PHU LUC I: QUY CHE PHAT HANH CO PHAN THEO CHUONG TRINH LUA CHON
CHO NGUOI LAO PONG TRONG CONG TY (QUY CHE ESOP)
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE
(Ban hanh kém theo Ngh; Quyét Héi Pong Quan Tri sé 004/2024/NO.HPQT.IDP ngay 06/02/2024)

Chuong trinh phat hanh c6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho Ngudi lao dong (goi tat la
chuong trinh ESOP) 1 chuong trinh duogc trién khai nham tao diéu kién cho nhimg Nguoi lao
d6ng, nhan vién (co du diéu kién va tiéu chuan nhu dugc trinh bay bén dudi dé tham gia chuong
trinh) cuing chia sé sy phat trién va thanh cong cia Cong Ty Co Phan Sita Qudc Té (Cong ty)
thong qua viéc co co hoi s¢ hitu c6 phan Cong ty véi gia wu dii so véi gid thi truong.

I. Muc dich ciia chwong trinh ESOP

- Gin két loi ich ciia Nguoi lao dong va Cong ty;

- Khuyén khich Nguoi lao dong c6 nang luc va kinh nghiém gan bé véi Cong ty, 1am nén tang
cho su phat trién I6n manh va bén viing cia Cong ty;

- Nang cao vai tro, trach nhiém quyén loi ciia Nguoi lao dong trong Cong ty:

- Ghi nhan sy nd luc va dong gop ciia Nguoi lao dong trong qua trinh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty;

- Ting vén diéu 18 dé bd sung von cha so hitu phuc vy nhu cau kinh doanh cua Cong ty.

Il. Cosé phaply

- Luat doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Qudc Hoi nudc Cong hod xa hoi cha nghia Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020;

- Luat ching khoén s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi nudc Cong hod xa hoi cha nghia Viét Nam
théng qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phua quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Chirng khoan;

- Thong tu s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta B Tai chinh hudng dan mét sé noi dung
vé chao bén, phét hanh chang khoén, chao mua cng khai, mua lai ¢6 phiéu, dang ky cong ty dai
ching va huy tu cach cong ty dai ching;

- Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2023 cua Cong ty s
001/2023/NQ.DHDCD.IDP ngay 14/04/2023;

- Didu 18 té chirc va hoat dong cia Cong Ty C6 Phan Sira Québc Té.

I11. Pinh nghia tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

- “Chuwong trinh ESOP”: 1a chuong trinh phat hanh ¢ phiéu caa Cong ty mét cach truc tiép cho
Nguoi lao dong theo quy dinh ciia Quy ché nay.
- “Nguwoi lao ddng”: 1a nhirmg nguoi lao dong, nhan vién cua Cong ty.
- “Thanh vién ESOP”: 1a Ngudi lao dong dugc xét chon va di thuc hién viéc mua cé phan tir
Chuong trinh ESOP.
- “HPQT”: 1a Hoi Bong Quan Tri Cong ty.
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“PHPCPD”: 1a Dai Hoi Bong C6 Dong Cong ty.
- “Cong ty”, “IDP”: 14 Cong Ty C6 Phan Sira Québc Té.
- “UBCKNN™: 1a Uy Ban Chimg Khoan Nha Nudc.

IV. Noi dung chwong trinh ESOP
1. Théng tin vé cé phiéu ESOP
- T6 chirc phat hanh: Cong Ty C6 Phan Sita Quéc Té
- Loai c6 phiéu: C6 phiéu phd thong
- Meénh gia c6 phiéu: 10.000 ddng/co phiéu
- Téng s6 luong cb phiéu chao ban theo chuwong trinh ESOP: 1.179.528 ¢6 phiéu
- Tong gid tri c6 phiéu chao béan theo ménh gia: 11.795.280.000 dong
- Gia phat hanh: 10.000 dong/cé phiéu
- Han ché chuyén nhuong: C6 phiéu chao ban theo chuong trinh ESOP bi han ché chuyén nhugng 01
nam ké tir ngay két thac dot phat hanh (1a ngay két thic viéc thu tién mua c6 phiéu cua nguoi lao
dong).

2. Poi twgng &p dung va tiéu chuin danh gia

2.1.  Poi twong &p dung

Dbi tuong &p dung bao gom Ban Tdng Giam dbc, cac cip quan 1y va Ngudi lao dong c6 qudc tich Viét
Nam, c6 dong gop cho sy tang trudng va cai thién hiéu qua kinh doanh caa Céng ty, c6 thdm nién cong tac
t6i thiéu 06 thang tinh dén ngay 31/12/2023 s& duoc xem xét va lya chon tham gia chuong trinh ESOP,
ddng thoi khong thudce cac trudng hop sau:

- D3 ndp don xin thoi viéc, don phuong cham dit hop ddng lao dong hoidc nghi viéc vi ly do ky luat
tinh dén thoi diém 1ap hozc thoi diém cong b Danh sach tham gia ESOP;

- Cac truong hop vi pham No6i quy lao dong cia Cong ty;
- Céc trudng hop tam hodn hop ddng lao dong theo quy dinh cua Luat Lao dong;

HDQT c6 toan quyén quyét dinh lya chon ddi tuong phét hanh ¢b phiéu theo chuong trinh ESOP va Quy
ché nay. Quyét dinh ciia HPQT 14 quyét dinh cudi cung.

2.2. Tiéu chudn danh gid
Co so dé xay dyng tidu chuan danh gia mot Nguoi lao dong c6 thude dbi twong cua chuwong trinh ESOP
hay khdng bao gém:

- C6 mong mudn lam viéc va gin bo lau dai vai Cong ty;
- Chuc vy, vi tri cdng tac tai Cong ty.

- Thé&m nién cbng tac tai Cong ty;

- Két qua hoan thanh cdng viéc trong ndm gan nhét;

3. Nguyén tic xac dinh s6 c6 phiéu dwoc phan phéi cho tirng Ngwoi lao dong
3.1. Sé lugng cb phiéu phan phéi cho vi tri Tong Giam Bbc: 160.000 (bang chiz: Mt tram sau mueoi
nghin) c6 phiéu



3.2.

S6 luong c6 phiéu phan phdi cho Nguoi lao dong khéc (trir Tong Giam ddc) duoc xac dinh dua trén
C4c tiéu chuan sau:

Theo chiic vu, vi tri cdng tac tai Cong ty

Hé sb chirc vu dugc tinh theo chirc vu ciia Ngudi lao dong duoc xét chon tham gia chuong trinh
ESOP tinh dén ngay 31/12/2023. Trudong hop Ngudi lao dong dugc xét chon tham gia chuong trinh
ESOP ¢4 nhiéu hon mét chirc vu (kiém nhiém) thi hé sé chtic vu s& dugc lay theo chirc vu cao nht;
Cac nhém chuc vu duoc xem xét gém co:

+ Can bo quan ly cip 1: Ph6 Tong Giam dbc, Giam doc Tai chinh, Giam dbc diéu hanh;

+ Can bo quan ly cip 2: Can bo quan ly cha chét, bao gom Giam dbc nha may/Giam doc bo phan.
+ Chuyén vién/nhan vién: Ngudi lao dong khac dugc Hoi dong quan tri lya chon.

Hé s chirc vu duoc tinh theo chirc vy cia Nguoi lao dong duge xac dinh nhu sau:

Nhém Chiic vu Hé s6 chirc vu (Ci)

) Ph6 Tong giam doc 1,5
Can bo quan ly cap 1

Giam ddc tai chinh 1

Cén bo quan Iy cip 2, | Giam dbc nha may/Giam doc bo phan

Chuyén vién/nhan vién 0,5

Ngudi lao dong khac

Theo tham nién cong tac
Hé s6 tham nién cong tac cia Nguoi lao dong duoc xac dinh nhu sau:

Tham nién cbng tac Hé s6 tham nién (Ni)

6 thang < Tham nién <4 nam 0,5

Tham nién >=4 nam 1

Tham nién cong tic duoc tinh ké tir ngay Nguoi lao dong ky hop dong lao dong véi Cong ty dén
ngay 31/12/2023.

Theo két qua thuc hién cong viéc

C6 nhitng dong gop thiét thyc vao két qua lam viéc, dem lai hiéu qua kinh doanh cho phong
ban va Céng ty;

C6 nhiéu thanh tich trong nim gan nhat;

Ky luat lao dong tét va tuan tha cac quy dinh/ndi quy cua Cong ty;

Theo két qua danh gia ciia Ban lanh dao Cong ty.

Cin cir theo Bang danh gia két qua thyc hién cong viéc ciia ngudi lao dong trong niam 2023 theo
Quyét dinh s6 001.2024/QP.IDP ngay 03/01/2024 ctia Tong Giam dbc Cong ty (“Quyét dinh s6
001.2024/QD.IDP”), cu thé:



Két qua thuc hién cong viéc theo Hé s6 két qua thyc hién cong viéc (Ki)
Quyét dinh s6 001.2024/QP.IDP
Diém)

1= 100 Ki=biém danh gia két qua thyc hién cong viéc
3.3. Dua trén 03 tiéu chuan néu trén, ¢ phiéu duoc mua cua tirng Ngudi lao dong dugc xac dinh
theo cong thic sau:

CixNixKi

ESOPi = (Téng s6 cé phiéu ESOP — 160.000) x

n
ZCixNixKi
i=1

Trong do:

ESOPi: S ¢6 phiéu ESOP cua Ngudi lao dong i dwoc quyén mua (sau khi 1am tron);
- Ci: La hé sb chuc vy ciia Nguoi lao dong i
- Ni: La hé s6 tham nién cua Nguoi lao dong i
- Ki: La hé sé két qua thuc hién cong viéc cua Ngudi lao dong .

Nguyén tic lam tron:

- C6 phiéu dugc phan chia téi timg Ngudi lao dong dwoc 1am tron xubng dén hang nghin. Vi du
ong Nguyén Vin A ¢6 sé c6 phiéu duoc phan phéi theo cong thic 1a 25.095, 4p dung nguyén
tic 1am tron néu trén dng Nguyén Vin A dwoc mua sé hwong cé phiéu lam tron xusng 1a
25.000 c6 phiéu.

-S4 ¢6 phiéu Ié con lai sau khi 1am tron (néu c6) s& dugc phan phdi cho Ngudi lao dong cé hé
s6 két qua thyc hién cong viéc cao nhat.

4. Quyén chuyén nhwong

- Nguoi lao dong dugc xét chon tham gia Chwong trinh ESOP khéng dugc quyén chuyén
nhuong quyén mua cé phiéu ESOP ciia minh.

- Trong thoi gian ¢é phiéu con bi han ché chuyén nhuong, néu sb ¢ phiéu chao ban cho thanh
vién ESOP c6 phat sinh cac quyén nhu: ¢ phiéu thuang, quyén mua c6 phiéu phéat hanh thém,
tra co tirc bang co phiéu ... thi s ¢6 phiéu ting thém tir viéc thuc hién quyén nay s& khong bi
han ché chuyén nhugng.

- Cb phiéu phat hanh theo Quy ché nay bi han ché chuyén nhuong, bao gém ca tang cho, gop vén
hodc bat cir hinh thirc nao khac lam thay d6i nguoi so hitu ¢d phiéu trong vong 01 nam ké tir
ngay két thuc dot phét hanh.



5. Phwong an xir ly cé phiéu khdng chao ban hét

S6 lwong ¢o phiéu do Nguoi lao dong khong dang ky mua hét s& duoc HPQT quyét dinh phan phdi cho
mot vashoic mot s6 Nguoi lao dong c6 tén trong Danh sach tham gia ESOP duoc HPQT phé duyét véi
mtic gia chao ban 1a 10.000 ddng/co phiéu. Sb lwong cb phiéu nay bi han ché chuyén nhuong 01 ndm ké tir
ngay két thiic dot phat hanh.

6. Phwong 4n xir Iy trong truwong hep thanh vién ESOP nghi viéc, cham diit hop dong lao dong tai

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Cong ty va trong mét sé trudong hep dic biét khac trong thai gian co phiéu bi han ché chuyén

nhuong

Trir trudng hop phap luat hoic Quy dinh nay cé quy dinh khac, khi Hop dong lao dong (“HPLDP”)

ctia thanh vién ESOP bi chdm dirt vi nhitng 1y do dugc néu sau day, IDP va/hodc Cong doan IDP ¢6

quyén chu dong mua lai (nhung khong c6 nghia vu phai mua lai) s6 ¢6 ¢b phiéu Nguoi lao dong da
mua theo Chuong trinh ESOP con dang trong thoi gian bi han ché chuyén nhuong (sau day goi tat 1a

"S6 Cb Phiéu Thugc Dién Ban Lai") tai thoi diém Ngudi lao dong nghi viéc.

Céc truong hop thanh vién ESOP thudc dbi twong budc phai béan lai ¢6 phiéu da mua theo chuong

trinh ESOP:

a)  Thanh vién ESOP vi pham quy dinh noi bo va/hoic quy dinh caa phap luat va bi xu ly ky luat
lao d6ng véi hinh thire sa thai.

b) Thanh vién ESOP cham diat HPLD, hoic HDLD hét thoi han nhung khéng hoic khong dwoc
ky tiép HPLD méi dé lam viéc tai IDP.

¢)  IDP don phuong cham dit HDLD khi thanh vién ESOP thuang xuyén khdng hoan thanh cong
viéc theo quy dinh cta IDP trong tirng thoi Ky.

d)  Thanh vién ESOP lam thu tuc nghi huu sém trudc tudi theo quy dinh ciia phéap luat.

e) Céc trudng hop cham dat HPLD vi 1y do khac theo quy dinh cham dit HPLD tai IDP, ngoai
trir ly do tai Biém a Khoan 6.3, Diéu 6 ciia quy dinh nay.

Truong hop sau ddy khong thude dbi tuong budc phai béan lai ¢6 phiéu da mua theo chuong trinh

ESOP nhung dang trong thoi gian bi han ché chuyén nhugng cho IDP va/hoic Cong doan IDP:

a)  Nguoilao dong nghi huu ding tudi theo quy dinh ctia phap lut.

b)  Nguoi lao dong thudc cac truong hop quy dinh tai Khoan 6.2, Bidu 6 cia quy dinh ndy ma
IDP va/hoic Cong doan IDP khong ddng y mua lai s6 ¢b phiéu di mua theo chuong trinh
ESOP.

Trong mot sé truang hop dic biét, thanh vién ESOP c¢6 nhu cau bén lai s ¢b phiéu véi muc gia bang

mitc gia mua ban dau thi ¢6 thé dé xuat IDP va/hozc Cong doan IDP xem xét mua lai, IDP va/hoic

Cong doan IDP s& xem xét va quyét dinh viéc c6 mua lai ¢6 phiéu tir thanh vién ESOP hay khong.

Nguyén tic mua lai cac c6 phiéu ESOP:

o IDP va/hoic Cong doan IDP mua lai Co phiéu theo quy dinh tai Diéu 6.1 néu trén trén nguyén
tac gia mua lai khong thay ddi so véi gia ban wu dai ban dau.

. IDP va/hodc Cong doan IDP khong mua lai céc ¢ phiéu duoc chia, ¢ phiéu thuong (phat
sinh tir ¢ phiéu ESOP gbc ban dau) hodc cb phiéu mua tir quyén mua phat sinh tir ¢6 phiéu
ESOP gbc ban dau.

e Cb phiéu ESOP sau khi dugc mua lai khdng bi han ché chuyén nhuong, trir truong hop phép
luat hodc IDP ¢ quy dinh khac. Phuong an xir ly Co phiéu ESOP sau khi mua lai s& do HDQT
quyét dinh, xin y kién BPHDCD (néu can thiét) va tuan theo quy dinh ciia phap luat.



6.6

6.7

. K& tir thoi diém thanh vién ESOP tr¢ thanh ddi tugng thuoc Khoan 6.2 Biéu 6, thanh vién
ESOP khong con dugc hudng cac quyén loi phat sinh ¢ lién quan dén S6 C6 Phiéu Thugc
Dién Ban Lai, ké ca trong truong hop viéc chuyén nhuong ¢ phiéu tir thanh vién ESOP sang
IDP va/hoic Cong doan IDP chua duoc hoan tat. Toan bo quyén loi phét sinh (¢ phiéu dugc
chia ¢é tic va/hoic duoc chia tir ngudn von chi so hitu, ¢b tic bang tién mat, quyén mua co
phiéu phat hanh thém ....) sau thoi diém thanh vién ESOP cham dat HPLD thudc vé bén mua
S6 C6 Phiéu Thuoc Dién Bén Lai (IDP va/hoic Cong doan IDP); theo d6 thanh vién ESOP ¢6
trach nhiém va nghia vu bt bugc hoan tra/chuyén giao toan bo cac quyén loi phat sinh nay
cho bén mua (IDP va/hoic Cong doan IDP) ma IDP/Cong doan IDP khong phai tra thém bat
ky chi phi nao cho thanh vién ESOP d6. Dé lam rd, sau ngay thanh vién ESOP da cham dut
HDLD tai IDP néu viéc chuyén nhuong ¢ phiéu tir thanh vién ESOP sang IDP va/hoic Cong
doan IDP chua duogc hoan tét, (1) sé ¢d phiéu duoc chia ¢b tic vazhodc dugc chia tir nguon
vén chu so hitu tuong tng vai S6 C6 Phiéu Thudc Dién Ban Lai sé& bi han ché chuyén nhuong
ké tir ngay thuc hién quyén cho dén khi hoan tat viéc hoan tra/chuyén giao cho bén mua
(IDP/Céng doan IDP), (2) s6 ¢b tuc bang tién mat thanh vién ESOP s& phai hoan tra/chuyén
tra cho bén mua (IDP va/hodc Cong doan IDP) ngay sau khi nhan duoc, (3) quyén mua co
phiéu phat hanh thém s& dugc thanh vién ESOP hoan tra/chuyén giao cho bén mua (IDP
va/hoic Cong doan IDP) trong thoi gian thuc hién quyén theo quy dinh.
Viéc bén lai S6 C6 Phiéu Thudc Dién Ban Lai cho IDP va/hoic Cong doan IDP 13 nghia vu bét budc
cua thanh vién ESOP khi Hop ddng lao dong cham dut vi bat ky Iy do gi, trir truong hop dugc quy
dinh khac trong Quy dinh nay. Theo d6, thanh vién ESOP khi tré thanh ddi tuong thuéc Khoan 6.2
Diéu 6 c6 nghia vu tuan tha va phéi hop dé hoan tat viéc ban lai S6 C6 Phiéu Thudc Dién Bén Lai
va hoan tra/chuyén giao toan bo quyén loi phat sinh (néu cd) sau khi thanh vién ESOP cham dut
HPLD theo yéu cau ciia IDP. B¢ 1am rd, IDP va/hodc Cong doan IDP duoc duy tri va bao luu quyén
mua lai S6 C6 Phiéu Thuoc Dién Ban Lai trong moi truong hop, khong phu thudc thoi diém
IDP/Céng doan IDP thyc hién thu tuc nay vi bat ky ly do gi. IDP va/hoic Cong doan IDP c6 quyén
cha dong chuyén tién mua lai C6 phiéu ESOP (sau khi khau trir thué, phi theo quy dinh phép luat)
va thyc hién tha tuc chuyén quyén so hiru déi voi C6 phiéu thudc dién bén tai Thoi Biém Mua Lai
ma khéng can c6 thém bét ky chap thuan nao tir thanh vién ESOP nghi viéc do.
Quy trinh mua lai va xt ly ¢ phiéu ESOP sau khi mua lai: thuc hién theo quy dinh cua phap luat va
quy dinh cua IDP ting thoi ky.

7. Thii tuc déing ky va ndp tién mua cé phiéu

Ngudi lao dong ké khai va ky don ding ky mua cb phiéu ESOP theo mau kém theo Quy ché nay.

- Nop tién mua c6 phiéu: Tién mua c6 phiéu nop bang dong Viét Nam bang cach chuyén khoan vao

tai khoan phong téa cia Cong ty, chi tiét nhu sau:
+ Chu tai khoan: Cong ty C6 phan Sita Quédc té

+ Sb tai khoan: 8660000167 mé tai TMCP Pau tu va Phat trién Viét Nam — Chi nhanh Bén Nghé

+ Noi dung chuyén tién: (Ho va tén Nguoi lao dong) - (S6 CCCD/CMND) nop tién mua .......cp
ESOP (danh tiéng Viét khong dau)

Vi du: Nguyen Van A-123456789 nop tien mua 3000 cp ESOP



Thoi gian, dia diém 1am tha tuc dang ky va nop tién mua cb phiéu ESOP: Theo théng bao cua Cong
ty sau khi UBCKNN c6 vin ban thong béo nhan dugc diy du tai lieu béo céo phat hanh ¢ phiéu
theo chuong trinh lya chon cho Nguoi lao dong.

8. Quyeén lgi va nghia vu khi tham gia chwong trinh ESOP

Pugc huong day dii quyén va nghia vu ciia o dong pho thong theo quy dinh cua phap luat, Dicu I¢
Cong ty va Quy ché nay.

Phdi hop véi Cong ty dé thyc hién céc tha tuc chuyén nhugng ¢6 phan theo quy dinh tai Muc 1V.6
Quy ché nay.

C6 nghia vu cong bé théng tin, nop thué va céac chi phi khac (néu c¢6) theo quy dinh cua phap luat
lién quan dén s6 ¢o phiéu ESOP.

Thuc hién cac nghia vy khac theo quy dinh tai Quy ché nay.

V. Diéu chinh, sira d6i bd sung Quy ché ESOP

1.

Thuc hién ay quyén cia PHDPCD, HPQT 1a co quan cao nhat ¢ quyén diéu chinh, sira d6i bo sung
Quy ché phét hanh c6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho Ngudi lao dong sao cho phd hop voéi
tinh hinh thyc té caa Cong ty.

Truong hop van ban phéap luat c6 quy dinh méi lién quan dén viéc phat hanh c6 phiéu theo chuong
trinh ESOP thi Quy ché nay s& duoc diéu chinh phi hop.
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