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tin cua Cong ty / Resolution No. 20/2024/NQ-VTB-HDQT about through the Company's
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIETTRONICS TAN BiNH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 20/2024/NQ-VTB-HPQT Tp.H6 Chi Minh, ngay 29 thang 02 ndm 2024
NGHI QUYET

V& viée théng qua Quy ché cong bd thong tin
ciia Cong ty CO phan Viettronics Tan Binh
(Pugc thong qua bang hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban)

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VIETTRONICS TAN BiNH

Can ctr Luat Doanh nghiép 2020;

Cian ct Luat Chung khoan 2019;

Can ctt Nghi dinh 155/2020/ND-CP huéng din Luat Ching khoan;

Can ct Thong tu s& 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B Tai chinh vé viéc hudng
dan cong bd thdng tin trén thi truong chirng khoan;

Cén cr Diéu 1é Cong ty c¢b phan Vietronics Tan Binh;

Can ctir Quy ché ndi bo vé& quan tri Cong ty clia Cong ty co phan Viettronics Tén Binh;

Can cir Cong vin sb: 18/2024/CV-VTB-HPQT ngay 26/02/2024 cita vé viéc lay y kién
thanh vién HDQT va Phiéu lay y kién dinh kém;

Can ct Bién ban kiém phiéu sé 19/2024/BB-HDQT ngay 29/02/2024;

QUYET NGHI

Pidu 1. Hoi dong quan tri théng nhit thong qua Quy ché cong bé thong tin cua Cong ty VIB
theo du thao dinh kém tai To trinh s6 14/2024/TTr-VTB ngay 26/02/2024.

Pidu 2. Hoi déng quan tri giao Toéng Giam dbc chu dong trién khai cdc phan viée ¢o lién
quan dén cong bd thong tin diing Quy ché/quy dinh di dugc ban hanh.

Pidu 3. Nghi quyét nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbc, va
cac bd phén ¢6 lién quan khac chiu trach nhiém thuc hién Nghi quyét nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhgn: e ~£HU TICH
- Tdng cong ty Viettronics (thay t/b); Fn003Y S
- Cac thanh vién HPQT,
- TGD, BKS cong ty;
- Nguoi phu trach quan tri;
-Luu VT, HPBQT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

CONG BO THONG TIN CUA

CONG TY CO PHAN VIETTRONICS TAN BINH

Thénh phd Hé Chi Minh, thing 02 ndm 2024




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIETTRONICS TAN BINH Doc lap - Ty do - Hanh phie
So: 21/2024/QD-VTB-HDQT Tp. Ho Chi Minh, ngay 29 thdang 02 nim 2024

QUYET PINH
Vé viée Ban hanh quy ché ¢ong bé théng tin
ciia Cong ty Co phan Viettronics Tan Binh

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VIETTRONICS TAN BINH

Can ¢t Ludt Doanh nghiép sd 59/2020/QH 14 thong qua ngayv 17/06/2020;

Cin ¢t Nghi dinh 155/2020/NP-CP hudng dian Ludt Chimg khodn:

Ciin ¢t Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua B Tai chinh vé vige huéng din
cong bo thong tin trén thi trudng chimg khodn:

Can cir Piéu 1¢ Cong ty ¢o phdn Vietronics Tan Binh:

Can ctr Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri Cong ty Cd phdn Viettronies Téan Binh:

Can cir Nghi quyét s6: 20/2024/NQ-VTB-HDQT ngay 29/02/2024 ctia HDOT Cong tv vé
vi¢e thong qua Quy cheé ¢dng bo thong tin cua Cong ty C6 phan Viettronics Tan Binh:

QUYET DINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh ndy Quy ché cong bd thong tin cia Cong ty Cé phin
Viettronics Tan Binh;

Diéu 2. Quyét dinh nay co higu luc ké tir ngav ky.

Bicu 3. HOl dong quan tri, Ban Tong Gidm doc. va cac bd phin ¢o lién quan khae chiu trach
rhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhur diéu 3: #5039 16, 01U TICH
- Luu VT, S . '
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CHUONG L. NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich ciia viéc cong bo thong tin

1.

b

Viéc cong bo thong tin theo quy dinh ciia Quy ché cong bd thong tin cua Cong ty Co
phan Viettronics Tan Binh (sau day viét tit 1a “Quy ché”) va quy dinh cua phap tuit
nham cong khai cac hoat dong kinh doanh ctia Cong ty; gitp cac nha dau tu, khach hang
nam duoc tinh hinh hoat déng ctiia Cong ty dé c6 co sé danh gid, xem xét, thiét 1ap cac
quan hé kinh té, giao dich véi Cong ty: dam bao quyén loi hop phép cia cac ¢d dong va
nhitng nguoi lién quan dén Cong ty: dong thoi chap hanh nghia vu cong bd thong tin
theo quy dinh cua phap luat.

Quy dinh quyén han va trach nhiém ctia cac bo phan, xay dung su phdi hop ndi bo gitra
Hoi dong quan tri. Ban Tong Giam ddc, Ban Kiém soat, cac phong ban chirc ning, cic
ca nhan va c¢6 dong clia Cong ty C6 phan Viettronics Tan Binh (sau day viét tit la “Cong
ty™) trong codng tac cung cap, bao cao va cong bd thong tin. Théng nhat va quy chudn
hoéa viéc cung cip, bao cdo va cong b thong tin.

Diéu 2. Pham vi va ddi twong ap dung

Ls

o
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g.

Quy ché nay quy dinh viéc to chire thuc hién nghia vu cong bd thong tin lién quan dén
tinh hinh hoat dong ctia Cong ty véi cdc co quan ¢6 thim quyén va cong bd trén thi
trvong chirng khoan, trén cac phuong tién thong tin dai chung theo quy dinh cua phap
luat. Pdng thoi quy dinh viée phdi hop quan hé cong téc giita cac don vi truce thude, cdc
Phong ban va ¢4 nhan thudc Cong ty trong viéc thuc hién nghia vu cdng bé thong tin.

Quy ché nay ap dung cho tit ca cac déi turong sau:

Thanh vién Héi dong quan tri:

Thanh vién Ban Kiém soat;

Thanh vién Ban Téng Giam dbc va cac can bo quan ly;

Ngudi duge ty quyén cong bd théng tin;

Céc phong ban lién quan gébm: Phong Hanh chinh nhén sy, Phong Ké toan Tai chinh

Nguoi ¢6 lién quan cua nguoi ndi bd, cd dong 16n, cac phong ban, don vi true thude, to
churc va ca nhan thudc Cong ty;

Céc doi tuong khac c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 3. Tir ngir viét tit

1.

O B I

BCTC : Bao cdo tai chinh

Ban TGD : Ban Tong Giam dbc

CBTT : Cong bd thong tin

PHPCPH : Pai hoi dong ¢6 dong

HPQT : Hoi dong quan tri

P.HCNS : Phong Hanh chinh nhéan su

PKTTC : Phong Ké toan tai chinh.

VNX : S& Giao dich Ching khoan Viét Nam va cong ty con
HOSE : S& Giao dich Ching khoén Tp.Ho Chi Minh




10.
11,

12

13,
14.

1:5;

16.

17

18.

19.

UBCKNN : Uy ban Chirng khoan Nha nuéc

VSD : Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam
Hé thong ECM : Hé thong quan 1y tai liéu dién tir tai SGDCK Tp.HCM
LNST : Loi nhuan sau thué

Luat Chiing khoan: Ludt Chiing khoan s6 54/2019/QH14 do Qudc hdi nuée Cong hoa
xa hoi chii nghia Viét Nam ban hanh ngay 26/11/2019.

Luat Doanh nghiép: Luét Doanh nghiép ) 59/2020/QH14 do Qudc hdi nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam ban hanh ngay 17/06/2020.

Nghi dinh s& 155: Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Chung khoan.

Théng tu s6 96: Thong tw sb 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua Bo Tai Chinh
huéng din cong bd thong tin trén thi trrong ching khoan.

Théng tu s6 118: Thong tu s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bo Tai Chinh
huéng dan mot sé ndi dung vé chao ban, phat hanh chimg khoan, chao mua cdng khai,
mua lai c6 phiéu, dang ky cong ty dai chung va huy tu cach cong ty dai chung.

Quy ché CBTT tai VNX: Quy ché cong bé thong tin tai S& Giao dich Chiing khoan Viét
Nam va Cong ty con ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021
ctia Tong Giam ddc S¢ Giao dich Ching khoan Viét Nam.

Piéu 4. Giai thich tir ngir:

L.

Nguoi ndi bo cia Cong ty la:

HDQT, Ban kiém soat, Nguoi dai dién phap luéat, Ban TGD, Ké toan truong va cac chuce
danh quan ly do PHDCD hodc HPQT bd nhiém.

Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi duge Gy quyén CBTT.

Ngay CBTT: la ngay thong tin xut hién trén cic phuong tién CBTT quy dinh tai Diéu
8 ctia quy ché nay.

Ngay bao cdo viéc CBTT: la ngay gui thu dién tir, ngay thong tin duoc tiép nhén trén hé
théng CBTT ctia UBCKNN, HOSE hoidc ngay UBCKNN, HOSE nhdn duoc bao cdo
thy theo thoi diém nao dén trude.

Dit ligu dién tir dung CBTT: la dit li€u c6 dinh dang word/excel/pdf.

Ngudi ¢6 lién quan: la ca nhan, to chirc ¢6 quan hé truc tiép hodc gian tiép véi Cong ty
theo quy dinh tai khoan 23 Didu 4 Luat doanh nghiép.

Piéu 5. Yéu cau thwe hién cong b théng tin

L.
2,

wn

Viée CBTT phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh ctia phap luét.

Trudong hop 6 su thay doi ndi dung thong tin da cong bd, ngudi CBTT phai cong bd
kip thoi, ddy di ndi dung thay doi va Iy do thay doi so véi ndi dung trude do.

Ngon ngir thong tin cong bd trén thi truong chitng khoan 1a tiéng Viét.

Viéc CBTT phai dugc thuc hién df‘)ng thoi vai viée bao cao UBCKNN, HOSE vé noi
dung thong tin cong bd.

- Viée CBTT phai dugc thuc hién ddng thoi trén cac phuong tién thong tin dai chung.




Di€u 6. Nguoi thuce hién cong bo thong tin

&

Ngudi thue hign CBTT la ngudi dai dién theo phap ludt cua Cong ty. Truong hop nguoi
dai di¢n theo phép luat ctia Cong ty khong truc tiép CBTT thi c6 thé Gy quyén cho mot
(01) ca nhéan khac thuc hién. Nouorl dai di¢n theo phép luét phai chiu trach nhlem vé tinh
chinh xac, ddy du va kip thoi vé thong tin do minh hodc nguoi duge ty quyén cong bd
theo quy dinh cua phap luat.

Cong ty phai phai bdo cdo, bdo c4o lai thong tin vé ngudi thue hién CBTT cho UBCKNN
va HOSE trong thoi han 24 gioy ké tir khi viée chi dinh, ﬁy quyén hoic thay ddi nguoi thuc
hién CBTT co hiéu luc. Noi dung thong tin bdo cdo vé nguoi thuc hién CBTT bao gbm:
Giay uy quyen CBTT theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu 96.
Bén cung cap thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tur 96.

Nguoi thue hién CBTT ¢6 thé 1a nhan vién cia Cong ty hodc 1a nhan vién cua td chirc
dugc Cong ty ky hop déng thué lam dich vu.

Diéu 7. Hinh thirc cong bé thong tin

1.

Céc tai ligu, bao cdo CBTT giri cho UBCKNN, HOSE duoc thé hién dudi hinh thic vin
ban va dir liéu dién tir theo huéng din cia UBCKNN, HOSE, cu thé:

. Thong tin duéi hinh thirc bang vin ban: Phai c6 xac nhan cua nguoi co thdm quyén, bao

gom chirc vu, ho tén, chir ky ctia ngudi c6 tham quyen dong déu (néu c6). Van ban cé
thé duoc giri bang dudng buu dién hoac ndp truce tiép tai UBCKNN, HOSE. Truong hop
thong tin duge giri qua fax, email, cong CBTT dién t,... vin ban hgp 1€ phai dugc gui
dong thoi dén UBCKNN, HOSE.

. Thong tin bang dir liéu dién tir: thong tin bing dit lidu dién tir phai dugc chuyén dén

UBCKNN, HOSE théng qua dia chi email, phé‘m mém hoic phuong tién khac do
UBCKNN, HOSE quy dinh. Dit li¢u dién tir phai sir dung chit ky s6 theo huéng dan cia
UBCKNN, HOSE.

Trén trang thong tin dién tlr cuia Cong ty phai ¢6 chuyén muc riéng vé quan hé c¢d dong
(nha diu tw), trong d6 phal cong bd Diéu 16 Cong ty, Quy ché CBTT, Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quén trj, Ban kiém soat, Ban cdo bach
(néu ¢o) va cac thong tin cong bd dinh ky, bét thuong, theo yéu cau va cac hoat dong
khéac theo quy dinh ctia phap luit.

Dia chi trang thong tin dién tir va moi thong tin thay ddi vé dia chi nay phai dugc cong
khai va dugc béo cdo t6i UBCKNN, HOSE trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
hoan tit viéc 14p trang hoiic ngay thay d6i dia chi trang thong tin dién tur.

Diéu 8. Phwong tién cong bd thdong tin

1.

Viéc CBTT duoc thuc hién qua cac phuong tién CBTT sau:

. Trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty;
. He¢ théng CBTT ctia UBCKNN;
! Trang thong tin dién tr cia HOSE, h¢ théng ECM, phuong tién CBTT khac theo Quy

ché cua VNX;

. Phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cia phap luat: béo in, bao dién ti...

'Y
L




Trucmg hop da dang ky str dung hé thong CBTT dién tit nhung khong thé giri thong tin
cong bd qua hé théng CBTT dién tir vi ly do bat kha khdng nhu hé thong mang, may chu
gip su cb, khong thé str dung chimg thu s6, tam ngung hoat dong theo yéu cau cia cép
¢6 tham quyen , Cong ty guri thong tin cong bd bang van ban qua duong buu dién hoac
ndp truc tiép tai HOSE ddng thoi gui ban dir li¢u dién tr qua thu dién tir ding thoi han
quy dinh va thong bao ngay cho HOSE biét Iy do khéng thé thuc hién guri thong tin cong
b6 qua hé théng CBTT dién tir dé HOSE huéng dan hodc khic phuc su ¢é (néu can).

TrLrorng hop chua dang ky st dung hé théng CBTT dién ti, Cong ty gui thong tin cong
b dong thoi dudi hinh thire vin ban qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép tai HOSE
kém theo tép tin dit liéu dién tir téi dia chi thu dién tir ctia HOSE.

CHUONG II. NQI DUNG CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Piéu 9. Céng bé théng tin dinh ky

L;

T O -V

Céc thong tin phai cong bd dinh ky
BCTC nim da duoc kiém toan bdi 16 chiic kiém toan dugc chdp thuén theo quy dinh

ctia Luét Ching khoan (bao gdm BCTC riéng cta Cong ty va BCTC hop nhit) va cong
vin giai trinh (néu thudce truong hop phai giai trinh).

BCTC quy hodac BCTC quy da dugce soat xét, BCTC béan nién da duoc soat xét bai td
chirc kiém todn dugc chép thuan theo quy dinh ciia Ludt Chimg khoan (bao gdm BCTC
riéng ctia Cong ty va BCTC hop nhat (néu cé)) va cong vin giai trinh (néu thude truong
hop phai giai trinh) khi Cong ty dap tng diéu kién tror thanh cong ty dai chung quy mo
lén hodc cong ty niém yét theo quy dinh phép luat vé CBTT.

Bao cdo thuong nién.

Tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién.

Bao cdo tinh hinh quan tri Cong ty.

B4o cdo danh sach ¢ dong nha nudc, cb dong chién lugc, ¢d dong 16n va cb phiéu quy.
Béo cédo quy:

Bao cao tai chinh quy:

- Don vi thyc hién: P.KTTC lam béo céo, trinh cp c6 thim quyén ky duyét va chuyén
cho bo phan CBTT trong thdi han 30 ngay ké tir thoi diém két thac quy. Trong
trueomg hop BCTC quy duge sodt xét, P.KTTC 1am béo céo, trinh cép 6 tham quyén
ky duyét va chuyén cho bo phan CBTT trong thoi han 05 ngay ké tir ngay té chire

kiém toan ky bdo cdo soat xét nhung khong duge vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két
thac quy.

- Noi dung cong bd:
+ Toan van BCTC quy hodc BCTC quy da dugc soat xét (néu ¢6), kém theo két

ludn soat xét va vén ban giai trinh ctia Cong ty trong trudng hop BCTC quy
duoc soat xét co ket ludn soat xét khong phai la ket luén chap nhan toan phan;

+ Giai trinh nguyén nhan trong trudng hop bién dong LNST theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu nay (néu co).




Cach thirc cong bo:

+ Gtri qua hé théng CBTT ctia UBCKNN, hé théng ECM va phuong tién CBTT
khac theo Quy ché cua VNX.

+ Cong bd trén website clia Cong ty.

Thoi han CBTT: trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic quy hodc trong thoi han

05 ngay ké tir ngay t chirc kiém toan ky bao cdo soat xét (néu c6) nhung khong

dugc vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thac quy.

Truong hop Cong ty da thuc hién cong bd BCTC quy dd dwoc soat xét trong thoi
han quy dinh ctia BCTC quy thi khong phai thuc hién cong bé BCTC quy.

b. Giai trinh béo c4o tai chinh quy (néu ¢6):

bon vi thue hién: P.KTTC phai lam ¢déng van giai trinh BCTC khi xay ra 01 trong
cac truong hop sau:

+ LNST c6 su thay déi tir 10% trd 1én so véi bao cdo cung ky nadm trudc;

+ LNST trong ky béo cdo bi 16 hodc chuyén lai ky trude sang 10 ky nay hoic
nguoec lai;

+ LNST trong ky béo cdo trude va sau kiém todn hodc soat xét co su chénh léch
tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang 1ai hodc nguoc lai.

Cach thtrc cong bé:

+  Gui qua hé théng CBTT caa UBCKNN, hé thong ECM va phuong tién CBTT
khéc theo Quy ché ciia VNX.

+ Cong bd trén website cua Cong ty.

Thoi han cong bé: twong tu thoi han cong bé BCTC quy (gui kem BCTC).

3. Bao cao ban nién:

a. Bao cao tai chinh ban nién:

Thuc hién: PXTTC lam béo cdo, trinh cip ¢6 thim quyén ky duyét va chuyén cho
bo phan CBTT trong thdi han 05 ngay ké tir ngay t6 chire kiém toan ky béo cdo soét
xét nhung khong dugc vuot qua 45 ngay ké tir ngay ket thic 06 thang dau nam tai
chinh.

Noi dung cong bd:

+ Toan vin BCTC bén nién da soat xét boi to chirc kiém toan dwgc chép thuan
theo quy dinh cta Ludt Chiing khodn, kém theo két ludn soat xét va vin ban giai
trinh ctia Cong ty trong trudng hop két luén soat xét khong phai 1a két luan chép
nhén toan phan.

+ Giai trinh nguyén nhan trong trudng hop bién dong LNST theo quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu nay (néu c6).
Céch thirc cong bd:

+ Gt qua hé théng CBTT clia UBCKNN, hé théng ECM va phuong tién CBTT
khéc theo Quy ché ciia VNX.

+ Cong bd trén website ciia Cong ty.
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- Thoi han ndp béo céo: trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chire kiém toan ky bao
cdo soat xét nhung khong duge vuot qua 60 ngay ké tir ngay két thic 06 thang dau
ndm tai chinh.

. Giai trinh bdo céo tai chinh (néu ¢6): Tuong tw nhu ky bdo cdo tai chinh quy.

Bdo cdo tinh hinh quén trj Céng ty

. Thyc hi¢n: B¢ phan CBTT lam béo céo, trinh cap c6 tham quyén ky duyét trong thoi
han 20 ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang ddu nam va két thic nam duong lich.

. Noi dung cong bo: Béo cdo tinh hinh quan tri Cong ty.

¢. Mau biéu cong bo: Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu 0 96.

. Céch thirc cong bd:
- Gtri qua hé thong CBTT clia UBCKNN., hé théng ECM va phuong tién CBTT khac
theo Quy ché ctia VNX.

- Cong bd trén website cia Cong ty.

. Thoi han cong bé: trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky béo cdo 06 thang dau
nam va két thue nam duong lich.

Béo cao danh sach ¢6 dong nha nuée, cd dong chién luge, ¢d dong 16n va ¢b phiéu quy
theo yéu cau ctia HOSE.

. Thuc hién: Bo phan CBTT lam béo céo, trinh cip ¢6 thim quyén ky duyét cham nhét
1a 10 ngay dau tién cta thang ké tiép.

. Noéi dung cong bd: Danh séach ¢o dong nha nu'oc cb dong chién luge, cd dong 16m va ¢o
phiéu quy cua Coéng ty cén clr trén danh sach ¢6 dong chét tai thoi diém bao céo.

. Mau biéu cong b6: Mau Phu luc V ban hanh kém theo Quy ché CBTT tai VNX.
. Céch thire cong bé: glri qua hé théng ECM, phuong tién CBTT theo Quy ché ciia VNX.
. Thoi han ¢ong bo: theo muc a khoan 5 Pidu nay.

Bao cdo nam

. Bao cao tai chinh nam:

- Thuc hi¢n: P.KTTC lam bao cdo, trinh cap ¢6 thAm quyen ky duyét va chuyén cho
bd phan CBTT trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chire kiém toén ky bao cao
kiém toan nhung khong vugt qua 90 ngay ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

- NObi dung céng bd:
+ BCTC nam di dugc kiém toan boi td chire kiém toan duoce chap thuan theo quy
dinh cua Luat Chirng khoan va van ban giai trinh cua Cong ty trong trLrorng hO’p
t6 chirc kiém toan dua ra y kién khong phai 14 ¥ kién chip nhan toan phan ddi
vO1 bdo cdo tai chinh.
+ Giai trinh nguyén nhén trong truong hop bién dong LNST theo quy dinh tai
diém b khoan 6 Diéu nay (néu co).
- Céch thirc cong bd:
+ Qi qua hé thong CBTT ctia UBCKNN, hé théng ECM va phuong tién CBTT
khac theo Quy ché ciia VNX.
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+ Cong bo trén website ctia Cong ty.

- Thoi han cong bo: trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky béo céo
kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

b. Giai trinh bdo cdo tai chinh (néu ¢6): Twong tu nhu ky bdo cdo tai chinh quy.
Bao cdo thuong nién

a. Thyc hién: By phan CBTT lam béo cdo, trinh ¢dp ¢6 thim quyén ky duyét va chuyén
cho b6 phan CBTT trong thdi han 20 ngay ké tir ngay cong bd BCTC nam duge kiém
toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thuc nim tai chinh.

b. Noi dung cong bd: Bio cdo thuong nién cia Cong ty.
¢. Mau biéu cong bo: Phu luc sé IV ban hanh kém theo Thong tu s6 96.
d. Céch thirc cong bo:

- Guiquahé thong CBTT cua UBCKNN, hé théng ECM va phuong tién CBTT khac
theo Quy ché ciia VNX.

- Cong bd trén website cua Cong ty.

e. Thoi han cong bd: trong thisi han 20 ngav ké tir ngay céng bé BCTC nim duge kiém
toan nhung khéng vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.
Hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién

a. Thuc hién: Ngudi phu trach quan tri Cong ty phdi hop véi cac phong ban khéac xay dung
chuong trinh hop PHDCD thuong nién, cac bao bao, ndi dung hop va cdc to trinh dé
trinh Ban Téng Giam déc, Ban Kiém soat va HDQT phé duyét. Sau khi HDQT phé

duyét, Cong ty phéi cong bd vé viée hop PHDCD, trong d6 néu rd duomg dan dén toan
bé tai ligu hop PHDCD trén website ctia Cong ty, UBCKNN va HOSE.

b. Noi dung cong bd: Tai liéu hop PHDCP bao gbm:
- Thoéng bao moi hop.
- Chuong trinh hop.
- Phiéu biéu quyét.

- Cac tai liéu str dung trong cudc hop va du thao nghi quyét déi véi tirng véan dé trong
chuong trinh hop.

Tai ligu hop PHDCD phai duge ding tai va cap nhit cac stra ddi, bd sung (néu c6).
¢. Céch thirc cong bod:

- Gtri qua hé théng CBTT ciia UBCKNN, hé théng ECM va phuong tién CBTT khac
theo Quy ché ciia VNX.

- Cong bo trén website cuia Cong ty.
d. Thoi han cong bo:

- Thong bao chét danh sach cd dong co quyén tham dy hop Pai hoi dong ¢6 dong: tdi
thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién.

- Tai liéu hop PHDCD: téi thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop PHPCD.
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- Bién ban hop, nghi quyét PHDCP va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét
DHDCD: trong thoi han 24 gid ké tir khi nghi quyét PHDCD dugc théng qua.

8. Truong hop khéng té chirc thanh cong cudc hop DHDCD lan tht nhit, Cong ty phai
cong bd vé chuong trinh va thcn diém du kién té chire céc cude hop ké tlep, tiép tuc duy

tri viéc déng tai va cho phép cb dong tai tai liéu hop DPHDCD cho t6i khi to chire thanh
cong PHDCD.

Diéu 10. Céng bd thong tin bit thuong
1. Céc truong hop CBTT trong thoi han 24 gid
a. Quy dinh chung:

- Céc trucmg hop phai CBTT trong thoi han 24 gio: Theo quy dinh tai Diéu 11 Thong
tu 50 96 va Piéu 15 Thong tu sb 96 khi Cong ty dap tng diéu kién tré thanh cong
ty dai chung quy mé 16n hodic cong ty niém yét theo quy dinh phap luat vé CBTT.

- Noi dung cong bd:
+ NOi dung su kién xay ra;
+ Nguyén nhén va céc gidi phap khic phuc (néu co).

+ Mau biéu cong b: Miu Phu luc VI ban hanh kém theo Quy ché CBTT tai VNX
theo tirng thoi diém.

- Cach thirc cong bb:

+ Giri qua hé théng CBTT ctia UBCKNN, hé¢ théng ECM va phuong tién CBTT
khac theo Quy ché cia VNX.

+ Cong bd trén website cua Cong ty.
- Thoi han cong bo: trong thoi han 24 gid ké tir thoi diém xay ra su kién.
b. Céc truong hop dac biét:
- Thay ddi, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém ngudoi ndi bd, nhan duoc don xin
tur chire cua ngudi ndi bo:
+ Mau biéu c6ng bd: Phy lyc IIT ban hanh kém theo Théng tur sé 96 va Mau Phu
luc I ban hanh kém theo Quy ché CBTT tai VNX.
Céch thirc ¢ong bd: nhur truong hop quy dinh chung.

Th01 han cong bé: trong vong 24 gidr ké tir khi ban hanh quyét dinh/nghi quyét
vé viéc thay dbi nhén su.

- Phit sinh thay dbi ngudi ¢6 lién quan cta nguoi ndi bo:
+ Mau biéu cong bd: Mau Phu luc IT ban hanh kém theo Quy ché CBTT tai VNX,

+ Céch thie cong bd: nhu trudong hop quy dinh chung va giri kém Quyét dinh vé
viéc thay doi nhan su cho UBCKNN, va HOSE, diing tai trén hé théng ECM.

+ Thot han cong bo: trong vong 03 ngay lam viée ké tir ngay thay ddi.

- Thay d6i ndi dung trong Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép/ Gidy phép thanh
1ap va hoat dong/ Gia‘iy phép hoat dong:

+ Mau biéu cong bd: Mau Phu luc I1I ban hanh kém theo Quy ché CBTT tai VNX.
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+ Céch thte cong bd: nhu trudong hop quy dinh chung va gri kém ban sao hop 1¢
Gidy chirng nhan ding ky doanh nghi¢p/Gidy phép thanh lap va hoat dona/Glay
phép hoat dong thay déi cho UBCKNN va HOSE, dang tai trén hé thing ECM

+ Thoi han cong bé: trong vong 24 gio ké tir khi nhan duoc Gidy chirng nhéan
ding ky doanh nghiép/Giay phép thanh 1ap va hoat dong/Gidy phép hoat dong
thay doi.

- Thay d6i m6 hinh Céng ty (tham gia gop von thanh lap, mua dé tang so hitu trong
cong ty din dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién doanh lién két hodc
ban gidm s& hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh lién két din dén cong ty do
khong con la cong gty con, cong ty lién doanh lién két hodc giai thé cong ty con, cong
ty lién doanh lién két):

+ Mau biéu cong bd: Mau Phuy luc I1T ban hanh kém theo Quy ché CBTT tai VNX.
+ Céch thirc cong bd: nhur truong hop quy dinh chung.
+ Thoi han cong bo: trong vong 24 gio ké tir khi c6 quyét dinh thay déi.

- Céc su kién cin c6 su chap thuan ciia co quan c6 tham quyén:

+ Thoi han cong bd: CBTT theo quy dinh ké tir khi ban hanh quyét dmh/nghl
quyét va cong b trong vong 24 gir ké tir khi nhan dugc vin ban chap thuén
hodc khong chap thuén cla co quan ¢6 thim quyén.

CBTT vé Pai hoi dong ¢b dong bat thuong hodc thong qua Nghi quyét Pai hoi dong ¢
dong dudi hinh thire 1y v kién ¢ dong bang vin béan

. Viéc CBTT vé DHDCD bét thuong thuc hién theo quy dinh nhu CBTT vé DHDCD

thudng nién.

. Truodng hO‘p lay y klen cd dong bang vin ban, t6i thiéu 10 ngay trudce thoi han phai gui

lai phiéu lay y kién néu Piéu Ié Cong ty khong quy dinh thoi ha.n khac dai hon, Cong ty
phai cong bd trén Web31te ctia Cong ty, dong thoi giri cho tat ca cd dong phiéu ldy vy kién,
du thao nghi quyét DHDCD va céc tai liéu giai trinh dy thio nghi quyét.

CBTT ngay ding ky cubi cing thuc hién quyén cho cb dong hién hitu

a. NOi dung cong bé: ngay ding ky cubi cung thue hién quyén cho ¢d dong hién hiru.
. MAu biéu cong bd: Miu bidu ciia VSD ban hanh tuy theo ting thoi ky.

. Céch thirc ¢ong bd: nhu trwdng hop quy dmh chung va gm kém day du cac tai heu can

ctt phép Iy lién quan dén ngay dang ky cubi cung du kién thuc hién quyén cho ¢ dong
hién hitu cho HOSE, VSD va UBCKNN.

. Thoi han cong bé: téi thiéu 10 ngdy trudc ngay ding ky cudi cung du kién, trir truong

hop thuc hién quyén tham du hop DPHDCD.

CBTT vé y kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh héi t& bdo céo tai chinh

. Noi dung cong bé: ¥ kién kiém toan hodc két luin soat xét khong pha1 [a y kién kiém

toan hodc két ludn soat xét chip nhén toan phan dbi véi BCTC hodc két qua diéu chinh
hoi t6 BCTC.

. Cach thire cong bd: nhu trurong hop quy dinh chung.
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. Thoi han cong bé: trong thoi han cong bd BCTC nim, BCTC ban nién va BCTC quy

theo quy dinh ctia Quy ché nay.
CBTT trong cac truong hop dic biét khac

. Trudng hop dic biét cin CBTT: Sau khi thay ddi ky ké toan.
. Céch thirc ¢ong bd: nhur truong hop quy dinh chung.

. Thoi han cong bd: trong thoi han 10 ngay ké tir ngay td chirc kiém toan ky béo cdo kiém

toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau ctia nim tai chinh mai.

Piéu 11. Cong b thong tin theo yéu cau

L.

(8]

Khi nhan dugc yéu cau cia UBCKNN, HOSE khi xay ra cac sy kién sau day

a. Su kién anh hudng nghiém trong dén lgi ich hop phap cia nha diu tu.

. C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh hudong lon dén gia chimg khoan va cin phai xéac

nhén thong tin do.
Noi dung CBTT

. Néu rd sy kién dugc UBCKNN, HOSE yéu ciu cong bd.

. Nguyén nhan va danh gia ctia Cong ty vé tinh xac thuc cia sy kién do. giai phap khic

phuc (néu c0).

Céch thirc cong bd

. Gtri qua hé théng CBTT ctia UBCKNN, hé théng ECM va phuong tién CBTT khac theo

Quy ché ctia VNX.

. Cong bd trén website cua Cong ty.

Thoi han cong bd: trong thoi han 24 gior ké tir khi nhan dugc yéu cau cia UBCKNN,
HOSE.

CHUONG III: CAC TRUONG HQP CONG BO THONG TIN KHAC

Piéu 12. Cong bd thong tin vé giao dich c¢6 phiéu quy

l.

Mua lai c6 phiéu ctia chinh minh:

a. Noi dung cong bd: mua lai ¢b phiéu cua chinh minh lam ¢ phiéu quy.
. Mau biéu cong bd: Phu luc s6 36 ban hanh keém theo Thong tu s6 118.

. Céch thire cong bd:

- Gui kem cdc tai liéu bdo cdo theo quy dinh ctia Luat Ching khoan cho UBCKNN.

- Giri qua h¢ thong CBTT ciia UBCKNN va phuong tién CBTT khéc theo Quy ché
cua VNX.

- Cong bd trén website ctia Cong ty.

d. Thoi han cong bé: Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy UBCKNN thong bao

nhan dugc day du tai liéu bdo cao mua lai ¢d phiéu. Giao dich mua lai ¢6 phiéu duoc
thuc hién sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay Cong ty CBTT.

Ban ¢ phiéu quy
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a. NO1 dung cong bo: ban ¢o phiéu quy.

. Mau biéu cdng bd: Phu luc s6 36 ban hanh kém theo Thong tu sé 118.
. Céch thire cong bé:
- Gui kem cdc tai liéu bao cdo theo quy dinh cta Luat Ching khoan cho UBCKNN.

- Guri qua hé thong CBTT cta UBCKNN va phuong tién CBTT khac theo Quy ché
cua VNX.

- Cong bb trén website ciia Cong ty.

. Thoi han cong bd va hoan thanh viée bén ¢b phiéu quy: Cong ty duge ban cb phiéu quy
sau 24 gitr ké tir khi giri Bao cdo két qua giao dich mua lai ¢6 phiéu, Béo céo két qua
phat hanh ¢0 phi€u de tra ¢ tirc, phat hanh ¢b phiéu dé ting vén ¢b phén tir ngudn vén
chu s hitu dén UBCKNN va CBTT ra cong ching. Giao dich ban ¢6 phiéu quy duoc
thyre hién trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay bao cao UBCKNN va CBTT ra cong
chung vé viéc ban co phicu quy.

Béo c4o két qua mua lai ¢d phiéu cta chinh minh

. Noi dung cong bd: két qua thuc hién mua lai ¢d phiéu lam cd phiéu quy.

. Mau biéu cong bd: Phy luc s6 39 ban hanh kém theo Thong tu sé 118.

. Céch thirc cong bd:

- Gui kém cdc tai liu bao cdo theo quy dinh cua Luat Ching khoan cho UBCKNN.

- Gui qua hé théng CBTT cia UBCKNN va phuong tién CBTT khéc theo Quy ché
cua VNX.

- Coéng bd trén website cia Cong ty.

. Thoi han cong bb: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc giao dich mua lai ¢6 phiéu.
Béo céo két qua ban ¢d phiéu quy

. Noi dung cong bé: két qua thue hién ban ¢ phiéu quy.

. Mau biéu cong bd: Phu luc s6 39 ban hanh kém theo Thong tu s 118.

. Cach thirc cong bb:

- Gui kém cdc tai liéu bao cdo theo quy dinh cta Ludt Ching khodan cho UBCKNN.

- Gui qua hé théng CBTT clia UBCKNN va phuong tién CBTT khéc theo Quy ché
cua VNX.

- Cong bd trén website ctia Cong ty.
. Thoi han cong bé: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic giao dich béan ¢6 phiéu quy.

Thay doi viéc mua lai c6 phiéu

a. Noi dung cong bo: thay doi viéc mua lai ¢6 phiéu.

. Mau biéu cong bé: Phu luc $6 37 va Phu luc s6 38 ban hanh kém theo Thong tu sd 118.
. Céch thirc cong bé:
- Guri kém cdc tai liéu bdo cdo theo quy dinh cta Luat Chirng khoan cho UBCKNN.
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- Gui qua hé thong CBTT ctia UBCKNN va phuong tién CBTT khac theo Quy ché
cia VNX.

- Cong b trén website ciia Cong ty.

. Thoi han cong bo:

- Trong thoi han 24 gid ké tur khi ra quyét dinh thay ddi phuong 4n mua lai ¢é phiéu,
Cong ty phai bao cdo va thuc hién CBTT vé quyét dinh thay di.

- Trong thcr] han 24 gid ké tir khi duogc UBCKNN chép thuén thay doi phuorng an
mua lai ¢6 phiéu, Cong ty phai CBTT vé viéc thay doi phwong an mua lai cd phiéu.

Sau khi thanh todn hét s ¢ phan duoc mua lai, néu tong gia tri tai san duoc ghi trong
56 ké toan cua Cong ty glam hon 10% thi cong ty phal thong béo cho tat ca chi ng biét
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thanh toan hét sé cd phdn duoc mua lai.

Piéu 13. Cong bo thong tin vé ty 1€ sé hiru nwdc ngoai

1.
2.

No6i dung cong bo: thong bao ty 1¢ s& hiru nude ngoai toi da va céac thay doi lién quan.

Céch thirc cong bd

. Bdo cdo bing vin ban cho VSD.

. GUi qua hé thong CBTT cila UBCKNN va phuong tién CBTT khdc theo Quy ché cita

VNX.

. Cong bo trén website ciia Cong ty.

Thoi han ¢ong bo: 01 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc xéc nhan cia UBCKNN vé
viéc nhén day du ho so bdo cdo ty 1¢ s¢ hitu nuée ngoai cia Cong ty.

Piéu 14. Céng bé thong tm vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao
dich va bdo c4o sir dung vén

1.

Phét hanh ¢6 phiéu dé tra co tac, phat hanh ¢6 phiéu dé tang von c¢b phan tur nguodn von
chu s& hiru va phét hanh ¢d phiéu theo chuong trinh lya chon cho nguoi lao dong trong

Cong ty

a. Dang ky phat hanh:

- Noi dung concr bd: Bao cao phat hanh cd phiéu dé tra o tu‘c phat hanh ¢6 phiéu dé
tdng von ¢6 phn tir ngudn vén cha s hitu va phat hanh ¢6 phiéu theo chuong trinh
lyra chon cho nguoi lao dong trong Cong ty.

- Mau bleu cong bd: Mau sé 16 Phuy luc hodc Mau s6 17 Phu ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 155.

- Céch thire cong bo:
+  Gui kém céc tai liéu bao cdo phat hanh c¢6 phiéu theo quy dinh cia Luat Chirng
khoan cho UBCKNN.
+ Cong bo trén website Cong ty quy&t dinh lién quan dén viéc phat hanh ¢6 phiéu.

- Thoi han cong bo: trong vong 24 gio ké tir thoi diém DHDCB/HDQT ban hanh
quyét dinh/nghi quyét thong qua viéc phat hanh ¢é phiéu.

b. CBTT phat hanh
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Noi dung cono bd: Thong bao phat hanh c6 phiéu dé tra ¢6 tu'c phat hanh ¢6 phiéu
dé tang vén ¢ phan tur ngudn von chi s¢ hiru va phat hanh ¢6 phiéu theo chuong
trinh Iya chon cho nguoi lao dong trong Cong ty.

Mau biéu cong bd: Phu luc sé 17 hodc Phu luc s6 18 ban hanh kém theo Thong tu
s 118.

Céch thirc cong bd:

+ Gri qua hé théng CBTT ctia UBCKNN va phuong tién CBTT khac theo Quy
ché ctia VNX.

+ Cong bd trén website cta Cong ty.

Thm han cong bo: Trong thai han 07 ngay lam viée ké tir noay UBCKNN thong bao
vé viéc nhan duge day du tai liéu bao céo phat hanh thém cé phiéu.

Déi VO’l truorng hop phat hanh ¢6 phiéu dé tra ¢b tirc, phat hanh ¢b phleu dé tang véon
tir ngudn von chu s¢ hiru, v1ec CBTT phai dugc thuc hién it nhit 1a 07 ngay lam
viéc trude ngay dang ky cubi cling dé phan b quyén.

Déi voi truong hop phat hanh ¢ phiéu theo chuong trinh lua chon cho ngudi lao
dong, viéc CBTT phai dLI'O’C thyc hién it nhit 1a 07 ngay lam viée trude ngay ket
thic viée thu tién mua ¢b phiéu hodc ngdy duge Cong ty xac dinh dé phat hanh ¢
phiéu thuéng cho ngudi lao dong.

¢. Bdo cdo két qua phat hanh

Noi dung cong bd: Két qua phat hanh c6 phiéu dé tra cd tuc phat hanh ¢6 phiéu dé
tang von ¢d phan tir ngudn vén chi s¢ hiru va phat hanh ¢ phiéu theo chuong trinh
lwa chon cho nguoi lao dong trong Cong ty.

Mau biéu cong bd: Phu luc s6 28 hodc Phu luc s6 29 ban hanh kém theo Thong tu
s6 118,

Céch thire cong bd:

+ Béo cdo bang vin ban kém theo céc tai liéu bao cao két qué phat hanh khac (néu
c0) theo quy dinh cia Luat Ching khoan cho UBCKNN.,

+ Gui qua hé thong CBTT ctia UBCKNN va phuong tién CBTT khac theo Quy
ché cia VNX.

+ Céng bd trén website ciia Cong ty.

Thoi han cong bé:

- D01 vOi trl.rorng hop phat hanh c6 phiéu dé tra ¢b tic, phat hanh cb phiéu dé ting
vén tir ngudn von chu s hiru, Cong ty pha1 glri bao cao két qua phat hanh trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay dang ky cudi cung dé phan bé quyén.

+ Déi véi trudong hop phét hanh ¢é phiéu theo chuong trinh lya chon cho nguoi
lao dong, Cong ty phai bao cdo ket qua phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tur
ngay két thuc viéc thu tién mua cb phiéu hodc ngay duoc Cong ty xac dinh dé
phat hanh ¢6 phiéu thudng cho ngudi lao dong.

2. CBTT chao ban chirng khodn ra cong chung
a. CBTT vé chao ban
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No1 dung cong bo: Thong bao chao ban chimg khoan ra cong chiing va Ban cdo bach.

Mau biéu cong bo: Phu luc s6 13 hoic Phu luc s6 14 ban hanh keém theo Thoéng tu
s6 118,

Cach thirc cong bo:

+

+

+

Cong b trén 01 td béo dién tir hodic bao in trong 03 sé lién tiép.

Gui qua hé théng CBTT cua UBCKNN va phuong tién CBTT khac theo Quy
ché clia VNX.

Cong bo trén website ctia Cong ty.

Thoi han cong bd: trong thoi han 07 ngay lam vi¢e ké tir ngay Gidy chirng nhéan
dang ky chao ban chimg khoan ra cong ching ¢6 hiéu lirc.

. Bdo cao két qua chao ban

Noi dung cong bd: két qua dot chao ban chirng khodn ra cong chung.

Mau biéu cong bé: Phu luc s6 21 hodc Phu luc s6 22 ban hanh kém theo Thong tu
s6 118.

Céch thirc cong bd:

-

+

Gui kem cdce tai ligu bao cdo theo quy dinh cua Ludt Chimg khoan cho
UBCKNN.

Gtri qua hé thong CBTT ctia UBCKNN va phuong tién CBTT khac theo Quy
ché ctia VNX.

Cong b trén website cta Cong ty.

Thoi han cong bé: trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic viée thu tidn mua
chung khoan dugc chao ban tir cdc nha dau tu.

CBTT chao bén cb phiéu riéng 1

NO1 dung cong bo: Két qua dot chao ban ¢d phiéu riéng 1é.

- Mau biéu cong bd: Phu luc s6 23 ban hanh kém theo Thong tu sb 118,

Cach thirc cong bb:

+

+

Gti kém cdc tai liéu bao cdo theo quy dinh ctia Luét Chimg khoan cho
UBCKNN.

Gtti qua hé thong CBTT ciia UBCKNN va phuong tién CBTT khac theo Quy
ché ciia VNX.

Coéng bo trén website ciia Cong ty.

Thoi han cong bé: trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay két thuc viée thu tién mua
chirng khodn dugc chao ban tir cic nha dau tu.

Béo cdo va CBTT ve viée sir dung von, s6 tién thu dugc tir dot chao ban, dot phat hanh

Bdo céo vé viéc sur dung von, sb tién thu dugc tir dot chao ban, dot phéat hanh dé thuc
hién du an
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Thye hi¢n: P.KTTC lam béo cdo, trinh cap c6 thAm quyén ky duyét. Béo cdo phai
dugc kiém todn boi td chirc kiém toan dugc chip thudn tai cude hop PHDCDH
thudng nién.

Noi dung cong bo: tién do st dung vén, sb tién thu duge tir dot chao ban, dot phat
hanh dé thue hién du an.

Mau biéu cong bd: Mau sb 01 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 155.

Céch thirc cong bd:

+ Gui kém céc tai liu bao cao theo quy dinh cta Ludt Ching khoan cho
UBCKNN.

+ Cong b bao céo sir dung vén, sb tién thu duge tir dot chao ban, dot phat hanh
dé thuc hién du 4n duoc kiém todn qua h hé thong CBTT ctia UBCKNN va
phuong tlen CBTT khac theo Quy ché cua VNX hodc thuyét minh chi tiét viéc
str dung von, sd tién thu duoc tir dot chao ban, dot phat hanh dé thuc hién du 4n
trong bdo cdo tai chinh nam duogc kiém todn xic nhan.

+ Céng bd trén website Cong ty.
Thoi han cong bé:

+ Bao cao UBCKNN dinh ky 06 thang keé tir ngay két thuc viéc thu tién mua chung
khoan dugc chao bén tir cic nha dau tu cho dén khi gidi ngén hét sb tién huy
dong dugc.

+ CBTT trén website Cong ty va HOSE trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir
ngay két thic thoi han béo cdo cho UBCKNN,

b. Bdo cdo thay ddi phuong an st dung vén. 6 tién thu duge tir dot chao ban, dot phat hanh:

No6i dung cong bé: Nghl quyet HDQT/Nghi quyét PHDCD théng qua viéc thay doi
phuong én str dung von, sé tién thu duoc tir dot chao ban, dot phat hanh.

Mau biéu cong bd: Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 155.
Céch thirc cong bd:

+ Gui qua hé théng CBTT ciia UBCKNN va phuong ti¢n CBTT khdc theo Quy
ché cia VNX.

+ Céng b trén website Cong ty.
+ Bdo cdo tai Dai hoi dong c¢d dong gan nhét.

Thot han cong bé: trong thoi han 24 gior ké tir thoi diém c6 quyét dinh cta cp ¢o
tham quyén vé viéc thay doi.

5. CBTT vé hoat dong niém yét, diang ky giao dich: Cong ty thuc hién n0h1a vu CBTT vé
hoat dong niém yét va dang ky giao dich theo quy dinh phép luét vé niém yét va dang
ky giao dich chirng khoan.

bl r 1
Diéu 15. Cong bo thong tin vé giao dich ciia ngudi ndi bo va ngudi ¢é lien quan ciia
nguwdi ndi bo

1. Thuc hién giao dich:
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a. Noi dung cong bd: ngudi ndi bo va ngudi ¢6 lién quan cia ngudi ndi b du kién gia tri

giao dich trong noay tir 50 triéu dong tro 1én hoic gla tri UlaO dich du kién trong tu'ng
thang tir 200 triéu dong trg 1én tlnh theo ménh gia (d6i vdi co phiéu, trai phiéu chuyén
doi) hodc theo gia phat hanh gin nhat (ddi véi chung quyén ¢ bao dam) hogc gia tri
chuyén nhuong (dbi voi quyén mua co phiéu, quyen mua trai phiéu chuyén déi), ké ca
trudng hop chuyén nhuong khéng thong qua hé thong g1a0 dich tai VNX (nhu céac giao
dich cho hoac dugc cho, ting hodc duge ting, thira ké, chuyé én nhuong hodc nhin chuyen
nhugng chirg khodn va céc truong hop khac)

Mau biéu cong bo: Phy lye XIIT hoge Phy luc XIV ban hanh kém theo Thong tu s6 96.
Cach thirc cong bé:

- Ngudi ndi bd va nguoi ¢o lién quan ciia nguoi ndi b thue hién giao dich CBTT va
bao cdo biang van ban cho UBCKNN, HOSE va Cong ty.

- Cong ty cong bd trén website cla Cong ty.

Thoi han cong bé:

- Nguoindi bd va nguoi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi bo thue hién giao dich CBTT
va bdo céo tdi thiéu 03 ngay lam viéc trude ngay du kién thuc hién giao dich.

- Céng ty thuc hién cong bé trong thai han 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc cac
béo céo lién quan dén giao dich chimg khodn cua nguoi ndi b va nguoi ¢ lién quan.

- Thoi han thyc hién giao dich khong qué 30 ngay, ké tur ngay dang ky thuc hi¢n
glao dich va chi dugc thuc hién vao ngay giao dich lién sau ngay ¢ thong tin cong
b6 tir HOSE.

Két qua giao dich:

Noi dung cong bd: két qua giao dich cia nguoi ndi by va ngudi co lién quan ctia nguoi
noi bo.

Mau bicu cong béd: Phu lye XV hodc Phu luc XVI ban hanh kém theo Thong tu s6 96.
Céch thirc cong bd:

- Nguoi néi bd va nguoi cé lién quan cia ngudi ndi bd thue hién giao dich CBTT va
bdo cdo bing vin ban cho UBCKNN, HOSE va Cong ty, dong thoi giai trinh nguyén
nhéan khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thue hién hét khi lurong dang ky
(néu co).

- Cong ty cong bd trén website clia Cong ty.

Thoi han cong bo:

- Nguoi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi b thue hién giao dich CBTT va béo
c4o trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay hoan tét giao dich (truong hop giao dich
két thiic trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han giao dich.

- Cong ty thyc hién cong bd trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhin duoc cic
bdo cdo lién quan dén giao dich ching khoén cua ngudi ndi by va nguoi ¢o lién quan.

- Truong hop sau khi ding ky giao dich, dbi twong dang ky giao dich khong con 1a
nguo1 ndi by cua Cong ty hodc ngudi ¢é lién quan, doi tugng diang ky giao dich van
phai thyc hién bao cdo va CBTT theo quy dinh.
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Diéu 16. Cong bo thong tin veé giao dich cia co dong lém

112

Trd thanh ¢6 dong 16n/khong con 1a ¢b dong l6n:

Noi dung cong bo: To chire, cd nhin, nhém nguoi ¢6 lién quan khi tré thanh hoac khong
con la co dong lon.

. Mau biéu cdng bd: Phy luc VII hodc Phu luc IX va Phy luc X ban hanh kém theo Thong

tur sb 96.
Céch thirc cong bé:

- T6 chirc, ¢4 nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan CBTT va bao céo bing vin ban cho
UBCKNN, HOSE va Cong ty.

- Cong ty cong bo trén website ctia Cong ty.
Thot han cong bo:

- Té chite, c4 nhén, nhoém nguoi ¢o lién quan CBTT va bao cdo trong vong 05 ngay
ke tir ngay tr¢ thanh hodc khong con 1a ¢6 déng 16n cta Cong ty.

- Cong ty cong bb trén website cla Cong ty trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi
nhén dugc bdo céo lién quan dén su thay doi ty 1€ s¢ hitu ¢o phiéu.

Thay ddi ty 1é sé hitu ciia ¢b déng 16n

Noi dung cong bo: To chire, cé nhan, nhom ngudi ¢6 lién quan ¢6 thay di vé sb luong
¢d phiéu s& hiru qua cic ngudng 1% s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét.

Mau biéu cdng bé: Phu lue VIII ban hanh kém theo Théng tu s6 96.

Cach thirc cong bd:

- Tb chire, ¢4 nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan CBTT va bao cdo bing van ban cho
UBCKNN, HOSE va Céng ty.

- Cong ty cong bd trén website ciia Cong ty.

. Thoi han cong bd:

- Té chirc, ¢4 nhan, nhém ngudi c6 lién quan CBTT va bdo cédo trong thoi han 05
ngay lam viée ké tir ngay ¢6 su thay dbi trén.

- Cong ty cong b trén website ctia Cong ty trong thdi han 03 ngay lam viéc sau khi
nhén dugc bdo céo lién quan dén su thay doi ty 1€ s& hitu c6 phiéu.

- Céc quy dinh trén khong dp dung d6i véi truong hop thay déi ty 16 nim giit ¢b phiéu
dang luu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do Céng ty mua lai ¢6 phiéu cta chinh
minh hodc phat hanh thém c6 phiéu.

- Trudng hop c6 déng 16n dong thoi 1a ngudi noi bd thi thue hién CBTT tuong tu nhu
quy dinh do6i voi ngudi ndi bé.

Piéu 17. Cong b théng tin vé giao dich chao mua cong khai

I

Dang ky chao mua:

a. Noi dung cong bd: T6 chire, ca nhan chao mua céng khai ¢b phiéu ctia Cong ty.
b. Mau biéu cong bd: Phu luc s6 20 ban hanh kém theo Thong tu s6 118.

¢. Cach thirc cong bo:
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- Gui qua hg thong CBTT cia UBCKNN va phuong tién CBTT khéc theo Quy ché
cua VNX.

- Cong bo trén website cuia Cong ty.

. Thot han ¢ong bo: trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc ho so dang ky
chao mua cong khai.

Dénh gia cia HDQT vé dé nghi chio mua cong khai

. Noi dung codng bd: danh gid, khuyén nghi cta HDQT Cong ty déi voi dé nghi chao mua
cong khai.

. Danh gia, khuyén nghj cia HDQT Cong ty phai duoc thé hién biang vin bén. Trudng
hop mot hode mot s6 thanh vien HPQT ¢6 ¥ kién khac, HDQT phai cong bd kém theo
cic y kién nay.

. Céch thirc cong bé:

- Bdo cdo bang van ban cho UBCKNN.

- G qua hé thong CBTT ctia UBCKNN va phuong ti¢n CBTT khac theo Quy ché
cua VNX.

- Cong bo trén website ctia Cong ty.

. Thoi han cong bo: Trong thai han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc tai lidu ding ky chao
mua cong khai.

CBTT chao mua:

a. Noi dung cong bd: CBTT chao mua.

. Déi tuong cong bd: té chire, ca nhan dang ky chao mua cong khai.

. Cach thire cong bd: cong bd Ban thong béo chao mua cong khai, Ban CBTT chio mua
cong khai (truong hop chao mua c¢ong khai thanh toan béng tién), Ban cdo bach (trudong
hop chao mua céng khai bang co phiéu phét hanh) trén website cua td chite chio mua
cong khai (n€u c9), dai ly chao mua cong khai, VNX.

. Thoi han cong bd: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy UBCKNN thong bao
nhan dugc day du tai liéu dang ky chao mua cong khai hodc cap Gidy ching nhan diang
ky phat hanh.

. Viéc chao mua cong khai chi duogc thuc hién sau tbi thiéu 03 ngay ké tir ngay td chie,
ca nhan chao mua cong khai CBTT theo quy dinh.

Thoi gian thuce hién mét dot chao mua cong khai toi thidu 1a 30 ngay giao dich va tdi da
la 60 ngay giao dich ké tir ngay bit dau nhén ding ky ban, diang ky hoan doi dugc xac
dinh trong Bén thong béo chao mua céng khai.

Bao cdo két qua chao mua:

. Noi dung cong bd: Két qua chao mua cong khai.

. Doi tugng cong bo: To chirc, ¢a nhén thue hién chio mua cong khai.

¢. Mau biéu cong bd: Phu luc s 25 ban hanh kém theo Thong tur sb 118.

. Céch thirc cong bd:
- Bdo c4o bang vin ban cho UBCKNN.
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- Gi qua hé théng CBTT ciia UBCKNN va phuong tién CBTT khéc theo Quy ché
cua VNX.

- Cong b trén website clia t0 chirc chao mua cong khai (néu ¢é), dai Iy chao mua
cong khai.

e. Thoi han cong bo: trong thoi han 05 ngay ké tur ngay két thuc dot chao mua cong khai.
Piéu 18. Cong bd thong tin ty nguyén

1. Trong nhitng truong hop can thiét. nhim muc dich tang tinh minh bach vé thong tin cua
Cong ty trén thi truong, Cong ty c6 thé thuc hién cong bo mot s6 thong tin can thiét
ngoai nhitng thong tin bat budc theo quy dinh hién hanh.

2. Céc thong tin cong bd tu nguyén bao gom:
a. Céc thong tin thé hi¢n duge du béo vé két qua kinh doanh, gid trj tai san ctia doanh nghiép.

b. Béo cdo phan tich vé tinh hinh thuc & va cac su kién phét sinh xdy ra trong Cong ty va
tac dong cua no dén két qua kinh doanh nham muc dich gitp nha dau tu c6 thé ¢6 cai
nhin r6 hon vé hi¢u qua kinh doanh cua Cong ty.

c. Thong tin vé chinh sach tai chinh, ciu tric von.
d. Thong tin vé cac chinh sach doi véi co dong.

e. Thong tin vé ké hoach du tu va kinh doanh.

CHUONG IV. QUY TRINH CONG BO VA LUU TRU THONG TIN CUA CONG TY
Diéu 19. So' dd quy trinh cong bo thong tin

QUY TRINH CBTT
TT LUU bO TRACH NHIEM
Bude 1 \ Bat ddu Céac don vg/rf;);no:g ban chirc
. . o
T
Budc 2 HO6 so can CBTT [ B6 phan CBTT
. % ‘ Khong duyét
Bude 3 B phan CBTT
" Duyét
Budc 4 Cong bd théng tin Bd phan CBTT
s - h,' B6 phan CBTT/T ciia
s e VTB/HOSE/UBCKNN
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DIEN GIAI QUY TRINH
Buwdc 1: Chuin bi théng tin

Khi phat sinh céc thong tin phai cong bo theo quy dinh hoic ¢6 su chi dao ctia lanh dao Cong
ty vé viée cong bd cic thong tin tu nguyén, cac bd phan lién quan phai 1p tire béo cdo, cong
bé theo noi dung quy dinh tai Chuong I Quy ché nay va cung cip cho nhén vién CBTT.

Buoc 2: Xur ly thong tin

~Nhan vién CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh xa\,, phtt hop cua ndi dung bdo cdo, cong b,
ddi chiéu bio cdo véi cac quy dinh hién hanh vé CBTT; chinh sira hoic 1dp mdi bao cao,
CBTT theo quy dinh.

Buée 3: Trinh cip cé thim quyén ky duyét
Nhan vién CBTT trinh Téng Gidm déc ky va dong du béo cdo, cong bd trude khi thuc hién
cong bo. Trong truong hgp Tong Giam doc vang, nhan vién CBTT trinh lanh dao ¢6 thim
quyén ky va dong dau dé thue hién CBTT.
Buéc 4: Bdo cdo va cong bo
Nguoi CBTT thuc hién giri thong tin can cong bd dén cac dbi tuong can thiét.
Ngudi ¢6 trach nhiém CBTT, tra 1oi phong van va cac hinh thire cung cdp thong tin khéc lién
quan dén hoat dong san xuat kinh doanh tai Cong ty 1a Téng Giam dbc. Nhing truong hop
khac thi can c6 sy chdp thuin bing van ban cua Chu tich HPQT hodc Tong Giam dde Cong
ty sau khi ndi dung thong tin cung cip da dugc duyét boi Chu tich HPQT, hodc Tdng Giam
dbe Cong ty.
Buwoc 5: Bao qudn va lwu triv thong tin
Thong tin sau khi da duoc thuc hién bao cdo va cong bd s& duoe luu trir dé phuc vu tham
khao, tra cru va déi chiéu khi can thiét cia nha dau tu.
- Céc thong tin céng bé dinh ky phai duge luu gitr dudi dang vin ban (néu co) va dir
ligu dién tir t6i thiéu 10 nam. Céc thong tin nay phai dugc luu gii trén website Cong
ty téi thiéu 05 nam.

- Céac thong tin cong bd bt thirdmg hodc theo yéu cau phai luu gitlr trén website Cong
ty tbi thiéu 05 nam.

Diéu 20. Tam hoin cong b thong tin

1. Bao luu chua CBTT: Trong trudng hop can thiét phai bao luu chua CBTT, nhén vién
CBTT thyc hién cong van trinh Tong Giam dbc ky dé nghi bao luu chwa CBTT gui
UBCKNN, HOSE xem xét, chip thuén.

2. Tam hoan CBTT:

a. Truong hgp viéc CBTT khong thé thue hién dung thoi han vi nhitng 1y do bat kha khang
(thién tai, hoa hoan....), Cong ty/cac dbi tugng CBTT phéi bao cao UBCKNN, HOSE vé
viéc tam hodn CBTT, dong thoi cong bo veé viéc tam hoan CBTT.

b. Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, Cong ty/ddi twong CBTT ¢6
trach nhiém céng bd ddy du cac thong tin ma trude dé chua cong b theo quy dinh phap
luat.
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c. Viéc tam hodn CBTT dugc UBCKNN chap thuén bfmg van ban phai dugc cong b trén
phuong tién CBTT cta Cong ty, UBCKNN va HOSE, trong d6 néu rd ly do cta viéc
tam hodn CBTT.

CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Khen thwong, ky luat

1. Khen thudng: Céc tap thé, ca nhan c6 lién quan thyc hién t6t cong tac quan Iy, CBTT sé&
duge Cong ty xét khen thudng theo quy ché khen thudng ctia Cong ty.

2. Ky luat: Cac tap thé, ca nhan cé lién quan khong tuan thu dung Quy ché, Quy trinh
CBTT, CBTT sai su that giy anh hudng xau dén hoat dong san xuét kinh doanh va uy
tin cua Cong ty s& bi ky luét theo cac quy dinh hién hanh cta Cong ty va chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Diéu 22. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay co6 hiéu lyuc thi hanh k& tir ngay ky. Cac dbi twong CBTT ¢6 lién quan c6
trach nhiém thuc hién theo quy ché nay.

2. Céc ddi tuong thudc pham vi diéu chinh va ap dung Quy ché nay c6 trach nhiém thuc
hién Quy ché nay.

TP. H6 Chi Minh, ngay 29 thang 02 ndm 2024
TM. HOI PONG QUAN TRI
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