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CONG BO THONG TIN
Vé viéc ban hanh Quy ché cong bb thong tin
Céng ty Co phin Cang Dich vu Diu khi Pinh Vi

- Uy ban Chutng khoan Nha nuée
- S¢ Giao dich Chirng khoan Ha No6i
- Quy Cb dong

Kinh gtri:

I Té chic cong bo thong tin:

Cong ty : Cong ty Cb phan Cang Dich vu DAu khi Pinh Vi
Ma chtiing khoan : PSP

Tru s& chinh : KCN binh Vi, Déng Hai 2, Hai An, Hai Phong
Dién thoai : 02253979710 Fax: 0225 3979712

Ngudi cong b thong tin Ding Kién Nghiép

Dién thoai : 0982 244433 Fax: 0225 3979712

II. Ni dung céng b thong tin:

Ngay 07/03/2024, Hoi dc“mg quan trj Cong ty Co phén Cang Dich vu Dau khi Dinh
Vil da ban hanh Quyét dinh s 14/QDb-PTSCDV-HPQT vé viéc ban hanh Quy ché cong
b6 thong tin Cong ty C6 phan Céng Dich vu Déu khi Pinh Vil.

Cong ty C6 phan Cang Dich vu Diu khi Pinh Vii xin giri kém Quyét dinh va Quy
ché noi trén dén Quy co quan, Quy C6 dong va ddng tai trén trang thong tin
www.ptscdinhvu.com.vn theo quy dinh phap luét hién hanh.

Chiing t6i cam ket céc thong tin cong bé trén ddy 1a ding su that va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat vé noi dung céc thong tin da cong bé.

Tran trong!
TUQ GIAM POC

Noi nhan:
: 100 ! cong bd thong tin
- Nhu trén; : / 0 g g
- HDQT, BKS (d¢ b/c); 0\;/ CONG w o\
- Ban GD (dé€ b/c); f CO PHAN

- Website: www.ptscdinhvu.com.vn
- Luu: VT, TK. HDQT.
Tai liéu givi kém:

- Quyét dinh sb 14/NQ-PTSCDV-HDQT;
- Quy ché Coéng bd théng tin.
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S6: 14/ Qb - PTSCDV-HDQT Hai phong, ngay 0Fthang 03 nam 2024

: QUYET BINH
Vé viéce ban hanh Quy ché cong bd thong tin
Cong ty Co phan Céng Dich vu Dau khi Pinh Vii

HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHI DINH VU

Can cu:

[.uat Doanh nghiép sO 59/2020/()[114 duoc Qudc hoi thong qua ngay 17 thang 06 ndm

2020;

- Luét Chung khoan sb 54/2019/QH14 dugce Qude hoi thong qua ngay 26 thang |1 nam
2019;

- Nghi dinh 50 155/202’()/N‘D-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi h’énh mot so diéu cua Ludt Ching khoan:

- Thong tu sO 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cta BO Tai chinh hudng

dan cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan;

Quy ché Cong bo thong tin tai S6 Giao dich Chtng khoan Viét Nam va cong ty con

ban hanh kém theo Quyét dinh 21/QD-SGDVN cua S¢ Giao dich Chirng khoan Vi(:l/@

Nam ngay 21 thang 12 ndm 2021 /

- Quy ché dang ky va quan ly giao dich chimg khoan chua niém yét ban hanh kem th J(,f
Quyét dinh s 34/QD-HDTV ngay 16 thang 11 nam 2022 cta 1101 dong thanh vién i@-
Giao dich chirmg khoan Viét Nam; : "‘\Q& bt

. Didu lé cua Cong ty C phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi \m

- Nghi quyét s6 12/NQ-PTSCDV-HDQT ngay 06/03/2024 ctiia Hoi dong quan tri Cong
ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi Dinh Vi,

QUYET DINH:

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché Cong b thong tin cua Cong ty
C6 phan Cang Dich vu Dau khi Pinh Vu™.

Pidu 2: Quyét dinh nay ¢6 hi¢u luc ké ngay Ky.

Pidu 3: Cac thanh vién Hoi dong quan tri. Ban kiém soal. Ban Giam doc, Truong cac
phong ban churc nang. don vi true thudc va cac ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3:
- Ban KS Cong ty:
sEanE T, HDQT
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CONG TY CO PHAN CANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DINH VU DAU KHi DINH VU Do 1ap — Tu do — Hanh phic
sé 1. M../QD - PTSCDV - HPQT Hai Phong, ngay Cfthdng 3ndm 2024

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi DINH VU
(Ban hanh kem theo Qu_\'ét dinh s6 14/ QD - PTSCDV - HDbQT
ngay 07 thang 03 nam 2024 cuia Hoi dong quan tri)
Chuwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh, dbi twgng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh v¢ viéc cong bo thong tin cua Cong ty Cd phan Cang dich vy Dau
khi Dinh Vii khi tham gia thi truong ching khoan.
2. Péi twong ap dung:
a) Cong ty C phén Cang dich vu Dau khi Dinh Vit
b) Nha dau tu thude ddi tugng cdng bo thong tin:
¢) Co quan, 16 chire, ca nhan co licn quan khac:
d) Cac Phong ban lién quan dén nghia vu cong bd thong tin thude Cong ty Cd phan Cang
dich vu Dau khi Dinh V.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong quy ché nay. nhimg tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:
1. UBCKNN la chir viét tit ctia Uy ban Chimg khodn Nha nuoc.
‘ 2. SGDCK la chir viét tit cua So giao dich Chimg khoan noi Cong ty C6 phéan Cang dich vu
Déu khi Dinh Vii ¢6 c6 phiéu dang ky giao dich (S¢ giao dich Chimg khoan Ha Noi).
3. Cong 1y la Cong ty Cd phé‘m Cang dich vu Déu khi Pinh Vi
4. HPOT la chtr viét tat caa Hoi d6ng quan tri.
5. Doi tiwong cong bhé thong tin la céc d6i tuong quy dinh tai khoan 2. Piéu 1 Quy ché nay.
6. Nha ddu tu thudc déi tweong cong bo thong tin bao anu
a) Nha dau tu 1a ngudi ndi bo cua Cong ty va ngudi o lién quan cua nguoi ndi b theo quy
dinh tai Dicu 1€ Cong ty:
b Cd dong lém. nhom ngudi ¢o lién quan s& hiru tir 5% tro lén sb ¢d phiéu 6 quyén bi¢u
quyét cua COong ty:
) Nhom nha dau tu nude ngoai ¢o lién quan so hitu tir 3% tro 1én s ¢ phiéu co quyén bicu
quyet;
- d) Cé dong, nhom ngudi ¢6 lién quan mua vao d4é s& hiru tir 5% tro 1én s6 ¢b phiéu co quyén
biéu quyét cua Cong ty;

d) Té chirc, ca nhén thuc hién chao mua cong khai co phicu ctiia Cong ty.



7. Ngueoi ngi bg cua Cong ty la nguoi gitt vi tri quan trong trong bd may quan tri, diéu hanh
clia Cong ty. bao gom Chu tich Hot dong quan tri. thanh vién Hoi dong quan tri. nguoi dai dién
theo phap luat, Giam doc. Pho Giam doc. K¢ toan truong va cae chuc danh quan ly twong duong do
Dai hdi dong cd dong bau hodc Hoi dong quan tri bo nhigm duoc quy dinh trong Diéu 1€ Cong ty:
Truong Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién); thu ky cong ty, nguoi phu
trach quan trj cong ty. nguoi duge uy quyén cong bo thong tin.

8. Nguoi ¢o lien quan 1a ca nhan hodc 1o chirc c6 quan hé voi nhau theo quy dinh tai Khoan
46 Didu 4 Luat Chung khoan va Khoan 23 Dicu 4 [.uat doanh nghiép.

’ 9. Ngay cong b6 théng tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién cong
bé thong tin quy dinh tai Khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay.

10. T6 chire kiém todn duwgc chcfp thudn la td chire kiém toan doc l1ap thudc danh sach céac to
chte kiém toan duoc UBCKNN chap thuén ki€ém toan theo quy dinh cua Luat Chung khoan va
phép luat vé kiém toan dgc lap.

11. Ngay thuc hi¢n gico dich chitng khoan duge xac dinh nhu sau:

a) La ngay dat 1¢nh giao dich trong truong hop giao dich thyuc hién qua SGDCK:

~ b)la ngay dang ky thuc hién giao dich quyén mua. dang ky thuc hién quyén chuyén doi trai
phiéu thanh ¢6 phicu trong truong hop thue hién quyén mua, quyén chuyén doi trai phi€u;

c) La ngay cac bén dé nghi chuyén quyén s& hiru chimg khodn trong truong hop giao dich
thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trr chung khoan Viét Nam;

d) La ngay ndp phiéu tham du ddu gia trong truong hop thire hién giao dich qua phuong
thue dau gia;

12. Ngay hoan 1t giao dich chimg khodn duge xac dinh nhu sau:

a) La ngay két thiic viée thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua
SGDCK;

b) La ngay két thic viée thanh toan giao dich trong truomg hop giao dich thyce hién quyén
mua;

¢) La ngay hoan tAt viéc chuyén doi trai phiéu thanh c6 phiéu theo thong béo cua cong ty:

d) La ngay hiéu luc chuyén quyén s& hiru chimg khoén tai 'l'éng cong ty luu ky va bu tru
ching khoan Viét Nam trong truong hop giao dich thuc hién qua Téng cong ty luu ky va bu trr
ching khoan Viét Nam:

~d) La ngay két thae viée thanh toan {ién mua ¢d phan theo thong béo cua td chue thuc hién
ban dAu gid co phan trong truong hop thuc hign giao dich qua phuong thirc dau gia;

13. Ludt Doanh nghiép 1a Luét doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 do Qubc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam ban hanh;

14. Ludt Chitng khodn 1a Luat ching khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26/11/2019 do Qudc hoi
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam ban hanh:

15. Nghi dinh 155/ 2020/ND-CP la Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua
Chinh pht quy dinh chi ti¢t thi hanh mot so diéu cua Ludt chimg khoan.

16. Thong tw 96/2020/TT-BTC la Thong tu s& 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua B
Tai chinh hudng dan cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.

17. Quy ché dang ky va quan 1y giao dich chirng khoan chuwa niem yér 1a quy ché ban hanh
kém theo Quyét dinh so 34/QD-HDTV ngay 16 thang 11 nam 2022 cua Hoi dong thanh vién
SGDCK Viét Nam.

AT af. R I .
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18. Quy ché cong bd thong tin tai So Giao dich chimg khoan Viét Nam va cong ty con la
Quy ché ban hanh kem theo Quyé¢t dinh so 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2022 cua
SGDCK Vi¢t Nam.

Diéu 3. Nguyén tiic cong b6 thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du. chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap ludt. Vige
cong bd cac thong tin ca nhan bao gom: Cian cude cong dan, Chémg minh nhin dén, Chimg minh
quéan nhan. Ho chiéu con hiéu luc. dia chi lién lac. dia chi thuong tru. 6 dién thoai. s6 fax. thu dién
tr. sO tai khoan giao dich chimg khoan. s6 tai khoan luu ky ching kKhoan, b tai khoan ngan hang.
ma sb giao dich cua nha dau tu nude ngoai. 1o chie kinh t¢ ¢6 von dau tu nude ngoai so hitu trén
50% von diéu 1& chi dugc thuc hién néu ca nhan do dong y.

2. Céong ty phai chiu trach nhi¢m trude phap luat vé ndi dung thong tin cong bd. Truong hop
¢ su thay ddi ndi dung thong tin da cong bé. Cong ty phai cong b kip thoi, ddy du ndi dung thay

d6i va ly do thay doi so vai thong tin da cong bd trude do.

3. Cong ty khi cong bd thong tin phai ddng thoi bao cao UBCKNN va SGDCK noi chimg
khoan ctia Cong ty dang ky giao dich vé ndi dung thong tin cdng bd. bao gdm day du céc thong tin
theo quy dinh. Truong hop thong tin cong bd bao gdm céc thong tin ca nhan quy dinh tai khoan 1
Didu ny va cac doi tugng cdong bo thong tin khong ddng ¥ cong khai cac thong tin ndy thi phai gui
UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong do 01 ban bao gbm ddy du thong tin ¢ nhan va 01 ban
khong bao gom thong tin ¢d nhan dé UBCKNN va SGDCK thuc hign cong khai thong tin.

4. Viéc cong bd thong tin cua Cong ty phai do nguoi dai di¢n theo phap luat hoac ngudi
duoc uy quyén cong bo thong tin thue hién. Viée cong bo thong tin cua ca nhan do ca nhan tu thuc

hién hodc uy quyén cho t6 chirc hodc ca nhén khac thue hién. Viéc cong bd thong tin do nguoi thye
hién cong bod thong tin thuc hién dugc quy dinh cu thé tai Piéu 4 Quy ché nay.

5, Cong ty c6 trach nhi¢m bao quan, luu gift thong tin da cong bd. bao cao theo quy dinh tai
Quy ché nay nhu sau:

a) Cac thong tin cong bd dinh ky. thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phai duoc luu
giit dudi dang vén ban (néu ¢6) va dir lidu dién tur toi thicu 10 nam. Céc thong tin nay phai dugc luu
giir va truy cép duge trén trang thong tin dién tir cua Cong ty t6i thiéu la 05 nam;

b) Céc thong tin cong bd bit thuong. theo yéu cau hoic cac hoat dong khac phai dugc luu
gifr va truy c@p duogc trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty toi thiéu la 05 nam.

6. Neon ngir thuc hién cong b thong tin la tiéng Viét. DI voi thong tin cong bd bang tiéng
Anh. ndi dung cdng b6 théng tin bang tiéng Anh phai dam bao thong nhat vai ndi dung cong bd
thong tin bang tiéng Viét da cong bo. trong do ndi dung tiéng Anh chi mang tinh tham khao.
Pitu 4. Ngwoi thue hién cong b6 thong tin

1. Cong ty phai thyc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua 01 ngudi dai dién theo phap
Juat hodc 01 ca nhén la nguoi dugce uy quyén cong bb thong tin cua Cong ty.

a) Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhi¢m vé tinh day du, chinh xac va kip thoi
vé thong tin do nguoi duge uy quyén cong bd thong tin cong bd. Trudong hop phat sinh su kién
cong bd thong tin ma tat ca nguoi dai dién theo phap ludt va ngudi duge uy quyen cong b6 thong
tin déu vang mat thi thanh vién gilt chuc vu cao nhat cua Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé
thue hi¢n cong bé thong tin. Trudong hep co hon 01 nguoi gilr chire vu cao nhét, cac thanh vién con
lai cua Ban Piéu hanh phai thuc hién bau hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém cong bd théng
tin:

b) Céng ty phai bao cdo. bao c4o lai thong tin vé nguoi thue hién cong bd thong tin cho
UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gior k& tr khi vige chi dinh. uy qu_\'én hodc thay ddi nguoi
thuc hién cong bd thong tin ¢6 hi¢u luc. NOi dung thong tin bido ¢do vé ngudi thue hi¢n cong bo
thong tin bao gom: Giay uy quyén cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kem
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theo Thong tu 96/2020/TT-BTC, Ban cung cdp thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc [l ban
hanh kem theo Thong tw 96/2020/TT-BTC.

2. Nha dau tu thude d6i tugng cong bd thong tin quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay
14 ¢4 nhén co6 thé tu thuc hién nghia vu cong bd thdng tin hodc iy quyeén cho 01 10 chire (cong ty
chung khoan, cong ty quan Iy quy dau tu ching khoan, cong ty dai chiing, thanh vién luu ky, Tong

cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét Nam hoac t& chue khac) hoac 01 ca nhan khac thuc hién
nghia vy cong bo thong tin nhu sau:

a) Truong hop tu thuc hi¢n nghia vu cong bd thong tin, trong ldn cong bd thong tin dau tién.
nha dau tu ca nhan phai nop cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cap thong tin theo mau quy dinh
dinh tai Phy luc III ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC va co trach nhiém cung cép
chinh xéc, kip thoi va day du thong tin khi ¢ su thay doi cac ndi dung trong Ban cung cép thong
tin néu trén:

b) Truong hop uy qu_\én cong b6 thong tin. nha diu tu ca nhan phai chiu trach nhi¢m vé tinh
day du. chinh xac va kip thoi vé thong tin do nguoi duge uy quyén cong b thong tin cong b6. Nha
dau tu co trach nhiém cung cap chinh xac, kip thoi va ddy du thong tin vé tinh trang so hitu chimg
khoan cua minh va mdi quan h¢ véi nguoi co lién quan (néu c6) cho t6 chirc hodc cd nhén dugc uy
quyén cong b6 thong tin dé nhitng ngudi nay thyc hién nghia vy béo céo so hiu, cong bd thong tin
theo quy dinh phép luat;

¢) Ca nhan phai bao co, bdo céo lai thong tin vé nguoi dugce uy quyén cong bd thong tin
cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gio k& tir khi viée uy quyén cong bd thong tin €6 hicu
lyc. Noi dung thong tin béo cao vé ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin bao gdm: Gidy uy
quyén cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu lyc 11 ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC, Ban cung cép thdng tin theo méu quy dinh tai Phu luc 111 ban hanh kem theo Thong tu
96/2020/TT-BTC (truomg hgp nguoi dugce uy quyén cong b6 thong tin la ca nhén).

3. T chue, ca nhan duge uy quyén cong b6 thong tin tir cac nha dau tu ca nhén, thuc hi¢gn
gul Gidy 1ty quyén/llqp dong uy quyén hop 1¢ theo quy dinh cta phap luat dén SGDCK noi ¢o
nghia vu cong bd thong tin trong lan cong bd thong tin dau tién va thong bao chdm dut viéc uy
quyén trong lan cong bd thong tin cudi cling.

4. Nha dau tu nudc ngoai. nhom nha diu tu nude ngoai thue hién nghia vu bdo cao va cong
b théng tin theo quy dinh tal Quy ché nay va phap luat vé hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi
truong chimg khoan Viét Nam.

Piéu 5. Phuong tién cong b6 thong tin

’

1. Cac phuong tién bdo cao. cdng bo thdng tin cua Cong ty bao gom:

a) Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty:

b) Hé théng cong bd thong tin ciia UBCKNN:

¢) Trang thong tin dién tr cua SGDCK. phuong tign cong bd thong tin khac theo Quy ché
cua SGDCK:

d) Cac phuong ti¢n thong tin dai chung khac theo guy dinh phap luat (bao in. bao dien
110 9,

2. Cong ty phai lap trang thong tin dién tur theo quy dinh sau:

a) Cong ty khi 1dp trang thong tin dién tu phai béo cdo voi UBCKNN. SGDCK va cong khai
dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam
vide, ké tir ngay hoan tat viée 1ap trang thong tin dién t hodc khi thay doi dia chi trang thoéng tin
dién tu nay:

b) Trang thong tin dién tir phai co cac noi dung ve:



Nganh, nghé kinh doanh va cac ndi dung phai thong bao cong khai trén céng_th(')ng tin qudc
gia vé dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va moi thay doi lién quan toi
cac ndi dung nay:

Chuyén muc riéng vé quan h¢ ¢d dong (nha dau tu). trong do phai cong bo Diéu 1€ cong ty.
Quy ché cong bo thong tin. Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty. Quy che hoat dong Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat. Ban céo bach.

Céc thong tin cong bé dinh ky, bat thuong, theo yéu cAu va céac hoat dong khac quy dinh tai
Quy ché nay;

¢) Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian déng tai thong tin, d6ng thoi phai dam bao
nha dau tu co thé tim kiém va tiép can dugce cac dit liéu trén trang thong tin di¢n tu do.

3. Truong hgp nghia vu cong bo thong tin phat sinh vio ngay nghi. ngay Ié theo quy dinh
phap ludt, Cong ty thuc hi¢n cong bd thong tin trén phuong ti¢n quy dinh tai diém a khoan 1 Dicu
ndy va thyc hién day du nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vao ngay lam viée lién
sau ngay nghi, ngay I¢.

4 Céch thic bio cdo. cong bd théng tin trén hé thong cong bb thong tin cia UBCKNN.
phuong tién cong bd thong tin cua SGDCK thue hién theo huong dan cua UBCKNN, SGDCK.

5. Cong ty khong phai gui ban gidy dé bao cdo UBCKNN. SGDCK trong truong hgp cac tai
liéu da duge thue hién cong bo trén tat ca cac phuong tién bao cao. cong bo theo quy dinh va dam
bao tudn thu quy dinh phap luat vé van ban dién tu.

Piéu 6. Tam hodin cong b6 thong tin

1. Cong ty tam hodn cong bd thong tin trong truomg hop vi nhing ly do bét kha khang nhu:
Thién tai, hoa hoan, chién tranh. dich bénh va cac ly do bat kha khang khac. Cong ty bao cao
UBCKNN, SGDCK vé viée tam hoan cong bo thong tin ngay khi xay ra su kién (trong do néu 1o ly
do cia viée tam hodn ¢ong bo thong tin). dong thoi cong bo vé viée tam hodn cong bo thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc duge tinh trang bat kha khang. Cong ty co trach nhiém cong
bd ddy du cac thong tin ma trude do chua cong bd theo quy dinh phap ludt.

Chuong 11
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
Muc 1: CONG BO THONG TIN DINH KY
Diéu 7. Bao cdo tai chinh nim

1. Bao cao tai chinh nam da duoc Kiém toan boi td chae kiém toan dugc chap thuan theo
nguyén tac sau:

a) Bao cdo tai chinh phai bao gdm day du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phap luét vé ké todn doanh nghiép.

Truong hop Cong ty 1a don vi ké toan cﬁp trén ¢o don vi true thudc t6 chire bd may ké toan
riéng phai cong bod bao céo tai chinh nam téng hop theo quy dinh phap luét vé ké toan doanh nghiép:

b) Cong ty phai cong bo thong tin vé bao c4o tai chinh nam da duoc kiém toan bao gom ca

béo cdo kiém toan vé bao céo tai chinh do va van ban giai trinh cua cong ty trong truong hop 10
chire kiém toan dua ra y kién khong phai 1a ¥ kicn chap nhan toan phan doi voi béo céo tai chinh;

2. Thai han cong bo bao cdo tai chinh nam:

Cong ty phai cong bo bdo cdo tai chinh nam da duge kiém toan trong thoi han 10 ngay. ké
tir ngay t6 chirc kiém todn ky bao cao kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay. ké tir ngay két
thiic nam tai chinh.
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Piéu 8. Bio cdo tai chinh ban nién
1. Céng ty phai cong bd bao cao tai chinh ban nién da duoc soat xét bai 1o chue kiém toan
dugc chap thuan.

a) Bao cao tai chinh ban nién phai la bao cdo tai chinh gitra ni¢n do dang day du theo Chuén
muec ké toan “Bao cdo tai chinh gitra nién do™. trinh bay s6 licu tai chinh trong 06 thang dau nam tai
chinh cua cong ty, dugce 1ap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Di¢u 7 Quy ché nay.

Béo cdo tai chinh ban nién phai dugc soat xét theo Chuan muc vé cong tac soat xét bao cao
tai chinh. Toan van bao cdo tai chinh ban nién phai dugc cong bd day du. kem theo két ludn soat xét
va van ban giai trinh cua cong ty trong truomg hop két luan soat xét khong phai la két luan chap
nhan toan phan:

2. Thoi han cdng bo bao co tai chinh ban nién:

Cong ty phai cong bé béo cio tai chinh ban nién da duge soat xét trong thoi han 05 ngay. ké
tir ngay to chirc kiém toan ky bao céo sodt xét nhung khong dugc vuot qua 45 ngay, ké tir ngay ket
thuc 06 thang dau ndm tai chinh.

Truong hop Cong ty la don vi ké toan cap trén co don vi ké todn truc thudc o chue bd may
ké toan riéng phai cong bo bao cio i chinh ban nién da duge soat xét trong thot han 05 ngay. ké tur
ngay to chue kiém toan ky bao cdo soat xét nhung t6i da khong qua 60 ngay. ké tir ngay két thuc 06
thang dau nam tai chinh.

Piéu 9. Bdo cdo tai chinh quy

1. Béo céo tai chinh quy phai 1a bao céo tai chinh gifra nién d6 dang ddy du theo Chuén
muc ké toan “Béo céo tai chinh gitra nién do”. dugc lap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 7
Quy ché nay.

Toan van bao cdo tai chinh quy hodc bao cdo tai chinh quy da duge sodt xét (néu ¢0) phai
duoc cong bd day du. kem theo két luan soat xét va van ban giai trinh cua cong ty trong truong hop

bao cao tai chinh quy dugc soat xét co két luan soat xét khong phai 1a két luan chdp nhén toan phan:
2. Thoi han cong bd bao cao tai chinh quy:

Cong ty phai cong bd bao cao tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc quy.
Cong ty cong bo bao céo tai chinh quy dugc soat xét (néu co) trong thoi han 05 ngay. ké tir ngay to
chire kiém toan ky bao cdo soat xét nhung khong duge vuot qua 45 ngdy. ke tu ngay két thue quy.

Truong hop Cong ty la don vi ké toan cap trén co don vi ké toan truc thudc 16 chure bd may

ké toan riéng thi phai cong bé bio cao tai chinh quy trong thoi han 30 ngay. ké tir ngay két thiic quy.

Truong hop Cong ty da thue hién cong b6 Bao cao tai chinh quy da duogce soat xét trong thoi

han quy dinh ctia Bao cdo tai chinh quy thi khong phai thuc hién cong bd Bdo cdo tai chinh quy.
Pidu 10. Cac trwdong hop phai giai trinh nguyén nhan khi cong bo bio c4o tai chinh

Khi cong bd thong tin cac béo cao tai chinh néu tai Didu 7. Dicu 8, Diéu 9 Quy ché nay
Céong ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mdt trong céc truong hop sau:

a) Lgi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép tai bao céo két qua hoat dong kinh doanh cua
ky bao cdo thay doi tir 10% tr&r 1én so véi bao cdo cung ky ndm trude:

b) Loi nhuén sau thué trong ky bao cao bi 15. chuyén tir 1ai ¢ béo cao cung ky nam trudc
sang 10 0 ky nay hodc ngugc lai:

¢) Loi nhuan sau thué trong ky bao cdo co sy chénh I¢ch trude va sau kiém toan hodc soat
X6t tir 5% tro 1én, chuyén tir 16 sang [ai hodc nguoc lai.

d) T6 chuc kiém toan dwa ra y kién khong phai la y kién chap nhén toan phan dbi voi BCTC
nam da duge kiém toan hodc trong truong hop BCTC quy duge soat xét ¢o ket luan soat x¢t khong
phai la két ludn chap thuan toan phan hodc BCTC ¢o didu chinh hoi t6. Trong céc truong hop nay.
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cong ty dai ching phai cong bo thong tin vé ¥ kién ki€m toan, ket luén soat xét, két qua diéu chinh
hoi to bao céo tai chinh.

Pidu 11. Cong bd Thong tin bdo cio thwong nién

Cong ty phai lap bao céo thuong nién theo mau quy dinh tai Phu luc TV ban hanh keém theo
Théng tu 96/2020/TT-BTC va cong bod bao cao nay trong thoi han 20 ngay ké tu ngay cong bo bao
cdo tai chinh nam dugc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tr ngay két thuc nam tai
chinh.

Thong tin tai chinh trong bao cao thuomg nién phai phu hop vt bao cao tai chinh nam da
duogc kiém todn.
Didu 12. Cong bé Thong tin vé tinh hinh quén tri cong ty

Cong ty phai cong bd thong tin v& bdo cao tinh hinh quan tri cong ty theo mau quy dinh
tai Phu luc V ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két
thuc 06 thang dau nam va két thuc nam duong lich.

Cong ty phai bao céo cho SGDCK Ha Noi theo Ban cung cap thong tin vé quan tri cong ty
va dir liu dién tu theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quy ché dang ky va quan ly
giao dich chimg khoan chua niém yét trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thuc 06 thang dau nim
va két thue nam duong lich.

Piéu 13. Cong bo théng tin vé hop Dai hji ddng c6 dong thuong nién

1. Téi thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi dong ¢O dong. Cong ty phai cong bd
trén trang thong tin dién tir cua cong ty va cua UBCKNN. SGDCK vé viéc hop Dai hi dong cd
dong. trong do néu ro duong dan dén toan bo tai licu hop Dai hoi ddng ¢6 dong. bao gOm; thong
b4o moi hop. chuong trinh hop, phiéu biéu quyét. tai liéu su dung trong cudc hop va du thao nghi
quyét dbi voi timg van dé trong chuong trinh hop. Tai li¢u hop Dai hoi dong ¢6 dong phai duge cép
nhét cac ni dung sua dbi, bd sung (néu co);

2. Bién ban hop. nghi quyét ctia Dai hoi dbng cod dong thuong nién va tai liéu kem theo
trong bién ban, nghi quyét phai dugc cong bd trong thoi han 24 gio ké tir khi duge Pai hdi dong ¢o
dong thong qua.

3. Cong ty cong bb thong tin vé ngay dang ky cyéi cung du kién thuc hién quyén cho 016
dong hién hiru dé tham du hop Pai hdi dong c6 dong t6i thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi
cung du kién.

Muc 2: CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Pidu 15. Cong bb thong tin bit thuong

1. Cac thong tin bat thuong dudi day dugce ¢ong bo trong thoi han 24 gio, ké tur khi xay ra
mot trong cac sy kign sau day:

a) Tai khoan cua cOng ty tai ngén hang, chi nhanh ngan hang nude ngoai bi phong toa theo
yéu cdu clia co quan ¢o tham quyén hodc khi t6 chire cung tmg dich vu thanh toan phat hién ¢ dau
hiéu gian lan, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugce phép hoat dong
trr lai sau khi bi phong toa trong cdc truomg hop quy dinh tai diém nay:

b) Khi nhan dugc vin ban cua co quan nha nudc ¢6 tham quyén hodc khi cong ty co quyét
dinh vé& tam ngimg mot phﬁn hodc toan bd hoat dgng kinh doanh: thay do6i ndi dung dang ky doanh
nghiép; thu héi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép: stra ddi. bd sung hodc bi dinh chi, thu hoi
Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong:

Pbi voi thong tin cong b6 vé thay ddi ndi dung trong Gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép. Gidy phép thanh 1dp va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong. Cong ty thuc hién cong bd
thong tin theo mau quy dinh tai Phy luc 11 ban hanh kém theo Quy ché cong bd thong tin tai S¢
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Giao dich chimg khodn Viét Nam v ¢ong ty con va oui kém ban sao hop 1¢ Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghié¢p/Giay phép thanh ldp va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong thay doi.

¢) Thong qua quyét dinh cua Dai hoi dong co dong bat thuong. Tai li¢u cong bd bao gdm:
Nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong, bién ban hop va tai liéu kem theo bién ban, nghi quyét hodc
bién ban kiém phiu (trong trudng hop 4y ¥ kién co dong bing van ban). Trudng hop Dai hoi dong
¢ dong thong qua viéc huy niém yét, cong ty phai cong b thong tin vé viéc huy niém yét kém theo
ty 1¢ thong qua cua ¢b dong khong phai la c¢b dong lom;

d) Quyét dinh mua lai ¢b phiéu cua Cong ty hodc ban c6 phiétl quy; ngay thuc hién quyén

mua ¢ phan cua ngudi s¢ hiru trdi phicu kem theo quyén mua co phan hodc ngay thuce hién chuyén

d6i trai phiéu chuyén doi thanh ¢6 phiéu: quyét dinh chao ban chimg khoan ra nudc ngoai va cac
quyét dinh lién quan dén viéc chao ban. phat hanh chimg khoan:

d) Quyét dinh vé& mirc ¢b tic. hinh thie tra ¢d tic, thoi gian tra ¢b tire; quyét dinh tach, gop
¢d phiéu;

¢) Quyét dinh vé viée 16 chire lai doanh nghi¢p (chia. tach. hop nhat. sap nhép. chuyén doi
loai hinh doanh nghiép). giai thé. pha san doanh nghi¢p: thay do1 ma 56 thué. thay doi tén Cong ty.
con ddu cua Cong ty: thay d6i dia diém; thanh lap mdi hoac dong cua tru so chinh, chi nhanh, nha
may, vin phong dai dién; ban hanh, stra déi. b6 sung Diéu 1&; chién luoc. ké hoach phat trién trung
han va ké hoach kinh doanh héng nam cua cong ty:

) Quyét dinh thay ddi ky ké todn, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop thay doi
chinh sach ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phap ludt); thong bao doanh nghiép kiém toén da
ky hop ddng kiém toan bao céo tai chinh nam hodéc thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky
hop dong): viée huy hop dong kiém toan da ky:

h) Quyét dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua dé tang so hitu trong mot cong ty dan dén
cong ty do6 tr¢r thanh cong ty con, cong ty lien két hodc ban dé giam ty 1¢ so hitu tai cong ty con,
cong ty lién két dan dén cong ty do khdng con la cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé cong ty
con. cong ty lién két:

Cong ty thuc hién dang ky md hinh cong 1y. loai bdo cao tai chinh cong b6 thong tin khi
dang ky ngay giao dich dau tién hodc dang ky thay doi mo hinh cong ty, loai bao c4o tai chinh do t0
chue lai doanh nghiép theo quy dinh tai diém e hoac diém h khoan 1 Piéu 15 Quy ché nay theo mau
quy dinh tai Phu luc IV ban hanh keém theo Quy ché Quy ché cong bd thong tin tai So Giao dich
chtmg khoan Viét Nam va cong ty con.

i) Quyét dinh cua Dai hoi dong c¢6 dong hodc Hoi ddng quan tri thong qua hop dong, giao
dich gitra Cong ty voi nguoi ndi bo. ngudi ¢6 lién quan clia ngudi noi bd hodc nguoi o6 lién quan
cua Cong ty:

k) Khi co su thay ddi s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét. cong ty thuc hi¢n cong bé thong tin
theo quy dinh tai diém k khoan 1 Pieu 11 Thong tu s& 96/2020/TT-BTC va méu quy dinh tai Phu
luc V ban hanh kem theo Quy ché cong bé thong tin tai So Giao dich ching khoan Viét Nam va
cong ty con. Thoi diém cong bd thong tin thyc hién nhu sau:

Truomg hop cong ty phat hanh thém ¢d phiéu hoac chuyén doi trdi phiéu. o phiéu uu dai
thanh ¢6 phiéu. tinh tr thoi diém cong ty bao cao UBCKNN vé két qua phat hanh. két qua chuyén
doi theo quy dinh phap luat vé phat hanh chimg khoan:

Truomg hop cong ty mua lai ¢o phiéu cua chinh minh hodc ban c¢6 phiéu quy. tinh tir thoi

diém cong ty bao céo két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai ¢6 phic¢u cua chinh minh.

ban co phiéu quy:

Truomg hop cong ty mua lai ¢6 phi¢u cua ngudi lao dong theo quy che phat hanh ¢0 phiéu
cho nguoi lao dong cua cong ty hoac mua lai ¢6 phiéu 16 l¢ theo yéu cdu cua ¢O dong: cong ty
chimg khoan mua ¢ phicu cua chinh minh dé stra 161 giao dich hoac mua lai ¢ phiéu 16 le, cong ty
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cong bo thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cua thang rén ¢o SO cac giao dich da hoan tat va
cap nhét dén ngay cong bo thong tin:

I) Cong ty thay doi. bd nhiém méi. bo nhi¢m lai, bai nhi¢m nguoi ndi bo; nhan duge don Xin
tir chitc cua nguoi ndi bo trong do néu ro ve thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Piéu 1& Cong ty. Dong thoi, Cong ty gui cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cép thong tin
cua ngudi ndi by moi theo méu quy dinh tai Phu luc 11T ban hanh kem theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC va mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kem theo Quy ché cong b thong tin tai So Giao dich
ching khoan Viét Nam va cong ty con

Péi voi viée cung cdp thong tin cua ngudi ndi bo va nguoi ¢o lién quan cua nguoi ndi b
theo mau Phu luc 111 Thong tu sb 96/2020/TT-BTC:

- Cong ty liét ké day du thong tin vé ho tén, mbi quan hé cua tAt ca nguoi co lién quan cua
ngudi ndi b theo quy dinh phap luat hién hanh (bao gdm ca truomg hop nguoi €6 lién quan c6 so
hiru va khong so hitu ¢6 phiéu) tai Muc 16 méu Phu lue 1T Théng tu s6 96/2020/TT-BTC .

- Truong hop ngudi lién quan khong thire hién cung cap thong tin theo Muc 16, cong ty ghi
cha tai truong so 17 Muc 16 Phy lyc 111 Thong tu so 96/2020/TT-BTC. Cong ty ghi rd “nguoi lién
quan khong cung cap thong tin™.

- Truong hop phat sinh thay d6i thong tin cua ngudi ndi bd va ngudi co lién quan da cung
cép theo Phy luc TIT Thong tu 6 96/2020/TT-BTC. Cong ty bao cdo S¢ Giao dich Chimg khoan noi
¢6 nghia vu cong bo thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc Il ban hanh kem theo Quy ché nay.

m) Qu_vét dinh mua. ban tai san hodc thuc hi¢n cac giao dich co gia tri 1on hon 13% tong tai
san ctia Cong ty can clr vao bao cdo tai chinh nam gan nhat duge kiém toan hoac bao cdo tai chinh
06 thang gan nhat dugc soat xét.

n) Khi nhén dugc quyét dinh khoi t6 dbi vai Cong ty, ngudi ndi bo cua Cong ty; tam giam,
truy ctru trach nhiém hinh sy doi voi ngudi ndi b cla cdng ty:

0) Khi nhén dugc ban an, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luat cua Toa an lién quan dén hoat
dong cua cong ty: Quyet dinh xu phat vi pham phap luat vé thué:

p) Cong ty nhan dugc thong bao cua Toa an thu ly don yéu cdu mo thu tuc pha san doanh
nghiép;

q) Truomg hop Cong ty nhdn biét duoc su kién, thong tin lam anh huong dén gia chimg
khoan ctia chinh Cong ty. Cong ty phai xac nhén hodc dinh chinh vé su kién. thong tin do;

r) Khi xdy ra cac su ki¢n khac co anh huong lon dén hoat dong san xuét, kinh doanh hoac
tinh hinh quan tr1 cua Cong ty:

s) Duge chap thuan hodc hiy bo ni¢m yét tai SGDCK nude ngoai.
t) Quyét dinh tang, giam vén diéu 1¢;

u) Quyét dinh gop vén dau tu vao mot t4 chire. du 4n, vay, cho vay hodc céc giao dich khac
voi gid tri tir 10% trg 1én trén tong {ai san cua cong ty tai bao céo tai chinh nam gan nhat dugc ki€ém
to4n hodc bao cao tai chinh ban nién gan nhat dugc sodt xét

2. Khi ¢ong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Cong ty phai néu ro su kién
xdy ra, nguyén nhén va cac giai phap khac phuc (néu co).

3. Cong b thong tin vé hop Dai hoi ddng cd dong bét thudmg hodc thong qua Nghi quyét
Pai hoi dong c6 dong dudi hinh thie lay ¥ kién cd dong bang van ban

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Dai hoi ddng ¢6 dong bit thuong thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 13 Quy che nay:

b) Trudng hop lay ¥ kién Dai hoi dong ¢0 dong bang vin ban t6i thicu 10 ngay trude thoi

han phai gui lai phiéu lay y kién néu Diéu 1& cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon, cong ty
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dai chung phai cong bo trén trang thong tin dién tu cua minh, dong thoi gui cho tat ca cac cO dong
phiéu ldy y kien, du thao nghi quyét Dai hoi dong c¢o dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi
quyét.

4. Cong bod thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién quyen cho cb dong
hién htru

Cong ty cOng bd thong tin vé ngay dang ky cudi cung dy ki¢n thuc hién quyén cho c6 dong
hién hiru t6i thiéu 10 ngay trude ngay dang ky cudi cang du ki¢n, trur truong hop quy dinh tai khoan
3 diéu 13 Quy ché nay:

5. Trudng hop 16 chure kiém todn dua ra y kién kiém toan hodc két ludn soat xét khong phai
la y kién kiém toan hoac ket ludn soat xét chap nhan toan phan doi voi bao c4o tai chinh hoac bao
cdo tai chinh co didu chinh hdi 6. Cong ty phai cong b thong tin vé y kién kiém toan, két luan soat
xét, két qua diéu chinh hoi 10 bao cdo tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai Diéu 7. Dicu 8 va
Piéu 9 Quy ché nay.

6. Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty cong bd bao cao tai chinh cho giai doan gitta 02 ky
ké toan ctia nam tai chinh cti va nam tai chinh méi theo quy dinh phap luat ve ké toan doanh nghi¢p
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky bao c4o kiém toan nhung khong qua 90
ngay ké tir ngay bét dau cua nam tai chinh maoi.

Muc 3: CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 16. Cong bo théng tin theo yéu ciu

1. Cong ty cong bd thong tin trong vong 24 gio. ké tir khi nhan duoc yéu cau cuia UBCKNN,
SGDCK khi xay ra mot trong cac su kién sau day:

a) Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hgp phép cua nha dau tu;

b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh huong lon dén gia chimg khoan va can phai xéac
nhan thong tin do.

2. N§i dung thong tin cong bo theo yéu cau phai néu ro su kién duge UBCKNN, SGDCK
yéu cdu cong bd; nguyén nhan va danh gia cua Cong ty vé tinh xac thuc cua sy kién do. giai phap
khac phuc (néu cd).

Muc 4: CONG BO THONG TIN KHAC

Piéu 17. Cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va
bao cao st dung von

Cong ty thuc hién chao ban chimg khoan riéng le. chao ban chimg khoan ra cong chung,
phat hanh chimg khodn, niém yét chung khoan thyc hién nghia vu cong bo thong tin vé hoat dong
chao ban, phat hanh, niém y¢t chimg khoan va béo cao st dung von theo quy dinh phap luat vé
chao ban, phat hanh chimg khoén, niém yét chimg khoan.
Piéu 18. Cong bo thdng tin veé ty 1€ so hiru nuwde ngoai

Cong ty phai cong b thong tin vé ty 1¢ s& hiru nude ngoai (61 da cua ¢ong ty minh va cac
thay doi lién quan dén ty 1¢ so hiru nay trén trang thong tin dién tr cua cong ty. SGDCK, Tong
cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN theo
quy dinh phéap luat chimg khoan huéng din hoat dong dau tu nudce ngoai trén thi truong chimg
khoan Viét Nam.
Pidu 19. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai ¢b phiéu cita chinh minh, ban ¢6 phi¢u quy

Truong hop Cong ty mua lai ¢d phiéu cua chinh minh hoac ban ¢ phiéu quy, Cong ty phai
thuc hién cong bo thong tin theo quy dinh phap luat vé viéc mua lai co phiéu cua chinh minh, ban
¢O phi€u quy.
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Trudong hgp Cong ty mua lai ¢d phiéu cua chinh minh. sau khi thanh todn hét s6 ¢6 phiéu
mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi Cong ty phai thong bao
cho tat ca cac chu no biét va cong b6 thong tin trong thoi han 15 ngay. ké tir ngay hoan tat nghia vy
thanh toan viéc mua lai ¢ phiéu.

Piéu 20. Cong bd thong tin vé chao mua cong khai

Cong ty phai thyc hién cac nghia vu cong bd thong tin lién quan dén chao mua cong khai
khi 6 t6 chire. ca nhan thuc hién chao mua cong khai c6 phi€u cua Cong ty theo quy dinh phap luat
vé chao mua cong khai

Piéu 21. Céng bo thong tin vé phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong chung va niém yét
trai phiéu doanh nghiép

1. Cong ty cong b thong tin vé phét hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong chung theo quy
dinh phap luat vé cong b6 thong tin trén thi truong chimg khoan.

2. Cong ty cong bd thong tin vé niém yét trai phiéu theo quy dinh cua phap luat vé cong bd
thdng tin trén thi truong chimg khoan.

Chwong I11
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC POI TUQGNG
CONG BO THONG TIN

Pidu 22. Cong bo thong tin cua ¢b ddng 16m, nhém nguwdi ¢o lien quan s¢ hiru tir 5% tré 1én so
b phiéu co quyén biéu quyét clia Cong ty

1. T6 chure. ca nhan khi tro thanh hodc khong con la ¢ dong 1on cua Cong ty, phai cong bd
thong tin va bao cao vé giao dich cho Cong ty. UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phy
luc VII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020 TT-BTC trong thoi han 05 ngay lam vige. ké tir ngay
tr& thanh hogc khong con 1a ¢6 dong 1on.

2. Co dong 16m cua Cong ty khi co thay doi vé sb luong ¢o phiéu s& hitu qua cac ngudmg 1%/ 3
s6 cd phiéu co quyén biéu quyét phai cong bé théng tin va béo céo cho Cong ty, UBCKNN v,/ ¢
SGDCK trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tu ngay ¢6 su thay doi trén theo mau quy dinh tai Phu= CAN
luc VIII ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC. Rey H

Vi du: Nha ddu tu A so hitu 5.2% s6 luong ¢o phiéu ¢6 quyén biéu quyét cua cong ty. Ngay

e o : . i AA R e 2 sk | s - ,w
[, ong A dat Iénh giao dich mua vao lam tang ty 1 s& hitu ¢6 phicu cong ty tr 5,2% lén 5.7%. Tiép
sau do, vao ngay T°, 6ng A dat 1énh mua tiép lam tang ty 1é s& hiru ¢6 phicu cong ty tur 5.7% lén
6.1%. Giao dich tai ngay T* da lam cho ty 1¢ s& hitu ¢0 phiéu cong ty cua ong A thay doi vugt qua
ngudng 6%. do vdy, trong thoi han 05 ngay Jam viée, ké tir ngdy hoan tat giao dich ching khoan,
ong A phai cong bo thong tin va bao cao cong ty. UBCKNN va SGDCK vé viéc thay ddi ty I¢ so
hiru ¢d phiéu cua minh.

3. Thoi diém bét dau, két thue viée wrg thanh ¢o dong Ion hoac thoi diém thay doi ty 1€ so
hitu ¢o phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Dicu nay duoc tinh ké tr ngay hoan
tt giao dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 2 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay ciing ap dung ddi vai nhom ngudi cd lién quan so
hitu tir 5% tro 1én sd ¢6 phiéu co quyén biéu quyét cua Cong ty: nhom nha dau tu nude ngoai ¢o
lién quan so hiru tr 5% tro Ién s6 ¢o phiéu ¢o qu_\'én bi}i‘u quyét cua Cong ty. Nhom nha dau tu
nude ngoai ¢6 lién quan s¢ htru tr 5% tro Ién sO ¢O phidu ¢o quyén bi¢u quyet cua Cong ty thue
hién cOng bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc IX va Phu luc X ban hanh kém theo Thong tu

” )
A

96/2020/TT-BTC can cur trén tong so luong ¢o phiéu ma nhém nha dau tu nude ngoai do nam gi.
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5. Quy dinh tai khoan 1. 2, 3 va 4 Diéu nay khong ap dung déi véi cac ddi tuong khong chu
dong thuc hién giao dich trong trudmg hop thay d6i ty 1& nam gitr ¢ phiéu co quyen biéu quy¢t phat
sinh do Cong ty mua lai ¢d phicu cua chinh minh hoac Cong ty phat hanh thém c6 phicu.

6. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin di¢n t trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi
nhén duge bao céao lién quan dén su thay doi ty 1¢ so hiru ¢0 phiéu cua cac ddi twong duge quy dinh
tai Diéu nay.

Diéu 23. Cong b6 théng tin ciia ngwdi ndi bd va nguoi co lién quan caa ngwoi ndi by

I. Nguoi ndi bd ciia Cong ty va nguoi ¢6 lién quan cua cac dbi tuong nay phai cong bd
théng tin, béo cdo trude va sau khi thue hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK, Cong ty khi gia tri
giao dich du kién trong ngay tur 50 tri¢u dong trér 1én hodc gid tri giao dich du kién trong timg thang
tr 200 triéu ddng tro 1én tinh theo ménh gid (ddi voi ¢d phiéu, trai phiéu chuyén doi) hogc theo gid
phat hanh gan nhat (d6i voi chimg quyén c6 bao dam) hodc gia tri chuyén‘ nhuong (dbi véi quyén
mua ¢ phiéu, quyén mua tréi phiéu chuyén doi). ké ca truomg hop chuyén nhuong khong thong
qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho. tang hodc duogc tang,
thira ké. chuyén nhugng hodc nhén chuyén nhugng chimg khoan va cac truomg hgp khac), cu thé
nhu sau:

a) Trude ngay du kién thue hién giao dich (b1 thiéu 03 ngay lam vie, ngudi ndi b va nguoi
¢6 lién quan phai cong bo thong tin ve vige du kién giao dich theo mau quy dinh tai Phu luc XII1
hoac Phu luc XIV ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC:

b) Thoi han thue hién giao dich khong dugce qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao
dich. Nguoi ndi bd va ngudi co lién quan phai thuc hién theo thoi gian. khéi luong. gia tri do
SGDCK da cong bd thong tin va chi duge thuc hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau
ngay co thong tin cong bé tir SGDCK:

¢) Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh co phiéu hodc giao dich
chao mua cong khai, ddi tuong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu nay duoc mién trir
nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh phap ludt vé hoat dong chao
ban, phat hanh, chao mua cong khai:

d) Nguoi ndi b va nguoi cé lién quan khong duoc dong thoi dang ky. giao dich mua va ban
cd phiéu, quyén mua ¢d phiu. trai phiéu chuyén doi. quyén mua tri phiéu chuyén doi. hodc chimg
quyén ¢6 bao dam trong cung mot dot dang ky. giao dich va chi duoe dang ky. thuc hi¢n giao dich
tiép theo khi da bao cao két thae dot giao dich trude do.

d) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop giao dich két
thtc trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, nguoi ndi bd va ngudi ¢o
lién quan phai cong b6 thong tin vé két qua giao dich ddng thoi giai trinh nguyén nhén khong thuc
hién duge giao dich hodc khong thuc hién hét khoi lugng dang ky (néu co) theo mau quy dinh tai
Phu luc XV hodc Phu lue XVI ban hanh keém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC:

e) Ngudi ndi by va nguoi ¢o lién quan la dbi tuong phai thuc hién bao cao, cong bé thong
tin theo quy dinh tai khodn nay dong thoi 1a d6i twong phai thuc hién béo céo, cong bd thong tin
theo quy dinh tai Pidu 22 Quy ché nay thi chi phai thyc hién nghia vu cong bo thong tin ap dung
dbi voi nguoi ndi bd va ngudi co lién quan.

2. Ngudi ndi bo va ngudi co lién quan khong thudc ddi twong phai thuc hién bdo cdo. cong
bé thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay dong thoi 1a d6i tuong phai thue hién bao cao.
cong bd thong tin theo quy dinh tai Dicu 22 Quy ché nay thi phai thue hi¢n nghia vu bao cdo. cong
bd thong tin theo quy dinh tai Di¢u 22 Quy ché nay.

3. Trudong hop sau khi dang ky giao dich. déi tuong dang ky giao dich khong con la nguoi
ndi b cua cong ty hodc ngudi co lién quan cua cac ddi twong nay. doi tuong dang ky giao dich van
phai thuc hién viéc bao cao va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Dicu nay.

15



4. Trudong hop cong ty me. cac t& chite chinh tri, td chic chinh tri - x& hoi (cong doan, doan
thanh nién....), ca nhan giit chitc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty cua Cong ty
thue hién giao dich chung khoéan cua Cong ty phai thuc hién nghia vu cong bo thong tin ap dung
déi v6i ngudi ndi bd va ngudi co lién quan.

5. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac bao cao lién quan dén giao dich
chimg khoan cua ngudi ndi bd va ngudi ¢o lién quan theo quy dinh tai Diéu nay. Cong ty phai cong
bd trén trang thong tin dién tir cua cong ty.

Chwong IV
QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Pidu 24. T6 chirc cong bd théng tin

1. Thong tin Cong ty c6 nghia vu cong bo

a) Cong b6 thong tin dinh ki duge thye hién theo mdt quy trinh dam bao thong tin ludn duoc
cong bd kip thoi, ding quy dinh;

b) Cac thong tin bét thuong vé thoi gian nhung thuong xuyén phat sinh trong qua trinh hoat
dong cua doanh nghiép cling dugce thuc hién theo mot quy trinh ¢6 thé kiém soat.

¢) Céc thong tin bat thuomg khac va thong tin cong bd theo yéu cau phai ¢6 quy dinh xur ly
tir khi tiép nhan thong tin dén khi cong bd thong tin.

2. Cac thong tin Cong ty tiép nhan tir cac dbi tuong c6 nghia vu cong bo

a) Cong ty lap, lwu trir thong tin, cdp nhat danh sach t6 chire. cd nhan, nhom nguoi so hitu
5% s6 ¢6 phiéu dang luu hanh cO quyén bicu quyct dé theo doi nghfa vu cong bo thdng tin.

b) Cong ty lap, luu trir danh sach, thong tin ngudi ndi bo va nguoi ¢o lién quan nguoi noi
bd. Danh sach va thong tin duge cép nhét thuong xuyén mdi khi ¢o thay doi.

¢) Viéc tiép nhén, xu ly thong tin tir cac dbi tuong c6 nghia vu cong b6 ¢ Diém a, b Khoan
nay va cac doi tugng khac, sau do Cong ty thuc hién cong bd theo quy dinh phai duoc xdc 1ap bang
mdt quy trinh co thé kiém soat.

Piéu 25. Quy trinh cong b6 thong tin

1. Tiép nhén yéu cdu cong bo thong tin

a) Théng tin dinh ky da dugc xdc 1ap vé thoi gian theo quy dinh tai Muc 1 - Cong bd thong
tin dinh ky cua Quy ché nay va giao cho timg c4 nhan. don vi cu thé ¢6 trach nhiém xu ly thong tin.

b) Viéc tiép nhan timg loai thong tin bét thuomg. thong tin theo yéu cé"lu'phéi’céng bd phai
duoc giao cu thé cho tung don vi ¢o trach nhiém tiep nhan. Khi ¢o lh(‘)ng,lin dén, b;"u cur ca nhén.,
don vi nao tiép nhén cling phai duoc chuyén dén don vi ¢co trach nhiém tiép nhén dé xu ly chuyén
tiep.

¢) Trach nhi¢m tiép nhan, xu ly va bao céo thong tin, su kién dinh ky. bét thudong phat sinh
d6i voi timg don vi duge quy dinh cu thé tai Phy luc Il dinh kem Quy ché nay.

2. Xt ly thong tin

a) Xur 1y thong tin la qua trinh tao ra thong tin dé cong bd.

b) Céc ca nhan, don vi dugc giao trach nhi¢m xu ly thong tin ¢6 quyén yéu céu trong ndi bd
Cong ty cling nhu cac don vi c6 von gop cua Cong ty, hodc cac ddi tugng lién quan khéc cung cap
thong tin dé phuc vu xir ly thong tin, phu hop voi cac quy dinh cta phap lugt va quy ché cua Cong
ty.

¢) Thong tin sau khi xtr ly phai dugc ngudi ¢o trach nhigm phé duyét.

d) Thong tin phai co dinh dang sau:



- Van ban 1a ban chinh ¢6 dy du ddu va chir ki hop 1¢ theo quy dinh cua phap luat:
- File dir li¢u dién tu:

+ File co dinh dang’doc/docx/xls/xlsx (st dung bang ma Unicode) phai ghi day du tén va
chirc vu nguoi ki van ban, so hi¢u, ngay thang van ban;

+ File c6 dinh dang PDF (sir dung bang ma Unicode) phai tir van ban gbe co chir ki va dau
mau do cua Cong ty.

- File dién tir ban tiéng Viét théng nhat cach dat tén khong du, [vi du "dd/mm/yyyy-Ma
CK-Bao cao tai chinh rieng nam ...". " dd/mm/yyyy-Ma CK-Bao cao tai chinh hop nhat nam ..."| va
tén phai dong nhat khi ¢o cdc dinh dang khac nhau.

3. Gri thong tin cong bd

a) Thong tin sau khi dugc phé duyét cong bd. thong tin duge chuyén dén Nguoi dai dién
theo phap luat/Ngudi duge iy quyen cong bo thong tin.

b) Thong tin van ban duoc gui qua duong buu di¢n hoac gui truc tiép tai tru s6 UBCKNN.
SGDCK dong thoi gui thong tin dudi dang file dicn tu cho UBCKNN. SGDCK theo hinh thuc

duoe quy dinh. Trong truong hop khan cap, thong tin van ban co thé gui qua fax va dong thoi gui
ban chinh cho UBCKNN, SGDCK.

- ¢)BY phan IT dang thong tin trén trang théng tin dién tir cua Cong ty tai chuyén muc "Quan
hé c6 dong" va “Bao cdo dinh ky™.

4. Kiém tra, nhan phan hoi

a) Don vi xur li thong tin ¢o trach nhi¢m kiém tra thong tin duge cong bd. Trudng hop phat
hién ¢6 sai léch voi thong tin cong bo. thi phai béo cdo cho Nguoi dai dién theo phap luat/Nguoi
duoc Uy quyén cong bo thong tin.

b) Truong hop bén nhan thong tin do Cong ty cong bd phan hdi v tinh chinh xac cta thong
tin. thi cac thong tin phan hoi duge chuyén ve don vi ¢6 trach nhi¢m xur ly bdo céo Ngudi dai dign
theo phap ludt/Neuai duge ty quyén cong bo thong tin. dong thoi dé xuat cach xu ly va cai chinh
thong tin.

Pidu 26. Biao quan va luu giir thong tin

1. Vé nguyén tic chung viée luu gitr cac thong tin dugce cong b 1a vo thoi han hogc tuan thu
theo cac quy dinh riéng cua timg loai thong tin. Viéc huy thong tin theo mét thoi han nhat dinh (néu
c6) phai dam bao dicu kién quy dinh tai Khoan 5 Bieu 3 Quy ché nay. Viéc huy thong tin trén cac
phuong tién cong bo thong tin khong dong nhat v&i viée huy thong tin (goc).

2. Cac thu dién tr dung dé gui thong tin chi dugce xoa khi chéc chian khong con gia tri tham
chiéu vé viée gui thong tin.

3. Thong tin cong bd phai dugc lap hd so luu gitr tai Van thu| va don vi xu ly thong tin.

4. Viéc luu trir thong tin phai dam bao kha nang truy cap nhanh chong mdi khi can dén.
Pidu 27. Thoi diém bt diu thyc hién va cham durt viée cong b6 thong tin cua cong ty dai
ching quy mo lom

1. Ké tir thoi diém co von gop cua chu so hiru tor 120 ty dong o Ién tai bao cao tai chinh
nam gan nhat da duge kiém toan, cong ty thue hién nghia vu cong bo théng tin cua cong ty dai
chung quy mo 1dn theo quy dinh tai Thong e 96/2020/TT-BTC.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay khong con 1a cdng ty dai chung quy mo lén theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 3 Thong tu 96/2020/TT-BTC. Cong ty tiep tuc thuc hién nghia vu cong bd
thong tin nhu cong ty dai chung quy mé 1ém theo quy dinh tai Thong tu nay.
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Chwong V
XU LY VI PHAM
Piéu 28. Xir Iy vi pham

1. Cac hanh vi vi pham Quy ché cong b thong tin dan dén vi pham quy dinh phap luat vé
cong bd thong tin s& bi xem xet xu Iy theo quy dinh cua phap luat vé cong bo thong tin trén thi
truomg chimg khoan.

2. Té chire, ca nhan thude Cong ty ¢6 hanh vi vi pham Quy ché cong bd thong tin dan dén
cac hau qua lam anh huong x4u dén hoat déng kinh doanh va uy tin cua Cong ty, thi tuy theo tung
truomg hop cu the s& bi xem xét xur ly theo cac quy dinh hién hanh cua Cong ty.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THUC HIEN
Piéu 29. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
Piéu 30. TH chire thue hién

| Giam déc co trach nhiém td chire trién khai thue higén Quy ché nay.

’ 2. Truong hop SGDCK ¢6 hudng dén chi tiét cach thire cong bd thong tin ap dung cho cac
déi tuong cong bo thong tin phi hop voi quy dinh cua phap luft va hé thong cong bo thong tin cua
SGDCK thi quy trinh thyc hién cong bo thong tin phai thuc hién theo hudng dan cua SGDCK.

3. Truong hop c6 cac quy dinh phéap luét vé cong bd thong tin chwa duogc dé cap tai Quy ché
nay hodc co cac quy dinh phéap luat méi ban hanh khac véi Quy ché nay thi phai tudn thu nghia vu
cong bd thong tin duge néu tai cac quy dinh phap luat do.

4. Trong qué trinh thuc hién néu ¢ vuong mac can sua doi. bo sung. Giam doe tong hop.
xem xét trinh HDQT xem xét, quyét dinh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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PHU LUC 1
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Quy trinh nay &p dung cho viéc cong b6 thong tin cua Cong ty va truong hgp Nha dau tu thudce
dbi tuong cong bo thong tin uy quyén cho Cong ty thue hién cong bo thong tin.

1. So dd quy trinh cong bo théng tin

Buée | Quy trinh , rTréch' nhiém V : Ghi”chl’l-

PHDCD. HDQT. BKS. Phong/Ban,

Don vi truc thude, nha dau tu

|
i

Nguoi phu trach CBTT xir ly thong tin |

2 . ‘
| trinh lanh dao phé duyét
'3 Chua duyét
; Xem xét noi dung cac tai li¢u, bao cao
dinh ky. Lanh dao phé duy¢t thong tin.
e Neudi phy trach CBTT thye hi¢n CBTT
& Chua nhan dugc |
GBI, e s e it e L
| t 1 iy G iR E & gand
| + Nguoi dai dién theo phap luat/Nguoi
5 __. | dugc uy quyén CBTT kiém tra viée |
| CBTT |
x B6 phan van thu & cac bo phan co lién

quan

2. Dién giai

Bwde 1: Gui thong tin

Khi phat sinh cac thong tin can cong bd theo quy dinh. cac phong ban lién quan hodc nha dau tu
cAn tap hop tai lidu. thong tin can cong bd gui dén nguoi phu trach cong b6 thong tin.

Buwéc 2: X ly thong tin

Ngudi phy trach CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh xdc ctia ndi dung cée bio cdo, ddi chiéu
vai cac quy dinh theo Quy ché nay va phap ludt hién hanh. Truong hop théng tin dugc cung cap
chura dang voi Quy ché ndy va cua phép ludt. ngudi phu trach CBTT yéu cAu Phong/Ban, Nha dau
tur didu chinh. bd sung thong tin cho phu hop trong thoi han cong bo thong tin theo quy dinh.

Bude 3: Bdo cio cip ¢6 thaim quyén phé duyét
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Ngudi phy trach CBTT bdo cao cép 6 tham quyén phé duyét cac thong tin cin cong bd. Nguoi
dai dién theo phép ludt phai phé duygt thong tin trong thoi han phu hop voi quy dinh cua Quy ché
nay va phap luat, nhung t6i da khong quéa 03 ngay ké tir ngay nhan dugc thong tin, trir truong hop
thong tin phai cong bo 24 gid.

Buéc 4: Thuc hién bio cdo cong bo thong tin

~

Ngudi phy trach CBTT gui van ban cong bo thong tin kém dir licu di¢n tu (néu co) dén
UBCKNN. SGDCK, Tong Cong ty Luu ky va bu trir Chimg khoan Viét Nam hoac truc tiép dang
tai thong tin kem dir liéu dién tr 1én cac phuong ti¢n CBTT cua UBCKNN. SGDCK. Tdng Cong ty
Luu ky va b trir Chimg khoan Viét Nam theo quy dinh cua Quy ché nay va phap luat, dong thoi
gui BO phén IT dang tai thong tin Ién trang thong tin dién tir cua Cong ty.

Buée 5: Kiém tra thong tin da cong b

Nguoi phu trdch CBTT kiém tra céc thong tin da cong bé voi UBCKNN, SGDCK, Tong Cong
ty Luu ky va bu trir Chimg khoan Viét Nam trong vong 03 ngay lam vigc ké tur ngay gui thong tin
cong bd. Truomg hop sau thoi han trén, thong tin chua duge cong bd trén trang CBTT cua
UBCKNN, SGDCK, Téng Cong ty Luu ky va bu trir Ching khoéan Viét Nam thi ngudi phu trach
CBTT kiém tra lai viéc guri van ban cong bd thong tin hodic viée dang tai thong tin va lién hé v6i co
quan nay dé thuc hién lai viéc cong bd thong tin (néu cén).

Budc 6: Luu triv

Thong tin sau khi da duge cong bé s¢ do Van thu/Don vi xu 1y thong tin luu trlr theo quy dinh
tai khoan 5 didu 3 Quy ché nay.
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