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~ QUY CHE LAM VIEC
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN SONG DA 7.02

- Can cir Ludt Doanh nghiép 50 59/2020/QH 14 dwoc Quoc héi nude Cong hoa xad hoi
chu nghia Viét Nam khoa X1V ky hop thir 9 thong qua ngay 17/06/2020.
- Can cir Diéu 1é t6 chire va hoat dong cia Cong ty 6 phan Séng Pa 7.02;

- Dam bao nguyén tdc céng khai, cong bang va dan chu, Tao diéu kién thudn loi cho
cong tdc to chikc va tien hanh Dai héi dong cé dong.

Ban t6 chirc Dai hoi dong ¢ dong thudong nién Cong ty ¢6 phian Soéng Da 7.02 nim
2024 xin bao cao Pai hoi déng o) dong thong qua Quy ché l1am viéc tai DPai hoi nhu sau:

Diéu 1:

Doan chu tich gom 03 nguoi 1a thanh vién HDQT nhiém k¥ (2020-2025), do Chu
tich Hoi dong quan tri Cong ty lam chi toa.

Piéu 2: Nhiém vu cua Poan Chi tich.

Pbieu 3:

Diéu 4:

Diéu 5:
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- Piéu hanh cac hoat dong cta Dai héi theo chuong trinh da dugc Pai hoi thong
qua.

- Hudng dan céc ¢6 dong va Dai hoi thao luan.

- Trinh dy thao, két luan nhirng van dé cn thiét dé Dai hoi bidu quyét.

- Tra 16 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da sb
c6 phan cua cic ¢b dong s& hitu.

Ban thu ky Dai hoi gom 02 nguoi do Doan Chu tich gidi thiéu. Ban thu ky chiu
trach nhiém truée Doan Chu tich va Dai hoi vé nhiém vu ciia minh, cu thé:

- Ghi chép dé‘iy du, trung thue cac ndi dung ctia Dai hoi.

- Gitp doan Chu tich kiém tra tu cich ¢é dong va Dai dién ¢b dong du hop ( khi
can thiét).

- Hd trg Poan Chu tich cong bd du thao céac vin kién, két luan, Nghi quyét cua
Dai hoi va thong bao cua Doan Chu tich giri dén cic ¢b dong khi duge yéu ciu

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu ciia cac cb dong.

Thém tra tu cich c6 dong: Ban kiém sodt co trach nhiém kiém tra tu cich va tinh
hinh ¢6 dong, dai dién c6 dong dén du hop.

Trudng Ban tham tra tu cach c6 dong bao cdo véi Dai hoi dong c¢6 dong tinh hinh
) dong du hop. Theo Khoan 1 Diéu 145 Luat Doanh nghiép néu cudc hop c¢o6 du
s6 luong ¢b dong dén du hop, dai dién trén 50% sb cb phin c6 quyén bidu quyét
tham du thi cudc hop Dai hoi déng ¢ dong Cong ty duge to chie tién hanh.
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Pieu 6:

Piéu 7:

Diéu 8:

Piéu 9:
9.1.

9.2.

9.3

9.4.

Ban kiém phiéu cta Pai hoi gdm 3 ngudi do Poan Chu tich gi6i thiéu va duge Pai
hdi thong qua. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu: Giam sat, tdp hop, 1dp bién ban, kiém
phiéu, cong bd két qua kiém phiéu trude Dai hoi.

C6 dong tham du Dai hoi dong cd dong

Tit ca cac c¢b dong s¢ hitu cd phan Cong ty ¢6 phan Song Pa 7.02 (ma chiing
khoan 872) theo danh sach xac nhén ngudi s¢ hitu chimg khoan ngay ding ky
cudi ciing 15/03/2024 cia Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam déu c¢é
quyén du hop.

Céc Dai biéu, ¢6 dong, ngudi dai dién theo liy quyén tham du Dai hoi ¢6 mit dung
thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky véi Ban t6 chire Dai hoi. Trong qua
trinh dién ra Pai hoi, ¢6 dong khi ra ngoai Hoi truong phai xin phép va dugc su
dong y ctia Doan Chu tich va thong béo cho Ban thu ky.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cic ¢6 dong phai tudn thu theo su huéng dan cua
Doan Chu tich, (g str van minh, lich sy, khong gdy mét trat tu.

Nguoi duge ty quyén tham du Pai hoi khéng duge iy quyén lai cho ngudi khéc
tham du DPai hoi.

Phit biéu y kién trong Dai héi.

C6 dong dang ky ndi dung phét biéu vi Poan chu tich (qua thu ky Dai hoi) khi
phat biéu hodc can tranh luén thi gio tay, chi khi duge Poan Chu tich nhét tri mai
dugc phat biéu. Noi dung phat biéu can ngin gon, trach tring lap.

Biéu quyét.

Co dong, nguoi dai dién theo ty quyén biéu quyét cac vin dé tai Dai hoi bing
phiéu biéu quyét.

C6 dong, dai dién cho nhom cb dong c6 quyén tham dy Pai hoi ddng cb dong déu
c6 quyén biéu quyét cac van dé thujc thim quyén ctia Pai hoi dong ¢b dong,
quyén biéu quyét tuong mg véi s6 ¢d phan sé hitu va sd ¢o phén dugc ty quyén.
Céc van dé biéu quyét trong Dai hoi dugce thong qua khi: Pat ty 1¢ trén 50% tong
s0 ¢6 phén biéu quyét cia tit ca cd dong du hop chdp thuan. Riéng dbi véi cac
quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong lién quan dén viée stra ddi va bd sung Piéu
1¢, loai ¢b phiéu va sb luong ¢b phiéu duge chao ban, thay dbi nganh nghé va linh
vue kinh doanh, sap nhdp, tai to chirc va giai thé cong ty, giao dich ban tai san
cong ty, chi nhanh hodc dy 4n dau tu, giao dich mua sém do cong ty hodc céac chi
nhanh thue hién ¢ gia tri tr ba muoi 1am phan tram (35%) trd 1én tong gia tri tai
san cua cong ty va cic chi nhanh cla cdng ty tinh theo s6 sach ké toan da duoc
kiém toan gan nhét sé chi dugc thong qua khi ¢6 tir sdu muoi lam phan tram
(65%) trér 1én tong sb phiéu biu cac ¢b dong c6 quyén biéu quyét c6 mit true tiép
hodc thong qua dai dién dugce uy quyén cO mat tai Pai hoi d(‘“)ng cd dong chap
thuan.

Viée biéu quyét, kiém phiéu thong qua cac bao céo, Nghi quyét ctua Dai hoi ¢d
dong thuong nién nim 2024 theo nguyén tic, thé 1¢ sau day:



9.4.1. Biéu quyét thong qua cac Béo cdo, Nghi quyét cta bai hoi ¢6 dong duge tién hanh

cong khai, truc tiép theo su didu hanh ctia Poan Chu tich Dai hdi va chi sit dung
phiéu biéu quyét do Ban t6 chirc Dai hgi phat hanh.

9.4.2. Phiéu biéu quyet théng qua cac bao cao, Nghi quyét cua Dai hoi ¢6 dong la phiéu

in san, theo mAu ctia Cong ty ¢6 dong déu cua Cong ty ¢o phin Soéng Da 7.02.

9.4.3. Dai hoi str dung 2 loai phiéu biéu quyét ( méu hong va mau xanh) trong dé co cac

thong tin, ho va tén ¢6 dong s6 lugng ¢d phan s& hitu, sé ¢b phan ty quyén, ma sb
thir ty theo danh séch ¢6 dong.

- Phiéu biéu quyét mau hong dung dé thong qua cac ndi dung sau:

+ Thong qua ndi dung, chuong trinh lam viéc ciia Dai hoi.

+ Thong qua Quy ché lam viéc cua Dai hoi.

+ Bau ban kiém phiéu.

+ Thong qua nghi quyét cua Dai hoi.

- Phiéu biéu quyet mau xanh dung dé thong qua cic van dé thude thim quyén ctia
Dai hoi dong ¢ dong. Noi dung cac van dé duoc biéu quyét da in sin trong phleu
va ¢6 3 phuong dn biéu quyét (dong ¥, khong dong v, v kién khac) cho mdi van
dé. Cé dong, dai dién ¢ dong quyét dinh phuong an biéu quyét cia van dé nao thi
danh diu “X” vao phucmg an do. Khi ¢6 dong dién nhim 6 thi s& dugc cac nhan
vién thu phiéu lam mét hiéu lwe ngay tai chd bang cach gach chéo trén mit phiéu
va ngp lai ngay cho Trudng ban kiém phiéu.

9.4.4. Céc phiéu biéu quyét duoc thu mot 1an béi cac nhan vién cia Ban td chire phén

cong.

9.4.5. Két qua biéu quyét dong y, khong dong ¥, céc v kién khac la tong s cb phan sd

hiru tong cOng tir cac phiéu bidu quyét tuong trng.

9.4.6. Quy dinh vé phiéu khong hop 1¢é:

Céc phiéu biéu quyét ¢ mot trong nhitng yéu t6 sau day la khong hop 1é:

- Phiéu khéng phai do Ban t6 chire phat hanh theo mau quy dinh.

- Phiéu khong ¢6 chir ky va ghi ho tén cia CH dong.

- Phiéu khong dién vao 6 nao hodc dién vao 2 6 tro lén trong cung mot ndi dung
biéu quyet

- Phiéu tay, x0a, sita chira cac ky hiéu dién trong o;

- Phiéu dién hoic viét ngoai 6 theo quy dinh;

- Phiéu rach roi khong con nguyén ven cac 6 dé dién hoic khong con du cac thong
tin phuc vu cho kiém soat va kiém phiéu.

Piéu 10: C6 dong, nguoi Dai dién theo iy quyén tham du hop Pai hoi phai chip hanh

nghiém chinh Quy ché lam viéc cua Dai hoi ¢b dong. C6 dong vi pham Quy ché
ndy thi tiy theo muc do cu thé, Poan chi tich s& xem xét va ¢ hinh thue xur ly
theo diém b, khoan 7, diéu 146 cia Luat Doanh nghiép.

(Yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri trét tu cudc hop; truc xudt nhitng ngtrm
khong tudn thii quyén diéu hanh cia chii toa, c6 y gdy réi trdt te, ngdn can tién
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trién binh thuong cia cudc hop hodc khong tudn thii cde yéu cau vé kiém tra an

toan minh ra khoi cuéc hop Dai héi déng co dong).

Trén day la Quy ché Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2024 cua Cong ty b
phan Séng Pa 7.02.Quy ché ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong cd dong biéu
quyét thong qua.

Kinh trinh Dai hdi xem xét thong qua dé viéc td chie Dai hoi dong ¢d dong duoc
thue hién thanh cong tt dep va tuan tha theo cdc quy dinh cia phap luat Nha nudc, Diéu
1€ Cong ty.

T/M HOI PONG QUAN TRI CONG TY
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