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QUY CHE

TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN TONG GIAM POC
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN DSC
Mi s6: DSC.HO.QC-13
(Ban hénh kém theo Nghi Quyét s6 01/2024/NQ-DHPCD/DSC ngay 25 thang 03 nam 2024
ciia Pai hdi dong cé dong thuong nién Cong ty Cd phan Chitng khodn DSC)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéul.  Muc dich, dbi twong va pham vi diéu chinh
1.1. Quy ché nay quy dinh co cAu td chire, chitc ning, nhiém vy, quyén han, nguyén tic hoat dong cla

Ban Téng Giam ddc va mbi quan hé cong tic cia Ban Tbng Giam dbc véi Hoi ddng quan tri, Ban

Kiém soat, Ké toan trudng va cac chie danh 13nh dao khéc trong Cong ty Cb phin Chiing khoan

DSC; quy dinh chirc ndng, nhiém vu ctia Trg ly Téng Giam ddc.

1.2. Nang cao chét lugng, hidu qua hoat dong quan tri va diéu hanh cta Cong ty; ddm béo hoat dong
quén tri va didu hanh duoc thong sudt va tudn thi cac quy dinh cia Cong ty va phap luét.
1.3. Quy ché nay duoc 4p dung dbi v6i cae thanh vién ctia Hi dong quan tri, Ban Téng Gidm dbc, céc

Pon vi, ¢4 nhan c6 lién quan trong hoat dong quan tri va diéu hanh cta Cong ty.

Didu2.  Céc tailiéu tham chiéu
2.1. Vin ban quy pham phép luft

a)  Cin ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qubc Hoi nuée Cong hoa X& hdi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

b)  Cén cit Ludt Ching khoén s6 54/2019/QH14 duge Qude hoi nude Cong hoa Xa hoi Chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

¢)  Cin et Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngy 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 didu
cta Luét chimg khoan;

d)  Can cir Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bd Tai chinh huéng dén mot sb
didu v& quan trj cong ty 4p dung dbi v6i cong ty dai ching tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 diéu cta Lut
Ching khoén;

e) Cén clr Thong tu s6 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2012 cua Bo Tai chinh quy dinh vé hoat
dong ctia Coéng ty Chung khoan;

f)  Céc vin ban phap luat sira b1, thay thé cac viin ban néu trén (néu c6) va céc vin ban phap luét
khac c6 lién quan.
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2.2. Van ban ndi bo cua Cong ty:

a)  Diduls Cong ty Cb phan Chimg khoan DSC;

b)  Quy ché ndi bd v& quéan trj cong ty clia Cong ty C6 phan Chimg khoan DSC di duge Dai hoi
ddng cb dong thong qua theo Nghi quyét s6: 01/2021/NQ-DHPCB/DNSC ngay 05 thing 03
niam 2021;

¢)  Céc vin ban ndi bd khac ctia Cong ty co lién quan.

Pidu3.  Giai thich thudt ngir va cc tir viét tit
3.1. Giai thich thuit ngit
a)  Trong Quy ché nay, cdc thuat ngft dudi day dugc hiéu nhur sau:
(i) Cong ty: 1a Céng ty C) phin Chimng khoén DSC:
(i) Ban Téng Gifm dbc: bao gdm Tdng Gitm dbe, céc Phé Tong Gidm doc Cong ty;
(iii) Chi nhanh: 12 cac Chi nhanh do Céng ty thanh lap;
(iv) Pon vi: bao gdm Phong, Bo phan, Chi nhanh va cac bd phén khac tryc thude Cong ty;
(v) Diéu 1¢/bidu 1¢ Cong ty: 12 Diéu 1& t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty d& duge Dai hoi
ddng ¢ dong thong qua;
(vi) Quy ché ndi b vé& quan tri cong ty: 12 Quy ché ndi bd vé& quan trj ciia Cong ty da dugc
Dai hoi ddng cb déng thong qua.

b)  Céc thut ngit khac khong dugc giai thich trong Quy ché nay s& c6 nghia nhu duge quy dinh
tai Didu 16 Cong ty, Quy ché ndi bo vé quéan trj cong ty va cdc vin ban quy dinh ndi b khéc
ctua Cong ty.

¢) Tidu dé cha cac Piéu khoan dua ra chi ¢6 muc dich thuén tién cho viéc theo ddi va khong lam
anh hudng dén vide giai thich y nghia, ndi dung quy dinh clia Quy ché nay.

3.2. Chc tir vidt tit ‘
- PHDCD: Dai hoi ddng cb dong
- HDQT: Hoi déng quén tri
- BKS: Ban Kiém soat
- TSC: Tru s& chinh
- CN: Chi nhéanh.

CHUONG II
CO CAU TO CHUC, NGUYEN TAC HOAT PONG
VA CACH THU'C GIAI QUYET CONG VIEC CUA BAN TONG GIAM POC
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Pitu4.  Co cluBan Téng Giam doc

4.1.

4.2,

Ban Téng Gidm déc Cong ty gdm Téng Gidm dbc va céc Pho Téng Giam dbc. Téng Giam dbc va
céc Phé Tong Giam dbc c6 thé ddng thoi 12 thanh vien HDQT Céng ty'.

Téng Giam dbc va cac Phé Téng Giam dbc do HPQT thué hogc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém,
khen thuong, ky luét va quyét dinh mtrc luong, thudng va céc lgi ich khac®.

Pitu5.  Nhiém ky ciia Ban Téng Gidm déc

Nhiém ky cta Tong Gidm doc va cdc thanh vién khéc trong Ban Tong Gidm doc khong qua nam

(05) nm va c6 thé bd nhiém lai v6i s6 nhiém ky khong han ché®.

Pitu 6.  Nguyén tic hoat ddng ciia Ban Téng Giam dbc

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Moi hoat dong ciia Ban Téng Giam ddc phai dam béo tudn thl cdc quy dinh cla phap ludt va cia
Cong ty, trén co s& dam bao loi ich cua Cong ty.

Ban Téng Giam dbc hoat dong theo ché do két hop trach nhiém tap thé v6i viée dé cao quyén han
va trach nhiém c4 nhan cta Téng Gidm ddc va mdi thanh vién Ban Téng Giam dbe; chiu sw 1anh
dao, quan ly, gidm sat truc tiép va toan dién ctia HDQT va chiju trach nhiém truée HDQT, DPHDCD
va phap lut.

Ban Téng Giam déc phai thiét 1ap va duy tri hé théng thuc thi quan trj li ro bao gdm céc quy trinh,
b6 mdy, nhan sy nhim dam bao ngin ngla cdc rdi ro ¢6 thé anh huéng t6i loi ich cta Cong ty va
khach hang; thiét 1ap va duy tri h¢ théng kiém soat ndi bd bao gfim co ciu td chire, nhan su doc 1ap
va chuyén trach, cac quy trinh, quy dinh ndi bd ap dung tAt ca céc vi tri, Pon vi, bd phén va hoat
dong ctia Cong ty nhdm bao dam phit hgp véi quy dinh ctia phap luat®.

Ban Tdng Giam dbc phai xay dung cic quy dinh [am viéc d& Hoi dng quan tri théng qua, quy dinh
1am viée t6i thidu phai cé céc ndi dung co ban sau day:

a)  Tréch nhiém, nhiém vy cu thé ctia thanh vién Ban Téng Giam déc;

b)  Quy dinh trinh ty, thii tuc td chire va tham gia cac cudc hop;

¢)  Trach nhiém bao céo ctia Ban Téng Giam dbe dbi voi Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat®.
Giai quyét cong viée duing thAm quyén va pham vi trach nhiém trén co s& phan cAp/phén quyén hozic
iy quyén quy dinh tai Didu 18 va cac quy ché, quy dinh, quy trinh ndi bd cua Cong ty, nghi
quyét/quyét dinh cia PHDCD, HDQT.

M>Bi thanh vién Ban Téng Giam dbc chiu trach nhiém chinh vé& hoat dong clia Pon vi hoc dia ban
do minh dugc phan cip/phan cong hogc iy quyén phu trach; chiu trdch nhiém trién khai v& nghiép

1 pidu 42.1 Didu 1¢ Cong ty
2 pidu 42.1 Pidu 16 Cong ty
3 Pidu 42.4 Pidu 18 Cong ty
* Pidu 42.3 Diéu 1§ Cong ty
5 Pidu 42.4 Piéu 1& Cong ty

A
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6.7.

6.8.

vu ciing nhur phan cong, phén nhiém trong cdc Don vi hodce dia ban do.

Tuén thu trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viée theo dung céc quy dinh ndi bd clia Cong
ty, nghi quyét/quyét dinh ctia PHPCD, HDQT; tuan thi ché df béo cdo véi HDQT, Chu tich HPQT,
BKS, bao dam rd rang, minh bach, kip thoi.

Phéi hop hoat dong theo tinh thin phat huy 6t nhét trach nhiém c4 nhén, dam béo tinh théng nhét
trong quan ly, didu hanh Cong ty; dam bao doan k&t noi b va ting cudng su hd trg 14n nhau trong
hoat ddng diéu hanh, trao dbi thong tin trong giéi quyét cong viée va trong moi hoat dgng theo chire
nang, nhiém vy, quyén han.

Pidu7.  Cich thite gidi quyét cdng viée ciia Ban Téng Gism doc

7.1. Tung thanh vién trong Ban Téng Giam dbc phai chii dong, tu chiu trach nhigm chi dao, didu hanh,
xir Iy giai quyét cong viéc mot cach toan dién cho dén khi ¢6 két qua cubi cling, theo pham vi nhiém
vu duge phéin cép/phan cong hodc ty quyén. Cac van @ 16n, phirc tap, c6 thé hop Ban Téng Giam
dbc va moi cac can bd quan Iy khac cé lién quan & thao luan va quyét dinh ting vén dé tai cude
hop thuong ky hodc bét thuong. Trudng hop khong t6 chire duoe cudc hop thi Trg Iy Téng Gidm
dbc thue hién theo chi dao ctia Téng Gidm dbc 14y y kién ctia tirng thanh vién trong Ban Tbng Giam
dbe hoic xin y kién chi dao ctia HDQT.

7.2. Céch thirc giai quyét cong viéc hang ngay ctia Ban Téng Giam dbc:

a)  Thanh vién Ban Téng Giam ddc xem xét, giai quyét cong viée hang ngay trén co sd hd so, tai
lidu trinh va béo cdo truc tiép ctia cdc Pon vi thuge pham vi duge phén cAp/phan quyén hozc
tiy quyén phu tréch;

b)  Tdng Giam dbc hodc Phé Téng Gidm ddc phy trach chu tri cude hop d8 giai quyét nhiing van
dé quan trong cAn thiét ma chua xtr Iy ngay duge béng cach thirc néu tai khoan 7.1 Piéu nay;

¢) Tbéng Gidm dbc, Phé Téng Giam ddc giao viée, chi dao cac Pon vi, cd nhan bing vin ban
hoiic céc hinh thirc khic tuong duong viin ban, thong qua phé duyet truc tiép trén tai lidu hogic
giri email, trlr trudmg hop cdng viée don gidn, 1 rang, khong cn chi dao va luu lai hd so bing
van ban;

d)  Tbéng Giam dbc chiu trach nhiém va thye hién bdo céo truc tiép HPQT cac cdng viéc trong
hoat dong quén tri va diéu hanh Cong ty theo céc vén ban quy dinh ndi b ctia Cong ty.

CHUONG 111
TONG GIAM POC, PHO TONG GIAM POC
Pitu8.  Tdng Gism doc
8.1. Pham vi trach nhiém, nhiém vu va cich thirc giai quyét cong viée clia Téng Giam doc

a)  Téng Giam dbc 1a ngudi didu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo dung
quy dinh ctia phap luét, Pidu 18 va cac quy ché, quy dinh quan 1y ndi bo clia Cong ty, nghi

==
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b)

d)

quyét/quyét dinh ctia PHDCD va/hosic HDQT va hop dbng lao dong ky véi Cong ty, chiu sy
giam sat cla HBQT va chiu trach nhiém truéc HDQT, PHDCD va trude phép luét vé vige
thuc hién cac quyen va nghia vu dugc giao;

Trong pham vi quyén han ctia Téng Giam dbc duge quy dinh tai Didu 1& Cong ty, Quy ché ndi
bd vé quan tri cong ty, Quy ché nay va quyén han khéc trén co s& phén quyén ctia HDQT thi
Téng Gidm dbc khi thue hién quéan tri va didu hanh Cong ty c6 quyén:

@

(i)

(iii)

ban hanh cac quy dinh ndi bd dé didu chinh hoat dong kinh doanh hiing ngay ctia Cong
ty, ban hanh nhiing quy dinh vé& san pham dich vu (theo phan cAp thdm quyén timg thoi
ky) va cac bién phap ning cao hiéu qua hoat dong ctia Cong ty;

liy quyén/giao/phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Ban Tong Giam dbc va giri viin
ban ndy cho HDQT d béo céo. Ngoai ra trong pham vi quyén han clia minh thi Téng
Giam dbc khi thuc hién quan tri va diéu hanh Cong ty c6 quyén ty quyén/giao/phéan
cbng nhiém vu cho céac dbi tuong khic nhu Ké todn trudng, Trudng phong/Phé
Phong/Phy trach B phan, Giam dbc khéi, Gidm déc Chi nhanh va cac nhan vién cla
Cong ty;

Céc quyén han khéc theo quy dinh tai Piéu 1§ Cong ty, viin ban ndi by khc va phdp
luat.

Tong Giam doc c6 trach nhi¢m:

(@

(i)

(iii)

(iv)

quan ly, don dbc, kidm tra va gidm sét cac cong viéc dugc thyc hién bdi sy chi dao, giai
quyét cia cAc thanh vién Ban Téng Giam dbc;

b4o céo tinh hinh hoat dong ciia Cong ty va dé xuét, kién nghi céc giai phap (néu c6) khi
thue hién cac nghi quyét cua HPQT dinh ky hang thang cho Chu tich HDQT/HDPQT
hodc bao cao dot xuét/theo yéu chu ctia Chu tich HDQT/HDPQT.

Lap va trinh HDQT Béo cdo tai chinh hang nam, Bao cdo két qua kinh doanh hang ndm
va Ké hoach kinh doanh nim tiép theo chim nhét 15 (mudi 1im) ngdy trude ngay 30/03
hing nam.

Céc trach nhiém khéc theo quy dinh tai Pidu 18 Cong ty, vin ban ndi bo khac va phip
luét.

Trong trudng hop cén thiét, Téng Gidm dbe c6 thé truc tiép giai quyét, xir y cdc viéc dd phan
cAp/phan quyén/iy quyén cho thanh vién Ban Téng Giam dbc.

oA A N g A A < A . r A
8.2. Tiéu chuin va diéu kién lam Tong Giam doc

Tiéu chuén va didu kién 1am Téng Giam dbc tuan thu theo quy dinh cu thé tai Diéu 43 Diéu 18 Cong

ty va cac vin ban phép ludt lién quan.

Diéu 9.

Phé6 Tong giam doc

. r oA en \ - e s A A oA o - A . r A
9.1. Pham vi trach nhiém, nhiém vu va cach thirc giai quyet cong vige cua Phé Tong Giam doc

=l
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a)  Pho Téng Giam dbc gitip vide Tng Gidm dbc trong viée quan 1y, chi dao, didu hanh, truc tiép
giai quyét mét hodic mdt s nghidp vu ciia cac Pon vi theo phan cép/phan cong/ily quyén cua
Téng Giam dbc;

b)  Phé Tdng Giam dbc chiu trach nhiém c4 nhén trude Tng Gidm dbc, HDQT vé nhiing quyét
dinh, y kién chi dao, diéu hanh ctia minh cfing nhu két qua cdng viée thudce céc linh vue duge
phan cip/phan céng Gy quyén phu trach. Phé Tong Giam dbe c6 trach nhiém chi dao thuc
hién, xi Iy c4c cong vie dot xuat do Tong Gidm dbc giao;

¢)  Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai Didu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Phé
Tbng Gidm dbc Cong ty cb cac nhidm vy cy thé sau:

(i) Chu dong, doc 1ap hodc phdi hop giai quyét cong viée duge phan cAp/ phan cong/ ty
quyén. Déi véi cac vudng mic phét sinh trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vu,
Phé Tdng gidm dbc ¢6 trach nhiém béo cdo xin ¥ kién chi dao ctia Téng Giam déc;

(i) Dbi v6i nhitng vAn dé lién quan dén co ché, chinh sich ma chua dugc phép luat,
bHDCBH, HPQT quy dinh cu thé ho#ic nhiing van d& chua c¢6 chi truong, chua duge
théng nhét trong Ban Téng Gidm d6c thi Phé Tong Giam ddc phai bao céo Téng Giam
dbe a8 Téng Giam dbc giai quyét theo thAm quyén hodc trinh HPQT néu xét thy cén
thiét;

(iii) T4 chirc, chi dao, hudng din cac Pon vi duge phan cAp/phan cong/lly quyén phu trich
thue hién céc nhiém vy theo linh vuc dugce phan cip/phén cong/tty quyén, phit hop véi
chirc nang cua tirng Pon vi;

(iv) T chirc, chi dao cdc Pon vi duge phan cong phu trich xay dung cac quy ché, quy dinh,
quy trinh nghiép vu, van ban hudng dan dé phuc vu viéc quan ly va van hanh cac hoat
dong ctia Pon vi mdt cach thuong xuyén, lién tuc, hiu qua ddm bao tuan tha dung quy
dinh cta Cong ty va phap luat;

(v) Tham gia nghién ctru, xay dung vé chién lugc, quy md phat trién, phuong huéng nhiém
vu cdng tdc, md hinh t chic, chi truong chinh sach, co ché nghiép vu va cac vén dé
khéc theo yéu ciu ctia HDQT va/hodic Tong Giam dbc;

(vi) C6 trach nhidm giai trinh trude Téng Gidm dde, HDQT vé viée thuc hién nhiém vy duoc
giao khi cin thiét;

(vi)) Céc quyén va nhiém vy khéc theo quy dinh cia Phap ludt, Didu 1& va quy dinh clia
HDQT Cong ty.

9.2. Tiéu chuiin va diéu kién 1am Phé Tong Giim doc
Phé Téng Giam déc phai d4p Gmg ddy di tét ca cac tiéu chuan va diéu kién sau déy:
a) C6 ning luc hanh vi dén sy day du;
b) Khong thude trudng hop dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chép hanh 4an phat tii hodc
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bi cAm hanh nghé chiing kho4n theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Khong duoc ddng thdi 1am viée cho cong ty ching khoan, cong ty quén 1y qu§ hogc doanh
nghiép khéac;

d) Khong duge la thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Hji ddng thanh vién cua cong ty
chirng khoan khéc;

e¢) Khdng bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vye chimg khodn va thi truong chimg khoan
trong thdi han 06 thang gan nhét tinh dén thoi diém ndp ho so;

f) Tuén tha quy tic dao dirc nghé nghiép trong hoat dong kinh doanh chimg khoan; C6 béng dai
hoc hoic trén dai hoc va dap ting céc tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh ctia Cong ty va
Phép luat;

g) Dbi v6i Phé Tong Giam dbe phy trdch bd phan chuyén mén nghié¢p vu: ngoai viée phai dap
ting céc quy dinh tir Diém a) dén Piém f) Khoan nay phai c¢6 ching chi hanh nghé ching
khoan phlt hop véi nghiép vu phu tréch, c¢6 kinh nghi¢m lam vigc tai b phan nghiép vu cta
t4 chirc trong linh vy tai chinh, chimg khoan, ngan hing, bao hiém hoc tai b phén tai chinh,
ké toan, dau tu trong cac doanh nghiép khac it nhét hai (02) ndm.

Piéu 10. Bai nhiém, mién nhiém thanh vién Ban Tong Gidm doc

10.1.

10.2.
10.3.

10.4.

Dieu

s A
Diéu

12.1.

Thanh vién Ban Téng Giam dbc bi bii nhiém, mién nhiém trong céc truong hop sau:

Khéng con di tiéu chudn va didu kién 1am Téng Gigm dbc, Phé Téng Gidm dbe theo quy dinh tai

Diéu 1 Cong ty va Quy ché nay;

C6 Don xin tir chire bing vin ban giri &én Tru s& chinh cia Cong ty;

Theo quyét dinh ciia HDQT: HDQT c6 thé mién nhiém, bi nhiém thanh vién Ban Téng Giam dbc

khi da s thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét du hop tén thanh (trén nim muoi phan tram (50%));

Céc truong hgp khac theo quy dinh cia Pidu 18, quy ché quan 1y can bd clia Cong ty va quy dinh

ctia phap luat.

11. Trach nhiém ci nhén cia thanh vién Ban Téng Gidm dbc sau khi bi bai nhiém, mién
nhiém, mit chirc danh

Thanh vién Ban Téng Gidm dbc sau khi bi bédi nhiém, mién nhiém, mét chtrc danh tuong Gng vin

phai chiu trach nhiém c4 nhén d6i véi cde quyét dinh trdi quy dinh ctia phép ludt va quy dinh clia

Cong ty hodc cac quyét dinh ¢b y 1am sai clia minh trong thoi gian duong nhiém.

12. Trach nhiém cia Ban Tdng Giam doc

Thuc hién cac quyén va nghia vy, trach nhiém dugc giao theo dung quy dinh ctia phép luét, Pidu 18

ctia Cong ty, Quyét dinh/Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb déng va/hodic HDQT Cong ty, Quy ché

ndy. Trudng hop didu hanh trai véi quy dinh tai khoan niy ma gy thi¢t hai cho cong ty thi phai chiu

trach nhiém trude Phap ludt va phai bdi thudng thiét hai cho cong ty;
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

oA
Pieu

13.1.

13.2.

Thue hién céc quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thyc, cén trong, t&t nhét vi lgi ich Cong
ty°.

Trung thanh véi lgi ich cia Cong ty va cb ddng, khong dugce phép sir dung thong tin, bi quyét, co
hdi kinh doanh ctia Cong ty, lam dung dia vi, chtrc vy va tai san cua Cong ty & tu 1gi hodc phuc vy
loi ich ctia td chiie, cé nhan khéac 7;

Théng bao kip thoi, ddy di va chinh x4c cho HDQT vé quyén loi ctia minh tai td chiic khéc, cdc
giao dich voi tb chiic, ¢4 nhan khéc c6 thé gy xung dot lgi ich hodc anh hudng bét loi véi Cong ty
va chi duogc tham gia vao cée giao dich d6 khi duge HPQT hodc Dai hdi ddng cd dong (néu c6)
chip thuan;

Thong béo kip thoi, ddy di, chinh xac cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién Ban Téng
Giam dbc va ngudi c6 lién quan clia minh lam chit hodc ¢6 phén vén gép, cb phén chi phdi; théng
béo nay duogc niém yét tai tru sé chinh va chi nhénh ctia Cong ty;

Thanh vién Ban Téng Giam ddc khong dugc ting Iuong, tra thuong khi Cong ty khong thanh toén
da cac khoan ngy dén han;

Khong duoc canh tranh bit hop phip/canh tranh khong lanh manh véi Cong ty hodc tao didu kién
cho bén thir ba gdy t6n hai loi ich ciia Cong ty.

13. Trgly Téng Giam doc

Trg Iy Téng Gidm dbc 13 by phan/ca nhan do Téng Giam ddc thiét 14p, giao nhiém vu khi can thiét
va khong trdi véi quy dinh phap luét & gitp viée cho Téng Gidm dbc trong viée thuc thi nhiém vy
t chirc, didu hanh, quan Iy hoat dong ciia Cong ty. Tro 1y Téng Giam dde ¢6 thé kiém nhigm lam
Thu ky Cong ty/Ngudi phu trach quan trj Cong ty.

Tro ly Tdng Gidm ddc c6 nhiém vy va trach nhiém chinh nhu sau:

a)  HOb tro vigc quan Iy didu hanh hoat ddng clia cac Don vi:

(i) Tham muu, dong gop y kién gitip Téng Giam dbc kiém soat cic mit hoat dong clia Cong
ty theo phan céng nhim dap (ng yéu cdu phét trién kinh doanh dam béo an toan, higu
qua, dung phap luét;

(i) Truyén dat thong tin/y kién chi dao ctia Téng Gidm ddc dén cdc Pon vi, ¢4 nhan ¢6 lién
quan trong Cong ty khi ¢6 yéu cAu va nhan thong tin phan hdi lién quan dén Tong Giam
dbe (néu cén);

(iii) Dén dbe va theo ddi két qua thuc hién cong viée clia cac Pon vi, i nhan quan trong
viée trién khai, thuc hién ding céc quyét dinh, ¥ kién chi dao cta Téng Giam dbc (néu
cﬁn);

(iv) Béo cdo tién do thuc hién cong viéc ctia cac Don vi, ¢4 nhén theo yéu cau cua Tong

¢ Pigu
7 Pigu

42.5 Pidu 1é Céng ty
42.6 Pidu 1é Céng ty
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b)

d)

Giam doc (néu can);

(v)  Phoi hop véi cac Pon vi, ¢4 nhan cé lién quan dé thue hién cac cong viée theo chi dao
cuia Tong Giam doc Cong ty;

(vi) Truc tiép thyc hién cac cong viée, soan thao cong van, tai liéu theo yéu cau ctia Tong
Giam doc;

(vii) Tiép nhén, ra soat, phin loai cong vén, ho so, tai li¢u tir cac Pon vi, cd nhan trinh Tong
Giam doc phé duyét theo ding tham quyén;

(viii) Hoan trd cdc Pon vi, cd nhin cong vin, ho so tai liéu sau khi cé y kién chi dao, phé
duyét ctia Tong Giam doc;

(ix) Luu trir ho so tai ligu co lién quan dén vi¢e quan ly diéu hanh hoat dong ctia Tong Giam
doc.

T6 chire, sdp xép lich 1am viéc cua Tong Giam doc:

(i)  Tiép nhén, sdp xép ke hoach cong tac va thong bao lich lam viéc cta cic thanh vién Ban
Tong Gidm doc hodc thdng bao truc tiép cho cdc DPon vi trong toan Cong ty;

(i) La dau modi chuén bi hd so, tai liéu cén thiét cho cac chuyén cong tac ctia Tong Gidm
doc;

(iii) Tham gia cac chuyén cong tac cuing Tong Giam doc khi duge yéu cau;

(iv) Thdng bao nhac nhé cac Don vi, ca nhan ¢ lién quan vé lich cong tac va chuan bj cac
diéu kién vé an, ¢, di lai can thiét cho chuyén cong tac ctia Tong Gidm doc;

(v) Thong dich, bién dich, thuc hién quan hé giao dich véi cac co quan chirc ndng, doi tac
khi dugc phan cong (néu can).

Tham gia t6 chirc cic cudc hop: theo quy dinh tai “Chuong V: T6 chirc cac cude hop” clia

Quy ché nay (néu can theo yéu cau ctia Tong Giam doc trong timg thoi diém).

Nhiém vu khac:

(i)  Tiép don khach theo yéu cau ctia Tong Giam doc;

(i) Traloi cée cude dién thoai lién hé cong tac vdi Tong Gidm doc;

(iii) Quan ly céc ho so, trang thiét bi tai viin phong lam viéc ctia Tong Giam doc;

(iv) Thuyc hién cac cong viéce khac theo yéu cau cia Tong Giam doc.

VU = D T, Ind
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CHUONG IV
MOI QUAN HE CONG TAC CUA BAN TONG GIAM POC

Pitu 14. Nguyén tic phdi hop chung giita HDQT, BKS va Ban Téng Giim dbc

Piéu

s A
Pieu

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Nbi dung nguyén téc phdi hop chung gitta HDQT, BKS va Ban Téng Giam dbc duge quy dinh cu
thé tai Didu 23, Pidu 24 Quy ché ndi bd vé quéan trj cong ty ctia Cong ty.

15. Phéi hop lam viée, phdi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, gidm sit giita HDQT véi
Ban Tdng Gidm dbc, giita BKS véi Ban Téng Gidam doc

Quy dinh Phéi hop 1am viée, phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat gitta HDQT va Ban

Téng Gidm dbc, gitta BKS véi Ban Tong Gidm dbe duoc quy dinh tai Chuong IV Quy ché ndi bo

vé quan trj cong ty ban hanh ngay 05/03/2021 .

16. Mbi quan hé cong tic giita Téng Giam doc va cac Pho Téng gidm doc

Téng Gidm dbe c6 thdm quyén quyét dinh cao nhat trong viée giai quyét céc van d lién quan dén
hoat dong kinh doanh hing ngay ctia Cong ty, trir trudng hop céc vén dé cén giai quyét phai co y
kién phé duyét ctia Chu tich HDQT/HPQT. Méi quan h¢ gitta Téng Giam ddc véi cac Pho Téng
Giam d8c 1a méi quan hé phan cong, phan nhiém va ty quyén. Tong Gidm dbc s& ban hanh cac viin
ban cu thé v& viéc phan céng va/hoic ty quyén giai quyét cong viée.

Cac Phé Téng Giam dbe chiu trach nhiém trude Téng Gidm dbc vé céng viée dugc phan cong, ty
quyén thuc hién va bio céo cong tic véi Téng Giam dbc theo quy dinh.

Trong qué trinh quén trj va didu hanh, c4c Phé Téng Gidm ddc trén nguyén tic phat huy t6i da quyén
han va trach nhiém, chii dong td chure, diéu hanh, giai quyét cic van dé thudce linh vyc duge phan
cdng phu trach hodc duge ty quyén trén co sé tudn thi cic quy dinh ctia phép ludt va cac quy dinh
ctia Cong ty.

Trudng hop ¢6 vudng méc phat sinh trong qué trinh thuc hién hodic vén d& vuot qua pham vi thdm
quyén giai quyét, cac Phé Téng Gidm dbc bao cao Tong Giam dbe dé quyét dinh.

Téng Giam dbc xem xét va didu chinh pham vi cong viée ctia Phé Tbng Giam ddc phit hop véi tiing
thoi ky phat trién ctia Cong ty va/hodic theo yéu ciu ctia HPQT.

Trong pham vi cong viéc clia minh, cdc Phd Téng Giam dbc duge quyén chii dong sap xép b tri
lich cong téc cia c4 nhan va cic Pon vi do Phé Tong Gidm d6c phu trach. Trudng hop Phé Tong
Giam dbc ving mat tai tru so trén hai (02) ngay do di cong tac, Pho Tdng Giam dbc c6 trach nhiém
bao cdo Tdng Giam dbc thong qua vé lich trinh, ké hoach céng tac ctia minh, ddng thdi phai thuc
hién theo quy dinh cy thé tai céc vin ban ndi b c6 lién quan clia Cong ty.
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SEC

Pidu 17. Mbi quan hé cong tac giita cic Phé Tong gidm dbc

17.1. Quan hé gifta cac Phé Téng giam déc 12 quan hé phéi hop, cie Phé Tong Gidm doc ¢6 trach nhiém,
nghia vu phbi hop chit ché, thuong xuyén thong tin, trao dbi v6i nhau vé viée xir Iy cong viée dugc
phéan cong.

17.2. Khi thue hién cong viée duge phan céng, néu c¢6 van dé lién quan dén Iinh vuc do Phé Tong Gidm
dbc khac phu trach, truc tiép phdi hop véi Pho Téng Giam dbc d6 dé giai quyét; truong hop giita
céc Phé Tdng Giam ddc con ¢b y kién khéc nhau hodc ¢6 vén @& cén xin ¥ kién cta Toéng Gidm dbe,
thi Phé Téng Giam dbc dang chi tri xir 1y cong viée d6 bo céo Téng Giam dbc quyét dinh.

17.3. Trong trudng hop Phé Téng Giam dbc ving mit tai try s& do nghi phép hogc theo lich trinh cong
tac da duoc Tro ly Tong Giam déc théng bao trén hé théng email ndi bd, cac thanh vién khac trong
Ban Tdng Giam dbc c6 trach nhiém thay thé giai quyét cong viée clia cac Pon vi, linh vuc thude
pham vi duoc phén cong ciia Phé Tng Giam dbc véng mit theo dung phan cdng, phan chp giai
quyét cong viée trong Ban Tong Gidm déc.

17.4. Trudng hop c6 sy phin cong lai cdng vi€e gitta cac Pho Tdng Gidm dbc thi cac Phd Téng Gidm dbe
phéi ban giao cong viée, ho so, tai lidu lién quan bang vin ban cho Phé Téng Giam dbc duge phan
cong thay thé minh dé phy tréch cong viée d6 hodc ban giao cho Téng Gidm dbc hodc Trg ly Tong
Giam dbc (theo phan cong ciia Téng Gidm ddc) trong trudng hop cdng viée duoc chuyén lai cho
chinh Téng Gidm dc phu trach.

Pidu 18. MJdi quan hé cong tic giita Ban Téng Giam dbc va Truéng/Phé phu trach cic Pon vi

18.1. Cac Ph6 Tong Giam ddc chi dao, didu hanh truc tiép cong vide dbi véi Trudng/Phé phu trach Pon
vi dugc phan cong phu trach. Trong trudmg hop cin thiét, Téng Giam dbc c6 quyén chi dao truc tiép
Trudng/Phé phu trach Pon vi, trudng hop nay Trudng/Phé phu trach Pon vi c6 trach nhi¢m béo cdo
Phé Tdng Giam dbc phu trach biét dé phdi hop thue hién.

18.2. Ban Téng Giam dbc ¢6 trach nhi¢m xem xét giai quyét kip thoi nhiing vin d& do cac Pon vi d& xudt,
kién nghi lién quan dén linh vuc ctia Pon vi d6 hogc lién quan dén cong viée chung ciia Cong ty.

18.3. Trudng/Phé phu trach cic Don vi cin ¢l chitc ning nhiém vu va cong viéc khic duge giao tir Pho
Téng Giam d6c phy trach thuc hién xtt 1y cong viée, phdi hop véi cac Pon vi trong Cong ty theo
dung thoi han va yéu cau cong viée, bdo céo lai Pho Téng Gidm dbc phu trach v& két qua cong viée
da thuc hién/béo cdo lai Téng Giam dbc trong trudmg hop cong viée do Téng Giam dbc truc tiép
giao thuc hién. Cac Phé Tong Giam dbc ¢6 trach nhiém bdo cdo Tdng Giam ddc, xin ¥ kién chi dao
clia Téng Giam dbc vé céc cong viée thude phan cong nhiém vy, phan cép clia minh.

18.4. Trudng/Phé phu tréach cac Pon vi khi cén c6 sy phdi hop giai quyét cong viée v6i cac Pon vi khac
phai ddng thdi bdo céo thanh vién Ban Téng Giam dbc phu trach ctia Pon vi can phdi hop @& chi
dao giai quyét dam bao cong viée duge thuc hién lién tuc, hiéu qua.

18.5. Trudng/Phé phu trach Pon vi phai chiu trach nhiém vé cée vin ban do Pon vi minh trinh Ban Téng
Gidm dbc ky ban hanh hodc trinh 1én HPQT va phai ky nhédy timg trang trén céc van ban quy

1A
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18.6.

Dicu

19.1.

19.2.

dinh/quyét dinh/bién ban hop/t trinh ndi bd, vin ban thoa thuan/ hop déng/phy lyc hgp dong/ ban

stra d6i bd sung hop ddng, bién ban nghiém thu/thanh Iy hop ddng/phu luc hop dong, cong vin gidy

to ctia Cong ty giii cic co quan quan ly Nha nude do Pon vi chi tri soan théo. Trong trudng hop
cdn thiét, Ban Tdng Giam dc ¢6 thé yéu ciu Trudng/Phé phu trach Don vi ky nhdy timg trang trén
cac van ban, tai liéu khac ctia Pon vi soan thao.

Téng Giam ddc/Pho Tong Giam dbc phé duyét ké hoach cong tac clia cac Pon vi trong pham vi phu

trach.

19. Mbi quan hé cdng tic giita Ban Tong Gidm doc va K& toan trudng/Phu trich ké todn

Ké toan trudng/Phu trach ké toan 13 ngudi chiu trach nhiém vé 6 chirc bd méy ké toan, hach toan

va bao cdo théng ké, gitp Tdng Gidm dbc chi dao thuc hién cong tac ké toan, tai chinh, thong ké

ctia Cong ty theo quy dinh ctia Luat ké toan va Didu 1é ctia Cong ty; chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac, trung thuc cla cac Bao cdo tai chinh, bdo céo théng ke, sb lidu ké toan, ché d6 chimg tir héa
don ké to4n va céc thong tin tai chinh khéc.

Ké toan trudng/Phu trach ké toan c6 cac quyén han va nhiém vu quy dinh tai Luat ké todn va cac

quy dinh ctia Cong ty, cu thé:

a)  Tro gitip Ban Téng Gidm dbc trong viée quan 1y céc van dé tai chinh va ké toan ciia Cong ty;
tham muu va ¢b vin cho Ban Téng Giam dbc vé sir dung tai san va vdn ctia Cong ty;

b)  Quan Iy tinh hinh tai chinh ciia Cong ty d& d& xuit HDQT phén bd ngudn tai chinh hop 1y,
thuc hién cac k& hoach kinh doanh d& dugec HPQT va Ban Tng Giam doc phé duyét;

¢)  Xay dung chién lugc tai chinh clia Céng ty, xdy dyng quy ché quan Iy tai chinh ctia Cong ty,
céc quy ché, quy dinh quan 1y tai chinh ndi b phit hgp véi quy dinh ctia phép ludt va dic thu
kinh doanh ctia Cong ty d& trinh ¢p c6 tham quyén phé duyét, ban hanh;

d)  Xay dung phuong 4n sir dung von, phuong 4n phan phdi lgi nhugn, chia cb tie, trich 1ap va
sir dyng cdc quy trinh Tong Giam dbc va HPQT phé chudn;

¢) T chirc thuc hién 1ap ké hoach tai chinh hang nim, phan tich, d4nh gi4 tinh hinh tai chinh ctia
Cong ty khi két thiic nim tai chinh va d& xuét giai phép v6i Ban Linh dao & hoan thién va
tdng cudng hoat dong tai chinh;

f)  Lép hé théng sb séch ké toan theo diing quy dinh ctia Phép ludt; chiu trach nhi¢m kiém tra va
chi dao cong tac ké toan, tai chinh va bao c4o thong ké trong toan Cong ty d&am bao hach toan
ddy du, kip thoi, chinh xac, hop 1y, hop phap clia cdc chimg tir, hop dong, sb sach ké toan,
dam bao phan 4nh diy du, trung thyue, chinh xac moi hoat ddng ctia Cong ty, ddm bao hd so
chimg tir ké toan duge luu trir ddy da, khép dang vé6i sb liéu hach toan ké toan theo quy dinh
cta phap luit va ciia Cong ty;

g)  Chiju trach nhiém kiém tra va dinh ky thang, quy, ndm hodc theo yéu cau cia Ban Téng Giam
dbc béo cao ddy du, chinh xé4c két qua hoat dong kinh doanh, cong tac quan Iy tai chinh, quén
1y vén ctia Cong ty cho Ban Tdng Gidm ddc v cdc co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh ctia
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phap luat, ctia Cong ty;

h)  Béo céo bang vin ban cho Nguoi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty khi phat hién céc vi
pham phép luét v& tai chinh, ké toan trong Cong ty;

i) Chiu trach nhiém truée HPQT, Téng Giam dc va trude phap ludt v& nhiém vu duge phén
cong;

j)  Céc quyén va nhiém vy khac theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 1é va cac vin ban quy dinh noi
bd ctia Cong ty.

19.3. Quan hé gitia Ké toan truéng/Phu trich ké toan va Ban Téng Giam dbc: Ké toan truong/Phu trach
ké toan c6 trach nhiém thyc hién yéu ciu hodc quyét dinh cta Téng Giam dbc lien quan dén linh
vuc tai chinh ké toan. Néu Ké toan truong/Phu trach ké todn danh gid bit ky yéu ciu hodc quyét
dinh nao khéng r6 rang, mau thuin va/hoic vi pham quy dinh ctia Cong ty hodc Luat 4p dung, Ké
toan trudng/Phu trach ké toan phai béo cdo ngay cho Tdng Giam dbc. Néu Tong Giam dbc vAn giit
nguyén yéu ciu hodc quyét dinh, Ké toan trudng duoc quyén bao luu quan diém va trinh bay tai
cudc hop gan nhét cia Ban Téng Gidm déc va/ hodic béo cdo bing viin ban 1én HDQT.

Diéu 20.  Xir Iy cong viéc khi mgt thanh vién Ban Tong Gidm ddc ving miit

20.1. Tng Giam déc tiy quyén bing vin ban (c¢6 thé Gy quyén thudng xuyén hogc timg 14n) cho Phé Tong
Gidm d6c didu hanh hoat dong ctia Cong ty trong thoi gian Tong Gidm dbc véng mit tai DSC. Trong
pham vi duge Gy quyén, Phé Téng Giam dbc duge toan quyén thay mit Tong Giam ddc va dai dién
cho Cong ty xir Iy c4c cong vide do Téng Giam dbc Gy quyén trong thoi gian ving mit ndy va c6
trach nhiém bdo céo lai Téng Giam ddc cac cong viée da xi ly. Phé Tong Gidm dbc chiu trach
nhiém trude Tong Gidm déc va trude phap luat vé nhiing van d& da xtr ly.

20.2. Tdng Giam dbc ban hanh céc viin ban cu thé dé phén cong giai quyét cong viée khi mét hodc nhidu
thanh vién Ban Téng Giam déc ving miit.

CHUONG V
TO CHUC CAC CUQC HQP

Picu 21. Trach nhiém t6 chirc cic cudc hop

21.1. Tdng Gidm dbe, céc Pho Téng Gidm dbe 6 trach nhiém tb chiic cie cude hop theo ding quy dinh
tai Quy ché nay va cac quy dinh khéc ciia Cong ty (néu c6). Chii tri cude hop 13 Tong Giam dbe
hodic Ph6 Téng Giam dbc truc diéu hanh/dugce ty quyén.

21.2. Ngoai hinh thirc hop truc tiép, cc cude hop cb thé duge tién hanh duéi hinh thire dién dam hoic
truyén hinh (telephone, video conference) hoiic cac hinh thitc khac theo quyét dinh ctia Ngudi ch
tri cudc hop.

21.3. Nguoi chu tri cude hop s& quyét dinh thanh phan tham dy cude hop cho phit hop véi ndi dung. Thanh
phdn tham dy phai du hop ddy du va chi duge ving mit khi ngudi chii tri ddng y.

()
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21.4.

21.5.

Nguoi chit tri cude hop s& quyét dinh don vi ddu méi t6 chiic cude hop.

Pon vi d4u mdi td chirc cude hop c6 trach nhiém chuén bi tai lidu dé phuc vu cude hop. Céc tai lidu
¢6 lién quan dwa ra xem xét tai cude hop phai dugce gii téi thanh phan tham du cudc hop chim nhét
mdt (01) ngay 1am viée trude khi hop, trir truong hop hop dot xudt dé giai quyét nhimg véan dé cip
bach. Két thuc cude hop phai duoc 1ap thanh Bién ban, giri va luu gift theo quy dinh cuia Cong ty.
Bién ban cudc hop cén thé hién céc ndi dung cht yéu sau:

a)  Nguoi chii tri va danh sach thanh phan tham du c6 mit tai cudc hop;

b)  Nhiing vén d& dugc trinh bay va théo luan tai cude hop;

¢) Y kién phét biéu ctia thanh phin tham dy cudc hop;

d)  Két luan ctia ngudi chu tri cude hop va cée quyét dinh dugce dua ra tai cude hop.

Tréach nhidm ciia Don vi cht tri ¢ong viée khi td chirc c4c cude hop giai quyét cong viéc cuia Pon vi
minh:

a)  Xiny kién cta Téng Gidm dc/Phé Tong Giam dbc phuy trach vé viée td chire céc cude hop;
b)  Giri gidy moi/email va tai liéu hop dén cac thanh phin duoc moi hop;

¢) Dén dbe cac Don vi c6 lién quan chuén bi dy da tai lidu hop;

d)  Phdi hop v6i Phong Hanh chinh va cic Phong/B6 phéan lién quan b tri lich hop, dia diém, cac
diéu kién khanh tiét, vét chat phuc vu cudc hop va can bd, nhéan vién tham gia cudc hop;

¢)  Chudn bj ddy du tai liéu hop theo yéu cau ctia Ngudi chi tri cude hop;
f)  Chuan bi y kién giai trinh v& cic van d& can thiét lién quan dén ndi dung hop;
g)  Soan thdo cic vin ban két ludn, quyét dinh theo chi dao ctia Ngudi chi tri cudce hop;

h)  Hoan chinh cac cong vi€c theo chi dao ctia Nguoi chu tri cude hop.

Piéu 22. Hop giao ban tai Tru s& chinh

22.1.

22,2,

Tru sé chinh t6 chirc ché d6 hop giao ban theo dinh ky. Truong hop cén thiét Cong ty ¢6 thé td chiic

cudc hop dot xudt theo quyét dinh cta Tong Giam dbc.

Thanh phin hop giao ban:

a)  Thanh phin hop giao ban gdm: Téng Giam déc, Phé Téng Giam dbc, K& toan truong, Trudng
phong/Phu trach phong tai Tru s& chinh (hop truc tiép), Trudng céc phong/bd phén tai Chi
nhénh (thong qua hop truc tuyén) va Tro ly Téng Giam dbc, ngoai ra Téng Gidm dbc c6 thé
quyét dinh moi cac can bd khac tham du (néu can thiét). Cac Don vi va ¢4 nhéan c6 trach nhidm
tham du hop dung gid va phat biéu ¥ kién vé nhiing van dé lién quan. C4 nhan ving mit phai
xin phép chu toa va ctr can bg tham du thay.

b)  Viéc tham du hop giao ban ctia Chu tich HDQT, Ban Kiém soét: Cha tich HPQT, Ban Kiém
soé4t ¢6 thé tham dur cude hop giao ban véi tu cach khach moi theo thu moi ctia Tong Giam
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dbc dé tryc tiép ndm bét tinh hinh hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty; trudng hop cén thiét,
Chu tich HDQT, Ban Kiém soét ¢6 thé chit déng yéu ciu duge tham du cude hop giao ban
bang viéc thong bao dén Tro 1y Téng Giam dbe dé bao c4o 1én Tdng Gidm déc hodc truc tiép
thong bao dén Tong Gidm dbe trude khi cude hop dién ra.

22.3. Tbng Giam déc 13 chi toa cude hop giao ban. Chii toa cude hop cb trach nhiém diéu khién cudce hop,
dinh huéng viée théo luan, quyét dinh phuong phap 1am viéc va két luan chung hodc két luan vé
timg van dé dugc dua ra xem xét tai cude hop.

22.4. Tro ly Téng Gidm dbdc c6 trach nhiém:

a)
b)

©)

Thong bao lich hop giao ban cho cac Pon vi ;
Lam Thu ky cudc hop, ghi Bién ban hop giao ban;

Soan thao Thong béo va theo dai tién d6 thuc hién cic Két luan hop giao ban giii cac thanh
vién Ban Téng Giam ddc/cac Pon vi chdm nhét 03 (ba) ngay 1am viéc sau ngay hop dé thyc
hién.

22.5. Chuén bi b4o céo hop giao ban:

a)

b)

Céc Pon vi ¢6 trach nhiém giri Bdo céo tinh hinh hoat dong ctia Pon vi minh, tinh hinh thuc
hién cac K&t luan cta Téng Giam dbc tai cude hop giao ban trude cho Tro Iy Téng Giam dée
trude khi hop giao ban theo yéu cdu, nhdm cdp nhit va bam sat tinh hinh thuc hién clia céc
Pon vi, kip thoi thio gif cac vudng mic (néu c6) trong qua trinh hoat dong clia Pon vi minh;
Tro ly Tong Gidm déc téng hop cac Béo cdo tir cac Pon vi giri Téng Gidm doc va giii bao cdo
{61 Chu tich HPQT, Ban Kiém soat (néu Chi tich HPQT, Ban Kiém soat dwge moi tham du
cude hop hoic ¢6 yéu cdu duge tham du cude hop) trude khi cude hop dién ra.

22.6. Noi dung chii yéu trong cudc hop giao ban, bao gdm:

a)

b)

c)

Diéu 23.

Danh gi4 tinh hinh hoat dong kinh doanh, nhiing cong viéc chinh da giai quyét trong ky trude
va du kién giai quyét trong ky tiép theo;

Céc Pho6 Tong Giam dbc va Trudng/Pho phu tréch cac Pon vi bd sung ndi dung béo céo (néu
¢6) va xin ¥ kién chi dao ctia Téng Giam dbc v& nhitng van @ can thiét hodic nhiing vén dé
cOn vudng méc;

Céc thanh vién dy hop thao luéin vé cdc muc tiéu, bién phap t chure, thuc hién cong viée dé
ra clia ky tiép theo dé dat duge KPI ctia Cong ty ting thoi ky.

To chire cic Hi nghi va cic cudc hop quan trong

23.1. Téng Giam dbc c6 trach nhiém chi dao cic Pon vi phdi hop va chudn bi ddy du vé chuong trinh,
ndi dung, tai liéu, phan cong ban b chiic va c4c diéu kién cin thiét khac, ...vé viée t& chirc cac Hpi
nghi/cudc hop do Téng Giam dbe truc tiép chii tri hodc cac Hoi nghi/ cude hop khac do HDQT giao
td chirc.

P/
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23.2. Céc Hoi nghi cén c6 sy phé duyét ctia HDQT vé chii truong, thanh phan tham dy hoic kinh phi t&
chtre, thi chi duoc trién khai sau khi d& duge HPQT phé duyét.

CHUONG VI
LICH CONG TAC VA CHE PQ BAO CAO

Piéu 24. Lich cong tic ciia Ban Téng Giam doc

24.1. Lich cdng tac hodc nghi phép cta céc thanh vién Ban Téng Giam ddc s& dugc céc thanh vién giri
dén Tro ly Téng Giam dbe dé tbng hop va thong bio trén hé théng email ndi bd hodc théng bao
cdng khai t6i cac Pon vi dé chi dong lién hé giai quyét cong viée.

24.2. Trong trudng hop c¢é su thay doi lich 1am vige ciia thanh vién Ban Téng Giam dbc, cac thanh vién
Ban Téng Giam dbc c¢6 trach nhiém thong bao lai cho Trg Iy Téng Gidam ddc trude khi c6 su thay
d6i dé thue hién cap nhat lai lich 1am viéc.

Piéu 25. Ché d bio co

25.1. Céc béo céo nghiép vu giri cho Uy ban Chiing khoén Nha nuée va céc co quan hitu quan khac, duge
thuc hién theo quy dinh hién hanh v& ché do thong tin, bao céo.

25.2. Céc béo co clia Tdng Giam dbc trinh HPQT, Ban Kiém soat duge thuc hién dinh ky hodc dot xudt
theo yéu cau cia HDQT, Ban Kidm soat va theo quy dinh tai Quy ché ndi bd v& quéan tri cong ty.

25.3. Thong béo két luan hop giao ban hang thing dugc Tro Iy Téng Gidm dbc ghi dén cAc thanh vién
HPQT, Ban Kiém soat dé bao cdo.

NS o A



_ . . ) Mi sé: DSC.HO.QC-15
QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG [ - 0
CUA BAN TONG GIAM POC 2 '
S0 trang: 19/19

SECURITIES

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 26. T6 chirc thye hién

26.1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy dugc Hoi dong quén trj thong qua va ky ban hanh.

26.2. Nhitng ndi dung v& ché @6 1am viéc cia Ban Téng Gidm ddc néu chua duge d8 cép dén trong Quy
ché nay thi dugc thuc hién theo cac quy dinh c6 lién quan cta phap luét, Piéulg, Quy ché noi bd vé
quan tri cdng ty va céc vin ban khac ctia Cong ty. Khi ¢6 ndi dung ndo trong Quy ché nay trai véi
cée quy dinh ciia phép lut hodc tréi v6i Quy ché ndi bo vé quéan tri cong ty/Diéu 18 Cong ty thi cdc
n6i dung d6 ctia Quy ché ndy duong nhién hét higu Iue thi hanh v trong trudng hop ndy thi s& 4p
dung theo céc quy dinh ctia phap luét, Quy ché noi bd v& quan tri cong ty va Didu 18 ctia Cong ty.

26.3. Ban Tdng Giam dbc, K& toan trudng, Trudng phong/Phu trdch Phong va cic Don vi, cd nhén ¢6 lién
quan thude Cong ty C6 phin Chiing khoén DSC chiu trdch nhiém thi hanh Quy ché nay.

Piéu 27. Sira dbi, bd sung Quy ché

Viéc stra ddi, b sung Quy ché nay do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh./. "{/

TM. HOI PONG QUAN TRI
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