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S6: 94 /CBTT-TCPH Thanh phé Thii Prke, ngay 19 thang 3 ndm 2024

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Kinh gui:
- Uy ban Ching khoan Nha nudc;
- S& Giao dich Chung khoén.

1. Tén tb chirc: CONG TY CO PHAN TAN CANG - PHU HU'U
- M3 chung khoan: PNP
- Dia chi: Khu phé 4, phudng Phii Hiru, thanh phé Thii Dic, Thanh pho
HO Chi Minh
- Dién thoai lién hé: 02873073979 - 3901
- E-mail: vanphong.tcph@saigonnewport.com.vn
2. N6i dung thong tin cong bb:

Quy ché cong 1:35 thong tin cua Cong ty Cb6 phan T4n Cang - Phu Hit, ban
hanh kém theo Quyet dinh s6 02/QD-HDQT ngay 29/03/2024 cua Hoi dong
quan tri Cong ty Co6 phan Tan Cang - Phu Hiru.

3. Thong tin nay da dugc cong bél trén trang thong tin dién tir cia Cong ty
vao ngay 29/3/2024 tai duong dan: https:/phuhuuport.com/quan-he-co-
dong.html

Chiing t6i xin cam két céc thong tin cong b trén day 1 ding su that va
hoan toan chiu trach nhiém trude phap luét vé ndi dung céc thong tin da cong bo./.

Tai liéu dinh kém: Pai dién t6 chire
Quy che cong b thong tin, ban hanh kém theo erarduoc uy quyen CBTT
Quyét dinh s6 02/QD-HPQT ngay 29/03/2024 9309444,

cia Hoi dong quéan tri Céng ty C6 phan Tan
Cang - Phu Hiru.

Phan Vin Tuéin



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAN CANG - PHUHUU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 0 /QP-HDQT Théanh phé Thit Pirc, ngay 19 thdng 3 ndm 2024
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cong bod thong tin
ciia Céng ty C6 phan Tan Cing - Phi Hiru

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAN CANG - PHU HUU

Céin cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,
Cén cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cdn cit Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chimg khodn;

Cdn cwr Thong tur s6 ' 96/2020/TT-: -BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020-cua Bo
truong Bé Tai chinh hudng dén céng bé théng tin trén thi truong chimg khodn;

Céin cir Quyét dinh s6  245/0P-UBCK ngay 29 thang 02 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban Chimg khodn Nha nuée ban hanh Quy ché sir dung hé thong cong b6
théng tin cua Uy ban Chu'ng khodn Nha nucc,

Céin cir Quyét dinh $6 34/0P-HDTV ngay 16 thdng 11 nam 2022 cua Hoi
dong thanh vién S¢ Giao dich Chirng khodn Viét Nam ban hanh Quy ché ding ky
va quan Iy giao dich chiing khodn chua niém yet

Céin civ Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021 cua
Téng Gidm doc So Giao dich Chimg khodn Viét Nam ban hanh Quy ché cong bé
théng tin tai S¢ Giao dich Chiing khodn Viét Nam va cong ty con;

Can cu Quyet dinh s6 606/0D-SGDHN ngay 29 thdng 9 ndm 2016 cua
Tong Gidm dée So Giao dich Chirg khodn Ha Ngi ban hanh Quy ché céng bo
théng tin tai S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi,

Cein cie Diéu I¢ va Quy ché noi bé vé quan tri Cong ty;

Cén cir Bién ban tong hop biéu quyét s6 01/BB-HPQOT ngay 29 thdang 03
ndm 2024 cua Hoi dong quan tri Cong ty;

Theo dé nghi ciia Ngwoi phu trdach quan tri Cong ty.

QUYLT DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong b6 théng tin
ctia Cong ty C6 phan Tan Cang - Phu Hiru.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
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Pidu 3. Cac thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban
Piéu hanh, Ngudi phu trach quan tri Céng ty, Truong céc Phong ban va cac don
vi, cd nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./W-

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Nhur Didu 3; g
- Luru: VT, Thu ky Céng ty. CHU TICH

Quy ché cong bo théng tin ciia Cong ty Cé ph_ci‘n Tdn Cang - Phu Hitu



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAN CANG - PHU HUU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Cong b thong tin ciia Cong ty Co phan Tan Céng - Phi Hiru
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 02 /OD-HDQOT ngay 29 thang 03 nam 2024
ctia Héi dong quan tri Céng ty Cé6 phén Téan Cang - Phu Hitu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéun 1. Muc dich, pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché cong b thong tin (sau day goi tit 1a Quy ché) duoc Cong ty Co
phén Tén Céng - Phi Hiru (la cong ty dai chung quy moé 16n, ma chting khoan
PNP, sau diy goi tit 1a Cong ty) ban hanh nhdm muc dich:

a) Hé théng hoa cac ndi dung lién quan dén cong b thong tin duoc quy
dinh trong céc van ban phap luat dé viéc cong bd thong tin clia Cong ty duge minh
bach, ddy du, chinh x4c va kip thoi;

b) Quy dinh vé quy trinh va trach nhi¢m trong viéc cong bd théng tin dé
bao dam tuan thu cac quy dinh cla phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong
ching khoén.

2. Pham vi va ddi tugng 4p dung:

Quy ché nay ap dyng dbi vé6i tat ca co quan, t6 chirc, c& nhén co lién quan
dén viéc cong bd thong tin ciia Cong ty theo quy dinh ctia phép luét, bao gbm:

a) Ngudi ndi bd, nguoi co lién quan cua nguoi ndi by Cong ty;

b) Ngudi thuc hién cong b thong tin;

¢) Bo phén gitp viéc cong b thong tin;

d) C4c phong ban cd lién quan trong Cong ty;

d) Nha dau tu thudce d6i tugng cdng bd théng tin theo quy dinh cua phép ludt;

e) Co quan, td chirc, c& nhan c6 lién quan khéc.

Didu 2. Giai thich tir ngir

1. Ngum ndi b cia Cong ty (theo khoan 45 Diéu 4 Luat Chumg khoan) la
ngudi giit vi tri quan trong trong b may quan tri, diéu hanh, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri;

b) Ngudi dai dién theo phap luét, Giam dbc, Pho Giam dbc, Ké toan truéng
va céc chic danh quan ly tuong duong do Dai hoi ddng ¢ dong bau hozc Hoi

ddng quan tri bo nhiém;

Ouy ché cong bé théng tin ciia Cong ty C6 phan Tan Cang - Phii Hitu



¢) Truéng Ban kiém so4t va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién);

d) Thu ky Céng ty, Nguoi phy trach quan tri cong ty, Nguoi dugc ity quyén
cong bo thong tin.

2. Nguoi ¢ lién quan (theo khoan 46 Diéu 4 Lu4t Chimg khoan) 1a ¢4 nhén
hoiic t6 chirc ¢6 quan hé vdi nhau trong céc truong hgp sau day:

a) Cong ty va nguoi ndi bo cia Cong ty;

~ b)Céngtyva td chirc, c4 nhan sé hitu trén 10% s ¢b phiéu cé quyén biéu

quyét hodc von gop cua Cong ty;

¢) Té chire, c4 nhan ma trong méi quan hé véi t chirc, ca nhan khéc truc

tlep, gian tiép kiém soat hoac bi kiém soat bai to chirc, ca nhan dé hodc cung voi
t6 chire, ¢4 nhin dé chiu chung mdt su kiém soét;

d) Ca nhan va bb dé, me dé, bd nudi, me nuodi, bd chong, me chong, bd vo,
me Vo, VO, chong, con dé, con nudi, con déu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt,
anh ré, em ré, chi dau, em dau cta c4 nhan do;

d) Quan hé hop ddng trong d6 mét td chirc, ¢4 nhén 13 dai dién cho t6 chirc,
ca nhan kia;

e) Té chirc, ca nhan khac 13 ngudi c6 lién quan theo quy dinh ciia Luét
Doanh nghiép.

3. Nguoi thyc hién cong bd thong tin ctia Cong ty (theo Diéu 6 Thong tu 50
96/2020/TT-BTC) la Giam dbc - Nguoi dai dién theo phép ludt hodc 01 ca nhén
1a Nguoi dugce uy quyén cong b thong tin. Truong hop phét sinh sy kién cong bd
thong tin ma ca Gidm doc - Nguoi dai dién theo phép luat va Nguoi duge uy
quyén cong b6  thong tin déu vang mat thi céc thanh vién con lai trong Ban Diéu
hanh théng nhét cir 01 thanh vién chju trich nhiém cdng bd thong tin.

4. B6 phan giup viéc cong b théng tin 12 bd phén giup viéc Gidm dbc -
Ngudi dai dién theo phép luat, Nguoi thyc hién cong bd thong tin trong cdc cong
tac sodt x¢ét, soan thao van ban cbéng b va giri ndi dung thong tin cong bé da duoc
duyét dén céc co quan quan 1y theo quy dinh va déng tai trén website Cong ty.

5.Nha dau tu thudc dbi tugng cong bo thong tin trén thj trudng chumg khoan
bao gom (theo khoan 3 Diéu 3 Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) gom:

a) Nguoi ndi by va ngudi cé lién quan cua ngudi ndi b Cong ty;

b) Co .déng 16n, nhom ngudi cé lién quan s hiru tir 5% tré lén sé ¢b phiéu
¢6 quyén biéu quyét caa Cong ty;

c) Co déng, nhom nguoi ¢6 lién quan mua vao dé s hiru tir 5% tré 1én sd
co phleu c6 quyén biéu quyet cua Cong ty;

d) T6 chirc, c4 nhén thyc hién chao mua céng khai cb phiéu ctia Cong ty.

6. Trong Quy ché nay, bt ky mét diéu khoan hogic vin ban nao dugc tham
chiéu dén s& bao gom ca nhitng vin ban sira déi, bd sung hoic thay thé caa chiing.

Quy ché cong bé théng tin cua Cong ty Co phan Tdn Cang - Phii Hitu



7. Céc tiéu d& (chuong, diéu cua Quy ché nay) dugc dua vao chi dé tién
theo ddi, khong anh hudng téi ban chét ciia ndi dung va ciu triic cia Quy ché nay.

8. Céc tlr ngit ndo dugc dé cép trong Luat Doanh nghiép, Luét Chimg khoén
va c4c vin ban huéng dan (néu khong mau thudn véi chi thé hodc ngit canh) sé
c6 nghia tuong tu nhu trong Quy ché nay.

Diéu 3. Nguyén tic cong bo thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh
phép ludt. Viéc cong b cac thong tin cé nhan bao gbém: Cin cudc cong dan, chimg
minh nhan dén, chimg minh quan nhén, ho chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia
chi thuong tra, s6 di¢n thoai, s6 fax, thu dién tu, s6 tai khoan giao dich chimg
khoan, s6 tai khoan Iuu ky chimg khoén, so tai khoan ngén hang, ma s0 giao dich
ctia nha dau tu nudc ngoai, td chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai s& hiru trén

50% vén diéu 1& chi duge thyc hién néu ¢ nhan dé dong y.

2. Déi tugng céng bd théng tin phai chiu tréch nhiém truéc phap luat vé ndi
dung thong tin cong bé. Trudng hop c6 su thay dbi noi dung thong tin da cong b,
déi tuong cong b thong tin phai cong bé kip thoi, ddy di ndi dung thay dbi va ly
do thay dbi so véi thong tin d cong bd trude do.

3. Truong horp thong tin cong bd bao gom céc thong tin ca nhan quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay va cac dbi tugng cong b théng tin khéng dong v cong khai
cac thong tin nay thi phai g Uy ban Chimg khodn Nha nudc va S¢& giao dich
chimg khodn 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm day di thong tin ca nhan va
01 ban khong bao gém théng tin ¢4 nhan dé Uy ban Ching khoan Nha nuéc va Sé
giao dich chimg khoan thyc hién cong khai thong tin.

4. Nha dau tu thude ddi tugng cong bd thdng tin 1a ca nhan c6 thé tu thuc
hién nghia vu céng bd théng tin hojic ty quyén cho 01 t6 chirc (cong ty chimg
khoén, cong ty quan 1y quy dau tu chimg khoan, cong ty dai chiing, thanh vién luu
ky, Tong cong ty luu ky va b trir chimg khoan Viét Nam hodc t6 chirc khac) hosc
01 c& nhan khéac thuc hién nghia vy céng bd théng tin nhu sau:

a) Truong hop tu thuc hién nghia vu cong b thong tin, trong l4n cong bd
thong tin dau tién, nha dau tu c nhéan phai nop cho Uy ban Chung khoan Nha
nuéce va Sé giao dich chimg khoén Ban cung cap thong tin theo mau quy dinh tai
Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu s6 96/2020/TT-BTC va cé trach nhiém
cung cép chinh xéc, kip thdi va day du thong tin khi cé su thay d6i cac ndi dung
trong Ban cung cép théng tin néu trén;

b) Truorng hop uy quyén cong bé théng tin, nha dau tu ca nhan pha1 chiu
trach nhi¢ém vé tinh day du, chinh xéc va kip thoi vé théng tin do nguoi dugc uy
quyén cong b thong tin cong bo Nha dau tu c¢é trach nhiém cung cép chinh Xac,
kip thoi va day du théng tin vé tinh trang s& hiru chimg khoan cua minh va m01
quan hé véi ngudi ¢6 lién quan (néu cé) cho to chitc hodc ca nhan dugc ty quyen
cong bd thong tin dé nhimg ngudi nay thyuc hién nghia vu bio céo s& hitu, cong bd
thong tin theo quy dinh phap luat;

Quy ché cong bo thong tin ciia Cong ty C6 phan Tén Cang - Phi Hitu
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~ ¢) Cénhan phai béo cdo, bao cdo lai thong tin vé& ngudi dugce ty quyén cong
b6 thong tin cho Uy ban Chung khoan Nha nuoc va SO giao dich chung khoan
trong thoi han 24 git k€ tir khi viéc uy quyén cong bo thong tin ¢6 hi€u luc. Noi
dung thong tin bao céo ve ngudi duge iy quyén cong bé théng tin bao gdm: Gidy
Uy quyén cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc II ban hanh kem theo
Théng tu s0 96/2020/TT-BTC, Ban cung cép thong tin theo méau quy dinh tai Phu
luc 111 ban hanh kém theo Thong tur s6 96/2020/TT-BTC (truong hop nguoi dugc
Uy quyén cong bo thong tin 1a ¢4 nhan).

5. Ngon ngir thong tin cong b 1 tiéng Viét. Truong hop thong tin cong b6
song ngit bang tiéng Vi€t va tiéng nude ngoai thi thong tin bang tieng nudc ngoai
chi ¢6 tinh chat tham khao.

Dilu 4. Phuong tién bio cdo, cong bo thong tin

1. Cac phuong tién béo cao, cong b théng tin bao gom:

a) Trang thong tin dién tur (website) ctia Cong ty, véi chuyén muyc riéng vé
quan h¢ co dong, nha dau tu theo duong dan truy cép tai thoi diem ban hanh Quy
ché nay 1a https://phuhuuport.com/quan-he-co-dong;

b) Hé thng cong bé thong tin cta Uy ban Chimg khoan Nha nudc;

c) Trang théng tin dién tu cua S& giao dich chimg khoén, phuong tién cong
bd thong tin khac theo Quy che cta S& giao dich chimg khoan;

d) Trang théng tin dién tir ctia Téng cong ty luu ky va b trir chimg khoén
Viét Nam;

d) Cac phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phép luat (bao
in, bdo dién tu,...).

2. Quy dinh lién quan dén website Cong ty:

a) Cong ty phai bao céo véi Uy ban Chimg khoan Nha nuée, S giao dich
chimg khodn va cong khai dia chi website va moi thay doi lién quan dén dia chi
nay trong thoi han 03 ngay lam vige ké tur khi thay doi (néu co);

b) Website Cong ty phai ¢6 cac ndi dung vé nganh, pghé kinh doanh va cac
néi dung phai thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va moi thay ddi lién quan téi céc ndi
dung nay;

¢) Chuyén muyc ri€éng vé quan hé ¢6 dong (nha d%‘tu tur) phai cong bo biéu 1é
cong ty, Quy ché cong b6 thong tin, Quy che ni bo vé quén tri cong ty, Quy ché
hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Ban céo bach, céc thong tin cong bo
dinh k¥, bat thuong, theo yéu cau va cac hoat dong khac quy dinh tai Thong tu so
96/2020/TT-BTC,;

d) Website Cong ty phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, ddng thoi phai
biao dam nha dau tu c6 thé tim kiém va tiep cén dugce cac dit liéu trén trang thong
tin dién to d6.

Quy ché cong bé thong tin ciia Cong ty C6 phan Tdn Cang - Phii Hitu



3. Truong hop nghia vy cong bé théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1&
theo quy dinh phap luét, Cong ty van thye hién cong b thong tin trén phuong ti¢n
quy dinh tai diém a khoén 1 Diéu nay va thyc hién ddy di nghia vu cong bé théng
tin theo quy dinh phap luét vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 18.

4. Céch thirc bao céo, cong bd théng tin trén hé thong cong b théng tin clia
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, phuong tién cong b thong tin cua S¢ giao dich
chung khoén thuc hién theo huéng dén cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S&
giao dich chung khoan.

Diéu 5. Tam hoin cong bd thong tin

1. Péi tugng cong bd thong tin dugc tam hoén cong bd thong tin trong
truong hop vi nhimg 1y do bét kha khang nhu: Thién tai, héa hoan, chién tranh,
dich bénh va céc 1y do bat kha khéng khac. D6i tuong cong bd thong tin phai bao
cao Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S¢ giao dich ching khoén vé viéc tam hoan
cdng bd théng tin ngay khi xay ra sy kién (trong d6 néu rd ly do cta viéc tam hoén
cong bd thong tin), dong thoi cong bd vé viée tam hofn céng bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bét kha khéang, d6i tugng cong
b thong tin c¢é trach nhiém céng bd day du cac thong tin ma trude dé chua cong
bé theo quy dinh phép lut.

Chwong 11
QUY TRINH, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 6. Quy trinh cdng bd thong tin tir cic Phong ban lién quan trong
Cong ty
1. Luu d thuc hién:

"-’____————"‘—‘—7 ‘__—__-—H_‘_ﬁm"“‘-\
il Thone tin can cong bo i
T kit cnn LA
L Budc 1: Cung cip thong tin | | Phong ban lién quan cung cip thong tin
( Budc 2: Soat xét va tha |
ude 2: Soat xét va soan thao e ot R L - ST
3 Bé ph &c cong bo thong tin
!\ viin ban cong bb i .
Y
[ Budc 3: Phé duyét ) Nguoi dai di¢n theo phap luét
Bu’orc 4: Giri thong tin dugce duyét } B6 phén gitp viée cdng bd thong tin
‘ —
- ___TMH\
‘Hoan tat cong bd thong tin
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2. Dién giai luu do:
Buéc 1. Cung cip théng tin
- Danh myc théng tin Cong ty phai cong b theo Luét Chimg kho4n, Phong

ban cung cap thong tin va Thoi han cung cap théng tin dugc trinh bay trong Phu
Iuc kém theo Quy ché nay.

- Dinh ky hoc khi phat sinh thong tin cén cong bd, Phong ban cung cép
thong tin ¢6 trach nhiém chu dong chuyén diy du, chinh xéc, kip thoi thong tin
dén Bo phan gitip viéc cong bd théng tin. Théng tin dugce trinh bay dudi dang van
ban, kém theo tap tin dir liéu dién tir (word,excel, PDF,.. .; trong d6 word/excel su
dung bang ma Unicode).

- Dm v6i nhiing thong tin can cong b6 dinh ky: Phong ban cung cap thong
tin chuyén thong tin dén B9 phén giup viéc cong bd théng tin nhanh nhit c6 thé ké
tur khi phat sinh thong tin can cong bé nhung cham nhat phai 1a 15 gio 00 trong
ngay cuoi cung phai cong b6 thong tin.

- Dbi véi nhitng théng tin bat thuong, thng tin cung cép theo yéu cau phai
cdng b theo quy dinh, cic Phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung
clp) c6 trach nhiém cung cép thong tin trong vong 20 gio ké tir khi phat sinh su

kién cong bd thong tin.

- Truong hop théng tin lién quan dén nhiéu b phan trong Cong ty, Phong
ban dugc giao téng hop chiu trach nhiém chu tri, ph01 hop véi cac bo phén lién
quan dé hoan chinh trudc khi chuyén dén Bo phén gip viéc cong b thong tin.

- Truong hop c6 thong tin phét sinh ma chua r6 ¢6 thuée ndi dung can phai
cdng bd hay khong hodc/va cé khé khin, vudéng mic khac, Phong ban lién quan
¢6 trach nhiém lién hé, trao doi, théng béo kip thoi véi B phan gitp viéc cong b

thong tin.

Buréc 2. Sodt xét va soan thdo vin ban cong bo

B¢ phan gilp viéc cong b6 thong tin klem tra tinh day du va déi chiéu véi
cac quy dinh cua phap luat dbi véi thong tin cin céng bb; sau d6 soan thao vén ban
cdng bé theo biéu mau trong cac quy dinh va hudng dan cua Lu4t Chimg khoén,
Uy ban Chimg khoan Nha nuée, S¢ Giao dich Chung khoan, Téng cong ty luu ky
va bu trir chimg khoan Viét Nam.

Budc 3. Phé duyét

B0 phan gitp viéc cong bb thong tin trinh Nguoi dai dién theo phap luét
xem xét, phé duyét.

Buéc 4. Giri thong tin dwoc duyét

B0 phén glup viéc cbng bd thoéng tin gl cbng bd théng tin da dugce duyét

dén cac co quan quan ly theo quy dinh, dong thoi ding tai trén website cua Cong
ty va giri B6 phén d01 ngoai, truyén thong dé ding tai trén cac phuong tién thong

tin dai chung khac (néu co).

Quy ché céng bé théng tin cia Cong ty Cé phan Tdn Cang - Phii Hitu



Diéu 7. Quy trinh cdng bo théng tin ciia Nha diu tur thudc doi twong
phii cong bo thong tin

1. Luu do thl_IC hlen:

C_;‘___ Thong tin cén cone bo ,,

| Budc 1: Cung chp thone tin | Nha déu tu thude déi tuong cong bé théng tin
| Buéc 2: Tip nhén théng tin Van thu Céng ty

i Buée 3: Soan thao vin ban cong bd Bo phén gitip viéc cong bd thong tin

7 l ; ‘

L Budée 4: Ky duyét vin ban cong bo Nguoi thue hién cong bo thong tin

i A )

| Budc 5: Ding tai 1én website Congty | | Bo phan gitp viée cong bd thong tin
\ Hoan tat cong bo th0n2 tin /:)

2. Dién giai luu do:

Budc 1. Cung cdp théng tin

Trong céc truong hop quy dinh tai Piéu 31 va Diéu 33 Thong tu sO
96/2020/TT-BTC, Nha dau tu thudc doi tugng phai cong bo théng tin (bao gom:
ngudi ndi bd va ngudi ¢b lién quan cia ngudi ndi bg; ¢6 déng 16n, nhém ngudi ¢6
lién quan sé hiru tir 5% trd 1€n s6 c6 phi€éu cé quyén bi€u quyet cia Cong ty) gui
bdo cao cho Cong ty.

Buwdc 2. Tiép nhin thong tin

Sau khi tiép nhan thong tin tir Nha dau tu thuge doi tugng phai cong bd
théng tin, B phén Van thu vao sO dang ky vin ban dén, béo cdo Giam dbc va
chuyén thong tin dén B6 phan giup viéc cong bd thong tin.

Budc 3. Soan thio vin bin cong bd

B¢ phén giup viéc cong bo thong tin dbi chiéu vdi cac quy dinh cta phap
luat déi véi thong tin can cong bd va soan thao vin ban cong bd.

Buéc 4. Ky duyét viin ban cong bé

Bé phéan gitp viéc cong bd thong tin trinh Nguoi thuc hién cong b thong
tin xem xét, ky duyét.

Buwoc 5. Dang tii lén website Cong ty

Quy ché cong bé thong tin ciia Cong ty C6 phan Tdn Cang - Phu Hitu




10

B6 phan gitp viéc cong bd thong tin ding tai trén website ctia Cong ty trong
thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhdn dugc cac bdo céo lién quan.
Diéu 8. Luu trir va bio quéin théng tin cong bod

1. Thong tin céng bd phai dugc 1uu trir tai tru s chinh cuia Cong ty, theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 4 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC nhu sau:

a) Cac thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viée dang ky cong ty dai
chung phai duoc luu gitr dudi dang vin ban (néu cd) va dit lidu dién tir tdi thiéu
10 ndm. Céc thdng tin nay phai dugc luvu gilr va truy cép dugce trén website Cong
ty téi thiéu 1a 05 naim;

b) Céc thong tin cong bd bat thudng, theo yéu ciu hodic céc hoat dong khéc
phai dugc luu gifr va truy cép dugc trén website Cong ty t6i thiéu 1a 05 nam.

2. Sau khi hoan tAt viéc guri cong bé thong tin da duoc duyét dén cac co quan
quan ly theo quy dinh va dang tai trén website cua C6 ong ty, toan bg van ban va dir
liéu dién tur co lién quan dugce B phéan giup vige cong b thong tin chuyén cho
Nguoi duge uy quyén cong b thong tin dé luu trir va bao quan.

3. Khi c4 nhan thoi 1a Nguoi duoc uy quyén cong b thong tin thi ca nhan
d6 c6 trach nhiém ban giao toan bd hd so luu trir vé cong b6 théng tin (g6m van
ban va dir liéu dién tir; trong thoi gian cd nhan dé nhéin uy quyen) cho Glam dbe -
Ngudi dai dién theo phap luét dé ban glao lai cho Ngudi duge uy quyén céng bd
théng tin méi. Viéc giao nhan ho so giira céc bén phai dugc 1ap thanh vin ban.

_ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Di¢u 9. Trich nhiém thyc hién

1. Trong truong hop phét sinh thay ddi thong tin clia ngudi ndi b va nguoi
co lién quan, ngum ndi bd do co trach nhiém thong bao kip thoi voi Cong ty de
Cong ty bao cdo S¢ Giao dich Chimng khoan theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu
10 Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nidm 2021.

2. Nguoi phy trach quan trj Cong ty 6 trach nhiém giam sat hoat dong cong
bd thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay va dinh ky hang quy téng hop bio co
Hoéi dong quan trj (theo diém g khoan 3 Piéu 281 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP).

3. Truéng cac Phong ban ¢6 lién quan chiu trach nhiém truéc Gidm dbc,
truée Hoi dong quan tri va trudce phap lugt v€ tinh chinh xac, day du, kip thoi ctia
cac thong tin cung cap cho B phén gitip viéc cong bé théng tin.

4. Trong trudong hop cin dinh chinh ndi dung thong tin da cong bb, cac bd
phén, c4 nhan c6 lién quan phai c6 bao céo giai trinh ly do kém theo ndi dung
thong tin dinh chinh.

5. B0 phan Cong nghé thong tin cd trach nhiém:
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- Bao dam hé thong trang bj cong nghé thong tin, két ndi internet, an toan
thong tin trong hoat dong cong bb thong tin va duy tri 6n dinh, thong suot website
cta Cong ty. Bao dam vé mgt k§ thuat dé cac bd phén lién quan c6 thé thuc hién
quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 va khoan 1 Didu 8 Quy ché nay;

- Thong tin kip thoi dén B6 phan gitip viéc cong bd thong tin khi website
thay dbi dia chi hodc xay ra su cb khong thé truy cép.

6. B6 phén cép nhat noi dung website Cong ty co trach nhiém duy tri thye
hién cac quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay.

7.Bo phan Van thu c6 trach nhiém bao quan thiét bi Iuu khoa bi mét, thyuc
hién thu tyc gia han/c4p lai chung thu sé (néu can) dé bao dam viéc sur dung chir
ky sb ctia Cong ty dugc lién tuc, on dinh.

8. Viéc cham tré trong viéc cong bd théng tin phét sinh do by phén, ca nhén
nao thi by phan, c4 nhan d6 phai chiu trach nhiém trudc Giam dbc, truée Hoi dong
quan tri v6i nhiing anh hudéng xay ra (néu c6) ddi véi Cong ty.

Diéu 10. Pieu khoén thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Hoi ddng quan tri ban hanh. Bai bo
cac ndi dung li€n quan dén cong bo thoéng tin tai cdc van ban cua Cong ty di ban
hanh trudc day néu trai voi Quy ché nay.

2. Quy ché nay dugc cong bd trén website va phé bién dén tt ca can bo,
nhén vién thudc cac Phong ban trong toan Cong ty.

3. Viéc stra déi, bo sung hogc thay thé Quy ché nay do Hoi déng quan trj
xem xét, quyét dinh.

4. Trong truong hop quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan dén hoat dong cong
bd thong tin trén thi truong chimg khoan cua Cong ty ma chua dugc dé cap_ trong
Quy ché nay hodc trong truong hop ¢o quy dinh méi cua phap luat méu thuln véi

nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh ctia phép luét d6 duong
nhién dugc ap dung va sé diéu chinh hoat dong cong bé théng tin cuia céc dbi tuong

c6 nghia vu cong b thong tin lién quan./.

TM. HOI DONG QUAN TRI

7ang Hoai Giang
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PHU LUC
DANH MUC THONG TIN CONG BO CUA CONG TY THEO LUAT CHUNG KHOAN
(Kem theo Quy ché cong bo théng tin cia Céng ty C6 phan Tén Céang - Phit Hitw)

Phong ban tong hgp, cung cip

e n £ A -
STT N¢i dung cong bé théng tin Thbthgn cing ho thong thong tin dé thire hién cong bd Ghi chi
theo quy dinh Rl
thong tin
A |CONG BO THONG TIN PINH KY
I __ [Bdo cio tai chinh \Q,bg‘?“
1 |Béo cdo tai chinh quy Trong théi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy |Phong Tai chinh - Ké todn 0‘3 cON
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Thu ky Cong ty




Thoi han céng bd théng tin

Phong ban tbng hgp, cung cﬁp

oi ong bé théng ti théng tin dé thyc hién cdng bd Ghi chi
STT Ngi dung cong bo théng tin theo quy dinh ong tin de ) i g
thong tin
Chém nhit 30 ngay, ké tr ngay kétthicnam |, .. .
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uong lich
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Thai han cng bd théng tin

Phong ban tong hop, cung cip
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STT

Noi dung céng b théng tin

Thoi han céng bb théng tin
theo quy dinh

Phong ban _tt‘:ing hgp, cung cip
thong tin dé thuc hién cong bd
thong tin

Ghi chii

36

Quyét dinh cua DHDCD hoiic HDQT théng qua hgp ddng, giao dich gitra cOng ty voi ngudi ndi
b{ hodic ngudi ¢o lién quan ngudi ¢6 lién quan cia ngudi ndi bd hode ngudi ¢d lién quan ctia
cOng ty dai ching;

Trong thoi han 24 giv

Thu ky Cong ty

37

Thay déi s6 lugng b phiéu co quyén biéu quyét dang lru hanh. Thoi diém CBTT thye hién nhu
sau:

- Trmmg hq;p cong ty phat hanh thém cé phiéu hode trdi piueu chivén déi, c6 phiéu wu ddi
thanh 6 phiéu tinh tiv thoi diém cong ty bao cdo UBCKNN vé két qua phdt hanh, két qua
chuyén doi theo quy dinh phdp It vé phdt hanh c hirng khodn;

Trong thoi han 24 gio

Thu ky Cong ty

- Trudng hop cong ty mua lai 6 5 phiéu cua chinh minh hodc ban co 5 phidu quy tinh tir thoi

diém eéng ty bdo cdo két qua giao dich ¢6 phiéu quy theo quy dinh phdp ludt vé giao dich cé
phiéu quy;

Trong thdi han 24 giv

Thu ky Cong ty

- Trudng hop cong ty mua lai ¢6 phiéu cua cdn by cong nhdn vién theo chuong trinh hea chon
cua nguedi lao dong trong cong ty hodc mua lai ¢6 phiéu lé cua edng 1y thong qua cong ty chitng
khodn; cong ty chitg khodn mua ¢6 phiéu ciia chinh minh theo Yéu cdu cua khdch hang hode
dé swa 16i giao dich, cong ty CBTT trong vong 10 ngay ddu tién cia thang trén co so cde giao
dich da hocn tdt va edp nhdt dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24 giv

Thu ky Céng ty

38

Quyet dinh vé vige thay doi. bd nhiém moi, bo nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bo.

Trong thdi han 24 gie

Thu ky Cong ty

39

Cong ty nhén duge don xin tir chire cua ngudi ndi b (cong ty ¢in néu rd vé thai diém hi¢u lyc
theo quy dinh tgi Luft Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty)

Trong thdi han 24 gio

Thu ky Cong ty

40

Cong ty guri (Bdl’l ctmg) cho Uy ban C hirng khodn Nha nuéc Ban cung mp thong tin cia nguoi
ndi b maoi (mu c0) theo Pha luce I - TT96

Trong thoi han 24 giv

Thu ky Cong ty

41

Cong ty guri cho SGDCK Ban cung cip théng tin (truomg hep b nhiém ngudi ndi bd méi) theo
Phu lue T -TT96

Trong thai han 24 giv

Thu ky Céng ty

42

Trudng hop c6 sir thay ddi ngudi cd lién quan cua ngudi ndi bd, Cong ty bio cio cho SGDCK vé
thay d6i ngudi ¢o lién quan cua ngudi ndi bd theo Phu luc 1l - Quyét dinh 56 21 ‘OD-SGDVN.

Trong thoi han 24 giv

Thu ky Cong ty

43

Quyél dinh mua, ban tai san hogc thyc hién cac giao dich ¢6 gia tri 16n hon 15% !Gllg tai san cua
cong ty cin ¢l vao bao cdo tai chinh nim gin nhiit duge kiém todn hodc bdo cdo ti chinh 06
théng gin nhit duge sodt xét. Trudng hop cong ty dai ching 14 ¢ong ty me thi cin clr vao béo
cdo tai chinh ho’p nhdt;

Trong thoi han 24 gior

Thu ky Céng ty

44

Nhan duge quyét dinh khai té dbi vai cong ty, ngudi ndi bd cua cong ty; tam giam, truy clru
trich nhiém hinh sy ddi véi ngudi ndi bd cia cong ty.

Trong thoi han 24 gior

B4 phén Phap ché

45

Nhén duge ban an, quy ¢t dinh da co higu lue phép ludt cua Tod an lién quan dén hoat dong cua
cbng ty;

Trong thoi han 24 giv

B6 phén Phép ché

46

Quyét dinh xit phat vi pham phép ludt v& thué.

Trong thoi han 24 gidr

Phong Tai chinh - K& toan




Phéng ban tong hgp, cung cap

- TRETY ST Théi han cdng bo thong ti
STT Néi dung cong bo thing tin R 0. Lo théng tin dé thwe hién cong bd Ghi cha
theo quy dinh i T
théng tin
47 |Cong ty nhan duge théng bao ctia Toa an thu 1y don yéu cdu mé thi tuc phd san doanh nghigp. | Trong thdi han 24 gt B6 phén Phap ché
Trudmg hgp céng ty nhéin biét duge sy kién, théng tin 1am anh hudng dén gia chimg khodn cua :
48 . 31 T - A
chinh cBng ty, cong ty phai xéc nhan hoje dinh chinh v& sy kién, thong tin do; G i Phir e Cong ty
49 Khj Xfl}.( ra céc su kién khac co anh huong lon dén hoat dong san xudt, kinh doanh hodc tinh hinh Trong thvi han 24 gid Thu ky Cong ty
quan tri cua cong ty.
50 |Pugc chép thuin hojc hiy bo niém yét tai S& giao dich chig khodn nuéc ngoai. Trong thoi han 24 gio Thu kv Cong ty
51 |Quyét dinh ting, gidm von didu 18, Trong thixi han 24 gid Thu ky Cong ty
Quyél dinh gép vén diu tr vao mét té chire, du an. vay, cho vay hofic cdc giao dich khac véi gia
52 |tritir 10% tré 1én trén tong tai san cta cong ty tai BCTC nim gﬁn nhét duge kiém todn hoiic Trong thdoi han 24 gie Thu ky Cong ty
BCTC bén nién gi"m nhit duge sodt xét.
rT vl el oA T B SO i 1Bn vii, diti 12 oiia tiot 14 ohtl . A
53 (guyf:t (i;}nh s'gop von c? gm’ tri tu‘50 A: lfm. l:,n V(‘m dl:u 1¢ cua mét 16 chire (xac dinh theo von dicu Trong thoi han 24 git Thuky Cong ty
18 ctia t6 chitc nhin von gop trurde thai diém gép vin) :
Sau khi thay dbi ky ké toan, cong ty dai ching cong b6 bao cdo tai chinh cho giai dogn giira 02 | Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay td chire
54 |k ké toan cta nam tai chinh cii va nim tai chinh mdi theo quy dinh phap lugt vé k& toan doanh  |kiém toén ky nhung khéng qué 90 ngay ké tir  |Phong Tai chinh - Ké toan
nghiép. ngay hét dAu ciia nim tai chinh méi.
5 i £ R R B TR e R e ' z. .. |Trong vong 05 ngay lam viéc trude ngay két
N K vé / tin th : 5 N ; —
55 CAnng'ty gui thn'ng_ bao fien QGD(:I&'VL viée keét thic viée cong bo théng tin theo quy dinh dbi vai thiic thoi han cng bé théng tin quy dinh d&i véi| Thi ky Cang ty
to chire dang ky giao dich quy mé Idn. e - L
t6 chirc déing ky giao dich quy mé Ién,
- Céng ty thyc hién cong bd théng tin theo quy
dinh ké tir khi ban hanh quyét dinh/nghj quyét
56 |Déi véri cac sy kién cin co sir chdp thudin ciia co quan c6 thdm quyén va cong bb théng tin Trong thori han 24 giv ké | Thu ky Cong ty
tir khi nhéin duoc vin ban chﬁp thuén hodc
khéng chip thuin cia co quan ¢6 thim quyén.
C __|cONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
57 |Theo yéu clu ciia Uy ban Chirng khoan Nha nuée, S¢ Giao dich Chimg khodn khi:
- Xay ra sy kién anh eong nghiém trong dén lgi ich hop phdp cua nha ddu tie; Trong thoi han 24 gid tir khi nhan duge yéu ciu | Thr ky Céng ty
; h(;o t!:fmg ’tm lién quan dén céng ty anh hong lom dén gid chimg khodn va cdn phai xdc nhin Torig 80 g 2 il b i gyl e e e Gl 1y
dng tin do.
p |CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO

CO PONG HIEN HUU




Thai han cong b théng tin

Phong ban lfing hgp, cung cip

i ong bd thong ti thong tin dé thyc hién céng bd Ghi chi
STT N§i dung cong bo thong tin thso quy djuls ong tin deé g | ién cong
thong tin
Cham nhét 20 ngay truéc ngay dang ky cubi
ciing duy kién (thye hign quyén tham dy hop Thu ky Coéng ty
58 Thye hién CBTT cho UBCKNN, VSDC, bdo cdo cho SGDCK dbng thri CBTT vé ngay ding ky |DHDCD)
cudi cung dy kién thyc hi¢n quyén cho ¢b dng va cac tai li¢u lién quan. - 5 S e
Chéim nhat 10 ngay trude ngay dang ky cudi Thu k¢ Cong t
cting du kién (thyc hién cac quyén khic) ¥ &
Trudmg hop huy ndi dung théng b.m vé 115,1) dang ky cudi cing thyuc hién quvun lién quin dén ty
1¢ thuc hién va ngay ding ky cudi ciing ddi véi cac Lruo‘n;_, hop phat hanh ¢ p]m,u cho ¢b dong| Trong thoi han 24 gidr ké tir khi ra thong bao
59 |hién hiru va cic tru‘o‘nE hop lién quan dén viée didu chinh gid tham chidu tai ngay giao dich|nhung chim nhéit 05 ngay lam viéc trude ngdy | Thu ky Cong ty
khong huemg quyén theo Quy ché hudng din giao dich chimg khodn cia SGDCK, CBTT va giri|déng ky cudi ciing
théng bdo cho SGDCK néu rd 1y do hiy.
P |CONG BO THONG VE CAC HOAT DPONG KHAC
60 Cong b thong tin v& hoat ddng chio ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bdo cdo st|Theo quy dinh phap lujt vé& chao ban, phét Thu k¢ Cone t
dung vén. hanh, niém yét, dang ky giao dich chimg khodn R &
Sk T e o e . 2 Theo quy dinh phap luit CK hudng din hoat iz o
C bd thong tin vE ty 1¢ s& httu nude ngod ] 5 h )
e o g déng déu tu nude ngoai trén TTCK Vit Nam Thr ke Cong ty
62 |Cong bb thong tin v& gino dich mua lai ¢b phiéu cia chinh minh, ban ¢b phiéu quy :)::;LT:); i;:irlﬂf 2:’:]]:“";:&;:2;;:?::&; &8 Thu ky Cong ty
63 |Tdng tai san (ghi trong 56 k& todn) giam hon 10% do mua lgi ¢6 phiéu cua chinh minh CBTT va béo cho céc chil ng trong vong 1S

Thu ky Cong ty

ngay k& tir nedy hoan tét thanh toan
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