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QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA HOI PONG QUAN TRI

(Sira ddi va bd sung lan thir hai)
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Dieu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy che t6 chirc va hoat dong ctia Hoi dong quan trj Cong ty CS phén Lam ngluep Sai Gon quy
dinh vé& nguyén téc, ché do hoat dong, mdi quan hé cong tac, quy trinh giai quyét cong vige cua
Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi dong quan trj dé thuc hlcn chtrc néang, nhiém vu va quyen
han theo Piéu 18 t6 chtrc va hoat dong cia Cong ty C phan Lam nghiép Sai Gon va cdc quy
dinh phap luét hién hanh.

bidu 2. Cin cit phap ly va tai liéu tham khao

1.

Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qudbc hdi nude Cong hoa x& hoi chii nghia
Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020 (goi tat 1a “Ludt Doanh nghi¢p”).

2. Luit Chiing khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nude Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019 (goi tat 1a “Luit Chitng khoén”).

3. Nghj dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO diéu ctia Ludt Chimg khodn.

4. Thong tu s6 1 16/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta B Tai chinh Huorng dAn mét sé didu
vé& quan trj cOng ty 4p dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sb 155/2020/ND cP
ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Chung khoan.

5. Diduletd cl}t’rc va hoat dong cua Cong ty ch phé‘m Lam nghi¢p Sai Gon duge thong qua
tai Pai hdi dong c6 dong thudng nién 2024.

Pidu 3. Giai thich tir ngit

1. Congty: Cong ty C6 phin Lam nghiép Sai Gon.

2. Ban Tong giam dbc: Gém Tdng giam dbc va cdc Pho Tdng gidm dbc,

3. Céanbd quan ly : 1a Téng Gidm dbc, Phé Tong Gidm dbe, Ké toan trudng va cac vi tri quan
ly khac trong Cong ty duoc Hoi df\)ng quan tri b6 nhiém;

4. “Can bj quan ly khac” la cac chirc danh trudng phong, phé phong, truong ban, phé ban,
gidgm ddc Nha may ché blen g0, truong doi tréng rimg, truorng trai nudi ca sdu va tuong
duong, do Chu tich hdi ddng quan tri bo nhiém trén co s dé xudt ciia Téng Giam dée.

5. Nguoi ¢6 lién quan: C4 nhén hoic té chirc duge quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Luét
Chirng khoén.

6.  Céc thuat ngir khac chua dugc giai thich & day s€ c6 nghia nhu quy dinh tai Diéu 1& Cong
ty va quy dinh phdp luét lién quan.

Ditu 4. Trich nhiém phap Iy ciia Hi ddng quan trj

1. Hoi dong quan trj la co quan quan ly ctia Cong ty do Pai hdi dong c¢b dong bau, cé toan

quyén nhan danh Cong ty dé quyet dinh va thyc hlf;n mqn van dé lién quan dén Cong ty,
trlr nhitng van d& thudc thAm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong. Hoi ddng quan tri sir dung
con déu cia Cong ty dé thyc hién nhiém vu va quyén han ctia minh.
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Céc thanh vién Hoi déng quan trj chiu trach nhiém cé nhan vé phan vigc cuia minh va cung
chiu trdch nhigm trwée Dai héi ddng c¢b dong, trude phap luat vé& cac nghj quyét, quyét
dinh ctia Hi ddng quan trj dbi véi hoat dong va sy phat trién ctia Cong ty.

Moi hoat dong ciia Hoi ddng quan tri, céc thanh vién Hoi ddng quéan tri va bd may giip
viéc Hoi dong quan tri phai tuan thu cdc quy dinh cta phap ludt va bao dam loi ich cua
Cong ty.

Khi thyc hién chirc ndng, quyén va nghia vy ctia minh, Hoi ddng quéan trj tudn tha quy
dinh phap luat, Diéu 18 Cong ty va nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong. Trudng hop nghi
quyet quyét dinh do Hdi ddng quan tri thong qua trai véi quy dinh cta phéap luét va/ hodc
Dleu 1¢ Cong ty géy thit hai cho Cong ty thi c4c thanh vién tan thanh thong qua nghi
quyét, quyét dinh d6 phai lién d6i chiu tlach nhiém cé nhin va phal dén bu thiét hai cho
Cong ty; thanh vién phan dbi nghj quyét, quyét dinh néi trén duge mién trlr trch nhiém.

Piéu 5. Nguyén tiic t6 chirc hoat dong vi ra quyét dinh ciia Hji ddng quan tri

1;

Hai déng quan tri to chirc va hoat dong theo nguyén tic tudn tha cac quy dinh phép luat,
Didu 1& Cong ty va quy dinh khac ctia Céng ty do Pai hoi dong cd dong hogc Hoi ddng
quan tri ban hanh,

Hoi dong quan tr 1am viée theo ché do tap thé, chiu trach nhiém ca nhéan vé phan viéc cua
minh va cing chiu trach n]nem trude Pai hoi dong cb dong, trude phap ludt vé cac nghi
quyét, quydt dinh ctia Hoi ddng quan trj d6i vai sy phat trién ciia Cong ty.

Co ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri:

a. Hoi dong quan tri thyc hi¢n phén cp trong hoat dong, theo dd, co6 sy phan cong,
phan quyén 13 1ang theo céc cap: Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri va
céc co quan gitp viéc cua Hoi dong quan tri (néu co).

b. H01 dong quan tri/ Chu tich Hoi ddng quan trj ¢6 thé phan cong béng vin ban cho
mdi thanh vién Hoi ddng quan tri phy trach mot hodic mot so linh vue hodc cong
viée. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri duge phén cdng cd trach nhiém bao cdo Hoi
ddng quan tri/ Chu tich Hoi dong quén tri két qua thuc hién céc cong viée duge giao.

c.  Tuy timg th(n ky, Hoi dong quén trj ¢ thé tién hanh phan quyen han mirc phé duyét
cho cdc cép trong Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc ddi véi tit ca cac linh vyc hoat
dong chinh ciia Céng ty, nhim tao diéu kién cho viéc van hanh va ra quyét dinh
duogc nhanh chéng, hiéu qua va c6 kiém soét.

Hoi ddng quan tri quyét dinh céc cong viée thude thdm quyén ctia minh theo nguyén tic:
a.  Céc quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri théng qua theo cic phuong thirc sau:
(i)  Céc thanh vién ban bac tai cudc hop trwe tiép, hodic

(ii) Pugc td chirc ldy y kién tir xa bing vin ban (gl thu qua dudng buu dién hogic
chuyén tryc tiép, hode qua email d& ding ky), hodc

(iii) Puoc td chirc hop qua dién thoai c6 ghi 4m, hoic

(iv) Cac hinh thirc hop khac phu hgp véi quy dinh phép luét, hodc
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(v) Tbng hop mot sb phuong thirc trén,

b.  Khibiéu quyet mdi thanh Vlen Hoi dong quan trj c6 mot phiéu bidu quyét. Hoi ddng
quan trj quyét dinh theo da sb, truong hop s6 phiéu tan thanh va phan dbi ngang
bang nhau thi bén ¢6 phleu tan thanh cua Chu tich Hoi dong quén tr hogc thanh vién
duge Chi tich Hai ddng quan trj iy nhiém lam chi toa phién hop 1a quyét dinh duge
thong qua.

c. Quyet dinh ctia Hoi ddng quén tri dugc thong qua dudi hinh thic ldy ¥ kién tir xa
bang vin béan cé gla trj hidu lyc nhu ddi voi quyet dinh dugc thong qua trye tiép tai
cudc hop Hoi ddng quan tri, voi diéu kign vige lay y kién do duge tién hanh theo
ding trinh ty, thu tuc quy dinh tai quy ché nay, Piéu 18 Cong ty va quy dinh phép
ludt lién quan.

5. Hoi dong quén trj giao trach nhiém cho Tong gidm doc va/ hofc céc ca nhén co lién quan
khéc t& chirc didu hanh thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh ctia Hpi ddng quan tri.

6. Hoi dong quén tri ¢6 thé uy quyen cho Chu tich Hdi ddng quan tr thyc hién mjt phan
quyén han va chirc ning cta Hoi dong quan tri trong thoi gian Hoi ddng quan tri khong t&
chire cuge hop. Noi dung tiy quyén nay phai duge xc dinh 18 rang, cu thé.

Pidu 6. Co chu td chive ciia Hoi ddng quin tri

1. Hoi ddng quan tri thye hién phén cép trong hoat dong, theo do6, cé sy phén cong, phan
quyén 18 rang theo cac cap:

a.  Hoiddng quan tri;
b.  Chu tich Hdi dong quan tri;

c.  Céc thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri biu mot thanh vién cua Hoi déng quan tri lam Chu tich Hoi ddng quan
tri theo nguyén tic da so.

s A \ A + " A Y 2 As 2 .
Dicu 7. Thanh phén va nhi¢m ky ciia Hji ddng quan trj

1. S6 thanh vién Hoi ddng quan tri Ia 05 ngudi. Co cdu Hm ddng quan trj phai dam bao sy
can déi gitta cac thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé phép luét, tai chinh va linh virc
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Sé thanh vién dgc 1ap Hoi dong quan trj phai chiém it nht 1/3 téng sb thanh vién Hoi
dong quan tri. S6 lugng t01 thidu thanh vién doc lap Hoi dong quan trj duge xac dinh theo
phuong thic lam tron xuong Cu thé, Cong ty phai c6 it nhat 01 thanh vién dgc 1ap H01
dong quan tri. Co cAu Hoi ddng quan trj clia Cong ty phai dam bao t6i thidu 1/3 tong sb
thanh vién Hoi ddng quan trj 14 thanh vién khong diéu hanh,

2. Nhiém ky cta Hoi dong quan trj khong qua 05 nam. Nhi¢m ky cua thanh vién Hbi dong
quan trj theo nhiém ky ctia Hoi ddng quan trj va c¢6 thé duoc bau lai voi sé nhiém ky
khong han ché. Truomg hop c6 thanh vién duge bau b sung hoac thay thé thanh vién bi
mién nhiém, bdi nhiém, khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quéan tri trong thdi han
nhiém ky, thi nhiém ky cta thanh vién d6 la thoi han con lai ctia nhi¢m ky Hgi dbng quan

tri.
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3. Turorng hop tit ca thanh vién i ddng quan trj cling két thiic nhidm ky thi cac thanh vién
do tlep tuc la thanh vién Hoi déng quan tri cho dén khi ¢ céc thanh vién méi duge bau
thay thé va tiép quan cong viée.

4. Viéc bAu, mién nhi¢m, bai nhiém va tir chirc ctia Chu tjch Hoi dong quan trj va céc thanh
vién Hoi dong quén trj phai duge thyc hién theo quy dinh phap luat, Dieu 1¢ Cong ty va
quy ché nay.

Didu 8.

A x b ok *A Y b Y *A A 1 2 4
Tiéu chuan va dieu ki¢n lam thanh vién Hi dong quan trj

1. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién H¢i dong quan fri:

a.

C6 day du ning lyc hanh vi dan sy va khong thuoc dbi twgng bi cam thanh 1ap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

Cé strc khoe, c6 phdm chit dao dic, trung thyue, lidm khiét, c6 y thirc chip hanh
phép luat;

C6 trinh dd chuyén mén, ¢6 kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Cong ty va
khong nhét thiét 14 cb dong cia Cong ty;

Thanh vién Hai ddng quan tri khong duge ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri
trén 05 cua cong ty khéc.

2. Thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri 13 thanh vién Hoi ddng quan trj dap tng cac diéu
kién sau:

Pidu 9.

Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty; khéng
phai 1a ngudi dé timg lam viéc cho Cong ty, cong ty con ciia Cong ty it nhét trong 03
nim lién trude do;

Khéng phai 1a ngudi dang hudng luong, thu lao tir cdng ty, trir cac khoan phu clp
ma thanh vién Hoi ddng quan trj duge hudng theo quy dinh;

Khéng phai 12 ngudi c6 v hodic chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con de,
A A . A A ) 1 A r 7 A hY 3.4 2 r
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong loén cta Cong ty; la nguodi quan ly

ctiia Cong ty hodc cong ty con ciia Cong ty;

Khong phal la nguoi turc tpr hogc gian tiép s& hitu it nhat 01% (mot phén trim)
tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

Khéng phai la nguoi da tirg [am thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban Kiém soét cta
Cong ty it nhit trong 05 nam lién trude do.

Mbt ¢4 nhéan chi duge biu lam thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj cia Cong ty
khoéng qua 02 nhiém ky lién tuc.

Quy trinh, thi tuc biu cdc chive danh thanh vién Hpi ddng quan trj

. Trude ngay khai mac hop Dai hdi ddng cd dbng it nhit 10 ngay, Hoi dbng quan tri phai
théng béo cho céc cb dong thong tin lién quan dén cac \ing vién Hoi dong quan tri
(truong hop dé xdc dinh dugc trude cac ing vién) trén Website cia Cong ty dé cb dong
c6 thé tim hiéu vé cac ting vién nay trude khi bo phleu ddng thoi théng bao cac diéu kién,
tidu chudn phai dap tmg déi véi chic danh duge bau. Thong tin lién quan dén céc tng
vién Hoi ddng quan tri dugc céng bb t6i thidu bao gbm:
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a.  Ho tén, ngay thang ndm sinh;

b.  Thé cin cuéce cong dan hoic CMND hoic gidy t& chimg thyre ¢4 nhan khac;
¢.  Trinh d6 hoc vén;

d.  Trinh d§ chuyén mén;

e.  Quad trinh cong tic;

f.  Tén céc cong ty ma (g vién dang ndm gifr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri
hodc céc chirc danh quan ly khac;

g.  Ho tén cia cb dong hodc nhém cb dong dé cur g vién dé (néu co);
h. 86 lugng cb phé\m so hitu va/ hodc dai dién;

1. 86 lugng ¢ phan ma ngudi ¢6 lién quan nim gift;

j. Céclgi ich c6 lién quan véi Cong ty (néu co);

k.  Quyén lgi mau thudn véi Cong ty (néu co).

Trén co s& danh sach d& cir ctia cac cd dong, Hoi dong quan tri thim dinh didu kién, tiéu
chuén, hp danh sdch ng cir vién cho chufc danh dy kién bau. Trudng horp cac cb dbng
khong d& cir du sb lwong Lrng ctr vién Hoi ddng quan trj hodc céc tmg clr vién khong dém
bio du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh, Hoi dong quan trj duong nhiém glm thi¢u
thém tmg ctr vién hogic to chirc dé cir theo quy dinh tai Dleu 1¢ cong ty va Quy ché ndi bo
vé quan tri cong ty. Hoi ddng quan trj théng béo cho cd dong hodc nhém c6 dong & ctr
clia ing ctr vién khong dép g du didu kién biét 1 iy do. Viée Hoi ddng quan tri duong
nhiém gidi thi¢u thém tmg cir vién phai dugc cong b6 o rang trude khi Dai hoi dong cb
dong bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh ctia phép luét.

Quy trinh, thu tuc 1rng ctr, dé ctr, bdu chire danh thanh vién Hoi ddng quan trj cy thé tuan
tht quy dinh tai Didu 18 Céng ty va phdp ludt lién quan.

10. Khong con tw cich thanh vién Hpi ddng quén tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri bi Pai hoi ddng cb déng midn nhiém trong cac trudng hop
sau:

a.  Khodng c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay;

b.  Thanh vién d6 bj rdi loan tdm thin hogdc thanh vién khac cia Hoi dong quan trj 6
bing chimg chuyén mon chimg té ngudi d6 khéng con ning lye hanh vi;

¢.  Thanh vién dé giri don xin tir chite va duge chap thuén;

d.  Khi Dai hgi dong cb dong xét thiy cin thiét va c6 quyét dinh mi&n nhiém thanh vién
Hbi déng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri bi Pai hoi déng cb dong bai nhiém trong cac trudng hop
sau:

-
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a.  Khong tham gia c4c hoat dong cua Hoi ddng quén tri trong 06 (sau) théng lién tuc,
trir trudng hop bit kha khéng;

b.  Khi Dai hoi ddng cb dong xét thiy cln thiét va c6 quyét dinh bai nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri.

Chu tich va thanh vién Hoi ddng quan trj sau khi khong con tu cach thanh vién Hoi dong
quén tri vAn phai cluu trach nhlq:m c4 nhén d6i vi cac quyét dinh trai phép luat va Diéu 1¢
Céng ty hodic cac quyét dinh ¢b ¥ 1am sai ctia minh trong thoi gian dwong nhiém,

Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop Dai hoi ddng cb déng dé bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan trj trong trudng hop sau day:

a.  S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phin ba so véi s6 quy dinh tai Dieu
18 cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phal triéu tdp hop Dai hoi dong cb
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qué mot phén ba;

b.  S6 luong thanh vién dc 1ép Hoi dong quéan trj giam xudng, khong bao dam ty 1&
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Bi€u 137 ctia Luédt Doanh nghiép;

c.  Trlr truong hqp quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi ddng cb dong bau
thanh vién Il'l()’l thay thé thanh vién Hoi dong quéan tri d& bi mién nhiém, bai nhi¢m
tai cudc hop gan nht.

17 Cich thive thay thé thanh vién Hdi ddng quén tri

Truong hop Chu tich I-101 ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri,
thi Hai déng quan tri bAu mdt thanh vién khéc tam thoi diéu hanh cong viée ctia Hoi ddng
quan tri.

Trong thoi han 10 ngay k& tir ngay Chu tich Hoi ddng quan tr khong con tu cach cac
thanh vién Hoi dong quén trj ¢6 trach nhiém td chuc hop Hbi ddng quén tri dé bau mot
trong sb céc thanh vién con lai 1am Chu tich Hoi ddng quan tri. Viée bd sung thém thanh
vién vao Hoi ddng quén tri (do Chu tich Hoi ddng quan tri khong con tw céch thanh vién)
duge thue hién theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty, quy ché nay va quy dinh phap luat c6
li€n quan.

Chu tich Hoi ddng quan trj mudn tir chirc phai ¢6 don glri dén I—Ioi ddng quan tri. Trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dom Hoi déng quén trj phai t& chirc hop. dé xem xét
quyet dinh va tién hanh tha tuc mién nhiém, bai nhiém, bau Chu tich Hoi ddng quan trj
mai trong s6 cac thanh vién con lai.

Thanh vién Hoi déng quan tu mubn tir chiic pha1 c¢6 don gii dén Hoi dong quan tri. Sau
khi nhan don tir chire, Hoi ddng quén trj Phal tri¢u tap Dai héi dbng cb dong dé Pai hoi
ddng cb dong biéu quyét théng qua va tién hanh bau bd sung theo quy dinh tai biéu 18
Céng ty va quy dinh phép luat.

Cli tich va céc thanh vién Hdi ddng quén trj khdng con tu cach thanh vién Hoi dong quan
trj ¢6 trach nhiém ban giao céng vide cho Chu tich Hbi ddng quan trj va céc thanh vién
Hoi déng quan tri mai duge bau, df“)ng thoi phdi chiu trach nhiém ca nhan dbi voi cac
quyét dinh ctia minh trong thoi gian dam nhiém chic danh do.

12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi ddng quan tri
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Hoi dong quan tri la co quan c6 day du quyen han d& thyc hién tat ca céc quyén va nghia
vu khong thude thdm quyén ctia Pai hoi dong cb dong. Hoat dong kinh doanh va cdc cong
viéc cuia Cong ty phai chiu sy gidm sét va chi dao cua Hoi ddng quan tri.

Ar gA 5 . ’ oy o r I3 A v A N r A 2 ’ ’
Hi dong quan trj c6 trach nhiém gidm sat Tong gidm doc va cac can bd quén ly khac.

Quyén va nghia vu cua Hbi déng quan tri do luat phap, Piéu 1& Cong ty va nghi quyét cua
Dai hoi dong ¢b dong quy dinh, cy thé nhu sau:

a.  Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han, ké hoach phat trién san xuat
kinh doanh va ngén séch hang nam;

r . 7 A A A k3 I 4 A . A * A
b.  Xdc dinh cac myc tiéu hoat dong trén co s& cdc muc tiéu chién luge duge Dai hoi
dong co dong thong qua;

¢.  Bb nhiém, mi&n nhiém, bii nhiém cac can bd quan 1y ctia Cong ty theo dé nghi cta
A ‘r A \ A ' ’ 2
Tong giam doc va quyét dinh mire lvong cua ho;

d.  Quyét dinh co cdu td chirc Cong ty;

e.  Giai quyét cac khiéu nai ctia Cong ty 601 voi cdn bd quan Iy ciing nhu quyét dinh lya
chon dai dién ctia Cong ty dé giai quyét céc van dé lién quan t6i céc thu tuc phép ly
dbi véi can b quan ly dé;

f. D& xudt céc loai cd phiéu cé thé phat hanh va tong s6 cd phiéu phat hanh theo timg
loai;

g, Quyét dinh ban c¢d phin chua ban trong pham vi s ¢b phin duge quyén chiao ban
cta timg loai; quyét dinh huy dong thém vdn theo hinh thirc khéc;

h.  Quyét dinh viéc phat hanh tréi phleu khong chuyén ddi, khong kém chu’ng quyen
gid chao ban trai phleu khong chuyén dbi, khong kém ching quyen d& xudt vige
hat hanh trai phleu chuyén déi va céc chimg quyén cho phép ngudi sé hitu mua cb

phiéu véi mirc gia dinh truéc;

i.  Quyét dinh gid chao ban cb phidu va cdc chimg khoan chuyén dbi trong trudng hop
duoc Dai hoi dong ¢b dong uy quyén;

j. Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;
k. Phé chudn c4c van dé quy dinh tai Khoan 4 Diédu 12 Quy ché nay;

1. Bau, mién nhiém, bai nhi¢m Chu tich Hoi dong quan tri, Tong giam doc (Giam doc),
r A 'y A . ‘e 3 A A r 2 r A 9 ’
Phoé Tong Gidm doc (Phé Giam doc), Ké todn trudng, can by quan ly;

m. Bao cado Dai hdi dong co dong viéc Hoi dong quan tri bo nhi€ém Tong gidm doc;

n.  Gidm sat, chi dao Téng gidm ddc (Giam déc) va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh
cong vi€e kinh doanh hing ngay cua Cong ty;

0.  Duyét chuong trinh, ngi dung tai li¢u phyc vu hop Dai hoi ddng cd dong, triéu tap
hop Dai hoi ddng ¢ dong hoic ldy vy kién dé Dai hoi ddng cb dong théng qua nghi
quyet;

9

e



S.

Trinh bao céo tai chinh hiang nim 1én Pai hdi dong co dong;

Pé xudt mirc co tirc hang ndm va xédc dinh mic cb tic tam Ung; quyét dmh thai han
va thu tuc tra ¢d tirc hodic xtr Iy 16 phét sinh trong qud trinh kinh doanh, t6 chirc viée
chi tra ¢b tirc;

A A ' A A - . - ta A A A A ¢ 2 A
Dé xuit viée to chirc lai hodc giai theé Cong ty, yéu cau pha san Cong ty;

Céc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1 Cong ty.

Nhitng van d& sau day phai duge Hdi dong quan tri phé chuan:

a.

b.

h.

Thanh 14p cbng ty con, chi nhanh va vin phong dai dién ctia Cong ty;

Trir trudng hop phai do Pai hoi dong ¢b dong phé chudn duge quy dinh tai Piém d
Khoan 2 Didu 138, Khoan 3 Pidu 167 Luét Doanh nghiép 2020; Diém b Khoéan 3
Pidu 293 va Khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh 155/2020/ND CP, Hoi dong quan tri thy
timg thoi diém quyet dinh viéc thyc hién, stra d@i va huy bo céc hop dong 16n cua
Cong ty (bao gom cac hqp dong mua, ban, vay, cho vay, sap nhdp, thau tom cong ty,
lién doanh va céc hop ddng giao dich khéc) c6 gia tri bang hogc 16n hon 35% tong
gid tri tai san duge ghi trong béo cédo tai chinh hgp nhét gin nhét ctia Cong ty;

Vay ng va thye hién céc khoan thé chip, bao dam, bao lanh va bdi thuong ctia Cong
ty;

Céc khoan ddu tu khong nim trong ké hoach kinh doanh va ngén séch di duge Dai
hdi ddng cb dong phé duyét véi gid tri thdp hon 35% tong gid trj tai san dugc ghi
trong bao céo tai chinh hgp nhat gan nhét ctia Cong ty;

Céc hinh thitc dau tu ra ngoai cong ty: Gop von dé thanh 13p doanh nghiép; Goép von
theo hop ddng hqp tac kinh doanh khéng hinh thanh phap nhidn mdi; Mua hodc ban
cb phén, gép von tai cac cong ty khéc trong va ngoai nuée; Mua lai tai san cia 1
doanh nghiép khéic; Mua béan cong tréi, trai phleu Céc hinh thire dau tu khac theo
quy dinh ctia phap ludt; (trlr céc hinh thirc & Diém b khoan 4 Piéu 12 Quy ché nay);

Viéc dinh gla cac tai san gép vao Cong ty khong phai bang tién l:en quan dén viée
phat hanh cb phiéu hogc trdi phiéu cia Cong ty, bao gdm vang, quyén sir dyng dat,
quyen s¢ hitu tri tug, cong nghé¢ va bi quyét cong nghé;

Viéc Cong ty mua hoéc thu hdi khong qua 10% mdi loai ¢d phin do Cong ty phat
hanh;

A . ’ s = As A A 5 A
Quyét dinh mre gid mua hodc thu hoi co phan cia Cong ty;

3 A A = . . 2 A A 5 . A . A R
Céc van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi déng quan tri quyét dinh can phai c6
A a . A 3\ , tA > 3
su chap thuén trong pham vi quyen han va trach nhi¢m ctia minh;

Trwr trwong hop quy dinh tai Piém d Khoan 2 Piéu 138 Lu4t Doanh nghiép va Pidu
1¢ Cong ty phai do Dai hoi dong cd déng phé chuan H(;n dbng quan tri quyét dinh
dAu tu hoic béan sb tal san c6 gié trj nhé hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong
béo cdo tai chinh gin nhit ctia Cong ty.

Hoi dong quan tri phai bao cao Dai hji dong cb dong Ve hoat dong ctia minh. Trudng hop
Hoi dong quan tri khong trinh bao cdo cho Dai hi dong cb dong, béo céo tai chinh nim
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cua Cong ty bi coi la khong cé gia tri va chua duqc Dai hoi dong cb dong thong qua. Céc
ndi dung da dlro’c thong qua tai cac Nghi quyét Dai hoi dong co dong trude d6 chua duge
thyc hién, Hoi dong quan trj phai bao cdo Pai hoi dong co dong tai ky hop thudng nién
gan nhat. Turbng hop c6 thay déi ndi dung thude thim quyen quyét dinh ctia Dai ]101 dong
c¢b dong, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hdi dong cb dong tai cudc hop gan nhét théng
qua trudc khi thuce hién.

Trir khi phéap luat va Piéu 1& Cong ty quy dinh khac, Hoi ddng quan tri ¢6 thé uy quyén
cho nhén vién cép dudi va cac ngudi didu hanh doanh nghiép dai dién xt ly cong viée thay
mat cho Cong ty.

Céc trudng hop Gy quyén ciia HDQT cho Ngudi dai dién theo phép lut ctia Cong ty:

a.  HDBQT uy quyén cho Ngudi dai dién theo phép ludt duge thay mit Cong ty ky két
céc hop dong tai chinh va thuong mai va thyc hién céc cong viéc khéc theo sy phin
cdng va uy quyén ciia Hoi ddng quan tri.

b. Tlong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu 153 Ludt Doanh nghiép, Piém ¢ Khoan 4
biéu 27 Piéu 18 Cong ty,, Piém b Khoan 4 Piédu 12 Quy ché nay va trir truong hop
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 138 Luat Doanh nghiép, bing Quy ché nay, Hoi ddng
quan tri ny quyen cho Nguoi dai dlen theo phap ludt viéc thyc hién, sira dbi va hiy
bo céc hop ddng ciia Cong ty (bao gbm céc hop dong mua, ban, vay, cho vay, sap
nhép, thau tom cong ty va lién doanh va cdc hop ddng giao dich khac) cé gid tr nho
hofn hoiic bing 10% tong gié tri tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh hgp nhét
gin nhét ctia Cong ty.

¢.  Trong pham vi quy dinh tai Didm e Khoan 4 Piéu 27 Piéu 1¢ Cong ty va Piém d
Khoan 4 Piéu 12 Quy ché nay, Hoi dong quan tri phén quyen cho Ngudi dai dién
theo phép luét phé duyét cac khoan dau tu khong nim trong ké hoach kinh doanh va
ngén sach dd dugc phé duyét véi gid tri nhd hon hodc bing 5% tong gi4 tri tai san
dugce ghi trong bao c4o tai chinh gin nhét ctia Cong ty.

d. Trong pham vi quy dinh tai Diém j Khoan 4 Pidu 12 Quy ché nay, Hoi ddng quan tri
phan quyén cho Ngudi dai di¢n theo phép luat quyet dinh dAu tu hoiic ban tai san c6
gia tri con lai khong vuot qua 10% tdng gid tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai
chinh gin nhét ctia Cong ty.

& T10ng pham vi quy dinh tai Piém e Khoan 4 Piéu 12 Quy ché nay, céc hop dbng va
giao dich dbi v6i céc hinh thirc dAu tu ra ngoai Cong ty phai duge sw chap thugn cia
Hoi déng quan tri.

13. Chi tich H{i dong quén trj
Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 trach nhi¢m triu tdp va chu toa cac cude hop Hoi ddng
quan tri, Dai hdi dong co dong.

Chu tich Hoi dong quan tri 1am viéc chuyén trach tai Cong ty va dugc thay mat Cong ty
thyc hién cac cong viée theo sy phin cong va uy quyén ciia Hyi dong quén tri.

Chu tich Hoi ddng quén tri phai ¢6 trach nhiém dam bao viéc Hoi ddng quan tri guri bao
céo tai chinh ndm, bdo cdo hoat dong cua Cong ty, béo cdo kiém toan va béo cdo kiém tra
ctia Hai ddng quan tri cho céc cb dong tai Dai hoi dong cd déng.
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Chu tjch Hoi ddng quan trj chiu trach nhiém t’heo doi dc")n‘ déc qua trinh td chire thyc hién
céc quy dinh ctia Dai hoi c6 dong va nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri.

Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodic khong thé thyc hién duge nhxf;m vu
ctiia minh thi phai iy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thye hlen quyén va
nghfa vu cia Chu tich Héi ddng quan trj theo nguyén tdc quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty.
Trudng hop khong co nguoi duge ly quyén hogc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mét
tich, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat ti, dang chdp hanh bién phép xir Iy hanh
chinh tai co s cai nghién bat bude, co sé gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi han
ché hoc mét néng lyc hanh vi dan sy, c6 khé khin trong nhan thirc, lam chu hanh vi, bi
Toa 4n cdm dam nhiém chie vy, cam hanh nghé hogic 1am cong viée nhét dinh thi céc
thanh vién con Ial béu mat nguoi tiong s6 cac thanh vién glu‘ chirc Chu tlch Héi ddng quan
tri theo nguyén tic da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cuia
Hoi ddng quan tri,

14. Cic cude hop ciia Hpi ddng quan tri

Cudc hop dau tién cia nhiém ky Hoi dong quan tri:

Cudc hop dau tién cta nhiém ky Hoi déng quan tri dé bAu Chu tich Hoi ddng quan trj va ra
cac quyét dinh khéc thuge thém quyen phéi duoc tién hanh trong thoi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay két thic bau ctr Hoi ddng quan tri nhigm ky d6. Cube hop nay do thanh
vién c6 sb phiéu bau cao nhat triéu tap. Trudng horp ¢6 nhiéu h(m mot thanh vién c6 so
phiéu biu cao nhat va ngang nhau thi céc thanh vién con lai s& bau theo nguyén tic da sd
mdt ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Céc cudc hop thudng ky va bét thuong:

Cudc hop cua Hai ddng quan tri do Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap khi xét thdy cén
thiét, nhung it nhdt mdi quy phai hop mét lan dé xem xét, dénh gié két qua hoat dong va
dé ra cac phuong huéng, nhiém vy, giai phdp thyc hién cong vige. Ngoai ra, Chu tich Hoi
ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quén tri, khéng duoc tri hofin néu khéng ¢6 ly
do chinh déng, khi mgt trong SO cac d6i tuong dudi ddy dé nghi bing vin ban trinh bay
muc dich cudc hop va céc vAn dé cin ban bac:

a. BanKiém soat;

b.  Thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;

c.  Tbng gidm ddc hoc it nhdt 05 ngudi didu hanh doanh nghiép khac;
d. [t nh4t 02 thanh vién ctia Hoi ddng quan tri.

Dé nghi to chirc hop cua cac doi tugng néu trén phai duge 14p thanh vén ban, trong dé néu
~ ’ A A A a A 3 A . A A A 5 As A 5 .
16 myc dich, van dé can thao ludn va quyet dinh thude tham quyén cua Hoi dong quan tri.

Tréach nhi¢m tri¢u tdp hop:

Chu tich Hpi ddng quan tr phai tri¢u tdp hop Hoi ddng quan tu trong thoi han 07 ngay lam
viéce ke tir ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai Khoan 2 Bleu nay. Truong hgp Chu tich
Hoi ddng quan trj khong chdp nhan tridu tap hop theo yéu cau thi Chu tich Hoi dong quan
tri phai chiu trach nhidm v& nhitng thiét hai Xay ra déi v6i Cong ty; nhitng nguoi dé nghi
t6 chirc cude hop duge dé cap dén & Khoan 2 Didu ndy cé thé tw minh tridu tap hop Hoi

ddng quan tri.
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Trudng hogp ¢6 yéu ciu ctia kiém toan vién ddc lap thyc hién kiém toan béo cdo tal chmh
cta Cong ty, Chu tich Hoi ddng quan trj phai trigu tap hop Hoi ddng quan trj dé ban vé
béo cdo kiém toén va tinh hinh Cong ty.

Pia diém hop:

Cac cude hop Hoi ddng quan tri s& duge tién hanh & dia chi da dang ky cta Cong ty hodc
nhitng dia chi khdc & Viét Nam hogic nude ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong
quan tri.

Thong bdo va chuong trinh hop:

a.  Théng béo hop Hdi dong quan trj phai dugc gufl trudce cho cac thanh v1en Hoi ddng
quan trj theo thong tin lién hé da dﬁng ky it nhét 03 ngdy trude ngay té chic hop;
thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé tir chéi hop bing thu/ email/ fax.

b.  Thong bao hop Hoi ddng quan tri phz’u duge 1am bing vin ban tiéng Viét va phal
théng béo ddy du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhu‘ng tai licu can
thiét vé nhiing van dé s€ dugc ban bac va bidu quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri
va cac phiéu bidu quyét cho nhiing thanh vién khong thé dy hop phit hgp véi quy
dinh tai Khoan 10 ctia Diéu nay.

¢.  Thong béo moi hop dwoc g bang thu chuyén phét/ email/ fax hoic phuong ti€n
khac, nhung phai bao dam dén dugce dia chi cua ting thanh vién Hbi dong quan tri
duge ding ky tai Cong ty. Truong hop thay dbi dia chi va thong tin lién hé, céc
thanh vién H6i ddng quan tri ¢6 trch nhiém thong bdo va ding ky ngay dia chi,
thong tin mdi cho Hoi ddng quén tri d bao dam nhéan dwoc kip thoi cdc thong béo,
thong tin tir Cong ty.

d.  Chu tich Hoi dong quan tri hodic ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai
liéu kém theo dén Ban Kiém soat nhu déi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Kiém soat vién c6 quyén tham dy céc cude hop cua Hoi ddng quan tri, c6 quyén thao
luéin nhung khong duge biéu quyét.

S lugng t6i thiu thanh vién Hoi ddng quan trj tham dy:

Céc cudc hop cua Hoi dong quan t11 [dn thir nhét chi duge tién hanh va théng qua cac
quyét dinh khi c6 it nhat 3/4 tong so thanh vién Hi déng quan trj cé mit tl‘l‘I'C tiép hotic
thong qua nglr(n dai dién uy quyén. Trudng hep cude hop duge trigu tap 1an thir nhét
khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dmh thi duge tridu tap 1in thi hai trong thoi han
07 ngay, ké tir ngay dy dinh hop 1an thir nhit; trong trudng hop nay, cude hop duge tién
hanh néu ¢6 hon 1/2 tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop. Truong hop khong true
tiép du hop, thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyen iy quyén biéu quyét cho nguoi khac
dy hop néu duge trén 1/2 tdng sb thanh vién Hoi ddng quan tri chp thuan.

Khach moi:

a.  Ngoai cac thanh vién Hoi ddng quan tri, nhimg ngudi sau 1 khach mai dy cudc hop
Hoi dong quan tri va cdc thanh vién Hoi dong quan tri phai cho phép ho tham dy,
bao gdm:

(i) Tong giam déc;

(ii) Thanh vién Ban Kiém soat;
13
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(iii) Nhng ngudi quan Ay va nguoi lao dong khac cua Cong ty duge Chu tich Hoi
ddng quan tri hogc t6i thiéu 02 thanh vién Hoi dong quan trj moi tham dy;

(iv) Phién dich ctia thanh vién Hoi dong quan trj 1a ngudi nude ngoai (néu c6)
trong truong hgp Cong ty khong bb tri duge ngudi phién dich.

Céc khach mai ndi trén c6 quyén théo ludn cdc van dé tai cudc hop, nhung khong
duge quyén bidu quyét.

Hoi déng quén trj c6 thé moi cée cén bd/ ngudi lao dong cua Cong ty lam viéc tai
céc bo phan chuyén mon trong Cong ty cé lién quan den ndi dung cn ban tham du
hop VO‘l didu kién céc can bo/ ngudi lao dong nay co diéu kién, kha ning tu vén gitp
Hi ddng quan trj ra quyet dinh chinh xéc hon. Nhitng déi tuong nay dugc moi tham
du cuoc hop cua Hoi ddng quan tri c6 quyén phét biéu y kién, nhung khong c6
quyén biéu quyét.

r r b 5 h Y 11 L4 r A A & ; ) L J’\ A
Céc khach moi 12 t6 chire, ¢4 nhén, chuyén gia tu van bén ngoai: Theo sy chap thuén
5 At 4A . [ A A A
cua Hoi dong quan tri khi xét thay can thict.

Biéu quyét:

a.

Trir quy dinh tai Dlem b Khoan nay, mdi thanh vién Hoi ddng quan tri hodic nguoi
dugce uy quyen truc tiép co mit véi tu cach ca nhan tai cude hop Hoi ddng quan tr
s& ¢6 mot phiéu biéu quyét.

Thanh vién Hoi ddng quan trj khong duge biéu quyét vé cc hop déng, giao dich
hojic d& xuét ma thanh vién dé hoic ngudi 6 lién quan t6i thanh vién d6 c6 lgi fch
va lgi ich d6 méu thufn hogic ¢6 thé mau thuan v6i loi ich cua Cong ty. Thanh vién
Hol dong quan tri s€ khong dugc tinh vao s6 lugng dai bleu t6i thleu can thiét c6 mat
dé c6 thé td chic mot cude hop Hoi ddng quan tri v& nhig quyét dinh ma thanh
vién d6 khéng c6 quyén bidu quyét,

Theo quy dinh tai Piém d Khoan nay, khi c6 van dé phat sinh trong mot cude hop
Hoi dong quan tri lién quan dén 1gi ich cua thanh Vlen Hoi ddng quan tri hogc lién
quan dén quyén biéu quyet cua mot thanh vién Hoi dong quan tri ma nhitng vén dé
do6 khong dugc giai quyét bing viée tw nguyén bo quyén biéu quyét cua thanh vién
Hoi ddng quan trj ¢6 lién quan, nhiing van d@ phat sinh d6 duoc chuyen tGgi cho cha
toa cuge hop quyet dinh. Phan quyét ctia chi toa lién quan dén vin d& nay c6 gid tri
la quyet dinh cudi cling, trir trudng hop tinh chit hodc pham vi lgi ich cia thanh vién
Hoi dong quan tri lién quan chua dugc cong bd day du.

Thanh vién huéng loi tir mdt hop ddng duge quy dinh tai Khoan 5 Piéu 39 cua Pidu
1é Cong ty s& dugce coi la ¢6 lgi ich trong hop dong do.

Thanh vién Hdi ddng quén tri tryc tiép hodc gian tiép duoc huong loi tir mot he
ddng hoic giao dich da dugc ky két hosic dang du kién ky két véi Cong ty va blet
ban than la ngudi co loi ich trong d6 s& phai cong khai ban chét, noi dung ctia quyen
loi d6 trong cude hop ma Hoi dong quan trj 1an déu tién xem xét vén dé ky két hop
ddng hoic giao dich nay. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban
than va ngudi lién quan ¢6 loi ich vao thoi diém hop ddng, giao dich duge ky voi
Cong ty, thanh vién nay phai cong khai céc 1¢i ich lién quan tai cudc hop dAu tién
cua Hoi ddng quan trj dugc td chirc sau khi thanh vién Hoi dong quan tri nay biét
réing minh c6 lgi ich hoiic s& c6 lgi ich trong giao dich hogic hgp dong lién quan.
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f.  Hoi dong quan trj thong qua cdc nghl quyét va ra quyét dinh bing cach tuin theo ¥
kién tan thanh cua da sb thanh vién c6 mét, Truong hop so lugng plneu tan thanh
hofic phan dbi ngang nhau thi quyét dinh cubi ciing thude vé phia c6 ¥ kién clia Chu
tich Hai dbéng quan tri hodic cia nguoi duge Chu tich Hoi ddng quan tri uy quyén.

Thanh vién Hoi ddng quén tri dugc coi la tham dy va bidu quyét tai cude hop trong trudng
hop sau day:

a.  Tham du va biéu quyét trye tiép tai cude hop;
b. Uy quyén cho nguoi khac dén du hop theo quy dinh tai quy ché nay;

¢.  Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi trye tuyén, hosic tham gia c6 y kién tir xa
qua thu/ email/ fax hodc bang phuong tién lién lac thong tin khéc hogc la két hop
nhiing phuong thite ndy, hogc hinh thirc twong ty khac;

a)  Gui phiéu bidu quyét dén cugc hop thong qua thu/ email/ fax;

d.  Truong hop thanh vién Hoi ddng quan tri giri phiu biéu quyét dén cudce hop théng
qua thu, phiéu bleu quyét phai dyng trong phong bi kin va phai dugce chuiyen dén
Chu tich Hoi ddng quan tri chdm nhat mQt gid truGe khi khai mac. Phiéu biéu quyét
chi duge mé trude sy chimg kién cua tat ca nhitng ngudi dy hop.

Céc hinh thirc hop Hoi ddng quan tri:

a. Tt ca cac cude hop Hoi ddng quan trj c6 the duoc t6 chirc theo mét trong cdc hinh
thie: hop truc tiép; tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi trye tuyen hoiic td
chirc 14y ¥ kién thanh vién tir xa qua thu/ email/ fax hogic bing phuong tién lién lac
théng tin khéac hodc 1a ket hgp nhitng phuorng thire ndy, hodc hinh thirc tuong ty
khéc. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc coi la tham dy va/ hodc c6 mit va bidu
quyét tai cude hop theo quy dinh tai Khoan 10 Piéu nay.

b.  Hop trén dién thoai hodic hinh thic twong ty khéc: Cuoc hop Hoi ddng quan trj c6
thé 6 chirc theo hinh thuc nghi su (nhu‘ dién thoai, tluyen hinh, hinh thirc twong ty
khac) khi mot sb hodc tét ca thanh vién Hoi dong quan trj dang & nhimg dia didm
khéc nhau véi didu kién 1a m8i thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

(i) Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan tri khéc cling tham gia phét biéu trong
cudc hop;

(i) Néu mudn, ngudi d6 cé thé phat bidu véi tit ca cde thanh vién tham dy khéc
A r k 3.0
mot cach dong thoi.

Viée trao ddi giita cdc thanh vién c6 thé thyc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hoic bing phuong tign lién lac thong tin khac (ké ca viéc st dung phuong tlen nay
dién ra vao thoi didm thong qua Piéu 18 Cong ty hay sau nay) hodc la két hop tét ca
nhiing phu'(mg thitc nay. Thanh vién Hoi dbng quan trj tham gia cudec hop nhu vay
duoc coi 1a ¢ mit tai cude hop do.

Pia dlem cudc hop dugc t6 chire theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém thanh vién
Hoi dong quan trj ddng nhét tp hop lai, hogic néu khong c6 mdt nhém nhu vy, 1a
dia diém ma chi toa cudc hop hién dién.
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Céc quyét dinh dugc thong qua trong mot cude hop qua dign thoai dugc td chirc va
tién hanh mot cach hgp thirc s& cd hiéu lyc ngay khi két thuc cudce th nhung phal
duge khing dinh bing céc chit ky trong bién ban cua tAt ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham dy cuge hop nay.

Déi voi tr u’omg hop 14y y kién thanh vién Hoi ddng quan tri tir xa bang thu/ email ¥
kién phan hdi bang email (phai str dung ding email, dia chi, chit ky dién tir (néu c0)
da dang ky véi Hoi dong quan tri), y kién phan hdi bing thu dwoe giti cho Hoi dong
quan trj trong vong 03 ngay ké tir ngay nhén dugce tai ligu hoac theo thoi han yeu cAu
trd 10i néu tai thu/ email ldy y kién. Sau thoi han yéu cAu tra 10, thanh vién nao
khong tra 161 xem nhu thanh vién d6 khong c6 y kién.

Y kién tra 161 bang thu/ emall ctia cac thanh vién Hoi dong quén trj phai duge tong
hop thanh bién ban klem phleu theo do ghi 16 ndi dung can cdc thanh vién cho y
kién. Céc y kién tra 16i gdm “Ddng y/ Phan d6i/ Khong c6 y kién”.

Y kién tra 16i qua thu/ email c6 gid tri nhu vige thanh vién Hoi dong quan tri do bo
phiéu biéu quyet tluc tlep tai cuoc hop Hoi dong quan tri va thanh vién Héi ddng
quén tri d6 khong can phai ky bt cir phidu trd 101 hay bién ban hop ndo. Bién ban
kiém phiéu phai cé chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri va Thu ky Hoi ddng quan
tri.

Nghi quyét cua Hoi dong quan tri theo hinh thirc liy v kién bing thu/ email dugc
thong qua trén co s& y kién tan thanh cta da s6 thanh vién Hoi dong quan trj co
quyén biéu quyet Nghi quyét nay c6 hiéu lye va gia tri nhu nghl quyét duge cic
thanh vién Hoi ddng quan tri théng qua tryc tlep tai cudc hop néu duge thyc hién
dting theo trinh tw va thi tuc quy dinh tai quy ché nay.

Bién ban hop Hoi ddng quan tri:

a.

Bién ban hop bao gdm céc ndi dung chii yéu sau day:

(i) Tén, dia chi try s& chinh, ma s& doanh nghiép cuia Cong ty;
(i) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

(iii) Thoi gian, hinh thirc v&/ ho#c dia diém hop;

(iv) Ho tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi duge y quyén dy hop va cach thirc
du hop;

(v) Ho tén cac thanh vién khéng dy hop va ly do;
(vi) Thanh vién biéu quyét béng vin ban;
(vii) Céc van dé dugc thao luén va bidu quyét tai cude hop;

(viil) Tém tét phét bidu ¥ kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién
cua cudc hop;

(ix) Két lugn cuge hop néu c4c thanh vién ¢6 quan diém théng nhét hogic két qua
biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tdn thanh, khong
r r . I{
co y kién;
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(x) Céc van dé dugc thong qua va ty 18 bidu quyét thong qua twong ting.

(xi) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, .trir truong hep quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay

b.  Truong horp chu toa, nguoi glu bién ban tir chdi ky bidn ban hop nhung néu dugc tat
ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quan trj tham duyr hop ky va c6 day du noi dung theo
quy dinh tai cac diéma, b, c, d, e, f, g, h, i khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 higu
Ie.

c.  Thuky Hoi dong quan tri ¢6 trach nhidm chuyén bién ban hop Hoi ddng quan trj cho
céc thanh vién Hoi dong quan tri va nhu’ng bién ban d6 dugc xem nhu nhitng béng
chiing x4c thuc v& cong viée di duge tién hanh trong cac cudc hop dé, trir khi c6 ¥
kién phan dbi vé& ndi dung bién ban trong thoi han 10 ngay ké tir khi chuyén di.

d.  Bién ban hop Hoi ddng quan tri dwoc l1ap bing tieng Viét va co thé 1ap bing tiéng
Anh, khi c¢6 su khac biét giita ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ban tiéng Viét s& c6
hiéu lyc ap dung.

15. Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh x4c ctia ni dung bién
ban hop Héi dong quén tri. Bién ban hop Hi ddng quan tri va tai lidu str dung trong cujc
hop phai dugce luu gift tai try s& chinh ciia Cong ty.

16.  Cén cir vao bién ban hop, Hoi ddng quén trj ra nghi quyét, quyét dinh, thong béo vé cac
ndi dung da dugc Hoi dong quén tri thong qua tai cuoc hop. Nghi quyét, quyét dinh, théng
bao duoc g tGi cac dbi tugng co lién quan dé trién khai thuc hién.

Pidu 15. Ché @9 1am vige ciia Chi tich Hji ddng quan tri, thanh vién Hji dong quéin
tri chuyén trach

1. Chu tich Hoi dong quan trj bd tri lich lam viée theo timg thoi ky, bao gdm lich hop Hai
dong quén tri va thong bao cho céc thanh vién Hoi dong quan tri thye hién.

2. Thanh vién Hbi ddng quan tri ctia Cong ty 1am viée theo ché @ kiém nhiém hogic chuyén
trach, Thanh vién Hoi ddng quén tri chuyén trach 1a thanh vién Hoi ddng quan tri khong
nim gitt cac chirc vy trong Ban diéu hanh, lam viéc toan thoi gian va duy nhét tai Cong ty.
Thanh vién Hbi ddng qua tri kiém nhiém gbm cac thanh vién Hoi ddng quén tri khéng lam
viée theo ché do chuyén trach

3. Chu tich hoi déng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trach c6 ché do lam viéc
va huong luong theo quy ché luvong thudng nhu doi véi can bd, nhan vién Cong ty.

4, Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trdch cé trach nhiém xdy
dyng lich lam vi¢c hang tuan.

5. Chautich HOI ddng quén tri phan céng nhiém vy cho timg thanh vién Hoi ddng quan tri va
chi dao trién khai cac nhiém vu chung cta Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Pidu 18
Céng ty va quy dinh ndi bd khac, pht hgp véi quy dinh ctia phép lujt.

6. Hoi dong quan trj s& sir dung bd may giip viéc va con dau ctia Cong ty dé thyc hién
nhiém vu cua minh.

Piéu 16. Thu lao va chi phi hoat djng



. Cac thanh vién Hoi ddng quan trj dugc nhan thi lao cong viée va tién thuong dya trén két
qué va hiéu qua kinh doanh ctia Cong ty.

2. Héi dong quan tri dy tinh mure thu lao cta Hoi ddng quan tri phu hop quy dinh cia phap
ludt. Tong mire thi lao ctia Hoi ddng quén tri do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh tai cude
hop thudng nién. Khoan thi lao nay s& duge chia cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri
theo thoa thudn trong Hoi ddng quan trj hodc chia deu trong truong hop khong thoa thuan
duoc.

3. Thanh vién Hoi dong quén trj nim gift chue vy didu hanh hoic thanh vién Hoi ddng quéan
trj 1am viée tai cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri hogic thanh vién Hoi dong quan trj thuc
hién nhitng cong viéc khic ma theo quan diém ctia Hoi dong quan tri 1a ndm ngoai pham
vi nhiém vy thong thudng cua mdt thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé duge tra thém thu
lao duéi dang mdt khoan tién cong tron gbi theo ting lan, lu’cng, hoa hong, phin tram lgi
nhuén, hodc duéi céc hinh thirc khéc theo quyét dinh ctia Hi ddng quan tri.

4, Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc thanh todn céc chi phi #n, &, di lai va chi phi hop ly
khéc khi thyc hién nhiém vy dugc giao.

Piéu 17. Phén cép, ity quyén ciia Hji ddng quén tr

I Héi ddng quan trj phan cap, liy quyén bang viin ban nhing han mirc cu thé cho Téng gidm
dbe thye hién nhlem vu didu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay clia Cong ty. Vige
phan cép, uy quyen nay tudn theo cac quy dinh vé thong qua quyet dinh cua Hoi dong
quan tri.

2. Dbivéi nhitng tru'orng hop vuot thdm quyen quyét dinh tlong hoat dgng kinh doanh hang
ngay cua Tong giam dbc, Tong giam dbc phai trinh Hoi ddng quan tri/ Chu tich Hoi ddng
quan trj quyét dinh xu ly.

Piéu 18. Nguyén tic phéi hop giita cdc thanh vién Hji dong quan tri, cdc thanh vién
Ban Kiém sot va Ban Téng gizm ddc theo cic nhigm vu cu thé ciia cic thanh vién

1. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién Ban Téng glam
dbe s& thufmg xuyén trao ddi trong cong viée va cung cép thong tin qua lai theo tinh than
hop téc, hd trg, tao thudn Igi cho cong vide ciia cde thanh vién theo ding quy dinh tai Didu
18 Cong ty, quy ché lam viéc va k& hoach hanh dong chung.

2. Truong hop khén cap, cée thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soét va
thanh vién Ban Tong giam dbc co thé thong tin ngay (bing gdp mit/ di¢n thoai/ email) cho
Chua tich Hoi dong quan tri, Truéng Ban Kiém soat hodic Téng gidm déc hoic ca 03 ngudi
dé duge giai quyét hidu qua.

3. Khi phat hién rui ro c6 thé gay anh hudng dén uy tin hogic hoat dong kinh doanh cua Cong
ty, Ban Tong giam doc phal thdng bdo ngay cho Chu tich Hoi ddng quan tri va Trudng
Ban Kiém soét biét vé i ro nay.

Diéu 19. Mo6i quan hé giita cdc thanh vién Hi ddng quan tri

1. Quan h¢ gifra cac thanh vién Hoi ddng quan trj 1a quan h¢ phdi hop, céc thanh vién Hoi
dong quan tri c6 trach nhiém thdng tin cho nhau vé& van dé c6 lién quan trong qué trinh xi
ly cong viée dugce phén cong.
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Trong qué trinh xir ly cong v1ec ma thanh vién Hoi dong quan trj dugce phan cdng chiu
trach nhi¢m chinh, néu c6 vén d lién quan dén linh vyc do thanh vién Hoi dong quan tri
khéc phy trach ma cén c6 ¥ kién cua thanh vién d6, thi thanh vién Hoi ddng quan trj chiu
trach nhiém chinh phai chi déng phdi hop xur l}’f. Truong hgp gifta cac thanh vién Hoi
déng quan tri con co y kién khéc nhau thi thanh v1en chiu ttach nh1¢m chinh bao cdo Chu
tich Hoi ddng quan tri xem xet quyét dinh theo thim quyén hodic t chuc hop hoic liy y
kién cua c4c thanh vién Hoi ddng quén trj theo quy dinh ctia phép lut, Pidu 1 Cong ty va
quy ché nay.

Turong hop ¢6 sy phan cong lai gitta cdc thanh vién Hoi dong quan trj thi céc thanh vién
Hoi ddng quén tri phai ban giao cbng viée, hd so, tai lidu lién quan. Vi¢e ban giao ndy phai
dugc 1ap thanh vin ban va bdo cdo Chi tich Hoi ddng quén trj vé viée ban giao do.

20. M&i quan hé giita Hi ddng quan tri va Ban Kiém soat

Quan h¢ gitta Hoi déng quén tri va Ban Kiém soét 12 méi quan hé gitta quan tri doanh
nghi€p va kiém soat, kiém tra tinh tuén thu, tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thyc va mirc
d0 céan trong trong quan tri doanh nghiép.

Hoi dong quéan trj va Ban Kiém soét phdi hop chét chg, thuong xuyén dé thuc hién cic
quyén va nhiém vy ctia minh theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty va phép lut hién hanh,

Chu tich Hbi déng quan tri c6 thé moi Truong Ban Kiém so4t tham dur t4t ca céc cude hop
cua Hoi dong quan tri. Truong hop can thiét, Truéng Ban Kiém soat cd thé cir thém céc
thanh vién khac ctia Ban Kiém soat tham dy cdc cudc hop cua Hoi ddng quéan trj nhung
phai thong bao cho Chu tich Hoi ddng quén trj trude phién hop.

Tt ca céc nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri va céc van ban cé tinh chét quéan
trj chung do Hdi ddng quan tri ban hanh déu duoc giri dén Ban Kiém so4t.

Ngoai céc thong tin bao cdo dinh ky, thanh vién Ban Kiém soat dl.rorc quyén yéu ciu Hbi
ddng quan trj cung cp cac thong tin, tai li¢u vé cong tac quan trj, didu hanh va hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty bét ky liic nao.

Diéu 21, Mdi quan hé giiva Hji dong quén tri va Ban Tong gidm doc

1.

Hoi ddng quan tri trén co s& chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia minh x4c dinh céc chu
truong, chinh séch, dinh hu6ng, quy dinh,... lam co s¢ @& Ban Téng gidm dbc trién khai
cac hoat dong kinh doanh; dong thoi phé duyet céc ké hoach, phu’orng an hoat dong kinh
doanh, céc béo cdo, de xut do Ban Tong giam ddc dé trinh thudc thdm quyén xem xét,
quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Hoi ddng quan trj quy dinh ché do thong tin, béo cdo lam co s& dé ndm tinh hinh hoat
dong ctia Cong ty va ra quyet dinh; Ban Téng glam dbc ¢ trach nhiém duy tri ché do
thong tin, bdo cdo dén Hoi ddng quan trj kip thoi, ddy du, chinh x4c, tao didu kién thusn
loi dé Hoi dong quén tri nam tinh hinh hoat dng ctia Cong ty.

Ban Tdng gidm doc c6 trach nhigm diéu hanh céc cong viée theo quy dinh tai Piéu 18
Cong ty, nghi quyét, ty quyen phan céng, chi dao cta Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi
ddng quan tri phtt hop véi cée quy dinh cta phap luat.

Truong hop Ban Tong gidm ddc khong thong nhét véi nghi quyet quyét dinh cua Hoi
ddng quén tri, Ban Tong giam dbc co quyen trao dbi, bao luu y kién nhung van phai chip
hanh, thyc hién ¥ kién chi dao ctia Hoi ddng quan trj.
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Pitu 22. Mobi quan hé giita Hoi ddng quan tri va Thw ky Hoi ddng quén tri

1.

Chu tich Hoi ddng quén trj c6 thé tuyén dung méi hodc bd nhiém mot nguoi lao dong cia
Cong ty lam Thu ky Hoi dong quan trj dé gitp viéc cho Hoi ddng quan tri.

Thu ky Hbéi ddng quan tri ¢6 trach nhiém thyc hién cic cong viéc sau:

a.  HO trg to chirc tridu tAp hop Pai hoi ddng ¢b dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;
b. Gt thu moi hop va céc tai lidu lién quan dén cc cude hop Hoi ddng quan tri téi cac

thanh vién Hoi ddng quan tri;

c.  Guri email ldy y kién thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop Chu tich Hoi
ddng quan trj td chire 14y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan trj bing email;

d.  Quan Iy, tiép nhan cac thu phan hdi/ email tra 16i ctia thanh vién Héi ddng quan tri
duge gui den dia chi email duge déng ky/ chi dinh trong trudng hgp Chu tich Hji
dong quan tri thuc hién viée hop Hoi ddng quan trj théng qua hinh thic 14y y kién
bing email;

" a e A s A r A A 2 g At A 5 .
e.  Thyc hi¢n cdc cong vige khac theo yéu cau ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Ditu 23. Stra d6i, bd sung quy ché

1.

Khi thdy can thiét phai stta ddi bd sung quy ché nay cho phu hop véi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty, phi hop vdi cdc quy dinh hién hanh cta phap luét, cdc thanh vién Hoi
ddng quan trj c6 thé d& xudt Cha tich Hoi ddng quan tri dé xem xét, quyét dinh sira dbi.

Trong trudng hop céc quy dinh ctia Pidu 1& Cong ty lién quan dén Hoi ddng quan tri thay
ddi thi quy ché nay ciing s& phai dugc stra ddi, bd sung twong tmg cho phi hgp véi cac
thay dbi trong Didu 1¢ Cong ty.

Nhiing vén d& khac lién quan dén td chire va hoat déng Hoi ddng quan tri néu chua duge
néu trong quy ché nay thi 4p dung céc quy dinh ctia phéap luat, Piéu 18 Cong ty va céc quy
ché quan ly ndi bd hién hanh khéc.

Quyét dinh didu chinh sira dbi, bd sung quy ché nay s& ¢6 hidu lyc khi duoc da sb thanh
vién Hoi ddng quén trj dy hop chdp thun. Chu tich Héi dbng quan tri ¢6 trach nhiém cong
bd ni dung céc sira ddi, bd sung quy ché nay sau khi dugc Hoi ddng quan tri chép thun

thong qua.

Pitu 24. Hiéu Iye

K

Quy ché ndy dugc soan thao dya trén Didu 18 Cong ty va phit hop véi quy dinh phép luét
hién hanh. Truéng hop cé nhitng ndi dung quy dinh tai quy ché nay méu thufin véi cac quy
dinh cta phap luat va Diéu 18 Cong ty thi cac quy dinh cta phap luét va Diéu 1& Cong ty s&
duge dp dung dé giai thich va thyuc hién,
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Quy ché nay ¢6 hiéu Iyc tir ngay ky. Hoi ddng quan tri, Ban Téng giam dbc va tit ca cac
don vi, ¢4 nhan tryc thuge Cong ty cé trach nhiém tudn thi quy ché nay.
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