CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOP NHAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/2024/QC-HN Bic Giang, ngy 29 thang 04 nam 2024
QUY CHE

TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2024
CONG TY CO PHAN HQP NHAT

Can ctr:
- Ludt Doanh nghiép $6 59/2020/QHI14 duoc Quéc hoi mede CHXHCN Viét Nam thong qua
ngay 17/06/2020 va cdc van ban cé lién quan;
- Ludt chitng khodn s6 54/2019/QHI14 dwoc Qudc hoi mede Cong hoa xa hdi chii nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdc vin ban cé lién quan,
- Diéu 1é T6 chire va hoat dong Cong ty ¢6 } phdn Hop Nhdt;
- Vin ban phdp ludt khdc cé lién quan.

Cong ty ban hanh Quy ché t6 chirc Pai hoi ddng c¢d déng thudong nién Cong ty ¢ phén Hop
Nhét nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twgng ap dung

1. Quy ché nay 4p dung cho viée td chirc Pai hoi ddng ¢b dong thudng nién nam 2024 (sau
day goi 1a “Pai hdi”) Cong ty c¢b phan Hop Nhit.

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu ctia ¢b dong, dai dién cb dong va cac bén
tham dy Dai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hdi.

3. Cb dong, dai dién cb déng va cac bén tham gia Pai hdi c6 trach nhiém thyc hién theo cac
quy dinh tai quy ché nay.

Pitu 2. Muc ti¢u

1. Pam bao nguyén tic cong khai, minh bach.

2. Tao diéu kién thuén loi cho cong tac td chire Pai hoi duge thuc hién thanh cong va tuin
thi cac quy dinh cta phép luét.

CHUONG IT
PIEU KIEN THAM DU PAI HQL, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU PAI HOI

Piéu 3. Diéu kién tham du Pai hoi

Céc co dong ca nhan hodc nguodi dai dién theo ty quyén cua ch dong la t chitc ¢6 tén trong
danh sach c¢b dong tai ngay chét quyén tham dw Dai hdi ¢6 quyén truc tiép tham du hozc Gy quyén
cho ngudi khac tham dy Dai hoi.

Pidu 4. Quyén cia cb dong khi tham duw Pai hoi

1. Cb dong cé thé tham du Dai hoi déng 06 dong theo mot trong cac hinh thirc sau day:

a. Truc tlep tham du hop Dai hoi déng ¢ dong.

b. Uy quyén cho nguoi khac du hop Pai hoi dong cb dong. Truong hop c¢b dong 1a t chuc
khong c6 ngudi dai dién theo uy quyén theo quy dinh tai khoan 2, khoan 4 Piéu 14 cua Luét Doanh
nghi¢p 2020 thi uy quyen ngudi khac dy hop Dai hoi dong cb dong. C6 dong 1a tb chirc ¢6 sé hitu it
nhat 10% tong sb cb phan ) thong ¢6 quyén uy quyén t61 da ba nguoi tham dy hop Pai hoi dong
b /ddng. Trudng hop ¢6 dong la td chire cir nhiéu nguoi dai dién theo uy quyen thi phai xac dinh cy
thé sb co phan cho mdi ngudi dai dién. Truong hop c6 dong khong xac dinh s6 c¢b phan twong tmg
cho mdi nguoi dai dién theo uy quyén, s& ¢b phén s& dugc chia déu cho sb luong ngudi dai dién
theo uy quyén.
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2. Pugec ban T6 chirc thdng béo cong khai ndi dung chwong trinh Dai hoi.

3. Phat biéu, thao ludn va biéu quyét tat ca ndi dung c6 trong chuong trinh Dai hdi thudc
thdm quyén cua Dai héi theo quy dinh cta luit Doanh nghi€p ndm 2020, c4c vin ban quy pham
phap luét c6 lién quan.

4. Tai Dai hoi, mbi cb dong hodc nguoi dai dién theo tiy quyén khi ti tham du DPai hoi duge
nhan Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét (trong d6 c6 ghi mi s cb déng va s6 ¢b phan c6 quyén
bidu quyét) sau khi déng ky tham du hop Dai hoi v6i Ban kiém tra tw cach cb dong.

5. Gia tri biéu quyét caa Thé bidu quyét twong tng véi ty 1& cd phén c6 quyén biéu quyét ma
nguoi d6 s& hitu hodc dai dién theo ding ky tham du Dai hdi trén téng sé cb phan c6 quyén biéu
quyét cia cac dai biéu c6 mit tai Dai hoi.

6. Cb dong, nguoi dai dién theo Uy quyén dén du hop Dai hoi mudn cé quyén dang ky ngay,
sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai h¢i, nhung Chu toa khéng c6 trach nhiém dimng
cudc hop va hiéu luc cua cc dot biéu quyét tién hanh trude d6 s& khong bi 4nh hudng. Trudng hop
Ban kiém phiéu dang tién hanh kiém phiéu biéu quyét thi cb déng khong c6 quyén biéu quyét. Ban
kiém phiéu c6 trach nhiém cong s6 c¢b phin c6 quyén biéu quyét tai Dai hoi dé tinh ty 1€ thong qua
c4c ndi dung biéu quyét & phin sau.

Dicu 5. Nghia vu ciia cb dong khi tham dw Dai hi

1. Cb déng hodc nguoi dai dién theo ity quyén dén du Dai hoi mang theo gidy t& sau:

a. Gidy ching minh nhan dan/Cén cuéc cong dan/Ho chiéu hodc Gidy to tily than khéc (néu
1a cé nhén),

b. Ban sao cdng ching: Gidy CNPKDN, CMND/CCCD/HC hozc Gidy to tuy than khac cua
ngudi dai dién theo phép luat (néu 1a td chire);

Cb dong chi dugc chinh thirc tham du va bidu quyét tai Dai héi sau khi d4 thuc hién cac thu
tuc dang ky va chimg minh tw cich C6 dong hodic/va dai dién ty quyén ctia minh I3 hop 1¢ véi Ban
kiém tra tu cach C dong.

2. Truong hop Cb dong da iy quyén cho nguoi khac ma khong cé théng bao bang vin ban
vé viéc hity ity quyén thi Cé déng do khi tham du Dai héi khong duge nhan Thé biéu quyét, Phidu
biéu quyét tai Dai hoi néu ngudi duoc Uy quyén ctia ho dd lam tha tuc nhén Thé biéu quyét, Phiéu
biu quyét.

3. Ngudi duge Gy quyén tham du Dai hoi khong duoc tiy quyén lai cho bén thit ba.

4. Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cb dong/ dai dién ctia cd dong phai tudn thu theo su
huéng dan, diéu khién ctia Chu toa, ton trong két qua lam vigc ctia Pai hoi, g xir vin minh, lich
sw, khong gy mét trat ty.

5. Cb dbng, nguoi dai dién theo ty quyén tham dy hop Pai hoi phai chdp hanh nghiém chinh
Quy ché nay, néu vi pham thi tiy theo mirc d¢ cu thé Chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thire xir ly theo
quy dinh tai Diéu 146 Lu4t Doanh nghiép hién hanh.

6. Truong hop C dong r0i cudce hop trudce khi Pai hoi bidu quyét ma khong théng bao véi
Ban kiém phiéu thi cb dong do6 coi nhu da dong y véi tAt ca nhitng van dé s& dugc bidu quyét tai Pai
héi.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hi

1. Chu toa va thanh phan doan cha tich do Dai hoi biu bing gio thé bidu quyét.

2. Chu toa Pai hdi c6 cac quyén va trach nhiém sau:

a. Chi tri, diéu khién Pai hoi; Chi toa tién hanh céc cong viée cin thiét dé didu khidn Dai
hdi mot cach hop 18, c6 trat ty va dam bao Dai hoi phan anh dugc mong mudn cua da sé cb dong
tham du;

b. Quyét dinh ctia Chu toa Pai hoi v& vn d chinh tri, thu tuc hodc céc su kién phat sinh
ngoai chuong trinh cta Pai hdi s& mang tinh phén quyét cao nhat;

c. Huéng din Pai hoi thao luan, ly ¥ kién biéu quyét cic van d& ndm trong ndi dung
chuong trinh cta Dai hdi;

d. Trinh du thao, két luan nhiing vén d& cn thiét dé Pai héi bidu quyét;

e. Tra 16i hodc chi dinh thanh vién Poan chu tich tra 161 nhitng van d do Dai hoi yéu clu;

f. Bét et ltic ndo Cha toa co quyén tri ho&n Pai hoi dén mot thoi diém khac tai mot dia diém
khac (pht hop véi quy dinh ciia Luat Doanh nghiép nam 2020 va Pidu 1¢ Cong ty cb phan Hop
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Nhét khi Diéu 1é nay da duoc Dai hoi thdng qua) ma khong can l4y y kién cua Pai hdi néu nhan
thy rang:

- Hanh vi ctia nhitng nguoi ¢6 mét can tré hodc c6 kha ning can tro difn bién c6 trat tu cia
cudc hop;

- Ho#c sy tri hoan 1a cin thlet @ cac cong viée ctia Pai hdi duoc tién hanh mot cach hop I¢;

g. Chutoa Dai hoi c6 quyén:

- Yéu cau tat ca ngudi du ‘hop chiu sy kiém tra hogic c4c bién phap an ninh khac;

- Yéu cdu co quan c6 thdm quyen duy tri trét tu cubc hop, truc xudit nhiing nguoi khong
tudn thi quyén dleu hanh cta Chu toa, ¢d y gy rbi trat tw, ngan can tién hanh cudc hop hodc khong
tuan thi céc yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khéi Dai héi.

Piéu 7. Ban thu ky Dai héi

1. Ban thu ky do Chii toa dé cir, dwgc Pai hoi thong qua bing biéu quyét dé giup viéc Pai
hi. Ban thu ky chiu trach nhiém tru¢e Chu toa va Pai hoi vé nhiém vu cia minh.

2. Ban Thu ky thuc hién cong viéc trg gitip theo sy phan cong ctia Chi toa, ¢6 nhiém vu:

a. Ghi chép, phan 4nh trung thuc, chinh x4c, ddy dii ndi dung bién ban dbi voi dién bién cudc
hop Pai hoi, du théo cac vin kién, két luén, va thong bao ctia Chu toa gui dén céc cb dong khi duoc
yéu céu; trinh bay truéc Dai hoi vé Bién ban hop va du thao Nghi quyét cta Dai hoi.

b. Tiép nhan phleu dang ky phat biéu, y kién khiéu nai (néu ¢6) cua cb dong.

Diéu 8. Ban kiém tra tw cach co dong

1. Ban kiém tra tu cach cb dong dy Dai hdi (sau day goi tit 13 Ban kiém tra tu cach cb dong)
¢6 chirc nang va nhi¢m vu sau:

a. Kiém tra tu cach du hop cua cac cb dong va dai dién theo iy quyén cia cb dong dua tren

c4c tai liéu ma ho xuét trinh: Kiém tra Ching minh nhén dan/Cén cude cong dan/Hp chiéw/ Ban saoj ,

cong ching Gidy CNDKKD, Gidy moi hop, Gidy ¢ iy quyén va cac tai liéu kém theo (néu cd);

b. Phat cho ¢4 dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cia cac cb dong Thé biéu quyet R

Phiéu biéu quyet va céc tai liéu cua Dai hoi; 1UL

c. Téng hop két qua kiém tra va bao céo trude Dai hdi vé két qua kiém tra tu cach cac co\
dong tham du Pai hoi. '

2. Trudng hop nguoi dén dy hop khong ¢6 diy du tu cach tham du Dai hdi thi Ban klem tra
tu cach c6 dong c6 quyén tir chéi quyén du hop clia ngudi d6, tir chdi cAp Thé biéu quyét, Phiéu
bidu quyet va phat tai liéu cta Dai hoi.

Piéu 9. Ban kiém phiéu

1. Bankiém ph1eu do Dai hdi dong cb dong biéu quyét théng qua theo dé nghi ciia Chu toa.

2. Bankiém ph1eu c6 nhi€ém vu:

a. Huéng dan cb dong tham dy Dai hoi cach st dung The biéu quyét; Phiéu biéu quyét.

b. Thuc hién viéc dém sb pmeu bleu quyét theo ting loai: tan thanh, khong tan thanh, khong
c6 y kién ngay sau khi Dai hoi bidu quyet

c. Ghi nhan két qua biéu quyét cua cac cb dong va dai dién cb dong dbi véi cac van dé duoc
liy v kién thong qua Dai hdi;

d. Tong hop va bao cdo Chu toa cac van dé duoc l4y y kién théng qua Dai hdi;

e. Tién hanh tong hop két qua kiém phiéu va 13p Bién ban kiém phiéu bdu Thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kidm soat;

f. Béo céo két qua kiém phleu (Bién ban kiém phleu) trude Dai hoi;

g. Ban giao lai bién ban kiém phiéu va toan bo phleu biéu quyet cho Thu ky Dai hoi;

h. Cung chu toa Dai hdi xem xét va giai quyét khiéu nai, td cdo vé két qua bidu quyét va bao
céo dé Pai hoi dong cb dong quyét dinh;

i. Thuc hién nhiém vu dugc giao khac.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 10. Piéu kién tién hanh Dai héi
1. Cudc hop Dai hoi Co dong dugce tién hanh khi cd s6 lwong ¢ dong du hop dai dién trén
50% tong sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cb dong dugc 14p tai thoi diém chdt danh
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sach cb dong dé trieu tp cudc hop Dai hoi. Ban kiém tra tu cach cd dong thong béo sb lugng cd
dong tham duy, tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ma céc cd dong dai dién va ty 1é tham du dé
Dai hdi c6 thé tién hanh theo quy dinh

2. Cudc hop Pai hoi du kién dién ra trong 2 ngay theo chuong trinh Dai hdi dugc Ban td
chitc chuan bj va thdng qua tai Dai héi.

3. Dai hoi s& 1an luot thao luén va thdng qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Dai hoi déng
cb dong thuong nién nam 2024.

Piéu 11. Chwong trinh, ngi dung lam viéc cta Dai hgi

1. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phéi dugc Dai hoi dong cb dong thong qua ngay trong
phién khai mac. Chuong trinh phai x4c dinh 5 thoi gian dbi véi cac ndi dung trong chuong trinh
hop.

2. Trudng hop c6 thay dbi chuong trinh hop da duoc giri kém theo thong bao mai hop cho ¢
dong, cac thay d6i phai dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua.

Ditu 12. Thao luin va chit vén tai Dai hoi

1. Cén ctr vao sb luong cb dong tham du va thoi luong cho phép ctia Dai hoi, Chu toa Dai
hoi c6 the lya chon phuong phép diéu khién cude hop. Cé dong tham du Dai hoi phat bidu y kién
thao luan, chét van bang cach gio phiéu bidu quyét va duoc sw ddng y cia Chu toa Pai hoi dong y.
Trong cuing mot thoi diém chi c6 mot ¢d dong duoc quyén phat bidu. Trudng hop nhidu cb dong c6
y kién cting luc thi Chu toa s& moi tudn tu timg c6 dong phat bidu y kién ciia minh.

2. Co déng phat bidu ngén gon va tap trung vao dung ni dung trong tdm cin trao dbi, phu
hop véi chuong trinh Pai hoi da thong qua. Noi dung v kién dé xuét coa cb dong khong duoc vi
pham phap luét, lién quan dén vin d& c4 nhan hodc vuot qua thAm quyén cua Doanh nghiép. Chi
toa ¢6 quyén nhic nhé hoic dé nghi ¢b dong tap trung vao ndi dung trong tAm can phat biéu dé tiét
kiém thoi gian va dam bao chét luong thao luén;

3. Dai hoi théng nhit téng thoi lwong phét bidu ciia mot b dong tbi da khong vugt qué 5
phit. Néu qué thoi luong ndy, Chu toa DPai hoi ¢6 thé yéu clu cb dong 14p cac cau héi, kién nghi
thanh vén ban, Ban Thu ky Dai hoi phai ghi nhan va Hoi ddng quan tri trong pham vi thAm quyén
clia minh s& tra 161 bang vin ban cho cd dong trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan
duoc kién nghi cta cb dong.

Picu 13. Thé 18 bidu quyét va thong qua cic quyét dinh tai Pai hoi

1. Nguyén tic bidu quyét:

a. Biéu quyét truc tiép tai Pai hoi bang viée gio Thé biéu quyét;

b. Biéu quyét théng qua viéc cir ngudi ity quyén t6i du hop, khi d6 ngudi duge uy quyén
tham du Dai hdi va biéu quyét nhu hinh thirc ¢6 dong truc tiép du hop.

2. Céc van dé dugc sb cb dong dai dién tr 50% tong sé phiéu biéu quyét ctia cac cd dong co
quyén biéu quyét cO mat truc tiép hodc théng qua dai dién cé uy quyén c6 mat tai Pai hoi chép
thuén, ngoai trir ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

3. Dbi véi viec thong qua cac vin & duoc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 148 Lu4t doanh
nghiép 2020 phai dat tir 65% sb phiéu biéu quyét ciia cac cd dong c6 quyén biéu quyét cé mit truc
tiép hoic thong qua dai dién c6 uy quyén cO mat tai Pai hoi.

4. Hinh thirc biéu quyét:

a. Co dong (hoic ngudi dai dién theo ty quyén) bidu quyét timg ndi dung trong chuwong trinh
Dai hdi. Khi biéu quyét mot vén dé duoc Dai hoi dua ra, cac ¢6 dong biéu quyét bang cach gio Thé
biéu quyét 1én cao; vide xac dinh két qua biéu quyét duge tién hanh bang cach dém sb phiéu biéu
quyét tan thanh, sb phiéu biéu quyét khong tan thanh va s phiéu bidu quyét khong c6 y kién.

b. Déi véi timg vAn dé cAn biéu quyét, Chu toa s& hoi y kién cua C dbng theo trinh tu: Tan
thanh, Khéng tan thanh; Khong c6 y kién. Truong hop cb dong khéng gio Thé biéu quyét thi coi
nhu téan thanh. Véi ting vén dé xin y kién biéu quyét, cac cbd dong chi duge gio Thé biéu quyét mot
lan.

Diu 14. Bién ban va nghij quyét Dai héi

1. Bién ban Dai hoi: T4t ca cac ndi dung ctia Pai hdi phai dugc Ban thu ky ghi vao bién ban.
Bién ban phai duoc doc va théng qua trude khi bé mac Dai hoi.

2. Can ctr Bién ban Dai hoi, két qua kiém phiéu, Thu ky Pai hoi s& téng hop sb lidu va dua
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vao du théo nghi quyét Pai héi. Dy thdo Nghj quyét dugc doc va thong qua trudc khi bé mac Dai
héi.

3. Bién ban, phu luc danh sich cb dong dang ky du hop, toan vin Nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo théng bao mai hop duoc luu gitt tai tru s& Cong ty theo
quy dinh.

CHUONG IV
DIEU KHOAN KHAC

Diéu 15. Trat ty Dai hpi

1. Cé déng hoic Ngudi dai dién theo ty quyén tham du Dai hoi dong cb dong phai ngdi
dung vi tri hodc khu vuc do Ban t chirc Dai hoi huéng dan. Tuén thi viée sép xép vi tri cua Ban 4
chtrc Pai hoi.

2. Cb dong c¢6 nhu ciu sao chép tai liéu, ghi 4m phai ding ky véi Chii toa va hoan toan chiu
trach nhi¢m trong trudng hop c6 nhiing thong tin sai l&ch véi ndi dung Pai hoi.

3. Gitt trét tu Dai hoi, khong sir dung dién thoai di dOng trong qua trinh hop. T4t ca cac may
di€n thoai khi mang vao cugc hop phai tit méay hodc dé & ché do rung.

4. Chép hanh quy ché T4 chirc Dai hoi va su diéu khién cudc hop cua Chu toa.

Pidu 16. Truong hep tién hanh Dai h¢i khong thanh

1. Truong hop cudc hop Pai hoi ddng cb déng thuong nién Cong ty ¢b phan Hop Nhét khong du

diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Didu 10 Quy ché nay thi viéc triéu tap hop lan thtt hai phai
dugc thuc hién trong thoi han 30 ngay ké tur ngay cudc hop Dai hoi 14n tht nhét du dinh khai mac.
Cudc hop cua Dai héi lan thir hai dugc tién hanh khi c6 sé thanh vien tham du 1a céc C6 dong va
céc dai dién theo Gty quyén du hop dai dién cho it nhat 33% tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop cude hop triéu tap 1an thwr hai khong dit diéu kién tién hanh theo quy dinh tai" \,
khoan 1 Diéu nay thi dugc triéu tap 1an tha ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy cudc hop lan thf‘;
hai dy dinh khai mac. Trong truong hop nay, cudc hop ctia Dai hoi dwoc tién hanh khong phu thude
vao sb lugng ¢ dong hay dai dién Gy quyén tham du va dugc coi 13 hop 18. )

CHUONG V
HIEU LUC THI HANH

Diéu 17. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay gdm 5 chuong, 17 Diéu do Poan Chu tich Cong ty cb phén Hop Nhét 4p
dung, théng qua va ¢6 hiéu lyc thi hanh tai Pai hi cb dong thuong nién ndm 2024 Céng ty cb phan
Hop Nhét.

2. Chi toa Pai hoi ¢6 trach nhiém didu hanh Pai héi theo Quy ché nay.

_ & ch dong va nhiing nguoi tham du Dai hoi c6 trach nhiém thuc hién cc quy dinh tai Quy

ché nay.

Noi nhn: TAM\ DOAN CHU TICH
- C6 déng Céng ty; / GHﬁTOA DAI HOI
- Luw VT. A
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