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A HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUY DIEN DINH BINH

Can civ Ludt Doanh nghiép so 59/2020/Q1114 dwoc Quéc hoi nude Cong hoa
Xa hoi Chui nghta Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 ndm 2 020,
Céin cir Diéu 1é 16 chire va hoat dong cua Cong ty ¢6 phan Thuy dién Dinh Binh,

Cén cir Quy ché hoat dong cua HDQT Cong ty ¢6 phan thiy dién Dinh Binh
dwoce ban hanh kem theo Quyel dinh s6 12/2021/QD-IIDQT ngay 20/4/2021;

- Can cur Nghi quyét sé6 /202 1/NO-IIDQT ngay /10/2021 cua HDQT Cong ty o
phan thuy dién Dinh Binh.

QUYET DINH:
. Piéu 1: Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché c¢ong bo thong tin Cong
ty ¢o phan thuy di¢n Dinh Binh”.
Diéu 2: Quy ché nay c¢o hi¢u luc ké tir ngay ky.
Diéu 3: Céc thanh vién 161 dong quan tri, Ban giam dbe, Ké toan truong cong
ty va cac b phan c¢6 lién quan can ¢ Quyct dinh thi hanh.
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CHUONG L QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1.1 Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin ciia Cong ty trén thi trudong chimg khoan Viét
Nam. Ddng thoi, quy dinh tradch nhiém va viéc phdi hop gitra ca nhén c6 lién quan thude Cong ty
va cac dbi tugng khac trong viéc thuc hién nghia vu cong bb thong tin.

1.2 DP6i twong ap dung
a) Nguoi cong bd thong tin,
b) Céc can b duge phan cong trong luu dd thue hién cong bb thong tin
¢) Ngudi ndi bo, ngudi ¢d lién quan ciia ngudi ndi bd, cb déng iom, nhom ngudi ¢6 lién quan
ndm giir tir 5% tré 18n s ¢b phiéu ¢6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.
Diéu 2. Tai liéu tham khio
- Can cu Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;
- Can ctr Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can clr Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 diéu cta Luét Chumg khoan;
- Can ctt Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 cua Bé Tai chinh huéng din
vé viéc cong bd thong tin trén thi trudmg chimg khoan;

= Can cir Quyét dinh sb 450/QD-UBCK cua Uy ban Chiing khoan Nha nudc ban hanh Quy ché st
dung Hé thong cong bd théng tin cua Uy ban Chitng khoan Nha nudc ngdy 14 thang 07 nam
2021;

- Can ctr Quy ché Cong b thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 606/QD-
SGDCK HN ngay 29 thang 09 nam 2016 cta Téng giam déc SGDCK HN;

- Can c Tai lidu hudng dan sit dung Hé thdng quan 1y thong tin cong ty danh cho cong ty niém
yét/dang k¥ giao dich trén san HNX (CIMS);

- Can ctr Diéu I€ va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. Cic chir viét tit

- Congty © Cong ty C6 phan Thuy dién Pinh Binh

- UBCKNN . Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

- IDSPRO : Heé théng cdng bd théng tin cia UBCKNN

- SGDCK HN/HNX :  So& Giao dich Chirng khoan Ha Noi

- CIMS : Hé thdng quan 1y thong tin cdng ty cia S¢ Giao dich Chimg khoan
Ha Noi

- VSD ’ : Trung tdm Luu ky Ching khodn Viét Nam/Tdng cong ty luu ky va bu
trir chimg khodn Viét Nam

- TTCKVN . Thj trudng Chimg khoan Viét Nam

- CBTT : Cong bb thong tin

- HPQT © Hoi ddng quan tri
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- BKS : Ban Kiém soat

- Gb . Giam ddc

-~ KIT : K& toan trudmg

- BCTC : Béo céo tai chinh

- CBL . Codong lén

- CPQ . Cb phiu quy

- DHDCD : Dai héi dong cd dong
- GCNDKDN . Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
- CTbC » Cong ty dai chung

- NY ‘ : Niém yét

- NNB : Nguot ndi bd

- NCLQ : Ngudi ¢6 lién quan

Piéu 4. Giai thich tir ngir
4.1 Nguoi noi bg cua Cong ty la:
— Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap luat, Giam

doc, Phé Gidm dbc, Ké toan trudng va cac chire danh quan 1y twong duong do Dai hoi dong cd
dong bau hodc Hoi dong quan tri bé nhiém;

—  Truong Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém sodt vién);
—  Thu ky cong ty. ngudi phu trach quan tri cong ty, nguoi duge uy quyen cong bo thdng tin

4.2 Ngay céng bo théng tin 1a ngay thong tin xuat hién trén mét trong cac phuong tién cong bd thong
tin quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay.

4.3 Ngay bdo cdo vé viée cong bé thong tin 1a ngay gui fax, gii qua thu dién tir, ngay thong tin dugce
tiép nhan trén hé thong cong bd théng tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd théng tin cua
SGDCK HN hozc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén dugce viin ban bdo cdo tiy theo thoi diém nao
dén trude.

4.4 Ban scan van han dimg CBTT phai ¢6 day dt ndi dung theo quy dinh dbi véi van ban hop 18.

4.5 Dir liéu dién tir dimg CB7T la dir li¢u co dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode}.

4.6 Nguoi cong bo thong tin la ngudi dai dién theo phap luét cia cdng ty hoac ngudi duge uy quyen
cong bo thong tin. Nguoi dai dién theo phép luét cia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
x4c, kip thoi va day dii vé thong tin do nguoi duoe uy guyén cong bd théng tin cong bd.

B Rem R ASECs I 15 o 1A & 3.5 A s , | A
4.7 Nguoi co lién guan 1713 c4 nhan, 6 chirc c6 quan h¢ véi nhau trong céc truong hop sau day:
a) Doanh nghi¢p va ngudi ndi bo cta doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t6 chic, ca nhan so hitu trén 10% so ¢o phiéu ¢6 quycn biu quyct hodc von
g6p cua doanh nghiép do; '

1] Theo quy dink igi Bidu 4 Lugt Chirng khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26 tidng 11 nadm 2019
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¢) T chirc, ca nhan ma trong mdi quan hé v6i t6 chirc, ca nhan khdc truc tiép, gian tiép kiém soat
hodc bi kiém soat bai t6 chire, ca nhan dé hodc cing voi 10 chie, ca nhan d6 chiu chung mot su
kiém soat;

d) Ca nhan va bd dé, me dé, bé nudi, me nudi, bd chéng, me chéng, bd vg, me v, Vo, chf)ng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt. chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu coa ca
nhan do;

e) Quan hé hgp dong trong d6 mot to chirc, ¢4 nhan ia dai dién cho 0 chirc, ca nhan kia;

f) T6 chuc, cd nhan khac la ngud ¢d lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.
4.8 T6 chire kiém todn dwoc chdp thudn 1a to chic kiém toan ddc 1ap thudc danh sach céc t6 chirc kiém
toan dugc Uy ban Chimg khoan Nha nudc chap thudn kiém toan theo quy dinh cua Ludt Chirng
khoan va phap luat vé kiém toan ddc iap.

Biéu 5. Nguyén tic cdng bd théng tin

N

.1 Viéc cong b thong tin phai day di, chinh xéac, kip thdi theo quy dinh phép luat.

n

2 Dbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thong tin cong bd. Truong hop c6 su thay ddi ndi dung thong tin da cong bo, Do
tuong cong bd thong tin phai cong b ndi dung thay ddi va Iy do thay doi so véi thong tin di cong
bé trude do.

whn

.3 Khi cong bd thong tin, Ddi tuong cong bb thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu | phai ddng
- thoi bao cdo Uy ban Chirng khoan Nha nude va S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi vé ndi dung

thong tin céng bd, bao gom ddy di: cac thong tin theo quy dinh.

~

5.4 Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gdm: Can cudc cdng dén, Chimg minh nhén déan, Ching
minh quan nhén, Hd chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tri. s dién thoai, so fax.
thu dién tir. s6 tai khoan giao dich chimg khoan, sé tai khoan luu ky ching khoén, sb tai khoan
ngan hang, ma s giao dich clia nha ddu tu nude ngoai, td chire kinh té ¢o von dau tu nude ngoai
s& hitu trén 50% von didu 1¢ chi duge thue hién néu chu thé lién quan dé)ng y.

5.5 Truong hop thong tin cong bd bao gbm céc thong tin ca nhin quy diah tai Khoan 4 Didu 5 Quy ché
nay va cac doi tugng cong bd thong tin khong ddng ¥ cong khai cac thong tin nay thi phai gii Uy
ban Chimg khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Ching khoan Ha N6éi 02 ban tai liéu, trong do 01
ban bao cdo vé viéc cong bd thong tin bao gdm ddy da thong tin ca nhan va 01 ban bao cdo khong
bao gdm théng tin ca nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuée va S¢ Giao dich Chimg khodn Ha
Noi thue hién cong khai thong tin.

Pi¢u 6. Phuwong tién céng bd thong tin

Déi twong tiép nhin CBTT Phuong tién CBTT

- Chuyén muc vé Quan hé cb dong (nha dau tu) trén trang

1 Cong ty e T e & i i 2
sl - thong tin dién tr (website) cua Cong ty.(*)
, e : 2 i - Hé thdng cong bb thdng tin cia Uy ban Ching khoan
2 Uy ban Chirng khoan Nha nuéc fress £ cong i , ) & ’

¢ Nha nuéce - IDS Pro.

N



Trang thong tin dién t cia So G1a0 dlch Chu’ng

3 So¢ Giao dich Chitng khoan Ha Noi khoa'x Ha Nm i He thong CIMS
4 Tlang thong tin dién tr cua Tong cdng ty la’u ky va
- Phuong tién thong tin dai chung khac | bu triy chung khoan Vxel \Iam
---------------------- theo quy dinh cta phap luat trong mot
5 s6 trudng hop ! Bao in, Bdo dién tir,v.v...
(*) Luu y:

Trieong hop nghia vu cong bé thong tin phét sinh vao ngay nghi. ngay 16, Cong ty van thuc hién
cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢é dong cia Cong ty vao ngay nghi, ngay lé theo
quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién ddy dii nghia vu cong bé thong tin theo quy dinh phap
ludit vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay 1é .

Cong ty khi ldp trang thong tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nha nuée, So
giao dich chitng khodn vit cong khai dia chi trang théng tin dién tic va moi thay doi lién quan
dén dia chi nay trong thoi han 83 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat viéc ldp trang thong tin
dién tie hodic khi thay doi dia chi trang thong tin dién tie nay.

Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha
dau t c6 thé dé dang tim kiém va tiép can duge cdc dit lidu trén trang thong tin dién tur do.

Cdc théng tin cong bé dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phai dwoc luu gii
dudi dang vdn ban (néu c6) va dit liéu dién tu 16i thiéu 10 nam. Cdc thong tin nay phai duoc luu
giik va truy ¢dp dwge trén trang thong tin dién tr cia doi tiwong cong bo théng tin 16i thiéu la 05
nam. ‘

Cdc thong tin cong bé bat thieong hodc theo véu cau hodc cdc hoat dong khdic phdi dwoc luu giik
va truy cdp dioc trén trang théng tin dién tir ciia doi twong cong bo thong tin t6i thiéu 05 nam.



CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Diéu 7. Néi dung cong bé théng tin
7.1 Céng b thong tin ciia Cong ty
a. Cong bé thong tin dinh ky

- Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh nam da dugc kiém toan bai 6 chire kiém toan duoc chap
thuan theo nguyén tic sau:

+ B4o cdo tai chinh phai bao gém day du cc bao cao, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap luat
vé ké toan doanh nghiép;

Trudng hop Cong ty 1a cbng ty me cua td chire khac, Cong ty phai cong bd 02 bao céo: béo cdo tai
chinh nim cia riéng don vi minh va bao céo tai chinh nam hop nhit theo quy dinh phap luét vé ké
toan doanh nghiép;

+ Cong ty phai cong bd théng tin vé bao céo tai chinh nam di dugc kiém toan bao gom ca bao céo
kiém toan vé bao c4o tai chinh d6 va van ban giai trinh ctia cdng ty trong truomg hop 6 chirc kiém
toan dua ra y kién khong phai 13 y kién chép nhan toan phan di vdi bao céo tai chinh;

+ Thoi han cong bd béo céo tai chinh nim: Céng ty phai cong bd bao cdo tai chinh nim da dugc
kiém toan trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao cdo kiém toan nhung
khong vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thiic ndm tai chinh.

-. Céng ty phai 14p bao cdo thudng nién theo mau quy dinh va cong bd bao cdo nay trong thoi han
20 ngay ké tir ngay cdng bb bdo cdo tai chinh nam dugc kiém toan nhung khong vuot qua 110

~ ngay, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Thong tin tai chinh trong béo cdo thudng nién phai phit hgp voi bao céo tai chinh nam da dugc kiem
toan.

- Cong bd thong tin vé hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién

+ Téi thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop Dai 1oi ddng ¢b dong néu Diéu 1¢ cong ty khong quy
dinh thoi han dai hon, Céng ty phai ¢dng bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va cia Uy
ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khoan (trudng hop 1a tb chire niém yét, t6 chirc
dang ky giao dich) vé viée hop Pai hdi dong ¢d dong, trong d6 néu rd dudng dan dén toan bo tai
liéu hop Pai hoi déng ¢6 dong, bao gbm: thong bao moi hop, chwong trinh hop, phiéu biéu quyét,
tai liéu str dung trong cude hop va du thao nghi quyét ddi véi timg van dé trong chuong trinh hop.
Tai liéu hop Pai hoi ddng ¢b dong phai duoc cip nhét cac ndi dung sta dbi, bd sung (néu cd);

+ Bién ban hop, nghi quyét ciia Dai hoi déng c¢b déng thuong nién va tai liéu kém theo trong bién
ban, nghi quyét phai duoc cong bd theo thdi han quy dinh.

- Cong ty phai cong b théng tin vé bao céo tinh hinh quan tri ¢dng ty theo mau quy dinh trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang diu nam va két thuc nam duong lich.

b. Cong b6 théng tin bit thuong

Cong ty phaicong bd thong tin bat thudng trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra mot trong céc sy
kién sau day:

- Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi phong t6a theo yéu cau

cua co quan ¢6 tham quyén hoac khi t0 chirc cung g dich vu thanh toan phat hién cd dau hidu



gian lan, vi pham phép lu4t lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan duoc phép hoat dong tro
lai sau khi bi phong toa trong cac truong hop quy dinh tai diém nay;

- Khi nhan dugc van ban cta co quan nha nude ¢d thim quyén hodic khi Cong ty co quyét dinh vé
tam ngimg mdt phan hodc toan bd hoat dong kinh doanh; thay d6i ndi dung diang ky doanh nghiép;
thu hdi Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép; sira dbi, bé sung hoac bi dinh chi, thu hoi Gidy
phép thanh 1ap va hoat déng hodc Gidy phép hoat dong theo mau quy dinh;

- Thong qua quyét dinh ctia Dai hai dong c¢b dong bat thudng. Tai lidu cong bd bao gdm: Nghi quyét
ctia Pai hoi dong cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hoac bién ban
kiém phiéu (trong truomg hop lay v kién cé dong bing vin ban). Truong hop Pai hdi dong cb
dong thong qua viéc hity niém yét, Cong ty phai cong bd thong tin vé viée hay niém yét kém theo
ty 1é thong qua ctia ¢6 déng khong phai 13 ¢b dong 16n;

- Quyét dinh mua lai ¢b phiéu cia Cong ty hodc ban ¢d phiéu qu¥; ngay thuc hién quyén mua ¢
phan ctia nguoi s& hitu trai phiéu kém theo quyén mua cb phan hodc ngay thyuc hién chuyén déi
trai phiéu chuyén do6i thanh cd phiéu; quyét dinh chao ban ching khoan ra nudc ngoai va cac
quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg kioan theo mau quy dinh;

- Quyét dinh vé murc cb tire, hinh thire tra ¢d tirc, thoi gian tra ¢d tire; quyét dinh tach, gop b phiéu;

- Quyét dinh vé viéc td chuc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén do6i loai hinh
doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma sé thué, thay doi tén cong ty, con diu
clia cong ty: thay dbi dia diém; thanh 1ap mai hodc déng clia tru s& chinh, chi nhanh, nha may, van
phong dai dién; ban hanh, stra ddi, bo sung Piéu 1¢; chién luge, ké hoach phat trién trung han va

. ké hoach kinh doanh hing nam cia cong ty theo mau quy dinh;

- Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan &p dung (trir truong hop thay doi chinh sach ké
toan 4p dung do thay dbi quy dinh phép luat); théng bio doanh nghiép kiém toan da ky hop dong
kiém toan bao céo tai chinh nim hogc thay dbi doanh nghidp kiém toan (sau khi da ky hop dong);
viéc hay hop dong kiém toan da ky;

- Quyét dinh tham gia gép von thanh 1ap, mua dé ting so hitu trong mét cong ty dan dén cong ty d6
tré thanh cdng ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 18 s& hitu tai cong ty con, cdng ty lién
két din dén cong ty d6 khong con la cdng ty con, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong
ty lién két:

- Quyét dinh cua Dai hoi dng ¢d dong hosc Hoi dong quén tri thong qua hop dong, giao dich giira
Cong ty v&i ngudi ndi by, ngudi ¢d lién quan clia ngudi ndi bd hodc ngudi ¢6 lién quan cta cong
ty dai ching;

- Khi ¢6 su thay doi s6 ¢b phiu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd thong tin thue hién nhu
sau:

Trudmg hop Cong ty phat hanh thém c¢b phidu hodic chuyén dbi trai phiéu, ¢6 phiéu vu dai thanh ¢
phiéu, tinh tir thoi diém cdng ty béo céo Uy ban Chimg khoan Nha nude vé két qua phat hanh, két
qua chuyér doi theo quy dinh phép ludt v& phat hanh chimg khodn:

Trudng hop Cong ty mua lai ¢b phiéu cia chinh minh hodc ban ¢b phiéu quy, tinh tir thoi diém
Cong ty bao cdo két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé& mua lai ¢ phiéu cta chinh minh,
ban ¢6 phiéu quy; '



Trufmg" hop Cong ty mua lai ¢d phiéu cia ngudi lao dong theo quy ché phat hanh ¢b phiéu cho
nguoi lao dong clia cong ty hodc mua lai ¢o phiéu 16 1é theo yéu cau ciia ¢6 dbng; cong ty chimg
khoan mua c6 phiéu ctia chinh minh dé sira 18i giao dich hodc mua lai ¢6 phiéu 16 1¢, Cong ty cong
b6 thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cta thang trén co s& cac giao dich da hoan tit va cap
nhat dén ngay cong b thong tin;

- Cong ty thay dbi, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan dugc don xin tir chirc
clia ngudi ndi bo (Cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu hue theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép
va Diéu 1& cong ty). Dong thoi, Cong ty giri cho Uy ban Chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich
ching khoan Ban cung cép thong tin cia ngudi ndi bd mai theo mau quy dinh;

- Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich c6 gid tri Ién hon 15% tong tai san cia
Cong ty cin clr vao bao cao tai chinh nam gan nhat duoc kiém toan hodc bdo céo tai chinh 06
thang gan nhit duoc soat xét. Trudmg hop cong ty dai chung 1a cong ty me thi cin cir vao béo cdo
tai chinh hop nhét;

- Khi nhén duoc quyét dinh khoi t6 ddi véi Cong ty, ngudi ndi bd cua Cong ty; tam giam, truy ciiu
trach nhiém hinh sy ddi voi nguoi ndi bo ciia Cong ty;

- Khi nhén dugc ban an, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luat ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong cua
Céng ty; Quyét dinh xtr phat vi pham phap luat vé thué;

- Cong ty nhan duoc thong bao ctia Toa an thy 1y don yéu ciu mé thu tuc phd san doanh nghiép;

- Truong hop Cong ty nhan bidt dugce su kién, thong tin [am anh huong dén gig ching khodn cta
chinh Céng ty, Cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy kién, théng tin do;

- Khi xay ra cac sy kién khac ¢6 anh huong 1on dén hoat dong san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh

quan tri cua Cong ty;

r
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- Pugc chap thuin hodc hiy bo nidém yét tai S¢ giao dich ching khoan nude ngoai.

- Cong b thong tin vé hop Pai hoi ddng cd dong bat thudong hodc thong qua Nghi quyét Dai hoi
ddng ¢6 déng dudi hinh thirc 14y ¥ kién c6 dong bing vin ban

+ Viée cong bd thong tin vé hop Dai hoi dbng cb dong bat thuong thyuc hién theo quy dinh nhu cong
b6 thong tin hop Pai hoi déng ¢6 déng thudng nién;

+ Truong hop ldy vy kién Dai hoi ddng c6 dong bang van ban tbi thiéu 10 ngay trude thoi han phai
gui lai phiéu 1y ¥ kién néu Diéu 18 cong ty khong quy dinh théi han khac dai hon, Cong ty phai
cong bo trén trang thong tin dién tir ctia minh, dong thoi giri cho tt ca cic cd dong phiéu ldy y
kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong ¢ déng va céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

- Cong bb thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing thue hién quyén cho ¢4 dong hién hiru

+ Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cing du kién thuce hién quyén cho ¢ dong hién
hira 6i thiéu 10 ngay trude ngay ding ky cudi ctng du kién, trir trudng hop Cong ty cong bd
thong tin vé ngay dang ky cudi cing du kién thyuc hién quyén cho c¢b dong hién hitu dé tham dir
hop Dai hoi dong ¢b dong tdi thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cang du kién.

- Truomg hop t6 chire kiém toan dua ra ¥ kién kiém toan hodc két luan soat xét khong phai 13 y kién
kiém toan hodc két ludn soat xét chdp nhan toan phan dbi véi béo cao tai chinh hodc béo cdo tai
chinh ¢6 diéu chinh hdi t6, Cong ty phai cong bd thong tin vé ¥ kién kiém toan, két luan sodt xét,

két qua diéu chinh hdi td béo céo tai chinh trong thoi han theo quy dinhi tai khoan 2.1 Diéu nay.



khoan 2 va khoan 3 Didu 14 Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huéng din cong bd
thong tin trén thi truong chiing khoan.

- Cong b thong tin trong cac trudng hop dic biét khac

Sau khi thay doi ky ké toan, Céng ty cong bd bao cdo tai chinh cho giai doan giita 02 ky ké toan cua
nam tai chinh c¢ii va nam tai chinh méi theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky bao cdo kiém todn nhung khong qua 90 ngay ké tir
ngay bt ddu cta nam tai chinh méi.

¢. Cong b6 thong tin theo yéu cdu

- Trong cac truomg hop sau ddy, Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gio, ké tir khi
nhan duoc yéu cau caa Uy ban Chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich ching khoan noi Cong ty
niém yét, dang ky giao dich khi xay ra mot trong céc su kién sau day:

+ Su kién anh hudng nghiém trong &n lgi ich hgp phap ciia nha dau tu;

+ C6 thong tin Hén quan dén Cong ty anh hudng iém dén gia chimg khoan va can phai xdc nhan
thong tin do.

- Noi dung thong tin cong bé theo yéu cdu phai néu rd su kién duoc Uy ban Chimg khoan Nha
nude, S¢ giao dich chimg khoan yéu cau cong bd: nguyén nhan va danh gia cia Cong ty vé tinh
xac thue ctia su kién do, giai phap khic phuc (néu c6).

d. Cong b thong tin vé cac hoat ddng khac ciia Cong ty

- Cong bd théng tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao céo sir
dung von.

Cong ty thyc hién chao ban ching khoén riéng ¢, chao ban chimg khoén ra cong chung, phat hanh
ching khoan, niém yét. dang ky giao dich thuc hién nghia vu cong bd thong tin vé hoat dong chao
ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bdo cdo sir dung v6n theo quy dinh phap luit vé
chao ban, phat hanh ching khoan, niém yét, dang ky giao dich chimg khoan.

- Cong bo thong tin vé ty 1& sé hitu nude ngoai

Cong ty phai cong bd thong tin vé ty 18 s& hitu nude ngoai t6i da cta Cong ty minh va cac thay d6i
lién quan dén ty 1¢ s& hitu nay trén trang thoéng tin didn tir cia Cong ty, S& giao dich ching khoan,
Téng cong ty luu ky va bi trir chimg khoan Viét Nam va hé théng cong b thong tin ctia Uy ban
Chung khoan Nha nuée theo quy dinh phap ludt chimg khoan hwong din hoat dong dau tu nude
ngoai trén thi truong ching khoan Viét Nam.

- Cong bd thong tin vé giao dich mua lai ¢ phiéu cna chinh minh, ban ¢6 phiéu quy

Truomg hop Céng ty mua lai ¢b phiéu cta chinh minh hodc ban ¢o phiéu quf, Cong ty phai thuc
hién cong bd thong tin theo quy dinh phap ludt vé viée mua lai ¢é phiéu ctia chinh minh, ban c¢6
phiéu quy.

1ru’cmg hop Cong ty mua lai ¢ phiéu uua chinh minh, sau khi thanh toan hét s6 ¢ phiéu mua lai,
néu tong gia tri tai san dugc ghl trong s6 ké toan giam hon 10% thi Céng ty phai thong bao cho tat

ca cac chi ng biét va cong bd thong tin trong thoi han 15 ngay. ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh
toan vi¢c mua lai ¢0 phicu.

7.2 Céng bé théng tin ciia cac ddi twong khac

a. Cong bo théng tin ve s& hitu ¢6 phicu cua ¢6 déng Ion, nhém ngwoi ¢b lién quan nam giir twr 5%

tro 1én so ¢o phieu c¢é quyén bicu quyét ciza Cdng ty
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- T6 chirc, c& nhén khi tro thanh hodc khong con la ¢b dong 1én; nhém nguoi ¢6 lién quan so hitu tir
5% trdr 1én sb ¢6 phiéu co quyén biéu quyét cia Cong ty phai cong bd thong tin va bao cao vé
giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh trong thdi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay tro thanh hoac khong con 1a ¢b dong 1on.

- C6 dong 16m, nhom ngudi ¢6 1idn quan ndm giit tir 5% trd 18n sb ¢b phiéu ¢6 quyén biéu quyét cua
Cong ty khi ¢6 thay ddi vé sb luong b phiéu qua cac ngudmng 1% sb ¢d phiéu ¢6 quyén biéu
quyét phai CBTT va bdo cédo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo mau quy dinh trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay ddi trén.

- Cong ty cong bé trén website ctia Cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoe béo cao
lién quan dén su thay dbi ty 18 s hitu ¢b phiéu, quyén mua c¢6 phiéu, chimg chi qu¥ cua cac doi
fuong nay.

b. Céng bo théng tin ve giao dich ciia Ngwoi ngi bo va ngudi cé lién quan cta ngudi ndi b

Nguoi néi bo clia Cong ty va ngudi co lién quan ctia ddi twong nay phai cong b thong tin, béo cdo
trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich du
kién trong ngay tir 50 triéu dong tro 1én hodic gia tri giao dich du kién trong timg thang tir 200 triéu
dong tré 1én tinh theo ménh gia (déi voi ¢d phiéu, trai phiéu chuyén di) hodc theo gia phat hanh
gan nhit (d6i véi chimg quyén co bao dam) hoac gia tri chuyén nhuong (ddi v6i quyén mua cb
phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi), ké ca trudong hop chuyén nhugng khong thong qua hé
théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, tang hoac dugc tang, thira ké,

chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong chimg khodn va cac trudmg hop khac), cu thé nhu sau:
S = £ 14

—  Trude khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thyc hién giao dich t1 thiéu 1a 03 ngay lam viéc,
NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong
ty vé viée du kién giao dich ¢b phiéu ) thee mau quy dinh.

— Thoi han thue hién giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thue hién giao dich
va chi duoc bit dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lidn sau ngay c6 théng
tin cong bd tir SGDCK

— Sau khi.thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich

(trudmg hop giao dich két thiic trude thdi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich,
NNB clia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai bao ééo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két qua
giao dich théo quy dinh, dbng thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hodc

khong thyc hién hét khdi luong dang ky (néu c6).

1



CHUONG II. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY Vi PHAM
Piéu 8. Luwu dd thwe hién

8.1. P6i véi Cong ty:
NGUOI CONG BO THONG TiN
- (Chi dao viéc thire hién, tong hop va
kiem tra, gidam sdat viec CBTT)
3
THU KY CONG TY

(Cac van ban do HDQT ban hanh)

k4

CAN BQ KE HOACH
(Cdc vin ban do BGD ban hanh)

CAN BQ THYC HIEN CONG BO THONG TIN
(Dé xudt ndi dung, thoi han theo quy dinh; kiém sodt,

thyc hién cong bo, fwu triv tii ligu CBTT)

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bao in, Bao dién tir...)

WEBSITE
" CONG TY UBCKNN HNX
8.2. Doi véi cac doi twong khac
CAC POI TUQONG KHAC
y >
CONG TY

HNX -

(Ngudi cdng bd théng tin)

< e

UBCKNN

CAN BO THUC HIEN CONG BO THONG TIN

i
i
[

o

WEBSITE CONG TY




Piéu 9. Trach nhiém va phéi hop gifra ngwoi CBTT va cdc ¢4 nhén lién quan
9.1 Trach nhiém cac ca nhan lién quan CBTT:

Céc ca nhan c¢6 lién quan CBTT ctia Cong ty chiu trach nhiém vé su dy du, tinh chinh xac va dap
Ging kip thoi cac quy dinh hién hanh vé& viéc cong bd thong tin duoc phan cong. Cu thé nhu sau:

a. Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin ciia Cong ty
voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhimg ngudi ¢b lién quan khac theo céc quy dinh cia
phép luat va Diéu 1¢ ciia Cong ty. Ngudi cong bd thdng tin ¢6 nhiém vu chi dao céc ca nhan cua
Cong ty lién quan dén viéc CBTT dé thuc hién viéc CBTT chinh xac, day du va ding thoi gian
theo quy dinh. Nguoi cong b thong tin trong pham vi chiic ning cia minh tiép nhan, xir Iy cac
théng tin tir cac ca nhan ké ca cac ddi tuong khac cung cp céc thong tin theo ndi dung Quy ché
nay. :

b. Thu ky cong ty: theo trinh ty, thu tuc quy dinh trong Quy ché hoat dong cua HPQT hoan thanh
va cung cap cho ngudi CBTT cée tai liéu do HDQT ban hanh. Céc tai liéu chinh nhu sau:

- Diéu 1é cong ty, Quy ché hoat dong chia HDQT;

- Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty;

- Thong béao vé viée t6 chire hop Pai hoi dong cb dong;

- Tai li¢u hop Pai hoi déng c6 dong;

- Bién ban hop DHDCB thudng nién hodc Bién ban kiém phiéu PHDCD 14y y kién bang van ban va
Nghi quyét cia PHDCD va bo tai lidu théng qua tai Dai hoi;

- Céc Quyét dinh, Nghi quyét cia HDQT khéc Hén quan dén ndi dung theo quy dinh phai cong b
thong tin.

¢. Can bd ké hoach cOng ty: can ¢ cac biéu mau quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu sb
155/2020/ND-CP, Théng tu sé 96/2020/TT-BTC, Quyét dinh cua S giao dich Ching khoan
Ha Noi sb 606/QB-SGDHN va cac Quyét dinh, Nghi quyét ctia HPQT lién quan ndi dung theo
quy dinh can cong bd thong tin dé hoan thanh céc tai liéu do BGP ban hanh. Céc tai liéu chinh
nhu sau:

- Bao cao thuong nién;

- Bao cdo tién do su dung von thu duoe tir dot chao ban; i )

- Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thue hién quyen cho ¢6 dong hién hiru;

- Danh sach c6 dong nha nuée, ¢6 dong 16n ctia Céng ty dai chiing niém yet/dang ky giao dich;

- Thay d6i nhan su;

- Danh sach ngudi n6i b va ngudi ¢6 lién quan; )

- Thong bao thay doi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/Gidy phép thanh lap va hoat
dong/Giay phép hoat dong;

- Thong bao (thay d6i) mé hinh cong ty va loai bao cao tai chinh;

- Thong bao thay doi sb lugng ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh;

- Bang cung cap thong, tin vé quan tri cong Lty .

- Cong bg thong tin bat thuomg, cong bd thong tin theo yéu clu:

- Cong bo thoéng tin khac.

d. Can bd thuc hién cdng bo thong tin: 1ap ban ké cac cdng viéc ma Cong ty phai CBTT va béo
trude cho.ngudt CBTT: tiep nhén va kieém soat ve sy phu hop cua céc tai liéu d€ CBTT vé ndi
dung, hinh thirc dé d€ xuét hi¢u chinh, bd sung (néu can); thye hién CBTT theo quy dinh hién
hér}h va 19'u trit cac tai iéu vé CBTT.

9.2 Sy phoi hgp cia cic ca nhén lién quan CBTT:
- Céc cé nhan lién quan CBTT phai ndm vimng cac quy dinh cta phap luét ve CBTT; lugc d6 CBTT,

trach nhiém cé nhan trong trach nhiém CBTT chung cta Cong ty va phbi hgp tdt véi cac ca nhan
khéc dé hoan thanh nhiém vy dugce giao.



- Déi voi cac ndi dung CBTT khong c¢6 Quyét dinh, Nghi quyét caa HPQT thi Cong ty phai tham
khao y kién cac TVHDQT trude khi cong b6, Ngudi cong b thong tin phai giam sat viéc cong
b6 théng tin va bao cao Hoi ddng quan tri qua trinh, két qua thuc hién.

- Thoi gian cung cép tai lidu CBTT:

+ Dbi véi nhitng thong tin céng bd dinh ky, cac ¢ nhin ¢é trach nhiém cung cép tai lidu CBTT cho
ngudi cong bd thdng tin trude S ngay 1am viée so voi thoi han CBTT theo quy dinh.

+ Pbi véi nhimg thong tin bat thudng. thong tin cung cp theo yéu cau phai cong bd theo quy dinh,
cac c& nhén 6 trach nhiém cung cép tai lidu CBTT cho nguoi cdng bd thong tin trong gicr hanh
chinh ctia ngay phat sinh sy kién cong bd thong tin (ngay ban hanh tai liéu).

Diéu 10. Xir Iy vi pham vé cong b théng tin

- Cac déi twong duoc quy dinh tai Khoan 2 Bidu 1 Quy ché nay phai nam vimg Nghi dinh s6
156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pht quy dinh x@t phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc chimg khoén va thi trudng ching khoan va cac van ban phap Iudt co lién quan khac dé
Cong ty va cac dbi tuong khac khong bi xir phat vi pham hanh chinh.

- Céc ca nhén lién quan CBTT c¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay thi bi xir 1y theo
Noi quy. Quy ché, Didu 1é cong ty. Truomg hop hanh vi vi pham ctia ca nhan dan dén Cong ty bi
xu phat vi pham hanh chinh thi viéc xtr ly ky luat, boi thudng thiét hai theo quyét dinh cua
HDQT can clr vao Noi quy cong ty va quy dinh cta phap luat.

Céc dbi tuong khac vi pham thi bi xir Iy theo Nghi dinh s 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 clia
Chinh phu

Diéu 11. Diéu khoin thi hanh

- Céan cur vao ndi dung Quy ché, cac déi tuong c6 li€n quan cd trach nhiém trién khai thuc hién.

- Trong truong hop ¢d nhitng quy dinh cta phap ludt ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé

" cap trong Quy ché nay hodc trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh moi coa phap luat khac véi

nhiing diéu khoan trong Quy ché thi nhimg quy dinh phap luit d6 duong nhién dugc ap dung va
diéu chinh nghia vu cong bd thong tin ciia cac ddi twong c6 nghia vu CBTT lién quan.

- Viéc sira d6i bo sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duge Hoi dong Quan tri
thong qua.
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