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PHU LUC 1: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAIDAI HOI DONG CO DONG
(Ban hanh kém theo Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty ngay 29 thang 7 ndam 2022)

. | . o A °
Dicu 1. Pham vi di¢u chinh

[. Phu luL nay quy dinh v¢ trinh ty, tha tuc triéu tap va biéu qu»u tai Pai hoi dong
¢ dong, bao gom nol dung chinh sau:

a) Tham quyn tri¢u tdp Dai hoi d6ng co dong;
b) Lap Danh sich ¢6 déng c6 quyén dy hop;
. ¢) Thong bao Ve viée chot danh sach ¢o dong ¢6 quyén tham du hop Dai hoi d(‘)ng
cO dong;
d) Thong béo triéu tap Dai hoi dong cd dong:
d) Chuong trinh, ndi dung, Dal hoi dong cd dong (ngum ¢6 nhiém vy chuan bi

chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong ¢ dong; quy dinh vé kién nghi cua ¢6 dong dua vao
chuong trinh hop):

¢) Viée iy quyen cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong co dong;
g) Céch thire ding ky tham dy Dai hoi dong c¢d dong;
h) Diéu kién tién hanh: =
i) Hinh thirc thong qua nghi quyét cua Dai hi dong ¢ dong;
k) Cach thirc bo phiéu;
1) Cach thire kiém phiéu;
m) Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua;
n) Thong bdo két qua kiém phicu;
~0) Céch thirc phan déi nghj quyét cia Pai hoi dong ¢o dong (theo quy dinh tai
Diéu 132 Luat Doanh nghiép):
p) Lap bién ban hop Pai hyi dong ¢b dong;
q) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong
2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co so tuan thu dgiy du trinh tu, thu tuc vé triéu
tap Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh cua phdp luat, Diéu I¢ Cong ty va cac quy dinh
ndi b cua Cong ty.
Diéu 2. Poi twgng ap dung
Quy dinh nay ap dung d01 vdi cac td chire, ca nhan cd lién quan dén cong tac
thuc hién, t6 chirc Dai hi dong c6 dong.
Diéu 3. Thong bio ve viéc chét danh sich ¢6 dong cé quyén tham du hop Dai
hi dong co dong
Cong ty phal bao cdo va nop day du cdc tai liéu la can cir phap ly lién quan dén
ngay dang ky cudi cung du kién thuc hién quyén cho c6 dong hién hiru cho Trung tam
luu ky chimg khoan, So giao dich chimg khoan, bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc,
dong thoi cong b thong tin vé viée lap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Dai hoi
dong co dong toi thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngay dang ky cudi cung.
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Di¢u 4. Thong bio trigu tip Dai hji (h‘mg ¢O dong

. Ngudi tng¢u tap hop l)\n hoi dong u) dong phai gui lhung bdo mai hop dén tit
ca ¢6 dong trong danh sich ¢d dong ¢6 quyén du hop chiim nhit 14 21 ngay trude ngay
khai mac néu Dicu 1§ cong ty I\hnng quy dinh théi han dai hon. Thong bao m(n hop phai
¢o tén, dja chi try s& chinh, ma so doanh n 'lngp tén, dja chi lién lac cta cd dong, thir
gian, dja diém hop va nhimg yéu cau khac doi vai ngudi dy hop.

2. Thong bdo mai hop duge giri biang phuong thire dé bao dam dén duge dja chi
lién lac cua c¢d dong va ding trén trang thong tin di¢n tir cua cong ty; trudng hgp cong ty
xét thiy can thiét thi dang bao hf\ng ngdy cua trung vong hodc dja phuong theo quy dinh
cua Dic¢u I¢ cOng ty.

3. Thong bao mai hop phai duge g kém theo cdc tai ligu sau day:

a) Chuong trinh hop, cdc tai li¢u sir dung trong cudc hop va dy thao nghi quyét doi
véi timg van dé trong chuong trinh hop:

b) Phiéu biéu quyét.

4. Trudmg hgp cong ty ¢ trang thong tin dién tr, viée gui tai li¢u hop kém theo
thong bao mai hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay c6 thé thay thé bang viéc ding tai lén
trang thong tin dién tir ciia cong ty. Trudmg hgp nay, thong bao moi hop phai ghi rd noi,
cach thire tai tai hi¢u.

Diéu 5. Cich thire diing ky tham du Dai hdi dong cb dong

1. Dé dam bao cho cOng tac td chire Dai hodi dugce thuén loi, co dong diing, Ky tham
du hop Dai hdi dong ¢d dong theo céach thirc da ghi trong thong bao, bao gdbm mot trong

cic cach thuc sau: ding ky tryuc tiép, qua dién thoai, fax, gun thu hodc gui thu dién tir cho
cong ty trude thoi han ghi trong thu moi hop Pai hdi ddng ¢ dong.

2. Khi dén tham du cudc hop c6 dong phai mang theo Thé cin cude cdng din,
Giday chimg minh nhin dan, H) chi¢u hodc chimg thuc ci nhdn hgp phap khac va Thong
bdao moi hop.

3. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky ¢ dong
va phai thuc hién viéc diang ky cho dén khi cic ¢d dong co6 quyén dyu hop ¢6 mit tai cudc
hop trudce gio khai mac dugce diang lq’ hét.

4. Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho tirmg ¢6 dong hodc dai di¢n
duoc uy quy.n c6 quyén bicu quyét mot the biéu quyét, mot phicu bu.u quyu va phuu
bau cur (neu ¢6). Trén do ghi r6 ho tén ¢6 dong/dai di¢n duge uy quygn va sO phiéu biéu

quyét cua c6 dong/dai dién dugc uy quyén dé. Thé va Phiéu biéu quyét dugce cong ty in,
doéng dau treo.

5. Co dong hodc dai dién dugc uy qU)un dén sau khi cugc hop da khai mac ¢co
quyén diang ky ngay va sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu quyct tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong ¢6 trach nhi¢ém dimg dai hoi dé cho ¢6 dong dén mudn diang ky
va hiéu luc cua nhimg ndi dung di duge biéu quyét trude do khong thay doi.

Di¢u 6. Cich thire bo phiéu, kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu tai
cugc hop Dai h(‘}i dong co dong

I. Khi tién hanh ding ky co dong, Cong ty sé cap cho timg c6 dong hodc dai dién
dugc uy qu)en mot thé biéu quygt mot phleu biéu qu)ct phi¢u bau cir (néu ¢6). Cach

thie bicu QU)LI bing thé biéu quyét va phiéu biéu quyét duge quy dinh tai quy ché lam
viéc tai moi cudc hop Dai hoi.
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2. Tat ca cic \.m dé trong chuong trinh \u ndi dung hop cua Dai h(,)l déu phai
duge Dai hdi don;;. co dong thao Ium v bicu quwl cOng khai. Dai hdi dong ¢b dong sé
thao ludn va biéu quyét theo timg vin dé trong ndi dung chuong trinh hop.

3. Céch thire bo phi¢u va kiém phicu:

- Cich thire bo phiéu: C6 dong/Dai dlgn duge uy quyen lhuu lngn viée bo phiéu
theo quy ché lam vige, quy ché bau ctr tai mdi cude hop Dai hoi dong ¢d dong.

- Cdch thire kiém phicu:

+ Dai hdi bau nhitng ngudi chiu tréch nhi¢m kiém phiéu hodc gidm st kiun phicu
theo dé nghj cua Chu toa. S$ thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi dong ¢b dong
qU)u dinh cin cir dé nghj cua Chu toa cude hop.

+ Ban Kiém phi¢u ¢6 nhiém v thu, ghi nhin két qua.

+ Ban Kiém phiéu s& kiém tra sd phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y
kién cia timg ndi dung va chiju trach nhiém ghi nhan, thong ké.

Cong bd két qua klcm phi¢u: Két qua kiém phncu dugce Ban kiém phiéu doc cong
khai trude Dai hdi dong ¢6 dong sau khi hoan thanh viée kiém phiéu.

Pi¢u 7. Lap Bién ban Dai th dong c6 dong

1. Cugc hop Dai hoi dong c6 dong phai duge ghi bién ban va co th¢ ghi am hoic
ghi va luu gitr dudi hinh thie dié¢n tir khic. Bién ban phai lap bing tiéng Viét, ¢ thé lip
thém bing tiéng nude ngoai va ¢ cac an dung chu y¢u sau day:

a) Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dja diém hop Dai hoi dong ¢ dong;
¢) Chuong trinh va ndi dung cugc hop;

d) Ho, tén chu tga va thu ky;

d) Téom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Dai hoi dong ¢b dong vé
timg van dé trong noi dung chucmg trinh hop;

e) S6 ¢ ddng va tong so phlcu biéu quyét cua cac co dong dy hop, phu luc danh
sich ding ky co dong, dai dién c6 dong du hop vdi s6 ¢ phan va so phiéu bau tuong
ung;

f) Tong sé phleu bleu quyet dbi vai g van dé biéu quyct trong do ghi rd

phuomg thire biéu quyét, tong so phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tén thanh
va khong c6 y kién; ty 1¢ twong tmg trén tong s6 phiéu bié¢u quyét cia ¢ dong du hop;

g) Cac van dé di dugc thong qua va ty I¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong (mg;

h) Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky. Trudng hop chu toa, thu ky tr chdi ky
bién ban hop thi bién ban nay ¢6 hiéu luc néu duge tét ca thanh vién khac cua Hoi dong
quan tri tham du hop ky va cé day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bi¢n ban hop
ghi rd viée chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

' 2. Bién ban hop Pai hdi dong ¢6 dong phai dugce 1ap xong va thong qua trudce khi
ket thuc cude hop. Chu toa va thu ky cu¢e hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cia ndi dung bién ban.

3. Bién ban duoc ldp bing ticng Vi¢t va ti¢ng nude ngoai dLU ¢6 hi¢u lye phap ly

nhu nhau. Truomg hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bié¢n ban tu.ng_, Viét va tung nudce
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hi¢u lue ap dung.
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Di¢u 8. Cich thire phan déi nghi quyét ciua Dai hji dong ¢6 dong

I. Trong thoi h\m chin muoi (90) ngay, ké tir ll@_.d)/ nhan duw nghj qU)(l hodc bién
lmn hop l)m hdi dong ¢d dong hOJL bién ban két qua kiém phuu ldy ¥ kién Dai hoi dong
¢o donL_ ¢O dnnb hodc nhom ¢ dong quy dinh tai Khoan 2 Diéu | |5 L.udt Doanh ngmp
¢O quyen yéu wu Tod dn hoac lrgm;, i xem xét, huy bo nghj quyét hodic mot phén noi
dung nghj quyét cta Dai hoi dong ¢b dong trong cée trudimg hop sau diy:

a) Trinh tu va thu tue tri¢u tdp hop va ra quyét dmh cua Dai hoi dong, ¢d dong
khong lhm hi¢n dung theo quy d|nh cta Ludt ndy va Diéu I¢ cong ty, lru lruung, hqp cic
ng\l quul cua D@l hoi ddng ¢ dong duge lhonb qua Mnb l()() o tong s6 ¢b ph‘m o
quyen bi¢u quyét; Trudng hop nay Nghi quyét Dai hoi dong ¢b dom, dugce coi 1a hgp
phdp va ¢6 hi¢u lyc ngay ca khi trinh ty va thi tue thong qua nghj quyét d6 khong duge
thyue hién dung nhu quy dinh.

b) Noi dung nghj quyét vi pham phap luit hodc Diéu I¢ cong ty.

2. C6 dong bicu qu),u phan ddi nghi quy.t vé viée to chire lai cong ty hojc thay
d6i QU)L‘I\ ngna vu cua ¢O dong quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty c6 quyén yéu cau cong ty
mua lai co phén cua minh. Yéu cau phai bing vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cia co
dong, so luong ¢d phan timg loai, gia dy dinh ban, ly do yéu cau cong ty mua l;n Yéu

cau phai duge gui dén cong ty trong thari han 10 (mudi) ngay, ké tir ngay Dai hji dong cb
dong théng qua nghi qu)u vé cdc van dé quy dinh t;u khoan nay

3 Cong, ty phai mua lai ¢6 phén theo yéu cdu cua co dong quy dinh tai khoan 2
Dié¢u nay véi gia thi truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu ¢ cong
ty trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhidn dugc yéu cau. Truong hqp khong
théa thuin dugc vé gia thi cac bén c6 thé yéu cau ‘mot 16 chire thim dinh gia chuyén
ngm,p dinh gia. Cong ty gioi thi¢u it nhat 03 (ba) to chirc thim dinh gia chuyén nghiép
dé¢ ¢6 dong lua chon va lva chon d6 1a qU)u dinh cudi cung.

Diéu 9. Thé thlrc lay ¥ kién c6 déng bing vin ban dé thong qua nghi quyét
cua Dai hgi dong c6 dong

1. N[:,OJI trir cac ngi dung, van dé phai dugc Dai héi dong c6 dong thong qua bing
hinh thire biéu quyét tai cugc hop Dai hoi dong c6 dong quy dinh tai Khoan 2 Di¢u 147
Ludt Doanh nghi¢p, Hoi dong quan tri 6 quyén lay y kién cO dong bing van ban dé
thong qua nghj quyét cua Dai héi ddng cd dong khi xét thiy can thiét vi loi ich cua cong
ty:

2. Trinh tu thu tuc ldy v kién c6 dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cua
Dai hoi dong c6 dong:

a) Chuan bij tai li¢u:

Hoi ddng quan trj chudn bj phiéu lay y klen du thao nghi quyet cua Dai hoi dong
6 dong, cdc tai li¢u giai trinh dy thao nghi quyét va }__,m dén tat ca cac cd dong co quyén
biéu qU)et cham nhit 10 ngay trudce thoi han phai giri lai phiéu lay y kién. Viéc lap danh
sich cd dong giri phiéu lay) kién thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 29
cua Diéu 1¢ Cong ty; yéu cau va cich thirc gui phicu lay y kién va tai liéu kém theo thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 31 cta Dicu ¢ Cong ty

- Phiéu lay v kién phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:
+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma sO doanh nghiép;
+ Muc dich lay y kién;
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+ Ho, tén, dja chi lién lac, qum tich, sé 'm) to phap ly cua Ld nhin d6i vai cé
dong 1 ¢d nhin; lcn ma s& doanh nghi¢p hodc s6 gidy & phap ly cua lu chire, dja chl tru
sd chinh d6i vai ¢ dong 1a t6 chire hojc ho, (én, dm chi lién lm. qubc tich, sb gidy tir
phip ly cu.\ ca nhan doi \él dai dnw cua ¢ dong la td chire: s6 lugng ch phdn cua tirng
loai va s& phi¢u bi¢u quyét cia ¢b dong:

+ Vin dé cin ldy y kién dé lhonz, qua quyét dinh;

+ Phumu, an biéu qu>ct bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 y kién
dbi véi tirng van dé ldy v kién;

+ Théi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da dugec tra 1oi;

+ Ho, tén, chir ky ciia Chu tich Hoi dong quan trj.

b) Thong béo vé viée chét danh sach ¢b dong dé thue hién ldy y kién ¢ dong bing
vin ban.

Cong ty cong bo thong tin vé vnec lip danh sich c6 dong co qu;en biéu quyct dé
thong qua Nghi quyét Dai hoi dong ¢6 dong béng hinh thirc xin y kién c¢d dong bing vin
ban, tdi thicu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cing.

¢) Guri tai liéu va phiéu lay y kién cho c6 déng.

Phiéu lay y kién kém theo du thao quyét dinh va tai li¢u giai trinh phai dugc guri
bang phuong thirc bao dam dén dugc dia chi ding ky cuta timg co dong

Héi dong quan tri phai dam bao gri, cong bé tai liéu cho cic co dong trong mot
thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai giri cham nhat 10 (mudi) ngay truée
ngay hét han nhan phiéu lay y kién.

d) Nhan phiéu ldy y kién giri vé ctia cd dong.

- Phiéu ly y kién da dugc tra loi phai ¢6 chir ky cua c¢6 dong la ca nhan, hoic
ngudi dai dién theo phap luat cua co dong 1a t6 chirc hodc c4 nhén, ngudi dai dién theo
phap ludt cua to chire duge U uy quycn

- Phiéu lay y kién ¢6 thé dugce guri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

+ Gtri thu: Phiéu lay y klen da dugec tra 1oi phai c6 chir ky cua cd dong 1a ca nhan,
cua nguoi dai dién theo uy quycn hoic nguoi dai dién theo phép luat cia c6 dong la to
chue. Phlcu lay y kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khong ai
dugc quyén m¢ trude khi kiém phiéu;

+ Gri fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy y kién guri vé Cong ty qua fax hodc thu dién
tir phai duoc giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

- Céc phiéu lay y kién guri vé Cong ty sau thoi han da xéc dinh tai ndi dung phicu
liy y kién hodc da bi mé trong truong hop gui thu va bi tiét 19 trong truong hop gui fax,
thu dién tr 1a khong hop I¢. Phiéu lay y ki¢n khong duge guri vé duge coi la phi¢u khong
tham gia bi¢u quyét.

d) Kiém phicu va Lz‘ip bién ban kiém phiéu

Ho1 dong quan tri to chirc kiém phicu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg
kién cua c6 dong khong nim giir chirc vy quén ly cong t)

Bién ban kiém phiéu phai cé cic ndi dung chu yeu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép.

- Muc dich va cic van dé can liy v kién dé thong qua nghi quyét.
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- S6 ¢b dong \m tong sb plmu bi¢u qU)u dd tham gia bi¢u quyét, trong dé phin
biét s6 phuu biéu quyét hqp lg va so phi¢u bi¢u quyét khong hgp 1§, kém theo phu luc
danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét.

- Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 y kién dbi vai timg vén
de.

- Céc vén dé da duge thong qua.

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan trj, ngudi giam sat kiém phiéu va
ngudi kiém phiéu,

Céc thanh vién Hji dong quan trj, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién ddi chju trach nhmn ve tinh trung thye, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu; lién

dai ch;u trach nhi¢m vé céc thi¢t hai phat sinh tir cac QU)CI dinh dugc thong qua do kiém
phi¢u khong trung thue, khéng chinh xc..

¢) Thong qua quyét dinh cua Dai hoi dong co dong

Nghi quyu dugc thong qua thco hmh thure lay y lel‘I o dong bdng, van ban nLu
duqc sO ¢0 dong so hiru trén 50% tong s6 phluu biéu quyét cua tit ca co dong cé quyén
biéu qu)ct tan thanh va cé gia tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cugc hop Dai hoi
dong ¢ dong.

f) Thong bdo két qua kiém phiéu

Bién ban ki¢m phlcu va nghi QU)Lt phai dugc giri dén céc cd dong trong thdi han
15 ngay, ké tir ngdy két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6
thé thay thé bing v1¢c dang tai trén trang thong tin dién tir cha Cong ty trong thdi han hai
muoi tr (24) gid, ké tir ngay két thac kiém phiéu;

g) Luu tai li¢u

Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phncu nghi QU)LI da duqc thong
qua va tai liéu co lién quan gui kém theo phleu lay y kién déu phai duge luu giir tai tru s¢
chinh cua Cong ty.

TM. HQOI PONG QUAN TR]

it fyen Dirc Thiing
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PHU LUC 2: TRINH TU, THU TUC DE CU, UNG CU, BAU,

MIEN NHIEM VA BAINHIEM THANH VIEN HO1 DONG QUAN TR
(Ban hanh kém theo Quy ché ngi bg vé quan tri Cong ty ngay 29 thang 7 nam 2022)

Di¢u 1. Pham vi dié¢u chinh

Phu luc ndy quy dinh vé trinh ty, thi tuc dé cu, (mg cur, biu, mién nhiém va bai
nhi¢m thanh vién Hoi dong quan trj, bao gom ndi dung chinh sau:

a) Tiéu chuin thanh vién Hoi dong quan trj;

b) Cich thirc ¢ dong, nhém ¢b dong g cir, d¢ cir ngudi vao vj tri thanh vién Hoi

dong quan trj theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ cong ty; cich thic gidi thi¢u tng
vién thanh vién Hoi dong quan tri;

¢) Cach thire bau thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Cic truong hgp mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hji ddng quan tri;

¢) Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri.

2. Con&, ty ban hanh quy djnh trén co s& tuan thu day du trinh tyu, thi tuc dé cu,

ung cu, bau, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién Hji dong, quan trj theo quy dinh cua
phap ludt, Diéu I¢ va cac quy dinh ndi bd cia Cong ty.

Di¢u 2. Doi twgng dp dung

Phu luc nay ap dung dbi vdi céc 16 chire, ca nhin ¢6 lién quan dén viéc dé cur, g
ctr bau, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan trj.

Di¢u 3. Tiéu chuin thanh vién Hi dong quan trj
I. Thanh vién Hi ddng quan tri phai ¢6 tiéu chuan nhu Diéu 43 Diéu 1¢ cong ty.

2. S lugng va co cau thanh vién Hoi ddng quan trj thye hién theo Diéu 42 Diéu 1¢
Cong ty.

Diéu 4. Ung cir, dé cir thanh vién Hi dong quin tri

ks Truovm> hgp da xic dinh duqc trude img vién, thong tin lién quan dén céc Ung

vién Hi dong, quan tri duge cong bd t6i thiéu 10 (mudi) ngay trude ngay khai mac hop

Dai hoi dong ¢6 dong trén trang thong tin di¢n tur cua cong ty dé ¢ dong cé thé tim hiéu

vé cdc img vién ndy trude khi bo phi¢u. Thong tin lién quan dén ung vién Hoi ddng quan
tri dugc cong bo tdi thiéu bao gom

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh d6 chuyén mon;
¢) Qua trinh cOng tac;

d) Céac chic danh quan ly khac (bao gdém ca chire danh Hoi dong quan trj cua cong
ty khac);

¢) Loi ich ¢6 lién quan tdi cong ty va cic bén ¢o lién quan cua cong ty;
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f) Bdo cdo danh 21 ve dong gop cua img vién cho cong t2 trong trudmg hgp ung
vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty (néu ¢6);

g) Ho tén cua ¢b dong hodc nhom ¢d dong dé cir img vién do (néu co);
» - . ’ ‘ »
h) Cac thong tin khac (ncu co).

2. Cac ung vién HOi dong quan trj ¢ cam két bing van ban vé tinh trung thyre,
chinh xdc va hgp ly cua cic thong tin ¢4 nhan duge cong bd va phai cam két thyre hién
nhi¢m vu mot cich trung thyre néu duge biu lam thanh vién Hoi dong quan tr.

3. Céc ¢b dong ndm gilr ¢d phan pho thong ¢6 quyén gop % QU)LH bicu quyét dé
d¢ cir cdc img vién ”01 dong quan trj. C6 dong hodc nhom co dong nim gitr tu 10%
(mudi phin trdm) dén dudi 30% (ba muoi phin trim) tong s6 ¢d plmn ¢6 quyen biéu
quyut duot. dé cur Ol (mot) tmg vién; tir 30% (ba muon phan trdm) dcn dud 50% (nam
muoi phan trim) tong s6 ¢d phan cO quytn biéu quyét duge dé cir t6i da 02 (hal) ung
vién; tr 50% (ni’un muoi phan trdm) dm dudi 70% (bay muoi phén tram) tong sb co
phén ¢ qu)cn bncu quyét dugc dé cur to| da 03 (ba) un vun tu 70% (bay muoi phén
triim) tong s6 ¢b phan ¢ quyén biéu quyét trd 1én duge dé cir t6i da s6 (mg vién

4. Trudmg hgp s6 lugng céc ung vién Hoi dong quan trj thong qua dc cu va ung cu
van khong du sd lugng can thiét (s6 Iuong ing vién phai bing hoic 16n s6 lugng thanh
vién Hoi dong quan tri duge Dai hi dong co dong da thong qua dé bau ctr tau cugc hop),
trong thai han 03 ngay trude thoi diém tién hanh cudc hop Dai hoi dong co déng, Hoi
déng quan trj duong nhiém co6 thé dé cir thém Ung vién, img vién do Hoi dong quan tri
gigi thi¢u phai d.uorc da so thanh vién Hoi dong quan tri biéu quyét thong qua. Danh sach
img vien Hoi dong quan tri s¢é dugc Dai hdi dong ¢6 dong thong qua trudce khi tién hanh
bau cr.

Di¢u 5. Cich thirc biu thanh vién Hji ddng quan tri

Viéc biéu quyét bau thanh vién HQl dong quan trj phai thyce hié¢n theo phuong thirc
bau don phiéu, theo dé mon co dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong img voi tong sb co
phan s& hiru nhan vai sé thanh vién dugc bau cua Hoi ddng quan trj va ¢b dong co qu;cn
dén hét hoic mot phan tong sb phteu biu cia minh cho mét hodc mdt so g cir vién.
Nguon tring ctr thanh vién Hi dong quén tri duorc Xdac dmh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bit dau tir (g cir vién c6 so phtcu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién
quy dinh. Tmorng hop ¢6 tr 02 Umg cur vién tro 1€n dat cung sO phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac img cu

vién c6 s phiéu bau ngang nhau.

Diéu 6. Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri bi Pai hi dong ¢6 dong mién nhiém trong cac
truong hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Dic¢u 43 Diéu I¢ nay.

b) C6é don tir chire va dugce chap thuan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri bi Dai hoi dong co dong bai nhi¢m néu khong
tham gta cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir truomg hop bat

kha khang.
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3. Khi xét thiy cdn thiét, Dai hi ddng ¢ dong quyét djnh thay thé thanh vién Hoi
ddng quan tri; mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HQi dong quan trj ngodi trudng hgp quy
dinh tai khoan 1 va khodn 2 Diéu ndy.

4, Hél ddng quan trj phai tri¢u tip hop Dai hdi ddng ¢b dong » dé biu bd sung thanh
vién Hoi ddng qudn trj trong cde trurdng hop sau ddy:

a) SO thanh vién Hji ddng quan |r| bi giam qua mot phin ba so vadi sb quy dmh t;n
Dié¢u I¢ cong ty. Trudng hop nﬂy. Hoi dong, quan trj phal tri¢u tdp hop D;,n hoi dong ¢d
dong trong thdi han 60 ngay, ké tir ngay s6 thanh vién bj giam qua mét phin ba.

b) Dai hdi dong cd dong biu thanh vién méi thay thé thanh vién hoi dong quan tr
da bi mién nhiém, bai nhiém.

3. Thong bdo vé viéc biu, mién nhi¢m, bidi nhiém thanh vién Hoi dong quan trj s¢
duge cong bd theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va quy dinh cia phdp ludt vé chirng
khodn va thi truong chimg khodn.

gty en Dire Thing
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PHU LUC 3: TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP
HOI DPONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quy ché néi bo vé quan trj Cong ty ngay 29 thang 7 nam 2022)

Di¢u 1. Pham vi di¢u chinh

l. Phu luc nay quy dinh vé trinh ty, thu tuc td chirc hop Hoi dong quan trj, bao
gom ndi dung chinh sau:

a) Thong bao hop Hoi ddng quan tri;

b) Diéu kién t6 chire hop Hoi dong quan tri;

¢) Céch thire bi¢u quyét;

d) Céch thirc thong qua nghj quyét cuia Hoi dong quan tri;

¢) Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri;

f) Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s¢ tuan thu diy du trinh ty, thu tuc to chirc
hop Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phap ludt, Dicu I¢ Cong ty va cac quy dinh ndi
bd cua Cong ty.

Dicu 2. Doi twrgng dp dung

Phu luc nay ap dung ddi véi cdc t6 chirc, ca nhén c6 lién quan dén viée to chirc
hop HG1 dong quan tri.

Piéu 3. Quy dinh vé cudc hop diu tién

Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong quan trj s¢ dugc bau trong cudc hop dau tién cua

nhi¢m ky Hoi déng quan trj trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay két thic bau ctr
Hoéi dong quan tri nhi¢m ky dé. Cudc hop nay do thanh vién ¢6 so phlcu bau cao nhat
hodc ty 1¢ phneu bau cao nhat tri¢u tdp va chu tri. Truong hop ¢ nhi¢u hon mot thanh
vién ¢ so phuu bau hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cic thanh vién bau

theo nguyén tic da sé mot ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Diéu 4. Triéu tap hop va thong bio hop Hji dong quén tri

1. Hoi ddng quan trj c¢6 thé hop dinh ky hoic bat thudmg. Hoi dong quan tri hop tai
tru s& chinh cua cong ty hodc ¢ noi khac.

2. Cudc hop cua Hoi dong quan tri do Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap khi xét
thay can thiét, nhung moi quy phai hop it nhét mot lan.

3. Chu tich Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Ho1 dong quan tri khi ¢6 mot
trong cac truong hop sau day:

a) Co dé nghi cua Ban kiém soat hoic thanh vién doc lap Hoi d6ng quan tri;

b) Cé dé nghi cua Tong Giam ddc hoic it nhat nam (05) ngudi quan ly khac;

¢) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri:

d) Cac truong hop khéc do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

32

Dé nghj phdi dugce 1ip thainh van ban, trong d6 néu rd myc dich, van dé cin thao
ludn va quyet dinh thude thim quyén coa Hoi ddng quan trj.

4. Chu tich HOi ddng quan tri phai tri¢u tép hop HOi ddng quan trj trong thai hgn
07 ngdy 1am vige, ké tir ngdy nhin duge dé nghj quy dinh tgi khoan 3 Diéu nay. Truong
hop Chu tich khong tri¢u tdp hop HOi ddng quan trj theo d¢ nghj thi Cha tich phai chju
trdch nhi¢m v& nhimg thi¢t hai xdy ra dbi vai cong ty; ngudi dé nghj c6 quyén thay thé
Hoi ddng quan tr tri¢u tip hop Hoi ddng quan trj.

5. Chu tich Hoi ddng quan trj hodc ngudi tri¢u tip hop Hoi ddng quan trj phai giri
thong bdo mai hop chim nhdt 0 ay lam viéc trude ngdy hop. Thong bdo mai hop phai
xdc dinh cu thé thdi gian va dja diém hop, chuong trinh, cdc vin dé thao ludn va quyét
dinh. Kém theo thong bdo mdi hop phai ¢6 tai li¢u sir dung tai cude hop va phiéu biéu
quyét ctia thanh vién. Thong bdo moi hop Hoi ddng quan trj ¢6 thé giri bing gidy mai,
di¢n thoai, fax, phuong ti¢n di¢n tr hodc phuong thire khic do Diéu 1¢ Cong ty quy djnh
va bao dam dén dugc dja chi lién lac cua timg thanh vién Hji ddng quan trj duge ding ky
tai Cong ty.

6. Cudc hop Hoi ddng quan trj van duge 6 chirc khi tai li¢u cude hop giri chim
néu khong ¢6 bit ky thanh vién nio kién nghj phai to chire lai cuge hop vi ly do tai li¢u
dugce chuyén dén khong ding thai han.

7. Chu tich Hoi dbng quén trj hodc ngudi tri¢u tdp guri thong bao moi hop va céc
tai lidu kém theo dén cic Kiém sodt vién nhu dbi vai cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Kiém sodt vién ¢ quyén du cdc cude hop ciia Hoi ddng quan tri; ¢6 quyen thio
luin nhumg khdng dugc biéu quyét.

Diéu 5. Diéu ki¢n td chirc hop Hji dong quan trj

Céc cudc hop cua Hji dong quan trj chi duge tién hanh khi ¢6 it nhat 02 thinh
vién Hji dong quan tri ¢6 mit tryuc tiép hodc qua ngudi dai dién thay thé.

Di¢u 6. Cach thirc bi¢u quyét

1. Cac thanh vién Hbi déng quén trj dugc coi l1a tham dy va biéu quyét trong cac
truong hop sau:

a) Tham du va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khic dén dy hop khi duge da s5 cdc thanh vién Hoi dong
quan trj chap thudn.

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua h$i nghj trye tuyén, bod phiéu dién tir hoic
hinh thire dién tir khic;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu di¢n tir.

e) Guri phié¢u biéu quyét bang phuong tién khic.

Truomg hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phicu bicu quyét
phai duge dyng trong phong bi dan kin dugc chuyén dén Chu tich HOi dong quan tn it
nhit 01 gio trude gio khai mac, va phong bi dyng phicu bicu quyét cua thanh vién do
dugc md trude sy chimg kién cua tat ca nhimg ngudi dy hop.
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Mot thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 thé Oy qU)m biéu quyét cia minh tai cudc
hop H(,)I dong quan tri cho nwt ngudi khac néu su ay quyén do nhin duge sy dong ¥ cha

da sd cic thanh vién Hoi dong quan trj.

: Cac cugce hop HOI dom, quan trj thao ludn vé nhimg vin dé sau diy cin sy ¢6
mit tnre tiép cta cac thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Ph¢ chudn ké hoach chién luge va ké hoach kinh doanh cia Cong ty.

b) Biu chon Chu tich Hoi dong quan trj.

¢) Bai nhiém Tong Giam dbc va bd nhiém Tong Giam dbe mai.

d) Tai 16 chirc hodc gidi thé cong ty.

¢) Tang von didu 1¢ va phat hanh ¢b phiéu.

4. Thanh vién Hoi dong, quan trj khong duge bidu quyét vé céc hop dong, cac giao
dich hodc d¢ xudt ma thanh vién do hoac ngudi lién quan tdi thanh vién do6 ¢6 lgi ich va
lgi ich d6 méau thudn hodc ¢6 thé méau thuin voi lgi ich cua Cong ty. Fhanh vién Hi dong

quan trj khong dugc tinh vao ty I¢ thanh vién tdi thi¢u c6 mat dé ¢6 th t6 chirc cudc hop
Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quycn biéu quyét.

Di¢u 7. Cich thirc thong qua Nghj quyét cia Hji dong quan tri

1. Hoi dong quan trj thdng qua cac quyét dinh va ra ng._.h; quyct trén co s& da s6
thanh vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Trudng hgp so phiéu tan thanh va phan
dbi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich Hoi ddng quan trj la phiéu quyét

dinh.

2. Nghj qU)et theo hinh thirc 1dy y kién bang vin ban dugc thong qua trén co s¢ y
kién tan thanh cua da sb thanh vién llon déng quan trj c6 quyen bi¢u quyét. Nghi quyét
nay c¢6 hi¢u lyc va gia trj nhu nghi quyct dugc thong qua tai cudc hop.

Di¢u 8. Bién ban cuc hop Hji dong quin trj

1. Cac cudc hop cua Hoi dong quan trj phai duge ghi bién ban va ¢6 thé ghi am,
ghi va luu gitr dudi hinh thuc dién tr khac. Bién ban Phé: lap bing tiéng Viét va c6 thé

lip thém bing tiéng nudc ngoai, cé cac ni dung chu yeu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge uy quyén dy hop va céach thic
dur hop; ho, tén cac thanh vién khong dur hop va ly do;

d) Vin dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tit phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong ¢co y kién;

h) Vin dé da dugc thong qua va ty I¢ biéu quyét thong qua tuong mg;
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i) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudai ghi bién ban, tnr trnurong hop quy dinh taj
‘ ' - ¥ o ”
kKhodn 2 Dicu nay.
. Chu 104, ngudi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban ph.n chju
trich nhlgm vé tinh trung thye va chinh xidc coa ndi dung bién ban hop Hoi dong quan

trj..

3.T nrmu. hop cha a, ngrm ghi bién ban tir chi ky bién ban hop nhung néu duge
tat ca lhanh vién khde cua Hoi dong quan tri tham dy va dong y thong qua bién ban hop
ky va c6 diy du ndi dung theo quy dinh tai céic diém a, b, ¢, d. d, e, g va h khoan 1 Diéu

J) thi bién ban nay ¢6 hi¢u lye. Bién ban hop ghi rd vi¢e chi toa, ngudi g,hl bién ban tir
chdi ky bién ban hop Nguoi ky bién ban hop chiju trach nhi¢m li¢n ddi v¢ tinh chinh xéc

vd trung thyre cua ndi dung bi¢n bin hop Hoi dong, quan trj. Chu toa, ngudi ghi bién ban
chju trach nhiém cd nhén vé thiét han xay ra doi véi doanh nghiép do tir chdi ky bién ban

hop theo quy dinh cta Ludt nay, Diéu 1¢ cong ty va phép ludt ¢6 lién quan.

4. Chu tich Hoi dong quan trj hodc Thu ky Céng ty cé trach nhi¢m gui bién ban
hop Hoi dong quan trj toi cdc thanh vién va bién ban do 1a bing chung, xdc thue vé cong
viée dd dugc ticn hanh trong cudc hop trir khi ¢6 y kién phan dbi vé ndi dung bién ban
trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay guri. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugce lap
bing mng Viét va ¢ thé 1ap biang tiéng Anh. Bién ban phai c¢6 chir ky cua chu toa va

nguoi ghi bién ban.

5. Céc tai li¢u sir dung trong cugc hop Hoi dong quan tri phai duge luu trir tai tru
s0 chinh cia cdong ty trong thoi han it nhit 12 15 (mudi 1dm) nim.

Pi¢u 9. Cong bo thong tin vé Nghi quyet Hoi dong quén tri

Cong ty ¢6 trach nhiém cong bo thong tin trong ndi by cong ty va cho cac co quan
hiru quan hodc trén cac phuong ti¢n thong tin dai ching, trén trang website cia cong ty
theo trinh tr va quy dinh cta phép ludt doanh nghi¢p va phap ludt vé chimg khoan va thi
truomg chimg khoan.

TM. HQI DPONG QUAN TRI
HU TICH

Cuy ¢n Dire Thang
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PHU LUC 4: TRINH TU VA THU TUC DE CU, UNG CU, BAU,

MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN
(Ban hanh kém theo Quy ché ngi bé vé quan tri Cong ty ngay 29 thang 7 ndm 2022)

Di¢u 1. Pham vi di¢u chinh

1, l’hu luc ndy quy dmh vé trinh ty, thi tyc dé cir, (mg cir, biu, mién nhi¢m va bai
nhi¢m Kiém sodt vién, bao u)m ndi dung chinh sau:

a) Tiéu chudn Kiém sodt vién;

b) Céch thire d& cir ngudi v img cir vao vj tri Kiém sodt vién cla cd dong, nhém
¢ dong theo quy dinh cta phép lujt va Diéu I¢ cong ty;

¢) Céch thire bau Kiém sodt vién;

d) Céc truomg hop mién nhi¢m hay bai nhi¢m Kiém soat vién;

¢) Thong bédo vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m Kiém soat vién.

2 Cong ty ban hanh qui djnh trén co s& tuan thu diy du trinh ty, thi tyc dé cu, img
ctr, bau, mién nhi¢m va bai nhi¢ém Kiém sodt vién theo quy dinh cua phép ludt, Diéu I¢é va
cdc quy dinh ndi b cia Cong ty.

Dicu 2. Ddi twgng dp dung

Phu Iuc nay ap dung ddi vai cac td chire, ca nhan ¢6 lién quan dén viée dé cur, ung
cir, biu, mién nhiém va bai nhiém Kiém sodt vién.

Diéu 3. Tiéu chuin Kiém sodt vién

1. Kiém sodt vién cia Cong ty c6 tiéu chudn theo Khoan 2 Di¢u 50 Diéu 1& Cong
ty.

2. Truéng Ban klcm soat phai cé bing tét nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong

cic chuyén nganh kinh té, tél chinh, ké todn, kiém todn, ludt, quan tri kinh doanh hoic
chuyén nganh c6é lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

Diéu 4. Ung cir, dé cir Kiém sodt vién

1. Viéc ung ctr, dé cir Kiém soat vién dugc thuc hi¢én tuong tyr viéc img cu, dé cur
thanh vién Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai Diéu 4 Phy luc 2 ban hanh kém theo Quy
ché nay.

2. Tru'ong hop s6 luqng cac img vién Hoi ddng quan tri thong qua dé clr va ung cur
van khong du so lugng can thiét, trong thoi han 03 ngay trudce thoi diém tién hanh cudc
hop Pai hi dong c¢d dong, Ban kiém sodt duong nhi¢m ¢ thé dé cir thém img vién, g
vién do Ban kiém sodt glm thiéu phai dugc da sé Kiém sodt vnen biéu quyét thong qua.
Danh séich ung vién Kiém soat vién sé dugc Dai hoi dong cd dong thong qua trude khi

tién hanh bau cir.
Ditu 5. Cich thire bau Kiém soat vién

Viée bau Kiém sodt vien phai thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu tuong tu
viéc bau lhfxph vién HOi dong quan tri theo quy dinh tai Dicu 5 Phu luc 2 ban hanh kém
theo Quy ché¢ nay.
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Ox O’ . AN . P A Ox » (B
Dicu 6. Mien nhi¢m, bai nhi¢m Ki¢m soat vién
» ; ’ “a ’ % - ’» L) A o
I. Kiém sodt vién bj mi¢n nhi¢m trong cic trudng hgp sau day:

. - .\ . A l .\ ox ‘A . . ‘a P "'l' '5 .
a) Khong con du tiéu chuin va dic¢u ki¢n lam thanh vién Ban ki¢m sodt theo quy
) . . oz oX Y -
dinh ta1 khodn 2 Dic¢u 50 Dicu I¢ Cong ty;

» A\l » . ‘ ~
b) C6 don tir chire va duge chiap thudn,
2. Kiém sodt vién bj bai nhiém trong cac truomg hop sau diy:
a) Khong hoan thanh nhiém vu, c¢ong vi¢e duge phin cong:

b) Vi pham nhi¢u lin, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kié¢m
soat theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p va Dicu 1¢ cong ty;

¢) Khong thue hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khang;

d) Truomg hop khéic theo nghi quyét Dai hoi dong cd dong.

3. Thong bao vé viée bau, mién nhiém, bdi nhi¢m Kiérp sodt vién s€ dugce cong bo
theo quy dinh tai Di¢u ¢ cong ty va quy dinh cua phdp luat vé chimg khoan va thi truong
chung khoan.

TM. HQI PONG QUAN TRI
SHU TICH

3.
o
‘A
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PHU LUC 5: TRINH TU VA THU TUC LUA CHON, BO NHIEM,

MIEN NHIEM NGUO1 DIEU HANH DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quy ché ngi bo vé quadn trj Cong ty ngay 29 thang 7 nam 2022)

Ditu 1. Pham vi di¢u chinh

1. Phy lyc nay quy dinh vé trinh ty, thi tye lya chon, bo nhié¢m, mién nhiém ngudi
ditu hanh doanh nghiép, bao gdm ndi dung chinh sau:

a) Tiéu chudn cba ngudi diéu hanh doanh nghiép;

b) Viée bd nhiém ngudi di¢u hanh doanh nghiép;

¢) Ky hop dong lao dong vdi ngudi diéu hanh doanh nghiép;

d) Céc trudmg hgp mién nhi¢m ngudi di¢u hanh doanh nghiép;

¢) Thong béo bd nhi¢m, mién nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghiép.

2. Cong ty ban hanh quy dinh trén co s& tudn thu dady du trinh ty, tha tuc lya chon,
bd nhi¢m, mién nhi¢m ngum diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh cua phap ludt, Diéu
¢ Cong ty va céc quy dinh ndi b) cia Cong ty.

Diéu 2. Doi twgng 4p dung

Quy dinh nay dp dung déi vdi cdc t6 chirc, ca nhin ¢ lién quan dén viéc lua chon,
bd nhiém, mién nhi¢ém ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Piéu 3. Tiéu chuin ngudi dicu hanh doanh nghiép

1. Tédng Giam ddc va Phé Tong Giam ddc phai ¢é tiéu chuan sau:

a) C6 du nang lyc hanh vi din sy va khong thude dbi tugng khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dijnh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luit Doanh nghiép.

b) Co6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan trj kinh doanh cua cong ty.

¢) Céc diéu kién va tiéu chuin khac theo quy dinh cta ludt, Diéu 1¢ Cong ty va cic

vin ban huéng din khac ¢6 lién quan.

2. Ké toan trudng cua Cong ty phai ¢é diéu kién va tiéu chuan sau:

a) C6 phidm chAt dao dirc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét, ¢6 y thirc chip hanh
phap ludt;

b) C6 trinh dé chuyén mén, ng,hiép vu vé ké todn.

¢) Thoi glan cOng tac thuc té vé ké todn it nhét 1a hai nam déi véi ngudi c6 chuy;n

mon, nghu;p vu vé ké toan tir trinh do dai hoc trd 1én va thoi glan cong tac thyuc té vc ké
toan it nhit 1a ba nam d6i véi ngudi ¢é chuyén mon, nghiép vu ve ké toan bic trung cap

d) Phai c6 chimg chi qua 16p béi dudng ké todn trudng.

e) Phai la ké todn vién hoic kiém toén vién

f) Cac diéu kién va tiéu chuan khac theo quy dinh cua luat, Diéu 1¢ Cong ty va cac
vdn ban hudng dan khac ¢6 lién quan.
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Di¢u 4. BS nhi¢m ngudri dicu hinh doanh nghiép
1. B& nhi¢m Tong Gidm dbc
HoOi ddng quan trj sé td chire cude hop dé bd nhiém hodc tuyén dung mot Tong
Giam ddc theo tiéu chudn va dicu ki¢n cha cong ty.
2. B nhi¢m Pho Tong Gidm dde, Ké todn truémg va ng,uc'ri di¢u hanh khéc
a Tong, Gidm dbe cin cir vao tiéu chudn va nhu ciu cong vi¢e dé cir Phé Tong
Giam ddc, Ké toan trudng va ngudi diéu hanh khac.

b) Hoi dong quan trj ¢in cir vao dé xudt cua Toéng Giam dbc, xem xét va ra quyét
dinh bd nhiém Ph6 Téng Giam déc, K¢ toan truéomg va ngudri diéu hanh khac.

Didu 5. Ky hop dong lao djng véi ngudi di¢u hanh doanh nghiép

1. Tham quyén ky két hop dong lao dong:

a) Viéc ky hop dong lao dong voi Tong Giam dbc do Chu tich Héi dong quan tri
thay mit Hoi dong quan trj thye hién.

b) Vu,c ky két hop dong lao dong voi Pho Tong Giam déc, K¢é toan truémg do Chu
tich Hoi dong quan trj thay mat Hoi dong quan tri thuc hién.

- 2.Cac di¢u khoan trong hop dong lao dong véi Tong Giam doc, Phé Tong Gidm
doc, K¢ toan truomg va ngudi diéu hanh khac khong dugc trai vai quy dinh cua phép ludt
lao dong.

Di¢u 6. Mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

_ Tong Gidm dbc, Phé Téng Gidm doc, K¢ ton truong va ngudi dicu hanh khéc s

bi mi¢n nhi¢m:

- Khéng ¢6 du tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty;

- C6 don tir chuc;

- Hoi dong quan trj ¢6 thé mién nhiém Téng Giam dc, Phé Tong Giam doc, Ké
todn trudng va ngudi diéu hanh khac khi ¢6 ly do vi lgi ich cia cong ty tuy nhién khong
duoe trdi vai cac quy dinh trong hop dong lao dong da ky két;

- Cac truong hgp khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é¢ Cong ty.
Piéu 7. Thong bdo bd nhiém, mién nhiém nguwdi diéu hanh doanh nghiép
Viéc bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh sé dugc thong bao va cong bé theo

quy dinh tai DPiéu 1¢ cong ty va quy dinh cta phdp luat veé chimg khoan va thj truong
chimg khoan.

TM. HQI PONG QUAN TR]

Uy ¢n Dire Thiing
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PHU LUC 6: PHOI HQP HOAT DONG GIUA HOI DONG QUAN TRI,

BAN KIEM SOAT, TONG GIAM DOC CONG TY
(Ban hanh kém theo Quy ché ngi bg vé quan tri Cong ty ngay 29 thang 7 nam 2022)

Di¢u 1. Pham vi ditu chinh

1. Phu luc nay quy d|nh Ve lrinh tr, thu tuc phOl hgp hoat dong gitra Hoi dong
quan trj, Ban kiém sodt va Tdng Giam dbc, bao gom nodi dung chinh sau:

a) Nguyén tic phdi hop;

b) Quy trinh, thu tuc phol hgp hoat dong gitra Hji dong quan trj va Ban kiém sodt,
Téng Gidm déc di¢u hanh;

c) Quy tnnh thi tuc phéi hgp hoat djng gitra Ban kiém soat va Hoi dong quan tri,
Téng Gidm dbc di¢u hanh;

d) Quy trinh, thu tuc phon hop hoat déng giira Tong Gidm ddc diéu hanh va Hoi
dong quan trj, Ban kiém soat.

2. COng ty ban hanh quu dinh trén co s& tudn tha day du trinh wr, thi tyc phéi hgp
hoat dong gitra Hi dong quan trj, Ban kiém sodt va Tong Giam déc diéu hanh theo quy
dinh cta phép ludt, Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ndi bd clia Cong ty.

Di¢u 2. Ddi twgng ap dnng

Quy dinh nay dp dung ddi vai cac td chire, ca nhan ¢6 lién quan dén viéc phdi hop
hoat dong gitra Hoi dong quén tr|, Ban kiém sodt va Tdng Giam déc diéu hanh.

Diéu 3. Nguyén tiic phdi hep

Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Tong Giam d6c phdi hgp trong quan hé cong
tac theo cdc nguyén tic sau:

1. Ludn vi lgi ich chung cua Cong ty.

2. Tudn thu nghiém tic cdc quy dinh c6 lién quan cia phéap ludt, Diéu 1¢ va cac
quy dinh cua Cong ty.

3. Thuc hién nguyén tic tip trung, dan chu, céng khai, minh bach.

4. Phdi hop cong tic véi tinh than trach nhiém cao nhit, trung thyuc, hop tic va
thuong xuyen chu dong phéi hgp thdo gd cac vu'dng miic, kho khin.

Diéu 4. Phéi hop hoat djng giira Hyi dong quan trj véi Téng Gidm dbc

1. Hji dong quan trl lanh dao va glém sdt moi hoat dong cua Téng Giam déc trén
co s& tao moi diéu kién tot nhit vé co ché, chinh sich, nguon nhéan lyc, co s& vat chat dé
giip Téng Gidm dbc hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

2. Dinh ky hang quy va nim, Téng Giam ddc phai giri bao céo bing vin ban vé
tinh hinh hoat déng kinh doanh va phuong huong hoat dong trong thoi ky tdi cua Cong ty
cho Héi ddng quan trj. Tong Giam dbc la nguon diéu hanh cong viéc kinh doanh hang
ngay cua cong ty, chiu trach nhi¢m trude Hoi ddng quan tri va trude phéap luat vé thuc
hién céc quyen va nhi¢m vu dugc giao.

3. Tong Giam déc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhi¢m bao
cao Hoi dong quan tri moi van dé c6 lién quan tGi hoat dong diéu hanh cua Cong ty. Tong
Giam déc khong dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri dugc moi tham du (khong
bi¢u quyét) cac cude hop Hoi dong quan tri.
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4. Tong Gidm ddc chuin bj cic \an dé s& duge trao ddi va quy.l dinh tai cudc hop
Hoi ddng quan trj hodc Dai hdi ddng cb dong trong pham vi thim quyén quan ly cua
minh hodc theo sy ph.m cOng cua Chu tich Hoi dong quan tri.

5. Tong Gidm dée duge qU)ul tir chdi thi hanh va bao luu céc y kién ddi vai cic
quy¢t dinh cua Hoi déng quan trj néu thiy trai phap ludt, trdi vai quy dinh coa Nha nuée
va bdo cdo giai trinh ngay vai Hoi ddng quan trj va Ban Ki¢m soat bang van ban.

6. Hoi dong quan tr| ¢O thé dinh chi hodc huy bo viée thi h.mh cc quyét dinh caa
Tong Giam dde néu xét thdy trai phap ludt, vi pham Diéu 1§, nghi quyét va cic quyét dinh
cua Hoi dom, quan try.

7. Toéng Gidam doc ¢6 quyen quyét dinh cic bi¢n phap vuql thim quyén cta minh
trong trudmg hop khan cap (lhun tai, dich hQJ hoa hoan, sy ¢b bit ngd,...) nhtmg, phai
chju trich nhi¢m v¢é nh&ng quyét dinh do. [)on;_. thoi Phal bio cdo ngay vai Hoi dong
quan trj va Dai hii dong, c6 dong trong u\m gian gin nhat.

8. Tong Giam dbc ph.u gidi trinh vé sy thua 13 va kém hu,u qua timg thoi ky va ké
hoach khic phuc trinh Hi dong, quan tri va Dai hji dong cb don;, Truimg hqp thua 16
lién tyc va I\hong, xdy d\mb dugc phuong an tich cyc thi Hoi dong quan trj ¢6 thé xem xét
ra nghij qU)ct bai nhi¢ém Tong Gidm déc nhumg khong duge trdi véi quy dinh cia phap
ludt, Diéu I¢ Cong ty va cdc vin ban khéc ¢ lién quan.

9. Cic thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 quyén truc tiép yéu cau Tong Gidm doc,
cac Phé Téng Giam ddc, cic nguoi di¢u hanh khac trong Cong ty cung cdp céc thong tin
vé céc linh vuce cong vige ma thanh vién dé duqc Hoi dong (luan trj phdn c¢ong phu tréich.
Ngudi di¢u hanh khi du'qc yéu cau phal cung cap kip thoi, day du va chinh xdc cdc thong
tin, tai li¢u theo yéu cau ctia thanh vién Hoi ddng quan tri.

Thoi han cung cap hodc tra 1o thong tin khong qua ba (03) ngdy lam vi¢e sau khi
nhin dugc y¢u cau cua thanh vién Hoi dong quan trj. Trudng hgp chua thé cung cap kip
thoi thi ¢6 thé tra 1oi chim hon, nhung ciing khéng qua ndm (05) ngdy lam viéc.

10. Thanh vién ”Ql dong quan tri khdng tryc tiép giao viéc cho nhin vién Cong ty
ma l\hong, thong qua Téng Gidam déc, trir trudng hop nhin vién Cong ty duge phin cong
lam viéc tnue tiep vai thanh vién H$i don;, quan trj do.

Di¢u 5. Phoi hop hoat djng giira Hji ddng quin tri véi Ban kiém soit

1. HOi dong quan trj ¢o trich nhi¢ém hop tac chit che vai Ban kiém sodt, tao diéu
kién, cung cap tit ca cac tai li¢u va thong tin can thiét cho Ban kiém soat, ton trong tu
cach khach quan ddc lip cua Ban kiém soat.

2. Hoi ddng quan tri chiu su glam st cia Ban kiém sodt theo quy dinh cua phép
luat. Hou dong qudn trj tao diéu klc;n tot nhit cho cac Kiém sodt vién trong vi¢c thuc hién
chirc ning va nhi¢m vu cua Ban kiém soat v:l phai ¢d trach nhi¢m chi dao, giam sat viéc
chin chinh va xir ly cdc sai pham theo dé xuit cua Ban kiém soat.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri mdi Kiém sodt vién tham du cudc hop dinh ky va
bat thudmg cua Hoi d(mg quan trj.

4. Trudng ban kiém soat hojic kiém sodt vién dugc uy quyen cia Trudng ban kiém
sodt ¢coO quun tham du cac cudc hop cua Hoi dom. quan trj sau khi thong bdo cho Chu
tich HO1 dom. quan trj vé sur tham du cia minh.

5. Truomg ban kiém sodt ¢6 trach nhi¢m bdo cdo Hoi dong quan tri nhimg van dé
phdt sinh tai cdac cugc hop cua Ban kiém soat, moi bién ban hop Ban kiém sodt phai dugc
guri tdi HOi dong quan tri. Ban kiém soat tham khao y kién cua Hoi dOng quan trj trnurdce
khi trinh cic bdo cdo, két qua va kién nghj 1én Dai hdi dong cd dong.
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6. Knp thoi thong bao cho Hoi ddng quan trj khl phat hi¢n cac trudng hgp vi pham
ctiia ngudi diéu hanh theo quy dmh cua phép ludt, Di¢u 1¢ Cong ty.

7. Hoi déng quan trj c6 quyén dé nghj Ban kiém sodat thyre hién kiém tra, kiém todn
theo yéu cau.

8. Ban kiém sodt dé ngh| Hon dong quan trj hop bét thuomg hoiic dé ngh| Hoi dong
quan trj tri¢u tdp Dai hoi dong cd dong hop bét thudmg theo quy dinh tgi Diéu 1¢ Cong ty.

9. Ngoai céc lhong tin bdo cdo theo dinh ky, cac Kiém sodt vién c6 thé dé nghi
Hoi dong quan tri cung cap cdc thong tin, tai li¢u vé cong tic qudn ly, dlcu hanh ho.,nt
déng kinh doanh ciia Cong ty va gidi trinh cho Ban kiém sodt vé nhimg vin dé Ban kiém
sodt ycu cau.

10. Hji dong t}ufm trj dam bao tit ca ban sao cdc thong tin tai chinh va céc thong
tin khac dugc cung cap cho céc thanh vién Hoi dong quan tri cung nhu bién ban hop Hoi
dong quin tn s¢ duge cung cap cho Kiém sodt vién cing vai viée cung cdp cho cac thanh
vién Hoi dong quan trj.

Didu 6. Phoi hgp hoat djng giira Ban kiém soat voi Tong Giam dbe, ngudi
diéu hanh khic

I. Trudng hop xét thay can thiét, Tong Giam ddéc c6 thé moi Truémg ban kiém
sodt hodc cac Kiém soat vién tham dy hop cua ban Tong Giam déc hodc cac cude hop
khac va déng goép ¥ kién.

2 Ngoal cac thong tin bdo cdo dinh k¥, theo yéu cédu cua Tru'omg ban klem soat,

Téng Giam doc va ngudi diéu hanh khéc thuc hién bdo cdo truc tiép hodc cung cap cac
thong tin, bdo cdo v¢ tinh hinh hoat dong cua Cong ty, trur truong horp Pai hdi ddng cb
dong ¢o quyet dinh khéc Ban Kiém soat khong dugec tiét 16 bi mét cia Cong ty, phai chiju
trach nhiém ca nhan vé viéc str dung cac thong tin duqc quy dinh la thong tin bi mit cua
Céong ty. Viéc yéu cau cung cép théng tin cho Ban Kiém soat va sir dung thong tin khong
dugc gay anh huéng dén hoat dong quan ly va diéu hanh cua Cong ty.

3. Trudomg hop phat hi¢n nii ro ¢6 thé anh huorng I6m dén uy tin va hoat dong cua
Cong ty, Téng Giam déc va cac nguodi diéu hanh khac cin bao cdo ngay cho Truéng ban
kiém soat va Kiém soat vién.

4. Tong Giam dbc va ngudi diéu hanh khic chju trach nhi¢ém tao moi diéu kién
thudn lgi dé Tmong Ban kiém soat va cac Kiém soat vién dugc tiép cin cac thong tin,
béo c4o trong thoi gian nhanh nhat.

5. Céac van ban bdo cdo cua Tong Giam déc trinh Hoi dong quz'm tri phai dugc g
dén Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thic nhu giri dén thanh vién Hoi

dong quan tri.

TM. HOI DONG QUAN TRI

Nguyén Dirc Thiing
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PHY LYC 7: QUY DINH VE DANH GIA HANG NAM bOI VO1 HOAT DONG
KHEN THUONG VA KY LUAT THANH VIEN HQI DPONG QUAN TR,

KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA NGUUI b1EU HANH KHAC
(Ban hanh kém theo Quy ché ngi b vé quan tri Cong ty ngay 29 thang 7 nam 2022)

Dicu 1. Pham vi di¢u chinh
L l’hu luc nay quy dinh vé danh gia hang nam ddi vai hoal dong, khm thudng va

ky ludt d6i voi thanh vién Hoi dong quan tri, kiém sodt vién, Téng Giam déc diéu hanh
va ngudi diéu hanh khdc, bao g gom ndi dung chinh sau:

a) Khen thuong:

b) Ky ludt.

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tudn tha diy da vé danh gia hang nim dbi
val hoal dong, khen lhuong, va Ky ludt d6i vai thanh vién Hoi dong quan trj, Kiém soat
vién, Tong Giam doc diéu hanh va ngudi di¢u hanh khac theo quy dinh cia phap luat,
Dicu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ndi bg cua Cong ty.

Di¢u 2. Doi twgng ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i vdi cic t6 chire, ¢4 nhén ¢6 lién quan dén vu,c danh gia
hang nam ddi vai hoat dong, khen thuong va ky ludt d6i vai thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém soat vién, Téng Giam ddc diéu hanh va ngudi di¢u hanh khéc.

Di¢u 3. Khen thwing
1. Hi’mg, nam, cin cir két qua san xudt kinh doanh, Tong, Giam déc trinh Hoi dong

quan trj vé khen thuomg déi véi Tong Giam doc, ngudi diéu hanh va toan bd ngudi lao
dong cua cong ty.
Chc do khen thudng:

d) BAng, tun
b) Bang ¢ phiéu theo chuong trinh lya chon cho can bd cdng nhién vién (néu co).

3. Ngudn kinh phi khen thuéng duge trich tir Quy khen thudng Cong ty va cac

ngudn hop phap khic.
4. Muc khen thuong: Can cir vao tinh hinh thue té cua trng nim dé xay dyng muc

khen thuomg cu thé.
chu 4. Xar Iy vi pham va ky luat
k. Ton;:, Giam dbc cin cir vao quy ché danh gia ni’mg luc can b) nhan vién dé xép

loai nhan vién, xir Iy vi pham va ky ludt d6i vdi nguoi diéu hanh khic va toan bd nhan

vién cong ty.
2. Thanh vién Hoi dong quan trj, Kiém soat vién va ngum diéu hanh khac khong

hoan thanh nhiém vy, vi pham quy dinh cua Cong ty hodc vi pham quy dinh cua phap
ludt tuy theo tinh chat s€ bi xir ly ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhi¢m
hinh su theo quy dinh cua Cong, ty va Phap luat. Truong hgp gay thiét hai cho Cong ty
phai chiu trach nhi¢m ca nhan vé nhimg thi¢t hai do minh gay ra.

YRDONG QUAN
R Q TRI
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Neuyen Dire Thang
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