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QUYET DINH
(Vé viéc ban hanh quy ché ciia Cong 1y C6 phan BV LIFE)

CHU TICH HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BV LIFE

- Cén cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 ngey 17/06/2020;

- Cin ciz Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngéy 26/11/2019; ) )

- Cdn cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6
diéu ctia Lugt Chimg khodn, i

- Cén ik Thong twe s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 hubng déin cng bé thong tin trén
thi truong chitng khodan;

- Céin cir Piéu lé Céng ty c6 phdn BV LIFE; |

- Cdn ciz Nghj quyét so ... /2024/HDQT-BVLIFE ngay 19/09/2024 ciia Hoi dong quan tri
Céng ty cb phdn BV LIFE.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché ché td chac }fé hoat dong cua Ban
Kiém todn ndi bd + Quy trinh kidm toan noi bo va cac bieu mau kém theo.
(Chi tiét tai ligu dinh keém)

Pidu 2: Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Pidu 3: Cac don vi, c4 nhan lién quan chju trdch nhi¢m thi hénh Quyét dinh ndy./.

Noi nhidn:

- Nhu Diéu 3;

- HbQT; Ban TGD;

- BKS; Ban KTNB t/h;
- Laru: HCNS.
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CHUONGI
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Myc dich

Ql.}y ché nay quy dinh Chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ché vén hanh ciia Ban
kiém toan ndi bd;

La cain cir & Cha tich Hoi ddng quan tri chi dao, diéu hanh cdc hoat dong ciia Ban kiém
toan ndi bo;

La can cir d& Ban kidm toén ndi bd trién khai céc hoat dong chuyén mén cy thé va phéi
hop hoat dong véi Phong/ban cac Cong ty con va céc ca nhén khéc c6 lién quan dén
hoat dong ctia Ban Kiém todn ndi bo.

Piéu 2. Pham vi 4p dung:

Quy ché nay 4p dung d6i v6i tht ca can bd, nhan vién cia ban Kiém todn ndi bg, cic
Phong ban Céng ty, Cong ty con va cdc c4 nhin khac co lién quan dén hoat dong clia
Ban Kiém toan ndi bo;

Trong trudmg hop c6 sw mau thudn giita cic quy dinh cia Quy ché nay véi Didu 1é t
chirc va hoat ddng ctia Cong ty va (hoiic) cac quy dinh phép luét hién hanh thi cdc quy
dinh tai Diéu 18 Céng ty va cic quy dinh phéap luét hién hanh dugc wu tién 4p dung.

Piéu 3. Tai li¢u lién quan:

Diéu 1é Cong ty Cb phan BV LIFE;
Quy ché T chirc va hoat dong Cong ty C6 phan BV LIFE.

Pidu 4. Giai thich tir ngir viét tit:

1

Ban KTNB: Ban Kiém to4n ndi by - 1a don vi chuyén trach thyc hién hoat dong kiém

tra, gidm sét, kiém toan noi b tryc thudc Hoi dbng quan tri.

KTNB: Kiém to4n ndi bd - trong quy ché nay bao gdm ca 02 hoat dong: kiém soat ndi

bd va kiém to4n ndi bd.

HDPQT : Hoi ddng quan tri

Ban TGD: Ban Téng gidm doc

Céng ty: 1a Cong ty C6 phin BV LIFE c6 mé s DKKD sb 0102234864 do S6 KH&DT

cép 1an dAu ngay 03/05/2007.

Céng ty con: La cong ty ¢ tu cach phap nhén, khéc véi Cong ty me, thoa mén diéu

kién sau:

i. Cong ty cb tir trén 50% vén didu 1¢ tro 1én thudc sd hitu ciia Céng ty C6 phén
BVLlfc hosc do Céng ty con ciia Cong ty Co phén BVLife ndm gift tir trén 50%
vbn didu 18 tr& 1én; hodc do cac cong ty trong Cong ty me cling nhau nim gitr tir
trén 50% von diéu 18 trd 1én, va;

W' [a])
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ii. Trén 50% s6 thanh vién HDQT, Giam ddc hodc Téng gidm dbc ctia Cong ty do
Céng ty C6 phan BV LIFE c6 quyén truc tiép hodc gién tiép quyét dinh bd nhiém,
hoac;

jii. Pidu 18 ctia Cong ty do Cong ty C phin BV LIFE c6 quyén xdy dung, thong qua
hoic stra dbi, bd sung.

7. Phong/Ban: La cic phong ban tryc thudc Céng ty Cb phan BV LIFE theo mé hinh tb
chirc bd may Cong ty dugc quy dinh tai Quy ché Céng ty me.

8. H@ thong KSNB: L4 tip hop céc co ché chinh sach, quy trinh, quy dinh ni b9, cac thi
tuc kiém soét, céc budc cong viée do 1anh dao Cong ty xay dung va 4p dung nham quan
1y va diéu hanh hoat dong ciia Céng ty va Cong ty con dat két qua.

9. Cha tich HDQT: La Chu tich Hoi ddng quan trj Cong ty C6 phén BV LIFE.

10. B#o cdo kiém todn ndi bd: La phuong tién chinh thirc thong bao két qua cong viée
kiém tra, kidm toan cho Hoi ddng quan tri Cong ty.

11. Rii ro: La bt ky su kién, yéu t6 nao ¢ thé anh huong bét loi dén kha nang dat dugc
c4c muc tidu Cong ty dé ra.

12. Ngwoi didu hanh: La Chu tich HDQT, Tong giam déc, Pho tdng giam dbc, Trudng cic
phdng/ban trong cdng ty, Gidm ddc/Tdng Giam déc cac Cong ty con.

Pidu 5. Muc tiéu va chirc niing ciia Ban kiém to4n ndi bd

1. Muc tiéu: Hoat dong vi sy an toan, hi¢u quéa ctua Cong ty va cac Cong ty con.
2. Chirc ning:
i. Thuc hién chirc ning ciia KTNB:

- Ra sodt, danh gié doc 14p, khach quan mic ¢ day du, tinh thich hop, hiéu lyc va higu
qué ciia hé théng KTNB nhdm ci tién, hoan thién hé thong KTNB tai Cong ty va Cong
ty con.

- Phét hién kip thoi va ngin chin hanh vi vi pham phép luét, vi pham céc quy trinh, quy
dinh ndi bd cia Cong ty; ndng cao hiéu qua quan ly, diéu hanh hoat dong dong thoi
phong ngﬁra cdc rii ro cua Cong ty va Cong ty con.

- Pua ra kién nghj nhdm nang cao hi¢u qua cta céc hé théng, quy trinh, quy dinh, gbép
phén bao dam Céng ty hoat ddng an toan, hi¢u qua, diing phép luét.

ii. Thye hién chirc ning ciia KSNB:

- Kiém tra kiém soét tinh tuan thu ctia cdc Phong Ban va Cong ty con d6i v6i cic quy

dinh ndi bd ctia Cong ty va quy dinh ctia phép luat.

Pitu 6. Nguyén tic hoat djng

1. Tinh dgc lap:

- Té chirc va hoat dong clia Ban KTNB ddc 14p véi don vi, bd phén diéu hanh, tic nghiép
cia Cong ty. Nhan sy thugc Ban KTNB khong duge ddng thoi dam nhén céc cong viée
thude ddi twrong cia KTNB;

- Kiém toan vién ndi by khong dugce tham gia kiém toén céc hoat @ong va cac bd phan/don
vi ma kiém toan vién ndi bd chiu trdch nhiém thyc hién hoat dong hodc quan ly bd
phén/don vi d6 trong vong 03 ndm gn nht.

2. Tinh khéich quan: Nhan sy thuoc Ban KTNB phai dam bao tinh khach quan, trung
thuc, cong bing, khong dinh kién.

N Pl
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3. Tinh chuyén nghi¢p: Nhan sy thudc KTNB khong kiém nhi€ém cdc cuong vi, cac cong
viéc chuyén mén khac tai Cong ty va céc Cong ty con, 1a ngudi co kién thirc, trinh d6

va k¥ niing kiém toén.
4. Hoat dong kiém tra, gidm sat ciia Ban KTNB phai tudn theo quy dinh clia phép luat, va

cac quy dinh ctia Cong ty.

CHUONG 11
CO CAU TO CHUC, NHIEM VU, QUYEN HAN TIEU CHUAN CH UYEN MON VA
PAO PUC NGHE NGHIEP
Pidu 7. Co céu tb chirc.
HPQT

CHU TICH HPQT

y

( BAN KTNB

L TRUGNG BAN KTNB

KIEM TOAN VIEN

Pidu 8. Vi tri ciia Kiém toan ndi by

1. Ban kiém toan ndi bd duge thanh 1ap boi Hoi dong quan tri Cong ty.
. Truong Ban Kiém toan ndi bd s& bio céo tryc tlep cho HDQT/Chu tich HDQT céc vén
dé& chuyén moén va céc cong viéc lién quan dén ké hoach kiém to4n.

Diéu 9. Nhiém vu
1. Xay dl,mg quy trinh nghiép vu KTNB trinh HDQT;’Chu tich HPQT xem xét, phé duyét.
2. Lap ké hoach KTNB hang thang, quy, nam hoiic dot xuét va thuc hién hoat dong KTNB
theo k& hoach hoiic dot xuét theo yéu cau cia HDQT/Chu tich HPQT.
3. Kiém tra, ra soat, danh gi4 mot cach ddc 14p, khéch quan tinh tuéin thi cia cic phong
ban tai Cong ty, cdc Cong ty con trong hoat dong kmh doanh va thuc hi¢n nghlep vu,
tinh hop phap, hop 1&, tinh trung thye, va mire do cén trong trong quan 1y diéu hanh tai

Cong ty va cac Cong ty con.
4. Kiém tra cic bao céo dinh ky vé tinh hinh kinh doanh, tmh hinh trién khai dy 4n ddu tu,

che bdo cdo tai chinh ciia cac Cong ty con khi c6 yéu cau cia HDQT/Chu tich HDQT.
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5. Kiém tra sd ké todn va céc tai liéu khc.

6. Kién nghi HPQT/Chu tich HDQT va lanh dao cac Cong ty con cac bién phdp sira chita
khéc phuc sai sot, kién nghi xir 1 nhimg vi pham; d& xut c4c bién phap nhdm hoan
thi¢n, néng cao hiéu luc, hi¢u qua ciia hé thong KSNB.

7. Lép béo céo kiém tra KTNB; thong bao va dé trinh kip thoi cdc két qua kiém tra, KTNB
cho HPQT/Chu tich HPQT.

8. Phit trién, chinh sira bd sung, hoan thién phwong phép kidm tra, KTNB va pham vi hoat
dong ctia KTNB dé c6 thé cap nhat theo kip sy phét trién cia hoat dong cua Cong ty va
ciac Cong ty con.

9. Phdi hop, trong tic véi cic co quan bén ngoai déi véi cac cong viée cb lién quan dén
chirc nidng, nhiém vu ctia Ban KTNB.

10. Thyc hién céc nhiém vu khéc theo yéu cau cia HDQT/Chu tich HPQT.

Piéu 10. Quyén han

1. Dugc yéu cdu cic phong ban tai Cong ty va Cong ty con cung cdp kip thoi, ddy du
phuong tién k§ thuét, co s& vét chit phuc vu cho hoat ddng kiém tra, gidm sat.

2. Puoc tiép cin céc dia didm, céc hd so, tai lidu, tai san, quy trinh nghiép vu clia céc
phong ban tai Cong ty va Céng ty con dé phuc vu cho cong tac kiém tra, gidm sét.

3. Dugc tiép can, phong van tit ca céc can bd, nhin vién clia Cong ty va cac Cong ty con
vé céc van dé lién quan dén ndi dung kiém toan.

4. Dugc gidm sat, danh gid va theo ddi cac hoat dong sira chita, khéc phyc, hoan thién ctia
Trudng céc don vi duoc kidm tra dbi v6i cée van @& ma Ban KTNB da ghi nhan va .
khuyén nghi, )

5. Puoc bao vé an toan trudc hanh dong bat hop tac cia don vi duge kiém tra; /

6. Kiém soat vién ndi bd duge dao tao thudmg xuyén v& nghiép vu dé c6 du trinh 9, ning
lyc, chuyén moén thye hién nhiém vu dugc giao;

7. C6 quyén yéu ciu dugc tham gia céc cudc hop cia linh dao céc Pon vi thanh vién.

8. Céc quyén khac do HPQT/Chu tich HPQT giao.

Piéu 11. Nhi¢m vy, quyén han ciia Truéng Ban KTNB

1. Nhiém vu

- Xay dung va quan ly bd may nhan sy ciia Ban KTNB gon nhe, hiéu qué, dép tng céc yéu
cau thue hién chirc ndng, nhiém vu dwoc giao.

- Lap ké hoach kiém tra, k& hoach nhén sy ciia Ban KTNB va trinh HDQT/Chu tich HDQT.

- Tryc tiép quan Iy nhén sy, diéu hanh va/hoic tryc tiép thyc hién cac hoat dong kiém soat
ciia Ban KTNB trong pham vi nhiém vu dugc giao.

- Trinh HDQT/Chi tich HDQT ra quyét dinh thanh 1ap cic doan kiém tra, cir kiém soét
vién, huy dong cdng tc vién, phé duyét d& cuong kiém tra (sau khi d3 dugc HDQT/Chu
tich HDQT) dé thyc hién céc nhiém vu kiém tra theo k& hoach va dot xuét theo yéu ciu
cua HDQT/Chu tich HDQT.

- P& xuit HDQT/Chu tich HPQT ra quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh c4c quyét dinh
do 1anh dao Cong ty, Céng ty con ban hanh khi c6 cin cir cho ring cac quyét dinh d6 tréi
vai quy dinh ctia Cong ty, phap ludt, hodc giy can trd t6i hoat dong kiém soét dang duoc
tién hanh tai Phong/ban, Cong ty con do.
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Kién ngh; HDPQT/Chu tich HPQT ra céc quyét dinh xit Iy vi pham d6i véi céc ca nhén,
tap thé c6 hanh vi vi pham quy dinh cua Cong ty va Cong ty con, phap luﬁt clia nha nude.
Lap bdo cdo theo dinh ky ho3c dot xuét trinh HDQT/Chi tich HDQT vé hoat dong cua
Ban Kiém so4t ndi bd ciing nhu két qué cac dot thanh tra, kiém tra duoc thuc hién tai cdc
Phong/ban, Cong ty con theo nhi¢m vu duge giao.

Quan 1y, kiém tra, d6n déc Kiém toén vién, cén bg, nhan vién ciia Ban KTNB chép hanh
dhy du ky lujt lao dong, ndi quy, quy ché ciia Cong ty; tb chire quén 1y hd so, tai liéu, tai
san dugc giao cho Ban KTNB.

Piéu hanh Ban KTNB thue hién céc cong viéc khac theo yéu ciu cy thé cia HDQT/Chu
tich HDQT.

2. Quyén han:

Pugc @ xuit véi HPQT/Chu tich HPQT co céu td chitc nhan sy cia Ban KTNB, bd
nhi¢m, mién nhiém, diéu chinh thu nhép va b tri nhén sy cia Ban KTNB.

Dugc d4nh gi4, binh bau; d& xuit khen thuong, ky ludt d8i v6i cée nhan su thugc Ban
KTNB.

Duogc dai di¢n cho Ban KTNB ky céc vin ban ciia Ban KTNB giri HPQT/Chl tich
HDQT, céc Phong/ban, Cong ty con ¢ lién quan dén hoat dong kiém tra.

Piéu 12. Tiéu chuin chuyén mén va dao dirc nghé nghiép ciia nguwdi Iam cong tic Kiém
toan ngi bo

1.

Tiéu chuén chuyén méon:

Cé kién thirc, hiéu biét chung vé& phép ludt va hoat dong cta don vi; ¢ kha néing thu
thap, phén tich, d4nh gi4 va tong hop thong tin; ¢6 kién thirc, k§ ning vé kiém toan néi
bd.

C6 bing dai hoc tré 1én céc chuyén nganh phi hop v6i yéu ciu kidm toén, c6 kién thire
dy @ va ludn cap nhét vé& céc linh vue duge giao thue hién kiém todn ndi bo.

D3 c6 thoi gian tir 05 nam trd 1én lam viée theo chuyén nganh dao tao hoic tir 03 nim
tr&d 1én 1am viée tai Cong ty hoic tir 03 nim trd 1én 1am kiém toan, ké to4n hodc thanh
tra.

Chura bj ky luat & mirc canh céo tré 1én do sai pham trong quan 1y kinh té, tai chinh, ké
toan hodc khéng dang trong thoi gian bj thi hanh an ky luét.

Tuén thi quy téc dao dirc nghé nghiép theo quy ché nay.

Céc tiéu chuén khéc do Coéng ty quy dinh.

Sau khi dugc HDQT/Chu tich HDQT phé duyét trén co s& dé xuit cua Trudéng Ban
KTNB, Céng ty dugc thué cong tic vién, chuyén gia, té chirc bén ngoai c6 du néng luc
dé thyc hién cong tac kiém tra KTNB khi cin thiét, hodc diu dong can b tir cac bd
phén chuyén mén trong Cong ty véi diéu kién dam béo tudn thii cac nguyén tic, quy
dinh tai quy ché nay.

Dao dirc nghé nghiép

Bén canh viéc tuan thii cdc Quy tic dao dirc 4p dung chung cho CBNV Céng ty, CBNV
thudc Ban KTNB phai tuén thi cdc tiéu chudn dao dtrc nghé nghiép, bao gbm:

Tinh bio mét: Kiém toan vién ndi bd phai ton trong cdc gid tri va quyén s& hitu cua
c4c thong tin dugc cung cip va khong tiét 10 cac thong tin nay néu khéng duge phép
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clia céc cip cb tham quyén trir khi viéc tiét 16 thong tin thude trach nhiém chuyén moén
hoic theo yéu cdu cta lujt phép;

Tinh chinh trye: Kiém toan vién ndi bd phai thyc hién cdc cong viée chuyén mon véi
su trung thyc, tinh thén trong va tinh thén trach nhiém; tuan thu cac quy dinh phap luat
va cong b céc thong tin cén thiét theo yéu ciu clia phép luét va yeu ciu chuyen mon
cia kiém todn ndi bo; khong tham gia cdc hoat dong phi phap lam tdn hai dén uy tin
cua Cong ty

Tinh tuin thii: Kiém todn vién ndi bd pha1 tuén thu cac quy dinh phép luit vé KTNB,
Chuén muc Klem toan ndi bo va nguycn tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nuéc
c6 thAm quyen ban hanh hoic cong bd; tuan thu cac quy dinh ctia Cong ty vé hoat dong
KTNB.

Tinh khich quan: Kiém to4n vién ndi bd phai thé hién mirc do cao nhét vé tinh khach
quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gid va trao déi théng tin v& c4c hoat dong
va quy trinh dugc kiém toan. Kiém toén vién ndi bd duge dua ra céc dénh gia khach
quan vé tét ca cdc tinh huéng lién quan va khong bj anh huéng chi phéi tir céc loi ich
ca nhan hoic tir bat ky ai trong viéc dua ra cdc xét doan va két luan.

Niing lwc chuyén mén va tinh thin trong: Kiém todn vién ndi bd 4p dung céc kién
thirc, c4c k¥ niing va kinh nghiém chuyén mén trong cong tac kidm toan ndi bd. Ddng
thoi hanh dong mét cach than trong, pht hop véi céc chuén muc chuyén moén va ky
thuédt dugc ap dung.

Kiém toan vién ndi bb phai c6 bién phép theo ddi, dénh gié, quan 1y nhim dam bao viée
tuéin thi nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi bd

CHUONG III
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BO

Pi¢u 13. Phwong phép thye hién kiém toan ndi bd

1.

Phuong phép thuc hién kiém todn ndi bd 12 phuong phép kidm toén “dinh huéng theo
rii ro”, uu tién tép trung nguén Iwe dé kiém todn céc bd phan/quy trinh duge danh gid
¢6 mirc d6 i ro cao.

Ké hoach kiém toan ndi bd phai dugc xay dung dwa trén két qua danh gié rii ro va phai
duoc cép nhat, thay ddi, diéu chinh phi hop véi cac dién bién, thanh ddi trong hoat
dong ctia doanh nghiép va sy thay ddi cua céc rii to kém theo

Di¢u 14. K¢ hoach kiém todn ndi by

10

Hang ném, trudc ngay 25 thang 11 hang ndm, Trudéng ban KTNB s& trinh HPQT/Chu
tich HDQT Céng ty ké hoach kiém to4n ndi bo dé xem xét va phé duyét.

K& hoach kiém toén ndi bd s& bao gdm pham vi kiém toén, d6i tugng kiém toén, céc
muc tiéu kiém todn, ndi dung kiém toan, nién d6 kiém todn, thoi gian kiém todn, lich
trinh 1am viéc, ciing nhu cdc yéu cdu vé ngan sach va ngudn lyc cho nim tai chinh/nam
duong lich tiép theo. i )
K& hoach kiém toén ndi bd s& duoc xdy dung dya trén sy uu tién ctia kiém todn béing
phwong phép dinh huéng theo rui ro, ¢ xem xét dén cic y kién déng goép cua
HDQT/Ch tich HPQT cdng ty. Trudng ban kiém to4n ndi bd s& xem xét va didu chinh
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ké hoach néu cén, d& dap tmg véi nhitng thay ddi trong kinh doanh, rti ro, hoat ddng,
chuong trinh, hé théng va kidm soét ciia Cong ty. Bt ky diéu chinh dang ké nao tir ké
hoach kiém toan ndi by da dugc phé duyét s& duoce théng bao cho Hoi ddng quan trj
cOng ty thong qua céc bdo cdo hoat dong dinh ky.

K¢é hoach kiém to4n ndi bd phai dugc phé duyét trong thdi han 05 ngay ké tir ngdy
Trudng kiém toén ndi bd trinh 1én HDQT/Cht tich HDQT.

K& hoach kiém to4n ndi bd phai duoc giri cho b phan/don vi lién quan chim nhét trude
05 ngdy trudc ngay bat déu thyc hién kidm toan theo ké hoach (ngoai trir trudng hop
kiém tra d6t xuét theo yéu cAu ciia HDQT/Cht tich HDQT).

Diéu 15. Quy trinh kiém toan ndi by

Trudng ban KTNB x4y dung quy trinh kiém todn ndi bd chi tiét phu hop véi dic thi hoat

dong ctia Cong ty va trinh HDQT/Chu tich HPQT quan trj xem xét ban hanh.

Diéu 16. Bdo c4o kiém todn

1.

Béo cdo tirng cudc kiém todn ndi bj:

Béo céo kiém toan ndi bd du thao dwoc 1ap va giri truong cho bd phan/don vi duoc kiém
tra trong vong 07 ngay ké tir ngay két thuc cude kiém tra. Bdo cdo kiém toén phai cé
chit ki ctia nhén su phu trach ndi dung kiém todn. Bdo céo kidm todn noi bd chinh thirc
phai dugc HPQT/Chu tich HDQT thong qua trong thoi han téi da 30 ngay sau khi hoan
thanh cudc kiém toén.

Biéo c4o kiém toan ndi bd phai thé hién rd: ndi dung kiém tra, pham vi kiém tra, nhing
d4nh gi4, két luan v& ndi dung d duge kiém tra va co so dua ra cac danh gia ndy, cic ¥
kién giai trinh ctia dbi twong kidm tra, kién nghi céc bién phép sira chita, khic phuc sai
s6t va xtr 1y vi pham; d& xudt c4c bién phap hop 1y hoa, cai tién quy trinh nghiép vy;
xéc dinh o thoi han phi hop dé cac Pon vi duogc kiém tra thue hién céc kién nghi.
Biéo c4o kiém toan ndi b phéi cb ¥ kién ctia Trudong don vi duge kiém tra. Trong trudng
hop Pon vi dugc kiém tra khong théng nhét véi két qua kiém tra, béo céo kidm todn noi
b cAn néu rd ¥ kién khong théng nhét cua Pon vi va 1y do khong théng nhét.

Bdo cdo dot xuit:

Trudng hop phét hién céc sai pham nghiém trong hogc khi nhan thay c6 nhitng nguy co
riii ro cao c6 thé anh hudng x4u dén hoat ddng ciia Cong ty va Pon vi thanh vién, bd
phén kiém toan ndi bd phai bao cdo ngay cho HPQT/Chu tich HPQT. Béo céo dt Xudt
trong truomg hop c6 nhitng van d phat sinh trong nim tai chinh gdm céc ndi dung:

Nhitng van d rii ro ma kiém todn ndi by quan tam, chi y;

Boc 19, phét sinh sur yéu kém trong hé théng kiém soat ndi bd tai Phong Ban/Cong ty
con;

Nhitng phét hién nghiém trong can c6 sy chi dao xir 1y, khiic phuc cia HDQT/Chu tich
HPQT.

Bio cdo kiém todn ndi bé hang nam:

Trong thoi han 45 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh, Trudng ban kiém toan néi
b6 phéi giri bdo céo téng hop két qua thuc hién ké hoach kiém toan ndi by nam trude
cho HPQT/Chu tich HDQT.
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- Béo cdo tdng hop két qua thu'c hién ké hoach kiém toén ndi bd clia nam truéce phai néu

ro ké hoach kiém toén da d& ra; cong vi§c dd dugc thuc h1¢n, tdn tai, cac sai pham trong
yéu da dugc phét hién; céc bién phap tuong tmg ma kiém soat ndi bd da kién nghi dé
stra chita va khdc phyc; danh gia vé hé thong kiém soét ndi bo lién quan dén céc hoat
dong dugc kiém soét va cac d& xuét nhdm hoan thién hé théng kiém soat ndi bo; tinh
hinh thue hién céc bién phép, kién nghi, dé xult ctia kiém to4n ndi bd.

Kiém tra viéc thuc hién c4c kién nghi ciia Kiém toan ndi bd:

Kiém tra, d4nh gid thoi glan, két qua nhitng céng viéc ma bd phén/don vi duge kiém
toan d thuc hién theo kién nghi cta kiém toan noi bé

Bio cdo két qua kiém tra thyuc hién kién nghi clia kiém to4n ndi bd déi véi bd phéan/don
vi dugce kidm toén cho HPQT/Chu tich HDQT.

Piéu 17. Két qua kiém todn

1.

Trong vong 02 ngay ké tir khi nhan dugc ndi dung giai trinh cia d6i tugng chiju syr kiém
soat, hoiic hét thoi han giai trinh theo quy dinh, Truéng Ban KTNB c¢6 trach nhiém dua
ra két luén cudi cling, bao gom:

Két luén cudi cing v& timg ndi dung d tién hanh kiém soét;

Két luan v& tinh chét, mirc d§ vi pham, nguyén nhan, trich nhiém ctia c4 nhan ho#c/va
tap thé c6 hanh vi vi pham;

Dé xuit céc bién phap xir 1y ddi véi cac ca nhén, tap thé ¢6 hanh vi vi pham;

2. Noinhén két luin cudi cing cia Ban KTNB:

Chi tich hdi ddng quan trj; Ban Téng gidm déc;
Lanh dao Phong/ban, Cong ty con noi quan 1y déi tuong chiu sy kiém sodt;
Déi tuong chiu su kiém soat.

3. Trach nhiém xi Iy daobi twong vi pham:
- Néu dbi tuong vi pham thudc sy quéan 1y ctia Chi tich hoi ddng quan trj thi Ban KTNB

bao cédo Chu tich hi ddng quan tri xem xét, quyét dinh ky luét.

Néu dbi tugng vi pham khéng thudc truong hop néu trén, Ban KTNB giri két luan cudi
cling dén 13nh dao phong/ban, Céng ty con noi quan 1y d6i turong vi pham dé xir 1y. Két
qué xir 1y phai dugc giri vé& Ban KTNB va bao cdo Chu tich hoi dong quan tri. Néu
khong théng nhit v& hinh thirc xir Iy do Ban KTNB d& xuét, 1anh dao phong/ban, Céng
ty con phai bdo cdo Chui tich hdi ddng quén tri dé xin ¥ kién chi dao.

Didu 18. Lwu giit hd so, tai lidu kiém soat ndi b

1.

2.

Céc bao cdo kiém toan va hd so, tai li¢u kiém todn phai dugc luu trir tai Ban KTNB
theo quy dinh v& luu trir ctia Cong ty.

H0 so tai liéu trong mdi cude kiém tra phai dugc ghi chép thanh vin ban, luu theo trinh
tw d& céc c4 nhan, td chirc ¢6 thdm quyén khai thac c6 thé truy luc khi cin thiét.

CHUONG IV
TRACH NHIEM, QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN

Didu 19. Trich nhiém ciia Ban KTNB

e ¢ i HAE i
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8.

. Xéc dinh c4c thong tin ddy du, tin cdy, phu hop va hitu ich cho viéc thyc hién cac muc

tiéu kiém toan;

Cian cir vo céc phan tich va dénh gi4 phit hop dé dwa ra két luan va cac két qua kiém
tra mot cach doc 14p, khich quan;

Luu céc thong tin lién quan dé hd trg cdc két luén va dua ra két qua kiém toén;

Béo mit tai li¢u, thong tin theo quy dinh ciia phap luit hién hanh va ctia Céng ty;

Chju trach nhiém truéc Hoi ddng quan tri v& két quéa cong viée kidm tra, kidm toan ndi
bd; vé cac danh gia, két ludn, kién nghi, d& xut trong béo cdo kiém todn ndi b;

Theo dbi két qua thuc hién céc kién n ghi sau kiém to&n ndi b ctia cac don vi, bd phén;
Tb chirc dao tao lién tuc nhdm néng cao, ddm bao néng luc chuyén mon cho ngudi lam
cong téc kiém toan ndi bo;

Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phap luat, diéu 1é Cong ty.

Diéu 20. Trach nhi¢m ciia Hpi ddng quén tri

1.
2.

Ban hanh céc quy ché, quy dinh lién quan dén hoat dong KTNB cta Céng ty.

Phé duyét ké hoach kidm todn ndi bd dya trén rii ro, béo cdo kidm todn ndi bd hang
nam.

Phé duyét ngan séch kiém toén ndi bd va ké hoach ngudn lye.

Nhén théng tin bdo céo tir Truéng ban KTNB vé két qua hoat ddng cia ban kiém todn
ndi bo lién quan dén ké hoach ctia ban va céc vén d& khéc.

Quyét dinh v& td chirc bd may cia Ban kiém toan ndi bd; bd nhiém; mién nhiém cic
chirc danh ctia Ban kiém to4n n6i bd

Quyét dinh co ché tién lwong, thuéng, phu cip cho Ban KTNB.

Quyét dinh thyc hién c4c yéu cau thich hop cua Trudng ban KTNB d& x4c dinh xem ¢
gi6i han ngudn lyc hoic pham vi khéng phi hop hay khong

Tao diéu kién thuan loi dé dam béo kiém todn ndi bd thuc hién ddy da cdc quyén han
va nhi¢ém vu theo quy dinh.

Quyét dinh, phé duyét viée thyc hién céc kién nghj cua kiém toén ndi bd; chi dao cac
bd phén thyc hién kién nghi clia kiém todn nodi bd; cb bién phép xir 1y kip thoi khi ¢6
cic kién nghi, d& xuét cta kiém toén nodi bo.

Piéu 21. Trich nhi¢m ciia linh dao cic b§ phin/don vi trong Céng ty

].l

Tao diéu kién thuin loi d& kiém to4n ndi b thue hién nhiém vu dugc giao va chi dao
céc bd phén thuc hién phdi hop cong tic véi kiém toan ndi bd theo quy dinh cia quy
ché vé& kiém toan ndi bo.

Don ddc cac by phéan thuc hién nhing kién nghi da thdng nhit voi Ban kiém toan ndi
bd hogc theo chi dao cia HPQT/Chu tich HDQT, théng béo cho Ban kiém to4n ndi bd
tinh hinh thyc hién nhimg kién nghi da thong nhat theo béo cdo kiém toén da phé duyét
Dam bao bd phan kiém toan ndi bd dwoc thong bao diy dii vé cac thay dbi, nhimg van
d& phét sinh mdi trong hoat dong ctia bd phén/don vi nhdm xéc dinh sém nhing rii ro
lién quan.

Thyc hién céc kién nghi cia kiém toan ndi bd dd duoc phé duyét; c6 bién phap xir Iy
kip thoi khi ¢6 céc kién nghi, d& xudt ctia kiém toan ndi bo.

Diéu 22. Trich nhi¢m ciia cdc by phin/don vi dwge kiém toan

- “ J B i
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2.

Cung cép dly du thong tin, tai liéu, hd so cin thiét cho cong viéc cua kiém toan ndi bd
theo yéu cAu ctia Ban kiém to4n ndi b mot céch trun g thuc, chinh xac, khong dugc che
gidu thong tin.

Thong béo ngay cho Ban kiém ton ndi b) khi phét hién nhimg yéu kém, ton tai, céc
sai pham, rii ro, tht thoat 16n v& tai san holic nguy co tht thoat tai san.

Thuc hién nhimg kién nghj d3 thdng nhét véi Ban kiém todn ndi bd hodc theo chi dao
cia HPQT/Chu tich HDQT.

Tao moi didu kién thun loi nhat dé kiém todn ndi bd 1am viéc dat hiéu qua cao nhét
Céc trach nhiém khac dbi véi kiém toan ndi bd theo quy dinh clia phap luat va céc quy
ché cia Cong ty.

Pitu 23. Quyén va nghia vu ciia Pon vi dwgc kiém tra:

Giai trinh vé nhu’ng van d& lién quan dén noi dung kiém todn;

Tir chéi cung cip thong tin, tai lidéu thudc bi mat cua Cong ty, cac Cong ty con hoic
céc thoéng tin tai liéu khong lién quan dén ndi dung kiém tra (trir khi ¢6 yéu cu bing
vin ban cia HPQT/Chu tich HDQT, clia ngudi ¢6 thdm quyén theo quy dinh ctia phép
luét);

Tur chdi cung cip céc co s& vét chat ma Cong ty, cac Cong ty con khong c6 kha niing
dap © tmg

Khiéu nai v&i ngudi ra quyet dinh kiém toén va céc cp c6 thdm quyén vé quyét dinh,
hanh vi cia truéng doan kiém tra, kiém todn vién ndi bd va céc thanh vién khéac cua
doan kiém tra trong qua trinh kiém toén khi c¢6 cin cir cho ring quyét dinh, hanh vi d6
la tréi quy dinh. Trong khi chd gidi quyét, ngudi khiéu nai van phai thyc hi¢n theo yéu
cAu cia doan klém tra.

Chap hanh yéu cdu cua kidm to4n vién, doan kiém tra;

Cung cap kip thoi, ddy du, chinh xdc cdc thong tin, tai liéu theo yéu cdu ciia doan kiém
tra, kiém to4n Vlen va phai chju trac nhi¢ém vé tinh chinh xéc, trung thyc cta théng tin,
tai liéu da cung cap,

Hop téc, tao didu kién thuan loi cho kiém to4n vién, doan kiém tra thuc hién nhiém vu
dugc giao.

Trong vong 03 ngéy ké tir ngay nhan dugc Dy théo béo céo két qua kiém toén, dbi
tuong ¢ chiu sy kiém toan c6 trach nhiém lam giai trinh dbi voi ndi dung cta du thao néi
trén néu khong dong ¥.

Diéu 24. Nguyén tiic phoi hop.

1.

2’

Ban KTNB lam viéc doc 14p nhung t6n trong va tuln thi nguyén tic phdi hop chat che
v6i céc Phong/ban va Cong ty con ciia Cong ty khi co yéu cAu ciia ngudi c6 thAm quyén.
Trudng cac Phong/ban, 1anh dao cac Cong ty con, trudng cic ban quéan 1y dy an, cac ca
nhén, don vi lién quan khéc trong pham vi quyén han ctia minh c6 trach nhi¢m hop téc,
phéi hop véi Ban KTNB trong viée déu tranh, phong ngira, phat hién cac vi pham quy
dinh ciia Tép doan, quy dinh cua phép ludt, va xir 1y cac vi pham do6.
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CHUONG V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 25. Khen thwimg

1. Cénbg, nhan vién Ban KTNB dugc huéng thém phu cép cong tc theo quy dinh vé ché
dd cong tac ciia Cong ty.

2. Tép thé, c4 nhan c6 thanh tich trong cong tdc KTNB ciia Cong ty dugc khen thudng
theo quy dinh ciia Cong ty.

Didu 26. Xik Iy vi pham

1. Ngudinao can trd, dua héi 16, de doa tra thi hodc/va ¢6 cic hanh vi khéc 1am anh hudéng
dén két qua cia cong tac kidm todn ndi b, ngudi ndo 1oi dyng chirc vy, quyén han kiém
tra vi ddng co c4 nhin ho#ic/va thidu tinh thin trdch nhiém ma xir 1§ vi pham, két ludn
khong dting, xdm pham quyén va lgi ich hop phép cuia td chire, c4 nhan thi tity theo tinh
chét, mirc dd vi pham s& bi xir Iy ky ludt, xir phat theo quy dinh cta quy ché nay va cuia
Cdng ty. Trudng hop gay thidt hai thi phai bdi thudng hodic/va bj truy ctru trich nhiém
hinh sy theo quy dinh cta phéap luat.

2. Néu kiém toan vién ndi bd, cong tic vién khong phat hién kip thoi cdc vi pham, khéng
kip thoi 14p bién ban dinh chi vi pham, khong bao céo véi trudng Ban KTNB, trudng
doan cong téc kip thoi céc vi pham clia d6i tuong kiém todn, hodic/va ¢6 cac vi pham
khéc theo quy ché ndy va ctia céc quy dinh ciia Cong ty thi tiy theo tinh chét, mirc d§
ctia hanh vi vi pham s8& bi xr 1y ky luat theo quy dinh clia Cong ty, phai bdi thudng thiét
hai va/hoéc bi xir ly trach nhiém theo quy dinh cua phap lujt.

3. Trong qué trinh tién hanh c6ng tic kidm toan ndi bd, néu phét hién cong tac kiém todn
ndi bd thuc hién khéng ding hodc/va khong hoan thanh chirc ning kiém toan nbi bd thi
thy theo tinh chit, mirc d§ vi pham ma Chu tich HDQT quyét dinh tam dinh chi hogc
dinh chi cong tac kiém toén.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 27. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché ndy gdm 6 Chuong chia lam 29 Piéu do Hoi déng quan tri Cong ty C5 phin BV
LIFE ban hanh v c6 hidu luc ké tir ngdy ..../..../2024.
Didu 28. T chirc thye hién & Luwru triv

- Ban KTNB la dau méi td chirc thyc hién, huéng dén, giai ddp vuéng méc vi ra soat céc
ndi dung cita Quy ché nay trinh va xin ¥ kién HDQT xem xét sira d6i bd sung ¢é phti hop
v6i tinh hinh thyc té ctia Cong ty.

- Chc Phong/Ban Céng ty/ Céng ty con/Cé nhan lién quan c6 tréch nhiém phéi hop thuc
hién theo ding quy dinh tai Quy ché nay.

- Luu trit: Thyc hién theo quy dinh vé luu trit ciia Cong ty.

WY, e
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Diu 29. Sira ddi, bd sung

- Ban hanh Phy lyc kém theo va céc sira ddi, bd sung (néu ¢b) cua Quy ché nay thudc thim
quyén cia Hoi ddng quan trj Cong ty C4 phan BV LIFE.

T/M HQI PONG QUAN TRI
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QUY TRINH
KIEM TOAN NOQI BO
I.  MUCPIiCH

IL

111

Théng nhat quy trinh kiém toén, kiém so4t ciia Ban KTNB tai cac Ban tryc thuc Cong
ty me va cac Pon vj thanh vién.
Gitip cho hoat dong kiém toan ndi b$ dat hiéu qua.

PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho tat ca cac c4 nhan, Phong Ban tai Cong ty me va cédc Pon vj thanh vién
thugc Cong ty CP BV LIFE.

TAI LIEU LIEN QUAN

Pidu 16 Cong ty Cb phin BV LIFE;
Quy ché T4 chirc va hoat ddng Cong ty C phan BV LIFE.
GIAI THICH TU NGU'

Ban: L céc Ban tryc thudc Cong ty Cb phan BV LIFE theo m6 hinh t6 chirc dugc mod
ta tai Quy ché Céng ty.

Bio cdo kiém toan ndi bd: La phuong tién chinh thirc thong béo két qua cong viée
kiém toén, kiém soét cho H6i ddng quén trj Cong ty.

Pon vj drge kiém todn: La cdc cé nhan, Ph(‘)ng;‘Ba.n Pon vi thanh vién thudc ddi
tuong duqc kiém toan theo Thong bao/Quyét dinh kiém toan.

T8 kiém todn: La mdt/mdt sb ngudi duge phan cong thyc hién cong vige kiém toén tai
timg thong b4o/Quyét dinh kidm toan cu thé.

Sai sot trqng yéu: L2 céc sai s6t khi phat sinh s& 1am anh hué‘ng déng ké va/hoic gay
thiét hai dén hoat dong san xuét kinh doanh cia Pon vi duorc kiém toan Néu nhu mot
sau s6t sau khi phat hién dugc danh gid 1a khong trong yéu nhung néu két hop v6i mot
s6 sai sét khac va tao nén sai sét 16n, c6 tinh trong yéu thi sai s6t phat hién nay cling
dugc coi 12 trong yéu.

Phiic tra: La viéc xem xét lai viéc chinh sira, khéc phuc sai s6t va/hogic thuc thi cac ché
t3i ctia Pon vi dugc kiém toan va cic Ban lién quan nham d4nh gid mirc d9 chinh sira,
khic phuc va tinh tuan thi khi thye thi céc céc ché tai.

NOI DUNG QUY TRINH

Luwu dd (xem trang sau)

=\ M B2v= o
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Trach nhiém | Buwéc Luu db Thoi gian thyc hign
KH nim: Chim nhit ngly
Ban KTNB Budée 1 ; 30/11 hang nim
Lap KH kiém todn £
w e ) KH quy: Ngay lam viéc cubi
e cling ctia quy.
No
Chu tich HDQT | Bude 2 Duyet \
: Yes - Thong b4o kiém todn
Ban KTNB 3 . =
Budc 3 | Chufin bi kiém todn Pé cuong kiém toén
m - P& nghj cung cép hd so
Chu tich HBQT Budc 4 L Duyn;t ~
Ban KTNB J\Lfes ft nhét 05 ngay lam viée trude
Buéc 5 ‘ = ! ngdy bt dAu kiém toan
i Thong béo kiém todn |
- _J
Ban KTNB %,_ Thoi gian theo thong bao
Kiém toén ‘
Budc 6 |
Ban KTNB | A 07 ngay 1am viéc ké tir ngy
| Lép béo cdo \ két thic kiém toén
Budée 7
Don vj dugc kiém y T&i da 05 ngay 1am viéc ke tir
todn Budc 8 : Phin hdi - ngay nhin dugc Dy thao bao
r ; cao
BanKTNB | [N°| — e
Pon vi dugce kiém | Bude 9 Hop giai trinh,
todn théng qua
Chu tich HDQT o
-L : Téi da 01 ngay lam viéc sau
Ban KTNB Bude 10 Phét hanh béo cdo +~ khi bo céo dugce théng qua
Pon vj dugc kiém Ngay cubi cing cia thoi han
todn Buée 11 Pon vi chinh sira, chinh sira, khiic phuc theo bit
Phong/Ban lién khic phyc | phé ciia CT HPQT/kién nghi
quan - ciia KTNB
Ban KTNB Buéc 12 phoewE | Theo yéu ciu ciia HDQT
Ban KTNB Budc 13 w Theo quy dinh quan 1y ho so
Pon vi duge kiém /h‘u
Phong/Ban lién e T

quan

Aoy
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2.  Dién gidi lwu dd

Bwéce

Quy trinh

Dién gidi cic bwéc quy trinh

Bude 1

Lap ké hoach kiém
to4n

Ch4m nhét 30/11 hang nam, Truéng ban KTNB l4p ké
hoach kiém toén nim tiép theo trinh Chu tich HDQT

pheé duyét.
Ke hoach kiém toan quy duqc lép vao ngay lam viéc
cudi cing clia quy trén co s& ké hoach nam.

Budc 2

Phé duyét

Chu tich HPQT xem xét phé duyét ké hoach kiém toén
nam

Truong hop khéng dong ¥ voi ké hoach kiém toéan,
Chu tich HDQT yéu cdu Truéng Ban KTNB diéu
chinh ké hoach.

Budce 3

Chuén bj kiém toan

Cén cur Ke hoach kiém toén ndi bd da dugc phé duyét,

truée khi tién hanh kiém toén, Trudng Ban KTNB lép:

i &

2

3.

4.

T& trinh trién khai cong tac kidm todn
(Biéu mdu: BMOI-.. ../2024/QT-BVLIFE)
Théng béo kiém ton

(Biéu mdu: BM02-..../2024/QT-BVLIFE)
Quyet dinh kiém toan dot xudt

(B:eu mdu: BM03-..../2024/QT-BVLIFE)
Pé cwong kiém toan

(Biéu méu: BM04-..../2024/QT-BVLIFE)
D& nghi cung cip hd so, tai lidu

Sau d6, trinh Chu tich HPQT phé duyét.

* Trudng hop kiém toan dot xuat, Cha tich HPQT 1a

ngudi chi dinh hodc Truéng ban KTNB dé xuét ndi dung
kiém ton cin cir vao hoat dong thyc té ciia cic Ban va céc
Pon vi thanh vién.

Budc 4

Phé duyét

Cha tich HPQT xem xét phé duyét thong bao kiém
todn/Quyét dinh kidm toan dot xuét.

Trudng hop cén didu chinh céc ndi dung trong hd so
chuan bi kiém toan nhu: pham vi kiém toédn, thoi
hiéu... Chu tich HPQT yéu cau Truéng Ban KTNB
didu chinh.

Buée 5

Théng béo kiém
toan

Théng bao kiém toan, Pé cirong kiém toén va Dé nghi
cung cép hd so, tai liéu duge giri cho Truéng don vi
duogc kiém toan chadm nhét truéc 05 ngly lam viéc
trude ngay bt dAu kiém toén d& Pon vi chuén bj hd so,
chung tir va céc thu tuc can thiét phuc vu cho cudc
klém toén.

uu y: Truorng hop k1em todn dot xudt bo qua bude
nay Td klem toan xudt trinh Quyet dinh kiém todn dot
xuat tryc tiép tai Pon vi dugc kiém toan vao ngay 1am
viéc dAu tién.

Budc 6

Kiém toén

Vio ngy 1am viéc déu tién cia dot kiém toan, T6 klem
toan lam v1¢c v6i Trudng Pon vi dugc kiém toan de
thong nhit cich thitc 1am viéc va phdi hop giita T

Y Sy

L\ - .
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kiém toan va Pon vi. Viée thong nhit c6 thé thong qua
cudc hop true tiép hozc online.

Tién hanh kiém toén theo d& cuong dé dugc phé duyét.
Trong qué trinh kiém toén, khi cin cung cdp thém
ching tir, ho so hay bét cir phuong tién nao phuc vy
cho cude kidm todn ngoai danh myc da théng béo, Té
kiém todn gui yéu cdu truc tiép dén Trudng don
vi/T mcmg bd phan duogc kiém todn trude 01 ngay lam
viéc d& Pon vi ¢6 thoi gian chudn bi.

Trong qué trinh kiém todn, kiém toén vién tép hop céc
ghi nhan, bing ching dbi véi céc van dé tdn tai va lén
Du thao béo céo giri Té truong T kiém toan vao cubi
mdi tuéin lam viéc hodc ngay sau khi phat hién cé sai
s6t trong yéu.

- Trudng hop phat hién cic sai s6t trong yéu, kiém todn
vién phai 14p bién ban ghi nhéin lai sy viée, cb sur xdc
nhén cuia c4 nhén vi pham va Truéng don vi dugc kiém
todn. (Biéu mdu: BMOG-..../2024/QT-BVLIFE)

Budce 7

Lap bdo céo

Trong vong 05 ngay 1am vige ké tir ngay két thic cude
kiém toan, T truong tb kidm todn giri dl; thiao bao
cdo kiém todn cua toan bd qua trinh kiém toén cho
Truorng ban KTNB trén co sé téng hop cdc béo céo cia
kiém todn vién.

Trong vong 02 ngay lam viée tiép theo, Trudng ban
KTNB gt du thao bdo cdo KTNB cho Truong don vi
duoc kiém toan.

Budce 8

Phan héi

Trong vong 05 ngiy 1am viéc ké tir ngdy nhin duoc
Du thao bdo cdo KTNB, Pon vi duge kiém todn tién
hanh ra soat va phan hdi cho Ban KTNB vé cic ndi
dung dd dugc ghi nhén trong béo céo.

Truong hop Pon vi duoc kiém todn khéng déng ¥,
Don vi ghi 16 ly do khéng dong y vao cdt “Giai trinh”
va giri kém céc chimg tir, hd so chimg minh (néu c6)

=> Chuyén bwérc 9.

Truong hop Don vi duge kiém to4n di‘mg y/khéng c6
phan hoi trong thoi han quy dinh

=> Chuyén bwéc 10 )

Luwu y: Viéc phan hoi cua Pon vi phai do tryc ti€p Trudng
don vi duoc kiém toan thuc hién (qua email hodc bﬁng vin
ban) véi Truéng ban KTNB.

Budée 9

Hop giéi trinh,
théng qua

Cudc hop thong qua bdo cdo KTNB dugc td chirc trong

céc trudng hop sau:

Chu tich HDQT yéu cdu tridu tip dé cic bén giai trinh
13 c4c ndi dung trong Dy thdo béo cao
Pon vi duge kiém todn khong ddng ¥ v6i ghi nhén coa
Ban KTNB trong ban dy thdo bao céo.

Bude 10

Phét hanh béo céo

Sau khi Dy thao bdo cdo dugc thong qua, Ban KTNB
trinh Chu tich HPQT ky ban hanh bén chinh thirc Bao

AL e
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c4o kiém toan ndi by (Biéu mdu: BMOS-..../2024/QT-
BVLIFE)

Béo cdo KTNB duoc giri cho Pon vi duge kiém toan
va cac Phong/Ban c6 lién quan dé tién hanh khic phuc,
chinh sira hodic thuc thi cic ché tai theo chi dao cua
Chi tich HPQT.

Buéce 11

Don vi chinh stra,
khac phuc

Trong thdi han do Chi tich HPQT yéu céu, Pon vi
duoc kiém toan phai tién hanh chinh sira, khic phuc sai
sOt va ¢6 béo cdo gidi trinh giri Chil tich thong qua Ban
KTNB vao ngay cudi cing ctia thdi han chinh sira,
khéc phyc theo bt phé ctia Chu tich HDQT hoic kién
nghi ciia KTNB.

Ban KTNB c6 trach nhiém d6n ddc, theo ddi qua trinh
chinh sira clia Don vi duge kiém toan ddm béo vige
chinh stra dung theo yéu cau ctia Chu tich HPQT va
kién nghi clia Ban KTNB, béo cédo lai Chu tich HDQT
theo thdi han néu trong béo céo.

Trudng hop c6 4p dung ché tdi d6i véi céc c4
nhan/Pon vi vi pham, cdc Phong/Ban ¢6 lién quan phdi
hop v6i Ban KTNB va Pon vi duge kiém toan béo cdo
Chu tich HDQT tinh hinh 4p dung ché tai trong thoi
han yéu cau.

Budc 12

Phtc tra

Ban KTNB thuc hién phuc tra viéc chinh sira ciia cac
Pon vi theo dinh ky hang nim hodc 16ng ghép véo cac
dot kiém toan dinh ky/d6t xudt. Viéc phuc tra 1a dé
dam bdo céc sai s6t ghi nhédn trong bdo cdo KTNB
dugce khiic phuc triét dé.

Ban KTNB lédp bdo céo phuc tra trinh Chu tich HDQT
trong vong 05 ngay lam viéc sau khi két thic dot phuc
tra.

Budce 13

Luu ho so

B4o cdo KTNB, Béo céo chinh stra ctia Pon vi duge
kiém toén, Béo c4o phiic tra va céc vin ban lién quan
den viéc ap dung ché tai dwgc lvu tai Ban KTNB, Pon
vi dugc kiém toan va Ban/Don vi ¢ lién quan theo quy
dinh v& luvu gitt hd so ctia Tép doan.

o Luwu y: Truwong hop kiém todn dpt xuit, b6 qua budc 1, budc 2 va budc 5.

VI. DANH MUC BIEU MAU

Stt

Tén biéu miu Ky hiéu

Té trinh trién khai c6ng téc kiém toén

BMO01-01/2024/QT-BVLIFE

Théng béo kiém to4n

BM02-01/2024/QT-BVLIFE

BMO03-01/2024/QT-BVLIFE

Dé cuong kiém toén

BMO04-01/2024/QT-BVLIFE

1
2
3 | Quyét dinh kidm toan dot xudt
4
5

Bdo céo Kiém toan ndi bd

BMO05-01/2024/QT-BVLIFE
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VII. TO CHUC THU'C HIEN

1.  Tb chirc thyc hi¢n
- Ban KTNB la diu méi tb chirc thyc hién, huéng din, giai d4p vuéng mic va ra soét cc
ndi dung ctia Quy trinh ndy, trinh Cha tich HDQT xem xét sira ddi b sung dé phi hop
v6i tinh hinh thuc té ciia Cong ty.
- Céc Phong/Ban/C4 nhén lién quan c6 trach nhiém thyc hién theo dung quy trinh dd ban
hanh.
2.  Luu trit: Thuc hién theo Quy dinh v& Iuu trit ciia Cong ty.
3.  Sira dbi, b0 sung
Ban hanh Phy luc kém theo va c4c sira ddi, bd sung (néu c6) ciia Quy trinh nay thudce
thAm quyén ctia Hoi ddng quan trj Cong ty C6 phin BVLIFE.

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT
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