] CONG TY CO PHAN DAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KCN DAU KHI LONG SON Péoc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 58/NQ-HbQT 1p. Hé Chi Minh, ngay 07 thang 10 nam 2024
NGHI QUYET

Vé viéc: ban hanh Quy ché Cong b6 thong tin
ctia Cong ty cb phin Pau tw Khu cong nghiép DAiu khi Long Son

Cin ctr :

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi mede Cong hoa Xa hji
Chii nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QH14 dwoc Quoc hoi mede Cong hoa Xa hji
Chii nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Lugt
chitng khodn dugc Chinh phii théng qua ngay 31/12/2020;

- Théng tw Théng tw 96/2020/TT-BTC vé" hieong dan cong bo thong tin trén thi
truong chimng khodn dwoe B Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;

- Cén cik Didu 16 T chire va hoat dong Cong ty C6 phan Dau tw Khu cong
nghiép Dau khi Long Son;

- Cén cir Bién ban kiém phiéu xin y kién Hoi dong quan tri s6 57/PLYK-HPQT
ngay 07/10/2024,

QUYET NGHI:

Pidu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy 1a "Quy ché cong b6 thong tin ciia Cong
ty Co phan Pau tw Khu cong nghiép Dau khi Long Son".

Piéu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng giam dbc,
Trudng cic phong ban chitc ndng lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyé€t nay.

Noi nhin: T/M. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu biéu 3;
- UBCKNN, HNX (CBTT); VA R
- Website Cong ty (CBTT tdi c6 dong); Y/CONG TY COPHAN -
- Luu: TK. HDQT ST DROTO \C |\
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° DAU KHI * 47

\LONGSON




I EE S ESER NSRRI RN SR NN AN NS NNN NN NN NN NN

b |

EREEEW AN RN NN AR R
EEEEE I EEEEREEEN NN EEE

Ban hanh 10/2024

AR N NN AN NN N SN NN U RN NN NN RN

AL EEE RN N SN EE RN IR R NN A RN RN W R llllll EEEEBEEREAED

i _j_ii;_::__'n_f:jf:i' NN E RIS E PN E R N SN N R N N g R R Y e N A N E R

b




MUC LUC

Chwong I. QUY DINH CHUNG ......ccevvrrernesssssesssessssssessssessassssssssssassssssssssssssasssssns 3
Pidu1l. Pham vi didu chinh, d6i trong 4p dUng.........cocvveveceeeeeeeereceereeeeeeeeesone 3
Didu2. Tai [0 tham KNAO ....uiiusiisirsemsinseniesissssianssssessssssssnssssssssassssassssessasssscss 3
DiBUu 3. CAC ChI VIBE tAl...vveeereeeieeeeeeee et e e et e e e s s e eesereseseseeneresneenns 3
Didud.  Gidi thich tl NG ..ot ee st ee s eeeen 4
Piéu 5. Nguyén tic cOng b8 thANE tin .......cceuevevveeerieeeeeieereeeeeeseeeeesseeeeeresesseeenns 3
Diéu 6. Phuong tién cong bd thANg tiN...........cocovvvevveveereeeeeeeeeereseeeseeseeeseeeens 6

Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN.....ocevereronrsesnosossensassssnsensesersens 7
Didu7. Lt @0 thUe M ..o et e et ee e ess s s e seseneeranns 7
Pidu8. Céac ndi dung cOng b thONG tl .......oveveevereeeeereeeeeeeeeseees e eee s seeseeeeesens 9

Chuwong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM .......couou....... 10
Pidu9. Trach nhiém phéi hop gitta ngudi CBTT va cée phong ban lién quan.... 10
Diéu 10.  Xir Iy vi pham v& cong bd thong tin ............covevvevvreeeereresseeeeeeereenens 10
Piéu 11.  Thém quyén Xir Iy Vi PhAI.......covieereieeeeeeeeceeeeeeeeeesee e 10
Didu 12.  Trién khai thure D8N .......o.oovoovivceeeeeee oo 10

PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN............... 11

PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC ................ 33

PHU LUC 3: CAC MAU BIEU ....cceursrecrineinensesasessssesssssssssssssonsassssssssssssnsassnsosss 35



Chwong 1. QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twomg 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh vé viéc cong bé thong tin ciia Cong ty trén thi trudng chirng
khoan Viét Nam. Dong thoi, quy dinh viée phéi hop gitta cac don vi truc thude, céic
Phong ban, ¢4 nhan thudc Cong ty va cac dbi twong khac trong viée thue hién nghia
vu cdng bb thong tin.

2. Poi tuwgng ap dung

a) Ngudi cong bd théng tin.

b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Té chirc Hanh chinh, Phong Tai chinh Ké toan,
Phong Ké hoach DAu tu, Phong Kinh doanh.

¢) Nguoindi bd, ngudi cé lién quan clia ngudi ndi b, ¢b déng 16n, nhém ngudi ¢b lién
quan nim giit tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu cé quyén biéu quyét coa Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khio

Cin ctr Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

Cin cir Luat Chtng khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phua quy
dinh chi tiét thi hanh m6t s diéu cta Luat Chirng khoén;

Can ctr Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cda B6 Tai chinh
huéng din vé viée cong b théng tin trén thi truong chimg khoén;

Cin ctt Quyét dinh sb 450/QD-UBCK cia Uy ban Chirng khoén Nha nuéc ban hanh
Quy ché sir dung Hé thdng cong bd théng tin ctia Uy ban Chitng khoan Nha nuéc ngay
14 thang 07 nam 2021;

Can cir Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nim 2021;

Cién ctr Quy ché ding ky va quan Iy giao dich chiing khodn chua niém yét theo Quyét
dinh s6 34/QD-HDTYV ngay 16 thang 11 nim 2022;

Can ¢t Diéu 16 va Quy ché néi bo vé quan trj Cong ty.

Piéu 3. Cic chir viét tit

Cong ty : Cong ty C6 phin PAu tw Khu cong nghiép DAu khi Long Son
UBCKNN  : Uy ban Chtng khoan Nha nudc
DS : Hé théng cong bd thong tin ciia UBCKNN

SGDCK/HNX : S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi

CIMS : Hé théng quan ly théng tin cong ty ctia S& Giao dich Ching khoén
Ha Noi

VSDC : Téng cong ty luwu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

TTCKVN : Thi truong Ching khoan Viét Nam

CBTT : Cong bb thong tin
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- HDQT : Hoi dong quan tri

- BKS : Ban Kiém sost

- TGP : Toéng Giam dbc

- KIT : Ké toan truomg

- BCTC : Bao cdo tai chinh

- Chl, : Cb dong 16n

- CPQ : Cb phiéu quy

- DHDCD : Pai hoi déng ¢ déng

- GCNBDKDN : Gidy ching nhin dang ky doanh nghiép

- CTbC : Cong ty dai chiing
- NNB : Ngudoi ndi bd
- NCLQ : Ngudi co lién quan

Pidu 4. Giai thich tir ngit
1. Nguwoi noi bo ciia Cong ty la:
—  Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap luat,
Téng giam dbc (Gidm déc), Phé Tdng giam déc (Phé Giam dbc), Giam déc tai chinh,
Ké toan truéng va céc chirc danh quan Iy tuong duong do Dai hoi ddng cé dong biu
hozc Hoi ddng quan tri bd nhiém:;
— Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban
kiém toan ndi bo;
— Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cbng ty, ngudi dugc ity quyén cong bé thong
tin

2. Ngay céng bé thong tin 1a ngdy thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién cong bd
thong tin quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 12 ngdy gui fax, guri qua thu dién tir, ngay thong tin
dugc tiép nhan trén hé thong cdng b thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong
tin cuia SGDCK HN hodc ngdy UBCKNN, SGDCK HN nhén dugc vin ban béo céo tiy
theo thoi diém nao dén trude.

4. P6i véi tai liéu dudi dang van ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hgp 1&. Yéu
cau cia vin ban hop 18:
— D&i v6i vin ban cia ¢4 nhan: Van ban c6 ho tén va chit ky ctia ca nhan.
— Déi véi vin ban ciia td chirc: Vin ban ¢6 xac nhén cia ngudi c6 thdm quyén bao gbm:
ho tén, chiic vy, chii ky clia ngudi c¢6 thim quyén, déng diu (néu cd).
5. Badn scan vin ban ding CBIT phéi ¢6 ddy di ni dung theo quy dinh dbi voi vin ban hop 1é.
6. D# li¢u dién tir dung CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung

bang m& Unicode).



7. Nguoi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt ctia cdng ty hodc ngudi duge uy
quyén cong b thong tin. Ngudi dai dién theo phap lust cia cong ty phai chju trach nhiém
vé tinh chinh xac, kip thoi va ddy du v& thong tin do ngudi duge uy quyén cong bd théng
tin céng bd.

8. Nguoi cé lién quan 14 cé nhan, 16 chitc ¢ quan hé véi nhau trong cac truong hop sau
day:

a) Doanh nghi€p va ngudi ndi bd cuia doanh nghiép dé;

b) Doanh nghiép va t6 chic, ¢4 nhan s hitu trén 10% sé c& phiéu c6 quyén bidu quyét
hogic v6n g6p ctia doanh nghiép dé;

¢) Té chic, ca nhan ma trong méi quan hé voi td chite, c4 nhan khac truc tiép, gian tiép
kiém soat hoic bi kiém soat bai td chire, ¢4 nhan do hoic cling véi té chire, ¢4 nhan d6
chiu chung mét su kiém soét;

d) Ca nhan va bé d¢, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chéng, bb vo, me vo, vo,
chdng, con d&, con nudi, con du, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em diu cta cd nhan do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mét t& chiic, ca nhan 1a dai dién cho t6 chire, c4 nhén kia;

f) T6 chiic, c4 nhan khéc 1a nguoi c6 lién quan theo quy dinh cta Lust Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T6 chirc kiém todn duoc chdp thudn 14 tb chirc kiém toan doc lap thudc danh séch
céc t6 chirc kiém toan duge Uy ban Chung khoan Nha nuéce chip thuan kiém todn
theo quy dinh ctia Ludt Chirng khoan va phap luit vé kiém toan déc l4p.

Diéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bd théng tin phai day du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép lujt.

2. Déi tugng cong bé thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay phai chiu
trach nhiém vé ndi dung théng tin cong bé. Trudng hop c6 su thay dbi noi dung théng tin
da cong bd, Ddi tugng cdng b théng tin phai cong bd ndi dung thay dbi va Iy do thay dbi
s0 v6i théng tin da cong bé trude do.

3. Khi cong bd thong tin, Dbi twgng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1
phai déng thdi béo cdo Uy ban Chiing khoén Nha nuée va S& Giao dich Chung khoan Ha
N6i vé ndi dung théng tin cong b, bao gdm diy du cac théng tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac théng tin ¢4 nhan bao gbm: Cin cudc cong dan, Chirng minh nhén dén,
Chtmg minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, sé dién
thoai, sb fax, thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, sé tai khoan Iuu ky ching
khoén, s6 tai khoan ngan hang, ma sé giao dich ciia nha ddu tw nu6c ngoai, té chirc kinh
té ¢6 v6n dau tu nude ngoai sé hitu trén 50% vén didu 18 chi duge thyc hién néu chii thé
lién quan déng ¥.

5. Trudng hop théng tin céng bd bao gdm cac thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Didu
5 Quy ché nay va cac di tugng cong bd thdng tin khéng déng y cong khai cac théng tin

11 Theo quy dinh tgi Pidu 4 Lujt Clutng khodn 56 54/2019/Q814 ngdy 26 thing Il ndm 2019
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nay thi phai giri Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chitng khoan Ha Noi
02 ban tai liéu, trong d6 01 ban béo cdo vé viée cong bd thong tin bao gbm ddy du thong
tin c4 nhan va 01 ban béo céo khéng bao gdm théng tin c4 nhan dé Uy ban Chirng khodn
Nha nude va S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi thuc hién cong khai thong tin.

Diéu 6. Phwong tién cong bd thong tin

Déi twong tiép nhan CBTT | - Phuong tién CBTT

Cong ty Chuy&n muc vé Quan hé ¢ ddng (nha dau tu) trén

. . trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty.(*)
; . i . Hé théng cong bd thong tin cta Uy ban Chimng
2 Uy ban Chirng khodn Nha nudc kho#n Nha nuse - IDS. |
I B , s a:  Trang thong tin dién tir cia S& Giao dich Chimg
3 5S¢ Giao dich Ching khodan Ha Noi Kkhoén Ha Noi - Hé th éng CIMS.
4 . X ) o Trang théng tin dién i cia Téng cong ty luu ky
Phuong tién thong tin dai ching | ya by trir chiing khoan Viét Nam.
khéac theo quy dinh ctia phép luét
5 | trong mdt sO truong hop Béo in, Béo dién ti,v.v...
(*) Luu y:

Truong hop nghia vu cong b thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 16, Céng ty vdn
thuee hién céng bo théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong cua Cong ty vao ngay
nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp ludt. Céng ty thic hién ddy di nghia vu cong bé thong
tin theo quy dinh phdp lugt voo ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Céng ty khi ldp trang thong tin dién tir phdi bdo cdo voi Uy ban Ching khodn Nha
nuede, 8¢ giao dich chitg khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir va moi
thay doi lién quan dén dia chi ndy trong théi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tit
viéc Idp trang thong tin dién ti hodc khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay.
Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tdi thong tin, dong théi phéi dam
béo nha déau tie co thé dé damg tim kiém va tiép cdn duoc cde dit lidu trén trang thong
tin dién tir do.

Cdc théng tin cong bo dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai chiung phdi dwoc
hew gift die6i dang vin ban (néu ¢6) va div liéu dién tir t8i thiéu 10 nam. Cde thong tin
nay phai diege heu gitk va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir ciia doi twong céng
bo thong tin 16§ thiéu 1a 05 nim:

Cdc théng tin cong bé bat thirong hodc theo yéu céu hodc cde hoat dong khdc phdi duoe
Tew gifF va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir cia doi teong cong bé thong tin

16§ thiéu 05 nam.

NAZ 2 5 /8y



Chwong II: NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luwu dd thwe hién

1. Ap dung ddi véi cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoén 2 Diéu
1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

v

NGUOI CONG BO THONG TIN

(Tong hop, kiém tra, phé duyét, dbi chiéu v sogn thio

viin bin cong bo; kiém sodt, e trit tii lidu CBTT)

!

W

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN

TRUONG HQP KHAC
(VSDC, Bio in, Bao dién ti...)




2. Ap dung d6i v6i cdc dbi twong khac (**)

CAC POI TUQNG KHAC

CONG TY HNX UBCKNN

|
¥
f
i
¥
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii:  wewes : Giii truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

= Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir déi twong khéc thuc
hién ra sodt va céng bo 1én Website cong ty.

(**) Doi tiong khdc la déi teong Quy dinh tgi Piém ¢ Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay goém Nguoi
ngi bé, nguoi cé lién quan cia nguoi ngi b, co dong lom, nhém ngieoi cé lién quan nim giir tir

5% tré Ién 50 c6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty.
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Diéu8. Céc ndi dung cong bd théng tin

1.

Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay
thye hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Tai chinh K& toan : Phulyc 1.1
b) Phéng T chitc Hanh chinh : Phuluc1.2
c) ;\If%c:: gllzrl:: t;::: gl};f? ;r; Cong ty va Nguoi dugc ty Phy fyc 1.3
d) Thu ky HDQT/Trg ly Téng Giam dbc : Phulucl4
e) Phong Kinh doanh : Phuluc 1.5
f) Phong K& hoach Dau tu : Phuluc 1.6

Cic d6i twong khdc thyre hign CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

1

[
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Chwong ITI. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phéi hop giira nguwdi CBTT va cidc phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu céng bd thong tin cia
Céng ty v6i UBCKNN, SGDCK, nha dau tw va nhitng ngudi ¢6 lién quan khéac theo céc
quy dinh cuia phap luét va Diéu 1¢ ctia Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc ning clia minh tiép nhan, xt Iy cac thong tin
tlr c4c phong ban chirc ning cung cdp céc thong tin theo nodi dung Quy ché nay. Trudng
céc phong ban chirc nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cla céc thong tin
cung c4p cho nguoi cong bé thong tin

3. Pbi v&i nhing thong tin bat thudng, théng tin cung cép theo yéu ciu phai cong b theo quy
dinh, céc phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin cdn cung ¢4p) c6 trach nhiém cung
cAp thong tin cho ngudi cong bd thdng tin trong vong 12 gid ké tir khi phét sinh su kién
cong bd théng tin.

4. Ngudi cong bd théng tin phai giam sét viée cong bd thong tin va bao cao Hoi ddng quan
tri két qua thuc hién.

Pidu 10. Xir Iy vi pham vé céng bd thong tin

1. Cac dbi tuqng dugc quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay c¢6 hanh vi vi pham céc quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham céac quy dinh cia phap luét gay thi¢t hai cho Cong ty lién quan
dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chét, mirc do vi
pham ma bi xir [y ky ludt, x{r phat hanh chinh hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su; néu gay
thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

2. Viéc xir 1y vi pham vé cong bd théng tin dugc thuc hién theo Nghj dinh s6 156/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chirng khoén va
thi truong chiing khodn va cc vin ban phap luét ¢6 lién quan khac.

3. Tbng giam dbc co quyén dua ra c4c hinh thire xi 1y vi pham phu hgp véi chiic ning va quyén
han ctia minh d8i véi cac truong hop vi pham vé& Quy ché cong bb théng tin nay.

4. Trudong hop vi pham nghiém trong, vuot qud thdm quyén giai quyét cua Téng gidm déc
(Giam ddc), Téng gidm dbe s& béo cao Hoi ddng quan tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xit Iy vi pham

1. Déi véi vi pham phat sinh tlr ngudi cong bé théng tin: Vide xir 1y vi pham s& duoc thuc hién
theo quy dinh phap luat va thim quyén ctia Hi ddng quan tri.

2. Péi voi vi pham phat sinh tir ¢4 nhén truc thudc phong ban viéc xir ly vi pham s& duoc thuc
hién theo quy dinh phdp luat va thAm quyén cta Téng Giam dée.

Diéu 12. Trién khai thye hién

1. Can cir vao ndi dung Quy ché nay, cac dbi tuong c6 lién quan ¢6 tréch nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong truong hop cé nhitng quy dinh ciia phap luit c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
dwoc d& cép trong Quy ché nay hoéc trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh mdi cua phap luét
khéc v6i nhiing diéu khoan trong Quy ché thi nhiing quy dinh phap luat d6 duong nhién
duoc ap dung va diéu chinh nghia vu cdng bd thong tin cia cac dbi tugng ¢6 nghia vu CBTT

lién quan.



3. Viéc sira d6i bo sung Quy ché ndy do Chii tich HPQT quyét dinh sau khi duoc Héi dng
Quan tri thdng qua.

I DONG QUAN TRI
Neoi nhin: HU TICH
- Cac Phong/Ban Céng ty; " —
" HBQT, BKS; i e ._,-A_ 1L . ¢ M/
- Website Cty (CBTT); KHUCONGNGHIEP | PN "
- Luu: TK.HDQT e e B

LE BA THO
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

PHU LUC 1.1 : PHONG TAI CHINH KE TOAN

NOI DUNG

1. CONG BO THONG TIN BINH KY

THOT HAN CUNG CAP
_THONGTIN

THOI HAN CBTT

GHI CHU

I. Bao cao tai chinh

Bdo cdo tai chinh quy (601 véi cdng ty

Trong vong 03 ngay lam viéc

Béo cao tai chinh quy da duoc soét xét

Trong vong 03 ngay lam viéc

) me hoc don vi ké toan cap trén co don truéc thor han CBTT theo quy Tgor‘lg thf!l h?n 29 ngay
vi ké toan true thude tb chic bd may ol ké tir ngay két thic quy
ké toan riéng) :

Trong thoi han 05 ngay

ké tir ngay té chuc kiém

2 (néu co) trude thoi han CBTT theo quy | toan ky nhung khong
dinh dugc vuot qua 45 ngay

ké tir ngay két thuc quy

Trong thoi han 05 ngay

Béo cdo tai chinh ban nién di dugc ké tir ngay t6 chirc klem

soat x€t (do1 véi cong ty me hodc don | Trong vong 03 ngdy lam viéc | todn ky nhung t6i da

3 vi ké toan cap trén ¢6 don vi ké toan | trude thdi han CBTT theo quy | khéng quéa 60 ngay ké
truc thuoc t6 chirc bd may ké toan | dinh tr ngay két thuc 06

riéng) thdang diu nam tai

chinh.
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Bao cdo tai chinh nam da duogc kiém
toan

Trong vong 03 ngay lam viéc
trude thoi han CBTT theo quy
dinh

Trong thoi han 10 ngay
ké tlr ngay t6 chirc kidm
todan ky nhung khong
dugc vugt qué 90 ngay
ké tir ngay két thiic nam
tai chinh

Khi cong bé thong tin Bdao cdo tai
chinh, Cong ty phdi gidi trinh nguyén
nhdn khi xdy ra 1 trong cdc truwong
hop sau:
- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh
nghiép tai Bdo cdo két qua hoat dong
kinh doanh ctia ky cong b thay dbi tir
10% tré 1€n so véi bao cdo cung ky
nam trudc;
- Loi nhuén sau thué trong ky béo cdo
bi 16; hodc chuyén tir 14i & béo cio
cung ky nam trude sang 16 & ky nay
hodc nguoc lai;
- Loi nhuén sau thué trong ky bao céo
cb su chénh léch trude va sau kiém
todn hodc sodt xét tr 5% tr&d 1én,
chuyén tir 15 sang 1di hodc ngugec lai.

Trong vong 03 ngay lam viéc
trugce thoi han CBTT theo quy
dinh

Cong bb thong tin dong
thoi v Bao cao tai
chinh can giai trinh

II. Bio cdo thwong nién
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Bao cdo thudong nién

Cham nhét 01 ngay trude thoi
han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay cong bd Bao
cdo tai chinh nam duoc
kiém toan nhung khong
vuot qua 110 ngay, ké
tir ngay két thiic nam tai
chinh

(Phu trach chinh:
Ngwéi phu trach
quan trj Cong ty)
Phéi hop véi Nguoi
phu trach quan tri
Cong ty

IV. Pai hoi ddng cb dong

Tai liéu hop Dai hoi déng cb dong

Cham nhét 01 ngay trude thoi
han chét CBTT theo quy dinh

T4i thiéu 21 ngdy trude
ngay khai mac hop
DHDCD (Néu Diéu lé
Cong ty khéng quy dinh
thoi han khdc dai hon)

(Phu trach chinh:
Ngwoi phu trach
quéin tri Cong ty)
Phdi hop v6i Nguoi
phu trach quan tri
Cong ty

2 CONG BO THONG TIN BAT THU UN G

Tai khoan cua cong ty tai ngén hang,
chi nhénh ngéan hang nudc ngodi bi
phong toa theo yéu cau cua co quan co
thim quyén hozc khi td chirc cung Umg
dich vu thanh todn phat hién ¢6 diu
hiéu gian lan, vi pham phép luét lién
quan dén tai khoan thanh todn; tai
khoan dugc phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong toa.

Trong vong 12 gior ké tir khi
Xay ra su kién

Trong thoi han 24 gidr
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Quyét dinh thay do6i ky k& toan, chinh
sach ké toan 4p dung (trur trudng hop
thay déi chinh sach ké toan ap dung do
thay dbi quy dinh phép luit).

Trong vong 12 gid ké tir khi
x4y ra su kién

Trong thoi han 24 gio

10

Théng bao doanh nghiép kiém todn da
ky hop dong kiém toan BCTC nim
hodc thay ddi doanh nghiép kiém toan
(sau khi d3 ky hop ddng).

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gior

11

Viéc hity hop ddng kiém toan da ky

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gior

12

Két qua diéu chinh hdi t6 BCTC (néu
cO).

Trong vong 12 gidr ké tir khi
xdy ra su kién

Trong thoi han 24 gior

13

Truong hop t6 chirc kiém toan dua ra
¥ kién khong phai la y kién chap nhén
toan phan ctia kiém toan vién déi véi
BCTC.

Trong vong 12 gior ké tir khi
Xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

14

Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc
hién céc giao dich c6 gia tri 16n hon
15% tong tai san cua cong ty can cu
vao bdo céo tai chinh nim gin nhét
duge kiém toan hodc bdo cdo tai chinh
06 thing gan nhit duoc soat xét.
Truong hop cong ty dai chiing 14 cong
ty me thi cén cr vao bdo cdo tai chinh
hop nhit;

Trong vong 12 gitr k& tir khi
xay ra sy kién

Trong thoi han 24 gio

15

Trudng hop cong ty nhan biét dugc sy
kién, thong tin lam anh huéng dén gia

Trong vong 12 giér ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio
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chirmg khoan cta chinh cong ty, cong
ty phai x4c nhén hodc dinh chinh vé su
ki€n, thong tin do;

16

Khi xay ra cac sy kién khac ¢6 anh
huéng 16n dén hoat dong san xuit,
kinh doanh hodc tinh hinh quén tri cia
cong ty.

Trong vong 12 gio ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gior

17

Quyét dinh gbp vdn dau tu vao mot td
chirc, du an, vay, cho vay hoic cic
giao dich khdc voi gia tri tir 10% trd
1én trén tong tai san cia cong ty tai
BCTC nam gin nhét dugc kiém toén
hodc BCTC ban nién gan nhét duoc
soat x¢€t.

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra sy kién

Trong thoi han 24 gidr

18

Quyét dinh gop von co gié tri tr 50%
trd 1én von d1eu 1€ ciia mdt to chire
(x4c dinh theo vbn diéu 18 cta td chire
nhén vén gép trude thoi diém gop von)

Trong vong 12 gio ké tir khi
xdy ra su kién

Trong thoi han 24 gio

19

Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai
chung cong bd bao cdo tai chinh cho
giai doan giita 02 ky ké toan ciia nim
tai chinh cii va nam tai chinh méi theo
quy dinh phép luat vé ké toan doanh
nghiép.

Trong vong 12 gior ké tir khi
x4y ra su kién

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay td
chtc kiém toan ky
nhung khong qua 90
ngdy ké tir ngdy bét dau
ctia ndm tai chinh méi.
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PHU LUC 1.2: PHONG TO CHUC HANH CHINH

NOI DUNG

- A CONG BO THONG TIN BINHKY

THOT HAN CUNG CAP

_THONGTIN

THOI HAN CBTT

GHI CHU

I. Bao cao thwong nién

Bao cédo thuong nién

Cham nhét 01 ngay trude thoi
han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay cong bd Bao
cdo tai chinh nam duogc
kiém toan nhung khong
vuot qua 110 ngay, ké
tir ngay két thiic nam tai
chinh

(Phu trach chinh:
Ngwoi phu trach
quan trj Cong ty)
Phéi hop véi Ngudi
phu traich quén tri
Cong ty

IL Pai hoi dong cb dong

Tai liéu hop Dai h¢i ddng cb dong

Cham nhét 01 ngay trude thoi
han chét CBTT theo quy dinh

Téi thidu 21 ngay trude
ngdy khai mac hop
PHDCD (Néu Diéu lé

(Phu trach chinh:
Ngwoi phu trach
quan tri Cong ty)

Phdi hop véi Ngui

nha nude ¢6 tham quyén hodc khi cdng

xdy ra su kién

Cong ty khong quy dinh g . :
555 g Whide 425 Vi) I(’jh” bl quin. i
ong ty
B CONG BO THONG TIN BAT THUO’N G - - ...
3 Khi nhén CIU’UC vin ba.n cua co quan | Trong vong 12 gi¢ ké tir khi Trong thif han 24 gily
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ty co quyét dinh vé& tam ngung mot
phén hodc toan bd hoat déng kinh
doanh

Thay d6i ndi dung ding ky doanh
nghiép

Trong vong 12 giv ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

Cong b théng tin vé& thay dbi noi
dung, stra dbi, bd sung Giéy chiing
nhén dang ky doanh nghiép, Glay phép
thanh 1ap va hoat dong hoic Gidy phép
hoat dong theo Phy luc IIT - Quyét
dinh sé 21/QD-SGDVN giii kém bén
sao hop 1& Gidy ching nhan ding ky
doanh nghlep/Glay phép thanh 1dp va
hoat dong hodc Gidy phép hoat dong

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

Gui kém ban sao
hop 1& Gidy ching
nhén ding ky doanh
nghiép/Gidy  phép
thanh 1dp va hoat
dong hoic Gidy
phép hoat dong thay
ddi cho S& Giao dich
Chimg khoan Ha
Noi

Bi thu hoi Gidy ching nhén dang ky
doanh nghiép; stra d6i, bd sung hoic bi
dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 14p
va hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong;

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gid

Quyét dinh vé viéc t§ chuc lai doanh
nghiép (chia, tich, hop nhét, sép nhap
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép,
phd sén doanh nghiép;

Trong vong 12 gid k& tir khi
xay ra su kién

Trong thot han 24 gio

Quyét dinh thay d6i ma sb thué, tén
cdng ty, con dau cia cong ty.

Trong vong 12 gid ké tir khi
x4y ra su kién

Trong thoi han 24 gio
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Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh
14p mai hodc déng cira tru s& chinh, chi
nhanh, nha may, van phong dai dién

Trong vong 12 gio k& tir khi
xdy ra su kién

Trong thoi han 24 gio

10

Quyét dinh v viée thay d6i, bé nhiém

mé&i, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi
bo.

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra sur kién

Trong thoi han 24 gio

11

Cong ty nhén dugc don Xin tir chire cua
ngudi ndi by (cong ty cin néu rd vé
thdi diém hiéu luc theo quy dinh tai
Luét Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty)

Trong vong 12 gidr ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gid

12

Céng ty gti (Béan ctng) cho Uy ban
Chirng khoan Nha nueéc Ban cung cap
théng tin cla ngudi ndi bd mai (néu
c0) theo Phu luc III - TT96

Trong vong 12 gio ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gity

13

- Cong ty cong bd thong tin Thay dbi
nhén sy theo Phu luc I - Quyét dinh
sé 21/0D-SGDVN va gui kem
SGDCK Ban cung cip thong tin
(truomg hop bd nhiém ngudi ndi bd
méi) theo Phu luc IIT -TT96

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

Giri kém  quyét
dinh/nghi quyét vé
viéc thay dbi nhan
su

14

Nhén dugc quyét dinh khoi t6 déi véi
cong ty, ngudi ndi by cua cong ty; tam
giam, truy ctru trach nhiém hinh su d6i
V&1 ngudi ndi bd clia cong ty.

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

19
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PHU LUC 1.3: NGUOI PHY TRACH QUAN TRI CONG TY VA NGUOI PUQC UY QUYEN THUC HIEN CBTT

NOI DUNG

THOI HAN CUNG CAP

THOI HAN CBTT

GHI CHU

A. CONG BO THONG TINDINHKY

| THONG TIN

L. Bdo c4o thwong nién

1 Bao cédo thuong nién

Cham nh4t 01 ngay trudc thoi
han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay cong bé Béo
cdo tai chinh nim duoc
kiém toan nhung khong
vuot qua 110 ngay, ké
tir ngay két thiic nam tai
chinh

IL Bao cao tinh hinh quéan tri Céng ty

2 Bdo cdo tinh hinh quén tri céng ty ban nién

Cham nhét 01 ngay trude thoi

Trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay két thic 06

6 thang diu nam/ nim

han CBTT theo quy dinh

han CBTT theo quy dinh thang déu nim duong
lich
5 £ 2 . -~ | Trong thoi han 30 ngay
e kR T a2 F a 9 Cham nhat 01 ngay trudce thoi

3 Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty nim han CBTT theo quy dinh ké tir ngay két thiic niim

duong lich
. £ g . .. | Bdo cdo S& giao dich
4 Bao cao cung cép thong tin vé quan tri cong ty | Cham nhét 01 ngay trudc thoi chifeng khoan chfim it

30 ngay ké tir ngay két

20
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thiic 06 thang dau nim
duong lich/ chdm nhét
30 ngay ké tir ngay két
thic ndm duwong lich.

I1I. Pai hoi dong ¢ dong

Cong bo thong tin vé viée 14p danh sach c dong | Cham nhét 01 ngay trudc thoi | Ti thidu 20 ngay trugc
c6 quyén tham du hop Pai hoi han chét CBTT theo quy dinh | ngay ding ky cudi ciing

Tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong

Cham nhét 01 ngay trude thoi
han chét CBTT theo quy dinh

Téi thiéu 21 ngay trude
ngay khai mac hop
DHPCD (Néu biéu lé
Céng ty khéng quy dinh
thoi han khdc dai hon)

Bién ban hop va Nghi quyét cua DHDCP va bd
tai  liéu  théng qua tai Dai hoi
Truong hop Pai hji dong ¢6 dong thong qua

Trong thoi han 24 gio ké tr
khi thong qua Nghi quyét va

Trong thoi han 24 gié
ké tir khi théng qua

viéc hiy niém yét, cong ty phai cong bo thong | oer Nghi quyét va Bién ban
tin vé viéc hiy niém yét kém theo 1y I¢ théng qua Hen Wi gp DEDCE hop PHBCD

ctia c¢é dong khéng phdi la c6 dong lom.

IV. Ly ¥ kién ¢ dong bing viin bin

Cong bo théng tin vé viée 1ap danh sach c6 dong | Cham nhét 01 ngay trude thoi | Toi thidu 20 ngay trude
c6 quyén lay ¥ kién cb dong bang vin ban han chét CBTT theo quy dinh | ngay ding ky cudi cling

Phiéu ldy y kién, du thao Nghi quyét PHPCD
va céc tai liéu giai trinh dy thao Nghi quyét

Chém nhét 01 ngay trudce thoi
han chét CBTT theo quy dinh

Chim nhit 10 ngay
trude thoi han phai giri
lai phIeu ldy v kién
(Néu Diéu I¢ Cong ty
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khéng quy dinh thoi
han khdc dai hon)

10

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cna
bHDCDb

Truong hop Dai hoi dong cé déng thong qua
viéc iy niém yét, cong ty phai cong bé théng
tin vé viéc hiiy niém Vét kem theo ty Ié thong qua
cua co dong khéng phai la co dong [on.

Trong thoi han 24 gi lgé tur
khi théng qua Nghi quyét va
Bién ban hop PHDBCD

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién ban
kiém phiéu 14y y kién
cb dong

B. :CONG: BO THONG TIN BAT THUONG

11

Quyét dinh mua lai ¢d phiéu hoic ban ¢b phiéu

quy.

Trong vong 12 giv k& tir khi
x4y ra su kién

Trong thoi han 24 gio

12

Quyét dinh ngay thuc hién quyen mua cb phan
clia nguoi s hitu trai phiéu kém theo quyén
mua cb phan hoic ngay thye hién chuyén dbi
trai phzeu chuyén dbi thanh cb phiéu

Trong vong 12 gid ké tir khi
xday ra su kién

Trong thoi han 24 gio

13

Quyét dinh chao ban ching khoén ra nudc
ngoai va cic quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban, phat hanh chitng khoan theo quy dinh phép
ludt vé doanh  nghiép.

Trong vong 12 gio ké tir khi
x4y ra su kién

Trong thoi han 24 gio

14

Quyét dinh vé mure ¢ tirc, hinh thirc tra cd tuc,
théi gian tra ¢ tuc; quyét dinh tach, gop cb
phiéu.

Trong vong 12 gir ké tir khi
xdy ra su kién

Trong thoi han 24 gio

15

Quyét dinh ban hanh, stra dbi, bb sung Diéu 1a.

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

16

Quyét dinh tham gia g6p von thanh 18p, mua dé
tang s¢ hitu trong mét cong ty dan dén cong ty

Trong vong 12 gidr ké tir khi
x4y ra su kién

Trong thoi han 24 gio
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d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodc
bén dé giam s¢ hitu tai cong ty con, cdng ty lién
két dan dén cong ty do khong con la cong ty
con, cdng ty lién két hodc giai thé cdng ty con,
cong ty lién két.

17

Truong hop Cong ty thay d6i mo hinh cOng ty
(tham gia gbp von thanh lap, mua dé tang sé hitu
trong mot cong ty din dén cong ty do6 trd thanh
cdng ty con, cdng ty lién doanh, cong ty lién két
hodc ban dé giam s& hitu tai cong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty
do6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két hodic giai thé cdng ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién két), ngoai viée thyce
hién cong b thong tin theo quy dinh, t chic
dang ky giao dich thue hién déng ky theo Phu
luc IV - Quyet dinh s6 21/QD-SGDVN.

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

18

Quyet dinh cia DHDCD hoac HDQT thong qua
hop ddng, giao dich gilta cong ty v&i ngudi nodi
bd hodc ngudi c6 lién quan ngudi c6 lién quan
cua nguodi ndi bd hodc ngudi cb lién quan cia
cong ty dai chung,

Trong vong 12 gior ké tir khi
x4y ra su kién

Trong théi han 24 gid

19

Khi c6 su thay doi sb luong cd phiéu co quyen
biéu quyét dang Iwu hanh t6 chire ding ky giao
dich thyc hién coéng bd  thong tin theo quy dinh
va thuc hién theo Miu 07_CBTT/SGDHN.
Thoi diém CBTT thuc hién nhu sau:

Trong vong 12 gior ké tir khi
xay ra su kién
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20

- Trudng hop cong ty phat hanh thém cd phiéu
hodc trai phleu chuyén d6i, cb phiéu wu dai
thanh ¢ phleu tinh tir thoi diém cong ty bao cdo
UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua chuyén
d6i theo quy dinh phép luat vé phat hanh ching
khoan;

Trong vong 12 gitr ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

21

- Trudng hop cong ty mua lai c6 phiéu cua
chinh minh hodc ban ¢6 phiéu quy, tinh tr thoi
diém cong ty bao céo két qué giao dich cd phleu
quy theo quy dinh phép luat ve giao dich ¢b
phiéu qu¥;

Trong vong 12 gid ké tir khi
x4y ra su kién

Trong thoi han 24 gio

22

- Trudng hop cong ty mua lai ¢ phiéu cua can
bd cong nhan vién theo chuong trinh lya chon
clia nguoi lao dong trong cong ty hodc mua lai
cd phiéu 1é cua cdng ty thong qua cong ty chiing
khoén; cong ty chimg khodn mua c6 phiéu cua
chinh minh theo yéu cdu cua khach hang hodc
dé sira 15i giao dich, cong ty CBTT trong vong
10 ngay déu tlen cua thang trén co s& cac giao
dich d& hoan tat va cp nhit dén ngdy CBTT.

Trong vong 12 gior ké tir khi
x4y ra sy kién

Trong thoi han 24 gidy

23

Quyet dinh vé viéc thay do1, bd nhiém méi, bd
nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bo.

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

24

Cong ty nhan duogc don Xin tir chire clia ngudi
ndi bd (cong ty can néu ro vé thoi didm hiéu luc
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1&
cong ty)

Trong vong 12 gi¢r ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio
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25

Cong ty giri (Ban cing) cho Uy ban Ching
khoan Nha nuéc Ban cung cap thoéng tin cha
ngudi ndi bd méi (néu c6) theo Phuy luc IIT -
TT96

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 giy

26

- Cong ty cong bd thong tin Thay d6i nhan su
theo Phuy luc I - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN
va gui kém SGDCK Ban cung cép thong tin
(truomg hop bd nhiém nguoi ndi bd mai) theo
Phuy luc IIT -TT96

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Gtri kém guyét
dinh/nghi quyet vé viée
thay doi nhén su

27

Trudng hop c6 sy thay doi ngudi 6 lién quan
clia ngudi ndi by, Cong ty bdo cdo cho SGDCK
vé thay dbi ngudi 6 lién quan cta nguoi ndi bo
theo Phy luc II - Quyét dinh sé 21/0D-
SGDVN

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong vong 03 ngay
lam viée ké tir ngay
thay déi

28

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién céc
giao dich c6 gia tri 16n hon 15% tdng tai san clia
cong ty can clr vao béo céo tai chinh nam gan
nhét duoc kiém toan hogic bdo céo tai chinh 06
thang gan nhit duoc sodt xét, Trudng hop cong
ty dai ching la cong ty me thi cin ctr vao bao
cdo tai chinh hop nhét;

Trong vong 12 gitr ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gidy

29

Trudng hop cong ty nhan biét duoc su kién,
théng tin lam 4nh huéng dén gia ching khodn
cua chinh cdng ty, cong ty phai x4c nhan hodc
dinh chinh v€ su kién, thong tin do;

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gioy
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Khi xay ra céc su kién khac ¢6 anh hudng lém

Trong vong 12 gidr ké tir khi

30 dén hoat dong san xuét, kinh doanh hodc tinh | _, s Trong thoi han 24 gio
hinh quan tri clia cong ty. ey BE kdgn
31 Duoc chip thuan hodc hily bo niém yét tai S¢ | Trong vong 12 gid ké tir khi Trone thoi han 24 iy
giao dich chiing khoan nuéc ngoai. xay ra su kién & i g
32 Quyét dinh ting, giam vén diéu 1é. T{.‘ong vong 1% gl tir i Trong thoi han 24 gid
xay ra su kién
Quyét dinh g6p von dau tr vao mot td chire, du
an, vay, cho vay hoic cac giao dich khac voi gia . xR e 1
33 tri tir 10% tro Ién trén tong tai sdn cla cong ty Tfong Voign 12 gty Ity K Trong thot han 24 gio
tai BCTC nim gan nhat dugc kiém toan hoic 0 T8 B0
BCTC béan nién gan nhét dugc soat xét.
Quyet dinh g6p von ¢6 gid tri tr 50% tré Ién von
34 didu 1é clia mot td chue (x4c dinh theo vbn diéu | Trong vong 12 gi&r ké tir khi Trong thosi han 24 gios
1€ ctia t6 chirc nhan vén g6p trude thoi diém gop | xay ra su kién ‘
von)
Cong ty thuc hién cong
bb théng tin theo quy
dinh ké tir khi ban hanh
) quyét dinh/nghi quyét va
35 Déi véi céc sy kién cén c6 su chap thuan cta co Trong vong 12 gid ké tir khi | cong bd thong tin Trong
quan c6 thdm quyén x4y ra su kién thoi han 24 git ke tir khi
nhén dugc vin ban chip
thuan hodic khéng chip
thudn clia co quan cé
thim quyén.
36 Cong ty guri thong bao dén SGDCK vé viéc két Trong vong 12 gid ké tir khi | Trong vong 05 ngay

thiic viéc cong bo thong tin theo quy dinh di

Xay ra su kién

1am viéc trude ngay két
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V61 to chire dang ky giao dich quy mé 1én theo
Phu lyc V - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay
21/10/2021

thuc thoi han cong bd
thong tin quy dinh di
v6i to chire dang ky
giao dich quy m6 l6n,

37

Quyet dinh vé viéc thay d6i, bé nhiém méi, bd
nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bo.

Trong vong 12 gior ké tir khi
x4y ra sy kién

Trong thoi han 24 gity

38

Cong ty nhén dugc don Xin tir chire clia nguoi
ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi didm hi¢u luc
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é

cong ty)

Trong vong 12 gir ké tir khi
xay ra sy kién

Trong thoi han 24 gid

39

Cong ty gui (Ban cung) cho Uy ban Ching
khoan Nha nu¢c Ban cung cip thong tin cua
ngudi ndi bd méi (néu co) theo Phu luc IIT -
TT96

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gidy

40

- Cong ty cong b thong tin Thay doi nhan su
theo Phu luc I - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN
va giri kem SGDCK Bén cung cap thong tin
(trudng hop bd nhiém ngudi ndi bd méi) theo
Phu luc 111 -TT96

Trong vong 12 gidr ké tir khi
xay ra su kién

Giri  kém  quyét
dinh/nghi quyct vé viée
thay doi nhan su

41

Trudong hop ¢6 sy thay doi ngudi 6 lién quan
cua nguoi ndi by, Cong ty bao cdo cho SGDCK
vé thay d6i nguoi co lién quan cua nguoi ndi bo
theo Phu luc II - Quyét dinh sé 21/0D-
SGDVN

Trong vong 12 gidr ké tir khi
xdy ra su kién

Trong V(‘)ng 03 ngay
lam viée ké tur ngay
thay d6i

42

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién céc
giao dich c6 gid trj 1én hon 15% tong tai san cia
cOng ty cén cr vao béo cdo tai chinh nim gin

Trong vong 12 gi&r ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gidy
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nhat duoc kiém toan hoidc bio céo tai chinh 06
thang gan nhét duoc sodt xét. Trudng hop cong
ty dai ching 1a cong ty me thi cin ¢t vao bao
c40 tai chinh hop nhit;

43

Trudng hop cong ty nhan biét duoc su kién,
thong tin 1dm 4nh hudng dén gia chimg khodn
cua chinh cong ty, cdng ty phai x4c nhan hosc
dinh chinh vé su kién, théng tin d6;

Trong vong 12 gidr ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gity

44

Khi xay ra cac su kién khdc ¢6 anh huéng lon
dén hoat dong san xuét, kinh doanh hodc tinh
hinh quén trj cla cong ty.

Trong vong 12 gitr ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gidy

45

DPugc chap thuén hoic hily bo niém yét tai S¢
giao dich chiimg khodn nuée ngoai.

Trong vong 12 gi¢r ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

46

Quyét dinh tang, giam vén didu 1é.

Trong vong 12 gior ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gid

47

Quyét dinh gbp von dau tu vao mdt td chirc, du
an, vay, cho vay hoic cdc giao dich khac voi gia
tri tr 10% tré Ien trén tong tai sdn cla cong ty
tai BCTC nam gan nhét duoc kiém toan hodc
BCTC bén nién gan nhét dugc soat xét.

Trong vong 12 gidr ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gid

48

Quyet dinh gop von c6 gid tri tu 50% trd [én von
diéu 1é ciia mot tb chire (xdc dinh theo vbn diéu
1€ ctia t& chirc nhén vén g6p trude thoi diém gop
vbn)

Trong vong 12 gidr ké tir khi
xdy ra sy kién

Trong thoi han 24 gio

49

Cong ty gui thong bao dén SGDCK v¢ viéc két
thiic vi€c cong bd thong tin theo quy dinh dbi
véi to chirc ding ky giao dich quy md 16n theo

Trong vong 12 gid ké tir khi
xay ra su kién

Trong vong 05 ngay
lam viéc trude ngay ké’t
thic thoi han cong bd
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Phu luc V - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay
21/10/2021

thong tin quy dinh déi
vOl t6 chuc dang ky

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

giao dich quy m6 16n,

Theo yéu cau cia Uy ban Chtmg khoém Nha

% | nuée, $& Giao dich Chimg khodn khi:

1) Xay ra su kién 4nh huong nghiém trong dén | Trong vong 12 gid ké tir khi "ljl'*ong- thgi han 24 &9
51 ; . tir khi nhén dugc yéu

loi ich hop phép cua nha dau tu: X4y ra su kién cAu

2)Co thong tin lién quan dén cong ty anh huéng x 2o | Trong thoi han 24 gio
52 16n dén gia ching khoan va cn phai xac nhan Irong vong 12 gt ke tir khi

thong tin do

xéy ra su kién

tt khi nhan dugc yéu
cau

D. CBTT LIEN QUAN DEN NGAY I)ANG KY CU()I CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO BONG HIEN HUU

33

54

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSDC, béo
cao cho SGDCK dong thoi CBTT vé ngay dang
ky cubi cung du kién thuc hién quyén cho ¢o
dong va céc tai liéu lién quan.

Cham nhét 01 ngay trude thoi
han chét CBTT theo quy dinh

Cham nhAt 20 ngay
truéc ngdy ding ky
cubi cung du kién (thuc
hién quyén tham du
hop PHDCD)

Chém nhét 01 ngay trudc thoi
han chét CBTT theo quy dinh

Chidm nhit 10 ngay
lam viéc truéc ngay
dang ky cudi cung du
k1en (thuc hién céc
quyén khac)

55

Trudng hop hiy ndi dung théng bao vé ngay
ding ky cuoi cung thyc hién quyén lién quan

Trong vong 12 gidr ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gig
ké tir khi ra théng bao
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dén ty 1€ thuye hién va ngay diang ky cubi cung
dm v6i cac truong hop phét hanh c6 phiéu cho
cd dong hién hitu va cac truong hop lién quan
dén viéc didu chinh gid tham chiéu tai ngay giao
dich khong huéng quyén theo Quy ché huéng
dan giao dich chimg khoan ctia SGDCK, CBTT

nhung chdm nhit 05
ngay lam viéc trudce
ngay dang ky cuoi cing

va gu’1 thong bao cho SGDCK néu rd Iy do huy |

E. CBTT VE CAC HOAT BONG KHAC

Céng bb thong tin vé hoat dong chao ban, phat

Theo ‘quy dinh phéap
luit v€ chao ban, phat

56 2321; \tl;zm yét, dang ky giao dich va bdo cdo str hinh, nidm yét, ding kg
giao dich chimg khoan
Theo quy dinh phap
57 | Cong bé thong tin vé ty 18 s6 hitu nurée ngoai g‘ﬁ;{iﬁ‘;"iﬁ 22?122:
trén TTCK Viét Nam
Theo quy dinh phap
53 Coéng b thong tin vé giao dich mua lai cb phiéu luat vé& viéc mua lai cd
ctia chinh minh, ban ¢6 phiéu quy phiéu cta chinh minh,
bén cb phiéu quy
CBTT va bao cho cac
59 Téng tai san (ghi trong s6 ké toan) giam hon chu ng trong vong 15

10% do mua lai ¢ phiéu ciia chinh minh

ngay ké tir ngay hoan
tat thanh toan
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PHU LUC 1.4: THU KY HDQT/TRQ LY TONG GIAM POC (NEU CO)

NOI DUNG

“A. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

THOI HAN CUNG CAP
THONG TIN

THOI HAN CBTT

GHI CHU

1

Tfong vong 12 gidr ké tir khi
xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio

PHU LUC 1.5: PHONG KINH DOANH

NOIDUNG

'A. CONG BO THONG TIN DINH KY

 THOIHAN CUNG
~ CAP THONGTIN

. THOI HAN CBTT

| GHICHU

I. Bao cdo thudng nién

1 Béo céo thudong nién

Chim nhit 01 ngay
truwdc thoi han CBTT
theo quy dinh

Trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay cong bd Béo c4o tai chinh
nim duge kiém toan nhung
khong vuot qua 110 ngay, ké tir
ngiy két thiic nim tai chinh

(Phu trach chinh: Nguwdi
phu trach quén tri Cong ty)
Phdi hop v&i Nguoi phu trach
quan tri Cong ty

IL Pai hdi dong cb dong

2 Tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong

Cham nhit 01 ngay
trudc thoi han chot
CBTT theo quy dinh

Téi thiéu 21 ngay trude ngay
khai mac hop PHPCD (Néu
Diéu l¢ Cong ty khong quy
dinh thoi han khdc dai hon)

(Phu trach chinh: Ngwoi
phu triach quan trj Cong ty)
Phdi hop voi Ngudi phu trach
quan tri Cong ty
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PHU LUC 1.6: PHONG KE HOACH PAU TU

NOI DUNG

~ A. CONG BO THONG TINDINHKY

THOI HAN CUNG CAP
THONG TIN

- THOI HAN CBTT

GHI CHU

I. Bao cao thwomg nién

1 Béo cdo thuong nién

Cham nhét 01 ngay trude thoi
han CBTT theo quy dinh

Trong thol han 20 ngay
ké tir ngay céng bd Béo
cao tai chinh nam dugc
kiém toan nhung khéng
vuot qua 110 ngay, ké tir
ngay két thic nam tai
chinh

(Phu trach chinh:
Negwoi  phu  trach
quén tri Cong ty)
Phéi hop véi Nguoi
phu trach quan tri
Cong ty

I Pai hoi dong cb dong

2 Tai liéu hop Pai hoi dong ¢ dong

Chém nhét 01 ngay trude thoi
han chét CBTT theo quy dinh

Téi thiéu 21 ngay trudc
ngay khai mac hop
DHDCD (Néu Diéu ¢
Cong ty khong quy dinh
thoi han khac dai hon)

(Phu trach chinh:
Ngudi phu trach
quan tri Cong ty)
Phéi hop voi Ngudi
phu trach quan tri
Cong ty
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cong bd thong tin vé s& hitu c6 phiéu cia cb déng 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim

giir tir 5% tré 1én s6 b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T4 churc, c4 nhéan khi tré thanh hodc khéng con 1a ¢6 dong 16m; nhém ngudi ¢6 lién quan
s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty phai cong bd théng tin
va bdo cdo vé giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai Phu
luc VII -TT96 kém theo Quy ché nay trong théi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay tro
thanh hodc khéng con 13 ¢6 dong 16n.

—  Cb ddng 16n, nhém ngudi ¢é lign quan ndm giit tir 5% trd 1én sd ¢b phiéu c6 quyén biéu
quyét ciia Cong ty khi c6 thay ddi vé s lwong ¢d phiéu qua cac ngudng 1% sb ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét phai CBTT va bdo céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu luc
VIII -TT96 tai Phy lyc 3 kém theo Quy ché ndy trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir
ngay c6 sy thay doi trén.

Ghi chii: Khong dp dung CBTT doi voi céc doi twong khong chi dong thiec hién giao dich
trong trwong hop thay doi ty Ié nam giir co phiéu c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong

ty mua lgi ¢6 phiéu ciia chinh minh hodc phét hanh thém co phiéu.

Vi du: nha dau tw A s6 hitu 5,2% s6 lwong co phiéu cé quyén biéu quyét ciia to chite PKGD

X. Ngay T, ong A dat lénh giao dich mua vao lam tdng 1y 1é ndm giit cé phiéu X tie 5,2%
Ién 5,7%. Tiep sau do, vao ngay T°, ong A dit lénh mua tiép lam ting ty 1é ndm giit cé
phz’éu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty Ié s¢ hitu ¢6 phiéu X ciia
ong A thay doi vieot qua nguing 6%, do vay, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két
thiic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, 6ng A phdi cong bo thong tin va bdo cdo cong
ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nede va S¢ giao dich chitng khodn vé viéc thay doi 1y 1é sé
hitu co phiéu ciia minh.

— Céng ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoc
béo céo lién quan dén sy thay d6i ty 16 s& hitu c6 phiéu, quyén mua c6 phiéu, chimg chi
quy ciia cac d6i tuong nay.

2. Cong bb thong tin vé giao dich ciia Ngwdi noi bd va ngudi ¢6 lién quan ciia ngwdi ndi bd
Ngudi ndi bo ciia Cong ty va ngudi co lién quan ciia déi tugng nay phai cong bé thong tin,
béo cdo trude va sau khi thuc hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gia
trj giao dich dir kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoiic gi4 tri giao dich du kién
trong tirng thang tir 200 triéu ddng tré I1én tinh theo ménh gia (d@6i véi cb phiéu, trai
phiéu chuyén di) hoiic theo gia phat hanh gin nhat (d6i voi chirng quyén c6 bao dim)
hodc gia tri chuyén nhwong (d6i véi quyén mua c6 phiéu, quyén mua trai phiéu

chuyén dbi), ké ca truong hop chuyén nhugng khéng théng qua hé théng giao dich tai
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SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc duoc ting, thira ké, chuyén
nhuong hoidc nhén chuyén nhuong ching khoén va céc trudng hop khic), cu thé nhu sau:

—  Truée khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich t6i thiéu la 03 ngay lam
viéc, NNB cua Cong ty vd NCLQ ciia NNB phai CBTT va bdo cdo cho UBCKNN,
SGDCK va Céng ty vé& viéc du kién giao dich ¢b phiéu ) theo Phu lue XIII -TT96 tai
Phu Iuc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thuce hién giao dich khéng duoc qua 30 ngay, ké tir ngiy ding ky thuc hién
giao dich va chi dugc bat diu tién hanh phién giao dich diu tién vao ngay giao dich lién
sau ngay c6 thong tin cong bd tir SGDCK (Trir trucng hop thwc hién giao dich mua
trong cdc dot phdt hanh co phiéu hodc giao dich chdo mua cong khai, doi twong phai
CBTT duoc mién trir nghia vu quy dinh tgi diém nay va thyc hién theo quy dinh phdp
ludt vé hoat dong chao bdn, phdt himh, chio mua céng khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ty v NCLQ ciia NNB khong dwoc dong thoi dang ky giao dich
mua va bdn ¢ phiéu trong cimg mét dot déing ky va phai thue hién giao dich theo ding
thoi gian va khoi luong da ding ky.

—  Sau khi thuc hién giao dich: Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tt giao
dich (trudng hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hogic két thic thdi han du
kién giao dich, NNB cia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai bdo cdo cho UBCKNN,
SGDCK va Céng ty vé két qua giao dich theo Phu luc XIV —TT96 tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay, déng thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién duoc giao dich
hodc khong thuc hién hét khdi luong ding ky (néu cé).

. Ghi chu

NNB ctia Céng ty va NCLQ ctia NNB chi duge dang ky va thuc hién giao dich tiép theo
khi d3 bdo cdo két thic dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi dang ky giao dich, déi twong ding ky giao dich khéng con 14 NNB ciia
Coéng ty va NCLQ ciia NNB, d6i trong ding ky giao dich vaAn phai thuc hién viée bo céo
va céng bd théng tin theo quy dinh.

Trudng hop cong ty ching khoan 12 NCLQ ciia NNB ciia t chirc ding ky giao dich, khi
thuc hién sira 18i giao dich c¢b phiéu ding ky giao dich, cong ty phai bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Céng ty trong vong 24 gid, ké tir thdi diém hoan thanh giao dich sua 18i.
Truong hop cong ty me hodc céc td chiic chinh tri, t& chirc chinh tri - x& hoi ciia Cong ty
(cong doan, doan thanh nién...), c4 nhén giit chitc danh quén ly khac theo quy dinh tai Diéu
1& cong ty thuc hién giao dich cb phiéu phai thuc hién nghia vu céng bd thong tin nhu quy
dinh déi v6i ngudi ndi bo.

Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duoc

b4o c4o lién quan dén giao dich cb phiéu ciia NNB ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Noi dung

Bao cdo thuong nién
(Phu luc IV - Thong tw 56 96/2020/TT-BTC)

Phu luc IV - TT96 -
BCTN

Béo céo quan tri 06 thang dAu nim/nim
(Phuy luc V - Théong tu 56 96/2020/TT-BTC)

Phu lucV -TT96 -
BCQT

Ban cung cip th(")ﬂg tin quan tri ¢Ong ty 6 thang/nam
(Phu luc 1V — Quyét dinh sé 34/QD-HDTV ngay
16/11/2022)

PHY LUC IV - BCCTT
QTCTdocx

Thay doi ngudi ndi bd ,
(Phu Iuc I - Quyet dinh so 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc| - Thay doi
NNB

Ban cung cAp thong tin ngudi ndi bo
(Phu luc 111 - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

oot

Phu luc Il -TT96 -

BCCTT

Thay d6i ngudi ¢é lién quan cuia ngudi ndi bo
(Phu luc II - Quyét dinh so 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021)

oot
Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay dbi gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
(Phy luc Il - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

(o=

Phu luc lll - Thay
doi Giay CNDKDN

biéng ky m6 hinh cong ty va loai bdo céo tai chinh
(Phy luc IV - Quyét dinh so 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc IV -TB
dang ky, thay doi m

Thay d6i s6 lugng c¢d phiéu c6 quyén biéu quyét dang
luu hanh

(Phu luc V - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc V - TB thay
doi SLCP dang luu h
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Signature Not Verified

Ky ngay: 7/10/2024 09:59:39

Cong bd théng tin bit thudmg

a

10. | (Phu luc VI - Quyét dinh sé 21/0P-SGDVN ngay G
21/12/2021) bat thuong.docx
1 Béo c4o vé ngay trd thanh/khéng con 1a c¢b déng lén
* | (Phu luc VII - Théng twr s0 96/2020/TT-BTC)
B4o céo vé giao dich cb phleu clia ¢b déng lon, nha dau
tu sO hitu tir 5% trd 1én s6 ¢d phleu co quyen biéu quyét
12. | clia cong ty khi c6 thay dbi sb lugng c6 phleu qua céc T
ngudng 1% s6 cb phleu cd quyén biéu quyet giao dich vuot nguc
(Phy luc VIII - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)
Thong bao Giao dich c6 phiéu ctia Ngudi ndi bo va m
13. | ngudi 6 lién quan cua cia ngudi ndi bo B ek jThong
(Phuy luc XIII - Thong tw 56 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Bio cdo Két qua giao dich ¢b phiéu ctia Ngudi ndi bd
14. | va ngudi cd lién quan cua pgu’b’i ndi bo I v
(Phu luc XV - Thong tw so 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Théng bao ngay ding ky cudi ciing thuc hién quyén
15 cho ¢6 déng hién hiru
" | (Mdu 07/THQ - Quyét dinh 09/0D-HDTV ban hanh Mau 07-THQ.doc
ngay 10 thang 08 ndm 2023)
16, | Baocio tién do sir dung von thu duoe tir dot chao bén
’ Bao cao tien do su

(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

dung von
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