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PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CONG TY CO PHAN DUQC PHAM HA NOI

Nhim dam bao Dai hoi déng cb dong bat thudng nam 2024 cha Cong ty ch phﬁn Dugc phém
Ha Nbi difn ra thanh cong tbt dep, Hoi ddng quén trj xdy dung quy ché, nguyén tac 1am viéc, ing
xt, bidu quyét trong Pai hdi & Pai hoi ddng cb dong théng qua nhu sau:

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich

1. Dam bao trinh tu, nguyen tic Umg X1, biéu quyét tai Dai héi ddng cb dong bat thuong ndm
2024 cua Cong ty cb phan Duoc ph&m Ha N¢i dién ra ding quy dinh va thanh cong tot dep.

2. Cac Nghi quyet ctua Pai hdi dbng cb dong thé hién y chi thong nhét ctia Pai hdi dong cb
d6ng, dap img nguyén vong, quyén loi clia co déng va ding phép luat.

Piéu 2. Pbi twgng va pham vi

1. D& twong: TAt ca cic cb déng, ngudi dai dién (nguoi dugce ty quyén) va khach méi tham du
Dai hoi ddng ¢b dong bét thuomg nim 2024 Cong ty cb phan Duogc pham Ha Noi déu phai
chép hanh, tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay va cic quy dinh hién hanh cta phép luét.

2. Pham vi dap dung: Quy ché nay dugc st dung cho viée td chirc hop Dai hoi ddng cb déng bét
thudong nim 2024 cha Céng ty ¢ phan Duge pham Ha Noi.

Pibu 4. Gii thich thuft ngi/ tir viét tat

Céng ty: Cong ty ¢d phén Duoc phém Ha N6i

HPQT: Hoi ddng quan trj Cong ty cb phdn Dugc phim Ha Noi

BKS: Ban Kiém so4t Céng ty cd phdn Dugce phédm Ha Noi

Kidm soat vién: Thanh vién Ban Kiém soat Cong ty ¢ phan Duoc phém Ha Néi
PHDCD: Dai hoi ddng cb déng

Pai biéu: Ch d6ng, ngudi dai dién (ngudi duge iy quyén)

Ban T chirc: Ban Té chiic Dai hoi

N

CHUONG IL QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DATHOI

Pidu 4. Didu kién ¢b d6ng tham dy Pai hoi
Tht ¢4 céc cd dbng s& hitu cb phidu clia Cong ty theo danh sich do Téng Cong ty Luu ky
va Bl trir Chime khoan Viét Nam chét tai thdi diém chot danh sdch la ngay 23/10/2024
cé thé truc tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham dy.



Ditu 5. Nghia vy khi tham du Pai hi

1. Dai biéu ¢6 mit ding gi¢, méc trang phuc lich s, trang trong, tudn thi viée kiém tra an
ninh (néu cé).

2. Xuét trinh gidy t& cho Ban Kiém tra tr céch cd dong: Théng bdo moi hop, Gidy Chung
minh nhdn dan/ ¢in cude cong dan hodc hd chiéu, Gidy xéc nhan hoic Giy uy quyen
(truong hop duoc ity quyén tham dw Dai hoi).

3. Nhén tai liéu Pai hoi, Thé biéu quyét mau hdng (bao gdm cdc ndi dung Ma s ¢b dong;

Ho tén cb dong hodc dai dién dugc tty quyén, S6 ¢ phin duoc quyén biéu quyet (Sor huu
va/hodc duogc tly quyén)) va Thé biéu quyét va biu ci mau xanh (biéu quyét cac vén dé
théng qua hinh thitc danh diu vao 6 tuong ting (Tén thanh, khéng tan thanh, khong c6 ¥
kién) va bau ctt bd sung thanh vién HDQT).

bé dién thoai & ché d6 rung hodc tit may, khi cin thi ra bén ngoai dam thoai.

Khoéng hit thudc 14, git trét fir trong phong Pai hoi, tmg xt vin minh, lich su.
Tuén thi cée quy dinh ctia Ban T chitc, ctia Chi toa diéu hanh Pai héi.

S o

Trutmg hop c6 dai biéu khéng tuan thi nhimg quy dinh vé kiém tra hofic céc bién phép,
quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mdt cach cin trong, cé thé tir chéi hodc truc
xuét dai bidu noi trén khéi noi didn ra Dai hdi dé dam bao Pai héi dién ra mot cach binh
thudng theo chuong trinh ké hoach,

Pitu 6. Quyén khi tham dw Pai hoi
1. Cb déng duoc Uiy quyén bing vin ban cho ngudi nhan Gy quyén thay mat minh tham du

va biéu quyét tai DHPCP. Nguoi duge ity quyén tham du Dai hoi khong duge 1y quyén
cho nguoi khac tham du Pai hoi.

2. Dai biéu khi t6i du Dai héi sau khi nghe bao c4o vé cac ndi dung cin thong qua s€ cling
thdo luén va tham gia bidu quyét céc vAn dé thudc thdm quyén ctia PHDCD.

3. Dai biéu dén sau khi Pai hoi da khai mac, sau khi hoan At thi tuc ding ky, duge tham du
va tham gia biéu quyét v& c4c ndi dung cén biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi
da duoc thong qua. Chit toa Pai hdi khéng c6 trach nhiém dung Dai hdi dé cho dai bidu
dén muén dang ky tham dy va hiéu luc ctia nhitng bidu quyét da tién hanh khong bi anh
hudng.

4. Viéc ghi 4m, ghi hinh Pai h6i phai duoc théng bao cong khai va duoc su chép thudn cta
Cht toa Pai héi.

Diéu 7. Doin chii tich, Chit toa Dai hoi

1. Doén chu tich do PHDCD biéu quyét tan thanh, bao gdm 01 Chii tich va 02 Thanh vién.
Chu tich HDQT la Chu tich Poan va 1a Cha toa PHPCD. Cha toa diéu hanh cbng viée
ctia Pai hoi theo ndi dung, chwong trinh da duge PHDCD thong qua.

2. Nguyén tic lam viéc clia Doan chi tich: Poan chi tich 1am viée theo nguyén tic tép thé,
t4p trung dan chi, quyét dinh theo da sb.

3. Trong truong hop Chi tich HDQT ving mit hodic tam thdi mat kha ndng lam viéc hoac
dot ngdt ving mit trong lic Dai hoi dang dién ra qué 40 phut thi c4c thanh vién HDQT
con lai bau mét ngudi trong s6 ho lam chu toa Dai hoi theo nguyén tic da s. Trudng hop
khéng c6 ngusdi 6 thé lam chu toa thi Trudmg BKS diéu khién ¢ DHDCD biu Chi toa
cude hop trong sb nhing ngudi du hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhét s& lam Chu toa
cude hop.

4. Trach nhiém cua Poan chu tich:



€.

Piéu hanh céc hoat ddng ctia Pai hoi theo chuong trinh d& duoc DHPCD thong qua.
Tién hanh céc cong viéc cn thiét d& Pai hoi déng cd déng dién ra c6 trat tu, dap Umg
dugc mong mubn cta da sb dai biéu tham du.

Huéng dan cic dai bidu va Dai hoi thao ludn cac ndi dung c6 trong chuong trinh.
Ttinh du thao, két luan nhitng vén d& can thiét 4 Pai hoi bidu quyét.

Tra 16i nhitng vin dé do Pai hoi yéu ciu. Doan cht tich c6 quyén khong tra 161 hode

chi ghi nhén y kién déng gop cla cac cb dbéng néu nodi dung dong gop, kién nghi nim
ngoai noi dung chuong trinh cua DPai hoi.

Giai quyét cac vAn dé phét sinh trong subt qué trinh Pai hoi.

Ditu 8. Ban Kiém tra tw cich cb dong
1. Ban Kiém tra tu cach ¢6 d6ng ctia Dai hdi do HDQT quyét dinh thanh lap va Chu toa gidi
thiéu tai Dai hoi.

2. Trach nhiém cua Ban Kiém tra tu cach ¢b dong:

a. Giap Chil toa Dai hoi kiém tra cac diéu kién dé tién hanh Dai hoi.

b. Kiém tra tur cach cia c6 dong hodc dai dién theo uy quyén dén du hop, xéc dinh tinh

hop 1€ theo quy dinh cta phap luat va d6i chiéu véi Danh sach c6 ddng 6 quyen du
hop da chdt tai ngay 23/10/2024;

Dang ky du hop cho cb déng hodc dai dién theo 1y quyen phat tai liéu, cip The biéu
quyét va luu giit thong tin ding ky du hop cua dai biéu.

Béo céo truée DPHDCD tinh hinh cb ddng dw Pai hoi va chiu trich nhiém vé két qua
kidm tra tir cach cb déng du Dai hoi trude khi PHDCD chinh thirc tién hanh.

Piéu 9. Ban Thuw ky Pai hdi
1. Ban Thu ky Dai hdi gitip viéc cho Doan chi tich va Pai hdi. Ban Thu ky do Chu toa gion
thiéu va dugc Pai hoi biéu quyet théng qua bing hinh thirc gio Theé bidu quyet méu hdng

truc t1ep tai Pai hoi.
2. Trach nhiém cta Ban Thu ky:

Cs

Ghi chép day du, trung thuc cic ndi dung Dai hdi.
Hb trg Doan chu tich cong b6 du thdo Bién ban va Nghi quyet ctia Pai hoi va thong
béo cia Poin chi tich giti dén céc dai biéu khi dugc yéu cau.

Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu clia dai biéu.

3. Ban Thu k¥ c6 quyén ghi 4m, ghi hinh vé Dai hoi va luu trit tai tru s& Cong ty.
Pidu 10, Ban Kiém phiéu
1. Ban Kiém phiéu do Ch toa gidi thidu va duoc Dai hoi bidu quyét théng qua béng hinh

thite gio Thé biéu quyét mau hdng truc tiép tai Pai hoi.
2. Tréch nhiém ctia Ban Kiém phiéu:

a
b.

C.

Phd bién thé 18 va cic nguyén tic biéu quyét.

Kiém tra, giam sét viéc biéu quyét clia cac dai bidu

Té chirc kiém phidu biéu quyét.

Xac dinh két qua bidu quyét vé cac van dé thong qua tai Dai hoi. Lap bién ban kiém
phiéu.

Cong bb két qua kidm phiéu biéu quyét tai Dai hoi.

Giao két qua kiém phiéu biéu quyét cho Ban Thw ky.



g

Xem xét va bao céo Pai hoi quyét dinh nhlmg trudng hop vi pham thé 18 bidu quyét
hodc don tir khiéu nai v& két qué bidu quyét.

3. BanKiém phiéu c6 thé cé thém b giup viée va khong g101 han sb Irong ngudi & cong tac

thu phat Thé biéu quyét, nhdp liéu, tinh todn, théng ké sb liéu kiém phiéu theo yéu cdu ciia
Trudng Ban Kiém phiéu.

Diéu 11. Khach moi tai Pai hi

1. La céc chirc danh quan 1y ctia Céng ty, khach mdi, thanh vién trong Ban t& chitc Dai héi

khéng phai 1a cb dong Cong ty nhung dugc moi tham dy Pai héi.

2. Khach moi khong tham gia phét biéu tai Dai héi (trlr truong hop duge Chi toa Pai hoi
mdi, hode ¢6 dang ky trude voi Ban t6 chie Dai hoi va duge Chi toa Dai hoi ddng 9).

CHUONG 1L TIEN HANH PAT HOI

Diéu 12. Piéu ki¢n tién hanh Dai héi
DHDCD bt thucmg ndm 2024 cua Cong ty duoc tién hanh khi 6 s cb déng du hop dai
dién trén 50% téng s6 phiéu biéu quyét.

Piéu 14, Phat biéu, thio luidn tai Dai hoi

1. Nguyén tic:

a.
b.

oo oao

Dai bidu chi duoc tham gia y kién trong phan thao luén tai Dai hi.

Phai gio tay xin y kién Chi toa va chi duoc phét biéu sau khi Chi toa déng v

Chi toa Pai hoi s& sdp xép cho dai bidu phét biéu theo thit tur dang ky.

Chu toa ¢6 quyén cét ngang phan trinh bay y kién néu thiy can thiét.

Dai biéu cling c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban Thu ky.

Céc y kién s& duoc t8p hop va gidi d4p tudn tur tai Dai hoi hodc ghi nhan tré 10 sau bing
vén ban.

2. Céc y kién phat biéu, thao luén cin dam bao nhitng diéu kién sau:

a.

Ngan gon va tép trung vao ding nhimg ndi dung trong tim cén trao dbi, phi hop véi
n6i dung chuong trinh nghi su ctia Pai hoi d& duge théng qua,

Khong trinh bay lai nhiing vén dé da duoge dé cép trude.

Noi dung khéng bi vi pham phap luét, lién quan dén vin d& c4 nhan hodc vugt qua
quyén han doanh nghiép.

Diéu 14. Biéu quyét théng qua cdc vin dé tai Dai hoi

1. Tht ca céc noi dung trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai théng qua bang cach lay y
kién biéu quyét cia tat ca dai biéu tham du Dai héi bang Thé biéu quyet theo s6 ¢b phan
so hitu va dai dién. Theo khoan 1 Pidu 115 Luét Doanh nghiép, mdi ¢d phin Dho thong ¢
mbt phiéu biéu quyét. Mai dai biéu tham du s& duoe cép 02 Thé bidu quyét gdm Theé bidu

quyét mau hong va Thé bidu quyet mau xanh, trén thé thé hién sb luvong phiéu biéu quyét
(twong duong sb cb phin c6 quyén bidu quyét) cia dai biéu.

2. Hinh thike bidu quyét

da.

Biéu quyét bang hinh thtc gio Thé biéu quyét mau hong Mot s van dé cb dong thuc
hién gio Thé biéu quyét mau hong tai Pai hoi theo yéu clu ctia Chu toa dé biéu quyét
theo ndi dung: Tén thanh, Khong tan thanh hoac Khéng c6 ¥ kién, cu thé:

- Thong qua thanh phin Poan Chi tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu



Thong qua Quy ché t& chitc Dai hoi va Chuong trinh nghi su;

Théng qua Bién ban va Nghi Quyét Dai hoi;

Va cac ndi dung khéc phat sinh theo dién bién thuc t€ tai Hoi nghi.

Biéu quyét bing hinh thirc ghi (danh d4u) vao Thé biéu quyét mau xanh: Céc ndi
dung chi tiét dwoc ghi trén Theé biéu quyét mau xanh, cac cb dong bidu quyé‘c béng cach
d4nh dAu vao 6 twong (mg (T4n thanh, Khong tén thanh hodc Khong c6 ¥ kién) cac vén
& sau:

Thong qua ndi dung cdc To trinh (chi tiét theo Chuong trinh Nghi su)

Céc ndi dung bidu quyét trong chuong trinh Pai hoi thay d6i theo quyét dinh cta Chu toa
v6i hinh thirc phtt hop voi dién bién Pai hoi.

3. Nguyén téc biéu quyét

a.

Khi bidu quyét béng hinh thirc gio The bidu quyét mau hdng, mit trude chia The biéu
quyét phai duoc gio cao hudng v& phia Poan chu tich. Truong hop dai biéu khéng gio
Thé biéu quyét trong ca ba Jan bidu quyét Tén thanh, Khéng tan thanh hodc Khéng cé
¥ kién ctia mot vAn d& thi duoc xem nhu biéu quyét tan thanh vAn dé& d6. Truong hop
dai biéu gio cao The biéu quyétnhiéu hon mot (01) 14n khi biéu quyét T4n thanh, Khéng
t4n thanh hodc Khong cb y kién cta mot vin d& thi duge xem nhu bidu quyét khong
hop 1&. Theo hinh thirc bidu quyét bing gio Theé bidu quyét mau hdng, Thanh vién Ban
Kiém tra tu cach dai biéu/Ban Kiém phiéu dénh dAu ma dai biéu va sb phjéu biu quyét
tuong ung cta ting cb ddng T4n thanh, Khong tdn thanh, Khong c6 v kién va Khong
hop 1€.

Khi bidu quyét béng hinh thitc dién vao Thé bidu quyét mau xanh, d6i véi timg noi
dung, dai bidu chon mdt trong ba phuong én “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong
c6 ¥ kién” duoc in sén trong Thé biéu quyét béng c4ch danh dAu “X” hodic “¥™ vao &
minh chon. Sau khi hoan thanh tht ca noi dung cAn bidu quyét cta Dai hoi, dai bidu giri
Thé biéu quyét v& thing phiéu kin d duge niém phong tai Dai hoi theo hudng din cta
Ban Kiém phiéu. Thé biéu quyét phai c6 chit ky va ghi r8 ho tén cta dai biéu. Truong
hop dénh déu sai, dai biéu gach di, danh dAu lai vao 6 vuong theo dung y kién bidu

quyét va ky nhdy vao bén canh.

Tinh hop 1é ciia The bidu quyét:

Theé bidu quyét hop 1&:

L4 Thé bifu quyét theo mAu in sin do Ban T6 chirc phat ra, c6 dong dAu do cha Céng
ty, khong tAy xo4, cao sta, rach, nét,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy
dinh va phai c6 chit ky, du6i chit ky phéi co day di ho tén duoc viét tay cia dai biéu
tham du.

Trén thé biéu quyét, ndi dung biéu quyét (Bao céo, To trinh) 12 hop 18 khi dai bidu danh
dAu chon mot (01) trong ba (04) 6 vudng biéu quyét.

Thé bidu quyét khong hop 1€:

Thé biéu quyét khong theo mAu in sin do Ban Tb chirc phat ra, khong c6 déu do cia
Cong ty.

Thé biéu quyét tAy x04, cao sira, rach roi hodc ghi thém ndi dung khéc khéng ding vai
néi dung da duoc Dai hoi thong nhét théng qua trude khi tién hanh bidu quyét.

Thé d tréng moi 6 vudng 14y ¥ kién hogc dién vao nhidu hon mét & vudng ldy ¥ kien.



v" Theé khong c6 chit ky va ho tén cia dai bidu.
v' Thé ghi bing bit chi.
4. Nguyén tic kidm phiéu va ghi nhin két qua bidu quyét

a.  Theo hinh thic bidu quyét bang gio The biéu quyét mau héng, Ban Kiém tra tir cach
dai bi€u/ Ban Kiem phiéu dénh ddu ma dai biéu va sb phidu bidu quyét trong tmg cia
ting c6 dong T4n thanh, Khéng tén thanh, Khéng cé v kién va Khong hop 1é.

b.  Theo hinh thiic bidu quyét béng danh d4u vao Thé biéu quyét mau xanh:

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thimg phiéu trude su chimg kién ciia céc dai biéu,
viéc kiém phiéu phai dwoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc.

- Ban Kiém phiéu s& kidm tra sé phiéu Tén thanh, Khéng tan thanh, Khéng cé ¥ kién cta
timg ndi dung va chiu tréch nhiém ghi nhén, thong k&, 14p Bién ban kiém phiéu, bao
cdo ket qua kiém phiéu biéu quyét tai Dai hoi.

- Két qua biéu quyét phai duoe ghi vao Bién ban Dai hoi va Nghi quyét Dai hoi.

Diéu 15, Thong qua Nghi quyét ciia PHPCD
Nghi quyét ctia DHDCD v& cac vén dé trong chuong trinh Dai héi du duoc thong qua khi
duoc so dai biéu s¢ hitu va/hoic duoc lly quyén trén 50% tong sb cb phén ¢é quyén bidu
quy€t ctia tat ca cc dai biéu du hop tén thanh.

Diéu 16. Bién ban va Nghj quyét cuje hop PHPCD

L. Bién ban va Nghi quyét hop PHDCP bét thuong nam 2024 phai I8p xong va théng qua

trude khi bé mac Dai hoi.

2. Bién ban va Nghj quyét hop DHDCD bt thudng nim 2024 phai duge Thu ky Pai hoi luu

gitt tai véan phong Céng ty.

CHUONG IV. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Quy ché nay gdm 4 Chuong va 17 Didu do HDQT Céng ty trinh PHDCD bét thudng
nam 2024 ngay 14/11/2024 va c6 hidu luc ngay sau khi duoc Pai hoi biéu quyét théng qua.
Céc dai biéu, khdch moi, Thanh vién HDQT, Thanh vién BKS, Thénh vién Ban T chitc chiu trach
nhiém thi hanh./,

TM. HQI DPONG QUAN TRI
CHU TICH
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