
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

------------------------------------- 

ĐƠN XIN TỪ NHIỆM 

 

Kính gửi:  

- Hội đồng Quản trị Công ty CP NGK Sanest Khánh Hòa; 

- Ban Tổng Giám đốc Công ty CP NGK Sanest Khánh Hòa. 

Tôi tên: Ngô Thị Hương Liên 

Địa chỉ: 234 Ngô Gia Tự, Nha Trang Khánh Hòa 

CMND số: 220825110  Ngày cấp: 10/8/2011 Nơi cấp: Công an Khánh Hòa 

Tôi hiện đang giữ chức vụ Kế toán trưởng Công ty cổ phần Nước giải khát 

Sanest Khánh Hòa. Trong quá trình làm việc, bản thân luôn thực hiện đầy đủ 

quyền và nghĩa vụ của mình, tôi đã điều hành phòng Kế toán tài vụ Công ty thực 

hiện các quyền và nghĩa vụ kế toán theo đúng quy định của pháp luật hiện hành 

và Điều lệ tổ chức hoạt động của Công ty. Nay vì lý do sức khỏe, tôi không thể 

tiếp tục đảm nhiệm chức vụ Kế toán trưởng tại Công ty.  

Kính mong Hội đồng quản trị Công ty CP NGK Sanest Khánh Hòa chấp 

thuận đơn từ nhiệm của tôi.  

Tôi xin chân thành cảm ơn Hội đồng Quản trị đã tin tưởng và đồng hành 

trong suốt thời gian qua.  

Tôi sẽ hoàn thành việc bàn giao toàn bộ tài liệu, hồ sơ… thuộc quyền quản 

lý của tôi cho người được chỉ định nhận bàn giao. Tôi sẽ hướng dẫn và giải đáp 

tất cả các nội dung liên quan đến công việc cho người nhận bàn giao đảm bảo 

không ảnh hưởng đến quá trình hoạt động của Công ty.  

Tôi xin chân thành cảm ơn.  

Trân trọng!  

 Nha Trang, ngày 30 tháng 12 năm 2024 

Người làm đơn 

 

 

 

Ngô Thị Hương Liên 
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