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o . QUYCHE e
TO CHUC PAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé didu kién t6 chirc Pai hoi, quyén va nghia vu
clia cac bén tham gia Pai hoi va thé thirc tién hanh Pai hai.

Diéu 2. Poi twgng ap dung

Cb dbng va cac bén tham gia Dai hoi ddng cd dong thudng nién nam 2025
cia Cong ty C6 phan Mbi trudng va Cong trinh d6 thi Thanh Hoéa c6 trach
nhiém thuc hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Tinh hiéu luc

Quy ché nay duogc 4p dung cho viée t6 chirc cude hop Pai hdi dong cd
déng thuong nién nam 2025 cua Cong ty C6 phan Moi truong va Cong trinh do
thi Thanh Hoa (sau déy goi tat 1a “Cong ty™).

IL. PIEU KIEN TIEN HANH DAI HOI

Piéu 4. Diéu ki¢n tién hanh Dai hoi

Cudc hop Dai hoi dong cd dong dugc tién hanh khi co s6 ¢b dong du cude
hop dai dién 51% s& ¢b phin cé quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong cia

Céng ty C6 phan M6i trudng va Cong trinh @6 thi Thanh Héa do Téng cong ty
luu ky va bu trir chirng khoén Viét Nam (VSDC) chét ngay 25/3/2025.

III. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HQI
Piéu 5. Piéu kién tham dv Pai hoi

T4t ca cac cb dong s& hitu cb phiéu clia Cong ty theo danh sach cb dong
do VSDC chédt ngay 25/3/2025 hozc nhitng ngudi duoc ty quyén tham du hop

1€.
Piéu 6. Uy quyén tham du Pai hji

1. Cb dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cta cd dong 1a t6 chirc c6 thé
truc ti€p tham du hop hodc iy quyén cho mdt hodc mét so ca nhan, t6 chirc khac
du hop.

2. Viéc uy quyén cho ca nhén, tb chirc dai dién dy hop Dai hoi ddng cd
déng phai lap thanh van ban. Van ban uy quyén dugce lap theo mau cuia Cong ty
hodc quy dinh cua phap luét Ve dan sy va pha1 néu rd tén cb déng uy quyen tén

ca nhén, t6 chirc duoge uy quyén, sb lugng c6 phan dugc ty quyén, ndi dung uy
quyén, pham vi iy quyeén, thoi han ty quyén, chit ky, ddng dau (néu c6) ciia bén
uy quyén va bén dugc uy quyén theo quy dinh sau:
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a) Truong hop c6 dong 14 c4 nhan:

- Van ban uy quyén phai c6 chit ky cua cb dong iy quyén va c4 nhan duge
uy quyeén;

- Vin ban Gy quyén phai c6 chit ky cua cd dong uy quyen va chir ky, dong
d4u ctia ngudi dai dién hop phép cia td chirc duge ¢ uy quyén.

b) Truong hop ¢ dong 1a té chire:

- Van ban uy quyén phai c6 chir ky, dong dau cua ngudi dai dién ho’p phap
theo quy dinh ndi bd cta cd dong la t6 chirc iy quyén va chir ky ctia ca nhan
dugc uy quyen

- Vin ban Gy quyén phai c6 chir ky, dong dau cta nguoi dai dién hop phép
theo quy dinh néi bd cta c6 dong la t6 chirc Uy quyen va chir ky, dong dau cta
ngudi dai dién hop phép theo quy dinh ngi bd ciia td chirc dugce iy quyén.

3. Ngudi duoc ty quyén du hop duge oy quyén lai va _phai ndp van ban uy
quyén khi dang ky du hop. Truong hop ngudi duge y quyén clr nhan vién tham
du thi nguoi tham du hop phai xuét trinh thém vén ban uy quyén ban dau ciia cb
dong va van ban cua ngum dai dién theo iy quyén ciia c6 dong 1a td chuc (néu
trude do chua dang ky véi Cong ty).

4. Cac truong hop Gidy ity quyén duoc lap thanh vén ban khéng theo mau
cua Cong ty s&€ do Chu toa Dai hdi toan quyén quyét dinh tinh hop 1é cta Gidy
uy quyén do dua trén tinh hop phép theo quy dinh cia phép luit dan su.

5. Mot ngudi ¢6 thé 1am dai dién theo Gy quyén cho mét hogic nhiéu cb dﬁng

6. C6 dong va bén dugc uy quyén du hop tu chiu trach nhiém vé quyen
han, nghia vu ctia méi bén va gié tri phap 1y cla vin ban uy quyen gidy gioi
thiéu nguoi tham du Dai hoi. Cong ty khong chiu trach nhiém véi bat ky khiéu
kién, khiéu nai nao lién quan dén viéc lly quyén ctia cb déng.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia céc cb dong tham dy Dai hoi
s, Quyén clia cac cb dong tham du Pai hoi

a) Puoc truc tiép tham dy hoac uy quyén cho c4 nhan, t& chiic khac tham
du hop Pai héi;

b) Khi tham du truc tlep Dai hdi, m01 cd déng hodc nguoi dugce Uy quyen
du hop déu nhan duoc cac phidu bleu quyét cb ghi sb cd phan tuong Ung voi so6
phiéu bau ctia minh dbi véi cac van dé thao luan tai Dai hoi.

¢) Pugc thao ludn va biéu quyet truc tiép tit ca cac van dé thudc thdm
quyén ctia Pai h6i theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, cac van ban quy pham
phap luét khac c6 lién quan va Dleu 1¢ Cong ty. Cong ty chua hd trg cd dong
thao luan va biéu quyét truc tuyén tai cude hop PHDCD thudng nién ndm 2025.

d) Pugc Ban t6 chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Dai hdi;
d) Puogc phat céc tai liéu ndi dung, chuong trinh Pai hoi kém theo.

Cb dong den Pai hdi muodn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia, biéu quyét ngay tai Pai hoi. Chu toa khong co trach nhiém dimg Dai



hoi dé cho cb déng ding ky va hiéu lyc clia cac dot bidu quyét da tién hanh s&
khong bi &nh hudng.

2. Nghia vy clia cac c6 dong phd thong khi tham dy Dai hoi

a) Tuan thi ding theo cac quy dinh cta Luit Doanh nghiép, Diéu 1 Cong
ty va Quy ché nay;

b) Khi ¢ dong hodc ngudi duge lly quyén den tham dyu Dai hoi phai hoan
thanh cac thu tuc déng ky tham dy Pai hdi v6i Ban t6 chirc Pai hdi va xuét trinh
cac glay to sau:

- Thu moi tham du Pai héi (néu o).

- Gidy chimg minh nhan dan/Cin cuéc cong dan/Ho chiéu va/hodc ban
sao Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép.

- Gidy ty quyén hop 18 (trudng hop dugc ty quyén tham du Pai hdi).
- Gidy gi6i thiéu (trudng hop t6 chirc duge Gy quyén ctr tham du Dai héi).

c) Nghiém tac chip hanh ndi quy tai cude hop Pai hoi dong ¢ dong, ton
trong két qua 1am viéc tai Pai hdi. Do thoi gian cua Dai hoi, tuy timg noi dung
Cong ty s& khéng doc hét lai ndi dung, tai lidu, t& trinh tai Dai hoi. Cb dong co
trdch nhiém nghién ctu tai liéu duogc glri trong thu moi, tai liéu ddng tai trén
website chinh thirc ctia Céng ty va tai liéu dugc phét truc tiép tai cude hop;

d) Phat biéu truc tiép dudi su diéu hanh ctia Chu toa cudc hop, biéu quyét
phtl hgp v6i huéng din ciia Ban t6 chire va ton trong su diéu khién Pai hoi cta
Chu toa Pai hdi.

- Viéc gh1 am, ghi hinh tai Dai héi phai dugc thong bdo cong khai va duge
su chép thuan cta Chu toa Pai hi.

- Tu tic vé cac chi phi d& tham du Dai héi (nhu phuong tién di lai, &n
udng, nghi ngoi, ...)

Pié¢u 8. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hi va Ban thu ky

1. Quyén va nghia vu ctia Cht toa Pai hoi

- Cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong s& do Chu tich Hbi dong quan trj lam
chu toa tién hanh didu khién Pai hoi;

- Quyét dinh ctia Chu toa vé vén dé trinh ty, thu tuc hodc céc sy kién phat

sinh ngoai chuong trinh cia Dai héi dong cb dong s& mang tinh phan quyét cao
nhét;

- Chti toa c6 quyén yéu cau tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc céc
bién phap an ninh hgp phép, hop ly khac;

- Chu toa c6 quyén yéu ciu co quan co tham quyen duy tri trat tu cude
hop, truc xuét nhiing nguoi khéng tuén thu quyén diéu hanh cta chu toa, ¢ ¥
gay roi trét tu, ngan can tién trién binh thudng cua cudc hop hodc khéng tuan
thi céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Pai hoi dong cb dong;



- Chu toa c6 quyen khong tra 161 hoédc chi ghi nhén cac y kién déng gop
clia ¢d dong néu cic ndi dung déng gép, kién nghi ndm ngoai noi dung xin y
kién Dai hoi;

- Chu toa chi dinh Ban thu ky Pai héi;

- Chu toa co quyen hodn cudc hop Pai hoi ddng cb _dong da co du s&
nguoi dang ky du hop toi da khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop
du dinh khai mac va chi dugc hodn cudc hop hosc thay déi dia diém hop trong
trurong hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tt ca nguoi du hop

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢ dong du
hop tham gia thao ludn va biéu quyét;

¢) C6 nguoi du hop can trd, gy rbi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop
khéng dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phép;

2. Quyén va nghia vu cia Ban thu ky Dai hoi

Ban thu ky c6 chirc nang 1ap bién ban Dai héi va thuc hién cdc cong viée
tro gitip theo su phéan cong ctia Chu toa.

Piéu 9. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu bao gom 01 trudng ban va céc thanh vién do Chu toa
Dai hoi de cir va duge DPai hdi dong cb dong thong qua bang hinh thire gio phiéu

bleu quyét truc tiép tai Pai hoi. Thanh vién Ban kidm phiéu c6 thé khong phai 1a
cb déng cua Cong ty.

2. Ban kiém phleu c6 nhiém vu kiém tra, gidm sat viéc bo phiéu cua cac
cb dong va td chirc kiém phiéu.

3. Ban kiém phleu co trach nhiém lap bién ban két qua kiém phiéu va
cong bé trude Pai hoi giao lai bién ban va toan bd phiéu bau cho Chu toa Dai
hoi.

4. Moi cong viéc kiém tra, 14p bién ban va codng b két qua klem phleu Ban
kiém phiéu phai lam trung thure, chinh xdc va phéi chiu trach nhiém vé két qua d6.

IV. TIEN HANH PAI HOI
Diéu 10. Noi dung tién hanh Dai hji
Pai hdi s& 1an luot thao luan va thong qua cac ndi dung sau:

1. Béo céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2024 va ké hoach
san xuat kinh doanh nam 2025;

2. Béao cao cua Hoi dong Quan tri ndm 2024;
3. Bao cdo cia cta Ban kiém so4t nim 2024,

4. Bao cao tai chinh nim 2024 da kiém toan béi cong ty TNHH Kiém toan
Quoc té.

5. Cac to trinh lién quan dén viéc chi tra tha lao, luong, thudng, chi phi
khac Dbi v6i thanh vién Héi dong quén tri va Ban kiém sodt;



6. Phuong én chia c6 tirc nam 2024 va ty 18 chia ¢ tic du kién nim 2025

7. B4o céo Ve trich 1ap céc quy nam 2024 va céc phuong an trich 14p cac
quy nam 2025.

8. Thong qua t& trinh Iya chon don vi kiém toén Béo céo tai chinh nim
2025.

9. Mién nhiém thanh vién HPQT; Biu bd sung thanh vién HPQT nhiém ky
2021-2026.
10. Stra d6i bo sung Diéu 1¢: B sung nganh nghé kinh doanh cta cong ty.
11. Céc ndi dung khac thudc thim quyén dai hi.
Diéu 11. Thé thirc biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Dai hpi
Viéc biéu quyét cic van dé tai Pai hdi tiy trudng hop s& duoc thuc hién
theo cac hinh thirc sau:
1. Biéu quyét theo hinh thirc b phiéu

1.1. Viéc biéu quyet cac ndi dung hop s& dugc thuc hién dua trén nguyen
tic mot c6 phan c6 quyén bidu quyét tuong ung voi mot Phiéu biéu quyét va s&
dugc thyc hién theo hinh thirc bé phiéu kin tryc tiép tai Dai hoi. Noi dung biéu
quyét ghi trong Phiéu biéu quyét s& duoc cb doéng hodc ngudi duge Uy quyén du
hop biéu quyét bang viéc lya chon mét (01) trong ba (03) phuong an: Tan thanh,
Khong tan thanh hoic Khéng c6 y kién.

1.2. Céc cb dong bé phiéu theo nguyén tic sau:

Viéc bo phleu duoc bat dau tir khi co hiéu 1énh cta Chu toa cude hop hoac
Trudng ban kiém phiéu va két thic khi cd dong cudi cling bo phleu vao thung
phleu hogc sau 30 phut ké tir thoi diém bét diu bo phiéu tuy thudc nao thoi diém
nao dén trude. Sau khi két thuc viée bo phleu hom phiéu sé& dugc niém phong
va nhitng c6 dong khong tham gia bo phi€u dugc coi nhur bd quyén bidu quyét.

Viéc kiém phleu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va
thing phiéu duoc niém phong.

1.3. Céc phiéu biéu quyét khong hop 1€ s& khéng dugc tinh bao gdm:

a) Phiéu khong theo mau do Ban td chire phét ra va khéng c6 ddu ciia Cong
ty;

b) Phiéu bi rach, gach, tay xo6a, sira chita;

c) Phiéu ghi thém nhimg théng tin khac, thém ky hiéu;

d) Phiéu c6 ghi nhleu ¥ kién khéc nhau trong cing mét ndi dung biéu
quyét thi phan kiéu quyét d6 khong hop 1€;

d) Phiéu khéng c6 chir ky cua ¢ déng hodic ngudi dai dién theo tiy quyén
cua cO dong;

e) Phiéu nop cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thiic va Hom
phiéu d4 dugc niém phong.



1.4. Viéc biéu quyét déi véi tung ndi dung cén thong qua trong Phiéu biéu
quyét la doc lap v6i nhau va tinh hop 1€ ciia phan biéu quyet ndi dung nay khéng
lam &nh huéng dén tinh hop 1€ cta cic ndi dung biéu quyét khac.

1.5. Trudng hop c6 dong trong qué trinh ghi Phiéu bleu quyét bj sai, voi
diéu kién chua bé vao thung phleu thi dugc quyén truc tlep gép Tru'o'ng Ban
kiém phiéu xin déi lai Phiéu biéu quyét nhim dam béo quyén lgi cho c6 dong.

2. Biéu quyét tryc tiep

Viéc biéu quyet trye tiép duoc ap dung ddi véi cac trucmg hop khéng 4p
dung hinh thie biéu quyét quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Truong hop biéu
quye€t truc tlep tai cude hop, c6 dong hodc ngum dugc iy quyén dyu hop biéu
quyét vé vin dé cén ldy y kién bang cach gio Phiéu biéu quyet cua minh Ién
hogc hinh thirc khac theo su diéu khién ciia Chu toa. Ban kiém phleu s€ ghi lai
50 phleu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dé cong b két qua biéu
quyét trudc Dai hoi.

Diéu 12. Quy dinh vige kiém phiéu d6i v6i hinh thire bidu quyét bing
b6 phiéu

1. T6 chirc kiém phiéu

Viée kiém phiéu phai dugc Ban kiém phleu tién hanh tai phong riéng
ngay sau khi cude bo phiéu két thuc, Ban kiém phleu khéng gach xo4, stra chira
trén phiéu bleu quyét. Ban kiém phiéu s& ghi két qua biéu quyét vao bién ban
Pai hoi, bao goém:

- 86 phiéu biéu quyét "Pong y; Khéng ddng y; Khéng cé y kién; Khoéng

l“”

hop

- Ty 1 phan tram (%) tuong g voi sb phleu hiéu quyét “Dong y; Khong
dong y; Khong c6 y kién; khong hop 18" trén tong sb phidu thu va.

- Truong hop cb dong hodc ngudi duge ty quyen du hop c6 y kién thic
méc vé két qua biéu quyét, Chu toa s& xem xét va quyét dinh ngay tai Dai hdi.

2. Céng bo két qua kiém phiéu

- Sau khi qué trinh kiém phleu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu lap
bién ban kiém phiéu c6 chit ky cla tat ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.

- Trudng ban kiém phiéu thay mit Ban kiém phiéu doc bién ban két qua
kiém phiéu trude Pai hoi.

Piéu 13. Phat bidu ¥ kién tai Pai hoi

Cb ddng hodc nguoi dugc ty quyén dur hop ¢6 quyen tham gla dong gop y
kién  trong phan théo lun cta Dai hoi. Khi phat biéu y kién phai gio Phiéu biéu
quyet va dugc su chap thun cia Chu toa Pai héi. Co dong hodc ngudi dugc uy
quyén du hop c6 thé dang ky ndi dung phét biéu tai Pai hdi véi doan Cha tich
qua Thu ky Dai hoi bing phleu dat cau hoi. Khi Chu toa chi dinh ai thi ngudi d6
phat bleu va Chu toa c6 quyén cét ngang phan trinh bay y kién cua cb dong néu
thdy can thiét. Noi dung phat biéu can ngan gon, va phu hgp véi ndi dung dang
thdo luan tai Pai hdi va khong dugc dé xuit cic vin dé thudc thAm quyén cua



Hoi déng Quan tri. Cb dong khong phét biéu lai nhitng y kién da duoc cb dong
khac phat biéu va chi cac y kién phat biéu phu hgp véi ndi dung chuong trinh
Dai héi méi dugc ghi vao Bién ban cude hop.

Dicu 14. Thong qua quyét dinh tai Dai hoi

Céc van dé ciia Pai héi dugc thong qua khi c6 su chép thuan cua cac cb
dong hodc ngudi duoc Gy quyén du hop cé mat truc tiép tai Pai hoi véi ty 1€
theo quy dinh trong Diéu 1 cia Céng ty va quy dinh cua Luét Doanh nghiép;

Cb dong hodc dai dién duge ty quyen den du hop thyc hién biéu quyét dé
dong y, khong déng v hoic khéng c6 v kién dbi voi nhung vén dé phai thong
qua trong Pai hdi theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.

Trong ndi dung phiéu bidu quyét khéng dénh diu vao noi dung nao coi
nhu khéng c6 y kién.

V.KET THUC PAI HOI
Diéu 15. Bién ban cudc hop Pai hdi ¢d déng
T4t ca cac ndi dung tai cude hop Pai hoi cb dong duoc Thu ky Dai héi lap

thanh bién ban. Bién ban cudc hop dugc doc va théng qua trude khi bé mac cudc
hop va dugc luu giit vao tai liéu hop Pai hoi déng cb dong cua Cong ty.

Piéu 16. Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

Cén cu ket qua tai Dai hdi, Chu toa ra Nghj quyét cta Pai hdi ddng cb
dong vé cac van dé da duoc Dai hoi thdng qua.

Cac co dong, thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soét, Giam dbc ¢6
quyen yéu cau Toa an hodc trong tai xem xét, huy bé mét phin hoic toan bd
quyét dinh ctia Pai hoi pht hop véi quy dinh ciia Luat Doanh nghiép.

VI. PIEU KHOAN KHAC

Piéu 17. Trudng hgp t6 chite cude hop Pai hoi ddng cb dong khong
thanh

Truong hop cude hop lan thir nhdt khéng du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Diéu 4 Quy ché nay thi dugc trigu tép lan thtr hai trong thoi han 30
ngay, ke tir ngay cudc hop lan thir nhat du dinh khai mac. Cugc hop ctia Pai hoi
dong co dong thir hai dugc tién hanh khi c6 s6 c¢b dong du hop dai dién it nhét
33% s6 6 phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop cude hop triéu tép lan thir hai khéng du diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi duoc triéu tap doan hop thir ba trong thoi
han 20 ngay, ké tir ngay cudc hop 1an thtr hai du kién khai mac. Trong tru'ong
hop nay, cudc hop Dai hoi dong ¢ dong dugc tién hanh khéng phu thudc vao su
c6 dong du hop.

Diéu 18. Mt s6 quy dinh khic

Sau cudc hop, Chu tich Hoi dong Quan tri cam két thuc hién tdt phuong
4n san xuat kinh doanh ciing cic vén dé duoc thng qua tai Dai hoi va tuyén bd
bé mac Pai hoi.



VIL PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 19. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay bao gdm 7 phan, 19 didu, c6 hiu luc ngay khi dugc thong
qua tai Dai hoi déng cb dong thuong nién ngay 26/4/2025.
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