CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU GIAI TRi HA NOI Pjc 1dp — Tw do — Hanh phiic
Sé: 0z /2026/QD-HDQT Ha Ngi, ngéy 29 thing 04 nim 2026
QUYET PINH A

V/v: Ban hanh Quy ché ni bj vé quan tri Cong ty
Céng ty ¢é phén dich vy gidgi tri Ha Nji

HOI PONG QUAN TRI

Cin cir Luét Doanh nghiép s 59/2020/QH14 duge Quée hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 06 nim 2020 va céc vin ban hudng din thi hanh;

Cin cir Ludt Chimg khodn s6 54/2020/QH14 duoc Quée hdi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019 va céc vin ban huéng din thi hanh;

Cin ctr Diéu 1¢ Céng ty Cb phin Dich vu Giai tri Ha Ni;

Cin cir Nghi quyét PHDCD Céng ty c6 phén dich vu gidi tri Ha Noi thuong nién nim
2026 ngay 11/04/2026.

Can ctr Nghj quyét Hoi dong quan trj s6: 199/2026/NQ-HDQT ngay 29/04/2026.

QUYET DPINH:

Piéu1:  Ban hanh Quy ché néi b vé quan tri Cong ty cila Céong ty Cb phan Dich vu Giai
tri Ha NOi da duoc théng qua tai Dai hoi dong ¢b déng thuong nién 2026 ngay
11/04/2026 kém theo Quyét dinh nay.

Diéu2: Céc thanh vién HDQT, cdc thanh vién Ban kiém soat, Ban Téng Giam dbc,
Truéng cac phong ban chire niang trong Céng ty c6 trach nhiém huéng din, t6
chire thue hién viée thi hanh Quy ché nay dén toan thé cac bo, céng nhén vién lao
dong Cong ty.

Pi¢u3:  Quyét dinh ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Quy ché niy thay thé cho Quy ché néi b vé quan tri Cong ty da duoce Dai hoi
dbng c6 dong thudmg nién 2021 thong qua ngdy 27/04/2021. uh
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU GIAI TRI HA NOI Poc lap - T do - Hanh phiic

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
(Ban hémh kém theo Quyét dinh sé: 02 /2026/0D-HPQOT
ngay 19/04/ 2026 ciia Héi dong quan tri Cong ty)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Co s& phép Iy va pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty duge xdy dyng theo quy dinh ciia Luat Doanh
nghiép, Luat chirng khoén, Nghi dinh s6 155;‘202{]!1\11':) CP ngay 31 thang 12 ndm 2020
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s& diéu cia Luat Chimg khoan, dugc su&
ddi boi Nghi dinh 245/2025/NDP-CP ngay 11 thang 9 nam 2025, Thong tu )
116#2[]20#’?1‘ BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cia B Tai chinh hur.mg din mot s6 diéu
vé quan tri cong ty ép dung dbi véi cong ty dai ching tai Ngh; dinh s6 ISSPHZDINE} CP

ngay 31 théng 12 nam 2020 cia chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu clia
Luat chimg khodn va Piéu 1& t chirc hoat dong ctia Cong ty Cé phan Dich vu giai tri Ha

Noi.

Quy ché nay dé ra nhlmg nguyén tic co ban vé quan tri cang ty dé béo vé quyén
va loi ich hop phap cta cb déng, thiét lap nhimng chudn mue vé hanh vi, dao dic nghé
nghiép cua cac thanh vién Hdi déng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng giam doc va
nhimg Ngudi dieu hanh doanh nghiép khéc cia Cong ty.

Pham vi diéu chinh ctia Quy ché bao gom:

1. Trinh ty, thit tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong C6 dong;

2. Hoi dong quan tri;

3. Ban Kiém soat;

4. Nguoi diéu hanh doanh nghiép;

5, Phéi hop hoat dong giita Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Téng Giam dc;

6. Quy dinh vé‘da’anh gid hang nam ddi v6i hoat dong khen thuong va ky ludt doi
vai thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam doc va cac nguoi dicu
hanh doanh nghiép khac;

7. Nguoi phu trach quan trj Cong ty:

8. Cac vén dé khac.




Diéu 2: Pdi twong dp dung

Quy ché nay ap dyung déi véi cdc ddi trong sau:

1. C6 déng va t6 chitc, cd nhén la ngudi ¢6 lién quan ciia cb déng.

2. Thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban didu hanh.
Ngudi dieu hanh khéc va t6 chire, cé nhin 1a ngudi ¢6 lién quan cia cée di tugng nay.

3. Té chirc va ca nhén cé quyén lgi truc tiép hodc gian tiép lién quan dén Céng ty
theo quy dinh tai khoan 23 diéu 4 Luat doanh nghiép.

Diéu 3. Nguyén tic quan tri co bin cia Cong ty

1. Tuan tha cdc quy dinh ¢6 lién quan cua phép luat Viét Nam va Diéu 1¢ Céng ty.

2. Pam bdo co ché quén tri, diéu hanh Céng ty hiéu qua va phit hop véi chuén
mure, théng 1& qudc té.

3. Tén trong va dam béo cac quyén loi hop phép cia céc cbd déng, dbi xir cong
bing giita céc cb déng.

4. Ngan ngira xung d6t loi ich.

3. Dam bao vai tro, loi ich cua nhimg ngudi ¢6 lgi ich lién quan dén Cong ty duoc
néu tai diéu 164 Ludt doanh nghiép.

6. Minh bach trong moi hoat ddng Cong ty.
Diéu 4: Giai thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay, cic tir ngit sau day duge hiéu nhu sau:

a. *Quan tri cong ty”: La hé thong céc quy tic dé dam bao cho Céng ty duoc dinh
huéng diéu hanh va duge kiém soét mot cich c6 hiéu quéa vi quyén loi cua cd dong va
nhitng ngudi lién quan dén Céng ty.

b. “Céng ty”: La Céng ty C6 phén Dich vu giai tri Ha Ngi.

c. “Dieu 1¢": La Diéu I¢ duogc Pai hoi déng C4 dong Céng ty théng qua va ¢6 hidu
lue & timg thai diém.

d. “Co dong”: La nhimg c nhan, t6 chirc s& hitu it nhét mét ¢é phén cua Cong ty.
d. “Pai hoi dong Cé dong” hodc “Pai hoi”: La Dai hoi ddng Cd dong Cong ty.
¢. “Ngudi ¢6 lién quan™: La cd nhén hofc t6 chirc duge quy dinh tai Khoén 23,
Diéu 4 cia Lut Doanh nghiép va Khoan 46, Diéu 4 Luat Chimg khoan.
f. "Ngudi diéu hanh doanh nghiép": La Téng Gidm déc, cic Pho Téng gidm dée, Ké
todn trudng va céc vi tri quan ly khéc trong Céng ty duge Hoi dong Quén tri bé nhigm.
g “Ban diéu hanh™: 1a Téng Giam déc va cic Phé Téng gidm dbe, Ké todn trudmg,

h. “Ngudi phy trach quan tri cong ty”: 1a Ngudi do Hbi déng quan tri b nhiém dé
thue hién tréch nhi¢m va quyén han dugc quy dinh tai Diéu 62 Quy ché nay.

i. “VSDC”: Téng cong ty Luu ky va B trir chimg khoan Viét Nam.




Céc tir ngi, thudt ngit khic khong duoc dinh nghia trong Quy ché nay duge hiéu
nhu quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

2. Trong quy ché nay, céc tham chiéu t&i mét hoc mét s6 diéu khoan hodic vin ban
phép ludt s& bao gom ca nhimg sira ddi bd sung hodic vin ban thay thé céc vén ban do.

CHUONG II
CO PONG CONG TY

Diéu 5. Théi diém phit sinh quyén, nghia vu ciia ¢6 dong

1. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vy ctia c6 dong la thoi diém tén va cic thong
tin vé cd déng dugc ghi vao S6 dang ky cé dong cua Céng ty.

2. Sb dang ky c6 déng cia Cong ty, danh sach co dong do Tong Cong ty Luu ky
va Bu trir Chimg khoén Viét Nam cung cép cho Cong ty 1a cén cir duy nhat dé x4c dinh
tir cach, quyén va nghia vu ciia ¢d dong.

Diéu 6. Dbi xir cdng biing giira cic cd dong

1. Moi cb dong déu duoc dbi xir cong bang, bao gdm ca cb dong thiéu s6 va cb
dong 1a ngudi nude ngoai.

2. Cb déng 16n khéng duge lgi dung wu thé ciia minh gdy t6n hai dén céc quyén
va lgi ich hop phép clia Cong ty va ciia cdc cb dong khac.

Ditu 7. C6 déng yéu ciu cung cip thong tin

1. C6 dong va nhom cd déng c6 yéu cdu xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin
theo quy dinh tai diém e khoan 2 Diéu 11 ctia Diéu 1& s& thyc hién theo trinh tu nhur sau:

a. Co déng yéu cau xem xét, tra clru va trich luc céc théng tin trong danh sich cb
déng co quyén biéu quyét va yéu cau sira doi cac thdng tin khéng chinh xac phai giri yéu
ciu dén 6 chirc huu ky noi mé tai khoan luu ky, dong thoi bio cho Céng ty duge biét.
Pbi véi cdce cd dong chua lwu ky ¢d phiéu thi giri trye tiép yéu céu bang van ban dén Hoi
d6ng Quan tri Cong ty.

b. Cé dong yéu ciu xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Biéu I&. s bién ban
hop Pai héi dong cb déng va cac nghj quyét ctia Pai hdi ddng c6 déng co thé giri yéu
cau bang van ban hodc lién hé truc tiép véi Nguoi phu trach quan tri cong ty ciia Cong ty
dé duge cung cép tai lidu. Cong ty 6 thé gir trich luc, ban sao chup céc tai liéu trén cho
¢d dong bing duong buru dién. qua email theo yéu cau cua cb dong. C6 dong yéu clu giri
tai liéu qua dudng buu dién phai tra phi buu dién cho Cong ty ngay khi dura yéu cA.

2. Cé déng hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 cua Picu 1& thuc
hién cdc quyén yéu cau quy dinh tai cic diém tir a dén ¢ khoan 3 Diéu 11 cua Piéu 1é
theo trinh ty nhu sau:

a. Cd déng hodc nhém cé ddng 1ap yéu cau béng van ban giri cho Nguoi phu trach
quén trj Cong ty béng cach giri thur hodic g tryc tiép tai tru s chinh cua Céng ty. Yéu




cau phai néu rd théng tin vé ¢ dong, sb luong ¢b phén s hiru, thoi gian so hiru, cac van
dé xem xét, chir ky ctia ¢6 dong hoac toan bd cc b déng trong nhém cé dong.

b. Ngudi phy trach quan trj Céng ty dé trinh vén ban @& nghi cua cé dong hoic
nhém cb déng cho Chu tich Héi ddng quan tri.

4 Chu nch Hoi dong quan tri giri van ban xin y kién céc thanh vién Hoi dong
quan tri vé yéu céu ciia c¢b déng hodc nhom cd dong.

d. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay cong ty nhén duge vin ban yéu cdu
ctia ¢6 déng hodc nhém cd dong dbi véi yéu clu quy dinh tai cac dlem a va b khoén 3
Diéu 11 ctia Diéu Ié va tmng thoi han 7 ngay lam viée d6i véi yéu cau quy dinh tai dlem
¢ khoan 3 Piéu 11 coa Diéu 1&, Chu tich Hoi dong quan tri phai phan hoi }reu cau ciia ¢d
dong hodc nhém cb déng; trudmg hop tir chéi kién nghij thi phai tra 1o cho ¢6 déng béng
van ban.

e. Cb déng phai tra ph1 cho Céng ty khi yéu cau trich luc, sao chup tai lidu, bao
gdm ca phi giri buu dién néu cb déng co yéu cau.

Piéu 8. Cung cip thong tin cho ¢ dong va cong chiing

1. Cong ty phai thye hién ding cdc quy dinh cta phap ludt vé cong bé théng tin dé

co déng va céng ching ¢6 thé nhén duge théng tin chinh thirc tr Cong ty mot cach
nhanh chéng, chinh xdc.

2. Thong tin clia Céng ty dugce cung cép cho cb dong théng qua cée kénh sau:

a. Website chinh thirc ctia Céng ty: http://www.congvienhotay.vn

b. Théng tin dugc bio cdo, cdng bd chinh thirc theo quy dinh ciia phap ludt vé béo
céo, edng bod thong tin dbi voi cong ty chimg khodn, té chirc niém yét.

c. Thong céo bao chi ciia Cong ty.

d. Phdt ngén cua nguoi dai dién theo phép ludt, nguoi duoc ty quyén cong bd
thong tin.

e. Céc bdo cdo, viin ban khéc chinh thirc phat hanh cho ¢5 déng hodc céng chiing.

CHUONG II1
TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG

Dicu 9. Thong b4o triéu tip Dai hji dong cb dong thwdng nién

1. Sau khi co bao cau kiém todn, Hoi dong quan tri Cung ty hop, ra quyét dinh
triéu tdp Pai hoi dbng cd dong thudmg nién va théng nhét thong qua céc ndi dung,
chuong trinh dai hoi.

Dai héi dbng c6 déng hop thudmg nién moi ndm mot lan va trong théri han bén
(04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Héi dong quén tri quyét dinh gia han hop
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Pai hi dong cd dbng thuomg nién trong truong hop can thiét, nhung khong qué 06 thang
ké tir ngay két thiic nam tai chinh

2. Ngudi tridu tip Dai hdi déng c6 déng phai chuén bj cdc cong viée sau:

a. Cong bd thdng tin vé viéc 1ap danh sich ¢b dong cé quyén tham du hop Pai hoi
dong co dong toi thiéu hai mwoi (20) ngay trirde ngay ding ky cudi ciing.

b. Thong béo viée chdt danh sach ¢b ddng cé quyén tham du hop Pai héi dong cb
déng dén VSDC t6i thidu tam (08) ngay lam viée trudc ngay ding ky cudi cing.
Truong hop VSDC thay d6i quy ché thue hién quyén c6 lién quan thi thyc hién theo quy
dinh ctia VDSC vé thoi han chét danh sach ¢d déng tham duy PHDCD.

c. Lip xong danh sach c6 dong di diéu kién tham dur va biéu quyét tai Pai hoi
khong qua 10 (muoi) ngay trude ngay gii gidy moi hop Pai hdi déng cd dong, thong
qua Téng Céng ty Luu ky va Bii trir Chimg khoén Viét Nam. Trinh ty, tha tuc chét danh
séch cd dong thuc hién theo quy dinh ciia Tong Cong ty Luu ky va B trir Chimg khodn
Viét Nam.

d. Chuéin bi chuong trinh hop. cdc tai liéu dai héi, dy thio nghi quyét Dai hai
dbng c6 déng theo ndi dung dir kién ctia cude hop:

e. X4c dinh thei gian, dia diém t6 chirc Dai hdi;

f. Giri thu moi hop theo phuong thite dam bao dén dja chi d& dang ky cia timg ¢
déng ¢6 quyén du hop; théng béo vé viéc 16 chitc Pai héi dong cb dong trén website clia
Cong ty va cong bd trén phuong tién théng tin ctia S& Giao dich Chimg khodn trudc it
nhit hai mwoi mdt (21) ngay trude ngay td chire Pai hoi, tinh tir ngdy ma théng béo
duge giri hodc chuyén di mot cach hop 18, dugc tra cude phi hode duge bo vao hom thu
trén co s& danh sach cd déng cta Téng Céng ty Luu ky va Bi trir Chimg khoén Viét
Nam. Chi tiét theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 17 cua Diéu I¢.

3. Théng béo, thu m&i hop phai ghi rd ndi dung chuong trinh Pai hi, cdc vin dé
s& dugc thao ludn, biéu quyét tai Dai hoi, thoi gian va dia diém t6 chire. Kém theo thu
méi hop giri cho cé déng phai ¢6 miu khuyén nghi chi dinh dai dién theo Gy quyén dy
hop, Phiéu biéu quyét, chuong trinh hop, c4c tai liéu thao ludn dé cé co s¢ théng qua
quyét dinh va dy thao nghi quyét déi véi timg vin dé trong chuong trinh Pai héi. Trong
truong hop tai liéu khong duoce giri kém thong bao hop Pai hoi dng b doéng, théng bio
mdi hop phai néu rd dia chi trang théng tin dién tur dé céc cd dong co thé tiép can.

Pi¢u 10. C6 déng, Ban Kiém soat yéu chu triéu tip cudc hop Pai hji dong b
dong

1. C déng hodc nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 cia Diéu Ié cé
quyén yéu cau triéu tap cudc hop Pai hoi dong c6 dong theo trinh tyr sau:

a. C6 déng hoac nhém cb déng ldp yéu cau triéu tdp cudc hop bing vin ban giri
cho Ngudi phu trach quan tri céng ty bang cich giri thu hodc gui truc tiép tai tru so
chinh ctia Cong ty. Yéu ciu phai ghi rd thong tin vé cé déng, s6 lugng cd phén sé hir,
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Ihm gian s¢ hir, ly do yéu cﬁu triéu tp, cac van dé cin thao ludn tai Pai hdi, chit ky cna
¢b déng hoic toan bo cac cd dbng trong nhém c6 dong va cac bing chimg chimg minh
cho yéu cdu ctia cd déng.

b. Ngudi phy trach quan tri Cong ty dé trinh van ban cia cd dong hoic nhém cé
déng cho Chu tich Hoi dong quan tri.

c. Chu tich Hoi déng quén trj giri van ban xin v kién céc thanh vién Héi dong
quan tri vé yéu cdu cua cd déng hodc nhém cd déng.

d. Trong vong mudi lim (15) ngay lam vige ké tir ngay nhén duoc yéu cdu tir ¢d
déng, Hoi ddng quan trj phai c6 van ban tra 1&i chinh thire vé yéu ciu tridu tap.

2. Truomg hop Ban Kiém soat, ¢b déng hodc nhém cb dong phai ty minh triéu tap
cudc hnp theo quy dinh tai diém b va diém c khoan 5 Piéu 13 cia Diéu I¢ thi Chu tich

Hoi déng quan tri va/hodc Tnng Giém dbeco tréch nhiém tién hanh céc thu tuc cin thiét
dé cung cdp cho ho danh sach cd déng c6 quyén dy hop.

3. Cong ty hoan tra cho ngudi triu tip cude hop Pai hdi dong cb déng céc chi phi
hop 1y cho viée triéu tap, tién hanh cude hcp quy dinh tai Diéu nay (khong bao g6m chi
phi di lai, &n & va céc chi tiéu riéng cua ¢6 déng dy hop) véi diéu kién la ngudi tricu lap
cude hop phai xuét trinh hoa don hop 1€ c6 ghi thong tin ctia Céng ty la bén mua hang.

Diéu 11. Céch thire ding ky vi ity quyén tham du Pai hdi déng cb diong
1. C6 déng c6 thé dang ky tham du hop Dai hdi déng cb dong theo cich thire da
ghi trong thong bdo, bao gdm mét trong cdc cach thire sau: Pang ky tryec tiép, qua dién

thoai, fax, giri thu hogc guri thu dién tir cho cdng ty trude thoi han ghi trong thu mai hop
Dai hi dcmg o dong.

a. C6 dong ca nhan tham du hop xuét trinh ban chinh glay to phap 1y ca nhén la
mot trong céc loai gidy to sau ddy: thé Can cude cong dén, Gidy chimg minh nhén dén,
H{ chiéu, gidy t& chimg thuc ¢4 nhan hop phéap khéac .

b. Véi o dong td chu-: Ngudi dai dién theo phap luat/ dai dién theo Gy quyén
tham dy hop xuét trinh gidy t& phép 1y ¢4 nhén ban chinh vagidy chimg nhéin dang ky
doanh nghiép duge ching thue.

2. Néu cb dong la ca nhan/ngudi dai dién thec ty quyén doi véi cd déng la to
chtrc khong thé tham dy Pai hdi thi ¢6 thé dy quyén cho ca nhén, 6 chirc khéc tham dy,
viée Ty quyén cho ngudi dai dién phai duoc lap thanh viin ban theo miu khuyén nghi
cua Cong ty da giri kem thur moi hop hodc van ban ty quyén dl.mrc lap theo quy dinh cia
phép ludt vé dan sr va phai néu rd tén cd nhan, t6 chite duoc ty quyén va sb lugng ¢b phén
duge ty quyén dam bao céc yéu ciu sau day:

a. Truong hop ¢b dong cd nhan iy quyén tham dy hop thi phai c6 chir ky cia cb
dong va ngudi dugce ty quyén du hop.

Ngudi duge iy quyén tham dy hop xuét trinh gidy to phép 1y c4 nhén ban chinh
va ndp lai ban gbe gidy ty quyén.
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b. Truomg hop ngudi dai dién theo phip luatNguoi dai dién theo ity quyén cua ¢b
dong 1a t6 chirc 1a ngudi iy quyén thi phai c6 chir ky ciia ngudi dai dién theo phép luat
va dong dau ctia o chitc (néu c6) hoac, ngudi dai dién theo iy quyén cia cd déng va
ngudi duge iy quyén du hop;

Ngudi dai dién duge uy quyén tham di hop xuét trinh gidy to phap ly ca nhén ban
chinh, gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép dugc chimg thue va np lai ban gbc gidy
uy quyen.

c. Trudng hop ¢d dong ca nhan va cé dong t6 chire ¢6 nhiéu hon mét ngudi dai
dién duoc tty quyén du hop, thi phai xac dinh cu thé s cd phén va sé phiéu bau cita mdi
ngudi dai dién. Pai dién duge ity quyén tir ¢d déng ca nhan va Dai dién duge iy quyén
tir Nguoi dai dién phép luat cia cé dong/Ngudi dai dién theo ty quyén cia ¢b déng 6
chirc khéng dugc ly quyén lai cho ngudi khéc.

3. Diéu kién tién hanh Pai hoi:

Diéu kién tién hanh Dai hoi dong cb déng quy dinh cu thé tai Didu 18 Didu I¢
Cong ty.

Diéu 12. Céch thire biéu quyét, kiém phiéu, théng bao két qua biéu quyét
1. Tai ngay dién ra Pai hi dbng ¢b dong, khi tién hanh dang ky cb dong, Cong ty s&
cap cho timg cd déng hogc dai dién dugc iy quyén ¢6 quyén biéu quyét thé biéu quyét,
phicu biéu quyét, phiéu biu cir (néu cude hop ¢6 ndi dung bau thanh vién Héi dong quan
tri, Ban Kiém soat), trén dé ghi théng tin s6 dang ky, ho va tén ctia c6 déng, ho va tén
dai dién duge uy quyén (néu c6) va sé phiéu biéu quyét cia ¢b déng do tuong {ing véi co
phan ma c8 déng dang ndm giir hodc s c¢d phin ma dai dién duoc iy quyén cia ¢b dong
dugc iy quyén.

2. Pai hdi déng cb dong thao ludn va biéu quyét theo timg vén dé hodc timg nhom
van dé trong ndi dung chwong trinh. Viée biéu quyét duge tién hanh bang cach gio thé
biéu quyét, bo phiéu biéu quyét vao hom phiéu hodc cac cach thirc khac duoc quy dinh
chi tiét trong Quy ché t& chirc Pai héi ddng cé ddng ciia mdi cude hop.

- Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thire gio thé biéu quyét tai dai hoi. sé thé “Tén
thanh”, "Khéng tan thanh”, “Khdng c6 v kién™ dugc dém riéng. Tong s ¥ kién Tan
thanh”, "Khong tan thanh”, “Khéng c6 ¥ kién” theo timg van dé duge Chu toa hodc
Truong ban kiém phiéu thng béo ngay sau khi 6 két qua kiém phiéu.

- Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu, c6 dong hoiic dai dién theo 1y quyén
clia c6 dong bo cac phiéu bién quyét vao thing phiéu duoc niém phong dé ban kiém
phiéu thue hién viée kiém phiéu. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vy kiém tra lai sé phiéu biéu
quyét thu vé so voi s6 phiéu biéu quyét phat ra va kiém tra tinh hop 1€ cua cac phiéu biéu
quyét thu vé. S6 phiéu “Tén thanh™, "Khéng tan thanh”, “Khéng ¢6 ¥ kién" va sb phiéu
khéng hop 1¢ cta timg ndi dung biéu quyét s& dugc tdng hop riéng va duge ghi 15 trén
bién ban kiém phiéu.)




3. Piéu kién dé nghi quyét dugc thong qua

Diéu kién théng qua Nghi quyét Pai hoi déng cb dong quy dinh cu thé tai Didu 20
Piéu 1 Cong ty.

4. Truong hop tt ca ¢ déng dai dién 100% sb phiéu biéu quyét truc tiép tham du
hodc théng qua dai dién dugc uy quyén tai Pai hoi dbng ¢b dong, nhitng quyét dinh
dugc Pai hoi dong cb dong théng qua déu duoc coi la hop 1€ ngay ca trong truong hop
viéc triéu tap Pai hoi dong cb dong khong theo dung thu tuc hodic ndi dung bidu quyét
khong ¢6 trong chuong trinh.

Piéu 13. Cach thirc phan doi, yéu ciu hiiy bé bién ban, nghi quyét ciia Pai
héi ddng cb dong

1. C6 déng biéu quyet phan déi Nghi quyét v& viéc td chirc lai cong ty hodc thay
doi quyen nghia vu ctia ¢6 dong quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén yéu cdu cong ty
mua lai c6 phan cua minh. Yéu cdu phai bang vin ban, trong do néu rd tén, dia chi cua
co déng, sb luong cb phan timg loai, gid du dinh bén, ly do yéu cau c6ng ty mua lai. Yéu
cau phai dugc giri dén cong ty trong thm han mwoi (10) ngay, ké tir ngay Dai hoi ddng
cb dong thong qua nghi quyét vé cac van dé& ma Cé déng biéu quyét phan dbi nay.

2.CH dong hozc nhém c6 dong s& hiru tir 5% tong s6 cb phin pho thong tro 1én
c6 quyén yéu cdu Tda 4n hodc Trong tai xem xét, hity bé quyét dinh ctia Dai hdi ddng cb
dong theo quy dinh tai Diéu 23 cua Bleu 1&. Moi chi phi lién quan dén thu tuc yéu cu
htty bo nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong sé do ngudi yéu cau tra.

3. C6 déng vén phai tuan thu Nghi quyét cta E)al hoi ddng cb dong cho dén khi c6
phan quyet c6 hiéu luc cua toa 4n hodc trong tai vé viée hity Nghi quyét ctia Pai hoi
ddng cb dong. Trir trucmg hop ap dung bién phép khin cdp tam thdi theo quyét dinh cua

co quan c6 tham quyén.

Diéu 14. Ghi va 1ap bién ban Dai hji ddng cb dong

L. Thu ky cude hop ai hoi dong cé dong chiu trach nhiém ghi toan b didn bién
Dai hoi, 18p Bién ban va dé nghi Pai hoi dong ¢ dong thong qua tai cudc hop.

2. Bién ban dugc lap bing tiéng Viét. Bién ban phai bao gdém cac ndi dung quy
dinh cua Lu4t Doanh nghiép va Piéu 16 Cong ty.

3. Thu ky cugc hop Pai hoi dong cd dong phai doc dy thao bién ban tai Dai hoi dé
céc c6 dong du hop kiém tra noi dung truéc khi trinh Chu toa ky.

4. Chu toa va Thu ky cudc hop Pai hoi dong c6 déng hodc cac thanh vién HDbQT
tham du hop ky tén trong bién ban hop phai lién d6i chiu trach nhiém v2 tinh trung thuec,
chinh xé4c cua ndi dung bién ban.

5. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, kém theo phu luc Danh sich ding ky ¢
dong, Nghi quyét toan van duoc thong qua tai Pai hdi, céc tai liéu giri kém theo thu moi

va cac tai liGu phat tai Dai hdi phai dugc luu gitt tai try s& chinh cia Cong ty i thiéu
mudi (10) ndm ké tir ngay ban hanh.
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Piéu 15. Thong bio Nghi quyét Pai hi ddng c6 dong cho co dong va cong bo
ra cong chiing

1. Nghj quyét ctia Dai héi ddng cd dong phai duge théng béo dén cdc cd dong
trong thoi han muoi lim (15) ngay, ké tir ngay Nghi quyét duoc théng qua; viée giri
Nghi quyét Dai hoi déng cb déng c6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang théng tin
dién tur cia Cong ty trong thoi han hai mwoi tur (24) gio.

2. Cong ty phai t6 chite cong bd thong tin vé Pai hdi dong ¢6 déng ra cong ching
theo cdc quy dinh ctia phap luat vé Chimg khoan va Thi truong Chig khoan.

Pidu 16, Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi ddng cd dong bing hinh thirc liy
¥ kién ¢6 dong bang vin bin

1. Hoi ddng quén tri quyét dinh viée 14y y kién cb déng bing vin ban dé thong
qua quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb déng bét ctr lic nao néu xét théy can thiét vi loi ich
cua Cong ty.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém diéu phéi viée chuén bj phiéu lay y
kién, du thao nghi quyét cua Pai hoi ddng ¢d dong va céc tai lidu giai trinh du thao nghj
quyét va giri dén tit ca c6 dong c6 quyén biéu quyét it nhat mudi (10) ngay trude ngay
hét han nhan phiéu lay ¥ kién.

3. Phiéu ldy v kién phai c6 cac noi dung chii yéu quy dinh tai khoéan 3 Piéu 21 cla
Piéu 1é Céng ty va duge giri cho cac cd dong theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Diéu lé
Cong ty.

4. Phiéu ldy y kién da duoc tra 1oi phai c6 chit ky cta c6 dong la ca nhén, cia
ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phép ludt cua co déng 14 16 chire.
Cé dong c6 thé giri phiéu 1dy y kién da tra 101 vé Cong ty theo quy dinh tai khoan 4, Diéu
21 cta Piéu 1é Cong ty.

5. Chu tich Héi ddng quan trj chu tri viée kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu
dudi sy chimg kién ctia Ban Kiém soat hoidc clia c6 dong khéng phai 1a Nguoi diéu hanh.

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc gui dén céc thanh vién Héi dong quan
tri, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban diéu hanh va cic c6 dong trong thoi han
15 ngay ké tir ngay két thic kiém phiéu hodc ding tai trén trang théng tin dién tir cua
Céng ty trong thoi han hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

7. Nghj quyét duge théng qua theo hinh thirc lay v kién cd déng bang vin ban ¢
gia trj nhur Nghi quyét duoe théng qua tai cude hop Pai hoi dang b déng.

Piéu 17. Trinh tu, thi tuc hop Pai h$i ddng cb dong thong qua nghi quyét
biing hinh thire hdi nghi truc tuyén (bao gém trinh ty, thi tuc td chire cude hop va
biéu quyét)

1. Té chire Pai hdi true tuyén

Cuéc hop Pai hoi déng C6 déng thuong nién hodc bat thuong co thé duge to chic
duéi hinh thirc hop truc tuyén va bo phiéu dién tir trong truong hop tuan thi yéu ciu cla
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¢o quan c6 tham quyén vé phong tranh dich bénh, khi co sy kién bét kha khéng nhu dich
bénh, thién tai, dich hoa, héa hoan.... hodc trong cc hoan canh dac biét khac. Viéc tién
hanh cuge hop Pai héi dong C6 dong theo hinh thite hop trire tuyén va bé phiéu dién tir s
dugc Ban t6 chire ban hanh chi tiét cu thé dua trén viéc tudn thu cac quy dinh phap luat.

Quyén du hop cua cd déng, viéc lap danh sdch ¢6 déng du hop, chuong trinh néi
dung, tai liéu, thong bao mdi hop Dai hdi dn:mg Co déng truc tuyén ap dung tuong tu quy
dinh tai Diéu 17 coa Diéu 1& Céng ty: cac van dé khéc cua Pai hoi dong C6 déng truce
tuyén ma chua duge quy dinh trong Quy ché nay s€ dugc ap dung tuong tu cde quy dinh
c6 lién quan cua Pai hdi dong C6 déng duoc 16 chirc theo hinh thire hop truc tiép.

2. Piéu kién tién hanh Dai hdi

a. Dai héi dugc tién hanh khi sé c¢b dong dang ky tham du dai héi dap img du cac
diéu kién theo Diéu 18 Diéu lé Cong ty;

b. H¢ thdng t6 chire Pai hdi truc tuyén, bo phiéu dién tir phai dép (mg céc didu
kién sau:

- Puéng truyén ciia He théng tai dja diém chinh phai lién tuc, n dinh, dam bao

su tham dy cua céc co déng khong b gidn doan. Truémg hop viée 16 chitc dai hm bi gién

doan tai dia diém chinh thi Ban t5 chirc dai hdi hoac Ban chi toa phai tém tit lai dién
bién phin gi4n doan dé.

- Pia diém chinh phai dam bao cac didu kién v& &m thanh, 4nh sang duong

truyén, nguon dién, phl.mng tién dién tir va cdc trang thiét bi khéc theo yéu clu va tinh
chit ciia cude hop truc tuyén.

- Pam bao an toan th-:mg tin, giir bi mét Tai khoan truy c:gp vao Hé thong. Moi
thong tin tiép nhén va cung cép trén Hé thong dam bao nguyén tic bao mit thong tin va
phti hgp véi céc quy dinh ctia phép ludt hién hanh.

- Dit liéu dién tir cla chuong trinh Pai hdi truc tuyén phai duge lwu giir, trich
xuét duoe tir Hé thong.

3. Quyén va nghia vu ciia c6 déng

a. Tham dy cude hop Pai hdi dong c¢d déng va bidu quyét tit ca cic van dé cia dai
héi, theo quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty, Quy ché niy va huéng din ctia Ban t6 chirc dai hoi.

b. Cé quyén phat bleu ¥ kién, thao ]uan tryc tiép tai dai hoi theo quy dinh tai Quy
ché té chire Dai héi ddng cb dong tryc tuyén ma Cong ty ban hanh.

¢. Tuan thu sy diéu hanh ciia Ban chii toa; khong gay réi hodic gay mét trit tu
trong dai hdi.

d. Cb déng phai chudn bj va sir dung thiét bi hop truc lu}én phtl hop, ¢6 két nbi
internet dé dam béo theo doi duoc dién bién cuia Pai héi truc tuyén.

e. Moi két qua bo phiéu dién tir cia cd déng duge xem 14 y chi ctia ¢b dong, Két qua
bo phiéu théng qua phwong thite dién tir co gia trj nhu phuong thitc Bo phiéu truyén théng.
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f. Puoc sir dung Tai khoan truy cap do Céng ty cdp dé ding nhap vao Hé théng va
thuc hién bé phiu dién tir cho tét ca cac dot biéu quyét ciia dai héi. C6 dong phai chiu
trach nhiém va khong dugc quyén khiéu nai khi ¢d dong thoét khéi He thong vi bat ky 1y
do gi hodc @& ngudi khac sir dung Tai khoan truy cdp clia minh truy cap vao Hé thong
trong thoi gian dién ra dai hi tinh tir thoi diém Hé thdng mo cho viéc ding ky tham du,
théo ludn, biéu quyét dén liac dong Hé thdng.

g. Cb ddng c6 trach nhiém bao mét Tai khoan truy cdp va cdc yéu to dinh danh
khéc do Céng ty cung cap dé dam bao chi ¢ c6 ddng méi cé quyén thye hién viée tham
gia thae luan, dong gop y kién, bo phiéu dién tir trén Hé théng. Truong hop cb dﬁng uy
quyén tham dy Dai héi truc tuyén, bo pl'ueu dién tir cho ca nhan!ta chire khac thi ¢6 déng
va ngudi duge Gy quyén chiu trich rﬁuam dbi v6i viée ty quyén va két qua bd phiéu
dién tir theo Tai khoan truy cép da duoc cap.

4. Diing ky tham du Pai hji true tuyén

a. Viéc dang ky, tham du hop truc tuyén va bé phiéu dién tir clia ¢ dong phai
duoc xéc thue thong qua céach thire va phin mém tmg dung phi hop theo huéng dan cua
Cong ty va dam bao tudn thi cac quy dinh cia phap ludt 6 lién quan;

b. Khi hé théng phin mém img dung dé td chitc cude hop truc tuyén, bo phiéu
dién tir nhan dién va x4c thue duoc céc thdng tin dang nhap cua c6 dong thi coi nhu Co
déng d6 da tham du cudc hop Pai hoi dong C4 déng truc tuyén va bé phiéu dién tir tai
cudc hop do.

c. Cb dong dang nhap bang Tai khoan truy cép d¢ dang ky tham dy Dai hoi truc
tuyén theo huémg dan cua Céng ty.

d. C6 dong dang ky tham dy Dai hoi truc tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi
van duge dang ky tham du va co quyen bidu quyét sau khi hoan thanh dang ky. Ban chu
toa khong dugc ding cuqc hop dé ¢ déng déng ky tham du va hiéu luc cia cac vén dé
d tién hanh biéu quyét truéc d6 khéng bi anh huong.

e. Co dong khong thé tham dy Dai héi thi co thé iy quyén theo quy dinh tai Quy
ché & chitc Pai hdi dong cb dong truc tuyén ma Céng ty ban hanh.

5. Hinh thire biéu quyét

Hbi ddng quan tri ban hanh Quy ché t6 chitc Pai hdi ddng Co dong truc tuyén va
bo phiéu dién tir phit hgp véi quy dinh cua phép luat va Diéu 1&. Quy ché nay duoc giri
cho ¢ déng hodc cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty cung voi tai liéu cude
hop va hudéng dan cai dat két ndi, dang ky truy cdp, tham dy cude hop truc tuyén, bo
phiéu dién tur.

6. Bién ban hop va Nghi quyét Dai hdi dong c6 dong

Nbi dung hop Pai héi truc tuyén duge Ban thu ky ghi chép va 1ap thanh Bién ban
cudc hop Pai hoi dong cd dong.




Bién ban cudc hop va Ngl-n quyét Pai hoi déng co déng duge doc va théng qua
trude khi bé mac Pai hdi true tuyén.

Céc quyét dinh duoc thong qua trong cude hop truc tuyén, duéi hinh thirc bo
phiéu dién tix phit hop véi quy dinh tai Khoan nay cé hiéu luc va gié trj nhu quyét dinh
dugc thong qua tai cude hop tryuc tiép thong thudng.

Vigc Cong bb Nghi quyét va Bién ban hop Pai hi déng cé déng duoc thuc hién
theo quy dinh vé cong bé thong tin ap dung déi véi Cong ty.

Diéu 18. Trinh tw, tha tuc hop Pai hdi déng cd dong thong qua nghi quyét
bing hinh thirc hdi nghi trre tiép két hop véi trre tuyén

1. Té chirc Dai hi dong co déng bang hinh thirc truc tiép két hop véi truc
tuyén

Can cit tinh hinh thuc té, qua danh g1a cta Ban lanh dao va Hoi dong quén tri vé
hinh thic tién hanh t6 chirc Pai hoi éung c6 dong dam bao diéu kién va phit hop béi
canh ma Cé—ng ty s& quyét dinh viée tb chire Dai hoi dong cbd ddng bing hinh thirc héi
nghi tryc tiép két hop véi true tuyén.

Quyén du hop ctia ¢b déng, viée 1ap danh sich cé déng du hop, chuong trinh noi
dung, tai ligu, théng bao mdi hop, diéu kién tién hanh cude hqp, thé thirc tién hanh hop
va théng qua biéu quyét, bién ban cude hop Pai hoi déng Cd dong truc tuyén ap dung
tuong tur quy dinh tai cdc Diéu 17, Diéu 18, Didu 19, Piéu 22 cia Pidu I¢ Cong ty.

M&i cb dong tham dy hop Dai héi déng cb dong béng hinh thire truc tiép hay truc
tuyén ¢é quyén lgi va trach nhiém nhu nhau.

2. Di¢u kién tién hanh Dai hoi
a. Pai hoi duge tién hanh khi c6 tong sé cb déng dang ky tham du dai hdi bing ca
hai hinh thire dap mg du cac dieu kién theo quy dinh tai didu 18 Pidu lé Cong ty.

b. Pai hdi duge tién hanh dam béo diéu klen vé dia diém, ha tang k¥ thuit cho céc
cd ddng tham du bing cé hai hinh thirc (truc tiép va truc tuyén).

3. Quyén va nghia vu ciia c6 dong

C6 dong tham dy bang hinh thirc truc tiép hay truc tuyén sé ¢6 céc quyén va nghia
vu duge quy dinh cy thé tai quy ché lam viée cia Dai hoi ma Ban t6 chire ban hanh,

4. Ping ky tham dy Dai hoi

C6 ddng dang ky tham du Dai héi theo quy dinh huéng dén ddi véi hinh thire ma
cd dong tham du.

a. Trudng hop ¢o déng tham du bing hinh thitc truc tiép: Thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 11 quy ché nay.

b. Truémg hgp c6 déng tham dy béang hinh thire truc tuyén: Thyc hién theo quy
dinh tai Piéu 17 quy ché nay.




C dbng khéng thé tham dy Dai hdi thi ¢6 thé ty quyén theo quy dinh tai Quy ché
t chitc Pai hai déng cb dong bing hinh thire hdi nghj tre tiép két hop tryc tuyén ma
Cdng ty ban hanh.

5. Hinh thirc biéu quyét:

Hoi ddng Quan trj ban hanh Quy ché hop Dai hdi dong C6 déng bing hinh thic
hdi nghi true tiép két hop véi truc tuyén; viée bo phiéu két hop bing hinh thirc truyén
théng va dién tir phit hop v6i quy dinh ciia php ludt va Diéu 1€, Quy ché nay duge gii
cho ¢6 dong hodc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cdng ty ciing vdi tai liéu cude
hop va huéng din cb déng dang ky tham du, bo phiéu theo hai hinh thize.

6. Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Quy dinh vé Bién ban hop va Nghj quyét Dai h¢i dong co dong tuén thi theo quy
dinh tai Khoan 6 Diéu 17 ctia Quy ché nay.

CHUONG IV
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Vai tro, quyén va nghia vy ctia Hji dong quan tri, trach nhi¢m cia
thianh vién Hji dong quan trij

1.Vai trd ctia Hoi dbng quan tri

Héi dong quan tri 1 co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhin danh Céng ty
dé quyét dinh, thyuc hién quyén va nghia vy cia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thude
tham quyén clia Pai hoi ddng c6 dong.

2. Quyén va Nghia vy ctia Hoi ddng quén tri

Quyén va Nghia vu ciia Hoi dng quan tri duge quy dinh cu thé tai Diéu 26 Dicu
1é Cong ty.

3. Trach nhiém ciia Thanh vién Héi dong quén tri

Thanh vién Hai déng quan trj cé nghia vy theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty vé céc
nghia vu sau:

- Thue hién cdc nhiém vu cua minh mét cach trung thue, cén trong vi lgi ich cao
nhat ctia co dong va cua Cong ty:

- Tham du day di céc cude hop ctia Hoi ddng quan trj va c6 ¥ kién vé cac van dé
dugce dua ra thao luan;

- Béo céo kip thdi, day di v6i Hoi ddng quan trj cac khoan thil lao nhén duge tir
céc cong fy con, cong ty lién ket va cac to chirc khac;

- Bao cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhit cic giao dich gifra Cong ty,
cdng ty con, cong ty khéc do Cong ty ndm quyén kiém soét trén 50% trr 1én von diéu 1€
voi thanh vién Hoi ddng quan tri va nhimg ngudi ¢6 lién quan cia thanh vién dé; giao
dich giira Cong ty voi cong ty trong do6 thanh vién Hoi dong quéan tri 1a thanh vién sang
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lap hozc 1a ngudi quan Iy doanh nghiép trong thi gian 03 ndm gan nhét truée thai diém
giao dich;
- Thue hién cdng b théng tin khi thue hién giao dich cb phiéu ctia Cong ty theo
quy dinh cua phap luat.
Diéu 20. Nhiém Ky, s6 lugng, tiéu chuin thanh vién Héi ddng quan tri
1. S6 luong thanh vién Héi ddng quén tri it nhat 1a nam (05) ngudi va nhiéu nhat
1a mudi mét (11) ngudi. Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri khong qua ndam (05)
ndm; thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duge bau lai véi sé nhiém ky khéng han ché.
Téng s6 thanh vién Hbi dong quan tri khéng diéu hanh phai dam bao quy dinh sau:
a. C6 16i thiéu 01 thanh vién khong diéu hanh trong trudmg hop Cong ty ¢6 sé
thanh vién Hoi dong quan tri 12 05 thanh vién;
b. C6 téi thiéu 02 thanh vién khong diéu hanh trong truong hop Cong ty ¢ sb
thanh vién Hoi dong quan tri tir 06 dén 08 thanh vién:

c. C6 t6i thiéu 03 thanh vién khéng diéu hanh trong truomg hop Cong ty ¢6 sb
thanh vién Hoi dong quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.
Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thic nhiém ky thi céc

thanh vién d6 tiép tuc la thanh vién Hai déng quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi
duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Tiéu chuin cua thanh vién Héi dong quan tri va diéu kién lam thanh vién Hoi

dong quan trj tudn thi theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Khoan
4 Piéu 24 Pidu I& Céng ty, cu thé nhu sau:

a. Khéng thugc d6i twong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 Luat Doanh nghiép:;

b. C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh
vuc, nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty va khong nhét thiét phai 14 cb déng cta Cong ty.

c. Thanh vién Hoi dong quan tri ciia mét con g ty dai chung chi dwoc dong thi 13
thanh vién Héi dong quan tri hodc Hoi dong thanh vién tai t6i da 05 cong ty khac.

Diéu 21. Trinh tw, cach thire, thi tuc dé cir, img cir vao Hdi ddng quén tri
1. D ctr vao Hoi dbng quan tri:
a. Céc cb dong nim giir ¢d phin phé théng c6 quyen biéu quyét ¢6 quyén gop sb

quyén biéu quyét ciia timg nguoi lai véi nhau thanh nhém ¢ dong dé dé cir cac Ung vién
bau vao Hoi dong Quan tri.

b. C6 déng hofic nhém cd déng s& hiru sé cb phin ¢6 quyén biéu quyét:
- Tir 10% dén duéi 15% thi duge d& cir tbi da 01 tmg cir vién.
- Tir 15% dén dudi 20% thi dugc dé cir tdi da 02 tmg cir vién.
- Tir 20% dén dudi 30% thi dugc d& cir t6i da 03 tmg cir vién.
- Tir 30% dén dudi 50% thi duge dé cir tdi da 04 tmg cir vién.
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- Tir 50% dén dudi 60% thi duge dé cir toi da 05 tmg cir vién.
- Tir 60% dén dudi 70% thi duge dé cir toi da 06 tmg cir vién.
- Tir 70% dén dudi 80% thi duge dé cir toi da 07 img cir vién.
- Tir 80% dén dudi 90% thi duge dé cir t&i da 08 (g cir vién.

2. Trudmg hop s6 lugng tmg cir vién duge cb dong, nhém cd dong @& cir thép hon
SEE' img cur 1vién ma ho dm}f: quyén dé cfr'; h{}'gic tong s6 g cir vién duge cb dong, nhom
co dong de cur khong di so lwgng du kién bau; hodc cac tmg cir vién khong dam bao du
diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh thi s6 tmg ctr vién con lai do Héi dong quan tri
duong nhiém dé cur.

3. Trong trudmg hop da xac dinh duoc trude cac img vién, Danh sach tmg vién
duge dé cir hodic tng cir vao Hoi ddng Quén tri (kém theo 1y lich, théng tin) phai duge
glri vé cho Hoi ddng Quan tri duong nhi¢m va céng b t6i thiéu muwoi (10) ngay trude
ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty
dé cO dong co thé tim hiéu vé cac g vién nay trude khi bo phiéu.

4. Cac (mg vién ciia Hoi d@dng quan tri phai ¢ cam két bang vian ban vé tinh trung
thue, chinh xac va hop 1y cia cac thong tin ca nhan duge cong bd va phai cam két thuc
hién nhiém vy mot cach trung thyc, trung thanh, can trong va vi lgi ich cao nhat cia
Céng ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quén tri. Thong tin lién quan dén tmg
vién Hoi dong quan tri dugc cong bo to1 thiéu bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 hoc van;

¢. Trinh d¢ chuyén mdn;

d. Qua trinh cong tac;

e. Tén cdc cong ty ma Umg cir vién dang nédm gifr chirc vu thanh vién Héi déng
quan tri va cac chirc danh quan ly khac (néu co);

f. Bao cdo danh gia veé déng gép cua img vién cho Céng ty, trong truémg hop tmg
vién d6 hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty:

g. Cac loi ich lién quan téi Cong ty (néu co);

h. Ho. tén ctia ¢6 déng hodc nhém b dong dé cir img cir vién do (néu co):

i. Cac thong tin khéc (néu cd).

Piéu 22. Cach thirc biu thanh vién Héi dong quan tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thitc bau
dén phiéu, theo dé mdi cb dong c6 tong sb biéu quyét twong tmg véi tong s6 cb phan s&r
hiru nhan véi s6 thanh vién dwoc biu cia Hoi déng quan tri va ¢ dong ¢é quyén don hét
tdng s6 phiéu cia minh cho mét hodic mét sb img cir vién hodc phéan bd dong déu.

2. Phiéu béu do Ban t6 chirc in sin, ¢6 danh sach céac tng vién, sap xép theo thir
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tur theo bang chir cdi tiéng Viét, ¢ déng diu Cong ty.

3. Cd déng c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sich tmg cir
vién ghi trong phiéu béu cir.

4, Phiéu bau dugc phat tai budi hop Pai héi déng cb dong. Trén mdi phicu bau ¢6
ghl I:ﬂn nhimg ngucr: {mg cir, dé cir vao Hoi dong quan tri, thong tin vé cd déng va tong
56 ¢d phﬂn co qu}ren biéu quyét ma ho dai dlen C6 dong phai kiém tra céc théng tin cua

cd dong, s6 ¢b phan ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sot phai thong bdo lai ngay tai thoi
diém nhan phiéu.

5. Phiéu béu cir khéng hop 16 la phiéu thude mét hodc nhiéu truomg hop sau:

a. Phiéu khong phai ctia Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu béu cho nhiéu ngudi hon sé lugng da duoc quy dinh:

c. Phiéu c6 tay x6a, sta chita nd1 dung;

d. Phiéu biu c6 tén nhimg ngudi ngoai danh sach dé cir va img cir 43 duoc Dai
héi ddng cb déng thong qua truée khi bau cir;

¢. Cac truong hqp khéc theo quy dinh cua phap luét, quy ché bdu cir hodc quyét
dinh ctia Pai hoi ddng cb dong.

6. Ngum trung cir thanh vién Hgi ddng quan tri duge xéc dinh theo s6 phiéu bau
nnh tir cao xudng thép, bét dau tir Umg cir vién c6 s6 phiéu bu cao nhét cho dén khi du
sd thanh vién quy dinh tai Didu 1é Cdng ty vé&i diéu kién phai dat duoc it nhét 01 phiéu
hop 1€ cua ¢ dong dy hop.

7. Trong trudng hop co tir hai (02) (g cir vién tré 1én dat duge ciing s6 phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cubi cfmg cua Hoi dong quén tri thi sé tién hanh bau lai trong

sb cdc tmg ctr vién c6 sb phiéu biu ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché biu
cir hodc Diéu 1é Cong ty.

8. Két qua bau cir duoc cong nhén sau khi bién ban béu cir d3 dugc Chi toa phé
chuan va nghj quyét duoc Dai hoi ddng cb ddng thong qua.

Diéu 23. Biu, bii nhiém, mién nhiém Chi tich Hi ddng quin tri

1. Sau khi c6 két qua béu cir thanh wen Hoi dong quén trj ciia Pai héi dong cd
dong, Hoi dong quan tri phai lua chon trong sb cdc thanh vién cia minh dé biu ra mét
(01) Chu tich. Cha tich Héi déng quan trj duoe biu trong cudc hop diu tién cua Hoi
ddng quan tri trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan
tri nhiém ky do. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phzeu bdu cao nhit hotic ty 1& phiéu
bdu cao nhit triéu tdp va chi tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mét thanh vién co sé phteu
bau hnac tv 1 phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo nguyén tac
da sb dé chon 01 ngudi trong s ho triéu tap hop Héi ddng quan tri.

2. Chu tich Héi dong quan trj khong kiém nhiém chirc vu Téng Gidm dée cia
Cong ty.
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3. Béi nhiém Chi tich Hoi déng quan tri

Trudng hop bdi nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri duge quy dinh tai khoén 4 Diéu
7 Quy ché Hoat dng ctia Hoi ddng quan tri.

4. Mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri

Trudng hop bai nhiém Chu tich Héi dong quan trj duge quy dinh tai khoan 4 Diéu
7 Quy ché Hoat dong ciia Hoi ddng quan tri.

Piéu 24. Ciic trwomg hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi dong quén tri

Hoéi dong quan tri phai hop va ra quyét dinh vé viéc bai nhiém, mién nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri trong cac truong hep theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 cua Diéu
l¢ Cong ty.

Diéu 25. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan trj phai dugc
cong bé ra cong chiing theo céc quy dinh ctia phap ludt vé Chimg khoan va Thi truémg
Chimg khoan.

Diéu 26. B§ may diéu hanh va gitip viéc ciia Hji dong quén tri

1. Chu tich Hai dbng quén trj ¢ trach nhiém triéu tap va chu toa Pai héi dong c6
dong va cac cudc hop cua Hoi dong quan tri, déng thoi ¢ nhimg quyén va trach nhiém
khéc quy dinh tai Didu 18 Cong ty va Luét Doanh nghiép. Phé chii tich c6 cdc quyén va
nghia vu nhu Chu tich trong céc trudmg hop duge Chu tich Gy quyén nhung chi trong
trudmg hgp Chu tich d théng bdo cho Hai dong quan tri rang minh ving mat hodc phai
véing mit vi nhimg Iy do bét kha khang hodc mét kha nang thirc hién nhiém vu ctia minh.
Trong trudmg hop néu trén, néu Chu tich khéng chi dinh Phé Chu tich hanh dong nhu
vy, céc thanh vién con lai ciia Hi dong quan tri sé chi dinh Pho Chu tich. Trudmg hop
ca Ch tich va Phé Chu tich tam thoi khéng thé thuc hién nhiém vu cia ho vi ly do nao
d6, Hoi ddng quan tri c6 thé bd nhiém mot ngudi khac trong s6 ho dé thyc hién nhiém
vu clia Chu tich theo nguyén tic da s6 qua ban,

2. Hoi ddng quan tri khong thanh ldp bé may diéu hanh riéng, khi can thiét Hoi
ddng quan tri sir dung b may diéu hanh cia Céng ty dé phuc vu cho cong viée cua Hoi
déng quan tri.

3. Hoi dong quan tri bd nhiém Ngudi phu trach quéan tri cong ty hodc sir dung can
bé thude bd may diéu hanh Cong ty dé lam Nguoi phu trach quéan tri cdng ty gitp viée
cho Héi ddng quan tri.

Diéu 27. Phén cong, phdn nhiém giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hai déng quan tri phdn cong cac thanh vién phu trach cic linh vye cong viée
ctia Hi ddng quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién nhiém vu cta minh trén
co s& duge cung cép ddy du théng tin va phai trung thanh, mén can, nhiét huyét, than
trong vi lgi ich ctia Céng ty va céc c6 dong.
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2. Cac thanh vién Hdi ddng quan tri thuc hién céc quyén, nghia vu theo quy dinh
cuia phép ludt, Dicu 1& Cong ty; phu trach céc linh vire, cong viée theo sy phan céng cia
Héi dong quan trj va chju trach nhiém c4 nhin vé cong viée duge phan cong.

Diéu 28. Piéu kign lam viée ciia Hpi ddng quén tri

1. Hoi dong quan tri sir dung by méy va con déu ciia Cong ty dé thyc hién chire
nidng quan trj Céng ty.

2. Viin phong Héi déng quan trj ¢6 trach nhiém nhén va chuyén thu tir, tai liéu cia
Hoi déng quan tri. TAt ca thu tir, tai liéu ciia Hoi déng quan tri phai duge chuyén cho
Chu tich Hoi dong quan trj xtr 1y, trir truong hop véan ban hodic phong bi giri dich danh
mot thanh vién Héi déng quan tri.

3. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén truc tiép yéu cdu Téng Giam déc,
cdc Phé Tong giam dbc, nhimg Nguéi diéu hanh doanh nghi¢p khac trong Céng ty cung
cap cac thong tin vé cée linh vye cong vide ma thanh vién do duoc Hoi dong quan trj
phén cdng phuy trach. Nhimg Ngudi diéu hanh khac khi duoc yéu cdu phai cung cap kip

thoi, day du va chinh xdc cée thong tin, tai liéu theo yéu ciu cia thanh vién Hoi dong
quan tri.

4, Thm han cung cép hoic tré 13 thong tin khong qua ba (03) ngay sau khi nhin
duoce yéu cu cia thanh vién Hoi dong quan tri, Trudng hop chua thé cung cép kip thoi
thi ¢ thé tra 11 cham hon, nhung cling khong qua mudi (10) ngay.

5. Thanh vién Héi d&ng quan trj khong truc tiép giao viée cho nhin vién Cong ty
ma chwa théng qua Ban diéu hanh hodc Lanh dao céc phong, ban l:n,rc thuge Cong ty. trir

truong hop nhén vién Céng ty duge phén céng lam viée tryc tiép vai thinh vién Héi
dong quan tri do.

6. Chi phi hoat dng cua Hoi d{;f-ng quan tri do Chu tich Hai dé‘mg quan tri xac
nhén va dugc hach toan vao chi phi ctia Cong ty.

Diéu 29. Thu lao va lgi ich khic ciia Thanh vién Hoi ddng quan trj

Thu lao va loi ich khéc cia thanh vién Hgi déng quan tri duoc quy dinh cu thé tai
Diéu 27 Biéu 1 Céng ty.

Picu 30. Cuéc hop Héi ddng quén tri
1. Cha tich Hoi dong quén trj triéu tap hop Hoi déng quén tri.
2. Hoi dﬁng quan tri hop thm:mg k¥ méi quy it nhat mét (01) lin va c6 thé hop

bét thuong theo phuong thire truc tiép hogc ldy v kién bing viin ban hodc théng qua
phuong tién dién tir theo quy dinh tai khoan 3, 4 va 5 Piéu 29 cia Diéu 18.

3. Diéu kién td chirc hop Héi dong quan tri, cach thite biéu quyét va cach thire
théng qua Nghi quyét ciia Hoi déng quan tri duoc thuc hién theo cdc quy dinh tai Piéu
29 ciia Piéu I Cong ty.

4. Khi xét théy can thiét, Chu tich Hi ddng quan trj c6 thé moi cac c4 nhan khac
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tham du cude hop Hoi dong quan tri. Nhimg ngudi duge mai cb thé phat biéu ¥ kién khi
duoe chil toa yéu cau, nhung khong dugce bidu quyét.

5. Nguoi tridu tap cudc hop Hoi dong quan tri c6 trach nhiém chi dao Ngudi phu
trach quan tri céng ty chuén bi tai liéu hop va chuyén tai lidu cho timg thanh vién Héi
ddng quan tri va dai biéu duoc mai hop.

6. Cac trudmg hop phai triéu tip hop Héi dong quan tri bat thuong

- C6 d& nghi ctia Ban kiém soat;

- C6 @& nghij ctia Tong Gidm dbchodc it nhét 05 ngudi quan 1y khéc;

- C6 d@ nghj ciia it nhét 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

- Khi xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty va ¢ dong;

- Céc truong hgp khac theo quy dinh ctia Phap ludt.

Diéu 31. Thong bio hop Héi dong quan tri

1. Gidy moi hop Héi dong quan tri phai duge giri cho thanh vién Hoi dong quan
tri trong thoi han it nhit nam (05) ngay lam viée trwde ngay hop. trir trudng hop trong
cudc hop tét ca céc thanh vién Hoi dong quan tri déu khong c6 y kién dé nghi o chirc
hop lai vi 1y do tai liéu hop khéng dugc chuyén dén ding thoi han.

2. Tai liéu hop cua phién hop Hoi dbng quan tri phai dugc giri kém clng gidy moi
hop dén céc thanh vién Hoi déng quén tri trong thoi han it nhat nim (05) ngay lam vige
trwée ngay hop. Thanh vién Hoi ddng quan tri néu nhu khong nhan duge tai liéu hop
dting thoi han do 13i ciia Hoi dong quan tri hay Ngudi phu trach quan trj cong ty c6
quyén dé nghi hoan lai ngay hop va Chu tich Hoi ddng quén tri ¢6 nghia vu t6 chirc lai
theo dé& nghi cia Thanh vién.

3. Gidy méi hop duoc giri bang duong buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tign
phu hop khéc, nhung phai dam bao dén duoc dia chi cia timg thanh vién Hoi dong quan
tri dd dugc dang ky tai Cong ty.

4. Gidy moi hop phai ghi rd thoi gian, dja diém hop, ndi dung hodc chuong trinh
hop, céc van dé thao luan va quyét dinh. Kém theo gidy mdi phai c6 tai liéu sir dung tai
cudc hop do.

Piéu 32. Quyén du hop, Uy quyén tham dy cude hop Hdi dong Quin tri

1. Quyén du hop Hoi ddng quén tri ciia thanh vién Ban kiém soat:

Ban Kiém soat c6 quyén Tham dur va tham gia thao ludn tai cdc cude hop Dai hoi
ddng cb dong, Hoi dong quan tri va cac cudc hop khic cua cong ty theo quy dinh tai
Khoan 9, Didu 170, Luat Doanh nghiép 2020. Tai liéu va théng tin phai dugc gii dén
Kiém soat vién ciing thoi diém va theo phuong thirc nhur déi véi thanh vién Hoi dong
quan tri, bao gdm: Théng bao mai hop, phjéu liy ¥ kién thanh vién Hoi déng quan tri va
tai liéu kém theo. Thanh vién Ban kiém soat ¢ quyén du céc cudc hop Hoi dong quan tri
¢6 quyén thao luan nhung khéng duge biéu quyét.
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2. Thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 thé Gy quyén cho mét (01) thanh vién Hoi
dong quan tri khac hosic mét (01) ngudi khac tham du cude hop Hoi dong quan tri bing
vin ban giri dén Chu tich Hoi déng quan trj hogc thu ky Céng ty trude ngay t6 chirc hop
it nhat mét (01) ngay lam viée. Chu tich Hoi dong quan tri iy quyén thi phai thong bao
cho céc thanh vién Héi dong quan trj biét trucrc ngay t6 chirc cudc hop it nhat mot (01)
ngdy lam viéc. Viée uy quyén phai duge da sb thanh vién Hoi dfmg quan trj chap thuén.
Tmcmg hop sb phiéu tan thanh va phan déi ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thude
vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Héi dong quan tri

Diéu 33. Bién ban va thong qua bién ban hop Hoi ddng quin tri

1. Cée cue hop ctia Hoi ddng quan tri déu phai duoc ghi vio s6 bién ban, Bién
ban phai 1dp bang tiéng Viét, c6 cac ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, try s& chinh, s6 va ngay dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh.

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

¢. Thoi gian, dia diém hop.

d. Ho va tén timg thanh vién hop ho#ic ngudi duge ty quyén dy hop va cach thite
du hop, ho va tén cac thanh vién khéng dy hop, 1y do.

e. Cdc vén dé duoc thao lun va biéu quyét tai cuge hop.

f. Tom tét phat biéu y kién ctia timg thanh vién dy hop theo trinh tr didn bién cua
cudc hop.

g. Két qua biéu quyét, trong d6 ghi rd nhimg thanh vién ddng ¥, nhitng thanh vién
phan d6i va nhu.'ng thanh vién bo phiéu tréng.

h. Cac vén dé da duoc thong qua.

i. Chir ky cua tat ca cdc thanh vién hoc dai dién theo tly quyén du hop.

J. Chu toa, ngudi ghi bién ban va céc thanh vién HPQT tham gia hop phai chiu
trdch nhiém vé tinh trung thyc va chinh x4c cta ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duogc théng qua va biéu quyét nhat tri tai
cude hop Héi dong quan tri.

3. Cac tai liu sir dung trong cudc hop Hoi déng quan tri phai dugc luu trix tai tru
s0 chinh cua Cong ty trong thoi han it nhét la muwi (10) nam.

4. Chu tich Hoi déng quén trj hoic Ngudi phu trach quan tri céng ty cé trach
nhiém chuyén bién ban hop va nghi quyét Hoi déng quan tri cho céc thanh vién Hbi
ddng quan trj (bao gdm céc thanh vién dur hop va céc thanh vién ving mit).

Piéu 34. Cong bé thong tin vé nghi quyét Hoi ddng quan trj
Cong ty ¢6 trach nhi¢m cong bé théng tin trén cde phuong tién théng tin dai
ching, trén website ctia Cong ty v&i cde Nghi quyét Hoi ddng quan tri cé noi dung phai

cong bd theo quy dinh cia ludt Doanh nghiép, ludt Chimg khodn va céc vin ban phép
ludt lién quan.
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Piéu 35. Bio mit théng tin trong hoat djng ciia Hi dong quin tri

Moi théng tin vé hoat dong ctia Hoi ddng quan tri phai duge giit bi mat chi dugc
trao ddi gitta cac thanh vién Héi dong quan tri. Nghiém cam phd bién ra ngoai pham vi
Hoi dbng quan tri, ngoai trir truong hop nhitng ngudi Gy quyén du hop theo quy dinh tai
Pidu 33 ctia Quy ché ndy va céc truong hgp theo Nghj quyét ciia Hoi dong quan tri.

CHUONG V
BAN KIEM SOAT

Diéu 36. Nguyén téc hoat dong ciia Ban Kiém sodt

1. Ban Kiém sodt lam viéc theo nguyén téc tap thé. Céc thanh vién Ban Kiém soét
chiu trach nhiém c4 nhan vé phan viéc ciia minh va chju trach nhiém trude Pai hdi dong
cb dong, trude phap luat v& cac két ludn giam sat cia minh d6i véi sy phat trién cia
Cong ty.

2. Muc tiéu hoat dong cua Ban Kiém soét 1a bio vé loi ich cua cb dong, clia Cong
ty, dam bao Cong ty phét trién bén vimg, dam bao su doan két ndi bg gitta cdc co dong,
cén bang loi ich gifta céc b phén trong Cong ty.

3. Pam bao hoat dong binh thuong cua Cong ty, cua Hoi d6ng quan tri, khong gay
gian doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty.

4. Tén trong phép ludt ddng thdi dam béo tinh hop 1y va thue té.

5. Lang nghe, déu tranh va ngan chn tir xa, phong nglra nguy co dan dén cac
hanh vi lam xa4m hai dén lgi ich ciia Cong ty va céac ¢6 dong.

6. Minh bach hoé céc quan hé, cong khai hod céc lgi ich dén mirc cao nhét,

7. Man can va trung thye.

8. Mém déo nhung hiéu qua.

9. Nhiém k¥, s luong, thanh phén, co ciu thanh vién Ban Kiém soat;

Diéu 37. Nhiém ky, s lugng va tiéu chuin Kiém soat vién

1. 86 luong thanh vién Ban kiém soét phai c6 tir ba (03) dén nam (05) thanh vién.
Ban kiém soét phai ¢6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién thuong tri & Viét Nam. Céc
thanh vién ctia Ban kiém soat do Pai hdi dong cd déng bau, mién nhiém, bai nhiém;
nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat khong qua ndm (05) nam: thanh vién Ban kiém
504t c6 thé duge bau lai véi sb nhiém ky khong han ché.

2. Tiéu chudn va diéu kién ddi véi Kiém soat vién:

a. Khong thudc dbi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Ludt Doanh
nghiép;

b. Puoc dio tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toén, kiém

todn, ludt, quan tri kinh doanh hoéc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;
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c. Khéng phai la ngudi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi déng quan tri,
Gidm doc hodc Téng Giam dbc va ngudi que'm ly khac: nguéi quan 1y doanh nghiép cua
cnng ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vén ciia doanh nghiép. ngudi dai dién phan
von nha nude tai cong ty me va tai cong ty

d. Khong phai 12 ngudi quéan 1y cdng ty; khong nhét thiét phai la ¢ dong hodc
nguoi lao ddng cua cong ty.

3. Kiem soat vién phai khong thue cdc trudng hop sau:

a. Lam viéc trong b phén ké toan, tai chinh cia cong ty;

b. La thanh vién hay nhén vién cta té chirc kiém toan duoc n:hap thuan thue hién
kiém todn céc béo cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trude do.

Piéu 38. Trinh tw, cich thire, tha tuc dé cir, irng cir vao Ban Kiém sodt

1. Bé cir vao Ban Kiém soat:

a. Céc ¢6 déng nim giit ¢ phan phé théng cé quyén biéu quyét c6 quyén gdp sb
quyén biéu quyét cia timg ngudi lai v6i nhau thanh nhém cb déng dé dé cir cédc (mg vién
bau vio Ban Kiém sodt.

b. C6 déng holic nhom cb ddng s hitu s6 cb phin c6 quyén bidu quyét:

- Tir 10% dén dudi 15% thi dugc dé cir tdi da 01 tmg cir vién.
- Tir 15% dén dudi 20% thi duoc d& cir téi da 02 img cir vién.
- Tir 20% dén duéi 30% thi duge dé cir téi da 03 (mg cir vién.
- Tir 30% dén dudi 50% thi dugc dé cir t5i da 04 (mg cir vién.
- Tir 50% dén dudi 60% thi dugc dé cir t6i da 05 tmg cir vién.

2. Trudng hop s6 lugng tmg cir vién duoc cb dung nhém c6 déng dé cir thip hon

s6 {mg cir vién ma ho dm;rc quyén dé cir; hoiic tong s img cir vién duge co dong, nhém

co dong dé cir khung du sb hugng dur kién bau; hodic céc ng cir vién lr.hnng dam bao du

diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh thi s6 (mg cir vién con lai do Ban Kiém sot duong
nhiém dé cur,

3. Trong trudmg hop di xéc dinh duge truée cc tmg vién, Danh sach g vién
dm;fc dé cir hodc tmg cir vao Ban Kiém soat (kém theo ly lich, théng tin) phai duoc gir
vé cho Hoi dong quén trj duong nhiém va cong bé t6i thidu mudi (10) ngay truée ngay
khai mac cugc hop Dai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir clia Cong ty dé cb
déng c6 thé tim hiéu vé cac ng vién nay trude khi bo phiéu.

Piéu 39. Céch thire biu thanh vién Ban Kiém soat

1. Viéc bau thanh vién Ban Kiém soét phal thyc hién theo phu{mg thitc bau dén
phiéu, theo d6 mdi ¢d dong c6 tong sb bidu quyét furong u‘ng voi tong sé co phan s& hitu
nhan véi s6 thanh vién duge biu cia Ban Kiém soét va cd déng c6 quyén don hét tong
50 phiéu ctia minh cho mdt hoéic mét s6 | {mg cir vién hodc phin bé déng déu.
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2. Phiéu biu do Ban Té chirc in sin, ¢6 danh séch céc mg vién, sap xép theo thit
tu ciia bang chir cai tiéng Viét, c6 dong ddu Cong ty.

3. Cb dong c6 quyén biu cho chinh minh néu ho cé tén trong danh sach {mg cir
vién ghi trong phiéu bau ctr.

4. Phiéu bau dwgc phit tai budi hop Dai hi dong ¢o dong.

5. Phidu bau cir khéng hop 1€ 1a phiéu thudc mét hodc nhiéu trudmg hop sau:

a. Phiéu khong phai ciia Ban Kiém phiéu phét hanh;

b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon s6 lugng da duge quy dinh;

c. Phiéu c6 tiy x6a, stra chita néi dung;

d. Phiéu bau c6 tén nhimg ngudi ngoai danh sich dé cir va img cir da dugc Pai
hoi dong cd dong théng qua trude khi bau i,

- e. Cée trudng hop khéc theo quy dinh cua phép ludt hoge quyét dinh cia Pai hoi
dong co dong.

6. Ngudi triing cir thanh vién Ban Kiém soat duge xéc dinh theo s phiéu bau tinh tix
cao xubng thap, bét ddu tir img cir vién cé sb phiéu bau cao nhat cho dén khi dit so thanh
vién duoc biu véi didu kién phai dat dugc it nhat 01 phiéu hop 1€ cua ¢d dong dy hop.

7. Trong truomg hop c6 tir hai (02) tmg ctr vién tré 1én dat duge cung s6 phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ciia Ban Kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong so
céc (mg cir vién ¢ sé phiéu biu ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir
hodc Didu 1é Cong ty.

8. Két qua bau cir duoc cong nhan sau khi Bién ban béu cir da duge Chu toa phé
chuin va Nghi quyét duge Pai hoi ddng c6 dong thong qua.

Piéu 40. Bin Truwdng Ban Kiém soat

1. Sau khi ¢6 két qua biu cir thanh vién Ban Kiém soét cta Dai hoi déng cb dong,
Ban Kiém soat phai bau ra mét (01) ngudi trong s6 cac thanh vién ciia minh lam Trudng
Ban Kiém soat theo nguyén tac da so.

2. Trudng Ban Kiém soat phai cé bing t6t nghiép dai hoc trg 1én thude mét trong
céc chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh hodc
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

Piéu 41. Cic truwdong hop mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém, bii nhiém trong céc truomg hop theo quy
dinh tai khoan 3. khoan 4 Diéu 36 cuia Piéu 1& Céng ty va Diéu 174 Luét Doanh nghiép.

Diéu 42. Théng bdo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém sost

Théng bdo vé bau, mién nhiém, bii nhi¢ém thanh vién Ban Kiém soat phai duoc

céng bd ra céng chiing theo cac quy dinh cia phap luat vé Chimg khoén va Thj truemg
Chimg khoan.




Diéu 43. Tién lwong va quyén loi khéc ciia thanh vién Ban kiém soit

Tién lurong va quyén loi khde cua thanh vién Ban kiém soat quy dinh tai Didu 40
ctia Diéu 1é Céng ty.

CHUONG VI
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 44. Nhiém vu va quyén han ciia Téng Gisam dée

1. Téng Giam docCong ty do Hai ddng quan tri quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, bai nhiém.

2. Tong Gidm ddcla ngudi diéu hanh cdng viéde kinh doanh hang ngay ciia cong
ty: chiu su gidm séat cua Hoi dong quan trj va chiu trach nhiém trude Hoi dcng quan tri
va tru6c phap luat ve thue hién cac quyén va nhiém vy duge giao.

3. Nhiém vy va quyén han cu thé ciia Tong Gidm dde duoe quy dinh tai khoan 3
Diéu 33 ciia Diéu 1 Cong ty.

Diéu 45. Tiéu chuén lwa chon Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. Tiéu chudn ciia Téng Gidm dbcva diéu kién lam Téng Gidm déetudn thi theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 33 Diéu I¢ Céng ty va Diéu 64 Ludt Doanh nghiép.

2. Tiéu chudn va diéu kién duoc bd nhiém Pho Tong gidm déc:

a. C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khéng thude déi tugng bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia Phap luat.

b. La ngudi co trinh dd chuyen mon trong mot hodc cdc linh vue quan ly kinh
doanh cia Cong ty, c6 nang luc t6 chirc chi dao va thue hién cic cong viée duoge giao
trong linh vire duge phén cong.

c. Vé trinh do:
- Phai ¢6 trinh d6 chuyén mén trong mdt hodc céc linh vire quan ly kinh doanh
cua Cong ty tir trinh d§ dai hoc tré 1én.
- Thoi gian cong tae thue té trong mdt hodc céc linh vie quan ly kinh doanh
ctia Céng ty it nhit nim (05) nam tinh dén ngay dugc bd nhiém.
3, Tiéu chudn va diéu kién bé nhiém Ké toédn trudng

a. Khong thudc cée dbi tuong nhimg ngum khéng duge lim ké todn quy dinh tai
Diéu 52 Luét Ké toén. Pam béo tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Diéu 54 Ludt Ké toén.

b. Vé phim chit dao dirc: Cé pham chét dao dire nghé nghiép, trung thuc, liém
khiét, c6 } thire chdp hanh va diu tranh bao v§ chinh sich, ché d6, céc quy dinh vé quan
Iy kinh té, tai chinh ciia phap ludt va cta cdng ty.

¢. Vé trinh d6:
- Phai ¢6 trinh 46 chuyén mén, nghiép vu vé ké toén tir trinh d6 dai hoc trér lén,
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phai ¢6 chimg chi ké toan truéng theo quy dinh ctia Luat Ké toan.

- Théi gian cong tac thue té vé ké toan it nhit 1a ba (03) nim déi véi nguoi co
chuyén mén, nghiép vu vé ké toan co trinh dd trén dai hoc va thdi gian cong tac thuc té
vé ké toan it nhét 13 nim (05) nim dbi voi ngudi ¢ chuyén mén, nghiép vu vé ké toan
béc dai hoe

Piéu 46. Trinh ty, thii tuc bé nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. B6 nhiém Téng Giam dbc

Téng Giam déc do Hoi dong quan trj bd nhiém. Hoi déng quan trj bd nhiém mdt
nguoi trong so cac thanh vién hoi dong quéan trj (trr Chu tich Hoi dong quan tri) hodc
thué ngudi khac 1am Téng Giam ddc. Truomg hop 6 nhiéu tmg cir vién thi Hoi dong
quan tri cé thé xem xét, phong vén va thye hién céc cong viéc khac (nhu tién hanh tham
dd ¥ kién trong lanh dao chi chét Cong ty,...) dé lya chon ngudi duge bé nhigm.

Ho6 so dé nghi Hoi déng quan trj bb nhiém Téng Gidm d6edo ngudi dé cir (mg cir
vién chuén bi, bao gbm:

a. So véu If lich do (mg cir vién tu ké khai néu rd nhén than, hoc van, kinh
nghiém;

b. Chuong trinh hanh dong:

¢. Ban tu nhan xét danh gia qua trinh cong tac:

d. Céc ban sao van bang, chimg chi dao tao. bdi dudng (c6 cong chimg hodc dong
déu ciia co quan sao y ban chinh):;

e. Céc két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai, t cao va céc gidy to lién
quan khac d6i v&i nhan sy dé nghi bé nhiém (néu co);

Toan bd hd so néu trén phai duge giri dén cac thanh vién Hoi dong quan tri du
hop cling véi tai liéu mai hop, trir trudng hop céc thanh vién Héi déng quan tri khong c6
y kién phéan déi vé thoi gian g tai liéu. Hoi ddng quan trj thong qua nghi quyét d¢é Chu
tich Hoi ddng quén tri ky quyét dinh bd nhiém, quyét dinh vé tién luong, thi lao, thudng
va loi ich khéc.

2. Bb nhiém Pho Tdng giam ddc, Ké toan trudng

Phé Téng giam dbc, Ké toan truémg do Hoi ddng quan trj bé nhiém. Trinh tu bo
nhiém Phé Téng gidm déc, Ké toan trudng tuong tu trinh tu bd nhiém Téng Gidm déc.

Trong trudng hop duge Hoi ddng quén tri uy quyén, Tong Giam dbc dé xuat Hoi
ddng quan trj bé nhiém cac Pho Tong giam ddc, Ké toan truéng Cong ty.

Pidu 47. Thoi han (nhiém ky) giit chire vy ctia Ngudi diéu hanh doanh nghiép

Nhiém ky cua Téng Gidm dbc, Phé Tdng giam dbéc, Ké toan truémg Cong ty do
Héi dong quan tri bd nhiém 1a nim (05) nim va cé thé duge tai bb nhiém. Viéc bd
nhiém cé thé hét hiéu lyc can clr vao cac quy dinh tai hop dong lao dong.




Diéu 48. B6 nhiém lai chire vy ciia Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Khi Nguoi diéu hanh doanh nghiép két thic thoi han git chire vu, thi Héi dng
quan trj phai xem xét bd nhiém lai hodc khdng bd nhiém lai. Hi ddng quan tri quyét
dinh trude khi cén bd két thic nhiém ky it nhit mdt (01) thang.

2. Diéu kién dé bd nhiém lai

- Hoan thanh t6t chite triach, nhigm vy duoe giao trong thai gian giir chire vu:

- Pham chét dao dirc tét;

- Khéng vi pham phép ludt, ché d9, chinh sich Nha nuéc va céc quy dinh ctia
Cong ty;

- Cé @i sitc khoé dé hoan thanh nhiém vu;

- PBuge cén bg, cong nhan vién lao ddng trong don vi tin nhiém.

3. Hé so trinh Céng ty bb nhiém lai nhur 14 hé so bé nhiém lin dau.

Diéu 49. Quy dinh vé ky hop dong lao déng @i véi Ngwdi didu hanh doanh
nghiép

1. Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém Téng Giam déc, Cac Pho Téng giam dée, Ké
toan truong ciia Cong ty, Chi tich Hoi dong quan tri ky hop dong lao dong (hoic phu luc
hop ddng lao déng) véi ngudi diéu hanh do.

Tmng truémg hop duge Chu tich Héi déng quan tri uy quyén, T-:}ng Gidm doc ky

hop déng lao déng (hoac phu luc hgp déng lao déng) véi cac Phé Téng giam déc, Ké
todn truong.

2. N6i dung hop ddng lao dong phai ghi rd nguyén tic tra thi lao, mitc thu nhép,
céc quyén loi duoc huong, trach nhiém va quyén han. Noi dung ctia hgp ddng lao dong
phai tudn thi cdc quy dinh ctia phap luit Lao déng va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 50. Céc truimg hop tir chirc, min nhi¢m, bii nhiém d6i véi Ngwoi didu
hanh doanh nghiép

1. Ngudi diéu hanh doanh nghiép xin tir chirc phai lam don giti cho Chu tich Hoi
ddng quan tri trwde it nhit chin muoi (90) ngay trude ngay tir chire. Chu tich Hoi dﬁng
quan tri phai xem xét va ra quyét dinh trong thoi han sau muoi (60) ngay, ké tir khi tiép
nhdn don tir chire. Trong thdi gian chua ¢ y kién chudn y ciia Chu tjch Hai ddng quan

tri, Nguoi diéu hanh doanh nghiép d6 van phai tiép tuc thyc hién nhiém vy ctia minh & vi
tri da duogc bo nhiém.,

2. Cha tich Hoi dong quan trj ¢6 thé mién nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép
trong trurong hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luén chuyén can bj theo sut phin cong cha
Hoi dong quan tri.

b. Strc khde khéng dam bao dé tiép tuc cong tac.
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¢. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché cua cong ty, vi
pham phép ludt nhung chwa dén mirc céch chirc hodc bude phai cham dirt hop déng lao
dong.

d. Hét han hop ddng da ky vai Hoi ddng quén trj ma khong dugc gia han.

3. Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhiém Ngum diéu hanh doanh nghiép khi co tir

50% thanh vién Hoi dong quan tri trér 1én biéu quyet tan thanh (khong tinh biéu quyét
ctia Ngudi diéu hanh doanh nghiép) trong cée truomg hop sau:

a. Vi pham Diéu 165 Luét Doanh nghiép.

b. Ty ¥ bo nhiém s trong vong 01 thang ma khéng dugce Hoi déng quan trj chap
thuan.

G B‘i truy ciru vé cac toi danh: budn lau, tron thué, bién thu tai san cdng quy cua
cong ty, hdi 16, nhan héi 16, lang phi cia cong, lay tai sin cua cong ty cho nguoi khac.

d. Vi pham nghiém trong nghia vu diéu hanh cong ty, Diéu Ié cong ty.

Pidu 51. Thong béo bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, tir nhiém Ngudi dicu
hanh doanh nghiép

Cong ty ph'cu td chirc théng béo vé viée bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, tir
nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép trong ndi bé cong ty va cong b6 thong tin theo
quy dinh cua phap luat vé Chimg khoan va Thi trudmg Ching khoan.

Piéu 52. Tién luong va lgi ich khéc ciia ngudi dieu hanh doanh nghiép

Ngudi diéu hanh doanh nghiép dugc tra luong va thucng Tién luong va thuéng
cua Nguoi diéu hanh doanh nghiép do Héi ddng quan tri quvet dinh.

Tién luong cua T-:mﬂ Giam dbc duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta cong ty theo
quy dinh ctua phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, duogc thé hién thanh muc riéng
trong bo cao tai chinh hing nim ciia cong ty va phai bdo céo Dai héi ddng cb dong tai
cudc hop thudng nién.

CHUONG VII
PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM POC

Diéu 53. Nguyén tic phoi hop giira Hpi ddng quan tri, Ban Kiém soat va
Téng Gidm doe

1. Héi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Téng Giam décphdi hop trong quan hé
cong tac theo céc nguyén tac sau:

- Ludn vi loi ich chung cua Cong ty.

- Tuén thu nghiém tac cdc quy dinh c6 lién quan cta phap luat, Diéu 1é va cac quy
dinh ctiia Cong ty.

- Thure hién nguyén tic tip trung, dén chi, cong khai, minh bach.
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- Phéi hop céng tac voi tinh than trach nhiém cao nhat, trung thyc, hop tac va
thuong xuyén chil ddng phdi hop thdo gd céc vudng méc, khé khan,

2. Thii tuc, trinh ty triéu tép, théng bao méi hop, ghi bién ban, théng bao két qua
hop gita Hoi dbng quan tri, Ban kiém soét va Téng Gidm dbe:

Vige trién khai thyc hién céc Thi tuc, trinh ty tri¢u tap, théng béo mdi hop, ghi
bién ban. thong bao két qua hop giita Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soat va Téng Gidm
ddc s@ tuong img véi viée thuc hién t6 chirc cude hop Hoi ddng Quan tri quy dinh tai
Diéu 30, Biéu 31, Diéu 32, Diéu 33, Diéu 34, Diéu 35 ciia Quy ché nay.

3. Céc trudng hop Téng Gidm ddc va Ban kiém sodt d& nghj tridu tap hop Hoi
ddng quan tri va nhimg vén dé cdn xin ¥ kién Hoi ddng quan tri:

a. Trong quyen han va Nghia vu ciia minh, Ban kiém soét va Téng Giam déc c6
quyén dé nghj triéu tip hop HPQT bét thuong.

b. D& nghi hop phai duge I4p thanh vén bén, trong d6 néu rd muc dich, van dé cin
thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén ciia HDQT.

4. Béo cdo clia Tong Gidm déc véi Hoi ddng quan tri vé viée thye hién nhiém vu
va quyén han dugc giao:

a. Tong Gidm ddc phai chiu tréch nhiém béo céo tinh hinh hoat ddng kinh doanh
clia Cong ty va két qua kinh doanh dinh ky hang thang va hing nam.

b. Tong Giam déc chiu trach nhiém xdy dung bo cdo hoat ddng kinh doanh hang
nam cling nhu chiu trach nhiém ldp ké hoach hang nam thong qua Hoi démg Quan tri
trude khi trinh Pai hdi déng ¢ déng phé duyét.

¢. Tong Gidm ddc chiu tréch nhiém I3p t trinh Hoi dng Quan trj phé duyét céc
chi truong va quyét dinh trude khi thye hién céc van dé vugt qud thdm quyén cia Téng
Gidm doc duge quy dinh trong Diéu 1é Cong ty, Quy ché tai chinh, .... va theo quy dinh
cua Phdp luat.

5. Kiém diém viéc thyc hién nghj quyét va cac vén dé iy quyén khac ciia Hoi
déng quan tri d6i véi Téng Giam déc:

a. Hang nam, can cir vao két qua danh gia hoat dong san xuit kinh doanh dé xac
dinh mtc d3 va hinh thire ky luat theo quy dinh cta phép ludt va cia cong ty. Téng
Gidm doc, Nguoi diéu hanh khéc va can b quan 1y khong thue hién ding, diy du céc
nghi quyét, quyét dinh do Pai hoi dong ¢ déng, Hoi ddng quan trj ban hanh,
khéng hoan thanh nhiém vu dugc tty quyén ctia minh véi su cin trong, man cén va ning
lue chuyén mén s& phai chju trich nhiém vé nhimg thiét hai do minh gy ra.

b. Tong Gidm déc, Nguoi diéu hanh khac va cén bd quén Iy khi thuc hién nhiém
vu ma ¢ hanh vi vi pham quy dinh phép ludt va quy dinh cia cong ty thi tiy theo mirc
dd vi pham ma bj xir ly ky luat, xir phat hanh chinh, hodc truy ciru trach nhiém hinh Su
theo quy dinh cua phap lut. Trudng hop gy thiét hai dén loi ich cla cong ty, ¢b dong
hodc ngudi khac thi boi thuong theo quy dinh cia phép luat.
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6. Céc van dé Téng Giam dbc phai bao cdo, cung cap théng tin va céch thirc théng
bao cho Hi déng quén tri, Ban kiém soét:

a. Ché dd bédo cdo cia Tong Giam ddc ddi voi Hoi ddng quan tri:

- Téng Giam doc phai chju trach nhiém bao céo tinh hinh hoat déng kinh doanh
cua Cong ty va két qua kinh doanh dinh ky hang thang va hang nam.

- Téng Giam dbc chiu trach nhiém xdy ding bao cdo hoat dong kinh doanh hang
nim ciing nhu chiu trach nhiém lip ké hoach hang nim théng qua Héi dong Quan tri
truede khi trinh Dai hai dong ¢ dong phé duyét.

- Téng Gi4m dbc chiu trich nhiém lap to trinh Hoi ddng quan tri phé duyét cac
chii truong va quyét dinh trude khi thuc hién cée van dé& vuot qua thdm quyén cia Ban
Gidm doc duoc quy dinh trong Diéu 1¢ Céng ty, Quy ché tai chinh,.... Va theo quy dinh
ctia Phap luat.

b. Ché dé béo cao cua Téng Giam déc dbi véi Ban kiém sodt:

- Pinh ky hang Quy/nam, Téng Gidm ddc bao cdo Ban Kiém soét vé tinh hinh
hoat dong va ké hach hoat déng, déng thoi bao co cac van dé phat sinh vé cac vén dé
lién quan dén vi pham, rui ro,... va dién bién viée xir 1y.

-Téng Giam dbc chi dao viéc lap bao céo hodc chi dinh céc bd phan nghiép vu
bdo céo giai trinh theo yéu cau cia Ban Kiém soét, tuén theo quy dinh tai Diéu 1& vé
Nhiém vu va Quyén han ctia Ban Kiém sodt.

Diéu 54. Phbi hop hoat dong giira Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat

1. Hoi ddng quan tri chiu su giam sat cia Ban Kiém soét theo quy dinh cua Diéu
1é Cong ty va phai tao didu kién thuan loi cho Ban Kiém soét thuc thi nhiém vu.

2. Hoi ddng quan tri hodc c4 nhén thanh vién Héi dfﬁng quan tri ¢o trach nhiém
cung cdp tai lidu, giai trinh cho Ban Kiém soat cac van dé duge Ban Kiém soét yéu cau.
Viéc yéu cau cung cap thong tin cho Ban Kiém soat va sir dung théng tin khéng dugc
gdy anh huéng dén hoat déng quan Iy va dicu hanh cia Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri c6 quyén tir chdi thuc hién nhimg yéu cau cia Ban Kiém soét
néu xét thay trai véi Diéu 1&é Cong ty, Nghi quyét ctia Pai hoi dong co déng. Hoi dong
quan tri tu chiu trach nhiém trudc Dai hdi dﬁng cd dong va trudc Phép luat déi voi
nhitng vén d& nay.

4. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 trach nhiém sao giri cac quyét dinh cia Hoi
d{:)ng quan tri cho Truong Ban Kiém soat dé Ban Kiém soat thuc hién nhiém vu cua
minh.

5. Chu tich Hoi déng quan tri co trach nhiém moi dai dién Ban Kiém soat tham
gia va phat biéu vy kién trong céc cude hop ciia Hoi déng quan tri.

6. Truong Ban Kiém soat hodc thanh vién Ban Kiém soéat dugc Gy quyén cia
Trudng Ban Kiém soat ¢6 quyén tham du céc cude hop cia Héi ddng quan tri sau khi
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théng bao cho Chu tich Hoi ddng quan tri vé sy tham dy ctia minh.

7. Thong bao moi hop Héi déng quan trj va cdc tai lidu kem theo duoc giri dén
cac Thanh vién Ban Kiém so4t ciing thoi gian giri 161 cac Thanh vién Héi déng quan tri.

8. Cac Nghi quyét ctia Hoi ddng quan trj duoc giri dén Ban Kiém soat cung thoi
gian gtri t6i Ban diéu hanh.

9, Ban Kiém soat phéii thuomg xuyén phdi hop véi Hoi dong quan tri, théng bao
v6i Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong clia Ban Kiém soat, tham khao y kién ctia

Héi ddng quan tri trude khi trinh cac béo co, két qua va kién nghi 1én Pai hoi dong cb
dong.

10. Ban Kiém soat ¢6 trdch nhiém béo cdo Dai hoi ddng cb dong vé tinh trung
thye, chinh xac, hop 1y, hop phap cua viée ghi chép luu gitr ching tir va lap sé ké toén,
bao cdo tai chinh, va cac béo céo khéc ciia Cong ty; tinh trung thuc, hop phép trong quan
Iy, diéu hanh hoat d6ng kinh doanh ctia Cong ty.

11. Ban Kiém soat phai tiép nhén cac khiéu nai ctia cé déng lién quan dén quan ly
diéu hanh Céng ty, t chirc thAm tra x4c minh cac khidu nai bao cdo Hoi dong quan tri
va thye hién viéc tra 161 cac khiéu nai cla ¢ dong.

12. Néu phat hién ¢6 Thanh vién Ban Kiém soét vi pham nghia vu trong khi thyuc
hién quyén va nhiém vu du‘qc giao thi Hoi dong quan trj phai théng béo bing vin ban
dén Ban Kiém soat, yéu cAu phai cham dirt hanh vi vi pham va c6 giai phép khic phuc
hau qua.

13. Khi phat hién c6 Thanh vién Héi déng quan trj vi pham Phap luat, Diéu 1¢
Cong ty dan dén x4m pham quyén va loi ich ciia Cong , c6 dong hoiic khach hang, xam
pham nghia vy cta nguoi quan ly Cong ty thi Ban Kiém soat phai théng bao ngay bing
van ban cho Hai dong quan tri va yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi
pham, dong thoi co giai phép nhim khéc phuc hiu qua. Néu vi pham d6 nghiém trong
hoge Thanh vién vi pham khong chiu thye hién chim dirt, diéu chinh hanh vi vi pham
diing thoi han theo yéu cau, Ban Kiém sodt phai d& nghj triéu tap hop Pai hoi ddng cb
dong dé dé xuat bién phap giai quyét tiép theo.

Diéu 55. Phoi hop hoat dong giira Hoi ddng quén tri va Tong Giam déc

1. Téng Giam déc la Ngudi quyét dinh cao nhét vé moi hoat dong diéu hanh san
xudt kinh doanh cua Cong ty; la Ngum chiu trach nhiém nghién ciu, xdy dung cac

phuong an hoat déng dé trinh Héi ddng quan tri; t6 chirc thuc hién cdc Nghi quyét,
Quyét dinh ctia Pai hoi dong cb déng va Hoi dong quan tri.

2. Tong Gidm ddc duge quyén tir chdi thi hanh va bao luu céc v kién doi véi céc
Quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj néu thy trai phap luat, trai vai quy dinh ciia Nha nuée
vi bao céo giai trinh ngay véi Hoi dong quan trj va Ban Kiém soat bing viin ban.

3. Hoi dong quan trj ¢6 thé dinh chi hoc hiy bo viéc thi hanh céc Quyét dinh cuia
Tong Gidm doc néu xét thy trai phap luat, vi pham Diéu 16, Nghi quyét va cac Quyét
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dinh ctia Hoi dong quan tri,

4. Téng Giam dbc cb quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén cia minh
trong trudmg hop khén c¢dp (thién tai, dich hoa, héa hoan, su ¢é bét ngd, ...) nhung phai
chiu trach nhiém vé nhimg quyét dinh d6. Ddng thoi phai bdo cdo ngay véi Hoi ddng
Quan trj va Pai hoi déng ¢ dong trong thoi gian gan nhat.

5. Téng Giam déc phai giai trinh vé sur thua 16 va kém hiéu qua timg thoi ky va ké
hoach khéc phuc trinh Hoi ddng quan trj va Pai hoi déng ¢d dong. Truong hop thua 15
lién tuc va khéng xdy dung dugc phuong an tich cue thi Hoi dong quan trj s& xem xét, ra
Nghi quyét bai nhiém Téng Gidm déc.

6. Thong bdo moi hop Hoi dong quan tri va céc tai liéu kém theo duge gui dén
Téng Gidm ddc clung thoi gian giri tdi cac Thanh vién Hoi ddng Quan tri. Téng Giam
ddc khéng phai la Thanh vién Hoi déng quan tri cé quyén thao ludn nhimg khong duge
quyén biéu quyét.

7. Céc Nghi quyét/Quyét dinh cta Hoi ddng quéan tri duoc giri dén Ban diéu hanh
cling thoi gian giri téi Ban Kiém sodt.

8. Trong truéng hop cén thiét, Téng Gidm ddc hodc cdc thanh vién Ban didu hanh
¢o trach nhiém cung c:’ip tai liéu, phue déap cac véan dé duge Hoi df"mg quan trj yéu cau
theo quy dinh tai khoan 3, 4 diéu 28 quy ché nay.

9, Céc vén d& thudc thim quyén Hoi déng quan tri phé duyét theo quy dinh tai
Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh cua Phép ludt khi duge Ban diéu hanh, Ban Kiém soat
dé xuét, Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém phic dép lai trong vong bay (07) ngay ké tir
ngay nhan duge dé xudt, trir truomg hop dé xudt dé nghi mot thoi han khéc.

Diéu 56. Phoi hop hoat dong giira Ban Kiém soat va Tong Giam dbc

1. Truong hop xét thiy can thiét Téng Gidam doc ¢6 thé méi Truong Ban Kiém
sodt hodc thanh vién Ban Kiém soét tham dy hop Ban diéu hanh hofic céc cudc hop
khac. Khi tham du hop. Truéng Ban Kiém soat hodc thanh vién Ban Kiém soét 6 thé
gép v kién (néu c6). Thanh vién Ban diéu hanh va Téng Giam déc giri cho Ban Kiém
sodt 01 (mdt) bi€n ban hop nay.

A Téng Giam ddc hodc thanh vién Ban diéu hanh thue hién béo cdo dinh k¥ cho
Ban Kiém sodt bﬁng vin ban cac cong viéc theo quy dinh.

3. Ngoai cac théng tin bao cdo dinh ky. theo yéu cau ciia Truéng Ban Kiém sodt.
Téng Gidm ddc va thanh vién Ban diéu hanh thyce hién béo cdo trye tiép hodc cung cép
céc théng tin, bdo céo co lién quan dén mang viéc ma Tong Giam doc va thanh vién Ban
diéu hanh duge phan cong thuc hién.

4. Truong hop phat hién rai ro co thé anh huong 16n dén uy tin hodc hoat déng
kinh doanh ctia Céng ty, Téng Giam dbc hoic thanh vién Ban diéu hanh khic cin bao
cdo ngay cho Truéng Ban Kiém soat va thanh vién Ban Kiém soat truc tiép theo déi
mang vigc do.
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5. Thanh vién Ban diéu hanh va Téng Gidm dbc chiu trach nhiém tao moi diéu
kién thudn lgi dé Truong Ban Kiém soét va cac thanh vién Ban Kidm soét duoc tiép cin
thong tin. Viéc yéu cau cung cdp théng tin cho Ban Kiém soat va sir dung théng tin
khéng dugc gdy anh huéng dén hoat dong quan 1y va diéu hanh ciia Céng ty.

6. Téng Giam dbc va Ban Diéu hanh ¢6 quyén tir chdi thuc hién nhimg yéu ciu
cia Ban Kiém soat néu xét thiy trai v4i Diéu 1&¢ Cong ty, Nghi quyét ctia Pai hoi déng
cb dong, ddng thoi c6 trach nhiém théng bao ngay bang van ban cho Hbi ddng quan tri.
Ban Piéu hanh tu chiu trach nhiém truéc Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va trude
phép luat déi véi nhimg van dé nay.

7. Khi phét hién Téng Giam déc hay thanh vién Ban Didu hanh vi pham Phap
lut, Piéu 1é Cong ty dan dén xam pham quyén va loi ich coa Céng ty, co dong hoic
khach hang, xam pham nghia vu cta ngudi quan ly Céng ty thi Ban Kiém soét phai
thdng bdo ngay bang van ban cho Hoi ddng quan tri va yéu cau nguoi c6 hanh vi vi
pham chédm dut hanh vi vi pham, dong thoi c6 giai phap nhim khéc phye hau qua. Néu
vi pham d6 nghiém trong hodc Thanh vién vi pham khéng chiu thuc hién chim dit, didu
chinh hanh vi vi pham dung théi han theo yéu ciu, Ban Kiém soat théng bdo dén Hoi
dong quan trj dé d& xudt bién phap giai quyét tiép theo.

8. Néu phat hién c6 Thanh vién Ban Kiém soét vi pham nghia vu trong khi thuc
hién quyén va nhiém vu dugc giao thi Téng Gidm déc va Ban didu hanh phai théng bao
bing vin ban dén Hoi ddng quén tri va Ban Kiém soat, yéu cau phai chim dit hanh vi vi
pham va dé xuat giai phap khic phuc hau qua.

CHUONG VIl

PANH GIA HANG NAM, KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC VA NHUNG NGUOI PIEU HANH KHAC

Di¢u 57. Panh gid hoat djng ddi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban Kiém soat, Tong Gidm dbc va nhitng Ngwdi diéu hanh khac

1. Hang ndm, cén cir vao chirc ndng, nhiém vu duge phan cong, Hoi dong quan tri
t6 chirc danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vy phén céng cla timg thanh vién Hoi ddng
quan tri va Tong Giam déc.

2. Trudng Ban Kiém soét t chirc danh gia mic do hoan thanh nhiém vy phan
cong cla ting thanh vién Ban Kiém sodt.

3. Tong Giam déc chu tri cong tic danh gia nhimg Ngudi didu hanh khéc trong
Cong ty trén co s& ciin cir vao Quy ché hoat dong cua Cong ty va két qua hoat dong hang
nam cua timg phong ban, b phén, don vi clia toan Cong ty dé phan loai danh gié mirc
dd hoan thanh nhiém vu nhu sau:

. . A & " a
a. Hoan thanh xuat sac nhiém vu.

35

P e




b. Hoan thanh tét nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu.

d. Chua hoan thanh nhiém vu.

Diéu 58. Tiéu chi danh gia

Tiéu chi dénh gié hoat déng ctia cic thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban
Kiém soét, Tong Giam dbc va nhimg Ngudi diéu hanh khéc bao gém:

1. Két qué thye hién cong viée duge giao gém mire do hoan thanh, khéi luong,
chat lugng, hiéu qua cong viéc clia ¢4 nhan va sy phat trién, két qua hoat dong ctia don
vi.

2. Phim chit dao dirc, 16i song, nhan thite, tw tudng, viée tuan thi va chdp hanh
Diéu lé Cong ty, chu truong, chinh sach ciia Cng ty va cic quy dinh ciia phap ludt.

3. Tinh than hoc tdp néng cao trinh d9, tinh trung thye, ciu thi trong cong tac, y
thire t6 chire, ky ludt, tinh thén trach nhiém trong cong viéc duge giao va vi tri dang dam
nhiém.

4. Kha nang quan ly, phong cach, thai d§ trong quan 1y céng viée, viée chbng
quan liéu, tham nhiing, lang phi.

5. Doin két, phéi hop trong Cong ty, véi céc phong, ban va mirc do tin nhiém véi
nhan vién.

Pié¢u 59. Khen thuing

1. Hang nam, ciin ¢t vao két qua danh gia ctia Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat,
Ban di¢u hanh, Tong Giam déc trinh Hoi déng quan trj (461 véi bd may didu hanh) dé
xudt mirc khen thuéng dbi voi cac cd nhin theo mire d6 hoan thanh nhiém vu nhu khoan
3 Piéu 57 Quy ché nay.

2. Ché &6 khen thuéng

a. Bing tién.

b. Béng c6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho cén bé céng nhan vién (néu o).

| 3. Nguén kinh phi khen thuf:'mg C!u'c,rc trich tir Quy khen thuong, Quy thuong cua

¢6 dong khi loi nhuén vugt. Mua ¢ phiéu quy dé khen thuong.

4. Mirc khen thuéng: Can cit vao tinh hinh thyc té cia timg nam dé xay dung mirc
khen thuéng cu the.

Didu 60. Xir Iy vi pham va ky luét

1. Hang nam, cén c vao két qua danh gia hoat déng san xuét kinh doanh dé xac
dinh murc d6 va hinh thic ky luat theo quy dinh cua phdp luét va cua Céng ty. Thanh
vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc va nhing Nguoi diéu hanh khéc khéng hoan
thanh nhiém vy ctia minh v&i su can trong, man can va nang luc chuyén mén sé phai
chiu trdch nhiém vé nhimg thiét hai do minh géy ra.
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2. Thanh vién Hoi déng quan trj, Tong Giam déc va nhimg Neudi didu hanh khac
khi thue hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép ludt va quy dinh ciia Céng
ty thi tiy theo mirc d§ vi pham ma bj xir ly ky luat, xir phat hanh chinh, hodc truy ctru
trich nhi¢m hinh su theo quy dinh ctia phap luat. Trudng hop gay thiét hai dén loi ich
cia Cong ty. c6 dong hofic ngudi khac thi bi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

CHUONG IX
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Diéu 61. Tiéu chufin ciia Ngudi phy trich quin tri cong ty

Nguoi phu trach quan trj cong ty phai la ngudi c6 hiéu biét vé phép luat, khéng
dugc déng thoi lam viée cho cong ty kiém todn doc lap dang thuc hién kiém toan cic
béo céo tai chinh cia Céng ty. Nhi¢m ky ctia ngudi phu trach quan tri céng ty do héi
déng quan tri quyét djnh nhung t6i da 1a 5 nam.

Diéu 62. Quyén han va trich nhiém cia Nguoi phu trach quan tri Cong ty

1. Hi dong quan trj bd nhiém it nhét 01 (mdt) nguéi 1am nhiém vu cia Ngudi
phu trach quan trj cong ty. Nguoi phy triach quén tri cong ty c6 thé kiém nhiém 1am Thu
ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét Doanh nghiép.

2. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén trj cong ty

Cong ty phai t6 chirc théng béo vé viée bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu tréch
quan trj cong ty cling nhw thye hign cong bo thong tin theo quy dinh cia phép ludt chimg
khodn, cic quy dinh khac cua phap ludt va diéu 1¢ cong ty.

3. Ngudi phu trach quan tri Céng ty ¢6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Tu van cho Hgi ddng quén trj trong viée té chirc hop Dai hai déng cb déng theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan gifra Céng ty va cd déng;

b) Chudn bj céc cude hop Héi dbng quan tri va Dai hi dbng cb dong theo véu ciu
ctia H3i ddng quan trj;

¢) Tu van vé thi tuc cée cude hop:;

d) Tham dy cac cude hop;

¢) Tu van thu tye 13p cée Nghj quyét cita Hoi ddng quan tri phit hop véi luat phap;

f) Cung cép céc théng tin tai cl:lj‘nh, ban sao Bién ban hop Hoi dong quan tri va
céc thong tin khéc cho thanh vién Hoi dong quan tri;

g) Gidm sat va bio cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong Céng b théng tin cua
Cong ty;

h) La déu méi lién lac véi céc bén c6 quyén 1o lién quan;

i) Bao mdt théng tin theo céc quy djnh ctia phap ludt va Diéu 12 Céng ty;

k) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu ¢ Céng ty.
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Piéu 63. Trudmg hop mién nhiém Nguoi phu trich quén tri cong ty

1. Viéc mién nhidm Ngudi phu trach quén trj cong ty thude thim quyén cia Hoi
dong quan tri. Hoi ddng quan trj ¢6 quyén mién nhiém Nguoi phu trach quén trj cong ty
vao bit ky thoi diém nao nhung khong duge trai véi quy dinh phép ludt vé lao dong.

2. Céc trudong hop mién nhiém:

- Nguoi phu trach quan tri xin tir chire (¢6 don tir chirc).

- Khéng con dap tmg tiéu chudn/diéu kién theo quy dinh tai Piéu 61 clia Quy che
ny, Diéu 1 cong ty va quy dinh cua phép lut.

- Hoi ddng quan tri quyét dinh thay thé Ngudi phu trach quén trj cong ty.

3. Hoi déng quan tri quyét dinh mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty va
b6 nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty mai.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Pitu 64. Nghia vu cong bo thong tin

i cang ty ¢6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bét thuomg vé tinh hinh hoat ddng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
Céng ty cho cb déng va cho cong ching. Thong tin va céch thirc cong b6 thong tin dugc

thue hién theo quy dinh cua phap ludt va Piéu 1é c:ong ty. Ngoai ra cong ty phai cong bé
kip thoi, ddy du va chinh x4c céc thong tin khéc néu théng tin dé ¢6 kha nang anh huong
dén gia Chimg khodn va anh hudng dén quyét dinh ctia ¢b déng va nha dau tu.

2. Viéc cong bd thong tin duge thuc hién theo nhiing phuo'ng thire nhidm dam bao
¢ dong va cong chiing déu tu c6 thé tiép cdn mot cach ccmg bang. Ngon tir trong cong bé
thong tin cén rd rang, d& hiéu va trdnh gy hiéu 1Am cho cé déng va cong ching dau tu.

Piéu 65. Cong bb thong tin vé quan tri Cong ty

1. Céng ty phai cong bé théng tin vé tinh hinh quan trj Céng ty trong céc ky Dai
héi ddng cb dong thudng nién va trong béo cdo thudong nién cua cong ty theo quy dinh
ctia phép lut vé Chimg khoan va Thi truong Ching khoén.

2. Céng ty c¢6 nghia vu bdo cdo theo ding cac quy dinh ctia phap luét va cong b
théng tin tinh hinh quan trj Céng ty theo quy dinh ctia phap luat vé Chimg khoan va Thi
truong Chung khoan.

Pidu 66. Té chire cdng bb thong tin

1. Céng ty to chirc cong bd théng tin gbém mot s6 ndi dung chii yéu sau:

a. Xdy dung ban hanh céc quy dinh vé cong bd thong tin theo quy dinh tai Luét
Chimg khoan va Thong tu 96/2020/TT-BTC cua B§ Tai chinh va cdc van ban phap luét
hién hanh.

b. Déng thoi bd nhiém it nhét mot can bd chuyén trach vé cong bé théng tin.
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2. Cén bg chuyén trich cdng b théng tin 6 thé 1a Thu ky céng ty hode mét
Ngudi dieu hanh doanh nghiép kiém nhiém.

3. Can b chuyén trach vé cong bé thong tin phai 14 nguoi:

a. Chiu trich nhiém vé cdng bé c4c thong tin ciia Céng ty véi cong ching diu tu
theo quy dinh ciia phdp lut va diéu 1é cong ty.

b. Chiu trich nhigm ve céc cong viéc lién hé véi cic cé dong, ghi nhén ¥ kién cua
cdc co dong, dinh ky cong bd tra 161 v kién cia cdc cb dong va cdc van d& quan trj Céng
ty theo quy dinh.

¢. Cong khai tén, so dién thoai lam viéc dé 6 dong c6 thé dé dang lién hé.
CHUONG XI
CHE PO GIAM SAT VA XU' LY VI PHAM

Diéu 67. Giam sat
_ Congty, cdc ca nhén va t6 chic lién quan chiu su gidm st vé quan tri céng ty cla
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va céc co quan c6 thim quyén khéc theo quy dinh cua
phap lut.

Diéu 68. Xir Iy vi pham

Trudong hop Cong ty, céc ca nhan va t6 chirc lién quan vi pham hoic khéng thuc
hién quy dinh tai quy ché nay tiy theo tinh chit va mirc d0 s& xir phat vi pham hanh
chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh s theo quy dinh cta phép luat.

CHUONG XI1
BO SUNG VA SU'A POI QUY CHE

Diéu 69. B sung va sira doi quy ché

1. Viée b sung, sira ddi quy ché nay phai dugc Pai héi déng c6 dong xem xét,
phe duyét.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan dén hoat dong
cua Céng ty chua dugc dé cép trong ban Quy ché nay hodc trong truong hop co nhimg
quy dinh m6i ctia phap ludt khac véi nhing diéu khoén trong Quy ché nay thi nhimg quy
dinh cta phép luét dé duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat déng cua Cong ty.

CHUONG XIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 70. Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay bao gbm 13 chuong, 71 Piéu da dugc Pai hoi dong cd déng phé
duyét tai Nghi quyét Dai hoi déng cb dong Céng ty 56 01/2026/NQ-DHDCD ngay 11
thang 04 nim 2026.
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Piéu 71. Hiéu lre

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hinh ké tir ngdy Héi ddng quén tri ban hanh.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ban Téng Gidm
dée, Trudng cac phong, ban, don vi true thude Cong ty cé trach nhiém huéng dén, t6
chirc thyc hién viéc thi hanh Quy ché nay dén toan thé can bd, cong nhin vién lao dong

toan Cong ty.
gty uhy
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