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CONG BO THONG TIN BAT THUONG
EXTRAORDINARY INFORMATION DISCLOSURE

Kinh gwi: S¢ Giao dich Chirng kho4n Viét Nam/ Sé Giao dich Ching khoin Ha N§i/ S&
Giao dich Chitng khoan thanh pho H6 Chi Minh
To: Vietnam Exchange/ Hanoi Stock Exchange/ Hochiminh Stock Exchange

1. Tén t6 chirc/Name of organization: Céng ty cé phan SCI/ SCI Joint Stock Company

- Mi chimg khoan/Ma thanh vién/ Stock code/ Broker code: S99

- Dia chi/Address: Tdng 3, thap C, toa nha Golden Palace, dwong Mé Tri, phuong Tir Liém,
Tp Ha Néi/ 3™ Floor , Tower C, Golden Palace Building, Me Tri Road, Tu Liem Ward,
Hanoi City.

- Dién thoai lién hé/Tel.: (+84-24) 3768 4495 Fax:

- E-mail: sci@scigroup.vn

2. Noi dung thdng tin cong bd/Contents of disclosure:

- Nghi quyét caa HDQT vé viéc phé duyét co ciu td chic Cong ty ¢b phan SCI/ Resolution of
the Board of Directors on approving the organizational structure of SCI Joint Stock Company

3. Thong tin nay da dugce cong b6 trén trang thong tin dién tir cta cong ty vao ngay
29/05/2026 tai dudng dan https.//scigroup.vn/quan-he-co-dong#thong-tin-cong-bo

/This information was published on the company’s website on 29/05/2026 (date), as in the
link : https://scigroup.vn/quan-he-co-dong#thong-tin-cong-bo

Chung t6i xin cam két cac théng tin cong bd trén day 1a dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phép ludt vé néi dung cac thong tin da cong bd/We hereby certify that the
information provided is true and correct and we bear the full responsibility to the law.

Tai ligu dinh kém/Attached Pai dién té chikc
documents: Organization representative
Tai liéu lién quan dén noi dung ‘ )
thong tin cong b/ Documents
on disclosed information.

PHAN DUONG MANH
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S6: 06/2026/NQ-SCI-HDQT Ha Néi, ngay 29 thang 05 ndm 2026

NGHI QUYET
V/v: Phé duyét Co cdu té chuc Céng ty C6 phdn SCI

HOI DPONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SCI

Can cir:
- Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020; Ludt sifa déi, b6 sung mét s6 diéu cia

Ludt doanh nghiép s6 76/2025/QH15 ngay 17/06/2025;
- Diéu [é T6 churc va hogt déng cua Céng ty Cé phan SCI;
- Bién ban hop HDQT Céng ty C6 phan SCI ngay 29/05/2026 vé viéc phé duyét Co cdu té chirc

Céng ty c6 phan SCI.

QUYET DINH

biéu 1. Phé duyét So do co cau t6 chifc Cong ty CS phan SCI theo Phu luc s6 01 dinh kém Nghi
quyét nay.
biéu 2. Phé duyét Chiic nang nhiém vu cac Phong chuyén mén Céng ty C6 phan SCI theo Phy luc
s6 02 dinh kém Nghi quyét nay.
Diéu 3. Trong qua trinh thuc hién chitc nang, nhiém vu dugc giao, cdc Phong/Ban va cé nhan lién
quan c6 trach nhiém tuan thi tuyét déi cac quy dinh cta phéap luét hién hanh, Diéu lé Cong ty, cac
quy ché, quy dinh néi bd. Bong thai, d@m bao tinh minh bach, hiéu qua, kip thdi, chiu trach nhiém
trudc Ban Lanh dao va trudc Phép luét vé cac ndi dung thude pham vi dugc phan céng.
Diéu 4. Nghi quyét nay c6 hiéu luc tir ngay ky. HOi ddng quan tri, Ban Téng Giam déc, cac
Phong/Ban va ca nhan c6 lién quan trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nai nhan: TM. HOI DONG QUAN TRI
Nhu diéu 4; <
Céng bé théng tin;
- Luu van thu.

Nguyén Céng Huing



o PHU LUC 01 , )
SO PO TO CHUC - CONG TY CO PHAN ScCl

(Dinh kém theo Nghi quyét s6 06/2026/NQ-SCI-HPQT ngay 29 thdng 05 ndm 2026)

PAI HOI PONG CO PONG

HOI PONG QUAN TRI
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PHU LUC 02

CHUC NANG NHIEM VU CAC PHONG CHUYEN MON
(Pinh kem theo Nghi quyét s6 06/2026/NQ-SCI-HPQT ngay 29 thdng 05 ndm 2026)

Cac Phong/Ban thudc Cong ty thuc hién chiic ndng, nhiém vu theo pham vi dugc phan cdng;

dong thdi cé trach nhiém chd déng phéi hgp trong qua trinh trién khai cdng viéc nhdm dam bao
hoat dong chung cia Céng ty dugc van hanh hiéu qua, déng bd va théng suét.

Ngoai chic nang nhiém vu dudi day, Cac Phong/Ban/Céa nhan thudc Cong ty thuc hién cac

nhiém vu khac theo yéu cau céng viéc hodc do Ban lanh dao giao.

2.1

PHONG HANH CHINH TONG HOP (HCTH)

Phong HCTH la don vi tham muu, gilp viéc cho Ban Lanh dao trong cng tac hanh chinh,
quan tri van phong, t6 chiic hdu can va thuc hién cac cdng viéc téng hgp nhdm dam bao hoat
ddng chung ctia Cong ty dugc van hanh théng suét, hiéu qua va ding quy dinh.

bong thai, Phong HCTH c6 chiic néng phdi hgp, hd trg cac don vi trong Céng ty trong viéc
trién khai cac cng tac hanh chinh, quan tri ndi bd, t6 chiic sy kién, cong tac déi nodi — déi
ngoai va cac nhiém vu khac theo phan cong cla Ban Lanh dao.

Hanh chinh

Quan ly va thuc hién cac nhiém vu hanh chinh: I& tin, van thu, luu trr, xe phuc vy, mua sdm tai
san/ thiét bi van phong, quan hé véi chinh quyén s& tai trong hoat déng van phong.

Quan ly ha tang CNTT cd ban: mang ndi bd, may cha, hé théng email, phadn mém van phong,
giam sat va kiém soat dich vu CNTT thué ngoai.

Truyén thong ndi bé va thuang hiéu: van hanh website, fanpage, profile; xdy dung va trién
khai k& hoach truyén théng; t6 chic cac sy kién ndi bd (Lién hoan, hdi nghi, khanh tiét, tham
quan, Teambuilding..., phéi hgp Cong doan trong cac su kién c6 lién quan).

Nhan su

Tuyén dung, dao tao, didu ddng, khen thudng, ky luat, tranh chap lao déng va cham dut hop
dong lao dong.

Xay dung chinh sach nhan su. Thuc hién chinh sach dai ngé: bao hiém, phuc Igi,...

Xday dung, duy tri cd cdu t6 chirc Coéng ty.

PHONG TAI CHINH KE TOAN (TCKT)

Phong TCKT la don vi tham muu, gilp viéc cho Ban Lanh dao Cong ty trong cong tac quan ly
tai chinh, ké toan, dong tién, ngudn von, tai san va té chiic thuc hién cong tac hach toan ké
toan theo ding quy dinh cta phap luat va quy dinh ndi bd ciia Céng ty.

Tai chinh dau tu

Thu thap, thdm dinh va phén tich, danh gié céac chi s6 tai chinh trong dau tu.
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3.1

Tim kiém cd héi, xdy dung va dé xuat phuong an tai chinh dau tu phu hgp, hiéu qua.

Tai chinh doanh nghiép

Phan tich, dy bao tinh hinh tai chinh. Xay dung va dé xuat ké hoach tai chinh ngan, trung va
dai han.

Phat trién mang ludi déi tac tai chinh; 1ap k& hoach va thyc hién huy déng vén; dé xuét ca cau
vén va phan bd ngudn vén, kiém soat viéc thuc hién sit dung vén.

Kiém tra va theo di viéc st dung ngan sach da duyét. Xem xét va dé xuat cac giai phap diéu
chinh chi phi hgp ly.

Ké toan tai chinh

T6 chic hach toén, ghi chép s6 sach ké toan; quan ly hda don, chiing tlr, bAo mat sé liéu. Trich
lap quy va cac khoan phai ndp theo quy dinh cta phap luat. Lap cac bao cdo tai chinh, quyét
toadn va cac bdo cdo khac cé lién quan. Lam viéc v3i cdng ty ki€m toén, co quan thué va cac co
quan chiric nang cé lién quan.

Quan ly tai san, vat tu; 1ap va quan ly chi phi gia thanh.

Kiém tra va hoan thién hd sa thanh quyét toan cdng trinh. Theo déi cong ng phai thu, phai tra
va thyc hién thu hoéi cong ng.

Thanh toan ngéan hang, ndi b, quan ly két sat, quy.

Bao lanh dy thau, bao lanh thuc hién hgp dong, cac loai bao lanh khac.

Ké toan quan tri

Phan tich, xady dung hé théng bao cao ké toan quan tri nham cung cap thong tin phuc vu cho
viéc hoach dinh kinh doanh.

Dé xuat cac chinh sach, 1ap va cai tién cac thu tuc, quy dinh, quy trinh, dinh muc lién quan.

PHONG PAU TU VA PHAP CHE (DT&PC)

Phong BDT&PC la don vi tham muu, gilp viéc cho Ban Lanh dao Cong ty trong cong tac dau tu,
quan ly phap ly va kiém soat tuan tha déi véi cac hoat dong dau tu, san xuat kinh doanh cla
Cong ty.

Pau tu

Tham muu va t6 chirc thyc hién céng tac nghién clu, phat trién, quan ly hoat déng dau tu cac
duy an ctia Céng ty; dau méi trién khai tha tuc phép ly, chuan bj dau tu, quan ly danh muc dy
an va dé xuat co hdi dau tu mdi. Gdm ¢ cac nhiém vu chinh nhu sau:

Céng tac chién lugc va phat trién dy an.

Chuan bi dau tu.

Thu tuc phap ly du an.

Trién khai/quan ly trién khai dy an. Giam sat tién dé, chat lugng, hiéu qua dy an.

Bdo cao va quan tri ndi bd trong linh vuc dau tu.

+ + + + o+

Chu tri, soan thao, dam phan va quan ly thuc hién hgp déng thudc pham vi chific nang, nhiém
vu.

&)

o3

el

%



3.2

3.3

4.2

Céng tac dau thau, trién khai/quan ly trién khai géi thau.

Phap ché va quan tri rui ro

Tham muu va c¢6 van: Cung cap y kién phap ly doc lap, khach quan cho H6i d&ng quan tri, Ban
Giam déc va cac Phong ban chuyén mén.

Quan tri rdi ro: Nhan dién, danh gia va dua ra cac giai phap phong nglra, ngan chan cac nguy
cd vi pham phap luat hoac thiét hai kinh té.

Bao vé Igi ich doanh nghiép: Dai dién bao vé quyén Igi hgp phap cua cdng ty trong céc tranh
chap, khiéu nai hoac khi lam viéc vdi cac déi tac.

M6t s6 nhiém vu cu thé:

+ Th3m dinh tinh phap ly ctia cac van ban, quy ché quy dinh, néi quy, quy trinh, diéu &, thoa

udc lao déng tap thé (goi tat 13 Van ban); hgp dong....

+ Xay dung cac Van ban, hgp déng mau, chuan héa cho cac hoat déng giao dich thudng

xuyén cla cong ty.

Phéi hgp thuc hién cac thu tuc hanh chinh phap ly.

Giai quyét tranh chap va t6 tung.

Cap nhéat va phé bién phap luat.
Chuyén dai s6 va céng cu quan tri
Nghién cly, lya chon va trién khai cdc phan mém quan tri va cac cdng cu s& hda cac hoat
dong quan tri.

Dao tao, chuyén giao, gidm sat, danh gia va cai tién lién tuc.

PHONG KINH TE VA VAN HANH (KT&VH)

Phong KT&VH la dan vi tham muu, gilp viéc cho Ban Lanh dao Cong ty trong céng tac kinh
té, k& hoach, quan ly van hanh cac nha may dién.

Quan ly san xuat céng nghiép tai cadc nha may dién

Tham muu va t6 chic thuc hién cong tac quan ly, diéu hanh, kiém soat hoat dong san xuat
cong nghiép (gém ca cong tac chudn bi san xuét) ctia Céng ty va tai cac don vi/nha may san
xudt cong nghiép trong hé théng; dam bao san xuat an toan, lién tuc, hiéu qua, ding ké
hoach, ding chat lugng va t6i uu chi phi.

Kinh t€, ké hoach

Chu tri va phéi hgp Phong BT&PC trién khai thyc hién cac thu tuc phap ly lién quan nganh
dién: Théa thuan chuyén nganh, PPA, COD,...

Cong tac bao cao, ké hoach san xuat kinh doanh toan cong ty.

Lap Téng mirc dau tu, téng dy toan, dy toan.

Cong tac tién luang.

Cdng tac gia thanh, chi phi, hgp dong kinh té, nghiém thu, thanh quyét toan.
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