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PIEU LE TO CHU’C VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN MAY THANH TRi

PHAN MO’ PAU
biéu 1é nay dwoc théng qua theo Nghi quyét Dai héi ddng c6 déng
Cong ty C6 phan May Thanh Tri
s6 01/2026/NQ-DHDCP ngay 01 thang 06 nam 2026

CHU'O'NG I: PINH NGHIA CAC THUAT NGU* TRONG PIEU LE

biéu 1. Giai thich thuat ngv

1. TrongPiéu 1é nay, nhirng thuat nglt duéi day dwoc hiu nhu sau:

a.

Vén diéu Ié 1a tdng ménh gia c¢6 phin da ban hoic dwgc ding ky mua khi thanh 14p céng ty c6
phéan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu lé nay;

Vén cé quyén biéu quyét 1a von co phan, theo dé ngudi sé hitu ¢6 quyén biéu quyét vé nhirng
van dé thudc thdm quyén quyét dinh cua Pai hi déng c6 dong;

Ludt doanh nghiép la Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi nwére Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

Ludt chirng khodn la Ludt chirng khoan s6 54/2019/QH14 dwoc Qudc hdi nwéc Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP la Nghi dinh s6 155/2020/NDP-CP dwoc Chinh pha ban hanh ngay
31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mdt sé diéu cta Luét chirng khoan;

Viét Nam la nuwéc Cong hoa Xa hai Chi nghia Viét Nam;

Ngay thanh Idp 1a ngay Cong ty dwoc cap Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép (Gidy chirng
nhan dang ky kinh doanh va cac gidy to c6 gia tri twong dwong) lan dau;

Ngwoi diéu hanh doanh nghiép 1a Tong Giam déc, Phé Téng Gidm déc, K& todn trudmg va
ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cia Diéu 1 céng ty;

Ngwoi quadn Iy doanh nghiép 1a nguoi quan ly cong ty, bao gébm Chu tich Hoi déng quan tri,
thanh vién H6i dong quan tri, Téng Gidm ddc va c nhan gitv chirc danh quan Iy khéc theo quy
dinh tai Diéu lé cong ty;

Ngwoi c6 lién quan 1a ca nhan, t6 chirc dwoc quy dinh tai khodn 46 Diéu 4 Luat chirng khoan;
C6 déng 1a ca nhan, t6 chirc s& hiru it nhat mdt ¢6 phén cta cong ty cd phan;

C6 déng sdng Idp 1a c6 dong s& hiru it nhit mot cé phan phé thong va ky tén trong danh sich
¢6 dong sang lap cong ty cd phén;

C6 dong Iém 1a c6 dong dwoc quy dinh tai khodn 18 Diéu 4 Luat chirng khodan;

Thoi han hoat dong la thoi gian hoat dong ciia Cong ty dwoc quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1é nay va
thoi gian gia han (néu c6) dwoc Pai hoi dong c6 dong cta Cong ty thong qua;
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0. S¢ giao dich chitng khodn 13 S& giao dich chirng khodn Viét Nam va céc cdng ty con.

2. Trong Diéu 1é nay, cac tham chiéu téi mét hodc mot sé quy dinh hodc vin ban khac bao gém ca
nhitng stra d6i, b6 sung hodc van ban thay thé.

3. Céctiéu dé (Muc, Diéu cia Diéu 1é nay) dwoc sir dung nham thudn tién cho viéc hiéu ni dung va
khong anh hwéng téi ndi dung clia Diéu 18 nay.

CHU'ONG II: TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM
KINH DOANH, THO'I HAN HOAT PONG

VA NGU'O'l PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

biéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va thoi han
hoat dong cua Cong ty

1. Tén Céngty

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: Cong ty C6 phin May Thanh Tri

- Tén Cong ty viét bing tiéng nwéc ngoai: Thanh Tri Garment Joint Stock Company

- Tén Céng ty viét tat: TTG., |SC
2. Congty la cong ty cd phin cé tw cdch phdp nhan phi hop véi phéap luat hién hanh ctia Viét Nam.
3. Trusd dang ky ctia Cong ty la:

- Diachi: L6 1- CN3, cum cdng nghiép Ngoc Hoi, Xa Ngoc Hoi, TP Ha Noi, Viét Nam

4. Coéng ty c6 thé thanh lap chi nhanh va vdn phong dai dién tai dia ban kinh doanh d€ thwe hién cac
muc tiéu hoat déng ctia Cong ty phu hop véi quyét dinh ctia Hoi déong quan tri va trong pham vi
ludt phap cho phép.

5. Trir khi cham dat hoat dong trudc thei han quy dinh tai khoan 2 Diéu 54 hoic gia han hoat déng
theo quy dinh tai DPiéu 60 Diéu 1¢é nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty 13 vo thoi han k€ tir ngay
thanh lap.

Piéu 3. Ngwoidai dién theo phap luat ctia Cong ty
Cong ty c6 01 (mot) ngudi dai dién theo phap luat, 1a Chu tich Hoi déng quan tri;

Quyén han va nghia vu clia nguti dai dién theo phap luit dugce quy dinh tai Ditu 12 va Piu 13 Luét
doanh nghiép.

CHUONG I1I: MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT BPONG CUA CONG TY
Piéu 4. Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty dwgc quy dinh cu thé tai Phu luc 1 dinh kém Diéu 1€ nay. Phu
luc nay 1a mot phan khong tach roi ciia Piéu 18,

2. Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty la: Cong ty dwoc thanh ldp dé huy dong va stir dung vén 6 hiéu qua,
toi da hoa loi ich cta c6 dong, tich Iy vén dé phat trién ngay cang lén manh, gép phan tao hiéu qua
xa héi, tao cdng an viéc lam cho nguoi lao dong, dong gép cho ngin sach Nha nworc.
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bong thoi thue hién viéc kinh doanh san xudt cic sdan phdm cé nhu cu tiéu dung trong xa hdi
nham t8i da héa cic ngudn lgi nhuan cé thé cé dwogc ciia Cong ty va cai thién diéu kién lam viéc,
nang cao thu nhdp va doi séng nguoi lao dong, bao dam loi ich cho ¢b déng, 1am tron nghia vu véi
ngan sach Nha nuéec.

biéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat déng ciia Céng ty

Coéng ty dwogc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Diéu 1é nay da
dang ky, thong bao thay doi ndi dung ding ky voi co quan dang ky kinh doanh va da cong bé trén Coéng
théng tin dang ky doanh nghiép qudc gia. Truomg hgp Cong ty kinh doanh nganh nghé dau tw kinh
doanh c6 diéu kién, Céng ty phai dap (rng du diéu kién kinh doanh theo quy dinh ctia Luat ddu tw, phép
luat chuyén nganh lién quan.

CHU'ONG IV: VON PIEU LE, CO PHAN, cO PONG SANG LAP

biéu 6. Von diéulé, c6 phin, cé déng sdng lap

1.

8.

Vén diéu 1é ctia Cong ty 12 34.000.000.00 déng (Bang chit: Ba mwoi bén ty dong dong)

Téng s6 vén diéu 1é cia Céng ty dwoc chia thanh 3.400.000 c¢6 phan véi ménh gida 1a 10.000
déng/c6 phan.

Cong ty c6 thé thay doi von diéu 1é khi dwoc Pai hoi dong c6 dong thong qua va phu hop véi cac
quy dinh cta phap luat.

Cac c6 phan cia Cong ty vao ngay thong qua Piéu 1é nay bao gbm c6 phan phé thong va ¢6 phan wu
ddi (néu cd). Cac quyén va nghia vu clia ¢d dong ndm giir tirng loai ¢6 phin dwoc quy dinh tai Digu
12, biéu 13 Diéu 1é nay.

Coéng ty c6 thé phat hanh cac loai ¢6 phan wu dai khac sau khi c6 sy chdp thudn cia Dai hdi dong c6
dong va phu hop voi cac quy dinh ctia phép luat.

Tén, dia chi, s6 lwong c6 phan va cac théng tin khac vé cd ddng sing lap theo quy dinh ctia Luit
doanh nghiép dwgc néu tai phu luc dinh kém. Phu luc nay la mét phan cta Diéu 1é nay.

C6 phan phé thdng phai dwoe wu tién chao ban cho cic ¢d déng hién hivu theo ty 1& twong (ng véi
ty 18 s& hiru c6 phén phé thong cda ho trong Cong ty, trir trudng hop Pai hdi déng co dong quyét
dinh khdc, s6 c6 phan c6 dong khéng dang ky mua hét sé do Hoi dong quan tri ciia Coéng ty quyét
dinh. H6i déng quan tri ¢d thé phan phdi so ¢6 phan dé cho c¢é dong va nguoi khac voi dieu kién
khong thuin lgi hon so véi nhivng didu kién da chao ban cho cac c8 déng hién hitu trir trudmg hop
Pai hoi déng c6 dong c6 chap thudn khac.

Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhiing cach thirc dwoc quy dinh
trong Piéu 1é nay va phép luat hién hanh.

Coéng ty c6 thé phat hanh céc loai chirng khodn khac theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 7. Chirng nhéan c6 phiéu

1.

C6 dong cua Cong ty dwoc cip chirng nhin ¢ phiéu twong Gng véi sd ¢6 phan va loai ¢ phin s&
hiru.
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3.

4,

Co phiéu 12 loai chirng khodn xdc nh&n quyén va lgi ich hop phdp clia ngudi sé hiru déi véi mot
phan von c6 phan cta té chivrc phat hanh. C6 phiéu phai cé diy du cdc ndi dung theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 121 Luat doanh nghiép.

Trong thoi han muwoi lam (15) ngay ké tir ngay ndp day dia ho so dé nghi chuyén quyén sé hiru cd
phén theo quy dinh cta Cong ty hodc trong théi han mudi 1dm (15) ngay ké tlr ngdy thanh todn day
dd tién mua c6 phan theo quy dinh tai phwong an phat hanh c6 phiéu cia Coéng ty (hodc thoi han
khdc theo digéu khoan phat hanh quy dinh), ngudi so hivu s6 ¢6 phén dwoc cip chirng nhan cé
phiéu. Ngui sé hitu c6 phan khong phai trd cho Céng ty chi phi in chirng nhéin c6 phiéu.

Truwong hop c6 phiéu bi mat, bi hw hong hodc bi hiy hoai dwéi hinh thirc khic thi ¢6 déng dwoc
Cong ty cap lai co phiéu theo dé nghi clia c6 dong d6. bé nghi cia c6 dong phai bao gbm cac nbi
dung sau day:

a. Thong tin vé ¢6 phiéu da bi mat, bi hu hong hoac bi hily hoai dwéi hinh thirc khac;

b. Cam két chiu trdch nhiém vé nhirng tranh chap phat sinh tir viéc cip lai ¢d phiéu méi.

biéu 8. Chivng chi chirng khoan khac

Chtrng chi trai phiéu hodc chirng chi chitng khoan khéc cia Cong ty dwoc phat hanh cé chiv ky cia
nguoi dai dién theo phap luit va ddu ctia Cong ty.

biéu 9. Chuyén nhwong c¢é phin

1.

Tat ¢a céc cd phan dugc tu do chuyén nhugng trir khi Diéu 1& nay va phdp ludt c6 quy dinh khéc, ¢6
phiéu niém yét, dang ky giao dich trén Sé& giao dich chirng khoan duoc chuyén nhwong theo cac
quy dinh cia phéap luat vé chirng khodn va thi trudmg chirng khoén.

C6 phin chwa duoc thanh todan day da khéng dwoc chuyén nhwong va huéng cac quyén loi lién
quan nhw quyén nhéan cé tirc, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé€ ting von ¢6 phédn tlr ngudn vén
chu so hiru, quyén mua c6 phiéu mai chao ban va cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phép luat.

biéu 10. Thu héi ¢6 phin déi véi trevong hop khi dang ky thanh 1ap deanh nghiép

1.

Truong hop c6 dong khong thanh toan ddy du va ding han s6 tién phai tra dé mua c6 phiéu, Hoi
dong quan tri théng bao va c6 quyén yéu cau c6 dong dé thanh todn s& tién con lai va chiu trach
nhiém twong &ng voi tong ménh gia c6 phan da ddng ky mua d6i véri nghia vu tai chinh ctia Cong ty
phét sinh do viéc khong thanh toan day du.

Théng bao thanh todn néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn méi (t8i thiéu 1a bay (07) ngay ké
tlr ngay gtri théng bio), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi ré truong hop khéng thanh toan
theo ding yéu cau, s6 c¢6 phan chwa thanh todn hét sé bj thu hdi.

Hoi dong quan tri c6 quyén thu héi cac cd phan chua thanh toan diy da va ding han trong truong
hop cac yéu cau trong thong bdo néu trén khéng duwoc thuc hién.

CO phén bi thu ho6i dugc coi 1a cdc ¢d phan dwoc quyén chao bin quy dinh tai khoan 3 Diéu 112
Ludt doanh nghiép. Hoi déng quan tri c6 thé truc tiép hodc iy quyén ban, tai phan phai theo nhirng
diéu kién va cach thirc ma Hoi déng quan tri thdy la phi hop.

Cé déng nam gitr c¢6 phan bi thu hdi phai tir bé tw cich c6 déng ddi véi nhitng ¢6 phan d6, nhung
véan phai chiu trach nhiém twong ng véi tong ménh gia cd phan di ding ky mua d6i véi nghia vu
tai chinh ctia Cong ty phat sinh vao thoi diém thu héi theo quyét dinh cia Hoi ddng quan tri ké ti
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ngay thu hoi cho dén ngay thuc hién thanh toan. H6i déng quan tri c6 toan quyén quyét dinh viéc
cudng ché thanh todn toan bé gia tri cd phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Théng bao thu hdi dwoc giri dén nguoi nam gilr ¢6 phén bi thu hdi trude thei diém thu hoi. Viéc
thu hoi van cé hiéu luc ké ca trong truwong hop cé sai s6t hodc bat cdn trong viéc giri thong béo.

CHU'O'NG V: CO' CAU TO CHUFC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co cdu t6 chirc, quan tri va kiém so4t

Co cdu t6 chirc quan ly, quan tri va kiém sodt cia Cong ty bao gom:

1. Daihdi dong c6 dong.

2. Haéi ddng quan tri, Uy ban kiém toan trwc thudc Hoi dong quan tri.

3. Téng Gidm dbe.

CHU'O'NG VI: C0 PONG VA bAl HOI PONG €O PONG

biéu 12. Quyén ctia ¢ dong

1. C6 dong pho thong cé cac quyeén sau:

a.

Tham du, phét biéu trong cudc hop Pai héi dong co dong va thuc hién quyén biéu quyét truc
tiép hoac thong qua nguoi dai dién theo Gy quyén hodc hinh thirc khic do Diéu 1é céng ty, phap
luat quy dinh. Mdi c6 phan ph6 théng c6 mot phiéu biéu quyét;

Nhén c¢6 tive véi mikc theo quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong;
Uu tién mua c6 phin mé&i twong ng véi ty 1& s& hitu ¢6 phan phé thong cia tirng c6 déng
trong Cong ty;

Tw do chuyén nhwong ¢ phéan ctia minh cho nguoi khéc, trir trwomg hop quy dinh tai khoan 3
Diu 120, khoan 1 bigu 127 Luat doanh nghiép va quy dinh khéc ctia phap luét c6 lién quan;

Xem xét, tra clru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sich c6 déng cé
quyén biéu quyeét; yéu cau stra doi thong tin khong chinh xac cia minh;

Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu lé cong ty, bién ban hop Pai hdi déng c6 dong va
Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

Khi Cong ty giai thé hodc pha san, dwge nhén mot phan tai san con lai twong ng véi ty 1& s&
hiru c6 phén tai Cong ty;

Yéu cau Céng ty mua lai c6 phin trong cic trudng hop quy dinh tai Digu 132 Luit doanh
nghiép;

Pwoc d6i xr binh dang. Mdi ¢ phan clia cung mat loai déu tao cho ¢6 dong s& hitu cac quyén,
nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trudomng hop Céng ty c6 cac loai co6 phan wu dai, cic quyén va
nghia vu gan lién vi cac loai ¢8 phan wu dai phai dwgc Dai hdi dong c6 dong thong qua va cong
b8 day du cho c6 dong;
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L.

Duoc tiép cdn day du théng tin dinh ky va thong tin bat thwdng do Cong ty cong bé theo quy
dinh cda phdp luat;

Dwoc bao vé cac quyén, loi ich hop phdp ciia minh; dé nghi dinh chi, hiy bo nghi quyét, quyét
dinh ctia Pai hoi dong ¢d dong, Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép;

Cac quyén khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1é nay.

2. Co donghodc nhém c6 déng sé hiru tir 05% téng s6 ¢6 phan pho théng tré 1én ¢6 cac quyén sau:

a.

e

Yéu cau Hoi dong quan tri thwe hién viéc triéu tdp hop Pai hdi déng c6 déng theo cc quy dinh
tai khoan 3 biéu 115 va biéu 140 Luat doanh nghiép;

Xem xét, tra clry, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hdi ddng quan tri, bdo cdo
tai chinh ban nién va hang nam, bao cdo ctia Uy ban kiém toan, hop déng, giao dich phai thong
qua Hoi déng quan tri va tai liéu khéc, triv tai lidu lién quan dén bi mét thuwong mai, bi mat kinh
doanh ctua Cong ty;

Yéu cdu Uy ban kiém todn kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
ddng cla Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai bing vin ban va phai bao gdm céc noi
dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy to phap Iy cia ca nhan d6i véi cd déng
la c& nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sé gidy td phdp ly cla td chite, dia chi tru sé chinh déi
voi co dong la to chirc; so lwong 6 phan va thoi diém dang ky ¢6 phin cla ting cé déng, tong
s6 ¢6 phan clia ca nhém c6 dong va ty 1é s¢ hiru trong téng s6 ¢6 phan cia Cong ty; van dé can
kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi van dé dwa vao chwong trinh hop Pai héi déng c6 déng. Kién nghi phai bang vin ban
va duoc glri dén Cong ty cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trwdc ngay khai mac. Kién nghi phai ghi
ro tén c6 dong, sé lwong tirng loai ¢6 phan cha cb déng, van dé kién nghi dwa vao chuong trinh
hop;

Cédc quyén khac theo quy dinh cia phap luat va biéu 1é nay.

Cé déng hodc nhém c6 déng sé hivu tir 10% tdng sé ¢6 phan pho thong tré 1én hodc cé quyén dé cir
nguoi vao Hoi dong quan tri. Viéc dé clr ngudi vao Hoi déng quan tri thwe hién nhw sau:

a.

Cac co6 dong pho théng hop thanh nhém dé dé clr nguwoi vao Hoi dong quan tri phai théng bao
vé viéc hop nhém cho cac c6 dong dw hop biét triwde khi khai mac Pai hoi dong c6 dong;

Can ctr s6 lwong thanh vién Héi déng quan tri, ¢6 déng hodc nhém c6 dong quy dinh tai khodn
nay dwoc quyén dé clv mot hodc mot s6 nguoi theo quyét dinh cta Dai hdi dong c6 dong lam
rng ct vién Hoi déng quan tri. Trwong hop s6 (ng clr vién dwoc ¢6 déng hodc nhém cé déng
dé cir thdp hon s6 Ung clr vién ma ho dwoc quyén dé clr theo quyét dinh cia Pai hoi dong c6
doéng thi s6 trng ctr vién con lai do H6i déng quan tri va cac c¢6 dong khac dé ct.

bién 13. Nghia vu ciia ¢6 dong

C6 déng pho thdong co cac nghia vu sau:

1.
2

Thanh todn di va diing thoi han s6 ¢d phan cam két mua.

Khéng dwgc rat von da gép bang ¢ phan phd théng ra khéi Cong ty dwdi moi hinh thire, triv
trudng hop duoc Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢6 phan. Trwong hop cé ¢6 déng rit mot phian
hodc toan bg vén c6 phan da gép trai véi quy dinh tai khodn nay thi c6 déng d6 va ngwdi ¢ loi ich
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lién quan trong Cong ty phdi cliing lién d&i chiu trach nhiém vé cac khoan ne va nghia vu tai san
khdc ctia Cong ty trong pham vi gia tri c6 phan da bi rat va cic thiét hai xay ra.

3. Tuén tha Diéu 1é cong ty va Quy ché quan ly ndi bé ctia Cong ty.
4. Chip hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi déng c6 dong, Hoi dong quan tri.

5. Bao mat cac théng tin dwoc Cong ty cung cdp theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va phép luat; chi st
dung théng tin dugc cung cip dé thuc hién va bao vé quyén va loi fch hgp phap ctia minh; nghiém
cdm phat tan hodc sao, gri thong tin dwgc Cong ty cung cdp cho té chirc, ¢4 nhan khéc.

6. Tham du cudc hop Dai hoi dong c¢6 dong va thuc hién quyén biéu quyét théng qua cac hinh thirc
sau:

a. Tham du va bi€u quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac tham di va bidu quyét tai cuée hop;

c. Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, fax, thw dién ti;

e. Gl phiéu biéu quyét bang phwong thirc dam bao.

7. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty duéi moi hinh thirc d€ thwc hién mét trong cac
hanh vi sau day:

a. Vipham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tw loi hodc phuc vy loi ich ctia to chirc, ¢ nhan
khéac;

c. Thanh toan cac khoan ng chwa dén han truéec cac rui ro tai chinh déi véi Cong ty.
8. Hoan thanh cdc nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.
biéu 14. Pai hdi dong cé dong

1. Pai hoi déng c6 dong gom tdt ca c6 dong cd quyén bibu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat clia
Cong ty. Dai hdi déng c¢d dong hop thudng nién moéi ndm mdt 1an va trong thoi han bon (04) thang
ké tlr ngay két thic nam tai chinh. H6i dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong ¢6 déng
thuong nién trong truweong hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic ndm tai
chinh. Ngoai cudc hop thwong nién, Pai hoi dong c6 déng cé thé hop bat thwdng. Pia diém hop Dai
hdi déng c6 dong dwoc xac dinh 13 noi chu toa tham dw hop va phai & trén 1anh thé Viét Nam.

2. Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién va lwa chon dia diém phi hop.
Dai hoi dong cd dong thuong nién quyét dinh nhirng vin dé theo quy dinh ctia phap luat va Diéu &
cong ty, ddc biét thong qua bdo cdo tai chinh nam dwoc kiém todn. Trwéng hop Bo cdo kiém todn
bao cao tai chinh nam ctia Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién ki€m toan trai ngwoc
hodc tir choi, Cong ty phai moi dai dién t6 chirc ki€m todn dwoc chdp thuin thuc hién kiém toin
bao céo tai chinh ctia Céng ty dw hop Pai hdi déng c6 déng thwong nién va dai dién t6 chirc kiém
toan duwgc chap thuan néu trén co trach nhiém tham du hop Pai hdi ddng c6 dong thurdng nién clia
Cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hdi dong c6 dong bat thwong trong cac truong hop sau:

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRi -




PIEU LETO CHU'C VA HOAT PONG |

d.

e,

Hoi d6ng quan tri xét thiy cin thiét vi lgi ich ctia Cong ty;
S6 lwgng thanh vién Héi déong quan tri con lai it hon s6 lwgng thanh vién téi thiéu theo quy
dinh cta phap luat;

Theo yéu cau ctia cd déng hodc nhom c6 déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cia Luat doanh
nghiép; yéu cau triéu tip hop Dai hdi déng c6 déng phai dwoc thé hién bang van bén, trong d6
néu ro ly do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cia cic ¢6 dong lién quan hodc van ban yéu
cdu dwoc lap thanh nhiéu ban va tap hop da chiv ky cha cac co déng c6 lién quan;

Theo yéu ciu cta Uy ban kiém toan;

Cac trworng hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é nay.

Triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong bat thuong

a.

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hdi déng c6 dong trong thoi han ba mwoi (30) ngay ké
tlr ngay sO thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién ddc 1ap H6i dong quan tri con lai nhu quy
dinh tai diém b khodn 3 Diéu nay hodc nhan dwoc yéu ciu quy dinh tai diém c va diém d khoan
3 biéu nay;

Trudmg hop Héi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
diém a khoan 4 Diéu nay thi c6 déng hodc nhém cé déng quy dinh tai di€m c khoén 3 Diéu nay
c6 quyén yéu cdu dai dién Céng ty triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép;

Trong truwong hop nay, c6 déng hodc nhém c6 déng triéu tip hop Pai hoi dong cé déng c6 thé
dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thi tuc triéu tdp, tién hanh hop va ra
quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tip va tién hanh hop Dai hoi
dong c6 dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhirng chi phi do ¢6 déng chi
tiéu khi tham du cudc hop DPai hdi déng c6 déng, ké ca chi phi dan & va di lai.

Th tuc dé té chivrc hop Pai hdi dong cé dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luit doanh
nghiép.

Piéu 15. Quyén va nghia vu cia Pai hdi dong co dong

I

Pai hdi dong c6 dong cé quyén va nghia vu sau:

a.

b.

Théng qua dinh hwéng phat trién ctia Cong ty;

Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 ¢6 phén cua tirng loai dwoc quyén chao ban; quyét dinh muc
¢6 tire hang ndm cua tirg loai c6 phan;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan trj;

Quyét dinh dau tw hodc ban sé tai san c6 gia tri tir 35% téng gia tri tai san tro 1én dwoc ghi
trong bao cao tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

Quyét dinh stra d6i, bo sung Diéu 1é cong ty;

Thong qua bao c4o tai chinh hang nim;

Quyét dinh mua lai trén 10% t&ng s6 c6 phan da ban ctia mbi loai;

Xem xét, xir Iy vi pham cda thanh vién Héi dong quan tri gdy thiét hai cho Céng ty va c6 dong
Cong ty; '
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m.

Quyeét dinh t6 chirc lai, giai thé Cong ty;
Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thi lao, thwéng va loi ich khic cho Hoi ddong quan tri;
Phé duyét Quy ché quan tri ni bd; Quy ché hoat ddng Hoi dong quan tri;

Phé duyét danh sach céng ty kiém todn dwgc chip thuan; quyét dinh céng ty kiém toan dwoc
chap thuén thyc hién kiém tra hoat dng ctia Cong ty, bai mién kiém toan vién dwoc chip thuan
khi xét thay cén thiét;

Quyeén va nghia vu khéc theo quy dinh phép luit.

2. Daihdi dong co dong thao ludn va thong qua cac van dé sau:

a.
b.

G.

K& hoach kinh doanh hang nim cta Cong ty;
Béo cdo tai chinh hang nam da dwoc kiém toan;

Béo cdo cta HYi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat déng cua Hoi déng quén tri va tirng
thanh vién Hoi déng quan tri;

Trwong hop céng ty hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luét doanh
nghiép, thanh vién doc lap Hoi dong quan tri cé trach nhiém béo cdo tai cuc hop Pai hoi déng
c6 dong thwong nién theo quy dinh tai Piéu 284 Nghi dinh s6 155/2020/Nb-CP;

Mirc 6 tirc d8i vi moi cé phén cla ting loai;

S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri;

B#u, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi déng quan tri;

Quyét dinh ngan sich hodc tong mirc thi lao, thwdng va lgi ich khic d6i véi Hoi dong quan tri;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chip thuin; quyét dinh cong ty kiém toan dwoc
chap thuén thuc hién kiém tra cac hoat dong clia cong ty khi xét thiy can thiét;

Bé sung va stra doi Diéu 1é cong ty;

Loai ¢6 phén va s lwong ¢6 phan méi dwoc phat hanh déi véi méi loai c8 phan va viéc chuyén
nhwong c6 phan cua thanh vién séng 14p trong vong 03 nadm dAu tién ké tir ngay thanh lap;

Chia, tach, hop nhat, sap nhip hoic chuyén d6i Cong ty;
To6 chive lai va gidi thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngwoi thanh 1y;

Quyét dinh diu tw hodc ban s6 tai san cé gid tri tir 35% téng gid tri tai san trd 1én duoc ghi
trong Bdo cdo tai chinh gén nhit ctia Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 c¢d phan da ban cia méi loai;

Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhirng doi twong duoc quy dinh tai khoan 1 Didu 167
Luét doanh nghiép véi gid tri bang hodc 1om hon 35% tdng gid tri tai san ctia Cong ty dwoc ghi

trong bao cao tai chinh gan nhat;

Chap thuln cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s8 155/2020/ND-CP ngay
31 thdng 12 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ctia Luat chirng
khoan;

Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri;
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3.

r. Cécvan dé khdc theo quy dinh cha phap luét va Diéu 1é nay.

T4t cd cac nghi quyét va cac vin dé da dwoc dwa vao chwong trinh hop phai dwoc dwa ra thao luan
va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cé dong.

Piéu 16. Uy quyén tham dw hop Pai hoi dong cé déng

1.

C6 dong, nguoi dai dién theo Uy quyén cua cd déng 1a t6 chirc cé thé truc tiép tham dw hop hoic dy
quyén cho mgt hodc mot s6 ca nhan, t6 chirc khac du hop hodc dy hop théng qua mdt trong cac
hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luét doanh nghiép.

Viéc iy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién dw hop Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh tai khodn 1

Diéu nay phai lap thanh van ban. Vin ban 0y quyén dwoc 14p theo quy dinh clia phap ludt vé dan su

va phai néu ro tén c6 dong dy quyeén, tén ca nhan, té chirc dwgc Gy quyeén, s6 luwong cd phan dwoc

iy quyén, ndi dung uy quyén, pham vi Gy quyén, thoi han 0y quyén, chiv ky clia bén Gy quyén va

bén dwoc ty quyén.

Nguoi duoc ty quyén du hop Pai hdi dong co dong phai ndp vin ban Gy quyén khi dang ky dw hop.

Trwong hop Uy quyén lai thi ngudi tham dw hop phai xuit trinh thém van ban uy quyén ban dau

cua c6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cia cd déng 12 t6 chirc (néu trude d6 chwa dang ky véi

Cong ty).

Phiéu biéu quyét ctia nguwoi dwoc Gy quyén dw hop trong pham vi dwge Qy quyén van co hiéu lwc

khi xay ra mét trong cac truong hop sau day trir treong hop:

a. Ngudi ay quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dian sy hodc bi mat nang lwe hanh vi dan
sw;

b. Nguwoi uy quyén da hiy bo viéc chi dinh ty quyén;

c. Nguwoiuy quyén da huy bo tham quyén cta nguoi thue hién viée Gy quyén.

biéu khoan nay khdng ap dung trong truorng hop Cong ty nhan dwgc thong bio vé mot trong cac

sw kién trén trwéce gior khai mac cude hop Dai héi déng cé déng hodc trude khi cude hop dwoc triéu

tap lai.

Piéu 17. Thay déi cac quyén

1

Viéc thay doi hodc hiy bo cdc quyén dac biét gan lién véi mot loai ¢6 phan wu dai ¢ hiéu luc khi
dwgce co dong dai dién tir 65% tong s6 phiu biéu quyét trér 18n cla tit ca c6 dong dy hop théng
qua. Nghi quyét Dai héi dong c6 déng vé ndi dung lam thay déi bat loi quyén va nghia vu ctia ¢
dong s& hiru ¢d phan wu dai chi dwoc théng qua néu dwoc s ¢6 dong wu dai cling loai du hop s&
hiru tir 75% téng s6 c6 phan wu dai loai d6 tré 1én tan thanh hodc dwoc cic ¢6 déng wu dai cling
loai s& hitu tir 75% tong s6 c6 phan wu dai loai do tré 1én tan thanh trong truong hop thong qua
nghi quyét dwéi hinh thivc 14y y kién bang vin ban.,

Viéc t6 chirc cudc hop cia céc ¢8 dong nam gitr mot loai c6 phin wu dii dé thong qua viéc thay déi
quyén néu trén chi co gia tri khi co toi thiéu 02 c6 dong (hodc dai dién theo Uy quyén clia ho) va
nam gifr toi thiu 1/3 gia tri ménh gi cua cic c6 phan loai d6 da phat hanh. Trwong hop khong c6
du s6 dai biéu nhw néu trén thi cudc hop dwoc t8 chire lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va
nhirng ngudi ndm gitv ¢6 phan thudc loai dé (khéng phu thudc vao sé lugng ngudri va s6 ¢ phan)
c6 mat truce tiép hodc thdng qua dai dién theo Uy quyén déu dwoc coi la dd s6 lwgng dai biéu yéu
cau. Tai cic cudc hop cta ¢6 ddng nam gitr c6 phan wu ddi néu trén, nhitng ngudi ndm giir ¢d phian
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thudc loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua ngwoi dai dién c6 thé yéu ciu bé phiéu kin, Méi c6 phan
cung loai ¢ quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3. Tha tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhw vy dwgc thuc hién twong tw véi cdc quy dinh tai
biéu 19, 20 va 21 Diéu 1é nay.

4. Trir khi cac diéu khodn phat hanh ¢6 phan quy dinh khéc, cac quyén dic biét gin lién véi cac loai ¢
phéan ¢6 quyén wu dai d6i véi mot s hodc tit ca cic van dé lién quan dén viéc phan phéi loi nhuin
hoac tai san ctia Cong ty khdng bi thay déi khi Cong ty phéat hanh thém cac ¢6 phén cliing loai.

biéu 18. Triéu tap hop, chwong trinh hop va théng bao méi hop Pai hdi dong c6 déng

1. Héi déng quan tri triéu tdp hop Dai h6i dong c6 déng thwong nién va bat thwong. Héi ddng quén tri
triéu tip hop Dai hoi déng c¢6 dong bat thwong theo cac trivong hop quy dinh tai khoan 3 Digu 14
Diéu 1é nay.

2. Nguoi triéu tdp hop Pai hoi dong c6 déng phai thwe hién cic cong viéc sau day:

a. Chuén bi danh sach c6 déng du diéu kién tham gia va bi€u quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6
déng. Danh sach ¢d déng c6 quyén dw hop Pai hoi dong c6 déng dwoc 1ap khong qua muoi (10)
ngay trudc ngay gui théng bdo moi hop Pai héi dong c¢6 dong. Cong ty phai cong b théng tin
vé viéc lap danh sach c6 déng c6 quyén tham dy hop Pai hdi dong c6 déng t6i thiéu 20 ngay
truére ngay dang ky cudi cing;

b. Chuén bi chuong trinh, néi dung dai hoi;

c. Chuln bi tai liéu cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét Pai hi dong c6 déng theo ndi dung dw kién ctia cudc hop;

e. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f. Théngbao va gwi théng bao hop Pai héi dong c6 déng cho tit ca cac ¢d déng cé quyén du hop;

g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Théng bdo mdihop Pai hgi dong cd dong dwoc giri cho tt ca cic c6 dong bang phwong thirc dé bao
dam dén dwoc dia chi lién lac clia c6 dong, dong thi cdng b6 trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty va Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chitng kho4n noi c6 phiu ctia Cong ty niém yét
hodc déng ky giao dich. Nguoi triéu tdp hop Pai hdi déng c6 déng phai giti théng bdo moi hop dén
tat ca cac ¢d dong trong Danh sach c¢6 dong c6 quyén dy hop chdm nhat hai muwoi mét (21) ngay
truwde ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma théng bao dwoc gl hodc chuyén di mét cach hop
18). Chuwong trinh hop Pai héi dong c6 déng, céc tai lidu lién quan dén cac van deé sé duoc biéu
quyét tai dai hoi dwoc gti cho cac ¢6 dong hodc/va dang trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty.
Trong truwong hop tai liéu khong dwoc giri kém thong bao hop Dai hdi dong cé dong, thong bao moi
hop phdi néu ré duwdrng din dén toan bo tai liéu hop dé cac ¢ dong c6 thé tiép can, bao gom:

a. Chwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va théng tin chi tiét cia cic (mg vién trong trudng hop bau thanh vién Héi déng
quan tri;

c. Phiéu biéu quyét; Phiéu bau cty;

d. Du thao nghi quyét déi véi tirng van dé trong chuong trinh hop.

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRI -



PIEU LE TG CHU'C VA HOAT PONG

4. C6 déng hodc nhom cd déng theo quy dinh tai khoan 2 biéu 12 Diéu Ié nay cé quyén kién nghi van
dé dwa vao chuwong trinh hop Dai héi dong c6 déng. Kién nghi phai bang vin ban va phai dwgc gl
dén Cong ty cham nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd
tén c6 dong, s6 lwong tirng loai ¢d phan cla c6 déng, vin dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi déng c6 dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Piéu nay
néu thugc mot trong cac trwong hop sau:

a. Kién nghi dwoc giri dén khéng ding quy dinh tai khoan 4 Digu nay;

b. Vao thei diém kién nghi, ¢6 ddng hodc nhom c6 dong khong ndm gilv da tir 5% cd phan pho
théng tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é nay;

c. Van dé kién nghi khéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi déng c6 dong;

d. Cactruwong hop khéac theo quy dinh cua phap luat va biéu 1é nay.

Truong hop ngudi triéu tip hop Pai hdi déng cd déng tir chi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu

nay thi chim nhéat 1a hai (02) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop Dai hdi déng c6 dong

phai tra 1o bang van ban va néu rd Iy do.

6. Nguwoi triéu tip hop Dai hdi déng cd déng phai chidp nhan va dwa kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay vao du kién chwong trinh va néi dung cudc hop, triv trueomg hop quy dinh tai khodn 5
biéu nay; kién nghi dwoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va néi dung cudc hop néu dwoc DPai
héi déng ¢d ddng chap thuén.

biéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai héi dong co dong

1. Cudc hop Pai hdi dong cé dong duoc tién hanh khi co s6 c¢6 déng dw hop dai dién trén 50% tong s
phiéu hiéu quyét.

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khodn 1 Diéu
nay thi théng bdo moi hop lan thir hai dwoc giri trong thod han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay dw
dinh hop lan thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong c6 déng lan thir hai dwoc tién hanh khi c6 s6 c6 dong
du hop dai dién tir 339% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én.

3. Truwdng hop cude hop lan thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khodn 2 Diéu nay
thi thong bao mai hop lan thir ba phai dwoc giri trong thivi han hai mwoi (20) ngay ké tir ngay dw
dinh hop Ian thir hai. Cudc hop Pai hdi déng c6 dong ldn thir ba dwgece tién hanh khéng phu thude
vao tong so phiéu biéu quyét clia cac cd dong du hop.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cod dong

1. Truwéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky c6 déng va phai thuc hién
viéc ding ky cho dén khi cic ¢6 déng cé quyén dw hop c6 mit ding ky hét theo trinh tw sau:

a. Khi tién hanh ding ky c06 dong, Céng ty cdp cho tirng c6 dong hodc dai dién theo uy quyén co
quyén biéu quyét mét thé biéu quyét, trén do ghi so dang ky, ho va tén ctia c¢6 déng, ho va tén
dai dién theo Gy quyén va s6 phiéu biéu quyét ctia c6 dong do.
bai hoi dong 6 dong thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chwong trinh.
Viéc biéu quyé&t dwoe tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé ¥ kién.
Tai Pai hoi, s0 thé tan thanh nghi quyét dugc thu trude, s6 thé khong tan thanh nghi quyét
dwoc thu sau, cudi cling dém téng s6 phiéu tan thanh hoac khéng tan thanh d€ quyét dinh.
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Két qua kiém phiéu dwoc Chi toa céng bo ngay trwéce khi bé mac cudce hop. Pai hoi bau nhirng
nguti chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cia Chu toa. SO
thanh vién caa ban kiém phiéu do Pai hi déng c6 déng quyét dinh cin clr dé nghi ctia Ch toa
cudc hop;

b. C8 déng, nguwoi dai dién theo Gy quyén ctia ¢6 dong la té chirc hodc nguoi dwoce Gy quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét
tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng dai héi dé cho ¢6 déng dén
mudn dang ky va hiéu luc ctia nhirng néi dung da dwgc biéu quyét trwde d6 khong thay doi.

Viéc bau chu toa, thw ky va ban kiém phiéu dwec quy dinh nhw sau:

a. Chu tich H6i dong quan tri lam chu toa hoidc uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac
lam cht toa cudc hop Pai hdi déong cé ddong do Hoi dong quan tri tridu tap. Truong hop Cha tich
vang mat hodc tam th&i mat kha ning lam viéc thi cdc thanh vién Héi ddng quan tri con lai bau
mot nguwdi trong s6 ho 1am chi toa cudc hop theo nguyén tic da so;

b. Trir trwong hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tip hop Dai hoi déng cb déng
diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chii toa cudc hop va nguoi cé s6 phiéu bdu cao nhat lam
chi toa cudc hop;

c. Chu toa clr mot hodic mot s6 ngwoi lam thw ky cudc hop;

d. bai héi déng c6 déng bau mdt hodc mot s6 ngudri vao ban kiém phiéu theo dé nghi ctia chi toa
cudc hop.

Chwong trinh va ndi dung cudc hop phai dwoc Dai hdi déng c6 déng thong qua trong phién khai
mac. Chwong trinh phai xac dinh rd va chi tiét théi gian d6i véi tirng vAn dé trong ndi dung chwong
trinh hop.

Chii toa dai hoi cé quyén thuc hién cac bién phdp can thiét va hop Iy dé diéu hanh cudc hop Pai hoi
ddng c6 déng mot cach cé trat tw, ding theo chwong trinh da dwoc thong qua va phan anh dwoc
mong mudn cta da s6 ngwoi dw hop.

a. B tri cho ngdi tai dia diém hop Dai hdi déng c6 déng;

b. Bdo dam an toan cho moi ngwdi cd mat tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho ¢6 dong tham du (hodc tiép tyuc tham du) dai hdi. Nguoi triéu tdp hop Pai hoi
dong co dong cé toan quyén thay doi nhirng bién phap néu trén va ap dung tit ca cic bién phap
can thiét. Cac bién phap 4ap dung co thé 1a cip gidy vao cira hodc st dung nhitng hinh thirc lwa
chon khac.

Dai hoi dong c6 déng thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc

biéu quyét dwoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khong cd y kién. Két qua

kiém phiéu duwoc chi toa cong bd ngay trwée khi b& mac cudc hop.

C6 dong hodc nguoi dwoc ty quyén dw hop dén sau khi cudc hop da khai mac van dugc dang ky va

c6 quyén tham gia biu quyét ngay sau khi ding ky; trong truweomg hop nay, hidu lwc clia nhitng noi

dung da dwoc biéu quyét trwde dé khéng thay doi.

Nguwoi triéu tap hop hodc chi toa cudc hop Pai hdi dong c6 déng cd quyén sau day:
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8.

10.

e. Yéu cdu tit cd nguoi du hop chiu sw kiém tra hodc cdc bién phép an ninh hop phap, hop ly
khéc;

f. Yéu cau co quan cd thdm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xudt nhirng ngudi khong tuén thu
quyén diéu hanh cta chi toa, ¢6 ¥ gdy rdi trat tw, ngdn can tién trién binh thwong cta cudc hop
hodc khéng tuan thu cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Dai héi dong c6 dong.

Ch toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hdi dong cé déng da c6 du s6 nguoi diang ky dw hop t6i da
khéng qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dw dinh khai mac va chi dwoc hodn cubc hop
hoic thay d6i dia diém hop trong truong hop sau day:

a. biadiém hop khong c6 di cho ngdi thuén tién cho tat ca ngwoi dw hop;

b. Phuong tién thdng tin tai dia di€ém hop khong bao dam cho ¢6 ddng du hop tham gia, thdo luan
va biéu quyét;

c. €6 nguoi duw hop can tro, gy roi trat tw, c6 nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién hanh
mot cach cong bang va hop phép.

Trudng hop cht toa hoan hodc tam divng hop bai héi déng c6 déng trai véi quy dinh tai khodn 8
biéu nay, Pai hoi dong cé dong bau mdt ngudi khac trong s8 nhitng nguwdi dw hop dé thay thé chu
toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thuc; tat ca nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop dé déu
cd hiéu lwc thi hanh.

Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chirc Dai hdi déng cd dong thong qua hop
truc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé cé dong tham du, biéu quyét bang hinh thic bé
phiéu dién tl hodc hinh thirc dién tlr khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat doanh nghiép va khoan
3 Piéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mgt sé diéu cua Luét ching khoan.

biéu 21, Diéu kién dé Nghi quyét cia Dai hdi dong ¢ dong dwoc thong qua

1

Nghi quyét vé ndi dung sau day dwgc théng qua néu dugc s6 c6 dong dai dién tir 65% tong s6
phiu biéu quyét tro 1én cla tat cd ¢6 déng du hop tan thanh, triv truomg hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat doanh nghiép:

a. Loai c6 phén va tong sé ¢d phin cla tirng loai;
b. Thay d6i nganh, nghé va linh vwc kinh doanh;
c. Thay déi co cau to chirc quan 1y Cong ty;

d. D an ddu tw hodc ban tai s&n cé gia tri tir 35% tdng gia tri tai san trér 1én duoc ghi trong bao
cdo tai chinh gin nhét cta Céng ty;

e. Té chire lai, gidi thé Cong ty;

Céc nghi quyét dwoc thong qua khi dwoc s6 ¢6 dong so hivu trén 50% tdng sd phiéu biéu quydt cla

tdt ca co dong dw hop tan thanh, trir treomg hop quy dinh tai cdc khodn 1 Digu nay va khoan 3, 4 va

6 Diéu 148 Luat doanh nghiép.

Céc Nghi quyét Dai hdi déng c6 dong duoc thong qua bang 100% téng s6 c6 phan cd quyén biéu

quyét 1a hop phap va c6 hiéu lwc ngay ca khi trinh tw, tha tuc triéu tdp hop va thong qua nghi quyét

do vi pham quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1é céng ty.
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Piéu 22, Tham quyén va thé thirc lay y kién ¢6 dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét clia

Pai hoi dong c6 dong

Tham quyén va thé thirc 14y y kién cd dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét clia Dai hoi dong c6
déng dworc thue hién theo quy dinh sau day:

1. Héi dong quan tri c6 quyén ldy y kién c8 déng bang van ban dé théng qua nghi quyét cla Pai hoi
ddng cé déng khi xét thdy can thiét vi loi ich ciia Cong ty. Ngoai trir cic van dé phai dwoc thao ludn
va théng qua tai Pai hdi dong cd déng thwrdng nién dwoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 139 Luét doanh
nghiép, cac van dé sau ddy duoc thong qua nghi quyét duéi hinh thirc 14y v kién bing vin ban:

a.

b.

C.

d.

Stra d6i, bo sung ndi dung chia Diéu 1é cong ty;
Loai c0 phan va tong s6 c6 phan cla tirng loai;
Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai dong quan tri;

Quyét dinh dau tu hodc ban s6 tai san c¢6 gid tri tlr 35% téng gid tri tai sén tré 1én dwoc ghi
trong bdo cdo tai chinh gin nhat cia Céng ty.

2. Hoi ddng quan tri phai chuln bi phiéu 13y y kién, dw thdo nghi quy&t Dai hdi dong c6 dong, cac tai
liéu giai trinh dy thdo nghi quyét va glri dén tit ca c6 déng cé quyén biéu quyét cham nhat muwoi
(10) ngay trudéec thoi han phai gii lai phiéu lay y kién. Yéu ciu va cach thirc glri phiéu 14y y kién va
tai liéu kem theo dwerc thue hién theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 18 Diéu 1é nay.

3. Phiéu lay y kién phai ¢ cac ndi dung chi yéu sau day:

a.
b.

C

E

g.

Tén, dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép;
Muc dich 14y y kién;

Ho, tén, dia chilién lac, qudc tich, s6 gidy tor phap ly clia cd nhan d6i voi ¢ dong 1a ca nhan; tén,
ma s doanh nghiép hodc s6 gidy t& phap ly clia té chire, dia chi tru s& chinh déi véi c6 dongla
t6 chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy to phap 1y clia c nhan d6i voi dai dién
ctia ¢6 dong 1a té chive; s6 lwong c6 phin cia tirng loai va s6 phiéu biéu quyét clia ¢8 déng;

Van dé can ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyé&t bao gom tin thanh, khéng tan thanh va khéng c6 y kién d6i véri tirng vin
dé lay y kién;

Theoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da dwoc tra loi;

Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

4, CG6 dong co thé gi phiéu ldy y kién da tra 1o dén Cong ty bang hinh thirc gvi thw, fax hodc thw dién
tlr theo quy dinh sau day:

a.

Trudng hop gui thu, phiéu lay y kién da dwoc tra lod phai cé chit ky clia ¢6 dong 1a ca nhén, cia
ngwoi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phép luat cia ¢6 déng 1a té chirc. Phiéu
lay y kién givi vé Cong ty phdi dwoc dung trong phong bi dan kin va khéng ai dwoc quyén mé
trwoc khi kiém phiéu;
Trudrng hop ghi fax hodc thw dién ti, phiéu 14y y kién giri vé Cong ty phai duwoc giiv bi mat dén
thoi diém kiém phiéy;
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c. Cac phiéu liy y kién giri v& Céng ty sau thoi han di x4c dinh tai ndi dung phiéu ldy y kién hoic
da bi m& trong triong hop glri thw va bj tiét 16 trong trwdng hop gvi fax, thw dién tir 1a khéng
hop 1é. Phiéu ldy y kién khong dwoc glri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. H6i ddng quan tri kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu dwéi sw chivng kién ciia Uy ban kiém toan

hodc clia ¢§ déng khéng ndm gitr chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi

dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé& chinh, mi s& doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. SO co dong voi tong sd phifu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s phiéu
biéu quyét hop 1é va sé biéu quyét khéng hop 1é va phuong thirc giri phi€u biéu quyét, kem
theo phu luc danh sach c6 déng tham gia biéu quyét;

d. Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tdn thanh va khong c6 y kién déi véi tirng van dé;

e. Vén dé da duogc théng qua va ty 18 biéu quyét théng qua twong bng;

f.  Ho, tén, chir ky ctia Chii tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu,

Cac thanh vién Hoi déng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngwoi giam sat kiém phiéu phai lién déi

chiu trach nhiém vé tinh trung thuwe, chinh xac ctia bién ban ki€ém phiéu; lién déi chiu trach nhiém

vé cac thiét hai phat sinh tlr cdc quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thwc, khéng
chinh xac.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dwoc gri dén cac c6 dong trong thoi han mudi ldm (15)

ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc g bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé

bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir clia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém
két thiic kiém phiéu.

Phiéu ldy y kién da duwoc tra 1o, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc thong qua va tai lidu c6

lién quan gri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dwoc lwu gilr tai tru sé chinh cia Cong ty.

Nghi quyét dwgc thong qua theo hinh thire 1y y kién ¢6 déng bang van ban néu dwoc s6 ¢6 dong s&

hiru trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cla tat ca cd déng c¢6 quyén bi€u quyét tan thanh va c6 gia

tri nhw nghi quyét dwoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cé dong.

Piéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi déng co déng

1.

Cudc hop Pai héi dong c6 déng phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi &m hodc ghi va luwu giit dwéi
hinh thirc dién t&r khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 14p thém bang tiéng nwérc ngoai va
¢6 cac ndi dung chit yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop Pai héi dong c6 dong;
c. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén cht toa va thu ky;

e. Tém tat dién bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong vé tirng
van dé trong chwong trinh hop;
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f.  S6 c6 dong va tong s6 phiéu biéu quyét cia cac c6 dong dw hop, phu luc danh sach dang ky c6
déng, dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢6 phan va s6 phiéu bau twong ng;

g. Téng s6 phiéu biéu quyét d6i voi tirng van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phwong thirc biéu
quyét, tong sé phiéu hop 1€, khong hop 18, tén thanh, khéng tan thanh va khéng cé ¥ kién; ty 1&
twong &ng trén tong sd phiéu biéu quyét ctia co déng du hop;

h. Cécvdn dé da dwoc thong qua va ty 1& phiu biéu quyét théng qua twong tng;

i. Ho, tén va chir ky cta chi toa va thw ky. Trirong hop chil toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi
bién ban nay c6 hiéu luc néu dwoc tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky
va c6 day da noi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi rd viéc chi toa, thw ky tir
chai ky bién ban hop.

Bién ban hop DPai hoi déng c6 dong phai dwec 1ap xong va théng qua truwéc khi két thic cudc hop.

Chu toa va thu ky cudc hop hoac ngwei khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu trach

nhiém vé tinh trung thwc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Bién ban duwoc l4p bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai déu c6 hiéu lyc phap ly nhw nhau. Truong
hop c6 sw khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc ngoai thi ndi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong co déng, phu luc danh sach c¢6 déng dang ky du hop kém
chir ky cia c6 dong, van ban Gy quyén tham duw hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu cé)
va tai liéu co lién quan kem theo thong bao moi hop phai dwgc cdng bo thong tin theo quy dinh
phép ludt vé cdng bo théng tin trén thi trwong chirg khoan va phai dwec lvu gitr tai tru sé chinh
ctia Cong ty.

Diéu 24. Yéu céu hay bé Nghi quyét ctia Pai héi déng cd dong

Trong thoi han chin mwoei (90) ngay ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét hodc bién ban hop bai hoi déng
c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 18y y kién Dai hoi dong ¢ dong, ¢6 dong hodc nhom cd déng
quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luét doanh nghiép cé quyén yéu ciu Toa an hodc Trong tai xem xét, hiy
bé nghi quyét hodc mét phan néi dung nghi quyét Pai hdi déng cd dong trong cac trwong hop sau diy:

1.

Trinh tw, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ctia Dai h6i dong c6 déng vi pham nghiém trong quy
dinh cia Luit doanh nghiép va Diéu lé cong ty, trir trwong hop quy dinh tai khodn 3 Diéu 21 Piéu
1é nay.

Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoac Piéu 1€ nay.

CHUO'NG VII: HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cit, dé civ thanh vién Hoi dong quan tri

1.,

Trwong hop da xdc dinh dwoc ing ctr vién Hoi dong quan tri, Céng ty phai cong b6 théng tin lién
quan dén cac &g clr vién tdi thi€u mudi (10) ngdy trwde ngdy khai mac hop Pai héi dong cd déng
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cic rng clr vién nay trudc
khi bd phiéu. Ung cir vién Hai d6ng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thwe, chinh
Xac cta cac thong tin ¢d nhan dwoc céng bé va phai cam két thuwc hién nhiém vu mot cich trung
thwe, can trong va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu dwoc bau lam thanh vién Héi déng quan tri.
Thong tin lién quan dén (g ctr vién Hoi déng quan tri dwoc céng bé bao gbm:
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a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh dé chuyén mén;

c. Qua trinh céngtac;

d. Céc chirc danh quan ly khac (bao gdbm cd chirc danh Hoi déng quan tri cia cong ty khac);
e. Loiich colién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty;

f.  Céc théng tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g. Céng ty phai c¢6 trach nhiém céng bé théng tin vé cdc céng ty ma ng clr vién dang nam giir
chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan Iy khac va cac loi ich ¢ lién quan téi
cong ty clia rng ctr vién Hoi dong quan tri (néu cé).

Cé déng hodic nhém ¢d dong sd hiru tir 10% téng s6 ¢ phan phé thong tré 1én cd quyén deé cir tng
clr vién Hoi déng qudn tri theo quy dinh nhw sau:

a. Cac c6 déng phd théng hop thanh nhém dé dé clr ngudi vao Hoi ddng quan tri phai théng bao
vé viéc hop nhom cho cdce ¢6 ddng dy hop biét trwde khi khai mac Pai héi dong c6 déng;

b. Viéc dé clr irng clr vién Hdi dong quan tri phdi dwoe 1dp thanh vin ban va phai bae gém cic ndi
dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap Iy clia ca nhin d6i véi ¢6 dong
la €& nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 gidy to phap Iy cta té chire, dia chi tru s& chinh d6i
voi ¢d ddng 1a t6 chlre; 86 lwong ¢o phdn cua tung 6 dong, téng s6 ¢6 phan cta ¢a nhém co
dong

Ho so, thong tin lién quan dén cac ing ctr vién dwgc thye hién theo quy dinh phap lult vé céng
bé théng tin trén thi truong ching khoan;

c. (6 dong hodc nhém cd déng ndm git tr 10% dén dwdi 20% tong s6 ¢6 phan phd thong dwoc
dé clr mot (01) ng vién; tlv 20% dén dwédi 30% dwoce dé clv t6i da hai (02) Gmg vién; tir 30%
dén dwdi 40% dwoc dé clr t6i da ba (03) ing vién; tir 40% dén dwdi 50% dwoce dé clr t6i da bon
(04) Gng vién; tir 50% dén dudi 60% dugce dé clv t6i da ndm (05) ing vién; tir 60% dén dwéi
70% dwoc dé cir t6i da sau (06) &ng vién; tir 70% dén B0% dwoc dé clv t6i da bay (07) tng
vién; va tir 80% dén dudi 90% dwoc dé ctr t6i da tam (08) Gng vién.

Truwong hop so lwong (g clr vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va &ng clt van khéng du sé
lwong can thiét theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 115 Luit doanh nghiép, Hoi dong quén tri dwong
nhiém gidi thiéu thém &ng clr vién hoic t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Piéu 1& céng ty, Quy ché ndi
b6 vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duwong
nhiém giéi thiéu thém &ng cir vién phai dwoc cong bé rd rang trwde khi Dai héi dong c6 déong biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phép luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép {rng cac tiéu chudn va diéu kién thea quy dinh tai khoan 1,
khodn 2 Digu 155 Luit doanh nghiép va Biéu 275 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

Piéu 26. Thanh phan va nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri

1.
2.

S6 lwong thanh vién Hoi dong quan trila 05 (ndm) thanh vién.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri khong qua nam (05) nam va c6 thé dwoc bau lai véi s6
nhiém ky khong han ché. Mot ca nhén chi dwoc bau lam thanh vién dgc lap Hoi dong quan tri clia
mot cong ty khdng qua hai (02) nhiém ky lién tuc. Trwong hop tét ca thanh vién Hoi ddong quan tri
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cting két thtic nhiém ky thi cic thanh vién dé tiép tuc la thanh vién H6i déng quan tri cho dén khi
c6 thanh vién m&i dwoc bau thay thé va ti€p quan cong viéc.
3. Co clu thanh vién Hoi dong quan tri nhw sau:

Co c8u Hoi ddng quan tri cia cong ty dai ching phai ddm bao t6i thiéu 1/3 téng s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a thanh vién khéng diéu hanh. Céng ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri
kiém nhiém chirc danh diéu hanh ctia Céng ty d€ dam bao tinh doc 1ap ctia Hoi déng quan tri.

Co cdu thanh vién Hoi déng quan tri cia cong ty phai dam bao it nhit 1/5 tong s6 thanh vién Hoi
doéng quan tri la thanh vién doc lap. Truwong hop s6 thanh vién Héi dong quan tri ¢ it hon 05
nguoi, Cong ty phai ddm bao c6 01 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién déc 14p.

Truong hop cong ty tré thanh cdng ty niém yét, tong s6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai
dam bao quy dinh sau:

a. Co6 téi thiéu 01 thanh vién ddc lap trong trwomg hop cong ty c6 s6 thanh vién Hoi déng quan tri
tir 03 dén 05 thanh vién;

b. Cé t6i thi€u 02 thanh vién ddc lap trong truong hop cong ty c6 s6 thanh vién Hoi déng quan tri
tlr 06 dén 08 thanh vién;

c. Co tdi thiéu 03 thanh vién doc 1ap trong trwong hop cdng ty c6 sé thanh vién Hoi déng quan tri
tir 09 dén 11 thanh vién.

4. Thanh vién HOi déng quan tri khéng con tw cach thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng hop bi
Dai hdi dong c6 déng mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Pieu 160 Luat doanh
nghiép.

5. Viéc b6 nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dwoc cong bo théng tin theo quy dinh phap luat
vé cong bo théng tin trén thi treomg chivrng khoan.,

6. Thanh vién Hoi déng quan tri khong nhét thiét phai la c6 dong cia Céng ty.
DPiéu 27. Quyén han va nghia vu cia H6i dong quan tri

1. Héi dong quén tri la co quan quan Iy Cong ty, cé toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh, thuc
hién quyén va nghia vu clia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thAm quyeén ctia Pai hoi dong
c6 dong.

2. Quyeén va nghia vu ctia Hi dong quan tri do luat phap, Diéu 1é cong ty va Pai héi dong cé déng quy
dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c¢6 nhirng quyén han va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién luwoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hiang nim ctia
Cong ty;

b. Kién nghi loai c6 phan va tong sé ¢ phan dwoc quyén chao ban cua tirng loai;

c. Quyét dinh ban c6 phan chuwa ban trong pham vi s6 ¢ phin dwgc quyén chio ban cta tirng
loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thirc khac;

d. Quyét dinh gia ban co6 phan va trai phiéu cia Cong ty;
e. Quyét dinh mua lai ¢ phdn theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Piéu 133 Luit doanh nghiép;

f.  Quyét dinh phwong dn ddu tw va dw dn dau tw trong thadm quyén va giéi han theo quy dinh cta
phap luat;
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Quyét dinh giai phap phat trién thi trudong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac cé gia tri tir 35% tong
gia tri tai san trér 1én duoce ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét clia Cong ty trir hop dong, giao
dich thudc tham quyén quyét dinh cta Pai hdi dong cé dong theo quy dinh tai diém d khoan 2
biéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat doanh nghiép;

i. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky két hop
dong, chdm dat hop dong déi voi Tong Giam doc va ngwdi quan 1y quan trong khéac do Didu 1é
cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thi lao, thuéng va loi ich khic cia nhitng nguri quan
Iy d6; clr nguroi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Pai hdi déng 6 déng
& cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khac cia nhivng ngudi d6;

j. Giam sat, chi dao Téng Giam doc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh céng viéc kinh doanh
hing ngay ctia Coéng ty;

k. Quyét dinh co cdu to chirc, quy ché quan Iy ndi b cia Cong ty, quyét dinh thanh lap cong ty
con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc goép von, mua c6 phan cua doanh nghiép khac;

1. Duyét chuwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai héi dong ¢ dong, triéu tAp hop Pai hoi
dong c6 dong hodc 14y y kién dé Pai hoi déng c8 déng théng qua nghi quyét;

m. Trinh béo cdo tai chinh hang ndm da dwoc kiém toan 1én Pai héi dong c6 dong;

n. Kién nghi mic c6 tirc dwoec tra; quyét dinh théi han va tha tuc tra ¢6 tire hoiic xtr 1y 16 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

o. Kién nghi viéc t6 chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu ciu pha san Cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng H6i déng quan tri, Quy ché néi bd vé quan tri cong ty
sau khi dugc Dai héi dong c6 déng thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong ciia Uy
ban kiém todn truc thudc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong bé théng tin clia cong ty;

q. Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh cta Ludt doanh nghiép, Luat chitng khoan, quy dinh
khéac ctia phép luat va Biéu lé cong ty.

Héi déng quan tri phai bdo cdo Dai hdi déng cd dong két qua hoat déng clia Hoi ddng quan tri theo

quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP.

Diéu 28. Thu lao, thwéng va lgi ich khdc caa thanh vién Héi déng quan tri

1.

Cong ty cé quyén tra thu lao, thwéng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri dwec hwdng thitlao cong viée va thwong, Thu lao cdng viée duoc tinh
theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hdi déng quan tri va mic tht lao
moi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mirc thii lao cho tirng thanh vién theo nguyén tac nhat tri, Téng
mirc thu lao va thwong cia Hoi dong quan tri do Pai hdi déng c6 dong quyét dinh tai cudc hop
thuong nién.

Thu lao cta ting thanh vién H6i dong quan trj dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo
quy dinh cta phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, dwgc thé hién thanh muc riéng trong bao
cdo tai chinh hang ndm ctia Céng ty va phai bdo cdo Pai hdi déng c6 déng tai cudc hop thuing nién.
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4, Thanh vién H6i ddng quén tri ndm gilv chirc vu didu hanh hodc thanh vién Hoi dong quan tri 1am

viéc tai cac tiéu ban ctiia Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhirng cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vy théng thwirng clia mot thanh vién Hoi déng quén trj, c6 thé dugc tra thém thu lao dwéi
dang mot khoan tién cong tron géi theo tirng lan, lwong, hoa hong, phén trdm loi nhuin hodc dudi
hinh thirc khac theo quyét dinh cia Hi déng quan tri.

Thanh vién Héi déng quan tri cé quyén dwec thanh todn tat ca cac chi phi di lai, &n, & va cac khodn
chi phi hop 1y khac ma ho d3 phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Héi déng quan tri
cia minh, bao gbm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dw cac cudc hop Pai hoi dong co
doéng, Hoi déng quan tri hodc cac ti€u ban cia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé dugc Cong ty mua béo hiém trach nhiém sau khi c6 sw chip
thuin ctia Pai hdi dong c6 dong. Bdo hiém nay khéng bao gom bao hiém cho nhitng trach nhiém
clia thanh vién Hai dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép ludt va Diéu 1& cong ty.

Diéu 29. Cha tich Hoi dong quan tri

1.

Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé cac thanh
vién HoOi déng quan tri.

Chu tich H8i déng quén tri khong dwoc kiém Téng Gidm déc.

Cht tich H6i d6éng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chwong trinh, ké hoach hoat dong ctia HOi dong quan tri;

b. Chuin bi chwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cht tri va lam chu tga
cudc hop Hoi dong quan tri;

c. T6 chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d. Gidm sat qud trinh t6 chtrc thwe hién cic nghi quyét, quyét dinh clia Hoi déng quan tri;
e. Chu toa cudc hop Pai héi dong c6 dong;

f.  Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat doanh nghiép.

Trudng hop Chu tich Héi déng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hbi dong
quéan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chire hoac
bi mién nhiém, bai nhiém.

Trudrng hop Chi tich Hoi dong quan tri ving mit hodc khong thé thuc hién dwoc nhiém vu cla
minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thwe hién quyén va nghia vu clia
Chu tich Hoi déng quan tri. Trweomg hop khong cé nguoi duoc Gy quyén hodc Chu tich Héi dong
quan trj chét, mat tich, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat tU, dang chip hanh bién phép xir ly
hanh chinh tai co sé& cai nghién bat budc, co s& gido duc bit budc, trén khéi noi cw trd, bi han ché
hodc mét nang lwc hanh vi dan sy, c6 kho khin trong nhén thirc, lam chid hanh vi, bi Toa an cdm
dam nhiém chlrc vy, cAm hanh nghé hodc lam céng viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau
mot ngudi trong s6 cac thanh vién gife chivrc Ch tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da s thanh
vién con lai tdn thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia Hi dong quan tri.

biéu 30. Cudc hop ciia Héi dong quan tri

1

Cht tich Hoi ddng quan tri dwgc bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi ddng quan tri trong thoi han
bdy (07) ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Héi dong quén tri d6. Cudc hop nay do thanh
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vién c6 sé phiéu bau cao nhat hodc ty 1é phiéu bau cao nhat triéu tip va chu tri. Truwong hop cb
nhiéu hon mét thanh vién c6 s6 phiéu bau hoic ty 18 phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon mdt (01) nguoi trong sé ho triéu tip hop Hoi dong
quan tri.

H6i déng quan tri phai hop it nhat mai quy 01 14n va c6 thé hop bat thuong.

Chi tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trwdng hop sau day:
a. C6 de nghi cta thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

b. C6 dé nghi clia Téng Gidm ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

c. Co dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

beé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dwec 14p thanh van ban, trong dé néu ré muc dich, van
dé can thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén cta Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi déng quan tri phdi triéu t4p hop Hdi déng quan tri trong thoi han bay (07) ngay lam
viéc ké tlr ngay nhan dwoc dé nghi quy dinh tai khodn 3 Pidu nay. Trudng hop khong triéu tap hop
H6i dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trdch nhiém vé nhirng thiét
hai xay ra do6i voi Cong ty; ngwoi dé nghi cé quyén thay thé Cha tich Hoi dong quan tri triéu tap hop
Héi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngwoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai givi thong bédo mai hop
cham nhat la ba (03) ngay lam viéc trwde ngdy hop. Thong bido moi hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chwong trinh, cic vin dé thao ludn va quyét dinh. Théng bao mai hop phai
kem theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bdo mai hop Hoi déng quan tri c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuwong tién dién tir

hodc phwong thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duwoc dia chi lién lac cha tirng

thanh vién Hoi dong quan tri dwoc ding ky tai Cong ty.

Cudc hop H6i déng quan tri dwoc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én dy hop.

Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du s6 thanh vién du hop

theo quy dinh thi dugec triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tiv ngay dw dinh hop

ldn th@r nhit. Truomg hop nay, cude hop dwoce tién hanh néu c6 hon mét nira s6 thanh vién Hoi

doéng quan tri du hop.

Thanh vién Hoi dong quan tri dwgec coi 12 tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong truedmg hop sau

day:

a. Tham du va biéu quyét trwc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi trwe tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
khéc;

d. Guiphiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, fax, thw dién ti;

e. Glri phiéu biéu quyét bang phwong tién khac theo quy dinh trong Piéu 1é céng ty.

Trutrng hop glti phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri chdm nhét 1a mot (01) giey
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truwde khi khai mac, Phiéu biéu quyét chi dwoc mé truéde sw chivng kién ciia tit ca nhirng nguoi du
hop.

10. Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién dwoc Gy quyén cho

ngudi khac dy hop va biéu quyét néu dwoc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chip thuin.

11. Nghi quyét, quyét dinh cia H6i déng quan tri dwoc théng qua néu dwec da sé thanh vién dw hop

tan thanh; trwdng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cting thudc vé phia cé y kién cla
Chu tich H6i déng quan tri.

bieu 31. Cac ti€u ban thudc Hoi dong quan tri

1,

Ho6i dong quan tri c6 thé thanh lap tiu ban truc thudc d€ phu trach vé chinh sach phét trién, nhin
sw, lwong thwdng, kiém toan ndi bd, quan 1y rii ro. S6 lwong thanh vién cla tiéu ban do Hoi déng
quan tri quyét dinh c6 téi thiéu 1a ba (03) nguoi bao gom thanh vién cia Héi déng quan tri va
thanh vién bén ngoai.

Hoat ddng clia tiéu ban phai tudn thi theo quy dinh ctia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban
chi c6 hiéu lyc khi cé da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cta tiéu ban.

Viéc thwe thi quyét dinh ctia Hoi déng quan tri, hoac cta tiéu ban trwe thudc Hoi déng quan tri phai

phu hep véi cac quy dinh phap luét hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bd vé
quan tri cong ty.

DPiéu 32, Ngwoi phu trach quan tri cong ty

5

Héi déng quan tri ctia Céng ty phai bé nhiém it nhat mdt (01) ngudi phu trach quan tri céng ty dé
hé tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phy trach quan tri cong ty ¢6 thé kiém
nhiém lam Thuw ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat doanh nghiép.

Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dwoce déng thoi lam viéce cho té chire kiém toan dwoc chip
thuédn dang thyc hién kiém toan cac béo cdo tai chinh ctia Cong ty.

Nguwoi phu trach quan tri cdng ty cé quyén va nghia vu sau:

a. Tw van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Pai héi dong c6 dong theo quy dinh va cac
cOng viéc lién quan gitra Cong ty va c6 déng;

b. Chudn bi cic cudc hop Hoi déng quan tri, va Dai hdi dong cd déng theo yéu ciu clia Hoi dong
quan tri;

c. Twvan vé tha tuc cia cac cudc hop;
d. Tham dw céc cudc hop;
e. Tuw van thi tuc l4p cic nghi quyét clia Hi ddng quan tri phit hop v&i quy dinh cia phap luat;

f.  Cung cdp cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi ddng quan tri va cc théng tin Khéc
cho thanh vién Hoi ddng quan tri;

g. Giadm sitva bdo cdo Hoi déng quan tri vé hoat dong cong bé thdng tin ctia Cong ty;
La ddu méi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;
i. Bado mat thong tin theo cic quy dinh ctia phap luit va Diéu 1é cong ty;

j.  Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luit va Diéu 1é céng ty.

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRi -



PIEU LETO CHU'C VA HOAT DONG

CHU'ONG VIII: TONG GIAM POC VA NGU'O'I PIEU HANH KHAC
Piéu 33. TO chirc bd may quan ly

Hé thdng quan ly cia Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém trwéc Hoi ddng quan tri
va chiu su gidm sat, chi dao cia Hoi déng quan tri trong céng viéc kinh doanh hang ngay clia Céng ty.

Cong ty c6 Tong Giam doc, cac Pho Tong Giam d6c, K€ toan truwdng va cac chirec danh quan ly khédc do
H6i dong quan tri bd nhiém. Viéc bé nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chivc danh néu trén phai dwoc
thong qua bang nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

biéu 34, Ngudri diéu hanh doanh nghiép
1. Nguoi diéu hanh doanh nghiép bao gdm Téng Gidm déc, Phé Téng Gidm dbc, K& toan tridng.

2. Theo dé nghi cia Tong Giam déc va duoc s chip thuan ciia Hoi déng quan tri, Cong ty duoc tuyén
dung ngwoi diéu hanh khac voi s6 lwgng va tiéu chudn phu hep voi co cdu va quy ché quan Iy clia
Cong ty do HOi dong quan tri quy dinh. Ngwoi digu hanh doanh nghiép phai ¢é trach nhiém dé hé
tror Céng ty dat dwoc cac muc tiéu deé ra trong hoat dong va to chirc.

3. Tong Gidam doc duoc tra lwong va thwong. Tién lwong va thudng cia Tong Gidm d6c do Hoi dong
quan tri quyét dinh.

4. Tién lwong clia nguwoi diéu hanh dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cta Céng ty theo quy dinh clia
phdp ludt vé thué thu nhip doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh
h&ng ndm ctia Cong ty va phai bdo cdo Dai hoi dong cd déng tai cudc hop thudong nién.

Piéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Téng Giam déc

1. Hoi déng quan tri bé nhiém 01 thanh vién Héi dong quan tri hodc thué ngudi khac lam Téng Giam
doc.

2. Tong Giam ddc la nguei dieu hanh coéng viéc kinh doanh hang ngdy ctia Céng ty; chiu sw gidm sat
clia Hoi dong qudn tri; chiu trach nhiém trudc HOi ddbng quan tri va trudce phap luat veé viéc thuc
hién quyén, nghia vu duworc giao.

3. Nhiém ky ctia Tong Giam déc khéng qua nam (05) ndam va c6 thé dwoc bd nhiém lai véi s6 nhiém
ky khéng han ché. Téng Giam déc phdi dap (ng céc tiéu chuln, didu kién theo quy dinh cta phap
luit.

4, Téng Gidm dbc c6 cac quyén va nghia vy sau:

a. Quyét dinh cdc van dé lién quan dén céng viéc kinh doanh hang ngay clia Céng ty ma khéng
thudc tham quyén cia Hoi dong quan tri;

b. T chirc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
c. T6 chirc thue hién ké hoach kinh doanh va phuwong 4n diu tw cda Cong ty;
d. Kién nghi phuwong an co ciu to chirc, quy ché quan Iy ndi bd ctia Cong ty;

e. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir cac chirc danh thudc
thdm quyén cia Hoi déng quan tri;
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f.  Quyét dinh tién lwong va loi ich khac d6i véi ngudi lao ddng trong Cong ty, ké ca ngudi quan ly
thudc thAm quyén bo nhiém cua Téng Gidm déc;

Tuyén dung lao dong;
Kién nghi phwrong an tra c6 tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

i. Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat, biéu Ié cong ty va nghi quyét, quyét dinh
cia Hoi déng quan tri.

5. Héi déng quan tri cé thé mién nhiém Téng Gidm déc khi da s6 thanh vién Hdi déng qudn tri cé
quyén biéu quyét du hop téan thanh va bo nhiém Tong Giam ddc mdi thay thé.

CHUO'NG IX: UY BAN KIEM TOAN TRU’C THUQOC HOI PONG QUAN TRI
Piéu 36. U'ng ci, dé cir thanh vién Uy ban kiém toan

1. Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac ciia Uy ban kiém toan do Hoi dong quan tri dé ctr
va khong phai la nguoi dieu hanh Cong ty.

2. Viéc b6 nhiém Cha tich Uy ban kiém todn va cac thanh vién khac trong Uy ban kiém toan phai dwoc
Ho6i dong quan tri thong qua tai cudc hop Hoi déng quan tri.

piéu 37. Thanh phan Uy ban Kiém to4n

1. Uy ban kiém todn c6 tir hai (02) thanh vién tré 1én. Ch tich Uy ban kiém toan phai la thanh vién
Hoi dong quan tri doc 1ap. Cac thanh vién khéc ctia Uy ban kiém toadn phai 1a cac thanh vién Hai
dong quan tri khéng diéu hanh.

2. Thanh vién Uy ban kiém toan phai cé kién thirc vé ké toan, kiém toan, co hiéu biét chung vé phap
luit va hoat dong cia Cong ty va khong thudc cac truong hop sau:

a. Lam viéc trong bé phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién cta t6 chirc kiém toan dwoc chip thudn thwe hién kiém toan cac
béo cdo tai chinh cia cbng ty trong ba (03) ndm lién trudc dé.

3. Chi tich Uy ban kiém toan phai cé bing tét nghiép dai hoc trér 1én thudc mot trong cic chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.

Piéu 38. Quyén va nghia vu cia Uy ban kiém toan

Uy ban kiém to4n cé cdc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 161 Luat doanh nghiép, Diéu 1é céng ty
va cac quyeén, nghia vu sau:

1. Dwoc quyén tiép cin cic tdi lidu lién quan dén tinh hinh hoat déng clia Cong ty, trao d6i v&i cac
thanh vién Hoi dong quan tri khic, Téng Gidm déc, K& todn trwéng va cdn bd quan ly khac dé thu
thap théng tin phuc vu hoat dong ctia Uy ban kiém toan.

2. Co quyeén yéu cau dai dién to chirc kiém toan dugc chdp thudn tham dw va tra 1oi cac van deé lién
’ ’ b s » AT r . [ 7 - . r
quan béo cdo tai chinh kiém toén tai cic cudc hop ctia Uy ban kiém toén.

3. Surdung dich vu tw van phap luat, ké toan hodc cac tw van khac bén ngoai khi can thiét.

4. Xay dung va trinh Hoi dong qudn tri cac chinh sich phat hién va quan ly rii ro; dé xudt véi Hoi
dong quan tri cac giai phap xw Iy rui ro phat sinh trong hoat dong ctia Cong ty.
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6.

Lap bdo cdo bang vin ban giri dén Hoi dong quan tri khi phat hién thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Gidm déc va ngudi quan ly khac khong thwe hién diy da trach nhiém theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

X4y dung Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan va trinh Hoi d6ng quan trj théng qua.

Piéu 39. Cudc hop cta Uy ban kiém toan

1.

Uy ban kiém toan phai hop it nhat hai (02) lan trong mét nam. Bién ban hop duwoc 1ap chi tiét, ro
rang va phai dwoc lvu gilr day di. Ngwdi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban kiém toan tham dw
hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

Uy ban kiém toan théng qua quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, 14y ¥ kién bing vin ban hoic
hinh thirc khac do Diéu Ié cong ty hodc Quy ché hoat dong Uy ban kiém toan quy dinh. Méi thanh
vién Uy ban kiém todn cé mét phiéu bidu quyét. Quyét dinh cia Uy ban kiém toan dwoc théng qua
néu dwoc da s6 thanh vién duw hop tan thanh; truomg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thuéc vé phia c6 y kién ctia Chi tich Uy ban kiém toan.

Diéu 40. Bao cdo hoat dong cia thanh vién déc 1ap Hoi dong quan tri trong Uy ban kiém todn tai

1.

cude hop Pai hdi dong cé dong thudng nién

Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém toan c6 trach nhiém bédo cdo hoat dong tai

cudc hop Dai hdi dong c6 dong thuong nién.

B4o cdo hoat dong clia thanh vién Héi dong quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém toan tai cudc hop

Dai hoi déng cd déng thwong nién phai dam bao co6 cac ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat déng va cac lgi ich khac ctia Uy ban kiém toan va ting thanh vién Uy ban
kiém toan theo quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

b. Téng két cac cudc hop clia Uy ban kiém toan va cac két luan, kién nghi cia Uy ban kiém toan;

c. Két qua giam sat ddi voi bdo cdo tai chinh, tinh hinh hoat déng, tinh hinh tai chinh ctia Cong ty;

d. Bdo cdo danh gia vé giao dich gitra Cong ty, céng ty con, cdng ty khic do Cong ty ndm quyén
kiém sodt trén 50% tré 1én vén diéu 1é véi thanh vién Héi dong quan tri, Téng Gidm déc, nguoi
diéu hanh khéc ctia doanh nghiép va nhiing ngudi c6 lién quan cta déi twong dé; giao dich gitva
Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc, nguwdi diéu hanh
khdc ctia doanh nghiép 1a thanh vién sdng lap hodc 1a nguoi quan Iy doanh nghiép trong thoi
gian 03 ndm gan nhét trudc thoi diém giao dich;

e. Keétqua danh gia vé hé théng kiém soat ndi bo va quan Iy rii ro ctia Cong ty;

f. Két qua giam sat do6i véi Hoi déng quan tri, Téng Gidm déc va nguoi diéu hanh khic cia doanh
nghiép;

g. K&t qua danh gia sw phéi hop hoat dong gitra Uy ban kiém toan véi Hoi déng quan tri, Toéng
Giam d6c va cac c6 dong;
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CHU'ONG X: TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,
TONG GIAM POC VA NGUO'T PIEU HANH KHAC

Thanh vién HOi dong quan tri, Téng Gidm dbc va ngwoi diéu hanh khac c6 trach nhiém thwe hién cac
nhiém vu cta minh, ké cd nhitng nhiém vu véi tw cach thanh vién céc tiéu ban clia H6i déng quan tri,
mdt cdch trung thue, cdn trong vi loi ich cia Cong ty.

bidu 41. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung d6t vé quyén loi

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm d6c va ngudi quan ly khdc phai cong khai cac loi ich cé
lién quan theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va cdc van ban phép luat lién quan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc, ngudi quan ly khac va nhitng ngwoi cé lién quan clia
cc thanh vién nay chi dwoc st dung nhirng thong tin ¢é dwgc nho chire vu cia minh dé phuc vu loi
ich ctia Cong ty.

Thanh vién Ho6i déng quan tri, Téng Gidm déc va ngudi quan 1y khac c6 nghia vy théng bio biang
van ban cho Hdi dong quan tri vé cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Coéng ty
dai ching nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 1é vai chinh déi twong dé hodc véi
nhitng ngwoi co lién quan cia d6i twong do6 theo quy dinh ctia phép luét. Boi véi cac giao dich néu
trén do Pai hoi déng c6 déng hodc Hoi dong quan tri chdp thuln, Cong ty phai thuc hién céng bé
théng tin vé cic nghi quyét nay theo quy dinh cia phap Luit chirng khoan vé cdng bé théng tin.

Thanh vién H6i dong quan tri khong dwoc biéu quyét déi voi giao dich mang lai loi ich cho thanh
vién do6 hodc ngudi c6 lién quan cia thanh vién dé theo quy dinh cta Luédt doanh nghiép va Diéu 1&
cong ty.

Thanh vién Héi dong quan tri, Téng Giam doc, nguwoi quan 1y khac va nhirng nguoi co lién quan cia
cac doi twgng nay khong dwoc sir dung hodc ti€t 1o cho nguoi khéc cac théng tin ndi bo dé thuec
hién cac giao dich c6 lién quan.

Giao dich gitra Cong ty voi mét hodc nhiéu thanh vién HGi déng quan tri, Tong Giam déc, nguoi
diéu hanh khac va cic ca nhan, t6 chirc c6 lién quan dén cic ddi trong nay khong bi vé hiéu trong
cac trwong hop sau day:

a. Dai vai giao dich ¢ gid tri nhé hon hodc bang 35% téng gia tri tai sdn dwoc ghi trong bio cdo
tai chinh gan nhét, nhivtng ndi dung quan trong cua hop déng hoic giao dich cling nhw cac méi
quan hé va lgi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm déc, nguwdi diéu hanh khac da
dwoc bdo cdo Hoi ddng quan tri va dwge Hoi ddng quan tri théng qua bang da s6 phiéu tan
thanh ctia nhivrng thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 lgi ich lién quan;

b. Dai véi giao dich c6 gia tri 1ém hon 35% hodc giao dich dan dén gia tri giao dich phét sinh trong
vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir 35% tré 1én téng gia tri tai
san dwoc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat, nhitng néi dung quan trong cua giao dich nay
cling nhw méi quan hé va lgi ich ctia thanh vién Héi déng quan tri, Téng Gidm ddc, nguoi digu
hanh khac da dwgc cong b6 cho cac ¢6 déng va dugce Dai hoi dong cd ddng théng qua bang
phiéu bi€u quyét clia cac cd dong khong cé loi ich lién quan.

Piéu 42. Trach nhiém vé thiét hai va béi thwing

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddéc va nguoi diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach
nhiém trung thwc va cdn trong, khéng hoan thanh nghia vu ctia minh phéi chiu trach nhiém vé
nhirng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.
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2. Cong ty boi thuwong cho nhirng nguoi da, dang hodc ¢ thé tré thanh mot bén lién quan trong cac
vu khi€u nai, kién, khéi té (bao gbm cac vu viéc din sy, hanh chinh va khong phai la cac vu kién do
Cong ty la ngwoi khaoi kién) néu nguoi d6 da hodc dang 1 thanh vién Hbi déng quan tri, Téng Gidm
ddc, nguoi diéu hanh khac, nhén vién hodc dai dién dwgc Cong ty Gy quyén da hoic dang thuc hién
nhiém vu theo iy quyén ctia Coéng ty, hanh déng trung thuc, cin trong vi li ich cia Cong ty trén co
s& tudn thu luat phap va khéng c6 bing chirng xac nhén rang ngudi dé da vi pham trach nhiém ciia
minh.

3. Chi phi bo6i thwong bao gom chi phi phan quyét, cac khodn tién phat, cic khoan phai thanh toan
phadt sinh trong thuc té (ké ca phi thué ludt sw) khi giai quyét nhivng vu viéc nay trong khuén khé
luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng ngwdi nay dé tranh nhirng trach
nhiém bodi thuwéng néu trén.

CHUO'NG XI: QUYEN TRA CU'U SO SACH VA HO SO’ CONG TY
Piéu 43. Quyén tra civu so sdach va ho so
1. Cé déng phé thong cd quyén tra clru s6 sach va hé so, cu thé nhw sau:

a. CO dong phd thdéng c6 quyén xem xét, tra ciru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac
trong danh sach c6 dong cé quyén biéu quyét; yéu cau sira ddi thong tin khong chinh xac cia
minh; xem xét, tra clry, trich luc hodc sao chup Piéu 1é cong ty, bién ban hop bai hoi déng c6
dong va nghi quyét Pai hoi dong co dong;

b. €6 déng hodc nhom c6 déng sé hiru tir 05% t6ng s6 c6 phan phé thong trdr ¢d quyén xem xét,
tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri, bdo cdo tai chinh
gitra n3m va hing nim, bao cao cia Uy ban kiém toan, hop ddng, giao dich phai théng qua Hoi
dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mit thwong mai, bi mat kinh doanh
cia Cong ty.

2. Trwong hop dai dién dwoc iy quyén clia ¢6 dong va nhom cod dong yéu cau tra cru s6 sach va ho so
thi phai kém theo gidy Gy quyén clia c6 déng va nhém cd dong ma ngwei dé dai dién hodc ban sao
cong chirng ctia gidy iy quyén nay.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Gidm ddc va ngudi diéu hanh khac c6 quyén tra ctvu s6 ding ky
c6 dong ctia Cong ty, danh sach c6 déng, s6 sdch va hé so khac clia Cong ty vi nhitng muc dich lién
quan téi chire vu ctia minh véi diéu kién cac thong tin nay phai dwoc bdo mat.

4. Cong ty phai luu gilt Diéu 1é nay va nhirng ban siva d6i b6 sung Diéu I&, Gidy chirng nhan dang ky
doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chirng minh quyén s& hivu tai sdn, nghi quyét Pai hoi dong
co dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hdi déng c8 @dng va Hoi dong quan tri, cc bao cdo
ctia Hoi déng quan tri, cic bao cdo ciia Uy ban kiém todn, bao cdo tai chinh nim, s6 sach ké toan va
cac tai liéu khac theo quy dinh ctia phap luat tai tru s& chinh hodc mét noi khac véi diéu kién la cac
cb déng va Co quan dang ky kinh doanh dugc thong bao vé dia diém luwu trir cac tai liéu nay.

5. Diéulé cdng ty phai dwgc cong bo trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

CHUONG XII: CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

biéu 44. Cong nhin vién va cong doan

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRI




DIEU LE TO cHOC VA HoaT pONG BT
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Téng Giam d6c phai 14p ké hoach dé Hi déng quan tri théng qua cac vin d@ lién quan dén viéc
tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém x3 hoi, phuc loi, khen thwéng va ky
luét d6i véi ngudi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép.

Tong Gidm d6c phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé lién quan dén quan hé
clia Cong ty véi cac to chive cong doan theo cac chudn mure, théng 1é va chinh sich quan ly tét nhat,
nhitng thong 1 va chinh sach quy dinh tai Diéu & nay, cic quy ché cia Céng ty va quy dinh phép
ludt hién hanh.

CHUO'NG XII1: PHAN PHOI LO'I NHUAN

biéu 45. Phan phéi l¢ii nhudn

118

Pai hoi dong c6 déng quyét dinh mirc chi trd cd tic va hinh thirc chi trd ¢6 tic hang nim tir loi
nhuén dwoec gitr lai cua Cong ty.

Cong ty khong thanh todn 1ai cho khoan tién tra c6 tirc hay khoan tién chi trd lién quan t&i mot loai
co phiéu.

Hoéi déng quan tri cé thé kién nghi Dai hdi déng c6 déng théng qua viéc thanh toan toan bé hoic
mot phan c6 tire bang ¢ phiéu va Hoi ddng quén tri 1a co quan thuee thi quyét dinh nay.

Truong hop 6 tic hay nhitng khoan tién khéc lién quan téi mét loai ¢6 phiéu dwoc chi tra béng
tién mat, Cong ty phai chi trd bing tién dong Viét Nam. Viéc chi tra cé thé thuwc hién truc tiép hoic
théng qua céc ngan hang trén co s cdc théng tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do cé déng cung
cap. Trwong hop Cong ty da chuyén khoan theo dling cac thong tin chi tiét vé ngan hang do ¢6 déng
cung cdp ma cé dong dé khéng nhin dwoc tién, Céng ty khdng phai chiu trach nhiém vé khoan tién
Cong ty da chuyén cho c6 dong nay. Viéc thanh toan c6 tirc d6i voi céc cd phiéu niém yét/dang ky
giao dich tai S& giao dich chirng khoan c6 thé dwoc tién hanh théng qua céng ty chirng khoan hodc
Téng Cong ty lwu ky va bu triv chirng khoan Viét Nam.

Can ctr Luat doanh nghiép, Ludt chirng khoan, H6i dong quén tri théng qua nghi quyét, quyét dinh
xac dinh mdt ngay cu thé dé chot danh sach c6 dong. Can cir theo ngay d6, nhirng nguoi dang ky
voi tw cach c6 dong hodc nguoi sé hitu cac chirng khoan khac dwgce quyén nhén ¢ tivre bang tién
mat hodc ¢ phiéu, nhdn thong bao hoic tai liéu khac.

Cac van deé khac lién quan dén phan phai lgi nhuan dwoc thwe hién theo quy dinh cia phap luat.

CHU'O'NG XIV: TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE TOAN

Diéu 46. Tai khoan ngan hang

g 8

Céng ty m& tai khodn tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cdc chi nhanh ngin hang nwéc ngoai
dwoc phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo sw chap thuén trwéc clia co quan ¢ thdm quyén, trong trwdng hop cin thiét, Cong ty c6 thé
mo tai khoan ngan hang & nwéc ngoai theo cac quy dinh ctia phap luat.

Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh todn va giao dich ké toan théng qua céc tai khodan tién Viét
Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty m¢é tai khoan.

Piéu 47. Nam tai chinh

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRI -
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Nim tai chinh ctia Céng ty bat diu tir ngdy 01 thang 01 hang nidm va két thic vao ngay 31 thang 12
hang ndm. Nam tai chinh dau tién bat diu tir ngay cdp Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép va két
thic vao ngay 31 thang 12 cung nam.

Diéu 48. Ché dj ké toan

1. Ché do ké toan Cong ty str dung la ché d6 ké toan doanh nghiép hodc ché dd ké todn dic thu dwoc
co quan cé thdm quyén ban hanh, chap thuin.

2. Cong ty 1ap s6 sach ké toan bang tiéng Viét va lwu git hd so ké toan theo quy dinh phéap luat vé ké
toan va phap ludt lién quan. Nhirng ho so nay phai chinh xdc, cdp nhéat, c6 hé thong va phai da dé
chirng minh va giai trinh céc giao dich ctia Cong ty.

3. Cong ty str dung don vi tién té trong ké toan la dong Viét Nam. Truong hop Cong ty co cac nghiép
vu kinh té phat sinh chl yéu bang mot loai ngoai té thi dwgec tir chon ngoai té d6 1am don vi tién té
trong ké toan, chiu trach nhiém vé lwa chon doé truwdc phap luat va thong bao cho co quan quan ly
thué truc tiép.

CHU'O'NG XV: BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUO'NG NIEN
VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 49. Béo cdo tai chinh nim, bdn nién va quy

1. Coéng ty phai lap bdo cdo tai chinh nam va béo cdo tai chinh nam phai dwoc kiém toédn theo quy
dinh cla phap luit. Céng ty cdng bd bao cao tai chinh ndm da dwoc kiém toan theo quy dinh cia
phap luat vé cong bo thong tin trén thi trirong chitng khodn va np cho co quan nha nuwéce cd thdm
quyeén.

2. Bao cao tai chinh nam phai bao gom day da cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap
ludt vé ké todn doanh nghiép. Bio cdo tai chinh nam phai phan dnh mét cich trung thwe va khach
quan tinh hinh hoat dong cta Cong ty.

3. Coéng ty phai lap va cong bo cac bao cdo tai chinh ban nién da sodt xét va bdo céo tai chinh quy theo
quy dinh phap luat vé cong bo théng tin trén thi treong chirng khoan va ndp cho co quan nha nwérc
¢6 tham quyén.

Piéu 50. Bio cdo thwdng nién

Cong ty phai 14p va cong bd Bdo cdo thuong nién theo cic quy dinh cta phéap ludt vé chirng khoédn va

thi trwdng chirng khoan.

CHU'O'NG XVI: KIEM TOAN CONG TY
biéu 51, Kiém toan

1. Pai hoi dong cd dong chi dinh mdt cong ty kiém toan déc 14p hodc théng qua danh sach cac cong ty
ki€m todn ddc 14p va Uy quyén cho Hdi déng quan tri quyét dinh lwa chon mot trong sé céc don vi
nay tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh ctia Céng ty cho ndm tai chinh tiép theo dwa trén nhivrng
diéu khodn va diéu kién théa thuan véi Hoi dong quan tri.

2. Bdo cao kiém todn dwoc dinh kém béo cdo tai chinh ndm cla Céng ty.

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRI
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3.

Kiém toan vién déc 1ap thuc hién viéc kiém todn bao cdo tai chinh ctia Céng ty duoe tham dw cac
cudc hop Pai hoi dong c6 dong va dugc quyén nhén cac théng bdo va cdc thong tin khac lién quan
dén cudc hop Pai hoi dong co6 déng va dwoc phét biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé cé lién quan
dén viéc kiém todn béo cdo tai chinh cia Céng ty.

CHU'O'NG XVII: DAU CUA DOANH NGHIEP

Dbiéu 52. Diu ctia doanh nghiép

1.

DA&u bao gbém diu dwoc lam tai co s& khic ddu hoic ddu dwéi hinh thire chit ky sé theo quy dinh
cua phap luat vé giao dich dién t.

Ho6i dong quan tri quyét dinh loai ddu, s6 lwong, hinh thirc va ndi dung ddu clia Cong ty, chi nhanh,
van phong dai dién ctia Cong ty (néu cd).

Hoi déng quan tri, Tong Giam doc str dung va quan ly dau theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

CHU'ONG XVIII: GIAI THE CONG TY

Piéu 53. Giai thé cong ty

1.

Cong ty co thé bi giai thé trong nhirng trwong hop sau:

a. Két thic thoi han hoat dong da ghi trong Diéu 1é céng ty ma khéng cé quyét dinh gia han;

b. Theo nghi quyét, quyét dinh ca Pai hdi dong c6 dong;

c. Bi thu hoéi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, trir triedrng hop Luat Quéan 1y thué cb quy
dinh khac;

d. Cactruwong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

Viéc giai thé Cong ty trwdre thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Pai hoi déng c¢6 dong quyét dinh,

Hoi dong quan tri thwc hién. Quyét dinh gidi thé nay phai dwoc théng bdo hoac phai dwoc chip

thuin béi co quan cé thdm quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 54. Gia han hoat dong

1

Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong it nhat bay (07) thang truéc khi két thic thoi
han hoat dong dé c6 dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat déng clia Cong ty theo deé nghi cla
Hoi déng quan tri.

Thoi han hoat dong dwoc gia han khi c6 s6 c6 dong dai dién tlr 65% tré 1én téng s6 phiéu biéu
quyét cta tat ca c6 déng duw hop Dai hdi déng c6 dong tan thanh.

Piéu 55. Thanh ly

1. Téi thiu siu (06) thang trwéc khi két thic thoi han hoat ddng cia Céng ty hodc sau khi cé quyét

dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh l4p Ban thanh Iy gdm ba (03) thanh vién, trong
d6 hai (02) thanh vién do Pai hdi déng c6 déng chi dinh va mt (01) thanh vién do Héi déng quan
tri chi dinh tir mdt (01) cong ty kiém toan ddc 1ap. Ban thanh Iy chuén bi cdc quy ché hoat ddng clia
minh. Cc thanh vién cia Ban thanh ly c6 thé dwoc lwa chon trong sé nhan vién ctia Cong ty hodc

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRI -
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chuyén gia ddc 1ap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh ly dwoc Cong ty wu tién thanh toan truéc
cac khoan no khac ctia Cong ty.

Ban thanh ly cé trach nhiém bao cao cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh lap va ngay
bat d4u hoat dong. K€ tir thoi difm d6, Ban thanh ly thay mit Céng ty trong tit ca cac cong viéc lién
quan dén thanh ly Céng ty trwéc Toa an va cac co quan hanh chinh.

Tién thu dwoc tir viéc thanh Iy dwoc thanh toan theo thi tw sau:
a. Cdc chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng lwong, tro cip théi viéc, bao hiém xa héi va cic quyén loi khdc cia ngudi lao
dong theo thoéa wérc lao dong tip thé va hop dong lao dong da ky két;

¢. Nothué;
d. Cac khoan no khac cia Cong ty;

Phan con lai sau khi d3 thanh to4n tit cd cic khoan no tir muc (a) dén (d) trén day duoc chia
cho céc c6 déng. Cac cd phian wu dai dwgc wu tién thanh toédn trudc.

CHU'O'NG XIX: GIAI QUYET TRANH CHAP NOI B

Diéu 56. Giai quyét tranh chdp ndi bo

1.

Truong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan téi hoat dong ctia Cong ty, quyén va nghia vu
clia cdc c6 dong theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép, Didu 1& cong ty, cac quy dinh phdp ludt khac
hodc thoa thuin gitra:

a. Cd doéngvoi Cong ty;

b. C6 déng voi Hoi dong quan tri, Téng Gidm déc hay ngudi diéu hanh khic;

Céc bén lién quan cé gang gidi quyét tranh chip do thong qua thwong lwong va hoa giai. Trir
trwong hop tranh chap lién quan téi HOi dong quan tri hodc Chi tich Hoi dong quén tri, Chu tich
H6i dong quan tri cha tri viée giai quyét tranh chdp va yéu cdu tirng bén trinh bay cdc théng tin lién
quan dén tranh chdp trong vong 60 ngay lam viéc ké tlr ngay tranh chip phat sinh. Trwong hop
tranh chap lién quan téi Hoi déng quan tri hay Cha tich Hoi ddng quén tri, bdt ¢ bén ndo cling c6
thé yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc lap lam trung gian hoa giai cho qué trinh giai quy€t tranh
chip.

Trudng hep khong dat duwoc quyét dinh hoa giai trong vong sdu (06) tuén tir khi bat dau qua trinh
hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong dwoc cac bén chdp nhan, mdt bén cé
thé dua tranh chap d6 ra Trong tai hodc Toa an.

Cac bén tw chiu chi phi c6 lién quan t&i thu tuc thwong lwong va hoa gidi. Viéc thanh toan cac chi
phi clia Toa an duogc thuc hién theo phan quyét ciia Toa an.

CHU'O'NG XX: BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

biéu 57. Piéu 1é cong ty

1.

Viéc stra doi, bo sung Piéu & nay phai dwoc Pai hoi déng c6 dong xem xét, quyét dinh.

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRI
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2.

Truong hop phap ludt cé quy dinh lién quan dén hoat dong cta Céng ty chwa dwoc dé cip trong
ban Biéu 1é nay hodc trudorng hop c6 quy dinh phap luit méi khac véi diéu khodn trong Ditu 1é nay
thi ap dung nhirng quy dinh d6 dé didu chinh hoat dong cta Cong ty.

CHUONG XXI: NGAY HIEU LUC

Piéu 58. Ngay hiéu Iwc

L

Ban diéu 1€ nay gém 21 chuwong, 58 diéu dwoc Dai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan May Thanh
Tri nhat tri théng qua va cung chap thuin hiéu luc toan vin cia Diéu 1é nay.

biéu 1é dwoc lap thanh bay (07) ban, c6 gia tri nhw nhau va phai dwoc luu gilr tai tru sé chinh cia
Cong ty.
biéu 1& nay la duy nhat va chinh thirc ctia Cong ty.

Céc ban sao hodc trich luc Piéu & cong ty cé gia tri khi c6 chir ky cia Chu tich Hoi déng quan tri
hodc t6i thiéu 1/2 téng s6 thanh vién Hoi déng quan tri.

LY NAM NINH
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PHU LUC 1: DANH SACH CAC NGANH, NGHE KINH DOANH CUA CONG TY

Danh sach cac nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 4 ca Piéu 1é nay

nhuw sau:

STT

38

10
11
12

13

14

15

16

7

Mi nganh  Tén nganh, nghé kinh doanh

9622

9623
(Chinh)

7212

5829
6220

4632

6310

6390
4649

9510
9621
8620

8699

8559

8230

4772

4722

Dich vu chdm s6c sic dep va cac hoat dong 1am dep khac
Dich vu spa va xong hoi

Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé trong linh vwce khoa hoc ky
thuat va céng nghé

Xudt ban phan mém khac

Tw vdn may tinh va quan ly co sé ha ting mdy tinh

Ban buén thyc phiam

Chi tiét: Ban budn thuc phdm chirc nang, thuwc pham bd sung chét dinh
dudng (Khoan 23, Piéu 2 Ludt an toan thwc pham 2010, stra doi b6 sung
2018)

Co s& ha tang céng nghé théng tin, xt ly div liéu, lwu triv va cdc hoat dong
lién quan

Chi tiét: Cung cap co s¢ ha ting céng nghé thong tin, xu ly dir liéu, lwu triv
dir liéu

Hoat dong cong tim kiém web va céc dich vu thong tin khac

Bén buon dé dung khéc cho gia dinh

(trir bdn budn dwoe phdm va dung cu y té)

Stra chira, bao dwdng may tinh, thiét bi thong tin va truyén théng

Dich vu lam téc

Hoat ddng ctia cac phong kham da khoa, chuyén khoa va nha khoa

Hoat dong y té khac chwa dwoc phan vao dau

Chi tiét: Khdm bénh, chira bénh chuyén khoa y hoc c6 truyén (khéng co6
bénh nhan luwu tri)

Gido duc khac chwa dwoc phan vao dau

(Loai trir Day vé ton gido; cac truong cua cac td chirc Pang, doan thé)

T6 chire gidi thiéu va xic tién thwong mai

Chi tiét: T6 chirc sw kién, hdi nghi, hdi thao, hdi cho, trién 1dm (khong thuc
hién cac hiéu (rng chay, no, khéng st dung chat ng, chat chdy, hoa chit lam
dao cu, dung cu thue hién cac chwong trinh van nghé, sy kién, phim &nh)
(Trir hop bdo)

Ban 1é thudc, dung cu y té, my pham va vat phdm vé sinh

Chi ti€t: Ban 1é nuwéc hoa, my phadm va vit phdm vé sinh

(trir dwoe phdm)

Bén 1é thuc pham
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STT

18

19

20

21
22
23
24

25

26

Ma nganh

5225

7020

7499

7740
1313
1410
4641

6810

6820

Tén nganh, nghé kinh doanh

Hoat dong dich vu ho tro triee tiép cho van tai dwong bd
Chi tiét: Dich vu trong gitr phuwong tién: 6 t0, xe mdy, xe dap
Hoat dong tw vin quan 1y kinh doanh va hoat dong tw vn quan ly khac

(khéng bao gobm tw vin phap luat, tai chinh, ké todn, ki€ém todan, thué va
chirng khoan)

Hoat ddng chuyén mén, khoa hoc va cong nghé khac con lai chwa dwoe
phan vao dau

Chi tiét: Tw vin vé céng nghé khac (chi hoat ddng khi ¢6 du diéu kién theo
quy dinh cta phap luit)

Cho thué tai san vo hinh phi tai chinh

Hoan thién san phdm dét

San xudt trang phuc (trir trang phuc tir da long thi)
Ban budn vai, hang may madc, giay dép

Kinh doanh bat dong san, quyén st dung dat thudc cha s& hiru, cha sl
dung hodc di thué

Tw van, méi gidi, dau gia bat dong san, ddu gia quyén st dung dat

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRI -
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biéu 1.
biéu 2.
Diéu 3.
Diéu 4.
Diéu 5.
Diéu 6.

MUC LUC
Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung 2
Dai hoi dong c6 dong 3
Hoi déng quan tri 6
Tong Giam déc 9
Cac hoat dong khac 10
Hiéu lwc thi hanh 12
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh kém Nghj quyét Pai héi déng cé déng sé 01/2026/NQ-PHDCP ngay 01 thdng 06 ndm 2026 vé

viéc ban hanh Quy ché qudn tri ngi b ctia Céng ty €6 phdn May Thanh Tri)

Can ci Luit chirng khoan sé 54/2019/QH14 dwoc Qudc hdi nwéc Cong hoa Xa hdi Chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cédn c Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Qudc hdi nwéc Cong hoa Xa hdi Chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can clr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 diéu cia Luat Chirng khodan;

Can clr Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Bo trudng Bo Tai chinh
hwéng dan mot s§ diéu vé quan tri cong ty 4p dung ddi voi cong ty dai chung tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thidng 12 ndm 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s
diéu ctia Ludt Chirng khodn;

Can clr Piéu 1é t6 chirc hoat ddng Cong ty C6 phan May Thanh Tri;

H§i dong quan tri ban hanh Quy ché€ ndi bd vé quan tri cong ty clia Cong ty Co6 phan May Thanh

Tri.

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty Cong ty C6 phan May Thanh Tri bao gém cac ndi dung sau:

biéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diu chinh: Quy ché néi b vé quan tri cdng ty quy dinh cic ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu cta Pai hoi déng c6 déng, H6i déng quan tri, Téng Gidm déc; trinh ty, thi tuc hop Pai hoi
ddng c6 déng; deé cty, ing cl, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Héi ddng quan tri, Téng Giam
d6c va cac hoat ddng khic theo quy dinh tai Diu 1é céng ty va cic quy dinh hién hanh khéc cta phap
luat.

2. DG6i twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho cac thanh vién Héi dong quan tri, Téng Giam doc
va nhitng nguoi lién quan.

3. Gidi thich thuat ngir va chit viét tat:

a.

b.

“Cong ty” dwgc hiéu la Cong ty C6 phan May Thanh Tri;

“Ludt doanh nghiép” dwoc hiéu la Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Qudc hdi nudc
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

"Ludt chitng khodn" s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc hdi nwéc Cong hoa Xa hodi Chi nghia Viét
Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

"Nghi dinh 155/2020/ND-CP" 1a Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP dwgc Chinh phii ban hanh ngay
31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cia Ludt chirtng khoén;

“Diéu ¢ cong ty” dwoc hiéu 12 Diéu 1é t6 chirc va hoat ddng clia Cong ty C6 phan May Thanh Tri;
"Ngwdi diéu hanh doanh nghiép” 1a Téng Gidm déc, Pho Tong Téng Gidm ddc, K& toan trudng
va ngwoi diéu hanh khac theo quy dinh cia Diéu 18 cong ty;

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRi

\ sk

O

—
| T

| e



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY BLi¥13

"Ngwoi quan Iy doanh nghiép” 1a ngwoi quéan ly cong ty, bao gom Chi tich Hoi dong quan tri,
thanh vién HOi dong quén tri, Tong Gidm déc va cd nhén gilt chirc danh quan 1y khac theo quy
dinh tai Diéu lé cong ty;

"Nguwoi cd lién quan”1a ca nhan, t6 chirc dwoc quy dinh tai Khodn 46 Diéu 4 Luét chirng khoan;
Céc tir nglr da dwoc dinh nghia trong Piéu 1é t6 chirc va hoat ddng Cong ty €6 phan May Thanh
Tri cling ¢6 nghia twong tw nhw trong Quy ché nay, trir nhitrng tir ngir quy dinh tai Diéu nay. Cac
tham chiéu té6i mét hodc mét s6 quy dinh hodc vin ban khac sé bao gdbm ca nhirng stra d6i hoic
van ban thay thé ching.

Piéu 2. Pai hoi dong co dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Pai hdi déng cé dong dwoc quy dinh tai Diéu 14 va biéu 15
biéu lé cong ty.

2. Trinh tw, tha tuc hop Dai héi dong c¢d dong thong qua nghi quyét bang hinh thivc biéu quyét
tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a.

b.

Tham quyén triéu tap Pai hoi ddng cd déng dwoc quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4 Diéu
14 Diéu lé cong ty;

Lap Danh sach c6 dong c6 quyén du hop dwoc quy dinh tai Diém a Khoan 2 Digu 18 Piéu 1é Cong
ty;

Thong béo vé viéc chot danh sach c6 déng cé quyén tham dw hop Pai hdi dong c8 déng dwoe quy
dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 18 Diéu 1é Cong ty;

Thong bao triéu tap Pai hoi dong c6 déng dwoc quy dinh tai Khoan 3 Piéu 18 Diéu 1é Cong ty;
Chuwong trinh, ndi dung Pai hdi déng co6 déng dwoc quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4,
Khoan 5 va Khoan 6 Diéu 18 Diéu 1é Cong ty;

Viéc iy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hdi déng ¢6 déng dwoc quy dinh tai Pidu 16 Digu 1&
Cong ty;

Cach thirc dang ky tham dw Pai hoi dong ¢ dong Diém a Khodn 1 Didu 20 Didu 18 Cong ty;

biéu kién tién hanh dwoc quy dinh tai Biéu 19 Diéu 1& Cong ty;

Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cd déng: Pai hdi dong c6 dong thao ludn va
bi€u quyét theo tirng vin dé trong noi dung chuwong trinh. Viéc biu quyét dwoc tién hanh bang
bi€u quyét tdn thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién;

Cach thirc bd phiéu:

MGi thé biéu quyét chi dwoc thue hién mdt trong ba ndi dung sau: tdn thanh, khong tan thanh va
khéng co y kién. Thé bi€u quyét hop 1é 1a thé bidu quyét theo mau quy dinh do Cong ty phat cho
c6 déng khi dang ky tham dw Dai hoi déng cd dong;

Khi két thic thu thé biéu quyét theo tirng van dé can biéu quyét, néu con thé biéu quyét ctia cd
dong hodc nguoi dwoc ty quyén nao chwa ndp (do vang mit tai thoi diém thu thé biéu quyét
hodc do ¢6 mat tai thoi diém thu thé biéu quyét nhung khéng nép) dwoc xem 12 thé biu quyét

tan thanh hop lé.

Cach thirc kiém phiéu:
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p.

Pai héi dong c6 ddéng biu mot hodc mét sd ngwoi vao Ban kiém phiéu theo dé nghi cta chi toa
cudc hop. S6 lwgng thanh vién ciia Ban kiém phiéu khéng qué 03 (ba) ngudi.

S8 thé tan thanh nghi quyét dwoc thu trwéce, s6 thé khong tan thanh nghi quyét dwoc thu sau,
cudi ciung dém tong s6 phiéu tan thanh hodc khéng tan thanh @€ quyét dinh.

Viéc kiém phiéu va gidm sat viéc kiém phiéu phai dwoc thwce hién ddc 14p va trung thwe. Nhitng
nguoi chiu trach nhiém ki€m phiéu va giam sat viéc kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh
chinh xdc caa két qua kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu xong, Ban ki€m phiéu phai 14p bién ban két qua kiém phiéu. Bién ban phai
ghi rd cac noi dung sau:

i. Téng s6 phiéu biéu quyét phat ra, s& hivu/dai dién cho bao nhiéu c6 phin.

ii. Téng sé phiéu thu vao, s& hiru/dai dién cho bao nhiéu c6 phén.

iii. K&t qua biéu quyét déi véi tirng van deé xin y kién phai ghi ro:

- Téng s6 phiéu biéu quyét theo phwong 4n tin thanh, s& hivu/dai dién cho bao nhiéu cé
phan, chiém ty 18 bao nhiéu phin tram trén téng s6 c6 phan cé quyén biéu quyét;

- Téng s6 phiéu biéu quyét theo phwong an khéng tan thanh, s& hiru/dai dién cho bao
nhiéu c6 phan, chiém ty 18 bao nhiéu phin trim trén téng s6 ¢4 phan c6 quyén biéu
quyét;

- Tong sbé phiéu biéu quyét theo phwong an khéng cé y kién, so hivu/dai dién cho bao
nhiéu c6 phén, chiém ty 1é& bao nhiéu ph&n trdm trén téng s6 c6 phan c6 quyeén biéu
quyét.

iv. Bién ban phai c6 chir ky cla tit ca cac thanh vién tham gia viéc kiém phiéu va gidm sat viéc
kiém phiéu.

D6i voi nhirng van dé nhay cam va c6 yéu ciu tir ¢6 ddng, Cong ty phai chi dinh t6 chirc trung lap

thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Diéu kién dé nghi quyét dugc théng qua dwoc quy dinh tai Digu 21 Diu 18 céng ty;

Théng bao két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu dwoc Chu toa cong b ngay trudc khi bé mac

cudc hop.

Cach thirc phan doi nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong dwoc quy dinh tai Piéu 132 Luat doanh

nghiép;

Lap bién ban hop Pai hdi dong c¢é déng dwoc quy dinh tai Khodn 1 Khoén 2 va Khoan 3 Diéu 23

biéu 1é cong ty;

Cong b Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dwoc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 23 Diéu 18 cong ty.

Trinh tw, tha tuc hop Pai hdi déng c6 déng théng qua nghi quyét bang hinh thirc 1y y kién
bang vin ban bao gom cac néi dung chinh sau day:

a.

Céc truong hop dugc va khéng dwoc 14y ¢ kién bang van ban dwoc quy dinh tai Khoan 1 Didu 22
Diéu 1& cong ty;
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b.

Trinh ty, thu tuc hop Pai hdi déng c6 déng thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 14y y kién bang
van ban duoc quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1é cong ty;

4. Trinh tw, thi tuc hop Pai héi dong c6 ddng théng qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi truc
tuyén:

a.

j-

Thong bao triéu tap hop Pai héi déng c6 déng truc tuyén thwc hién theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu 18 Diéu lé Cong ty;

Cach thirc dang ky tham dw DPai héi déng c6 dong truc tuyén:

C6 ddng thuc hién cic thi tuc ding ky du hop va xac thue danh tinh theo hwéng dan cia don vi
cung cap dich vu t6 chirc Pai hoi c6 déng truc tuyén;

C6 dong dwgc yéu cau cung cdp dia chi email, s6 dién thoai, anh chup hoc scan gidy tér tily than,
mot birc anh chan dung dé hé théng danh gia mirc d6 tring khép véi dnh trén gidy to;

Viéc ty quyén cho ngudi dai dién dw hop Dai hoi dong cd déng truc tuyén dugce thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 16 Diéu 1é cong ty va hwéng dan ctia don vi cung cip dich vu té chirc Pai héi cé
déng truc tuyén;

biéu kién ti€n hanh dwoc quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1é Cong ty;

Hinh thirc thong qua Nghi quyét cia Dai hoi déng c6 déng truwe tuyén: Dai héi dong c6 dong thao
luén va biéu quyét theo tirng vin dé trong ndi dung chwong trinh. Viéc biéu quyét dwoc tién
hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién;

Cach thtrc bo phiéu trwe tuyén dwoc thwe hién theo Quy ché biéu quyét duoc ban hanh béi don
vi cung cdp dich vu t6 chive Dai hdi c6 dong truc tuyén;

Cach thirc kiém phiéu true tuyén ddm bdo quy dinh tai Diém k Khoan 2 Piéu nay va Quy ché biéu
quyét dugc ban hanh béi don vi cung cdp dich vu t6 chire Dai hi ¢d déng trwe tuyén;

Thong bao két qua kiém phiéu: Két qué kiém phiéu dwoc Chil toa cong bé ngay trude khi bé mac
cudc hop;

Lap bién ban hop Pai héi dong c6 déng dwoc quy dinh tai Khodn 1 Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 23
Diéu 1é cong ty;

Cong b6 Nghi quyét Dai héi dong c6 dong dwgc quy dinh tai Khoan 4 Digu 23 Diéu |é cong ty.

5. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong c6 déng théng qua nghi quyét bang hinh thirc hdi nghi truc
tiép két ho'p véi trwe tuyén:

d.

Thong bao triéu tdp hop Pai hdi dong c6 déng truc tuyén thue hién theo quy dinh tai Khoan 3
biéu 18 Diéu lé Cong ty;

Cach thirc dang ky tham dw Dai hdi déng c6 déng truc tuyén:

C6 dong thue hién cac thi tuc dang ky dw hop va xac thwe danh tinh theo hwéng dan cta don vi
cung cap dich vu té chirc Dai hdi ¢6 dong truwc tuyén;

C6 dong dugc yéu cau cung cdp dia chi email, s6 dién thoai, &nh chup hodc scan gidy tor tiy thén,
mot blrc anh chan dung dé hé théng danh gia mirc d6 trung khép véi anh trén gidy to;
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j.

Viéc iy quyén cho nguwdi dai dién dw hop Pai hdi déng c6 déng truc tuyén dwoc thue hién theo
quy dinh tai Didu 16 Diéu 1é céng ty va hwémg dan cta don vi cung cdp dich vu t6 chirc Pai hoi c6
dong truc tuyén;

biéu kién tién hanh duoc quy dinh tai Biéu 19 Diéu l1é Cong ty;

Hinh thive théng qua Nghi quyét ctia bai héi déng c6 dong trwe tuyén: Pai hdi dong cé ddng théo
ludn va biéu quyét theo tirng van dé trong n6i dung chwong trinh. Viéc biéu quyét dwoc tién
hanh bang biéu quyét tin thanh, khéng tan thanh va khéng c6 y kién;

Céach thirc bo phiéu trwc tuyén dwoc thuc hién theo Quy ché biéu quyét dwoc ban hanh béi don
vi cung cap dich vu td chirc Pai hdi cd ddng truce tuyén;

Cach thirc kiém phiéu truc tuyén dam bao quy dinh tai Diém k Khoan 2 Diéu nay va Quy ché biéu
quyét dwoc ban hanh bédi don vi cung cdp dich vu t6 chirc Pai hoi c6 déng truc tuyén;

Théng bao két qua kiém phiéu: Két qua ki€ém phiéu dwoc Chi toa cong bd ngay truée khi b& mac
cudc hop;

Lap bién ban hop Dai héi dong c6 déng duwoc quy dinh tai Khoan 1 Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 23
Diéu lé cong ty;

Cong b6 Nghi quyét Pai hoi déng cd dong dwoc quy dinh tai Khodn 4 Didu 23 Diéu 1é cong ty.

Piéu 3. Hbi déng quan tri

1

Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hoi déng quan tri, trach nhiém cta thanh vién H6i déng quan tri dwoc
quy dinh tai Digu 27 Diéu 1é cong ty va Diéu 153, Pieu 159 Luat doanh nghiép.

Dé clt, ing cl, bdu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddong quan tri bao gdbm cac ndi dung
chinh sau day:

d.

Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hoéi dong quan tri dwoc quy dinh tai Khodn 1 va Khoan 2 Piéu
26 Diéu 1€ cong ty;

Co cau, tiéu chudn va diéu kién cua thanh vién Héi dong quan tri dwgc quy dinh tai Khoan 4 Digu
25 va Khoan 3, Khoén 4, Khoan 5, Khoan 6 Diéu 26 Diéu 18 céng ty;

Deé cly, ng clr thanh vién Hoi dong quan tri dwoc quy dinh tai Diéu 25 Diéu 18 cong ty;
Céch thirc bau thanh vién Héi ddng quén tri:
i. Quy dinh vé thé/phiéu bau cir:

- TaiDai héi déng c6 déng, mdi c6 déng cé mot thé/phiéu bau ci;

Thé/phiéu bau clr phai c6 déng ddu Cong ty, ho va tén cua cé déng, ma s6 ¢ dong, s6 ¢
phan c6 quyén biéu quyét, s6 phiéu biu va danh séch (ng vién,
ii. Phwong thirc bau:

- Viéc biéu quyét bau thanh vién Héi dong quan tri phai thwe hién theo phwong thirc bau
ddn phiéu, theo dé méi c6 déng cé téng s6 phiéu biéu quyét twong ng véi tdng sé cé
phén s& hivu nhan véi s6 thanh vién dwgc bau ctia Hgi ddng quén tri va ¢6 ddng c6 quyén
don hét hodc mét phén téng sé phiéu bau clia minh cho mét hodc mét sé (ng ctr vién.
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iil.

- Nguoi tring clr thanh vién Hi dong quan tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thip, bat dau tir irng cr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi dii s6 thanh
vién quy dinh tai Piéu I céng ty.

- Truwong hop c6 tir 02 ng clr vién tro [én dat cling s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién
cudi cung cla Hoi déng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac ng clr vién c6 s6
phiéu bau ngang nhau.

Cach thirc kiém phiéu: Sau khi Dai hdi déng c6 déng tién hanh bd phiéu, Ban kiém phiéu tién

hanh kiém phiéu cé sw gidm sat cla dai dién ¢6 dong va bao cao cho Chti toa cong bd két qua

kiém phiéu trwdc Dai hoi dong cd déng.

Céc trwdmg hgp mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién Hbi dong quan tri:

i

il.

iif,

Pai hgi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan trj trong tredng hop sau day:
Khéng cé du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu
275 Nghj dinh 155/2020/ND-CP;

Co6 don tlr chire va dwoc chdp thudn.

Pai hoi dong ¢ dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trwdng hop sau day:
Khéng tham gia cac hoat dong cta Ho6i dong quén tri trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

Khi xét thay can thiét, Pai hdi déng c6 déng quyét dinh thay thé thanh vién Hoéi dong quan
tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai cac truong hop quy dinh trén
day.

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong d€ bau bd sung thanh vién Héi
dong quan tri trong truong hop sau day:

S6 thanh vién Ho6i dong quan tri bi gidm qui mot phén ba so véi s6 quy dinh tai Pigu 1 céng
ty. Trwong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi dong cd déng trong thoi han
sau muoi (60) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bj giam qua mét phan ba;

S6 lwong thanh vién dgc 14p Hoi dong quan tri gidm xudng, khong bio dam ty 1é theo quy
dinh tai diém b khodn 1 biéu 137 ctia Luat doanh nghiép;

Trir hai trrong hop trén day, Dai hoi dong c6 déng bau thanh vién méi thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Théng bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri duoc thuc hién theo quy
dinh phap lut vé céng bé thong tin trén thi truedng chirng khoan;

Cach thirc giti thiéu (rng vién thanh vién Hoi dong quan tri:

H6 so trng vién thanh vién Héi déng quan tri bao gom:

Van ban dé ct, ing ctr thanh vién Hoi dong quan tri dwoc quy dinh tai Dieu 25 Diéu 1é cong
ty;

Ban cung cdp théng tin cla ngwdi (ng clr/dé clr theo mau Phu luc Ill ban hanh kém theo
Thong tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 ctia Bd Tai chinh vé viéc Hwéng
dan cong b6 thong tin trén thi truong ching khoan;
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h.

- Cac (rng vién Hoi déng quan tri c6 cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh xdc va hop
ly cta cac thong tin cd nhdn dwoc cong bo va phai cam két thye hién nhiém vu ca thanh vién
H6i déng quan tri mot cch trung thue néu dwee bau 1am thanh vién Hdi déng quan tri.

B#u, bai nhiém, mién nhiém Cha tich Hi dong quan tri

Trudomg hop Cha tich Hoi déng quan tri ving mit hodc khéng thé thyc hién dwgc nhiém vy clia
minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thwc hién quyén va nghia vu clia
Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tiac quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truwdng hop khong c6
nguoi dugc Uy quyén hodc Chu tich Hoi déng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap
hanh hinh phat ty, dang chdp hanh bién phap x& ly hanh chinh tai co sé cai nghién bit buéc, co
s& gido duc bat budc, trén khdi noi cw tri, bi han ché hoic mit ning lwc hanh vi dan sy, c6 kho
khan trong nhan thirc, lam cht hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chitc vy, cAm hanh ngh@ hoic
lam cong viéc nhét dinh thi cic thanh vién con lai bau mét nguoi trong sé cac thanh vién gitr
chirc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tdn thanh cho dén khi
c6 quyét dinh méi cta Héi dong quan tri.

3. Thu lao va lgi ich khac cia thanh vién Hoi dong quan tri dwoc quy dinh tai Piéu 28 Diéu 1é cong ty.

4. Trinh tw va th tuc t6 chirc hop Héi dong quan tri bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a.

b.

Héi ddng quan tri phai hop it nhat méi quy 01 (m6t) Ian va cé thé hop bat thuong;

Céc truwong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong dwoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu
30 Diéu lé cong ty;

Théng bao hop Hoi déng quan tri dwoc quy dinh tai Khodn 6 va Khoan 7 Diéu 30 Diéu 1é céng ty;
biéu kién té chirc hop Hoi dong quan tri dwoc quy dinh tai Khoan 8 Diéu 30 Diéu lé cong ty;
Cach thirc biéu quyét dwoc quy dinh tai Khoan 9 Diéu 30 Piéu 18 cong ty;

Céch thirc théng qua nghi quyét cua Hbi dong quan tri dwoc quy dinh tai Khodn 12 Piéu 30 Diéu
1é cong ty;

Viéc ty quyén cho nguoi khac du hop ctia thanh vién H6i dong quan tri dwoc quy dinh tai Khoan
11 Piéu 30 biéu lé cong ty;

Lap bién ban hop H6i dong quan tri dwoc quy dinh tai Piéu 158 Luit doanh nghiép;

Truwong hop chu toa va/hoac thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi déng quan tri dwoc xtr ly theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 158 Luadt doanh nghiép;

Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri dwoc thiee hién theo quy dinh phap luat
vé cong b thong tin trén thi treong chirmg khodn.

5. Uy ban kiém toan truc thudc Hoi déng quan tri

a.

h:

Quyén va nghia vu ctia Uy ban kiém toadn dwoc quy dinh tai Pigu 38 Pidu 1& cong ty;
Nhiém ky, s6 lwong, tiéu chudn, co cdu ctia Uy ban kiém toén:

i. Nhiém ky thanh vién Uy ban kiém toan khéng quan nim (05) nim va cé thé dwoc bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché.

ii. S6lwong thanh vién Uy ban kiém todn c6 tir hai (02) thanh vién tré 1én.
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iii. Tiéu chudn thanh vién Uy ban kiém toan dwoc quy dinh tai Khoan 01 ditu 161 Luat doanh
nghiép va Khoan 3 Diéu 282 Nghi dinh 155,/2020/ND-CP.

iv. Co cdu ctia Uy ban kiém toan
- Chu tich Uy ban kiém toan phai 1 thanh vién déc lap Hoi dong quadn tri;

- Céc thanh vién khac cta Uy ban kiém toan phai la thanh vién H6i ddng quan trj khong
diéu hanh

v. Ungctl, d& cty, thanh vién Uy ban kiém toén dwoc quy dinh tai Digu 36 Ditu 18 cong ty;
c. Hoatddng ciia Uy ban kim toan dwoc quy dinh tai Diéu 39 va Piéu 40 Diéu 1é cong ty.
6. CAacti€u ban thudc Hoéi dong quan tri

Hoi dong quan tri thanh 1ap va ban hanh quy ché hoat dong cta céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

(néu c6), gbm cac ndi dung chinh sau day:

a. Vai tro, trach nhiém, tham quyén cta cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri va tirng thanh vién
trong tiéu ban;

b. Deé ctly, rng c, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cla cac tiéu ban thudc Hoi dong quan
tri:

- Nhiém ky, s6 lwong, tiéu chudn, co cdu cta cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri;
- Cach thirc bau ctr, ng clt, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cta cac tiéu ban thudc Hai dong
guan tri.

c. Hoat ddng ctlia cac tiéu ban thudc H6i dong quan tri.

7. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty bao gdm cac ndi dung chinh sau
day:

a. Tiéu chuan ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty: Nguwoi phu trach quan tri céng ty khéng duwoc
ddng thoi lam viéc cho t6 chirc kiém todn dwoc chdp thuin dang thuc hién kiém toan cic bdo cdo
tai chinh cua Cong ty;

b. Viéc b6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cng ty: Hoi déng quan tri clia Cong ty phai b6 nhiém it
nhat (mot) 01 ngudi phu trach quan trj cong ty dé ho trg céng tac quan tri cong ty tai doanh
nghiép. Ngwoi phuy trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thw ky cdng ty theo quy dinh
tai Khoan 5 Diéu 156 Luat doanh nghiép;

c. Céc trwong hop mién nhiém Nguwdi phy tradch quan tri céng ty: Hi dong quan tri ¢ thé mién
nhiém Nguwoi phu tradch quan tri cong ty khi can nhung khong trdi véi cac quy dinh hién hanh vé
phdp luat lao dong;

d. Théng b4o bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty duoc thuc hién theo quy
dinh phdp luat vé cong bd théng tin trén thi trwdrng chitng khoan;

e. Quyén va nghia vu clia Ngudi phu trach quan tri cdng ty dwoc quy dinh tai Khoan 3 bigu 32 Didu
1é cong ty.

biéu 4. Tong Giam ddc
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1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong Giam déc dwoc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 35 Diéu
1é cong ty va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

2. B& nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dirt hop dong ddi véi Téng Giam ddc:

a.

f.

Nhiém Ky, tiéu chuan va diéu kién cia Tong Giam doc:

i. Nhiém ky ctia Téng Giam d&c khéng qua nam (05) ndm va cé thé duwgc bs nhiém lai véi s6
nhiém ky khong han ché.

ii. Tiéu chuén va diéu kién ctia Tong Giam ddc:

- Khéng thudc déi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cla Luat doanh nghiép;

- Khéng dwoc 1a ngudi cé quan hé gia dinh ca ngwdi quan ly doanh nghiép cia cong ty va
cong ty me; nguoi dai dién phan vén nha nwéc, ngwoi dai dién phdn v6n clia doanh
nghiép tai cong ty va cong ty me;

- €O trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cia cong ty.

Ung ctt, d& clt, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam ddc thuc hién theo quy dinh tai Digu 35 Pidu 18
cong ty;

B6 nhiém, ky hop déng lao ddng voi Tong Gidm doc: Hoi dong quan tri bé nhiém 01 (m4t) thanh
vién Hoi dong quan tri hoac thué ngwoi khac lam Téng Gidam déc;

Mién nhiém, chdm dirt hop dong lao dong véi Tong Giam déc: Hoi dong quan tri c6 thé mién
nhiém Téng Giam do6c khi da s6 thanh vién Héi dong quan tri c6 quyén bigu quyét du hop tan
thanh va bé nhiém Tong Giam doc mai thay thé;

Théng bao bé nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dirt hgp dong ddi vai Tong Gidm déc dwoc
thwc hién theo quy dinh phép luit vé cong b6 théng tin trén thi truwdng chirng khoan;

Tién lwong va lgi ich khéce ctia Téng Gidm déc thyc hién theo Digu 34 Didu 1é cong ty.

Diéu 5. Cac hoat dong Khac

1. Phoi hgp hoat dgng gitra Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc, gom cac ndi dung chinh sau day:

a.

Thu tuc, trinh tw triéu tap, théng bao mai hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop giira Hoi
ddng quan tri va Téng Giam d6c dwoc quy dinh tai Dieu 157 Luit doanh nghiép va cac ndi dung
sau day:

- Cudc hop dinh ky gitra H6i déng quan tri va Tong Giam d&c dong thoi 1a cudc hop dinh ky
hang quy ctia Hoi dong quan tri;

- Noi dung cudc hop dinh ky hang quy bao gébm: bado cdo danh gi tinh hinh, hiéu qua hoat
ddng kinh doanh ctia Cong ty, két qua dat dwoc, nhirng van d@ ton tai cAn khic phuc va céc
van dé phat sinh can giai quyét khac (néu co) ctia Cong ty;

- Hbi déng quan tri cling c6 thé t6 chirc hop bt thudng gitra H6i ddng quan tri va Téng Gidm
d6c vao nhirng thoi diém khac khi xét thay can thiét vi loi ich Cong ty;

- Thoi gian, dia diém, théng bido mdi hop, ndi dung, chwong trinh hop, cac tai liéu cé lién quan

va cdc van dé khac dwoc thuce hién theo cic quy dinh tai Pidu 30 Piéu 1é Cong ty.

Théong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hdi dong quan tri cho Téng Giam déc
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Trong vong mét (01) ngay ké tir ngay dwoc ban hanh, cic nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong
quan tri sé dugc théng bao cho Téng Gidm ddc dé t6 chirc thuc hién.

Cac trwong hop Tong Giam d6c dé nghi triéu tdp hop Héi ddng quén tri va nhirng vin d2 cin xin
y kién Hoi dong quan tri dwoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 30 Diéu 1é cong ty;

Bdo cao ctia Téng Giam déc voi Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dwoc
giao: Tong Giam déc Cong ty cé trach nhiém bdo cdo tinh hinh, tién dé thwc hién va két qua hoat
dong doi voi nhiém vu va quyén han dwoc giao béi Héi ddng qudn tri. Viéc bao cdo phai dwoc
duy tri dinh ky hang quy va hang ndm hoic theo yéu cau dot xudt cia Héi déng quan tri;

Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac vdn dé Gy quyén khac clia Hoi dong quan tri d6i voi
Téng Giam déc: Hang quy, Hoi ddng quan tri kiém tra, danh gia viéc thwc hién cic nghi quyét va
cac ndi dung ty quyén cho Téng Gidm déc thuc hién hodc té chirc thuc hién;

Cac van dé Téong Giam ddc phai bo cdo, cung cip théng tin va cach thirc théng bao cho Hai dong
quan tri:

i. Téng Gidm d6c hodc ngudi dwoc Téng Gidm ddc Gy quyén phai bao cao va cung cip théng tin
cho Hoi dong quan tri trong thoi han mét (01) gio, ké tiv khi Cong ty x4y ra mét trong cac sw
kién sau:

- Tai khoén bi phong téa hoac tai khoan dwgc phép hoat dong tro lai sau khi bi phong tda;
Bi thu hoi Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh;

Co6 quyét dinh khoi td doi véi cdc cin b quan ly cdp cao; C6 ban an, quyét dinh clia toa
I - ~ a4 A > -~ - o ~ i) -~ A A ]

an lién quan dén hoat déng cua Céng ty; c6 két luan cia co quan thué vé viéc vi pham
phép luat vé thué.

Cac bdo cao, tai liéu kem theo phai dwoc 14p va glri bang van ban cho Héi dong quan tri.
Trong truworng hop cap bach, cé thé st dung hinh thirc dién thoai, fax, but phé va cac phuong
tién khac trong viéc glvi va xiv ly bao cao, xin y kién dé kip thoi giai quyét edng viéce

Phoi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh, gidm sit gitva cic thanh vién Hoi déng quan tri va Téng
Giam doc theo cac nhiém vu cu thé cta cac thanh vién néu trén thuce hién theo quy dinh tai Digu
1é cong ty.

Quy dinh vé danh gia hang nam déi véi hoat dong khen thwéng va ky luat d6i véi thanh vién Hoi
déng quan tri, Tong Gidm déc va cdc ngudi didu hanh doanh nghiép khac dwec thue hién theo
quy dinh phap luat, Diéu 18 cong ty.

2. Quy dinh vé danh gia hang nam déi voi hoat dong khen thwong va ky luat déi véi Thanh vién Héi
d6ng quan tri, Téng Giam déc va cic nguwdi diéu hanh Doanh nghiép khac:

a.

Hoi déng quan tri:

Hoi dong quan tri thuwe hién danh gia Hoi déng quan tri két hop véi danh gia hoat dong cac Tiéu
ban va danh gia tirng thanh vién Héi déng quan tri. Viéc danh gid duoc thwe hién 1 1an/ndm;

Tiéu chi danh gia thé hién qua c4c khia canh:

+ K&t qua doanh thu, loi nhuén va cac chi s6 phi tai chinh khéc;
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+ Ty 18 thanh vién Hoi dong quan tri doc lap, khéng diéu hanh, diéu hanh trong co cau thanh
vién Hoi dong quan tri;

+ SO cudc hop chia Hoi dong quan tri, cia cic Uy Ban va cic ndi dung dwoc dé ra trong ting
cudc hop;

+ SO lweng cac trwong hop vé xung dot loi ich c6 xay ra;

+  Viéc tudn thu quy dinh vé bao mat thong tin;

+  HOi déng quan tri tham gié cac chwong trinh dao tao vé quan ly;
+  Cac chinh sach méi dwoc phat trién va ban hanh.

Viéc dnah gia dwoc thuce hién théng qua viéc t6 chirc mot cudc hop dac biét cia Hoi dong quan tri
dé danh gia cong tic clia Hoi ddéng quan tri va danh thoi gian trong mét cudc hop thuong ky dé
thuc hién viéc danh gid. H6 so danh gia sé dwuoc luu trir tai Céng ty theo ché do lwu trir thong
tin bdo mat.

Viéc danh gia hoat dong thanh viéc Hoi dong quan tri dugc thuc hién thong qua: Tw danh gia boi
ban than thanh vién Héi ddng quan tri; va Panh gia kin 14n nhau giira cic thanh vién Hai déng
quan tri véi sw phéi hop clia mét bén thir ba. Bén thir ba ¢d thé 1a ¢6 van phép ly hodc mot nha
dau tw chuyén nghiép dwoc quyét dinh tai tirng thoi diém.

Téng Giam déc va cac Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

Ho6i dong quan tri xy dung cac tiéu chudn va danh gid hoat dong cho tét ca cac ddi twong 12 Téng
Giam doc va cic Nguoi ditu hanh doanh nghiép khac.

Cac tiéu chuan danh gid hoat déng phai hai hoa giiva lgi ich ctia cic nhan sy B may quan ly vai
loi ich lau dai cha Céng ty va cd déng, Cac chi s8 tai chinh va phi tai chinh dwoc st dung trong
danh gia dwoc Hoi ddong quan tri cAn nhic than trong va quyét dinh tai tlrng thoi diém. Trong do,
cac chi tiéu phi tai chinh c6 thé dwoc phan loai theo linh vire nhw bén ¢6 quyén loi lién quan, quy
trinh hoat dong va tinh hiéu qua, tang trudng néi bo va quan ly tri thire.

Ho6i dong quan tri thwe hién viéc danh gia Tong Gidm déc va cic Ngwoi diéu hanh doanh nghiép
khéc dwa trén cac tiéu chi sau:

+  Thuwc hién muc tiéu hoat dong san xuét kinh doanh;

+ Bon phin chung cia Cén b quan ly cdp cao va ning luc, dwa trén cdc tiéu chi: Trach nhiém
“Can trong”; Trach nhiém “Trung thuc va tranh xung dot loi ich”; Trach nhiém “Bio mit
thong tin”; Bon phan “Cham lo va trung thanh”

+  Nang luc va k¥ ndng clda Can bd quan ly cdp cao, dwa trén cac tiéu chi: Chat lwgng lanh dao
va chat lwgng quan ly; Chat lwong ca nhin; Kién thirc va kj nang; Méi quan hé véi cac thanh
vién ctia Ban diéu hanh; Méi quan hé vé&i nhédn vién; M6i quan hé véi cong dong.

Ngoai ra, H6i dong quén tri con c6 thé Gy quyén cho Téng Gidm ddc thue hién danh gia cac Nguoi

diéu hanh doanh nghiép khac.

Viéc danh gia nay dwoc thuc hién theo hai (02) giai doanh: ca nhan tw danh gia va quan ly truc

tiép danh gid. D6i véi Ngudi dieu hanh doanh nghiép khic, Hoi dong quan tri con dwa vao két

qua danh gia gidm sat cia Tong Giam doc.
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3. Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat ddng gitra H6i déng quan tri Céng ty va nguoi dai dién vén cta
Cong ty tai doanh nghiép khac duwgc thuc hién theo Quy ché quan ly phan vén va ngudi dai dién
phén vén cha Cong ty tai doanh nghiép khéc.

Piéu 6. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché ndi bd vé qudn tri cong ty Cong ty C6 phan May Thanh Tri bao gdm siu (06) Piu va cé hiéu Iyc

thi hanh ké tir ngay dwoc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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Cin cr Luét chirng khoan s6 54/2019/QH14 dwoc Qudc hdi nwéc Cong hoa Xa héi Chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Qudc hdi nwéc Céng hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam
thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can clv Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luit chirng khodn;

Can clr Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nidm 2020 ctia B trwdng Bd Tai chinh
hwong dan mét sé didu vé quan tri cong ty ap dung déi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cha Luat chirng khoan;

Can cir Ditu 18 t8 chivc va hoat ddng ctia Cong ty C6 phan May Thanh Tri;

Cén ctr Nghi quyét Bai hoi dong c6 déng s6 01/2026/NQ-BPHDCPH ngay 01 thang 06 ndam 2026

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché hoat ddng ctia Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan May Thanh

Tri.

Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan May Thanh Tri bao gém cic ndi dung
sau:

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

biéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twrgng ap dung

1,

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng cua Hoi déong quan tri quy dinh co cdu té6 chirc nhan su,
nguyén tic hoat ddng, quyén han, nghia vu clia Hdi déng quan tri va cac thanh vién Hoi déng quan tri
nham hoat dong theo quy dinh tai Lu4t doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va cic quy dinh khac clia phéap
luédt co lién quan.

Déi twong dp dung: Quy ché nay dwoc 4p dung cho Hoi déng quan tri, cac thanh vién Hdi déng quan

tri,

Giai thich thuat ngtr va chiv viét tat:

a.

b.

e.

“Céng ty” duoc hiéu 1a Cong ty C6 phan May Thanh Tri;

“Ludt doanh nghiép” dwoc hi€u 1a Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi nwic
Cong hoa X& hoi Cht nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

"Ludt chirng khodn" s6 54/2019/QH14 dwoc Qudc hdi nwéc Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét
Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndam 2019;

"Nghi dinh 155/2020/NP-CP" 1a Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP dwoc Chinh phii ban hanh ngay
31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat chirng khodn;

“Diéu I¢ cong ty” dwoc hi€u la Diéu 18 t6 chirc va hoat déng ctia Cong ty C6 phin May Thanh Tri;
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h.

"Ngwoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong Gidm ddc, Phé Téng Giam ddc, K€ toan trudng va
ngwoi diéu hanh khac theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty;

"Ngwdi quan Iy doanh nghiép™ 1a nguéi quan ly cong ty, bao gébm Chu tich H6i dong quan tri,
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddc va cd nhan gilr chirc danh quan ly khéc theo quy
dinh tai Diéu I cong ty;

"Ngwd‘i cé lién quan”la ca nhan, té chirc dwgce quy dinh tai khoan 46 Digu 4 Luat chirng khoan;
Cac tir nglr da dwoc dinh nghia trong Diéu 1é t6 chirc va hoat ddng Cong ty €6 phin May Thanh
Tri cling c6 nghia twong tw nhu trong Quy ché nay, trir nhitng tir ngir quy dinh tai Diéu nay. Cac

tham chiéu t&i mot hodc mét s6 quy dinh hodc van ban khic s& bao gdbm ca nhirng stra déi hoic
van ban thay thé ching.

Piéu 2. Nguyén tic hoat déng ctia Héi dong quan tri

1.

Héi dong quan tri lam viéc theo nguyén tic tip thé. C4c thanh vién ctia Hoi ddng quan tri chiu trach
nhiém c4 nhan vé phin viéc clia minh va cung chiju trach nhiém trwéc Dai hi déng c6 déng, truéc
phap ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri d8i véi sw phét trién clia Cong ty.

Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Téng Gidm ddc td chirc diéu hanh thue hién cAc nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

CHUONG II
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

bBiéu 3. Quyén va nghia vu ctia thanh vién H6i d6ng quan tri

15

Thanh vién HOi dong quan tri c6 day da cac quyén theo quy dinh cha Luat chirng khodn, phap luat
lién quan va Diéu Ié cong ty, trong dé cd quyén dwoc cung cap cac théng tin, tai liéu veé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh cta Céng ty va clia cac dom vi trong Cong ty.

Thanh vién H6i dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Digu 1é e¢6ng ty va cac nghia vu sau:

a.

b.

Thyc hién cac nhiém vu cta minh mét cach trung thue, cin trong vi loi ich cao nhit clia ¢6 déng
va cda Cong ty;

Tham dy ddy @0 céc cudc hop cia Hoi dong quén tri va cé v kién vé cac van dé dwoc dua ra thao
ludn;

Bdo cdo kip thod, day da voi Hoi déng quan tri cdc khodn thu lao nhan dworc tir cac cong ty con,
cong ty lién két va cac t6 chire khéc;

Bao cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gin nhét cic giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty
khéc do Cong ty ndm quyén kiém soét trén 50% tré 1én vén diéu 1é véi thanh vién Hoi déng quan
tri va nhirng nguwoi cd lién quan cia thanh vién dé; giao dich gitra Cng ty v&i cong ty trong d6
thanh vién Hoi dong quan tri 12 thanh vién sang 1ap hodc la nguoi quan 1y doanh nghiép trong
thoi gian 03 ndm gan nhat trwde thoi diém giao dich;

Thue hién céng bo thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu cua Cong ty theo quy dinh clia phap
ludt.

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRi



QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI [di713

3

Thanh vién Hoi déng quan tri doc lap cha cong ty niém yét phai lap bao cdo danh gia vé hoat dong
ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 4. Quyén dwegc cung cdp thong tin cia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cdu Téng Gidm ddc, Phé Téng Gidm ddc, ngudi quan ly
khéc trong Céng ty cung cdp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng
ty va cia don vi trong Cong ty.

Nguwdi quén 1y dwge yéu cdu phai cung cdp kip thoi, ddy dd va chinh xac théng tin, tai liéu theo yéu
cdu cuia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tu, th tuc yéu cau va cung cap thong tin do Piéu 1é cong
ty quy dinh.

biéu 5. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

1.

S6 lwong thanh vién Hoi ddng qudn tri tir 03 dén 11 thanh vién. Diéu 1é céng ty quy dinh cu thé sé
lwong thanh vién Hoi déng quan tri.

Nhiém ky ctia thanh vién Hoi déng quan tri khéng qua 05 nam va cé thé dwoc biu lai véi s6 nhiém
ky khdéng han ché,

Mot ca nhan chi dwoc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri déc 1ap clia mot cong ty khong qua 02
nhiém ky lién tuc.

Truomg hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép
tuc l1a thanh vién Hoéi déng quan tri cho dén khi ¢é thanh vién méi duwoc bau thay thé va tiép quan
cbng viéc, trir treong hop Diéu 1é céng ty c6 quy dinh khac.

Diéu 18 cong ty quy dinh cu thé sé lwong, quyén, nghia vy, cich thive t6 chirc va phéi hop hoat déng
ctia cac thanh vién Hdi déng quén tri doc lap.

Diéu 6. Tiéu chudn va diéu kién thanh vién Hoi déng quan tri

1

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (rng cac tiéu chuén va diéu kién sau day:
a. Khong thudc ddi twong quy dinh tai khodn 2 Piéu 17 Luit doanh nghiép;

b. Cé trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hodc trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ctia Céng ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty, trir truwong hop
Diéu 1é cong ty c6 quy dinh khac;

c. Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty cé thé dong thoi la thanh vién Hoi déng quén tri cta cong
ty khéc;

d. Thanh vién H6i déng quan tri cia mdt cong ty dai ching chi dwgc ddng thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri hodc H6i d6ng thanh vién tai t6i da 05 c¢bng ty khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat doanh nghiép
phai dap &rng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRI



QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI m

a. Khéng phai la ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc céng ty con ctia Cong ty; khong
phai Ia nguoi da tirng lam viéc cho Céng ty, cong ty me hodc cong ty con cia Cong ty it nhit trong
03 ndm lién trudc do;

b. Khéng phdi la nguti dang huwéng luvong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phuy cdp ma thanh vién
Héi déng quan tri dwgc hwdng theo quy dinh;

c. Khéng phaila nguoi cé vo hoac chong, bo dé, bo nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt la c6 déng 1én cia Cong ty; 1a ngwdi quan 1y clia Cong ty hodc céng ty con clia
Cong ty;

d. Khéng phai Ia nguoi truc tié€p hodc gian tiép s& hivu it nhit 01% tong s6 c6 phdn cé quyén biéu
quyét ctia Cong ty;

e. Khong phaila nguoi da tirng lam thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat cia Cong ty it nhat
trong 05 nam lién trwéce do, trir treong hop dwoc bé nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

3. Thanh vién déc lap Héi dong quan tri phai théng bao véi Hoi déng quan tri vé viéc khong con dap
trng du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va dwong nhién khong con 1a
thanh vién ddc 14p Hoi déng quan tri k& tir ngay khéng d4p &ng Al céc tidu chuin va diéu kién. Hoi
dong quan tri phai thong bdo trudng hgp thanh vién déc 1ap Hoi dong quan tri khéng con dap tng
da cac tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Pai hdi déng ¢ déng gin nhat hoic triéu tip hop Dai hoi
déng c6 dong dé bdu b sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thi han 06
thang ké tir ngay nhin dwoc théng bdo cia thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri c6 lién quan.

Piéu 7. Chutich Hoi dong quan tri

1. Cha tich H6i déng quan tri do Hoi déng qudn tr bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh vién
Hoi doéng quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong dugce kiém nhiém chivrc danh Téng Giam déc.

3. Chu tich HAi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia H6i dong quan tri;

b. Chuan bj chwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam chii toa cudce
hop HGi dong quan tri;

c. T6 chirc viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng quan tri;

d. Giam sat qua trinh to chirc thwce hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

e. Cht toa cudc hop Dai hoi dong c6 dong;

f. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luét doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

4. Trwong hop Chi tich Hi dong quan tri c6 don tir chirc hoic bi bi mién, Hoi déng quan tri phai bau
ngudi thay thé trong thoi han quy dinh tai Khodn 4 Diu 29 Diéu 1é cong ty k€ tir ngay nhan don tir
chtrc hoic bi bai mién.

Trudmg hop Chu tich Héi déng quan tri vang mit hodc khong thé thuc hién dwoc nhiém vu ciia minh
thi phai Gy quyén bang vin ban cho mdt thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu ctia Chu tich
H6i déng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é céng ty.
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Trwong hop khong c6 ngudi dwoc Gy quyén hoac Chu tich Héi dong quan tri chét, mét tich, bi tam
giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xi ly hanh chinh tai co s& cai nghién
bat budc, co s& gido duc bat budc, trén khéi noi cw tri, bi han ché hodc mAt ning lwe hanh vi dan su,
c6 khoé khan trong nhéan thirc, lam chi hanh vi, bi Toa an cdm dam nhiém chirc vy, cim hanh nghé
hodc lam céng viéc nhat dinh thi cic thanh vién con lai bdu moét ngudi trong s6 cac thanh vién gitr
chirc Chu tich Hai déng quan tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khico
quyét dinh méi ciia Hoi déng quan tri.

Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh b6 nhiém thw ky céng ty. Thw ky céng ty c6
quyén va nghia vu sau day:

a. Ho tro t6 chirc triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac bién ban hop;
b. Ho trg thanh vién Hgi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dworc giao;
c. Hé tro Hbi ddng quan tri trong p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d. H6 tro Céng ty trong xay dung quan hé c6 déng va bao vé quyén, loi ich hop phap cta c6 dong;
viéc tudn thd nghia vu cung cap thong tin, cdng khai héa théng tin va thi tuc hanh chinh;

e. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty.

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Héi dong quan tri

1.

Pai hoi déng c¢6 dong mién nhiém thanh vién Héi ddng quan tri trong trwdmg hop sau day:

a. Khéng c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Biéu 155 Lu4t doanh nghiép va Diéu 275
Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

b. Cé don tir chirc va dwoc chdp thuén;
c. Truomg hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.
bai héi déng ¢ dong bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri trong trwdng hop sau day:

a. Khoéng tham gia cac hoat dong clia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, triv tredrng hop bat
kha khang;

b. Truong hop khac quy dinh tai Piéu l1é cong ty.
Khi xét thdy can thiét, Pai hdi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri; mién

nhiém, badi nhiém thanh vién Hgi déng quan tri ngoai trrdrng hop quy dinh tai khodn 1 va khoan 2

Diéu nay.

Hoi déng quan tri phai triéu tp hop Pai hdi dong c6 dong dé bau bé sung thanh vién Hai dong quan

tri trong trwong hop sau day:

a. S0 thanh vién Héi dong quan tri bi gidam qua mdt phan ba so véi sd quy dinh tai Digu 1é cong ty.
Truong hop nay, Hoi déng quan tri phai triéu tip hop Dai hdi déng c6 déng trong thi han 60
ngay ké tir ngdy s6 thanh vién bi gidm qua mot phan ba;

b. S8 lwong thanh vién ddc 14p Hoi ddng quén tri gidm xubng, khéng bdo dam ty 1& theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luét doanh nghiép;

c¢. Trir tredmg hop quy dinh tai diém a va diém b khodn nay, Pai hdi déng c6 déng bau thanh vién
mai thay thé thanh vién Hoi dong quén tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cuéc hop gan nhat.
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Piéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déong quan tri

1.

Co déng hodc nhém ¢6 dong s& hivu ty 18 quy dinh tai Khoan 3 Didu 12 Didu 1& céng ty c6 quyén dé
clr ngudi vao Hoi déng quan tri. Viéc dé clr ngudi vao Hoi dong quan tri thuc hién nhu sau:

a. Cac cd dong pho thong hop thanh nhém dé dé clr nguwdi vao Hoi @dng quan tri phai théng bao vé
viéc hop nhém cho céc c6 déng dw hop biét trweéc khi khai mac Dai hoi dong c6 dong;

b. Can c s6 lwong thanh vién H6i dong quan tri, ¢6 dong hodc nhém c6 déng quy dinh tai khoan
nay dwgc quyén dé clr mot hodc mot s6 ngudi theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong lam ng
clr vién Hoi dong quan tri. Truong hop sé ing clv vién dwoc cd dong hodc nhém cb déng dé cl
thap hon s6 ng clr vién ma ho dwoc quyén dé cir theo quyét dinh ctia Dai hdi dong c6 dong thi
s6 tng clr vién con lai do Hoi ddng quan tri va cdc c6 déng khac dé ctr.

Trudong hop so lweng tng clr vién Hoi déng quan tri thong qua dé clr va (mg clr vain khéng du sé
lwong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat doanh nghiép, Hdi déng quéan tri dwong
nhiém gidi thiéu thém &ng ck vién hodc té chirc d& cl theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi
bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong
nhiém gi&i thiéu thém wng clr vién phai dwoc cong bd rd rang trwdc khi Pai hdi dong cd dong biéu
quyét bau thanh vién Hdi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luét.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Héi déng quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu,
theo d6é méi ¢6 dong co téng s6 phiéu biéu quyét twong trng véi téng s& ¢ phan s& hitu nhan véi sé
thanh vién dwoc bau clia Hoi dong quan tri va c6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb
phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot s6 (ng cir vién. Nguwdi triing cr thanh vién Hoi déng quan tri
dwoc xdc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bat dau tir ng cir vién cé s6 phiéu bau cao
nhat cho dén khi dd s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é céng ty. Trudng hop cé tir 02 (ng clr vién trér
lén dat cling s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung ctia Hdi déng quan tri thi sé tién hanh
bau lai trong s6 cac rng clr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy ché bau
ctr hodc Diéu 1é cong ty.

Viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Dai hdi dong ¢d dong quyét dinh
theo nguyén tac bo phiéu.

Piéu 10. Théng bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Truong hop dad xac dinh duoc ing clv vién Hoi déong quan tri, Cong ty phdi céng bd théng tin lién
quan dén cac rng ctr vién tdi thiéu 10 ngay truéc ngay khai mac hop Pai héi déng c6 dong trén trang
théng tin dién tlr ctia Cong ty dé cé déng co thé tim hiéu vé cac irng cir vién nay trudc khi bd phiéu,
(rng clv vién Hoi dong qudn tri phéi c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh xac cla cac
théng tin ca nhan dwoc cong b va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung thue, cin trong
va vi loi ich cao nhdt cta Cong ty néu dwee bau lam thanh vién Hi déng quan tri. Théng tin lién
quan dén tng clr vién Hoi dong quan tri dwgc cong bé bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 chuyén mdn;

c. Qua trinh coéng tac;

d. Cac chirc danh quén ly khac (bao gbm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cia cdng ty khéc);

e. Loiich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén cd lién quan clia Cong ty;
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Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty;
Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém céng bé thdng tin vé cac cdng ty ma &ng cir vién dang
nam gifr chirc vu thanh vién Héi dong quan tri, cdc chirc danh quan Iy khac va cac loi ich ¢6 lién
quan tdi cong ty ctia rng clr vién Hoi ddng quan tri (néu co).

2. Viéc thong bdo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo
cac quy dinh hwéng dan vé cong bé théng tin trén thi triedg chirng khoan.

CHUONG III
HOI BONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri

1. Héi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, ¢ toan quyén nhén danh Cong ty d€ quyét dinh, thuc
hién quyén va nghia vu cla cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thim quyén ctia Pai hoi dong c6
déng.

2. Quyén va nghia vu ctia Ho¢i dong quan tri do luat phap, Diéu 1é céng ty va Dai hoi déng c6 déng quy
dinh. Cu the, H6i déng quan trj c6 nhirng quyén han va nghia vu sau:

d.

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hidng nim clia
Cong ty;

Kién nghi loai c6 phan va tong s6 c6 phan dugc quyén chao ban cla tirng loai;

Quyét dinh ban c6 phan chua bén trong pham vi s6 c6 phan dwgc quyén chao ban ciia tirng loai;
quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gid ban c6 phan va trai phiéu ctia Céng ty;

Quyét dinh mua lai c6 phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luét doanh nghiép;
Quyét dinh phuong dn dau tw va du an dau tw trong thdm quyén va giéi han theo quy dinh cha
phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudrng, tiép thi va céng nghé;

Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac cé gia tri quy dinh tai
Piém h Khoan 2 Diéu 27 Diéu 1é Céng ty trir hop déng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh
cua Dai hdi dong c6 déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu
167 Luat doanh nghiép;

Biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Héi déng quan tri; bé nhiém, mién nhiém, ky két hop dong,
cham dit hop dong doi véi Tong Gidm déc va ngwoi quan ly quan trong khac do Diéu 1€ céng ty
quy dinh; quyét dinh tién lwong, thi lao, thwéng va loi ich khac cia nhivng ngudi quan Iy dé; cir
nguoi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Pai hdi déng c6 déng & cong ty
khéc, quyét dinh mirc thu lao va quyén lgi khéc ctia nhitng nguoi do;

Gidm sat, chi dao Téng Giam d&c va ngwdi quan Iy khac trong diéu hanh céng viéc kinh doanh
hang ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co cdu té chirc, quy ché quan ly ndi bd ctia Cong ty, quyét dinh thanh 14p cong ty con,
chi nhénh, vian phong dai dién va viéc gép von, mua c6 phan ctia doanh nghiép khéc;
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. Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vy hop dai hoi dong c6 dong, triéu tip hop dai hoi
dong co dong hodc lay y kién dé Pai hoi déng c6 déng théng qua nghi quyét;

m. Trinh bdo cdo tai chinh hang nam d4 dwoc kiém todn 1&n Pai héi ddng c6 dong;

n. Kién nghi mic ¢8 tire dwoce trd; quyét dinh thoi han va thid tuc tra 6 tirc hodc xir Iy 16 phat sinh
trong qué trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Céng ty; yéu cau pha san Cong ty;
p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty

sau khi dwgc Pai hoi dong c6 dong théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng ctia Uy
ban kiém toan truwe thudc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cdng b6 thong tin clia Cong ty;

q. Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh ctia Luit doanh nghiép, Luat chirng khoan, quy dinh khac
cla phap luat va Piéu 1é cong ty.

3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang bifu quyét tai cudc hop, 1dy ¥ kién bang vin
bdn hodc hinh thirc khac do Diéu 1 cong ty quy dinh. M6i thanh vién Hoi déng quan tri cé mét phiéu
biéu quyét.

4. Truwong hop nghi quyét, quyét dinh do Hdi déng quan tri théng qua trai voi quy dinh cha phap luit,
nghi quyét Dai hoi dong co déng, Diéu 1é cong ty giy thiét hai cho Céng ty thi cc thanh vién tan
thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién doi chiu trach nhiém ca nhan vé nghi
quyét, quyét dinh do va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan ddi théng qua nghi quyét,
quyét dinh noi trén dwoc mién triv trach nhiém. Trwdng hop nay, ¢d déng clia Cong ty cé quyén yéu
cau Toa an dinh chi thwe hién hodc hiy bé nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Diéu 12. Nhiém vy va quyén han cta Héi déng quén tri trong viéc phé duyét, ky két hop déng giao
dich

1. Hoi dong quan tri chdp thuan cic hop dong, giao dich ¢d gia tri nhé hon 35% hodc giao dich dan dén
tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich du tién c6 gia tri
nhé hon 35% téng gid tri tai sdn ghi trén bao cdo tai chinh gin nhit hodc mot ty 18, gi4 tri khac nho
hon theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty gitva Cong ty v&i mot trong cac d6i twong sau:

a. Thanh vién Hdi d6ng quan tri, Téng Giam ddc, nguwdi quan Iy khdc va ngudi c6 lién quan ctia cac
d6i twong nay;

b. C6 dong, nguoi dai dién uy quyén cta cé dong s& hivu trén 10% téng vén c6 phan phé théng cia
Céng ty va nhivrng nguwei o lién quan cta ho;

c. Doanh nghiép c6 lién quan dén cdc déi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich phdi théng bao cho thanh vién Hdi déng quan tri vé
cac doi twong cd lién quan déi véi hep dong, giao dich dé va glri kém theo dw thdo hop déng hoic
noi dung chu yéu cia giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuin hop déng, giao dich
trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dwoc théng bdo, triv truwong hop Diu 1é cong ty quy dinh
m6t thoi han khéac; thanh vién Hoi dong quan tri c6 lgi ich lién quan dén cic bén trong hop ddng,
giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 13, Trach nhiém ctia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hdi déng co6 dong bat
thwong
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1. Hoi déng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong trong cic trwdng hop sau:
a. Hoi déng quan tri xét thay can thiét vi lgi ich cla Cong ty;

b. S8 lwgng thanh vién Hoi déng quan tri con lai it hon s6 lwgng thanh vién téi thiéu theo quy dinh
cta phap luat;

¢. Theo yéu ciu ctia c6 déng hodc nhom c6 déng quy dinh tai khodn 2 Piéu 115 cta Ludt doanh
nghiép; yéu cau triéu tp hop Pai hoi dong cd dong phai dwoc thé hién bang vin ban, trong d6
néu 1o ly do va muc dich cugc hop, co di chit ky cta cac cé dong lién quan hodc van ban yéu cau
dworc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chiv ky ctia cic ¢6 déng cé lién quan;

d. Cac truwdng hop khéc theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 1€ cng ty.
2. Triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong

Héi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi dong cé dong trong thoi han quy dinh tai Piém a Khoén
4 Diéu 14 Diéu 18 Céng ty ké tlr ngay s6 lwong thanh vién Hoi dong quéan tri, thanh vién doc 1ap Hoi
déng quan tri con lai it hon s6 lwong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Piéu 18 céng ty hodc nhén
duorc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tAp hop Dai hoi déng c6 ddng phai thwe hién cic céng viéc sau day:
a. Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop;
b. Cung cap thong tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cd dong;
c. Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;
d. Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

e. Du thao nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong theo ndi dung dy kién cta cudc hop; danh sach va
thong tin chi tiét clia cc (ng cir vién trong trwomg hop bau thanh vién Hoi dong quan tri;

f. Xacdinh thoi gian va dia diém hop;
g. Guri thong bao moi hop dén tirng c6 dong c6 quyén dy hop theo quy dinh Luit doanh nghiép;
h. Cac cdng viéc khac phuc vu cudc hop.

Diéu 14. Cac tiéu ban gitip viéc Hoi déng quan tri

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh lap ti€u ban trwe thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan
su, lwong thudng, kiém todn ndi bd, quan ly rai ro. S6 lwgng thanh vién cla tiéu ban do Hoi déng
quan tri quyét dinh c6 t6i thiéu la 03 ngwoi bao gom thanh vién clia Hoi déng quén tri va thanh vién
bén ngoai.

Hoat d6ng ciia ti€u ban phai tuan thi theo quy dinh ctia H6i déng quan tri. Nghi quyét cla tiéu ban
chi c6 hiéu lwc khi c6 da s6 thanh vién tham dw va biéu quyét thong qua tai cudc hop ctia tiéu ban.

2. Viéc thwe thi quyét dinh cia H8i déng quan tri, hodc clia tifu ban trirc thudc Hoi dong quan tri phai

phu hop véi cac quy dinh phap luét hién hanh va quy dinh tai Biéu 1& céng ty, Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty.

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRi



QUY CHE HOAT PONG CUA HO1 PONG QUAN TRI m

CHUONG IV
CUOQC HOP HOI PONG QUAN TRI

biéu 15. Cudc hop Hoi déng quan tri

1.

Chu tich Hoi dong quan tri dugc biu trong cudc hop dau tién cua Hoi ddng quan tri trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Héi déng quan tri dé. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6
phiéu bau cao nhat hodc ty 1é phiéu bau cao nhAt triéu tap va chd tri. Trwdng hop c6 nhidu hon mét
thanh vién c6 s6 phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo
nguyén tac da s6 dé chon 01 ngwoi trong s6 ho triéu tip hop Hoi déng quan tri.

Hoi dong quan tri phai hop it nhdt méi quy 01 1an va cé thé hop bat thuong,

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tip hop Hoi déng quan tri trong trirdrng hop sau day:
a. C4 dé nghi thanh vién doc 1ap Héi déng quan tri;

b. C6 dé nghi cia Tong Giam d6c hodc it nhat 05 ngwdi quén 1y khéc;

c. C6 dé nghi cla it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

bé nghi quy dinh tai khoan 3 DPiéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong dé néu ré muc dich, vdn
dé can thao luan va quyét dinh thudéc thim quyén cua Hdi déng quan tri.

Chu tich H¢i déng quan tri phai triéu tdp hop H6i déng quan tri trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Biéu nay. Trwong hop khong triéu tp hop Ho6i déng
quan tri theo dé nghi thi Chu tich H6i déng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra
doi voi Cong ty; nguoi dé nghi cé quyén thay thé Chi tich H6i ddng quan tri triéu tip hop Hoi dong
quan tri.

Chu tich H6i déng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai gii théng bao mai hop
cham nhat la 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao moi hop phéi xac dinh cu thé thei gian va
dia diém hop, chwong trinh, cac vin dé thao ludn va quyét dinh. Théng bdo moi hop phai kém theo
tai liéu s dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia thanh vién.

Théng bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé gii bang gidy moi, dién thoai, fax, phwong tién dién tir

hodc phwong thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén dwoc dia chi lién lac cha tirng

thanh vién Hoi dong quan tri dwoc ding ky tai Cong ty.

Cudc hop Héi dong quan tri dwee tién hanh khi 6 tir 3/4 t8ng s6 thanh vién tré 1én dw hop. Trwong

hop cudc hop dwgce triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng dt sé thanh vién du hop theo quy

dinh thi dwoc triéu tap lan thir hai trong th&i han [07 ngay] ké tiv ngdy dw dinh hop l4n thir nhét,

[trir trwdng hop Piéu 1€ cong ty quy dinh thoi han khéc ngén hon). Truomg hop nay, cudc hop duwoc

tién hanh néu ¢6 hon mot nira s6 thanh vién Héi déng quan tri du hop.

Thanh vién Héi dong quan tri duoc coi 1a tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong trirdng hop sau

day:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén dw hop va bigu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Pigu nay;

¢. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
khac;
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d. G phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thw dién ti;
e. Guri phi€u biéu quyét bang phwong tién khéc.

9. Truong hop gri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Cht tich Héi dong quén tri chdm nhit 13 01 gid trwdre khi
khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwgc mé truwée sw chirng kién ciia tat cd nhivng nguoi duw hop.

10. Thanh vién phai tham dw day du cdc cudc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién dwoc Gy quyén cho
ngudi khdc du hop va biéu quyét néu dugc da so thanh vién Hoi dong quan tri chdp thuén.

11. Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan tri dwoc théng qua néu dwoc da sé thanh vién dw hop tan
thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuéi cing thudc vé phia c6 y kién clia Chu
tich Hoi déng quan tri.

Diéu 16. Bién ban hop Hoi déng quan tri

1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai dwec ghi bién ban va cé thé ghi 4m, ghi va luwu gitr dwéi hinh
thirc dién tlr khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé 14p thém bing ti€ng nwéc ngoai, bao
gobm cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Thoi gian, dia diém hop;
¢. Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi dwoc iy quyén du hop va cach thirc dw hop; ho, tén
cac thanh vién khéng dw hop valy do;

e. Van dé dwoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

f. T6ém tat phat biéu y kién cta tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién ctia cudc hop;

g. K&t qua bifu quyét trong dé ghi ro nhirng thanh vién tdn thanh, khéng tan thanh va khéng cé y
kién;

h. Véan dé da dwoc thong qua va ty 18 bi€u quyét thong qua twong tng;

i. Ho, tén, chit ky chi toa va nguoi ghi bién ban, trir tredng hop quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

2. Truong hop chl toa, ngwdi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhwng néu dwoec tit ca thanh vién
khac ctia Hoi dong quan tri tham dw hop ky va c6 diy di néi dung theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢,
d, e, f, gvahkhodn 1 Piéu nay thi bién ban nay cé hiéu lwc.

3. Chu toa, ngwoi ghi bién ban va nhirng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc va chinh xac ctia n6i dung bién ban hop Hdi dé6ng quan tri.

4. Bién ban hop H6i dong quan tri va tai liéu str dung trong cudc hop phai dwoc lwu gitr tai tru sé chinh
cuia Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nuwéc ngoai cé hiéu lwc phap Iy nhw nhau. Truong hop c6
sw khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong
bién ban bang tiéng Viét dwoc 4p dung.

CONG TY CO PHAN MAY THANH TRi
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CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOT ICH

biéu 17. Trinh bio cido hang nim

1;

Két thiic ndm tai chinh, Hoi d6ng quan tri phai trinh Dai hoi ddng c8 ddng bo cdo sau day:
a. Bao cado két qua kinh doanh ctia Céng ty;

b. Bao cdo tai chinh;

c. Bdo cdo danh gid cong tac quan Iy, diéu hanh Céng ty;

Béo cdo quy dinh tai cidc khodn 1, 2 Digu nay va bao cdo kiém toan phai dwoc luu gilt tai tru sé chinh
cua Cong ty cham nhat la 10 ngay trudéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 déng thwong nién
néu Diéu Ié cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. Co déng s& hiru c6 phan cia Cong ty lién
tuc it nhit 01 nam c6 quyén ty minh hodc cting véi luit sw, k€ toan vién, kiém toan vién c6 chirng chi
hanh nghé truc tiép xem xét bdo cdo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 18. Thu lao, thwing va l¢i ich khéc cia thanh vién Héi déng quan tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thi lao, thwdng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

Thanh vién H6i dong quan tri dwoc hwdng thi lao cong viéc va thwdng. Thi lao cong viéc dwoc tinh
theo s ngay céng can thiét hoan thanh nhiém vy cta thanh vién Hgi déng quén tri vd mirc thi lao
moi ngay. Hoi dong quan tri dw tinh mirc thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhat tri, Tong
muc tht lao va thwéng ctia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop

thwong nién.

Thu lao ctia tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng ty theo
quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong béo céo
tai chinh hang nim ctia Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong ¢ dong tai cudc hop thudng nién.

Thanh vién Héi déng quéan tri nim gitr chivc vu didu hanh hoic thanh vién Hdi déng quan tri lam viéc
tai cdc tiéu ban clia Hoi dong quén tri hodc thye hién nhirng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu
théng thwong clia mot thanh vién Hoéi déng quan tri, c6 thé dwoc trd thém thi lao duéi dang mot
khoén tién cong tron goi theo tirng lan, lwong, hoa hong, phan trdm loi nhuén hodc dudi hinh thire
khac theo quyét dinh ctia Héi déng quan tri.

Thanh vién H6i déng quan tri c6 quyén dwoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, &n, & va cic khoan
chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thwc hién trach nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ciia
minh, bao gém ca cac chi phi phét sinh trong viéc téi tham dw cdc cudc hop Dai hoi dong ¢ dong,
Héi dong quan tri hodc cac tiéu ban cia Hbi déng quan tri.

Thanh vién Héi déng quan tri cé thé dwoc Céng ty mua bdo hiém trach nhiém sau khi c6 sy chip
thuan cta Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khéng bao gobm bao hiém cho nhirng trach nhiém cia
thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luit va Diéu 1 cong ty.

biéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan
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Trwong hop Diéu 1é cong ty khéng c6 quy dinh khéc chat ché hon, viéc cong khai lei ich va nguoi cé lién
quan cua Cong ty thuwe hién theo quy dinh sau day:

1.

Thanh vién Hdi dong quan tri cla Céng ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién quan cia minh,
bao gém:

a. Tén, md s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh nghiép ma ho
c6 s& hitu phan vén gop hoic c6 phin; ty 18 va thoi diém sé hitu phin vén gép hodc c6 phan do;

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép ma
nhirng nguwoi c6 lién quan ctia ho cling s hivu hoac sé hivu riéng phan vén gép hodc ¢ phan trén
10% von diéu &,

Viéc ké khai quy dinh tai khodn 1 Piéu nay phai dwgc thwc hién trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké
tlr ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bé sung phai dugc théng béo véi Cong ty trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 stra doi, b6 sung twong (rng.

Thanh vién Ho6i déng quan tri nhan danh ca nhdn hoac nhan danh nguoi khac dé thuc hién cong viéc
dung clia céng viéc dé trwde Hoi dong quan tri va chi dwoc thwe hién khi dwoce da s6 thanh vién con
lai ciia Hoi déng quan tri chdp thuin; néu thwe hién ma khéng khai bio hodc khéng dwoc sw chip
thudn ctia Hi déng quén trj thi tit ca thu nhip c6 dwoc tiv hoat déng d6 thudc vé Cong ty.

CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

biéu 20. Méi quan hé giiva cac thanh vién Héi dong quan tri

1

Quan hé gilra cac thanh vién Hoi dong quan tri la quan hé phdi hep, cac thanh vién Hoi déng quan tri
¢6 trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xtr Iy céng viéc dwoc phan
cong.

Trong qué trinh xtr Iy cdng viéc, thanh vién Hoi déng quan tri dwoc phin céng chiu trach nhiém
chinh phai cht déng phéi hop x ly, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi dong
quan tri khac phu trach. Trong trworng hop gitva cic thanh vién Hdi ddng quan tri con cé y kién khac
nhau thi thanh vién chiu trdch nhiém chinh béo cdo Chu tich Héi déng quan tri xem xét quyét dinh
theo thdm quyén hodc to chirc hop hodc ldy y ki€n cta cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy
dinh ctia phap luat, Diéu lé cong ty va Quy ché nay.

Trong trueong hop ¢ sw phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac thanh vién Hoi
dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai lidu lién quan. Viéc ban giao nay phai dwoc lap thanh
van ban va bao cdo Cht tich Hoi dong quan tri vé viéc ban giao do.

biéu 21. Mdéi quan hé vé&i ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh céc nghi quyét dé Téng Gidm déc va bd may diéu hanh
thuwe hién. Pong thoi, Hoi déng quan tri kiém tra, gidm sat thwe hién cac nghi quyét.

Diéu 22, Mdi quan hé véi Uy ban kiém toan
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1. Madi quan hé gitra Hoi dong quan tri va Uy ban kiém toan 1a quan hé phéi hop. Quan hé lam viéc giira
Hoi déng quan tri voi Uy ban kiém toan theo nguyén tic binh ding va déc 14p, dong thoi phéi hop
chit ché, hé tro 1an nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi ti€p nhén cic bién ban kiém tra hodc bao co tong hop clia Uy ban kiém toan, Héi dong quan tri
c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cic bd phén c6 lién quan xay dung ké hoach va thuc hién chin
chinh kip thoi.

CHUONG VII
HIEU LUC
Piéu 23. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan May Thanh Tri bao gém bdy (07) Chwong, hai
muoi ba (23) Piéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay dwoc Dai hoi dong c¢6 dong thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

CONG TY
cO PHAN
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QUY CHE HOAT PONG CUA UY BAN KIEM TOAN
CONG TY CO PHAN MAY THANH TRi

Can cr Luat chirng khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nwéc Cong hoa Xa hoi Chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;
Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nwéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can civ Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cia Luét Chieng khoén;

Can ctr Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cha Bd trwdng Bo Tai chinh
hwéng dan mot s6 dieu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi céng ty dai ching tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cuia Luat Chirng khoan;

Cén ci¥ Diéu 18 t6 chivc va hoat ddng cia Cong ty C6 phan May Thanh Tri;

Can cir Nghi quyét Hoi déng quan tri s6 08/2026/NQ-HBQT ngay 01 thang 06 nam 2026

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan Céng ty C6 phin May Thanh
Tri. Quy ché hoat dong ciia Uy ban kiém toan Cong ty C6 phin May Thanh Tri bao gom cac noi
dung sau:

Piéu 1.

Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cia Uy ban kiém todn quy dinh co cdu té chirc nhan su,

nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Uy ban kiém toan va cac thanh vién Uy ban kiém toan
nhdm hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va cic quy dinh khac cha phap
luat c6 lién quan.

2. Déi twong ap dung: Quy ché hoat dong ciia Uy ban kiém toan dwoc 4p dung cho Uy ban kiém toan va
cac thanh vién Uy ban kiém toan.

3. Giai thich thuat ngiv va chit viét tit:

a.

b.

“Cong ty” dugc hiéu la Cong ty C6 phan May Thanh Tri;

“Ludt doanh nghiép” dwoc hiéu 1a Ludt doanh nghiép so6 59/2020/QH14 dwoc Quoc hdi nudc
Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

"Ludt chirng khodn" s6 54/2019/QH14 dwoc Qubc hdi nwdc Cong hoa Xd hoi Chu nghia Viét
Nam théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

"Nghi dinh 155/2020/ND-CP" 1a Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP dwoc Chinh phl ban hanh ngay
31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luit chirng khoan;

“Diéu I¢é cdng ty” dwoc hiéu la Diéu 1é t6 chirc va hoat déng clia Cong ty CO phan May Thanh Trj;

"Ngw¢i diéu hanh doanh nghiép” 1a Téng Giam déc, Pho Téng Giam déc, K€ toan trudng va
ngudi ditu hanh khic theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty;
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g. "Ngwoi quan Iy doanh nghiép” 1a nguoi quan ly cong ty, bao gom Chu tich Hoi dong quan tri,
thanh vién Hdi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va ca nhén gitr chirc danh quén Iy khac theo quy
dinh tai Diéu lé cong ty;

h. "Ngwoi c6 lién quan”la ca nhan, t6 chirc dwgc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luit chirtng khoan;

i. Céac tlr nglr da dwoc dinh nghia trong Piéu 1 to chirc va hoat ddng Coéng ty C6 phan May Thanh
Tri cling ¢ nghia twong ty nhw trong Quy ché nay, trir nhirng tir ngir quy dinh tai Diéu nay. Cac
tham chiéu téi mot hodc mot s6 quy dinh hodc van ban khéc sé bao gom ca nhivng sira déi hoac
van ban thay thé chung.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ctia Uy ban kiém toan

:

Uy ban kifm toan phai bao céo truc tiép bang vin ban véi Hoi ddng quan tri va khong bi can thiép
trong viéc thyce hién nhiém vu nham ddm béo Céng ty tudn thi moi quy dinh luat phap.

Thanh vién Uy ban kiém toan thuc hién cac cong viéc tudn thi quy dinh phap luat va cac quy dinh cé
lién quan; khéng tham gia cdc hoat dong lam anh hwéng dén uy tin nghé nghiép.

Thanh vién Uy ban kiém toan khong tiét 16 cac thong tin dwoc cung cap trir khi viéc tiét 16 thong tin
theo yéu cau phap luat.

Thanh vién Uy ban kiém toan phai trung thwc, khéng bi anh huéng chi phéi tir bt ky ai trong viéc
dwa ra céc két luan ctia minh.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ctia Uy ban kiém toan

Uy ban kiém toan c6 quyén va nghia vu sau day:

1

Giam sat tinh trung thuc bdo cdo tai chinh cia Cong ty va cong bé chinh thirc lién quan dén két qua
tai chinh ctia Cong ty;

Ra soat hé théng Kiém soat ndi bd va quan ly rui ro;

Ra soat giao dich véi nguti 6 lién quan thude thdm quyén phé duyét ctia Hoi dong quén tri hoic Pai
h6i déng c6 dong va dwa ra khuyén nghi vé nhitng giao dich can c6 phé duyét cia Héi dong quan tri
hodc Pai hdi déng cé déng;

Gidm sat bd phan kiém todn néi bd cia Cong ty;

Kién nghi cong ty kiém toan doc lap, mirc thi lao va diéu khodn lién quan trong hop déng véi cong ty
kiém todn dé Hoi dong quan tri thdng qua trwdc khi trinh 1én Dai hdi dong c6 dong thwdng nién phé
duyét; '

Theo dbi va danh gid su doc 1ap, khach quan ctia cong ty kiém toan va hiéu qua ctia qué trinh kiém
toan, dac biét trong trwong hop Cong ty cé str dung cac dich vu phi kiém toédn ctia bén ki€ém toan;
Gidm sat nham bdo dam Coéng ty tuin thi quy dinh cia phap luét, yéu ciu cha co quan quén ly va
quy dinh ndi bd khac ctia Cong ty;

Pwoc quyén tiép cin céc tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Céng ty, trao déi véi cac
thanh vién H6i déng quan tri khac, Tong Gidm déc, Ké toan trudng va can bd quan ly khac dé thu
thap thong tin phuc vu hoat ddng ctia Uy ban kiém todn;

C6 quyén yéu cau dai dién t0 chirc kiém todn dwoc chap thudn tham dw va tra 1 cac van dé lién
quan béo céo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop ctia Uy ban kiém toan;
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10.

Ll

12.

13.
14,

Str dung dich vu tw van phap ludt, ké todn hodc cac tw vdn khac bén ngoai khi can thiét;

Xay dung va trinh Hoi déng quan tri cac chinh sach phat hién va quan ly rui ro, dé xuat voi Hoi dong
quan tri cac giai phap xt Iy rii ro phét sinh trong hoat dong ctia Céng ty;

Lap bdo cdo bang van ban glri dén HOi ddng quan tri khi phét hién thanh vién Hai dong quan tri,
Tong Gidam doc va nguoi quan ly khac khéng thuc hién ddy da trach nhiém theo quy dinh tai Luit
Doanh nghiép va Diéu lé cong ty;

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan va trinh Hoi ddng quan tri théng qua;

Céc quyén va nghia vu khac theo Diéu 1é cong ty.

Piéu 4. Thanh phan Uy ban kiém toan

i

Uy ban kiém toan c6 tir hai (02) thanh vién tré 1én. Chii tich Uy ban kiém to4n phai 12 thanh vién Héi
ddng quan tri doc 1ap. Cac thanh vién khéc ctia Uy ban kiém toan phai 1a cic thanh vién Hoi déng
quan tri khéng diéu hanh.

Thanh vién Uy ban kiém todn phai cé kién thirc vé ké todn, kiém toan, cé hiéu biét chung vé phap

luat va hoat dong ctia Cong ty va khéng thudc cac truomg hop sau:

a. Lam viéc trong bo phan ké todn, tai chinh cua Céng ty;

b. La thanh vién hay nhén vién ctia té chirc kiém todn dwoc chdp thuén thwc hién kiém toan cic bo
céo tai chinh cua Céng ty trong 03 nam lién trudc do.

Chu tich Uy ban kiém toan phai cé bing t6t nghiép dai hoc tré 1én thuéc mot trong cac chuyén nganh

kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.

Viéc b8 nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac trong Uy ban kiém toan phai duoc

Hoi déng quan tri théng qua tai cudc hop Hoi dong quan tri.

Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Uy ban kiém toan, thanh vién Uy ban kiém toan theo quyét dinh

ctia Pai hoi dong cd ddéng va phai duoce béo cdo tai Pai hdi déng c6 dong thwong nién, céng bé trong

Bao cao thwong nién cua Cong ty.

Piéu 5. Cuédchop cia Uy ban kiém toan

i1

Uy ban kiém todn phai hop it nhit 02 I4n trong mgt nam. Bién ban hop dwoc 1ap chi tiét, rd ring va
phéi duoc lvu gilv day di. Ngwoi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban kiém todn tham dw hop phai
ky tén vao bién ban cudc hop.

Uy ban kiém toan thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1dy y kién bing vin ban hoiic
hinh thirc khac do [Piéu & cong ty hodc Quy ché hoat déng Uy ban kiém toan] quy dinh. Mdi thanh
vién Uy ban kiém todn c6 mét phi€u biéu quyét. Quyét dinh ctia Uy ban kiém to4n dwoc théng qua
néu duwoc da s6 thanh vién du hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cting thudc vé phia cé y kién ctia Chi tich Uy ban kiém toan.

Diéu 6. Bao cao hoat dong cta thanh vién Hoi dong quan tri doc lap trong Uy ban kiém toin tai

1.

cudc hop Dai héi déng cé dong thwdng nién

Thanh vién Hoi ddng quan tri ddc lap trong Uy ban kiém toan c6 trach nhiém bao cao hoat déng tai
cudc hop Pai hoi dong cd dong thwdrng nién.
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2. Bao cao hoat déng clia thanh vién Hgi dong quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém toan tai cubc hop Dai
hoi déng c6 dong thwong nién phai ddm bdo c6 cac ndi dung sau:

a.

Thil lao, chi phi hoat ddng va cac loi ich khac ciia Uy ban kiém todn va tirng thanh vién Uy ban
kiém toan theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép va [Diéu 1é cong ty];

Téng két cac cudc hop ctia Uy ban kiém todn va cac két luan, kién nghi ctia Uy ban kiém toan;

Két qua giam sat déi v&i bao cdo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh ctia Céng ty;
Bdo cdo danh gia vé giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Céng ty nim quyén kiém
soat trén 50% trd 1én vén diéu 1é véi thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Gidm ddéc, nguoi digu
hanh hanh khac ctia doanh nghiép va nhirng nguoi cé lién quan cia déi twong d6; giao dich gitra
Cong ty véi cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm d6c, ngwoi didu hanh khac
cia doanh nghiép la thanh vién séng lap hoac la ngwei quan ly doanh nghiép trong thei gian 03
ndm gan nhat trudc thoi diém giao dich;

Két qua danh gia vé hé thong kiém soat ndi b va quan Iy rii ro cua Cong ty;

K&t qua giam sat d6i véi Hoi dong quén tri, Tong Gidm d6c va ngwoi didu hanh khéc clia doanh
nghiép;

Két qua danh gia sw phéi hop hoat dong giita Uy ban kiém toan véi Héi déng quan tri, Téng Gidm
d6c va cac co dong;

Piéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan Céng ty C6 phin May Thanh Tri bao gbm bay Diéu va c6 hiéu |
lwe thi hanh ké tir dwoc Hi déng quan tri théng qua.

TM. H HOI BONG QUAN TRI

cO PHAN
MAY
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