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Chuong |
QUY DINH CHUNG

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay dwoc xady dung theo Théng tu s
116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bd trwéng B6 Tai chinh, quy
dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va nghta vu cla Pai hdi déng co6 dong, Hoi dong
quan tri, Tong Giam doc; trinh tw, tht tuc hop Dai hdi dong ¢ dong; dé cl, ¢ng ctr,
bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong
Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Biéu Ié cdng ty va cac quy dinh
hién hanh khac cua phap luat.

2. B06i twvong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho cac thanh vién Hoi déng
quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam d6c va nhitng nguoi lién quan duoc dé cap trong
quy ché nay.

Pitu 2. Giai thich thuat ngir va chit viét tat

1. von diéu lé la tong ménh gia c¢6 phan da ban hoac dwoc dang ky mua khi
thanh 1ap Coéng ty c6 phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu Ié Cong ty;

2. Luat Doanh nghiép la Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Qudc hoi
nuw@c Cong hoa Xa héi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

3. Luat Chirng khoan la Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH14 dwoc Qudc hoi
nuwéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

4. Ngay thanh lap la ngay Coéng ty duwgc cap Gidy chirng nhan dang ky doanh
nghiép (Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh va cac gidy t& cé gia tri twong duong)
lan dau;

5. Ngueoi dieu hanh doanh nghiép la Tong Giam ddc, cac Phé Téng Giam doc,
Ke toan truéng va ngudi diéu hanh khac do Hoi dong quan tri bd nhiém;

6. Nguoi quan ly doanh nghiép la ngudi quan ly Cong ty, bao gobm Chu tich
Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam doc va ca nhan gitr chirc
danh quan ly khac do Dai hoi dong cd dong hodc HOi dong quan tri bd nhiém;

7. Nguoi c6 lién quan la ca nhan, t6 chirc dwgc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4
Luat Chirng khoan;

8. C6 dong la ca nhan, t6 chirc s& hiru it nhat mot c6 phan ctia Céng ty ¢ phan;
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9. C6 dong 16n la c6 dong duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Ching
khoan;

10. Thanh vién Ban kiém soat la Kiém soat vién

11. S& giao dich ching khoan la S¢ giao dich chirng khoan Viét Nam va cac
Cong ty con.

12. Thanh vién HDBQT khong diéu hanh la thanh vién HDQT khong phai la
Tong Giam doc, Phé Téng Giam dbc, Ke toan truédng va nhitng nguoi diéu hanh
khéc theo quy dinh cla Diéu Ié cong ty.

13. Ban kiém tra tu cach c6 dong/dai biéu la bd phan phu trach cong tac xac
dinh diéu kién ti€én hanh dai héi cd6 dong theo quy dinh cta phap luat va Biéu 1é Cong
ty.

14. Cong ty la CoOng ty cO phan cép thoat nuéc Bén Tre

15. HBQT\a Hoi dong quan tri

16. &ng ctr la ty dé clr

17. BKS la Ban kiém soat

18. VSDC la Tdéng cong ty lun ky va bu trir chirng khoan Viét Nam

19. Bai biéu la c6 dong, nguoi dai dién (ngudi dwgc cd dong Uy quyén)

20. Nguoi phu trach quan tri cdng ty la nguti c6 trach nhiém va quyén han
duoc quy dinh tai Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

21. Dai hdi truc tuyén la hinh thic td chirc cudc hop Pai hdi dong cd dong ¢
st dung phuwong tién dién tlr dé truyén tai hinh anh, am thanh thong qua méi trong
internet, cho phép c¢6 dong & nhiéu dia diém khac nhau co thé theo dbi dién bién cua
dai hoi, thao luan va biéu quyét cac van dé cuta cudc hop.

22. Bo phiéu dién tr la viéc c6 dong thwc hién biéu quyét thong qua Hé thdng
bd phiéu dién t& dwgc quy dinh tai Quy ché nay.

23. Tén dang nhap, mat khau truy cap bao gém thdéng tin tén truy cap
(username) va mat khau (password) dwgc Cong ty cdp duy nhat cho tirng co dong.

24. Pia chi lién lac la dia chi dang ky tru s& chinh déi voi t6 chic; dia chi
thwdng trd hoac noi lam viéc hodc dia chi khac cia cd nhan ma ngudi do dang ky
voi doanh nghiép dé lam dia chi lién lac
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25. Bi mat thuong mai la la cac théng tin vé lugng hang hoa du trir, vé gia
thanh va lgi nhuan, vé tai chinh, vé giai phap céng nghé va ki thuat kinh doanh

26. Bi mat kinh doanh la cac thong tin thu dwoc tu' hoat dong dau tu tai chinh,
tri tué, chwa dwoc boc 16 va cé kha nang st dung trong kinh doanh

Chuong I
PAI HOI BONG CO BONG

l. QUY BINH BO1 VOI BAI HOI BONG CO BONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THUC BIEU QUYET TAI cudc HOP PAI HOI
PONG CO PONG (TRuC TIEP, TRwC TUYEN, TRuC TIEP KET HOP
TRuC TUYEN)

Muc 1
QUY BINH CHUNG

Diéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cta Pai hdi dong cd dong

Vai tro, quyén va nghia vu cua Dai hdi dong c6 dong dugc quy dinh theo Diéu
138 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH14 va
Diéu 14, biéu 15 Diéu Ié cong ty.

Diéu 4. Thdm quyén triéu tap Pai hdi dong cd dong

(Can c quy dinh tai Biéu 140 Luat Doanh nghiép va Diéu 14 Biéu Ié céng
ty)

1. HOi dong quan tri triéu tap hop Bai hdi dong c6 dong thuong nién va bat
thuong. Hoi dong quan tri triéu tap hop bat thwong Dai hdi déng c6 dong trong
trwong hop sau day:

a. HOi dong quan tri xét thdy can thiét vi lgi ich cla cong ty;

b. SO lvgng thanh vién HOi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 luvong
thanh vién t6i thi€u theo quy dinh clta phap luat;

c. Theo yéu cau cla c6 déng hodac nhom c6 déng quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 cla Luat nay;

d. Theo yéu cau cua Ban kiém soat;

e. Trwdng hop khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1é cong ty.

2. HDQT phai xac dinh ngay khai mac hop Pai hdi dong c6 doéng trong thoi
han sau muoi (60) ngay ke tlr ngay s6 thanh vién HDQT hodc Kiém soat vién con
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lai nhw quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 14 Diéu lé cong ty hodc nhan duoc yéu
cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Diéu 14 Diéu Ié cong ty;

3. Trwong hop HDQT khong triéu-tap hop Dai hdi dong cd dong theo quy dinh
tai diém a khoan 4 Biéu 14 DBiéu lé cong ty thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép
theo, Ban kiém soat phai thay thé HDQT triéu tap hop DPai hdi dong cé dong theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat doanh nghiép;

4. Treong hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Bai hdi dong c6 dong theo
quy dinh tai diém b khoadn 4 Diéu 14 Diéu lé cong ty thi ¢c6 déong hoac nhém co dong
quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 14 Diéu Ié cong ty cé quyén yéu cau dai dién Cong
ty triéu tap hop Dai hdi dong cd déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

5. Trong truong hop nay, cd6 déng hodac nhom cd dong triéu tap hop Dai hoi
ddng c6 dong co the dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam séat trinh tw, tha tuc
triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cta Pai hdi dong cé ddng. Tat ca chi phi
cho viéc triéu tap va ti€én hanh hop Bai hdi dong cd déng duoc Cong ty hoan lai. Chi
phi nay khéng bao gdém nhiing chi phi do c6 déng chi tiéu khi tham du cubc hop Pai
hoi dong cd dong, ké ca chi phi an & va di lai.

6. Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu
140 Luéat Doanh nghiép.

Diéu 5. Nhan sy Dai hoi dong co dong

(Can cu' quy dinh tai Diéu 146 Luat doanh nghiép va Khoan 2 Biéu 20 biéu lé
cong ty)

1. Chu toa va Boan Chu toa:

a. Chu tich H6i dong quan tri lam chu toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi
dong quan tri khac lam chd toa cudc hop Bai hdi dong c6 dong do Hdi dong quan tri
triéu tap. Truwdng hop Cha tich vang mat hodc tam thdi méat kha nang 1am viéc thi
cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai bau mét ngudi trong s6 ho lam chd toa cudc
hop theo nguyén tic da s6. Trwdng hop khong bau dugc nguoi l1am chi toa, Trudng
Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hdi dong c6 dong bau chid toa cudc hop trong sd
nhirng nguoi du hop va nguti c6 phiéu bau cao nhat lam chd toa cudc hop;

b. Trir trvong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop
Pai hoi dong co6 dong diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chi toa cudc hop va
ngudi c6 sO phi€u bau cao nhat lam chd toa cudc hop;
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c. Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop
mét cach hop ly, cé trat tw, dung theo chwong trinh da dugc théng qua va phan anh
duoc mong mudn clia da s6 ngudi dw hop.

d. Cha toa cudc hop Dai hdi dong c6 dong c6 quyén sau day:

- Yéu cau tat cad nguoi dw hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop
phap, hop ly khac;

- Yéu cau co quan c6 thdm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuat nhirng
ngudi khong tuan thu quyén diéu hanh clia chd toa, cd y gay rdi trat tw, ngan can tién
trién binh thwong clia cuéc hop hoac khéng tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh
ra khdi cudc hop Pai hoi dong co dong.

e. Cha toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hdi dong cd dong da cd du s6 nguoi
dang ky du hop t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tlr ngay cudc hop dv dinh khai
mac va chi dwoc hodn cudc hop hodc thay doi dia diém hop trong treong hop sau
day:

- Dia diém hop khong cé di chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

- Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c¢6 déng du hop
tham gia, thao luan va biéu quyét;

C6 nguoi dw hop can trd, gay roi trat tw, cé nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach céng bang va hop phap.

f. MO0t s6 quyén va nghia vu khac cta Cha toa theo quy dinh cuda luat hién hanh.

g. Poan Chu toa gbm t6i thiéu 01 ngueoi, bao gom 01 Chu tich va céac thanh
vién.

h. Nhiém vu cta Doan Chu toa:

Diéu hanh cac hoat dong cla Dai hdi dong c6 dong Cong ty theo chuong
trinh dy kién clia HBQT da dwoc Pai hdi dong ¢ dong thdng qua;

Huwéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan cac ndi dung co trong chwong
trinh;

- Trinh dv thao, két luan nhi*ng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

- Tra 16i nhitng van dé do Pai hdi yéu cau;

- Gidi quyét cac van dé phat sinh trong su6t qua trinh Bai hoi.
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1. Nguyén tac lam viéc ctia Poan Chu toa: Poan Chui toa lam viéc theo nguyén
tac tap thé, tap trung dan chd, quyét dinh theo da s6.

2. Thw ky dai hoi:
a. Chu toa ctr mot hodc mot s6 nguoi lam thu ky cudc hop;
b. Nhiém vu cla Thu ky dai hoi:
- Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Pai hoi;

Ti€p nhan phiéu dang ky phéat biéu cla co dong/Pai biéu;

Lap Bién ban hop va soan thdo Nghi quyét Bai hdi dong cd dong;

HO6 tro Chl toa cong b thong tin lién quan dén cudc hop Pai hdi dong cd
dong va thdng bao dén cac co dong theo ding quy dinh phap luat va Biéu Ié cong

ty;
Cac nhiém vu khac theo yéu cau ctia Chu toa.

3. Ban kiém phiéu:

a. Pai hdi dong c6 dong bau mot hodc mot s6 ngudi vao ban kiém phiéu theo
dé nghi cla chd toa cudc hop;

b. Nhiém vu cla Ban kiém phiéu:
Phé bién nguyeén tac, thé 18, huéng dan céach thirc biéu quyét.
Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bo két
qua; chuyén bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét.
Nhanh chéng théng bao két qua bi€u quyét cho thu ky.
Xem xét va bao cado Dai hdi nhitng tredng hop vi pham thé 1é biéu quyét
hoac don thu khi€u nai vé két qua biéu quyét.
4. Ban kiém tra tw cach c6 dong/dai biéu:

a. Nguoi triéu tap dai hdi c6 dong theo quy dinh tai Diéu 140 Luat Doanh
nghiép ctr mot hodc mot sd ngud'i lam trong Ban kiém tra tw cach c6 déng/Pai biéu
phuc vu cudc hop. Ban kiém tra tw cach dai biéu ctia Dai hoi gom toi thiéu 02 nguoi,
bao gobm 01 Truwdng Ban va mot s6 thanh vién.

b. Nhiém vu cla Ban kiém tra tw cach c6 déng/dai biéu:

- Kiém tra tw cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién c6 déng dén dv hop.
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- Trwdng Ban kién tra tw cach dai biéu bao cao vdi Dai hdi dong cd dong tinh
hinh ¢c6 déng dw hop. Néu cudc hop c6 di sé lvong c6 dong va dai dién duoc Gy
quyén c6 quyén du hop dai dién trén 50% tong sd phiéu biéu quyét thi cuéc hop Dai
hdi déng c6 déng Cong ty duoc t6 chirc tién hanh.

- Tham gia kiém phiéu cac ndi dung khéc trudc khi thanh 1ap Ban kiém phiéu.

Diéu 6. Lap Danh sach ¢o dong cé quyén du hop va thong bao vé viéc chot
danh sach c6 dong c6 quyén tham dw hop Pai hoi dong cd dong

(Can ctr quy dinh tai diém a Khoan 2 Biéu 18 Diéu Ié cong ty; Quy ché thuc
hién quyén ctia VSDC)

1. Cbng ty phai cong bd thong tin vé viéc lap danh sach c¢6 déng cé quyén tham
du hop Pai hoi dong c6 dong toi thi€u 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cung.

2. Cong ty thuc hién thu tuc 1ap danh sach cé ddng va cac thu tuc lién quan theo
quy dinh tai Quy ché thuc hién quyén cla Trung tdm lwu ky chirng khoan Viét
Nam/Tong céng ty Luwu ky va Bu trir chirng khoan Viét Nam hoac cac Quy dinh
khac cla phap luat (4p dung khi Cong ty chwa dang ky chirng khoan tai VSDC).

Diéu 7. Thong bao triéu tap Dai hdi dong co dong

(Can c quy dinh tai Diéu 143 Luat doanh nghiép sd6 59/2020/QH14)

1. Nguoi triéu tap hop Dai hdi dong cd dong phai glti thdng bdo m&i hop dén
tat ca cd dong trong danh sach c¢d dong c6 quyén du hop cham nhat la 21 ngay truéc
ngay khai mac. Thong bao moi hop phai c6 tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh
nghiép; tén, dia chi lién lac cla c6 dong, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau
khac d6i véi nguoi dw hop.

2. Thong bao moi hop duoc gli biang phwong thirc dé bao dam dén dwoc dia
chi lién lac cua c6 dong va dang trén trang thong tin dién tr clia cong ty.

3. Thong bao maoi hop phai dugc giri kém theo cac tai liéu sau day:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop va dv thdo nghi quyét
doi v6i tlrng van dé trong chwong trinh hop;

b. Phiéu bi€u quyét/phiéu bau cir. Lwu y, trong treong hop moi hop Pai hdi cod
déng bang hinh thic trec tuyén thi Phiéu biu quyét/ bau cir khdng can gtri kém
thdng bao moi hop.
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4. Truong hop cdng ty co trang thong tin dién t, viéc gti tai liéu hop kém theo
thong bao moi hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay cd thé thay thé bang viéc ding tai
Ién trang théng tin dién t& cha céng ty. Trwdng hop nay, thdng bao mai hop phai ghi
ré noi, cach thirc tai tai liéu.

Diéu 8. Chuwoiig trinh, ndi dung Dai hoi dong co dong

(Can ctr quy dinh tai Diéu 142 Luat Doanh nghiép va Biéu 18 Diéu ié cong ty)

1. Nguoi triéu tap hop Bai hdi déng cé dong phai chuan bi chwong trinh, ndi
dung cudc hop theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu Ié cong ty.

2. C0O dong hodc nhém c6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu Ié cong
ty c6 quyén kién nghi van dé dwa vao chwong trinh hop Bai hdi dong c6 dong. Kién
nghi phai bang van ban va phai duoc giri dén Cong ty cham nhéat 05 ngay lam viéc
tredc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi ro tén c6 déng, s6 lwvong tlrng loai
cO0 phan cla cd dong, dia chi lién lac, qudc tich, s6 Thé can cuwdc cong dan, Gidy
chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoéc chitng thwc ca nhan hop phap khac déi voi co
dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru
s chinh ddi véi c6 dong la td chirc; s6 lwong va loai ¢d phan ¢ dong dé nam gid,
va van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop

3. Trwong hop nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay thi cham nhét la 02 ngay lam viéc trwéc ngay khai mac
cudc hop Pai hoi dong cd dong phai tra 16i bang van ban va néu rd ly do. Trong
trvong hop nguoi triéu tap hop Pai hdi dong cd dong hodc ngudi kién nghi dé nghi
trao do6i/thao luan thi hai bén phai trao d6i/thdo luan trwvdc khi nguoi triéu tap hop
trd 10i bang van ban vé viéc tr chéi. Nguoi triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong chi
duoc tr choi kién nghi néu thudc mot trong cac trwong hop sau day:

a. Kién nghi duoc gtri dén khdng dang quy dinh tai khodn 2 Biéu nay;

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢6 dong hodc nhém ¢ dong khéng nam gilr dd tir
5% c6 phan pho thong trd 1én theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 12 Diéu Ié cong ty;

c. Van dé kién nghi khong thuéc pham vi thdm quyén quyét dinh clia Pai hoi
dong co dong;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu Ié cong ty.

4. Nguoi trieu tap hop Bai hdi dong cd dong phai chap nhan va dua kién nghi
quy dinh tai khodn 2 Biéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir



14

truong hop quy dinh tai khoan 3 Biéu nay; kién nghi dwoc chinh thirc b6 sung vao
chudng trinh va ndi dung cudc hop néu dugc Pai hdi dong cd dong chap thuan.
biéu 9. Cach thirc dang ky, Gy quyén tham du Pai hdi dong cd dong

(Can ct quy dinh tai DBiéu 144 Luat doanh nghiép; Biéu 16, Khoan 1, 2, 5
Diéu 20 biéu Ié cong ty)

1. Cach thirc dang ky tham dy Dai hdi dong co dong truedc ngay khai mac cudc
hop Pai hdi déng cb déng:

a. Cach thirc dang ky tham duv cudc hop Pai hdi dong cd ddng dwoc quy dinh
rd tai Thong bao hop Dai hdi dong cd dong, bao gom lién hé Cong ty hodc glri Giady
dang ky tham du Pai hoi (duoc dinh kem Thong bao hop Pai hdi dong c6 dong gui
cho c6 doéng) vé Cong ty.

b. Co6 doéng chon hinh thirc dang ky tham du hop Dai hoi déng c6 déng theo
cach thirc da ghi trong théng bao, bao gom:

- Tham duy va biéu quyét/bau ctr truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho mét dai dién khac tham du va biéu quyét/bau ct tai cudc hop
va tuan thi quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay (trwong hop c6 nhiéu hon mot dai dién
dwoc ctr thi phai xac dinh cu thé s6 c¢d phan va sd phiéu bau cl/biéu quyét duoc uy
quyén cho moi dai dién).

- Tham dv va biéu quyét/bau clr thdng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién
tlr hodc hinh thirc dién t&r khéc;

GUri phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop théng qua g thu, fax, thw
dién ti;

- Céc hinh thirc dang ky tham du hop Dai hoi dong cd dong khéac phu hop véi
quy dinh cua Phap luat.

Coéng ty phai c¢6 géng t6i da trong viéc ap dung cac cdng nghé théng tin hién
dai dé co dong co thé tham du va phat biéu y kién tai cudc hop Dai hdi dong cd dong
t6t nhat, bao gbm hudng dan c6 dong biéu quyét théng qua hop Pai hdi dong co
dong truc tuyén, boé phiéu dién tlr hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu
144 Luat doanh nghiép va bBiéu Ié cong ty.

2. Quy dinh vé viéc Gy quyén tham dy dai hoi:
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a. Co dong, nguoi dai dién theo Gy quyén clia cd dong thuc hién Gy quyén theo
quy dinh tai Biéu 16 Diéu I&é Cdng ty;

b. Viéc Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién dv hop Bai hdi dong cd dong
theo quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu nay phai lap thanh van ban. Van ban uy
quyén duoc lap theo quy dinh clia phap luat vé dan sw va phai néu rd tén cd dong Gy
quyeén, tén ca nhan, td6 chirc dwoc Gy quyeén, s6 lugng c6 phan dwgc Gy quyén, noi
dung Uy quyén, pham vi Oy quyén, thoi han Gy quyén, chii ky cta bén Oy quyén va
bén dwoc Gy quyén.

c. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau clr chia ngudi duwoc Uy quyén du hop trong pham
vi dwoc Gy quyén van co hiéu lvc khi xay ra mét trong cac trueong hop sau day:

- Nguoi 0y quyén da chét, bi han ché nang lvc hanh vi dan sy hodc bi mat
nang lwc hanh vi dan su;

- Nguoi Oy quyén da hay bé viéc chi dinh Gy quyén;

Nguoi Gy quyén da hiy bd tham quyén ctia ngudi thuc hién viéc Gy quyeén.

Diéu khoan nay khéng ap dung trong trvdng hop Cong ty nhan duwgc théng bao
vé mot trong cac sw kién trén trwdc gio khai mac cudc hop Pai hdi dong c6 dong
hoac truéc khi cudc hop dugc triéu tap lai.

Piéu 10. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cd dong
(Can ct quy dinh tai Biéu 19 Diéu Ié cong ty)

1. Cudc hop Dai hoi dong c6 déng duoc tién hanh khi cé sd ¢d dong du hop dai
dién dai dién trén 50% tong s phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cudc hop lan thr nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khodn ! Biéu nay thi théng bao moi hop lan thr hai dwgc gti trong thoi han
30 ngay, ké tlr ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop Dai hdi dong co dong lan
thir hai dwoc tién hanh khi c6 s6 ¢d dong dw hop dai dién tlr 33% tong sd phiéu biéu
quyét trd Ién.

3. Trwong hop cudc hop lan thir hai khdng di diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Biéu nay thi théng bao moi hop lan thr ba phai dwoc gri trong thoi han
30 ngay ké tir ngay dv dinh hop lan thi hai. Cudc hop Dai hdi dong cd dong lan thi
ba duwogc tién hanh khong phu thudc vao téng sd phiéu biéu quyét ctia cac c6 dong dw
hop.
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biéu 11. Hinh thirc thong qua nghi quyét Bai hdi dong c6 dong
(Can ct quy dinh tai Biéu 147 Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14; biéu 22
Diéu Ié cong ty)

1. Pai hodi dong c6 déng théng qua nghi quyét thudc thdm quyén bang hinh thikc
biéu quyét tai cudc hop:

a. Cudc hop truc tiép
b. HOi nghi truc tuyén
c. HOi nghi truc tiép két hop truc tuyén

2. Pai hdi déng cd dong théng qua nghi quyét thudc thadm quyén bang hinh thitc
ldy y kién bang vin ban (Quy dinh tai Phan 1l - Chuong nay):

a. Gli phiéu ldy y kién bang gti thu, fax hoic thw dién tir

b. Gtti phiéu ldy y kién bang bd phiéu dién tl

c. Gui phiéu ldy y kién bang gtri thu, fax hodc thu dién tir két hop bod phiéu dién
tr

Diéu 12. Céac ndi dung duoc thong qua tai Pai hdi dong cd dong

(Can ct quy dinh tai Biéu 147 va Biéu 167 Luat doanh nghiép; Biéu 15 Diéu
Ié cOng ty)

1. Thong qua dinh hwéng phat trién ciia Cong ty;

2. Xem xét, xtr ly vi pham cua thanh vién H6i dong quan tri, thanh vién Ban
ki€ém soat gay thiét hai cho Cong ty va cd dong Cong ty;

3. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan dwoc chdp thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém
toan vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

4. Ke hoach kinh doanh hang ndm ctia Cong ty;

5. Bdo c4o tai chinh hang nim da duoc kiém toan;

6. Bao cao cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat ddng cua Hoi dong
quan tri va tung thanh vién HoOi déng quan tri;

7. Béo cao clia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh clia Cong ty, két qua hoat
dong cta Hoi dong quan tri, Téng Giam doc;
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8. Bao céo ty danh gia két qua hoat dong cla Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soét;

9. Mtrc ¢6 tirc d6i v&i moi c6 phan cla tirng loai;

10. S6 luvong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

11. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
ki€ém soét;

12. Quyét dinh ngan sach hoac tong muic thu lao, thwdng va lgi ich khac doi
vGi HOi dong quan tri, Ban kiém soat;

13. B0 sung va stra doi Diéu Ié cong ty;

14. Loai cd phan va s6 lwvong cd phan méi dugc phat hanh déi véi moi loai co
phan va viéc chuyén nhuwgng cd phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nam
dau tién ké tir ngay thanh lap;

15. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoac chuyén déi Cong ty;

16. T6 chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

17. Quyét dinh dau tv hodc ban s6 tai san c6 gia tri tr 35% t6ng gia tri tai san
trd 1én dwoc ghi trong Bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

18. Quyét dinh mua lai trén 10% téng s& c6 phan da ban cta moi loai;

19. Cong ty ky két hop dong, giao dich vé&i nhirng doi twgng dwoc quy dinh tai
khoan ! Biéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hoc 16n hon 35% téng gia tri
tai sdn clia Cong ty dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

20. Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Biéu 293 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phd quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Chirng khoan;

21. Phé duyét, b6 sung, stra ddi Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché
hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

22. Céc van dé khac theo quy dinh clia phap luat va Biéu Ié cong ty.
Diéu 13. Piéu kién dé nghi quyét du0'c théng qua
(Can ctr quy dinh tai Biéu 21 Diéu lé cong ty)

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day dupc thdong qua néu dugc s6 cd dong dai
dién tlr 65% tong s6 phiéu biéu quyét trd Ién cla tat cd c6 dong tham du va biéu
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quyét tai cudc hop tan thanh, tra truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Biéu
148 Luat Doanh nghiép:

a. Loai c6 phan va tong s6 c¢d phan cla tirng loai;

b. Thay ddi nganh, nghé va Iinh vic kinh doanh;

c. Thay d6i co cau td chirc quan ly cong ty;

d. Dy an dau tv hodc ban tai san cé gia tri bang hodc 16n hon 35% téng gia tri
tai sdn duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua cong ty;

e. To chtc lai, giai thé cong ty;

f. Gia han hoat dong cong ty;

2. Cac Nghi quyét dugc thong qua khi dwoc s ¢d dong sé hivu trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét cla tat ca cd dong tham du va biéu quyét tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai cac khodn | Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Biéu 148 Luat Doanh
nghiép.

Trwong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, néu so (rng
vién nhé hon ho#c bang s6 thanh vién Hoi déng quan tri /Ban kiém soat can bau thi
viéc bau thanh vién HOi dong quan tri /Ban kiém soat c6 thé duoc thuc hién theo
phurong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Biéu 148 Luat Doanh nghiép
hodc thuc hién theo phwong thirc bi€u quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co
y ki€n). Ty Ié biéu quyét thong qua theo phwong thirc biéu quyét dwgc thuc hién theo
Khodan 2 Biéu 21 Diéu Ié cong ty.

3. Cac Nghi quyét Pai hodi dong c8 dong dwoc théng qua bang 100% téng s6
c6 phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phéap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh tw, thi tuc
triéu tap hop va thdong qua nghi quyét do vi pham quy dinh cla Luat Doanh nghiép
va Diéu Ié cbng ty.

Diéu 14. Thong béo két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bdo cdo Chu toa két qua kiém cula
trng van dé. Két qua kiém phiéu sé duwgc Chl toa/Ban kiém phiéu cong bd ngay
trwdc khi bé mac cudc hop.

Diéu 15. Céach thirc phan doi quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong

(Can ctr quy dinh tai Biéu 132, Biéu 151 Luat doanh nghiép)
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1. C6 dong da biéu quyét khong théng qua nghi quyét vé viéc to chirc lai cong
ty hoac thay déi quyén, nghia vu ctia cd dong quy dinh tai Diéu Ié cdng ty c6 quyén
yéu ciu coéng ty mua lai c6 phan ctia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong do néu
ro tén, dia chi clia c6 dong, sd lwgng cd phan tirng loai, gia dv dinh ban, ly do yéu
cau cong ty mua lai. Yéu cau phai dwgc glri dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké
tlr ngay Dai hdi dong cd dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan
nay.

2. Céng ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cta c6 déng quy dinh tai khoan
| Piéu nay voi gia thi tredng hoic gia dwoc tinh theo nguyén tc quy dinh tai Diéu
Ié cong ty trong thdi han 90 ngay ké tlr ngay nhan duoc yéu cau. Trwong hop khong
thoa thuan duwoc vé gia thi cac bén c6 thé yéu cau mot td chirc tham dinh gia dinh
gid. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chirc tham dinh gia dé co doéng lva chon va lya
chon dé6 la quyét dinh cudi cung.

3. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét hoac bién ban hop
Pai hodi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Pai hoi dong co
dong, c¢d dong, nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 clia Luat nay cé quyén
yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hily bd nghi quyét hoac mét phan ndi dung
nghi quyét Dai hdi dong cd dong trong cac trwdng hop sau day:

a. Trinh tu, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Bai hdi dong c6 dong vi
pham nghiém trong quy dinh cua Luat nay va Diéu Ié cong ty, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Biéu 152 cula Luat nay;

b. NOi dung nghi quyét vi pham phap luat hoac Diéu Ié cong ty.

Diéu 16. Lap Bién ban hop Pai hoi dong co dong

(Can ctr quy dinh tai Diéu 23 Diéu Ié cong ty)

1. Cudc hop Pai hdi dong c6 dong phai dwoc ghi bién ban va cé the ghi am
hodc ghi va lwu gilr dwdi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét,
c6 thé 1ap thém bang tiéng nwdc ngoai va cé cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hdi dong c6 dong;

¢. Chuwong trinh hop va néi dung cudc hop;

d. Ho, tén cha toa va thu ky;
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e. Tém tét dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong
c6 dong veé tirng van dé trong chuong trinh hop;

f. SO c6 dong va tong s6 phiéu biéu quyét clia cac c6 dong duv hop, phu luc
danh sach dang ky co6 déng, dai dién c6 dong dw hop v&i sd co phan va so phiéu bau
twong ng;

g. Tong s6 phi€u bi€u quyét déi voi tung van dé biéu quyét, trong do ghi rd
phuong thirc biéu quyét, tong so phiéu hop 1€, khdng hop Ié, tan thanh, khong tan
thanh va khong cé y kién; ty 1é twong (rng trén tong so phiéu biéu quyét clia cd dong
dv hop; ty Ié twong (ng trén téng s6 phiéu biéu quyét clia cd dong tham du va biéu
quyeét;

h. Téng hop s6 phiéu bau ctr tirng rng vién (néu co);

i. Cac van dé da duoc thong qua va ty Ié phiéu biéu quyét thdng qua twong
rng;

j. Ho, tén va chit ky cla chu toa va thv ky. Truong hop chi toa, thu ky tir choi
ky bién ban hop thi bién ban nay cé hiéu lvc néu dugc tat ca thanh vién khac cla
HOi dong quan tri tham duw hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan
nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thv ky tlr chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop DBai hdi dong cd dong phai dwgc lap xong va thdng qua trwéc
khi két thac cudc hop. Cha toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién
ban hop phai lién déi chiu trach nhiém veé tinh trung thuc, chinh xac cla ndi dung
bién ban.

3. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nwdc ngoai déu cé hiéu luc phap
ly nhw nhau. Trwong hop c6 s khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét
va bang tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Diéu 17. Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi déng co dong
(Can ct quy dinh tai Biéu 23 DBiéu ié cong ty)

1. Nghi quyét, Bién ban hop Bai hdi dong cd dong, phu luc danh sach co6 dong
dang ky du hop, van ban Gy quyén tham duw hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién
ban (néu c6) va tai liéu co lién quan kém theo thong bdo moi hop phai luu gil tai tru
s@ chinh ctia Céng ty.
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2. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi déng cd dong va tai lieu kem theo phai
duoc cong bd thdng tin theo quy dinh phap luat vé cong b6 thong tin trén thi treong
chirng khoéan.

Muc 2
QUY BPINH RTENG VOI TUNG HINH THUC HINH THUC BIEU QUYET
TAI CUOC HOP
Muc 2.1
QUY BINH RIENG VOI HINH THUC BIEU QUYET TAI cudc HOP
TRUC TIEP

Piéu 18. Céch thirc dang ky tham du Pai hoi dong c6 dong truc tiép

Trwéc khi khai mac cuéc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky cd déng
va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cé6 déng cé quyén dv hop c6 mat
dang ky hét theo trinh tu sau:

a. Khi tién hanh dang ky c6 déng, Cong ty cdp cho tirng cd dong hoac dai dién
theo Oy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau
cl, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cta c6 dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén
va s0 phiéu biéu quyét/phiéu bau clr clia cd déng dé. Pai hdi dong cé dong thao luan
va biéu quyét theo tlrng van dé trong ndi dung chuwong trinh. Viéc biéu quyét duoc
tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién. Ket qua
kiém phiéu dwoc Chu toa/Ban kiém phiéu cong bd ngay trwéc khi bé mac cudc hop.
Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu
theo dé nghi cla Chu toa. s6 thanh vién cla ban kiém phiéu do Dai hoi dong co
doéng quyét dinh can ctr dé nghi ctia Chu toa cudc hop;

b. C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén clia c6 dong la t6 chirc hodc nguoi
duoc Gy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang ky ngay va sau do
c6 quyén tham gia va biéu quyét/bau ctr tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa
khong c6 trach nhiém dirng dai hoi de cho c6 déong dén mudn dang ky va hiéu luc
cta nhirng ndi dung da dwoc biéu quyét/bau ctr trvdc dé khdng thay doi.

Diéu 19. Biéu quyét thong qua céac van dé tai Dai hoi dong co dong truc
tiép

(Can ctr quy dinh tai Quy ché lam viéc; Quy ché bau ctr tai Dai hdi dong c6
déng)

1. Nguyén tac chung:
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a. Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cla Pai hoi déu phai
duoc Dai hoi dong co6 déng thdo luan va biéu quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét, Phi€u biéu quyét va Phiéu bau cir dwgc Cong ty in, dong dau
treo va gui truc ti€p cho dai bi€u tai dai hoi (kém theo b0 tai liéu tham duy Pai hoi
dong c6 déng). Moi dai biéu dwoc cdp Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu
bau cr. Trén Thé biéu quyét, Phi€u biéu quyét Phiéu bau clr cé ghi rd ma so dai biéu,
ho tén, s6 cd phan s& hitu va nhan Gy quyén dwoc biéu quyét cla dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop Ié cla phiéu biéu quyét va phiéu bau clr

a. Thé biéu quyét

- Thé biéu quyét hop Ié: 1a thé theo mau in san do BTC phat ra, c6 dong dau
treo clia Cong ty, khong tay xo04, cao sira, rach, nat,... khéng viét thém ndi dung nao
khac ngoai quy dinh cho Thé nay.

- Thé biéu quyét khong ho’p 1&: Noi dung khong ding theo cac quy dinh clia
Thé biéu quyét hop Ié.

b. Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét ho'p Ié: 1a phiéu theo mau in san do BTC phat ra, ¢6 déng
dau treo clia Cong ty, khong tdy xo4, cao stra, rach, nat,... khong viét thém ndi dung
nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay. Trwong hop bd phiéu truc ti€p/bd phiéu tir
xa (théng qua gui thu, fax, thu dién t&r hodc phwong tién khac theo quy dinh tai Biéu
Ié cong ty) phdi c6 chir ky va ghi rd ho tén (duoc viét tay) cla dai biéu tham dv va
gti vé cho Ban kiém phiéu trudc thoi diém kiém phiéu. Trén phi€u biéu quyét, noi
dung biéu quyét la hop Ié khi dai biéu danh dau chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng
bi€u quyét.

- Phi€u biéu quyét khdng hop 1é: N6i dung khéng ding theo cac quy dinh cla
Phiéu biéu quyét ho-p I&.

c. Phiéu bau ctr

- Phiéu bau ci' ho'p Ié: 1a phiéu bau theo mau in san do ban t6 chic phat ra,
khong tay xo4, cao stra, khdng viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu
bau. Trwedng hop bd phiéu truc tiép/bd phiéu tlr xa (théng qua guri thw, fax, thuw dién
tr hodc phuong tién khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty) phai cé chir ky va ghi
rd ho tén (dwoc viét tay) cla dai biéu tham duv va glti vé cho Ban kiém phiéu truédc
thoi diém kiém phiéu.
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- Phi€u bau cu' khéng hop lé:

» NOi dung khéng ding theo cac quy dinh cta Phiéu bau clr hop 1€

« S0 (*ng vién ma dai bi€u bau Ién hon so lwgng (ng vién can bau;

» Phiéu c6 tong s6 phiéu bau cho cac ung clr vién cla cd dong hoac dai dién
I&6n hon téng s6 phiéu dwoc phép bau;

e Cac quy dinh khac theo Quy ché bau clr dai héi ddng cd6 dong va Diéu |é
Cong ty quy dinh.

Diéu 20. Céch thtc bd phiéu biéu quyét tai Dai hdi dong co dong truc tiép
(Can cl' quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong cd dong)
1. Nguyén tac chung:

- Dai hdi déng cd dong thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang hinh thirc gio thé, bo phiéu truc
ti€p, bd phiéu dién tr hoac hinh thirc dién tlr khac.

- Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khong
y kién mot van dé duoc dwa ra biu quyét tai Pai hdi bang cach gio cao Thé biéu
quyét hodc dién cac phwong an lya chon trén Phi€u bi€u quyét.

2. Cac hinh thirc bd phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thic gio cao Thé
biéu quyét, mat trwéc clia Thé biéu quyét phai dwoc gio cao hudng vé phia Boan
Chl toa. Trwong hop dai biéu khdng gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét
Tan thanh, Khdng tan thanh hodac Khong y kién ctia mot van dé thi duoc xem nhw
biéu quyét tan thanh van dé dé. Trwong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu
hon mot (01) Ian khi biéu quyét Tan thanh, Khdng tan thanh hodac Khong y kién clia
mot van dé thi duoc xem nhuw bi€u quyét khong ho-p I&. Theo hinh thirc biéu quyét
bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tw cach dai biéu/Ban ki€ém phiéu
danh dau ma dai biéu va so phiéu biéu quyét tvong (rng clra tirng dai bi€éu Tan thanh,
Khoéng tan thanh, Khéng y kién va Khdéng hop [&.

b. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét:

- Khi biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu tryc ti€p: ddi véi tirng ndi dung, dai
bi€éu chon mét trong ba phwong an “Tan thanh!’, “Khong tan thanh”, “Khoéng cd y
kién” duoc in san trong Phiéu biu quyét bang cach danh dau “X” hoic “V” vao o
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minh chon. Sau khi hoan tat ca n6i dung can biéu quyét cta Pai hoi, dai bi€u gui
Phiéu biéu quyét vé cho Ban kiém phiéu trwace thoi diém kiém phiéu theo hwéng dan
cla Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai cé chir ky va ghi r6 ho tén (duoc viét tay)
clia dai biéu.

- Khi biéu quyét dwoc tién hanh bang hinh thirc bd phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tlr khac: doi vai tlrng ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phwong an “Tén
thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong cé y kién” dwgc dua ra biéu quyét tai Dai hoi
da duoc cai dat tai hé thong bo phiéu dién tir. Sau do, Pai biéu tién hanh xac nhan
biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tlr ghi nhan két qua.

Piéu 21. Céach thirc bo phiéu bau ctr tai Bai hdi dong co dong truc tiép

(Can ct quy dinh tai Quy ché bau clr tai Pai hdi dong cbé dong)

1. Nguyén tic chung

- Thyc hién dang theo quy dinh cla phap luat va Piéu lé cong ty;

- Viéc bau clr duoc tién hanh bang hinh thic bd phiéu trwc tiép, bd phiéu dién
ttr hodc hinh thirc dién tir khac.

- Thanh vién ban kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé ct, tw dé
clr vao HPQT va Ban kiém soat.

2. Céc hinh thirc boé phiéu bau clr

a. Bau ctr theo phwong thirc bau don phiéu

- Theo d6 moi dai biu co tong s6 phiéu biéu quyét twong rng voi tdng s6 c6
phan s& hitu, dai dién s& hi*u nhan vi s6 thanh vién dwoc bau;

- Pai biéu tham du cé quyén don hét tong s6 phiéu bi€u quyét ctia minh cho
mot hodac mot sd rng ctr vién;

- Truong hop thay ddi tng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co thé lién
hé v&i Ban ki€ém phiéu xin cap lai phi€u bau cr m¢i va phai nop lai phiéu ci (trudc
khi b6 vao thung phiéu);

- Trong trwdng hop co s lwa chon nham 1an, dai biéu lién hé véi Ban kiém
phiéu dé dugc cap lai phiéu bau mai va phai nép phiéu ci;

- Céch ghi phiéu bau ctr: Moi dai biéu duoc phat cac phiéu bau. Cach ghi phiéu
bau duoc hwdng dan cu thé tai Quy ché bau clr duoc théng qua tai Pai hdi dong co

doéng;
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- Nguyeén tac trang ct:

e Ngu0i tring clr dwgc xac dinh theo s6 phiéu dugc bau tinh tlr cao xuéng thap,
bt dau tir (’ng clr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi dd s6 thanh vién can
bau.

e Trwong hop c6 tr hai (02) rng clr vién tré 1én dat cung s6 phiéu dugc bau
nhuw nhau .cho thanh vién cudi cung thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac rng ctr vién
c6 sb phiéu dugc bau ngang nhau.

* Neu két qua bau ctr 1an mot khong du sé lwong can bau thi sé dwoc tién hanh
bau ctr cho dén khi bau dd sé lwgng thanh vién can bau.

b. Bau clr theo phuong thirc biéu-quyét: Thuyc hién theo quy dinh tai Diém b
Khodan 2 Diéu 20 Quy ché nay.

Diéu 22. Cach thtrc kiém phiéu tai Dai hoi dong cd dong truc tiép

(Can ctr quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Bai hdi dong c6 dong)

Cach thirc kiém phiéu duoc tién hanh bang cach tong hop thé/phiéu biéu quyét
tan thanh, khoéng tan thanh, khong cé y kién.

Do6i v6i nhitng van dé nhay cam va néu c6 déng c6 yéu cau, Cong ty phai chi
dinh t6 chirc ddc lap thwc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Muc 2.2
QUY BINH RIENG HINH THUC BIEU QUYET TAI cudc HOP TRuC
TUYEN
Piéu 23. Céch thirc dang ky tham du Pai hoi dong c6 dong truwc tuyén

Céch thirc dang ky tham dy Bai hdi dong c6 dong truc tuyén trwdéc ngay khai
mac cudc hop Bai hdi dong cd dong dwoc quy dinh ro tai Thong bao hop Bai hdi
déng c6 dong, bao gom:

1. Diéu kién tham gia:

- C6 tén trong danh sach c6 dong (DSCD) c6 quyén duy hop Dai hoi dong cd
duoc lap theo thdong bao thuc hién quyén cua Cong ty.

- Dai dién Oy quyén da diéu kién tham dv theo quy dinh clia phéap luat va diéu
|é cong ty.
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2. Yéu cau ky thuat: Dai biéu can cé thiét bi dién tlr két ndi internet (vi du: may
tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién t&r khac cé két ndi internet...).

3. Céch thtrc ghi nhan Pai biéu tham dy dai hoi dong cd dong truc tuyén: Pai
biéu dwoc hé thong bo phiéu dién tr ghi nhan la tham duv dai hdi dong co6 dong truc
tuyén khi Pai biéu dé thuc hién truy cip vao hé théng bang cac thong tin truy cap
da duoc cung cdp theo quy dinh tai Biéu 24 Quy ché nay va da thuc hién xac nhan
tham du BHDCD truc tuyén tai hé théng bé phiéu dién tb.

Diéu 24. Cung céap thdng tin dang nhap va thuwc hién bé phiéu dién tor

1. Théng tin duong dan truy cap vao hé théng bo phiéu dién tr, tén diang nhap,
mat khau truy cap va cac yéu t6 dinh danh khac (néu c6) nham tham du Dai hdi dong
c6 dong truc tuyén sé dwgc cung cdp trong théng bdo moi hop (hodc hinh thirc thdng
bao thdng tin dang nhap do Hoi dong quan tri quy dinh). Pai bi€u phai c6 trach
nhiém bao mat tén dang nhap, méat khau va céac yéu té dinh danh khac duoc cap dé
dam bao rang chi c6 Dai biéu mdi c6 quyén thwc hién viéc b phiéu trén hé théng
b&d phiéu dién t& va chiu hoan toan trach nhiém ddi voi cac théng tin dd dang ky nay.

2. Khi Dai biéu c6 yéu cau cung cép lai thdng tin dang nhap, Ban t6 chirc Pai
hoi cé thé thong bao théng qua cac hinh thirc: tryc ti€p, gt thuw, thw dién tk, dién
thoai hodc hinh thirc khac do H6i dong quan tri quy dinh. Viéc cung cdp thdng tin
dang nhap duwoc thyc hién dua trén théng tin ¢d déng tlr danh sach cd déng do Téng
Céng ty Luu ky va Bu trir Chirng khoan Viét Nam lap theo théng bao thuc hién
quyén tham dy DHDCD cla Cong ty.

3. Dai biéu str dung tén dang nhap, mat khau truy cap hoac céac yéu td dinh danh
khac (néu cd) truy cap vao hé thong bo phiéu dién tlr dé xac nhan tham dy BHDCD
triec tuyén va thuc hién boé phiéu dién t& theo ndi dung ctia Chuwong trinh cudc hop
dai hdi déng cd dong truc tuyén.

Diéu 25. Viéc Gy quyén cho nguo'i dai dién dw hop Pai hdi dong c6 dong
truc tuyén

1. Co dong thuc hién Gy quyén theo quy dinh tai khodn 2 diéu 9 Quy ché nay.

2. M6t s6 quy dinh can lvu y khi thwc hién Gy quyén truc tuyén:

- Céc c0 dong can tuan thu cung cdp day du cac thong tin dé thuc hién Gy quyén
triec tuyén, dac biét cung cdp thdng tin ctia bén nhan Gy quyén: sé dién thoai, dia chi



27

lién lac va dia chi email. Day la co s& dé cap tén dang nhap, mat khau truy cap va
cac yéu t6 dinh danh khac (néu c6) ddi v&i bén nhan ty quyén.

- Hiéu lwc cda ty quyén truc tuyén: viéc Oy quyén chi cé hiéu luc phéap ly khi
thda méan cac diéu kién sau:

» Khi c6 dong dién day da cac thong tin theo mau Uy quyén truc tuyén va hoan
thanh thuc hién Gy quyén truc tuyén.

 Gidy Uy quyén tham du Dai hdi dong cd dong truc tuyén phai cd day du chi
ky, ghi rd ho tén (duogc viét tay), dong dau (néu la t6 chirc) clhia bén Gy quyén va ca
bén nhan Gy quyén. Gidy Gy quyén ban chinh phai duoc g vé truéc lac dai héi khai
mac chinh thirc. Trwdng hop cd déng chwa tham dy dai hdi va da ti€én hanh Gy quyén
triec tuyén thi viéc Gy quyén cé hiéu lyc khi Cong ty nhan dwoc Gidy Oy quyén ban
chinh gtri vé cho dén khi bé mac DPai hoi.

- Hay bd Uy quyén ddi voi cd déng da Gy quyeén truc tuyén: cO dong glri van
ban chinh thirc dé nghi hdy Gy quyén truc tuyén cho cong ty truéc lac dai hdi khai
mac chinh thic. Tredng hop bén nhan Gy quyén da tham dy Pai hdi thi thoi gian ghi
nhan viéc hay ay quyén co hiéu lvc dwoc tinh theo thdi gian Cong ty nhan dugc van
ban chinh thirc dé nghi hay Gy quyén trec tuyén, hiéu lwc clia nhitng ndi dung da
dwoc biéu quyét/bau ctv trwvéc dé khong thay doi.

Diéu 26. Thao luan tai Dai hoi Dong c6 dong truc tuyén
1. Nguyeén tac:

- Viéc thao luan chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
cac van dé trinh bay trong ndi dung chwong trinh Dai hoi dong cd dong;

- Chi c6 Dai biéu méi Buoc tham gia thao luén;

- Pai biéu co6 y kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé
tai quy ché lam viéc cua dai hoi;

- Ban Thu ky sé& sdp xép cac ndi dung thao luan ctia Dai biéu theo tht ty dang
ky va chuyén Ién cho Chu toa.

2. Giai dap y kién cua céc bai biéu:
- Trén co s@ ndi dung thdo luan cua Pai biéu, Chu toa hoac thanh vién do Chu
toa chi dinh sé giai dap y kién cla Pai biéu;
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- Trwong hop do gidi han vé thoi gian td chirc, cac cau hdi chua duoc tra 10i
triec tiép tai Pai hoi s& dugc Cong ty tra 101 sau bang cac hinh thirc khac.

Diéu 27. Hinh thic thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong truc
tuyén

Pai hoi dong c6 déng thong qua Nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thic
boé phiéu dién to.

Diéu 28.Cach thirc bo phiéu truc tuyén

1. Céch thirc bd phiéu biéu quyét:

- Dai biéu chon Iva mot trong ba phwong an biéu quyét “Tan thanh”, “Khong
tan thanh” hoic “khéng cé y kién” véi moi van dé duoc dwa ra bidu quyét tai Dai
hoi da dugc cai dat tai hé théng bé phi€u dién tb.

- Sau do, Pai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé thdng bo phiéu dién tir
ghi nhan két qua.

2. Cach thirc boé phiéu bau ct:

- Bau ctr theo phuong thirc bau dén phiéu: Neu diéu Ié Cong ty khong cé quy
dinh khac viéc biéu quyét bau thanh vién H6i dong quan tri va Ban kiém soat phai
thire hién theo phuong thirc bau don phiéu. Theo do, Pai biéu thwc hién viéc bau ctr
theo hudng dan tai Quy ché bau ctt truc tuyén duoc thong qua tai Dai hoi dong co
dong. Sau dé, Pai bi€u tién hanh xac nhan bau clr dé hé thdng bd phiéu dién tlr ghi
nhan két qua.

- Bau ctr theo phuong thirc biéu quyét (néu cé): Thuc hién theo quy dinh bd
phi€u biéu quyét néu tai Khoan ! Diéu nay.

3. Mét sb quy dinh khac khi thuc hién bod phiéu dién ti:

- Trwong hop Pai biéu khong thic hién hét cac van dé biéu quyét, bau clr theo
ndi dung chuong trinh Pai hdi thi cac van dé chwa duoc biéu quyét, bau clr duoc
xem nhu Dai bi€u khong tién hanh bo phi€u bi€u quyét, bau ctr van dé doé.

- Trong trvdng hgp phat sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hoi da gui, Pai
biéu cé thé biéu quyét, bau cr bé sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu quyét,
bau clr véi nhirng van dé phat sinh thi xem nhu Bai biéu khéng tién hanh bé phiéu
biéu quyét, bau clr van dé phat sinh do.
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- Pai biéu co thé thay doi két qua biéu quyét, bau ctr (nhung khong thé hiy két
qua biéu quyét, bau clr); bao gom ca két qua biéu quyét, bau clr bd sung nhitng véan
dé phat sinh ngoai chwong trinh BPai hdi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém
phiéu d6i v&i két qua biéu quyét, bau ctr cudi cung tai thoi diém két thic boé phiéu
dién t&r clia trng dot kiém phiéu dwgc quy dinh trong quy ché lam viéc cua dai hoi.

- Trong trwong hop, Bai bi€u thyc hién bau ghi s6: Phiéu bau khéng hgp 1€ la
phiéu c6 tong s6 phiéu bau cho cac tng clr vién khac véi (I6n hon hodc nho hon)
tong s phiéu bau cla Pai biéu dai dién dwoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau ct.

- Thoi gian bd phiéu dién t&r duo'c quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai
dai hoi. Pai biéu co thé truy cap hé théng bo phiéu dién tlr va thwc hién bo phiéu 24
gi0 trong ngay va 07 ngay trong tuan trir trudng hop bao tri hé thong hoac ly do khac
nam ngoai tam kiém soat ctia Cong ty. Ket thic thdi gian bo phiéu, hé théng khong
ghi nhan thém két qua bd phiéu dién tir tlr Dai biéu.

Diéu 29. Céch thuc kiém phiéu truc tuyén

Khi Bai biéu thuc hién biéu quyét/bau clr, sé phiéu biéu quyét, phiéu bau déu
dwoc ghi nhan trén hé théng theo nguyén tic s6 biéu quyét tan thanh, biéu quyét
khong tan thanh va biéu quyét khong y kién.

Piéu 30. Lap bién ban hop Dai hoi dong cd dong truc tuyén

- Thyc hién theo quy dinh tai Biéu 16 Quy ché nay.

- Dia diém t6 chirc duoc ghi trong bién ban Pai hoi c6 dong truc tuyén la dia
diem Chu toa Dai hdi c6 mat dé diéu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh tho
Viét Nam.

- Hinh thirc thong qua bién ban hop Bai hdi dong c6 dong dwgc quy dinh cu thé
tai Quy ché lam viéc clia cong ty tai ky hop Pai hoi dong c6 dong.

Muc 2.3
QUY PINH RIENG HINH THUC BIEU QUYET TAI cudc HOP TRUC
TIEP KET HOP TRUC TUYEN

Diéu 31. Céach thtrc dang ky tham du Dai hoi dong co dong truc ti€p két

hop truc tuyén

Thuyc hién theo quy dinh tai Khoan | Biéu 9 va Diéu 23 Quy ché nay.
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Piéu 32. Viéc Gy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hoi dong cd dong
truc ti€p két hop truc tuyén
Thuyc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 va Biéu 25 Quy ché nay.

Piéu 33. Hinh thirc thdng qua nghi quyét tai Bai hoi dong c6 dong truc tiép
két hop truc tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 11 va Diéu 27 Quy ché nay.

Diéu 34. Céach thirc bd phiéu tai Dai hoi dong co dong truc tiép két hop
truc tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20, Diéu 21 va Biéu 28 Quy ché nay.

Piéu 35. Céach thirc kiém phiéu tai Bai hdi dong co dong truc ti€p két hop
truc tuyén

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 22 va Biéu 29 Quy ché nay.

Diéu 36. Lap bién ban hop tai Dai hdi dong co dong truc ti€p két hop truc
tuyén

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 16 va Biéu 30 Quy ché nay.

II. QUY BINH BOI VOI BAI HOI BPONG CO BONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Diéu 37. Trudng hop duwoc 18y y kién ¢6 dong bang van ban
(Can ct quy dinh tai Biéu 22 Diéu Ié cong ty)

Céac ndi dung sau day c6 thé dugc thong qua bang hinh thirc l1ay y kién c6 dong
bang van ban:

a. Stra doi, bd sung cac ndi dung clia Diéu Ié Cong ty;

b. Phé duyét, bd sung, diéu chinh Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, Quy ché
hoat dong HoOi dong quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

c. Binh huéng phat trién Cong ty;

d. Loai c0 phan va tong s6 cd phan cla tirng loai;

e. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

f. Dy an dau tv hoic ban sd tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% t6ng gia
tri tai san dwgc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét cta Cong ty;
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g. Thong qua bao céo tai chinh hang nam

h. To chiic lai, giai thé Cong ty.

i. Thay ddi nganh, nghé va linh vic kinh doanh;

j. Thay doi co cdu td chic quan ly Céng ty;

k. Cac van dé khac khi Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi lgi ich ctia Cong
ty.

Diéu 38. Truéng hop khong dwoc I8y ¥ kién bang van ban

HDQT duoc ldy y kién cd dong bang van ban trong tit ca truong hop khi xét
thay can thiét tru viéc t6 chirc Pai hoi cd dong thwong nién.

Diéu 39. Trinh tw, thl tuc hop Pai hdi dong cd dong thong qua Nghi quyét
bang hinh thirc 18y y kién bang van ban

(Can ct quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 18; Biéu 22, 24 Diéu Ié cong ty)

I. Cong ty phai cong bd thdng tin vé viéc lap danh sach cd dong gli phiéu lay
y kién t6i thiéu mudi (10) ngay trwée ngay dang ky cudi cung.

2. HOi dong quan tri phai chuan bi phiéu ldy y kién, dv thdo nghi quyét Pai hoi
doéng c6 dong, cac tai liéu giai trinh dv thao nghi quyét va glti dén tat ca c6 déng co
guyén biéu quyét cham nhat 10 ngay trwdc thoi han phai gi lai phiéu lay y kién.
Yéu cau va cach thirc gri phi€u lay y kién va tai liéu kem theo dwgc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu Ié Coéng ty.

3. Quy dinh vé Phiéu lay y kién

a. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chl yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich lay y kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy to phap ly cla ca nhan doi véi cod
dong la ca nhan; tén, mé sd6 doanh nghiép hoac s6 gidy to phap ly cla td chirc, dia
chi tru s& chinh ddi v&i c6 doéng la té chirc hoac ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich,
sO gidy to phap ly cla ca nhan doi voi dai dién cta cd dong la té chirc; sO lwong cod
phén cla tirng loai va so phiéu biéu quyét/ phiéu bau clr cua c6 dong;

- Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
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- Phrong an biéu quyét bao gdbm tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién
doi voi tirng van dé lay y kién;

- Phrong an bau clr (néu co);

- Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

- Ho, tén, chir ky ctia Cha tich H6i déng quan tri.

b. C6 dong co thé giri phiéu I8y y kién da tra loi dén Céng ty bang hinh thic
gri the, fax hodc thw dién tlr theo quy dinh sau day:

- Treong hop gt thu, phiéu ldy y kién da duoc trd 107 phai cé chir ky cla co
dong la ca nhan, clia ngudi dai dién theo Gy quyén hodc nguei dai dién theo phap

luat clia c6 déng la t6 chirc. Phiéu lay y kién gri vé Cong ty phai dwgc dwng trong
phong bi dan kin va khong ai dwoc quyén ma treée khi kiém phiéu;

- Trvong hop gtri fax hodc thu dién t&r, phi€u ldy y kién gtri vé Cong ty phai
duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

- Cé4c phiéu ldy y kién glri vé CoOng ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung
phiéu ldy y kién hoac da bi mé trong trwong hop gri thw va bi tiét 16 trong tredng
hop gti fax, thw dién t& 1a khéng hop 16. Phiéu ldy y kién khdng duoc glri vé duoc
coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

4. Hinh thirc gtri phiéu I8y y kién c6 déng bang van ban

a. CO dong gti phiéu ldy y kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thirc giri thu,
fax hodc thw dién ti:

- Phiéu lay y kién da dwoc tra 16i phai c6 day da chir ky, ghi ré ho tén (dwoc
viét tay), dong ddu (néu Ia t6 chic) cia dai biéu.

- Trwdng hop gtri thw, phiéu ldy y kién glti vé Cong ty phai duoc dung trong
phong bi dan kin va khong ai dwgc quyén mé trwde khi kiém phiéu. Trwong hop gt
fax hodc thuv dién t&, phiéu ldy y kién gri vé Cong ty phai duoc gilr bi mat dén thoi
diém kiém phiéu.

Céac phiéu lay y kién gri vé Cdng ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung
phi€u lay y kién hodc da bi mé trong truong hop gli thu va bi tiét 10 trong tredng
hop gti fax, thw dién t& 1a khéng hop €. Phiéu lay y kién khdng duoc gii vé duoc

coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.
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b. C6 dong gtri phiéu ldy y kién bang bd phiéu dién tl

i. Cung cdp tai khoan truy cap

- Thong tin tai khoan truy cap duoc Cong ty thong bao cho dai biéu kém theo
Phiéu lay y kién c6 dong qua hinh thirc gri thw dam bao.

Khi Dai biéu cé yéu cau cung cap lai thdng tin truy cap, Cong ty cd thé thong
bao qua cac hinh thirc: truc ti€p, gtri thw, thw dién ti, dién thoai hoac hinh thirc khac
do Hoi dong quan tri quy dinh. Viéc cung cdp thong tin truy cap duoc thuc hién duya
trén thong tin tir danh sach ¢6 déng do Tong Cong ty Lwu ky va Bu trir Chirng khoan
Viét Nam lap theo théng bao thuc hién quyén ldy y kién c¢d6 déng bang van ban cla
Cong ty.

ii. Thuc hién bo phiéu dién tr

« Nguyén tic thuc hién

- Dai biéu chi co thé thuc hién viéc bd phiéu trén hé thdng bd phiéu dién tir ké
tlr khi nhan dwoc Phiéu lay y kién c6 déng cho dén thi han phai gti lai phiéu lay y
kién theo théng bao cua Cong ty.

- Trong thoi gian bd phiéu theo théng bao ctia Cong ty, Pai biéu c6 thé truy
cap hé thdng bd phiéu dién t&r va thuc hién bd phiéu 24 gi¢ trong ngay va 07 ngay
trong tuan trir tredng hop béo tri hé théng hodc Iy do khac nam ngoai tam kiém soat
clia Coéng ty.

- Trong thoi gian bd phiéu da thong bao clia Cong ty, Dai bi€u c6 thé thay doi
lai quyét dinh bd phiéu clia minh trén hé théng boé phiéu dién t&r. Ket thdc thoi gian
bd phiéu theo thdng bao ctia Cong ty, Pai bi€u khdng dwoc thay doi két qua bd phiéu
clia minh va két qua cudi cung nay sé dugc Cong ty kiém phiéu va cong bd thdng
tin.

e Cach thirc thuc hién

- Dai biéu st dung tai khoan truy cap do Cong ty cap de truy cap truc tiép vao
hé thong bd phiéu dién tlr dé xem céac thong tin lién quan dén dot bo phiéu da duoc

dang tai trén hé thdng va thuc hién quyét dinh bd phiéu theo tlrng ndi dung biéu
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quyét/bau clr can lay y kién co dong.

« C& dong glri phiéu 14y y kién da tra 1oi dén Cong ty bang hinh thirc giri thu,
fax hodc thu dién t&r két hop glri phiéu ldy y kién bang bo phiéu dién tb.

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b khoan 3 Diéu nay.

5. Kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu:

Hoi déng quan tri to chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwéi su chiing
kién ctia Ban kiém soat hodc cla c6 déng khdng nam gitr chirc vu quan ly Cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi dung chl yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

- S0 ¢6 dong voi téng s6 phiéu biéu quyét/bau clr dd tham gia biéu quyét/bau
cr, trong d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét/bau ctr hop 1é va sd biéu quyét/bau clr

khong hop 1é va phwong thirc gtri phi€u biéu quyét/bau ctr, kém theo phu luc danh
sach cd dong tham gia biéu quyét/bau ct;

- Tong s6 phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khong cé y kién doi véi tirng van
dé, tong s6 phi€u bau clr tirng Ung vién (néu co);

- Véan dé da duoc thong qua va ty Ié biéu quyét thong qua twong ¢ng;

- Ho, tén, chi* ky clia Chu tich HOi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi
giam sat kiém phiéu.

- Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phi€u phai lién dgi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém
phiéu; lién d&i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh dwoc
thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

6. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu:

a. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dwoc gtri dén cac co dong trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc gli bién ban kiém phiéu va nghi
quyét c6 thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir ca Cong ty
trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

b. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 18y y kién cd dong bang van ban
c6 gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop Bai hdi dong c6 dong.
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7. Lwu tai liéu: Phiéu ldy y kién da duwoc trd 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét
da dwoc thong qua va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai
duoc lwu gilr tai tru s& chinh cda Cong ty.

8. Yéu cau hiy bo Quyét dinh cta Pai hoi dong cd déng thong qua hinh thirc
ldy y kién bang van ban: Trong thoi han 90 ngay ke tlr ngay nhan dwoc nghi quyét
hodc bién ban hop Pai hdi dong cd dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y
kién Dai hdi dong c6 dong, c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Biéu
115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hoac Trong tai xem xét, hiy b&
nghi quyét hodac mot phan ndi dung nghi quyét Pai hdi dong c6 dbng trong cac
trwong hop sau day:

a. Trinh tu, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cta Pai hdi dong cé dong vi
pham nghiém trong quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Biéu Ié cong ty, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Diéu Ié cong ty.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu Ié cong ty.

Chuoiig 11
HOI BONG QUAN TRI
Muc 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 40. Vai tro, Quyén va nghia vu cia HPQT

(Can ctr quy dinh tai Biéu 278, 297 Nghi dinh s6 i55/2020/ND-CP)

HDPQT phai tuan tha day dd trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cla Luat
doanh nghiép va Biéu Ié cong ty, ngoai ra HDQT c6 cac trach nhiém va nghia vu
sau:

1. Chiu trach nhiém trwéc cd déng vé hoat dong cla cong ty;

2. B6i xt binh dang déi véi tat ca cd déng va ton trong lei ich cla nguoi co
guyeén loi lién quan dén céng ty;

3. Bam bao hoat dong clia cong ty tuan thi cac quy dinh cla phap luat, Diéu 1é
va quy dinh néi b6 cla cong ty;

4. Xay dwng Quy ché hoat dong cua HOi dong quan tri trinh Dai hdi dong co
déng thdng qua va cdng b6 trén trang thdng tin dién t& cla cong ty;
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5. Giam sat va ngan ngtra xung doét loi ich cta cac thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam doc va nguoi quan ly khac, bao gom viéc
str dung tai san cong ty sai muc dich va lam dung cac giao dich véi bén lién quan;

6. Xay dwng Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Pai hoi dong cd déng
thdng qua theo quy dinh tai Diéu 270 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2020 cla Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu clia Luat Chirng
khoan;

7. B6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

8. TO chirc dao tao, tdp hudn vé quan tri cong ty va cac k¥ nang can thiét cho
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, nguoi phu trach Quan tri Cong ty va
nguoi quan ly khac cua céng ty;

9. B&o céo hoat dong cia HDQT tai Pai hoi dong cd dong theo quy dinh cla
phap luat hién hanh.

10. B4o céo vé tinh hinh quan tri cong ty tai ky hop Pai hdi dong cd dong
thudng nién va cong bd thong tin trong Bao cao thwdng nién cla cong ty theo quy
dinh cta phap luat chirng khoan vé céng b6 thong tin.

11. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh Biéu Ié Cong ty, Quy ché ndi bd vé
quan tri céng ty.

biéu 41. Quyén va nghia vu, trach nhiém cua thanh vién HBQT

(Can ct quy dinh tai Biéu 277 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

1. Thanh vién Ho6i dong quan tri cé day du cac quyén theo quy dinh cla Luét
Chirng khoan, phap luat lién quan va Biéu Ié céng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
cdng ty trong do6 c6 quyén dwoc cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat déng kinh doanh cla céng ty va clia cac don vi trong cong ty. Quy trinh cung
cap thong tin theo quy dinh tai Phu luc Quy ché nay. Nguoi dwoc cung cap thong tin
c6 trach nhiém bao mat thdng tin dwgc cung cédp, st dung ding muc dich cho cong
viéc duoc giao.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty
va cac nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cta minh mot cach trung thwc, cén trong vi logi ich
cao nhat clia cd doéng va clia cong ty;
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b. Tham dv day du cac cudc hop clia Hoi dong quéan tri va cé y kién vé cac van
dé duoc dwa ra thdo luan;

c. Bao cao kip thoi, day da voi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan duoc
tlr cac Cbng ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

d. Bao cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gilra cong ty,
cong ty con, cong ty do cong ty dai chang ndm quyén kiém soéat trén 50% trd Ién
von diéu Ié v&i thanh vién Hoi dong quédn tri va nhitng ngui cé lién quan cuta thanh
vién do; giao dich gilta cong ty voi cong ty trong dé thanh vién Hoi dong quan tri la
thanh vién sang lap hodc la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan
nhat trwéc thoi diém giao dich;

e. Thuc hién cdng b6 thdng tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu clia cong ty
theo quy dinh cua phap luat.

Muc 2
QUY PINH VE BE ctr, UNG ctr, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HPQT

Diéu 42. S6 lvong, nhiém ky va C0' cau thanh vién Hoi dong quan tri HDQT

(Can clr quy dinh tai Biéu 26 Diéu Ié cong ty)

1. S6 lvgng thanh vién Hoi dong quan tri la 05 nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Héi dong quéan tri khéng qua 05 nam va c6 thé
duoc bau lai v&i s6 nhiém ky khéng han ché. Trwdng hop tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tuc la thanh vién Hoi dong
quén tri cho dén khi c6 thanh vién méi dwgc bau thay thé va ti€p quan cong viéc.

3. Co cdu thanh vién HBQT nhw sau:

a. Co cdu Hoi dong quan tri cla cong ty phai dam bao toi thiéu 1/3 téng sb
thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién khéng diéu hanh. Cong ty han ché téi da
thanh vién Hi dong quén tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cta Cong ty dé dam
bao tinh doc lap ctia H6i dong quan tri.

b. Thanh vién HOi déng quan tri khong con tw cach thanh vién H6i dong quan
tri trong tredng hop bi Pai hdi ddng c¢d déng mién nhiém, bi nhiém, thay thé theo
quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.
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¢. Thanh vién Hoi ddng quan tri van thwc hién day di cac quyén va nghia vu
cho dén khi dwoc Bai hdi ddng c6 dong théng qua viéc mién nhiém Thanh vién Hoi
ddng quan tri, trir quyén tham du, biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri va quyén
nhan thu lao clia thanh vién Hoi dong qudn tri ngay khi Cong ty nhan dwoc thdng
béo vé cac trwdng hop sau day:

Thanh vién HOi dong quan tri bi han ché nang luc hanh vi dan sy, bi mat
nang luvc hanh vi dan su hoac cé kho khan trong nhan thirc, lam chd hanh vi.

Thanh vién Hoi dong quan tri dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bi tam
giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap x& ly hanh chinh tai
co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc hodc dang bi Toa an cdm dam
nhiém chtc vu, cdm hanh nghé hoac lam c6ng viéc nhat dinh.

HO6i dong quan tri c6 quyét dinh théng qua viéc ti€p nhan don tir nhiém/tr
chirc ctia Thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché hoat dong
clia Hoi dong quan tri.

d. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dwoc cong bo thong tin
theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng chiing khoan.

e. Thanh vién Ho6i dong quan tri khdng nhat thiét phai la co6 déng clia Cong ty.

Piéu 43. Tiéu chuan va diéu kién Thanh vién HDQT

(Can ctr quy dinh tai Khoan i, Khoan 2 Biéu 155 Luat doanh nghiép, Diéu
275 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (rng cac tiéu chuan va diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Biéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty.

2. Chu tich Héi dong quan tri khdng duoc kiém nhiém chirc danh Téng Giam
doc cua 01 cbng ty dai chung.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri ctia mot cong ty dai ching chi dugc dong thoi
la thanh vién HOi dong quan tri tai t6i da 05 cong ty khac.

Diéu 44. bé ct, rng cU' thanh vién HGi dong quan tri

(Can ctr quy dinh tai Biéu 274 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP; Khoan 1,2,3
Diéu 25 biéu lé cong ty)
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1. C6 dong hoac nhdm cd dong so hitu tlr 5% tong s6 c6 phan phd thong tra Ién
c6 quyén dé clr 'ng ctr vién Hoi déng quan tri theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép
va Diéu & cong ty. Cac ¢ dong nam gilt ¢ phan phd théng cé quyén gdp s6 quyén
biéu quyét dé dé ctr cac rng vién Hoi dong quan tri. cd dong hoac nhom co6 dong
nam gitk tir 5% dén dudi 10% téng s6 c¢6 phan c6 quyén biéu quyét dwoc dé clir mot
(01) ¢ng vién; tr 10% dén dudi 30% duoc dé clr téi da hai (02) ¢ng vién; tlr 30%
dén dudi 40% dwoc dé ct téi da ba (03) ng vién; tr 40% dén du¢i 50% duoc dé clr
toi da bon (04) &ng vién; tlr 50% tr& Ién dwoc dé cir du sO ng vién. Van ban dé clr
trng ¢ vién ghi r6 tén c6 dong hodc nhém cb dong, sd lvgng tirng loai ¢d phan cla
c0 dong hodc nhém c6 dong tai thoi diém dé clr ('ng cl vién Hoi dong quan tri va
cac thong tin lién quan dén ng cr vién (hd so tng clr vién) theo quy dinh tai Diéu
25 Diéu Ié cong ty.

Viéc dé clr (’ng ctr vién ddi vai hinh thirc cudc hop Dai hdi dong cd dong:

Trwdong hop c6 déng hodc nhdm ¢ dong gri dé nghi bang van ban vé viéc
dé clr 'ng cr vién HOi dong quan tri trwéc 15 (muoi 1am) ngay khai mac hop Pai
hoi dong cd ddng, HOi dong quan tri c6 trach nhiém xem xét hop théng qua trong
vong 5 (nam) ngay ké tir khi nhan duoc dé nghi dé ctt, ’ng cr va cong bo thong tin
lién quan dén cac (ng clr vién tdi thiéu muoi (10) ngay trwdc ngay khai mac hop Dai
hoi dong cd dong. Neu cé quyét dinh tir chdi (ng ctr vién, H6i dong quan tri phai
théng bao bang vin ban cho ¢6 dong hodc nhdm cd dong dé ctr trong vong 5 (nam)
ngay ké tir ngay HOi dong quyét dinh va phai néu rd ly do tir chai.

Truong hop c6 dong hodac nhom co dong dé cir khong dam bao t6i thiéu 15
ngay trwdc ngay khai mac hop Pai hdi dong cé déng, HOi ddng quan tri gti théng
bao thoi gian xem xét hd so (rng cr vién dén cd déng hodc nhém cb déng trong vong
3 (ba) ngay ké tr ngay nhan dé cl, ing clr. Trong thoi gian xem xét néu trén, Hoi
doéng quan tri sé cong bd thong tin (rng ctr vién ngay khi HOi dong quan tri théng qua
hd so (rng cr vién. Truwong hop Hoi dong quan tri khdng cé dd thoi gian xem xét
nhw da thong bao, Hoi dong quan tri sé trinh théng tin dé ct, (ng cr nay tai cudc
hop Bai hdi déng c6 dong.

Viéc dé clr tng clr vién d6i vai hinh thic 18y y kién ¢d déng bang van ban:

HO6i dong quan tri c¢6 trach nhiém cong b6 Quy ché dé ctr iing clr vién Hoi
dong quan tri (biéu mau va cac théng tin lién quan dén viéc dé ct, (ng cr) ngay khi
HoOi dong quan tri quyét dinh thuc hién 1dy v kién c6 dong bang van ban vé viéc bau
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ctr.

Truwong hop c6 dong hodc nhém cd déng glri d& nghi bang van ban vé viéc
dé clr tng ctr vién Hoi dong quan tri trvdec 5 (ndm) ngay CoOng phai gti phiéu ldy y
kién va tai liéu kem theo dén tat ca cac cd dong cé quyén bi€u quyét, H6i dong quan
tri ¢ trach nhiém xem xét hop théng qua trong vong 5 (nam) ngay ké tir khi nhan
dugc dé nghi dé clr, ing clr. Néu c6 quyét dinh tir chdi (rng cr vién, HOi dong quan
tri phai thong bao bang vin ban cho ¢ dong hodc nhém cé déng dé clr trong vong
5 (nam) ngay ké tlr ngay HoOi dong quyét dinh va phai néu rd ly do tir chdi.

Trwong hop ¢d dong hodac nhém co dong dé ctr khdng dam bao t6i thiéu trudc
5 (nam) ngay Cong ty phai gri phi€u ldy y kién va tai liéu kém theo dén tat ca cac
cO dong c6 quyén biéu quyét, HOi dong quan tri sé khdng tiép nhan dé nghi dé ct
(rng cr vién, va sé bao cao tai Bai hoi déng cd déng gan nhat (néu co).

2. Trwong hop s6 lwgng (ng ctr vién Hoi dong quan tri thdng qua dé clr va ting
clr theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép van khéng du s6 lugng
can thiét, H6i dong quan tri cong bo thong tin vé viéc sd lwvgng (rng cr vién Hoi dong
quan tri khéng dua s6 lugng can thiét trong thoi han cham nhat la nam (05) ngay trwéc
ngay khai mac BPHDCD. Hbi dong quan tri té chirc cho cac cd dong khac dé ctr theo
quy dinh tai Diéu lé Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Céng ty va Quy ché hoat
dong clia HOi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém dé ctr thém tng
clr vién phai duwgc céng bd rd rang trwdc khi Bai hdi dong c6 dong biéu quyét bau
thanh vién HOi dong quan tri theo quy dinh cla phap luat.

3. Truong hop s6 lwgng ng ct vién do HOi dong quan tri duong nhiém dé clr
thém theo khoan 2 Diéu nay van khéng di s6 luvgng can thiét, H6i dong quan tri
cong bd thong tin vé viéc s6 lwvgng (rng clr vién HOi dong quan tri khdng di sé lvong
can thiét trong thoi han cham nhat la nam (05) ngay trwéc ngay khai mac Pai hoi
ddng co6 dong. Hoi dong quan tri to chirc cho cac c6 dong khac dé ctr theo quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cla
Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém td chirc cho cac déng khac
dé clr thém (rng ctr vién phai dwgc cong bd rd rang trudc khi Bai hdi dong cd dong
biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 45. Céch thirc bau thanh vién HPQT

(Can ct quy dinh tai Khoan 3 Biéu 148 Luat doanh nghiép, Khoan 2 Biéu 21
Diéu lé cong ty)



41

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién HOi dong quan tri phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo dé moi c6 dong co tdng so phiéu biéu quyét twong ng vai
tong sO ¢6 phan s& hitu nhan voi so thanh vién dwoc bau ctia Hoi déng quan tri va
co6 dong cé quyén don hét hoac mdét phan tong so phiéu bau cia minh cho mot hoac
mot s6 rng ctr vién. Nguoi tring ctr thanh vién HOi dong quan tri dwgc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tlr tng cir vién cd s6 phiéu bau cao nhét
cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu Ié cong ty. Trwdng hop cé tlr 02 (rng
clr vién tré Ién dat cung s6 phi€u bau nhuv nhau cho thanh vién cu6i cung cla Hoi
dong quan tri thi sé tién hanh bau lai trong sé cac ng ct vién c6 sd phi€u bau ngang
nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hoac Biéu Ié cong ty.

2. Neu s6 (rng vién nhé hon hodc bang sé thanh vién HDQT can bau thi viéc
bau thanh vién HPQT c6 thé duwgc thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu quy
dinh tai khoan 3 Biéu 148 Luat Doanh nghiép hoac thuc hién theo phuong thirc biéu
quyét (tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién). Ty Ié biéu quyét thdng qua theo
phuong thirc biéu quyét duoc thic hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu Ié cong ty.

Diéu 46. Cac trwong hop mién nhiém, bdi nhiém, thay thé va bd sung
thanh vién Hoi dong quan tri

(Can ctr biéu 160 Luat doanh nghiép)

1. Pai hoi ddng c6 ddong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong tredng
hop sau day:

a. Khong cd du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cua Luét
Doanh nghiép;

b. Cé don tlr chirc va dwoc chap thuan;
c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu Ié cong ty.

2. Bai hoi dong co6 dong bai nhiém thanh vién HOi dong quan tri trong trudng
hop sau day:

a. Khdng tham gia cac hoat dong ctia H6i dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trlr trrong hop bat kha khang;

b. Truong hop khac quy dinh tai Diéu Ié cong ty.
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3. Khi xét thdy can thiét, Dai hdi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai khodn ! va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi doéng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong dé bau bd sung
thanh vién HOi dong quén tri trong truong hop sau day:

a. SO thanh vién HOi déng quan tri bi gidm qua mot phan ba (1/3) so voi s6 quy
dinh tai Biéu Ié cong ty. Trwdng hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bai
hoi dong c6 dong trong thoi han 60 ngay ké tlr ngay sO thanh vién bi gidm qua mot
phan ba;

b. Trlr trvong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hdi dong c6 dong bau
thanh vién maéi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém
tai cudc hop gan nhat.

Diéu 47. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Céng ty
c6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bé Cdng ty va cho cac co quan hitu quan,
trén cac phuong tién thdng tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo trinh
tw va quy dinh cla Luat hién hanh.

Diéu 48. Cach thuic gidi thiéu (ng vién thanh vién Hoi dong quan tri

Truwong hop da xac dinh dwgc (ng clr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai
khoan | Biéu 44 Quy ché nay, cdng ty phai cong b6 thong tin lién quan dén cac trng
cl vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Bai hdi dong cé dong trén trang
thong tin dién tlr chia cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac (rng ctr vién nay trudc
khi bd phiéu, (ng ctr vién Hoi dong quan tri phai co cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh xac cla cac théng tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc
hién nhiém vu mét cach trung thuwc, can trong va vi lgi ich cao nhat clia cong ty néu
dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén (ng cr vién
HOi dong quan tri dwgc cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh @6 chuyén mon;

c. Qua trinh cong tac;
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d. Cac chirc danh quan ly khac (bao gbm ca chirc danh Hoi dong quan tri cla
cong ty khac);

e. Loi ich c6 lién quan t&i cong ty va cac bén cé lién quan cla cong ty;

f. Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty.

Cong ty phai c6 trach nhiém cong b6 théng tin vé cac cong ty ma tng c vién
dang nam gil* chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac va
cac lgi ich c6 lién quan t&i céng ty cla ing cir vien HOi dong quan tri (néu co).

Diéu 49. Bau, bai nhiém, mién nhiém Cha tich Hoi ddng quan tri

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Diéu Ié cong ty)

1. Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 cac thanh vién Ho6i dong quan tri.

2. Cha tich H6i dong quén tri khéng duoc kiém Tong Giam dac.

3. Chu tich Hoi déng quén tri cé quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia H6i dong quan tri;

b. Chuén bi chuwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri
va lam chi toa cudc hop HoOi déng quan tri;

c. To chiic viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d. Giam sat qua trinh td chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quén tri;

e. Cha toa cudc hop Pai hdi dong cb dong;

f. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va biéu |é
Cong ty.

4. Truwdng hop Cha tich Hoi ddng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém,
bdi nhiém, H6i dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han [10 ngay] ke tir
ngay nhan don tir chiec hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Treong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mét hodc khong thé thwc hién
duoc nhiém vu ctia minh thi phai 0y quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac
thuc hién quyén va nghia vu cltia Chad tich Hoi dong quan tri. Trwdng hop khéng co
nguoi dwgc Oy quyén hodc Chad tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap x& ly hanh chinh tai co s&



44

cai nghién bt budc, co s& gido duc bat budc, trén khdi noi cu trd, bi han ché hoac
mat nang luc hanh vi dan su, c6 khd khan trong nhan thirc, lam chi hanh vi, bi Toa
an cdm dam nhiém chic vu, cdm hanh nghé hodc lam cong viéc nhat dinh thi cac
thanh vién con lai bau mot nguoi trong sé cac thanh vién gilr chirc Chu tich Hoi déng
quan tri theo nguyén tac da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh
mé&i clia Hoi dong quan tri.
Muc 3
THU LAO, LUONG THUONG VA LOI iCH KHAC CUA THANH VIEN
HOI BONG QUAN TRI

biéu 50. Thu lao, thwdng va loi ich khac ctia thanh vién Hoi dong quan tri
(Can ct quy dinh tai Biéu 28 Diéu Ié cong ty)

1. Céng ty c6 quyén trd thu lao, thwdng cho thanh vién Hi dong quan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Héi dong quén tri dwgc hwdng thu lao cong viéc va thudng. Thu
lao cdng viéc duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu clia thanh
vién Hoi ddong quan tri va murc thu lao mdi ngay. Hoi déng quan tri du tinh mdc tha
lao cho tlrng thanh vién theo nguyén tac nhéat tri. Téng mic thu lao va thudng cla
Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Céng ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc
thé hién thanh muc riéng trong bao céao tai chinh hang nam clia Cong ty va phai bao
cao Pai hoi dong cd dong tai cudc hop thudong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam gilr chirc vu didu hanh hodc thanh vién
HO6i dong quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cta Hoi dong quan tri hodc thuc hién
nhitng cbng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thuong ctia mét thanh vién
Hoi dong quan tri, ¢ thé duoc tra thém tha lao dudi dang mét khoan tién cong tron
goi theo tirng lan, lvong, hoa héng, phan tram lgi nhuan hodc du6i hinh thirc khac
theo quyét dinh clia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Héi déng quén tri cé quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di
lai, an, & va cac khoan chi phi hgp ly khdc ma ho da phai chi trd khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao goém ca céc chi phi phat sinh trong
viéc t¢i tham du cac cudc hop Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu
ban ctia H6i dong quan tri.
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6. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé dwgc Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi c6 s chap thuan cta Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khoéng bao gom
bao hiém cho nhitng trach nhiém cuda thanh vién HOi dong quan tri lién quan dén
viéc vi pham phéap luét va biéu Ié cong ty.

Muc 4

QUY BPINH VE TRINH Ty VA THU TUC
TO CHUC HOP HOI BONG QUAN TRI

Piéu 51. SO lwong cudc hop tdi thiéu theo thang/quy/nam

(Can clr quy dinh tai Diéu 757 Luat doanh nghiép; Diéu 30 Biéu Ié cong ty)

1. Cha tich H6i dong quan tri duwgc bau trong cuéc hop dau tién ctia Hoi dong
quan tri trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau ctr Hoi dong quan
tri d6. Cudc hop nay do thanh vién cé s6 phiéu bau cao nhat hodc ty |é phiéu bau cao
nhat triéu tap va cha tri. Treong hop c6 nhiéu hon mét thanh vién c6 sé phiéu bau
ho#c ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic
da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop HOi déng quan tri.

2. HOi dbng quan tri hop it nhat moéi quy mot lan va co6 thé hop bét thuong.

Diéu 52. Cac truong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong

(Can ctr quy dinh tai Diéu 157 Luat doanh nghiép; Biéu 30 Diéu Ié cong ty)

1. Cha tich Hoi dong quén tri triéu tap hop HOi déng quan tri trong tredng hop
sau day:

a. Co dé nghi cla Ban kiém soat;

b. C6 dé nghi ctia Téng Giam ddc hodc it nhat 05 nguoi quan ly khac;

c. C6 dé nghi cla it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Truong hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.

2. Be nghi quy dinh tai khodn ! Biéu nay phai duoc lap thanh van ban, trong
d6 néu ré muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cta Hbi
déng quan tri.

3. Chu tich HOi dong quan tri phai gtri thong bao ma&i hop dén cac thanh vién
HOi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dwoc dé nghi quy
dinh tai khoan 3 Biéu nay va cham nhat la 05 ngay lam viéc trwéc ngay hop. Cudc
hop HOi dong quan tri phai dwgc té6 chirc khdng qua 12 ngay lam viéc ké tr ngay



46

Cong ty nhan duoc dé nghi. Truong hop khéng triéu tap hop Hbi déng quan tri theo
dé nghi thi Cha tich HO6i dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay
ra doi véi Cong ty; ngudi dé nghi co quyén thay thé Cha tich Hoi dong quan tri triéu
tap hop Hoi dong quan tri, quy trinh triéu tap twong tu nhv Cha tich Hdi dong quan
tri triéu tap theo dé nghi.

DBiéu 53. Théng bao hop Hbi dong quan tri va quyén duw hop Hbi dong quan
tri cia thanh vién Ban kiém soat

(Can ct quy dinh tai Biéu 157 Luat doanh nghiép; Diéu 30 Diéu Ié cong ty)

1. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop HOi dong quan tri phai
glri thong bao moi hop cham nhét la 05 ngay lam viéc truéc ngay hop. Thong bao
moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, hinh thitrc hop, chwong trinh,
cac van dé thdo luan va quyét dinh. Thong bdo moi hop phai kem theo tai liéu s
dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

2. Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co thé glri bang gidy moi, dién thoai,
fax, phwong tién dién tr hoac phuvong thirc khac do Diéu Ié cong ty quy dinh va bao
dadm dén duoc dia chi lién lac cla tirng thanh vién HOi dong quan tri dugoc dang ky
tai Cong ty.

3. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap giri thdbng bao maoi hop va
cac tai liéu kem theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhw d6i v&i cac thanh vién
HO6i déng quan tri.

4. Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; co
quyén thdo luan nhwng khong duoc biéu quyét.

Diéu 54. Piéu kién to chirc hop HOi ddng quan tri
(Can ct quy dinh tai Biéu 157 Luat doanh nghiép; Biéu 30 Diéu Ié cong ty)

Cudc hop Hoi dong quan tri dwoc tién hanh khi co tlr 3/4 tong s6 thanh vién tré
Ién du hop. Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai diéu nay khong
da sd thanh vién du hop theo quy dinh thi Chu tich Hoi déng quan tri phai gi thdng
bao moi hop lan thr hai dén thanh vién H6i déng quén tri trong vong 07 ngay ké tir
ngay du dinh hop lan th(r nhat va cham nhéat la 05 ngay lam viéc truéc ngay hop.
Cudc hop Hoi dong quan tri 1an th hai phai dwgc té chirc khdng qua 12 ngay ké tlr
ngay du dinh hop lan th& nhat. Trwdng hop nay, cudc hop duoc ti€én hanh néu co
hon mot nira s6 thanh vién HOi dong quan tri du hop.
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Piéu 55. Cach thic biéu quyét

(Can cu biéu 30 biéu Ié cong ty)

1. Hoi ddng quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc
hop, 18y y kién bang van ban hoic hinh thirc khac do Diéu Ié cong ty quy dinh. Mbi
thanh vién HOi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét. Thanh vién H6i dong quan tri
duoc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop sau day:

a. Tham du va bi€u quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu
57 Quy ché nay;

c. Tham duv va biéu quyét thdng qua hdi nghi tric tuyén, bo phi€u dién tir hodc
hinh thirc dién t& khéc;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tl;

e. Guri phiéu biéu quyét bang phwong tién khac theo quy dinh phap luat (néu
co).

2. Trwong hop gti phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dwng trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich Hoi dong
quan tri cham nhat l1a 01 gio trwede khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude
su chirng kién cua tat ca nhung ngudi du hop.

3. Biéu quyét:

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay, moi thanh vién Hoi dong quan tri
hodc nguoi dwoc Uy quyén theo quy dinh tai khodn | Diéu nay truc ti€p c6 mat voi
tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dwoc biéu quyét dbi voi giao dich mang
lai lgi ich cho thanh vién d6 hoac ngudi c6 lién quan cua thanh vién dé theo quy
dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu 42 Diéu lé cong ty;

c. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi déng quan tri, cd quyén thdo luan
nhung khong duoc bi€u quyét.

4. Hoi dong quan tri c6 quyén ldy y kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang
van ban dé thdng qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi thdng qua cac van dé thubc
tham quyén clia Hoi déng quan tri tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu lé Cong ty.
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Nghi quyét theo hinh thirc 1dy y kién bang van ban duoc thong qua trén co s&
y kién tan thanh clia da s6 thanh vién Hoi dong quéan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay cé hiéu lwc va gia tri nhuw nghi quyét dwgc thong qua tai cudc hop.

5. Cudc hop cua Hoi dong quan tri c6 thé to chirc theo hinh thirc hdi nghi truc
tuyén gilra cac thanh vién ctia Ho6i dong quan tri khi tat cad hodc mot sé thanh vién
dang & nhitng dia diém khac nhau v&i diéu kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu
co thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong
cudc hop;

b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Viéc
thao luan gitra cac thanh vién cd thé thuc hién mot cach truc ti€p qua dién thoai hoéc
bang phwong tién lién lac thong tin khac hoic két hop cac phuong thiec nay. Thanh
vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi la “cé mat” tai cudc hop
dé. Dia diém cudc hop dugc to chirc theo quy dinh nay la dia diém ma cé dong nhat
thanh vién HOi dong quan tri, hodc la dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai dwoc t6 chirc va
ti€én hanh mot cach hop thic, cd hiéu lvc ngay khi két thac cuéc hop nhwng phai
duoc khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat c& thanh vién Hoi dong
quan tri tham du cubc hop nay.

6. Chu tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém gt bién ban hop H6i dong quan
tri t6i cac thanh vién va bién ban do I1a bang chirng xéac thwc vé cong viéc da duoc
tién hanh trong cudc hop trir khi c6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi
han mudi (10) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi dong quan tri dwoc 1ap bang
tiéng Viét va cé thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai cé chit ky cla chl toa va
ngudi ghi bién ban.

biéu 56. Cach thirc thdng qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri

(Can cu'bién 30 biéu ié cong ty)

Nghi quyét, quyét dinh ciia H6i dong quan tri dwoc thong qua néu duoc da so
thanh vién dv hop tan thanh; trvdng hop sé phi€éu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia c6 y kién clia Chu tich Hoi dong quan tri.
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Thanh vién Hoi dong quan tri khong dwgc bi€u quyét doi voi giao dich mang
lai lgi ich cho thanh vién d6 hodc ngudi cé lién quan cla thanh vién do theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va Biéu 42 Diéu Ié cong ty.

Piéu 57. Viéc ty quyén cho ngudi khac dy hop ctuia thanh vién Hoi dong
quan tri

(Can cir biéu 30 biéu Ié cong ty)

Thanh vién phai tham dv day dd cac cudc hop HOi dong quan tri. Thanh vién
duoc Gy quyén cho thanh vién H6i dong quan tri khac hoac cho nguti khac (khdng
phai thanh vién Hoi dong quan tri néu dwoc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chap
thuan) du hop va bi€u quyét.

Diéu 58. Lap bién ban hop Ho6i dong quan tri

(Can ct quy dinh tai Biéu 158 Luat doanh nghiép)

Céac cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va co6 the ghi am, ghi
va lvu gilt dwéi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé
1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Ton, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;

¢. Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngutdi duoc Uy quyén duv hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

e. Van dé duoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tom tat phat biéu y kién cla tirng thanh vién du hop theo trinh tw dién bién
cla cudc hop;

g. K&t qué bi€u quyét trong dé ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khéng tan
thanh va khéng cé y kién;

h. Véan dé da dwoc thdng qua va ty 1é bi€u quyét thdng qua twong Ung;

i. Ho, tén, chir ky chl toa va ngudi ghi bién ban, triv trwdng hop quy dinh tai
Diéu 59 Quy ché nay.

Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dwoc
lwvu gilr tai tru s& chinh cla cong ty.
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Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co6 hiéu lwc phap Iy nhu
nhau. Truwdng hop co sy khac nhau vé ndi dung gitta bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nwdc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong
quan tri.

Bién ban hop HOi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc
Iwvu gilr tai tru s& chinh cua cong ty.

biéu 59. Trudng hop chu toa va/hoac thu ky tu' chdi ky Bién ban hop Hoi
dong quan tri

(Cén ct quy dinh tai Diéu 158 Luat doanh nghiép)

Truong hop chd toa, nguwdi ghi bién ban tr chdi ky bién ban hop nhwng néu
duoc tat ca thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham dw hop ky va c6 day di noi
dung theo quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h Biéu 58 Quy ché nay thi bién

ban nay co hiéu luc.
Dbiéu 60. Théng bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri

Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HBQT, Cong ty c6 trach nhiém cong
bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién
thdng tin dai chdng, trén trang website cia Cong ty theo trinh ty va quy dinh clta
hién hanh.

Muc 5
CAC TIEU BAN THUOC HOI BONG QUAN TRI

Piéu 61.Céc tiéu ban truc thuoc HPQT
(Can ctr, biéu 31 biéu Ié cong ty)

1. Khi xét thdy can thiét, H6i dong quan tri c6 thé thanh lap ti€éu ban tryc thudc
dé phu trach vé chinh sach phét trién, nhan si, lwvong thudng, kiém toan ndi bd, quan
ly rdi ro. s6 lwgng thanh vién cla ti€éu ban do H6i dong quan tri quyét dinh c6 toi
thiéu la 02 nguoi bao gdbm thanh vién clia H6i dong quan tri va thanh vién bén ngoai.
Thanh vién HOi dong quan tri khdéng diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va
mot trong s6 céac thanh vién nay dugc b6 nhiém lam Truéng ti€u ban theo quyét dinh
cla Hoi dong quan tri. Hoat dong cla tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cltia HOi
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dong quan tri. Nghi quyét cua ti€u ban clii c6 hiéu lwc khi cé da so thanh vién tham
du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh clia HOi dong quan tri, hoac cla tiéu ban truc thudc
Hoi déng quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Diéu Ié cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.
Muc 6
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY VA THU KY CONG TY

Diéu 62. Tiéu chuan clia Nguwoi phu trach quan tri céng ty
(Cén ct* Khoan 2 Biéu 32 Diéu ié cong ty)

Nguoi phu trach quan tri cdng ty khdng duoc dong thoi lam viéc cho td chic
kiém toan dwoc chap thuan dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Cong

ty.
Diéu 63. Viéc bd nhiém Nguwoi phu trach quan tri céng ty va Thu ky Cong
ty
(Can cr Khoan 1 Biéu 32 DBiéu Ié cong ty)

1. HOi dong quan tri ctia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan
tri céng ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguwdi phu trach
quan tri cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5
Dbiéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Khi xét thay can thiét, Ho6i dong qudan tri quyét dinh bd nhiém mot (01) hoadc
nhiéu nguoi lam Thu ky Cong ty véi nhiém ky theo quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri. HOi déng quan tri cé thé bai nhiém Thw ky Cong ty khi can nhwng khong trai véi
cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong

Diéu 64. Cac trwong hop mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty va
Thu ky cong ty

1. HDQT c6 thé bai nhiém/mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri céng ty va
Thu ky cong ty khi can nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé
lao dong.

2. Nguoi phu trach quan tri céng ty c6 the bi bai nhiém theo nghi quyét cua Pai
hdi déng c6 dong.
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Piéu 65. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngud'i phu trach quan tri cong
ty, Thu ky cbng ty
Sau khi c6 quyét dinh b8 nhiém, mién nhiém Nguwd&i phu trach quan tri Cong ty
va Thu ky cong ty, Cong ty cé trach nhiém cdng b6 théng tin trong ndi bd Céng ty
va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuwong tién théng tin dai ching, trén trang
website ctia Cong ty theo trinh tw va quy dinh cta luat hién hanh.

Diéu 66. Quyén va Nghia vu clia Nguwoi phu trach quan tri Cong ty, Thuw
ky Cong ty

(Can ctr Khoan 3 Biéu 32 biéu Ié cong ty)

1. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a. Tw van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai hdi dong cd dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gilra Cong ty va cd dong;

b. Chuén bi céc cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong c6
dong theo yéu cau clia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

c. Tw van vé tha tuc cua cac cudc hop;

d. Tham duw cac cuéc hop;

e. Tw van tha tuc 1ap cac nghi quyét clia HOi déng quan tri phu hop véi quy
dinh cua phéap luét;

f. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi déng quan tri va
cac théng tin khac cho thanh vién Héi déng quéan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g. Giam sat va bao cdo HOi dong quan tri vé hoat dong cong b6 théng tin cla
Cong ty;

h. La dau méi lién lac véi cac bén c6 quyeén lgi lién quan;

i. Bdo mat thdng tin theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu Ié cong ty;

j. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat.

2. Thu ky Coéng ty cé quyén va nghia vu sau day:

a. HO tro t6 chirc triéu tap hop Dai hdi dong cd déng, Hoi dong quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b. HO tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thwc hién quyén va nghia vu

dwoc giao;
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c. H6 tro Hoi ddng quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri
Cong ty;

d. HO tro Cong ty trong xay dwng quan hé c6 déng va bao vé qliyén, loi ich hop
phéap cla c6 dong; viéc tuan thd nghfa vu cung cap théng tin, cong khai hoa thong
tin va tha tuc hanh chinh. Bdo mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va biéu
& Cong ty;

e. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Ngu0i phu trach quan tri céng ty va Thuw ky cong ty dugc hudng thu lao céng
viéc va thudng. Tong mirc thu lao va thwdng cla nguoi phu trach quan tri cong ty
va thur ky cong ty do Pai hdi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thwong nién. Thu
lao clia nguoi phu trach quan tri céng ty va Thu ky cbng ty dugc tinh vao chi phi
kinh doanh cta Cong ty theo quy dinh cla phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép
va phai bao cao Dai hoi dong cd dong tai cudc hop thuong nién.

Chuong IV
BAN KIEM SOAT
Muc |
QUY DINH CHUNG

Diéu 67. Vai tro, quyén, nghia vu clia Ban kiém soat, trach nhiém cla
thanh vién Ban kiém soat

(Can ctr biéu 287, biéu 288 Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP)

1. Thanh vién Ban kiém soat c6 cac quyén theo quy dinh cla Luat Doanh
nghiép, phap luat lién quan va Diéu Ié cong ty, Quy ché hoat dong Ban ki€ém soat
trong do6 c6é quyeén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong
cla cong ty. Thanh vién H6i déng quan tri, Tong Giam dbéc va nguoi diéu hanh khac
clia doanh nghiép c6 trach nhiém cung cdp céac thong tin Kkip thoi va day di theo yéu
cau clia thanh vién Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 trach nhiém tuan thda cac quy dinh cda phap
luat, Diéu Ié cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat va dao dirc nghé nghiép
trong thuwc hién cac quyén va nghia vu duoc giao.

3. Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh
nghiép, Diéu Ié cong ty va cac quyeén, nghia vu sau:
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a. Bé xuat, kién nghi Bai héi déng cé déng phé duyét danh sach td chirc kiém
toan duoc chap thuan thuwc hién kiém toan Bao cao tai chinh cla cong ty; quyét dinh
t0 chirc kiém toan dwgc chdp thuan thuc hién kiém tra hoat dong cla cong ty, béi
mién kiém toan vién dwoc chdp thuan khi xét thdy can thiét.

b. Chiu trach nhiém truéc cd dong vé hoat dong giam sat clia minh.

c. Giam sat tinh hinh tai chinh cltia cong ty, viéc tuan tha phap luat trong hoat
dong cda thanh vién H6i dong quan tri, Tong Giam déc, nguoi quan ly khéc.

d. Ddm bao phdéi hgp hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va cd
doéng.

e. Trwdng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu Ié cong
ty cla thanh vién HOi dong quan tri, Tong Giam doc va ngudi diéu hanh khac cla
doanh nghiép, Ban kiém soat phai théng bao bang van ban cho Hoi déng quan tri
trong thoi han 48 gid, yéu cau nguoi c¢6 hanh vi vi pham chadm dét vi pham va cé
giai phap khic phuc hau qua.

f. Xay dung Quy ché hoat dong clia Ban kiém soét va trinh Bai hdi dong cd
dbéng thong qua.

g. Bao cao tai Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh tai Biéu 290 Nghi dinh
155/2020/ND-CP.

4. Ban kiém soat co trach nhiém tiép nhan cac yéu cau tra clru s6 sach va ho so
cla co dong phd thong quy dinh tai khoan 1, Biéu 45 Diéu Ié Cong ty va thuc hién
viéc cac dé nghi cung cédp thong tin theo yéu cau nay déi véi Hoi dong quan tri, Tong
Giam doc hoac cac nguoi quan ly khac. Quy trinh yéu cau cung cdp théng tin quy
dinh tai Phu luc Quy ché nay. Ngudi duwoc cung cap thong tin cé trach nhiém bao
mat théng tin dwoc cung cédp, st dung ding muc dich cho céng viéc dugc giao.

Muc 2
QUY PINH VE NHIEM KY, SO LUONG, THANH PHAN,
CO CAU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Diéu 68. SO lwong, nhiém Ky, thanh phan va C0' cdu thanh vién Ban kiém
soat

(Can ctr quy dinh tai Biéu 168 Luat doanh nghiép, Khoan 1 Biéu 37 biéu Ié
cong ty)
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1. S6 lvgng thanh vién Ban kiém soéat clia Cong ty la 03 nguoi.

2. Nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua 05 nam va c6 thé dwoc bau lai voi
s6 nhiém ky khdéng han ché.

3. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai la c6 déng clia cong ty.

4. Trwdng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong so cac Kiém soéat vién;
viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém theo nguyén tic da s6. Quyén va nghia vu cla
Truwdng Ban kiém soat do Diéu Ié cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai c6 hon mot
nira s6 Kiém soat vién thuong tra tai Viét Nam. Trudng Ban kiém soéat phai ¢ bang
tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké
toan, ki€ém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat
dong kinh doanh cua doanh nghiép, trir tredng hop Biéu Ié cong ty c6 quy dinh tiéu
chuan khac cao hon.

5. Treong hop Kiém soét vién cd cung thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém
soat vién nhiém ky méi chwa dwoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép
tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duoc bau
va nhan nhiém wvu.

DPiéu 69. Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém soéat

(Can ctr quy dinh tai Biéu 169 Luat doanh nghiép, Khoan 2 Biéu 37 Diéu Ié
cong ty)

1. Kiém soat vién phai cd cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khéng thubc déi tugng theo quy dinh tai khodn 2 Biéu 17 cua Luat Doanh
nghiép;

b. Bugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh te, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat ddng kinh doanh
clia doanh nghiép;

c. Khdéng phai la nguti c6 quan hé gia dinh cla thanh vién Ho6i ddng quan tri,
Téng Giam ddc hoac 1 ong Giam ddc va nguoi quan ly khac;

d. Khéng phai la nguoi quan ly cong ty; khong nhat thiét phai la co dong hoac
nguoi lao déng cua céng ty;

e. Khong phai la ngudi lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh clda Cong ty;
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f. Khéng phai la nguoi la thanh vién hay nhan vién cla cong ty kiém toan déc
lap thuc hién kiém toan cac béo cao tai chinh clia cong ty trong 03 nam lién trudc
do.

g. Tiéu chuan va diéu kién khéc theo quy dinh khac cla phap luat cé lién quan.

2. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, Kiém soat
vién cdng ty ddm bdo du cac diéu kién theo quy dinh tai khodn 02 Diéu 169 cla luat
doanh nghiép.

3. Trwdng Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tré l1én thudc mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh
doanh hoac chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Diéu 70. Dé clr, ’ng cr thanh vién Ban kiém soat
(Can ct quy dinh tai Biéu 285 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ; Diéu 36 biéu
Ié cOng ty)

1. Viéc trng ctr, dé clr thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién twong tw quy
dinh tai khoan 1, Diéu 25 Diéu Ié Cong ty. c6 dong hodc nhém cd déng nam gidr tir
5% dén dudi 10% tdng s6 c6 phan cé quyén biéu quyét dwoc dé ctr mot (01) ng
vién; tir 10% dén dudi 30% duwoc dé ctr tdi da hai (02) (ng vién; tir 30% duwoc dé ctr
dd s6 ng vién.

2. Truong hop s6 lwgng cac (rng vién Ban kiém soat théng qua dé clr va irng clr
theo quy dinh tai khodn 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép khéng di s6 luong can thiét,
Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé ctr thém ¢ng vién theo quy dinh tai Diéu lé
Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cla Ban kiém
soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém dé ctr thém (*ng vién phai dwoc céng b ro
rang trwvde khi Dai hdi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh cua phép luat.

3. Trwong hop s6 lugng ng vién do Ban kiém soat duong nhiém dé clr thém
theo khoan 2 Diéu nay van khong di s6 lvong can thiét, Ban kiém soat cong bd
thong tin vé viéc so lvong ng cr vién Ban kiém soat khéng dd s6 lwong can thiét
trong thoi han cham nhat la nam (05) ngay trwéc ngay khai mac Dai hoi dong co
dong. Ban kiém soat dwong nhiém to chirc cho cac c6 dong khac dé clr theo quy dinh
tai Diéu lé Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong clia
Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duwong nhiém t0 chirc cho cac déng khac dé ctr
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thém (*ng vién phai duoc cong bo rd rang trwdce khi Bai hoi dong c6 dong biéu quyét
bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 71. Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat

(Can ctr quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14,
Khoan 2 Biéu 21 Diéu Ié cong ty)

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat phai thuwc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo dé moi co6 dong cé tong sd phiéu biéu quyét twong Gng voi
tong sO ¢6 phan s& hitu nhan véi sé thanh vién dwoc bau cla Ban Kiém soat va co
doéng c6 quyén don hét hodac mot plian téng s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot
s6 (rng cr vién. Ngudi trang ctr thanh vién Ban Kiém soat dwgc xac dinh theo sb
phiéu bau tinh tir cao xudng thdp, bat dau tir tng clr vién cd sé phiéu bau cao nhat
cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu & cong ty. Truong hop c6 tir 02 (rng
clr vién trd Ién dat cung sO phiéu bau nhuw nhau cho thanh vién cudi cling ctia Ban
Kiém soat thi sé& tién hanh bau lai trong sd cac (rng ctr vién c6 s6 phiéu bau ngang
nhau hoac lva chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ct*, Quy ché hoat dong
Ban kiém soat hoac Diéu Ié cong ty.

2. Néu sb trng vién nhd hon hodc bang s6 thanh vién Ban Kiém soat can bau
thi viéc bau thanh vién Ban Kiém soéat cd thé duoc thic hién theo phuong thirc bau
don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hodc thuc hién
theo phuong thirc bi€u quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong cé y kién). Ty Ié
biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duwoc thwc hién theo Khoan 2
Diéu 21 DPiéu Ié cong ty.

Diéu 72. Cac tredng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

(Can ctr quy dinh tai Diéu i 74 Luat doanh nghiép)

1. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong
hop sau day:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo
quy dinh tai Diéu 169 cla Luat Doanh nghiép;

b. Cé don tr chirc va dwgc chéap thuan;

c. Trvong hop khac do Biéu 1é cong ty quy dinh.
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2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trvong hop
sau day:
a. Khéng hoan thanh nhiém vu, cong viéc dwoc phan cong;

b. Khong thwc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir
trvong hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghta vu ctia thanh vién Ban Kiém
soat theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép va Biéu Ié cong ty;

d. Trweong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong co dong.

3. Thanh vién Ban kiém soat van thuc hién day da cac quyén va nghia vu cho
dén khi duoc Pai hoi dong cd dong théng qua viéc mién nhiém Thanh vién Ban kiém
soat, trlr quyén tham du, biéu quyét tai cudc hop Ban kiém soat va quyén nhan thu
lao cua thanh vién Ban kiém soat ngay khi Céng ty nhan dwoc thdng bao vé cac
trwong hop sau day:

Thanh vién Ban kiém soat bi han ché nang luc hanh vi dan sw, bi mat nang
lvc hanh vi dan su hodc cé khé khan trong nhan thic, 1am chd hanh vi.

- Thanh vién Ban kiém soat dang bi truy ctru trach nhiém hinh s, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat tu, dang chdp hanh bién phap x& ly hanh chinh tai co s&
cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc hodc dang bi Toa an cdm dam nhiém
chirc vu, cdm hanh nghé hoac lam cdng viéc nhat dinh.

Ban kiém soat c6 quyét dinh thong qua viéc tiép nhan don tir nhiém/tlr chirc
clia Thanh vién Ban ki€ém soat, thic hién twong tw quy dinh tai Biéu 9 Quy ché hoat
dong cda Hoi dong quan tri.

Piéu 73. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém
soat

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién, Cong ty c6
trach nhiém cong bd théng tin trong ndi bd Céng ty va cho cac co quan hitu quan,
trén cac phuong tién thdng tin dai chdng, trén trang website cia Cong ty theo trinh
tw va quy dinh cuta luat hién hanh.

Diéu 74. Tién lwong va quyén loi khac cta thanh vién Ban kiém soat

(Can ct quy dinh tai Biéu 172 Luat doanh nghiép)
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1. Thanh vién Ban kiém soat dwgc tra tién lvong, thu lao, thwdng va lgi ich
khac theo quyét dinh clia Pai hoi dong co dong. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh
tong mirc tién lwong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam
cla Ban kiém soét;

2. Thanh vién Ban kiém soat dwgc thanh toan chi phi an, @, di lai, chi phi st
dung dich vu tw van doc lap véi mic hop ly. 1'6ng mic thu lao va chi phi nay khéng
Vot qua téng ngan sach hoat dong hang nam clia Ban kiém soat da duoc Pai hoi
dong c6 dong chap thuan, trir trvrong hop Bai hdi dong c6 dong cé quyét dinh khac;

3. Tién luvong va chi phi hoat dong clia Ban kiém soat dwgc tinh vao chi phi
kinh doanh cua céng ty theo quy dinh clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan va phai dwoc lap thanh muc riéng trong
b&o céo tai chinh hang nadm cla cong ty.

ChuongV
TONG GIAM BOC

Piéu 75. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Téng Giam déc
(Can ctr Khoan 2, 4 bién 35 Diéu Ié cong ty)

1. Tong Giam d6c la nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cula
Cong ty; chiu sy gidam sat cta Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truéc Hoi dong
quan tri va truéc phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Tong Giam doc cd cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cla
Cong ty ma khong thudc tham quyén cla Hoi dong quan tri;

b. T6 chirc thwc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia HOi dong quan tri;
¢. T6 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tw ctia Cong ty;
d. Kién nghi phwong an co cau té chirc, quy ché quan ly ndi bd cta Céng ty;

e. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chic danh quan Iy trong Cong ty, trir
cac chirc danh thudc tham quyén cla Hoi dong quan tri;

f. Quyét dinh tién lvong va loi ich khac do6i véi ngudi lao dong trong Cong ty,
ké c& nguoi quan ly thudc tham quyén bd nhiém clia Tong Giam ddc;
g. Tuyén dung lao dong;

h. Kién nghi phuong an tra co tirc hodc xt ly 16 trong kinh doanh;
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i. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phéap luat, Biéu Ié cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 76. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién ctia Tong Giam doc

(Can ct quy dinh tai Khoan 5 Biéu 162 Luat doanh nghiép; Khoan 3 Biéu 35
Diéu 1é cong ty)

Nhiém ky clia Tong Giam doc khong quéa 05 nam va c6 the dwgc bd nhiém lai
vGi sO nhiém ky khong han ché. Tong Giam doc phai dap (ng céc tiéu chuan, diéu
Kién sau day:

a. Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 clia Luat Doanh nghiép;

b. Khdng duoc la nguwdi ¢6 quan hé gia dinh cda ngudi quan ly doanh nghiép,
Kiém soéat vién cla cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von nha nudc, nguoi
dai dién phan von ctia doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

c. Co trinh dé chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

Diéu 77. (rng clr, dé ci’' Tong Giam ddc

Ban Tong Giam doc, cac thanh vién HDQT c¢é quyén (rng ctt, dé clr (rng vién
Tong Giam doc theo ding céc tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai E/)Xiéu 76 Quy ché

' ' ' 1« s s A s 1 A rr-. LA
nay va trinh 1én HBQT xem xét khi Cong ty cé nhu cdu tim kiém Téng Gidm doc.

Pigu 78. BO6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dirt hop dong ddi voi
Tong Giam doc

(Can ctr Khoan 1, Khoan 5 Diéu 35 Diéu Ié cong ty)

Hoi dong quan tri b6 nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué nguoi
khac lam Téng Giam déc.

Ho6i dong quan tri c6 thé mién nhiém Tong Giam déc khi da s6 thanh vién Hoi
dong quan tri c6 quyén biéu quyét, dv hop tan thanh va b6 nhiém Tong Giam déc
ma&i thay thé.

Hoi dong quan tri ¢6 tham quyén ky két/ chdm dit hop dong va quyét dinh cac
diéu khoan cla hgp dong lao dong dwgc quy dinh tai Diém i Khoadn 2 Diéu 27 va
Dbiéu 35 biéu Ié cong ty.
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Diéu 79. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop doéng, chdm dirt hop
dong doi vol Tong Giam doc

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Tdéng Giam déc, Cong ty co
trach nhiém céng bé thdng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan,
trén cac phuwong tién thdng tin dai chung, trén trang website clia Cong ty theo trinh
tw va quy dinh cda luat hién hanh.

Piéu 80. Tién lwong va loi ich khéc clia Tong Giam doc
(Can c* Khoan 2, Khoan 4 Dién 34 DBiéu ié cong ty)

1. Tong Giam dbc duoc tra lwvong va thwdng. Tién lvong va thudng cta Téng
Giam doc do HoOi dong quan tri quyét dinh.

2. Tién luvong clia ngudi diéu hanh dwgc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng
ty theo quy dinh cla phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh
muc riéng trong b&o céo tai chinh hang ndm cla Cong ty va phai bao cao Dai hoi
ddng co dong tai cudc hop thudng nién.

Chuong VI
CAC HOAT BONG KHAC
Muc 1
QUY BINH VE PHOI HOP HOAT BONG GIUA HOI BONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM BOC

biéu 81. Tha tuc, trinh ty triéu tap, thong bao mad'i hop, ghi bién ban,
thong béo két qua hop gitta HDQT, Ban kiém soat va Tong Giam ddc

Tha tuc, trinh ty triéu tap, théng bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua
hop gitra HDQT, Ban kiém soat va Téng Giam doc dugc thuc hién theo thu tuc, trinh
tw triéu tap hop HDPQT duwoc quy dinh tai Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.

Diéu 82. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh cia HDQT cho Ban kiém soat

(Can ctr quy dinh tai Khoan 1 Biéu 17i Luat doanh nghiép)

Nghi quyét/ Quyét dinh, bién ban hop HDBQT sau khi dugc ban hanh phai dwgc
glri dén cho cac Kiém soat vién cling thoi diém va theo phuong thirc nhu doi véi
thanh vién HPQT.
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Diéu 83. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh cla HDPQT cho Tong Giam
doc

Nghi quyét/ Quyét dinh HBQT (v6i cac ndi dung lién quan dén trach nhiém,
quyén han va nghia vu cta Tong Giam doc) sau khi duwgc ban hanh phai duoc gui
dén cho Tong Giam d6c cung thoi diém va theo phuong thirc nhw d6i véi thanh vién
HDQT.

Diéu 84. Céc truong hop Ban kiém soat va Tong Giam doc dé nghi triéu
tap hop HBQT va nhirng van d@é can xin y kién HBQT

(Can c quy dinh tai Biém h Khoan 3 Diéu 162 Luéat doanh nghiép, Biéu 288
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP, Khoan 4 Diéu 35, Didu 39 Diéu & cong ty)

1. Cac truvong hop dé nghi triéu tap hop HBQT

a. Ban kiém soat c6 thé dé nghi triéu tap hop HBQT trong cac trwvdng hop sau:

- Khi ¢é yéu cau cua cd déng/nhém co dong theo quy dinh tai khodn 2 Diéu
115 cla Luéat doanh nghiép.

- Khi xét thdy quyén ti€p can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh
hoat dong clia céng ty cla Kiém soat vién khéng duoc thuc hién day dd theo phap
luat hién hanh va Diéu Ié cong ty;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu Ié cong ty cla
thanh vién HDQT, Téng Giam doc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi
da thuc hién thdng bao bang van ban voi HPQT theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 39
biéu |é cong ty nhung ngudi c6 hanh vi vi pham chua cham dit vi pham hoac co
giai phap khic phuc hau qua;

b. Tong Giam dbc cé thé dé nghi triéu tap hop HDQT trong cac truvong hop sau:

- Khi xét thay cac quyén cla Tong Giam déc theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu Ié
cong ty khdng dugc thuc thi;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Diéu Ié cbng ty cla
nhiing nguoi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da thwc hién théng bao bang van
ban véi HDQT nhuwng ngudi c6 hanh vi vi pham chwa chdm dit vi pham hoac co
giai phap khac phuc hau qua;

2. Nhiing vén dé can xin y kién HBQT:
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a. Kién nglii véi HBQT vé phuong an co cau té chire, quy ché quan ly nbi bo
cla Cong ty;

b. De xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly clia Cong ty;

c. Téng Giam doc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thdng qua cac van dé
lién quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién lvong, bao hiém
xa hoi, phuc lgi, khen thwdng va ky luat déi véi nguoi lao dong va nguoi diéu hanh
doanh nghiép.

d. Tong Giam doc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thdng qua céc van dé
lién quan dén quan hé clia Cong ty voi cac té chirc cong doan theo cac chuan muec,
thdong 1é va chinh sach quan ly t6t nhat, nhitng thdng 1é va chinh sach quy dinh tai
Diéu |é Cdng ty, cac quy ché ctia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

e. Xin y kién HDQT ddi v6i Bang Bao cao tai chinh kiém toan (bao gom ca
bang can déi ké toan, bao céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cao Ivu chuyén
tién té du kién) cho tlrng nam tai chinh phai duoc trinh dé¢ HDQT thdng qua;

f. Kién nghi phwong an tra c6 tiec hodc xt Iy 16 trong kinh doanh;

g. Xiny kién HDOT phé chuéan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh
tiép theo;

Ii. Cac ndi dung khac khi xét thay lgi ich ctiia Cong ty.

Diéu 85. Bao cao clia Tong Giam ddc voi HDPQT vé viéc thic hién nhiém
vu va quyén han dugc giao

(Can cl' quy dinh tai Phu luc IV Thoéng tw s6 96/2020/TT-BTC, Khoan 4 Biéu
35 Diéu Ié cong ty)

1. Bao céo vé tinh hinh thyc hién nghi quyét cuia HBQT va Dai hdi dong cb
dong, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tv ctia Cong ty da dugc HDQT va Pai
hdi déng co dong thdng qua;

2. Binh ky hang quy, hang nam bao cao danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh
hoat ddng san xuéat kinh doanh ctia Cong ty;

3. Bao cao vé nhitng cai tién vé co cau to chirc, chinh sach, quan ly;

4, Bao céo hang nam vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu déi véi moi
trvong, cong dong, ngudi lao dong;
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5. Bao cdao Vveé tinh hinh thuc hién cac ndi dung dugc HBQT va Pai hdi dong co

doéng uy quyén khac;
6. Thuc hién bao cdo cac van dé khac theo yéu cau ctia HPQT.

Diéu 86. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé dy quyén khac
clla HDQT doi vo'i Tong Giam doc

Can clr vao bao cédo clia Tong Giam doc vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han dwoc giao theo quy dinh tai Diéu 75 Quy ché nay, HDQT sé tién hanh kiém
diém két qua thwc hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac ctia HPQT véi Tong
Giam déc.

Diéu 87. Cac van dé Tong Giam doc phai bao cao, cung cap thong tin va
cach thirc théng bao cho HPQT, BKS

(Can ctr quy dinh tai Khoan 3 Biéu 291 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP, biéu
35, Khoan 3 Diéu 42, biéu 44 biéu |é cong ty)

1. Cac van dé Téng Giam doc phai bao cao, cung cap thong tin va cach thic
théng bdo cho HPQT.
2. Cac ndi dung theo Diéu 84 Quy ché nay;

3. Téng Giam doc c6 nghia vu théng bao cho HBQT céac giao dich gilra Cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% trd 1én von
diéu 1é v6i chinh doi twong dé hoac véi nhitng ngudi co lién quan cla déi tvong doé
theo quy dinh cla phap luat.

4. Cac ndi dung khac can xin y kién, bao cdo cho HDQT phai duoc gt truwdce it
nhat la bay (07) ngay lam viéc va HDQT sé phan hoi trong vong bay (07) ngay lam
Viéc.

5. Riéng truong hop chap thuan cac hgp dong, giao dich theo quy dinh khoan
| Biéu 167 Luat Doanh nghiép va cé gia tri nhd hon 35% tong gia tri tai san cla
doanh nghiép ghi trong bao cao tai chinh gan nhat hodac mot ty 1é hodc gia tri khac
nhd hon theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty, ngudi dai dién cong ty ky hop dong, giao
dich phai thdong bao cho thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién vé cac doi
twong co6 lién quan déi véi hgp dong, giao dich d6 va giri kem theo du thdo hop dong
hodc ndi dung chu yéu cla giao dich. HOi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan
hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tlr ngay nhan duoc théng béo, trir
trvong hop Biéu Ié céng ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi dong quan
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tri c6 lgi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khéng cd quyén biéu
quyét.

6. Cac van dé Tong Giam doc phai bao cédo, cung cap thong tin va cach thirc
théng béo cho BKS.

a. Bao cdo clia Téng Giam doc trinh HDQT hodc tai liéu khac do cong ty phat
hanh dugc glti dén cac Kiém soat vién cung thoi diém va theo phwong thirc nhw doi
véi thanh vién HPQT.

b. Téng Giam dbc, nguoi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cép day du,
chinh xac va kip th&i thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong
kinh doanh clia cong ty theo yéu cau cla Kiém soat vién hodc Ban kiém soat, trir
nhiing thdng tin lién quan dén bi mat kinh doanh cua Cong ty.

c. Cach thtrc théng bao cho BKS thuc hién nhuv d6i véi HOi dong quan tri.

Diéu 88. Phdi hop hoat dong kiém soéat, diéu hanh, giam sat gira cac thanh
vién HDQT, cac kiém soat vién va Tong Giam déc theo cac nhiém vu cu thé cua
cac thanh vién néu tron

1. Phéi hop hoat dong gitra BKS va HDQT:

BKS c6 vai tro giam sat, phdi hop, tv van va théng tin day dd, kip thoi, chinh
xac. Cu thé nhuv sau:

a. Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khdo y kién
cta HDQT trudce khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én Dai hdi dong co dong;

b. Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau
thanh vién HOi ddong quan tri, Tong Giam doc va dai dién t6 chirc kiém toan dugc
chap thuan tham dv va trd 1oi cac van dé can dugc lam ro;

c. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat clia BKS phai cd két luan bang van ban
(khong tré hon muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thac) giri cho HDQT dé c6 thém
co s¢ gilp HBQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc do va két qua cla
cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong nhat véi HDQT, Tong Giam doc
tregc khi bao céo trwdc Pai hdi dong cd dong. Truong hop khdng théng nhat quan
diém thi dwoc Gy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Trwdng BKS co trach
nhiém bao cao v&i Dai hdi dong cd déng gan nhat;
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d. Trwong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc
vi pham Diéu & cong ty cla cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat thong bao bing
van ban véi HBQT trong vong bén muoi tdm (48) gio, yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi
pham chdm ditt vi pham va co giai phap khac phuc hau qué;

e. Kiém soéat vién cé nghia vu thong bao cho HDQT céac giao dich gilra Cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% trd Ién vén
diéu Ié véi chinh ddi twgng dé hoac véi nhitng ngudi c6 lién quan cla doi twong doé
theo quy dinh cla phap luat;

f. DOi voi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat ddng va tai chinh cla
Cong ty thi BKS phai gri van ban cung tai liéu lién quan tru¢c it nhat muoi lam (15)
ngay so v&i ngay du dinh nhan dwoc phan hoi;

g. Cac ndi dung kién nghi dén HPQT phai dwoc glri trwdc it nhat la bay (07)
ngay lam viéc va HDQT sé phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viéc;

h. HDQT tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia vu cla
minh.

2. Phéi hop hoat dong gitra BKS va Tong Giam doc:
BKS c¢6 chirc nang kiém tra va giam sat.

a. Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau
Tong Giam doc (cung lic yéu cau thanh vién H6i dong quan tri, Tong Giam doc va
dai dién t6 chirc kiém toan duoc chap thuan) tham du va tra 1oi cac van dé can duoc
lam rd cac van dé ma cac Kiém soat vién quan tam;

b. Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét cua BKS phai co két luan bang van ban
(khong tré hon muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thac) giri cho Téng Giam déc dé
c6 thém co s& giup Téng Giam dbc trong céng tac quan ly Céng ty. Tuy theo mirc
do va két qua clia cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong nhéat véi Téng
Giam doc trudc khi bao cdo truéc Dai hdi dong cé dong. Truong hgp khdng théng
nhat quan diém thi dwoc Oy quyén bao lvu y ki€n ghi vao bién ban va Trudng BKS
c6 trach nhiém bao céo voi Pai hdi dong c6 déng gan nhat;

c. Kiém soat vién cé quyén yéu cau Téng Giam dbc tao diéu kién ti€p can ho
so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh clia Cong ty tai Tru s& chinh hoac
noi lwu trik hd so, nham muc dich thuc thi nhiém vu dugc phan cong cla thanh vién
Ban kiém soat néu dwoc Ban kiém soat thong qua. Quy trinh yéu cau cung cap théng
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tin quy dinh tai Phu luc Quy ché nay. Nguoi dugc cung cap thdng tin cé trach nhiém
bdo mat théng tin dwgc cung cap, st dung ding muc dich cho cong viéc dwoc giao;

d. BG6i voi thodng tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh va bao
cao tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, van ban yéu cau cung cép cta BKS phai
duoc glri dén Cong ty trwdc it nhat b6n muwoi tam (48) gio lam viéc so voi thoi gian
dv dinh nhan dwoc phan hoi. BKS khéng duwoc sir dung cac théng tin chuwa duwoc
phép cong bd cla cong ty hodc tiét 160 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich co
lién quan;

e. Cac ndi dung kién nghi vé cac bién phap stra doi, bd sung, cai tién co cau td
chirc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cong ty clia BKS phai
duoc glri dén Tong Giam doc trwde it nhat bay (07) ngay lam viéc so véi ngay du
dinh nhan dwoc phan hoi;

f. Tong Giam doc tao diéu kién thuan lgi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia
vu clia minh.

3. Phdi hgp hoat dong gilra Tong Giam doc va HPQT: Téng Giam déc la nguoi
thay mat diéu hanh hoat dong ciia Céng ty, ddm bdo Cdng ty hoat ddng lién tuc va
hiéu qua.

a. Khi c6 kién nghi phwong an co cdu td chiic, quy ché quan ly ndi bo clia cong
ty, Tong Giam dbc gtri cho HDQT sém nhat c6 thé nhwng khong it hon bay (07)
ngay truéc ngay ndi dung doé can dugc quyét dinh;

b. Tong Giam ddc phai lap ké hoach dé HDQT thdng qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong théi viéc, lvong, bdo hiém xa hoi, phuc loi,
khen thuwdng va ky luat doi voi ngudi lao dong va can bo quan ly;

¢. Tong Giam doc phai lap ké hoach dé HDQT thong qua cac van dé lién quan
dén quan hé ctia Cong ty véi cac té chirc cong doan theo cac chuan muc, thong Ié va
chinh sach quan ly t6t nhat, nhitng thdng Ié va chinh sach quy dinh tai Diéu Ié cong
ty, cac quy ché clia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh;

d. Téng Giam dbc c6 nghia vu thong bao cho HDQT céc giao dich gitra Cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% trd Ién vén
diéu Ié v&i chinh d6i twong d6 hoac véi nhitng ngudi c6 lién quan cla doi tvong do
theo quy dinh cua phap luat;
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e. Cac ndi dung khac can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 84 Quy
ché nay HBQT phai dwoc g trwdc it nhat la bay (07) ngay lam viéc so véi ngay duw
dinh nhan dwoc phan hoéi ctia HPQT.

Muc 2
QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM BOI VOl HOAT BONG KHEN
THUONG VA KY LUAT BOI VOI THANH VIEN HOI BONG QUAN TR,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM BOC VA CAC NGUOI
BIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

DBiéu 89. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong cia Thanh vién HPQT,
Kiém soat vién, Tong Giam doc va ngudi diéu hanh khéac

1. HPQT c6 trach nhiém xay dwng céc tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat
ca cac déi twong la thanh vién HDQT, Tong Giam doc va nguoi diéu hanh khac.

2. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitra loi ich clia nguoi diéu
hanh doanh nghiép véi lgi ich lau dai ctia Cong ty va c6 dong. Cac chi sb tai chinh
va phi tai chinh duoc st dung trong danh gia dwoc HDQT can nhac than trong va
quyét dinh tai tirng thoi diém. Trong dd, céac chi tiéu phi tai chinh cé thé duoc dé cap
nhu: quyén lgi cla cac bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhirng tién bd va cai tién
dat dugc, V.V....

3. Hang nam, can ct vao chirc nang, nhiém vu dwoc phan cdng va cac tiéu
chuan danh gia da duoc thiét lap/cac két qua dat dwgc, HDQT td chirc thuc hién
danh gia hoat dong thanh vién HPQT.

4. Viéc danh gia hoat déng cua cac Kiém soat vién dwoc t6 chirc thuc hién theo
phuong thirc dwoc dé cap tai co cau to chirc va hoat dong clia BKS.

5. Viéc danh gia hoat déng clia ngudi diéu hanh khac thuc hién theo cac quy
dinh nodi bd hodc cé thé dwa vao ban tv danh gia hoat dong cla nhirtng nguoi diéu
hanh nay.

biéu 90. Khen thuéng

1. HPQT hoac Tiéu ban Luong thuéng (néu cé) cé trach nhiém xay dung chinh
sach khen thudng. Viéc khen thwdng dwoc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat
dong tai Diéu 89 clhia Quy ché nay.

2. Céac hinh thirc khen thudng: bang tién, bang c6 phiéu (phat hanh c8 phiéu
theo chuong trinh Iyva chon cho nguoi lao dong trong cdng ty) hodc cac hinh thic
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khac do HDQT hoéac Tiéu ban Lwong thudng xay dwng. Cac hinh thirc khen thuéng
sé do Tong Giam dbc phai lap ké hoach trinh HDQT phé chuéan, trvong hop vuot
tham quyén sé trinh Pai hdi dong cd dong thong qua.

3. Ché do khen thudng ddi véi doi twong la thanh vién HDQT, ki€ém soat vién
sé do Dai hdi dong cd dong quyét dinh..

4, Boi voi ddi twgng la nguoi dieu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thwéng
duoc trich tir Quy khen thuwdng phic lgi cila Cong ty va ngudn hop phap khac. Mic
khen thuéng dwoc can clr vao két qua kinh doanh thuc té hang nam, Téng Giam doc
sé dé xuat HDQT phé chudn, trvdng hop vuot tham quyén se trinh Dai hdi dong co
déng théng qua.

biéu 91. Ky luat

1. HPQT c6 trach nhiém xay dwng hinh thirc ky luat dva trén tinh chat va mic
do cla viéc vi pham. Viéc ky luat phai co6 hinh thirc cao nhat la bai nhiém, cach chtrc.

2. Thanh vién HPOT, Kiém soéat vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép khong
hoan thanh nhiém vu cta minh so v@i yéu cau voi su trung thuc, siéng nang, can
trong sé phai chiu trach nhiém c& nhan vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HDQT, Kiém soéat vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép khi thuc
hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh ctia Céng
ty thi tuy theo mic do vi pham ma bi x& ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy
ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1é cong ty. Trwdng hop
gay thiét hai dén lgi ich clia Cong ty, cd dong hodc nguoi khac sé phai boi thuong
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VII
SUA BOI QUY BPINH VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 92. B0 sung va sra ddi Quy dinh vé quan tri Cong ty

1. Viéc b0 sung hoac stra doi Quy ché nay phai dwgc Pai hoi dong cd dong
Cong ty xem xét va quyét dinh.

2. Trong tredng hop c6 nhirng quy dinh cla phap luat co lién quan dén hoat
dong clia cong ty chua duoc dé cap trong ban quy ché nay hoac trong truvong hop co
nhiing quy dinh mé&i cta phap luat khac voi nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi
nhi*ng quy dinh cla phap luat d6 dwong nhién dwgc ap dung va diéu chinh hoat dong

clia cong ty.
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Chuong VIII
NGAY HIEU Luc
Dbiéu 93. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gobm 08 Chwong, 93 Diéu dwoc Dai hdi dong cd dong Cong ty
c6 phan Céap thoat nwdc Ben Tre nhat tri théng qua ngay 26 thang 6 ndm 2026 va
cung chap thuan hiéu luc toan van cda quy dinh nay.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc cla cong ty.

3. Cac ban sao hoac trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai c6 chii ky cua
Chu tich HPQT.

Tran Hung
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Vinh Long, ngay 26 thang 6 nam 2026
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Chuong |
QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh co
cdu t6 chic nhan sw, nguyén tic hoat ddng, quyén han, nghia vu ctia Hoi dong quan
tri va cac thanh vién Hoi déng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diéu Ié Cong ty, Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty va cac quy dinh khac
cla phap luat c6 lién quan.

2. Boi twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho HOi ddng quan tri, cac
thanh vién HOi dong quan tri va nhirng ddi twong lién quan cé dé cap trong quy ché
nay.

Diéu 2. Nguyén tac hoat dong ctia Hoi dong quan tri

1. HOi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cta Hoi
dong quan tri chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc clia minh va cung chiu trach
nhiém truéc Pai hoi dong c6 dong, trvdc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh
cua Hoi dong quan tri d6i voi sy phat trién ctia Cong ty.

2. HOi doéng quan tri giao trach nhiém cho Téng Giam déc to chirc diéu hanh
thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

Piéu 3. Binh nghia va cac thuat ngiy

1. Trong Quy ché nay, nhi*rng thuat ngtr duwdi day duoc hiéu nhu sau:

a) Von diéu lé la tong ménh gia cd phan dad ban hodc dwgc dang ky mua khi
thanh lap Cong ty cd phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu Ié Cong ty cb phan cap
thoat nwéc Bén Tre;

b) Luat Doanh nghiép la Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi
nuwdc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam thdng qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

c) Luat Chirng khoan la Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH14 dwoc Qudc, hoi
nu¢c Céng hoa Xa hdi Chu nghta Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

d) Ngu¢i quan ly doanh nghiép la nguoi quan ly Coéng ty, bao gdbm Cha tich
HOi dong quan tri, thanh vién H6i dong quan tri, Tong Giam doc va ca nhan gitr chirc
danh quan ly khac do Dai hdi dong cd dong hodc HOi déng quan tri bd nhiém;
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e) Nguoi cé lién quan la ca nhan, t0 chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4
Luat Chirng khoan;

f) C6 dong la ca nhan, to chirc s& hitu it nhat mot c6 phan clia Cong ty ¢6 phan;

g) Thanh vién Ban kiém soat la Kiém soat vién;

h) Thanh vién HDQT khéng diéu hanh la thanh vién HDQT khéng phai la Tong
Giam doc, Phé Tong Giam doc, Ké toan trwedng va nhirtng nguoi diéu hanh khac theo
quy dinh cuia Biéu Ié cong ty.

i) Bi mat thwong mai la cac thong tin vé lwvgng hang hoa du trir, vé gia thanh va
loi nhuan, vé tai chinh, vé gidi phap cong nghé va K1 thuat kinh doanh.

j) Bi mat kinh doanh la cac thdéng tin thu dwoc tlr hoat dong dau tw tai chinh, tri
tué, chua dwoc boc 16 va cé kha nang str dung trong Kinh doanh.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mdt hodac mot s6 quy dinh hoac van
ban khac bao gbm ca nhirng stra ddi, bé sung hodc van ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (Muc, Diéu clia Quy ché nay) duoc st dung nham thuan tién cho
viéc hiéu ndi dung va khéng anh huwédng téi néi dung ctia Quy ché nay.

Chuwong 11
THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI
Diéu 4. Quyén va nghfa vu cla thanh vién H6i dong quan tri

1. Thanh vién HOi déng quan tri c6 day di cac quyén va trach nhiém theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoan, phap luat lién quan va biéu Ié
Cong ty, trong dé cé quyén duoc cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai

chinh, hoat déng kinh doanh cua Cong ty va cta cac don vi trong Céng ty.

2. Thanh vién HOi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh cla Luat Doanh
nghiép, Diéu 1é Cbng ty va cac nghia vu sau:

a) Thuwc hién cac nhiém vu clia minh mot cach trung thwc, can trong vi loi ich
cao nhat cla c6 dong va cla Cong ty;

b) Tham du day di cac cudc hop clia Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac van
dé dwoc dua ra thao luan;

c) Bao céo kip thoi, day da voi Hoi dong quén tri cac khoan thu lao nhan dwoc
tlr cac Cong ty con, Cong ty lién két va cac to chirc khéc;
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d) Bao cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gilta Cong ty,
Coéng ty con, Cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% tr& 1én vén
diéu Ié véi thanh vién Hoi dong quan tri va nhirng ngudi co lién quan cla thanh vién
do; giao dich gitta Cbng ty voi Cong ty trong dé thanh vién Hoi dong quan tri la
thanh vién sang lap hoac la nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan
nhat trwdc thoi diém giao dich;

d) Thuc hién cong bo thdng tin khi thwc hién giao dich co phiéu clia Cong ty
theo quy dinh cla phap luat.

DBiéu 5. Quyén dwgc cung cap thong tin cta thanh vién Ho6i dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri cé quyén yéu cau Tong Giam déc, Phé Tong
Giam d6c, nguoi quan ly khac trong Céng ty cung cdp thdng tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat déng kinh doanh cua Cbéng ty va cua don vi trong Céng ty c6 lién
quan dén viéc thuc thi nhiém vu duoc phan céng cuta thanh vién HOi dong quan tri
néu duoc Hoi dong quan tri thdng qua, va nhiing thdng tin nay khéng thuéc pham vi
bi mat kinh doanh cla céng ty. Ngudi dwgc cung cap thdng tin cé trach nhiém bao
mat thong tin dwoc cung cép, st dung dung muc dich cho cdng viéc duoc giao.

2. Nguoi quan ly doanh nghiép duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day di va
chinh xac théng tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh tu,
tha tuc yéu cau va cung cdp thdng tin dugc quy dinh chi tiét tai Quy ché ndi bo vé
Quan tri Cong ty.

biéu 6. S6 lvgng, nhiém Ky, va co ciu thanh vién H6i dong quan tri

1. S6 lvgng thanh vién Hoi dong quan tri la 05 nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va cé thé
duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

3. Trwdng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thdc nhiém ky thi
cac thanh vién dé tiép tuc la thanh vién HOi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién
méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc..

4. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri:

Co cdu Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai dam bao toi thi€éu 1/3 téng s thanh
vién HOi dong quan tri la thanh vién khéng diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh
vién HoOi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh ctia Cong ty dé dam bao
tinh doc lap cda Hoi dong quan tri.
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Diéu 7. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hi dong quan tri phai dap (ng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc doi twgng quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh dd chuyén mdn, kinh nghiém trong quéan tri kinh doanh hodac trong
Iinh vire, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khdng nhat thiét phai la c6 dong
clia Cong ty;

¢) Thanh vién H6i dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi la thanh vién Hoi
déng quan tri ctia Cong ty khac;

d) Boi v6i doanh nghiép nha nwéc theo quy dinh tai diém b khoan | Diéu 88
Luat Doanh nghiép va Céng ty con cua doanh nghiép nha nwéc theo quy dinh tai
khoan | Biéu 88 Luat Doanh nghiép thi thanh vién H6i dong quan tri khdng duoc la
nguoi c6 quan hé gia dinh ciia Tong Giam dbc va nguoi quan ly khac cia Cong ty;
cla nguoi quan ly, nguoi c6 tham quyén bd nhiém nguodi quan ly Cong ty me.

Diéu 8. Cha tich Hoi dong quan tri

1. Cht tich Hoi ddng quan tri do Hi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich H6i dong quan tri Cong ty khéng duoc kiém Téng Giam dac.
3. Chu tich Hoi dong quan tri cé quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

b) Chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chd tri
va lam chu toa cudc hop HOi dong quan tri;

¢) T6 chtrc viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh cla HOi dong quan tri;

d) Giam sat quéa trinh té chirc thic hién cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi dong
quan tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hdi dong co dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép va Diéu Ié
Cong ty.

4, Trwong hop Chu tich H6i dong quan tri cé don tlr chirc hoac bi bai nhiém,
mién nhiém, Hoi déng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thi han 10 ngay ké tir
ngay nhan don tir chirc hodc bi bdi nhiém, mién nhiém.
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5. Trwdng hop Cha tich Hoi ddng quan tri vang mat hodc khéng thé thuc hién
dwoc nhiém vu cta minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac
clia Hoi dong quan tri thuc hién quyén va nghia vu cta Cha tich H6i dong quan tri
theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Truong hop khong co nguoi duoc ty
quyén hoac Cha tich Hoi déng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh
hinh phat t0, dang chdp hanh bién phap x& Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat
budc, co s& gidao duc bat budc, trén khoi noi cuw tri, bi han ché hodc méat ning luc
hanh vi dan sv, c6 khé khan trong nhan thirc, lam chd hanh vi, bi Toa an cdm dam
nhiém chic vu, cdm hanh nghé hodc lam céng viéc nhéat dinh thi cac thanh vién con
lai bau mot ngudi trong sd cac thanh vién gili chirc Cha tich HOi dong quan tri theo
nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi clia Hoi
dong quan tri.

6. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bé nhiém mot (01) hoac
nhiéu nguoi lam Thu ky Cong ty v&i nhiém ky theo quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri. H6i déng quan tri cé thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung khong trai véi
cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Thu ky Céng ty cé quyén va nghia vu
sau day:

a) HO tro t6 chirc triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b) Ho trg thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
dwoc giao;

¢) Ho tro Hoi ddng quan tri trong &p dung va thwc hién nguyén tic quan tri
Cong ty;

d) H6 tro Cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich hop
phép clia cd dong; viéc tuan thd nghia vu cung cép thong tin, cong khai héa théng
tin va thu tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty, Quy ché ndi bd
vé quan tri Cong ty.

Pitu 9. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién Ho6i dong
quan tri

1. Pai hdi dong c6 déng mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trdng

hop sau day:
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a) Khéng cé du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép;

b) C6 don tr chirc va dwoc chap thuan;

c) Truong hop khac quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Biéu 1é Cong ty.

2. Thanh vién Hdi ddng quan tri van thwc hién day dd cac quyén va nghia vu
cho dén khi dwoc Pai hdi dong c6 déng thong qua viéc mién nhiém Thanh vién Hoi
dong quan tri, trir quyén tham du, biéu quyét tai cudec hop HOI dong quan tri va quyén
nhan thu lao cla thanh vién Hoi dong quan tri ngay khi Coéng ty nhan dugc thong
bao vé cac trwong hop sau day:

Thanh vién Hoi dong quan tri bi han ché nang luvc hanh vi dan su, bi mat
nang lwc hanh vi dan sy hoac c6 khé khan trong nhén thirc, lam chu hanh vi.
Thanh vién H6i dong quan tri dang bi truy cttu trach nhiém hinh su, bi tam
giam, dang chdp hanh hinh phat tt, dang chdp hanh bién phap x ly hanh
chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc hoic dang bi
Toa an cdm dadm nhiém chrc vu, cdm hanh nghé hodc lam cbng viéc nhat
dinh.

HO6i dong quan tri cé quyét dinh thdng qua viéc tiép nhan don tir nhiém/tlr
chirc ctia Thanh vién Hoi déng quén tri theo quy dinh tai khodn 3 Diéu nay.

3. Truwong hop Thanh vién Hoi dong quan tri co6 don tr nhiém/tlr chike, trinh tw
va thu tuc ti€p nhan cu thé nhu sau:

a) Dé thong bao tlr nhiém/tlr chirc, thanh vién Hoi dong quan tri tlr nhiém/tlr
chirc phai glri Bon tir nhiém/tr chirc dén HOi déng quan tri bao gdbm cac ndi dung
chll yéu sau day:

Chtrc vu tir nhiém/ttr chirc;

Ly do tir nhiém/tlr chirc;

Thoi diém c6 hiéu luc (ghi ré ngay bat dau co hiéu luc);

Ch{r ky va ghi rd ho tén (duogc viét tay) cla thanh vién Hoi déng quan tri.

b) Quy trinh x ly don tir nhiém/tlr chirc cua thanh vién Hoi dong quan tri quy
dinh tai diém a khoan nay nhu sau:

Cong ty cong b0 thong tin bat thwong trong thoi han 24 gio ké tlr khi nhan
dwgc don tr nhiém/tlr chire.



9

Cha tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop HOi dong quan tri phai
glri thdng bao moi hop dén cac thanh vién HOi dong quan tri trong vong 07
(bay) ngay lam viéc ké tir ngay Cong ty nhan duoc don tir nhiém/tlr chirc va
cham nhat la ba (03) ngay lam viéc trwvéc ngay hop.

Cuodc hop Hoi dong quan tri phai dwoc td chirc khong qua 10 (mwoi) ngay
lam viéc ké tlr ngay Cong ty nhan duoc don tlr nhiém/tlr chirc.

+ Trwdng hop HOi dong quan tri thdng qua viéc ti€p nhan don t&r nhiém/tlr
chirc, thanh vién Hoi dong quan tri tir nhiém/tir chirc van thuc hién quyén
va nghia vu cho dén khi dwoc Dai hdi dong c6 déng thong qua quyét dinh
mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, trir quyén tham du, biéu quyét
tai cudc hop HOi dong quan tri va quyén nhan thu lao cla thanh vién Hoi
doéng quan tri.

+ Trwdng hop Hoi dong quan tri khéng théng qua viéc ti€p nhan don tlr
nhiém/tlr chirc, thanh vién Hoi ddong quan tri tir nhiém/tlr chic van tiép
tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi dugc Dai hoi dong c6 dong
thong qua quyét dinh mién nhiém thanh vién Hoi ddong quan tri. Hoi dong
quan tri phai thong bao bang van ban néu rd ly do tir chdi tiép nhan don
tlr nhiém/tr chirc dén thanh vién HOi dong quan tri tir nhiém/tlr chirc
cham nhat 02 (hai) ngay lam viéc sau ngay c6 quyét dinh.

Nghi quyét HOi dong quéan tri vé viéc tiép nhan don tir nhiém/tlr chirc phai

dwoc cong bb thong tin bat thwong trong thoi han 24 gio ké tr khi cé quyét

dinh.

c) Thanh vién HOi dong quan tri khdong dwoc rut don tr nhiém/tlr chic, trir
truong hop H6i ddng quan tri c6 quyét dinh khong ti€p nhan don tir nhiém/tlr chirc.

4. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trwvong
hop sau day:

a) Khéng tham gia cac hoat dong ctia Hoi déng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trlr trvong hop bat kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Diéu Ié Cong ty.

5. Khi xét thdy can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.
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6. HOi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong dé bau bb sung
thanh vién Hoi dong quan tri trong trvdng hop sau day:

a) S6 thanh vién HOi dong quan tri bi gidm qua mot phan ba so v6i sé quy dinh
tai Diéu lé Cong ty. Trwong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi
ddng cd dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sd thanh vién bi giam qua mot phan
ba;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khodn nay, Pai hdi dong c6 déng bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém
tai cudc hop gan nhat.

Piéu 10. Cach thtrc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri

1. C6 dbéng hodac nhém c6 dong s& hiru tlr 5% tdng sO6 cO phan phd thong tré
Ién c6 quyén dé ctr tng clr vién HOi dong quan tri theo quy dinh cla Luat Doanh
nghiép va Diéu Ié Cong ty. Viéc dé ctr nguoi vao HOi dong quan tri thuc hién nhu
sau:

a) Céc c0 dong pho thong hgp thanh nhdm dé dé clr ngudi vao Hoi dong quan
tri phai thdong bao vé viéc hop nhom cho cac ¢d dong du hop biét trwvde khi khai mac
Pai hdi dong c6 dong, c6 dong hodc nhém cd déng ndm gitk tlr 5% dén dwdi 10%
tong so cO phan c6 quyén biéu quyét duoc dé clr mot (01) Ung vién; tir 10% dén dudi
30% duwoc dé cr tdi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé clr téi da
ba (03) &ng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé ctr téi da bon (04) irng vién; tir 50%
trd 1én duoc dé clr du s6 ng vién. Viéc dé ctr, ing ctr thanh vién Hoi dong quan tri
dwgc quy dinh chi tiét tai khodn | Biéu 44 Quy ché ndi bd vé Quan tri cong ty.

b) Can ct s6 lvgng thanh vién HOi dong quan tri quy dinh tai khoan 1 Biéu 26
Diéu lé Cong ty va khoan | Diéu 6 Quy ché nay, co dong hoac nhéom co dong quy
dinh tai diém a khoan ! Diéu nay duoc quyén dé ctr mot hodc mot s6 nguoi theo
quyét dinh cla Dai hoi dong c6 déng lam (rng ¢ vién HOi déng quan tri.

3. Trwdng hop s6 lvgng ¢ng cr vién Hoi déng quan tri thdng qua dé clr va ting
clr theo quy dinh tai khodn 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép van khong du sé luvong
can thiét, H6i dong quan tri dwong nhiém dé ctr thém (ng ct vién theo quy dinh tai
Diéu Ié Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong clia Hoi
dong quan tri. Viéc HOi dong quan tri dwong nhiém dé ctr thém (ng ct vién phai
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duoc cong bo rd rang trwde khi Bai hoi dong cé dong biéu quyét bau thanh vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh cla phap luat.

4. Trwong hop s6 lvgng tng ¢ vién do HOi dong quan tri dwong nhiém dé cty
thém theo khoan 3 Diéu nay van khong du s6 lugng can thiét, Hoi dong quan tri
cdng bd thdéng tin vé viéc sb lwvgng ng ctr vién Hoi dong quan tri khéng du s6 luong
can thiét trong thoi han cham nhat la nam (05) ngay trwéc ngay khai mac BHDCD.
Hoi dong quan tri to chirc cho cac cd dong khac dé ctr theo quy dinh tai Diéu 1é Cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cltia Hoi dong quan tri.
Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém t0 chirc cho cac déng khac dé cir thém Gng clv
vién phai duwgc cong bo rd rang trwde khi Dai hdi dong cd dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cla phap luat.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién HOi dong quan tri phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi ¢6 déng co téng s6 phiéu biéu quyét tvong tng voi
tong s6 cO phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau clia HOi dong quan tri va
co6 dong cé quyén don hét hodc mot phan tong so phiéu bau ctia minh cho mét hoac
mot sO tng ct vién. Ngudi tring clr thanh vién Hoi dong quan tri dwgc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bat dau tlr (ng ct vién c6 s6 phiéu bau cao nhat
cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu Ié Cong ty. Trwdng hop co tir 02 (tng
clr vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhuv nhau cho thanh vién cudi cung cta Hoi
déng quan tri thi sé ti€én hanh bau lai trong sd cac irng clr vién c6 s6 phiéu bau ngang
nhau hoac lva chon theo tiéu chi quy ché bau clr hodc Biéu Ié Cong ty.

6. Néu s trng vién nho hon hodc bang s6 thanh viéen HDQT can bau thi viéc
bau thanh vién HPQT cd thé duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhw
quy dinh tai khoan 3 Biéu 148 Luat Doanh nghiép hoac thuc hién theo phwong thirc
biéu quyét (tan thanh, khéng tan thanh, khong cé y kién). Ty Ié biéu quyét thdng qua
theo phuong thirc biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu Ié cong ty.

7. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri do Dai hoi dong
co dong thuc hién theo phwong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong
co y kién). Ty I biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duoc quy dinh
tai Khoan 2 Biéu 21 Diéu Ié cong ty.
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Piéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, badi nhiém thanh vién Ho6i dong
quan tri

1. Trwong hop da xac dinh dugc Ung clr vién HOi dong quan tri theo quy dinh
tai khoan | Biéu 44 Quy ché ndi bd vé Quan tri cong ty, Cong ty phai cdng bb thdng
tin lién quan dén cac (ng clr vién toi thiéu 10 ngay truedc ngay khai mac hop Dai hoi
ddng co dong trén trang thong tin dién ttr clia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé
cac (rng ctr vién nay trwdc khi bd phiéu, rng ctr vien Hoi dong quan tri phai cé cam
két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cla cac thong tin ca nhan dwoc cong
bd va phai cam két thwc hién nhiém vu mét cach trung thuwc, can trong va vi lgi ich
cao nhéat clia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién HOi dong quan tri. Thong tin lién
guan dén (rng clr vién Hoi dong quan tri dwgc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

c) Qua trinh cbng tac;

d) Céac chirc danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh HOi dong quan tri cla
Cong ty khéc);

d) Loi ich ¢ lién quan téi Cong ty va cac bén ¢ lién quan clia Coéng ty;

e) Cac thong tin khac (néu cd) theo quy dinh tai Biéu 1é Cbng ty;

g) Cobng ty phai c6 trach nhiém céng bd thdng tin vé cac Cong ty ma ng clr
vién dang ndm gilr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chic danh quan ly
khac va cac loi ich c6 lién quan téi Cong ty cla (rng clr vién HOi dong quan tri (néu
cd).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri thuc hién theo cac quy dinh hwéng dan vé cong bé théng tin.

Chuong I
HOI BONG QUAN TRI
biéu 12. Quyén va nghia vu clia Hoi déng quan tri
1. HOi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, cé toan quyén nhan danh Céng
ty dé quyét dinh, thuwc hién quyén va nghia vu clia Cong ty, trir cac quyén va nghia
vu thudc tham quyén cla Dai hoi déng c6 dong.
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2. Quyén va nghfa vu clia Hoi déng quan tri do luat phap, Diéu I1é Cong ty va
Pai hoi déng co6 dong quy dinh. Cu thé, H6i dong quan tri c6 nhitng quyén han va
nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lwvgc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam clia Cong ty;

b) Kién nghi loai c0 phéan va tong s6 c6 phan dwgc quyén chao ban cula tirng
loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chwa ban trong pham vi s6 ¢0 phan dwoc quyén chao
ban cla tirng loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu cta Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai co phan theo quy dinh tai khoan ! va khoan 2 Diéu 133
Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phwong an dau tw va dy an dau tu trong tham quyén va gi¢i han
theo quy dinh cla phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trwong, ti€p thi va cong nghé;

h) Thong qua hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6
gia tri tlr 35% téng gia tri tai san trd Ién duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat
clia Cong ty, trir truong hop Diéu 1é Cbng ty c6 quy dinh ty & hodc gia tri khac trir
trvong hop cac hop dong, giao dich thudc thdam quyén quyét dinh cla Dai hdi dong
c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khodn | va khoan 3 Piéu 167
Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chd tich Hoi déng quan tri; b8 nhiém, mién
nhiém, ky két hop dong, chdm dit hop déng doi véi Téng Giam dbc va nguoi quan
ly quan trong khac do Biéu Ié Cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao,
thudng va loi ich khac clia nhitng nguoi quan ly do; ctr ngudi dai dién theo Gy quyén
tham gia Hoi déng thanh vién hoac Dai hdi dong c6 déng & Cong ty khac, quyét dinh
muc thu lao va quyén lgi khac clia nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Téng Giam dbc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh
cdng viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;
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) Quyét dinh co cau td chirc, quy ché quan ly ndi bd ciia Cong ty, quyét dinh
thanh Iap Cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan
clia doanh nghiép khac;

m) Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi dong c6 dong,
triéu tap hop dai hoi dong cd dong hodc lay y kién dé Pai hoi dong co dong thong
qua nghi quyét;

n) Trinh bdo céo tai chinh hang ndm d4 duoc kiém toan lén Dai hdi dong cd
doéng;

0) Kién nghi mirc cd tirc dwoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra co tlrc hodc
X 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t0 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bo
vé quan tri Cong ty sau khi dwoc Dai hdi dong co dong thong qua; Quy ché vé cong
bd théng tin chia Cong ty;

) Yéu cau Téng Giam dbc, Pho Tong Giam doc, nguoi quan ly khac trong
Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh cua
Cong ty va cta don vi trong Cong ty.

s) Nguoi quan ly duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day di va chinh xac
thong tin, tai liéu theo yéu cau clia thanh vién H6i dong quan tri. Trinh tu, tha tuc
yéu cau va cung cap thong tin dwoc quy dinh cu thé tai Quy ché ndi bd vé Quan tri
Cong ty.

t) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Chirng
khoan, quy dinh khac clia phap luat va Biéu 1é Cbng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty.

3. HOi dong quan tri phai bao céo Pai hoi dong c6 dong két qua hoat dong cuia
HO6i dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 ndm 2020 cla Chinh phl quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat
Chirng khoan.

4. Hoi ddong quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc
hop, 14y y kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 18 Cong ty quy dinh. Moi
thanh vién HOi dong quan tri c6 mot phiéu bi€u quyét.
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5. Trwong hop nghi quyét, quyét dinh do HOi dong quan tri théng qua trai véi
quy dinh cta phap luat, nghi quyét Pai hdi dong co6 dong, Diéu lé Cong ty gay thiét
hai cho Coéng ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh do6
phdi cung lién dgi chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh dé va phai
dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh
noi trén dwoc mién trir trach nhiém. Trwdng hop nay, c6 dong cla Cong ty co quyén
yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hodc hdy bé nghi quyét, quyét dinh ndi trén.

Dbiéu 13. Nhiém vu va quyén han cta Hoi dong quan tri trong viéc phé
duyét, ky két hop déng giao dich

1. HGi dong quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich cé gia tri nhé hon 35%
hodc giao dich dan dén téng gia tri giao dich phéat sinh trong vong 12 thang ké tir
ngay thuc hién giao dich dau tién cé gia tri nhd hon 35% tong gia tri tai san ghi trén
bao céo tai chinh gan nhat hoac mét ty 1€, gia tri khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu
|é Cong ty gilra Cong ty v&i mot trong cac dbi twong sau:

- Thanh vién H6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dac,
ngudi quan ly khac va ngudi co6 lién quan cla cac déi twgng nay;

- C6 dong, nguoi dai dién Gy quyén cla co dong s& hitu trén 10% téng von co
phan pho thdng clia Céng ty va nhirtng nguoi cé lién quan cua ho;

- Doanh nghiép co6 lién quan dén cac d6i twgng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép.

2. HOi dong quan tri chap thuan cac Hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai
san co gia tri nhd hon hodc bang 10% téng gia tri tai san cla doanh nghiép ghi trong
bao céo tai chinh gan nhat gitra cong ty va cd déng s& hitu tir 51% téng s6 cd phan

c6 quyén biéu quyét tré 1én hoac nguoi co lién quan cla cd dong do.

3. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac doéi tuvong co lién quan doi
v@i hop dong, giao dich d6 va gtri kem theo dvw thdo hop ddng hoac néi dung chi
yéu cua giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao, trir trvong hop Diéu 1é Cong
ty quy dinh mét thoi han khac; thanh vién HOi déng quan tri c6 loi ich lién quan dén
cac bén trong hop dong, giao dich khdng cé quyén biéu quyét.
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DBiéu 14. Trach nhiém cua Hoi dong quan tri trong viéc triéu tap hop Pai
hoi dong c¢6 dong bat thuong

1. HOi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong bat thuwong trong
cac trvong hop sau:

a) HOi déng quan tri xét thiy can thiét vi lgi ich ctia Cong ty;

b) S6 luvgng thanh vién Hi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét con lai it
hon s6 lvgng thanh vién t6i thi€u theo quy dinh cla phap luét;

¢) Theo yéu cau clia ¢ dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khodn 2 Diéu
115 cua Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hdi déng c6 dong phai duoc
thé hién bang van ban, trong do néu rd ly do va muc dich cudc hop, co dii chir ky
cla cac c6 dong lién quan hodc van ban yéu cau dwgc lap thanh nhiéu ban va tap
hop da chir ky ctia cac ¢ dbéng cé lién quan;

d) Theo yéu cau cla Ban kiém soét;

d) Cac trvong hop khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu Ié Cong ty.

2. Triéu tap hop Dai hdi déng co dong bat thuwong

Hoi dong quan tri phai phai xac dinh ngay khai mac hop Pai hoi dong cd dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so lvgng thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh
vién Ban Kiém soéat con lai it hon s6 lwgng thanh vién toi thi€u theo quy dinh tai
Diéu Ié Cong ty hodc nhan dwgc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu
nay;

3. Nguoi triéu tap hop Bai hdi dong c6 dong phai thwc hién cac cong viéc sau
day:

a) Chuan bi danh sach c6 dong di diéu kién tham gia va biéu quyét/bau ctr tai
cudc hop Pai hdi déng c6 dong. Danh sach c6 déng cé quyén duv hop Pai hdi dong
c6 dong duoc lap khdng qua 10 ngay trwdéc ngay gii thdng bdo moi hop Dai hoi
dong cd déng néu Diéu 1é Cong ty khong quy dinh thdi han ngan hon. Cong ty phai
cong b6 thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢6 dong cé quyén tham du hop Dai hdi dong
co dong tbi thi€éu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi clng;

b) Chuén bi chuwong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuén bi tai liéu cho dai hoi;
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d) Du thdo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong theo nbi dung dv kién cta cubc
hop;
d) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

e) Thong bao va glri théng bao hop Dai hdi dong c6 déng cho tat ca cac c6 dong
c6 quyén du hop;

g) Cac cdng viéc khac phuc vu dai hoi.
Diéu 15. Cac tiéu ban gilp viéc Hoi dong quan tri.

1. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri ¢ thé thanh lap ti€u ban truc thudc
dé phu trach vé chinh sach phat then, nhan su, lvong thudng, ki€ém toan ndi bd, quan
ly rdi ro. s6 lwgng thanh vién cla tiéu ban do H6i dong quan tri quyét dinh c6 toi
thiéu la 02 nguoi bao gdm thanh vién ctia H6i dong quan tri va thanh vién bén ngoai.
Cac thanh vién HOi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban
va mot trong sd cac thanh vién nay dwoc bo nhiém lam Trudng ti€u ban theo quyét
dinh clia HOi dong quan tri. Hoat dong cla tiéu ban phai tuan thd theo quy dinh cla
HOi dong quan tri. Nghi quyét clia tiéu ban chi cé hiéu luc khi cé da so thanh vién
tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cla ti€u ban..

2. Viéc thuc thi quyét dinh clia H6i dong quan tri, hodc cula tiéu ban trwc thudc
HG6i dong quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Diéu Ié Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Chuong IV
CUOC HOP HOI BONG QUAN TRI

Diéu 16. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Ho6i dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tlr ngay két thiic bau clr Hoi dong quan
tri d6. Cudc hop nay do thanh vién cé s6 phi€u bau cao nhat hoac ty & phi€u bau cao
nhét triéu tap va chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién cé s6 phi€u bau
hodc ty 1& phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tac
da s6 dé chon 01 nguwoi trong sd ho triéu tap hop HOi ddng quan tri.

2. Hoi déng quan tri phai hop it nhat moi quy 01 Ian va co6 thé hop bét thuong.

3. Chu tich H6i dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong tredng hop
sau day:
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a) C6 dé nghi clia Ban kiém soét;

b) C6 dé nghi clia Tong Giam déc hoac it nhat 05 nguoi quan ly khac;
c) Cé dé nghi cla it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Trwdng hop khac do Biéu 1é Cong ty quy dinh.

4. Bé nghi quy dinh tai khodn 3 Biéu nay phai dwoc lap thanh van ban, trong
d6 néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cta HOoi
déng quan tri.

5. Chu tich HOi dong quan tri phai gri thdng bdo moi hop dén cac thanh vién
hop HOi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan duoc dé nghi
quy dinh tai khodn 3 Diéu nay va cham nhat la 03 (ba) ngay lam viéc trwdéc ngay
hop. Cudc hop HOi dong quan tri phai dwoc té chirc khdng qua 10 (mudi) ngay lam
viéc ké tlr ngay Cong ty nhan dugc dé nghi. Truong hop khong triéu tap hop Hoi
déng quan tri theo dé nghi thi Cha tich H6i déng quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhirng thiét hai xay ra déi voi Cong ty; ngudi dé nghi céd quyén thay thé Cha tich
HO6i dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai
glri thdng bdo moi hop cham nhéat la 05 ngay lam viéc trwéc ngay hop néu Diéu Ié
Cong ty khong c6 quy dinh khac. Thong bdo mai hop phai xac dinh cu thé thoi gian
va dia diém hop, hinh thirc hop, chwong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh.
Thong bao moi hop phai kem theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét
cla thanh vién.

Thong bao m&i hop Hoi ddng quan tri ¢ thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tlr hodc phuong thirc khac do Biéu 1€ Cong ty quy dinh va bdo dam
dén duoc dia chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai
cong ty.

7. Cha tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap gtri théng bdo moi hop va
cac tai lieu kem theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhw doi véi cac thanh vién
Ho6i dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop HOi dong quan tri; co
quyén thao luan nhwng khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop HOi dong quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 tong sb thanh vién
trd 1én dv hop. Trwong hop cubc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay
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khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi Chu tich H6i dong quan tri phai
gri thdng bao maoi hop lan th¢ hai dén thanh vién Hoi déng quan tri trong vong 07
ngay ké tlr ngay du dinh hop lan thi nhat va cham nhat la 05 ngay lam viéc truéc
ngay hop. Cudc hop Hoi dong quan tri lan thv hai phai dwoc td chirc khdng qua 12
ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Treong hop nay, cudc hop dugc tién hanh
néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi dong quan tri dv hop.

9. Thanh vién H6i dong quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong trwong hop sau day:
a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Gy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 DBiéu nay;

¢) Tham dv va biéu quyét thong qua hdi nghi tric tuyén, bo phiéu dién t&r hodc
hinh thic dién tr khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, fax, thuw dién ti;

d) Gri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 18
Cong ty.

10. Trwong hop gri phi€u biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Cha tich HOi dong
quan tri cham nhat la 01 gio trudc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trudc
su chirng kién cla tat ca nhitng nguoi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy day da cac cudc hop HOi dong quan tri. Thanh
vién duwgc Oy quyén cho thanh vién HOi dong quan tri khac hoac cho nguoi khac
(khong phai thanh vién Hoi dong quan tri néu dugc da s6 thanh vién HOi dong quan
tri chap thuan) dw hop va biéu quyét.

12. Biéu quyét

a) Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 16 Quy ché nay, moi thanh vién Hoi
dong quan tri hoac nguoi dugc Uy quyén theo quy dinh tai khoan 9 Biéu nay truc
ti€p c6 mat véi tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 moét (01) phiéu
biéu quyét; Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri duoc théng qua néu duoc
da s6 (qua Vi) thanh vién dv hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thudc vé phia c6 y kién cta Cha tich H6i dong quan tri.
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b) Thanh vién HOi dong quan tri khdng dwoc biéu quyét ddi véi giao dich mang
lai lgi ich cho thanh vién d6 hodac nguei cé lién quan cla thanh vién dé theo quy
dinh clia Luat Doanh nghiép va Biéu 42 Diéu Ié cong ty;

¢) Kiém soét vién cé quyén dw cudc hop Hoi dong quan tri, c6 quyén thao luan
nhuwng khdng dwoc biéu quyét.

12. Hoi dong quan tri ¢ quyén ldy y kién cac thanh vién HOi dong quan tri
bang van ban dé thong qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi thong qua cac vén dé
thudc thdm quyén cta Hoi dong quan tri tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu 1é Cong ty. Moi
thanh vién HOi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

Nghi quyét theo hinh thirc 18y ¥ kién bang van ban dwoc théng qua trén co s&
y kién tan thanh clia da so thanh vién HOi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay co6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cubc hop.

13. Cudc hop clia HOi dong quan tri cé thé t6 chirc theo hinh thirc hdi nghi truc
tuyén gilra cac thanh vién ctia H6i dong quan tri khi tat c& hodac mot sé thanh vién
dang & nhitng dia diém khac nhau voi diéu kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu
co thé:

a) Nghe tirng thanh vién HOi dong quan tri khac cling tham gia phéat biéu trong
cudc hop;

b) Phat bi€u vé&i tat ca cac thanh vién tham dw khac mdét cach dong thoi. Viéc
thao luan gilra cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac
bang phwong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh
vién HOi dong quan tri tham gia cudc hop nhw vay dugc coi la “cé mat” tai cudc hop
d6. Dia diém cudc hop duogc to chirc theo quy dinh nay la dia diém ma cé dong nhat
thanh vién HOi dong quan tri, hoac la dia diém cé mat Chu toa cudc hop.

c) Cac quyét dinh dugc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc té chirc
va tién hanh mot cach hop thirc, cé hiéu luc ngay khi két thic cuéc hop nhung phai
duoc khang dinh bing cac chir ky trong bién ban cla tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham du cubc hop nay.

14. Chu tich HOi dong quan tri cé trach nhiém g bién ban hop Hoi dong quan
tri t¢i cac thanh vién va bién ban do6 la bang ching xac thuc vé cong viéc da dugc
tién hanh trong cudc hop trir khi c¢6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi
han muoi (10) ngay ké tir ngay gri. Bién ban hop Hoi dong quan tri dwoc 1ap bang
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tiéng Viét va co thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai c6 chir ky cua chi toa va
nguoi ghi bién ban.

biéu 17. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Cac cudc hop HOi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi
va lvu gilt dudi hinh thire dién tlr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé
lap thém bang ti€éng nudc ngoai, bao gdm céac ndi dung chl yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, méa s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hoac ngudi duwoc Gy quyén dy hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

d) Van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tét phat biéu y kién cla tirng thanh vién du hop theo trinh tw dién bién
clia cudc hop;

g) KE&t qua biéu quyét trong doé ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khoéng c6 y kién;

h) Véan dé da duoc thdong qua va ty Ié biéu quyét thong qua twong Ung;

i) Ho, tén, chi* ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trrdng hop quy dinh tai
khoan 2 DBiéu nay.

2. Trwong hop cha toa, ngudi ghi bién ban tlr chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khac cda Hdi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi
dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan | Diéu nay thi bién ban
nay co hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cta ndi dung bién ban hop Hoi dong
quan tri.

4. Bién ban hop HOi dong quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai duoc

lwvu gilr tai tru s& chinh ctia Cong ty.
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5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co hiéu luc phap ly
nht nhau. Trwdng hop co sw khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét
va bang tiéng nwdc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Chuwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Piéu 18. Trinh béo cao hdang nam

1. KE&t thac nam tai chinh, HOi dong quan tri phai trinh Dai hdi dong c6 dong
bé&o cao sau day:

a) Bao cao két qua kinh doanh ctia Cong ty;

b) Bé&o cdo tai chinh;

c) Bao cao danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty;

d) Bao cao tham dinh ctia Ban Kiém soat.

2. Béo céo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan | Diéu nay phai duoc gl dén
Ban kiém soat dé tham dinh cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop
Pai hoi dong cd déng thuwong nién.

3. Bao cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bdo cdo tham dinh cta Ban
kiém soat va bao céo kiém toan phai duoc lwvu gilr tai tru s& chinh cia Cong ty cham
nhat la 21 ngay trwdéc ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong cd dong thuwong nién.
C6 dong s6 hitu cd phéan clia Cong ty lién tuc it nhat 01 nam cé quyén tv minh hoac
cung voi luat s, ké toan vién, kiém toan vién cé chirng chi hanh nghé tryc ti€p xem
xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.

Dbiéu 19. Thu lao, thwdng va loi ich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cbng ty c6 quyeén tra thu lao, thwdng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri dwgc hwdng thu lao cong viéc va thudng. Thu
lao cbng viéc duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cla thanh
vién Hoi déng quan tri va mic thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh muc tha
lao cho tirng thanh vién theo nguyén tac nhét tri. Téng mic thi lao va thudng cla
Hoi dong quan tri do Pai hdi dong c6 déng quyét dinh tai cuéc hop thwong nién.

3. Thu lao cula tirng thanh vién HOi dong quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh
doanh cuia Céng ty theo quy dinh cla phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc



23

thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam clia Céng ty va phai béo
cao Pai hdi déng cb déng tai cudc hop thuwong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitt chiéc vu diéu hanh hoic thanh vién
HOi dong quan tri lam viéc tai cac ti€éu ban clia H6i dong quan tri hodc thuc hién
nhitng céng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thwdng cia mot thanh vién
Hoi dong quan tri, ¢ thé dugc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron
goi theo tirng lan, lvong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hodc duéi hinh thirc khac
theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién HOi dong quan tri cd quyén dwoc thanh toan tat ca cac chi phi di
lai, an, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao gém c4 cac chi phi phat sinh trong
viéc t¢i tham dw cac cudc hop Pai hoi dong co6 dong, HOi dong quan tri hodc cac tiéu
ban clia H6i dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé dwgc Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi c6 su chdp thuan cta Dai hdi dong c6 dong. Bao hiém nay khdng bao gom
bdo hiém cho nhirng trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén
viéc vi pham phép luat va biéu Ié Céng ty.

Diéu 20. Cdng khai cac lgi ich lién quan

Truong hop Diéu Ié Cong ty khdng cé quy dinh khac chat ché hon, viéc cong
khai lgi ich va nguoi c6 lién quan cia Cong ty thwc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi déng quan tri ctia Cong ty phai ké khai cho Céng ty vé cac
loi ich lién quan cuia minh, bao gom:

a) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cla
doanh nghiép ma ho cé s& hiru phan von gép hodc cd phan; ty Ié va thoi diém s& hiru
phan vén gop hodc co phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cla
doanh nghiép ma nhirng ngui c6 lién quan cta ho cung s& hiru hoac s& hitu riéng
phan von gép hoac cd phan trén 10% von diéu lé.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khodn ! Biéu nay phai dwgc thyc hién trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra doi, b6 sung
phai dwoc thong bao vai Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tlr ngay cé stra

doi, b6 sung twong tng.
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3. Thanh vién HOi dong quan tri nhan danh ca nhan hoac nhan danh ngudi khac
dé thuc hién cong viéc dwdi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cla
Cong ty déu phai giai trinh ban chét, ndi dung ctia cong viéc do trwégc Hoi dong quan
tri va chi duoc thwc hién khi dugc da s6 thanh vién con lai ctia HOi dong quan tri
chap thuan; néu thuc hién ma khong khai bao hodac khéng duoc sw chap thuan cla
HO6i dong quan tri thi tat ca thu nhap cé duoc tr hoat dong do6 thubc vé Cong ty.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HOI BONG QUAN TRI

DBiéu 21. Mdi quan hé gilra cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé gitra cac thanh vién Hoi déng quan tri la quan hé phéi hop, cac thanh
vién Hoi déng quén tri cd trach nhiém thdéng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan
trong qua trinh x&r ly cdng viéc dwgc phan cong.

2. Trong qua trinh x& ly céng viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan
cong chiu trach nhiém chinh phai chd dong ph6i hop x& ly, néu cé van dé lién quan
dén Iinh vic do thanh vién Hoi déng quan tri khac phu trach. Trong trvong hop gilra
cac thanh vién Hoi dong quan tri con cd y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach
nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén
hodc t6 chirc hop hodc 14y y kién cua cac thanh vién HOi dong quan tri theo quy dinh
cla phap luat, Biéu Ié Cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop co6 sw phan céng lai gitra cac thanh vién HOi dong quan tri
thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao céng viéc, hd so, tai liéu lién
guan. Viéc ban giao nay phai dugc lap thanh van ban va bao cdo Chu tich Hoi dong
quan tri vé viéc ban giao dé.

Diéu 22. Mdi quan hé vaéi ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Téng Giam
doc va bd may diéu hanh thuyc hién. Dong thoi, HOi dong quan tri kiém tra, giam sat
thuc hién cac nghi quyét.

Diéu 23. Mdi quan hé v6i Ban Kiém soat

1. M&i quan hé gitra Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat la quan hé phoi hop.
Quan hé lam viéc gitra HOi ddng quan tri voi Ban Kiém soat theo nguyén tac binh
dang va doc 1ap, dong thoi phdi hop chat ché, hd tro 1an nhau trong qua trinh thuc

thi nhiém vu.
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2. Kbhi ti€ép nhan céac bién ban kiém tra hodc bao céo tong hop clia Ban Kiém
soat, HOi dong quan tri cé trach nhiém nghién ctu va chi dao cac bd phan co lién
quan xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

DPiéu 24. Hiéu luc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri Cong ty c6 phan cap thoat nudc Bén
Tre bao gébm 7 Chudng, 24 Diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tlr ngay 26 thang 6 nam
2026.
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Chuoiig |
QUY BINH CHUNG

biéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tugng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co cau
td chirc nhan su, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghTa vu cua Ban kiém soat va cac
thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu Ié cong ty, Quy
ché ndi bd vé Quan tri Céng ty va cac quy dinh khac co6 lién quan.

2. Béi tvong ap dung: Quy ché hoat déng cua Ban kiém soat dwgc ap dung cho
Ban kiém soat va cac thanh vién Ban Kiém soat.

Pigu 2. Nguyén tac hoat dong clia Ban kiém soat

Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tac tap thé. Céac thanh vién cua Ban kiém
soat chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc cua minh va cung chiu trach nhiém truwéc
Dai hdi dong c6 dong, trwdc phap luat vé cac cong viéc, quyét dinh cua Ban Kiém
SOAt.

Piéu 3. Binh nghia va cac thuat ngi

1. Trong Quy ché nay, nhitng thuat ngd' dwéi day dwgc hidu nhu' sau:

a) Von diéu l1é la tong ménh gia co6 phan da ban hoac duoc dang ky mua khi
thanh lap Cong ty cd phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu Ié Cong ty C6 phan cép
thoat nwéc Bén Tre;

b) Luat Doanh nghiép la Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QI1114 dwgc Qubc hoi
nwgc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay |7 thang 6 nam 2020;

¢) Luat Chirng khoan la Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 dwgc Qudc hoi
nudc Cong hoa X& hdi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang [ | nam 2019;

d) Nguoi diéu hanh doanh nghiép la Tong Giam doc, cac Phé |dng Giam doc,
K& toan trudng va ngudi diéu hanh khac do Hoi déng quan tri b6 nhiém;

e) Ngudi quan ly doanh nghiép la nguti quan ly Coéng ty, bao gom Chu tich
Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va ca nhan gilr chirc
danh quan ly khac do Bai h6i dong co6 dong hoac Hoi dong quan tri bd nhiém;
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j) Ngudi co lién quan la ca nhan, t6 chirc dwoc quy dinh tai khodn 46 Dién 4
Luat Chirng khoan;

g) C6 dong la ca nhan, to chirc s& hitu it nhat mot c6 phan cua Cong ty cd phan;

h) Thanh vién Ban kiém soat la Kiém soat vién;

i) Bi mat thwong mai la cac théng tin vé lvong hang hoa dw trir, vé gia thanh va
lgi nhuan, vé tai chinh, vé giai phap cong nghé va Ki thuat kinh doanh;

i) Bi mat kinh doanh la cac thong tin thu dwoc tir hoat dong dav tu tai chinh, tri
tué, chua dugc boc 16 va cd kha nang str dung trong kinh doanh.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mdt hodc mot sé quy dinh hodc van
ban khac bao gébm ca nhitng stra doi, bd sung hodc van ban thay thé.

3. Céc liéu dé (Muc, Diéu cuia Quy ché nay) duoc sv dung nham thuan tién cho
viéc liiéu ndi dung va khdng &nh huong t¢i ndi dung cua Quy ché nay.

Chuoiig I
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Diéu 4. Quyén, nghia vu va trach nhiém cla thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuén tha dang phap luat, Biéu Ié céng ty, nghi quyét Bai hdi dong c6 dong
va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién guyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién guyén va nghia vu dwoc giao mot cach trung thuc, can trong, tot
nhat nham bao dam lgi ich hop phap t6i da cua Cong ty.

3. rrung thanh vai lgi ich clia Céng ty va cd déng; khéng lam dung dia vi, chirc
vu va su dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac ctia Cong ty dé tw
lgi hodc phuc vu loi ich cla td chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vy khac theo guy dinh cla Luat Doanh nghiép va DBiéu Ié cong ty;
trong d6 c6 quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lien quan dén tinh hinh hoat dong
cla cdng ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc va ngudi diéu hanh khac
ctia doanh nghiép cé trach nhiém cung cép cac thdng tin kip thoi va day du theo yéu
cau cua thanh vién Ban kiém soat.

5. Trvong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Biéu nay ma gay
thiét hai cho Céng ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach



nhiém ca nhan hoac lién déi béi thwong thiét hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma
thanh vién Ban Kiém soat c6 duwgc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Trwong hgp phéat hién co6 thanh vién Ban kiém soét vi pliarn trong thuc hién
quyén va nghia vu dugc giao thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém soét,
yéu cau nguoi cd hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Diéu 5. Nhiém ky va s6 luoiig thanh vién Ban kiém soat

1. s6 lvgng thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty la 03 ngudi. Nhiém ky cua
thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nam va cé thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky
khéng han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai la c6 dong cua Cong ty.

3. Ban kiém soéat phai c6 hon mot nua sé thanh vién thuong trd o Viét Nam.

4. Trwong hop thanh vién Ban Kiém soat c6 cung thoi diém két thic nhiém ky
ma thanh vién Ban ki€ém soat nhiém ky méi chua dwgc bau thi thanh vién Ban kiém
soat da hét nhiém ky van tiép tuc thwc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh
vien Ban kiém soat nhiém ky méi dwoc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 6. |iéu chuan va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap (rng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc doi twong theo quy dinh tai khodn 2 Biéu 17 cua Luat doanh
nghiép;

b) Buoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat déng kinh doanh
cua Cong ty;

c) Khong phai la nguoi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién HOi dong quan tri,
Toéng Giam dbc va nguoi quan ly khac;

d) Khoéng phai la nguti quan ly Cong ty, khdng nhat thiét phai la c6 dong hodc
nguoi lao déng cua Cong ty;

d) Khoéng duwoc lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

e) Khéng duvoc la thanh vién hay nhan vién cua Cong ty kiém toan déc lap thuc
hién ki€ém toan cac bao cdo tai chinh clia Cong ty trong 03 nam lién trwdc do.
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2.Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan | Diéu nay, thanh vién
Ban kiém soat cong ty dam bao du cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 169

cua ludt doanh nghiép.
biéu 7. Truong Ban kiém soat

1. Trwdng Ban kiém soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc tré Ién thudc mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, ki€m toan, luat, quan tri kinh
doanh hoac chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

2. Trwdng Ban ki€ém soat do Ban kiém soat bau trong sd cac thanh vién Ban
kiém soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da s6.

3. Quyén va nghia vu cta Trwdng Ban kiém soat do Piéu Ié céng ty quy dinh.

Piéu 8. Ung ctr, dé ci' thanh vién Ban kiém soat

1. CO ddng hodc nhdém cd dong s& hiru tir 5% téng sd ¢d phan pho thong trd 1én
co quyén dé clr nguoi vao Ban kiém soat. Co dong hodc nhom c6 dong nam git tir
5% den dudi 10% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét dwgc dé cuv mot (01) ng
vién; tr 10% dén dudi 30% duwoc dé cir téi da hai (02) tng vién; tr 30% duoc dé cl
du sd ng vién. Viéc dé clr, ng cu thanh vién Ban kiém soat dwoc quy dinh chi tiét
tai khoan | Diéu 70 Quy ché ndi bd vé Quan tri cong ty.

2. Trwong hop s6 lwong cac ng cr vien Ban kiém soat thdng qua dé ci va ing
cw theo khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép khéng du s6 lwgng can thiét, Ban kiém
soat dwong nhiém cé thé dé cir thém (ng cuv vién theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty,
Quy che ndi bo vé quan tri Céng ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc
Ban kiém soat duwong nhiém dé clr thém (ng vién phai dwoc cong b6 ré rang trwdc
khi Dai hdi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
cua phap luat.

3. Trwdng hop s6 lwgng (ng vién do Ban kiém soat duwong nhiém dé clr tham
theo khoan 2 Diéu nay van khong du s6 lwgng can thiét, Ban kiém soat cong bd
thong tin vé viéc s6 lugng ng cr vién Ban kiém soat khong du s6 lvgng can thiét
trong thoi han cham nhét Ia nam (05) ngay truéc ngay khai mac Pai hdi dong cd
dong. Ban kiém soat dwong nhiém t6 chirc cho cac cé ddng khac dé cir theo quy dinh
tai Diéu & Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua
Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duwong nhiém t6 chirc cho cac dong khac do CU'
thém (rng vién phai duoc cong b6 rd rang trwdc khi Bai hdi dong cd ddng biéu quyét
bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cltia phap luat.
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Diéu 9. C4ch thac bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén
cua Dai hoi dong co dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai llivc hién theo phuwong
thirc bau don phiéu, theo dé moi cd déng co tong s6 phi€u biéu quyét tvong tng véi
tong sO cO phan so hiru nhan véi s6 thanh vién duoc bau cua Ban kiém soéat va co
doéng c6 quyén don hét hodac mot phan tdng s6 phiéu bau cua minh cho mot hoac mot
s6 (rng ctr vién. Nguoi trang c Kiém soat vién duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh
tlr cao xudng thap, bat dau tir 'ng cw vién c6 sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu Ié céng ty. Trwong hop co tir 02 ¢ng cw vién tro len
dat cling s6 phi€u bau nhw nhau cho thanh vién cudi cling cua Ban kiém soéat thi sé
tién hanh bau lai trong sd cac rng cl vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hoac lwa chon
theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cr hodc Diéu Ié cong ty.

3. Néu s6 (rng vién nhd hon hodc bang s6 thanh vién Ban Kiém soat can bau
thi viéc bau thanh vién Ban Kiém soat c6 thé dwgc thyc hién theo phuong thirc bau
don phiéu nhuv quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hodc thuc hién
theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khéng tan thanh, khong cé y kién). Ty lé
biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dwoc thuc hién theo Khoan 2
Diéu 21 Diéu Ié cong ty.

Piéu 10. Cac trwdng hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai hoi dong co6 déng mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truwong
hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo
quy dinh tai Biéu 169 cla Luat Doanh nghiép;

b) Co6 don tir chirc va duoc chap thuan;

¢) Truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu I1é céng ty quy dinh.

2. Thanh vién Ban kiém soat van thuc hién day du cac quy@n va nghia vu cho

dén khi dwoc Dai hdi dong c6 dong thong qua viéc mién nhiém Thanh vién Ban
kiém soat, trlr quyén tham dv, biéu quyét tai cudc hop Ban kiém soat va quyén
nhan thi lao cua thanh vién Ban kiém soat ngay khi Cong ty nhan duoc thong bao
vé cac trvong hop sau day:

Thanh vién Ban kiém soat bi han ché nang lwc hanh vi dan s, bi mat nang



Ivc hanh vi dan sw hodc c6 kho khan trong nhéan thirc, 1am chd hanh vi.
Thanh vién Ban kiém soat dang bi truy ctru trach nhiém hinh su, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap XU' ly hanh chinh tai
co s& cai nghién bat budc, co s gido duc bat budc hodc dang bi Toa an cdm
dam nhiém chirc vu, cdm hanh nghé hodc lam cong viéc nhéat dinh.,
Ban kiém soat c6 quyét dinh thong qua viéc ti€p nhan don ti' nhiém/tlr chirc
cua Thanh vién Ban kiém soat, thuc hién twong tv quy dinh tai Diéu 9 Quy
ché hoat déng CLla HOi déng quan tri.
2. Pai hdi dong cd dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop
sau day:
a) Khong hoan thanh nhiém vu, céng viéc dwoc phan cong;
b) Khoéng thyc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, tri
trvong hop bat kha khang;
¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghta vu cta thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh ctuia Luat Doanh nghiép va Biéu Ié cong ty;
d) Truong hop khac theo nghi quyét Bai hoi dong c6 dong.

Diéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
soat

1. Truwong hop da xac dinh duoc (rng cu vién Ban kiém soat theo khodn | Diéu
70 Quy ché ndi bo vé Quan tri Cong ty, Cong ty phai cong bd théng tin lién quan
dén cac (rng CU' vién tdi thi€u 10 ngay tréc ngay khai mac hop Dai hdi dong cd dong
trén trang thong tin dién tlr cla Cong ty dé cd dong cd thé tim hiéu vé cac (ng cu
vién nay trwéc khi bo phiéu, (ng cl' vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van
ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cac théng tin ca nhan dugc cong bé va phai
cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thwe, can trong va vi loi ich cao nhat cua
céng ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén (*ng

CU vién Ban Kiém soat dwgc cong bd bao gom:
a) | lo tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh dé chuyén mon;
¢) Quaé trinh cbng tac;

d) Céac chirc danh quéan ly khéc;



d) Loi ich co lien quan t¢i Cbng ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty;

g) Cong ty phai cé trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma (ng clr
vién dang nam gilr cac chirc danh quan ly va cac lgi ich co lien quan t¢i Céng ty cua
tng ct vién Ban kiém soat (néu c0).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
soat thuc hién theo cac quy dinh hwéng dan vé cong bd thong tin.

Chuong III
BAN KIEM SOAT

Diéu 12. Quyén, nghia vu va trach nhiém clia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thwc hién giam sat Hoi dong quan tri, Téng Giam doc trong
viéc quan ly va diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thwc va m&c dd can trong trong
quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhat quan va phu hop cua
cobng tac ké toan, thdng ké va lap bao cao tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hgp phéap va trung thwc cua bdo cao tinh hinh kinh
doanh, b&o céo tai chinh hang nam cua Cong ty, bdo céo danh gia céng tac quan Iy
cla Hoi dong quan tri va trinh bao cao tham dinh tai cudc hop Pai hdi dong cd dong
thudng nién. Ra soat hop dong, giao dich v&i nguwdi cé lien quan thudc tham quyén
phé duyét cua HOi dong quan tri hodc Pai hoi dong cd dong va dua ra khuyén nghi
vé hgp dong, giao dich can c6 phé duyét ctia Hoi dong quan tri hodc Pai hdi déng
co dong.

4, Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hiéu qud cua hé théng kiém soat
ndi bd, kiém toan ndi bd, quan Iy rui ro va canh bao sém cua Cong ty.

5. Khi c6 yéu cau cla c6 déng hoac nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Biéu
[ 15 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soéat thic hién kiém tra trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duwgc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic
kiém tra, Ban kiém soat phai bao céo vé nhiing van dé duoc yéu cau kiém tra dén
H6i dong quan tri va c6 dong hodac nhém cd doéng cé yéu cau. Viéc kiém tra clia Ban
kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat déng binh thwdong cua
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HOi dong quan tri, khdng gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh clia Cong
ty.

6. Ban kiém soat c6 trach nhiém ti€p nhan cac yéu cau tra ctru so6 sach va ho so
cua cd dong phé théng quy dinh tai khoan 1, Biéu 45 Diéu Ié Cdng ty va thuc hién
viéc cac dé nghi cung cap thong tin theo yéu cau nay doi véi Hoi dong quan tri, Tong
Giam d6c hoac cac nguoi quan ly khac. Quy trinh yéu cau cung cap thong tin quy
dinh tai Quy ché ndi bo vé Quan tri Céng ty. Nguoi dugc cung cap théng tin cé trach
nhiém bao mat thong tin dwgc cung cap, st dung ding muc dich cho cong viéc dugc
giao.

7. Kién nghi HOi ddng quan tri hodc Pai hdi dong c6 dong bién phap swa doi,
bd sung, cdi tién co cdu td chirc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc vi pham quy
dinh tai Diéu 165 Luat doanh nghiép phai théng bao ngay bang vin ban cho Hoi
dong quan tri, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va co
giai phap khic phuc hau qua.

9. Tham dv va tham gia thao luan tai cac cudc hop Dai hdi dong cd dong, Hoi
dong quan tri va cac cudc hop khac clia Cong ty.

10. Su dung tv van doc lap, bo phan kiém toan ndi bd cua Cdng ty dé thuc hién
nhiém vu duwoc giao.

| 1. Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién cua HOi dong quan tri trwvdc khi trinh
bao cao, két luan va kién nghi I1én Bai hdi dong cd déng.

12. Kiém tra trng van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Cong ty theo dé nghi clia c6 dong.

13. Yéu cau Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bat thuong Bai héi dong co
doéng.

14. Thay thé Ho6i dong quan tri triéu tdp hop Dai hdi dong cd dong trong thoi
han 30 ngay trong trvong hop Hoi dong quan tri khdng triéu tap hop Bai hdi dong
c6 dong theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. D6 nghi Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hoac toan bd ndi dung ké khai Danh
sach nguoi cé lién quan va lgi ich co6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan | va
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khodn 2 Biéu 164 Luat Doanh nghiép. Quy trinh yéu cau cung cdp thdng tin quy
dinh tai Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty.

17. Bé xuat va kién nghi Dai hdi dong cd dong phé duyét danh sach td chic
ki€m toan duoc chap thuan thuwc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cua Cong ty; to
chtrc kiém toan duwgc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi
xét thay can thiét.

18. Chiu trach nhiém truéc co déng vé hoat dong giam sat cua minh.

19. Giam sét tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phap luat cua thanh vién
Ho6i déng quan tri, Téng Giam ddc, nguoi quan ly khac trong cac hoat dong.

20. Bam bao phdi hgp hoat dong voi Hi dong quan tri, Téng Giam dbc va co
doéng.

21. Trwong hop phéat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu Ié cong
ty cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc va nguoi diéu hanh doanh
nghiép khéac, Ban kiém soét phai théng bao bang van ban cho |18i ddong quan tri
trong vong 48 gi®, yéu cau nguti c6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va cé giai
phap khac phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat va trinh Dai hdi dong co
ddéng thong qua.

23. Chirng kién Hoi dong quan tri t6 chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém
phiéu néu dwoc Hoi ddng quan tri yéu cu trong trwdng hop 1ay y kiéu cd dong bang
van ban dé thong qua nghi quyét cua Bai hdi dong c6 dong.

24. Trwong Ban kiém soat diéu hanh dé Bai hdi dong c6 dong bau chu toa cudc
hop déi véi trwdng hop Chu tich vang mét hodc tam thdi mat kha nang 1am viéc ma
cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai khdng bau dwoc ngudi lam chu toa. Truwdng
hop nay, ngudi cé sb phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia Luat Doanh
nghiép, Diéu Ié8 Cong ty va Nghi quyét ctia Pai hdi dong cd dong.

Piéu 13. Quyén duoc cung cap thong tin cta Ban kiém soat

1. Tai liéu va théng tin phai duoc gui dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi
diém va theo phuong thirc nhw déi voi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:
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a) Thong bao moi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hi dong quan tri va tai liéu
kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Pai hdi déng cd6 déng, Hdi dong
quan tri;

c) Béao céo clra Tong Giam doc trinh Hoi dong quan tri hoac tai liéu khac do
Cong ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén ti€p can ho so, tai liéu cua Cong ty lwu
gili tai tru so chinh, chi nhanh va dia diém khéac cé lien quan dén viéc thuc thi nhiém
vu dwoc phan cong clia thanh vién Ban ki€ém soat néu duoc Ban kiém soat théng
qua, va nhirng thong tin nay khéng thudc pham vi bi mat kinh doanh cla céng ty.
Nguoi dwgc cung cdp thong tin c6 trach nhiém bao mat thong tin duoc cung cép, st
dung ding muc dich cho cong viéc duoc giao; cé quyén dén dia diém lam viéc cla
nguoi quan ly va nhan vién cta Cong ty trong gio lam viéc. Quy trinh yéu cau cung
cap théng tin quy dinh tai Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty.

3. 116i dong quan tri, thanh vién HOi dong quan tri, Tong Giam ddc, nguoi quan
ly khac phai cung cép day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cdng tac quan
ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cua thanh vien Ban
kiém soat hodc Ban kiém soat. Trinh tw, thu tuc yéu cau va cung cdp théng tin quy
dinh tai Quy ché ndi b vé Quén tri Cong ty.

Diéu 14. Trach nhiém clGa Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bat
thiroiig Dai hoi dong c6 dong

| Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé HOi dong quan tri triéu tap hop Pai
hoi déng c6 dong trong thoi han 30 ngay trong tredng hop Hoi dong quan tri khdng
triéu tap hop Dai hdi déng cd6 dong trong cac truong hop sau day:

a) SO thanh vién HoOi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién
theo quy dinh cua pliap luat;

b) Theo yéu cau cla c6 déng hodc nhém c6 déng quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 Luat Doanh nghiép;

¢) Khi cé yéu cau triéu tap hop bat thuwong Dai hdi dong c6 déng ctia Ban kiém
soat nhung HOi dong quan tri khdng thuc hién, trir truong hop Diéu & cong ty co

quy dinh khac.
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2. Trvong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong theo
quy dinh thi Ban kiém soat phai boi thwong thiét hai phat sinh cho Céng ty.
3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh tai

khodn | Biéu nay se dwgc Cong ty hoan lai.

Chuong IV
CUOC HOP BAN KIEM SOAT

Piéu 15. Cudc hop cla Ban kicm soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mét nam, s6 lwgng thanh
vién tham dy hop it nhét Ia hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban kiém soat c6 quyén yen cau thanh vién HOi dong quan tri, Tong Giam
doc va dai dién to chirc kiém toan duoc chap thuan tham du va tra 10i cac van dé can
dwoc lam ro.

Diéu 16. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va ré rang. Nguoi ghi bién ban
va cac thanh vien Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cuéc hop.
Céac bién ban hop cua Ban kiém soat phai duoc lwu gitr nham xéac dinh trach nhiém

cua trng thanh vién Ban kiém soat.

Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOI icli

Piéu 17. Tiinh bao cdo hang nam

Cac Bao céo cua Ban kiém soat tai cudc hop Bai hdi dong co6 déng thuwdng nién
bao gdbm cac ndi dung sau day:

1. Bao cédo vé két qua kinh doanh cua Céng ty, vé két qua hoat déng cua Hoi
dong quan tri, Tong Giam doc dé trinh Pai hdi dong c6 dong thdng qua tai cudc hop
Pai hdi déng c6 dong thutong nién.

2. Bao cao tw danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban

kiém soat.
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3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac logi ich khac cua Ban Kiém soat va tlrng
thanh vién Ban kiém soat.

4. Tong két cac cude hop cua Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cua Ban
Kiém soat; két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty.

5. B&o cao danh gia vé giao dich gilra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nam quyén kiém soat trén nim muoi phan tram (50%) tré 1én vén diéu 1é
v6i thanh vién HoOi dong quan tri, Tong Giam doc va nhung ngudi ¢ hén quan cua
thanh vién do; giao dich gilra Céng ty v&i cong ty trong dé thanh vién Hoi dong quan
tri 1a thanh vién sang lap hodac la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam
gan nhat trwdc thoi diém giao dich.

6. K&t qua giam sat d6i véi HOi dong quan tri, Tong Giam doc va nhung nguoi
diéu hanh doanh nghiép khéc.

7. Két qua danh gia sv phoi hop hoat dong gitra Ban kiém soat vai Hoi dong
quan tri, 'rong Giam doc va cac co dong.

8. Bé xuat va kién nghi Bai hdi dong cd dong phé duyét danh sach to chiic kiém
toan duoc chap thuan thwc hién kiém toan Bao cao tai chinh cua Céng ty; t6 chirc
kiém toan dwgc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat déng cua Cong ty khi xét
thdy can thiét.

biéu 18. lién fwong va quyén loi khac

Tién lwvong, thu lao, thwdng va lgi ich khac cua thanh vién Ban ki€ém soat duoc
thic hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lvong, thu lao, thuong va lgi ich
khac theo quyét dinh cua Dai hdi déng c6 dong. Pai hdi dong cd dong quyét dinh
tbng muc tién lvong, thi lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam
cua Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dwgc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi s
dung dich vu tv van doc lap véi mic hop ly. Tong mic thu lao va chi phi nay khdng
vuot qua tdng ngan sach hoat dong hang ndm cua Ban Kiém soat di dwoc Pai hoi
dong cd dong chap thuan, trir trvong hop Bai hdi dong cé dong cod quyét dinh khac.

3. Tién luvong va chi phi hoat dong cuia Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi
kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
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quy dinh khac cua phép luat c6 lién quan va phai dwoc Iap thanh muc riéng trong
b&o cao tai chinh hang nam cua Coéng ty.

Piéu 19. Coéng khai cac loi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat clia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc loi
ich lién quan cta minh, bao gom:

a) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho lam chu hodc so hi*tu phan von gop hodc cd phan; ty 1€ va thoi
diem lam chu, s¢ hiru phan v6én gép hoac c6 phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghe kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhitng nguoi cé lién quan cua ho lam chu, cung so 1LV hodc so
hitu riéng phan von gop hoac cd phan trén 10% von diéu [é.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan | Biéu nay phai duoc thuc hién trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; vioc suwa doi, bd
sung phai dwoc thong bao voi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
c6 swa doi, bbé sung twong tng.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhirng ngu¢i cd lién quan cua cac thanh vién
Ban kiém soat chi dwoc si dung nhitng thong tin c6 dwgc nh& chirc vu cua minh dé
phuc vu lgi ich cua Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghta vu thong béo bang van ban cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat vé cac giao dich gilra Cong ty, céng ty con, céng ty khac do
Cong ty nam quyén kiém soat trén nam muoi phan tram (50%) tro [én von diéu 1é
v@i thanh vien Ban kiém soat hodc v&i nhwng nguoi cé lién quan cua thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh cua phap luat. D6i voi cac giao dich néu trén do Dai hoi
dong c6 dong hoac Ho6i dong quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién céng bo
thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap luat chitng khoan vé coéng
b6 théng tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng nguoi co lién quan cua cac thanh vién
nay khéng dugc sv dung hoac tiét 16 cho ngudi khac cac thdng tin ndi bd do thuc
hién céc giao dich cé lién quan.
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Chuong VI
MOl QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Diéu 20. Mdi quan hé gilra cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soat c6 méi quan hé doc lap, khéng phu thudc lan
nhau nhung cé sw phdi hop, cdng tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién
tot trach nhiém, quyén va nhiém vu cua Ban kiém soat theo quy dinh phéap luat va
Diéu Ié cong ty. Trwdng Ban Kiém soat la ngudi diéu phéi cong viéc chung cua Ban
kiém soat nhung khéng c6 quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém soat.

Diéu 21. M6i quan hé voi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 méi quan hé doc lap véi ban diéu hanh Codng ty, la don vi
thuc hién chirc nang gidm sat hoat dong cua ban diéu hanh.

biéu 22. M6i quan hé v6i Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc lap vai Hoi dong quan tri Cong ty, la don vi
thuc hién chirc nang giam sat hoat dong cua Hoi déng quan tri.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

DPiéu 23. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty C6 phan cdp thoat nwdc Ben
Tre bao gobm 7 chuong, 23 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 26 thang 6 nam
2026.

N KIEM SOA |

Lé Van Phong
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