CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CAO SU TAN BIEN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: ¥5L/CSTB-TCKT Tay Ninh, ngay 02 thang 07 niam 2026
CONG BO THONG TIN
Kinh guri:

- S¢ Giao dich ching khoan Ha Noi
- Uy ban chimg khoan Nha nudc.

1. Tén t6 chirc: Cong ty C6 phan Cao su Tan Bién

- M3 chung khoan: RTB

- Dia chi: T4 2, 4p Thanh Phu, x4 Tan Hoi, tinh Tay Ninh.

- Dién thoai lién hé: (0276) 3875193 IFax: (0276) 3875307

- E-mail: tbre@tabiruco.vn

2. Noi dung thong tin cong bd:

Quyét dinh HDQT s6 193/QD-HDQTCSTB ngay 01/07/2026 v¢ viée ban hanh Quy
ché ndi bd vé Quan tri Cong ty (stra doi, b6 sung) cua Cong ty C6 phan cao su Tan Bién.

3. Thong tin nay da dugc cong b trén trang thong tin di¢n tir ctia cong ty vao ngay
02/07/2026 tai dudong dan: http://www.tabiruco.vn/quan-he-co-dong/

Chiing t6i xin cam két céc thong tin cong b trén day la dung su that va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat vé ndi dung céc thong tin da cong bé.
* Tai liéu dinh kem: Nguoi duge iy quyén Cong bb thong tin
- Quyét dinh HDQT 6 193/0P-HDQTCSTB (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
ngay 01/07/2026;

- Quy ché ngi bé vé Quan tri Cong ty (sira
doi, bo sung).

Nguyén Tran Thién Phic

Signature Not Verified Yo

. -9 . 2
Ky boi: CONG TY CO PHAK CAO SU TAN BIEN
KY¥ ngay: 3/7/2026 11:35:374



TAP DOAN CONG NGHIEP CAO SUVN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CAO SU TAN BIEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6:A94../QD-IDQTCSTB Tay Ninh, ngay OL thang 7 nam 2026

‘QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché ndi bd Ve quan tri Cong ty
( stra ddi - bd sung) - Cong ty Co phin Cao su Tan Bién

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CAO SU TAN BIEN

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tzét thi hanh mét so diéu cia Lugt Chitng khodn;

Can cir Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong Bé Tai chinh hudng dan mot so diéu vé quan tri Cong ty ap dung doi véi
Cong ty dai chung tai Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chitng khoan,

Can cir Dieu 1é 16 chire va hoat dong ( sia doi bé sung) cia Cong ty Co
phcfn Cao su Tan Bién;

Can cir Bién ban hop Pai hji dong c6 dong thiong nién nam 2026,

Can cir Nghi quyét Pai héi dong 6 dong thuong nién nam 2026.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la “Quy ché noi bo vé quan tri
Cong ty ( sira ddi, bo %ung) ctia Cong ty Co phan Cao su Tan Bién™.

‘ Quyjche n6i bd vé quan tri Cong ty bao gdbm 8 chuong, 93 diéu di duoc Dai
hoi dong c6 dong thuong nién nam 2026 thong qua ngay 29/6/2026.
Dleu 2. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay 29/6/2026 va thay thc Quy ché
ndi bo vé quan tri Coéng ty dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 136/Qb-
HPQTCSTB ngay 23/6/2023 cia Hoi dong quén tri Cong ty CP cao su Tan Bién.

Diéu 3. Thanh vién HPQT, Téng Giam dbc, Trudng céc phong, Trudng cac
don vi tryc thudc va cac cé nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay./: O’V ’\g

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Ban kiém soat Cong ty; '
- Luu: VT, TK.HDQT.
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Muc 2.2: Quy dinh déi voi dai hpi dong cd dong thong e

triee tuyén
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Quy ché npi bg vé quan tri Cong ty clia Cong ty Co phan Cao su Tan Bien

CHUONG 1-QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay duge xay dung theo Thong tu s 116/2020/TT-BTC
ngay 31 lhang 12 nam 2020 cua Bo truong BO Tai chinh, quy dinh cac ndi dung vé vai
tro, quyen va nghia vu cua Dai hdi dong co dong. Hoi dong quan trj, Tong Giam déc;
trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong ¢ dong: dé cr, (mg ctr, bau, mién nhiém va bdi nhi¢m
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam ddc va céc hoat dong khéc theo
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cua phap luat.

Doi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Tong Giam doc va nhirng ngudi lién quan dugc dé cap trong quy ché nay.

Diéu 2. Giai thich thuit ngi va chir viét tit

(9]

10.
1.

13.

Vén diéu 1¢ la tdng ménh gia cd phan da ban hodc dugc ding ky mua khi thanh lap Cong
ty ¢é phén va theo quy dinh tai Diéu 6 Di¢u 1¢ Cong ty:

Ludt Doanh nghiép la Luat Doanh nghi¢p sO 59/2020/QH 14 dugce Quoc hoi nude Cong
hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 ndm 2020 va cac Luat sua
doi, bo sung;

Luat Ching khoéan 1a Ludt Ching khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi nude Cong

hoéa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 va cac Luat sua
déi, bd sung;

Ngay thanh lap la ngay Cong ty dugc cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghi¢p (Giay
chirmg nhéan dang ky kinh doanh va cac gidy tor c6 gia tri twong duong) lan dau;

Ngudi diéu hanh doanh nghiép la Tong Giam ddc, Pho Téng Giam ddc, K¢ todn truong
do Hoi ddng quan trj bd nhi¢m:

Ngudi quan 1y doanh nghiép la ngudi quan ly Cong ty, bao gom Chu tich Hoi dong quan
tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tono Giam doc do Pai hi dong co dong hodc Hoi
dong quan tri bo nhiém:

Nguoi ¢6 lién quan la ca nhan, td chire duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Chimng
khoan:

C6 dong la cé nhan., t& chirc so hiru it nhat mot ¢o phan cua Cong ty cd phan:

Cd dong 16n 1a cd dong duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Ching khoan;

Thanh vién Ban kiém soét la Kiém soat vién

So giao dich chirng khoan 1a S¢ giao dich chirng khoan Viét Nam va cac Cong ty con.

Thanh vién HDQT khong diéu hanh 1a thanh vién HDQT khong phai la Tong Giam doc.
Phé Tong Giam doc, Ké toan truong theo quy dinh cua Diéu I¢ cong ty.

Ban kiém tra tu cach co dong/dai bi¢u la bo phin phu trach cong tac xac dinh diéu kién
tién hanh dai hoi co dong theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.
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Quy ché nji b vé quin tri Cong ty ciia Cong ty Co phin Cao su Tan Bién

14.
1S.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

23

24

29;

26.

Céng ty: 1a Cong ty C phan Cao su Tan Bién

HDQT: la Hoi dong quan tri

Ung ctr: 1a tur dé ctr

BKS: 1 Ban kiém soét

VSDC: 1a Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

Pai biéu: 1a Co dong. ngudi dai dién (ngudi duge cd dong iy quyén)

Ngudi phy trach quan tri cong ty: la ngudi c6 trach nhiém va quyén han duge quy dinh
tai Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

Dai hoi truc tuyén la hinh thic t6 chirc cudc hop Pai hoi dong cd dong co su dung
phuong tién dién tir dé truyén tai hinh anh. am thanh thong qua méi truong internet, cho
phép cb dong & nhiéu dja diém khac nhau c6 thé theo ddi dién bién cua dai hdi, thao lugn
va biéu quyét céc van dé cia cudc hop.

. Bo phiéu dién tir 12 viéc cb dong thye hién biéu quyét thong qua Hé thong bo phiéu dién

tir duge quy dinh tai Quy ché nay.

Tén ding nhap, mat khau truy cap bao gdm thong tin tén truy cap (username) va mat
khau (password) dugc Cong ty cap duy nht cho timg cb dong.

Dia chi lién lac la dia chi dang ky try s¢ chinh ddi véi to chire: dia chi thuong tri hodc
noi lam viéc holc dia chi khac cua ca nhan ma nguoi d6 dang ky vdi doanh nghiép dé
lam dia chi lién lac

Bi mat thuong mai la cac thong tin vé lugng hang hod dur trir ton kho, vé gia thanh, vé tai
chinh, vé giai phap cong nghé¢ va ki thuat kinh doanh. Vi dy: Quy trinh, k¥ thudt va bi
quyét ky thudt trong san xuat; Thong tin khach hang: Céc thuat toan, quy trinh dugc thyre
hién trong Cong ty; Cong thirc dé san xuat san pham; Chién lugc kinh doanh; Théong tin
vé cac hoat dong nghién ciru phat trién.

Bi mat kinh doanh 1a céc thong tin thu dugc tir hoat dong dau tu tai chinh. tri tué. chua
duge boc 10 va ¢o kha niang su dung trong kinh doanh. Vi dy: Quy trinh cong thirc, mau
hang, thiét bi hodc tap hop céc loai thong tin khac ma dugc sir dung trong mot thai gian
nhat dinh trong mot doanh nghiép; thong tin k¥ thuat dung trong qua trinh san xuat hang
hoa; chién lugc tiép thi, xuat khau hodc ban hang, hay phirong phap luwu trir tai liéu hodc
cac quy trinh va thu tuc quan ly kinh doanh, ké ca phan mém dung cho céc hoat dong kinh
doanh.
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Quy ché nji by vé quan tri Cong ty ciia Cong ty Cé phan Cao su Tan Bién

CHUONG 2 - PAI HOI PONG CO PONG

L. QUY PINH 1310) 'V(')'l DAl HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HOQP PAI HQI PONG CO PONG
(TRUC TIEP, TRUC TUYEN, TRUC TIEP KET HQP TRUC TUYEN)

MUC 1. QUY PINH CHUNG
Diéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hdi dong co dong

Vai tro, quyen va nghia vy cua Dai hoi dong c6 dong duge quy dinh theo Diéu 138 Luat

annh nghiép so 59/2020/QH 14, Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH 14 va Dicu 14, Diéu 15

Diéu I¢ cong ty.

Diéu 4. Thim quyén triéu tip Dai hoi dong cd dong

(Can cir quy dinh tai Pieu 140 Ludt Doanh nghiép va Diéu 14 Piéu l¢ cong ty)

l. Tham quyén meu tdp Dai hoi dong c6 dong thuong nién: Hoi dong quan trj triéu tp hop
Pai hoi dong ¢ dong thuong nién mdi nam mot lan va trong thdi han bén (04) thang ké
tr ngay két thiic nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyel dinh gia han hop Dai hoi dong co

dong thudong nién trong truong hop can thiét. nhung khong qua sau (06) thang ké tir ngay
két thiic nam tai chinh.

2

Thim qmen c‘neu tap Dai hoi dong ¢6 dong bat thiwong: Hoi dong quan trj triéu tap hop
Dai hoi dong co dong bt thuong trong cac truomg hop quy dinh tai khoan 3 diéu 14 Piéu
I¢ Cong ty.

Piéu 5. Nhan sr Dai hji dong co dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 146 Ludt doanh nghiép; Khoan 2 Diéu 20 Diéu I¢ cong ty)

1. Chu toa va Poan Chu toa:

a. Chu tich Hoi dong quan trj 1am chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri
khac lam chu toa cudc hop Dai hoi dong c6 dong do Hoi dong quan tri triéu tap. Truong
hgp Chu tich vang mit hodc tam thoi mat kha nang lam vigc thi cac thanh vién Hol dong
quan tri con lai bau mdt ngudi trong s6 ho lam chu toa cudc hop theo nguyen tic da so.
Truong ho‘p khong bau duge ngudi lam chu toa. Truong Ban kiém soat di¢u hanh dé Dai
hoi dong cd dong bau chi toa cudc hop trong s6 nhimg ngudi du hop va nguoi co phiéu

bau cao nhat lam chu toa cudc hop;

b. Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay. nguoi ky tén tri¢u tap hop Dai th dong ¢
dong diéu hanh dé¢ Dai hi ddng co dong bau chu toa cude hop va ngudi co 6 phiéu bau

cao nhat lam chu toa cudc hop:

¢. Chu toa c6 quyén thuc hién cac bi¢n phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop

ly, co trat ty. ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong muon cua

da sd ngudi du hop.

d. Chu toa cudc hop Dai hoi dong c6 dong co quyen sau day:
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p
a.
b.

Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodic cac bién phap an ninh hop phap. hop 1y
khac:

Yéu ciu co quan c6 thAm quyén duy tri trit ty cudc hop; truc xudt nhimg ngudi khong tuan
thu quyén diéu hanh cua chu toa, cd y gay roi trat tu. ngan can tién trién binh thuong cua
cudc hop hodic khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cugc hop Dai hoi
dong co dong.

Chu toa cé quyén hoan cudc hop Dai hoi dong co dong da co du s0 ngudi dang ky du hop
toi da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan
cudce hop hodc thay doi dia diém hop trong truomg hgp sau day:

Dia diém hop khong c6 di chd ngi‘ui thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop tham gia, thao
luan va biéu quyét:

Co ngudi du hop can tro, gy rdi trat tw. c6 nguy co lam cho cude hop khong dugc tién
hanh mot cach cong bang va hov phap.

Mot sb quyén va nghia vu khac cia Chu toa theo quy dinh cua ludt hién hanh.

. Doan Chii toa gém tdi thiéu 01 ngudi, bao gdm 01 Chu toa va cac Thanh vién.

. Nhiém vu cua DPoan Chu toa:

Piéu hanh cac hoat dong ctia Dai hoi dong co dong Cong ty theo chuong trinh du kién cua
HDQT da duge Pai hdi dong co dong thong qua;

Huong dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac ndi dung ¢o trong chuong trinh;
Trinh dy thao, két luan nhirng van d¢ can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

Tra 10i nhitng van dé do Dai héi yéu céu;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hji.

Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chu toa: Doan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap thé,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

Thu ky dai hoi:
Chu toa cir mot hodc mot sé ngudi lam thu ky cude hop;
Nhi¢m vu cia Thu ky dai hoi:
Ghi chép day du, trung thuc néi dung Dai hoi:
Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cia ¢ dong/Dai biéu:
Lap Bién ban hop va soan thao Nghj quyét Dai hi dong co dong:

HG trg Chu toa cong b thong tin lién quan dén cudc hop Dai hoi dong ¢ dong va thong
bdo dén cac C6 dong theo ding quy dinh phap luat va Diéu I¢ cong ty;

Cac nhi¢ém vu khéc theo yéu cau cua Chu toa.
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3.

a.

S

Ban kiém phiéu:
Pai hoi dcf’)ng cd dong bau mot hodic mot s6 ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua
chu toa cudc hop;
Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:
Phé bién nguyén tic, thé 1¢, hudng dan cach thirc biéu quyét.
Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, lap bién ban kiém phiéu, cong b két qua; chuyén
bién ban cho Chii toa phé chuan két qua biéu quyét.
Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xerp Xét \'i? bao cao Dai hoi nhimg truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoac don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.
Ban kiém tra tw cich c6 dong/dai biéu:
. Nguoi trigu tap dai hoi co dong theo quy dinh tai Diéu 140 Ludt Doanh nghi¢p <tr mgt
hodic mot sé ngudi lam trong Ban kiém tra tu cach ¢d dong/Pai bicu phuc vu cudc hop.
Ban kiém tra tu cich dai biéu cta Dai hi gdm tdi thiéu 01 ngudi, bao gom 01 Truong
Ban va tbi thiéu 01 thanh vién.
Nhiém vu cua Ban kiém tra tu cach c6 dong/dai biéu:
Kiém tra tu cach va tinh hinh c6 dong. dai dién o dong dén du hop.
Truong Ban kiém tra tu cach dai biéu bao cao voi Dai hoi dong co dong lmh hinh co dong
du hop. Néu cude hop ¢6 du sé luong co dong va dai dién dugc uy quyén co quyen du
hop dai dlcn trén 50% tong s phiéu biéu quyét thi cuoc hop Dai hoi dong co dong Cong
ty dugc t6 chirc tién hanh.

Tham gia kiém phiéu cac ndi dung khac trudc khi thanh lap Ban kiém phiéu.

Piéu 6. Lip Danh sach cb dong c6 quyén dy hop va théng bio vé viéc chbt danh sich co
dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong co dong

(Can cir quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 18 Diéu Ié cong ty; Quy ché thire hién quyén cuia
T&ng cong ty Luu ky va But trit chig khodn Viét Nam)

2. Céng ty thyc hién thu tuc 1dp danh sach cd

. Cong ty phal cong bé thong tin vé viée lap danh sach ¢o d(mg ¢o quyén tham du hop Dai

hoi dong co dong toi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.
dong va cac thu tuc lién quan theo quy dinh tai

Quy ché thuc hién quyén ctia Tong cong ty Luu ky va Bu trir chirmg khoan Vigt Nam.

Pidu 7. Thong bao triéu tip Dai hdi dong co dong
(Can cir quy dinh tai Diéu 143 Ludgt doanh nghiép 50 59/2020/QH14)

. Nguoi tri¢u tap hop Pai hoi dong co dong phai gui thong bdo mai hop dén tat ca co dong

trong danh sach c6 dong co quy én dy hop cham nhat 1a 21 ngay trudc ngay khai mac.
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Thong hao moi hop phai ¢ tén. dia chi tru so chinh. ma 50 doanh nghigp: tén. dia chi lién
lac cuia ¢ dong. thoi gian. dia diém hop va nhimg yéu cau khac doi vai ngudi dy hop.

Théng bao moi hop duoc giri bing phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua
¢6 dong va ddng trén trang thong tin di¢n tir cua cong ty.

Théng bao mai hop phai duge giri kém theo céc tai liéu sau day:

Chuong trinh hop. céc tai liéu s dung trong cude hop va dy thao nghi quyét doi voi timg
van dé trong chuong trinh hop:

Phiéu biéu quy et/phleu bau cir. Luu y, trong truomg hap méi hop Dai hdi co dong bing
hinh thire truc tuyén thi Phiéu biéu quyét/bau cir khong can giri kém théng bao mai hop.
Truong hgp cong ty ¢6 trang thong tin dién tr. vige gui tai li¢u hop kem theo thong bao
moi hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay c6 thé thay thé bing viéc dang tai 1én trang thong
tin dién tir cia cong ty. Truomg hgp nay, thong bao moi hop phai ghi rd noi. cach thire tai
tai liéu.

Piéu 8. Chuong trinh, ndi dung Dai hji dong co dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 142 Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 Diéu l¢ cong ty)

]o

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai thue hién cac cong viée theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty.

Chuong trinh hop Dai hdi dong c¢6 dong. cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc
biéu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac c¢o dong hogc/va dang trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugce giri kém thong bao hop Dai hoi dong
¢ dong. thong bao mai hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac ¢o
dong c6 thé tiép can. bao gdm céc ndi dung tai khoan 3 Ditu 18 Diéu 1¢ Cong ty.

Cé dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é cong ty c6 quyén
kién nghj van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c¢d dong. Kién nghi phai bing
vin ban va phai dugc giri dén Cong ty cham nhat 05 ngay lam viéc trudc ngay khai mac
cudc hop. Kién nghi phai ghi rd cac thong tin quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Diéu 1é Cong
ty.

Truong hg;? ngudi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoér? 3 Diéu nay thi cham nhsjit la 02 ngay lam vige trude ngay khai mac cugc hop Dai
hoi dong co déng‘phéi 1'ré 101 bang vén ban va néu ro 1y do. Trong truomg hop ngudi triéu
tap hop Dai hoi dong cd dong hoge ngudi kien nghj dé nghi trao ddi/thao luan thi hai bén
phai trao d6i/thao luan trude khi nguoi trig¢u tap hop tra 1oi bfmg vin ban vé viée tir chdi.
Nguoi triéu tip hop Dai hoi dong ¢d dong chi duge tir choi kién nghi néu thu@c.mét trong
cac truomg hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Dicu I¢ Cong'ty.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai chap nhén va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay vao dy kién chuong trinh va ndi dung cugc hop, trir truomg hop quy
dinh tai khoan 5 Piéu nay; kién nghi duqc chinh thirc bo sung vao chuaong trinh va noi
dung cudc hop néu duoc Dai hoi dong ¢ dong chap thuan.
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Piéu 9. Cich thire ding ky, iy quyén tham dy Dai hji dong o dong

(Can ctr quy dinh tai Diéu 144 Lugt doanh nghiép: Diéu 16 Diéu I¢ cong ty; Khoan 1, 2, 5
Diéu 20 Diéu lé cong ty)

|. Cach thirc dang ky tham du Dai héi dong ¢6 dong trude ngay khai mac cuge hop Dai hoi

(S

o

dong c6 dong:

Cach thirc dang ky tham dy cugc hop Pai héi dong ¢6 dong duge qui dinh rd tai Thong
béo hop Dai hoi déng cd dong. bao gdm lién hé Cong ty hogc gui Gidy dang ky tham dy
Pai hoi (duge dinh kém Thong bao hop Dai hoi dong co dong guri cho co dong) vé Cong
ty.

Cé dong chon hinh thirc dang ky tham dy hop Dai hoi dong co dong theo cach thirc da
ghi trong thong bao, bao gom:

Tham du va biéu quyét/bau cir tryc tiép tai cudc hop:

Uy quyén cho mét dai dién khac tham dy va biéu quyét/bau cur tai cude hop va tuén thu
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay: (Truomg hop ¢o nhiéu hon mot dai dién duge cur thi phai
xéc dinh cu thé s6 ¢b phin va sé phiéu bau cu/biéu quyét dugc uy quyen cho moi dai
dién).

Tham du va biéu quyét/bau cir thong qua hoi nghj truc tuyén. bo phiéu dién tr hogc hinh
thire dién tir Khac:

Giri phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cude hop thong qua giri thu. fax. thu dién wr:

Cac hinh thire dang ky tham du hop Dai hoi dong co dong khac phi hgp voi qui dinh cua
Phap luat.

Cong ty phai cd gfmg ti da trong viéc ap dung cac cong ngh¢ thong tin hién dai dé co
dong co thé tham dy va phat biéu v kién tai cudc hop Pai hoi dong co dong t6t nhat, bao
gom huéng dan ¢ dong biéu quyét thong qua hop Dai hji ddng c6 dong truc tuyén, bo
phiéu dién tr hodc hinh thirc dién tr khic theo quy dinh tai Diéu 144 Ludt doanh nghi¢p
va Diéu 1¢ cong ty.

. Quy dinh vé viéc uy quyén tham dur dai hoi

. C6 dong. ngudi dai dién theo uy quyén cua ¢d dong thue hién uy quyén theo quy dinh tai

Piéu 16 Diéu 1¢ Cong ty;

. Viéc ty quyén cho ca nhén, t6 chirc dai dién du hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh

tai Diém a Khoan 2 Piéu nay phai lap thanh van ban. Van ban uy qu.yén dugc lap theo
quy dinh cua phap luat vé dan su va phai néu rd tén c6 dong uy quyen, Pén ca nhan, to
chire duoc ty quyén, so lugng cd phan duge uy quyén, ndi dung uy quyén, pham vi uy
quyén. thoi han uy quyén. chir ky (ghi rd ho tén dugc viét tay hodc ky 5{5}. dong dau (n€u
la o chirc) ciia bén uy quyén va bén dugc uy quyen. Nguoi duge uy quyen du hop Dai h‘@i
dong co dong phai ndp van ban uy quyén khi dang ky du hop. Neuoi nhan uy quyén
khong dugc uy quyén lai cho nguoi khac.
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C.

Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir cua ngudi duge iy quyen du hop trong pham vi duoc uy
quyén van c6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day trir trurong hop:

Nguai ty quyén di chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mét nang luc hanh vi
dan su:

Nguoi uy quyén da hiy bo viée chi dinh uy quyén;

Ngudi ty quyén da hiy bo thim quyén cta ngudi thuc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot
trong cac su kién trén trudc gior khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong hoic trudc khi
cudc hop dugc triéu tap lai.

Piéu 10. Cic diéu ki¢n tién hanh hop Pai hoi dong cb dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 19 Diéu lé cong ty)

L.

Cudc hop Dai héi dong c6 dong duge tién hanh khi 6 s6 ¢ dong dur hop dai dién dai dién
trén 50% tong s ¢b phan ¢ quyen biéu quyét .

Trudng hop cude hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan |
Piéu nay thi thong bao mai hop lan thir hai duogc giri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop Dai hoi dé‘mg ) dong lan thir hai dugc tién hanh khi
¢6 s6 ¢6 dong du hop dai dién tir 33% tong sé ¢ phan c6 quyén biéu quyét tro 1én.
Truong hop cudce hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi théng bao moi hop lan thir ba phai dugc gt trong thai han 30 ngay ké tir
ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong ¢d dong lan thir ba dugc tién hanh
khong phu thude vao tong sd phiéu biéu quyét cta cac cb ¢ong dur hop.

Piéu 11. Hinh thirc thong qua nghj quyét Pai hoi dong cb dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 147 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Piéu 22 Diéu ¢ cong
1)

I

Mo oo

wo o

Hoi dong quan tri can cir theo tinh hinh cua C ong ty dé quyét dinh hinh thic hop Dai hoi
dong co dong thong qua nghi quyét thuge tham quyén bing hinh thirc biéu quyét tai cude
hop:

Cudc hop truc tiép

Ho1 nghi truc tuyén

Hoi nghi truc tiép két hop truc tuyén

Pai hoi dong co dong thong quan ghi quyét thuge tham quyén bing hinh thirc lay y y kién
bang véin ban (Quy dinh tai Phan I — Chuong nay):

Giri phiéu lay v kién bing giri thu. fax hodc thu dién tur

Guri phiéu lay y kién bang bo phiéu dién tir

Gui phleu Ia)r y kién bang giri thu. fax hodc thu dién tir két hop bo phiéu dién tir

H¢ thong t chire Dai hoi bing hinh thire truc tuyén hodc truc tiép két hop true tuyén can
dap (mg cdc diéu kién sau day:
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a. H¢ thong phai duge duy tri hoat dong an toan va dn dinh, sin sang dap (g yéu cau két

ndi, tham dy cua céc cd dong.

Dia diém chinh phai dam bao cic diéu kién vé am thanh. anh sing. dudmg truyén, nguon
dién. phuong tign di¢n tir va cdc trang thiét bj khéac theo yéu cdu va tinh chat cua cuc hop
truc tuyeén.

B‘ém bao an toan thong tin, gitr bi mat Tai khoan truy cdp vao H¢ théng. Moi thong tin
tiép nhan va cung cap trén Hé thong dam bao nguyén tac bao mat thong tin va pha hop
véi cac quy dinh cua Ludt An toan thong tin mang va Ludt An ninh mang.

Dir liéu dién tir ciia chuong trinh Pai hoi phai dugc ghi nhan, luu gitr va s dung theo
dung quy dinh.

Piéu 12. Céc ndi dung dwgc thong qua tai Dai hoi ddng cb dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 147 va Piéu 167 Ludt doanh nghiép; Diéu 15 Diéu Ié cong 1v)

Dai hoi ddng cb dong thong qua cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Dicu ¢ cong ty.

Piéu 13. Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua

(Can cir quy dinh tai Diéu 21 Diéu I¢ cong tv)

o o »

e

(]

. Cac Nghi quyét Dai hoi ddng co dong dugc thong qua

N'ghi quyét vé ndi dung sau day dugc thong qua néu duge so co dong dai dién tir 65% tong
s0 phiéu biéu quyet tro lén cua tat ca 6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai
cac khoan 3. 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghi€p:

Loai ¢ phan va tong s6 c6 phan cua timg loai;
Thay doi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
Thay ddi co céu td chire quan ly cong ty:

Dy an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hodc 1on hon 35% tong gia tri tai san dugc
ghi trong béo céo tai chinh gan nhat cua cong ty;

T chure lai, giai thé cong ty;
Gia han hoat ddng cong ty.

Cac Nghi quyét dugc thong qua khi dugc s6 ¢b dong s& hiru trén 50% tong so phiéu biéu
quyét clia tat ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu
nay va khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghi¢p.

Luu ¥, Truong hop bau thanh vién HDQT va BKS. néu sé (mg vién nho hon hodc bing s0
thanh vién HDQT/BKS cin bau thi viéc bau thanh viéen HDQT/BKS ¢6 thé dugc thuc hi¢n
theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 piéu 148 Luat Doanh ngh{iép
hodc thyuc hién theo phuong thire biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién).
Ty 1& biéu quyét thong qua theo phuong thire biéu quyét duge thuc hién theo Khoan 2

Diéu 21 Dicu 1§ cong ty. ‘ e
bang 100% tong s €O phan co

quyén biéu quyét 1a hop phap va co hi¢u luc ngay ca khi trinh tr, thu tuc tricu tap hop va
thong qua nghi quyét do vi pham quy dinh cua I.uat Doanh nghi¢p va Dicu I¢ cong ty.
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Piéu 14. Thong bdo két qua kiém phiéu

(Can ctr quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong co dong)

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bao cao Chu 0a két qua kiém cua timg van d¢.
Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa/Ban ki¢m phiéu cong bo ngay trude khi bé mac cude

hop.
Piéu 15. Céch thirc phin di quyét dinh cua Pai hdi dong c6 dong
(Can cir quy dinh tai Diéu 132 va Diéu 151 Ludt doanh nghiép 56 59/2020/QH14)

(3]

b.

Co dong da biéu quyel khong thong qua nghi quyel vé viéc to chire lai cong ty hoac thay
doi quyen nghia vu cua co dona quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty c6 quyén yéu cau cong ty
mua lai ¢6 phan ctia minh. Yéu cau phai bing van ban. trong d6 néu rd tén, dia chi ctia co
dong. s6 lwgng cb phan ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau
phai dugc giri dén cong ty trong thai han 10 ngay ké tir nzay Pai hoi dong cd dong thong
qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

. Cong ty phai mua lai ¢d phan theo yéu ciu ctia c6 dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay vai

gia thi truong hoc gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty trong thoi
han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa thudn dugc vé gia thi
cc bén c6 thé yéu cau mét to chirc tham dinh gia dinh gia. Cong ty giéi thiéu it nhit 03 td
chirc thdm dinh gia dé c6 dong lwa chon va lua chon do la quyét dinh cudi cing.

. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Dai hoi dong

¢ dong hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién Dai hoi dong cd dong, c¢é dong. nhom
co dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cia Luat nay c6 quyén yéu cau Toa 4n hogc Trong
tai xem xét, huyy bo nghj quyét hodic mt phén ndi dung nghj quyét Dai héi ddng cé dong
trong cac truong hop sau day:

. Trinh ty. thu tuc tri¢u tap hop va ra quyét dinh cua Pai hoi df‘mg ¢ dong vi pham nghiém

trong quy dinh cuia Ludt nay va Diéu 1é cong ty. trir truong hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu
152 cua Luat nay;
N6i dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1€ cong ty.

Diéu 16. Lip Bién bin hop Pai hji déng ¢é dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 23 Diéu lé cong ty)

Cudc hop Dai hgi dong co dong phai duge ghi bién ban vi c6 thé ghi am hoic ghi va luu
gitr dudi hinh thic di¢n tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét. c6 thé lap thém bing
tiéng nude ngoai va cé cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén. dia chi try s¢ chinh, ma sé doanh nghiép:
Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cd dong:

¢. Chuong trinh hop va néi dung cude hop:

d.

Ho. tén chu toa va thu ky;

Tém tit dién bién cude hop va céc y kién phat biéu tai cude hop Pai hoi dong co dong vé
ting van dé trong chuong trinh hop:
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f. So co dong va tong 86. phiéu biéu quyét cua cic ¢o dong du hop. phu luc danh sich déng
ky co dong. dai dién co dong dr hop voi 56 ¢d phan va sé phiéu bau trong meg:

g. T.()_ng sO ‘phié‘u bié'u quyé{ doi voi timg van dé biéu quyét, trong do ghi ro phuong thirc
bfu quyét. tong so phicu h‘o*p 1é. khong hop I¢. tan thanh, khong tan thanh va khong co y
kl_éﬂ: ty 1§ tong {mg trén tong s phiéu biéu quyét cia ¢ dong tham du va biéu quyét;

h. Tong l}g‘p §6 phiéu bau cir tirng tng vién (néu ¢d):

i. Cac van dé da dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua trong ing:

j. Ho. tén va chir ky ctia chu toa va thu ky. Truong hop chu toa. thu Ky tu chdi ky bién ban
hop thi bién ban nay ¢6 hiéu lyc néu duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri
tham du hop ky va ¢ day di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd
viéc chu toa. thu ky tir chdi ky bién ban hop.

. Bién ban hop Dai hoi dong cd dong phai duge 1ap xong va thong qua trude khi két thuc
cude hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién

dai chiu trach nhiém vé tinh trung thye. chinh xac cua ni dung bién ban.

3. Bién ban dugc ldp bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phap ly nhu nhau.

Truong hop co sy khac nhau vé ndi dung gilra bién ban bang tiéng Viét va bing tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap dung.

12

Diéu 17. Cong bd Nghi quyét, Bién bian hop Dai hoi ddng co dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 23 Dieu I¢ cong tv)

Nghi quyét. Bién ban hop Dai hoi dong co dong. phu luc danh sach 6 dong dang ky du hop.
vin ban uy quyen tham dy hop. tAt ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu co) va tai liéu co
lién quan kém theo théng bao mai hop phai luu gitr tai tru so chinh cua Cong ty.

Nghi quyét. Bién ban hop Pai hoi dong co dong va tai ligu kem theo phai duge cong bo
thong tin theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi truong chirng khoan.

MUC 2: QUY PINH RIENG VOI TUNG HINH THU'C HINH THUC BIEU QUYET
TAI CUQC HQP

Muc 2.1: Quy dinh riéng véi hinh thirc biéu quyét tai cujc hop truc tiép

Piéu 18. Cach thirc ding ky tham dy Dai hi ddng co dong va Kiém tra tu cach dai biéu
vio ngay té chirc Dai hoi dong co dong

Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky ¢6 dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cac cd dong co quyen du hop c6 mat dang ky heét theo trinh ty
sau:

a. Khi tién hanh dang ky cd dong. Cong ty cap cho tirng ¢O dong hodc dai dién theo uy
ét.f'phiéu biéu quyét/phi¢u bau cu. trén do ghi

quyén co quyén biéu quyét mdt the biéu quy ' :
quyén va so phieu bicu

s dang ky. ho va tén cua c6 dong. ho va tén dai dién theo uy
quyét/phiéu bau cir cua co dong do.

b. Dai hoi dong c6 dong thao lugn va biéu quyét t
trinh. Viée biéu quyét dugce tién hanh bang bicu quyét tan thanh, kho

heo timg van dé trong ndi dung chuong
1g tan thanh va
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khong ¢6 y kién. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa/Bzn kiém phiéu cong bo ngay trude
khi bé mac cudc hop. Dai hoi bau nhirng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam
sat kiém phiéu theo dé nghj cua Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi
ddng ¢ dong quyét dinh can cir dé nghi cia Chu toa cude hop:

Cé dong. ngudi dai dién theo ty quyén cua co dong la 16 chire hodc ngudi duge ty quyén
dén sau khi cudc hop da khai mac ¢ quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va
biéu quyét/bau cir tai dai hdi ngay sau khi ddng ky. Chu toa khong c6 trach nhiém ding
dai hoi dé cho co dong dén mudn diang ky va hi¢u lyc cia nhimg ndi dung da duoc biéu
quyét/bau cur trude do khong thay doi.

Pitu 19. Biéu quyét thong qua céc vin dé tai dai hoi

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc; Quy ché bau cir tai Bai hoi dong co dong)

L

a.

19
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Nguyén tic chung

Tt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai dugc Dai hoi
dong ¢ dong thao luan va biéu quyét cong khai.

Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duge Cong ty in, déng diu treo va giri
trure tiép cho dai biéu tai dai hi (kém theo bo tai liéu tham du Dai hoi déng ¢ dong). Moi
dai biéu dugc cap The biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir. Trén Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét Phiéu bau ctr c6 ghi ré ma so dai biéu, ho tén. sé cd phan so hiru va nhan
uy quyén dugc biéu quyét cua dai biéu do.

Quy dinh vé tinh hop I¢ cua phiéu biéu quyét va phiéu bau ctr

. Phiéu biéu quyét

» Phiéu biéu quyét hop I¢ 1a phiéu theo mau in sin do BTC phét ra, c6 dong dau treo cuia

Cong ty, khong téy X04, cqo sira, rach, nat.... khong viét thém ndi dung nao khac ngoa1
quy dinh cho phiéu nay va phai co chir ky, dum chir ky phai ¢6 day du ho tén duge viét
tay cta dai biéu tham du va giri vé cho Ban kiém phiéu trude thoi diém me niém phong
thing phiéu. Truong hop bo phiéu truc tiép/bo phiéu tir xa (théng qua gui thu. fax. thu
dién tir hoac phucmo tién khdc theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty) phai ¢é chir ky va ghi ro

ho tén (duoc viét tay) cta dai biéu tham du va guri vé cho Ban kiém phleu trudce thoi diém
kiém phiéu.

Trén phiéu biéu quyét. noi dung biéu quyét 1a hop 1€ khi dai biéu danh ddu chon mot (01)
trong ba (03) 6 vuéng biéu quyét..

» Phiéu biéu quyét khong hop Ié:

b.

Noi dung khong ding theo cac quy dinh cua Phiéu biéu quyst hop 1é

Phiéu béu cur

> Phleu bau cir hop Ié: la phleu bau theo mau in sin do ban té chirc phat ra. ¢6 doéng dau

treo cua Cong ty, khong tiy xo4. cao sira, khong viét thém nol dung nao khac neoal quy
dinh cho phiéu bau; phai c6 chir ky. ghi ré ho tén cua dai biéu tham dy va guri vé cho Ban
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k‘l,ém phiéu' truée thoi diém mo niém phong thing phiéu. Truong hop bo phiéu truc
tlép-'bo phi?.u tir xa (thong qua gui thu, fax. thu dién tir hodc phuong ti¢n khac theo ql-ly
dinh tai Dié‘u I¢ cong ty) phai co chir ky va ghi rd ho tén (dugc viét tay) cua dai biéu tham
du va gui vé cho Ban kiém phiéu trudc thoi diém kiém phiéu.

» Phiéu bau cir khong hop I¢:

Noi dung khong dung theo céc quy dinh cua Phiéu bau cir hop 1¢

S6 tng vién ma dai biéu bau 1on hon sd lwgng (mg vién can bau;

Phiéu ?6 téng s0 phié‘u bau cho cac (rng cur vién cua ¢6 dong hodc dai dién lon hon tong

s0 phiéu dugc phép bau;

dc::; quy dinh khéc theo Quy ché bau cir dai hoi dong co dong va Dicu 1§ Cong ty quy
inh.

Didu 20. Céich thirc bo phiéu biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong tryc tiép

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong co dong)

(%]

o

Nguyén tic chung
Pai hoi dﬁng_cé dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach gio the, bo phiéu tryc tiép, bo phiéu dién
ttr hodc hinh thire di¢n tir khac.
Dgi b{éu thuc hién viéf: biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién mot
van dé dugce dua ra biéu quyet tai Dai hoi bang cach gio cao The biéu quyét hodc dién cac
phuong 4n lya chon trén Phiu biéu quyét.
Cac hinh thire bo phiéu biéu quyét
Biéu quyét bing the biéu quyét: Khi bicu quyét bing hinh thic gio cao Thé biéu quyét,
mdt truge cua Thé biéu quyét phai dugc gio cao huong vé¢ phia Doan Chu toa. Truong
hop dai bieu khong gio The biéu quyét trong ca ba lin biéu quyét Tan thanh, Khong tan
thanh hoac Khéng ¥ kién cia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé

d6. Truong hop dai biéu gio cao The biéu quyét nhiéu hon mot (01) lan khi biéu quyét

Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién cua mot véan deé thi duge xem nhu biéu
ing gio Thé biéu quyet, Thanh vién Ban

quyét khong hop 1&. Theo hinh thirc bicu quyét b

kiém tra tu cach dai biéw/Ban kiém phiéu danh diu ma dai biéu va so phiéu bi¢u quyet

turong Urng cua tung ¢6 dong Tan thanh. Khong tan thanh. Khong y kién va Khong hop I¢.
Biéu quyét bing phiéu biéu quyét:

Khi biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét. doi vai timg ndi dung. dai biéu

Tan thanh™. “Khong tan thanh™. “Khong ¢0 y kién™ dugc in
* vao 0 minh chon. Sau khi

i Phiéu biéu quyét vé thung

Ban kiém phicu. Phiéu bicu

chon mat trong ba phuong an ~
sin trong Phiéu biéu quyét bang cich danh diu =X hogc
hoan tat ca nodi dung cén biéu quyéi cua Dai hoi. dai biéu g
phiéu kin da dugc niém phong tai Dai hoi theo hudng dan cua

quyét phai ¢ chir ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.
Trang 18
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Khi biéu quyét duge tién hanh bing hinh thirc bo phiéu dién tr hodc hinh thire dién tu
khac: ddi vai ting ndi dung. dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tan thanh™. “Khong
tan thanh™. ~“Khéng ¢6 ¥ kién™ dugc dua ra biéu quyét tzi Dai hoi da dugc cai dat tai he
théng bo phiéu dién tir. Sau do. Dai biéu tién hanh xac ahdn biéu quyét dé hé thong bo
phiéu dién tir ghi nhan két qua.

Piéu 21. Céch thirc bé phiéu bau cir

(Can cir quy dinh tai Quy ché bau cir tai Dai hoi dong co dong)

1. Nguyén tic chung

o

Thue hién ding theo qui dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ cong ty:

Viéc bau ctr duge tién hanh bﬁng hinh thirc bo phiéu truc tiép. bo phiéu dién tur hodc hinh
thirc dién tur khac.

Thanh vién ban kiém phiéu khong dugc co tén trong danh sach dé cir, tu dé cir vao HDQT
va Ban kiém soat.

. Céc hinh thirc bé phiéu bau cur

Bau cir theo phuong thirc bau don phiéu

Theo d6 mdi dai biéu cé tong so phiéu biéu quyét turong tng véi tong s ¢d phan s& hiru,
dai dién s& hiru nhan vai so thanh vién duoc bau;

Pai biéu tham du c6 quyén don hét tong s phiéu biéu quyét cua minh cho mot hodc mot
$O g cur vién:

Truong hop thay doi (ng vién trong ngay dién ra dai h¢i, Ban kiém phiéu c6 trach nhiém
cap lai phiéu bau cir méi va phai ngp lai phiéu ct (trude khi bo vao thung phiéu):

Trong truong hgp ¢6 sy lua chon nham 1an, dai biéu lién h¢ vi Ban kiém phiéu dé dugc
cap lai phiéu bau méi va phai np phiéu cii;

Cach ghi phi¢u bau cir: Mi dai biéu dugc phét cac phiéu bau. Cach ghi phiéu biu dugc
huéng dan cu thé nhu sau:

+ Dai biéu bau s tng vién tdi da bing sb (g vién can biu:

+ Néu bau don toan b sb phiéu cho mét hodc nhiéu ing vién. dai biéu danh diu vao 6
*Bau don phiéu™ cua cac rng vién tuong Ung;

+ Néu bau s6 phiéu khong déu nhau cho nhiéu tng vién. dai biéu ghi rd sé phiéu bau vao
0S4 phiéu bau™ cua cac irng vién tuong trng.

+ Luu y: Trong trudémg hop dai biéu vira danh dau vio ¢ “Bau don phiéu™ vira ghi s6
lugng & 6 S6 phiéu bau™ thi két qua lay theo sd lugng phiéu ¢ 6 S phiéu bau™.

Nguyén tic tring cir:

+ Nguoi tring cu duqc xdc dinh theo s6 phiéu duge bau tinh tir cao ‘(uona thap, bit dau
tir trng cir vién cé s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi da sb thanh vién cin bau.
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+  Truong hgp ¢ t[r'hai (02) (g cur vién tro lén dat cung s6 phiéu dugce bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cung thi s tién hanh bau lai trong s cac tmg cur vién c6 sO phiéu
dugc bau ngang nhau.

+ Néu k'ét qua t?éu ctr lan mot khong du s6 luong can bau thi s& dugc tién hanh bau cir
cho dén khi bau dii s6 lugng thanh vién can béu.

b. Baucu lhep phuong thirc biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 iéu

13 Quy ché nay.

Piéu 22. Céch thirc kiém phiéu tai Dai hgi dong co dong tryc tiép
(Can cie quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong o dong)
Cach thirc kiém phiéu duoc tién hanh nhu sau:
- Tc‘mg hqp théfphiéu biéu quyét/bau cir (theo phuong thirc biéu quyét) doi voi ting van dé
biéu quyet tong 5o plueu hqp I¢ khong hop I¢, tan thanh, khong tan thanh, khong coy

kién, ty 1¢ tuong (g trén tong sé phiéu biéu quyét cua cd dong tham dyr va biéu quyét theo
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

- Tong horp phleu bau cur theo phuong thirc bau don phiéu, tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop
18, s6 phiéu bau cho tirng irng ctr vién va cac ndi dung khac theo quy dinh Diéu l¢ Cong ty.

- Péi voi nhirng véan dé nhay cam va néu cd dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chire
doc lap thyc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Muc 2.2: Quy dinh ddi voi dai hji dong cd dong thong qua nghj quyét bang hinh thicc hji
nghj truc tuyén

Piéu 23. Cach thire ding ky tham dy Dai hoi dong co dong tryc tuyén

Cach thuc di’mg ky tham du Pai hoi dong cd dong truc tuyén trude ngay khai mac cuoc hop
Pai hoi dong cd dong dugc qui dinh rd tai Thong bao hop Dai hoi dong co dong. bao gom:

1. Diéu kién tham gia:
- Cé tén trong danh sach co dong (DSCD) ¢o quy én du hop bai hoi dong cd dugc 1ap theo

thong bao thyc hién quyen cua Cong ty. ‘
- Daidignuy quyén du diéu kién tham dy theo quy dinh cua phap luat va dicu I¢ cong ty.

2. Yéu cau k¥ thuat:

Pai biéu can c¢6 thiét bi dién tr két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh bang. dién thoai di
dong, thiét bi di¢n tir khac c6 két noi internet....).

3. Cach thirc ghi nhan Dai biéu tham du dai hoi dong ¢ dong truc tuyn.n

Dai biéu duoc hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan la tham duy dai hoi dong cO dong tryc 1uycn
khi Dai biéu do thuc hi¢n truy cap v 20 hé thong bang cac thong tin truy cap da dugc cung C‘lp
theo quy dinh tai Diéu 26 Quy ché nay va da thue hi¢n xac nhan tham du DPHDCD truc tuyen
tai he thong bo phi¢u dién tir véi bat kv van dé nao cua ndi dung Chuong trinh cudc hop dai

hoi dong co dong truc tuyén.
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Piéu 24. Cung cép thong tin ding nhip va thyc hi¢n bo phiéu dién tir

. Thong tin dtrcng dan truy cap vao hé thong bo plneu dién tu. tén ding nhap, mat khau
truy cap va cac yéu td dinh danh khéc (néu c6) nhdm tham dy Dai hoi dong ¢ dong truc
tuyén sé duge cung cap trong thong bao mai hop (hodc hinh thirc thong bao thong tin
ding nhap do Hoi dong quzm trj quy dinh). Dai biéu phal ¢ trach nhiém bao mit tén dang
nhap, mat khau va cac yéu td dinh danh khac duge cap dé dam bao ring chi co Dai biéu
mai c6 quyén thuc hién viéc bo phiéu trén hé thong bo phiéu dién tir va chiu hoan toan
trach nhiém doi voi cac thong tin da dang ky nay.

Khi Dai biéu co yéu ciu cung cap lai thong tin dang nhdp, Ban td chirc Dai hoi co thé

thong bao thong qua cac hinh thire: tryc tiép hodic email/dié¢n thoai hodc hinh thirc khac do

Hoi ddng quan trj quy dinh. Hinh thirc cung cap thong tin dang nhap qua email hogc dién

thoai chi dugc thuc hién dua trén thong tin co dong tir danh sach cd dong ¢o quyén bo

phiéu do Téng Cong ty luu ky va bu trir chitng khoén Viét Nam Iap theo thong bao thyc
hién quyén tham dy DPHDCD cua Céng ty.

3. Dai biéu sir dung tén dang nhap, mat khau truy cép hodc cic yéu té dinh danh khac (néu
c6) truy cap vao hé thong bo phiéu dién tir dé xac nhan tham dy PHDCD tryc tuyén va
thuc hién bo phiéu dién tr Theo ndi dung ciia Chuwong trinh cudc hop dai hoi dong co
dong truc tuyén.

2

Piéu 25. Viéc iy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi dong cb ddng trirc tuyén

I. C6 dong thue hién ty quyén theo quy dinh tai khoan 2 diéu 9 Quy ché nay.
2. Mot s6 quy dinh can luu y khi thuce hién Gy quyén truc tuyén:

Cac c6 dong can tudn thi cung cap ddy du cac thong tin dé thuc hién ty quyén truc tuyén,
dic biét cung cip thong tin ctia bén nhén uy quyén: sb dién thoai, dia chi lién lac va dia chi
em'ail. Dé){ la co sor dé cap tén dang nhap, mat khiu truy cdp va cac yéu té dinh danh khéc
(n€u co) doi voi bén nhén uy quyén.

Hi.éu lurc cua Uy quyén truc tuyén: viée Uy quyén chi ¢6 hiéu luc phap ly khi thoa man cac
diéu kién sau:

Khi ¢o done dién day du cac thong tin theo mau 1y quyén tryc tuyén va hoan thanh thuc

hién uy quyen truc tuyén.

- Gidy uy quyén tham du PHDCD tryue tuyén c6 day di chir ky, ghi rd ho tén (dugc viét
tay) dong dau (néu 1a t6 chirc) cua bén uv quyén va ca bén nhin uy quyen.

- Giay uy quyén ban chinh phai dugc gui vé trude luc dai hdi khai mac chinh thirc. Iruang
hop ¢6 dong chua tham dir dai hoi va da tién hanh uy quyén trc tuyen thi viéc uy quyén
c6 hiéu luc khi Cong ty nhan dugc Gidy uy quyén ban chinh guri vé cho dén khi bé mac
Dai hoi.

- Huy bo uy quven ddi vai co dong da uy quyén truc tuyén: ¢o dong gui viin ban chinh

thire dé nghi huy iy quyén tryc tuycn cho cong ty trude lue dai hoi khai mac chinh thure.

Luuy trLrunE hgp bén nhén iy quyén da tham dyu Dai héi thi thoi gian ghi nhédn viéc huy

uy quyén c6 hi¢u lyc duge tinh theo thoi gian Cong ty nhin dugc vin ban chinh thire dé
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nghi huy uy quyeén truc tuyén, hié¢u luc cua nhirmg ndi dung da dugc biéu quyél/bf‘uu cu
trude do khong thay doi.

Diéu 26. Thao ludn tai Pai hoi Pong Cé dong truc tuyén

|. Nguyén tic:

(RS ]

Viéc thao ludn chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi cac van dé
trinh bay trong ndi dung chuong trinh Dai hji dong cd dong:

Chi cé_Dz_li biéu madi dugce tham gia thao luan;

Dai biéu c6 y kién ddng ky ndi dung thao ludn theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy ché
lam viéc cua dai hoi;

Ban Thu ky sé€ sap xép cac ndi dung thao ludn cua Dai biéu theo thir tu ding ky va chuyén
1én cho Chu toa.

. Giai dap y kién cua cac Dai biéu:

Trén co so ndi Fiung thao luejn cua Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh
sé giai dap y kién cua Dai bicu;

Truong hgp do gioi han vé thoi gian to chirc, cac cau hoi chua dugc tra 161 truc tiép tai Dai
hoi s& duge Cong ty tra loi bang hinh thirc khac.

Piéu 27. Hinh thirc thong qua Nghi quyét cia Dai hoi ddng co dong tryc tuyén

Dai hoi dong co dong thong qua Nghi quyét thude tham quyén bing hinh thirc bo phiéu dién

.

Pidu 28. Cach thirc bé phiéu trye tuyén

ks

2

Cach thirc bo phiéu biéu quyét:
Pai biéu chon lya mgt trong ba phwong an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoéc
Khong v kién voi mdi vin dé duge dua ra biéu quyét tai Dai hoi da dugc cai dat tai he
théng bo phiéu dién .

Sau do. Dai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé h¢ thong bo phiéu dién tir ghi nhan ket
qua.

Cach thirc b phiéu bau cur:

Biu cir theo phuong thirc bau don phiéu: Néu dieu 1¢ Cong ty khong co quy dinh khac viéc
biéu quyét bu thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong
thire bau don phiéu (bz"xu dén déu hodc bau ghi s0). Theo do. Dai biéu thuc hién vigc bau
ctr bang cach danh déu vao 6 “Bau don phiéu™ hogc ghi rd sé phiéu bau vao & ~SO phiéu
bau" cua cac (rng vién tuong ng trén Phiéu bau cur da dugc cai dat tai h¢ théng bo phiéu
dién tir. Sau do. Dai biéu tién hanh xdc nhén biu ctr dé hé théng bo phiéu dién tur ghi nhan
két qua.

Bau cu theo phuong thuc biéu quyét (néu ¢6): Thyce hi¢
quyét néu tai Khoan 1 Diéu nay.

Mot ) quy dinh khac khi thuc hién bo phiéu dién tr:
Truong hegp Dai biéu khong thyuc hién hét cac van dé biéu quyét. bau cur theo ndi dun}g
chuong trinh Dai hoi thi cac van dé chua dugc bicu quyét. bau ctr duoe xem nhu Dai biéu
khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cu viin d¢ do.

n theo quy dinh bo phiéu biéu
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Trong truong hop phat sinh c4c van dé ngoai chuong trinh dai hoi da gui. Dai biéu co thé
biéu quyet bau cir bd sung. Néu Dai bicu khong thyc hién biéu quyet bau cur voi nhung
van d¢ phat sinh thi xem nhu Pai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, biu cu v an dé
phat sinh do.

Dai biéu c6 thé thay ddi két qua biéu quyét, bau ctr (nhung khong thé huy két qua bicu
quyét, bau cir); bao gdm ca két qua biéu quyet bau cu bd sung nhirng van dé phat sinh
ngoai chuong trinh Dai hdi. Hé thdng truc tuyén chi ghi nhan kiém plmu déi vai két qua
biéu quyét, bau cur cudi cung tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cua timg dot kiém
phiéu dugc quy dinh trong quy ché lam viée cua dai hoi.

Trong lrlrong hop. Dai biéu thyc hién bau ghi so: Phiéu biu khong h0'p 1¢ la ph:eu ¢6 tong
56 phiéu bau cho cac (g cir vién khéac vai (1on hon hoéc nho hon) tong s6 phiéu bau cua
Dai biéu dai dién dugc tinh tai thoi gian kiém plueu bau cu.

Thoi gian bo phiéu dién tir duge quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai dai hoi. Dai
biéu co thé truy cap hé théng bo phiéu dién tir va thyc hién bo phiéu 24 gio trong ngay va
07 ngay trong tuan trir truong hgp bao tri hé thong hodc 'y do khac ndm ngoai tim kiém
soat' ciia Cong ty. Két thic thoi gian bo phiéu, hé thong khong ghi nhin thém két qua bo
phiéu dién tur tir Dai biéu.

Diéu 29. Cach thirc kiém phiéu truc tuyén

Khi Dai biéu thuc hién biéu quyét/bau ctr. s6 phiéu biéu quyet phleu bau déu dugc ghi nhan
trén hé thong bo ph:eu dién tir. Can cir két qua biéu quvet ohiéu bau cir theo hinh thirc bo
phiéu dién tir, Ban kiém phiéu tong hop két qua biéu quyét/bau cir theo nguyén tic sau:

Téng hqp phi:"ﬁu biéu quyét/bau cir (theo phuong thirc biéu quyét) ddi véi ting van dé biéu
quyet, tong so biéu quyét tan tl}énh,‘biéu quyét khong tan thanh va biéu quyét khéng ¥
kién: ty I¢ trong {ng trén tong so phiéu biéu quyét cua cd dong tham dur va biéu quyét theo
quy dinh tai Dicu I¢ Cong ty.

T(‘mg hqp phi‘c:u bau ctr theo phuog thirc bau don phiéu, tong so phiéu hop I¢€, khong hop
1€, s phiéu bau cho tirng g cir vién va cac ndi dung khac theo quy dinh Diéu 1¢ Cong ty.

Pi¢u 30. Lip bién bin hop Pai héi ddng cé dong

Thuye hién theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay.

Dia diém to clu’rg dl{QC ghi trong bién ban Dai hoi ¢o dong truc tuyén la dia diém Chu toa
Pai hi c6 mat dé dieu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh tho Viét Nam.

Hinh thirc thong qua bién ban hop Dai hoi dong cd déng duge quy dinh cu thé tai Quy ché
lam vigc cua cong ty tai ky hop Dai héi dong cd dong.

Muc 2.3: Qm dinh aéi voi dai h(u dong cé dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi
nghi true tiép két hop véi true tu vén

Diéu 31. Cach thire ding ky tham dy Dai hdi dong c6 déong

Thuyc hi¢n theo quy dinh tai Khoan | Diéu 9 va Diéu 23 Quy ché nay.

Piéu 32. Viée ity quyén cho ngudi dai di¢n dy hop Pai héi dong cd dong
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Thye hién theo quy dinh tai Khoan 2 Di¢u 9 va Di¢u 25 Quy ché nay.
Pidu 33. Hinh thirc thong qua nghj quyét ciia Dai hgi dong cd dong
Thye hién theo quy dinh tai Diéu 11. Diéu 27 Quy ché nay.
Didu 34. Ciich thirc bo phiéu tai Dai hgi ddng cb dong tryc tiép két hop tryc tuyén
Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 20. Diéu 21 va Diéu 28 Quy ché nay.
Didu 35. Cich thire kiém phiéu tai Dai hgi déng cb dong tryc tiép két hop tryc tuyén
Thue hién theo quy dinh tai Diéu 22 va Diéu 29 Quy ch¢ nay.
Pidu 36. Lap bién ban hop Dai hji dong cb dong
Thue hién theo quy dinh tai Diéu 16 va Diéu 30 Quy ché nay.

II. QUY DPINH POI VOI DAl HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Piéu 37. Truong hgp duge liy v kién co dong bing vin bin

(Can cir quy dinh tai Diéu 22 Diéu l¢ cong tv)

Cac noi dung sau day c6 thé dugc théng qua bang hinh thire ldy ¥ kién cb dong bang van ban:

a. Stra ddi. bd sung cac ndi dung cua Dicu 1§ cong ty:

b. Dinh hudng phat trién cong ty:

c. Loai c6 phan va tong s6 ¢o phan cua timg loai:

d. Bau. mién nhiém. bai nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soat:

e. Quyél dinh dau tr hodc ban sO tai san ¢o gid tri bfmg hodc lon hon 35% téng gid tri tai san
dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cua cong ty:

P

Théong qua bao céo tai chinh hing nam:
Té chire lai. giai thé cong ty:

. Thay doi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh:

= m

i. Thay doi co cau to chirc quan ly cong ty:

j. Phé duyet. bo sung. stra ddi Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty. Quy che hoat dong Hoi
dong quan tri, Quy ché hoat dong Ban ki¢m soat:

k. Cac van dé khac khi xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty.
. N A - . A - - -

Piéu 38. Trudng hop khong dwoc lay y kién bang vin ban

HPQT duoc ldy ¥ kién cd dong bang viin ban trong tat ca truong hop khi xét thiy can thict

trir viéc to chire Dai hdi o dong thuong nién.
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Didu 39. Trinh ty, thi tuc hop Dai hi dong ¢b dong thong qua Nghi quyét biing hinh
thirc lay y kién bing viin bin

(Can cir quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 18; Piéu 22, 24 Piéu lé cong ty)

l.

[

=

Cong ty phai cong bo thong tin vé viée lap danh sach c6 dong cé quyén tham lay v kién
¢d dong biang van ban tdi thiéu 10 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién. du thao nghi quyét Dai hoi dong ¢
dong. céc tai li¢u giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tit ca cd dong co quyén biéu
quyét cham nhét 10 ngay trude thoi han phai gui lai phiéu 1dy v kién. Yéu ciu va cach
thire guri phiéu lay ¥ kién va tai liéu kem theo dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty.

Phicu lay vy kién phai co cac ndi dung chu véu sau day:

Tén. dia chi try s& chinh. ma sé doanh nghiép:

Muc dich lay v kién:

Ho. tén. dia chi lién lac. quéc tich. sb gidy to phép Iy cia ca nhan déi véi cé dong 14 c4
nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sb gidy to phap Iy cua to chire. dja chi tru s chinh
doi vdi c6 dong 1a to chic hodc ho. tén. dia chi lién lac, quée tich. sé gidy to phap Iy cua
ca nhan doi véi dai dién cia ¢d dong 1a to chire: sé lrong ¢ phan cua timg loai va sé
phiéu biéu quyét/ phiéu bau cir cua ¢ dong:

Vin dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh:

Phuong an biéu quyét bac gém tan thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién déi vai
timg van dé lay v kién:

Phuong an bau ctr (néu co):

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da dugc tra 1oi:

Ho. tén, chir ky cua Chu tich Hji déng quan tri.

Hinh thire giri phiéu lay ¥ kién c¢d dong bang vin ban:

Cd dong co thé guri phiéu lay y kién da tra 10i dén Cong ty bang hinh thirc gui thu. fax
hodc thu dién tu theo quy dinh sau day:

Truong hgp g thu, phiéu lay ¥ kién da duoc tra 1oi phai c6 chir ky (duoc viét tay) cia
cd dong la ca nhan, cta nguoi dai dién theo ty quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat
ctia ¢6 dong 1a té chirc. Phiéu ldy y kién guri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu:

Truong hop gui fax hofic thu dién tr. phiéu ldy y kién gui vé Cong ty phai duoc giir bi
mat dén thoi diém kiém phiéu:

Cac phiéu ldy ¥ kién gui vé Cong ty sau thoi han da xéc dinh tai ndi dung phiéu ldy v
kién hodc da bi mo trong truong hop guri thu va bj tiét 16 trong trudng hop gui fax. thu
dién tir 1a khdng hop 1¢. Phiéu ldy y kién khong duge gui vé duge coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét.

Co dong gui phiéu lay v kién bang bo phiéu dién tur
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bl. Cung cap tai khoan truy cip

Thﬁmg tin tai khoan truy cdp duge Cong ty thong bao cho dai biéu kém theo Phiéu lay v
kién ¢d dong qua hinh thirc giri thu dam bao.

Khi Dai biéu c6 yéu cau cung cp lai thong tin truy cap. Cong ty ¢o thé théng bdo qua céc
hinh thirc: trye tiép. gui thu. thu dién twr. dién thoai hodc hinh thire khac do Hoi dong
quan tri quy dinh. Viéc cung cdp thong tin truy cdp dugce thuc hién dira trén thong tin tir
danh sach c6 dong do Tong Cong ty Luu ky va Bu trir Ching khodn Vi¢t Nam 1dp theo
thong bao thyue hién quyén lay ¥ kién c6 dong bing van ban ctiia Cong ty.

b2. Thuc hién bo phiéu dién tur

Nguyén tic thye hi¢n

Pai biéu chi ¢6 thé thue hién viée bo phiéu trén h¢ thong bo phiéu dién r ké tir khi nhan
dugc Phiéu lay ¥ kién ¢d dong cho dén thoi han phai gui lai phiéu lay y kién theo thong
bao cua Cong ty.

Trong thoi gian bo phiéu theo thong bao ciia Cong ty. Dai biéu co thé truy cap hé thong
bo phxeu dién tr va thuc hi¢n bo phleu 24 gio trong ngay va 07 ngay trong tudn trir
trudmg hop bao tri hé thdng hodc IV do khac ndm ngoai tam kiém soat cua Cong ty.

Trong thoi glan bo phiéu da thong bao cua Cong ty. Dai biéu ¢6 thé thay doi lai quyét
dinh bo phiéu ctia minh trén h¢ thong bo phiéu dié¢n ur. Két thac thoi gian bo phicu theo
thong béo cua Cong ty. Dai biéu khong dugc thay ddi két qua bo phiéu ciia minh va két
qua cudi cung nay sé duge Cong ty kiém phleu va cong bo thong tin.

Céch thirc thyce hi¢n

o

Uu

Dai biéu sir dung tai khoan truy cap do Cong ty cap dé truy cap truc tiép vao hé théng bo
phiéu dién tr dé xem cac thong tin lién quan dén dot bo phleu da dugc dang tai trén h¢
thong \a thye hién quyét dinh bo phiéu theo timng ni dung biéu quyét/bau cur can lay y
kién c6 dong.

C6 dong gui phiéu ldy y kién da tra 1oi dén Cong ty bang hinh thirc guri thu. fax hodc thu
dién tir két hop gtri phidu ldy ¥ kién bang bo phicu dién tr.

Thue hién theo quy dinh tai diém a. b khoan 3 Dicu nay.
. Kiém phiéu va lap Bién ban kiém phicu
Hoi dong quan trj to chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cua
Ban kiém soat hodc ctia ¢6 dong khong ndm gitr chire vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai ¢6 cac ndi dung chu yeu sau day:

Tén. dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép:

Muc dich va cac van dé can lay v kién dé thong qua nghi quy ét
S ¢o dong voi 1ong s6 phiéu biéu quy é/bau cu da tham gia bicu quy ét/bau cur. trong do

phéan biét 50 phleu biéu quy dU/bau cur hop 1¢ va sO biéu quy ét/bau cur khong hop 1€ va

phuong thirc gui phleu biéu quy dubau cur. kem theo phu lyc danh sach ¢o dong tham gia

biéu quyét/bau cur:
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Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién doi vdi timg vén dé. tong so
phiéu bau ctr timg (g vién (néu ¢6):

Vin dé da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua trong (mg:

Ho. tén, chir ky cta Chu tich Hoi dong quan tri. ngudi kiém phiéu va nguoi giam sit
kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi dong quan tri. nguoi kiém phiéu va ngudi giam sit kiém phiéu phai
lién dai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc. chinh xac cua bién ban kiém phiéu: lién doi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thyc. khong chinh xac.

6. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu

a.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén céc cd dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé
thay thé bing viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thai han 24 gid.
ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire lay y kién co dong bang vin ban ¢ gia tri nhur
nghi quyét doc thong qua tai cude hop Dai hoi dong cé dong.

Luu tai liéu:

Phiéu ldy v kién da duoc tra 10i. bién ban kiém phiéu. nzhi quyét da dugc thong qua va
tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu giir tai tru so chinh
cua Cong ty.

Yéu cau hiy bo Quyét dinh cia Pai hdi dong cd dong thong qua hinh thirc ldy vy kién
bang van ban: Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién ban két
qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi ddng ¢ dong. cb dong hodc nhom cb dong quy dinh
tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu zau Toéa an hodc Trong tai xem
xét, hily bo nghi quyét hogc mot phan noi dung nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong trong
cac truong hop sau day:

Trinh ty. thu tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cua Pai hoi d(")ﬂg co déng vi pham nghiém
trong quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p va Diéu I¢ cong ty. trir trudng hgp quy dinh tai
khoan 3 Diéu 21 Diéu I¢ cong ty.

Noi dung nghi quyet vi pham phap ludt hodc Diéu 1¢é cong ty.

CHUONG 3 - HQI PONG QUAN TRI

MUC 1: QUY PINH CHUNG
Diéu 40. Vai tro, Quyén va nghia vy ciia HDQT

(Can cir quy dinh tai Diéu 278, 297 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP)

HDQT phai tuan thi ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép va
Diéu 1¢ cong ty. ngoai ra HPQT ¢6 céc trach nhi¢m va nghiz vu sau:

l.

Chiju trach nhiém truéc c6 dong vé hoat dong cua cong ty:
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2. Pdi xir binh dang déi voi tat ca co dong va ton trong loi ich cua ngudi c6 quyén loi lién
quan dén cong ty.

3. Dam bao hoat dong cua cong ty tuan thu cic quy dinh cua phap luat. piéu 1¢ va quy dinh
nodi bd cua cong ty;

4. Xay dung Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj trinh Dai hoi dong cO dong thong
qua va cong bd trén trang thong tin dién tir cua cong ty theo huong dan tai Thong tu
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung
doi voi cong ty dai chung tai Nghi dinh $6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ching khoan.;

5. Giam sat va ngan ngira xung dot lgi ich cua céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém so4t, Tong giam doc va ngudi quan ly khac, bao gom viée sir dung tai san cong
ty sai muc dich va lam dung cac giao dich vdi bén lién quan;

6. Xay dung Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua
theo quy dinh tai Dieu 270 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Chimg khoan;

7. Bd nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty:

8. Té chirc dao tao, tap hudn vé quan trj cong ty va céc ky nang can thiét cho thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong giam ddc va ngudi quan ly khac cua cong ty;

9. Bao cdo hoat dong ciia HDQT tai Dai hoi dong co dong theo quy dinh.

10. Bao cao vé tinh hinh quan tri cong ty tai ky hop Dai hgi dong co dong thuong nién va
cong bd thong tin trong Bao céo thuong nién cua cong ty theo quy dinh cua phap luat
chirng khoan vé cong b thong tin.

11. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh Dicu 1¢ Cong ty, quy ché nodi b vé quan tri cong
ty

Pitu 41. Quyén va nghia vy, trach nhi¢m ciia thanh vién HDQT

(Can ci quy dinh tai Diéu 277 Nghj dinh so 155/2020/ND-CP)

|. Thanh vién Hoi dong quan trj co day du cac quyén theo quy dinh cua Ludt Chung khoan,

phap luat lién quan va Piéu 1¢ cong ty. quy ché ndi by vé quan tri cong ty trong do co
quyén dugc cung cap cac thong tin, tai li¢u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua cong ty va clia cac don vi trong cong ty. Quy trinh cung cap thong tin theo quy dinh tai
Phu luc Quy ché nay. Ngudi duge cung cap théng tin c6 trach nhiém bao mat thong tin
duogc cung cap, sur dung dang muc dich cho cong viéc dugce giao.

7 Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 nghia vy theo quy dinh tai Dicu 1¢ cong ty va cdc nghia

vu sau:

a. Thyc hién cac nhi¢m vu cua minh mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao nhat cua cod

dong va cua cong ty;
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b.

Tham du day du céc cuge hop cua Hoi dong quan tri va co v kién vé cac van dé duoce dua
ra thao ludn;

. Bao cdo kip thoi. day di véi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhan duge tir cac Cong ty

con, cong ty lién két va cac to chirc khéc;

. Bao cédo Hoi dong quan trj tai cudc hop gan nhat cac giao dich giira cong ty, cong ty con,

cong ty do cong ty dai ching nam quyén kiém soét trén 50% tro lén von diéu 1é vai thanh
vién Hoi dong quan tri va nhimg ngudi ¢é lién quan cua thanh vién do: giao dich gitra
cong ty voi cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién sang lap hodc la
nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gé‘m nhit trude thoi diém giao dich:
Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich co phiéu cua cong ty theo quy dinh
cua phap luat.

MUC 2: QUY PINH VE PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HPQT

Pidu 42. S6 lwgng, nhiém ky va co ciu thanh vién Hoi dong quan tri HDQT

(Can cir quy dinh tai Diéu 26 Diéu l¢ cong ty)

2

7.

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri tir 03 (ba) dén 07 (bay) ngudi.

Nhi¢m kv cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va ¢ thé dugc bau lai voi
56 nhiém ky khéng han ché. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cling két thic
nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc la thanh vién Hoi dong quan trj cho dén khi co
thanh vién mdi dugc bau thay thé va tiép quan cong vigéc.

Co chu thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 26 Piéu 1& Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
truong hop bi Dai hdi dong ¢6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai
Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

. Thanh vién Hoi ddng quan tri van thuc hién diy du cac quyén va nghia vu cho dén khi
dugc Dai hoi dong cd déng thong qua viéc mién nhi¢m Thanh vién Hoi dong quan tri, trir
quyén tham dur. biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri va quyén nhan thii lao ctia thanh
vién Hoi dong quan tri ngay khi Cong ty nhan dugc théng béo vé cic truong hop quy dinh
tai khoan 4 Dic¢u 26 Diéu I¢ Cong ty.

Viéc bd nhiém thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc cong b thong tin theo quy dinh
phap luat vé cong bo thong tin trén thi truong chirng khoan.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a ¢é dang cua Cong ty.

Piéu 43. Tiéu chuén va diéu kién Thanh vién HDQT

(Can ctr quy dinh 1ai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 155 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14,
Dieu 275 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP)

1.

Thanh vién Hoi dong quan trj phai dap (g céc tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1. khoan 2 Bieu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty.
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. Chu tich H¢i dong quan trj khong dugc kiém nhiém chic danh Tong giam ddc cua 01

cOng ty dai chung.
Thanh vién Hoi dong quan tri cua mot cong ty dai ching chi dugc ddng thoi 14 thanh vién
Hoi dong quan tri hodc Hoi dong thanh vién tai toi da 05 cong ty khac.

Diéu 44. Dé cir, img cir thanh vién Hpi dong quan tri
(Can cir quy dinh tai Diéu 274 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ; Khoan 1,2.3 Piéu 25 Diéu I¢
cong ty)

1.

Cé dong hoac nhém cod dong s hiru tir 10% tong s6 c6 phan phd thong tro 1én ¢6 quyen
dé cur mg cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢
cong ty. Cac co dong ndm giir ¢ phan phd thong co quyén gop sO quyen biéu quyét dé dé
clr cac ung vién an dong quan tri. C6 dong hodc nhém co dong nam gitr tir 10% dén
dudi 20% tong sb cb phan cé quyén bidu quyét duge dé cur mot (01) tmg vién; tir 20%
dén dudi 30% dugce dé cir ti da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi
da ba (03) rng vién; tu 40% dén dudi 50% duge dé cur tdi da bon (04) ung vién; tir 50%
dén dudi 65% duge dé cir toi da nam (05) (mg vién; tir 65% tro lén dugc dé cur toi da bay
(07) tng vién. Van ban dé cir img cur vién ghi rd tén c6 dong hodc nhom cd dong. s6
lurgng timg loai ¢6 phan cua c6 dong hodc nhém ¢ dong tai thoi diém dé cur ng ctr vién
Héi dong quan tri va cac thong tin lién quan dén {mg cu vién (hd so g cir vién) theo
quy dinh tai Piéu 25 Diéu 1¢ cong ty

Viéc dé cir img cir vién ddi vai hinh thire cue hop Dai hoi dong ¢ dong:

Truong hop Co dong hodc nhom co dong gui dé nghi bang van ban vé viéc dé cur (mg cur
vién Hoi ddng quan trj trude 15 ngay khai mac hop Dai hoi ddng co dong, Hoi dong quan
tri ¢6 trach nhiém xem xét hop thong qua trong vong5 ngay ké tir khi nhan dugc dé nghi
dé ctr. g cir va cong bé thong tin llen quan dén céc ng ctr vién toi thiéu 10 ngay trudc
ngay khai mac hop Pai hoi dong ¢d dong. Néu co quyét dinh tir chéi ng cur vién, Hoi
dong quan trj phai thong bao bang van ban cho ¢6 dong hodc nhom cd dong deé ctr trong
vong 5 (nam) nga} ké tir ngay Hoi dong quyét dinh va phai néu rd ly do tir choi.

Truong hgp c¢6 dong hodc nhom ¢d dong dé cur khong dam bao t6i thiéu 15 ngay trude
ngay khai mac hop Dai hdi dong ¢6 dong, Hoi dong quan tri gui thong bdo thoi gian xem
xét hd so img cur vién dén co dong hoac nhom ¢o dong trong vong 03 ngay ké tir ngay
nhan dé ctr, ung ctr. Trong thoi gian xem xét néu trén, HQI dong quan tri sé cong bo thong
tin ing cu vién ngay khi Hoi dong quan tri thong qua ho so (g cur vién. Truong hop Hoi
ddng quan tri khong co du thoi gian xem x¢ét nhu da thong bao. Hoi dong quan tri s€ trinh
thong tin dé ctr. img ctr nay tai cude hop Dai hoi dong ¢ dong.

Viéc dé cir (g cur vién déi vai hinh thic 1y y kién co dong bang van ban:

g cu vién Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri ¢6 trach nhi¢m cong bé Quy ché dé cu un
ngay khi Hoi dong quan tri

(b:eu mau va cac thong tin lién quan dén viéc dé cu, Lrng cu)
quyét dinh thyc hién liy v kién co dong bang van ban veé vigc bau cur.
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Truong hop C6 dong hodc nhém cd dong gui dé nghi bang van ban vé viée dé cur img cur
vién Hoi dong quan tri trude 05 ngay Cong phai guri phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém theo
dén tit ca cac cb dong c6 quyén biéu quyét, Hoi dong quan tri cd trach nhiém xem xét
hop théng qua trong vong 05 ngay ké tir khi nhan dugc dé nghi dé ctr, img cir. Néu ¢o
quyét dinh tir chdi ing cur vién, Hoi dong quan trj phai thong bao bing van ban cho co
dong hodc nhom ¢ dong dé cir trong vong 05 ngay ké tir ngay Hoi dong quyét dinh va
phai néu rd 1y do tir chéi.

Truémg hop c6 dong hodc nhém c¢d dong dé cir khong dam bao toi thiéu trude 05 ngav
Cong ty phal giri phiéu lay y kién va tai liéu kém theo dén tat ca cac co dong c6 quyen
biéu quyét, Hoi dong quan tri sé khong tiép nhin dé nghi dé cir tmg ctr vién. va sé bao
cao tai Dai hoi d{"mg co dong gi’m nhat (néu co).

2. Truémg hop s6 lrgng tmg vién HDQT thdng qua dé cir va tng cir van khong du so lwgng

can thiét, Hoi dong quan tri duong nhi¢m dé cur thém ung cir vién theo quy dinh tai Quy
ché hoat dong cua HPQT. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém dé cir thém (g cir vién
phai dugc cong bd o rang trude khi Pai hoi dong c6 ddng biéu quyét bau thanh vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh cua phap luat.

. Truomg hop s lrgng tng cir vién do Hoi dong quan tri duomg nhiém dé cir thém theo

khoan 2 Diéu nay van khong du sb lugng can thiét, Hoi dong quan tri cong bd thong tin vé
viéc sO lugng ung ctr vién Hoi dong quan trj khong du s lugng can thiét trong thoi han
cham nhét 1a 05 ngay trudc ngay khai mac PHPCD. Hoi ddng quan tri to chirc cho céc ¢d
dong khac dé cir theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty va
Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan trj. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhi¢m to chirc
cho cic dong khac dé ctr thém tmg cur vién phai dugce cong b rd rang trude khi Dai hoi
dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta phép lut.

Piéu 45. Céch thirc biu thanh vién HDQT

(Can cir quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Ludt doanh nghiép Khoan 2 Diéu 21 Diéu Ié cong ty)

l.

2

Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hi¢n theo phucma thire bau
don phiéu. theo d6 mdi c¢d dong co tong ) phleu biéu C[U)"t.l turong ng vai tong sO co
phin so hiru nhan voi sd thanh vién duge bau cua Hoi dong quan trj va co dong c6 quyén
don hét hoac mét phan tong sé phiéu bau cia minh cho mot hoic mot sd rng cur vién.
Ngudi triing ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugce xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir img ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 (g cv vién tro 1én dat cung so phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia Hoi dong quan trj thi s& tién hanh bau lai
trong sé CE:IC E’rng cur vién cc:) s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh
tai quy ché bau cur hodc Diéu I¢ cong ty.

. Néu s tng vién nho hon hoic bing sb thanh vién HPQT can béu thi viéc bau thanh vién

HPQT ¢6 thé dugce thuc hi¢n theo phuong thire bau dén phiéu nhu trén hodc thuce hién
theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khéng cé v kién). Tv I¢ biéu
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qu_vét thong qua theo phuong thirc biéu quyél dugc thuc hi¢n theo Khoan 2 Diéu 21 Piéu
1¢ cong ty.

Diu 46. Céc truong hop mién nhiém, bii nhi¢m, thay thé va bo sung thanh vién Hji
dong quin tri

(Can cir Diéu 160 Ludt doanh nghiép)

1. Pai hoi dong c¢d dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

a. Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 cua Luat Doanh nghiép;

b. C6 don tir chire va dugc chp thuan;

¢. Truomg hgp khac quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

12

. Pai hji dong cé dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan trj trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bét kha khang;
b. Truong hop khac quy dinh tai Diéu ¢ cong ty.

3. Khi xét thiy cin thiét, Dai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
trj: mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi d(‘mg quan trj ngoai truong hop quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong truong hep sau day:

a. Sé thanh vién Hoi dong quan tri bj giam qua mét phan ba (1/3) so vai s lugng thanh vién
Héi dong quan trj da dugc Dai hi dong co dong thong qua tai thoi diém gan nhat. Truong
hgp nay, Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Dai hji dong co dong trong thoi han 60 ngay
ké tir ngay sd thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b. Trur trlr(mg hop quy dinh tai diém a khoan na) Dai hoi dong co dong bau thanh vién moi
thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj da bi mién nhiém, bai nhi¢m tai cude hop gan nhat.

Diéu 47. Théong bdo vé biau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT. Cong ty co trach nhiem
cong bd thong tin trong ndi bo Cong ty va cho cdc co quan hiru quan. trén cac phuong ti¢n
thong tin dai chiing, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua Ludt hi¢n
hanh.

Didu 48. Cich thirc gi6i thiéu img vién thanh vién Hi dong quin tri

(Can cir quy dinh tai Diéu 274 Nghi dinh so 155/2020/ND-CP; Khoan | Diéu 25 Diéu I¢
cong ty)

Truong hgp da xac dinh dugc ung cur vién Hoi dong quan tri, cong ty phai cong bd thong tin

lién quan dén cac Ung cur vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi dong co

dong trén trang thong tin dién tur cua cong ty dé c6 dong ¢o thé tim hiéu v¢ cac ung cu vién
nay trudc khi bo phiéu, img cur vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vén ban vé tinh
trung thuc, chinh xac cua cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién
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nhiém vu mot cach trung thue, can trong va vi loi ich cao nhat cua cong ty néu dugc biu lam
thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén ang cur vién Hoi dong quan tri dugc
cong bo bao gom:

a.
b.
&

d.
g

f.

Ho tén. ngay. thang. ndm sinh:

Trinh d§ chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc chirc danh quan 1y khac (bao gom ca chirc danh Hdi dong quan trj cuia cong ty khac):
Loi ich c6 lién quan tdi cong ty va cac bén co lién quan cua cong ty:

Céc thong tin khac theo quy dinh ctia phap ludt (néu co):

Céng ty phai co trach nhi¢m cong bd thong tin vé cac cong ty ma tng cur vién dang nam gilr
chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac va céc 1¢i ich ¢o lién quan
tdi cong ty cua trng ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

Piéu 49. Biu, bii nhiém, mién nhiém Chii tich Hi ddng quan tri

(Cén ctr quy dinh tai Diéu 29 Diéu ¢ cong tv)

L

(S

o
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Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan trj bau, mién nhiém, bai nhiém trong s cac
thanh vién Hoi dong quan tri.

. Chu tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém Téng gidm déc.
. Chu tich Hoi ddng quan tri cé quyén va nghia vu sau déy:

. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;
. Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop: triéu tap, chu tri va lam chu

toa cudc hop Hoi dong quan tri;

. Té chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
. Giam sat qua trinh té chire thyuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;
. Chu toa cudc hop Dai hoi d(‘"mg co dong:

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cuia Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Cong ty.

. Truong hgp Chu tich Hoi d("mg quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém,

Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir
chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

. Truomg hgp Chu tich Hoi di‘)ng quan tri véng mat hodc khong thé thyuc hién duogc nhiém vu

cia minh thi phai iy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén va
nghia vy ctia Chu tich Hoi dong quz‘m tri. Truong hop khong c6 nguai duge ty quyeén hoic
Chu tich Hoi dong quan trj chét, mat tich, bj tam giam. dang chép hanh hinh phat ta. dang
chap hanh bién phap xir 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bit budc. co so gido duc bat
budc, trén khoi noi cur tru. bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su. ¢6 kho khan trong
nhén thirc, lam chu hanh vi, bi Toa 4n cam dam nhiém chiic vu, cdm hanh nghe hodc lam
cong viée nhat dinh thi cdc thanh vién con lai biu mét nguai trong sb cac thanh vién gitr
chirc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi cé quyét dinh mai ciia Hoi dong quan tri.
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MyC 3: THU LAO, LUONG THUONG VA LOI iCH KHAC CUA THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 50. Thu lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vién Hgi dong quén tri

(Can cir quy dinh tai Diéu 28 Diéu I¢ cong ty)

I

2

n

Céng ty cé quyén tra th lao, thuong cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

. Thanh vién Hoi dong quan trj dugc huong thu lao cong vige va thuong. Thu lao cong viéc

duoc tinh theo sé ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi dong quan
tri va mirc thi lao mdi ngay. Hoi déng quan trj dy tinh mic tha lao cho timg thanh vién
theo nguyén tic nhét tri. Téng muc thu lao va thuong ctia Hoi dong quan tri do Dai hoi
dong co dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

. Thu lao cua tirng thanh vién Hoi dong quan trj dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong

ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghi¢p, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bdo céo tai chinh hing nam cta Céng ty va phai bao cdo Dai hoi déng c6 dong
tai cudc hop thuong nién.

. Thanh vién Hoi dong quan tri nim gitt chirc vy diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong quan

tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodc thyc hién nhimg cong viéc khac
ngoai pham vi nhi¢m vy thong thuong cua mot thanh vién Hoi dﬁ'mg quan tri, co thé duoc
tra thém thii lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan, luong. hoa hong,
phan tram lgi nhudn hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai. an, o va

cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri cua minh, bao gbm ca cac chi phi phat sinh trong vige téi tham dy cac
cudc hop Dai hdi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hodc cac ticu ban cua Hoi dong quan tri.

. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi cé

su chép thuan cua Pai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho
nhirng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luét
va Diéu I¢ cong ty.

MUC 4: QUY DINH VE TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HOQP HOQI PONG
QUAN TRI
Diéu 51. S6 lvgng cudc hop tdi thiéu theo thang/quy/nim

(Can ctr quy dinh tai Piéu 157 Ludt doanh nghiép, Diéu 30 Dieu lé cong ty)

.

2

Chu tich Hoi dong quan tri duge bau trong cudc hop diu tién cua Hoi dong quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thuc bau cu Hoi dong quan tri do. Cugc hop nay
do thanh vién c6 so phiéu bau cao nhat hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat trigu tap va chu tri.
Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 s6 phiéu bau hoac ty & phicu bau cao nhat va
ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong sO ho
triéu tap hop Ho1 dong quan tri.

Hoi dong quan tri hop it nhat mdi quy mot lin va c6 thé hop bat thuong.
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Piéu 52. Cac trudong hop phai triéu tip hop Hoi df’ing quan tri bat thuwong
(Can cir quy dinh tai Diéu 157 Lugt doanh nghiép: Diéu 30 Piéu Ié cong tv)

I. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Héi dong quan tri tron g truong hop sau day:

. C6 dé nghi ctia Ban kiém soat;

. C6 dé nghi ctia Téng giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac:

Co dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi d("mg quan tri:

Truomg hop khéc do Diéu 18 cong ty quy dinh.

. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc lap thanh vén ban. trong do néu ré muc

dich. van dé can thao luan va quyét dinh thugc thim quyeén cua Hoi ddng quan tri.

3. Chu tich Hoi dong quan tri phai giri thong bao mai hop Hoi dong quan tri trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay Cong ty nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan | Piéu nay va
cham nhat 3 ngay lam viéc trude ngdy hop. Cudc hop Hoi dong quan tri phai duge to chirc
khong qua 10 (mudi) ngay lam viée ké tur ngay Cong ty nhan duoc dé nghi. Truong hop
khong tri¢u tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra doi voi Cong ty: ngudi dé nghi co quyén thay
thé Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri. quy trinh tri¢u tap tuong tu
nhu Chu tich Hoi dong quan tr triéu tap theo dé nghi.

Ne o g

Diéu 53. Thong bdo hop Hoi déng quin trj va quyén duw hop Hoi déng quin tri ciia
thanh vién Ban kiém soat

(Can ctr quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép; Piéu 30 Diéu I¢ cong ty)

I. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai guri thong bao
mdi hop cham nhét 1a 03 ngav lam viéc trude ngay hop. Thong béao mai hop phai xdc dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, hinh thirc hop, chuong trinh, cac van dé thao ludn va
quyel dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cuge hop va phiéu biéu
quyét ctia thanh vién.

Thong bao mai hop Hoi dong quan tri c6 thé glri bang gily moi, dién thoai. fax. phuong
tién di¢n tur hodc phuong thire khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia
chi lién lac cua timg thanh vién Hoi dong quan tri duoe ding ky tai Cong ty.

2. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tri¢u tap gui thong Hao moi hop va cac tai liéu kém
theo dén cac thanh vién Ban Kiém soa{ nhu déi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyen du cac cugc hop Hdi dong quan tri; ¢6 quyén thao
ludn nhung khéong dugc biéu quyét.

Piéu 54. Piéu Ki¢n t6 chirc hop Hoi dong quin tri
(Can cir quy dinh tai Diéu 157 Ludt doanh nghiép: Piéu 30 Diéu I¢ cong ty)

Cudc hop Hoi dong quan tri duge tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sé thanh vién tro 1én du hop.
Truong hop cude hop dugc trigu tap theo quy dinh tai diéu nay khong du sb thanh vién du
hop theo quy dinh thi Chu tich Hoi dong quan tri phai guri thong bao méi hop lan thir hai
trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr nhat va cham nhét 13 03 ngay lam viéc
truge ngay hop. Cude hop Hoi dong quan tri phai duge to chirc khong qua 10 ngay keé tir ngay
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dy dinh hop lan thir nhat. Truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu ¢ hon mot nura sd
thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Piéu 55. Cach thirc biéu quyét

(Cén cir Diéu 30 Diéu Ié cong ty)

E
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Hoi dong quan trj thong qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, lay ¥
kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Mai thanh vién Hoi
dong quan trj 6 mot phiéu biéu quyét. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham dy
va biéu quyét tai cudc hop trong truomg hop sau day:

Tham du va biéu quyét tryuc tiép tai cudc hop;

. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyél theo quy dinh tai Piéu 57 nay;

Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyen, bo phiéu dién tir hogc hinh thirc di¢n
tu khac:

. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu. fax. thu di¢n tu

Guri phiéu biéu quyét bang phuong ti¢n khac theo quy dinh phap luat (néu ¢o).

. Trudmg hop guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung

trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan trj cham nhat 1a
01 gi¢ trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge md trude su chimg kién cua tat ca
nhimg nguoi dyu hop.

. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi

dugc uy quyén theo quy dinh tai khoan | Diéu nay truc tiép cO mat voi tu cach ca nhan tai
cudc hop Hoi ddng quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyet;

Thanh vién Hoi déng quan tri khong dugc biéu quyét vé céc hop dong. cae giao dich hodc
dé xuat ma thanh vién do hodc ngudi lién quan toi thanh vién do ¢o loi ich va lgi ich do
mau thudn hodc c6 thé mau thuan vai lgi ich cua Cong ty;

Thanh vién Hoi dong quan tri huong lgi tir mot hop dong dugce quy dinh tai diém a va
diém b khoan 6 Diéu 43 Diéu 1¢ cong ty dugc coi la ¢é lgi ich dang ké trong hop dong
do:

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén du cudc hop HOi ddng quan tri, co quyén thao lugn
nhung khong dugc biéu quyét.

. Thanh vién Hoi df‘mg quan trj truc tiép hodc gian tiép duoc huong loi tir mot hgp dong

hodc giao dich da dugc ky két hodc dang du kien ky két voi Cong ty va biét ban than la
ngudi ¢6 1i ich trong do6 ¢6 trach nhi¢m cong khai lgi ich nay tai cudc hop dau tién cua
Hoi dong thao ludn vé viéc ky két hop dong hodc giao dich nay. Truong hop thér_lh vién
Hoi dong quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan co lgi ich vao thoi diém hop

dong, giao dich dugc ky vai Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai cac
Hoi ddng quan tri dugce to chirc sau khi thanh

loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cua ‘
iao dich hoac hop dong néu

vién nay biét ring minh ¢ lgi ich hodc s& co lgi ich trong g

trén.
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5. Hoi déng quan tri cé quyén ldy v kién cac thanh vién Ho' dong quan tri bing van ban dé
thong qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi thong qua céc vin dé thudc thim quyén cua
Hoi dong quan tri tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

6. Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban dugc thong qua trén co so ¥ kién tan
thanh cua da sé thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyén biéu quyét. Nghj quyét nay c6 hiéu
lrc va gia tri nhu nghij quyét duge thong qua tai cude hop.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém gui bién ban hop Hoi dong quan tri téi cac
thanh vién va bién ban do 1a bing chimg xac thuc vé cong viée da duge tién hanh trong
cudc hop trir khicd y kién phan ddi veé noi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay
ké tir ngay guri. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc 1ap bang tiéng Viét va cé thé lap
bing tiéng Anh. Bién ban phai c6 chir ky clia chi toa va ngudi ghi bién ban.

Piéu 56. Cch thirc théng qua nghij quyét ciia Hpi dong quan trj
(Can cir Diéu 30 Diéu lé cong tv)
Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugce thong qua néu duge da so thanh vién du
hop tén thanh: truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cuing thudc vé phia cé v
kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.
Luu v, Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét doi vai giao dich mang lai loi
ich cho thanh vién d6 hodc ngudi co lién quan cua thanh vién do theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép va Diéu 43 Diéu I¢ cong ty.

Piéu 57. Viéc tiy quyén cho nguoi khic dy hop cita thanh vién Hoi ddng quan tri
(Cén cir Diéu 30 Piéu ¢ cong ty)

Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duge iy quyén
cho thanh vién Hoi dong quan tri khac hodc ngudi khac (khong phai thanh vién Hoi dong
quan trj néu duoc da sé thanh vién Hoi dong quan trj chap thuan) du hop va biéu quyét.

Diéu 58. Lip bién ban hop Hoi dong quan tri
(Can cir quy dinh tai Diéu 158 Ludt doanh nghiép)

Cac cuc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am. ghi va luu giir dudi
hinh thire di¢n tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va ¢6 thé 1ap thém bang tiéng nudc
ngoai, bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:

. Tén. dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;
. Thoi gian. dia diém hop;
. Muc dich. chuong trinh va ndi dung hop:
. Ho. tén ting thanh vién du hop hodc ngudi duge uy quyén du hop va cach thirc du hop:
ho, tén céac thanh vién khong du hop va ly do:
. Vén dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop:
TQm tat phét biéu'y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua cudc hop:
g. Két quz'} bi¢u quyet trong do6 ghi ré nhing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong
coy kién;

o o0 o @
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h. Vén dé da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong img;

i. Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai Diéu 59 Quy
ché nay.

Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai liéu st dung trong cugc hop phai dugc luu gilr tai try

so chinh cua cong ty.

Bién ban lap bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai ¢o higu lyc phap ly nhu nhau. Truong

hop ¢6 su khac nhau ve ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bing tiéng nude ngoai thi

ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Chu toa. ngudi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé

tinh trung thuc va chinh xac cia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu gilr tai try

so chinh cua cong ty.

Didu 59. Truomg hop chii toa va/hoic thw ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quin trj

(Can cir quy dinh tai Diéu 158 Lugt doanh nghiép)

Truémg hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca thanh

vién khac cta Hoi dong quan tri tham du va dong y thong qua bién ban hop ky va c6 day du

ndi dung theo quy dinh tai cac diéma, b, c, d, e, f,gvah Diéu 58 Quy ché nay thi bién ban

nay c6 hi¢u lyc. Bién ban hop ghi rd viée chu toa. nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban

hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién doi vé tinh chinh xac va trung thyc cua ndi

dung bién ban hop Hoi dong quan tri. Chu toa. ngudi ghi bién ban chiu trach nhi¢m ca nhéan

vé thiét hai xay ra doi vdi doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cua biéu l¢

Cong ty, Luat s6 03/2022/QHI135 cua Quéc hoi khoa XV thong qua ngay 11/01/2022 va phap

ludt co lién quan.

Piéu 60. Thong bdo nghi quyét, quyét dinh ciia Hdi dong quin tri

Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HDQT, Cong ty c6 trach nhiém cong b thong tin

trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching,

trén trang website ctia Cong ty theo trinh tyr va quy dinh cua hi¢n hanh.

MUC 5 - CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TR
Piéu 61. Cic tiéu ban tryc thuc HPQT
(Can cir. Diéu 31 Dieu lé cong ty)

1. Hoi dong quan trj c6 thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phuy trach vé chinh sach phat
trién. nhan su. luong thuong, kiém toan noi bo, quan ly rui ro. SH lugng thanh vién cua
tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh ¢6 tdi thicu 1a 02 nguoi bao gom thanh vién cua
Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi dong quan tri Khong diéu
hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong sd cac thanh vién nay dugc bo nhi¢m
lam Truong tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong clia tiéu ban phai
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tudn thu theo quy dinh cua Hoi d(‘mg quan tri. Nghi quyét cua ticu ban chi ¢d hiéu luc khi
¢6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cugc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi dﬁ“mg quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi d(‘mg
quan tri phai phu hgp voi cdc quy dinh phap luat hién hankt va quy dinh tai Diéu 1é cong ty,
Quy ché ngi b vé quan trj cong ty.

MUC 6 - LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI

CONG TY

Piéu 62. Tidu chuin ciia Ngudi phy trach quan tri cong ty

(Can cir Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Khoan 2 Diév 32 Diéu Ié cong tv)

Neuoi phy trach quan tri cong ty khong dugc dong thoi 1am viée cho té chire kiém todn duge

chap thuan dang thyc hién kiém toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty

Piéu 63. Viéc bo nhiém Nguoi phy trach quan tri cong ty

(Cén cir Dieu 281 Nghi dinh 155/2020/NP-CP, Khoan 1 Diéu 32 Diéu lé cong tv)

Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 nguii phuy trach quan tri cong ty dé

hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghi¢p. Nguoi phu trach quan tri cong ty co thé

kiém nhiém lam Thu ky c¢ong ty theo quy dinh tai khoan 5 Di¢u 156 Luat Doanh nghiép.

Diéu 64. Cic truong hop bii nhi¢m, mién nhi¢m Nguwdi phuy trach quén trj cong ty

I. HDPQT c¢6 thé bii nhiém/mién nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty khi can nhung

khong trai vai cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

Nguoi phy trach quan trj cong ty ¢o thé bi bai nhiém theo nghi quyét ctia Dai hoi dong o

dong.

!xJ

Piéu 65. Thong bao b nhiém, bii nhi¢m, mién nhiém Nguoi phu trach quén trj cong ty

Sau khi cé quyét dinh bé nhiém, bai nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty,
Cong ty c6 trach nhiém cong bd théng tin trong ndi by Cong ty va cho cic co quan hiru quan,
trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo trinh tur va quy
dinh cua luat hi¢n hanh.

Piéu 66. Quyén va Nghia vu ciia Nguwdi phu trich quan trj Cong ty
(Cén cir Khoan 3 Diéu 32 Diéu lé cong ty)
Ngudi phy trach quan tri cong ty cé quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc té chirc hop Pai héi ddng ¢d dong theo quy dinh va
céc cong viée lién quan gitra Cong ty va co dong:

b. Chuan bj cac cudc hop Hoi dong quan tri. Ban kiém soat va Dai hoi dong ¢ dong theo yéu
cdu ciia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat:

¢. Tu véan vé thu tuc cua cac cude hop;

d. Tham dy cac cudc hop:
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e. Tu van thu tuc ldp cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri phii hop voi quy dinh cua phap
luat:

f. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin
khéc cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g. Giam sat va bao cédo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bo thong tin cua Cong ty;

h. La dau méi lién lac véi cac bén cé quyén loi lién quan;

i. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty;

j. Cac quyén va nghia vu khic theo quy dinh cua phap ludt va Diéu I¢ nay.

CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT
MUC 1: QUY PINH CHUNG

Diéu 67. Vai trd, quyén, nghia vy ciia Ban kiém soat, trach nhiém cua thanh vién Ban
kiém soat
(Can cir Diéu 287, Piéu 288 Nghi dinh sé 135/2020/ND-CP )

I. Thanh vién Ban kiém soat cé cac quyen theo quy dinh cua Ludt Doanh nghlep, phap luat

lién quan va Diéu I¢ cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat trong d6 ¢6 quyén tiép can
cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua cong ty. Thanh vién Hoi _‘i.
dong quan tri, Tong gidm doc va nguoi diéu hanh khac cua doanh nghiép c6 trach nhi¢m Bkl.

cung cép cac thong tin kip thoi va diy du theo yéu cdu cua thanh vién Ban kiém soét. F
. Thanh vién Ban kiém sodt ¢6 trach nhiém tuan thu cac quy dinh cua phap ludt. Dicu 1¢ =
cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat va dao duc nghé nghi¢p trong thyc hi¢n cac
quyén va nghia vu dugc giao.
3. Ban kiém sodt c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép. biéu
1é cong ty va cac quyén, nghia vu sau:
a. Dé xuat, kién nghi Pai hoi déng co dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan dugc
chap thuan thyc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua cong ty; quyét dinh to chirc kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bii mién kiém toan vién
duoc chap thudn khi xét thiy can thiét.
b. Chiju trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong giam sat cua minh.
Giam sat tinh hinh tai chinh cua cong ty. viéc tudn thu phap ludt trong hoat dong cua
thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam ddc, nguoi quan ly khac.
d. Dam bao phdi hgp hoat dong voi Hoi dong quan tri, Tong giam doc va cd dong.
e. Truomg h(rp phat hi¢n hanh vi vi phdm phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cua thanh
vién Hoi dong quan trj, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh khac cua doanh nghi¢p, Ban
klem soat phai thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri trong thoi han 48 gio, yéu
cau ngudi ¢d hanh vi vi pham cham durt vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.
f. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong co dong thong qua.
Bo truong Bo Tai chinh hudng dan mau Quy ché hoat dong cua Ban ki¢m soat dé cong ty

dai ching tham chiéu xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat.
g. Bao cao tai Dai hoi ddng co dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

2
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4.

Ban kiém soat cé trach nhiém tiép nhan cic yéu cau tra ciru s6 sach va ho so cuia ¢6 dong
phd thong quy dinh tai khoan 1. Diéu 43 Diéu ¢ Cong ty va thuc hién viée cac dé nghi
cung cap thong tin theo yéu cau nay ddi voi Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddc hodc cac
ngudi quan ly khac. Quy trinh yéu cdu cung cap théng tin quy dinh tai Phu luc Quy ché
nay. Neudi duge cung cap thong tin cé trach nhiém bao mdt thong tin duge cung cap. sur
dung ding muc dich cho cong vigc dugc giao.

MUC 2: QUY PINH VE NHIEM KY, SO LUQNG, THANH PHAN, CO CAU THANH
VIEN BAN KIEM SOAT

Didu 68. S6 lrgng, nhiém ky, thanh phin va co ciu thanh vién Ban kiém soat

(Can cir quy dinh tai Diéu 168 Ludt doanh nghiép sé6 59/2020/QH14, Khoan | Diéu 38, Piéu
39 Diéu I¢ cong tv)

1.
2.

Sé lugng thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty 1a 03 ngudi.

Nhlem kv cua Thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nam va co thé duoc bau lai vai
s6 nhiém ky khaong han ché.

Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phéi la cd dt‘)nsz cua cong ty.

Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac Thanh vién Ban kiém soét ;
viéc bau, mién nhiém, bai nhi¢ém theo nguyén tic da so. Quyen va nghia vy cua Truong
Ban kiém soat do Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s6 Thanh
vién Ban kiém soat thuong tri tai Vié¢t Nam. Truong Ban kiém soat phai co bing tot
nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh ¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh
cua doanh nghigp.

Truomg hop Théanh vién Ban kiém soat c6 cung thoi diém két thic nhi¢m ky ma Thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky maéi chua dugc bau thi Thanh vién Ban kiém soat da hét
nhiém ky van tiép tuc thyc hién quyén va nghia vu cho dén khi Thanh vién Ban kiém soat
nhiém kv mai dugce bau va nhan nhiém vu.

Pidu 69. Tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién Ban Kiém soat

(Can cir quy dinh tai Diéu 169 Ludt doanh nghiép, Khoan 2 Diéu 38 Piéu 1é cong ty)

L
a.
b.

Thanh vién Ban kiém soat phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

Khong thugc doi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh nghi¢p:

Puoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cua doanh
nghiép:

. Khong phai 1a nguai ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Héi dong quan tri, Tong giam ddc

va nguoi quan ly khac;

. Khong phai la ngudi quan ly cong ty; khong nhat thiét phai 1a ¢ dong hodc ngudi lao

dong cua cong ty:
Khong phai la ngudi 1am viée trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty:
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Khong phai la nguoi 1a thanh vién hay nhan vién cua cong ty kicm toan dgc lap thuc hién
kiém toan cac bao cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién truge do.

. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phap ludt co lién quan y.
. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan | Diéu nay, Thanh vién Ban kiém soat

cong ty dam bao du cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 02 Piéu 169 cua luit doanh
nghi¢p.

. Truong Ban kiém soat - phai co bang tot nghiép dai hoc tro lén thugc mét trong cac

chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan trj kinh doanh hoac chuyén
nganh ¢o lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghi¢p.

Diéu 70. Dé cir, irng cir thanh vién Ban kiém sodt

((Can cir quy dinh tai Diéu 285 Nghi dinh sé 155/2020/ND-C ; Diéu 37 Diéu l¢ cong tv)

1.

9

Viéc tng cir, dé cur thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan
1, Diéu 25 Diéu 1¢ Cong ty. C& dong ndm giir ¢d phin c6 quyén biéu quyét ¢6 quyen gop
séﬂ quyén biéu quyét cia timg ngudi lai voi nhau dé dé ctr cac Thanh vién Ban kiém soat .
C6 dong hoge nhom cd dong ndm gilr tir 10% dén dudi 30% s6 co phan ¢ quyén biéu
quyét dugc dé cir mot (01) Thanh vién Ban kiém sodt ; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir
toi da hai (02) Thanh vién Ban kiém soat : tir 40% dén dudi 50% duge dé ctr tdi da ba
(03) Thanh vién Ban kiém soat : tir 50% dén dudi 60% duge dé cur tdi da bon (04) Thanh
vién Ban kiém soat tir 60% tro 1én duge dé cir nam (05) img vién.

Truong .h(;rp s6 lugng cac (g vién Ban kiém soat thong qua dé cu va tmg cur khong du sO
Iu’qng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém tng viéntheo quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty, Quy ché hoat dong cua Ban kiém
soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém dé cir thém (ng vién phai dugc cong bd 16 rang
trude khi Dai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
cua phap luat.

Truong hop s lugng (g vién do Ban kiém sodt duong nhi¢m dé ctr thém theo khoan 2
Piéu nay van khong du so lugng can thiét, Ban kiém soét cong b thong tin vé viée sb
lugng trng cir vién Ban kiém soat khong du sé lugng can thiét trong thoi han cham nhat la
05 ngay trude ngay khai mac Pai hi dong c6 dong. Ban kiém sodt duong nhiém té chirc
cho cac ¢ dong khac dé cir theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty. Quy ché ndi bo vé quan tri
Cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém to
chirc cho cac dong khac dé cir thém (mg vién phai duge cong bd rd rang trude khi Dai hoi
ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 71. Cach thirc biu thanh vién Ban Kiém sost
(Can cir quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14, Khoan 2 Diéu
21 Diéu l¢ cong ty)

l.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kicm soat phai thuc hi¢n theo phuunp_ terc bau don
phiéu. theo do mm cd dong co tong sd phiéu bicu quyel trong rng voi tong 56 co phan SO
hitu nhan véi sé thanh vién duge bau cua Ban Kiém soat va co dong co quy én don hét

hodc mét phan tong sé phiéu bau cua minh cho mot hode mot sO ung cu vién. Nguoi
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triang cu thanh vién Ban Kiém %0"11 duge xac dinh theo sd phicu bau tinh tir cao xudng
thap, bit dau tir (mg cir vién o s& phiéu bau cao nhat cho dén khi du 50 lhanh vién quy
dinh tai Diéu Ié cong ty. Trlrurng hop co tir 02 (g cur vién tro Ién dat cung sO phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Ban Kiém soét thi sé tién hanh bau lai trong s
céc (g cir vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hogc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy
ché bau ctr, Quy ché hoat dong Ban klem soat hodc Diéu 1¢ cong ty.

Néu so trng vién nho hon hodc bing s6 thanh vién Ban Kiém soét can bau thi viéc bau
thanh vién Ban Kiém soat ¢6 thé dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu
trén hodc thuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co y
kién). Ty 1¢ biéu quyet thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién theo
Khodn 2 Diéu 21 Piéu I¢ cong ty.

Pidu 72. Cic truromg hop mién nhi¢m, bdi nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat
(Can cir quy dinh tai Diéu 174 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14)

a.

o® Noe T

. Dai hoi dong co dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau day:
Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai

Piéu 169 cua Luat Doanh nghiép;

. Co don tir chire va duge chap thuan:

Trudng Imrp khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.
Pai hoi dong co dong bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop sau day:

Khong hoan thanh nhlcm vu, cong vigc dugc phan cong:

. Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thing lién tuc, trir truong hop bat

kha khang;

Vi pham nhiéu lan, vi pham ngh;em trong nghia vu cua thanh vién Ban Kiém soat theo quy

dinh cua Ludt Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ cong ty;

Truong hop khac theo nghi quyel Dai hdi dong cb dong.

Thanh vién Ban kiém soat van thuc hién day du cac quyén va nghia vy cho dén khi dugc
Pai hoi dong co dong thong qua viéc mién nhiém Thanh vién Ban kiém soét, trir quyén

tham dur, biéu quyét tai cude hop Ban kiém soat va quyén nhén thu lao cua thanh vién Ban

kiém soat ngay khi Cong ty nhin dugc thong bao vé céc triromg hop sau day:

Thanh vién Ban kiém soat bi han ché nang lyc hanh vi dan sy, bi mat nang luc hanh vi

dan su hodc c6 kho khin trong nhan thire, 1am chu hanh vi.

Thanh vién Ban kiém soat d'ang bi truy ciru trach nhiém hinh sy, bi tam giam. dang chfip

hanh hinh phat to. dang chap hanh bién phap xir ly hanh chinh tai co s& cai nghién bit

bu{ag. co sO giao duc bat bu‘()c hodc dang bi Toa an cam dam nhiém chirc vu, cam hanh

nghé hodc lam cong vi¢c nhat dinh.

Ban ki¢m soat co quyét dinh thong qua viée tiép nhan den tir nhi¢m/tir chie cia Thanh

vi.én Ban kiém soat, thyc hién twong ty quy dinh tai Didu 9 Quy ché hoat dong ciia Hoi

dong quan tri.

Piéu 73. Théng bso vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Ban Kiém sost
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Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bdi nhiém Thanh vién Ban kiém soat , Cong ty co
trach nhiém cong bd thong tin trong ndi by Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac
phuong tién thong tin dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua
luat hién hanh.

Piéu 74. Tién lwong va quyén lgi khdc ciia thanh vién Ban kiém soat

(Can cir quy dinh tai Diéu 172 Lugt doanh nghiép)

2

tad

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong. thi lao. thuorng va loi ich khac theo quyét
dinh cua Dai hoi dong co dong. Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh tong mirc tién luong. thu
lao. thudng, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hang ndm cua Ban kiém soat;

) Thanh vién Ban kiém soat duge thanh toan chi phi an. @, di lai, chi phi su dung dich vy tu

van doc lap voi mic hop ly. Tong muce thu lao va chi phi nay Lhong vugt qua tong ngan

sach hoat dong hing nam cua Ban kiém soat da dugc Dai hoi dong co dong chap thuén, trir

truomg hop Dai hoi dong ¢d dong co quyét dinh khac;

Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghié¢p. quy dinh khac cua

phép ludt 6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao c4o tai chinh hing nam

cua cong ty.

CHUONG 5 - TONG GIAM POC

Piéu 75. Vai trd, trach nhi¢m, quyén va nghia vy cua Tong Giam dbe

(Can cir Khoan 2, 4 Diéu 35 Piéu I¢ cong tv)

(]

o 80 o

Tong gidm ddc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hdng ngay cua Cong ty; chiu sy
giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhi¢m trudc Hoi dong quan trj va trudéc phap
ludt vé viéc thyc hién quyen nghia vu dugc giao.

Tong giam ddc 6 cac quyén va nghla vy sau:

Quyét dinh cic van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty ma
khong thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

Té chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

T chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong dn dau tu cua Cong ty;

Kién nghj phuorng an co cdu td chire, quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty;

B nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir cac chirc danh
thudc tham quyen cua l-lon dong quan tri;

Quyét dinh tién luong, tién thuong va lgi ich khac ddi véi nguoi lao dong trong Cong ty,

ké ca ngudi quan ly thude tham quyén bo nhi¢m cua Tong giam ddc;

: Tuyen dung lao dong;
. Kién nghi perUnQ an tra co te hodc xu 1y 16 trong kinh doanh:

Tong Giam ddc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va bai hoi dong co dong vé viéc
thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao, va phai bao cao cac cap nay khi dugc yeu cau;
Quyen va nghla vu khac theo quy dinh cua phap luat, Di¢u 1¢ cong ty va nghi quyet quve{

dinh cua Hoi dong quan tri va Hop dong lao dong ky vai Cong ty.
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Piéu 76. Nhiém Ky, tiéu chuin va diéu kién cia Téng Giam dbe

(Can cir quy dinh tai Khoan 5 Diéu 162 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Khoan 3 Dicu

35 Diéu Ié cong tv)

Nhiém ky ctia Tong giam ddc khong qua 05 nam va ¢6 thé duge bd nhiém lai vai s6 nhiém

ky khong han che.

Tong giam ddc phai dap (g céc tiéu chuan. diéu kién sau day:

a. Khong thudc déi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Ludt Doanh nghiép;

b. Khong duge la ngudi co quan hé gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghi¢p. Thanh vién
Ban kiém soat cua cong ty va cong ty me: ngudi dai dién phan von nha nudc. nguoi dai
dién phan vén cua doanh nghiép tai cong ty va cong ty me:

¢. C6 trinh do chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

Pidu 77. Ung cir, dé cir Tong Giam déc

Cac thanh vién Ban Tong Giam doc. cac thanh vién HPQT co quyén dé cir img vién Tong

Giam doc theo diing céc tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 76 Quy che nay va trinh

lén HDQT xem xét khi Cdng ty c6 nhu cau tim kiém Tong Giam doc.

Pidu 78. B nhiém, mién nhiém, ky hgp dong, chim dit hgp déng dbi véi Tong Gidm

doc

(Can cir Khoan 1, Khoan 5 Diéu 35 Diéu 1é cong ty)

Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué ngudi khac lam Tong

giam dbc.

Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhi¢m, bai nhiém Téng giam ddc khi da s6 thanh vién Hi

dong quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong giam doc mdi thay

thé.

Hoi ddng quan tri cé tham quyén ky két/ cham dirt hop dong va quyét dinh cac diéu khoan

cia hgp ddng lao déng dugc quy dinh tai Diém i Khoan 2 Diéu 27 va Diéu 35 Diéu I¢ cong

ty.

Piéu 79. Thong bsdo bd nhi¢m, mién nhi¢m, bai nhi¢m ky hop dong, cham dirt hop dong

i véi Tong Giam dbe

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhi¢m, bai nhiém Téng Giam ddc. Cong ty c6 trach nhiém

cong bo thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hiru quan. trén cdc phuong tién

thong tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo trirh tir va quy dinh cua ludt hién
hanh.

Diéu 80. Tién lirong va lgi ich khac ciia Téng Giam dée

(Can cir Khoan 2, Khoan 3 Diéu 34 Diéu 1é cong tv)

I. Tong giam ddc duge tra luong va thuong. Tién luong va thuong cua Tong giam dde do

Hdi dong quan tri quy€t dinh.
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2. Tien luong cua nguoi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy
dinh cua phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép. dugc thé hién thanh muc riéng trong
bao cdo tai chinh hing nam cua Cong ty va phai bio cao Dai hoi dong cd dong tai cude
hop thuong nién.

CHUONG 6 - CAC HOAT PONG KHAC

MUC 1: QUY QINH‘VE_PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

+2 - A A ~ ’ 3 e g . ~ 4
Diéu f.il. Thu tyc, trinh t}r tri¢u tap, tbong bdo moi hop, ghi bién bin, thong bao két qua
hop giira HDQT, Ban kiém sot va Tong Gidm doc
Thu tuc, trinh tu tri¢u tap, j[hc‘mg bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra
HDQT, Ban kiém soat va Tong Giam doc duge thuc hién theo thu tuc, trinh tyr tri¢u tap hop
HDQT duge quy dinh tai Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.
Piéu 82. Thong biao Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HPQT cho Ban kiém soat
(Can ctr quy dinh tai Khoan | Diéu 171 Ludgt doanh nghiép)
Nghj quyél./ Quyét dink}, bién ban hop HPQT sau khi dugc ban hanh phai dugc gui dén cho
céc Thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong thirc nhu doi voi thanh vién
HDQT.
Diéu 83. Thong bso Nghj quyét/ Quyét dinh ciia HPQT cho Téng Giam doc
Nghi quyél-' Quyét dinh HPQT (véi cac ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va
nghia vu cua Tong Gidm doc sau khi dugce ban hanh phai dugc gui dén cho Tong Giam doc
ciing thori diém va theo phuong thirc nhu doi voi thanh vién HDQT.
Diéu 84. Cic truwong hop Ban kiém sodt va Tong Giam déc dé nghi tri¢u tap hop
HDPQT va nhirng vin dé can xin y kiéen HDQT
(Can cir quy dinh tai Piém h Khoan 3 Piéu 162 Ludt doanh nghiép. Diéu 288 Nghi dinh 50
155/2020/ND-CP, Khoan 4 Diéu 35, Diéu 40) Diéu l¢ cong 1y)

1. Cac truong hop dé nghi triéu tap hop HDQT

a. Ban kiém soat c6 thé dé nghi triéu tap hop HDQT trong céc truong hop sau:

- Khi co yéu cau cua ¢6 dong/nhom ¢o dong theo quy dinh tai khoan 2 Di¢u 115 cua Luat

doanh nghiép.
n va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua

- Khi xét thay quyén tiép can cac thong ti
day du theo phap luat hi¢n

cong ty cia Thanh vién Ban kiém soat khong dugc thire hién
hanh va Diéu 1¢ cong ty;

- Khi phat hi¢n hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu 1¢ cong ty cua thanh vién
HDQT. Tong Giam ddc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac sau Khi da thuc hién thong
bao bang van ban voi HPQT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 40 Diéu 1¢ cong ty nhung
nguoi ¢o hanh vi vi pham chua cham durt vi pham hodc c6 giai phap khic phuc hau qua;
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b. Tong giam ddc co thé dé nghi triéu tap hop HDQT trong cic trudng hop sau:

2

a.

B

h.

Khi xét thdy cdc quyén ciia Tong Giam ddc theo quy dinh tai Diéu 35 Dicu I¢ cong ty
khong dugc thue thi;

Khi phét hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cua nhirng ngudi
diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da thuc hién thong bao bang van ban vai HDQT
nhung nguai ¢ hanh vi vi pham chua cham dut vi pham hodc ¢6 giai phap khac phuc hau
qua;
Nhirng van dé Tong giam ddc can xin y kién HPQT:

Kién nghi véi HDQT vé phuong an co cdu td chirc, quy caé quan 1y ndi bd cua Cong ty:
Dé xuét nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan I§ cia Cong ty;

Téng gidm déc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua céc van dé lién quan dén
viéc tuyén dung. cho ngudi lao dong nghi viée, tién hrong. bao hiém xa héi. phuc loi.
khen thuong va ky luat doi voi ngudi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Tong giam ddc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua céc vén dé lién quan dén
quan hé cua Cong ty vai cac to chirc cong doan theo cac chuan muyec, thong I¢ va chinh
sach quan ly tot nhat, nhirng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu I¢ nay, cac quy ché
cua Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

Xin ¥ kién HPQT dbi voi Béo céo tai chinh kiém toan (bao gdm ca bang can déi ké toan,
bdo céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cio Iuu cauyén tién té du kién) cho tirng
nam tai chinh phai dugc trinh dé HDQT théng qua:

Kién nghi phurong an tra cd tirc hodc xir Iy 15 trong kinh doanh:
Xin y kién HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo;
Cac ndi dung khac khi xét thay lgi ich ciia Céng ty.

Diéu 85. Bdo cdo ciia Téng Gidm déc v6i HDQT vé vigc thye hién nhiém vy va quyén
han dugc giao

(Can cir quy dinh tai Phu luc 1V Théng tr s6 96/2020/TT-BTC. Khoan 4 Piéu 35 Diéu lé
cong ty)

.

12

B4o céo vé tinh hinh thuc hién Nghi quyét ciia HDQT va Pai hoi dong cd dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tur cua Cong ty da dugc HDQT va Pai hoi dong cd dong
thong qua:

Dinh ky hang quy, hang nam bao cdo dinh gia tinh hint tai chinh, tinh hinh hoat dong
san xuat kinh doanh cua Cé ong ty;

Béo cdo vé nhimg cai tién vé co cdu td chirc, chinh sack. quan ly:

Bédo cao hane nam ve viéc trién khai thuc hién céc nghia vu déi voi moi truong. cong
dOIIQ nguoi lao dong;
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5. Béo cdo vé tinh hinh thuc hién céc ngi dung dugc HDQT va Dai hoi dong co dong uy
quyeén khac;

6. Thuc hién béo cdo cac van dé khac theo yéu cau cua HDQT.

Didu 86. Kiém diém viéc thyc hién nghj quyét va cic vin dé iy quyen khéc cia HDQT
déi véi Tong Giam doc

Cian cir vao bao cdo cua Tdng Giam doc vé viée thyuc hign nhiém vy va quyén han dugc giao
theo quy dinh tai Diéu 75 Quy ché nay, HDQT s& tién hanh kiém diém két qua thuc hién nghi
quyét va cac van dé uy quyén khac cia HDQT vai Tong Gidm dée.

Didu 87. Céc vén @& Téng Giam dbc phai bio cio, cung cip thdng tin va cich thire
thong bao cho HDQT, BKS

(Can cir quy dinh tai Khoan 3 Diéu 291 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP, Diéu 35, Khoan 3
Diéu 43, Diéu 45 Diéu I¢ cong ty)

l. Cac vén dé Téng Giam ddc phai béo cao, cung cap thong tin va cach thire thong bao cho
HDPQT

a. Céc noi dung theo Diéu 84 quy ché nay;

b. Tong Gidm dbc co nghia vu thong bao cho HDQT cac giao dich gitra Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Céng ty nim quyén kiém soat trén 50% trg 1én von diéu 1¢ vai chinh
doi twong d6 hodic vai nhing nguoi ¢6 lién quan cua ddi tuong do theo quy dinh cua phap
luat.

c. Céc noi dung khac can xin y kién, bao cao cho HDQT phai dugc gui trude it nhat la bay
(07) ngay lam vi¢c va HDQT s& phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

Riéng truong hop chdp thudn céc hop ddng, giao dich theo quy dinh khoan Piéu 167 Luat
Doanh nghiép va co gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san cua doanh nghiép ghi trong bao
c4o tai chinh gan nhat hodc mot ty 1¢ hoac gi tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty. ngudi dai dién cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong
quan tri, Thanh vién Ban kiém soét vé cac doi tugng c6 lién quan déi voi hop dong, giao dich
do va gtri kém theo dy thao hgp dong hodc ndi dung chu yéu cuia giao dich. Hi dong quan tri
quyét dinh viéc chép thuan hop dong, giao dich trong thoi han 1’5 ngay ké tir ngay nhan dugc
thong bao: thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao
dich khong c6 quyén biéu quyét.

3. Cac van dé Tong Giam doc phai bao cao, cung cdp thong tin va cach thuc thong bao cho

BKS

a. Bao céo cua Tong Giam déc trinh HDQT hodc tai liéu khic do cong ty phat hénh'duqc
giri dén cac Thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong thire nhu doi vai
thanh vién HDQT.

b. Tong giam déc. nguoi diéu hanh doanh nghi¢p khéac phai cung cap day du, chinh xac va
kip thoi thong tin, tai li¢u vé cong tac quan ly. diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua
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C.

cong ty theo yéu ciu cua Thanh vién Ban kiém soat hodc Ban kiém soat; trir nhirng thong
tin lién quan dén bi mat kinh doanh cua Cong ty.

Céch thirc thong béo cho BKS thuc hién nhu ddi véi Hoi dong quan tri.

Pidu 88. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sit giira cic thanh vién HDQT,

cdc thanh vién Ban kiém soat va Tong Gidm dbe theo cac nhiém vu cu thé cia cic
thanh vién néu trén

Phéi hop hoat dong giira BKS va HDQT:

BKS c6 vai tro giam sat, phdi hop. tu vin va thong tin déy du, kip thoi, chinh xac. Cu thé
nhu sau:

a.

2

Thudng xuyén thong bao voi HDQT vé két qua hoat dorg. tham khao ¥ kién cia HDQT
trude khi trinh bao céo, két ludn va kién nghj 1én Dai hoi dong ¢d dong;

Trong cac cudc hop cua Ban kiém sodt, Ban kiém soat c¢o quyén véu cau thanh vién Hoi
déng quan tri. Tong giam doc va dai di¢n to chure kiém toan dugc chap thuin tham du va
tra 10 cac van dé can duoc lam ré:

Céc cudc kiém tra dinh ky. dot xuat cua BKS phai ¢d két luan béng van ban (khong
tré hon mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thuc) gti cho HDQT dé co6 thém co so
gitip HDQT trong cdng tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc d§ va két qua cua cudc
kiém tra trén, BKS can phai ban bac thdng nhit véi HDQT, Tdng Giam déc trude khi
bio cdo trude Dai hoi dong co dong. Trudmg hop khing thong nhét quan diém thi
dugce uy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Trwong BKS c¢6 trach nhi¢m bdo
c4o vai Dai hoi dong co dong gan nhat;

Truong hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phdp ludt hodc vi pham Diéu
I¢ cong ty cua cic thanh vién HDQT. Ban kiém soat thorg bao bang van ban véi HDQT
trong vong bon muoi tam (48) gio. yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chiam durt vi pham
va 6 giai phap khic phuc hdu qua

Thanh vién Ban kiém sodt c¢6 nghia vu thong bao cho HDQT céc giao dich gitra cong ty
con, cong ty khiac do Cong ty nim quyén kiém sodt trén 50% tro 1én von diéu 1é vai
chinh déi tugng dé hodc voi nhimg ngudi ¢o lién quan cua ddi tugng do theo quy dinh
cua phap luat;

Péi vai cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Cong ty thi
BKS phai giri van ban cung tai liéu lién quan trude it nhat mudi 1am (15) ngay so voi
ngay du dinh nhan dugc phan hoi:

Cac ngi dung kién nghi dén HPQT phai dugc giri trurde it nhat 1a bay (07) ngay lam viéc
va HDQT sé& phan héi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

HPQT tao diéu kién thuan lgi dé BKS thyc hién cac quyén va nghia vu cua minh.

. Phéi hop hoat dong gitra BKS va Tong Giam ddc:

BKS ¢6 chirc nang kiém tra va giam sat.
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a. Trong cac cugc hop ciia Ban kiém sodt. Ban kiém sodt co quyén yéu cau Tang Gidam doe
(cung luc yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri. Tong glam déc va dai dién 10 chic kiém
toan dugc chap thuan) tham dy va tra 1oi cac van dé cin dugc 1am 1o cac van dé ma cac
Thanh vién Ban kiém sodt quan tam:

b. Cac cude kiém tra dinh k¥, dot xuat cia BKS phai co két ludn bang van ban (khong
tré hon mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic) gui cho Tong Giam déc dé co thém
co so gitip Toéng Giam ddc trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc do va két
qua cua cuQc kiém tra trén, BKS cén phal ban bac thong nhat voi Tong Gidm ddc
trude khi bdo cao truorc Pai hoi dong ¢6 dong. Truong hop khong thdng nhat quan
diém thi dugc Uy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truong BKS ¢ trach
nhiém bao cdo véi Pai hoi dong ¢6 dong gan nhat:

¢. Thanh vién Ban kiém sodt c6 quyén yéu ciu Téng Giam ddc tao diéu kién tiép can ho
s0, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctua Cong ty (khong bao gom céc thong
tin thudc pham vi bi mat kinh doanh cua cua Cong ty) tai Tru so chinh hodc noi luu trir
hé so, nhdm muc dich thyuc thi nhiém vu duge phan cong cua thanh vién Ban kiém soat
néu duge Ban kiém soat thong qua. Quy trinh yéu cdu cung cap thong tin quy dinh tai
Phu luc Quy ché nay. Nguoi dugce cung cép thong tin ¢ trach nhiém bao mat thong tin
duge cung cdp, sir dung ding muc dich cho cong viée duge giao.

d. Déi vai thong tin, tai liéu vé quan ly. diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao cdo tinh
hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh, van ban yéu ciu cung cap cua BKS phai duge gui
dén Cong ty trude it nhat bon muoi tdm (48) gio lam viée so voi thoi gian dy dinh
nhan dugc phan hoi. BKS khong duge sir dung cac thong tin chua duge phép cong bd
ctia cong ty hodc tiét 19 cho ngudi khac dé thyc hién cac giao dich c6 lién quan.

e. Céc noi dung kién nghi vé cdc bién phap sira déi, bd sung, cai tién co cdu 16 chirc
quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh céng ty cua BKS phai dugc gui
dén Tdng Giam déc trude it nhit bay 07 ngay lam viéc so voi ngay dy dinh nhan
duge phan hoi. Tong giam déc tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién cic quyén va

nghia vu ciia minh.

3. Phéi hop hoat dong gitra Tong Gidam déc va HPQT: Tong Giam ddc la ngudi thay mat
diéu hanh hoat dong cua Cong ty. dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hi¢u qua.

a. Khi co kién nghi phuong an co céu to chire. quy ché quan 1y ndi b cta cong ty . Tong
Giam ddc gui cho HDQT sém nhait ¢6 thé nhung khong it hon bay (07) ngay truoc ngay
ndi dung do can dugc quyét dinh:

b. Téng Gidm déc phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung. cho ngudi lao dong thoi vige. luong. bao hiém xa hoi. phuc lgi. khen thuong
va ky ludt déi véi ngudi lao dong va can bo quan ly:

c. Tong Giam ddc phai l4p ké hoach d¢ HDQT thong qua céc vin dé lien quan dén quan hé
cua Cong ty voi cac t0 chirc cong doan theo cac chuan muc. thong 1¢ va chinh sach quan
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ly tot nhat. nhirng thong 1€ va chinh sach quy dinh tai Bi¢u I¢ cong ty. cac quy che¢ cua
Cong ty va quy dinh phép ludt hién hanh;

d. Tong Giam déc c6 nghia vu thong bao cho HDQT céc giao dich giira Cong ty. cong ty
con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tror 1én von diéu 1é véi chinh
déi tugng do hoje vai nhimg ngudi ¢é lién quan cta doi trong do theo quy dinh cta phap
luat;

e. Cac ndi dung khac can xin ¥ kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 97 Quy ché nay
HDQT phai duge giri trude it nhat 1a bay (07) ngay lam viée so voi ngay du dinh nhén
dugc phan hoi.HPQT.

MUC 2: QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT DOI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH
DOANH NGHIEP KHAC

Pitu 89. Quy dinh vé viéc dinh gid hoat djng ciia Thanh vién HPQT, Thanh vién Ban
kiém soat , Tong Giam doc va ngudi diéu hanh khac

[. HDQT c¢o6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuan danh 2id hoat dong cho tat ca cac doi
twgng la thanh vién HPQT. Tong Giam doc va ngudi diéu hanh khac.

2. Cac tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa giira lgi ich ctia ngudi diéu hanh doanh
nghiép vai lgi ich lau dai cua Cong ty va ¢d dong. Cac chi so tai chinh va phi tai chinh
dugc sur dung trong danh gia duge HDQT can nhic than trong va quyét dinh tai tirng thoi
diém. Trong dé. cic chi tiéu phi tai chinh c6 thé duge d& cap nhu: quyén lgi cua cac bén
lién quan, hiéu qua hoat dong, nhirng tién b va cai tién dat duoc. v.v....

3. Hang nam. cin cir vao chirc nang. nhiém vu dugc phan cong va céc tiéu chuan danh gia da
dugc thiét lap/cac két qua dat duge. HPQT to chire thuc hién danh gia hoat dong thanh
vién HDQT.

4. Viéc danh gia hoat dong cua cac Thanh vién Ban kiém soat dugc td chire thuce hién theo
phuong thire dugce dé cdp tai co ciu to chic va hoat dgng cua BKS.

5. Viéc danh gia hoat dong cua nguoi diéu hanh khéc thuc hi¢n theo cac quy dinh ndi bo
hodc cé thé dua vao ban tr danh gia hoat dong cua nhirng ngudi diéu hanh nay.

Diéu 90. Khen thudng

I. HPQT hodc Tiéu ban Luong thuong (néu cd) co trach nhi¢m xay dung chinh sach khen
thuong. Viéﬂc Khen thudng dugc thue hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 89
cua Quy ché nay.

2. Céc hinh thire khen thudng: bing tién, bing co phiéu (phit hanh ¢é phiéu theo chuong
tl‘il:lh Ira chon cho nguoi lao dong trong cong ty) hodc cac hinh thire khac do HDQT hoac
Tiéu .ban Luong thuong xay dt_mg. Cac hinh thire khen thuong sé do Téng giam doc phai
ldp ke hoach trinh HDQT phé chuan, truong hop vugt tham quyén s¢ trinh Dai hoi dong ¢o
dong thong qua.
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3. Ché d9 khen thuong ddi véi ddi tugng la thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat sé
do Pai hoi déng cb dong quyét dinh..

4. Péi voi dbi tuong la ngudi didu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thuéng dugc trich ti
Quy khen thudng phic lgi cia Cong ty va ngudn hop phap khac. Mirc khen thudng dugc
can cif vao két qua kinh doanh thyc té hang nam, Tdng gidm ddc s& dé xuat HDQT phé
chuén, trudng hop vugt thim quyén sé trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 91. Ky luit

1. HPQT ¢6 trach nhiém xay dyung hinh thuc ky ludt dya trén tinh chit va muc do cua viée vi
pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thirc cao nhét 1a bai nhiém, cach chirc.

2. Thanh vién HDQT, Thanh vién Ban kiém soét, nguoi diéu hanh doanh nghiép khong hoan
thanh nhiém vy cta minh so véi yéu cau véi sy trung thuc, siéng ning, cin trong sé phai
chiu trach nhiém cé nhan vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HDQT, Thanh vién Ban kiém soat, ngudi diéu hanh doanh nghiép khi thuc
hién nhiém vu ma ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap ludt hodc quy dinh cia Cong ty thi
tuy theo mirc d§ vi pham ma bi xir ly ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy clru trach

-nhi¢m hinh sy theo quy dinh cua phap ludt va Diéu & cong ty. Truong hop gdy thiét hai
dén loi ich cua Cong ty, cb dong hodc ngudi khic s& phai boi thuong theo quy dinh cua
phép luat.
CHUONG 7 - SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY \

Didu 92. B sung va sira dbi Quy dinh vé quan tri Cong ty )o‘

1. Viéc bé sung hodc stra ddi Quy ché nay phai dugc Dai héi déng cd dong Cong ty xem xét By
va quyet dinh. y
2. Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh cta phap ludt ¢o lién quan dén hoat dong cuia cong >
ty chua duge dé cp trong ban quy ché nay hodc trong truong hop c6 nhirng quy dinh mai
ctia phap luat khac véi nhimg diéu khoan trong quy ché nay thi nhirng quy dinh cua phap
lut d6 duong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty. (
CHUONG 8 - NGAY HIEU LUC |
Piéu 93. Ngay hi¢u lyc o
1. Quy ché nay gom 08 Chuong, 93 Pidu dugc Dai hoi ddng cd dong Cong ty CO phan Cao
su Tan Bién nhit tri diéu chinh, bd sung vao ngay 29 thang 6 nam 2026 va cung chdp
thuén hiéu lyc toan van cua quy dinh nay.
2. Quy ché ndy la duy nhdt va chinh thirc cua cong ty.
3. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai co chir ky cia Chu tich
HDQT. 5

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Tép doan CNCSVN (blc); ~—CHU.TICH
- TV.HDQT, BKS Cty;

- Céc phong, don vj tryc thudc;
- C6 dong Cty;

- Luu: VT. TK.HPQT.
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PHU LUC: QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN

thT'“*h‘,'{ Lwu ab Ngudi thye hign Huéng din/ Méu biéu
wc hién
L . - Cé dong hodc {nflém cddong” |- pé nghi cung cap thong tin bing viin ban (Miu 01).
- g o . - Ban kiém soat - Trudng hop dai dién dugce Gy quyén cia cb dong va nhém
P A A ™~ g hop dai dign dugc uy quy g
Buée 1 » e r;%]élncu:;,% b ) - Thanh vién Hoi dong quan tri® cd dong yéu cau cung cap thong tin phai kém theo ban g gbe
& T - Thanh vién Ban kiém soat'” hoic ban sao cong chimg gidy uy quyén theo dang quy
ey coan - Ngudi diéu hanh® dinh Phap luat.
A e i hA
| Nhén duoc dé nghi cung cdp thong tin 4
Buéc 2 , Cong ty
 LEESETEEE - - ——
/'\\ - Thoi gian xem xét l01 da 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan
Khongdéngy -~ S~ dugc dé nghi cung cip thng tin.
Buée 3 < Xemxét Hoi ddng quan tri - Thai gian phan hoi khong dong y dé nghi cung cﬁp thong
Sy i tin toi da 02 ngay lam vigc ké tir khi HDQT quyét dinh tir
chéi cung cap thong tin.
i Dong y - Thoi gian nguoi quan 1y cung cap thong tin t6i da 7 ngay
R AT T lam viéc ké tir khi HDQT déng y cung cap thong tin.
) Cung cép thong tin theo yéu cau Neudi quén If - Cung cap thong tin tai tru s chinh/ van phong dai dién/
Budrc 4 ) - i BN chi nhanh Céng ty.
- Chi phi phét sinh do sao y hé so (neu ¢6) tir viée cung cip
thong tin s& do ngudi dé nghi cung cép thong tin chi tra.
———'- _ i -
Béo cao HPQT vé viéc N —
Buie S cung cap thong tin Neval quin by
L

(1) Co d(mg hodc nhém co dong: theo quy dinh lai Diéu 12. Diéu 45 Diéu Ié C. ong .
(2) Ban kiém sodt: theo quy dinh tai Diéu 40 Dieu l¢ Cong ty. ) y
(3), (4). (5) Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém sodt, Nguweoi diéu hanh: theo quy dinh tai Diéu 45 Diéu l¢ C ong ty.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

VAN BAN DPE NGHI CUNG CAP THONG TIN
Kinh giri: Céng ty C6 phan Cao su Tén Bién
I. THONG TIN NGUOI PE NGHI CUNG CAP THONG TIN:

2. Déi tugng dé nghi cung cap thong tin:
|:] C6 dong/nhém c6 dong
[ ] Ban kiém soét
[ ] Thanh vién Héi dong quan tri
[] Thanh vién Ban kiém soat
[ ] Ngudi diéu hanh

3. Diachi lifn lge/Try 8@ chinh: .....ccovnvomnvorsansnnsnsnmsnssnssniss
T RS S AN RN O, L B2 S R
5. S6 CCCD/CC/HS chiéwW/CNDKDN: ...covviveiveieieinans

By ohish. o6 s winaimmeies

7. SO lwgng cb phén s& hiny/Dai dién §6 hlU:...ocuu e snsssmmsssenssmrsssissass

181 DR coarianmimn iSRS AR AR

I1. NOI DUNG PE NGHI CUNG CAP THONG TIN:
Muc dich dé nghi cung cép thong tin:
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...................................................................................................
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---------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................
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...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

.....................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

T61/Chung toi cam két cac ndi dung sau day:

- Bao mat cac thong tin dugce Cong ty cung cap theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty
va phap luat;

- Chi sur dung thdng tin dugc cung cap dé thuc hién dung muc dich cho cong viéc
dugce giao/bao vé quyen va loi ich hop phap cua minh;

- Khong phét tan hodc sao chép, gui thong tin duge Cong ty cung cap cho to
chire, ca nhan khéc theo quy dinh phap luét;

. Chi tra day du céac chi phi phat sinh do sao y hé so (néu o) tir viéc cung cap
thong tin nay;

- Chju hoan toan trach nhiém trudc phap luét trong truong hop sir dung thong tin
sai muc dich.

Xin tran trong cam on!
snssssmnasiny MEAP wasa thang ...... nam 20)...
NGUOI PE NGHI CUNG CAP THONG TIN

(Kv, déng dau va ghi ré ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc

BIEN BAN HQP NHOM

PINH KEM VAN BAN PE NGHI CUNG CAP THONG TIN

Hom nay, ngéy sl 2 iis B cmimissvinssmsmmpminissssssrsss e esnny chung t6i
la nhing c6 dong cua Cong ty Co s ittt Dol oo , cung nhau ndm
L O ¢6 phén, chiém ty 1é .......% sé cd phan c quyén biéu quyét cua
Céng ty, c6 tén trong danh sach dudi day:
] |

- x = . | Chir ky c0 don / Chir

Tén ¢o CCCD/H¢ Pia chi | S6 lwgng ¢d

STT| . : .
2 dong chiéu/CNDPKDN |lién lac phan sé hiru

ky, dong dAu néu 1a to

chire

1

4-)
| -

L['ong cong

Chung t6i cung nhat tri cir:

Ngay cap .......................... NOL CAPS s e1 sos sasmamsnansnnseriasoningsass

Lam dai dién nhom dé thuc hién cac thu tuc dé nghl cung cap théng ti

Cong ty Cb phan Cao su Tan Bién, ndi dung cu thé nhu sau:

Muc dich dé nghi cung cap thong tin:

..........................
.........................................................

.........................
............................................................

.............................
......................................................

Bang van ban nay, Ching toi dé nghi Cong ty cung cép thong tin sau:

..........................
.........................................................

....................
.................................................................

..................

..................

................

..............

................

................




Quy ché nji bp vé qudn tri Cong ty ciia Cong ty Co ph&n Cao su Tan Bién

...................................................................................................
....................................................................................................

......................................................................................................

...................................................................................................

Chung cam két cac ndi dung sau day:

- Bao mat céac thong tin duge Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu é Cong ty
va phap luat;

- Chi sir dung thong tin dugc cung cép dé bao vé quyén va lgi ich hop phap cua
minh;

- Khéng phat tan hodc sao chép, gui thong tin duge Cong ty cung cép cho t6
chure, ¢ nhan khéc theo quy dinh phap luét;
Chi tra day du céac chi phi phét sinh do sao y hd so (néu cé) tir viéc cung cfip
thong tin nay;

- Chiu hoan toan trach nhiém truéc phép luat trong trudng hop sir dung thong tin
sai muc dich.

Xin tran trong cam on!

smmmaning TERIRY sccicns thang ...... nam 210)..
NGUOI PUQC PE CU DPAI DIEN NHOM

(Ky, dorg ddu va ghi ré ho tén)
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