TAP BPOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THAN-KHOANG SAN VIET NAM DPoc lap - Tw do - Hanh phic
_ CONG TY CO PHAN VAN TAI
VA DPUA DPON THQ MO-VINACOMIN Quang Ninh, ngay .... thang .... nam 2026
(DU THAO) '
QUY CHE LAM VIEC

TAI PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026
CONG TY CO PHAN VAN TAI VA PUA PON THQ MO-VINACOMIN

Can ct Diéu 1¢ s6 78/DL-DDTM ngay 05/6/2025 vé t6 chirc va hoat dong
ctia cong ty c6 phan Van tai va Pua déon Tho mo-Vinacomin;

Can ctr Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020 cia
Québc hoi nuéde Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

Ban chi dao Pai hoi dong cb dong bat thudng nim 2026 Cong ty Co phan
Van tai va Pua dén Tho mé-Vinacomin ban hanh Quy ché lam viéc tai Pai hoi
ddng co dong bat thudng nim 2026 nhu sau:

I. MUC TIEU PAI HOI

1. Pam bao nguyén tic cong khai, dan chu, cong bang, tuan thi quy dinh
phép luat.

2. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac to chic va tién hanh Pai hoi dung quy
dinh va dat két qua tot.

II. TU CACH CO PONG THAM DU PAI HOI

C6 dong hodc nguoi dai dién dugce uy quyén du Pai hoi dong cd dong bat
thuong nam 2026 phai c6 du cac diéu kién sau:

1. Piéu kién tham dy Pai hoi: Tat ca cac cd dong sé hitu ¢d phan Cong ty Co
phan Van tai va Pua dén Tho mo-Vinacomin theo danh sach chét dén ngay
04/11/2026 do Tong cong ty Luu ky va Bu trir Chung khoan Viét Nam cap cho
Cong ty hodc nhitng nguoi duge Gy quyén tham du hop 18.

2. Quyén va nghia vu cta cac cd dong di diéu kién khi tham dy Pai hoi:

a) C6 dong hodc ngudi dai dién dugc uy quyén dén du Dai hoi xuét trinh cho Ban
t6 chtrc Dai hoi cac gidy to sau:

- Can cude cong dan/ HO chiéu (c6 hiéu luc);

- Gidy uy quyén (truong hop duoc oty quyén tham du Pai hoi).

b) C6 dong hodc ngudi duoc ty quyén du Pai hoi dugc phat 01 bo tai lidu Pai
héi, 01 Thé biéu quyét mau xanh, 01 Phiéu biéu quyét mau hong. Trong do:

- Thé biéu quyét mau xanh, bao gdm cac ndi dung: Ma sé6 c6 déng; S6 cé phan
dwoc quyén biéu quyét (Sé hitu va/hodc dwoc 1y quyén).

- Phiéu biéu quyét mau hong, bao gdm céc ndi dung: Ma sé cé dong; Tong sé
6 phan dwoc quyén biéu quyét (6 hitu va/hodc dwoc ity quyén); ndi dung can biéu
quyét théng qua hinh thirc danh dau vao 6 twong vmg (tdn thanh, khong tan thanh,
khéng co y kién).
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- Cb d6ng kiém tra tai liéu Pai hoi, thé biéu quyét, phiéu biéu quyét, néu cé
vudng mic kip thoi c6 ¥ kién véi Ban t6 chirc Dai hoi dé duoc giai quyét.

c) Puoc uy quyén bang vin ban cho ngudi nhan Gy quyén thay mat minh tham
du va biéu quyét ta1 Pai hoi déng ¢ dong. Nguoi duoc Gy quyén tham du Dai hoi
khong duoc tly quyén cho ngudi khac tham dy Pai hoi.

d) Tham gia biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cua Pai hoi dong c6 dong
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

e) Co dong hodc nguoi dugce uy quyén du hop dén sau khi Dai hoi di khai mac,
sau khi hoan tat thu tuc dang ky, duoc tham du va tham gia biéu quyét vé cac nodi
dung can biéu quyét con lai theo chwong trinh Pai hoi da dugc thong qua. Trong
truong hop nay, hiéu lyc ctia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

I11. AN NINH, TRAT TU, PHONG CHONG DICH BENH TAI PAI HQI

1. C6 d6ng tham du Pai hoi phai thuc hién dung cac ndi quy qui dinh cia Cong
ty va ctia Ban to chtrc Pai hoi. Khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi tri hoic
khu vuc do Ban t6 chirc Pai hoi quy dinh.

2. Khdng mang va sir dung cac vat nguy hiém, chat doc hai, chat no, chat dé
chay, khong hut thudc trong phong Pai hoi.

3. Trang phuc du Pai hoi: Trang trong, lich su, khong di dép 1€, dd1 mil vao du
DPai hoi.

4. Trong thoi gian tién hanh Pai hoi: Cac co dong phai tuan theo sy hudng din
ctia Ban t6 chuc Pai hoi, ung xur van minh, lich su, khong gay mat trat tu; khong
noi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong.

5. Cac ca nhan tham du Pai hoi phai tudn thu cac yéu cau cla nganh Y té, co
quan quan 1y dia phuong va cac quy dinh cua Cong ty vé phong chong dich.

IV. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HQI VA BIEU QUYET TAI PAI HOI

1. Piéu kién tién hanh Pai hoi: Cudc hop Pai hoi dong cd dong duge tién hanh
khi co sé cb dong du’ hop va uy quyén tham du dai dién trén 50% tong s6 cd phan
c6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢ dong chét tai thoi diém ngay 04/11/2026 do
T6ng cong ty Luu ky va B Chimg khoan Viét Nam cép cho Cong ty.

2. Cach thire biéu quyét thong qua cac ndi dung tai Pai hoi:

a) Cac nodi dung trong chu:ong trinh ctia Pai hoi déu thong qua bang cach léy
v klen biéu quyet cla tat ca co dong tham dy Dai hoi bang hinh thiic gio thé biéu
quyét cta tat ca cac co dong theo sb co phan s hiru va dai dién.

b) Cach thirc biéu quyét: Co dong biéu quyét thong qua mot van dé (tan thanh,
khéng tan thanh, khéng cé y kién) bang cach gio thé biéu quyét (mau xanh), thyuc
hién gio thé biéu quyét theo huéng dan ciia Chu toa Pai hoi, dong thoi tich vao 6
tuong ng trong phiéu biéu quyét (mau hong).

3. Mot s6 van dé khac c¢d dong thuc hién gio Thé biéu quyét (mdu xanh) theo
huéng din cua Chu toa dé biéu quyét (tdn thanh, khéng tan thanh, hodc khéng cé
¥ kién), cu thé:

a) Bau Ban Kiém phiéu Pai hoi; Thu ky Dai hoi thong qua Chuong trinh Pai
hoi va Quy ché 1am viéc tai Pai hoi;
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b) Cac ndi dung khac theo dién bién thuc té, ¢b dong tuan theo su diéu hanh
cua Chu toa Dai hoi.

V. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

1. Nguyén tic: C6 dong tham du Dai hoi khi mubn phat biéu y kién phai ding
ky phat biéu v&i Ban t6 chirc Pai hoi va phai duoc su déng y cua Chu toa Pai hoi
trude khi phat biéu.

2. Cach thtc phét biéu: C6 dong phat biéu ngan gon va tip trung vao dung
nhing nodi dung trong tdm can trao doi, pht hop vdi ndi dung chuong trinh ctia Pai
hoéi di dugc thong qua. Nhitng van dé da dugce nguoi trude phat biéu thi khong phat
biéu lai dé tranh trung 1ap. Co dong tham du Dai hoi cling co thé ghi cac ndi dung
vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban t6 chirc Pai hoi.

VI. CHU TQA DAI HQI VA CAC BQ PHAN GIUP VIEC DAI HOI

1. Chu toa Pai hoi: Chu toa Pai hoi theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty; Chu toa
1a nguoi chu tri Pai hoi déng c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Chu toa Dai hoi:

a) Piéu hanh céac hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh da dugc Pai hoi
d6ng cd dong théng qua. Tién hanh cac cong viée can thiét dé Pai hoi dong cd dong
dién ra c6 trat tu; dap ung dugc mong mudn cua da s6 co dong tham du.

b) Huéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan.

¢) Trinh nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

d) Tra 10i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau hoic chi dinh ngudi tra 10i.

e) Giai quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh Pai hoi.

3. Ban Kiém tra tu cach co dong du Pai hoi: Ban kiém tra tu cach co dong du
Pai hoi co trach nhiém kiém tra tu cach cia co dong hodc nguoi duge Gy quyén dén
hop, xac dinh tinh hop 18 theo quy dinh ctia phap luat va dbi chiéu voi Danh sach
¢ dong co quyén dy hop da chét tai thoi diém ngay 04/11/2026 do Tong cong ty
Luu ky va Bu trir Chimng khoan Viét Nam cap cho Cong ty; phat tai liéu dai hoi va
thé biéu quyét, phiéu biéu quyét; bao cao trude Pai hoi va chiu trach nhiém vé két
qua kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi trude khi Pai hoi chinh thic dugc
tién hanh.

4. Ban kiém phiéu Pai hoi: Ban kiém phiéu Pai hoi dong c6 dong do Pai hoi
bau. Can cir két qua kiém phiéu biéu quyét cta cac cd dong, Ban kiém phiéu co
trach nhiém lap bién ban kiém phiéu céc ndi dung biéu quyét trong chuong trinh
nghi sy tai Pai hoi. Tét ca cac thanh vién Ban kiém phiéu doc, hiéu va nhét tri véi
ndi dung ctia Bién ban kiém phiéu. Dai dién Ban kiém phiéu cong bd két qua kiém
phiéu trude Pai hoi. Ban kiém phiéu ban giao lai toan bo cac Thé biéu quyét, phiéu
biéu quyét va Bién ban kiém phiéu cho Thu ky Dai hoi.

5. Thu ky Pai hoi: Thu ky Pai hoi dong c6 dong do Chu toa Dai hoi dé ctr.
Thu ky PH thuc hién cac cong viée tro gitip theo phan cong ctia Chil toa, bao gdm:

a) Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi.

b) Cong b du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi va thong bao ctia Chi
toa Pai hoi guri dén cac c¢6 dong khi duoc yéu cau.
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¢) Tiép nhan phiéu kién nghi ctia c6 dong, thé biéu quyét, phiéu biéu quyét cua
cb dong va Bién ban kiém phiéu.

6. To giup viéc Dai hoi:

a) Xac dinh két qua biéu quyét cta cb doéng vé cac ndi dung théng qua tai
Dai hoi.

b) Béo cao kip thoi két qua biéu quyét cho Chi toa Pai hoi.

¢) Thuc hién cac cong viéc theo su diéu hanh cta Chu toa Pai hoi, Ban chi dao
DPai hoi. Giap viéc Thu ky Dai hoi,

VII. BIEN BAN, NGHI QUYET PAI HOI

1. TAt ca céc ndi dung tai Pai hoi phai dugc Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban
hop Dai hoi dong cb déng. Bién ban va Nghi quyét cude hop Dai hoi dong cd dong
phai 1ap xong va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong c6 dong va cac tai liéu lién quan
dugce Thu ky HDQT luu gifr tai try s¢ chinh ctia Cong ty.

VIIl. TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc DPai hoi dong cd dong bat thudong
nam 2026 ctia Cong ty biéu quyét thong qua. La co sé phap 1y cho viée t6 chic Pai
hoi. Céc ¢ dong, cac td chirc, ca nhan c6 lién quan tai phién hop DPai hoi déng cd
dong bat thudng nam 2026 ctia Cong ty C6 phan Van tai va Pua d6n Tho mo-
Vinacomin c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay./.

TM. BAN CHI PAO PAI HOI
CHU TICH HPQT

Ky bsi: CONGTY CO JHAN VAN
TAI VA PUA DON JA0 MO -
VINACOMIN
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Signature I\ioft)Veriﬁed

Pham Dang Phu



		2026-11-12T14:51:43+0700




