BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY MAY&TBCN-CTCP Djc lap - Ty do - Hanh phiic
- 861145 /QD-MIE-HPQT Ha Ni, ngay A7 thang 10 nim 2018
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong c6 dong bat thwong
Tong cong ty May va Thiét bi cong nghiép - CTCP

HOI BONG QUAN TRI
TONG CONG TY MAY VA THIET BI CONG NGHIEP - CTCP

Can ctr Luat Doanh nghiép nam 2014;

Cin ctr Diéu 1é Té chire va hoat dong ngay 16/01/2017 va sira doi, bd

sung Piéu 1é ngdy 27/4/2018 ctia Tong cong ty May va Thiét bi cong nghiép -
G i

Can ctr Nghi quyet s6 S0/NQ-MIE-HPQT cua Hoi dong quan tri Téng
cong ty May va Thiét bi cong nghiép - CTCP ngay 21/9/2018 vé viéc to chirc
Dai hoi dong c6 dong bt thuong;

Can cir Cong van s6 7451/BCT-TCCB ngay 17/9/2018 cua B§ Cong
Thuong vé viéc gidi thiéu cn bd tham gia Hoi dong quan tri Tong cong ty May
va Thiét bi cong nghiép - CTCP (MIE) va dé nghi MIE t6 chirc Pai héi dong co
dong bat thuong dé bau bd sung 01 thanh vién Hoi dong quan tri,

QUYET PINH:

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dmh nay Quy ché lam viéc tai Dai hoi
dong cd dong bat thudng nam 2018 ctia Tong cong ty May va Thiét bj cong
nghiép - CTCP.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc thanh vién Ban Té chire Dai hoi, cac thanh vién lién quan va cac co
dong tham du hop Pai hoi dong cd dong bat thudng cua Téng cong ty May &
TBCN - CTCP chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI 1

Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;
- BKS; TGD;

- BTC bPHDCD;
- Luu VT, TCNS.

Signature Not Verified

K—y-bm TONG CONG TY MAY VQ TET BI CONG NGHIEP - CTCP
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY MAY&TBCN-CTCP DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
Tai Dai hoi dong c6 dong bat thudng niim 2018
ctia Tong cong ty Méy va Thiét bj cong nghiép - CTCP
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 1145/0D-MIE-HDQT ngay 17/10/2018)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Quy dinh chung

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu cta c6 dong, dai dién cé dong;
trach nhiém cua céac chu thé khi tham gia Pai hoi df)ng co dong; cach thire thao
luan tai Dai hoi dong c6 dong bat thuong cua Téng cong ty May va Thiét bi
cong nghiép - CTCP (sau day goi tat la "Dai héi") nham dam bao Dai hoi dat két
qua.

Dic¢u 2. Muc dich

Quy ché nay nhim muc dich dam bao cho Pai hoi dugce tién hanh dung
trinh ty va tha tuc theo quy dinh cta phap luat; dam bao cho Pai hoi duoc tién
hanh trong trat tu, an toan, ding thoi gian chuong trinh nghi su cua Dai hoi; dam
bao cho céc ¢6 dong thuc thi cac quyén va loi ich hop phép cua minh moét céch
dén chu, binh diang va doan két, phan anh dugc mong muédn cua da sb nguoi
tham du vi quyén loi cta ¢ dong va dap ung nhu cau phat trién bén viing cua
Tong cong ty.

Di¢u 3. C6 dong va cic chu thé tham gia Pai héi c6 trach nhiém thuc hién
cac quy dinh tai Quy ché nay.

 CHUONG 11
TO CHU'C PAI HOI

Diéu 4. Chuong trinh nghi su

1. Chuong trinh nghi su cua Dai héi dugc gui trude cho cac ¢o dong kém
theo Thu mai hop.

2. Co6 dong hodc nhom ¢ dong so hitu trén 10% tong sb ¢o phan phd
thong co quyen kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop Dai héi. Kién
nghi phai bing van ban va duoc giri dén Tong cong ty cham nhat ba (03) ngay
lam viéc truGe ngay khai mac Pai héi (cu thé 1a truée 16h00 giv ngay



25/10/2018). Klen nghi phai ghi rd: tén 6 dong, sb luong timg loai ¢6 phan cua
c6 dong, ma sb co dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Hoi dong quan tri Tong cong ty triéu tap Dai hoi dong co dong cé quyén
chap nhan va dua céc kién nghi nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc
hop, trir truong hop kién nghi dugc guri dén khong ding thoi han hodc khong du,
khong dang ndi dung hodc van dé kién nghi khong thudc tham quyén quyét dinh
ctia Pai hoi dong co dong.

3. Chuong trinh va ngi dung Dai héi phai dugc Pai hoi dong ¢ dong
thong qua ngay trong phién khai mac Pai héi.
Di¢u 5. Poan Chi tich

Diéu hanh Dai hdi 1a Poan Chu tich, gdm c6 Chu tich Hoi dong quan tri
Tong cong ty va cac thanh vién do Ban T6 chirc Pai hoi g101 thi¢u va duogc Dai
hoi biéu quyét tan thanh. Chu tich Ia ngudi chu tri Pai hoi (Chu toa). Doan Chu
tich lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va phu hop véi cac quy dinh cua
phap luat.

boan Chu tich c6 trach nhiém:
I. Diéu khién Dai héi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cic quy
ché, thé 1¢ da duge Dai hoi thong qua.

2. Huéng dan Dai héi thao luan, lay y kién biéu quyet cac van dé nam
trong néi dung chuong trinh nghi sy cua Pai hoi va cac van dé co lién quan
trong sudt qua trinh Dai hoi.

3. C6 quyén hoan Dai héi khi di ¢6 du sb nguoi dang ky du hop theo quy
dinh dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong truong hop co
nguoi tham du hop ¢6 hanh vi can trg, gay roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc
hop khong dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

4. Tra 1o nhing van dé do Dai héi yéu cau hoic chi dinh nguoi tra 1oi.
5. Giai quyét cac van dé phat sinh (néu cd) trong qué trinh dién ra Pai hoi.
Di¢u 6. Thu ky Dai héi

I. Giup viée cho Poan Chu tich va Pai hoi 1a Thu ky Dai héi. Thu ky Dai
hoi do Chu toa gidi thiéu va duge Dai héi biéu quyét tan thanh.

2. Thu ky ¢6 nhiém vu:
a) Ghi chép day du va trung thuc cac ndi dung cua Dai hoi.

b) Ho trg Boan Chu tich cong bo céc van kién, két luan hodc thong bao
gui dén cac ¢d dong khi dugc yéu cau.

¢) Chiu trach nhi¢m trude Chu toa Dai hoi va Dai hoi dong co dong vé
nhiém vu clia minh; ~ghi chép day du, trung thuc toan b néi dung dlen bién tai
Dai héi va nhiing van dé da duge céc cb dong théng qua ké ca cac van dé con
bao luu tai Dai hoi; tiép nhan phiéu dong gép y kién cua cac ¢o dong; soan thao



bién ban cudc hop Pai hoi dong cd dong va Nghi quyét vé cac van dé da duoc
thong qua tai Dai hoi.

Dié¢u 7. Ban kiém tra tw cach ¢b dong

Ban Kiém tra tu cach c6 déng gom 03 nguoi do Ban T6 chirc Dai hoi cur
ra va co trach nhiém:

1. Giup Chu toa Dai hoi kiém tra cac diéu kién dé tién hanh Dai hoi;
2. Kiém tra tu cach cua ¢ dong hodc nguoi iy quyén dén du hop;

3. Phat thé biéu quyét va phiéu bau ctr cho ¢6 dong trong danh sach du
hop trude gio khai mac;

4. Bao cao trude Dai hdi va chiu trach nhiém vé ket qua kiém tra tu cach
c6 dong du Pai hoi trudce khi Dai héi chinh thic duoc tién hanh.

Dicu 8. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Ban T chtc Pai hoi gidi thiéu va duge Pai hoi biéu
quyet tan thanh. Thanh vién Ban Kiém phiéu khéng duoc c6 tén trong danh séch
dé cur va img cur vao Hoi dong quan tri (HDQT).

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

Pho bién thé 1¢ va céc nguyén tic biéu quyét. Giam sét viéc biéu quyét
cua cac co dong hodc ngudi dai dién tham du Pai hoi:

2. Tong hop s6 ¢6 phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong bao két
qua cho Chu toa va Ban Thu ky;

3. Chuan bj hom phiéu, pho bién Quy ché bau ctr, théng qua danh sach
(mg vién bau thanh vién HPQT, trinh tu bo phiéu; hudng dan ghi phiéu;

4. Hudng dan cac c6 dong thuc hién bau thanh vién HDQT theo quy dinh
tai Quy ché bau cu;

5. Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bdo cao két qua bau ctr thanh vién
HDQT trudc Dai hoi.

bi¢u 9. Cdc quyen va nghia vu ciia ¢6 dong

1. Co dong Tong cong ty cd quyén truc tiép tham du Pai hoi hodc uy
quyén bang Giay uy quyén (theo mau do Ban Té chirc Dai hoi quy dinh) cho 01
ngudi dai dién tham du va phat biéu y kién dong gop, biéu quyét cac van dc
trong n6i dung chuong trinh bai hoi. Mdi ¢6 dong hoac dai di¢én cho cac co
dong khi dén tham du Dai hoi can phai mang theo gidy t& gdm: CMND, Thu
moi hop, Gidy uy quyen tham du Dai hoi nop cho Ban kiém tra tu cach ¢ dong
va s& dugc nhan Theé biéu quyét va tham gia biéu quyét.

Co dong, dai di¢n ¢6 dong t6i du Dai héi muon, dugc dang ky va sau do
c6 quyen biéu quyét tai Dai hoi ngay sau khi déng ky. Chu toa Dai hoi khong co
trach nhi¢m dung Pai héi dé cho c6 dong dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu
quyét da tién hanh sé khong bi anh huong,



. C6 déng duoc Ban To chuc Dai hoi thong bao cong khai thong tin vé
Chuong trinh Dai héi dong c6 dong, duoc phat tai liéu lién quan dén néi dung
DPai hdi va co trach nhiém:

a) Tuan thi Quy ché lam viéc tai Dai hoi.
b) Phai hoan thanh cac thu tuc dang ky tham du Pai hoi véi Ban Té chue.
¢) Biéu quyét céc van dé tai Dai hoi.

d) Chap hanh su diéu khién ctiia Chu toa Dai hoi.

., | (CHUONGIL _
THAO LUAN, BIEU QUYET, BAU CU VA BIEN BAN DAI HOI

Diéu 10. Thio ludn tai Dai hdi

Khi théo luin céc van dé trong chuong trinh Pai héi, ¢6 dong can tuan thu
cac quy dinh sau day:

I. Nguyén tic: C6 dong tham du Dai hoi khi muén phat biéu y kién thao
ludn phai dugc su dong y cua Chu toa chap thuin cho phat biéu.

2. Cach thuc phat bleu Co dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dung
nhung ndi dung trong tim can trao doi, phu hop vdi ndi dung chuong trinh nghi
su cua Dai hoi da duge thong qua dé dam bao Pai hdi duge tién hanh ding nhu
chuong trinh nghi su da thong qua, noi dung khong bi vi pham phép luat, lién
quan dén van dé ca nhan hoic vuot qua quyén han doanh nghiép.

3. Chu toa s& sip xep cho c6 dong phat biéu theo thir tu dang ky, CIong7
thoi giai dap cac thic méic cua cb dong Cacy klen dong gop hoidc chat van sé
dugc tap hop cung luc va duge giai dap theo tuan tu va chi dugc tham gia dong
gop y kién trong phan thao luan cua Pai hoi. Truong hop nhiéu ¢6 dong co y
kién trung 1dp voi nhau thi Doan Chu tich sé& chon loc va tra loi chung cho tat ca
cac co dong. Sau khi khong cony kién phat biéu cta céc cb dong, Chui toa sé lan

lugt tra 1oi y kién cua timg ¢6 dong hodc chi dinh nguoi ¢o trach nhiém tra 1o
céc y kién nay.

Diéu 11. Biéu quyét tai Pai hoi
I. Nguyén tic biéu quyét:
- Tat ca céc van dé trong chuong trinh nghi su cua Dai hoi déu duoc

thong qua hang cach lay y kién biéu quyét cua tat ca céc co dong bdn“ Thé biéu
quyét theo s6 c6 phan so hiru va dai dién.

- Mdi ¢6 déng duoc cap 01 The Biéu quyét mau xanh trong do6 ghi tén co
dong/dai di¢n dugc uy quyén, s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyét (so hiru va uy
quyén) cua cd dong va c6 déng dau cua Tong cong ty May va Thiét bj cong
nghi¢p - CTCP ¢ goc trai phia trén.
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2. Thé 1é biéu quyét: Bidu quyét bang Thé biéu quyét.
- Pugc thue hién d6i véi cac ndi dung:

2.1) Thong qua chuong trinh nghi su;

2.2) Théng qua Quy ché lam viéc cta Dai hoi;

2.3) Thong qua nhan sy Doan chu tich;

2.4) Thong qua Thu ky dai hoi;

2.5) Thong qua Ban kiém phiéu;

2.6) Thong qua quy ché bau cur thanh vién HDQT:
2.7) Thong qua danh sach ung vién HDQT;

2.8) Thong qua To trinh vé viée bau bé sung 01 thanh vién Héi dong quan
tri.

2.9) Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi; va cac van dé khac duoc
Chu toa dé nghi.

Céc c6 dong tham dyu Dai héi biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét thé
hién y kién cua minh vé vin dé do, khi duogc Chu toa hoi y kién: tan thanh hay
khong tan thanh, khong c6 y klen ~nhimg co dong khong gio The biéu quyét
dugce xem nhu khong ¢6 v kién vé véan dé can biéu quyét.

- Cac ndi dung trén dugc thong qua vai ty 1€ da s6 qua ban so voi tong so
6 dong va nguoi duge Uy quyén tham du hop.

3. Théng qua quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong

Céc van de bieu quyet bang The biéu quyet duoc thong qua khi dat ty I¢ it
nhét 51% tong s6 ¢6 phan bleu quyét cua tat ca cd dong c6 mit truc tiép hodc
thong qua dai dién dugc uy quyén cé mit tai Dai hoi.

Diéu 12. Bu thanh vién Hji dong quan tri

Viéc bau thanh vién HDPQT thuc hién theo Quy ché dé cu, mg cir va bau
cur ban hanh kém theo Quw.t dinh sb 1146/QD-MIE-HDQT, ngay 17/10/2018
ctia Tong cong ty May va Thiét bj cong nghi¢p - CTCP.

Picu 13. Bién bin va Nghi quyét Dai hoi

Cac ndi dung tai Dai hdi phai duge Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban Pai
hoi.

Bién ban va Nghi quyét hop Dai hi dong co dong phai lap xong va thong
qua trude khi bé mac cude hop.

~ CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 14. Quy ché nay gém c6 14 Piéu do Tong cong ty May va Thiét bj
cong nghi¢p - CTCP ban hanh tuén thi céc quy dinh phap luat.



Cac ¢6 dong, thanh vién Ban T6 chirc phién hop Dai hoi dong c6 dong bat
thuong cua Tong cong ty May va Thiét bi ¢cong nghiép - CTCP chiu trach nhiém
thi hanh.

TM. HQI BPONG QUAN TRI
CHU TICH
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