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QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA SAN XUAT VLXD BIEN HOA
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 02/2018/NQ-PHCD ngay 22 thdng 6 nim 2018

cuia Pai hi dong c6 déng thieong nién nam 2018)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay du'gc xdy dung theo Thong tu sb 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cia
B6 Tai chinh huéng dan mot s6 diéu clia Nghij dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017
ctia Chinh phii huéng din vé quén tri cong ty dp dung d6i véi cong ty dai chung;

Piéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit

1. Ngudi ¢6 lién quan 1a ¢4 nhan hofic t6 chirc dugc quy dinh tai tai khoan 17 Diéu 4
Luét doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Ludt chirng khoén.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh (sau day goi 1a thanh vién khong
diéu hanh) 1a thanh vién Hoi dong quan trj khong phai la Gidm déc, Phé gidm dbc, Ké
toén truéng va nhitng ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh cia Piéu 1¢ cong ty.

3. “Cong ty™: 1a Cong ty Cb phan Xay dung va San xuit VLXD Bién Hoa (VLXD
1a: vat liéu xdy dung).

4. “HPQT”: 1a Hoi dbng quan tri.

5. “DHPCP": 1a Pai hoi dong cb dong.

6. “BKS”: 1a Ban kiém soat.

7. “Pai biéu”: C6 déng, ngudi dai dién (ngudi duge cb dong iy quyén).

CHUONG II: CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG
Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia cb dong

1. Cb déng co6 day du céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 114, Pidu 115
cia Lugt doanh nghi¢p va Piéu 1é cong ty, ngoai ra cb dong cong ty dai chung c6 cac
quyén sau day:

a) Quyén dugc doi xir cong bang. Mdi ¢ phén cia cing mét loai déu tao cho cb
dong s& hitu cac quyén, _nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop cong ty c6 cic loai
co phan uu dai, cac quyen va nghia vu gan lién voi cac loai co phan wu dai phai dugc Dai
hoi ddng cb déng thong qua va cong b diy du cho cb dong;

b) Quyén duoc tlep cén déy du thong tin dinh ky va théng tin bét thudng do cong ty
cong bo theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cb dbng cb quyen bao vé cac quyén lgi hop phap cua minh. Truong hop quyét
dinh ctia Pai hoi dong cb dong vi pham phap luat hodc Diéu 1& cong ty, quyét dinh cua
Hoi dong quén trj théng qua trai v6i quy dinh cta phap luit hodc Diéu 1é cong ty gay

1




thiét hai cho cong ty, ¢d dong c6 quyén dé nghi hay hogc dinh chi quyét dinh d6 theo quy
dinh cta Luat doanh nghiép.

Piéu 4. Trach nhiém cia cb dong 16n

1. C6 déng 16n khong dugc lgi dung wu thé ciia minh gdy tn hai dén céc quyen, loi
ich cua cong ty va cta cac cO dong khéc.

2. C6 dbng 16m c6 nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh ciia phép luét.

Diéu 5. Piéu 1¢ cong ty

Cong ty ban hanh Diéu 18 céng ty khong dugc trai véi cac quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va cac van ban phdp luét c6 lién quan.

Piéu 6. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

L. Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty dugc Hoi déng quan tri xdy dung, trinh Pai
hoi dong ¢0 déng thong qua. Quy ché noi bd vé quén tri cong ty khong dugc trai voi quy
dinh cua phap luit va Diéu 1 cong ty. Quy ché ndi bd dugce cong bd trén trang thong tin
dién tir cua cong ty.

2. Quy ché ndi bd vé quén trj cong ty gbm cic ndi dung sau:

a) Trinh tu, thu tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi déng cd dong (Phu luc I
dinh kém);

_b) Trinh ty, thi tuc d& ct, img cir, bau, mién nhi¢m va bi nhi¢ém thanh vién Hoi

dong quan tri (Phu luc Il dinh kém);

¢) Trinh ty, thu tuc tb chirc hop Hoi dong quén tri (Phu luc III dinh kém);

g) Trinh tu, thi tuc d& ct, (ng cir, biu, midn nhiém va bai nhiém Kiém sodt vién
(Phu luc IV dinh kem);

d) Trinh ty, tha tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép
(Phu luc V dinh kém);

d) Quy trinh, tha tuc phéi hop hoat dong gitra Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat va
Giam doc Cong ty (Phu luc VI dinh kem);

e) Ouy dinh vé danh gi4 hang nim d6i v6i hoat déng. khen thuéne va kv ludt déi
vé6i thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc Cong ty va cac can bd quan
Iy khac (Phu luc VII dinh kem);

Piéu 7. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong thwong nién va bit thuwong

1. Cong ty xdy dung va cong bd trén trang thong tin dién tir cua cong ty quy dinh vé
trinh ty, thd tuc tridu tip va biéu quyét tai DHDCD theo quy dinh cia Luat Doanh
nghiép, cac vin ban phap luat lién quan va Diéu 1é cong ty, gdm céc ndi dung chinh sau:

a) Thong bdo vé viéc chédt danh sach ¢ dong cé quyen tham du hop PHDCD;
b) Thong bao triéu tap DPHDCD,;

c¢) Céach thirc dang ky tham du PHDCD;

d) Céch thirc bo phiéu;




. d) Cach thirc kiém phiéu, déi vei nhiing vén dé nhay cam va néu cé déng cé yéu
cau, cong ty dai ching phai chi dinh t0 chic doc lap thuc hién viéc thu thdp va ki€ém
phiéu;

¢) Thong béo két qua kiém phiéu;

g) Cach thirc phan déi quyét dinh cia PHPCPD;
h) Lap bién ban PHDCD;

i) Thong bao quyét dinh PHDCD ra cong chiing;
k) Céc van dé khic.

2. Cong ty phai tuan tha day du trinh tu, thi tuc vé tridu tip PHPCD theo quy dinh
cua phap luat, Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh ndi bg cua cong ty. Cong ty phai cong b
théng tin vé viéc chét danh sach c¢b dong c6 quyén tham dy hop PHDCD t01 thiéu hai
muoi (20) ngay trude ngay chét danh sach. Cong ty khong duge han ché ¢ déng tham
du PHPCD, phai tao diéu kién cho c6 dong thuc hién viéc uy quyen dai dién tham gia
DHDCD hoidc bo phleu bing thu bao dam khi cd dong co yéu céu. Cong ty phai huéng
dan thti tuc By quyén va lap gidy tiy quyén cho cac cb dong theo quy dinh.

3. HDQT hodc ngudi tri¢u tdp PHDCD sap xép chuong trinh nghj sy, bb tri dia
diém va thoi gian hop 1y @ thao ludn va biéu quyét timg van dé trong chuong trinh hop
DHDCD.

4. Cong ty phai cb gang t6i da trong viéc ap dung céc cong ngh¢ thong tin hién dai
dé cb déng c6 the tham gia vao cac cugc hop PHDCD mét cach tot nhat bao gbm hudng
din cé dong bo phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop PHPCP truc tuyén (néu co).

5. Hang nam co6ng ty phai t6 chirc hop PHPCP thuong nién theo quy dinh cua Luét
Doanh nghi€p. Viéc hop PHDCD thuong nién khong dugc t6 chirc dudi hinh thice liy y
kién c¢b déng bing vin ban.

6. Cong ty quy dinh trong Diéu 1¢ cong ty hogc trong quy dinh ndi bd cac nguyén
tic, ndi dung, trinh tu, thi tuc liy v kién cb dong bang van ban dé thong qua quyét dinh
cia PHPCP. Trudng hop ldy v kién bing van ban, cong ty phai dam bao gtri, cong bd
day du tai li¢u va dam bao thoi gian hop Iy cho céc c6 déng xem xét tai lidu truée khi gui
phiéu biéu quyét nhur truong hop t6 chirc hop PHDCD.

Diédu 8. Bdo cdo hoat djng ciia Hoi ddng quan tri tai Pai hji di“mg b dong
thwong nién

Béo cdo hoat dong cua HPQT trinh PHPCD thuong nién theo quy dinh tai diém ¢
khoan 2 Dieu 136 Luat doanh nghiép va Diéu l¢ cong ty, ngoai ra phai dam bao cé céc
ndi dung sau:

- Danh gié tinh hinh hoat d{ng cia cong ty trong ndm tai chinh;

- Tha lao, tién luong, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cia Hoi dong quan tri va
timg thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 158 Luét doanh nghi¢p
va Di€u 1€ cong ty;

- Tng két céc cude hop cia Hoi ddng quén tri va cac quyét dinh ciia Hoi déng quan
tri;

- Két qua giam st d6i véi Giam ddc;




- Két qua giam sat d6i voi nguoi diéu hanh khac;

- C4c ké hoach trong twong lai.

Diéu 9. Bdo c4o hoat dong ciia Ban kiém sost tai Pai hoi dong ¢ déng thwong
nién

~ Bao cao hoat‘dcfmg cta Ban kiém soat trinh PHPCD thudng nién theo quy dinh tai

diém d khoan 2 Diéu 136 Luat doanh nghiép, ngoai ra phai dam bao c6 céc ndi dung sau:

- Thu lao, tién lwong, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cua Ban kiém soat va
timg Kiém so4t vién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 167 Luét doanh nghiép va Diéu 1é
cong ty;

- Téng két cac cudc hop ctia Ban kiém soat va cac két luan. kién nghi cia Ban kiém
soat;

- Két qua giam sét tinh hinh hoat dong va tai chinh cta céng ty;

- Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Giam ddc va Ngudi diéu hanh khéc
clia doanh nghiép;

- Két qua danh gis su phéi hop hoat déng gitta Ban kiém soat véi Hgi ddng quan tri,
Giam doc Cong ty va cac co déng.

Pidu 10. Tham dv Pai hji ddng cb dong cita kiém todn vién ddc lap

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty klem toan phal duge moi dy hop PHDCD

thuong nién dé phat biéu y kién tai PHPCP vé cdc van dé lién quan dén Béo cdo tai
chinh nim trong trudng hop Béo céo kiém toan c6 cac khoan ngoai trir trong yéu.

CHUGONG III: THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HOI
PONG QUAN TR]
Piéu 11. I'J'ng cir, dé cir thanh vién Héi dong quén tri
1. Théng tin lién quan dén cac ing vién HDQT (trong trudng hop da xac dinh dugc
trude céc ung vién) dugc cong bd tbi thiéu muoi (10) ngay trude ngay triu tdp hop
PHDCD trén trang thong tin dién tir ctia cong ty de cd dong c6 thé tim hiéu vé cac g

vién ndy trude khi b6 phiéu. Thong tin lién quan dén cac img vién HDQT dugc cong bd
tbi thiéu bao 2bm:

- Ho tén, ngay thang nidm sinh;

- Trinh d¢ chuyén mén;

- Qua trinh cOng tac;

- Tén céc cong ty ma tmg vién dang nim giir chirc vu thanh vién HDQT va céc chirc
danh quan ly khéc;

- Céc lgi ich ¢6 lién quan t6i cong ty (néu c6);

- Céc thong tin khac (néu c6).

2. Cac {ng vién HPQT c6 cam két bang van ban vé tinh trung thye, chinh xéac va
hop 1y cua céc thong tin ca nhan dugc cong b6 va phai cam két thuc hu:n nhiém vu mot
céch trung thuc néu duge bau lam thanh vién HPQT.

3. Cac c¢b dong ném gifr co phan ¢6 quyén bleu quyét trong thoi han lién tyc it nhat
séu (06) thang tinh den thoi diém chét danh sach cb dong du hop cé quyen g0p sb quyén

4




b1eu quyét dé dé cir cac tmg vién Hoi dong quan tri. Viée d& ctr img vién HPQT ma céc
cb dong sau khi gop sé quyén biéu quyét c6 quyén dé cir phai tudn thi cac quy dinh ciia
phap luat va Diéu 1é cong ty.

4. Trudng hop s6 lugng cac g vién HDQT théng qua dé cir va ung cir vin khong
da so lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 114 Luat Doanh nghlcp, HDQT c6
thé dé cir thém ng vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ va Quy ché ndi bo
ctia cdng ty. Co ché HPQT duong nhiém dé cir ung vién Hoi ddng quan trj duoc cong bd
13 rang va dugc PHPCDP thong qua trirde khi tién hanh dé cir.

5. Cong ty s& quy dinh va hudng dan cu thé cho cb dong viéc bod phiéu bau thanh
vién HPQT theo phuong thirc don phiéu khi phat sinh viéc bau thanh vién HDQT.

Piéu 12. Trr cach thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién HDQT phai dép ting cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 B1eu 151 Luat doanh nghiép va Piéu 1é cong ty. Thanh vién HPQT c6 thé khong
phai 12 ¢6 dong ctia cong ty.

2. Chi tich Héi dong quan tri khéng dugc kiém nhiém chirc danh Gidm déc cia
Cong ty.

3. Thanh vién HPQT ctia cong ty khong duge dong thoi 1a thanh vién HPQT tai
qué 05 cong ty khac.

Piéu 13. Thanh phan Hi déng quan tri

1. 86 lugng thanh vién HDQT la ndm (05) ngudi. Co chu HDQT can dam bao sy
cén doi gifra cac thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé phap luét, tai chinh va linh
vue hoat dong kinh doanh cua cong ty.

2. Co céu thanh vién HDbQT can dam bao su cén d61 gilta cdc thanh vién diéu hanh

va cac thanh vién khong diéu hanh. Téi thiéu 1/3 tong s6 thanh vién HDQT phai la thanh
vién khéng diéu hanh.

Diéu 14. Quyén ciia thanh vién Hoi dong quén tri

Thanh vién HPQT c¢6 ddy du cac quyén theo quy dinh cia Luat Doanh nghlep, cac
vén ban phap luat lién quan va Piéu 1& céng ty, dic biét 1a quyén dugc cung cap cac
théng tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va cua cac don
vi trong cong ty.

Piéu 15. Trach nhi¢m va nghia vu ciia thanh vién Hgi déng quén tri

1. Thanh vién HDQT phai tuan thu ddy da trach nhiém va nghia vu theo quy dinh
cua Luét Doanh nghiép, cac vdn ban phap luét lién quan.

2 Thanh vién HDQT ‘cé tréqh nhiém thgc hién céc nhiém vu ctia minh mdt cach
trung thye, can trong vi quyén loi toi cao ctia co dong va cua cong ty.

3. Thanh vién HPQT ¢4 trach nhiém tham dy day du cac cude hop cia HDQT va c6
y ki€n rd rang vé cac van d¢ dugc dua ra thao luéan.
4. Thanh vién HDQT c6 trach nhi¢m cong b cho cong ty cac khoan thu lao ma ho

nhan dugc tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khéc ma ho 1a nguoi dai
dién phan von g0p cua cong ty.




5. Cac thanh vién HPQT va nhitng ngudi 6 lién quan khi thuc hién giao dich )
phan cia cong ty phzu bao cdo Uy ban Chimg khoédn Nha nuée va thuc hién cong b6
thong tin vé viéc giao dich nay theo quy dinh cua phap luat.

6. Cong ty c6 thé mua bao hlem trach nhi¢m cho céc thanh vién HDQT sau khi c6
su chip thuin cia PHDCP. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhitng trach
nhiém cia thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phép luat va Piéu 1¢ cong ty.

Diéu 16. Trich nhiém va nghia vu cia Hoi dong quin tri

HDQT phai tuén thu diy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh ctia Luét doanh
nghiép va Diéu 1¢ cong ty, ngoai ra Hoi ddng quan tri c6 céc trach nhiém va nghia vu sau:

1. Chju trach nhiém trudc cb dong vé hoat dong ciia cong ty;

2. bbi xu binh ding dbi véi tat ca cb dong va ton trong loi ich cua ngudi c6 quyén
loi lién quan dén cong ty;

3. Pam bao hoat dong cua cong ty tuan thu cac quy dinh cua phap luat, Piéu 1é va
quy dinh ndi bd cuia cong ty;

4. Xay dung Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va trinh Dai hoi ddng cb dong
thong qua theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay;

5. Béo céo hoat dong cua Hoi ddng quan tri tai Dai hoi dong cb déng theo quy dinh
tai Diéu 8 Quy ché nay.

Piéu 17. Hop Hoi dﬁng quan tri

1. HDQT tb chire hop theo ding trinh tu dugc quy dinh tai Diéu 1é va Quy ché noi
b6 cua cong ty. Viée tb chirc hop Hdi dong quan tri, chuong trinh hop va céc tai liéu lién
quan dugc thong bao trude cho cac thanh vién Hoi dbng quan tri theo diing thoi han quy
dinh cta phéap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

2. Bién ban hop HPQT phai dugc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va céc thanh vién
HDQT tham gia vao phién hop phai ky tén vao céc bién bin cudc hop. Bién ban hop
HDQT phai dugc lvu gitr theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 18. Thi lao, tién lwong ciia Hyi dong quan tri
1. Thi lao. tién lirong ciia HPOT diroc DPHDCD théne qua hang ndm va duoc céng
bo theo quy dinh.

2. Trudng hop thanh vién HDQT kiém nhiém chuc danh trong b may diéu hanh
cua cong ty va cac cong ty con thi thi lao duge cong bd phai bao gdm cac khoan luong,
thudng gin véi chie danh diéu hanh va cac khoan thu lao khéc.

3. Thu lao, tién luong, céc khoan lgi ich khac va chi phi do cong ty thanh toan, cip
cho timg thanh vién HDQT dugc cong bo chi tiét trong Béo cdo thuong nién cua cong ty.
Thu lao, tién lwong ctia thanh vién Hoi dong quan tri phai duge thé hién thanh myc riéng
trong Béo cdo tai chinh hang ndm cua Cong ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN
Piéu 19. Ung cir, dé cir Kiém soat vién
Trir truong hop Piéu 18 cong ty co quy dinh khéc, viée tmg cir, dé cir Kiém soét
vién dugc thyc hi¢n twong tu viéc Ung cu, dé cir thanh vién HDQT dugc quy dinh tai cac
Khoan 1, 2, 3 va 5 Diéu 11 Quy ché nay.




_Trudng hop s6 Jluong cac tmg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung cu khong
du sb lugng cén thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién hodc. t6
chirc d& cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1 cong ty. Co ché dé cir cia Ban kiém soat
duong nhiém duge cong bo rd rang va dugc PHDCD théng qua trudce khi tién hanh dé
cu.

Diéu 20. Tu cich Kiém soat vién

1. Klem soat v1en la nhing nguoi khong thuge doi twong ma phap luat va DPiédu 1¢
cong ty cam lam Kiém soét vién. Kiém soét vién pha1 1a ngudi c6 trinh d chuyén mon va
kinh nghiém va phai 12 Kiém toan vién hodc Ké toan vién hoic ngudi da tét nghiép dai
hoc chuyén nganh tai chinh, ké toan.

2. Kiém soét vién khong phai 1a ngudi trong bd phéan ké toén, tai chinh cia cong ty
va khong phai la thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién
kiém toan céc béo cdo tai chinh cia cong ty trong 3 ndm lién trude do.

Diéu 21. Thanh phin Ban kiém soat

1. S6 lugng Kiém soat vién ciia Cong ty la ba (03) ngudi. Kiém soat vién c6 thé
khong phai la c6 dong cta cong ty.

2. Truéng Ban kiém soét phai 1a ké toan vién hogc kiém toén vién chuyén nghiép va
phai lam viéc chuyén tréch tai cong ty.

Diéu 22. Quyén va nghia vu Kiém soat vién

1. Kiém soét vién c6 céc quyén theo quy dinh ctia Luat doanh nghi¢p, phap luét lién
quan va Diéu Ié cong ty, trong d6 ¢6 quyen tiép cén cac thong tin va tai li¢u lién quan dén
tinh hinh hoat ddng cia cong ty. Thanh vién HDQT, Gidm dbe va Nguoi diéu hanh khac
ctia doanh nghiép c6 trach nhiém cung cap cac thong tin kip thai va ddy di theo yéu cau
ctia Kiém soat vién.

2. Kiém soat vién c6 trach nhiém tuén thi cic _quy dinh cua phap luét, Diéu 1¢ cong
ty va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién céc quyén va nghla vu dugce giao. Cong ty co
thé huéng dan quy dinh vé hoat dong va thuc thi nhiém vu ctia Kiém soét vién theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1& cong ty.

Piéu 23. Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat chju trach nhiém trudc ¢6 dong cia cong ty vé cac hoat dong giam

sat ciia minh. Ban kiém soat ¢6 trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hop

phap trong céc hoat dong ctia thanh vién HDQT Giam déc Cong ty va Nguoi diéu hanh

khac, su phdi hgp hoat dong giira Ban kiém soat v6i HPQT, Gidm dbc Cong ty va ch

dong va cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1 cong ty nham bao vé
quyén loi hop phap cia cong ty va cd dong.

2. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) 14n trong mét nim, sb lugng thanh vién
tham du hop it nhét 1a hai phén ba (2/3) sé Kiém soat vién. Bién ban hop Ban kiém soét
duoc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac Kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao
cac bién ban cudc hop. Céc bién ban hop ciia Ban kiém soat phai duge luu giir nhim xéac
dinh trach nhiém ctia timg Kiém so4t vién. _

3. Trong céac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu ciu thanh
vién HDQT, Giam déc Cong ty, thanh vién kiém toan néi bd (néu cb) va kiém toan vién
doc 1ap tham dy va tra 10 cdc van dé ma céc Kiém so4t vién quan tam.
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4. Trudng hop Ban kiém soét phat hién nhiing hanh vi vi pham phdp luét hodc vi
pham Diéu 18 cdng ty clia cdc thanh vién HPQT, Gidm déc Cong ty va cac can bd quan
Iy khac, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban véi HDQT trong vong bbn muoi
tam (48) g10 yéu cu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va ¢6 glal phép khéc
phuc hdu qua. Sau thoi han bay (07) ngay ké tir ngay ra thong bdo néu trén, néu nguoi c6
hanh vi vi pham khéng chim dut vi pham va c6 giai phap khic phuc héu qua, Ban kiém
sot ¢6 trach nhiém béo céo trie tiép v6i Uy ban Ching khodn Nha nuée vé van dé nay.

5. Ban kiém soat ¢ quyén Iya chon va dé nghi PHPCD phé chuén t chic kiém
toan doc 1ap thuc hién ki€ém toan cac bao céo tai chinh cua cong ty.

6. Ban kiém soét chju trach nhiém béo céo tai PHPCD theo quy dinh tai Diéu 9
Quy ché nay.

Didu 24. Th lao, tién hrong ciia Ban kiém sodt

Hang nam cac Kiém soat vién duge hudng thu lao, tién luong cho viéc thuc hién
nghia vu cua Ban klem soat. Thu lao, tién luong cho cic Kiém soat vién dugc PHDCD
thong qua. Tong so thi lao, tién luong, cac khoan loi ich khéc ciing nhu chi phi ma cong
ty da thanh toén, cap cho tung Kiém soét vién dugc cong b trong Bao cao thuong nién
ctia cong ty va cho cac co dong. Thu lao, tién luong cla Kiém soat vién phai dugc the
hién thanh muc riéng trong Béo céo tai chinh hang ndm cia Cong ty

CHUONG V: NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Diéu 25. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyen lgi ciia cac
thanh vién Hji ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam déc Cong ty va Nguoi diéu hanh
khac

1. Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Gidm ddc Céng ty va Nguoi diéu hanh khéc
phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, cdc van ban
phap luat lién quan.

2. Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Giam déc Cong ty va Ngudi diéu hanh khéc
va nhitng nguoi lién quan t6i cac thanh vién nay khong dugc phép sir dung nhitng co hdi
kinh doanh co thé mang lai 101 1ch cho cong ty vi muc d]Ch ca nhan; khong duqc sur dung
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clia to chirc hodc ca nhan khéc.

3. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Giam déc va ngudi quan ly khéc c6 nghia vy
thong bao cho HDQT, Ban klem so4t vé cac giao dich gitra cong ty, cong ty con, cong ty
do cong ty dai ching ndm quyén kiém soét trén 50% tr& 1én von diéu 1& véi chinh thanh
vién dé hodc voi nhitng nguoi ¢ lién quan cua thanh vién do theo quy dinh cua phap
luat. Déi véi cac giao dich cua cac d6i tugng néu trén do Pai hoi dong ¢d dong hoac Hoi
dong quan trj chép thuin, cong ty dai ching phai thye hién cong b6 théng tin vé céc nghj
quyét nay theo quy dinh cta phéap luédt chimg khoan vé cong bd thdng tin.

4. Cong ty khong dugce cap cdc khoan vay hogc bao lanh cho cac thanh vién HPQT,
Kiém soét vién, Giam doc Cong ty va Ngudi dleu hanh khéc va nhimg ngudi ¢6 lién quan
t6i thanh vién néu trén, trir khi PHDCD c¢6 quyét dinh khac.

5. Thanh vién HDQT khéng dugc bidu quyét dbi voi céc giao dich ma thanh vién d6
hoac ngudi 6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gbm cac giao dich ma lgi ich vat
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chit hay phi vat chat cia thanh vién HDQT do6 chua duge xac dinh. Céc giao dich néu
trén phai dugc cong bo trong Bao cdo thuong nién cua cong ty.

6. Cac thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc Cong ty va Ngudi
diéu hanh khéc va nhitng ngudi c6 lién quan t6i céc thanh vién néu trén khong duge st
dung cac thong tin chua dwgc phép cong bd ciia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé
thuc hién cac giao dich ¢o lién quan.

Piéu 26. Giao dich véi nguoi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich voi nhiing nguoi c6 lién quan, cong ty phai ky két hop
dong bang vin ban theo nguyén téc binh dang, tu nguyén. Noi dung hop dong phai rd
rang, cy thé va cong bd thong tin cho c¢b dong khi ¢6 yéu ciu theo qui dinh cua phép luat
va Diéu 1& cong ty.

2. Cong ty 4p dung cac bién phép cin thlet dé ngan ngira nhitng ngudi c6 lién quan
can thi¢p vao hoat dong cia cong ty va gy ton hai cho lgi ich ctia cong ty thong qua vigce
kiém soét céc kénh mua, ban hang hoa ctia cong ty hay liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira ¢d dong va nhiing ngudi
¢6 lién quan tién hanh cac giao dich lam tht thoat von, tai san hodc cac nguon lyc khac
ctia cong ty. Cong ty khong dugc cung cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac cb dong
va nhitng nguoi ¢ lién quan.

Piéu 27. Pam bio quyén hop phap ciia cic bén c6 quyt’én lgi lién quan dén cong
ty

1. Cong ty phai ton trong quyén lgi hop phap ciia cdc bén c6 quyén loi lién quan
dén cong ty bao gobm ngan hang, chu ng, nguoi lao dong, ngudi tieu dung, nha cung cap,
cong ddng va nhitng ngudi khac c6 quyén loi lién quan dén cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhirng ngudi c6 quyén loi lién quan dén cong ty
thong qua viéc:

a) Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé glup ho danh gia
vé tinh hinh hoat ddng va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho duara y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va céc quyet dinh quan trong lién quan t6i l¢i ich cua ho thong qua lién hé tryc tiép
v6i HPQT, Ban kiém soat, Giam déc Cong ty.

3. Cong ty phai tuén thu céc quy dinh vé lao dong, mdi truong, hoat dong co trach
nhiém véi cdng dong va xa hoi.

CHUONG VI: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 28. Nghia vu céng bb thong tin

i Cong ty ¢ nghia vu cong b day du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va
bét thudng ve tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cong ty cho cb dong va cong ching. Thong tin va cach thirc cong b théng tin dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é cong ty. Ngoai ra, cong ty phai cong b déy
du, chinh xdc va kip thdi cac théng tin khéc néu cac théng tin d6 ¢6 kha néng anh huéng
dén gia chimg khoén va anh huéng dén quyét dinh cia c6 dong va nha déu tu.




2. Viéc cong bd théng tin dugce thyc hién theo nhfmg phuong thirc nham dam bao
cb dong va .cong chung dau tur c6 thé tiép can mdt cach cong bing. Ngbn tir trong cong bd
thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am cho ¢6 déng va cong ching déu tu.

Piéu 29. Cong b théng tin vé mé hinh t6 chire quén ly cong ty

I- Cong ty phai bao cao Uy ban Chung khodn Nha nuéc, S¢ Giao dich Ching
khodn va cong bo thong tin vé mé hinh td chirc quéan Iy va hoat dong cong ty theo quy
dinh tai Diéu 134 Luat doanh nghiép.

2. Trong truong hgp cong ty thay ddi md hinh hoat dong, cong ty phai béo cdo Uy
ban Ching khoan Nha nude, S¢ Giao dich Chung khoan va cong b6 théng tin trong vong
24 gitr ké tir khi PHDCD c6 quyét dinh thay d6i mé hinh.

Piéu 30. Cong bd thong tin vé quan trj cong ty

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky bHDCD
thudng nién va trong Béo cdo thudng nién cua cong ty theo quy dinh cua phéap luét vé
ching khoén va thi truéng ching khoén.

2. Céng ty ¢6 nghfa vu béo cdo dinh ky séu (06) thang va cong bé théng tin vé tinh
hinh quan trj cong ty theo quy dinh cta phép ludt v¢ chung khoan va thi truong ching
khoan (truong hop Cong ty tré thanh céng ty niém yét).

Piéu 31. Trach nhlem vé bao cdo va con% b6 théng tin ciia thanh vién HDQT,
Kiém so4t vién, Giam déc Cong ty va Nguoi diéu hanh khac

Ngoai céc trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 28 Quy ché nay, thanh vién HDQT,
Kiém soat, Giam ddc Cong ty va Ngudi didu hanh khac cia Céng ty c6 trach nhiém bao
céo va cong bd théng tin vé giao dich trong céc trudng hop sau:

1. Céc giao dich gitta Cong ty vdi cong ty khac ma céc thanh vién néu trén la thanh
vién sang lap hodc 1a thanh vién HDQT, Kiém so4t vién, Giam ddc va Ngudi diéu hanh
khéc cua cong ty ndy trong thoi gian ba- (03) ndm trude.

2. Cé4c giao dich gilra Cong ty v6i cong ty khac trong d6 ngudi lién quan cua cdc
thanh vién néu trén la thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Giam doc va Ngudi diéu hanh
khéc ctia cong ty hodc c6 dong 16n.

T PEn vian dichi nA thE rasne 163 TM vni—\ wr nf nl-mf knon ni-n wot nh-:n' ﬂrn i ~rae thanh

el — i e B S

vién néu trén.

CHUONG VII: GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Piéu 32. Giam sat
Cong ty, céac td chirc va ca nhan c6 lién quan phai chiu sy giam sat vé quan trj cong

ty ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc va céc co quan c6 thim quyén khéc theo quy dinh
cta phap luét.

Piéu 33. Xir Iy vi pham

Cong ty, cac td chire va ca nhén ¢o6 lién quan vi pham hodc khong thuc hién quy ché
nay tuy theo tinh chat, mirc dd bi xir phat vi pham hanh chinh hodc bi truy ctru trach
nhiém theo quy dinh ctia phép luét.
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CHUONG VIII: SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY
Diéu 34. Bb sung va sira dbi Quy dinh vé quan trj Cong ty

1. Viéc b sung hodc sura_ aéi Quy che nay phai dugc Hoi dong quéan tri Cong ty
xem xét va trinh cho PHDPCPD gén nhat quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhimng quy dinh cua phap ludt c6 lién quan dén hoat dong
cua cong ty chua dugc dé cip trong Quy ché nay hoic trong truong hop 6 nhimg quy
dinh méi ciia phép ludt khac v6i nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh
cia phép luat d6 duwong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.

CHUONG IX: NGAY HIEU LUC
Diéu 35. Ngay hiéu lrc

1. Quy ché nay gom 09 chuong 35 dleu va 07 Phu luc, dugc DPHDPCP thudng nién
Cong ty Co6 phan Xdy dung va San xuit VLXD Bién Hoa nhét tri thong qua Ngay -
théng 06 nam 2018 va ciing chap thusn hi¢u luc toan vin cia Quy ché nay.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thuc cia cong ty.

3. Céc ban sao hodc trich luc Quy che vé quan tri cong ty phai c6 chir ky cua Chu
tich HPQT hoic c6 chit ky cia it nhat 1/2 tong s0 thanh vién HPQT méi c6 gia tri./.

Noi nhin: [ TICH HDQT
- HPQT, BKS; BPH; TR
-TK, VT. W

/5[ <6 PHAN o)
mmwcw.mrn
VATLIEMMJU

Ngﬁyen Vian Diing
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PHU LUCI

(Ban hanh kém theo Quy ché ngi b vé QTCT ciing Nghi quyét s6 £22./2018/NQ-DHCD
ngayéthdng 6 nadm 2018 cia Cong ty Cé phan Xdy dung va San xuat VLXD Bién Hoa
quy dinh vé quan tri cong ty)

QUY PINH VE TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA
BIEU QUYET TAI DPAI HQI PONG CO PONG

Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can ctr Lugt Ching khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;
Cin cir Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017;

Can cir Piéu 1 t6 chirc va hoat dong clia Cong ty C6 phan X4y dung va San xuét
VLXD Bién Hoa.

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Phy luc nay quy dinh vé trinh ty, thi tuc triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong
¢ dong, bao gém ndi dung chinh sau:

1. Dai hoi dong ) dong va thdm quyén triéu tap Dai héi d?)ng cd dong

2. Trinh tu triéu tip Pai hoi dong cb dong

- Cong tac chuén bi hop Pai héi dC’mg ) dong;

- Théng bio vé viéc chét danh sach ¢ déng cé quyén tham du Pai hoi ddng cd
dong;

- Lép danh sach cd dong cb quyén du hop Pai hdi dong ch dong;

- Théng béo triéu tap Pai hoi dbng cb dong.

3. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi déng cd dong

- Céch thirc ding ky tham dv Pai h6i dong cb dong;

- Céch thirc bé phiéu;

- Cach thire kiém phleu, d6i véi nhitng vén dé nhay cam va néu ¢ dong c6 yéu cdu,
cong ty phai chi dinh td chire doc lap thue hién viée thu thap va kiém phiéu;

- Théng bao két qua kiém phiéu;

- Lap bién ban Dai héi déng cb dong;

- Thong béo quyét dinh Dai hoi ddng cb dong ra cong ching;
- Yéu céu huy bo quyét dinh ciia Pai hoi dong ¢ dong.

Diéu 2. Péi trgng ap dung

Quy dinh ndy dp dung d01 v6i cac td chire, ¢4 nhén c6 lién quan dén cong tac thuc
hién, t6 chirc Pai hdi dong cb dong.
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CHUGNG II: PAI HOI PONG CO PONG VA THAM
QUYEN TRIEU TAP PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Dai hji dong cb dong

1. Dai hoi dong ch dong la co quan 6 thim quyen cao nhét cia Cong ty. Dai hdi
cd dong thuorng nién dugc t6 chirc mdi ndm mot (01) 14n. Dai héi ddng cd dong phai
hop thudng nién trong thai han bén (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Theo
dé nghi cia Hoi dong quan tri, co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han, nhung
khong qua sau (6) thang, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

Viéce hop Dai hoi dbng c¢6 dong thuong nién khong dugc td chirc dudi hinh thuc
lay ¥ kién ¢ dong bang vin ban.

2. Hoi dong quan tri t6 chic tri¢u tap hop Pai hoi déng cb dong thuong nién va
lwa chon dja diém phu hop. Pai hoi dong c0 dong thuong nién quyét dinh nhitng vén dé
theo quy dinh cia phép luat va Piéu 1é Cong ty, dac b1et thong qua cac bao céo tai
chinh ndm va dy toén cho ndm tai chinh tiép theo. Céac kiém toén vién doc 14p c6 thé
dwge moi tham du dai hoi dé tu vén cho viéc thong qua cac bdo cdo tai chinh nim.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tép Dai hoi ddng cb dong bat thudng trong céc
truong hop sau:

a) Hoi ddng quan trj xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

b) Bang can d6i ké todn nam, céc béo céo sau (06) thang hodc quy hodc béo cao

klern toan cuia ndm tai chinh phan 4anh vén chii s& hiru da bi mat mot nira (1/2) so véi s6
dau ky;

¢) Khi s6 thanh vién cua Héi dong quan tri it hon s6 thanh vién ma luat phép quy
dinh hogic hogic bi giam qua mét phan ba so véi s6 quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

d) C6 dong hodc nhém cb déng quy dinh tai Khoan 3 Piéu 12 Piéu 1& Cong ty yéu
cu tridu tap Dai hoi dong cb dong bang vin ban. Yéu cdu triéu tap Dai hoi dong cb dong
phéi néu 1 ly do va muc dich cude hop, c6 du chir ky cua cac co dong lién quan hodc van
béan yéu cau dugc 14p thanh nhiéu ban, trong d6 mdi ban phai c6 chix ky cia t6i thiéu mot
cb dong c6 lién quan;

d) Ban kiém soét yéu cu triéu tip cudc hop néu Ban kiém soat ¢6 1y do tin tudng
réng c4c thanh vién Hoi ddng quan tri vi pham nghiém trong cac nghia vu cua ho theo
Piéu 149 Luat Doanh nghiép hogc Hoi dong quan tri hanh dong hodc cé y dinh hanh
dong ngoai pham vi quyén han clia minh;

e) Céc truomg hop khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 4. Thim quyén triéu tap Dai hji ddng cb dong

1. Hoi ddng quan tri triéu tap Dai hi déng cb dong theo qui dinh tai khoan 2 Dicu
4 phu luc nay.

2. Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong trong thdi han ba
muoi (30) ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai Piém
¢ khoan 3 Dxeu 3 phu lyc ndy hodc nhén dugc yéu cau quy dinh tai diém d va diém e
khoan 3 Piéu 3 phu luc nay;

3. Trudong hop Hoi ddng quan trj khong triéu tip hop Dai hoi dong c6 dong theo
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quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 phuy luc nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém soét phai thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hdi dong cb dong theo
quy dinh khoan 5 Piéu 136 Luat Doanh nghiép;

4. Trudong hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hoi dong c¢b dong theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 4 phy lyc nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cd
dong, nhém cb dong c6 yéu ciu quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 1& Cong ty c6 quyén
thay thé Hoi dong quan tri, Ban kiém soét triéu tip hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh khoan 6 Piéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, c¢b doéng hodc nhém cb dbng triéu tap hop Pai hoi déng cb
dong c6 quyén dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thd tuc triéu tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap
va tién hanh hop Pai hoi dbng cd dong dwgc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao
gbm nhimg chi phi do c6 ddng chi tiéu khi tham dy Pai hoi dong cb dong, ké ca chi phi
in & va di lai.

Pidu 5. Nhiém vy ciia Ngudi triéu tip Dai hdi ddng cd dong
Ngudi triéu tap Dai hoi déng cd dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau déy:
- Chuén bj danh séch c¢b dong du diéu kién tham gia va bleu quyét tai Pai hoi dong

cb dong. Danh sach cb déng c6 quyén du hop Pai hoi dong cb dong dugc 1ap khong sém
hon bay (07) ngay trudc ngay giri théng bao mdi hop Pai hoi dong cb déng;

- Chuong trinh hop, va céc tai liéu theo quy dinh phu hop véi luat phap va ciac quy
dinh cua Cong ty;

- X4c dinh thi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

- Théng béo va giri théng bao hop Pai héi déng c¢b dong cho tit ca cac cé dong co
quyén du hop. Thong bao mai hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc giri dén tt ca cac cb

déng trong Danh sach cb déng c6 quycn du hop chdm nhit mudi lam (15) ngay trude
ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng c6 dong.

CHUONG III: TRINH TU TRIEU TAP DAI HOI PONG
CcO PONG

Piéu 6. Trinh tir triéu tip Dai hoi ddng cb dong
Quy dinh vé viéc tridu tap PHDCD, chuong trinh hop va théng bédo mdi hop

DHDCP duge quy dinh tai Didu 18 ctia Piéu 18 Cong ty, cu thé trinh tir cac bude chuin
bi hop PHDCD thudng nién nhu sau:

1. Cong tac chuan bi hop PHPCD:

a) Ngudi triu tdp PHDCD phal 1én chuong trinh hop, ngay to chirc PHDCB, dia
diém t6 chirc cude hop PHBCD, cic tai lidu theo qui dinh va céc vén d& khic phu hop
véi ludt phdp va céc qui dinh cua Cong ty. Cac van dé dua vao chuong trinh PHDCD
phai phit hop véi thim quyén PHDCP dugc qui dinh tai Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

Céc béo céo, tai liéu can cung cip tai PHPCD thuong nién:
- B4o cdo tai chinh nim dugc kiém toan;
- Béo cdo ciia Hoi dong quan tri;
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- Béo céo ctia Ban kiém sot;

- Ké hoach phat trién ngén han va dai han ctia Céng ty;

- Mite ¢b tirc thanh toan hang ndm cho méi loai ¢ phan ph hop v6i Lugt Doanh
nghiép va cac quyén gin lién véi loai ¢b phan do;

- Lya chon cong ty kiém toén;

o Cac ]Jéo céo, to trinh khac thudc thdm quyén cia DPHPCPD dugc qui dinh tai khoan

bicu 14 Dicu lé Cong ty.

b) Cb _dong hodc nhom c¢b déng dugc d& cép tai khoan 3 Diéu 12 Dleu 1¢ Cong ty
6 quyen dé xuét céc van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD. Dé xuit phai dugc lam
bing vin ban va pha1 duqc gui cho Cong ty it nhét ba (03) ngay lam vi€c truéc ngay
khai mac PHDCD. Pé xuét phai bao gbm ho va tén ¢ dong, s6 lugng va loai cb phan
ngudi d6 ndm gii¥, va ndi dung dé nghi dwa vao chuong trinh hop.

¢) Ngudi triéu tép hop PHDPCP c6 quyen tir chdi nhimg @& xuét lién quan dén diém
(b) khoéan 1 DPiéu nay trong céc truong hgp sau:

- D2 xuit duoc giri dén khong dung thoi han hodc khong du, khéng ding ndi dung;

- Vao thoi diém d& xudt, cb dong hodic nhém cb dong khong c6 di it nhat 5% cb

phéan pho théng trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai khoan 3
biéu 12 Diéu 1¢ Cong ty:

- VAn @& @& xut khong thudc pham vi thim quyén ciia PHDCD ban bac va thong
qua;

- Céc trudmg hop khac theo qui dinh ciia Diéu 1¢ cong ty.

d) Ngudi trigu tdp hop DPHDCD phai chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai diém
(b) khoan 1 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trir truomng hop quy

dinh tai diém (c) khoan 1 Piéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh
va ndi dung cudc hop néu dugc Pai hoi ddng cb dong chép thuan.

d) Ngudi triéu tdp hop DPHDCP phai chuan bj dy thao nghj quyét cho timg vén dé
trong chuong trinh hop.

2. Théne bao vé viée chét danh sach cb dong ¢ quvén tham du hop PHPCP

Cong ty cong b théng tin vé viéc chdt danh sich c6 dong c6 quyen tham du hop
Pai hoi dong cb dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay lam viée trude ngay chét danh sach.

3. Lap danh sach ¢ dong c6 quyén dy hop Dai héi ddng cb dong

a) Danh sach cb dong c6 quyén du hop PHDCD dugc 1ap dya trén Sb dang ky co
dong cua Cong ty hodc Danh s4ch nguoi s& hitu ching khoan luu ky dugc phan bo quyén
bé phiéu (@i véi Cong ty d‘az ching da dang ky leu ky voi Trung tdm Luu ky Chitng
khodn Viét Nam). Danh séch c¢b dong c6 quyén du hop DPHDCD dugc lép khong som hon
07 ngay trudc ngdy giri gidy moi hop Pai hoi dong c6 dong.

b) Danh sach cb ddng co quyén dy hop PHDCD phai c6 ho, tén, dia chi thudng trd,
qudc tich, so Gidy chimg minh nhén dan, H} chiéu hogic ching thuc ca nhén hop phap
khac cua ¢ dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tra, quoc tich, so quyet dinh thanh lap
hoic sé dang ky doanh nghiép cua cb dong 1a tb chirc; sé lugng cb phan tirg loai, s6 va
ngay ding ky cd déng cuia timg cd dong.
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4. Thong béo triéu tap Pai hi ddng cb dong

a) Thong bao mdi hop phai c6 tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cdp Gidy ching
nhén déng ky doanh nghiép, noi déng ky kinh doanh ciia cdng ty; tén, dia chi thuong tru
cua co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyen cua cb dong; thoi gian va dia diém hop,
cach thirc dang ky tham du hop PHDCD.

b) Thong bao hop Dai hoi ddng cb dong dugc giri cho tt ca cac ¢b dong ddng thoi
cong bo trén phuong tién thong tin clia S& giao dich chimng khoan (d6i véi cac cong ty
niém yét hoic dang ky giao dich), trén trang thong tin di¢n tir (website) ciia cong ty.
Thong bao hop Pai héi déng cb dong phai dwgc giri it nhit mudi 1dm (15) ngay trudc
ngay hop PHDCD (tinh tir ngdy ma théng béo dugc giti hodc chuyén di mét cach hop
18, dugc tra cudce phi hodc duge bd vao hom thu).

Chuong trinh hop PHDCD, cic tai liéu lién quan dén cic vén dé s& dugc bidu
quyét tai dai hoi dugce giri cho céc c¢b dong hoic/va dang trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc guri kém thong bao hop PHDCD, thong
bao moi hop phéi néu rd dia chi trang thong tin dién tir dé cac ¢b dong c6 thé tiép can.

¢) Kiém ton vién hoic dai dién cong ty klem todn pha1 duge méi du hop PHPCH
thudng nién dé phat bidu y kién tai PHDCD vé céc van dé lién quan dén Bao céo tai
chinh nim trong truong hop Bio céo kiém todn ¢6 cic khoan ngoai trir trong yéu.

CHUONG IV: THE THUC TIEN HANH HOP VA BIEU QUYET
TAI PHPCP

Piéu 7. Cach thirc diing ky tham dir Pai hdi dong cb dong truée ngay khai
mac cujc hop PHDCD
1. Céch thirc dang ky tham du cude hop Dai hoi ddng cb dong duoc qui dinh 10 tai

Théng béo hop Pai hoi dong cb dong, bao goém lién hé Cong ty hodc giri G1ay dang ky
tham du Pai héi (@iege dinh kém Théng bdo hop DPHDCP giki cho cé dong) vé Cong ty.

2. Cb dong chon hinh thirc dang ky tham dy hop PHDCD theo céch thirc da ghi
trong théng bao, bao gom:

- Ping ky du hop.

- Uy quyén dai dién tham dy dai hoi (7 rmmg hop cd nhiéu hon mot nguoi dai dién
dwoc cir thi phdi xde dinh cu thé s6 cé phan va sé phiéu bau dwge wy quyén cho méi
nguoi dai dién).

- Céc hinh thirc ding ky tham du hop PHDCD khac phu hop véi qui dinh cta phap
luat.

Cong ty phai c¢b ging t6i da trong viéc 4p dung céc cong ngh¢ thong tin hién dai dé
) déng c6 thé tham gia véao cac cudc hop PHDCD mot cach tot nhat bao gdbm hudng

dan cb dong bo phiéu tir xa, biéu quyét thong qua hop Pai hoi déng cb dong truc tuyén
néu co.

Piéu 8. Cach thirc ding ky tham dw PHDCD va kiém tra tw cich dai biéu vao
ngay td chirc PHDCD

1. Vo ngay tb chirc Pai hoi dong cb dong, Cong ty phau thyc hi¢n thu tuc dang ky
cb dong va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢ dong c6 quyén du hop c6 mit
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dang ky hét. C6 dong dén tham dy dai hoi phai mang theo Gidy to dwoc qui dinh tai
Thong bdo hop PHDCD dé x4c nhan tu cach Pai biéu.

Viéc dang ky duoc thuc hién tai dia diém dién ra cugc hop PHPCD.

2. Khi tlen hanh ding ky tham dy, Cong ty cap cho tung cd dong hodc dai dién
dugc uy quyén c6 quyen bleu quyét (goi tdt la dai biéu) thé/phicu biéu quyet trén d6 ghi
sO dang ky, ho va tén cua c¢b dong hodc ho va tén dai dién dugc uy quyén va s& phiéu
biéu quyét cuia cb dong do.

3. Pai biéu dén du Pai hoi déng cb déng mudn ¢ quyén dang ky ngay va sau d6 c6
quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Chi toa khéng c6 tréch nhiém dung dai hdi dé
cho dai bleu dén mudn dang ky va hiéu luc cia céc dot biéu quyét da tién hanh trude khi
dai bidu d@én mudn tham dy khong bi anh huédng.

Diéu 9. Céc diéu kién tién hanh hop PHPCD

1. Cugc hop DPHDCD sé dugce tién hanh khi ty 1¢ dai biéu tham du dap tmg diéu kién
tién hanh hop Pai hdi dong cb dong dugc qui dinh tai Diéu 19 Piéu 1¢ Cong ty, cu thé
nhu sau:

a) Cugc hop Dai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai dién
cho it nhét 51% tng s6 cb phin c6 quyén biéu quyet

b) Trudng hop khéng c6 du s6 lugng dai biéu cén thiét trong vong ba muoi (30) phit
ké tir thoi dlem x4c dinh khai mac dai hdi, ngudi triéu tdp hop hiy cude hop Cugc hop Dai
hoi dong cb dong phéi dugc tri€u tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh
t6 chirc hop Pai héi dong cb dong lan thir nhat Cudc hop Dai hoi dong cd dong tri¢u tap
lan thé hai chi duge tlen hanh khi c6 sb ¢d dong du hop dai dién it nhat 33% tong s ¢o
phin ¢6 quyén biéu quyét.

¢) Trudng hop dai hoi 1an thir hai khéng dugc t1en hanh do khéng ¢6 du s dai biéu
cén thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai héi, cude hop
Dai héi ddng cb dong 1an thir ba c6 thé dugce triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
ngay du dinh tién hanh dax hoi 1an hai. Trong trucmg hop nay, dai hoi duge tién hanh
khong phu thudc vao tong 50 phleu ¢ quyen bleu quy€t cua cac cd déng du hop, dugc coi
la hop 1€ va c6 quyen quyét dinh tit ca cdc van dé duy kién dugc phé chun tai cudc hop Pai
hoi ddng cb done 1an thir nhat.

2. Néu ty 1¢ dai biéu tham du dédp tng diéu kién tién hanh hop tai khoan 1 Piéu 9
‘Phy luc nay, Chu toa cugc hop PHDCD s& tuyén b6 khai mac cudc hop PHDCD. Ngugc
lai, Chu toa cudc hop tuyén b6 khong tién hanh PHDCD do khéng dat ty 1¢ tham du va
Cong ty s€ tién hanh céac thu tuc triéu tip lai DHDCD theo qui dinh tai Diéu 19 Piéu 1

Cong ty.

Pidu 10. Chii toa, Thw ky va Ban kiém phiéu ciia cude hop Dai hoi dong cb
dong

1. Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa céc cudce hop do Hbi dong quan tri tridu
tdp. Truong hop Chu tich ving mit hogc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cdc thanh
vién con lai bau mot ngudi trong s6 ho 1am chu toa cude hop. Trudng hop khong co
ngudi co, thé lam chti toa, thanh vién Hoi dong quan tn c6 chitc vu cao nhat diéu khién dé
Dai hoi déng cb dong béu chi toa cudc hop trong sé nhimg ngudi du hop va ngudi cé
phleu bau cao nhét 1am chu toa cude hop.
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Trong céc truong hop khac, ngudi ky tén triéu tp hop Pai hoi dong ¢b dong diéu
khién Pai hoi ddng c6 déng bau chi toa cudc hop va ngudi cb phiéu bau cao nhit dugc
ctr 1am chu toa cudc hop.

2. Chu toa cir mot hodc mot s6 ngudi lam thu ky dé 1ap bién ban dai hoi.

3. Dai hdi dong cb dong bau ban kiém phiéu khong qua ba (03) ngudi theo dé nghi
cta Chu toa cudc hop.

Piéu 11. Cich thirc bé phiéu

Pai hoi dong ccf) dong thao luén va biéu‘ quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach gio thé hodc bo phicu.

Diéu 12. Cach thirc kiém phiéu

Viéc biéu quyét dugc tién hanh bing cach thu the/phleu biéu quyet tan thanh nghj
quyet sau d6 thu thé/phiéu biéu quyét khong tan thanh, cudi ciing kiém phiéu tap hop sé
phiéu biéu quyét tan thanh, khong tén thanh, khong c¢6 y kién.

Dbi véi nhitng van dé nhay cam va neg co dong c6 yéu cau, Cong ty phai chi dinh
t0 churc doc 1ap thyc hién vi¢e thu thép va kiém phicu.

Diéu 13. Thong bso két qua kiém phiéu
Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hgp va bao cédo Chu toa két qua kiém phiéu cia

timg van dé. Két qua kiém phiéu s& dugc chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc
hop.

Pidu 14. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong

1. Quyét dinh cua Pai hoi déng ¢b dong duge thong qua khi c6 di cac diéu kién sau
day:

a) Trur truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Phu luc nay, cic quyét dinh cua Dai
hoi dong cb dong V€ cac van dé sau day s& dugc thong qua khi ¢6 tir 51% trd 1én tong 56

phiéu bau cua cac cb dong ¢ quyen bleu quyét c6 mat truc tiép hodc théng qua dai dién
dugc ity quyén c6 mat tai Dai hoi dong c6 dong:

- Théng qua béo céo tai chinh nam;

- Ké hoach phat trién ngén va dai han cia cong ty;

- Mién nhiém, béi nhi¢m va thay thé thanh vién Hoi dong quén trj, Ban kiém soat va
béo céo viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Gidm doc Cong ty.

b) Béu thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép.

Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban klern soat phai thuc hién
theo phuong thire bau don phiéu, theo d6 moi ¢o dong ¢6 tong s6 phiéu biéu quyet tuong
img véi tong s6 ¢6 phén s¢ hiru nhan voi s6 thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri
hodc Ban kIem soat va cd dong c6 quyén don hét tong s phiéu bdu ctia minh cho mot
hodc mdt s6 tng cir vién.

¢) Cac quyet dinh cua Dai hoi dong ¢ dong lién quan dén vige stra dbi va bd sung
Piéu 18, loai cb phleu va sb luong cb phiéu dugc chao ban, viée tb chirc lai hay g1a1 thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thye hién c6 gié tri
tir 35% trd 1én tdng gia tri tai san ciia Cong ty duge ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhit
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dugc thdng qua khi c6 tir 65% trd 1én téng sb phiéu bau cac co dong co quyen biéu quyet
c6 mit tryc tiép hodc thong qua dai dién dugc iy quyén c6 mat tai cudc hop Pai hoi dong
cd dong.

2. Céc quyet dinh dugc thong qua tai cugc hop Pai hoi dong cb déng voi 56 co dong
truc tlep va uy quyén tham duy dai dién 100% tdng sé ¢b phén c6 quyén biéu quyét 1a hop
phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va tha tuc triéu tap, ndi dung chuong trinh hop
va thé thirc tién hanh hop khong dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

Piéu 15. Tham quyen va trinh tu thi tuc ldy ¥ kién ¢ dong bing vin ban aé
théng qua quyét dinh Pai hji dong cb dong

1. Héi dong quan tri co quyen lay v kién co dong béng van ban dé thong qua quyet
dinh cia PHPCP bit ctr ltic nao néu xét thiy can thiét vi loi ich clia Cong ty.

2. Trinh tu thi tuc ldy y kién ¢ dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cia
DHDCD.

Céc bude lay ¥ kién c6 dong bang van ban nhu sau:
a) Chuén bj tai liéu:
HDQT phai chuan bi: P]ncu liy ¥ kién, du thao quy &t dinh cia PHDCD va céc tai

liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu 13y y kién phai c6 céc ndi dung chi yéu sau
day:

- Tén, dia chi try s& chinh, sb va ngay cap Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép,
noi ding ky kinh doanh cua Cong ty;

- Muc dich 1y ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi thuong trii, quc tich, sé Gidy ching minh nhan dan, Hj chiéu
hogc chimg thuc cé nhan hop phép khdc cna cb dong la c4 nhan; tén, dia chi thudng tru,
qudc tich, s6 quyet dinh thanh l1ap hodc 56 dang ky doanh nghiép cua cb dong hodc dai
dién theo uy quyen cua ¢6 dong la to chirc; s6 luong c¢b phéan cua timg loai va s6 phiéu
biéu quyet cua cb dong:

- Vién dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong 4n biéu quyet bao gbm tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi
vGi timg van dé 14y v kién;

- Théi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da dugc tra 16i;

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri va ngudi dai dién theo phép luét
cua Cong ty.

b) Thong béo vé viéc chdt danh sach cb dong dé thuc hién lay y kién c6 déng bang
Vian ban

Cong ty cong b thong tin vé viéc chét danh sach cd déng c6 quyén tham du hop
Pai hoi dong cb dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay truée ngay chét danh sach.

¢) Lap danh séch ¢ dong dé thuc hién liy v kién c6 dong bing van ban
Danh sach cd déng thuc hién ldy ¥ kién cd dong bang vin ban dugce qui dinh tai
khoan 3 Piéu 6 Phu luc nay.
d) Gtri tai liéu va phiéu iy y kién cho cb déng
Phiéu 1dy ¥ kién kém theo dy thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc gui
bing phuong thirc bao dam dén dugc dia chi dang ky cia timg c6 déng.
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HDQT phai dam bao gui, cong bé tai liéu cho céc cd dong trong mot thoi gian
hop ly dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat mudi lim (15) ngdy truée ngay hét han
nhan phiéu 13y y kién.

d) Nhén phiéu ldy y kién giri vé cila c6 dong
Phiéu iy y klcn da dugc tra 1di phai c6 chit ky cia cd dong 1a ca nhan, cia ngudi
dai dién theo uy quyén hoic nguoi dai dién theo phép luat ciia c6 dong 1a td chic.

Phiéu lay y kién giri vé Céng ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khéng
ai dugc quyén mé trude khi kiém phleu Cac phleu liy y kién Cong ty nhén dugc sau
thoi han d4 x4c dinh tai ndi dung phiéu 14y y kién hogc di bi m& déu khéng hop 16.

e) Kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu

- Hoi ddng quan tri kiém phiéu va I3p bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ciia
Ban kiém soat hodc ctia co0 dong khong nam giir chirc vu quan ly Cong ty.

- Bién ban kiém phiéu phai c6 céc noi dung chii yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cdp Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép,
noi diang ky kinh doanh;

+ Muc dich va céc van d& can iy y kién dé thong qua quyét dinh;

+ S6 co dong vai tong 56 ph1eu biéu quyct da tham gia biéu quyét, trong d6 phén
biét so phiéu biéu quyet hop 1€ va so biéu quyét khong hop 1é, kém theo phu luc danh
sach cb dong tham gia biéu quyét;

+ Tdng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van dé;

+ Céc van dé da dugc thong qua;

+ Ho, tén, chit ky cta Chu tich Hoi dbng quén tri, ngudi dai dién theo phép luét cia
Cong ty va clia ngudi gidm sat kiém phiéu.

- Céc thanh vién HDQT va ngudi gidm sat kjém ph’iéu phai lién déi chiu trach
nhi¢ém veé tinh trung thuc, chinh xéac gﬁa bién ban kieém phiéu; lién déi ch,iu trach nhiém
vé cac thiét hai phat sinh tir cidc quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong trung
thuc, khéng chinh xéc.

g) Thong qua quyét dinh ctia Dai hoi déng b dong

Quyet dinh dugc thong qua theo hinh thirc lay y kién cb  dong bing van ban phai
dugc sb co dong dai dién it nhit 51% tong sb cé phan c6 quyén biéu quyet chép thuin
va c6 gia tri nhu quyét dinh duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong ¢ dong.

h) Luu tai li¢u

Phiéu 14y y kién da dugc tra 15, bién ban kiém phleu toan van nghi quyét da dugc
théng qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu liy v kién déu phai dugc lru giir
tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Piéu 16. Lap Bién ban Dai hji ¢b dong

1. Cuge hop Dai héi déng cb dong phai dugc ghi vao s6 bién ban cia cong ty. Bién

ban phai lap bing tiéng Viét, c6 thé ca bing tiéng nudc ngoai va phai c6 cac ndi dung
chu yéu sau day:
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a) Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cép Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép,
noi ding ky kinh doanh;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng cb dong;

¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop:

d) Chu toa va thu ky;

d) Tom tit didn bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Dai hoi déng cb dong vé
timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

e) S6 cb dong va tbng s& phleu bidu quyét cia cac co déng dy hop, phu luc danh

sach ding ky cb dong, dai dién cd dong dy hop véi s6 ¢b phan va s6 phicu bau tuong
ing;

g) Tdng sb phiéu biéu quyét ddi véi tung van dé bidu quyét, trong d6 gh1 rd tong )
ph1eu tan thanh, khéng téan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1 tuong Gng trén téng s6 phiéu
biéu quyét ciia c6 déng dy hop;

h) Céc quyét dinh da dugc théng qua;
i) Ho, tén, chit ky cua chii toa va thu ky.

k) Bién ban dugc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu c6 hiéu luc phap Iy
nhu nhau.

2. Bién ban hop Pai hoi déng cb déng phai 1am xong va théng qua trude khi bé mac
cudc hop.

3. Bién ban Dai hdi ddng cb déng dugc coi la bing chimg xac thuc vé nhiing cong
viéc da duoc tién hanh tai Pai hoi dbng c¢b dong trir khi c6 y kién phan doi veé ni dung
bién ban dugc dua ra theo dung thii tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri
bién ban.

4. Ngudi chu tri Dai hoi ddng cb dong chiu trach nhiém t6 chirc luru trir céc bién ban
Dai hoi dong co dong. Céc ban ghi chép, bién ban, s6 chit ky cua céc co dong dy hop va
van ban uy quyén tham dy phai dugc luu giit tai tru s chinh ciia Cong ty.

Bleu 17. Cong b6 Nghi quyet va Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong (hoic Bién
ban kiém nh;eu d6i véi trwdme hon Iav v kién bang vin ban) ra cdng ching

Nghi quyet Bién ban hop Pai hoi dong cb dong (hogc Bién ban kiém phiéu ddi voi
trudng hop ldy ¥ kién bing vin bén) phai dugc cong bb trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24) gio hogc gri cho tat ca cac co dong trong thoi
han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thtic cudc hop.

Diéu 18. Yéu ciu hiiy bb quyét dinh cia Dai hoi dbng cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngéy nhén dugc bién ban hop Dai hoi
dong co dong, Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Giam dbc Cong
ty, c0 dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Dleu 12 Diéu 1¢ Cong ty c6 quyen
yéu cdu Toa 4n hoic Trong tai xem xét, hily bd quyét dinh cia Pai hoi ddng cb dong
trong céc truong hop sau day:

1. Trinh tu va thi tuc tri¢u tdp hop hodc liy ¥ kién c6 dong bing van ban va ra
quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong khong thuc hién dung theo quy dinh cia Luét
doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.
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2. Néi dung nghi quyét vi pham phéap ludt hodc Diéu 1¢ Céng ty.

Trudng hop quyét dinh cia Dai hoi ddng cb déng bi huy bo theo quyét dinh cia
Toa 4n hodc Trong tai, ngudi tri¢u tdp cudc hop Pai héi ddng cb dong bi huy bo c6 thé
xem xét t& chirc lai Pai hoi dong cb dong trong vong 30 ngay theo trinh tu, thi tuc quy
dinh tai Lu4t Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.
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PHU LUCII

(Ban héanh kém theo Quy ché néi bé ve OTCT cung Nghi quyet 56 02//201 8/NO-DHCD
ngayiécthdang 6 nam 2018 cua Céng ty C‘o phan Xay dung va San xudt VLXD Bién Hoa
quy dinh vé quan tri cong ty)

QUY PINH VE TRINH TU, THU TUC DE CU, UNG CU, BAU MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Cian ¢t Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can ctr Luat Chumg khoén sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;
Cin cir Thong tir s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017;
Cin cir Piéu 18 t chirc va hoat dong cia Céng ty Co phin X4y dyng va San xuét
VLXD Bién Hoa.
CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Phu luc ndy quy dinh vé trinh tu, thi tuc d& cir, img cir, biu, mién nhiém va bai
nhi¢ém thanh vién Hoi dong quan tri, bao gébm néi dung chinh sau:

1. Tiéu chuén thanh vién Hoi ddng quén tri;

2. Cach thire dé cir ngudi va tmg cir vao vi tri thanh vién Hoi ddng quan trj cua cd
dong, nhom cb dong theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 18 cong ty;

3. Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Céc trudng hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi dé)ng quan tri;

5. Théong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri.

Diéu 2. Déi trgng ap dung

Phu lyc nay ap dung d6i v6i cac tb chire, c4 nhén c6 lién quan dén viéc dé ctr, img
ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

CHUONG II: THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Diéu 3. Tiéu chuin va didu kién lam thanh vién HDQT
1. Thanh vién HPQT phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) C6 du nang lyc hanh vi dan sy, khong thuge ddi tuong bi cAm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 diéu 18 ciia Luit Doanh Nghiép va phép luat lién quan;

b) C6 trinh d§ chuyén mén va kinh nghi¢m trong guan Iy kinh doanh, hodc trong
nganh nghé kinh doanh chi yéu ctia Cong ty va khong nhét thiét 1a cb dong cua cong ty;

¢) Céc tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh cia Diéu 18.

2. Khi Nha nuéc con sé hivu sb cd phan trén 50% vén didu 1€ thi thanh vién Héi
dong quan tri Cong ty khong dugc 1 nguoi lién quan cia ngudi quan ly, ngudi c6 thdm
quyén b nhiém ngudi quan Iy céng ty me ciia Cong ty.
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3. 86 lugng va co cdu thanh vién HDQT thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 13 Quy
ché quén trj Cong ty _

Pidu 4. Cach thire d& cir ngudi va ing cir vao vi tri thanh vién H¢i dong quén
tri cita ¢6 dong, nhém cb dﬁng

Céc cb dong nam g1u co phan ¢6 quyen biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét sau
(06) thang co quyen g0p s6 quyén bidu quyét ciia tlmg ngudi lai v6i nhau dé dé cir cac
ung vién H01 dong quan tri. Cb dong hodc nhém c6 déng nim glu tir 5% dén dudi 10%
tdng s6 cb phan c6 quyen bidu quyet duge @& cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dusi
30% dugce dé cir téi da hai (02) (mg vién; fir 30% dén duéi 40% dugc dé cir tdi da ba (03)
irng vién; tir 40% den dudi 50% duogc dé cir tbi da bon (04) tng vién; tir 50% den dudi
60% dugc dé ctr tdi da nam (05) mg vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir tdi da sdu
(06) tng vién; tir 70% den dudi 80% dugc dé cir t6i da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén
duéi 90% duge dé cir tdi da tam (08) Gng vién.

Trucmg hop s6 lugng cdc g vién Hoi déng quan tri théng qua d& cir va ing cir van
khong du s0 lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém ung cur
vién hoic td chire de ctr theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché néi bd vé quan tri
cong ty. Co ché @& ctr hay cach thirc Hoi ddng quan tri duong nhiém dé cr Umg ctr vién
Hoi déng quan tri phai dugc cong b 1o rang va phai dugc Pai hoi déng ¢ dong thong
qua trude khi tién hanh dé cir.

Didu 5. Cach thirc biu thanh vién Hoi ddng quan tri

Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phuong thuc
bau don phiéu, theo d6 m01 cd dong co tong s6 phiéu biéu quyét twong ng vdi tong s6 co
phan s¢ hitu nhén voi s6 thanh vién dugc bau clia Hoi dong quan tri va cb déng c6 quyén
don hét téng sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc mdt s6 ng cir vién.

Piéu 6. Céc triromg hop mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hji ddng quan tri

Thanh vién HPQT bj xem xét mién nhiém, bai nhiém trong céc truong hop sau:

- Khong c6 di tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Diéu 151 ctia Luit Doanh
nghigp;

- Khong tham gia cac hoat dong cia Hoi dong quan tri trong séu thang li€n tuc, trir

l,‘.l"¢ll -1 Z.
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- Co6 don xin tir chic;
- Céac truong hop khac do Diéu 1& cong ty quy dinh.

Pidu 7. Thanh vién Héi ddng quan tri khong con tw cich thanh vién Hoi dong
quan tri trong cac trudmg hop sau:

a) Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
ciia Luat Doanh nghiép hodc bi luat phap cAm khong dugc lam thanh vién Hoi dong quan
tri;

b) Thanh vién d6 giri don bang vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh cia Cong ty;
¢) Thanh vién d6 bj rdi loan tdm than va thanh vién khéc cia Hoi dbng quan tri c6
nhitng bang chimg chuyén mén chimg té ngudi d6 khéng con nang luc hanh vi;
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d) Thanh vién d6 khong tham du céac cudc hop cua Hoi déng quan tri lién tuc trong
vong séu (06) thang ma khoéng c6 su chép thuén ciia Hoi dbng quan tri va Hoi ddng quan
tri quyét dinh chtrc vu ctia ngudi nay bi bo trong;

d) Thanh vién d6 bi bai nhiém theo quyet dinh cta Pai hi déng ) dong;
. ¢)Cung chp thong tin c4 nhan sai khi giri cho Céng ty vé6i tu cach 14 g vién Hoi
dong quan tri;
g) Cac trudmg hop khac theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 1é cong ty.
Piéu 8. Bau bb sung thanh vién Hji ddng quan tri.
Hoi dong quén trj phai triéu tp hop Dai hoi dong co dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:
a) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi glam qué mot phan ba so v6i sb quy dinh ta1
Diéu 1é cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Dai hdi dong cb
d6ng trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay sO thanh vién bj gidm qua mot phan ba;
b) Trudng hop khéc, tai cude hop gan nhét, P@l hoi dong cb dong bau thanh vién
méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém.
Diéu 9. Thong bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién H¢i ddng quan
tri.
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri,
Cong ty c6 trach nhiém coéng bo théng tin theo trinh tur va quy dinh cta phap luét hién
hanh.

CcO PHAN

Gk
XAY DYNG VA SAN X1k
\VATLIEU xjn'x{pg
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PHU LUC I

ngay 2A.thdang 6 nam 2018 cua Cong ty Co phan Xay dzmg va San xudt VLXD Bién Hoa
quy dinh vé quan tri céng ty)

QUY PINH VE TRINH T, THU TUC TO CHUC HQP
HOI PONG QUAN TRI

Can cir Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can cir Ludt Chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;
Cin ctt Thong tu sb 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017;

Can ctr Diéu 16 t§ chirc va hoat dong clia Cong ty C6 phin Xay dung va San xuét
VLXD Bién Hoa.

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Phuy luc nay quy dinh vé trinh tu, thi tuc td chirc hop Héi déng quan tri, bao gdm
ndi dung chinh sau:

1. Thong béo hop Hoi dong quén trj (gom chuong trinh hop, thdi gian, dia diém, cac
tai liéu lién quan va céc phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong thé du
hop);

2. Piéu kién té chirc hop Héi dbng quan tri;

3. Céch thirc biéu quyét;

4. Céch thirc théng qua nghi quyét ctia Hoi déng quan tri;
5. Ghi bién ban hop Héi dong quan tri;

6. Thong béo nghj quyét Hoi ddng quan tri.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Phu luc nay dp dung d6i v6i cac td chirc, ca nhén c6 lién quan dén viée td chirc
hop Hi dong quan tri.

CHUONG II: CAC CUQC HQP HQOI PONG QUAN TRI
Piéu 3. Quy dinh vé cujc hop déu tién
Trudng hop cude hop dau tién cta nhiém ky HDQT @& bau Chu tich va ra cic quyet
dinh khéc thuge thdm quyen, phai dugc tién hanh trong thdi han bay (07) ngay lam viéc,
ké tir ngay két thuc bau cir HPQT cua nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién ¢6 so
phiéu bau cao nhét triéu tip. Truong hop c6 nhidu hon mot thanh vién c6 s6 phiéu bau

cao nhit va ngang nhau thi céc thanh vién nay biu mét ngudi trong sé ho triéu tap hop
Hoi déng quan trj theo nguyén tic da sé.
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Piéu 4. Cujc hop dinh ky va bat thudng

1. Chu tich HDQT phai triéu tép cac cude hop HDQT thuong ky, lép chuong trinh
nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay truée ngay th du kién. Chu
tich c6 thé tridu tap hop bét ky khi nao thdy cén thiét, nhung it nhét 1a m6i quy phai hop
mot (01) 1an;

2. Chu tich Hoi déng quan tri triéu tdp céc cudc hop bat thuomg khi thdy can thlet vi
loi ich cia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tép hop Hoi dong
quan tri, khéng dugc tri hoan néu khong ¢6 1y do chinh déng, khi mét trong s6 cac d6i
twong dudi day dé nghi bang vin ban trinh bay muc dich cudc hop va céc van d& cin ban:

a) C6 d nghj ctia Giam dbc Cong ty hodc it nhét (05) ngudi diéu hanh khéc;
b) C6 dé nghi cua it nhat hai (02) thanh vién HPQT;
¢) C6 @ nghi ctia Ban kiém soét;

3. Chu tich phai tri¢u tdp hop HDQT trong thoi han béy (07) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhin dugc mot trong cac d& xuét hop dugc néu tai khoan 2 Piéu nay. _Truong hop
Chu tich khéng tri¢u tdp hop HDQT theo @ nghi thi phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét
hai xay ra doi voi Cong ty, trx truorng hop khong tri¢u tap dugc vi co Iy do bat kha
khéng; trong truong hop nay ngudi dé nghi té chirc hop HPQT dugc dé cép & khoan 2
Diéu nay c6 thé tyr minh triéu tdp hop HPQT, céc thanh vién HDQT du hop bo phiéu bau
chu toa cudc hop.

4. Trudng hgp c6 yéu cdu cua klem toén vién dgc lap, Chu tich Hoi dong quan tri
phai triéu tap hop Hoi déng quan tri dé ban vé béo cdo kiém toan va tinh hinh Céong ty.

5. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit thi uy quyén bang vin ban cho
mot thanh vién khac dé thuc hi¢n cac quyen va nhi¢m vu cua Chu tich Hoi déng quan tri
theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Tru'orng hop khong c6 ngudi duge uy quyén
hogc Chu tich Hoi dbng quan trj khong lam viéc duge thi cac thanh vién con lai bau mot
nguoi trong sb c4c thanh vién tam thoi gift chire Chu tich Hoi ddng quén tri theo nguyén
tic da sd.

Piéu 5. Thong bao va chuén bj ngi dung cujc hop

1. Cha tich HPOT hodc ngudi triéu tdp hop HPOT phai giri théng bao mdi hop cho
c4c thanh vién Hoi dong quan try it nhat nam (05) ngay lam viéc trude khi t6 chirc hop.
Thong bao hop phai dugc 1am bing van ban tiéng Viét va _phai thong bao day du chuong
trinh, thoi glan dia dlem hop, kém theo nhimg tai li¢u cén thiét vé nhimg vén dé dugc
ban bac va biéu quyét tai cudc hop va céc phiéu biéu quyét cho nhitng thanh vién HDQT
khong thé du hop.

2. Thong bdo moi hop phai duge gui bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phwong

tién khac, nhung phai dim bao dén dugc dia chi cia timg thanh vién HDQT theo thong
tin ma thanh vién d6 da dang ky tai Céng ty;

3. Chu tich HDQT hodc ngudi tri¢u tdp hop HDQT phai giri thong bdo moi hop va
céc tai liéu kém theo dén céc Kiém soat vién va Gidam d6c Cong ty nhu d6i v6i thanh vién
HDQT. Kiém soat vién va Ngudi diéu hanh (khong phai 12 thanh vién HDQT) dugc moi
tham dy céc cudc hop cua HPQT, co quyén thao luin nhung khéng ¢6 quyén biu quyét.
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4. HDQT c6 thé hop thudmg ky hogc bét thudng, cudc hop ciia HDQT do Chi tich
HDQT hodc thanh vién HPQT dugc uy quyén trig¢u tdp tai mot thoi diém va mot dia
diém dugc bao trudce;

5. Céc hinh thirc hop khac:

a) Cugc hop cua HPQT c6 thé t6 chirc theo hinh thirc nghi sy gilra cac thanh vién
HDQT khi tat ca hodc mot so thé‘nh vién qdang ¢ nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién
la moi thanh vién tham gia hop déu co6 the:

- Nghe timg thanh vién HDQT khéc cung tham gia phit biéu trong cude hop;

- Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham dy khac mot cach ddng thoi.

b) Viéc thao luan giita cac thanh vién c6 thé thyc hién mot cach true tiép qua dién
thoai hodc bzing phuong tién lién lac théng tin khac hodc két hop céc phuong thirc nay.
Thanh vién Hoi dong quan trj tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “cé mat” tai cude
hop dé. Dia diém cudc hop dugc t6 chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat
thanh vién Hoi déng quan tri, hodc 14 dia diém c6 mit Chu toa cudc hop.

Céc quyét dinh duogc thong qua trong cudc ‘hop qua dién thoai duge to chic va tién
hanh mot cach hop thire, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc khing
dinh bing cac chit ky trong bién ban ctia tit ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du
cudc hop nay.

¢) Dia diém hop:

Céc cugc hop HPQT dugc tién hanh & nhung dia chi da dang ky cua Cong ty hodc
nhiing dia chi khac ¢ Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyet dinh cua Chu tich HDQT
va dugce su nhat tri theo da sé (trén 50%) cia céc thanh vién HDQT.

Diéu 6. Diéu kién t6 chirc hop Héi ddng quan tri
Céc cude hop ctia Hoi dong quan trj dugc tién hanh khi c6 it nhat ba phén tur (3/4)

tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mt truc tlep hodc thong qua ngudi dai dign
(nguoi duge uy quyen) néu dugc da sb thanh vién Hoi dong quén trj chdp thuan.

Trudng hop khéng du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai dugc tri¢u
tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay keé tir ngay du dinh hop lan thir nhit. Cude
hop triéu tap 1an thir hai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi dong
quan tri du hop.

Diéu 7. Céch thirc biéu quyét

L. T quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, mdi thanh vién Héi dong quan tri hodc ngudi
dwgc uy quyen c6 mat truc tiép tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu
quyét.

2. Thanh vién Hoi déng quén tri hodc ngudi dai dién (ngudi dugce Uy quyén) khong
dugc biéu quyét vé cac hop dong, céc giao dich hodc dé xudt ma thanh vién d6 hoic
nguoi lién quan t6i thanh vién do6 co loi ich va loi ich d6 méau thuan hodc ¢ thé méu
thuan v6i li ich cia Cong ty. Cac thanh vién nay khong dugc tinh vao sé luong dai bleu
t6i thiéu can thiét c6 mat dé co thé to chirc cude hop Hoi dbng quan trj vé nhitng quyét
dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét.
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3. Theo quy dinh tai khoan 4 Dleu nay, khi ¢6 van dé phat sinh trong mdt cudc hop
cua Hol dong quan tri hen quan dén 1¢i ich cta thanh v1en Hol dong quan tri hodc hen
quan dén quyén biéu quyét mdt thanh vién ma nhiing van dé do khong dugc giai quyét
bing viéc tu nguyén tir bo quyén biéu quyet ctia thanh vién Hoi dong quén tri c6 lién
quan, nhing van dé phét sinh d6 dugc chuyen t6i cho chu toa cudce hop quyet dinh. Phan
quyét ctia chii toa lién quan dén van dé nay c6 gia tri 1 quyet dinh cudi cung trir trudng
hop tinh chat hodc pham vi lgi ich ctia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua dugc
cong bd day du.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri huong loi tir mét hop dong dugc quy dinh tai diém
a va b khoan 5 Diéu 39 Diéu 1é Cong ty duoc coi 1a ¢6 lgi ich ddng ké trong hop dong do.

5. Thanh vién khong truc tiép du hop c6 quyén biéu quyét thong qua bd phleu bing
van ban. Phiéu biéu quyét phai _dyng trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén Chu
tich Hoi dong quan trj cham nhat mét gioy trude gio khai mac. Phiéu biéu quyet chi dugc
mé trude sy chimg kién cua tit ca nhitng ngudi du hop. Phiéu biéu quyet bing van ban
theo cach trén c6 gié tri ngang bang véi phiéu ciia nhitng ngudi truc tiep du hop.

6. Nghi quyet theo hinh thire liy ¥ kién bang vin ban dugce théng qua trén co s¢ y
kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyén biéu quyet Nghi quyét
nay c6 hi¢u lyc va gia tri nhu nghj quyét duoc cac thanh vién Hoi dong quén tri thong
qua tai cugc hop dugc tri¢u tdp va td chirc theo thong 1.

Diéu 8. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hi ddng quén tri

HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghj quyet trén co sy klen tan thanh cua da
50 thanh vién Hoi déng quan trj c6 quyén bleu quyet (trén 50%), bao gbm ca phiéu biéu
quyet bang van ban va b1eu quyet theo uy quyén; trudng hop s6 phleu tan thanh va phan
d6i ngang béng nhau, phiéu biéu quyét ciia Chu tich Hoi dong quan trj hogc Chu toa cude
hop 1a phiéu quyét dinh.

Piéu 9. Ghi bién ban hop Hji dong quin tri

1. Céc cugce hop cua HDQT phai dugc ghi vao s6 bién ban. Bién ban phai lap bing
tiéng Viét va co thé ca bang tiéng nudc ngoai, bién ban cudc hop phai c6 cac ndi dung
chu yéu sau day:

a Tén dia chi tru <& chinh Coneg tv. b va noav chn Gidv chiineg nhan dang kv
doanh nghiép, noi dang ky kinh doanh;

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c. Thoi gian, dai diém hop;

d. Ho tén ting thanh vién du hop hoac ngudi dugce Uy quyén du hop; ho tén céc
thanh vién khong dy hop va ly do vang mat;

d. Céc van dé dugc thao luin va bidu quyét tai cude hop;

e. Tém tht ¥ kién phét biéu cia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cia
cudc hop;

g. Két qua biéu quyét, trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khong tén thanh
va khong co y kién;

h. Cac quyét dinh da dugc thong qua;
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k. Ho tén, chir ky cuia tt ca cac thanh vién hodc dai dién theo iy quyén tham gia du
hop. _

Chu toa va thir ky phai chju trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh x4c ctia néi
dung bién ban hop HPQT.

2. Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cugc hop phai dugc luvu gifr tai try
s& chinh ctua Céng ty;
3. Trudng hop thanh vién truc txep dw hop khéng ky vao bién ban thi phai ghi rd Iy

do, néu khong ghi rd 1y do thi biéu quyét ciia thanh vién d6 d6i véi céc van dé thao luan
tai cudc hop coi nhu khong cé gia tri;

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc lap bing tiéng Viét va phai c6 chir ky cia
tat ca cac thanh vién Hoi déng quan tri tham du cudc hop hodc Bién ban dugc ldp thanh
nhiéu ban va mdi bién ban c6 chir ky ciia it nhét mot (01) thanh vién Hoi df)ng quan tri
tham gia cude hop. Thu ky Céng ty c6 thé sir dung phuong tién ghi am tai cuge hop aé
hoan chinh bién béan hop theo trinh tu dién bién clia cugc hop. Bién ban va thiét bj ghi am
duge Thu ky Cong ty bao quan theo ché d6 quy dinh vé lwu giit hd so tai lidu cia Cong

ty. :

Bién bén lap bing tiéng Viét va tiéng nuée ngoai cé gié tri phap ly ngang nhau

5. Chu tich Hoi ddng quan trj ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dbng quén
tri cho céc thanh vién va bién ban do 1a béng chimg xéac thuc vé cong viée da dugc tién

hanh trong céc cudc hop do6 trir khi ¢6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi
han muoi (10) ngay ké tir khi chuyén di.

Diéu 10. Thong bao nghi quyet Hoi dﬁng quan tri.

Sau khi ¢6 Nghi quyét Héi déng quan tri, Cong ty c6 trach nhiém céng b thong tin
theo trinh tu va quy dinh ctia phép luat hién hanh.

\’ éuy% Vin Diing
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PHU LUC IV

(Ban hanh kém theo Quy ché ngi bé vé QTCT cing Nghi quyét s6 04./2018/NQ-DHCD
ngay .thdng 6 nam 2018 cia Cong ty Co phan Xay dyng va San xuat VLXD Bién Hoa
quy dinh vé quan tri cong ty)

QUY DINH VE TRINH TU, THU TUC BE CU, UNG CU,
BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Can ctr Ludt Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can cir Luat Chimg khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;
Can cir Théng tu s 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017;

Can ctr Diéu 1¢ td chirc va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Xay dung va San xuét
VLXD Bién Hoa.

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Phu luc nay quy dinh ve trinh tu, tha tuc dé ctr, ing clr, biu, mién nhiém va bai
nhiém Kiém soat vién, bao gdm ndi dung chinh sau:

1. Tiéu chudn kiém soat vién;

2. Céch thirc dé cir ngudi va (g cir vao vi tri kiém soat vién cia c6 dong, nhém cd
dong theo quy dinh ctia phap luat va Picu 1€ cong ty;

3. Cach thirc bau kiém soét vién;

4. Céc trudong hop mién nhiém hay béi nhiém kiém soét vién;

5. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém kiém soat vién.

Piéu 2. Poi trgng ap dung

Phu luc nay 4p dung dbi véi céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan dén viéc dé cir, img
cur, bau, mién nhiém va bdi nhiém kiém soat vién.

CHUONG II: KIEM SOAT VIEN
Piéu 3. Tiéu chuén va diéu kién kiém so4t vién
1. Kiém soat phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:
a. Co du nang lyc hanh vi dan su, khong thude do6i tugng bi cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p va phép luét lién quan;

b. Khéng phai 1a v hodc chéng, cha dé, chg nudi, me¢ dé, me nudi, con dé, con nubi,
anh rudt, chi rugt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm doc va nguoi quan ly
khéc;

c. Khong dugc giir cac chic vu quan ly cong ty; khong nhét thiét phai 1a c¢b dong
hodc nguoi lao dong ctia cdng ty, trir trudng hop Diéu 1€ cong ty cé quy dinh khac;

d. Céc tiéu chuédn va diéu kién khéc theo quy dinh khéc ctia phap luat c6 lién quan
va Diéu 1€ cong ty.
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2. Béi véi cong ty ma Nha nudc s hiru s6 cb phan trén 50% vén diéu 1¢ thi Kiém
soét vién phai 1a kiém toan vién hoic la ké toan vién chuyén nghiép.

3. S6 lugng va co cau kiém soat vién thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Quy ché
quan tri Cong ty.

Ditu 4. Cach thirc dé cir nguoi va ing cir vao vi tri kiém so4t vién ciia cb déng,
nhom cb dong.

Céc cd dong nam giir co phan co quyen biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét séu
(06) thang c6 quyen g0p sb quyén biéu quyét cua timg ngu’m lai v&i nhau dé dé cir cac
ung vién Ban kiém sodt. Cd dong hodc nhém cd déng ndm gifr tir 5% dén dudi 10% tong
s6 ¢ phan cd quyén biéu quyet dugc dé cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dusi 30%
duoc dé ot tbi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc @& cir téi da ba (03) ung
vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da bon (04) tmg vién; tir 50% dén du6i 60%
duoc dé o tdi da nam (05) Gmg vién.

Trudng hop sb lugng cac Gng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng clr van
khong du so lugng cén thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém ng cur vién
hodic t& chirc @& cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty. Co ché Ban kiém soét duong nhi¢m dé cir tmg vién Ban kiém soat phai dugc
cong bd rd rang va phai duge Pai hoi dong cb dong thong qua trudce khi tién hanh dé cur.

Piéu 5. Cach thire biu kiém soat vién

Viée bleu quyét bau klem soat vién phai thyc hién theo phuong thie bau don phiéu,
theo do m01 cb dong co tdng sb phiéu biéu quy ét tuong ing voi tong so b phan s& hiru
nhéan v6i sb thanh vién duge bau ciia Ban kiém soét va cé dong c6 quyén don hét tong sé
phiéu bau ciia minh cho mét hodc mét s6 ting cir vién.

Pidu 6. Cic trwomg hop mién nhiém, bai nhi¢m kiém soat vién
1. Kiém so4t vién bi xem xét mién nhiém trong céc trudng hgp sau:

- Khéng c6 du tiéu chudn va diéu kién 1am kiém soat vién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép; '

- Khong thuce hién quyén va nghia vu clia minh trong sdu théng lién tuc, trir trudng
hoo bat kha khéne:

- Cé don xin tir chire va dugce chép thuén;
- Céc trudng hop khac do Diéu 1& cong ty quy dinh.
2. Kiém so4t vién bi xem xét bii nhiém trong cac trudng hop sau:

- Khéng hoan thanh nhi¢m vy, cong vi¢c duge phan cong;

- Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vy cta Kiém soét vién quy
dinh tai Ludt doanh nghlep va Piéu e cong ty:

- Theo quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong;

- Céc trudmg hop khéc do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Piéu 7. Thanh vién Ban kiém soat khong con tw cich kiém soat vién trong cic
truwdng hop sau:

- Thanh vién d6 khong du tu cach lam Kiém soat vién theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép hodc bi luat phap cim khong duge lam Kiém soét vién;
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- Thanh vién dé giri don bing van ban xin tir chirc dén tru s& chinh ciia Céng ty;

- Thanh vién d6 bj rdi loan tim thdn va thanh vién khic cia Ban kiém sodt ¢6
nhitng bang chimg chuyén mén chimg t6 ngudi d6 khéng con nang lyc hanh vi;

- Thanh vién d6 khong tham dy céc cude hop cia Ban kiém soat lién tuc trong vong

sdu (06) thang ma khong co su chap thuan cia Ban kiém soat va Ban kiém soat quyét
dinh chirc vu cia ngudi nay bi bo tréng;

- Thanh vién d6 bj bai nhiém theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong.
Didu 8. Biu bb sung thanh vién Ban kiém sot.

Trudng hop Kiém soat vién bi mién nhiém, bai nh1em hogc khdng con tu cach la
mdt kiém soét vién thi tai cude hop DPai hoi dong cb dong gan nhat Dai hji ddng cb dong
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Ban kiém so4t da bi mién nhiém, bai nhiém néi
trén.

Diéu 9. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién.

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién, Cong ty c6 trach
nhiém cong bo thong tin theo trinh tu va quy dinh cta phdp luit hién hanh./.

cO PHAN
o | XAYDUNG VA SAN TUAT,
J\VATLIEU XAYDUN
So\BIENHOA
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PHU LUCV

(Ban hénh kém theo Quy ché ngi b vé OTCT cing Nghi quyét sé &/2018/NQ-DHCD
ngay dd-thdng 6 nam 2018 ciia Cong ty Co phan Xay dung va San xudt VLXD Bién Hoa
quy dinh vé quan tri céng ty)

QUY PINH VE TRINH TU, THU TUC LU'A CHON, BO NHIEM,
MIEN NHIEM NGUOT DIEU HANH DOANH NGHIEP

Cén ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can cir Ludt Chumg khoén s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;
Cin cir Thong tur s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017;

Cin ctr Diéu 18 t6 chirc va hoat dong clia Cong ty Cb phan Xay dung va San xuit
VLXD Bién Hoa.

CHUONG I: QUY DPINH CHUNG
Pitu 1. Pham vi diéu chinh

_ Phy luc nay quy dinh vé trinh ty, thi tuc lva chon, bd nhi¢m, mién nhiém ngudi
diéu hanh doanh nghiép, bao gom ndi dung chinh sau:

1. Céc tiéu chuén dé Iya chon nguoi didu hanh doanh nghiép;

2. Viéc bd nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép;

3. Ky hop déng lao dong v6i ngudi didu hanh doanh nghiép;

4. Céc treomg hop mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép;

5. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép.
Diéu 2. P6i twong dp dung

Quy dinh nay ap dung d6i véi cac td chire, ca nhan cé lién quan dén viéce Iya chon,
bd nhiém, mién nhiém, ngudi diéu hanh doanh nghiép.

CHUONG II: TRINH TU, THU TUC LUA CHQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 3. Céc tiéu chuin dé lya chon ngwdi diéu hanh doanh nghiép.
1. Tidu chuén ciia nguwdi diéu hanh doanh nghiép

- C6 du ning luc hanh vi din su, khong thude di tugng bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cuia Luédt Doanh nghiép;

- C6 dao direc nghé nghiép, trung thyuc, nhiét tinh va cé uy tin;
- Nam virng nghiép vy, chuyén mén linh vuc phu trach;

- C6 néng lyc quan tri;
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 Céc tiéu chuan riéng cy the cho timg vi tri (ngoai trir Gidm dbc) s& do Giam ddc dé
xuat va HDQT phé chuan.
2. Tiéu chuén va diéu ki¢n ciia Giam déc
Ngoai nhiing quy dinh tai Diéu 65 Luat Doanh nghiép va khoan 1 Piéu 3 Phu luc
nay, Giam déc con phai dap Gmg céc tiéu chudn va diéu kién dudi day:

- C6 trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém thuc té v& quan tri kinh doanh trong
nganh nghé kinh doanh chu yéu ciia Cong ty;

- Cé trinh d¢ dai hoc tréd 1én;
- Khong phai 1a Kiém soat vién cta Cong ty;
- Khong dugc ddng thoi 1am Giam déc cta doanh nghiép khac.

Tuay theo tung giai doan phat trién cua Cong ty, tiéu chuén va diéu kién cua
Giam déc do HDQT quyét dinh.

3. Tiéu chuén lya chon Ké toan truéng
Céc tidu chuén va diéu kién cho vi tri Ké toan trudng nhur sau:

- Khoéng thuge doi tugng nhitng ngudi bi cam dam nhiém cong tac ké toan quy
dinh tai diéu 51 Luét Ké toan;

- Co pham chét dao die, pham chét dao dirc nghé nghlep, trung thue, ¢6 y thirc
chap hanh va d4u tranh bao vé quyén lgi, chinh sach, ché @6 quan ly tai chinh va kinh
té theo quy dinh cia phap luét va ctia Cong ty;

- Co trinh do chuyen mdn, nghiép vu ké toan tir trinh dd dai hoc trd 1€n, c6 thoi
gian cdng tac thuc té trong nghé ké toan it nhét 12 nim (05) nim va cé chung chi bodi
dudng va cap chimg chi ké toan truong ding theo quy dinh ctia phap lugt vé ké todn.

Diéu 4. Viéc bé nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Hoéi dong quan tri bd nhiém mét thanh vién trong HPQT hodc mot ngudi khac lam
Giam doc Cong ty. Nhi¢m ky ctia Gidam ddc Cong ty khong qua nam (05) ndm va co thé
duge téi bd nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao cac quy dinh tai hop
dong lao déng.

Viéc bd nhiém Nguoi dleu hanh khac cta doanh nghiép, trir Gidm dbe Cong ty
gbm: Pho Gidm doc Cong ty, Ké toan trudng, va cac vi tri quan 1y khac do Hoi dong
quan tri phé chuan theo & nghi ctia Giam doc Cong ty.

Piéu 5. Ky hgp dong lao djng v6i ngudi diéu hanh Cong ty.

Tham quyen ky ket va quyét dinh cac didu khoan cua hop dong lao dong duoc quy
dinh tai Diéu 33 cua Diéu Ié Cong ty. Khi thué mudn _ngudi khac (khong phai 1a thanh
vién Hoi dong quén tri) lam Gidm déc hoic ngum diéu hanh khéc thi Chu tich HDQT
s& ky két hop dong lao dong v6i Gidm déc va nguoi diéu hanh khac cua Cong ty.

HDQT co thé xem xét dua vao thém cac didu khoan va cac diéu kién khéc trong
hop dong lao dong d6i véi Gidm dbc va Ngudi diéu hanh khac cua doanh nghi¢p, neu
xét thiy cén thiét, cu thé nhu:

- Ché tai (phat hodc boi thuong) dp dung khi mdt bén khong thyc hién trach
nhiém cua minh;
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- Nhirng lgi ich va quyén lgi khéc;
- Chi phi bdi thuong;

_ - Didu khoan vé tinh bédo mat trong thdi han hop dong ciing nhu sau khi Ngudi
diéu hanh khéc cia doanh nghiép réi khoi Cong ty voi bat cir 1y do gi;

- Diéu khoan vé viéc khong canh tranh trong thoi han hop dong cling nhur sau
khi ngudi diéu hanh doanh nghiép ra khdi Cong ty véi bat ky 1y do gi;

- Cam két bao vé loi ich ciia Cong ty va cac ¢b dong;

- Piéu kién chdm dirt hop ddng lao dong trudce thdi han.

Diéu 6. Céc trerdong hep mién nhiém, bii nhiém ngwdi didu hanh doanh nghiép.

H¢i ddng quan trj c6 thé mién nhiém, bai nhiém Gidm dbc khi da sb (trén 50%)
thanh vién Hoi dong quan trj du hop c6 quyén bi€u quyét tan thanh va bo nhiém mot
Gidm doc méi thay the.

Gidm dbc c6 thé duoc Hoi ddng quén tri mién nhiém trong céc truong hop sau:

a) Do nhu clu céng tic, didu chuyén, ludn chuyén nhan su ciia Cong ty;

b) Do sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

¢) Va céc truong hop khac ma phép luit cho phép

Céc trudng hop céch chirc Ngudi diéu hanh khéc ciia doanh nghiép do HDQT b
nhiém dugc Gidm doc trinh H6i dong quan tri xem xét.

Viéc bai nhi¢ém néu trén khéng dugc trai voi cac quyén theo hop ddng ctia nhing
nguoi bi bai nhiém (néu co).

Piéu 7. Théng bao bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém ngudi diéu hanh doanh
nghiép.

_ Sau khi c6 quyét dinh bd nhi¢m, bai nhi¢m, mién nhiém hofic cach chirc ngudi
diéu hanh doanh nghiép, Céng ty c6 trach nhi¢m céng bo théng tin trong ndi by Cong
ty va cho cac co quan hiru quan, trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén trang
website cua Cong ty theo trinh tur va quy dinh cia phap luat hién hanh.

_COPHAN \O
TAYDUNG VA sAN 20434
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PHU LUC VI

(Ban hanh kém theo Quy ché néi bg vé OTCT cing Nghi quyét sé @2/2018/NQ-DHCD
ngay2lithdng 6 ndm 2018 cua Cong ty C'o phan Xay dung va San xudt VLXD Bién Hoa
quy dinh vé quén tri céng ty)

QUY PINH VE QUI TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT PONG GIUA
HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC CONG TY

Cin cir Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Cin ctr Luat Chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;
Cin cir Thong tr s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017;

Cin ct Piéu 18 tb chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phin Xy dyng va San xuét
VLXD Bién Hoa.

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Phu lyc nay quy dinh ve trinh ty, thi tuc ph01 horp hoat ddng giita Hoi déng quéan
tri, Ban kiém soat va Gidm déc Cong ty, bao gdm néi dung chinh sau:

1. Nguyén tic 1am viéc;

2. Quy trinh, tht tuc phdi hop hoat dong gitta HDQT va BKS, Gidm dée Cong ty:
3. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitta BKS va HDQT, Gidm déc Cong ty:
4. Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong giita Giam déc Céng ty va HDQT, BKS.
Diéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung db6i véi cac to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan dén viéc phédi hop
hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soé4t va Giam déc Cong ty.

CHUONG II: QUY PINH PHOI HOP HOAT DONG GIUA HOI PONG QUAN
TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC CONG TY

Piéu 3. Nguyén tic lam viée

Thanh vién HDQT, Kiém so4t vién, Giam déc va Nguoi diéu hanh khac cia doanh
nghi¢p phai ty chiu trach nhiém trong qua trmh thie hién nhiém vy dugc giao va phai
nghiém tic phéi hgp hoat dong dé bio vé quyén loi hop phép clia ¢ dong va Céng ty.

T4t ca céc thanh vién déu cé quyén bao luu y klep théng nhit hoic khéng théng
nhét d6i véi mgt ndi dung va c6 trach nhiém giai trinh vé viéc d6 khi dugc yéu cau.
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Piéu 4. Quy trinh, thi tuc phoi hop hoat dgng giira HPQT va BKS, Giim dbe
Cong ty

Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao mdi hop, ghi bién ban cic cugc hop giita Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat va Gidm déc Cong ty dugc thye hién theo thu tuc, trinh tu
triéu tdp hop HDQT dugc quy dinh tai Phu lyc IIT Quy ché quan trj Cong ty.

1. Phéi hop hoat dong gitra HPQT va BKS:

- Théng béo mdi hop va cac tai lidu kém theo dwgc gii dén céc Kiém soét vién
cung thoi gian guri t6i céc thanh vién HPQT;

- Cac Nghi Quyét cua HDQT dwoc guii dén BKS ddng thoi véi thoi diém gui
Giam ddc trong thoi han 7 ngay ké tir ngay ky;

- Khi BKS d& xuét lva chon Kiém toén ddc 1ap, HDQT phai phan héi y kién béng
van ban trong vong 7 ngay;

- Céc ndi dung khéc can xin ¥ kién ciia BKS phai duogc gui trude it nhét 1 7 ngay
va BKS s& phan hoi trong vong 7 ngay.

2. Phébi hop hoat ddng gitta HPQT va Gidm déc:

- Déi voi cong tac t6 chirc cudc hop DHDCD thuong nién, HDQT phai thong bao

cho Gidm déc vé viéc phdi hop, sir dung ngudn Iyc trudc it nhét 1a 30 ngay.

- Trong trudng hop cap thiét, HDQT c6 quyen yéu ciu Giam déc, ngum diéu hanh
khéc trong Cong ty cung cép cac thong tin vé hoat dong cua Cong ty va gui cho Gidam
dbc trude it nhét 24 gi¢. HDQT khong dugc sir dung cac thong tin chua dugce phép cong
b6 ciia cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién céc giao dich ¢6 lién quan.

- C4c van dé thudc thim quyen HDQT phé duyét theo quy dinh cua phép luat va
Diéu 1é Cong ty ma dugc Gidm dbc dé xuét phai dugc HPQT phén hdi trong vong 7
ngay hodc mgt thoi han khéc do cac bén théa thuan.

- HDQT khen thudng hodc ky luét d01 vGi viéc hoan thanh hodc khéng hoan thanh
thuc hién nghi quyét va cac vin dé ty quyén khéc cia HDQT d6i v6i Giam déc.

- Céc ndi dung khac can ¥ kién ctia Giam déc phai dugc giri trude it nhét 1a 7 ngay
va Giam doc s& phan héi trong vong 7 ngay.

Pidu 5. Quy trinh, thi tuc phdi hgp hoat dong giita BKS va HPQT, Gidm dbe
Cong ty.

1. Viée tiép cén thong tin va tai liéu cua Cong ty, BKS c6 nghia vu néu rd ly do
trong van ban yéu cdu cung cdp va bao mat tuyét d6i céc thong tin thu thép trong qué

trinh gidm sét hoat dfng Cdng ty. Viéc tiét 16 cac thong tin nay chi khi c6 yéu cau cua
co quan c6 thim quyén hodc dugc sy dong ¥ cia PHDCD.

2. Céc thong tin va tai liéu nay bao gbm:
- Thong béo mdi hop cung tai lidu lién quan, phiéu 14y ¥ kién thanh vién HDQT;
- Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;
- B4o cédo cua Giam déc;
- Théng tin, tai lidu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
- B4o cdo tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh;
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- Béo cdo danh gia cong tac quan ly cua HDQT;
- Nhirng tai liéu lién quan khéc.

AT Phéi hop hoat dong gitra BKS va HDQT: BKS c¢6 vai tro giam sat, phéi hop, tu
van va thong tin day du, kip thoi, chinh xac. Cu thé nhu sau:

- Thuong xuyén thong bao voi HDQT v:é két qua hoat dong, tham khao y kién cua
HDQT trudce khi trinh bdo cdo, két ludn va kién nghi 1én PHDCD;

- Trong céc cudc hop cua Ban klém soat, Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh
vién Hoi dong quan tri (cung lic yéu cdu ca Giam déc Cong ty thanh vién kiém to4n noi
b6 (néu c6) va kiém toan vién doc 1ap) tham du va tra 10i cac van dé& ma cac Kiém soat
vién quan tdm;

- Cac cuge kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai ¢6 két luan bang vin ban
(khong tr& hon 15 ngay ké tir ngay két thuc) giri cho HPQT dé c6 thém co s& giup
HDQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tay theo mirc do va két qua cua cudc kiém
tra trén, BKS can phai ban bac thong nhét véi HDQT, Gidm dbc trude khI bao céo
truéc PHDCP. Trudng hop khéng théng nhit quan diém thi duoc iy quyén bao luu
y kién ghi vao bién ban va Truong BKS c¢6 trach nhiém bao cio véi PHPCD gan
nhit;

- Truong hop Ban kiém soat phét hién nhitng hanh vi vi pham phép luét hodc vi
pham Diéu 1¢ cong ty ctia cc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat thong bdo
bang van ban véi Hi dong quén tri trong vong bén muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c¢6 giai phap khic phuc hau qua, ddng thoi BKS
¢6 trach nhiém bdo céo trugc DPHCP ciing nhu bio céo, cong bd thong tin theo quy
dinh cta phéap luat hién hanh;

- P6i véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Céng
ty thi BKS phai giri van ban ciing tai liéu lién quan trude it nhat 15 ngay so véi ngay
du dinh nhan dugc phan hdi;

- Kiém soét vién c¢6 nghia vu théng bao cho Hoi dong quan trj cac giao dich gifra
cong ty, cong ty con, cong ty do Céng ty C6 phan Xay dung va San xuit VLXD Bién
Hoa nam quyén kiém soat véi chinh thanh vién dé hodc véi nhitng nguoi ¢é lién quan t6i
thanh vién do6 theo quy dinh ctia phap luit;

- Céc ndi dung khéc cn xin ¥ kién ciia HDQT phai dugc giri truée it nhat la 7
ngay va HPQT sé& phan hoi trong vong 7 ngay.

4. Phbi hop hoat dong gitra BKS va Giam dbc: BKS c¢6 chirc nang kiém tra va giam
sat.

- Trong céc cudc hop cua Ban kiém soét, Ban kiém sodt ¢6 quyén yéu cdu Gidm
dbe, cung lic yéu cau ca thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién kiém toan ndi bd (néu
¢6) va kiém toan vién doc 1ap tham du va tra 15i cac véAn dé ma céc thanh vién Ban kiém
soat quan tam;

- Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két ludn bé‘mg védn ban
(khong tré hon 15 ‘ngay lam viéc ké tir ngay két thuc) giri cho Giam dbc dé c6 thém
CO SO glup Giam dbc trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo murc dj va két qua cua
cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhat véi Giam déc va thong bao cho
HPQT biét truéc khi bao cao trusc PHPCD. Truong hop khong théng nhat quan
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diém thi dugc Uy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Truéng BKS c6 trach
nhiém bao cao véi PHPCD gan nhat; :

- Truong hop Ban kiém soét phat hién nhimng hanh vi vi pham phap ludt hodc vi
pham Piéu 1¢ cong ty cua Giam doc, Ban klem soét thong bao bang van ban véi Giam
dbc trong vong bbn muoi tam (48) gio, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chim dut vi
pham va c6 giai phap khic phuc hau qua, dong thoi BKS ¢6 trach nhiém bdo cédo trude
HPQT, bHDCD ciing nhu bao céo, cong b6 thong tin theo quy dinh ctia phap luat
hién hanh;

- Kiém soat vién c6 quyén yéu ciu Giam ddc tao diéu kién tiép can hd so, tai lidu
lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty tai tru s¢ chinh hogc noi luu trix hé so;

- B6i v4i thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao
c4o tinh hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh, van ban yéu cdu ciia BKS phai dugc gii
dén Cong ty trude it nhat 48 gio. BKS khong dugc sir dung céc thong tin chua duge
phép cong b6 cia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién céc giao dich c6 lién
quan

- Khi ¢6 nhu cau str dung tu van déc 14p bén ngoai, BKS phai théng tin vé pham
vi, gid tri va cac ndi dung trong yéu khac trong vong 48 gio ke tir thoi di€ém xac 1ap
dich vu do.

- Céc noi dung khac cén ¥ kién cua Giam ddc phai dugc giri trude it nhit 1a 7 ngay
va Gidm doc s€ phan hoi trong vong 7 ngay.

Didu 6. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong giita Gidm déc Céng ty va
HDQT, BKS.

1. Phéi hop hoat dong giita Giam déc va HDQT: Giam ddc 1a nguoi thay mit diéu
hanh hoat dong ctua Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hi¢u qua.

- Giam déc Cong ty chiu trach nhi¢m truéce Dai héi dong cb déng va Hoi dong quan
tri vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo céc co quan ndy
khi dugc yéu cdu;

- Khi ¢6 dé xuat cac bién phap nhém’n:?mg cao hoat dong va quan ly cua Cong ty,
Gidm doc gui cho HDQT sém nhat c6 thé nhung khong it hon 7 ngay trudc ngay néi
dung do can dugc quyct dinh;

- Khi chuén bi cic ban dy todn ngén sach dai han, hing nim va hang quy cia Cong
ty (sau ddy goi la ban du ton) phyuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy
clia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du to4n hang nim (bao gom ca bang cén dbi
ké toan, bao céo két qua hoat dong kinh doanh va bdo céo luu chuyén tién té du kién) cho
timg nim tai chinh phai duoc Giam ddc trinh dé Hoi dong quan tri théng qua;

- Tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri dé quyét dinh s6 lugng ngudi lao dong,
viée b6 nhiém, mien nhiém, muc luong, trg cap, loi ich, va cac diéu khoan khéc lién quan
dén hop dong lao dong cia ho;

- Gidm déc Cong ty phai lap ké hoach dé Hoi ddng quan trj thong qua cac van dé
lién quan dén quan hé cua Cong ty vdi cac t6 chirc cong doan theo cac chuan muyc, théng
18 va chinh sach quén 1y tét nhat, nhitng thong 1é va chinh sach quy dinh tai Diéu ¢ Cong
ty, cac quy ché ctia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh;
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- Giam déc c6 nghia vu thong béo cho Hoi dong quén tri céc giao dich gitra cong ty,
cdng ty con, cong ty do Cong ty C phan X4y dyung va San xudt VLXD Bién Hoa nim
quyen kiém soat voi chinh thanh vién d6 ho#ic voi nhitng ngudi ¢6 lién quan t6i thanh
vién do theo quy dinh cta phap lujt;

- Céc ndi dung khac cin xin y kién cua Hoi dong quan tri phai dugc giri trude it
nhét 1a 7 ngay va Hoi ddng quan trj s& phan hdi trong vong 7 ngay.

2. Vige ph01 hop hoat‘ dong gitra Giam dbc va BKS : Giam déc c6 trach nhiém hd
trg, phoi hgp v6i BKS nham dam bao BKS thuc hién ding trach nhiém va nghia vu
theo quy dinh cia phép luét va Dicu 1¢ Cong ty .
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PHU LUC VII

(Ban hanh kém theo Quy ché néi bg vé OTCT cung Nghi quyét s6 QL. /2018/NQ- DHCD
ngay&ihdng 6 nam 2018 cua Cong ty Co phan Xay dung va San xudt VLXD Bién Hoa
quy dinh vé quadn tri cong ty)

QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG, KHEN
THUONG VA KY LUAT DOI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRJ,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC CONG TY VA NGUOI
PIEU HANH KHAC CUA DOANH NGHIEP

Cin cir Luét Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Cin cir Lut Chimg khoén s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;
Cin cit Thong tur s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017;

Can ot Diéu 1é td chirc va hoat dong ctia Cong ty Cb phan Xay dung va San xuét
VLXD Bién Hoa.

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Phu luc nay quy dinh ve dénh gia hang nam dbi véi hoat dong, khen thudng va ky
luat doi véi thanh vién Hi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc Cong ty
va Ngudi didu hanh khac ctiia doanh nghiép, bao gbém ndi dung chinh sau:

1. Panh gia hoat dong;

2. Khen thudng;

3. Ky luat.

Diéu 2. P6i twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi céc tb chi, c4 nhén c6 lién quan dén viéc danh g:a
hang ndm d6i v6i hoat dong, khen thudng va ky luét d6i véi thanh vién Hoi ddng quan
tri, Kiém soat vién, Gidm ddc Cong ty va Ngudi diéu hanh khac ctia doanh nghiép.

CHUONG II: PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 3. Panh gia hoat djng

1. HDQT c6 tréch nhi¢m xdy dung céc tiéu chuén danh gié hoat dong cho tat ca
cdc d6i tugng 13 thanh vién HPQT, Gidm déc va Ngudi diéu hanh khéc cia doanh
nghiép.

2. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitra 1¢i ich cua nguoi didu
hanh doanh nghiép véi lgi ich lau dai cua Coéng ty va ¢b dong. Cac chi s6 tai chinh va
phi tai chinh dugc su dung trong danh gia dugc HDQT cén nhéc than trong va quyét
dinh tai timg thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh cé thé dugc dé cap nhu:
quyén loi cia cac bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhitng tién bo va cai tién dat duoc,
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3. Hang nédm, can cir vao chirc nang, nhiém vu dugc phdn céng va cac tiéu chuén
danh gia da dugc thiet 1ap, HPQT t6 chirc thuc hién danh gid hoat dong thanh vién
HDPQT.

4. Vigc dénh gia hoat dong cua Kiém soé4t vién dugc td chuc thuc hién theo
phuong thirc duge dé cap tai Quy ché to chirc va hoat dgng ctua BKS.

5. Viéc danh gia hoat ddng cua ngudi diéu hanh khéc thuc hién theo céc quy dinh
ndi bd hoic c6 thé dya vao ban tu danh gia hoat dong ctia cdc cén b quan 1y nay.

Diéu 4. Khen thwdng

HPQT hodc Ngudi phu trach vin d& luong thuéng cé trach ~nhiém xay dung hé
théng khen thuo'ng Viéc khen thudng dugc thyc hién dua trén két qua danh gia hoat
dong tai Diéu 3 cta Phu luc nay.

- DBéi tugng: cac ca nhan theo ché d6 khen thuéng do HDQT quy dinh.

- Céc hinh thire khen thudng: bang tién, bing cb phiu hoac céc hinh thic khéc do
HDPQT ho#c Ngudi phu trach van dé luong thudng quy dinh thong qua quy dinh ndi bd
cua HDQT.

-Déi véi dbi tugng 1a thanh vién HPQT, BKS: HPQT, BKS quyét dinh trong
pham vi thu lao dugc PHDCD phé chuén.

- Dbi véi dbi twong 12 ngudi didu hanh khac: ngudn kinh phi thuéng duge trich tir
Quy khen thuéng, phic loi cua Cong ty va ngudn hop phép khac. Muc khen thuong

dugce can clr vao két qua kinh doanh thyc té hang ndm, Gidm dbc s& dé xuat HPQT phé
chuén.

Piéu 5. Ky luat

- HPQT c6 trach nhiém x4y dung h¢ théng ky lugt dya trén tinh chat va mic do
cua viéc vi pham. Viée ky ludt phai c¢6 hinh thirc cao nhat l1a bai nhiém, cach chuec.

- Thanh vién HDQT, BKS, Ngudi didu hanh doanh nghl@p khéng hoan thanh
nhi¢m vu cia minh so v6i yéu cau véi su trung thuc, siéng ning, can trong'sé phai chiu
trach nhiém c4 nhan vé nhirng thiét hai do minh géy ra.

Thanh vién HDQT, BKS, Nguoi diéu hanh doanh nghiép khi thyc hién nhiém vu
ma co hanh vi vi pham quy dinh phap tuat hoac quy dinn cua Long Ly th tuy theo muc
d¢ vi pham ma bj xir 1y ky lugt, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy

theo quy dinh cla phép lugt va Dicu 1¢ Cong ty. Truong hop gdy thiét hai dén lgi ich
ctia Cong ty, cd dong hoiic ngudi khéc s& phai boi thuong theo quy dinh cua phap ludt. , |
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