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CHUONG 1

QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay dugc xay dung theo Thong tu s 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cua Bo Tai
chinh. quy dinh vé quan tri Cong ty cua Cong ty Co phﬁn Cao su Tan Bién
Piéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tat
1. Ngudi ¢ lién quan la ca nhan hoéc to chirc duoc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép. khoan 34 Piéu 6 Luat chimg khodn;

9

Thanh vién HDQT khong diéu hanh (sau day goi la thanh vién khong diéu hanh) la
thanh vién dugc quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

Cong ty: 1a Cong ty C6 phan Cao su Tan Bién;
HDQT: la Hoi d@)ng quan tri;

Ung cti: 1a tu dé ci;

BKS: la Ban kiém soat;

VSD: Ia Trung tdm luu ky chiing khoan Viét Nam;

Dai biéu: la C6 dong. nguodi dai dién (nguoi dugce ¢ dong uy quyén),

A S AN U o o

Nguoi phy trach quan tri cong ty: la nguoi co trach nhiém va quyén han dugc quy
dinh tai Diéu 18 Nghj dinh 71/2017/ND-CP.

~ CHUONG I _ o
QUY PINH VE TO CHUC HOP DPAI HOI PONG CO BONG

I.  QUY DPINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG
Muc 1
THE THUC TIEN HANH HOP PAI HOI DONG CO PONG
Piéu 3. Tham quyén triéu tip Pai hoi dong ¢ dong
(Can cir quv dinh tai Dicu 14 Picu 16 ¢ong rv)

L. Thdm quyén triéu tdp Pai hoi dong co dong thirong nién:Dai hoi cd dong thudng nién
dugc to chitc moi nam mot (01) lan. Pai hoi dong co dong phai hop thuong nién trong
thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Theo dé& nghi cua Hoi dong
quan tri. co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han. nhung khong \qua sau (06) thang.
ké tir ngay két thiic nam tai chinh. !

2. Thdam quveén triéu tip Dai hii dong c¢o dong hat thirong:

a. HDQT phai tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢6 dong trong thoi han ba muoi (30) ngay
ké tir ngay sd thanh vién HDQT. thanh vién doc lap HDQT. Kiém soat vién con
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b.

fai nhu quy dinh tai Diém ¢ Khoan 3 Dicu 14 Diéu 1¢ cong ty hodc nhan duoc yeéu

3
cau quy dinh tai Diém d va Diém ¢ Kloan 3 Di¢u 14 Dicu [¢ cong 1v:

Trudng hop HSi dong quan tri khdng tricu tdp hop Dai hdi dong cd dong theo quy
dinh tai Diém a Khean 4 Diéu 14 Dicu 1€ cong ty thi trong thoi han ba muoi (30)
ngay tiép theo. Ban Kiém sodt phai thay thé Héi dong quan tri triéu tdp hop Dai

héi dong ¢o déng theo quy dinh koan 3 Biéu 156 Ludt doanh nghiép:

Truomg hop Ban kiém soat khdng tricu tap hop Dai héi dong co déng theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu 14 Diéu i¢ cong ty thi trong thot han ba muot (30)
ngay tiep theo. ¢d déng. nhém c¢d ddng co yéu cau quy dinh tai Diém d Khoan 3
Diéu 14 Diéu 1é cong ty co quyvén thay thé Hei dong quan tri. Ban kiém sodt triéu
tip hop Dai héi dong co ddng theo quy dinh Khoan 6 Piéu 136 Ludt doanh

nghiép;

Trong truong hop nay. c¢d dong hodc nhom ¢ dong triéu tap hop Dai hoi dong ¢o
dong ¢6 quyvén dé nghi co quan dang kv kinh doanh giam sat trinh ty, thu tuc triéu
tap. tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong. Tat ca chi phi cho
viée triéu tip va tién hanh hop Dai hoi dong co dong duge cong ty hoan lai. Chi
phi nay khong bao gom nhig chi phi do ¢d dong chi tiéu khi tham du Dai hoi
dong cb dong. ké ca chi phi an ¢ va di lai.

DPiéu 4. Nhan sy Dai hi dong c6 dong

(Can cir quy dinh toi Diéu 142 Ludt doanh nghiép so 68/2014/QH13; Dicu 20 Picu I¢ cong

)

1.

Chu toa va Poan Chu toa:

a. Chu tich HPQT lam cha toa cac cude hop do HDQT triéu tap; truong hop Chu tich
véng mat hodc tam thoi mat kha ning lam viéc thi cac thanh vién HDQT con lai bau
mot nguoi trong so ho lam cht toa cudc hop theo nguyén tac da s6. Truong hop
khong bau duge nguoi lam chu toa thi Truoug Ban kiém soat diéu khién dé Dai hoi
ddng co dong bau chu toa cude hop trong s6 nhirng ngudi dy hop va ngudi ¢o phiéu

bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

b. Trong cac truomg hop khac. ngudi ky tén wri¢u tdp hop Dai hoi dong ¢6 dong diéu
khién cudce hop Dai hoi dong ¢o dong bau chu toa cude hop va ngudi co so phiéu bau

(]

[

f.

cao nhat dugc cu tam chu toa cudc hop.

. Chu toa cua dai hdi co thé tien hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién Dai hoi

dong c6 dong mot cach hop 1€ va co trit tu. theo chuong trinh da duoc thong qua va
phan anh dugc mong mudn cua da so dai biéu tham du.

.Chu toa dai hdi c¢o thé hoan dai hoi khi cé su nhat tri hodc yéu cau cua Dai hoi dong

c6 dong da co du so luong dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Dicu

142 Luat doanh nghi¢p.
. Mot 50 quyén va nghia vu khac cua Chu toa theo quy dinh cua ludt hi¢n hanh.

Doan Chu toa gom 03 ngudi. bao gom 01 Chu tich va 02 Thanh vien.
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Nhiém vu cua Doan Chu toa:

Diéu hanh céac hoat dong cua Dai hoi dong ¢6 dong Cong ty th

kién cua HDQT da dugc Pai hdi dong ¢6 dong thong qua;

Hudng dan céc dai biéu va Dai hoi thao ludn cac ndi dung co tro

Trinh du thao. két luan nhiing van dé can thiét dé Dai hoi biéu q

Tra 101 nhiing van dé do Dai hoi yéu cdu;

Giai quyet cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Dai hot

h. Nguyén tac lam viéc cua Poan Chu toa: Doan Chu toa lam viée t

thé, tap trung dan chu. quyét dinh theo da so.

Thu ky dai hoi:

Chu toa chi dinh mot hodc mét s6 ngudi tam thu ky cude hop:

Nhiém vu cua Thu ky dai hoi:

Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Pai hoi;

Tiép nhén phiéu dang ky phat biéu cua Dai biéu;

eo chuong trinh dur

ng chuong trinh;

Lyeét;

heo nguyén tic tap

Lép Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai hoi déng ¢ dénjg;

Ho trg Chu toa cong bo thong tin lién quan dén cudc hop Dai hdi dong co dong va
thong bao dén cac Co dong theo ding quy dinh phap luat va Diéu € cong ty;

Céc nhiém vu khac theo yéu cau ctia Chu Toa.

Ban kiém phiéu:

Dai hoi dong c6 dong bau mot hodc mdt so ngudi vao ban kiém [phi¢u theo dé nghi

cua chu toa cudc hop:
Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:

Pho bién nguyén tac, thé 1&. huéng din cach thic biéu quyet.

Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1dp bién ban kiém phiéu, cong

chuyén bién ban cho Chu toa phé chuin két qua biéu quyét;

Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

bd két qua;

Xem xét va bdo cdo Pai hoi nhimng truong hop vi pham thé 1€ biéu quyét hodc don

thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Ban kiém tra tu cich dai biéu:

Ban kiém tra tur cach dai biéu cua Dai hoi gdm 05 nguoi, bao gdom

01 Truong Ban va

04 thanh vién. do HPQT thanh ldp va do Poan Chu toa gidi thiéu dén Pai hai.

Nhiém vy cua Ban kiém tra tu cach dai biéu:

Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢6 dong. dai dié¢n cd dong dén du hop.
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e Truong Ban kiém tra tu cach dai bicu bao cdo vor Dai hoi (1611g ¢d dong tinh hinh
¢o dong du hop. Néu cude hop ¢é du $O luomg ¢d dong va dai dién duge uy quyén
cd quvén du hop dai dién it nhit 51% sé co phan ¢ quyén biéu quyét tham du thi
cude hop Pai hoi d{’mg ¢d dong Cdng ty dugc to chie tién hanh.

~

Pieu 5. Cic dieu kién tien hanh hop Dai hdi dong c6 dong
(Can cir quy dinh tai Dicu 19 Dicu lé cong v

1. Cudc hop Dai hdi dong ¢o dong dugc tién hi nh khi cd s6 ¢d dong du hop dai dién cho
it nhat 31% tong s6 ¢ phan cé quyveén biéu quyét.

1o

Truong hop khong ¢6 du sé luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké
tir thoi diém xac dinh khai mac dai hdi. ngudi triéu tap hop huy cude hop. Dai hdi
dong ¢6 dong phai duoc wiéu tap lai wong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh t6 chic Dai hoi dong ¢d dong lan thi nhat. Pai hoi dong co dong triéu tap lan
thir hai chi duoc tién hanh khi c6 s6 ¢o dong du hop dai dién cho it nhéat 33% c6 phan
c6 quyeén biéu quyét.

Truong hop dai hoi fan thir hai khong duge tién hanh do khong co du sé dai bidu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi. cude
hop Dai hoi dong ¢o dong lan thir ba ¢6 thé duoce triéu tap trong vong hai muoi (20)
ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi lan hai va trong trudng hop nay dai hoi

(U8}

duoc tién hanh khong phy thudc vao tong so phieu cd quyen biéu quyét cua cac cd
dong du hop va duge coi 1a hop € va co quyén quyét dinh tat ca cac van dé dy kien
duoc phé chuan tai cude hop Pai hoi dong ¢ dong lan thu nhat.

Muc 2
QUY PINH VE TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAl
HOI PONG CO PONG
Diéu 6. Théng bao vé viéc chét danh sich ¢6 dong co6 quyén tham du hop Dai hoi dong
o dong
(Can cir quy dinh tai-Khoan 1 Dicu 8 Nehi dinh so T1:2017 ND-CP. Quy ché THQ 197:0P-
I'SD 29/09/2017)

1. HDPQT o chic hop va ban hanh Nghj quyét HDQT thong qua ngay dang kv cudi cing

lap danh sach ¢6 dong ¢o quyén tham dy dai hoi. Nghi quyét HDQT phai duge cong
bo thong tin cham nhat hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cuodi cung dy Kién.

2. Cong ty thuc hién tha tuc ap danh sach ¢é dong véi VSD:

a. Cong ty phai gui ho so thong bao thuc hién quyén day du, hop ¢ dén VSD cham
nhat bay (07) ngay lam viée trude ngay dang ky cuodi cung. trong do phai néu ro
cac thong tin co ban sau:

i. Thong tin vé ngay dang ky cudi cing: Ngay dang k¥ cudi cung la ngay lam viéc do
VSD trén ¢co so uy quyén cua Cong ty an dinh dé xdc dinh danh sach nguot so hiu
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1.

ching khoan dugce huong quyén phi hop véi thong bao cua Cong ty, VSD va quy

dinh cua phap ludt.
Ho so thong bao thuc hién quyén:

Cong ty gui cho VSD ho so thong bao thyuc hién quyén, bao gom:

Tai liéu lién quan khac (néu ¢é).

Cac tai liéu kém theo nhu sau:

Thong bao vé ngay dang ky cudi cung (Mau 07/Quy ché thue hién quyen cho
ngudi so hitu chimg khoan sb: 197/QD-VSD ngay 29/09/2017).

Tai liéu chimg minh da cong bo thong tin vé viée 1ap danh sach c6 dong co
quyén tham du hop Dai héi dong cd dong t6i thiéu 20 ngay trudc ngay dang

<

ky cudi cung.

Cac tai liéu lién quan dén ndi dung hop Dai hdi dong c6 dang. lay y kién bang
van ban (ban cung va file dir liéu) (néu co).

Nghi quyét cia HDQT thong qua viéc tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢ dong bat
thuong (Trirong hop Dai hoi dong 6 dong bt thirong do HPOT triéu tip).

Vin ban cta Ban Kiém soat théng bao cho VSD vé viée thay thé HPQT triéu
tap Dai hoi déng cd dong bat thuong kém theo céc tai liéu chirng minh HBQT
khong thuc hién ding quy dinh cua Ludt doanh nghiép vé viéc triéu tap Dai
hoi dong cd dong bét thuong (Trirong hop Pai héi dong co diong bat thirong
do Ban Kiém sodr triéu 1dp);

Bién ban hop cua Ban Kiém soat vé véc théng nhét thay tihe HDQT triéu tap
Dai hoi dong co dong bét thuong (Trirong hop Pai hoi dong co diong bt
Ihlr()ng do Ban Ktem sodat triéu tap).

Vin ban cuia ¢6 dong hoac nhom ¢ dong c¢é tham quyén thong bao cho VSD
vé viéc thay thé HDQT. Ban Kiém soat triéu tap Dai hdi déng co dong bat
thuong kém theo cac tai liéu chirng minh HDQT. Ban Kidm soat khong thuc
hién ding quy dinh cia Luat doanh nghiép vé viéc triéu tip Pai hoi dong co
dong bat thuong (Triong hop Dai hoi J(ina o dong bt hirong do co dong
hodic nhém <6 dong ¢6 tham quyvén tridu tip theo quy (Tn I cua Ludt Doanh
nghiép), |

Tai liéu chimg minh ¢6 dong hodc nhém cd dong so hiru trén 10% tong s6 ¢d
phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhat sau thang ( T'llmw hop Dcn hoi
dong ¢6 dong bt thirong do ¢6 dong hoge nhém ¢é dong 66 tham quven triéu
taip theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép).

b. Trong vong mot (01) ngay lam viée sau ngay dang ky cudi ¢ung. VSD chuyén

Danh sach nguoi so hiru chimg khoan luu ky duge phan bd quyen bo phicu (Mau
08 THQ Quy ché thuc hién quyén cho ngudi so hiru ching khoan s6: 197/Qb-
VSD ngay 29/09/2017) dudi dang ching tir dién tir cho Thanh vién luu k¥, td chic

mo tai khoan truc tiép.
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¢. Trong vong hai (02) ngay lam vige sau ngay dang Ky cudi cung, VSD gui Cong ty
Danh sach tong hop phin bo quyvén bo phiéu cho ngudi s¢ hitu chimg khoan (Mau
09 THQ Quy ché thue hién quyén cho ngudi so hitu ching khoan sé: 197/QD-
VSD ngay 29/09/2017) (File dir Liéu Danh sach trén s& duge VSD gui vao dia ch
email ma Cong ty da diang ky véi VSD).

d. Trudng hop Cong ty khong chap thudn thong tin trong Danh sach tong hgp phan
b quyen bo phiéu cho ngudi so hitu chirng khoan. trong vong tam (08) ngay lam
¢ ty phai gut thong bao bang van ban cho

b=

vide ké tir ngay dang ky cudi cung. Con
VSD néu r6 ly do.

e. Truong hop Cong ty uy quvén VSD trong viéc gui thu moi hodc lam dai 1Y thue
hién viéc bo phiéu dién tu hodic cac cong vige khac lién quan dén viée to chire dai
héi ¢d dong. lay v kién co dong bang van ban,... viéc to chic tién khai duge thuc
hién theo quy dinh tai thoa thugn ky két gitta VSD va Cong ty.

Diéu 7. Thong bao triéu tip Pai hoi dong c6 dong

(Can cir quv dinh i Diéu 18 Dicu 1é cong tv)

1.

[§9]

as

‘s

Cudc hop Dai hoi dong ¢d dong duge triéu tap theo cac truong hop quy dinh tai Dicu
3 Quy ché nay.

Nguoi triéu tap hop Dai hdi dong ¢d dong phai thuc hién cdc cong vige sau day:

Chuan bi danh sach co dong du diéu kién tham gia va biéu quyéﬂbéu cu tai Dai hoi
dong c6 dong. Danh sach ¢6 dong co quyén oy hop Dai hoi dong ¢o dong dugce lap
khong sém hon muoi (10) ngay trude ngay giri thong bao moi hop Pai héi dong ¢o
dong. Trinh ty. thu tuc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay;

Chuan bi chuong trinh, ngi dung dai hoi:

Chuan bi tai liéu cho dai hoi:

Du thao nghi quyét Dai hdi dong cd dong theo #di dung du kién cua cude hop:
Xac dinh thoi gian va dia diém to chiic dai hoi:

)

Théng bao va gui thong bio hop Dai hoi dong ¢o dong cho tat ca cac ¢o don

(

quyén du hop:
Cac cong viée khac phuc vu dai hoi.

Thong bao hop Dai hoi dong ¢d dong duge gui cho tat ca cac ¢o dong bang phuong
thire bao dam. dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tu cua Cong ty va Uy ban
chirng khoan Nha nude. So giao dich chimg khoan. Neuoi triéu tap hop Dai hoi dong
cO dong phai gui thong bao mai hop dén tdt ca cac co dong trong Danh sach ¢6 dong
co quyen du hop cham nhat mudi (10) ngay trude ngay khai mac cude hop Dai hoi
dong co dong. (tinh tr ngay ma thong bao duge gui hoac chuyén di mot cach hop I€.
duge tra cude phi hodc duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi dong ¢o
dong. cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé duoc biéu quy ét tai dai hoi duoc gui
cho cac co dong hodic/va ding trén trang thong tin dién tur cua Cong ty. Trong truong
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C.

4.

d. Cac truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty.

Piéu 8. Cach thirc ding ky tham du Pai hoi dong c6 dong

o

. Chuong trinh hop. cac tai liéu su dung trong cude hop:

d. Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop:

. Dy thao nghi quyét doi voi tng van dé trong chuong trinh hop.

hop tai liéu khong duge gui kém thong bao hop Dai hdi dong c6 dong. thong bao moi
hop phai néu rd duong dan dén toan b tai lieu hop dé cac ¢d dang co thé tiép can.
bao gom:

. Danh sach va thong tin chi tiét cua cac (ng vién trong truong hop bau thanh vién

HPQT. Kiém sodt vién;

Theé hoac Phiéu biéu quyét. bau cu:

C6 dong hoac nhom co dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 Piéu 1é cong ty ¢6
quyén Kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dbng ¢ dong. Kién
nghi phai dugc lam bang vin ban va phai duoc gui cho Cong ty it nhét ba (03) ngay
lam viéc trude ngay khai mac Dai hoi dong co dong. Kién nghi dhai bao gébm ho va
tén ¢ dong. dia chi thudng tri. qude tich. s§ The can cude cong dan. Gidy ching
minh nhan dan, H chiéu hodc chang thuc ca nhan hop phap khé;: déi véi o dong la
ca nhan; tén, ma sd doanh nOhiép hoic sb quvét dinh thanh lap. ﬁﬁa chi try so chinh
ddi voi b dong 1a to chire: s6 lugng va loai ¢6 phan ¢6 dong do nam gitr. va noi dung
kién nghi dua vao chuong trinh hop.

.. - n . ne X - " , X . Lo ¢ o4 . . .
Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong ¢é quyen tir choi kién nghi quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 18 Diéu I¢ cong ty néu thudc mot trong cac truong hop sau:

Kién nghj dugc guri dén khong ding thoi han hodc khong du. khong dung ndi dung:
Vao thoi diém kién nghi. c6 dong hoac nhom c6 dong khéng cé du it nhat 5% co
phan pho thong tro [én trong thoi gian lién tuc it nhat sdu (06) thang theo quy dinh tai

Khoan 3 Diéu 12 Diéu {¢ cong ty:

Van dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh ctlia Dai hoi dong ¢
dong:

(Can cir quy dinh tai Picu 140 Ludt doanh nghiép 50 68201 +'OHI13: Dieu 16Dicu Ié cong h;

Khoan 1. 2. 3 Diéu 20Diéu Ié cong 1)
1.

Cach thire dang ky tham dur Dai hoi dong ¢6 dong trude ngay khai mac cude hop Dai
h¢i dong ¢d dong:

Thong bao hop Pai hdi dong c¢6 dong. bao Uom lién h¢é Cong ty hodc gui Gla\ dang

Cach thuc dang ky tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong duge qui dinh 1d tai
ky tham du Dai hdi (dugc dinh kém Thong bao hop Dai hoi ddng o dong gui cho co

dong) ve Cong ty.
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Cé dong chon hinh thie dang Ky tham du hop Dai hdi dong ¢o dong theo cach thire da

b=

ght treng thong bao, bao gom:
Tham du va biéu quyvét/bau cu truc ticp tai cude hop:

Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu qu,\é‘tﬁ'bﬁu cu tai cude hop va tuan
thu quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay: { Truong hop ¢d nhiéu hon mot dai dién duoc cu
thi phai xdc dinh cu thé s6 ¢o phan va sé phiéu bau curbiéu quyvét duge uy quyén cho
moi dai dién).

Tham du va biéu quyét/bau cu théng qua hdi nghi truc tuyén. bo phiéu dién tu hoac
hinh thic dién tr khac:

Gui phiéu biéu quyét/phiéu bau cur dén cudce hyp thong qua gui thu. fax. thu dién tu:

Cac hinh thie dang ky tham du hop Pai hdi dong ¢6 dong khac phi hop vai qui dinh
cua Phap luat:

Cong ty phai c6 gang tbi da trong viée ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé co
dong ¢o thé tham du va phat biéu ¥ kién tai cudc hop Dai hoi dong 6 dong tt nhat.
bao gdm hudng din cé dong biéu quyvét thong qua hop Dai hoi dong cd dong truc
tuyén, bo phiéu dién tu hoac hinh thic dién tw khic theo quy dinh tai Piéu 140 Luat
doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

Quy dinh vé viéc uy quyén tham du dai hoi

Cac ¢ dong ¢o quyén tham du cide hop Dai ho dong ¢d déng theo quy dinh cua
phap luat co thé uy quyén cho ca nhan, t6 chtre dai dién tham du. Truong hop co
nhiéu hon mdt ngudi dai dién theo uy quyén thi phai xdc dinh cu thé sb ¢ phfm va sd
phiéu duoc uy quvén cho mdi ngudi dai dién.

Viée uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai héi dong c¢6 dong phai lap thanh van
ban theo mau cua Cong ty va phat c¢ chir ky theo quy dinh sau day:

o Trudng hop cd dong ca nhan 1a nguoi uy quyén thi gidy uy quyén phai c6 chir ky cua
co dong do va va ca nhan. nguoi dai dién theo phap ludt cua to chic duge uy
quyén du hop;

e Truong hop ¢o dong to chic [a nguoi uy quyén thi gidy uy quyén phai cé chir ky cua
ngudi dai dién theo uy quven. ngudi dai dién theo phap ludt cua o dong va cd
nhan. nguoi dai dién theo phap ludt cua t6 chire duoce ty quyén du hop:

o Trong truong hop khac thi gidy uy quvén phai ¢d chir ky cua ngudi dai dién theo
phap ludt cua co dong va nguoi duoc uy quvén du hop.

e Ngudi duge uy quvén du hop Dai hoi ddng ¢ dong phai ndp van ban uy quvén khi
dang ky du hop trude khi vao phong hop.

Truong hop luat su thay mat cho nguoi uy quvén ky gidy chi dinh nguoi dai dién.
viéc chi dinh nguoi dai dién trong truong hop nay chi dugc coi la ¢6 higu luc néu
gidy chi dinh nguoi dai dién do dugce xudt trinh cling véi gidy uy quyén cho luat su
hoiic ban sao hop 1¢ (néu trude do chua dang Ky voi Cong ty):
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d. Truong hop ludt su thay mat cho nguot uy quyén ky giﬁy chi dinh dai dién, viéc chi
dinh dai dién trong truong hop nay cht dugc cot la co hi¢u luc néu giéy chi dinh dai
dién do duoc xudt trinh cang vai gidy uy quyén cho ludt su hodic ban sao hop 1é cua
gidy uy quyén do (néu trude dé chua dang kv véi Cong ty).

e. Trir truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 16 Dicu I¢ cong ty, phiéu bicu quyet/
phiéu bau cu cua nguoi duge uy quyén du hop trong pham vi duge uy quyén van co
hiéu luc khi ¢6 mot trong cac trudng hop sau day

o Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan su hofic bi mat nang luc

hanh vi dan su:
e Nguoi uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyeén; i
o Ngudi uy quyén da huy bo tham quyén cua ngudi thyc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duge thong bao ve mot
trong cac sy kién trén trude gio khai mac cude hop Pai hdi dong ¢6 dong hodc trude
khi cudc hop dugc triéu tap lai.

3. Cach thic dang ky tham du Dai héi dong ¢ dong va Kiém tra tu cach dai biéu vao
ngay to chuc Dai hdi dong ¢6 dong:

a. Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thyc hién thu tc dang ky ¢
dong va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢6 dong ¢6 quyén du hop cé mat
dang ky hét;

b. Khi tién hanh dang ky c6 dong. Cong ty cap cho ting cd dong ho&'lc dai dién duogc uy
quyen cé quyeén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyet/plhxeu bau cu. trén do
ghi s6 dang ky. ho va tén cua co dong. ho va tén dai dién duoc U}T quyén va sb phleu
biéu quyét/phiéu bau ctia cd dong do:

c. Co dong hoac dai dién dugc Gy quyén dén sau khi cude hop da khai mac dén du Dai
hoi dong ¢ dong mudn co quyén dang ky ngay va sau dé co quyén tham gia va biéu
quyét/ bau cti tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong cé trach nhiém dimg
dai hoi dé cho ¢d dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua nhﬁ'ng ndi dung da dugc
biéu quyét/ bau cur trude d6 khong thay doi.

Piéu 9. Cac ndi dung dwge thong qua tai Pai hoi dong c6 dong

(Can cir quy dinh tqi Dieu 162 Ludt doanh nghiép so 68/2014 QH13: Dicy 15Dicu ¢ cong tv)
1. Cac noi dung duge thong qua tai Dai hoi dong co dong:
a. Bado cao tai chinh nam da duoc kiém toan;

b. Bao cao cua HDQT;

Bao cao cua Ban kiém soat:

@]

d. Ké hoach phat trién ngan han va dai han cua Cong ty:

e. Muc ¢o tire thanh toan hang nam cho méi loai ¢o phan phi hgp voi| Luat doanh nghiép
va cac quyen gan lién voi loai ¢o phan d6. Muc ¢6 tire nay khong cao hon mac ma
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HDQT dé nghi sau khi da tham khao ¥ kién cac ¢o dong tai cude hop Dai hdi dong co
dong:

el

So lugng thanh vién Hot dong quan tri, Kiém soét vién:

Lua chon cong ty kiém toan doc lap:

s

h. Bau. mién nhi¢m. bai nhiém va thay thé¢ thanh viZr HDQT va Ban kiém soat:

i. Tong so tién thi lao cua cac thanh vién HDQT va Bao cao tién thu lao cua HDQT:

j.  BO sung va sua doi Diéu [¢€ cong ty:

k. Loai ¢o phan va s luong ¢d phan méi duoc phat hanh ddi véi mdi loai ¢o phan va viée
chuyén nhuong ¢d phan cua thanh vién sang lap rong vong ba (03) ndm dau tién ke tr
ngay thanh lap:

I.  Chia. tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyen doi Cong ty:

m. To chirc lai va giai thé (thanh ly) Céng tv va chi dinh ngudi thanh ly;

n. Kiém tra va xur Iy cac vi pham cua HDQT. Ban kiém soat gay thiét hai cho Cong ty va
¢d dong:

0. Quyét dinh giao dich dau tu hodc ban tai san cd gia tri bang hoac 16n hon 35% tong gia
tri tai san dugc ght trong bao cao tai chinh gan nhat cua cong ty:

p. Quyvét dinh Cong ty mua lai trén 10% tOng s ¢ phan phat hanh cua moi loai:

q. Cong ty ky ket hop dong giao dich voi nhimg doi tuong duoe quy dinh tai Khoan |
Diéu 162 Ludt doanh nghiép vdi gia tri bang hodc lén hon 35% tong gia tri tat san cua
Cong ty va cac chi nhanh cua Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat dugc
kiém toan:

r.  Cac van dé khac theo quy dinh cua phap ludt va Diéu I¢ cong ty.

2. Co dong khong dugc tham gia bo phic¢u trong cac truong hop sau day:

a. Thong qua cac hop dong quy dinh tai khoan I Diéu nay khi ¢6 dong dé hodc ngudi co
lién quan td1 ¢6 dong do la mot bén cua hop dong:

b. Viéc mua lai ¢ phan cia ¢d dong d6 hodc cua nguoi cé lién quan tdi 6 dong do trir
truong hop viée mua lai co phan duoc thuc hién tuong tmg theo ty 1é s¢ hitu cua tat ca
cac ¢O dong hodc viée mua lai dugc thye hién thong qua giao dich khép Iénh trén So
giao dich ching khoan hoac chao mua cong khai theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 10. Biéu quyet thong qua cic van de tai dai hoi
(Can cir quy dinh tai Quy che lam viée; Quy che bau cir tai Dai hoi dong co dong
1. Neuyén tdc chung

a. Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hdi déu phai duoc Dan
hoi dong ¢d dong thao ludn va biéu quyeét cong khai.
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2. Quy dinh v¢ tinh hop 1€ cua phiéu biéu quyét va phiéu bau cu

a. Phiéu biéu quyét

r'd

Id

The biéu quyét. Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cu dugc Cong ty in. dong dau treo va
aui true tiép cho dai biéu tai dai hoi (kem theo bo tai li¢u tham dyr Dai hoi dong c6

dong). Mdi dai biéu duge cap The biéu quyet, Phiéu biéu quyet va
The biéu quyét, Phiéu biéu quyet vaPhiéu bau ctr ¢6 ghi 16 ma so\
¢6 phan s¢ hitu va nhan uy quyén dugc biéu quyet cuia dai biéu do

Phiéu bi¢u quyét hop 1éla phiéu theo mau in sin do BTC phat ra,

Phiéu bau cu. Trén
dai biéu. ho tén, $O

khong tay xo4, cao

sua. rach. nat.... khong viét thém ndi dung nao khdc ngoai quy dinh cho phiéu nay va
phai c6 chir ky, dudi chir ky phai co day du ho tén duge viet tay cua dai biéu tham dur.

Trén phiéu biéu quyét. noi dung biéu quyét 1a hop 1€ khi dai biéu danh dau chon mot

(01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyet. Nji dung biéu quyét khéong
khong dung theo cdc quy dinh ctia npi dung biéu quyét hop 1¢.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

o Ghi thém noi dung khac vao phiéu biéu quyét;

hop 18 la ndi dung

e Phiéu biéu quyét khdng theo mau in sin do BTC phat ra, phiéu lﬂhono c6 dau do clia
Cdng ty hodc da tay X04, cao sura, viét thém ndi dung khac ngoailquy dinh cho phiéu
biéu quyét. khi do tat ca ndi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét la khong hop €.

b. Phiéu bau cur

>

Phiéu bau cir hop I¢: 1a phicu bau theo miu in san do ban to chiic phat ra, khong tay
x04, cao stra, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai

c6 chir ky, ghi rd ho tén cua dai biéu tham du.
Phiéu bau cir khong hop Ié:
e Ghi thém noi dung khac vao phiéu bau;
e  Ghi noi dung trén phiéu bau bang viét chi; 1

e Gach tén céc rng cu vién:

e Phicu bau khong theo mau in sin do ban to chirc phat ra, phiéu khong c6 dau

treo cua cong ty, hodc da tay xoa. cao sira, viét thém ndi dp.mo khéc ngoai qui

dinh cho phiéu bau;
e S tng vién ma dai biéu bau 1on hon sé luong tng vién trin
e Phiéu c6 tong sd phiéu bau cho cac ing ct vién cua cd don
hon tong s6 phiéu duoc phép bau;
e Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu da mo niém phong thing
e Khoéng ¢6 chit ky cua dai biéu tham du.

e Céc quy dinh khac theo Quy ché bau cur dai hdi dong co do
ty quy dinh.

o CU;

¢ hodc dai dién Ion
phiéu;

1g va Diéu ¢ Cong
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Pieu 11. Cach thire bo phiéu bi¢u quy¢t
(Can cir gy dinh tgi Quy ché lam viée rai Dai hoi dong co dong)
1. Nguvén tic chung

—  Dai hoi dong ¢6 dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc bidu quyet duge tien hanh vang cach gio the. bo phicu true ticp. bo phicu dién
tt hoac hinh thirc dién wr khac.

—~  Dai biéu thuc hién viéc biéu quvét dé Tan thanh, Khong tan thanh holdc Khong y kién
Mot van dé duoc dua ra biéu quvét tai Dat hoi bang cach gio cao The bicu quyét hoac
dién céac phuong an lya chon trén Phicu biéu quyet.

2. Céac hinh thirc bo phiéu biéu quyeét

a. Bic¢u quyét bang the biéu quvét: Khi bicu quyét bang hinh thic gio cao The biéu quyét,
mit trude cua The biéu quyét phai duge gio cao hudng vé phia Doan Chu toa. Truong
hop dai biéu khong gio' The biéu quyét trong ca ba lén biéu quyét Tan thanh, Khong tan
thanh hoac Khong ¥ kién ctia mot van dé thi duge xem nhu biéu quyét tan thanh vén dé
do. Truong hop dai biéu gio cao The bidu quyét nhiéu hon mot (01) ldn khi biéu quyét
Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong v kién cua mot van dé thi duoc xem nhu biéu
quyét khong hop [€. Theo hinh thic biéu quyét béng gio The biéu quyét~ Thanh vién Ban
kiém tra tu cach dai biéu/Ban kiém phiéu danh ddu ma dai biéu va s phiéu biéu quyét
tuong (ing cua ting 6 dong Tan thanh. Khong tan thanh. Khong y kién va Khong hop
1.

b. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu
quyét. ddi voi timg ndi dung. dai biéu chon mdt trong ba phuong an ~Tan thanh™
~Khong tan thanh™. “Khong ¢o v kién™ dugc in san trong Phiéu biéu quyét bang cach
danh dau =X hoac v vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat ca ndi dung can biéu quyét
cua Dai hoi. dai biéu gui Phiéu biéu quyvét vé thing phiéu kin da dugc niém phong tai
Pai hdi theo hudng dan cua Ban kiém phiéu.

Piéu 12. Cach thirc bo phiéu biu cir

(Can cir quy dinh tgi Quy ché bau air tai Dai héi dong co dong

1. Nguvén tic chung

—  Thuc hién ding theo qui dinh cua phap tuat va Piéu 1¢ cong ty:

—  Thanh vién ban kiém phieu khong dugc c¢ tén trong danh sach de cu. tw dé cu vao
HDQT va Ban kiém soat.

2. Cac hinh thirc bo phiéu bau cu
a. Bau cu theo phuong thirc bau don phiéu

- Theo d6 mdi dai bidu co tong sO phiéu biéu quyét tuong tng voi tong s¢ ¢d phan so
hiru. dai dién s¢ hiru nhan véi s6 thanh vién duge bau;
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Dai biéu tham du ¢6 quyén don hét tong s6 phiéu biéu quyét cua minh cho mot hoéc

mot s6 ung cu vién;

Truong hop phat sinh thém (g vién trong ngay dién ra dai hoi. dai biéu ¢6 thé lién hé

vG1 Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu bau cu mdi va phai ndp lai phiéu cti (trude khi bo

vao thung phiéu);

Trong trudng hop cé su lua chon nham lan. dai biéu lién h¢ voi Ban kiém phieu dé

dugce cap lai phiéu bau mo1 va phai ndp phicu cii:

Cach ghi phiéu bau cir: M3i dai biéu duge phat cac phiéu bau. Cach|ghi phiéu bau duoc

hudng dan cu thé nhu sau:

-+

+

Pai biéu bau s6 tng vién toi da bang s6 Gng vién tting cu;
Néu bau ddn toan bd s phiéu cho mot hode nhidu tmg vién; dai biéu danh dau
vao 6 ~Bau don phiéu” cua cac tmg vién tuong lng;

Néu bau sé phiéu khong déu nhau cho nhiéu ting vién. dai bidu ghi 15 s phiéu
bau vao 6 Sé phiéu bau™ cua cac Umg vién tuong lng.

Luu y: Trong truong hop dai biéu vira danh dau vao 6 ~Bau don phiéu™ vira ghi so

luong & 6 ~SH phiéu bau™ thi két qua lay theo so lugng phiéu ¢ 6 ~$0 phicu bau™.

Nguyén tic tring cu:

-+

Nguoi tring cir duge xdc dinh theo sd phiéu duoc bau tinh tir cao xudng thép, bt
dau tir tmg cur vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi di s thanh vién can
bau.

Truong hop c6 tir hai (02) tmg cu vién tro 1én dat cing s6 phiéu dugc bau nhu
nhau cho thanh vién cudi clng thi sé tién hanh bau lai trong 56 céc g cur vién ¢o
s6 phiéu duge bau ngang nhau. |

Néu két qua bau cur 1an mot khong du sé lwgng can bau thi s& dugce tién hanh bau
ctr cho dén khi bau du s6 lugng thanh vién can bau.

b. Bau cur theo phuong thire biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 piéu 11
Quy ché nay. |

Piéu 13. Cach thirc kiém phiéu

(Can cir quy dinlt tai Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong ¢o dong)

Céch thuc kiém phiéu duogc tién hanh bang cach thu phiéu bau cu/thé/phiéu biéu quyét tan
thanh nghi quvet. sau do thu thé/phicu biéu quyét khéng tan thanh. cudi cung kiém phiéu tap

hop s phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khéng co y kién.

Dai voi nhitng van dé nhay cam va néu ¢6 dong ¢é véu cau. Cong ty phai chi dinh to chirc

doc 1ap thue hién viéc thu thap va kiém phiéu.
Diéu 14. Théng bio két qui Kiém phiéu

(Can cir guy dinh tai Quy ché laam viée tai Dai hoi dong ¢o dong)
. b " =20 v d d - > &

| Trang 16




Ban kiém phicu s€ kiém tra va tong hop va bac cao Chu toa két qua kiém cua tng van dé.

Két qua kiém phicu s& duge chu tog cdng bod ngay trirde khi bé mac cudc hop

Pieu 15. Cach thie phin doi quyeét dinh cua Dai hoi dong c¢6 dong

(Can ¢ quy dinh tai Picu 129 Ludr doanh nghiép 6 68/2014/0H13)

1.

(]

Co dong bidu quyet phan doi nghi quyét ve vide 6 chic lat cong ty hodc thay doi quydn,

nghia vy cua ¢6 dong quy dinh tai Di¢u I¢ cong ty ¢6 quyén yvéu cau cong ty mua lai ¢o
sO

phan cua minh. Yéu cau phai bang van ban. :rong do néu rd tén. dia chi cua co dong.
luong ¢6 phan ting loai, gia du dinh ban, v do véu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai
dugc gui dén cong ty trong thot han mudi (16) ngay, ké tir ngay Dai hoi dong c¢o dong

thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

Cong ty phai mua lai ¢d phan theo yéu cau cua cd dong quy dinh tai khoan | Diéu nay
voi gid thi truong hode gia duge tinh theo nguvén tic quy dinh tai Diéu 1§ cong ty trong
thoi han chin muoi (90) ngay. ké tir ngay nhan duogc yéu cau. Truong hop khong thoa
thuan duoc vé gia thi cac bén ¢6 thé véu cau mot to chic tham dinh gia chuyén nghiép

A

dinh gia. Cong ty gioi thiéu it nhat ba (03) td chtrc tham dinh gia chuyén nghiép dé co
dong lya chon va lya chon do la quyét dinh cudi cung.

biéun 16. Lap Bién bin hop Dai hi dong co6 dong

(Can cir guy dinh tai Dicu 23Picu lé cong tv)
2 gr

l.

Cudc hop Dai hdi dong cd dong phai dugce ghi bién ban va cé theé ghi am hodc ghi va luu
gitr dudi hinh thic dién ti khac. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét. ¢o theé lap thém
bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu véu sau day:

a. Tén. dia chi tru so chinh. ma s doanh nghiép:

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng ¢ dong:
¢. Chuong trinh hop va ndi dung cude hop:

d. Ho. tén chi toa va thu ky:

e. Tom tat dien bién cudc hop va cac v kién phat biéu tai cudc hop Dai hdi dong co dong
ve tirng van de trong chuong trinh hop:

f. SO ¢6 dong va tong so phiéu biéu quyvét/phiéu bau cur cua cac ¢6 dong du hop. phu luc
danh sach dang ky ¢6 dong. dai dién c6 ding du hop véi s6 ¢6 phan va so phicu tuong
trng:

¢. Tong s6 phiéu biéu quyet doi vai timg van de bicu quyét. trong do ghi rd phuong thire
biéu quyét. tong so phiéu hop 1. khong hop 1é. tan thanh. khong tan thanh va khong co v
kién: tv [ tuong ing trén tdng 0 phicu biéu auyer cua c¢d dong du hop:

h. Tong hop sO phieu bau doi voi tung tng vién (néu co):
i. Cac van dé da dugc thong qua va tv 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong tng:

j. Chir Ky cua chu toa va thu ky.
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[§S]

Bién ban dugc lap bé’mg tiéng Viét va tiéng Anh déu co hiéu luc phap Iy nhu nhau.
Trudng hop ¢o su khac nhau vé nodi dung bién ban tiéng Viét va tiéngi‘ Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét ¢é hiéu luc ap dung. ’

Bién ban hop Dai hai dong co déng phai dugc lap xong va thong qua\tl ude khi két thic
cudce hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh tr ung thuc.
chinh xac cua ndi dung bién ban. ‘

Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong phai duge cong bo trén trang th(%nu tin dién tu cua
Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gid hoac gui cho tat ca cac co dong trong thoi
han mudi lam (13) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

Bién ban hop Dai hoi dong ¢o dong duoc coi la bang chimg xac thyce vé nhimg céng viée
da dugc tién hanh tai cudc hop Pai hoi dong co dong trir khi ¢6 ¥ v kién phan ddi vé noi
dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tyc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir
khi gui bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong. phu luc danh sach co dong dang Ky dy hop. véan ban
uy quyén tham du hop va tai liéu co lién quan phai dugc luu gitr tal try so chinh cua
Cong ty. ‘

Piéu 17. Thong qua va cong bo Nghi quyet Pai hoi dong c¢6 dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 21, Khoan 3 Diéu 23 Diéu I¢ cong 1v)

1. Nghi quyét, quyét dinh vé noi dung sau day dugc thong qua néu dyoc sb c6 dong dai
dién it nhat 65% tong s phiéu co quyén biéu quyét cua tat ca cd dong (hodc cac dai
dién duoc ty zuyén) du hop tan thanh hodc it nhat 65% tong sd phiéu ¢ > quyén biéu
quyét tan thanh bang hinh thirc lay y kién c6 dong bang van ban:

a. Loai c6 phan va tong sé ¢o phan cua timg loai;

b. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co cau t6 chiic quan 1y cong ty:

d. Du an dau tu hodc ban tai san ¢ gia tri bang hoac 16n hon 35% tong gia tri tai san
dugc ghi trong bao céo tai chinh ky gan nhat dugc kiém toan cua cdng ty:
e. To chuc lai, giai thé cong ty.

19

Cac nghj quyét, quyét dinh khac duge thong qua khi duoc s6 ¢ déng dai dién it nhat
51% tong s phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh hodc it nhat 51%
tong sb phiéu c¢6 quyén biéu quyét tan thanh bang hinh thic lay v kién cé dong bang
vdn ban, trir cée truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu nay.

L2

Viéc bau thanh vién HDQT hodc Ban kiém soat thuc hi¢n theo phirong thiic bau don

A

phicu. theo d6 mdi cd dong ¢o tdng sd phiéu bau tuong tmg véi tong sd ¢d phan so

ng s
hiru nhan voi s6 thanh vién duoe bau cua HPQT hodc Ban kiém soat va o dong co
quyén don hét hoac mot phin tong so phiéu bau cua minh cho mdt hoac mot sb (g
cu vién. Nguoi tring cu thanh vién HDQT hoac Kiém soat vién duoc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap. bat dau tir ing cu vién ¢ sd phiéu bau cao nhat
cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Trudng g hop co tir 02 Ung
cur vién tro 1én dat cting 56 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua HDQT

&




hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai rong s6 cac tmg cr vién co sd phiéu bau
ngang nhau hodc lya chon theo ticu chi quy ché bau cur. Néu s Gng vién nho hon
hoidc bang sd thanh vién HDQT hodc Kiém soat vién can bau thi viée bau thanh vién
HDQT hoac Ban kiém sodt co thé duge thuce hién theo phuong thic bau don phiéu
nhu trén hoac thue hién theo phuong thic biéu quyét (tan thanh. khong tan thanh.
khong co v kién). Ty I¢ biéu quvét thong qua theo phuong thire biéu quyét duoc thic
hién khoan 2 Diéu nay.

Cac nghi quyét Dai hoi dong ¢d dong duge thong qua bang 100% tong 56 ¢d phan ¢o
quyén biéu quyét 1a hop phap va co iéu luc ngay ca khi trinh tr va thu tye théng qua
nghi quyét do khong dugce thue hién ding nhu quy dinh.

Bién ban hop Dai hdi dong ¢6 dong phai duoe cong bd trén trang thong tin dién tu
cua Cong tv trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc gui cho tat ca cac ¢6 dong

trong thoi han mudi lam (135) ngay ké tir ngay két thic cude hop.
Muc 3

QUY PINH VE MOT SO BAD CAO BAT BUQC PHAI TRINH PAI HQI PONG CO

PONG THUONG NIEN

Diéu 18. Bao cao hoat dong ciia HPQT tai Pai hdi dong c6 dong thuong nién

(Can cir quy dinh tai Picu 9 Nghi dinh 56 T12201 T NP-CP)

Béo cao hoat dong cua HDQT trinh Dai hdi dong ¢6 dong thudng nién (o1 thiéu phai bao gdm
cac ndt dung sau:

a.

Tha lao. chi phi hoat dong va cac lgi ich Kt cia HDQT va timg thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat doanh nghiép va Diéu 1 cong ty;

Tong két cac cudc hop cua HDQT va cac quyét dinh cua HDQT;
Két qua danh gia cua thanh vién doc 1ap HDQT vé hoat dong cua HDQT (néu co);

Hoat dong cua tiéu ban Ban kiém toan nodi b truc thudc HDQT trong truong hop
cong tv dai ching hoat dong theo md hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134 Ludt
doanh nghi€p;

Hoat dong cua cac ticu ban khac thudc HPQT (né€u co):
Két qua giam sdt doi vai Tong Giam doc:
Két qua giam sat doi vai nguoi diéu hanh khac:

Cac ké hoach trong tuong lai.

Piéu 19. Bdo cdo hoat dong ciia Ban kiém soat tai Pai hdi dong c6 dong thuong nién

(Can ¢ir quy dinh tai Picu 10 Nghi dinh so 712017 NP-CP)

Béo cao hoat dong cua Ban kiém soat trinh Dai hdi dong c6 dong thudng nién tdi thidu phai

bao gdm cac ndi dung sau:

a.

Thit lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Ban kiém soat va timg Kiém soat
vién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 167 Ludt doanh nghi¢p va Dicu I¢ cong ty:
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b. Téng két cac cude hop cua Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cua Ban kiém

Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty; ;

(¢

d. Két qua giam sat doi voi HDQT, Tong Gidm doc va cac ngu‘#i diéu hanh doanh
|

nghiép khac; |

¢ gilra Ban kiém soat véi J—IDQT, Tong Giam

oo

e. Két qua danh gia sy phdi hop hoat don

doc va cac c6 dong.
Diéu 20. Bao cao tinh hinh quan tri cong ty

(Can cir quy dinh rai Picu 30 Nehj dinh 56 T172017/ND-CP)

1. Bdo cao tinh hinh quan trj cong ty tuan thu cac ni dung theo phu luc 05 Thong sO
155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2013.

!\J

Khi Céong ty tro thanh Cong ty niém yét. Cong ty ¢6 nghia vu bdo cdo dinh k3 sau (06)
thang va cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé
chirng khoan va thi truong ching khoan.

3. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky Dai hoi dong ¢o
dong thuong nién va tai Bao cdo thuong nién cua Cong ty theo quy dinh cua phap luét
ching khoan vé cong bd thong tin.

1. QUY PINH POI VOI VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Piéu 21. Truwong hop duoc ldy ¥ kién ¢6 dong bing vin ban

(Can cir quy dinh tai Khoan [ Diéu 22Piéu Ié cong ty)

Cac ndi dung sau day co thé dugc thong qua bang hinh thic lay y kién c6 dong bang van
ban:

a. Sura doi. bd sung cac ndi dung ciia Diéu Ié cong ty:

b. Dinh hudng phat trién cong ty:

c. Loai cé phan va tong so ¢d phan cua timg loai:

d. Bau. mién nhiém. bai nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soat:

e. Du an dau tu hodc ban tai san ¢é gia tri bang hodc I6n hon 33%|tdng gid tri tai san

oo

dugc ghi trong bao cdo tai chinh ky gan nhat dugc Kiém toan cua cong ty:

f.  Thong qua béo céo tai chinh hing nam:
g. To chuc lai. giai thé cong ty:
h. Thay doi nganh. nghé va linh vuc kinh doanh:

i.  Thay doi co cau to chiic quan Iy cong tyv:

j. Cac van dé khac khi xét thiy can thiét vi lgi ich cua Cong ty.
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Dieu 22. Truong hop khong dwge lay v kien bing viin bin

HDQT khong dugce lay v kién ¢d ddng bang van ban trong nhimg truong hop ¢d yvéu td sauw:

Gia han hoat dong theo Khoan 2 diéu 34 Piéu 1¢ Cong ty:

Diéu 23. Quy trinh lay v kién ¢6 dong bing vin ban

(Can cir quyv dinh tai Khoan 1 Dicu 8 Nehi dinh sé ™1 2017 ND-CP: Diéu 22, Dicu 24Dicu I¢

cong 1v)

1. HDPQT to chire hop va ban hanh Nghi quvét HDQT thong qua ngay dang ky cudi ciin
lap danh sich c6 dong cd quyvén biéu quyeét. Nghi quvét HDQT phai dugc cong b

o
b=l
O

thong tin cham nhat hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cung du Kién.

19

HDQT phai chuan bi phicu lay v kién. du thao nghi quyét cua Dai hdi dong ¢6 dong

va cac tai Li¢u giai trinh du thao nghi quyét. HDQT phai dam bao gui. cong bo tai liu

cho céac ¢d dong trong mot thoi gian hop IV dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhat

muoi (10) ngay trude ngay hét han ithan phiéu lay v kien. Yéu cau va cach thic gui
phiéu lay v kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai kKhoan 3 Dicu
I8 Dicu I¢ cong ty.

3. Quy dinh vé Phiéu lay v kién

a. Phiéu lay v kién phai co cac ndi dung chu yéu sau day:

+
+

+

Tén. dia chi tru so chinh. ma s dang ky doanh nghiép:

Muc dich lay y kién:

Ho. tén. dia chi thudng tri. quoc tich. so The can cude cong dan. Gidy chung
minh nhan dan. H9 chiéu hodc chung thuc ca nhan hop phap khac cua ¢6 dong
14 ca nhén; tén, ma so6 doanh nghi¢p hoac s6 quyét dinh thanh lap. dia chi tru so
chinh cua co dong la 6 chie hoac ho. tén. dia chi thuong tri. quoc tich. s6 The
cdn cude cdng dan. Giay chimg minh nhan dan. H chicu hodc chimg thue ca
nhan hop phap khac cua dai dién theo uy quyen cua c¢6 dong la to chirc: s6
luong ¢6 phan cua timg loai va so phiéu biéu quyét/ phiéu bau cu cua ¢6 dong:
Van dé can lay v kién dé thong qua quyét dinh:

Phuong an biéu quyeét bao gom tan thanh. khong tan thanh va khong co v kién
doi véi tirng van dé lay v Kién:

Phuong an bau cur (néu cd):

Thoi han phai gui vé Cong ty phicu fay v kién da dugc tra loi:

Ho. tén, chir ky cua Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap luat cua Cong

ty.

b. Phiéu lay v Kién da dugc tra [oi phai cd chir ky cua ¢6 dong la ca nhan. hoac nguoi
dai dién theo phap ludt cua ¢6 dong la to chire hodc ca nhan. nguoi dai dién theo
phap ludt cua to chirc duge uy quyeén.

¢. Phiéu lay v Kién ¢ thé duge gui vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

| Trang 21




Sravo 50 grgd e ve gagn vy St o L 0ps

AT S s

S o p o
(TS IRINP P REN G B0
Foysri e el Nt L },le i’

+  Gui thu: Phiéu lay v kién gui vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin
va khong ai dugc quyén mo trudce khi kiem phiéu:

4+ Gui fax hoac thu dién ta: Phiéu lay v kién gui vé Cong ty qua fax hoac thu di¢n
tu phai dugce gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu lay v Kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay v
kién hoac da bi mo trong truong hop gui thu hodc dugce cong bo trudce thoi diém Kiém phiéu
trong truong hop gui fax. thu dién tr 1a khong hop 1é. Phiéu lay ¥ kién khong dugc gui vé

dugc coi la phiéu khong tham gia biéu quyeét.

4. Kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu:

HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching kiénbttla Ban kiém soat

hodc cua ¢6 dong khong phai la nguoi dieu hanh doanh nghiép. Bién

an kiém phiéu phai

c6 cac ndi dung chu yéu sau dayv:

a.

b.

Tén. dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép:
Muc dich va céac van dé can lay v kién dé thong qua nghi quyét:

S6 ¢b dong voi tong sé phiéu biéu quyét/phiéu bau da tham gia biéu quyét/bau cu
trong d6 phan biét sb phiéu biéu quyét/phiéu bau ct hop 1é va sd biéu quyét/bau cur
khong hop Ié. phuong thirc gti phiéu biéu quyét/phiéu bau cur, kém theo phu luc danh
sach c6 dong tham gia biéu quyét/bau cu; |

Tong s6 phicu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién doi véi tirng van dé va
tong s6 phiéu bau cu tiing (g vién (néu co);

Céc van dé da dugc thong qua:

Ho. tén, chir ky cua Chu tich HDQT, Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty.
ngudi kiém phiéu va nguodi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vien HDQT. ngudi ki€m phi€u va nguoi gidm sat ki€ém phicp phai lién déi chiu
, “a A . ’ v . .on . ‘A . A lgea s . .
trach nhigm vé tinh trung thuc. chinh xdc cua bién ban kiém phiéu: lién dé6i chiu trach

nhiém ve cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong
trung thyc. khong chinh xac. '

a.

5. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu:

Bién ban kiém phiéu phai dugc gui dén cac ¢ dong trong vong muodi lam (13) ngay.
ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty ¢ trang thang tin dién tu. viéc
gui bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viée dang tai trén trapg thong tin dién tu
cua Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio. ké tir thoi diém két thue kiém phiéu.

Nghi quyét duoe thong qua theo hinh thire lay v kién ¢ dong bang van ban thuc hién
theo Didu 21 biéu 1¢ cong ty va co gid tri nhu quyét dinh duoe thopg qua tai cude hop
Dai hoi dong ¢o dong.

6. Luu tai ligu: Phiéu lay y Kien da dugc tra 101. bién ban kiém phiéu. toan van nghi quyét da

dugc thong qua va tai liéu ¢ lién quan gui kém theo phiéu lay v kién déu phai dugc luu

it tai tru so chinh cua Cong ty.
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7. Yéu cau huy bo Quyét dinh cua Dai hoi dong ¢o dong thong qua hinh thire 4y v kién bang
van ban

a. Trong thoi han chin muoi (90) ngay. ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Dai hoi dong
¢d dong hoac bién ban két qua kiém phiéu lav v kién ¢6 dong bang van ban. thanh
vién HPQT, Kiém soat vién, Tong Giam doc. ¢d dong hoac nhom ¢ dong quy dinh
tai khoan 3 Diéu 12Diéu 1¢ cong tv ¢d quyén s éu ciu Toa an hoac Trong tai xem Xét.
huy bo nghi quyét hode mot phan néi dung nghi quyét cua Dai hoi dong ¢o dong trong
cac trudng hop sau day:

i. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop hode lay Yy kien ¢d dong bang van ban va ra
quvét dinh cua Dai hdi dong ¢d dong khong thue hién ding theo quy dinh cua

Luat doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty. trir trwong hop quy dinh tai Khoan 2
Diéu 148Ludt Doanh Nghiép.

-

ii. Noi dung nghi quyét vi pham phap ludt hodc Dicu I¢ cong ty

(

b. Trudng hop quyét dinh cua Dai hdi dong cd dong bi huy bo theo quyet dinh cua Toa
an hoac Trong tai. ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong bi huy bo co thé xem xét
to chure lai cude hop Dai hoi dong ¢6 dong trong vong sau muoi (60) ngay theo trinh

A

tu. thu tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Dicu I¢ cong ty.

CHUONG 111
HPQT VA CUOC HOP HDQT

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 24. Thanh phin va nhiém k¥ HPQT
(Can cir quy dinh tai Diéu 26 Picu I¢ cong 1)

1. S6 fuong thanh vién HDQT la 05 ngudi. Nhigm ky cua Hoi don<y quan tri la nam (05)
nam. Nhiém kv cua thanh vién HDQT khong qua nam (03) nam va co thé duoc bau
lai voi s6 nhiém kv khong han ché.

2. Co cau thanh vién HPQT nhu sau:

i. Khi Cong ty la Cong ty chua niém vér: Tang sb thanh vién HDQT khong diéu
hanh phai chiém it nhit mot phan ba (1/3) tong s& thanh vién HDQT. S lugng
t5i thiéu thanh vién HDPQT khong diéu hanh duge xac dinh theo phuong thire
Jam tron.

ii.  Khi Cong ty la Cong ty niém yét: Tong s6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong sé thanh vién Hai dong quan tri.

3. Thanh vién HPQT khéng con tu cach thanh vién HDQT trong cdc truong hop sau:

i.  Khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép
hodc bi luat phap cam khong duge lam thanh vién HDQT:

ii.  Cddon tur chuec:
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iii. Bi roi loan tam than va thanh vién khac cua HPQT cé nhimg bang chimg
chuyén mon ching to nguoi do khong con nang luc hanh vi:

iv.  Khong tham du cac cude hop cua HDQT trong vong sau (06) thang hién e, trir
truong hop bat kha khang:

v.  Theo quyet dinh cua Dai hoi dong cd dong:
vi.  Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Dicu I¢ nay.

4. Viéc bo nhiém thanh vién HDQT phai dugc cong bé thong tin thejp cac quy dinh cua
phap luat vé chiing khoan va thi trudng chimg khoan.

5. Thanh vién HDQT c6 thé khong phai la co dong cua Cong ty. ’
|

Piéu 25. Quyén va trach nhiém cua Thanh vién HDQT
(Can ctr quy dinh tqi Dicu 14 Nghi dinh so 712017 ND-CP)

1. Thanh vién HPQT ¢6 diy du cac quyén theo quy dinh cua Luat doanh nghiép. phap
lut lién quan va Diéu Ié cong ty, trong d6 cé quyén duge cung cdp cac thong tin, tai
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va clia cac don vj trong
cOng ty.

I

Thanh vién HDQT ¢o trach nhiém theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Diéu I¢

cong ty, ngoai ra phai dam bao cac trach nhiém sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cua minh mdt cach tiung thuc, can trong vi loi ich cao
nhat cua c6 dong va cua cong ty;

b. Tham dy day du cac cudc hop cua HDQT va ¢ ¥ kién rd rang vé cac van dé duoc
dua ra thao luan;

¢. Bao céo kip thoi va day du HPQT cac khoan thu lao ma hg nhan duogc tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chirc khac ma ho la ngudi dai dién phan
von gop cua cong ty;

d. Bao cao Uy ban Chiing khoan Nha nude, So giao dich chiing khoan va thuc hién
cong bo thong tin khi thyuc hién giao dich c6 phiéu cua cong ty theo quy dinh cua
phap luat.

3. Thanh vién HDQT ¢é thé dugc cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6 su chap
thuan cua Dai hoi dong ¢o dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhiing
trach nhiém cua thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap ludt va Diéu I¢
cong ty.

Diéu 26. Trach nhiém va nghi» vu cia HPQT

(Can cirquy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh so 71:201 7 ND-CP)

HDQT phai tuan thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Lyat doanh nghiép va

bicu 1€ cong ty. ngoai ra HDQT ¢6 cac trach nhiém va nghia vu sau:

1. Chiu trach nhiém trudce cd dong vé hoat dong cua cong ty:
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D1 xu binh dang doi vai tat ca ¢d dang va ton trong 1oi ich cua ngudi ¢é quvén lgi

lién quan dén cong v;

Dam bao hoat dong cua cong ty tuan thu cac quy dinh cua phap luat. Didu 1é va quy

dinh ndi1 bd cua cong ty:

Xay dung Quy ché ndi b ve quan trj cong tv va trinh Dai hdi dong c¢6 dong thong

qua:

Bao céo hoat dong cua HPQT tai Dai hoi dong ¢o dong theo quy dinh tai Dicu 18

Quy ché nay:

Bao cao vé tinh hinh quan tri cong tv tai Par hoi dong cé dong thudng nién va tai Bao

cdo thuong nién cua cong ty.

Muc 2
QUY DINH VE BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA
BAI NHIEM THANH VIEN HPQT

Diéu 27. Tiéu chuan Thanh vién HPQT

(Can cir quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Bicu 151 Ludt doanh nghiép 50 68/201 4/QH1 3. Picu
[2 Nghi dinh sé ~1°2017/ND-CP)

1.

)

|95}

Thanh vién HDQT phai cé cac tién chudn va diéu kién sau day:

a.

(¢}

C6 nang luc hanh vi dan sy day du. khong thude doi tugng khong dugce quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 18 cua Luét doanh nghiép:

Co trinh d6 chuyén moén. kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong ty va
khong nhat thiét phai la ¢6 dong ctia cong ty, trir trudng hop Diéu ¢ cong ty quy
dinh khac.

Thanh vién HDQT cong tyv ¢6 thé dong thoi la thanh vién HDQT cua ¢ong ty
khac.

Thanh vién doc 1ap HDQT (khi cdong ty trd thanh cong ty niém yet) phai co cac tiéu
chuin va dicu kién sau day:

a.

Khoéng phai la nguai dang lam vige cho cong ty, cong ty con cua cong ty: khong
v. cong ty con cua cong ty it nhat trong

phai 1a ngudi da tung lam viée cho cong ty. cong
03 nam lién trude do.

Khong phai 1a ngudi dang huong tuong. thi lao tir cong ty. trir cac khoan phy cap
ma thanh vién HDQT dugc huong theo quy dinh:

Khéng phai la nguoi ¢o vy hodc chéng. cha de. cha nudi, me de. me nudi. con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la co dong Ién cua cong ty: 1a nguon quan ly
cua cong ty hodc cong ty con cua cong ty:

Khong phai la nguoi truc tiép hodc gian tiép so hiru it nhat 1% tong s6 ¢6 phan ¢o
quyén biéu quyét cua cong ty;

Khéng phai 1a ngudi da timg lam thanh vién HDQT. Ban kiém soat cua cong ty it
nhét trong 03 nam lién trude do.

SO luong va co cau thanh vién HDQT thuc hién theo Diéu 24 Quy ché nay.
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4.

Thanh vién HDQT cua 01 cong tv khong duge dong thoi la thanh vién HDQT tai qua
05 cong ty khac.

Piéu 28. Cach thirc ¢6 dong, nhom co dong ung cur, dé cir nguwoi vao vi tri thanh vién
HDQT theo quy dinh cua phap luit va Die¢u 1€ cong ty

(Can ctr guy dinh tai Khoan 2,3 Dicu 23Dicu I¢é cong tv)

1.

o

Céc ¢ Cféng nam gitr ¢6 phan pho thong trong thoi han lién tuc it ) hat sau (06) thang
cO quyén gop s6 quyén biéu quyét dé dé cur cac tmg vién HDQT. d‘é dong hodc nhém
6 dong nam giir tir muoi phan tram (10%) dén dudi hai muoi ph An tram (20%) duoc
dé cur t6i da 01 Gng vién: tir hai muoi phdn tram (20%) dén dudi ba muoi phan tram
(30%) duge dé cu tdi da hai (02) rng vién; tir ba muoi phé‘ln tram (30%) dén dudi bon
muoi phan trim (40%) duoc dé cur t6i da ba (03) (mg vién: tir bon muoi phan tram
(40%) dén dudi nam muoi phé"m tram (30%) duoc dé cur tdi da bdn (04) ung vién; tu
nam muoi phan tram (50%) dén dudi sau muoi phan tram (60%) duoc dé cu toi da
nam (03) dng vién; tr sdu muoi phé‘m tram (60%) dén dudi bay muoi phi‘m tram
(70%) duoc dé cur tdi da sau (06) ing vién; tor bay muoi phén tram (70%) dén tam
muoi phan tram (80%) duoc dé cur toi da bay (07) (mg vién; va tir tim muoi phan
tram (80%) dén dudi chin muoi phan tram (90%) duoc dé cu t(f)i da tam (08). ung
vién; tir chin muoi phan tram (90%) tro trén duoc dé cur du tmg vién.

Trudng hop s6 lugng tng vién HDQT thong qua dé ctr va (mg cir van khong du sO
lugng can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cur thém (g cur vién hodc 6 chirc dé
cur theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Diéu 35 Quy ché nay. Thu tuc
HDQT duong nhiém gidi thiéu ing vién HPQT thuc hién theo quy dinh tai Diéu 33
Quy ché nay va phai dugc cong bd 13 rang.

Diéu 29. Cong bd thong tin ang vién tham gia biu TV HPQT

(Can cir quv dinh 1ai Khoan 1 Dicu 11 Nghi dinh s6 71,2017 NP-CP, Khoan | Diéu 235Dicu
Ié cong tv)

I. Truong hop da xac dinh dugc trude Gmg vién. thong tin lién quan dén céc g vién HDQT

dugce dua vao tai liéu hop Dai hdi dong c6 dong va cong bo to1 thiéu muoi (10) ngay trude

ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong ¢o dong trén trang thong tin dién tj cua Cong ty dé ¢

dong ¢6 thé tim hiéu vé cac g vién nay trude khi bo phicu. Ung vién [-HDQT phai c¢6 cam

két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y cua cac théng tinlca nhan duge cong

. . , Iy -
bo va phai cam két thuc hién nhiém vy mgt cach trung thue néu dugc bau lam thanh vién
HDQT. Thong tin lién quan dén dmg vién HDQT duoc cong bd bao gom cac ndi dung toi
thiéu sau day: |

a.

b.

Ho tén. ngay. thang. ndm sinh:
Trinh d hoc van:
Trinh dé chuyén mén:

Qua trinh cong tac;
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1.

Cac cong ty ma tng vién dang nim giir chire vy thanh vién HDQT va cac chie danh
quan ly khac:

Bdo cao danh gia veé dong ¢op cua ung vién cho Cong ty. trong truong hop ng vién
do hién dang la thanh vien HDQT cua Cong ty:

Cac loi ich c6 lién quan 101 Cong ty (néu co):
Ho. tén cua ¢d dong hodc nhom co dong dé cu tng vién do (néu co);

Céac thong tin khac (néu co).

Piéu 30. Cach thic biu thanh vién HPQT
(Can cir quv dinh tgi Khoan 3 Dicu 144 Lucit doanh nghiép so 682014/QH13 va Khoan 3

Dicu 21Piéu I¢ cong 1v)

1.

12

Viéc bau thanh vién HDQT thuc hién theo phuong thic bau don phiéu. theo do moi
¢ 30 ¢6 phan so hiiu nhan vt s6 thanh

&

¢d dong ¢o tong sé phiéu bau trong tng voi ton
vién duge bau cua HPQT va ¢ dong ¢6 quyén don hét hoac mot phan tong s6 phiéu
bau cua minh cho mét hodc mot sé lmg cur vién. Ngudi tring cur thanh vién HDQT
duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap. bat dau tir img cu vién co 50
phiéu bau cao nhat cho dén khi du sd thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong
hop cé tir 02 (mg cu vién tro [én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cung cua HDQT thi s& tién hanh bau lai trong sb céac ung cu vién ¢6 sO phiéu bau
ngang nhau hodc lyra chon theo tiéu chi quy ché bau cu.

Néu s6 (mg vién nho hon hoac bang sé thanh vién HDQT can bau thi viée bau thanh
vién HDQT c6é thé dugc thuc hién theo phuong thic bau don phiéu nhu trén hoéc
thuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién).
Ty 1¢ biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duge thuc hién khoan 2 Piéu
21 Diéu I¢ cong ty.

Piéu 31. Cac trwong hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

(Can cir Picu 156 Ludt doanh nghiép so 68:2014/0H13)

1.

Y

Thanh vién HDQT bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:

a.  Khong ¢o du tiéu chuan va diéu ki¢n theo quy dinh tai Diéu 151 cua Luat doanh
nghiép:

b.  Ca don tir chic:

Khong tham gia cac hoat dong cua HPQT trong sau (06) thang lién tyc, trir
truong hop bat kha khang:

[}

d.  Truong hop khac quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

Thanh viéen HDQT ¢6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cua Pai hoi dong co dong.
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Diéu 32. Théng bo vé biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HPQT

Sau khi ¢é quyét dinh bau. mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT. Cong ty ¢6 trach nhi¢m

-

cong bo thong tin trong ndi b Cong ty va cho cac co quan hitu quan. tién cac phuong ti¢n

thong tin dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua ludt hi¢n

hanh.
Piéu 33. Cach thirc giéi thi¢u &ng vién thanh vién HDQT
1.

(3]

HDQT hodc cac ddi tuong khac theo quy dinh tai Khoan 3 biéu 34 Quy ché naytriéu
tap cudc hop HDQT vé viée bau cu thanh vién HDQT dé pho b1é11 no1 dung bau cur;
s6 luong, tiéu chuan (g vién tham gia bau cur, cach thie dé cur, ing cur theo quy dinh
tai Diéu 28 Quy ché nay. Viéc bau cur s& duoc thuc hién tai Dai hdi dong co dong gan
nhat hodc thong qua hinh thirc t6 chie lay v kién co dong bang van ban.

Cong ty ban hanh thong bao cong bd cong khai vé viéc bau cur thanh vién HPQT va
cac trinh tu thu tuc vé triéu tap va bau cu sé& thuc hién theo Chuong 3 Quy ché nay
trong d6 ghi rd 1y do bau ctr, s6 lugng, tiéu chuan va diéu kién, cach thic bau cti, thu
tuc thuc hién tng cur. dé ctr...

HDQT tong hop danh sach tmg vién thong qua dé cu, tng cur va tham dinh thong tin
vé timg Umg vién nham dam bao cac mg vién dap Gmg dutiéu chuan va diéu kién lam
Thanh vién HPQT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Trudng hop s6 lugng tmg vién HDQT théng qua dé cir va ung cu van khong du sb
luong can thiét. HPQT s& chuan bi danh sach (ng vién theo céc tiéu chi sau:

SH luong tmg vién: la s6 luong con thiéu sau khi tong hop danh séch (ng - 1én hop 1€
thong qua dé cu, tmg cir tai Khoan 3. Diéu nay;

Ung vién do HPQT gioi thiéu phai dugc da s& Thanh vién HPQT duong nhiém tién
hanh biéu quyét théng qua;

Ung vién do HPQT gidi thiéu phai dam bao tdi thiu cac diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh tai Diéu 151 Luat doanh nghiép.

Muc 3
QUY DINH VE CUQC HQP HPQT

Piéu 34. Cudc hop HPQT
(Can ctr quv dinh 1gi Khoan 4 Dicu 152 Lugt doanh nghiép sé 68/2014/QH13: Diéu 16 Nghi

dinh SO

712017 NP-CP: Piéu 30Picu Ié cong 1)

Quy dinh chung vé cudc hop HPQT

a. HDQT phai t6 chtic hop it nhat mdi quy mot (01) lan theo trinh tw duge quy dinh
© oy A A A R <x [ ‘a X . ‘

tai Diéu I¢ cong ty va Diéu 35 Quy ché nay. Viée o chic hop HDQT. chuong

trinh hop va cac tai liéu lién quan dugc thong béo trude ¢ho cac thanh vién

HDQT theo thoi han quy dinh cua phéap ludt va Diéu 1é cong ty.

b. Bién ban hop HDPQT phai duoc lap chi tiét va 1o rang, Chu toa cudce hop va nguoi

¢hi bién ban phai ky tén vao bién ban cudc hop, Bién ban hop HPQT phai dugc
luu gitr theo quy dinh cua phap luat va Dicu I¢ cong ty.

| Trang 28

-



(OS]

¢.  Hang nam. HDOQT »éu cau thann vién doc lapcd bao cdo danh gia vé hoat dong
cua HDQT va bao cao ddnh ¢ia nay ¢6 thé duge cong bo tai cude hop Dai hoi
dong cd dong thuong nién.

Quy dinh vé cudc hop dau tién

Truong hop HPQT bau Chu tich thi Chu tich HDQT sé duge bau trong cudc hop dau
ticn cua nhiém k¥ HDQT trong thén han bay (07) ngay lam viée. ké tir ngay két thue
bau cur HDQT nhiém ki do. Cude hop nay do thanh vién ¢6 sé phiéu bau cao nhat
hodc ty 1€ phiéu bau cao nhat triéw tap. Truomg hop ¢é nhidu hon mat (01) thanh vién
¢ 5O phiéu bau cao nhat hoac tv 1é phiéu bau cao nhat thi cac thanh vién bau theo
nguyeén tac da s6 dé chon mot (01) ngudi trong s6 ho triéu tip hop HDQT.

Quy dinh vé cude hop dinh ky va bat thuong

a.  Cha tich HDQT phai triéu tap cac cude hop HDQT dinh kv va bat thuong. lap
chuong trinh nghi syu. thot gian va dia diém hop it nhat nam (03) ngay lam viéc
trude ngay hop. Chu tich o thé triéu tap hop khi xét thay can thiét. nhung mdi
quy phai hop it nhat mét (01) ian.

b. Chu tich HDPQT phai triéu tap hop HPQT. khéng duoce tri hoan néu khong co 1y
do chinh dang. khi mét trong s cac ddi tuong dudi day dé nghi bang van ban néu
rd muc dich cude hop. van dé can thao ludn:

i.  Bankiém soat;

1. T'éng Giam doc hodc it nhat nae: (03) nguoi diéu hanh khac;
1. It nhat hai (02) thanh vién HBQT;:
iv.  Céc truong hop khac (néu o).

¢.  Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han bay {(07) ngay lam vigc,
ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu tai Diém b, khoan 3 biéu nay. Truong hop
khong chép nhan triéu tap hop theo d< nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach
nhiém vé nhimg thiét hai xay ra déi véi Cong ty: nhimg ngudi dé nghi to chic
cudc hop dugc dé cap tai Bi¢m b, Khoan nay co quyén tri¢u tap hop HDQT.

d.  Truong hop cé yéu cau ctia cong ty kiém toan doc lap thyc hién kiém toan bao
cao tai chinh cua Cong ty. Chu tich HDQT phat triéu tap hop HPQT dé ban vé
bao cao kiém toan va tinh hinh Cdng ty.

Piéu 35. Quy dinh vé trinh tu va thi tuc t6 chire hop HPQT

(Can cir quv dinh 1ai Khoan ~.8 Diéu 133 Dicu 154 Ludt doanh nghiép s 68/2014/QHI 3.

Picu 30Diéu I¢ cong ty)

1.

Thong bao hop HPQT (gdm chuong trinh hop, thdi gian. dia diém. cac tai liéu lién

quan va cac phié¢u bau cho nhimg thanh vién HDQT khong thé du hop):

a.  Thong bao hop HDQT phai dugc guri cho cac thanh vién HPQT va cac Kiém soat
vién it nhat nam (03) ngay [am viéc trude ngay hop. Thanh vién HDQT co the tr
choi thong bao moi hop bang van ban. viéc tir chdi nav ¢d thé dugc thay doi hodc
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huy bo bing van ban ctia thanh vién HDQT d¢é. Thong bao hop HDQT phai dugce
lam bang van ban tiéng Viét va phai thong bdo day du thoi gian. dia diém hop,
chuong trinh, nd1 dung céac van dé thao ludn, kém theo tai lidu can thiét vé nhimg
van dé duoc thao lun va biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét cua thanh
vién.
b.  Thoéng bao mo1 hop dugce gui bang thu. fax. thu dién tr hodg phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh|vién HDQT va cac
Kiém soat vién duoc dang ky tai Cong ty.
Chu tich HPQT hoic ngudi triéu tap gui thong bao moi hop [va cac tai liu kém
theo dén cac Kiém soat vién nhu ddi véi cac thanh vién HDQT. Kiém soat vién
¢6 quyén du cac cude hop cia HDQT: ¢6 quyén thao luan nhung khong duge

(e}

bidu quyét;

d. Bia diém hop: Cac cude hop HDQT dugc tién hanh tai tru so chinh cua Cong ty
hodc nhiing dia diém khac ¢ Viét Nam hodc ¢ nuéc ngoai theo quyét dinh cua
Chu tich HPQT va duoc su nhat tri cia HDQT.

e. Cac hinh thiic hop khac:

Cudc hop cia HDQT c6 thé td chirc theo hinh thic hoi nghi truc tuyén gitta cac thanh vién
cua HDQT khi tat ca hoac mot so thanh vién dang ¢ nhiing dia diém khac nbhau voi dieu kién
la mdi thanh vién tham gia hop déu cé thé:

+ Nghe tirng thanh vién HDQ'1 khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop:
+ Phat biéu voi tat ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi.

Cudc hop cua HDQT c¢ thé 10 chic theo hinh thirc hdi nghj truc tuyén gilta cac thanh vién
ciia HDQT khi tat ca hodc mot so thanh vién dang o nhitng dia diém khac nhau voi diéu kién
la mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién HDQT khac cung tham gia phat biéu trong cude hop:
b. Phat biéu vdi tat ca cac thanh vién tham dy khac mét cach dong thot.

Viéc thao ludn giira cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoat hodc
bang phuong tién lién lac thong tin khac hoac két hop cac phuong thyc nay. Thanh vién
HDQT tham gia cudc hop nhu vay duge coi la “cé mat™ tai cude hop do. Dia diem cudc hop
duoc o chiie theo quy dinh nay 1a dia diém ma co dong nhét thanh vién|[HPQT, hoac la dia
diém c6 mat Chu toa cude hop.

2. Cac quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc to chuce va tién
hanh mot cach hop thie, co hidu luc ngay khi két thic cude hOP nhung phai dugc
khang dinh bang cac chir ky trong bién ban ctia tat ca thanh vién WDQT tham du cudc
hop nay.Diéu kién to chie hop HDQT:

a. Cac cudc hop cua HDQT lan tht nhat duge tién hanh khi g it nhat ba phan tu
(3/4) s6 thanh vién HDQT c6 mat truc tiép hodc thdng qua nguoi dat dién (nguoi
duoc uy quyén) néu duoc da s& thanh vién HDQT chap thuan;
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b.

3

a.

b.

Trudmg hop khong du s6 thanh viéa du hop theo quy dinh. cude hop phai dugc
triéu 1ap 1an tha hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi
nhat. Cudc hop triéu tap 1an tha hai duoe tién hanh néu ¢d hon mot nua (1°2) sO
thanh vién HPQT du hop:

Thanh vién HDQT chi duge uv quyén cho nguoi khac du hop néu duge da s6
thanh vién HPQT chip thuan.

3. Cach thuc biéu quvét:

Trir quy dinh tai Khoan 2 diéu nay. moi thanh vién HDQT hodc ngudi duoc uy
quyén theo quy dinh tai Khoan 2 B éu nay tryc tiép 6 mét véi tu cach ca nhan tai
cudc hop HDOQT ¢6 mdt (01) phicu bicu quyet:

Thanh vién HDQT khéng duoe bidu quvét v¢ cac hop ddng. cac giao dich hoac
dé xuat ma thanh vién do hodc ngudi lién quan t6i thanh vién do c6 loi ich va loi
ich d6 mau thudn hodic ¢ thé mau thuan voi loi ich cua Cong ty. Thanh vién
HDQT khoéng duge tinh vao tv 1€ thanh vién toi thiéu c6 mat dé co thé o chire
cude hop HDQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién do khong co quvén biéu
quyét:

Theo quy dinh tai Khoan d Khoan 3 Piéu nay. khi c6 van dé phat sinh tai cudc
hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién HPQT ma thanh
vién do khong tu nguyén tir bo quvén biéu quyét, phan quyét ctia chu toa 1a quyét
dinh cudi cung, trir trudng hop tiwh chat hoac pham vi loi ich cua thanh vién
HDQT lién quan chua duge cong bd day du:

Thanh vién HDQT huong loi t mdt hop dong duge quy dinh tai Diém a va b
Khoan 3 Diéu 41 Diéu Ié duoc coi la cd loi ich dang ké trong hop dong do:

Thanh vién HPQT truc tiép hodc gian tiép dugc huong loi tr mot hop ddng hodc
giao dich da duoc ky két hosc dang du kién kv két véi Cong ty va biét ban than 1
ngudi ¢é loi ich trong do ¢ trach nhiém cong khai lgi ich nay tai cudc hop dau
tién cua Hoi d(‘mg thao luan vé viée ky két hop déng hodc giao dich nay. Truong
hop thanh vién HPQT khong biét ban than va ngudi lién quan ¢6 loi ich vao thoi
diém hop dong. giao dich duge ky véi Cong ty. thanh vién HDQT nay phai cong
khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cua HDQT duoc & chirc sau khi
thanh vién nay biét rang minh ¢é lgi ich hodc s& co loi ich trong giao dich hodc
hop dong néu trén.

Thanh vién HDQT ¢6 thé gui phiéu biéu quyvét dén cudc hop thong qua thu. fax.
thu dién tu. Truong hop gui phiéu bicu quyét dén cude hop thong qua thu. phiéu
biéu quyst phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén #én Cha tich
HDQT cham nhdt mot (01) giv trude khi khai mac. Phiéu bicu quyét chi duoc mo
trude su chimg kién cuia tat ca ngudn du hop.

4. Cach thuc théng qua nghi quyét cua HDQT:

a.

Hoi dong quan trj thong qua cac quvét dinh va ra nghi quyét trén ¢o so da so
thanh vién HDQT du hop tan thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va khong tan
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thanh ngang bang nhau. phiéu biéu quyét cua Chu tich HDQT la phiéu quyét

dinh.

b. Nghj quyét theo hinh thirc 1y v kién bang van ban dugc thor
kién tan thanh cua da sd thanh vién HDQT c¢6 quyén biéu quy

¢6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude h
5. Ghi bién ban hop HDQT:

a.  Cac cudc hop cua HDQT phai dugce ghi bién ban va co thé ghi

dudi hinh thic dién wr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Vi€t

bang tiéng nudc ngoai, ¢ cac ndi dung chu yéu sau day:

¢

g qua trén co so' y
ét. Nghi quyét nay
op.

J

am. ¢ghi va luu gitr
va ¢o theé lap thém

i, Tén. dia chi tru so chinh. ma sd doanh nghiép:
1. Muc dich. chuong trinh va ndi dung hop;
iii.  Thoi gian. dia diém hop;
iv.  Ho, tén tung thanh vién dy hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;
v.  Cac van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;
vi.  Tém tat phat biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién
bién cua cudc hop;
vii.  Két qua biéu quyét trong d6 ¢hi o nhitng thanh vién t{m thanh, khong tan
thanh va khong cé y kién; \
viii.  Céc van dé da duoc thong qua; ‘
ix.  Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

Chu toa va nguoti ghi bién ban phai chiju trach nhiém vé tinh trung thuc v

dung bién ban hop HDQT.

& chinh xac cua not

i
i

b. Bién ban hop HDQT va tai liéu su dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai try
chinh cua Cong ty:

¢. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai ¢é hiéu luc ngang nhau. Trudng
hop cé su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ni
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung:

d.  Chu tich HPQT ¢6 trach nhiém guri nghi quyét.bién ban hop HDQT tdi cac thanh

vién va bién ban d6 la bang ching xac thuc vé cong viée da d
cudc hop trur khi cé y kién phan doi vé ndi dung bién ban tr
(10) ngay ké tir ngay gui.

6. Thong bao nghi quyét HDQT.

Sau khi ban hanh Nghi quyét HDQT. Cdng ty ¢é trach nhiém cong bo thd
Cong ty va cho cac co quan htru quan. trén cac phuong tién thong tin dj
website cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh cua hién hanh.

lroc tién hanh trong
ong thoi han muot

ng tin trong ndi b
1 chung, trén trang
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CHUONG 1V
BAN KIEM SOAT
Muc 1

Quy dinh chung
Diéu 36. Thanh phin Ban Kiém sot
(Can cir quy dinh 1ai 164 Ludt doanh nghicp so 68:2014/QH13,Dicu 38Picu Ié cong 1v)

1. SO lugng Kiém soat vién cua Cong ty ¢o tr ba (03) dén nam (03) nguoi. Nhiém ky cua
Kiém soat vién khong qua nam (05) nam va ¢o thé dugce bau lai voi s6 nhiém ky khong
han che.

2. Cac Kiém soat vién bau mot (01) ngudi trong 30 ho lam Truong ban theo nguyén tic da

s0. Truong ban kiém soat phai 1a kiém toan vién hodc ke toan vién chuyén nghi€p va phai
lam vi¢c chuyén wach tai Cong ty. Truong ban kiém soat c6 cac quyén va trach nhiém
sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau HDQT, Tong Giam doc va nguodi diéu hanh khac cung cap cac thong tin lién
quan dé bao cao Ban kiém soat:

c. Lap vaky bao cao cua Ban kiém soat sau khi da tham khao ¥ kién cua HDQT dé trinh
Dai hoi dong co dong.

Pieu 37. Quyven va nghia vu cua Kiém sodt vién
(Can ctr quv dinh tai Diéu 21 Nghi dinh so ~1.2017 ND-CP)

1. Kiém soat vién co cac quyén theo quy dinh cua Luat doanh nghi¢p, phap luat lién
quan va Diéu 1é cong ty. trong d6 ¢d quyén tiep cdn cac thong tin va tai li¢u lién quan
dén tinh hinh hoat dong cia cong ty. Thanh vién HPQT, Tong Giam docva nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac ¢6 trach nhiém cung cap cac thong tin kip thoi va day
du theo yéu cau cua Kiém soat vién.

[§9]

Kiém soat vién c6 trach nhiém tuan thu cde quy dinh cua phap luat, Diéu I¢ cong ty va
dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quvén va nghia vu duge giao. Cong ty ¢o thé
hudng dan quy dinh vé hoat dong va thuc thi nhiém vu cua Kiém soat vién theo quy
dinh cua phap ludt va Diéu ¢ cong ty.

Diéu 38. Quyeén va nghia vu cua Ban kiém so:it

(Can ctr quy dinh 1¢i Diéu 22 Nehi dinh so ~1-:2017 ND-CP)

Ban kiém soat ¢o cac quyén va nghia vy theo quy dinh tai Diéu 165 Luat doanh nghi¢p va
Diéu 1¢é cong ty, ngoai ra Ban kiém soat ¢ cac quyén va nghia vu sau:

1. Dé xuart va kién nghi Dai hi dong c6 dong phé chuan to chire kiém toan doc 1ap thuc
hién kiém toan Bao céo tai chinh cua cong ty:

¢ giam sat cua minh:

- =
Pl

2. Chiu trach nhiém trude ¢6 dong vé hoat don

-
<
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3.

s.

Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phap trong cac hoat dong cua thanh
S . o n < .« a , ! X.

vién HDQT. Tong Giam ddc. nguoi dieu hanh doanh nghiép khac. sy phoi hgp hoat

dong gitra Ban kiém soat véi HDQT, Tong Giam doc va 6 dong:

Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham iéu 1& cong ty cua
thanh vién HDQT. Tong Giam ddcva ngudi diéu hanh doanh nghiép khac. phai thong
bao bing van ban véi HDQT trong vong 48 gio, yéu cu ngudi ¢é hanh vi vi pham
chdm diit vi pham va cd giai phap khac phuc hau qua:

Béo cao tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Piéu 19 Quy ché nay.

Muc 2 ) i .
QUY PINH VE PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA
BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Picu 39. Tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién

(Can cir quy dinh tai Dicu 164 Ludr doanh nghiép $6 68/2014/QH13)

1.

Kiém soat vién phai cd cac tiéu chuan va dicu kién sau day:

Kiém soat vién phai dap g cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan | Dicu 164

Luat doanh nghiép, Dicu 1€ cong ty va khong thude cac trudng hop sau:

b9

I

+ Lam viéc trong bd phdn ké toan, tai chinh cua cong ty;
+ La thanh vién hay nhéan vién cua cong ty kiém toan doc lap thyc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cia cong ty trong ba (03) nam lién trude do.
Truong hop cdng ty niém yeét, Kiém soat vién phai la kiém toan vién hoac ké toan
vién.
Truong Ban kiém soat phai la ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va
phai 1am viéc chuyén trach tai cong ty.

Piéu 40. Cach thirc c¢6 dong, nhom ¢ dong ing ciur, dé cir nguoi vao vi tri Kiém soat

vién theo quy dinh cua phap luit va Di¢u I¢ cong ty
(Can cir quy dinh rai Diéu 37Diéu Ié cong tv) |

1.

7

|

Cac cd dong nam giir ¢d phan pho thong trong thoi han lién tuc it}nhét sdu (06) thang
cd quyén gop sé quyén biéu quyét dé dé cu cac Umg vién Ban l:kiém soat. Co dong
hodac nhom ¢6 dong ndm giir tir 10% dén dudi 30% sO ¢6 phan co quyén biéu quyét
duoc dé ctir mot (01) Kiém soét vién: tir 30% dén dudi 40% duoce dé cu tdi da hai (02)
Kiém soat vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cur tdi da ba (03) Kiém soat vién: tu
50% dén dudi 60% duge dé cu tdi da bon (04) Kiém soat vién tir 0% tro lén duge dé
cu nam (03) img vién.

Truong hop sO luong cac tng vién Ban kiém sodt thong qua dé ¢u va tmg cur khong
du s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cu thém tmg vién hodc to
chire dé cu theo co ché quy dinh tai Khoan 4 Diéu 45 Quy ché nay. Thu tuc Ban kiém
soat duong nhiém gidi thiéu ng vién Ban kiém soat thyc hién theo quy dinh tai Picu
45 Quy ché nayva phai duoc cong bd ré rang.
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bieu 41. Cong bo thong tin ung vién tham gia bau Kiém soit vién

(Can cir guy dinh tai Picu 37Picu ¢ cong )

Viée xde dinh tng vién va ¢ong bo thong tin dng vién thue hién twong ty quy dinh tai Diéu
29 Quy ché nay.

Dicu 42. Cach thire bau Kiém soat vicn

(Can cir quy dinh tai Khoan 3 Dicu 144 Lugt doanh nghiép 50 68°2014:0H13 va Khoan 3
Dicu 21Picu ¢ cong 1)

1.

!\)

Viéc bidu quyét bau Kiém soat vién phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu.
theo do mdi cd dong co tong sé phiéu biéu quyét tuong tng véi tong s6 ¢ phan so
hitu nhan vai s6 thanh vién duge bau cua Ban kiém soat va co dong ¢6 quyén don hét
hodc mot phan téng sd phiéu bau cua minh cho mdt hodc mdt sO (g ctr vién. Ngudi
wung cu Kiém sodt vién duoce xac dinh theo s& phiéu bau tinh tir cao xuong thap. bat
dau tir img cir vién c6 s phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty. Trudng hop cé tir 02 (rng cu vién o 1én dat cing sé phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cing cua Ban kidém soat thi s& tién hanh bau lai trong sb cac
ng cir vién co sb phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cu
hodc Diéu 1¢ cong ty.

Néu s tmg vién nho hon hoac bing sd Kiém soat vién can bau thi viéc bau Kiém soat
vién co thé duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu trén hoac thuc hién
theo phiuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong <o y kién). Ty I¢ biéu
quvét thong qua theo phuong thic bidu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2 Piéu
21Diéu 1é cong ty.

Piéu 43. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soit vién

(Can ctr quy dini tai Picu 169 Ludi doanh nghicép 50 68/2014/QH13)

1.

a.

b.

@]

(89

Kiém soat vién bi mién nhiém trong cic truong hgp sau:

Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép:;

Khong thuc hién quyén va nghia vu cua minh trong sau (06) thang lién tyc, trir truong
hop bat kha khang;

Co don tur chire va duge chap thudn:

Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat. Dicu ¢ cong ty.

7

Kiém soat vién bi bai nhiém trong cde truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vu. cong viée duge phan cong:

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém soat vién quy dinh

cua Luat doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty:

. Theo quyvet dinh cua Dai hoi dong ¢d dong:
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d. Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phap huat. Diéu 1¢ cong ty. .

Di¢u 44. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bii nhiém Kiém soit vién

Sau khi ¢6 quyét dinh bau. mién nhiém. bai nhiém Kiém soat vién, Cong
cong bd thong tin trong ndi by Cong ty va cho cac co quan hiru quan. trdn cac phuong tién

thong tin dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh wr va quy

hanh.

Diéu 45. Cach thirc giéi thiéu ung vién Ban kiém soat

1.

89}

Piéu 46. Cudc hop Ban kiém soit

Ban kiém soat triéu tap cudc hop Ban kiém soat vé viée bau cu Kié
bién ndi dung bau cu: s6 lugng, tiéu chudn (mg vién tham gia bau
img cur theo quy dinh tai Diéu 40 Quy ché nay. Viéc bau cu s€ dug

tv ¢o trach nhiém

dinh cua luat hién

m soat vién dé pho

clr, cach thue dé cu,

¢ thuc hién tai Dai

ykién c6 dong bang

hoi dong c6 dong gén nhat hoac thong qua hinh thire t6 chure lay
van ban.

Cong ty ban hanh thong bao cong bd cong khai vé viée bau ctr Kiém soat vién va cac
trinh tu tha tuc vé triéu tdp va bau cu s& thuc hién theo Chuong 4 :Quy ché nay trong
dé ghi o 1y do bau cu. sé luong, tiéu chuan va diéu kién, cach thiic bau cu. thu tuc
thuc hién ting cu. dé cur .

Cong ty tong hop danh sach tng vién thong qua dé ctr, tng cu va tham dinh thong tin
vé ting Ung vién nham dam bao cac (mg vién dap ung du tiéu chuin va diéu kién lam
Kiém soat vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truong hop s lugng ting vién BKS thong qua dé cur va ung cy van khong du so
lwong can thiét, BKS s& chuan bj danh sach tng vién theo céc tiéu ﬁthi sau:

S& lugng tmg vién: 1a s6 luong con thiéu sau khi tong hgp danh sich (mg vién hop 1€
thong qua dé cur, (g cur tai Khoan 3. Diéu nay;

U'no vién do BKS gidi thiéu phai dugc da s Kiém soat vién duohg nhiém tién hanh
biéu quyét thong qua;
Ung vién do BKS gidi thiéu phai dam bao t6i thiéu cic diéu kién, tiéu chuan theo quy
dinh tai Diéu 164 Luat doanh nghiép.

Muc 3 v
QUY DINH VE CUQC HQP BAN KIEM SOAT

(Can cir quy dinh tai Dicu 23 Nghi dinh §6 712017 ND-CP, Bicu 39 Dieu Ié cong tv)

1.

[§]

[V%)

Ban kiém soat ¢6 thé ban hanh cdc quy dinh vé cudc hop cua Ban kiém soat va cach
thtic hoat dong cua Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop toi thiu hai (02) lan mét
ndm va cudc hop dugc tién hanh khi ¢6 tir hai phﬁn ba (2/3) s6 Kiém soat vién tro lén
du hop.

Cudc hop cua Ban kiém sodt duge to chie tuong ty nhu cudc hop|cua Hoi dong quan
tri.

Ban kiém soat ¢ quyén véu cau thanh vién HDQT, Tong Giam dpc va dai dién cong
ty kiém toan doc lap tham dy va tra 10i cac van dé ma cac Kiém sogt vién quan tam.
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NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP
Diéu 47. Céc tidu chuin cia ngudi diéu hanh doanh nghiép
(Can cir quy dinh i Dicu 63, 157 Ludt doanh inghiép so 682014 QHI3. Dicu 51, 52, 54
Ludt ké toan S0 887201 JOHI3. Picu 19 Nehi dinh 50 1742016 NP-CP)
1. Tiéu chudn va diéu kién lam Tong Giam ddc
a. C6 du nang lyc hanh vi dan su +a khang thude déi tuong khong duge quan Iy

doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat doanh nghigp sO
68/2014/QH13:
b. Co trinh dé chuyén mén. kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong tv:
c. Khong duge dong thoi lam Tong Giam doc hodc Gidm doc tai doanh nghigp
khac.
2. Tiéu chuan va dicu kién lam Phoé Tong Giam doc

a. Co6 du nang luc hanh vi dan sy va khong thudc déi tuong khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cta Luat doanh nghiép sO
68/2014/QH]13;

b. C6 trinh dd chuyén mon. kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty:
c.
3. Tiéu chuan va diéu kién lam Ké todn truong

a. Khong thude ddi tuong nhitng nguoi bi cdm dam nhiém cong tac ké toan quy
dinh tai diéu 52 Ludt Ké toan sd 88/2015/QHI3 va Diéu 19. Nghi dinh
174/2016/ND-CP;

b. C6 pham chit dao dc nghé nghiép, trung thyc. liém khiét, c6 ¥ thic chap hanh
phap luat;

Co6 trinh do chuyén mon, nghiép vu vé ké toan;

.

d. C6 chuyén mén. nghiép vu vé ké toan tur trinh do dai hoc tro len:

Co ching chi boi dudng ké toan truong;

o

f. Co thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 1a hai (02) nam: ddi véi ngudi ¢d
chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc tré [én va thoi gian cong tac
thue té vé ké toan it nhét [a ba (03) nam ddi v6i nguoi co chuyén mon, nghiép vu
vé ké toan trinh dé trung cap. cao dang.

Diéu 48. Viéc bo nhiém nguoi dieu hanh doanh nghiép
(Can cir quy dinh tai Dicu 34 va Khoan 1. 2 Diéu 35 Diéu l¢ cong tv)
1. Viéc bo nhiém Tong Giam doc:

a. Hoi dong quan uj bé nhiém mot (01) thanh vien HPQT hofe mot nguoi khac lam
Tong Giam doc: ky hop dong trong dé quy dinh tha lao. tién luong va lgi ich
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khac. Thu lao. tién luong va loi ich khac cua Tong Giam doe:phai dugc bao cao
tai Dai hoi dong ¢ dong thudng nién. dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao
céo tai chinh nam va dugc néu trong Béo cao thuong nién cua Cong ty.

b. Nhiém ky cuaTono Giam doc khong qua nam (03) nam va ¢6 thé duoc tai bo
nhiém. Viéc bo nhiém co thé hét hiéu lyc can clr vao cac quy dinh tai hop dong
lao dong. Tong Giam dde khong phai 1a nguoi ma phap ludt cam gitr chic vy nay
va phai dap ung cac tiéu chuan. diéu kién theo quy dinh cua phap luat va Diéu lé
cong ty. |

2. Viéc bé nhiém Phé Tong Giam ddc, Ké toan truong hodc ngudfi dieu hanh doanh
nghiép khac:

! . A .y S N 4 ~ ,‘ ~
a. Theo dé nghi cua Tong Giam doc va duge su chap thuan CLja HDQT, Coéng ty
dugc tuyén dung ngudi diéu hanh khac voi so lugng va tiéu chuan phu hop véi co
céu va quy ché quan ly cia Cong ty do HDQT quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh
nghiép phai co trach nhiém man can dé hd tro Cong ty dat dugc cac muyc tiéu dé ra
trong hoat dong va to chec.
b. Thu lao, tién luong. loi ich va cac diéu khoan khac trong hop| dong lao dong doi
ey | e 2 4 . \ by o | ‘e ged .
vo1 Tong Giam doc do HPQT quyét dinh va hop dong vdi nhitng nguoi dieu hanh
khac do HDQT quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién ctia Tong Giam doc.
Piéu 49. Ky hop dong lao dong véi nguoi diéu hanh doanh nghiép
(Can cir quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 27 va Diéu 35Dicu Ié cong tv)
Tham quyén ky két va quyét dinh cac diéu khoan cua hop dong lao dong dugc quy dinh tai
Piém ¢ Khoan 2 Diéu 27 va Piéu 34Diéu Ié cong ty. Mot thanh vién HDQT duge uy quyen
& ky két hop dong lao dong vai Tong Giam doc, Pho Tong Giam doc, K€ toan truong hoac
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.
HDQT ¢6 thé xem xét dua vao thém cac didu khoan va cac didu kién khac trong hop dong
lao dong di v6i Tong Giam doc, Pho Tong Giam dde, Ké toan truong hodc ngudi diéu hanh
doanh nghi¢p khac.
Diéu 50. Cic truomg hop mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép
(Can ctr quy dinh taiKhoan 2 Picu 18 Ludt doanh nghiép 50 68/201 4/QH13)
1. Khong con du tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 47 Quy ché nay;
2. Co6 don xin nghi viéc;
3. Cac ddi tuong khong dugc tham gia quan 1y doanh nghiép theo qup dinh tai khoan 2
Diéu 18 cua Luat doanh nghiép sé 68/2014/QH13.

Diéu 51. Théong bao bo nhiém, mién nhiém nguoi dieu hanh doanh nghiép

Sau khi ¢6 quyét dinh b nhiém. mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghigp. cong ty ¢ trach
nhiém cong bé théng tin trong néi bg cong ty va cho cac co quan hitu quan. trén cac phuong
tién thong tin dai ching. trén trang website cua cong tv theo trinh ty vajquy dinh cua phéap
fuat hién hanh.
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QUY DINH VE PHOI HQP HOAT DONG GIUA
HPOQT, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC
Diéu 52. Thu tuc. trinh tu triéu tip, thong biao moi hop, ghi bién ban, thong bio két
qua hop giia HPQT. Ban kiém soat va Tong Giam déc

Thu tuc, trinh ty triéu tép. thong bao moi hop. ghi bién ban. thong bao két qua hop gilia
HDQT, Ban kiém sodt va Tong Giam doc duoc thye hién theo thu tuc. trinh tu triéu tap hop
HDQT dugc quy dinh tai Dicu 35 Quy ché nay.

Piéu 53. Théng bao nghi quyét cia HPQT cho Ban kiém soat

Nghi quyét. bién ban hop HDQT sau khi dugc ban hanh phai dugce gui dén cho cac Kiém soat
vién cung thoi diém va theo phuong thire nhu doi voi thanh vién HDQT.

Piéu 54. Thong bao nghi quyét cia HPQT cho Tong Giam déc

Nghi quyét HDQT (vdi cac ndi dung lién quan dén trach nhi€ém, quyén han va nghia vy cua
Tong Giam doc) sau khi dugc ban hanh phai duogc gui dén cho Tong Giam doc cung thoi
diém va theo phuong thic nhu doi voi thanh vién HDOQT.

Piéu 55. Cac truong hop Tong Giam doc va Ban Kiém soat dé nghi triéu tip hop
HDQT va nhirng van deé can xin vy kien HDQT

(Can ctr quy dinh tai Diem h Khoan 3 Dicu 157 Tugt doanh nghiép so 68/ 2014/QH 13, Khoan
! Diéu 21 Neghi dinh so "1 2017 ND-CP, Khoan 3 Dicu 35. Khoan 1 Dicu 39Diéu I¢ cong tv)
1. Cac truong hop dé nghi tridu tdp hop HDQT
a. Ban kiém soat co thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac trudng hop sau:

+ Khi xét thay quyén ti€p can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat
dong cua cong ty cua Kiém soat vién knong duoe thuc hi¢n day du theo phap luat
hién hanh va Diéu 1€ cong ty:

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Dicu 1¢ cong ty cua thanh
vién HPQT, Tong Giam doc va ngudi diéu hanh doanh nghi¢p khdc sau khi da
thue hién thong bao bang van ban voi HDQT theo quy dinh tai Khoan | Diéu
39Piéu 1é cong ty nhung ngudi co hanh vi vi pham chua cham diat vi pham hodc ¢o
giai phap khac phuc hau qua: '

b. Tong Gidam doc co thé dé nghi triéu tap hop HDQT trong cac truong hop sau:

+ Khi xét thay cac quyén cua Tong Gidm doc theo quy dinh tai Dicu 35Dicu l¢ cong

ty khong duge thue thi:

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Diéu 1¢ cong ty cua nhimg
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da thyce hi¢n thong bao bang van ban
voi HDQT nhung nguot ¢ hanh vi vi pham chua cham dut vi pham hodc co giai
phép khic phuc hiu qua:

2. Nhing van de can xin v kién HDQT:

<

Trang 39




PN o e e sy

(¢}

(J"Q

h.

Diéu 56. Bdo cdo cua Tong Giam doc voi HDQT vé viéc thue hién nhiém vy va quyén
|

Kién nghi véi HDQT vé phuong an co cau o chiic, quy che quan 1y néi bo cua Cong
ty:

Pé xuat nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty:
Kién nghi s6 lugng va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung dé
HDQT bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bo va kién nghi thu lao, tén
lwong va loi ich khac doi voi ngudi diéu hanh doanh nghi¢p dé HDQT quyét dinh;
Tham khao ¥ kién cua HDQT dé quyet dinh so lugng ngudi lao dong. viéc bo nhi¢m,
mién nhiém, mic luong. tro cap, loi ich, va cac diéu khoan Khac lién quan dén hop
dong lao dong cua ho;

Xin y kién HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo
trén co so dap (ng cac yéu cau ctia ngan sach phi hop cling nhu’i ké hoach tai chinh
nam (03) nam;

Chuén bj cac ban du toan dai han. hang nim va hang quy cua Cong ty (sau day goi la
ban du toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han. hang nam va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gém ca bang can doi ké toan,
bao cao két qua hoat dong kinh doanh va béao cao luu chuyén tién & du kién) cho tirng
nam tai chinh phai duoc trinh dé HDQT thong qua va phai bao gbm nhing thong tin
quy dinh tai cac quy ché ctia Cong ty;

Kién nghi phuong an tra ¢d tirc hodc xur 1y 16 trong kinh doanh;

Cac noi dung khac khi xét thay loi ich cua Cong ty.

3
A

han dwoc giao

)

(Can cir quy dinh tai Phu luc 4 Thong tir s0 155/2015/TT-BTC.Khoan 3 ﬂiéu 35Picu lé cong

1. Bao cao vé tinh hinh thuc hién NQ ciia HDQT va Dai hoi dong cb dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da dugc HDQT va Dai hdi dong co6 dong thong

qua;

ro

3. Bao cao vé nhitng cai tien vé co cau to chirc, chinh sach, quan ly:

Pinh k¥ hang quy, hang nam bao cdo danh gid tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong
san xuat kinh doanh cua Cong ty;

.

4. Bao cao hang nam vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu doi véi moi truong, cong

dong. nguoi lao dong:

5. Bao cao vé tinh hinh thuc hién cac ndi dung duge HDQT va Dai hdi dong co dong uy

quyén khac:

6. Thuc hi¢n bao cao cac van dé khac theo véu cau cua HDQT.
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Piéu 57. Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét va cac vin dé uy quyén khic cua HDQT
doi voi Tong Giam doc

Can cu vao bao cao cia Tong Gidm doc vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han dugce giao
theo quy dinh tai Diéu 58 Quy che nayv. HPQT sé& tien hanh kiém diém két qua thuc hién nghi
quyet va cac van dé uy quyén khac cua HDQT véi Tong Gidim doc.

Dieu 58. Cac van dé Tong Giam doc phii biao cdo, cung cap thong tin va cach thue
thong bio cho HPQT, BKS

(Can cir quy dinh tai Khoan 3 Dicu 24 Nehi dinh so =1 2017 NP-CP. Dicu 35. Khoan 3 Dicu
41, Picu 44Picu I¢ cong tv)

1.

Cac
cho

a.

b.

Cac
cho

a.

b.

van d¢ Tong Giam doc phai bao cao. cung cap thong tin va cach thic théng bao
HDQT

Khi ¢co dé xuat cac bién phap nham nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty,
Tong Giam docgtri cho HDQT sém nhat co thé nhung khong it hon muor (10)
ngay lam viéctrude ngay ndi dung de can duoc quyét dinh;

Khi chuan bi cac ban du toar dai han. hang ndam va hang quy cua Cong ty (sau
day goi la ban dy toan) phuc vy hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy
cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nam (bao ¢Om ca bang
can doi ké toan., bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bao cao luu chuvén tién
t¢ du kién) cho timg nam tai chinh phai duoc Tong Gidm ddc trinh dé HDQT
thong qua;

Téng Giam ddc phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cac vin dé lién quan dén
viée tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viée. luong. bao hiém xa hdi, phuc loi,
khen thuéng va ky ludt di v6i nguai lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép;

Tong Giam ddc phai lap ké hoach dé HDQT thdong qua cac van de lién quan dén
quan hé cua Cong ty vdi cac to chiic cong doan theo cac chuan myc, thong 1¢ va
chinh sach quan ly tot nhat, nhitng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Dicu ¢
nay. cac quy ché cua Cong tv va quy dinh phap luat hi¢n hanh:

Tong Gidm doc co nghia vy thong bao cho HDQT céac giao dich gitia cong ty,
cong ty con, cong ty do Cong ty C& phan Cao su Tan Bién ndm quyén kiém soat
vai chinh thanh vién do hodc va1 nhimg ngudi co lién quan t6i thanh vién do theo
quy dinh cua phap luat.

Cac ndi dung khac can xin ¥ kién cua HDQT phai duoc gui trude it nhat la bay
(07) ngay lam viéc va HDQT sé phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viée.

van dé Tong Giam doc phai bao cdo. cung cap thong tin va cach thire thong bao
BKS

T6ng Giam doc ¢o trach nhiém hd tro. phoi hop véi BKS nham dam bao BKS
thuc hién ding trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢
cong ty

Béo cao cua Tong Giam doc trinh HDQT hodc tai li¢u khac do cong ty phat hanh
duoc eui dén cac Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thie nhu doi vor

thanh vién HDQT.
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c. HDQT. thanh vién HDQT. Tong Giam ddc. nguoi diéu hanh doanh nghiép khac
phai cung cap day du. chinh xac va kip thoi thong tin, tai liéu ¢ cong tac quan 1y,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia céng ty theo yéu cau ¢cua Kiém soat vién
hodc Ban kiém soat.

Diéu 59. Phéi hop hoat dong kiém soit, diéu hanh, giam sat giira cic thanh vién HDQT,
cac kiém soat vién va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu thé ckia cic thanh vién
néu trén

(Can cir quv dinh tdi Dicu 165, Picu 166 Ludt (/()un/z nghiép so 6820]4/QH13. Khoan 1

Didu 21. Didu 22, Khoan 2 Piéu 23 Nehi dinh sé =1 2017 NP-CP. Diéu 39. Diéu 41Diéu I¢

cong tv)

1. Phdi hop hoat dong giira BKS va HDQT: BKS ¢6 vai tro g
va thong tin day du, kip thoi, chinh xdc. Cuy thé nhu sau:

a. Thuong xuyén thong bao véi HPQT vé két qua hoat dong. tham khao ¥ kién cua

-

HDQT trude khi trinh béo céo, két luan va kién nghj lén Dai hoi qéng co dong;

b. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat. Ban kiém sodt ¢6 quyén b/éu cau thanh vién
HDQT (cung luc yéu cau ca Tong Giam ddc. thanh vién kiém toén1 ndi bo (néu co) va
kiém toan vién doc lap) tham du va tra 101 cac van dé ma cac Kﬁém sodt vién quan
tam; |

¢. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cua BKS phai ¢ két l;uén bang vin ban
(khong tré hon mudi lam (15) ngay lam viéc ké tur ngay két thic) gui cho HDQT
dé c6 thém co so gitip HDQT trong cong tac quan Iy Cong tyj| Tuy theo mirc do
va két qua cua cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thf)né nhat voi HDQT.
Tong Giam dbctrude khi bao cao trude Dai hoi dong co dong. Truong hop khong
thdng nhat quan diém thi duoc uy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va

.
Py

Truong BKS ¢é trach nhiém bao céo véi Pai hoi dong ¢6 dong gan nhat:

d. Truong hop Ban kiém soat phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luat hogc vi pham
Diéu I¢ cong ty cua céc thanh vién HPQT, Ban kiém soat thong bao bang van ban voi
HDQT trong vong bén muoi tam (48) gio. yéu cau nguoi co hadh vi vi pham chdm
dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua:

e. Kiém soat vién c6 nghia vu thong bao cho HDQT céc giao dich giira cong ty. cong ty
con, cong ty do Cong ty cd phan Cao su Tan Bién nim quyén Kiém soat véi chinh
thanh vién do hodc véi nhiing nguoi ¢é lién quan ti thanh vién do theo quy dinh cua
phap luat:

f. Ddi véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty
thi BKS phai gui van ban cung tai li¢u lién quan trudce it nhat mudi lam (15)
ngaylam viéc so voi ngay du dinh nhan dugc phan hoi:

]

Cac noi dung kién nghi dén HDQT phai duoc gui trudce it nhét 14 bay (07) ngay lam

@

viée va HDQT sé phan hoéi trong vong bay (07) ngay lam viée.
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9

b.

Phoi hop hoat dong gitra BKS vaTong Gidm doc: BKS co chie nang kiém tra va
g1am sat.

Trong céac cudc hop cua Ban kiém soat. Ban Kiém soat ¢6 quyén yvéu cau Tong Giam
¢ luc yéu cau ca thanh vien HDQT, thanh vién kiém todn noi bo (néu co) va

&

doc (cun
kiém todn vién doc 1ap) tham du va wa loi cac van dé ma cac Kiém soat vién quan

tam;

Cac cude kiem tra dinh kv. dot xudt cua BKS phai ¢ két luan bang van ban
(khong tré hon mudi 1am (15) ngay lam viéc ké tir ngay két thue) gui cho Tong
Giam ddcdé o thém co so gitp Tong Giam déc trong cong tac quan Iy Cong ty.
Tuy thee mic dé va két qua cua cude kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong
nhat v6i Tong Giam dde trude khi bao cao trude Dai hoi dong ¢6 dong. Truong
hop khéng thong nhat quan diém thi duge uy quyén bao luu y kién ghi vao bién
ban va Truong BKS ¢6 trach nhiém bao cao véi Dai hoi dong ¢ dong gan nhat:

Truong hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham
Diéu 1é cong ty cua Tong Giam ddc. Ban kiém soat thong bao bang van ban véi Tong
Giam ddctrong vong bén muoi tam (48) gio. yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim
dat vi pham va co giai phap khac phuc hau qua;

Kiém soat vién ¢o quyén véu cau Tong Gidm ddctao didu kién tiép can hd so. tai
liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong tv tai Tru so chinh hodc noi luu
trii ho sor '

D&i voi thong tin. tai liéu vé quan Iy, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao cdo
tinh hinh kinh doanh, bao co tai chinh, vin ban yéu ciu cung cap cua BKS phai
duoe gui dén Cong ty trude it nhat bén muoi tam (48) gi lam viécso véi ngay du
dinh nhan duge phan hoi. BKS khéng duge st dung cdc thong tin chua duge phép

A

cong bd ctia cong tv hodc tiet 10 cho nguoi khac dé thue hién cac giao dich ¢o lién

quan.

Cac noi dung kién nghi vé cac bién phap sua doi. bd sung. cai tién co cau td chure
quan ly. giam sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh ¢éng ty cua BKS phai duoc
aui dén Tong Giam doctrude it nhat bay (07) ngay lam viéeso véi ngay du dinh
nhan dugc phan hai.

Phoi hop hoat dong gitra Tong Giam docva HDOQT: Tong Giam doc 1a nguoi thay
mat diéu hanh hoat dong cua Cong ty. dam bao Cdng ty hoat dong lién tuc va hiéu
qua.

Tong Giam docchiu trach nhiém trude Dai héi dong ¢o dong va HDQT vé vige thue
hién nhiém vu va quyen han dugce giao va phai bdo cao cdc co quan nay khi duge yéu
cau

Khi ¢o dé xuat cac bién phap nham nang cao hoat dong va quan I cua Cong ty. Tong
Giam doc gui cho HDQT sém nhat ¢é thé nhung khong it hon muoi (10) ngay lam

viéctruge ngay ndi dung dé can duge quyet dinh:
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Chuan bi cac ban du todn dai han. hing nam va hang quy cua Cong t (sau day goi la
ban du toan) phuc vu hoat dong quan Iy dai han. hang nam va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gdm ca bang can ddi ké toan.
bao cao két qua hoat dong kinh doanh va béo cao luu chuvén tién td du kién) cho tiing
nam tai chinh phai duoce trinh dé HPQT théng qua va phai bao gdm nhitng thong tin
quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty:

Tong Giam docphai lap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén vigce
tuyén dung. cho ngudi lao dong thoi vige. luong. bao hiém xa hoi. phic loi. Khen
thuong va ky luat doi véi ngudi lao dong va can bd quan Iv:

Tong Giam ddcphai lap ké hoach dé HDQT thong qua cac van dé lién quan dén quan
hé cua Cong ty voi cac 1O chiic cong doan theo cac chuan muc. thong 1é va chinh sach
quan Iy tot nhat. nhimg thong 1é va chinh sach quy dinh tai Diéu I¢ nay, cac quy ché
cua Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh;

T6ng Giam ddcco nghia vu thong bdo cho HPQT cac giao dich gitra cdng tv. cong ty
con, cong ty do Cong ty cd phan Cao su Tan Bién nam quvén kiém soat voi chinh
thanh vién do hoéc vdi nhitng nguoi ¢é lién quan tdi thanh vién do theo quy dinh cua
phap luat:

Cac nodi dung khac can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 55 Quy ché nay
HDQTphai duoc gui trude it nhét la muai (10) ngay lam viécso vai ngay du dinh
nhan dugc phan haiHDQT.

CHUONG VII

QUY DINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT DONG KHEN THUONG
VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM

POC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 60. Quy dinh vé viéc dianh gia hoat dong cua Thanh vién HDQT, Ki¢m soit vién,
Tong Giam doc va ngudi dieu hanh khac

1.

HDQT c6 trach nhiém xdy dung cac tiéu chuan danh gid hoat dong cho tét ca cac doi
tuong la thanh vien HDQT. GD va nguoi diéu hanh khac.

Cac tiéu chuan danh gid hoat dong phai hai hoa gitra loi ich cua ngudi diéu hanh
doanh nghiép véi loi ich lau dai cia Cong ty va cd dong. Cac chi sd tai chinh va phi
tai chinh duge str dung trong danh gid duoc HDQT c¢an nhic than trong va quyét dinh
tai timg thoi diém. Trong do. cac chi tiéu phi tai chinh ¢6 thé duoce dé cap nhu: quyén
loi cua cac bén lién quan, hiéu qua hoat ddng, nhiing tién bo va Tzai tién dat duoc.
V.V..L 1

Hang nam. can ctr vao chire nang. nhiém vu dugc phan cong va céac tiéu chuan danh
gid da duogc thiét lap/cac két qua dat duge. HDQT t6 chuc thye hién danh gia hoat
dong thanh vién HDQT.
Viéc danh gia hoat dong cua cac Kiém soat vién duoc td chire thuc hién theo phuong
thire dugce dé cdp tai co ciu td chuc va hoat dong cua BKS.
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Viée danh gia hoat ddng cua nguoi diéu hanh khac thue hién theo cac quy dinh noi bé
hodic cé thé dua vao ban tu danh gia hoat ddng cua nhirng nguoi diéu hanh nay.

Diéu 61. Khen thwing

1.

1

(8]

HDOQT hoac Tiéu ban Luong thudng ¢é trach nhiém xay dung hé thong khen thuong.
Viéce khen thuong dugc thyc hién dya trén ket qua danh gia hoat dong tai Dieu 65 cua
Quy che nay.

Dai tuong: cac ca nhan theo ché do khen thuong do HDQT quy dinh.

Cac hinh thitc khen thuong: bang tién. bing ¢o phiéu (phat hanh co phiéu theo
chuong trinh Iya chon cho nguoi lao dong trong cong ty) hodc cac hinh thic khac do
HDQT. Cac hinh thic khen thuong s& do HPQT phé chuan. trudng hop vuot tham
quyén sé trinh Dai hoi dong co dong thong qua.

Ché do khen thuong doi véi doi tugng la thanh vién HDQT. kiém soat vién s€ do Dai
hoi dong c6 dong quyét dinh..

Pbi voi doi tuong 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc: nguon kinh phi thuong
duoc trich tr Quy Khen thuong phac loi cua Cong ty va nguon hop phap khac. Mic
khen thuong duoc can ctr vao két qua kinh doanh thyc té hang nam. Tong Giam dbc
s& dé xudt HPQT phé chuan. trudng hop vugt tham quyén sé trinh Pai hoi dong co
dong thong qua.

Pi¢u 62. Ky luat

1.

2

2

HPQT ¢6 trach nhiém xay dung hé thong ky luat dua trén tinh chat va mic do cua
viéc vi pham. Viéc ky luat phai ¢6 hinh thirc cao nhat la bai nhiém, cach chue.

Thanh vién HDQT. Kiém soat vién. nguoi diéu hanh doanh nghiép khac khong hoan

o s€
&

thanh nhiém vu ctia minh so vdi yéu cau vdi su trung thuc. siéng ndng. can tron
phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

Thanrh vién HDQT. Kiém soat vién. nguoi didu hanh doanh nghiép khac khi thuc hién
nhiém vu ma co hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh cua Cong ty thi
tuy theo murc d§ vi pham ma bj xu ly ky ludt, vi pham hanh chinh hofc truy ctru trach
nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong tv. Trudng hop gay thiét
hai dén loi ich cua Céng ty, ¢o dong hodc ngudi khac sé phai boi thuong theo quy
dinh cua phap luat.

CHUONG VIl

LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRl CONG

TY KHI CONG TY TRO THANH CONG TY NIEM YET

Diéu 63. Tiéu chuiin cua Nguoi phu triach quan tri cong ty

(Can cir quy dinh tai Khoan 2 Dicu 18 Nghi dinh 56 712017 ND-CP. Didu 32Dicu I¢ cong

n)

Ngudi phy trach quan tri cong ty phai ddp tmg cdc tiéu chuan sau:

a.

C6 hiéu biét vé phap luat:
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Quy ché npi bp vé quin tri Cong ty clia Cong ty Cb phan Cao su Tan Bien

Khoéng dugce d?)ng thoi 1lam viéc cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty;

Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cua phép luét, Piéu 1¢ cong ty va quyét dinh cua
HDQT.

Pidu 64. Viéc bd nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty

(Can cu quy dinh tai Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP; Khoan 1, Khoan 3
Diéu 32 Piéu lé cong ty)

2.

. HDQT chi dinh it nhét mot (01) ngum lam Ngudi phu trach quan trj cong ty dé hd tro

hoat dong quén tri cong ty duge tién hanh mét cach c6 higu qua. Nhiém ky clia Nguoi
phu trach quan tri cong ty do HDQT quyét dinh, tdi da 1a nam (05) ndm. Nguoi phu
trach quan tri cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky cdng ty theo quy dinh tai khoan
5 Piéu 152 Luat doanh nghiép va Diéu 36 Diéu 1¢ Cong ty.

HPQT c6 thé bé nhiém Trg 1y Ngudi phu trach quan tri cng ty ty timg thoi diém.

Pidu 65. Nghia vu ciia Ngudi phu trach quén tri Cong ty

(Cén cir quy dinh tai Khodn 3 Diéu 18 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP; Diéu 32Diéu I¢ cong

)

Ngudi phu trach quén tri cong ty co quyén va nghia vu sau:

a.

Tu vAn HDPQT trong viéc td chic hop Dai hoi dbng c6 dong theo quy dinh va céc
cdng viéc lién quan gifra cong ty va cb dong;

Chuén bi cic cude hop HDQT, Ban kiém soét va Dai hoi déng cb dong theo yéu cau
cia HPQT hoac Ban kiém soat;

Tu van vé tha tuc cia céc cude hop;
Tham dy cac cudc hop;
Tu vén thu tuc 14p céc nghi quyét ctia HDQT phu hop véi luat phap;

Cung cip céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc thong tin khac
cho thanh vién HDQT va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao HDQT vé hoat dong cong b6 thong tin cua cong ty;

h.

i

Bao mit thong tin theo cdc quy dinh cia phap luat va Diéu 1& cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phép ludt va Diéu Ié cong ty.

Diéu 66. Céic trudng hgp mién nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty

(Can cvr quy dinh tqi Piéu 32 Piéu 1¢ cong ty)

. HDQT c6 thé bai nhiém/mién nhiém Ngudi phu trach quan tri c6 g ty khi cin nhung

khong trdi véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
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Ouy ché nji Bp vé qudn tri Cong 1y cuia Cong iy Co phan Cao su Tin Biéu

s

2. Ngudi phu trach quan ui cdng ty cd thé bi bai nhiém theo nghi quyét cua Dai hoi

ddng 6 dong.
Diéu 67. Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quin tri cong ty
Sau Khi 6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty, Cong ty co
riach nhiém coéng bod thong tin trong nd1 bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac

phuong tién théng tin dai cliing, trén trang website cia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua
iudt hién hanh.

. . CHUONG IX R
SUA POI QUY DINH VE QUAN TRI CONG TY
Pitu 68. Bb sung va sira d6i Quy dinh vé quan tri Cong ty
1. Viéc bd sung hodc stra d6i Quy dinh nay phai dugc Dai hoi ddng cb dong Cong ty xem xét
va quyét dinh,

2. Trong trudng hop ¢6 nhimg quy dinh cua phép luét c6 lién quan dén hoat dong ciia cong ty
chua doc dé cép trong ban quy ché nay hoic trong trudng hop cé nhitng quy dinh méi cia
phap ludt khac véi nhitng didu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh cia phap luat do
duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong clia cong ty.
(;HU’O’NG X
NGAY HIEU LUC
Didu 69. Ngay hi¢u luc

1. Quy ché nay gom 10 chuong 69 diéu, dugc Dai hdi dong co dong Cong ty C6 phan Cao
su Tan Bién nhat tri théng qua ngdy 19 thang 6 nam 2018 va cung chép thudn hiéu luc
toan van cua quy dinh nay.

2. Quy dinh tai Khoan 4 Didu 27 Quy ché nay c6 hiéu luc sau ngay 01/08/2019.
3. Quy ché nay 13 duy nhét va chinh thirc ctia cong ty.
4. Céac ban sao hoic trich luc Quy ché vé quan tri cdng ty phai co chit ky cua Chu tich

HDQT hoc c6 chit ky cia it nhét ¥ tong sé thanh vién HDQT méi ¢6 gid tri.

M. HQI PONG QUAN TRI
: CHU TICH
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