CONG TY CO PHAN THE KY 21

TP.HCM, ngay 21 thang 04 nam 2018

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CP THE KY 21

(Ban hanh kém theo Nghi quyét PHCP Thirong nién 56 01/2018/NO-DHDCD ngay 21
thang 04 ndm 2018 cua Cong ty Co phan Thé Ky 21)

- Signature numérique de
NGUYEN NGUYEN MANH HAO
A Date : 2018.04.23
MAN H HAO 12;1e7:17 +07'00' Chuwong I:  Quy dinh chung

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay 4p dung cho Céng ty C6 phin Thé Ky 21, 13 céng ty ¢b phin dai ching d3 dang ky
giao dich chimg khoén tai Trung tdm giao dich chimg khoan TP HCM (HOSE). Quy ché nay duoc
x4y dung theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luit Chirng kho4n va cac van ban huéng dan.

Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé béo vé quyén va loi ich
hop phép ciia ¢b dong, thiét 14p nhitng chuén muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cta céc thanh
vién Hoi ddng quan tri, Ban gidm dbc, Ban kiém soat va Can bd quan Iy ciia Cong ty.

Quy ché nay ciing 13 co s& dé danh gia viée thuc hién quan tri Coéng ty cua Céng ty CO phan
Thé Ky 21.

Picu 2. Giai thich thuit ngir

1. Nhimg tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” 12 hé théng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc dinh huéng diéu
hanh va duoc kiém sodt mét cach cé higu qua vi quyén loi cia ¢ dong va nhimg ngudi lién quan dén
cong ty. Céc nguyén tic quan tri Cong ty bao gdm:

- Dam bao mdt co cu quan tri hiéu qua;

- Pam bao quyé“:n loi cua cb dong ;

- D41 xir céng bang gitra céc ¢ dong;

- DPam bao vai tr6 cta nhitng ngudi ¢ quyén loi lién quan dén Cong ty;

Minh bach trong hoat ddng cua Coéng ty;

- Hbi ddng quan tri va Ban kiém soat 1anh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.

b. “Cong ty” 1a Céng ty Cb phan Thé Ky 21;

c. “Nguoi ¢6 lién quan” 13 ¢4 nhéan hodc t6 chitc duoc quy dinh tai khoan 17 Pidu 4 ciia Luét
doanh nghiép va khoan 34 Diéu 6 cta Luét Chung khoan;

d. “Thanh vién Ho1 dong quan tri khong dicu hanh™ 14 thanh vién Hoi dong quan tr1 khéng phai
1a Giam doc (Tong giam doc), Phé giam doc (Phé Tong giam doc), Ké todn trudng va nhimg Céan bd

quan ly khac duge Hoi dong quan tri bd nhiém;



e. “Thanh vién Hoi dong quan tri déc 14p” 14 thanh vién duoce quy dinh tai Khoan 2 Diéu 151
Luat doanh nghiép.
2. Trong Quy ché nay. céc tham chiéu 61 mot hodc mot sé didu khoan hoic van ban phap luat

s& bao gom cé nhiing stra d61 bo sung hodc van ban thay thé cac van ban do.

Chwong II: Trinh tw, thii tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi dong cb
dong

Didu 3. Théng bio vé viéc chét danh sich ¢b dong c6 quyén tham dy hop PHPCD

Thong bao vé viée chét danh séch ¢d déng c6 quyén tham du hop PHDCP duoc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty va quy dinh ctia phap luat chimg khoén.

Pitu 4. Théng bio triéu tip PHDCD

1. Théng bdo hop Dai héi déng cb ddng dwoc giri cho tht ca cic ¢b dong bang phuong thire bao
dam, ddng thai cong b trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nuée,
S& giao dich chimg khoan (d6i véi cac cong ty niém yét hodc ding ky giao dich). Ngudi triéu tap hop
Pai hoi ddng cb dong phai giri théng bao mdi hop dén tit ca cac cb déng trong Danh sach c¢b dbng c6
quyén du hop cham nhét [mudi (10)] ngdy trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong (tinh
tir ngay ma théng bdo duoc giti hodc chuyén di mot cach hop 18, duoc tra cude phi hodc duoc bo vao
hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi ddng ¢b dong, céc tai lidu lién quan dén céc van dé s& duoc bidu
quyé{:t tai dai hoi duge ghi cho céc ¢d dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.
Trong trudng hop tai liéu khong duge giri kém thong bdo hop Pai hdi dong cb dong, théng bio moi

hop phai néu ré dudng dan dén toan bg tai liéu hop dé cac cd dong cé thé tiép can, bao gom:

Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cugc hop;
b. Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac g vién trong trudng hop biu thanh vién Hoi ddng
quan tri, Kiém soat vién;
Phiéu bidu quyét;
d. MAu chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;
e. Du thao nghi quyét di voi timg van dé trong chwong trinh hop.
Piéu 5. Ciach thitc ding ky tham dy PHDCH
Trudc khi khai mac cude hop, cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky ¢d dong va phai thuc
hién viée dang ky cho dén khi cac ¢b dong c6 quyén dy hop ¢6 mit dang ky hét.
Piéu 6. Cich thire bé phiéu biéu quyét trong PHPCD
1. Khi tién hanh ding ky cb déng, Cong ty s& cdp cho timg cb dong hodc dai dién duoc uy
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé bidu quyét va mot phiéu biéu_ quyét trén d6 c6 ghi sb dang ky, ho
va tén clia ¢b ddng, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sb phidu biéu quyét cia ¢b dong d6. Khi tién
hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé tng ho nghi quyét duoc thu trude, sb thé phan ddi nghi quyét duoc
thu sau, cudi cing dém téng sb phiu tan thanh hay phan déi dé quyét dinh. Téng s6 phiéu Gng ho.
phan dbi timg vAn dé hodc bé phiéu trang, sé duge Chu toa théng bao ngay sau khi tién hanh biéu
quyét vAn @& d6. Dai héi sé tu chon trong s6 dai biéu nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc
oiam sat kiém phiéu va néu dai hoi khéng chon thi Chu toa s& chon nhiing ngudi do. $6 thanh vién

cua ban kiém phiéu khong qua ba ngudi.
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— Thé bicu quyét: mdi cb dong duge phat mét (01) thé biéu quyét ¢6 dong déu treo Cong ty
C6 phan Thé Ky 21, trong thé ghi ho tén cb dong, ma sb ¢b dong, s6 cb phin s6 hiru, sb b phén nhén
1ty quyén, tong sb lugng ¢d phan dai dién (s¢ hitu va uy quyén) cta cb dong. Mbi ¢b phin s& hitu
hodc dai dién sé hitu tuong tng v6i mot don vi biéu quyét. C6 dong biéu quyét (téan thanh, khong tan
thanh, khong ¥ kién) mot vén d& ndi dung trong chuong trinh hop bang cach gio thé bidu quyét (theo
huéng din ctia Chi toa). Ban kiém phiéu ¢6 trdch nhiém kiém diém sb thé bidu quyét (tan thanh,
khong tan thanh, khong y kién) cho timg van dé ndi dung va cong bd két qua ngay.

—  Phiéu biéu quyét: hinh thirc twong tu nhu thé bidu quyét nhung trén phiéu bidu quyét sé co
thé hién tit ca cic vin dé n6i dung can bidu quyét thong qua Pai hoi ddng cb dong. C6 dong biéu
quyét bang cach danh dau chon (X) vao cdt “tan thanh” hodc “khong tan thanh™ hodic “khong v kién”
cho timg vén d noi dung cin biéu quyét trong (mg va danh du chon cho tAt ca cac ndi dung. Sau do
c6 dong bo phiéu biéu quyét vao thing phiéu. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém kidm dém sb phiéu
biéu quyét (tan thanh, khong tén thanh, khéng ¥ kién) cho timg vén dé ndi dung.

2. Cb déng hogc dai dién dugc iy quyén dén dy Dai hoi déng cb déng mudn c6 quyén ding ky
ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chii toa khong c6 trach nhiém dimg
dai hoi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi
cb déng dén muén tham du s& khéng bi anh hudng.

Piéu 7. Cich thirc kiém phiéu

1. Céac ndi dung sau ddy duoc théng qua néu duoc sb cb dong dai dién it nhat 65% tf‘mg s6

phiéu biéu quyét cia tit ca cb déng dy hop t4n thanh.
a. Loaicd phf:in va tong sb cd phé“m cua tung loai;
b. Thay d6i nganh, nghé va linh vue kinh doanh, sira dbi va bd sung Diéu 1¢ cong ty;

Thay d6i co céu t6 chitc quan 1y cong ty;

o o

Du 4n déu tu hodc ban tai san 6 gid tri bing hozic 1én hon 35% tbng gid tri 1ai san duoc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhit cia cong ty;
T4 chire lai, giai thé cong ty;

f.  Céc vén dé khac do Piéu I8 cong ty quy dinh.

2. Céac ndi dung khic duge thong qua khi duoce sb ¢b dong dai dién cho it nhit 51% tbng sb
phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3
Diéu nay.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thyc hién theo
phuong thirc bau ddn phibu, theo d6 mdi cb dong c6 tong sb phidu bidu quyét tuong tmg véi tong sb
c6 phan s hiru nhin véi s6 thanh vién dwogce bau cia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém sodt va cd
déng c6 quyen don hét hoac mot phan tdng sb phiéu biu ctia minh cho mot hoiic mot sb ung cu vién.
Ngudi tring cir thanh vién Hoi ddng quan tri hodc Kiém soét vién dwoc xac dinh theo sb phiéu bau
tinh tlr cao xudng thap, bit dau tir tng cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién
quy dinh tai Biéu 18 cong ty. Trudng hop ¢6 tir 02 tng ctr vién trér 1én dat cing s& phiéu biu nhu nhau
cho thanh vién cubi cting ctia Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sb
cdc tmg ¢l vién c6 sb phiéu biu ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau ¢ hoiic Didu 18

cong ty.

£\

o
£2.)

& -

#



Diéu 8. Théng bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& théng bao k&t qua kiém phiéu truc tiép tai
budi hop PHDCD. Thong bdo két qué kiém phiéu phai néu cu thé sb phiéu tan thanh, sé phiéu khong
tan thanh, sb phiéu khong ¥ kién déi véi ting van dé.

Piéu 9. Cach thirc phan ddi quyét dinh cia PHDCD

Trong thdi han chin muoi ngay, ké tir ngdy nhin duoc bién ban hop Pai hoi dong cb dong hoac
bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién Dai hdi dong cb déng, cb dong, thanh vién Hoi dong quan tri,
Téng gidm dbc, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hily bé quyét dinh
ctia Pai hoi dong cd dong trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh tu va thi tuc triéu tip hop Dai h¢i dong cd déng khong thuc hién ding theo quy dinh
ctia phap luit va Piéu 1é cong ty.

2. Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va n6i dung quyét dinh vi pham phap luat hodc Diéu 1é cong
ty.
Piéu 10. Lép bién bin hop PHDCD
1. Cudc hop Dai hoi dong cb dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu giit
du6i hinh thitc dién tir khéc. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, ¢6 thé 1ap thém bing tiéng Anh
va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;

a
b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

0

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

P

Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tat dién bién cudc hop va cic ¥ kién phat biéu tai cude hop Dai hdi déng c¢b dong v& timng
van dé trong chuong trinh hop;

f. S cb dong va toncr s6 phiéu bidu quyet clia cie ¢b dong du hop, phu luc danh sach dang ky cd
dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢b phan va sb phiéu biu trong img;

g. Tong so phleu biéu quyét dbi véi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu
quyét, tong sb phleu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tdn thanh va khéng c6 y kién; ty
18 tuong g trén téng s6 phiéu bidu quyét cia b dong du hop;

h. Céc véin dé da duoc thdng qua va ty 16 phiéu biéu quyét thong qua twong tng:
1. Chir ky cua chu toa va thu ky.
Bién ban dugc lap bing tiéng Vigt va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau. Trudng hop

¢6 su khac nhau vé néi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung trong bién ban tiéng Viét
¢o6 hidu luc ap dung.

2. Bién ban hop Pai hoi ddng ¢ déng phai duoc lap xong va théng qua trude khi két thue
cudc hop. Chu toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thire, chinh x4c cua
n01 dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai hdi dong cd dong phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) git hodic giri cho tit ¢a cdc ¢d ddng trong thdi han mudi
Iam (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

4. Bién ban hop Dai hoi déng c6 dong duge coi 1a bang chimg xac thue vé nhimg cong viée da
duoc tién hanh tai cude hop Pai hdi ddng ¢b dbng trir khi ¢6 ¥ kién phan d8i vé noi dung bién ban

duge dua ra theo ding th tue quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.



5. Bién ban hop Pai hgi dong cd dong, phu lue danh séch ¢6 dong diang ky dw hop kém chix
ky cta c¢b dong, vin ban ty quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai duoc luu gilr tai tru s&
chinh cua Cong ty.

Ditu 11. Cong bd nghi quyét PHDCD

Nghi quyét cia DHDCD phai duoc cong bé théng tin theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cac
quy dinh cua Ludt ching khodan 1ién quan.

Piéu 12. Viéc PHPCD théng qua nghi quyét bang hinh thire ldy ¥ kién ¢6 déng

bz“mg vin ban

1. Hoi ddng quan tri ¢6 quyén ldy v kién ¢6 déng bing viin ban dé théng qua quyét dinh cua
Dai hoi ddng c¢b ddng bét et lac ndo, bat cir van d@ gi néu xét thdy cin thiét vi loi ich cta cong ty
ngoai trir nhitng ndi dung quy dinh tai diéu 14.1 ciia diéu 1é nay.

2. Hoi ddng quan tri phai chudn bi phiéu lay ¥ kién, dur thao quyét dinh cua Pai hoi ddng ¢b
dong va cac tai lidu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu 1iy y kién kém theo du thao quyét dinh va tai
liéu giai trinh phai dugce giri bang phuong thic bao dam dén duge dia chi thudmg tri cia timg ¢
dong cham nhit 10 ngay trude thoi han phai g6i lai phidu ldy v kién;

3. Phidu 14y v kién phai c6 cdc nbi dung chit yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, sb va ngay cdp Gidy ching nhén ding ky kinh doanh, noi dang ky
kinh doanh cua céng ty;

b. Muc dich 1dy ¥ kién;

¢. Ho, tén, dia chi thudng tri, quéc tich, s6 Gidy chung minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg
thuc c4 nhén hop phap kha{, ctia ¢6 doéng 1a c4 nhan; t¢n, dia chi thuong tru, qudce tich, s0

quyet dinh thanh 14p hoac ) déng ky kinh doanh cta ch dong hodc dai dién theo uy quyén
ctia cd dong 13 6 chire; s6 luong ¢d phan clia timg loai va sé phiéu biéu quyét cia c¢b dong;

d. Vén dé can lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién;

f.  Thoi han phai giri vé cong ty phiéu lay ¥ kién da duoc tra 10i;

g. Ho, tén, chit ky cta Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi dai dién theo phép ludt cua cong
ty;

4. Phiéu ldy v kién da duoc tra 10i phai ¢6 chir ky ctia c6 dong 13 c4 nhan, cia ngudi dai dién
theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phép luat cia c¢b déng 13 t6 chrre.

Phiéu 13y ¥ kién giri vé& cong ty phai dugce dung trong phong bi dén kin va khong ai duoc quyén

md& trude khi kidm phiéu. Céc phiéu ldy v kién giri vé cong ty sau thoi han da xéc dinh tai ndi

dung phiéu lay ¥ kién hodc di bi m¢ déu khong hop 1é;

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cua Ban kiém
sodt hodc cia ¢ ddng khong nim gitt chire vu quan 1y cdng ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac nodi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh, noi dang ky
kinh doanh;
b. Muec dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

c. SO cb dong vai tong s6 phiéu bicu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sé phiéu
bieu quyét hop 1€ va s bieu quyet khong hop 1€, kém theo phu luc danh sich ¢6 ddng tham
gia biéu quyét;

d. Toéng so6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co v kién do1 vai tung van dé;
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e. Cac quyét dinh da dugc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phép ludt cua cong ty va
cua nguoil giam sat kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi dbng quan tri va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhiém
v& tinh trung thure, chinh xac cua bién ban kiém ph1eu lién d61i chiu trach nhiém vé cac thiét
hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung thye, khéng chinh
Xac;

6. Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén cic ¢ dong hodic dang trén website cong ty trong
vong mudi 1dm ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu;

7. Phiéu ldy v kién di dugc tra 11, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc théng qua
va tai lidu c6 lién quan gii kém theo phidu 1iy ¥ kién du phai duge Iuvu giit tai tru s& chinh cia cong
ty;

8. Quyét dinh duoc théng qua theo hinh thitc ldy ¥ kién cb dong bang vin ban ¢6 gia tri nhu
quyét dinh dugc thong qua tai cude hop Pai héi déng cb dong.

9. Quyét dinh duéi hinh thuc 14y v kién bang van ban thi quyét dinh cia Pai hoi dong ¢b dong
duge thong qua néu duoc s6 ¢ dong dai dién it nhét 51% tdng s6 phiéu biéu quyét tan thanh.

Chwong III;: Thanh vién Hbi ddng quan tri

Piéu 13. Tiéu chuin Thanh vién HDPQT

1. C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khong thudc dbi tugng khong duoc quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cta Luét Doanh nghiép 68/2014/QH13;

2. C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cta cdng ty va khong nhit
thiét phai 1a c6 déng ctia cong ty;

3. Thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 thé khong phai 1a cb dong ctia cong ty;

4. Chu tich Hoi ddng quan trj khong duge kiém nhiém chire danh Gidm déc (Téng Giam dbc)
cua cung 01 cong ty dai chung (Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ndm 2020);

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri cta 01 cong ty dai ching khong duge ddng thai 13 thanh vién
Hoi ddng quan tri tai qua 05 cbng ty khac.

Diéu 14. Cich thirc ¢6 dong , nhém co dong img cir, dé cir ngwoi vao vi tri Thanh

vién HDQT

1. Cac cb dong ndm giit ¢b phan phd théng trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang c6
quyén gop s6 quyén biu quyét dé @ cir cac tmg vién Hoi ddng quan tri. C6 ddng hodic nhém cb dong
nam gitr tbi thidu 10% tong s6 c¢b phin cé quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tng vién; trén 10%
dén dudi 30% duoe d@ cir toi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 50% duoc d& ctr tbi da ba (03)
mg vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir tdi da bon (04) tmg vién va néu tir 65% trd 1én duoce dé
cir du sb tmg vién.

2. Trudong hop sd lugng tng vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va tmg cir van khong dua
s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhi€ém cé thé d& cir thém mg cir vién hoic t6 chie dé cur
theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché noi bo vé quan tri cong ty. Tha tuc Hoi LTéllg quan tri
dwong nhiém gidi thiéu (mg vién Hoi déng quan tri phai duge cong bd 16 rang va phai duoc Dai hdi

ddng ¢6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.
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Dicu 15. Céch thire biu Thanh vién HDQT

1. Viéc biu Thanh vién HDQT thuc hién theo phuong thire don phiéu: mdi ¢b déng du hop
duge cdp mét (01) phiéu bau HPQT trén d6 c6 ma sb ¢b dong, ho tén ¢6 déng, s6 luong cb phan s&
hiru, s6 lugng c¢6 phan nhén Gy quyén, tdng sé lwong ¢b phin dai dién (s hitu va iy quyén), tong sb
lurong phiéu bau bang tong sb luong ¢b phin dai dién nhan (x) véi sb thanh vién duoc bau cta HbQT
va cb dong c6 quyén don hét tdng s6 lwong phiéu biu cia minh cho mét (01) hodc mot sb ung ctr vién
bang cach danh diu chon (X) cho mét (01) hodc mdt sb g cir vién trén. Ngoai ra, néu khong danh
du chon (X), cac ¢b dong co thé dién cy thé s6 c¢b phin thé hién su tin nhiém cua cb dong dbi véi cac
thanh vién sao cho tng s6 ¢6 phan “tin nhiém” trén cua c4c thanh vién phai bang hoac thip hon tdng
s6 luong phiéu bau coa cb déng. Trong trudng hop 6 su lua chon nhdm 14n, c6 dong c6 thé lién hé
Ban bau cir ndp tra phiéu bau bi hu va xin cp lai phiéu biu méi.

2. Phiéu bau cir s& duge bo vao thing phiéu di duge niém phong trude khi tién hanh kiém
phiéu.

3. Phiéu bau hop 1€: 1a phiéu bau theo mau in sén do Ban t chirc phét ra, khong ty x6a, cao
stra, khéng viét thém noi dung khac vao, phiéu ¢ tdng sb lugng phiéu bau chia cu thé cho céc tng
vién theo sy “tin nhiém” ctia ¢b ddng thip hon hodc bing tdng sb lwong phiéu biu ma cb déng d6 dai
dién.

4. Viéc kiém phiéu: tién hanh cong khai

5. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap Bién ban kiém phiéu va cong b két qua

6. Nguyén tic trung cir: Chon theo ty 18 tir cao dén thap cho dén khi du sb thanh vién d3 dé ra.
Trong trudmg hop (g vién dat ty 1é ngang nhau ma cin phai loai b6t dé dat s§ thanh vién tring cur
theo quy dinh, Dai hdi sé& tién hanh bau lai giira c4c ung vién nay dé chon.

Piéu 16. Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

1. Khong du tur cach lam thanh vién Hoi ddng quén tri theo quy dinh cua Luat doanh nghiép
hoic bi luét phap cdm khéng duoc lam thanh vién Hoi déng quan tri;

2. Co6 don tir chire;

3. Bi rdi loan t4m than va thanh vién khéc cua Hoi ddng quan tri ¢6 nhing bing chimg chuyén
mdn chitng t6 nguoi dé khong con nang luc hanh vi;

4. Khong tham dy cac cude hop cua Hoi déng quan tri trong vong sau (06) thang lién tuc, trir
trrong hop bét kha khéng;

5. Theo quyét dinh cta Pai hoi dong ¢b dong;

6. Cung cp thong tin ¢4 nhén sai khi gii cho Céng ty v6i tu cach 14 tmg vién Hdi ddng quan
tri; |

7. Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& nay.

Pitu 17. Théng bao vé viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
Théng bdo vé viée bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT theo quy dinh Ludt ching
khoén lién quan va Piéu 1& cong ty.
Diéu 18. Cach thire gioi thiéu ang vién thanh vién Hoi d(}ing quan tri

1. Truong hop da x4e dinh duoc trude tng vién, thong tin lién quan dén céc un 2 vién Hdi déng
quan trj duge dua vao tai liéu hop Dai hoi dong ¢d dong va cong bd thi thiéu mudi (10) ngay truée
ngay khai mac cude hop Dai hdi déng ¢6 déng trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty dé ¢b dong co
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thé tim hicu vé cdc Gmg vién ndy trude khi bo phiéu. Ung vien Hoéi dong quan tri phai c6 cam két
bing vin ban vé tinh trung thue, chinh xédc va hop 1y ctia cac thong tin cd nhan dugce cong bd va phai
cam k& thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc néu duoc bau lim thanh vién Hoi dﬁ”)ng quan tri.
Théng tin lién quan dén tmg vién Hoi d6ng quan tri dugc cong bd bao gdm cac ndi dung t6i thiéu sau
day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 hoc vén;

c. Trinh d§ chuyén mon;

d. Quad trinh cong tac;

e. Cac cong ty ma mg vién dang nam giir chire vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac chire danh
quan 1y khac;

{. Bdo cdo danh gia vé déng gop cla tng vién cho Cong ty, trong truong hop tng vién dé hién dang
12 thanh vién Hoi ddng quan tri cta Cong ty;

g. Cac 1¢i ich ¢6 lién quan t&i Cong ty (néu cb);
h. Ho, tén ctia ¢6 dong hodic nhém cd ddng dé cir img vién do (néu cé);

i. Céc théng tin khac (néu co).

Chwong IV: Hop Hbi ddng quin tri

Pitu19.  Théng bso hop Hi ddng quin tri

1. Truong hop Hoi df"mg quan tri bau Chi tich thi cudc hop dau tién cta nhiém ky Hoi df")ﬂg
quén tri dé bau Chu tich va ra céc quyét dinh khéc thude thdm quyén phai duge tién hanh trong thoi
han bay ngay lam viéc, ke tir ngay két thiic bau cir Hoi ddng quan trj nhiém ky d6. Cudce hop nay do
thanh vién c6 sé phiéu bdu cao nhét tri¢u tdp. Trudng hop c6 nhidu hon mét thanh vien c6 sé phiéu
bdu cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién d4 bau theo nguyén tic da sé mot ngudi trong sb ho
triéu tip hop Hoi dong quan tri.

2. Cac cude hop thuomg ky. Chu tich Héi déng quan tri phai tri¢u tdp cac cude hop Hoi déng
quan tri, 1ap chwong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhét bay ngay trudc ngay hop du kién.
Chu tich c6 thé triéu tap hop bét ky khi nao thiy can thiét, nhung it nhét 1a m3i quy phai hop mot Ian,

3. Céc cudc hop bit thudmg. Chu tich phéi triéu tdp hop Hoi dong quan tri, khéng duge tri hodn
néu khong c6 1y do chinh dang, khi mét trong s cac dbi trong du6i day d& nghi bang van ban trinh
bay muc dich cudc hop va cédc vén dé cén ban:

a. Tong giam déc diéu hanh hoic it nhit nim can bd quan ly;
b. Hai thanh vién Hoi dong quan tri;
Chu tich Hoi ddng quan tri;

A o

Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap;
4. Céc cude hop Hoi déng quan tri néu tai Khoan 3 Didu 28 phdi dwoc tién hanh trong thoi han
07 ngay lam viéc sau khi c6 dé& xuat hop. Truomg hop Cha tich Hoi dong quan tri khong chdp nhan
triéu tap hop theo dé nghi thi Cha tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra ddi vai cong
ty; nhitng nguoi dé nghi td chiic cudc hop dugc dé cdp dén & Khoan 3 Diéu 28 c6 thé fu minh (riéu

tap hop Hé1 déng quan tri.



5. Trudng hop cd yéu c4u cua kiém toan vién doc 1ap, Chu tich Hoi déng quan tri phai tri¢u tap
hop Hoi ddng quéan tri dé ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

6. Thong bao hop Hdi dong quan tri phai duge gui trude cho cac thanh vién Hoi déng quan tri
it nhit nam ngay trude khi t6 chirc hop, cac thanh vién Hoi dong c6 thé tir chdi théng bdo moi hop
bing van ban va viée tir chdi nay 6 thé ¢ hidu luc hoi td. Théng bao hop Héi déng phai duge lam
bing vin ban tiéng Viét va phai thong bao diy dt chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo
nhitng tai liéu can thiét vé nhimg van d s& dwoc ban bac va bidu quyét tai cude hop Hoi dong va cac
phiéu bau cho nhimg thanh vién Hoi dong khéng thé dur hop.

7. Théng bdo moi hop duge gin bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung
phai bao dam dén duoc dia chi ctia timg thanh vién Hoi ddng quan tri dugc dang k¥ tai cong ty.

8. Hoi ddng quan tri hop ti thiéu 01 1an/mdi quy.

Piéu 20. Piéu kién t6 chirc hop Hdi dong quan tri

1. Céc cude hop cta Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi c6 it nhat ba phén tir (3/4) téng sb
thanh vién Hoi ddng quén tri co mat truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (nguoi duge ty quyén)
néu duoc da sb thanh vién Hoi ddng quan tri chép thuén.

2. Trudng hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai dugc triéu tip lan
thit hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhit. Cude hop triéu tap lan thi
hai dugc tién hanh néu ¢6 hon mét nira (1/2) sé thanh vién Héi dong quan tri du hop.

Piéu 21. Cich thire biéu quyét trong budi hop Héi ddng quin tri

1. Trir quy dinh tai Khoan 9b Piéu 28 Diéu 18, mbi thanh vién Hoi ddng quan tri hodic ngudi
duoc ty quyén true tiép c6 mat voi tu cach c4 nhan tai cudc hop Hoi ddng quan tri s& c6 mdt phidu
bidu quyét. Céc thanh vién phat biéu cong khai tai cudc hop HDQT. Thanh vién vang mat ciing c6 thé
tham gia v kién va bidu quyét bing cich goi thu, fax dén Chu tich HPQT trudce khi cude hop két
thic.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc bidu quyét vé cic hop dbng, cc giao dich hodc dé
xuAt ma thanh vién d6 hoic ngudi lién quan t6i thanh vién d6 ¢6 loi ich va loi ich @6 méu thuin hodc
c6 thé mAu thuln voi loi ich cia Cong ty. Mot thanh vién Hai dong s& khdng dugce tinh vio sb luong
dai biéu t6i thiéu can thiét c6 mat dé co thé td chirc mét cude hop Hoi dong quan tri vé nhimg quyét
dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khoan 9d Diédu 28 Piéu 1&, khi ¢6 vAn dé phat sinh trong mét cude hop cia
H6i ddng quan tri lién quan dén mirc d6 loi ich ctia thanh vién H6i déng quéan tri hodc lién quan dén
quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhimng vén dé d6 khéng duoc giai quyét bing su tir nguyén tir bo
quyén biéu quyét cta thanh vién Hoi ddng quan tri d6, nhimg vin d& phat sinh d6 s& duge chuyén téi
chui toa cudc hop va phan quyét ciia chu toa lién quan dén tit ci cac thanh vién Hoi ddng quan tri
khéc s& c6 gia tri 13 quyét dinh cudi cling, trir trudng hop tinh chét hodc pham vi loi ich ctia thanh
vién Hoi déng quan tri lién quan chua duoc cong bd mét cach thich déng;

4. Bidu quyét da sb. Hoi ddng quan tri thong qua céc nghi quyét va ra quyét dinh bing cach
tudn theo ¥ kién tén thanh cua da sé thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat (trén 50%). Trudong hop s6
phiéu tan thanh va phan dbi ngang bing nhau, 14 phiéu cia Chu tich s& la 4 phiéu quyét dinh.

5. Hop trén dién thoai hoac cac hinh thic khic. Cude hop cua Hoi ddng quan tri cd thé 16 chitc
theo hinh thirc nghi su gifta cic thanh vién ctia Hoi ddng quan tri khi (4t ca hoiic mot s6 thanh vién

dang & nhiimg dia diém khac nhau véi dicu kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
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a. Nghe tung thanh vién Hoi dong quan trj khéc ciing tham gia phdt biéu trong cudc hop:
b. Néu mubn, ngudi dé ¢6 thé phét bidu v6i tit ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong
thor.

—  Viéc trao déi gifta cde thanh vién c6 thé thuce hién mot cach trie tiép qua dién thoai hoic
bang phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viée si dung phuong tién nay dién ra vao thoi diém
théng qua Piéu 1¢ hay sau nay) hodc 1a két hop tit ¢4 nhimg phuong thitc ndy. Thanh vién Hoi dong
quan tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a “c6 mit” tai cude hop d6. Pia diém cude hop duoc t6
chirc theo quy dinh nay 14 dia diém ma nhom thanh vién Hoi dong quan tri déng nhat tap hop lai,
hoiic néu khéng c6 mdt nhém nhur vay, 1a dia diém ma Cha toa cudc hop hién dién.

—  Céc quyét dinh duge thong qua trong mét cude hop qua dién thoai dwogc t6 chire va tién hanh
mot cach hop thirc s& ¢6 higu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai duoc khang dinh bing céc
chit ky trong bién ban cua tt ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dur cudce hop nay.

Diéu 22. Cich thire théng qua nghi quyét Hoi dong quan tri

1. HDQT thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sb thanh vién HDQT du hop
tan thanh. Truong hop sé phiéu biéu quyét tan thanh va phan déi ngang bing nhau, phiéu bidu quyét
ctia Chu tich HDQT 1a phiéu quyét dinh.

2. Nghi quyét theo hinh tht 14y v kién bing vin ban (luan chuyén bién ban) duoc thong qua
trén co s& v kién tan thanh cta da sb thanh vién HDPQT ¢ quyén bidu quyét. Nghi quyét nay co
hiéu Iuc va gid trj nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop.

Piéu 23. Ghi bién ban hop Hji dong quan tri
Bién ban hop HPQT phai dugc ghi ddy ¢t va trung thue. HDQT c6 thé yéu cdu mét thanh vién
HDQT hodc mdt ngudi khac lam thw ky ghi bién ban cudc hop.
Picu 24. Théng bao nghi quyét HDQT
Nghi quyét HDQT phai duge thdng bao téi cac bén lién quan theo quy dinh Diéu 1& cong ty.

Chwong V: Thanh vién Ban kiém soit

Piéu 25. Tiéu chufn kiém so4t vién
Tiéu chuén mg ¢l vién tham gia Ban kiém soat (Theo khoan 1 Didu 164 Luat Doanh nghiép
68/2014/QH13, Dieu 20 Nghi dinh s671/2017/ND-CP)

1. C6 nang luc hanh vi din sy day du, khong thude dbi tugng khong duge quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cua Luét Doanh nghiép 68/2014/QH13;

2. Khong phai 1a vo hodc chéng, cha d¢, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rut cua TV. HPQT, Tong gidm dbc va can bd quan 1y khac.

3. Khong dugc gilt chitc vu quan 1y cbng ty, khong duge 1am trong bd phén tai chinh ké toan
clia céng ty, khong la thanh vién hay nhan vién cuia cong ty kiém todn doc 1ap thue hién kiém toén
céc bdo céo tai chinh ctia cbng ty trong 03 nim lién trude do.

4. Khéng nhét thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao dong clia cong ty, trir truomg hop Piéu 18

cong ty c6 quy dinh khac.
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Ditu 26. Cich thire ¢6 dong , nhém cb ddng wng cir, dé cir ngwoi vao vi tri Thianh

vién BKS

1. Céc ¢ dong ndm gir ¢ phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhit sau (06) thang ¢o
quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé cir cac tmg vién vao BKS. C dong hogic nhém ¢6 déng nam
gitr 161 thiéu 10% tbéng sb cb phan cé quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién; trén 10% dén
dudi 30% duge dé cu tdi da hai (02) img vién; tir 30% dén dudi 50% duge d@ cu tdi da ba (03) g
vién; tir 50% dén dudi 65% duoc @ cir téi da bdn (04) tng vién va néu tir 65% trd 1én duge dé cir du
sb Umg vién.

(Viée img cu, dé cu Kiém soat vién duge thuc hién twong tu quy dinh tai khoan 1 Piéu 24 Piéu 1&).

2. Trudng hop sb luong cic tmg vién Ban kiém soat théng qua d cir va tmg cir khong du sb
luong cén thiét, Ban kiém so4t duong nhiém cé thé @ cir thém tng vién hoic t6 chirc dé cir theo co
ché quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty. Co ché Ban kiém soat duong
nhiém @& cir img vién Ban kiém soat phai duoc cong bd 16 rang va phai duge Dai hoi ddng b dong

théng qua trude khi tién hanh dé cir.

Diéu 27. Cich thire biu Ban kiém soit

1. Viéc bau Thanh vién BKS thuc hién theo phuong thire dén phidu: mdi ¢b dong du hop duoc
cép mdt (01) phiéu bau BKS trén dé c6 ma sb c6 dong, ho tén ¢b déng, sb lugng cd phan s& hiru, sb
Jugng cb phan nhan Gy quyén, téng sé lugng cd phin dai dién (s& hitu va Gy quyén), tong sb lugng
phiéu bau bing tong s6 luong cd phan dai dién nhin (x) v6i sb thanh vién duoc bau cia BKS va ¢b
ddng c6 quyén don hét tong sb lugng phiéu bau ciia minh cho mét (01) hodc mot sb tmg cir vién bang
cach danh déu chon (X) cho mdt (01) hofic mét sé Umg ctt vién trén. Ngoai ra, néu khéng danh diu
chon (X), céc c¢6 dong co thé dién cu thé s6 ¢b phan thé hién su tin nhiém cua cb déng dbi véi cac
thanh vién sao cho téng sb ¢d phin “tin nhiém” trén cla cac thanh vién phai bang hodc thip hon téng
s& lugng phiéu bau cua ¢6 dong. Trong trixomng hop c6 sur lya chon nham 14n, ¢& déng c6 thé lién hé
Ban bau cir ndp tra phiéu bau bi hur va xin ¢dp lai phiéu biu méi.

2. Phiéu bau cir s& dugce bd vao thung phiéu dd duge niém phong trudc khi tién hanh kiém
phiéu.

3. Phiéu bau hop 1&: 14 phiéu bau theo mau in sin do Ban tb chirc phat ra, khong tiy x6a, cao
sira, khong viét thém noi dung khac vio, phiéu c6 tong s6 lwong phiéu bau chia cu thé cho cac ing
vién theo sy “tin nhiém” ctia ¢6 dong thip hon hodc bing tdng s6 lwong phiéu bdu ma ¢b dong d6 dai
dién.

4. Viéc kiém phiéu: tién hanh cong khai

5. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém Iap Bién ban kiém phiéu va cong b két qua

6. Nguyén tic trung ctr: Chon theo ty 1 tir cao d&n thap cho dén khi du sb thanh vién d3 dé ra.
Trong truong hop ting vién dat ty 1¢ ngang nhau ma can phai loai bt dé dat sb thanh vién trung cur

theo quy dinh, Dai hoi sé tien hanh bau lai gifra cac ing vién nay dé chon.
Dieu 28. Cic truong hop mién nhiém, bai nhi¢m Kiém sodt vién
1. Khong con du tiéu chuan va dicu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai lL.uat doanh

nghiép;

11

Jod

e |
"

N



2. Khong thue hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir truong hop
bét kha khang;

3. Co6 don twr chirc va duoc chép thuén;

4. Céac truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1é nay.

5. Kiém soat vién bj bai nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, ¢dng viéc dugc phén cong;

b. Vi pham nghiém trong hoédc vi pham nhicu lan nghia vu cta Kiém soat vién quy dinh cua
Luét doanh nghiép va Piéu 1€ cong ty;

¢. Theo quyét dinh cuia Pai hoi dong ¢b dong;
d. C4c trudmg hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 18 nay.
Diéu 29. Thong bdo vé viéc biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soit vién
Thong bao vé viéc biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS theo quy dinh Luét ching

khoan lién quan va Diéu I€ cong ty.

Chwong VI: Cic tiéu ban trwe thube HDQT

Diéu 30. Cic tiéu ban truc thuc Hoi ddng quén tri

H6i dong quan tri ¢6 thé thanh 14p va Gy quyén hanh dong cho céc tiéu ban truc thude (Ban
Tu vén dau tir, Ban tu van chinh sich nhan sy, lwong thuéng....). Thanh vién cua tiéu ban c6 thé Qém
mét hozic nhiéu thanh vién cta Hoi ddng quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét
dinh cia Hoi dong quan tri. Trong qua trinh thuc hién quyén han dugc ty théc, céc tiéu ban phai tuén
thi cac quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé didu chinh hodc cho phép két
nap thém nhimg nguoi khong phai la thanh vién Hoi ddng quan tri vao céc tiéu ban néu trén va cho
phép ngudi d6 duoce quyén biu quyét vai tu cach thanh vién cua t1eu ban nhumg (a) phai dam bao sb
lwgng thanh vién bén ngoai it hon mot nira 16ng s thanh vién ctia t1eu ban va (b) nghi quvet cua cac
tiéu ban chi ¢6 hi¢u luc khi ¢6 da s& thanh vién tham dir va biéu quyét tai phién hop cia tiéu ban 1a
thanh vién Hoi déng quan tri.

Diéu 31. Nguyén tic hoat dong clia cic tiéu ban

Viée thue thi quyét dinh ctia HDQT, hoac cua tiéu ban truc thude HDQT, hoic cta nguoi ¢o tu
cach thanh vién tiéu ban HDQT phai phu hop véi cde quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai
DPicu 1§ cong ty.

Chuong VII: Ngudi diéu hanh doanh nghiép

Dicu 32. Cac tiéu chuan cia ngudéi dieu hanh doanh nghiép

Ngudi didu hanh doanh nghiép (bd méy quan ly cta cong ty) s€ chiu trach nhiém va theo su chi
dao cua HPQT. Coéng ty c6 mdt Tong gidm dbc diéu hanh, mot sb Pho tdng gidm dbc dleu hanh va
mot Ké toan truong do Hoi dong quan trj bd nhiém. Téng gidm dbc didu hanh va cac Pho tong giam
dbc didu hanh c6 thé ddng thoi 14 thanh vién Hdi dong quan tri, va duoce Hoi ddng quan tri bd nhiém
hoic bii mién bing mot nghi quyét duoc théng qua mét cach hop thire.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai co:
—  SumAn can can thiét dé cac hoat ddng va td chire ciia Con g ty dat duge cic muc tiéu dé ra.
— (€6 ddy da nang luc hanh vi dan sw va khéng thude déi tuong bi ¢Am quén 1y doanh nghiép;
— €6 bang cap chuyén mén vi cdc k§ ning quan Iy phtt hop;
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— €6 kinh nghiém. ¢6 kién thire tdng quat vé tinh hinh kinh té, thi truong;

—  C6 pham chat dao dac tt, chap hanh 16t cdc quy dinh cuia phép luat va Didu 18 Cong ty;

Piéu 33. Téng gidm dbc

1. Hoi dong quan tri b6 nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hodc mdt ngudi khac lam
Tong giam dbc; ky hop ddng trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va loi ich khac. Thu lao, tién
luong va loi ich khac cta Tong giam dbc phai duoc bao cao tai Pai hoi déng cb déng thuong nién,
duoc thé hién thanh muc riéng trong Bédo céo tai chinh nim va duoc néu trong Bdo cdo thuong nién
cua Cong ty.

2. Nhiém ky ciia Téng gidm ddc khong qua nam (05) nam va c6 thé dugce tai bd nhiém. Viée bd
nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao cic quy dinh tai hgp ddng lao dong. Téng gidm dbe khong phai
12 ngudi ma phap ludt cAm gifr chirc vu nay va phai dép g cac tiéu chuén, didu kién theo quy dinh
ctia phép luat va Didu Ié cong ty.

3. Téng gidm ddc didu hanh c6 nhitng quyén han va trich nhiém sau:

a. Thuc hién cdc nghi quyét cia Hoi dong quan tri va Pai hdi ddng c¢b dong, ké hoach kinh

doanh va ké hoach déu tu cua Cong ty da duoc Hoi ddng quan trj va Pai hoi ddng ¢ dong
thong qua;

b. Quyét dinh tit ca cac vAn d khong cin phai c6 nghi quyét cua Hoi dong quan tri, bao gdm
viéc thay mat cong ty ky két céc hop ddng tai chinh va thuong mai, t& chirc va dieu hanh hoat
dong san xudt kinh doanh thudng nhét ctia Cong ty theo nhing thong 1& quan 1y bt nhat;

c. Kién nghi sé luong va cac loai can bé quan 1y ma cong ty can thué dé Hoi dong quan tri bb
nhiém hodc mi€n nhiém khi can thlct nham ap dung cac hoat dong ciing nhu cac co cau quan
1y t&t do Hoi ddng quan tri d& xudt, va tu van dé Hoi ddng quan tri quyét dinh mic lrong, thu
lao, cac loi ich va cic didu khoan khéc ciia hop déng lao dong cia can bd quén Iy;

d. Tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri dé quyét dinh sb lugng nguoi lao dong, mire luong,
tro cip, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cdc didu khoan khac lién quan dén hop ddng
lao dong cta ho;

e. Vao thang 11 hang nam, Téng gidam dde diéu hanh phai trinh Hoi ddng quan tri pheé chudn ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap g cac yéu cau cla ngan
sach pht hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam.

f.  Thue thi ké hoach kinh doanh hang nim dugc Dai hoi dong cb déng va Hoi dong quan tri
thong qua;

g. D& xuat nhimg bién phép ning cao hoat dong va quan Iy ciia Cong ty:

h. Chudn bi cac ban du toan dai han, hang nim va hang thdng cta Cong ty (sau day goi la ban
du toan) phuc vu hoat dong quan Iy dai han, hang ndm va hang thang cua Cong ty theo k&
hoach kinh doanh. Ban du toén hang nam (bao gom ca ban cén d61 ké toan, bdo céo hoat dong
san xut kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té du kjen) cho timg nam tai chinh s€ phai

duge trinh dé Hai ddng quan tri thong qua va phai bao gom nhimg théng tin quy dinh tai cac
quy ché ciia Cong ty.

1. Thuc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh ctia DPiéu 1€ nay va cac quy ché cua Cong
ty, cac nghi quyét ciia Ho1 dong quan tri, hgp dong lao dong cta Tong giam doc diéu hanh va
phap luat.

4. Bao cao 1én Hoi dong quan tri va céc ¢d déng. Tong giam doc dicu hanh chiu trach nhiém
trude Hot dong quan tri va Dai hdi dong ¢ déng vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao
va phai bdo cdo cac co quan nay khi duoc yéu cau.

5. Bai nhiém. Hoi ddng quan tri ¢o thé bai nhiém Tong gidm dbe didu hanh khi ¢6 tir ha phén
ba thanh vién Hoi dong quan tri t=& 1én bidu quyét tan thanh (trong trudng hop nay khong tinh bidu
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quy€t cua Tong giam doc dieu hanh) va bo nhiém mot Tong gidm doc dieu hanh mai thay the. Tong
giam doc dieu hanh bi bdi nhi€ém c6é quyén phan doi viéc bai nhiém nay tai Pai hoi dong c6 doéng tiép

theo géan nhét.

Diéu 34. Viéc b6 nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép khac
Theo & nghi cua Téng giam dbec didu hanh va duoc su chép thuan cua Hi déng quan tri,
Cong ty dugc tuyén dung mot sé ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc khi thdy cén thiét hodc phu hgp
V6i co cAu va thong 1& quan ly cong ty do Hoi dong quan tri d& xuét tuy timg thoi diém.
Diéu 35. Ky hgp déng lao dong véi ngusi didu hanh doanh nghiép
Céng ty ky hop déng lao dong véi nguoi diéu hanh doanh nghiép theo dung quy dinh Luét lao
dong.
Pai dién Hoi dong quan tri ky hop ddng lao dong véi Tdng giam dbe, cac chie danh quan ly
khac do Téng giam déc ky hop dong lao dong.
Piéu 36. Cic trirong hop mién nhiém ngwdi didéu hanh doanh nghiép
— Khéng dap tng cac tidu chudn can thiét sau mot thoi gian duge bd nhiém:;
—  Duara cic quyét dinh Iam tén hai d&én hinh anh va hoat déng kinh doanh ciia Cong ty
— Khéng con du tu cach dam nhan vai tro ngudi diéu hanh doanh nghiép;
— C6 van ban xin tir chire theo quy dinh cia phap luét;
— Bi cach chiic theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
Piéu 37. Théng bio vé viéc bé nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép
Théng tin vé viéc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép duge cong

bb theo quy dinh Piéu 18 cong ty va Luét ching khoan.

Chwong VIII: Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat déng giira Hoi déng quan

tri, Ban ki¢m sodt va Tong giam doc

Piéu 38. Quy trinh, tha tuc phéi hop hoat ddng giiva Hdi ddng quin tri, Ban kiém sodt va
Téng giam dbe

1. Hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt va Ban Tong giam déc:

—  Céc cudc hop gitta Hoi ddng quan tri va Ban Téng giam dbc ddng thoi 13 cude hop dinh ky
hang quy ciia H6i dong quan tri. Noi dung cudc hop hang quy bao gdm: bao cdo tinh hinh hoat dong
kinh doanh ciia Cong ty va cdc van dé khéc cin giai quyét.

— Ban kiém so4t hop dinh ky hang quy va hop dét xuét néu th iy can thiét.

— Hoi ddng quan tri ciing c6 thé td chire hop bét thudng gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
va Ban Tong giam dbc Cong ty khi thiy can thiét.

—  Dia diém, thoi gian, thong bao mai hop, ndi dung, chwong trinh, cace tai liéu lién quan budi
hop duoc thuc hién theo céc quy dinh tai diéu 28 ctia Diéu 1& Cong ty.

2. Trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay duoc ban hanh, cac Nghi quyét, Quyét dinh
cua Héi df’ing quan tri dugc thong bao cho Ban 'I"émg glam dée dé 16 chire thue hién va thong bao cho

Ban kiém soat dé biét.

14



3. Hoi dong quan tri tridu tip cude hop khi ¢6 d& nghi bang van ban tir Tong gidm déc didu
hanh hozc da s6 thanh vién Ban kiém soét trong cac trudng hop sau:

—  Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi déng quéan tri vi pham nghiém trong trach nhiém va nghia
vu cua Quan tri vién.

—  C6 van @ quan trong lién quan dén loi ich ctia Cong ty va ¢b dong ma cin thiét phai t6 chirc
ngay mot cude hop Hoi dong quan tri dé giai quyét.

4. Trong cic cude hop ciia BKS, BKS ¢6 quyén yéu ciu thanh vién HPQT (cting luc yéu ciu
Téng giam ddc didu hanh, va kiém toan vién doc 1ap) tham du va tra 101 céc vin dé ma thanh vién
BKS quan tam.

5. Cudc kiém tra dinh k¥, dot xuit ciia BKS phai ¢6 két luan bing van ban (khéng tré hon 15
ngay lam viéc ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé ¢6 thém co s¢ gitip HPQT trong cdng tac quan
Iy cong ty. Tuy muc dd va két qua cta cude kiém tra trén, BKS cén phai ban bac théng nhat véi
HDQT, Tong giam dbc trudce khi bao cao trude PHDCD. Trudong hop khéng théng nhét quan diém
duoe thi duge Gy quyén bao lvu ¥ kién ghi vao bién ban va trudmg BKS c¢6 trach nhiém bdo cdo vai
DHDCP gan nhit.

6. Truong hop BKS phét hién nhiing hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Diéu 18 cong ty
cua céc thanh vién HDQT, BKS théng bao bing vin ban véi HDQT trong vong 48 gid, yéu cau nguoi
¢6 hanh vi vi pham phap ludt chdm dirt vi pham va c6 bién phap khic phuc hiu qua ddng thoi BKS ¢6
trach nhiém béo cdo truéc DHDCD ddng thdi bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh cia phap luat
hién hanh.

7. DAi véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cia cong ty thi BKS
phai gui van ban va tai liéu lién quan trude it nhét 15 ngay lam viéc so véi ngay dy dinh nhin dugc
phan hdi.

8. Cac ndi dung khic can xin ¥ kién ctia HDQT phai duoc gii trurée it nhat 7 ngay 1am viée va
HPQT s& phan hdi trong vong 7 ngay lam viée.

0. Téng giam dbe Céng ty ¢6 trach nhiém béo céo tinh hinh, tién d6 thuc hién va két qua hoat
d6ng trong nhiém vu va quyén han dugce giao bai Hoi ddng quan tri. Viée bdo cdo thyue hién dinh ky
hoic theo yéu ciu tir Hoi ddng quan tri.

10. Khi c¢6 d& xuit cc bién phap nhim ning cao hoat dong va quan 1y ctia cong ty, Tong gidm
dbe gtri cho HPQT sém nhét ¢6 thé nhung khong it hon 7 ngay trude ngay ndi dung do6 cin duoc
quyét dinh.

11. C4c ndi dung khéc cin xin ¥ kién ctia HDQT phai duoc gui it nhit 7 ngay lam viée va
HPQT s& phan héi trong vong 7 ngay.

12. Hang quy, Hoi dong quan tri kiém tra, danh gia viée thuc hién cic Nghi quyét va céc ndi
dung ty quyén cho Téng gidm dbc thye hién hodc t6 chire thire hién.

13. Céc 1ai liéu bdo cdo Hoi ddng quéan tri va Ban kiém soat dugc 1dp bang vin ban. Trong
trudng hop cép bach cé thé sit dung hinh thizc dién thoai, fax, mail...trong vide gdi va xir Iy béo céo,
xin v kién dé kip thoi giai quyét cong viée.

14. Viée danh gia hoat dong khen thuéng va ky luat di véi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat va cac Can bo quan Iy duoe thue hién can cir quy dinh phap Judt, Diéu 18 Cong ty

va Quy ché nay.



Chuong IX: Ngiin ngira xung dot loi ich va giao dich véi cic bén ¢é quyén loi

lién quan deén cong ty

Piéu 39. Tréich nhiém trung thye va tranh cdc xung dot vé quyén loi cia cac thanh

vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t, Tong gidm dbc va cac Can bd quan ly khac

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc diéu hanh, can bd
quan 1y can cong khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac vin ban phép
ludt lién quan.

2. Thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Toéng gidm db¢ didu hanh, can bd
quan 1y va nhitng nguoi ¢6 lién quan téi cac thanh vién nay khong dugce phép st dung nhitng co hoi
kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho cbng ty vi muc dich ¢4 nhan; khong duoc st dung nhimg
théng tin ¢6 duge nhd chitc vu cuia minh dé tur 1oi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cia t6 chirc hodc ¢4
nhéan khac.

3. Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tong gidm déc didu hanh va cén bo
quéan Iy ¢6 nghia vu théng bao cho Hoi ddng quan tri cac giao dich gifta Cong ty, cbng ty con, cong ty
do Cong ty nim quyén kiém soat v6i chinh thanh vién d6 hodc v6i nhitng ngudi c6 lién quan toi
thanh vién d6 theo quy dinh cta phap luat. Céng ty thuc hién cong bd théng tin vé Nghi quyét Dai hoi
ddng cb dong hoic nghi quyét hoi ddng quan trj théng qua cic giao dich néu trén trong thoi han hai
muoi bon (24) gids trén website clia Cong ty va bdo cdo Uy ban chitng khoan Nha Nuéc.

4. Céng ty khong duoc cip cac khoan vay hodic bao 1anh cho céc thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soét, Tong giam dbc diéu hanh, cin bd quan 1y va nhitng ngudi ¢6 1ién quan t6i
cac thanh vién néu trén, trir khi Dai hdi déng cb dong co quyé‘[ dinh khac.

5. Thanh vién H6i dong quan tri khong duge biéu quyét dbi véi céc giao dich ma thanh vién d6
ho#c ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich ma loi ich vét chit hay
phi vt chét cua thanh vién hoi df":ang quan tri d6 chua dugce xdc dinh. Céc giao dich néu trén phai
durgc cong bd trong Bao céo thudng nién cua Cong ty.

6. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam déc didu hanh, can
bd quan ly va nhitng ngudi cé lién quan téi1 cac thanh vién néu trén khong duge st dung cic théng tin
chua duoe phép cong bd chia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khéc dé thue hién cée giao dich ¢6 lign
quan.

Piéu 40. Giao dich véi nguoi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan, Cong ty can ky két hop ddng bing
van ban theo nguyén tic binh ding, tu nguyén. Noi dung hop déng phai 18 rang, cu thé va cong bd
thong tin cho ¢b déng khi ¢6 yéu cau.

2. Cong ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira nhitng ngudi c6 lién quan can thiép
vao hoat dong cia Cong ty va gdy t6n hai cho loi ich ctia Céng ty théng qua viée kiém so4t cac kénh
mua, ban hang hoa ciia Cong ty hay liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngtra cb doéng va nhiing ngudi co lién quan
tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hodic cde ngudn Iuc khic cia cong ty. Cong ly

khong dugce cung cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac ¢6 déng va nhiing ngudn ¢o lién quan,
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Diéu 41. DPim bdoe quyén hop phip ciia cdc bén c6 quyén lgi lién quan dén céng ty

1. Céng ty ton trong quyén loi hop phap ciia cic bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty bao
gbm ngén hang, chi no, ngudi lao dong, ngudi tieu ding, nha cung cip, cong ddng va nhimg ngudi
khac co quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty can hop téc tich cuc voi nhitng ngudi c6 quyén lgi lién quan dén Céng ty thong qua
vige:

a. Cung cip ddy da thong tin can thiét cho ngén hang va cha no dé giup ho d4nh gia vé tinh
hinh hoat dgng va tai chinh cia Cong ty va duara quyél dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh 1ai chinh va cac
quyét dinh quan trong lién quan t&i loi ich cia ho thong qua lién hé truc tiép véi Hoi ddng quan tri,
Ban giam dbc va Ban kiém soat.

3. Cong ty tuin thit cdc quy dinh vé lao dong, méi trudng, hoat dong c6 trach nhiém v&i cong

déng va xa hoi.

Chwong X: Bio c4o va cong bd thong tin
Didu 42. Nghia vu c¢ong b théng tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi théng tin dinh ky va bét
thuong vé tinh hinh hoat dong san xut kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong ty cho ¢
déng va cong ching. Théng tin va cich thic céng bb thong tin dugce thuc hién theo quy dinh cua
phép luat va Piéu 18 cong ty. Ngoai ra, Cong ty cong bb diy du, chinh xdc va Kip thoi céc théng tin
khac néu céc théng tin d6 ¢6 kha nang anh huéng dén gia chimg khoan va anh huéng dén quyét dinh
clia ¢b d6ng va nha dau tu.

2. Viéc cong bd théng tin duge thuc hién theo nhitng phuong thitc nhim dam bao cb dong va
codng chiing déu tur 6 thé tiép can mét cach cong bing. Ngon tir trong cong bd thong tin cin rd rang,
d& hiéu va tranh gay hiéu 1dm cho cd dong va cong chung dau tu.

Diéu 43. Cong bo thong tin vé quin tri cong ty

Cbong ty cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Céng ty theo quy dinh ctia phap ludt vé ching
khoan va thi truong chirtng khodn.

Didu 44. Trich nhiém vé bdo cdo va cong bé théng tin ciia thanh vién HDQT, thanh
vién BKS, Téng giam dbc diéu hanh

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm dbc didu hanh c6 trach
nhiém bao céo va cong b thdng tin theo quy dinh Pidu 1 va Luat lién quan, cac giao dich trong céc
trueong hop sau:

1. Céc giao dich gitta Cong ty vdi cong ty ma cdc thanh vién néu trén 1a thanh vién sang lap
hogc 14 thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dc diéu hanh trong thdi gian ba (03) nim trude.

2. Céc giao dich gilta Cong ty voi cong ty trong dé ngudi lién quan cia céc thanh vién néu trén
14 thanh vién Ho1 di“mg quan tri, Téng giam dbc diéu hanh ho#c cb dong lon.

3. Cac giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chét hoic phi vat chét dbi véi cdc thanh vién néu

trémn.



Picu 45. To chire cong bd thong tin

1. Cong ty to chirc cong bo thong tin theo quy dinh ctua Luét chiing khodn va cdc van ban
hudng dan.

2. Céng ty bd nhiém it nhit mét cdn bd chuyén trach vé cong bd thong tin. Can bd chuyén trach
cong bd théng tin ¢6 thé 13 Thu ky cong ty hodc mdt c4n bd quan 1y kiém nhiém.

Ch U'O’llg_XI: Stra (‘I(?ii, bé sung Quy ché quin tri Céng ty

Ditu 46. Sira dbi, bd sung Quy ché quan tri Cong ty

1. Viéc sira dbi, bo sung Quy ché quan tri Céng ty phai duoc PHPCD théng qua.

2. Trong trudng hop quy dinh cia Phap luat c6 lién quan chua duoc dé cdp trong Quy ché nay
hodic nhitng quy dinh méi khac véi Quy ché nay thi nhitng quy dinh 4y dwong nhién duoc 4p dung
cho dén khi Cong ty thuc hién viée bd sung, sira d61 Quy ché nay.

Chwong XII:Diéu khoan thi hanh
Diéu 47. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay dugc ban hanh theo Nghi quyét Dai Héi C6 Déng thudng nién nim 2018 sb
01/2018/NQ-PHDCD c¢6 hiéu luc ké tir ngay 21/04/2018.

Théanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Ban Téng giam dbc va cac Can bd
quan Iy Céng ty C6 phan Thé Ky 21 ¢6 trach nhiém thue hién Quy ché nay./.
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