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CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piul.  Cin cit phép Iy, pham vi va d6i twong didu chinh

1.

a.

Cian cir phap ly :
Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 da dugc Qubc Hbi thong qua ngdy 26/11/2014
va cac Van ban huéng dan thi hanh Lu4t Doanh nghiép; ‘ -
Luft Chirng khoén sé~70/2006/QH11 d3 dwgc Qubc Hoi thdng qua ngdy 9/6/2006 va
cac Véan ban huéng dan thi hanh Luat Chung khoén;

Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6 thang 6 ndm 2017 cia Chinh phi huréng dan vé
quan tri cong ty 4p dung ddi v6i cong ty dai chiing;

Thoéng tu sfS 95/2017/TT-BTC ngdy 22 thing 9 ndm 2017 cia BY Tai chinh huéng
dan mét so diéu cla Nghi dinh s0 71/2017/ND-CI? ngay 6 thang 6 nim 2017 cia
Chinh phii hu;'mg dan ve quén trj cong ty 4p dung doi voi cong ty dai ching;

. Diéu 1¢ T6 chirc va Hoat dong ciia Cong ty Cé phén Gach Men Thanh Thanh;

Bién ban va Nghi quyét clia Pai Hoi ddng ¢d dong Céng ty C4 phin Gach Men
Thanh Thanh ngay 26 thang 4 nim 2018; '

Trong Quy ché ndy, c4c tham chiéu t61 mot hofic mot s6 diéu khoan hoéc vén ban
phép ludt s& bao gom ca nhiing stra ddi, bo sung hodc vin ban thay thé cdc vin ban
do. : .

Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh cu thé cdc quy dinh cia phdp lut va Piéu 1¢ Cong ty cd phén |
gach men Thanh Thanh (sau day goi tﬁt 13 Cong ty) lién quan dén co cau to chitc,
hoat d(:)ng, chirc néng, nhiém vu va quyén han ca Dai héi dong c6 dong (DHDCD),
Hoi dong quéan trj (HPQT), cic the‘ml‘m vién HPQT, cac phong/ ban truc thudc
HDPQT, Ban Ki€m soét (BKS), Ban Di¢u hanh ciing nhu méi quan hé gitta HDQT
v6i PHDCD, BKS, Ban Diéu hanh.

Péi twong diéu chinh

Quy ché nay dugc ép dyng cho tAt ca céc Cd dong va/hodc céc thanh vién khong
phéi 13 c0 dong nhung c6 tham gia vao viéc quan ly diéu hanh hoat dong ciia Cong

ty.

Ditu2. Co chu t6 chirc quin Iy ciia Cong ty

Trén co s¢ cac quy dinh clia phép luat, Diéu 16 va cac quy dinh phi hop khac, Cong
ty dugce t0 chirc quan Iy va hoat dong theo md hinh sau day:

. Pai hji Pdng cb dong

DHDCP gom tit c4 cd dong c6 quyén bidu quyét, 1 co quan quyét dinh cao nhit ciia
Cong ty, c6 cdc quyen va nghia vy theo quy dinh phép ludt Viét Nam va Diéu 16 cta
Cong ty. :




. Héi dong Quan tri

Hoi ddng quén tri 1 co quan quéan ly cao nhat cia Cong ty, c6 toan quyén nhén danh
Cong ty de quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vy cia Cong ty khong thudc
thdm quyén ciia PHPCD theo quy dinh ciia Diéu 1¢ va phap luét 6 lién quan.

. Téng Giam déc (TGD)

TGD 1a ngudi dai dién theo phép lugt thi hai cia Cong ty va véi sy trg gitip cia Ban
didu hanh, chju trach nhiém diéu hanh hoat ddng sén xudt, kinh doanh hang ngay cia
Cong ty trén co s& tudn tha cac céc quy dinh phép ludt va cac quyet dinh, nghi quyét
cua DPHDCD, HDPQT va Chu tich HPQT.

. Ban Kiém soat

BKS thyc hién gidm sat HDQT, TGD trong viéc quan Iy va diéu hanh Céng ty, chiu
trach nhiém trudc PHPCD trong viée thyc hién céic nhi€ém vu duoc giao.

. Kiém toan noi b

Kiém todn ndi bd 12 bd phan gitip viée tryc thudc HDQT nhim gitip HDQT trong
viéc kidm todn bao cdo tai chinh, bdo cdo quan trj, kiém toan tudn thi, ra soat xdy
dyung cac quy ché quan tr tai chinh, soat xét cac nguy co ti8m 4n rdi ro, phén tich cac
thong tin quan ly va thong tin tai chinh, kiém tra x4c nhén céc thdng tin quéan Iy va
thong tin tai chinh thong qua kiém tra dit liéu..




Diéu 3.
1.

CHUONG II: CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Quyén va nghia vy cia cb dong
Cb dong c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Lugt Doanh nghiép, cac
vén béan phap luét lién quan va Diéu 1§ Cong ty, dic biét 1a:
Quyén tu do chuyén nhwong C(A’), phén da dugc thanh toan déx da va duogc ghi trong sb
co dong cua Cong ty, trir mot s6 truong hop bi han che chuyén nhuong theo quy dinh
cua phéap luat, Diéu 1¢ Cong ty va quyét dinh ctia PHDCD;

Quyén dugc dbi xit cong bang. M8i cb phin cia cing mot loai deu tao cho cb déng
s& hitu céc quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudong hop Coéng ty cé cic loai
phén vu déi phai dugc

¢0 phan wu dai, cic quyén va nghia vu gan lién véi céc loai cb

cong bd ddy du cho ¢ dong va phai dugc DPHDCD thong qua;
Quyén dugc thong bao diy du théng tin dinh ky va thong tin bét thuong vé hoat
dong ctia Cong ty; _

Quyén’vé trach nhiém tham gia cc cudc hop DHDCD va thyc hign quyé,n bidu quyét
trye tiep hodc thong qua dai dién dugc ty quyén hodc thyc hiqén bo phiCu tir xa theo
quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong ty d6i v6i céc co dong cé quyén bidu quyét;

Quyén dugc vu tién mua ¢b phin mdi chao bén tuong Gtng voi ty 1€ so httu cb phin
trong Cong ty theo quy dinh cua Dieu 1§ va quyet dinh cia PHPCD vé phat hanh
mdi ¢O phan theo ting thoi diem.

C6 déng c6 quyén bao v cac quyén loi hop phdp cia minh. Trong truong hop quyét
dinh cta bHDCD, quyét dinh gﬁa Hoi dong quén tri vi pham phap lqat hodc vi pha‘m
nhifng quyén loi co ban cla cO dong theo quy dinh ciia phap luét, c6 dong c6 quyén
de nghi hiy quyét dinh d6 theo trinh ty, thi tuc phép luat quy dinh. Trudng hop cac

~ quyét dinh vi pham phép luat gdy tdn hai t6i Cong ty, HDQT, BKS, TGD phai dén

bl cho cong ty theo trach nhiém ctia minh. C6 dong c6 quyén yéu cau Cong ty bdi
thuong ton thét theo quy dinh ciia phép luat.

Pitud.  Trach nhiém ciia c§ dong 16n

L.

2.

ch dong 16m 13 cb dong s& hitu tir 5% sb ¢d phiéu c6 quyén bidu quyét cia Cong ty
tré 1€n.

ch dong 16n khong dugc loi dung wu thé cia minh gdy ton hai dén cac quyén, 1oi ich
cliia Qc"mg ty va clia cac cO dong khéc, trong d6 ludn phai dit wu tién hang dau cho lgi
ich tot nhat ctia Cong ty xét trong dai han.

cé dong 16n c6 nghia vy cong bd thong tin va céc nghia vu khéc theo quy dinh cua
phap ludt va Diéu 1 Cong ty.

Piéu5. Cujc hop DHDCD thwdong nién va bit thusmg

1.

Hoi ddng quan trj phai tricu tap hop PHPCP thuwdng nién va DHPCD bt thuong
theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 16 Cong ty. PHDCD thudng nién phai
dugc t6 chirc mdi nam mét (01) In trong thi han bén (04) thang ké tir ngay két thic
ndm tai chinh. HDQT phai tridu tip DPHPCD bét thuong theo quy dinh tai Luét

“doanh nghiép va Didu 18 Cong ty.

Thé thirc tién hanh hop va bidu quyét tai PHDCD

Nguoi tri€u tép hop PHDCP ph@i lap danh sach ) dong c0 quyéh du h(_)p DHDCB,
cung cép thong tin va giai quyet khi€u nai lién quan dén danh séch cb dong, 1ap
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chuong trinh va n6i dung cude hop, chuan bi tai li¢u, xac dinh thoi gian va dia diém
hop, giri thong bao mdi hop dén timg cb dong c6 quyén du hop theo quy dinh cia
Luét Doanh nghi¢p, cdc vén ban phép luatli€n quan va Pidu 1¢ Cong ty, gdm cac ndi
dung chinh sau:

. Thdng bao vé viéc chdt danh sich cb dong c6 quyen tham du hop PHD CD; Théng
bdo tridu tip PHDCP theo quy dinh tai Diéu 18 Piéu 1¢ Cong ty.

. Céch thic ding ky tham dy PHDCD:

Céch thirc dang ky tham dw cudc hop BPHDPCD duoc quy dinh tai thong bao hop
PHDCPD. CH dong c6 trach nhiém déng ky tham dy theo cach thic d& ghi trong
théng béo. CH dong c6 thé tiy quyén cho ngudi khic tham du cue hop theo quy dinh
ctia phap luat va Didu 16.

. Céch thirc bd phiéu

Thé thirc tién hanh hop va bidu quyét tai PHPCD theo quy dinh tai Diu 20 Pidu 16
Cong ty.

. Céch thic kiém phiéu.

Sé phleu ddng y nghi quyet dugc kiém truéce, sb phleu khong dong y nghi quyet
duge kibm sau. DPéi véi nhiing véin dé nhay cam dén loi ich ctia Céng ty va néu cb
déng c6 yéu ciu, Cong ty phai chi dinh t5 chirc doc 14p thuc hién viée thu thap va
kiém phiéu;

. Thong béo két qua kiém phiéu

Két qua kiém phleu dugc thong béo ngay tai cudc hop PHPCD sau khi hoan thanh
viée kiém phiéu.

. Huy bd quyét dinh ctia BHDCD theo quy dinh tai Didu 24 Diéu 1& Cong ty
. Lap bién ban, Nghj quyét PHDPCDP theo quy dinh tai Diéu 23 Pidu 1§ Cong ty
. Théng bao quyét dinh cia PHDCP ra cong ching:

Viéc thong bao quyét dinh cia PHPCD ra cong ching tuén tht quy dlnh Cong bb
thong tin cda Luét Doanh nghlep, Ludt Chirng khodn va céac vin ban phéap ludt cé
li€n quan.

. Cong ty tuén thi dy do trinh tw, tha tuc vé triéu tip PHDCD theo quy dinh cia
phép luit, Bleu 1¢ Cong ty va cac quy dinh n6i bo cia Cong ty. Cong ty cong b
théng tin vé viée chét danh sach ¢b dong c6 quyén tham du hop DHDCD tdi thidu 05
(ndm) ngdy trude ngay chbt danh sach. Cong ty khong han che ) dong tham dy
PHDCD, tao didu kién cho cb dong thuc hién viéc uy quyen dai dlen tham gia
PHDCPD hoic bé phiu tlr xa, biéu quyet thong qua hop DHDCD truc tuyén. Cong ty
huéng din thii tuc iy quyén va ldp gidy ty quyén cho cac cb dong theo quy dinh.

. Hoi dong quan tri hodic ngudi tridu tap PHPCD sap xep chwong trinh nghi sy, b6 tri
dia diém va thoi gian hop Iy @ thao ludn va bidu quyét timg vin @8 trong chuong
trinh hop PHDCD.

. Cong ty ¢b ging tdi da trong viéc 4p dung céc cong nghé thong tin hién dal aé cb
dong co6 thé tham gia vao céc cujc hop PHDPCD mét cach t6t nhét, bao gdm huéng
din cb déng bo phiéu tir xa, bidu quyét thong qua hop PHPCD tryc tuyén.




6.

Pidu 6.

o ®

o o o

. Diéu 7.

/e oo P

Hang nim cong ty t6 chirc hop PHDCD thuong nién theo quy dinh cta Luat Doanh
nghi¢p. Viéc hop PHDCD thuong nién khong duoc t§ chic duéi hinh thic 14y ¥
kién cd ddng bang vin ban.

Cong ty quy dinh trong Didu 1& Cong ty cac nguyén tic, ndi dung, trinh ty, thu tuc
lay y kién cb déng bing vin ban dé thong qua quyet dinh ctia DPHDPCD. Trudng hop
14y ¥ kién bang vin ban, Cong ty phéi dam bao giri, cong bd diy du tai lidu va dam
bao thoi gian hgp 1y cho cdc co dong xem xét tai lidu trwde khi gii phidu bidu quyédt
nhw trudng hop td chire hop PHDCD.

Bio cio hoat dong clia HPQT tai DPHDCD thwong nién

Béo céo hoat dong cua HDQT trinh DPHDCD thuong nién tbi thleu phdi bao gom Cac
ndi dung sau:

Pénh gi4 tinh hinh hoat dong ciia cong ty trong ndm tai chinh;
Hoat dong va chi phi hoat dong ciia HPQT va tirng thanh vién HDQT;
Téng két céc cude hop ctia HDQT va cac quyét dinh ciia HDQT;
Két qua giam sét d6i véi TGD;
Két qua gidm sat d6i v6i cac cén b quén ly khac;
Céc k& hoach trong twong lai.
Bio cdo hoat djng cia BKS tai DPHDCD thudng nién

B4o c4o hoat dong ciia BKS trinh PHPCD thwong nién t6i thidu pha1 bao gom Cac
ndi dung sau:

Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong ctia BKS va timng thanh vién BKS;

Téng két cac cude hop cla BKS va c4c quyét dinh cia BKS;

Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty;

K&t qua gidm st d5i v6i thanh vién HPQT, TGD va cén b quén Iy clia Cong ty;
Béo c4o d4nh gia sw phdi hop hoat-dong gitta BKS v6i HPQT, TGD va ¢6 déng.




A.
Pidu 8.

CHUONG III: HOI PONG QUAN TRI
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Tw cach thanh vién HDQT

1. Thanh vién HDQT la nhitng nguoi khong thude déi twong ma phap luat va Diéu le

Piéu 9.

L.

Céng ty cAm lam thanh vién HPQT. Thanh vién HPQT c6 the khong phai 1a cb
dong clia Cong ty.

Cong ty can han ché thanh vién HDQT kiém nhiém céc chic danh quén ly trong bd
may didu hanh ciia Cong ty & dam bao tinh doc 1ap cia HDQT.

Chu tich HPQT c¢6 thé kiém nhiém chire danh TGD va viéc kiém nhi€ém nay phal e

dugc phé chuén tai PHDCD thudng nién.

Thanh vién HDQT khoéng con tu cach thanh vién HPQT theo quy dinh cua Pidu 1é
Cong ty va theo quy dinh cia Phap luét.

Ung cit, dé cir thanh vién HPQT

Thong tin lién quan dén céc ing V1en HDQT (trong trwdng hop da xac dinh duoc
trude-cdc ung vién) duge cong b t6i thidu 07 (bay) ngay trude ngay tri¢u tap hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé cd *dong co thé tim hidu v& cac
ing vién nay trude khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén céc tmg vién HDQT duoc
codng bb bao gdm:

- Ho tén, ngdy thang ndm sinh;
- Trinh 49 chuyén mén;
- Qua trinh cdng t4c;

- Tén céc cong ty ma (mg vién dang ndm gil”x chire vy thanh vién HBDQT va céac
chirc danh quén ly khéc;
- Céc lgi ich c6 lién quan t6i cong ty (néu co);
- Céc thong tin khac (néu c6).
Céc tmg vién HPQT c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thye, chinh xéac va hop

ly cuia céc thong tin ca nhan dugc cong b va phai cam két thue hién nhiém vy mot
cach trung thwc néu dugc bau 1am thanh vién HPQT.

Céc cb dong nim gitt cb phan c6 quyén bidu quyet trong thoi han lién tuc it nhat sdu
(06) thang tinh den thoi diém chdt danh sach ¢b dong dy hop c6 quyén gop sb quyen
biéu quyét dé aé cur cac ung vién HPQT. Viée @ cir tng vién HPQT ma céc cb
dong sau khi gop sb quyén biéu quyét c6 quyén @& cir phai tudn thl céc quy dinh cla
phéap luat va Diéu 18 Cong ty.

Trudng hop sb lugng céc tng vién HDQT thong qua de cl va g cir Van khong dd
s6 legng can thiét, HDQT c6 thd @ cir thém (g vién hoic td chirc dé ot theo. quy
dinh tai Didu 18 va Quy ché quén tri Cong ty. Co ché HPQT duong nhiém de clt ung
vién HPQT dugc cbng bd 1o rang va duge DPHPCP théng qua truée khi tién hanh dé
ct,

. Viéc bod phiéu bdu thanh vién HDQT theo phuong thirc ddn phiéu theo quy dinh tai

Luét doanh nghiép va Didu 1& Cong ty. »

Pitu 10. Quy tic dao dirc ciia thanh vién HPQT




1. Céc thanh vién phai hanh dong mot cach trong séng, vo tu vi lgi ich t&t nhét cia
Cong ty, vi loi ich clia c4c cb dbng ctia Cong ty ma minh 1a ngudi dai dién; phai tun
thu cdc quy dinh cia phap luat, Piéu 1é va cac quy ché cia Cong ty ap dung véi
minh.

2. Céc thanh vién 6 nghia vu sir dung céc quyén dugc trao, thdng tin dugc tiép can vi
nhitng myc dich ding din vi 16i ich toan cuc cua Cong ty.

3. Céc Thanh vién khéng dugc trao quyén clia minh lai cho ngudi khic trir nhimg
trudng hop duge quy dinh cu thé trong Didu 16 Cong ty, Quy ché ndy va phit hop véi
qui dinh cia phdp Iuét. Cac Thanh vién phai hoat dong mot cach doc 18p véi nhitng
suy xét, danh gié riéng ctia minh. '

4. Céc Thanh vién c6 trach nhiém thuc thi quyén han va nhiém vu mét céch cén trong,
c6 tinh toén va dénh gid ddy du trude khi thuc hién hay dua ra quyét dinh.

5. Céc Thanh vién c6 trach nhiém tranh xung dot loi ich gitta loi ich Coéng ty va loi ich
ca nhén cla minh hay ciia ngwoi c6 lién quan v6i minh. Trong trudng hop c6 xiy ra

- xung dot loi ich, Thanh vién c6 nhiém vy thong béo bang vin ban ngay 14p tirc vé
xung dot d6 dén c4c Thanh vién khéc.

6. Céc Thanh vién khong dugc tham gia dua ra quyét dinh di véi céc giao dich hosic
nh6ém giao dich ma ho hay ngudi ¢6 lién cta clia ho ¢6 loi ich tetr khi tudn thu cac
quy dinh cia phép luét, Pi€u I&, va Quy ché nay va dugc HDQT mien ép dung,

7. Céc Thanh vién khéng dugc loi dyung vi tr, quyén han cia minh hay théng tin ma
minh biet vé Cong ty d€ thu x€ép, vun vén loi ich cho céc nhan minh hay ngudi c6
lién quan cia minh.

8. Céc Thanh vién ¢6 trach nhiém bao toan tai san cia Cong ty. Cac Thanh vién khéng
duge sir dung tai san cia Cong ty sai muc dich hodc khong dugc phép.

9. Céc Thanh vién c6 trach nhiém bao mat tit ca cac thong tin cia Cong ty (trir nhitng
thong tin d4 duge Coéng ty chinh thirc cdng bd hogc cho phép cong bd hay nhiing
thong tin d& dugc dai ching biét thong qua con dudng chinh thirc). Viéc st dyng,
cong bo thong tinh phai tudn thi c4c quy dinh ciia phép lut, Didu 16 Cong ty va quy
ch€ ¢6 lién quan cia Cong ty. '

10.Céc Thanh vién khéng duge nhan loi ich do bén thir ba cho hodic dua dén vi ho 13
Thanh vién HPQT ctia Céng ty trir khi viéc tiep nhén loi ich d6 dugc HDQT théng
qua bang vin ban. v : ‘

-11.Céc Thanh vién HPQT va nhiing nguoi c6 lién quan khi thyc hién giao dich cb
phi€u clia Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh cia phap lut va
Dicu I¢ cua Cong ty.

12.Céc Thanh vién ¢6 trach nhiém tuén thi ddy dt céc quy dinh cta phép luat, Diéu 1§,
cac nghj quyet, quyét dinh cia PHPCD va ciia HDQT va cac quy ch€ cia Cong ty.
Diéu 11. Quyén han va nhi¢m vy ciia thanh vién HDQT

1. Clng véi cac thanh vi‘én khac ctia HDQT thuc hién viée quan tri Cong ty theo quy

- dinh clia phép lujt, Didu 1¢ Cong ty va quy dinh tai Quy ché nay.

2. ThL_rc hién nhiém vy va quyén han cta mat thanh vién HDQT theo diing quy ché cia
Cong ty va sy phén cong ctia Chi tich HDQT mét cach trung thye, vi loi ich cia
Cong ty.
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B.

. Nghlen clru bao céo tai chinh do kiém toan vién doc 1ap chuin bi, ¢6 y kién hodc yéu

cau nguoi didu hanh Cong ty, kidm toan vién ddc l4p va kiém toan ndi bd giai trinh
céc van dé ¢6 lién quan dén bao céo.

. BAu, mién nhiém va b3i nhiém Chu tich HPQT.
5. Yéu cdu Chu tich HPQT triéu tap cudc hop HPQT bt thudong theo quy dinh tai

Piédu 18 Cong ty.

6. Yéu cu triéu tip hop DPHDCD bét thudng theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

. Tham dy cac cude hop HPQT, thao luan va bidu quyet vé tht ca céc vAn d thuoc
nhiém vy, quyen han ctia HPQT theo Didu 1¢ Cong ty, trix trudng hop khong duge

bidu quyét vi vin dé xung dot loi ich. Chiu trach nhiém cé nhén treéc phép luit,
truéc DPHDCD va truéec HDQT vé nhitng quyét dinh ciia minh.

8. Trién khai thyc hién cac quyet dinh ciia DPHPCD va nghi quyet cua HDQT.
. C6 trach nhiém g1a1 trinh truéc DPHPCD, HPQT v& viéc thuc hién nhiém vy dugc

giao khi dugc yéu clu.

10. C4c nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cia phap Iudt va Pidu 1€ Cong ty.

HOI PONG QUAN TRI

Pidu 12. Co chu td chirc cia HPQT -

HPQT Céng ty dwgc tb chirc theo co chu bao gdm:

1. HbQT gom Chu tich HPQT va cac thanh vién HDQT duge biu va con du tr cach

thanh vién HDQT cua Cong ty theo ding quy dinh cia Piéu 18 va Quy ché nay.

2. Vin phong HPQT (hodc thu ky HDQT) va cic ban chuyén mdn giup vige tryc tiép

cho HDPQT va chad tich HDQT.

Pidu13. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT

1. HPQT hoat dong theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da sé qua ban (trén 50%

s0 thanh vién HDQT tham dw hop hogc trén 50% sé thanh vién cd quyen tham gia
bleu quyet du6i hinh thic 18y ¥ kién bing vin ban) d6i véi cac vin de thudc thdm
quyén quyet dinh ctia HDQT theo quy dinh tai Luét doanh nghiép, Bleu 1¢ Cong ty
va Quy ché nay. Trong trudng hop s0 phiéu blet quyét phan dbi va sé phleu biéu
quyét tén thanh ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc bén c6 ¥ kién cta Chi
tich HPQT.

. Truéc ngdy cudc hop dién ra va trong thoi han ma thdng bao yéu ciu trleu tép cudc
hop HPQT quy dinh, cac thanh vién HDQT dugc quyen yéu ciu bd sung hay thay

abi chuong trinh nghi sw. Tai cac cude hop cia HPQT, céc Thanh vién ty do tho
ludn cdc van dé trong chwong trinh nghi sw d& phé duyét va dua ra cac y kién coa
minh trong khudn khé nghi sy nhung phéi chép hanh c4c quyét dinh cia HDQT khi

da dugc HDQT thong qua. Thanh vién HDQT chiu trach nhiém cé nhén trudce phap

ludt va DPHPCD v& céc v kién cta minh. Thu ky cudc hop c6 tréch nhién ghi lai
trung thuc, ddy @i ¥ kién phét biéu cla cc thanh vién HBQT va Bién ban cude hop
HDQT.

. HDQT ¢6 thé thanh 14p mot sb tidu ban va hoi ddng truc thuoc va uy quyén cho cic

tidu ban va hoi ddng truc thude ndy theo quy dinh cia Phap ludt ap dung abi véi
cdng ty dai ching.
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4.

Céc hanh dong thuc thi quyét dinh ctia HPQT, hoic cia tiéu ban truc thudc HDQT,
hodic clia ngudi c6 tu cach thanh vién tiéu ban cia HPQT s& dwoc coi 1a c6 gi4 tri
phép 1y ké ca trong trudng hep viée bau, chi dinh thanh vién cua tidu ban hodc
HDQT c6 thé c6 sai s6t, trir khi céc hanh dong nay trai voi cac quy dinh cla phap
lugt, Pidu 1 Cong ty va quy ché nay.

Nhitng tiéu ban va hoi ddng duge thanh 18p v6i chire ndng tw vén va gitp do HDQT,
Chu tich HDQT khéng c6 chire ndng quyét dinh thay thé HPQT va Chu tich HDQT.

Piéu 14. Chii tich HDQT

1.
2.

HDQT phéi lya chon trong sb céc thanh vién HDPQT dé bau ra mot Chu tich. _
Chu tich HDQT 13 nguoi dai dién theo phép luat thd nhit cia Cong ty, 1a nguoi dai

- dién cho Cong ty thuc hién cc quyén va nghia vy phét sinh tr giao dich ctia Cong

ty, dai dién cho Cong ty véi tw cdch nguyén don, bj don, ngudi c6 quyén 1¢i, nghia
vu lién quan truéc Trong tai, Toa 4n va cdc quyén va nghia vu khac theo quy dinh
cta phép lut. 4
Trix khi DPHDCP quyét dinh khéc, chi tich HDQT khéng kiém nhiém chirc vy TGD
ctia Cong ty. Vi¢c Chu tich HDQT kiém nhiém chirc TGP phai dugc DPHDCD théng
qua. ' '

Truong hop Chu tich HDQT véng mjt thi diy quyén bing van ban cho mét thanh
vién khac dé thyc hién cac quyén va nhiém vy ctia Cht tich HDQT theo nguyén tic
quy dinh tai Didu 18 Cong ty va Quy ché nay. Truong hop khong co nguoi dugc vy
quyén thi cc thanh vién con laj théng nhit Iya chon mot ngudi trong s6 cac thanh
vién ¢6 mit tam thoi thuc hién cic nhiém vy cta Chu tich HDQT theo nguyén tic da
s& qua ban.

Chu tich HDQT chju trdch nhiém treéc HPQT va. PHPCD v& céc quyét dinh cta
minh trong pham vi thdm quyén theo quy dinh cta Didu 16 Cong ty Vva céc vén @&
dugc HDQT 1y quyén, phan cép quyét dinh theo quy dinh ciia Quy ché nay.

Trudng hop chit tich HPQT tir chite hogc bi béi nhigm, HDQT phai biu ngusi thay thé
trong thoi han mudi (10) ngay lam viée ké tl ngdy nhén dugc don tir nhiém ho#c ngay bi
bai nhiém. :

Diéu 15. Cic tiéu ban, hdi ddng ciia HDQT

1.

Céc tié}l ban va hoi déng la co quan cla HDQT dwgc HDQT thanh 14p theo quy dinh
cua Dicu 1§ Cong ty. '

Trix khi ¢6 cdc quyét dinh khac cia phép luat lién quan dén quan trj doanh nghiép va
co cdu ctia c4c tidu ban ho#c hoi déng trye thuoc HPQT, thi cin ctr thqo Diéu 1€ cta
Cong ty, thanh vién cua tiéu ban, hoi ddng c6 thé gdm mot hodc nhidu thanh vién
bén ngoai va mot sb thanh vién cia HDQT theo quyét dinh cia HDQT. Trong qua
trinh thye hién quyén han duoc uy thac, céc tidu ban, hoi ddng phai tudn thi céc quy
dinh mad HPQT & ra. C4c quy dinh ndy c6 thé didu chinh hojic cho phép két nap
thém nhiing ngudi khong phai 1a thanh vién HPQT vio céc tiéu ban néu trén va cho
phép ngudi d6 duwge quyén bidu quyét véi tu céch thanh vién ciia tiéu ban nhung (a)
phai d&m bao s6 lwong thanh vién bén ngoai it hon mot nira tdng s thanh vién cua
tiéu ban, hoi ddng va (b) nghi quyét cia céc tidu ban, hoi dong chi c6 hiéu lyc khi c6
da s thanh vién tham dy va bidu quyét tai phién hop caa tidu ban, hoi dong 14 thanh
vién HDQT. '
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3.

4.

Trir khi ¢6 quy dinh khac, cac quyét dinh do céac tiéu_ ban va hoi d(‘“)ngkth‘(“)ng qua theo
thdm quyén duoc HDQT ty quyén va tuén thi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va khi
da dugc thong qua nhu vy s& c6 gia tri twong duong nhu dugc HDQT théng qua.
Céc tiéu ban va hoi ddng phai béo cao HPQT hing quy v& hoat dong ciia minh va
cac quyét dinh duoc thong qua trong ky hop ké tiép cia HPQT.

HDQT c¢6 thé thanh 1ap céc tidu ban trén co s¢ quyét dinh cia PHDCD.

Piéu 16. Cic co quan tham muvu va hd trg ciia HDQT

1.

2.

Ngoai trir cc tidu ban va héi ddng dugc thanh l8p tuédn thd trinh ty thi tuc quy dinh
tai Didu 15 Quy ché nay, Chu tich HPQT vao timg thoi diém c6 thé thanh 18p céc
hoi dong hay cac don vi khac nhau lam co quan tham muu va gitp viée cho HDPQT.

Céc vin ban do cac hoi ddng nay dua ra chi c6 tinh chat khuyén nghj trir trudng hop
HDQT hay Chu tich HDQT c¢6 quyét dinh khéc.

Diéu17. Nhiém vu va quyén han cia HPQT

1.

Ponos oW

HDQT c6 ddy du Cac quyén theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, cdc viin ban phép
luat Ii‘én quan va Di€u 1€ Cong ty, ddc biét 1a quyén dugc cung cip cac thong tin, tai
liéu v€ tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong
cdng ty. :
Hoat dong kinh doanh va cé4c cong viéc cia Cong ty phai chiu sy quan ly hoaq chi
dao thyre hién ctia HDQT. HPQT 14 co quan 6 day di quyén han d¢ thuc hién tat ca
cac quyén nhan danh Cong ty trlr nhitng quyén thudc vé PHPCD. .

HDQT c6 trach nhiém gidm sat TGD va céc can bd quan 1y khéc.

Quyén va nghia vu cia HDQT do lujt phap, Piéu 18 Cong ty va PHDCD quy dinh.
Tai Quy ché nay, quy dinh cy thé va lam r6 quyén han ctia HPQT & céc didm sau:

Trién khai muc tiéu, chién luge phat trién, ké hoach dai han, ké hoach kinh doanh,
nganh nghe kinh doanh ctia Cong ty sau khi dugc PHPCD thong qua;

Quyét dinh k& hoach phat trién san xut kinh doanh va ngén sach hang nim;

Xac dinh céc.muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luge dugc PHDCP
thong qua; _

B& nhiém va bai nhi€m céc cdn by quan ly cia Cong ty theo dé nghi cia TGP va
quyét dinh muc lvong cia ho;

Tuyén chon, ky hop déng, chim dut hop déng hodic bd nhiérr}, mién nhién}, bai
nhiém, cich chire, khen thudng, ky lust, mirc Irong va céc quyén lgi khac d6i véi
TGD, Ph6 TGD, Ké toan trudng (KTT) va nguoi dai -d‘ién cua Cong ty. Viéc bai
nhiém n6i trén khong duge trai véi cdc quyén theo hop dong cia nhitng ngudi b bai
nhi¢m (néu co); | ' '
Quyét dinh co chu t8 chirc cia Cong ty;

Giéi quyét cc khiéu nai cia Cong ty déi véi cén bd quan Iy cling nhu quyét dinh Iya
chon dai dién ctia Cong ty d€ gidi quyét cdc vAn @ lién quan t6i cac thi tuc phép ly
ddi v6i can b quéan Iy do; :

D2 xuét cac loai ¢b phibu c6 thé phat hanh va tbng s6 cb phiéu phét hanh theo timg
loai; :
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Dé xuat viéc phat hanh trai phiéu, tra1 phleu chuyén ddi thanh cb phiéu va cac ching
quyén cho phép ngudi sé hitu mua ¢ phiéu theo mire gia dinh trude;

Quyét dinh gi4 chao bén trai phleu c¢b phidu va cac chimg khoan chuyén dbi trong
truong hop duge PHPCPD uy quyen

. Quyét dinh phuong 4n diu tu va du 4n ddu tw trong thdm quyén;

Quyet dinh hozic iy quyén cho TGP quyét dinh cac du 4n diu tu, g0p Von mua cb
phan cta cac doanh nghlep khéc, bén tai sén ctia Cong ty theo tham quyén, phu hop
v6i Quy dinh quan tri ndi by ciia Cong ty va quy dinh ctia phép luat;.

. Quyét dinh giai phap phét trién thi trudmg, tiép thi va cong nghé;

. Tuy ting thoi diém, HDQT quyét dinh théng qua, thuc hién, sira dbi hosc huy bo
hop dong mua, ban, vay, cho vay, sdp nhép, thau tém cdng ty hofc lién doanh va cdc
hop ddng khéc ¢6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gid tri tai san dugc ghi trong
b4o c4o tai chinh gin nhét cua Cong ty. Quy dinh nay khong 4p dung dbi véi hop
ddng va giao dich quy dinh tai-diém d khoan 2 Didu 135, khoén 1 va khoén 3 Piéu
162 cua Luat Doanh nghiép;

. Ban hanh, phé duyét Quy ché hoat dong ciia HPQT, Quy ché quén tri, Quy ché tai
chinh va cac Quy ché ndi bo khéc clia Cong ty;

. Thong qua phuong an st dung loi nhuan sau thué va xt ly cac khoén 1§ trong qué -
trinh kinh doanh do TGP @ nghj trén co s6 Quy dinh qudn tri ndi by clia F 1CO

. Phé duyét diéu 18/quy ché va noi dung stra d6i, bd sung cia dleu 1&/quy ché cia céc
cong ty do Cong ty CP gach men Thanh Thanh sé htu 100% vén diéu 1¢;

. Thong qua béo cdo tai chinh hang nam cla céc cong ty con do Cong ty s& hitu 100%
vén diéu 18; :

. Quyet dinh viéc ddu tu vao c¢ac cdng ty con theo thim quyen quyet dinh phuong an
~ phdi hop kinh doanh cua Cong ty v6i céc cong ty con; didu chinh vén, cac nguon lyc
khéc do Cong ty dAu tu gifta céc cong ty con theo didu 18 clia cac cong ty con do;

Tiép nhén doanh nghiép ty nguyén tham gia 1am cong ty lién két cia Cong ty sau khi
dugc su chip thuin cia DHDCD;

. Thyc hién quyen han, nghia vu ctia chii s¢ hitu ¢ phén, vén gép & céc doanh nghiép
c6 ¢b phan, vén gop cua Cong ty theo quy dinh;

. Quyét dinh cir ngudi dai dién phin vén gop cia Cong ty ¢ doanh nghiép khac; cir
nguoi dai dién theo ty quyen thyc hién quyén sé hitu cb phan hosc phin vén gop &
doanh nghiép khac, quyét dinh mirc thu lao va loi ich cia nhitng nguoi d6;

. Dinh chi c4c quyét dinh cia TGD néu xét thiy quyet dinh nay vi pham phap luat vi
pham Didu 1¢, Nghi quyét cia PHPCD hoiic xét thdy quyét dinh d6 c6 kha néng gy
bt loi dbi voi Cong ty;

. Gidm sat, chi dao TGD va ngudi quan 1y khac trong didu hanh cong vi€c kinh doanh
hang ngay cua Cong ty. :

. HDQT Quyet dinh quy ché quéan tri n6i bd theo thim quyen Quyet dinh viéc gép
von, mua ¢6 phin cta doanh nghiép khdc trong pham vi thdm quyén ciia HDPQT;
Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phyc vy hop DHDCD, triéu tép hop DHDCD
hoic 14y y kién ¢ PHDCD thong qua, Trinh bao cdo quyét toan tai chinh hang nim
1én PHDPCD; Béo cdo DPHDCD viée HDQT bd nhiém TGD; Trién khai viéc chi tr3
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¢b tirc theo quyét dinh ciia PHPCD; Quyét dinh ci thanh vién HDQT, TGD di hoc
tdp, cOng tac va giai quyét viée riéng & nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luit.
Nhitng vAn @& sau phai dugc HDQT phé chuén:

Thanh 18p chi nhdnh hodc c4c van phong dai dién ctia Cong ty;

Thanh 14p céc cong ty con;

Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi duge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai
va/hodc ludt su cia Cong ty;

Viée vay ng va viée thue hién céc khoan thé chip, bao dam, bao lanh va bdi thudng
ctua Cong ty;

Céc khoan déu tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngén s4ch hoiic céc khoan
dAu tu vuot quéa mudi phin tram (10%) gi4 tri ké hoach va ngan sach kinh doanh
hang nam;

Viéc mua hoic ban cb phan phén vén gop tai cac doanh nghiép khic dugre thanh 13p
& Viét Nam hay nuéc ngoai theo thdm quyén;

Vigc dinh gia cdc tai san gop vao Cong ty khong phai bang tidn lién quan dén vide
phét hanh ¢ phiéu hoic trai phidu cia Cong ty, bao gém vang, quyén st dung dét,
quyén s& hitu tri tug, cdng nghé va bi quyét cong nghé va cac tai san khac theo quy
dinh chia phép luét;

Viéc Céng ty mua hosc thu hdi khong qua mudi phin trim (10%) mbi loai cd phan
da phét hanh;
Quyét dinh muc gia mua hodc thu hdi c¢b phan ctia Cong ty.

Céc van d& kinh doanh hogc giao dich ma HDQT quyét dinh cin phai cé sy chip
thugn trong pham vi quyén han v trach nhiém ciia minh; :

Pitu18. Nhiém vu, quyén han cia Chi tich HDQT

1.

Chu tich HDQT la ngudi chiju trach nhiém chung td chirc thyc hién moi cong vige
cla HBQT didu khién PHPCD thuong nién va bat thuong theo quy dinh tai Piéu 16
Cong ty, tb chirc phan cong nhiém vu cho cac thanh vién @& thuc hién cdc nhiém vy,
quyén han cia HPQT theo quy dinh cia Dleu 1€ Cong ty va Luét doanh nghiép, chiu
trach nhiém tru6c PHDCD va phap lut vé& cong viée clia minh;

Chu tich HPQT ky cac Nghi quyét, Quyét dinh va cac vén ban hogc thdng qua céc
vin ban thudc thdm quyén cia HDQT; viée dy quyén cho c4c thanh vién HDQT
khéc ky thay phai duge thye hién bing vin ban.

. Chu tich HDQT triu tdp, chu tri cdc cudc hop HPQT va phén cong thanh vién

HBbQT chuan bi ndi dung céc cude hop HDQT; DPHDCD; théng bdo ndi dung cude
hop va yéu ciu TGP, BKS hodc can bd quan 1y khac (néu thiy cin thiét) chuin bi
céc tai liu, bao céo;

Chu tich HDQT phén cong nhiém vu cho céc thanh vién HDQT; ndi dung phan cong
nhiém vy cu thé cho cac thanh vién phéi duoc thé hién duéi dang vin ban va c6 chit
ky ctia Chd tich HDQT.

. Chu tich HPQT theo d6i va don dbc qua trinh thuc hi€n cac nghi' quyét cua HBQT;
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6. Trong trudng hop cén thiét, Chu tich HPQT c6 thé thay mit TGP thyc hién tit ca
cac quyén han va nhiém vu cia TGD nhu quy dinh tai khoan 3 Pidu 32 Didu 1€ Cong
ty trén nguyén tic dam bao loi ich cao nhét cho céc ¢b dong Cong ty.

7. Céc quyén va nhiém vy khéc theo quy dinh cta phéap luét.
Piéu 19. Ngudi dwge Chii tich HPQT iy quyén
1. Trong trudng hop Chii tich HPQT véng mit thi viée iy quyén bang vin ban cho uy
vién HDQT thyc hién nhiém vy cta Chi tich HDQT theo quy dinh tai Didu 1& Cong
ty.
2. Ngudi duge Cha tich HPQT ty quyén c6 quyén va nghia vu sau day:
a. La nguoi thay mat Chu tich HBQT thue thi c4c quyén duge Gy quyen kh1 Chu tich
HDPQT ving mit.
b. Ky céc vin ban duwgc Chii tich HDQT iy quyén.
c. Tryc tiép phu trach mot sb cong viéc cu the do Chu tich HDQT phén cong va uy
quyén.
d. Cé quyén tir chéi nhan Gy quyén khi xét thiy c6 nhimg didu trai v6i phép luit va
Diéu 18 Cong ty.
C. CHE PO LAM VIEC, TIEN LUO’N G, THU LAO VA CHI PHI CUA HPQT
Piéu20. Ché d9 lam viéc
Chu tich HDQT va céc thanh vién HDQT lam viéc theo cac c_hé a6 sau day:
1. Thanh vién HDQT lam viéc toan thoi gian: gdm Chu tich HPQT va c4c thanh vién
lam viéc toan thoi gian tai Cong ty.
2. Thanh vién HDQT lam viéc khong toan thdi gian: Céc thanh vién HDQT khong lam
viéc thudng xuyén tai Cong ty
Pidu21. Tién lwong, thii lao va chi phi hoat ddng ciia HDQT

1. Tién lyong, thi lao va chi phi hoat dong cua Chu tich HDQT va céc thanh vién
HDQT do HPQT thong nhét &n dinh, cin ctt theo ché d6 1am viéc toan thei gian hay
kiém nhiém cta mdi thanh vién, trong khudn khd han mic d dugc PHDCD hang
nam phé duyét. :

2. Thanh vién HPQT c6 quyén duge thanh todn tit cd cac chi phi di lai, &n, & va cic
khoén chi phi hop 1y khac ma ho d& phai chi tra khi thuc hién tréch nhi¢m thanh vién
HDQT cua minh theo mitrc d8 dugc HPQT théng qua, bao gom cé chi phi phét sinh
trong vige tdi tham du cac cudc hop ctia HPQT, hoic cic Uy ban cua HDQT hoic
DHDCD. Thanh vién HPQT cung cép cho Cong ty cac hoa don, chimg tir lién quan
dén céc khoan chi phi ma thanh vién HDQT d3 truc tiép chi.

3. Thanh vién HPQT lam viéc toan thoi gian tai Cong ty, ngoai thl lao nhu c4c thanh
- vién HPQT s& dugc huéng luong theo quyét dinh ctia Cong ty.

D. CAC PHIEN HOP CUA HDQT
Pi¢u22. Phién hop dinh ky

1. HBQT hop dinh ky mbi quy mot Jin khéng mudn hon ngay lam vige cudi cing cia
théng dAu tién cta quy tiép theo trix khi Chu tich c6 quyét dinh khéc. Ngay hop cu
thé do Chu tich HDQT quyét dinh trén co s& tham khao y kién v6i cdc thanh vién
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HDQT. Thanh phan tham dy bao gdm céc thanh vién HDQT, céc thanh vién BKS,
TGD, Thu ky va céc thanh phan khac theo quyét dinh cua Chu tich. Céc thanh vién
HDQT phéi tham dy hop ding gid va ding thanh phan. Truong hop vang mat thi
thanh vién HDQT phai Gy quyén cho ngudi ¢6 du tu c4ch dao dirc, néng lyrc theo quy

~dinh cta phép luat, tudn tht theo Quy ché nay, tham du hop HDQT ho3c gtii y kién
bang vin ban vé nhitng ndi dung dy kién théng qua tai cudc hop HDQT.

2. Phién hop dinh ky ciia HDQT do Ch tich quyét dinh triu tdp va chtr tri. Trong
treong hop khong t0 chirc cudc hop HPQT vao thoi gian nhat dinh, Chi tich HDQT
phai c6 théng bao cho céc thanh vién HDQT biét trude 01 ngay lam viéc.

3. Trubc cée phién hop dinh ky, Cha tich HDQT yéu ciu TGD chufn b bdo cdo vé két
qua kinh doanh trong quy, du ki€n quy ti€p theo va cic van @ cin thiét trinh HbQT
bi€u quyet thong qua theo thdm quyén ciia HDQT.

4. Thu moi hop, chwong trinh nghi sy s& dugc gli @én cac Thanh vién, Trudng BKS
hodc nguoi dwoc Trudng BKS uy quydn, TGP (qua thu dién ti, fax, hodc chuyén
phat nhanh) 10 ngay truéc ngay hop dy kién. Cac thanh vién HDQT, Truédng BKS,
TGD c6 thé kién nghj Chi tich HDQT bd sung vao chuong trinh hop nhiing noj
dung ma ngusi kién nghi nhan thiy 1a quan trong va cép thiét. Kién nghj nay phai
duge gui toi Chu tich HDQT trong vong 4 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén théng bio
hop duge gii dé Chu tich quyét dinh dua vao chuong trinh hop chinh thirc. Ch tich
c¢6 quyén yéu ciu ngudi c6 yéu clu bd sung chuong trinh cung cép tai liéu vé nodi
dung bd sung c6 lién quan. Qua thoi han trén ma céc bén khéng c6 yéu ciu thay dbi,

" bd sung churong trinh hop thi coi nhu d4 ddng ¥ hoan toan va khong con yéu cau thay
dbi, bd sung nao khac véi chuong trinh ca ky hop d6 trir khi dugec HDQT quyét
dinh thay d0i bing da s§ qua bén. Chwong trinh hop chinh thirc cudi ciing (khong
con dugc thay d6i bd sung); thoi gian, dia didm va céc tai lidu cudc hop chinh thire
duge givi dén céc thanh phén tham dy hop cham nhét 5 ngay lam vige truéc ngay hop
dy kién. Trong trudng hop can thiét, HDQT c6 thé bidu quyét bing vin ban d8 mién
cac ky han trén cho trudng hop dé.

5. Noi dung hop thudng ky cia HDQT A

- Danh gia tinh hinh va két qué hoat dong kinh doanh quy trude, théng qua va
ban bién phap chi dao thuc hién ké hoach hoat dong ciia quy tiép theo;
- Nghe béo cdo va déng g6p ¥ kién v6i TGD vé tinh hinh trién khai thyc hién -

r
r

cac quyét dinh cua HPQT trong phién hop quy truée cing nhitng quyét dinh
quan trong cia Chu tich HDQT gitta hai ky hop;

- Ban va quyét dinh nhitng vén d& 6 lién quan dén vide trién khai thwe hién céc
muyc ti€u, chwong trinh cong tic quy, ndm cua Cong ty;

- Thong qua cac quy qhé va cac quy dinh duoc xay dung méi hoiic duge bd
sung sira d0i thudc thdm quyén quyét dinh ban hanh cta HDQT;

- Ban va quyét dinh cdc vin @ khic c6 lién quan thudc thim quyén cia |
HDQT; va : '

- Céc ndi dung khac theo chuong trinh hop chinh thtc da dugc Chu tich thong
béo theo khoan 4 Didu nay. '
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Diéu 23. Phién hop bit thuong
1. Chu tich HDQT quyét dinh triéu tap cudc hop HDQT bét thudng khi thay c‘én thiét
vi lgi ich clia Cong ty ho#ic khi mot trong cdc doi tugng sau day dé nghi bang vin
ban trinh bay muc dich cudc hop va céc vin d& cin ban:

- D& nghi ctia it nhét hai (2) Thanh vién HDQT;
- Mot (01) thanh vién doc lap HPQT;
- BKS; :
- Pé nghj ciia TGD hoic it nhit ndm (5) can b quan ly khéc.

2. Chu tich HDQT giri thu triéu tdp hop HPQT trong thdi han hai (02) ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan dugc d& nghj tai Khoan 1 Pidu nay. Céc cude hop HPQT phai duoc
tién hanh trong thoi han bay (07) ngay sau khi c6 dé xuit hop. Truong hop Chu tich
HDQT khéng chdp nhan triéu tap hop theo d& nghi thi Cha tich phdi chiju trach
nhiém v& nhitng thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; nhitng ngudi dé nghij to chic cude
hop dugc dé cap dén & khoan 1 trén day c6 thé ty minh tri¢u tdp hop HPQT.

3. Noi dung phién hop bét thudng do Cha tich HDQT quyét dinh hosic do ngudi dé
nghi tridu tdp phién hop bat thuong chudn bi. Tai liéu phuc vu cho hop bét thidng
phéi duoc giri dén céc thanh vién HDPQT it nhét 5 ngay lam viéc tru6e ngdy hop dy
kién trix treong hop Chu tich HDQT c¢6 yéu ciu khac.

4. Trong trudng hop can thiét, HDQT c6 thé biéu quyét bing vin ban ¢é midn cac ky
han trén. .

Diu24. Diéu kign dé tién hanh phién hop HPQT hop 1§

1. Cude hop HDQT duoec tién hanh khi c6 tir ba phin tu (3/4) tdng s6 thanh vién tré Ién
dy hop tinh ca trudng hop Gy quyén hop 1 tham du va biéu quyét thay. Thanh vién
khéng truc tiép dw hop c6 quyén biéu quyét théng qua bd phiéu bang vin ban. Phibu
biéu quyét phai dyng trong phong bi kin va phai dwgc chuyén dén Chu tich HDQT
chim nhét mft gi® truéc gitr khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude sy ching
kién c4 tt ca nhitng ngudi dy hop. '

2. Trudng hop hop 14n thty nhit bt thanh do khong héi du sb cac thanh vien HPQT
tham dy theo quy dinh thi Chii tich HDQT s& triéu thép phién hop thir hai trong thoi

han 16 da 13 bay (07) ngdy ké tir ngay hop 14n thir nhat bét hanh. Phién hop Iin thu
hai cia HDQT chi cin hon mét nita (1/2) s6 thanh vién tham gia.

3. Thanh vién HDQT ty dong bi mién nhiém néu khéng tham gia céc hoat dong cia
HDQT trong 6 théng lién tuc, trir trudmg hop bét kha khang dugc Chu tich x4c nhén.
Thanh vién khéng ving mit tai phién hop HPQT qua 1 lén/ném néu khong s& bj dua
ra kiém diém, va trong trudng hop nghiém trong c6 thé bj yéu cu bai mién tai phién
hop gin nhét cia PHDCP.

Diéu 25. Diéu hanh cic phién hop HDQT
1. Cha tjch HDQT 14 ngudi chi tri va didu hanh cac phién hop HPQT (hop thudng ky
hay hop bat thuong do Chit tich HPQT tridu tép). Trudong hop Chi tich HDQT ving
mét thi thanh vién HDQT dugce Chu tich Uy quyén s& 1a nguoi chd tri va diéu hanh
phién hop HDQT. » |
2. Trlr quy dinh tai diém b khoan 9 idu 29 Pidu 1§ cia Cong ty, mdi thanh vien
HDQT hodc ngudi duge ty quyén truc tiep ¢ mit v6i tu cach cé nhén tai cude hop
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HDQT co mét (01) phiéu bleu quyét va c6 gia trj ngang nhau. HDPQT thong qua cac
quyet dinh va ra nghi quyét trén trén co s¢ ¥ k1en tan thanh cia da so thanh vién Hoi
dong quan tri ¢6 mat (trén 50%). Truong hop sé phiéu tan thanh va phén dbi bing
nhau, phiéu biéu quyet cta Chu tich Hoi ddng quan tri 14 phleu quyét dinh.

3. Déi v6i nhimg vin d& quan trong ¢6 1ién quan dén nhan sy, vén, loi ich cua Cong ty
va nghia vu cia céc thanh vién HDQT, BKS, TGD, thi ngudi chl tri phién hop
HDQT c6 thé quyét dinh tién hanh bidu quyét bang phiu kin.

4. Trudng hop biéu quyét quyét dinh mot hop ddng kinh té hay mot giao wéc dén sy
véi Cong ty ma bén kia co dal dién 12 thanh vién HDQT cia Cong ty hoc tb chiic,
ca nhan c6 1ién quan tryc tlep dén mét thanh vién HDQT thi thanh vién nay khong
dugc tham gia bidu quyét, ddng thoi ciing khong duoc tinh vao sb thanh v1en can
thiét d& tién hanh phién hop.

Ditu26. Bién ban, Nghj quyét cac phién hop HPQT

1. Thu ky cudc hop gh1 Bién ban cac cudc hop HPQT, ndi dung cic phién hop HDQT
va y kién phét biéu cua ting thanh vién HDQT tai cudc hop phai duge Thu ky ghi
chep trung thuc va ddy di vao Bién ban, ddng thdi phai c6 du chit ky ctia cac thanh
vién dyu hop Chi toa va Thu ky phéi chiu trich nhiém v& tinh trung thuc va chinh
xdc clia ndi dung Bién ban hop HDQT. Bién ban hop HDQT va céc tai 1iu sir dung
trong cudc hop dugc luu gitt tai try s& chinh ctia Cong ty.

2. Trén co s¢ Bi€n ban hop HDQT, Chu tich HDQT thay mit HDQT ky ban hanh Ngh1
quyét phién hop va quyét dinh v6i noi dung gom nhiing van dé daa duorc cac thanh
vién HPQT nhat tri thong qua tai phién hop.

'3. Thu ky ¢6 trach nhlem sao hodc trich sao pho bién céc quyet dinh cia HPQT trong
c4c phién hop dén céc thanh vién HDQT, BKS, TGD cung céc thanh vién khac co
1ién quan ctia Cong ty chém nhit ba (03) ngdy lam viéc ké tir ngay cac thanh vién
HDQT du hop ky day ¢ vao Bién ban. |

Pitu27. HPQT quyét dinh bing phiéu biéu quyét

1. . Trong thoi gian gilta céc ky hop, Chu tich HDQT quyet dinh viéc lay y klen bidu

quyét cta cic thanh vién HDQT dé thong qua céc van dé thudc thim quyén cta

HDPQT. Phiéu biéu quyet dugc gl kem theo to trinh cua TGD (néu ¢d) va cac tai
liéu ¢6 lién quan t6i ndi dung bidu quyét.

2. Lay ¥ kién trong truong hop thong thuong: Trong thoi han tbi da bay (07) ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc Phibu bidu quyét va ddy du tai liéu lién quan kém theo,
cac thanh vién HDQT ¢6 trach nhiém nghién ciru, quyet dinh ndi dung biéu quyét va
glri Phiéu biéu quyét v& Cong ty. Vidc gui phleu biéu quyét, tai lidu c6 thé dugc thuc
hién duéi céc hinh thic:

- Thu tin: gii chuyén phat nhanh t6i HPQT theo dia chi dugc ghi trén Phiéu
biéu quyét.
" - Fax: Phiéu biéu quyét gisi qua fax dén sb fax dwgc ghi trén Phibu bidu quyét
c6 gié tri trong duong ban ky gbc;

- Email: Truéng hop phiéu biu quyét qua email thi ngudi biéu quyet phai gt

- ¥ kién bidu quyét tir hop thw ding ky chinh thirc cdia minh vé dia chi email
chinh thirc ctia Chi tich HDQT, hodc dia chi email khac do HDQT théng bio
vao tig thoi diém.
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3. Trong trudng hop khan cép hogc yéu cdu cta hoat dong san xuét kinh doanh, Chg
tich HPQT quyét dinh viéc 14y y kién nhanh céc thanh vién HDQT (tinh chét cta
viée 14y y kién s& dugc ghi trén phiéu). Trong thoi han téi da 13 hai muroi bén (24)
gi0 ké tir thoi diém giri phiéu xin ¥ kién bidu quyét, tai liéu kém theo, cic thanh vién
HDQT ¢ trach nhiém xem xét va quyét dinh céc néi dung bidu quyét va giri ¥ kién
bidu quyét vé Cong ty theo céac hinh thirc sau:

- Vin ban gt truc tiép dén dia chi ghi trén Phidu biéu quyét;
- Fax dén s6 fax ghi trén Phiéu bidu quyét;

- G email dén dja chi email dwoc ghi trén phidu bidu quyét.

4. Thu ky HPQT hodc ngudi duge Cha tich HDQT ty nhiém c6 trach nhiém tbng hop
phiéu bidu quyét va 13p Bién ban kiém phibu bidu quyét duéi sy ching kién cia dai
dién BKS. Bién ban kiém phiéu biéu quyét, quyét dinh ctia HDQT phai duoc gt cho

- thanh vién HDQT, BKS va céc dbi twong co li€n quan khic trong vong mét (01)
ngay lam viée. . :

5. Céc quyét dinh cia HDQT chi duge thong qua va c6 hi€u luc khi duoc sy ddng y cia -
trén 50% s6 thanh vién HPQT c6 quyén tham gia y kién bing van bin giri phiby
dong y. K&t qua biéu quyét bing phiéu ¥ kién ¢6 gid tri nhu cic quyét dinh trong mot
phién hop binh thudng clia HPQT.

6. Céc trudmg hop phiu biéu quyét c6 ndi dung khong déng ¥ hofc ¢6 ¥ kién khéc,
thanh vién c6 lién quan cin phai trao déi ngay voi Chu tich HDQT qua dién thoai
hoéc bang vin ban ve ly do, khic méc lién quan.
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CHUONG IV: BAN KIEM SOAT
Diéu 28. Ung cit, @ cir thanh vién BKS

1. Viéc umg cit, d& ci thanh vién BKS dugc thyc hién tuong tw viée ing cir, d& ci
thanh vién HDQT duoc thyc hién theo quy dinh tai Di€u I€ cia Cong ty.

2. Truong hop sb lugng cac tng vién BKS thdng qua a8 cir va tmg ctt khong du sb
lwong cin thiét, BKS duong nhi€ém co6 thé d& cir thém g vién hodc td chirc dé cir
theo co ché quy dinh tai Diéu 18 Cong ty. Co ché dé cit cua BKS duong nhiém dugc
cong b rd rang va dugc PHDCP théng qua trude khi tién hanh d8 ct.

Pitu29. Tu cach thanh vién BKS

1. Thanh vi€n BKS 1a nhitng ngudi khong thude dbi twong ma phap ludt va Piéu 18
Céng ty cAm lam thanh vién BKS. Thanh vién BKS c6 thé khong phai 1a cb dbng cla

» cong ty.
2. Thanh vién BKS khong phéi 14 ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty

va khong phai la thanh vién hay nhén vién cda cong ty kiém toan doc lap dang thyc
hién viéc kidm toan bdo cdo tai chinh cia Cong ty.

3. Thanh vién BKS khong phai 12 nguoi c6 lidn quan véi c4c thanh vién Hoi ddng quéan
tri, Téng giam dbc va cac can bd quan ly khac cia Cong ty vala klem toan vién hogc
ké todn vién

Pidu30. Thanh phin BKS
1. S6 lwong thanh vién BKS 14 ba (03) ngudi.

2. BKS chi dinh mot thanh vién 1am Truéng BKS. Truong BKS 12 kiém toan vién hoic
ké toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty.

Piéu 31. Quyen tlep cin thong tin cia thanh vién BKS
1. Thanh vién BKS c6 quyén tiép can tit ca cic théng tin vA tai liéu lién quan dén tinh
hinh hoat dong ctia Cong ty. Thanh vién HDQT, TGD va can bd quan 1y khic c¢6
trach nhiém cung c4p céc thong tin theo yéu cdu ciia c4c thanh vién BKS.

2. C6 quyén tham du va tham gia thao luan tai céc cude hop Pai hoi ddng cd déng, Hoi
ddng quan tri va céc cude hop khéc clia cong ty. '

3. Coéng ty cam két dam bao xay dung co ché nhim hd tro thanh vién BKS hoat dong
va thyc thi nhi€ém vy mét cach c¢6 hiéu qua theo cic quy dmh clia phép lust va Piu
1€ Cong ty

Pitu32. Quyén va nghia vu ciia BKS

1. BKS chiju tréch nhiém truée ¢b dong cia Cong ty vé cc hoat dong gidm sat cia
minh. BKS c6 trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phap trong
c4c hoat dong cda thanh vién HDBQT, TGD, can b6 quan ly khac, sy phdi hop hoat
dong gitta BKS véi HDQT, TGD, c6 dong va cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia
phép luat va Diéu 18 Cong ty nham bio vé quyén loi hop phap ciia Cong ty va ¢d
dong.

2. BKS c6 trach nhiém ra soat, kiém tra va danh gié4 hi¢u lyc va hiéu qua ctia hé thong
klem soét ndi bd, kiém toan ndi bd, quan Iy rii ro va canh béo sém cua Cong ty.

3. BKS c6 trach nhiém thdm dinh tinh (ztay da, hgp phap va trung thyc ciia béo cdo tinh
hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh hang ndm va séu (06) thang clia Cong ty, bdo céo
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dénh gi4 cong tac quan 1y cia HPQT va trinh béo cdo thdm dinh tai cude hop thuong
nién PHDCD

4. BKS phai hop it nhit bén (04) 14n trong mot nam, sb lugng thanh vién tham dy hop
it nhét 13 hai (02) ngudi. Bién ban hop BKS duoc lp chi tiét va 16 rang. Thu ky va
cac thanh vién BKS tham dy hop phai ky t€n vao cac bién ban cudc hop. Céc bién
ban hop ciia BKS phai dwoc lyu gitt nhim x4c dinh trach nhlem cda timg thanh vién
BKS.

5. Trong cac cude hop cia BKS, BKS 6 quyén yéu cdu thanh vién HPQT, TGD, théu}h
vién ki€m toén ndi b (neu c6) va kiém toan vién doc 13p tham dy va trd 101 cac van
d€ ma céc thanh vién BKS quan tdm.

6. BKS c6 quyén sir dung tw vin doc lap, bd phén kiém toan ndi bd cia Cong ty dé
thue hién c4dc nhiém vu dugce giao.

7. Trudng hop BKS phét hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Didu 16
Coéng ty cha cac thanh vién HPQT, TGD va céc cdn b quan Iy khic, BKS phai

théng béo bing vin ban véi HPQT trong vong bdn muwoi tim (48) gid, yéu ciu
ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hdu qua.

8. BKS cé quyen Iwa chon va d& nghi PHDCP phé chudn t6 chirc kiém toan doc lap
thye hién kidm to4n c4c bio cdo tai chinh ctia Cong ty.

9. BKS c6 trach nhiém dé cir nhan sy tng clt vao BKS clia céc cdng ty con, hoic cong
ty lién két c6 vbn gbp cia Cong ty. : o

10.BKS chiu trach nhiém bdo cdo tai PHDCD theo quy dinh ctia phdp luat va Didu 18
cia Cong ty.

Didu 33. Thu lao ciia BKS

Hang nidm céc thanh vién BKS dugc hudng thu lao cho viée thuc hlen nghla vu cua
BKS. Thii lao cho céc thanh vién BKS dugc PHPCD thong qua. Tong sO thu lao,
cac khodn lgi ich khéac cling nhu chi phi ma Cong ty d4 thanh toan, cdp cho timg
thanh vién BKS dugc cong b trong Bao cdo thudng nién cia Cong ty va cho céc ¢d
dong.
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CHUONG V: TONG GIAM POC VA BAN PIEU HANH

Pitu34. T chirc by may quan Iy cita Cong ty

1.

He¢ théng quan ly cia Cong ty phai dam bao bd mdy quan Iy chju trach nhiém trude

HDQT va trye thude sy lanh dao ciia HDQT. Bo méy quan 1y ciia Cong ty ding diu

L ban diéu hanh gbm mot (01) TGP, cdc Phé TGP, mét KTT va céc chire danh khac
do HPQT bd nhiém vao timg thoi diém. '

Céc thanh vién Ban Piéu ha‘mtl do HPQT va tuy ting truong hop do Chi tich HPQT
b0 nhiém, bai nhiém hozic mién nhiém theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Quy ché
nay, v6i nhiém vu thuce hién cong tic diu hanh céc cong viéc kinh doanh hang nay

ctia Cong ty theo chi dao ciia HPQT va duéi sy lanh dao cua TGD.

. Ban diéu hanh cia Cong ty s& bao gdm céc thanh vién thudng truc sau:

- TGb;

- Céc Phé TGD;

- KTT; va céc chitc danh khic do HPQT bd nhiém vao timg thoi diém.
HbQT bd nhiém mét thanh vién HDQT hodc mét ngudi khéc lam TGB; ky hop
dong trong d6 quy dinh mtc luong, thi lao, 19i ich va céc diéu khoan khac lién quan,
Thong tin vé mtrc lwong, tro cap, quyén lgi ctia TGP phii dugc bao lai PHDCP
thudng nién va dwgc néu trong bio céo thudng nién cua Cong ty.

Nhiém }(51 cia TGP, E’h(’)’ TGD vaKTT la ba (3) nim va co thé duoc tai bd nhiém laj.
Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu lyc cdn ctr vao hop dong lao dong. TGD, Phé TGD,
KTT khong phai 1a ngudi phap luat cAm giit chirc vy nay.

Mirc hrong, tién thd lao, lgi ich va cac diu khoan khac trong hop dé{lg lao dong dbi

~ V6i cdn bd quéan Iy cao cip do HDQT q_uyét dinh trén co s& dé xudt cia Chy tich

HDQT.

Ph6 TGD 1a ngui giup viée cho TGD va lam vige chuyén trach, chiu trach nhiém
mot by phén trong hoat dong san xuét kinh doanh cia Cong ty tiry thudc vao sy Sép
xép, y quyén ciia TGD hodc do HPQT phén cong tryc tiép.

Trong trudng hop TGD mét kha ning thyc thi cic quyén han ciia minh, thi Chi tich
HDQT c6 thé tam thoi chi dinh mét Pho TGP lam tam quyén TGD Cong ty cho dén
khi TGD ¢6 dii kha ning tiép nhan lai vi trf. Viée bd nhi¢m tam théi ndy cin dua ra
HDQT phé duyét tai cudc hop HDQT gin nhét,

Piéu3s. Nguyén tic lam vige ciia Ban Didu hanh

1.

Ban diéu hanh duéi sw 1anh dao ctia TGD, hoat dong ddc 18p theo nhgém VU va quyén
han dugc quy dinh tai Luat doanh nghiép, cic Lué} ¢é lién quan, Di@u 1¢ Cong ty va
cac quy ché c¢6 lién quan, chju trich nhiém tryc tiép truéc HDQT v& moi hoat dong
clia minh. ' . ’

TGD 1a ngudi dai dién theo phap luat thit hai cia Cong ty, chiu trach nhiém diéy
hanh moi hoat dong hang ngay clia Cdng ty theo ding quy dinh ciia phép luat, Pidu
1& Cong ty, Nghi quyét va Quyét dinh ctia HDQT, cic quyét dinh va chi dao ciia Chu
tich HbQT.

Nhitng nguoi dugc bo nhiém gitt chitc TGP va cic cdn bo quan ly khéac co trach
nhiém ti€p nhan viéc ban giao va dam nhiém ngay cong vi¢c theo chirc danh duogc bd
nhiém. Nhiing ngudi bi mién nhiém, bai nhiém c6 trach nhiém ban giao cong viée
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cho nhitng nguoi méi duge bd nhiém hoic cho céc thanh vién khac clia Ban Piéy
hanh trong thoi han ndm (5) ngay lam viéc ké tir ngay quy€t dinh bai nhiém, mién

nhiém c6 higu lyc, dong thoi phéi chju trach nhiém c4 nhan dbi véi toan bd cong

viéc da thuc hién trong thoi gian 1am thanh vién Ban Diéu hanh.

Pitu 36, Chike ning, nhiém vy va quyén han ciia Ban Diéu hanh

1.
2.
3.

Thye thi cac quyét dinh cia DHDCD, HPQT va Chi tich HDQT;

Gidm sat, danh gia cac trrong phong,ban va don vj trwe thudc;

P4 xuét chién luge va trién khai chién Iuge va céc ké hoach kinh doanh d3 duoc ,Cép_ .
c6 thdm quyén phé duyét theo quy ché nay; S

Tim hi€u, d€ xuat va trién khai céc du 4n ddu tu da dugc phé duyét;

5. Xay dung ké hoach kinh doanh cia Cong ty trinh HDQT xem xét phé duyét héﬁg

nam;

Thyc hién cac nhiém vu duge HDQT, Chi tich HDQT uy quyén va cac giao dich
thude pham vi hoat dong kinh doanh thong thuong cia Cong ty;

be xudt va thye hién cdc muc tiéu va ké hoach hanh dong ve tai chinh hozic da dugc

cp co thém quyén phé duyét theo quy ché; | o

Phét hién va quén trj cc loai rii ro ma Cong ty gip phai trong qu4 trinh hoat dong
kinh doanh;

Thyc hién viéc gidm sét va chi dao céc hoat dong kinh dqanh hang ngay cia céc
doanh nghiép trong Cong ty phi hop véi nghi quyet, quyet dinh, dinh huéng cia
PHDCD, HDPQT va Chu tich HPQT. , ’

- Ditu37. Nhi¢m vu, quyén han ciia TGP

1.

TGD chju trach nhi¢m diéu hanh moi hoat dong hang ngay cta Cong ty theo dung

quy dinh cla phéap lujt, Didu 1¢ Cong ty, Nghj quyét va Quyét dinh cia HDQT va
cac quyet dinh chi dao ctia Chu tich HDQT.

TGD thay mjt Ban Diéu hanh quyét dinh c4c vAn d& lién quan dén hoat ddng kinh

doanh hang ngdy ctia Céng ty tri¥ cdc vén dé thudc thim quyén ciia PHDCD, HPQT,
Chu tich HDQT va céc véan dé khac khong nim trong thim quyén cia TGD.

- Ngoai cdc nhiém vy, quyén han quy dinh tai Didu Ié Cong ty, va céc quy ché khﬁc,

TGP ¢6 céc quyén va nhidém vu sau: '
Chiu trach nhiém quén trj va chi dao chung cac cong viéc hang ngay trong Ban Diéu
hanh;

Thay mt Ban Piéu hanh trong viéc thong qua va ban hanh céc quy trinh nghiép vy
cia Cong ty, cdc quy trinh lién quan dén hoat dOng kinh doanh va cong viéc hang

-ngay cua Coéng ty;

¢. Chiju trich nhiém td chirc thuc hién céc quy_ét dinh cia HDQT, Chu tich HDQT;

Chiju trdch nhiém td chirc thuc hién ké hoach kinh doanh vi phwong an d4u tu cia
Cong ty;

.C6 quyén tuyén dung, ky quyét dinh tuyén dyng, bd nhiém, mién nhiém céc chirc

danh con lai trong Cong ty khong thude thérq quyén‘ cua HPQT, Chu tich HDQT,
nhung phai tudn thi so dd t6 chirc do cdp ¢ tham quyén phé duyét theo quy ché ndy;
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k.

Co quyen d& xuét 1én Cha tich HPQT phe duyét viéc bd nhiém, mién nhiém, luan
chuyén TGP, Ph6 TGD, KTT cta céc cOng ty thanh vién ctia Cong ty;

Klen nghi Cha tich HPQT s lugng va céc loai Cén bd quan Iy ma Cong ty can
tuyen dung dé HDQT xem xét nhim thye hién céc hoat dong quén ly tot, va tu vén
dé HPQT quyét dinh mirc Ivong, th lao, cic loi ich va céc didu khoan khac ciia hop
ddng lao dong cua cén bd quén ly do;

C6 quyen quyét dinh bac Iwong, mirc lrong, phu cép clia cac can bd, nhan vién phu

hop véi mitc Iuong cta chic danh, Quy ché luong thudng va cac quy ché noi bo
Cong ty do HDQT ban hanh, trong pham vi thim quyén tuyen dung, bd nhiém, mién
nhi¢ém cua TGD; .

Kién ngh1 phuong 4n co cdu td chire, quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty;

Ky cac quyét dinh, chi thi va cac van ban li€n quan dén hoat dong kinh doanh hang
ngdy clia Cong ty thudc thdm quyén ctia TGP quy dinh tai Pidu 18 Cong ty va quy
ché nay,

Thue hlen ché d6 bao cao dinh ky, béo cdo d01 xudt (khi HDQT, Chu tich HDbQT,
hosic BKS yéu ciu) lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh
ctia Diéu 16 Cong ty va quy ché nay;

Phdi hop thuc hién cong tac kidm toan bao céo tai chinh hang nim cua Cong ty;

._'Ky két cac hop ddng giao dich, kinh doanh, mua sim cho Céng ty thudc pham vi

thdm quyen cia TGD theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty, Quy ché tai chinh va cic
Quy dinh vé& phén cép thdm quyén va phé duyét tai chinh cia Cong ty, cu thé:

- Ky két cac hop ddng vay vbn ngan han; cac hop ddng vay khéc da duge cp
c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va quy ché nay;

- Quyét dinh d01 v6i gid tri du tu tai sin cb dinh, trang thiét bi trén co s ké
hoach mua sim hang nim dugc cap co thim quyén phé€ duyét theo quy ché
nay va tuén thi cdc quy dinh vé d4u thdu mua sim nhim dam béo loi ich cao
nhét cho Céng ty;

- Quyét dinh viéc thanh Iy, nhwong ban céc tai san c§ dinh da hét khau hao
hodc nhung tai san cé dinh van chua hét khdu hao c6 nguyén gia nhd hon
10% gia tri tai san cd dinh dwoc ghi trong bdo céo tai chlnh gan nhét cia
Cong ty;

- Phé duyét cac chi phi hoat dong Cong ty theo ké hoach da dwoc cp c6 thim
quyén phé duyét theo quy ché nay.
Thyc hién cac quyén va nhiém vu khac theo chi dao ctia HDQT va Chi tich.

Truong hop vang mdt trong thoi gian qua 15 ngay, TGD phai dy quyén cho mot hoic
mdt s6 thanh vién trong Ban Piéu hanh thye hién cong tc didu hanh thay mat TGP
va phai bdo cdo Chu tich HDQT vé thoi gian, 1y do ving mit v ngudi thay thé hoic
nhitng ngudi dugce 0y quyén cong tac.

Pitu38. Nhiém vu, quyén han ciia Phé TGD

Ngoai cac nhiém vy, quyen han quy dinh tai Didu 18 Cong ty va cdc quy ché khac,
Ph6 TGP ¢6 cic quyén va nhiém vu sau:

- Tham muu, gitip viéc Chi tich, TGP trong viéc chi dao, didu hanh hoat dong
cua Cong ty;
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- Thuc hién nhitng nhiém vu duge HDQT, Chu tich HDQT, Tong Giam doéc
giao pho;

- Chiju trach nhiém diéu hanh, quéan Iy thay mit TGD trong khudn khd cong
viéc dugc giao phu trach;

- Thyc hién ché do béo cdo dinh ky, hodc dot xuét theo yéu cdu ctia TGD v
cac nhiém vy, linh vue dugc phan cong;

- Pé xuit y kién, b1en phép giai quyet céc van dé lién quan dén nhiém vu dugce
phén cdng va gép y dé giai quyét cac cong viée khac lién quan @& t§ chuc

hoat ddng ctia Cong ty; e e

- Khi dugce iy quyén thay mat Téng Gidn dbc thue hién vai trd cia TGD, Pho
TGD chiu trdch nhiém hoan toan truéc PHDPCD, HDQT va Phép lujt vé cac
quyét dinh cia minh trong thoi gian dugc Uy quyén va c6 trach nhlem béo céo
cho TGP nhiing van dé da duge giai quyet trong thoi gian TGP di véng.

Pidu39. Ché dd cdng viéc

L.

Ban Piéu hanh 1am viéc trén 6 sé tap thé, tién hanh hop dinh ky hang tudn hodc
hang thang hogic bit thudng theo su triéu tp cua TGD khi thay cén thiét dé quyét
dinh c4c van d thudc nhiém vy va quyén han ciia minh.

Ban diéu hanh phai tién hanh hop giao ban hang thang v6i cac ban bd quén ly cua
Cong ty theo quyét dinh cia TGD.

TGD chi tri va quyét dinh c4c vin dé duara trong cudc hop Ban diéu hénh.
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CHUONG VI: PHOI HQP HOAT DQNG G1UA HQI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA BAN PIEU HANH

Pitu 40. Nguyén tic phdi hop

HDPQT, BKS va Ban diéu hanh phdi hop trong quan hé cong tic theo céc nguyén tic
sau;

a. Ludn vi loi ich chung ctia Cong ty.

b. Tuén tha nghiém tic céc quy dinh c6 lién quan cla phap luat, Pidu 1& va céc quy
dinh cta Cong ty. '

c. Thuc hién nguyén tic tap trung, dén chu, cong khai, minh bach.

d. Phéi hop cbng tac voi tinh thin trach nhiém cao nhét, trung thue, hop tac va thudong
xuyén chi dong phdi hop thdo g& cic virdng méc, khoé khan.

Pitu41. Phdi hgp hoat dong gitta HDQT véi Ban dleu hanh

L.

TGP do HPQT b nhiém, min nhiém, khen thudng, ky luit, ky hop dong lao dong;
chiu trach nhiém truéc HPQT va trudc phap ludt vé& diu hanh moi hoat dong hang ngay

~cua Cong ty.

Ban dleu hanh du6i sy 1anh dao ciia TGP, chiu trach nhlem tb chirc thyc hién cac nghi
quyet quyet dinh cia HDQT, Chu tich HDQT. Trudng hop trong khi thure hién nghi
quyét, quyét dinh cua HDQT, phat hién thay vén dé khéng c6 loi cho Cong ty thi TGD
bao céo véi HDbQT dé dleu chinh lai nghi quyet quyét dinh d6. Néu HPQT khong dleu :
chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi TGP van phéi thyc hién nhung c¢6 quyén bao hru y
kién, thong bao cho BKS va néu kién nghi tai DPHDCD.

Ngoai nhitng viéc thudc thim quyen cua HDQT va Cha tich HDQT, Ban didu hanh dusi
sy lanh dao ctia TGP c6 quyén chi dong quyét dinh d1eu hanh sén xuét kinh doanh ctia
Cong ty; Quyét dinh cac bién phap vuot qua thdm quyén cia minh trong truong hop
khén cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy ¢b cac su kién bit kha khang khéc va dé tan

‘dung céc co hdi kinh doanh ctia Cong ty), nhung TGD phai chju trach nhi€ém c4 nhan vé

nhitng quyet dinh do, ddng thdi phai béo cdo ngay lap tirc cho Chi tich HDQT va
HPQT vé viée ra quyét dinh do.

Chu tich HDQT c6 thé moi thanh vién Ban didu hanh tham gia cac cudc hop ctia HDQT,
Chu tich céc tiéu ban hoic hdi dong cla HBQT (neu co) c6 thé moi céc thanh vién clia
Ban diéu hanh tham dy c4c cude hop cua tiéu ban, hoi ddng twong img khi cin thiét.

TGD phai hop giao ban v6i Chi tich HDQT hang tudn khi Chu tich HDQT yéu cdu vé
céc van d& didu hanh trong Cong ty. Chu tich HDPQT c6 quyen yéu clu hop v6i Ban diéu
hanh dé xem xét, danh gia, cho ¥ kién v& cong tac didu hanh ciia Ban diéu hanh.

Ngoai ra TGD chii dong gdp g& béo céo, cdp nhdt thong tin vé tinh hinh hoat dong cla
Cong ty, bdo céo cac kho khan vuong méc véi Chu tich HPQT va d& xubt HDQT

‘phuong an giai quyet Chi tich HPQT c6 trich nhiém tén trong va ling nghe cécy kién

cia Tong Giam dbc d& nghién coru va triéu tip hop HDQT xem xet, quyét dinh phuong

4n giai quyét cac khé khin vudng mic ciia Cong ty, tao didu kién tbi da cho TGP trong

cOng tac chi dao didu hanh san xuit, kinh doanh c6 hidu qua.

Céc thanh vién HPQT c6 quyén nhung khong bat bude tham du céc budi hop giao ban
hang théng hojc céc cudc hop chuyén d& cia Ban diéu hanh nhung phai chiu trich
nhi¢ém tudn thii chit ch& viéc bao vé bi méit kinh doanh clia Cong ty. Céc thanh vién
HDQT phai thudng xuyén nim bét théng tin v& cic don vi thanh vién va céc don vi truc
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thude dé thye hién tét chirc ning quan ly cia HDQT. Thuong xuyén ling nghe va xir ly
kip thoi cac kién nghi ciia cac don vi vé& cac vén dé thudc tham quyén ciia HDQT Cong

ty.

8. TGD phai giri B4o c4o quan ly v tinh hinh san xut kinh doanh va tinh hinh tai chinh
cta Cong ty cho HDQT, BKS va Chu tich HPQT theo quy dinh sau:

- Bdo cdo thang: TGD giri bdo cdo thang trong vong 10 ngay lam viéce du tién
ctia mdi thang, trong d6 bao cdo s0 liéu co ban vé két qua hoat dong kinh
doanh cua Cong ty dwa trén s6 liéu dong sb ké toan cua Cong ty vao thang

= trude lién k&, :

- Bio cdo quy: TGP giri bio cdo quy it nhit M=mgay lam viéc trude ngay hop
dinh ky hang quy cta HDQT.

Pitu 42. Phdi hop hoat dong gitra HPQT v6i BKS

1.

10.

HDQT c6 trach nhiém hop tdc chat ché véi BKS, tao didu kién cung cap tdt ca céc
tai liéu va thong tin cin thiét cho BKS, ton trong tur cach khach quan doc lap cua
BKS.

HDQT tao diéu kién t&t nhét cho c4c thanh vién BKS trong viée thyc hién chirc ning
va nhiém vy cia BKS va phai ¢6 trach nhi¢m chi dao, gidm sat viée chén chinh va xir
Iy céc sai pham theo d& xuét cia BKS.

. Chu tich HDQT gti thong bdo va céc tai ligu kém theo moi BKS tham duy cude hop

dinh ky va bt - thudng cua HDQT. Tai céc cufe hop nay HDQT phai lang nghe, ton
trong céc ¥ kién déng gép, d& xuét va kién nghi ciia BKS va phan 4nh vao bién ban
ndi dyng ctia cudc hop do.

Khi tlep nhén céc bién ban kiém tra holic bdo cdo tong hop kiém tra coa BKS,

HDQT phai nghién ctu va chi dao TGD phdi hop x4y dung ké hoach va c6 bién
phép chén chinh. HDQT cin c6 bién phép xt Iy nghiém d6i vé6i cic don vi va ca
nhén lién quan cd thai d6 né tranh, tri tré hodc khong chiu chinh stta sai s6t, khic
phuc céc vi pham sau kiém tra, gidm sét ciia BKS.

Hang quy, Chi tich HDQT va Trudéng BKS phai to chirc hop chung dé trao déi, théo
luan vé cac vAn d& ciia Cong ty thudc thim quyén cia HPQT, BKS va Ban Pidu’
hanh.

Trudng BKS ¢6 trach nhiém bdo c4o HPQT nhing vin d& phat sinh tai cac cude hop
cua BKS, moi bién ban hop BKS phai dugc g téi HDQT.

Kip thoi thong bao cho HPQT khi phat hién céc trudng hop vi pham cua cin bod
quén ly theo quy dinh cua phap ludt, Pidu 18 Cong ty.

HDQT c6 trach nhiém d& nghi BKS thyce hi¢n kiém tra, kiém todn néu phat hi€n
nhitng sy viéc ¢6 kha ning gy tén hai dén quyén loi ciia Céng ty.

BKS d& nghi HDQT hop bét thudng hodc d& nghi HPQT triéu tdp PHPCD hop bét
thudng theo quy dinh tai Diéu 1 Cong ty, hoic BKS thuc hién triéu tip DPHDCD bt
thuong theo Diéu 136, Luat Doanh nghiép.

Ngoai céc thong tin béo céo theo dinh ky, cac thanh vién BKS c¢6 thé dé nghl HDbQT
cung cép céc thong tin, tai liéu vé cdng tic quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh
cta Cong ty.
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i 11. HbQT dam bao tAt ca ban sao céc thong tin tai chinh va cac thong tin khac duoc

cung cip cho c4c thanh vién HDQT cling nhu bién ban hop HDQT s& dwoc cung cip
cho thanh vién BKS cung véi viée cung cdp cho cac thanh vién HPQT.

Diéu 43. Phéi hop hoat déng giita BKS véi Ban didu hanh

1.

Ban diéu hanh phai thong bdo cho BKS ve lich hop cu thé ctia cac cude hop do Ban
diéu hanh t chric, Ttru:ong hop xét thiy c4n thiét, Ban didu hanh c6 thé moi Truorng
BKS hoic c4c thanh vién BKS tham dy cudc hop Ban didu hanh hodc céc cude h0p
khac va déng gép ¥ kién. Ban diéu hanh phai thong bdo cho BKS vé lich hop cu thé
clia cac cude hop do Ban diéu hanh td chiec.

Ngoai céc théng tin bso céo dinh ky, theo yéu cdu cia Truéng BKS, Ban didu hanh
thye hién bdo céo truc tlep hoac cung cp céc thong tin, bdo céo vé tinh hinh hoat
dong ctia Cong ty. :

Truong hop phat hién rii ro c6 thé anh hudng 16n dén uy tin va hoat dong cta Céng
ty, Ban diéu hanh cln béo céo ngay cho Truéng BKS va thanh vién BKS.

Ban diéu hanh chiu trach nhiém tao moi didu kién thuan loi dé Truong BKS va céc -

thanh vién BKS duoc tlep cén céc thong tin, bdo cdo trong thoi gian nhanh nhit,

Céc vin ban bao céo clia Ban didu hanh trinh HBQT phai du’orc gui dén thanh vién |

BKS clng thoi diém va theo phuong thtrc nhu giri dén thanh vién HPQT.
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CHUONG VII: LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH

QUAN TRI CONG TY

Pidu 44. Nguwoi phu trach quan tri cong ty

1.

Pé hd trg hoat dong quan trj cdng ty duogc tién hanh mot cach c6 hidu qué, Hoi ddng quan
tri ¢6 thé chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Ngucn phu trach quan trj cong ty. Nhiém ky
clia Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi ddng quan trj quyét dinh, t6i da 13 nim (05)
nam.

Ngudi Phu trach quan tri cong ty 6 thé kiém nhiém lam thu ky cong ty theo quy
dinh tai Di€u 1¢ va cac quy dinh c6 lién quan.

Piéu 45. Nguwdi phu trach quén tri cong ty phai d4p ¥ng cic tiéu chuén sau:

1.

NS N AW

C6 hidu biét v& phép lugt; ném vitng céc quy dinh phdp luat lién quan dn Coéng ty va thi
truong ching khodn

Khéng dugce déng thoi [am viée cho cong ty kiém toan doc 18p dang thyc hién kiém todn céc
b4o cdo tai chinh ctia Cong ty;

© C6 trinh d6 Pai hoc tr¢ 1én;

Puoc dao tao v& quén tri;
C6 tinh ti mi, chi tiét, linh hoat v séng tao;
Trach nhiém cao, giao tiép tdt, cu thé 13 k§ ning thuong thuyét va tao nén su déng thuén

Céc tidu chudn khac theo quy dinh cia phép luét, Diéu 1& ndy va quyét dinh cia Hoi dong _
quan tri.

Pidu 46. Bii nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty

Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quén trj cong ty khi cin nhung
khong trai véi céc quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan tri c6 thé bd
nhiém Trog ly Nguorl phu trach quan trj cong ty tity tiing thoi diém.

Diéu 47. Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢6 cic quyen va nghia vu sau:

1.

Tu vAn Hbi déng quan tri trong viéc té chtrc hop Pai hoi déng cb dbng theo quy dinh va cac
cbng viéc lién quan gitta Coéng ty va c¢d dong;

Chuén bj cac cudc hop Hoi ddng quéan tri, Ban kiém soat va Dal hoi ddng cb dong
theo yéu cdu ciia Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soét;

3. Tu vAn vé thi tyc cta cdc cude hop;

Tham dy cac cudc hop;

5. Tu van thd tuc 18p céc nghi quyét cia Hoi déng quén tri phtt hop véi quy dinh cia

phép ludt;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Ho6i ddng quan tri va cac
thdng tin khac cho thanh vién cia Hoi ddng quan tri va Kiém soat vién;

Gi4m sét va bao cdo Hoi ddng quén trj v& hoat dong cong bd thong tin clia cong ty.

8. Bao mét théng tin theo cac quy dinh clia phap ludt va Diéu 1¢ cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 18 cong ty.
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CHUONG VIII: NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Piéu 48. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dot vé quyén lgi ciia cac thanh
viéen HPQT, BKS, T GD, cin b{ quan ly khac

1. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD, cin bd quén ly khéc phai ¢Gng khai cac
lgi ich lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, c4c vin ban phép luat lién
quan.

2. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGD, cdn bd quan Iy khac va nhitng nguc‘yi lién
quan t6i cdc thanh vién nay khong dugc phép sir dyng nhitng co hoi kinh doanh ¢
thé mang lai loi ich cho Céng ty vi muc dich c4 nhan; khéng dwoc st dung nhiing
thong tin ¢6 dugce nhd chirc vy ctia minh dé tu 1oi ca nhén hay dé phuc vu loi ich cia
t chirc hodc c4 nhén khac.

3. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD va can by quéan ly khéac c6 nghia vu thong
bao cho HDPQT céc giao dich gifra Cong ty, cong ty con, cong ty do Céng ty ndm
quyén kiém so4t v6i chinh thanh vién d6 hodc véi nhing ngudi cé lién quan toi
thanh vién d6 theo quy dinh ciia phép lugt. Cong ty phai thyc hién cong bd théng tin
v& nghi quyét PHPCD hoic nghi quyét HPQT thong qua cac giao dich néu trén theo
quy dinh cta phép luét.

4. Céng ty khong duge clp céc khoan vay hoic bao lanh cho céc thanh vién HDPQT, .
thanh vién BKS, TGD, cdn b quéan 1y khic va nhiing ngudi ¢ li€n quan t6i thanh
~ vién néu trén hodc phap nhan ma nhing ngudi ndy c6 céc loi ich tai chinh, triy khi
-~ HbQT ¢6 quyét dinh khac, ddng thoi thanh vién ¢6 loi ich lién quan khong c6 quyén
biéu quyét.

5. Thanh vién HDQT khong dugc bleu quyet d6i voi cac giao dich ma thanh vién d6
hodc ngudi ¢ lién quan. dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich ma lgi
ich vt chit hay phi vat chit ciia thanh vién HPQT d6 chua duoc xéc dinh. Céc giao
dich néu trén phdi dugc cong bb trong B4o cdo thudng nién ciia Cong ty.

6. Céc thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD, cédn bd quan Iy khac va nhitng ngudi

 ¢6 lién quan t6i c4c thanh vién néu trén khong duoc st dung cac thong tin chua dwgc

phép cong bd ciia Cong ty hoac tiét 16 cho ngudi khéc de thue hién céc giao dich ¢6
lién quan.

Ditu49. Giao dich véi nguoi c6 lién quan

1. Thim quyén phé duyét viée ky két hop ddng giao dich véi nguoi c6 lién quan dugc
quy dinh tai Diéu 18 Céng ty va chi tiét tai Quy dinh phén cip thdm quyén tai chinh
cta Cong ty.

2. Khi tién hanh giao dich véi nhitng ngudi c6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dbng
bang vin ban theo nguyén téc binh dang, ty nguyén. Noi dung hop dong phai rd
rang, cu the va cbng bd thong tin cho ¢b dong khi c6 yéu ciu.

3. Coéng ty 4p dung c4c bién phap cin thiét c’Ie ngdn ngira nhitng ngudi 6 lién quan can
thiép vao hoat déng ciia Cong ty va gy tdn hai cho lgi ich ciia cong ty.

4. Cong ty 4p dung céc bién phdap cn thiét dé ngén ngira c¢b dong va nhing ngudi ¢6
lién quan tién hanh c4c giao dich 1am thét thodt vén, tai san hodc cac nguon lue khéc
- ctia Cong ty.
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CHUONG IX: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 50. Ngay hiéu lwe

1. Quy ché nay gdbm IX chuong, 51 Diéu dugc Dai hoi ddng ¢ dong Cong ty CP Gach
Men Thanh Thanh thong nhat théng qua ngay 26 thang 4 nim 2018 va cing chép
thudn hi€u luc toan vin cta Quy ché nay.

2. Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thic ctia Cong ty.

3. Céc ban sao hoc trich lyc Quy ché quan tri Céng 'ty phai c6 chit ky ctia Chu tich
HE?QT Cong ty hoic ngubg du‘qc Chu tich HDQT Céng ty uy quyén hozc duogc it
nhat phai c6 chit ky ciia % tong s6 thanh vién HDQT méi c6 gia tri.

Pidu 51. Sita dbi, bd sung
1. Viée sira d6i, b6 sung Quy ché nay do DHPCP quyét dinh xem xét va quyét dinh.

2. Trong trudng hop cb nhitng quy dinh cta phép ludt c6 lién quan dén hoat dong cua
Cong ty CP gach Men Thanh Thanh chua dé c4p dén trong ban Quy ché nay hoic
trong truong hop c6 nhitng quy dinh méi cia phép luét khac véi nhitng didu khoan
trong Quy cheé nay thi nhimg quy dinh cta phép luit d6 duong nhién dugc ap dung

- va di€u chinh hoat dfng ciia Cong ty./.

NGUOLBAI DIEN THEO PHAP LUAT
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