


CÔNG TY CỔ PHẦN MERUFA 

HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

       Tp. Hồ Chí Minh, ngày 09  tháng 05 năm 2018 

 

CHƯƠNG TRÌNH 
H   ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2018 

         n   p    8h00 – 11h00 n         /2018) 

 

THỜI GIAN NỘI DUNG 
G   

    

8
h
00 - 8

h
30 Đón khách và đăng ký Cổ đông  

8h30 - 8h40 Thủ tục bắt đầu khai mạc Đại hội:  

 1. Khai mạc, giới thiệu đại biểu  

 2. Báo cáo kiểm tra tư cách cổ đông  

 3. Giới thiệu kiểm tra Đoàn chủ tịch, Đoàn thư ký  

8
h
40 - 8

h
50 

Thông qua chương trình Đại hội.   iểu qu  t  TLG 

Thông qua qu  ch  tổ ch c Đ ĐCĐ  erufa      ý ki n và  iểu  qu  t   TLG 

8
h
50 - 9

h
30 Trình bày và xin ý ki n cổ đông các v n đề sau:  

 1. Báo cáo của  Đ T năm      định hướng       TLG 

 2. Báo cáo của Ban Tổng Giám Đốc năm      và k  hoạch năm       TLG 

 3. Báo cáo quy t toán tài chính của công t  năm       đã kiểm toán). TLG 

 4. Báo cáo k t quả hoạt động năm      của  an kiểm soát năm       TLG 

9
h
30-10

h
00 

Đại hội thảo luận các nội dung báo cáo  Đ T, báo cáo  an TGĐ, báo 

cáo Ban kiểm soát. 
 

10
h
00-10

h
10 Giải lao  

10
h
10-10

h
40 Thông qua các Tờ trình bao gồm:  

 1. Tờ trình sửa đổi bổ sung Điều lệ Công ty (kèm theo nội dung sửa đổi bổ sung). TLG 

 2. Tờ trình thông qua Quy ch  quản trị nội bộ (kèm theo dự thảo quy ch  nội bộ). 

 i e 

chi u 

tại  

Đại 

Hội 

 3. Tờ trình thông qua việc bổ sung Thành viên  Đ T nhiệm kỳ IV(2017-2022). 

 4. Tờ trình thông qua  áo cáo tài chính      đã kiểm toán. 

 5. Tờ trình phân phối lợi nhuận chi trả cổ t c năm       

 6. Tờ trình thông qua chỉ tiêu K  hoạch 2018 và phân phối lợi nhuận 2018. 

 7. Tờ trình lựa chọn đơn vị kiểm toán năm      của Ban kiểm soát. 

10
h
40-11

h
00 Thông qua Nghị quy t Đ ĐCĐ thường niên năm     .   

11
h
00 B  mạc Đại hội  

       :                         r n          r n  r n      m r     om  n   r n                

                 n       -       m  o n    o   o     n  n  n         o   o q  n  r          
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CÔNG TY CỔ PHẦN  

MERUFA 

            -MRF    

CỘNG  HÒA  XÃ  HỘI  CHỦ  NGHĨA VIỆT  NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

------------------ 

                , ngày.....tháng  05  ăm 2018 

180509/    THẢO  

QUY CHẾ TỔ CHỨC  

ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN 
 

        -  ăn cứ Luật Doanh nghiệp s  68 2014  H13 được Qu c hội nước Cộng hòa Xã hội Chủ 

nghĩa Việt Nam khóa XIII thông qua ngày 26/11/2014;  

       -  ăn cứ Điều lệ Tổ chức và hoạt động của Công ty cổ ph n Merufa  

         Hội đồng Quản trị xây dựng Quy chế tổ chức Đại hội đồng cổ đông thường niên như sau  

Chương I: NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1: Phạm vi v    i       áp dụ   

1.1 -  uy chế n y áp dụng cho việc tổ chức Đại hội đồng cổ đông thường niên  g i t t     Đại hội   

của  ông ty cổ ph n Merufa  g i t t      ông ty ). 

1.2 - Quy chế n y quy định cụ thể quyền v  nghĩa vụ của các bên tham gia Đại hội, điều kiện, thể 

thức tiến h nh Đại hội  

1.3 -  ổ đông v  các bên tham gia có trách nhiệm thực hiện theo các quy định tại  uy chế n y   

 

Chương II: QUYỀN VÀ NGHĨA VỤ CỦA C C  ÊN THAM GIA ĐẠI HỘI 

 

Điều 2: Quyề  v    hĩa vụ của các cổ  ô    hoặc    ời  ại diệ   heo ủy quyề   ham dự Đại hội. 

2.1 -  Điều kiện tham dự Đại hội   ổ đông    đại diện pháp nhân, thể nhân hoặc đại diện cổ đông, một 

nhóm cổ đông sở hữu cổ ph n có quyền biểu quyết của  ông ty v o ng y ch t danh sách cổ đông do 

Trung tâm Lưu ký  hứng khoán Việt Nam  V D  xác nhận, được quyền tham gia Đại hội  

2.2 - Quyền của cổ đông, đại diện theo uỷ quyền của cổ đông khi tham dự Đại hội:  

2.2.1- Được biểu quyết tất cả các vấn đề thuộc thẩm quyền của Đại hội theo quy định của Điều  ệ  

2.2.2- Được uỷ quyền bằng văn bản cho người đại diện thay mặt mình tham dự v  biểu quyết tại Đại 

hội  

2.2.3- Ban tổ chức Đại hội sẽ thông báo công khai to n bộ nội dung, chương trình Đại hội; Tất cả cổ 

đông đủ điều kiện được tham gia ý kiến trực tiếp hoặc thông qua đại diện uỷ quyền của mình v  các ý 

kiến tham gia được thảo  uận tại Đại hội  các ý kiến tham gia phải thuộc thẩm quyền của Đại hội theo 

quy định của Luật Doanh nghiệp, các văn bản quy phạm pháp  uật khác có  iên quan v  Điều  ệ  ông 

ty). 

 ổ đông phải đ c các nội dung về Đại hội của  ông ty, đ  được đưa  ên trang  eb của  ông ty, của 

 ở giao dịch chứng khoán H  nội  HN   v  trang  ông b  thông tin của  y ban chứng khoán Nh  

nước  

2.2.4- Tại Đại hội, mỗi cổ đông, đại diện cổ đông khi tới tham dự cuộc h p Đại hội phải mang theo 

Giấy đăng ký dự h p, Giấy uỷ quyền dự h p  đ i với đại diện cổ đông  nộp cho Ban Kiểm tra tư cách 

cổ đông v  được nhận một Phiếu  th   biểu quyết  ghi s  thứ tự cổ đông v  s  cổ ph n có quyền biểu 

quyết của cổ đông   Giá trị biểu quyết của phiếu b u m  cổ đông, đại diện cổ đông đó n m giữ tương 
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ứng với tỷ  ệ s  cổ ph n có quyền biểu quyết m  người đó sở hữu hoặc đại diện theo đăng ký tham dự 

Đại hội trên tổng s  cổ ph n có quyền biểu quyết của các đại biểu có mặt tại Đại hội  

2.2.5-  ác cổ đông, đại diện cổ đông khi tới dự cuộc h p Đại hội sau khi nghe báo cáo về các nội 

dung c n thông qua sẽ cùng thảo  uận v  thông qua từng ph n bằng biểu quyết  

2.2.6-  ổ đông đến Đại hội muộn  khi Đại hội chưa kết thúc  có quyền đăng ký ngay, sau đó có 

quyền tham gia v  biểu quyết ngay tại Đại hội, nhưng  hủ toạ không có trách nhiệm dừng Đại hội để 

cho h  đăng ký v  hiệu  ực của các đợt biểu quyết để tiến h nh sẽ không bị ảnh hưởng  

2.3 - Nghĩa vụ của các cổ đông khi tham dự Đại hội: 

2.3.1 -  ổ đông hay người được ủy quyền dự h p khi tham dự Đại hội phải mang theo Giấy chứng 

minh nhân dân hoặc Hộ chiếu, Giấy ủy quyền  đ i với đại diện được ủy quyền  v  đăng ký tham dự 

Đại hội với Ban Kiểm tra tư cách cổ đông;  

2.3.2 - Ăn mặc  ịch sự;  

2.3.3 - Việc ghi âm, ghi hình Đại hội phải được thông báo công khai v  được sự chấp thuận của  hủ 

t a Đại hội;  

2.3.4 - Đăng ký phát biểu tại Đại hội theo quy định, tuân thủ thời gian phát biểu, nội dung phát biểu 

trong phạm vi chương trình Đại hội;  

2.3.5 - Phát biểu v  biểu quyết phù hợp với hướng dẫn của Ban tổ chức Đại hội v  tuân thủ sự điều 

khiển của  hủ t a Đại hội;  

2.3.6 - Không được có h nh vi cản trở, gây r i trật tự   m cho cuộc h p không được tiến h nh một 

cách công bằng v  hợp pháp;  

2.3.7 - Không được gây r i, ngăn cản diễn biến bình thường của Đại hội;  

2.3.8 - Tuân thủ quyền điều h nh của  hủ t a Đại hội; 

2.3.9 - Nghiêm túc chấp h nh  uy chế, tôn tr ng kết quả   m việc tại Đại hội  

 

Điều 3: Quyề  v    hĩa vụ của Ba  kiểm  ra    cách cổ  ô   dự Đại hội 

3 1  Ban kiểm tra tư cách cổ đông gồm một  01  Trưởng Ban v  các th nh viên do Hội đồng quản trị  

 ông ty quyết định để thực hiện các chức năng v  nhiệm vụ như sau   

3.1.1 - Kiểm tra tư cách cổ đông hoặc đại diện được ủy quyền của cổ đông đến dự h p  Yêu c u cổ 

đông tham dự Đại hội v  khách mời xuất trình Giấy chứng minh nhân dân hoặc Hộ chiếu, Giấy ủy 

quyền  đ i với đại diện được ủy quyền ;  

3.1.2 - Phát cho cổ đông hoặc người được ủy quyền dự h p đến dự h p  Th  biểu quyết; Phiếu biểu 

quyết; Phiếu b u cử v  các t i  iệu h p  iên quan khác;  

3.1.3 - Báo cáo trước Đại hội về kết quả kiểm tra tư cách cổ đông dự h p Đại hội tại các thời điểm 

sau:  

- Trước khi khai mạc Đại hội; 

- Trước mỗi   n biểu quyết của Đại hội nếu có sự thay đổi về s  cổ đông đăng ký tham dự Đại hội  do 

 ổ đông đến muộn đăng ký dự h p    

3.1.4 - Thực hiện các công việc khác do Ban Tổ chức Đại hội hoặc  hủ t a Đại hội phân công.  

3 2  Ban kiểm tra tư cách cổ đông có quyền th nh  ập bộ phận giúp việc để ho n th nh nhiệm vụ của 

Ban. 

 

Điều 4. Quyề  v    hĩa vụ của Ba  Kiểm phiếu  

4 1  Ban Kiểm phiếu gồm một  01  Trưởng ban v  hai  02  th nh viên do  hủ t a đề nghị v  được 

Đại hội  biểu quyết thông qua   
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4 2  Ban Kiểm phiếu có nhiệm vụ hướng dẫn cách b u cử, cách sử dụng th  biểu quyết, phiếu biểu 

quyết v  tiến h nh kiểm phiếu, tính toán v   oại trừ các cổ đông có  iên quan không có quyền biểu 

quyết  nếu có  cho từng vấn đề biểu quyết   

4 3  Trưởng Ban Kiểm phiếu báo cáo trước Đại hội về kết quả kiểm phiếu   

4 4  Ban Kiểm phiếu có quyền th nh  ập bộ phận giúp việc để ho n th nh nhiệm vụ của Ban   

4 5  Ban Kiểm phiếu chịu trách nhiệm về tính chính xác, trung thực kết quả kiểm phiếu đ  công b    

4 6  Ban Kiểm phiếu có trách nhiệm  ưu giữ, bảo quản v  b n giao  ại to n bộ phiếu biểu quyết, phiếu 

b u cử, các biên bản kiểm phiếu cho HĐ T  ông ty ngay sau khi kết thúc Đại hội  

 

Điều 5: Quyề  v    hĩa vụ của Chủ   a v  Th  ký 

5 1   hủ tịch HĐ T  ông ty     hủ t a Đại hội  Đo n  hủ t a Đại hội gồm  hủ t a Đại hội v  một 

 hoặc một s   th nh viên HĐ T  ông ty   

5 2   uyết định của  hủ t a về vấn đề trình tự, thủ tục hoặc các sự kiện phát sinh ngo i chương trình 

của Đại hội sẽ mang tính phán quyết cao nhất;  

5 3   hủ t a tiến h nh các công việc được cho    c n thiết để điều khiển Đại hội một cách hợp  ệ v  

có trật tự; hoặc để Đại hội phản ánh được mong mu n của đa s  cổ đông tham dự;  

5 4  Không c n  ấy ý kiến của Đại hội, bất cứ  úc n o  hủ t a cũng có thể trì ho n h p Đại hội đến 

một thời điểm khác  phù hợp với quy định tại Luật Doanh nghiệp v  Điều  ệ của  ông ty  v  tại một 

địa điểm khác do  hủ t a quyết định nếu nhận thấy rằng   

5.4.1- Địa điểm h p không có đủ chỗ ngồi thuận tiện cho tất cả người dự h p;  

5.4.2-  ó người dự h p có h nh vi cản trở, gây r i trật tự, có nguy cơ   m cho cuộc h p không được 

tiến h nh một cách công bằng v  hợp pháp; hoặc 

5.4.3-  ự trì ho n    c n thiết để các công việc của Đại hội được tiến h nh một cách hợp  ệ   

5 5   hủ t a có quyền không trả  ời hoặc chỉ ghi nhận các ý kiến đóng góp của cổ đông nếu các nội 

dung đóng góp, kiến nghị nằm ngo i nội dung xin ý kiến Đại hội  

5 6   hủ t a có quyền c t ý kiến phát biểu của cổ đông khi cổ đông phát biểu quá thời gian quy định 

hoặc ý kiến nằm ngo i nội dung chương trình Đại hội, ý kiến trùng  ặp   

5 7   ó quyền yêu c u cơ quan có thẩm quyền duy trì trật tự cuộc h p; trục xuất những người có biểu 

hiện gây r i, không tuân thủ quyền điều h nh của  hủ t a, ngăn cản diễn biến bình thường của Đại 

hội   

5 8   hủ t a đề cử Ban Thư ký Đại hội để  ập biên bản cuộc h p Đại hội v  thực hiện các công việc 

trợ giúp có  iên quan. Ban Thư ký do Đại hội biểu quyết thông qua  

 

Chương III: TIẾN HÀNH ĐẠI HỘI 

 

Điều 6: Điều kiệ   ể  iế  h  h Đại hội:  

Đại hội được tiến h nh khi có s  cổ đông tham dự đại diện cho ít nhất 51% tổng s  cổ ph n có quyền 

biểu quyết theo danh sách cổ đông được  ập tại thời điểm ch t danh sách cổ đông tham dự Đại hội. 

6 1  Trường hợp quá 30 phút kể từ thời điểm khai mạc Đại hội  được ghi trong nội dung chương trình 

cuộc h p đ  gửi cho các cổ đông , m  s  cổ đông đăng ký tham dự Đại hội chưa đại diện đủ cho ít 

nhất 51% tổng s  cổ ph n có quyền biểu quyết theo danh sách cổ đông được  ập tại thời điểm ch t 

danh sách cổ đông thì cuộc h p được coi như chưa đủ điều kiện để tiến h nh   

6 2  Trường hợp Đại hội không đủ điều kiện tiến h nh theo quy định trên đây thì việc triệu tập v  tiến 

h nh Đại hội cổ đông các   n tiếp theo sẽ được tiến h nh theo quy định của Điều  ệ  ông ty v  Luật 

Doanh nghiệp  
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Điều 7: Cách thức tiến hành Đại hội 

7 1  Đại hội sẽ diễn ra theo đúng trình tự nội dung chương trình đ  được Đại hội thông qua v  các nội 

dung đ  gửi cho cổ đông, đ  công b  thông tin công khai trên trang  eb của  ông ty, trên HN  v  

trên trang công b  thông tin của  B K nh  nước  

7 2  Đại hội sẽ   n  ượt thảo  uận v  thông qua các nội dung tại chương trình Đại hội theo hình thức 

biểu quyết quy định tại Điều 8 của  uy chế n y   

7 3  Đại hội bế mạc sau khi Biên bản Đại hội được thông qua  

 

Chương IV: KẾT THÚC ĐẠI HỘI  

 

Điều 8: Thô   qua Quyế   ị h của cuộc h p Đại hội cổ  ô  : 

8 1 – Biểu quyết  

-  ổ đông v  hoặc Đại diện theo ủy quyền của cổ đông biểu quyết  đồng ý, không đồng ý, không có ý 

kiến  một vấn đề bằng cách biểu quyết trực tiếp tại Đại hội  

- Khi tiến h nh biểu quyết tại Đại hội, các cổ đông biểu quyết đồng ý thông qua giơ phiếu biểu quyết 

lên cao. Thành viên Ban kiểm phiếu sẽ đánh dấu M  s  cổ đông v  s  phiếu biểu quyết tương ứng 

của từng cổ đông  đồng ý   Tương tự, theo sự điều h nh của  hủ t a, các cổ đông  không đồng ý  

hoặc  không có ý kiến  sẽ   n  ượt giơ phiếu biểu quyết  

- Kết quả kiểm phiếu được Ban kiểm phiếu công b  ngay trước khi bế mạc Đại hội  

8.2 – Thông qua  uyết định của Đại hội:  

Các quyết định của Đại hội được thông qua theo quy định ghi trong Điều 21 của Điều  ệ  ông ty. 

 

Điều 9: Biê  bả  cuộc h p Đại hội cổ  ô   

Tất cả các nội dung tại cuộc h p Đại hội đồng cổ đông phải được thư ký Đại hội ghi v o biên bản của 

 ông ty  Biên bản cuộc h p được đ c v  thông qua trước khi bế mạc cuộc h p v  được  ưu giữ tại 

 ông ty, đồng thời được công b  thông tin theo quy định   

 

Chương V: ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

 

Điều 10: Điều khoả   hi h  h: 

 uy chế n y gồm 5 chương 10 điều, được thông qua Đại hội ngày ... tháng ... năm .... v  có hiệu  ực 

ngay sau khi Đại hội thông qua. Trong quá trình thực hiện nếu cổ đông phát hiện những điểm không 

phù hợp với Điều  ệ hoặc các quy định Pháp  uật khác, thì phản ánh cho Hội đồng quản trị để xem x t 

sửa đổi  

 

  TM/ HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

KS  V  V N MINH 

 

 


		2018-05-09T16:15:58+0700
	Công Ty Cổ Phần Merufa
	I am the author of this document




