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QUYET PINH

V/v. Ban hanh Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty C6 phin Mbi trudng va
Cong trinh D6 thi Thanh Héa da dugce Dai hoi dong co dong thuwong nién 2018
thong qua ngay 15/65/2018

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN MOI TRUONG VA
CONG TRINH PO THI THANH HOA

Can et Luat Doanh nghiép s§ 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Cén ctr Lugt chimg khoan ngay 29 thang 6 nam 2006; Ludt sta ddi, bb sung
mot s6 didu cha Luat chung khoan ngay 24 thang 11 ndm 2010;

‘Cén cr Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cta Chinh phd huéng
dan vé quan tri cong ty 4p dung dbi véi cong ty dai ching;

Cén ctr Thong tu 95/2017/TT- BTC Ngdy 22/9/2017 ctia B6 Tai Chinh huéng
dan mot sé cheu cla ngh1 dinh sb 71/2017/ND-CP ngay 06/6/ 2017 ctia chinh phi
huéng dén vé quan tri cong ty 4p dung db6i v6i cbng ty dai ching.

Cin ¢t vao Pidu 16 td chic va hoat déng cta Cong ty C6 phin Moi trudng
va Cong trinh d6 thi Thanh Hoa dd duge Dai héi ciong co dong thudng nién 2018
théng qua ngay 15/05/2018 v& ban hanh theo Quyét dlnh s6: 14/2018/QB-HPQT
15/05/2017 cua HDQT;

Cén cu Nghi quyet Pai Hoi dong ch dong thuong nién ndm 2018 sé:
01/2018/NQ-DHDCD ngay 15/05/2018 Cong ty Cb phan MOi trudng va cdng trinh
d6 thi Thanh Hoa,

QUYET DINH:

‘Biéu 1. Phé duyét va ban hanh Quy ché noz bo vé& quan tri Cong ty C phan
Mbi truong va Cong trinh DO thi Thanh Hoéa gbm IX chuong, 41 Pidu di duoc
thong qua tai ky hop Pai hoi dong ch dong thu:cmg nién 2018 ngay 15/05/2018.

Pidu 2. Quyet dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac Ong (Ba) thanh vién Hai ddng quan tri, Trudng Ban Kiém soat,
Giam dbc Cong ty CB phan Mbi truomg va Céng trinh d6 thi Thanh Héa va phong
ban, cdc don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.ve2”

TM. HO1 PONG QUAN TRI
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do —~ Hanh phiuc

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN MOI TRUONG VA CONG TRINH PO THI
THANH HOA

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hpi dong cb dong thwong nién 2018
Ngay 15 thdang 05 ndm 2018)

Chuong 1
| QUY DINH CHUNG

Pitu 1 : Pham vi didu chinh

Quy ché nodi bd vé quén tri cong ty dugce x8y dung theo quy Eﬁﬂh cua Luat
Doanh nghiép, Luat chiing khoan, Thong tu 95/2017/T”I:—BTC (goi tat la Thong tu
95) ngay Ngay 22/9/2017 cua Bff) Tai thnh quy dinh vé quan tri cong ty &p dung
cho céc cdng ty dai ching va Dicu 1€ t6 chiic va hoat dong Cong ty.

‘ Quy ché nay dé ra nhiing raguyén the co ban vé quan trqi cong ty fié bao vé
quyen va lqi‘ ich hop phép cta co dong, thiét lffip nhitng chuan muc vé hanh vi,
dao dfrc{ nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Ki€m soét, Ban
Giam doc va can b6 quéan ly khac cua Cong ty.

Quy ché nay s& didu chinh c4c ndi dung chil yéu sau:

1. Trinh tu, thu tuc v& tridu tap va biéu quyét taj Pai hdi dong Cb dong.

2. T{inh te va thi tuc d& ct, tmg ct, bau, mifn nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi dong Quan tri.

3., Trinh ty, th tuc t6 chire hop Héi ddng Quan tri.

4. Trinh ty, thi tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém cén bd quan ly.

5. Quy trinh, thi tyc phéi hop hoat déng gitta Hi dong Quan tri, Ban Kiém
soat va Giam doc diéu hanh.

6. Quy dinh vé dénh gid hoat déng, khen thuong va ky ludt d6i v6i thanh
vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Gidm doc di€u hanh va céac
can bo quan ly khac.

7. Quy trinh, thi tuc vé viée thanh 1ap va hoat dong clia céc Tiéu ban thude
Hoi dong quan tri.

8. quy dinh bao cdo va cong bd thong tin

Piéu 2 : Giai thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay, céc tir ngit sau ddy duoc hiéu nhu sau
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a. “Quén tri cong ty”: 13 hé thong cac quy tic dé& dam bao cho Cong ty dugc
dinh huéng didu hanh va duoc kiém sodt mot cach c6 hidu qua vi quyén loi ctia cd
dong va nhitng nguoi lién quan dén Céng ty.

b. “Cong ty”: 1a Cong ty C& phin M6i truong va Cong trinh d6 thi Thanh
Hoa

c. “Didu 18”: 1a Piéu 1& duoc Pai hoi dong C6 dong thuong nién Céng ty
théng qua & timg thoi diém.

d. “Cd déng”: 14 nhitng c4 nhan, td chirc s& hitu ¢b phiéu ctia Cong ty.

d. “Dai hdi ddng C6 dong” hodc “Dai hdi”: 12 Dai hdi déng C6 dong Cong
ty.

e. “Nguoi ¢o6 lién quan™: 1a c4 nhén hodc tb chirc duge quy dinh tai Khoén
34, Diu 6 cia Luat Ching khoan, cu thé nhu sau:

- Cha, cha nubi, me, me nudi, vy, ché)ng, con, con nudi, anh, chi em rudt
cta ca nhan.

- T4 chirc ma trong d6 ¢6 cé nhan la nhan vién, Gidm ddc, chll s& hifu trén
mudi phan tram (10%) s& ¢b phiéu luu hanh ¢6 quyén bidu quyét.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soét, Gidam dbc, Phé Gidm doc
va cac chire danh quan ly khac ciia t& chirc d6.

- Ngudi ma trong mdi quan hé véi ngudi khéc tryc tiép, gian tiép kiém soat
hodic bj kiém soét bdi ngudi d6 hodc cing voi ngudi d6 chiu chung mét sy kiém
$04t.

- Quan hé hop ddng trong d6 mdt ngudi 1a dai dién cho ngudi kia.

f. “Thanh vién Hoi ddng quén tri khdng didu hanh”: 13 thanh vién Hoi dong
quan tri dugc quy dinh tai khoan 2, Pidu 2 Théng tu 121: khong phai & Gidm
dbc, pho Giam dbc, K& todn truéng va nhiing can bd quan Iy khac duoc Hoi dong
quén trj bd nhiém.

g. “Thanh vién Hbi ddng quan tri ddc [4p”: 1a thanh vién Hoi dong quan tri
dugc quy dinh tai khoan 3, Piéu 2 Théng tu 121 dap Gng cac didu kién sau :

- LA thanh vién Hoi ddng quan tri khéng diéu hanh va khong phai 1a nguoi
¢6 lién quan v& Gidm dbc, phé Gidm dbe, Ké toan truéng va nhitng cdn bd quén
Iy khéc duge Hoi ddng quan tri cong ty bé nhiém;

- Khéng phai 1a Giam dbc, Pho Giam dbc cta cac Xi nghiép, don vi do
cong ty nim quyén kiém soat;

- Khéng phai 13 ¢d dong 16n hodc ngudi dai dién cla cb déng 1én hoic
nguoi ¢d lién quan cua cd déng 16n clia cong ty;

- Khong lam viéc tai cac t& chtic cung clp dich vu tu vin phap luat, kiém
toan cho cbng ty trong hai (02) nim gén nhét;
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- Khong phai 14 dbi tic hodic ngudi ¢6 lién quan cla dbi tac c6 gia tri giao
dich hang nam véi cong ty chiém tir ba muoi phén trim (30%) tré 1én tdng doanh
thu hodc tng gia tri hang héa, dich vy mua vao cla cdng ty trong hai (02) nim
gén nhét,

h. "Cén bd quan 1y": 1a Giam ddc, Phé Giam dbc, K& toan trudng, va céac vi
tri quan ly khac trong Cong ty dugc Hoi ddng Quan tri bd nhiém.

i. “Ban didu hanh”: 1a Giam déc hogc Phé Gidm dbe didu hanh.

2. Trong quy ché nay, cac tham chidu t61 mdt hodc mot sb diéu khoan hosdc
véan ban phép lujt s€ bao gbm ca nhiing sita ddi bd sung hodc vin ban thay thé cac
vén ban dé.

CHUONG 11
cO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO DONG

Pidu 3. Thoi didm phat sinh quyén, nghia vy ciia ¢ dong

1. Thoi diém phét sinh quyén, nghia vu cia cb déng 14 thdi diém tai khodn
luu ky ching khoan cua ¢ d6ng mé tai mot thanh vién luu ky ching khoan ghi
¢6 s6 du c¢b phiéu ctia Cong ty. Péi v6i ¢d phidu chua luu ky, thoi diém phat sinh
quyén, nghia vu cta c6 dong la thoi diém tén va céc thong tin vé ¢b déng duoc
ghi vao S8 ding ky ¢b déng ciia Cong ty.

2. S dang ky ¢b ddng ctia Cong ty, danh sach cb déng do Trung tAm Luu
ky Ching khoan Viét Nam cung chp cho Céng ty 1a c#n cir duy nhét @& xac dinh
tu cach, quyén va nghia vu clia cb déng.

Pidu 4. D6i xir cdng biing gitta cac co dong

1. Moi cb dong déu duge dbi xit cong bing, bao gdm cé cb dong thiéu s6 va
cb dong 1on.

2. C6 dong 16n khong duge loi dung uu thé ctia minh giy t6n hai dén céac
quyén va loi ich cta Cong ty va cia céic cb déng khac.

Pidu 5. C6 d0ng yéu cau cung cip thong tin

1. C dong va nhom ¢ dong ¢b yéu cau xem xét, tra cru va trich luc cdc
thong tin theo quy dinh tai diém e va f khoan 2 Pidu 18 Pidu 18 Cong ty CH phéan
modi trudng va Cong trinh d6 thi Thanh Hod s& thyuc hign theo trinh tu nhu sau:

a. CO dbng yéu céu xem xét, tra clru va trich luc céc thong tin trong danh
sach ¢b déng ¢6 quyén bidu quyét va yéu cau sira ddi céc thoéng tin khong chinh
x4c phai giii yéu cdu dén & chirc luu ky noi mé tai khoan Iuu ky, ddng thei bao
cho Céng ty dugc biét. Pdi véi che cb dong chua luu ky cb phidu thi gir truc tiép
yéu cAu bing vin ban dén Hbi ddng Quan tri Cong ty.

b. Cb dong yéu ciu xem xét, tra ctu, trich luc hodc sao chup Diédu 18, sd
bién ban hop Dai hét ddng ¢b déng va cac nghi quyét cia Pai héi dong cb dong
c6 thé g yéu cdu bang van ban hoic lién hé truc tiép voi Phong tai chinh - Ké
toan Cong ty dé dugc cung cép tai lidu. Cong ty cb thé giri trich luc, ban sao chup

3

w (4



céc tai lidu trén cho cb déng bing dudng buu dién, qua email theo yéu cau ciia cd
déng. Cb déng yéu cau giri tai liéu qua dudng buu dién phai tra phi buu dién cho
Céng ty ngay khi dua yéu ciu.

2. Cb déng hodc nhém c¢b dong quy dinh tai khoan 3 Didu 18 ctia Diéu 18
Céng ty Cb phan mdi trvong va Cong trinh d6 thi Thanh Hod thuc hién céc quyén
yéu cAu quy dinh tai céc diém tir a dén ¢ khoéan 3 Pidu 18 ctia Pidu 18 theo trinh ty
nhu sau:

a. Cb dong hodc nhém cb dong lap yéu chu bing vin ban gii cho Chi tich
Hoi ddng Quan tri bing cch ghii thu hodic gui truc tiép tai tru s& chinh ctia Cong
ty théng qua phong Tai chinh - K& toan céng ty. Yéu cAu phai néu o théng tin vé
cd ddng, sb lugng cb phin s& hitu, thoi gian s& hit, céc van dé xem xét, chit ky
clia ¢b dbng hodc toan bd cac c¢b dong trong nhém cb dong.

b. Chu tich Hoi dong Quan tri xem xét va phén cong cac Phong Ban don vi
cia Cong ty cung cip thong tin theo yéu cdu ctia cd ddéng hodc nhém cbd ddng
trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, k& tir ngdy nhén duogc yéu cdu cia cb dong
hodic nhém cb dong; trudmg hop tir chéi kién nghi thi phai tra 161 cho b dong
bing van ban.

¢. Cb déng hogc nhom cb déng b quyén yéu ciu Ban Kiém soat lam viéc
véi Chi tich Hoi ddng Quan tri trong trudng hop khéng ddng y véi quyét dinh
ctia Ch tich Hoi ddng Quan tri vé viéc nay.

d. Cb déng phai tra phi cho viéc cho Cong ty khi yéu cAu trich luc, sao chyp
tai liéu, bao gdm ca phi giri buu dién néu cb ddng c6 yéu cau.

Pidu 6. C6 dong hen lam viée tryc tiép véi Hi dong quan tri, Giam
dbce

1. C6 déng mudn 1am viée tryc tiép v6i Hoi dong quén tri, Gidm dbe dé
trao dbi, kién nghi, khiéu nai, t8 c4o,... phai ding ky véi Phong Hanh chinh Cong
ty (thdng qua bd phdn Van thu). Phong Hanh chinh Céng ty c6 trach nhiém bao
c4o v6i Chii tich Hoi ddng quan tri hode Giam dbc dé sép xép lich lam viée phu
hop. Cén ctr lich lam viée, mirc d6 can thiét cia ndi dung dwoc yéu ciu, Cha tich
Héi dong quan tri hodc Gidm dbc quyét dinh lam vide véi c¢b déng va truc tiép
hodc ot ngudi c6 thdm quyén tham dy bubdi lam viéc. Phong Hanh chinh két hop
v6i Thu ky HPQT thong bdo cho ¢b dong lich 1am viée va chuan bi tai liéu cho
budi 1am viée (néu co).

2. Thu ky HPQT Céng ty co6 trach nhiém 18p bién ban lam vige gitta Hoi
ddng quan tri/Gidm déc va cb dong, ddng thdi ¢6 trach nhiém luu vao hd so Cong
ty.

Pidu 7. Cung cip théng tin cho c¢6 d6ng va cong chiing

1. Céng ty tao diéu kién dé ¢ dong va cbng chiing ¢6 thé nhén duoc théng
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tin chinh thtre tir Cong ty mdt cdch nhanh chong, chinh xac.
2. Théng tin cia Cong ty duge cung cép cho ¢b déng thong qua céc kénh
sau:

a. Website chinh thirc cia Cong ty: www.urencothanhhoa.com.vn

b. Thong tin dugce béo céo, cong b6 chinh thire theo quy dinh cta phap Juat
v& bao céo, cong bd thong tin dbi voi cong ty chimg khoén, td chirc niém yét;

c. Thong cdo bao chi cia Cong ty.

d. Phat ngdn cuia ngudi dai dién theo phép luét, ngudi duge uy quyén cong
b6 théng tin.

d. Cac bao céo, van ban khac chinh thirc phét hanh cho c¢b déng hodc cong
chiing.

Chuwong 1L
Trinh ty, thi tuc vé tridu tip Hop, Biéu quyét tai cude hop
Pai hoi dong cb dé‘mg"
Pidu 8. Chuéin bi cho cude hop Pai hoi ddng cb6 dong thwong nién

1. Sau khi ¢6 béo céo kiem todn, Hoi dong Quan tri Cong ty hop, ra quyét
dinh triéu tdp Dai hoi ddng c¢b dong thudng nién va thdng nhét théng qua cic ndi
dung, chuong trmh dai hoi. Chu tich Hoi dong quan tri (HBQT) la nguoi chiu
trach nhiém trye tiép trong viéc tridu tap, chu tri, didu khién cubc hop trlr truomg
hop Uy quyén cho ngudi khac. Ngudi chiu trach nhiém tién hanh hop c¢6 trach
nhiém chuin bi nhiing phén sau day:

2. Hdi dong Quan tri phai chuén bi cac cong viée sau:

a. Thong bao viéc chdt danh sach cb dong cd quyen tham dyu hop Dai hoa
ddng ¢b dong tbi thidu nam (05) ngay truorc ngdy chdt danh sach. Danh séch co
déng c6 quyén du hop Dai hdi déng c¢b dong duge 1ap dya trén sb dang ky cd
dong cua cong ty. Danh sach nay duge lap khi ¢6 quyét dinh trigu tap pha1 lap
xong chdm nhit ba muoi ngdy trude ngdy khai mac hop Dai hoi ddng cb dong

thong qua Trung tdm Luu ky Chimg khoéan Viét Nam. Trinh ty, tha tyc chét danh
sach ¢b déng thuc hién theo quy dinh ctia Trung tdm Luu ky Chitng khoén.

b. Theo quy dinh tai Piéu 139 Luat Doanh nghiép 68/2014/QI—H3 thi
Thong bao moi hop pha1 duge gl tm dia chi thuong tri cia tung cb dong theo
phuong thirc bao dam dé Cb dong ndm duge thoi g1an dia diém to chirc Pai hoi.
Thong bao mdi hop nay phai duoc gui dén tht ca cb déng ¢6 quyén dy hop cham
nhdt 10 ngdy truée ngay khai mac Dai hi.

¢. Thong bdo v& viée tb chirc Pai hoi dong ¢b déng trén website clia Cong
ty va cong b trén phuong tién thong tin ctia S& Giao dich Chimg khoén.

d. Gui thu moi hop theo phuong thirc dam bao dén dia chi d& déng k¥ cla
timg cb déng c6 quyén du hop; thong béo vé& viée td chuc Pai hoi ddng cb dong
trén website cia Cong ty va cong b trén phuong tién thong tin cua S& Giao dich
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Chimg khoén truge it nhét mudi 1am (15) ngay trude ngay tb chirc Pai hdi, tinh tir
ngdy ma thong bdo duge gii hoic chuyén di mét cach hop 18, duoc tra cude phi
hodc dugc bod vao hom thu trén co s& danh sach ¢ dong ciia Trung tAm Luu ky
Chiing khoan Viét Nam.

3. Thong bao, thu moi hop phai ghi 8 néi dung chuong trinh Dai héi, cac
van d& s& dugc thao ludn, bidu quyét tai Dai hoi, thoi gian va dia diém t6 chie
phéi duoc gui bang phuong thirc bio dam dén dugc dia chi lién lac cta cb dbng;
dong thoi ding trén trang thong tin dién ti clia cong ty va ding béo hing ngay clia
trung wong hodic dia phuong, khi xét thiy can thiét theo quy dinh ctia Didu 1¢ céng
ty.

4. Kém theo thu moi hop gt cho cd déng phai cd mau chi dinh dai dién
theo Gty quyén du hop, miu xéc nhan du hop (néu cin), chuong trinh hop, céc tai
ligu théo ludn co s& dé théng qua quyét dinh va du thao nghi quyét ddi véi timg
van d& trong chuong trinh Dai hoi, Trong trudng hop tai liéu khong dugce gii kém
thong bao hop Dai hi dong cb déng, thong bao moi hop phéi néu 16 dia chi trang
thoéng tin dién t&r dé cac b dong co thé tiép can

5. Theo Khoan 3, Pidu 139 cta Luat Doanh nghiép 68/2014/QH13, chuong
trinh du kién cta tAt c4 cac van d& (trinh bay dudi dang cac t& trinh) duge thao
luén tai Pai héi phai duge gl cho céc ch dong df‘mg thoi véi ban thong bao moi
hop. Céc ¢b dong c6 thé phan hoi vé cac vin d8 trong chuong trinh, va chuong
trinh c6 thé dugc thay ddi tuong g va giri lai.

6. Cac tai liéu 1am co so phai duoc chuén bi cho timg van & trong chuong
trinh. N6 bao gdm moi thong tin cin thiét d& ngudi du hop c6 thé hiéu 15 quyét
dinh v& timg van d& trong chuong trinh. Néu duge, céc tai liéu 1am co so phai
dugce giri trudce it nhét 1 tuan so véi ngdy dién ra cude hop dé moi ngudi du hop
c6 thé thu thép thém thong tin hodc phan tich thong tin trude khi cude hop dién ra.

7. Ngoai viée thu xép dia diém cudc hop, ngudi chiu trach nhiém & chic
cln chudn bi thém db &n nhe va dd uéng, san sang cho cudc hop, dic biét 1a déi
v6i nhimg cude hop du kién kéo dai t6i hon 2 tiéng ddng hd.

Pidu 9. Triéu tap hop va tién hanh cude hop

1. Theo quy dinh tai Piéu 136 Luat Doanh nghi&p 68/2014/QH13, ngudi cb
thAm quyén triéu tap hop Dai h6i ddng cb dong cb thé la:

- Hoi ddng quan tri;

- Ban kiém soat (trong trudng hop HPQT khéng triéu tap hop Pai hoi dong
cb déng theo quy dinh).

- C& dong hodc nhém cb dong sé hitu trén 10% tdng sb ¢d phin phd théng
trong thoi han lién tuc it nhét sdu thang hodic mét ty 18 khac nhéd hon quy dinh tai
Didu 18 cong ty (trong trudng hop Ban kiém sodt khong triéu tip hop Dai hdi
dbng cb déng theo quy dinh).
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Chu tich HPQT lam chi toa cac cude hop do HDQT tri¢u tap; truong hop
chi tich vang mat hoéc tam thdi mét kha nang 1am viée thi cac thanh vién con lai
biu mdt ngudi trong s6 ho 1am cht toa cudc hop; truong hO’p khong co nguo'x cd
thé lam chi toa thi thanh vién HDPQT c¢6 chuc vu cao nhét didu khién dé Pai h01
dong cd dong bau chi toa cudc hop trong 50 nhu'ng ngudi dy hop va ngudi co 56
phaeu biu cao nhét 1am chi toa cude hop. Piéu nay duge quy dinh tai Khoan 2,
pidu 142 Luat Doanh nghiép 68/2014/QH13.

Pidu 10. Cach thire diang ky va dy quyén tham dy Dai hoi ddng cb dong

1. Theo quy dmh tai Pidu 114 ctia Luat Doanh nghlep 68/2014/QHI13,
trong truorng hop mot cd ddng hoic uy vién HDQT khong thé du hop duoe, ngudi
dy c6 quyen tryc tiép hodc Gy quyén bing van ban cho mot nguoi khac du hop.
Viée Gy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi ddng c¢b déng phai 14p thanh
van ban theo mau cia cong ty. va phai c6 chil ky theo quy dmh Ngudi dugc uy
quyén du hop Pai hoi dong b dong phai nop vin ban Gy quyén trude khi vao
phong hop. Glay uy quyen co the chi uy quyén cho ngum dai dién biéu quyet cac
vAn d& cu thé hodc ¢6 thé Gy quyén cho ngudi dai dién bidu quyét moi vén d& phét
sinh trong cudc hop.

2. C dbng 1a td chl’xc cé quyén cir mdt hodc mot sb nguoi dai dién theo uy
quyén thyc hién cée quyén cb d6ng cta minh theo quy dinh cla phap ludt; truong
hOp co nhleu hon mot ngucn dai dién theo Gy quyén dugc clr thi phédi x4c dinh cy
thé sb c¢b phén va s6 phidu biu cia moi ngudi dai dién.

3. C& dong c6 thé ding ky tham du hop Pai hoi ddng c¢b ddng theo cach
thic da ghi trong thdng bao, bao gbm mét trong cic cach thure sau: dang ky truc
tiép, qua dién thoai, fax, giri thu hoac gt thu dién t& cho cong ty trude thoi han
ghi trong thu md&i hop Dai hdi dbng cb dong.

4. Néu cb dong khong the tham du Dai hoi thi ¢6 thé Gy quyén cho dai dién
clia minh tham dy, viéc Gy quyén cho ngudi dai dién phai duoc lap thanh Van ban
theo mau clla Cong ty da giri kém thu moi hop va phai dam bao cac yéu cau sau
day:

a, Trudng hop cb dong c4 nhan 13 nguoi ty quyén thi phai c6 chit ky cua ch
déng va nguoi dugce iy quyén du hop;

b Trudng hop nguoi dai dién theo ty quyén ctia cb dong t5 chirc la nguoi
ty quyén thi phai co chit ky cta nguoi dai dlen theo Uy quyén, ngudi dai dién
theo phap luét cia cb déng va ngudi duge Uy quyén du hop;

¢. Truong hop ¢o nhidu hon mdt ngudi dai dién theo Gy quyén dugc ctt, thi
phai xé4c dinh cy thé sb ¢b phan va s6 phiéu bau ctia ngudi dai dién. Dai dién ty
quyén khong dugc Uy quyén lai cho ngudi khéc.

d. Nguoi duge uy quyén dy hop Dai hdi ddng c¢d dbng phai mang theo
chimg 1n1nh nhan dan hodc ho chiéu dé kiém tra va ndp lai van ban ban gbe gidy
Gy quyén trude khi vao hop.
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Pida 11. Nhitng tai lidu Nguoi dy hop va ngudi diéu khién cudc hop cin
mang theo

Ngudi dy hop cAn mang theo nhiing tai liéu sau:

- Chuong trinh hop.

- Tai liéu 1am co s6.

- V#n ban Gy quyén (néu co).

Chu tich HPQT, nguoi chiu trach nhiém diéu khién cudc hop, can mang

theo it nhat mot ban cia mot trong nhitng tai liéu sau day, khi cén tham khao
trong cudc hop:

- Luét Doanh nghiép.

- Piéu 18 cong ty.

- MQi thoa thuin bing van ban giita tht ca cac cd dong vé viée didu hanh
cong ty (néu co).

_ Béo céo tai chinh chi tiét, bao gdm c& nam truéc va quy gan nhét clia nim
nay.
Pidu 12. Nhitng van dé dwgce xem xét va thong qua trong cudc hop Dai hoi
ddng cb dong thwdng nién:

- Béo cdo tai chinh hiang nim cda cong ty.

- Bo céo cua HDQT déanh gia thyc trang cdng tac quan 1y kinh doanh &
cong ty.

° - Bao péo ctia Ban kiém soat vé quan 1y cdng ty clia HDQT, gidm dc hodic

tong giam doc.

- Miic cb tirc déi véi mdi ¢b phan cha ting logi.

- Céc vAn dé khéc thude thdm quyén.

}. Quyén va trach nhiém ctia Chil toa, Thu ky Pai hoi va Ban kiém tra tu
cach co dong

- Hoi ddng quér} tri Cong ty déacﬁr Ban tf’?_‘) chire (gdm: Poan chu tich, Ban
thu ky Dai hoi, Ban kiém tra tu cach ¢ déng) dé Pai héi thong qua.

- Ban don tiép kiém tra tu cach cd dong tham du Dai hoi; nhin gidy tG cb

dong dén hop; Phat cac tai lidu va Phiéu biéu quyet Béo cdo trude Dai hdi v& két
qua kidm tra tu cach cb dong du Pai hoi.

- Chu tich HDQT la cha toa cude hop Pai hdi ddng c¢b dbng trong trudng
hop HPQT triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng.
Céac trudng hop khac, ngudi triéu tip hop Dai hoi dong cd dong s& to chiic bau lai
Pao hoi ddng ¢b dong Chil toa dé chix tri cude hop.
- Quyét dinh cua Chi toa v& vén @& trmh tu , thi tuc hodc céac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Dai héi ddng cb ddng s& mang tinh phan quyét cao.
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- Chi toa Pai hoi tién hanh cac cong viéc ma ho thiy 1a cﬁfz thiét @& diéu
khién Dai hoi déng’cf) dong m’(f)t cach hop 1€ va co trat tu; hode dé Dai hoi phan
anh dugc mong mudn cia da so tham du.

- Chi toa Dai hoi dong cb déng c6 thé quyét dinh trl hoan Dai hoi dén mét
th\c‘ri dié:‘,m khéc va tal mot dia diém khéc theo yéu cau hodc dé nghi cua Dai hdi
dong c6 dong.

- Ban thu ky thuc hién cic céng viée trg giup theo phén cong cua Ban tb
chuec.

2. Tién hanh Pai hdi

- Cudc I}op Dai 1}€)i dc")}ig °cé d@ng duoc f;ién hoz‘mh kh’i c6 b ¢b déng du hop
dai diffzn it nhat 51% tdng sO ¢O phan ¢6 quyén biéu quyét theo danh sach ngay
chot ¢6 dong theo thong bdo.

- Pai hoi & 14n luot thao luin va thdng qua céc ndi dung (theo ndi dung da
gui c6 dong)

o Pai hoi ddng ¢b dong s& dugce td chirc lam mot budi, ndi dung chinh bao
gom:

- Thﬁng qua Ban kiém tra tu céch cb ddng; Poan chu tich; Thu ky doan;
Ban kiém phiéu.

- Thong qua chuong trinh Dai hoi.

- Théo luan cac chwong trinh nghi sy

- Biéu quyét théng qua céc ndi dung dd dugce ban chil toa trinh bay.

- Théng qua Nghi quyét Pai hdi. Théng qua bién ban Dai hoi.

3. Nhiing vén Ffé can bér} t&1 tai cude hop ¢b ddng duge néu trong Didu 18
cua cOng ty va tai Diéu 135, Dicu 136 ctia Ludt Doanh nghiép 68/2014/QHI13:

- Thong qua dinh hudng phat trién cta cong ty

- Quyét’ dinh loai ¢b vphé‘m \{é téng sb6 ¢b phin cta ?til'ng‘; loai duoc quyén
ch%o ban; quyét dinh mirc ¢o tirc hang nam cla ting loal ¢0 phén, trir truong hop
Piéu 1& cong ty ¢6 quy dinh khac.

- Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat.

- Quyét dinh déu tu hofic ban sb tai san c6 gid tri bgzmg hoic 16n hon 50%
tong gia tri‘téi san dugce ghi trong béo céo tai chinh gan nhét cia cdng ty theo quy
dinh tai Piéu 1€ cong ty.

- Quyét dinh stra dégi, b{i sung Didu 18 cong ty, trir trudng hop didu chinh
von diéu 1€ do ban thém ?6 phan méi trong pham vi s0 luong ¢b phén duge quyén
chao ban quy dinh tai Dicu 1€ cong ty.

- Thong qua béo cdo tai chinh hing nam.

- Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb cb phén d3 ban cia mbi loai.
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- Xemﬂ xét va xu Iy cée vi pham ctia HDQT, Ban kiém so4t gy thiét hai cho
cbng ty va co ddng cong ty.

- Quyét dinh t& chirc lai, giai thé cong ty.

oo Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va

Piéu 1€ cong ty.

4. Tién hanh hop

- Cude hop Pai hoi dong cb dong duoe tién hanh khi ¢6 sb ¢ dong du hop
dai dién it nhdt 51% tdng s6 phiéu bidu quyét; ty 16 cu thé duoc quy dinh trong
Pidu 1 cong ty.

- Trudmg hop cude hop lan th nhét khong du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoén 1 Diéu nay thi dugc triéu tap hop lan thé hai trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thl,i’ nhét, néu Pidu 18 cong ty khong quy dinh
khac Cuoc hop cta Pai hoi ddng cb dong triéu tap 1dn thtt hai dwoc tién hanh khi
¢6 sb cb dong du hop dai dién it nhit 33% téng sb phiéu biéu quyét; ty 18 cu thé
do Diéu 18 cong ty quy dinh.

- Trudmg hop cude hop tridu tip 1an tha hai khong du didu kién tién hanh
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi dugc triéu tap hop Jan thir ba trong thoi
han 20 ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an thir hai, néu D1eu 1€ cong ty khong quy
dinh khac. Trudng hcrp nay, cudc hOp cla Da1 hoi dong cb ddng duoc tién hanh
khdéng phu thudec vao tbng sd ph1eu biéu quyét ctia céc c¢b déng du hop.

- Chi ¢6 Dai hoi ddng cd dong méi co quyén quyét dinh thay dbi chuong
trinh
Pidu 13. Cach thire biéu quyét, kiém phiéu, théng bio két qua bidu quyét

1. Khi tién hanh déng ky cd dong, Cong ty s& cap cho umg cb dong holc
dai dién duge ty quyen co quyen bidu quyét mot ma s6, chd ngdi va mot the bidu
quyet trén do gh1 s0 dang ky, ho Va tén clia ¢ déng, ho va ten nguoi G‘Lrorc uy
quyén va s& phidu biéu quyet clia ¢ dong do tuong ung voi ¢b phan ma co dong
dang ném gitr. Thé bidu quyét nay dung a8 biéu quyét tht ca céc van d& can bidu
quyét trong Dai hoi.

2. Pai hoi ddng b éong thao luan va biéu quyet theo timg vén dé trong ndi
dung, cerO’ng trinh. Khi tién hanh bidu quyét timg vén dé tai Pai hoi phax tong horp
so phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi voi timg van dé. Tong
s6 thé Gng ho, phan abi hay 56 thé khong c¢6 v kién gi, s8 duge Chi toa thdng bao
ngay sau khi tién hanh bidu quyét van aé do.

3. Theo quyet dinh cta it nhat 65% tdng sb cd dong tham du cuoc hOp, Chua
toa phai moi t6 chirc trung 18p thuc hién viée kiém phidu dbi véi cac van aé nhay
cam. Trong truong hcrp nay, viéc kiém phzeu phai c6 ching kién cta it nhét hai
(02) c¢b dbng trong s6 nhimg ngudi yéu cAu phai cé td chirc trung lap kiém phiéu.

T8 chic trung lap duge moi kiém phleu 14 t6 chirc trong nudc bét ky do
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Cht toa lua chon voi didu kién la td chirc nay khdng phai 1a ngudi c6 lién quan
ctia nhitng ngudi ¢6 quyén va nghia vy trong vin @& nhay cam ma Pai hoi dong
¢d dbng dang thao ludn, khong phai 14 nguoi ¢6 lién quan cua thanh vién Hoi
déng Quén tri, Ban Kidm soét, Giam déc, Ké toan truéng, trir trudng hop Dai hdi
dong cb déng co quyel dinh khac. Nguoi ¢d lién quan duge xéc dinh theo quy
dinh cta khoan 34 Pidu 6 Luat Chimg khoan va khoén 17 Piéu 4 Lut Doanh
nghiép.

Két qua bidu quyét duge thong bao ngay tai cude hop Dai hoi ddng cb déng
sau khi hoan thanh viéc kiém phidu; truomg hop viée kiém phiéu kéo dai sang
ngay hom sau thi Chi toa ¢6 trach nhiém théng bao cho ¢ dbng du hop k@t qua
kidm phleu théng qua website cia Cong ty, trir truong hgp Dai héi dbng cb dong
c¢6 quyét dinh khéc.

4. Truorng hop tht ca cd dong dai dién 100% s& cb phén ¢ quyén bidu
quyet truc t1ep tham du ho#c théng qua dai d1en duoc uy quyén tai Pai hoi dong
¢6 dbng, nhiing quyét dinh dugc Dai hdi ddng cb déng thong qua déu dugc coi 1a
hop 18 ké ca trong trudng hap viée triéu tdp Pai hoi dbng cb dong khong theo
ding tht tuc hodc ndi dung bidu quybt khong ¢6 trong chuong trinh.thong qua déu
duoc xem la hop 1€ ngay cé khi Dai hoi c¢b dong khong duogc triéu tip theo dang
trinh tu va tha tuc quy dinh tai Piéu 18 nay hoic vAn dé dugce théng qua khong c6
trong chuong trinh Dai hoi.

Piéu 14. Cach thirc phin dbi, yéu ciu hiy bd bién ban, nghj quyét cia Dai
hoi dong eb dong

1. Cb dong co quyén phan dbi bién ban, nghi quyét cta Pai hoi ddng )
dong bang cach yeu cau thu ky cudc hop ghi y kién phan ddi vao bién ban cudc
hop néu nghi quyét cong bd ngay tai cudc hop, hodc gii van ban den Hoi dong
Quan tri trong Vong mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban, nghi quyet cua Pai hdi
duoc gl cho céac ¢b déng va duge cong b trén website cia Cong ty.

2. C6 dong, thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soat, Gidm dbc cb
quyen yé&u ciu toa an hoic trong tai xem xét, hity bd quyét dinh ctia Dai héi dong
cb dong theo quy dinh ta1 Piéu 34 cta Pidu le Moi chi phi lién quan den tha tuc
yéu cau htiy bd nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb dbng s& do nguodi yéu chu tra.

3. Trong moi trudng hop, cb dong van phai tuan thi nghi quyét cua Pai hoi
ddng cb dbng cho dén khi c¢6 phan quyét ¢6 hidu lyc cla toa én hodic trong tai vé
viée hity nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong.

Pidu 15. Hodn cude hop Pai hdi ddng ¢b dong

Theo quy dinh tai Khoan 8§, Piéu 142 Luat Doanh nghiép 68/2014/QH13,
chil toa c6 quyén hodn cudc hop Dai hdi ddng cb dong di co du sb nguoi dang ky
du hop theo quy dinh dén mot thoi didm khéc hodc thay dbi dia diém hop trong
cac truong hop sau day:

- Pia diém hop khéng c6 da chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudi dw hop.
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- C6 ngudi dy hop cé hanh vi cén trd, gly rbi trat tu, ¢6 nguy co lam cho
cudc hop khéng duoc tién hanh mot céch cdng bing va hop phép.

- Thoi gian hoén t61 da khéng qué ba ngiy, ké tir ngay cudc hop dy dinh
khai mac.

- Truong hop chu toa hodn hoac tam dimg hop Dai héi ddng cb dong trai
v6i quy dinh néu trén, Pai héi dong cb déng bau mot nguo'i khéc trong s& nhiing
ngudi du hop dé thay thé chil toa didu hanh cude hop cho dén e két thic va hidu
luc céc biéu quyét tai cudc hop dé khdng bi anh huong,

Pibu 16. Bidu quyét tai cude hop Dai hoi dong cb dong

1. Bidu quyét theo hinh thirc bo phiéu

a. Viéc bidu quyét cac noi dung hop s& duge thyuc hién theo hinh thic bo
phleu kin. Céc ndi dung bxeu quyet dugc ghi trong Thé biéu quyét s& duge ch
d6ng/dai dién theo uy quyén ctia c6 dong bidu quyét bang viéc lua chon phu’(mg
4n tan thanh hodc khéng tan thanh hofc khong co ¥ kién vao timg ndi dung can
lay ¥ kién.

b. Céc ¢b dong bé phiéu theo nguyén the sau: Vide bd phiéu duogce bt dau
tr khi ¢6 hiéu 1énh— ctia Chu toa cudc hop hodc Trudng ban kiém phiéu va két
thiic khi ¢ déng cudi cling bd phiéu vao thing phiéu hodc sau 30 phat ké tir thoi
diém bét ddu b6 phidu tuy thude vao thoi diém nao dén tru()'c Sau khi két thic
viée bo phiéu, hom phiéu s& dugc niém phong va nhung cb dong khong tham gia
bd phiéu. duge coi nhur khong ¢6 ¥ kién. Viéc kiém phiéu duge tién hanh ngay
sau khi viéc bo phiu két thic va thing phiéu duoc— niém phong.

c. Céc phiéu biéu quyét khéng hop 18 s& khong duge tinh bao gom: Phiéu
khong theo miu do Ban td chirc phat ra va khong c6 déu ctia Cong ty;— Phiéu bi
réch, gach, tdy xba, sira chita;— Phiéu c6 ghi nhidu ¥ kién khéc nhau trong cing
mét ndi dung bidu quyét thi phén bidu- quyét 6 kh(“)ng hop 18. Viée bidu quyét
d6i véi timg ndi dung cén thong qua trong The bidu quyét 13 doc 1ap véi nhau va
tinh hop 1& clia phin bidu quyet ndi dung nay khéng 1am énh huéng dén tinh hop
1é clia cac ndi dung biéu quyet khédc. d. Trudng hop ¢b déng trong qua trinh gh1
Thé biéu quyét bi nham 14n vai diéu kién chua bd vao thung phieu thi duge quyén
truc tl@p gép Trudng ban kiém phiéu xin ddi lai Thé bidu quyét nhim dam béo
quyen loi cho ¢ dong.

2. Biéu quyét truc tiép Viée biéu quyét truc tiép dugce ap dung ddi véi cac
truong hop khong ap dung hmh thirc biéu quyet quy dinh tai Didu 16.1 tren day.
Tru(mg ho*p biéu quyet trye tiep ta1 cudc hop, cb déng/dai dién theo uy quyen clia
¢b dong biéu quyet v& vén dé can lay y kién bang cach gio Thé bidu quyét cia
minh 1&n hodc bang hinh thite khac theo sy didu khién ciia Chi toa. Ban kiém
phleu s& ghi lai s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién dé cong
bb két quéa bidu quyét truse Dai hoi.
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Pidu 17. Quy dinh viéc kiém phiéu dbi véi hinh thic biéu quyét bing bo
phiéu

1. Té chirc kiém phiéu Viéc kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu tién
hanh tai phong kin ngay sau khi cudc bo phidu két thic. Ban kiém phiéu khong
gach xo4, stra chiia trén phiéu bidu quyét.

2. Cong bb két qua kiém phidu Sau khi qua trinh kiém phiéu biéu quyét
hoan thanh Ban kiém phzeu lap bién ban kiém- phleu c6 chit ky cia tét ca cac
thanh vién Ban kiém phleu Trudng ban kiém phiéu thay mit Ban kiém phiéu doc
bién ban két qua kiém phiéu trudc Dai héi.

Diéu 18. Céc ndi dung théng qua hdi nghj

1. Nghi quyét v& noi dung sau déy dugc thong qua néu duoc sb c¢b dong dai
dién it nhat 65% tdng sd phiéu bidu quyét clia tht c4 cd déng du hop tan thanh:

a) Loai ¢b phén va téng s& ¢b phén cia ting loai.

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh.

¢) Thay ddi co cAu t6 chirc quan Iy cong ty.

d) Dy 4n dAu tw hodc bén tai san c6 gi4 tri bing hofic 16n hon 35% tong gid
tri tai san duogc ghi trong béo cdo tai chinh gln nhét clia cong ty.

d) TS chirc lai, giai thé cong ty.

2. Céc nghi quyét khac duge thong qua khi duge s6 ¢ ddng dai dién cho it
nhét 51% tong s6 phiéu bidu quyét cla tht ca cd dong du hop tan thanh, trlr trudng
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu nay.

3. Viéc bidu quyet biu thanh vién Hoi ddng quan tr1 va Ban kiém soat pha;
thuce hién theo phuong thic bau don phleu theo d6 mdi ¢ dong ¢6 tong sb phleu
biéu quyet twong tmg voi tong 50 ¢ phan SO huu nhén véi sd thanh vién duoc bau
cta Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt va c6 dong co quyén don hét hogc mot
phén tong s6 phiu bau clia minh cho mdt hodic mét sb Gmg clr vién. Ngu’crl tmng
ctr thanh vién Hoi deng quan tri hogc Kiém soét vién duoc x4c dinh theo sd phzeu
bau tinh tir cao xudng thép, bat dau tir ung ctlr vién ¢6 sé phleu bau cao nhat cho
dén khi du sd thanh vién quy dmh tai Diéu 1& cong ty. Trudng ho*p cd tr 02 tng
ctr vién tré 1én dat cling s6 ph1eu b&u nhu nhau cho thanh vién cu01 cling cuia Ho1
dong quan tri hodc Ban kiém soét thi s& tién hanh blu lai trong s6 céc tng cir vién
¢6 sb phidu béu ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau ct.

4. Trudng hop théng qua nghi quyét dudi hinh thic 14y ¥ kién bing vin ban
thi nghi quyét ca Pai hdi dong cb dong duge théng qua néu duge s6 c¢b dong dai
dién it nhét 51% tdng sb phidu biu quyét tan thanh.

5. Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb ddng phai dugc thong béo dén cb déng
¢6 quyén dy hop Pai hoi ddng cd dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi
quyét dugc thong qua; trudng hop cdng ty co trang théng tin dién th, viée gii
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nghi quyét ¢6 thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir cla cong
ty.
Piéu 19. Ghi Bién ban hop:

1. N&i Dung can ¢6 trong bién ban

Cudc hop DPai hdi ddng ¢b dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m
hodc ghi va luu gitt dudi hinh thirc dién ti khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng
Viét, c6 thé 18p thém bang tiéng nude ngoai va ¢ cc ndi dung chit yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hdi dong c¢b dong;

¢) Chuong trinh va néi dung cudc hop;

d) Ho, tén chi toa va thu ky;

d) Tom tét didn bién cude hop va cac ¥ kién phét bidu tai Dai hdi dong cb
ddng vé timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

e) Sb ¢ déng va tong sb phiéu bidu quyét clia cac ¢ dong dy hop, phu luc
danh sach ding ky c¢b dong, dai dién ¢b déng dy hop véi s6 ¢b phin va sb phiéu
bau tuong (mg;

g) Tbng s6 phiéu biéu quyét dbi voi timg vén dé biu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thirc bidu quyét, tng s6 phidu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khéng tan
thanh va khong c6 v kién; ty 18 twong tng trén tdng s6 phiéu bidu quyét cua cb
dong dy hop;

h) Céc van d& d3 dugc théng qua va ty 18 phiéu bidu quyét thong qua tuong
ung;

1) Chit ky ciia chi toa va thu ky.

Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuée ngoai déu ¢ hidu luc
phép Iy nhu nhau. Trudng hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét
va tiéng nuée ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hidu lyc ép dung.

2. Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai lam xong va thong qua trude
khi k&t thic cude hop.

3. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién dot chiu trach nhiém vé tinh trung
thye, chinh x4¢ ctia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hdi ddng cb déng phai duge giri dén tat ca co ddng trong
thori han 15 ngay, ké tir ngay két thic cude hop; viée glii bién ban kiém phiéu ¢ thé
thay thé bing viéc diing tai Ién trang thoéng tin dién tir clia céng ty (néu co).

Bién ban hop Pai hoi ddng ¢b déng, phu luc danh sach ¢§ déng diang ky du
hop, nghi quyét di dugc thong qua va tai liéu cé 1ién quan giri kém theo thong bao
moi hop phai dugce huu gift tai tru s chinh cda cong ty.

Pidu 20. Gri bién ban sau cude hop
Theo Khoén 3, Pidu 146 Ludt Doanh nghiép 68/2014/QH13 va Quy dinh cua

Luat Ching khoan.
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Chwong IV
HOI PONG QUAN TRI
Pidu 21. D& cir, tng cir, biu, mifn nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan
tri, gdm cdc ndi dung chinh sau day:

1. Tiéu chudn thanh vién Hoi ddng quén tri;

- C6 ning luc hanh vi dan sy ddy di, khéng thude d&i tugng khéng duge
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Didu 18 ctia Luét doanh nghiép;

- Cé trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quéan ly kinh doanh ctia cong
ty va khong nhét thiét phai 1a ¢ dong ciia cong ty.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty ¢6 thé ddng thoi 13 thanh vién Hoi
dbng quan tri ciia cong ty khac.

- Thanh vién Hb61 df“)‘ng quan tri khéng dugc 13 vo hodc chdng, cha dé, cha
nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi dau, em dau cua Giam dbc va ngudi quéan 1y khac cia cong ty; khong dugc 1a
ngudi ¢o lién quan ctia ngudi quan 1y, ngudi ¢6 thidm quyén bd nhiém ngudi quan
Iy cong ty; Khong phai la ngudi di timg 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kidm soét ca cong ty it nhit trong 05 ndm lién trude do.

- Co cAu thanh vién Hoi ddng quan tri can dam bdo sy cin ddi gitta cac
thanh vién kidém didu hanh va céc thanh vién khéng didu hanh, trong dé t5i thidu
mét phin ba (1/3) téng s6 thanh vién Hdi dong quéan tri phai 12 thanh vién Héi
ddng quén tri khdng didu hanh.

- Thanh vién Hoi ddng quéan tri khong diu hanh 14 thanh vién Hoi dong
quan tri khong phai 1a Giam dbc, Pho giam ddc, Ké toan trudng va nhiing can bd
quan ly khac duogc Hoi ddng quan tri bd nhidm.

2. Ung cir, dé ctr ngudi vao vi tri thanh vién Hoi déng quan tri

Cb déng, nhom cb dong ting ctt, d& cir ngudi vao vi trf thanh vién Hai dong
quan tri cta theo quy dinh tai Piéu 30, Diéu 18 cong ty cd phén M0oi trudng va
cong trinh d6 thi Thanh Hoa va quy dinh cta phép luat.

3. Bau thanh vién Hoi dong quan tri:

- Viéc biéu quyét bau thanh vién Hbi déng quan tri thuc hién b theo phwong
thirc bdu dbn phiéu.

- M3i ¢b dong c6 tdng sd phiéu bau tuong ting voi téng sb ¢b phén cé quyén
biéu quyét (bao gdm s& hitu va duge ty quyén) nhan véi sb thanh vién duge bau cia
Hbi ddng quén tri.

- C4 dbng c6 thé dbn hét tdng sb phidu bau cho mdt ngudi hoc mdt sé ngudi.
nhung khong qué sb thanh vién d duoc Pai hoi dbng cb dong bidu quyét thong qua.

4. Céc trudong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:
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- Thanh vién H8i dong quan tri khéng con tu cach thanh vién Hoi dong
quan tri trong cac trudng hop sau:

a. Khéng di tu cach lam thanh vién Ho6i dong quan tri theo quy dinh cda
Luat doanh nghiép hodc bi ludt phép cdm khéng duge 1am thanh vién Hoi ddng
quén tri.

b. C6 don tlr chic.

¢. Bi r6i loan tAm than va thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri ¢6 nhiing
bang ching chuyén mén chimg t6 ngudi dé khéng ¢on nang luc hanh vi.

d. Khéng tham dy céc cude hop ctia Hoi dong quan tri trong vong séu (06)
théng lién tuc, trly trudng hop bét kha khang,

e. Theo quyét dinh cta Dai hoi déng cb dong.

f. Cung cép thong tin c4 nhan sai khi gui cho Cong ty vdi tu cach la Gng
vién Hoi dong quan tri,

g. Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 nay.

h. Viéc bb nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc cdng bb théng tin
theo cac quy dinh ctia phap ludt vé chimg khoén va thi trudng chirng khoan.

i. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé khong phai la ¢ dong cia Cong ty.

5. Thong béo vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hbi ddng quan tri.

Thong béo vé vide bau, bd nhiém, min nhiém thanh vién HPQT duoc
thuc hién theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Luét chimg khodn.

6. Gi6i thiéu ting vién thanh vién Hdi déng quén tri.

Céc cb dong ndm gitt ¢d phin phd thong trong thoi han lién tuc it nhit sdu
(06) thang c6 quyén gdp sb quyén bidu quyét dé dé cir céc tng vién Hoi ddng
quén tri. C6 déng hodc nhém cd déng nédm gitt tir 5% dén dudi 10% téng sb cb
phdn ¢6 quyén bidu quyét duoc d& cir mét (01) vmg vién; tir 10% dén dudi 30%
dugce dé ci tdi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir ti da ba
(03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% duge d& cir tdi da bén (04) tng vién; tr 50%
dén dusi 60% duge d& cir t6i da ndm (05) Ung vién; tr 60% dén dudi 70% duoe
dé cir ti da sdu (06) tng vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir t6i da bay (07) tng
vién; va tir 80% dén duéi 90% duoc dé cir t&i da tam (08) ung vién.

Piéu 22. Trinh tu va thi tuc t6 chic hop Hoi déng quan tri, gém cac ndi dung
chinh sau déy:

1. Théng béo hop Hoi dong quéan tri (gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia
diém, cac tai liéu lién quan va c4c phidu bau cho nhiing thanh vién Hoéi déng quén
tri khong thé du hop).

Thong bio hop Hoi déng quéan tri phai duoc giri cho cac thanh vién Hai
ddng quéan tri va céc Kiém soét vién it nhat [nim (05)] ngay lam viéc trude ngay
hop. Thanh vién Hdi ddng quan trj c6 thé tir chdi théng béo moi hop bing vin
ban, viéc tir chéi nay co thé duogc thay dbi hoic hay bd béng vén ban cia thanh
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vién Hoi dong quén trj d6. Thong bao hop Hoi dong quan tri phal duoc 1am bing
vin ban tiéng Viét Va pha1 thdng bdo diy di thoi gxan, dia dlem hop, chucmg
trinh, ndi dung cc vén dé thao ludn, kém theo tai lidu can thiét v& nhitng vén ¢
duoc thao luén va bidu quyét tai cude hop va phiéu bidu quyét clia thanh vién.

Thong bao moi hop duge gui bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khéc, nhung phai bao dam dén duogc dia chi lién lac clia timg thanh vién Hoi ddng
quan tri va céc Kiém soét vién duge ding ky tai Cong ty.

2. Diéu kién t6 chic hop Hoi ddng quan tri
Chti tich Hoi ddng quén tri phai triu tdp hop Hoi dong quan tri, khong

duoc tri hoin néu khdng c6 1y do chinh dang, khi mét trong SO cac dbi tuong dudi
day d& nghi bing van ban néu 13 muc dich cude hop, vén d8 can thao ludn:

a. Ban kiém so4t.

b. Giam dbc hodc it nhit nim (05) ngudi didu hanh khac.

c. It nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quén tri.

d. Céc truong hop khac (néu ¢6).

Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop Hoi ddng quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc dé nghi néu trén. Trudng hop
khong tneu tap hop theo d& nghi thi Cha tich Hoi ddng quan tri phaz chiu trach

nhiém vé nhung thiét hai xay ra dbi v6i Cong ty; nhimg nguoi d& nghi t6 chitc
hop ¢o quyén triéu tap hop Hoi dbng quan tri.

Truong hop ¢6 yéu clu clia cong ty kiém toén dbc 14p thuc hién kiém toan
béo cdo tai chinh cua Cong ty, Cha tich Hoi ddng quéan trj phai triéu tdp hop Hoi
ddng quén tri dé ban v& bio céo kiém todn va tinh hinh Cong ty.

3, Céch thire bidu quyét;

Hbi ddng Quéan qtri biéy quyét l?é'mg gio tay hodc bod phiéu kin: Thanh vién
HPQT Tham du va bidu quyét tryc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho f}gu'(‘)fi khéc dén du hop theo quy dinh tai khoéan 10 Bidu 153
Luét Doanh nghiép s6: 68/2014/QH13.

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc twong
tur khac;

G phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

Trudng hop ghi phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phleu bidu
quyet phéi dung trong phong bi kin va phai duge chuyen dén Chu tich Hoi dong

quén tri chdm nhit mot glO’ trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi dugc mé
trude su chimg kién cia tit ca nhitng nguoi du hop.

4. Cach thic thong qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri.



Hoi dfmg quan tri la co quan quén ly cbng ty, cé toan quyén nhan danh
cong ty de quyet dinh, thuc hien céc quyén va nghia vu cla céng ty khdng thude
thim quyén ctia Dai hoi ddng cb dong.

Khi quyét dinh chién luge, ké hoach phét trién, cac hoat dong cla cla cong
ty thi phal mo cudc Hop hoi dong quan tri va Hoi déng quan tri thdng qua quyét
dinh béng bidu quyét tai cudc hop, lay v kién bang van ban hodc hinh thirc khac.
M3i thanh vién Hoi ddng quan tri 6 mot phiéu bidu quyét.

Khi thuc hién chirc néng, quyén va nghia vy cta minh, Hoi dong quan tri
tudn thu ding quy dinh cta phép luét, Pidu 18 cbng ty va nghi quyét clia Dai hdi
ddng ¢b ddng. Trong truong hop ngh1 quyet do Hai ddng quén tri théng qua tréi
véi quy dinh ctia phap ludt hodc Piéu 18 cong ty gy thiét hai cho cdng ty thi cac
thanh Vlen tan thanh thong qua nghl quyét d6 phai cing lién déi chiu trach nhiém
c4 nhan vé nghi quyet d6 va phéai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh vién phan déi
thong qua nghi quyet néi trén duge mién trir trach nhiém.

Truorng hop nay, cd dong SO’ hitu ¢ phan cia cong ty lién tyc trong thoi
han it nhét 01 ndm cd quyen yeu cau Hoi dong quan tri dinh chi thyc hién nghi
quyet néi trén theo quy dinh tai khoan 9 Pidu 153 Luat doanh nghlep nam
2014, Nghi quyét cua Hoi dong quan tri dugc théng qua néu duoc da so thanh
vién dy hop tan thanh; trudng hop s6 phzeu ngang nhau thi quyét dinh cubi cling
thudc vé phia cd y kién ctia Chui tich Hoi dong quan tri.

5. Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri:

Bién ban cudc hop phai md ta rd rang moi nghi quyét duge théng qua trong
cudc hop. Piéu 113 Luat Doanh nghiép quy dinh bién ban cudc hop phéi bao gdm
nhitng ndi dung chinh sau:

- Tén, dia chi try s& chinh, sb va ngay cAp Gidy chimg nhan déng ky kinh
doanh, noi ding ky kinh doanh.

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

- Thoi gian, dia diém hop.

- Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge iy quyén du hop; ho, tén
céc thanh vién khong du hop va ly do.

- Céc van dé duoc thao ludn va bidu quyét tai cudc hop.

- Tém tht phat bidu ¥ kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh tur dién

bién cta cudc hop.

- Két qua biéu qlfyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan
thanh va khong c6 y kién.

- Céc quyét dinh da dugc thong qua.

- Ho, tén, chir ky ctua t4t c4 thanh vién hoidc dai dién theo Gy quyén du hop

6. Thong bao nghi quyét Hoi dbng quan tri.
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Nghi quyét HPQT sau khi ban hanh s& dugc dang tai trén trang Web va
duge gli cho cac don vi, ¢4 nhan ¢6 1ién quan dé thuc hién.
Chuong V
BAN KIEM SOAT
Pidu 23. P& ctr, img ¢, biu, midn nhidm va bai nhiém Kiém soat vién cong ty
dai ching hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém a khoan 1 Pidu 134 Luat
doanh nghiép, gdm céc ndi dung chinh sau day:

1. Tigu chudn Kiém soét vién:

a) Co niing lyc hanh vi dan sy ddy di va khong thude dbi tuong bi cAm
thanh lap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét nay,

b) Khéng phai 14 vo hogc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hoi d(‘")ng quén tri, Gidm dbe
hodc Tong gidm déc va ngudi quan 1y khac.

c) Khong duge gilt cac chire vy quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a cd
déng hodc ngudi lao dong cla cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cong ty c6 quy
dinh khac.

d) Céc tidu chudn va didu kién khac theo quy dinh khéc cla phép lnit c¢6
lién quan va Diéu I8 cong ty.

d. Kiém soat vién cong ty cb phén niém yét, céng ty do Nha nudc ném gift
trén 50% von diéu 18 phai 13 kiém todn vién hoic ké toan vién.

2. Ung ctr, & ctr ngudi vao vi tri Kiém soat vién theo quy dinh cta phép
ludt va Pidu 18 cong ty.

a. Viéc Ung ct, dé ctir Kiém soat vién duoc thuc hién tuong ty quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 49 Piéu 18 cong ty.

b. Trudng hop sb luong céc Gmg vién Ban kiém soét thong qua d& cir va
ng ctt khdng i s6 lugng cén thiét, Ban kidm sodt duong nhidm c6 thé d& cu
thém Gng vién holc t6 chirc dé ctr theo co ché quy dinh tai Diéu 18 cong ty

c. Co ché Ban kiém soét duong nhiém @ cir ng vién Ban kiém soét phai
duge cong bd rd rang va phai duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua trude khi tién
hanh dé ct.

Diéu 24. Kiém soat vién

1. S6 lugng Kiém soét vién clia Cong ty 14 [ba (03)] ngudi. Nhidm ky ctia
Kiém soat vién khong qué ndm (05) nim va c6 thé duoc biu lai véi sb nhiém ky
khong han ché.

2. Kiém soat vién phai dap Gng céc tiéu chuin va didu kién theo quy dinh
tai khoan 1 DPiéu 164 Luét doanh nghiép, Didu 18 cong ty va khoéng thudc céc
trudng hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toén, tai chinh coa cong ty.
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b) La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién
kiém toan cac bao céo tai chinh ctia cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

3. Céc Klem soat vién bau mot (01) ngudi trong s6 ho lam Tmcmg ban theo
nguyén tic da sb. Truéng Ban kiém soat phai 12 kiém todn vién hodc ké toan vién
chuyén nghlep va phai 1am viéc chuyén trach tai Céng ty. Trudng ban kiém soat
¢6 céc quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soét.

b. Yéu cau Héi d&:lg quan tri, Giér? dbc va ngudi didu hanh khac cung cép
céc théng tin lién quan dé bao céo Ban kiém soat.

2 Lap va ky :béo cdo cua BaI:L kiél’l:i soat sau khi da tham khéo y kién ctia
Héi dong quan tri dé trinh Pai hoi dong co dong.
Didu 25. Ban kiém soat |

1. Ban kiém soét c§’> c4c quyén va nghia vu theo quy dinh tai Pidu 165 Luat
doanh nghiép va cac quyen, nghia vu sau:

a. D& xuét va okién nghi Dai hoi déng cb ddng phé chudn td chic kiém toén
ddc 1ap thuc hién kiém toén Béo céo tai chinh cua cong ty.

b. Chju trach nhiém trudc cb dong vé hoat ddng gidm sét ctia minh.

¢. Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phép trong céac hoat dong

cua thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm déec, ngudi quan ly khac su phéi hop
hoat dong gita Ban kidm soat v6i Hoi déng quan tri, Gidm dbc va cb dong.

d. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Didu 18
cong ty cta thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac, phai thong bao bang vin ban véi Hoi ddng quan tri trong vong bbn
muoi tdm (48) gio, yéu clu nguoi c6 hanh vi vi pham chdm dat vi pham va c6
giai phap khic phuc hau qua.

e. B4o cdo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh ciia Ludt doanh nghigp.

f. Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phép ludt va Piéu 1¢ nay.

2. Thanh vién Héi déng quan tri, Giam dbc va ngudi didu hanh doanh
ng}nep khac phai cung Cap day d0, chinh x4c va kip thoi cac thong tm va tai ligu
vé& cdng tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong cta Cong ty theo yéu clu clia Ban
kiém soat. Ngum phu trach quén ftri cong ty phal béo dam rang toan bd ban sao
cac nghi quyét, bién ban hop cta Dai hoi dong cb déng va cua H01 dong quan tri,
cac théng tin tai chinh, céc thong tin va tai ligu khac cung cap cho ¢b déng va
thanh vién Hoi ddng quan tri phai duge cung cap cho céc Kiém soét vién vao
ciing thoi diém va theo phuong thic nhu d6i véi ¢b ddng va thanh vién Hoi dong
quan tri.

3. Ban kiém soat ¢6 thé ban hanh cic quy dinh vé cudc hop cta Ban kidm
sodt va cach thiic hoat déng ciia Ban kiém soat. Ban kiém soét phai hop t6i thidu
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hai (02) lan mot ndim va cude hop duge tién hanh khi ¢6 tir hai phan ba (2/3) sé
Kiém soat vién tr6 1én dy hop.

, 4, Thia’ lao, tién I}J'orng va loi ich khéc cua Kiém soat vién do Pai hdi ddng
¢ dong quyét dinh. Kiém soat vién dugce thanh toan cac khoan chi phi an ¢, di lai
VE‘lq cac chi phi phat sinh moét cach hop ly khi ho thamq gia céc cudc hop clia Ban
kiém soat hodc thuc thi céc hoat ddng khac cua Ban kiém soét.

5. Céch thirc bau Kiém soat vién.

Céach thire bau kidm sodt vién tuong tu bdu HPQT (Khoan 3, Piéu 15,
Cuong III Quy ché nay).

6. Cac trudong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién;

Kiém soat vién bj mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chuén va diu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh
tai Ludt doanh nghiép. '

b. Khéng thucrhién quyén va nghia vu cia minh trong séu (06) théng lién
tuc, trir trudng hop bat kha khang,.

¢. C6 don tlr chte va duoce chip thuan.

d. Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phap luét, Didu 18 nay.

Kiém so4t vién bj bai nhiém trong cac truéng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phén cong.

b. Vi pham nghiém trong hodc vi ph‘am nhiéu lan nghia vy cia Kiém soét
vién quy dinh cda Luét doanh nghi¢p va Diéu 1€ cdng ty.

c. Theo quyét dinh ctia Pai hi dong cb déng.

d. Céc trudmg hop khéc theo quy dinh cta phap luat, Diéu 18 nay.

7. Thong béao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién.

Ap dung tuong ty thong bdo vé& bau, midn nhiém, bai shiém thanh vién
HBPQT.

Pitu 26, Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém soat.

’ 1. Ban Kiém so4t lam viéc theq nglgyén thc tap thé. Céc thanh vién Ban
Kiém soat chiu‘trécho nhiém ca nhan vé phan ‘Viéc cf’la minh va chiu trach nhiérrn
trude Pai hoi (;t’f(")ng cd ddng, trudc phap luét vé cac két luan giam st ctia minh doi
voi sy phat trién ctia Cong ty;

2. Muc tiéu hoat dfng ctia Bgn Klém soat la bao vé loi ich cﬁq cb dong, cta
C(“mg?ty, dam bao \C(“)ng ty phét trien bén viing, ddm bao sy doan két ndi bo gitta
cac ¢0 doéng, cén bang lgi ich gifta cac bd phén trong Cong ty;

3. bam bdo hoat dcf)ng‘binh thuong ctia Cong ty, ctia Hoi ddng quan tri,
khéng gdy gian doan trong di€u hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cta Cdng
ty;

4. Ton trong phap luat ddng thoi dam bao tinh hop 1y va thyc té;
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5. Léng nghe, d4u tranh va ngn chin tir xa, phong nglra nguy co dan dén
céc hanh vi lam xam hai dén loi ich ctia Cong ty va céc cb dong;

6. Minh bach ho4 céc quan hé, cong khai hod céc lo1 ich;

7. Man cén va trung thuc;

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Pidu 27. Méi quan hé giira Hoi ddng quan tri, Gidm dbc va Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soét phai thudng xuyén phdi hop véi Hoi dong quan tri, théng
bao v&i Hoi dong quan tri v& két qua hoat déng ctia Ban Kiém sodt; tham khéo ¥
kién cua Hoi ddng quén tri trude khi trinh cic béo cdo, két qua va kién nghi 1én
Pai hoi dong cb dong;

2. Kién nghi bién phép bd sung, stra dbi, cai tién co cAu 5 chirc quan ly,
didu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty gitp Hoi ddng quén tri trinh Pai hoi
ddng cb dong trong ky hop ghn nhét;

3. Ban Kiém soét c6 trach nhiém bdo cédo Pai hdi déng cb dong vé tinh
trung thuc, chinh xac, hop ly, hop phép cia viée ghi chép luu gilt chimg tir va lap
sb ké toan, bao céo tai chinh, va cic bao céo khac cla Cong ty, tinh trung thuc,
hop phép trong quan 1y, didu hanh hoat dfng kinh doanh cua Cong ty;

4. Ban Kiém soét phai luu giit céc tuyén bb cbng khai loi ich ctia cac cén
bd quén ly didu hanh cia Cong ty d& gidm sat cac giao dich kinh té dan su cla
nhitng ngudi quan ly voi nhiing noi cii ho c6 lién quan va nhitng noi ho ¢6 loi ich
dé phat hién va gidm séat nhiing giao dich ndy, ngan chén nhiing thiét hai c6 thé
x4y ra dbi véi Cong ty va cd dong clia Cong ty;

5. Ban Kiém soét phai tiép nhén cac khidu nai cta cb dong lién quan dén
quén 1y didu hanh Céng ty, to chirc thim tra x4c minh cc khiéu nai bdo céo Hoi
ddng quén trj va thuc hién viée tré 101 cac khiéu nai clia c6 dong;

6. Ban Kiém sodt dugc nhan danh Céng ty dé tiép cac doan kiém tra, thanh
tra clia c4c co quan nha nuée, truc tiép 1am vide va cung chp tai lidu khi co quan
nha nude c6 thAm quyén yéu cau, dong thdi ¢6 quyén tir chdi lam vide véi cée
doan thanh tra, kiém tra ndu cho réng viéc kiém tra, thanh tra ctia ho 14 khéng phu
hop véi quy dinh cia phép luét v& thanh tra, kiém tra doanh nghiép;

7. Hoi ddng quén trf, thanh vién Hoi ddng quén tri, Giam dbc, Phé Giam
d6c, K& toan trudng va cac can bd quan ly khac phai cung cép day du va kip thoi
thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh ctia Céng ty theo yéu céu cua Ban
Kiém soat, trir trudmg hop Pai hoi dong cd dong 6 quyét dinh khic. Ban Kiém
soat khong duoc tiét 16 bi mat ctia Cong ty, phéi chiu trach nhiém ca nhan vé vige
str dung céc thong tin duge quy dinh la thong tin bi méit cta Cong ty. Viéc yéu
chu cung clp thong tin cho Ban Kiém so4t va st dung thong tin khéng dugc gay
anh hudng dén hoat dong quan Iy va didu hanh cta Cong ty.
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Chwong V1
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BQ QUAN LY
Didu 28. Tiéu chuin lua chon can b quan Iy

1. Ti‘éu chufin ctia Giam déc va didu kién lam Giam dbc tuan th theo quy
dinh tai Diéu 57( 65) Luat Doanh nghiép.

2. Tidu chudn va diéu kién dugc bd nhiém Phé Giam doc:

a. C6 du nang lyc hanh vi ddn sy va khéng thude d6i tuong bi c&m quan 1y
doanh nghiép.

b. La ngudi ¢é trinh d6 chuyén {nﬁn trong mot hodc cac linh vuc quan ly
kinh doanh ctia Céng ty, c6 ning lyc to chue chi dao va thuc hién cic cOng viée
duoc giao trong linh vuc dugce phén cong.

c. V& trinh do:

- Phai ¢6 trinh d6 chuyén mén trong mdt hodc céc linh vuc quan ly kinh
doanh ctia Céng ty tu trinh d6 dai hoc trd 1én.

- Thoi gian cér}g tac thuc té trong rr}{it hodc cac l’fr}h vuc quan ly kinh
doanh cia Cong ty it nhat Hai (02) ndm tinh dén ngay dugc bo nhiém.

3. Tiéu chudn va didu kién bd nhiém K& toén trudng, Truéng phong Tai
chinh — K¢é toan Cong ty.

a. Kl‘qéng thudc c’éc dbi tuong nhiing ngudi khong dugc lam ké toan quy
dinh tai Pieu 51 Ludt K& toan.

b. ’Vé phém chét c‘}ao dic: Co Qhém chét dao dic nghé nghié];’), trung thye,
liém k@iét, cod y thirc ?hép hanh va dau tranh bao vé chinh sach, ché d9, cic quy
dinh vé quan 1y kinh t&, tai chinh ctia phép ludt va cta cong ty.

c. V& trinh d6:

- Phai ¢4 trinh do chuyén mén, nghiép vu v& ké toan tlr trinh 0 dai hoc
trd 1én.

- Thoi glan cong tac thuc t& 13 k& toan it nhat ndm (05) nam tinh dén
ngay dugc bo nhiém.

- pbi v’o’ri K& toan trudng, phai c6 chimg chi ké todn trudng theo quy dinh
cia phap luat ke toan.

4. Cén bd quan ly khac (Trudng, pho phong ban; Giam dbc Chi nhanh, Xi
nghiép, Nha may DOi trudng va tuong duong)

5. Tié}i chuén va d’iéu kién bd nhiém nhu tiéu chuén va didu ki’én bd nhiém
Phé Giam dbc, trir mot s6 trudng hop dic biét do HDQT cong ty quyét dinh.

Pidu 29. Trinh tw, thii tyc bo nhiém can by quén Iy
1. BS nhiém Gidm dbe
Giam déc do Hoi ddng Quén tri bd nhiém. Cac thanh vién Hoi dong Quén
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tri ¢6 thé d& ctr fing ctr vién cho vi trf Gidm dbc hodc Hoi dé‘)ng quén tri chon mét
ngudi khac lam Gidm dbe. Trudong hop ¢6 nhidu tmg ctr vién thi Hoi ddng Quan
tri ¢6 thd xem xét, phéng van va thuc hién céc cdng viée khac (nhu tién hanh
tham do v kién trong l&nh dao chii chét Cong ty, ...) dé lwa chon ngudi duge bd
nhiém va théa thuin dugc cht sé hitu thdng qua Ngudi dai dién phé“m v6n nha
nude tai doanh nghiép chip thuan.

Hb so d& nghi Hoi ddng Quan tri bd nhiém Gidm dbc do ngudi dé cit tng
clr vién chuén bi, bao gbm:

a. So yéu H lich do Ung cir vién ty k& khai néu rd nhén than, hoc vén, kinh
nghiém;

b. Ban ké khai tai san , thu nhép

¢. Chuong trinh hanh dong

d. Ban ty nhén xét danh gi4 qud trinh cong téc

d. Cac ban sao vin bing, chimg chi do tao, bdi dudng (c6 cong chiing
hodc dong déu ctia co quan sao y ban chinh);

e. Cac két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai, td cdo va céc giéy toy
lién quan khac dbi véi nhéan su d& nghi bd nhiém (néu co);

Toan bd hd so néu trén phai duoc giri dén céc thanh vién Hoi dong Quén tri
du hop cling véi tai liéu moi hop, trir truong hop céc thanh vién Hoi ddng Quén
trj khdng co ¥ kién phén dbi vé thoi gian giri tai liéu. Hoi ddng quéan trj thong qua
nghi quyét va xin y kién UBND tinh Thanh Hoé thoa thuin bé nhiém dé Cha tich
Héi ddng quan tri ky quyét dinh bd nhiém.

2. B4 nhidm Phé Gidm dbc, Ké toan trudng, Truéng phong Tai chinh — K&
todn va can bd quan ly khéac (Trudng, phé phong ban; Giam dbc Chi nhanh, Xi
nghiép, Nha may, Déi trudng va tuong duong)

Pho Giam déc, K& toan trudng, Trudng phong Tai chinh — K& toén va can
b6 quén ly khac do Hoi ddng Quan trj bd nhidm trén co s& dé xuét clia Giam dbe.
Hb so d& nghi bd nhiém thue hién nhu hd so d& nghi bd nhiém Giam dbe.

Piéu 30. Thoi han (nhiém ky) giit chire vy clia cac chire danh cdn b quan ly.

Nhiém ky ctia Gidm déc, Phé Giam dbc, K& toan truéng va cén bd quan 1y
khac trong Céng ty do Hoi ddng quan tri va Giam dbc bd nhiém 13 nam (05) ndm
va c6 thé duoc tai bd nhidm.

Pidu 31. B6 nhiém lai chirc vy ciia can b quén 1.

1. Khi can bé quan ly két thiic thoi han gift chire vy, thi Hoi dong quén tri
va Giam dbc (theo Didu 1& Cong ty quy dinh) phai xem xét bd nhiém lai hodc
khong b nhiém lai. Hoi ddng quén tri hodic Gidm dbc quyét dinh trude khi cén bd
két thiic nhiém ky it nhat mét (01) thang.

2. Didu kién dé bd nhiém lai
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- Hoan thanh tt chirc trach, nhidém vu dugc giao trong thoi gian gilt chie
Vi,

- Phdm chét dao duc tdt;

- Khong vi pham phép luat, ché d6, chinh sach Nha nudc va cac quy dinh
cua Cong ty;

- C6 dit stre khoé dé hoan thanh nhiém vy;

- Puoc can bd, cdng nhin lao déng trong don vi tin nhiém.

3. Hb so trinh Céng ty bd nhiém lai nhu 1a hd so bd nhiém ldn diu
Pidu 32. Quy dinh vé ky hop dong lao dong ddi véi can bd quén ly

1. Sau khi ¢6 quyét dinh b nhiém cén bd quan Iy Cong ty, Chi tich Hoi
ddng Quan tri ky hop ddng lao dong (hodc phu luc hop dong lao ddng) cho can bd
quan 1y néu tai Piéu 24 quy ché nay. Gidm ddc ky hop dong lao dong vaéi cac can
bd quén Iy khéac theo quy dinh cua Piéu 18 Céng ty va uy quyén cta Chi tich Hai
ddng quan tri.

2. Noi dung hop dong lao dong phai ghi rd nguyén tée tra thi lao, muc thu
nhap, céc quyén loi duoc hudng, trach nhiém va quyén han. N6i dung cta hop
dong lao ddng phai tuén thi cdc quy dinh cla phip ludt lao dong va Diéu 18 cong
ty.

Pidu 33. Cae trudng hop mién nhidm, tir chire d6i voi can bd quan Iy

1. Can bd quan ly xin tir chirc phai lam don gu1 cho Chu tich Hoi dong
quan tri/Giam dbc. Cha tich Hai dong quan tri/Giam dbc phai xem xét va ra quyét
dinh trong thoi han 01 thang, ké tir khi t1ep nhén don tr chirc. Trong thoi gian
chua ¢6 ¥ kién chuan y cua Chi tich Hoi ddng quan tri/Giam doc thi can bd quan
Iy d6 vén phai tiép tuc thuc hién nhi¢m vy ciia minh & vi tri d4 duge bd nhiém.

2. Chu tich Hoi déng quan tri/Gidm dbc ¢6 thé mién nhiém cén bd quan ly
trong truong hgp sau:

a. Do nhu cau cdng téc, didu chuyén, ludn chuyén can bo;

b. Stic khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c¢. Khéng hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ndi quy, quy ché cta cdng ty,
vi pham phép luét nhung chua dén mirc cach chirc hodc bude phai chim dirt hop
ddng lao dong.

Pidu 34. Thong bio bd nhiém, mién nhiém can b quan ly

Coéng ty phai td chirc thdng béo vé viéc bd nhiém, mién nhiém can bd quén
Iy trong ndi bo cong ty va cong bd théng tin theo quy dinh clia phéap ludt ching
khoén va thi trudng chimg khoan.
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Chwong VIIL.
CAC TIEU BAN THUQC HOI PONG QUAN TRI
Pidu 35. Nguyén tic lwa chon thanh vién hode ngudi phu trach Tiéu ban
thudc Hji ddng quan tri

1. Thanh vién cta Tiéu ban phai ¢6 kién thire hogic kinh nghiém vé linh vue
tiéu ban nhan phu trach.

2. Thanh vién ctia Tidu ban c6 thé gdm mét hogic nhiéu thanh vién ctia Hoi
ddng quéan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh chia Hoi
déng quan trj.

3. Viéc lua chon thanh vién bén ngodi phai dam bao nguyén tic sé luong
thanh vién bén ngoai it hon mot nira tdng sb thanh vién cta Tiéu ban.

4. Thanh vién bén ngoai duge quyét biéu quyét véi tu cach thanh vién clia
Tiéu ban.

5. Trong qué trinh thuc hién quyén han duoc uy théc, cac Tiéu ban phai
tudn tht céc quy dinh ma Hoi déng quan trj dé ra.

6. Nghi quyét ctia cic Tidu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham
du va bidu quyét tai phién hop cta Tiéu ban 14 thanh vién Ho6i dong quan tri.

Pitu 36. Nhiém vu cita cac Tiéu ban

1. Tiéu ban chinh sich phat trién c6 trach nhiém xdy dung chién luge phat
trién chung ctia cong ty.

2. Tiéu ban kiém toan ndi bd c6 nhiém vu xay dung quy trinh va giam sét
cac hoat dong tai chinh clia coOng ty.

3. Tiéu ban nhén sy ¢6 nhiém vu x4y dung chién luoc va quy trinh quan ly
nhén sy cdp Ho6i dong quén tri, Giam déc, cip quan 1y khéc dugc Hoi ddng quan
tri phé duyét.

4. Tidu ban luong thuéng c6 nhiém vu xdy dung co ché khen thuéng, ky
ludt dbi véi céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm dbc va céc cip quan 1y khac
duoc Hoi ddng quan tri phé duyét.

5. Hoi ddng quan tri cling ¢6 thé xem xét thanh 1ap thém mdt sé Tiéu ban
khéc hd tro hoat dong cdng ty néu thiy can thiét,

Piéu 37. Ngudi phu trach quan tri cong ty

Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty (néu
¢6), gdm céc ndi dung chinh sau day:

1. Hbi ddng quan tri chi dinh it nhat mdt (01) ngudi lam Ngudi phy trdch
quan tri cong ty dé hd tro hoat dong quan tri cdng ty duoc tién hanh mét céch co
hiéu qua. Nhiém ky cia Nguoi phy trach quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri
quyét dinh, tdi da 12 ndm (05) ném. |

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap Ung céc tiéu chuén sau:
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a. C6 hidu biét vé phap luat.

Ez. Khong duoc ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thyuc
hién kiém toédn cac bao céo tai chinh cia Cong ty.

c. Cac ti‘éu chuén khéc theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 18 nay va quyét
dinh ctia Hoi dong quén tri.

~ 3.Hoi ddng quéan tri ¢6 thé béi nhiém Ngudi phy trich quén trj cong ty khi

can nhung khc"zngvtréi véi cac quy dinh phap luat hién hanh veé lao dong. Hoi dong
qu?n tri ¢6 thé bo nhiém Trg ly Nguoi phy trach quan tri cong ty tiy timg thoi
diém.

4. Ngudi phu trach quan tri cdng ty cé cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi ddng quan trj trong viée t6 chitc hop }E)ai hoi ddng cb déng
theo quy dinh va cac cong viée lién quan gitra Cong ty va cd dong.

b Chuén bj cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban giém so4t va Pai hdi dong

cO dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat.

c. Tu vén vé& thd tuc ctia cc cude hop.

d. Tham du cac cudc hop.

e. Tu vAn tht tuc 14p cdc nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phi hop véi quy
dinh cla phép luét.

f. Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sa0 bién ban hop I~§éi ddng quan tri
va cac thong tin khéc cho thanh vién cia Héi dong quan tri va Kiém soat vién.

g. Gidm sat va béo céo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cbng bb théng tin
cta cdng ty.

h. Bao mét théng tin theo céc quy dinh cda phap luat va Didu 16 cong ty.

i. Cac quyén va nghia vu khic theo quy dinh cua phép luét va Piéu 18 cong
ty.

CHUONG VIIX

QUY DINH VE DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY
LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, GIAM POC,CAN BQO QUAN LY VA NHAN VIEN
CONG TY
Diéu 38. Panh gia hoat dong ddi véi thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh

vién Ban Kiém soat, Giam dbc va cin b quan Iy

1. Hang nam, cén cr vao chirc ndng, nhiém vy dugc phén cong, HHi déng
Quaén tri tb chire danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu phan céng cta ting thanh
vién Hoi ddng Quén trj va Gidm dbe.

2. Trudng Ban Kiém soét t& chic danh gid mic d6 hoan thanh nhiém vu
phan cbng ctia timg thanh vién Ban Kiém so4t.

3. Gidgm dbc chi tri cbng tac danh gia can bd quan Iy trong ¢dng ty trén co
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s& can ot vao Quy ché hoat dong ciia Céng ty va két qua hoat déng hang nim cta
timg by phan/don vi cta toan cdng ty dé phan loai d4nh gi4 mc d6 hoan thanh
nhiém vu nhu sau:

a. Hoan thanh xudt sic nhiém vu.

b. Hoan thanh tt nhiém vu.

c¢. Hoan thanh nhiém vy

d. Chua hoan thanh nhiém vuy.

Piéu 39. Khen thwéng

1. Hang nim, can ot vao két qua dénh gi4 ctia Hoi dong quan tri, Ban kiem
s04t, Ban didu hanh; Gidm dbc trinh Hoi ddng quan tri (d6i véi bd méay diéu hanh)
dé xuft muirc khen thudng ddi véi cac ca nhan theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu.

2. Ché d6 khen thuéng

a. Béng tién.

b. Bing cb phiéu theo chwong trinh lya chon cho can b cong nhén vién
(néu cd).

3. Ngudn kinh phi khen thuéng dugc trich tir Qu khen thudng, quy thudng
ctia ¢b déng khi lgi nhudn vuot. Mua c¢b phiéu quy dé khen thudng.

4. Mitc khen thudng: Cén ctr vao tinh hinh thyc té cla ting nam dé xay
dung mic khen thudng cu thé.

Piéu 40, Xir Iy vi pham va ky luét

1. Hang n@m, cén clr vao két qua danh gia hoat dong san xudt kinh doanh
dé x4c dinh mc dd va hinh thie ky luét theo quy dinh ctia phap lugt va clia Cong
ty. Thanh vién Hoi ddng Quén tri, Giam dbc va cén bd quan ly khong hoan thanh
nhiém vy cia minh véi sy cén trong, man cén va ning luc chuyén mén s& phai
chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do minh gly ra.

2. Thanh vién Héi ddng Quén tri, Giam dbc va can bd quan 1y khi thyc hién
nhiém vu ma c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phép luét va quy dinh cta cong ty thi
tiy theo mirc dd vi pham ma bi x ly ky luét, x&r phat hanh chinh, hofc truy ctu
trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phép luat. Trudng hop gy thiét hai dén loi
ich ctia Cong ty, ¢b déng hodc ngudi khéc thi bdi thudng theo quy dinh ctia phap
luat.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 41. Piéu khoén thi hanh

1. Quy ché nay bao gbm 09 Chuong, 41 Pidu da duge Hoi ddng Quan tri
trinh Pai hoi ddng cd déng thudong nién 2018 Cong ty C6 phan Méi trudng va
¢ong trinh d6 thi Thanh Hoa bidu quyét thong qua théng qua ngay thang
nim 2018 va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Chu tich Héi dé)ng quan tri ky ban

28

(4



hanh. Trong qua trmh thue hlen c6 nhitng vin dé mdi phat sinh cin phai sta dbi,
b sung quy ché cho phi hop véi quy dinh cua phap lugt va tinh hinh hoat dong
thue té cha cdng ty, cong ty cb thé trinh Hai ddng Quén tri hop xem xét, quyét
dinh.

2. Céc thanh vién trong Hoi ddng quén tri, Giam dbc, Ban Kidm soét,
Trudng cac phong, ban, Thi trudng céc don vi true thude Cong ty ¢6 trach nhiém
huéng din, t6 chic thuc hién viée thi hanh Quy ché ndy dén todn thé can b, cong
nhén vién Cong ty./.

TM. HOI BONG QUAN TRI
CHU TICH
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