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L CONG TXCOPHAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN PO VA TRANH ANH GIAO DUC Doc lap - Ty do - Hanh phiic
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QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI PONG CO PONG NAM 2018

Diéu 1: Poan chi tich gdbm 02 ngudi do Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty lam chu toa.
Piéu 2: Nhiém vu cua Poan Chu tich.

- Piéu hanh cac hoat dong cta Dai hoi theo chuong trinh lam viéc da dugc Pai
hoi thong qua.

- Huéng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan.

- Trinh dyr théo, két lun nhing vén d& cin thiét dé Pai hoi bidu quyét.

- Tra 16i nhitng vin @& do Pai hdi yéu ciu.
Dleu 3: Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da
sb.

Piéu 4: Ban thu ky Pai hoi (gém 02 ngudi) do Poan Chi tich gidi thiéu va duoc DPai hoi
thong qua. Ban Thu ky chiu tréch nhiém trudc Poan chu tich va Pai hoi ddng cb dong vé
nhiém vu ctia minh, cu thé:

- Ghi chép day du trung thuc cac ndi dung cta Pai hoi.

- Gitip Doan ch tich kiém tra tw cach cua cb dong va dai dién cb déng dw hop
(khi can thiét).

- H6 trg Poan chu tich cong bd du thao cac vin kién, két luén, ngh1 quyét cia Dai
hoi va thong béo ctia Poan Chu tich giri dén cac ¢ dong khi duge yéu cau.

- Tiép nhan phiéu déng gép vy kién cta cac cb dong.

- Tiép nhan cAc tai liéu c6 lién quan dén Dai hoi.

- Soan thio Bién ban dai hoi va Nghj quyét dai hoi vé cac van dé da dugc théng
qua tai Pai hoi. ;

- Thong qua Nghi quyét dai hoi khi két thuc phién hop dai hoi dong cb dong.
Piéu 5: Ban kiém tra tu c‘:éch cd dong cua }?ai hoi (gém 03 nguoi) c6 trach nhiém kiém
tra tu cach va tinh hinh cd dong, dai dién c6 déng dén du hop. Trudéng Ban Thim tra tu
cach cb dong bao cao v6i Dai hoi ddng cb dong tinh hinh ¢ dong du hop dugc thuc hién
theo Dicu 1€ Cong ty.
Piéu 6: C dong tham du Dai hoi ddng cb dong.

Céac ¢ dbéng cua Cong ty ¢6 quyén tham du Dai hoi déng cb dong Cong ty Cd
phan Ban db va Tranh 4nh gido duc.

Cac Dai biéu, cb dong, nguodi dai dién theo uy quyén tham dy Dai hoi c6 mat
ding thoi gian quy dinh va 1am thu tuc ding ky vé6i Ban T6 chitc Dai hoi. Trong qué
trinh dién ra Dai hoi, cd dong khi ra ngoai hoi truong phai xin phép su ddng y ciia Poan
chu tich va thong bao cho Ban Thu ky.

il



- Trong thoi gian dién ra DPai hoi, cac ¢ dong phai tuan thu theo sy huéng dan
cta Doan Chu tich, ing x& vdn minh, lich su, khong gay mat trat tu.

- Ngudi dugc uy quyén tham du Dai hoi khong dugc uy quyén lai cho nguoi khac
tham du Pai hoi.

Piéu 7: Phat biéu y kién trong Pai hoi.

- Cb dong dang ky ndi dung phat bidu véi Doan Cha tich (qua Thu ky Pai hoi)
khi phét biéu hodc can tranh luan thi gio tay, chi khi dwogc Doan Chu tich nhat tri mé6i
phat biéu. Mdi cb dong phat biéu khong qué 03 phut, ndi dung can ngén gon, tranh trung
lap.

Piéu 8: Biéu quyét:

81,06 dong, nguoi dai dién theo uy quyén biéu quyét cic van dé tai Pai hoi béng
Thé biéu quyét.

8.2. Cb dong, dai dién cho nhom cb dong c6 quyén tham du Dai hoi dong cb dong
déu c6 quyén biéu quyét cac vin d& thudc thdm quyén ctia Pai hoi dong cb dong, quyén
biéu quyét tuong tmg véi s6 c¢b phan s& hiru va sb cd phan duoc uy quyén.

8.3. Céc vin @& duoc biéu quyét trong Dai hoi dugc thong qua khi:

- Quyét dinh cta Pai hoi déng cb dong dugc thong qua tai dai hoi khi duge sb ¢b
dong dai dién it nhat 51% tdng s6 cd phan biéu quyét cua tat ca cb dong du hop déng .
Riéng ddi vai cac quyét dinh cia PHDCP lién quan dén viéc stra dbi va bd sung c4c noi
dung ctia Diéu 1¢ cong ty; quyét dinh vé loai c¢b phan va tbng s cb phan ciia timg loai;
thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; du 4n d4u tu hodc ban tai san c6 gia tri
bang hoiic 16n hon 35% tdng gia tri tai san duoc ghi trong bdo c4o tai chinh gin nhét coa
cong ty; chia, tich, hop nhat, sat nhap hodc chuyén dbi loai hinh doanh nghiép, giai thé
cong ty phai dugc sb cd doéng dai dién it nhit 65% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét
clia tht ca cac c6 dong du hop ddng y.

8.4 Nguyén tac thé 18 biéu quyét: Viéc bleu quyet thong qua cac bao cdo, Nghi
quyét ctia Dai hoi ¢b dong nim 2018 theo nguyén tic, thé 1¢ sau day:

- Biéu quyét théng qua cac bao cdo, Nghi quyét ctia Pai hoi cb déng dugc tién
hanh cong khai, tryc tiép theo su diéu hanh ctia Poan Chu tich Dai hdi va chi st dung
céc phiéu biéu quyét do Ban td chirc Dai hoi phét hanh.

- Phleu biéu quyet thong qua cic bdo céo, Nghi quyét ctia Dai hoi ¢d dong 1a
phiéu in sén, theo miu ciia Cong ty c6 dong diu ctia Cong ty C6 phin Ban dd va Tranh
anh gigo duc (phiéu nay da giri cho cic ¢ dong trude khi Dai hoi).

- Két qua biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién 12 téng sé ¢b
phin s& hitu tong cong tir cac phiéu biéu quyét tuong ing.

- Quy dinh vé phiéu khong hop 16.
Céc phiéu biéu quyét c6 yéu t6 sau day 1a khong hop 1€:
- Phiéu khong phai do Ban t chirc phat hanh theo mau quy dinh;
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Diéu 9: Bién ban Pai hoi cudc hop Pai hoi ddong ¢b dong

T4t ca cac ndi dung hop ctia Pai hoi ddng cb dong déu dugc Thu ky ghi vao Bién
ban Pai hoi. Bién ban DPai hoi duoc doc va thong qua trude khi bé mac cude hop va dugc
luu gitr lai Cong ty.

Piéu 10: Cb dong, nguoi Dai dién theo uy quyen tham du hop Dai hoi phai chdp hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc cta Pai hoi ddng cb déng. CH dong vi pham Quy ché
ndy thi tuy theo mitc d6 cu thé Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thic xit ly.

Trén day 13 Quy ché Pai hdi ddng cb dong nam 2018 Cong ty C6 phan Béan dd va
Tranh anh gido duc.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong bidu quyét
thong qua.

Kinh trinh Pai hoi ddng c6 déng Cong ty xem xét thong qua dé viée t6 chic Pai

hoi déng cb dong dugc thuc hién thanh céng tt dep va tuén tha theo cac quy dinh cia
Phép lust Nha nudce, Pidu 16 Céng ty.

Ha Noi, ngay 26 thding 03 ndm 2018
TM. HOI D(’)NG QUAN TRI




NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP BAN PO VA TRANH ANH GIAO DUC Doc lap - Tw do - Hanh phiic
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BAO CAO HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2017
VA PHUONG HUGNG CONG TAC NAM 2018
(Trinh Dai héi c6 dong ndm 2018 t6 chire vao ngay 16/04/2018)

Kinh thua Quy vi dai biéu, ¢ dong cta Céng ty c¢b phin Ban dd va Tranh
anh gido duc !

Cén ct Diéu 18 Cong ty, hom nay chung ta tién hanh Pai hoi dong cb dong
thudng nién ndm 2018. Xin chén thanh c4m on Quy vi d3 t6i tham du Pai hoi va
mong nhéan dugc nhiéu y kién dong gop xay dung dé Cong ty duge cling cb va phat
trién.

Thay mat HDQT, t6i xin bdo cdo véi Pai hdi vé tinh hinh hoat déng cua
HDQT Coéng ty nam 2017 va phuong huéng nam 2018, nhim dua ra nhitng huéng
mdi trong hoat dong kinh doanh ciia Cong ty, dem lai loi ich thiét thuc cho quy vi
c6 dong. Pay ciing 1a thoi diém dé chtng ta nhin nhan va tiép tuc diéu chinh nhim
hoan thién hon trong giai doan t6i dé Cong ty ngdy cang phat trién bén vitng.

HDQT nhiém ky 2016 - 2020 cua Cong ty CP Ban dd va Tranh anh gido duc
gbm 5 thanh vién bao gdm:

L Ong Phan Xuéan Thanh - Chu tich HBQT

2. Ong Ng6 Trong Vinh - Ph6 Chu tich thudng truc HDQT
3. Ong Nguyén Trong Ha - Uy vién HDQT

4. Ba Nguyén Thi Hong Loan - Uy vién HPQT kiém Giam dbc
5. Ba Pang Thi Nhu "- Uy vién HPQT kiém KTT

Can cr vao Piéu 1¢ va tinh hinh hoat déng ctia Cong ty trong nim 2017,
HDQT Cong ty da thuc hién quyén han va nhiém vu nhu sau:
1/ CAC PHIEN HOP CUA HPQT TRONG NAM 2017

Trong nam 2017, HPQT di c6 4 phlen hop thuong ky tai phong hop Céng ty
- 56 45 Hang Chudi, HBT, HN. Ngoai ra con thdng qua dién thoai thudng xuyén
trao d6i dé nim bét tinh hinh duara phuong huéng hoat dong cho Cong ty.

No1 dung chinh céc phién hop HDQT nhu sau:

Ky hop Noi dung

Ngay
14/2/2017

- Thong qua Bdo cdo tai chinh ndm 2016 duoc kiém toan béi Cong ty TNHH
Kiém toan va K& toan (AAC) va Két qua san xuét kinh doanh nim 2016.

- Thong qua viéc Phan phdi loi nhuén sau thué Thu nhdp doanh nghiép nim
2016.

- Thong qua viéc chdt danh sach cd dong du hop Pai hoi cb dong nam 2017 va
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tam Gng ¢ tirc ndm 2016 bang tién mat.

- Thoéng qua thoi gian, ndi dung, chuong trinh hop Pai hoi déng cd dong
thudng nién nam 2017.

- Théng qua ké hoach san xuét kinh doanh nim 2017.

- Thong qua chi phi thit lao Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat nam 2016 va
Phuong 4n chi tra thu lao nam 2017.

- Thong qua viéc giao cho Ban Piéu hanh cong ty lua chon don vi kiém toan
Bdo cdo tai chinh ban nién va Bao cdo tai chinh ndm 2017 theo y kién chi dao,

dinh huéng ctia Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.

15/6/2017 | - Théong qua két qua san xuét kinh doanh 5 thang d4u nam 2017,
- Thong qua nhi€ém vu cong tac trong tAm quy III nam 2017.

13/9/2017 | - Thong qua két qua san xuét kinh doanh 8 thang nim 2017,
- Thong qua nhi€ém vu cong tac trong tAm thang 9 va quy IV nim 2017.

14/12/2017 | - Thong qua két qua sin xuét kinh doanh 11 thang nim 2017.

- Théng qua ké hoach san xuét kinh doanh nim 2018 v6i cac chi tidu chinh:
+ Doanh thu: 55 ty
+ Loi nhuan trude thué: 3,6 ty
+ C6 tire: 14%

- Thong qua nhi€ém vu cong tdc trong tdm thang 12 nim 2017.

AN

2/ KET QUA GIAM SAT CUA HQI PONG QUAN TRI VOI BAN GIAM DOC.

Hién Cong ty ¢6 02 thanh vién HPQT 1a Gidm dbc va Ké toan truéng, vi vay
viéc cung cép théng tin, bdo céo cho céc thanh vién HDQT khéng truc tiép didu
hanh duge thue hién thudng xuyén va ddy du, phuc vu kip thoi cho cong viéc chi
dao, gidm st cia HPQT dbi véi Ban Gidm dbc. Ngoai cac phién hop, HDQT
thudng xuyén trao dbi thong tin dé xir Iy kip thoi va hidu qua cc van dé phét sinh.

Ban Gidm d6c da thuc hién t6t Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb déng va
HDQT c6 nhiing quyét sach cu thé ¢ dbi phé véi tinh hinh kinh t& - x4 hoi nam
2017, cu thé nhu sau:

- Nim 2017 danh d4u ky luc v& ting trudng kinh t&, thu hut vén diu tu nudce
ngoai, kim ngach thuong mai hay khach du lich d¢én Viét Nam. Lin du tién sau
nhiéu nam, Viét Nam dat va vuot toan bo 13 chi tiéu kinh té - x4 hoéi trong nam.
Tuy nhién bdi chi ngan sach, ning sut lao d6ng thép, thién tai van 14 nhiing thach
thitc v6i nén kinh té. Boi chi ngén séch van 1a ganh ning cta Chinh phi. Téng thu
ngan séch sau nhiéu nd luc van khéng du b cho chi khi chi dat hon 1,1 tridu ty
dong, béng 91,1% du toan ndm. Nam 2017 14 ndm ctia mua, bio, 1, thién tai dién
ra & hau hét viing mién trén ca nuge. Nua cubi nam, Viét Nam lién tuc doén 16 con
bdo va 7 4p thap nhiét d6i trén Bién Déng. Trong do, con bdo sb 10 va 12 dé bo
truc tiép vao cac tinh mién Trung 13 hai con bdo manh nhét trong vong 30 nam trd
lai day. Ton that 60.000 ty dong ngan sach vi thién tai. Thiét hai do thién tai va bio
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lut cao nhét trong vong 6 nam trg lai day. Ngan sach Nha nude gip kho khin, céc
chuong trinh muc tiéu quéc gia bi cit giam ngudn, ngudn kinh phi trang bi cho thu
vién, ddu tu trang thiét bi trudng hoc & cac dia phuong bi han ché ddng thoi su
canh tranh khéc liét ctia co ché thi truong 1am anh hudéng dén cac doanh nghié€p noéi
chung va hoat d6ng san xuét kinh doanh cta Céng ty c6 phan Ban db va Tranh anh
gido duc noi riéng.

Dudi tac dong cta tinh hinh kinh t€ nim 2017, Ban Giam déc d3 chi dao
CBCNV Cong ty nd luc hoan thanh ké hoach san xuét kinh doanh, cu thé bing
nhiing viéc lam dudi day:

- Day manh cong tic tuyén truyén, quang céo, tiép thi san phidm qua nhiéu
hinh thirc, hd trg thiét thuc cho viéc phét hanh san phim: i tiép thi, gi6i thidu sach
tai dia phuong, xay dung danh muc san phdm phuc vu nim hoc 2017 - 2018 guii cac
Cong ty Sach TBTH;

- Cong ty 3 mé& rong phét hanh duoc tip ban dd Dia 1y, Lich st 4 mau mang
lai doanh thu bu ddp duge su gidm sit doanh thu ctia mang san pham trong yéu 1a
tap ban dd bai tap...

- Lién danh véi Cong ty CP Sach TBTH TP.HCM tham gia cung tmg thiét bi
gido duc Tiéu hoc, THCS, THPT phuc vu nhu cdu mua sém b sung cua céc tinh,
thanh phb mién Béc v6i doanh s 6,06 ty ddng. Day 1 huéng di diing dén, phi hop
vé6i chién luge phat trién ctia Nha xuit ban Gido duc Viét Nam.

- Lién danh véi céc don vi cung cép thiét bi gido duc tiéu hoc ¢ uy tin, cung
ttng TBGD tiéu hoc cho c4c tinh, thanh phd tir Pa Néng trd ra. S luong phat hanh
6n dinh, Céng ty d4 khang dinh duoc thuong hiéu trén thi trudng TBGD vén canh
tranh khéc liét.

Thuc hién Nghi quyét Pai hoi ddng c6.dong, HDQT, Ban Gidm déc va toan
thé CBCNV d3 dat mot sb két qua vé doanh thu va loi nhuén thé hién trong bao cdo
tai chinh d dugc kiém toan béi Coéng ty TNHH Kiém toan va Ké toan AAC nhu
sau:

Don vi tinh: Pong

Chitiéu K& hoach Thuec hién Ty 16 HT
- Téng doanh thu 55.000.000.000 | 57.905.588.580 |  105,3%
- Téng chi phi 51.400.000.000 | 54.264.459.783 |  105,6%
- Loi nhuén truée thué TNDN | 3.600.000.000 | 3.641.128.797 |  101,1%
- Loi nhuan sau thué TNDN 2.880.000.000 | 2.883.317.395|  100,1%
- Lii co ban trén ¢ phiéu 1.636 1.638 100,%
- Ty 1& ¢b tuc 14% 14% 100 %

Téng doanh thu dat 105,3%; loi nhuan truéc thué dat 101,1%; cb tirc 14%
bang 100% Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong thudong nién nim 2017.

3/ TINH HINH CHI TRA PHU CAP HPQT VA BAN KIEM SOAT NAM 2017:
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Cong ty tién hanh chi tra thu lao HDPQT va Ban Kiém so4t theo Nghi quyét
dé dugc Dai héi dong cd dong thudng nién ndm 2017 théng qua.

Thu lao HPQT va Ban Kiém so4t nam 2017: dugc tinh vao chi phi, bing 5%
loi nhuén trude thué tuong duong véi 182.000.000 dong.

PHAN II

PHUONG HUONG HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI
NAM 2018

Nam 2018 bat dau véi nhu'ng khé khin thach thitc di véi nén kinh té Viét
Nam néi chung, tac dong truc tiép dén hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty.
DPdng thoi, day cting 12 ndm ban 1& chuén bi cia qua trinh thay sach gi4o khoa theo
tinh thin dbi méi mot chuong trinh nhiéu b sach gido khoa cho phép céc t6 chic,
ca nhén cung tham gia lam sach gido khoa. Toan b6 céc san pham cua Cong ty phai
1am lai theo chuong trinh méi, theo néi dung sach gido khoa méi. Dé gitip Cong ty
c6 thé dimg vitng trong thi trudng gido duc trudc thir thich méi va phét trién,
HDQT dét ra cdc muc tiéu nhiém vu va giai phap nhu sau:

1. Muc tiéu nhiém vu 2018:

Cong ty s€ ding viing va c6 thu'ong hi€u trén thi trudng cung u’ng san pham
gido duc, ddng thoi tré thanh Cong ty ¢b phén c6 loi nhuén va phét trién bén viing.

2. Cac giai phap

2.1. Pinh huéng diu tw va phat trién

- Tép trung cing c¢d phéat trién mét hang chi luc ctia Cong ty, ning cao tinh
da dang, stic canh tranh trén thi trudng.

- Phan déu c6 s ting trudng v& doanh thu, loi nhudn. Ty 1 6 titc dam bao
theo Nghi quyét Pai hoi déng cb dong dé ra.

- Nghién ctru k§ chuong trinh chi tiét ctia cic mén hoc do B Gido duc va
Dao tao ban hanh, bam sat tién d{), trién khai bién soan nhiing mang san phim cua
Cong ty theo chuong trinh séch gido khoa moi.

- Nghién ctru phuong phép 1am sich ciia nu6e ngoai dé ung dung vao san
pham ctia Cong ty nham phét huy nang luc cla hoc sinh.

- Tang cudng cong tac chéng in lau bang cach &p dung cong nghé vao sén
phim bén 6t trén thi trudng.

2.2. Cong tac ké toan tai chinh, cin d6i va six dung vén

- Bao toan ngudn vdn chii s& hitu, sir dung hiéu qua ngudn vén kinh doanh.

- Tang cuong cong tic vé quan tri tai chinh, bo céo dinh ky véi cac thong
tin minh bach, chinh x4c.

- Tiét kiém trong chi tiéu va quan ly chat chi phi san xuit kinh doanh.
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2.3. Cong tic dieu hanh va quan tri doanh nghiép

- Chi dao Ban Giam dbc cung ddi ngfi bién tap vién, hoa si nghién ctu k¥
chuong trinh chi tiét, bam sat tién dd lam sach gido khoa méi ciia Nha xuit ban
Gido duc Viét Nam dé bién soan céc san phdm chu luc cta Cong ty 1a ban db gido
khoa, tranh anh gigo duc, Atlat, tap ban dd bai tap...theo chuong trinh sach gido
khoa méi.

- HPQT dit yéu ciu va giam sat chit ché qua trinh diéu hanh hoat d6ng
theo Nghi quyét da dugc Dai hoi dong cd dong phé duyét @& Ban didu hanh phai
tim moi bién phap nang cao ning luc cia doi ngili can b, cong nhén vién, cit giam
chi phi.

- Tang cuong phdi hop trong qua trinh hoat ddng ctia Ban Kiém soat dé
phét hién sém cac bat cép, c6 bién phap phong ngira va xir ly kip thoi, han ché rui
ro trong hoat déng tai chinh.

- T4i cAu trac bd may td chie tinh gon hiéu quéa phu hop véi hoat dong cua
Cong ty ¢ phan va xu hudng phét trién ctia nén kinh té thi truong.

2.4. Cac cong tac khac

- Téng cudng dén chu théng qua tit ca cac kénh chinh quyén, t6 chirc Dang,
cong doan, doan thanh nién dé xay dung Cong ty doan két, théng nhét; x4y
dung vin héa doanh nghiép; x4y dung méi quan h¢ lao dong hai hoa, vi muc tidu
phét trién doanh nghiép va con ngudi trong x4 héi hién dai.

- Thuong xuyén chidm lo doi séng vat chit va tinh thin cho nguoi lao dong;
col trong cong tac thi dua khen thuéng véi y nghia la dong luc quan trong
trong qu4 trinh cdng hién va sang tao ctia mdi can bd cong nhan vién.

- L4y cong tac tir thién xa hoi 14 cau ndi cho doanh nghiép gin két, chia sé
v6i cong dong dé cung phit trién.

3. Cac chi tiéu ké hoach niim 2018: HDQT quyét tim chi dao, didu hanh Cong ty
hoan thanh c4c chi tiéu ké hoach do Dai hoi dong cb dong théng qua va Chu tich

Hoi dong thanh vién NXBGDVN giao. Trén co s& chu truong, nghi quyét HbQT
tich cuc trién khai thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh dé dat duoc céc chi tiéu

cu thé sau:
+ Téng doanh thu: 56 ty dong
+ Loi nhuén trudc thué: 3,6 ty dong
+ Cb tlrc nam 2018: 14%
Kinh thwa Dai hoi!

Vi 29 nam x4y dung va phat trién, Cong ty c6 phin Ban db va Tranh anh
gido dyc di c6 nhiing bude di quan trong 1am nén tang viing chéc cho cc nam t6i.
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Thay mét HDQT, t6i xin tran trong b4o c4o va xin v kién théng qua ctia Dai
hoi.

Chuc Dai hoi thanh cong tét dep, kinh chic Quy vi dai biéu, Quy vi cb dong
doi dao st khoe, hanh phic va thanh dat.

Xin tran trong cdm on !

TM. HOI DONG QUAN TRI

Phan Xuan Thanh



NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP BAN PO VA TRANH ANH GIAO DUC Poc lap - Tw do - Hanh phic
S pime ne s o R T e Y L

BAO CAO CUA BAN GIAM POC
VE TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU NAM 2017 VA
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH 2018

(Trinh Pai hoi dong cé dong nim 2018 té chirc ngay 16/04/2018)

h b o) _PHAN THU NHAT ;
PANH GIA TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU NAM 2017

I. CONG TAC BIEN TAP - XUAT BAN:

Mg dn fHa Ké2 z:sch Th;;gll;ién Hoéllli tl:/zznh
1. Sach tham khéo theo 16p 28 28 100
2. Sach tham khao theo cip 4 4 100
3. Sach tham khao chét luong cao 2 2 100
4. Ban db gido khoa 83 91 109,6
5. Tranh 4nh gido duc 50 57 109,6
Téng cong 169 182 107,7

Nam 2017, Cong ty da bién tap xuit ban dugc 179 ddu ban dd, atlat, tranh anh

gi4o duc, sach tham khao .... dat 107,7 % ké hoach nam.

II. CONG TAC PHAT HANH:

Két qua phat hanh theo mang sin phim:

Don vi tinh: ban

shae. 1 K& hoach Thue hién | Hoan thanh
S 2017 2017 KH %
1. Ban d GK, Atlat, Tap ban dd 2.642.135 | 2.640.879 99,95
2. Tranh anh gido duc, sach tranh, STK 36.772 42.009 114,24
3. Thiét bi gido duc 507.200 511.276 100,80
Tong cong 3.186.107 | 3.194.164 | 100,25

Nam 2017, Cong ty da phat hanh dugc 3.194.164 san phim ban db treo twdng,
atlat, tdp ban dd, tranh anh gido duc, sach tham khéao, thiét bi gi4o duc... dat 100,25 %
ké hoach nam. '

Két qua doanh thu theo ming sin phim y
Don vi tinh: 1.000 dong
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P K¢ hoach Thyc hién | Hoan thanh
2017 2017 KH %
1. Ban @6 GK, Atlat, Tap ban dd 29.500 31.432,52 | 18553
2. Tranh anh, Sach tranh, Sach tham khao 4.500 4.104,96 o122
3. Thiét bi gido duc 21.000 22.108,45| 105,28
Téng cong 55.000 57.345,93 | 104,26

Nam 2017, Cong ty da dat duogc

104,26% ké hoach nam.

III. CONG TAC TAI CHINH

57,345 ty déng doanh thu thudn ... dat

Pon vi tinh: triéu déng

Tr Chi tidu K& hoach Thwe hién | Hoan thanh
2017 2017 KH %
1 | Doanh thu ban hang va cung cip DV 55.000 58.863,3 107,02%
2 | Cac khoan giam trir doanh thu 0 1.517,4
3 |Doanh thu thuin vé bin hang va
] 55.000 57.345,9 104,26%
cung cap dich vu 7
4 | Gia vbn hang ban 40.800 42.066,8 103,10%
5 |Loi nhuan gdp vé ban hang va cung
il 0 14.200 15.279.1 107.60%
cap dich vu :
6 | Doanh thu hoat ddng tai chinh 400 5429 135,72%
7 | Chi phi tai chinh 0 14,6
8 | Chi phi ban hang 6.000 6.951,8 115,86%
9 | Chi phi quan Iy doanh nghiép 5.000 5.220,1 104,40%
10 | Loi nhuin thuin tir hoat dong kinh
i ; 3.600 3.635,5 100,98%
doanh
11 | Thu nhép khéc 0 16,7
12 | Chi phi khéc 0 11
13 | Loi nhuén khac 0 5,6
14 | Téng lgi nhuin ké toan trudc thué 3.600 3.641,1 101,14%
15 | Chi phi thué TNDN hién hanh 720 757.8 105,25%
16 | Loinhuin sau thué TNDN 2.880 2.883,3 100,11%
17 | Lai co ban trén cb phiéu 1.636 1.638 100,12%
18 | Ty I¢ cb tirc 14% 14% 100%
IV. PHUONG AN PHAN PHOI LOI NHUAN VA CHIA CO TUC
4.1.Téng loi nhuan sau thué tai thoi diém 31/12/2017: 2.883.317.395 dong

4.2. Phan phéi loi nhuén sau thué nam 2017:
4.2.1 Thanh toan cd tirc nim 2017 (14%) bang tién mat: __ 2.464.000.000 ddng
+ Thanh toan 1 14n vio ngay 26/03/2018 (14%):

4.2.2 Loi nhuan con dé lai:

2.464.000.000 dong

4.3. Hinh thirc thanh toan ¢ tirc:

419.317.395 dong




+ Cong ty CP Ban dd va Tranh &nh gido duc thanh toan 6 tirc nam 2017 1 lan
véi ty 1€ 14%; ngay chét danh sach cb dong: 12/03/2018, thoi gian thuc hién chi tra
26/03/2018.

V. CHI PHf THU LAO HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT

Thi lao ctia Hbi dong quan tri va Ban kiém soat nam 2017 (dwgc tinh vao chi phi
v6i ty 1€ 1a 5% loi nhuén trude thué) twong tmg véi 182.000.000 dong.
VI. PANH GIA KET QUA THU'C HIEN VA NHUNG NGUYEN NHAN ANH HUONG DEN
VIEC THU'C HIEN NHIEM VU SAN XUAT KINH DOANH NAM 2017.

1. Pic diém tinh hinh:

* Kho khan:

_ Nam 2017 danh diu ky luc vé ting trudng kinh té, thu hit von dau tu nuéce
ngoai, kim ngach thuong mai hay khach du lich dén Viét Nam. Lan dAu tién sau nhiéu
nam, Viét Nam dat va vuot toan bg 13 chi tiéu kinh té - xa hoi trong nam.

- Boi chi ngan séch, nang suét lao dong thap, thién tai van 13 nhiing thach thirc
v&i nén kinh té. Boi chi ngan séch vAn 12 ginh ning cta Chinh phi. Tong thu ngan
sach sau nhiéu nd luc van khong da bu cho chi khi chi dat hon 1,1 tri€u ty ddng, bang
91,1% du toan nam. Nam 2017 12 nam cta mua, bdo, 1T, thién tai di®n ra & hu hét
viing mién trén ca nuGe. Nira cubi nam, Viét Nam lién tuc d6n 16 con bdo va 7 ap thap
nhiét d6i trén Bién Dong. Trong d6, con bdo s& 10 va 12 d6 b truc ti€p vao céc tinh
mién Trung 13 hai con bdo manh nhét trong vong 30 nim trd lai day. Tbn thit 60.000
ty ddng ngan sach vi thién tai. Thiét hai do thién tai va bao lut cao nhét trong vong 6
nam trd lai diy. Ngan sach Nha nude gip kho khan, cac chuong trinh muc tiéu qudc
gia bi cit giam ngudn, ngudn kinh phi trang bi cho thu vién, dau tu trang thiét bi
truong hoc & céc dia phuong bi han ché ddng thdi sy canh tranh khoc liét cta co ché
thi truong lam anh hudéng dén cac doanh nghiép n6i chung va hoat dong san xuét kinh
doanh ctia Cong ty cb phan Ban dd va Tranh anh gido duc noi riéng.

- Theo phuong thirc thi t6t nghiép THPT quéc gia do B Gido duc va Pao tao
quy dinh. S6 lugng hoc sinh dang ky thi tdt nghiép THPT quéc gia mon Lich st va
Pia Iy ting dang k&, tuy nhién van chiém ti trong nho.

- Mang Atlat, tdp ban dd bai tap: Nan in 1au khong kiém soat duoc, cong tac
phét hanh mang tap ban dd bai tap giam st anh hudng nghiém trong dén hiéu qua san
xudt - kinh doanh din dén doanh thu ban hang, lgi nhuén gidm.

- Méang ban d6 gido khoa, tranh anh gido duc: do nhu cAu thay thé han ché va
chuin bi buéc vao chu ky sach gido khoa méi nén sb luong in it, chi phi in cao 1am két
qua mang kinh doanh nay cling gap nhiéu kho khan. ;

- Mang thiét bi gido duc, day 1a mat hang c6 doanh thu 16n, sau mang san phim
chu luc, doi hoi Cong ty can cép nhat thuong xuyén cac yéu cu k¥ thuat do tinh da
dang cua san phém. Pay 1a mat hang co6 su canh tranh khdc liét, hang hoa céng kénh,
chi phi van chuyén cao, nén két qua kinh doanh gip nhiéu khé khin.
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- Nhing bién déng vé chi phi vat tu, gidy in, nguyén vét liéu va gia thiét bi gido
duc (chi phi dau vao), yéu cdu vé tiéu chuin chit luong, thuong hiéu, mau ma san
pham ngay cang cao, doi héi Cong ty phai c¢6 mot bd may quan ly c6 tdm huyét, cé
kinh nghiém thuc t& méi ¢6 thé dung vitng va phat trién trong moi truong canh tranh
ngdy cang ting. Dy 1a mot trong nhitng rii ro va thach thitc 16n nhat d6i véi Cong ty
hién tai va trong tuong lai.

- Ap luc canh tranh trén thi treong ngay cang 16n. Nhiéu don vi trong va ngoai
hé théng NXBGDVN déu san xuit va phét hanh mang san phim twong tu nhau.

- Nghi dinh 49/2010/ND-CP; Nghi dinh 74/2013/ND-CP hét hiéu luc, ngudn
kinh phi mua sach gido khoa cho hoc sinh nghé¢o mién nui khéng con. Nam 2017,
Cong ty khong tham gia cung Urng sach theo dur 4n cho céac tinh mién nui.

* Thuan lgi:

- Nam 2017, Cong ty c6 phan Ban db va Tranh anh gido duc tiép tuc nhan dugc
sur quan tAm, chi dao sdu sat ciia lanh dao Nha xuit ban gido duc Viét Nam;

- Cung véi sy nd lyc cta Gidm déc diéu hanh, CBCNV trong cong ty da phat
huy tinh tu chi, ning dong, thich nghi véi co ché thi trudng, tiép tuc m¢ rong thi
truong, da dang hoa san phim.

Méc du phdi déi mat v6i nhitng kho khan trén nhung két qua san xuét kinh
doanh ctia Cong ty da dat duoc nhitng thanh tich dang ghi nhén, cu thé:

+ Tong doanh thu (doanh thu thuan, doanh thu hoat dong tai chinh, doanh thu
khéc) dat 57,905 ty, dat vé6i 105,28% so vé6i ké hoach d ra. Loi nhuan truée thué dat
3,641 ty dat 101,14%.

Nam 2017, chi tiéu loi nhuén ctia Céng ty vuot ké hoach do Pai hoi dong ¢
dong thudng nién ngay 12/04/2017 d& ra. Cong ty thuc hién thuc hién chi tra c¢d tirc
cho ¢b dong 1a 14% tuong tg v6i 100% ké hoach do Pai hdi ddng cb dong dé ra.

PHAN THU HAI
PHUONG HUGNG NHIEM VU
VA KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2018

I. MOT SO CHI TIEU KE HOACH CHU YEU:

1.1. Ké hoach doanh thu:

Ming san phim Pon vi tinh K& hoach
1. Ban db GK, atlat, tip ban do Triéu dong 30.500
2. Tranh anh, sach tranh, STK b 4.500
3. Thiét bi gido duc = 21.000
Cong 56.000




1.2. Ké hoach tai chinh:

STT Chi tiéu Pon vi tinh K¢é hoach
1 | Téng doanh thu Triéu ddng 56.000
2 | Téng chi phi Triéu ddng 52.400
2 | Loi nhuén trude thué " 3.600
3 | Thué TNDN 20% f 720
3 | Loi nhuén sau thué TNDN - 2.880
B Phan phdi loi nhuén sau thué
4.1 |Cbtic & 2.464
Ty 1¢ % 14%

1.3. Pon gia tién hrong nim 2018:

- Pon gi4 tién lvong nam 2018 dwoc tinh vao chi phi, dua trén loi nhuén trude
thué 1a: 1.540 dong tién lwong/1.000 ddng loi nhuan + 274.000.000 ddng.
2. Pinh hwéng phat trién

+ Cac muc tiéu chii yéu ciia Cong ty

* San phim:

+ Pay manh x4y dung, bién tip cidc mang ban thao 1a thé manh cua Cong ty:
ban dd treo tuong, tranh dnh gido duc, atlat, tip ban do...

it Tiép tuc thuc hién lién doanh lién két san xuét thiét bi gido duc tiéu hoc,
THCS, THPT véi cac Cong ty ¢ uy tin trén thi trudng.

+ Nghién ctru k§ chuong trinh chi tiét, khin truong trién khai nhiém vu lam
sach tham khao theo sach gido khoa mdi.

* Hoat dong Marketing va thi truwong:

+ X4y dung danh muc ban hang, t§ chirc di tiép thi, tuyén truyén gi6i thiéu san
phim dén co s& phat hanh.

+ Chi trong phét hanh cc san phdm dung cho gido vién, hoc sinh theo danh
muc tdi thiéu cta B6 Gido duc va Pao tao.

+ Tich cuc mé rong thi phdn méang ban dd, tranh anh tai thi trudng phia Nam.

+ Tiép tuc nghién ctru cac nhu ciu ddi méi cua nganh gido duc, nhit 13 cic san
phém theo huéng phat huy ning lwc ciia hoc sinh.

+ Nghién ctru cac md hinh lam sach cua nuéc ngoai dé bién tap vién tim tdi hoc
hoi cach lam mai.

+ Cung cb, xdy dung mbi quan hé hop tic phat hanh véi cdc don vi, cong ty
trong va ngoai NXBGDVN dé phat hanh san pham.

+ M6 rong quan hé hgp tac, lién doanh, lién két voi cac don vi trong va ngoai
NXBGDVN dé san xuét kinh doanh céc 4n phdm va thiét bi gido duc tir mam non dén
THPT phuc vu ndm hoc 2018 - 2019.
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+ Tiép can véi cac S& GD-DT dé tap huén str dung tp ban dd, ban db - tranh
anh cta Cong ty theo huéng phat trién nang luc cia hoc sinh.

* Ké hoach nhan sy va cong tic bdi dwdng:

+ Tang cuong xdy dung va mé rong doi ngil tac gid, cong tac vién c6 chuyén
mon va uy tin trong va ngoai nganh gido duc.

+ Boi dudng néng cao trinh do bién tap vién, chuyén vién va can bd quan ly dé
thue hién 1am sach tham khdo, tdp ban dd tranh 4nh gido duc...theo chuwong trinh sach
gido khoa mai.

+ Cir ddy du bién tap vién, hoa si tham gia tap hun 1am sach gido khoa méi do
cac giang vién c6 kinh nghiém trong va ngoai nuéc diung 16p do Nha xuit ban Gido
duc Viét Nam t6 chirc.

Nhin chung, dinh huéng phét trién ctia Cong ty cb phan Ban db va Tranh anh
gido duc hoan toan phu hop v6i dinh huéng cia nganh, chinh sach cia Nha nudc va xu
thé chung cua thi truong.

3. Thu lao HPQT va Ban Kiém soat nim 2018: dugc tinh vao chi phi, béng 5% loi

nhuén trudce thué.

IL MQT SO BIEN PHAP CHU YEU THU'C HIEN NHIEM VU NAM 2018.

1. Cép nhét chu truong cia Dang, Chinh phu, Qudc hoi va B0 Giao duc va Pao
tao vé chuong trinh va SGK méi; bam sat chwong trinh chi tiét mon hoc do B GD -
DT ban hanh dé chi dong trong viée trién khai 1am ban db gido khoa, tranh anh gido
duc, tip ban db bai tap theo chuong trinh séch gido khoa méi.

2. Thir nghiém céc phwong phap lam ban db gido khoa, tranh anh gido duc, tap
ban d6 theo huéng déi méi phuong phép hoc, danh gia hoc sinh nhim phét huy tinh
tich cuc, chii dong, sang tao va rén luyén phuong phép tu hoc cta hoc sinh; tdng
cuong ki ning thuce hanh, van dung kién thire, ki ning vao giai quyét cac van @& thuc
tién; da dang héa c4c hinh thirc thue hanh.

3. T6 chirc ndm bt nhu cu thi trudng, tip thi dén céc co sé phat hanh dé duwa
san phdm ctia Cong ty dén tan gido vién va hoc sinh trong ca nudc.

4. Lién doanh, lién két voi cac don vi trong hé théng Nha xuét ban Gido duc
Viét Nam dé ddy manh phét hanh méang tap ban db Dia Iy, Ban d - Tranh anh Lich str,
Tép ban d6 dia Iy cac tinh, thanh phé dén céc tinh mién Nam.

5. Lién doanh, lién két vé6i cac don vi cung tng thiét bi gido duc tir mAm non
dén THPT, trao d6i hang héa véi nhau, coi trong viéc lién két véi cac dbi tac dé co vi
thé trong thi truong thiét bi.

6. Kiém tra, gidm sét chit ché viée trién khai thuc hién ké hoach, dam bao dﬁngv
tién do dé ra, trong d6 dic biét quan tam ké hoach bién tap, xuét ban - in dé kip thosi
cho ké hoach phat hanh dung thoi vu.
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7. Clng cb, xay dung mbi quan hé hop tdc phét hanh véi cac don vj, cong ty
trong va ngoai hé théng NXBGDVN dé san xudt kinh doanh cé4c an phim va thiét bi

gido duc tir mam non dén trung hoc phd thdng phuc vu ndm hoc 2018 - 2019.

8. Phat trién méi quan hé hop tac véi cac S& GD - PT, Cong ty Sach va TBTH
dia phuong dé tim kiém dé tai va phat hanh sin phdm

Xin trén trong bdo cdo va xin y kién thong qua ciia Dai hoi

Ha N¢i, ngay 12 thdng 03 nam 2018
1 GIAM POC
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP BAN BO VA TRANH ANH GIAO DUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
‘m\\ So: Z(’ /CPBD skskskskk
2 i ‘(.\“\
o \-\A Ha Noi, ngay  thdng 3 niim 2018

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT

_ Cin ctt Didu 165, Didu 166, Didu 167, Diéu 168 Luat Doanh nghiép clia Quéc
hoi nuéc Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam s6 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014.

_ Cin ctt Didu 35 Chuong IX Piéu 1é Cong ty c6 phan Ban d6 va Tranh anh gido
duc vé nhiém vy, quyén han ciia Ban Kiém sodt;

Pugc su uy quyén clia Dai hoi dong cd dong, Ban kiém soit Cong ty C6 phan
Ban dé va Tranh anh gido duc da thuc hién nhiém vu kiém soét cong tic diéu hanh va
tinh hinh hoat dong ctia Cong ty. Ban Kiém sodt bdo cdo két qua hoat dong nam 2017
cu thé nhu sau:

I. CONG TAC QUAN LY PIEU HANH CONG TY

Vé co ban Cong ty di tuan tha ddy di céc quy dinh ctia Phép luit. Cic thanh
vien HDQT, Ban Gidm d6c va cdc cdn by quan ly da thuc hién diing chtc nang, nhi¢ém
vu dugc giao theo quy dinh clia luat Doanh nghiép, Diéu lé Cong ty, cdc nghi quyét cia
Dai hoi c8 dong. Céc hoat dong clia cong ty tuan tht ding quy dinh phdp luat hién
hanh, diéu Ié cong ty va nam trong pham vi nghanh nghé dang ky kinh doanh.

Trong nam 2017, Hoi déng quan tri Cong ty da ti€n hanh hop 4 phién dinh ky.
HDQT da chi dao, ban hanh céc chi truong, dinh huéng ding dan, kip thoi gidp Cong ty
hoat dong ding hudng, gép phén vao hieu qué kinh doanh clia Céng ty trong nam 2017.

Ban Gidm déc da trién khai thuc hién t6t Nghi quyét ciia Dai hoi déng cd dong,
c4c Nghi quyét ciia Hoi dong Quan tri, t6 chitc didu hanh, trién khai c4c hoat dong clia
Cong ty dat dugc hiéu qua cao, thuc hién ddy dt nghia vu v6i Nha nudc va céc ché do
chinh sich cho nguodi lao dong. Cu thé nhu sau:

1. P6i v6i viec quan ly tai san, tién von ‘

- T& chitc kidm ké tién mat, tién giri ngan hang hang thing déu c6 sy tham gia
ctia Ban Kiém soat.

_ Té chic kiém ké tii san, vat tu, tién von cé dén thoi diém 0 gid ngdy
01/01/2018 theo diing ch& do tai chinh, thanh lap cac T4 Kiém ké va Hoi déng Kiém ke
va xir Iy két qua kiém ke.

- Tién hanh ky két cdc hop dong nguyén tic va td chic thanh 1y hgp dong véi
c4c Cong ty Sach - TBTH, céc dai 1y, cac don vi cung c4p.

- T8 chitic hach toan k& todn chinh xdc, minh bach nhu d4dnh gia trung thuc,
khéch quan clia Cong ty Kiém todn AAC.
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- Ban kiém soét tham gia kiém tra hoat dong ciia cong ty cung véi Cong ty kiém
todn doc lap.

2. D6i v6i viec thue hién ché d¢ v6i ngudi lao dong:

Thanh 1ap Hoi déng Thi dua - Khen thudng cta Cong ty. Lanh dao Cong ty da
tao diéu kién dé€ céc t8 chitc doan thé thuc hién t6t cdc ch€ do vé sinh hoat vin ho4,
chdm séc stc khoé cho ngudi lao dong. Bén canh doi s6ng vat chat, van hod tinh than
ngay mot cdi thién. Thuc hién déng béo hiém y t&, bio hiém x3 hoi, bio hiém that
nghiép déu dan va ding quy dinh. T8 chiic khdm stc khod dinh ky, t chirc tham quan,
nghi mét cho nguoi lao dong.

3. Vé to chitc bo may nhan su:

Ban Gidm déc Cong ty da thuc hién t8 chitc sip x€p nhén su cdc phong, ban di
dugc Nha xuét ban Gido duc Viét Nam phé duyét, nhim cing c8 co cau té chitc Cong
ty theo huéng hoan thién d€ thich ting véi diéu kién hoat dong méi.

II. KET QUA XSKD VA TINH HINH TAI CHINH CUA CONG TY NAM 2017

Ban Kiém soét thng nhét véi cic noi dung clia Bdo céo ti chinh Cong ty va
Béo cdo két qué kinh doanh do Ban gidm d6c va Phong K& todn - Tai chinh Cong ty lap,
dé dugc Cong ty TNHH Ki€m todn va K& todn AAC kiém todn.

Béo cdo tai chinh da phan 4nh chinh x4c tinh hinh ti chinh Cong ty tai thdi diém
ngay 31/12/2017, két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh Iau chuyén tién té cho giai
doan tai chinh tix 01/01/2017 dén 31/1 2/2017 va phtt hop v6i quy dinh hién hanh.

Mot s6 chi tieu chit y&€u vé tinh hinh tai chinh va két qua SXKD ciia cong ty
trong nam 2017 nhu sau:

1. Vé két qua san xudt kinh doanh niam 2017

; Ti 18
STT Chi tiéu TH 2016 KH 2017 TH 2017
TH/KH | TH/2016
1 Téng doanh thu 58.772.437.267 | 55.000.000.000 | 57.905.588.580 105,3% 98,5%
2 Loi nhuin trude thué 3.643.644.454 | 3.600.000.000 | 3.641.128.797 101,1% 99,9%
3 Cd tirc 13% 14% 14% 100% | 107,7%
Cu thé:
dvt: dong

Téng doanh thu 57.905.588.580

- Doanh thu thuan vé ban hang va cung c4p dich vu 57.345.933.741

- Doanh thu hoat dong tai chinh 542.922.727

- Thu nhép khac 16.732.112

Téng chi phi 54.264.459.783

- Gi1d von hang bén 42.066.788.401
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- Chi phi ban hang 6.951.804.980
- Chi phi quan ly doanh nghiép 5.220.163.546
- Chi phi tai chinh 14.574.643
- Chi phi khéc 11.128.213
Tong loi nhuan ké toan truée thué 3.641.128.797
Chi phi thué TNDN hién hanh 757.811.402
Loi nhuan sau thué¢ TNDN 2.883.317.395
Lai co ban trén c6 phiéu 1.638

2. Tinh hinh vén c6 dong

Vén gép clia Cong ty TNHH MTV NXB Gido duc Viét Nam) 21% 3.907.000.000

Von gbp cua cc cd dong khic 79% 14.693.000.000
Céng 18.600.000.000

3. Pau tu tai san, may méc thiét bi

Trong nam 2017, Cong ty khong dau tw, mua sim tai san c6 dinh, may moc thiét bi.
Hbi dong thanh ly Cong ty da tién hop va thanh 1y nhitng TSCP hét khiu hao, bi héng,
khéng sir dung duoc véi gia tri 1a 427.003.053 dong. Nguyen gia TSCP dén hét
31/12/2017 12 3.061.867.516 dong.

4. Hang ton kho

Hang t6n kho 6.076.828.178
Du phong giam gid hang t6n kho (1.861.881.775)
Cong gia tri thuan cta hang ton kho 4.214.946.403

Trong d6, gié tri hang t6n kho @ dong, cham tiéu thu tai thdi diém 31/12/2017 1a
1.580.269.190 dong.
5. Dau tu gép von vao don vi khac: Cong ty ddu tu gép von vao Cong ty' CP Déu tu
xudt ban - TBGD Viét Nam s6 tién: 1.000.000.000 déng twong ting 100.000 c6 phan.
Trong nam 2017, Coéng ty da trich 18p du phong giam gia chimg khoan kinh doanh 1a
14.574.643 ddng ctia khoan 15 tuong g v6i phan vén gop cua Cong ty.
6. Danh gia cac chi tiéu tai chinh co ban

6.1. Chi tiéu sinh loi

Cong ty Co tic | Thu nhap trén | Hé so thu nhap trén | Hé s6 thu nhap
(%) co phan EPS von ¢6 phan ROE | trén tai sain ROA

CP BD&TAGD 14% 1.638 9,298% - 7,605%

6.2. Chi tiéu kha nang thanh toan

STT Kha nang thanh toan bVT Nam 2017

1 He¢ s6 kha nang thanh to4n hién hanh Lan 3,290
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2 | Hé s6 kha nang thanh todn nhanh Lan 4,688
3 | Ty 1é no phéi thu/ng phai tra % 151,23%
4 S6 vong quay cac khoan phai thu vong 4,995

5 S& ngay thu tién binh quan ngay 73

6 S6 vong quay cac khoan phai tra vong 6,008
7 S6 ngay binh quan vong quay cdc khoan phai tra ngay 60,7

8 | S6 vong quay hang ton kho vong 8,84

9 S6 ngay binh quéin vong quay hang tén kho ngay 41,3

IV. Céc kién nghi dé xuit ciia Ban Kiém soat

- Hoan thién cic quy ch€ quan 1y ndi bo, c6 chinh séch ti€t kiém chi phi san
xuéit, ha gid thanh san phdm dé tang loi nhuén. Tiép tuc duy tri thuc hién t6t viéc quan
ly tai san tién von. Tich cuc don dbc, thu héi cong ng (dic biét 1a cdc khodn cong ng
phéi thu khé doi), t6 chic d6i chi€u cong ng phai thu, hang gl ban thudng xuyeén. C6
phuong 4n xtt ly d6i véi luong hang ton kho ¢ dong cham tiéu thu tai thoi diém
31/12/2017. Chu trong nang cao chat luong san phdm kinh doanh, phét trién thém céc
sdn ph4m méi c6 tinh canh tranh cao, nang cao hiéu qua déng vén clia nha diu tu, duy
tri ting trudng 6n dinh va phét trién Cong ty.

- T c4c ddnh gié vé tinh hinh hoat dong, két qua san xuit kinh doanh, tinh hinh
tai chinh ctia cong ty nam 2017. Ban kiém sodt dé nghi dai biéu Dai hoi thong qua: Bdo
cdo hoat dong cia HDQT nam 2017 va phuong hudng cong tac nim 2018, Bio cdo cla
Ban Gidm d6c v€ tinh hinh thyc hién nhiém vu ndm 2017 va k& hoach san xuit kinh
doanh nam 2018, da trinh dai hoi.

- Dé xuidt cong tdc kiém todn tai chinh - k€ todn nam 2018: Thuc hién chi dao
théng nhit ctia Nha xuét ban Gido duc Viét Nam dbi voi cong tac kidm toan tai chinh
vé cong tac kiém toan doc 1ap nam 2018, viéc lua chon don vi kiém toan doc 1ap dé
nghi Pai hoi dong cd dong giao cho Ban diéu hanh cong ty Iva chon don vi kiém toan
doc lap co6 du ti€u chuén, nang luc theo quy dinh cua Bo Tai chinh va dinh hudng ctia
NXBGDVN. |

Trén day 1a bdo céo ctia Ban ki€ém sodt Cong ty CP Bén dé va Tranh 4nh gido
duc nim 2017. Ban kiém sodt mong muén HDQT, Ban kiém soit va Ban diéu hanh
cong ty s& nhan dugc sy ung ho va gin bé 1au dai clia qui ¢S dong, cdc d6i tdc va toan
thé c4n bo nhan vién clia Cong ty.

Tran trong cam on !

TM. BAN KIEM SOAT
TRUGNG BAN

Noi nhan: _
- Qui c8 dong % :
-HDPQT
- Ban Gidm déc, KTT :
Nguyén Tri Tra Giang



NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP BAN DO VA TRANH ANH GIAO DUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
L JENCRBEIRA ) o i S i Tl el o S AR v

Ha Ngi, ngay 26 thang 3 nam 2018

TO TRINH
Dai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2018
(V/v: Lwa chon don vi kiém todn déc lap ndm 2018 ciia Céng ty CP Bdn dé va Tranh énh gido duc)

Kinh thua Quy c¢b dong !

- Can cik Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dii duoc Qude héi mede
Cong hoa xd hoi chit nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 ¢6 hiéu lyec thi
hanh ké tir ngay 1/7/2015 va cdc vin bdn huéng déan thi hanh Ludt Doanh
nghigp.

- Cdin cie Diéu 1¢ 16 chite va hoat dong ciia Céng ty CP Bdn dé vér Tranh
dnh gido duc;

- Can cik céng vin 56 63/CV-NXBGDVN ngay 15/1/2018 cia Chii tich

Hoi c'z’ong thanh vién Nha xudt ban Gido duc Viét Nam vé hudng dén lhea chon
don vi kiém todén BCTC ném 201 8,

Thuc hién cac quyén va nghia vu cta Hdi dong quan tri (“HPQT”) duoc
quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va cac quy dinh ciia phap luat, HDQT Cong ty kinh
trinh Pai h6i dong c¢b dong phé duyét, lya chon don vi kidm toan doc lap nim
2018 cho Céng ty, cu thé:

I. D& xuit vé tidu thirc Iwra chon don vi kiém toan doc lap:

HDQT xin dé xuit tiéu thirc Iya chon don vi kiém toan doc 18p nhu sau:

MOc'?\\

- Chon mdt don vi kiém toan doc lap, c6 uy tin dugc phép hoat dong tai
‘- \ Viét Nam, duoc Uy ban chung khoan Nha nuéc chip thun thuc hién kiém toan
cho céc t6 chirc phat hanh, 8 chirc niém yét.

- La don vi kiém toén c6 doi ngii kiém to4n vién c6 trinh dd cao, nhiéu
kinh nghiém kiém toan BCTC cho cic Cong ty.

- C6 mitc phi kiém toan hop ly, pht hop véi ndi dung, pham vi va tién do
kiém to4n do Cong ty c6 phan Ban dd va Tranh 4nh gido duc yéu cau.

IL. Pé xuét don vi kiém to4n dgc lap BCTC nim 2018



Vi céc tiéu thirc lua chon néu trén, HDQT dé xuét DPai hoi dé)ng co dong
lya chon mot trong ba don vi kiém toan du nang luc dudi day cung cap dich vu
kiém toan BCTC nam 2018 ctia Cong ty:

1. Cong ty TNHH Kiém toin va Ké toan AAC
Dia chi: L6 78-80, Buong 30 Thang 4, Q. Hai Chau, TP. Pa Ngng
2. Céong ty TNHH Kiém toan PKF Viét Nam

Dia chi: Tﬁng 10, toa nha Center Building, Hapulico Complex, S6 01
Nguyén Huy Tudng, P. Thanh Xuéan Trung, Q. Thanh Xuan, TP. Ha Noi

3. Céng ty TNHH Hing Kiém toan AASC
Dia chi: S6 01 Lé Phung Hiéu, Hoan Kiém, Ha NOoi.

Kinh trinh Pai hdi déng c¢b dong xem xét va xin v kién biéu quyét cta Pai
hoi !

BAN DO
- Nhu trén; * | ,

/ y,
Noi nhdn: ( 3 /
TRANH Ay (
_LlanC, &;M’\C l"‘
@4‘ e L




NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP BAN PO VA TRANH ANH GIAO DUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Seva WENCBDTA . e TR e

Ha Néi, ngay 26 thing 3 ndm 2018

TO TRINH
Pai hoi dong c6 dong thwong nién nam 2018
(Vé viéc sira doi, bo sung Piéu 1¢ T6 chire va Hoat aong va

ban hanh Quy ché ngi bg vé quan tri Congty)

Kinh thwa Quy c6 dong !

- Céin ctv Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QHI13 da duoc Quéc héi mrde
Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 c6 hiéu luc thi
hamh ké tir ngay 1/7/2015 va cdc vin ban hwdng dén thi hanh Ludt Doanh
nghiép.

- Can cit Ludt Chitng khodn sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 ndm
2006,

- Can cit Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 huéng
dan vé quaén tri cong ty dp dung véi cong ty dai chiing;

- Can cir Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cua B Tai chinh
huwéng ddn mét s6 diéu ciia Nghi dinh 74/2017/NP-CP;

Pé hoat dong cia Cong ty tuan theo cac quy dinh va phu hop véi Luét
Doanh nghiép sb 68/2014/QH13; Luat Chimng khoan; cac Nghi dinh, Thong tu
huéng dan ctia Bé Tai chinh; dam bao quyén loi coa céc cb déng cling nhu phu
hop véi tinh hinh hoat ddng thuc té ctia Cong ty, Hoi ddng quén tri Cong ty cb
phén Béan d6 va Tranh anh gido duc kinh trinh Pai hoi df”)ng cd dong thong qua
Piéu 18 T8 chirc va Hoat dong cua Cong ty dd dugc Hoi déng quan tri stra dbi,

- bb sung va ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty (cé Piéu 16 va Quy ché

ngi bo vé quan tri dinh kem).

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét, phé duyét.

Noi nhdn:
- Nhu trén;
-Luu HC;




NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP BAN PO VA TRANH ANH GIA0 DUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Selard e BEA . 0 e e

Haé Ngi, ngay 26 théng 3 nim 2018

TO TRINH
Pai hoi dong cb dong thwong nién nam 2018
(Vé viéc sira doi, b6 sung Piéu 1 T6 chire va Hoat dong va

ban hamh Quy ché ngi bg vé quan tri Congty)

Kinh thwa Quy c6 dong !

- Céin ctv Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QHI13 da duoc Quéc héi mrde
Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 c6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 1/7/2015 va cde vin ban hwdng dén thi hanh Ludt Doanh
nghiép.

- Can cit Ludt Chitng khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 ndam
2006,

- Can cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 huéng
dan vé quaén tri cong ty dp dung véi cong ty dai chiing;

- Can cir Thong tw so 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cia B Tai chinh
hwéng ddn mét s6 diéu ciia Nghi dinh 74/2017/NP-CP;

Pé hoat dong cia Cong ty tuan theo cac quy dinh va phu hop véi Luét
Doanh nghiép sb 68/2014/QH13; Luat Chimng khoan; cac Nghi dinh, Thong tu
huéng dan ctia Bo Tai chinh; dam bao quyén loi cia cac cb déng cling nhu phu
hop véi tinh hinh hoat ddng thuc té ctia Cong ty, Hoi ddng quén tri Cong ty cb
phén Bén d6 va Tranh anh gido duc kinh trinh Pai hoi df”)ng ) dong thong qua
Piéu 16 T6 chirc va Hoat dong ctia Cong ty da duoc Hoi déng quan tri stra d6i,

- bb sung va ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty (cé Piéu 1é va Quy ché

ndi bo vé quan tri dinh kem).

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét, phé duyét.

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu HC;




PHU LUC NOI DUNG SUA POI, BO SUNG PIEU LE, QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BAN PO VA TRANH ANH GIAO DUC

Ghi chu:

thé hién duoi dang gach chan

- Cdc néi dung dé xuat thay doi trong muc “Piéu 1§, Quy ché quan tri ndi bg méi”; “Noi dung dé nghi sira doi tai Diéu 1€ mé6i” la cdc dong chir in dam

- Cdc noi dung can sira doi bo sung tai muc “Dieu 1€, Quy cheé quan tri cii”; “Quy dinh tai Dieu 1¢ cong ty hién hanh” la phan in nghiéng, boi dam.

I. MOT SO PIEM KHAC BIET VE QUAN TRI CONG TY GIUA PIEU LE VA QUY CHE QUAN TRI CONG TY CU SO VOI PIEU LE VA QUY CHE NQI BQ

VE QUAN TRI CONG TY MOI
STT Vén dé Diéu 18, Quy ché quan tri ndi b méi Diéu 18, Quy ché quan tri cii
1 Nguoi c6 lién quan Ngudi ¢6 lién quan 1a cd nhén, t6 chirc dugc quy dinh tai khoan 17 | Nguoi c6 lién quan 1a nhitng ¢4 nhén, té chirc dwoc quy dinh tai

Diéu 4 Luat doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luét chimg khodn
Danh sdach nguoi co lién quan cua nguoi ngi bo duoc bé sung thém
va/chﬁng cua anh/chi em ruot cua nguoi noi bo.

(DPiéu 1.f ciia Biéu 1& mau)

Diéu 6.34 ctia Luat Ching khodn

tin dé t6 chitc PHDCD

ty vé viéc 4p dung céc cong nghé thong tin hién dai dé c6 dong
c6 thé tham duw va phat biéu ¥ kién tai cudc hop Pai héi dong cb
dong tot nhét, bao goém hwéng din c¢d dong biéu quyét thong
qua hop Dai hoi déng cb dong truc tuyén= bo phiéu dién tir hoac
hinh thic dién tir khédc theo quy dinh tai Piéu 140 Luét doanh
nghiép va Diéu 18 cong ty;

(Piéu 8.1 Nghj dinh 71/2017/ND-CP)

ECI s& thyc hién ghi nhan biéu quyét bang thu dién tir ciia cdc cb

2 Quy ché ndi b vé quan tri | Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty duoc Hoi dong quan tri xay Hgi dong quan tri (HPQT) chiu trdch nhiém vé viéc xiy va ban
Cong ty dyng, trinh Pai hdi dong cb dong thong qua. dung hanh quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.
(Diéu 7.1 Nghi dinh 71/2017/ND-CP)
3 Cong bb thong tin cudc hop Coéng ty dai chiing phii cong bd thong tin vé viéc Iap danh sich | Khong quy dinh
DPbHDCD 6 dong cé quyén tham du hop Pai hdi dong c6 dong tdi thiéu
20 ngay truée ngay ding ky cudi ciing.
(Piéu 8.1 Nghi dinh 71/2017/ND-CP)
4 Ap dung cong nghé thong Coéng ty dai ching quy dinh tai Quy ché ndi b vé quin tri cong | Khong quy dinh
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dong tr Dai hoi dong c6 dong sau Dai hoi nay

CBTT vé ting vién thanh
vién HBQT

Truong hop da xac dinh dwoc trwdc img vién, thong tin lién
quan dén cdc img vién Hoi dong quan tri dwoc cong bd tdi thiéu
10 ngay truéc ngay khai mac hop Pai hdi dong cb dong trén
trang thong tin dién tir ciia cong ty dé cb dong cé thé tim hidu vé
cic ng vién nay trudce khi bb phiéu

(Piéu 11.1 Nghi dinh 71/2017/ND-CP)

Khong quy dinh

Tiéu chuén, diéu kién cta
thanh vién HDQT

Chu tich Hoi dong quén tri khong dwoc kiém nhiém chire danh
Gidam ddc (Tong gidm déc) cia cung 01 cong ty dai ching. Quy
dinh nay c6 hiéu lwe ké tir ngay 1 thing 8 nim 2020.

Thanh vién Hoi dong quin tri cia 01 cong ty dai chiing khong
duoc dong thoi 1a thanh vién Héi dong quan tri tai qua 05 cong
ty khic. Quy dinh nay c6 hiéu lwc ké tir ngay 1 thing 8 nim
2019.

(Piéu 12.2 va 12.3 Nghi dinh 71/2017/ND-CP)

Chii tich HPQT khéng thé déng thoi la Gidm doc (Téng Gidm
doc) triv trwong hop dwoc chip thudn timg nam béi cuéc hop
DHDCD thwong nién

Thanh phan HDQT

Khong c6 quy dinh tuong duong

Viéc b6 nhiém mét ngwoi khac 1am thanh vién HDQT phai
dwoc thuc hién tai Dai hoi dong c6 dong.

Néu mét thanh vién HPQT khong thé tiép tuc dam nhiém cong
vige, HPQT c6 thé bo nhiém mét nguwoi khdc dé lam thanh vién
HDQT tam thoi theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Viéc bau mdi
thanh vién HPQT thay thé phii dwoc tién hanh trong cujc hop
DPHDCD gin nhit.

Bdo cdo ddnh gid vé hoat
dong cua HBQT

Hang nim, Héi dong quén tri yéu ciu thanh vién doc 1ap c6 bio
cao _danh gia vé hoat dong cua H6i dong quan tri va bao cao
danh gia nay co6 thé dwoc cong bo tai cuéc hop Pai hoi dong co
dong thwong nién.

(Piéu 16.3 Nghi dinh 71/2017/ND-CP)

Khong c6 quy dinh

Nguoi phu trach quan tri
Cong ty

Hoi ddng quén tri cia cong ty niém yét phai bé nhiém it nhit 01
nguwoi lam cac nhiém vu cia Nguwoi phu trach quan tri cong ty.
Nguwdi phu trich quin tri cong ty cé thé kiém nhiém lam Thu
ky cong ty theo quy dinh tai khoin 5 Piéu 152 Luit doanh
nghié

(Piéu 18 Nghj dinh 71/2017/ND-CP)

HDOQT phii bé nhi¢m it nhit mgt Thw ky Cong ty cé hiéu biét
vé phdp lugt d@é dam béo higu qud ciia viéc qudn Iy Cong ty.

10

Tiéu chuan, di€u kién cua
Kiém soat vién

Kiém soat vién khong phai 13 thanh vién hay nhin vién ciia
cong ty kiém toan doc lip thwe hién kiém toan cac bao cao tai

Kiém sodt vién khong thé la thanh vién hodc nhdn vién ciia mgt
Cong ty kiém todn dic lap dang thuc hién viéc kiem todn Bdo

2




chinh ciia cong ty trong 03 nim lién truée do.
(Piéu 20.2 Nghi dinh 71/2017/ND-CP)

cdo tai chinh ciia Cong ty

11 | Tiéu chuin, diéu kién cua Trwéng Ban kiém soét phii I ké todn vién hoiic kiém todn vién | Khong quy dinh
Trudéng ban Kiém soit chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai cong ty.
(Diéu 20.4 Nghi dinh 71/2017/ND-CP)
12 | Ngoai I¢ li€n quan t6i cac 1. Cong ty dal chiing khéng dwoc cung cip khoin vay hoic bao | Cong ty dai chiing khong thé cung cip cdc khodn vay va béo

giao dich voi nguoi c6 lién
quan

lanh cho c¢b dong 1a ca nhan va nguoi ¢ li€n quan cua cb dong
d6 13 ci nhan, trir treong hop cong ty dai ching 13 t6 chire tin

dung.
2. Cong ty dai ching khong dwoc cung cip khodn vay hodc bio
lanh cho c6 dong 1a to chirc va ngudi c6 lién quan ciia c6 dong
do 1a ca nhan, trir cac trweong hop sau day:

a) Cﬁng ty dai chiing la t6 chire tin dung;
b) Co dong la cong tv con trong tru’(mg hop cong ty con la cac
cong ty khong cé co phan phan von g6p nha nudc nim giilr va
da thuc hién gép von, mua cé phan cia cong ty dai chiing truéc
ngay 01 thidng 7 nim 2015 theo quy dinh tai khoin 6 Piéu 16
Nghi dinh s6 96/2015/NDP-CP ngay 19 thing 10 nim 2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb didu cﬁa Luit doanh nghiép.
3. Cong ty dai chiing khong dwoc cung cip khoan vay hoic biao
lanh cho ngudi c6 lién quan cia ¢d dong 1a td chire, trir céc
treong hop sau day:
a) Cong ty dai chiing 13 t6 chirc tin dung;
b) Cong ty dai ching va té chirc 1 ngudi cé lién quan cia cb
dong la cac cong ty trong cung tip doan hodic cic cong ty hoat
dong theo nhém cong ty, bao gﬁm cong ty me - cong ty con, tip
doan kinh té va giao dich nay phai dwoc Pai héi dong co6 dong
hoic Héi dong quan tri chip thuin theo quy dinh tai Diéu 1é
cong ty;
¢) Truwong hop phap luit c6 quy dinh khac.
4. Trir truwong hop cic giao dich dwoc Pai hdi dong c¢6 dong
chéip thuén, cong ty dai chiing khéng dwoc thuc hién giao dich
sau:
a) Cip cic khoin vay hoiic bio lanh cho thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc ng;ng giam df;c!, cic nguoi
quén Iy khic va nhitng c4 nhéan, t6 chirc c¢é lién quan cia cic
ddi twong nay, trir treong hop cong ty dai chiing va to chirc cé
lién quan dén c6 dong la cic cong ty trong cung tip doan hoic

lanh déi véi thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém sodt,
Gidm doc, nhitng ngwoi qudn Iy khdc va nhitng nguwoi cé lién
quan ciia nhiing nguwoi dé triv khi dwoc chip thugn boi
DHDCD.
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céc cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gom cong ty me -
cong ty con, tip doan kinh té va phap luit chuyén nganh cé quy
dinh khac.

b) Giao dich din dén tong gis tri giao dich c6 gia tri tir 35% tré
1én téng gia tri tai san ghi trén bao cio tai chinh g?m nhit giira
cong ty dai chiing véi mét trong cic ddi twong sau:

- Thanh vién Héi dong quén tri, Kiém sodt vién, Gidam ddc
(Tong giam doc), cic nguwoi quén 1Y khic va ngudi ¢ lién quan
ciia céc doi tuong nay;

- Co dong, ngudi dai dién iy quyén cia cb dong sé hiru trén
10% tong von c6 phin phd thong cia cong ty va nhitng ngudi
¢0 lién quan cia ho;

- Doanh nghiép cé lién quan dén cic d6i twong quy dinh
tai khoén 2 Piéu 159 Luét doanh nghiép.

(Piéu 26 Nghi dinh 71/2017/ND-CP)

13 | Céc quy dinh lién quan t&i
cong b thong tin

Tién luwong cia Giam déc (Tong giam déc) va nguwoi quén 1y
khic phii dwoe thé hién thanh muc riéng trong Bdo cdo tii
chinh hang nim cua cong ty va phai bao cao Pai hoi déng b
dong tai cudc hop thudng nién.

(Piéu 31 Nghi dinh 71/2017/ND-CP)

1. Cong ty dai chiing phai xidy dung va ban hanh quy ché vé
cong bd thong tin cia cong ty theo quy dinh tai Luét ching
khoan va cic vin ban huéng dan.

2. Cong ty dai chiing phii ¢é it nhit mét nhan vién cong bd
thong tin. Nhén vién cong bd thong tin ciia cong ty dai chiing cé
trach nhiém sau:

a) Cong bé céc thong tin ciia cong ty véi cong chiing diu tu theo

quy dinh ciia phap luét va Diéu 1é cong ty;

b) Cong khai tén, so6 dién thoai lam viéc dé c6 dong lién hé.
(Piéu 33 Nghi dinh 71/2017/ND-CP)

Khong c6 quy dinh tuong duong

IL. PHU LUC CHI TIET VE SUA POI PIEU LE CONG TY CU SO VOI PIEU LE CONG TY SUA POI THEO TT95/2017/TT-BTC

No6i dung

BK/muc/ Noi dung dé nghi sira doi tai Piéu 1¢ méi

trich yéu)

Quy dinh tai Piéu I¢ cong ty hi¢n hanh

Ly do sira ddi




Pi¢u 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

Cong ty c6 02 ngwoi dai dién theo phap luat, bao gdm:

1. Chii tich Hbi dong quain tri;

2. Gidm dbc diéu hanh;

Diéu 2: Tén, hinh thiic, tru sé, chi nhdnh, vin phong dai
dién va thoi hagn hoat dong ciia Cong ty

4. Gidm déc diéu hanh la dgi dién theo phdp lugt ciia Cong
ly

stra d6i, bd sung
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Diéu 5: Pham vi kinh doanh va hoat dpngcia Cong ty
1. Cong ty dugc phép 1ap ké hoach va tién hanh tat ca cic
hoat dong kinh doanh theo nganh nghé ciia Céong ty di dwoc

cong bb trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép qudc gia ...

2. Cong ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac

nganh, nghé khic dwoc phép luit cho phép va dwoc Pai hoi

dong c6 dong thong qua.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Cong ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tit ca céc
hoat dong kinh doanh theo Gidy chitng nhgn ding ky
doanh nghiép ...

2. Khi dwgc Hpi dong qudn tri thong qua, Cong ty cé thé
tién hanh hoat dgng sdn xudt kinh doanh trong cdc linh
vue khdc ma phdp ludt khong cam. Hi dong quan tri cé
trdach nhi¢m bdo cdo nhiing thay déi trong linh vuc kinh
doanh khdc tai dai hoi dong co dong gan nhdt va phdi

chiu hoan toan trach nhiém vé quyét dinh ciia minh.

stra d6i, bd sung
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Diéu 6. Von diéu 1¢, co phan, c6 dong sang lap

2. Cong ty c6 thé thay ddi von diéu 18 khi duoc Pai hoi dong
co déng théng qua va phit hop véi cdc quy dinh cia phap lut.
3. Cic cb phan ciia Cong ty vao ngay théng qua Diéu 1¢ nay
bao gém c6 phan phd théng va ¢ phan wu dii (néu c6). Cic

quyén va nghia vu cta c6 dong nam gitr tirng loai cd6 phan

dugc quy dinh tai Didu 12, Piéu 13 Diéu 1¢ nay.

Piéu 5: Von diéu 1, c6 phan, c6 dong sang lap
2. Coéng ty c6 thé ting von diéu 1¢ khi duoc Pai hoi déng co
dong thong qua va phu hop véi cac quy dinh cta phap luat.

3. Céc cb phan cua Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1 nay
bao gdm c6 phan pho thong, ¢é phdn chi phoi, cé phin dic
bigt va c6 phan wu dai. Cic quyén va nghia vu kém theo
tung loai ) phﬁn duoc quy dinh tai Diéu 11 Diéu 1& nay.

stra d6i, bd sung
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Pi¢u 9. Chuyén nhuong ¢ phian
1. Tat ca cic cd phan duoc ty do chuyén nhuong trir khi Diédu
1 nay va phép luat c6 quy dinh khéc. C6 phiéu niém yét, ding

kY giao dich trén Sé giao dich chimg khoan dwoc chuyén

nhwong theo cic quy dinh ciia phap luit vé chirng khoan va thi
truong ching khoan.

2. C6 phin chwa dwoc thanh todn diy di khong dwoc chuyén

nhwong va huwéng cic quyén loi lién quan nhue quyén nhan cb

tirc, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé ting von c phan tir

nguon von chi sé hiru, quyén mua co phiéu méi chao ban va

céc quyén loi khic theo quy dinh ciia phép luét.

Diéu 8: Chuyén nhwong cé phin

1. Cé phin dwoc tw do chuyén nhwong, triv truong hop
Diéu 1¢ cong ty co quy dinh han ché chuyén nhuwgng co
phan.

2. Vigc chuyén nhwong dwoc thuc hién bang hop dong
theo cdch thong thwong hodc thong qua giao dich trén thi
truong chirng khodn. Truwong hop chuyén nhwong bang
hop dong thi gidy to chuyén nhtro‘ng phdi dwoc bén
chuyén nhwgng va bén nhin chuyén nhu’ong hodc dai
di¢n iy quyén ciia ho ky. Trwomg hop chuyén nhwong
thong qua giao dich trén thi truwong chirng khodn, trinh tu,
thii tuc va viéc ghi nhdn so hitu thuc hién theo quy dinh
ciia phdp ludt vé chirng khodn.

Cdc truwong hop chuyén nhwong, giao dich khdc dwgc thuc
hién theo quy dinh ciia Piéu 126 Ludt Doanh nghiép.

stra d6i, bd sung
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Pié¢u 10. Thu hdi c6 phan
4. Cb phan bi thu héi dugc coi 1a cic cd phan dugc quyén

chio ban quy dinh tai khoan 3 Diéu 111 Luit doanh nghiép.

Hoi dong quan tri c6 thé truc tiép hodc y quyén bén, tdi phan
phdi theo nhiing diéu kién va cich thirc ma Hoi dong quan tri

thay 12 phit hop.

Diéu 9: Thu héi cé phin

4. C6 phan bi thu hdi duoc coi 1a cic ¢b phan dugc quyen
chao ban. Hoi dong quan tri ¢ the tryc tiép hodc ty quyén
ban, tdi phan ph01 hodc gidi quyet cho ngwoi da so hitu co
phan bi thu héi hodc cdc déi twong khdc theo nhimng diéu
kién va cich thirc ma Hoi dong quan tri thdy 1a phit hop.

stra d6i, bd sung
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Pieu 12. Quyén cia co dong

2. C6 dong phd théng c6 cic quyén sau:

a. Tham du va phat biéu trong cac cudc hop Dai hoi déng )
ddng va thyc hién quyén biéu quyét truc tiép tai cudc hop Dai
hoi dong cd dong hodc théng qua dai dién duoc Gy quyén

hoiic thuc hién bé phiéu tir xa;

Piéu 11: Quyén ciia cé dong

2. Ngwoi nim giit c6 phan phé thoéng c6 cic quyén sau:

a. Tham dy va phét biéu trong cdc Pai hoi dong cb dong va
thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién
theo ity quyén hodic theo hinh thiic khdc do phdp ludt, Diéu
1é cong ty quy dinh. Moi cé phin pho thong cé mét phiéu
biéu quyét;

c. Ty do chuyén nhuong cb phéan ciia minh cho ngwoi khdc,

sura df;i, bd sung
theo Diéu 1é miu
ban hanh theo

6




c. Tu do chuyén nhugng c6 phan da dwoc thanh toin diy di

theo quy dinh ciia Diéu 1¢ nay va phap luit hién hanh;

h. Truong hop Cong ty giai thé hodc phd san, dwoc nhan mot
phan tai san con lai twong Gmg véi ty 1& s& hitu co phan tai
Cong ty sau khi Cong ty di thanh toan cic khoin no (bao gdm

¢4 nghia vu no ddi véi nha nuée, thué, phi) va thanh toian cho

cac co dong nam giir cac loai co phan khac ciia Cong ty theo

quy dinh ciia phap luit;

i. Yéu ciu Cong ty mua lai ¢6 phin cia ho trong cic truong

hop quy dinh tai Diéu 129 Luit doanh nghiép:

3. C6 ddéng hodc nhém cd dong nam giit tir 5% tong s co
phan phd thong trd 1én trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang c6 cdc quyén sau:

a. B¢ cr céc Gmg vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét

theo quy dinh tuong tng tai Diéu 25 va Diéu 36 Diéu 1é nay;

trir nhitng truong hop quy dinh tqi khodn 3 Diéu 119 va
khodn 1 Diéu 126 ciia Ludt doanh nghiép;

g. Truwong hop Cong ty gidi thé hodc phd sdn, dwoc nhdn
mgt phan tai san con lai twong iing véi ty 1é s¢ hivu co
phan tai cong ty;

3. Cb ddng hodc nhém cb dong nam giir tir mudi phan trim
(10%) tong sb cd phan phd théng trong thdi han lién tuc tir
sdu (06) thang trd 1én c6 cdc quyén sau:

a. Pé ctr cdc ung vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt
theo quy dinh twong Ung tai cdc khoan 3 Diéu 25 va Khodn
3 Piéu 33 Piéu 18 nay;

TT95/2017

Pi¢u 13. Nghia vu ciia co6 dong

C6 ddng phd théng c6 céc nghia vu sau:

1. Tuan thi Diéu 1¢ cong ty va cic quy ché néi bd cua Cong
ty; chap hanh quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong
quan tri.

2. Tham dy cudc hop Pai hoi déng ) doéng va thyc hién
quyén biéu quyét thong qua cic hinh thirc sau:

a. Tham duv va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khiac tham duw va biéu quyét tai cudc

hop;

¢. Tham du va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bé phiéu

Diéu 12: Nghia vu ciia cé dong

C6 dong c6 céc nghia vu sau:

1. Tuén tha Diéu 18 Cong ty va cdc quy ché ciia Cong ty;
chép hanh nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong
quan tri.

2. Tham gia cac cudc hop Dai hdi déng ) ddng va thyc hién
quyén biéu quyét truc tiép hodiic thong qua dai dién dwoc iy
quyén hodc thuwc hién bé phiéu tiv xa. Co dong cé thé iy
quyén cho thanh vién Hpi dong qudn tri lam dai dién cho
minh tai Pai héi dong cé dong.

stra d6i, bd sung
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dién tir hoic hinh thirc dién tir khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, fax, thw

dién ti.

3. Thanh todn tién mua c6 phan di ding ky mua theo quy dinh.

4. Cung cap dia chi chinh xac khi ding k¥ mua co phan.

3. Thanh toan dii va diing thoi han sé cé phan cam két
mua.
Khong dugc it von di gép bang co phan phd thong ra khoi
cong ty dudi moi hinh thuc, trir truong hop dugc cong ty
hodc ngudi khac mua lai c¢6 phan. Cung cép dia chi chinh
xéc khi dang ky mua co phan.

Pi¢u 14. Pai hji dong cd dong

2. Hoi déng quan tri triéu tdp hop Dai hdi déng cd dong
thuong ni€n va lua chon dia diém phu hop. Dai hoi déng co
d6ng thudng nién quyét dinh nhiing vin dé theo quy dinh cia
phdp luat va Diéu 18 cong ty, dic biét thong qua bido cdo tai
chinh ndm va dy todn cho ndm tai chinh tiép theo. Trudng

hop Bao cao kiém toan bao cio tai chinh nim cua cong ty cé

cic khodn ngoai trir trong véu, Cong ty c6 thé moi dai dién

cong ty kiém todn doc lap du hop Dai hoi déng ) dong

thuong nién dé giai thich céc ndi dung lién quan.

3c. S6 thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién déc lap Hoi

dong quan tri, Kiém sodt vién it hon s6 thanh vién theo quy

dinh _ciia_phap luat hoic s6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi

giam qua mét phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh tai

Diéu 1¢ nay;
3d. C6 d6ng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 3 Didu 12

Diéu 1¢ nay yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong cd dong. Yéu

Didu 13: Dgi hji dong c6 dong

2. Hoi déng quan tri to chuc triéu tap hop Dai hoi déng co
d6ng thuong nién va lya chon dia diém phii hop. Pia diém
hop Pai héi dong cé dong phii é trén lanh thé Viét Nam.
Trwong hop cujc hop Pai hi dong cé dong dwoc té chirc
dong thoi ¢ nhiéu dia diém khdc nhau thi dia diém hop
Dai hji dong cé dong dwoc xdc dinh la noi chii toa tham
du hop. Dai hoi dong c6 dong thuong nién quyét dinh nhiing
van dé theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1& Cong ty, dic
biét thong qua cdc bdo cdo tai chinh ndm va du todn cho nam
tai chinh tiép theo. Cdc kiém todn vién déc ldp cé thé dwoc
moi tham duw dai héi dé tw vin cho viéc thong qua cdc bdo
cdo tai chinh nam.

3c. Khi sé thimh vién ciia Hpi dong qudn tri, Ban Kiém
sodt it hon sé ‘thanh vién ma lugt phap quy dinh hodc it
hon mét nira sé thanh vién quy dinh trong Piéu 1¢;

3d. C6 dong hodc nh6m ¢ dong quy dinh tai Khoan 3 Diéu
11 Diéu 1¢ nay yéu ciu triéu tap Dai hoi dong cb dong bang
vén ban. Yéu cau tridu tap Pai hoi dong cd dong phai néu rd
1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cia cic cd dong

stra d6i, bd sung
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clu triéu tap hop Dai hoi déng co dong phai dwoc thé hién

bing viin ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6
du chir ky cua cdc co dong lién quan hodc van ban yéu cau

dugc 1ap thanh nhiéu ban va tip hop di chir ky cia cic cb

dong c6 lién quan;

4. Triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong bat thuong

a. Hoi dong quan tri phai tridu tap hop Pai hoi dong cb dong
trong thdi han ba muoi 30 ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi

ddng quan tri, thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri hodc Kiém

soat vién con lai nhw quy dinh tai diém ¢ khoin 3 Piéu nay hoic

nhin dwoc yéu ciu quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Diéu

nay;

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi
ddng cb dong theo quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi
trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém sodt
phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cd
déng theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 136 Luat doanh nghiép;

lién quan hodc van ban yéu cau dugc 1ap thanh nhi€u ban,
trong do moi bdan phdi co chir ky ciia toi thieu mgt co dong
co lién quan;

4. Triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong bat thudng

a. Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong
trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay so thanh vién
Ho6i dong quan tri con lai nhw quy dinh tai Diem ¢ Khodn 3
hodc nhdn dwoc yéu cau quy dinh tai Diém d va Diém e
Khodn 3; Trwong hop Hpi dong qudn tri khong tri¢u tap
hop Dai hji dong co dong theo quy dinh thi Chu tich H i
dong qudn tri va cdc thanh vién Hpi dong qudn tri phdi
chiu trach nhiém truwoéc phdp lugt va phdi boi thuwong thiét
hai phdt sinh cho cong ty.

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai
hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Piém a Khoan 4 thi
trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém sodt
phai thay thé Hoi ddng quan tri triéu tip hop Pai hoi dong
c6 dong theo quy dinh Khoan 5 Diéu 136 Luat Doanh
nghiép; Trwong hop Ban kiém sodt khong triéu tip hop
Dai hoi dong cé dong theo quy dinh thi Ban kiém sodt
phii chiu trdach nhi¢m triwéc phdp lugt va béi thwong thiét

hai phdt sinh cho cong ty.

Piéu 15. Quyén va nhiém vu cia Pai hdi dong cé dong
2d. Luya chon cdng ty kiém todn déc 1ap;
2m. Quyét dinh mua lai trén 10% tong sé c6 phin phst hanh

cia moi loai;

Piéu 14: Quyén va nhiém vu ciia Dai hi dong co dong

2d. Lya chon cong ty kiém todn;

2n. Cong ty mua lgi hon 10% mét logi c6 phan phdt hanh;
20. Vige Gidm doc diéu hanh dong thoi lam Chii tich Hji
dong quadn tri;

stra d6i, bd sung
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2n. Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhimg déi twong

duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 162 Luét doanh nghiép véi gid

tri b:‘ing hodc 16n hon 35% téng gia tri tai san cia Cong ty

dwoc ghi trong bao céo tai chinh g?ln nha?'lt;_
20. Céc van dé khic theo quy dinh ciia phép ludt va Didu 18

nay.

3a. Thong qua cdc hop dong quy dinh tai khoan 2 Piéu nay

khi ¢6 déng d6 hodc ngudi ¢ lién quan téi co dong d6 1a mot

bén ciia hop dong;

2p. Cong ty hodc cdc chi nhdnh cia Cong ty ky két hop
dong vdi nhitng ngwoi dwoc quy dinh tai Khodn 1, Diéu
162 ciia Lugt Doanh nghiép hodc quyét dinh dau tw hodc
bdn sé tai sdn véi gid tri bang hodc lén hon ba mwoi lim
phan tram (35%) tong gid tri tai sdn ciia Cong ty va cdc chi
nhdnh ciia Cong ty dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh da
dwoc kiém todn gan nhit;

2q. Céc van dé khéic theo quy dinh cua Piéu I¢ nay va cdc
quy ché khdc ciia Cong ty.

3a. Thong qua cdc hop dong quy dinh tai Khodn I Diéu 14
khi ¢ dong d6 hodc ngudi c6 lién quan tdi cd dong d6 l1a
mot bén cua hop dong;

Diéu 16. Dai dién theo iy quyén

1. Céc c6 doéng c6 quyén tham du cudc hop Pai hoi dong co
déng theo quy dinh cta phdp luat c6 thé Gy quyén cho ca

nhén, t6 chirc dai dién tham dw. Truwong hop c6 nhidu hon mot

nguoi_dai dién theo iy quyén thi phai xdc dinh cu thé sb ¢b

phin va s6 phiéu bau dwoc ity quyén cho mdi nguwoi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi déng co
dong phai 1ap thanh vin ban theo mau ctia Cong ty va phai cé
chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop c6 dong cd nhan 1a nguoi Gy quyén thi gidy y

quyén phai c6 chit ky cia c6 dong d6 va ca nhin, nguoi dai

dién theo phép luit ciia tb chirc dwoc ity quyén du hop;

b. Trudong hop cb dong t6 chirc 1a ngwdi iy quyén thi gidy iy

Diéu 15: Cdc dai dién dwoc iy quyén

1. Céc cb déng c6 quyén tham dy Pai hoi dong c6 dong theo
luat phap c6 thé uy quyén cho dai dién ciia minh tham du.
Co dong la to chirc sé hitu dén dwéi ba mwoi phan tram
(30%) dwoc iiy quyén téi da hai (2) ngwoi dai dién; tir ba
muwoi phan tram (30%) dén dwéi nam muwoi phan tram
(50%) dwoc iy quyén téi da ba (3) ngwoi dai dién; tir nam
muwoi phan tram (50%) tré lén dwoc tiy quyén toi da bén
(4) ngwoi dai dién. Khi c6 nhiéu hon mét (1) ngwoi dai
di¢n theo iy quyén dwoc civ thi phdi xdc dinh cu thé sé cé
phan va sé phiéu bau dwoc iy quyén cho méi ngwoi dai
dién.

2. Viéc chi dinh nguoi dai dién theo ty quyén phai bang van
ban theo mau ciia Cong ty, phdi théng bdo cho cong ty va
chi ¢6 hiéu luc doi vdi cong ty ké tiv ngay cong ty nhén
dwoc thong bdo, c6 chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop co dong cd nhén 1a nguoi uy quyén thi gidy
uy quyén phai c6 chir ky cua c6 dong d6 va nguwoi dwoc uy
quyén dy hop; . )

b. Truong hop ngwoi dai dién theo uy quyén ciia co dong la
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quyén phai c6 chir k¥ ciia ngwoi dai dién theo iy quyén, ngwoi

dai dién theo phap luit cia c6 dong td chirc va ca nhan, ngwoi

dai dién theo phap luit cia t6 chirc dwoc ity quyén duw hop;

3. Truong hop luat su thay mat cho nguoi uy quyén ky gidy
chi dinh nguoi dai dién, viéc chi dinh nguoi dai dién trong
truong hop nay chi dugc coi la ¢6 hiu luc néu giéy chi dinh
ngudi dai dién d6 dugc xudt trinh cling voi gidy y quyén cho
luat su (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

4. Trlr truong hop quy dinh tai khoan 3 Biéu nay, phiéu biéu
quyét ctia nguoi duoc uy quyén du hop trong pham vi dugc
iy quyén van c6 hiéu lyc khi xay ra mot trong céc trudng hop

sau day:

té chike la ngwoi uy quyén thi gidy uy quyén phdi cé chir ky
ctia ngwoi dai di¢n theo uy quyén, nguoi dai di¢n theo
phdp ludt ciia co dong va ngwoi dwoc uy quyén dw hop;

3. Trudng hop luat su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy
chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai dién trong truong hop
nay chi dugc coi 1a ¢6 hiéu luc néu giéy chi dinh dai di¢n d6
duogc xuét trinh cung voi glay uy quyén cho luat su hodc béin
sao hop 1¢ ciia gidy uy quyén dé (néu trude d6 chua dang ky
véi Cong ty).

4. Trir trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu 15, phiéu bicu
quyét cia ngudi dugc uy quyén du hop trong pham vi duoc
uy quyén van cé hiéu luc khi c6 mot trong céc truong hop
sau day:

Piéu 17. Thay ddi cic quyén

1. Viéc thay ddi hodc hity bo cc quyén dic biét gan lién véi
mot loai cb phﬁn wu di c¢6 hiéu luc khi duge cd dong nim gilr
it nhat 65% c6 phan phd théng tham du hop thong qua dong
thoi duoc ¢ déng nam git it nhit 65% quyén biéu quyét cua
loai ¢6 phan uu dii néu trén biéu quyét théng qua.

2. Thu tuc tién hanh cdc cudc hop riéng biét nhu vay duogc

thuc hién twong tu véi cic quy dinh tai Piéu 19 va Piéu 21

biéu 1€ nay.

Diéu 16: Thay déi cdc quyén

1. Viéc thay d6i hodc huy bo cic quyén dic biét gan lién véi
mdt loai cb phﬁn wu dai ¢6 hiéu luc khi duge cd dong nam
giit it nhat 51% c6 phan phd thong tham du hop théng qua
dong thoi duoc c6 dong nim giir it nhat 65% quyén biéu
quyét cta loai co phan vu dai néi trén biéu quyét thong qua.
2. Thi tuc tién hanh cdc cudc hop riéng bi‘ét nhu vy ‘d‘uc,)'c
thgc hién tuong tu voi cac quy dinh tai Diéu 18 va Diéu 20
bicu 1€ nay.

stra d6i, bd sung
theo Piéu 1&é mau
ban hanh theo
TT95/2017

Pi¢u 18. Tri¢u tap hop, chwong trinh hop va thong bio
hop Pai hdi dong c6 dong

1. H6i déng quan tri tri€u tap hop Dai hoi déng ¢ dong hoac
cudc hop Pai hdi déng co ddng duogc triéu tap theo cac truong

hop quy dinh tai diém b hoic diém c khoin 4 Diéu 14 Piéu 1¢

nay.

Diéu 17: Triéu tip Pai héi dong cé dong, chwong trinh
hop va théng bdo hop Pai hoi dong cé dong

1. Ho1 déngﬁ quan tri triéu tap Pai hoi déng cd dong hoac Pai
hoi dong c6 dong duogc triéu tdp theo cdc truong hop quy
dinh tai Diém b hodc Diem ¢ Khodn 4 Diéu I¢ nay.

stra d6i, bd sung
theo Diéu 1¢ mau
ban hanh theo
TT95/2017
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2b. Chuén bi chwong trinh, ndi dung dai héi;

2¢. Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

2d. Du thio nghi guyét Dai hoi dfﬁng cb dong theo ndi dung dw

kién cia cudc hop;

2g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hdi.

3. Thong bio hop Dai hoi dong cb dong dwoce giri cho tit ca cdc

cb_dong bing phwong thirc bio dim, dong thoi cong bd trén

trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban chimg khoin

Nha nuéc, Sé giao dich chig khoan (d6i véi cac cong ty niém

vét hodic ding ky giao dich). Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong

cd ddng phai giri thong bdo moi hop dén tat ca cic co dong
trong Danh séch c6 dong c6 quyén du hop cham nhat muoi
lim (15) ngay trudc ngdy khai mac_cudc hop Dai hoi dong cb

dong (tinh tir ngdy ma thong bdo dwoc giri hodc chuyén di mot

cach hop 1€, dwoc tra cwéc phi hoic dwec bé vao hom thw).

Chwong trinh hop Dai hoi dong c6 dong, cdc tai lidu lién quan

dén cac van de sé dwoc biéu quyét tai dai héi dwoc giri cho cac

¢b dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Trong truong hop tai liéu khong dwoc giri kem thong bao hop
Dai hdi ddng cb dong, thong bio mdi hop phii néu ro duwong

dan den toan bo tai liéu hop dé cac co dong co thé tiép can, bao

2
A

gom:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu sit dung trong cudc hop;

b. Danh séch va thong tin chi tiét ciia cic ing vién trong truong

hop bau thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;

3. M&i hop Dai hji dong co dong:

a. Nguoi triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong phai giri thong
bdo moi hop dén tat ca cac cd dong trong Danh séch c6 dong
¢6 quyén du hop cham nhit 10 ngay trwéc ngay khai mac.
Théng bdo moi hop phii cé tén, dia chi tru sé chinh, ma sé
doanh nghiép; tén, dia chi thwong trii ciia cé dong, thoi
gian, dia diém hop va nhiing yéu cdu khdc déi voi ngwoi
dw hop.

b. Théng bdo dwoc givi bang phwong thirc bio dim dén
dwoc dia chi lién lac ciia cé dong; dong thoi ding trén
trang thong tin dién ti ciia cong ty va ding bdo hing ngay
ciia trung wong hodc dia phwong, khi xét thdy can thiét
theo quy dinh ciia Piéu 1¢ cong ty.

c. Thong bdo moi hop phdi dwoc giii kem theo cdc tai liéu
sau day:

- Chwong trinh hop, cdc tai liéu s dung trong cugc hop va
du théo nghi quyét déi véi tieng vén dé trong chwong trinh
hop;

- Phiéu biéu quyét;

- Méu chi dinh dgi di¢n theo iy quyén duw hop.

Trwong hop cong ty co trang thong tin dién tit, viéc gui tai
liu hop theo thong bdo méi hop quy dinh tgi Diém c,
khodn 3 Piéu nay cé thé thay thé bang ding tdi lén trang
thong tin dién tir ciia cong ty. Trwong hop nay, thong bdo
moi hop phdi ghi ré noi, cdch thirc tdi tai liéu va cong ty
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d. MAu chi dinh dai dién theo iy quyén dw hop;

e. Du thio nghi guzét doi véi tirng van dé trong chwong trinh

hop.
4. C6 ddng hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 3

Pitu 12 Piéu 1¢ nay c6 quyén kién nghi vin d¢ dua vao
chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong. Kién nghi phai bang
van ban va phai dugc gui dén Coéng ty it nhat ba (03) ngay

lam viéc trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

Kién nghi phai bao gom ho va tén ¢ dong, dia chi thudng tra,

quoc tich, so Thé cin cwdc cong dan, Gidy chirng minh nhan

dan, Ho chiéu hoic chirmg thue c4 nhan hop phap khac dbi véi

c0 dong la ca nhan; tén, ma so doanh nghiép hodic so quyét dinh

thanh l4p, dia chi tru s¢ chinh d6i véi c6 dong 1a t6 chirc; sO
lugng va loai cO phan c6 ddng dé nam git, va ndi dung kién

nghi dua vao chuong trinh hop.

5b. Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hodc nhém co dong
khong nam giit dii tir 5% c6 phan phd thong tré 1én trong thoi
gian lién tyc it nhéat sdu (06) thang theo quy dinh tai khoan 3

Piéu 12 Piéu 18 nay;

phdi giii tai liéu hop cho co dong néu co dong yéu cau

4. CH déng hoac nhom ) dong duoc dé cap tai Khoan 3
Diéu 11 Piéu 1¢ nay c6 quyén dé xudt cic van d&& dua vao
chuong trinh hop Dai hoi dong cd dong. Pé xudt phai dugc
lam bang vian ban va phai duoc giri cho Céng ty it nhét ba
(03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac Pai hoi dong cb
d6ng. Pé xudt phai bao gdm ho va tén cd dong, sb lugng va
loai c6 phan nguoi d6 ndm giir, va ndi dung dé nghi dwa vao
chuong trinh hop.

5b. Vao thoi diém dé xuat, c6 dong hodc nhém cd dong
khong c6 du it nhdt muwoi phan tram (10%) c6 phan phd
thong trong thoi gian lién tuc it nhat sdu (06) thang theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Piéu 1¢ nay;

6. Hpi dong qudn tri phéi chudn bi dw théo nghi quyét cho
tirng vén dé trong chwong trinh hop.

7. Truwong hop tit cd cé dong dai dién 100% s6 cé phan co
quyén biéu quyét truc tiép tham dw hodc tham dw thong
qua dai dién dwoc uy quyén tai Pai héi dong co dong,
nhitng quyét dinh dwoc Pai hoi dong co dong nhat tri
thong qua déu dwoc coi la hop 1¢ ké cd trong trwong hop
viéc trigu tdp Pai hji dong cé dong khong theo diing trinh
tw va thii tuc hodc néi dung biéu quyét khong cé trong
chwong trinh.
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Picu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc
hop Pai hdi dong c6 dong

1. Truéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu
tuc dang ky c6 dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén
khi cdc ¢ dong c6 quyén du hop c6 mit dang ky hét.

2. S6 thanh vién ciia ban kiém phiéu do Dai hoi dong cd dong

quyét dinh cin ctr dé nghi ctia Chii toa cuéc hop.

3. C6 dong hoic dai dién dwoc ity quyén dén sau khi cudc hop

da khai mac c6 quyén diang ky ngay va sau d6 c¢6 quyén tham
gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky.

5. Chwong trinh va néi dung cudc hop phai dwoe Dai hoi dong

cb6 dong thong qua trong phién khai mac. Chwong trinh phai

xac dinh ro va chi tiét thoi gian doi véi tirng van dé trong noi

dung chwong trinh hop.
6. Chii toa dai hdi c6 thé tién hanh cic hoat déng cin thiét dé

diéu khién cudc hop Pai hdi dong c6 dong mot ciach hop 1é, c6

trat tw, theo chwong trinh da dwoc thong qua va phan anh dwoc

mong muon cua da so dai biéu tham duwr.

Diéu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dgi hi
dong cé dong

1. Vao ngay té chirc Pai hoi dong cé dong, Cong ty phai
thuwe hign thu tuc dang ky cd dong va phai thuc hién viéc
dang ky cho dén khi cic c6 dong c6 quyén dy hop c6 mit
dang ky hét.

2. SO thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi dong co
dong quyét dinh cin ctr dé nghi ctia Chii toa nhung khong
vuot qud sé nguwoi theo quy dinh ciia phdp lugt hi¢n hanh.
3. C6 dong dén dw Pai hi dong co dong muén cé quyen
dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai
dai hoi.

5. Chii tog la ngwoi c6 quyén quyét dinh vé trinh tu, thii
tuc va cdc sw kién phdt sinh ngoai chwong trinh ciia Dai
hoi dong cé dong.

6. Chii toa Pgi hji dong cé dong co thé hoan hop Pai hji
ngay cd trong trwong hop da cé dii s6 dai biéu can thiét
dén mot thoi diém khdc va tai mét dia diém do chii tog
quyét dinh ma khong can ldy y kién ciia Pai hji néu nhin
thdy rang: (a) Dia diém hop khéng cé dii ché ngéi thugn
tién cho tit ci ngwoi dw hop; (b) Cdc phwong tién thong
tin tgi dia diém hop khong bdo dim cho cdc cé dong duw
hop tham gia, thdio ludgn va biéu quyét; (c) Cé ngwoi duw
hop cin tré, gdy réi trit tu, cé nguy co lam cho cugc hop
khéong dwec tién hanh mét cdach cong bang va hop phdp.
Ngoai ra, Chii toa Dai héi cé thé hoan Pai héi khi co sw
nhit tri hodc yéu cdu ciia Pai héi dong cé dong di co di
sé lwong dai biéu dw hop can thiét. Thoi gian hoan téi da
khéong qud 03 ngay, ké tir ngay cudc hop dw dinh khai
mac. Dai hoi hop lai sé chi xem xét cdc cong viéc Ié ra da
dwoc gidi quyét hop phdp tai Pai hji bi tri hodn truéc
d6.Chii toa ciia dai héi hodc Thw ky dai hoi cé thé tién

stra déi, bd sung theo
Piéu 1é mau ban
hanh theo TT95/2017
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7. Chii toa dai hdi c6 thé hodn dai hdi khi cé sw nhit tri hoic

yéu chu ciia Pai hdi dong cé dong di cé dir s6 lwong dai biéu du
hop cén thiét theo quy dinh tai khoin 8 Diéu 142 Luit doanh
nghiép.

8. Nguoi triéu tip hop Pai héi ddng cé déng c6 quyén yéu cau
cdc cb ddng hodc dai dién dugc uy quyén tham dy hop Dai hoi
déng cd doéng chiu sy kiém tra hodc céc bién phép an ninh hop
phap, hop 1y khac.

9. Nguwdi triéu_tap hop Pai hi ddng cb dong, sau khi dd xem

xét mot cach can trong, c6 thé tién hanh céc bién phép thich

hop dé:

hanh cdc hoat dpng can thiét dé diéu khién Dai hoi dong
co dong mét cdach hop 1é va co trit tw hodc dé dai hgi phdin
dnh dwgc mong muon ciia da sé dgi biéu tham du.

7. Hpi dong qudn tri c6 thé yéu cau cic cd dong hodc dai
dién duogc uy quyén tham du Dai hoi déng ) dong chiu su
kiém tra hodc céc bién phap an ninh ma Hgi dong quan tri
cho la thich hop.

8. Hpi dong quan tri, sau khi di xem xét mot cich can
trong, c6 thé tién hanh céc bién phap dugc Hoi dong quan tri
cho 1a thich hop dé:

Diéu 21. Thong qua quyét dinh ciia Pai hdi dong c6 dong

1. Trir trwong hop quy dinh tai khoan 2, khoéan 3 Piéu nay, céc

quyét dinh ciia Pai héi dong co dong vé cac van dé sau day sé

duoc thong qua khi ¢é tir 51% tré 1én tong s6 phiéu biu ciaa

cic cb dong c6 quyén biéu quyét c6 miit truc tiép hoiic thong

qua dai dién dwoc iy quyén c6 mit tai cudc hop Pai hoi dong

co dong:
a. Thong qua bao cio tai chinh nam;

b. K& hoach phaét trién ngin va dai han ciia Cong ty;

c. Mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quin

tri, Ban Kiém soat va bao cao viéc Hoi dong quan tri bo nhiém

Gidm doc.
2. Bau thanh vién Héi ddng quéan tri va Ban kiém soat phai

thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luit doanh

Piéu 20. Thong qua quyét dinh ciia Pai héi dong cé dong

1. Pgi hoi dong co dong thong qua cdc quyét dinh thujc

tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cujc hop hodc

ldy ¥ kién béang vén ban.

2. Nghi quyét ciia Pgi hji dong cé dong vé cdc vin dé sau

ddy phdi dwoc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai

cugc hop Pai hoi dong cé dong:

a) Sita doi, bé sung cdc ndi dung ciia Piéu I¢ Cong ty;

b) Dinh hwong phit trién cong ty;

¢) Logi ¢ phan va téng sé cé phan ciia timg logi;

d) Bdu, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hpi dong qudin
tri va Ban kiém sodt;

d) Quyét dinh dau tw hodc bdn soé tai sin cé gid tri bang

hodc lon hon 35% tong gid tri tai san dwoc ghi trong bdo

cdo tai chinh gan nhit ciia cong ty.

e) Thong qua bdo cdo tai chinh hing nim;
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nghiép.

3. Cac quyét dinh ciia Pai hdi dong co dong lién quan dén viéc

stra doi va bo sung Dicu 1¢, loai co phiéu va so lwong co phiéu

duoc chao ban, viée té chire lai hay giai thé doanh nghiép, giao

dich mua, ban tai san Cong ty hoac cac chi nhanh thwe hién cé

gid tri tir 35% tré 1én tong gia tri tai san cia Cong ty tinh theo

Bio cdo tai chinh ky gin nhit dwoc kiém todn dwoc thong qua

Kkhi ¢6 tir 65% tré 1én tong s6 phiéu biu cdc cb dong cé6 quyén

biéu quyét c6 mit trwe tiép hodc thong qua dai dién dwoc iy

quyén co mét tai cudc hop Pai héi dong c6 dong.

4. Cac nghi guyét Pai hoi df‘)ng cb dong duoc thong qua bﬁng
100% téng s6 c¢6 phin c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va cé

hiéu lwe ngay cé khi trinh tw va thii tuc théng qua nghi quyét

do khong dwoe thue hién ding nhw quy dinh.

g) Chia, tdch, hop nhdt, sdt nhdp hodc chuyén déi logi
hinh doanh nghiép; gidi thé cong ty.

3.Nghi quyét vé ngi dung sau ddy dwec thong qua néu
dwoc 56 cé dong dai dién it nhit 65% tong sé phiéu biéu
quyét ciia tit cd co dong tdn thanh:

a) Sita doi, bé sung cdc néi dung ciia Piéu 1¢ cong ty;

b) Logi ¢ phin va tong sé c¢é phan ciia tieng logi;

¢) Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

d) Dw dn ddu tw hodic bdn tai sin cé gid tri bang hodc lon
hon 35% tong gid tri tai sin dwec ghi trong bdo cdo tai
chinh gan nhit ciia cong ty,

d) Chia, tich, hop nhit, sit nhdp hodc chuyén doi logi
hinh doanh nghiép; gidi thé cong ty;

4. Cdic nghi quyét khdc dwoc théng qua khi dwoc sé cé
dong dai dién cho it nhit 51% téng sé phiéu biéu quyét ciia
tit ci co dong tdn thanh, triv truwomg hop quy dinh tai
khodn 3 va khodn 5 Diéu nay;

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hpi dong qudn tri va
Ban kiém sodt phdi thuc hi¢n theo phwong thirc bau don
phiéu. Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong phdi dwoc
thong bdo dén cé dong co quyén dw hop Pai hji dong cé
dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét dwoc
thong qua; trwong hop cong ty co trang thong tin dién tir,
viéc givi nghi quyét cé thé thay thé bang viéc ding tdi lén
trang thong tin dién tir ciia cong ty;

6. Hiéu luc cdc nghi quyét ciia PHPCD:

a. Cdc nghi quyét ciia Dai hi dong co dong cé higu luc ké
tir ngay dwoc thong qua hodc tiv thoi diém hiéu lwc ghi tai
nghi quyét do.

b. Cdc nghi quyét ciia Pai héi dong cé dong dwoc thong
qua béi cé dong sé hitu 100% téng sé cé phan cé quyén
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biéu quyét la hop phdp va cé hiéu luc ngay cd khi trinh tw
va thii tuc théng qua nghi quyét dé khéng dwoc thuwc hién
diing nhw quy dinh.

c.Truwong hop c6 co dong, nhom co dong yéu cau Toa dn
hodc Trong tai hity bé nghi quyét ciia Pai héi dong cé
dong theo quy dinh tai Piéu 23 ciia Diéu ¢ nay, thi cdc
nghi quyét dé vén cé hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa dn,
Trong tai cé quyét dinh khdc, triv trwong hop dp dung bién
phdp khan cdp tam thoi theo quyét dinh ciia co quan cé
tham quyén.

Diéu 22. Thim quyén va thé thirc 14y ¥ kién c6 dong bang
vian ban dé théng qua quyét dinh cia Pai hdi dong co
dong

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién c6 doéng bang vin
ban dé théng qua quyét dinh cia Dai hoi dong c6 dong khi xét
thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu iy y kién, dy thio
nghi quyét Dai hoi dong cd dong va céc tai liéu giai trinh du
thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao gui, cong bd
tai liéu cho céc c6 dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét
biéu quyét va phai giri it nhat mudi 1im 15 ngdy trudc ngiy
hét han nhan phiéu l1ay y kién. Yéu cau va céch thirc giri phiéu
léy y kién va tai liéu kém theo duge thuc hién theo quy dinh

tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1é nay.

3f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 14y ¥ kién di dwoc tra

1o;

3g. Ho, tén, chit ky ciia Chii tich Hpi dong quén tri va ngwoi dai

dién theo phap luit ciia Cong ty.

Diéu 21. Tham quyén va thé thirc ldy ¥ kién cé dong bang
vin ban dé thong qua quyét dinh ciia Dai hi dong co dong
1. Hoi dong quén tri ¢6 quyén lay y kién cd déng bang van
ban dé thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong khi
xét thdy can thiét vi loi ich ciia cong ty véi tdt ca cdc ndi
dung ngogi triv cdc nji dung quy dinh tai khodn 2, Piéu 20
ciia Piéu 1¢ nay.

2. Hoi dong quan tri chuan bi phiéu iy ¥ kién, du thao nghi
quyét ctia Pai hoi dong cd dong, cic tai lidu giai trinh du
thao nghi quyét va giri dén tat ca cdc co dong c6 quyén biéu
quyét cham nhat 10 ngay trude thoi han phai g lai phiéu
lay ¥ kién, Viéc ldp danh sdch c6 dong giei phiéu ldy ¥ kién
thue hién theo quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Piéu 137
ciia Ludt doanh nghiép. Yéu cau va céch thirc giri phiéu
lay ¥ kién va tai liéu keém theo thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 139 ciia Lugt doanh nghiép;

stra déi, bd sung theo
Diéu 16 miu ban
hanh theo TT95/2017
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4. Phiéu 14y ¥ kién da dwoc tra 10i phai c6 chir kY ciia c6 dong 1a

¢4 nhan, hodc nguoi dai dién theo phap luit ciia c6 dong 1a td

chiic hodc c4 nhan, nguwoi dai dién theo phap luit cia té chirc
dwoc iy quyén.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cic cd dong trong
vong mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu.
Truong hop Cong ty ¢ trang thong tin dién tir, viéc gui bién

ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang

thong tin dién tir cia Cong ty trong vong hai mwoi tw (24) gio,

Kké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

9. Nghi_quyét duoc thong qua theo hinh thirc lay y kién cb

ddng bang van ban phai duoc s6 c6 dong dai dién it nhit 51%

tong s6 co phin cé quyén biéu quyét chip thuin va c6 gia tri

nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Pai hoi dong cd

dong.

6. Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén céc co dong trong
thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Trudng
hop cong ty cé trang thong tin dién tir, viéc gui bién ban
kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong
tin dién tr cua cong ty;

8.Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thic 1dy ¥ kién cb
d6ng bang van ban phai dugc sd c6 dong dai dién thong qua
v6i ty 18 tuong Gmg néu tai Diéu 20, Diéu 1¢ nay va c6 gia tri
nhu quyét dinh dugc thdong qua tai cudc hop Pai hoi déng )
dong

Pi¢u 23. Bién ban hop Pai hoi dong co dong

1. Cuéc hop Pai hdi dong cb dong phai dwoc ghi bién bin v cé
thé ghi 4m hoic ghi va luu giit dwéi hinh thirc dién tir khic.
Bién ban phii duoc 1ap bing tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing

tieng Anh va c6 cac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop Pai héi dong cb déng;

¢. Chwong trinh hop va néi dung cuéc hop;

]
.

d. Ho, tén chii toa va thw ky;

e. Tom tat dién bien cudc hop va cac v kién phat biéu tai cudc

hop Pai hdi dong cb dong vé tirng van dé trong chwong trinh

Piéu 22. Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong

1. Cugc hop PHPCD phii dwgc ghi bién bin va cé thé ghi
am hodc ghi va luu giwk dwoi hinh thirc dién tir khdc. Bién
ban phdi dwoc lgp bang tiéng Viét. Ngi dung bién bdn thuc
hién theo quy dinh tai diéu 146 Ludt doanh nghiép.

2. Ngwoi chii tri Pai héi dong cé dong chiu trdach nhigm to
chirc luu tri cdc bién ban Dai hji dong co dong. Bién bin
Dai hji dong co dong phdi dwoc cong bé trén website clia
Cong ty trong thoi han hai mwoi béon (24) gio va giki cho
tit cd cdc cé dong trong thoi han muwoi lam (15) ngay ké tir
ngay Pai hji dong cé dong két thiic. Bién bin Dai hji
dong co dong dwoc coi la bang chiing xdc thuc vé nhiing
cong viéc da dwoc tién hanh tai Pai hoi dong co dong triv
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hop:

f. SO0 co dong va tong so phiéu biéu quyét caa cac co dong dw

hop, phu luc danh sach diang ky cb dong, dai dién cb dong dw

hop véi so co phan va so phiéu bau twong ng;

g. Téng s6 phiéu biéu quyét ddi véi timg vin dé biéu quyét,

trong dé ghi ro phwong thirc biu quyét, tong s6 phiéu hop 1&,

khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong co v kién;

ty 1é twong Gng trén tong s6 phiéu biéu quyét cia c6 dong du

hop;

h. Céc vin dé di dwoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét

thong qua twong ung;

i. Chir ky cia chi toa va thw ky.

Bién bin dwoc 1ap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lue

phéap 1¥ nhw nhau. Truomg hop cé sw khic nhau vé ndi dung

bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban

tiéng Viét c6 hiéu lwe dp dung.

2. Bién ban hop Dai hoi d(“)ng cb dong phii dwoc 1ap xong va

thong qua trude khi két thiic cudc hop. Chii toa va thu ky cudc

hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh trung_thwe, chinh

xac cia ndi dung bién ban.

3. Bién béan hop Pai hoi dong ¢6 dong phii dwoc cong bod trén

trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai mwoi

bon 24 giv hoiic giri cho tit ca cdc cb dong trong thoi han muwdi

lim 15 ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

4. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong dwoc coi la bing chimg

xdc thue vé nhitng cong viée da dwoc tién hanh tai cudc hop Dai

khi c6 y kién phan déi vé néi dung bién ban dwoc dwa ra
theo diing thii tuc quy dinh trong vong muwoi (10) ngay lam
vigc ké tir khi givi bién ban. Bién bin phdi dwoc lgp bang
tiéng Viét, ¢ chiv ky xdc nhén ciia Chii toa dai héi va Thu
ky, dwogc lgp theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Diéu
1¢é nay va cdc quy dinh phdp ludt co lién quan. Cdc bdn ghi
chép, bién bdn, so chit ky ciia cdc cé dong dw hop va vin
ban uy quyén tham dw phdi dwoc lwu gii tai tru sé chinh
ciia Cong ty.
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hoi dong c6 dong trir khi c6 ¥ kién phin déi vé ndi dung bién

ban dwoc dwa ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong mwoi

10 ngav ké tir khi giri bién ban.

5. Bién ban hop Dai héi dong c6 dong, phu luc danh sich cb

dong ding kY dw hop kém chit ky ctia ¢ dong, vin bian dy

quyén tham dw hop va tai liéu ¢6 lién quan phai dwoc luu giir

tai tru sé chinh ciia Cong ty.

Diéu 24. Hiéu luc cdc nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hji
dong cé dong

1. Cdc nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong cé higu luc ké
tir ngay dwoc thong qua hodc tiv thoi diém hiéu lwc ghi tai
nghi quyét do.

2. Cdc nghi quyét ciia Pai héi dong cé dong dwoc thong
qua bang 100% tong sé cé phdn cé quyén biéu quyét la
hop phdp va co hiéu luc ngay cd khi trinh tw va thi tuc
thong qua nghi quyét dé khong dwoc thuc hién diing nhw
quy dinh.

3. Truwong hop c6 cé dong, nhém cé dong yéu ciau Toa dn
hodc Trong tai hity bé nghi quyét ciia Pai héi dong cé
dong theo quy dinh tai Piéu 24 ciia Diéu ¢ nay, thi cdc
nghi quyét dé vén cé hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa dn,
Trong tai cé quyét dinh khdc, triv truong hop dp dung bién
phdp khan cdp tam thoi theo quyét dinh ciia co quan cé
tham quyén.

stra déi, bd sung theo
Piéu 1é mau ban
hanh theo TT95/2017
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Diéu 25. Ung ci, dé cir thanh vién Hoi dong quén tri

1. Trwong hop da xac dinh dwoc trwée img vién, thong tin lién

quan dén cac wrng vién Hoi dong quan tri dwoc dwa vao tai liéu

hop Pai hoi ddng cd dong va cong bod tdi thiéu mwoi (10) ngay

truéc ngay khai mac cuéc hop Pai hoi dong co dong trén trang

thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cic

”

ung vién nay trudc khi bé phiéu. Ung vién Hoi dong quin tri

phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thwe, chinh xac va

hop Iy ciia cic thong tin ci nhan dwoc cong bd va phii cam két

thue hién nhiém vu mét ciach trung thwe néu dwoc biu lam

thanh vién Hoi dong quén tri. Thong tin lién quan dén Wng vién

Ho6i dong quan tri dwoc cong bo bao gom cac noi dung toi thicu

sau diy:
a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 hoc van;

c. Trinh d6 chuyén mon;

d. Qua trinh cong tac;

e. Cac cong ty ma wng vién dang nam giivr chirc vu thanh vién

Hoi dong quan tri va cic chirec danh quan 1y khac;

f. Bdo cdo danh gia vé déng gép ciia Wng vién cho Cong ty,

trong truong hop dng vién dé hién dang 1a thanh vién Héi dong

quin tri cia Cong ty;

g. Cac loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu cd);

h. Ho, tén cia co dong hodic nhom co dong de ci wng vién do

5néu cd);

i. Cdc thong tin khéc (néu c6).

stra d6i, b sung theo
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2. Cac cb dong nim giir c6 phan phé thong trong thoi han lién

tuc it nhat sau 06 thiang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét dé dé

cir cac rng vién Hoi dong quan tri. Co dong hoic nhom co dong

nim giir tir 5% dén dwéi 10% tong sé6 c6 phin c6 quyén biéu

quyét dwoe dé cir mét 01 ng vién; tir 10% dén dwdi 30% duoc

dé cir tdi da hai 02 vimg vién; tir 30% dén dwéi 40% duoc dé cir

t6i da ba 03 Wng vién; tir 40% dén duéi 50% dwoc dé cir toi da

bén 04 mg vién; tir 50% dén duéi 60% dwoc dé cir téi da nim

05 tng vién; tir 60% dén duéi 70% dwoc dé cir tdi da sdu 06

ing vién; tir 70% dén 80% dwoc dé cir tdi da bay 07 \ing vién;

va tir 80% dén dwéi 90% dwoc dé cir toi da tim 08 ving vién.

3. Trwong hop so lwong irng vién Hoi dong quan tri thong qua

dé cir va g cir vAn khong da sé lwong cin thiét, Hoi dong

quan tri dwong nhiém co thé dé cir thém ng cir vién hodc to

chirc d@ cir theo co ché duwoe Cong ty quy dinh tai Quy ché néi

bd vé quan tri cong ty. Thi tuc Hoi ddng quén tri dwong nhiém

gi6i_thiéu wng vién Hoi ddng quin tri phai dwoc cong bd rd
rang va phai dwoe Dai hoi dong cb dong thong qua trude khi

tién hanh dé cir theo quy dinh phap luét.

Didu 26. Thanh phin va nhiém ky cia thanh vién Hoi ddng

1. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a nim 05 ngudi.

Nhiém ky ciia thanh vién Héi dong quin tri khéng qué nim 05

nam va c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém kv khong han che.

Diéu 25. Thanh phan va nhi¢gm ky ciia thanh vién Hgi
dong quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quén tri 12 ndm (05) nguoi.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qué 05
(ndm) ndm. Thanh vién Ho1 dong quan tri €0 thé duoc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Téng sé thanh vién Hpi
dong quan tri khéng diéu hanh hodc thanh vién Hpi do”‘ng
qudn tri djc ldp phdi chiém it nhdt mot phan ba (1/3) tong
sé thanh vién Hpi dong quan tri. So lwong téi thiéu thanh
vién Hpi dong quan tri khong diéu hanh/djc ldp dwoc xdc

stra d0i, bo sung theo
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2. Co cAu thanh vién Hoi dﬁng quan tri nhw sau:

+ Ddi v6i cong ty dai ching chua niém yét: Toéng sb

thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh phai chiém it

nhit mét phan ba 1/3 téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

Truong hop cong ty dai ching chwa niém yét hoat dong theo
mé hinh quy dinh tai diém b khoian 1 Didu 134 Luit doanh

nghiép, co cau thanh vién Hoi dong quan tri cia cong ty dong

thoi phai dam béo it nhat mét phan nim 1/5 téng sé thanh vién

Hoi ddng quén tri 1 thanh vién doc 14p. Truwong hop sé thanh

viéen Hoi dong quan tri cia cong ty c6 it hon 05 nim ngwoi,

cong ty phai dam bao c6 mét thanh vién Hoi dong quan tri la

thanh vién doc lap.

+ Doi véi cong ty niém yét: Tong sb thanh vién doc lap

Hoi ddng quan tri phai chiém it nhit mét phin ba (1/3) téng sb

thanh vién Hoi dong quén tri.

dinh theo phwong thikc lam tron xuong.

Trwong hop tit cd thanh vién Hpi dong qudn tri cuing két
thiic nhi¢m ky thi cdc thanh vién do tiép tuc la thanh vién
Hgi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién mdi dwoc bau
thay thé va tiép qudn cong viéc.

2. Cdc ¢ dong nim giir co 5 phdn cé quyén biéu quyet trong
thoi han lién tuc it nhdt sdu (06) thing cé quyén gop so
quyén biéu quyet ctia timg nguwoi lgi vdi nhau dé ae cir cdc
ung vién Hpi dong quan tri. Cé dong hogdc nhom co dong
nam giir muwoi phan tram (10%) sé co phan cé quyen biéu
quyét dwoc dé civmpt (1) thanh vién; hon 10% dén duwéi ba
muwoi phan tram (30%) sé cé phan cé quyén biéu quyét
dwoc dé civ hai (2) thanh vién; tir ba mwoi phan tram
(30%) dén dwdi nam muoi phan tram (50%) dworc dé cir ba
(3) thanh vién; tir nam muwoi phén tram (50%) dén dudi
tam muwoi phan tram (80%) dwoc dé cir bon (4) thanh vién;
tir tdm muwoi phan tram (80%) tré lén dwoc dé cir dii sé
ung vién.

3. Trwong hop so lwong cdc ing vién Hpi dong qudn tri
thong qua dé civ va iing cir van khong dii sé lwong can
thiét, Hpi dong quan tri dwong nhiém cé thé dé civ thém
ing cie vién hodc to chirc dé civ theo co ché dwoc Cong ty
quy dinh tai Quy ché ngi bp vé quan tri cong ty. Co ché dé
cit hay cdch thirc Hpi dong quan tri dwong nhiém dé ci
tng cir vién Hoi dong qudn tri phdi dwoc cong bo ré rang
va phdi dwoc Dai hoi dong co dong thong qua trude khi
tién hanh dé cir.

5. Hpi dong qudn tri co thé bé nhi¢m ngwoi khdc tam thoi
lam thanh vién Hpi dong quan tri dé thay thé ché trong
phadt sinh va thdnh vién mdi nay phdi dwoc chdp thugn tai
Dai hoi dong co dong ngay tiép sau dé. Sau khi dwoc Pai
hoi dong co dong chip thudn, viéc bo nhiém thanh vién
méi dé dwoc coi la cé hiéu luc vao ngay dwoc Hpi dong
quadn tri bé nhiém. Nhiém ky ciia thanh vién Hpi dong
quan tri méi dwoc tinh tir ngay viéc bo nhiém cé hiéu luc
dén ngay két thiic nhiém ky ciia Hi dong quan tri. Trong

Diéu 1¢ mau ban
hanh theo TT95/2017
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truong hop thanh vién mdi khong dwoc Dai hji dong co

dong chap thudn, moi quyet dinh cua Hji dong qudn tri
cho dén truwdc thoi dtem dién ra Pai hji dong co dong co
sw tham gia biéu quyét ciia thanh vién Hpi dong qudn tri
thay thé van dwc coi la cé higu luc.

Pi¢u 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

2d. Gidm sit, chi dao Gidm déc va nguoi diéu hanh khac;
2h. Quyét dinh quy ché néi bé vé quin tri cong ty sau khi dwoc

Pai hoi déng cb dong chép thuin théng qua hiéu qua dé bio vé

co dong;

2n. Trinh bao cdo tai chinh nim da dwoc kiém todan, bdo cio

quan tri cong ty 1én DPai hoi dong co dong;

Piéu 26. Quyén han va nhiégm vu cia Hpi dong qudn tri

2. Hoi dong quan tri c6 trach nhiém gidm sdt Gidm dic
diéu hanh va cdc cdn bj qudn ly khdc. .

2i. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hpi dong qudn
tri; b6 nhiém, mién nhi¢gm, ky hop dong, chim dit hop
dong déi véi Tong gidm déc diéu hanh va ngwoi qudn ly
quan trong khic do Piéu 1¢ cong ty quy dinh, vigc bai
nhiém néu trén khong dwoc trdi véi cdc quyén theo hop
dong ciia ngwoi bi bai nhiém va theo diing cdc quy dinh
ciia cong ty; quyét dinh, tién lwong va quyén loi khdc ciia
nhitng ngwoi qudn ly dé; civ nguwoi dai dién theo iy quyén
tham gia Hpi dong thanh vién hodc Dai hi dong co dong
¢ cong ty khdc, quyét dinh mirc thit lao va quyén loi khdc
ctia nhitng nguwoi do;

2m. Thong qua hop d“éng mua, bdn, vay, cho vay va hgp
dong khdc co gid tri bang hodc lon hon 35% tong gid tri tai
sdn dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat ciia cong ty,

néu Piéu 1¢ cong ty khong quy dinh mot ty 1¢ hodc gid tri

khdc. Quy dinh nay khong dp dung doi véi hop dong va
giao dich quy dinh tai diém d khodn 2 Piéu 135, khodn 1
va khodn 3 Piéu 162 ciia Ludt nay;

4m. Hpi dong quan tri quyét dinh viéc chdp thudn cdc hop
dong, giao dich ciia Cong ty hodc cdc chi nhdnh ciia Cong
ty véi nhitng ngwoi dwoc quy dinh tgi Khodan 1, Piéu 162
ciia Ludt Doanh nghiép voi gid tri nho hon ba mwoi lam
phan tram (35%) tong gid tri tai sdn ciia Cong ty va cdc chi
nhdnh ciia Cong ty dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan
nhdt va tuén thii khodn 2, khodn 4 Diéu 162 ludt Doanh
nghiép.

stra d6i, b sung theo
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7. Thanh vién Hpi dong qudn tri (khong tinh cdc dgi dign
dwoc uy quyén thay thé) dwec nhén thit lao cho cong viéc
ciia minh dwéi tw cdch la thanh vién Hpi dong qudn tri.
Tong mikc thit lao cho Hpi dong qudn tri do Dai hi dong
co dong quyét dinh. Khodn thit lao nay dwec chia cho cdc
thanh vién Hpi dong qudn tri theo thod thudn trong Hpi
dong quan tri hodc chia déu trong truwong hop khéng thod
thugn dwgc.

8. Tong sé tién trd cho tirng thanh vién Hgi dong qudn tri
bao gom thi lao, chi phi, hoa héng, quyén mua cé phan va
cdc lgi ich khdc dwoc hwong tir Cong ty, cong ty con, cong
ty lién két ciia Cong ty va cdc cong ty khdc ma thanh vién
Hgi déng qudn tri la dgi dign phén vén gop phdi dwoc
cong bo chi tiét trong bdo cdo thwong nién ciia Cong ty.

9. Thanh vién Hgi dong qudn tri nam gii chirc vu diéu
hanh hodc thanh vién Hpi dong quan tri lam viéc tai cdc
tiéu ban ciia Hpi dong quéin tri hodc thuc hién nhing
cong vigc khdc ma theo Hpi dong quan tri la nam ngoai
pham vi nhi¢m vu thong thwong ciia mgt thanh vién Hpi
dong qudn tri, c6 thé dwoc trd thém tién thit lao dwéi dang
mgt khodn tién cong tron géi theo timg lan, lwong, hoa
hong, phan tram loi nhudn hodc dwdi hinh thirc khdc theo
quyét dinh ciia Hpi dong qudn tri.

10. Thanh vién Hpi dong qudn tri ¢ quyén dwoc thanh
todn tit cd cdc chi phi di lai, én, 6 va cdc khodn chi phi
hop Iy khdc ma ho da phdi chi trd khi thuc hién trdach
nhi¢gm thanh vién Hi dong qudn tri ciia minh, bao gom cd
cdc chi phi phdt sinh trong viéc toi tham dw cdc cujc hop
Dai héi dong cé dong, Hpi dong qudn tri hodc cdc tiéu ban
ciia Hpi dong quan tri.

Didu 28. Thu lao, tién lwong va loi ich khic cia thanh vién Hbi

dong quan tri

1. Thanh vién Héi dong quén tri (khdng tinh cic dai dién dwoc

iiy_quyén) dwoc nhin thii lao cho cong viéc cia minh duwéi tw
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cich 1a thanh vién Héi dong quan tri. Téng mirc thi lao cho

Hoi dong quén tri do Pai hi dong c6 dong quyét dinh. Khoin

thi lao nay dwoc chia cho cic thanh vién Héi dong quan tri

theo théa thuin trong Hoi dong quin tri hoic chia déu trong

truong hop khong théa thuin dwoc.

2. Tong sb tién tra cho tirng thanh vién Hi ddng quain tri bao

gdm thi lao, chi phi, hoa hdng, quyén mua c6 phan va cic loi

ich khdc dwoe huéng tir Cong ty, cong ty con, cong ty lién két

ciia Cong ty va cic cong ty khdc ma thanh vién Héi dong quin

tri 12 dai dién phin vén gép phai dwoce cong b chi tiét trong

Bao cao thwong nién cia Cong ty. Thu lao cia thanh vién Hoi

dong quéan tri phai dwec thé hién thanh muc riéng trong Bio

cao tai chinh hang nim cia Cong ty.

3. Thanh vién Héi dong quéin tri nim giit chirc vu diéu hanh

hoéc thanh vién Héi dong quén tri lam viéc tai cac tiéu ban cua

Hoi dong quén tri hodc thwe hién nhimg cong viéc khic ma

theo Héi dong quan tri 1a nam ngoai pham vi nhiém vu théong

thudng ciia mét thanh vién Hi dong quan tri, c6 thé dwoc tra

thém thu lao dwdi dang mét khoan tién cong tron géi theo ting
1in, lwong, hoa hdng, phan trim loi nhuin hodc dwéi hinh thire

khéc theo quyét dinh ciia Hoi dong quén tri.

4. Thanh vién Hdi dong quan tri c6 quyén dwoc thanh toan tit

ca cac chi phi di lai, in, & va cac khoan chi phi hop 1y khiac ma

ho di phai chi tra khi thwe hién trach nhiém thanh vién Hoi

dong quin tri ciia minh, bao gdm cé céc chi phi phit sinh trong

viée t6i tham du cdc cudc hop DPai hdi dong cd dong, Hoi dong

stra d6i, b sung theo
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quan tri hodc cac ti¢u ban cua Hoi dong quan tri .

Pi¢u 29. Chii tich Hji ddng quan tri

Diéu 27. Chui tich Hji dong quan tri

1. Trir khi Dai hi dong cé dong quyét dinh khdc, Chii tich
Hgi dong qudn tri khéng kiém nhiém chirc vu Gidm déc
diéu hanh ciia Cong ty. Viéc Chii tich Hpi dong qudn tri
kiém nhi¢gm chirc Gidm déc diéu hanh phdi dwec phé
chudn hang nam tai Pai héi dong co dong thwong nién.

stra d6i, b sung theo
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Piéu 30. Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

7. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai dugc gii cho cac
thanh vién Hoi dong quan tri va cdc Kiém sodt vién it nhat
niam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop.

9. Cugc hop ciia Hoi dong quén tri cé thé to chirc theo hinh
thirc hdi nghi truc tuyén giira cic thanh vién cia Hoéi dong

quan tri khi tit ca hoic mét sé thanh vién dang & nhimg dia

diém khic nhau véi diéu kién 132 mdi thanh vién tham gia hop

déu co thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi déng quan tri khac cung tham gia

phat biéu trong cuéc hop;

b. Phat biéu véi tit cd cic thanh vién tham dw khic mét cich

dong thoi. Viée thao luin giira cdc thanh vién c6 thé thue hién

mét cich truc tiép qua dién thoai hoiic bing phwong tién lién

lac thong tin khic hoic két hop cic phwong thirc nay. Thanh

vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhw vy duoc coi la

“c6 mat” tai cuéc hop dé. Pia diem cudc hop dworc to chirc theo

quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong

Piéu 28. Cdc cugc hop ciia Hpi dong quan tri

7. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai dugc g trudc cho
cic thanh vién Hoi dong quén tri it nhat ba (03) ngay trudc
khi to chtrc hop.

9. Thanh vién Hji dong qudn tri dwoc coi la tham dw va
biéu quyét tai cugc hop trong truong hop sau day:

a. Tham dw va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngwoi khdc dén dw hop néu dwoc da sé
thanh vién Hpi dong qudn tri chdp thudn.

c. Tham dw va biéu quyét thong qua hi nghi truc tuyén
hodc hinh thirc twong tw khdc;

d. Giii phiéu biéu quyét dén cuéc hop théng qua thu, fax,
thw dién tir.
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quan tri, hoac la dia diem cé mat Chi toa cudc hop.

Cic quyét dinh dwoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai

dwoc td chirc va tién hanh mét cach hop thirc, c6 hiéu luc ngay

khi két thic cudc hop nhung phii dwoce khing dinh bing cic

chit ky trong bién ban cia tit ca thanh vién Hoi dong quan tri

tham du cuéc hop nay.

10. Thanh vién Hoi dong quéin tri cé thé giri phiéu biéu quyét
dén cudc hop thong qua thw, fax, thw dién tir. Trueong hop giri

phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu biéu quyét

phii dung trong phong bi kin va phii dwoc chuyén dén Chi

tich Hoi dong quén tri chAim nhit mét (01) giv trwée khi khai

mac. Phieu bieu quyét chi dwoc mé trwée s chimg Kién cua tat

ca ngwoi du hop.

11e. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, c6

guyén thio ludn nhung khong dwoc bidu guyét.

[6. Cong khai cdc lgi ich lién quan: Thanh vién Hpi dong
quan tri truc tiép hodc gidn tiép dwoc hwong loi tir mét (1)
hop dong hodc giao dich da dwoc ky két hodc dang dw kién
ky két véi Cong ty va biét ban than la ngwoi cé loi ich
trong d6 c6 trach nhiégm céng khai ban chit, ni dung ciia
quyén loi do trong cudc hop ma Hpi dong quan tri lan diu
tién xem xét vin dé ky két hop dong hodc giao dich nay.
Trwong hop mot (1) thanh vién Hpi dong qudn tri khong
biét ban than va ngwoi lién quan cé loi ich vao thoi diém
hop déng, giao dich dwgc ky véi Cong ty, thanh vién Hpi
dong quan tri nay phdi cong khai cdc loi ich lién quan tai
cugc hop dau tién ciia Héi dong qudn tri dwoc té chirc sau
khi thanh vién nay biét rang minh cé loi ich hodc sé cé loi
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ich trong giao dich hodc hop dong lién quan.

Déng thoi cdc thanh vién Hpi dong quén tri, ban kiém
sodt, Tong gidm doc va cdc cdn b qudn 1y khdc ciia cong
ty thuc hién cong khai lgi ich theo Piéu 159, luat Doanh
nghiép.

17. Hji dong qudn tri cé thé thanh ldp va uy quyén cho cdc
tiéu ban truc thujc. Thanh vién ciia tiéu ban cé thé gom
mgt hodic nhiéu thanh vién ciia Hpi dong qudn tri va mt
hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ciia Hpi
dong qudn tri. Trong qud trinh thuc hi¢n quyén han dwoc
uy thdc, cdc tiéu ban phdi tuén thii cdic quy dinh ma Hpi
dong quén tri dé ra. Cdc quy dinh nay cé thé diéu chinh
hodc cho phép két nap thém nhitng ngwoi khong phdi la
thanh vién Hpi dong qudn tri vao cdc tiéu ban néu trén va
cho phép ngwoi dé dwoc quyén biéu quyét véi tw cdch
thanh vién ciia tiéu ban nhung (a) phdi dam bdo sé lwong
thanh vién bén ngodi it hon mdt niva tong so thanh vién
ciia tiéu ban va (b) nghi quyét ciia cdc tiéu ban chi cé hiéu
lwc khi c6 da sé thanh vién tham dw va biéu quyét tai phién
hop ciia tiéu ban la thanh vién Hpi dong qudn tri.

18. Viéc thuec thi quyét dinh ciia Hpi dong qudn tri, hodc
ciia tiéu ban truc thugc Hpi dong quan tri, hodc ctia nguwoi
6 tw cdch thanh vién tiéu ban Hpi dong qudn tri dwoc coi
la c6 gid tri phdp Iy ké cd trong trong truwong hop viéc bau,
chi dinh thanh vién ciia tiéu ban hodc Héi dong qudn tri
c6 thé co sai sot.

Didu 31. Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé

phu trich vé chinh sich phat trién, nhan sw, lwong thwéng,

kiém todn néi bd. S6 lwong thanh vién cia tiéu ban do Hi dong

stra d0i, bo sung theo
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quén tri quyét dinh, nhung nén cé it nhit ba (03) ngwdi bao

gom thanh vién cita Ho6i dong quén tri va thanh vién bén ngoai.

Cic thanh vién doc 1ap Hoi ddng quin tri/thanh vién Héi dong

quan tri khong diéu hanh nén chiéem da so trong tiéu ban va

mét trong s cic thanh vién nay dwoc bd nhiém lam Truéng

tiéu ban theo quyét dinh ciia Hoi dong quén tri. Hoat dong cia

tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh cia Hbi dong quan tri.

Nghi quyét ciia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi cé da s6 thanh vién

tham dw va biéu quyét thong qua tai cudc hop ciia tiéu ban la

thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Viéc thwe thi quyét dinh ciia Hoi dong quén tri, hodc ciia tiéu

ban trwc thudéc Hoi dong quéin tri, hodc cua ngwoi cé tw cach

thanh vién tiéu ban Hoi dong quén tri phai phit hop véi cac quy

dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 1¢ mau ban
hanh theo TT95/2017

Didu 32. Ngwdi phu trich quin tri cong ty

1. Hoi dong quén tri chi dinh it nhit mét (01) ngwoi lam Ngwoi

phu trich quén tri cong ty dé h tro hoat dong quin tri cong ty

duoc tién hanh mét cich c6 hiéu qui. Nhiém k¥ ciia Ngwdoi phu

trach quan tri cong ty do Hoi déng quan tri guyét dinh, toi da

1a nim (05) nim.

2. Newoi phu trach quéin tri cong ty phai dap wng cac tiéu

chuan sau:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khong duoc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém todn doc

l1ap dang thwe hién kiém todn cdc bdo cdo tai chinh cia Cong

tys
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¢. Céc tiéu chuén khdc theo quy dinh ciia phap luit, Diéu 1é nay

va quyét dinh ciia Hoi dong quén tri.

3. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Newdi phu trach quan tri

cong ty khi cAn nhung khong trii véi cdc quy dinh phap luat

hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém Tro

1y Ngwdi phu trach quan tri cong ty tiy ting thoi diém.

4. Ngudi phu trich quén tri cong ty ¢6 cic quyén va nghia vu

sau:

a. Tw van Hoi ddng quéin tri trong viée tb chirc hop Pai hoi

dong co dong theo quy dinh va cac cong viéc li€én quan giira

Cong ty va cb dong;

b. Chuan bi cac cudoc hop Héi dong quan tri, Ban ki€ém soat va

Pai hoi dong co dong theo véu cau ciaa Hoi dong quan tri hodc

Ban kiém soat;

c. Tw van vé thu tuc cia cac cuéc hop;

d. Tham dw cac cudc hop;

e. Tu van thi tuc 1ap cac nghi guyét cua Hoi dfﬁng quan tri phu
hop véi quy dinh cia phap luat;

f. Cung cip cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi

dong quan tri va cic thong tin khic cho thanh vién cia Hoi

dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bo

thong tin cua cong ty.

h. Bio mit thong tin theo cic quy dinh ciia phap luit va Diéu 18

cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia phap luat va

31




Didu 1é cong ty.

Piéu 34. Nguoi didu hanh doanh nghiép

Diéu 30: Cdn b qudn ly

Pi¢u 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han
ciia Giam doc

1. Thil lao, tién lwong va loi ich khic ctia Gidam ddc phai dugc
béo céo tai Pai hoi dong cd déng thuong nién, dugc thé hién
thanh muc riéng trong Bao cdo tai chinh nim va dugc néu
trong Bdo cdo thuong nién cua Cong ty.

2. Nhiém ky ciia Giam dbc khong qua nim 05 nim va cé thé
dugc tdi bo nhi¢m.

Piéu 31: Bo nhiém, mién nhiém, nhi¢m vu va quyén han
ciia Gidm déc diéu hanh

1. Thong tin vé mirc luong, trg cip, quyén loi cia Gidm dbc
diéu hanh phai dugc bdo cdo tai Pai hoi dong c6 dong
thuong nién va dugc néu trong Bdo cdo thuong nién cua
Cong ty.

2. Nhiém ky ciia Giam ddc diéu hanh 12 ba (03) nam va c6

thé duoc tdi bd nhiém.

stra déi, bd sung theo
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3c. Kién nghi véi Hoi dong quan tri vé phwong an co cau to

chiic, quy ché quén 1Y ndi bd ciia Cong ty:

Diéu 32: Quyén khéi ki¢n doi véi thanh vien Hpi dong
qudn tri, Gidm doc

1. Cé dong, nhom cé dong sé hivu it nhit mét (01) % sé cé
phan phé thong, lién tuc trong thoi han 06 thdng cé quyén
tw minh hodc nhdn danh cong ty khoi kién trdch nhiém
din sw déi véi thanh vién Hpi dong quan tri, Gidm déc
trong cdc trwong hop sau day:

a) Vi pham nghia vu ngwoi quén ly cong ty theo Piéu 31
Diéu 1¢ nay hodc Diéu 160 Ludt Doanh nghiép;

b) Khong thuc hién diing hay trdi véi cdc quyén va nghia
vu dwgc giao; hodc thuc hi¢n khong day di, khong kip
thoi nghi quyét ciia Hpi dong quan tri, siv dung thong tin,
bi quyét, co héi kinh doanh, dia vi, chirc vu, tai sdn cong ty
dé tw lgi hay phuc vu loi ich ciia cd nhan, té chirc khdc

2. Trinh tu, thi tuc khoi kién thuc hién twong ung theo
quy dinh ciia phdp lugt vé to tung dan sw. Chi phi khdi
ki¢n trong trwong hop co dong, nhém cé dong khéi ki¢n
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nhdn danh cong ty sé tinh vao chi phi cua cong ty, tri
truwong hop thanh vién khdi kién bi bdc yéu cau khdi kién.

Diéu 33: Thw ky Céng ty

Hgi dong qudn tri chi dinh mét (01) hodc nhiéu ngwoi lam
Thuw ky Cong ty véi nhigm ky va nhiing diéu khodn theo
quyét dinh ciia Hpi dong quan tri. Hpi dong qudn tri co thé
bai nhi¢m Thuw ky Cong ty khi cian nhung khong trdi véi
cdc quy dinh phdp lugt hién hanh vé lao déng. Hpi dong
quan tri ciing cé thé bé nhiégm mét hay nhiéu Tre Iy Thu
ky Céng ty tup timg thoi diém. Vai tro va nhiém vu ciia
Thu ky Cong ty bao gom:

1. Hé tro té chikc trigu tdp hop Pai hoi dong cé dong, Hpi
dong quén tri; ghi chép cdc bién bin hop;Tw vin vé thii
tuc cuia cdc cudc hop.

2. Hé tro thanh vién Hpi dong qudn tri trong vigc thuc
hién quyén va nghia vu dwgc giao;

3. Hé tro Hpi dong qudn tri trong dp dung va thuc hién
nguyén tic qudn tri cong ty;

4. Ho6 tro cong ty trong xdy dung quan hé cé dong va béo
vé quyén va lgi ich hop phdp ciia cé dong;

5. Ho tro cong ty trong viéc tudn thi diing cdc nghia vu
cung cdp thong tin, cong khai héa thong tin va thi tuc
hanh chinh;

6. Ngoai ra, Thuw ky cong ty con c6 nghia vu khdc nhw sau:
- La ngwoi gitip viéc truc tiép cho Hpi dong qudn tri.

- Soan thdo cdc van ban, to trinh lién quan dén nhi¢gm vu
va quyén han ciia Hpi dong quan tri dé bdo cdo cdc co
quan cdp trén.

- Hé tro cung cdp cdc thong tin tai chinh, béin sao bién ban
hop Hpi dong quan tri va cdc thong tin khdc cho cdc thanh
vién ciia Hpi dong quan tri va Ban kiém sodt.
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- Trién khai Nghi quyét ciia HDQT

- Thuec hién cdc cong viéc khdc do Hpi dong quan tri phin
cong.

Thuw ky cong ty co trach nhiém bdo mdt thong tin theo cdc
quy dinh ciia phdp ludt va Piéu 1¢ Cong ty.

Diéu 36. Ung cit, dé cir Kiém sodt vién

1. Viéc tng cir, dé cir Kiém sodt vién dwoc thue hién twong tw

quy dinh tai khoin 1, khoin 2 Diéu 25 Diéu 1é nay.

2. Trwong hop sd lwong cic Gng vién Ban kiém soit thong qua

dé ci va wng cir khong da so lwong can thiét, Ban kiém soat

duong nhiém cé thé dé cir thém wrng vién hoic t6 chirc dé cir

theo co ché quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché ndi bd vé

quan tri cong ty. Co ché Ban kiém sodt dwong nhiém dé cir Grng

vién Ban kiém soat phai dwoc cong bo ro rang va phai dwoc Dai

hoi dong cb dong thong qua trwée khi tién hanh deé ciy.
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Pieu 37. Kiém soat vién

2. Kiém soat vién phai dap @ng cac tiéu chuin va diéu kién theo

quy dinh tai khoin 1 Diéu 164 Luit doanh nghiép, Diéu 1& cong

ty va khong thudc cic trwong hop sau:

a) Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ciia cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién ciia cong ty kiém toan doc 1ap

thuc hién kiém toan cac bao cio tai chinh ciia cong ty trong ba

(03) nim lién trude doé.

5c. Theo quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong;

5d. Cac truong hop khic theo quy dinh ciia phip luat, Diéu 18

PN

nay.

Diéu 34: Thanh vién Ban kiém sodt

Cdc cé dong cé quyén gdp so phiéu biéu quyét ciia tirng
nguwoi lai véi nhau dé dé cir cdc ting vién Ban kiém sodt.
Cé dong hodc nhom cé dong ndm giw mwoi phan tram
(10%) dén dwdi ba mwoi phan tram (30%) sé cé phan cé
quyén biéu quyét dwoc dé cir mot (1) thanh vién; tir ba
miuoi phdn tram (30%) dén dwdi nam muwoi phén tram
(50%) dwoc dé cir hai (2) thanh vién; tiv ndm muwoi phén
tram (50%) tro lén dwoc dé cir dii sé tng vién.
5. Truwong hop sé lrong cdc vmg vién Ban kiém sodt thong
qua dé civ va iing cir van khong dii so lwong can thiét, Ban
kiém sodt dwong nhi¢m cé thé dé civ thém vmg cik vién
hodc to chiic dé cir theo co ché dwoc cong ty quy dinh tai
Quy ché nji bj vé qudan tri cong ty. Co ché Ban kiém sodt
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dwong nhi¢gm dé cir vmg vién Ban kiém sodt phdi dwoc
cong bo ré rang va phdi dwoc Pai hi dong co dong thong
qua trwde khi tién hanh dé cir.

Piéu 38. Ban kiém soat
1. Ban kiém sodt ¢ cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai

Piéu 165 Luét doanh nghiép va cic quyén, nghia vu sau:

Piéu 35: Ban kiém sodt

Cong ty phai c6 Ban kiém sodt va Ban kiém sodt c6 quyén,
nghia vu va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 165, Diéu
166, Piéu 167, Piéu 168 Ludt Doanh nghi¢p va Piéu 1¢
nay, cht yéu 1a nhimg quyén, nghia vu va trach nhiém sau
day:

d. Ra sodt, kiém tra va ddnh gid higu lwc va hi¢u qud ciia
hé théong kiém sodt néi b, kiém todn néi bj, quan Iy rii ro
va cdanh bdo som ciia cong ty;

d. Xem xét 56 ké todn, ghi chép ké todn va cdc tai ligu khdc
ciia cong ty, cdc cong viéc quan ly, diéu hanh hoat dong
ciia cong ty khi xét thdy cdn thiét hodc theo nghi quyét ciia
Dai hoi dong co dong hodc theo yéu cau ciia co dong hodc
nhém cé dong quy dinh tai khodin 2 Piéu 114 ciia Lugt
Doanh nghiép.

e. Khi ¢6 yéu cau ciia co6 dong hodc nhém cé dong quy
dinh tgi khodn 2 Diéu 114 ciia Ludt Doanh nghiép, Ban
kiém sodt thuc hi¢n kiém tra trong thoi han 07 ngay lam
vige, ké tir ngay nhéan dwoc yéu cau. Trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thiic kiém tra, Ban kiém sodt phdi bdo
cdo gidi trinh vé nhitng vin dé dwoc yéu cau kiém tra dén
Hgi dong quén tri va c6 dong hodc nhém cé dong cé yéu
cau;

f. Viéc kiém tra ciia Ban kiém sodt quy dinh tai khodn nay
khéng dwoc cin tré hoat dong binh thwong ciia Héi dong
quan tri, khong gdy gidn dogn diéu hanh hoat dong kinh
doanh ciia cong ty.

g. Kién nghi Hpi dong qudn tri hodic Pai hpi dong cé dong
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4. Thi lao, tién lwong va loi ich khac ciia Kiém soat vién do Dai

hoi dong ¢6 dong quyét dinh. Kiém soat vién dwoc thanh todn

cac khoan chi phi in &, di lai va cac chi phi phat sinh mét cach

hop 1y khi ho tham gia cic cudc hop ciia Ban kiém soit hoiic

thue thi cdc hoat dong khic ciia Ban kiém sodt.

cdc bién phdp sita déi, bo sung, cdi tién co ciu té chirc
quan ly, gidm sdt va diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia
cong ty.

4. Mikc thit lao ciia cdc kiém sodt vién do Pai héi dong cé
dong quyét dinh. Cdc kiém sodt vién dwoc thanh todn cdc
khodn chi phi di lgi, khdch san va cdc chi phi phdt sinh
mgt cach hop ly khi ho tham gia cdc cugc hop ciia Ban
kiém sodt hodc thuc thi cdc hoat dgng khdc ciia Ban kiém
sodt. Tién lwong va chi phi hoat déng ciia Ban kiém sodt
dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ciia cong ty theo quy
dinh ciia phdp lugt vé thué thu nhip doanh nghiép, phdp
lugt co lien quan va phdi dwoc ldp thanh muc riéng trong
bdo cdo tai chinh hang nam ciia cong ty.

Diéu 36: Tiéu chudn va diéu kién ciia Kiém sodt vién

1. Kiém sodt vién phdi c6 tiéu chudn va diéu kién sau day:
a) C6 nang luc hanh vi dan sw ddy dii va khong thujc doi
twong bi cam thanh lgp va qudn 1y doanh nghiép theo quy
dinh ciia Ludt nay;

b) Khong phii la ve hodc chéng, cha dé, cha nuéi, me dé,
me nuoi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em ruft ciia
thanh vién Hpi dong qudn tri, Gidm doc hodc Tong gidm
déc va ngwoi qudn 1y khdc;

¢) Khong dwoc giw cdc chirc vu qudn ly cong ty; khong
nhdt thiét phdi la co dong hodc ngwoi lao dpng ciia cong
ty, triv trwong hop Diéu 1¢ cong ty cé quy dinh khdc;

d) Cdc tiéu chudn va diéu kién khdc theo quy dinh khdc
ciia phdp ludt cé lién quan va Diéu Ié cong ty.

2. Kiém sodt vién cong ty c6 phan niém yét, cong ty do Nha
nwéc ndim giit trén 50% von diéu 1¢ phdi la kiém todn vién
hodc ké todn vién.
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Piéu 39. Trach nhiém cén trong

Piéu 37: Trdch nhiém cin trong

va véi mirc d can trong ma mét ngwoi thin trong phii cé
khi ddm nhiém vi tri twong dwong va trong hoan cdnh
twong tu.
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Diéu 40. Trach nhiém trung thue va tranh cac xung dt vé
quyén loi

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sodt vién, Giam ddc va
nguoi diéu hanh khac phai cong khai cic loi ich c6 lién quan
theo quy dinh tai Piéu 159 Luit doanh nghiép va cic quy dinh
phap luéit khéc

2. Thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam doc va

ngwoi diéu hanh khic khong dwoc phép sir dung nhitng co hdi

kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi muc dich ca

nhan; d(“)ng thoi khong dwoc siv dung nhitng thong tin ¢6 dwoc

nho chirc vu ciia minh dé tw 10i c4 nhan hay dé phuc vu loi ich

ciia to chirc hodc ca nhan khac.

3. Thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam doc va

nguwdi diéu hanh khic c6 nghia vu thong bio cho Héi dong

quén tri tit ca cdc loi ich c¢6 thé giy xung ddt véi loi ich cia

Cong ty ma ho c6 thé dwoc huwéng thong qua cdc phdp nhan

kinh té, cac giao dich hodc ¢4 nhan khic.

Diéu 38: Trdch nhi¢m trung thuc va tranh cdc xung dot vé
quyén lgi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt,
Gidm déc diéu hanh va cdn bé qudn ly khdc khéng dwoc
phép sir dung nhiing co hji kinh doanh cé thé mang lgi lpi
ich cho Céng ty vi muc dich cd nhédn; dong thoi khong
dwoc s dung nhirng thong tin co dwoc nho chirc vu ciia
minh dé tw lpi cd nhan hay dé phuc vu lgi ich ciia té chirc
hodc cd nhan khdc.
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Pi¢u 44. Phan phdi lgi nhuan

Diéu 42. Phdn phéi loi nhudn

2. Theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Hpi dong quin
tri c6 thé quyét dinh tam iing co tirc giita ky néu xét thdiy
viéc chi trd nay phu hop voi khd nang sinh 1oi ciia cong ty.

stra ddi, b sung theo
Piéu 1é mau ban
hanh theo TT95/2017

37




BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Péc lap - Tu do - Hanh phiic

DU THAO

PIEU LE

CONG TY CO PHAN

CONG TY CO PHAN BAN PO VA TRANH ANH GIAO DUC

Ha No¢i, Ngay 16 thdng 04 nam 2018




MUC LUC

PHAN MO DAU

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Diéu 1. Giai thich thuat ngit

II. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, THOI HAN
HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sd, chi nhdnh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong
cua Cong ty

Diéu 3. Nguoi dai dién theo phép luat ciia Cong ty

III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong cta Cong ty

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ctia Cong ty

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Von diéu 18, cd phan, ¢ dong sdng 1ap

Piéu 7. Ching nhan cb phiéu

Diéu 8. Chimg chi chimg khodn khac

Piéu 9. Chuyén nhuong c6 phan

Diéu 10. Thu héi c6 phan

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co ciu t6 chirc, quan tri va kiém sodat

VI. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén cta cd dong

Piéu 13. Nghia vu cta cb déng

Diéu 14. Pai hoi dong c6 dong

Piéu 15. Quyén va nhiém vu cua Pai hoi déng ) dong

Diéu 16. Pai dién theo ty quyén

Piéu 17. Thay d6i céc quyén

Diéu 18. Triéu tap hop, chuong trinh hop va thong bdo hop Pai hoi dong cd dong
Piéu 19. Céc diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong cd dong

Piéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong
Piéu 21. Thong qua quyét dinh ctia Pai hi dong co dong

Diéu 22. Thim quyén va thé thirc 1dy ¥ kién co dong bang vin ban dé thong qua
quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong

Piéu 23. Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong

Diéu 24. Yéu cau huy bé quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong

VIL. HOI PONG QUAN TRI

Diéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

Diéu 26. Thanh phan va nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri

2



Diéu 27. Quyén han va nghia vu ctia Hoi dong quan tri

Diéu 28. Thil lao, tién lwong va loi ich khdc cua thanh vién Hoi dong quan tri
Piéu 29. Chu tich Hoi ddng quan tri

Diéu 30. Cudc hop cua Hoi d@)ng quan tri

Piéu 31. Céc tiéu ban thudc Hoi déng quan tri

Piéu 32. Ngudi phu trach quén tri cong ty

VIIL. GIAM POC (TONG GIAM POC) VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. T6 chiic bd may quan ly

Diéu 34. Nguoi diéu hanh doanh nghiép

Piéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cua Gidm déc.

IX. BAN KIEM SOAT

Diéu 36. Ung cir, dé ctr Kiém sodt vién

Piéu 37. Kiém sodt vién

Diéu 38. Ban kiém sodt

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN,
GIAM POC (TONG GIAM POC) VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 39. Trach nhiém can trong

Diéu 40. Trach nhiém trung thyc va trdnh cdc xung dot vé quyén loi

Diéu 41. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Piéu 42. Quyén diéu tra s6 sich va hd so

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 43. Cong nhin vién va cong doan

XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN

Diéu 44. Phan phdi loi nhuan

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE
TOAN

Diéu 45. Tai khoan ngan hang

Piéu 46. Nam tai chinh

Diéu 47. Ché d6 ké todn

XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM CONG
BO THONG TIN

Diéu 48. Bdo céo tai chinh ndm, sdu thang va quy

Diéu 49. Bdo cdo thudng nién

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 50. Kiém todn

XVII. CON DAU

Piéu 51. Con dau



XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Diéu 52. Cham dut hoat dong

Piéu 53. Gia han hoat dong

Diéu 54. Thanh 1y

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ

Piéu 55. Giai quyét tranh chap ndi bo

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Piéu 56. Diéu 1¢ cong ty

XXI. NGAY HIEU LUC

Diéu 57. Ngay hiéu lyc



PHAN MO DAU
Piéu 18 nay duoc théng qua theo quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong tai dai
hoi to chirc vao ngay 16 thang 04 nam 2018

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Diéu 1¢ nay, nhitng thuit ngir duéi day dugc hiéu nhu sau:

a. "Vén diéu 18" 1a tong gi4 tri ménh gid c6 phan da ban hodc da dugc dang ky
mua khi thanh 1ap doanh nghiép va quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1¢ nay;

b. "Luat doanh nghiép" la Luat doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

c. "Luat chung khodn" 1a Luat chirng khodn ngay 29 thing 6 ndm 2006 va
Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Luat ching khodn ngay 24 thiang 11 nim
2010;

d. "Ngay thanh 1ap" 1a ngay Cong ty dugc cip Gidy ching nhin ding ky
doanh nghiép (Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh va cdc gidy to ¢6 gid tri twong
duong) lan dau;

e. "Nguoi diéu hanh doanh nghiép" 1a Gidm déc diéu hanh, Phé gidm dbc, Ké
todn truéng, va ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh ctia Diéu 1¢ cong ty;

f. "Ngudi ¢6 lién quan” 1a ¢4 nhén, to chic duoc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4
Luat doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat ching khodn;

g. "Co6 dong 16n" 1a cd dong dwoc quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Luat ching
khoan;

h. "Thoi han hoat dong" 1a thoi gian hoat dong ctia Cong ty dugc quy dinh tai
Diéu 2 Diéu 1¢ nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Dai hoi déng co dong cua
Cong ty théng qua bang nghi quyét;

1. "Viét Nam" la nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

2. Trong Piéu 1é nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sd quy dinh hodc van
ban khéc bao gom ca nhiing sira doi hodc vin ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (chuong, diéu cua Diéu 1& nay) dugc st dung nham thuén tién
cho viéc hiéu noi dung va khong anh hudng téi ndi dung ciia Diéu 18 nay.

II. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, THOI HAN
HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat
dong ctia Cong ty

1. Tén Cong ty

- Tén Céng ty viét bang tiéng Viét: Cong ty Cé phan Ban dd va Tranh anh
gido duc

- Tén Cong ty viét bang tiéng Anh: Education Cartography and Illustration
Joint Stock Company

- Tén Céng ty viét tit: ECICO



2. Cong ty 1a cong ty c6 phan ¢ tu cach phdp nhin phit hop véi phdp luét hién
hanh cua Viét Nam.

3. Tru s¢ dang ky ctuia Cong ty la:

- Pia chi try s& chinh: S6 45 Hang Chubi, Phudng Pham Pinh HO, Quan Hai Ba
Trung, TP. Ha N¢i, Viét Nam

- Di¢n thoai: 024.39711146; 024.39713947

- Fax: 024.39711404; 024.39718847

- E-mail:

- Website: www.bandotranhanh.vn

4. Cong ty co thé thanh 13p chi nhdnh va van phong dai dién tai dia ban kinh
doanh dé thyc hién cdc muc tiéu hoat dong ctia Cong ty phit hop véi quyét dinh cua
Hoi dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi chdm dirt hoat dong trudc thoi han theo khoan 2 Piéu 52 hodc gia
han hoat dong theo Diéu 53 Diéu 1¢ nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty bat dau tir
ngay thanh 1ap va la vo thoi han.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phéap luit ciia Cong ty
Cong ty c¢6 02 ngudi dai dién theo phdp luét, bao gom:
1. Chu tich Hoi dong quan tri;
2. Gidm ddc diéu hanh;
Quyén han va nghia vy ctia nguoi dai dién theo phép luat.
III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Piéu 4. Muc tiéu hoat dong cina Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh cia Cong ty la:

- Bién soan, in va phét hanh ban dd, tranh anh gido duc, sich gido duc, bing
dia CDROM gido duc, sach dién tu;

- San xudt va kinh doanh thiét bi gido duc phuc vu viéc giang day, hoc tap cho
céc nganh hoc, bac hoc thudc hé théng gido duc quéc dan (gido duc mam non, gido
duc ph6 thong, gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc) va phuc vu nhu cau phat trién
kinh té - x4 hoi (trir cac loai nha nudc cAm).

- Kinh doanh cdc xuit ban pham duoc phép luu hanh (trir cdc loai nha nudc
cdm). - San xuat va kinh doanh thiét bi day nghé, thiét bi van phong, vin phong
phém, nguyén li¢u, vat tu phuc vy san xuét thiét bi gido duc.

- Thiét ké, tao mau, ché ban dién tr cdc san pham trong linh vyc gido duc
(khong bao gém dich vu thiét ké cong trinh).

- Kinh doanh thiét bj dién tir, tin hoc phuc vu day va hoc trong nha truong;

- Kinh doanh nguyén vat liéu, thiét bi nganh in.

- Mo1 gi61 thuong mai va quang cdo thuong mai.

- Nhitng nganh nghé ma phép luat khong cam.

2. Muyc tiéu hoat dong ctia Cong ty la



- Coéng ty C6 phan Ban d6 va Tranh anh gido duc duoc thanh 14p nham huy
dong va sir dung von c6 hiéu qua, phét huy tinh chu dong, séng tao, nhay bén cua cdn
b cong nhan vién trong vi¢c phat trién san xut kinh doanh, phuc vu muyc ti€u, nhiém
vu duge BO Gido duc va Pao tao, Nha xuit ban Gido duc Viét Nam giao.

- Tung budc d6i méi, hién dai héa cong nghé, phuong thirc quan 1, cai thién
co s& vat chat 1am viée va mo rong san Xuat béng kha nang ty lyc cua minh; ddm bao
viéc lam, tirg budc nang cao doi séng nguoi lao dong tai Cong ty.

- Nang cao hi€u qua san xuét, kinh doanh, phén dau dat ty suét 1gi nhuén sau
thué trén vén tdi thiéu dat mic bang hodc hon 13i sudt tién gui ¢6 ki han 12 thdng
binh quan cua Ngan hang thuong mai.

- Péng gép day du, ding thoi han cho ngin sdch nha nuéc thong qua cic loai
thué trong qua trinh san xuat kinh doanh.

Pi¢u 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty

1. Cong ty duoc phép lap ké hoach va tién hanh tat ca cic hoat dong kinh
doanh theo nganh nghé ctia Cong ty da duoc coéng bd trén Cong thong tin ding ky
doanh nghiép qudc gia va Piéu 18 nay, phit hop véi quy dinh ciia phap luat hién hanh
va thuc hi¢n cac bién phép thich hop dé dat duoc cdc muc tiéu cua Cong ty.

2. Cong ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cdc nganh, nghé khéc
dugc phép luat cho phép va dugc Pai hoi déng c6 dong thong qua.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Picu 6. Von diéu 1¢, co phan, co dong sang lap

1. Vén diéu 1é cua Cong ty 12 18.600.000.000 ddng (Bang chit: Muoi tdm ty sdu
tram triéu dong chan)

Tong s6 von didu 1 ciia Cong ty duoc chia thanh 1.860.000 cb phan v6i ménh gi
12 10.000 dong/1 c6 phan.

2. Cong ty c6 thé thay d6i von diéu 1¢ khi duoc Pai hoi déng cd dong thong
qua va phu hgp véi cic quy dinh cia phap luat.

3. Céc ¢ phan ctia Cong ty vao ngay thong qua Piéu 1& ndy bao gdm cb phan
pho thong va c6 phan uu dii (néu c¢6). Céc quyén va nghia vu cia c¢6 dong nim giir
ting loai c6 phan duoc quy dinh tai Diéu 12, Piéu 13 Diéu 1¢ nay.

4. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai ¢6 phan wu dii khéc sau khi c6 sy chap
thudn cua Dai hoi dong c6 déng va phit hop véi cic quy dinh caa phap luat.

5. Tén, dia chi, s6 luong cb phan va cédc thong tin khic vé c6 dong sang lap
theo quy dinh cua Luat doanh nghi¢p dugc néu tai phy luc dinh kem. Phu lyc nay la
mot phan ciia Diéu 1¢ nay.

6. C6 phan phd thong phai dugc wu tién chao ban cho cdc c6 dong hién hitu
theo ty 1¢ tuong ung véi ty 1é s¢ hitu c6 phan pho théng cua ho trong Cong ty, trir
truong hop Pai hoi dong c6 dong quyét dinh khac. S6 cd phan cb dong khong dang
ky mua hét s& do Hoi dong quan tri ciia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢ thé
phan phdi s6 ¢ phan d6 cho cdc d6i twong theo cdc diéu kién va cdch thirc ma Hoi
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ddng quan tri thay 13 phit hop, nhung khéng duoc ban sé cd phan d6 theo cic diéu
kién thuan lgi hon so véi nhiing diéu kién da chao ban cho céc co dong hién hiru trur
truong hop c¢d phan duoc ban qua SO giao dich chimg khodn theo phuong thirc déu
gia.

7. Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Cong ty di phat hanh theo nhirng céch
thirc dugc quy dinh trong Diéu 18 nay va phép luat hién hanh. C6 phan do Cong ty
mua lai 1 c6 phiéu quy va Hoi dong quan tri ¢6 thé chio ban theo nhimng cdch thic
phit hop véi Luét chiing khodn, van ban huéng dan lién quan va quy dinh cta Diéu 18
nay.

8. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khoén khéc khi dugc Pai hoi dong
c6 dong thong qua va phit hop véi quy dinh ctia phép lut.

Piéu 7. Chirng nhén c6 phiéu

1. Co d6ng cua Cong ty duoc cap ching nhan c6 phiéu twong tng véi s6 cd
phan va loai ¢ phan sé hitu.

2. C6 phiéu 1a chtng chi do cong ty phét hanh, bit todn ghi s6 hodc dir liéu
dién tir xdc nhan quyén s& hitu mot hodc mot s6 ¢ phan cia cong ty d6. Co phiéu
phai c6 ddy du cdc noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 120 Luat doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nop day du hd so dé nghi chuyén quyén
s& hiru ¢b phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han 2 théang (hodc thoi han
khéc theo diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh to4n day du tién mua c6
phan theo nhu quy dinh tai phuong 4n phét hanh c6 phiéu cia Céng ty, nguoi sé hitu
s6 ¢b phan duoc cip ching nhan c6 phiéu. Nguoi sé hitu co phan khong phai tra cho
Cong ty chi phi in chting nhan ¢ phiéu.

4. Truong hop ching nhan ¢ phiéu bi mét, bi hiy hoai hodc bi hu hoéng,
ngudi so hiru cd phiéu d6 ¢ thé dé nghi dugc cip ching nhan cd phiéu méi véi didu
kién phai dua ra bang chting vé viéc sé hitu c6 phan va thanh toan moi chi phi lién
quan cho Cong ty.

Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khéac

Chimg chi trdi phiéu hodc chimg chi chirmg khodn khdc ctia Cong ty dugc phat
hanh c6 chit ky cia nguoi dai dién theo phap luat va ddu ctia Cong ty.
Piéu 9. Chuyén nhwong ¢6 phan

1. Tét ca cdc cb phan dugc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 18 nay va phép
luat ¢6 quy dinh khdc. C6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich ching
khodn duoc chuyén nhugng theo céc quy dinh cua phdp luat vé ching khodn va thi
truong chirng khodén.

2. C6 phan chua duoc thanh todn day du khong dugc chuyén nhugng va
hudng cdc quyén loi lién quan nhu quyén nhan cd tirc, quyén nhén cb phiéu phat
hanh dé ting vén c6 phan tir ngudén von chu sé hitu, quyén mua cd phiéu méi chio
bén va céc quyén loi khic theo quy dinh caa phdp luat.

Pi¢u 10. Thu hdi c6 phan



1. Truong hop cd doéng khong thanh todn day du va ding han sb tién phai tra
dé mua c6 phiéu, Hoi dong quan trj thong bdo va c6 quyén yéu cau cd dong d6 thanh
todn s tién con lai ciing voi 1di suat trén khoan tién d6 va nhitng chi phi phét sinh do
viéc khong thanh to4n ddy du gdy ra cho Cong ty.

2. Thong bdo thanh todn néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn méi (t6i thiéu
12 bay (07) ngay ké tir ngay giri théng bdo), dia diém thanh todn va thong bdo phai
ghi 16 trudng hop khong thanh todn theo ding yéu cdu, sé cd phan chua thanh todn
hét s& bi thu hoi.

3. Hoi déng quan tri c¢6 quyén thu hdi cdc c¢d phan chua thanh todn day du va
ding han trong trudng hop cdc yéu cau trong thong bao néu trén khong duge thuc
hién.

4. C6 phan bi thu hdi dugc coi 1a cdc c6 phan dugc quyén chio ban quy dinh
tai khoan 3 Piéu 111 Luat doanh nghi¢p. Hoi déng quan tri c6 thé truc tiép hodc uy
quyén bdn, tii phan phi theo nhiing diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri
thy 12 phi hop.

5. C6 déng nam gitr ¢6 phan bi thu hoi phai tir b tu cach c¢6 dong ddi véi
nhitng c6 phan d6, nhung van phai thanh todn [cdc khoan tién c6 lién quan] va lii
phat sinh theo ty 1& (khong qué 12 % mdt nim) vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri ké tir ngay thu héi cho dén ngay thuc hién thanh todn. Hoi
dong quan tri c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh todn toan bd gia tri cd
phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bdo thu hdi dugc giri dén nguoi nam gitt ¢6 phan bi thu hdi trudc
thoi diém thu hdi. Viéc thu hdi van c6 hiéu luc ké ca trong trudng hop c6 sai s6t hodc
bat can trong viéc guri thong béo.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Pic¢u 11. Co céu to chire, quan tri va kiém soat
Co cau t6 chirc quan 1y, quan tri va kiém soét ctia Cong ty bao gom:
1. Pai hoi dong cb dong;
2. Hoi dong quan tri;
3. Ban kiém sodt;
4. Gidm doc diéu hanh.

VI. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG
Diéu 12. Quyén ciia c6 dong

1. C6 dong 1a ngudi chu so hitu Cong ty, c6 cdc quyén va nghia vy tuong tng
theo s6 ¢ phén va loai ¢b phén ma ho s& hitu. Co dong chi chiu trach nhi¢m vé no va
cdc nghia vu tai san khdc cia Cong ty trong pham vi s6 von di gép vao Cong ty.

2. C6 d6ng pho thong c6 cic quyeén sau:



a. Tham dy va phat biéu trong cac cudc hop Dai hoi déng ) dong va thuc hién
quyén biéu quyét truc tiép tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong hoic thong qua dai
dién duoc uy quyén hoac thuc hién bo phiéu tur xa;

b. Nhén ¢ tirc véi mirc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong;

c. Tu do chuyén nhugng ¢ phan dd duogc thanh todn diy du theo quy dinh cua
Diéu 1é nay va phép luat hién hanh;

d. Uu tién mua cb phiéu méi chio ban tuong tmg voi ty 16 c¢6 phan phd théng
ma ho sé hitu;

e. Xem xét, tra cru va trich luc cdc thong tin lién quan dén c6 dong va yéu cau
sira d6i céc thong tin khong chinh xéc;

f. Tiép can thong tin vé& danh sich c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi ddng cd
dong;

g. Xem xét, tra ctru, trich luc hoac sao chup Diéu 18 cong ty, bi€n ban hop Pai
hoi dong ¢ déng va nghi quyét Pai hoi dong cd dong;

h. Truong hop Coéng ty giai thé hodc phé san, duoc nhan mot phan tai san con
lai tuong ng véi ty 18 so hitu c6 phan tai Cong ty sau khi Cong ty di thanh todn céc
khoan no (bao gdm ca nghia vu no ddi véi nha nuée, thué, phi) va thanh todn cho céc
c6 dong nam giir cdc loai ¢ phan khic ciia Cong ty theo quy dinh cta phap luat;

i. Yéu cau Cong ty mua lai cd phan cta ho trong cdc trudng hop quy dinh tai
Piéu 129 Luat doanh nghiép;

j. Céc quyén khic theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1é nay.

(Cac quyén ddi véi céc loai co phan khac)

3. C6 d6ng hodc nhém c6 dong nam gitr tir 5% tong s6 cd phan phd thong tré 1én
trong thoi han lién tyc it nhat sdu (06) thdng c6 céc quyén sau:

a. Pé cr cdc Gmg vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt theo quy dinh
tuong ung tai Pidu 25 va Piéu 36 Diéu 1¢ nay;

b. Yéu ciu Hoi déng quan tri thyc hién viéc tri¢u tap hop Dai hdi déng co
d6ng theo cdc quy dinh tai Diéu 114 va Diéu 136 Luat doanh nghiép;

c. Kiém tra v nhan ban sao hodc ban trich dan danh sich céc ¢ dong c6
quyén tham du va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cd dong;

d. Yéu ciu Ban kiém sodt kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly,
diéu hanh hoat dong cia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai thé hién bang
van ban; phai c¢6 ho, tén, dia chi thuong trad, quéc tich, s6 Thé can cudc cong dan,
Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thyc c4 nhan hop phdp khéc dbi
v6i cd déng 12 c4 nhén; tén, mi sb doanh nghiép hoic s quyét dinh thanh 1ap, dia chi
tru s& chinh ddi véi c6 dong 1a to chiic; s6 lwong cd phan va thoi diém dang ky co
phan cua timg cb dong, téng s6 cd phan cua ca nhém cb dong va ty 18 sd hiru trong
tong s co phan ciia Cong ty; van dé can kiém tra, muyc dich kiém tra;

e. Cdc quyén khéc theo quy dinh cta phdp lut va Diéu 18 nay.

Piéu 13. Nghia vu ciia co dong
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C6 dong phd thong ¢ céc nghia vu sau:

1. Tuan thu Piéu 18 cong ty va cic quy ché ndi bo ciia Cong ty; chap hanh
quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri.

2. Tham dy cudc hop Pai hoi dong co dong va thuc hién quyén biéu quyét
thong qua céc hinh thirc sau:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khdc tham dy va biéu quyét tai cude hop;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thirc dién tir khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

3. Thanh todn tién mua cb phan da ding ky mua theo quy dinh.

4. Cung cép dia chi chinh x4c khi dang ky mua c6 phan.

5. Hoan thanh cic nghia vy khéc theo quy dinh cua phép luat hi¢n hanh.

6. Chiu trdch nhiém cd nhan khi nhan danh Coéng ty dudi moi hinh thic dé
thuc hién mot trong cdc hanh vi sau day:

a. Vi pham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cdc giao dich khéc dé tu 1gi hodc phuc vu lgi ich
cua td churc, ca nhan khac;

c. Thanh todn cédc khoan ng chua dén han trudc cdc rui ro tai chinh d6i véi
Cong ty.

(C4c nghia vy khéc ddi véi céc loai co phan khac)

Picu 14. Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong c6 déng 1a co quan c¢6 thim quyén cao nhat cua Cong ty. Dai
hoi c6 dong thuong nién duge to chitc mdi nim mot (01) 1an. Pai hoi dong co dong
phai hop thuong nién trong thoi han bdn (04) thing ké tir ngay két thic nam tai
chinh.

2. Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng ) dong thuong nién va lya
chon dia diém phii hop. Pai hoi dong co dong thudng nién quyét dinh nhitng van dé
theo quy dinh cta phdp ludt va Diéu 18 cong ty, dic biét théng qua bdo cdo tai chinh
niam va du todn cho nam tai chinh tiép theo. Trudng hop Bdo cdo kiém todn bdo cdo
tai chinh ndm cua cong ty c6 cdc khoan ngoai trir trong yéu, Cong ty c6 thé moi dai
dién cong ty kiém todn doc 1ap du hop Pai hoi dong co dong thuong nién dé giai
thich cac ndi dung lién quan.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thudng trong
céc truong hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. Bédo cdo tai chinh quy, sdu (06) thang hodc bdo cdo tai chinh ndm da dugc
kiém todn phan dnh vén chu s& hiru ¢4 bi mat mot nira (1/2) so véi s6 dau ky;

c. S6 thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién doc lap Hoi déng quan tri,
Kiém sodt vién it hon sé thanh vién theo quy dinh cta phdp luat hodc sb thanh vién
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Hoi dong quan tri bi giam qud mot phan ba (1/3) so v6i sb thanh vién quy dinh tai
biéu 1€ nay;

d. C6 d6ng hodc nhém c6 déng quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu 18 nay yéu
cau tridu tap hop Dai hdi d@)ng co dong. Yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng co dong
phai duoc thé hién bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, ¢6 du
chir ky ctia cdc co dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban va
tap hop du chir ky cua céc c6 dong c6 lién quan;

e. Ban kiém sodt yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém sodt c6 1y do tin
tudng rang cdc thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi diéu hanh khic vi pham
nghiém trong céc nghia vu cua ho theo Piéu 160 Luat doanh nghiép hoac Hoi d@)ng
quan tri hanh dong hodc ¢6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

f. Cdc truong hop khic theo quy dinh cua phdp luat va Diéu 18 nay.

4. Triéu tap hop Pai hoi dong cbd déng bat thuong

a. HOi d@)ng quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi déng co dong trong thoi han ba
muoi 30 ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri hodc Kiém sodt vién con lai nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay
hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Diéu nay;

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong tridu tdp hop Pai hoi dong cd dong
theo quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép
theo, Ban kiém soat phai thay thé Hoi d@)ng quan tri triéu tap hop DPai hdi d@)ng co
déng theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 136 Luat doanh nghiép;

c. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo
quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
co dong hodc nhém cd ddng cé yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay cé
quyén thay thé Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt triéu tdp hop Pai hoi dong cb dong
theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 136 Luat doanh nghiép.

Trong trudng hop ndy, c6 dong hodc nhém cb dong triéu tap hop Dai hoi dong
co dong c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh gidm sét trinh ty, thi tuc triéu
tap, tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Tét ca chi phi cho viéc
triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao gdm nhitng chi phi do ¢ déng chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi
dong c6 dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Piéu 15. Quyén va nhiém vu ciia Pai hdi dong c6 dong

1. Pai hoi dong c6 dong thuong nién c6 quyén thao luan va théng qua cic van
dé sau:

a. Bdo cdo tai chinh nim d3 dugc kiém todn;

b. Bdo cdo ctia Hoi ddng quan tri;

c. Bdo céo ciia Ban kiém sodt;

d. Ké hoach phit trién ngan han va dai han cua Cong ty.
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2. Pai hoi ddng c6 dong thuong nién va bat thudng thong qua quyét dinh vé
cic van d¢é sau:

a. Thong qua bdo cdo tai chinh nam;

b. Miic ¢o tic thanh todn hang nim cho mdi loai ¢6 phan phit hgp vé6i Luat
doanh nghiép va cdc quyén gan lién véi loai cd phan d6. Mic ¢6 tirc nay khong cao
hon muc ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién cdc co dong tai
cudc hop Pai hoi déng ) dong;

c. SO lugng thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Lua chon cong ty kiém todn doc lap;

e. Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan trj va
Ban kiém sodt;

f. Tong s tién thil lao ciia cdc thanh vién Hoi dong quén tri va Bdo cdo tién
thir lao cia Hoi dong quan tri;

g. B6 sung va sira d6i Diéu 18 cong ty;

h. Loai c6 phan va s6 luong ¢6 phan méi dugce phat hanh ddi voi méi loai cb
phan va viéc chuyén nhuong co phan ctia thanh vién sang 1ap trong vong ba (03) nim
dau tién ké tir ngay thanh lap;

i. Chia, tach, hop nhét, sip nhap hodc chuyén doi Cong ty;

j. T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

k. Kiém tra va xtr Iy cdc vi pham ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt gdy
thiét hai cho Cong ty va cd dong;

1. Quyét dinh giao dich dau tu/ban sd tai san c6 gid tri tir 35% trd 1én tong gid
trj tai san ciia Cong dugc ghi trong bdo cdo tai chinh ky gan nhit da dugc kiém todn;

m. Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb ¢co phﬁn phét hanh ctia mdi loai;

n. Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng d6i tuong dugc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 162 Luat doanh nghiép véi gid tri bang hodc 16n hon 35% tong gi tri
tai san ciia Cong ty dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat;

0. Céc van dé khac theo quy dinh cua phdp luat va Diéu 18 nay.

3. C6 d6ng khong dugc tham gia bo phiéu trong céc trudng hop sau day:

a. Thong qua cdc hgp dong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay khi c6 déng d6 hodc
ngudi c6 lién quan téi cd déng d6 1a mot bén cua hop dong;

b. Viéc mua lai c6 phan cua co dong d6 hodc ctia ngudi c¢6 lién quan téi cd
déng d6 trir truong hop viée mua lai c6 phan duoc thyc hién tuong tng véi ty 16 so
hitu cuia tit ca céc cb dong hodc viéc mua lai dugc thuc hién thong qua giao dich
khép 1€nh trén S¢ giao dich ching khodn hodc chao mua cong khai theo quy dinh cua
phép luat.

4. TAt ca cdc nghi quyét va cic van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai
duoc dua ra thao luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi d@)ng ) dong.

Piéu 16. Pai dién theo iy quyén
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1. Céc cb ddng c6 quyén tham dyu cudc hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh cta phép luat c6 thé uy quyén cho c nhan, t6 chirc dai dién tham dy. Trudng
hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo Gy quyén thi phai xdc dinh cu thé sé ¢
phan va sb phiéu bau duoc iy quyén cho mdi nguoi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi dong cd dong phai lap
thanh vin ban theo miu ctia Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop cd dong cd nhan 1a ngudi Gy quyén thi gidy uy quyén phai c6
chir ky cuia co dong d6 va cd nhan, ngudi dai dién theo phép luat cia to chirc dugc oy
quyén dy hop;

b. Trudng hop cb dong t6 chirc 1a ngudi Gy quyén thi gidy uy quyén phéi cé
chit ky ctia ngudi dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo phép luét cta c6 dong
t6 chirc va cd nhan, ngudi dai dién theo phép lut ciia to chiic dugc uy quyén dy hop;

c. Trong trudng hop khdc thi gidy uy quyén phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién
theo phdp ludt ctia c6 d6ng va nguoi dugc ty quyén du hop.

Ngudi duoc ty quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai ndp van ban uy
quyén khi dang ky du hop trudc khi vao phong hop.

3. Trudng hop luat su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai
dién, vi¢c chi dinh nguodi dai dién trong trudng hop nay chi dugc coi la ¢6 hiéu luc
néu gidy chi dinh nguoi dai dién d6 dugc xuét trinh ciing véi gidy uy quyén cho luat
su (néu trudc d6 chua dang ky voi Cong ty).

4. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, phiéu biéu quyét ctia nguoi
dugc ty quyén dy hop trong pham vi dugc oy quyén van cé hiéu luc khi xay ra mot
trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hodc bi mét
nang lyc hanh vi dan sy;

b. Ngudi ty quyén da hay bo viée chi dinh y quyén;

c. Ngudi ty quyén da hity bo thidm quyén ctia ngudi thyc hién viée ay quyeén.

Piéu khoan nay khong dp dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong
bdo vé& mot trong céc su kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi déng ) dong
hodc trude khi cudc hop dugc triéu tép lai.

Diéu 17. Thay déi cic quyén

1. Viéc thay doi hodc hity bo céc quyén dic biét gin lién voi mot loai co phan
wu dii ¢6 hiéu luc khi dugce cd déng nam gitr it nhat 65% cb phan phd thong tham du
hop théng qua dong thoi dugc c¢6 déng nam giir it nhat 65% quyén biéu quyét cla
loai ¢b phan wu ddi néu trén biéu quyét thong qua. Viée to chirc cude hop cia cic cd
déng nam gitt mot loai co phan uu dii dé thong qua viéc thay doi quyén néu trén chi
c6 gid tri khi c6 tdi thiéu hai (02) ¢ dong (hoidc dai dién dugc iy quyén cua ho) va
nam giit t6i thiéu mot phan ba (1/3) gid tri ménh gia cta cdc cd phan loai d6 da phat
hanh. Truong hop khong cé du s6 dai biéu nhu néu trén thi cudc hop dugc td chue lai
trong vong ba muoi (30) ngay sau d6 va nhiing ngudi ndm giit co phan thudc loai d6
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(khong phu thude vao sd lwong ngudi va sd ¢b phan) c6 mit truc tiép hodc thong qua
dai dién dugc uy quyén déu duoc coi 1a da sd lugng dai biéu yéu cau. Tai cdc cudc
hop cta c6 dong nim giit cd phan vu ddi néu trén, nhimg ngudi ndm giit cd phan
thuoc loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién c6 thé yéu cau b phiéu kin.
M&i ¢ phan ciing loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cic cudc hop néu
trén.

2. Thi tuc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong ty
v6i céc quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 21 Diéu 1é nay.

3. Trur khi cdc diéu khoan phét hanh ¢ phan quy dinh khdic, cdc quyén dic biét
gan lién véi cdc loai c6 phan c6 quyén uu dii ddi véi mot s6 hodc tat ca cic van dé
lién quan dén viéc phan phdi loi nhuén hodc tai san cua Cong ty khong bi thay doi
khi Cong ty phét hanh thém céc c6 phan cling loai.

Piéu 18. Triéu tap hop, chwong trinh hop va théng bao hop Pai hdi dong cb
dong

1. Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng ) dong hoac cudc hop Pai hoi
dong c6 dong dugc triéu tap theo cdc truong hop quy dinh tai diém b hodc diém c
khoan 4 Piéu 14 Diéu 1¢ nay.

2. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi d@)ng co dong phai thuc hién céc cong viéc sau
day:

a. Chuan bi danh sich c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi
ddng c6 dong. Danh sich ¢ dong c6é quyén du hop Pai hoi dong cd dong duoc lap
khong sém hon nam (05) ngay trudc ngay gui thong bdo moi hop Pai hoi dong cd
dong;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

c. Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d. Dy thao nghi quyét bai hoi déng cd dong theo ndi dung du kién cua cudc

hop;

e. Xéc dinh thoi gian va dia diém to chirc dai hoi;

f. Thong bdo va guri thong bdo hop Dai hoi dong cd dong cho tat ca cic cd
dong c6 quyén dy hop;

g. Cac cong vi¢c khac phuc vu dai hoi.

3. Thong béo hop Dai hoi dong co dong duoc gui cho tat ca cic co dong bang
phuong thirc bao dam, ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir caa Cong ty va
Uy ban chiing kho4n Nha nuéc, S¢ giao dich ching khoén (ddi véi cdc cong ty niém
yét hodc ding ky giao dich). Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai giri
thong bdo mdi hop dén tat ca cdc c6 dong trong Danh sach co dong cé quyén dy hop
chdm nhat mudi 1am (15) ngdy trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong
(tinh tir ngay ma thong bdo dugc gui hoac chuyén di mdt cach hop 1€, dugc tra cudce
phi hoic duoc bo vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong, cic tai lidu
lién quan dén cdc van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho cic co dong
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hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai ligu
khong dugc guri kém thong bdo hop Pai hoi dong cd dong, théng bao moi hop phai
néu 16 dudng dan dén toan bo tai liéu hop dé cdc cd dong c6 thé tiép can, bao gdom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sédch va thong tin chi tiét ctia cdc tng vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi d@)ng quan tri, Kiém sodt vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh dai dién theo tiy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét ddi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4. Co dong hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu 1¢ nay
¢6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi déng c6 dong. Kién
nghi phai bang vin ban va phai dugc giri dén Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc
trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong. Kién nghi phai bao gdm ho va
tén co6 dong, dia chi thuong trd, qubc tich, sé Thé cin cude cong dan, Gidy ching
minh nhan dan, H6 chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phdp khac ddi véi co dong 1a
c4 nhan; tén, ma sd doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru sé chinh
d6i voi c6 dong 1a td chire; s6 lugng va loai ¢b phan ¢ déng d6 ndm giit, va nodi dung
kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tp hop Dai hoi dong cd dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay néu thudc mot trong céc trudng hop sau:

a. Kién nghi duoc giri dén khong ding thoi han hodc khong du, khong ding
noi dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hodc nhém cb déng khong nam giir du tir
5% c6 phan pho thong tré 1én trong thoi gian lién tuc it nhat sdu (06) thang theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 1¢ nay;

c. Van d¢ kién nghi khong thuoc pham vi thim quyén quyét dinh ciia Dai hoi
ddng c6 dong;

d. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& nay.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong

1. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong duge tién hanh khi ¢é s6 ¢6 dong du hop
dai dién cho it nhat 51% tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong c¢6 da sé lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi
(30) phiit ké tir thoi diém xdc dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop hiy cudc
hop. Cudc hop Dai héi déng co dong phai dugc tri¢u tap lai trong vong ba muoi (30)
ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc hop Pai hoi dong ¢ dong 1an tht nhat. Cudc hop
Dai hoi dong c6 dong triéu tap 1an thir hai chi duoc tién hanh khi ¢ s6 c6 dong du
hop dai dién it nhit 33% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

3. Truong hop dai hoi lan tht hai khong dugce tién hanh do khéng c6 du s6 dai
biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi,
cudc hop Dai hoi d@)ng co dong lan thr ba ¢6 thé dugc triéu tap trong vong hai muoi
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(20) ngay ké tir ngay dy dinh tién hanh dai hoi 1an hai. Trong truong hop nay, dai hoi
dugc tién hanh khong phu thudc vao tong sé phiéu cé quyén biéu quyét cia cic cd
dong du hop, duoc coi 1a hop 18 va ¢6 quyén quyét dinh tit ca cdc van dé dy kién
dugc phé chuén tai cudc hop Dai hoi d@)ng cd dong lan thir nhat.

Piéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cbd
dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky cb
déng va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cdc c6 dong c6 quyén du hop c6 mat
dang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky c¢6 déng, Cong ty cap cho timg c6 dong hoic dai dién
duogc uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi s dang ky, ho va
tén ctia c6 déng, ho va tén dai dién duoc Uy quyén va sé phiéu biéu quyét cua cd
dong d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sd thé tan thanh nghi quyét duoc thu
trude, sd thé phan ddi nghi quyét dugc thu sau, cudi ciing dém téng sd phiéu tdn
thanh hay phan dbi dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, phan ddi, bo phiéu tring
hodc khong hop 1€ theo tung van dé duogc Chu toa thong bdo ngay sau khi tién hanh
biéu quyét van dé& d6. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trdch nhiém kiém phiéu hodc
gidm sét kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién ciia ban kiém phiéu do
bai hoi déng ) dong quyét dinh can ct dé nghi cua Chu toa cudc hop.

3.CH dong hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé
quyén ding ky ngay va sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau
khi ddng ky. Chu toa khong c6 trach nhiém ding dai hoi dé cho c6 déng dén mudn
dang ky va hiéu luc cia nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trudc d6 khong thay doi.

4. Chu tich Ho1 d@)ng quan tri [am chu toa cic cudc hop do Hoi d@)ng quan tri
triéu tap. Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thdi mat kha nang lam viéc thi cac
thanh vién Ho1 déng quan tri con lai bau mét nguoi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop
theo nguyén tic da sd. Trudng hop khong bau dugc ngudi lam chi toa, Truéng Ban
kiém sodt diéu khién dé Pai hoi dong c6 doéng bau chil toa cudc hop trong s6 nhing
ngudi du hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

Trong cdc trudng hop khdc, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong co dong
diéu khién cudc hop Pai hoi déng co dong bau chu toa cudc hop va nguoi c6 $6
phiéu bau cao nhat dugc cir 1am chi toa cudc hop.

5. Chuong trinh va noi dung cudc hop phai duoc Pai hoi déng cb dong thong
qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xdc dinh rd va chi tiét thoi gian d6i voi
tirg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

6. Chu toa dai hoi c6 thé tién hanh céc hoat dong can thiét dé diéu khién cudc
hop Pai hdi déng ) dong mot cach hop 1€, c6 trat ty, theo chuong trinh da dugc
thdng qua va phan dnh dugc mong mudn ciia da sé dai biéu tham dy.
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7. Chu toa dai hoi ¢ thé hoan dai hoi khi c6 sy nhit tri hodc yéu cau cua Dai
hoi déng ) dong da c6 du ) lugng dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan
8 Piéu 142 Luat doanh nghiép.

8. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c¢6 déng c6 quyén yéu ciu cédc co dong
hodc dai di¢n dugc uy quyén tham du hop Dai hoi déng ) dong chiu su kiém tra
hodc céc bién phap an ninh hop phap, hop 1y khdc. Truong hop c6 c6 déng hoic dai
dién duoc ty quyén khong tudn thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cdc bién phdp
an ninh néu trén, ngudi triéu tap hop Dai hoi d@)ng co dong sau khi xem xét mot cach
can trong cé quyén ttr chdi hodc truc xuét cd dong hodc dai dién néu trén ra khoi dai
hoi.

9. Nguoi tricu tap hop Pai hoi déng cd dong, sau khi da xem xét mdt cach can
trong, c6 thé tién hanh céc bién phap thich hop dé:

a. B6 tri chd ngéi tai dia diém hop Pai hoi déng ) dong;

b. Bdo ddm an toan cho moi nguoi c6 mat tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho cb dong tham dy (hoac tiép tuc tham dy) dai hdi. Nguoi
triéu tap hop Dai hoi dong cd ddng c6 toan quyén thay doi nhimng bién phdp néu trén
va 4p dung tit ca cdc bién phép can thiét. Cdc bién phdp dp dung c6 thé 1a cap gidy
vao cura hoac su dung nhirng hinh thtrc lya chon khéc.

10. Trong truong hop cudc hop Pai hoi dong c6 dong dp dung cic bién phdp
néu trén, nguoi triéu tap hop Dai hoi d@)ng co dong khi xdc dinh dia diém dai hoi c6
thé:

a. Thong bdo dai hoi dugc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bdo va chi
toa dai hoi c6 mat tai d6 (“Dia diém chinh cua dai hoi”);

b. B tri, to chtic dé nhitng c6 dong hodc dai dién duoc uy quyén khong dy
hop duoc theo Pidu khoan nay hoic nhitng ngudi mudn tham gia & dja diém khéc voi
dia diém chinh ctia dai hoi c6 thé dong thoi tham du dai hoi;

Thong bdo vé viée to chirc dai hoi khong can néu chi tiét nhitng bién phdp to
chtic theo Piéu khoan nay.

11. Trong Diéu 1¢ nay (trir khi hoan canh yéu cau khic), moi c6 dong dugc coi
1a tham gia dai hoi & dia diém chinh ctia dai hoi.

12. Hang nam, Cong ty to chirc hop Pai hoi dong c6 dong it nhat mot (01) 1an.
Pai hoi dong c6 doéng thudng nién khong duoc t6 chirc dudi hinh thuc 1ay y kién co
déng bang vin ban.

Piéu 21. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong

1. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay, céc quyét dinh cia
Pai hoi dong c6 dong vé cic van dé sau day s& dugc thong qua khi c6 tir 51% trd 1én
téng s6 phiéu bau cua cic ¢ dong c6 quyén biéu quyét cé mit truc tiép hodc thong
qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai cudc hop Dai hdi d@)ng ) dong:

a. Thong qua bdo cdo tai chinh nam;

b. Ké hoach phit trién ngan va dai han ciia Cong ty;
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c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
s0dt va bdo cdo viéc Hoi dong quan tri bo nhiém Gidm déc.

2. Bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép.

3. Cic quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong lién quan dén viéc sira doi va bd
sung Diéu 18, loai cd phiéu va s6 lugng co phiéu duoc chio ban, viée to chuc lai hay
giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cdc chi nhdnh thuc
hién c6 gid tri tir 35% trd 1én tong gid tri tai san ciia Cong ty tinh theo Bdo cdo tai
chinh ky gan nhat duoc kiém todn duoc thong qua khi c6 tir 65% trd 1én tong sd
phiéu bau cdc c¢6 dong cé quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién
duoc uy quyén c6 mat tai cudc hop Pai hdi déng ) dong.

4. Cé4c nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dugc théng qua bang 100% tong sb cd
phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thu tuc
thong qua nghi quyét d6 khoéng duoc thuc hién ding nhu quy dinh.

Diéu 22. Thim quyén va thé thirc 1dy ¥ kién c6 dong biang vin ban dé thong qua
quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong

Tham quyén va thé thic 1dy y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét
dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong duoc thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén 1dy y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua
quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong khi xét thdy can thiét vi lgi ich ctia Cong ty.

2. Hoi ddng quan trj phai chudn bi phiéu ldy ¥ kién, du thao nghi quyét Pai hoi
dong co doéng va cdc tai lidu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai
dam bao guri, cong bd tai lidu cho cdc c6 dong trong mot thdi gian hop 1y dé xem xét
biéu quyét va phai gui it nhat mudi lam 15 ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay y
kién. Yéu cau va cich thic giri phiéu iy y kién va tai liéu kem theo duoc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1¢ nay.

3. Phiéu 14y ¥ kién phai c¢6 cdc ndi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

b. Muc dich 13y ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sé Thé cin cudc cong dan, Giéy
chtrng minh nhan dan, Ho chiéu hoic chimg thuc c4 nhan hop phap khdc ciia cd dong
14 c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi try s¢ chinh
cua co dong la td chire hodc ho, tén, dja chi thuong tru, quéc tich, s& Thé can cudc
cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, H chiéu hodc chirng thuc c4 nhan hop phap
khdc cta dai dién theo uy quyén ctia c6 dong 1a td chirc; sb luong cd phan cia ting
loai va s6 phiéu biéu quyét ciia c6 dong;

d. Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gém tan thanh, khong tin thanh va khong cé y
kién d6i véi tirng van d¢é 1ay ¥ kién;

f. Thoi han phai gtri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;
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g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri va nguoi dai dién theo phép
luat cua Cong ty.

4. Phiéu 1y y kién da duoc tra 101 phai c6 chir ky ctia ¢d déng 1a cd nhan, hoic
nguoi dai dién theo phép luat cta co déng 12 to chiic hodc cd nhan, nguoi dai dién
theo phdp luat cta to chirc duge ty quyén.

5. Phiéu 14y ¥ kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cic hinh thirc sau:

a. Gui thu: Phiéu 13y y kién gui vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dén
kin va khong ai duoc quyén mo trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tu: Phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai dugc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cic phiéu 13y y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xdc dinh tai ndi dung
phiéu 14y ¥ kién hodc da bi md trong truong hop giri thu hodc duogc cong bd trude
thoi diém kiém phiéu trong trudng hop gii fax, thu dién tir 1 khong hop 1. Phiéu 1ay
y kién khong dugc gii vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi su chimg
kién ciia Ban kiém sodt hodc ciia c6 dong khong phai 1a nguoi diéu hanh doanh
nghiép. Bién ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chi yéu sau dy:

a. Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cdc van d& can 1ay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

c. SO ¢o ddng véi tong sb phiéu biéu quyét dd tham gia biéu quyét, trong d6
phan biét sé phiéu biéu quyét hop 1 va sb biéu quyét khong hop 1& va phuong thic
gui phiéu biéu quyét, kem theo phu luc danh sach c¢6 d6ng tham gia biéu quyét;

d. Tong sb phiéu tdn thanh, khong tan thanh va khong ¢ y kién ddi véi timg
van dé;

e. Cdc van dé da duogc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phép
luat ctia Cong ty, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sét kiém
phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cta bién ban kiém
phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cdc quyét dinh dugc
thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khoéng chinh xdc.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén céc c6 dong trong vong muoi lam
(15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thdng tin
dién tr, viéc gl bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang
thong tin dién tr cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két
thiic kiém phiéu.

8. Phiéu ldy ¥ kién dd duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc
thong qua va tai lidu c6 lién quan gui kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai duoc luu
gitr tai try s& chinh cia Cong ty.
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9. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 1ay y kién c6 dong bang vin ban
phai dugc sd ¢ déng dai dién it nhat 51% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét chap
thudn va c6 gid trj nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi déng c6 dong.
Picu 23. Bién ban hop Pai hoi dong co6 dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am
hodc ghi va luu giit duéi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dugc lap bang tiéng
Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh va c6 cdc ndi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

¢. Chuong trinh hop va nd1 dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tit dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong vé ting van dé trong chuwong trinh hop;

f. SO c6 dong va tong sd phiéu biéu quyét ciia cic co dong du hop, phu luc
danh séch dang ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop vai s6 co phan va sé phiéu bau
twong tng;

g. Tong s6 phiéu biéu quyét ddi vai timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi o
phuong thiic biéu quyét, tong sd phiéu hop 1¢, khong hop 1é, tdn thanh, khong tin
thanh va khéng c6 y kién; ty 18 trong tng trén tong sb phiéu biéu quyét cta c6 dong
du hop;

h. Céc van d& da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong
ung;

1. Chit ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phéap 1y nhu
nhau. Trudng hop c6 su khdc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi
ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiu lyc 4p dung.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong phai duoc 1ap xong va thdng qua trudc
khi két thiic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhi¢m lién déi vé
tinh trung thyc, chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hoi dong c6 doéng phai duge cong b trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi bdn 24 gid hodc giri cho tat ca cdc cd
déng trong thoi han mudi lam 15 ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

4. Bién ban hop Dai hoi dong cd dong duoc coi 1a bang chimg xédc thuc vé
nhiing cong viéc da dugc tién hanh tai cudc hop Dai hoi d@)ng ) dong trir khi c6 y
kién phan ddi vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong
vong mudi 10 ngay ké tir khi giri bién ban.

5. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong, phu luc danh sich cb déng dang ky du
hop kem chir ky cta c6 déng, vin ban ty quyén tham dy hop va tai liéu c6 lién quan
phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.

Diéu 24. Yéu céu hity bé quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong
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Trong thoi han chin muoi 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Pai hoi
dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién cd dong bang vin ban,
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Gidm ddc, c6 dong hodc nhém cb dong
quy dinh tai khoan 3 DPiéu 12 Piéu 1¢ nay c¢6 quyén yéu cau Tda dn hodc Trong tai
xem xét, huy bo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong trong céc truong hop sau day:

1. Trinh tu va thu tyc triéu tap hop hoac léy v kién cb dong béng van ban va ra
quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong khong thuc hién ding theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép va Diéu 1& nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 21 Diéu 18
nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1¢ nay.

Truong hop quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong bi huy bo theo quyét dinh
cua Toa an hoac Trong tai, ngudi tri¢u tap hop Dai hoi déng co dong bi huy bo c6 thé
xem xét t6 chtrc lai cudc hop DPai hoi dong cb dong trong vong 30 ngay theo trinh tu,
thu tuc quy dinh tai Luat doanh nghi¢p va Diéu 1é nay.

VII. HQI PONG QUAN TRI
Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hji dong quan tri

1. Truong hop da xédc dinh duoc trude Gng vién, thong tin lién quan dén céc
g vién Hoi dong quan tri duoc dua vao tai lidu hop Pai hoi déng cb dong va cong
b t6i thieu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong b dong trén
trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cic tng vién nay
trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thyc, chinh xdc va hop 1y cta cic thong tin cd nhan duoc cong bd va phai cam
két thuc hién nhiém vy mét cich trung thyuc néu dugc bau lam thanh vién Hoi déng
quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong quan tri dugc céng bd bao gdm
cdc noi dung toi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d% hoc van;

c. Trinh d§ chuyén mon;

d. Quad trinh cong téc;

e. C4c cong ty ma Gng vién dang ndm gitr chtc vu thanh vién Hoi dong quan
tri va cic churc danh quan 1y khéc;

f. Bdo cdo ddnh gid vé déng gbp clia tng vién cho Cong ty, trong truong hop
g vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty;

g. Céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu c6);

h. Ho, tén ctia c6 dong hodc nhém co dong dé cir ung vién do (néu co6);

1. C4c thong tin khac (néu c6).

2. Céc c6 dong nam giir c6 phan pho thdng trong thoi han lién tyc it nhat sau
06 thang c6 quyén gop sd quyén biéu quyét dé dé cir cic tng vién Hoi dong quan tri.
C6 dong hodc nhém c6 dong nam giit tir 5% dén dudi 10% tong s6 cd phan cé quyén
biéu quyét dugce dé cir mot 01 tng vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cur tdi da hai
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02 ung vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir tbi da ba 03 ung vién; tir 40% dén
dudi 50% dugc dé ctr toi da bon 04 Gmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir tbi
da ndm 05 Gng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir toi da sdu 06 Gmg vién; tir
70% dén 80% dugc dé cur toi da bay 07 ung vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé
ctr toi da tdm 08 Ung vién.

3. Trudong hop s6 lugng tng vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va tmg cir
van khong du sd luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém
g ctr vién hoidc t6 chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché noi
bd vé quan tri céng ty. Thu tuc Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thiéu Gmg vién
Hoi dong quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai dugc Pai hoi dong ¢ dong
thong qua trude khi tién hanh dé ctr theo quy dinh phdp luét.

Pi¢u 26. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri 12 ndm 05 nguoi. Nhiém ky cia
thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nim 05 nim va c6 thé dugc bau lai voi s6
nhiém ky khong han ché.

2. Co cAu thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

+ Dbi véi cong ty dai chiing chua niém yét: Téng sb thanh vién Hoi dong quan
tri khong diéu hanh phéi chiém it nhit mot phan ba 1/3 tong s6 thanh vién Hoi dong
quan tri. Trudng hop cong ty dai ching chua niém yét hoat dong theo md hinh quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134 Luat doanh nghiép, co ciu thanh vién Hoi dong
quan tri ctia cong ty dong thoi phai dam bao it nhat mot phan nim 1/5 téng sd thanh
vién Hoi dong quan tri 12 thanh vién doc 1ap. Truong hop sé thanh vién Hoi dong
quan tri cua cong ty c6 it hon 05 nam nguoi, cong ty phai ddm bao c6 mot thanh vién
Hoi dong quan tri 1 thanh vién doc 1ap.

+ D6i véi cong ty niém yét: Téng sb thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai
chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng con tu céch thanh vién Hoi dong quan
tri trong céc truong hop sau:

a. Khong du tu cdch 1am thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cua Luét
doanh nghiép hodc bi luat phap cAm khong dugc lam thanh vién Hoi dong quan tri;

b. C6 don tur chuc;

c. Bi rdi loan tAm than va thanh vién khic ciia Hoi dong quan tri c6 nhiing
bang chtng chuyén mon ching to nguoi dé khong con nang luc hanh vi;

d. Khong tham du cac cudc hop cua Hoi d@)ng quan tri trong vong siu (06)
thang lién tuc, trir trudng hop bét kha khang;

e. Theo quyét dinh ciia Pai hgi dong cb dong;

f. Cung cép thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty voi tu cdch 1a Gmg vién
Hoi dong quan tri;

g. Céc trudng hop khic theo quy dinh cta phép luat va Diéu 16 nay.
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4. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc coéng bd thong tin
theo céc quy dinh cta phdp luat vé ching khoén va thi truong ching khoan.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai 1a c6 dong ctia Cong ty.
Pi¢u 27. Quyén han va nghia vu cia Hoi dong quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va céc cong viéc cua Cong ty phai chiu sy gidm sat
va chi dao cua Hoi d@)ng quan tri. Hoi d@)ng quan tri la co quan c6 d?ly du quyén han
dé thuc hién cdc quyén va nghia vu cta Cong ty khong thudc tham quyén ctia Dai hoi
dong co dong.

2. Quyén va nghia vu cta Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18 cong ty va
Pai hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c¢6 nhitng quyén han va
nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam cua Cong ty;

b. X4c dinh cdc myc ti€u hoat dong trén co s& cidc muc ti€u chién lugc duoc
Pai hoi dong cb dong thong qua;

c. B6 nhiém va mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hgp dong dbi véi Gidm
dbc, nguoi diéu hanh khic va quyét dinh mirc lvong cta ho;

d. Gidm sdt, chi dao Gidm doc va ngudi diéu hanh khéc;

e. Giai quyét cic khiéu nai ctia Cong ty d6i voi nguoi diéu hanh doanh nghiép
cling nhu quyét dinh Iya chon dai dién ctia Cong ty dé gidi quyét cdc van dé lién quan
t6i céc thu tuc phap 1y ddi v6i ngudi diéu hanh d6;

f. Quyét dinh co cau to chirc ciia Cong ty, viéc thanh 1ap cong ty con, 1ap chi
nhanh, vin phong dai dién va viéc gép von, mua c6 phan cua doanh nghiép khéc;

g. Dé xuét viéc t6 chirc lai hodc giai thé Cong ty;

h. Quyét dinh quy ché ndi bd vé& quan tri céng ty sau khi dugc Dai hoi dong cd
dong chap thuan thong qua hiéu qua dé bao vé co dong;

i. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng ) dong,
triéu tap hop Dai hoi d@)ng co dong hoac léy y kién dé Pai hoi déng co dong thong
qua quyét dinh;

j. P& xuat muc c6 tirc hang nam; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cd tirc;

k. Dé xuét cdc loai cd phan phat hanh va tong sé c6 phan phét hanh theo ting
loai;

1. Bé xudt viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va trai phiéu kém ching quyén;

m. Quyét dinh gid chao bdn ¢ phiéu, trdi phiéu trong trudng hop duoc DPai hoi
ddng c6 dong uy quyén;

n. Trinh béo cdo tai chinh nim da duoc kiém todn, bdo cdo quan tri cong ty 1én
Dai hoi dong cb dong;

0. Bao cdo Dai hoi déng ) dong viéc Hoi d@)ng quan tri b6 nhiém Gidm ddc:

p. Céc quyén va nghia vu khic (néu c6).

3. Nhitng van dé sau ddy phai dugc Hoi dong quan tri phé chuan:
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a. Thanh 1ap céc chi nhanh hodc van phong dai di¢n ctia Cong ty;

b. Thanh 13p céc cong ty con cua Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luat doanh nghiép va trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 135 va khoan 1, khoan 3 Piéu 162 Luat doanh
nghiép phai do Pai hoi dong c6 dong phé chuan, Hoi dong quan tri quyét dinh viéc
thyc hién, sira d6i va hiy bé cic hop dong cia Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién
thuong mai va Luat su cua CoOng ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién ciac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va boi
thuong cua Cong ty;

f. Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngin sich vuot qud
10 ty dong Viét Nam hodc cdc khoan dau tu vuot qua 10% gid tri ké hoach va ngin
sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hodc ban co phan, phan von gép tai cdc cong ty khac duge thanh
lap ¢ Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gid tai san gép vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat
hanh c6 phiéu hodc trdi phiéu ctia Cong ty, bao gdm vang, quyén st dung dét, quyén
s& hitu trf tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hodc thu hoi khong qud 10% tong sé c¢d phan cua timg loai da
dugc chao ban trong muoi hai (12) thang;

j. Quyét dinh gid mua lai hodc thu hdi c¢b phan ctua Cong ty;

k. Céc van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai cé
su chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

4. Hoi déng quan tri phai bdo cdo Pai hodi déng ) dong vé hoat dong cua
minh, cu thé 1a viéc gidm sét cia Hoi dong quan tri d6i voi Gidm ddc va ngudi diéu
hanh khac trong nam tai chinh. Truong hop Hoi dong quan tri khong trinh bio cdo
1én Pai hoi déng cd dong, bdo cdo tai chinh ndm cua Cong ty bi coi 1a khong c6 gid
tri va chua dugc Hoi dong quan tri thong qua.

5. Trur khi phédp luat va Diéu 1& quy dinh khéc, Hoi dong quan tri c¢6 thé uy
quyén cho nhan vién cép dudi va ngudi diéu hanh khac dai dién xtr Iy cong viéc thay
mat cho Cong ty.

Piéu 28. Thu lao, tién lwong va loi ich khéc ciia thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cdc dai dién dugc ty quyén) duoc
nhan thil lao cho c6ng viéc ctia minh dudi tu cdch 12 thanh vién Hoi dong quan tri.
Tong muc thit lao cho Hoi dong quan tri do Dai hoi déng cb dong quyét dinh. Khoan
thi1 lao nay dugc chia cho céc thanh vién Hoi dong quén tri theo thoa thuan trong Hoi
ddng quan trj hodc chia déu trong trudng hop khong thoa thuan duoc.

2. Tong sd tién tra cho ting thanh vién Hoi dong quan tri bao gom thii lao, chi
phi, hoa hdng, quyén mua c6 phan va céc loi ich khdc duoc huong tir Cong ty, cong
ty con, cong ty lién két cia Cong ty va cdc cong ty khac ma thanh vién Hoi dong
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quan tri 1a dai dién phan vbn gép phai duoc cong bd chi tiét trong Bdo cdo thuong
nién ctia Cong ty. Thit lao ciia thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc thé hién thanh
muc riéng trong Béo cdo tai chinh hang nam cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nam giir chie vu diéu hanh hodc thanh vién
Hoi déng quan tri lam viéc tai cic tiéu ban cta Hoi déng quan tri hodac thyc hién
nhiing cdng viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 12 nam ngoai pham vi nhiém vy
thong thudng ctua mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé duoc tra thém thi lao
dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo tirng lan, lwong, hoa hong, phan trim lgi
nhudn hodc dudi hinh thirc khdc theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh todn tat ca cic chi phi di
lai, an, & va céc khoan chi phi hop ly khiac ma ho da phai chi tra khi thyc hi¢n trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong
viéc t61 tham du cac cudc hop DPai hoi déng ) dong, Hoi déng quan tri hodc cac tiéu
ban ctia Hoi dong quan tri .

Picéu 29. Chii tich Hpi ddng quan tri

1. Pai hoi dong c6 doéng hodc Hoi dong quéan tri phai lwa chon trong sd céc
thanh vién Hoi dong quan tri dé bau Chu tich.

2. Chu tich Hoi d@)ng quan tri c6 nghia vy chuan bi chuong trinh, tai li€u, triéu
tap va chu toa cudgc hop Hoi déng quan tri; chu toa cudc hop DPai hoi déng ) dong;
dong thoi c6 cdc quyén va nghia vu khic quy dinh tai Lut doanh nghiép va Diéu 18
nay.

3. Chu tich Hoi déng quan tri c¢6 trach nhiém dam bdo viéc Hoi déng quan tri
giri bdo cdo tai chinh nam, bdo cdo hoat dong ctia Cong ty, bdo cdo kiém todn va béo
cdo kiém tra cua Hoi déng quan tri cho cédc co dong tai cudc hop Dai hdi déng co
dong.

4. Chu tich Hoi dong quén tri c6 thé bi bii mién theo quyét dinh cia Hoi dong
quan tri. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri tir chtrc hodc bi bai mién, Hoi déng
quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Pi¢u 30. Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

1. Truong hop Hoi dong quan tri bau Chu tich thi Chu tich Hoi dong quan tri
s& duge bau trong cudc hop diu tién cta nhiém ky Hoi déng quan tri trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky d6.
Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat hodc ty 18 phiéu bau cao nhat
triéu tap. Truong hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat
hodc ty 18 phiéu bau cao nhat thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon
mot (01) nguodi trong s6 ho triéu tap hop Hoi d@)ng quan tri.

2. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi déng quan tri
dinh ky va bt thuong, 1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat
nam (05) ngay 1am viéc trudc ngay hop. Chu tich ¢6 thé triéu tap hop khi xét thiy can
thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mét (01) 1an.
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3. Chu tich Ho1 déng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi déng quan tri, khong duoc
tri ho@n néu khong ¢ 1y do chinh ddng, khi mot trong sd cic ddi tugng dudi day dé
nghi béng van ban néu ré muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

a. Ban kiém soat;

b. Gidm dbc hoc it nhit nim (05) nguoi diéu hanh khdc;

c. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

d. {t nhét hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

e. Cdc truong hop khic (néu co).

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu tai khoan 3 Piéu nay.
Truong hop khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i vi Cong ty; nhitng nguoi dé nghi to chire
hop duogc néu tai khoan 3 biéu 30 ¢6 quyén triéu tap hop Hoi déng quan tri.

5. Truong hop c6 yéu cau ciia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém todn
bdo cdo tai chinh cua Céng ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi
dong quan tri dé ban vé bdo cdo kiém todn va tinh hinh Cong ty.

6. Cudc hop Hoi déng quan tri duogc tién hanh tai try s& chinh cua Cong ty
hodc tai dia diém khéic & Viét Nam hodc ¢ nuée ngoai theo quyét dinh ctua Chu tich
Hoi déng quan tri va dugc sy nhét trf cta Hoi déng quan tri.

7. Thong bdo hop Hoi ddng quéan tri phai dugc giii cho céc thanh vién Hoi
ddng quan trj va cdc Kiém sodt vién it nhat nam (05) ngay 1am viéc trudc ngay hop.
Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé tir chbi théng bdo moi hop bang van ban, viée tir
chdi nay c6 thé dugc thay doi hodc huy bo bang vin ban cta thanh vién Hoi dong
quan tri d6. Théng bdo hop Hoi dong quan tri phai dugc lam bang vin ban tiéng Viét
va phai théng bdo day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, noi dung cdc van dé
thao luan, kem theo tai lidu can thiét vé nhiing van dé duoc thao luan va biéu quyét
tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bdo moi hop duoc giri bang thu, fax, thu dién tir hoic phuong tién
khdc, nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cta ting thanh vién Hoi dong
quan tri va cdc Kiém sodt vién dugc dang ky tai Cong ty.

8. Céac cudc hop cua Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi ¢6 it nhit ba phﬁn tu
(3/4) téng s6 thanh vién Hoi d@)ng quén tri c6 mat truc tiép hodc thong qua ngudi dai
dién (ngudi duoc uy quyén) néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chip thuan.
Truong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc tricu
tap 1an tht hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan tht nhat.
Cudc hop triéu tap 1an thir hai dugc tién hanh néu c¢6 hon mot nira (1/2) s thanh vién
Hoi déng quan tri du hop.

9. Cudc hop cua Hoi déng quan tri c6 thé t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi truc
tuyén gitra cdc thanh vién ctia Hoi déng quan trj khi tit ca hodc mot sd thanh vién
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dang ¢ nhimg dia diém khéc nhau véi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu
c6 thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khdc ciing tham gia phdt biéu trong
cudc hop;

b. Phat biéu véi tit ca cdc thanh vién tham du khic mot cich dong thoi. Viéc
thao ludn gitra c4c thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac
bang phuong tién lién lac théng tin khic hodc két hop cdc phuong thirc nay. Thanh
vién Hoi déng quan tri tham gia cu¢c hop nhu vay dugc coi la “cé mat” tai cudc hop
d6. Pia diém cudc hop duoc td chic theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhét
thanh vién Hoi déng quén tri, hoac la dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Cic quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai duoc td chiic va
tién hanh mot cdch hop thtrc, ¢6 hi¢u lyc ngay khi két thdc cudc hop nhung phai
duogc khing dinh bang cdc chit ky trong bién ban cia tat ca thanh vién Hoi dong quan
tri tham dy cudc hop nay.

10. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé gui phiéu biéu quyét dén cudc hop
thong qua thu, fax, thu dién tir. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong
qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu
tich Hoi déng quan tri cham nhat mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét
chi dugc mo trudce sy chung kién cua tt ca nguoi du hop.

11. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Piéu 30, mdi thanh vién Hoi dong quan
tri hodc ngudi dugc Gy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay truc tiép c6 mat voi
tu cdch cd nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng duge biéu quyét vé cdc hop dong, céic
giao dich hodc dé xuit ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan toi thanh vién d6 ¢
1oi ich va 1oi ich d6 mau thuin hodc ¢6 thé mau thudn véi loi ich cla Cong ty. Thanh
vién Hoi dong quan tri khong duoc tinh vao ty 1& thanh vién ti thiéu c6 mat dé ¢
thé t6 chirc cudc hop Hoi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong
¢6 quyén biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Biéu 30, khi c6 van dé phit sinh tai cudc
hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong quan tri ma
thanh vién d6 khong tu nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét cta chi toa la
quyét dinh cudi ciing, trir trudng hop tinh chit hodc pham vi loi ich ctia thanh vién
Hoi dong quan tri lién quan chua duoc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai
diém a va diém b khoan 5 Diéu 40 Diéu 1¢ nay dugc coi 1a c6 loi ich dang ké trong
hop dong do;

e. Kiém soét vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quén tri, cé quyén thao luan
nhung khéng duoc biéu quyét.

28



12. Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hodc gidn tiép dugc huong loi tir
mot hop dong hodc giao dich di duoc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty
va biét ban than 12 nguoi c6 loi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai loi ich nay tai
cudc hop dau tién cua Hoi déng thao luan vé viéc ky két hop déng hodc giao dich
nay. Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va ngudi lién
quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duoc ky vdi Cong ty, thanh vién
Hoi ddng quan tri nay phai cong khai cdc loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cua
Hoi d@)ng quan tri dugc t6 chirc sau khi thanh vién nay biét réng minh c6 1¢i ich hoac
s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hop dong néu trén.

13. Hoi dong quan tri thdng qua cdc quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da
s6 thanh vién Hoi dong quan tri dy hop tan thanh. Trudng hop sé phiéu tin thanh va
phan ddi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ciia Chu tich Hoi dong quan tri 1a phiéu
quyét dinh.

14. Nghi quyét theo hinh thirc 1dy y kién bang van ban dugc thong qua trén co
sO ¥ kién tdn thanh cta da sb thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay c6 hiéu lyc va gid tri nhu nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop.

15. Chu tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém gii bién ban hop Hoi ddng quan
tri toi cdc thanh vién va bién ban d6 1a bang chung xdc thuc vé cong viée da dugc
tién hanh trong cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan d6i vé noi dung bién ban trong thoi
han muoi (10) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc 1ap bang
tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky cia chu toa va
nguoi ghi bién ban.

Pic¢u 31. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan trj c6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh
sdch phat trién, nhan su, lwong thudng, kiém todn ndi bo. SO lugng thanh vién cua
tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhat ba (03) ngudi bao
gdm thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cdc thanh vién doc
1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6
trong tiéu ban va mot trong sb cdc thanh vién nay duoc bo nhiém lam Trudng tiéu
ban theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuén tha theo
quy dinh cua Hoi ddng quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi c¢6 hiéu luc khi c6 da sd
thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cia tiéu ban 1a thanh vién
Hoi dong quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi d@)ng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc
Hoi ddng quan tri, hodic ctia ngudi ¢6 tu cich thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri
phai phii hop véi cc quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
Piéu 32. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi 1am Nguoi phu trach quan
tri cong ty dé hd trg hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cdch c6 hiéu qua.
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Nhiém ky ctua Nguoi phy trich quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, tbi
da 1a nam (05) nam.

2. Nguoi phu triach quan tri cong ty phai ddp ing cic tiéu chuén sau:

a. C6 hiéu biét vé phdp luat;

b. Khong duoc ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém todn doc 1ap dang thuc
hién kiém todn cic bdo cdo tai chinh ciia Cong ty;

c. Céc tiéu chuan khdc theo quy dinh cta phédp lut, Diéu 1& nay va quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri.

3. Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khong trdi véi cdc quy dinh phéap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan
trj ¢6 thé bd nhiém Tro 1y Ngudi phu trach quan tri cong ty tiy ting thoi diém.

4. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 céc quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi dong quan trj trong viéc t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong theo
quy dinh va cdc cong viéc lién quan gitta Cong ty va c6 dong;

b. Chuén bj cdc cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt va Dai hoi déng )
dong theo yéu cau cia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt;

c. Tu van vé thu tuc cta cdc cude hop;

d. Tham dy céc cudc hop;

e. Tu van thu tuc 1ap cdc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phit hop véi quy
dinh cta phép luat;

f. Cung cdp cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
céc thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Kiém so4t vién;

g. Gidm sdt va bdo cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong coéng bd thong tin cua
cong ty.

h. Bao mat thong tin theo céc quy dinh cta phdp ludt va Diéu 18 cong ty;

i. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phdp luat va Diéu 18 cong ty.
VIIL. GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 33. To chirc bd may quan Iy

Hé thong quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bd mdy quan 1y chiu trach nhiém
trudc HOi d@)ng quan tri va chiu sy gidm sat, chi dao cua Hoi déng quan tri trong
cong viéc kinh doanh hang ngay cia Cong ty. Cong ty c6 Gidm ddc, cic Phé gidm
dbc , Ké toan trudng va cdc chie danh quan 1y khac do Hoi dong quan tri bo nhiém.
Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cdc chirc danh néu trén phai dugc thong qua
bang nghi quyét Hoi dong quan tri.

Piéu 34. Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. Theo dé nghi cua Gidm ddc va dugce su Chép thuan cua Hoi déng quan tri,
Cong ty duoc tuyén dung ngudi diéu hanh khic véi sd lugng va tiéu chuan phit hop
v&i co cdu va quy ché quan 1y cia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Ngudi
diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém man cdn dé hd trg Cong ty dat dugc céc
muc tiéu dé ra trong hoat dong va t6 chuc.
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2. Thi lao, tién lwong, loi ich va cic diéu khoan khéc trong hop dong lao dong
d6i voi Giam doc do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong véi nhitng nguoi diéu
hanh khac do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cta Gidm ddc.
Piéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Giam déc

1. Hoi déng quan tri b6 nhiém mét (01) thanh vién Hoi déng quan tri hodc mot
nguoi khac 1am Gidm doc; ky hop dong trong d6 quy dinh thit lao, tién luong va loi
ich khdc. Thi lao, tién lwong va loi ich khéc cua Gidgm ddc phai dugc bdo cdo tai Pai
hoi dong b déng thuong nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bdo cdo tai chinh
nam va dugc néu trong Bdo cdo thuong nién cua Cong ty.

2. Nhiém ky cia Gidam déc khong qua nim 05 nim va cé thé dugc tdi bd
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu lyc cin ¢t vao cdc quy dinh tai hop déng lao
dong. Giam dbc khong phai 1a nguoi ma phdp luat cAm gilr chtic vu nay va phai ddp
{rng cdc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phép lut va Diéu 1¢ cong ty.

3. Giam ddc c6 cdc quyén va nghia vy sau:

a. Thuc hién céc nghi quyét cua Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cb dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty da dugc Hoi déng quan tri va Dai
hoi dong cb dong thong qua;

b. Quyét dinh cdc van dé ma khong can phai c6 quyét dinh ciia Hoi dong quan
tri, bao gdm viéc thay mat Cong ty ky két cdc hop dong tai chinh va thuong mai, to
chtic va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo nhiing thong 1¢
quan 1y tot nhat;

c. Kién nghi véi Hoi dong quén tri vé phuong 4n co cau t6 chirc, quy ché quan
1y ndi bo cua Cong ty;

d. Bé xuat nhitng bién phdp nang cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

e. Kién nghi s6 lwong va ngudi didu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén
dung dé Hoi déng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién
nghi thi lao, tién luong va loi ich khdc dbi véi nguoi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi
d6ng quan tri quyét dinh;

f. Tham khéo ¥ kién ctia Hoi dong quan tri dé quyét dinh sb lwong ngudi lao
dong, viéc bd nhiém, mién nhiém, muc luong, trg cap, loi ich, va céc diéu khoan
khdc lién quan dén hop dong lao dong cia ho;

g. Vao ngay 31 thang 12 hang nim, trinh Hoi dong quan tri phé chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ ddp g cdc yéu cau
ctia ngén sach phit hop cling nhu ké hoach tai chinh ndm (05) nam;

h. Chuan bi céc ban dy todn dai han, hing nim va hang quy ctua Cong ty (sau
day goi la ban du todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy
ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nim (bao gdm ca bang cin
ddi ké toén, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién té dy
kién) cho tirng ndm tai chinh phai dugc trinh dé Hoi déng quan tri thdng qua va phai
bao gom nhitng thdng tin quy dinh tai cic quy ché ciia Cong ty;
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i. Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh cua phdp luat, Diéu 18 nay, cic quy
ché noi b cta Cong ty, cdc nghi quyét cia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky
voi Cong ty.

4. Gidgm ddc chiu trach nhiém trude Hoi déng quan tri va Dai hoi d@)ng co
dong vé viéc thyuc hién nhiém vy va quyén han duoc giao va phai bdo cdo cic cip nay
khi dugc yéu cau.

5. Hoi déng quan tri ¢6 thé mién nhiém Gidm doc khi da sé thanh vién Hoi
dong quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Gidm déc méi thay
the.

IX. BAN KIEM SOAT
Piéu 36. Ung ci, dé cir Kiém soat vién

1. Viéc ung cu, dé cir Kiém soét vién duge thuc hién tuong ty quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 25 Piéu 18 nay.

2. Truong hop sb luong cic tmg vién Ban kiém sodt thong qua dé ctr va tng
ctr khong du sb lwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém ung
vién hodc t6 chtrc dé cir theo co ché quy dinh tai biéu 1é cong ty va Quy ché nodi bd
vé quan tri cong ty. Co ché Ban kiém sodt duong nhiém dé ctr Gmg vién Ban kiém
sodt phai dugc cong bd o rang va phai duoc Pai hoi ddng cd dong théng qua trude
khi tién hanh dé ctr.

Pi¢u 37. Kiém soat vién

1. S6 lwong Kiém sodt vién ctia Cong ty 1a ba (03) nguoi. Nhiém ky ciia Kiém
sodt vién khong qua nam (05) nam va c6 thé duoc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han
ché.

2. Kiém sodt vién phai ddp tng cic tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoén 1 Diéu 164 Luat doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va khong thudc cic trudng hop
sau:

a) Lam viéc trong by phan ké todn, tai chinh cia cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém todn doc 1ap thuc hién kiém
todn céc bdo cdo tai chinh cia cdng ty trong ba (03) nam lién trudc dé.

3. Céc Kiém sodt vién bau mot (01) ngudi trong s6 ho 1am Trudng ban theo
nguyén tac da sd. Truong ban kiém sodt phai 1a kiém todn vién hodc ké todn vién
chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trich tai Cong ty. Trudng ban kiém sodt c6
cdc quyén va trach nhiém sau:

a. Tri¢u tap cudc hop Ban kiém sodt;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Gidm déc va nguoi diéu hanh khic cung cép céc
thong tin lién quan dé bdo cdo Ban kiém sodt;

c. Lap va ky bdo cdo ctia Ban kiém so4t sau khi da tham khao ¥ kién cua Hoi
ddng quan trj dé trinh Pai hoi dong c6 dong.

4. Kiém sodt vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:
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a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém sodt vién theo quy dinh tai
Luat doanh nghiép;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vy ctia minh trong sdu (06) thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khang;

c. C6 don tur chure va duoc chép thuan;

d. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1¢ nay.

5. Kiém sodt vién bj bai nhiém trong cdc truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhi€m vy, cdng viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vy cua Kiém sodt vién
quy dinh cta Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

c. Theo quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong;

d. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1¢ nay.

Pi¢u 38. Ban kiém soat

1. Ban kiém sodt c6 cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 165 Luat
doanh nghiép va cdc quyén, nghia vu sau:

a. Dé xuat va kién nghi Pai hoi d@)ng ) dong phé chuén t6 churc kiém todn doc
1ap thuc hién kiém todn Bdo cdo tai chinh cta cong ty;

b. Chiu trdch nhiém trudc co dong vé hoat dong gidm st cua minh;

c. Gidm sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hgp phép trong cic hoat dong cua
thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm déc , ngudi quan 1y khac, sy phdi hgp hoat dong
giita Ban kiém sodt voi Hoi dong quan tri, Gidm doc va co dong;

d. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong
ty ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép
khéc, phai thong bdo bang van ban voi Hoi dong quan tri trong vong bén muoi tdim
(48) gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chidm duat vi pham va c6 giai phdp khic
phuc hau qua;

e. Bdo céo tai Dai hoi dong cd dong theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép.

f. Cdc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ nay.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm déc va nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac phai cung cap day du, chinh x4c va kip thoi céc thong tin va tai lidu vé cong tic
quan 1y, diéu hanh va hoat dong ctia Cong ty theo yéu cau ctia Ban kiém soét. Ngudi
phu trach quéan tri cong ty phai bio dam rang toan bd ban sao cdc nghi quyét, bién
ban hop cua Pai hoi déng c6 dong va cuia Hoi dong quan tri, cdc théng tin tai chinh,
céc thong tin va tai liéu khdc cung cap cho ¢ dong va thanh vién Hoi dong quan tri
phai dugc cung cip cho cic Kiém sodt vién vao cling thoi diém va theo phuong thic
nhu d6i voi c6 dong va thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Ban Kiém so4t ¢ thé ban hanh céc quy dinh vé cudc hop ciia Ban kiém so4t
va céch thuc hoat dong cua Ban Kiém sodt. Ban Kiém sodt phai hop tbi thiéu hai (02)
1an mot nidm va cudc hop duoc tién hanh khi ¢6 tir hai phﬁn ba (2/3) s Kiém sodt
vién tr¢ [én du hop.
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4. Thi lao, tién luong va loi ich khdc cta Kiém sodt vién do Pai hoi dong cd
dong quyét dinh. Kiém sodt vién dugc thanh todn cdc khoan chi phi an &, di lai va cédc
chi phi phat sinh mot céch hop 1y khi ho tham gia cic cudc hop cua Ban Kiém sodt
hodc thuc thi cdc hoat dong khic cua Ban kiém sot.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN,
GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Pi¢u 39. Trach nhiém can trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc va ngudi diéu hanh
khéc c6 trach nhiém thuc hién cdc nhiém vu ciia minh, ké ca nhitng nhi€ém vy voi1 tu
céch thanh vién céc tiéu ban ctia Hoi déng quan tri, mot cach trung thuec, can trong vi
loi ich cua Cong ty.

Diéu 40. Trach nhiém trung thyc va tranh cic xung dét vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Gidm dbc va ngudi diéu
hanh khac phai cong khai cic loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Didu 159 Luat
doanh nghiép va cic quy dinh phép luat khéc.

2. Thanh vién Ho6i dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc va nguoi diéu
hanh khac khong duoc phép sir dung nhirng co hdi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich
cho Céng ty vi muc dich c4 nhin; dong thoi khéng duoc sir dung nhitng thong tin ¢
duoc nhod chice vu ctiia minh dé tu 1oi ¢4 nhan hay dé phuc vu loi ich cua t6 chure hodc
ca nhan khéc.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Gidm doc va nguoi dicu
hanh khéc c¢6 nghia vu thong bdo cho Hoi dong quan tri tit ca céc loi ich c6 thé giy
xung dot véi loi ich cia Cong ty ma ho c6 thé dugc hudng thong qua cdc phap nhan
kinh té, céc giao dich hoac ca nhan khéc.

4. Trir trudng hop Pai hoi dong co dong c6 quyét dinh khic, Cong ty khong
dugc cip cdc khoan vay hodc bao ldnh cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
sodt vién, Gidm déc, nguoi diéu hanh khédc va cdc cd nhan, t6 chic 6 lién quan t6i
céc thanh vién néu trén hodc phdp nhan ma nhiing nguoi nay c6 céc loi ich tai chinh
trir truong hop cong ty dai ching va to chiic ¢6 lién quan téi thanh vién nay 1a céc
cong ty trong cing tdp doan hodc céc cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gdm
cdng ty me - cong ty con, tp doan kinh t& va phdp luat chuyén nganh c6 quy dinh
khéc.

5. Hop dong hodc giao dich gilta Cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi
déng quan tri, Kiém sodt vién, Gidam dbc, nguoi diéu hanh khdc va cdc c4 nhan, td
chtic ¢6 lién quan dén ho hodc cong ty, ddi tac, hiép hoi, hodc to chirc ma thanh vién
Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc, ngudi diéu hanh khic hodc nhing
ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc c6 lién quan 1¢i ich tai chinh khong bi vo
hi¢u ho4 trong cic trudong hop sau day:

a. Bdi voi hop dong c6 gia tri nho hon hodc bang hai muoi phan traim (20%)
téng gid tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan
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trong ctia hop dong hodc giao dich ciing nhu cdc mdi quan hé va loi ich cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Gidam ddc, nguoi diéu hanh khic da dugc bio
cdo téi Hoi déng quan tri. Pong thoi, Hoi ddng quan tri da cho phép thuc hién hop
dong hodc giao dich d6 mot cach trung thuc bang da s6 phiéu tin thanh cta nhiing
thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b. Dbi v6i nhitng hop dong c6 gia tri 16n hon hai muoi phan trim(20%) tong
gid tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat, nhitng ndi dung quan trong
ctia hop dong hoic giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va lgi ich ctia thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soét vién, Gidm déc, nguoi diéu hanh khic di duoc cong bd cho
cic c6 dong khong c6 loi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé van dé dé, va nhiing
c6 dong d6 di thong qua hop dong hoic giao dich nay;

c. Hop d@)ng hodc giao dich d6 dugc mot td chire tu van doc lap cho la cong
bang va hop 1y xét trén moi phuong dién lién quan dén cdc cb déng cua Cong ty vio
thoi diém giao dich hodc hop déng nay duoc Hoi d@)ng quan tri hoac Pai hoi déng co
dong thong qua.

Thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém sodt vién, Gidm déc, nguoi diéu hanh khac va
cdc t6 chuc, c4 nhan c6 lién quan toi cdc thanh vién néu trén khong duoc sir dung céc
thong tin chua dugce phép cong bd ctua Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc
hién cdc giao dich c¢6 li€n quan.

Diéu 41. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc va nguoi diéu
hanh khic vi pham nghia vy, trdch nhiém trung thyc va can trong, khong hoan thanh
nghia vy ctia minh véi su man can va nang lyc chuyén mon phai chiu trach nhiém vé
nhitng thi€t hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Cong ty bdi thuong cho nhimg nguoi dd, dang hodc ¢ thé trd thanh mot
bén li€n quan trong cic vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh
chinh va khong phai 1a cdc vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) néu nguoi d6 da
hoic dang 12 thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc, ngudi dicu
hanh khdc, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Cong ty uy quyén hodc ngudi d6 da hoic
dang lam theo yéu cau ctia Cong ty véi tu cach thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi
diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién theo ty quyén cua Cong ty véi diéu
kién nguoi d6 da hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich hodc khong
mAu thuln voi loi ich ctia Cong ty, trén co s tudn thu luat phap va khong cé bang
chting xdc nhan rang nguoi d6 da vi pham nhiing trach nhiém cia minh.

3. Khi thyc hién chttc nang, nhiém vu hodc thuc thi cidc cong viéc theo uy
quyén ctia Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, ngudi diéu hanh
khdc, nhan vién hogc 12 dai dién theo Gy quyén ctia Cong ty dugc Cong ty bdi thudng
khi tr¢ thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (trir cdc vu kién
do Cong ty 1a nguoi khoi kién) trong cac trrong hop sau:
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a. Pa hanh dong trung thyc, can trong, man cdn vi loi ich va khéng méu thuin
voi lgi ich cua Cong ty;

b. Tudn thu luat phdp va khong c6 bang chimg xdc nhan da khong thyuc hién
trach nhiém cua minh.

4. Chi phi bdi thudng bao gém céc chi phi phét sinh (ké ca phi thué luat su),
chi phi phdn quyét, cdc khoan tién phat, cic khoan phéi thanh todn phét sinh trong
thuc té hodc duoc coi 1a hop 1y khi giai quyét nhirng vu viéc nay trong khudn khd
luat phdp cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh
nhig trach nhiém boi thudng néu trén.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 42. Quyén diéu tra sé sich va ho so

1. C6 d6ng hodc nhém cd dong néu tai khoan 2 Diéu 25 Piéu 18 nay c6 quyén
tryc tiép hodc qua nguoi dugc ty quyén giri van ban yéu cau duoc kiém tra danh séch
) dong, cac bién ban hop Pai hoi déng ) dong va sao chup hodc trich lyc cac tai
liéu nay trong gi(‘)r lam Viéc va tai try s¢ chinh cfla Cong ty. Yéu céu kiém tra do dai
dién duoc uy quyén cua cd dong phai kem theo gidy uy quyén cta c6 déng ma nguoi
dé dai dién hodc ban sao cong ching cua glay lly quyén nay.

2. Thanh vién Ho6i dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc va nguoi diéu
hanh khac c¢6 quyén kiém tra s6 ding ky ¢ dong cia Cong ty, danh sich co dong va
nhimg s6 sdch va hd so khdc ctia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chirc vu
ctia minh véi diéu kién céc thong tin nay phai duoc bao mat.

3. Cong ty phai luu Diéu 18 nay va nhimng ban sira d6i bd sung Piéu 18, Gidy
chtng nhan dang ky doanh nghiép, cdc quy ché, cic tai lidu chimg minh quyén s&
hiru tai san, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai
hoi dong co dong va Hoi dong quan tri, cdc bdo cdo cua Hoi dong quan tri, cdc bdo
c40 ctia Ban kiém sodt, bdo cdo tii chinh nam, sd sich ké todn va céc tai liéu khac
theo quy dinh ctia phap luét tai tru sé chinh hodc mét noi khic véi diéu kién 1a céc co
dong va Co quan dang ky kinh doanh duogc thong bdo vé dia diém luu trit céc tai lidu
nay.

4. Piéu 18 cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.
XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Picu 43. Cong nhan vién va cong doan

1. Gidm ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan trj thong qua céc van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa hai,
phic loi, khen thuong va ky ludt dbi v6i ngudi lao dong va ngudi diéu hanh doanh
nghiép.

2. Gidm dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thdng qua cdc van dé lién
quan dén quan hé ctia Cong ty véi cic t chitc cong doan theo cdc chuian muyc, thong
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1¢ va chinh sdch quan 1y tot nhét, nhitng thong 18 va chinh sich quy dinh tai Diéu 1&
nay, cdc quy ché cia Cong ty va quy dinh phdp luat hién hanh.

XIIL. PHAN PHOI LQI NHUAN
Piéu 44. Phan phoi loi nhuin

1. Pai hoi dong co dong quyét dinh mirc chi tra co tic va hinh thic chi tra c6
tirc hang nam tr loi nhuan dugc gitr lai cua Cong ty.

2. Cong ty khong thanh todn 14i cho khodn tién tra c6 tirc hay khoan tién chi
tra lién quan toi mot loai c6 phiéu.

3. Hoi dong quan tri c6 thé kién nghi Pai hoi dong cd dong thong qua viéc
thanh todn toan bd hodc mot phan cd tirc bang ¢ phiéu va Hoi dong quan tri 1a co
quan thyc thi quyét dinh nay.

4. Truong hop ¢ tic hay nhitng khoan tién khdc lién quan téi mét loai cb
phiéu duoc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc
chi tra c6 thé thuc hién tryc tiép hodc thong qua cc ngin hang trén co s& cdc thong
tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do c6 déng cung cap. Truong hop Cong ty da
chuyén khoan theo diing céc thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 déng cung cip ma
co dong d6 khong nhan duoc tién, Cong ty khong phéi chiu trach nhiém vé khoan
tién Cong ty da chuyén cho c6 dong nay. Viéc thanh todn cb tic d6i véi cdc cd phiéu
niém yét/dang ky giao dich tai S¢ giao dich ching khoén c6 thé dugc tién hanh théng
qua cong ty ching khodn hoac Trung tdm luu ky chirng khodn Viét Nam.

5. Cian ctr Luat doanh nghiép, Luat chimg khodn, Hoi dong quan tri thong qua
nghi quyét xdc dinh mot ngay cu thé dé chét danh sich c6 dong. Can ctr theo ngay
d6, nhitng nguoi dang ky véi tu cdch co dong hodc ngudi so hitu cdc chimg khodn
khac duoc quyén nhan ¢ tirc, 13i suit, phan phéi loi nhuén, nhan ¢ phiéu, nhan
thong bdo hodc tai licu khéc.

6. Céc van dé khéc lién quan dén phan phdi loi nhuan dugc thuc hién theo quy
dinh cua phép luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE
TOAN
Picu 45. Tai khoan ngin hang

1. Cong ty m¢ tai khoan tai cdc ngdn hang Viét Nam hodc tai cdc ngan hang
nudce ngoai dugce phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chap thuan trude cua co quan ¢6 tham quyén, trong trudng hop can
thiét, Cong ty c6 thé mo tai khoan ngin hiang ¢ nudc ngoai theo cdc quy dinh cia
phép luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cic khoan thanh todn va giao dich ké todn thong
qua céc tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cdc ngan hang ma Cong ty mé tai
khoan.

Diéu 46. Niim tai chinh
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Nim tai chinh ciia Cong ty bat du tir ngdy dau tién cia thang mot (01) hang
nam va két thic vao ngay thir 31 cta thiang 12. Nam tai chinh dau tién bat dau tir
ngly cap Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép va két thic vao ngay thir 31 cia
thang 12 ngay sau ngay cap Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép do.

Piéu 47. Ché do ké toan

1. Ché do ké todn Cong ty sir dung 12 Ché do Ké todn Viét Nam (VAS), ché do
ké todn doanh nghiép hoidc ché do ké toan dic thit duoc co quan c6é tham quyén ban
hanh khac dugc Bo Tai chinh chap thuan.

2. Cong ty 1ap s sdch ké todn bang tiéng Viét va luu giit hd so ké todn theo
quy dinh phép luat vé ké todn va phdp luat lién quan. Nhitng ho so nay phai chinh
xdc, cap nhat, c6 hé thdng va phai du dé chimg minh va giai trinh cdc giao dich cua
Cong ty.

3. Cong ty str dung don vi tién té trong ké todn 1a dong Viét Nam. Truong hop
Cong ty c6 cic nghiép vu kinh té phat sinh chii yéu bang mot loai ngoai té thi dugc ty
chon ngoai t€ dé lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lua chon d6
trude phap luat va thong bdo cho co quan quan 1y thué truc tiép.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM CONG
BO THONG TIN
Diéu 48. Bio cdo tai chinh nim, sau thang va quy

1. Cong ty phai 1ap Bdo cdo tai chinh nam theo quy dinh ctua phédp luat cling
nhu cdc quy dinh ciia Uy ban Chung khodn Nha nudc va bdo cdo phai dugc kiém
todn theo quy dinh tai Diéu 50 Piéu 1¢ nay. Trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thic
mdi nam tai chinh, Cong ty phai ndp Béo cdo tai chinh nim di dugc Dai hoi dong co
déng thong qua cho co quan thué c¢6 thim quyén, Uy ban Ching khodn Nha nudc, S&
giao dich chimg khoén (trong trudng hop Cong ty da niém yét) va Co quan ding ky
kinh doanh.

2. B4o cdo tai chinh nim phai bao gém béo cdo két qua hoat dong kinh doanh
phan 4dnh mot cich trung thuc va khach quan tinh hinh vé 14i/I5 cua Cong ty trong
nam tai chinh, bdo cdo tinh hinh tai chinh phan d4nh mdt cich trung thuc va khéach
quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty tinh dén thoi diém lap bdo cdo, bdo cdo luu
chuyén tién té va thuyét minh bdo cdo tai chinh.

3. Cong ty phai 1ap va cong bd céc bdo cdo tai chinh sdu thang di sodt xét va
béo cdo tai chinh quy (d6i véi cong ty niém yét/cong ty dai ching quy m 16n) theo
cdc quy dinh ctia Uy ban Chtrng khodn Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khodn (d6i voi
cic cong ty niém yét) va ndp cho co quan thué hiru quan va Co quan ding ky kinh
doanh theo cdc quy dinh ctuia Luat doanh nghiép.

4. C4c béo céo tai chinh nim dugc kiém todn (bao gom y kién ciia kiém toan
vién), bdo cdo tai chinh sdu thang dugc sodt xét va bdo cdo tai chinh quy (dbi voi
cong ty niém yét, cong ty dai chiing quy mé 16n) phai dugc cong bé trén trang théng
tin dién tr cia Cong ty.
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5. Céc t6 chirc, c4 nhan quan tim déu dugc quyén kiém tra hodc sao chup ban
bdo cdo tai chinh nim duogc kiém todn, bdo cdo sdu thang dugc sodt xét va bdo céo tai
chinh quy trong gid lam viéc tai tru s chinh cua Cong ty va phai tra mac phi hop ly
cho viéc sao chup.

Diéu 49. Bio cdo thwong nién

Cong ty phai lap va cong bd Bdo cdo thudng nién theo céc quy dinh cia phép

luat vé chtng khodn va thi truong ching khoén.

XVI KIEM TOAN CONG TY
Pi¢u 50. Kiém toan

1. Pai hoi dong cb dong thuong nién chi dinh mot cong ty kiém todn doc lap
hodc thong qua danh sich cic cong ty kiém todn doc 1ap va iy quyén cho Hoi dong
quan tri quyét dinh lya chon mot trong s6 céc don vi nay tién hanh kiém toan bdo céo
tai chinh ctia Cong ty cho niam tai chinh tiép theo dua trén nhitng diéu khoan va diéu
kién thoa thuan v6i Hoi dong quan tri. Cong ty phai chuan bj va giri bdo cdo tai chinh
nam cho cong ty kiém toan doc lap sau khi két thiic ndm tai chinh.

2. Cong ty kiém todn doc 1ap kiém tra, xdc nhan, l4p bdo cdo kiém todn va
trinh bdo cdo d6 cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh.

3. Ban sao cta bdo cdo kiém todn dugc dinh kém bdo cdo tai chinh nim cua
Cong ty.

4. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém todn Cong ty duoc phép tham
du céc cudc hop Dai hoi déng ) dong va duoc quyén nhan céc thong bdo va cac
thong tin khéic lién quan dén cudc hop Dai hoi déng co dong ma céc co doéng dugc
quyén nhan va dugc phdt biéu y kién tai dai hoi vé cdc van dé c6 lién quan dén viéc
kiém todn bdo cdo tai chinh ciia Cong ty.

XVIL. CON DAU
Piéu 51. Con diu

1. Hoi dong quan tri quyét dinh théng qua con dau chinh thiic cia Cong ty v
con dau duoc khic theo quy dinh ctia ludt phap va Diéu 18 cong ty.

2. Hoi dong quan tri, Gidm doc sir dung va quan 1y con dau theo quy dinh cta
phép luat hién hanh.

XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Pi¢u 52. Cham dirt hoat dong

1. Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhing trudng hop sau:

a. Két thiic thoi han hoat dong ciia Cong ty, ké ca sau khi di gia han; b. Giai
thé trudc thoi han theo quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong; c. Bi thu hdi Gidy
ching nhan ding ky doanh nghiép;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh cta phép luat.
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2. Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hoi
dong co dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai
dugc thong bdo hodc phai duoc chip thuin bdi co quan c¢6 thim quyén (néu bét
budc) theo quy dinh.

Piéu 53. Gia han hoat dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong it nhat bay (07) thang
trude khi két thic thoi han hoat dong dé cd dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han
hoat dong ctia Cong ty theo dé nghi cia Hoi dong quan tri.

2. Thoi han hoat dong duoc gia han khi ¢6 tir 65% trd 1én tong sd phiéu bau
ctia cdc ¢ dong c6 quyén bicu quyét cé mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc
iy quyén c6 mat tai cudc hop Dai hoi dong cd dong théng qua.

Pi¢u 54. Thanh Iy

1. Tbi thiéu sdu (06) thang trudc khi két thic thoi han hoat dong ctia Cong ty
hodc sau khi c¢6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban
thanh 1y gém ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi déng c6 dong chi
dinh va mot (01) thanh vién do Hoi d@)ng quan tri chi dinh tor m§t cong ty kiém todn
doc 1ap. Ban thanh 1y chuan bi cdc quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién cua
Ban thanh 1y ¢6 thé dugc lya chon trong s6 nhan vién cua Cong ty hodc chuyén gia
doc 1ap. Tat ca cdc chi phi lién quan dén thanh 1y dwoc Cong ty vu tién thanh todn
trudc cac khodn ng khic cua Cong ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bdo cdo cho Co quan ding ky kinh doanh vé
ngay thanh 1ap va ngiy bat ddu hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mit
Cong ty trong tit ca céc cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Tda dn va
céc co quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viée thanh 1y dugc thanh todn theo thtr ty sau:

a. Cac chi phi thanh ly;

b. Céc khoan no luong, trg cip thdi viée, bao hiém xa hoi va cdc quyén loi
khac cia nguoi lao dong theo théa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky
Két;

c. No thué;

d. Céc khoan ng¢ khéic cua Cong ty;

e. Phan con lai sau khi da thanh todn tat ca cdc khoan ng tir muc (a) dén (d)
trén ddy duoc chia cho cdc cd dong. Cic c6 phan wu dai dugc uvu tién thanh todn
trudce.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ
Piéu 55. Giai quyét tranh chip ndi bd
1. Truong hop phat sinh tranh chép, khiéu nai lién quan t6i hoat dong cua
Cong ty, quyén va nghia vu ctia céc c¢d déng theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép, céc
quy dinh phdp luat khéc, Diéu 1é cong ty, cic quy dinh giira:
a. C6 dong voi Cong ty;
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b. Co d6ng v6i Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt, Gidm dbc hay ngudi diéu
hanh khéc;

Cdc bén lién quan cb gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va
hoa giai. Trir truong hop tranh chap lién quan t6i Hoi dong quan tri hodc Chu tich
Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quén tri chu tri viée giai quyét tranh chip va
yéu cau tirng bén trinh bay cdc thdng tin lién quan dén tranh chap trong vong 15 ngiy
lam viéc ké tir ngay tranh chip phét sinh. Trudng hop tranh chip lién quan téi Hoi
dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quén tri, bat ctr bén nao ciing c6 thé yéu cau chi
dinh mot chuyén gia doc 1ap 1am trung gian hoa giai cho qud trinh giai quyét tranh
chép.

2. Trudng hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong sdu (06) tuan tir
khi bat dau qué trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cia trung gian hoa giai khong
duoc cac bén chép nhéan, mot bén ¢ thé dua tranh chép d6 ra Trong tai kinh té hodc
Toa 4n kinh .

3. Céac bén tu chiu chi phi ¢6 lién quan téi thu tuc thuwong lugng va hoa giai.
Viéc thanh todn céc chi phi ctia Toa dn dugc thuc hién theo phdn quyét ctia Toa 4n.
XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Diéu 56. Dicu 1¢ cong ty

1. Viéc stra d6i, bo sung Diéu 1¢ nay phai duoc Dai hoi dong cb dong xem xét,
quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhimng quy dinh cta phép luat c6 lién quan dén hoat
dong ctia Cong ty chua duge dé cap trong ban Piéu 1é nay hodc trong trudng hop cé
nhimg quy dinh méi cta phdp luat khdc v6i nhitng diéu khoan trong Piéu 1¢ nay thi
nhiing quy dinh cta phép luat d6 duong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dong
cua Cong ty.

XXIL NGAY HIEU LUC
Piéu 57. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 1é nay gdm 21 chuong 57 diéu dugc Pai hoi ddng cd dong Cong ty
c6 phan Ban do va Tranh anh gido duc nhat tri thong qua ngay 16 thing 04 nim
2018 tai s6 45 Hang Chubi, phudng Pham Dinh HO, quan Hai Ba Trung, TP. Ha Noi
va cung chép thuén hiéu lyc toan vin cua Diéu 1é nay.

2. Piéu 1é duge 1ap thanh muoi (10) ban, ¢6 gid tri nhu nhau, trong do:

a. Mot (01) ban ndp tai Phong cdng chirng Nha nudc cua dia phuong;

b. Nam (05) ban diang ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan Tinh, Thanh phd;

c. Bén (04) ban luu gir tai tru so chinh ctia Cong ty.

3. Piéu 1¢ nay 12 duy nhat va chinh thirc cia Cong ty.
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4. C4c ban sao hoic trich luc Diéu 1& cong ty c6 gid tri khi c6 chit ky ctia Chu
tich Hoi dong quan tri hodc t6i thiéu mot phan hai (1/2) téng sd thanh vién Hoi dong
quan tri.

Ho, tén, chir ky ciia nguoi dai dién theo phdp ludt hodc ciia cdc cé dong sdng
lap hodac cua nguoi dai dién theo uy quyén ciia cé déng sdng ldp ciia Cong ty./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

Phan Xuin Thanh
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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

DU THAO

QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN BAN PO VA TRANH ANH GIAO DUC

Ha Noi, Ngay 16 thang 04 ndm 2018




NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP BAN DO VA TRANH ANH GIAO DUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 16 thang 04 nam 2018

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN BAN PO VA TRANH ANH GIAO DUC
(Theo quy dinh tai Thong tw 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cua Bo Tai chinh)

- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dwgc Qudc hoi thong qua ngay 26
thdang 11 nam 2014,

- Can cit Ludt Chitng khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thdng 06 nidm 2006;

- Can cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thdng 06 nam 2017 hwéng dan vé
quan tri cong ty dp dung voi cong ty dai chiing;

- Can cir Thong tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cia B Tai chinh hudng
dan mot so diéu cua Nghi dinh 72/2017/ND-CP;

- Can cir Diéu 1¢ té chirc va hoat déng ciia Cong ty cé phan Ban do va Tranh anh
gido duc;

Hoi dong quan tri Céng ty co phan Ban do va Tranh anh gido duc ban hanh Quy
ché ndi bo v€ quan tri cong ty bao gdm cdc ndi dung sau day:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu I: Y nghia va Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay duogc xay dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chirng
khodn, tudn thu nguyén tdc va huéng dan cta Nghi dinh 71/2017/ND-CP va Thong tu
$0 95/2017/TT-BTC vé quan tri cong ty cua Cong ty cd phan Ban d6 va Tranh anh gido
duc
Piéu II: Giai thich thuat ngir

1. Ngudi ¢6 lién quan 12 céc nhan hodc t chirc duge quy dinh tai khoan 17 Diéu
4 Luat Doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat Chung khodn.

2. Thanh vién ddc lap Hoi d@)ng quan tri la thanh vién dugc quy dinh tai khoan 2
Dicu 151 Luat Doanh nghiép.

3. Nguoi phu trach quéan tri Cong ty: 1a ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han dugc
quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

4. TTLKCKVN Ia Trung tam luu ky ching khodn Viét Nam.

5. UBCKNN la Uy ban ching khodn Nha nudc.

6. PHPCP 1a DPai hoi dong cd dong.

7. HPQT 1a Hoi dong quén tri. Ung cir: 1a tu dé cir
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8. BKS: 1a Ban Kiém sodt.

9. Pai biéu: 1a c6 dong, nguoi dai dién (nguoi dugc cd déng ty quyén)

CHUONG II: CAC NQI DUNG CHINH

Piéu 3: Trinh tw, thii tuc triéu tp va biéu quyét tai Dai hdi dong c6 dong

1. Théng bdo vé viéc chét danh sdch co dong cé quyén tham dw hop Pai hoi dong co
dong

HDQT t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyét HDQT thong qua ngay dang ky cubi
ciing 1ap danh sich c6 dong c6 quyén tham dy Pai hoi. Nghi quyét HPQT phai duoc
cong bd thong tin cham nhat hai muoi (20) ngay trudc ngay ding ky cudi ciing du kién.

Cong ty phai gui cong van thong bdo vé ngay dang ky cudi cing du kién thuc
hién quyén tham du dai hoi c6 dong cho TTLKCK va bdo cdo UBCKNN cham nhat 12
bay (7) ngay lam viéc trudc ngay diang ky cudi cting duy kién.

Trong truong hop Coéng ty t6 chic PHDCD bat thudng can cé Nghi quyét cia
HDPQT thong qua viéc nay hodc cac van ban khac chirng minh nguoi triéu tap PHDCD
¢6 du thAm quyén.

2. Triéu tdp Pai héi dong cé dong

a. Hang nam, Cong ty t6 chitc DPHPCP it nhat mot 1an. PHPCP thudng nién
khéng duoc to chtrc dudi hinh thire 14y ¥ kién bang van ban. HPQT triéu tip PHPCD
thudng nién trong thoi han 4 thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

b. HPQT triéu tap hop DPHDCP bit thuong trong cic trudng hop sau:

- HPQT triéu tap hop DPHPCP bét thuong trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir
ngay s6 thanh vién HPQT hoic Kiém sodt vién con lai nhu quy dinh tai diém c khoan 3
biéu 14 Piéu 1é Cong ty hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém d va diém e khoan 3
Diéu 14 Piéu 1¢ Cong ty.

- Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

- Béo céo tai chinh quy, séu (06) thiang hodc bdo cdo tai chinh nim da dugc kiém
todn phan dnh vbn chi s¢ hitu dd bi mat mot nira (1/2) so véi s6 dau ky;

- S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri, Kiém
so4t vién it hon s thanh vién theo quy dinh ciia phdp luat hodc sb thanh vién Hoi dong
quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 18 nay;

- C6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 1é niy yéu cau
triéu tap hop Dai hoi déng ) dong. Yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng ) dong phai
duoc thé hién bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky
ctia céc cb dong lién quan hodc vin ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du
chir ky cta cdc c6 dong c6 lién quan;

- Ban Kiém sodt yéu cau triéu tdp cudc hop néu Ban Kiém sodt ¢6 1y do tin tuong
rang cdc thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi diéu hanh khac vi pham nghiém trong
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céc nghia vu cua ho theo Diéu 160 Luét doanh nghiép hodac Hoi déng quan tri hanh dong
hodc ¢6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

- Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 14 Piéu 1¢ Cong ty thi trong thdi han ba muoi (30)
ngay tiép theo, Ban Kiém sodt phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong
c6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 136 Luét doanh nghiép;

- Truong hop Ban Kiém sodt khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty thi trong thdi han ba muoi (30) ngay
tiép theo, c6 d6ng hodc nhém cd ddéng cé yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3 Piéu 14
Diéu 18 Cong ty c6 quyén thay thé Hoi ddng quan tri, Ban Kiém sodt triéu tap hop Pai
hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 136 Luat doanh nghiép.

Trong truong hop nay, c6 dong hoic nhém cd dong tridu tap hop Dai hoi dong co
d6ng c6 thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh gidm st trinh tu, thu tuc triéu tap, tién
hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va
tién hanh hop Pai hoi ddng cb d6ng duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm
nhing chi phi do ¢4 dong chi tiéu khi tham dy cudc hop Dai hoi dong ¢ dong, ké ca chi
phi an ¢ va di lai.

c. Nguoi triéu tap PHDCD phai thyc hién nhitng cong viéc sau day:

- Chuén bi danh sich co dong di diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi
ddng cb doéng. Danh sich ¢ dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cd dong duogc lap
khong sém hon nam (05) ngay trudc ngay gui thong bio moi hop Dai hoi dong co dong;

- Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu dai hoi;

- X4c dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

- Thong bdo va giri thdng bdo hop Pai hoi dong cd ddng cho tit ca cic cd dong c6
quyén du hop;

Thong bdo hop Dai hoi dong c6 dong duge guri cho tit ca cdc cd doéng bang
phuong thirc bao dam, dong thoi cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy
ban ching khodn Nha nudc, S¢ giao dich ching khodn. Nguoi tri¢u tdp hop Dai hoi
ddng c6 dong phai guri thong bdo moi hop dén tat ca cic co dong trong Danh séch cb
d6ng c6 quyén du hop cham nhat muoi 1am (15) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai
hoi dong cb dong (tinh tir ngay ma thong bdo duge giri hodc chuyén di mot cach hop 1€,
duogc tra cudc phi hodc dugc bd vao hom thu). Chuong trinh hop DPai hoi déng ) dong,
cdc tai lidu lién quan dén cdc van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi duge gui cho cic ¢b
dong hodc/va dang trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty. Trong truong hop tai licu
khéng duge giri kém thong bdo hop Pai hoi dong c6 dong, théng bdo moi hop phai néu
15 duong dan dén toan bo tai lidu hop dé cic ¢ dong c6 thé tiép can.

3. Cdch thirc diang ky tham dyw DHDCD
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C6 d6ng 1a cd nhéan, ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong to chuc truc tiép
hodc ty quyén dai dién tham dy. Ngudi duoc Gy quyén khong nhét thiét phai 12 mot co
d6ng. Nguoi dugc co dong uy quyén khong duge phép uy quyén lai cho nguoi khéc
ddng thoi khong duge hanh dong vuot qud pham vi dugc ty quyén. C6 dong c6 thé uy
quyén cho Hoi déng quan tri hoac Ban Kiém soét lam dai dién cho minh tai DPHPCD.
Trudng hop t6 chic Iuu ky duoc cd dong uy quyén lam dai dién, to chire luu ky phai
cong khai ndi dung dugc ty quyén biéu quyét. Cong ty huéng din thu tuc iy quyén va
lap gidy uy quyén cho céc c6 dong theo quy dinh.

4. Cdch thirc ity quyén

C6 dong c6 thé uy quyén cho ngudi khdc tham du va biéu quyét tai Pai hoi.
Nguoi toi du duge Gy quyén toi dy dai hoi phai xuat trinh Gidy iy quyén theo quy dinh.
Truong hop c6 dong ty quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban
Kiém sodt tham du va biéu quyét tai dai hoi thi viéc Gy quyén cé thé dugc thuc hién
bang céc hinh thirc sau:

+ Cb dong guri Gidy uy quyén qua fax t&i sé fax theo thong bdo ctia Cong ty

+ C6 dong giri Gidy ty quyén qua email t6i dja chi email theo thong bdo cia
Cong ty

+ CH dong giri Gidy uy quyén téi tru so Cong ty c6 phan Ban dd va Tranh anh
gido duc

+ Cb ddng goi dién dén s6 dién thoai theo thong bdo ctia Cong ty

5. Cdch thirc biéu quyét va kiém phiéu

DHDCD thong qua cdc quyét dinh bang hinh thic biéu quyét tryc tiép tai cudc
hop hoic Iy y kién bang van ban.

Quyét dinh dugc théng qua theo hinh thic 1dy y kién c6 dong bang van ban c6 gid
tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cugc hop PHDCD.

5.1 Biéu quyét triec tiép tai cudc hop

a) Theo hudng dan cia chii toa, viéc biéu quyét c6 thé thyc hién dudi cdc hinh
thirc sau:

Hinh thtrc 1: Gio phiéu biéu quyét

- Pé tinh s phiéu tan thanh, Chu toa tinh trén téng sd phiéu c6 quyén biéu quyét
tham du hop trir di s6 phiéu biéu quyét khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién. Chi toa s&
dé nghi cdc cd dong bo phiéu khong tan thanh va khong c6 ¥ kién 1an luot gio phiéu biéu
quyét dé ban kiém phiéu tinh ra sé phiéu da bo.

- Hodc Chu toa s& yéu cau cic cd dong lan luot gio phiéu cho cic ¥ kién tdn
thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién. Dé tinh s6 phiéu dong ¥, chii toa tinh trén
téng s6 phiéu c6 quyén biéu quyét tham du hop trir di s6 phiéu biéu quyét khong tin
thanh va khong c6 y kién.
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Hinh thitc 2: Danh diu vao phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét sé& liét k& cdc van dé can biéu quyét va dudi timg van dé s& ¢
cdc lya chon: “ddng ¥ hodc “khéng dong ¥ hodc “khdng c6 ¥ kién”. C6 dong thyuc hién
biéu quyét bang cich danh dau vao cic lya chon trén. Phiéu biéu quyét s& duoc thu lai
dé thuc hién viéc kiém tra phiéu.

Hinh thic khéc: Theo quy ché dua ra tai dai hoi va duge Dai hoi ddng cd dong
thong qua.

b) Pai hoi s& tu chon trong sd dai biéu nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu

hodc gidm sat kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Chu toa s& chon nhitng ngudi
d6. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu khong qud ba nguoi. Két qua kiém phiéu duoc
Truéng ban Kiém phiéu cong bd ngay trudc khi bé mac cude hop.

5.2 Biéu quyét thong qua 1y v kién bang viin ban

Trong trudng hop phé duyét thong qua cdc quyét dinh bang hinh thuc 14y kién
bang vin ban, HDQT phai thuc hién cédc cong viéc sau:

a) Quyét dinh cdc van dé can ldy y kién, hinh thic va ndi dung phiéu lay ¥ kién.
Phiéu ldy y kién phai bao gdm céc ndi dung sau:

+ Tén, dia chi cta tru s¢ chinh, s6 va ngay cdp Gidy chtng nhan diang ky doanh
nghiép cuia Cong ty;

+ Muyc dich 1y y kién;

+ Ho, tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sb Giéy ching minh nhan dan, Ho chiéu
hodc chirng thyc cd nhan hop phdp khic ciia c6 dong 13 cdc nhén; tén, dia chi thudng trd,
qudc tich, s6 quyét dinh thanh 1ap hoidc sé Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép cia
¢ dong hodc dai dién theo iy quyén cua c6 dong 1a to chirc; s6 lugng cd phan ting loai
va sb phiéu biéu quyét cia c6 dong;

+ Van dé can 14y y kién va céc tai liéu kém theo;

+ Thoi han dé gui ¥ kién cho Cong ty;

+ Phuong 4n biéu quyét “dong y”, « “khong dong ¥y, “khdng c6 ¥ kién”

+ Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT va nguoi dai dién theo phdp luat cua Cong
ty;

b) Guri phiéu 13y y kién cling cic tai liéu khdc c6 lién quan cho tat ca cc c6 dong
¢6 quyén biéu quyét;

¢) Phiéu ldy ¥ kién duoc tra 10i phai c¢6 chit ky ctia c6 dong 12 cd nhan cta ngudi
dai dién theo iy quyén hodc ngudi dai dién theo phép luat cta co dong 12 o chic;

Phiéu lay y kién guri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va khong
ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu. Céc Phiéu iy y kién Cong ty nhan duoc sau
thoi han da x4c dinh tai ndi dung phiéu léy y kién hodc da bi m¢ dau khong hop 1€.
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d) Phiéu 13y y kién khong thé giri duoc dén cho c6 dong (do khéng xdc dinh duge
chinh xé4c dia chi cua c6 dong, dia chi c6 dong khong ddy du, dia chi c6 dong cung cap
khong ding,...) thi dugc coi 1a phiéu biéu quyét khong hop 1¢;

e) Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc giri dén cho cb dong trong vong mudi
1am ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu;

f) Phiéu lay y kién dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dugc
thong qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y y kién déu phai duoc luu giir
tai try s¢ chinh cua Cong ty;

Cich thtrc kiém phiéu 1ay ¥ kién c6 dong bang vin ban

HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ciia Ban Kiém
sodt hodc cua cb dong khong nim giit chtrc vu quan Iy Cong ty; cdc thanh vién HDQT
va nguoi gidm sit kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
xdc cta bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xdc cia
bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cdc quyét
dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xdc.

6. Thong qua két qud kiém phiéu

a) C6 dong khong dugc tham gia bo phiéu trong céc truong hop sau dy:

- Théng qua cic hop dong thudc thim quyén quyét dinh cia PHPCD duoc quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty trong d6 c6 dong hodc ngudi ¢ lién quan t6i cd ddng d6 1a mot
bén cua hop dong;

- Viéc mua lai ¢6 phan ciia c6 déng d6 hodc ctia ngudi c6 lién quan téi cd dong
d6 trir trudng hop viéc mua lai ¢6 phan dugc thyc hién theo ty 18 s¢ hitu cia tat ca cdc cb
dong hodc viéc mua lai dugc thuc hién thong qua khdp 1€nh hoac chao mua cong khai
trén S¢ Giao dich chirng khodn.

b) Péi voi nhitng van dé nhay cam Cong ty wu tién Iya chon thuc hién biéu quyét
duéi hinh thirc ¢6 d6ng danh dau ¥ kién vao phiéu biéu quyét. Néu cd dong c6 yéu cau
Cong ty sé& chi dinh t6 chirc doc 1ap thuc hién viéc thu thap phiéu va kiém phiéu, ngoai
ra cd déng c6 thé tu (mg cir vao Ban Kiém phiéu dé kiém sodt qua trinh kiém phiéu.

¢) Ty 1¢ théng qua quyét dinh cia PHPCD

- Cic quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong vé cic van dé sau ddy s& dugc thong
qua khi ¢6 tir 65% trd 1én tong s6 phiéu bau cia cdc co dong c6 quyén biéu quyét c6 mat
tryc tiép hodc thong qua dai dién duoc ty quyén c6é mat tai Pai hoi dong cb dong;

+ Thong qua bdo céo tai chinh ndm;

+ Ké hoach phat trién ngin va dai han cta cong ty;

+ Béu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
s0dt va bdo cdo viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Gidm déc (Téng gidm ddc) diéu hanh.
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- Céc quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong lién quan dén viéc sira ddi va bd sung
Diéu 18, loai co phiéu va sé lugng c6 phiéu duoc chio bdn, viéc to chirc lai hay giai thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hoac cic chi nhanh thuc hién cé gia tri
tir 35% trd 18n tong gid tri tai san ctia Cong ty tinh theo Bdo cdo tai chinh gan nhat duoc
kiém todn dugc théng qua khi ¢6 tir 65% trd 1én tong s6 phiéu bau cdc c6 dong c6 quyén
biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thdong qua dai di¢n dugc uy quyén c6 mat tai Pai hoi
ddng cbd dong (trong trudng hop to chiic hop truc tiép) hodc it nhat 65% téng sb phiéu
bau cta cdc co déng c6 quyén biéu quyét chip thuan (d6i véi trudng hop ldy v kién cb
d6ng bang vin ban).

7. Thong bdo két qua kiém phiéu

- D6i véi cdch biéu quyét dudi hinh thirc “Gio phiéu biéu quyét”, két qua kiém
phiéu s& duoc cong bd ngay sau khi c6 dong tién hanh biéu quyét.

- Pbi véi cich biéu quyét dudi hinh thirc “Pdnh diu vao phiéu biéu quyét”, két
qua kiém phiéu s& dugc ban kiém phiéu céng bd ngay trong dai hoi.

8. Cdch thirc phan doi quyét dinh ciia PHPCPD

8.1 Phdn ddi quyét dinh ciia PHPCD lién quan dén viéc té chire lai cong ty hodc
thay doi quyén, nghia vu ciia cé dong.

a) C6 dong biéu quyét phan dbi quyét dinh vé t6 chirc lai cong ty hodc thay doi
quyén, nghia vy cia c6 déng quy dinh tai Diéu 18 cong ty c6 quyén yéu ciu cong ty mua
lai ¢6 phan cua minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong dé néu 6 tén, dia chi cta cd
dong, s6 luong cd phan ting loai, gid du dinh bdn, 1y do yéu cau cong ty mua lai. Yéu
cau phai dugc giri toi cong ty trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay Dai hoi dong
¢ dong thong qua quyét dinh vé céc van dé quy dinh tai khoan nay.

b) Coéng ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua cd dong quy dinh tai khoan 1
Diéu nay voi gi thi trudng hodc gid duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1 cong
ty trong thoi han chin muoi ngy, ké tir ngdy nhan dugc yéu cau. Trudng hop khong thoa
thuén duoc vé gia thi cd déng d6 c6 thé ban c¢b phan cho ngudi khic hodc cdc bén c6 thé
yéu cau mot to chie dinh gid chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gi6i thiéu it nhat ba to
chtrc dinh gid chuyén nghiép dé c6 dong Iya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi
cung.

8.2 Yéu cau hiry bé quyét dinh ciia DHPCD

- Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Pai hoi
ddng c6 ddéng hodc bién ban két qua kiém phiéu 1ay y kién Pai hoi dong cd dong, cb
d6ng, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Gidm dbc (Tong gidm
dbc) diéu hanh c6 quyén yéu cau Toa dn hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cia
Dai hoi dong cb dong trong cic trudng hop sau day:

a. Trinh ty va thu tuc triéu tdp hop Pai hoi d@)ng ) dong khong thyc hién ding
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty.
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b. Trinh tu, thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phdp luat hodc
Piéu 1¢ Cong ty.

Truong hop quyét dinh cta Pai hoi dong cd doéng bi hiy bo theo quyét dinh cua
Tda 4n hodc Trong tai, ngudi triéu tap cudc hop Pai hoi dong cd dong bi hity bo c6 thé
xem xét to chirc lai Pai hoi dong ¢ dong trong vong 45 ngay theo trinh ty, thi tuc quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

9. Noi dung chwong trinh PHPCD

Ddi véi céc cude hop Pai hoi ) dong thuong nién, cic van dé sau can duoc thao
luan:

a) Bdo cdo tai chinh hang nam;

b) Béo cdo cia Hoi dong quén tri dnh gid thyc trang cong tac quan 1y kinh doanh
O cong ty;

¢) Bdo cdo cia Ban kiém so4t vé quan 1y cong ty cua Hoi dong quan tri, Gidm ddc
hoic Tong giam ddc;

d) Mirc ¢6 tirc d6i v6i mdi cb phan cua timg loai;

d) Céc véan dé khéc thudc tham quyén.

Noi dung chuong trinh hop DPHPCP phai dugc gui cho ¢ dong it nhat 10 ngay
true ngay td chirc cude hop.

Co dong hodc nhém c6 dong nam giir tir 5% tong s6 cd phan phd thong tro 1én
trong thoi han lién tyc it nhat sdu (06) thang c6 quyén dé& xuat cdc van dé dua vao
chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Pé xuét phai dugce 1am bang vin ban va phai
duogc gli cho Cong ty it nhat ba (03) ngay 1am viéc trude ngay khai mac Pai hoi dong cd
dong. P& xuat phai bao gdm ho va tén cd dong, sd luong va loai cd phan nguoi d6 nim
giit, va ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd
déng c6 quyén tir chdi nhitng dé xuat nay néu:

i) Pé xuét dugc giri dén khong ding thoi han hodc khéng du, khong ding noi
dung;

j) Vao thoi diém dé xuét, cd dong hodc nhém cd dong khong ¢ du it nhat 5% cb
phan pho thong trong thoi gian lién tyc it nhat séu (06) thing;

k) Van dé& d& xuét khong thudc pham vi thim quyén cua Dai hoi dong c6 dong
ban bac va thong qua;

10. Bién ban cu¢c hop PHDCD

a) Bién ban hop DPHDPCPD phai 1am xong va thong qua trude khi bé mac cudc hop
va phai duoc luu trong s6 Bién ban ctiia Cong ty.

b) Chu toa cudc hop PHPCD phai chiu trach nhiém 1ap bién ban hop va dang lén
website ctia Cong ty khi DHDPCD két thic va bién ban nay s& dugc xem 13 minh ching
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vé céc nodi dung cua cudc hop, ngoai trir c6 sy phan ddi duge dua ra mot cich hop 1€ ddi
v6i ndi dung ciia bién ban hop trong vong muoi (10) ngay ké tir ngay giri di.

¢) Bién ban hop DPHDCD, phu lyc danh sich co déng dang ky du hop, toan vin
nghi quyét da duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan duoc giri kem theo thong bio moi
hop hodc dugc dang 1én website cua Cong ty phai dugc luu gilr tai tru s chinh cua cong
ty.

11. Thong bao nghi quyét PHPCP ra cong chiing

Cong ty phai cong bd Nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong (kém theo Bién ban
hop Pai hoi dong cd dong hodc Bién ban kiém phiéu) vé viéc thong qua cdc quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 ddng trén Website ctia cong ty dong thoi giri cong bd thong tin cho
S¢& giao dich chung khoan va UBCKNN trong vong 24h.

Piéu 4. Trinh ty va tha tuc dé cir, img cir, biu, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hji dong quan tri

1. Tiéu chudn thanh vién Hgi dong qudn tri:

Thanh vién Hoi dong quén tri 13 nhitng nguoi ma phép luat khong cAm lam thanh
vién Hoi déng quan tri va thoa man diéu kién sau:

a. C6 dui nang lyc hanh vi dan su, khong thudc ddi twong bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cta luat Doanh nghiép;

b. C6 trinh d§ chuyén mdn, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cta cong ty va
khéng nhat thiét phai 1a c6 dong ciia cong ty, trir trudng hop Diéu 1é cong ty quy dinh
khac;

c. Thanh vién HDQT cong ty c6 thé dong thoi 13 thanh vién HDQT cua cong ty
khéc.

d. Thanh vién HPQT khodng dugc 1a vg hodc chéng, cha d¢, cha nudi, me dé, me
nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi diu, em dau cua
Gidm ddc (Tong gidgm ddc) didu hanh va nguoi diéu hanh doanh nghiép khic cta cong
ty; khong duoc 12 ngudi 6 lién quan ciia ngudi quan 1y, ngudi ¢é thim quyén bd nhiém
nguoi quan ly cong ty me.

e. Chu tich HPQT khong dugc kiém nhiém chirc danh Gidm déc (Tong gidm ddc)
Cong ty.

f. Thanh vién HPQT cua 01 cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh vién HDQT
tai qua 05 cong ty khéc.

2. Cdch thirc dé civ va ieng civ nguwoi vao vi tri thanh vién Hpi dong quén tri

2.1 Ty 1é dé cir va ing cik ngudi vao vi tri thanh vién HDQT

Cic cb6 dong nam giit c¢6 phan c6é quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét
sdu (06) thang c6 quyén gop sd quyén biéu quyét cta timg ngudi lai véi nhau dé dé cur
cdc tng vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhém cb déng niam giir tr 5% dén dudi
10% tong s& c6 phan c6 quyén biéu quyét dugce dé cir mot (01) ung vién; tir 10% dén
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dudi 30% dugc dé cu tdi da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da
ba (03) rng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bdn (04) Gmg vién; tir 50% dén
dudi 60% dugc dé ctr toi da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir tdi da
sdu (06) ung vién; tir 70% dén dudi 80% duoc dé ctr tdi da bay (07) ung vién; tir 80%
dén dudi 90% dugc dé cir toi da tam (08) tng vién.

Truong hop sb lwong céc tng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va ung cir
van khong du s lwong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém cé thé dé ctr thém ung
vién hoic to chirc d& cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan
trj cong ty. Co ché dé cir hay cich thirc Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cir tng cir
vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd 16 rang va phai duoc Pai hoi dong cb dong
thong qua trude khi tién hanh d¢é ctr.

2.2 Chudn bi hé so dé cir nguoi vao vi tri thanh viéen HbQT

[t nhat ba (03) ngay lam viéc trudc khi cuoc hop PHDCD dién ra dé bau thanh
vién HDQT, c¢6 d6ng va nhém cd dong so hitu tir 5% s6 ¢6 phan phd thong mudn dé ctr
ngudi vao thanh vién HPQT phai giri théng tin vé cdc ng vién cho Ban t6 chuc
DHDCD. Hb so gdm cé:

- Pon xin tmg cir hodc d& ctr tham gia HDQT theo miu cong ty

- Xéc nhan cia cong ty chimg khodn noi céc c6 dong md tai khoan dé Iuu ky cd
phiéu ctia Cong ty c6 phan Ban d6 va Tranh anh gido duc hodc cua Trung tim luu ky
chtng khodn Viét Nam vé viéc nam sb co phiéu du ty 18 lién tuc trong vong 06 thing
(tinh dén thoi diém chdt danh séch c6 dong dé t6 chirc Pai hoi cb dong).

- So yéu 1y lich do tng vién tu khai theo mau;

- Ban sao c6 cong chirng:

+ CMND (Hoic ho chiéu néu 1a Viét kiéu, nguoi nude ngoai);
+ Ho khau thudng trd (hodc gidy dang ky tam trd dai han);
+ Céc bang cp ching nhan trinh d6 vian héa va trinh d6 chuyén mon;

3. Céch thitc bau thanh vién Hdi dong quan tri

Phuong thirc bo phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri theo phuong thirc don
phiéu dugc quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu 104 cua Luat Doanh nghiép, cu thé nhu
sau:

- Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT duogc thuc hién bang cich bo phiéu kin
theo phuong thirc bau don phiéu;

- Mdi ¢6 d6ng c6 tong sb phiéu bau tuong Gmg véi tong s6 cd phan cé quyén biéu
quyét nhan véi s6 thanh vién dugc bau:

- C6 d6ng c6 quyén st dung tong s6 phiéu bau cta minh cho mét tng cir vién,
hodc mot sd Gmg ctr vién voi s6 lwong phiéu bau cho mdi tng ctr vién khong bat budc
phai bang nhau, hodc chi bau mot phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot s6
g vién, s6 phiéu bau con lai c6 thé khong bau cho bét ky tng vién ndo. Tong sd phiéu
bau cho @ng cir vién ctia mot cd déng khong duge vuot qui tong sé phiéu bau cua cb
dong do.
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- Ngudi tring ctr thanh vién HPQT duoc xédc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat ddu tir tng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi dii sé thanh
vién di dé ra nhung phai dam bao dugc ty 18 chap thudn it nhit 65%.

Truong hop két qua bau cir khong dat duge da s thanh vién can bau hoic c6 tir
hai ing cr vién tro 1én dat ciing s phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing caa Hoi
ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sd cdc tmg vién con lai cho dén khi du sb
thanh vién cn bau. Viéc tién hanh bau ctr dwoc thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu véi s6 thanh vién duoc bau bang so thanh vién con thiéu.

Vi dy: Gia st truong hop bau HPQT c6 6 tng cir vién bau ldy 5 nguoi vio
HPQT. Két qua bau vong 1 cta cdc (mg cir vién nhu sau:

- Ung ctr vién A dat 180% => Tring cir

- Ung cur vién B dat 150% => Triing cir

- Ung ctr vién C dat 70% => Triing ctr

- Ung ctr vién D dat 64% => Khong tring cir

- Ung ctr vién E dat 30% => Khong tring ctr

- Ung cir vién F dat 6%  => Khong tring cir

Nhu vay két qua bau cir vong 1 s& c¢6 03 tmg vién A,B,C tring ctr. PHDCD sé&
phai bau ctr vong 2 bau ra 2 trong 3 (mg vién con lai vao HDQT.

4. Cdc truwong hop mién nhiém hay béi nhiém thanh vién Hpi dong quan tri

Céc truong hop thanh vién HDQT khong con du tu cach lam thanh vién HDQT:

a. Thanh vién d6 khong du tu cdch 1am thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép hodc bi ludt phap cAm khong dugc 1am thanh vién Hoi dong
quan tri.

b. Thanh vién d6 giri don bang vin ban xin tir chirc dén try so chinh ciia Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi r6i loan tim than va thanh vién khic ctia Hoi dong Quan tri c6
nhitng bang ching chuyén mén chiing to ngudi d6 khong con ning luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 khong tham du céc cudc hop ciia Hoi dong quan tri lién tuc
trong vong 06 thang ma khong c6 su chap thuin ciia Hoi dong quan tri va Hoi dong quan
tri quyét dinh chtrc vu ctia nguoi nay bi bo tréng;

d. Thanh vién d6 bi bai nhiém theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong.

5. Théng bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi dong qudn tri.

Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién
Hoi dong quén tri trong vong hai muoi bon (24) gid.

Piéu 5. Trinh ty, thi tuc to chirc hop Hoi ddng quan tri

1. Théng bdo cujc hop Hopi dong qudn tri

Céc cugc hop phai dugc tién hanh trén co sé thong bdo cho céc thanh vién Hoi
ddng 05 ngay trude khi to chic, véi diéu kién 1 cdc thanh vién Hoi dong ¢ thé khude
tir thong bdo moi hop bang vin ban va sy khude tir d6 ¢6 thé c6 hiéu luc hoi td. Thong
béo cudc hop hoi dong s& phai dugc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai théng bio vé
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chuong trinh hop, thoi gian, dia diém hop va phai dugc kém theo nhitng tai liéu can thiét
vé nhimg van dé s& duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong va ca céc phiéu
bau cho nhitng thanh vién Hoi ddng khong thé dy hop. Thong bdo moi hop duoc giri
bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khic, nhung phai dam bao dén duoc
dia chi cta ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

2. Cdch thirc hop HDQT

HDQT c6 thé tién thanh hop theo cdc cach thirc nhu sau:

2.1 Céac cudc hop Hoi déng quan tri s€ dugc tién hanh & dja chi da dang ky cua
cong ty hodc nhitng dia chi khic ¢ tai Viét Nam hodc ¢ nudc ngoai theo quyét dinh cia
Chu tich Hoi déng va su nhét tri ctia Hoi déng quan tri.

2.2 Hop trén dién thoai hodc céc hinh thirc khdc. Hoi dong quén tri c6 thé to chire
theo hinh thirc nghi su gifra cdc thanh vién ctia Hoi d@)ng quan tri khi tat ca hoic mot sd
thanh vién dang & nhitng dia diém khac nhau v6i diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia
hop déu c6 thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dong quéan tri khac ciing tham gia phat biéu trong
cudc hop;

b. Néu mudn, ngudi d6 c¢6 thé phét biéu véi tat ca céc thanh vién tham du khéac
mot cich dong thoi.

Viéc trao di gitta céc thanh vién c6 thé thyc hién mot cach tru tiép qua dién thoai
hoic bang phuong tién lién lac théng tin khéc (ké ca viéc str dung phuong tién nay dién
ra vao thoi diém théng qua Diéu 18 hay sau nay) hoic 1a két hop tat ca nhirng phuong
thirc nay. Theo Diéu 18 nay, thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay
duogc coi 1a “ c6 mat” tai cudc hop dé. bia diém cudc hop dugc td chirc theo quy dinh
nay la dia diém ma nhém thanh vién Hoi d@)ng quan tri dong nhét tap hop lai, hodc néu
khong c6 mot nhdm nhu vay, la dia diém ma chu toa cudc hop hién dién.

Cic quyét dinh duoc théng qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc t6 chirc
va tién hanh mot cdch hop thiic s& c6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai
duoc khang dinh bang céc chir ky trong bién ban cia tit ca cdc thanh vién Hoi dong
quan tri tham dy cudc hop nay.

3. Piéu kién higu lyc ciia cudc hop Hpi dong quan tri

Cic cudc hop cua Hoi dong quan tri 1an thir nhat chi duoc tién hanh cic quyét
dinh khi c6 it nhét (3/4) s6 thanh vién hoi dong quan tri ¢6 mat tryc tiép hoic thong qua
nguoi dai dién (nguoi dugce uy quyén).

Truong hop khong da sé thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc
triéu tap lai trong thoi han (15) ngay ké tir ngay du dinh hop lan th& nhat. Cude hop tri¢u
tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi ddng quan tri dy hop.

4. Cdch thirc biéu quyét
a. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi duoc y quyén truc tiép c6 mit
v6i tu cdch cd nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;
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b. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cdc giao
dich hodc dé xuit ma thanh vién d6 hoic nguoi lién quan dén thanh vién d6 c6 loi ich va
loi ich d6 mau thuan hoic cé thé mau thudn véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Ho1
ddng quan tri khong duoc tinh vao sb luong dai biéu t6i thiéu can thiét c6 mit dé c6 thé
t6 chirc cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong c6
quyén biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hodc gidn tiép duoc hudng loi tir mot hop
ddng hodc giao dich da dugc ky két hoic dang du kién ky két vi Cong ty va biét ban
than 12 ngudi c6 loi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai ban chat, ndi dung cua quyén
loi d6 trong cudc hop ma Hoi dong quan trj 1an dau tién xem xét van dé ky két hop dong
hodc giao dich nay. Trudng hgp mot thanh vién Hoi ddng quan tri khong biét ban than va
ngudi lién quan c6 1gi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duoc ky véi Cong ty, thanh
vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai cdc loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cia
Hoi d@)ng quan tri dugc td chure sau khi thanh vién nay biét réng minh c6 lgi ich hoac sé&
¢6 loi ich trong giao dich hodc hop dong lién quan.

c. Khi c6 van dé phét sinh trong mot cudc hop cua Hoi d@)ng quan tri lién quan
dén loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét mot
thanh vién ma nhitng van dé d6 khong duoc giai quyét biang viéc tu nguyén tir bé quyén
biéu quyét ciia thanh vién Hoi ddng quan tri c¢6 lién quan, nhitng van dé phat sinh d6
duoc chuyén téi cho chu toa cudc hop quyét dinh. Phin quyét cta chu toa lién quan dén
van d& nay c6 gia tri 12 quyét dinh cudi ciing trir trudng hop tinh chat hodc pham vi loi
ich ctia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua dugc cong bd day di;

5. Cdch thirc théong qua nghi quyét ciia Hi dong qudn tri

Hoi déng quan tri théng qua cdc nghi quyét va ra quyét dinh bang cich tuin theo
¥ kién tan thanh ctia da sé thanh vién Hoi ddng c6 mit (trén 50%). Néu c6 phiéu tin
thanh va phan d6i ngang bang nhau, Chu tich s& 12 ngudi ¢6 14 phiéu quyét dinh.

6. Ghi bién ban hop Héi dong quan tri

Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duoc lap chi tiét va 16 rang. Thu ky va céc
thanh vién Hoi dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao céc bién ban cudc
hop. Nghi quyét ¢ thé dugc thong qua bang cich sir dung nhiéu ban sao ctia ciing mot
vin ban néu mdi ban sao d6 dugc mot thanh vién tré 1én ky. Bién ban hop hoi dong quan
tri phai dugc luu gitt theo quy dinh cua phap luat va diéu 16 Cong ty.

7. Ldy ¥ kién bang van bén

Hoi dong quan tri c6 thé dugc thong qua cdc nghi quyét bang hinh thic 1dy ¥ kién
bang van ban. Trong trudng hop nay, chi tich Hoi déng quan tri phai gui phiéu ldy y
kién dén tat ca cc thanh vién Hoi ddng quan tri. Nghi quyét theo hinh thirc 1iy ¥ kién
bang van ban duoc thdng qua trén co s ¥ kién tdn thanh cta da sé thanh vién Hoi dong
quan c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gid tri nhu nghi quyét dugc céc
thanh vién HDPQT thdéng qua tai cudc hop dugc triéu tap va td chirc theo thong 1¢. Nghi
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quyét c6 thé thong qua bang cich sir dung nhiéu ban sao ctua cung mot van ban, néu moi
ban sao d6 c6 it nhat mdt chir ky cua thanh vién.

8. Thong bdo nghi quyét Hpi dong quan tri

Chu tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban hop cua Hoi dong
quan tri cho cdc thanh vién va nhiing bién ban ban d6 phai dugc xem nhu nhiing bang
chtng xéc thuc vé& cong viéc da duoc tién hanh trong cdc cudc hop d6 trir khi ¢6 y kién
phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han 10 ngay ké tir khi chuyén di. Noi dung co
ban cua bién ban hop dugc quy dinh tai diéu 154 Luét Doanh nghiép.

Piéu 6. Trinh tw va thi tuc dé cir, ing cir, biu, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Ban Kiém soat

1. Tiéu chuin thanh vién Ban Kiém soat

- Khéng 1am viéc trong bo phan ké todn, tai chinh cia cong ty

- Khong 12 thanh vién hay nhan vién cta Cong ty kiém todn ddc 1ap thuc hién
kiém sodt céc bdo cdo tai chinh ctia céng ty trong ba (3) nam lién trudc do.

- Kiém so4t vién phai 1a kiém todn vién, hoic ké toan vién.

- Truong Ban Kiém soét phai 1a ké to4n vién hodc kiém todn vién chuyén nghiép
va phai lam viéc chuyén trach tai cong ty.

- Thanh vién Ban Kiém so4t c6 thé khong phai 1a c6 dong cia cong ty.

2. Céch thirc dé cir va img cir ngwdi vao vi tri thanh vién Ban kiém soat

2.1 T¥ 1@ dé cir va tng cir ngwoi vio vi tri thanh vién Ban Kiém soat

Cic cb6 dong nam gilt c¢6 phan c6é quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét
sdu (6) thing c6 quyén gop sd quyén biéu quyét cua timg nguoi lai voi nhau dé dé cir cic
mg vién Ban Kiém so4t. C6 d6ng hodc nhém co dong nam giir tir 5% dén dudi 10%
téng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) ung vién; tir 10% dén dudi
30% duoc dé ctr toi da (02) ung vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé ctr t6i da ba (03)
g vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da bdn (04) ung vién; tir 50% dén dudi
60% duoc dé cir toi da nam (05) ung vién.

Truong hop s6 luong céc tng vién Ban Kiém soét thong qua dé ctr va tng cir van
khéng du s6 luong can thiét, Ban Kiém sodt dwong nhiém c6 thé dé ctr thém tng cir vién.
Co ché dé cir hay céch thirc Ban Kiém soét dwong nhiém dé ctr g ctr vién Ban Kiém
sodt phai duoc cong bd ro rang va phai duoc Dai hoi dong co dong thong qua trude khi
tién hanh dé cu.

2.2 Chudn bi hé so dé cii/irng cir vao vi tri thanh vién Ban kiém sodt

Tuong tu nhu viéc chuan bi hd so dé cu/ing ctr vao thanh viéen HDQT

3.Céch thire bau thanh vién Ban Kiém soat
Tuong ty nhu viéc bau thanh vién HDQT

4. Céc trwong hop mién nhiém hay béi nhiém thanh vién Ban Kiém soat
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Cic trudng hop thanh vién Ban Kiém soét khong con di tu cdch 1am thanh vién
Ban Kiém sodt

a. Thanh vién d6 bi phap luat cAm lam thanh vién Ban Kiém sodt;

b. Thanh vién d6 tr chic béng mot van ban thong bdo dugc gui dén tru s& chinh
cua Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi rdi loan tim than va cdc thanh vién khdc cia Ban Kiém sodt
¢6 nhitng bang chimg chuyén mén ching t6 ngudi d6 khong con nang luc hanh vi nhan
SU;

d. Thanh vién d6 Véng mat khong tham du cic cudc hop cua Ban Kiém sodt lién
tuc trong vong sdu (06) thang lién tuc khong dugc su chap thuan cta Ban Kiém sodt va
Ban Kiém sodt ra quyét dinh rang chirc vu ctia ngudi nay bi bo tréng;

e. Thanh vién d6 bi cat chic thanh vién Ban Kiém sodt theo quyét dinh cia Pai
hoi dong cb dong.

5. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién
Ban Kiém sodt trong vong hai muoi bén (24) gio.

Diéu 7. Trinh tw, thi tuc lva chon, bé nhiém, mién nhiém can bd quan 1y

1. Cdc tiéu chudn d@é lwa chon qudn Iy cdp cao:

Cong ty duoc tuyén dung quan 1y véi sd luong phit hop véi co cdu do Hoi dong
quan tri Cong ty thong nhit quyét dinh tiy ting thoi diém. Cin bd quan 1y can cé tu
cdch va ning lyc trinh d6 phit hop véi vi tri bd nhiém theo yéu cau ciia cong viéc.

2. Viéc bo nhiém, mién nhiém cdn bg qudn Iy cép cao:

a. Ho1 déng quan tri lya chon va ra quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Gidm dbc
Cong ty.

b. Hoi ddng quan trj Iya chon va ra quyét dinh bo nhiém, mién nhiém Phé Gidm
dbc va Ké toan truong trén co so ¥ kién dé xuat ctia Giam ddc.

c. Giam dbc Iya chon va dé xuét Hoi déng quan tri thong qua viéc bd nhiém, mién
nhiém céc chirc danh quén Iy trong Cong ty, tir cdc chitc danh thudc tham quyén cua Hoi
ddng quan tri.

Cic chirc danh trén sau khi dugc Hoi ddng quan tri théng qua s& dugc bdo cdo
Cong ty Me Nha xuat ban Gido duc Viét Nam dé ra quyét dinh cong nhan.

3. Ky hop dong lao déng véi cdn bé qudn Iy cdp cao:

Mirc lyong, tién thi lao, loi ich va cdc diéu khoan khac trong hop dong lao dong
d6i voi can bd quan 1y cip cao s& do Giam ddc dé xuat va Hoi dong quan tri quyét dinh.
Trén co s& d6, Gidm déc 1a nguoi st dung lao dong, ky hop dong lao dong véi can bo

quan 1y duoc bo nhiém.

4. Cdc truwong hop mién nhiém cdn bé qudn Iy cdp cao:
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Can clr vao yéu cau cong viéc, ké hoach san xuat kinh doanh va nhiém vu, chtic
trach dugc giao, néu can bd quan 1y thiéu trach nhiém, su man cdn hodc c¢6 hanh vi
khong du tu cach, Gidam dbc dé nghi Hoi dong quan tri xem xét mién nhiém cén bd quan
ly.

5. Théong bdo bé nhiém, mién nhiém cdn bé qudn Iy cdp cao;

Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém cdn bd quan 1y cdp cao duoc gii dén HPQT,
Ban Kiém sodt, cic cdn bd quan 1y, cic bo phan trong Cong ty.

Piéu 8. Quy trinh, thii tuc phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat va Giam dbc (Ban diéu hanh)

1. Thi tuc, trinh tu triéu tip, thong bido moi hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop giira Hyi dong quin tri, Ban Kiém soat va Giam doc (Ban dié¢u hanh):

Céc cugc hop gitra Hoi déng quan tri, Ban Kiém sodt va Gidm dbc (Ban diéu
hanh) duoc to chire khi can thiét va dugc thdng bdo dén cdc thanh vién dy hop. Thong
bdo vé cudc hop s& phai dwoc 1am bang vin ban bang tiéng Viét va phai thong bdo vé
chuong trinh hop, thoi gian, dia diém hop va phai duogc kem theo nhiing tai liéu can thiét
vé nhitng van dé s& dugc ban bac, trao ddi. Bién ban cudc hop dugc thu ky Cong ty ghi
va luu lai tai s6 Bién ban ctia Cong ty. Thong bdo két qua hop s& dugc giri dén cdc thanh
vién du hop va cdc cd nhén, bd phan c6 lién quan.

2. Thong bio nghi quyét cia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat va Giam
déc (Ban diéu hanh):

Nghi quyét Hoi dong quan tri dwoc Thu ky HPQT Cong ty dong thoi gii cho
HDQT, Ban Kiém sodt va Ban Diéu hanh.

3. Cac truwomng hop Giam doc diéu hanh va Ban Kiém soat dé nghi triéu tap
hop Héi dong quan tri va nhitng van dé cin xin ¥ kién Hoi ddng quan tri:

Gidm dbc diéu hanh dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri dé xin y kién Hoi
ddng quan tri quyét dinh cdc van dé ngoai tham quyén quyét dinh cua Gidm dbc diéu
hanh.

Ban Kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi déng quan tri khi nhan théy cdc van dé
c¢6 anh hudng dén quyén loi hop phép ctia Cong ty va ctia cd dong.

4. Bio cdo ciia Giam ddoc diéu hanh véi Hoi dong quan tri vé viéc thue hién
nhiém vu va quyén han dwgc giao:

Gidam dbc diéu hanh phai giri bdo cdo bang van ban dinh ky hang quy, bdo cdo 6
thing va bdo cdo nim cho Hoi dong quan tri vé viéc thyc hién nghi quyét Hoi dong quan
tri, tinh hinh hoat dong kinh doanh va phuong hudéng hoat dong trong thoi ky tdi cua
Cong ty cho Hoi dong quan tri.

5. Kiém diem viéc thuc hién nghi quyét va cac van de uy quyéen cia Hoi dong
quan trj doi véi Giam doc diéu hanh:
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Can ctr vao bdo cdo ciia Gidm ddc diéu hanh vé viéc thuc hién Nghi quyét va cic
van dé uy quyén khac ctia Hoi ddng quan tri ddi véi Gidm dbc diéu hanh, Hoi dong quan
trj ddnh gi4, kiém diém viéc thuc hién ciia Gidm dbc diéu hanh trong céc budi hop Hoi
dong quan tri.

6. Cac van dé giam ddc diéu hanh phai bao cdo, cung cip thong tin va cich
thirc thong bao cho Hdi dong quan tri, Ban Kiém soat:

a. Gidam dbc diéu hanh bédo cdo Hoi dong quan tri cdc ndi dung cé lién quan dén
viéc thuc hién Nghi quyét HDQT va céc van dé iy quyén ciia HPQT ddi v6i Giam ddc
diéu hanh, bdo cdo vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh cta Cong ty va cic van
dé can xin ¥ kién chi dao cia HDQT.

b. Truong hop phét hién rii ro ¢6 thé anh hudng 16n dén uy tin va hoat dong cua
Cong ty, Giam ddc diéu hanh can bido cdo ngay cho Ban Kiém soét. Gidm dbc diéu hanh
chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuin loi dé truong Ban Kiém sodt va cdc thanh vién
Ban Kiém soét duoc tiép cén céc thdng tin, bdo cdo trong thoi gian nhanh nhét theo yéu
cau cua Ban Kiém soit.

7. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cic thanh vién Ban Kiém soat va Giam déc (Ban diéu hanh) theo céc
nhiém vu cu thé ciia cdc thanh vién néu trén.

Hoi dong quan tri, Ban Kiém sodt va Gidm dbc (Ban diéu hanh) phdi hop trong
quan hé cong tc theo cdc nguyén tic sau:

a. Ludn vi lgi ich chung cua Cong ty.

b. Tuén tha nghiém tic cdc quy dinh c6 lién quan cua phép luét, Diéu 18 va cic
quy dinh ctua Cong ty.

c. Thuc hién nguyén tic tip trung, ddn chi, céng khai, minh bach.

d. Phéi hop cong tdc vai tinh than trach nhiém cao nhét, trung thyuc, hop tic va
thudng xuyén chii dong phdi hop théo g& cdc vudng mic, khé khan.

Piéu 9. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi véi hoat dong, khen thwéng va
ky luat do6i véi thanh vién Hgi dong quan tri, Giam doc (Ban diéu hanh):

Cian ctr vao két qua cdng viéc va nhiém vy dugc giao, Hji déng quan tri hop ddnh
gid hang nidm ddi véi céc thanh vién Hoi dong quan tri va Gidm ddc diéu hanh va Ban
diéu hanh theo 4 miic: hoan thanh xut sic nhi¢ém vy, hoan thanh t&t nhiém vy, hoan
thanh nhiém vu va khong hoan thanh nhiém vu. Céc danh gid trén 1am cin cir dé xét
khen thuong ddi v6i thanh vién HPQT va Gidm ddc diéu hanh, céc thanh vién Ban diéu
hanh.

Khi phit sinh céc su viéc sai pham, khong thyuc hién ding chi truong, nghi quyét
ctia Hoi dong quan tri, thy theo muc do vi pham. Hoi ddng quan tri s& xem xét mirc do
ky luat di véi thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm ddc va thanh vién Ban diéu hanh.

Piéu 10. Quy trinh, thii tuc vé viéc thanh 1ap va hoat ddng ciia cic tiéu ban
thudc Hoi dong quan tri:
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Khi thay can thiét, Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban thudc Hoi dong
quan tri theo quy dinh cua Diéu 1& Cong ty va Diéu 17 cia Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

Piéu 11. Lwa chon, bé nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty

1. Tiéu chuén ciia ngwdi phu trach quan tri Cong ty

a. C6 hiéu biét vé phap luat

b. Khong dugc dong thoi 1am viéc cho Cong ty kiém todn doc 1ap dang thyuc hién
kiém todn bdo cdo tai chinh ctia Cong ty.

c. Cic tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1é cong ty va quyét dinh
cua HDQT.

2. Viéc bé nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty

a. HPQT chi dinh it nhat mot (01) ngudi 1am Ngudi phuy trach quan trj Cong ty dé
hd trg hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mot cdch c6 hiéu qua. Nhiém ky cua
ngudi phy trach quan tri Cong ty do HPQT quyét dinh, t6i da 13 nim (05) nim. Nguoi
phu trach quan tri Cong ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
152 Luét doanh nghiép.

b. HPQT c6 thé bd nhiém Tro 1y ngudi phu trach quan tri cong ty tiy ting thoi
diém.

3. Quyén va nghia vu ciia nguwoi phu trach quén tri Cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HPQT trong viéc t6 chirc hop Pai hoi dong c¢d dong theo quy dinh va
cic cong viéc lién quan gifta cong ty va co dong;

b. Chuan bi céc cude hop HPQT, Ban kiém sodt va Pai hoi déng ) dong theo
yéu cau cua HDQT hoac ban kiém sodt;

c. Tu van vé cdc thu tuc cua céc cudc hop;

d. Tham dy céc cudc hop;

e. Tu van thi tuc 14p cdc nghi quyét cia HPQT phit hop véi luat phép;

f. Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cic thong tin
khéc cho thanh vién HDQT va Ban kiém soat;

g. Gidm sit va bdo cdo HDQT vé hoat dong cong b thong tin ctia cong ty;

h. Bao mat thong tin theo cdc quy dinh cta phdp luat va Diéu 1¢ cong ty;

i. C4c quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu 18 Cong ty.

4. Cac truomng hop mién nhiém Nguéi phu trach quan tri cong ty

a. HDQT c¢6 thé bii nhiém/mién nhiém Ngudi phy trich quan tri céng ty khi can
nhung khong trdi v6i cic quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

b. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét ctua Pai
hoi dong c6 dong.

5. Thong bao b nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quén tri Cong ty
Sau khi ¢6 quyét dinh b nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty,
Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hitu
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quan, trén cac phuong tién thong tin dai chiing, trén trang website cia Cong ty theo trinh
tu va quy dinh cta luat hién hanh.

Chuong I1I: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. Sira dbi bo sung

1. Viéc bd sung hodc stra d6i quy dinh nay phai duoc Pai hoi dong cd dong Cong
ty xem xét va quyét dinh.

2. Trong trudng hop c¢6 nhitng quy dinh cta phép luét c6 lién quan dén hoat dong
ctia cong ty chua duoc dé cép trong ban quy ché nay hodc trong truong hop ¢é nhitng
quy dinh méi ctia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy
dinh ctia phép luat d6 duong nhién duoc dp dung va diéu chinh hoat dong cia Cong ty.

Diéu 14. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gébm 3 Chuong 14 Piéu, duoc Pai hoi ddng co déng Cong ty co
phan Ban d6 va Tranh anh gido duc nhét tri thong qua ngay 16 thang 04 nim 2018 va
thay thé quy ché quan tri Cong ty cii cia Cong ty c6 phan Ban dd va Tranh anh gido duc.

2. Quy dinh tai diém e Khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay c6 hiéu lyc sau ngiy
01/08/2020.

3. Quy dinh tai diém f Khoan 1 Piéu 4 Quy ché nay c6 hiéu lyc sau ngiy
01/08/2019.

4. Quy ché nay 12 duy nhét va chinh thirc tai Cong ty.

5. Céc ban sao va trich luc Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty phai c6 chit ky cia
Chu tich HDQT

CONG TY CO PHAN BAN PO VA TRANH ANH GIAO DUC
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Phan Xuin Thanh
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PAI HOI PONG CO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP BAN DO VA TRANH ANH GIAO DUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6-01/NQ-DHPCD2018 ~ =meeeeemeeeee 0 ——
Ha Noi, ngay 16 thdang 04 nam 2018
DU THAO L . . A
NGHI QUYET CUA PAI HOI PONG CO PONG
Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dwoc Quéc héi khéa XIII nuée Cong hoa
xd hgi chii nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 ¢6 hiéu lwc ké tir ngay
01/07/2015;

- Diéu 1¢ Té chirc va Hoat ddng ciia Cong ty c¢é phan Ban do va Tranh dnh gido
duc;

- Bién ban phién hop Pai hdi dong cé dong thwong nién nam 2018 ngay
16/04/2018 ciia Cong ty cé phan Bdn dé va Tranh dnh gido duc;

PAI HOI PONG CO PONG NAM 2018
CONG TY CO PHAN BAN PO VA TRANH ANH GIAO DUC
QUYET NGHI

Piéu 1: Thong qua Bdo cdo hoat dong cia Hoi dong quan tri nim 2017 va
Phuong huéng cong tdc nam 2018.

Nghi quyét nay duoc thong qua bang phiéu biéu quyét voi s phiéu tan thanh 1a
...... phiéu, chiém ty 16 ........% so v&i tong s6 phiéu ciia céc cd dong c6 quyén biéu quyét
c¢6 mat truc tiép hodc thong qua dai di¢n dugc uy quyén c6 mat tai Dai hdi cd dong
thuong nién nam 2018 tuong duong voi ......ceeueeee. cd phan va c6 hiéu lyc thi hanh
ngay.

Piéu 2: Thong qua Bdo cdo ctia Ban Gidm ddc vé tinh hinh thyuc hién nhiém vu
niam 2017; phuong dn phan phdi loi nhuén, chia c¢o tirc nim 2017 va ké hoach san xuat

kinh doanh nam 2018; cu thé nhu sau:

2.1. Théng qua bdo céo tai chinh nim 2017 da duoc kiém todn boi Cong ty
TNHH Kiém todn va Ké todn AAC véi cdc chi tiéu chinh:

- Tong doanh thu: 57.905.588.580 dong

- Tong chi phi: 54.264.459.783 dong
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- Tong loi nhuan trudc thué TNDN: 3.641.128.797 dong

- Thué TNDN: 757.811.402 dong
- Tong loi nhuén sau thué TNDN: 2.883.317.395 dong
- Lii co ban trén cb phiéu: 1.638

2.2. Phé duyét phuong dn phin phdi loi nhuan va chi tra c¢6 tic nim 2017 nhu

sau:

- Loi nhuén sau thué TNDN nim 2017: 2.883.317.395 dong

- Thanh todn c6 tirc ndm 2017 bang tién mat (ty 1& 14% twong  2.464.000.000 dong

g v6i 100% Nghi quyét PHDPCD niam 2017 da thong qua):

- Loi nhuén sau thué TNDN nidm 2017 con dé lai: 419.317.395 dong
2.3. Phé duyét hinh thirc thanh todn ¢ tirc nim 2017: Thanh todn co tirc bang

chuyén khoan qua tai khoan ciia Trung tam luyu ky chimg khodn Viét Nam déi véi cdc cd

dong di luu ky; Cong ty CP Ban do va Tranh anh gido duc truc tiép thanh todn cb tirc

cho cdc cd déng chua luwu ky. Thanh todn ¢ tirc nam 2017 bang tién mat 1am 01 dot:

+ Ty 1& 14% (twong ung v&i 1.400 dong/cd phiéu): Ngay ding ky cudi cing:
12/03/2018; Thoi gian thyuc hién chi tra: 26/03/2018.

2.4. Thong qua ké hoach san xuét kinh doanh nim 2018 v&i mot s6 chi tiéu chinh

nhu sau:

- Tong doanh thu: 56.000.000.000 dong
- Tong chi phi: 52.400.000.000 dong
- Tong loi nhuan trudc thué TNDN: 3.600.000.000 dong
- Tong loi nhuan sau thué TNDN: 2.880.000.000 dong
- Ty 18 ¢6 tirc: 14%

2.5. Thong qua don gid tién lwong cua nim 2018, duoc tinh vao chi phi san xuét
kinh doanh, dua trén loi nhuan trudc thué: 1.540 d@)ng tién lvong/1.000 d@)ng loi nhuan
trude thué + 274.000.000 dong.

2.6. Thong qua chi phi thit lao Hoi dong quan tri va Ban Kiém sodt nim 2017 va
Phuong 4n chi tra thu lao nam 2018:
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+ Thit lao Hoi dong quan tri va Ban Kiém sodt nam 2017: duoc tinh vao chi phi
san xuét kinh doanh, bang 5% loi nhuén trudc thué, twong tng vai 182.000.000 dong.

+ Thil lao Hoi dong quan tri va Ban Kiém sodt nim 2018: duoc tinh vao chi phi

san xudt kinh doanh, béng 5% 1o1 nhuan trudc thué.

Nghi quyét nay duoc théng qua bang phiéu biéu quyét véi sé phiéu tan thanh 1a
...... phiéu, chiém ty 18 ........% so v&i tong sd phiéu ciia cdc c6 déng c6 quyén biéu quyét
c¢6 mat truc tiép hodc thong qua dai di¢n dugc uy quyén c6 mat tai Dai hdi cd dong
thudng nién nim 2018 twong dwong Voi .........cco........ cd phan va c6 hiéu lyc thi hanh

ngay.

Piéu 3: Thong qua Bdo cdo cia Ban Kiém sodt vé hoat dong nam 2017 va dé xuat
Dai hoi dong c6 dong giao cho Ban diéu hanh cong ty lwa chon don vi kiém todn doc lap
kiém todn bdo cdo tai chinh nim 2018 ¢ du tiéu chuan, ning luc theo quy dinh cia Bo

Tai chinh va ¥ kién chi dao, dinh huéng ctia Nha xuat ban Gido duc Viét Nam.

Nghi quyét nay duoc thong qua bang phiéu biéu quyét voi s phiéu tan thanh l1a
...... phiéu, chiém ty 18 ........% so véi tong sb phiéu cua cic co dong cé quyén biéu quyét
c¢6 mat truc tiép hodc thong qua dai di¢n dugc uy quyén c6 mat tai Dai hodi cd dong
thuong nién nam 2018 tuwong duong voi ......ceeueeee. cd phan va c6 hiéu lyc thi hanh

ngay.

Piéu 4: Thong qua lya chon CONG ty.....coovevveeeeeeeeeeannn kiém todn Bdo cdo tai

chinh ban nién va Béo cdo tai chinh nam 2018.

Nghi quyét nay duoc théng qua bang phiéu biéu quyét véi sé phiéu tan thanh 1a
...... phiéu, chiém ty 18 ........% so v&i tong sd phiéu ciia cdc c6 déng c6 quyén biéu quyét
c¢6 mat truc tiép hodc thong qua dai di¢n dugc uy quyén c6 mat tai Dai hdi cd dong
thudng nién nim 2018 twong dwong Voi .........cco.c..... cd phan va c6 hiéu lyc thi hanh

ngay.

Piéu 5: Thong qua Diéu 1é t6 chuc va hoat dong da dugc Hoi déng quan tri stra
d6i va ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty theo quy dinh ciia Nghi dinh
71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 hudng dan vé quan tri cong ty dp dung véi cong ty dai
chiing; Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctia B Tai chinh hudng dan mot
s6 diéu cua Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

Nghi quyét nay duoc théng qua bang phiéu biéu quyét véi sé phiéu tan thanh 1a
...... phiéu, chiém ty 18 ........% so v&i tong sd phiéu ciia cdc c6 déng c6 quyén biéu quyét

c6 mat tryc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén cé mat tai Pai hoi co dong
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thudng nién nim 2018 twong dwong Voi .......c.cco........ cd phan va c6 hiéu lyc thi hanh
ngay.

Piéu 6: Toan bo Nghi quyét nay di dugc Pai hoi dong ¢ dong théng qua tai
phién hop thuong nién nim 2018 duoc to chirc vao ngay 16/04/2018.

Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay 16/04/2018 va tat ca céc cd dong ciia Cong
ty ¢6 phan Ban dd va Tranh anh gido duc; Thanh vién HPQT; Thanh vién Ban Kiém
sodt; Ban Gidm dbc va toan thé CBCNV Cong ty c6 phan Ban d6 va Tranh anh gido duc
¢6 trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

TM. POAN CHU TICH
CHU TICH HPQT

Noi nhdn:
- Cdc ¢ dong
- HDOT, Ban Kiém sodt
- Ban Giam doc, KTT
- Cdc Phong
- L HC Phan Xuéin Thanh
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