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6: A2 YQC-HAMADECO
Ba Néing, ngay thang  ndam 2018

QUY CHE LAM VIEC
TAI DAI I:I()I DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN QUAN LY VA KHAI THAC HAM PUGNG BO HAI VAN

3 Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Dai hdi déng cd déng thuong
nién nam 2018 cia Cong ty C6 phan Quén ly va khai thac him duong bd Hai Van
(HAMADECO), sau day goi tit 1a “Dai hoi”.

2. Quy ché nay quy dinh cuy thé vé quyén va nghia vu cta c dong, nguoi
tham dy hop Dai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.

3. Cb dbng va céc bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc ciia Pai hoi
DPam bao nguyén tic 1am viéc cong khai, cong bang, dan chu.

L ., Chuong2 .
QUYEN VA NGHIA CUA CO PONG, NGUOI THAM GIA DAI HOI

Diéu 3. Quyén va nghia vy ciia ¢é déng

1. Biéu kién tham du hop Pai héi

Co déng 1a dai dién phap nhan, thé nhan hodc dai dién cé d6ng, mot nhom c
déng s& hitu cb phan c6 quyén biéu quyét clia Cong ty vao ngdy chdt danh sich cb
dong duoc quyén tham gia Pai hoi ddng cb déng thudng nién ndm 2018 ciia cong ty
(ngay chdt danh sach 1a ngay 14/3/2018 do Trung tam luu ki ching khoan Viét Nam
xac nhan).

2. Quyén cia cb ddng khi tham du hop Pai hoi:

a. Pugc tryc tiép tham dy hodc uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu
quyét tai Dai hoi;

b. Pugc biéu quyét tit ca cac vén dé thudc thim quyén cia Dai héi theo quy
dinh cta Luat Doanh nghiép nim 2014, c4c vin ban quy pham phat luit khéc c6 lién
quan;

¢. Puge Ban t6 chirc Pai héi théng bdo cdng khai noi dung chuong trinh Pai
hoi.

d. Tai cuge hop Pai hoi, mdi c6 déng hoic dai dién ty quyén khi t6i tham dur
Dai hoi, sau khi dén ban dang ky tham dy hop Pai hoi voi Ban Kiém tra tu céch cd
dong, duoc nhén:



- Mot phiéu biéu quyét c6 ghi ma s6 phiéu biéu quyét (sb cb phén s hitu hoic
dugc uy quyén tham dy Pai h¢i, mdi ¢é phin bing mét quyén biéu quyét) cb dong
luu gitr va dé biéu quét trong sudt qua trinh dai hoi;

- M6t phiéu ban cir Hoi ddng quan trj va mdt phiéu bau cir Ban kiém so4t (ghi
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ding s0 c¢b phin ma cé‘ ddng d6 sé hiru hodc dugc uy quyén tham du Dai héi va
tong s6 phiéu duoc quyén bau cir tuong tng véi tdng sé ¢ phén s¢ hitu hoic dugc
uy quyén nhan véi sé thanh vién dugc bau la 03 nguoi trong HDQT va 01 ngudi
trong BKS).

d. Céc cb dong, dai dién dugc iy quyén khi téi du hop Pai héi dugc thao lusn
va tién hanh bidu quyét théng qua cac ndi dung duge néu tai Piém ¢ Khoan 2 Didu 2
nay.

e. Cé dong, dai dién duge ty quyén dén du hop Pai héi mudn c6 quyén dang
ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai cudc hop Pai hoi, nhung
Chu toa khéng ¢6 trach nhiém ding cudc hop Pai hdi va hiéu lue cia cac dot bidu
quyét da tién hanh truge dé s€ khong bi anh hudng.

3. Nghia vu ctia ¢ ddng khi tham du hop Pai hoi:

a. C6 dong hay dai dién dugc iy quyén khi tham du hop Pai hdi phai mang
theo gidy ching minh nhén dan hofc hd chidu, Gidy moi hop, Gidy ty quyén (déi
v6i dai dién dugce ty quyén) va ding ky tham du Pai hoi véi Ban kiém tra tu cach
) dong;

b. Nghiém tiic chdp hanh Noi quy tai cudc hop Dai hoi, ton trong két qua lam
viéc tai Dai hdi.

Pidu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich cb dong

Ban kiém tra tu cach cé dong do Céng ty dé cir va ¢6 nhiém vu sau:

a. Kiém tra tu cach cd d6ng hodc dai dién dugc iy quyén dén du hop: Gidy
chimg minh nhén dan hogc h chiéu, Gidy m&i hop, Gidy ty quyén (d8i véi dai dién
duoc ty quyén);

b. Phat Phiéu biéu quyét va céc tai lidu hop c6 lién quan cho ¢é dong hoic dai
dién duge tiy quyén cua ¢6 dong;

¢. Béo céo trude Dai hdi vé két qua kiém tra tur céch cb déng du hop Dai héi.

Piéu 5. Quyé”n va nghia vu ciia Ban kiém phiéu . _’

Ban kiém phi€u do Chu toa dé cur, dugc Dai hdi dong cb dong théng qua va
c6 nhiém vu sau:

a. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 14p mét b phan gitp viée dé hoan thanh
nhiém vu.

b. Déi véi viée bidu quyét cac ndi dung tai Pai hoi:

- Huéng dan cong khai cho céc cd dong céch thirc bidu quyét cac noi dung
cén biéu quyét tai Pai hoi

- Thu phiu biéu quyét theo tirng loai y kién: tén thanh, khong tan thanh,
khéng c6 y kién,

- Tién hanh kiém phiéu theo tung loai,

c. Béo céo két qua kiém phiéu truéc Dai hdi.

d. Thu héi thé biéu quyét khi két thc Pai hoi.



Piéu 6. Quyen va nghia vu ciia Ban bau cir
Ban biu cir do Chu toa dé ctr, duge Pai hoi dong cd dong théng qua va co
nhiém vu sau:

a. Phd bién nguyén tic va thé 1& bdu ctr theo ding quy dinh cua Luat DN va
Piéu 18 cong ty

b. Kiém tra tinh hop 1 hd so @ cir thanh vién HDQT, BKS; tiéu chuin g
clr vién dam bao dugc céac tiu chuin theo quy dinh ctia phap luat va cia Diéu 1é
cong ty

c. Kiém tra tinh hop 1€ ctia phiéu bau cir

d. Phét Phiéu va thu phiéu biu cir

d. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém ldp bién ban kiém phleu cong bé két qua

bau ctr va cling véi Chi toa giai quyét cac thic mic, khiéu nai ctia c6 déng (néu
co).

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Poan Chi tich va Ban Thw ky

1. Poan Chu tich do Pai hdi biéu quyet thong qua, c6 chirc ning diéu khién
cudc hop Pai hdi;

2. Quyét dinh ctia Poan Chu tich vé v4n d2 trinh tu, thi tuc hodc cac su kién
phat sinh ngoai chuong trinh ctia cudc hop Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao
nhét;

3. Poan Chi toa tién hanh céc cong viée duge cho la cén thiét dé didu khién
cudce hop Pai hoi mot cach hop 18 va ¢ trét tu; nhdm muc dich dé cugc hop Pai hoi
phén énh duge mong mubn cta da s6 cac cb déng tham du;

4. Khéng can lay y kién ctia Dai hoi, bit cir lic nao Poan Cha toa ciing c6 thé
tri hodn hop Dai héi dén mot thoi diém khac (phu hop v6i quy dinh tai Luat doanh
nghiép va Diéu 1& té chirc va hoat dong cua Cong ty) néu nhan thay ring:

a. Hanh vi cua nhitng ngudi c6 mét can trg hodc c6 kha ning can tr¢ dién bién
¢ trdt tu ciia cude hop Pai hoi

b. Su tri hodn 14 cén thiét dé cac cong viéc cua cudc hop Dai hoi duge tién
hanh mét céch hop 1é.

5. Ban thu ky do Dai héi biéu quyét thong qua, thuc hién cic cong vige tro
gitip theo phan céng cua Ban chii toa nhu: ghi chép bién ban vé dién bién cude hop
dai héi, t1ep nhén phleu déng gop y kién cua céc ¢b déng, du thao va trinh bay trude
dai hdi vé Nghi quyét ctia Pai hoi..

Chu'(rng 3
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diéu 8. Diéu ki¢n tién hanh Dai hoi

Cude hop Dai héi duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong tham dy dai dién it nhét
51% sb cb phén co quyén biéu quyét theo danh séch cé dong duoc 14p tai thoi diém
chét danh sich cb dong ngay 14/3/2018 dé hop Pai héi.
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Diéu 9. Cich thirc tién hanh Dai hoi

L. Cudc hop Dai hoi du kién s& dién ra trong %2 ngay 16/4/2018

2. Pai héi s& lan luot théo luin va théng qua cac ndi dung néu tai Chuong
trinh dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2018.

Piéu 10. Noi qui trong Pai hoi:

1. Tét ca cdc c6 dong dén tham du Pai hoi an mic lich su, trang nha.

2. Co dOng khi viao phong Dai hoi ng61 dung vi tri hodc khu vire do Ban té
chite Dai hoi qui dinh. Tuyét d6i tuan thl viéc sip x&p vi tri clia Ban té chic.

3. Khéng hit thude 14 trong phong hop, han ché néi chuyén riéng va str dung
dién thoai di dong trong thoi gian dién ra Pai hdi. Khi ¢ dién thoai, dé nghi quy vi
tham du dal hoéi ra ngoai héi truong dé nghe dién thoai.

Diéu 11: Biéu quyét th()ng qua cic van dé tai Pai hoi:

1. Nguyeén tic: Tat ci cdc van dé trong chuong trinh nghl su cua Dai h01 déu
dugc thong qua bing cédch lay y klen biéu quyét cong khai ciia tdt céa céc cb dﬁng
bang Phi€u biéu quyét theo s6 cb phan s hitu va dai dién. Mdi c6 déng duoc cap
mot Phiéu biéu quyét trong dé ghl ma s6 cd dong, s6 6 phan dugc quyén bleu
quyét (so hitu va uy quyen) clia c6 dong va cé déng ddu treo clia Cong ty cb phén
Quan ly va khai thac him duong bd Hai Van

2. Céch bi€u quyét; C6 dong bidu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6
¥ kién hoac c6 y ki€n khic) mot vén dé bing cdch gio phléu biéu quyét.

- Khi biéu quyet bang hinh thic gio Phi€u biéu quyét, mat trude clia Phigu
biéu quyét c6 ghi s6 c6 phdn s& hitu hoac dai dién phai dugc hu?otng v€ phia Chi toa.
Nhung c6 dong khong gio Phigu biéu quyét dlIdc xem la khong cé y kién vé van dé
cdn biéu quyét thong qua.

- Phiéu biéu quyét khoéng hop 1€ gdm nhitng truong hop sau:

+ Phiéu khéng do Ban td chuc phat hanh theo mau quy dinh

+ Phiéu bi rach, khong con nguyén ven hodc khéng con di théng tin phuc vu
cho viéc kiém phleu

3. Kiém phiéu: do Ban kiém phiéu thuc hién.

Diéu 12: Bau cir thanh vién Hoi dong quan trj, ban kiém soat:

1. Tha tuc tng ctr, dé ctr nhan su dé bau vao 'HDQT, BKS phai tuén tha ding
Quy ché vé viéc tham gia @ cir, img ctr va Quy ché bau cir HDQT, BKS ctia Ban td
chirc DPHDPCD thuong nién ndm 2018 ban hanh.

2. Cach thirc bau cir: phiéu bau cur thanh vién HDQT, BKS s& do Ban t6 chirc
DHDCD thudng nién in sin, ¢6 déng diu treo cla cong ty cd phan quan ly va khai
thdc hdm dudng bd Hai Van va dugc phat cho céc c6 dong dén tham dy Pai héi.
Viéc bau cir HDQT, BKS dugc thuc hién theo hinh thirc bé phiéu kin tai Pai hoi
ddng cb dong thuong nién.

Diéu 13: Phat biéu y kién tai Pai hoi:

1. Nguyén tac: C6 dong tham dy Dai hoi khi muén phét biéu y y kién thao luan
phdi dang ky ndi dung phét bi€u véi Ban t6 chitc va duoc su déng y cua Chu toa
doan.



2. Nghi quyét duoc cong bé trén trang thong tin dién tir cia Céng ty trong
thoi han 24h hodc giri t6i céc c6 dong trong thoi han mudi 13m (15) ngay ke tir ngay
Dai hoi bé mac.

Chuong 4 .
HIEU LU'C THI HANH

Piéu 17. Hiéu lie thi hanh

Quy ché nay gém 4 Chuong 17 Piéu dugc théng qua tai cude hop Pai hoi
ddng cb déng thudng nién ndm 2018 va c6 hiéu luc ké tir ngay ky. CH dong va
nhitng ngudi tham dir hop Pai hdi ¢6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.

TM. BAN TO CHUC
TRUONG BAN

Nguyén Xuin Huéng
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