CONG TY CO PHAN 4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO KHI & XAY LAP CONG NGHIEP DPoc lap — Tw do — Hanh phiic
NGUYEN bapsmorm TP.HCM, ngay 0{théng % ndm 2018

DN: cn=NGUYEN TH| LONG
CHAU, c=VN, I=Quan 12, st=Hb Chi

THI LONG Minh, 0=CONG TY CO PHAN CO A -
KHI VA XAY LAP CONG NGHIEP,
" 7~ ou=Phong Tai Chinh - Ké Toan, THONG BAO
title=Giam Déc Tai Chinh/KTT
C H AU Reason: toi dong y
e: 204 8:04.09 09:46,50

Veviee mioT Kop Pai hpi dong cé dong thwong nién nim 2018
Kinh giti: Quy ¢6 dong Cong ty CP Co khi & X4y lip Cong nghiép

Hoi dong quén tri Cong ty cd phan Co khi & Xay ldp Cong nghiép (IMECO) trén
trong kinh moi Quy co dong dén du Dai hoi dong c6 dong thudng nién ndm 2018:
1. Thai gian té chire dai hi: Vao 8 gid sang Thir Sau, ngay 20 thang 04 nim 2018
2. Pia diém: Hoi truong Cong ty s6 929 -931 Qudc 16 1A, P.Théi An, Q12.TP.HCM
3. Noi dung Dai hgi:
- Baéo céo két qua hoat dong SXKD nim 2017, ké hoach’ SXKD nam 2018.
- Bao cdo hoat dong cia Hoi dépg quan tri nam 2017, ké hoach ndam 2018.
- Bao cao hoat dong cia Ban kiém soé} nam 2017.
- Thong qua Béo céo tai chinh da kiém todan ndm 2017 va chon don vi kiém toan
BCTC nam 2018. ) )
- Thoéng qua T¢ trinh phén phoi loi nhuén, trich 1dp cac quy nam 2017 va ké hoach
phan phoi lgi nhuén ndm 2018; )
- Thoéng qua T¢ trinh phé duyét thu lao HPQT, BKS nam 2017 va ké hoach nam
2018.
- Thong qua T¢ trinh stra d(f)i, b(f) sung Diéu 1& Cong ty.
- Thong qua T¢ trinh stra d6i, bo sung Quy ché quan tri Cong ty.
4. Tai liéu Dai hoi:
Quy c6 dong vui long xem va tai ndi dung tai liéu dai hoi trén website ctia Cong ty:
WWW.imecovn.com.vn
5. Thanh phéin tham dy :

- Cb dong cua Cong ty theo danh sach chét ngay 04/04/2018 do Trung tam Luu ky
Chirng khoan VN Chi nhanh TP. Hb6 Chi Minh cung cap

- Truong hop ¢ dong khong thé tham du c6 thé Gy quyén cho HPQT hodc ngudi
khac (theo méau ciia Céng ty).

6. Dang ky va xac nhan tham du dai hoi
Pé cong tac td chirc dugc thuan tién, chu dao dé nghi Quy cb dong vui 1ong xéac

nhan tham dy, hodc gui g1ay iy quyén tham du trudc 16h30 ngay 18/04/2018. Giri
truc tlep hoac Fax theo dia chi:

+ Cong ty c¢b phan Co khi & Xay lip Cong nghiép
+ Dia chi: 929 — 931 Quoc 19 1A, phuong Théi An, quén 12, TP. HCM
+ Dién thoai: 028 37173554 (Ext: 10); Fax: 028 37173201

Quy cd dong tham dy Dai héi vui 1ong mang theo Théng bao mdoi hop, CMND
hoic gidy tiy quyén (néu 1a nguoi duge oy quyén) tham du Pai hoi.

Tréan trong thong bao.

Noi nhan:
-Nhutrén -
- Luu HDQT,VT




GIAY PANG KY DU HQP HOAC UY QUYEN
THAM DU HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Kinh giri: Cong ty c6 phan Co khi va Xay lip Cong nghiép

TN CO QONE: ..o
Nguoi dai dién theo phap TUAt (d01 VOT 10 ChTIC): ...
CMND/HC/CNBDKDN $8:.....ccoviiiiieeeeii CAP NEAY....ovveeii . 171 SRS
DA Chi: oo e Dién thoai......ccocevevveienne
Tong s6 cd phan dai dién hoFC/VA SO RTUL «...veeveeeeeeeeeeeee e c¢b phan.

(Cé déng chon mét trong hai muc dwéi ddy, danh dau vao 6 thich hop)

1. PANG KY DU HOQP []

2. UY QUYEN CHO ONG/BA DUOI DAY []
ONE/BAT ettt
CMND/HC SO: oo, CAP DAY ..o, 1) SRR
3D I I o] oV OSSR PPRRI
85 1S3 1 1 1 Lo} PO USRSRRE
S6 lugng c6 phan ¢ uy QUYBIL oo
Trong truong hop c6 dong khong thé tham du va khong ty quyén duoc cho nguoi khac, Quy C6 dong
vui 1ong ty quyén cho thanh vién HPQT cuia Cong ty theo danh sach dudi day:

s , Ddnh déu | Luwuy: Vui long danh dau (X) hogc (') bén
Ho va tén Chure vu

chon canh tén thanh vién ma Quy ¢ dong chon
R ) ] ) o ) uy quyén, chi chon uy quyén cho mdt ngudi
Ong Doan Minh Toan Chu tich HDQT toan bd s0 ¢o phan s6 hitu; truong hop o
A Thanh vién dong la té6 chirc uy quyén cho nhiéu hon

Oong ....ocovvvvvvnnnnnn. HPQT mét nguoi theo quy dinh cua Luat Doanh

nghiép s6 68/2014/QH13, dé nghi Quy Ch
dong ghi rd s6 lugng c6 phan uy quyén cho
tung thanh vién.

; Thanh vién
HDQT

Noi dung Gy quyén:

Bén nhén y quyén dai dién cho Bén iy quyén tham dy Dai hoi dong cd dong thuong nién nim 2018
cua Céng ty c6 phan Co khi va Xéy lip Cong nghiép dé thyuc hién moi quyén va nghia vu tai Pai hoi
ddng c6 dong twong tmg véi sd ¢b phan duoc uy quyen
Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc uy quyén nay va cam két tuan thi nghiém chinh cac quy
dinh hién hanh cta phap luat, quy dinh ctia Diéu 1é Cong ty cd phan Co khi va Xay lip Cong nghiép
va khong co bat ky su khiéu nai nao vé sau.
Luu y:
Nguwoi dwoc ity quyén chi thwc hién nhitng cong viéc trong pham vi ity quyén va khéng dwoc 11y quyén
lai cho nguoi khac.
Gidy iy quyén nay chi ¢é gid tri khi ¢6 chit ky cia cd hai bén 1wy quyén va dwoc iy quyén. Trong
trwong hop ngueoi iy quyén la cé déng t6 chirc thi can c¢é thém ddu hop 1é cia t6 chirc iy quyén.
Truong hop 1y quyén cho HPQT Céng ty ¢é phan Co khi va Xay lap Cong nghiép thi khong can chiv
ky cia TV HPQT. Gidy ity quyén nay cé hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi Pai héi dong do dong
thwong nién nam 2018 ciia Céng ty c6 phan Co khi va Xay lap Cong nghiép két thiic.
,ngay  thang  nam 2018
Co0 dong/Ngudi uy quyén Nguoi dwoc ity quyén
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu néu cd) (Ky va ghi ro ho tén)



CHUONG TRINH HQP

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2018

Thoi gian t6 chirc dai hdi: Bit dau lic 8h00 ngay 20-04-2018 (Thir Siu)

THOI GIAN NOI DUNG NGUOI THUC HIEN
Tiép don, kiém tra tu cach co dong va dén tiép dai biéu khach ~ .
8h00-8h30 : moi i Le tan - Ban t6 chuc
- Chao cd, Tuyén b khai mac Dai hoi, Giéi thiéu dai biéu Ban t6 chtic
- Bao cdo kiém tra tu cach ¢ dong Ban ki¢m tra TCCD
8h30-8h45 - Thong qua Quy ché lam viéc Pai hoi Ban t6 chirc
- Gi6i thidu Chu toa, Ban Thu ky & Ban kiém phiéu “
- Thong qua chuong trinh dai hoi Chu toa Dai hoi
Bao cao thuc hién hoat dong SXKD nam 2017 va ké hoach
8h45-9h00 | SXKDnam2018 Téng Gidm déc
- - Dai hoi thao luén va bi€u quyet thong qua
Bao céo hoat dong cua Hoi déng quan tri nam 2017, ké hoach
9h00-9h10 nam 2018 Chu tich HbQT
- Dai hoi thao luan va biéu quyét thong qua
Bao céo hoat dong cua Ban kiém soat nam 2017 i
9h10-9h20 - - Dai hoi thio luan va biéu quyét thong qua Truéng Ban kiém sodt
Thoéng qua cac To trinh: :
e Bdo cdo tai chinh da kiém toan nim 2017 va chon Céng ty
: kiém toan nam 2018 -
e Phan phdi loi nhuén va trich 1ap cac quy nim 2017 & ké
0h20.9h45 .  hoach phan phdi loi nhuan nam 2018 : Chu tich HDQT
e Phé duyét thu lao HPQT, BKS nam 2017 va ké hoach nim
L2018 :
e Stra doi, bo sung Diéu 1¢ va Quy ché quan tri Cong ty
- Pai hoi thao luan va biéu quyét thong qua
9h45-10n00 | Gidilao
 Théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi Thu ky dai hoi

10h00-10h15

. Bé mac Dai hoi

Ban t0 chuc




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO KHi & XAY LAP CONG NGHIEP Poc lip — Tu do — Hanh phiic

TP.HCM, ngay 09 thang 04 nam 2018

DU THAO |
ey | < < N
QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
Can cur:

- Luat doanh nghiép cua Quéc hoi Nuoc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam 56
68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Ludt Chitng khodn s6 70/2006/QH11 dwgc Quéc héi théng qua ngay 29/06/2006;
Ludt Sira déi, Bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Chung khoan $6 62/201 0/QHI2 duoc
Quoc héi théng qua ngay 24 thang 11 nam 2010 va cdc van ban dwdi Ludt kém
theo;

- Diéu 1¢ Cong ty cé phan Co khi va Xay ldp Cong nghiép.

Nhim dam bao Dai hoi dong cd dong thudng nién nim 2018 cta Cong ty c6 phan Co

khi va Xay lap Cong nghiép dién ra thanh cong tot dep, Hoi dong quan tri xay dung

quy ché, nguyén tic lam viéc, ung xtr, biéu quyét trong Dai hoi dé Pai hoi dong cd
dong thong qua nhu sau:

1. MUC PiCH

- Pam bao trinh tu, nguyén tic Gmg xu, biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong
thudng nién cia Cong ty cd phan Co khi va Xay lap Cong nghiép dién ra dung
quy dinh va thanh cong tot dep.

- Cac nghi quyét cua Pai hoi ddng cd dong thé hién ¥ chi thong nhét cta Dai hoi
dong cb dong, dap img nguyén vong, quyén loi cta c¢6 dong va ding phap lut.

2. POI TUQNG VA PHAM VI

- Dbi twong: Tat ca cac co dong, ngudi dai dién (nguoi duge ty quyén) va khach
moi tham du Pai hoi dong c6 dong thuong nién Cong ty cd phan Co khi va Xay
lap Cong nghiép déu phai chap hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay,
Piéu 1é Cong ty va quy dinh hién hanh cta phap luat.

- Pham vi &p dung: Quy ché nay duoc su dung cho vi¢c t6 chire hop Dai hoi déng
cd dong thuong nién nam 2018 ciia Cong ty c6 phan Co khi va Xay lap Cong
nghiép.

3. GIAI THiCH THUAT NGU/TU VIET TAT

- Congty . Cong ty cd phan Co khi va Xay lip Cong nghiép

- HDbQT . Hoi déng quan tri

- BKS . Ban kiém soat



BTC : Ban t0 chtc Dai hoi
bHDCD : Daihoi ddng c6 dong ‘
Dai bi€u : CO0 dong, nguoi dai dién (nguoi dugce iy quyén)

4. NOI DUNG QUY CHE

4.1

4.2

4.3

4.4

Picu kién tién hanh hop Pai hi dong c6 dong

Dai hoi déng cd dong Cong ty duoc tién hanh khi c6 sb dai biéu tham du dai
dién it nhat 51% tong sd c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop khong co du sd luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30)
phit ké tir thoi diém an dinh khai mac Dai hoi, Pai hoi phai dugc tridu tap lai
trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc PHPCP 1an thir nhat.
DHDCD tri¢u tap lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 1a cac dai
biéu dai dién cho it nhat 33% co phan c6 quyén bicu quyét.

Truong hop Pai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du sé dai
biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac
Dai hoi, PHPCD lan thir ba c6 thé duogc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay
ké tir ngay dy dinh tién hanh Dai hoi lan hai, va trong truong hop nay Dai hoi
duogc tién hanh khong phu thudc vao sé luong dai biéu tham dy va duge coi la
hop 1& va co quyén quyét dinh tat ca cac van dé ma DPHPCD lan tht nhat c6 thé
phé chuan.

Picu kién c6 dong tham du Dai hoi

Céac cb dong c6 quyén biéu quyét cia Cong ty theo danh sach chét tai ngay
04/04/2018 déu c6 quyén tham du DPHPCD; c6 thé truc tiép tham dy hoidc uy
quyén cho dai dién cta minh tham du. Truong hop cd dong 1a to chic ¢ nhiéu
hon mét nguoi dai dién dugc uy quyen theo quy dinh cua phap luat thi phai xac
dinh cu thé s6 ¢ phan va s phiéu bau ciia mdi nguoi dai dién.

Khach moi tai Dai hoi
La cac chtic danh quan 1y cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai
hoi khong phai 1a ¢6 dong Cong ty nhung duge mdi tham di Dai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir truong hop duge Chu toa
Dai hoi moi, hodc c6 dang ky trude voi BTC Pai héi va duge Chu toa Pai hdi
dong ¥).

Pai bi¢u tham dv Pai hdi phai tuan thi cac quy dinh sau

Dung gio, trang phuc lich sy, trang trong, tuan thu viéc kiém tra an ninh (néu
c6), gidy to tuy than .v.v... theo yéu cau ciia BTC Dai hoi.

Nhan hd so tai lidu, gidy to phuc vu Dai hoi tai bd phan don tiép trudc hoi
truong Dai hoi.



4.5

4.6

C6 dong dén mudn co quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai Pai hoi. Chu toa khong co6 trach nhi¢m dung Pai hdi dé cho cb
dong dén mudn dang ky tham dy; két qua biéu quyét cac van dé& di dugc tién
hanh biéu quyét trudc khi dai biéu d6 dén tham du s& khong bi anh hudng.

Pé dién thoai & ché do rung hodc tét may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Nguoi dugce uy quyén tham dy Pai hdi khong dugc uy quyén tham du Dai hoi
cho nguoi tht ba tham dy Dai hoi.

Khong hit thudc 14, giir trat ty trong phong Pai hoi.
Tuan thu cac quy dinh cua Ban t6 churc, cia Chu toa diéu hanh Dai hoi.

Trudng hop c6 dai biéu khong tuan thi nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac
bién phap, quy dinh noi trén, Chu toa sau khi xem xét mét cach can trong, co thé
tir chdi hodc truc xuét dai biéu néi trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Dai
hoi dién ra mét cach binh thudng theo chuwong trinh ké hoach.

Chu toa

Chu tich Hoi déng quan tri 1a 1a Chu topa PHDCD. Chu toa diéu hanh cong vi¢e
cua Dai hdi theo ndi1 dung, chuong trinh da dugc DPHDPCD thong qua.

Trong truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mit hodc tam thoi mat kha
nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bdu mot nguoi trong
s6 ho 1am chu toa Pai hoi. Truong hop khong c6 nguoi co thé 1am chu toa thi
Trudéng Ban kiém soét diéu khién dé Pai hoi déng co dong bau chu toa cude hop
trong s6 nhitng ngudi du hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhat s& lam Chu toa
cudc hop.

Nhiém vu cua Chu toa:

e Diéu hanh cac hoat dong ctia PHPCP Cong ty theo chwong trinh dy kién
cua HDQT da dugc DPHDCD thong qua;

e Hudng dan céc dai bi€u va Dai hdi thao luan ciac ndi dung c6 trong chuong
trinh;

e Trinh du thao, két luan nhirng véan dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;
e Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;

e Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

Thuw ky Pai hoi

Chu toa Pai hdi cir mdt hodc mot sb nguoi lam thu ky PHDCD.

Nhiém vu va quyén han:

e Ghichép dﬁy du, trung thuc ndi dung Pai hoi;



4.7

4.8

4.9

e Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu ctia Dai biéu;
e Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét DHDPCD;

e HJ tro Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop PHPCPD va thong
bao dén cac Co dong theo diing quy dinh phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Chu toa va thu ky PHPCD c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu
khién cudc hop mot cach hop ly, co trat tu, dung theo chuong trinh da duoc
thong qua va phan anh dugc mong mudn cua da sb nguoi du hop.

Ban tham tra tw cich c6 dong

Ban thim tra tu cach c6 dong ciia Dai hoi gdm 03 nguoi, bao gdm 01 Trudng
Ban va 02 thanh vién, do HDQT thanh 13p va do Poan Chu tich gidi thiéu dén
Dai hoi.

Nhiém vu cua Ban thdm tra tu cach cd dong:

e Ban tham tra tu cach cd dong cua Pai hoi c6 trach nhiém kiém tra tu cach va
tinh hinh ¢6 dong, dai dién c6 dong dén dy hop.

e Truong Ban thim tra tu cach c¢b dong bao cao vdi DPHPCPD tinh hinh cd
dong du hop. Néu cudc hop c6 du ) lugong cd dong va dai dién co quyén du
hop dai dién it nhat 51% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét tham dy thi cudc
hop PHPCP Céng ty dugc t6 chirc tién hanh.

Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thiéu (khong qua 03 nguoi) dé Pai hoi théng
qua biéu quyét bang cach gio thé biéu quyét. Cac tmg vién tham gia ing ctr, dé
ctr (khi thuc hién bau ctr) khong dugc tham gia vao Ban kiém phiéu.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
e Pho bién nguyén tic, thé 18, huéng din cach thirc biéu quyét.

e Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két
qué; chuyén bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét, két qua bau
cu.

e Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky

e Xem xét va bdo cao Pai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét

Phit biéu tai Pai hoi

Dai biéu tham du dai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién phai dugc su dong ¥ ciia Chu

toa Dai hoi. Dai biéu phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhirng ndi dung trong

tAm can trao d6i, phu hop voi ndi dung chuong trinh da duoc Pai hoi thong qua hodc
guri ¥ kién bang vin ban cho Thu ky Pai hoi tong hop bao cdo Chu toa.



Chu toa Dai hoi sé sép Xép cho dai biéu phat biéu theo thir tu dang ky, déng thoi

giai dap céac thac mac cia co dong tai Dai hdi hoac ghi nhan tra 161 sau bang van ban.

4.10 Thé 18 bi¢u quyét tai Pai hoi

4.10.1 Cac quy dinh chung vé biéu quyét

Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai dugc

DHDCD thao luan va biéu quyét cong khai

M3di ¢b phan so hitu hodc dai dién so hiru c6 quyén biéu quyét img véi mot don

vi biéu quyét.

Tai ngay chdt danh sach c6 dong (ngay 04/04/2018), tong sd cd phan cua Cong

ty 1a: 3.599.948 cb phan twong duong vdi 3.599.948 quyén biéu quyét

M&i dai biéu dén tham du Dai hoi s& dugc Ban t6 chic Pai hoi phat truc tiép:

+ Mt (01) “Thé biéu quyét” c6 ghi tén dai biéu, sé c6 phan so hitu va/hodc

dai dién, c6 dong dau treo Cong ty. Phuong thirc nay dung dé thong qua cac
béo cdo, td trinh va cac van dé khac thudc thim quyén cua Pai hoi.

4.10.2 Thé thirc biéu quyét, trinh tu xin y Kién biéu quyét

Tung van dé duoc dua ra trude Pai hoi thude tham quyén ctia PHPCP déu duoc xin
¥ kién theo trinh tu:

Tan thanh (déng y) v6&i ndi dung vira dugce d¢ trinh;
Khong tan thanh (khong dong ¥) véi ndi dung vira duge dé trinh;

Khong c6 y kién véi ndi dung vira dugce dé trinh.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cd dong tién hanh biéu quyét thong qua cac noi
dung bang hinh thirc sau:

Phuong thite gio “Thé biéu quyét”: Mdi dai biéu dugc phat mot (01) thé biéu
quyét. Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac dai biéu biéu quyét thi gio phiéu
biéu quyét 1én cao huéng vé phia Chu toa doan. Trudng hop dai bi¢u khong gio
Phiéu biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét tan thanh va khong tan thanh hodc
khong ¥ kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé do.
Trudng hop dai biéu gio cao Phiéu biéu quyét trong ca ba 1an hodc hai trong ba
1an biéu quyét tan thanh va khong tan thanh hodc khong ¥ kién ctia mot van dé
thi duge xem nhu biéu quyét khong tan thanh véan dé do.

Thanh vién Ban kiém phiéu danh dau c6 dong va sé phiéu biéu quyét tuong ting
clia timg cd dong tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién.

4.10.3 Ghi nhin két qua biéu quyét

Tai DPai hoi, Pai hoi déng co dong s€ thong qua Ban Kiém phiéu.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vy thu, ghi nhan va tra thé biéu quyét.



Ban Kiém phiéu s& kiém tra sé phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y
kién cua ting ndi dung va chiu trach nhi¢m ghi nhan, théng ké va bao cdo két
qua kiém phiéu biéu quyét tai PHPCD.

4.10.4 Ty 18 toi thiéu can dat dwoe khi biéu quyét

4.11

Céac quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong lién quan dén viée stra d6i va bd sung
Piéu 18, loai cb phiéu va s lugng ) phiéu duoc chao ban, viéc to chuc lai hay
giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh
thuc hién co gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cua Cong ty tinh theo Bao
céo tai chinh gan nhat dugc kiém toan dwoc thong qua khi c6 tir 65% trd 1én
tong sd phiu bau cac cb déng c6 quyén biéu quyét co mit truc tiép hodc thong
qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Pai hoi déng ) dong.

Doi voi cac van dé con lai, phai dugc s6 dai bi€u dai dién it nhat 51% tong so
quyén biéu quyét cua tat ca dai biéu dy hop c6 quyén bi€u quyét chap thuan.

Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCD

Bién ban hop va nghi quyét PHDPCD phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hoi.

5. THU'C HIEN

Tét ca cac dai biéu, nguoi dai di¢n, khach moi tham dy Pai hoi co6 trach nhiém
tuan thu day du cac ndi dung di quy dinh tai Quy ché nay, cic quy dinh, noi
quy, quy ché quan 1y hién hanh cta Cong ty va cac quy dinh phéap luat co lién
quan.

Nguoi triéu tap PHPCP ¢6 quyén:

e Yéu ciu tt ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phap an ninh
khac;

e Yéu ciu co quan co tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhiing
ngudi khong tuan thu quyén diéu hanh cia chu toa, ¢b ¥ gy rdi trat ty, ngin
can tién trién binh thuong cta cudc hop hodc khong tudn thi cac yéu cau vé
kiém tra an ninh ra khoi cudc hop BPHDBCD.

Céc noi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhat ap
dung theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Luat doanh nghi¢p 2014 va cac van ban
phép luat hién hanh cia Nha nude .

Quy ché nay cé higu lyc ngay sau khi dwoc PHPCD Cong ty biéu quyét thong qua.

TM BAN TO CHUC



CONG TY CO PHAN
CO KHi & XAY LAP CONG NGHIEP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sb:...... /BC.CKXL TP.HCM, ngay 09 thang 04 nam 2018

BAO CAO
THUC HIEN SAN XUAT KINH DOANH NAM 2017
VA KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2018

I/ PANH GIA THUC HIEN SAN XUAT KINH DOANH NAM 2017
1/ B6i canh chung

Thé giéi bude sang nim 2017 trong bdi canh nén kinh té toan cdu dang c6 nhiing
dau hiéu phuc hoi kha quan sau khi trai qua giai doan kho khan, troi sut ctia ndm 2016.
Tuy nhién tinh trang thwong mai toan cau sut giam trong giai doan kinh té thé gidi phuc
hdi chim chap. Nganh co khi la mgt nganh chiu tac dong khong nhé vao su bién dong
ctia thuong mai thé giéi.

Trude nhitng khé khan théach thire dan xen voi thuan 1gi, co hoi ddi véi Cong ty,
ban lanh dao va tap thé CBCNV s& tiép tuc phat huy tdi da va tiép ndi da ting truong ciia
nhimg nim qua. Tap trung ddy manh cong tac quan 1y va diéu hanh doanh nghiép, giai
quyét triét dé cac ton tai, vuong mic, ddm bao kinh doanh hiéu qua, bao toan von, dam

bao quyén loi, diéu kién 1am viéc t6t cho nguoi lao dong.
2/ Két qua hoat dong kinh doanh nim 2017

Trén co s& nhan dinh kho khan chung cua nén kinh té, xac dinh duoc loi thé va
nhitng khé khan thach thire trudc mat cung véi thuc trang hoat dong san xuat kinh doanh

ctia IMECO trong nam qua, két qua dat dugc nhu sau:

S6 Chi tiéu PVT TH KH TH So sanh %
TT 2016 2017 2017 | TH/KH | TH/NT
1 | Tong doanh thu Tr.d 181.305 | 190.556 | 212.453 | 111,49 | 117,17
- Doanh thu xuat khdu Tr.d | 163.257| 171.650| 188.375| 109,74 | 11538
- Doanh thu ni dia Tr.d 17.546 | 18.556 | 23.580| 127,07| 134,38
- Doanh thu HDTC Tr.d 502 350 498 | 142,28 99,20
2 | S6 phai nép NSNN Tr.d 6.770 7.158 5298 | 74,01 78,25
3 | Tong quy lwong thwe tra Tr.d 50.405 51.912 48.931 94,25 97,07
4 | Lao dong binh quin Nguwoi 409 390 390 | 100,00 95,35
5 | Thu nhap b/q (ng/th) 1.000d 10.800 | 11.630 11.011 | 94,67 | 101,95
6 | Tong von diu tw Tr.d 5.160 5.000 603 | 12,06 11,68
7 | Loi nhuin truéce thué Tr.d 14.146 14.520 12.675 87,29 89,60
8 | Loi nhuin sau thué Tr.d 11.146 | 11.616 10.117 | 87,09 90,76
9 | Ty sudt LNST/VPL % 30,96 32,26 28,10 | 86,83 90,76




1/ Panh gia mot so chi tiéu chii yéu vé hoat dong san xuit kinh doanh:

Nim 2017 tinh hinh SXKD ciia Cong ty dugc ghi nhan t6t hon nim trudce, nhét 1a chi
tiéu doanh thu dat vuot murc ké hoach 11,49% bai cac nguyén nhan:

Do mét sé don hang xudt khau di hoan tit nim 2016 nhung xuét vao diu nim
2017 nén doanh thu phat sinh qua nam 2017.

Doanh thu méat hang xuét khau dat 109,74% (cao hon ké hoach dé ra 1a 9,74% )
c¢6 gia tri NVL do khach hang cung cip (can trir hang nhép) la: 66,725 ty dong
(2.992.537,63 USD), loai trir khodn nay ra thi doanh thu thyc té IMECO thuc hién
13 145,818 ty dong.

DPén Quy 4/2017 Coéng ty gip kho khin do mét s6 khach hang nudc ngoai ngung
khong ky hop dong nén thiéu viéc 1am, anh huong dén thu nhap cho nguoi lao
dong.

Danh gia cdc chi tiéu chu yéu:

Téng doanh thu thyc hién dat 212,453 ty déng, tang 11,49% so voi ké hoach va
tang 17,17% so voi nam trude. Trong d6, doanh xuat khau dat 188,375 ty dong
(twong duong 8.357.796 USD), ting 9,74% so véi ké hoach va ting 15,38% so
v&oi ndm trudce.

S6 phai nop ngan sach dat 5,298 ty dong, giam 25,99%, so voi ké hoach va giam
21,75% so v6i nam trude. Giam chu yéu & chi tiéu thué nhap khau va giam thué
thu nhap doanh nghiép do loi nhuan khong dat theo ké hoach dé ra.

Tong quy lwong thyc hién trong nam 2017 la 48,931 ty dong, dat 94,25% (giam
5,75%) so voi ké hoach va giam 2,82% so vdi nam trudce.

Téng lao dong binh quén trong nim 1a 390 ngudi, dat 100% so véi ké hoach, giam
4,65% so v&i1 ndm trude. Thu nhdp binh quan ctia nguoi lao dong thyc hién trong
nam 14 11,011 triéu ddng/ngudi/thang (ké ca thang lwong 13, Tét, 18...). Trong do,
thu nhap tir tién lwong binh quan 1a 10,460 triéu dong/ngudi/thang.

Loi nhuan trude thué thuc hién 12,675 ty dong, giam 12,71% so v6i ké hoach va
giam 10,40% so voi nam trude. Loi nhudn sau thué thuc hién 10,117 ty déng,
gidm 12,91% so voi ké hoach va giam 9,24% so vo1 nam trude.

Nguyén nhdn lgi nhudn giam:

v Do gi4 ban giam: Giam chii yéu ¢ mit hang xuat khau, loai trir gid tri cdn
trir hang nhdp thi gi4 ban binh quan nam 2016 13 72,03 triéu dong/tan,
trong khi niam 2017 gia ban 1a 69.63 triéu dong /tin (giam 2,4 triéu
dong/tan).

v Do gia vat tu, sit thép dau vao ting cao hon nim trude lam anh hudng dén
két qua kinh doanh.

v" Do loi nhuén thuc hién so v&i ké hoach va nam trude déu giam giam nén
dé nghi chia ¢0 tirc cho ¢6 dong nam 2017 tir 17% xudng con 15%.



2/ Cong tac sin xuat:

- Cong tac san xuét ctia cong ty nam 2017 c6 phan bi gian doan do anh hudng cua
thi truong nén dén quy 4 cong ty khong du viéc 1am cho nguoi lao dong.

- Ludn chu trong ’tié't kiém nguyén vat liéu, tiét kiém chi phi nhan cong nham tang
hi€u qua san xuat kinh doanh cho cong ty.

- Duy tri va 4p dung hé thong quan 1y han theo tiéu chuan Chau Au EN 3834-2 va
ISO 9001:2008 vio san xut, gop phan mang lai sy tin tudng tuyét ddi cua khach
hang.

3/ Cong tac nhan su, dao tao

- Cong ty ludn tra lwong kip thoi cho nguoi lao dong va thuc hién day du cac ché
dd theo dung quy dinh cua Phap luat nhu: Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép, bao hiém tai nan.

- Cong tac dao tao luén dugc cong ty quan tam chu trong. Trong nam, cong ty da
thuc hién dao tao cap chﬁ’ng’ chi nghé, dao tao huan luyén An toan lao dong,
phong chdy chira chdy va so cap cuu cho toan by cong nhan.

4/ Céng tac diu tu:
Niam 2017 ké hoach dau tu 13 05 ty déqg, tuy nhién do tinh hinh kho6 khén chung

cua nganh co khi cling nhu cua cong ty, viéc dau tu trong ndm chua thyc hién dugc theo
ke hoach dé ra.

Trong nam, dau tu ting 603,10 triéu dong gdm c6 :

- DPau tu hé thépg phong chay chita chay (chuyén tiép tir ndm 2016) vé6i gi tri 1a:
570,38 tri¢u dong.
- Pautu 01 b may in HP LaserJet M712 véi gia tri 1a: 32,718 triéu dong.

5/ Cong tac Tai chinh Ké toan:

- Tap trung theo doi, thu hoi nhanh cac khoan ng va hoan thanh nghia vu ndp thué
cho ngén sach nha nudc.

- Pam bao ngudn von dé dap tng nhu cau hoat déng san xuat kinh doanh ciia Cong
ty, kiém tra, ddnh gia hi¢u qua st dung von, tai san cua Cong ty.

- Trién khai thu tuc lva chon don vi kiém toan theo Nghi quyét cua Pai hoi déng cd
dong va thuc hién xong bao cdo kiém toan nam 2017 déap tng ycu to khong co6 sai
sOt trong yeu.

6/ Cong tac kinh doanh, thi truong

Nam 2017, thi trudng xut khau chiém ty 1¢ 88,66%/tong doanh thu, trong khi thi
truong trong nude chi chiém ty 16 11 34%/t0ng doanh thu. Tuy nhién, vao thoi diém cudi
nam cong ty bi thleu viéc 1am mot phan do nhu cau cta thi truong va mot phan do anh
hudng cong tac to chirc nhan sy cua cong ty.

7/ Cac cong tac khac:

- Thuyc hién tbt va nghiém chinh chép hanh cong tac bao v€ mdi trudng, an toan vé
sinh thyc pham, bao hd lao dong, cong tac phong chong chiy nd, cong tac an ninh
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qgéc phong theo dung quy dinh cua phap luat. Ngoai ra cong tac xa hoi, cong
dong cling dugc cong ty chu trong va thuc hién tot.

Trong nim 2017 Cong ty di t6 chirc thanh cong Pai hdi c6 dong thuong nién va
Hoi nghi nguoi lao dong .

I1I/ KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2018

1/ Mt s6 chi tiéu chi yéu:

Dua vao két qua san xuét kinh doanh nam 2017 ciia cong ty cling nhu du bao nén

kinh té toan cdu nim 2018 va moi truong kinh doanh cua nén kinh té trong nudc. Cong
ty xay dung ké hoach san xuét kinh doanh nam 2018 v&i nhitng chi tiéu chinh nhu sau:

S6 Ponvi | Thuchién | Kéhoach | Sosinh
TT CHI TIEU tinh nim 2017 | nam 2018 (%)
A B C 1 2 3=2:1
1 | Tong doanh thu Tr.dong 212.453 180.475 84,94
Trong do: Doanh thu XK Tr.dong 188.375 159.250 84,53
2 | SO phai nép NSNN Tr.d 5.298 5.197 98,09
3 | Tong quy lwong thyec tra Tr.d 48.931 50.500 103,20
4 | Lao dong binh quin Nguoi 390 370 94,87
5 | Thu nhép b/q (ng/th) 1.000d 11.011 11.940 108,43
6 | Tong von dau tu Tr.d 603 5.000 829,18
7 | Loi nhuan truéce thué Tr.d 12.675 12.850 101,38
8 | Loi nhuan sau thué Tr.d 10.117 10.280 101,61
9 | Ty suit LNST/VPL % 28,10 28,55 101,60

2/ Mt s6 giai phap chii yéu:

>

CAc cong tac san xuat:

Tap trung moi ngudn lyc dé hoan thanh cac cong trinh dang thi cong do dang cua
nam 2017 ciing nhu cac hop dong ky két trong nim 2018. Pay manh cong tac
nghiém thu, quyét toan, xac nhan doanh thu, thu hdi von; Kiém soat chit ché tién
d6 thi cong timg cong trinh dé dam bao giao hang dung thoi han quy dinh.

Duy tri thuong xuyén cong tac ren luyén tay nghé cho cong nhan, nang cao nang
suat, chit luong san pham. Quan 1y chit ché quéd trinh san xuét, thyc hanh tlet
kiém vat tu, chi phi, bao dudng, bao tri thiét bi dung quy dinh nham phat huy t6t
cong suit may moc thiét bi, nha xuong dé gbp phan nang cao hiéu qua san xuat.

Tiép tuc duy tri va cai tién hé thdng chét lwong san pham theo hé théng ISO 9001-
2008. T chirc thyc hién tot hé thong quan 1y han theo tiéu chuan Chau Au EN
3834-2 Chu trong trong cong tac nghién ctru ing dung cac thanh tyu khoa hoc
cong nghé moi vao san xuét.

Cong tac Tai chinh K¢ toan

Kiém soat chat ché sir dung von, don doc thu hoi cac khoan ng phai thu dam bao
von dugc bao toan va sir dung von ding muc dich.

Tang cuong cong tac quan ly, giam sat thuc hanh tiét kiém chi phi trong hoat
dong san xuat kinh doanh.
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- Ting cudng kiém tra va theo ddi cac dy toan cua timg hop dong tir khi bat dau
thuc hién dén khi hoan thanh dé giam thi€u t61 da céc thiét hai khong dang co.

- Thyc hién dling tién d6 bao cao quyét toan tai chinh, bao cdo kiém toan tai chinh
va cac bdo cdo khac theo quy dinh cua phap luat. Xay dung ké hoach tai chinh
phu hop, ddm bao du von cho hoat dong san xuat kinh doanh.

> Cong tac kinh doanh — thj truwong:

- Xay dung m01 quan hé bén vimng voi cac khach hang truyen thong, nha cung cép.
Té chirc t6t cong tac du bao thi truong dé xdy dung ké hoach, dinh hudng kinh
doanh dung va hi¢u qua.

- Chu trong cong tac thi truong, tich cyc tim kiém khach hang méi trong nude ciing
nhu ngoai nudc dé€ dam bao cho san xuat 6n dinh.
- Quan ly t6t hoat dong mua hang cia cong ty bang cach tim ngudn cung cip
nguyén liéu, dich vu gia thap nhung c6 chat lugng tot.
>  Cong tac diu tu:
- Xay dyng ké hoach dau tu c6 hiéu qua, tap trung vao nhitng cong viéc can thiét
trudc mat, han ché dau tu dan trai, hi¢u qua thap.
- Do niam 2017 ké hoach dau tu chua thuc hién nén ndm 2018 cong ty tiép tuc thuc
hién dau tu theo danh myc may moc thiét bi nam 2017 da xay dung.
»  Cac hoat dong khac:
- Tiép tuc nang cao chét lugng nguén nhan lyc, quy hoach, lya chon, dao tao va

tuyén dung can bd quan 1y, can bd ky thuat co trinh d§ chuyén mon cao dé dam
bao cho sy phat trién bén viing cua Cong ty.

- Luon chu trong vao cong tac an toan va cai thién mdi truong lam vi¢c cho nguoi
lao dong. Duy tri tot cac cong tac phong trao, doan the, cong dong, an sinh xa hdi.

Trén day la bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu san xuit kinh doanh nam 2017
va k& hoach san xuat kinh doanh nam 2018 cta Ban di¢u hanh.

TONG GIAM POC
Noi nhin:
- HPQT, BbH
- Luu VT,TCKT _

Nguyeén Thanh Liém



~CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO KHi VA XAY LAP CONG NGHIEP DPoc Lap — Tu Do — Hanh Phiic

TP. HCM, ngay 09 thang 04 nam 2018
BAO CAO
Hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2017
va Phuwong hudéng hoat dong nam 2018

I.  HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI TRONG NAM 2016:
1. Danh gia tinh hinh hoat dong ciia Cong ty nam 2017:

Kinh té- xa hoi nude ta nam 2017 dién ra trong bdi canh kinh té thé gidi tiép tuc da
phuc hoi, cac nén kinh té 16n nhu M¥, Trung Quéc, Nhat ban, Lién minh Chau Au dat
mirc ting truong kha quan. Tuy nhién chinh sach thwong mai cia mot s6 nudc 16n
dang 13 nhitng thach thire ddi véi kinh t& nuée ta. O trong nude, ning suat lao dong va
strc canh tranh thap, sy sut giam cta nganh khai khoang, thién tai, bo 1ii lién tiép xay
ra tac dong tiéu cuc t6i san xuat nong nghiép va thach thirc muc tiéu ting truong nim
2017 cua ca nudc.

Nam 2017 voi su bién dong cua kinh té thé gidi va trong nudc, Cong ty gap phai
mot s6 khé khan thach thice anh huong dén hoat dong san xuat kinh doanh c6 phan bi
gian doan. Tuy nhién, bing sy cO gang cua toan thé CBCNV va B¢ may lanh dao,
Cong ty da hoan thanh mot sé chi tiéu kinh t& ma Dai hoi dong cd dong nim 2017
thong qua.

2. Nhirng két qua dat dwoe nim 2017:
Mot sb chi tiéu chinh di dat dugce nhu sau:
- Téng doanh thu thuc hién dat: 212,453 Triéu déng, tang 17,17% so véi nam 2016
- Loi nhuan sau thué dat: 10.117 Triéu dong, giam 9,24% so v&i nam 2016
- Tbng sb lao dong binh quan dat: 390 ngudi, giam 4,65% so véi nam 2016
- Thu nhap binh quan dat: 11,011 Triéu dong, ting 1,95% so véi nam 2016
- Gia tri xuét khau dat: 8.357.796 USD, ting 15,38% so v&i ndm 2016
3. Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cua Hoi dong quan tri va tirng thanh
vién Hi dong quan tri
Thu lao ctia HoO1 déng quan tri trong ndm 2017: 306 Tri¢u déng
Trong d6: - Chu tich HPQT 1a: 90 Triéu dong
- Cac thanh vién HDQT (04 nguoi) 1a: 216 Triéu dong

Hoi ddng quan tri IMECO gdm 5 thanh vién trong d6 1 Chu tich, 2 thanh vién
kiém nhiém (1 thanh vién HPQT kiém Téng Giam ddc va 1 thanh vién HPQT kiém
Giam ddc diéu hanh) va 2 thanh vién HPQT doc 1ap. Hoi dong quan tri khong thanh
1ap cac tiéu ban. Hoat dong cua Hoi déng quan tri dugc phan cong nhi€ém vu cua tung
thanh vién theo timg linh viuc nham phat huy tdi da thé manh cia ting ca nhan va
nang cao hiéu qua to chirc va quan 1y diéu hanh cua Hoi dong quan tri.
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Nam 2017, Ho1 déng quan tri d?} t1riénw khai thyc hién Nghi quyét sb 112/NQ-
DHCD ngay 13/05/2017 cua Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2017, trong do
bau thay thé mot thanh vién Ho1 dong quan tri nhiém ky 2016-2021.

Hoat déng ciia Hpi dong qudn tri:

- Chu tich HPQT da hoan thanh nhiém vu cta Chu tich HDQT theo Luat doanh
nghiép, Piéu 1& Cong ty va Quy ché quan tri Cong ty trong viéc 1ap va thuc hién
chuong trinh cong tac ciia ndm, phan cong nhiém vy gitra cac thanh vién HDQT,
t6 chirc hop, lay ¥ kién bang vin ban, ban hanh cac Nghi quyét, Quyét dinh phu
hop v6i chire nang, nhiém vy cua HDQT va dap tng kip thot yeu cau phat sinh
trong qua trinh hoat déng ctua Cong ty can dugc HDQT phé chuan.

- Céc thanh vién HDQT da c6 nhiing dong gop tich cuc trong qua trinh hoan thién
cac Quy ché nd1 bo cua Cong ty, cung HDQT quan ly va giam sat hoat dong diéu
hanh kinh doanh cta Ban di€u hanh.

- Hoi déng quan tri da thuc hién vi¢c lanh dao, chi dao, gidm sat va don dbc Bo may
di€u hanh trong viéc thuc hién cdc Nghi quyét ciia Pai hdi c6 dong va cua Hoi
dong quan tri.

- Céhc Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi ddng quan tri ban hanh déu dya trén sy thong
nhat, chap thuan cua tat ca cac thanh vién HDQT.

- Gidm sat cong bd thong tin v41 muyc tiéu dam bao tinh minh bach, kip thoi theo
ding quy dinh cua Luat chung khoan.

- Thuc hién phdi hop voi Ban kiém soat tiép tuc duy tri tinh an toan va dam bao
hoat dong cua doanh nghiép theo ding quy dinh cua phap luat va biéu 1€ Cong ty.

. Tong ket cac cudc hop cia Hoi dong quan tri va cac quyet dinh cia Hoi dong
quan tri:

Trong nam 2017, thuc hién quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 16 IMECO
va Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri, HO1 déng quan tri IMECO da td chirc ba
(03) cudc hop. Cac cudc hop déu cé sy tham gia day du cta cac thanh vién HDQT,
Ban kiém soat va bo may diéu hanh Cong ty. Cac cudc hop da tip trung giai quyét cac
van dé trong tAm lién quan dén chi dao thuc hién Nghi quyét cia Pai hoi c6 dong nam
2017, nhimg dinh huéng quan trong giup Ban diéu hanh t6 chirc thyc hién ké hoach
kinh doanh.

Ngoai cac phién hop HPQT trén, HDQT da thong qua quyét dinh theo phuong
thure léy y kién thanh vién HPQT bang vin ban bay (07) 1an dé chi dao, giai quyét cac
van dé cip bach, kip thoi, dap ng tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh. Pdng
thoi ban hanh mot s6 van ban, thong bao thudc tham quyén cia HDQT dé chi dao,
quan ly gidm sat hoat dong ctia Ban diéu hanh trong viéc thuc hién cic Nghi quyét,
Quyét dinh ctia HPQT.

Ho1 dépg quan tri IMECO da chi dao thuc hi¢n nhiém vu SXKD va thong qua
cac Nghi quyét, Quyét dinh vé cac nhiém vu lién quan trong ndm 2017 nhu sau:

- Chi dao va giam sat viéc xay dung ké hoach SXKD, ké hoach chi phi va lgi nhuan
nam 2017 cua Cong ty.

- Phé duyét bd nhiém lai chitc vu Giam ddc diéu hanh ky thuat va Ké toan truong.
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5.

I1.

- Phé duyét chia 0 tirc cho O dong ndm 2016 va t6 chirc thanh cong Dai hoi dong
c6 dong nam 2017.

- Thoéng qua bau bo sung thanh vién HDQT thay thé cho thanh vién cti xin tir nhiém.
Chap thudn don xin tir nhiém chic vu Tong Gidm doc cua dng Nguyén Thanh
Trung.

- Do6n dbc Ban diéu hanh cung cac b phan chure nang ra soat, kién nghi sira doi cac
quy ché, quy dlnh da 16i thoi, cap nhat lai h¢ thong trang thong t1n dién tr ctua
Cong ty 1am nén tang cho viéc tiép thi bang hinh anh thyc té vé nang lyc cta
IMECO dén cac khach hang trong va ngoai nudc.

Cong tac giam sat ciia Hoi dong quan tri doi voi Tong Giam doc va can bo diéu

hanh va cac can bo quan ly khac:

Trong ndm 2017, Tong Gidm dOc va cac can bo dicu hanh da hoan thanh viée diéu

hanh hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty, cu thé:

e Dam })éo dat dugc mot sd chi tiéu ké hoach kinh doanh nam 2017 da du’gc bai
hoi ¢6 dong thuong nién nam 2017 thong qua, duy tri hoat dong san xuat kinh
doanh va dam bao thu nhap cho nguodi lao dong.

e Tuan thu theo dung cac quy dinh cua phap luat, cac quy ché noi by, cling nhu cac
quyét dinh ma Hoi dong quan tri da ban hanh trong di€u hanh hoat dong san xuat
kinh doanh.

PHUONG HUONG HOAT DPONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM
2018:

Nam 2018 kinh té trong nudc tiép tuc bao dam nén kinh t& vi mo, kiém soat lam
phat, thuc déy tang truong kinh té tao chuyén bién 16 nét trong thyc hién cac dot pha
chién lugc, ddy manh tmg dung va phat trién hiéu qua thi truong khoa hoc cong nghé,
khuyen khich d6i méi sang tao, khai nghiép, phat trién doanh nghiép, hop tac xa kiéu
moéi. Pay manh cai cach hanh chinh, tiép tuc hoan thién he thong phap luat, chu dong,
tich cuc hoi nhap quc té, gitt moi trudong hoa binh, 6n dinh cho phat trién dat nude.

Niam 2018, Cong ty s& con ddi mit v6i nhidu kho khin, thach thire, tuy nhién véi
truyén théng va niang luc IMECO hon 30 nam qua, Hoi dong quan tri tin tuong kha
ning ctia Ban diéu hanh va nhat tri thong qua ban ké hoach SXKD niam 2018 do Téng
Giam ddc xay dung.

Hoi déng quan tri IMECO dé xuit chuong trinh hoat dong nam 2018 nhu sau:

- Xay dyng ké hoach san xuat kinh doanh nim 2018 mot cach c6 hiéu qua, nham
duy tri do1 ngii san xuat co tay nghé gioi, tao su dot pha moi trong hoat dong san
xuat dé Cong ty phat trién bén viing.

- BO6 nhiém Tong Giam dbc nhiém ky méi. Sy thay doi Tong Giam dbc nhiém ky
moi s& tao ra mot s6 kho khin trong hoat dong san xuat kinh doanh, nhung dong
thoi cling mo ra mot huéng di méi trong chién lugc phat trién IMECO trong
nhing niam tiép theo.

- T6 chic Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2018, trinh Pai hoi nhimng van dé
thudc tham quyén quyét dinh cua Pai hoi c6 dong.
- Kién toan bd may quan 1y phu hop véi tinh hinh san xuit kinh doanh ctia Cong

ty.
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- Xay dung cac bién phap quan 1y chét ch& chi phi trong SXKD, dam bao st dung
von ding muc dich.

- Chu trong cong tac tim kiém khach hang, mé rong thi truong trong va ngoai
nudc.

- Chi dao viéc cong bd thong tin doanh nghiép theo ding quy dinh cta phéap luat
hién hanh.

- Tiép tuc duy tri ‘hop HDQT dinh ky hang quy theo quy dinh va cac phién hop
dudi hinh thirc 1ay y kién bang van ban céc thanh vién HPQT dé thuc hién cong
tac quan tri Cong ty va chi dao thyc hi¢n cadc nhi€ém vy trong tam nam 2018.

Trén day la bdo cdo cong tac diéu hanh cua HDbQT vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
san xuat kinh doanh nam 2017 va phuong hudng hoat dong nam 2018. Véi nhiing gi da
dat duoc thé hién tinh ding dan trong cong tac hoach dinh chién lugc cia HPQT. Hy
vong trong thoi gian t6i, HDQT s& tiép tuc véi tinh than trach nhiém cao nhét cing voi
Ban dié‘u hanh thuc hién théng loi Nghi quyét ma Dai hoi déng cd dong thuong nién nam
2018 dé ra.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

DPoan Minh Toan
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'CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO KHI & XAY LAP CONG NGHIEP Doc 1ap-Tw do- Hanh phiic
BAN KIEM SOAT

TP Hé Chi Minh, ngay 09 thaing 04 nam 2018

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Kinh giri: - Pai hi dong cd dong
- Cong ty co phan Co khi & Xay lip Cong nghiép

Can ctr Luat Doanh nghié¢p, Luat Chung khodn nu¢c CHXHCN Viét Nam;

Cin cir Diéu 16 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty c6 phan Co khi & Xay lip Cong nghiép;

Can cu vao chure nang, r}hiér‘n vu cua Ban Kiérp soat quy dinh tai Diéu 33 Piéu 1é t6 chuc
va hoat dong ctia Cong ty c6 phan Co khi & Xay lap Cong nghiép;

Can cu b'fio cao tai chgnh nam 2017 da duoc kjém toan boi Cépg ty TNHH Dich vu tu van
Tai chinh K¢ toan va Kiém toan Nam Viét va két qua cac ky kiém tra, kiém soat trén co so
cac tai li¢u lién quan dén qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh nam 2017 ctia Cong ty.

Thuc hién chtrc nang, nhi¢ém vu cua Ban kiém soat theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép
va Diéu I¢ Cong ty. Ban kiém soat bdo cdo trude Pai hoi dong co6 dong két qua kiém tra, giam
sat cac hoat dong trong nam 2017 nhu sau:

I. CAC HOAT PONG CUA BKS TRONG NIEN PQ 2017:

Dai hoi ¢ dong thudng nién nim 2016, Cong ty c¢b phan Co khi & Xay lip Cong nghiép
duogc to chiic ngay 25/06/2016. Dai hoi da bau HPQT va BKS nhiém ky 2016-2021, chung
t6i duoc Pai hoi dong cd dong bau 1a thanh vién Ban kiém soat. Cac thanh vién Ban kiém
soat da thong nhit viéc bau trudong Ban kiém soat nhu sau:

+ Ong Nguyén Vin Son - Truéng Ban kiém soat

+ Ba Vii Thanh Phuong - Thanh vién Ban kiém soét

+ Ong Pinh Vin Hanh - Thanh vién Ban kiém soat

Ban kiém so4t da tién hanh hop va phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban kiém
soat, 1ap ké hoach, xay dung chuong trinh cong tac va giao nhiém vu cu thé cho timg thanh
vién trong viéc kiém tra, giam sat cac mat hoat dong ctia Cong ty véi cac ndi dung cu thé nhu
sau:

- Giam sat hoat dong ctia Ho1 déng quan tri, gidm sat vi¢c quan ly diéu hanh hoat dong
san xuat kinh doanh ciia Ban Tong Gidm doc theo Luat Doanh nghi¢p va bicu 1¢ cua Cong
ty; xem xét tinh phu hop cac quyét dinh cia Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam doc trong
cong tac quan ly, di€u hanh.

- Kiém soat trinh ty, thi tuc, thAm quyén ban hanh cic vin ban ciia Cong ty phu hop
vo1 phap luat va Diéu 1€ Cong ty.



- Kiém soat Bao cdo tai chinh: gidm sat Ban Tong Giam doc trong viéc thuc hién cong
tac tai chinh; kiém tra, gidm st cac bao céo tai chinh quy, 6 thang va nam dam bao tinh trung
thue va hop ly trong viéc ghi nhéan cac nghiép vu kinh té phat sinh, kiém soat chi phi va thuc
hién cong tac dau tur; thAm dinh béo céo tai chinh trén co so bao cdo kiém toan doc lap trinh
Pai hoi dong c6 dong thudng nién.

- Giam sat viéc cong bd thong tin cia Cong ty theo cac Quy dinh cua Luét Ching
khoan, xem x¢t tinh minh bach cua qua trinh cong b thong tin dé dam bao quyén loi cia cac
cb dong.

- Thyuc hién nhiém vu giam sat, Ban kiém soat da tham du tit ca cac cudc hop HPQT,
kiém tra cac vin ban ndi b cua Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam ddc ban hanh trong qua
trinh quan tri Cong ty nham dam bao xay dung céc dinh hudng va chu truong diéu hanh cua
Cong ty, tuan thu phap luat va phu hop véi Nghi quyet ctia Pai hoi dong co dong. Trong cac
cudc hop, Ban kiém soat tham gia dong gop y kién voi nhimg ndi dung vé cong tac SXKD,
hoat dong dau tu, xay dung ké hoach va mot s6 cong tac khac ciia Cong ty.

Nhin chung, trong qua trinh thyc hién nhiém vy, Ban kiém soat luén nhan duoc sy quan
tam, tao diéu kién thuan loi tir Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbc va cac can bo quan ly
trong Cong ty, dé Ban kiém soat hoan thanh nhiém vy ma Pai hoi dong cd dong giao; ddi véi
cd dong Ban kiém soat khong nhan dugc khiéu nai nao cta c6 dong vé hoat dong ciia Cong
ty, vé diéu hanh cua Hoi dong quan tri va Ban Tong Giam ddc.

e Mot s6 hoat dong cu thé ciia Ban kiém soat

- Tham du dﬁy du cac cudc hop cua Hoi d@)ng quan tri

Ngoai cac budi hop va lam viéc truc tiép, Ban kiém soat cling thuong xuyén lién lac, trao
d6i thong tin, tai liéu va dé ra cac giai phap cu thé, thiét thuc trong viéc thuc hién cac nhiém
vu cta Ban kiém soat nham nang cao hi¢u qua hoat dong.

Thanh vién Ban kiém soat ciing thuong xuyén trao d6i cac kién thtrc, kinh nghiém trong
cong viée, dic biét 13 kién thire lién quan dén viéc quan tri cong ty, cac k§ ning kiém tra giam
sat cac hoat dong cua dooanh nghiép. Tham gia cac khoa dao tao, bd dudng tap huén chuyén
dé vé quan ly tai chinh, ké toan, chinh sach thué nhim dam béo thuc hién day du, kip thoi cac
quy dinh cua nha nudc.

II. THAM PINH BAO CAOTAI CHiNH NAM 2017:

1. Thim dinh bao céo tai chinh:

B4o céo tai chinh nim 2017 bao gdm Bang cin ddi ké toan, Bao cdo két qua hoat dong
san xuit kinh doanh, Béo céo luu chuyén tién té va Thuyét minh bao cao tai chinh da duoc
Cong ty lap theo cac chuén muc va ché do ké toan Viét Nam hién hanh.

Hé thong chimg tir ké toan, s6 ké toan duogc lap, ghi chép phit hop voi chudn muyc ké toan
va ché d6 ké toan doanh nghiép Viét Nam va cac quy dinh phap 1y lién quan, dwoc luu trix
theo diing quy dinh.

B4o céo tai chinh nam 2017 dugc kiém toan béi Cong ty TNHH Dich vy tu van Tai chinh
va K& toan Nam Viét. Y kién cta kiém toan vién vé bao céo tai chinh nim 2017 ciia Cong ty
“ 33 phan anh trung thyc va hop 1y, trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh cta Cong
ty tai ngay 31/12/2017, ciing nhu két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tién
t¢ cho nidm tai chinh két thuc cing ngay, phi hop véi chuan muc ké toan, ché do ké toan
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doanh nghiép Viét Nam va cac quy dinh phap 1y c6 lién quan dén viéc 1ap va trinh bay bao

cao tai chinh”.

2. Tinh hinh tai chinh ctia Cong ty tai ngay 31/12/2017

TAI SAN MS | 311212017 31/12/2016 31/12/2015
A . TAI SAN NGAN HAN 100 | 68.575.869.893 | 159.145.627.569 | 89.820.917.461
L Tién va twong dwong tién 110 | 26.157.590.178 |  16.121.351.903 | 18.535.387.289
1. Tién 111 26.157.590.178 16.121.351.903 | 18.535.387.289
2. Cac khoan twong duong tién
III. Cac khoan phai thu ngan han | 130 | 4.089.690.915 |  35.690.517.061 | 39.496.866.259
1. Phai thu ctia khach hang 131 3.399.260.966 |  34.237.556.385 | 38.861.486.221
2. Tra trude cho nguoi ban 132 19.000.000 881.912.571 247.307.000
3. Céac khoan phai thu khac 136 671.429.949 571.048.105 388.073.038
IV. Hang ton kho 140 | 27.844.423.766 | 100.237.272.999 | 18.610.736.661
1. Hang ton kho 141 | 27.844.423.766 | 100.237.272.999 | 18.610.736.661
V. Tai san ngin han khac 150 | 10.484.165.034 |  7.096.485.606 | 13.177.927.252
1. Chi phi tra trudc ngan han 151 573.389.517 891.172.465 626.572.860
2. Thué GTGT dugc khau trir 152 | 7.743.855.178 | 3.613.564.568 | 10.169.032.790
3. Thué, cac khoan khac phai thu NN | 154 2.166.920.339 2.591.748.573 | 2.382.321.602
B. TAI SAN DAI HAN 200 | 10.303.680.018 | 14.167.025.362 | 14.859.495.213
IL. Tai san cb dinh 220 10.303.680.018 |  14.062.560.362 | 13.137.816.349
1. Tai san ¢ dinh hitu hinh 221 10.303.680.018 14.027.838.139 |  13.019.760.793
- Nguyén gia 222 73.444.856.097 72.841.758.915 | 68.243.901.326
- Gia tri hao mon luy ké 223 | (63.141.176.079) |  (58.813.920.776) | (55.224.140.533)
3. Tai san ¢ dinh vo hinh 227 34.722.223 118.055.556
- Nguyén gia 228 855.948.500 855.948.500 855.948.500
- Gi4 tri hao mon luy ké 229 (855.948.500) (821.226.277) | (737.892.944)
4. Chi phi xay dung co ban dé dang | 230 1.508.001.364
V. Tai san dai han khac 260 104.465.000 213.677.500
1. Chi phi tra trudc dai han 261 104.465.000 213.677.500
TONG CONG TAI SAN 270 | 78.879.549.911 | 173.312.652.931 | 104.680.412.674
NGUON VON MS
A .NQ PHAI TRA 300 | 30.249.013.712 | 124.908.763.067 | 63.016.704.946
I. N¢ ngz‘in han 310 27.980.779.506 | 121.910.184.170 | 56.143.441.959
2. Phai tra cho nguodi ban 312 2.973.751.117 8.712.795.219 3.167.202.179
3. Nguoi mua tré tién trudc 313 15.866.616.495 |  89.278.192.874 | 15.332.818.622
4. Thué va cac khoan phai nop NN 314 897.819.944 1.003.130.004 | 2.924.927.643
5. Phai tra nguoi lao dong 315 4.702.860.259 12.505.894.982 |  16.901.329.037
6. Chi phi phai tra ngan han 316 2.300.000




7. Doanh thu chua thyc hién NH 318 5.668.067.005

8. Céc khoan phai tra, phai ndp khac | 319 432.120.355 908.749.587 | 14.184.915.986
10. Quy khen thudng phuc loi 323 3.107.611.336 3.831.054.499 3.632.248.492
II. N¢ dai han 330 2.268.234.206 2.998.578.897 6.873.262.987
7 Du phong phai tra dai han 337 2.268.234.206 2.998.578.897 | 6.873.262.987
B.VON CHU SO HUU 400 | 48.630.536.199 | 48.403.889.864 | 41.663.707.728
I. Von chii s6 hiru 410 | 48.630.536.199 | 48.403.889.864 | 41.663.707.728
1. CP pho thong c6 quyén biéu quyét | 411 | 35.999.480.000 |  35.999.480.000 | 35.999.480.000
5. Quy dau tu phat trién 417 | 6.153.717.823 |  5.141.992.759 |  3.469.994.811
6. Quy du phong tai chinh 418 -
8. Loi nhuan sau thué chua phan phdi | 420 | 6.477.338.376 | 7.262.417.105 |  2.194.232.917
TONG CONG NGUON VON 440 | 78.879.549.911 | 173.312.652.931 | 104.680.412.674

3. Két qua hoat dong kinh doanh ciia Cong ty nim 2017

Chi ticu 2? Nim2017 | Nim2016 | Nim 2015

1. Doanh thu ban hang 01 211.954.679.357 | 180.803.252.908 | 168.459.927.601
2. Cac khoan giam trur doanh thu 02 35.183.330
3. Doanh thu thu?m 10 211.954.679.357 | 180.803.252.908 | 168.424.744.271
4. Gia von hang ban 11 180.724.884.633 | 149.595.573.534 | 130.741.635.482
5. L()’i nhuzfln g@p HHDV 20 31.229.794.724 31.207.679.374 | 37.683.108.789
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21 497.588.204 501.856.662 349.053.370
7. Chi phi tai chinh 22 108.788.241 58.040.657 88.075.867
Trong do: chi phi lai vay 23 58.040.657 88.075.867
8. Chi phi ban héng 24 2.980.717.490 (1.122.898.341) 7.409.342.598
9. Chi phi quan Iy doanh nghiép 25 | 16.686.720.631 | 18.810.524.052 | 20.272.590.367
10. L¢i nhuan thuan 30 11.951.156.566 13.963.869.668 | 10.262.153.327
11. Thu nhép khac 31 724.103.805 377.320.638 3.613.626.783
12. Chi phi khac 32 194.905.693 26.786.667
13. L¢i nhuan khac 40 724.103.805 182.414.945 3.586.840.116
14. Téng lgi nhuan truéce thué 50 12.675.260.371 14.146.284.613 | 13.848.993.443
15. Chi phi thué TNDN hién hanh 51 2.558.009.722 2.999.631.625 2.991.711.949
17. L¢i nhuan sau thué 60 10.117.250.649 11.146.652.988 | 10.857.281.494
18. Lii co ban trén c6 phiéu 70 1.763 1.872 2.121




4. Két qua thuc hién cac chi tiéu tai chinh nim 2017:

Chi ticu DVT Nam Nam Nam Nam
2017 2016 2015 2014

I. Chi tiéu vé thanh khosn
Ty s6 thanh toan nhanh Lan 1,46 0,48 1,27 1,58
Ty s6 thanh toan hién hanh Lan 2,45 1,31 1,6 2,02
II. Chi tiéu vé hoat dong
Vong quay khoan phai thu Lan 10,7 5,07 4,26 3,03
Ky thu tién binh quan Ngay 12 72 86 120
Vong quay hang ton kho Lan 2,8 3,04 9,15 7,93
Hiéu sut sir dung tai san c6 dinh Lan 17,4 12,9 12,8 15,6
Hiéu suit sir dung toan bd tai san Lan 1,68 1,04 1,61 1,55
Hiéu suat sir dung von ¢o phﬁn Lan 4,37 3,74 4,04 3,11
III. Chi tiéu don bay tai chinh
Ty s6 no trén tai san % 38 72 60 50
Ty s6 ng trén von chi s hitu % 62 258 151 101
Ty s6 tong tai san trén von co phan % 160 358 251 201
IV. Chi tiéu sinh lgi
Ty suét sinh loi trén doanh thu % 4.8 6,2 6.4 6,9
Ty suat sinh loi trén téng tai san A 8,0 6,4 10,4 10,6
Ty suat sinh loi trén von co phﬁn A 20,8 23 26 21

e Nhin xét danh gia ciia Ban kiém soat:

Niam 2017, tong doanh thu thuc hién dat 211,955 ty dong, hoan thanh111% so véi ké
hoach. Lgi nhuén trude thué thuc hién dat 12,675ty d@)ng va loi nhuén sau thué dat 10,117 ty
d6ng, hai chi tiéu nay hoan thanh 87% so v&i ké hoach.

Niam 2017 tong tai san giam 94,4 ty dong, twong duong 54% so v6i thuc hién nim
2016, trong d6 tai san dai han giam gan 4 ty dong twong duong 27%, tai san ngan han giam
hon 90 ty ddng twong 57% so véi thuc hién 2016.

Tai san dai han giam chu yéu do gid tri tai san cb dinh d4 khau hao trong nim. Trong
co cdu tai san ngan han thi hang ton kho (chi yéu l1a gia tri san xuat kinh doanh dé dang
chiém 80%) giam 72,4 ty twong duong 72%, cic khoan phai thu ngan han (chu yéu 1a phai
thu cta khach hang chiém 90%) giam 31,6 ty twong duong 88,5%, ngoai trir tién mat ting
hon 10 ty twong duong 62% so voi thuc hién nam 2016.

Cung véi viée giam tai san thi ngudn von ciing giam tuong tng, trong d6 ngudn von
chu so hitu bién dong khong dang ké, ma chil yéu ngudn vén giam do ng phai tra giam. No
phai tra giam gan 95 ty dong, chu yéu 1a ng ngin han chiém gan 94 ty dong, trong d6: Nguoi
mua tra tién trudc giam hon 73 ty déng, doanh thu chua thuc hién giam 5,7 ty dong, phai tra
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ngudi lao dong (quy luong) giam 7,8 ty dong, cac khoan no ngan han khac bién dong khong
dang ké.
Su bién dong nay da anh hudng lon dén céc chi sb tai chinh, cu thé nhu sau:

- Chi sb thanh khoan: Chi sb thanh toan hién hanh 1 2,45 lan, tang 1,14 lan; chi s thanh
toan nhanh 13 1,46 1an ting 0,98 1an so vé6i thuc hién nim 2016.

- Chi tiéu hoat dong: Ddi véi cac chi tiéu hiéu suét sir dung tai san cb dinh, hiéu sudt sir
dung toan bd tai san, hi¢u suit sir dung von ¢ ph;ﬁn, lan luot 1a 17,4 1an, 1,68 1an, 4,37 lan
cac chi tiéu nay déu ting so voi ndm trude. Vong quay khoan phai thu 1 10,7 1an ting 5 lan;
ky thu tién binh quan chi con 12 ngdy giam 60 ngay so véi thuc hién nim 2016.

- Chi ti€u sinh loi: Ty suit sinh loi trén doanh thu, ty sut sinh loi trén von cd phén lan
luot 13 4,8% va 20,8% giam dang ké so véi thyc hién ndm 2016. Ddi v6i chi tiéu Ty sudt sinh
loi trén téng tai san 1a 8,0% tang 1,6 diém so véi thue hién nam 2016.

Céc chi s tai chinh bién dong nhung tinh hinh tai chinh lanh manh, khong chira dung
cac rui ro tai chinh.Tuy nhién,viéc giam dot bién ddng thoi cac chi tiéu: Hang ton kho (bao
gdm gi4 tri san xuat kinh doanh d& dang va nguyén vat liéu), phai thu ngan han khach hang,
ngudi mua tra tién trude, doanh thu chua thyc hién, quiy luong, bén canh d6 tién mit lai ting
d6t bién chung to hoat dong san xuat kinh doanh dang bi thu hep. Do d6 s& anh hudng tiéu
cuc dén két qua hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong ty trong thoi gian t6i.

I1I. THAM PINH BAO CAO PANH GIA CONG TAC QUAN LY CUA HQI PONG
QUAN TRI, BAN TONG GIAM POC

Giam sat hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, va cong tac diéu hanh ctia Ban Tong Giam
dbc trong nam 2017:

Qua trinh gidm sat cac hoat dong quan tri, diéu hanh cia HPQT va Ban Téng giam
dbc ctia Cong ty trong nam 2017, Ban kiém soat chua thay co van dé bat thuong trong cac
hoat d6ng quan tri va diéu hanh Céng ty.

B4o c4o tinh hinh quan tri Cong ty nam 2017 cta Chu tich HDQT di phan anh day du,
trung thuc cac hoat dong quan tri, diéu hanh Cong ty ciia HPQT va Ban Tong Giam ddc, cac
Nghi quyét cuia Pai hoi dong c6 dong, Nghi quyét cia HPQT va cac vin ban khac phu hop
v6i Luat Doanh nghiép va Diéu 1é ciia Cong ty.

Cong tac bao cao, cong bd thong tin dinh ky va theo yéu cau cia UBCKNN; Trung
tam Luu ky ching khoan Viét Nam va S¢& Giao dich Chung khoan Ha NoO1 dugc thuc hién
theo dung quy dinh cua phap luat d6i véi cong ty dai ching.

IV. KET QUA HOAT PONG CUA BKS VA CAC PE XUAT, KIEN NGHI
1. Céng tac kiém tra, giam sat

Ban kiém so4t ghi nhan HPQT, Ban Téng Giam doc da nghiém tic thuc hién Nghi
quyét cua Pai hoi déng c6 dong nam 2017, cu thé nhu sau:

- Thyc hién hoan thanh 111% chi tiéu doanh thu va 87% chi tiéu lgi nhuan theo ké hoach san
xuat kinh doanh nam 2017 da dugc Pai hoi déng cd dong nam 2017 thong qua.



- Thyc hién phan phdi loi nhuan, trich 1ap cac quy va chi tra c6 tirc nam 2016 véi ty 1é chia c6
tirc 12 17% theo Nghi quyét Dai hoi dong c¢6 dong nam 2017 thong qua.
- Thuc hién trich 1ap cac quy véi ty 1é twong tng theo phuong an phan phdi loi nhuan nim
201743 duoc Pai hoi déng c6 dong thong qua.
- Chi tra thu lao ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nam 2017 theo dung muc da duoc Dai
hoi dong c6 dong thuong nién nam 2017 thong qua.
- Cong ty da ky hop dong voi Cong ty TNHH Dich vy tur van Tai chinh Ké toan va Kiém toan
Nam Viét, theo Nghi quyét Dai hoi dong cb dong nam 2017 thong qua dé thuc hién kiém toan
bao céo tai chinh nam 2017 cta Cong ty.
- Thong qua nhiém vu ctia Ong Nguyén Thanh Liém thanh vién HDQT ngudi dugc bau bo
sung thay Ong Tran Dtrc Hoa theo Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong nam 2017.
- Thong qua viéc chap thuan don tir nhiém cua Téng Giam ddc - Ong Nguyén Thanh Trung.
- Hoi dong quan tri c6 nhitg chu truong va cac Nghi quyét ¢é Ban Tong Giam déc thuc hién
phtt hop v6i Nghi quyét ctia Dai hoi c¢6 dong va Diéu 1¢ Cong ty.

Pé xuit, kién nghi cua Ban kiém soat dbi véi HPQT, Ban Téng Giam doc

Trude nhitng kho khin vé xuat khau dugce du bao cho nim 2018, véi ty trong doanh
thu xuat khau cua Cong ty chiém 90% tong doanh thu, do d6 s& anh hudng rat 16n dén viéc
thuc hién cac chi tiéu ké hoach nim 2017 di duoc HDBQT théng qua, du kién trinh Pai hoi
dong co déng nam 2018, cling nhu sy phat trién ciia Cong ty trong thoi gian toi, Ban kiém
soat kién nghi:

- Quan tdm duing muc téi cac khach hang trong nudc, can c6 cac chinh sach phu hop dé
tang doanh thu ndi dia, gop phan on dinh va duy tri san xudt, sir dung t6i da cac ngudn luc
hién c6 1a co s¢ dé ha gia thanh.

- Thudng xuyén cap nhat cac chinh sach phap lut trong nude va Qudc té lién quan dén
hoat dong san xuat, kinh doanh cta Cong ty dé phong ngira va han ché céc rii ro phéap 1y co
thé xay ra.

- Ra soat tit ca cac qui ché hién hanh, xem xét diéu chinh dé phu hop véi tinh hinh thyc té
cua Cong ty, giap cho viéc quan tr1 Cong ty hiéu qua hon.

- Khéng nglmg nang cao cong tac quan tri diéu hanh, dam bao diéu kién phat huy ning
luc ciia Can bd quan 1y, diéu hanh dé Cong ty hoan thanh va hoan thanh vuot muc ké hoach
do Pai hoi ddng c6 dong giao va hudng téi phat trién bén vimg. Pam bao loi ich hop phap
ctia Cong ty va clia ¢d dong, hai hoa loi ich cua c¢b déng voi nguoi lao dong.

- Pay manh cong tac dio tao va phat trién ngudn nhan luc, xay dung chinh sach can bo va
luan chuyén can bd hop 1y, phi hop véi yéu cau hién tai va muc tiéu phat trién cta Cong ty.

- T6 chirc hoc tip, nang cao nhan thirc vé an toan lao dong cho CBCNV va ting cuong
cong tac giam sat, kiém tra an toan nham han ché céac rui ro vé an toan lao dong tai hién
truong.



Trén day, 1a nhiing ndi dung bdo cao thuc hi¢n nhi¢ém vu ctia Ban kiém soat nim 2017,
tai Dai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2018. Hom nay, Ban kiém soat tran trong bao céo
trinh trude Pai hoi, dé nghi Pai hoi déng ) dong thong qua va xac nhan bdo cdo cua Ban
kiém soat.

Kinh chiic Cong ty ting truéng va phat trién bén vimng, chic Quy cd dong doi dio sirc
khoe, chiic Pai hoi cd dong thanh cong tdt dep

Tréan trong bao céo Pai hoi./.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Nguyén Vin Son



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO KHi & XAY LAP CONG NGHIEP Poc lip — Tu do — Hanh phiic

Sé:  /TTr-HPQT TP.HCM, ngay 09 thing 04 nam 2018
TO TRINH
Vé viéc thong qua b3o cdo tai chinh 2017 da kiém toan

va chon don vi Kiém toin Bao céo tai chinh nim 2018

Kinh trinh: PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Cin ctr Luat doanh nghiép va cic vin ban huéng dan thi hanh;

Cin cir Didu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty cd phan Co khi & Xay lip Cong
nghiép (IMECO);

Can cur nang luc cac cong ty kiém toan duoc Bo Tai Chinh va Uy ban Chimg khoan nha
nude chip thuan kiém todn béo cdo tai chinh cac cong ty dai chung va cong ty niém yét.

Hoi déng quan tri Cong ty kinh trinh Pai hoi dong cd dong xem xét va quyét dinh cac
ndi dung sau :

1. Thong qua Bdo cao tai chinh ndm 2017 ctua Cong ty da dugc kiém toan bai Cong ty
TNHH DV tu van Tai chinh ké todn va kiém toan Nam Viét (AASCN).

2. Chon cong ty Kiém toan Bao cdo tai chinh nim 2018

Nham gitp viéc 1ap va bao céo dung theo quy dinh cua Uy ban Chimg khoén nha
nudc va S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi dbi véi cac Cong ty dai chung va cong ty
da niém yet trén san ching khoan. Qua khao sat va danh gia mot s6 don vi tu van tai
chinh ké toan va kiém toan doc 1ap, Cong ty nhan thdy Cong ty TNHH DV tu van Tai
chinh ké toan va kiém toan phia Nam (AASCs) 1a don vi kiém toan dugc UBCK nha
nude cong nhan duoc phép kiém toan cho cac to chirc phat hanh, di c6 nhiéu nim
kinh nghiém trong cong tac tu van tai chinh ké toan, kiém toan va s& gitp cho cong ty
nang cao dugc cong tac quan 1y kinh té, tai chinh va hoan thién hon cong tac hach
toan ké toan va kiém soat ndi bo.

Do do, Hoi déng quan kinh trinh Pai hoi déng ) dong xem xé&t va chép thuan
chon Céng ty TNHH DV tu van Tai chinh ké toan va kiém toan phia Nam (AASCs)
1a don vi thuc hién kiém toan bao céo tai chinh nim 2018 cho IMECO.

Kinh trinh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Poan Minh Toan



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
CO KHi & XAY LAP CONG NGHIEP Péc lap — Tw do — Hanh phiic

S6: /TTr-HPQT TP.HCM, ngay 09 thang 04 nam 2018

TO TRINH

Vé viéc phin phoi loi nhudn nim 2017 va ké hoach phin phéi loi nhugn nam 2018
Kinh trinh: PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2018

Cin cit Diéu 18 t6 chuc va hoat dong cta Cong ty ¢ phan Co khi & Xay lip Cong nghiép
(IMECO) dugc stra doi bo sung ngay 30/12/2015;

Can cr Nghi quyét Pai hoi c6 dong thuong nién niam 2017 sd 111/NQ-DHCP ngay
13/05/2017 cua IMECO;

Cin ¢ B4o cdo tai chinh naim 2017 cta IMECO di dugc kiém toan.

Can ctt K& hoach san xut kinh doanh nam 2018

Hoi dong quan tri IMECO bao cao két qua phan phdi loi nhuan nam 2017 va xdy dung Ké
hoach phan phoi lgi nhudn nam 2018 nhu sau:

1/ Phan phéi loi nhuin nim 2017

S6 Ké hoach nim 2017 | Thue hién nim 2017 So sanh
TT Chi tiéu So tien (dong) | Ty lé So tién Ty 1€ %
% % | TH/KH
01 | Tong doanh thu 190.556.000.000 212.452.267.561 111,49
02 | Tong chi phi 177.141.000.000 200.501.110.995 113,19
03 | Loi nhuén truéce thué 14.520.000.000 12.675.260.371 87,29
04 | Loi nhuén sau thué 11.616.000.000 10.117.250.649 87,09
05 | Loi nhuén phan phdi 12.758.505.505 11.328.964.554 88,80
Trong do: Loi nhudn nam trudc 1.142.505.505 1.211.713.905 106,06
Loi nhugn sau thué nim nay 11.616.000.000 10.117.250.649 87,10
a Phan phoi cic quy : 5.426.880.000 5.490.625.325 101,17
- Quy phat trién SXKD/LNST 1.161.600.000 | 10,00 1.011.725.065 | 10,00 87,10
- Quy khen thuong, phuc loi/LNST 3.833.280.000 | 33,00 4.046.900.260 | 40,00 105,57
- Thu lao cho HPQT va BKS/LNST 432.000.000 | 3,72 432.000.000 | 4,27 | 100,00
- Thuong LN vwot KH(25%/LNTT) 0
cho BDH )
-Thuong LN vuot KH(25%/LNTT) 0
cho CNV )
b Chia ¢b tic 6.119.911.600 5.399.922.000 88,24
Trong do: Loi nhudn nam trudc 1.142.505.505 1.211.713.905 106,06
Loi nhugn nam nay 4.977.406.095 4.188.208.095 84,14
06 | Ty 1 chia c6 tirc/von diéu 1¢ 17% 15% 88,24
07 | Loi nhuéin chwa phan phdi 1.211.713.905 438.417.229 36,18




2/ Ké hoach phan phdi loi nhuan 2018

) Ké hoach nim 2018
TT Chi tiéu S6 tién Ty 18 %
01 | Tong doanh thu 180.475.000.000
02 | Tong chi phi 168.125.000.000
03 | Loi nhuén truée thué 12.850.000.000
04 | Loi nhuén sau thué 10.280.000.000
05 | Loi nhuin phéin phéi 10.718.417.229
Trong do: Loi nhudn nam trudc 438.417.229
Loi nhudn sau thué nam nay 10.280.000.000
a | Phin phdi cic quy : 5.058.000.000
- Quy phat trién SXKD/LNST 1.028.000.000 10,00
- Quy khen thuong, phuc loi/LNST 3.598.000.000 35,00
- Thu lao cho HDQT va BKS/LNST 432.000.000 4,20
- Thuong LN vuot KH(25%/LNTT) cho BDH - 25,00
-Thuong LN vuot KH(25%/LNTT) cho CNV - 25,00
b | Chia ¢ tirc 5.399.922.000
Trong do: Loi nhudn nam trudc 438.417.229
Loi nhugn nam nay 4.961.504.771
06 | Ty 1é chia co tirc/von diéu 18 15%
07 | Loi nhuin chwa phan phoi 260.495.229

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét phé duyét.

CHU TICH

Poan Minh Toan

TM. HOI PONG QUAN TRI




CONG TY CO PHAN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CO KHIi & XAY LAP CONG NGHIEP

S6:  /TTr- HPQT

DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic

TP.HCM, ngay 09 thang 04 nam 2018

TO TRINH

Vé viéc phé duyét thi lao ciia Hi dong qudn tri va Ban kiém sodt

Kinh trinh: PATI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Cin cr vao Diéu 1 cia Cong ty ¢b phan Co khi & Xay lap Cong nghiép va Nghi quyét
s6 111/NQ-PHCP ngay 13/05/2017 ciia Pai hoi dong ¢ dong thuong nién nim 2017 vé viée
thong qua du tra chi phi thi lao ctia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat nim 2017.

Hoi déng quan tri bao céo tinh hinh thyc hién thu lao ctia Hoi déng quan tri va Ban

kiém soat nam 2017 va trinh Pai hoi thong qua dur tru chi phi thi lao ctia Hoi ddng quan tri va

Ban kiém soat nim 2018 nhu sau :

1. Thuwc hién trd tién thi lao cho Hi dong quén tri va Ban kiém sodt niam 2017 la

432.000.000 déong; Trong do:

Mirc thu lao thang

Téng cong

S6 Chi tiét S6 Mikc thu lao Téng cong thu lao
TT nguoi | thang/mgwoi | Thu lao thang Nim 2017
I | HOI PONG QUAN TRI 05 25.500.000 | 306.000.000
01 | Chu tich HDQT 01 7.500.000 7.500.000 | 90.000.000
02 | Thanh vién HDQT 04 4.500.000 18.000.000 | 216.000.000
II | BAN KIEM SOAT 03 10.500.000 | 126.000.000
01 | Truong ban kiém soat 01 4.500.000 4.500.000 |  54.000.000
02 | Thanh vién BKS 02 3.000.000 6.000.000 | 72.000.000
Tong cong (I +1II) 36.000.000 | 432.000.000




2. Duw trii chi phi thit lao cho Hpi dong qudn tri va Ban kiém sodt nam 2018 la:

432.000.000 dong; Trong do:

Mirc thu lao thang Téng cong
S6 Chi tiét S6 | Mitc thitlao | Tong cong thu lao

TT nguoi | thang/ngwdi | Thilao thang | Nam 2018
I | HOI PONG QUAN TRI 05 25.500.000 | 306.000.000
01 | Chua tich HDQT 01 7.500.000 7.500.000 |  90.000.000
02 | Thanh vién HDQT 04 4.500.000 18.000.000 | 216.000.000
II | BAN KIEM SOAT 03 10.500.000 | 126.000.000
01 | Truong ban kiém soat 01 4.500.000 4.500.000 |  54.000.000
02 | Thanh vién BKS 02 3.000.000 6.000.000 | 72.000.000
Tong cong (I +1II) 36.000.000 | 432.000.000

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

DPoan Minh Toan




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CO KHi & XAY LAP CONG NGHIEP Poc lip — Tu do — Hanh phiic
S6:  /TTr- HDQT TP.HCM, ngay 09 thang 04 nam 2018
TO TRINH

Vé viéc Sira doi Diéu Ié to chirc va hoat dpng Cong ty

Kinh trinh: PAT HOI PONG CO PONG

- Can cir Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can ctr Luat Chtng khoan s 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;

- Can clr Luat stra doi, bd sung mot s diéu cta Luat Ching khoan sé 62/2010/QH12
ngay 24/11/2010;

- Cén ctr Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017, Huéng dén vé quan tri cong
ty ap dung doi véi cong ty dai chiing;

- Cén ctr Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017, Huéng dan mot s6 diéu cia
Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phu hudng dan vé quan tri
cong ty ap dung doi vdi cong ty dai chung;

- Cin ctr Diéu 18 ctia Cong ty ¢d phan Co khi va Xay lip Cong nghiép duoc thong qua
ngay 30/12/2015;

Hoi déng quan tri kinh trinh Pai hoi déng cd dong vé viée stra ddi va bd sung Piéu 1¢

Cong ty nhu sau:

- Trén co so ra soat Diéu 18 Cong ty, HO1 déng quan tri nhan théy mot s6 didu khoan tai
Diéu 1& Cong ty can dugc xem xét stra doi, bd sung cho phu hop voi quy dinh phap
ludt va cac yéu cau quan tri va diéu hanh.

- Noi dung chi tiét cac diém stra ddi, bod sung Diéu 1é Cong ty dugc trinh bay tai Phu
luc dinh kém T& trinh nay. Cac quy dinh ctia Piéu 1é Cong ty duoc sira doi, bd sung
s& ¢6 hiéu luc ap dung tir ngay dugc Pai hoi dong cd dong thong qua.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét.
Tran trong!

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Poan Minh Toan



CONG TY CO PHAN CO KHI VA XAY LAP CONG NGHIEP

Dé xuat cdc noi dung swa doi, bo sung Diéu l¢ Cong ty

Noi dung Piéu 1¢ hién hanh

Piém a, Khoan 1, Diéu 1:
“Von dicu 1€" 1a s0 von do tat ca cac co dong dong gop va
quy dinh tai Di€u 5 Dicu 1€ nay;

Noi dung dé nghi sira doi

Piém a, Khoan 1, Piéu 1:
“Vén didu 18" 1a téng gia tri ménh gia c6 phan di ban hodc
da dugc dang ky mua khi thanh 1ap doanh nghiép va quy
dinh tai Diéu 6 Piéu 1¢ nay;

Ghi chi/ Can cir Phap ly

Sira doi phit hop véi Khodn
1, Diéu ’]II Ludt doanh
nghiép so 68/2014.

Piém d, Khoan 1, Diéu 1:

“Can bd quan Iy" 1a Toéng giam ddc, Giam ddc diéu hanh,
Ké toan truong va cac vi tri quan 1y khac trong Cong ty....
phé chuan.

Piém e, Khoan 1, Diéu 1:

“Nguoi diéu hanh doanh nghiép" 1a Tong giam dbc, Giam
dbc diéu hanh, Ké toan trudng va cac vi tri quan 1y khac
trong Cong ty duoc Hoi ddng quan tri phé chuan.

Sira doi theo quy dinh cua
Khoan 5 Dieu 2 NP
71/2017

Piém d, Khoan 1, Piéu 1:
“Ngudi co6 lién quan" la ca nhan hodc t6 chuc dugc quy
dinh tai cac van ban Luéat hién hanh

Piém f, Khoan 1, Piéu 1:

“Ngudi co lién quan" 13 ¢4 nhan hoic t chirc duge quy dinh
tai khoan 17 Piéu 4 Luat doanh nghiép, khoan 34 biéu 6
Luat chiing khoan.

Sita doi theo quy dinh cua
Khoan 9 Piéu 2 NP
71/2017

Khoéng ¢o

Piém h, Khoin 1, Diéu 1: ‘
“Co dong 16n" 1a co dong dugc quy dinh tai khoan 9 Diéu 6
Luat ching khoan

Sita doi theo quy dinh cia
Khoan 3 Diéu 2 ND
71/2017

Khoin 4, Dié¢u 2
Chu tich HGi dong quan tri 1a nguoi dai dién theo phap
luat cia Cong ty

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

a. SO lugng ngudi dai dién theo phap luat 1a mot (01) nguoi.
Chu tich Hoi dong quan tri 12 nguoi dai dién theo phap luat
cua Cong ty.

b. Nguoi dai dién theo phép luat......hi¢n hanh

c. Nguoi dai dién theo phap luat.....khoi Viét Nam

d. Truong hop hét thoi han .....Cong ty

e. Trudng hop ving mit ......Cong ty

B6 sung theo quy dinh ciia
T 95/2017

Khoin 1, Didu 4:

Cong ty duoc phép 1ap ké hoach va tién hanh tat ca cac
hoat dong kinh doanh theo Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép va Piéu 1¢ nay, phi hop voi quy dinh
cua Cong ty

Khoin 1, Diéu 5:

Cong ty dugc phép 1ap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat
dong kinh doanh theo nganh nghé cta Cong ty da dugc cong
bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép qubc gia va
Diéu 1¢ nay, phu hop ......ciia Cong ty

Sira doi phii hop diém a,
Khodn 1, Diéeu 33 Ludt
doanh nghiép




Khoin 2, Piéu 5: o
Cong ty c6 thé tang von diéu 1€ khi dugc Dai hdi dong co
dong thong qua va phu hop voi cac quy dinh ctia phap

Khoén 2, Dieu6: ‘
Cong ty co thé thay doi von di€u 1€ khi duge Dai hoi dong
c6 dong théng qua va phu hop véi calce quy dinh cua phap

Sira d6i phiy hop voi thuc 1
c6 thé tang von theo Piéu

7 " . 122 hodc giam vén theo
lugt lugt. Khodn 2, Diéu 131 Ludt
DN 2014
Khoin 3, Piéu 5: Khoin 3, Piéu 6: Sira déi theo quy dinh ciia
Co phan cua Cong ty vao ngay théng qua Diéu 1é nay bao Co phan cua Cong ty vao ngay thong qua Diéu 18 nay bao TT 95/2017 ’
8 |gdmcd phan pho thong. Cac quyén va nghia vy kém theo goém co phan pho thong. Céac quyén va nghia vu kém theo
timg loai c¢6 phan dwoc quy dinh tai Diéu 11 Diéu 18 nay. | cia c6 dong nam giir tung loai ¢o phan dwoc quy dinh tai
Diéu 12 va Diéu 13 Diéu 1é nay.
Khoin 2, Diéu 6: , Khoiin 2, Diéu 7: Sita déi phit hop Khodn 1.
Chtng nhan c6 phiéu phai c6 dau cia Cong ty va chir ky | C6 phiéu 1a chimg chi do cong ty phat hanh, bat toan ghi ) Piéu 120 Ludt DN 2017 va
cua dai dién theo phap luét cia Cong ty theo cac quy dinh | hodc dir liéu dién tir xac nhan quyén s¢ hiru mot s6 ¢b phan TT 952017
9 | tai Luat Doanh nghiép. Chiing nhén c6 phleu phai ghi 13 | ctia cong ty do. C6 phiéu phai c6 day di cac ndi dung theo
s6 luong va loai c6 phiéu ma c6 déng nam giit, ho va tén | quy dinh tai khoan 1 Piéu 120 Luat doanh nghiép.
nguodi nam gilt va cac thong tin khac theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép.
Khoin 4, Diéu 9: Khoin 4, Diéu 10:
C6 phan bi thu hoi duge coi 1a cac ¢d phan duge quyén | C6 phan bi thu hdi dwogce coi 1a cac ¢b phan dugc quyén chao | Bé sung lam ré doi voi cé
chao ban. Hoi dong quan tri co thé truc tiép hodc uy | ban quy dinh tai khoan 3 Diéu 111 Luat doanh nghi¢p. Hoi phdn bi thu hoi
10 quyen ban, tai phan ph01 hodc giai quyet cho nguoi da sé dong quan tri co thé truc tiép hodc ty quyén ban, tai phan
hitu ¢b phan bi thu hdi hodc cac doi tugng khac theo phéi theo nhitng diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan
nhimng diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay | tri thay 1a phu hop.
1a phu hop.
Piém d, Khoin 2, Diéu 11: ) Piém e, Khoan 2, Diéu 12: | Sua ddi theo quy dinh ciia
Xem xét, tra ciru va trich lyc cac thong tin li€n quan dén | Xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin lién quan dén ¢6 | 75 2017 )
1 6 dong trong Danh sach ¢ dong du tu cach tham gia Dai | dong va yéu cau stra doi cac thong tin khong chinh xac.
hoi dong c6 dong va yéu cau stra doi cac thong tin khong | Piem f, Khoan 2, Dieu 12:
chinh xac. Tiép can thong tin vé danh sach c¢6 dong co6 quyén du hop
Dai hoi dong c6 dong
Khoan 3, Dieu 11: , ., . . |Khoin3,Dieul12: , . . . | Sika di phii hop theo
12 Co6 dong hodc nhom c6 ddong nam gilr 5% tong s6 c6 phan | C6 dong hodc nhdém c6 dong nam gitt 5% tdng so6 cd phan khodn 2, Diéu 114 Ludt DN

phd thong trong thdi han lién tuc tir sau (06) thang tre 1én
c0O cac quyeén sau:

phé thong tré 1én trong thoi han lién tuc it nhét sau (06)
thang cd cac quyén sau:

2014




Khoin 2, Diéu 12:

Tham gia cac cudc hop Dai hoi dong co dong va thuc
hién quyén bleu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién
duogc uy quyen hodc thuc hién bo phleu tir xa. CO dong co
thé iy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri 1am dai

Khoan 2, Piéu 13:

Tham dy cude hop Dai hoi déng ) dong va thuc hién quyén
biéu quyét/bau cur thong qua cac hinh thire sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét/bau ctr

Sira doi phi hop diém c,
khoan 2, Piéu 140 Ludt DN
2014 va TT 95/2017

13 dién cho minh tai Pai hdi d@)ng cd dong. tai cudc hop;
c. Tham dy va biéu quyét/bau cir thong qua hop truc tuyén,
bo phiéu dién tr hoac hinh thire dién tir khac;
d. Guri phiéu biéu quyét/bau cir dén cude hop théng qua thu,
fax, thu dién ti.
Piém c, Khoan 6, Piéu 12: , Piém ¢, Khoan 6, Diéu 13: , St ddi phit hop theo TT
14 | Thanh toénqcéc khoé’n} ng chua dén han trudc nguy co tai | Thanh tpén cac khoan no chua dén han trudc cac rui ro tai 95/2017 )
chinh c6 thé x4y ra doi véi Cong ty chinh d6i véi Cong ty.
Khoan 2, Piéu 13: Khoin 2, Diéu 14: Sira doi phi hop khodn 4,
Hoi déng quan tri t6 chirc triéu tap hop Pai hoi déng cb | Hoi déng quan tri triéu tap hop DPai hoi déng cbd dong.....cho Piéu 8 ND 71/2017
dong.....cho nam tai chinh tiép theo. Cac kiém toan vién | nam tai chinh tiép theo. Truong hop Bao céo kiém todn bio
15 | doc lap co thé dugc moi tham du dai hoi dé tu van cho | cdo tai chinh nam cua cong ty co cac khoan ngoai trur trong
viéc thong qua cac bao céo tai chinh nam. yéu, Cong ty c6 thé moi dai dién cong ty kiém toan doc lap
du hop DPai hoi déng cd dong thuong nién dé gidi thich cac
ndi dung lién quan.
Piém <, Khoén 3, Piéu 13: . ) Diém ¢, Khoan 3, Di‘éu 14: ) | Swra déi phil hop véi khodn
Khi s6 thanh vién ctia H6i dong quan tri it hon s6 t‘hénh So6 thanh vién HGi dong quan tri, Kiém soat Vién it hon so 3, Didu 136 Lﬁ Gt DN 2014
16 | vién ma luat phap quy dinh hodc bi gidam qua mot phan ba | thanh vién theo quy dinh ctia phap ludt hoac s6 thanh vién ’
so voi s6 quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so vdi sd
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ nay
Piém e, Khoan 3, Di‘éu 13: ) i Piém e, Khoan 3, Djéu 14: ) i Sira déi phit hop  dinh
Ban kiém soat yéu cau :[riéu tap cudc hop néu Ban kiém | Ban ki€m soat yéu cé}l triéu tap cudc hop néu Bgn kiém soat nghia nguedi didu h.dn i ’
17 | soat cd ly do tin tudng rang cac thanh vién Hi dong quan | c¢6 ly do tin tudng rdng cac thanh vién HOi dong quan tri
tri hodc can bd quan 1y cap cao vi pham nghiém trong | hodc nguoi diéu hanh khac vi pham nghiém trong .....cua
..... cua minh. minh.
Biém‘a, Khoén 4, Diéu 13: . ) Piém a, Khoén 4, Diéu 14: Sira ddi phil hop véi khodn
Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong | Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong 4 Pidu 136
18 | trong thoi han ba muoi (30) ngay k& tir ngay so thanh | trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay s6 thanh vién |

vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh ....Diéu 13

Hoi dong quan tri,
dinh....Diéu 14.

Kiém soat vién con lai nhu quy
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Diém b, Khoin 2, Diéu 14:

Mirc ¢6 tirc thanh toan hang nim cho m01 loai ¢d phan
phu hop véi Luat Doanh nghi€p va cac quyén gin lién véi
loai ¢6 phan do.

Diém b, Khoin 2, Diéu 15:

Mirc ¢ tirc thanh toan hang nam cho m01 loai ¢ phan phu
hop voi Luat Doanh nghiép va cac quyén gin lién véi loai
c¢d phan d6. Muc cb tirc nay khong cao hon mirc ma Hoi
dong quan tri dé nghi sau khi da tham khao ¥ kién céc cb
dong tai cudc hop Pai hoi déng co dong.

Sira doi phit hop véi TT
95/2017
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Piém m, Khoan 2, Diéu 14

Quyét dinh giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh
hoac giao dich mua co6 gia tri tr 35% tro 1€n téng tal san
cua Cong ty va cac chi nhanh cua Cong ty dugc ghi trong
b4o céo tai chinh gan nhit dugc kiém toan.

Diém m, Khoan 2, Diéu 15

Quyét dinh giao dich dau tu/ban sd tai san Cong ty ¢ gia tri
tir 35% tré 1én tdng gia tri tai san cia Cong ty dugc ghi
trong bao cao tai chinh gan nhét.

Sira doi phi hop Diém d,
Khoan 2, Ludat DN 2014

21

Piém n, Khoén 2, Diéu 14 o
Cong ty mua lai hon 10% mdt loai cd phan phét hanh.

Diém n, Khoén 2, Piew1s
Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 o phan da phat hanh
cua moi loai

Sika doi phii hop véi Diém
g, Khoan 2, Piéu 135 Ludt
DN 2014
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Khoin 1, Diéu 16

Viéc thay ddi hodc hily bo cac quyén dic biét gin lién véi
mot loai co phén uu dai c6 hiéu luc khi dugce cd dong
nim giir it nhit 65% cb phan phd thong tham du hop
thong qua dong thot dugc co dong nam gitr it nhét 75%
quyén biéu quyét cua loai c6 phan wu dii néi trén biéu
quyet thong qua.....néu trén.

Khoan 1, Piéu 17

Viéc thay d01 hodc huy bo cac quyén dic biét gan lién Vol
mdt loai c6 phan uu dai c6 hiéu lyc khi duge c6 dong nim
glu it nhét 65% co phan pho thong tham du hop thong qua
dong thoi duge ¢ dong nim gilr 65% quyen biéu quyét cia
loai ¢ phan wu d3i néu trén biéu quyét thong qua..... néu
trén.

Sira doi phii hop Khoan 1,
Piéu 144 Ludt DN 2014
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Piém a, Khoin 2, Diéu 17

Chuan bj danh sach cac c6 dong du diéu kién tham gia va
biéu quyét tai dai hoi cham nhat ba muoi (30) ngay trudc
ngay bat dau tién hanh Dai hoi dong c6 dong; chuong
trinh hop va cac tai liéu theo quy dinh phu hop voi luét
phép va cac quy dinh cua Cong ty;

Piém a, Khoin 2, Diéu 18

Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu
quyét/bau cir tai Dai hoi dong c6 déng. Danh sach ¢ dong
c¢6 quyén dy hop Pai hoi dong ¢ dong duogc lap khong sém
hon mudi (10) ngay trude ngay gui thong bao moi hop Dai
hoi dong c6 dong;

Sira doi phit hop Théng tur
95/2017
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Khoin 1, Diéu 21

Hoi df)ng quan tri co quyén liy ¥ kién cd dong béng van
ban dé thong qua quyét dinh cta Dai hoi dong co dong
bat cir lic nao néu xét thdy can thiét vi loi ich ctua Cong

ty.

Khéan 1, Diéu 22

Hoi dong quan tr €O quyén lay y kién co dong bang vin ban
dé thong qua quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong cac van
dé sau day:

a.Stra ddi, bo sung cac ndi dung cua Diéu 18 cong ty;

b. Binh hudng phat trlen cong ty;

c. Loai c6 phan va tong s cd phan ciia timg loai;

Ghi cu thé hon vé viéc ldy y
kien c6 dong bang van ban




d. Bau, min nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
va Ban kiém soat;

e. Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri béng hodc 16n hon
35% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh ky
gan nhat duoc kiém toan cua cong ty;

f. Thay doi nganh, nghe va linh vuc kinh doanh;

g. Thay d01 co cau to chirc quan ly cong ty;

h. Cac van dé khac khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong

ty.

Khoan 2, Diéu 21

Hoi dong quén tri phai chuin bi phiéu lay ¥ kién, dy thao
quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong va cac tai liéu giai
trinh du thao quyét dinh. Phiéu iy y kién kém theo du
thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai duoc goi bang

Khoan 2, Diéu 22

Hoi dong quén tri phai chuan bi phiéu 13y ¥ kién, du thao
nghi quyét cia Dai ho1 ddng cb dong va cac tai liéu giai
trinh dy thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai ddm bao
gui, cong b6 tai liéu cho cac c6 dong trong mot thoi gian

Sira doi phii hop Khodn 2,
Piéu 145 Ludt DN 2014

2 phuong thirc bao dam dén duoc dia chi dang ky cia tung | hop ly dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhat mudi (10)

c6 dong. Hoi dong quan tri phai dam bao giri, cong b tai | ngay trudc ngay hét han nhan phleu lay y kién. Yéu cau va

lidu cho cac ¢ dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem | cach thuc guri phiéu 1y v kién va tai liéu kém theo duoc

xét biéu quyét va phai giri it nhat mudi lam (15) ngay | thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1é nay.

trudc ngay hét han nhan phiéu 13y v kién.

Di¢u 22. Bién bin, nghi quyét hop Pai hdi dong c¢6 | Picu 23. Bién ban hop Dai hji dong co dong Sira déi phit hop Khodn 1,

dong . . . 1. Cudc hop Dai hdi dong ....ap dung Picu 146 Ludt DN20]4
2 Nguoi chu tri Dai hoi dong ¢6 dong chiu trach nhiém t6 | 2. Bién ban ....bién ban '

chire cac bién ban, nghi quyet Dai hoi dong c6 dong. Bién | 3. Bién ban hop ...két thuc cudc hop.

ban, nghi quyét Pai hoi dong cd6 dong phai....bién ban. | 4. Bién ban hop ...giri bién ban.

Bién ban phai dugc 1ap ....cua Cong ty. 5. Bién ban hop ...Cong ty.

Khoin 2 & Khoan 3, Diéu 24 Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hgi dong quan tri BG sung cho phit hop Diéu
27 11, Nghi dinh 71

Khoin 4, Diéu 24 Khoan 3, Diéu 26 SR PR -

Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HDQT | Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HDQT ggr;zzg?;phu hop Thong ti
28 | trong cac truong hop sau..... trong cac truong hop sau:

B6 sung diém f. Cung cap thong tin ca nhan sai khi giri cho
Cong ty vai tu cach 12 tmg vién Hoi ddng quan tri;

Diém i, Khoin 4, Diéu 25 i Piém i, Khoén 3, Diéu 27 | Sia lai phit hop voi Piém

29 | Viéc cong ty mua hodc thu hoi khong qua 10% mdi loai | Viéc mua lai hodc thu hoi khong qua 10% tong s6 co phan ' '

a, Khoan 2, Piéu 37




c0 phan;

cua tung loai da dugc chao ban trong muoi hai (12) thang;

Khoan 7-10, Piéu 25

Piéu 28. Thu lao, tién lwong va loi ich khac ciia thanh

Sira doi phit hop Théng tie

30 vién Hoi dong quan tri 95,2017

Khoiin 2, Diéu 27 Khoin 2, Diéu 30 Gép néi dung bét thiwong

Chu tich HPQT phai triu tap cac cudc hgp HDQT | Chu tich Hoi dong quan tri phai tri€u tap cac cudc hop Hoi vio  chun o khi hop bat

thuong ky, 1ap chuong trinh nghi sy...it nhat moi quy hop dong quan tri dinh ky va bat thuong, 1ap chuong trinh nghi | , . g v 5,; dam bdo quy
31 | mot lan. . su, thoi gian va dia diém hop it nhat ndm (05) ngay... nhung dinh nhir hop dinh kp. Sira

Khoan 3, Diéu 27 ) mdi quy phai hop it nhat mot 1an. déi phil h op " Thén o fu

Chu tich HDQT triéu tap cac cudc hop bat thuong khi 952017

thay cén thiét vi lgi ich cua Cong ty....muc dich cudc hop.

Khoiin 4, Diéu 27 ‘ Khoiin 4, Diéu 30 Sita déi theo khodn 5, Piéu
3 Cac cugc hop HDQT néu tai Khoan 3, Bi€u 27 phai dugc | Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han bay 153 Ludt DN 2014

tién hanh trong thoi han 15 ngay sau khi c6 d€ xuat hop. | (07) ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc dé nghi néu tai '

Truong hop .....hop HPQT. khoan 3 Piéu 30. Trudng hop ....hop HDQT.

Khéng cé Khoan 10, Dieu30 L L Sira déi phii hop Khodn 6,
33 Thanh vién HDQT c6 thé giri phi€u biéu quyét dén cudc hop | p.2 153 1,4t D N

thong qua thu, fax, thu dién tur....... nguoi du hop )

Diéu 29. C4n b quén Iy Diéu 32. Ngudi diéu hanh doanh nghi¢p Sita déi theo dinh nghia
34 Nghi dinh 71/2017

Khoén 2 & 3, Diéu 32 Diéu 35. Ung cir, dé cir Kiém soat vién Sta ddi phit hop Didu 19,
35 Nahi dinh 71

Khoiin 5, Diéu 32 Khoin 4, Diéu36 Stta déi phit hop Picu 169

Thanh vién Ban kiém soat khong con tu cach thanh vién | Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truomg hgp sau: Ludt DN 2014 '

trong cac trudong hgp sau: a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién ... doanh nghiép; '

a. Thanh vién d6 bi phap luat cdm ...Ban kiém soat; b. Khong thyc hién quyén va nghia vu ...kha khang;

b. Thanh vién do tir chire ...cia Cong ty; c. C6 don tir chte va duogc chap thudn;
36 | © Thanh vién d6 bi rdi loan tam than ...dan sy; d. Cac truong hop khac ...Diéu 18 nay

d. Thanh vién d6 Véng mat ...bo tréng;
e. Thanh vién do6 bi cach chuc ...co6 dong;

Khoin 5, Diéu 36

Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:
a. Khong hoan thanh nhi¢n vuy....phan cong;

b. Vi pham nghiém trong ... Diéu 1é cong ty;

c. Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong;

d. Cac trudng hop khac theo quy dinh ...Diéu 1é nay
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Dicu 43. B4o cdo tai chinh ndm, sdu thang va quy

Dicu 47. Bao cao tai chinh nam

Sira doi phiv hop thuc té

38

Piém b, Khoin 3, Diéu 49

Tién lwong va cac chi phi bao hiém cho cng nhan vién
Piém d, Khoin 3, Diéu 49

Thué va cac khoan ndp cho Nha nudc;

b

Piém b, Khoan 3, Piéu 53

Cac khoan ng¢ luong, trg cép théi viée, bao hiém xa hoi va
cac quyén loi khac ctia ngudi lao dong theo thoa udc lao
dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

Diém c, Khoin 3, Diéu 53

No thué;

Sira d@6i phic hop Khodn 3,
Khodn 6, Dieu 202 Ludt
DN 2014
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PHAN MO DAU

Diéu 1é nay duoc thong qua theo quyét dinh hop 1¢ ciia Dai hoi dong cd dong to chirc
chinh thtic vao ngay ... thang ... ndm 2018
I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Diéu 1é nay, nhimng thuat ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

a. "Von diéu 18" 1a tong gia tri ménh gid c6 phan di ban hoic da dugc ding ky mua
khi thanh 1ap doanh nghi€p va quy dinh tai Di€u 6 Diéu 1€ nay;

b. "Luat Doanh nghiép" 12 Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Qudc hoi thong
qua ngay 26 thang 11 nam 2014;

c. "Luat chung khoan" 1a Luat chung khoan ngay 29 thang 6 nam 2006 va Luat stra
ddi, bo sung mot so dicu ctiia Ludt chung khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;

d. "Ngay thanh 1ap" 1a ngay Coéng ty dugc cap Gidy ching nhan ding ky doanh
nghi¢p (Giay ching nhén dang ky kinh doanh) lan dau;

e. "Ngudi diéu hanh doanh nghiép" 1a Tong giam déc, Giam déc didu hanh, K€ toan
trudng, va cac vi tri quan ly khac trong Cong ty dugc Hoi dong quén tri phé chuan;

f. "Nguoi ¢6 lién quan" 13 c4 nhan hodc to chirc duoc quy dinh tai khoan 17 Piéu 4
Luat doanh nghiép, khoan 34 DPicu 6 Luat ching khodn;

g. "Thoi han hoat dong" 1a thoi gian hoat dong ciia Cong ty dugc quy dinh tai Didu 2
biéu 1€ nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Pai hoi dong c6 dong cua Cong ty thdng qua
bang nghi quyét;

h."C6 dong 16n" 1a ¢6 dong duoc quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Luat chimg khoan

1. "Viét Nam" 1a nuéc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam;

j. “Pia ban kinh doanh” c¢6 nghia 1a lanh thd Viét Nam va nudc ngoai.

2. Trong Diéu 1& nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban khac
bao gom cé nhiing stra doi hodc van ban thay the.

3. Céc tiéu dé (chuong, diéu cua Diéu 1€ nay) duoc sir dung nhim thuan tién cho viéc
hiéu ndi dung va khong anh huong téi ndi dung cua Dicu I¢ nay.

II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, THOI HAN
HOAT DPQNG CUA CONG TY VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CONGTY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat

dong ctiia Cong ty

1. Tén Cong ty

- Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN CO KHI VA XAY LAP CONG NGHIEP

- Tén tiéng Anh: MECHANICAL & INDUSTRIAL CONSTRUCTION JOINT
STOCK COMPANY

- Tén giao dich: CONG TY CO PHAN CO KHi VA XAY LAP CONG NGHIEP

- Tén viét tat: IMECO
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2. Cong ty 1a cong ty cb phan c6 tu cach phap nhan phu hop véi phap lut hién hanh
cua Viét Nam.

3. Tru s¢ dang ky ctia Cong ty la:

- Pia chi: 929-931 Qudc 16 1A, Phuong Théi An, Quéan 12, Thanh phd Ho Chi Minh.

- Dién thoai: 0283 37173554/ 37173237/ 37173238

- Fax: 0283 37173454/ 37173452

- E-mail: info@imecovn.com.vn

- Website: www.imecovn.com.vn

4. Cong ty co thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thuc hién cdc muc tiéu hoat dong ctia Cong ty phu hop véi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri
va trong pham vi ludt phap cho phép.

5. Trir khi chdm dut hoat dong trudc thoi han theo Khoan 2 Diéu 51 hogc gia han hoat
dong theo Dicu 52 Dicu 1€ nay, thoi han hoat dong cua Cong ty bat dau tir ngay thanh lap va
la v6 thoi han.

Diéu 3. Nguoi dai dién theo phap luét cia Cong ty

a. SO lugng nguoi dai dién theo phap luat 1a mot (01) ngudi. Chu tich Hoi dong quan
tri 1a nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty.

b. Nguoi dai dién theo phép luat cia Cong ty 1a ¢4 nhan dai dién cho Cong ty thuc
hién cac quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich ctia Cong ty, dai dién cho Cong ty véi tu
cach nguyén don, bi don, nguoi co quyén loi, nghia vu lién quan trudc Trong tai, Toa an.
Trach nhi€ém cia nguodi dai di€n theo phap luat thyc hién theo Piéu 14 cua Luat Doanh

nghiép va cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

c. Nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty phai cu tri ¢ Viét Nam; va phai uy
quyén bang van ban cho ngudi khac thyc hién quyén va nghia vu ciia nguoi dai dién theo
phap luat tai Cong ty khi xuat canh khoi Viét Nam.

d. Truong hop hét thoi han iy quyén ma nguoi dai dién theo phép luat cia Cong ty
chua trd lai Viét Nam va khong c6 iy quyén khac thi ngudi duoc Gy quyén van tiép tuc thuc
hién cac quyén va nghia vu cia ngudi dai dién theo phap luat ciia Cong ty trong pham vi da
dugc ty quyén cho dén khi nguoi dai dién theo phéap luat ciia Cong ty tré lai lam viéc tai
Cong ty hodc cho dén khi Hoi dong quan tri quyét dinh cir nguoi khac lam nguoi dai dién
theo phép ludt ciia Cong ty.

e. Truong hop ving mit tai Viét Nam quéa 30 ngay ma khong uy quyén cho nguoi
khac thuc hién cac quyén va nhi€ém vu cua nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty hodc bi
chét, mét tich, tam giam, két 4n t0, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy thi Hoi déng
quan tri cir nguoi khac lam dai dién theo phap luat cia Cong ty.
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1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong cia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty la:

- San xuit cac cAu kién kim loai;

- Sén xuit thung, bé chtra va dung cu chtra dyng bﬁng kim loai;

- San xuét may chuyén dung khac;

- Thoat nudc va xt ly nudc thai,

- Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac;

- Chuén bi mit b?mg;

- Lap dit hé thong dién;

- Hoan thién cong trinh xay dyng;

- Kinh doanh bat dong san, quyén su dung dét thude chu s hitu, chu st dung hodc

di thué.

2. Muyc tiéu hoat dong ciia Cong ty 1a huy dong von va st dung vén c6 hiéu qua trong
cac linh vyc san xuat, kinh doanh trong pham vi phap luat cho phép nham muyc tiéu thu loi
nhuén tbi da, tao viéc lam dn dinh va thu nhap cho nguoi lao dong; tang lgi tirc cho cac Co
dong; dong gdp cho ngén sach Nha nudc.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat déng

1. Cong ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat dong kinh doanh theo
nganh, nghé ciia Cong ty da dugc cong b trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc
gia va Diéu 1¢ nay, phu hop véi quy dinh cua phéap luat hi€n hanh va thyc hién céc bi¢n phap
thich hop dé dat dugc cac muc tiéu cua Cong ty.

2. Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cic nganh, nghé khac duoc
phap luat cho phép va dugc Pai hoi dong cd déng thong qua.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Von diéu 1¢, c6 phan, c6 dong sang lap

1. Vén diéu 1¢ ctiia Cong ty 1a 35.999.480.000 dong (ba muoi lim ty chin trim chin
muoi chin triéu bon trim tim muoi ngan dong Viét Nam).

Téng s6 von diéu 1é ciia Cong ty duoc chia thanh 3.599.948 c6 phan voi ménh gia 1a
10.000 dong/Cd phan

2. Cong ty c6 thé thay d6i von diéu 18 khi dugc Dai hoi dong cd dong thong qua va
phu hop v6i cac quy dinh cua phép luat.

3. C6 phan cia Cong ty vao ngdy thong qua Diéu 18 ndy bao gdm cb phan phd thong.
Céac quyén va nghia vy kém theo ciia c6 dong nim gitr timg loai ¢6 phan duoc quy dinh tai
Diéu 12 va Diéu 13 Diéu 1¢ nay.

4. Cong ty co thé phat hanh cac loai ¢b phan wu dai khac sau khi co sw chap thuan cua
Dai hoi dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh ciia phap lut.
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5. Tén, dia chi, s6 lugng cb phan va cac chi tiét khac vé ¢ dong sang lap theo quy
dinh cia Luat Doanh nghiép duoc néu tai phu luc 01 dinh kém. Phuy lyc nay 1a mot phan cua
Diéu 1é nay.

6. C6 phan phd théng phai dugc uu tién chao ban cho cac ¢ déng hién hiru theo ty 16
twong tng voi ty 18 so hitu cd phan phd thong cia ho trong Cong ty, trir trudng hop Dai hoi
dong co dong quyét dinh khac. S6 ¢6 phan c6 dong khong dang ky mua hét sé do Hoi dong
quan tri cia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢6 thé phan phdi sd ¢d phan d6 cho cac
d6i tuong theo cac diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thdy 1a phu hop, nhung
khong dugc ban s6 c6 phan d6 theo cac diéu kién thuan loi hon so v6i nhitng diéu kién da
chao ban cho cac c6 dong hién hiru trir truong hop cd phan duoc ban qua S& giao dich chimg
khoén theo phuong thirc dau gia.

7. Cong ty c¢6 thé mua cd phan do chinh cong ty da phat hanh theo nhiing cach thirc
dugc quy dinh trong Diéu 1& ndy va phap luat hién hanh. C6 phan do Cong ty mua lai 1a ¢
phiéu quy va Hoi dong quan trj c6 thé chao ban theo nhing cach thirc phu hop véi quy dinh
ctia Diéu 1¢ nay, Luat Chimg khoan va van ban huéng dan lién quan.

8. Cong ty co thé phat hanh cac loai chimg khoan khac khi dugc Pai hoi dong co
dong thong qua va phu hop véi quy dinh ctia phap luat.

Piéu 7. Chirng nhin c6 phiéu

1. C6 d6ng cua Cong ty duge cap ching nhan c¢b phiéu twong tmg véi sb ¢d phan va
loai ¢ phan s¢ hiru.

2. C6 phiéu 1a chimg chi do cong ty phat hanh, bat toan ghi sé hodc dit liéu dién tir
xéac nhan quyén s& hiru mot hodc mot s6 ¢d phan cta cong ty do. Co phiéu phai co day du cac
ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 120 Luat doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ké tir ngay nop day da hd so dé nghi chuyén quyén sé hiru cb
phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thdi han 2 thang (hodc thoi han khac theo diéu
khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan day du tién mua c6 phan theo nhu quy dinh
tai phuong an phat hanh c6 phiéu ciia Cong ty, nguoi so hitu s6 ¢6 phan duoc cap ching nhan
cd phiéu. Nguoi s6 hitu cd phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in ching nhén ¢ phiéu.

4. Trudng hop chimg nhan cb phiéu bi hong hoic bi tiy xo0a hodc bi danh mat, mat
cip hodc bi tiéu huy, ngudi sd hiru ¢d phiéu d6 c6 thé yéu cau dugc cdp ching nhan cb phiu
méi véi diéu kién phai dua ra bang chimg vé viéc so hitu c6 phan va thanh toan moi chi phi
lién quan cho Cong ty.

Piéu 8. Chirng chi chirng khosn khac

Chimg chi trai phiéu hodc cac ching chi chimg khoan khac ctia Cong ty (trir cac thu
chao ban, cac chung chi tam thoi va céc tai licu tuong tu) dugc phat hanh c6 chir ky cua
ngudi dai dién theo phép luit va dau ciia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong ¢ phan

1. Tét ca cac ¢ phan dugce ty do chuyén nhuong trir khi Didu 16 nay va phap luat co
quy dinh khac. C6 phiéu duoc diang ky giao dich trén S& giao dich chimg khoan duge chuyén
nhuong theo cac quy dinh ciia phap luat vé ching khoan va thi trudng ching khoan.
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2. C6 phan chua duoc thanh toan day du khong dugce chuyén nhuong va hudng cac
quyén lgi lién quan nhu quyén nhén ¢ tic, quyén nhan ¢ phiéu phat hanh dé ting von ¢
phan tir ngudn von cha s& hiru, quyén mua cd phiéu méi chao ban va cac quyén loi khac theo
quy dinh cta phap luat.

Piéu 10. Thu hoi cé phin

1. Truong hop c6 dong khong thanh toan day dii va ding han s tién phai tra mua co
phiéu, Hoi ddng quan tri théng bao va co quyén yéu ciu cd dong d6 thanh toan sb tién con lai
cung véi 131 sudt trén khoan tién d6 va nhing chi phi phét sinh do viéc khong thanh toan day
da gay ra cho Cong ty.

2. Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan mai (tdi thiéu 1a bay
(07) ngay ké tir ngay guri thong bao), dia diém thanh toan va thong béo phai ghi rd trudng hop
khong thanh toan theo ding yéu cau, s6 c6 phan chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

3. Hoi dong quan tri ¢ quyén thu hdi cac ¢d phan chua thanh toan day da va ding
han trong truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thyc hién.

4. Cb phan bi thu hdi dugc coi 1a cac ¢d phan duoc quyén chao ban quy dinh tai
khoan 3 Diéu 111 Luat doanh nghiép. Hoi dong quan tri co thé truc tiép hodc iy quyén ban,
tai phan phdi theo nhing diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quén tri thdy 1a phu hop.

5. Cb dong ndm gitr ¢6 phan bi thu hdi phai tir bo tu cach cd dong ddi véi nhitng cb
phan d6, nhung van phai thanh toan tit ca cac khoan tién c6 lién quan cong vdi tién i theo
ty 18 1ai suat tién guri ky han 12 thang cua Ngan Hang Thuong Mai C6 Phan Pau tu va Phat
trién vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén
ngay thyc hién thanh toan. Hoi dong quan tri c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh
toan toan bo gia tri cd phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hdi duoc guri dén nguoi ndm gitr ¢b phan bi thu héi trudce thoi diém
thu hoi. Viéc thu hdi van 6 hiéu luc ké ca trong trudng hop cé sai sot hodc bit can trong viée
gtri thong béo.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Diéu 11. Co ciu td chirc, quan tri va kiém soat

Co ciu td chirc quan 1y, quan tri va kiém soét ciia Cong ty bao gom:

1. Pai hoi déng ) dong;

2. Hoi déng quan tri;

3. Ban kiém soat;

4. Tong giam ddc.

VI. CO PONG VA PAI HOI BPONG CO PONG

Diéu 12. Quyén ciia ¢6 dong

1. C6 ddng 1a ngudi chi s¢ hitu Cong ty, cd cac quyén va nghia vu tuong tng theo sb
cd phén va loai ¢d phén ma ho s& hitu. Co dong chi chiu trach nhiém vé ng va céc nghia vu
tai san khac ciia Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Cong ty.

2. C6 dong pho thong co cac quyén sau:
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a. Tham du va phat biéu trong cac cudc hop Pai hoi déng cd dong va thyc hi¢n quyén
biéu quyét truc tiép tai cudc hop Dai hoi déng cd dong hoac thong qua dai dién dugc uy
quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa;

b. Nhan ¢d tirc v6i mirc theo quyét dinh cua Dai hoi déng cd dong;

c. Tu do chuyén nhugng c6 phan di dugc thanh toan day du theo quy dinh cta Diéu 16
nay va phap luét hién hanh;

d. Pugc wu tién mua cd phiéu méi chao ban tuong tng véi ty 1& ¢d phan phd thong
ma ho s& hitu;

e. Xem x¢ét, tra ctru va trich luc cac thong tin lién quan dén c6 dong va yéu ciu stra doi
cac thong tin khong chinh xac;

f. Tiép can thong tin vé danh sach ¢ dong co quyén du hop Pai hoi dong c6 dong;

g. Xem xé&t, tra cuu, trich luc hodc sao chup Diéu 1é cong ty, bién ban hop Pai hoi
dong co dong va nghi quyét Pai hoi dong cd dong;

h. Truong hop Coéng ty giai thé hodc pha san, duoc nhan mot phan tai san con lai
tuong Ung voi ty 1é s hitu c6 phan tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cic khoan no
(bao gdm ca nghia vu no d6i véi nha nudc, thué, phi) va thanh toan cho cac c6 dong nam giir
cac loai cd phan khac ciia Cong ty theo quy dinh cua phap luat;

i. Yéu cau Cong ty mua lai ¢6 phan ctia ho trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu
129 Luat Doanh nghiép;

j. Cac quyén khac theo quy dinh cta Diéu 1 nay va phap lut.

Céac quyén dbi véi cac loai cd phan khac (néu c6) phat sinh s& dugc thuc hién theo
quy dinh cta phép luat hién hanh.

3. C6 dong hodc nhom c6 dong nam giit 5% tong sd co phan phd thong trg 1én trong
thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang co cac quyén sau:

a. Pé cur cac tmg vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat theo quy dinh twong tng
tai cac Piéu 25 va Piéu 35 Diéu 18 nay;

b. Yéu cau Hoi déng quan tri thyc hién viéc triéu tap Pai hoi déng cd dong theo cac
quy dinh tai Diéu 114 va Piéu 136 Luat Doanh nghiép;

c. Kiém tra va nhén ban sao hoic ban trich dan danh sach cac ¢ déng c6 quyén tham
du va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi déng cd dong;

d. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat déng cua Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cu phai thé hién bang vin ban; phai
c6 ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, sé Thé cin cudc cong dan, Gidy ching minh nhan
dan, Ho chiéu hodc ching thyuc ca nhan hop phép khac d6i voi c¢6 dong 1a ca nhéan; tén ma sb
doanh nghiép hoac sb quyét dinh thanh léap, dia chi tru sé chinh ddi véi co dong la td chuc; sb
lwong cb phan va thoi diém ding ky cd phan cua ting c6 dong, tong sé c¢b phan cia ca nhom
cd dong va ty 18 so hiru trong tong sé ¢ phan ciia Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich
ki€ém tra;

d. Cac quyén khac dugc quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.
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Diéu 13. Nghia vu ciia cb dong

C6 dong phd thong co cac nghia vu sau:

1. Tudn tha Diéu 1& Cong ty va cac quy ché ndi bo ctiia Cong ty; chip hanh quyét dinh
cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.

2. Tham du cudc hop Dai hoi dong c6 dong va thyc hién quyén biéu quyét/ bau cur
thong qua cac hinh thuc sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac tham dy va biéu quyét/bau ctr tai cudc hop;

c. Tham dy va biéu quyét/bau cir thong qua hop truc tuyén, bé phiéu dién tir hoic
hinh thirc dién tir khac;

d. Guri phiéu biéu quyét/ bau ctr dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

3. Thanh toan tién mua c6 phan da dang ky mua theo quy dinh.

4. Cung cap dia chi chinh xac khi ddng ky mua ¢ phan.

5. Hoan thanh cac nghia vy khac theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

6. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thuc dé thuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu 1gi hodc phuc vu lgi ich cta to
chirc, ca nhan khac;

c. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc céc riii ro tai chinh dbi véi Cong ty

Diéu 14. Pai hji dong cb dong

1. Pai hoi dong c6 dong la co quan co thim quyén cao nhét caa Cong ty. Pai hoi ¢b
dong thuong nién dugc td chirc moéi ndm mét (01) 1an. Pai hoi dong c6 dong phai hop thuong
nién trong thoi han bon (04) thang ké tur ngay ket thiic nam tai chinh. Theo dé nghi ctia Hoi
dong quan tri, co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han, nhung khong qua sau (06) thang,
ke tir ngay két thic ndm tai chinh.

2. Hoi d(“)ﬂg quan tri tri€u tap hop Pai hoi déng cd dong thuong nién va lya chon dia
diem phu hgp. Pai héi dong c6 dong thuong ni€n quyéet dinh nhiing van dé theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1€ Cong ty, dic biét thong qua bao cdo tai chinh ndm va dy toan cho ndm
tai chinh ti€p theo. Truong hop Bao cdo kiém toan bao cao tai chinh nam cua cong ty cd cac
khoan ngoai trir trong yéu, Cong ty c6 thé moi dai dién cong ty kiém toan doc 1ap du hop Pai
hoi dong c6 dong thuong ni€n de giai thich cac ndi dung lién quan.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong bit thudng trong cac
truong hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. B4o céo kiém toan cta nam tai chinh phan anh von chu s& hiru d bi mat mot nira
(1/2) so véi so dau ky;
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c. Sb thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién it hon s6 thanh vién theo quy dinh
ctia phap luat hodc s thanh vién Hoi ddng quan trj bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1 nay;

d. C6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai Khoan 3 Didu 12 Diéu 1é ndy yéu cau
triéu tdp hop Pai hoi dong c6 dong. Yéu cau triéu tap Dai hoi dong cd dong phai duoc thé
hién bang vin ban, trong d6 néu rd Iy do va muc dich cudc hop, co du chit ky cua cac co dong
lién quan hodc van ban yéu cau duoc lap thanh nhidu ban va tap hop du chit ky cia cac cb
dong co lién quan;

e. Ban kiém so4t yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soat ¢6 1y do tin tudng rang
cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi diéu hanh khac vi pham nghiém trong cac nghia
vu cua ho theo Piéu 160 Luét Doanh nghi¢p hodac Hoi déng quan tri hanh déng hoac c6 y
dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

f. Cac trudong hop khac theo quy dinh cta phéap luit va Diéu 1é cong ty.

4. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong

a. Hoi déng quan tri phai tri€u tap hop Pai hoi déng cd dong trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay s thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai
Diém ¢ Khoan Error! Reference source not found. Diéu 14 hoic nhan duoc yéu cau quy

dinh tai Biém d va Piém e Khoan Error! Reference source not found. Dic¢u 14;

b. Truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai Piém a Khoan 4 Diéu 14 thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém
soat phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh Khoan
5 Piéu 136 Luat Doanh nghiép;

c. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh
tai Diém b Khoan 4 Diéu 14 thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, ¢d déng, nhom cb
dong ¢ yéu cau quy dinh tai Diém d Khoan 3 nay c6 quyén thay thé Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat triéu tap hop Dai hoi déng cd doéng theo quy dinh Khoan 6 Piéu 136 Luat Doanh
nghiép.

Trong trudng hop nay, c¢6 doéng hodc nhom cb dong triéu tap hop Pai hoi dong cd
dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thii tyc triéu tap, tién hanh
hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong. Tét ca chi phi cho viéc tridu tap va tién hanh
hop Pai hoi ddng c6 dong duge cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhiing chi phi
do c6 dong chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Piéu 15. Quyén va nhiém vu cia Pai hdi dong cb dong

1. Pai hoi dong c6 dong thudng nién cd quyén thao luan va thong qua cac van dé sau:

a. Bdo c4o tai chinh nim d3 duoc kiém toén;

b. Bao céo cua Hoi ddng quan tri;

c. B4o c4o cua Ban kiém soat;

d. Ké hoach phat trién ngan han va dai han ciia Cong ty.

2. Pai hoi dong cb déng thong qua quyét dinh vé cac van dé sau:
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a. Thong qua céc bao céo tai chinh nam;

b. Mirc ¢ tirc thanh toan hang nam cho mdi loai c¢6 phan pht hop v6i Luat Doanh
nghiép va cac quyén gan lién vai loai c¢d phan d6. Muc co tiic nay khong cao hon mic ma
Hoi dong quan tri d€ nghi sau khi da tham khao y ki€n cac ¢6 dong tai cudc hop Pai hdi dong
c6 dong;

c. S luong thanh vién ctia Hoi déng quén tri, Kiém soat vién;

d. Lya chon cong ty kiém toan doc 1ap;

d. Bau, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém
soat;

e. Tong s tién thu lao ciia cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Bao cdo tién thu lao
cua Hoi dong quan tri;

g. B6 sung va sira di Diéu 18 Cong ty;

h. Loai c6 phan va sé luong cb phan méi duoc phat hanh d6i voi mdi loai ¢6 phan va
viéc chuyén nhuong c¢6 phan cta thanh vién sadng 1ap trong vong ba nam dau tién ké tr ngay
thanh lap;

i. Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén d6i Cong ty;

k. T6 chirc lai va gii thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

1. Kiém tra va xir Iy cac vi pham cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat gy thiét
hai cho Cong ty va cac c6 dong cua Cong ty;

m. Quyét dinh giao dich dau tu/ban sd tai san Cong ty c6 gia tri tir 35% try 1én tong
gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

n. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c6 phan da phat hanh ctia mdi loai;

0. Cong ty ky két hop dong giao dich v6i nhitng ddi trong duge quy dinh tai Khoan 1
Diéu 162 Luat Doanh nghi€p véi gia tri bang hoac 16n hon 20% tong gid tri tai san ciia Cong
ty dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat;

p. Cac van dé khac theo quy dinh ctia Diéu 1& nay va phép lut.

3. C6 dong khong duogc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

a. Thong qua cac hop ddéng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15 khi cd dong d6 hodc nguoi
c6 lién quan t61 co dong do 1a mét bén cuia hop dong;

b. Viéc mua lai ¢6 phan cua ¢ dong d6 hodc cua ngudi co lién quan toi cd dong do
trir truong hop viée mua lai co phan dugce thuc hién twong tng vai ty 1€ s¢ hiru cua tat ca cac
c6 dong hoac viéc mua lai dugc thyc hién thong qua giao dich khép 1énh trén S& giao dich
chuing khoan hoac chao mua cong khai theo quy dinh cta phap luat.

4. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai duoc
dua ra thao luédn va biéu quyét tai cuc hop Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 16. Cac dai dién theo ity quyén

1. Céc c6 dong co quyén tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh cua
phap luat c¢6 thé uy quyén cho ca nhan, to chirc dai dién tham dy. Truong hop c6 nhiéu hon

mot ngudi dai dién theo tiy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 c¢6 phan va sb phiéu duoc uy
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quyén cho mdi ngudi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong cd dong phai lap thanh vin
ban theo mau ctia Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop co dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy Gy quyén phai c6 chit ky
ctia cd dong d6 va va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua to chie duge uy quyén du

hop;

b. Truong hop cb dong to chie 1a ngudi uy quyén thi gidy ty quyén phai c6 chit ky
ctia ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap lut cta cd dong to chirc va ca

nhan, ngudi dai dién theo phap luat cua t6 chire dugc ty quyén du hop;

c. Trong truong hop khac thi gidy uy quyén phai co chit ky ciia ngudi dai dién theo
phap luat ciia ¢6 déng va ngudi dugc uy quyén du hop.

Nguoi dugc uy quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai ndp vin ban uy quyén khi
dang ky du hop trude khi vao phong hop.

3. Truong hop luat su thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai dién,
viéc chi dinh nguoi dai dién trong truong hop nay chi duoc coi 1a co hiéu lyc néu gidy chi
dinh nguoi dai dién d6 duoc xudt trinh cting véi gidy uy quyén cho luat su hodc ban sao hop
1¢ ctia gidy uy quyén d6 (néu trude d6 chua ding ky voi Cong ty).

4. Trir truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 16, phiéu biéu quyét/phiéu bau cir cua
ngudi duge uy quyén dy hop trong pham vi dugc uy quyén van c6 hiéu luc khi co mot trong
cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mat niang lyuc
hanh vi dan su;

b. Ngudi uy quyén di huy bo viéc chi dinh uy quyén;

c. Ngudi uy quyén di huy bo thim quyén cta ngudi thuc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong bao vé
mat trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Dai hoi dong cd dong hodc trude khi
cudc hop dugc triéu tap lai.

Piéu 17. Thay doi cic quyén

1. Viéc thay dbi hodc huy bo cac quyén dac biét gan lién véi mot loai co phan wu dai
c6 hiéu luc khi dugc co dong nam gitt it nhat 65% cd phan pho thong tham dy hop thong qua
ddng thoi dugc ¢ dong ndm giit it nhat 65% quyén biéu quyét cua loai c6 phan vu dai néu
trén biéu quyét thong qua. Viéc td chirc cudc hop cua cac ¢d dong nam giit mot loai cd phan
vu dii dé thong qua viéc thay d6i quyén néu trén chi c¢6 gia tri khi c6 tdi thiéu hai (02) c6
déng (hodc dai dién dwgc Gy quyén cia ho) va nim gii toi thiéu mot phan ba (1/3) gi tri
ménh gi4 ctia cic ¢d phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong ¢ du s6 dai biéu nhu néu
trén thi cudc hop dugc t chirc lai trong vong ba muoi (30) ngdy sau d6 va nhitng ngudi nim
giit ¢6 phan thudc loai d6 (khong phu thudc vao sb luong ngudi va sé ¢ phan) c6 mat truc
tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén déu duoc coi 1a da sé luong dai biéu yéu cau. Tai
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cac cude hop cua ¢ dong nim giit c¢d phan wu dai néu trén, nhimg ngudi nam giit cd phan
thudc loai d6 c6 mit truc tiép hodc qua ngudi dai dién c6 thé yéu cdu bo phiéu kin. Mdi cb
phan cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

2. Thu tuc tién hanh cac cude hop riéng biét nhu vay duoc thyc hién twong ty voi cac
quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 21 Diéu 1¢ nay.

3. Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac, cic quyén dic biét gan
lién véi cac loai cd phan co quyén wu dai dbi voi mot sd hodc tit ca cac van dé lién quan dén
viéc phan phéi loi nhuan hodc tai san ciia Cong ty khong bi thay d6i khi Cong ty phat hanh
thém cac cd phan cing loai.

Diéu 18. Triéu tap hop, chwong trinh hop va théng bio hop Dai hi dong cb dong

1. Hoi déng quan tri triéu tap Dai héi d@)ng cd doéng hoac Pai hoi déng cd doéng dugc
tridu tap theo cac trudng hop quy dinh tai Diém b hodc Piém ¢ Khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ nay.

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai thuc hién nhitng cong viéc sau day:

a. Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/ bau cir tai Dai
hoi dong c¢b déng. Danh sach ¢ dong co quyén du hop Pai hoi dong cd dong duoc 1ap khong
som hon mudi (10) ngay trude ngay giri thong bao moi hop Dai hoi dong cb dong;

b. Chuan bj chuong trinh, ndi dung dai ho;

c¢.  Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét Dai hoi dong cb dong theo ndi dung dur kién cua cude hop;
e. Xac dinh thoi gian va dia diém to chirc dai hoi;

f.  Thong bao va giri thong bao hop Dai hoi dong co dong cho tat ca cac c¢b dong co

quyén dy hop.
g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao hop Pai hoi dong c¢b déng duoc giri cho tat ca cac cd dong bang phuong
thirc bao dam, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban ching
khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai
giri thong bao moi hop dén tit ca cac c6 dong trong Danh sach c6 dong c6 quyén du hop
cham nhat mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong, (tinh tir ngay
ma thong bao dugc gui hodc chuyén di mot cach hop 1€, dugc tra cudc phi hodc duge bo vao
hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong, cac tai lidu lién quan dén cac van dé sé
duoc biéu quyét tai dai hdi dugc giri cho cac cd dong hodc/va dang trén trang thong tin di¢n
tir cia Cong ty. Trong trudong hop tai liéu khong dugc giri kém thong bao hop Dai hoi dong
cb dong, thong bao moi hop phai néu rd dudng din dén toan bo tai liéu hop dé cac co dong co
thé tiép can, bao gom:
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a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét cia cac Gmg vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi déng quan tri, Kiém soat vién;

c. Thé hodc Phiéu biéu quyét, bau cu;

d. MAu chi dinh dai dién theo ay quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4. C6 dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 12 Diéu 1é nay c6
quyén kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢d dong. Kién nghi phai
dugc lam bang van ban va phai dugce giri cho Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc trude
ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bao gdm ho va tén c¢b dong,
dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé can cude cong dan, Giéy chung minh nhan dan, HO
chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac ddi voi ¢ dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh
nghiép hodc sd quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s¢ chinh dbi véi c6 dong 1 t6 chirc; sd lugng
va loai ¢6 phan c6 dong d6 nam giir, va ndi dung kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong c6 quyén tir chdi kién nghi lién quan dén
Khoan 0 Piéu 18 néu thudc mét trong cac truong hop sau:

a. Kién nghi duoc giri dén khong ding thoi han hoic khong du, khong dung noi
dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cb dong khong co du it nhat 5% co
phan ph thong tro 1én trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai Khoan
3 Piéu 12 Diéu 1é nay;

c. Vén dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctua Pai hoi dong
co dong;

d. Cac truong hop khéac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 nay.

Diéu 19. Cac diéu ki¢n tién hanh hop Dai hdi ddng co dong
1. Cudc hop Pai hoi déng co dong duoc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién

cho it nhat 51% tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong c6 du s6 luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop huy cudc hop. Cude hop Pai
hoi ddng c6 dong phai duogc triu tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6
chure hop Pai hoi déng ) dong 1an thtr nhat. Cudce hop Dai hoi déng cd dong triéu tap lan thi
hai chi duoc tién hanh khi c6 sé ¢ déng du hop dai dién cho it nhat 33% tong s6 c¢b phan co

quyén biéu quyét.

3. Trudng hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du s6 dai biéu
can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hdi, cudce hop
Pai hoi dong cb dong lan thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
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ngdy du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong trudng hop nay dai hoi duoc tién hanh khong
phu thudc vao tong sb phiéu c6 quyén biéu quyét cia cac cd dong du hop va duogc coi 1a hop
1€ va ¢co quyén quyét dinh tit ca cac van dé du kién duogc phé chuén tai cudc hop Dai hoi

ddng cd dong lan thar nhat.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thyc hién thu tyc dang ky cb
déng va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du hop co mit ding
ky hét.

2. Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cdp cho timg cb dong hoic dai dién duoc
uy quyén cd quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cw, trén d6 ghi
s6 dang ky, ho va tén cua co dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sd phiéu biéu
quyét/phiéu bau cia cd déng d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sé thé tan thanh nghi
quyét dugc thu trude, s6 thé khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cung dém téng sb
phiéu tan thanh hay khong tan thanh dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh,
b6 phiéu tring hodc khong hop 18 timg van dé& dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac
cudc hop. Pai hdi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu
theo d& nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cia ban kiém phiéu do Dai hoi ddng c6 dong quyét
dinh can ctr d& nghi ciia Chu toa nhung khéng vuot qua sé ngudi theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

3. Cbd dong hodc dai dién duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac dén du
Dai hoi dong c¢6 déng mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu
quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chi toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé
cho ¢6 dong dén mudn ding ky va hiéu luc ciia nhimg ndi dung da duge biéu quyét/bau cir
trude d6 khong thay doi.

4. Chu tich Ho1 déng quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri triéu tap.
Truong hop Chu tich Véng mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri con lai bAu mot ngudi trong sb ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd.
Truong hop khong bau dugce nguoi lam chi toa thi Truéng Ban kiém soat diéu khién dé Pai
hoi dong c6 dong bau chu toa cude hop trong sd nhitng nguoi dy hop va ngudi co phiéu bau
cao nhat 1am chu toa cudc hop.

Trong cac trudong hop khac, nguoi ky tén triéu tdp hop Pai hoi dong cb dong diéu
khién cudc hop Dai hoi dong cd déng bau chu toa cude hop va ngudi cé sé phiéu bau cao

nhat dugc cu lam chu toa cude hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duoc Pai hoi dong c¢d dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian ddi véi timg van dé
trong ndi dung chuong trinh hop.

6. Chu toa dai hoi c6 thé hodn dai hoi khi c6 sy nhat tri hodc yéu cau cua Dai hoi dong
cd doéng da co da sb lugng dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 142 Luat
doanh nghiép..
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7. Chu toa cua dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién Dai hoi
déng cd dong mat cach hop 1€ va cd trat tu, theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh
duoc mong muén cua da sd dai biéu tham du.

8. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong co quyén yéu cau cac cd dong hoic dai
dién duoc uy quyén tham dy hop Pai hoi d(“)ﬂg cd dong chiu sy kiém tra hodc cac bién phap
an ninh hop phap, hop 1y khac. Trudng hop ¢ ¢ dong hoic dai dién duoc uy quyén khong
tuan thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phap an ninh néu trén, nguoi triéu tp hop
Pai hoi déng cd dong sau khi xem xét mot cach can trong co quyén tir chdi hodc truc xuét cd
doéng hodc dai dién néu trén ra khoi dai hoi.

9. Nguoi tri€u tap hop Dai hoi déng ) dong, sau khi da xem xét mét cach can trong,
c6 thé tién hanh cac bién phap thich hop dé:

a. B tri chd ngéi tai dia diém hop Pai hoi déng cd dong;

b. Béo dam an toan cho moi nguoi c6 mat tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho ¢b dong tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong co toan quyén thay dbi nhimmg bién phap
néu trén va ap dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1a cap gidy

vao ctra hoac su dung nhirng hinh thirc lyra chon khac.

10. Trong truong hop tai Dai hoi dong cb dong c6 ap dung cic bién phap néu trén,
nguoi triéu tap hop Pai hdi dong c¢6 dong khi xac dinh dia dieém dai hdi c6 the:

a. Thong bao dai hoi dugce tién hanh tai dia diém ghi trong thong bao va chu toa dai
hoi c6 mat tai d6 (“Dia diém chinh cua dai hoi”);

b. B6 tri, to chirc dé nhitng c6 dong hodc dai dién dugc uy quyén khong du hop duoc
theo Piéu khoan nay hodc nhiing ngudi mudn tham gia & dia diém khac voi dia diém chinh
ctia dai hoi co thé dong thoi tham dy dai hoi;

Thong bao vé viée to chirc dai hoi khong can néu chi tiét nhitng bién phap to chirc
theo Piéu khoan nay.

11. Trong Diéu 1& nay (trir khi hoan canh yéu ciu khéc), moi c¢6 dong duoc coi 1a
tham gia dai hoi ¢ dia diém chinh cta dai hoi.

12. Hang ndm Cong ty t6 chirc hop Dai hoi dong cd dong it nhat mot (01) 1an. Pai hoi
dong c6 dong thuong nién khong duoc to chitc dudi hinh thiic 1ay y kién c6 dong bang vin
ban.

Diéu 21. Thong qua quyét dinh cia Pai hi dong cb dong

1. Nghi quyét, quyét dinh vé noi dung sau day duoc théng qua néu dugc sb c6 dong
dai dién it nhit 65% tong sb phiéu c6 quyén biéu quyét cua tit ca co dong (hodc cac dai dién
dugc Gy quyén) du hop tan thanh hodc it nhit 65% tong s phiéu co quyén biéu quyét tan
thanh bang hinh thirc 13y ¥ kién c6 dong bang van ban:

a. Loai c6 phan va tong so c6 phan cua ting loai;
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b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c. Thay ddi co cau to chirc quan 1y cong ty;

d. Duy 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gié tri tai

san dugc ghi trong bao cdo tai chinh ky gan nhét dugc kiém toan cia cong ty;
e. T6 chirc lai, giai thé cong ty.

2. Cac nghi quyét, quyét dinh khiac dugc thong qua khi dugc s6 co dong dai dién it
nhit 51% tong sd phiéu biéu quyét cua tat ca co dong du hop tan thanh hodc it nhat 51% tong
sO phiéu ¢6 quyén biéu quyét tan thanh bang hinh thirc lay y kién c6 dong bang van ban, trir

cac truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu 21 Diéu 1é nay.

3. Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri/Ban kiém soat thuc hién theo phuong thic
bau don phiéu, theo d6 mdi cb déng c6 tong sb6 phiéu bau twong tmg véi tong sd ¢ phan so
hiru nhan véi s6 thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét va cd dong
c6 quyén don hét hoic mot phan tong sd phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sé ung cir
vién. Nguoi trang ct thanh vién Hoi déng quan tri hodc Kiém soat vién duge xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing cir vién ¢ s6 phiéu bau cao nhat cho dén
khi da s thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop c6 tir 02 g cir vién tro 1én
dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ciia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém
soat thi sé& tién hanh bau lai trong sd cac tng cir vién ¢ sd phiéu bau ngang nhau hoic lya chon
theo tiéu chi quy ché bau ctr. Néu s6 tng vién nho hon hodc bang sb thanh vién Hoi dong
quan tri hodc Kiém soat vién can bau thi viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri hoac Ban
kiém soat c6 thé duge thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu trén hodc thuc hién
theo phwong thtrc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co ¥ kién). Ty 1é biéu quyét
thong qua theo phuong thirc biéu quyét duoc thuc hién khoan 2 Didu 21 Diéu 1é nay.

4. Cac nghi quyét Pai hoi dong cb dong dugc thong qua bang 100% tong s6 cd phan
c6 quyén biéu quyét 1a hop phéap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tu va thu tuc thong qua nghi
quyét d6 khong duoc thuc hién ding nhu quy dinh.

Diéu 22. Tham quyén va thé thirc lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua

quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong

Tham quyén va thé thuc lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia
Pai hoi déng ) dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hbi ddng quan trji co6 quyén lay y kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét

dinh cia Pai hoi dong c6 dong cac van dé sau day:
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a. Sua doi, bo sung cac ndi dung cua Diéu I¢ cong ty;
b. Dinh hudng phat trién cong ty;
c. Loai co phan va tong so c0 phan cua tung loai;

d. Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;
e. Du an dau tu hodc ban tai san c¢6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai
san dugc ghi trong bao cdo tai chinh ky gan nhét dugc kiém toan ciia cong ty;
Thong qua bao céo tai chinh hang nam da duoc kiém toan;

Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

= o oo

Thay ddi co cau to chirc quan 1y cong ty;

—

Céc van dé khac khi xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

2. Hoi déng quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, dyu thao nghi quyét cua Pai hoi
dong cb dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao
g, cong bd tai lidu cho cac co dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va
phai giri it nhat mudi (10) ngdy trudc ngay hét han nhan phiéu lay ¥ kién. Yéu cau va cach
thirc giri phiéu ldy y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
18 Piéu 18 nay.

3. Phiéu lay y kién phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Muc dich lay ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Giéy chung
minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac cia c6 dong 1a ca nhan;
tén, ma sd doanh nghiép hoac sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh cua cd dong la td
chure hodc ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sd Thé cin cudc cong déan, Giéy chung minh
nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac cua dai dién theo uy quyén cua
cd dong 1a t6 chirc; sb lugng cd phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét/ phiéu bau ctr cua
co dong;

d. Vin dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

d. Phwong an biéu quyét bao gém tan thanh, khong tan thanh va khong co6 ¥ kién dbi
v4i timg van dé lay ¥ kién;

e. Phuong an bau cr (néu co);

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay ¥ kién da dugc tra 1oi;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri va ngudi dai dién theo phap luét cia
Cong ty.
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4. Phiéu lay y kién da duoc tra 161 phai co chit ky cta c6 dong 14 ca nhan, hodc nguoi
dai dién theo phap lut ciia c6 dong 13 t6 chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo phap luat

cua to chtc dugc uy quyén.

5. Phiéu ldy y kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a. Gui thu. Phiéu 13y y kién giri vé cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin

va khong ai dugc quyén mo trude khi kiem phiéu;

b. Gt fax hodc thu dién tir. Phiéu Iy y kién giri vé cong ty qua fax hodc thu dién tir
phai dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han di xac dinh tai noi dung phiéu
liy ¥ kién hodc di bi mé trong truong hop gii thu hodc duoc cong bd trude thoi diém kiém
phiéu trong truong hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop 1é. Phiéu lay v kién khong duoc giri
vé duoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cua
Ban kiém soat hodc ctia c6 dong khong phai ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém

phiéu phai c6 cac noi dung cha yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghi¢p;
b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. Sb co dong véi tong sb phiéu biéu quyét/phiéu bau cir da tham gia biéu quyét/bau
ctr, trong d6 phan biét sb phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr hop 18 va sb biéu quyét/ phiéu bau cur
khong hop 1&, phuong thice giri phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr, kém theo phu luc danh sach co
dong tham gia biéu quyét/ bau cu;

d. Tong sd phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién d6i voi timg van dé
va tong sb phiéu bau cir timg Gmg vién;
e. Cac van dé da duoc thong qua;

g. Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi déng quéan tri, nguoi dai dién theo phap luét cua
cong ty, cia ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu
phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thwc, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién d6i
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac co dong trong vong mudi lim (15)
ngdy, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién tir, viée
gri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cla

Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.
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8. Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc
thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai duoc luu giit tai tru
so chinh cua Cong ty.

9. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 1y ¥ kién cb déng bang vin ban thuc
hién theo Diéu 21 Piéu 1é nay va co gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai

hoi dong cb dong.

Diéu 23. Bién ban hop Pai hoi dong cb dong
1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi
va luu gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc 14p bang tiéng Viét, c6 thé lap

thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chi yéu sau déy:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

c¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, t€n chu toa va thu ky;

e. Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi déng cd
d6ng vé timg van dé trong chwong trinh hop;

f. S6 ¢6 dong va tong sb phiéu biéu quyét/phiéu bau cir ctia cac ¢ dong du hop, phu
luc danh sach diang ky c6 dong, dai dién cd dong du hop véi sb ¢ phan va sb phiéu twong
ung;

g. Tong s6 phiéu biu quyét ddi voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyét, tong sd phiéu hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong co
¥ kién; ty 18 twong tng trén tong sé phiéu biéu quyét cua cd déng du hop;

h. Tong hop s6 phiéu bau dbi voi ting tng vién (néu co);

i. Cac van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong Ung;

j. Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu co hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Trudng hop c¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung trong
bién ban tiéng Viét c6 hiéu lyc ap dung.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két

thiic cudc hop. Chii toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh trung thyc,

chinh xac cua ndi dung bién ban.
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3. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty trong thdi han hai muoi bon (24) gio hodc giri cho tat ca cac c¢6 dong trong thoi
han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thuc cudc hop.

4. Bién ban hop Pai hoi dong ¢ doéng duoc coi 1a bing ching xac thuc vé nhimg
cong viéc da dugc tién hanh tai cudc hop Dai hoi déng co dong truor khi co y kién khong tan
thanh vé ndi dung bién ban duoc dua ra theo dung thil tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngay ké tir khi giri bién ban.

5. Bién ban hop Pai hoi déng cd dong, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop,
van ban oty quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai dugc luu giit tai tru s chinh cta

Cong ty.

Diéu 24. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Pai hdi dong cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tur ngdy nhén dugc bién ban hop Dai hoi dong co
dong hoic bién ban két qua kiém phiéu lay y kién cb dong bang van ban, thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soat vién, Tong giam doc ¢ dong hodc nhom c¢d dong quy dinh tai khoan 3
Diéu 12 Piéu 1¢ nay co quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét
hodc mot phan ndi dung nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong trong cac truong hop sau déy:

1. Trinh ty va tha tuc triéu tdp hop hodc 1dy ¥ kién c6 déng bang van ban va ra quyét
dinh cua Pai hoi dong c6 dong khong thuc hién dung theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép
va Diéu 1é nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 148 ctia Luat Doanh nghiép.

2. Trinh ty, thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luat hodc Piéu
1¢ Cong ty.

Truong hop quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh ctia Toa
an hoac Trong tai, nguoi tri€u tap cudc hop Pai hoi déng cd dong bi huy bo co thé xem xét to
chirc lai Dai hoi dong c¢b dong trong vong sau muoi (60) ngay theo trinh tu, thu tuc quy dinh
tai Luédt Doanh nghiép va Diéu 1é nay.

VII. HQI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Trudng hop di xac dinh duoc trude Gmg vién, thong tin lién quan dén cac ung vién
Hoi dong quan tri dugc dwa vao tai liéu hop Dai hoi dong cb dong va cong bd t6i thiéu mudi
(10) ngay truéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac tmg vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi
ddng quan tri phai co6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y cua cac
thong tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu
duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi ddng quan
tri dugc cong bd bao gom cac ndi dung tdi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh dd hoc vén;

¢. Trinh d6 chuyén mon;
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d. Qua trinh cong tac;

e. Cac cong ty ma ung vién dang nam gilt chuc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chirc danh quan ly khéc;

f. Bdo cao danh gia vé dong gdp cua mg vién cho Cong ty, trong truong hop Gmg vién d6
hién dang 14 thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty;

g. Cac lgi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu co);
h. Ho, tén ctia ¢6 dong hodc nhom c6 dong dé cur img vién do6 (néu co);
1. Cac thong tin khac (n€u co).

2. Cac ¢6 doéng nam giit ¢6 phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. C6 dong
hodc nhém cb déng nam giir tir 5% dén dudi 10% téng sé cb phan c6 quyén biéu quyét duoc
dé cir mot (01) ung vién; tir 10% dén dudi 30% duge d& cir tdi da hai (02) tng vién; tir 30%
dén dudi 40% duoc dé cir toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir t6i da
bbn (04) Gmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir toi da nam (05) Gmg vién; tir 60% dén
dudi 70% dugc dé cir t6i da sau (06) ing vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir toi da bay (07)
(g vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir tam (08) tmg vién trg 1én.

3. Trudong hop s6 lugng tmg vién Hoi ddng quan tri thong qua d& cir va tmg cir van
khéong du sd lwong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cur thém tng ctr vién
hoic t6 chirc dé ctr theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.
Thu tuc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu tmg vién Hoi dong quan tri phai duoc cong
b 1 rang va phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy
dinh phap luat.

Diéu 26. Thanh phin va nhiém ky cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a ndm (05) ngudi. Nhiém ky cia thanh vién
Hoi dong quén tri khong qua nam (05) nim va co6 thé duoc bau lai voi sb nhiém ky khong han
ché.

2. Co ciu thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Téng sb thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhit mot phan ba (1/3)
tong sO thanh vién Hoi dong quan tri. SO lwong tdi thiéu thanh vién Hoi dong quan tri khong
diéu hanh dugc xac dinh theo phuong thirc lam tron xudng

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
cac truong hop sau:

a. Khéng du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctua Luat doanh
nghiép hodc bi luat phap cdm khong dugc 1am thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Co6 don tir churc;

c. Bi r6i loan tAm than va thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri c6 nhiing bang chung
chuy&n mon chiing té nguoi d6 khong con nang lyc hanh vi;
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d. Khong tham dy cac cudc hop ctua Hoi dong quan tri trong vong sau (06) thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khang;

e. Theo quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong;

f. Cung cip thong tin ca nhan sai khi gti cho Cong ty véi tu cach 1a ung vién Hoi dong
quan tri;

g. Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

4. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj phai duoc cong bd thong tin theo cac
quy dinh cua phap luat vé chig khoan va thi truong chimg khoén.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé khong phai 1a ¢ dong cua Cong ty.
Piéu 27. Quyén han va nghia vu cia Hi dong quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua Cong ty phai chiu sy giam sat va chi
dao cta Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri 1 co quan c6 ddy du quyén han dé thuc hién
cac quyén va nghia vy ciia Cong ty khong thudc thim quyén thudc vé Dai hoi dong cb dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri do ludt phap va Diéu 1¢ Cong ty va Dai
héi dong cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c¢6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua Cong ty;

b. Xac dinh cac muc ti€u hoat dong trén co s6 cac muc ti€u chién luge duge Pai hdi dong
c6 dong thong qua;

c¢. B6 nhiém va mién nhiém, ky hop dong, cham duat hop dong ddi véi Tong giam déc,
ngudi diéu hanh khac va quyét dinh mic luong cua ho;

d. Giam sat, chi dao Tong giam ddc va nguoi diéu hanh khac;

e. Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty ddi v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép ciing nhu
quyét dinh Iya chon dai dién ciia Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan t6i cac thi tuc
phap 1y ddi v6i nguoi diéu hanh do;

f. Quyét dinh co ciu to chic ciia Cong ty, viéc thanh 1ap cong ty con, lap chi nhanh, vin
phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan cua doanh nghiép khac;

g. Dé xuat viéc t6 chirc lai hodc giai thé Cong ty;

h. Quyét dinh quy ché ndi bd vé quan tri cong ty sau khi duoc Pai hoi déng c6 dong chip
thuan thong qua hiéu qua dé bao vé c¢b dong ;

i. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng cd dong, triéu tap hop
Dai hoi dong c6 dong hoic 14y ¥ kién dé Dai hoi ddng ¢ dong théng qua quyét dinh;

j. D& xuat mirc ¢b tirc hang nim va xac dinh mic ¢o tirc tam tng trong truong hop duge
Dai hoi ddng ¢ dong ty quyén; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢b tirc hodc xir Iy 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

k. Dé xuit cac loai cd phan phat hanh va téng s6 c6 phan phat hanh theo ting loai;
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1. D¢ xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén doi va trai phiéu kém chimg quyén;

m. Quyét dinh gia chao ban co phiéu, trai phiéu trong truong hop dugc Pai hoi dong cd
doéng uy quyén;

n. Trinh bdo cdo tai chinh nim da duoc kiém toan, bao céo quén tri cong ty 1én Dai hoi
dong c6 dong;

0. Bao cao Pai hoi déng ) dong viéc Hoi déng quan tri bd nhiém Téng giam dbc:

p. Cac quyén va nghia vu khac (néu c6).

3. Nhitng van d¢ sau day phai dugc Hoi dong quan tri phé chuén:
a. Thanh Iap cac chi nhadnh hodc cac vin phong dai dién cia Cong ty;
b. Thanh Iap cac cong ty con ctia Cong ty;

¢. Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 149 ciia Luat doanh nghiép va trir truong
hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 135 va Khoan 1, Khoan 3 Piéu 162 cta Luat doanh nghiép
phai do Pai hoi dong c6 dong phé chuan, Hoi dong quan tri quyét dinh viéc thuc hién, sira doi
va hiy bo cac hop dong ciia Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi duge Cong ty uy nhi€m la dai dién thuwong mai va
Luat su cua Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va boi thuong cia
Cong ty;

f. Cac khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua 10% gié tri
ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hodc ban c¢d phan, phan von gop tai cic cong ty khac duoc thanh lap & Viét
Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat hanh ¢
phiéu hoc trai phiéu cia Cong ty, bao gdm vang, quyén sir dung dat, quyén so hitu tri tué,
cong nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hodc thu hoi khong qua 10% tong s6 co phan ctia timg loai da dugc chao
ban trong muoi hai (12) thang;

j. Quyét dinh gia mua lai hodc thu hoi c¢6 phan ciia Cong ty;

k. Cac van d& kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c¢6 su chap
thudn trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

4. Hoi dong quan tri phai bao cdo Dai hoi dong c6 dong vé hoat dong ciia minh, cy thé
1a vé viéc giam sat cua Hoi ddng quan tri dbi véi Tong giam dbc va nguoi didu hanh khac
trong nam tai chinh. Truong hop Hoi ddng quén tri khong trinh bao co 1én Pai hoi dong co
d6ng, bao cdo tai chinh nim ciia Cong ty bi coi 1a khong c6 gia tri va chua dugc Hoi dong
quan tri thong qua.

5. Trur khi phép luat va Piéu 1é quy dinh khac, Hoi dong quan tri c¢6 thé uy quyén cho

nhan vién cap dudi va ngudi diéu hanh khéac dai dién xtr Iy cong viéc thay mat cho Cong ty.
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Diéu 28. Thi lao, tién lwong va lgi ich khac caa thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri (khong tinh cac dai dién dugc uy quyén) duoc nhan
thi lao cho cong viéc ctia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Tong mirc thu
lao cho Hoi ddng quan tri do Dai hoi dong cd dong quyét dinh. Khoan thi lao nay dugc chia
cho cac thanh vién Hoi déng quén tri theo thoa thuén trong Hoi déng quan tri hodc chia déu
trong truong hop khong thoa thuan dugc.

2. Tong sb tién tra cho ting thanh vién Hoi déng quan tri bao gdm thu lao, chi phi,
hoa hong, quyén mua cb phan va céc loi ich khac dugc hudng tir Cong ty, cong ty con, cong
ty lién két ciia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri 14 dai dién phan
v6n gop phai dugc cong b chi tiét trong bao cao thuong nién cia Cong ty. Thi lao ciia thanh
vién Hoi déng quan tri phai duoc thé hién thanh muc riéng trong Bdo cdo tai chinh hang nam
cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri nim gilr chuc vu diéu hanh hodc thuc hién nhiing
cong viéc khac ma theo Hoi dong quan trj 1a nim ngoai pham vi nhiém vu théng thuong cua
mot thanh vién Hoi déng quan tri, co thé duoc tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan tién
cong tron goi theo timg lan, lvong, hoa hong, phan trim loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac
theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

4. Thanh vién Ho1 déng quén tri o quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an,
0 va cac khoan chi phi hgp Iy khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién
Hoi ddng quan tri ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phét sinh trong viéc toi tham du cac cude
hop Pai hoi déng cd dong, Hoi dong quén tri.

Diéu 29. Chii tich Hdi dong quan tri

1. Pai hoi déng cd doéng hoac Hoi déng quan tri phai lya chon trong sb cac thanh
vién Hoi dong quan tri dé bau Chu tich.

2. Cha tich Ho1 déng quén tri c6 nghia vu chuan bi chuong trinh, tai li€u, triéu tip va
chu toa cudc hop Hoi déng quéan tri va cac cudc hop cua Hoi déng quan tri, déng thoi ¢co
nhiing quyén va nghia vu khac quy dinh tai Diéu 1¢ nay va Luat Doanh nghiép.

3. Chu tich Héi dong quan tri phai c6 trach nhi¢ém dam bao viéc Hoi dong quan tri
gui bao cao tai chinh nam, bdo cdo hoat dong cua Cong ty, bdo cdo ki€m toan va bao céo
kiém tra cua Hoi dong quan tri cho cac ¢6 dong tai cudoc hop Pai hoi dong c6 dong.

4. Chu tich Hoi ddng quén tri ¢6 thé bi bii mién theo quyét dinh cua Hoi dong quan
tri. Truong hop Chu tich Hoi ddng quén tri tir chire hodc bi bai mién, Hoi ddng quan trj phai
bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Diéu 30. Cac cudc hop ciia Hoi dong quén tri

1. Trudng hop Hoi dong quan tri bau Chu tich thi Chu tich Hoi dong quan tri s&
dugc bau trong cudc hop dau tién cta nhiém ky Hoi dong quan tri trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do
thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap. Trudng hop cd
nhiéu hon mét (01) thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hoic ty 1é phiéu bau cao nhat thi cac
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thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon mot (01) ngudi trong s ho triéu tap hop Hoi
dong quén tri.

2. Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi dong quan tri dinh ky
va bét thuong, 1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat nim (05) ngay lam
viéc trudc ngay hop. Chu tich c6 thé tridu tap hop khi xét thdy can thiét, nhung mdi quy phai
hop it nhat mot (01) 1an.

3. Chu tich Ho6i déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri, khong duoc tri
hodn néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong s6 cac ddi twong dudi day dé nghi bang
van ban néu rd muc dich cudc hop, véan dé can thao luén:

a. Ban kiém soat;

b. Tong giam ddc hodc it nhat nim (05) ngudi quan 1y khac;
c. [t nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Céc truong hop khac (néu co).

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc dé nghi néu tai khoan 3 Diéu 30. Trudng hop
khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; nhitng ngudi dé nghi to chirc hop duoc néu tai khoan
3 Piéu 30 c6 quyén tridu tip hop Hoi dong quan tri.

5. Trudng hop c6 yéu cau cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan bao cdo
tai chinh ctia Cong ty, Chii tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban
vé bao cdo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

6. Cac cudc hop Hoi déng quan tri duoc tién hanh tai tru s& chinh Cong ty hodc tai
dia diém khac & Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyét dinh cta Chu tich Ho1 déng quan tri
va duoc sy nhét tri ctia Hoi déng quan tri.

7. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc giri cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri va cac Kiém soat vién it nhat nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién Hoi
dong quan tri co thé tir chdi thong bao moi hop bang van ban, viée tir chdi nay c6 thé duge
thay d6i hodc huy bo bang vin ban cua thanh vién Hoi dong quan tri d6. Thong bao hop Hoi
dong quan tri phai dugc lam bang vian ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia
diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhiing
véan dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thoéng bao moi hop dugc gui béng thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung phai
bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi déng quan tri va cac Kiém soat
vién dugc dang ky tai Cong ty.

8. Céc cudc hop cua Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4)
tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién (nguoi
dugc iy quyén) néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

Truong hop khong du s thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc triéu tap lan
thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop triéu tap
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lan tht hai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (172) s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

9. Cudc hop ctia Hoi déng quén tri co thé t6 chtrc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén
giita cac thanh vién ctia Hoi ddng quan tri khi tat ca hodc mot s thanh vién dang & nhiing dia
diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;
b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach déng thoi.

Viéc thao luan gitra cac thanh vién cé thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac
bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuwong thic nay. Thanh vién Hoi
déng quan tri tham gia cugc hop nhu vay duoc coi la “cé mat” tai cudc hop do6. Dia diém
cudc hop duoc t chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhit thanh vién Hoi dong
quan tri, hoac la dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td chuc va tién hanh mot
cach hop thirc, c6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai dwoc khang dinh bang cac
chir ky trong bi€n ban cia tat ca thanh vién Hoi déng quan tri tham dy cudc hop nay.

10. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu, fax, thu dién tr. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri
cham nhat mot (01) gio truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy chimg
kién cua tat ca nguoi du hop.

11. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Piéu 30, mdi thanh vién Hoi déng quén tri hodc
ngudi duge uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 30 tryc tiép c6 mat vai tu cach ca nhan
tai cudc hop Hoi dong quan tri co mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cic giao dich
hodc dé xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién do co loi ich va loi ich do
méu thuin hodc c6 thé mau thuin véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong duge tinh vao ty 1& thanh vién t6i thiéu co mat dé co thé to chirc cude hop Hoi dong
quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30, khi c6 vin dé phat sinh tai cudc hop lién
quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi déng quan trj ma thanh vién d6
khong tur nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét ciia chu toa 1a quyét dinh cudi cung, trir
truong hop tinh chat hodc pham vi loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua
dugc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi déng quan tri huong loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai diém a va
diém b khoan 5 Diéu 39 Diéu 1é nay dugc coi 1a ¢o loi ich dang ké trong hop dong do;

e. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, c6 quyén thao luan nhung
khong dugc biéu quyét.

12. Thanh vién Hoi ddng quan tri tryc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tir mot hop
dong hodc giao dich da dugc ky két hoic dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than 1a
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nguoi ¢o lgi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai 1gi ich nay tai cudc hop dau tién cia Hoi
dong thao luan vé viéc ky két hop dong hoidc giao dich nay. Truong hop thanh vién Hoi dong
quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich
dugc ky véi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri ndy phai cong khai céac loi ich lién quan
tai cudc hop dau tién cua Hoi déng quan tri dugc td chirc sau khi thanh vién nay biét r.':fmg
minh c6 loi ich hodc s& c6 loi ich trong giao dich hodc hop dong néu trén.

13. Hoi dong quan tri théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s¢ da sé thanh
vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Truong hop sé phiéu tan thanh va khong tan thanh
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich Hoi dong quan tri 1a phiéu quyét dinh.

14. Nghi quyét theo hinh thirc lay ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co sd ¥
kién tan thanh cua da sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co
hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.

15. Chu tich Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi dong quan tr toi
cac thanh vién va bién ban dé 1a bang chimg xac thuc vé cong viée da duogce tién hanh trong
cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién khong tan thanh vé noi dung bién ban trong thdi han mudi (10)
ngdy ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc 1ap bang tiéng Viét va co thé lap
bang tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky ciia chii toa va nguoi ghi bién ban.

VIIL. TONG GIAM POC, NGUOI PIEU HANH KHAC VA THU KY CONG TY

Piéu 31. T6 chirc b may quan ly

Heé thdng quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém truéc Hoi dong
quan tri va chiu sy giam sat, chi dao ctia Hoi déng quan tri trong cong viéc kinh doanh hang
ngdy cua Cong ty. Cong ty c6 Toéng giam doc, cac Giam ddc diéu hanh, Ké toan truong va
cac churc danh quén 1y khac do Hoi d@)ng quan tri b6 nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai
nhiém céc chirc danh néu trén phai duoc thong qua bang nghi quyét Hoi dong quan tri.

Piéu 32. Nguwoi diéu hanh doanh nghiép

1. Theo d& nghi cia Téng giam dde va duge su chﬁp thuan cua Hoi déng quan tri,
Cong ty duoc tuyén dung nguoi diéu hanh khac véi sé lugng va tiéu chuan phu hop véi co
ciu va quy ché quan Iy cuia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh
nghiép phai cé trach nhiém man can dé hd trg Cong ty dat dugc cac muc ti€u déra trong hoat
dong va to chirc.

2. Thu lao, tién lwong, 1oi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong dbi véi
Téng giam ddc do Hoi ddng quan tri quyét dinh va hop ddng voi nhitng ngudi diéu hanh khac
do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cta Téng giam ddc.

Piéu 33. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Téng giam doc

1. H6i déng quan tri b6 nhiém mot (01) thanh vién Hoi déng quan tri hodc mdt nguoi
khac 1am Téng giam dbc; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién lvong va loi ich khac.
Thu lao, tién lwong va loi ich khac cua Tong giam dbc phai dugc bao cdo tai Dai hoi dong cd
doéng thuong nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo tai chinh nam va dugc néu
trong Bao cao thuong nién ctia Cong ty.
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2. Nhiém ky coa Tong giam d6c khong qua nim (05) nim va c6 thé duoc tai bd
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can ctr vao cac quy dinh tai hop dong lao dong.
Tong giam doc khong phai 1a ngudi ma phap luat cam giit chirc vu nay va phai dap ng cac
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& cong ty.

3. Tong giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cd dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da dugc Hoi déng quan tri va Pai hdi déng cd
dong thong qua;

b. Quyét dinh cac vin d& ma khong can phai c6 quyét dinh cua Hoi dong quan tri, bao
gdm viéc thay mit Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, to chic va didu
hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo nhimng thong 18 quan 1y tot nhat;

c¢. Kién nghi voi Héi dong quan tri vé phuong an co cau toé chire, quy ché quan ly ndi bo
cua Cong ty;

d. D& xuat nhiing bién phap ning cao hoat déng va quan ly cua Cong ty;

e. Kién nghi s6 luong va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Coéng ty can tuyén dung dé
Ho1 déng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché noi bo va kién nghi thu lao, tién
lwong va loi ich khac d6i véi nguoi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi dong quan tri quyét dinh;

f. Tham khao ¥ kién cia Hoi ddng quan trj dé quyét dinh sé lugng ngudi lao dong, viée
b6 nhiém, mién nhiém, mirc luong, trg cép, loi ich, va céac diéu khoan khac lién quan dén hop
déng lao dong cua ho;

g. Vao ngay 30 thang 11 hang nidm, trinh Hoi dong quan tri phé chuan ké hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap ung cic yéu cau cua ngan sach phi
hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

h. Chuén bi cic ban du toan dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty (sau ddy goi 1a
ban dy toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban du todn hang niam (bao gdm ca bang can dbi ké toan, bao cao két qua
hoat dong kinh doanh va bao cao luu chuyén tién t& dy kién) cho timg nim tai chinh phai
duoc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gdm nhitng théng tin quy dinh tai cac
quy ché ctia Cong ty;

i. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18 nay, cac quy ché ndi bo

ctia Cong ty, cac nghi quyét cia Hoi ddng quan tri, hop dong lao dong ky voi Cong ty.

Piéu 34. Thur ky Cong ty
Hoi dong quan tri chi dinh mot (01) hodc nhiéu ngudi lam Thu ky Cong ty voi nhiém ky va
nhirng diéu khoan theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri. H6i dong quan trj c6 thé bii nhiém
Thu ky Cong ty khi cAn nhung khong trai voi cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong.
Hoi dong quan tri cling ¢ thé bo nhiém mot hay nhiéu Tro Iy Thu ky Cong ty tuy ting thoi
diém. Vai tro va nhiém vu cta Thu ky Cong ty bao gom:

1. HO tro td chuc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;
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2. HOb tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vy dugc
giao;

3. HO tro Hoi dong quan tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

4. HO trg cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén va loi ich hop
phap cta c6 dong;

5. Hb trg cong ty trong viéc tuan thu dung cac nghia vu cung cdp thong tin, cong
khai hoa thong tin va thu tuc hanh chinh;

6. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Thu ky cong ty ¢ trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 18
Cong ty.
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IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 35. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Viéc xac dinh ung vién va cong b thong tin ing vién thuc hién twong tu quy dinh
tai khoan 1 Diéu 25 Piéu 1¢ nay.

2. Cac ¢6 dong nam giir co phan pho thong trong thoi han lién tyc it nhat sau (06)
thang c6 quyén gdp sd quyén biéu quyét dé dé cir cac ing vién Ban kiém soat. Co dong hoic
nhém c6 dong nam giir tir 5% dén dudi 10% téng s6 cb phan cd quyén bicu quyét duogc dé cir
mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da hai (02) tng vién; tir 30% dén
duéi 40% duoc dé cir toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir toi da bon
(04) g vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir nam (05) tng vién trd 1én.

3. Truong hop sb lugng cac tng vién Ban kiém soét thong qua dé cir va tng ctr khong
du s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cir thém ung vién hodc td chuc
dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty. Co ché
Ban kiém soat dwong nhiém dé cir g vién Ban kiém soét phai dugc cong b 16 rang va phai
dugc Pai hoi dong cd dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.

Diu 36. Kiém so4t vién

1. S6 lugng Kiém soat vién ciia Cong ty 1a ba (03) ngudi. Nhiém ky cta Kiém soat
vién khéng qua ndm (05) nim va c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

2. Kiém soét vién phai dap mg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 164 Luat doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va khong thudc cac trudng hop sau:

a. Lam viéc trong by phan ké toan, tai chinh cia cong ty;
b. La thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc 1ap thyuc hién kiém toan cac bao
c4o tai chinh ciia cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

3. Cac Kiém soat vién bau mot (01) ngudi trong s6 ho lam Trudng ban theo nguyén
tic da sd. Trudng ban kiém soat phai 13 kiém toan vién hodc ké toan vién chuyén nghiép va
phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Truong ban kiém soat co cac quyén va trach nhiém
sau:

a. Tri¢u tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau Hoi ddng quan tri, Tong giam doc va nguoi diéu hanh khac cung cp cac thong
tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

c. Lap va ky bao céo cua Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cua Hoi dong quan
tri dé trinh Dai hoi dong cb dong.

4. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khong con du tiéu chuén va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luét doanh
nghiép;

b. Khéng thyc hién quyén va nghia vu ciia minh trong sau (06) thang lién tyc, trir truong
hop bt kha khang;
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c. Co don tir chirc va duge chip thuan;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ nay.

5. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhi€m vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vu ctia Kiém soat vién quy dinh
ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

¢. Theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ nay.

Piéu 37. Ban kiém sost

1. Ban kiém soat ¢ céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 165 Luat doanh
nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

a. D& xuat va kién nghi Dai hoi dong cd dong phé chuan to chirc kiém toan doc lap thuc
hién kiém toan Bao céo tai chinh ciia cong ty;

b. Chiu trach nhiém trude cd dong vé hoat dong giam sat cua minh;

c. Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phap trong cac hoat dong cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, ngudi quan 1y khac, sy phdi hop hoat dong gitra Ban kiém
soat voi Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va co dong;

d. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép lut hodc vi pham Diéu 1é cong ty cia
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac, phai
thong bao bang vin ban véi Hoi dong quan trj trong vong boén muoi tam (48) gid, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

e. Béo c4o tai Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh cua Luét doanh nghiép.

f. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phéap luat va Diéu 1é nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac phai cung cap day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin va tai lidu vé cong tac quan 1y,
diéu hanh va hoat dong ctia Cong ty theo yéu cau ctia Ban kiém soat. Thu ky cong ty phai bao
dam rang toan bd ban sao cic nghi quyét, bién ban hop cia Dai hoi dong cd dong va cia Hoi
dong quan tri, cac thong tin tai chinh, cac thong tin va tai liéu khac cung cip cho cd dong va
thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cung cap cho cac Kiém soat vién vao cing thoi diém
va theo phwong thirc nhu d6i v6i cd dong va thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cudc hop ciia Ban kiém soat va
cach thtac hoat dong cua Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop tbi thiéu hai (02) lan mot
nam va cudc hop duoc tién hanh khi o tir hai phan ba (2/3) s6 Kiém soat vién trd 1én du hop.

4. Thu lao, tién lwong va loi ich khac cia Kiém soat vién do Dai hoi dong cd dong
quyét dinh. Kiém soat vién dugc thanh toan cac khoan chi phi an &, di lai va cac chi phi phat
sinh mét cach hop 1y khi ho tham gia cac cudc hop ctia Ban kiém soat hodc thuc thi cac hoat
dong khac cua Ban kiém soat.
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X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN,
TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 38. Trach nhiém cén trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong gidm doc va nguoi diéu hanh khac co
trach nhi€ém thyc hién cac nhi€ém vu cua minh, mdt cach trung thuc, can trong vi lgi ich cia
Cong ty.

Diéu 39. Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh
khac phai cong khai cac loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 159 Luat doanh nghiép va
cac quy dinh phap luat khac.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh
khac khong dugc phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh c¢é thé mang lai lgi ich cho Cong ty
vi myc dich c4 nhan; dong thoi khong duoc st dung nhimg thong tin ¢6 duge nhd chirc vu
ctia minh dé tu 1gi ¢4 nhan hay dé phuc vu lgi ich ctua td chirc hodc c4 nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng giam ddc va ngudi diéu hanh
khac c6 nghia vu théng bao cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich co thé gay xung dot voi
loi ich ctia Cong ty ma ho ¢ thé duge huong thong qua cac phap nhéan kinh té, cac giao dich
hoac ca nhan khac.

4. Trir truong hop Dai hoi dong ¢ dong co quyét dinh khac, Cong ty khong duge cap
cac khoan vay hoic bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong
giam ddc, nguoi diéu hanh khac va cac ca nhén, t6 chic c6 lién quan téi cac thanh vién néu
trén hodc phap nhan ma nhing ngudi nay c6 cac loi ich tai chinh trir truong hop cong ty va to
chuc c6 lién quan t61 thanh vién nay la cac cong ty trong cung tap doan hoac cac cong ty hoat
dong theo nhom cong ty, bao gom cong ty me - cong ty con, tip doan kinh té va phéap luat
chuyén nganh c6 quy dinh khac.

5. Hop dong hodc giao dich giita Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soét vién, Tong giam dbc, ngudi didu hanh khac va cac ca nhén, to chirc co
lién quan dén ho hodc cong ty hoac cong ty, ddi tac, hiép hdi, hoac t6 chirc ma thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc, ngudi diéu hanh khac hodc nhiing nguoi lién
quan dén ho 1a thanh vién, hodc ¢6 lién quan lgi ich tai chinh khéng bi vo hi€u hod trong cac
trudong hop sau day

a. Déi v6i hop dong c6 gia tri dudi 20% téng gia trj tai san duge ghi trong bao céo tai
chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong vé hop dong hodc giao dich ciing nhu cac modi
quan hé va loi ich thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam Ddc va nguoi
diéu hanh khac da dugc bao cdo cho Hoi dong quan tri. Pong thoi, Hoi dong quén tri da cho
phép thuc hién hop dong hodc giao dich d6 mot cach trung thuc bang da sé phiéu tan thanh
ctia nhitng thanh vién Hoi dong khong c6 loi ich lién quan;

b. Déi voi nhitng hop dong c6 gi tri 16n hon 20% cua téng gia tri tai san dwoc ghi trong
bo cdo tai chinh gan nhét, nhimng ndi dung quan trong vé hop dong hoic giao dich nay ciing
nhu mbi quan hé va logi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam
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Déc va nguoi diéu hanh khac da duoc cong bd cho cac ¢ dong khong co loi ich lién quan cd
quyén biéu quyét vé van dé do, va nhiing c6 dong d6 da bo phiéu tan thanh hop dong hoic
giao dich nay;

c. Hop déng hodc giao dich d6 dugc mot t6 chuc tu van doc 1ap cho l1a cong béng va hop
ly xét trén moi phuwong dién lién quan dén cac cd dong cta cong ty vao thoi diém giao dich
hodc hop dong nay duge Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc, ngudi diéu hanh khac va cac
t6 churc va ca nhan c6 lién quan voi cac thanh vién néu trén khong duogc st dung cac thong tin
chua dugc phép cong bd cua cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich
co6 lién quan.

Diéu 40. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh
khac vi pham nghia vu, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cia
minh véi sy man can va ning lyc chuyén mén phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do
hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Cong ty boi thuong cho nhimng ngudi di, dang hodc c¢6 thé try thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi to (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong
phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) néu nguoi d6 da hodc dang 1a thanh vién
Hoi déng quén tri, Kiém soat vién, Téng giam déc, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hoic la
dai dién duoc Cong ty iy quyén hodc ngudi d6 da hoic dang lam theo yéu cau cua Cong ty
v6i tu cach thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hoic dai
dién theo iy quyén ciia Cong ty voi didu kién ngudi d6 di hanh dong trung thuc, can trong,
man can vi lgi ich hodc khong mau thuin véi loi ich ctia Cong ty, trén co sé tuan thi luat
phap va khong c6 bang ching xic nhan rang nguoi d6 dd vi pham nhiing trach nhiém cia
minh.

3. Khi thyc hién chtrc nang, nhi€ém vu hodc thuc thi cadc cong viéc theo uy quyén cua
Cong ty, thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hoic
la dai dién theo Gy quyén ctia Cong ty dugc Cong ty boi thuong khi trg thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi to (trir cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khéi kién)
trong cac trudng hop sau:

a. Pa hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khong mau thuan véi loi ich
cua Cong ty;

b. Tuan tha luat phap va khong cé bang ching xac nhan di khong thuc hién trach nhiém
cta minh.

4. Chi phi boi thuong bao gém cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luét su), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cic khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té hodc duoc
coi 1a hop 1y khi giai quyét nhimng vu viéc nay trong khuon kho ludt phap cho phép. Cong ty
¢6 thé mua bao hiém cho nhiing ngudi d6 dé tranh nhiing trach nhiém bdi thuong néu trén.
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XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
Piéu 41. Quyén diéu tra so sach va hd so

1. C6 dong hodc nhom c6 dong dé cap tai Khoan 3 Piéu 12 Piéu 1é nay c6 quyén truc
tiép hodc qua nguoi duoc uy quyén, gii van ban yéu cau duoc kiém tra danh sach ¢ dong,
cac bién ban hop Dai hoi dong co dong va sao chup hodc trich luc cac hd so d6 trong gio lam
viéc va tai try s¢ chinh cia Cong ty. Yéu cau kiém tra do dai dién dugc uy quyén cua c6 dong
phai kém theo gidy uy quyén cua c6 dong ma ngudi d6 dai dién hodc mot ban sao cong ching
clia gidy uy quyén nay.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh
khac co quyén kiém tra s6 ding ky cd dong cia Cong ty, danh sach cb dong va nhirng s sach
va ho so khac ciia Cong ty vi nhitng muyc dich lién quan t6i chirc vu ctia minh voi didu kién
cac thong tin nay phai dugc bao mat.

3. Cong ty phai luu Diéu 1¢ nay va nhiing ban sira d6i bd sung Diéu 1¢, Gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu ching minh quyén so hitu tai san, nghi
quyét Pai hoi déng cd dong va Hoi déng quan tri, bién ban hop Pai hoi déng cd dong va Hoi
déng quan tri, cac bao cao cia Hoi déng quan tri, cac bdo cdo ciia Ban kiém soat, bao cdo tai
chinh nim, s6 sach ké toan va bat cir gidy to nao khac theo quy dinh cia phap lut tai tru s¢
chinh hodc mét noi khac véi diéu kién 1a cac ¢d dong va co quan ding ky kinh doanh duoc
thong bao vé dia diém luu trit cac gidy to nay.

4. Piéu 1& Cong ty phai duoc cong bd trén website ciia cong ty.
XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Diéu 42. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém xa hoi, phiic
loi, khen thuong va ky luat dbi véi nguoi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

2. Téng giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén quan hé ciia Cong ty vdi cac td chirc cong doan theo cac chuan muc, thong 18 va
chinh sach quan 1y tot nhét, nhimg thong 18 va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é nay, cic quy
ché ciia Cong ty va quy dinh phép luat hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LOI NHUAN

Diéu 43. Phan phéi loi nhuin

1. Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh muc chi tra ¢ tic va hinh thirc chi tra co tirc
hang nam tr lgi nhuan dugc giir lai ctia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra ¢6 tirc hay khoan tién chi tra lién
quan téi mot loai c6 phiéu.

3. Hoi dong quan tri ¢ thé kién nghi Dai hoi dong c6 dong thong qua viée thanh toan
toan bd hodc mot phan cb tirc bang cb phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thyc thi quyét
dinh nay.
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4. Truong hop cd tirc hay nhimng khoan tién khac lién quan t6i mot loai c6 phiéu duoc
chi tra bang tién mit, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra ¢ thé thyc
hién truc tiép hodc théng qua cac ngan hang trén co sd cac thong tin chi tiét vé ngan hang do
¢ dong cung cap. Truong hop Cong ty di chuyén khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé
tai khoan ngan hang do c6 dong cung cap ma c6 dong do khong nhan duoc tién, Cong ty
khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty chuyén cho c6 dong thu hudng. Viéc
thanh toan c6 tirc dbi voi cac cb phiéu ding ky giao dich tai S& giao dich chimg khoan c6 thé
dugc tién hanh thong qua cong ty ching khoan hodc Trung tdm luu ky chimg khoan Viét
Nam.

5. Can ctr Luat Doanh nghiép, Lut Chimg khoan, Hoi dong quan tri thong qua nghi
quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c¢6 déng. Can ctr theo ngay dé, nhiing
ngudi ding ky véi tu cach ¢ dong hodc ngudi sé hitu cac chimg khoan khac duoc quyén
nhén ¢ tirc, 13i suat, phan phéi loi nhuén, nhan cb phiéu, nhén thong bao hodc tai li€u khac.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan phéi loi nhuan dugc thyc hién theo quy dinh
cua phap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHiNH VA CHE PQ
KE TOAN

Diéu 44. Tai khoan ngin hang

1. Cong ty m¢ tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chap thuan trudc cia co quan cd thim quyén, trong truong hop can thiét,
Cong ty c6 thé mo tai khoan ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy dinh ciia phép luat.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac
tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

Diéu 45. Nim tai chinh
Nim tai chinh cta Cong ty bit ddu tir ngdy dau tién ctia thang 01 hang nam va két thuc vao
ngdy thir 31 cia thang 12 cung nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngdy cip Gidy ching
nhén ding ky doanh nghiép va két thiic vao ngay thir 31 cua thang 12 ngay sau ngay cip Gidy
chung nhéan dang ky doanh nghiép do.

Diéu 46. Ché d¢ ké toan

1. Ché d¢ ké toan Cong ty sir dung 1a Ché do Ké toan Viét Nam (VAS), ché do ké
toan doanh nghiép hoidc ché do ké toan dic thu duoc co quan c6 thAm quyén ban hanh khac
dugc Bo Tai chinh chip thuan.

2. Cong ty lap sd sach ké toan bang tiéng Viét va luu giir hd so ké toan theo quy dinh
phap luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh x4c, cap nhat, c6 hé
thdng va phai di dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ctia Cong ty.

3. Céng ty sit dung don vi tién té trong ké toan la déng Viét Nam. Trudng hop Cong
ty c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bﬁng mot loai ngoai t€ thi dugc tu chon ngoai té

d6 1am don vi tién té trong ké toan, chiju trach nhiém vé lua chon dé trude phép luat va thong

Piéu 1¢ IMECO - 07 Trang 37 /43



béo cho co quan quan 1y thué tryc tiép.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG
BAO RA CONG CHUNG

Dieu 47. Bao cao tai chinh nam

1. Cong ty phai 1ap ban bdo céo tai chinh nam theo quy dinh ctia phap ludt ciing nhu
cac quy dinh ciia Uy ban Chiing khoan Nha nudc va bao cao phai dugc kiém toan theo quy
dinh tai Diéu 49 Diéu 1¢ nay, va trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thiic mdi nam tai chinh,
phai ndp bao cdo tai chinh hang ndm theo quy dinh cta phép luat.

2. B4o cao tai chinh nim phai bao gdm bao céo két qua hoat dong kinh doanh phan
anh mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i/15 cia Cong ty trong nam tai chinh,
bang can d6i ké toan phan anh mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cia
Cong ty tinh dén thoi diém 14p bao cdo, bao céo luu chuyén tién té va thuyét minh bao céo tai
chinh.

3. Béo cao tai chinh nim duoc kiém toan (bao gdm ¥ kién ciia kiém toan vién), phai
dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

4. Céac to churc, ca nhan quan tdm déu dugc quyén kiém tra hodc sao chup ban bao céo
tai chinh nam dugc kiém toan trong gio 1am viéc tai tru s¢ chinh cua Cong ty va phai tra muc
phi hop 1y cho viéc sao chup.

Diéu 48. Bio cio thwdng nién

Cong ty phai lap va cong bd Béo cao thuong nién theo cac quy dinh cua phap luat vé ching
khoan va thi truong chung khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
Diéu 49. Kiém toan

1. Pai hoi déng cd dong thuong nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hoac
thong qua danh sach cac cong ty kiém toan doc lap va iy quyén cho Hoi dong quan tri quyét
dinh lya chon mét trong s6 cac don vi nay tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh Cong ty cho
nam tai chinh tiép theo dya trén nhimng diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi ddng quan
tri. Cong ty phai chuin bi va giri bao cdo tai chinh ndm cho cong ty kiém toan doc lap sau khi
két thuc nim tai chinh.

2. Cong ty kiém toan doc 1ap kiém tra, xac nhan 1ap bao cao kiém toan va trinh bao
c4o d6 cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

3. Ban sao cua bao cao kiém toan dugc dinh kém bao céo tai chinh nim cua Cong ty.

4. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém toan Cong ty dugc phép tham dy cac
cudc hop Dai hoi dong cd dong va duge quyén nhén cac thong bao va cac thong tin khac lién
quan dén cudc hop Dai hoi dong cd déng ma cac cd dong dugc quyén nhdn va duoc phat biéu
v kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao céo tai chinh cua Cong

ty.
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XVII. CON DAU

Piéu 50. Con déu

1’. Hoi dong quan tri quyét dinh théng qua con dau chinh thirc ciia Cong ty va con dau
duoc khac theo quy dinh cua luét phap va bieu 1€ cong ty.

2. Hoi dong quan tri, Tong giam dbc sir dung va quan 1y con du theo quy dinh cta
phap luét hién hanh.

XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Diéu 51. ChAm diet hoat dong
1. Cong ty c6 thé bi giai thé hodc cham dirt hoat dong trong nhitng trudng hop sau:
a. Khi két thic thoi han hoat dong cua Cong ty, ké ca sau khi da gia han;
b. Bi thu hdi Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
c. Giai thé trudc thoi han theo quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong;
d. Cac truong hgp khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Vige giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hoi dong co
doéng quyeét d’inh, Hoi dong quan tri thL{c hién.‘ Quy?t di’nh giai thé nay phai thong bao hodc
phai dugc chap thuédn boi co quan ¢6 tham quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 52. Gia han hoat dong

1. Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Dai hoi ddng cd dong it nhat bay (07) thang trude

khi két thuc thoi han hoat dong dé cd dong co thé biéu quyét vé viée gia han hoat dong cua
Cong ty theo dé nghi ctia Hoi dong quan tri.

2. Thoi han hoat dong duge gia han khi c6 tir 65% tong s6 phiéu c6 quyén biéu quyét
cua tat ca cd doéng (hodc cac dai dién dugc uy quyén) du hop tan thanh hodc it nhat 65% téng
sO phiéu c6 quyén biéu quyét tan thanh bang hinh thirc ldy ¥ kién c6 dong bang vian ban.

Piéu 53. Thanh Iy

1. Téi thiéu sau (06) thang trudc khi két thuc thoi han hoat dong ciia Cong ty hodc sau
khi c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh l1ap Ban thanh 1y gom ba
(03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh va mét (01) thanh vién
do Hoi dong quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh 1y chuan bi cac
quy ché hoat dong cua minh. Cac thanh vién ctia Ban thanh 1y c¢6 thé dugc lya chon trong sé
nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc
Cong ty uu tién thanh toan trudce cac khoan ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh 1y c6 trach nhiém bao cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay
thanh 1ap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty
trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty truéc Toa 4n va cic co quan hanh
chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh ly duoc thanh toan theo thir ty sau:

Piéu 1¢ IMECO - 07 Trang 39 /43



a. Cac chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng luong, trg cﬁp thdi viéc, bao hiém x3 hoi va cac quyén loi khac cia nguoi
lao dong theo théa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky ket;

c. No thué;

d. Cac khoan vay (néu co);

e. Cac khoan ng khéc ciua Cong ty;

f. S6 du con lai sau khi d thanh toan tat ca cac khoan no tir myc (a) dén (e) trén day duoc
phan chia cho cac ¢6 dong. Cac c6 phan uu dai dugc uu tién thanh toan trudc.
XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ

Diéu 54. Giai quyét tranh chip ngi bo

1. Trudng hop phét sinh tranh chip, khiéu nai lién quan toi hoat dong cua Cong ty,
quyén va nghia vu cta cac c6 dong theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty, Luat Doanh nghiép,
cac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh gitia:

a. Co dong voi Cong ty;

b. C6 déng v6i Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng giam ddc hay ngudi didu hanh
khéc.

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chap dé théng qua thuong luong va hoa giai. Trir
truong hop tranh chép lién quan téi Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, Cha
tich Hoi dong quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chap va yéu cau timg bén trinh bay cac
thong tin lién quan dén tranh chéap trong vong muoi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngdy tranh
chap phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan toi Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi dong
quén tri, bat cr bén nao ciing co thé yéu cau Trong tai kinh té chi dinh mot chuyén gia doc
1ap 1am trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

2. Trudng hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi bat
dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cac bén chap
nhan, bit ¢t bén nao cling co thé dua tranh chép d6 ra Trong tai kinh té hodc Toa an kinh té.

3. Céc bén ty chiu chi phi cua minh c6 lién quan téi tha tuc thuong lugng va hoa giai.
Viéc thanh toan céc chi phi ciia Toa an dugc thuc hién theo phan quyét ciia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Diéu 55. B6 sung va sira doi Dicu 1¢

1. Viéc bd sung, sira doi Diéu 18 nay phai duoc Dai hoi dong co dong xem xét quyét
dinh.

2. Trong truong hop ¢ nhitng quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat dong cta
Cong ty chua dugc dé cap trong ban Diéu 18 nay hoic trong trudng hop ¢ nhiing quy dinh
moi cua phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Diéu 1é nay thi nhitng quy dinh ctia phap
luat d6 duong nhién dwgc ap dung va diu chinh hoat déng ciia Cong ty.
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XXI. NGAY HIEU LUC
Piéu 56. Ngay hiéu lwc

1. Ban diéu 1& nay gom XXI chuong 56 diéu duogc Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co
phan Co khi va Xay lap Cong nghiép nhat tri thong qua ngay ................ tai Tp.HO6 Chi Minh
va cung chép thuan hiéu luc toan vin cia Diéu 18 nay; Diéu 1& nay c6 hiéu lyc ké tur ngay

2. DPiéu 1é duoc 1ap thanh muoi (10) ban, c6 gia tri nhu nhau, trong do:
a. Mot (01) ban ndp tai Phong cong chung Nha nudc cua dia phuong

b. Nam (05) ban ding ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan
Thanh ph;

c. Bdn (04) ban luu giit tai Tru sé chinh cua Cong ty.
3. Piéu 1é nay 1a duy nhét va chinh thirc cia Cong ty.
4. Cac ban sao hodc trich luc Diéu 18 Cong ty co gia tri khi c6 chit ky cia Chu tich

Hoi dong quén tri hodc tbi thiéu mot phan hai (1/2) tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri.

CONG TY CO PHAN CO KHi VA XAY LiP CONG NGHI¢P
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
(Nguoi dai dién theo phap luat)

POAN MINH TOAN
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PHU LUC SO 01

Céc c6 dong c6 tén dudi day 1a cd dong sang lap cua Cong ty C6 Phan Co khi va Xay lip
Cong Nghiép theo quy dinh cia Luit Doanh Nghiép
1.  Dai dién von Nha nwéc — Ong Bui Quang Hai
Dia chi: 45 A-B (lau 3) Pasteur, Phuong Nguyén Thai Binh, Quan 1, Viét Nam.
Loai ¢6 phan: C6 phan pho théng
S6 ¢6 phan: 780.000
Gia tri: 780.000.000.000
Ty 1&: 26%
2. Dinh Vian Thuin
Dia chi: 767 Giai Phéng, Phuong Giap Bat, quan Hai Ba Trung, Ha Noi, Viét Nam.
Loai ¢ phan: ¢6 phan phd théng
S6 ¢b phan: 57.980
Gia tri: 57.980.000
Ty 1€&: 1,93%
3. Nguyén Thanh Trung
Dia chi: 9 Nguyén Van Luong, Phudng 17, Quan Go V?ip, Viét Nam
Loai c6 phan: C6 phan pho thong
S6 ¢6 phan: 89.500
Gia tri: 89.500.000
Ty 1€: 2,98%
4. Pham Van Vinh
Dia chi: 1033/A7 Phuong Hoa Thanh, Quan Tan Phu, Viét Nam
Loai c¢6 phan: C6 phan phd thong
S6 ¢6 phan: 6.510
Gia tri: 6.510.000
Ty 1€: 0,22%
5. Trwong Quang Minh
Dia chi: 22B/10A Lam Son, Phuong 2, Quan Tan Binh, Viét Nam
Loai ¢ phan: C6 phan phd théng
S6 ¢6 phan: 3.250
Gia tri: 3.250.000
Ty 1€: 0,11%

Phu luc nay 1a mot phan khong thé thiéu cua Didu 16 Cong ty cd phan Co khi va Xay lap
Cong Nghiép.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CO KHi & XAY LAP CONG NGHIEP Poc lip — Tu do — Hanh phiic
S6:  /TTr- HDQT TP.HCM, ngay 09 thang 04 nam 2018
TO TRINH

Vé viéc Swra doi Quy ché ngi by vé quan tri Cong ty

Kinh trinh: PAT HOI PONG CO PONG

- Can cir Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Can cir Luat Chung khoan s 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;

- Cén ctr Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017, Huéng dan vé quan tri cong
ty ap dung doi voi cong ty dai chung;

- Cén ctr Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017, Huéng dan mét sb diéu cia
Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phu hudng dan vé quan tri
cong ty ap dung doi vdi cong ty dai ching;

- Can ctr Diéu 1¢ ciia Cong ty c6 phan Co khi va Xay lap Cong nghiép.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong vé viée sira ddi va bo sung Quy ché
quan tri Cong ty nhu sau:

Noi dung chi tiét ciia Quy ché quan tri Cong ty dugc trich dan tir Didu 1& Cong ty va
theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 71/2017 va Théng tu s6 95/2017. Cac quy dinh ciia Quy
ché quan tri Cong ty duoc stra d6i, bd sung s& c6 hiéu luc ap dung tir ngay dugc Dai hoi
dong c6 dong thong qua.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét.
Tran trong!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Poan Minh Toan



CONG TY CO PHAN CO KHI VA XAY LAP CONG NGHIEP

Dé xuat cdc noi dung swa doi, bo sung Quy ché vé quan tri Cong ty

Noi dung Quy ché hién hanh

Phu luc I: Quy dinh vé trinh ty, thi tuc triéu tip va

Noi dung dé nghi sira doi

Chuwong 2- Quy dinh vé té chirc hop Pai hdi dong co

Ghi chi/ Can cir Phap ly

Sita doi phii hop Thong tw

! biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong dong 95/2017
Piéu 3. Dai hoi dong cb dong Piéu 3. Tham quyén triéu tap Dai hoi dong c6 dong Can cir Piéu 14 Piéu 1¢é Cong ty
2 | Piéu 4. Tham quyén triéu tap Pai hoi dong co dong 1. Tham quyén triéu tap DPHDCD thudng nién
2. Tham quyén triéu tip DPHDCD bat thuong
Piéu 10. Chu toa, Thu ky va Ban kiém phiéu cta cudc | Diéu 4. Nhan sy Pai hoi déng ) dong Can cir Pieu 142 Ludt DN va
hop Dai hoi dong c¢d dong 1. Chu toa Piéu 20 Piéu I¢ Cong ty
3 2. Thu ky dai hoi
3. Ban kiém phiéu
4. Ban kiém tra tu cich cb dong
Piéu 5. Nhiém vy ciia Nguoi triéu tip PHDCD Piéu 6. Thong bao vé viéc chot danh sach co dong co | Can cit Khodan 1, Piéu 8 NP
5 | Diéu 6. Trinh tu triéu tap PHDCD quyén tham du hop BPHDBCD 71/2017 va Can cir Piéu 18 Diéu
Piéu 7. Thong bio triéu tip PHDCD I¢ Cong ty
Piéu 7. Cach thirc dang ky tham dy DPHPCP trudc ngay | Piéu 8. Cach thirc tham dy Dai hoi dong c6 dong Can cir Diéu 140 Ludt DN va
6 khai mac cudc hop PHDCD i 1. Tru6c ngay khai mac Diéu 16 Piéu 1é Cong ty
Diéu 8. Cach thirc dang ky tham du PHDCD va kiém tra | 2. Quy dinh vé vi¢c iy quyen tham dy dai hoi
tu cach dai biéu vao ngay to chirc PHDCD 3. Tham du PH va kiém tra tu cach cd dong
Piéu 11. Céach thirc bo phiéu Diéu 10. Biéu quyét théng qua cac van dé tai dai hoi Can ctr Quy ché lam viéc tai
8 biéu 11. Cach thirc bo phiu PHCP
Pieu 12. Cach thirc bo phicu
Diéu 18. Béo céo hoat dong HDQT tai PHDCD thuong | cx i Didy 9 & Didu 10 NP
9 men _ 71/2017
bieéu 19. Bao cdo hoat dong cua BKS tai PHDPCD
thudng nién
Diéu 15. Tham quyén va trinh tu thu tuc ldy v kién c6 | Diéu 20. Truong hop duogc lay ¥ kién c6 dong bang vin Cin civ Didu 22 & Piéu 24 Pidu
10 dong bang van ban thong qua quyét dinh PHPCD ban 1é Céng ty

Piéu 21. Truong hop khong dugc ldy ¥ kién bang vin
ban




Piéu 22. Quy trinh liy vy kién c6 dong bang vin ban

Phu luc II: Quy dinh vé trinh tw, thi tuc dé ci, @ng

Chuong 3- HPQT va cugc hop HPQT

Sita doi phii hop Théng tw

1 cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT 95/2017
Diéu 23. Thanh phan va nhi¢m ky HDQT Céin it Pidu 26 Diu ¢ Cong ty
12 Di@u 24. Quyén va trach nhiém cuia thanh vién HDQT & Didu 14. Piéu 15 NP 7] 2017
Diéu 25. Trach nhiém va nghia vu cia HDQT ’
Diéu 28. Cong bo thong tin tmg vién than gia bau TV | Can cit Khoan 1 Piéu 25 Piéu 1é
3 HDQT Cong ty
Diéu 32. Cach thuc gidi thiéu ung vién thanh vién
HDQT
14 Phu luc III: Quy dinh vé trinh ty, thi tuc t6 chtc hop | Muc 3, Chwong 3. Quy dinh vé cudc hop HPQT Can cir Piéu 30 Diéu 1é Cong ty
HDQT
15 Chuong 4-Ban kiém soat Can cit NP 71/2017 va Diéu 1¢
Cong ty
16 Phy luc IV: Vé trinh tu, thu tuc lya chon, bd nhiém, Chuwong 5- Nguoi diéu hanh doanh nhi¢p
mieén nhiém can by quén ly
Phu luc V: Vé qui trinh, thu tuc,phéi hop hoat dong | Chwong 6- Quy dinh vé pl}éi hop hoat dong gitta | ~-. .. pidu 157 Ludt DN. NP
17 | gitta HDQT, BKS va Tong Giam doc HDQT, BKS va Tong Giam doc 712017 va Didu 1¢ Co”.ng ty '
Phu luc VI: Vé danh gia hang nam d6i v6i hoat dong, | Chwong 7- Quy dinh vé danh gia hang nam do6i véi Cin cir Ludt DN, ND 71 va Diéu
18 khen thudng va ky ludt doi véi thanh viéen HPQT, thanh | hoat dong khen thudng va ky luat doi véi thanh vién 16 Cong ty ’

vién BKS, TGP va cac can bd quan ly khac

HDQT, Kiém soat vién, TGD va céc nguodi diéu hanh
doanh nghi¢p khac




Quy ché nji bj vé quan tri Cong ty ciia Cong ty C6 phén Co khi va Xay ldp Cong nghiép {’_’ﬁz}

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO KHI VA XAY LAP CONG NGHIEP Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

DU THAO

QUY CHE QUAN TRI NAM 2018

CONG TY CO PHAN CO KHI VA XAY LAP CONG NGHIEP

Can cu:
- Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Luat Chung khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nim 2006;

- Nghi dinh 71/2017/NB-CP ngay 06 thing 06 nim 2017 hudng din vé quan tri cong ty
ap dung ddi voi cong ty dai chiing;

- Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 ndam 2017 ciia B Tai chinh huéng dan
mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2017 ciia Chinh
phit huéng din vé quan tri cong ty 4p dung ddi voi cong ty dai chiing;

- Diéu 1é T chirc va Hoat dong ciia Cong ty C6 phan Co khi va X4y lap Cong nghiép.
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Quy ché néi b vé quan tri Cong ty ciia Cong ty Cé phan Co khi va Xay ldp Cong nghiép @{Tﬁ%&»

MUC LUC

CHUONG 1 — QUY PINH CHUNG 5
Piéu 1. Pham vi diéu chinh 5
Piéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit 5

CHUGNG 2 - QUY PINH VE TO CHUC HQP DAI HOI PONG CO BONG 6

I.  QUY PINH POI VOI BAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT THUONG-- 6

Muc 1. Thé thirc tién hanh hop Pai hoi dong c¢b dong 6
Piéu 3. Thim quyén triéu tap Pai hi dong co dong 6
Diéu 4. Nhan sy Dai hoi dong c6 dong 6
Piéu 5. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hi dong cé dong 8

Muc 2. Quy dinh vé trinh tu, thi tuc vé tridu tap va biéu quyét tai Pai hoi déng ) doéng ------------ 9
Diéu 6. Thong bio vé viéc chdt danh sach ¢ dong c6 quyén tham duw hop Pai héi ddng cb
dong 9
Piéu 7. Thong bao triéu tap Pai hdi dong cé dong 10
Piéu 8. Cach thirc ding ky tham dy Pai hdi dong cb dong 12
Piéu 9. Cac ndi dung dwoge thong qua tai Pai hoi dong cb dong 14
Piéu 10. Biéu quyét thong qua cac vin dé tai dai hdi 15
Piéu 11. Cach thirc bé phiéu biéu quyét 16
Diéu 12. Cach thirc bé phiéu bau cir 17
Piéu 13. Céch thirc kiém phiéu 18
Diéu 14. Théng bao két qua kiém phiéu 18
Piéu 15. Céch thirc phan ddi quyét dinh ciia Pai hdi dong cé dong 18
Diéu 16. Lap Bién ban hop Pai hi dong cb dong 18
Piéu 17. Thong qua va cong bd Nghi quyét Pai hoi dong co dong 19

Muc 3. Quy dinh vé& mét sb bdo cdo bét budc phai trinh Pai hoi déng ¢ dong thuong nién -------- 20
Diéu 18. Bio cio hoat dong ciia HPQT tai Dai hdi dong cb dong thwong nién---------------- 20
Piéu 19. Bio cio hoat dong ciia Ban kiém soat tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién - 21

II. QUY PINH BOI VOI VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN -----cmmmmmeeeeee 21
Diéu 20. Truong hop dwoc ldy ¥ kién cé dong bing vin ban 21
Piéu 21. Truong hop khong dwgc liy ¥ kién bing vin ban 21
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CHUONG 1-QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay dugc xdy dung theo Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctia B Tai
chinh, quy dinh vé quan tri Cong ty ctia Coéng ty C6 phan Co khi va X4y lap Cong nghiép.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit

1.

e L I

Nguoi c6 li€n quan 1a cd nhan hodc t6 chue duge quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép, khodn 34 Diéu 6 Luat chiing khodn.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh (sau dy goi 12 thanh vién khong diéu
hanh) 1a thanh vién Hoi ddng quan tri khong phai 1a Tong gidm ddc, Giam doc dicu
hanh, K¢ todn truong va nhirg ngudi diéu hanh khéic theo quy dinh ctia Diéu 1¢ cong
ty.

Cong ty: 1a Cong ty C6 phan Co khi va Xéy lap Cong nghiép.

HDQT: 1a Hoi dong quan tri.

Ung cu: 1a tw dé cir.

BKS: 1a Ban kiém soat.

VSD: 1a Trung tdm luu ky chirng khodn Viét Nam.

Pai biéu: 1a C6 dong, ngudi dai dién (ngudi duoc ¢ dong iy quyén).
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CHUONG 2 - QUY PINH VE TO CHUC HQP PAI HQOI PONG CO PONG

I.  QUY PINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG

Muc 1. Thé thirc tién hanh hop Pai hi dong cé dong
Pi¢u 3. ThAm quyén triéu tap Pai hoi dong co dong
(Can cit quy dinh tai Piéu 14Diéu 1¢ cong ty)

1. Tham quyén triéu tdp Pai hdi dong cé dong thuong nién-Dai hoi c6 dong thudng nién
duoc to chitc mdi nam mét (01) 1an. Pai hoi déng co ddng phai hop thudng nién trong
thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Theo dé nghi ciia Hoi dong
quan tri,co quan dang ky kinh doanhcé thé gia han, nhung khong qua sdu (06) thang,
ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

2. Thdm quyén triéu tdp Pai hoi dong cé dong bat thurong:

a. HDQT phiai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong trong thoi han ba muoi (30) ngay
ké tir ngay s6 thanh vién HPQT, Kiém sodt vién con lai nhu quy dinh tai Piém ¢
Khoan 3 Diéu 14 Diéu 18 cong ty hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai Diém d va
Diém e Khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ cong ty;

b. Truong hop Héi dong quan tri khéng tridu tdp hop Dai hdi dong cd déng theo quy
dinh tai Piém a Khoan 4 Diéu 14 Diéu 1& cong ty thi trong thoi han ba muoi (30)
ngady tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé HSi dong quan tri triéu tdp hop Dai
héi dong cd déng theo quy dinh Khoan 5 Biéu 136 Ludt doanh nghiép;

c. Trudong hop Ban kiém soat khéng triéu tdp hop Dai héi dong cb ddng theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Piéu 14 Diéu 1¢ cong ty thi trong thoi han ba muoi (30)
ngay tiép theo, c6 déng, nhom c6 déng c6 yéu cau quy dinh tai Piém d Khoan 3
Diéu 14 Diéu 1¢ cong ty c6 quyén thay thé Héi dong quan tri, Ban kiém soat tridu
tap hop Pai hdi dong c6 ddng theo quy dinh Khoan 6 Diéu 136 Luit doanh
nghi¢p;

Trong trudng hop nay, c6 déng hodc nhém c6 dong triéu tap hop Pai hoi dong co
déng c6 thé dé nghi co quan ding ky kinh doanh gidm sat trinh ty, tha tyc tridu
tap, tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 déng. Tat ca chi phi cho
viéc tri€u tap va tién hanh hop Dai hoi déng co dong dugc cong ty hoan lai. Chi
phi nay khong bao gom nhiing chi phi do ¢ déng chi tiéu khi tham dy cudc hop
Dai hoi dong cb dong, ké ca chi phi an & va di lai.

Piéu 4. Nhan sy Pai hdi dong cb dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 142 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13; Diéu 20 Piéu 1¢é cong
1y)

1. Chii toa va Poan Chii toa:

a. Chu tich HPQT lam chu tga cac cudc hop do HPQT tri¢u tap; truong hgp Chu tich
véng mat hodc tam thdi mat kha nang lam viéc thi cic thanh vién HPQT con lai bau
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h.

mot ngudi trong sd ho 1am chii toa cudc hop theo nguyén tic da sé. Truong hop
khong bau duoc ngudi 1am chu toa thi Trudng Ban kiém sodt diéu khién dé Dai hoi
ddng cd dong bau chii toa cude hop trong sé nhitng ngudi du hop va ngudi c6 phiéu
bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

Trong cdc truong hop khdc, ngudi ky tén tridu tap hop Pai hoi dong co dong dicu
khién cudc hop Dai hdi déng co dong bau chu toa cudc hop va nguoi cé sb phiéu bau
cao nhit duoc cur lam chi toa cude hop.

Chu toa ciia dai hoi c6 thé tién hanh cic hoat dong can thiét dé diéu khién Dai hoi
ddng c6 déng mot cach hop 18 va c6 trat tu, theo chuong trinh di duoc théng qua va
phan dnh dugc mong mudn cta da sé dai biéu tham du.

Chu toa dai hoi c6 thé hoan dai hoi khi c6 su nhat tri hodc yéu cu cia Pai hoi dong
¢ dong da c6 du sb luong dai biéu dy hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu
142 Luat doanh nghiép.

Mot sd quyén va nghia vu khéc ctia Chu toa theo quy dinh cta luat hién hanh.

Poan Chu toa bao gom 01 Chii tich va mot s6 Thanh vién theo quy dinh ciia Quy
ché 1am viéc tai Pai hoi.

Nhiém vu cua Poan Chu toa:

Diéu hanh cdc hoat dong ciia Dai hoi ddng ¢ dong Cong ty theo chwong trinh dy
kién ctia HPQT di duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

Hudng dan cic dai biéu va Pai hoi thao luan céc nodi dung c6 trong chuong trinh;
Trinh dy thao, két ludn nhitng vin d¢ can thiét & Pai hoi biéu quyét;

Tra 151 nhitng van dé do Pai hoi yéu ciu;

Giai quyét cdc van dé phat sinh trong sudt qud trinh Dai hoi.

Nguyén tic lam viéc ctia Doan Chu toa: Poan Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tap
thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da sd.

2. Thu ky dai héi:

a. Chu toa chi dinh mot hodc mot s6 nguoi lam thu ky cude hop;

b. Nhiém vu cua Thu ky dai hoi:

Ghi chép day du, trung thuc nodi dung Dai hoi;
Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cta Pai biéu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

HO trg Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong ¢ dong va
thong bdo dén céc C6 dong theo diing quy dinh phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

Céac nhi€m vu khic theo yéu cAu cua Chu Toa.

3. Ban kiém phiéu:
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a. Dai hoi dong cd6 ddng bau mot hodc mdt sO ngudi vao ban kiem phic€u theo dé nghi
cua chu toa cudc hop;

b. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
e Pho bién nguyén tic, thé 1, huéng dan céch thirc biéu quyét.

e Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, céng bd két qua;
chuyén bién ban cho Chii toa phé chuan két qua biéu quyét;

e Nhanh chéng théng bdo két qua biéu quyét cho thu ky;

e Xem xét va bdo cdo Pai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

4. Ban kiém tra tw cach dai biéu:

a. Ban kiém tra tu cich dai biéu cua Dai hoi gém bao gém 01 Trudéng Ban va ba (3)
thanh vién, do HDQT thanh 1ap va do Poan Chu toa gidi thi¢u dén Pai hoi.

b. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cdch dai biéu:
e  Kiém tra tu cdch va tinh hinh ¢ dong, dai dién ) dong dén du hop.

e Truong Ban kién tra tu cach dai biéu bdo cdo véi Pai hoi dong c6 dong tinh hinh
) dong du hop. Néu cudc hop c6 du sb Iuong ) dong va dai dién dugc uy quyén
¢6 quyén du hop dai dién it nhit 51% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét tham du thi
cudc hop Dai hoi dong c6 dong Cong ty duge td chirc tién hanh.

Piéu 5. Céc diéu kién tién hanh hop Pai hji dong cé dong
(Can cwr quy dinh tqi Diéu 19Piéu 1é cong ty)

1. Cudc hop Dai héi déng co doéng dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢d dong du hop dai dién cho
it nhat 51% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong c6 du sb lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phuit ké
tlr thoi diém xéc dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tdp hop huy cudc hop. Cudc hop
Pai hoi dong c6 dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay
du dinh t6 chirc Pai hoi déng cd dong lan thir nhat. Cudc hop Pai hoi déng ) dong
triéu tap lan tht hai chi dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ déng du hop dai dién cho it nhat
33% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét.

3. Trudong hop dai hoi 1an thir hai khong dugce tién hanh do khong c6 du sb dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cude
hop Dai hoi dong ¢ déng lan thir ba c6 thé dugc triéu tap trong vong hai muoi (20)
ngay ké tir ngy dy dinh tién hanh dai hoi lan hai va trong truong hop nay dai hoi
duoc tién hanh khong phu thudc vao tong s6 phiéu c6 quyén biéu quyét cta céc cd
déng du hop va dugc coi 1a hop 1& va c6 quyén quyét dinh tat ca cic van dé dy kién
duoc phé chuén tai cudc hop Pai héi déng co doéng lan thir nhat.
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Muc 2. Quy dinh vé trinh tw, thii tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong

Pi¢u 6. Thong bao vé viéc chot danh sich c6 dong cé quyén tham dy hop Pai hoi dong

co dong

(Can cit quy dinh tai Khodn 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 71/2017/NP-CP; Quy ché THQ 197/0P-
VSD 29/09/2017)

1. HDQT t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyét HDQT thong qua ngay dang ky cudi cling
1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham dy dai hoi. Nghi quyét HDQT phai dwoc cong
b thong tin chdm nhat hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cting du kién.

2. Cong ty thuc hién thu tuc 13p danh siach ) doéng véi VSD:

a. Cong ty phai giri hd so thong bdo thyc hién quyén day du, hop 1¢ ¢én VSD cham

il.

nhit bay (07) ngay lam viéc trudc ngay dang ky cudi cting, trong dé phai néu rd
céc thong tin co ban sau:

. Théng tin vé ngay dang ky cudi ciing: Ngay dang ky cudi ciing 1a ngay lam viéc do
VSD trén co s iy quyén ciia Cong ty an dinh dé xdc dinh danh sich ngudi s6 hitu
ching khoan dugc huong quyén phit hop véi thong bao cua Cong ty, VSD va quy
dinh cua phép luat.

H6 so thong bdo thyc hién quyén:
Cong ty glri cho VSD hd so thong bdo thyc hién quyén, bao gom:
e Thong bdo vé ngay dang ky cudi cung (Mau 07/Quy ché thuc hién quyén cho

ngudi sé hitu chimg khodn sb: 197/QD-VSD ngay 29/09/2017).

Céc tai liéu kem theo nhu sau:
Tai liéu ching minh d cong bd thoéng tin vé viéc 1ap danh sich cd dong c6
quyén tham dy hop Dai hoi dong c6 dong téi thiéu 20 ngay trudc ngay ding
ky cudi cling.
Céc tai liéu lién quan dén noi dung hop Pai hoi dong cb dong, 13y ¥ kién bang
vin ban (ban cimg va file di liéu) (néu co).

Nghi quyét cia HPQT thdng qua viéc triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat
thudng (Trwong hop Dai hdi dong cé dong bat thuong do HPQT triéu 1p).

Vin ban ciia Ban Kiém sodt thong bdo cho VSD vé viéc thay thé HDQT triéu
tap Dai hoi dong cd dong bat thudng kem theo céc tai lidu chimg minh HDQT
khong thuc hién ding quy dinh ctia Ludt doanh nghiép vé viée tridu tap DPai
hoi dong c6 déng bat thuong (Truong hop Pai hi dong cé dong bat thuong
do Ban Kiém sodt triéu tap);

Bién ban hop ctia Ban Kiém soét vé véc théng nhét thay thé HPQT triéu tap
Pai hoi dong c6 dong bat thuong (Truong hop Dai héi dong co dong bat
thiong do Ban Kiém sodt triéu tap).

Vin ban ciia c6 dong hodc nhém c6 dong c6 tham quyén théng bdo cho VSD
ve viéc thay the HPQT, Ban Kiém soit tri¢u tdp Pai hdi dong c6 ddng bat
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thuong kem theo céc tai liéu ching minh HPQT, Ban Kiém sodt khong thuc
hién ding quy dinh ctia Lut doanh nghiép vé viéc tridu tap Dai hoi dong cb
d6ng bat thudng (Truong hop Pai hoi dong co dong bdt thuong do cé dong
hodic nhém cé déng cé tham quyén triéu tdp theo quy dinh ciia Ludt Doanh
nghiép);

o Tai liéu chimg minh c6 d6ng hoic nhém cd dong s& hiru trén 10% tong s6 cd
phan phd thdéng trong thoi han lién tuc it nhit sdu thang (Truong hop Pai hoi
dong cé dong bat thuong do cé déng hodc nhém cé dong cé tham quyén triéu
tdp theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép).

i. Tai liéu lién quan khac (n€u co).

b. Trong vong mot (01) ngay lam viéc sau ngay ding ky cudi ciing, VSD chuyén

Danh séch nguoi so hitu ching khodn luu ky dugc phin bd quyén bo phiéu (Mau
08/THQ Quy ché thyc hién quyén cho ngudi so hitu ching khoan sé: 197/QP-
VSD ngay 29/09/2017) duéi dang ching tir dién tir cho TVLK, t6 chitc mé tai
khoan tryc tiép.

c. Trong vong hai (02) ngay lam viéc sau ngay ding ky cudi ciing, VSD gtri Cong ty

Danh séch tong hop phin bd quyén bo phiéu cho ngudi so hitu chimg khoan (Mau
09/THQ Quy ché thyc hién quyén cho ngudi so hitu chiung khoan sé: 197/QB-
VSD ngay 29/09/2017) (File dit liéu Danh sach trén s€ dugc VSD guii vao dia chi
email ma Cong ty da dang ky voi VSD).

d. Truong hop Cong ty khong chap thuan thong tin trong Danh séch tong hop phan

bd quyén bo phiéu cho ngudi so hitu chimg khodn, trong vong tim (08) ngay lam
viée ké tir ngay dang ky cudi ciing, Cong ty phai giri théng bdo bang vin ban cho
VSD néu 16 1y do.

e. Truong hop Codng ty uy quyén VSD trong viéc glri thu moi hodc lam dai 1y thuc
hién viéc bo phiéu dién tir hodc céc cong viée khéc lién quan dén viée t6 chic dai
hoi c6 dong, 13y ¥ kién ¢ déng bang van ban,... viéc td chirc trién khai duoc thuc
hién theo quy dinh tai thoa thuan ky két giita VSD va Cong ty.

Piéu 7. Thong bao triéu tap Pai hoi dong c6 dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 18Piéu 1é cong ty)

1.

Cudc hop Pai hoi dong cb dong duoc tridu tap theo cic trudng hop quy dinh tai Didu
3 Quy ché nay.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai thyc hién céc cong viée sau day:

Chuén bi danh sich cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bﬁu cu tai Pai hoi
dong co dong. Danh sich c6 dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong c6 dong duogc 1ap
khong sém hon muoi (10) ngay trude ngay gii thong bio moi hop Pai hoi dong cd
dong. Trinh ty, thd tuc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay;

Chuén bj chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

| Trang 10




Quy ché néi b vé quan tri Cong ty ciia Cong ty Cé phan Co khi va Xay ldp Cong nghiép

d.

.

f.

Du thao nghi quyét Pai hoi déng co dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;
Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

Thong bdo va giri thong bdo hop Dai hoi dong cd dong cho tat ca cic cd déng cé
quyén dy hop;

Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Thong bio hop Dai hoi dong cd dong duge giri cho tat ca cdc ¢d dong bang phuong
thirc bao dam, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tr cua Cong ty va Uy ban
chting khodn Nha nudc, S& giao dich ching khodn. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dong
c6 dong phai giri thdng bdo moi hop dén tat ca cic cd déng trong Danh sich c6 dong
co quyén dyu hop cham nhét mudi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi
dong c6 ddng, (tinh tir ngdy ma thong bdo dwoc giri hodc chuyén di mot cach hop 18,
duge tra cudc phi hodc duoc bo vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi dong co
dong, cdc tai liéu lién quan dén cdc van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi duoc guri
cho cdc c6 ddng hodc/va ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong
hop tai liéu khéng dugc giri kem thong bdo hop Pai hoi dong c6 dong, thong bdo moi
hop phai néu rd dudng dan dén toan bo tai lidu hop dé céc cb dong c6 thé tiép can,
bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sich va thong tin chi tiét ciia cdc Ung vién trong truong hop bau thanh vién

HDQT, Kiém sodt vién;

c. Thé hodc Phiéu biéu quyét, bau ci;

d. MAu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét di vai timg van dé trong chuong trinh hop.

4.

C6 dong hodc nhém cb dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 Diéu 18 cong ty c6
quyén kién nghi céc van dé dwa vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong. Kién
nghi phai dugc 1am bang vin ban va phai dugc giri cho Cong ty it nhat ba (03) ngay
lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi déng cd dong. Kién nghi phai bao
g6m ho va tén c6 dong, dia chi thudng trd, qudc tich, sé Thé cin cudc cong dan, Gidy
chting minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thyuc cd nhin hop phap khéc dbi véi cb
d6ng 1a cd nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh lap, dia chi try s¢
chinh d6i véi c6 dong 1a td chirc; s6 lugng va loai cd phan c6 dong d6 nam giir, va ndi
dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi tridu tdp hop Dai hoi dong cd dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh
taiKhoan 4 Diéu 18 Diéu 1¢ cong tynéu thudc mot trong céc truong hop sau:

Kién nghi duoc guri dén khong ding thoi han hodc khong di, khong diing noi dung;

Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hodc nhém c6 déng khong c6 du it nhat 5% co
phan pho thong trd 1én trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 12 Diéu 18 cong ty;
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C.

Van d¢ kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong cb
dong;

d. Cic truong hop khic theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 8. Céch thirc ding ky tham du Pai hdi dong cé dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 140 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13; Piéu 16Diéu I¢ cong ty;
Khodn 1, 2, 3 Piéu 20Diéu 1¢ cong ty)

1.

Cach thirc dang ky tham dy Pai hoi déng ) dong trude ngay khai mac cudc hop Pai
hoi ddng cd dong:

Cach thuc dang ky tham dy cudc hop Dai hoi déng ) déng dugc qui dinh 1o tai
Thong bio hop Dai hoi dong c¢b dong, bao gom lién hé Cong ty hodc gii Gidy ding
ky tham du Dai hoi (duwoc dinh kém Thong bdo hop Dai hoi ddng cb déng giri cho ¢
dong) vé Cong ty.

C6 dong chon hinh thic ding ky tham du hop Dai hoi dong c6 dong theo céch thire da
ghi trong thong bo, bao gom:

Tham du va biéu quyét/bﬁu cr truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho mét dai dién khac tham du va biéu quyét/bau cir tai cudc hop va tuin
thii quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay; (Truong hop c6 nhiéu hon mot dai dién dugc cir
thi phai xdc dinh cu thé s6 c6 phan va sb phiéu bau cir/biéu quyét duoc uy quyén cho
mdi dai dién).

Tham dy va biéu quyét/bau cir théng qua hoi nghi tryc tuyén, bé phiéu dién tir hodc
hinh thtrc dién t khac;

Guri phiéu biéu quyét/phiéu bau cir dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tir;

Céc hinh thirc dang ky tham du hop Dai hoi dong ¢ déng khac phit hop véi qui dinh
cua Phap luat;

Cong ty phai c6 gang tdi da trong viéc 4p dung cc cong nghé thong tin hién dai dé co
dong c6 thé tham dy va phét biéu ¥ kién tai cudc hop Dai hoi dong cd dong tdt nhat,
bao gdbm hudng dan c6 déng biéu quyét théng qua hop Pai hoi dong cb dong truc
tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khic theo quy dinh tai Diéu 140 Luat
doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Quy dinh vé viée uy quyén tham du dai hoi

Cic cd dong c6 quyén tham dy cudc hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh cia
phép luat c6 thé uy quyén cho cd nhan, t6 chirc dai dién tham dy. Truong hop c6
nhiéu hon mot ngudi dai dién theo tiy quyén thi phai xdc dinh cu thé s6 ¢6 phan va sb
phiéu duoc uy quyén cho mdi nguoi dai dién.

Viéc tly quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi dong c6 déng phai 1ap thanh vin
ban theo mau ciia Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:
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e Truong hop ¢ déng ca nhan 12 nguoi uy quyén thi gidy ty quyén phai ¢ chit ky
ctia co dong d6 va va cd nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua td chirc duoc vy
quyén dy hop;

e Trudong hop cd dong to chic 1a nguoi uy quyén thi gidy uy quyén phai c6 chir ky
clia ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phdp luat ciia c¢b dong t6
chtic va c4 nhén, nguoi dai dién theo phép luat cta t6 chic dugc uy quyén du hop;

e Trong trudng hop khdc thi gidy uy quyén phai c6 chit ky ciia nguoi dai dién theo
phép luat cua c6 déng va ngudi dugc uy quyén dy hop.

e Nguoi dugc uy quyén dy hop Dai hoi dong c6 dong phai ndp van ban uy quyén khi
dang ky du hop trude khi vao phong hop.

c. Truong hop luat su thay mat cho nguoi iy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai dién,

viéc chi dinh nguoi dai dién trong truong hop nay chi dugc coi 1a c6 hiéu luc néu

gidy chi dinh nguoi dai dién d6 dugc xuat trinh ciing véi gidy ay quyén cho luat
swhodc ban sao hop 18 ciia gidy uy quyén d6é (néu trudc d6 chua dang ky véi Cong
ty);

Trir trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu 16 DPiéu 18 cong ty, phiéu biéu quyét/

phiéu bau ctr cia ngudi duoc uy quyén du hop trong pham vi duge uy quyén van cé

hié¢u luc khi c6 mot trong céac truong hop sau day:

e Ngudi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hodc bi mét ning luc
hanh vi dan su;

e Ngudi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

e Ngudi uy quyén da huy bo tham quyén cua ngudi thuc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay khong dp dung trong truong hop Cong ty nhan dugc théng bdo vé mot
trong cac su kién trén trudc gid khai mac cudc hop Pai hoi déng ) doéng hoac trudc
khi cudc hop duogc triéu tap lai.

3. Céch thic dang ky tham du Pai hoi dong co déng va Kiém tra tu cdch dai bicu vao
ngay t6 chic Dai hoi dong c6 dong:

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thyc hién thu tuc dang ky co
d6ng va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi céc c6 dong c6 quyén dy hop c6 mit
dang ky hét;

Khi tién hanh ding ky c6 déng, Cong ty cp cho timg c6 dong hodc dai dién duoc ty
quyén cé quyén biéu quyét mot the biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, trén d6
ghi s6 ding ky, ho va tén ciia ¢ dong, ho va tén dai dién dwoc iy quyén va s6 phiéu
biéu quyét/phiéu bau ciia c6 dong d6.Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé tin
thanh nghi quyét dugc thu trude, sb thé khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi
ciing dém tong sd phiéu tan thanh hay khong tdn thanh dé quyét dinh. Tong sd phiéu
tan thanh, khong tan thanh, bo phiéu tring hodc khong hop 18 timg van dé duoc Chi
toacong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop. Dai hoi bau nhiing ngudi chiu trach
nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chii toa. S thanh vién
ctia ban kiém phiéu do Dai hoi dong c6 doéng quyét dinh cin cir dé nghi cia Chu
toanhung khong vuot qud s6 ngudi theo quy dinh ciia phép lut hién hanh.
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c. Co déng hoac dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac dén du Pai

hoi dong c6 déng mudn c6 quyen dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu
quyét/ bau cir tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg
dai hoi dé cho c6 dong dén muodn dang ky va hidu luc cta nhitng ndi dung da duoc
biéu quyét/ bau ctr trude d6 khong thay ddi.

Piéu 9. Céc ndi dung dwoc thong qua tai Pai hoi dong cb dong

(Can cit quy dinh tai Piéu 162 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13; Piéu 15Diéu 1é cong ty)

1.

S

—

Cic noi dung duoc thong qua tai Dai hoi dong cd dong:

Béo cdo tai chinh nam da duoc kiém todn;

Bao cdo cua HDQT;

B4o cdo ctia Ban kiém sodt:

K¢é hoach phat trién nge"ln han va dai han cua Cong ty;

Mirc ¢ tirc thanh todn hang nim cho méi loai ) phﬁn phu hop véi Luat doanh nghiép
va cdc quyén gan lién véi loai c6 phan d6. Muc c6 tic nay khong cao hon mirc ma
HDQT dé nghi sau khi da tham khao y kién céc cd dong tai cudc hop Pai hoi déng )
dong;

S6 lugng thanh vién HPQT, Kiém sot vién;

Lua chon cong ty kiém todn doc lap;

Bau, mién nhiém, bi nhiém va thay thé thanh vién HDQT va Ban kiém sodt;

Tong s tién tht lao cta cic thanh vién HPQT va Bdo céo tién thii lao cia HDQT;

BO sung va stra d6i Diéu 18 cong ty;

Loai c6 phan va sb lugng c6 phan méi dugc phat hanh ddi véi mdi loai ¢b phan va viée
chuyén nhuong c6 phan cua thanh vién sdng 1ap trong vong ba (03) nam dau tién ké tir
ngay thanh 13p;

Chia, tich, hop nhét, sip nhap hodc chuyén d6i Cong ty;
T6 chuc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

Kiém tra va xir 1y cc vi pham ciia HDQT, Ban kiém sodt gdy thiét hai cho Cong ty va
c6 dong cua Cong ty;

Quyét dinh giao dich dau tu hodc ban tai san c¢6 gid tri tir 35% tré 1én téng gid tri tai
sancta Cong ty duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat;

Quyét dinh Cong ty mua lai trén 10% téng s6 c6 phan phét hanh ciia mbi loai;

Cong ty ky két hop ddng giao dich véi nhimg ddi twong duge quy dinh tai Khoan 1
Diéu 162 Ludt doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 20% tong gi tri tai san cia
Cong ty duge ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

Céc van dé khac theo quy dinh cua phdp luat va Diéu 1¢ cong ty.

| Trang 14




Quy ché néi b vé quan tri Cong ty ciia Cong ty Cé phan Co khi va Xay ldp Cong nghiép @{Eﬁ?ﬁ»

2. Co dong khong duoc tham gia bo phiéu trong céc trudng hop sau day:

a. Thong qua céc hop dong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay khi ¢6 déng d6 hodc ngudi cé
lién quan t6i c6 déng d6 1a mot bén cia hop dong;

b. Viéc mua lai ¢ phan cua c6 déng d6 hodc ciia ngudi c6 lién quan téi ¢ dong d6 trix
truong hop viéc mua lai cbd phﬁn duoc thyc hién tuong ing vai ty 1€ sé hitu cua tat ca
cdc ¢ doéng hodc viéc mua lai dugce thyc hién thong qua giao dich khép 1énh trén S&
giao dich chung khoan hodc chao mua cdng khai theo quy dinh cta phap luat.
Pi¢u 10. Biéu quyét thong qua cac van dé tai dai hoi
(Can cit quy dinh tai Quy ché lam viéc; Quy ché bau cir tai Pai hdi dong cé dong)
1. Nguyén tic chung

a. TAat ca cdc van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hdi déu phai dugc Dai
hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr dwoc Cong ty in, déng dau treo va
gui tryc tiép cho dai biéu tai dai hdi (k&m theo bo tai liéu tham du Pai hoi déng co
d6ng). Mdi dai biéu dugc cip Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr. Trén
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét vaPhiéu bau cir ¢6 ghi rd ma sé dai biéu, ho tén, sb
¢ phan s6 hiru va nhan ty quyén duogc biéu quyét cta dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop 1 ctia phiéu biéu quyét va phiéu bau ctr
a. Phiéu biéu quyét
> Phiéu biéu quyét hop 1¢ 13 phiéu theo miu in sin do BTC phat ra, khong tdy xod, cao
stra, rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va
phai c6 chit ky, dudi chir ky phai c6 ddy di ho tén dugc viét tay ctia dai biéu tham du.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét 1a hop 18 khi dai biéu déanh diu chon mot
(01) trong ba (03) 6 vudng bicu quyét. Ngi dung biéu quyét khéng hop 1é la nji dung
khong diing theo cdc quy dinh ciia néi dung biéu quyét hop 1é.

> Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
e Ghi thém noi dung khac vao phiéu biéu quyét;

e Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC phit ra, phiéu khong c6 dau dé cia
Cong ty hodc di tiy xod, cao sira, viét thém noi dung khic ngoai quy dinh cho phiéu
biéu quyét, khi d6 tat ca noi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 1é.

b. Phiéu bau cu

> Phiéu bau cir hop 1¢: 12 phiéu bau theo miu in san do ban to chirc phat ra, khong tay
X0d, cao sira, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai
¢6 chit ky, ghi 6 ho t€n cua dai biéu tham du.

> Phiéu bau cir khong hop 1¢:

e  Ghi thém ndi dung khéc vao phiéu bau;
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¢ Ghi ngi dung trén phicu bau bang viét chi;
e Gach tén cic rng cur vién;

e Phiéu bau khong theo mau in sin do ban t6 chirc phat ra, phiéu khong cé dau
treo cua cong ty, hodc da tay xod, cao sua, vict thém ndi dung khic ngoai qui
dinh cho phiéu bau;

e SO rng vién ma dai bieu bau 16n hon s6 lugng ing vién tring cu;

e Phicu c6 tong sO phicu bau cho cic tng ctr vién cua c6 dong hodc dai di¢n 16n
hon tong so phiéu dugc phép bau;

e Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu da md niém phong thiing phiéu;
e Khong c6 chit ky ciia dai biéu tham du.
e Cic quy dinh khic theo Quy ché bau cir dai hoi dong c6 dong va Diéu 1¢ Cong
ty quy dinh.
Piéu 11. Cach thirc b6 phiéu biéu quyét
(Can cwe quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai hoi dé‘ng co dong)
1. Nguyén tic chung

— Pai hoi dong cb dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang céch gio thé, bo phiéu truc tiép, bo phiéu dién
tir hoac hinh thirc dién tir khac.

— Pai biéu thyc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong ¥ kién
mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hodc
dién cdc phuong 4n lya chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thtc bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét,
mit trudc cta Thé biéu quyét phai duge gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. Truong
hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét Tan thanh, Khong tdn
thanh hodc Khéng y kién ciia mot van dé thi duge xem nhu biéu quyét tin thanh van dé
d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi biéu quyét
Tén thanh, Khong tan thanh hoic Khong y kién cia mot van dé thi dugc xem nhu biéu
quyét khong hop 1¢. Theo hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban
kiém tra tu cich dai biéu/Ban kiém phiéu dinh diu ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét
tuong mg cla timg cd déng Tan thanh, Khong tdn thanh, Khéng y kién va Khong hop
1€.

b. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu
quyét, ddi v6i timg nodi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong 4n “Tan thanh”,
“Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach
d4nh ddu “X” hodc “v” vio 6 minh chon. Sau khi hoan tit ca ndi dung cin biéu quyét
ctia Dai hoi, dai biéu guri Phiéu biéu quyét vé thing phiéu kin da dugc niém phong tai
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Pai hoi theo hudng din ciia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi 16
ho tén cua dai biéu.

Piéu 12. Cach thirc bé phiéu bau cir

(Can cwr quy dinh tai Quy ché bau cir tai Pai héi déng cé dong)

1. Nguyén tic chung

— Thyc hién diing theo qui dinh ctia phdp luat va Diéu 1é cong ty;

— Thanh vién ban kiém phicu khong dugc cé té€n trong danh sich dé cu, tu dé cu vao
HDPQT va Ban kiém soat.

2. Céc hinh thtrc bé phiéu bau ctr

a. Bau cu theo phuong thirc bau don phic¢u

- Theo d6 mdi dai biéu c6 tong so phiéu biéu quyét twong tmg véi tong so co phan sd
hiru, dai dién sé hiru nhan véi s6 thanh vién dugc bau;

- Dai biéu tham du cé quyén don hét tong s6 phiéu biéu quyét ciia minh cho mdt hoac
mot sO Ung cur vién;

- Truong hop phit sinh thém {mg vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé lién hé
v6i Ban kiém phi€u xin cap lai phi€u bau ctr méi va phai ndp lai phi€u cii (trude khi b
vao thung phiéu);

- Trong truong hop c6 su lya chon nham 1an, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé
duoc cap lai phiéu bau maéi va phai ndp phiéu cil;

- Céch ghi phiéu bau cir: Mdi dai biéu dugc phat cc phiéu bau. Céch ghi phiéu bau duoc
huéng dan cu thé nhu sau:

+ Dai bieu bau so ung vién toi da bang so ung vién tring cu;

+ Néu bau don toan by so phiéu cho mdt hodc nhicu ung vién, dai biéu danh dau
vao 6 “Bau don phi€u” cua cdc ting vién tuong Ung;

+ Neéu bau so phicu khong déu nhau cho nhiéu tng vién, dai bi€u ghi 16 s0 phicu
bau vao 6 “So6 phi€u bau” cua céc ting vién twong ung.

Lwu y: Trong truong hop dai bicu vira danh dau vao 6 “Bau don phicu” vura ghi so
lugng ¢ 6 “So phicu bau” thi két qua lay theo so luwgng phiéu ¢ 6 “SoO phic¢u bau”.

- Nguyén tac tring cu:

+ Nguoi tring ctr dugc xac dinh theo so phi€u dugc bau tinh tir cao xuong thap, bat
dau tur g cir vién c6 so phi€u bau cao nhat cho dén khi du so6 thanh vién can
bau.

+ Truong hop c6 tir hai (02) tng ctr vién trd 1€n dat cung so phicu dugc bau nhu
nhau cho thanh vién cu6i cung thi s€ ti€n hanh bau lai trong s6 cic ing cu vién cé
s0 phicu dugc bau ngang nhau.
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+ Néu két qua bau cir 1an mot khong di s6 luong can bau thi s& duge tién hanh bau
ctr cho dén khi bau du s lugng thanh vién can bau.

b. Bau ctr theo phuong thirc biéu quyét: Thyc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Biéu 11
Quy ché nay.
Piéu 13. Cach thirc kiém phiéu
(Can cwe quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai hoi dé‘ng co dong)
Cich thirc kiém phiéu duogc tién hanh bang céch thu phiéu bau ctr/thé/phiéu biéu quyét tan
thanh nghi quyét, sau d6 thu thé/phiéu biéu quyét khong tdn thanh, cubi cting kiém phiéu tap
hop s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong cé ¥ kién.
D6i voi nhitng van dé nhay cam va néu cd dong c6 yéu cau, Cong ty phai chi dinh to chirc
doc 1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.
Piéu 14. Thong bao két qua kiém phiéu
(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé dong)
Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bdo cdo Chu toa két qua kiém cua timg véan dé.
Két qua kiém phiéu s& duoc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop
Piéu 15. Cach thirc phan dbi quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong
(Can cit quy dinh tai Piéu 129 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13)

1. C6 dong biéu quyét phan ddi nghi quyét vé viéc t6 chirc lai cong ty hodc thay doi quyén,
nghia vu ctia c6 dong quy dinh tai Didu 1¢ céng ty c6 quyén yéu cau coéng ty mua lai co
phan cta minh. Yéu ciu phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cta c6 dong, s6
luong cb phan ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai
duoc giri dén cong ty trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay Dai hoi dong cb dong
thong qua nghi quyét vé cdc van dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu ciu ctia ¢6 dong quy dinh tai khoan 1 Biéu nay
v6i gid thi truong hodc gid duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1é cong ty trong
thoi han chin muoi (90) ngay, ké tur ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop khoéng thoa
thudn dugc vé gid thi cdc bén c6 thé yéu cidu mot to chirc tham dinh gia chuyén nghiép
dinh gid. Cong ty gidi thiéu it nhat ba (03) t6 chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé co
dong lya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cubi clng.

Piéu 16. Lap Bién ban hop Pai hoi dong co dong
(Can cit quy dinh tai Piéu 23Diéu 1¢ cong ty)

1. Cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luu
giit dudi hinh thirc dién tir khdc. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, ¢6 thé 1ap thém
bang tiéng Anh va c6 cdc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma $6 doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop DPai hoi déng ) dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
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d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tat dién bién cudc hop va céc y kién phét biéu tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong
vé ting van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 cb dong va téng sb phiéu biéu quyét/phiéu bau cir cua cic cd dong du hop, phu luc
danh séch dang ky cb dong, dai dién cd dong dy hop véi s cb phan va s phiéu twong
ung;

g. Tong sb phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tong s phiéu hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khong tdn thanh va khong c6 y
kién; ty 1¢ tuong ung trén tong s phiéu biéu quyét cia c6 dong du hop;

h. Tong hop s6 phiéu bau ddi voi ting tng vién (néu co);
i. Cdc van d& da duoc théng qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;
j- Chit ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu cé hiéu lyc phdp 1y nhu nhau.
Trudng hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc dp dung.

Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phéi chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thuc,
chinh xac cta ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia
Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gid hodc giri cho tit ca cdc cd déng trong thoi
han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong duge coi 1a bang chimg xac thuc vé nhiing cong viée
da duoc tién hanh tai cudc hop Dai hoi dong cd dong trir khi ¢6 ¥ kién phan dbi vé noi
dung bién ban dugc dua ra theo diing thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir
khi gtri bién ban.

Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sich c6 déng dang ky du hop, vin ban
iy quyén tham du hop va tai liéu c¢6 lién quan phai dugc luu giit tai tru so chinh cia
Cong ty.

Piéu 17. Thong qua va cong bd Nghi quyét Pai hoi dong co dong

(Can cir quy dinh tai, Piéu 21Piéu 1¢ cong ty, Khoan 3 Piéu 23)

1.

Nghi quyét, quyét dinh vé noi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb co dong dai
dién it nhat 65% tong s6 phiéu c6 quyén bicu quyét cua tat ca cd dong (hodc cic dai
dién dugc ty quyén) du hop tan thanh hodc it nhit 65% tong sb phiéu cé quyén bicu
quyét tan thanh bang hinh thirc 13y y kién c6 dong bang van ban:

a. Loai co phan va tong s0 c6 phan cuia ting loai;

b. Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

c. Thay d6i co cau t6 chic quan 1y cong ty;
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d. Du 4n dau tu hodc bdn tai san ¢ gia tri bﬁng hoac 16n hon 35% téng gid tri tai san

dugc ghi trong béo céo tai chinh ky gan nhat dwoc kiém todn cta cong ty;
To chuc lai, gii theé cong ty.

Cic nghi quyét, quyét dinh khédc duoc théng qua khi duoc sb c6 dong dai dién it nhét
51% tbng s6 phiéu biéu quyét cua tit ca c6 dong dy hop tin thanh hodc it nhat 51%
tong s6 phiéu c6 quyén biéu quyét tan thanh bang hinh thirc 1y y kién cb dong bang
van ban, trir cdc truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu nay.

Viéc bau thanh vién HPQT hodc Ban kiém sodt thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi co dong c6 tong sd phiéu bau twong ing véi tong sd cd phan s
hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau cia HPQT hoidc Ban kiém soét va co dong cé
quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu bau ciia minh cho mot hodc mét sé ng
clr vién. Nguoi tring ctr thanh vién HDQT hodc Kiém soét vién duoc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bit dau tir tmg cir vién co sd phiéu bau cao nhat
cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop c6 tir 02 (mg
clr vién tré 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ciia HDQT
hodc Ban kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tmg cir vién c6 s phiéu bau
ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir. Néu s ng vién nhé hon
hodc bang s6 thanh vién HPQT hodc Kiém soat vién can bau thi viéc bau thanh vién
HDQT hoidc Ban kiém soét c6 thé dugc thuc hién theo phuong thic bau don phiéu
nhu trén hodc thyc hién theo phuong thirc biéu quyét (tdn thanh, khong tdn thanh,
khong c6 ¥ kién). Ty 1¢ biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc
hién khoan 2 Diéu nay.

Cic nghi quyét Dai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong s6 co phan c6
quyén biéu quyét 1a hop phdp va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tu va thu tuc thong qua
nghi quyét d6 khong duoc thyc hién ding nhu quy dinh.

Bién ban hop Pai hoi dong co dong phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tix
cia Cong ty trong thdi han hai muoi bon (24) gio hodc giri cho tat ca cic cd dong
trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

Muc 3. Quy dinh vé mét sé bdo cio bit budc phai trinh Pai hoi dong c6 dong thuong

nién

Diéu 18. Bio cao hoat dong ciia HPQT tai Pai hi dong c6 dong thwong nién
(Can cir quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh sé 71/2017/NP-CP)

Bdo céo hoat dong ciia HDQT trinh Pai hoi dong c6 dong thudng nién tdi thiéu phai bao gdm
céac ndi dung sau:

a.

Thu lao, chi phi hoat ddng va cac 1¢i ich khac cia HPQT va ting thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 158 Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

Tong két cac cude hop cia HPQT va cédc quyét dinh cia HDQT;
Két qua gidm sat d6i voi Tong Gidam ddc;

Keét qua giam sat doi voi nguoi dieu hanh khac;
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e. Cic ké hoach trong tuong lai.
Pi¢u 19. Bio cio hoat dong ciia Ban kiém soat tai Pai hoi dong c6 dong thwong nién
(Can cir quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sé 71/2017/NP-CP)

Bdo cdo hoat dong cta Ban kiém sodt trinh Pai hoi dong cd dong thuong nién t6i thiéu phai
bao gom céc ndi dung sau:
a. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac ciia Ban kiém sodt va tirmg Kiém sodt
vién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 167 Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

b. Tong két cdc cude hop cia Ban kiém sodt va cac ket ludn, kién nghi ctia Ban kiém
soat;

c. Két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty;

d. Két qua giam sat d6i voi HPQT, Gidm ddc va cdc nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac;

e. Két qua ddnh gid sy phdi hop hoat dong giita Ban kiém sodt véi HDQT, Giam ddc va
cic co dong.

II. QUY PINH POI VOI VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN
Piéu 20. Truwong hop dwocliy ¥ kién c6 dong bing vin ban
(Can cit quy dinh tai Khodn 1 Piéu 22Diéu 1¢ cong ty)

Cic ndi dung sau ddy c6 thé dugc thong qua bang hinh thirc 1dy y kién cd déng bang vin
ban:

a. Stra d6i, bo sung cac ndi dung cua Diéu 1€ cong ty;

b. Dinh huéng phit trién cong ty;

c. Loai c6 phan va tong s6 cd phan cua tung loai;
d. Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDPQT va Ban kiém sodt;
e. Du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gid tri bang hodc 16n hon 35% tong gid tri tai san

dugc ghi trong bio cdo tai chinh ky gan nhat duoc kiém todn cua cong ty;

=

Thoéng qua béo cdo tai chinh héng nam,;
g Thay d6i nganh, nghé va linh vyuc kinh doanh;
h. Thay ddi co cau to chitc quan 1y cong ty;
i. Céc van dé khac khi xét thay can thiét vi lgi ich ctia Cong ty.
Piéu 21. Truwong hop khong dwec iy ¥ kién bang vin bin
HDQT khéng duoc 1y y kién c6 dong bang vian ban trong nhitng truong hop cé yéu té sau:

- Tb chuc lai, giai thé cong ty.
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Piéu 22. Quy trinh liy ¥ kién c6 dong bang vin ban
(Can cit quy dinh tai Khodn 1 Piéu 8 Nghi dinh so 71/2017/NP-CP; Diéu 22, Piéu 24Diéu 1¢

cong ty)

1. HPQT t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyét HPQT thong qua ngay dang ky cubi ciing
lap danh sich c6 déng c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét HPQT phai dugce cong bd
thong tin chim nhét hai muoi (20) ngay trudc ngay dang ky cudi cing duy kién.

2. HDQT phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét ctia Pai hoi dong co dong
va cdc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. HPQT phai dam bao giri, cong b tai licu
cho cdc ¢ dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhat
mudi (10) ngay trudc ngay hét han nhan phiéu 13y y kién. Yéu cau va cich thirc guri
phiéu 13y y kién va tai liéu kém theo dugc thyuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
18 Diéu 1é cong ty.

3. Quy dinh vé Phiéu Iy ¥ kién

a. Phiéu lay y kién phai c6 cdc ndi dung chu yéu sau day:

+
_|_
+

+
_|_

Tén, dia chi try so chinh, mi sé dang ky doanh nghiép;

Muc dich 14y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Gidy chimg
minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc cd nhan hop phép khéc ciia co dong
12 c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru so
chinh cua cd dong 1a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi thuong trd, quéc tich, s Thé
cin cude cong dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thyc ci
nhan hop phdp khéc cta dai dién theo uy quyén ciia ¢d dong 1a t6 chuc; sb
luong c6 phan ciia timg loai va sé phiéu biéu quyét/ phiéu bau cir ctia c6 dong;
Van dé can ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

Phuong én bi€u quyét bao gom tdn thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién
dbi voi ting van d¢é 1y y kién;

Phuong 4n bau cir (néu c6);

Thoi han phai guri vé Cong ty phiéu 1ay y kién da duoc tra 10i;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT va nguoi dai dién theo phép luat cia Cong
ty.

b. Phiéu lay y kién di duoc tra 15i phai c6 chit ky ctia c6 dong 12 c4 nhén, hodc nguoi
dai dién theo phap luat ctia c6 dong 1a td chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo
phép luat cua to chiic dugc ty quyén.

c. Phiéu lay y kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cdc hinh thic sau:

_|_

Gui thu: Phiéu 13y y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi ddn kin
va khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;
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+ Giri fax hodc thu dién t: Phiéu 1ay ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién
tir phai dugc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Cic phiéu 13y y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da x4c dinh tai noi dung phiéu lay y
kién hodc da bi mo trong truong hop giri thu hodc duge céng bd trude thoi diém kiém phiéu
trong truong hop gui fax, thu dién tir 12 khong hop 1. Phiéu ldy ¥ kién khong dugc gui vé
dugc coi 1a phiéu khong tham gia bicu quyét.
4. Kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu:
HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién cta Ban kiém sodt
hodc cta co dong khong phai 12 nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai
c6 cdc ndi dung chu yéu sau dy:

a. Teén, dia chi tru sé chinh, ma $6 doanh nghiép;
b. Muc dich va céc van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. SO cb dong véi tong sd phiéu biéu quyét/phiéu bau da tham gia biéu quyét/bau cir
trong d6 phéan biét sé phiéu biéu quyét/phiéu bau cir hop 1& va sé biéu quyét/bau cir
khong hop 18, phuong thirc giri phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr, kém theo phu luc danh
sdch c6 dong tham gia biéu quyét/bau ctr;

d. Tbong sd phiéu tdn thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van dé va
tong sb phiéu bau cir timg g vién;
e. Cdc van dé da duoc thong qua;

f. Ho, tén, chir ky cia Chu tich HDQT, Nguoi dai dién theo phdp ludt cia Cong ty,
ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sét kiém phiéu phai lién déi chiu

trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach

nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong

trung thuc, khong chinh xéc.

5. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu:

a. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cdc ¢ déng trong vong muoi lam (15) ngay,
ké tir ngay két thiic kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién ti, viéc
giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

b. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién c6 dong bang vin ban thuc hién
theo Diéu 21 Piéu 1¢ cong ty va c6 gid tri nhu quyét dinh duge théng qua tai cudc hop
Pai hoi dong cb dong.

6. Luu tai liéu: Phiéu liy y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da
duogc théng qua va tai liéu c6 lién quan giri keém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dugc luu
gitl tai tru s& chinh cta Cong ty.

7. Yéu cau huy bé Quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong théng qua hinh thirc 1dy y kién bang
van ban
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a. Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Pai héi déng
c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 13y y kién c6 dong bang vin ban, thanh
vién HPQT, Kiém sodt vién, Téng Gidm ddc, c6 déng hodc nhém cb dong quy dinh
tai khoan 3 Piéu 12Diéu 1¢ cong ty c6 quyén yéu cdu Toa an hodc Trong tai xem xét,
hiy bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong trong
cdc truong hop sau day:

i. Trinh tu va thu tyc tri€u tdp hop hodc léy v kién c6 dong béng van ban va ra
quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong khong thyc hién diing theo quy dinh cua
Luat doanh nghiép va Piéu 1& cong ty, trir truong hop quy dinh tai Khoan 2
Piéu 148Luat Doanh Nghiép.

ii. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1¢ cong ty.

b. Trudng hop quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong bi huy bo theo quyét dinh ciia Toa
dn hodc Trong tai, nguoi tri¢u tap hop Pai hoi déng ) dodng bi huy bo co thé xem xét
t6 chuc lai cudc hop Pai hoi dong cd dong trong vong sdu muoi (60) ngay theo trinh
tu, tha tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty.
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CHUONG 3 - HDQT VA CUQC HQP HPQT

Muc 1. Quy dinh chung

Pi¢u 23. Thanh phin va nhiém ky HDQT
(Can cit quy dinh tai Piéu 26Diéu 1¢ cong ty)

1.

5.

S6 lugng thanh vién HPQT Ia ndm (05) nguoi. Nhi€ém ky ctua thanh vién HDQT
khong qud nam (05) ndm va c¢6 thé duge bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

Co ciu thanh vién HPQT nhu sau:

Tong s6 thanh vién HDQT khéng diéu hanh phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong
s6 thanh vién HDQT. S6 luong tdi thiéu thanh vién HDQTkhong diéu hanh duogc xdc
dinh theo phuong thirc 1am tron xudng.

Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong cic truong hop sau:

i. Khong du tu cdch lam thanh vién HPQT theo quy dinh ctia Ludt doanh nghi¢p
hodéc bi luat phap cAm khong dugc lam thanh vién HBQT;

ii. Cé6 don tu chic;
iii. Bj rdi loan tdm than va thanh vién khic cia HPQT c6 nhiing bang chung
chuyén mon chirng té ngudi d6 khong con nang lyc hanh vi;

iv.  Khong tham dy cdc cudc hop cia HPQT trong vong sdu (06) thang lién tuc, trir
truong hop bt kha khang;

v. Theo quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong;

vi. Cung cap thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cich 12 ing vién Hoi
dong quan tri;

vii.  Céc trudng hop khic theo quy dinh ciia phap lut va Diéu 1¢ nay.

Viéc bo nhiém thanh vién HPQT phai duoc cong bd thong tin theo cdc quy dinh cia
phép luat vé ching khodn va thi truong ching khodn.

Thanh vién HDQT c6 thé khong phai 1a c6 dong ciia Cong ty.

Diéu 24. Quyén va trach nhiém cia Thanh vién HPDQT
(Can cir quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh sé 71/2017/NP-CP)

1.

Thanh vién HDQT c6 diy du cdc quyén theo quy dinh cta Luat doanh nghiép, phap
luat lién quan va Piéu 1 cong ty, trong d6 c6 quyén dugc cung cap cdc thong tin, tai
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ciia cong ty va cua cdc don vi trong
cong ty.

Thanh vién HPQT c¢6 trach nhiém theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Diéu 1&
cong ty, ngoai ra phai dam bao cédc trach nhiém sau:
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a. Thuc hién ciac nhi€ém vu ctia minh mét cich trung thuc, can trong vi 1¢i ich cao
nhat cua c6 ddng va cua cong ty;

b. Tham dy day du cac cudc hop cia HDQT va cé y kién 10 rang vé cac van de duoc
dua ra thao luan;

c. Béo cdo kip thoi va dﬁy da HPQT cac khoan thu lao ma ho nhan duoc tir cac
cong ty con, cong ty lién két va céc to chuc khic ma ho 1a nguoi dai dién phﬁn
von gop clia cong ty;

d. Béo cdo Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& giao dich ching khodn va thuc hién
cong b thong tin khi thuc hién giao dich c¢6 phiéu ctia cong ty theo quy dinh ciia
phép luat.

Thanh vién HPQT c¢6 thé duoc cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 sy chap
thuan cta Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhiing
trach nhiém cuda thanh vién HPQT lién quan dén viée vi pham phép luat va biéu 1¢
cong ty.

Piéu 25. Trach nhiém va nghia vu cia HPQT
(Can cit quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh so 71/2017/ND-CP)

HDQT phai tuan thi ddy du trdch nhiém va nghia vu theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va
Diéu 18 cong ty, ngoai ra HDQT c¢6 céc trach nhiém va nghia vy sau:

1.
2.

Chiu trach nhiém trudc co déng vé hoat dong cua cong ty;

D6i xir binh dang ddi véi tat ca co dong va ton trong loi ich cia nguoi ¢ quyén loi
lién quan dén cong ty;

DPam bao hoat dong ciia cong ty tuén thu cdc quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢ va quy
dinh ndi bo cia cong ty;

Xay dung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Pai hdi dong co dong thong
qua;

Bédo cdo hoat dong cua HPQT tai Pai hoi déng co doéng theo quy dinh tai biéu 18
Quy ché nay;

Bdo cdo vé tinh hinh quan tri cong ty tai Dai hoi ddng c6 déng thuong nién va tai Bdo
céo thuong nién cia cong ty.

Muc 2 - Quy dinh vé Pé cir, Ung cir, Biu, Mién nhi¢m va Bii nhi¢ém thanh vién HDQT
Diéu 26. Tiéu chuin Thanh vién HPQT

(Can cir quy dinh tai Khodn 1Piéu 151 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13, Diéu 12 Nghi
dinh s6 71/2017/ND-CP)

1.

Thanh vién HPQT phai c¢6 cdc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a. C6 nang lyc hanh vi dan sy day di, khong thuoe d6i tuong khong duoc quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ctia Luat doanh nghiép;
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b. Co6 trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cta céng ty va
khong nhat thiét phai 12 c6 dong ciia cong ty, trir trudng hop Piéu 1é cong ty quy
dinh khéc.

c. Thanh vién HPQT cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién HPQT cua cong ty
khéc.

S6 lugng va co céu thanh vién HPQT thyc hién theo Diéu 23 Quy ché nay.

Viéc Chu tich HPQT kiém nhiém chirc danh Téng Gidm dbc Cong ty thyc hién theo

Diéu 18 cong ty va quy dinh ctia Phdp luat hién hanh.

Thanh vién HPQT cuia 01 cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh vién HPQT tai qué

05 cong ty khéc.

Piéu 27. Cach thirc ¢6 dong, nhém cb dong Gng cir, dé cir ngwdi vao vi tri thanh vién
HPQT theo quy dinh ciia phap luit va Piéu 1¢ cong ty

(Can cit quy dinh tai Khodn 2,3 Diéu 25Diéu 1¢ cong ty)

1.

Cic c6 d6ng nam giit co phan pho thong trong thoi han lién tyc it nhat sau (06) thang
c6 quyen gop sd quyén biéu quyét dé dé cir cic tmg vién HPQT. C6 dong hodc nhém
c6 d6éng nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét duoc d&
cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé ctr toi da hai (02) ung vién; tir
30% dén dudi 40% dugc dé cur tdi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé
cir tdi da bon (04) g vién; tir 50% tir 50% dén dudi 60% duge dé ctr t6i da nam (05)
g vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir toi da sdu (06) ung vién; tir 70% dén 80%
dugc dé cir toi da bay (07) ung vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir tim (08)
ung vién tro 1én.

Truong hop sb luong Gng vién HPQT théng qua dé cir va ung cir van khong du s6
lugng can thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé ctr thém ung ctr vién hodc to chirc d&
cir theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Piéu 32 Quy ché nay. Thu tuc
HDQT duong nhi¢ém gidi thiéu ing vién HPDQT thuc hién theo quy dinh tai Piéu 32
Quy ché nay va phai dugc cong bd 16 rang.

Piéu 28. Cong bd thong tin wng vién tham gia bau TV HPQT

(Can cir quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 71/2017/NP-CP, Khoan 1 Diéu 25Diéu
I¢ cong ty)

1. Truong hop di xdc dinh dugc trude ing vién, thong tin lién quan dén céc ung viéen HDQT
dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong c6 dong va cong bd tdi thieu muoi (10) ngay trude
ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong ¢ dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd
d6ng c6 thé tim hiéu vé cdc ung vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién HDQT phai ¢6 cam

két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop 1y ctia cic théng tin cd nhin dugc cong

bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mét cich trung thuc néu dwgc bau lam thanh vién
HDQT. Thong tin lién quan dén ung vién HDQT dugc cong bd bao gdm cdc ndi dung tdi
thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
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i.

Trinh d6 hoc van;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cdng tic;

Cic cong ty ma ung vién dang nam giit chie vu thanh vién HDQT va cic chiic danh
quan ly khéc;

Bdo cdo danh gia vé déng g6ép cua tng vién cho Cong ty, trong truong hop tng vién
d6 hién dang la thanh vién HDQT cua Cong ty;

Cic loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu c6);

Ho, tén ctia ¢ dong hodc nhém cd dong dé cir tng vién d6 (néu cé);

Céc thong tin khac (néu c6).

Piéu 29. Cach thirc bau thanh vién HDQT

(Can cw quy dinh tai Khodn 3 Diéu 144 Ludt doanh nghiép 56 68/2014/QH13 va Khodn 3
Piéu 21Diéu Ié cong ty)

1.

Viéc bau thanh vién HPQT thyc hién theo phuong thic bau don phiéu, theo dé mdi
cd dong c6 tong s6 phiéu bau twong Gmg véi tong s6 ¢6 phan sé hitu nhan véi sé thanh
vién duoc bau ciia HPQT va c6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sé phiéu
bau cua minh cho mot hodc mot sd ung cur vién. Nguoi trang ct thanh vién HDQT
duogc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bt dau tir tng cir vién c6 sb
phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong
hop ¢6 tir 02 Gmg cir vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi
ciing ctia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong s6 céc ung cir vién c6 s phiéu bau
ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir.

Néu s6 mg vién nhé hon hodc bang sb thanh vién HPQTcan bau thi viéc bau thanh
vién HDPQT c¢6 thé duoc thuc hién theo phuong thuc bau don phiéu nhu trén hodc
thuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tdn thanh, khong tan thanh, khdng c6 y kién).
Ty 1& biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duoc thuc hién khoan 2 Didu
21 Piéu 1é cong ty.

Pi¢u 30. Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT
(Can cit Piéu 156 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13)

1.

Thanh vién HDQT bi mién nhiém trong cic truong hgp sau day:

a. Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Didu 151 cta Luat doanh
nghiép;

b. C6 don tur chirc;

c. Khong tham gia cic hoat dong cia HPQT trong sdu (06) thang lién tuc, tru
truong hop bét kha khang;

d. Truong hop khic quy dinh tai Diéu 18 cong ty.
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2.

Thanh vién HDQT c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong.

Pi¢u 31. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhi¢ém thanh vién HPQT

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HPQT, Cong ty c¢6 trach nhiém
cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hiru quan, trén cdc phuong tién
thong tin dai chuing, trén trang website cua Codng ty theo trinh tu va quy dinh cta luét hién

hanh.

Piéu 32. Cach thirc giéi thiéu ing vién thanh viéen HPQT

1.

+

HDQT hoic cdc ddi tuong khdc theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 33 Quy ché naytriéu
tap cudc hop HPQT vé viéc bau cir thanh vién HPQT dé phd bién ndi dung bau cir:
s6 luong, tiéu chuan (mg vién tham gia bau cir, cach thirc dé ctr, ing cir theo quy dinh
tai Diéu 27 Quy ché nay. Viéc bau cur s& duge thuc hién tai Pai hoi déng ) dong gﬁn
nhét hodc thong qua hinh thic t6 chuc 13y ¥ kién c6 dong bang vin ban.

Cong ty ban hanh thong bdo cong bd cong khai vé& viéc bau ctr thanh vién HDQT va
cdc trinh tu thu tuc vé triéu tip va bau cir s& thyc hién theo Chuong 3 Quy ché nay
trong d6 ghi 1 1y do bau cir, sd lugng, tiéu chuan va diéu kién, cach thirc bau cir, thi
tuc thuc hién Gng cur, dé cu...

HDQT tong hop danh sich tmg vién théng qua dé cir, img cir va tham dinh thong tin
vé timg g vién nham dam bao cic tng vién ddp ung dutiéu chuan va diéu kién 1am
Thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Truong hop sb luong Gng vién HPQT théng qua dé cir va ung cir van khong du s6
lugng can thiét, HDQT s& chuén bj danh sich ung vién theo cdc ti€u chi sau:

S6 luong mg vién: 1a s6 lugng con thiéu sau khi tong hop danh sich tng vién hop 1é
thong qua dé cir, g cir tai Khoan 3, Diéu nay;

Ung vién do HDQT gi6i thiéu phai dugce da sé Thanh viéen HDQT dwong nhiém tién
hanh biéu quyét théng qua;

Ung vién do HPQT gidi thiéu phai dam bao tdi thiéu cdc didu kién, tiéu chuan theo
quy dinh tai Piéu 151 Luat doanh nghiép.

Muc 3 — Quy dinh vé cudc hop HPQT
Pi¢u 33. Cudc hop HPQT

(Can cir quy dinh tai Khodn 4 Diéu 152 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13; Piéu 16 Nghi
dinh s6 71/2017/NP-CP; Diéu 30Diéu Ié cong ty)

1.

Quy dinh chung vé cuc hop HDQT

a. HDQT phai td chirc hop it nhéat mdi quy mot (01) lan theo trinh tu duoc quy dinh
tai Dicu 1& cong ty va Diéu 34Quy ché nay. Viéc to chirc hop HPQT, chuong
trinh hop va cdc tai li€u lién quan dugc thong bado trudc cho cac thanh vién
HDQT theo thoi han quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ cong ty.

b. Bién ban hop HPQT phai dugc 1ap chi tiét va ro rang, Chu toa cudc hop va nguoi

ghi bién ban phai ky tén vao bién ban cudc hop, Bi€n ban hop HPQT phai dugc
luu giit theo quy dinh cta phdp luat va Diéu 1¢ cong ty.
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2. Quy dinh vé cudc hop dau tién

Trudng hop HBQT bau Chu tich thi Chu tich HPQT s& duoc bau trong cudc hop dau

tién cia nhiém ky HPQT trong thoi han bay (07) ngay l1am viéc, ké tir ngay két thiic

bau cir HDQT nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c¢é s phiéu bau cao nhat
hoic ty 18 phiéu bau cao nhat triéu tap. Truong hop c6 nhiéu hon mét (01) thanh vién
¢6 sb phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhat thi cdc thanh vién bau theo
nguyén tic da sb dé chon mot (01) nguoi trong s6 ho triéu tap hop HDQT.

3. Quy dinh vé cudc hop dinh ky va bét thuong

a. Chu tich HDPQT phai triéu tap cic cuoc hop HPQT dinh ky va bat thuong, lap
chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay lam viéc
trude ngay hop. Chu tich ¢6 thé triéu tap hop khi xét thdy can thiét, nhung mdi
quy phai hop it nhat mot (01) lan.

b. Chu tich HPQT phiai triéu tap hop HPQT, khong duoc tri hodn néu khong c6 1y
do chinh déng, khi mot trong s6 céc d6i tugng dudi ddy dé nghi bang vin ban néu
ro6 muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

i.  Ban kiém sodt;

ii. Téng gidm ddc hodc it nhat nam (05) ngudi quan ly khéac;
iii. It nhat hai (02) thanh vién HPQT;
iv.  Cdc truong hop khéc (néu co).

c. Chu tich HPQT phai tri€u tap hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viéc,
Kké tir ngay nhan duoc dé nghi néu tai Diém b, khoan 3 Diéu nay. Truong hop
khong chap nhan triéu tip hop theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach
nhiém vé nhing thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; nhiig ngudi dé nghi to chirc
cudc hop duoc dé cap tai Piém b, Khoan nay c6 quyén triéu tap hop HDQT.

d. Truong hop c6 yéu ciu cua cong ty kiém todn doc lap thuc hién kiém todn bdo
céo tai chinh ctia Cong ty, Chu tich HDQT phai tri¢u tap hop HDQT dé ban vé
bdo cdo kiém todn va tinh hinh Cong ty.

Diéu 34. Quy dinh v¢ trinh ty va thi tuc tb chirc hgp HPQT

(Can cir quy dinh tai Khoan 7,8 Diéu 153; Piéu 154 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13;
Diéu 30Diéu 1é cong ty)

1. Théng bio hop HPQT (gom chwong trinh hop, thoi gian, dia diém, céc tai liéu lién
quan v cdc phiéu bau cho nhiing thanh vién HDQT khéng thé du hop):

a. Thong bio hop HDQT phai duoc giri cho céc thanh vién HPQT va céc Kiém
sodt vién it nhat nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién HPQT c6
thé tir chdi thong bdo moi hop bang vin ban, viéc tir chdi nay c6 thé dugc thay
d6i hodc hity bo bang van ban cua thanh vién HDQT d6. Thong bdo hop HPQT
phai duoc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai thong bdo ddy du thoi gian, dia
diém hop, chwong trinh, ndi dung cdc van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét
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ve nhitng van d€ duoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop va phicu biéu quyét

cua thanh vién.

b. Thong bdo moi hop duoc gui bang thu, fax, thu dién tr hoac phuong tién khic,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cia timg thanh vién HPQT va céc

Kiém sodt vién dugc ding ky tai Cong ty.

c. Chu tich HPQT hoac nguoi tri¢u tap guri thong bdo moi hop va céc tai liéu kem
theo dén cdc Kiém sodt vién nhu dbi véi cdc thanh vién HPQT. Kiém soét vién
¢6 quyén dy céc cude hop ciia HPQT; c¢6 quyén thao luan nhung khong duoc

biéu quyét;

d. Pia diém hop: Cac cudc hop HPQT duoc tién hanhtai tru s& chinh cua Cong ty
hodc tai nhitng dia diém khdc & Viét Nam hodc ¢ nuée ngoai theo quyét dinh cia

Chu tich HPQT va duoc su nhét trf cia HDQT.
e. C4c hinh thirc hop khac:

Cudc hop ctia HPQT c¢6 thé t6 chic theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén giita cdc thanh vién
ctia HDQT khi tit ca hodc mot sd thanh vién dang ¢ nhimng dia diém khéc nhau véi diéu kién

12 m&i thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

+ Nghe ting thanh vién HDQT khéc cing tham gia phat biéu trong cudc hop;

+ Phét biéu véi tat ca cdc thanh vién tham du khdc mot cdch dong thoi.

Vi¢c thdo luan gitra cdc thanh vién cé thé thuc hién mot céch truc tiép qua dién thoai hoac
bang phuong tién lién lac thong tin khdc hodc két hop cdc phuong thirc nay. Thanh vién
HDQT tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “cé mat” tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop
duoc td chuc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhét thanh vién HPQT, hoic 1a dia

diém c6 mat Chu toa cudce hop.

2. Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td churc va tién
hanh mot cach hop thuc, cé hiéu lyc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc
khang dinh bang cdc chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién HPQT tham dy cudc

hop nay.Piéu kién té chitc hop HPQT:

a. Ciéc cudc hop cia HPQT lan thir nhat dugc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu
(3/4) s thanh vién HPQT c6 mit tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dién (ngudi

dugc iy quyén) néu duoc da s6 thanh vién HDQT chap thuén;

b. Truong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir
nhét. Cudc hop triéu tap lan thir hai duge tién hanh néu c¢6 hon mot nira (1/2) sb

thanh vién HDQT dy hop;

c. Thanh vién HPQT chi duoc uy quyén cho ngudi khic du hop néu dugc da sb

thanh vién HDQT chap thuan.
3. Céch thirc biéu quyét:
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a. Trir quy dinh tai Khoan 2 diéu nay, mdi thanh vién HPQT hodc nguoi duoc ty
quyén theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay tryc tiép c6 mit véi tu cich c4 nhan tai
cudc hop HPQT c6 mét (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién HPQT khéng dugc biéu quyét vé cdc hop dong, cic giao dich hoic
dé xuit ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi thanh vién d6 c6 loi ich va loi
ich d6 mau thuin hodc c¢6 thé miu thudn véi lgi ich ciia Cong ty. Thanh vién
HDQT khéng duge tinh vao ty 18 thanh vién t6i thiéu c6 mit dé c6 thé to chirc
cudc hop HPQT vé nhing quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu
quyét;

c. Theo quy dinh tai Khoan d Khoan 3 Diéu nay, khi ¢6 van dé phat sinh tai cudc
hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét ctia thanh vién HDQT ma thanh
vién d6 khong ty nguyén tir bé quyén biéu quyét, phan quyét ciia chu toa 1a quyét
dinh cudi ciing, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi lgi ich cua thanh vién
HDQT lién quan chua dugc cong bd day di;

d. Thanh vién HDQT huong loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai Piém a va b
Khoan 5 Piéu 39 Piéu 1 duoc coi 1a ¢6 1¢i ich ddng ké trong hop ddng d6;

e. Thanh vién HDPQT truc tiép hoac gidn tiép duoc huong loi tr mot hop déng hoac
giao dich di duoc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than 1a
ngudi cé loi ich trong d6 cé trach nhiém céng khai 1¢i ich nay tai cudc hop dau
tién ciia Hoi dong thao luan vé viée ky két hgp dong hodc giao dich nay. Truong
hop thanh vién HPQT khong biét ban than va ngudi lién quan c6 1oi ich vao thoi
diém hop dong, giao dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién HPQT nay phai cong
khai cac lgi ich lién quan tai cudc hop dau tién cia HPQT duoc t6 chuc sau khi
thanh vién nay biét réng minh c¢6 1gi ich hodc s€ c6 1gi ich trong giao dich hodc
hop dong néu trén.

f.  Thanh viéen HPQT c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax,
thu dién ti. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich
HDQT cham nhat mot (01) gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo
trude sy ching kién cua tat ca nguoi du hop.

4. Céch thic thong qua nghi quyét cia HDQT:

a. Hoi dong quan tri thong qua cdc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s da sb
thanh vién HDQT dy hop tan thanh. Truong hop sd phiéu tan thanh va phan d6i
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chua tich HPQT 1a phiéu quyét dinh.

b. Nghi quyét theo hinh thiic 13y y kién bang vin ban dugc thong qua trén co so
kién tan thanh cua da s6 thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
¢6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc thdong qua tai cudc hop.

5. Ghi bién ban hop HDQT:
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a. Céc cudc hop cia HPQT phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu giir
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngodi, c6 cic ndi dung cha yéu sau day:

L.
il.
iii.

1v.

Vi.

Vil.

viii.

iX.

Tén, dia chi tru s& chinh, ma $6 doanh nghiép;
Muc dich, chuong trinh va ni dung hop;
Thoi gian, dia diém hop;

Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi duoc ty quyén du hop va cich
thirc du hop; ho, té€n cic thanh vién khdng du hop va ly do;

Cac van de duoc thao luan va bi€u quyét tai cudc hop;

Tém tat phét biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién
bién ctia cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién;
Cic van dé da duoc thong qua;

Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu traich nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cta noi
dung bién ban hop HDQT.

b. Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai try
chinh cta Cong ty;

c. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai c¢6 hiéu lyc ngang nhau. Trudng

hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lyc dp dung;

d. Chu tich HDQT c6 trach nhiém giri nghi quyét, bién ban hop HPQT tdi cic thanh
vién va bién ban d6 1a bang chimg x4c thuc vé cong viéc da dugc tién hanh trong

cudc hop trir khi ¢6 y kién phan ddi vé noi dung bién ban trong thdi han mudi
(10) ngay ké tir ngay gui.

6. Thong bdo nghi quyét HDQT.

Sau khi ban hanh Nghi quyét HPQT, Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bo
Cong ty va cho cic co quan hitu quan, trén ciac phuong tién thong tin dai ching, trén trang
website ciia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua hién hanh.
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CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT

Muc 1. Quy dinh chung
Piéu 35. Thanh phin Ban Kiém soat
(Can cir quy dinh tai 164 Ludt doanh nghiép so 68/2014/QH13; Piéu 36Piéu I¢ cong ty)

1. S6 luong Kiém sodt vién cua Cong ty 1 ba (03) ngudi. Nhiém ky cta Kiém sodt vién
khong qué nim (05) nam va c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém ky khong han ché.

2. Céc Kiém sodt vién bau mot (01) nguoi trong s6 ho 1am Truong ban theo nguyén tic da
s6. Truong ban kiém sodt phai 12 kiém todn vién hodc ké todn vién chuyén nghiép va phai
lam viéc chuyén trich tai Cong ty. Truong ban kiém sodt c6 cdc quyén va trach nhiém
sau:

a.

b.

Triéu tap cudc hop Ban kiém soét;

Yéu ciu HPQT, Tong gidm ddc va ngudi didu hanh khic cung cap cdc thong tin lién
quan dé bdo cdo Ban kiém sodt;

Lap va ky bdo cdo ciia Ban kiém so4t sau khi di tham khao y kién ctia HDQT dé trinh
Dai hoi dong cb dong.

Piéu 36. Quyén va nghia vu cia Kiém soat vién
(Can cir quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh sé 71/2017/NP-CP)

1.

Kiém sodt vién c6 cdc quyén theo quy dinh cta Luat doanh nghiép, phap luat lién
quan va Diéu 1¢ cong ty, trong d6 c¢6 quyén tiép can cdc thong tin va tai lidu lién quan
dén tinh hinh hoat dong ctia cong ty. Thanh vién HDQT, Téng Gidm déc va ngudi
diéu hanh doanh nghiép khéc c6 trach nhiém cung cp cdc thong tin kip thoi va diy
du theo yéu cau cua Kiém sodt vién.

Kiém sodt vién c6 trach nhiém tuén thu cdc quy dinh ciia phap luat, Diéu 1¢ cong ty va
dao dirc nghé nghiép trong thyc hién céc quyén va nghia vu dugc giao. Cong ty c6 thé
huéng dan quy dinh vé hoat dong va thyc thi nhiém vu cta Kiém sodt vién theo quy
dinh ctia phdp luat va Diéu 1é cong ty.

Piéu 37. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat
(Can cir quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh sé 71/2017/NP-CP)

Ban kiém soét ¢6 cdc quyén va nghia vy theo quy dinh tai Didu 165 Luat doanh nghiép va
Diéu 18 cong ty, ngoai ra Ban kiém soét ¢6 cic quyén va nghia vy sau:

1.

D¢ xuat va kién nghi Pai hdi dong c6 dong phé chuan t6 chirc kiém todn doc 1ap thuc
hién ki€m todn Béo céo tai chinh ctia cong ty;
Chiu trach nhiém trudc c6 dong ve hoat dong giam sat ctia minh;

Gidm sét tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hgp phdp trong cic hoat dong cua thanh
vién HPQT, Tong Gidm ddc, nguoi didu hanh doanh nghiép khac, su phdi hop hoat
dong giita Ban kiém sodt véi HDQT, Tong Gidm dbc va cb dong;
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4. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 1 cong ty cua

5.

thanh vién HDQT, Téng Gidm ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac, phai thong
bdo bang vin ban voi HDQT trong vong 48 gid, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham
cham dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

Bdo cdo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Didu 19 Quy ché nay.

Muc 2 - Quy dinh vé Dé cit, Ung cit, BAu, Mién nhiém va Bii nhiém Kiém soat vién

bicu 38. Tiéu chuan va dieu kié¢n lam Kiém soat vién

(Can cit quy dinh tai Piéu 164 Ludt doanh nghiép so 68/2014/QH13)

1.

Kiém sodt vién phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

Kiém sodt vién phai ddp ung cdc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 164
Luat doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va khong thudc cdc truong hop sau:

+ Lam viéc trong bd phan ké todn, tai chinh ciia cong ty;
+ La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém todn doc 1ap thuc hién kiém
todn cdc bdo cdo tai chinh ciia cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.
Truong hop cong ty niém yét, Kiém soat vién phai 1a kiém todn vién hoic ké toan
vién.
Truéng Ban kiém sodt phai 1a ké todn vién hodc kiém todn vién chuyén nghiép va
phai 1am viéc chuyén trach tai cong ty.

Pi¢u 39. Cich thirc c6 dong, nhém co dong \ng cir, dé cir nguwoi vao vi tri Kiém soat
vién theo quy dinh cia phap luit va Diéu 1€ cong ty

(Can cur quy dinh tai Diéu 35Piéu 1é cong ty)

1.

Cic c6 dong ndm giir c6 phan phd thong trong thoi han lién tyc it nhit sdu (06) thang
c6 quyén gop sd quyén biéu quyét dé dé cir cdc ung vién Ban kiém sodt. C6 dong
hodc nhém cb déng nim giit tir 5% dén dudi 10% tong sb cd phan c6 quyén biéu
quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé cir toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi
50% dugc dé ctr toi da bon (04) g vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir (05) ung
vién tr¢ 1en.

Truong hop sb lugng céc tmg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng ctr khong
du s lugng can thiét, Ban kiém sodt duong nhiém c6 thé d& ctr thém g vién hoic t6
chirc dé ctr theo co ché quy dinh tai Khoan 4 Diéu 44 Quy ché nay. Thu tuc Ban kiém
soat duong nhiém gidi thiéu rng vién Ban kiém sodt thuc hién theo quy dinh tai Diéu
44 Quy ché nayva phai dugc cong b 16 rang.

Diéu 40. Cong bo thong tin ing vién tham gia bau Kiém soat vién

(Can cur quy dinh tqi Diéu 35Piéu 1é cong ty)

Viéc xdc dinh tmg vién va céng bd thong tin (mg vién thyc hién tuong ty quy dinh tai Diéu
28 Quy ché nay.
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Diéu 41. Céach thirc bau Kiém sodt vién

(Can cir quy dinh tai Khoan 3 Piéu 144 Ludt doanh nghiép sé6 68/2014/QH13 va Khodn 3
Piéu 21Diéu Ié cong ty)

1.

Viéc biéu quyét bau Kiém sodt vién phai thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi c6 dong c6 tong s phicu biéu quyét tuong tng voi tong s6 co phan so
hiru nhéan vé6i s6 thanh vién dugc bau ciia Ban kiém sodt va ¢ dong c6 quyén don hét
hodc mot phan téng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sé ing cir vién. Nguoi
triing cir Kiém sodt vién duoc xdc dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tir ing cir vién ¢ sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai
Piéu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 ing clr vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cliing ctia Ban kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong s6 cic
{mg ctr vién c¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cur
hoic Diéu 1é cong ty.

Néu s6 tng vién nho hon hodc bang sé Kiém sodt vién cin bau thi viéc bau Kiém sodt
vién c6 thé duogc thuc hién theo phuong thuc bau don phiéu nhu trén hodac thuc hién
theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién). Ty 1¢ bicu
quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thyc hién theo Khoan 2 Piéu 21
Diéu 1é cong ty.

Di¢u 42. Cac trwong hgp mién nhiém, bai nhi¢ém Kiém soat vién

(Can cir quy dinh tai Diéu 169 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13)

1.

a.

a.

C.

d.

Kiém sodt vién bi mien nhiém trong céc truong hop sau:

Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém sodt vién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép;

Khong thyc hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir truong
hop bét kha khang;

Co6 don tur chie va duoc chép thuén;
Cic trudng hop khic theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 1é cong ty.
Kiém sodt vién bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:

Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phén cong;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém sodt vién quy
dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1 cong ty;

Theo quyét dinh cia Pai hoi dong co dong;

Cic trudng hop khic theo quy dinh ciia phép luét, Diéu 18 cong ty.

Dicu 43. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bii nhiém Kiém soat vién

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hiru quan, trén cdc phuong tién
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thong tin dai ching, trén trang website cua Cdng ty theo trinh tu va quy dinh cta luét hién

hanh.

Picéu 44. Cach thirc giéi thi¢u ing vién Ban kiém soat

1.

Ban kiém sodt triéu tap cudc hop Ban kiém sodt vé viéc bau cir Kiém sodt vién dé phé
bién noi dung bau cir: s6 luong, tiéu chuan ng vién tham gia bau cir, cdch thirc dé cir,
ung cu theo quy dinh tai biéu 39 Quy ché nay. Viéc bau ctr s& duoc thuc hién tai Dai
hoi dong co dong gan nhat hodc théng qua hinh thirc to chirc 14y ¥ kién c6 dong bang
van ban.

Cong ty ban hanh thong bido céng bd cong khai vé viéc bau cir Kiém sodt vién va céc
trinh tu thi tuc vé triéu tap va bau ctr s& thuc hién theo Chuong 4 Quy ché nay trong
d6 ghi 15 1y do bau ctr, s6 luong, tiéu chuan va diéu kién, cach thirc bau cwr, thi tuc
thuc hién tng ctr, dé cur ...

Cong ty tong hop danh sich mg vién thong qua dé ctr, ing cir va tham dinh thong tin
vé ting mg vién nham dam bao cic Gmg vién ddp ing du tiéu chuan va diéu kién lam
Kiém sodt vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truong hop s6 lugng tng vién BKS thong qua dé cir va Gmg cir van khong du s6
luong can thiét, BKS s& chuén bi danh sich tng vién theo cdc tiéu chi sau:

S6 luong mg vién: 1a s6 luong con thiéu sau khi tong hop danh sich tng vién hop 1é
thong qua dé cir, g ctr tai Khoan 3, Diéu nay;

Ung vién do BKS gidi thiéu phai duoc da s6 Kiém soat vién duong nhiém tién hanh
biéu quyét thong qua;

Ung vién do BKS gi6i thiéu phai dam bao ti thiéu céc diéu kién, tiéu chuan theo quy
dinh tai Diéu 164 Luét doanh nghiép.

Muc 3 — Quy dinh vé cudc hop Ban kiém soat

Piéu 45. Cudc hop Ban kiém soat

(Can cit quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Diéu 37Piéu Ié cong ty)

1.

Ban kiém sodt c6 thé ban hanh cdc quy dinh vé cudc hop ctia Ban kiém sodt va cach
thirc hoat dong ctia Ban kiém so4t. Ban kiém soét phai hop ti thiéu hai (02) 1an mot
nam va cudc hgp duoc tién hanh khi ¢6 tir hai phﬁn ba (2/3) s6 Kiém soét vién tré 1én
du hop.

Ban ki€m sodt c6 quyén yéu cau thanh vién HDQT, Tong Gidam doc va dai dién cong
ty kiém todn ddc 1ap tham du va tra 16i cac van d¢ ma cic Kiém sodt vién quan tam.
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CHUONG 5 - NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 46. Cac tiéu chuin ciia nguoi diéu hanh doanh nghiép

(Can cir quy dinh tai Diéu 65, 157 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13, Piéu 51, 52, 54
Ludt ké todn sé 88/2015/QH13, Piéu 19 Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP)

1. Tiéu chuan va dicu kién lam Tong Gidm doc

a.

b.

C6 du nang lyc hanh vi dén sy va khong thudc ddi twong khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat doanh nghiép s6
68/2014/QH13;

C6 trinh d9 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia cong ty;

2. Tiéu chuan va diéu ki¢n lam Gidm doc diéu hanh

a.

b.

C6 du nang lyc hanh vi dén sy va khong thudc ddi twong khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cia Luat doanh nghiép sb
68/2014/QH13;

C6 trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cta cdng ty;-

3. Tiéu chuan va dicu kién lam K¢ toan truéng

a.

Khong thudc ddi tuong nhimg ngudi bi cAm dam nhiém cong tic ké todn quy
dinh tai diéu 52 Luat Ké todn s 88/2015/QH13 va Piéu 19, Nghi dinh
174/2016/ND-CP;

C6 pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 ¥ thirc chap hanh
phép luat;

C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké todn;

C6 chuyén mon, nghiép vu vé ké todn tir trinh d6 trung cap tro 1én;

C6 ching chi boi dudng ké todn trudng;

C6 thoi gian cong tic thuc té vé ké todn it nhat 12 hai (02) nam ddi véi nguoi c6
chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh d6 dai hoc trd 1én va thoi gian cong tac
thuc té vé ké toan it nhat 12 ba (03) nam ddi v6i ngudi cé chuyén mon, nghiép vu
vé ké todn trinh d6 trung cip, cao dang.

Diéu 47. Viéc bo nhi¢m nguoi diéu hanh doanh nghiép

(Can cit quy dinh tai Piéu 32 va Khoan 1, 2 Piéu 33Diéu 1¢ cong ty)

1. Viéc bd nhiém Tong Giam doc:

a.

Hoi déng quan tri b6 nhiém mot (01) thanh vién HPQT hodc mot nguoi khac
lam Téng giam ddc; ky hop dong trong d6 quy dinh thi lao, tién lwong va loi ich
khac. Thit lao, tién luwong va loi ich khic cua Tong gidam dbc phai duoc bdo cdo
tai Pai hoi déng ) dong thuong nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bio
cdo tai chinh ndm va dugc néu trong Bdo cdo thuong nién cua Cong ty.
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b. Nhiém ky ciia Tong giam ddc lakhdéng qua nam (05) nimva c6 thé dugc tai bo
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin clr vao cdc quy dinh tai hop dong
lao dong. Tong gidm ddc khong phai 1a ngudi ma phap luat cAm gitt chirc vu nay
va phai dap tmg cdc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ciia phdp lut va Diéu 1é
cong ty.

2. Viéc bo nhiém Gidm dbc diéu hanh, Ké todn truong hodc ngudi diéu hanh doanh
nghiép khéc:

a. Theo d¢ nghi ciia Tong gidam ddc va duge sy chap thuan cia HDQT, Cong ty duoc
tuyén dung nguoi diéu hanh khac véi sé lugng va tiéu chuan phit hop véi co cau
va quy ché quan ly ciia Cong ty do HPQT quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh
nghiép phai ¢6 trach nhiém man cén dé hd tro Cong ty dat dugc cic muyc tidu dé ra
trong hoat dong va t6 chiic.

b. Thi lao, tién Iwong, 1¢i ich va céc diéu khoan khéc trong hop dong lao dong ddi
v6i Tong giam ddc do HPQT quyét dinh va hop dong v6i nhitng nguoi diéu hanh
khic do HDQT quyét dinh sau khi tham khao y kién ctia Téng gidm ddc.

Piéu 48. Ky hop dong lao dong véi nguoi didu hanh doanh nghiép

(Can cit quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Diéu 27 va Piéu 32Diéu I¢ cong ty)
Tham quyén ky két va quyét dinh cédc diéu khoan ciia hop dong lao dong duoc quy dinh tai
Diém ¢ Khoan 2 Diéu 27 va Diéu 32Diéu 1é cong ty. Mot thanh vién HDQT duoc 1y quyén
s& ky két hop dong lao dong véi Tong Giam doc, Gidam dbc diéu hanh, Ké todn trudong hodc
ngudi diéu hanh doanh nghiép khic.
HDQT c6 thé xem xét dua vao thém céc diéu khoan va cdc didu kién khic trong hop dong
lao dong ddi v6i Tong Gidm ddc, Gidm dbc diéu hanh, Ké todn trudng hodc nguoi didu hanh
doanh nghiép khac.
Piéu 49. Céc truong hgp mién nhi¢m nguoi diéu hanh doanh nghiép

(Can cit quy dinh taiKhodn 2 Diéu 18 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13)

1. Khong con du tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 46 Quy ché nay;

2. C6 don xin nghi viéc;

3. Céc d6i tuong khong dugc tham gia quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2

Diéu 18 cua Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13.

Piéu 50. Thong bao bo nhi¢m, mién nhi¢m nguoi diéu hanh doanh nghiép

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép, cong ty c6 trich
nhiém cong bd thong tin trong ndi bd cong ty va cho cdc co quan hitu quan, trén cic phuong
tién thong tin dai ching, trén trang website ctia cong ty theo trinh ty va quy dinh cua phap
luat hién hanh.
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CHUONG 6 - QUY PINH VE PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM POC
Piéu 51. Thii tuc, trinh ty triéu tip, thong biao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop giira HPQT, Ban kiém soat va Tong Giam déc
Thii tyc, trinh ty triéu tip, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bdo két qua hop giita
HPQT, Ban kiém sodt va Tong Gidm dbc duoc thuc hién theo thu tyc, trinh ty triéu tap hop
HDQT duoc quy dinh tai Diéu 34 Quy ché nay.

Piéu 52. Thong biao nghi quyét cia HPQT cho Ban kiém soat

Nghi quyét, bién ban hop HPQT sau khi dugc ban hanh phai dugc giri dén cho cédc Kiém sodt
vién ciing thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi voi thanh vién HDQT.

Pi¢u 53. Thong bao nghi quyét cia HPQT cho Tong Giam déc

Nghi quyét HPQT (véi cic ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia vu cia
Téng Gidm dbc) sau khi dwoc ban hanh phai dugc giri dén cho Téng Gidm dbc ciing thoi
diém va theo phuong thirc nhu dbi v6i thanh vién HDQT.
Piéu 54. Cac truong hop Tong Giam ddc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop HDQT
va nhitng vin dé cén xin y kién HPQT
(Can cir quy dinh tai Diém h Khodn 3 Diéu 157 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13, Khodn
1 Diéu 21 Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP, Khodn 3 Diéu 33, Khoan 1 Diéu 37Diéu I¢ cong ty)
1. Cac trudng hop dé nghi triéu tap hop HDQT
a. Ban kiém sodt c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cdc truong hop sau:

+ Khi xét thay quyén tiép can cdc thong tin va tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat
dong ciia cong ty cua Kiém sodt vién khong duoc thuc hién day du theo phép luat
hién hanh va Piéu 1¢ cong ty;

+ Khi phét hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu 1é cong ty ctia thanh
vién HPQT, Tong Gidm ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da
thuc hién thong bdo bang vin ban véi HPQT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
37Piéu 1¢ cong ty nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chwa chdm dit vi pham hoic ¢6
giai phéap khic phuc hau qua;

b. Tong Gidm ddc c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong céc truong hop sau:

+ Khi xét thay cdc quyén cua Toéng Gidm dbc theo quy dinh tai Diéu 35Diéu 1é cong
ty khong dugc thuc thi;

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 1& cong ty cta nhiing
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi di thuc hién thong bdo bang vin ban
v6i HPQT nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chdm diit vi pham hodc c6 giai
phép khic phuc hau qua;

2. Nhiing van dé can xin y kién HDQT:
a. Kién nghi v6i HDQT vé phuong dn co cdu t6 chirc, quy ché quan 1y noi bo ciia Cong
ty;
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b. Dé xuat nhitng bién phdp ning cao hoat ddng va quan ly ctia Cong ty;

c. Kién nghi s6 lugng va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung dé
HPQT bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché nodi bd va kién nghi thu lao, tién
luong va loi ich khac dbi véi nguoi diéu hanh doanh nghiép dé HPQT quyét dinh;

d. Tham khdo y kién cua HDQT dé quyét dinh s6 Iugng nguoi lao dong, viéc bd nhiém,
mieén nhiém, muc luong, trg cap, lgi ich, va cic diéu khoan khac lién quan dén hop
dong lao dong cua ho;

e. Xin y kién HPQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nidm tai chinh tiép theo
trén co s ddp Gmg cdc yéu ciu ciia ngan sich phit hop ciing nhu ké hoach tai chinh
nam (05) nam;

f.  Chuén bi cdc ban dy toan dai han, hang nim va hang quy ctia Cong ty (sau day goi 1a
ban du todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh.Ban du tosn hang nim (bao gom ca bang can dbi ké toan,
béo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo Iuu chuyén tién & du kién) cho timg
nam tai chinh phai dugc trinh dé HPQT thong qua va phai bao gdm nhiing thong tin
quy dinh tai cdc quy ché ctia Cong ty;

g. Kién nghi phuong 4n tra co tirc hodc xu 1y 18 trong kinh doanh;

h. Céc ndi dung khéc khi xét thay loi ich ciia Cong ty.

Diéu 55. Bao cao cia Tong Giam doc véi HPQT ve viéc thue hién nhiém vu va quyén
han dwgc giao

(Can cir quy dinh tai Phy luc 4 Thong t s6 155/2015/TT-BTC,Khodn 3 Piéu 33Diéu Ié cong

ty)
1.

6.

Bdo c4o vé tinh hinh thyc hién NQ cua HPQT va Dai hoi dong c6 dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty da dugc HPQT va Pai hoi dong c6 dong thong
qua;

binh ky hang quy, hang nam bdo cdo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong
san xuét kinh doanh ctia Cong ty;

Béo cdo vé nhiing cai tién vé co cau to chuc, chinh sach, quan 1y;

Bédo cdo hang nam vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu doi véi mdi truong, cong
dong, nguoi lao dong;

Bdo cdo vé tinh hinh thuc hién cdc noi dung dugc HPQT va Pai hoi dong c6 dong iy
quyén khéc;

Thuc hién bao cdo cic van dé khac theo yéu cau cia HPQT.

Piéu 56. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khac cia HDQT
doi voi Tong Giam doc

Can ctr vao bao cdo cua Téng Gidm dbc vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao
theo quy dinh tai Piéu 50 Quy ché nay, HPQT s€ tién hanh kiém di€m két qua thyc hién nghi
quyeét va cac van deé uy quyen khac cia HPQT véi Tong Gidm doc.
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Piéu 57. Cac vin dé Tong Giam déc phai bao cio, cung cip thong tin va cach thirc
thong bao cho HPQT, BKS

(Can cir quy dinh tai Khodn 3 Diéu 24 Nghi dinh so 71/2017/ND-CP, Piéu 33, Khodn 3 Piéu
39, Piéu 42Piéu I¢ cong ty)

1. Céc van dé Téng Gidam ddc phai bdo cdo, cung cap thong tin va cdch thic thong béo
cho HbQT

a.

Khi c¢6 dé xuat cdc bién phdp nham nang cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty,
Tong Giam dbc giri cho HPQT sém nhét ¢ thé nhung khong it hon muoi (10)
ngay lam viéc trude ngay ndi dung d6 can dugc quyét dinh;

Khi chuan bi cdc ban du to4n dai han, hang nim va hang quy ciia Cong ty (sau
day goi la ban du todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy
ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nim (bao gdm ca bang
can ddi ké toan, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo Iuu chuyén tién
t¢ dy kién) cho ting nam tai chinh phai dugc Tong Gidm dbc trinh ¢¢ HPQT
thong qua;

Tong Gidm ddc phai 1ap ké hoach dé HPQT théng qua cdc van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viée,tién lwong, bao hiém xa hoi, phiic
loi, khen thuong va ky luat dbi voi nguoi lao dong vanguoi didu hanh doanh
nghiép;

Tong Gidm ddc phai 1ap ké hoach dé HPQT théng qua cdc van dé lién quan dén
quan hé cua Cong ty véi cac t6 chirc cong doan theo cac chuan muec, thong 1€ va
chinh sich quan 1y tot nhat, nhitng théng 1¢ va chinh sich quy dinh tai Diéu 18
Cong ty, cic quy ché cta Cong ty va quy dinh phdp lut hién hanh;

Tong Gidm ddc c6 nghia vu thong bdo cho HPQT céc glao dich gitia cong ty,
cong ty con, cong ty do Cong ty C6 phan Co khi va Xay lip Cong nghiép nam
quyén kiém sodt voi chinh thanh vién d6 hodc véi nhimng nguoi ¢ lién quan téi
thanh vién d6 theo quy dinh cua phdp luat;

Cic ndi dung khéc can xin y kién ctia HDQT phai duoc guri trude it nhat 1a bay
(07) ngay lam viéc va HPQT s& phan hoi trong vong bay(07) ngay lam viéc.

3. Céc van d¢ Tong Giam dbc phai bdo cdo, cung cip thong tin va cich thirc théng bdo
cho BKS

a.

Tong Giam ddc c6 trach nhiém hd tro, phdi hgp voi BKS nham dam bao BKS
thuc hién ddng trach nhiém va nghia vu theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢
cong ty

Bdo cdo ctia Tong Gidm dbc trinh HDQT hodc tai liéu khdc do cong ty phét hanh
duogc g dén cdc Kiém soét vién cling thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi voi
thanh vién HDQT.

HDQT, thanh vién HDQT, Téng Gidm dbc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc
phai cung cap day du, chinh xdc va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tic quan 1y,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia cong ty theo yéu cau cta Kiém soét vién
hodc Ban kiém soét.
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Pieu 58. Phoi hop hoat dong kiem soat, dieu hanh, giam sat giira cac thanh vién HPQT,
cac kiém soat vién va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu thé cia cac thanh vién néu

trén

(Can cir quy dinh tai Diéu 165, Piéu 166 Ludt doanh nghiép so 68/2014/QHI13, Khodn 1
Piéu 21, Diéu 22, Khodn 2 Piéu 23 Nghi dinh so 71/2017/NP-CP, Piéu 37, Piéu 39Diéu 1¢

cong ty)
1. Phéi hop hoat dong gitra BKS va HDQT: BKS c6 vai trd giam sat, phdi hop, tu van
va thong tin ddy du, kip thoi, chinh xdc. Cy thé nhu sau:
a. Thuong xuyén thong bdo véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao ¥ kién cua
HDPQT trude khi trinh bdo cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi ddng cb dong;
b. Trong cdc cudc hop ciia Ban kiém sodt, Ban kiém sodt c6 quyén yéu cau thanh vién

HDQT (ciing lic yéu ciu ca Tong Gidm ddc, thanh vién kiém todn ndi bo (néu cd) va
kiém todn vién doc lap) tham dy va tra 161 céac van d& ma cdc Kiém sodt vién quan
tam;

Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuit cia BKS phai cé két luan béng van ban
(khong tré hon muoi 1am (15) ngay 1am viée ké tir ngay két thic) gui cho HDQT
dé c6 thém co so gitip HPQT trong cong tic quan 1y Céng ty. Ty theo muc do
va két qua cua cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhat véi HDQT,
Téng Giam ddc trude khi bao cdo trudc Pai hoi ddng cd dong. Truong hop khong
théng nhat quan diém thi dugc uy quyén bao luu y kién ghi vio bién ban va
Truong BKS c6 trach nhiém bdo cdo véi Pai hoi dong c6 dong gan nhit;

Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phdp luat hoic vi pham
Diéu 18 cong ty cua céc thanh vién HDQT, Ban kiém sodt théng bdo bang vin ban véi
HDQT trong vong bén muoi tim (48) gid, yéu cdu nguoi ¢é hanh vi vi pham cham
dirt vi pham va c6 giai php khac phuc hiu qua;

Kiém sodt vién c6 nghia vu thong bio cho HPQT cic giao dich giita cong ty, cong ty
con, cong ty do Cong ty ¢ phan Co khi va Xy lap Coéng nghiép nim quyén kiém
sodt vdi chinh thanh vién dé hodc véi nhiing nguoi c6 lién quan tdi thanh vién dé theo
quy dinh cua phdp luat;

Déi voi cdc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty
thi BKS phai guri van ban cling tai liéu lién quan trude it nhat mudi 1am (15) ngay
lam viéc so vdi ngay du dinh nhan duoc phéan hoi;

Céc ndi dung kién nghi dén HPQT phai duoc giri trude it nhat 1a bay (07) ngay lam
viéc va HDQT s& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

Phéi hop hoat dong giita BKS va Tong Gidm dbc: BKS c6 chirc ning kiém tra va
gidm sat.

Trong cdc cudc hop cua Ban kiém sodt, Ban kiém soét ¢6 quyén yéu cau Toéng Gidm
dbc (cung ldc yéu cau ca thanh vién HPQT, thanh vién kiém todn ndi bo (néu c6) va
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kiém todn vién doc lap) tham dy va tra 101 céac van d& ma cdc Kiém sodt vién quan
tam;

b. Cédc cudc kiém tra dinh ky, dot xuit cia BKS phai cé két luan béng van ban
(khong tré hon muoi 1am (15) ngay lam viéc ké tir ngay két thiic) gui cho Tong
Gidm déc dé c6 thém co s¢ gitp Tong Gidm dbc trong cong tic quan 1y Cong ty.
Tiy theo muc d6 va két qua cia cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong
nhat voi Tong Gidm doc trude khi bdo cdo trudc Dai hoi dong c6 dong. Truong
hop khong théng nhat quan diém thi dugc Gy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién
ban va Truong BKS c¢6 trach nhiém béo cdo vdi Pai hoi ddng c6 dong gan nhat;

c. Trudong hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham
Piéu 1¢ cong ty ctia Tong Gidm ddc, Ban kiém sodt thong bao bang vin ban véi Tong
Giam dbc trong vong bén muoi tim (48) gio, yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham
chdm dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

d. Kiém sodt vién c6 quyén yéu cau Tong Gidm dbc tao dicu kién tiép can ho so, tai
liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cta Cong ty tai Tru sé chinh hodc noi luu
trir hd SO;

e. DA4i vai thong tin, tai liéu vé quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh va béo cdo
tinh hinh kinh doanh, b4o cdo tai chinh, vin ban yéu cau cung cap ciia BKS phai
duoc giri dén Cong ty trudc it nhat bon muoi tam (48) gio 1am viécso véi ngay du
dinh nhan dugc phan hoi. BKS khong dugc sir dung céc thong tin chua duge phép
cong bd cua cong ty hodc tiét 16 cho nguoi khdc dé thyc hién cdc giao dich c6 lién
quan.

f. Céc ndi dung kién nghi vé cdc bién phdp stra doi, bd sung, cai tién co ciu to chic
quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh c6ng ty ctia BKS phai dugc
gt dén Tong Giam ddc trudc it nhit bay (07) ngay 1am viéc so voi ngay dy dinh
nhan duoc phan hoi.

3. Phéi hop hoat dong giira Tong Gidm dbc va HPQT: Tong Gidm ddc 1a ngudi thay
mat diéu hanh hoat dong cua Cong ty, ddm bao Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu
qua.

a. Téng Gidm déc chiu trach nhiém trude Pai hoi déng ) dong va HbQT vé viéc thuc
hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo cdc co quan nay khi duoc yéu
cau

b. Khi c6 dé xuét cdc bién phap nham ning cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty, Tong
Giam ddc giri cho HPQT som nhét ¢ thé nhung khong it hon muoi (10) ngay lam
viéctrude ngay noi dung d6 can dugc quyét dinh;

c. Chuan bi cdc ban dy todn dai han, hang nim va hang quy ciia Cong ty (sau day goi 12
ban du todn) phuc vu hoat ddng quan ly dai han, hang ndm va hang quy cia Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gém ca bang can ddi ké toan,
bdo cédo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién & du kién) cho tung
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nam tai chinh phai dugc trinh dé HDQT thong qua va phai bao gdm nhitng thong tin
quy dinh tai cdc quy ché ciia Cong ty;

d. Tong Gidm ddc phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua cic van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho nguoi lao dong thdi viéc, luong, bao hiém xa hoi, phic loi, khen
thudng va ky luat d6i voi nguoi lao dong va can b quan ly;

e. Tong Gidam ddc phai 1ap ké hoach ¢ HPQT thong qua cdc van dé lién quan dén quan
hé ctia Cong ty véi cic to chirc cong doan theo cdc chuan myc, thong 18 va chinh sich
quan 1y tSt nhat, nhiing théng 1é va chinh sich quy dinh tai Diéu 18 nay, cic quy ché
cua Cong ty va quy dinh phdp luat hi¢n hanh;

f. Tong Gidam ddc c6 nghia vu thong bio cho HPQT céc giao dich giita cong ty, cong ty
con, cong ty do Cong ty ¢ phan Co khi va Xy lip Coéng nghiép nim quyén kiém
sodt vdi chinh thanh vién dé hodc véi nhiing nguoi c6 lién quan tdi thanh vién dé theo
quy dinh cua phdp ludt;

g. Céc ndi dung khic cin xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 55 Quy ché nay
HDBQTphai dugc gui trudce it nhat 12 mudi (10) ngay lam viéc so vdi ngay du dinh
nhan duoc phan hoiHDPQT.
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CHUONG 7 - QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG
KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN,
TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Piéu 59. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong ciia Thanh vién HPQT, Kiém soat vién,
Téng Giam déc va nguoi didu hanh khac

1.

HDBQT c6 trach nhi€m xay dung céc tiéu chuén danh gia hoat dong cho tat ca céc dbi
tuong 1a thanh vién HDQT, G va ngudi diéu hanh khac.

Cic tiéu chuan ddnh giad hoat dong phai hai hoa giita lgi ich cta nguoi diéu hanh
doanh nghiép véi loi ich 1au dai cia Cong ty va co dong. Céc chi sd tai chinh va phi
tai chinh duoc sir dung trong danh gia dugc HDQT cén nhic than trong va quyét dinh
tai tirng thoi diém. Trong d6, céc chi tidu phi tai chinh c6 thé duoc dé cap nhu: quyén
lgi cua ciac bén lién quan, hi€u qua hoat dong, nhiing tién bd va cai tién dat duoc,
V.V....

Hang ndm, can ctr vao chiic nang, nhiém vu dugc phan céng va céc ti€u chuéan d4nh
gid da duogc thiét 1ap/cic két qua dat duoc, HPQT to chirc thuc hién ddnh gia hoat
dong thanh vién HDQT.

Viéc danh gia hoat dong cua céac Kiém sodt vién duoc td chire thuc hién theo phuong
thuc dugc dé cap tai co cAu t chuc va hoat dong cua BKS.

Viéc danh gia hoat dong clia nguoi diéu hanh khéc thyuc hién theo cic quy dinh ndi bd
hodc c6 thé dua vao ban tu ddnh gid hoat dong ctia nhitng nguoi diéu hanh nay.

Piéu 60. Khen thwéng

1.

HDQT c6 trach nhiém xay dung hé théng khen thudng. Viéc khen thudng duoc thuc
hién duya trén két qua dénh gia hoat dong tai Diéu 59 cta Quy ché nay.

Pbi twong: cdc ca nhan theo ché d6 khen thuong do HPQT quy dinh.

Cic hinh thitc khen thuong: bang tién, bang cb phiéu (phat hanh cé phiéu theo
chuong trinh luya chon cho nguoi lao dong trong cong ty) hodc cic hinh thuc khac do
HPQT xiy dung. Cic hinh thic khen thudng s& do HDQT phé chuan, truong hop
vuot thim quyén sé& trinh Pai hoi dong cd dong thong qua.

Ché d6 khen thuong dbi voi ddi tugng 12 thanh vién HPQT, kiém sodt vién s& do Dai
hoi ddng cd déng quyét dinh..

. Dbi v6i dbi tugng 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép khdc: ngudn kinh phi thudng

dugc trich tir Quy khen thuéng phiic loi ctia Cong ty va ngudn hop phdp khic. Miic
khen thudng duge cin cir vao két qua kinh doanh thyc té hang nam, Téng Gidm doc
s& d& xuat HDQT phé chuén, truong hop vugt tham quyén s& trinh Dai hoi dong cd
dong thdng qua.
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Piéu 61. Ky luat

1. HDPQT c6 trach nhiém xay dung hé théng ky luat dua trén tinh chit va mirc do cua
viéc vi pham. Vi¢c ky ludt phai c¢6 hinh thic cao nhét 13 bai nhiém, cch chuc.

2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép khac khong hoan
thanh nhiém vy ctia minh so véi yéu cau véi su trung thuc, siéng ning, can trong s&
phai chiu trich nhiém c4 nhan vé nhiing thiét hai do minh gy ra.

3. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac khi thuc hién
nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phdp luat hodc quy dinh cua Cong ty thi
tuy theo muc do vi pham ma bi xtt 1y ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctu trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1 cong ty. Truong hop gay thiét
hai dén 1oi ich cta Cong ty, c6 dong hodc ngudi khéc s& phai boi thudng theo quy
dinh cua phép luat.
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Quy ché néi b vé quan tri Cong ty ciia Cong ty Cé phan Co khi va Xay ldp Cong nghiép

CHUONG 8 - SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 62. Bo sung va sira ddi Quy dinh vé quén tri Cong ty

1. Viéc b sung hoic stra d6i Quy dinh nay phai dugc Pai hoi dong cd dong Cong ty xem xét
va quyét dinh.

2. Trong truong hop ¢ nhimg quy dinh ciia phép ludt c6 lién quan dén hoat dong ctia cong ty
chua duoc dé cap trong ban quy ché nay hodc trong trudng hop cé nhimng quy dinh méi ciia
phép luat khac véi nhimng diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh cta phdp luat dé
duong nhién dugc dp dung va didu chinh hoat dong ciia cong ty.

CHUONG 9 - NGAY HIEU LUC

Pic¢u 63. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gom 09 chwong 63 diéu, duoc Pai hoi dong cb dong Cong ty C6 phan Co
khi va Xy ldp Cong nghiép nhat tri théng qua ngay ... thing ... nim 2018 va ciing chap
thuén hiéu luc toan van ctua quy dinh nay.

2. Quy dinh tai Khoan 4 Diéu 26 Quy ché nay c6 hiéu lyc sau ngay 01/08/2019.
3. Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc ciia cong ty.
4. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché vé quéan tri cong ty phai cé chit ky ctia Chu tich
HDQT.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

POAN MINH TOAN
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CO KHi VA XAY LAP CONG NGHIEP DPoc lip — Tu do — Hanh phiic
S6: /NQ- PHCD TP.HCM, ngay  thang nam 2018
DU THAO )
NGHI QUYET

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN CO KHIi VA XAY LAP CONG NGHIEP

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can ctr Luat Chung khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006;

- Can clr Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cuia Luat Chimg khoan s6 62/2010/QH12 ngay
24/11/2010;

- Can cir Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/07/2012, Quy dinh chi tiét va hudéng dan
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chung khoan va Luat sua doi, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Chimg khoan va Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26/06/2015 stra doi, bo sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP;

- Can clr Piéu 1é t6 chic va hoat dong cuia Cong ty C6 phan Co khi va Xay lap Cong
nghiép;

- Can ctr Bién ban hop Pai hoi dong cb dong thudng nién nam 2018 sd /BB-DHCD
ngay 20/04/2018 ctia Cong ty C6 phan Co khi va Xay lap Cong nghiép;

QUYET NGHI

Ngay 20/04/2018, tai s6 929-931 Qudc 1§ 1A, phuong Théi An, Q.12, TP.HCM, Pai
hoi ¢6 dong thuong nién nam 2018 ciia Cong ty ¢ phan Co khi va Xay ldp Cong nghiép
duoc to chitc vi sy tham gia cua ... dai biéu s& hiru ... co phﬁn chiém ...% téng s6 ¢ phén
c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Sau khi nghe n6i dung cac T¢ trinh, Dai hoi di thao luan va biéu quyét nhét tri thong
qua nghi quyét v6i cac ndi dung nhu sau:

Piéu 1: Thong qua Bao cao thyc hién SXKD niam 2017 va ké hoach SXKD niam 2018 voi

mot sO chi ti€u chinh nhu sau:

- Két qua hoat dong SXKD nim 2017 :

e Tong doanh thu: 212.453 Tr. dong
e Loi nhuan truée thué: 12.675 Tr. déng
e Loi nhuén sau thué: 10.117 Tr. déng
o Co tuc: 15 %
- Ké hoach SXKD nam 2018:

e Tong doanh thu: 180.475 Tr. dong
e Loi nhuan truée thué: 12.850 Tr. déng
e Loi nhuén sau thué: 10.280 Tr. déng

e ( tirc: 15 %
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Phan biéu quyét:

- Téanthanh: .................... co phan, chiém ...% sd c6 phan c6 quyen bi€u quyét.
- Khong tan thanh: ............ co phan, chiém ...% sd c6 phan c6 quyéen bi€u quyét.
- Khongcoykién: ............ c6 phan, chiém ...% s6 c¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

Dicu 2: Thong qua Bao cao hoat dong nam 2017 va Phuong hudng hoat dong nam 2018 cua
Hoi dong quan tri

Phén biéu quyét:
- Téanthanh: .................... ¢6 phan, chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: ............ ¢6 phan, chiém ...% s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng cé ykién: ............ c6 phan, chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Picéu 3: Thong qua Béo cdo hoat dong ciia Ban kiém soat nam 2017.

Phan biéu quyét:
- Tanthanh: .................... c6 phén, chiém ...% s ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: ............ c6 phan, chiém ...% sb cd phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng cé ykién: ............ ¢6 phan, chiém ...% sb c¢b phan c6 quyén biéu quyét.

Pidu 4: Thong qua Béo céo tai chinh nim 2017 ciia Cong ty ¢d phan Co khi va Xay lap
Cong nghiép da duoc kiém toan boi Cong ty TNHH Dich vu tu van tai chinh ké toan va

kiém toan Nam Viét.

Phan biéu quyét:
- Tanthanh: .................... cb phan, chiém ...% sb cd phan c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: ............ c6 phan, chiém ...% sb cb phan c6 quyén biéu quyét.
- Khoéng c6 Y kién: ............ ¢0 phan, chiém ...% sb co phan c6 quyén biéu quyét.

Piéu 5: Thong qua chon Cong ty TNHH Dich vy tu van tai chinh ké toan va kiém toan phia
Nam la don vi kiém toan BCTC nam 2018 cho IMECO.

Phan biéu quyét:
- Téanthanh: .................... cb phan, chiém ...% sb cd phan c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: ............ co phan, chiém ...% s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét.
- Khong co y kién: ............ c6 phan, chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Piéu 6: Thong qua viéc phan phdi loi nhuan va trich 1ap cac quy nam 2017

a. Tong doanh thu: 212.452.267.561 dong
b. Tbng chi phi: 200.501.110.995 dong
c¢. Loi nhuan trude thué: 12.675.260.371 dong
d. Loi nhun sau thué: 10.117.250.649 dong
e. Loi nhuan phan phodi: 11.328.964.554 dong
Trong do:
- Loi nhuén nidm trudc: 1.211.713.905 dong
- Loi nhuén sau thué nam nay: 10.117.250.649 dong

e Phan phdi cac quy: 5.490.625.325 dong
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+ Quy phat trién SXKD/LNST (10%): 1.011.725.065 dong
+ Quy khen thuong, phuc 10i/LNST (40%):  4.046.900.260 dong
+ Thu lao cho HPQT va BKS/LNST (4,27%)  432.000.000 dong

+ Thuéng LN vuot KH cho BPH (25%/LNTT): 0 dong

+ Thuong LN vugt KH cho CNV (25%/LNTT): 0 dong

e Chia cb tic (15%): 5.399.922.000 dong

+ Loi nhuan nam trudc: 1.211.713.905 dong

+ Loi nhuan nim nay: 4.188.208.095 dong

f. Loi nhuan chua phan phdi: 438.417.229 dong

Phén biéu quyét:

- Ténthanh: .................... c6 phan, chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: ............ ¢6 phan, chiém ...% s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét.
- Khong co y kién: ............ c6 phan, chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Pidu 7: Thong qua phan phdi lgi nhuan 2018

e Tbng doanh thu: 180.475.000.000 dong
e Tbng chi phi: 168.125.000.000 dong
e Loi nhuan trude thué: 12.850.000.000 dong
e Loi nhuan sau thué: 10.280.000.000 dong
e Loi nhuan phan phdi: 10.718.417.229 dong
Trong d6: + Loi nhuan nam trudce: 438.417.229 dong

+ Loi nhuan sau thué nim nay: 10.280.000.000 déng

e Phan phéi cac quy : 5.058.000.000 dong
+ Quy phat trién SXKD/LNST (10%): 1.028.000.000 dong

+ Quy khen thudng, phtic 1o01/LNST (35%): 3.598.000.000 dong

+ Thu lao HPQT va BKS/LNST (4,2%): 432.000.000 dong

+ Thudng LN vuot KH (25%/LNTT) cho BDH:
+ Thudng LN vuot KH (25%/LNTT) cho CNV:

+ Chia cb tirc ndm 2018 (15%/v6n cb phan): 5.399.922.000 ddng

Trong do: Loi nhuan nam trudc: 438.417.229 dong

Loi nhuan nim nay 4.961.504.771 dong

+ Loi nhuén chwa phéan phbi: 260.495.229 ddng

Phan biéu quyét:

- Tanthanh: .................... c6 phan, chiém ...% s ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: ............ c6 phén, chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng co ykién: ............ ¢6 phan, chiém ...% sb c¢b phan c6 quyén biéu quyét.

Dicéu 8: Thong qua phé duyét thu lao ciia Hoi dong quan tri - Ban kiém soét
e Thu lao cho HPQT, BKS nam 2017 la: 432.000.000 dong
e K¢é hoach thi lao cho HPQT, BKS nam 2018 1a:  432.000.000 dong
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Phén biéu quyét:

- Tanthanh: .................... c0 phan, chiém ...% s0 c0 phan c6 quyen bicu quyét.
- Khong tan thanh: ............ co phan, chiém ...% sd c6 phan c6 quyéen bi€u quyét.
- Khongcoykién: ............ c6 phan, chiém ...% s6 c¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

Piéu 9: Thong qua viéce sira d6i Piéu 16 Cong ty c¢d phan Co khi va Xay lap Cong nghiép.

Phan biéu quyét:
- Tanthanh: .................... cd phan, chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khong tan thanh: ............ c6 phan, chiém ...% s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.
- Khéng cé ykién: ............ c6 phan, chiém ...% s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

Piéu 10: Thong qua viée sira d6i Quy ché quan tri Cong ty c¢b phan Co khi va Xay lip Cong
nghiép
Phén biéu quyét:

- Tanthanh: .................... co phan, chiém ...% sd c6 phan c6 quyén bi€u quyét.
- Khong tan thanh: ............ c6 phan, chiém ...% s6 c6 phan c6 quyen bi¢u quyét.
- Khongcoykién: ............ c6 phan, chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Piéu 11: Nghi quyét nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky. Tat ca cac cd dong Cong ty Co
phan Co khi va Xay lap Cong nghi¢p, thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong Giam dbc, Giam ddc diéu hanh va céac can bd quan ly cung toan thé cong nhan
vién ctia Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nghi quyét ndy da duoc thong qua truoe Dai hoi d§ng cérd()ng thuong nién nam 2018
voi ty 1€ dong y thong quala ........... tong so co phan biéu quyet du hop.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
Noi nhén: CHU TOA

- UBCKNN;

- HDbQT, Ban KS;

- Ban Téng Giam Déc;
- Luu VT,

Poan Minh Toan
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