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QUY CHE

UNG CU, PE CU,BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM
SOAT VIEN NHIEM KY 2018 — 2023

TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Can cur:
- Lugdt Doanh nghiép 2014 sé 68/2014/QH13 dwroc Quéc hgi khda 13 nwéc CHXHCN Vit

Nam thong qua ngay 26/11/2014.
- Diéu ¢ té chirc va hoat dong cia Cong ty Co phan Habeco - Hdi Phong.

Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2018 caa Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong (sau
day goi 1a Cong ty) tién hanh bau camaot (01)Kiém soét vién theo cac noi dung dudi day:

I. POI TUQNG, PHAM VI AP DUNG

- Quy dinh nay huéng dan trinh tu va thu tuc Gng cir, dé cr va bau cirhanh vién Hoi dong
quan tri (HPQT), Kiém soat vién(KSV)cua Cong ty Co phan Habeco - Hai Phong.

- Céc ung vién tham gia tng ctr bau vao HPQT, KSV ¢6 trach nhiém thuc hién céc noi dung
cta Quy dinh nay.

- Céc cb dong so hitu co phan ¢ quyén biéu quyét va dai dién theo ay quyén cia cd dong s
hitu c6 phan c6 quyén biéu quyét (theo danh séch ¢ dong Cong ty chét ngay 29/03/2018 c6 quyén
bo phiéu bau HPQT, KSV cua Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong.

1. QUY CHE PE CU, UNG CU THANH VIEN HQOI BPONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN
1. Thanh phan va nhiém ky Hi dong quan tri
-S4 lwong thanh vién HPQT duoc bau cir: 01 nguoi
- Nhiém ky thanh vién HDQT duoc bau cir : 2018-2023
-S4 lwong Gng cir thanh vién HPQT: khong han ché
2. Thanh phan va nhiém ky Kiém soat vién
-S4 lwong Kiém soat viéndugc bau cu: 01nguoi
- Nhiém ky Kiém soét viénduoc bau cir : 2018-2023

-S4 lwong tng cir Kiém soat vién: khdng han ché



3. Tiéu chuan thanh vién Hai dong quan tri

- C6 du nang lyc hanh vi dan su day du, khong thudc dbi twong bi cam quan ly doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 18 cua Luat Doanh nghiép.

- C6 trinh d6 chuy@n mén, c6 nang lyc kinh nghiém trong quan ly kinh doanh, té chuc quan ly
doanh nghigp.

4. Tiéu chuan Kiém soat vién

Kiém soét vién phai dap ang céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 164 Luat doanh
nghiép, Piéu 1é Cong ty va khdng thudc cac trudng hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac béo céo
tai chinh caa cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

5. Thi tuc @@ cir, eng cir thanh vién Hoi déng quan tri

- Céc c6 dong du tiéu chuan (ng cir, dé cir ing vién dé bau thanh vién HPQT theo Diéu 18 to
chtrc va hoat dong cia Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong duoc quyén ang cir, dé cir truge 10
ngay trudc khi tién hanh Dai hoi dong c6 dong.

- Céc co dong nam giir ¢6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang ¢ quyén gop sé quyén biéu quyét cua ting ngudi lai voi nhau dé dé cir cac ung vién Hoi
dong quan tri. C6 dong hodc nhdm cbd dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sb ¢o phan ¢ quyen
biéu quyét dugc dé& cir mot (01) ung vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) ung
vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir thi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir
t6i da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir toi da nam (05) wng vién; tir 60% dén
dudi 70% duoc dé cir tdi da sau (06) Gng vién; tir 70% dén 80% dugc dé cu téi da bay (07) ung
vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cur ti da tam (08) tng vién.

- Truong hop sé luong cac ung vién HPQT thong qua dé cir va ung cir van khong du s6
lugng can thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé ctr thém s tng vién con lai va phai duoc Pai hoi
dong co dong thong qua trude khi dé cir (ing vién dugec HPQT dwong nhiém dé cir thém phai du
tiéu chuan tai khoan 3 va khoan 7 myc 11 Quy ché nay).

6. Thii tuc dé cir, wng cir Kiém soat vién

- Céc co dong du tiéu chuan ung cir, dé& cir Gmg vién dé bau Kiém soat vién theo Diéu Ié to
chtrc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong duoc quyén ang cir, dé cir truge 10
ngay trudc khi tién hanh Pai hoi dong c6 dong.

- Mot ¢ dong hodc mot nhdm cb dong so hitu trén 10% tong sé ¢b phan phé thong trong thoi
han lién tuc it nhat sau thang cd cac quyén dé cir tng ctr vién vao Ban kiém soét; néu tong sé ¢
phan pho théng chiém tir trén 10% dén dudi 20% thi duoc quyén dé cir 01 thanh vién; néu chiém tir
20% dén dudi 40% thi duoc quyén dé cir 02 thanh vién; néu chiém tir trén 40% tro 1én thi duoc
quyén d& ctr 03 thanh vién. Truong hop sé tng cir vién dugc c6 dong hoac nhém cd dong dé cir
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thap hon s6 tng cir vién duoc quyén dé ctr theo Quy ché bau cir tai Pai hoi ddng cb dong thi sb tng
ctr vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dé cur;.

- Truong hop sé luong cac Kiém soét viénthong qua dé cir va tng cir van khong du s luong
can thiét, KSV duong nhiém c6 thé dé cir thém sb wng vién con lai va phai duoc Pai hoi dong cb
dong thong qua trudc khi dé cur (g vién dugc KSV duong nhiém dé cir thém phai du tiéu chuan
tai khoan 4 va khoan 7 muc 11 Quy ché nay).

7. Ho so dé cir, ieng cir thanh vién Hdi dong quan tri, Kiém soat vién
Ho so dé ctr, tng cir thanh vién HPQT, KSV bao gém:
- Phiéu dé cu, ung ctr thanh vien HPQT,KSV (theo mau dinh kém Quy ché nay).
- So yéu ly lich ¢ng vién @ng cir thanh vién HPQT,KSV(theo mau dinh kém Quy ché nay).

- Ban sao cdng chung cac gidy to: CMND, chang nhan trinh d6 chuyén mén va trinh d¢ van
hoa néu co.

Ho so dé cir, wng cir Kiém soat vién phai dwoc giri vé tru sé¢ Céng ty trwéc 17h ngay
16/04/2018 theo dia chi sau:

Phong Té chitc — Hanh chinh
Cong ty Cé phan Habeco - Hai Phong

Pia chi: Thi trAn Trudong Son, Huyén An L&o, Thanh phé Hai Phong, Viét Nam

HUONG DAN CACH THU'C BAU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM
SOAT VIEN

1. Nguyén tic bau Kiém soat vién

- Viéc bau thanh vién HDQT, KSV duoc thuc hién tai Dai hoi theo phuong thuc bau don
phiéu.

- Phuong thuc bau don phiéu: mdi co dong/dai dién ty quyén co tong sé phiéu biéu quyét
tuong Gng voi s6 ¢o phan sé hiru/dai dién so hitu (X) véi sb thanh vién dwoc bau cia HPQT, cua
KSV.

- Cb dong c6 quyeén bau hét toan bo hozc mot phan trong tong sé phiéu biéu quyét cua minh
cho mot hozc mot sé ang vién, phan phiéu con lai c6 thé khdng bau cho bét ky &ng vién nao. Téng
s6 phiéu biéu quyét cho cac ung vién khong duoc vuot qué tong s phiéu duoc quyén bau ghi ¢
phan thong tin c6 dong trong phiéu bau cir.

2. Phiéu bau va cach thiic ghi phiéu bau



- Mai ¢c6 dong/dai dién uy quyén dén du Pai hoi s& duoc Ban té chire Dai hoi phat mot Phiéu
bau thanh vién HDQT, KSV theo mi sb ¢ dong ding ky tham du.

- Phiéu bau duoc déng diu treo cua COng ty, trén mdi phiéu bau cd tong sé ¢ phan so
hitu/duoc ay quyén, téng sé quyén biéu quyét ti da duoc tinh theo nguyén tic don phiéu. Khi cd
dong/dai dién uy quyén duoc phét phiéu bau phai kiém tra thong tin vé ma s6 va sé ¢ phan, sb
phiéu biéu quyét ghi trén phiéu, néu cé sai sot phai thong béo ngay tai thoi diém nhan phiéu.

- Cb dong/dai dién uy quyén phai viét diy du cac thong tin dugc yéu cau trén phiéu bau.
- Truong hop ghi sai, co déng dé nghi Ban té chire ddi phiéu bau khéc;

3. Phiéu biu khong hop 1¢

- Phiéu bau khéng do Ban t6 chtic Pai hoi phét hanh.

- Phiéu bau rach nat, c6 tay xo4, sira chira ndi dung, cd tén nhimg nguoi khong thudc danh
séch (ng cir vién da duoc Pai hoi thdng nhat dé ctr va ang ctr trude khi tién hanh bo phiéu.

- Phiéu bau c6 tong sé quyén biéu quyét cho nhitng &ng ctr vién caa co dong vuot qua tong sd
quyén biéu quyét cua c6 dong dé so hitu/dugc ty quyen.

- Phiéu bau khéng c6 chir ky cua co dong/dai dién o dong.

- Nhiing phiéu bau khong hop 1¢& s& khong c6 gia tri va sé& dugc Ban to chic loai trir khi kiém

4. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu
= Ban Kiém phiéu
- Ban Kiém phiéu do Chu toa d& cir va duoc Pai hoi ddng ¢ dong thong qua.

- Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach dé cir va ung cir vao
HDQT, KSV

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:
+ Thong qua Quy ché bau cir
+ Gi6i thiéu phiéu va phat phiéu bau
+ Kiém tra, giam sét viéc bo phiéu
+ T chuc kiém phiéu
+ Lap Bién ban va cong bd két qua bau ctr trude Dai hoi

- Ban Kiém phiéu phai ¢am bao tinh trung thuc va tinh bao mat trong qua trinh kiém phiéu.
Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém trude Pai hoi vé tinh chinh xac cua két qua kiém phiéu. Sau
khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai lap Bién ban két qua kiém phiéu, cong bd trude Pai hoi, sau
d6 niém phong phiéu bau cir, ban giao dit liéu lién quan dén bau cir cho Chu toa Dai hoi.

= Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu



- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su chung kién cua cac c6 dong.

- Viéc bo phiéu duoc bit ddu sau khi da chét danh sach ung vién HPQT, tng vién KSV va
két thuc khi cd dong cudi cuing bo phiéu bau vao thung phiéu.

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic.

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh van ban va dugce Truong Ban kiém phiéu cong bé trusce
Dai hoi.

= Nguyén tic trang cir

- Nguoi trang cir thanh vién HPQT, KSV duoc xac dinh theo téng sé quyén biéu quyét duoc
bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién c6 tong s6 quyén biéu quyét duoc bau cao nhit
cho dén khi du s6 thanh vién HPQT, KSV can bau.

- Truong hop c6 nhiing Gng cir vién dat ty 1& % tong sé quyén biéu quyét ngang nhau ma can
phai loai bot dé dat du sé thanh vién tring cir theo quy dinh thi ngudi nao so hitu hoic dai dién so
hiru nhiéu ¢6 phan hon s& duoc chon. Néu sé ¢6 phan so hitu hodc dai dién so hiru cling ngang nhau
thi s& t6 chuc bau lai gitra c4c ang ctr vién nay dé chon.

= Lap vacong bé Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién ban kiém
phiéu bao gom: Tong sb co dong tham gia du hop, tong s6 co dong tham gia bo phiéu, s6 phiéu hop
18, s6 phiéu khdng hop 1¢, sé phiéu trong, sb va ti 1& quyén biéu quyét cho ting tng ctr vién vao
HDQT, vao KSV.

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong b truée Dai hoi.

- Nhiing khiéu nai vé két qua bau cir chi duoc xem xét ngay tai Pai hoi, c6 dong khong dugc
phan ddi tinh hop Ié nay bat ky Iic nao khac. Trudng hop ¢ bat ddng vé thi tuc bau ctr hoac két
qua bau cir, Ban Kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y kién Dai hoi quyét dinh.

IV. PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay 1a co sé phap ly cho trinh ty va tha tuc dé ctr, tng ctr, bau cir thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soat viéncho Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phongdo Hoi dong quan tri soan
thao va duogc théng qua tai Pai hoi dong co dong thuong nién nim 2018 t6 chac vao ngay 26 thang
04 nam 2018.

Notnhan: TM. HOTI PONG QUAN TRI
Thanh vién HPQT, KSV; .
Ban t6 chize Bai héi; CHU TICH
Cé dong Cong ty;
Luu VT.
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