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TI?N THANH tocaton

1. Tén tb chite: Cong ty Ch phan Thwong mai va Dich vu Tién Thanh
- Mai ching khoan: TTH
- Dia chi: Khu d6 thi Viét Hung, Phuong Dic Giang, Quan Long Bién, TP.Ha Noi
- Dién thoai lién hé: (84.4) 3877 0620 Fax: (84.4) 3877 2668
- E-mail: info@tienthanhjsc.vn

2. Noi dung théng tin cong bé:

Thoi gian, dia diém va tai liéu hop DPHDCD thudng nién nam 2018, cu thé nhu sau:

- Thoi gian hop: tir 8h00 ngay 27 thang 04 nam 2018

- Pia diém: Trung tdm Hoi nghj Quéc gia — Cng sb 2, dwong Pham Hung, Phudng M3
Tri, Quan Nam Tir Liém, TP.Ha Noi

- Tai liéu hop: Dugc ding tai trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty tai duong dén:

tienthanhjsc.vn

Chuing t6i xin cam ket céc thong tin cong bo trén day la ding sy that va hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap ludt vé ndi dung cac thong tin di cong bo.

*Tai ligu dinh kém: CONG TY CO PHAN THUONG MAI
- Tai li¢u hop PHDCD thudng nién nim 2018 VA DICH VU TIEN THANH

Negwoi UQ CBTT

Nguyén Thanh Lg



Fax: (84.4) 38772668

TAI LIEU HOP

DAI HQI PONG CO PONG
THUONG NIEN NAM 2018

Ha Ngi, thang 04/2018
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DANH MUC TAI LIEU KINH GUT QUY CO PONG
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH

------ 000------

Thir moi tham dir Pai héi dong C6 dong thirong nién néim 2018

Gidy xde nhén tham dir Pai hoi dong C6 déng thirong nién néim 2018
Méu Gidy 1ty quyén tham dir Pai héi dong Cé dong thiong nién nim 2018
Chirong trinh Bai hi dong Cé dong thiong nién nim 2018

Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong Co dong thuong nién nam 2018

Bdo cao cia Hoi dong quan tri
Bdo cdo tai chinh tom tat da kiem toan nam 2017
Bao cao ciia Ban Kiém socit

To trinh vé viéc phdn phoi loi nhudn sau thué nam 2017 va Ké hoach ndm 2018

. To trinh vé viéc chi tra co tirc nam 2017

. To trinh vé viéc Chi tra thit lao HDPQT, BKS ndam 2017 va Ké hoach chi tra thi

lao ndm 2018

. To trinh dé xudt chon céng ty kiém todn thyc hién kiém todn bdo cdo tai chinh

ndam 2018 cua Céng ty

To trinh vé viéc rit nganh nghé kinh doanh

To trinh vé viéc thay déi mé hinh quan tri Cong ty

To trinh vé viée thong qua thay doi Piéu 1é Cong ty

To trinh vé viée Thong qua Quy ché ngi bg vé qudn tri Céng ty

Quy ché bau bé sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2016-2021
Don dé cit, iing cir vao Hi déng qudn tri

Mdiu so yéu Iy lich




CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH
Dia chi tru s chinh: KDT Viét Hung, P.DPirc Giang, Q.Long Bién, TP.Ha Noi

Tel: (84-4) 3877 0620 Fax: (84-4) 3877 2668
Website: tienthanhjse.vn Email:info@tienthanhjsc.vn
THONG BAO MOI HQOP

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
Kinh giti: Quy C6 déng Cong ty

Hoi ddng quan trj Cong ty C6 phin Thuong mai va Dich vu Tién Thanh trén trong kinh moi
Quy cb déng tham du cude hop Pai hoi ddng c6 dong thudng nién nim 2018 ctia Cong ty, cy thé
nhu sau:

Thoi gian t6 chite : 8h00, ngay 27 thang 04 nam 2018

Dia diém Pai hoi : Trung tAm hoi nghi Qudc gia - Cong sé 2, Pudng Pham Hung,
Phuong ME Tri, Quan Nam Tir Liém, Ha Nai.
Thanh phan tham dy : Cd dong cia Cong ty Cé phan Thwong mai va Dich vu Tién Thanh

theo Danh séch ¢ déng chét ngdy 30 thang 03 nam 2018 do Trung
tam luu ky ching khoan cung cap.

Noi dung Dai héi : Pugc ding tai trén website cong ty tienthanhjsc.vn

Rét mong Quy C dong sip xép thoi gian dén tham dy dé cude hop thanh cong tét dep.
Han hanh dwoc don tiép!

TM.HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(déi ky)

NGUYEN HUU TRUONG

Luru y:
= Trudng hop cd dong khong trye tiép tham dy hop duogc cé thé uy quyén cho ngudi dai dién cla
minh dy hop. Viéc uy quyen cho ngudi dai dién du hop DHDCD phai 18p thanh van ban (theo
madu dinh kém). Nguoi dugc ty quyén hop phap ¢6 quyén loi va nghia vy nhu ¢ déng ctia TTH

»  Cd dong hoiic ngudi dai dién duge ty quyen dén dy hop vui long mang theo nhitng tai lidu sau:
Thw moi, CMND/Thé cin cude/Ho chiéu, Gidy ty quyen du hop

" Quy cb dong vui long ding ky tham du Dai hoi (theo mdu dinh kém) trude ngay 25/04/2018 theo
cac cach sau:

- Dién thoai x4c nhan theo sb may 0974073044 — Ms Huyén
- Gui gifly x4c nhan ding ky theo mau dinh kém t&i dia chi email: info@tienthanhjsc.vn
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CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Poc Lap - Tw Do - Hanh Phiic

PHIEU PANG KY

THAM DU DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH

Kinh giti: CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH

Tén ¢6 dong (liode nEudT GUQE Ty QUYBNY: s sssisssssssssssmiisssressissss

T o

O B i g A A R S KR KRR

Ding ky tham dy Pai hoi dong cb déng thudng nién niam 2018 ngdy 27/04/2018 véi 56

¢O phan dai dién la:

- S0 c0 phan sd hitu s R s A Co phan
A A A 7 A A ’ A A
- S0 c0 phan dugce Uy quyén (néu co) E Co phan

(Kém theo gidy 1y quyén tiwong iing véi sé ¢é phan nhdn iy quyén)
.- Téng sb cb phan dai dién D S C6 phén
Pé nghi Ban td chirc Dai hoi x4c nhan tdi vao danh sich cd dong/ngudi duge Gy quyén
tham dy hop Pai hoi ddng cb déng thudng nidn 2018 ctia Cong ty.
............. , hgay......thang.....ndm 2018

Cb déng
(ky tén,dong ddu)

Ghi chu:

' Pé thuan tién cho cong tac t& chirc, kinh dé nghi Quy cb dong ghi gidy x4c nhan
tham dy Pai hoi ddng ¢d dong trude 16h00 ngay 25/04/2018 bang hinh thirc gii email vao
hom thu info@tienthanhjsc.vn hodc giri CPN hodc fax theo dia chi:

CONG TY CO PHAN THUGNG MAI VA DICH VU TIEN THANH
VP dai dién: 122 Khuét Duy Tién, phuong Nhin Chinh, quén Thanh Xuan, Ha Noi
Dién thoai: (04) 3877 0620 fax: (04) 3877 2668




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Liap - Tw Do - Hanh Phiic

............. , ngay .... thdang 04 nam 2018

GIAY UY QUYEN
THAM DU VA BIEU QUYET TAI DAI HOI PONG cO PONG THU ONG NIEN 2018
CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH

Kinh giti: CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH

BEN UY QUYEN:
T8I GOMONBT vursssrovervorsermrsasarunssresssssusnsmsassussanessansasarssis SEEOFHHFTHES EeRESTHSS SRS HTHSE PP RRER P
Sb CMND/CCCD/HC/DKKD ............................. NEAY CAP: cvvvvrverreeiesisnsssseesneesanninne

Neudi dai dién theo phap [udt (461 VEi td ChiTe): cvvvveeceeeiriinnnrisiesr s
i 0hE cmonsumusmmssmmmmmssss s s S T RS
PHBI ThOQLE cvvarerseremsensurcrsersanensressrsssnessnrs (o4858815554Hs8 04 858 S 43 9AEHSRBASSHPRIS SRR STBET VP46 SRR RIS
S6 ¢ phan so hitu/dai dién s& hitu: ..o, cd phén

BEN PUQC UY QUYEN:

éllg (02 ) OO PSPPSR PP IT FITIS PO
S6 CMND/CCCD/HC ....ooveeverineierisersnnenes Ngay cAp: .ooevrevrerennn. NOi CAP: cvvvveererirines
DA ChI: i s

TIHBIL LRUOBES oosrenonne sy o5 5555 uaesiss s imessiss S EHATS N o HEEHR S8 SRR B0 TRV kST A T EL AT AL T O S VLIRS

NOI DUNG UY QUYEN:

- Thay mét bén uy quyen tham du, thao ludn va bidu quyét tt ca cdc ndi dung tai
cudc hop Dai hoi dong co dong thudng nién nam 2018 cua Cong ty Ch phan Thuong
mai va Dich vy Tién Thanh t chirc ngay 27/04/2018. S phiéu biéu quyét tinh tuong
ting v6i s6 ¢b phan dai dién.

- Gidy uy quyén nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky cho dén khi két thic Dai hoi. Ngudi
dugc ty quyén tham dy Dai hdi khong duge ty quyen cho ngudi thir ba.

- Bénuy quyen hoan toan chiju trach nhlem trudc phap luét vé su Uy quyén ndy va
cam két khong c6 bit ky sy khiéu nai nio vé sau.
BEN PUQC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(Ky, ghi v ho tén) (Ky, ghi vd ho tén, dong ddu néu cd)

Ghi chii:

n  M&icb déng Chl duge ay quyen cho mét ngum khéc, ngoai trir ¢b déng 12 t6 chirc thi duge ty quyen theo
quy dinh tai Piéu 15 Luit doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.



CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH
Khu dd thi Viét Hung, P. Buc Giang, Q. Long Bién, TP, Ha Noi

Ha Néi, ngay 27 thang 04 ndm 2018

CHUONG TRINH HQP DAI HOI PONG CO PONG NAM 2017
CONG TY CO PHAN THUONG MAT VA DICH VU TIEN THANH

1. Thoi gian: Tir 8h00, Thir bay, ngay 27 thang 04 niim 2018

2. Dia diém: Trung tdm hoi nghi Quéc gia — Céng sb 2, Dudng Pham Hung, Phuong ME
Tri, Quédn Nam Tt Liém, Ha Noi

3. N6i dung chuong trinh cu thé:

Stt

Thaoi gian

Noi dung chwong trinh

I. PH

AN THU TUC KHAI MAC DAL HOL

1 4

8h00 — 9h00

Don ti€p dai bicu va co dong; kiem tra twr cach ¢ dong,

2

9h00 — 9h20

Khai mac Pai hoi:

- Tuyén bé Iy do, gidi thiéu dai bidu.

- Béo cho kiém tra tu cach cb dong.

- Thong qua Thé 1¢ lam viéc va bidu quyét tai Dai hoi.

- Gi6i thidu va biéu quyet thong qua nhén sy Doan chu
toa, Doan thu ky, Ban kiém plneu

- Thoéng qua chuong trinh Dai hoi.

II. NOI DUNG DAI H

oI

9h20 — 9h35

Béo cédo cua Hoi dong quan tri

9h35 — 9h40

Béo céo tom tit Bao cdo tai chinh kiém to4an nim 2017.

Oh40 — 9h45

Bao cao ctia Ban Kiém sodt

1
2
3
4

9h45 — 10h10

Céc to trinh xin y kién Dai hoi:

Té trinh vé viée Phén phdi loi nhuén ndm 2017 va K& hoach
nam 2018;

T& trinh vé viée chi tra ¢b tirc nam 2017;

T& trinh vé viéc Chi tra thi lao HDQT, BKS niam 2017 va Ké
hoach chi tra thi lao nam 2018;

To trinh vé& viée lya chon cong ty kiém toan thyc hién kidm
todn cac Béo cdo tai chinh ciia Cong ty nam 2018;

T& trinh v& viée rt nganh nghé kinh doanh;

To trinh vé viée thay déi mé hinh quén trj cong ty;

T& trinh vé viée thay dbi Diéu 18 t§ chirc va hoat dong cia
Cong ty

T¢ trinh vé viée théng qua quy ché ndi b vé quén tri cong
ty;

Cac van dé khac thugc tham quyén Dai hoi (néu cd).

10h10 — 10h30

Dai hoéi thdo luédn cac van dé da trinh bay & trén.

1




6 | 10h30 — 10h40 | Biéu quyét thong qua céc béo cdo, to trinh,
- Biéu quyét thong qua Bdo cdo cia HBQT
- Biéu quyét thong qua Béo cdo tai chinh kiém toan nam
2017
- Biéu quyét thong qua Béo cédo ctia BKS
- Biéu quyét théng qua Phan phéi lgi nhudn nam 2017 va Ké
hoach nam 2018
- Biéu quyét thong qua phuong 4n chi tra ¢d tirc ndm 2017
- Biéu quyéy thdng qua viéc chi tra thu lao HDQT, BKS nim
2017 va K¢ hoach chi tra tht lao niim 2018
- Biéu quyét thong qua viéc lwa chon Céng ty kiém toan thuc
hi¢n kiém todn cdc Béo céo tai chinh nim 2018 ctia Cong
ty 7 r 1
- Bi€u quyet thong qua viée rit nganh nghé kinh doanh
- Biéu quyét thong qua viée thay d&i mé hinh quan tri cong
ty 2 r 2 1 7
- Bi€u quyét thong qua viéc thay doi Diéu 1€ t6 chic va hoat
dong cua Cong ty
- Biéu quyét thong qua Quy ché ndi bd vé& quan trj cong ty
7 10h40 — 11h00 | Nghi gidi lao, Ban kiém phiéu lam viéc va in bdo cdo
8 11h00 — 11h05 | Cong bd két qua kiém phiéu
9. | 11h05—11h40 | Mién nhiém va biu bd sung 01 thanh vién HDPQT

I1L. TONG KET VA BE MAC DAI HOL

1 11h40 — 11h55 Thu ky Dai hdi thong qua Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi
dong co dong thuong nién
3 | 11h55—12h00 | Ch toa tuyén bd bé mac Dai héi.

Luwu $: Chuong trinh Pai héi trén cé thé thay déi theo tinh hinh thuc (6 frong qud

trinh (6 chire Dai hoi dci‘ng cé déng thirong nién 2018.



CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2018

DU THAO QUY CHE LAM VIEC

TATDATHOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CP THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANI

Mue tiéu:

Déam bao nguyén tic cong khai, cdng bang va din chu;
Tao diéu kién thuén lgi cho céng tac t6 chirc va tién hanh Pai hodi dong ¢6 dong, sém

n dinh hoat dong san xuét kinh doanh.

Ban T chirc Pai hdi ddng c6 dong thudng nién nim 2018 - Cong ty Cb phan Thuong

mai va Dich vu Tién Thanh thong qua Quy che lam viéc tai Dai hdi nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1.

Tét ca cb dong so hitu ¢b phan ctia Cong ty CP Thuong mai va Dich vy Tién Thanh
theo danh séch ¢ dong chét dén ngay 30/03/2018 duge quyén tham dy DPHDCP
thudng nién ndm 2018.

Cb déng hodc dai dién ¢d déng khi 1am thu tuc ding ky tham dy DHDCD thudng nién
nam 2018 duge nhan Phiéu biéu quyét va Thé biéu quyét va duge quyén tham gia phat
biéu y kién va biéu quyét tai Pai hoi.

C6 dong dén dy hop mudn c¢6 quyén ding ky va ¢ quyén tham gia biéu quyét cc ndi
dung tiép theo tai Pai hoi.

Cude hop PHPCP do chu toa doan diéu khién. Cé déng tham gia Pai hoi phai tuin
tha theo sy didu khién cua Chu toa doan.

Cé dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi ding vi tri hodic khu vic do Ban tb chic Pai
hdi quy dinh. Tuyét ddi tuan tha viée sip xép vi trf ctia Ban t6 chire; Khong hut thude
14 trong phong Pai hoi; Khong n6i chuyén riéng; Pién thoai di dong phai tit hoic
khong duge dé chubng,

Pai hoi dong ¢ dong chi thao ludn, bidu quyét vé céc ndi dung da c6 trong Chuong

trinh nghi su.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI

1

Nguyén tic: Mbi ¢b dong duge cip mdt Phiéu bidu quyét va mot Thé biéu quyét,
trong d6 ghi ma s6 ding ky, tén ¢ dong va s6 ¢b phin duge quyén bidu quyét (s hitu
va ty quyén) c6 déng diu treo ctia Cong ty C6 phan ddu tu va Thuong mai va Dich vy
Tién Thanh.

a) Phiéu biéu quyét:

Pbi voi cac ndi dung: Thong qua nhan sy Chu toa doan, Thu ky doan, Ban kiém
phiéu, Quy ché 1am viéc tai Pai hoi, Chuong trinh lam viée cta Dai hdi, Bién ban va
Nghi quyét Dai hoi va mot sb vin dé phat sinh ngay tai Dai hoi.

C6 dong bidu quyét bing cach gio Phiéu biéu quyét theo sy didu khién cua Chu toa

doan dé 14y v kién biéu quyét (Ddng y, Khong ddng y, Khong c6 y kién).

1
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CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH
DAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN 2018

b) Thé biéu quyét:

Co dong bidu quyét bang Thé bidu quyét ddi véi cée noi dung chinh ctia Dai hoi (Trir
cac vin dé da duoc biéu quyét bing Phiéu bidu quyét néu trén) béng céch danh diu
(X) vao 6 Ddng y hozic Khong ddng ¥ hoic Khéng cé ¥ kién coa timg ndi dung duoc
néu trong thé biéu quyét

The bidu quyét khong hop 18 1a theé biéu quyét khong do cong ty phat hanh, ghi thém
ndi dung, thong tin, ky hi¢u khéc... khi khéng duge Chu toa yéu cdu; thé biéu quyét bi
gach x6a, stra chita, rdch, khong con nguyén ven hodic ¢b dong khoéng ky tén vao thé
bidu quyét; thé biéu quyét khong thé hién o rang v kién cta cb dong (khdng danh déu
¥ kién nao hoiic danh déu tir 2 y kién tré 1én).

Trong mdt Thé bidu quyét cac ndi dung cdn ldy y kién duoc biéu quyét doc lap voi
nhau. Sy khéng hop 1¢ ctia phin biéu quyét ndi dung nay s& khong anh hwéng dén tinh
hgp 1€ ctia céc ndi dung khéc.

Trudng hop ¢b déng biéu quyét nhdm hoic thé bidu quyét khéng con nguyén ven, cb
dong c6 thé lién hé véi Ban t6 chic dé duge cép lai Thé biéu quyét méi va ndp lai Thé
biéu quyét cii

Trudng hop cd dong dd diang ky tham du Dai hoi nhung vi Iy do quan trong khong thé
c6 mit dén hét chuong trinh Dai hoi, ¢b dong d6 phai gui lai The biéu quyét di biéu
quyét céc vén d& can ldy ¥ kién cho Ban td chire true khi ra vé. Néu cb doéng nao
khong gtri lai Theé biéu quyét cho Ban té chire, Ban kiém phiéu xem nhu ¢b déng do
khong ¢6 v kién dbi véi cac vén dé can 14y y kién.

Thoi gian bo phiéu vao thung phiéu tinh tir khi Chu tea hogic Trudng ban Kiém phiéu
théng béo bat dau bo phiéu cho dén khi khong con cb déng/dai dién cb dong nao bo
phiéu vao thing phiéu.

Thé 18 bidu quyét:

M3i ¢6 phén s& hitu hogc dai dién s& hitu twong tmg véi mot don vi biéu quyét.

Tt c4 cac van dé cin biéu quyét tai Dai hoi duge théng qua khi c6 s6 ¢d dong dai dién
it nhét 51% tdng sb phiéu biéu quyét ctia tht ca cd dong dy hop chép thudn. Déi véi
quyét dinh vé loai c& phin va s lugng ¢d phin duge chao ban; stra ddi, bd sung didu
1&; t& chirc lai, giai thé cong ty; giao dich ban hodic mua tai san ct Cdng ty hodc chi
nhanh thyc hién cé gia tri tir 35% tro 1én tdng gid tri tai san cua cong ty duge ghi trong
bao céo tai chinh g?ul nhét duge kiém toan thi phai dugce sb ¢b dong dai dién it nhét
65% tong sb phiéu biéu quyét cia tht ca cd dong du hop chép thuén.

Trich nhiém ciia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém 1ap Bién ban théng ké sé phiéu Ddng y hodc Khong
dong ¥ hodic Khong ¢6 v kién cta Dai hdi ddng cb dong dbi voi timg van dé bidu
quyét dé Bdo cdo chu toa doan. Cha toa hogic Trudng ban kiém phiéu s& cong bd két
qua kiém phiéu timg vén dé sau khi tién hanh biéu quyét.



CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH
PAI HQI DONG CO PONG THUONG NIEN 2018

IIL PHAT BIEU Y KIEN TAI DAL HOI

1.

Nguyén tiic: CS dong tham dy Dai hdi khi muén phat bidu ¥ kién thao luan phai dang
ky noi dung phat biéu va duge sy ddng ¥ ctia Chu toa.

Céch thire phat biéu: CH déng phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng noi
dung trong tdm cén trao dbi, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghj sy cia Pai hoi
da duge thong qua. Chu toa s& sép xép cho ¢d dong phat biéu theo thir ty ding ky,

dong thoi giai dap céc thac méc cua c6 dong.

1V. TRACH NHIEM CUA CHU TQA
1. Didu khién Pai hdi theo diing ndi dung chwong trinh nghj su, céc thé 18 quy ché da

duoc Pai hoi thong qua. Chi toa lam viée theo nguyén tic tép trung dan chi va quyét
dinh theo da sb.

Huéng dan Dai hdi thao luan, ldy ¥ kién biéu quyét céc vin dé nim trong noi dung
chuong trinh nghi sy ctia Dai hoi va cac vin dé cé lién quan trong subt qua trinh Pai

hoi.

o A -, A A 2 . A . 2\ -
3. Giai quy¢t cdc van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

I,

Ghi chép day du, trung thyuc toan b ndi dung dién bién Dai hoi va nhiing van d& da
duge céc cb dong thong qua hoic con luu y tai Dai hoi,
Soan théo Bién ban hop Dai hoi va Nghi quyét v& cac vin dé da duge thong qua tai

Dai hdi.

VL. BIEN BAN HQP PAI HOI CO PONG

T4t ca céc ndi dung tai Pai hdi cb dong phai duge Thu ky Dai hdi ghi vao Bién béan hop.
Nghi quyét hop Pai hoi ddng cb dong phai duge doc va théng qua trude khi bé mac Pai

hoi.
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Ha Néi, ngay ... thang 04 ndm 2018

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doec Lap - Tw Do - Hanh Phie

BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Hoi déng quan tri (HPQT) Cong ty Cd ph?m Thwong mai va Dich vu Tién Thanh
bao cdo Pai hoi déng cb déng (DPHPCD) két qua xuét kinh doanh nam 2017, tinh hinh

hoat dong cua Hoi déng quan tri ndm 2017 va ké hoach nam 2018 nhu sau:

I. ~ Két qui hoat dong kinh doanh nim 2017

Sau khi Dai hoi ddng cb déng thuong nién nam 2017 théng qua Nghi quyét, trong
d6 c6 d& ra mot sé chi tidu ké hoach san xuét kinh doanh nim 2017 va giao cho Hbi dong

quan tri t0 chirc trién khai thwe hi€n, Hoi dong quan tri xin bado két qua hoat dong sin
xuat kinh doanh ctia Tién Thanh ndm 2017 nhu sau:

@) Két qui kinh doanh Céng ty me

5 G " Thwe hién nidm | % Tiang/giam
Chi tiéu Nim 2016 2017 50 véi 2016
Tdng tai san 256.619.279.308 [ 438.900.341.971 71,03%
Vébn chu sé hitu 192.216.407.219 | 335.600.920.806 74,60%
' Noceosl Yoo T § %
Doanh thu thuén v& ban hang va | ¢ 540 472 550 | 168.751.237.845 6,64%
cung cap dich vu
Loi nhugn thuan tir hoat dong 60.336.259.490 |  27.409.757.014 54,57%
kinh doanh
Loi nhudn trude thué 60.055.041.954 | 27.384.513.587 -54,40%
Loi nhuén sau thué 60.055.041.954 | 27.384.513.587 -54,40%
Li co ban trén cd phiéu 4.542,70 1.734,82 -61,81%
ROE 36,91% 10,38% -70,89%
ROA 27,11% 7,87% -70,95%
b Két qud kinh doanh hop nhit
s 2 Thuwe hién nim | % Tang/giam
Chi tiéu Nim 2016 2017 <6 VOL 2016
Téng tai san 256.619.279.308 | 480.038.037.154 87,06%

1

Ve

B 4D e

N



Vén chit s¢ hiru 192.216.407.219 | 336.841.829.105 75,24%
Doanh thu thuan v& ban hang va | 16540 475 550 | 171.790.660.800 8,56%
cung cap dich vy

Ei‘-l’]ih“él;'f;lth“?‘n Gt hagt dong 60.336.259.490 |  28.641.455.559 - 52,53%
Loi nhudn trudc thué 60.055.041.954 | 28.625.421.886 -52,33%
Loi nhuén sau thué 60.055.041.954 | 28.625.421.886 -52,33%
Lai co ban trén ¢b phidu 4.542,70 1.734,82 -61,81%
ROE 36,91% 10,82% -70,69%
ROA 27,11% 7,77% -71,33%

Doanh thu ban hang nam 2017 1a 171,790 ty déng, dat 98,73% so voi ké hoach va
ting 8,56% so v6i ndm 2016. Tdng loi nhuan trude thué nam 2017 1a 28,625 ty dong, dat
63,61% so véi ké hoach va giam 52,33% so vé6i nim 2016.

Nguyén nhan dan t6i viéc khong hoan thanh chi tiéu ké hoach kinh doanh dé dé ra:

v' Thir nhét, dy 4n Tién Thanh Tower trién khai cham tién do (chua trién khai duoc
trong nam 2017 nhw ké hoach d& ra), do dé ndm 2017 hoan toan chua phat sinh doanh
thw/loi nhuan mang bét déng san.

v Thi hai, mirc d) canh tranh trong nganh thoi trang ngay cang khéc liét. Hién nay
hang loat thuong hiéu thoi trang nude ngoai dé co6 mit tai Viét Nam nhu Topshop, Zara,
H&M, Mango, Uniglo, ... thoi trang gid ré tir Trung Qudc, Thai Lan db bd vao thi
trudng Viét Nam khién cho thi truong thoi trang trong nudc canh tranh khéc liét va anh
hudng khong nhé téi viéc kinh doanh mét hang thoi trang cia Cong ty. Trong nam 2017,
co cAu doanh thu mat hang thoi trang giam manh (tir 74,5% nam 2016 xudng 37,2% nim
2017) trong khi d6 ty trong gia vén hang ban ting 17% so v6i nam 2016 dan t6i loi
nhudn tir mang kinh doanh thoi trang giam manh.

v Thit ba, viéc thau tém CTCP Pau tu Son Phii hoan tit trong thang 11/2017. Do d6
doanh thu/lgi nhuan trong bao cao hop nhét chi ghi nhén thém doanh thu/lgi nhudn tir
Céng ty con - Cong ty cd phan Dau tr Son Phu tir thoi diém 1/11/2017 dén 31/12/2017.

Il. Hoat dong ciia Hi ddng quan trj nim 2017
1. V& co cu tb chire ciia Hi ddng quén tri:

Trong nim 2017, Hoi dong quan tr da thong qua don tir nhiém chirc vy thanh vién
Hoi déng quan tri cia Ong Nguyén Tudn Anh va bd nhiém Ong Vii Vin Trong tam thoi
la thanh vién HPDQT (Theo Nghi quyét Héi dong quan tri sé 04/201 7/INQ-HPQT ngay
09/05/2017). Co cdu Hoi déng quan tri Cong ty hién nay gém 05 thanh vién:

»  Ong Nguyén Hitu Truong  — Chu tich HDQT



Ong Nguyén Thanh Lé
Ong Nguyén Anh Tuén

—Phé Chu tich HBQT

— Uy vién HPQT

Ba Nguyén Thi Kim Phuong — Uy vién HDQT

»  Ong Vil Vin Trong — Uy vién HDQT
Trong dé c6 03 thanh vién HPQT khéng tham gia didu hanh va 02 thanh vién
HDQT doc lap

2.

Hoat dong cha cac thanh vién HDQT niam 2017:

Hoi dong quan tri da thyc hién cong tac quan tri va giam séat hoat dong ctia Cong ty
theo diing quy dinh cia Luat doanh nghiép va Diéu 18 cong ty. Theo do, cac chu truong,
quyét sach quan trong déu bam sat Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong va thudc tham

quyén cia Hoi dong quan tri. Hi dong quan tri dd tién hanh 12 cudc hop, cac thanh vién

di tham gia ddy du, thao luéin dong gop v kién va théng nhit thong qua cac ndi dung sau:

S6 Nghi quyét/ : "
STT Quyét dinh Ngay Noi dung
' 2 Vé viée Tién db trién khai céc du an Tién
L | SoD12017NQ-HBQL | 28/02/2017 Thanh va bién phap thic ddy tién do.
£ V& viée Chdt danh sach ¢b déng va to chic
2 | elRROIENG-HRGL | A0 PDHBCD thudng nién nam 2017,
£ V& vide Mién nhiém Toéng Giam ddc va bd
) 5h Q3201IMNQ-HBQT | 22/6452017 nhiém Chu tich HDQT kiém Tdng Gidm dbe.
) Ve vjéc T nh'Lém ch’l'rc vu thénh?vién HBAQT
4 | So04/2017/NQ-HPQT | 09/05/2017 | ctia Ong Nguyen Tuan Anh va bo nhi€ém Ong
Vi Vin Trong 1am thanh vién HDQT
V¢é viée Thong qua don tir nhi¢m chirc vy
s | $806/2017/NQ-HPQT | 08/06/2017 Trudng ban Kiém soat ciia Ba Vi Quynh Tlang
va mién nhiém chirc vy Pho téng gidm dbe ndi
chinh ctia Ba Nguyén Thi Thanh Huong.
6 | $607/2017/NQ-HPQT | 15/06/2017 | V& viéc Thay dbi nhan sy K& toan truong.
Vé vide Trién khai phuong an phat }1é1ﬂ1 CP tra
A ¢ tirc va phét hanh chao ban cho ¢ dong hién
¢ | S RBROTENRIIBRT | BAG2AlY httu theo phuong an da dugec PHDCD thudng
nién ndm 2017 théng qua.
8 | $509/2017/NQ-HPQT | 22/06/2017 Vé viéc Lua chon don vi kiém toan ddc lap
ndm 2017,
Vé viéc Thong qua ngay chot danh sach o
9 | S611/2017/NQ-HBQT | 06/09/2017 | dong de thye hién tra c6 tirc ndm 2016 va chao
bén cb phiéu cho ¢6 dong hign hiru
% Liy ¥ kién cd dong bang vin ban vv rat nganh
10 | S0 12/2017/NQ-HPQT | 05/10/2017 P
nghé kinh doanh
A _tn r A A 5 A A A
11 | S613/2017/NQ-HPQT | 07/11/2017 Vé viéc mua lai ¢0 phéan cua Cong ty Co phan
DPau tur Son Phu
Vé vi¢e Thong qua két qua phat hanh b phleu
tra ¢b tirc nam 2016, két qua nop tién mua cb
12, | 86 14/2017/NQ-HPQT | 09/11/2017 | phén cua dot chao ban cd phidu theo NQ

DHDCD thudng nién ndm 2017 va phuong én
chao ban tiép so co phan chua phan phoi hét




Bién ban cac cude hop Hoi ddng quan tri duge lap diy du c6 chir ky ctia cic thanh
vién Hoi ddng quan trj tham gia du hop, dam bao dang hinh thic theo quy dinh cua phéap
ludt; hd so, tai liéu di duoc gri ddy du dén cdc thanh vién Hoi dff)ng quan trj dy hop dé
tham khao, nghién ctru truée, do vy cac ndi dung duge théng qua Hoi ddng quan tri
ludn duge sy nhét trf va ddng thuén cao, tao didu kién rét thuan loi trong viée dua céc
Nghi quyét cia Hoi ddng quan tri vao thue té san xudt kinh doanh ctia don vi.

3. Thu lao ciia cac thanh vién HDQT
Theo Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong thuong nién ndm 2017, cac thanh vién
HDPQT khong huéng mirc thit lao ¢b dinh hing théng trong nam 2017,

4. ~ Danh gia hoat dong ciia HPQT Cong ty:

Vi vai tro 14 co quan quan Iy cao nhét, dai dién quyén lgi cho céc cb dong, cic
thanh vién Hoi ddng quan tri da thwe hién dang trach nhiém, thim quyén ctia minh theo
quy dinh ctia Phap ludt va Didu 1¢ Cong ty, cu thé:

- Hbi dong quén trj luén bam sat viée thuc hién tét céc ndi dung cong viéc theo
Nghi quyét PHDCD nim 2017 di thong qua nhu:

+ Tra cd tirc bing tién 10% cho cb dong

+ Phét hanh thanh cong 16.899.983 cb phiéu, trong d6 3.899.985 cb phiéu phat

hanh dé tra ¢b tic nim 2016 ty 18 30% va 12.999.998 ¢b phiéu chao ban ra cong

chiing theo ty 1& 1:1, vén gép chu sé hitu ting gin 300 ty ddng.
~ +Hoan thanh mua cb phan ctia cong ty C6 phan ddu tu Son Pha.

- T4p trung chi dao, gidm st toan dién va don dbe kip thoi cac hoat ddng clia Ban
Téng Giam dbc. Theo dai va nfim bt qué trinh didu hanh hoat dong cua Cong ty thong
qua cic béo céo cta Ban Tong Giam dbc gii bao cdo Hoi dong quéan tri. H3 trg va tao
diéu kién dé Ban Téng Giam déc thuc hién tdt céc nhiém vu duoc giao.

- Phén tich, danh gi4 khich quan céc vin dé cua Céng ty, kip thoi dé ra nhitng dinh
huéng va giai phdp pht hop tinh hinh thuc t& dé ning cao ning lyc quan trj tao sy phat
trién 6n dinh cho Céng ty va gia tiing loi ich cho céc c¢b dong.

5. Danh gid hoat dong ciia Ban Tdng giam dbc nim 2017
a) Nhitng viéc di dat dwgc:

- Trong niim 2017 Ban Téng gidm déc da thyuc hién diy dii chtre ndng va nhiém vy
ctia.minh theo Phép luat va Didu 16 cong ty; thyc hién ding va nghiém tic Nghij quyét
ctia Dai hoi dong c¢d déng, cac Nghi quyét Hoi ddng quan tri; duy tri cic cudc hop giao
ban dé c6 sy chi dao kip thoi va dua ra cac gidi phap hiéu qua;

- Théng qua cdc cude hop Hoi ddng quan tri, Ban Téng gidm dbc da béo cdo tinh
hinh san xuét kinh doanh ciia cong ty va dé& xudt cac gidi phap chinh sach pht hop véi
Hoi ddng quan tri dé kip thoi giai quyét nhing khé khin vudng méc;



- Thye hién tét vai tro diéu hanh cong ty, khéng dé xay ra bit ky truong hop vi
phém nao; ddm bao an toan lao dong khuyét tat;

- Céc bdo céo tai chinh, bdo cao quan trj cia Cong ty hoan thanh ding quy dinh va
dtng thoi han. Bdo céo tai chinh ndm 2017 di duge Cong ty TNHH Kiém toan TTP chip
thuén toan phi‘m;

* - Thye hién Céng bd théng tin theo ding quy trinh va quy dinh vé Céng bd thong
tin trén thi truong ching khodn. T4t ca céc thong tin cong b day du, kip thoi, minh bach
va dugce dang tai trén website Cong ty.

b) Nhiing vige con ton tai:

Ban Téng giam dbc chua sat sao trong viéc chi dao thuc hién cc dy 4n déu tu, céc
du 4n déu cham tién do. Dy an Tién Thanh Tower chua hoan tét thu tuc cz"ip phép xay
dung va chua trién khai thi céng. Dy 4n hop téc ddu tu san xudt rugu véi Cong ty CP
EMJ Ha Nam cfing bi cham tién do da dé ra. D& nghi Ban Téng giam dbc nd lyc hon
nita, tiép tuc giam sat, don déc, phéi hop véi céc co quan chirc ning va dbi tac c6 giai
phép triét dé thdo g& nhitng kho khin dé trién khai du én trong ndm 2018.

1L K¢ hoach niim 2018

1. M@t s6 chi tiéu K& hoach san xudt kinh doanh niim 2018

Don vj: dong

N2l | Nmoas | vioes oo
1 Eggﬂs ;llﬁég‘f;})";fﬂu 168.751.237.845 | 232.000.000.000 37,48%
2 |Loi nhuan truéc thué 27.384.513.587 | 60.000.000.000 119,10%
3 |Loi nhuén sau thué 27.384.513.587 | 60.000.000.000 119,10%
4 |Chia cb tirc bing tién 5% 10%

2. Phuwong huéng, giai phap thwe hién ké hoach nim 2018:

Nhin chung trong nam 2017 nén kinh té tiép tuc xu huéng hdi phuc. Trude tinh
hinh d6 Hoi ddng quén tri, Ban Téng Giam dbc Cong ty tiép tuc dé ra cac chu truong
gidi phdp kinh doanh dung, chinh xéc, kip thoi, ciing véi tap thé CBCNV nd Iuc phén
d4u hoan thanh nhiém vu ké hoach san xuét kinh doanh nam 2018:

- Tiép tyc duy tri va phét trién mang kinh doanh thuong mai, ddy manh hoat dong
kinh doanh thoi trang thong qua kénh ban 1€ vé6i dbi tac 1a Cong ty TNHH thoi trang
VMG. Tién Thanh s& cling véi ddi tac xdy dung chién lugce quang ba san phédm, cing ¢
va mé rong hé théng ctra hang ban 1¢ san phidm Valentino Creations tai Viét Nam.




- Duy tri hoat dong san xudt hang thi cdng m§ nghé véi muc dich chu yéu 1a déng
g(’)p' cho cong ddng x4 hoi thong qua viéc tao cdng dn viéc lam cho ngudi khuyét tat.

- Tap trung ngudn lyc nhanh chéng hoan thién thu tuc can thiét dé trién khai cac dy
an dau tu dang thuc hién .....tao dong tién dn dinh trong nhitng nam tdi.

- Dinh huéng chién luge cia Tién Thanh trong nhitng nim t6i 1a phat trién hoat
dong ddu tu kinh doanh bét dong san lam hoat dong cbt 16i. D& thye hién dinh hudéng
nay, Tién Thanh s& timg budc M&A céc cong ty hodc cdc du 4n ¢6 quy dat 1on dé dau tu
phit trién cac du 4n bét dong sén.

- Ngoai ra, dé ¢6 san phdm tét phai c6 con ngudi gidi, chinh vi vay Tién Thanh tip
trung dao tao, tuyén dung can b co trinh d¢ cao, chudn bi nhén sy ké thira cho su phat
trién ctia Cong ty trong cac nim tiép theo.

- Ludn bam sat tinh hinh thyc tién, cép nhat thong tin, phan tich, du bao tinh hinh
nén'kinh té cua thé gidi va trong nudce anh hudng dén hoat dong san xuét kinh doanh ctia
Cong ty dé dinh huéng, didu chinh muc tiéu, nhiém vu cu thé va dé ra céc chi tiéu kinh
t& kip thoi, phit hop véi tinh hinh.

- Tang cuong cong tac kiém tra, kiém sodt tinh hinh quéan Iy tai chinh ké toan, cong
no phai thu phai tra, cing ¢ hoan thién bo may ké toan dé quan 1y tdt ngudn vén cua
cong ty.

- Tap trung moi bién phap tb chirc tiéu thu san phidm véi muc tiéu én dinh va phat
trién thj trudng trong nude ca vé sb lvgng san pham va thi phan. X4y dung va t§ chue
thye hién tbt cong tdc ban hang, nang cao ndng lyc quéan Iy va kha niing tic nghiép cua
can b kinh doanh.

- Pam bao chinh séch lién quan dén ngudi lao dong, ludn quan tdm dén nhing loi
ich chinh déng ctia nguoi lao dong nhim déng vién, khich 16 nguoi lao dong phat huy,
cdng hién va gin bé lau dai vai Cong ty.

Trén day 1a tinh hinh hoat dong, két qua san xuét kinh doanh ndm 2017 va phuong
huéng, gidi phap thyc hién ké hoach sén xuét kinh doanh nam 2018 ctia Cong ty.

Hoi dong quan trj kinh trinh Pai hdi dong c6 dong xem xét va thong qua.

Trén trong./.

TM.HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Ha Ngi, ngay  thang 04 ndm 2018

BAO CAO TAI CHINH KIEM TOAN NAM 2017
Kinh trinh: PAT HOI PONG CO PONG

Thyc hién Gy quyén cia HOi dong quan tri, toi xin trinh bay tom tit ndi dung

bdo cdo tai chinh da kiém todn ndm 2017 bao gom ca bdo cdo riéng va bao cdo hop

nhat nhu sau:

1.
2.

Pon vi kiém toan: Cong ty TNHH Kiém tosn TTP

Bao cdo tai chinh riéng da kiém toan nim 2017

Bao cdo tai chinh riéng da kieém toan ndm 2017 bao gom 6 phan chinh:

Béo cdo ciia Ban Tdng giam dbc

B4o céo kiém toan doc lap;

Béng can ddi ké toan riéng tai ngay 31/12/2017;

Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh riéng nam 2017,
Béo cdo luu chuyén tién té riéng;

Thuyét minh béo céo tai chinh riéng.

A A 9 gen - - - e s Iy ~ A - -
Mot so chi tieu chinh trong Bao cao tai chinh riéng da kiem toan niam 2017

Bon vi: dffﬁg

Chi tiéu Nim 2017
Téng doanh thu 168.751.237.845
Doanh thu thuin 168.751.237.845
Loi nhuén trude thué 27.384.513.587
Loi nhuén sau thué 27.384.513.587
Lii co ban trén cd phiéu (EPS) 4.543
Tai san ngén han 184.097.072.513
Tai san dai han 254.803.269.458
Tdng tai san 438.900.341.971
No phai tra 103.299.421.165
Vén chi sé hitu 335.600.920.806
Téng ngudn vén 438.900.341.971




3. Bdo cdo tai chinh hop nhit di kiém todn nim 2017

Béo céo tai chinh hop nhét di kiém toan ndm 2017 bao gbm 6 phin chinh:
- Béo cdo cia Ban Tong giam dbc;

- Béo cdo kiém to4n ddc lap;

- Bang cén déi ké toan hop nhét tai ngay 31/12/2017,

- Béo céo két qua hoat dong kinh doanh hop nhét nim 2017,

- Béo cdo luu chuyén tién té hop nhit;

- Thuyét minh béo c4o tai chinh hop nht.

Mt so chi tiéu chinh trong Bdo cio tai chinh hop nhét da kiém toAn nim 2017

Trén day la tém tit Bo céo tai chinh riéng va bdo céo tai chinh hop nhét da kiém
toan ndm 2017 ctia Cong ty. Toan vin cac bao cdo tai chinh kiém todn nim 2017 cia

Don vj: dong

Chi tiéu

Nam 2017

Téng doanh thu

171.790.660.800

Doanh thu thuin

171.790.660.800

Loi nhuén trude thué

28.625.421.886

Lgi nhuén sau thué

28.625.421.886

Lai co ban trén ¢ phidu (EPS) 1.735
Tai san ngén han 310.631.592.757
Tai san dai han 169.406.444.397

Tong tai san

480.038.037.154

No phdi tra

143.196.208.049

Von chu so hitu

336.841.829.105

Tong ngudn von

480.038.037.154

Cong ty da dugc dang tai trén website Cong ty: tienthanhjsc.vn.

Kinh trinh Dai héi dong c6 déng xem xét va thong qua.

TUQ.HQI PONG QUAN TRI
KE TOAN TRUONG

(Ba ky)

TRINH THANH TUOI



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU TIEN THANH Péc Lap - Ty Do - Hanh Phiic
BAN KIEM SOAT il
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Ha Ngi, ngay .... thang 04 ndm 2018

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
TAI CUQC HQP DAI HOI PONG CO PONG NAM 2018

Kinh giti: Pai hoi dong c6 dong

- Cdn cit chitc ndng nhiém vu cua Ban Kiém sodt quy dinh tai Piéu ¢ t6 chitc va
hoat dgng Céng ty C6 phan Thitong mai vé Dich vu Tién Thanh (goi tdt o Cong ty);

- Cdn cit Bdo cdo tai chinh ndm 2017 cia Cong ty dd dwoc kiém todn bao gém bdo
cdo tai chinh riéng va bdo cdo tai chinh hop nhét;

- Cén cir két qua kiém tra, gidm sdt tinh hinh diéu hanh va hoat déng san xudt kinh
doanh Céng ty ciia Ban Kiém sodt ndm 2017

Ban Ki¢m sodt Cong ty Co phan Thuong mai va Dich vu Tién Thanh béo c4o Dai
hdi dong Co dong két qua kiém tra, gidm sat cic hoat dong ctia Hoi dong quén tri, Ban
Tong Giam doc Cong ty nam 2017 véi nhitng ndi dung cha yéu nhu sau:

I.  Hoat djng cita Ban kiém soat nim 2017:
1. Hoat ddng ciia Ban kiém so4t

Trong nidm 2017, tuy c6 sy bién dong vé nhan sy nhung Ban kiém soat Céng ty CH
phén Thwong mai va Dich vu Tién Thanh da thye hién tét chire nang nhiém vu ctia minh,
cu thé tién hanh nhirng hoat dong sau:

- Giam sat hoat dong ctia Hoi dong quan tri, giam st viéc quan ly diéu hanh hoat
dong san xudt kinh doanh ctia Ban Téng giam dbc theo Luat doanh nghiép va Didu 18
cong ty.

- Tham gia cdc cudc hop cta Hoi dong quan trj vé céc ké hoach hoat dong trén co
s& muyc tiéu chién lwgc ma PHPCD da dé ra. D& xudt ¥ kién nham ting cuong giam sét,
quan ly va thic ddy viée thye hién ké hoach san xudt kinh doanh ctia toan Cong ty trong
nam.

- Tham gia cic budi lam viéc ctia Ban Téng Gidm dbc Céng ty vé& ké hoach kinh
doanh nim va béo cdo tinh hinh thuc hién. Kiém soat c4c bdo céo kinh doanh do Ban
Téng Gidm dbc va cac phong ban chie niing chudn bj.

- Kiém soat bao céo tai chinh: Gidm st ban didu hanh trong viéc thyc hi¢n cong tac
tai chinh; kiém tra, giam sat cong tac kiém ké va 1ap bédo cdo tai chinh quy/ban nién/nim
ctia Cong ty ddm bdo tinh trung thyc va chinh xéc clia cac sb lidu tai chinh, phu hgp vai
cée chudn mue ké toan va phép luat Viét Nam hién hanh; Kiém soat chi phi, doanh thu,



vié(; stt dung von trong cac khoan muc dAu tu dy 4n; Thdm dinh bdo cdo tai chinh trén co
s& Béo cdo kiém toan doc 1ap trinh Dai hoi déng cb dong thudng nién.

- Kiém tra, gidm sét viéc thyc hién cac Nghi quyét/Quyét dinh ctia Pai hoi dong ch
déng, Hoi ddng quan tri, Pidu 1¢ Cong ty va cdc vin ban ciia Ban lanh dao Cong ty, bdo
céo cdng tac didu hanh cia Lanh dao Cong ty.

- Kiém soét chit ché quy trinh cong bd théng tin ctia Céng ty theo ding quy dinh
v& cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan; xem xét tinh minh bach, chinh x4c ciia
thong tin cong bd dé dam bao quyén loi ctia ¢d dong.

- Tham gia cong tac kiém ké dinh ky dé thAm dinh tinh hinh tai san va ngudn vén
cua Cong ty.

2. Céc cude hop ciia Ban kiém soat

" Trong nam 2017, Ban kiém soét da tién hanh 4 cudc hop véi céc ndi dung nhur sau:

- 27/3/2017: Théng qua thdm dinh bdo céo tai chinh ndm 2016 da dugc kiém toan
béi Cong ty TNHH dich vy tu vén tai chinh ké todn va kiém toan Nam Viét; Théng qua
bdo cdo ctia Ban kiém soét béo cdo tai PHPCD thudng nién nam 2017 va ké hoach lam
viée ctia Ban kiém sodt ndm 2017.Céc thanh vién Ban kiém soét théng nhédt 100% noi
dung.

- Ngay 8/6/2017: Thong qua vi¢c tir nhiém cia Ba Vi Quynh Trang, bau Ong
Nguyén Vin Quyét thanh vién BKS tam giit chtrc vy trudng ban kiém soat. Céc thanh
vién Ban kiém so4t théng nhat 100% noi dung.

- Ngay 17/07/2017: Thong qua thim dinh bdo céo tai chinh 6 thdng déu nim cia
cong ty dugc sodt xét boi Cong ty TNHH kiém toan TTP va Thao luén két qua kinh
doanh 6 thang déu nim ctia Cong ty. Céc thanh vién Ban kiém soat théng nhét 100% nbi
dung.

- Ngay 31/10/2017: Thong qua vi¢c tir nhi¢ém thanh vién Ban kiém soét cuia Ong
Nguyén Vian Quyét. Céc thanh vién Ban kiém soat théng nhit 100% néi dung.

II.  Két qui giam sat cac mit hoat dong ciia Cong ty ndm 2017
1.  V&két qua hoat dong kinh doanh niim 2017

Chiing t6i thdng nhét cac sb liéu vé két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim
2017 ctia Hoi dong quan trj dd béo cdo tai Pai hoi déng cd dong cu thé:

o in « Thye hi¢n nim | % Ting/giam
Chi tiéu Nam 2016 2017 50 Vi 2016
Téng tai san 256.619.279.308 | 480.038.037.154 87,06%
Vén chi & hitu 192.216.407.219| 336.841.829.105 75,24%
Doanh thu thuan vé bén hang va | | ce 540 470 550 | 171.790.660.800 8,56%
cung cap dich vy




Loi nhudn thuan tir hoat dong 60.336.259.490 |  28.641.455.559 -52,53%
kinh doanh

Loi nhuén trude thué 60.055.041.954 |  28.625.421.886 -52,33%
Loi nhuan sau thué 60.055.041.954 |  28.625.421.886 -52,33%
Li co ban trén ¢b phiéu 4,542,770 1.734,82 -61,81%
ROE 36,91% 10,82% -70,69%
ROA 27,11% 7,77% -71,33%

(Nguon: Bdo cdo tdi chinh hop nhdt ndm 2017 dé kiém fodn)

Trong ndm 2017, Ban kiém soat khong phat hién truong hop bét thuong nao trong
hoat dong san xudt kinh doanh ctia Céng ty. Tét c4 cac hoat dong déu tuan tha ding Ludt
doanh nghi¢p, Diéu 1 cong ty va cac quy dinh quén Iy noi bo.

A A r ‘ r | Y 2 b r i A
2. Vé cong tdc ke toan va tinh hinh tai chinh ciia Céng ty

a.  Céng tic Igp va kiém todn Bdo cdo tai chinh ciia Cong ty

Ban kiém soat di nhan dugc Béo céo tai chinh kidm toan cia Cong ty ndm 2017,
bao gdm béo céo tai chinh riéng va bdo cdo tai chinh hop nhét. Trén co s& kiém tra sb
lidu va giai trinh chi tiét cua Ban Téng Gidm dbc, Ban kidm soat xéc nhan mot s6 van dé
sau:

- Bdo céo tai chinh riéng va bio céo tai chinh hop nhét nim 2017 cia Cong ty dugc
lap theo dting chudn muc va ché do ké toén hién hanh.

- Bdo céo tai chinh riéng va bdo cdo tai chinh hop nhét duoc kiém toan béi Cong ty
TNHH kiém toan TTP, ddy 1a don vi di duge Uy ban Ching khoén nha nuée chp thudn
thue hién kiém todn cho céc t§ chirc niém yét. Bao céo tai chinh riéng va bdo cdo tai
chinh hop nhét cia Cong ty dugc Cong ty Kiém todn chip thun toan bo.

- 86 liéu bao céo tai chinh da phéan dnh mét céch trung thuc va hop 1y tinh hinh tai
chinh, két qua hoat dong san xuit kinh doanh va béo cdo luu chuyén tién té tai ngay
31/12/2017 cta Cong ty;

- Bdo cdo tai chinh ctia Cong ty da dugc 1ap day du, kip thoi, cac théng tin vé& tinh
hinh tai chinh dugc cong b va thuyét minh mot cach ro rang dap tng duge yéu ciu cia
cac co quan hitu quan va nha dau tu.

b. Mt s chi tiéu vé tinh hinh tai chinh ciia Cong ty theo bdo cdo tai chinh hop
nhit ciia Cong ty

o Tong ti sin: 480.038.037.154 ddng
+ Tai san ngén han: 310.631.592.757 dong
+ Tai san dai han: 169.406.444.397 déng
e Ngudn vdn: 480.038.037.154 ddng
+ No phai tra: 143.196.208.049 ddng



+ Vén chu s¢ hivu; 336.841.829.105 dong

Chi tiéu DVT Nam 2016 Nam 2017

1 | Chi tiéu vé co cAu tai sin

Tai san ngén han/Téng tai san % 81,52 64,71

Tai san dai han/Tdng tai sén % 18,48 35,29
2 | Chi tiéu vé co cAu vén

Hé sb no/Thng tai san % 25,10 29,83

H& s6 ng/Vén chu sé hitu % 33,51 42,51

Ngudn VCSH/Téng ngudn vén % 74,90 70,17
3 | Chi tiéu vé niing Iwe hoat dong

Gié von hang ban/hang tdn kho bq Lén 1,89 1,53
4 | Chi tiéu vé kha niang thanh toan

H¢ s6 thanh todn ngén han Lan 3,25 217

Ha s6 thanh to4n nhanh Lan 1,94 1,49
5 | Ty suat sinh 1oi

Ty suét sinh 10 trén tai san % 27,11 7,77

Ty sut sinh 10i trén vén chi sé hitu % 36,91 10,82

Céc chi tidu vé kha ning thanh todn ctia Cong ty van dugc dam bao, tuy nhién hicu
qué hoat dong san xuit kinh doanh nim 2017 dat thAp phéan anh qua cdc chi tiéu vé kha
niing sinh 1o déu syt gidm manh so v&i ndm 2016.

3. Danh gid hoat djng ciia Hoi ddng quéin trj va Ban didu hanh.

- Théng qua hoat dong giam sat ctia minh trong nam 2017, Ban kiém soat khong
phét hién tr udng hop bat thuong nao trong hoat dong ctia Hoi dbng quan tri, Ban Téng
Gidm déc va cdc can bo quén ly khac ctia Cong ty. Ban Kiém sot cho ring tt ca céc
hoat dong cua Céng ty déu tuan tha theo dung quy dinh cua phap luat hién hanh, Diéu 1é
Cong ty dam bao dugc muyc tiéu phét trién an toan va bén viing.

- Trong nim 2017, Ban Kiém so4t khong nhén dwgc bét ky phan anh, y kién nao
cta cb dong hay can bo céng nhan vién Cong ty vé sai pham cta Hoi dong quan tri, Ban
Téng Giam déc va cac can bd quén ly trong qua trinh thye hién nhiém vu cta minh.

- Céc nghi quyét cia Hoi dong quan tri ban hanh ding véi chic nang va quyén han
cla HQI ddng quan trj va noi dung phu hep véi chii trwong va Nghj quyét ctia Dai hoi
dong ¢b dong da thong qua.

- Cong tac ky két va thyc hién hop ddng kinh t& dam bao ding phap luét hién hanh

va Didu 18 cong ty.

- Cong téc tai chinh ké toan: tb chirc cong tac ké toan, hach todn k& toan tuan thu
ding ché do ké toan va chuén muc ké toan hién hanh; viéc tao 1ap va sit dung quy tién té
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ding myc dich (trong nim thuc hién viéc phat hanh 12.999.998 ¢ phiéu chao ban cho
c¢b dong hién hiru, ngudn vén nay dung dé ddu tu mua cb phin cia Cong ty CP Dau tu
Son Phii va bd sung vén luu ddng theo dung muc dich phat hanh)

- Tinh hinh chdp hanh phép luat v& thué: cong téc ké khai, ndp thué va cic khoan
ndp ngén sach nha nuée duge thyc hién déy da dung quy dinh.

- Codng tac cong bd théng tin: dwge thyc hién day da, tudn thu ding cic quy dinh vé
cong bd thong tin dbi véi cong ty niém yét; cic thong tin cdng bb minh bach, chinh x4c.

by
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4. Danh gia sy phoi hop hoat dong giita Ban Kiém soat véi Hoi dong quan tri va

A o r A 3 - A an -
Ban Tong Giam doc va cic ¢6 déng nim 2017

Ban Kiém so4t nhén théy céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbc va
cac can by quan 1y trong cong ty luon tao didu kién thuan loi dé Ban Kidm soat hoan
thanh nhiém vy ma céc c¢d dong giao phé. Trong ndm 2017, cac cude hop cia Hoi dong
quan tri, Ban Téng Gidm dbc, Ban kidm soét déu duge moi tham dy va tham gia déng
gop y kién cac van dé thudc quyén han cia Ban Kiém soat. Hbi ddng quén trj, Ban Tong
Giam déc da gui trude tai liéu lién quan dén cac cude hop cho Ban Kiém soat xem xét,
Su phéi hop d6 gitp cho cong téc didu hanh, quan tri cong ty ciing nhu hoat dong san
xuét kinh doanh ctia Cong ty dat hiéu qua cao nhét.

Trén day 1a bao cdo cia Ban kiem sodt bdo cdo trude Dai hoi dong co dong vé hoat
dong cia Ban Kiém soat nim 2017.

Xin trén trong cdm on.

TM. BAN KIEM SOAT
(da ky)

Ha Thi Tuyét Chinh



CONG TY CO PHAN THUONG MAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU TIEN THANH Pic Lip - Ty Do - Hanh Phic
HOI PONG QUAN TRI Y
---000---
$6: 01/2018/TT-PHDCD Ha Noi, ngay ... thang 4 nam 2018
TO TRINH

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

V/v: Phin plzéi loi nhudn nam 2017 va K& hoach nim 2018

Céin cit Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Ciin C’l;“ Diéu 1¢ TS chite va hoat dpng ciia Cong ty C6 phdan Thuwong mai va Dich
vu Tién Thanh,

Cdn cit Bdo cdo tai f?ht.'l?{i riéng va bdo cdo tai chinh {1op nhat da kiém todn néim
2017 ciia Céng ty Co phan Thirong mai va Dich vy Tién Thanh.

Hoi ddng quéan trj Cong ty Cd phan Thuong mai va Dich vy Tién Thanh kinh
trinh Pai hoi déng ¢6 dong (PHPCD) thong qua viée phan phéi lgi nhudn ndm 2017 va
K& hoach nam 2018, cu thé nhu sau:

1. Phén phéilgi nhuin niim 2017:

Loi nhuan sau thué TNDN nam 2017 28.625.421.886 dong
- LNST ciia Cong ty me 28.625.421.886 dong
- LNST ciia ¢é déng khong kiém sodt 0 dong
Trich 1ap cac qu§ Cong ty
- Quy diu tu phat trién 13.675.431.386 dong
- Tra cb tirc bing tién (5%) 14.949.990.500 ddng

2. K& hoach phan phéi loi nhusn niim 2018:
Cin it vao tinh hinh thyc hién ké hoach kinh doanh nam 2018, Hoi ddng quan tri
s& trinh Pai hoi ddng cb déng phé duyét phuong an trich 1ap cac quy tai Dai hoi
ddng ¢b déng nam 2019.
Trén déy 1a phuong 4n phéan phdi lgi nhugn ndm 2017 va ké hoach phén phéi loi
nhuin nim 2018 cia Cong ty, kinh trinh Dai hoi ddng cd déng xem xét va thong qua.
Trén trong,.

N rilidin TM. HOI PONG QUAN TRI

- PHDCD thuong nién 2018; CHU TICH
- HbQT, BKS, BGD;
- Luu VP. (Pa ky)

NGUYEN HUU TRUONG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU TIEN THANH Péc Iap - Tw do - Hanh phic
HOQI PONG QUAN TRI
wea00 0=
S8: 02/2018/TTr-PHPCPH Ha Ngi, ngay ... thang 4 nam 2018
TO TRINH

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
V/v: Chi trd ¢é tive néiim 2017

- Cén civ Cong vin s6 460/SGDCK-OLNY ngdy 18/02/2011 ciia S giao dich chitng
khodn Ha N§i vé viée hidng dén chi tra cé tire bing tién mdit;
- Cen cir Céng viin s6 S08/UBCK-QLPH ngay 18/02/2011 ciia Uy ban chitng khodn nhé
niede vé viée hiedng dan chi trd cé tire béng tién méit;
- Cdn cir Piéu Ié t6 chire va hoat dong Céng ty Cé phan Thirong mai va Dich vu Tién
Thanh;
- Cdn cit bdo cdo tai chinh riéng va bdo cdo tai chinh hop nhdt déid kiém todn ncm
2017ctia Céng ty Co phan Thiong mai vé Dich vu Tién Thanh;
Kinh thie quy vi ¢é dong!
Hoi ddng Quén tri Cong ty C6 phin Thuong mai va Dich vy Tién Thanh kinh trinh Dai
hoi ddng ¢b déng bidu quyét thong qua phuong 4n chi tra ¢d tire ndm 2017. Cu thé nhu sau:
I.  Phwong an tra c6 tirc niim 2017
1. Hinh thirc tra c¢d tire: bing tién miit
2. Ngudn vén thye hién: Tir lgi nhuén sau thud tai ngay 31/12/2017 theo béo céo tai chinh
riéng da kiém toan. Cu thé Loi nhuén sau thué: 27.384.513.587 déng
3. Mic chia cd tirc niim 2017: 5%/c6 phiéu (01 ¢b phiéu nhén dugc 500 ddng)
4. Téng sb luong ¢b phibu dang luu hanh dugc chia ¢b tirc theo ty 18 trén: 29.899.981 ¢b
phiéu
5. Tdng s6 ¢ tirc ndm 2017 duge chia 1: 14.949.990.500 ddng
6. Thoi gian thue hién: Trong quy 111/2018
7. Dia diém thue hién:
- Déi véi chimg khoan luu ky: Ngudi sé hitu 1am tha tuc nhén cd tirc tai céc thanh
vién luu ky noi mé tai khoan luu ky.
- Déi véi chiing khoan chua luu ky: Ngudi s¢ hitu 1am tha tuc nhan ¢ tirc bing tién
mit tai vin phong dai dién Céng ty ¢b phdn Thuong mai va Dich vu Tién Thanh, Sé
122, dudng Khudt Duy Tién, Phuong Nhan Chinh, Quén Thanh Xuan, TP.Ha Noi
(hodic chuyén khodn néu c¢é déng cé yéu cau)
Il.  Théng qua vigc ity quyén cho HPQT thwe hién
Dai hdi dong cb dong thong qua viée ty quyén cho Hoi dbng quan tri cong ty quyét dinh
céc van dé can thiét dé hoan thanh viée tra ¢d tie cho ¢ déng, cu thé nhu sau:

- Quyét dinh thoi gian cy thé thye hién viée chi tra ¢ tic;



- Thuec hién cac cong viée, thu tuc lién quan dén viée trd ¢d tic bing tién cho ¢d dong
theo ding quy dinh cta Phap luat va Diéu 18 cong ty.

"Trén day 1a phuong 4n chi tra c6 tirc naim 2017, 1161 ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng
c6 déng xem xét va thong qua./.

TM.HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Da ky)

NGUYEN HUU TRUONG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU TIEN THANH Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
HOI DPONG QUAN TRI
=== Q===
S6: 03/2018/TTr-DPHPCDH Ha Ngi, ngay .... thang 04 ndm 2018
TO TRINH

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

V/v: Chi trd thit lao Hpi dong qudn tri, Ban kiém sodt nim 2017
va Ké hogch chi tri thit lao ndm 2018

- Cén cit Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014

- Can cir DPiéu 1é 16 chite va hoat dong ciia Cong ty cé phd‘n Thirong mai va Djch vu
Tien Thanh;

- Céin cir két qua hoat ddng sdn xudt kinh doanh néim 2017,

Hoi ddng quan trj bdo cdo vé viée chi tra thu lao HDQT, BKS nim 2017 va ké
hoach chi tra thi lao ndm 2018 trinh Pai hoi ddng ¢d dong thudng nién thong qua, cu
thé nhu sau:

1. Bido cdo thu lao ciia HPQT, BKS nim 2017:

Theo Nghi quyét Pai hoi dong c¢b dong thudng nién nim 2017 Cong ty C6 phén
Thuong mai va Dich vy Tién Thanh: HDQT, BKS s& khong hudng mire thi lao ¢b dinh
hang thang trong ndm 2017,

2. K& hoach chi tra thi lao nim 2018:
a. Thi lao Hoi dong quén tri
- Chu tich HDQT : 5.000.000 ddng/thang
- Thanh vién HDQT  :3.000.000 ddng/thang

b. Thuwéng
Cin ctt vao tinh hinh thye hién ké hoach kinh doanh nidm 2018, Hoi dong quéan
tri s& trinh Pai hoi ddng cb déng phé duyét mirc thuéng cho HDQT tai Pai hoi dong cb
dong thuong nién nam 2019,

Kinh trinh Dai hdi dong c6 déng xem xét va thong qua./.

Noi nhiin: TM. HQOI PONG QUAN TRI

- PHDCD thudng nién 2018; CHU TICH
- HBQT, BKS, BGD;
- Luu VP, (Dé ky)

NGUYEN HUOU TRUONG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU TIEN THANH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiie
HOIDONG QUANTRI e 000======-
------- 000-------
S6: 04/2018/TTr-PHPCD Ha Noi, ngay .... thang 04 nam 2018
TO TRINH

PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
V/v: Lwa chon Céng ty kiém todn thiec hi¢n kiém todn
cdc bao cdo tai chinh niam 2018 ciia Cong ty

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QHI3 ngay 26/11/2014;

- Cdin cir Diéu 1¢ Té chire va hoat dong ciia Céng ty C phan Thitong mai vér Dich vu Tién
Thanh;
Cén cir két qua tham tra ciia Ban Kiém sodt vé cong tde Idp va kiém todn Bdo cdo tdi
chinh nam 2017 cua Cong ty.

Hoi dong quan tri Cong ty Cod phé“m Thuong mai va Dich vy Tién Thanh kinh trinh Dai
hoi dbng cb dong (DHDCD) thong qua viée chon cong ty kiém todn doc lap thyce hién kiém
todn béo cdo tai chinh nam 2018 bao gdém béo cdo tai chinh riéng va béo céo tai chinh hop
nhét nhu sau:

“Uy quyén cho HPOT quyét dinh lya chon 01 cong ty kiém todn djc Igp trong

danh sdch cdc cong ty dwoc B Tai chinh cho phép kiém todn nhiing céng ty

niém yét dé thue hién kiém todn bdo cdo tai chinh nidm 2018 va bdo cdo ban nién
sodt xét nim 2018 (bao gom cd bio cio tai chinh riéng va bdo cdo tai chinh hop
nhiit) cho Céong ty - Uu tién hop tic véi Cong ty TNHH kiém todn TTP.

H6i ddng quan tri s& cin cir vao mirc chao phi canh tranh va uy tin cta cong ty

ki€ém toan dé€ lya chon.

Kinh trinh Pai hoi déng cb déng xem xét va thong qua.

Noi nhan: TM. HOIL DQN G QUAN TRI
- DHDPCD thudng nién 2018; CHU TICH
- HPQT, BKS, BGP; .

: (Da k)

- Luu VP,
NGUYLEN HUOU TRUONG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU TIEN THANH Doe Lap - Ty Do - Hanh Phic
HOQI PONG QUAN TRI <ssigDigesn
-==000--~
S6: 05/2018/TTr-DHDCDH Ha Néi, ngay ... thang 04 nam 2018
TO TRINH

DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
V/v: Riit nganh nghé kinh rlormh ciia Cong ty dé diéu chinh 1) 18 s6 hitu 6 phan ciia
nha diu tw nwde ngodi tai Cong ty lén 49%

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép 2014 56 68/2014/QHI3 ngay 26/11/2014,

- Cdn cit Ludft chitng khodn 50 70/2006/QH] 1 ngay 29/06/2006;

- Ludt SO 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 sira doi bé sung mét sé diéu ciia Ludt chitng
khodn sé 70/2006/QH] 5

- Cdn ctr Piéu 16 Té chite va hoat dong cita Cong ty Cé phan Thiong mai va Dich vu
Tién Thanh.

Dé thu hut thém nguon lyc va tang tinh thanh khoan dbi véi cb phxeu tao didu kién
thuan lgi cho sy phat trién Céng ty C6 phan Thuong mai va Dich vu Tién Thanh; Hoi
dong quan trj Cong ty kinh trinh Dai hoi dong cO dong thong qua viée rit nganh nghé kinh
doanh dé didu chinh ty 18 s& hitu cta nha dau tu nudce ngoai 18n 49%, cu thé nhu sau:

I. Rit nganh nghé kinh doanh

- Theo Gidy ching nhén diing ky doanh nghiep, Cong ty ¢ nganh nghé Bdn budn ggo
(md nganh 4631) v6i ty 1& s& hitu nude ngoai theo quy dinh 14 0%. Do déy khéng phai la
nganh nghé trong tAm va khong ¢6 dong gbp vao co cdu doanh thu ctia Cong ty nén Cong
ty s& rat nganh nghé nay ra khoi danh muc nganh nghé ding ky kinh doanh cta Cong ty
dé thyc hién didu chinh ty 18 s¢ hitu ctia nha dau tw nuée ngoai tir 0% 1én 49%.

II. Théng qua viée ity quyén cho Hoi d(}‘)ng quén tri thye hién

Dai hoi thong qua ndi dung uy quyen cho Hoi dong quén tri thuc hién cc cong viéc
lién quan den rat nganh nghé kinh doanh va diéu chinh ty 1& s¢ hitu ctia nha du tu nude
ngoai bao gdm:

- Lam viéc v6i S& ké hoach va Dau tu thanh phd Ha Néi vé viée rit nganh nghé
kinh doanh;

- Lam viéc v6i cde co quan quan Iy Nha nude vé chL'mg khoén (Uy ban ching khoén
nha nude, Trung tdm luu ky chimg khoan, S¢ giao dich chimg khoén Ha Nbi,...)
dé diéu chinh ty 18 s& hiru cua nha diu tu nude ngoai tir 0% 1én 49%.

-~ Thyc hién nghia vy Cong bd théng tin vé& viéc didu chinh ty 1& s& hitu ctia nha dau

tu nudce ngoai theo ding quy dinh.

- Stra déi ngi dung lién quan trong Didu 1§ Cong ty.

Kinh trinh Dai hdi déng c¢b déng xem xét thong qua./.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- DHDCD thirong nién 2018; CHU TICH

- HPOT, BKS, BTGD; '

- Liru VP, (Bc’f /0;)

NGUYEN HUU TRUONG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU TIEN THANH Poc Lip - Tw Do - Hanh Phic
HOQI DONG QUAN TRI ——
==000---
S6: 06/2018/TTr-DHPCDH Ha Ngi, ngay ... thang 04 nim 2018
TO TRINH

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

V/v: Thay doi mé hinh to chive quan tri va kiém sodt ciia Cong ty

- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can cit Nghj dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ciia Chinh phii hieong din
Vé qudn tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chiing;

- Cdn ar Diéu I¢ 16 chire v hoat dong ciia Céng ty C6 phan T hirong mai va Dich
vu Tién Théanh;

Cén ctr quy dinh phép luat hién hanh va yéu clu thuc tidn vé quan tri ndi bd cua
Céng ty C phén Thuong mai va Dich vu Tién Thanh, Hoi déng quén tri kinh trinh Dai
hoi déng cb dong xem xét va thong qua viéc thay déi mo hinh tb chire, quan trj va kiém
soat cuia Cong ty, cu thé nhu sau:

1. M6 hinh co cu tb chire, quén trj va kiém soat hién tai
Hién nay, c¢ong ty dugc td chirc quan ly va hoat dong theo m6 hinh quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu 134 Luét doanh nghiép 2014 nhu sau;
a. Dai hoi déng cd dong;
b. Hoi dong quan tri;
c¢. Ban kiém soat;

d. Téng giam dbe.

2. M5 hinh co cfu td chie, quén tri va kiém soat dé xuit thay ddi:
Cong ty d& xuét thay dbi co cdu té chirc quan ly va hoat déng theo md hinh quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134 Luét doanh nghiép 2014 nhu sau:
a. Dai hoi déng cb dong;
b. Héi dong quan tri;
c. Tong giam dbc
Theo d6 Cong ty dam bao it nhit 20% sb thanh vién Hoi d(‘“mg quan tri phai 1a
thanh vién dc 1ap va c6 Ban kiém toén noi b trwe thude Hoi ddng quén trj. Céc thanh
vién doc lap Hoi ddng quén tri thuc hién chirc ndng gidm sat va td chirc thyc hién kiém
soat d6i véi viée quan Iy diéu hanh Cong ty.



3. Théng qua vigc iiy quyén cho Hdi dong quéan trj thwe hién

- Giao cho Héi ddng quan tri thanh lap Ban kiém to4n ndi bé, ban hanh quy ché
hoat dong ctia Ban kiém todn noi bo. Chi dao thuc hién thay dbi co cdu td chire quan ly

va hoat dong clia Cong ty theo diing mé hinh néu trén, dam bio tuan tha cic quy dinh
ctia phdp ludt va cac quy dinh noi bo ciia Cong ty.

- Stra ndi dung lién quan trong Piéu 1é Cong ty.
Hoi dong quén trj kinh trinh Dai h¢i ddng ¢ dong xem xét va thong qua.

Trén trong.

Noi nhdn: TM. HQI PONG QUAN TRI
- PHPCDP thudng nién 2018; CHU TICH
- HBQT, BKS, BTGD;
- Luu VP. (Dﬁ /05)
NGUYEN HU'U TRUONG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU TIEN THANH Doe Lip - Tw Do - Hanh Phie
HOQI DPONG QUAN TRI Y| P
-=-000---
S6: 07/2018/TTr-DPHDCP Ha Néi, ngay ... thang 04 nim 2018
TO TRINH

DATHQI DPONG CO PONG THUONG NIf:N NAM 2017
(V/v: Théng qua Diéu I¢ méi sira afm trén co sé Piéu 1¢ méu ban hanh kem theo Thong
tw s6 95/2017/TT-BTC )

- Cén cit Ludt Doanh nghiép sé 68/201 4/QH13 ngay 26/11/2014;

= Cdan cr Ludt chitng khodn sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2017 va  Ludgt so
62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 sira déi b6 sung mét sé didu ciia Ludt chitng khodn sé
70/2006/QH1 1,

- Cdn cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP cita Chinh phit ban hanh ngay 06/06/2017;

- Can cir thong fu S‘O 95/2017/TT-BTC ciia Bg tai chinh ban hamh ngdy 22/09/2017;

- Cen cit Diéu 1¢ T chire va hoat déng ciia Cong ty Cé phan Thicong mai va Dich vu
Tién Thanh;

Hbi dong quan tri Céng ty C6 phin Thuong mai va Dich vy Tién Thanh kinh trinh
Dai hoi ddng ¢ dong (DHDCD) théng qua ban dy thao Piéu 18 TS chic va hoat djng cua
Cong ty thay thé cho ban Didu 18 hién hanh, cu thé nhu sau:

I.  Muc dich thay ddi didu 1€
DBam bao tinh phép ly cling nhu dép tmg cic quy dinh méi duge ban hanh vé quan tri
cong ty 4p dung véi cong ty dai chiing theo Nghi dinh sé 71/2017/NP-CP cua Chinh
- phu ban hanh ngay 06/06/2017, ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/08/2017.

A o s A A re
II. N§i dung ciia Diéu 1¢ méi:

No6i clung ctia Didu 18 mai duge xdy dyung trén co s& tham chiéu ban Pidu 1& miu tai
Phy Iyc s 01 ban hanh kém theo Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 va
tinh hinh thyc té trong t& chire hoat dong, diéu hanh quan tri cdng ty. (Dir théo diéu ¢
dinh kém to trinh nay)

III. Théng qua vige Gy quyén cho Hoi dong quin tri

Dai hoi déng cb dong Uy quyén cho Hbi ddng quan trj thye hién cac ndi dung cong

vigc sau:

- Hoan thi¢n toan by ndi dung ctia Diéu 1§ cho phu hop v6i quy dinh cia phédp lugt
va huéng dan cua cdc co quan nha nude c6 thim quyén.

- Thye hign viée dang tai ndi dung Diéu 16 thay doi 1én website cong ty dé c6 dong
duoc bidt

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét thong qua./.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- DHDCD thiong nién 2018; CHU TICH

- HbQT, BKS, BGD;

- L VP, (Da ky)

NGUYEN HUU TRUONG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU TIEN THANH Doc Lip - Tw Do - Hanh Phie
HOQI PONG QUAN TRI wsiG =
===000---
. S6: 08/2018/TTr-DHPCH Ha Néi, ngay ... thang 04 neim 2018
TO TRINH

PAI HQOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017
(V/v: Théong qua Quy ché ndi bg vé quin tri Cong ty )

Can cik Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Cin cir Ludt chitng khodn sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2017 va  Ludt so‘
62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 sira doi bé sung mét sé diéu ciia Ludt chirng khodn s
70/2006/QH11;

Cdn cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ciia Chinh phit ban hanh ngay 06/06/2017;

Cdn cit théng tur 30 95/2017/TT-BTC ciia Bé tai chinh ban hanh ngay 22/09/2017;

Cén cir Diéu 1¢ T6 chite va hoat dong ciia Céng ty Cé phdn Thirong mai va Dich vu
Tién Thanh;

Hoi dong quan trj Cong ty Cé phan Thuong mai va Dich vy Tién Thanh kinh trinh

Dai hdi ddng cb dong (PHDCD) théng qua ban dy thio Quy ché noi bo vé quan trj Cong
ty ciia Cong ty C6 phén Thuong mai va Dich vy Tién Thanh, cu thé nhu sau:

L

Noi dung ctia Quy ché ni bd vé quan tri Cong ty:

Noi dung ctia Quy ché nodi bo vé quan tri duge xdy dung trén co sé tham chiéu mau
Quy ché ndi bd vé quan tri tai Phy Iyc s 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 va tinh hinh thuc trong tb chirc hoat dong, didu
hanh quén trf cong ty. (Du thdo Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty dinh kém to trinh
nay)

II. Théng qua vigc iiy quyén cho Hpi dong quan tri thye hién

Dai héi dong co dong iy quyén cho Hoi ddng quén trj xem xét, quyét dinh cac van dé
sau:

- Hoan thién toan bd ndi dung ctia Quy ché néi bo v& quan tri cong ty cho phil hop

v6i quy dinh ctia phap luét va huéng din cia céc co quan nha nude co tham quyén;

- Thyec hién viéc déng tai ndi dung Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty 1én website

Céng ty dé ¢ dong duge biét./.

Kinh trinh Dai hdi déng ¢ dong xem xét thong qua./.

Noi nhén;: TM. HOI DONG QUAN TRI
- DHDCD thurong nién 2018; CHU TICH

- HPQT, BKS, BGD;

- Luu VP, (Pd ky)

NGUYEN HU'U TRUONG
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DU THAO QUY CHE BAU BO SUNG
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
NHIEM KY 2016 — 2021

Cdn cir Lugt Doanh nghiép 2014 56 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Can cir Lugt Chitng khodin 50 70/2006/QHI1 ngay 29/06/20006;

Can civ Ludt s6 62/2010/QH12 sita doi, bé sung mét sé dicu ciia Ludt chitng khodan so
70/2006/QH11 ngay 24/11/2010

Cdn ctr Nghi dinh 56 71/2017/ND-CP Hieéng dén vé quan tri cong ty dp dung doi véi Cong
ty dai chiing dirge Chinh phit ban hanh ngay 06/06/2017.

Cdn cir Diéu 18 16 chirc v hoat dong ciia Cong ty C6 phin Thirong mai va Dich vu Tién
Thanh.

Dai hoi ¢b déng thudng nién nam 2018 - Cong ty Cb ph?m Thuong mai va Dich vy Tién
Thanh tién hanh bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) nhiém ky 2016 — 2021 theo céc
ndi dung dudi day:

Pitu 1. P6i twong thwe hién biu cit

Té} ca cb ddng s& hitu ¢b phin cua Cong ty C phan Thuong mai va dich vy Tién Thanh tai
ngay chot danh sach 30/03/2018 hodc dai di€n theo Gy quyén ctia ¢o déng c6 mét tai Dai hoi dong
co dong thuong nién ndm 2018 c6 quyen tham gia thyuc hién bau cir.

Diéu 2. S6 lwgng va Tiéu chuéin fing vién

1. S6 luong thanh vién HDQT bau bd sung: 01 ngudi

2. Co dong va to chirc, ca nhéan (ing cir hodic duge dé cir 1am thanh vién HPQT phai dap tmg du
cédc diéu kién sau:

a.  Co6 du nang lyc hanh vi dén sy day du, khong thude doi twgng khong duge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia tai khoan 2 Biéu 18 Luét doanh nghiép;

b. €6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia cong ty va khong nhat

‘thiét phai 1a ¢6 dong cua cong ty;

c.  Cac quy dinh khac theo Di€u 1¢ Cong ty:
Ngoai ra dam bao toi thi€u 1/3 tong so thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién ddc léap.

Didu 3. Poi tuo’ng dwge quyén dé cir eng vién HPQT

118 Cac cd dong nam gitr ¢b phau pho thong trong thoi han lién tuc it nhét séu (06) thang co6
quyén gbp s0 phiéu ¢d quytn biéu quyet dé dé cur cac ung vién Hoi dong quan tri. Co dong
hosic nhém cb dong ndm gift tir 5% dén dudi 10% tong s0 ¢b phéan c6 quyén biéu quyét duge
& cir 01 {mg vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cbr toi da hai (02) tng vién; tir 30% dén
dudi 40% duge dé cir toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bon
(04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir ti da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi
70% duge dé cir tbi da sau (06) ting vién; tir 70% dén 80% duge dé cir tdi da bay (07) tng
vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir tbi da tam (08) ing vién

2. Truong sd lwong tmg vién Hoi dong quan trj théng quan d& cir va tng ctr vin khong du sb
lwgng thanh vién can thiét, Hoi ddng quan trj dwong nhiém c6 thé d& ctr thém tmg vién hoic
t& chirc d& cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty. Thu
‘tuc Hbi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu tng vién Hoi ddng quan tri phai duoc cong bd
10 rang va phai dugce Pai hoi déng cb déng thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh
phap luét.

Pitu 4. H6 so' d¢ cit, ing cir thanh vién HDQT

1. Hob so dé& ctr, tmg cir thanh vién HPQT bao gém:
- Don dé ctt, ing ctr (Theo mdu dinh kém)
- Soyéu ly lich tmg vién (theo mau dinh kém)



PAI HOI CO PONG THUONG NIEN 2018

- Ban sao ¢6 cong chimg CMND/Thé cin cude/Hd chiéu, ho khiu thudng trd hodc tam tra,
c4c bang cAp chimg nhén trinh dé van hoéa va trinh d6 chuyén mén

Cd dbng hoic nhém c¢b dong di didu kién néu trén ¢6 ydu cau ung ctlr, dé clr cdc ng vién

HDQT Cong ty c¢b phin Thuong mai va Dich vu Tién Thanh nhiém ky 2016 — 2021 vui long

glri hd so dé cw, tng ¢ thanh vién HPQT dén Cong ty truée 16h30 ngay 15/04/2018 theo

dia chi sau:

- Cong ty Thwong mai va Dich vu Tién Thanh

- Vin phong dai dién: S6 122 duong Khuit Duy Tién, Phuong nhén chinh, Quan Thanh
Xudn, Ha No6i

Diéu 5: Phwong thire biu cir

1,

2.

Viéc bdu thanh vién HPQT dugc thyc hién theo phuong thirc bau ddn phiéu quy dinh tai
khoan 3 Piéu 144 Luat doanh nghiép nam 2014

Danh séch tmg ctr vién HDQT dugc hinh thanh theo nguyén téc sau: Dia trén don & cur img
clia cdc cb dong dé lya chon céc fmg ctr vién HDQT dap g tiéu chuan theo quy dinh cua
Piéu 18 Cong ty b phan Thwong mai va Dich vu Tién Thanh.

M3i ¢b dong tham dy dugc phat mot Phleu bau HDQT cho toan b sb ¢ phén s¢ hitu va
duogc Gy quyén. Tng sé phiéu bdu ciia mdi ¢é déng = Tong s6 ¢6 phan sé hitu ctia ¢6 dong x
S tkng it vién diroe bau vao HPOT.

Cé dong lya chon t6i da 01 thanh vién trong s6 céc ung cur vien HDQT. Cb déng phai ghi 15
s6 phiéu bau cho timg tng cir vién ma minh lya chon va gach 1én ca ho va tén cua ting cir
vién khong chon.

\ A ga : A x® . . A A \ 2 3\ Y A A
‘Trudng hgp ¢6 dong c¢6 sy nham lan khi ghi Phicu bau HDQT va chua bd vao hom phi€u, co

dong c6 the lién hé véi Ban kiem phicu dé duoc doi lai Phieu bau.

oA 5 P TR - K A A -
Dieu 6. Thu tuc va hinh thive tién hanh bau cir

1.

f.
5.

Phiéu biu cir: Phiéu bdu HPQT duoc in trén gidy cé dong déu treo ciia Cong ty CO phan
Thuong mai va Dich vu Tién Thanh.

N6i dung phiéu bau cir gdm céc ndi dung sau:

M3 s ding ky, Tén cb dong/dai dién duoc ty quyén, Téng sb cb phén s hitu, Tong sb phiéu
bau;

Danh sach img ctr vién HPQT;

Mot s6 luu ¥

Phiéu bu hop 1&: 1a céc phiéu bau theo méu in sin do Cong ty ¢ phan Thuong mai va Dich
vu Tién Thanh phat hanh va c6 déu treo ciia Cong ty c¢6 phdn Thuong mai va Dich vu Tién
Thanh, khong dugce téy x0a, chinh stra.

Céc trudng hop phiéu bau khﬁng hop &

Phiéu bau khong theo méu quy dinh, khong do Cong ty Cb phin Thuong mai va Dich vu

Tién Thanh phat hanh hogic khéng c6 déu treo cua Cong ty;

Phiéu c6 téng s6 phiéu bu cho ting vién vuot qua téng sé quyén bidu quyét ctia cd dong;
Phiéu khong ghi $b phiéu bau dbi v6i ting vién duge chon hodic khéng gach tén ctia tng vién
khong chon;

Phiéu bu vuot qué s6 tng ctr vién theo quy dinh;

Phiéu ghi thém hoiic ghi tén khong dung, khoéng thudc danh sich tng cir vién di duge
PHPCP théng nhit thong qua trude khi tién hanh b phidu; hogic ghi thém nhitng thong tin,
ky hi¢u khac;

Phiéu bi gach xo6a, stra chita, khong con nguyén ven

Truomg hop xem 1a khong tham gia bau cir: Cac ¢b dong c6 tham duw dai hdi ma khong bo
phiéu bau ctr thi s6 phidu bau cir ciia ¢d dong d6 duge xem 1a khong tham gia bau cir;

s A R K A < > A 3 R oA
Diéu 7. Ban kiém phieu, nguyén tic bo phi¢u va kiém phicu

1.
2.

Ban kiém phiéu do chu toa doan dé ctr va dugec DPHDPCD thong qua
Ban ki€ém phiéu c¢6 trach nhiém:
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‘Trinh PHDCD théng qua Quy ché bau cur;

Huéng din céch thirc bo phiéu va tién t chire biu ct;

Tién hanh kidm phiéu

Cong bd két qua bau cir trude Dai hoi.

Lm; y: Thanh vién Ban kiém phzeu khdng dugc 6 tén trong danh sdch dé cir va tkng cir vio HDOT

3. Nguyén tic bo phleu va klem phiéu:

a.  Bankiém phleu tién hanh k1em thing phiéu trude sw chimg kién cta céc cd dong;

b. Viéc bo phleu dugce bt dau khi c6 théng bdo ctia Truong ban kiém phiéu va két thuc khi
khong con ¢6 dong nao bo phleu bau vao thing phleu

c.  Viéckiém phleu phai dugc tlen hanh ngay sau khi viéc bo phleu két thic;

d.  Két qua kiém phiéu duogc thé hién trong Bién ban kiém phidu va dugc Truéng ban kiém

phiéu cong bd trude Pai hoi.

o0 o

Didu 8. Nguyén tic tring ci

1. Ngudi tring ctr thanh vién Ban kiém soat duge xéac dinh la ¢ 56 phiéu bau cao nhét

2. Trudng hop c6 2 lmg clr vién tr6 1én dat clng s0 phleu béau cao nhét thi s& tién hanh bau lai
‘trong s6 tmg ctr vién c6 s phiéu bau ngang nhau dé chon

Didu 9. Lap v cong bd Bién ban kiém phiéu
Sau kh1 kiém phleu Ban kiém phleu phai lap bién ban kiém phiéu, Noi dung bién ban kiém
phleu bao gdm: Tong SO phleu bau horp 1€, tong s6 phiéu bau khong hop 18, s6 phiéu bau va ty I1& %

phiéu bau trén tong s6 ¢b phin tham gia bau ctr hop 18 cua timg (g ctt vién vao HDBQT. Toan vin
Bién ban kiém phiéu phai duoe cdng b trude Pai hoi.

Piéu 10. Nhiing khiéu ngi v& viée bAu va kiém phiéu
Nhiing khiéu nai vé viéc bau va ki€m phiéu s& do s& do chu toa cudc hop giai quyét va duoc
ghi vao bién ban cudc hop PHPCP thuong nién Céng ty C6 phan Thuong mai va Dich vu Tién
Thanh
A 1A DR T
Diéu 11. Hi¢u Iye thi hanh

1. Quy ché nay gbm co 11 diéu, duoc doc cong khai trude Pai hoi dong cb dong va lay ¥ kién
bleu quyét cuia céc cb dong trude khi tién hanh bau ctr

2. .Neu dugc dai hoi dong cd déng thong qua Vvéi ty 18 tir 51% tong sb co phin ¢6 quyen bleu
quyét cua tat ca cd dong tham dy hop trér 1én s& c6 hiéu lyc thi hanh bt bude dbi voi tit ca cd
dong

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

(Da ky)

NGUYEN HUU TRUONG



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

..................... , Ngay ..... thang ..... ndam 2018

PON UNG CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH

Kinh givi: BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Dia ehi thrdmne S oo s oo i SR sl o s ssrsrusamestes
THnh A5 H0e VI s Chuy€n nganh: ........ccoveveirvveeiiinniernsecese e
Hién dang s& hitu: .....coccevininicninieienineseneeseennenns cb phin
(BANG CRIF:.....ovvoeeeeeeveeseeeee st sssene s s e s e en s seeeese )
iRl (11— c¢b phén
(BANG CHEE:.......covoovvoeeeeeoeeeee e es e es s es st s e st ettt s s )
ctia Cong ty C6 phan Thuong mai va Dich vu Tién Thanh.

Dé nghi Ban t§ chirc Dai hdi ddng ¢d dong thuong nién ndm 2018 cho t6i dugc Gng cur
thanh vién Hoi ddng quan tri cua Cong ty Cb phén Thuong mai va Dich vy Tién Thanh
nhiém ky 2016 — 2021 tai Pai hdi cd déng thudng nién nim 2018 ciia Cong ty duge td chire
vao ngay 27 thang 04 nim 2018,

Néu duge cac c¢b dong tin nhiém bAu lam thanh vién Hoi dong quan tri, toi s& dem hét néing
lyc va tim huyét cia ban than dé dong gép cho sy phat trién cua Cong ty.

Tréan trong cam on.

Co dong
(K¥, ghi rd ho tén, déng dau néu cd)

..........................................



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc liap - Tw do - Hanh phic

............. , hgay ... thang .... ndm 2018

PON PE CU
UNG CU VIEN HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH

Kinh giti : BAN TO CHUC DPAI HOQI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Chiing t6i / t6i 1a co dong cua Cong ty ch phan Thuong mai va Dich vu Tién Thanh dai dién
......................... cd phan (theo danh sach dinh kém & mit sau) dé nghi Ban té chirc cho
ching t6i / toi duge dé cu:
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(BANZ CHIE: .vvvovvoiveees e seeess e sess e e st es s ss e s ee s s s eesseees e s s eesseeeessssees )

Lam Ung cur vién Hoi dong quan trj cla Cong ty ch phan Thuong mai va Dich vy Tién
Thanh nhiém ky 2016 - 2021 tai Dai hgi dong cb déng thudng nién nam 2018 cia Cong ty
duge té chire vao ngdy 27 théang 04 nim 2018.
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T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a hoan toan diing sy thét, néu sai toi xin chiu trach
nhiém trude phép luat. Néu duge bau lam thanh vién Hoi ddng quén tri toi xin cam két
thyre hién tét cdc nhidm vu dugc giao.
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CONG TY CO PHAN THUONG MAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU TIEN THANH Doc lap — Ty do — Hanh phiic
S6: 01/2018/NQ-PHDCP Ha Ngi, ngay 27 thang 04 nam 2018
DU THAO «
NGHI QUYET

PATHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH

- Cén ctr Lugt Doanh nghiép s6 68/2014/QHI13 ngay 26 thang 11 néim 2014 ciia Qude Hpi
nide Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Cdn cir Diéu 1 16 chire va hoat dpng ciia Cong ty C6 phéan Thuong mai vé Dich vu Tién
Thanh;

- Cdn cit Bién ban hop Dai héi dong ¢é dong thieong nién nim 2018 ciia Cong ty Cé phdn
Thieong mai va Dich vu Tién Thanh ngay 27/04/2018;

- Cén ctr Bién ban kiém phiéu tai cugc hop Pai hoi a'cfng cd dong thuong nién ndm 2018;

Pai hdi ddng cd dong (“DPHDCD”) Céng ty C6 phin Thuong mai va Dich vy Tién
Thanh t6 chire tai Ha Noi ngay 27/04/2018 da nhit i thong qua Nghi quydt cia Pai hoi véi
cac ndi dung nhu sau:

QUYET NGHI

lA ~ r r 7 A l id .
Dieu 1: Thong qua Bao cdo ciia Hji dong quan tri

Trong dé: Mot s6 chi tidu ké hoach san xuit kinh doanh ndm 2018:
Pon vj tinh: dong

< i Thure hign Ké hoach Téng/giam
St eHEG Néim 2017 Nim 2018 | v6i 2017 (%)
{ [Doanh thu thuan v& bin | oo 551 937 845 | 232.000.000.000 37,48%
hang va cung cap dich vy
2 |Loginhuan trudc thué 27.384.513.587 60.000.000.000 119,10%
3 |Loi nhuan sau thué 27.384.513.587 | 60.000.000.000 119,10%
4 [Chia ¢b tirc bing tién 5% 10%

S6 biéu quyét tan thanh: %

Diéu 2: Théng qua cic Bdo cdo tai chinh nim 2017 dwge Kiém todn béi Cong ty TNHH
Kiém toan TTP

S6 phidu bidu quyét tan thanh: %

IA A r r icd DR r
Diéu 3: Thong qua Bao cio ciia Ban Kiém soat

S6 biéu quyét tan thanh: %
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Diéu 4: Thong qua To trinh vé viée Phin bo lgi nhuéin sau thué nim 2017 va Ké hoach
niam 2018

DHDCD nhit tri théng qua Phwong 4n phan phéi lgi nhudn sau thud nam 2017, cu thé:

Loi nhuan sau thué TNDN nam 2017 28.625.421.886 ddng
- LNST cita Céng ty me 28.625.421.886 dong
- LNST ciia ¢é déng khong kiém sodt 0 déng
Trich 14p cac quy Cong ty
- Qu¥ diu tu phat tridn 13.675.431.386 dong
- Trd cb tirc bing tién (5%) 14.949.990.500 déng

S phiéu biéu quyét tan thanh: %

Ditu 5: Théng qua Té trinh vé viée phwong 4n tra b tice niim 2017
1.  Phwong 4n tréa cb tic bfmg tién (5%)
1. Hinh thire tra ¢d tirc: bing tién mit
2. Ngudn vén thyc hién: Ttr lgi nhudn sau thué tai ngay 31/12/2017 theo bao céo tai
chinh riéng di kiém toan. Cu thé Loi nhudn sau thué: 27.384.513.587 dong
3. Murc chia ¢6 tlrc ndm 2017; 5%/cd phiéu (01 ¢d phiéu nhan duge 500 ddng)
4, Tong s6 luong ¢ phiéu dang luu hanh duoc chia ¢b tirc theo ty 1€ trén: 29.899.981
¢b phiéu
5. Téng sb ¢b tire nim 2017 duoc chia la: 14,949.990.500 déng
6. Thoi gian thyc hién: Trong quy 111/2018
7. Dia diém thyc hién:
- Dbi voi ching khoan luu ky: Ngudi so hitu lam tha tuc nhan ¢b tic tai cdc
thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky.
- Dbi véi chimg khoan chua luu ky: Ngu‘m s¢ httu lam tht tyc nhén ¢b tirc bing
tién mit tai viin phong dai dién Coéng ty ¢ phan Thuong mai va Dich vu Tién Thanh.

Sb 122, dudng Khuét Duy Tién, Phudng Nhan Chinh, Quén Thanh Xuén, TP.Ha Noi
(hodic chuyén khodn néu 6  dong c6 yéu cdu)

2. Théng qua viée iy quyén cho HDQT thue hién

Dai hoi dong ch dong thong qua vige Uy quyén cho HDQT Cong ty quyét dinh cdc vén
dé can thiét d8 hoan thanh viée tra ¢d tirc cho cb dong, cu thé nhu sau:
- Quyét dinh thoi gian cy thé thyc hién chi tra ¢d tie;
- Thyec hién cac cong viée, tha tuc lién quan dén viée tra ¢ tire béng tién cho cd dong
theo dung quy dinh ctia Phép luat va Diéu 18 cong ty.

S6 phiéu bidu quyét tan thanh: %

Ditu 6: Thong qua To trinh vé vige chi tra thu lao Hpi dong quén tri, Ban kiém so4t nim
2017 va Ké hoach chi tra thi lao nim 2018



1. Bio cdo thi lao HPQT,BKS nim 2017: HDQT, BKS s& khong hudng muc thi lao ¢b
dinh hang thang trong nam 2017.

2 K& hoach chi tra thu lao niim 2018:
» Chutich HDQT 1 5.000.000 ddng/théng
= Thanh vién HPQT  :3.000.000 déng/théang

S6 phiéu biéu quyét tan thanh: %
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Diéu 7: Thong qua To trinh vé viée Lwa chon cong ty kiém toan thwe hién kiém todn béo
cao tai chinh nim 2018 ciia Cong ty

Théng nhét ay quyén cho HDQT quyét dinh lya chon 01 cdng ty kiem toan ddc lap
trong danh sach dwgc B¢ Tai chinh cho phép kiém toan nhitng cong ty niém yét dé thye hign
kiém toan bao céo tai chinh nim 2018 va bdo cdo ban nién soat xét nim 2018 (bao gbm ca béo
cdo tai chinh riéng va béo cdo tai chinh hop nhét) cho Céng ty — Uu tién hop téc véi Cong ty
TNHH Kiém toén TTP. Hoi dong quan tri s€ céin cr vao mirc chao phi canh tranh va uy tin cia
cong ty kiém toan dé lya chon.

S6 phiéu biéu quyét tan thanh: %

Diéu 8: Théng qua Td trinh vé vige riit nganh nghd kinh doanh ciia Céng ty

L. Théng qua viéc rat nganh nghé Ban budn gao (md nganh 4631) véi ty I€ s& hitu nudc
ngoai theo quy dinh 14 0%, do ddy khong phai la nganh nghé trong tdm va khéng c6
dong gép vao co cdu doanh thu cia Cong ty dé thyuc hién didu chinh ty 1€ s& hitu cua
nha ddu tu nude ngoai tir 0% 1én 49%.

2 Théng qua viée Gy quyén cho Hoi ddng quén trj thyc hién cdc cong viée lién quan dén
rit nganh nghé kinh doanh va didu chinh ty 1§ s& hitu ctia nha dau tu nudc ngoai bao
gdm:

- Lam vigc v6i S& ké hoach va Pau tu thanh phd Ha Noi vé viée rat nganh nghd kinh
doanh;

- Lam viée véi cc co quan quan Iy Nha nuée vé chimg khodn (Uy ban chirng khoan
nha nuée, Trung tdm luu ky ching khoén, S& giao dich chiing khoan Ha Noi,...) dé
diéu chinh ty 18 s& hivu ctia nha du tw nuée ngoai tir 0% lén 49%.

- Thyc hién nghia vy Céng b6 théng tin vé viée didu chinh ty 18 s& hitu cha nha du tu
nude ngoai theo ding quy dinh.

- Stra dbi n6i dung lién quan trong Pidu 16 Cong ty.

S6 phiéu bidu quyét tan thanh: %o

Piéu 9: Théng qua T& trinh vé viée thay d6i md hinh quéan tri Cong ty

1. Dai hoi ddng cb dong nhét trf thong qua viée thay ddi mé hinh quén trj Cong ty la lya
chon md hinh Ban kiém toan ndi bd trye thude Hoi dong quan trj thay cho mé hinh Ban Kiém
soét.

2, Giao cho Hgi dong quan trj thanh l4p Ban kiém todn ndi bd, ban hanh quy ché hoat
dong clia Ban kiém toan ndi bd. Chi dao thuc hién thay ddi co cdu td chie quan ly va hoat



dong cua Cong ty theo ding mé hinh néu trén, dam béo tudn tht cac quy dinh cta phap ludt va
cac quy dinh ndi bo ctia Cong ty. Stra ndi dung lién quan trong Piéu 1§ Cong ty.

S6 phiéu bidu quyét tan thanh: %
Pidu 10: Théong qua T& trinh vé vige thay d6i Didu 18 t§ chire va hoat dong ciia Cong ty

DHDCD théng nhét théng qua Ban Didu 18 t chirc va hoat déng méi ctia Cong ty thay
thé cho ban DPiéu 1€ hién hanh dugc xdy dung trén co sé tham chiéu ban Piéu 16 mAu ban hanh
kém theo Théng tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 ctia B6 Tai chinh,

S6 phiéu bidu quyét tan thanh: %
Piéu 11: Théng qua Quy ché ndi b v& quan trj Céng ty

DHDCD thdng nhit thong qua Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty duge xdy dung trén
co s& tham chiéu mau Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty ban hanh kém theo Thong tu sb sb
95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 ctia B6 Tai chinh.

S6 phidu biéu quyét tan thanh: %
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Dicu 12: Théng qua vige mién nhiém chire vu thanh vién Hgi dong quan tri ciia Ong Vii
Vin Trong

S6 phiéu biéu quyét tan thanh: %

Diéu 13: Thong qua vi¢e bAu bd sung f)ng/b:'t .................. lam thanh vién Hi ddng
quan tri nhiém ky 2016 — 2021

S6 phiéu biu quyét tan thanh: %

Dicu 14: Pidu khoan thi hanh

1. Nghi quyét nay duoc Pai hoi ddng cb déng nhét tri thong qua toan vin tai Dai hdi dong b/
dong thuong nién 2018 va 6 hidu lye thi hanh ké tir ngay duge thong qua.

2. Céc Ong (Ba) thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Diéu hanh va toan thé ¢b doéng cuia Cong
ty C6 phan Thuong mai va Dich vu Tién Thanh chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay
va t chuc trién khai theo thim quyén, chirc niang hoat dong ctia minh pht hgp véi quy
dinh ctia Phap luét va Didu 18 t chic va hoat ddng cua Cong ty.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TOA

NGUYEN HU'U TRUONG




CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH VU TIEN THANH

DU THAO

PIEU LE

TO CHUC VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN THUONG MAI
VA DICH VU TIEN THANH

(PA duoc sua doi, bo sung tai

Pai héi dong cé d@dng thueng nién nam 2018)

HA NOI, THANG 4 - 2018
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PHAN MO DAU

Diéu 1& nay duoc thdng qua theo quyét dinh hop 1é cia Pai hoi dong c6 dong t6 chuc chinh
thirc vao ngay 27 thang 04 nam 2018

PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuat ngir

1.

a.

Trong Diéu 18 nay, nhirng thut ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

"Vén diéu 18" 1a téng gia tri ménh gia c6 phan di ban hoic di dugc dang ky mua khi
thanh 1ap doanh nghi¢p va dugc quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1¢ nay,

"Luét doanh nghiép" c6 nghia 13 Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qudc
hoi thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014;

“Luat chimg khoan” 1a Luat chimg khoan ngay 29 thang 6 nim 2006 va Luat stra doi,
bd sung mot sé diéu ciia Luat chimg khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;

"Ngay thanh 1ap" 1a ngay Cong ty duoc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
(Gidy chung nhan dang ky kinh doanh va céc gidy to c6 gia tri trong dwong) 1an dau;
"Nguoi diéu hanh doanh nghiép" 1a Tong giam ddc, Pho Tong giam ddc, Ké toan
truong, va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh ciia Diéu 18 cong ty;

"Nguoi cd lién quan” 1a ca nhan hodc td chuc duoc quy dinh tai khoan 17 biéu 4
Luéat doanh nghiép; khoan 34 Piéu 6 Luat chung khoan;

“Co dong 16n” 1a ¢b dong so hitu truc tiép hodc gian tiép tir 5% (ndm phan trim) tro
1én sb co phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty;

“Thoi han hoat dong” 13 thoi gian hoat dong ciia Cong ty duoc quy dinh tai Piéu 2
Diéu 1& nay va thoi gian gia han (néu co) dugc DPai hoi dong cd dong cua Cong ty
thong qua bang Nghi quyét;

“Viet Nam” l1a nudc Cong hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam;

Trong Piéu 1& nay, cac tham chiéu téi mot hodc mot sd quy dinh hodc vin ban khac
bao gdm ca nhitng stra doi hodc vin ban thay thé.

Céc tiéu dé (chuong, diéu cua Diéu 1é nay) dugc s dung nham thuén tién cho viéc
hiéu ndi dung va khong anh huéng t6i ndi dung ciia Piéu 18 nay.

TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, THOI

HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG
TY

Piéu 2. Tén, hinh thitc, tru sé, chi nhanh, viin phong dai dién va thoi han hoat déng
cua Cong ty

1.

Tén Cong ty:

Tén Céng ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA DICH
VU TIEN THANH

Tén Cong ty viét bang tiéng Anh: TIEN THANH SERVICE AND TRADING JSC
Tén Cong ty viét tit: TIEN THANH ST., JSC



Cong ty 1a cong ty c6 phan co tu cach phap nhan phu hop véi phép luat hién hanh

cua Viét Nam.
Tru s& dang ky cua Cong ty la:

bia chi tru sé chinh: Khu B0 thi Viét Hung, Phuong Btc Giang, Quan Long Bién,

Thanh phd Ha Noi, Viét Nam.
bién thoai: (84-4) 38770620
Fax: (84-4) 38772668

Website: tienthanhjsc.vn

Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va vin phong dai dién tai dja ban kinh doanh dé

thue hién cac muc tiéu hoat dong ciia Cong ty phu hop véi quyét dinh cua Hoi dong

quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

Trir khi chdm dat hoat dong trude thoi han theo khoan 2 Diéu 52 Diéu 1é nay, thoi

han hoat dong cua cong ty bat dau tir ngdy thanh lap va Ia vo thoi han.

Diéu 3. Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty

Cong ty c6 mot (01) ngudi dai dién theo phép luat 1a: Tong giam déc.

Quyén va nghia vu cta ngudi dai dién theo phap luat duoc thuc hién theo quy dinh
tai Luat doanh nghiép, Diéu 1& nay va Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty duoc Pai hoi
ddng c6 dong thong qua.

MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

biéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Nganh nghé kinh doanh caa Cong ty la:
. X Ma
TT Nganh nghe nganh
1 | San xuat linh Kién dién tir. Chi tiét: San xuat chip dién tu; 2610
2 | San xgét may vi tinh va thiét bj ngoai vi caa may vi tinh 2620
Chi tiet: Lap rdp phan cirng may tinh dién ti;
3 | San xgét mo to, may phat, bién thé dién, thiét bi phan phéi va diéu khién,dién 2710
Chi tiét: San xuat, lap réap, cac thiét bi may maéc linh kién dién va may bién ap;
4 | San xuat thudc trir sdu va san pham hoa chat khac dung trong néng nghiép
Chi tiét: San xuat va ché bién céc hda chit, cac ché pham sinh hoc dung trong | 2021
nudi tréng thay san (Trir hda chat Nha nudc cam);
5 | San xuat san pham hoa chét khac chua duoc phan vao dau
Chi tiét: San xuit, ché bién, cac loai nguyén vat liéu, phu gia xi mang va vat | 2029
liéu xay dung;
6 | San xuat san pham tir plastic
Y T z ST . TR TR . 2220
Chi tiet: San xuat, ché bien cac loai nguyén ligu, phé li¢u nganh nhysa;
7 | San Xgét X1 méng, voi va thach cao o 9394
Chi tiét: San xuat voi da, bot da; Ché bien clanke;
8 | San xuat san pham tir chat khoang phi kim loai khac chwa duoc phan vao dau
= gt A A A 5 5 A A A 7 . r A A 2399
Chi tiet: Che bien than xi; San xuat che bien cac loai da cong nghiép;
9 | San xuit sat, thép, gang 2410




Chi tiét: San xuat phdi thép, gang; San xuét sat thép;

10 | Khai théc va thu gom than cang. Chi tiét: Ché bién, khai thac than mo 0510
11 | Khai thac quang sat. Chi tiét: Khai thac quang kim loai; 0710
12 | Khai thac quang kim loai khac khéng chira sét
Chi tiét: Khai thac quang kim loai, quang ki,m Ipai den, quang kim loai mau (tree | 0722
quang Uranium va Thorium); Khai thac, ché bién khoang san;
13 | Khai thac da, cat, soi, dat sét ’ 0810
Chi tiet: Khai thac da, cat, soi dat sét va cao lanh;
14 | Hoat qc}ng d}ch vu hé trg khai thac mo va quang khac 0990
Chi tiét: Ché bién quang cac loai (theo quy dinh cua Phép luat);
15 | Ché bién, bao quan thuy san va céc san pham tir thuy san 1020
Chi tiet: Ché bién hang thuy hai san;
16 | Ché bién va bao quan rau qua. Chi tiét; Ché bién nong 1am san; 1030
17 | San xgét d6 udng khong con, nudc khoéng ’ 1104
Chi tiét: Kinh doanh nudc sach, nude uong tinh khiét;
18 | May ttang phuc’(trir trang phuc tur da IQng tha) 1410
Chi tiet: San xuat va gia cong hang to tam, may mac;
19 | San xuat gidy dép. Chi tiét: San xuat gidy dép céc loai 1520
20 | San XUAt sin _phém khéc tir go; san XUAt san pham tu tre, nira, rom, ra va vt ligu 1629
tet bén. Chi tiét: San xuat ché bién céc loai tre ép, go ép;
21 | San xuét than cbc. Chi tiét: ché bién than céc 1910
22 | Van té}i hang hoa duong thuy noi dia 5022
Chi tiét: Van tai hang hoa duong thuy
23 | Kho béi va luu giir hang hoa. Chi tiét: Kinh doanh mat bang, bén bi, kho tang; | 5210
24 | Dich vy luu tri ngan ngay
Chi tiét: Kinh doanh nha nghi, khach san (khéng bao gom kinh doanh quan bar, | 5510
phong hat karaoke, vii trrong);
25 | Bé&n budn nhién liéu ran, long, khi va cac san pham lién quan
Chi tiét: Buon ban, than mo, than si, than coc; Budn ban than cui; Pai ly ban | 4661
budn, ban lé xang dau, khi dot hoa long (gas);
26 | Ban bubn kim loai va quang kim loai
Chi tiét: Budn ban phdi thép, gang; Budn ban céc loai kim loai den, kim loai 4662
mau; Budn ban vang bac, da quy cac loai; Budn ban sat thép; Budn ban quang
cac loai (theo quy dinh cua Phép luat); Budn ban khoang san;
27 | Béan budn vat liéu, thiét bi lap dat khac trong xay dung
Chi tiét: Xuat nhap khau, budn ban déa tu nhién; Budn ban cac loai nguyén vat 4663
Iiéq, phu gia xi mang va vat liéu xay dung; Budn ban vo6i da, bot da; Budn ban
thiét bi va vat liéu nganh nudc; Pai ly kinh doanh vat liéu xay dung;
28 | Ban budn chuyén doanh khac chua dugc phan vao dau
Chi tiét: Budn ban phéan bén; Bu6n ban nguyén ligu, phé liéu kim loai va d6 phé
thai; Xuat nhap khau, buén ban da,w san pham va cac nguyén liéu pganh da; 4669
Bupn ban nguyén liéu va cac san phﬁm cao su; Budn ban céc; hoa chat, céc,ché
pham sinh hoc dung trong nudi trong thay san (Trir héa chat Nha nudc cam);
Budn ban cac loai nguyén liéu, phe liéu nganh nhua;
29 | Bén 1¢é khéc trong cac cira hang kinh doanh tong hop
o R s A, 4719
Chi tiét: Kinh doanh trung tam thuong mai, siéu thi, nha ¢;
30 | Nha hang va cac dich vu dn udng phuc vu luu dong. Chi tiét: Dich vy an udng 5610




31 | San xuat mo td, xe may. Chi tiét: Lap rap 0 td, xe may; 3091

32 | San xuit khac chua dugc phan vao dau
Chi tiét: - San xuét hang thu cdng my nghg; - San xuat hang dan lat, hang tha | 3290
cdng my nghé, do tho cdng va hang hoéa phuc vu muc dich tinh ngudng khac

33 | Sta chita may mac, thiét bi
Chi tiét: Dich vu lip rép, stra chira, bao dudng, bao hanh may mdc thiét bi cong | 3312
nghiép phuc vu san xuat va tiéu dung;

34 | Sira chira thiét bi dién tir va quang hoc 3313
Chi tiét: Sua chira, lap dat cac thiét bi dién tu;

35 | Stra chita thiét bi dién
Chi tiét: Dich vu lap rap, sira chita, bao dudng, bao hanh may mac, thiét bi dién | 3314
phuc vu san xuit va tiéu dung;

36 | Sua chita thiét bi khac
Chi tiét: stra chira, lap dat dién lanh, vién thong, dién co, dién may nd, may | 3319
cdng cu phuc vu san xuat va tiéu ding;

37 | Lap dat may mac va thiét bi cdng nghiép
Chi tiét: Lap dat cac thiét bj dién tur, dién lanh, vién thong, dién co, dién may | 3320
nd, may cdng cu phuc vy san xuat va tiéu dung;

38 | Xay d}rng nha cgc Ige_u , ‘ ’ 4100
Chi tiét: San xuat, lap rép, lap dat khung nha thép tién ché;

39 | Xay dung cong trinh dudng sit va dudng bo. Chi tiét: xay dung va lip dat cac 4210
cong trinh cdng nghiép, dan dung, giao thdng, thuy loi;

40 | Xay dy:ng cc‘)ng trinh ky thuat dan dung khac 4290
Chi tiet: Xay lap cac cong trinh dién den 35kv

41 Chuéq bi mat péng 1310
Chi tiet: San lap cac cong trinh cdng nghiép, dan dung, giao théng, thuy loi;

42 | Pai ly, mdi gioi, dau gia. Chi tiét: Pai ly mua, ban, ky giri hang hoa; 4610

43 | Ban budn ndng, 1am san nguyén liéu (trir gd, tre, nira) va dong vat séng
Chi tiét: Budn ban cac loai nguyén liéu thuéc 1&; Budn ban nong 1am thiy hai 4620
san; Budn ban hguyén li¢u va thirc an gia suc, thirc an thay hai san; Buon ban
cac loai cay, con giong phuc vu cho néng, 1am nghiép va nudi trong thay san;

44 | Ban budn thyc pham. Chi tiét: Budn ban cac san pham ché bién tir ndng lam, 1632
thay san; Budn ban thuc pham;

45 Bz_ém bubn vai, hang may san, giay dép._ Chi tiét: Budn ban giay dép cac loai; 4641
Kinh doanh cac san pham cua nganh thoi trang;

46 | Ban budn d6 dung khéac cho gia dinh
Chi tiét: Buon ban do my pham (trir my phér_n c6 hai cho siic khoe con ngudi);| e 40
Budn ban cac mat hang gia dung va cac do noi that; Budn ban hang thu cong, my
nghé; Bubn ban nguyén liéu, phu liéu va cac san pham nganh gom, s, thay tinh;

47 | Ban buén thiét bj va linh kién dién tu, vién théng
Chi tiét: Dai ly kinh doanh thiét bi buu chinh vién thong; Budn bén thiét bi dién | 4652
tu, dién lanh;

48 | Ban bubn may mac, thiét bj va phu ting may khac
Chi tiét: Mua bén cac thiét bi may moc linh kién dién va may blen ap; Buobn ban 4659
cac loai dung cu phuc vu cho y té; Buon ban dién co, dién may nd, may cong cu
phuc vu san xuét va tiéu ding;

49 | Ban I¢é hang hda khac méi trong céc cira hang chuyén doanh 4773

Chi tiét: Ban 1é hang luu niém, hang dan lat, hang thu cdng my nghé, d6 tho




cang va hang hoa phuc vu muc dich tinh ngudng khac

50

Van tai hanh khach duong bo khac
Chi tiét: Dich vu van tai hanh khach bang 6 t6 theo hop ddng;

4932

51

Van tai hang hda bang duong bo
Chi tiét: Dich vu van chuyén, bc xép hang hoa bang duong bo;

4933

52

Hoat dong dich vu hd tro kinh doanh khac con lai chua dugc phan vao dau
Chi tiét: Dich vu ay thac, chuyén khau hang héa xuat nhap khau; Xuat nhap
khau cac mat hang cdng ty kinh doanh;

8299

53

Gido duc nghé nghiép
Chi tiét: Pao tao va day nghé trong cac linh vuc: ngoai ngir, may méc; Pao tao
va day ngh¢ trong cac linh vuc: dién, dién tir, tin hoc, mdc, co khi, cham khac;

8532

54

Hoat dong cua cac cong vién vui choi va cong vién theo chu dé
Chi tiét: Kinh doanh khu du lich sinh thai (khéng bao gom kinh doanh phong
hat karaoke, vii trudng, quan bar); Vui choi giai tri (tro choi du quay);

9321

55

Kinh doanh bat dong san, quyén sir dung dat thugc chii sé hitu, cha sir dung
hoic di thué. Chi tiét: Kinh doanh bt dong san;

6810

56

Hoat dong kién triic va tu van ky thuat c6 lién quan

Chi tiét: Giam séat cong tac xay dung va hoan thién: cong trinh dan dung, cong
nghiép; Thiét ké cap thoat nuoc; Thiét ké cong trinh dién < 35KV; Thiét ké
cong trinh duong bg; Giam sat thi cong xdy dung: cong trinh dién < 35KV; linh
vuc chuyén mon giam sat: lap TBCT, xay dung, hoan thién; thiét ké kién tric
cong trinh; Tu van cong trinh dién (khong bao gdm dich vu thiét ké cong trinh);
Quan ly dir an dau tu xay dung cong trinh; Tu van dau thau; Tu van quan ly chi
phi dau tu cong trinh: Xéc dinh chi tiéu suat vén dau tu, dinh murc, don gia xay
dung cong trinh, chi s6 gai xay dung; Po boc khéi lwong xay dung cong trinh;
Lap, tham tra dy toan xay dung cong trinh; Xac dinh gia goi thau, gia hop déng
trong hoat dong xay dung; Lap ho so thanh toan, quyét toan hop dong Lap ho
so thanh toan, quyét todn von dau tu xdy dung cong trinh Lap, tham tra tong
murc dau tu (trir cac dy &n quan trong qudc gia); dinh gia hién qua dy 4n dau tu
xay dung cdng trinh; kiém soét chi phi xay dung cong trinh;

7110

57

Kiém tra va phan tich ky thuat
Chi tiét: Tham tra thiét ké xay dung cong trinh (chi hoat dong trong pham vi
chang chi hanh nghé da dang ky);

7120

58

Hoat dong chuyén mén, khoa hoc va cong nghé khac chua dugce phan vao dau
Chi tiét: Tu van du tu (khong bao gdm tu van phap luat, tu van tai chinh va tu
van thiet ke xay dung); San xuat phan mém may tinh dién tu;

7490

59

V& sinh chung nha ctra
Chi tiét: Dich vu don dep, vé sinh cdng nghiép, vé sinh nha &;

8121

Muc tiéu hoat dong cua Cong ty la:

Muc tiéu hoat dong cua Cong ty 1a Cong ty xay dung va gitr vitng thuong hiéu, dong
thoi mo rong va phat trién dong bo cac linh vuc hoat dong khac ma Cong ty dang cd
wu thé, tao nén tang phat trién mot cach 6n dinh, 1au dai va viing chic, ti da hoa 1oi
nhuan, dam bao quyén loi hop phap cho cac c6 dong, lam tron nghia vu d6i voi Nha

nudC.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty

1.

Cong ty dugc phép 1ap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh theo
nganh nghé caa Céng ty da duoc cong bd trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép




V.

quéc gia va Biéu Ié nay, pht hop véi quy dinh caa phap luat hién hanh va thuc hién
cac bién phap thich hop dé dat duoc cac muc tiéu caa Cong ty.

Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac nganh, nghé khac duogc
phap luat cho phép va duoc Dai hoi ddng cd dong thong qua.

VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 6. Von diéu 1¢, co6 phan

1.

Vén diéu 1¢ cua Cong ty la: 298.999.810.000 (Hai trim chin muoi tdm ty chin trim
chin muoi chin triéu tim trim muoi nghin dong).

Téng sé von diéu 1é cua Cong ty duoc chia thanh 29.899.981 cb phan véi ménh gia
12 10.000 Bong Viét Nam.

Cong ty cd thé thay doi vdn diéu 1¢ khi duoc Dai hoi ddng cb dong théng qua va phu
hop véi cac quy dinh cua phap luat.

Céc c6 phan cua Cong ty vao ngay thong qua Piéu & nay chi bao gom cb phan phd
thong. Cac quyén va nghia vu cta c6 dong nam giit tirng loai ¢6 phan duoc quy dinh
tai Diéu 12, Diéu 13 Diéu 1é nay.

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ¢4 phan uvu dai khac sau khi c6 su chap thuan caa
Pai hoi dong c6 dong va phit hop Véi cac quy dinh cia phap luat.

Co6 phan phd théng phai duoc wu tién chao ban cho cac ¢ dong hién hiru theo ty 18
tuong ng vai ty 18 s hitu co phan phd théng caa ho trong Cong ty, trir truong hop
Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh khéc. S6 ¢ phan co dong khong diang ky mua hét
s& do Hoi dong quan tri caa Cong ty quyét dinh. Hoi ddng quan trj c6 thé phan phdi
s6 ¢o phan d6 cho cac ddi tugng theo cac diéu kien va cach thic ma Hoi dong quan
tri thay I1a phi hop, nhung khong dugc ban sé ¢6 phan d6 theo cac diéu kién thuan loi
hon so véi nhitng diéu Kién da chao ban cho cac ¢ dong hién hiru trir truong hop cd
phan duogc ban qua S& giao dich ching khoén theo phuong thirc dau gia.

Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Cong ty di phat hanh theo nhitng céch thic
duoc quy dinh trong Diéu Ié nay va phép luat hién hanh. C6 phan do Céng ty mua lai
la c6 phiéu quy va Hoi dong quan tri ¢6 thé chao ban theo nhitng cach thirc phi hop
vé6i Luat Ching khoén, van ban huéng dan lién quan va quy dinh ciia Diéu 1é nay.

Cong ty co thé phét hanh céc loai chiing khoan khéac khi duoc Dai hoi dong co dong
théng qua va phu hgp véi quy dinh caa phép luat.

Piéu 7. Chitng nhan cé phiéu

1.

Cb dong cua Cong ty dugc cap ching nhan ¢d phiéu twong wng véi sé ¢o phan va
loai ¢ phan sé hitu.

Cb phiéu 1a ching chi do cong ty phat hanh, bat toan ghi s6 hozc dit liéu dién tur xa
nhan quyén s& hitu mot hodc mot sé ¢d phan cua cong ty d6. C6 phiéu phai co day
du cé&c ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 120 Luat doanh nghiép.

Trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay nop ddy du ho so dé nghi chuyén quyén s
hitu ¢b phan theo quy dinh cia Cong ty hoac trong thai han hai (02) thang (hoic thoi
han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan day du tién mua
¢6 phan theo nhu quy dinh tai phuong an phét hanh c6 phiéu cua Cong ty, ngudi s&

10



hitu ¢6 phan duoc cap chiing nhan cb phiéu. Nguoi sé hitu cd phan khéng phai tra
cho Cong ty chi phi in chitng nhan c6 phiéu.

Truong hop ching nhan ¢ phiéu bi mat, bi huy hoai hogc bi hu hong, ngudi so hitu
c6 phiéu d6 c6 thé dé nghi duoc cip ching nhan cb phiéu mai voi diéu kién phai dua
ra bang chang vé viéc sé hiru c6 phan va thanh toan moi chi phi lién quan cho Cong
ty.

biéu 8. Chirng chi chitng khoan khéac

Chung chi tréai phiéu hodc chung chi chiing khoan khac cia Cong ty dugc phét hanh

c6 chit ky cua ngudi dai dién theo phap luat va diu cua Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhweng cé phan

1.

Tat ca cac ¢ phan dugc ty do chuyén nhwong trir khi Diéu & ndy va phép luat co
quy dinh khéc. Cb phiéu dugc chuyén nhuong theo cac quy dinh caa phap luat vé
ching khoan va thi truong chung khoan.

Co phan chua duoc thanh toan diy du khong dugc chuyén nhugng va huéng cac
quyén loi lién quan nhu quyén nhan ¢ tic, quyén nhan co phiéu phat hanh dé ting
vbn co phan tir nguon von chu sé hitu, quyén mua co phiéu méi chao ban va cac
quyén loi khac theo quy dinh caa phap luat.

piéu 10. Thu hdi co phan

1.

Truong hop ¢d dong khong thanh toan day du va dung han ddi voi sb ¢o phan da
dang ky mua, Hoi ddng quan tri théng béo va cé quyén yéu cau c6 dong d6 thanh
toan s tién con lai cung véi 1di suat trén khoan tién d6 va nhirng chi phi phat sinh do
viéc khdng thanh toan day du gay ra cho Cong ty.

Thdng béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan mai (t6i thiéu la bay
(07) ngay ké tir ngay giri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi rd
truong hop khong thanh toan theo dung yéu cau, s6 ¢6 phan chwa thanh toan hét s& bi
thu hdi.

Hoi dong quan tri c6 quyén thu hdi cac ¢6 phan chua thanh toan dy du va dung han
trong truong hop cac yéu cau trong théng béo néu trén khdng duoc thuc hién.

Co6 phan bi thu hdi duoc coi la cac co phan dugc quyén chao ban theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 111 Luat doanh nghiép. Hoi dong quan tri ¢d thé truc tiép hoic uy
quyén ban, tai phan phdi theo nhiing diéu kién va cach thicc ma Hoi dong quan tri
thay 1a ph hop.

Co dong nam gitr co phan bi thu hdi phai tir bo tu cach ¢ dong ddi voi nhiing cb
phan dé, nhung van phai thanh toan cac khoan tién co lién quan va lai phét sinh theo
ty 1é 13i vay ngan hang khéng ky han cua ngan hang thuong mai vao thoi diém thu
hoi theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién
thanh toan. Hoi ddng quan tri ¢ toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan
toan bo gia tri ¢ phiéu vao thoi diém thu hdi.

Thong béo thu héi duoc giri dén ngudi nam giir ¢6 phan bi thu hdi trudc thoi diém
thu hdi. Viéc thu hoi van c6 hiéu luc ké ca trong trudng hop c6 sai sot hoac bat can
trong viéc gui thong béo.
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V.

CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co cau té chirc, quan tri va kiém soat

> W NP

VI.

Co céu tb chirc quan 1y, quan tri va kiém soat ciia Cong ty bao gom:
Pai hoi déng cd dong;

Hoi déng quan tri;

Ban kiém toan no1 bo thudc Hoi déng quan tri;

Téng giam déc.

CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén cia cb dong

1.

C6 dong 1a nguoi cha sé hitu Cong ty, co cac quyén va nghia vu twong ng theo sd
¢ phan va loai ¢d phan ma ho sé hitu. C6 dong chi chiu trach nhiém vé no va cac
nghia vu tai san khéc caa Cong ty trong pham vi s6 vén da gop vao Cong ty.

Cb dong phd théng co cac quyén sau:

Tham dy va phat biéu trong cac cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong va thyuc hién quyén
biéu quyét tryc tiép tai Pai hoi dong cd dong hodc thong qua dai dién duoc uy quyen
hozc thuc hién bo phiéu tir xa;

Nhan ¢6 tic véi mic theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong;

Tu do chuyén nhwong ¢6 phan da dugc thanh toan day du theo quy dinh cia Diéu 1¢
nay va phap luat hién hanh;

U tién mua c6 phiéu méi chao ban twong @ng véi ty 1& ¢o phan phd théng ma ho s
hiru;

Xem xét, tra ctru va trich luc cac thong tin lién quan dén c6 dong va yéu cau sira doi
cac théng tin khéng chinh xac;

Tiép can thdng tin vé danh sach ¢6 dong co quyén du hop Dai hoi dong ¢ dong;

Xem xét, tra cau, trich luc hodc sao chup Piéu 18 cong ty, bién ban hop Pai hoi dong
¢ dong va nghi quyét cua Pai hoi dong co dong;

Trudng hop Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai twong
g voéi ty 1 s hitu co phan tai cong ty sau khi Cong ty di thanh toan cac khoan no
(bao gdm ca nghia vu ng ddi véi nha nude, thué, phi) va thanh toan cho céc ¢ dong
nam gitr cac loai co phan khéc caa Cong ty theo quy dinh cua phép luat;

Yéu cau Cong ty mua lai c6 phan cua ho trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu 129
Luat Doanh nghiép;

Céc quyeén khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1é nay.
(Céc quyén ddi véi céc loai co phan khac)

Cb dong hodc nhoém cb dong nam giir tir 5% tong s6 ¢d phan phd thdng tro 1én trong
thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang c6 cac quyén sau:

Dé ctr cac (ng vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tuong Gng tai Diéu 25 cua Diéu
Ié nay.
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e.

Yéu cau Hoi ddng quan tri thuc hién viéc triéu tap Dai hoi dong co dong theo cac
quy dinh tai Diéu 114 va Diéu 136 Luat doanh nghiép:

Kiém tra va nhan ban sao hoac ban trich din danh sach cac c6 dong c6 quyén tham
du va biéu quyét tai Dai hoi dong c6 dong;

Yéu cau Hoi dong quan tri kiém tra tirng van d& cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai thé hién bang vin
ban; phai c6 ho, tén, dia chi thuong tri, qudc tich, sb Thé cin cudc cong dan, Gidy
chang minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching thuc ca nhan hop phap khac di vai b
d6ng 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢
chinh dbi vai c6 dong 1a t6 chirc; s6 luong ¢b phan va thoi diém ding ky c¢d phan cua
ting ¢ dong, tong sb ¢6 phan cua ca nhém cb dong va ty 1é s¢ hitu trong téng sb ¢d
phan cia COng ty; van dé can kiém tra, myc dich kiém tra. Trong truong hop nay,
viéc kiém tra do Tiéu ban Kiém toan ni bo tryuc tiép thuc hién va bao céo;

Cac quyén khac duge quy dinh cua phap luat va Diéu 1 nay.

Piéu 13. Nghia vu cia cé dong

o v~ 0w o

L

C.

Co dong pho thong co cac nghia vu sau:

Tuan tha Biéu 1&é Cong ty va cac quy ché noi bo cua Cong ty; chap hanh quyét dinh
cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.

Tham du cudc hop Pai hoi dong co dong va thuc hién quyén biéu quyét thdng qua
cac hinh thic sau:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

Tham dy va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thuc
dién tir khéc;

Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Thanh toan tién mua c6 phan di diang ky mua theo quy dinh.

Cung cép dia chi chinh xac khi dang ky mua c6 phan.

Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

Vi pham phap luat;

Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hoic phuc vu loi ich cua to
chue, ca nhan khac;

Thanh toan céc khoan no chwra dén han trude cac rii ro tai chinh déi véi Cong ty.

Dicu 14. Pai hoi dong co dong

1.

Dai hoi dong co dong 1 co quan co tham quyén cao nhét cia Cong ty. Pai hoi b
d6ng thudng nién duoc t6 chirc mdi ndm mot (01) 1an. Pai hoi dong c¢d dong phai
hop thudng nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh.
Cong ty c6 thé gia han hop nhung khong qua sau (06) thang, ké tir ngay két thuc nam
tai chinh khi duoc co quan dang ky kinh doanh chép nhan.
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Hoi déng quan tri td chuc triéu tap hop Pai hdi déng cd dong thuong nién va lya
chon dia diém phu hop. Pai hoi dong c6 dong thudng nién quyét dinh nhitng van dé
theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Cong ty, dic biét thong qua cac bao cdo tai
chinh ndm va dy toan cho nim tai chinh tiép theo. Trudng hop Bdo céo kiém toan
bao céo tai chinh ndm cua cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, Cong ty c6 thé
moi dai dién cong ty kiém toan doc 1ap du hop Pai hoi dé)ng cd dong thuong nién dé
giai thich cac ndi dung lién quan.

Hoi dong quan trj phai triéu tdp Pai hoi dong cd dong bat thudng trong cac truong
hop sau:

Hoi ddng quén tri xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

Bao cdo tai chinh quy, sau (06) thang hodc bao céo tai chinh nim da duoc kiém toan
phéan anh von cha sé hiru da bi mat mot ntra (1/2) so voi s6 dau ky;

Khi s6 thanh vién cua Hoi déng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri, kiém
toan vién it hon s6 thanh vién theo quy dinh ctia phap luat hodc sb thanh vién Hoi
ddng quan tri bi giam qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tai Diéu 1¢ nay;

C6 dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 Diéu 1é nay yéu cau trigu
tap Dai hoi d@)ng ) dong. Yéu cAu triéu tap hop Pai hoi déng cd dong phai dugc thé
hién bﬁng van ban, trong d6 néu 10 ly do va myc dich cudc hop, céd du chir ky cua céc
¢ dong lién quan hodc vin ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir
ky ctia cac cd dong co lién quan;

Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

Tri€u tap hop Dai hoi déng ) dong bat thuong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong thdi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay sé thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri con lai nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu nay hoac nhan dugc yéu cau
quy dinh tai diém d khoan 3 Piéu nay;

Truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tdp hop Pai hoi dong co dong theo quy
dinh tai diém a Khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, co
déng, nhom cd dong co yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3 Piéu nay co quyén thay
thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh khoan 6
Diéul36 Luat doanh nghiép.

Trong truong hop nay, cd dong hodc nhém cd dong tridu tap hop Pai hoi dong cd

dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh gidm sat trinh ty, tha tuc tri€u tap, tién

hanh hop va ra quyét dinh cta Pai hoi ddng c6 dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va

tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong duge cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom

nhing chi phi do ¢6 déng chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong, ké ca chi

phi an ¢ va di lai.

DPieu 15. Quyéen va nhiém vu ctia Pai hoi dong c6 dong

1.
a.
b.

Dai hoi dong c6 dong thudng nién cé quyén thao luan va thong qua cac van dé sau:
Ké hoach kinh doanh hang nam ciia Cong ty
Bi4o cdo tai chinh nim d3 duge kiém toan;

Béo céo ctia Ho1 dong quan tri;
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Céc van dé khac thudc thdm quyén.

Dai hoi ddng cb dong thudng nién va bat thuong thong qua quyét dinh vé cac van dé
Sau:
Thong qua béo cdo tai chinh nam;

Mirc ¢b tic thanh toan hang nim cho mdi loai ¢d phan pht hop v&i Ludt Doanh
nghiép va cic quyén gin lién vé6i loai ¢ phan d6. Muc cb tirc nay khong cao hon
mirc ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi di tham khao ¥ kién cac c¢6 dong tai Dai
hoi dong cb dong;

Sé lugng thanh vién cua Hoi déng quan tri;

Lua chon cong ty kiém toan doc lap;

Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

Tong so tién thu lao ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri va Béo cdo tién thu lao cua
Hoi dong quan tri;

B6 sung va stra d6i Diéu 1é Cong ty;

Loai ¢6 phan va s6 luong c¢6 phan m&i duoc phat hanh d6i v6i mdi loai ¢6 phan va
viéc chuyén nhuong cd phan cua thanh vién sang lap trong vong ba (03) nim dau
tién ké tir ngay thanh lap;

Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;

T4 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

Kiém tra va xur 1y cac vi pham cua Hoi dong quan tri gy thiét hai cho Cong ty va cd
dong cua Cong ty;

Quyét dinh giao dich dau tu/ban sb tai san cb gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san
ctia Cong ty duoc ghi trong béo cdo tai chinh ky gan nhét da dugc kiém toén;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong sd c6 phan phat hanh ciia mdi loai;

Cong ty ky két hop dong, giao dich vdi nhimg dbi twong duoc quy dinh tai khoan 1
Piéu 162 Luat doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gid tri tai san
ctia Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét;

Céc van dé khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ nay.

C6 dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

Thong qua cac hop dong quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay khi ¢d dong d6 hodc ngudi
¢6 lién quan t6i ¢ dong d6 1a mot bén cua hop dong;

Viéc mua lai ¢6 phan ciia ¢b déng d6 hodc cta ngudi 6 lién quan téi c6 dong do trir
truong hop viéc mua lai cd phﬁn duoc thyc hién tuong tng véi ty 1€ s¢ hitu cua tat ca
cac ¢b dong hodc viéc mua lai dugc thuc hién thong qua giao dich khép 1€nh trén S&
giao dich ching khoan hoac chao mua cong khai theo quy dinh cua phap luat.

Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai duoc dua
ra thao ludn va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cd dong.

Piéu 16. Pai dién theo iy quyén

1.

Cac ¢ dong co quyén tham du cudc hop Pai hoi ddng co dong theo ludt phap cé thé
uy quyén cho ca nhan, t6 chac dai dién tham dy. Truong hop c6 nhiéu hon mot
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ngudi dai dién theo uy quyén duoc cir thi phai xac dinh cu thé sé ¢6 phan va sb phiéu
bau dwoc uy quyén cho mdi nguoi dai dién.

Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi ddng cd déng phai lap thanh van
ban theo mau ciia Cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau day:

Trudng hop ¢6 dong ca nhan 13 ngudi uy quyén thi gidy uy quyén phai co chir ky caa
¢ dong d6 va ca nhén, ngudi dai dién theo phép luat cua to chic dwoc uy quyén du
hop;

Trudng hop ¢6 dong t6 chire 1 ngudi ty quyén thi gidy ty quyén phai co chit ky caa
ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phép luat cia cd dong td chic va
c4 nhan, ngudi dai dién theo phép luat cua té chirc duoc ty quyén du hop;

Trong trudng hop khéc thi gidy uy quyén phai ¢ chit ky cua nguoi dai dién theo
phap luat cua c6 dong va nguoi dugc uy quyén dy hop.

Nguoi dugc uy quyén du hop Pai hoi ddng cd doéng phai ndp van ban uy quyén khi
dang ky du hop trudc khi vao phong hop.

Truong hop luat su thay mat cho nguoi ty quyén ky gidy chi dinh nguoi dai dién,
viéc chi dinh cho nguoi dai dién trong trudng hop nay chi duoc coi la ¢6 hiéu luc néu
gidy chi dinh nguoi dai dién d6 dwoc xuat trinh cing véi gidy ay quyén cho luat su
(néu trudc d6 chua dang ky véi Cong ty)

Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Biéu nay, phiéu biéu quyét cia ngudi duoc uy
quyén du hop trong pham vi dwgc uy quyén van cé hiéu luc khi c6 mét trong cac
truong hop sau day:

Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mat niang luc
hanh vi dan su;

Nguoi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

Ngudi uy quyén da huy bo tham quyén cua nguoi thuc hién viéc uy quyén.

Piéu khoan nay khong &p dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao vé

mot trong céac su Kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong hodc trudc
khi cudc hop duoc triéu tap lai.

Picu 17. Thay doi cac quyén

1.

Viéc thay di hoic huy bo cac quyén dic biét gan lién vai mot loai ¢d phan vu dai co
hiéu lyc khi duoc c6 dong nam giir it nhat 65% cb phan phd théng tham du hop
thong qua dong thoi duoc cd dong nam gitr it nhat 65% quyén biéu quyét cua loai cd
phan vu dii néu trén biéu quyét thong qua. Viéc to chic cudc hop cua céc cd dong
nam giit mot loai cd phan wu dai dé thong qua viéc thay ddi quyén néu trén chi cé gia
tri khi c6 toi thiéu hai (02) c6 dong (hodc dai dién dugc ay quyén cua ho) va nam git
t6i thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gi4 cua cac c6 phan loai d6 da phat hanh.
Trudng hop khong ¢6 du sb dai biéu nhu néu trén thi cudc hop duogc t chuc lai trong
vong ba muoi (30) ngay sau d6 va nhimng ngudi nim giit ¢o phan thudc loai do
(khdng phu thudc vao sb lugng ngudi va sb ¢o phan) co mit truc tiép hoac thong qua
dai dién duoc uy quyén déu duogc coi 1a di s6 lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cudc
hop cua c6 dong nam gir ¢6 phan vu dai néu trén, nhimg ngudi nam giir ¢d phan
thugc loai 6 c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién co thé yéu cau bo phiéu kin.
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M3i ¢6 phan cuing loai ¢ quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu
trén.

Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duoc thuc hién twong tu véi cac
quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 21 Diéu I¢ nay.

Trir khi cac diéu khoan phét hanh cb phan quy dinh khéc, cac quyén dic biét gan lién
Véi cac loai ¢ phan c6 quyén vu dii ddi véi mot sé hodc tat ca cac van dé lién quan
dén viéc phan phdi lgi nhuan hodc tai san caa Cong ty khong bi thay ddi khi Cong ty
phét hanh thém céc c6 phan cuing loai.

Piéu 18. Triéu tap Pai hdi dong co6 dong, chwong trinh hop va thong béo hop Pai hoi
dong co dong

1.

i

-~ ® a ©

Hoi dong quan tri triéu tap Dai hoi dong cb dong hoic Pai hoi dong cb dong dugc
triéu tap theo cac trudng hop quy dinh tai diém b khoan 4 Biéu 14 Piéu 1& nay.

Ngudi tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

Chuan bi danh sach ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong co
d6ng. Danh sach c6 dong co quyén du hop Pai hoi dong co dong duoc 1ap khong
s6m hon nam (05) ngay trudc ngay giri thdng bao moi hop Pai hoi dong ¢b dong;

Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuan bij tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyét cua Dai hoi dong co dong theo nodi dung du kién cua cudc hop;
Xéc dinh thoi gian va dia diém to chic dai hoi;

Thong béo va gui thdng béo hop Pai hoi dong co dong cho tat ca cac co dong co
quyen dy hop;

Céc cbng viéc khac phuc vu cudc hop.

Thdng béo hop Pai hoi dong cd dong dugc giri cho tat ca cac cd dong bang phuong
thirc bao dam, ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, Uy ban
chung khoan nha nuéc, S¢ giao dich chung khoan. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong
¢ dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac ¢ dong trong Danh sach ¢ dong
c6 quyén du hop cham nhat mudi (10) ngay trudc ngay hop Pai hoi ddng co dong
(tinh tir ngay ma thong bao duoc gui hoac chuyén di mét cach hop 18, duoc tra cudc
phi hodc duoc bo vao hom thu).

Chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén céc vin dé s&
duogc biéu quyét tai Dai hoi dugc guri cho cac co dong hodc/va dang trén trang thong
tin dién tir (website) cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duoc gui kem
thong béo hop Pai hoi ddng cd dong, thong bao mai hop phai néu rd duong dan dén
toan b tai liéu hop dé cac cd dong c6 thé tiép can, bao gom:

Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

Danh sach va thong tin chi tiét caa cac Gmg vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri;

Phiéu biéu quyét;
Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;

Dy thao Nghi quyét ddi vai ting van dé trong chuong trinh hop.
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d.

C6 dong hoac nhém ¢ dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu Ié nay c6 quyén
kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong. Kién nghi phai
bang vin ban va phai duoc gai cho Cong ty it nhat ba (03) ngay 1am viéc trudc ngay
khai mac Pai hoi ddng c6 dong. Kién nghi phai bao gom ho va tén cé déng, dia chi
thuong tra, quéc tich, sé Thé cin cudc cdng dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho
chiéu hogc chuang thuc ca nhan hop phap khac dbi véi cd dong 1a ca nhan; tén ma sd
doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh ddi véi co dong 1a to
chuc; s6 luong va loai ¢4 phan c6 déng d6 nam giir, va noi dung kién nghi dua vao
chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd déng co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Biéu nay néu thuéc mét trong céac trudng hop sau:

Kién nghi dugc gutri dén khong dung thoi han hoac khong du, khong dung ndi dung;
Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cb dong khong nam giit du tir 5% cd
phan phé thong tré 1én trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 12 Diéu & nay;

Vin dé kién nghi khong thuoc pham vi tham quyén quyét dinh caa Pai hoi dong ¢o
dong;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phép luat va DBiéu 18 nay.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co déng

1.

Cudc hop Pai hoi dong co dong duogc tién hanh khi ¢ sé ¢o dong du hop dai dién
cho it nhat 51% tong sé cb phan c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop khong ¢ du sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké
tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Cudc hop
Pai hoi dong ¢ dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir
ngay du dinh to chirc hop Pai hoi ddng c6 dong 1an thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong
co dong triéu tap lan thir hai chi duoc tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién
cho it nhat 33% tong sb ¢6 phan cé quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi 1an tht hai khong duoc tién hanh do khong ¢ du sé dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, cudc
hop Pai hoi ddng c6 dong 1an thir ba c6 thé dugc triéu tap trong vong hai muoi (20)
ngay ké tir ngay dy dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong truong hop nay, dai hoi
duoc tién hanh khong phu thudc vao téng sb phiéu cé quyén biéu quyét cua cac co
dong du hop, dugc coi 1a hop 1& va c6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé du kién
duoc phé chuan tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong 1an thir nhat.

Piéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cé dong

1.

Truéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong va
phai thuc hién viéc diang ky cho dén khi cac ¢ dong co quyén du hop c6 mit ding
ky hét.

Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cap cho tirng ¢6 dong hodc dai dién duoc uy
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua
cd dong, ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sé phiéu biéu quyét cia co dong do.
Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc thu trudc, s6
thé phan déi nghi quyét dugc thu sau, cudi cing dém tong sé phiéu tan thanh hay
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phan dbi dé quyét dinh. Tong sé phiéu tan thanh, phan di, bo phiéu tring hoic
khong hop 1¢ theo tirng van dé duoc Chu toa théng bao ngay sau khi tién hanh biéu
quyét van dé d6. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic giam
sat kiém phiéu theo dé nghi cia Chu toa. Sb thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai
hoi ddng cb dong quyét dinh can ctr d& nghi caa Chu toa cudc hop.

C6 dong hoic dai dién duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau d6 co6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Cha toa khdng c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢ dong dén muon dang
ky va hiéu luc cua nhitng noi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay ddi.

Chu tich Hoi dong quan trj 1am cha toa cac cudc hop do Hoi dong quan tri triéu tap.
Trudng hop Chu tich vang mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh
vién con lai bau mot ngudi trong s ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd.
Trudng hop khdng bau dugc nguoi lam chu toa thi thanh vién Hoi ddng quan tri
chac vu cao nhat c6 mat diéu khién dé Dai hoi dong cd dong bau chu toa cudc hop
trong sb nhimg ngudi du hop va ngudi ¢6 sé phiéu bau cao nhat dugc cir Iam chii toa
cuoc hop.

Trong céc trudng hop khac, ngudi Ky tén tridu tap hop Dai hoi dong co dong diéu
khién cudc hop Pai hoi dong ¢ dong bau chua toa cudc hop va ngudi ¢ phiéu bau
cao nhat duoc ctr [am chi toa cudc hop.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duge Pai hoi dong co dong théng qua trong
phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian d6i véi ting van
dé trong ndi dung chuong trinh hop.

Chu toa dai hdi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop Dai
hoi dong cd dong mot cach hop 18, ¢d trat tu, theo chuong trinh di duoc thdng qua va
phan anh mong muén cua da s6 dai biéu tham du.

Chu toa dai hoi 6 thé hodn dai hoi khi c6 su nhat tri hodc yéu cau cua Pai hoi dong
co dong da co du sé lwong dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu
142 Luat doanh nghiép.

Nguoi triéu tap cudc hop Pai hoi dong co déng co quyén yéu cau cac co dong hoic
dai dién duoc uy quyén tham dy hop Pai hoi ddng ¢ dong chiu su kiém tra hoic cac
bién phép an ninh hop phap, hop Iy khac. Truong hop ¢6 ¢ dong hoic dai dién dugc
uy quyén khong tuan thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néu
trén, nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co dong sau khi xem xét mot cach can trong
c6 quyén tir chdi hoac truc xut co dong hodc dai dién néu trén ra khoi dai hoi.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong, sau khi di xem xét mot cach can trong, co
thé tién hanh céac bién phap thich hop dé:

B4 tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi déng c6 dong;

Bao dam an toan cho moi nguoi 6 mat tai cac dia diém hop:

Tao diéu kién cho ¢ dong tham du (hoc tiép tuc tham dw) dai hoi.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong co toan quyén thay ddi nhiing bién phép

néu trén va ap dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung cé thé la cap
gidy vao cira hoac sir dung nhitng hinh thic lya chon khac.
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10.

Trong trudng hop tai Pai hoi dong co dong cé ap dung céc bién phap néu trén, nguoi
triéu tap hop Pai hoi dong ¢ déng khi xac dinh dja diém dai hoi co thé:

Thong béo dai hoi duoc tién hanh tai dja diém ghi trong thong béo va chu toa dai hoi
c6 mit tai d6 (dia diém chinh cua dai hoi)

B4 tri, t6 chirc dé nhitng c6 dong hoidc dai dién dugc uy quyén khong du hop duoc
theo Piéu khoan nay hoic nhiing ngudi mudn tham gia & dia diém khéc voi dia diém
chinh cuaa dai hoi c6 thé ddng thoi tham du dai hoi;

Théng bao vé viéc té chire dai hoi khdng can néu chi tiét nhitng bién phap to chic

theo Diéu khoan nay.

11.

12.

Trong Diéu 1& nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi ¢ dong dugc coi la tham
gia dai hoi & dia diém chinh cua dai hoi.

Hang nam Cong ty to chuc hop Pai hoi dong ¢ déng it nhat mot (01) lan. Pai hoi
ddng cb dong thuong nién khong dugc to chirc dudi hinh thuc iy y kién cb dong
bang vin ban.

biéu 21. Théng qua quyét dinh cia Pai hdi ddng cé dong

1.

Trir trudng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay, cac quyét dinh cia Dai hoi
ddng co dong vé cac van dé sau day s& dugc théng qua khi co tir 51% trg Ién tong sé
phiéu bau cua cac ¢6 dong co quyén biéu quyét cé mat tryc tiép hoic thong qua dai
dién duoc uy quyén c6 mit tai cuoc hop Pai hoi dong c6 dong:

Thong qua Béo cdo tai chinh nam;
Ké hoach phat trién ngin va dai han cia Cong ty;

Mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va béo céo viéc Hoi
ddng quan tri bo nhiém Tong giam déc.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thic
bau dbn phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tong s phiéu biéu quyét tuong tng vai tong
s6 ¢6 phan s hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau cia Hoi dong quan tri va co dong
c6 quyén don hét hoac mot phan tong sé phiéu bau caa minh cho mét hoic mot sé
tng cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo sd
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir tng ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhat
cho dén khi da sb thanh vién quy dinh tai Diéu Ié cong ty. Truong hop c6 tir 02 tng
clr vién tré 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Hoi
ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién c6 sé phiéu bau ngang
nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Diéu 1é cong ty.

Céc quyét dinh cua Pai hoi ddng c6 dong lién quan dén viéc sira d6i va bo sung Diéu
18, loai co phiéu va sb luong cb phiéu chao ban, viéc to chuc lai hy giai thé doanh
nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hoac céac chi nhanh thuc hién co gia tri tu
35% tro 18n tong gia tri tai san caa Cong ty tinh theo Bao cao tai chinh ky gan nhét
dugc kiém toan duoc thdng qua khi co tir 65% tra 18n tong s phiéu bau céc ¢ dong
c6 quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hoic théng qua dai dién duoc uy quyén co mat
tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.

Céc nghi quyét Pai hoi dong cd dong duoc thdng qua bang 100% tong sé ¢b phan cé
quyén biéu quyét 13 hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thu tuc théng qua
nghi quyét d6 khong dugc thyc hién ding nhu quy dinh.
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Piéu 22. Thim quyén va thé thirc ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét
dinh ciia Pai hoi dong co dong.

Tham quyén va thé thic 1y ¥ kién cd déng bang vin ban dé théng qua quyét dinh

cua Pai hoi déng ) dong duogc thuc hién theo quy dinh sau day:

1.

Hoi dong quan tri co quyén lay y kién c6 déng bang van ban dé théng qua quyét
dinh cua Dai hoi dong cd dong khi xét thiy can thiét vi loi ich cia Cong ty.

Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu 14y ¥ kién, du thao quyét dinh Dai hoi dong
¢ dong va cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Hoi ddng quan tri phai dam bao
giri, cong b tai liu cho cac cd dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu
quyét va phai giri it nhat muoi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay ¥ kién.
Yéu cdu va cach thirc giri phiéu 13y ¥ kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Piéu 1& nay.

Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac nodi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;;

Muc dich 13y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s Thé can cude cong dan, Giéy ching minh
nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac cia ¢ dong 1a ca nhan;
tén, ma s6 doanh nghiép hodc $6 quyét dinh thanh lap, dia chi try sé chinh cua )
dong la td chic hodc ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s& Thé can cudc cong
dan, Giéy ching minh nhéan dan, HO chiéu hodc chung thuc ca nhan hop phap khac
cua dai dién theo Gy quyén ciia ¢6 dong 1 t6 chire; s6 luong cd phan cia ting loai va
sO phiéu biéu quyét ctia c6 dong;

Van dé can Iy y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i
v6i timg van dé 1ay y kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 13y ¥ kién da duoc tra 10i;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phép luat cua
Cong ty.

Phiéu ldy y kién da dugc tra 101 phai c6 chit ky ctia cd dong 1a ca nhan, hodc ngudi
dai dién theo phéap luat cta ) dong la td chuc hodc cd nhan, nguoi dai dién theo
phap luat cua to chirc duoc ty quyeén.

Phiéu lay y kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

Guri thu: Phiéu 13y y kién giri vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;
Gui fax hodc thu dién ti: Phiéu lay y kién giri vé cong ty qua fax hodc thu dién tir
phai duogc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 13y y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu

lay ¥ kién hodc dd bi mo trong trudng hop giri thu hodc duoc cong bd trude thoi diém

kiém phiéu trong trudng hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu lay y kién khong

duoc giri vé coi 13 phiéu khong tham gia biéu quyét.

6.

Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién cta
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Ban kiém toan ndi bo hodc cta cb déng khong phai 1a ngudi diéu hanh doanh
nghiép. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

S6 ¢ dong voi tong sd phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phéan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 1& va s6 biéu quyét khong hop 1é va phuong thic giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

Tdng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién di véi timg véan dé;
CAc van dé di duoc thong qua;

Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi dai dién theo phéap luat cua
Cong ty, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién HO1 dong quan tri, nguoi kiém phi€u va nguoi gidm sat ki€ém phiéu

phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c cua bién ban kiém phiéu; lién

déi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém

phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

7.

Bién ban kiém phiéu phai dugc gui dén cac cd dong trong vong muoi lam (15)
ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc guri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé
bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong vong hai muoi tu
(24) gio, ké tir thoi diém két thiic kiém phiéu.

Phiéu ldy ¥ kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua
va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy v kién déu phai duoc luu giit tai tru
sO chinh cua Cong ty.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 1iy y kién c6 dong bang van ban phai
dugc s6 cd dong dai dién it nhat 51% tong sé cd phan co6 quyeén biéu quyét chap
thuan va co gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cb
dong.

Picu 23. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong

1.

o &

134

Cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am hoic ghi va
luu trit dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, co thé
1ap thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng cb dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop;

S6 ¢6 dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua cac co dong dy hop, phu luc danh sach
) dong, dai dién cd dong du hop véi s6 ¢ ph?m va s6 phiéu bau tuong Ung;

Téng s6 phiéu biéu quyét ddi v6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyét, tong sd phiéu hop 1¢, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién; ty 1é twong (mg trén s6 phiéu biéu quyét cua ¢ dong du hop;
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h.  Céac van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong Gng;
I. Chtr ky cta Chu toa va thu ky

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Trudng hop ¢é su khic nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung
trong bién ban tiéng Viét co hiéu luc 4p dung.

2. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai dugc 1ap xong va théng qua trudce khi két
thiic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh
trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai hoi ddng cd dong phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir
clia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gid hodc guri cho tit ca ¢d dong trong
thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thac cude hop.

4.  Bién ban hop Pai hoi dong cb dong duogc coi 1a bang chimg xéc thuc vé nhimg cong
viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong trir khi c6 ¥ kién phan d6i
vé ndi dung bién ban duoc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngay ké tir khi giri bién ban.

5. Bién ban hop Pai hoi dé)ng ) dong, phu luc danh sach cd dong dang ky tham dy hop
kém chit ky cta c6 dong, vin ban iy quyén tham du hop va tai liéu c¢6 lién quan phai
duoc luu gilr tai try s¢ chinh cua Cong ty.

Diéu 24. Yéu cau hity bé quyét dinh ctia DPai hdi dong c6 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tur ngay nhan dugc bién ban hop Dai hoi
ddng cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 1ay y kién cd dong bang vin ban, thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, co dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 3
Piéu 12 Piéu 1é nay c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bé quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong trong cac trudng hop sau day:

1.  Trinh ty va thu tuc triéu tap hop hodc ldy y kién cb6 dong bang vin ban va ra quyét
dinh cua Pai hoi dong ¢ dong khong thuc hién dung theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Diéu 1¢ nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 21 Diéu 1¢ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Piéu 18 nay.

Truong hop quyét dinh ctua Pai hoi dong c6 dong bi huy bo theo quyét dinh ctia Toa
an hodc Trong tai, ngudi tridu tap hop DPai hoi dong cd dong bi huy bo co thé xem xét to
chtrc lai Pai hoi dong cd dong trong vong 90 ngay theo trinh tu, tha tuc quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Diéu 18 nay.

VII. HOI PONG QUAN TRI

Picu 25. Ung cir, dé cir thanh vién hdi ddng quan tri

1. Truong hop di xac dinh dugc trude Gng vién, thong tin lién quan dén cac ung vién
Hoi déng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi déng ) dong va cong bo tbi
thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng cb dong trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu cac tng vién nay trude khi
b6 phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung
thue, chinh xac va hop 1y cua cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két
thuc hién nghia vu mdt cach trung thuc néu duogc bau 1am thanh vién Hoi déng quan
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tri. Thong tin lién quan dén Gng vién Ho1 dong quan tri dugc cong bd bao gom cac
ndi dung toi thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
Trinh @6 hoc Vél’l;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Cac cong ty ma ing vién dang nam gitt churc vu thanh vién Hoi1 dong quan tri va céc
chtrc danh quan 1y khac;

Bio c4o danh gia vé dong gop cua tmg vién cho Cong ty trong trudng hop tng vién
d4 hién dang 13 thanh vién Hoi déng quan tri ctia Cong ty;

Cac loi ich ¢6 lién quan té1 Cong ty (né€u co);
Ho, tén cta c6 dong hodc nhom c6 dong de cur ing vién do (néu co);
Céc thong tin khac (néu co).

Céc cd dong nam giir o phan phd thong trong thoi han lién tyuc it nhat sau (06) thang
c6 quyén gop sd phiéu biéu quyét dé dé ctr cac Gmg vién Hoi dong quan tri. Co dong
hodc nhém cb déng nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong sé cd phan co6 quyén biéu
quyét duoc dé cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir toi da hai
(02) Gmg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) tng vién; tir 40% dén
dudi 50% duoc dé cir toi da bon (04) ing vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé ctr tdi
da nam (05) ung vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir tdi da sau (06) tng vién; tir
70% dén 80% dugc dé ctr toi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé
ctr toi da tam (08) tng vién.

Truong hop s6 lugng Gmg vién Hoi dong quan tri théng quan dé cir va tng cir van
khong du sb lugng thanh vién can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém co thé dé cir
thém tng vién hodc to chic dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché
n6i bo vé quan tri cong ty. Thu tuc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu ung
vién Hoi dong quan tri phai duge cong bd 16 rang va phai dugc Dai hoi dong c6 dong
thong qua trudc khi tién hanh dé cir theo quy dinh phéap luat.

Diéu 26. Thanh phén va nhiém ky caia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 ngudi. Nhiém ky cua thanh vién Hoi
ddng quan tri khong qua nam (05) nam Va c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong
han ché.

Co cau thanh vién Hg1 dong quan tri nhu sau:

Téng s6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quéan tri phai chiém it nhat mot phan ba (1/3)
tong s thanh vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi déng quén tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
cac truong hop sau:

Khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép hodc bi luat phap cdm khong dugc lam thanh vién Hoi dong quén tri;

Co6 don tur churc;

Bi r6i loan tdm than va thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri ¢6 nhitng bang chimg
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chuyén mon chung té nguoi do khong con nang luc hanh vi;

Khong tham du cudc hop cua Hoi ddng quan tri trong vong sau (06) thang lién tuc,
trir trudng hop bét kha khang;

Theo quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong;

Cung cip thong tin c4 nhan sai gii cho Cong ty vdi tu cach 1a ing vién Hoi dong
quan tri;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 nay.

Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi dong quan trj phai duoc cong bd thong tin theo
cac quy dinh cta phéap luét vé ching khoan va thi truong ching khoan.

Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé khong phai 13 nguoi nam giit ¢d phan cua Cong
ty.

Dieu 27. Quyéen han va nhiém vu cia Hoi dong quan tri

1.

Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua Cong ty phai chiu su gidm sat va chi dao
cua Hoi déng quan tri. HO1 déng quan tri la co quan c6 dﬁy du quyén han dé thuc
hién cac quyén va nghia vy cta cong ty khong thudc thim quyén cua Pai hoi dong
cb dong.

Quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri do luat phap, Piéu 1¢ Cong ty va Dai hoi
ddng c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

Xéac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co sd cac muc tiéu chién luge duoc Pai hoi
dong c6 dong thong qua;

B6 nhiém va mién nhiém, ky hop dong, cham dit hop déng dbi voi Tong gidm déc,
nguoi didu hanh khac va quyét dinh muc luong ciia ho;

Giam sat, chi dao Tong giam ddc va nguoi didu hanh khac;

Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty dbi v6i ngudi didu hanh doanh nghiép ciing
nhu quyét dinh lya chon dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan toi
cac thu tuc phap 1y ddi v6i nguoi dicu hanh do;

Quyét dinh co ciu td chiic cua Cong ty, viéc thanh 1ap cong ty con, lap chi nhanh,
van phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan cta doanh nghiép khac;

Dé xuat viéc to chirc lai hodc giai thé Cong ty;

Quyét dinh quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty sau khi duoc Pai hoi dong cb dong
chap thuan thong qua hiéu qua dé bao vé cb dong;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai li€u phuc vu hop Dai hoi déng cd dong, tri€u tap
hop Pai hoi dong cd dong hodc iy y kién dé Dai hoi dong cd dong thong qua quyét
dinh;

Pé xuét mirc ¢b tire hang nam; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cd tic;
Dé xuat cac loai co phan phat hanh va tong s6 ¢6 phan phat hanh theo timg loai;

Dé xuat viéc phat hanh trai phiéu chuyén dbi va trai phiéu kém chimg quyén;
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Quyét dinh gia chao ban c6 phiéu, trai phiéu trong trudng hop duoc Dai hoi dong cd
déng uy quyén;

Trinh bao céo tai chinh nam d3 duoc kiém toan, bao céo quan tri cong ty 1én Pai hoi
ddng cb dong;

Bio cdo Dai hoi ddng cd dong viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Tong giam ddc;

Céc quyén va nghia vu khac (néu c6)

Nhimng van dé sau ddy phai dwoc Hoi dong quan trj phé chuén:

Thanh 1ap chi nhanh hoac cac van phong dai di¢n cua Cong ty;

Thanh lap cac cong ty con cua Cong ty;

Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luat doanh nghiép va trir truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 135 va khoan 3 Diéu 162 Luat Doanh nghiép phai do Pai
hoi déng cd dong phé chuan, Hoi dé)ng quan tri quyét dinh viéc thuc hién, stra doi va
huy bo cac hgp dong cua Cong ty;

Chi dinh va bai nhiém nhiing nguoi dugc Cong ty uy nhi¢ém la dai dién thuong mai
va Luat su cua Cong ty;

Viéc vay no va viée thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao lanh va boi thuong
cua Cong ty;

Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vugt qua han mirc
do Hoi dong quan tri quy dinh trong timg thoi ky Nam hodc cac khoan dau tu vuot
qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

Viéc mua hodc ban ¢d phﬁn, phﬁn von g0p tai cac cong ty khac dugc thanh 1ap & Viét
Nam hay nudc ngoai;

Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phét hanh
c¢b phiéu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gdm vang, quyén st dung dat, quyén s
hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc cong ty mua lai hodc thu hoi khéng qua 10% tong s6 co phan cua timg loai da
duoc chao ban trong muoi hai (12) thang;

Quyét dinh mirc gia mua lai hoac thu hdi ¢o phﬁn cua Cong ty;

Céc van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi ddng quyét dinh can phai c6 sy chap
thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

Hoi dong quan tri phai bdo cio Dai hoi dong co dong vé hoat dong ciia minh, cy thé
la viéc giam sat cua Hoi dong quan tri d6i véi Toéng giam dbc va nhitng ngudi diéu
hanh khac trong ndm tai chinh. Trudng hop Hoi dong quan tri khong trinh bao cao
cho Dai hoi dong cd dong, bao cdo tai chinh nam cua Cong ty bi coi 1a khong c6 gia
tri va chua duoc Hoi ddng quan tri théng qua.

Trir khi ludt phap va Piéu 1é quy dinh khac, Hoi dong quan tri ¢ thé uy quyén cho
nhan vién cép dudi va cac can by quan ly dai dién xu ly cong viéc thay mat cho
Cong ty.

Picu 28. Thu lao, tién lwong va loi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Thanh vién Hoi déng quan tri (khong tinh cac dai dién dugc uy quyén) duoc nhan
thi lao cho cong viéc ciia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Tong
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mure thi lao cho Hoi dong quan tri do Dai hoi déng c6 dong quyét dinh. Khoan thu
lao nay duoc chia cho cac thanh vién Hoi déng quan tri theo thoa thuédn trong Hoi
ddng quan tri hodc chia déu trong trudng hop khong thoa thuan dugc

Tbéng sd tién tra cho timg thanh vién Hoi dong quan tri bao gom thu lao, chi phi, hoa
hdng, quyén mua c6 phan va loi ich khac duoc hudng tir Cong ty, cong ty con, cong
ty lién két ctia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi dong 1a dai dién phan
vbn gop phai duoc cong bd chi tiét trong Bao cao thuong nién cua Cong ty. Thu lao
thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc thé hién thanh muc riéng trong Béo cdo tai
chinh hang ndm cua Cong ty

Thanh vién Hoi dé)ng quan tri ndm gitr chue vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng
quan tri lam vi¢c tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hoac thuc hién nhirng cong
viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 13 nim ngoai pham vi nhiém vy théng thuong
cua mot thanh vién Ho1 déng quan tri, co thé duoc trd thém thu lao dudi dang mot
khoan tién cong tron goi theo timg lan, luong, hoa hong, phan trim lgi nhuan hodc
duéi hinh thire khéac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, 4n, &
va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hi€n trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc
t6i tham du cac cudc hop Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban
ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 29. Chii tich Hyi dong quan tri

1.

Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quan tri phai lya chon trong sd cac thanh vién
Hoi déng quan tri dé bau ra mot Chu tich.

Chu tich Hoi d@)ng quan tri c6 nghia vu chuén bi chuong trinh, tai li€u, triéu tap va
chu toa cudc hop Hoi d@)ng quan tri; chu toa cudc hop Dai hoi d@)ng cd dong; déng
thoi ¢6 cac quyén va nghia vu khic quy dinh Luat doanh nghiép va Diéu 18 nay.

Chu tich Hoi dong quan tri phai c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri gui
bao cdo tai chinh nam, bao cao hoat dong ctia Cong ty, bao céo kiém toan va bao céo
kiém tra ciia Hoi ddng quan tri cho cac c¢6 dong tai Pai hoi dong co dong.

Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé bi bai nhiém theo quyét dinh cua Hoi dong quan
tri. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri tir chirc hodc bi bai nhiém, Hoi dong
quén trj phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hi dong quan tri

1.

Truong hop Hoi ddng quan tri bau Chu tich thi Chii tich Hoi dong quan tri s& dugc
bau trong cudc hop dau tién ciia nhiém ky Hoi dong quan tri dé bau Chu tich trong
thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic bau ctr Hoi dong quan tri nhiém
ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c¢é sb phiéu bau cao nhat hoic ty 1 phiéu bau cao
nhét triéu tap. Trudong hop co nhidu hon mot (01) thanh vién c6 sé phiéu bau cao
nhét hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat thi céc thanh vién theo nguyén tic da s6 dé chon
mot (01) ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi déng quan tri phai tri€u tap cac cudc hop Hoi déng quan tri dinh ky va
bat thuong, 1ap chuong trinh nghi su, thoi gian va dja diém hop it nhat nim (05)
ngay lam viéc trudc ngay hop. Chu tich cé thé tridu tap hop khi xét thdy can thiét,
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nhung mdi quy phai hop it nhit mot (01) lan.

Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri, khong duoc tri hoan
néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong s cac ddi twong dudi day dé nghi
béng van ban trinh néu rd muc dich cudc hop, cac van dé can thao lun:

Téng giam ddc hodc it nhat nim (05) ngudi diéu hanh khéc;
Thanh vién hoi déng quan tri doc 1ap;

ft nhét hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri

Céc truong hop khac (néu co).

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han bay
(07) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi néu tai khoan 3 Piéu nay. Truong
hop khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhimng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nhitng nguoi dé nghi t6 chirc hop
dugc néu tai khoan 3 Diéu ndy c¢6 quyén triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Trudng hop co yéu cau cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan bao céo
tai chinh ctia Cong ty, Chu tich Hoi d@)ng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan
tri d¢ ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Cudc hop Hoi dong quan tri duge tién hanh tai tru so chinh ciia Cong ty hodc tai dia
diém khac ¢ Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét dinh cua Chu tich Hoi dong
quan tri va dugc sy nhat tri cia Hoi dong quan tri.

Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duge gui trude cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri it nhat nam (05) ngay lam viéc truéc ngay hop. Thanh vién Hoi dong c6 thé
tir ch6i thong bao moi hop bang vin ban, viée tir chdi nay ¢ thé duoc thay doi hoic
huy bo bang vin ban cua thanh vién Hoi déng quan tri d6. Thong bao hop Hoi dong
phai duoc 1am bang van ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia diém
hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé can thao luan, kém theo tai lidu can thiét vé
nhimg van dé duoc thao luin va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

Thong bdo moi hop dugc gui béng buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,

nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dong quan tri duge
dang ky tai Cong ty.

8.

Céc cudc hop ctia Hoi dong quan tri duoc tién hanh cac quyét dinh khi c6 it nhat ba
phan tu (3/4) tong sd thanh vién Hoi ddng quan tri co mat tryc tiép hodc thong qua
ngudi dai dién (ngudi duoc uy quyén) néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc tri¢u

tap 1an thi hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop l1an thtr nhat. Cudc hop

triéu tap lan tht hai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi déng quan

tri du hop.

9.

Cudc hop Hoi déng quan tri co thé to chirc theo hinh thuc hoi nghi truc tuyén gitra
cac thanh vién Hoi déng quan tri khi tat ca hodc mot sd thanh vién dang & nhiing dia
diém khéac nhau véi diéu kién mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

Nghe timng thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc
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b.

hop;
Phét biéu véi tit ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi.

Vi¢c thdo luan gitra cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai

hodc bang phuong tién lién lac thong tin hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién

Hoi déng quan tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a “c6 mat” tai cudc hop do. Dia

diém cudc hop dugc td chuc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhét thanh vién Hoi

déng quan tri, hodc 1a dia diém c6 mit Cha toa cude hop.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai duoc td chirc va

tién hanh mot cach hop thirc, c6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duoc

khang dinh bang céc chit ky trong bién ban cua tit ca thanh vién Hoi dong quan tri tham

du cudc hop nay.

10.

11.

12.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua
thu, fax, thu dién tir. Truong hop gii phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu,
phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich hoi
ddng quan tri chdm nhat mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc
mo trude sy ching kién cua tat ca ngudi du hop.

Biéu quyét.

Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Piéu 30, mdi thanh vién Hoi déng quan tri hoac
ngudi duoc uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu ndy truc tiép c6 mit véi tu cach
ca nhan tai cudc hop Hoi dé)ng quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuit ma thanh vién dé hoac nguoi lién quan tdi thanh vién do cé loi ich va
loi ich d6 méau thuin hodc ¢ thé mau thuin véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi
ddng quan tri khong duoc tinh vao ty 1é thanh vién t6i thiéu c6 mat dé c6 thé to chire
cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong c6 quyén
biéu quyét;

Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 30, khi c6 van dé phat sinh tai cudc hop lién
quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh
vién d6 khong ty nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua Chu toa 13 quyét
dinh cubi cung, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cua thanh vién Hoi
ddng quan tri lién quan chua dugc cong bd day du;

Thanh vién Ho1 déng quan tri huong loi tir mot hop déng duoc quy dinh tai diém a
va diém b Khoan 5 Diéu 40 Diéu 1¢ nay duogc coi 1a co loi ich dang ké trong hop
ddng do.

Thanh vién Hoi dong quan tri tryc tiép hodc gian tiép duoc huong loi tir mot hop
dong hodc giao dich da duogc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban
than la nguoi ¢ lgi ich trong d6 c6 trach nhiém cdng khai lgi ich nay tai cudc hop
dau tién Hoi dong thao ludn vé viée ky két hop ddng hodc giao dich nay. Trudng hop
thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan c6 loi ich vao
thoi diém hop dong, giao dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri
nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cia Hoi dong quan tri
duoc td chirc sau khi thanh vién nay biét réng minh c6 g1 ich hodc s€ co 1oi ich trong
giao dich hodc hop dong néu trén.
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13.

14.

15.

Hoi ddng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da sb thanh
vién Hoi ddng quan tri du hop tan thanh. Truong hop sé phiéu tan thanh va phan dbi
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich Hoi dong quan trj 1a phiéu quyét
dinh.

Nghi quyét theo hinh thtrc 14y ¥ kién bang van ban dugc thong qua trén co so y kién
tan thanh cua da sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay co hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cude hop.

Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan tri toi
cac thanh vién va bién ban d6 1a bang chimg xéac thyc vé cong viée di duogce tién hanh
trong cudc hop trir khi ¢6 y kién phan ddi vé& ndi dung bién ban trong thoi han muoi
(10) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét
va co thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky cua chu toa va nguoi ghi bién
ban.

Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

1.

Hoi dong quan tri co thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan sy, luong thudng, kiém toan ndi bd. SO luong thanh vién cua tiéu
ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén c¢6 it nhat ba (03) nguoi bao gém
thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong
tiéu ban va mot trong s thanh vién nay dugc bo nhiém lam Truéng ban theo quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan tha quy dinh cta Hoi
ddng quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi c6 da sb thanh vién tham
du va biéu quyét thdng qua tai cudc hop cia tiéu ban 13 thanh vién Hoi dong quan tri.
Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodac ctua tiéu ban truc thudoc Hoi
ddng quan tri, hodc ciia ngudi ¢6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai
pht hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Piéu 32. Nguwoi phu trach quan tri Céng ty

1.

Hoi ddng quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri cong
ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Nhiém
ky ctia ngudi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, téi da la
nam (05) nam.

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap tmg céc tiéu chuan sau:

C06 hiéu biét vé phap luat;

Khong duge dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém
toan cac bado céo tai chinh cua Cong ty;

Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ciia phap luat, Didu 18 nay va quyét dinh ciia Hoi
dong quan tri.

Hoi dong quén tri ¢6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung
khong trai v6i quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quén tri c6 thé bd
nhiém Tro 1y Nguoi phuy trach quan tri cong ty tiy ting thoi diém.

Nguoi phu trach quan trj cong ty c¢6 cac quyén va nghia vu sau:

Tu vin Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh
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VIII.

va cac cong vi¢e lién quan gitta Cong ty va co dong;

Chuan bi cac cudc hop Ho1 dong quan tri va Pai hoi dong c6 dong theo yéu cau cua
Hoi dong quan tri;

Tu van vé thu tuc cac cudc hop;
Tham dy cac cudc hop;

Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét Hoi dong quan tri phit hop véi quy dinh ctia phap
luat;

Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién caa Hoi dong quan tri;

Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong Cong b thong tin cia Cong ty;
Bao mét cac thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty;

Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

TONG GIAM POC PIEU HANH, CAN BQ QUAN LY KHAC VA THU KY
CONG TY

Piéu 33. T6 chirc b may quan Iy

Hé¢ thong quan 1y cia Cong ty phai dam bao bd may quéan 1y chiu trach nhiém trudc

Hoi dong quan tri va tryc thude sy gidm sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong viéc

kinh doanh hang ngiy ciia cng ty. Cong ty c6 Téng Giam ddc, cac Phé tong giam doc, Ké

toan truong va cac chure danh quan 1y khac do Hoi déng quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém,

mién

nhiém, bii nhiém cac chic danh néu trén phai duoc thong qua bang nghi quyét Hoi

dong quan tri.

Piéu 34. Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1.

Theo dé nghi cua Téng giam dde va duogc su chép thuan ctia Ho1 déng quan tri, Cong
ty dugc tuyén dung nguoi diéu hanh khac vé6i s6 lugng va tiéu chuan phi hop véi co
ciu va quy ché quan Iy cua cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh
doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can dé hd tro Cong ty dat dugc cac muc tiéu
dé ra trong hoat dong va to chic.

Thu lao, tién lwong, lgi ich va cac diéu khoan khéc trong hop dong lao dong ddi véi
Tong giam dbc do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong véi nhitng nguoi diéu
hanh khac do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cua Tong giam
déc.

Diéu 35. Bo nhiém, mién nhi¢ém, nhiém vu va quyén han cia Tong giam doc

1.

Hoi dong quan tri bo nhiém mot (01) thanh vién trong Hoi dong quan tri hodc mot
ngudi khac 1am Toéng giam ddc; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién luong
va loi ich khac. Thu lao, tién luong va loi ich khac ctia Tong giam ddc phai dugc bao
cao tai Pai hoi déng ) dong thuong nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao
cdo tai chinh nam va dugc néu trong Bao céo thuong nién cua Cong ty.

Nhiém ky ciia Tong giam dbc khong qua (05) nim va c6 thé dugce tai bd nhiém. Viéc
b6 nhiém c6 thé hét hiéu luc can ctr vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Tong
giam doc khong phai 1a nguoi ma phap luat cAm giir chirc vu nay va phai dap tng
cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.
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IX.

Téng giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:

Thuc hién cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri va DPai hodi déng cd dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da dugc Hoi déng quan tri va Pai hoi
ddng cb dong thong qua;

Quyét dinh cac van d& ma khong cin phai c6 quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, bao
gdm viéc thay mat Cong ty ky két cac hop ddng tai chinh va thuong mai, to chirc va
diéu hanh hoat dong san xut kinh doanh hang ngay ciia Cong ty theo nhirng thong 18
quan 1y t6t nhat;

Kién nghi voi Hoi dong quan tri vé phuong an co cau to chic, quy ché quan ly ndi
bd cua cong ty;

Dé xuét nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty;

Kién nghi sé luong va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Céng ty can tuyén dung dé
Hoi dong quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché nodi bd va kién nghi thu
lao, tién luong va loi ich khac ddi voi ngudi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi dong
quan tri quyét dinh;

Tham khdo y kién cua Hoi dong quan tri d€ quyét dinh s6 lugng ngudi lao dong, viée
bd nhiém, mién nhiém, murc luong, trg cap, lgi ich va cac diéu khoan khac lién quan
dén hop dong lao dong cua ho;

V2o ngay 30 thang 11 hang nim, trinh Hoi dong quan tri phé chuan ké hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap (mg cac yéu cau cia ngin
sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

Chuan bj cac ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty (sau ddy goi la
ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban duy toan hang nam (bao gém ca bang can ddi ké toan,
bao céo két qua hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té du kién) cho
ting nam tai chinh phai duoc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gdm
nhirng thong tin quy dinh tai cic quy ché ctia Cong ty;

Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ctia phéap luat, Piéu 1é nay, cac quy ché noi bo
ctia Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi Cong
ty.

Tong giam ddc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va Dai hoi dong co dong veé
viéc thyc hién nhiém vu va quyén han duoc giao va phai bao cao cac cap nay khi
dugc yéu cau.

Hoi dong quén tri c¢6 thé mién nhiém Tong giam ddc khi da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong gidm déc méi thay
the.

BAN KIEM TOAN NQI BQ TRUC THUQC HQOI PONG QUAN TRI

Pieu 36. Chirc nang nhiém vu ctia Ban Kiém toan noi bo

1.

Chirc nang: Thong qua hoat dong Kiém tra, ddnh gia va tu van, kiém toan noi bo du
ra cac dam bao mang tinh doc 1ap va khuyén khich lién quan dén cac noi dung sau
day:
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Cac kiém soat noi bo caa don vi duoc thiét 1ap va van hanh mét cach phd hop nham
Xt ly cac rui ro cua don vi;

Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rai ro cia don vi mang tinh hiéu qua va
c6 hiéu suét cao;

Pon vi dat duoc cac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién luoc, ké hoach, nhiém
vu cOng tac.

Nhiém vu cta kiém toan noi bo
Kiém tra tinh phu hop, hiéu luc va hiéu qua cua hé thong kiém soat noi bo;

Kiém tra va xac nhan chat luong, do tin cay caa thdng tin kinh té, tai chinh cua béo
cdo tai chinh, bao céo ké toan quan trj trudc khi trinh ky duyét;

Kiém tra viéc tuan thi nguyén tic hoat dong, quan ly, viéc tuan tha phap luat, ché do
tai chinh, ké toan, Biéu 18, noi quy quy ché Céng ty;

Phat hién nhimg so hé, yéu kém, gian lan trong quan ly, bao vé tai san cua don vi, dé
Xuat cac giai phap nham cai tién, hoan thién hé thdng quan 1y, diéu hanh hoat dong
cua Cong ty.

Diéu 37. Quyén han va trach nhiém cua Ban kiém toan ngi bo

1.

a.

Quyén han cua ban kiém toan ndi bd:

Puogc cung cap day du, kip thoi tat ca cac thong tin, tai li€u, ho so can thiét cho hoat
dong kiém toan ndi bg;

Puogc tiép can xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thyc hién kiém toan
ndi bd, dugc tiep can, phdng van tat ca cac can by, nhan vién cua Cong ty v€ cac van
de lién quan dén ndi dung kiém toan.

Dugc nhén tai li€u, van ban, bién ban hop... cua cac bd phan chiic nang khéc c6 lién
quan dén cong viéc cua kiém toan ndi bg;

Pugc tham du cac cude hop ndi bo theo quy dinh cta phap ludt hoac theo quy dinh
tai Diéu 18, quy dinh ndi b ciia Cong ty;

Pugc giam sat, danh gié, va theo doi cac hoat dong stra chira, khéc phuc, hoan thi¢n
cua can bg quan 1y, cac bd phan ddi véi cac van dé ma kiém toan ndi bd da ghi nhan
va c6 khuyén nghi;

Puogc bao vé an toan trude hanh dong bat hop tac cua cac by phan/don vi dugc kiém
toan;

Pugc dao tao dé nang cao nang luc cho nhan sy trong b phan kiém toan ndi bo;
Pugc chu dong thyc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan d3 duogc phé duyét;

Céc quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché kiém toan ndi bo.

Trach nhiém cua Ban Kiém toan noi bo:

Bao mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh cta phap luit hién hanh va Quy ché
kiém toan ndi bo cua Cong ty;

Chiu trach nhiém truéc HOi déng quan tri, Téng giam dde vé két qua cong vige kiém
toan ndi b, vé nhitng danh gia, két luan, kién nghi, dé xuét trong cac bao cio kiém
toan ndi bo.
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Theo doi két qua thyc hién cac kién nghi sau kiém todn ndi bd cua cac bd phan thude
don vi.

T6 chuc dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao nang luc chuyén moén cho kiém
toan vién ndi bo.

Dieu 38. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém toan noi bo

1.
a.
b.

Noo

X.

Kiém toan vién ndi bd phai c6 du cac tiéu chuan sau:

C6 pham chit trung thuc, ¥ thirc chdp hanh phap lut;

C6 biang dai hoc trd 1én cac chuyén nganh phu hop, c6 kién thire day du va ludn dugc
cap nhat vé cac linh vue duogc giao thuc hién kiém toan ndi bo;

Pa co6 thoi gian tir ndm (05) nam trd 1én lam viéc theo chuyén nganh dao tao hoac tir
03 nam tré 1én 1am viéc tai cong ty hodc tir 03 ndm trd 1én lam ké toan, kiém toan
hoac thanh tra;

C6 kién thue, hiéu biét chung vé phap luat va hoat dong cia Cong ty; c6 kha niang
thu thap, phéan tich, danh gia va tong hop thong tin; c6 kién thirc, k¥ nang vé kiém
toan ndi bo;

Céc tiéu chuan khac dugc quy dinh cu thé tai quy ché kiém toan ndi bo cia Cong ty.
Truéng ban kiém toan ndi bd cé du cac tiéu chuan sau:

Co cac tiéu chuan quy dinh tai diém a, d, e khoan 1 Piéu nay;

C6 bang dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, quan tri kinh
doanh, ngan hang, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat hodc co chung chi vé kiém toan
n6i bo do To chirc nghé nghiép qudc té vé kiém toan ndi bo cap;

Co thoi gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan, kiém soat, thanh tra it
nhit nim (05) nam kinh nghiém cong tac.

Thanh vién ban kiém toan ndi bo khong phai la:

Tong giam ddc, Pho tong gidam doc, cac can bd quan 1y khac duge Hoi dong quén tri
b6 nhiém va nhitng nguoi c6 lién quan t6i cac thanh vién nay;

Nguoi lam viéc trong by phan tai chinh ké toan cua cong ty, thanh vién hay nhan
vién cua cong ty kiém toan doc 1ap dang thyuc hién kiém toan bao cdo tai chinh cua
Cong ty

Ban kiém toan ndi bo truc thudc hoi ddng quan tri va c6 thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri phu trach.

Viéc bd nhiém va mién nhiém Trudng ban kiém toan ndi bo do Hoi d(‘Sng quan quyét
dinh. Thoi han bd nhiém Trudng ban kiém toan ndi bd 1a nam (05) nam.

TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, TONG GIAM
POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pi¢u 39. Trach nhiém cén trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh khac co trach

nhiém thyc hi¢n cac nhi€ém vy cua minh, ké ca nhiirng nhiém vu voi tu cach thanh vién céc

ti€u ban cua Hoi1 dong quan tri, mdt cach trung thuc, can trong vi 1gi ich cao nhat cua Cong

ty.
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Piéu 40. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén loi

1.

Thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh khac phai cong
khai céac loi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 159 Luat doanh nghiép va céc
quy dinh phap luat khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ngudi didu hanh khac khong duoc
phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muc
dich ca nhan; ddng thoi khong duoc st dung nhitng thong tin c6 duoc nho chirc vu
ctia minh dé tu 1gi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cua td chirc hodc ca nhan khac.

Thanh vién Hoi dong quan trj, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh khac co nghia vu
thong bao cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich c6 thé gy xung dot véi loi ich cua
Cong ty ma ho c6 thé dugce hudng thong qua cac phap nhén kinh té, cac giao dich
hoac ca nhan khac.

Trir trudng hop Pai hoi ddng c¢d dong cd quyét dinh khac, Cong ty khdng duogc cap
cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam ddc,
ngudi diéu hanh Khac va cac ca nhan, t6 chire c6 lién quan téi cac thanh vién néu trén
hodc phap nhan ma nhitng nguoi nay co cac lgi ich tai chinh trir truong hgp cong ty
dai chiing va t6 chirc c6 lién quan toi thanh vién nay 1a cac cong ty nay trong cling
tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gdm cong ty me - cong
ty con, tap doan kinh té va phéap luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc.

Hop ddng hoic giao dich giita Cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong giam ddc, ngudi diéu hanh khéac va cac ca nhén, to chiic ¢6 lién quan dén
ho hodc cong ty, ddi tac, hiép hoi, hodc t6 chirc ma thanh vién Hoi dong quan tri,
Téng giam ddc, nguoi diéu hanh khac hodc nhitng nguoi lién quan dén ho 13 thanh
vién, hodc c6 lién quan loi ich tai chinh khong bi vo hi€u hoa trong cac truong hop
sau day:

Dbi voi hop dong co gid tri nho hon hodc bang hai muoi phan trim (20%) tong gia
tri tai san duoc ghi trong béo cao tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong ciia
hop ddng hodc giao dich ciing nhu cac mdi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong giam dbc, ngudi didu hanh khac da duoc bao cio t6i Hoi dong
quéan tri. Dong thoi, Hoi ddng quan tri da cho phép thyuc hién hop dong hodc giao
dich d6 mot cach trung thyc bang da sd phiéu tan thanh cta nhimng thanh vién Hoi
dong khong c6 lgi ich lién quan;

Dbi véi nhitng hop dong c6 gid tri 16n hon hai muoi phan trim (20%) tong gia tri tai
san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit, nhimg ndi dung quan trong cta hop
dong hodc giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va lgi ich cua thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam dbc, ngudi diéu hanh khac da dugc cong bd cho cac c¢d dong
khong ¢6 loi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé& van dé do, va nhimng ¢ dong dé
da thong qua hop dong hoic giao dich nay;

Hop déng hoac giao dich d6 dugc mot td chirc tu vin doc lap cho la cong béng va
hop 1y xét trén moi phuong dién lién quan dén cac cb dong cia Cong ty vao thoi
diém giao dich hoac hop déng nay duoc Hoi déng quan tri hoac Pai hoi déng )
dong thong qua.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, nguoi diéu hanh khac va cac to chirc,

ca nhan co lién quan toi cac thanh vién néu trén khong dugc sir dung cac thong tin chua
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duoc phép cong bd ciia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich c6
lién quan.

Piéu 41. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuwong

1.

XI.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh khac vi pham
nghia vy, trach nhi¢m trung thyc va cin trong, khong hoan thanh nghia vu ctia minh
v6i su man can va ning luc chuyén moén phai chiu trach nhiém vé nhirng thi¢t hai do
hanh vi vi pham cua minh gay ra.

Cong ty bdi thuong cho nhitng ngudi dd, dang hodc co thé trd thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi tb (bao gém cac vu viéc dan su, hanh chinh
va khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 12 ngudi khoi kién) néu nguoi d6 da hoic
dang 13 thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam ddc, ngudi didu hanh khac, nhan
vién hodc 1a dai dién dugc Cong ty Gy quyén hodc nguoi d6 da hodc dang lam theo
yéu ciu cta Cong ty v6i tu cach thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi diéu hanh
doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién theo uy quyén ctia Cong ty vé6i diéu kién
ngudi d6 da hanh dong trung thuc, can trong, min can vi loi ich hodc khéng mau
thuin véi loi ich ctia Cong ty, trén co s¢ tuan tha luat phap va khong co bang chimg
xé4c nhan rang ngudi d6 da vi pham nhiing trach nhiém ctia minh.

Khi thyc hién chirc ning, nhiém vy hodc thuc thi cac cong viéc theo ty quyén cia
Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hoic 1a dai
dién theo iy quyén ciia Cong ty duoc Cong ty boi thuong khi tré thanh mot bén lién
quan trong cic vu khiéu nai, kién, khéi to (trir cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khoi
kién) trong cac truong hop sau:

ba hanh dong trung thyuc, can trong, man can vi lgi ich va khong mau thuan voi 1gi
ich cuia Cong ty;

Tuén thu luat phap va khong c6 bang ching xac nhan di khong thuc hién trach
nhiém cta minh.

Chi phi bdi thuong bao gdm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi
phan quyét, cic khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thyc té
hoic dugc coi 1a mirc hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn kho luat
phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhing ngudi d6 dé tranh nhing
trach nhiém bdi thuong néu trén.

QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Dieu 42. Quyén di€u tra so6 sach va ho so

1.

C6 d6ng hodc nhom cd doéng dé cap tai khoan 2 Piéu 25 Diéu 1& nay cb quyén truc
tiép hodc qua dai dién duoc Gy quyén giri van ban yéu cau dugc kiém tra danh sach
) dong, cac bién ban hop Dai hoi déng ) dong va sao chup hodc trich luc cac tai
lidu nay trong gio 1am viéc va tai tru s¢ chinh ctia Cong ty. Yéu cau kiém tra do dai
dién dugc Gy quyén ctia cd déng phai kém theo gidy tiy quyén ctia cd dong ma nguoi
d6 dai dién hodc ban sao cong chimg cia gidy uy quyén nay.

Thanh vién HGi dong quan tri, Tong gidm doc va nguoi diéu hanh khac c6 quyén
kiém tra s0 dang ky c6 dong cua Cong ty, danh sach c6 dong va nhiing s sach va ho
so khac cia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan téi chitc vu cia minh véi dicu kién
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XIl.

cac théng tin nay phai dugc bao mat.

Cong ty phai luu Diéu 18 nay va nhitng ban stra d6i bo sung Diéu 18, Gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén s& hitu tai
san, nghi quyét Pai hoi déng ) dong va Hoi déng quan tri, bién ban hop Pai hoi
ddng c6 dong va Hoi déng quan tri, cac bao cdo cua Hoi dong quan tri, cac bao céo
ctia Ban kiém so4t, bao cdo tai chinh nam, sb sach ké toan va céc tai liéu khac theo
quy dinh cua phép luat tai tru s chinh hodc mot noi khac voi diéu kién 1a cac co
déng va Co quan ding ky kinh doanh duoc thong bao vé dia diém lwu trix cac tai lidu
nay.

Diéu 1¢ cong ty phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 43. Cong nhan vién va cong doan

1.

XII1.

Tong giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, luong, bao hiém x4 hoi,
phuc loi, khen thuong va ky luat ddi voi ngudi lao dong va nguoi diéu hanh doanh
nghiép.

Téng giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé lién
quan dén quan hé ctia Cong ty vdi cac to chirc cong doan theo cac chuan muc, thong
1¢ va chinh sach quan 1y t6t nhat, nhimng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢
nay, cac quy ché cia Cong ty va quy dinh phép luat hién hanh.

PHAN PHOI LQI NHUAN

Diéu 44. Phan phoi lgi nhuin

1.

Dai hoi dong cd dong quyét dinh mirc chi tra ¢d tirc va hinh thic chi tra ¢6 tirc hang
nam tur lgi nhuan dugc gitr lai ctia Cong ty.

Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoan tién tra c6 tirc hay khoan tién chi tra lién
quan t&i mot loai c6 phiéu.

Hoi dong quan tri c6 thé kién nghi Pai hoi dong ¢ dong théng qua viéc thanh toan
toan bd hodc mot phan cd tirc bang cd phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thuc thi
quyét dinh nay.

Trudng hop co tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan téi mot loai co phiéu dugc
chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6
thé thyc hién tryc tiép hodc thong qua cic ngan hang trén co sé cac thong tin chi tiét
vé ngan hang do ¢ déng cung cap. Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo dung
cac thong tin chi tiét vé ngan hang do cd dong cung cap ma co dong d6 khong nhan
dugc tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty da chuyén
cho ¢ déng nay. Viéce thanh toan cd tirc d6i véi cac ¢ phiéu niém yét/dang ky giao
dich tai S& giao dich chimg khoan c6 thé duoc tién hanh théng qua cong ty ching
khoan hodc Trung tdm luu ky chung khodn Viét Nam.

Cian cir Luat doanh nghiép, Luat chimg khoan, Hoi dong quan tri théng qua nghi
quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach c6 dong. Cin cir theo ngay do,
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nhirng ngudi ding ky vai tu cach ¢d dong hodc ngudi so hitu cac ching khoan khac
duoc quyén nhan cd tie, 13i suit, phan phéi loi nhuan, nhan ¢ phiéu, nhan thong
bao hodc tai liéu khac.

6.  Cac van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan duoc thyc hién theo quy dinh cta
phap luat.

XIV. TAl KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE
THONG KE TOAN

Piéu 45. Tai khoan ngan hang

1.  Congty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nudc ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chip thuin trudc cia co quan cd thim quyén, trong trudng hop can thiét,
Cong ty c6 thé mo tai khoan ngan hang ¢ nudc ngodi theo cac quy dinh cua phap
luat.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cic ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.
Diéu 46. Niim tai chinh
Nam tai chinh ctia Cong ty bit dau tir ngay dau tién cta thang mot (01) hang nam va
két thuc vao ngay thir ba muoi mét (31) ctia thang mudi hai (12) cing nam. Nam tai chinh
dau tién bat dau tir ngdy cip Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép va két thuc vao ngay
thir ba muoi mét (31) cua thang mudi hai (12) ngay sau ngay cap Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép do.

Diéu 47. Ché do ké toan

1. Ché d0 ké toan Cong ty str dung la Ché d6 Ké toan Viét Nam (VAS) hoic ché do ké
toan doanh nghiép hoac ché do ké toan dic thu duogc co quan co tham quyén ban
hanh khac dugc BO Tai chinh chip thun.

2. Cong ty lap so sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit hd so ké toan theo quy dinh
phap luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhimng h6 so nay phai chinh xac, cap
nhat, c6 hé théng va phai da dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ciia Cong ty.

3. Cong ty sir dung don vi tién té trong ké toan la dong Viét Nam. Truong hop Cong ty
c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bfmg mot loai ngoai t€ do lam don vi tién
té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon ngoai t€ do lam don vi tién té trong ké
toan, chiu trach nhiém vé lya chon dé trudc phap luat va théng bao cho co quan quan
ly thué truc tiép.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAIl CHINH VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Picu 48. Bio cdo tai chinh nim, sau thiang va quy

1.  Cong ty phai lap Bdo céo tai chinh ndm theo quy dinh cta phéap luat cling nhu cac
quy dinh cta Uy ban Ching khoan Nha nuéc va bao cao phai duoc kiém toan theo
quy dinh tai Diéu 50 Piéu 1¢ nay. Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir khi két
thuc mdi nam tai chinh, Cong ty phai ndop Bédo cdo tai chinh ndm da dugc Dai hoi
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ddng cb dong thong qua cho co quan thué c6 tham quyén, Uy ban Chirng khoan Nha
nuoc, SO giao dich chung khoan va Co quan dang ky kinh doanh.

B4o céo tai chinh ndm phai bao gdm bao co két qua hoat dong kinh doanh phan anh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i/15 cua Céng ty trong nim tai
chinh, bao céo tinh hinh tai chinh phan anh moét cach trung thuc va khach quan tinh
hinh hoat déng ctia Cong ty tinh dén thoi diém 1ap bao cdo, bao co luu chuyén tién
t¢ va thuyét minh bao cdo tai chinh.

Cong ty phai lap va cong bd cac bao céo sau thang dd soat xét va bao cao tai chinh
quy theo cac quy dinh cua Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S giao dich chimg
khoan va ndp cho Co quan thué hiru quan va Co quan ding ky kinh doanh theo cac
quy dinh ctia Luat doanh nghi¢p

Céc bao céo tai chinh nam duoc kiém toan (bao gdm ¥ kién cua kiém toan vién), bao
céo tai chinh séu thang dugc soat xét va bao cdo tai chinh quy phai duoc cong bd
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Céc t0 chuc, ca nhan quan tdm déu dugc quyén kiém tra hodc sao chup ban bao cdo
tai chinh nam duogc kiém todn, bdo cdo sau thang duogc soat xét va béo céo tai chinh
quy trong gi¢ lam viéc tai tru s¢ chinh cua Cong ty va phai tra muc phi hop 1y cho
viéc sao chup.

Dieu 49. Bao cao thwong nién

Cong ty phai lap va cong bd Bao cao thuong nién theo cac quy dinh ctia phap luat vé

ching khoan va thi truong chung khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 50. Kiém toan

1.

Dai hoi dong c6 dong thuong nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hoic
thong qua danh sich cac cong ty kiém toan doc lap va ty quyén cho Hoi dong quan
tri quyét dinh lya chon mot trong s6 cac don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai
chinh ctia Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua trén nhiing diéu khoan va diéu
kién thoa thuan véi Hoi dong quan tri. Cong ty phai chuén bi va giri bao céo tai chinh
nam cho cong ty kiém toan dc lap sau khi két thiic ndm tai chinh.

Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan, 1ap bao céo kiém toan va trinh bo cdo
d6 cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thiic nam tai
chinh.

Bén sao clia bao cao kiém toan dugc giri dinh kém béo cao tai chinh nim ciia Cong
ty.

Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan Cong ty dugc phép tham dur cac
cudc hop Pai hoi dong cd dong va duoc quyén nhéan céc thong bao va cac thong tin
khac lién quan dén Pai hoi dong cd dong ma cac c6 déng duge quyén nhan va duge
phat biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén viéc kiém toan bao céo tai
chinh cua Cong ty.

XVII. CON DAU
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Piéu 51. Con diu

1.

Hoi ddng quan tri quyét dinh thong qua con diu chinh thirc cua Cong ty va con dau
duoc khic theo quy dinh cta luat phap va Diéu 1é cong ty.

Hoi ddng quan tri, Tong giam déc sir dung va quan 1y con diu theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

XVIII.CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 52. Cham dirt hoat dong

1.

a
b.

e o

Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhimg trudng hop sau:

Két thac thoi han hoat dong ctuia Cong ty, ké ca sau khi da gia han;
Giai thé trude thoi han theo quyét dinh cia Pai hoi dong c¢b dong;
Bi thu hoi Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép;

Céc truong hop khac theo quy dinh cta phép luat.

Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hoi dong co
dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thyc hién. Quyét dinh giai thé nay phai théng béao
hodc phai duoc chap thuan bai co quan c¢6 thim quyén (néu bét budc) theo quy dinh.

Piéu 53. Gia han hoat dong

1.

Hoi dé)ng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng ) dong it nhét bay (07) thang trudc khi
két thuc thoi han hoat dong dé ¢ dong co thé biéu quyét vé viée gia han hoat dong
ctia Cong ty theo dé nghi ciia Hoi ddng quan tri.

Thoi han hoat dong dugc gia han khi co tir 65% tr¢ lén téng s6 phiéu bau cua cac co
ddng co quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén cd
mat tai Pai hoi déng cd dong thong qua.

Piéu 54. Thanh ly

1.

Téi thiéu sau (06) thang trude khi két thuc thoi han hoat dong ctia Cong ty hodc sau
khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban thanh 1y
gdém ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi dong cd dong chi dinh va
mot (01) thanh vién do Hoi ddng quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc 1ap.
Ban thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién cia Ban
thanh 1y c6 thé duoc lya chon trong s6 nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap.
Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Cong ty uu tién thanh todn trudc cac
khoan n¢ khac cua Cong ty.

Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao céo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh
1ap va ngay bt dau hoat dong. Ké tir thoi diém dé, Ban thanh 1y thay mit Cong ty
trong tit ca cac cong viéc lién quan dén thanh Iy Céng ty trudc Toa an va cac co
quan hanh chinh.

Tién thu duge tir viéc thanh 1y duogc thanh toan theo thur tu sau:

Caéc chi phi thanh ly;

Céc khoan ng luong, trg cép thoi viée, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac cua
ngudi lao dong theo thoa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

No thué;
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d.  Cac khoan ng khac ctua Cong ty;

e.  Phan con lai sau khi di thanh toan tit ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day
duoc chia cho cac c6 dong. Cac cb phan wu d3i dugc wu tién thanh toan trude.

XIX. GIAl QUYET TRANH CHAP NQI BO
Piéu 55. Gii quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hop phat sinh tranh chip hay khiéu nai c6 lién quan t6i hoat dong ctia Cong
ty, quyén va nghia vu cua cac ¢ dong theo quy dinh tai Luat doanh nghiép, céc quy
dinh phép luat khac, Diéu 1é cong ty, cac quy dinh giita:

a.  Cb dong véi Cong ty;
b.  Cb déng v6i Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc hay nguoi diéu hanh khac;

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chip d6 théng qua thwong lwong va hoa
giai. Trir trudng hop tranh chap lién quan téi Hoi dong quan tri hodc Chi tich Hoi dong quan
tri, Chu tich Hoi ddng quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chip va yéu cau ting bén trinh
bay cac théng tin lién quan dén tranh chap trong vong mudi (10) ngay lam viéc ké tir ngay
tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan téi Hoi dong quan tri hay Chu tich
Hoi déng quan tri, bat cr bén nao ciing c6 thé yéu cau cac bén lién quan hop ban dé thong
nhét chi dinh mét chuyén gia doc 1ap 1am trung gian hoa giai trong qua trinh giai quyét tranh
chap.

2. Trudng hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi bat dau
qué trinh hoa giai hodc néu quyét dinh ctia trung gian hoa giai khong dugc cac bén chip
nhan, bit c&r bén nao cling ¢ thé dua tranh chép d6 ra Trong tai kinh té hodc Toa 4n
kinh té.

3. Céc bén tu chiu chi phi c6 lién quan té1 tha tuc thuong luong va hoa gidi. Viéc thanh
toan cac chi phi ctia Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cua Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI DIEU LE

Diéu 56. B6 sung va sira d6i Diéu 1¢

1. Viéc bd sung, stra d6i Diéu 1é nay phai dugc Dai hoi ddng cd dong xem xét, quyét
dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhing quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat dong ciia
Cong ty chua duoc dé cap trong ban Piéu 1¢ nay hoic trong truong hop c6 nhiing
quy dinh méi ctia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Diéu 18 nay thi nhiing
quy dinh cta phap luat d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cua
Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Piéu 57. Ngay hiéu lre

1.  Ban diéu 1é nay gdbm 21 chuong 57 diéu dugc Pai hoi dong cd déng Cong ty c¢d phan
Thuong mai va Dich vu Tién Thanh nhit tri thong qua ngay 27 thang 04 nam va
cung chép thuan hiéu luc toan van cua Diéu 18 nay.
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biéu 1¢ duge lap thanh muoi (10) ban, ¢6 gia tri nhu nhau, trong do:
Mot (01) ban nop tai Phong cong chirng Nha nudc cua dia phuong;

Nim (05) ban ding ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh cta iy ban nhén dan
Tinh, Thanh phé;

Bdn (04) ban lwu giir tai tru so chinh ctia Cong ty.
Diéu 1¢ nay 1a duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

Céac ban sao hodc trich luc Diéu 1& cong ty co gia tri khi ¢6 chit ky ciia Chu tich Ho1
ddng quan tri hodc ti thiéu mot phan hai (1/2) tong sé thanh vién Hoi dong quan tri.

Ha No¢i, ngay 27 thang 04 nam 2018
T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Hiru Truong
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DU THAO

QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRICONG TY

(Ban hanh theo Ngh; quyét Pai hgi dong c6 dong s ... ngay 27 thang 04 nam 2018)

HA NOI, THANG 4 - 2018




MUC LUC

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG ......cocoieiiiieeeceeeeeeeee e es s 4
Dicu 1. Pham vi @i8U CHINN .......coovieeieceeeeee ettt 4
Diéu 2. Giai thich thuit NGt VA Chit VIS TRt ..o 4
Piéu 3. CAC NGUYBN AC QUAN tF CONG LY ...vvcvevereeececeeeesee et 5
CHUONG IL TRiN}} TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI

DONG CO DONG ...ttt e et e st e e e s e e e nte e e e neeeannes 5
Piéu 4. Thong béo veé viéc chét danh sach cé dong tham dw hop Pai hdi ddng cé déng.......5
Piéu 5. Thong bao trigu tap Pai hgi dONG CO AONEG ...........c.cvveveveeeeeecieeeeeeeree s 6
Piéu 6. Cach thirc ding ky tham du Pai hoi dong €6 A0Ng ..........cocvvvvevieeieeieeeeee e, 6
DieU 7. CACH thIrC DO PRIEU .........eveeceeeeeeeee ettt 7
DieU 8. CACH thirC KI&M PRIEU ........oevieeceeeeeee ettt 7
Dicu 9. Thong qua Két qUa KI8m PRIGU ..ot 7
Piéu 10. Céch thirc phan déi quyét dinh ciia Pai hoi doNg co AONg ..........coevvvvevveveeeeennn, 8
Picu 11. Lap bién ban hop Pai Ngi dONG CO AONE ...........coeveevceceececeeeeeeee e, 8
Piéu 12. Cong bo Nghi quyét Pai hoi doNg CO AONG .............c.cvvveeeeeeeeeeereeeeeeee e, 9
biéu 13. Vige Pai hi dong cé dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic dy y kién

CO AONE DANG VAN DAN ..ot 9
CHUONG 1L PE CU, }’J’NG CU, BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN

HOI PONG QUAN TR ...ooooviieeieeeeesseeseeeseesse s essesssesess s 11
Piéu 14. Tiéu chuan thanh vién Hei doNg QUAN Tri ........cc.cc.ocvrvceeeeeeeeeeeeeee e, 11
Piéu 15. Céc‘h thirc ¢6 dong, nhém co dong ving cir, dé cir n‘gu’(‘)'i vao vi tri thanh vién

Hoi dong quan tri theo quy dinh ciia phap luit va Dieu 1¢ cong ty.............c...coce 12
Diéu 16. Cach thirc bau thanh vién Hi d0ng qUAN tri............c.co.covevveeveveereeeeieeieeneeeeien, 12
Piéu 17. Cac trwong hop mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri ............... 13
Diéu 18. Thong bao vé bau nhiém, bii nhiém thanh vién Hdi ddng quan tri ..................... 13
Piéu 19. Cach thirc giéi thigu wng vién thanh vién Hoi dong quan tri...............c..cccccoeeen..... 13
CHUONG IV. TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI...... 14
Dicu 20. Thong bao hop Hei d0Ng qUAN tri..........coovovevereiciceceeeeeeeeeee e, 14
Dic¢u 21. Piéu kién t6 chirc hop Hi d0ng qUAN tri ..........cc.ccoovvvreieeeeeeeeeee e, 14
Didu 22. Cach thire iU qUYEt...........co.covvevviceeieiececeee e 14
Diéu 23. Cach thirc thong qua nghi quyét Hoi dong quan tri...........ccccooovevvervrrererercnnnnn, 15
Di¢u 24. Ghi bién ban hop Hoi d0ng qUaN tri.........cc.covvveveeieerereeeceeeeeeesee e, 15
Diéu 25. Thong bao nghi quyét Hoi dOng quan tri .........c..coc.oeveveveeceecreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, 15
CHUONG V. CAC TIEU BAN THUQC HOI PONG QUAN TRI......cooovvvverrrerrrcrnenen. 16
Piéu 26. Cac tiéu ban thudce Hoi doNg qUAN tri............co.covevrvrreeeeeeeeeeeeeeeeseeee s, 16
Di¢u 27. Nguyén tic hoat dong ciia cAc tieU DaAN.............co.covvvrvereieeeeeeee e, 16
CHUONG VI. BAN KIEM TOAN NOIBO ..o 16
Picéu 28. Cac tiéu chuin ciia thanh vién Ban Kiém toan ndi b .........c..cocooevevvevverrecrerennnnnne, 16



Diéu 29. Co ciu, thanh phin ciia Ban Kiém toan ndi bd ..........c..coocoovevrvereeeeeeeeeiereeeeen, 17

Diéu 30. Quyén va trach nhiém ciia Ban Kiém t0an ndi bd.............cocoocvvvvvvveievieciseeee, 17
Diéu 31. Cudc hop cita Ban Ki€m toAn NI Dd..............ccoveviveieiieieeeeeeeeeeeeee e 18
CHUONG VII. NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP.........ccccoeiviiiieiieeeseeeerereis 18
Diéu 32. Céc tiéu chuén ciia ngudi diéu hanh doanh nghip..............cccoovveivvevvcieiceeeenn, 18
Di¢u 33. B6 nhiém nguoi diéu hanh doanh nghi@p.........c..cco.coovvevieeeeveeeeeeeeeeeeeeeee e, 18
Diéu 34. Ky hop dong lao dong v6i nguwdi diéu hanh doanh nghi@p..........ccoccooovvvverreennnn, 19
Piéu 35. Cac trwong hop mién nhiém nguodi diéu hanh doanh nghi@p..............cc.coocoevennn.e. 19
Diéu 36. Thong bao bo nhiém, mién nhiém nguwdi diéu hanh doanh nghiép........................ 19
CHUONG VIIL 13H(')| HQP HOAT PONG GIUA HQOI PONG QUAN TRI, BAN

KIEM TOAN NOI BO VA TONG GIAM DOC........ccocoiiiiiiee e 19
Diéu 37. Thi tuc, trinh tl_r‘triéu tap, thong bzioo moi hop, ghi bién l}én, thong !)2’10 két

qua hop giira H¢i dong quan tri, Ban Kiém toan noi b§ va Tong giam doc............. 19
DiCu 38. TONG GIAIM AOC ..........oeoveeveeieeieieeeee ettt 20

Piéu 39. Cac trudong hop Tong giam doc, Ban Kiém toan ndi by dé nghi triéu tip hop

Hoi dong quan tri va nhirng van de can xin y kien Hoi dong quan tri ................... 20
Diéu 40. Bio cao ciia Tong giam ddc véi Hoi dong quan tri vé viéc thwe hién nhiém vu

va quyen han dwge Gia0...........ocooo i 21
Piéu 41. Kiém diém viéc thwe hién nghi quyét va cac van dé dwoc ity quyén khac ciia

Hoi ddng quan tri ddi véi TONG GIAM A0C.............coovvevreieeieeeeeeeeee e 21
Piéu 42. Cac van dé Tong giam doc phai bao cdo, cung cip cho Hoi dong quan tri,

Ban Ki€m t0A10 NI DO .........c..o.ovevieieiieieeeeeeseeeee e 22
Dicu 43. Phéi hop hoat dong kiém soat diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi

dong quan tri, thanh vién Ban kiém toan ndi by va Tong giam doc theo cac

nhiém vu cu thé ciia cac thanh VIEN NBU T8N .......cc.cooevieieieeeeeeeeee e 22
CHUONG IX. QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POl VOl HOAT PONG

KHEN THUONG VA KY LUAT ..o 22
Dicu 44. PANN GiA hoAt AONG...........cooovooveecececeeceeeee e 22
Dicu 45. Khen thudng, K§ TIAt..........c..co.oooriiiuiieiieeeeeeseeeeesees s 23
CHUONG X. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH

QUAN TRI CONG TY ..o teeee st vssass s s s e 23
Dicéu 46. Tiéu chuin ciia ngwdi phu trach quan tri CONG LY .......ccoevveveeveeereeeeeeceeeeeean, 23
Diéu 47. Viéc bo nhi¢m ngudi phu trach quan tri CONg ty........co.cocoovvvvevereeeeeereeeeeeenen, 24
Diéu 48. Cic trwong hop mién nhi¢m nguoi phu triach quan tri Cong ty..........c..coo..c....... 24
Diéu 49. Cic trwong hop mién nhi¢m nguoi phu triach quan tri Cong ty...........c..cco..c....... 24
CHUONG XI. SUA POI, BO SUNG QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRICONG TY .....24
Picéu 50. Sira ddi va bo sung Quy ché ndi bd vé quan tri coNg ty .........coovvevrveverrcrerenannn, 24
CHUONG XIL. NGAY HIEU LUTC ......oooiiiiiicieeeeeeseeeee et 25
DiCU 51 NGAY BISU IUC .......cvoeeeeeeeeee ettt neas 25



CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1.

Quy ché ndi bo v& quan trj cong ty cua Cong ty C6 phan Thwong mai va Dich vu
Tién Thanh (MCK:TTH) duoc xdy dung dua trén cac quy dinh phap luat hién hanh
Sau:

Luat doanh nghiép sb 68/2014/QH13 dugc Qudc hoi théng qua ngay 26 thang 11
nam 2014,

Luét ching khoan sb 70/2006/QH11 dwoc Qudc hoi théng qua ngdy 29 thang 6 nam
2006;

Luat sb 62/2010/QH12 stra ddi, bod sung mat s6 diéu cua Luat ching khoéan $6
70/2006/QH11 duoc Qudc hoi théng qua ngdy 24 thang 11 nim 2010;

Nghi dinh 71/2017/ND-CP Huéng din vé quan tri cong ty ap dung ddi véi Cong ty
dai chiing dugc Chinh phu ban hanh ngay 06/06/2017;

Thong tu sb 95/2017/TT-BTC Huéng din mot sd diéu cua Nghi dinh sd
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dan vé quan tri cong ty ap dung ddi véi
cong ty dai chung dugc Bg Tai chinh ban hanh ngay 22/09/2017,

Diéu 1& to chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Thuong mai va Dich vu Tién
Thanh

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri ndi b ciia Cong ty C6
phan Thuong mai va Dich vu Tién Thanh dé bao vé quyén va loi ich hop phép cia
¢ dong, thiét 1ap nhitng chuan muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép ctia cac Thanh
vién Hoi dong quan tri, Tiéu ban thuéc Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam dbc va
cac can by quan ly cua Cong ty .

biéu 2. Giai thich thuat ngir va chir viét tat

1.
2.

“Cong ty ” dugc hiéu 1a Cong ty C6 phan Thuwong mai va Dich vu Tién Thanh

“Ludt doanh nghiép" ¢ nghia 13 Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dugc Qudc
hoi thong qua ngay 26/11/ 2014;

“Ludt chitng khodn” 1a Luat ching khoan ngay 29/06/2006 va Lut sira doi, bo sung
mot so dicu cua Luat ching khoan ngay 2/11/2010;

“Piéu 1é Cong ty” 1a Piéu Ié to chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Thuong mai
va Dich vy Tién Thanh dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua ngay 27/04/2018;
“Quan tri Céng ty” 1a hé thdng cac quy tic, quy dinh dé dam bao cho Cong ty duoc
dinh hudng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach ¢ hiéu qua vai quyén loi caa cd
déng va nhimg nguoi lién quan dén Cong ty, bao gom:

- Pam bao co cau quan tri hop ly;

- Pam bao hiéu qua hoat dong caa Hoi dong quan tri;

- Pam bao quyén lgi cua ¢ dong va nhitng ngudi ¢6 lién quan;

- Pam bao dbi xir cdng bang gitra cac cd dong;

- Cobng khai minh bach trong hoat dong cua Céng ty;

- Hbi dong quan trj 1anh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua;



10.

11.

“Nguoi quan 1y doanh nghiép” 1a ngudi quanquan 1y Cong ty bao gdm Chi tich Hoi
dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam ddc va ca nhan giit chirc
danh quan 1y khac c6 thim quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich cta Cong ty
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

“Cé déng lom” 1a cd dong so hitu truc tiép hodc gian tiép tir 5% (ndm phan trim) tro
1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

"Nguoi ¢é lién quan” 13 ca nhan hodc to chirc dugc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4
Luéat doanh nghiép; khoan 34 Piéu 6 Luét ching khoan.

“Thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh” 13 thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai 13 Tong giam ddc, Pho tong giam ddc, ké toan truéng va nhitng nguoi
diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1 cong ty.

“Thanh vién déc ldp Hoi dong quan tri” 13 thanh vién Hoi ddng quan tri dép tng cac
diéu kién sau:

Khong phai 1a ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty; khong
phai 12 nguoi da timg 1am viéc cho Cong ty, cong ty con ctua Cong ty it nhat trong 03
(ba) nam lién trude do;

Khong phai 1a nguoi dang hudng luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cép
ma thanh vién Hoi d@)ng quéan tri dugc hudng theo quy dinh,;

Khoéng phai 1a nguoi c6 vo hodc chéng, cha dé, cha nuoi, me dé, me nuoi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cuia Cong ty; 1 ngudi quan 1y caa
Cong ty hodc cong ty con cia Cong ty;

Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép s hitu it nhat 1% tong s6 ¢d phan c6
quyén biéu quyét cua Cong ty;

Khong phai 1a nguoi da timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cta
Cong ty it nhat trong 05 (ndm) nam lién trudc do.

“Nguoi phu trach quan tri cong ty” 1a ngudi c6 trach nhiém va quyén han duge quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

Piéu 3. Cac nguyén tic quan tri Cong ty

=
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DPam bao mot co cAu quan tri hiéu qua;

Pam bao quyén loi cua cd dong;

DPam bao dbi xir cdng bang gitta cac co dong va ngudi o lién quan;
Cong khai, minh bach hoat dong cua Cong ty;

Hoi ddng quan tri 1anh dao cdng ty ¢6 hiéu qua.

CHUONG II. TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI

PONG CO PONG

Piéu 4. Thong bao vé viéc chét danh sach cé déng tham du hop Pai hai dong cé dong

1.

Cong ty thuc hién cong bé théng tin vé viéc 1ap danh séch cb dong co quyén tham duy
hop Dai hoi ddng c6 dong t6i thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung.

Cong ty bao céo va nop day du tai lidu 1a can ctr phap 1y lién quan dén ngay dang ky
cudi cung thyc hién quyén cho ¢ dong hién hitu cho Trung tam Iuu ky ching khoan
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Viét Nam, S¢ giao dich chiing khoan Ha Nai, b4o cao Uy ban chung khoan Nha
nuée va cdng bd théng tin cham nhat mudi (10) ngay trude ngay dang ky cudi clng;
Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng c6 dong duoc 1ap khdng sém hon
nam (05) ngay trudc ngay giri théng bao moi hop Pai hoi dong co dong.

Piéu 5. Thong béo triéu tap Pai hdi dong cé dong

1.

d.
e.

Thong béo mai hop phai duoc gui cho tat ca cac co dong cb tén trong Danh sach ¢
déng c6 quyén tham du hop Pai hoi déng ¢ dong bang phuong thirc bao dam, dong
thoi cong b trén trang thong tin dién tir caa Cong ty, Uy ban Chung khoan Nha
nudc va So Giao dich Ching khoan Ha Noi.

Théng bao mai hop phai dwgc gui phai dwoc gui dén tat ca cd dong trong Danh sach
¢ dong co quyén du hop cham nhat mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop
Dai hoi dong cd dong (tinh tir ngay ma thong bao duoc giri hodc chuyén di mot cach
hop 1€, duoc tra cudc phi hoac dugc bo vao hom thu).

Théng bao mai hop phai cé tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép; tén dia chi
thuong trd, s6 ¢6 phan nam giir ciia cd dong; thoi gian, dia diém hop va nhiing yéu
cau khac ddi voi nguoi du hop.

Chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong, cac tai liéu lién quan dén céc van dé sé
dugc biéu quyét tai Pai hoi duoc giri cho céc co dong hodc/va dang trén trang thong
tin dién tir (website) cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duoc gui kem
thong béo hop Pai hoi ddng cd dong, thong bao moi hop phai néu rd duong dan dén
toan b tai liéu hop dé cac ¢ dong c6 thé tiép can, bao gom:

Chuong trinh hop, C&c tai liéu sir dung trong cudc hop;

Danh séach va thong tin chi tiét cua cac ung vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri;

Phiéu biéu quyét, the biéu quyét;

Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;

Dy thao Nghi quyét doi véi tirng van dé trong chuong trinh hop.

Piéu 6. Cach thire diing ky tham du Pai hgi dong co dong

1.

Co dong c6 thé truc tiép tham du hop hoic uy quyén bang vin ban cho mot ngudi sy
hop. Viéc ty quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc 1ap
thanh vin ban theo mau do Céng ty phat hanh. Ngudi dugc uy quyén dyu hop Pai hoi
dong co dong phai xuat trinh van ban ay quyén khi dang ky du hop truéc khi vao
phong hop.

Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky ¢ dong va
phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi céc c6 dong c6 quyén du hop c6 mat ding
Ky hét.

Co dong hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau d6 co6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢ dong dén muon dang
ky va hiéu luyc caa nhitng noi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.



biéu 7. Céch thirc bé phiéu

1.

w o 2 DN

Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho mdi cd dong hodc dai dién duoc y
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét va mot phiéu biéu quyét, trén dé ghi
m& s6 dang ky, ho va tén cua ¢ dong, ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sb biéu
quyét cua cb dong do.

Hinh thirc biéu quyét tai dai hoi cua cb dong d6 bao gdm:

Biéu quyét cong khai

Bo phiéu kin;

Déi véi mdi noi dung biéu quyét duoc Pai hoi dong cb dong quyét dinh biéu quyét
cong khai, c6 dong hodc dai dién duoc uy quyén biéu quyét bang cach gio Phiéu biéu
quyét theo sy didu khién caa Chu toa doan dé lay y kién biéu quyét Bdng y hoic
Khéng ddng y hoac Khéng ¢ y kién.

Déi véi mdi noi dung biéu quyét duoc Pai hoi dong co dong quyét dinh biéu quyét
bang cach bo phiéu kin, c6 dong hodc dai dién duoc ty quyén biéu quyét bang Phiéu
biéu quyét bang cach danh dau (X) vao mot (01) trong ba (03) 6 Bong Yy hoic Khong
dong y hoic Khong co y kién.

Piéu 8. Cach thirc kiém phiéu

1.

e.
f.

Dai hoi dong c6 dong bau ra Ban kiém phiéu gom nhiing ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc giam séat kiém phiéu theo dé nghi ciia Chii toa. S6 thanh vién caa
Ban kiém phiéu do Pai hoi dong co dong quyét dinh cin cr dé nghi caa Cha toa
cuoc hop.

Thé biéu quyét khi duoc cd dong hodc dai dién duoc uy quyén bo phiéu s& duogc tap
hop va luu trit trong hom phiéu. Hom phiéu s& duoc niém phong tir truéc thoi diém
bo phiéu cho dén khi két thuc thoi diém bo phiéu va do Ban kiém phiéu quan ly.

Déi voi cac noi dung biéu quyét duoc Pai hoi dong cd dong quyét dinh biéu quyét
bang cach bo phiéu kin Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu va Iap bién ban kiém
phiéu. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

Cac noi dung biéu quyét;

S6 ¢6 dong vai tong sd ¢d phiéu co quyén biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong
d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1é va sb phiéu biéu quyét khdng hop 18;

Téng s phiéu Pong y, Kkhong ddng y va Khang co y kién, ty 18 twong tng ddi véi
ting noi dung biéu quyét;

Céc noi dung duoc thong qua;

Ho va tén chir ky ciia cua cac thanh vién Ban kiém phiéu.

Piéu 9. Thong qua két qua kiém phiéu

1.

Déi voi mdi noi dung duge Pai hoi ddng cd dong quyét dinh biéu quyét cong khali,
tong s6 phiéu Pong y, Khong dong y, Khéng cé y kién cua ting van dé duoc Chu toa
hoic dai dién Ban kiém phiéu théng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.



Dbi véi tat ca cac noi dung biéu quyét duoc Pai hoi dong cb dong quyét dinh biéu
quyét bang cach bo phiéu kin, Bién ban kiém phiéu dugc Chu toa hoic dai dién Ban
kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Déi véi thé thac 13y y kién ¢ dong bang vin ban dé théng qua Quyét dinh cua Pai
hoi déng cd dong, Bién ban kiém phiéu phai duoc guri dén cac cd dong trong vong
mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic kiém phiéu hodc dang tai trén trang thong tin
dién tr ciia Cong ty trong vong hai muoi bon (24) gio ké tir thoi diém két thic kiém
phiéu.

Piéu 10. Céach thirc phan ddi quyét dinh ciia Pai hgi dong co dong

1.

C6 dong biéu quyét phan ddi phan ddi nghi quyét vé viéc to chic lai céng ty hoic
thay doi quyén va nghia vu cia cb dong quy dinh tai Diéu 1& cdng ty c6 quyén yéu
cau cdng ty mua lai ¢4 phan caa minh. Yéu cau phai bang vian ban, trong d6 néu rd
tén, dai chi cia cd dong, sb luong ¢ phan ting loai, gia dy dinh ban, néu rd ly do
yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai giri dén cong ty trong thoi han muoi (10)
ngay, ké tir ngay Dai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét vé cac van dé quy dinh
tai khoan nay.

Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua cd dong theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay véi gié thi truong hoic hia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1&
cdng ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngdy nhan duoc yéu cau. Truong hop khéng
thoa thuan duoc vé gia thi cac bén cd thé yéu cau mot to chuc tham dinh gia chuyén
nghiép dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chuc thim dinh gia dé c6 dong lua
chon va lya chon d6 1a quyét dinhc cudi cung.

Piéu 11. Lap bién ban hop Pai hi dong co déng

1.

® o 0 T @

Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai duge ghi bién ban va ¢ thé ghi am hodc ghi va
luwu trit dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét (co thé
1ap thém bang Tiéng anh) va c6 cac ndi dung chu yéu sau:

Tén, , dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong ¢ dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong dbi véi tig van dé trong chuong trinh hop;

S6 ¢6 dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua cac co dong dy hop, phu luc danh sach
cb dong, dai dién c¢d dong du hop véi s6 ¢d phan va s6 phiéu bau twong tng;

Tong s6 phiéu biéu quyét ddi v6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi & phuong
thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1&, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va
khong co ¥ kién; ty 16 twong tng trén sb phiéu biéu quyét cia ¢ dong du hop;

Céc véan dé da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong ng;

Chir ky cua Chu toa va thu ky.



Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c¢6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.

Trudng hop ¢ su khic nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung

trong bi€n ban tiéng Viét ¢6 hiéu lyc ap dung.

2.

Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong phai dugc 14p xong va thong qua trude khi két
thiic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhi¢m lién doi vé tinh
trung thuc, chinh xé&c cua ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong cd dong phai duogc cong bo trén trang thong tin dién tir
clia Cong ty trong thdi han hai muoi bdn (24) gio hodc gui cho tit ca cd dong trong
thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong dugc coi 1a bang ching xac thuc vé nhimg cong
viée da dugc tién hanh tai cudc hop Pai hoi dong ¢ dong trir khi c6 ¥ kién phan doi
vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo diing thu tuc quy dinh trong vong muoi (10)
ngay ké tir khi giri bién ban.

Bién ban hop Pai hoi dé)ng ) dong, phu luc danh sach ) dong dang ky tham du hop
kém chit ky cta c6 dong, vin ban iy quyén tham du hop va tai liéu co lién quan phai
duoc luu gitr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

biéu 12. Cong bd Nghi quyét Pai hoi ddng cé dong

1.

Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han hai muoi bén (24) gio ké tir khi thong
qua nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong (bao gdm Nghi quyét Pai hoi dong cd dong va
Bién ban hop).

Cong ty thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC
cia Bo tai chinh ban hanh ngay 06/10/2015 va theo Quy ché cong bé théng tin cua
S¢ giao dich ching khoan Ha Noi.

biéu 13. Viéc Pai hgi dong co dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc iy y kién
c6 dong bang viin ban

1.

o T o w

Hoi dongHoi dong quan tri cd quyén lay y kién co dong bang van ban dé thdng qua
quyét dinh cta Pai hoi dong ¢ dong khi xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty.
Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao quyét dinh DPai hoi dong cb
déng va cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Hoi dong quan tri phai dam bao
guri, cng bo tai lieu cho céc c6 dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu
quyét va phai giri it nhat mudi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiéu ldy y kién.
Y&u cau va cach thic gui phiéu lay v kién va tai liéu kém theo duoc thyuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Piéu ¢ cong ty.

Phiéu Phiéu 13y y kién phai c6 cac noi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich lay y kién;

Ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sé Thé cin cude cong dan, Gidy chung minh
nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac cia ¢ dong 1a ca nhén;
tén, ma s6 doanh nghiép hoidc sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s chinh cua ¢
dong 1a to chac hoic ho, tén, dia chi thuong trd, qubc tich, sé Thé cin cudc cong
dan, Gidy chang minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching thuc ca nhan hop phap khac



cua dai dién theo ty quyén cua ¢ dong 1a to chic; sé lugng ¢b phan cua ting loai va
s6 phiéu biéu quyét cua ¢ dong;

Vién dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién dbi
Véi tirng van dé lay y kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra loi;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri va ngudi dai dién theo phap luat cua
Cong ty.

Phiéu iy y kién da duoc tra 1oi phai c6 chit ky cia co dong 1a ca nhan, hoic ngudi
dai dién theo phép luat cua cd dong 1a t6 chac hodc ca nhan, nguoi dai dién theo
phap luat caa t6 chire dugc ty quyén.

Phiéu ldy y kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo céc hinh thirc sau:

Gui thu: Phiéu lay y kién giri vé cdng ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén ma trude khi kiém phiéu;

Gui fax hoic thu dién tu: Phiéu ldy y kién guri vé cong ty qua fax hodc thu dién tr
phai duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han di xac dinh tai noi dung phiéu

lay y kién hodc da bi mo trong trudng hop gui thu hoidc dugc cong béd trude thoi diém
kiém phiéu trong truong hop guri fax, thu dién tir 1a khdng hop 18. Phiéu lay y kién khong
dugc giri V& coi 1a phiéu khdng tham gia biéu quyét.

6.

Hoi ddng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chang kién cua
Ban kiém toan noi bo hoic cua cd dong khong phai 1 nguoi diéu hanh doanh nghiép.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

S6 ¢b dong voi tong sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 1é va sé biéu quyét khong hop 1é va phuong thic gii phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién @i véi tirng véan dé;
Cac van dé da duoc théng qua;

Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phép luat cua
Cong ty, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi déng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu

phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac caa bién ban kiém phiéu; lién
d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thdng qua do kiém
phiéu khdng trung thuc, khong chinh xéc.

7.

Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén céc co dong trong vong muoi lam (15) ngay,
ké tir ngay két thac kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing
viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24)
gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.
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Phiéu lay y kién d3 duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng qua
va tai liéu ¢ lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu giit tai tru so
chinh cua Cong ty.

Nghi quyét duoc thdng qua theo hinh thic 1dy y kién c6 dong bing van ban phai
duoc sb ¢o dong dai dién it nhat 51% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét chip
thuan va cd gia tri nhu nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong.

CHUONG III. PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN

HOQI PONG QUAN TRI

biéu 14. Tiéu chuan thanh vién Hai ddng quan tri

1.

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap &ng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1 Biéu 151 Luat doanh nghiép va khong thudc cac truong hop duoc quy
dinh tai khoan 3 Biéu 26 Biéu Ié cdng ty. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé khdng
phai 1a c6 dong cua Cong ty.

Ké tir ngay 01/08/2020, Chu tich Hoi ddng quan tri khong dwoc kiém nhiém chuc
danh Tong gidm ddc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh 71/2017/ND-CP
ngay 06/06/2017

Ké tir ngay 01/08/2019, Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc dong thoi la
thanh vién Hoi ddng quan tri tai qua ndm (05) cong ty khac theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 12 Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017.

Tiéu chuan thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau
day:

Khoéng phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty; khong
phai 12 ngudi da ting 1am viéc cho Cong ty, cdng ty con caa Cong ty it nhat trong 03
(ba) nam lién trude do;

Khoéng phai 1a ngudi dang huéng lwong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cap
ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

Khoéng phai la ngudi ¢ vo hoac chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n cua Cong ty; 1a ngudi quan ly cua
Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

Khoéng phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong s6 ¢6 phan c6
quyén biéu quyét cua Cong ty;

Khoéng phai 12 ngudi da ting lam thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat cua
Cong ty it nhat trong 05 (ndm) nam lién trudc do.

Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai thdng béo cho Hoi dong quan tri vé viéc
khong con dap tmg du diéu kién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luat doanh
nghiép va duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri ké tir ngay
khong dap ung du diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién
doc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap tmg du diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong
¢ dong gan nhit hoic triéu tap hop Dai hoi dong cd dong dé bau b sung hoic thay

11



thé thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri d6 trong thoi han sau (06) thang ké tir ngay
nhan duoc thong béo cua thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri c6 lién quan.

Piéu 15. Cach thirc co dong, nhém co6 dong ving cir, dé cir ngwdi vao vi tri thanh vién
Hji dong quin tri theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty

1.

Céc cb dong ndm giir c6 phan phd thong trong thdi han lién tyc it nhat sau (06) thang
c6 quyén gop sd phiéu biéu quyét dé dé cir cac Gmg vién Hoi dong quan tri. C6 dong
hodc nhom cb déng nim giir tir 5% dén dudi 10% tong sd cd phan cé quyén biéu
quyét dugce dé cir mot (01) umg vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir toi da hai
(02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) tng vién; tir 40% dén
duéi 50% duoc dé cir toi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir toi
da nim (05) ung vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cur ti da sau (06) ung vién; tir
70% dén 80% duogc dé cir toi da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé
ctr toi da tam (08) tng vién.

Trudng hop sé luong g vién Hoi dong quan tri thong quan dé cir va Gmg ctr van
khong du $6 lugng thanh vién can thiét, Hoi d@)ng quén tri duong nhiém cé thé dé cur
thém ung vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché
ndi b vé quéan tri cong ty. Thu tuc Hoi d@)ng quan tri duong nhiém gidi thi¢u ung
vién HO1 déng quan tri phai dugc cong bd 1o rang va phai dugc Dai hoi déng ) dong
thong qua trudc khi tién hanh dé cir theo quy dinh phép lut.

Diéu 16. Cach thirc biu thanh vién Hoi dong quan tri

1.

o

Viéc bau thanh vién Hoi dé)ng quan tri dugc thuc hién theo phuong thic bau don
phiéu.

MBJi c6 dong hodc dai dién dugc Gy quyén c6 tong sd phiéu biéu quyét twong tmg voi
tong s6 co phan s hiru nhan vai sd luong Gng vién dugce Pai hoi dong cd dong thong
qua.

C6 dong Cb dong hodc dai dién duge Gy quyén c6 quyén sir dung tong sd phiéu biéu
quyét ciia minh cho mét Gmg vién; hodc mot sé tng vién véi sé luong bau cho mdi
g vién khong bt budc phai bang nhau; hodc chi bau mot phan téng sé quyén bau
ctia minh cho mot hodc mét sd Gmg vién, phan quyén bau con lai cho bat ky tng vién
nao.

Can ctr vao s luong thanh vién Ho1 déng quan tri dugc phé chuan, Pai hoi s& dua
vao ty 1& phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng vién c6 sd phiéu bau cao
nhat cho dén khi du sé thanh vién can bau va phai dam bao dap ung sd luong tdi
thiéu thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ Cong
ty;

Trong do, cac tng vién cho vi tri Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri s¢ dugc chon
trudce (tinh theo sd phiéu bau tir cao xudng thap riéng cho cac tmg vién doc 1ap). Sau
khi da dat sb luong t6i thiéu thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap theo quy dinh, viéc
chon cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai s€ duogc tinh theo sb phiéu bau tr cao
xudng thap (bao gdm cac g vién cho vi tri Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap va
khong doc 1ap con lai);

Ung vién trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri phai 6 it nhat 01 (mot) phiéu bau;
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Trudng hop c6 tir 02 (hai) Gmg vién tré 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi ciing ctia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac (mg vién c6
s6 phiéu bau ngang nhau hoic lua chon theo tiéu chi Quy ché bau ctr dugc Dai hoi
ddng c6 dong thong qua hodc Diéu 1é Cong ty.

Piéu 17. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1.
a.

Thanh vién Hoi ddng quan tri bi min nhiém trong cac trudng hop sau day:

Khong du tu cach lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 151 Luat
doanh nghiép hodc bi luat phap cam khong dugc lam thanh vién Hoi dong quan tri;
Co6 don tr churc;

Bi rbi loan tAm than va thanh vién khac cua Hoi dong quan tri c6 nhimg bang chimg
chuyén mon chung té nguoi do khong con nang luc hanh vi;

Khoéng tham dy cac cude hop cua Hoi dong quan tri trong vong sau (06) thang lién
tuc, trur truong hop bat kha khang;

Theo quyét dinh cua Pai hoi d@)ng ) dong;

Cung cap thong tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty vé6i tu cach 1a thanh vién Hooin
dong quan tri;

Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé bi bai nhiém theo quyét dinh ctua Pai hoi dong
co6 dong.

Diéu 18. Thong bao vé biu nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han hai muoi bon (24) gid ké tir khi Cong
ty thay d6i, b6 nhiém méi, bd nhiém lai, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri.

Cong ty thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC
ctia Bo tai chinh ban hanh ngay 06/10/2015 va theo Quy ché cong b thong tin cua
S¢ giao dich chung khoan Ha Ndi.

Piéu 19. Cach thirc giéi thidu wng vién thanh vién Hoi dong quan tri

1.

o o T ®

Truong hop dd xac dinh dugc trude ung vié, thong tin lién quan dén cac (mg vién
Hoi dong quan tri phai dugc cong bd tdi thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac
hop Pai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir ctia cong ty dé cd dong co thé
tim hiéu vé cac tmg vién ndy trudc khi bo phiéu.

Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh
xé4c va hop 1y cua cac thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién
nhiém vu mét cach trung thyc, trung thanh, can trong va vi loi ich cao nhét cua cong
ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén @mg vién
Hoi ddng quén tri duoc cong bd bao gdbm cac ndi dung tbi thiéu sau day:

Ho, tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 hoc van;

Trinh d6 chuyén mon;

Quaé trinh cbng tac;
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Céc cong ty ma tng vién dang ndm giit chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chuc danh quén 1y khéc;

B4o c4o danh gia vé dong gop cua Gmg vién cho cong ty, trong trudng hop hién Gmg
vién d6 dang 1a thanh vién Hoi déng quan tri ctia Cong ty;

Céc loi ich lién quan t6i cong ty (néu co);

Ho, tén c6 dong hoic nhém cb doéng dé ctr tén tmg vién d6 (néu co)

Céc thong tin khac (néu co).

CHUONG IV. TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HOP HQI PONG QUAN TRI

Pié¢u 20. Thong bao hop Hpi dong quan tri

1.

Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duge gui trude cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri it nhat nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién Hoi dong c6 thé
tir choi thong bdo moi hop béng van ban, viée tir chdi nay co thé duogc thay ddi hodc
huy bo bang van ban cua thanh vién Hoi dong quan tri do.

Thong bao hop Hoi dong phai duoc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao
day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé can thao luan, kém
theo tai liéu can thiét vé nhimg van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Thong bdo moi hop dugc gui béng buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cta tung thanh vién Hoi d@)ng quan tri
duoc dang ky tai Cong ty.

Piéu 21. Piéu kién té chirc hop Hoi dong quan tri

1.
2.

Hoi déng quan tri phai td chirc hop it nhat mdi quy 01 lan.

Cac cudc hop cua Hoi d@)ng quan tri dugc tién hanh cac quyét dinh khi c6 it nhit ba
phan tu (3/4) tong sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 mait tryc tiép hodc théng qua
ngudi dai dién (nguoi duge uy quyén) néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri
chép thuan.

Truong hgp khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc tricu
tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét.
Cudc hop triu tap 1an tht hai duoc tién hanh néu c¢6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién
Hoi déng quan tri du hop.

Piéu 22. Cach thirc biéu quyét

1.

Trir quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi
dugc iy quyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Quy ché nay truc tiép c6 mat voi
tu cach c4 nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hogc d¢ xuat ma thanh vién d6 hogdc ngudi ¢6 lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich
va loi ich d6 mau thudn véi loi ich ciia cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khdng
dugc tinh vao ty 18 thanh vién t6i thiéu c6 mat dé co thé t6 chirc cudc hop Hoi dong
quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét.
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Theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, khi co van dé phat sinh tai cudc hop lién quan
dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién d6
khong tu nguyén tir bé quyén biéu quyét, phan quyét ciia Cha toa 1a quyét dinh cubi
cung trur truong hop cé tinh chét hodc pham vi lgi ich ctua thanh vién Hoi d@)ng quan
trj lién quan chwa dugc cong bd ddy du.

Thanh vién Ho6i dong quan tri huong loi tir mot hop dong quy dinh tai diém a va
diém b khoan 5 Piéu 40 Diéu 1& cong ty duoc coi 1a c6 loi ich dang ké trong hop
ddng do.

Piéu 23. Cach thirc thong qua nghi quyét Hoi dong quan tri

1.

Hoi ddng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sb thanh
vién Hoi ddng quan tri du hop tan thanh. Truong hop sé phiéu tan thanh va phan d6i
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cia Cha tich Hoi dong quan trj 13 phiéu quyét
dinh.

Nghi quyét theo hinh thtic 14y y kién bang vin ban dugc thong qua trén co so y kién
tan thanh cua da sb thanh vién Hoi dong quan tri ¢ quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay ¢6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop.

Pi¢u 24. Ghi bién ban hop Hgi dong quan tri

1.

® o 0 T P

Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai dugce ghi bién ban va co thé ghi am, ghi hoic
Iuwu trir dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé lap
thém bang tiéng Anh, gdm céc ndi dung chu yéu sau:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Thanh phén tham du hop;

Céc van dé thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi 16 s6 phiéu va ty 1¢ tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

Céc vén dé dugc thong qua

Ho, tén, chit ky cua chu toa va nguoi ghi bién ban.

Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng Anh c6 hiéu luc ngang nhau. Truong hop c6 su
khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung bién ban tiéng
Viét co6 hiéu lyc &p dung.

Chu tich Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan tri toi
cac thanh vién va bién ban d6 1a bang ching xéc thyuc vé cong viéc di dugc tién hanh
trong cudc hop trir khi c6 ¥ kién phan dbi vé ndi dung bién ban trong thdi han mudi
(10) ngay ké tir ngay gui.

Piéu 25. Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri

1.

Cong ty thuc hién cong bd thong tin Nghi quyét Hoi ddng quan tri trong vong hai
muoi bon (24) gio ké tir thoi diém ban hanh Nghi quyét.

Cong ty thyc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai Thong tu sb 155/2015/TT-
BTC ctia Bo tai chinh ban hanh ngay 06/10/2015 va theo Quy ché cong b thong tin
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cua S¢ giao dich chung khoan Ha Noi.

CHUONG V. CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI

Piéu 26. C4c tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi dé)ng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan su, lvong thudng, kiém toan nodi bd. SO luong thanh vién cua tiéu
ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhét ba (03) nguoi bao gdm
thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai.

2. Cac thanh vién doc lap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quéan tri khong diéu
hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot trong s6 thanh vién nay duogc bd nhiém
lam Trudng ban theo quyét dinh cta Hoi dong quan tri.

3. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu quy dinh cua Ho6i déng quan tri. Nghi quyét cla
tiéu ban chi ¢ hiéu lyc khi ¢6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thdng qua tai
cudc hop cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi dé)ng quan tri.

4. Viéc thanh 1ap tiéu ban phai dugc sy chap thuin cta Dai hoi dong cd dong

Pi¢u 27. Nguyén tac hoat dong ciia cac tiéu ban

Viéc thyuc thi quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, hodc cia tiéu ban tryc thudc Hoi
ddng quan tri, hodc cua nguoi c6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai phu
hop véi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

CHUONG VI. BAN KIEM TOAN NOI BO

Piéu 28. Cac tiéu chuin ciia thanh vién Ban kiém toan ni bd

1. Kiém toan vién noi bd phai co6 du céc tiéu chuén sau:

a.  Co6 pham chat trung thuc, ¥ thitc chap hanh phap luat;

b.  Co bang dai hoc tro 1én cac chuyén nganh phu hop, c6 kién thirc ddy da va luon duoc
cap nhat vé cac linh vuc duge giao thuc hién kiém toan ndi bo;

Cc.  Daco thoi gian tir ndm (05) nam tr¢ [én lam viéc theo chuyén nganh dao tao hodc tur
03 nam tré 1én 1am viéc tai cong ty hodc tir 03 ndm trd 1én lam ké toan, kiém toan
hoac thanh tra;

d.  C6 kién thirc, hiéu biét chung vé phap luat va hoat dong cta Cong ty; c6 kha ning

thu thap, phan tich, danh gia va tong hop thong tin; c6 kién thic, k§ ning vé kiém

toan ndi bo;

Céc tiéu chuan khac duoc quy dinh cu thé tai quy ché kiém toan ndi bo cia Cong ty.

Trudng ban kiém toan ndi bd co du céc tiéu chuin sau:

Co cac tiéu chuan quy dinh tai diém a, d, e khoan 1 Piéu nay;

o ® N o

Co6 bang dai hoc trd 1én thuoc mot trong cac chuyén nganh kinh té, quan tri kinh
doanh, ngan hang, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat hoac cé ching chi vé kiém toan
ndi bd do T6 chire nghé nghiép quodc té vé kiém toan ndi b cap;

c.  Co thoi gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém todn, kiém soat, thanh tra it
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nhit nam (05) niam kinh nghiém cong tac.

Thanh vién ban kiém toan nodi b khong phai 1a:

Téng giam ddc, Pho tdng giam dbc, cac can bd quan 1y khac duge Hoi dong quan tri
b6 nhiém va nhitng nguoi c6 lién quan t6i cac thanh vién nay;

Nguoi 1am viée trong bd phan tai chinh ké toan cua cong ty, thanh vién hay nhan
vién cua cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan bao céo tai chinh cta
Cong ty.

Dieu 29. Co cau, thanh phan cia Ban kiém toan ngi bo

1.
2.

Co céu, s6 luong thanh vién Ban kiém toan noi b do Hoi dong quan tri quyét dinh.
Truong ban kiém toan noi bo 1a thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap do Hoi dong
quan tri bd nhiém.

it nhat mot (01) thanh vién caa Ban kiém toan noi bo c6 cac bang cap, ching chi
hodc c6 kinh nghiém lién quan dén cdng tac tai chinh, ké toan hoic kiém toan; c6
bang dai hoc trg 1én cac chuyén nganh tai chinh, ké toan hoic kiém toan; co kién
thirc day da va ludn dugc cap nhat vé cac linh vyc dugc giao thuc hién vé ké toén,
kiém toén.

Truong ban kiém toan noi bo phan cong cdng viéc cho cac thanh vién trong ban dua
trén nang lyc, kinh nghiém chuyén mén va ké hoach hoat dong caa Ban.

Dieu 30. Quyén va trach nhiém cia Ban kiém toan ngi bo

1.
a.

Quyén han caa Ban kiém toan noi bo

Pugc cung cap day du, kip thoi tit ca céc thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho hoat
dong kiém toan noi bo:

Puoc tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thyuc hién kiém toan
noi bo, duoc tiép can, phong van tat ca cac bo phan, nhan vién caa don vi vé cac van
dé lién quan dén noi dung kiém toén;

Pugc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop cia Hoi dong quan tri, Ban Tong giam dc
va cua cac bo phan chiic nang khéac c6 lién quan dén cdng viéc kiém toan noi bo;
Puoc tham dy cac cudc hop ndi bo theo quy dinh cua phap luat hoac theo quy dinh
tai Diéu 18, quy dinh noi b cua cong ty;

Puoc giam sat danh gia va theo ddi cac hoat dong sira chira, khic phuc, hoan thién
cua lanh dao cac don vi, bo phan dbi voi cac van dé ma kiém toan noi bo da ghi nhan
va c6 khuyén nghi;

DPuoc bao vé an toan trude hanh dong bat hop tac cua bd phan/don vi duoc kiém
toan;

Puoc dao tao dé ning cao ning luc cho nhan sy trong bd phan kiém toan ni bo;
DPuoc cha dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da duoc phé duyét;

Cac quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va quy ché vé kiém toan noi bo caa
Cong ty.

Trach nhiém cua Ban kiém toan noi bo:

17



Bao mat tai liéu, thong tin theo dang quy dinh cua phép luat hién hanh va Quy ché
kiém toan noi bo cua Cong ty;

Chiu trach nhiém trugc Hoi dong quan tri, Tong giam déc vé két qua cong viéc kiém
toan ndi bo, vé nhitng danh gia, két luan, kién nghi, d& xuét trong cac bao co kiém
toan noi bo.

Theo d&i két qua thuc hién céc kién nghi sau kiém toan noi bo caa céc bo phan thuoc
don vi.

T chirc dao tao lién tuc nham ning cao va dam bao nang lwc chuyén mén cho kiém
toan vién ndi bo.

Diéu 31. Cufc hop ciia Ban kiém toan ngi b

1.

Ban kiém toan noi bo tién hanh hop hoic thao luan dinh ky hang quy trudce cudc hop
hang quy cua Hoi dong quan tri dé thao luan va thong nhit cac noi dung can bao céo.
Thanh phan téi thiéu caa mdi cudc hop 1a 2/3 thanh vién.

Tay theo cdng viéc dugc phan cong thanh vién Ban kiém toan noi bo co thé yéu cau
hop riéng vai thanh vién trong Ban diéu hanh. Trong truong hop nay, thanh vién Ban
kiém toan noi bo phai thong béo ké hoach va két qua cudc hop cho Truong ban.

Ban kiém toan noi bo 1am viéc theo co ché biéu quyét theo da sb. Truong hop mot
van dé c6 sb biéu quyét ngang nhau thi biéu quyét bén c6 y kién cua Truong ban s&
la y kién quyét dinh.

Truong ban Kiém toan noi bo bao cao Chu tich Hoi dong quan tri vé nhiing noi dung
quan trong cua ban sau khi két thic cac cudc hop

CHUONG VII. NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 32. Céc tiéu chuén ciia ngudi diéu hanh doanh nghiép

1.

d.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép bao gom Tong giam ddc, cac Phd tong giam doc, ké
toan truong va cac chirc danh quan ly do Hoi dong quan tri bo nhiém.

Ngoai nhiing tiéu chuan duoc phap luat va Diéu 1¢ cong ty quy dinh, nguoi diéu hanh
doanh nghiép phai cé thém céc tiéu chuan sau:

C6 pham chat dao dtc tét, nghiém chinh chap hanh phap luat, Diéu 18 va noi quy
cong ty;

Co suc khoe, trinh d6 va nang luc thuc hién nhiém vuy;

C6 trach nhiém mén can dé hd tro cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat
dong va t6 chuc;

Trung thanh véi loi ich cia cong ty va co dong.

Picu 33. B6 nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép

1.

Téng giam doc do Hoi ddng quan tri bo nhiém. Hoi dong quan tri bd nhiém mot (01)
thanh vién Hoi ddng quan tri hodc mot nguoi khac l1am Tong giam ddc.

Theo dé nghj cia Téng giam ddc va duoc su chap thuan cua Hoi ddng quan tri, céng
ty duoc tuyén dung nguoi diéu hanh khéc véi s6 lugng va tiéu chuan phi hop véi co
cau va quy ché quan ly cua cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh.
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Piéu 34. Ky hop dong lao dong v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Thu lao, tién luong va cac diéu khoan khéc trong hop dong lao dong ddi voi Tong
giam déc do Hoi ddng quan tri quyét dinh va Chu tich Hoi ddng quan tri s& ky hop
ddng lao dong dbi véi chuc danh Téng giam dbc

2. Céc chic danh phd Tong giam dbc, ké toan trudng va ngudi didu hanh khac do Tong
giam déc ky hop dong lao dong. Trong dé thu lao, muc lwong va cac loi ich khac do
Hoi ddng quan tri quyét dinh dua trén kién nghi cua Tong giam ddc.

Piéu 35. Cac treong hop mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép

Céc truong hop mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép:

Khong dap tng duoc cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 3 Diéu 32 Quy ché nay;
Khong con du tu cach dam nhan vi tri diéu hanh;

C6 van ban xin tir chirc gui dén cdng ty trong thai han 30 ngay;

Theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

N o o T o e

Khi mién nhiém hoic bj cach chirc, nguoi diéu hanh cé trach nhiém ban giao cong
viéc ctia minh cho ngudi duoc thay thé theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri theo
dang quy dinh caa cong ty.

Pi¢u 36. Thong bao bo nhiém, mién nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Cong ty phai cong bd thdng tin trong thoi han hai muoi bon (24) gio ké tir khi cong
ty thay d6i, bd nhiém méi, b nhiém lai, mién nhiém, bai nhiém ngudi diéu hanh
doanh nghi¢p

2. Cong ty thuc hién cong bd thong tin theo ding quy dinh tai Thong tu sb
155/2015/TT-BTC cua B9 tai chinh ban hanh ngay 06/10/2015 va theo quy dinh cua
S¢ giao dich chung khoan Ha Noi.

CHUONG VIII. PHOI HGP HOAT PQNG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM TOAN NQI BQ VA TONG GIAM POC

Piéu 37. Thi tuc, trinh tw triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két

qua hop giira Hoi dong quan tri, Ban Kiém toan ngi b va Tong giam doc

1. Cudc hop giira hoi dong quan tri, Ban kiém toan noi bo va Tong giam ddc:

a.  Cudc hop dinh ky gita Hoi dong quan tri, Ban kiém toan noi bo va Tong giam ddc
ddng thai 1a cudc hop dinh ky hang quy caa Hoi dong quan tri;

b.  Noi dung cudc hop dinh ky hang quy bao gom: Béo cao danh gia tinh hinh, hiéu qua
hoat dong kinh doanh cua Cdng ty trong quy va thong qua bao cao tai chinh quy cua
Cong ty.

c.  Hoi ddng quan tri c6 thé to chuc cudc hop bit thuong voi Ban kiém toan noi bo va
Ban Tong giam dbc khi xét thdy can thiét vi lgi ich cua Cong ty;

d.  Thoi gian, dia diém, thdng bdo mai hop, ndi dung, chuong trinh va cac tai liéu lién
quan duoc gui it nhat 05 ngay 1am viéce trude ngay hop

2. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cudc hop khi c6 d& nghi bang vin ban trinh
bay muc dich cudc hop va van dé can thao luan tir cac déi twong dugc quy dinh tai
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a.

b.

khoan 4 Diéu 153 Luat doanh nghiép va khoan 3 Diéu 30 Diéu 1é cong ty hoic trong
cac truong hop:

Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri vi pham nghiém trong trach nhiém
va nghia vu ciia nguoi quan tri diéu hanh;

C6 véan dé quan trong lién quan dén lgi ich cua Cong ty va cd dong ma can thiét phai
t6 chirc ngay cudc hop dé giai quyét.

Piéu 38. Tong giam doc

1.

2.

3.

4.

Hoi déng quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién trong Hoi déng quan tri hodc mot
nguoi khac 1am Tong giam ddc; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién luong
va loi ich khac. Thu lao, tién lwong va loi ich khac cua Téng giam ddc phai dugc bao
cao tai Dai hoi déng co dong thuong nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Béo
cao tai chinh nam va dugc néu trong Bao cao thuong nién ciia Cong ty.

Nhiém ky ciia Tong giam dbc khong qua (05) nam va c6 thé dugc tai bd nhiém. Viéc
bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can ¢t vao céac quy dinh tai hop déng lao dong. Téng
giam ddc khong phai 1a nguoi ma phap ludt cim giit chirc vu nay va phai dap tmg
céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

Quyén va nghia vu ctia Téng giam dbc duoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 157 Luat
doanh nghiép va khoan 3 Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty

Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nghiém Téng giam ddc khi da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong giam déc méi thay
the.

Piéu 39. Cac trudong hop Tong giam doc, Ban Kiém toan ndi bd dé nghi triéu tap hop
Héi dong quan tri va nhitng van dé cin xin y kién Hji dong quan tri

1.
a.

134

®

no

Céc trudng hop Tong giam dbe dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri:

Trudng hop phét hién hanh vi vi pham phap luat hoic hanh vi vi pham diéu I¢ cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong giam ddc va ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéc;

Nhan dugc thdng béo khoi kién trach nhiém dan su ddi véi thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng giam ddc tir c6 dong hodc nhdm ¢o dong so hiru it nhat 1% sb ¢b phan
phd thong lién tuc trong thoi han 06 thang theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 161 Luat
doanh nghiép;

Khi c6 yéu cau caa co dong hoic nhém c¢b dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 114 Luat
doanh nghiép, Ban kiém toan noi bo thuc hién kiém tra trong thoi han bay (07) ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han mudi lam ngay (15) ngay, ké
tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém toan noi bo phai bao céo giai trinh vé nhiing van
dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va cd dong hoic nhém cb dong yéu
Cau.

Cac van dé duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 42 Quy ché nay;

Céc van dé khac duoc Ban tong giam dbc xac dinh 13 can thiét d6i véi hoat dong san
xuat kinh doanh cua cong ty.

Nhiing van dé Tong giam dbc can xin y kién Hoi dong quan tri:
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Tham khao y kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh s lugng ngudi lao dong, viéc
b6 nhiém, mién nhiém, mirc luong, trg cp, loi ich va cac diéu khoan khéc lién quan
dén hop dong lao dong cua ho;

Kién nghi Hoi dong quan trj cac bién phap stra doi, bd sung, cai tién co cau to chuc
quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty:

Céc ban dy toan dai han, hang nim va hang quy ciia Cong ty (sau day goi tit 1a ban
du toan) phuc vu hoat déng quan |y cia Cong ty. Ban dy toan hang nim bao gdm
bang can dbi ké toan, bao céo két qua hoat dong san xuat kinh doanh va béo cdo luu
chuyén tién té);

Céc van dé ma quyén quyét dinh vuot qua khoi pham vi quyén han cua Tong giam
déc;

Cac van dé khac xét thay 1a can thiét d6i voi hoat dong san xuat kinh doanh va tinh
hinh tai chinh cia Cong ty.

Dé nghi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thuoc tham quyén cua Hoi ddng quan
tri. Cha tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi nay. Truong hop chu tich Hoi
ddng quan tri khdng triéu tap hop theo dé nghi thi cha tich Hoi dong quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i véi cong ty; ngudi dé nghi co quyén
triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Céc noi dung can xin y kién va tai liéu kém theo phai dugc 1ap va giri bang vin ban
cho Hoi ddng quan tri. Hoi dong quan tri phai c6 y kién tra loi bang van ban trong
vong nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau cia Tong giam déc.

Piéu 40. B4o c4o ciia Tong giam ddc véi Hi dong quan tri vé viée thwe hién nhiém vu
va quyén han dwgce giao

1.

2.

Tong giam ddc co trach nhiém béo cao tinh hinh, tién do thuc hién va két qua hoat
dong ddi véi nhiém vy va quyén han dugc giao boi Hoi dong quan tri. Viéc bao cao
phai duoc thyc hién dinh ky hang quy, hang niam hoic theo yéu cau dot xuét caa Hoi
ddng quan tri;

Truong hop nhan duoc yéu cau cua Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc phai 1ap béo
cdo va guri dén Hoi ddng quan tri trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc yéu cau.

Dicu 41. Kiém diém vi€c thwe hién nghi quyét va cac van dé duoc uy quyén khac caa
Hoi dong quan tri doi véi Tong giam doc

1.

2.

Viéc kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé dugc uy quyén khac caa Hoi
ddng quan tri dbi véi Tong giam dbc duoc tién hanh tai cudc hop dinh ky gitra Hoi
ddng quan tri, Ban kiém toan noi bo va Ban Tong giam ddc.

Hang quy, sau thang va hang nim, Hoi dong quan tri kiém tra va danh gia viéc thuc
hién cac nghi quyét va cac noi dung ty quyén cho Tong giam dbc thuc hién hoic to
chuc thyc hién.
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3.

Tiéu chi danh gia két qua thuc hién nghi quyét va céc van dé uy quyén khac cua Hoi
ddng quan tri d6i véi Tong giam déc dua trén két qua hoat dong san xuat kinh doanh
cia Cong ty cd tham khao y kién tir Ban kiém toan ni bo.

bieu 42. Cac van dé Tong giam doc phai bao cdo, cung cap cho Hoi dong quan tri,
Ban ki€ém toan ngi bo

1.

Téng giam d6c hodc ngudi duge Tong giam ddc uy quyén phai béo céo va cung cap
thong tin cho Hoi ddng quan tri va Ban kiém toan noi bo khi cong ty xay ra mot
trong céc su kién sau:

Tai khoan ngan hang bi phong toa hoac tai khoan duoc phép hoat dong tro lai sau khi
phong toa;

Bi thu hdi Giay ching nhan dang ky kinh doanh;

C6 quyét dinh khai t6 ddi véi cac can bo quan ly cip cao; ¢ ban an, quyét dinh cua
tda &n lién quan dén hoat dong cua Cong ty; c6 két luan cua co quan thué vé viéc vi
pham phép luat vé thué.

Cac van dé khéc theo yéu cau cia Hoi dong quan tri hoac Ban kiém toan noi bo.

Céc bao céo, tai lieu kém theo phai duoc 1ap bang van ban va guri cho Hoi dong quan
tri va Ban kiém toan noi bo. Trong trudng hop cip bach, cd thé sir dung hinh thuc
dién thoai, fax, but phé va cac phuong tién khac trong viéc guri va xu ly bao cao, xin
y kién dé giai quyét céng viéc.

Dicu 43. Phoi hop hoat dong kiem soat dieu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém toan n¢i by va Tong giam doc theo ciac nhiém vu
cu thé cua cac thanh vién néu trén

1.

Déi voi cong tac to chic cudc hop Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri phai
thong bao cho Tong giam dbc vé viéc phdi hop st dung ngudn luc trong thoi gian
hop 1y theo quy dinh tai Diéu lé Cong ty.

Trong trudng hop cap thiét, Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam dbc, can
bo diéu hanh khac trong cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong cua cong ty.
Hoi déng quan tri khong duoc sir dung cac thong tin chwa duoc phép cong bd cua
Cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Céc van dé thuoc tham quyén cua Hoi dong quan tri phé duyét theo quy dinh cua
phap luat va Diéu & ma dugc Tong gidm ddc dé xuat phai dugc Hoi ddng quan tri
phan hdi trong thoi han theo quy dinh cua Quy ché nay va Biéu I cong ty.

Hoi dong quan tri quyét dinh khen thuong hoac ky luat dbi véi viéc hoan thanh hoic
khong hoan thanh thuc hién nghi quyét va céc van dé khac cua Hoi dong dong quan
tri d6i voi Tong giam doc.

CHUONG IX. QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POl VOl HOAT PONG

KHEN THUONG VA KY LUAT

Picu 44. Panh gia hoat dong

1.

Phuong thire danh gia hoat dong:
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Cong tac danh gia hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc, Pho
téng giam doc, Ké toan trueng va can b quan ly cip cao khac co thé duoc tién hanh
theo mot hodc mot sé phuong thirc sau:

- Tu nhan xét, danh gia;

- T6 chic lay y kién tham do, tin nhiém;

- Céch thirc khac do Hoi ddng quan tri lya chon vao ting thoi diém.

Dbi voi cac can bo quan ly, Tong giam dbc quyét dinh phuong thic, quy trinh to
chuc va thuc hién danh gia; sau d6 bao cdo két qua danh gia cho Hoi ddng quan tri.
Tiéu chi danh gia hoat dong:

Hoi dong quan tri danh gia két qua hoat dong cua mdi thanh vién dinh ky hang nim
dua theo chic nang, nhiém vu Hoi ddng quan tri quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va két
qua thuc hién nhiém vu duogc phan cong.

Hoi dong quan tri danh gia pham chat, nang luc, két qua va hiéu qua diéu hanh cua
Tong Giam dbc, Pho Tong Giam doc, Ké toan truong, can bo quan ly cap cao khac
do Hoi ddng quan tri bo nhiém dinh ky hang nam trén co sé danh gia két qua hoat
dong san xuat, kinh doanh cua Cong ty, c6 tham khao y kién cua Ban kiém toan noi
bo.

Viéc danh gia hoat dong ddi véi cac can bo quan 1y khac dugc thuc hién hang nam
theo noi dung md ta cong viéc, thoa thuan trong hop dong lao dong do Tong Giam
dbc quyét dinh.

Diéu 45. Khen thwong, ky luit

1.

Hoi dong quan tri quyét dinh hinh thic khen thuang, ky luat ddi véi cac chic danh
quan ly do Hoi ddng quan tri bd nhigm.

Tong Giam dbc quyét dinh hinh thiac khen thuong, ky luat ddi véi cac chic danh
quan ly do Tong Giam ddc bo nhiém.

Nguyén tic, hinh thirc khen thudng d6i voi thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat
vién, Tong Giam doc, Ph6 Tong Giam doc va Ké toan truong va cac chirc danh quan
Iy khac dugc thuc hién theo Quy ché tra lwong, thuong, thi lao hién hanh caa Cong
ty.

Nguyén tic, hinh thic, trinh ty xir Iy vi pham ky luat d6i véi can bo quan ly Cong ty
thuc hién theo quy dinh phép luat hién hanh va Biéu 1é Cong ty.

CHUONG X. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH

QUAN TRI CONG TY

Piéu 46. Tiéu chuin ciia ngwoi phu trach quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap ung céc tiéu chuan sau:

C6 hiéu biét vé phap luat;

Khéng dugc dong thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém
toan bao céo tai chinh cua Cong ty;

Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat, Didu I Cong ty va quyét dinh caa
Hoi dong quan tri.
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Piéu 47. Vigc bé nhi¢m ngudi phu trach quin tri Cong ty

1.

g.
h.

Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri cong
ty dé hd tro hoat dong quan trj cong ty duoc tién hanh mot cach co hiéu qua. Nhiém
ky ctia ngudi phu trach quan tri cong ty do Hoi déng quan tri quyét dinh, tdi da 1a
nam (05) nam.

Ngudi phu trach quan tri cong ty c¢6 cac quyén va nghia vu sau:

Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Dai hdi dong c6 dong theo quy dinh
va céac cong viéc lién quan gitra Cong ty va cb dong;

Chuén bj cac cudc hop Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cd dong theo yéu ciu cua
Hoi déng quan tri;

Tu vén vé tha tuc cac cudc hop;

Tham dy cac cudc hop;

Tu vén thu tuc 1ap cac nghi quyét Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh cua phap
luat;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién caa Hoi dong quan tri;

Giam sat va bao cao Hoi dong quén tri vé hoat dong Cong b thong tin clia Cong ty;
Bao mat cac théng tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 48. Céc trwong hop mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty

Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty khi cdn nhung

khong trai v6i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c6 thé bd

nhiém tro Iy nguoi phu trach quan tri cong ty tiy timg thoi diém.

Diéu 49. Céc truwong hep mién nhiém ngudi phu trach quan trj Cong ty

Thong tin vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty dugc thong

bao dén cac ca nhan/td chirc co lién quan theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1¢ cong ty va

cac quy dinh khac cia Cong ty.

CHUONG XI. SUA POI, BO SUNG QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 50. Sira ddi va bd sung Quy ché ndi b vé quan tri cong ty

1.

Viéc stra doi, bd sung Quy ché nay phai dugc Hoi dong quan tri xem Xét, quyét
dinh va duoc Pai hoi déng c6 dong thong qua.

Trong truong hop c¢6 nhitng quy dinh ciia phap luat c6 lién quan dén hoat dong cia
Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop c6 nhimng
quy dinh méi ctia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimng
quy dinh cta phap luat d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cua
Cong ty.
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CHUONG XII. NGAY HIEU LUC

Piéu 51. Ngay hiéu luc

1.

Quy ché nay gébm 12 Chuong 51 Piéu duoc Dai hoi dong cb dong Cong ty ¢ phan
Thuong mai va Dich vu Tién Thanh nhat tri thdng qua ngay 27 thang 04 nam va
cung chip thuan hiéu luc toan vin cia Quy ché nay.

Quy ché nay 1a duy nhat va chinh thirc ctia Cong ty.

Céc ban sao hodc trich luc Quy ché noi bo vé quan tri cong ty c6 gia tri khi ¢6 chir ky
ctia Chu tich Hoi dong quan tri hodc t6i thiéu mot phan hai (1/2) téng s thanh vién
Hoi ddng quan tri.

Ha Noi, ngay 27 thang 04 nam 2018
T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Hiru Truong
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
bgc Lap - Tw Do - Hanh Phuc

SO YEU LY LICH
(Dimg dé tham gia lam img cirvién thamh vién HPOT
Céng ty Co phr‘r‘n Thitong mai vie Dich vy Tién Thanh - TTH)

Ho va tén: Nguyén Tran Linh Chi

Gidi tinh: Nit

Ngay sinh: 02/01/1995

Quéc tich: Viét Nam

CMND sb: 013174999 Ngay cép: 20/03/2009 Noi cép: TTa Néi
Dia chi thudng tra: Phong 2104 — Toa 21T1 — Khu Hapulico — $6 85 Vii Trong
Phung, quén Thanh Xuan, Ha Noi

S dién thoai lién lac: 0913347979

Trinh d6 hoc vén: Ctr nhén

Trinh d§ chuyén mén: Chuyén nganh Thuong mai — Marketing

Quaé trinh cbng tac:

Thoi gian Don vi cong tac Chire vu

Tir 01/01/2017 dén 42018 | COnety CophanThuong | .p o 4y vion prpQT

mai va Dich vy Tién Thanh

11:
12.
3

14.
1'5.

Chitrc vu cong tac hién nay tai Cong ty: Trg ly chu tich HDQT

Chiic vy ndm gitt ¢ t6 chirc khéc: Khong

S6 luong cb phiéu duge Gy quyén hodic nfim gity: 1.005.880 ¢b phidu, chiém ty 1&
3,36%

Céc loi ich lién quan téi cong ty (néu cd): Khong c6

Hanh vi vi pham phép luat: Khong c6

Tai xin cam doan nhiing 11 khai trén 1a hoan toan ding sy théit, néu sai t6i xin chiu trach
nhi¢m trude phap luat. Neéu duge bau lam thanh vién HOi dong quan tri t6i xin cam két
thye hién tot nhiém vu duge giao.

Ha Ngi, ngay 09 thdang 04 nam 2018
Nguwdi khai
(Ky, ghi rd ho tén)
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