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CHUONG TRINH (DU KIEN)
HOP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
(Ngay 26 thang 4 nam 2018)

Thoi gian Noi dung Thuc hién
7h30 - 8h00 | Co dong/dai dién co dong lam thu tuc dang ky hop va Ban t6 chirc
nhan Thé biéu quyét; 6n dinh chd ngdi

8h00 - 8h10 | Chao cd, hat qudc ca Ban t6 churc
Tuyén b ly do va gi6i thiéu dai biéu
Cong bb QP thanh 14p ban kiém tra tu cach cb dong

8h10 - 8h15 | Béo céo kiém tra tur c4ch cb dong Ban KT tu cach

8h15 - 8h20 | Giéi thiéu Chi toa diéu hanh phién hop: Chu tich Ban t6 chirc
HPQT

8h20 - 8h35 | - Chu toa Ién diéu hanh: CTATT
+ Cu Ban thu ky va T gitp viéc; A
+ Thong qua chuong trinh [am viéc chinh thirc (Biéu CC%F; i ,F
guyet) : ; 164 VA Th
+ Tt}éng qua Quy ché lam viéc cua Dai hoi; (Biéu VINACOI
quyér) o

8h35 - 8h50 | Bao cdo két qua SXKD nam 2017, phuong hudéng aNguyenploan S
nhiém vy 2018 Trang UVHDQT -

Giam dbc Cong ty
8h50- 9h05 | Bio céo hoat dong cta Hoi dong quan tri nam 2017, | Chu tich HDQT
phuong hudng muc tiéu hoat dong nam 2018

9h05 —9h30 | - Irinh bay Td trinh vé viée stra d6i Diéu 18

- Trinh bay T¢ trinh v€ viéc ban hanh Quy ché noi bd Chu s
vé quan tri Cong ty
9h30 - 10h00 | - Béo cdo tham dinh Béo cdo tai chinh nam 2017, T8 Kb noit

- Bdo céo clia Ban Kiém soat vé viée gidm sat hoat
dong QLDH cia HPQT va Ban GP Cong ty nim
2017

- T& trinh vé viée lya chon Cong ty kiém toan béo
cdo tai chinh ndm 2018 ctia Cong ty.

10h00 — 10h15 | - B&o céo cdng khai tai chinh va Phuong 4n phan
phdi loi nhuén ndm 2017.

- Béo cdo vé thu lao HPQT, BKS nim 2017, ké
hoach chi tra thu lao nim 2018

Ké toan trudng




10h15 — 10h30 Giii lao
- Pai hoi thao luan, tham gia y kién; Chu toa
- Pai hdi biéu quyét théng qua timg ndi dung da ban
10h30 - 11h00 | thao
- Cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét thong qua
cac Béo céo, To trinh;
- Trinh bay dy thao Bién ban, Nghi quyét Pai hoi Thu ky
11h00 - 11h20 . ) )
- Xin y kién ¢6 dong bi€u quyét thong qua Nghi Chu toa
quyét Pai hoi
Tong két va tuyén bd bé mac DPai hoi Cht toa
11h20 - 11h30 - -
Moi dai bicu va cac co dong du tiéc trua Ban TC




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA THUONG MAI - VINACOMIN Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thang 04 nim 2018

(Dv thao) QUY CHE LAM VIEC

) CUA PATHOIPONG COPONG THUONGNIEN
CONG TY CP DU LICH VA THUONG MAI- VINACOMIN NAM 2018

Can cir:

- Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 dugc Québc hdi nuée Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét nam khoa XI thong qua ngay 24/11/2014;

- Piéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty CP Du lich va Thuong mai Than Viét Nam
(nay la Cong ty CP Du lich va Thuong mai-VINACOMIN) duoc Dai hoi dong cd dong
thanh 18p Cong ty thong qua ngay 17 thing 10 ndm 2004; Sira dbi bd sung diéu 18 t6 chirc va
hoat dong clia Cong ty dugc Dai hoi ddng ¢ dong thong qua ngay 22/4/2016;
Muc dich:

Nham dam béo nguyén téc con g khai, dén chu va quyén loi hop phép ciia tit ¢ cac cb
dong; dam bao cho phién hop Dai hdi dong cd dong thuong nién ctia Cong ty CP Du lich
Thuong mai — Vinacomin ndm 2018 dién ra ding trinh ty quy dinh cta phép luét va thanh
cong tot dep, Dai hoi dong co dong Cong ty (DHDCD) thong qua Quy ché 1am viée cua bai
hoi vé6i 10 diéu, qui dinh vé quyén — nghia vu - trach nhiém cta c6 dong/ngudi dai dién co
d6ng va thé thire tién hanh phién hop nhu sau:

Diéu 1: Trat tw cia Dai hoi

- Cb dong/nguoi dai dién hop phap clia c6 déng Cong ty ¢b tén trong danh sach
chdt ngay 30/3/2018 do Trung tdm luu ky chimg khodn Viét Nam cung cap (sau day goi tat
1a Pai biéu) dén du hop phai c6 mit dung thoi glan theo thong bao mai hop cta Hoi dong
quan tri (HDQT) Cong ty va lam thi tyc ddng ky vi Ban T4 chirc dé nhan Thé bleu quyet.
Truong hop dén mudn van thyc hién thi tyc ding ky véi Ban T chirc va c6 quyén tham gla
hop va biéu quyet ngay sau khi dang ky, nhung Chu toa khong c6 tréch nhi¢m dimg cudc
hop dé cho Dai bidu ding ky va hiéu luc clia cac dot biéu quyét tién hanh trude d6 s8 khong
bl anh huodng.

- Pai biéu khi vao phong hop phai ngdi diing khu vue do Ban to chtrc quy dinh,
{mg Xt vin minh lich su; khong hit thudc 14, khong néi chuyen riéng; tit chudng dién thoai
va han ché ra/vao hoic di lai trong khi Dai hoi dang lam viéc.
Bleu 2: Chwong trinh ciia Pai hji
1. Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dbng, cac tai liéu lién quan dén céc van
dé dua ra thao ludn, biéu quyét tai Pai hoi duoge giri cho céc cb dong hoac/ va ding trén
trang thong tin dién tr ctia Cong ty tir ngay 13/4/2018. Trir trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.
2. Cb ddng hoic nhém cb dong nim gift tr 5% (Nam phén trim) tr& lén tong so
co phan pho thong trong thoi han lién tuc tir 06 (S4u) thang tré lén c6 quyén dé xuit
cac van dé dwa vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Dé xuét phdi dugc 1am bing
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van ban va phai dugc giri cho Ban t6 chitc phién hop PHPCD thudng nién Cong ty ndm
2018 it nhat 3 ngdy lam vi€c trude khi khai mac phién hop. Dé xuét phai bao gdm ho va
tén cb dong, sb lugng va loai c6 phan ngudi d6 nim giftt va noi dung dé nghl dua vao
chuong trinh hop. P& xult s€ dugc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va noi dung cugc
hop néu dugc Dai hoi ddng cb dong chép thuan.

- Ngudi tridu tAp hop Dai hoi déng cb dong c6 quyén tir chbi cac d& xudt trén néu:
+ Dé xuat duoc giri dén khong ding thoi han hodc khong du, khong ding ndi dung;

+ Vao thoi diém dé xuét, c6 dong hodic nhém cb dong khong c6 du tr 5% trd Ién
c6 phan phd thong trong thoi gian lién tuc tir 6 thang trg [én;

+ Vén d& dé xuét khong thudc pham vi thim quyén ciia Dai hoi ddng cd dong ban
bac va thong qua.
Diéu 3: Biéu quyét thong qua cic vAn dé ciia PH

- Dai bleu tham du hop dugc cap Thé biéu quyét . Trén mdi thé co ghi rd:

+ M4 s6 tham du (Za s thit t ciia dai biéu trong danh Sach dang ky dw hop)

+ 86 thé biéu quyet va Tén noi dung duge biéu quyét;

+ Ho tén Dai bleu va tong s6 c¢b phan s& hiru va (hoic) cb phan dai dién - chinh 12
tong s cb phan biéu quyét.

- Tét ca cdc ndi dung trong chwong trinh hop déu dugc PHDCD thao ludn v bidu
quyet cong khai bang céch gio Thé biéu quyet dé thong qua . Mdi ndi dung/nhém ndi dung
can bidu quyét s& duoc Chi toa xin ¥ kién 03 1an, vé6i 03 phuong an: Bong y/Khong dong
/Y kién khéc. Pai bidu lya chon phuong én nao thi gio cao Thé biéu quyet (ghi tén van a8
dugc biéu quyet) khi Ch toa hoi dén phuong 4n d6. Mdi T, hé biéu quyet Pai biéu chi duoc
gio 01 lan. T4 gitip viée ¢6 trach nhiém thu lai Thé bidu quyét sau moi lan dai biéu gio Thé
dé chuyén cho Ban thu ky kiém dém theo timg phuong 4n d3 biéu quyét.

- Cac ndi dung dua ra bleu quyét tai phién hop s€ dugc thong qua khi c6 tir 65% trd

lén s6 ¢ phan biéu quyét cua tit ca cac Dai bidu du hop chép thuan (trir cde truong hop
quy dinh dudi day).

- Céc truong hgp quy dinh tai Khoan 4 Bleu 21- Piéu 18 hién hanh cia Cong ty,
s€ chi dugc thong qua khi c6 tr 75% trd 1én tong s6 phiéu bidu quyét cua cac c6 dong co
quyén biéu quyét c6 mit truce tlep hodc thong qua dai dién duge uy quyén c6 mit tai phién
hop nay tan thanh. Bao gdm (néu c6):

+ Loai ¢6 phan va tong s c6 phan cua tung loai

+ Thay déi nganh, nghe va linh vyc kinh doanh

+ Thay dbi co ciu t6 chtrc quan ly cong ty vé mé hinh hoat dong va nguoi dai dién
theo phap luat quy dinh tai Diéu 134 Luét doanh nghlep

+ Quyét dinh dy 4n dAu tu mua ban tai san cta Cong ty hodc Chi nhénh hogc giao
dich mua do Céng ty hogc Chi nhanh thuc hién c6 gia tri tir 35% tr& 1én tong gia tri tai san
cua Cong ty va cac Chi nhdnh clia cong ty trong bio céo tai chinh gan nhit da dugc kidm
toan.

+ Quyét dinh viéc gop von, mua c6 phan cta doanh nghiép khéc véi tong gia tri
gop vén, mua cb phan tir 35% tr& 1én tong gi4 tri tai san cua Cong ty gin nhit dd duoc
kiém toan.

+ Céc hinh thire t6 chrc lai, giai thé, phé san Céng ty.

2



+ Sura d61, bo sung cac ndi dung cua Dicu 1€ Cong ty.

Diéu 4: Phat biéu y kién tai Dai hoi

- Nguyén tic: Dai biéu du hop khi cAn phat bleu y kién phai dang ky nfi dung phat
biéu véi Chu toa va duoc su dong y clia Cht toa; Néu c6 nhidu nguoi cung dang ky phat
biéu thi phai tun thu theo su sp xep cua Cht toa.

- Céch thtrc phat bleu ndi dung y kién can ngfn gon, 1o rang, tranh trung lap, tip
trung phat biéu vao nhu’ng van dé phi hop vdi chwong trinh nghi sy duoc Dai hoi thong qua
trén tinh thin gop y xAy dung; Khong dé xudt cac van d& lién quan dén c4 nhan hodc vuot
qua pham vi chirc nang, quyén han ctia Dai hdi.

Piéu 5: Trach nhiém ciia Chi toa

- Didu hanh céc hoat ddng ciia phién hop PHDCD theo ding ndi dung chuong
trinh nghi su va Quy ché nay mét cach hop ly, c6 trat tu va phan anh dwge mong muon cua
da s6 cb dong.

- Huéng dan Dai hdi thao ludn, xin ¥ kién bleu quyét cac van dé phai thong qua
Pai hoi dong cb dong, giai dap cac y kién va c4c van d@ phét sinh tai phién hop.

- Chu toa Dai hdi c6 quyén tri hoéin phién hop Dai héi dong co dong ndy dén mot
thoi diém khéc (t01 da trong vong 3 ngay ké tir ngay du dinh hop) néu ngudi dy hop c6 hanh
vi can trd, gy roi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong duoc tién hanh mot cach cong
bang va hop phép.

Diéu 6: Trach nhiém ciia Ban thw ky

- Ghi chép day du, trung thye toan bd ndi dung dién bién ciia cude hop va tAt ca céc
van dé da dugc PHDCD biéu quyét thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop va thong
qua Dai ddi trude khi bé mac;

- Tong hop chinh xac s phiéu biéu quyét trén Thé biéu quyet theo timg ndi dung
duge Chu toa xin y kién Dai hoi va thong béo ngay cho Chi toa két qua biéu quyét cua Dai
hoi dong cb dong.

- Hoan thién dy thao Nghi quyet theo két qua biéu quyét ctia PHDCD va céc vin
kién, két luan ctia Dai hoi gtri dén céc cb dong theo quy dinh.

- Thyc hién céc cong viée khac cta Pai hdi khi Chu toa yéu cu.

Diéu 7: Nghi quyét va Bién ban cude hop Dai hoi ddng cb dong

- Tt ca céc ndi dung tai cude hop Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2018
phai duge Thu ky Dai hi ghi vao bién ban cta Dai hoi. Bién ban va Nghi quyét cia Dai héi
duoc doc va thong qua trudce khi be mac.

- Bién ban va Nghi quyét duoc luu giit tai Cong ty va glri dén céc cb dong, cac co
quan lién quan theo qui dinh cua phap lugt.

Piéu 8: Higu lue va pham vi diéu chinh ciia Quy ché
- Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong cb dong Céng ty C6
phan Du lich va Thuong mai-Vinacomin thng qua tai phién hop thudng nién ngay 26 thang
4 ndm 2018.
- Nhirng néi dung lién quan dén viée té chirc PHPCP khéng dugc dé cp trong



Quy ché nay thi dugc 4p dung theo quy dinh tai Diéu 1¢ td chirc va hoat dong hién hanh cua
Cong ty va Luat Doanh nghiép sb 68//2014/QH13 duoc Quée hdi nude Cong hoa x3 hdi chu
nghia Viét nam khéa XI thong qua ngay 24/11/2014;

- Tét ca céc ¢b dong (va) hoic ngudi dai dién cho ¢ dong Cong ty co tén trong
danh sach do Trung tim luu ky chimg khoan Viét nam chdt ngay 30/3/2018, HDQT, BKS
va cc b phén nghiép vu lién quan c6 trdch nhiém thi hanh Quy ché nay.

Noi nhn: TM. PAI HOI DONG CO PONG
- C6 dong Cong ty; CHU TQA

-HPQT, BKS; i

- Website Cty;

- Lvu Hs DPHDPCD.



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI VINACOMIN DPoc 14p - Tu do - Hanh phic

S6: (2 /BC-VTTC-BKS Ha Noi, ngay /p thang 4 ndm 2018

BAO CAO
V/v Tham dinh Béo cdo tai chinh nam 2017
ctia Cong ty co phan Du lich va Thwong mai- Vinacomin

Thue hién chte ning nhiém cy clia Ban Kiém sodt duoc quy dinh tai Ludt doanh
nghiép s6 68/2014/QH13 da duoc Québc hoi nude Cong hoa x& hoi chi nghta Viét Nam khoéa
XTI ky hop thu 8 thong qua ngay 26/11/2014 va diéu I8 cong ty cb phan Du lich va Thuong
mai - Vinacomin. Ban Kiém soat cong ty xin trinh bay trude Dai hoi dong c6 dong cong ty
vé két qua thim dinh béo c4o tai chinh nim 2017 cia cong ty c6 phan Du lich va Thuong
mai- Vinacomin nhu sau :

Cén ctt bdo cdo tai chinh ndm 2017 do cong ty c6 phan Du lich va Thuong mai-
Vinacomin 1ap d& dugc kiém toan boi Cong ty TNHH Kiém tosn BDO duoc phat hanh tai
béo cao s 58/2018/BCKT-BDO ngay 22 thang 3 ndm 2018.

Céin cit vio két qua Tham dinh Bao c4o Tai chinh do Ban kiém soét Cong ty thuc hién.

1. Két qua tham dinh B csio Tai chinh nim 2017 ciia Céong ty ¢ phin Du lich v/~
Thwong mai- Vinacomin nhu sau: %

Ban kiém soat d4 tién hanh thdm dinh bdo c4o tai chinh gdm: Bang can déi ke to E
tai ngay 31/12/2017, béo co két qua hoat dong kinh doanh, b4o céo luu chuyén tién t¢
ban thuyét minh bao céo tai chinh cho ndm tai chinh 2017 cta Cong ty d4 dugc kiém toan
boi Cong ty TNHH Kiém todn BDO, xem xét cdc hd so kidm ké tai san, cong ng &én thoi
diém 31/12/2017. Sau khi xem xét, thim tra Ban kiém sodt c6 nhan xét nhu sau:

- Nam 2017, Cong ty da 1ap va trinh bay béo céo tai chinh trén co s& tudn thi cac
chuan muyc ké todn, ché do ké toan va cc quy dinh ¢6 lién quan hién hanh. T4 chic cong tac
tai chinh ké toan, thuc hién hach toan ké todn, lya chon va ap dung céc chinh sich ké toan
thich hop va nhat quan, phu hop véi dic didm hoat dong SXKD va yéu cau quan 1y cla
Cong ty.

- Lap bdo cdo tai chinh dé,y du hang quy, nim phan 4nh ddy du, trung thuc va hop ly
tinh hinh tai chinh cling nhu két qua h0'1t dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tién té
cua Cong ty trong nam.

- Ban kiém soat nhét tri v6i Bao céo tai chinh nim 2017 da duoc kiém toan béi Cong
ty TNHH kiém todn BDO. Béo céo tai chinh nim 2017 da phan 4nh day da tinh hinh t&i
chinh cta Cong ty trong nim 2017.

- Ban kiém soét thong nhit véi cac ndi dung cta Béo cdo tai chinh ndm 2017 d3 duoc
Cong ty lap. Ban kiém soat xéc dinh céc sb liu tai chinh dugce dua ra trong bdo cdo cua
HDQT trinh DHDCD 14 thé hién trung thue, phan anh diy du tinh hinh tai chinh hién tai cua
Cong ty.

2. Mot s6 chi tiéu tai chinh chi yéu chia Cong ty tai thoi diém 31/12/2017 (Bao
cao tai chinh da dwoc kiém todn):

lDULIHVH

‘ IT Chi tiéu PVT | So cu01 nam S6 dAu nim
. I | Taisin ngfin han 1000d | 826.962.914 |  605.118.873
| 1 | Tién v cc khoan twong duong tién 1000 d 125.179.964 38.112.147




2 | Pau tu tai chinh ngan han khac 1000 d
3 | Cackhoan phai thunganhan | 1000 d 431.986.944 303.332.678
4 | Hang ton kho 1000 ¢ 259.867.382 258.081.957
5 | Tai san ngén han khac 1000 d 9.928.624 5.592.090
I | Tai sén dai han 1000 & 35.802.454 32.199.483
1 | Céc khoan phai thu dai han 1000 d 502.790 502.574
2 | Tai san c6 dinh 1000 d 14.090.118 9.889.281
3 | Tai san do dang dai han 1000 d 136.364 136.363
4 | Tai san dai han khéc 1000 d 21.073.182 21.671.265
| Tong cong tai san 1000 d 862.765.368 637.318.356
I | No phii tra 1000 d 804.152.967 583.921.589 |
1 | Nongan han 1000 d 807.312.997 582.675.881
2 | No dai han 1000 d 1.245.708
II | Ngudn von chii s¢ hitu 1000 d 55.452.371 53.396.768
1 | Vén chii s6 hitu 1000 d 55.357.557 53.254.546
- Vbn gbp ctia chu s hitu 1000 & 25.000.560 25.000.560
- Qu§ Dau tu phat trién 1000 & 20.214.069 18.275.968
- LN sau thué chua phan phbi 1000 d 10.142.928 9.978.018
2 Nguon kinh phl, quy khac 1000 d 94.814 142.221
Tong cong ngudn von 1000 d 862.765.368 637.318.356

2.1.Veé bdo toan von:

Vén chii s6 hitu thoi diém 31/12/2017: 55.358 tridu dong ;

Hg s6 bao toan von 1,04 lan

Nhu vy nim 2017 cong ty bao toan duoc vén.

2.2. Vé khd néing thanh todn no ngdn han:

Tai san ngan han thoi diém 31/12/2017: 826.963 triéu ddng ;

No ngén han thoi diem 31/12/2017: 807.313 triéu dong ;

Hé s6 kha nang thanh toén ng ngén han 1,02 lan

Nhu vay tai thoi diém 31/ 12/2017 Cong ty c6 dii kha ning thanh toan ng dén han.

2.3.Vé hé 56 no phdi tra/ von chil s6 hitu: 1
No phai tra (sau khi tror qui khen thudng phic loi) thoi diem 31/12/2017: 799.766 triéu

dong,
Hé s6 no phai tra /v bn CSH: 14,44 lan.

Trén ddy 13 két qua Thim dinh béo co tai chinh ndm 2017 cta Cong ty co phan Du lich
va Thuong mai — Vinacomin, Ban Kiém soat xin bdo céo truéc Dai hoi dong cb ddng cong ty.

Noi ghagz o — BAN KIEM SOAT
ai hoi déng co dong (b/c), 2
HPQT, Ban KS, : ONG —
Luu HDQT. Y CONG TY

CD PHﬂ.N



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI VINACOMIN Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 04 /BC-VITC-BKS Ha Noi, ngéry A2 thing 4 nim 2018

BAO CAO
V¢ hoat dong cia Ban klem soat va giam sat hoat dong quan ly _
HPQT, BGD diéu hanh Cong ty ¢6 phian Du lich va Thwong mai- Vinacomin
Néam 2017

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da duoc Qubc hdi nude Cong hoa xa
héi chi nghia Viét Nam khoa XIIT ky hop tht 8 théng qua ngay 26/11/2014.

Thuc hién chic nang nhiém vu cia Ban kiém so4t duge quy dinh tai Ludt doanh
nghiép va Diéu 1¢ cong ty. Ban kiém soat xin bdo cdo trude Dai hoi ddng ¢b dong thudng
nién ndm 2018 cua Céng ty nhu sau :

1-V¢ hoat ddng ciia Ban kiém soat:

Trong nim 2017 Ban kiém soét cong ty da thuc hién theo chtrc ‘nang nhiém vy duge
quy dinh tai luat doanh nghiép va diéu 1¢ cong ty, Tir dau nim Ban kiém so4t da hop thdng
nhit ké hoach kiém soat nam 2017.

Dmh ky hang quy va ca nim Ban kiém soat d4 tién hanh kiém soét cac mat hoat dong
sén xuét kinh doanh ctia cong ty. Sau dot kiém so4t Ban kiém soat déu c6 bién ban lam viée
va dua ra nhimg ton tai can khic phyc trong cong tac didu hanh san xuat kinh doanh, cong
tac quan 1y tai chinh cua Cong ty gbp phan dam bao san xuAt kinh doanh ctia Cong ty dat
hiéu qua va tuan thu theo céc quy dinh cua phép ludt.

2- Vé hoat dong cita Hoi ddng quan trj :

Ndm 2017 Hoi dong quan tri Cong ty dd thuong xuyén chi dao cong ty thong quaf/=
viéc ban hanh céc nghi quyét dua ra giai phap phu hop voi tinh hinh thue t& cta cong ty dé
kinh doanh ¢0 11, mang lai hi€u qué | thiét thuc cho Cong ty va cac Cb dong.

HDQT dé thuc hién theo quyén han, chirc ning nhiém vu dugc quy dinh tai Didu 18
Céng ty ¢6 phan Du lich va thuong mai - Vinacomin va cac quy dinh ctia Phap ludt.

HDQT d4 duy tri né nép cac cude hop thuong ky hang quy dam bio chuong trinh, 50
luong thanh vién du hop va bicu quyét theo Ludt dinh. Té chire thuc hién tot cong tac gidm
sat chia HPQT dbi véi giam dbe va nhitng can bo quan ly diéu hanh.

Nim 2017, HPQT d3 t6 chtre hop truc tiép va cdc lan xin ¥ kién céc thanh vién
HDQT, da ban hanh 33 nghi quth vai cac ndi dung chu yeu tap trung cho hoan thién nang
cao céc mit hoat dong quan ly phuc vu tét cho SXKD cua cong ty.

3-Veé hoat dong ciia Ban gidm dbc diéu hanh:

Ban giam doc didu hanh da t6 chirc, chi dao thue hién tét hoat dong SXKD theo chire
nang, nhiém vu, quyén han, tuin thi theo Phap luit Nha nuéc, céc quy dinh tai Didu I¢ hoat
dong cua Cong ty.

Ban giam dde chi dao cong tac diéu hanh d4 6 chirc kinh doanh phu hgp véi tinh
hinh dién bién ciia thi truong dé san xuat kinh doanh nam 2017 ¢6 lai,

Doanh thu theo bdo c4o tai chinh nim 2017 d& duwoc kiém toan: 1.540.243 triéu déng;
loi nhuén thuce hién: 12.829,6 triéu déng.




4- Bao cao danh gia su ph(n hop hoat dong giita Ban kiém soat voi Hoi dong
quan tri, Giam dbc diéu hanh va ¢b dong.

Viéc phoi hop gita Hoi dong quan tri, Ban gidm ddc va ban kiém soat duoc thuc
hién hi¢u qua. Cac phong ban trong cong ty va cac Chi nhanh, da tich cuc phdi hop, cung
cap ddy du tai liéu theo yéu cAu gbp phan dé hoat dong cua ban kiém soét ngay cang hoan
thién va dat két qua t6t,

Ndm 2017 Ban kiém soat khong nhén dugc bt ky yéu cau ndo clia cc ¢ dong dang
nam gitt cb phan cua Cong ty vé 'HDQT va Ban gidm ddc didu hanh.

Ban kiém soat tu kiém dlem d& hoan thanh nhiém vy theo quy dinh cta biéu 1 cdng
ty; co dugc két qua trén ngoai su nd luc cta timg thanh vién Ban kiém soat, con c6 su nhiét
tinh phdi hop rit hiéu qua cta cac thanh vién HDQT, Ban giam ddc diéu hanh, cic phong
chirc ning quan 1y cta cong ty, cac Chi nhénh va cta céc ¢b dong.

Trén day la Bao cdo hoat dong ctia Ban Kiém soat va Gidm sat cac mit hoat dong
quan ly cia HDQT, Ban gidam doc di€u hanh Cdng ty ¢6 phan Du lich va Thuong mai-
Vincomin nam 2017.

Noinhgn: TM. BAN KIEM SOAT
Dai héi dong co dong (b/c), :

- HPQT, BanKS,

- Luuthr ky HPQT.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH VA THUONG MAI VINACOMIN DPoc Iap - Tw do - Hanh phiic
So: ¢% /TTr-VITC-BKS Ha Noi, ngay A0 thang 4 nam 2018
TO TRINH

Vé viéc lya chon Céng ty Kiém toan
Thuce hién kiém todn B4o c4o tai chinh nim 2018

Kinh giri: Pai hoi dong cb dong Cong ty CP Du lich va Thuong mai - Vinacomin

Can cu Lugt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Cin ¢t Diéu 18 t chirc va hoat dong hién hanh cua Céng ty CP Du lich va Thuong
mai — Vinacomin;
Thuc hién chirc ning nhiém vu va quven han cua Ban Kiém soat, ‘ngay 23 thang 3
nim 2018, Ban kiém soat da hop va thong nhit dé xuét luva chon cong ty kiém todn thuc hién
kiém todn Béo céo tai chinh nim 2018 ciia Cong ty CP Du lich va Thuong mai — Vinacomin

nhu sau: ]
Tén cong ty: Cong ty TNHH kiém todan BDO

Tru s& chinh: Tang 20, toa nha Inco4, 243 Dé La thanh, quin Pbng Pa, Ha Noi

- Cong ty TNHH Kiém todn BDO dugc thanh l4p va hoat dong theo G1ay chirng nhén
dang ky doanh nghiép Cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én v6i ma sé doanh nghiép:
0101333767, bang ky lan dau ngay 09/12/2002, Péng ky thay doi lan the 16 ngay
24/12/2015. Giy ching nhan ngay 29/02/2016 ctia B tai chinh Chimg nhan cong ty du diéu
kién kinh doanh dich vi kiém to4n ; La thanh vién ctia Tép doan Kiém toan BDO Quéc té.

- Uy ban _chimg khodn nha nuéc da ban hanh Quyét dinh s6 1203/QP-UBCK ngay
26/12/2017 chap thuin cho cong ty TNHH Kiém toan BDO duoc thuc hién kiém toén cho
don vi c6 loi ich cong chiing thuge linh vue chimg khoan nim 2018.

Ban kiém so4t cong ty dé nghi PHDCD cong ty thong qua viéc Iva chon Céng ty
TNHH kiém toan BDO thuc hién kidm toén béo céo tai chinh nam 2018 cho Cong ty CP Du
lich va Thuong mai- Vincomin va giao cho Giam déc cong ty ky két hop dong kiém todn va
thoa thudn mic phi. Trong truong hop khong thong nhét duoc v0i cOng ty kiém toédn trén vé
tlen do va mirc phi kiém toan, dé nghi PHDCP céng ty uy quyen cho HDQT lua chon trong
50 cac cong ty kidm toan con lai trong danh sach Cong ty kiém toan doc 1ap duoc chap thudn
ctia UBCKNN & tién hanh kiém to4n B4o co tai chinh nim 2018 cia Cong ty.

Kinh trinh DPHDCD xem xét chap thuan.

Noi nhin:
o
Q
@ + cB PHAN *
* DUU H VA THUONE WA

Pai hi dong c6 dong (b/e),
HPQT, Ban KS,
Luu HPQT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN Doc lap- Ty do- Hanh phiic

Sé: /5 /BC- VITC-HPQT Ha Noi, ngay O# thdng 4 ndm 2018

BAO CAO |
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
VE KET QUA HOAT PONG SXKD NAM 2017
VA PHUONG HUONG NHIEM VU NAM 2018

Bé4o céo gdm céc noi dung: ,
1- Danh gia két qua thuc hién k€ hoach SXKD nam 2017
2- Muc tiéu, nhiém vy va giai phap thuc hién ké hoach ndm 2018
PHAN THU NHAT )
PANH GIA KET QUA HOAT PONG SXKD NAM 2017
I. Tinh hinh thwe hién ké hoach nim 2017:

Thuén lgi: Trong diéu kién tinh hinh qudc té va trong nudce c6 nhiéu bién dong,
Chinh phu da chi dao theo ddi sat, diéu hanh cha dong, linh hoat, phéi hop chat ché
giita chinh sach tién t& va chinh sach tai khoa va cac chinh sach khac nhim kiém soat
lam phét, 6n dinh kinh t& vi mo, thic ddy tang trudng. Gia than thé giéi c6 chidu
huéng ting, gid khoang san c6 ddu hiéu phuc hoi (dic biét 1a gid Alumin). San xuét
ctia tip doan TKV tuy c6 mdt vai khé khan nhung dugce danh gié 1a tét véi doanh thu,
loi nhudn va thu nhap ngudi lao dong déu ting cao so véi cling ky (san lugng than san
xudt dat ké hoach, dac biét san lugng va gid ban cia Alumina, ddng, kim loai mau déu
tang trudng rat cao trong nam 2017). Téng doanh thu toan Tap doan udc dat 107 ngan
ty ddng; loi nhuan dat trén 2.000 ty ddng (tang 1.000 ty ddng so véi thuc hién nim
2016); ndp ngan sach: 13,4 ngan ty ddng (tang 400 ty ddng so véi CK); Lao dong tinh
dén 31/12/2017: 106 ngan nguoi (giam 4 ngan ngudi so véi ddu nam 2017); tién
luong binh quan: 9,3 triéu d/ng/thang (tang 2,5% so CK). V& phia cong ty, HDQT va
ban ldnh dao cong ty ludn theo sat, kip thoi ¢6 nhidu chu truong, chi dao va tao didu
kién cho hoat dong kinh doanh vuot qua thach thirc, khé khin va phat huy loi thé sdn
¢6; toan thé ngudi lao déng Céng ty, v6i kinh nghiém trong ca quan ly va kinh doanh,
luén nd luc va néu cao tinh than nhiét huyét, déng thuén, chung strc hoan thanh tét ké
hoach SXKD nim 2017 dai hoi cd dong dé ra.

Khé khin: Nam 2017, tinh hinh tiéu thy than toan Tap doan TKV cham, ton kho 16n;
cde don vi trong TKV van dang trong giai doan khé khan, xiét chit tiét kiém chi phi sén/{/
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xult, cét giam lao dong, thay dbi td chirc; 4p luc canh tranh v6 cung gay gét tir nhiéu phia
trong moi linh vurc kinh doanh ctia Cong ty; gié ca dau vao céc dich vy déu tang cao.

Trudc tinh hinh trén, véi tinh thin quyét tim ctia HDQT, BLD va toan thé CBCNV
Céng ty, két qua hoat dong kinh doanh niam 2017 chung ta d4 dat dugc nhu sau:

IL.Ké&t qua hoat dong kinh doanh nim 2017 (Phu luc 01 kém theo):

1. Céc chi tiéu tong hop:
- Doanh thu: 1.540,24 ty ddng, dat 138% KHPH, bang 124% so CK;
- LN: 12,83 ty ddng, dat 160 KHPH, bang 102% so CK.
- Tién luong bq: 9,82 triéu ddng/ ngudi/ thang.
- Pau tu x4y dung co ban: 6,93 ty dong, bing 83% KHDH
- C6 titc: Du kién chi tra 14%/ vén diéu 1&
- V6n chu s6 hitu ting: 2,1 ty dong
- Loi nhuan/ Vén chtl s& hitu: 23,17%
2. Panh gia tirng mang kinh doanh:
2.1. Kinh doanh du lich:

a. Du lich li¥ hanh:

V6i tinh than gift vitng va cham séc tt thi truong trong TKV, ddng thoi tich cuc
bing moi bién phap theo dinh hucr}ng m¢ rdng thi trudng ngqéi TKYV, b¢ phéan du lich
trong toan Cong ty da hét strc c6 gang tir viéc xay dung san ph:fim tour, lya chon dich vy,
dam phén gia dau vao, tich cuc tiép thi khach hang, va budc dau khai thac véi nhitng tin
hiéu kha quan trong cong tac ban 18, khach ngoai TKV qua kénh marketing online
(facebook, email marketing, google adwards...)

Ciing nhu hang nam, ndm 2017, véi chién dich: “Phat trién thi truong ngoai TKV”
l4y 1am kim chi nam cho chién dich kich cu kéo dai bat dau tir thang 5 dén hét thang 9
da danh thang loi, 1a diém nhin manh mé thuc ddy va déng goép phén 16n trong két qua
kinh doanh du lich nam 2017.

Nam 2017, toan Cong ty da thuc hién duoc 350 doan khach, 16.205 luot khach,
trong d6 c6: 10.545 luot khach trong nganh va 5.660 khach ngoai nganh (khéch ngoal
nganh chiem 35% téng sb lugng khéach du lich cong ty thuc hién). Cac don vi van
bam sat tot cac thi truong da dugc phan cong tir diu nam véi tAm thé phai canh tranh
rét gay git voi cac don vi It hanh khac trong va ngoai TKV. Tuy nhién ciing do su

canh tranh gay gét ndy, ¢6 mot sd thi trudng truyén thong trong TKV chua thuc hién
duge, méc du ching ta di phai dam phan tich cuc vé dich vy, thdm chi giam gia thap
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nhét c6 thé trong khi van phai dam chét lugng dich vu khién ty 16 GTSX/ Doanh thu
cta kinh doanh du lich dat thap so véi ké hoach dit ra.

V6i su chuyén hudng trong dinh huéng 1a tap trung phét trién manh thi truong
ngoai TKV, khach 1é, nam 2017, Coéng ty da thuc hi€én dugc cac doan khach ngoai
nganh nhu: Xang diu Hung Yén, PJICO, TCT may 10, Cong ty Matexim, Doximex,
Cong ty An Phat, Cong ty tw vin IBSTAC, Céng ty tu van thiét ké XD Quang Binh,
Ngan hang An Binh, Céng ty Delco, Cong ty CP co dién CAm Pha, Cong ty bao hiém
Bao Long, CN Coéng ty TNHH thiét bj nang Marubeni, Cong ty CP thiét bi Pong A,
Cty Phic An Thinh, An Hiéu Phat..v.v... va cac khach 1é khac.

Bén canh d6, nam 2017 Cdéng ty chinh thirc dugc Dai sit quan Nhat Ban chi dinh
la 1 trong s6 it don vi lir hanh tai VN truc tiép duoc cap visa doan va duge Tong cuc
Du lich Nh4t Ban danh gi4 1a top 3 don vi 1tt hanh ban tour Nhét t6t nhit nam.

Véi tinh than d6, Doanh thu 1 hémh nam 2017: 99,5 ty déng, dat 135% KH diéu
chinh, bang 121% CK; GTSX : 8,1 ty dong, dat 114% KH diéu chinh,bang 118% CK.

b. Kinh doanh vé may bay:

Kinh doanh vé may bay d4 luén hd trg tich cue cho mbi san phim tour va dong
gop dang ké vao doanh thu du lich cua Cong ty. Ngoai dich vu vé may bay, cac dich
vu khéc nhu ho chiéu, visa cling da c6 su tuong tac tich cuc khép kin trong chuong
trinh tour. Trong qua trinh thyc hién, b phén cling luén cht dong tim kiém ngué)n vé
ré, vé khuyén mai dé gitp cho gid thanh tour cuia Cong ty c6 thé giam thép, tang loi
thé canh tranh. Nam 2017, bo phén di tich cuc hop tac v6i cde hing hang khéng dé
déy manh cac series vé may bay kich cAu noi dia, quéc té ctia Vietnam Airlines,
Vietjet, Jestar, thuc hién nhiéu tour gi4 ré nhim thu hut khéach di du lich va quéang b4
thuong hiéu Cong ty.

Doanh thu vé mdy bay nam 2017: 20,23 ty dong, dat 99% so KH diéu chinh, bang
140% so CK; GTSX: 1,38 ty dong, dat 169% so KH diéu chinh, bang 123% so CK.

¢. Kinh doanh khach san, an uéng:
* Kinh doanh phong:

Kinh doanh khéch san ctia Céng ty luén 14 mang kinh doanh gip nhidu khé khin
trong nhiéu nam tré lai day ma chwa thuc su c6 bién phap t6i wu dé c6 thé thay ddi bod
mit va ndi luc cua kinh doanh khéch san. Ngoai viéc dau tu, cai tao, nang cép trang
thiét bi, co s& ha ting thuong xuyén, két hop nang cao chat luong dich vu, vé sinh
budng phong, ting cudng cdng tac tiép thi, thi 2 khéch san lu6n ding truéce su canh
tranh gay git bdi cac khach san tu nhan, khich san moi tién nghi va gia tdt. Mac du,
khach san Bién Pong nam giita trung tim Bai Chay — trong diém dién ra cac hoat
dong du lich nhung lai thudng bi phu thude vao tinh chit mua vu (khach chi tap trung
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di du lich tir T4-T9), doanh thu khong én dinh gitta cac thdng trong nim, ngoai ra quy
md cua khach san bi han ché, khong dap tng dugc khach doan véi sb luong 16n.

Nam 2017 quén thé du lich giai tri Sun World Ha Long Park chinh thirc di vao
hoat déng, lvong khach du lich vé& Bii chdy trong mua he da ting 40% so véi clng k¥
nim 2016, nho d6 luong khach nghi tai khach san Bién Déng ciing d4 ting 1én, bu
d4p phin nao céc thang thip diém con lai trong nam. Khach san Van Long cfing da
tiép thi duge mot sé doan loi thé nhu: CLB béng d4 nam giai ctip quéc gia tai sn van
dong Cam Pha, d6i bong da nit Viét Nam vé tap chudn bi cho thi ddu tai Seagames,
cic cong ty kidm toan vé lam viéc tai cac don vi trong va ngoai TKV, céc hdi dong thi
tt nghiép céac cap, dén duoc mot sé doan khach tour Trung Quéc... Két qua, ndm
2017, Doanh thu phong: 5,8 ty dong, dat 107% KHPH, bang 115% so CK;

* Kinh doanh dn uong:

Ciing nhu kinh doanh phong, kinh doanh &n ubng cfia 2 khach san ciing chiu sy
anh hudng tuong tu. Khach san Van Long c6 loi thé vé& san bai d xe, hoi trudng, nha
3n dé td chuc cac cudc Hoi nghi, hdi thdo, ddm cudi nhung nim 2017 d3 bi chia sé
nhidu béi cc nha hang, khach san méi, hién dai trén dia ban Cam Pha; khach san
Bién Pong trudc day bi han ché bdi phong dn nho thi tir thang 6 nam 2017, phong in
d3 dugc cai tao, mé rong vGi quy md phuc vu 160 khéch dép ing duoc nhu cau phuc
vu cac doan khach 16n, tuy nhién cling do tinh chat miia vy nén cong suat phuc vu cia
nha hang chua dat duoc nhu mong mudn. Dé khic phuc tinh hinh trén 2 chi nhanh
cling da tirng budc phat trién thi trudong khach 1é, phuc vu cac hoi nghi céng doan, chi
b6 cac phong ban va phén xudng cia cac don vi, cac hdi nghi tong két cta c4c truong
hoc, khach tour du lich... Bén canh d6 di phan nao thay d6i phong cach phuc vu, thuc
don nhim dép tng thi hiéu an udng cta khach hang gép phan ning cao hiéu qua kinh
doanh an udng ctia Chi nhanh. Mic du da c6 rat nhidu cd ging dé khic phuc nhiing
khé khan, song két qua van chua dat duge ké hoach dai héi dé ra va giam so cing ki
nam 2016. Doanh thu kinh doanh dn uong: 7,1 ty dong, dat 71% KHDH; bang 92%
so CK, GTSX dat 2,4 ty dé‘ng, bc%'ng 101% so véi KHDH va bc‘z"ng 81% so voi CK.

2.2. Kinh doanh thwong mai:

Nim 2017, trong tinh hinh con rat nhiéu khé khan, Céng ty dinh huéng van tiép tuc
tip trung vao mit hang 16p chién lugc, ngoai viée trién khai va ddy manh tiéu thu trong
TKV, Céng ty da phat trién dugc ra ngoai TKV moét sb thi trudng nhu Apatit Lao Cai,
cang Hai Phong, cang Dau khi, cang Nam Hai va xi mang Bim Son. Song song v&i mat
hang 16p, Cong ty ddng thoi duy tri va thic déy manh mit hang xt va d3 tring thau dai
han cung cép x1t cho 02 nha may Alumin Nhan Co va Alumin Lam Bc“mg./(/
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Do phai chiu anh hudng su canh tranh khéc liét cia cac Cong ty thuong mai dbi
thi; viéc tiét kiém chi phi, cat giam dAu vao ctia cac don vi trong TKV; Nhu ciu mua
vat tu thiét bi gidm manh do c4c du 4n dau tu cta cac don vi trong TKV chua dat tién
6 ké hoach d ra, mot s6 g6i thdu Cong ty tham gia du thau di khong dat duoc két
qua nhu mong mudn, gid ca dau vao ting cao trong khi gid ban van phai chiu 4p luc
giam chi phi ctia céc don vi trong TK'V, vi viy nim 2017 kinh doanh thiét b va vt tu
bi gidm nhiéu so véi cling ky 2016 va chua dat KHDH.

Budc sang ndm thtr 3 trién khai xudng va 16p véi cong tac stra chita 16p, cung clp
dich vu hoan thién sau ban hang, khic phuc su b, tu vén céch st dung, van hanh lép
dic ching ding cach va hidu qua; kiém tra, va stra nhimng 16p hong dé c6 thé tai stz
dung. Nam 2017, xudng dé thuc hién dugce gan 280 miéng va cho cic mé nhu: Coc
S4u, Cao Son, Péo Nai, Tady nam da mai, Béng Sin Quyén, Dong Béc... v6i doanh
thu uéc dat: 3,9 ty dong, dat 175% so KH,biang 110 % so CK; GTSX: 969 triéu dong,
dat 220 % so KH, bang 120% so CK.

Két qua kinh doanh ndm 2017, docmh thu thuwong mai toan Coéng ty dat:1.373,16

1y dong, bang 138% so KH diéu chinh, bang 123% so CK; GTSX dat: 44,14 ty dong,
dat 126% KH diéu chinh va bdng 83% so CK.

2.3. Kinh doanh phuc vu TKV:

Tuy day khong phai 1a mang kinh doanh chinh ctia Cong ty, song lai doéng vai trd
rat quan trong trong viéc khing dinh uy tin cia Coéng ty véi Tap doan TKV. Nim
2017, Cong ty da nghiém tac thuc hién ddy du cac ndi dung d3 ky trong Hop ddng
dich vu v6i Tép doan. BDam bao: viéc gift gin trét tu an ninh, tuyét d8i an toan tai san;
dam bao bita an cong nghiép, vé sinh an toan thuc pham, thuc don phong phu va luén
duoc ddi méi; don tiép khach niém nd, van minh, lich su; gitt gin vé sinh khuén vién
luén sach s&, ngin ndp; phuc vu hdi nghj chu ddo, ddy du 1& nghi; tiép nhén, ban giao
tai liéu, buu phdm, buu kién dén TD kip thoi, an toan va bao mat véi tinh than va
trach nhiém cao, gin b6 v&i Co quan Tap doan nhur chinh ngdi nha ctia minh. Nam
2017, kinh doanh dich vu duogc lanh dao Tap doan danh gia 14 ¢6 nhidu tién bo, chit
lwong dich vu ngay mdt nang cao. Doanh thu nim 2017: 10,1 ty dong, dat 102% KH
ndm, bang 100% so CK.

2.4. Kinh doanh phuc vu bira an cong nghi€p:

Théng 5/2017, thuc hién chuong trinh téi co chu cua Tép doan TKV, thi diém chuyén
giao 73 CBCNVC ciia phan xudng Ché bién - Cong ty than Péo Nai v& Cong ty va CNVL
1a don vi tryc tiép ti€p nhan. Toan bd CBCNV — NLD duoc chuyén giao sang da rét tin
tudng va yén tim cdng tic. Mic du budc dau gip rat nhidu kho khin do dic thi tinh chat

cong viéc phirc tap, dia diém phuc vu nha an & xa trén khai truong mo, tuy nhién bz:ing 51,;[/
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quyét tm ctia Ban 1anh dao CNVL, su doan két ddng long cta tap thé NLD, nam 2017
mang kinh doanh phuc vu bita an cong nghxep da dat duoc murc ké hoach nam dé ra dim
bao an toan VSTP, an toan trong san xudt, gép phan néu cao uy tin, ning luc kinh doanh
ctia Chi nhanh trong linh vuc tiép can méi. Nam 2017 bg phdn phuc vu bita dn cong
nghiép da cung cdp dwoc 253.600 sudt dn cong nghiép va 67.600 sudt boi dudng doc hai,
doanh thu dat: 19 ty dong, GTSX: 4,8 ty dong.

3. Cong tac quan ly:

Ngay tlir du nam, cong tac quan ly toan cong ty dd duoc cing ¢b di vao nén
nép. Béo céo, phan tich, danh gia kip thoi timg mang kinh doanh; kiém soét va quan
tri chi phi, sir dung ngudn vbn an toan, hop 1y va higu qua, tang cuong cong tac thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi va néng cao nang sudt, chit lugng lao dong; ra soét sira
dm b sung Kip thdi cac Quy ché, Quy dinh phu hop véi tinh hinh kinh doanh thuc
té: cing ¢b td chirc va nang cao chét luong ddi ngfli quan ly va kinh doanh; tham muu
kip thoi cho Yl@c chi dao va diéu hanh cta Ban lanh dao cong ty, bao toan va phat
trién ngudn von.

4. Cong tac dau tu:

Ludn duoc thuc hién theo ding Quy che, quy dinh ctia Cong ty, ctia Tép doan va
dtng Luat dinh, dam bao chét lugng va tién d6. Nam 2017, Céng ty da thuc hién tong
mite dau tu: 6.932 triéu ddng véi cac hang muc nhu sau:

- Pau tu thém 01 Website méi quang ba thuong hiéu du lich cho Cong ty: 53 triéu ddng.
- DAu tu, sira chita nha an khach san Bién Péng: 2.233 triéu dong

- DAu tu t8 hop kho vat tu — 16p khach san Van Long: 2.990 triéu dong

- PAu tu hé thdng camera tai khach san Van Long: 188 triéu dong

- Pau trr 01 xe 6 t6 phuc vu SXKD Vin phong Cong ty: 1.468 tridu dong

IIL. Nhirng ton tai:

V&i nhiing két qua ma Céng ty ta dd dat duoc, bén canh nhitng nd luc khong
mét moi clla moi cd nhan NLD cung véi su diéu hanh quyét liét cia BLD Cong ty,
van con mot sO han ché nhat dinh can khac phuc ma ching ta phai nghiém tic nhin
nhan lai. Do la:

- Céng tac ban 1¢ truc tuyén chua trién khai mot cach quyét liét va hiéu qua, van
con ton tai cach lam viée thu cong. Viéc quang ba cac tour du lich trén mang da bude dau
dugc chu trong song van chua dugc trién khai mgt cach dong bd trong toan Cong ty.

- Cong tac tlep thi khach san con yéu, chét luong vé sinh budng phong con
chua tdt, trang thiét bi xudng cép va chua dap tmg duoc thi hiéu ctia khach hang.

- Kinh doanh 4n uéng chua thuc sy ddi méi, van tdn tai c4ch lam cfi, chua chj/

trong khau marketing nham thu hat khach hang.

=
\(

A

4

-

[

Gt

e

e/



- VAn tdn tai cdng no qué han chua giai quyét dat diém.
PHAN THU HAI
PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2018

I. Tinh hinh chung:

Nam 2018, tinh hinh thé gidi, khu vuc du bao tiép tuc dién bién phire tap, kho
ludng; kinh té thé gidi ting truong cao hon so 2017 nhung khong dbng déu va con
nhxeu rli ro, xu huéng bao hd van gia tang. Trong nudc, nén kinh té con nhiéu tdn tai,
yéu kém. Du dia chinh séch tai khoa, tién té ngay cang han hep.

Nganh Than — Khoang san van t1ep tuc phai d6i mat vm nh1eu kho6 khan, thach
thire. Tuy nhién mot s6 chi tiéu ké hoach 2018 ctia TKV van én dinh va cao hon
2017: doanh thu 113.800 ty; lgi nhuén: 2000 ty; san lugng than 36tr tdn (trong d6 ham
10 22,17t tan) tiéu thu than 36tr tan; tdn kho than 08tr tan (giam 02tr tdn so v&i

2017); san Xuét va tiéu thu Alumina 1.230tr tdn (Lam déng: 650.000t; Nhan Co:

580.000t). TKV tiép tuc day manh 4p dung co gidi hod va hoan thién cac du 4n dau tu
duy tri, mé rong san xuat trong khai thac than him 1o.

Nim 2018, Tap doan s& thoai hét 36% vdn tai Cong ty. Ap luc vé canh tranh s&
ngay mot khdc liét hon. Chat lugng dich vu doi héi ngay mot t6t hon, hoan thién hon.
Khong it co hdi va thach thirc, dic biét vé ciu tric td chirc, quan hé véi céc t6 chirc
tin dung va thi truedng, thi phan . Tuy nhién, VITC da c6 uy tin thuong hiéu nhét dinh
dbi voi cac khach hang TKV va mét sé ddi tac khac ngoai TKV di mé rong duoc; co
ché quan tri cia HPQT va Ban lanh dao cong ty ludn linh hoat, kip thoi, sat véi dién
bién cua thi truong va KHSX cua tip doan TKV; tip thé NLD dy nhiét huyét, kinh
nghiém kinh doanh c6 bé day hon 20 nim s& 14 nhitng thuin lgi co ban cho Céng ty
budc vao thuc hién nhi€ém vu ndm 2018.

II. Muc tiéu, nhiém vy nam 2018:
1. Muc tiéu:
Muc tiéu nam 2018 14 ning cao chét lugng dich vu, gift vitng thi trudng nganh,

phét trién manh ngodi nganh, d4m bao thu nhép cho ngudi lao dong, phén déu hoan
thanh toan dién céc chi ti€éu ké hoach Pai hoi.

2. Nhiém vu:

* Céc chi tiéu kinh doanh: (Chi tiét theo phu luc s6 02 kém theo)

- Doanh thu: 1.190,1 ty dong

- Gia tri san xuat: 65,28 ty dong

- Loi nhuan: 8,2 ty dong

- C6 tirc: 14%
- Tién lwong binh quan: 8,2 trd/ng/thang

* K& hoach PTXD: 29.046 triéu dong (Chi tiét theo phu luc s6 03 kém theo}/
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III. Cac giai phap thwe hién:
1. V& san xuét kinh doanh:
* Kinh doanh du lich:

Tiép tuc tAp trung khai thac t6i da thi truong trong nganh; néng cao tinh chuyén
nghiép hon nira d6i ngti lam 1& hanh; san phAm tour phai d6i méi, da dang, hép dan va d4p
ing duoc thi hiéu khach hang; chét luong dich vu luén ludn phal dac biét chi trong; dam
phan tbt giam gi4 diu vao dé gid tour c6 thé canh tranh duoe véi cac don vi lit hanh khéc...

Phét trién manh hon nita thi trudng ngoai nganh, béan 1é, ban vé may bay thong qua
quang c4o truc tuyén, kénh marketing online...
Trude mét trién khai dén dau tbt cac tour di hoi, chua d4u nam 2018 cia cac don vi

trong TKV va ngoai TKV, khéch 1&. Va dac biét tiép thi t6t tour du lich Ha Long — B4i T
Long nhén dip ndm du lich Qudc gia dién ra tai Quang Ninh.

Tiép tuc da dang héa dich vu hang khong, tap trung khai thac t6t gia vé dau vao tat ca
c4c hang hang khong trong va ngoai nudc.

Khéng chi dimg lai & cic Hop ddng nguyén téc d6i véi dich vu dau vao, Cong ty can
hé théng hoéa quan ly dich vu d4u vao dam bao vira canh tranh vé gi4, vira khai thac hiéu
qua chét lugng tour tuyén, ko di qua don vi tht 3.

M3i don vi thuc hién tt sy phan céng thi trudng, bén canh d6 can phoi két hop gitta
cac don vi véi nhau dé ning cao hiéu qua kinh doanh va thuong hiu cong ty.

Nghién ctru, phén tich thi truong mot cach c6 hé thdng, ndm bit cac su kién van hoa

trén khip cac ving mién trong va ngoai nudc d& c6 cac san phdm tour hip din, diing
hudéng, dap tmg kip thoi nhu cau tham quan du lich ctia khéch hang.

* V& kinh doanh khach san:

Hién 2 khach san bi han ché vé quy mo va su canh tranh gay gét, nén can tich cuc
quang bé hinh anh mot cach bai ban qua céac kénh truyén thong.

Cén nang cao va cing cb thudng xuyén hon nita chat luong phuc vu, in udng,
budng phong sau khi da ddu tu, stra chita, cai tao co s& vat chat khach san. Bén canh
d6 khong ngimg ddy manh khau tiép thi khach san dac biét 13 dbi véi khach 1é, khach
di theo nhém dé ting doanh thu phong, dn udng. Pic biét chil y diy manh in udng tai
khéch san Bién Pong véi quy mé nha #n méi. Chuyén nghiép hda trong céac dich vu
phuc vu: sy kién, hoi nghi, héi thao, tiéc cudi tai khach san Van Long.

* V& kinh doanh thwong mai:

Khong ngimg bam sat nhu cau st dung 16p, xut va vat tu, thiét bi cta cac don vi
trong nganh dé c6 giai phép kinh doanh, tang thi phan, quyét liét giam tdn kho./{/



Thudng xuyén quan tdm, cham séc, thuc hién t6t cong tac dau thau va qua trinh
thuc hién hop dong sau khi d3 trang thau.

XAy dung cdc mdt hang c6 tinh chién luoc va cbt 151 dé néang cao hiéu qué kinh
doanh va thuong hiéu Cong ty.

Trong nhitng nam t&i, Tap doan c6 chi truong gidm lao dong thu cong, co gidi
hoéa céc thit bi khai thac, vi vay cn cdp nhat cac thiét bi, cong nghé méi trong co
giéi hoa hdm 10 & kip thoi dap tmg nhu ciu may moc thiet bi cho cac don vi khai
thic v6i phuong chdm “Kinh doanh thuong mai dua trén nén tang Ky thuét — Cong
nghg”, tim va tu véan céng nghé maéi cho cac md dé tir d6 md ra co hoi canh tranh véi
céc don vi déi thu.

Bam sat cac du an dau tu ctia Tap doan va ké hoach mua sdm vat tu thiét bi cta
cac don vi trong TKV.

Tang cudng mo rong, da dang cac nha cung cip nham ti uvu héa ngudn cung.

2. Cong tac ddu tu: (C6 phu luc 03 kém theo)

Nam 2018 Cong ty chu truong dau tu mot s6 hang muc sau:

- Pau tu ning cép khach san Bién déng chuén 3 sao;

- DPiu tu nang chp khach san Véan Long chuin 3 sao;

- DAu tu thiét bi bao chay nha 4 ting khach san Van Long
- Pau tu cai tao khu hoi nghi 2 ting KS Van Long;

- DAu tu bé nudc ngdm + hé théng loc KS Van Long;

- DPau tu bé nuéc ngdm KS Bién Pong;

- DAu tu may photocopy cho Chi nhanh Ha Nbi;

- Pau tw Hé thdng hop truc tuyén toan Cong ty.

3. Cong tac quan ly:

Tiép tuc giam lao ddng, nang cao chét luong lao ddng, ting nang suat lao dong,
giam ngay cong lao dong truc tiép.

Phéi hop chit ch& véi cac bd phén kinh doanh dé thu hdi cong no mét cach triét
dé, han ché t6i da viéc phét sinh ng qué han, bio toan va phat trién vén.

Thudng xuyén ndm bat thong tin va phén tich su bién dong cta ty gi4, xu huéng gid
ca thi truong, 1ai vay ngén hang, kiém soat cong tac tai chinh, ké toan dé han ché rui ro.

Téang cudng ra soat, ti€t giam cac chi phi dich vu mua ngoai, chi phi quan ly, chi
phi khéc chua hop ly nham néng cao hiéu qua kinh doanh. /4/
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Béy manh va ép dung td1 wu cong nghé thong tin vao quan tri va kinh doanh truc
tuyén d& co thé bat nhip dugc xu hudng kinh doanh online hién nay mot cach hiéu qua.

Thuong xuyén cép nhat cac ché do, chinh sach mdi ctia Nha Nuédc dé sém c6
nhitng dé xudt stra doi, bd sung kip thoi, tao mdi trudng phap ly thuén loi cho hoat
dong SXKD.

Béy manh cdng tac dao tao, nang cao chét luong ngué‘)n nhan luc (nhét 1a luc
lugng lao dong tré), chuyén nghiép hoa, dam béo canh tranh trén thi truong.

Trén day, téi da trinh bay tom tiit Igét qua hoat déng SXKD nam 2017; Phuong
huéng, nhiém vu kinh doanh cho nam tiép theo — nam 2018.
Pé dat dwoc cdc muc tiéu ndm 2018, ngoai cac bién phdp chii yeu néu trén, Hoi

dong quadn tri va Ban diéu hanh Cong ty rat mong Pai héi dong cb déng ndng cao

trdch nhiém véi Cong ty, dong gop y kién, b6 sung cdc bién phdp phii hop va dong tam
hé tro, tao diéu kién givip Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh Céng ty vurot qua kho
khém, ldnh dao Céng ty hoan thanh nhiém vu nam 2018 ma Pai hoi giao cho.

Kinh chiic cac C6 dong manh khde, hanh phiic va thanh dat.

Xin trén trong cam on./.

Noinhgn: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Dai hoi dong ;‘yﬁong Cty; UY VIEN HPQT - GIAM POC
- Luu HPQT. _

= CO PHJ’\N
DU LICH VA THUGNG M wl |
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Siay Ngw¥en Doan Trang
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Phu luc 01

KET QUA HOAT PONG SXKD NAM 2017

% Cir.chiticn B Dﬁ@i n(ft::‘:lntgrll:g'c Thggll'lfié“ KI:,: - (%C)K

A |TONG DOANH THU | Triéudéng |_1.114.750| 1.246.505 |_1.540.242 38,17 |_ 123,56
I |Doanh thu kinh doanh | Trituding | 1.114.750| 1.241.198 | 1.535.502 37,74 | 123,71
1 |[Kinh doanh du lich. Triéu dong 110.000 110.587 | 133.159 21,05 | 120,41
* |Du lich Lir hanh = 73.800 82.566 99.502 13483| 120,51

[+ |Khach san “ 15.750 13.540 13.428 8526| 99,17

- | Phong % 5.400 5.061 5.802 107,44| 114,64
- |Anudng « 10.000 7.709 7.076 70,76 91,’5
- | Knée « 350 770 ss0| 157,14 7143
* |Vé may bay “ 20.450 14.481 20.229 98,92 139,69
2 |Thwong mai. Triéu dong 994,790 1.120.491 | 1.373.162 138,04| 122,55
- | vat tu, phu ting “ 737.590 815.930 | 1.197.170 162,31 146,72
- | Thiét bi % 255.000 283.744 | 172.138 67,51 60,67
- |Dich vu vé 16p “ 2.200 3.504 3.854 175,18| 109,99
3 |K.Doanh PV bitaiin CN | Tri¢udong 19.028

4 |K.Doanh P.vu Tap doan| Triéudong 9.930 10.055 10.099 101,70 | 100,44
5 |Kinh doanh khac Triéu dong 30 65 54 180,00 83,08
I z‘]’;‘:h“th“ HDTC+ | 1y, ghug 5307| 4740 .
B |GIA VON Tribudong |_1.053.657|  1.166.251 |_1.462.781 38,83 | 125.43
C |GIA TRI SX Triéu dong 61.093 80.254 77.461 26.79 96,5i
I |Doanh thu kinh doanh Triéu dong 3 61.093 80.254 77.461 126,79 96,52

| 1 hiéshdcanhan lich Triéu dong 16.168 16.998 18.378 13,67 | 108,12

+ |Du lich Lit hanh 7.100 6.907 8.121 11438 1 17,58]
* |Khéch san B 8.250 8.963 8.875 107,58 99,02
- |Phong % 5.400 5.061 5.802 07,44 | 114,64

ll/i/
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So sanh (%)

- |An uéng « 25000 3132|2523  0092| 80,56
- | Khac “ 350 770 ss0| 57,14 71,43
+ |Vé may bay « 818 1.128 1382 16895 122,52
2 |Thwong mai. Triéu dbng 34965|  53.166| 44.147|  12626| 83,04
- |Vat tw, phu ting « 28950  46296| 37921 13099] 81,91
- |Tniét bi 5.575 4870 5257 9430| 107,95
- |Dich vu va 1ép “ 440 806 069 | 2023 | 12022
3 |K.Doanh PV bita &n CN| Triéu dbng 4.789

4 |K.Doanh P.vu Tap doan| Triguddng 9930  10055| 10099 | 01,70 | 10044
5 |Kinh doanh khic Triéu dbng 30 35 48| 60,00 137,14
D |Gi4 tri gia ting Tneu dong 36.762 37.575 43.925 19.48 | 116.90
| |Khéu hao TSCP « 2.505 1.967|  2.074 82,79| 105,44
2 |Tién lwong “ 30826| 32000 37228 2077 11634
3 |BHXH+Y té+ KPCP “ 3.004 3.184|  4196| 3968 | 131,78
4 |Thué trong Z « 427 424 27| 0000 100,71
* |Loi nhugn Triéu dbng 8.000  12.525|  12.820 | 6036 | 102.43
E [LDong, T.N & D.gia TL

1 |Lao dong B/Q Ngudi 280 277 36| 112,86| 114,08
2 g:sg lwong BQUOng 2 1 ghnginging 9,17 9,63 082 107,01| 101,98
F |Cb tirc % 14 14 14| 10000 100.00
G |Phu tw xiy dung co bin| Triéu dong 8.32 2.933 6.93 83,29
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Phu luc 02

KE HOACH SXKD NAM 2018

TT Cic chi tiéu Bg:hvi I‘;"ﬂi‘g?}ig
A DOANH THU Triéu Péng 1.190.110
I Doanh thu kinh doanh “ 1.190.110
1 Kinh doanh du lich * 126.150
* Du lich lit hanh 4 84.800
* Vé may bay « 25.200
* Khéch san - 16.150
Trong dd: - Phong 3.900
- An uong 10.000
- Khic i 250
2 Thwong mai “ 1.031.500
*  |Vat tu, phu ting 854.500
* Thiét bi “ 173.000
x  |Dichvuva lép 4.000
> Kinh doanh phuc vu bira dn cong ﬂghiép “ 22.620
4 Kinh doanh phuc vu Tédp doan “ 9.810
5 |Kinh doanh khéc « 30

Il |Doanh thu HBTC «

B GIA VON Triéu Pong 1.124.829
C GTSX Triéu dong 65.281
I Doanh thu kinh doanh k 65.281
1 |Kinh doanh du lich o 17.726
*  |Dulichlthanh " 8.068
x  |Vémay bay " 1.008
* Khach san " 8.650
Trong dé: - Phong " 5.900
-An uffng £ 2,500
- Khdc 250
2 Thwong mai Triéu dong 32.060
* Vit tu, phu ting “ 26.865
* Thiét bi « 4.395

Dich vu va 16p
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5 A
TT Ciic chi tiu Dot gl
3 Kinh doanh phuc vu bita dn c¢ong nghiép Triéu dong 5.655
4  |Kinh doanh phuc vu T4p doan Triuddng |  9.810
5 Kinh doanh khac Triéu ddng 30
‘I |Doanh thu HOTC Triéu ddng
D GIA TRI GIA TANG Triéu dong 41.108
1 Khiu hao TSCPH ) 3.023
2 Tién luong " 32.874
3 BHXH + Y té + KPCP L 4.784
4  |ThuétrongZ " 427
* Loi nhuin Triéu dong 8.200
E LPONG, T.NHAP & P.GIA TL
1 Lao dong B/Q - .Nguf}i B 334
2 Don gié tién luong Déng/1.000d doanh thu 430
3 |Tién luong b/q trong Z dinh mic Tr. ddng/ng/thing 8,20
F |COTUC % 14
G PAU TU XDCB Triéu ddng 29.046)
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KE HOACH PTXDCB NAM 2018

Phy luc 03

T

Tén dy 4n

Ké hoach nim 2018

Pon
vi
tinh

Khéi
lrgng

A 4
Tong so

(Tr.dong)

Co chu von dlu tw

X A
Nguon von

Xy lap

Thiét | KTCB
bi | khdc

Ngin
sach

Vén
vay

Quy
PTPT,KH

Phic
loi

NV
khac

2

4

5

6 7 8

9

10

11

12

15

TONG SO
(A+B+C)

29.046

28.608

438 -

11.141

17.905

Tra ng nim truwée

K¢ hoach nim 2018

29.046

28.608] 438

11.141

17.905

ol 1=~

Cong trinh
chuyén tiép

Cong tinh khéi
cong méi

29.046

28.608

438 -

11.141

17.905

D an nhém A

Dy dn nhom B

Dy dn nhom C

29.046

28.608) 438 -

11.141

17.905

3.1

Déu tu, ndng cap KS
Bién Dong [én 3 sao

14.384

14.384

5.754

8.630

3.2

Déu tu, nang cép KS
Vin Long lén 3 sao

10.873

10.873

4.349

6.52

33

Diu tur cai tao khu
hoi nghi 2 tang
CNVL

m2

250

2.751

2031

-
275K

1..!

34

Dau tu thiét b1 bao
chdy nha 4 ting
KSVL

m?2

88

88

38

Nk

35

Pau tir bé nrde ngam
+ Hé thong loc tai
KSVL

m3

120

420

420

420

3.6

Dau tw bé nude ngm
KSBD

m3

54

180

180

180

3.7

Dau tr may
photocopy cho
CNHN

50

50

50

3.8

Pau tu hé thdng hop
tryc tuyen toan
Cong ty

300

300

300

Dw phong
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CONG TY CO PHAN
DU LICH VA THUONG MAI VINACOMIN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phiic

SO: _/{ /BC-VITC-HDQT Ha Néi, ngay (04 thang #nam 2018

BAO CAO ]
HOAT PQNG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2017,
PHUONG HUONG HOAT PONG NAM 2018

I. Pic diém tinh hinh :

Nam 2017, thi truong chit luc cta Cong ty van 1a T4p doan cac Cong ty TKV, do d6
hoat dong SXKD ctia Cong ty van phai db1 mat v6i nhiéu thach thirc nhu: Céc mang kinh
doanh chinh, c4c san pham va dich vu c¢bt 161 déu phai canh tranh truc tiép va gay git véi
ngdy cang nhiéu doi thi manh ciing tham gia vao thi truong TKV. Dé tao duoc loi thé canh
tranh, Cong ty phai thuong xuyén du trir mit hang chién lrge & mic cao, vi vy luon phai
chiu &p luc 16n trong viéc can ddi tai chinh. Bén canh d6, rét nhiéu don vi khach hang truyén
thong ctia Cong ty trong TKV ¢ su thay b1 vé co cdu t6 chirc - nhan sy gdy nén xu xdo
tron rat 16m trong qué trinh hop tac; Than san xudt tai nhiéu don vi trong TKVcon su mit
can dbi vé chit luong nén tiéu thu cham, lugng than ton kho con nhigu. Do d6 thu nhap cua
ngudi lao dong va nguodn quy phic loi chung clia nhiéu don vi khong ting va cong tic mua
sém vat tu, quan Iy dAu tur vAn tiép tuc dwoc kiém soat chit ché dé tiét kiém chi phi.

P& dam bao cac mit hoat dong cia Cong ty duoc van hanh théng subt, hiéu qua va
dat duoc cac muyc tiéu duge thong qua tai phién hop thuong nién cua PHDCD nam 2017,
HDQT da bam sét tinh hinh hoat dong ciia Cong ty timg thang timg quy, cht dong nim bt
co ché chinh sach ctia Nha nudc, dién bién cua thi truong va tiém luc cia Cong ty dé dua ra
quyét dinh phu hop va chi dao kip thoi, linh hoat, thich img véi tinh hinh hoat dong SXKD
va cong tac quan Iy didu hanh ctia Cong ty. Cling véi su quyét liét ciia Ban Giam déc, su c¢b
géng, nd lyc ciia toan thé ngudi lao dng trong Cong ty, nim 2017 Céng ty da tiép tuc vuot
qua hang loat kho khan va dat dwoc két qua rat kha quan.

II. Thuc hién Nghi quyét PHCD thwong nién nim 2017:

Cin cir Nghi quyét cia PHCD thuong nién Cong ty ndm 2017, HDQT da truc tiép chi dao
va giam sat qua trinh thuc hién timg ndi dung trong Nghi quyét. Két qua dat duogc nhur sau:

1. Ve thwc hién ké hoach SXKD niim 2017:

’ o Ké hoach | ThYe Ty 1¢ thure hién (%)

So CHI TIEU PVT . .*_ | hién nim = ——

T nim 2017 5017 Sovoi KH | So véi cling

‘ 2017 ky 2016

| | Doanh thu Tridudong |  1.114,7 | 1.540.242 137,74 123,71
2 | Gié trj san xudt Trigu dong 61| 77461 126,79 96,52
3 | Loi nhuan tru6c thué TNDN Triéu df“mg 8 12.830 160,36 102,43
4 | C tic du kién chi tra % 14 14 100 100
5| Tién lwong binh quan/ng/thing | Triéu dong 9,17 9,82 107,01 101,98




2.Veé thue hién ké hoach dau tw:

Ké hoach dau twr nam 2017 dugc PHCD thong qua co tbng gia tri 8.320 tridu dong véi 06
hang muc. Trong ndm, Cong ty da chu dong can d6i nang luc tai chinh dé trién khai cac hang
muc dau tw di duoc phé duyét mot cdch hop ly. Hang muc nao chua thuc su cap thiét hoic
chua dugc khao sat, chuan bi ky ludng vé céc dleu kién co so ha tang thi HDQT va Giam dbe
déu théng nhat chura thuc hién. Ddng thoi, xét thiy cin bd sung trang thiét bi nang cao ning
lyc kinh doanh, theo 8 xuét clia Gidm déc, HDQT da phé duyét bd sung dau twr mot xe 6 to
05 chd ng01 dé phuc vu cong tac diéu hanh va kinh doanh du lich tai Co quan Cong ty.

Két thic ndm 2017, tdng gi4 tri dau tw Cong ty da thuc hién 12 6.932 triéu ddng. , dat
83,3% k& hoach va bang 235% so véi cing ky. Cac hang muc dau tu nim 2017 dugc kiém
sodt chit ché trong qua trinh thuc hién, bam sat quy trinh, thu tuc dau tu, tiét kiém chi phi,
dam béo chét luong va tién do, kip thoi dap (mg yéu cdu SXKD cua Cong ty. Cu thé nhu
sau:

Hang muc dau tr Ké hoach Thl.rc.lgign So sanh TH/KH
EX o (Trigu ddng) | (Lt (%)
’ , j g dong) ’
1 Binlll tur nang cap nha an KS Bién 3.000 2933 74.4%
Dong ‘ ‘
” Diu tu Phan mém quan ly KS 150 0 0
Bién Dong
s Dau tu camera bao vé€ KS Van 200 188 04%
Long
i gau tu trang thiét bi toan Cong 300 53 18%
Pau tu khu nha xuéng sira chita ,
) va kho vat tu tai KS Van Long Al - A%
6 Bitu tur vuon hoa phia trude KS 200 0 0
Vén Long
Pau tu xe 6 —t phuc vu SXKD HDQT phé duyét
7 . 1.468 2
du lich bo sung
Téng cong 8.320 6.932

- V& chu trrong dau tr khu tim khoang ndng tai khach san Van Long dé dugc
PHDCD théng qua tai phién hop thudng nién nim 2017 va giao nhiém vu cho HPQT trién
khai , nam 2017 HPQT d chi dao Gidm ddc tién hanh khao sat tinh hinh thuc t& co s& vat
chit va lam viéc cu thd véi Cong ty dia chit mo - don vi hién dang s¢ hiru va kinh doanh
dich vu tim khoang néng nay. Budce dau 2 bén da c6 bién ban thong nhét so bd va Cong ty
dia chit dang trinh TKV phwong én chuyén nhuong ngudn nude khodng va céc co sé ha
ting dang kinh doanh dich vu nay. Tuy nhién, co ché phap Iy cho viée chuyen nhuong thé
ndo TKV van dang can nhéic va chua c6 tra 101. Vi véy, theo ding cam két véi co dong tai
phién hop thuong nién nam 2017, HDQT van (dang ti€p tuc bam sat chi dao Ban diéu hanh
Cong ty chuan bj cac phuong an va béo céo tién kha thi v& du 4n nay, khi nao viéc chuyen
nhuong dwge TKV quyét dinh HDQT s& trinh DHDCD phuong 4n dau tur cu thé chi tiét.
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IIL Thuc hién chite ning, nhiém vu theo diéu I¢

HDQT da thuc hién ding quyén han va nhiém vu quy dinh trong Luét doanh nghiép
va Diéu 18 t6 chirc va hoat dong hién hanh ciia Cong ty, phat huy dan chd, ning cao stic
manbh, tri tué tap thé trong ldnh dao, mdi quan hé giita cap uy Pang véi cac iy vien HDQT
nhim thuc hién nhiém vu dam bao hidu qua va tudn thi cc quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc va quy ché clia Cong ty.

1. V& quy trinh Iam viéc:

HDQT luén thyc hién nguyén téc tap thé. Cac van dé thude trach nhiém quan 1y, chi
dao hodc giam sat cia HDQT déu duogc timg thanh vién chit dong nghién ciru, va dua ra thao
luan, phan tich k§ cang trudc khi théng qua va chi quyét dinh thuc hién khi duoc sy ddng
thun ctia da s6 thanh vién trong HPQT.

Trong nam 2017 HDQT i to chirc 04 cude hop truc tiép va nhiéu lan xin ¥ y kién cac
thanh vién bang vin ban dé thng nhét thong qua 33 Nghi quyét, ban hanh 19 quyet dinh va
29 vin bén céc loai khac dé chi dao, gidm sat viéc trién khai nhiém vu clia Gidm doc Cong
ty va thuc hién chirc nang nhiém vu cia HDQT.

HDQT di t6 chirc thanh cong PHCP thuong nién ndm 2017 theo ding trinh tu thd tuc
va trong thoi gian quy dinh cta phép luét. Cac bao cdo quan tri dinh ky 6 thang va ca nam 2017
cia HDQT, Béo céo thudng nién duoc lap va giri ¢én cac Co quan ¢6 thim quyén ddy di.

2. V& cong tac tb chirc, can bj :

Trong nam, thyc hién quyén han theo quy dinh tai Diéu 18, quy ché hoat dong cua
HDQT v quy ché quan Iy can bd trong Cong ty, HDQT dé tién hanh xem xét, danh gia két
qué cong tac, nang luc va pham chét ciia ba Nguyén Poan Trang - Gidm dbc Cong ty qua
m¢t nhiém ky gifr chire vu Giam dbc didu hanh cong ty (tr thang 1/2013 dén thang 12/2017)
va théng nhét b nhiém lai ba Trang giit chirc vu Gidm dbc Cong ty nhiém ky 05 nim tiép
theo (2018 -2022).

Bf)ng thoi trén co s& bio cdo, d& xudt cia Gidm doc, HDQT di xem xét thong qua
Nghi quyét phé duyét dé Giam dbc Cong ty b6 nhiém méi 03 TP cong ty; phé duyét va ra
quyét dinh cir cac Uy vién HDQT, Gidm dbc, cac PGP, Ké toan truong Cong ty di khéo sét
thi trurdng tai Trung qudc , Thai Lan, Uc .

3. Cong tac quan Iy von, tai san cia Cong ty:

HDQT di chi dao va kiém soét chit ché viée str dung cac nguf)n von trong hoat dong
dau tur cling nhu kinh doanh ctia Cong ty thong qua viéc xem xét tham dinh cac bao céo kinh
té k¥ thudt dw 4n dau tu, hop dong vay vén va ting cudng vai tro kiém tra giam sat dinh ky
hang quy ctia Ban kiém soat. Do do, trong qu trinh kinh doanh mic di c6 phat sinh ng phai
thu qua han nhung Cong ty da chu dong trich 1@p du phong ddy du theo cac quy dinh vé
quan ly tai chinh cta nha nudc. Két thiic ndm tai chinh, lgi nhuén toan cong ty vuot ké
hoach, hé s6 bao toan vén dat 1,04 1an — ngudn vén va tai san khong chi duoc bao toan ma
con c6 su tang tudng va phat trién.

Cong téc bao toan von duoc thuc hién bang nhitng bién phap cu thé nhur:

- Viée vay von hoic thue hién cac hop dong kinh doanh c6 gié tri trén 35% t6ng tai san
clia Cong ty trong bao cdo kiém toan gan nhat dwgc Hoi dong quan tri Cong ty xem xét ky
ludng va phé duyét theo diing thdm quyén qui dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1é hién hanh.
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- Van dung linh hoat céc khoan tién dt coc ctia khéch hang, quyet liét thu hdi cong no
dé kip thoi thanh todn cc khoan vay tin dung truéc han va ding han nhim tiét kiém chi phi
lai vay, gifr vimg uy tin véi céc ngan hang; gOp phan nang cao hidu qua clia cc phuong 4n
kinh doanh, mang lai loi nhuan vuot ké hoach va gié tri ting trudng cao;

- C4c kho hang hoa, phwong tién vén tai cua Cong ty dwgc mua bao hiém tai san,
hang hoa ding quy dinh cua phap luét.

_ Thye hién mua day di bao hiém van chuyén trude khi thuc hién van chuyén hang
hod giao cho khach hang va bao hiém du lich trudc khi céc doan khach du lich khoi hanh dé
du phong céc ton that c6 thé xay ra.

* Mot s6 chi tiéu tai chinh thye hién:

TT Chi tiéu PVT | TH Nim trwéc | TH Nam nay
1 | Loinhuan trude thué Tr.d 12.556 12.830
2 | Ty suét LN trude thué / vén déu tr CSH % 50,1 51,32
3 | Ty sudt loi nhuén trude thué/ vén CSH % 28,94 23,13
4 | No phéi tra/Von du t chil s¢ hitu Lén 25,54 32,3
5 | No phai trd/Vén chi s hitu Lan 10,96 14,5
6 | He s6 bao toan va phit trién von Léan 1,23 1,04

Bén canh viéc quén 1y vdn an toan, kinh doanh hiéu qua, ndm 2017 Céng ty da thuc
hién day di nghia vu ndp ngan sach Nha nudc, thu nhdp cla nguoi lao dong dugc cai thién,
ty 1& phéan phéi ¢6 tirc cho c6 dong dam bao ding véi Nghi quyét Dai hoi ddng c¢b dong.

IV. Két qua giam sat doi véi Gidm ddc va Ban lanh dao diéu hanh Cong ty

HDQT thuong xuyén thue hién vai tro gidm sat dbi v6i Giam dbc Cong ty, Ban linh
dao dleu hanh Cong ty va cac chirc danh quan ly khac trong Cong ty thong qua cac Nghi
quyét giao Ké hoach SXKD hang quy, cac Quy ché quéan 1y ndi bd, xem x¢t cac bao cao
dinh ky, so két, tong két hoat dong kinh doanh - dau tu - quan Iy t1en luong, lao dong - quan
tri chi phi - quyét toan tai chinh 6 thang va ca ndm, céc nghi quyét, quy€t dinh sap xép t6
chirc - nhén sy... Qua qua trinh gidm sat, HDQT danh gia nhan xét cu thé nhu sau:

- Ban lanh dao diéu hanh Céng ty d4 cé su phan cong, phan nhiém rat 10 rang bing
van ban. Pong chi Giam dbc chi dao bao quat chung va pha.n cong uy quyén cho cac PGP
va K& toan truéng chiu trach nhiém vé timg linh vuc cong tac cu thé, dim bao dugc tinh
chuyén nghi€p, phat huy kha nang, thé manh cta timg thanh vién trong Ban lanh dao didu
hanh. Céc van dé mang tinh chién lwgc hodc c6 tim anh huong, lién quan dén hoat dong
chung cua Cong ty déu duge Ban lanh dao diéu hanh tap trung tri tué tap thé dé giai quyét.

- Giam déc Cong ty d4 thuc hién nghiém tic, day du quyen han va nhiém vu theo
quy dinh cua Piéu 18 Cong ty vdi tinh than trach nhiém cao; Quyet liét va chu dong trong
diéu hanh céc hoat dong kinh doanh; Luén quan tim, chim lo dén doi song, tim tu nguyén
vong cua nguoi lao dong.

- Céc,thémh vién trong Ban lanh dao Cong ty di thuc hién tét chire trach nhiém vu
dugc giao, chap hanh nghi€m chinh co ché, chinh sach phéap luat cia Nha nudc, Diéu 1,
Quy che, quy dinh cta Cong ty. Trong nam 2017, khdng c6 truong hgp nao vi pham cac quy
dinh ctia Phap luat hodc quy dinh ndi bg.
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V. Phuwong hwong, nhiém vu nim 2018

1. Muc tiéu :

Nim 2018, tinh hinh kinh t&, chinh tri trong va ngoai nuoc van luén tiém 4n nhidu
din bién phirc tap c6 thé anh hudng dén hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

HDQT xéc dinh muc tiéu mang tinh chét dinh huéng trong chi dao, giam sat hoat
dong cua Cong ty 1a : hoan thanh chuong trinh giam toan b9 phan von ciia Nha nuoe do TKV
ndm gift tai cong ty, duy tri kinh doanh 6n dinh, thic day phat trién cac linh vuc kinh doanh
du lich va thwong mai; Tiét kiém chi phi, ning cao ndng sudt lao dong, chat lrong hiéu qua
kinh doanh, dam bao hai hoa lgi ich cuia doanh nghiép — c6 dong va nguoi lao dong.

Muc tiéu cu thé can phan dau nhu sau:

- Doanh thu : 1.190,1 ty dong

- GTSX: 65,28 ty dong

- Loinhufn: 8 ,2 ty dong

- Tién luong binh quén: 8,2 triéu ddng/ngudi/thang

- Cé tire: 14%/ Vén dau tw chu so hiru

- DPéu tu xdy dung co ban: 29,046 ty dbng

2. Phuong phmmg, nhiém vu:

Véi trach nhiém va quyén han theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Céng
ty, HDQT x4c dinh phuong huéng nhiém vu cu thé ciia nam 2018 nhu sau:

- Bém sét ké hoach thodi v6n ciia TKV va cha dong tim klem nha dau tr chién
luge dé phdi hop ciing TKV thuc hién triét de chu trwong thodi vén ciia TKV. Pong thoi
chudn b va thuc hién cac phuong an sap xep t6 chire, nhan sy phit hop véi diéu kién hoat
dong cua Cong ty sau khi TKV thoai hét vén.

- Quyét liét chi dao Ban gi4m doc Cong ty va cac don vi tiép tuc tip trung phét
trién manh thi truong kinh doanh thuong mai va du lich ra ngoai TKV @ tao thé chii dong
hon khi thi truong trong TKV khong con nhiéu loi thé.

- Uutién tr1en khai céc dur an ddu tw nang cao chit lvong co so vat chét, cong nghé
phuc vu SXKD tryc tiép. |

- Tiep tuc ra soat dé sira ddi, bd sung hoic xiy ding méi mot so mét sb quy ché
quan trj ndi bd tao ra co ché linh hoat hon nhim dap tmg kip thoi yéu ciu ciia hoat dong
SXKD trong tinh hinh mé&i va phu hop v6i quy dinh ctia phap luat.

- Ban hanh cac dinh muc va co ché khoan chi phi, tién lwong, thuong cu thé va hop
Iy hon dé tao dbng luc truc tiép khuyén khich ngudi lao dong tdng ning sudt, tiét kiém chi
phi, cong hién ning luc, tri tud, thoi gian mot cach toi wu & dam bao hoan thanh muc tiéu
chung ctia Céng ty ndm 2018 va nhitng nim tiép theo.

Trén day la danh gia hoat dong cia HDQT trong ndm 2017 va phuong huéng hoat
dong nam 2018 HDQT Céng ty tran trong bo cdo cac Quy vi c6 dong trong phién hop Dai
hdi déng c6 dong thudng nién nim 2018. v

Noinkgn: MG J PONG QUAN TRI
Dai hdi dong c6 dong Cty, s CHU TICH
HDQT, Ban KS, /" CONG TY A
Luu HDQT. B PHAN

DU LICH VA T”U’(]Hf‘ 1‘




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI — VINACOMIN Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6 AF /BC-VTITC-HDQT Ha Néi, ngay 0% thdng 4 ndm 2018
V/v béo cdo cong khai
mot sO chi tiéu tai chinh ndm 2017

Kinh giri: Dai hoi dong ¢6 dong Cong ty CP Du lich va Thuong mai - Vinacomin

Cén ¢t Bao cdo tai chinh nim 2017 ctia Cong ty nim 2017, d3 duge kiém todn béi Cong
ty Kiém toan BOD;

Hoi dong quan tri Cong ty CP Du lich va Thuong mai — Vinacomin bo cao Pai hoi
dbng cb dong mot sb chi tidu tai chinh quan trong nhu sau:

Don vi tinh: Triéu dong

STT CHI TIEU MA SO 31/12/2017 | 31/12/2016
A TINH HINH TAI CHINH
I | Taisén ngin han 100 - BCPKT 826.963 605.119
1 | Tién va céc khoan twong duong tién 110 - BCDKT 125.180 38.112
2 | Cac khoan ddu tu TC ngén han 120 - BCDKT =TS
3 | Céc khoan phai thu 130 - BCDKT 431.987 AT S
4 | Hang ton kho 140 - BCDKT 259.867 éa"sﬁ(oﬁifip‘i];hl" :
5 | Tai sn ngfn han khéc 150 - BCDKT 9.929 | (= lsisga] rmusic
11 | Taisin diihan 200 - BCDKT 35802 | \32.J984COMIN
1 | Cac khoan phai thu dai han 210 - BCBKT 503 % Bﬁfﬁ
2 | Tai san cb dinh 220 - BCDKT 14.090 9.889
- | Nguyén gia 222+225+228 - BCPHKT 36.709 30.716
- | Gia tri hao mon liy ké 223+226+229 - BCDKT -22.619 -20.827
3 | Chi phi xay dung co ban d& dang 230 - BCBKT 136 136
4 | Céc khoan ddu tu TC dai han 250 - BCDKT
5 | Tai san dai han khac 260 - BCDKT 21.073 21.671
II1 | No phai tra 300 - BCDKT 807.313 583.922
1 | No ngén han 310 - BCDKT 807.313 582.676
2 | No dai han 330 - BCDKT 1.246
IV | Vén chi s& hiru 400 - BCPKT 55.452 53.396
1 | Vén dau tu ctia chu s& hitu 411 - BCDKT 25.000 25.000
Trong do: vén gép cia nha nude 9.000 9.000
2 | Thing du vén cb phén 412 - BCBKT
3 | Vén khéc cta cht sé hitu 413 - BCDKT
4 | C6 phiéu ngén quy 414 - BCPKT
5 | Chénh léch ty gia hbi doai 416 - BCDKT
6 | Quy dau tu phat trién 418 - BCDKT 20.214 | 18276
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7 | Loi nhuén chua phan phdi 421 - BCDKT 10.143 9.978
g I;iué)él ;ﬁlhh phi d& hinh thanh tai - 82 15
B Két qua kinh doanh Nim 2017 | Niam 2016
1 | Téng doanh thu 1.540.243 | 1.246.505
- | Doanh thu ban hanh, dich vu 10 - BCKQHDKD 1.535.503 1.241.198
- | Doanh thu tai chinh 21 - BCKQHPKD 3.262 1.887
- | Thu nhép khac 31 - BCKQHDKD 1.478 3.420
2 | Tbng chi phi 1.527.413 | 1.233.980
- | Gi4 vbn ban hang, dich vu 11 - BCKQHPKD 1.311.027 | 1.041.834
- | Chi phi tai chinh 22 - BCKQHDPKD 19.299 17.597
- | Chi phi ban hang 25 - BCKQHPKD 159.940 134.776
- | Chi phi quan Iy doanh nghiép 26 - BCKQHPKD 36.455 39.501
- | Chi phi khac 32 - BCKQHDKD 692 2
3 | Loi nhudn trude thué TNDN 50 - BCKQHDPKD 12.830 12.525
4 | Loi nhudn sau thué TNDN 60 - BCKQHDPKD 10.125 9.967
5 ;iigtjgntgigm L 170.764 | 128.135
C | Cic chi tiéu d4nh gis khéc
1 ggaiia:}igl(;guan trudce thué /Tong 0.83% 1,00%
2 | L.Nhuén truée thué /vén CSH (%) 23,18% 23,52%
3 | Téng ng phai tra/vén CSH (1n) 14,44 10,854
4 | Téng quy luong toan Cong ty 37.228 32.000 |9
5 | Sé lao ddng binh quan (ngudi) 316 277 [3
6 | Tién lwong binh quan ngudi/thang 9,82 9,6;’.’}/';5
on va
7 ézgnfmﬁihﬁ Giim, dhe v Neudt 1.856 1.660
8 | Thiilao Hoi ddng quan tri 593 353
9 | Thu lao Ban kiém so4t 343 110
10 | Xép loai doanh nghiép A A
Kinh b4o cdo ¢&¢ DPHDCP xem xét.
Trén trong cdm on. V‘{[V
Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI ,
- Nhu kinh giri; CHU TICH
- Luvu HDQT.
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PDU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN

SO

CONG TY CO PHAN

¢ [Te-VTTC-HPQT

V/v: Phén chia l¢gi nhudn ndm 2017

Ha Noi, ngay £9- thang 4 nam 2018

Kinh gui: Pai hoi dong c6 dong Cong ty CP Du lich va Thuong mai - Vinacomin

Can ctr Ké hoach san xuét kinh doanh nam 2017 di dugc Dai hoi dong ¢ dong
Cong ty thong qua tai phién hop thuong nién ngay 25/4/2017;
Can ctr két qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2017 d4 dugc kiém toan béi
Céng ty TNHH Kiém toan BDO.
Ho6i ddng quan tri Céng ty CP Du lich va Thuong mai - Vinacomin du kién
phén chia lgi nhuan ndm 2017 nhu sau:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TT Chi tiéu PVT S6 tién
I | K& hoach loi nhuan nam 2017 Péng 8.000.000.000
I | Tdng loi nhuan thuc hién nam 2017 Pdng | 12.829.664.817
I %&’\1}(}) kliloén khong dugc khau trir khi tinh thué Pidng 692.036.178
IV | Thué thu nhap doanh nghiép (II+III) x 20% Pdng 2.704.340.19 %@
V | Loi nhuan sau thué TNDN (II-IV) Péng | 10.125. 324/&1 SR
VI | Loi nhuan nam 2016 chua phéan chia Pong L7 603Q LoH VA THUd
VII | Loi nhun duoc phén chia (V+VI) Péng | 10.142.928 ﬁ@w
1 Tra co te %
| - | Vondieul¢ Péng | 25.000.560.000
| Tyletraco tie theo Nghi quyét dai hoi co ” i
dong thuong nién nam 2017
- | Gia trj cb tirc tinh theo ty 18 tra cb tirc du kién | Ddng 3.500.078.400 |
, |Bu dép khon 15 ctia c4c nam trude d6 hét han Pong 5
dugec trir vao lgi nhuén trude thué
3 | Loi nhuan con lai Pong 6.642.849.663
a | Trich quy dau tu phét trién ( 3 x 30% ) Pong 1.992.854.899
b | R ey Y C L8| pang | 244.000.000
wich vao gé thinh SHKD mam 201y | Pbug | 2202097382

W



Trich quy phuc loi (= 0,71 théang luong trich

vao gia thanh SXKD nam 2017) Dong | 2.202.997.382

Hbi ddng quan tri Cong ty CP Du lich va Thuong mai - Vinacomin kinh trinh Dai
hdi dong co dong xem xét phé duyét.
Xin trén trong cam on. Y

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu kinh giri; CHU TICH
- Luu HPQT. 2200, |
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN Péc lap — Tw do — Hanh phiic

Sé: A4  /BC-VITC-HDPQT Ha Néi, ngay & thing 4 nam 2018

BAO CAO VE THU LAO HPQT, BKS NAM 2017
VA KE HOACH CHI TRA THU LAO NAM 2018

Kinh gtri: Pai hoi dong cb dong Cong ty CP Du lich va Thuong mai - Vinacomin

Can ct Diéu 18 td chire va hoat dong hién hanh ctia Cong ty ¢b phan Du lich va Thuong
mai - VINACOMIN va Nghi quyét s6 01/2017/NQ-VITC- PHPCD dugc Pai héi dong co
dong Cong ty thong qua trong phién hop thuong nién ndm 2017,

HDQT Céng ty kinh bao cdo Dai hoi dong cb déng (PHDCD) tinh hinh chi tra thi lao
ndm 2017 va dé xuét k& hoach chi tra thi lao ndm 2018 déi voi HDQT, Ban kiém so4t Cong ty
nhu sau:

1. Theo Nghi quyét s6 01/2017/NQ-VITC-DHPCP ctia Pai hoi dong ¢b dong cong ty
thong qua ngay 25/4/2017 va Loi nhuén thyc hién sau thué TNDN ctia Céng ty ndm 2017 (d&
duoc kiém toan), tong sb tién thil lao nam 2017 ma céc thanh vién HDQT, Ban kiém soat dugc
chi trd 1a 936.104.701 ddng. (Chin trdm ba muoi sdu triéu, mot triim linh bon nghin, béy trdm
1é mot dong)

Chi tiét theo bang ké dinh kém (Biéu s6 01)

2. Can cu diéu kién SXKD, mé hinh t chuc hoat ddng ctia Cong ty nam 2018, Céng ty du
kién ké hoach chi tra thu lao ndm 2018 cho céc thanh vién HPQT, Ban Kiém soat Cong ty nhu
sau:

2.1. Tong quy thil lao ndm 2018 duoe tinh trén co s¢ hiéu quéa san xuét kinh doanh cta
Cong ty (Loi nhuén sau thué TNDN dé dugc kiém toén) va ty 1€ % Loi nhuan thyc hi¢n ndm ké
hoach (ndm 2018) so v&1 Loi nhuédn thye hién ndm trude lién ké (nam 2017).

Cong thtre tinh nhu sau:
Qpc = Pst x 10% x (Pth/Pthnt)

- Trong do:
+ Qpe: long quy tht lao cia HDQT, BKS va Thu ky nim 2018 ( Chi ldy tron s6
dén hang triéu dong)

+ Py, : Loi nhuén sau thué (=Py,— Thué TNDN)
+ Py,: Loi nhuén thuc hién ndm 2018
+ Py Lot nhudn thyc hién nam trude lién ké (nam 2017)

Khi 18p béo cdo tai chinh nim 2018, Cong ty c6 trach nhiém tam trich 13p qu¥y thu lao
chi trd cho HDQT, BKS va Thu ky HDQT nam 2018 va hach toan vao chi phi. Sau khi kiém
toan b4o céo tai chinh, néu c6 phat sinh tang/giam quy thu lao nam 2018 so véi s0 d4 tam trich
lap, Cong ty c6 trach nhiém tinh va hach toan phan chénh léch d6 vao ndm sau lidn k&



2.2. Hang thang Cong ty tam (mg tién thi lao cho timg c4 nhén theo mitc twong tw nhu

nam 2017 (Bzeu 02).
Két thuc nam, can ct két qua SXKD, Céng ty tinh todn Tong quy th lao (Qp. ) theo
cong thuc trén va quyét toan cho timg chitc danh, nhung t4i thiéu tong tién thi lao tra cho timg

chirc danh ca ndam khéng thap hon murc da tam ng. Truong hop Loi nhudn thuc hién thap hon
Loi nhun K& hoach, thu lao diéu chinh theo ty 1é trong img.

- Th lao nam 2018 quyét toan cho timg c4 nhan dugc tinh theo cong thirc sau day:

(zpc X Heg
2 Hyi

i=1

Piz

- Trong do:
+ P; : Mtrc thu lao thang cta timg nguoi (Triéu ddng/ngudi/thang)

+ Qpe: Téng quy th lao cia HDQT, BKS va Thu ky
+ H,q.: HE s0 thu lao dbi véi timg chirc danh, cu thé nhu sau:

Chirc danh Hé s thi lao
Chu tich Hoi dong quan trj Cong ty. 1,00
Uy vién HPQT/Thanh vién Ban Kiém soat Cong ty 0,85
Thu ky Cong ty 0,75

Kinh dé nghi PHPCP Céng ty xem xét phé duyét.
Trén trong.y,/ /
‘TM. HOIPONG QUAN TRI

Noi nhin:
- Nhu kinh giri,
- LuuHPQT.
2( - cO PHAN * V&N,
DU LICH VA THUONG MAH
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‘ ~ BANGQUYETTOANTHULAO
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT NAM 2017

(Kém theo Bdo cdo s6 44 /BC-VITC-HPQT ngay 07 thang 4 nam 2018)

Biéu 01

£ Hé sb < Thii lao £ ax s B nn
f.‘; Chitcdanh | Chievu | thi thsé‘; niim 2017 sg ?;'fh’) S'E’dcg’[': ‘;-“
lao €| (adng) ong g
4 B C / 2 3 4 5=34
Ch tich
L | N dai it HDOT 1,00 | 12 |134.691.324 | 64.800.000 | 69.891.324
phan von cua
o |TKViaiCongty | Truongban | a5 | 15 | 114487625| 55.200.000| 59.287.625
ki€ém soat
Nguyén Poan Uy vién
3 | e HboT | 085 | 12| 114487.625| 55200000 | 59287625
Nguyén Thi Uy vién
4 g Hbor | 085 | 12 |114487.625| 55200000 | 59287625
Nguyén Quynh Uy vién
5 e Hbor | 085 | 12 |114487.625| 55200000 | 59.287.625
Nguyén Manh Uy vién
6 o HboT | 085 | 12 | 114487.625| 55200000 | 59287625
7 |NewenManh | UyvienBan )\ o5 | 15 |114487625| 55200000| 59.287.625
Trudng kiém so4t
Phan Thanh Uy vién Ban
8 | Chung ook | 085 | 12 | 114487.625| 55200000 | 59.287.625
Tong s6 6,95 936.104.701 | 451.200.000 | 484.904.701
Lap biéu Giam dbc

M nb, GCoet



Biéu so 2

BANG DU KIEN KE HOACH CHI TRA THU LAO
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, THU KY NAM 2018
(Kém theo Bdo cdo s6: A9 /BC-VITC-HPQT ngay 0#4/2018)

. . . THU LAO KE HOACH 2018
Sé e i Sé Sé ”
TT = nguwoi | thang | Mic thulao | Téng thi lao 12
/thang (d) thang (d)
A B 1 2 3 4=3%2%]
1 | Cha tich HDQT | 12 5.400.000 64.800.000
3 | Uy vién HDQT 4 12 18.400.000 220.800.000
4 | Thanh vién Ban Kiém soat | 3 12 13.800.000 165.600.000
5 | Thw ky Cong ty 1 12 4.200.000 50.400.000
Tongso ? 41.800.000 501.600.000
Ghi chi:

r

>

1. Mirc thu lao trén 1a muc tdi thiéu dwge tra khi Cong ty hoan thanh Loi nhuin k
hoach va dugc tam img cho ca nhan hang thang.

2. Thu lao ca nam duogc quyét toan trén co s& Loi nhuin thyc hién ca ndim thg:o 02 cong
thirc quy dinh tai Muc 2 ctua Bao cdo. Truong hgp Loi nhuédn thuc hién dat thap hon Lgi
nhuén ké hoach thi Thu lao giam theo ty ¢ trong Umg.

3. Téng sb tién Thu lao thuc hién cta nam 2018 s& duge bao céo chi tiét véi cd dong
trong phién hop PHDCD thuong nién ndm 2019.

Lap biéu Giam dbc

74 g{{;{en Jfam{ @m@’ny AW vss, %jumy



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI VINACOMIN Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: ofp /QP-VITC-HPQT Ha N6i, ngay 2 thing 4 néim 2018

QUYET PINH
V/v thanh 1ip Ban kiém tra tw céch c6 dong

) ~_ HOIDONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH VA THUONG MAI-VINACOMIN

Cin ctr Diéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty c6 phan Du lich va Thwong mai Than
Viét Nam (nay 13 Cong ty ¢d phan Du lich v4 Thuong mai- VINACOMIN) dugc Pai hoi
ddng c6 dong thanh lap cong ty théng qua ngay 17/10/2004; sira ddi, bd sung Diu 18 t6
chirc va hoat ddng cong ty duoc Dai hoi dong ¢b dong thong qua ngdy22/4/2016;

Can ctr Nghi quyét s6 08/2018/NQ-VTTC- HDQT, ngay 09/3/2018 cia Hoi dong
quan tri cong ty vé viéc chuin bj hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién Cong ty nam 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra tu cach c6 dong tham du phién hop Dai hoi dong cb dong
thudng nién Céng ty nim 2018 gbm céc 6ng/ ba ¢6 tén sau day:

1. Ong Phan Thanh Chung - Uy vién Ban kiém sodt Cong ty — Trudng ban

2. Ba Duong Thi Dung - Ké toan truéng Chi nhanh Ha N6i - Uy vién

3. Ba Nguyén Thi ang Lién — K& toén trudng CN Quang Ninh - Uy vién

Nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién trong Ban do Trudng ban phén cong.
Bleu 2. Ban ¢6 nhiém vu kiém tra danh séch, tiéu chudn, didu kién cta cé dong/dai dién cta
c6 dong tham dur phién hop DPHPCD thudng nién nim 2018 Cong ty theo quy dinh tai Luét
doanh nghlep, Piéu 18 t6 chirc va hoat dong hién hanh va Quy ché 1am viéc ciia PHPCPD
thuong nién cong ty nim 2018, ¢ béo c4o Pai hoi ddng ¢ dong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va Ban tu gidi thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Diéu 4. Céc dng/ba c6 tén tai Didu 1, Giam ddc va cac cb dong cong ty CP Du lich va
Thuong mai - Vinacomin cin ct quyét dmh thi hanh./. o

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu diéu 4; CHU TICH
- C4c UVHDQT, BKS Cty; (e-copy) )

- Luu HDQT, TC-HC. gl
7/ CONG TY
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI -VINACOMIN Doc 18p - Ty do — Hanh phic

X4 /TTr-VTTC - HDQT

Ha N¢i, ngay %L thang 04 ndam 2018

TO TRINH

V& viée ban hanh Quy ché noi b vé quéan tri Cong ty

Kinh gri: Dai Hoi dong Cb déng cong ty CP Du lich va Thuong mai — VINACOMIN

“Can ot Nghi dinh 71/2017/ND-CP ctia Chinh phu ngay 06 thang 6 ndm 2017 cua
Chinh pht huéng dan vé quan tri cong ty ap dung véi cong ty dai ching (Nghi dinh 71)va
Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thing 9 ndm 2017 ctia B6 Tai chinh huéng dn mot
s6 didu clia Nghi dinh 115 .

Can ctr Didu 18 td chirc va hoat dong hién hanh cia Cong ty dwgc PHPCD théng
qua gan nhét tai cudc hop thudng nién ngay 22 thang 4 ndm 2016,

Pé dam bao cong tac quan tri ndi b trong Cong ty tuén thi ding cac quy dinh phép
ludt d6i v6i md hinh hoat dong, co chu td chirc va pho hop véi didu kién thuc té cia Cong
ty, Hoi dong quan trj Cong ty xdy dung Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty trén co s& cac
quy dinh ctia Ludt doanh nghiép, Luat ching khoan, Nghi dinh 71 va Thong tur s 95.

( Noi dung dy thdo Quy ché nji bé vé quan tri Cong ty dwoc dinh kéem To trinh nay
va dwoc gui cho cde ¢6 dong cung cdc tai lidu Pai hoi tir ngay 13/4/2018)

Hoi ddng quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi déng cb dﬁng Cong ty xem x¢ét :

1. Thong qua ndi dung du thio Quy ché noi bd v& quén tri Cong ty cia Cong ty CP
Du lich va Thuong mai — Vinacomin;

2. Giao cho HPQT hoan thién toan vin Quy ché nay va ky ban hanh trong thang 4

nam 2018.
Trén trong. W
Noi nhn: TM.HQI PONG QUAN TRI
- Nhu kinh gir, - CHU TICH

- Luu TC-HC, HBQT.

/" CONG TY
GO PHAN -

Lé Quang Binh



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH VA THUONG MAI -VINACOMIN Pic lap - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay thang ~ nam 2018

DU THAO

QUY CHE NOIBO VE QUAN TRI CONG TY

CUA CONG TY CO PHAN DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN
(Ban hanh kem theo Nghi quyet sé: /2018 NQ-VTTC-DHPCP ngay  /04/2018)

N CHUONGI
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1 : Co sé phap Iy, pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay dugc xdy dung trén co s6:

- Lut Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014 (Luat Doanh nghiép);

- Luét Chitng khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 ndm 2006 va Luat Sira d6i, B
sung mot sé didu ciia Ludt Chimg khoén sb 62/2010/QHI2 ngay 24 thang 11 nim 2010
(Luat Chung khoén);

- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2017 ctia Chinh pht hudéng din vé
quan tri cong ty ap dung voi cong ty dai chung (Nghi dinh 71);

- Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 9 nim 2017 ctia B§ Tai chinh huéng din
mot sb diéu ciia Nghi dinh 71;

- Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cta Bb Tai chinh Huéng dén cong
bd thong tin trén thi truong chimg khoan (Thong tu 155);

- Didu 16 tb chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phén Du lich v& Thuong mai — Vinacomin
duge Pai hoi ddng cd dong Cong ty thong qua ngdy .... Thang 4 nam 2018;

- Trong Quy che ndy, cic tham chiéu t6i mot hoac mét s6 didu khoan hodc vin ban
Phap luat s& bao gém ca nhiing stra dbi bd sung hodc van ban thay thé cac van ban do.

2. Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé Quan tri Cong ty & bao vé quyen
va loi ich hop phép ciia cb dong, thiét 1ap nhiing chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghd
nghi€p cua cac Thanh vién Hoi dong Quan tri, Kiém soét vién, Giam dc va can bd Quan Iy
khac cua Cong ty;

3. Quy ché nay ciing 1a co s& dé danh gi4 viée thue hién hoat dong quan tri Cong ty cla
Céng ty cb phan Du lich va Thuong mai — Vinacomin.

Diéu 2 : Giai thich tir ngir

1.Trong Quy ché nay, céc tir ngft sau day duoc hléu nhu sau :

a. “Qudn tri cong ty”: 1a hé thdng cac quy tic dé dam bao cho Céng ty duge dinh
er(mg didu hanh va duoc kiém soat mot cach c6 hidu qua vi quyén loi ctia ¢b dong va
nhitng nguoi hen quan dén Cong ty.

b “Cong ty”: 1a Cong ty Ch phan Du lich va Thuong mai — Vin ~ acomin;
“Diéu [¢ Céng ty”: 1a Diéu 1& t chirc va hoat dong cua Cong ty bao gdm moi sira
ddi, bo sung tai timg thoi diém sau khi dugc théng qua hop 1€.
d. “Dai hoi dong co dong” (vxet tit 1a PHPCD): gdm tht ca céc cd dong c6 quyén bidu
quyet la co quan quyet dinh cao nhit cta Cong ty.
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d. “Hpi dong quan tri’ ’ (viét tat 1a HPQT) Ia co quan quan ly cong ty, c6 toan quyén
nhan danh cong ty dé quyet dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu ciia cong ty khong thudc
tham quyen cua Pai hoi dong c6 dong.

e. “Co dong Ion” 14 cb dong hodc nhom cb dong s& hitu truc tiép hoic gin tiép tir nim
phan tram (5%) tr& lén s6 ¢b phén biu quyét ctia Cong ty.

g “Nguoi qudn [y cong ty” : 1a Chi tich HPQT, thanh vién HPQT, Gidam déc va c4
nhan giit chirc danh quan Iy khac c6 thim quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich cia
Cong ty theo quy dinh tai Diéu €.

h. “Nguwoi cé lién quan” 1a cac nhan hodc tb chirc dwgc quy dinh tai khoan 17 Pidu 4
Luat doanh nghiép; khoan 34 Didu 6 ciia Luat chimg khoan.

i. “Nguwoi diéu hanh cong ty” 1a Giam dc, Pho Giam ddc, K& toén truéng va ngudi
dieu hanh khac ctia Cong ty theo quy dinh cua Pidu 18.

k. “Thanh vién Héi dong qudn tri khong diéu hank” ( sau day goi la thanh vién khong

didu hanh): 1a thanh vién Hoi dng quan tri khong phai la Gidm doc, Phé giam dbe, K& todn

treong va nhitng ngudi didu hanh khac theo quy dinh cta Diéu 18 cong ty.

L. “Thénh vién dbc 1dp Hoi dong quén tri” (sau day goi la thanh vién doc 1ap): 12 thanh
vién Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai khoan 2, Piéu 151 Luat doanh nghiép dap ung cac
didu kién sau :

- Khong phai 1a ngudi dang lam viée cho cong ty, cong ty con clia cong ty; khong phai 13
ngudi da timg 1am viée cho cong ty, cong ty con clia cong ty it nhét trong ba (03) nim lién
trude do.

- Khong phai 13 ngudi dang hwéng lwong, thii lao tir cong ty, trir cac khoan phu cip ma
thanh vién Hoi dong quan trj dwoc hwdng theo quy dinh;

- Khong phai 1a nguoi c6 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cb dong 16n cua cong ty; 1a ngudi quan ly cua cong ty
hodc cong ty con cla cong ty;

- Khéng phai 13 nguoi truc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhit 1% tong sb cd phan c¢6
quyén biéu quyét cta cdng ty;

- Khong phai la nguoi dé timg lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét cia
cong ty it nhit trong 05 nim lién trude 6.

m. “Ngwoi phu trdch quan tri céng ty” 1a nguoi co trach nhiém va quyén han quy dinh
tai Diéu 30 clia Diéu 1& va cac Diéu .... Cua Quy ché nay

2. Nhimg tir ngf khac trong Quy ché nay d& dugc giai nghia trong cic vin ban phép luat
hoic Diéu I thi ¢6 nghia twong tu nhw trong cac vin ban do.

‘ _ CHUONGI o
TRINH TU, THU TYC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAIPAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Thong bao vé viéc chdt danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop PHPCD

1. Cude hop DHDCD thuong nién hode bt thuong duoc triéu tip theo quy dinh tai
Khoan 2, 3 va 4 Diéu 14 Pidu 16 Cong ty.

2. Cong ty co trach nhiém thong béo viée chét danh séch cf) dong nhu sau:

a) Gui Thong béo vé viéc td chtc hop PHPCP cho tit ca cac cb dong, dong thot
cong bo trén phuong tién thong tin cua Uy ban ching khoén nha nuée, S& giao dich ching
va trén website ctia Cong ty va Uy ban chimg khoén nha nuéc, S¢ giao dich chimg khoéan
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t1 thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cling du kién (ngay chét danh séch cb
dong c6 quyén tham du hop).

b) Béo céo va ndp day du cac tai liéu la cén ctr phéap ly lién quan dén ngay dang ky cudi
ciing du kién thuc hién quyen cho ¢6 ddng hién hitu cho Trung tam luu ky chimg khodn, S¢
giao dich chimg khoan, Uy ban Chiing khoan Nha nuéc, ddng thoi cong bd thong tin chdm
nhét 10 ngdy trudc ngdy dang ky cudi cing dur kién.

a) Thong qua Trung tam Luu ky Ching khodn Viét Nam (VSD) dé 1ap danh sach cb
dong du didu kién tham du va biéu quyét tai dai hoi trude ngay gui Thong bao moi/triéu
tap hop Dai hoi dong cd dong khong sém hon nam (05) ngdy . Trinh ty, tht tuc chét danh
sach ¢6 dong thuc hién theo quy dinh ciia Trung tim Luu ky Ching khoén.

Diéu 4. Thong bao moi/triéu tip hop PHDCD

1. Thong bao mov/triéu tép hop DPHDCD phai duge glii cho tht ca céc cb dong trong
danh sach co dong c6 quyén tham dy hop chdm nhat mudi lim (15) ngdy trude ngdy khai
mac cudc hop cia PHDCD (tinh tir ngdy ma thong bdo dwoc giri hoic chuyén di mét cach
hop 1€, duoc tra cude phi hodc dugc bo vao hom thu )

2. Chwong trinh hop PHPCPD va cac tai lidu lién quan dén céc vén dé s& duge biéu
quyét tai cude hop dugc giri cho cac cd dong kém véi Thong bdo mdi/triéu tp hop va/hodc
déng trén website ciia Cong ty (www.vtte.net.vn).

3. C6 dong hoic nhom ¢6 dong dugc @8 cap tai Khoan 3 Didu 12 cua Piéu I¢ Cong ty
c6 thé kién nghi céc van @& dua vao chwong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi
phai dwoc lam bang van ban va phai dwoc gui cho Cong ty it nhit ba (03) ngay lam vige
trw6e ngdy khai mac cude hop Dai hoi dong cb dong. Klen nghi phai bao gom :

- Ho va tén ¢b ddng, dia chi thudng tri, quéc tich, sé Thé cin cude cong dan/GIay
chimg minh nhan dan, H6 chiéu hodc chimg thuc ca nhin hop phap khac (d6i véi c6 dong
la ca nhan);

- Tén, ma so doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh (ddi
voi ¢6 dong la t6 chirc;

- S6 luong va loai c6 phan ¢b dong d6 nim gii ;

- N6i dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.

Piéu 5. Cach thitc ding ky tham dy hop PHPCD

1. Cb dong c6 thé ding ky tham du hop PHPCD bing vin ban (Gidy dang ky, Glay uy
quyén) theo mot trong cac cach thirc va thdi han dwoc ghi trong Thong bao moi hop
bHDCD.

2. Néu ¢b dong khong thé tham duw Pai hoi thi c6 thé uy quyén cho dai dién cla minh
tham dy, vic ty quyén cho nguoi dai dién phai dugc 18p thanh vin ban theo mau cia Cong
ty giri kém Thong bao moi hop va phai dam bao céc yéu cau sau ddy:

a. Tmcmg hop ¢b (dong ca nhén la ngudi Gy quyen thi phai c6 chit ky gbc ca cb dong
va nguoi duge uy quyén du hop;

b. Trudng hop cb dong t6 chire Gy quyen thi phai c6 chit ky gdc ctia ngudi dai dién theo
phap luat cua c6 dong va nguoi duge uy quyén du hop;

c. Truong hop co nhleu hon mot nguoi dai dién theo ty quyén duoc cir, thi phai xéac
dinh cy thé $0 €0 phén va s6 phidu bau cta tung nguoi dai dién. Pai dién Gty quyén khong
dugc uy quyen lai cho ngudi khéc.

3. Cb dong, ngudi dugc dy quyen du hop phai mang theo Chimg minh nhén dén, Thé
cin cude- hodc HO chiéu dé Ban t6 chirc kiém tra (néu can thiét) va phai ndp lai vin ban
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ban gbc Gidy dang ky du hop hoic Gidy ty quyén (néu chua giri cho Ban t6 chirc) trude khi
vao hop .

4.Co dong, nguoi dugce uy quyén du hop phai 1am thi tuc dang ky voi Ban T6 chire va
nhén The bLeu quyét trude khi vao hop. Truong hop dén mudn van thuc hién thi tuc ddng
ky v6i Ban Té chirc va ¢6 quyén tham gia hop va biéu quyét ngay sau khi dang ky, nhung
Chu toa khong c6 trach nhiém dung cudc hop dé cho nguoi do ding ky va hiéu luc cua cac
dot bidu quyét tién hanh trude d6 s& khong bi anh hudng,

Picu 6. Cach thire biéu quyét va b6 phiéu cia PHDCD

1. PHDCD thao luén va biéu quyét theo timg vAn d trong néi dung chuong trinh hop
bing Thé bleu quyét.

a) Mbi co dong/nguoi dugc ty quyen du hop khi dang ky vao danh sach du hop duoc
cap mot bo The biu quyet Trén mai thé cé ghl 10:

- Mi s6 tham du (la s thit tyr ciia dai biéu trong danh sdch dang ky dur hop)

- S6 thé bidu quyét (duoc danh theo thir tur cac van d& s& thao Iuén va biéu quyét trong
chuong trinh nghi s cua Dai hoi ) va Tén vén d& dugc bleu quyet

- Ho t€n c0 dong/ngudi duge ty quyen dy hop va tong s6 cd phan s¢ hitu va (hoic) cb
phan dai dién (chinh la tong s6 phiéu bidu quyet tai cugc hop). '

b) Mbi vén d& biéu quyét s& dwoc Chi toa xin ¥ kién 03 lan, v6i 03 phuong an:

- Tén thanh /Ddng ¥

- Khong tan thanh/Phan dbi

- Y kién khéc/Khéng c¢6 y klen

Co dong/ngudi duoc ty quyén dy hop gio The biéu quyet hogc khong gio Thé biéu
quvet theo phwong 4n ma minh lya chon. MGi Thé biéu quyét, cd dong/mguoi duge uy
quyén du hop chi dwgc gio Thé t6i da mot (01) lan.

2. Viéc bo phiéu tai cudc hop PHPCP duoc tién hanh trong truong hop bau thanh vién
HDQT va thanh vién Ban kiém soét (Klem soat vién).

a) Hinh thtrc va ndi dung cta Phiéu bau cir duge quy dinh tai Quy ché bau cir do
DHDCD thong qua tai chinh cuge hop c6 ndi dung bau cir d6.

b) Khi tién hanh bd Phiéu bau ct, cb dong/ngu’m duoc Gy quyén du hop thuc hién theo
huéng dan ctia Ban kiém phleu Thoéng thuong Phiéu bau cir dwoce b vao hom phiéu c6
niém phong dé Ban klem phiéu thuc hién viéc kiém phleu

3. Cong ty & nd luyc ghi nhan cac ¥ kién phat biéu va biéu quy et cua c6 dong thong qua
phuong tién dién tir va/hoic bidu quyét truc t1ep tai cudce hop. Céc c6 dong cé nhu cdu biéu
quyét bang hinh thire tir xa s& dugc Cong ty cap Theé biéu quyét qua thu hodc thu dién ti
dién tir khi tién hanh ddng ky tir xa hodc dugc Trung tdm luu ky chu’ng khéan Viét Nam
cap tai khoan truy cap @ thuc hién viéc bo phleu dién tur (néu Cong ty c6 dang ky st dung
dich vu bo phleu dién tit). Trong truong hop biéu quyet tir xa, Thé biéu quyét phai duoc

giri @n Ban t6 chitc dai héi trude thoi gian biéu quyét truc tiép tai cude hop va phai duoc

niém phong kin.
Dicu 7. Cich thire kiém phiéu, thong bio két qui kiém phiéu.
1. PHPCP béu Ban kiém ph1eu va nguoi giam sat kiém ph1eu (neu can) theo d& nghi

cua Chu toa. Ban kiém phleu c6 thé Ia chon mét so nguol giup viée trong danh sach do
Ban t6 chitc chudn bj dé hd trg viéc thu Thé biéu quyet



2. Déi v6i truong hop bo phidu tir xa thi viée kiém tra cac Thé bidu quyét nay s& bao
gém viéc kiém tra tinh trang niém phong, tinh day du cua hd so giri kém va duoc kiém tra
va tong hop cung v6i cac The biéu quyét duoc phat tryc tlep tai cuge hop.

3. Ban kiém phleu c6 trach nhiém thu lai s6 Thé bleu quyet “tan thanh” nghi quyet
trude, sb thé ¢ ‘phan do; sau va cubi cung tong hop sb ph1eu tan thanh hay phan dbi dé
quyét dinh. Tong s6 phiéu biéu quy€t tan thanh, phan dbi hoac y kién khac ¢ kién
khéc/khong c6 y klen) theo timg vén d& dugc Chu toa thong bdo ngay sau khi tong hop
xong va chim nhat trude thoi diém Thu ky Dai hi doc bidn ban cude hop.

4. Pbi voi viée bo phleu bau cir thanh vién HDQT va/hodc Kiém soat vién, Ban kiém
phiéu s& tién hanh kiém phiéu sau khi tat ca ¢d dong/ngudi duge uy quyén du hop hoan
thanh viéc bo phiéu vao hom phiéu. S6 phiéu biéu quyet bau duge tdng hop theo tén ung cur
vién. Truéng Ban kiém phiéu s& doc Bién ban kiém phleu bau ngay sau khi hoan tat viéc
kiém phiéu.

Didu 8. Céch thirc phan dbi quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong

1. Trong trudng hop cd dong/nguai dwoc Gy quyén du hop phan ddi quyét dinh cia
DHDCD ngay tai cudc hop thi ngudi do phai thuc hién bang hinh thtc lap van ban, ghi rd
ho tén va ma s6 tham dw DPHDCD, néi dung va ly do phan d6i. Vin ban d6 s& dugc chuyén
dén Thu ky dai hoi dé ghi nhén vao Bién ban cudc hop

2. C6 dong biéu quyet phan déi nghi quyet vé viée to chirc lai cong ty hodc thay dbi
quy én, nghla vu cua c0 dong quy dinh tai Diéu 18 cong ty c6 quyén yéu cau cong ty mua lai
) phan ctia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua c6 dong, s6
luong ¢6 phén timg loai, gi4 du dinh ban, 1y do yéu cu cong ty mua lai. Yéu ciu phai duoc
gul dén cong ty trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay DHDCD thong qua nghi quyet
vé cac van dé quy dinh tai khoan ndy.

3. Trong vong chin muoi (90) ngay ké tir ngdy nhan dugc Bién ban hop PHDCD hodc
Bién ban kiém phiéu ldy y y kién PHDCD bang van ban, c6 déng/nhém cb déng quy dinh tai
khoan 3, Pidu 12 ctia Diéu 18 Cong ty co quyén yéu cdu toa 4n hoic trong tai xem Xét, huay
b6 quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai Piéu 24 ctia Didu 1& Cong ty. Moi
chi phi lién quan dén thi tuc yéu cau huy bo nghi quyet cua DPHDCD s€ do nguoi yéu cau
huy b6 chi tra.

4. Trong moi trudng hop, cb dong van phai tuan tht nghi quyét cia PHDCP cho dén
khi c6 phan quyét c6 hiéu luc ctia toa an hodc trong tai vé viéc huy nghi quyét cua DPHDCD.

Pidu 9. Ghi va lap bién ban Pai hdi ddng cb dong

1. Cudc hop PHPCD phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hozc ghi va hwu giit dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé 14p thém bing tiéng Anh
va c6 céc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong ¢b dong;

¢) Chuong trinh va ni dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tém tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai Dai hoi dong cb dbng vé timg
van dé trong noi dung chwong trinh hop;

e) S6 cb dong va tong 30 phiéu biéu quyet cua cac cd dong dy hop, phu luc danh séch
dang ky b dong, dai dién cb dong du hop véi sb cd phan va sb phidu bau twong Ung;



g) Tong so ph1eu bleu quyet d6i vi timg van dé biéu quyét, trong do ghi & phuong
thttc biéu quyét, tong sb phleu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién; ty 18 twong tmg trén tong so phiéu biéu quyet clia c6 dong du hop;

h) Céc van d& d3 duoc thong qua va ty 1¢ phiéu bidu quyét thong qua tuong tng;

i) Chit ky cua chu toa va thu ky.

2. Bién ban hop PHDCD dugc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh deu co hiéu lyc phap
Iy nhw nhau. Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi
ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung,

3. Bién ban hop DPHDCD phai lam xong va thong qua trude khi két thuc cugc hop. Chu
toa va thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia n61
dung bién ban.

4. Bién ban hop, danh sach c¢6 dong ding ky du hop, nghi quyét da duoc thong qua va
tai liéu c6 lién quan giri kém theo thong bao moi hop phai duge luu gift tai tru s¢ chinh cua

cong ty.
Pidu 10. PHPCD thong qua Nghi quyét bang hinh thire lay ¥ kién bing viin ban.

1. Quy trinh ldy y kién cb dong bing vin ban dé théng qua Nghi quyét clia bHDCD
duoc thyc hién theo Diéu 22 ciia Pidu 1¢ Cong ty sau khi c6 Nghi quyét cua HPQT vé viée
ap dung hinh thirc 1y ¥ kién bang vén ban.

2. HBQT phai lap Ban kiém phleu dé thue hién viée kJem tra, tbng hop két qua bidu
quyét bang van ban. Thanh phan Ban kiém phleu t1 thiéu bao gom:

- Cht tich HPQT 1a Truéng ban kiém phleu

- C4c thanh vién HPQT 1a Gy vién Ban kiém phiéu;

- M6t (01) Kidm soat vién va mét (01) cb dong khong phai 14 ngudi ndm chitc vu quan
ly ciia Cong ty 1am nhidm vu giam sat viée kiém phiéu

3. Céc trudng hop khong duge ldy v kién cb dong bing vin ban dugc quy dinh tai
Khoan 2 biéu 21 Piéu & Cong ty. Bao gom :

a) Stra dbi, bd sung cac ndi dung cia Piéu 1¢ Cong ty';

b) Dinh hudng phat trlen Coéng ty (ké hoach phét trién trung han, dai han ) ;

¢) Loai co phan va tong s6 cd phan ciia timg loai ;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HBQT va Ban kiém soat

d) Quyét dinh d4u tu, ban tai san cla Cong ty hodc Chi nhanh hoac giao dich mua
do Cong ty thuc hién c¢6 gid tri tir 35% tro 1én téng gid tri tai san cua Cong ty dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gé,n nhét da duoc kiém to4n ;

e) Quyet dinh viéc gop von, mua co phan cua doanh nghiép khéc véi tong gia tri
gbp vén, mua cb phan tir 35 % tré 1én tong gid tri tai san cia Cong ty duwoc ghi trong
béo cdo tai chinh gin nhat da dugc kiém toan;

g) Théng qua béo céo tai chinh hang nim d& duge kiém toan ;

h) Céc hinh thtre t6 chirc lai, giai thé, pha san Cong ty ;

Piéu 11. Cong bo Bién ban, Nghi quyét PHDCD

Bién ban hop va Nghi quyét hop truc tiép hodc ldy y kién DPHPCP bang van ban déu
phai duge cdng bo trén website clia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gitr hodc giri
cho tat ¢4 cc ¢b dong (ké ca 6 dong khong du hop) trong thoi han muoi lam (15) ngay ké
tur ngay bé mac cudc hop.



. CHUONGII -
DE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Didu 12. Tiéu chuan thanh vién HDQT:

1. Thanh vién HDQT phai la nguoi dap tmg cac tiéu chuén sau dy:

- C6 néang luc hanh vi dan su day du, khong thude déi tuwong khong dugc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cta Lustdoanh nghiép;

- C6 trinh d§ chuyén mdn, kinh nghiém trong quan ly cac linh vyc kinh doanh cua
Cong ty va khong nhét thiét phai la cd dong cua cong ty;

- Thanh vién HPQT cng ty ¢6 thé ddng thoi 14 thanh vién HPQT cta cong ty khéc.

2. Thanh vién HDQT tri ddc lap ngoai céc tidu chudn tai khoan 1 Diéu nay phai dép tmg
dAy du céc tidu chudn theo quy dinh tai khoan 2, Bidu 151 Luat doanh nghiép nhu sau :

- Khong phai la ngudi dang lam viée cho Cong ty/Chi nhanh cuia Cong ty ; khong phai l1a
ngudi da timg lam vide cho Céng ty/Chi nhénh ctia Cong ty it nhit trong ba (03) nim lidn
trude do.

- Khong phai 1a ngudi dang huong lurong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phu cdp ma
thanh vién Hoi dong quan tri dugc huéng theo quy dinh;

- Khong phai 1a ngudi c6 vg hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cia cong ty; la ngudi quan 1y cia cong ty
hodc Chi nhanh cua cong ty;

- Khong phai la nguoi tryc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong sb ¢ phan co
quyen biéu quyet cta cong ty;

- Khong phai la nguoi di timg 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét cia
cng ty it nhat trong nim (05) nam lién trudc do.

3. Thanh vién HDQT khéng diéu hanh: 1a thanh vién HDQT dap tmg diéu kién khong
phai 1a Giam ddc, Phé giam dbc, Ké todn truong va nhitg can bd quan Iy khac dwge HDQT
bo nhiém.

Piéu 13. Ung cit, dé cir, gidi thidu ngudi vao vi tri thanh vién HDQT

1. Cb déng, nhém cb dong ném giir s6 ¢ phan phd thong lién tuc it nhit sau (06)
thang (tinh dén thoi diém chét danh sach) thoa mén diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Bléu 26
Diéu 1 Cong ty 1ap hd so g cir hodc d8 ctr tmg vién vao vi trf thanh vien HDQT gom :

a) Don tmg ct, d& clr ngudi vao vi trf thanh vién HDQT (theo miu quy dinh tai Quy
ché bau cir duoc giri kém Thong bao moi hop PHDCD).

b) Cac tai liéu cung cap thong tin vé g vién bao gom

- Tém tat 1y lich (theo mAu quy dinh tai Quy ché bau cir duoc giri kém Thong bao mdi
hop PHDCD) do tng vién tu ké khai va ky x4c nhén, cé dan anh chan dung g vién chup
trong vong ba (03) thang tinh dén ngay nop Don;

- Ban sao y cong chimg céc vin bang chimg chi chimg minh trinh d¢ hoc v4n va trinh
do chuyén mon dap tng tiéu chuén qui dinh tai khoan 1 Diéu 12 Quy ché nay;

- Ban cam két cua img vién vé tinh trung thue, chinh xac va hop 1y ciia cc thong tin ca
nhén dugc cung cAp va cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thyc, trung thanh, can
trong v& vi loi ich cao nhét ciia Cong ty néu duge bau lam thanh vién HDQT;

2. Ho so d& ctr, tmg cir duoc giri cho Ban td chire PHDCD dén dia chi tru s& chinh clia
Cong ty mudn nhat nim (05) ngdy truée ngay khai mac cudc hop DHDCD. Truong hop



Ban to chirc di xéc dinh dugc trude img vién, théng tin lién quan dén céc tmg vién HDQT
dugc cong bo t8 thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac hop PHDCD trén website cua
Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac (mg vién nay trude khi bo phiéu. Théng tin lién
quan dén g vién HDQT dugc cong b i thiéu bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d¢ hoc van;

¢) Trinh d§ chuyén mon;

d) Qua trinh cong tac;

d) Cac cong ty ma Ung vién dang ném gift chirc vu thanh vién HDQT va/hoic cac chirc
danh quan ly khac;

e) Béo céo danh gia vé dong gép cua (g vién cho Cong ty trong trudng hop ng vién
d6 hién dang la thanh vién HDQT Cong ty;

g) Céc thong tin khac (néu cb).

3. Truong hop so luvong tmg vién Hoi dong quan tri thong qua @8 cir va tmg cur van
khong du s luong can thiét, Hoi dong quén trj dwong nhiém c6 thé gidi thiéu hodc td chirc
d cir thém tmg vién. Co ché Hoi dong quan tri gid1 thiéu thém Gng vién phai duge cong
bb 16 rang va phai dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua truée khi tién hanh @& ctr. Hoi
dong quan tri s& nd lyc trong viéc cOng bb thong tin vé Gmg vién theo déng quy dinh cta
phép luat tlty theo tin sdn sang cua thong tin Gmg vién.

Piéu 14. Cach thire bau thanh vién HPQT

1. Vide bau thanh vién Hoi ddng Quan tri dugc thuc hién theo phuong thire bau don
phiéu, theo do m01 cd dong/nguoi dwoc iy quyén dw hop co tong 50 ph1eu biéu quyet tuong
mg voi tdng s6 ¢b phan s& hitu hodc dai dién nhén vdi s6 thanh vién duge bau cia Hoi
ddng Quan tri. Co dong/ngudi duge uy quyén dy hop ¢6 quyen ddn hét tong s6 phiéu cua
minh cho mét hodic mét sd tmg cir vién hodc phan bd déu sé phiéu d6 cho cac tmg cir vién
ma minh lua chon.

2. C6 dong/ngusdi duge ty quyén dy hop ¢6 quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén
trong danh sach umg ctr vién ghi trong phleu bau ctr.

3. Danh sach ngudi tring cu s& duge ldy tir img vién o tc}ng s phiéu biéu quyét tir cao
xudng thip cho dén khi da sb luong thanh vién HDQT can bau va phai dam bao HPQT c6
du s luong thanh vién HDQT khong diéu hanh t6i thiéu theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 26
Dleu 1€ Cong ty. Truong hop chi can bau mot (01) thanh vién thi ngudi tring cir 14 tmg vién
dat tong s5 phiéu biu quyét cao nhat.

4. Néu xdy ra trudng hop phai lua chon mét (01) trong mot sd tmg ctr vién dat duoc s6
phiéu biéu quyét ngang nhau thi viéc lya chon s€ theo thir tu wu tién nhu sau:

a) S6 lwong tmg vién da trang cur chwa dam bao ty 1€ thanh vién khong diéu hanh theo
quy dinh thi nguoi c6 du tiéu chuan 13 thanh vién khong diéu hanh s& vu tién duge chon.

b) Ung vién déu la cb dong thi cd déng ndm giir nhidu c6 phan hon s& wu tién duoc
chon;

¢) Ung vién déu khong 1a cd dong thi émg vién ndo c6 thoi gian tham gia HDQT trudce
d6 dai hon s& wu tién dugce chon.

d) Neu khong dép tGmg diéu kién nao néu trén thi PHDCDH nep tuc bau lai tir sb ing
vién ¢6 s6 phiéu biéu quyét ngang nhau cho dén khi x4c dinh ngudi tring cu.

Piéu 15. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém va bd sung thanh vién HDQT

I. Thanh vién Héi dong quan tri bi mién nhiém trong cac trudng hop sau déy:

I



a) Khong du tu cach lam thanh vién HDQT nita theo quy dinh ctia Luat doanh nghi¢p
hodc bi luat phép cAm khéng dwoc 1am thanh vién HDQT;

b) Bi mt hoiic han ché nang luc hanh vi dan su;

¢) Khong tham gia cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri lién tuc trong séu (06) thang ma
khong c6 sy cho phép cia HDQT va HDQT da phan quyét réng chitc vu ctia ngudi nay bi
bo trong, trir trucmg hop bét kha khang;

d) Thanh vién do giri don tir chirc dén try s chinh cua Cong ty;

d) Theo quyét dinh ciia Dai hoi ddng c¢b dong;

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé b bai nhiém trong céc truong hop sau day:

a) Cung cap thong tin ca nhan sai khi guri cho Cong ty vdi tu cach la tmg vién HDQT;

b) Theo quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong ;

¢) Cac truong hop khéc theo quy dinh clia phép luét.

3. Hoi ddng quan tri ¢ thé bo nhiém thanh vién HDQT méi thay thé chd trong bit
ngo phat sinh trong HDQT va thanh vién nay phai duogc chap thuén tai Dai hoi dong
cd dong ngay tiép sau d6. Sau khi dugc Pai hoi dong cb dong chép thuan, viée bd
nhiém thanh vién méi d6 sé duoc coi 1a cé hig¢u luc vao ngay dugc HDQT bb nhiém.
Nhiém ky cta thanh vién HDQT méi dugc tinh tir ngay viée b nhiém c6 hiéu luc dén
ngay két thiic nhiém ky cia HDQT. Trong trudng hop thanh vién mdi khong dugc Dai
hoi dong cb dong chap nhan, moi quyet dinh ctia HDQT cho dén trude thoi diém dlen
ra Dai hoi dong c0 dong cé su tham gia biéu quyet cua thanh vién HDQT thay thé van
dugc coi la c6 hiéu luc.

4. Khi s6 thanh vién Hoi dong quéan tri bi gidm qua mot phan ba (1/3) so voi sb quy
dinh tai Didu 1& cong ty, Hoi dong quéan tri phai triéu tip hop Dai hoi dong co dong dé béu
bd sung thanh vién Hoi dong quan tri trong thoi han sdu muoi (60) ngay ké tir ngay s0 thanh
vién bi gidm qud mot phan ba;

Pidu 16. Thong bio vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HDQT

1. Cong ty phai thyc hién thu tuc bao cdo thay dbi thong tin ciia nguoi quan ly doanh
nghi¢p theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 12 Luét doanh nghlep trong thoi han ndm (05) ngay
ké tir ngay c6 thay d6i thanh vién HPQT bdi vige bau, mién nhiém hodc bai nhiém thanh
vién HDQT.

2. Cong ty phai thuc hién tha tuc cong bd thong tin bét thuong trong vong 24 gid ke tr
khi thay dm bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai Piém n
khoan 1 Pidu 9 Théng tu 155/2015/TT-BTC.

| _omvoNGIv
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Pidu 17. Théong bio hop Hoi ddng quan tri

1. Théng bao hop HPQT dugc giri dén cac thanh vién HPQT va Kiém soét vién bing
duong buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac nhung phai dam bao dén duge dia
chi lién lac clia tirng thanh vién HDQT va Kiém soét vién da dugc dang ky tai Cong ty.

2. Thong béo hop HDQT phai dugc lam thanh vin ban bing tleng Viét ghi 10 thoi gian,
dia diém hop, néi dung hodc chuong trinh hop, kém theo céc tai liéu can thiét vé nhitng van
dé s& duoc thao luan va biéu quyét tai cude ‘hop va cac phiéu biéu quyet cua cac thanh vién
HDPQT. Céc thanh vién HDQT c6 thé tir chdi théng bédo moi hop bing vin ban hodc giri thu
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dién tir dén HDQT va viée tir chéi c6 thé dugc thay ddi, hiy b bing van ban cua chinh
thanh vién HDQT d6.

Didu 18. Piéu kién to chirc hop HPQT

1. Chu tich Hoi dong Quan tri 1a nguoi co trach nhiém triéu tap hop Hoi d6ng Quan tri
thuong ky khi nao thdy can thiét, nhung it nhat mdi quy phai hop mot lan.

2. Chu tich phai triéu tap hop Hoi dong quén tri bat thudong, khong dugc tri hodn
néu khong c6 ly do chinh dang, khi c6 dé nghi bang vin ban cla:

a) Giam dbc Cong ty hoac it nhét ndm (05) ngudi diéu hanh khéc;

b) hodc it nhat hai (02) thanh vién HDQT

c) hodc da s thanh vién Ban kiém soat.

Truong hop Chu tich HDQT khong chép nhan tridu tap hop theo dé nghi thi Chu
tich phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra ddi véi Cong ty; nhitng ngudi dé
nghi t6 chic cude hop ¢6 thé tw minh triéu tap hop HDQT.

3. Khi xét thdy cén thiét, Chu tich HDQT co thé moi cic c4 nhan khac tham dy cude
hop HPQT. Nhitng ngudi dugec moi co th8 phat bidu y kién khi dugc chu toa yéu cau,
nhung khong dugc bidu quyet

4. Cugc hop cua Hoi dong quan trj theo thong bao moi lan thir nhit dugc tién hanh khi
c6 tir ba phan tu (3/4) tong s6 thanh vién tré 1én dy hop. Truong hop khong du sé thanh
vién du hop theo quy dinh, thi dugc thong bao hop lan thir hai trong thoi han bay (07)
ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thr nht. Trong treong hop nay, cugc hop dugc tién hanh
néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi dong quén tri du hop. Néu 1an thir hai khong di s6
lugng thanh vién nhu vay thi cudc hop HDQT s& duoc tb chirc lai 1an thir ba vao ngay lam
vide tiép theo tai cing mot dia diém va cung thoi gian, khi d6 cudc hop HPQT luén 1a hop
1¢ ma khong phu thude vao 56 luong thanh vién tham duy.

5. Cudc hop cua HDPQT co thé to chire theo hinh thire nghi sy gitta cac thanh vién
cua Hoi dong khi tAt c4 hodic mot sb thanh vién dang ¢ nhitng dia diém khac nhau véi
diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé: (i) Nghe tiung thanh vién Hoi
ddng khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop; (i) Néu mubn, ngudi d6 c6 thé
phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khdc mot cach dong thoi.

a) Viée trao doi gifta cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tlep, qua dién
thoai hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc 1a két hop tit ca nhing
phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quén tri tham gia cude hop nhu vay duoc coi
la “c6 mat” tai cude hop d6. Pia diém cudc hop dugc to chic theo quy dinh nay la
dia diém ma nhom thanh vién Hoi dong quan tri déng nhat tap hop lai, hoic néu
khong c6 mdt nhoém nhu vy, la dia diém ma Chii toa cudc hop hién dién.

b) Cac quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc t6 chirc
va tién hanh mot cach hop thire s& c6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai
duoc khing dinh bang cac chit ky trong bién ban ctia tat ca thanh vién Hoi dong quan
tri tham du cudc hop nay.

Pidu 19. Théng qua Nghi quyét ciia HDQT

1. Nghi quyét, Quyét dinh cta Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da s (trén
50%) thanh vién du hop chép thuan. Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang
nhau thi quyét dinh cubi cung thuge vé phiacoy kién cta Chu tich Hoi dong quén tri.

2. Céch thire biéu quyét:
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a) Moi thanh vién HDQT hodc nguoi dugc ty quyén truc tiép véi tu cach ca nhan tai
cudi hop HPQT s& c6 mot (01) phiéu bleu quyét trir truong hop quy dinh tai Diém b
Khoan nay; Trong cac cuge hop truc tiép hodc qua dién thoai, cac thanh vién HDQT s&
bidu quyet bing cach gio tay hodc tra 101 bang miéng d01 voi m01 vin d& sau khi dwoc
Ch toa két luén va hoi y kién. Céc phuong an bicu quyét bao gdm ddng ¥, phan d6i hoic
khong c6 ¥ kién.

b) Thanh vién HDQT khong dugc bidu quyét vé cic hop dong, cac giao dich hodc a8
xuit ma thanh vién d6 hoac ngucn lién quan t6i thanh vién do co loi ich va lgi ich d6 méu
thudn hoic ¢6 the mau thudn véi loi ich clia Cong ty. Mot thanh vién HDQT s& khong
dugc tinh vao 56 lugng dai bidu t5i thidu can thiét c6 mit de c6 thé to chirc mét cude hop

HDQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién do khong co quyen biéu quyét;

¢) Thanh vién khong truc tiép du hop cé quyén biéu quyet thong qua bo phiéu bing
van béan, bo phiéu dién tir hodchinh thirc dién tir khac. Phiéu biéu quyet bang vin ban phai
dung trong phong bi kin va phai duogc chuyén dén Chi tich Ho1 ddng quan tri chdm nhét
mdt (01) gio trude gio khai mac cude hop. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy chimg
kién cua tat c nhimg nguoi du hop.

d) Kiém soét vién, Gidm doc Cong ty khong phi la thanh vién HDQT c6 quyén du
hop va thao ludn nhung khong ¢6 quyén duoc bidu quyét.

3. Layy klen bang vin ban:

Nghi quyét theo hinh thire lay ¥ kién bang vin ban dugc thdng qua trén co so ¥ kién
tén thanh cta da s thanh vién HDQT co quyén biéu quyet Nghi quyét loai nay c6 hiéu
lwc va gia tri nhu nghi quyét dugc cac thanh vién HDQT thong qua tai mt cude hop dugce
tridu tp va td chirc theo thong I¢.

4, Thong bao Nghi quyét cia HDQT:

a) Cin clr vao ndi dung dugc cic thanh vién HDQT bleu quyet thong qua, Chu tich
HDQT sé thay mat HDQT ky ban hanh céc van ban Nghi quyet cua HDQT.

b) Cac Nghi quyét nay dugc giri cho tht ca cac thanh vién HDQT va cac chu thé c6
quyén loi va/hodc nghia vu lién quan trong vong muoi (10) ngay ké tir ngay ban hanh.

¢) Cac ndi dung Nghi quyét thudc pham vi cong b6 thong tin s& dwoc cong b6 thong tin
theo dung qui dinh cta phap luat.

Piéu 20. Bién ban hop Hoi dong Quan tri

1. Céc cudc hop ctia Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va 6 thé ghi 4m, ghi va
lwu gift dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c¢6 thé 1ap thém
bang tiéng Anh, ¢6 cac ndi dung chu yeu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép ;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

¢) Thoi gian, dia diém hop,

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duoc uy quyén du hop va céch thirc du
hop; ho, tén cdc thanh vién khong dy hop va ly do;

d) Cac van d& duoc thao luan va bidu quyét tai cude hop;

e) Tom tat phat bidu § y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tur dién bién cta cudc
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co y klen

h) Céc vén d& da duoc théng qua;

i) Ho, tén, chit ky chu toa, thu ky va tt ca thanh vién HDQT tham du hop.
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2. Bién ban hop Hoi dong quén tri va tai lidu sir dung trong cudc hop phai duge luu giit
tai tru s& chinh cta cong ty. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 trach nhiém gui bién ban
hop Hoi ddng Quan tri cho céc thanh vién Hoi ddng Quan tri (bao gdm céc thanh vién du
hop va cac thanh vién véng mat).

3. Bién ban lép bing tiéng Viét va tiéng Anh ¢0 hiéu lyc ngang nhau. Trudng hop co su
khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét ¢6 hiéu lyc ap dung.

CHUONG V

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Piéu 21. Tiéu chuin Kiém soat vién

1. Kiém soat vién phai c6 tiéu chun va diéu kién sau day:

a) C6 ning luc hanh vi dan sy ddy du va khéng thude ddi twong bi cAm thanh 13p va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép;

b) Khong phai 1a vg hodc chéng, cha dé, cha nuoi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt ciia thanh vién Hoi ddng quén tri, Gidm dc va nguoi didu hanh
khéac cua Cong ty;

¢) Khong dugc giit cac chire vu quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 12 ¢b dong hodc
nguoi lao dong cta cong ty, tru truong hop Piéu 1& Cong ty c¢6 quy dinh khéc;

d) Khong phai 12 ngudi lam viéc trong bd phan ké toan tai chinh ctia Céng ty;

d) Khong phai 1a thanh vién hay nhn vién ctia cong ty kiém toan doc lap thyc hién
kiém todn bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong ba (03) nim lién trude do.

2. Truéng Ban kiém soat phai 1a ké toan vién hosc kiém to4n vién chuyén nghiép va
phai lam vi€c chuyén trach tai cong ty.

Piéu 22. Ung cik, dé ¢ ngudi vao vi tri Kiém soat vién

1. Cb a‘ong,-nhom co dong nim gifr s6 cb phén phé thong lién tuc it nhit sau (06)
thang (tinh dén thoi diém chét danh sach) thoa mén diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36
Didu 16 Cong ty 14p ho so tmg ¢t hoic dé cir tmg vién vao vi tri K1em S04t vién gbm :

a) Pon tmg clt, d& cir ngudi vao vi tri Kiém soat vién (theo mau quy dinh tai Quy ché
bau ctr do HPQT ban hanh guri kem Thong bao moi hop PHPCD).

b) Céc tai liéu cung cap thong tin veé tmg vién bao gom:
- Tém tat Iy lich (theo miu quy dinh tai Quy ché bau cir do HDQT ban hanh gtri kem

Thong bao moi hop PHPCD) do tng vién tu ké khai va ky xac nhén, c6 din anh chan

dung tmg vién chup trong vong ba (03) thang tinh dén ngay ndp Pon.

- Ban sao y cong chimg c4c vin bing chimg chi chimg minh trinh d§ hoc van va trinh
do chuyén mén dap Gng tiéu chuan qui dinh tai khoan 1 Bidu 20 Quy ché nay.

- Ban cam ket clia tmg vién vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cua céc thong tin ca

nhén dwoc cung cdp va cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thie néu duoe bau lam

Kiém soat vién;

2. Ho so dé cir, img cir duoc giri cho Ban t6 chitc hop DHDCD dén dia chi tru sé chinh-

cua Cong ty mudn nhit ndm (05) ngdy truéc ngay khai mac cude hop DPHDCD. Truong
hop Ban tb chirc da xac dinh dwgc trude mg vién, thong tin lién quan dén céc tng vién
duoc cong bo t6i thiéu mudi (10) ngay trude ngdy khai mac hop DPHDCD trén website clia
Cong ty d& cb dong c6 thé tim hidu vé cac {mg vién nay trude khi bo phiéu. Thong tin lién

ST P

———

Nar



quan dén (g vién Ban kiém soét dugc cong b t6i thiéu bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thdng, ndm sinh;

b) Trinh d6 hoc vén;

¢) Trinh d¢ chuyén mon;

d) Qua trinh cong téc;

d) Céc cong ty ma Ung vién dang ndm gifr chirc vu Kiém soét vién va/hodc céc chirc
danh quan Iy, diéu hanh khac;

e) Béo cdo danh gia vé dong gbp ciia mg vién cho Cong ty trong trudng hop tmg vién
d6 hién dang 14 Kiém sot vién ciia Cong ty;

g) Céc thong tin khac (néu co).

3. Trudng hop s lugng émg vién Ban kiém soat théng qua & cir va tmg cir vin khong
du s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém g vién. Thil tuc va
co ché Ban kiém soét duong nhiém 8 ctr tmg vién Ban kiém soat phai dugc cong bb 16
rang va phai dugc Dai hoi dong cd dong thong qua trude khi tién hanh d& cir. Hoi ddng
quan tri s& nd luc trong vide cong bb théng tin vé tmg vién Ban kiém soét theo ding quy
dinh ctia phap ludt tiy theo tin sdn sang cua thong tin tmg vién.

Diéu 23. Cach thite bAu Kiém so4t vién

L Vlec bau Kiém soat vién dchrc thuc hién theo phtrcmg thirc bau don ph1eu theo do
m01 co dong/ngudi dugce iy quyén du hop c6 tong s0 phleu bleu quyet twong ng voi tong
sb cb phan s& hiru hodc dai dién nhan véi so Kiém soat vién can bau. CH déng/ngudi duge
uy quyén du hop co quyen ddn hét tong s6 phiéu ciia minh cho mét hodc mot sb g cir
vién hogc phan b6 déu sb phleu d6 cho cac tmg cur v1en ma minh Iua chon.

2. C6 ddng/ngudi duoc ty quyén du hop ¢6 quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén
trong danh sach Ung ctr vién ghi trong phiéu bau ctr.

3. Danh sach nguoi tring cu s€ duge l4y tir Ging vién ¢c6 tong s6 phiéu biéu q‘uyet tr cao
xudng thap cho dén khi du sé lwong Kiém soét vién can bau Truong hop chi can bau mot
(01) Kiém soat vién thi nguoi tring cir 13 tmg vién dat tong sb phleu biéu quyét cao nhit.

4. Néu xdy ra truong hop pha1 Iyra chon mét (01) trong mdt sb tng o vién dat duoe sb
phiéu biéu quyet ngang nhau thi viéc lya chon s€ theo thir ty vu tién nhur sau:

a) Ung vién 14 ké todn vién hoic kiém toan vién s& wu tién dwoc chon;

¢) Ung vién nao ¢6 thoi gian 14 thanh vién Ban kiém so4t Cong ty truéc d6 dai hon s&
uu ti€n dugce chon.

d) Neu khong dap tmg didu kién nao néu trén thi PHDCD tiép tuc bau lai tir sb tng
vién c6 s6 phiéu biéu quyét ngang nhau cho dén khi xac dinh ngudi tring ctr.

Piéu 24. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém va bb sung, thay thé Kiém sodt vién
1. Kiém soat vién bj mifn nhiém trong céc truong hop sau day:

a) Khéng con di tiéu chudn va didu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 164
cua Ludt doanh nghiép;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tyc va trong
thoi gian nay Ban kiém so4t khong cho phép Kiém soat Vlen d6 vang mat va da phan quyet
rang chirc vu ctia ngudi ndy bi bo tréng, trir truong hop bét kha khang;

¢) Kiém soat vién d6 c6 don tir chirc dwgc giri dén tru s¢ chinh cia Cong ty va dugc
chip thufn;

d) Céc truong hop khac do Diéu 18 Cong ty quy dinh.




2. Kiém so4t vién bj bai nhidm trong céc truong hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, céng viéc dugc phan cong;

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vu ctia Kiém soét vién quy dinh -

cua Ludt doanh nghiép va Diéu 16 cong ty;
¢) Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢b dong. )
d) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu [€ Cong ty.

3. Kiém soét vién c6 thé duoc thay thé khi c6 chd tréng bat ngd phét sinh. Kiém soat
vién mdi nay phai dugc chép thuan tai PHDCD ngay tiép sau d6. Sau khi dwoc
PHBCP chip thuan, viéc thay thé Kiém soat vién méi d6 s& dugc coi 14 cb hiéu luc
vao ngay dugc Ban kiém soat thay thé. Nhiém ky ctia Kiém soét vién méi duoc tinh tir
ngay viée thay thé c6 hidu luc dén ngay két thic nhiém ky cua Ban kiém soat. Trong
truong hop Kiém soat vién méi khong dugce Dai hoi dong cb dong chap nhan, moi
quyet dinh ctia Ban kiém soét cho dén truge thoi diém dién ra PHDCP c6 su tham gia
biéu quyét ciia Kiém soat vién thay thé van duogc coi la ¢6 hiéu lyc.

4. Khi s6 lvong Kiém soat vién bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi 50 quy dinh tai
Pidu 18 cong ty, Hoi dong quan tri pha1 tri¢u tdp hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bd sung
Kiém soat vién trong thoi han sau muoi (60) ngay ké tir ngdy sb Kiém soat vién bi giam qua
mot phan ba (1/3);

Piéu 25. Thong bso vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m Kiém soat vién

Théng tin v& viéc bau, bai nhiém, mién nhiém Kiém soét vién duoc thong bao theo
céch thitc twong tu nhur quy dinh tai Diéu 16 cia Quy ché nay.

‘ ‘ CHUONGVI
THANH LAP VA HOAT DONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HOI DONG QUAN TRI

Diéu 26. Cc ti¢u ban thuc HDQT
1.Hoi dong quan tri s€ lép cac Tleu ban tryc thude dé hé trg hoat ddng ciia HDQT theo
quy dinh tai Didu 31 Diéu 1& khi thiy cén thiét.

2. Céc Tiéu ban c6 thé x4c 1ap gbm:

a. Tiéu ban chinh sich phat trién

b. Tiéu ban nhan sy

c. Tiéu ban kiém toén ndi bd

d. Tiéu ban lwong thuéng

Piéu 27. Co cau, thanh phin cia cc Tiéu ban:

1.S6 lrong thanh vién cua mdi tiéu ban do HDQT quyét dinh va can nhic tai timg thoi
diém, nhtmg mdi tiéu ban sé c6 it nhat ba (03) thanh vién, bao g6m thanh vién cua Hoi dong
quan tri va thanh vién bén ngoai theo quyet dinh ciia Hoi ddng quan tri. Céc thanh vién Hoi
dong quan trj khong didu hanh phai chiém da s6 trong tiéu ban.

2. HPQT sé& bd nhiém mot thanh vién trong tiéu ban 1am Trudng tidu ban. Nguoi nay
nhat thiét phai la thanh vién HDQT khéng didu hanh.

Didu 28. Tiéu chuén thanh vién ciia tiéu ban, truéng tiéu ban

1. Thanh vién cua tiéu ban phai c6 kién thire hoic kinh nghiém vé& linh vuc tidu ban phu
trach. Bao gdm nhung khong han ché trong cac tiéu chudn sau dy:
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a) Céc thanh vién trong tiéu ban chién Iwgc phai ¢6 kinh nghiém trong cac linh vuc hoat
dong cua Cong ty. HDQT s€ can nhéc lya chon cac thanh vién c6 ning lyc cao trong céc
[inh vyc nghiép vu, c6 kién thirc tai chinh tham gia tiéu ban nay.

b) Cac thanh vién trong tiéu ban nhan sy phai ndm vimg nhimg nguyén téc co ban vé
dao duc kinh doanh, quan ly, Luét doanh nghiép, Luat lao dong va cac quy dinh khac c6
lién quan.

¢) Céac thanh vién trong tiéu ban lwong thudng phai lién chinh va nim vilng nhiing
nguyén tic co ban vé kinh té, tai chinh, Luat lao dong...

d) Céc thanh vién tiéu ban kiém toan ndi bo phai ¢6 trinh do chuyén mén vé tai chinh,
ke toan hodc kiém ton va khong lam viéc trong bd phan ke toan tai chinh ctia Cong ty.

2. Trudng céc tiéu ban phai 14 thanh vién HDQT khong diéu hanh. Trudng tiéu ban
kiém toan ndi b phai la thanh vién HDDQT ddc lap.
Piéu 29. Trach nhiém ciia tiéu ban va timg thanh vién.

1.Quyén han v trach nhiém cla céc tiéu ban va clia timg thanh vién trong mdi tiéu ban
do HDQT quy dinh thong qua Quy ché hoat dong cua tiéu ban hodc Quyet dinh thanh I3p
tiéu ban d6 tai timg thoi diém.

2. Trong moi truong hop, Trudng ban cua mbi tiéu ban 1a nguoi chiu trich nhiém cao
nhat vé hoat dong cua tiéu ban va phai bao cao Chu tich HDQT vé nhiing cong viée cta
tiu ban do, dong thoi Truong tiéu ban phai ¢6 mit tai cac ky hop PHPCD dé tra 1oi cac
cu hoi ctia ¢b dong khi can thiét,

. CHUONG VII 3
LUA CHQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI DIEU HANH CONG TY

Diéu 30. CAc tidu chuin ngwdi didu hanh doanh nghiép.

1. Tiéu chuén va diéu ki¢n b6 nhiém lam Giam déc Céng ty tun tht theo quy dinh tai
Diéu 65 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 35 Diéu 1€ Cong ty.

2. Tiéu chuin va diéu kién bd nhiém Phé giam dbc, Ké toan truong va Ngudi diéu hanh
khac (néu c6) duge quy dinh cu thé tai Quy ché quan 1y c4n bé cua Cdng ty do HDQT phé
duyét ban hanh.

3. Can b diéu hanh Cong ty phai co sy man c4n can thlet dé c4c hoat dong va té chirc
clia Cong ty dat duoc muc tiu dé ra.

Piéu 31. Trinh tu, thi tuc bd nhiém ngwdi didu hanh Cong ty

1. Giam dbc do Hoi dong Quan tri bd nhiém. Hoi dong Quan trj c6 thé @& cir mot trong
s6 céc thanh vién HPQT cho vi tri Giam ddc hodc Hoi dong quan tri chon mot ngucn khac
lam Giam dbe. Trudng hop c6 nhidu tmg cit vién thi Hoi ddng Quan tri c6 thd xem xét,
phong van va thue hién céc cong viéc khac (nhu tién hanh tham do y kién trong lanh dao
cht chdt Cong ty, ¥ kién cua cb dong 16n...) & lwa chon bd nhiém .

2.Pho gidm ddc, K& toan truong va nguoi diéu hanh khac (neu c6) do Hoi ddng Quan
tri quyét dinh bd nhiém trén co s& d& xudt ciia Gidm dbc Céng ty. HO so, trinh tr thi tuc bd
nhiém dugc quy dinh tai Quy ché quéan Iy c4n bd Cong ty.
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3. Héi dong quén trj t chirc hop truc tiép hoic ldy y kién ba.ng vin ban dé thong qua
Nghi quyét bd nhiém ngudi didu hanh. Cha tich HDQT ky quyét dinh bd nhiém ngudi didu
hanh Céng ty sau khi c6 Nghi quyét cia HPQT.

Piéu 32. B6 nhiém lai chitc vu cita Nguoi didu hanh Cong ty

1. Khi nguoi didu hanh Cong ty két thic thoi han giit chic vu, Héi dong quan tri xem
xét quyét dinh b nhiém lai hodc khong bd nhiém lai trude khi can bo két thic nhiém ky it
nhét mot (01) théng.

2. Pidu kién dé bd nhiém lai:

- Hoan thanh tdt chirc trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian giit chire vu;

- Phém chét dao dirc tét;

- Khéng vi pham phép ludt, ché dg, chinh sach Nha nuéc va céc quy dinh ctia Cong ty;
- C6 du strc khoé dé thuc hién nhiém vu;

- Dugc can bg, cong nhéan lao dong trong don vi tin nhiém.

3. Hd so, thi tuc bd nhiém lai tuong tu nhu ho so bd nhiém 1an diu
Piéu 33. Quy dinh vé ky hop dong lao dong (Iéi v6i ngudi diéu hanh
1. Chu tich HDQT thay mét HDQT ky hop dong lao dong (hodc phy luc hop dong lao

dong) voi Giam dbc Cong ty. Giam ddc cong ty ky hop dong lao dong véi nhitng nguoi
diéu hanh khéc,

2. Noi dung ctia hop dong lao dong phai tudn thu cac quy dinh cta phép ludt lao dong
va phai ghi r6 muc Iuong, thu lao, cac quyén loi dugce huong, trach nhiém va quyén han

ngudi diéu hanh.
Diéu 34. Mién nhi¢m, tir nhiém hodc mit tw cich ngwdi diu hanh Cong ty

1. Hoi dong quan tri cd thé mién nhiém Gidm dbc Cong ty khi c6 da sb (trén 50%)
thanh vién Hoi éong quan tri dy hop ¢ quyen b1eu quyet tan thanh va phal bd nhlem mot
Gism dbc méi thay thé. Gidm dbc Cong ty bi mién nhiém c6 thé phan d6i viéc mién nhiém
nay tai DHPCD t1ep theo gan nht.

2. Truong hop Gidm doc Cong ty mat tu cach (bi chét, mét tri, mét quyén cong dén
hodc tw y bé nhiém s& 03 ngay trd 1én) Hoi dong quan tri phai tam clr ngudi thay thé khong
qué ba mwoi (30) ngay va tién hanh thu tuc bd nhiém Giam déc méi.

3. Nguoi diéu hanh xin tir chirc phai giri don cho Héi dong quan tri. Hoi dong quan trj -

phai xem xét va ra quyét dinh trong thoi han 30 ngay ké tir khi tiép nhan don tir chte.
Trong thoi gian chua c6 y kién chuan y cua Hoi ddng quan tri thi Ngudi didu hanh d6 van
phai tiép tuc thyuc hién nhiém vu ciia minh & vi tri di duoc bd nhiém.

4. Ngudi didu hanh c6 thé b min nhiém trong cac truong hop sau:
a) Do nhu cdu cong téc, didu chuyén, luan chuyén cén b¢;
b) Strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tc;

¢) Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché ciia cong ty, vi pham
phép luat nhung chua dén mirc cach chirc hodc bude phai chdm dat hop dong lao dong.

5. Viéc thong bao bd nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh (Giam dbc, Phé gidm ddc,
ké todn truong Cong ty) duge thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé cong bd thong tin.
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CHUONG VIII

PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI BONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

Piéu 35. Thi tuc, trinh ty tri¢u tap, thong bio moi hop, ghi bién bén, thong bo
két qua hop giira HDQT, Ban kiém soat va Giam ddc.

1. Thong béo hop Hoéi ddng quan tri phai duge gui cho cac thanh vién Hbi déng
quan tr va Kiém soat vién it nhat nim (05) ngay trude ngay to chirc hop, dong thoi
c6 thé giri Gidm dbc Cong ty khong phai la thanh vién HDQT; Thoéng bao hop Hoi
dong phal duoc 1am bang vin ban tiéng Viét va phéi théng bdo day du chucrng trinh,
thoi gian, dia diém hop, kem theo nhimg tai liéu can thiét vé nhimg van d& s& dugc
ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng. Thong béo mdi hop duge giri bang buu
dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi
ctia timg thanh vién Hoi dong quan tri va Kiém soat vién duoc déng ky tai cong ty.

2. Kiém soat vién, Giam dbc Cong ty va nhlmg can bd diéu hanh khéc cua Cong ty
c6 thé tham du céc cude hop HPQT theo gidy moi va tham gia théo lugn, phat bidu y
k1en nhung khong dugc biéu quyét trir trudng hop ban than ho c6 quyen duge biéu
quyét nhu thanh vién HPQT.

3. Ban kiém soét c6 thé ban hanh céc quy dinh v& c4c cudc hop ciia Ban klem soat
va cach thirc hoat dong cua Ban kiém soét sau khi tham khéo y kién ciia HDQT. Ban
klem s0ét co quyen yéu cau thanh vién HPQT, Giam déc tham du hop va tra 101 céc
van dé ma cac Kiém soét vién quan tAm.

4. Bién béan céc cudc hop HPQT, Ban kiém so4t duge thu ky ghi lai day du trung
thye va phai c6 chit ky cla céc thanh vién du hop. Bién ban hop dugc luu giit tai
Cong ty nhim xéc dinh trach nhiém cua timg thanh vién HPQT, Kiém soat vién.

5. Nghi quyet cia HDQT dugc thong qua dudi bat ky hinh thirc nao (hop truc tiép
hoc 4y ¥ kién bing phibu biéu quyét) déu duge glri cho céc Kiém soat vién va Giam
déc Cong ty theo phuong thirc twong tw nhu déi véi thanh vién HDQT.

Piéu 36. Giam déc Cong ty

1. Gidm ddc va cac can bd didu hanh, quan ly khac 1 co quan chip hanh cta Hpi ddng
quén trj va chiu su kiém tra, gidm st truc tiép ctia Ban kidm sodét,

2. Giam déc co quyén quyét dinh cac bién phép vuot tham quyén clia minh trong
truong hop khéan cap nhu thién tai; dich hoa, hoa hoan, sy c6 bit kha khang hoac mot vu
viéc thude pham vi didu chinh clia chinh séch quan ly khing khodng ...nhung phai bdo céo
bang van ban cho HDQT trong thoi gian sém nhit ¢6 thé va chiu trach nhiém trudéec HDQT
vé cc quyét dinh do.

3. Giam déc co quyén tir chm thi hanh va bao luu cac y kién ctia minh déi v0i cac quyet
dinh cua HDQT néu nhan dinh ring quyét dinh ndy trai véi phap luat hodic gy ton hai dén
quyén loi cia cb .dong. Trong truong hop ndy Gidm dbc phai bao céo giai trinh ngay véi
HDQT va Ban kiém so4t bang vin ban.

Pidu 37. Cac trwong hop Gidm ddc va Ban kiém soat Céng ty dé nghi triéu tap
hop HPQT va nhiing van dé cin xin y kién HDQT



1. Cha tich HDQT phai triéu tép hop Hoi ddng quan tri bét thuong khi thiy can thiét vi
loi ich cia Cong ty, khong dugc tri hoén néu khong c6 Iy do chinh dang, khi mot trong 56
cdc déi twong du6i ddy dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cude hop va cac vén dé

can ban:
a) C6 dé nghi ciia Ban kiém soat;
b) C6 d& nghi ctia Gidm dbc Cong ty hodc it nhét nam (05) ngudi didu hanh khéc;
¢) C6 d& nghi ctia it nhét hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;
d) Céc truedng hop khac do Didu 18 cong ty quy dinh;
Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri khong chip nhan tridu tap hop theo d& nghl thi

Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra dbi véi Céng ty; nhitg ngudi dé
nghi td chirc cudc hop thé tu minh triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Giam dbc phai xin y kién HPQT trong cac trudng hop:

a) Xay ra khing hoang ma viéc xi Iy vuot qué thim quyén cta Gidm déc Cong ty;

b) Cac giao dich ma Giam dbc 1a mot bén lién quan;

¢) Céc phat sinh trong yéu trong qué trinh thuc hién Nghi quyét cia HDQT;

d) Céc ndi dung vuot tham quyén theo iy quyén ciia HDQt dbi véi Giam dbc.

Piéu 38. Bo cdo ciia Gidm doc véi HDQT vé thwe hién nhiém vu va quyen han
dwoc giao.

1. Pinh ky hang quy Giam doc Cong ty phai c6 bao cao giri HDQT vé viée thuc hién
nhiém vu dugc giao, trong do phén tich rd két qua hoat dong cua timg linh vuc kinh doanh
va ty 1¢ dat duoc so voi ké hoach ma DPHDCD cling nhu HDQT da giao.

2. HPQT ciing c6 thé yéu cau Giam doc Cong ty béo cdo dot xudt vé cac linh vuc cong
tac thugc pham vi nhiém vu va quyén han Giam doc Cong ty duoc giao tai Khodn 4 Dicu 35
Diéu 1¢ Cong ty khi thay cén thiét.

Piéu 39. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cdc van dé iy quyén khéc cia
HDQT doi véi Giam doc Cong ty

L. Viée kiém diém tinh hinh Gi4m ddc Cong ty thuc hién Nghi quyét va céc vén dé ¢ uy
quyén khéc cia HDQT luén duge tich hop thanh mdt muc trong chuong trinh hop dinh ky
cua HDQT quy II va cubi ndm véi su tham gia truc tiép ciia cac thanh vién HPQT, Kiém
soat vién va Giam ddc Cong ty.

2. Noi dung kiém diém nhim dénh gi4: qua trinh thyc hién nhiém vy dwoc HDQT phan
cong, giao pho hodc ty quyén; tinh than trach nhiém; két qua va mic d6 hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

Pidu 40. Gidm dc bio cio, cung Cf'lp thong tin cho HPQT, Ban kiém sot.

1. Giam ddc ¢6 trach nhiém béo cdo béng van ban cho HPQT, Ban kiém soat vé két
qua thyc hién ké hoach san xuét kinh doanh trong nim cta Céng ty, két qua thuc hiéncac

quyét dinh, nghi quyét cia PHPCP va HPQT giao va cc nhiém vu khac theo quy dinh cua
phép lut va Diéu 1& Cong ty.



2. Giam dbc Cong ty va nhimg can bd didu hanh khac (Pho giam dbc, K& toan truong
Cong ty, Gidam doc don vi) c6 nghia vy théng bao cho HDQT tit ca céc loi ich c6 thé gy
xung dot voi loi ich cua Cong ty ma Giam d6c va cac can bd diéu hanh c6 thé duoc hudng
thong qua céc phap nhén kinh té, cac giao dich hodc ngudi lién quan.

3. Gidm ddc c6 trach nhiém cung cap céc thong tin lién quan dén hoat dong cia Cong
ty do HDQT va Kiém soat vién Cong ty yéu cau theo quy dinh ctia phap luat

Diéu 41. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giita cc thanh vién
HDQT, cac Kiém soat vién va Giam doc theo nhiém vu cu thé cia tirng thanh vién.

1. HDQT thyc hién giam sat cac hoat dong cua Giam dbe va can bo diéu hanh Cong ty
thong qua : viéc tham du cac cudc hop so két, tong két; cac bao cdo dinh ky vé tinh hinh
hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh ctia Cong ty

2. Kiém soat vién duge moi tham dy cac cude hop ctia HDQT va Giam doc dé dua ra
cac nhan dinh va dé xuat vé tinh hinh tai chinh ctia Cong ty.

3. Hang ndm Ban kiém soét t chirc it nhét 02 cude kiém tra dinh ky nham kiém tra
tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thyc va mic do can trong ctia Gidm déc Cong ty trong
quén 1y, diéu hanh hoat dng kinh doanh va trong to chirc cong tac ké toan, thong k&, 1ap
b4o cdo tai chinh ctia Cong ty; tham dinh bao céo tinh hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh
hang nam va sau thang cua Cong ty, bao céo danh gia cong tac quan ly cia HDQT.

CHUONG IX
QUY DINH VE DANH GIA HOAT BONG
KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOQI PONG QUAN
TRI, KIEM SOAT VIEN, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC.,

Piéu 42. Tiéu chuan danh gia

1. Déi vdi thanh vién HDQT, Kiém soat vién va Giam dc Cong ty:

a) Thuc hién cic quyén va nhiém vu duoc giao theo quy dinh cta Pidu 18 Céng ty,
Nghi quyét PHDCD, céc quy ché quan Iy ndi bd ciia Cong ty.

b) Quan ly, diéu hanh, gidm sat toan bd cc hoat déng san xuit kinh doanh cia Céng
ty, ddm bao mang lai loi ich chinh dang cho cac cb dong, can by quan ly diéu hanh, nhén
vién va vi su phat trién cla cong ty.

¢) Trung thanh véi loi ich cia Cong ty va c6 dong Céng ty, khong loi dung chuce vy, dia
vi va tai san ctia Cong ty dé tu loi c4 nhan hodc phuc vu loi ich cia tb chitc va c4 nhén
khéac.

2. Pbi v6i cac ngudi didu hanh doanh nghiép khac (Phé giam déc, Ké toan truong,
Truéng phong Cong ty, Gidm dbc don vi)

a) Didu hanh trong pham vi, linh vurc dwoc phan cong dam bao thuc hién tét céc chi tidu
va nhiém vu dugc giao;

b) Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va cb dong Cong ty, khong loi dung chic vy, dia
vi VA tai sin ctia Céng ty dé fur loi c4 nhén hodc phuc vu loi ich cia té chirc va c& nhan
khéc.

¢) Tinh than trdch nhiém, tin tim véi cong viéc, trung thuc dang tin cly va nd luc dé
thanh cong.
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d) Chap hanh cc quy dinh quan trj ndi b, doan két, gwong miu trong cdng viée va dao
due 161 séng.

Piéu 43. Cach thirc danh gia

1. Hang nam, Hoi dong Quan tr] t6 chitc danh gid mirc do hoan thanh nhiém vu phan
cong cta ting thanh vién Hoi dong Quén trj va Ngudi diéu hanh Cong ty.

2. Truéng Ban Kiém soét t6 chirc d4nh gia mirc d hoan thanh nhiém vu phan céng cta
timg thanh vién Ban Kiém so4t.

3. Giam dbc chu tri cong tac danh gia can by quan ly trong cong ty trén co s& cin cur
vao Quy ché quan 1y can by cia Cong ty va két qua hoat dong hang nim cua timg bd
phan/don vi cua toan cong ty dé phan loai dénh gi4

4. Két qua danh gia dugc phan loai dbi v6i timg ca nhan theo mitc @ hoan thanh nhiém
vu nhu sau:

a. Hoan thanh xut sic nhiém vu.

b. Hoan thanh t6t nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 44. Khen thuéng

1. Tai DPHDCD thu(‘mg nién hang nam, HDQT trinh BHDCD phé duyét trich tir loi
nhudn sau thué mot ty 1 nhét dinh dua vao quy thuéng Vién chic quan Iy dé chi thudong
cho thanh vién HDQT, Kiém soét vién va Ban diéu hanh Céng ty (Giam ddc, Phé gidm ddc,
Ké toan truéng) va trich quy khen thuéng tap trung dé chi thudng cho cac can by quan ly,
diéu hanh khac va nhén vién trong Cong ty.

2. Can cir vao két qua danh gia cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh;.

ddi véi timg thanh vién, Hoi ddng quan tri phé duyét hinh thirc va mic khen thuéng déi véi
timg thanh vién HDQT, Kiém sodt vién va thanh vién Ban diéu hanh theo mirc d6 hoan
thanh nhiém vy nhung t6i da khong qud 90% ngudn tién thudng duoc trich tir loi nhuén sau
thé. Mitc khen thudng cu thé do Gidm ddc d& xuét tiry thude vao tinh hinh thyc té cta timg
nam .

Diéu 45. Ky luat

1. Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Gidm dbe va Nguou diéu hanh khéc cila Cong ty
khong hoén thinh nhiém vu ctia minh vé6i sy cin trong, man can va néng luc chuyén mon sé
phai chiu hinh thire ky luét theo quy dinh ctia phép luét va cua Cong ty. Tuy theo mirc d6 vi
pham, hinh thirc ky ludt ¢6 thé ap dung tr nhic nhd, canh cdo, khién trach cho dén mién
nhiém, bai nhiém; truong hop gdy thiét hai dén loi ich cta Cong ty, cb dong hoic ngudi
khac thi ngoai viéc bi ky ludt con phai bdi thudng theo quy dinh cta phap luét.

2. Céc can by quan 1y diéu hanh khac (tir Tru’crng phong Céng ty, Giam dbc don vi trd
xubng) khong hoan thanh nhiém vu thi ty theo mic do vi pham va vi tri cOng tac cla ting
c4 nhan, hinh thtrc ky lut c6 thé 4p dung tur nhéc nhd, canh cdo, khién trach dn kéo dai
thot han néng luong hodc céch chirc, mien nhiém, bai nhiém hodc sa thai. Néu vi pham dan
dén thiét hai cho Céng ty, ¢d dong hodc ngudi khac thi ngoai viéc bi ky ludt con phai bdi
thuong theo quy dinh ctia phap luat.
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CHUONG X
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOT PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 46. B nhiém, bii nhiém Nguoi phu trach quén tri Cong ty.

1. Héi dong quan tri b6 nhiém mot (01) nguol lam Nguoi phu trach quan tri Cong ty
dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mét cach ¢6 hidu qua. Nhiém ky cta
Nguoi phu trach quan tri Cong ty t6i da 13 ndm (05) nam.

2. Ngudi phu trach quan tri Cong ty kiém nhiém lam Thu ky Céng ty.

3. Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi can
nhung khéng tréi véi cdc quy dinh cta phap lut hién hanh vé lao dong.

Pidu 47. Tiéu chuin, diéu kién 1am Nguwdi phu trach quan tri Cong ty.

1. Phai 13 ngudi ¢6 hidu biét v& phép ludt ;

2. Khong duge déng thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém todn b4o céo tai chinh ciia Cong ty.

3. Am hiéu hoat dong kinh doanh va quan tri néi bo ctia Céng ty; C6 kha nang _téng
hop, sir dung thanh thao tin hoc va c4c thiét bi vin phong.

4. Céc tidu chudn khéc theo quy dinh ctia phép luat, Didu 16 Céng ty va quyét dinh
ctia Hi dong quan tri.

Piéu 48. Quyén va nghia vu ctia Nguwoi phu trach quan tri Cong ty.

1. Ngudi phu trach quan tri Cong ty ¢6 céc quyén sau:

a) Tham dy cac cude hop ctia HDQT va PHDCD;

b) Pugc hudng thii lao (phu cAp) theo Quy ché quan Iy noi bd ciia Cong ty va‘hodc
theo Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

¢) Puoc tham gia céc khoa ddo tao, tip huin vé cong tic quan tri cong ty do UBCKNN,
S& giao dich chitng khoan td chirc cho cac cong ty dai chung.

2. Nguoi phu trach quan trj Cong ty ¢6 cac nghia vu sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chitc hop PHDCD theo quy dinh va céc
cong viéc lién quan gifra Cong ty va cb dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va PHDCD theo yéu ciu
ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

¢) Tu van vé thu tuc cac cudc hop;

d) Tw van tht tuc 1ap cac Nghi quyét ciia Hoi déng quan tri phu hop véi quy dinh
cta phép luét; '

d) Cung cép thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va céc thong
tin khac cho thanh vién cta Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

e) Giam sat va bao cdo Hoi dong quén tri, Ban kiém soat vé hoat dong cong bd thong
tin cua Cong ty.

3. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Didu 16 cong ty.

Diéu 49. Thong bao bd nhiém, mién nhi¢m Ngudi phu tréch quan tri Cong ty

Cong ty phai thong bao vé viéc bd nhiém, midn nhiém Nguoi phu trach quan trj
Cong ty dén céc phong ban, don vi trong ndi by Cong ty va cong bd thong tin dén cac cd

d6ng va ca nhan to chirc lién quan theo quy dinh ctia phap luét chimg khoan va thi truong
ching khoan.
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CHUONG XI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 50. Hiéu Iyc thi hanh

1. Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty ¢b phin Du lich va Thucmg mai — Vinacomin
dugc Dai hoi dong cd dong Cong ty thong qua tai cudc hop thudng nién ngay  thang 4
nam 2018 va do Chii tich Hoi ddng quén trj ky ban hanh.

2. Quy ché nay gdm 11 Chwong 51 Didu 6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

3.CH dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Gidm ddc Cong ty, can bd
quén 1y, diéu hanh ctia Cong ty va céc td chirc, c4 nhén 6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh.

Piéu 51. Sira d6i va bd sung
Trong qua trinh thyc hién Quy ché néu c6 nhitng vén d& méi phat sinh  xét thdy cin
phai stra d01 bd sung quy ché cho phi hop véi quy dinh cua phéap ludt va tinh hinh hoat

dong thuc té clia cong ty, Hoi dong quan tri c6 trach nhiém trinh DHPCD xem xét quyét
dinh stra ddi, bd sung vao cudc hop PHPCD thudng nién nam sau.

TM. HOI PONG QUAN TRI]
CHU TICH

Lé Quang Binh




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH VA THUGNG MAI -VINACOMIN Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic |

S6: &9 /TTr—VTITC - HPQT

Ha Noi, ngay OF thdng 04 nim 2018

TO TRINH
Vé viéc sira doi, bo sung Dieu 1€ to chirc va hoat dong Cong ty

Kinh gtri: Dai Hoi dong C dong cong ty CP Du lich va Thuong Mai — Vinacomin

Piéu ¢ t chirc va hoat dong hién hanh ciia Cong ty CP Du lich v Thuong mai —
Vinacomin do PHPCD Céng ty thong qua tai phién hop thuong nién ngay 22/4/2016 duoc
x8y dung trén co s& Diéu 1§ mau 4p dung cho céc cOng ty dai chiing quy dinh tai Thong tu
121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 cta B Tai chinh va cp nhit céc quy dinh méi ctia Luét
doanh nghiép s6 68/2014/QH13 (do Qudc hdi nuéec CHXHCN Viét Nam thong qua ngay
26/11/2014).

Nam 2017, B Tai Chinh ban hanh Piéu 16 miu méi tai Thong tw 95/201 7/TT-BTC
huéng dan mot sb diéu cia Nghi dinh 71/2017/ND-CP ciia Chinh phtt huéng din vé quan trj
cong ty ap dung vdi cong ty dai ching. Theo d6, Tap doan CN Than —Khoang san Viét nam
(cb dong td chirc hién dang nim gitr 36% cd phan phd thong cua Cong ty) di c6 cong van 56
1303/TKV-TCNS ngay 22/3/2018 ban hanh Diéu 1é mau cong ty ap dung cho céac cong ty
con trong TKV.

Sau khi ra soét cdc quy dinh cta Luét doanh nghiép, Lut chung khoén va Piéu 1
mau tai Thong tu 95 cta Bo tai chinh dong thoi tham khao Dleu 1€ mau do TKV xay dung,
HDQT Cong ty du kién stra d6i, bd sung ndi dung Diéu 18 td chirc va hoat dong hién hanh
ctia Cong ty nham dam bao c@p nhat ddy du cdc quy dinh méi cia phap lut va phu hop véi
didu kién ciia Cong ty trong bdi canh hién nay.

Cdc ndi dung siea d@oi, bé sung Diéu Ié va toan vin D thao Diéu 1¢ sira ddi duwoc
dinh kém To trinh nay.

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai héi dong cb dong Cong ty xem xét bleu
quyét thong qua cac ndi dung stra d6i, b6 sung Didu 1& néu trén dé Cong ty hoan thién va
ban hanh ban Piéu ¢ méi, thay thé ban Pidu 12 do DHDCD thong qua ngay 22/4/2016.

Tréan trong cam on. m/

Noi nhén: TM.HQI PONG QUAN TRI

- Nhu kinh gui, i
- Luu TC-HC, HPQT. CHU TICH
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PHAN MO DAU

1. Cong ty c6 phan Du lich va Thuong mai -VINACOMIN (dudi day goi la
“Cong ty”) dugc thanh 1ap theo Luat doanh nghiép va theo Quyét dinh so
104/2004/QD-BCN  ngay 30 thang 09 nam 2004 cua B¢ truong By Cong nghiép vé
vi¢c chuyén Cong ty Du lich va Thuong mai thanh Cong ty ¢6 phan Du lich va Thuong
mai Than Viét Nam;

2. Piéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty dugc xdy dung trén co so:

- Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da duoc Qudc hoi nude cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam khoéa XIII, ky hop thtr 8 thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2014;

- Diéu 1é miu 4p dung cho cic Cong ty dai chung ban hanh kém theo Thong tu
$0 95/2017/TT-BTC ngdy 22 thang 7 ndm 2017 cua B Tai chinh quy dinh vé quan tri
cong ty ap dung doi voi cong ty dai chiing.

3. Piéu 1¢ nay dugc Pai hoi dong c6 dong Cong ty thong qua ngay .... thang 4
nam 2018.

4. Piéu 18 nay la co so phap 1y cho moi hoat dong cua Cong ty. Cac quy dinh cua
Cong ty, Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri khi duoc thong qua
mot cach hop 1€, phu hgp vadi luat phdp va Dicu 1€ nay, s€ 1a nhiing quy tac va quy dinh
rang budc dé tién hanh cac hoat dong kinh doanh.

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Giai thich tir ngir, thuat ngir trong Piéu 18
1. Trong Piéu 1¢ nay, nhimng thuat ngit dudi day sé duoc hiéu nhu sau:
a) "Hoi dong" c6 nghia 1a Hoi dong quan tri ciia Cong ty dugc viét tat 1a HPQT.
b) "Dia ban kinh doanh" c6 nghia la pham vi dia ly thuc hién cac hoat dong kinh
doanh ciia cong ty, bao gdm trong va ngoai lanh tho Viét Nam.
©) “Von diéu 18” c6 nghia la tong gid tri ménh gia c6 phan da ban hoic do tat ca
cac co dong dong gop, hodc dang ky mua khi thanh 1ap doanh nghiép va quy dinh tai
biéu 6 bicu I¢ nay.
d) "Luat doanh nghi¢p" c6 nghia la Luat doanh nghiép s0 68/2014/QH13 da
dugc Quoc hdi nudc cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thi 8
thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2014.
@) « Luat chimg khoan” c¢6 nghia la Luat ching khoan sb 70/2006/QH11 dugc

Qudc hoi thong qua ngdy 29/06/2006; Luft chimg khodn stra doi bo sung sb
62/2010/QH12 duoc Québc hoi thong qua ngay 24/11/2010;

e) "Ngay thanh 14p" co nghia 1a ngay Cong ty dugc cip Glay chiing nhan dang
ky doanh nghiép (gidy chimg nhan dang ky kinh doanh va cac gidy to c6 gia tri twong
dwong) 1an dau.
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g) "Phap luat" 1a tit ca cac vin ban quy pham phap ludt duoc quy dinh tai Luét
ban hanh van ban quy pham phép luat.

h) "Ngudi quan ly cong ty" c6 nghia la Chu tich HDQT, thanh vién HDQT,
Giam ddc va c4 nhan giit chitc danh quéan 1y khac c6 tham quyén nhan danh Cong ty ky
két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

i) “Nguoi diéu hanh Cong ty” 1a Giam ddc, Phé gidam ddc, ké toan trudng va
nguoi dieu hanh khach theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty.

‘ K) "Nguoi co lién quan" 1a ca nhan hogc t6 chirc duge quy dinh tai khoan 17
Diéu 4 ctua Luat doanh nghi¢p; khoan 34 Diéu 6 cuia Luat Chirng khoan.

) "C6 dong" c6 nghia 1a moi to chirc hay c4 nhan s hitu it nhat mot cd phan cia
Cong ty va phai dugc ghi tén trong S6 dang ky c6 dong

m) “C6 dong 16n” 1a ¢ dong dugc quy dinh tai Khoan 9 Piéu 6 cta Luat Ching
khoan,

n) “ Co tac” 1a khoan lgi nhuan rong dugc tra cho mdi co phan bang tién mit
hoac bang tai san khac tir nguon loi nhuan con lai cua Coéng ty sau khi da thuc hién
nghia vu vé tai chinh.

0) "Thoi han hoat dong" c6 nghia 1a thoi han hoat dong cua Cong ty duge quy
dinh tai Dleu 2 ctia Diéu 18 nay va thoi gian gia han (néu o) dugc thong qua bang mot
nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong.

p) "Viét Nam" c6 nghia 1a nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.

2. Trong Dleu 1é nay, bat ky mot tham chiéu nao t6i bét ky mot diéu khoan hoc
van ban nao s¢€ bao gom ca nhimg stra d6i hodc van ban thay thé ching. Truong hop cac
van ban phap quy diéu chinh cac ndi dung lién quan dén Picu 18 nay bi sira ddi, bo
sung, thay thé thi nhitng ndi dung lién quan trong Diéu 1& nay s& duoc thyc hién theo

ndi dung stra ddi, bd sung, thay thé cua vin ban phap quy d6. Dai hoi dong cd dong lan
gan nhét sau d6 phai stra lai Piéu 1é cho phu hop.

3. Cac tidu dé (chuong, diéu ctua Diéu 18 nay) dugc sur dung nham thudn tién cho
vi¢c hiéu ndi dung va khong anh huong tdi ndi dung cua Diéu 1€ nay.

4. Cac tir hodc thuat nglr dugc dinh nghia trong Luét doanh nghi¢p (néu khong
mau thuin vé6i cha thé hodc ngit canh) s& 6 nghia twong tu trong Piéu 1¢ nay.

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han
hoat dfng ctia Cong ty

1. Tén cong ty:

a) Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN DU LICH VA THUONG
MAI - VINACOMIN;

b) Tén Cong ty viét bang tiéng Anh: VINACOMIN-TOURISM AND TRADING
JOINT STOCK COMPANY.

c¢) Tén giao dich: CONG TY CO PHAN DU LICH VA THUONG MAI -
VINACOMIN

d) Tén Cong ty viét tat: VTTC
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2. Cong ty co biéu twong riéng nhu sau: Qua dia cau mdu tring duong kinh
tuyén va vi tuyén mau den, nam trong khung hinh chit nhat c6 nén 2/3 13 mau xanh dam
va 1/3 1a mau den, trén qua dia cau c6 ban dd nude Viét Nam va chim hac déu mau do,
nam trén duong xich dao c6 hang chir in VITC mau xanh dam.

3. Cong ty 1a cong ty c¢6 phan co tu cach phap nhan phu hop voi phap ludt hién
hanh cua Viét Nam.

4. Try s¢ dang ky cua Cong ty:
‘ - bia chi: Tﬁng 8, toa nha Viét A | phé Duy Téan, phuong Dich Vong Hau, quén
Cau Giay, Ha Noi.
- Bién thoai: 02435180079 ; 02435184757
- Fax: 02438510413
- E-mail: vttc@vinacoaltour.vn
- Website: www. vttc.net.vn

5. Cong ty co thé thanh lap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh
doanh dé thyc hi¢n cdc muc ti€u hoat dong cua Cong ty phu hgp véi Nghi quyét cua
Hi dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

6. Trir khi cham diit hoat dong trude thoi han theo Diéu 53 Diéu 1¢ nay, thoi han
hoat dong cua Cong ty s€ bat dau tir ngay thanh 1ap va la vo thoi han.

7. Cong ty dugc phep sur dung nhan hiéu "VINACOMIN" cua Tép doan Cong
nghi¢p Than- Khoang san Viét Nam ¢ tén goi cua Cong ty bang tiéng Viét va tiéng Anh
theo quy ché st dung nhan hi¢u cua Tap doan Cong nghiép Than- Khodng san Viét
Nam va quy dinh cta Phap luat.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

Cong ty c6 mot (01) Nguoi dai dién theo phap ludt 1a Gidm doc Cong ty. Nguoi
dai dién theo phap luat co quyen han va nghia vy theo quy dinh hién hanh cua phap luét
va quy ché qaunr 1y ndi bo cua Cong ty.

Piéu 4. Muc tiéu va nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty

1. Muyc tiéu hoat dong ciia Cong ty 1a t6i da hoa cac khoan lgi nhuan hop 1y cho
Cong ty, tang loi tuc cho cac co dong, dong goép cho Ngan sach Nha nude, ddm bao
quyeén loi cho nguoi lao dong va khong ngung phat trién Cong ty ngay cang 16n manh.

2. Nganh, nghé kinh doanh cta Cong ty la:

TT Nganh nghé Mi
nganh
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Hoat dong dich vu ho trg khac lién quan dén van tai
Chi tiét: Pai 1y ban vé may bay
+ Hoat dong cua dai Iy lam thu tuc hai quan;
+ Giao nhan hang hoa (Khong bao gdm dich vy buu
chinh):

5229

Giao duc khac chua duge phan vao dau
Chi tiét: + Dich vu tu van du hoc ty tic (khong bao gdm tu
van phap luat, tai chinh);

+ Dich vu xuét nhap canh va dich vu hoc sinh du
hoc nudce ngoai (theo quy dinh cua phap luat);

8559

Dich vu tdm hoi, massage va cac dich vu tang cuong suc
khoé twong tu (trir hoat dong thé thao)

Chi tiét: Dich vy x6ng hoi, dich vu tam nudc khoang nong
(khong bao gom cham ciru, day 4n huyét va xong hoi bang
thude y hoc cd truyen)

9610

Dai ly, moi gioi, dau gia
Chi tiét: + Dich vu ban d4u gid tai san
+ Moi gidi thuong mai
+ Dai 1y mua, ban, ky giri hang hoa

4610

Dich vy h tro gido duc

8560

(@]

Dao tao dai hoc va sau dai hoc. Chi tiét: Dich vu dao tao

8542

Vian té}i hanh khach duong bo khéc ‘
Chi tiét: + Kinh doanh van chuyén hanh khach bang 6 t6
+ Van chuyén Du lich;

4932

Khai thac da, cat, soi, dat sét
Chi tiét: Khai thac cat, da, soi va vat liéu xay dyng

0810

Bén budn vat liéu, thiét bi lap dat khac trong xay dung
Chi tiét: Kinh doanh cat, d4, soi va vat liéu xay dyng

4663

10

Ban buo6n kim loai va quing kim loai
Chi tiét: Kinh doanh khodng san

4662

11

Béan budn ndng, 1am san nguyén lidu (trir go, tre, nua) va
dong vat song. Chi tiét: Kinh doanh ndng san

4620

12

Hoat dong dich vu ho tro kinh doanh khac con lai chua duoc
phan vao dau.
Chi tiét: + Xuét, nhap khau khoang sin va ndng san;

+ Xuat nhap khau tryc tiép va Xuat nhap khau uy
thac vat tu, hang hoa, may moc, thiét bi phuc vu du lich, san
xudt va doi song;

8299

13

Cho thué may méc, thiét bi va do dung hitu hinh khac
Chi tiét: Dich vu cho thué thiét bi va boc xtic, san gat dat da,
than, khoang sén;

7730

14

Ban budn may moc, thiét bj va phu tung may khac
Chi tiét: + Kinh doanh vét tu, th1et biy té,

+ Kinh doanh tryc tlep vat tu, hang hoa, may moc,
thiét bi phuc vu du lich, san xuét va doi song;

4659

15

Ban budn chuyén doanh khac chua dugc phan vao dau
Chi tiét: Kinh doanh hoéa chat (trir hda chat nha nude cam) va
dugc pham, mudi vo co
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16 Ban budn d6 dung khac cho gia dinh 4649
Chi tiét: Kinh doanh dugc pham

17 Ban budn nhién liéu ran, 1ong, khi va cic san pham lién quan 4661
Chi tiét: Dich vu dai 1y xdng dau;

18 San xuat d6 udng khong con. nuée khoang 1104
Chi tiét: San xuat nudc giai khat

19 | Ban bubdn do udng 4633

Chi tiét: Kinh doanh nudc giai khat, kinh doanh bia (khong
bao gom KD phong hat Karaoke, vii truong, quan bar);

20 Hoat dong vui choi giai tri khac chua duge phéan vao dau 9329
Chi tiét: Dich vu tam bé boi;
21 Van tai hang hoa bang dudng b 4933

Chi tiét: Van chuyén dat d4, than, vat liéu, hang hoa, may
moc, Vat tu, thiét b phuc vu san xuat va doi séng

22 Tu van, moi gioi, dau gia bat dong san, ddu gia quyén st 6820
dung dat. Chi tiét: Tu van bat dong san;
23 Kinh doanh bat dong sin, quyén si dung dat thugc cha s¢ 6810
hiru, chu str dung hodc di thué

Chi tiét: Kinh doanh bt dong san; Kinh doanh cdn ho cho
thué;

24 San Xuat may thong dung khac 2819
Chi tiét: San xut, gia cong, lap rap thiét bi, dung cu san xuét
va ti€u dung;

25 | Lap dat may moc va thiét bi cong nghiép 3320
Chi tiét: Lép rap thiét bi, dung cu san xudt, tiéu dung

26 Khai khodng khac chua dugc phan vao dau 0899
Chi tiét: Ché bién than;

27 | Dich vu luu trd ngan ngay 5510

Chi tiét: Kinh doanh khach san (khong bao gom kinh doanh
quén bar, phong hat karaoke, vii truong);

28 | Dich vy &nuong khic 629
Chi tiét: Kinh doanh &n udng;
29 Dich vu hd tro lién quan dén quang ba va to chirc tua du lich 7920

Chi tiét: + Dich vu du lich;
+ Kinh doanh dich vu it hanh trong va ngoai nudc;

30 | To chirc gidi thidu va xuc tién thuong mai 8230

31 Dich vu hd trg téng hop (Tru cac dich vu: ké toan, bao Vvé, 8110
chuyén phat)

32 Dich vu chdam soc va duy tri canh quan 8130

- Kinh doanh cac nganh nghé khac phu hop véi quy dinh cta phap luit.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Cong ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh
theo nganh nghé cua Cong ty di dugc cong bd trén Cong thong tin ding ky doanh

nghiép ( hoic quy dinh cta Gidy chimg nhan ding ky doangh nghiép) va Diéu 18 nay
pht hop véi quy dinh ciia phap luat va thyc hién céc bién phéap thich hop dé dat duogc

cac muc tiéu cua Cong ty.
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2. Cong ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac linh vyc khac dugce
phap luat cho phép va dugc Dai hdi dong c6 dong thong qua.

Chuong II:
VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Piéu 6. Von diéu 1§, co phin, c6 dong sang lap
1. Vbn diéu 16

a) Von dicu 1¢ clia Cong ty 12 25.000.560.000 VND (bang chir: Hai muoi lam ty
khong triéu nam trém sdu muoi ngan dong). Von diéu 1¢ cua Cong ty dugc chia thanh
2.500.056 c6 phan véi ménh gia 1a 10.000 VNBD/c6 phan.

b) Cong ty c6 thé thay dbi von diéu 1¢ khi Dai hoi dong co dong thong qua va
phu hgp véi cac quy dinh cta phép luat.

2. Co phan:

a) Céc c0 phéan ciia Cong ty vao ngay thong qua Piéu 1¢ nay déu 14 c6 phan phd
thong. Cac quyen va nghia vu cua c6 dong nam giir timg loai ¢ phan duoc quy dinh tai
Piéu 12, Piéu 13 cua Piéu 18 nay.

b) Cong ty co thé phéat hanh céc loai ¢o phan wu dii khac sau khi ¢ sy chép
thuan cua Pai hoi dong co dong va phu hop vai cac quy dinh cua phap luat.

c) Co phan phod thong khong the chuyen d6i thanh c6 phan wu ddi. C6 phan uu
dai (néu c6) c6 thé chuyén doi thanh ¢o phan pho thong khi dugc Dai hoi dong co dong
thong qua.

‘ 3.‘C(Z) dong sang 1ap 1a co dong tham gia xay dung, thong qua va ky tén vao ban
bicu 1€ dau tién cua Cong ty.

Piéu 7. Chirng nhan ¢b phiéu, so6 ding ky co dong

1. Co dong cua Cong ty dugc cap ching nhan co phiéu twong tng vdi sO ¢o
phan va loai c6 phan s¢ hitu,.

2.CH phleu la ching chi do Cong ty phat hanh, but toan ghi s0 hodc dit liéu dién
to xac nhan quyén so hiru mot hodc mot so co phan ctia Cong ty. C phiéu phai c6 day
du cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 120 Luat doanh nghiép.3. Trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay ndp day du hd so dé nghi chuyén quyén so hitu c6 phan theo
quy dinh cua Cong ty hodc trong thoi han hai (02) thang (hodc co the lau hon theo diéu
khoan phét hanh quy dinh) ké tir ' ngay thanh toan day dii tién mua co phan theo nhu quy
dinh tai phuong an phat hanh c6 phiéu ctia Cong ty, nguoi so hiru s6 ¢o phn s& duoc
cap chimng nhan ) phleu trir truong hop phap luat vé chimg khoan quy dinh khac.
Nguoi s¢ hiru c6 phan khong phai trd cho cong ty chi phi in chimg nhan c6 phiéu hodc
bat ky mot khoan phi gi.

4. Truong hop chimg nhan cb phiéu bi hong hoac bi tay xo0a hodc bi danh mat,
mat cap hogc b1 tiéu huy, nguoi s¢ hiru ¢o phleu do co the yeu cau dugc cap chimng nhén
¢6 phiéu méi véi didu kién phai dwa ra bang chimg vé viéc s¢ hitu ¢d phan va thanh
todn moi chi phi lién quan cho Cong ty.

5. Chung chi trai phiéu hodc cc chung chi chirng khoan khac cua Cong ty (trir
cac thu chao ban, cac chung chi tam thoi va cac tai liéu twong tu), s€ dugc phat hanh co
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diu va chir ky mau cua dai dién theo phap luat cua Cong ty, trir trudng hop ma cac didu
khoan va diéu kién phat hanh quy dinh khéc.

6. SO dang ky cb dong:

a) Cong ty lap va luu gitr 50 dang ky co dong tur ngay dugc cap Gia‘iyﬁcht'rng nhan
dang ky doanh nghiép. C06 dong pho thong va c6 dong wu dai khac co thé duoc dang
ky vao cac so khac nhau. S6 dang ky c6 dong it nhat phai c6 cac ndi dung sau:

- Tén, try s& cua Cong ty ;

- Téng s6 ¢ phan dugc quyén phat hanh, loai c¢6 phan dugc quyén phat hanh va
tong so c¢6 phan dugc quyén phat hanh cua tung loai ;

- Tong s6 c6 phan d3 phat hanh timg loai va gia von cua cd phin da gop ;

- Tén c6 dong duoc sip xép theo van chir cai, dia chi thuong tra, qudc tich, sb
the can cudce cong dan, glay ching minh nhéan déan, ho chiéu hodc ching thyc ca nhén
hop phap khac d6i v6i co dong 1a ca nhan, mi s doanh nghiép hoic sé quyét dinh
thanh lap, dia chi tru s¢ chinh dbi véi co dong 14 t6 chirc, s6 lwong cb phan ting loai
ctia mdi ¢d dong, ngay dang ky ¢ phan.

b) S6 ding ky co dong co thé duoc lap va luu bang vin ban hodc bang tép dit
liéu dién tir hodc ca hai. S6 dang ky ¢ dong dugc luu trit tai try s cua Cong ty hodc .
Trung tAm luu ky chimg khodn Viét Nam. Céc c6 dong co quyén xem xét va nhan duoc
ban sao danh sach c6 dong Cong ty trong gio lam viéce tai noi luu gitr so dang ky co
dong.

7. Trwong hop co dong c6 thay doi dia chi thuong tri thi phéi thong bao kip thoi
voi Cong ty dé cap nhét vao so dang ky c6 dong. Cong ty khong chiu trach nhiém veé
viéc khong lién lac dugc voi co dong do khong duge thong bao thay doi dia chi cia co
dong.

Piéu 8. Chao bin, ban, mua lai c6 phan, phat hanh chimg khoan

1. Chao ban ¢o phén

a) Chao ban ¢6 phan 1a viéc Cong ty ting thém sé lugng co phan duoc quyén
chao ban va ban céc co phan d6 trong qua trinh hoat dong dé ting von Piéu 1¢.

b) Chao ban c¢6 phan dé ting von Piéu 1¢ duoc thuc hién theo mot trong cac hinh
thire quy dinh tai Khoan 2, Piéu 122 Luét doanh nghi¢p gém :

(i) Chao ban cho cac c6 dong hién hitu

(i1) Chao bén ra cong chung

(iii) Chao ban cb phiéu riéng 1

¢) Viéc chio ban cd phan ctia Cong ty thuc hién theo cc quy dinh tai cac Diéu
122, 123,124 Luat doanh nghiép va quy dinh cta phap luat vé chimg khoan.

d) C6 phan pho thong phai duoc wu tién chao ban cho cac co dong hién hitu theo
ty 1€ tuong tmg voi ty 1€ s¢ hitu co phén phé thong cua ho trong Cong ty, trir truong hop
Dai hoi dong co déng quy dinh khac. S6 ¢6 phan c6 dong khong dang ky mua hét s¢ do
Hoi dong quan tri cia Cong ty quyet dinh. Hoi ddng quan tri c6 thé phan phéi sb cb
phan do cho cac dbi tuong theo cac dleu kién va cach thirc ma Hoi dong quén tri thdy 1a
phtt hop, nhung khong duge ban s6 co phan d6 theo cac diéu kién thuan loi hon so véi
nhitng diéu kién da chao ban cho cac ¢ dong hién hitu, trir truong hop c¢d phan duoc
ban qua S¢ giao dich chimg khoan theo phuong thirc d4u gia.

2. Ban ¢6 phan
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HDQT quyét dinh thoi diém, phuong thirc va gia ban ¢ phan. Gia ban c6 phan
khong dugc thip hon gia thi trudng tai thoi diém chao ban hodc gid tri dwoc ghi trong
sO sach cua cb phén tai thoi diém gén nhét, trir cac quy dinh tai Piéu 125 Luat doanh
nghi¢p phai dugc c6 dong chép thuan.

3. Mua lai cb phan

Theo quyét dinh cua Dai hoi dong c¢b déng, Cong ty c6 thé mua lai khong qua
30% tong sd co phan phd thong da ban theo quy dinh tai Piéu 130 Luat doanh nghiép.
C6 phan dugc cong ty mua lai theo quy dinh tai Diéu 129, 130 Luat Doanh nghiép dugc
coi 1a ¢ phan chua ban (co phiéu quy) theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 111 Luat
Doanh nghiép. HDQT c6 thé chao ban theo nhitng cach thirc phu hop v6i quy dinh tai
Piéu 1¢ nay va Luat ching khoan va van ban huéng dan lién quan. Truong hop HDQT
khong thyc hién chao ban, Cong ty phai lam thu tuc diéu chinh giam vén Diéu 1¢ tuong
ltng voi tong gia tri ménh gia c6 phan dugc Cong ty mua lai trong thoi han muoi (10)
ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thanh toan mua lai co phan, trir trudng hop phép luat
vé chitng khodn c¢6 quy dinh khéc.

4. Cong ty co thé phat hanh cac loai chig khoan khéc khi dugc Pai hoi dong co
dong nhat tri thong qua bang vin ban va phi hop v&i quy dinh cta phap ludt vé ching
khoén va thi truong chirng khoén.

5. Chung chi trai phiéu hodc cic ching chi ching khodn khac ciia Cong ty (trir
cac thu chao ban, cac chung chi tam thoi va céac tai liéu tuong tu) dugc phat hanh co
dau va chir ky mau cua dai dién theo phap luat cia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cd phan

1. Tét c4 cac co phan déu c6 thé duoc tu do chuyén nhuong trir khi Piéu 1¢ nay
va phap luat co quy dinh khac. C6 phiéu niém yét trén So giao dich chung khoan s&
dwoc chuyén nhuong theo cac quy dinh cta phap ludt vé ching khoan va thi truong
chiing khoan.

2. C6 phan chua dugc thanh toan day du khong dugc chuyen nhuong va huong
cac quyen loi lién quan nhu quyen loi nhan ¢b tuc, quyen nhédn c6 phiéu phat hanh dé
tang von cb phan tir ngudn von chii so hitu, quyén mua c6 phiéu méi chao ban.

3. Trur khi Hoi dong quan tri c6 quy dinh khdc (phu hop voi quy dinh cua Luat
doanh nghiép), tit ca cac cd phan chuyén nhwong déu c¢6 thé thuc hién théng qua viée
chuyén nhuong bang van ban theo cach thong thuong, hoac theo bat ky cach nao ma
HPQT c6 thé chap nhan. C6 phiéu di niém yét hoic ding ky giao dich phai duoc
chuyén nhuong thong qua S¢ giao dich ching khoan/Trung tdm luu ky ching khoan
Viét Nam phu hop véi cac quy dinh cua Uy ban ching khoan Nha nude va So giao dich
chimg khoan. Gidy to chuyén nhugng phai dwugc bén chuyen nhuong va bén nhén
chuyen nhuong hodc dai dién uy quyén cua ho ky. Bén chuyen nhuong van la ngudi so
hitu ¢6 phan co lién quan cho dén khi tén cia nguoi nhan chuyén nhuong dugc dang ky
vao s ding ky cd dong (trir truong hop bén chuyén nhwong Gy quyén cho bén nhén
chuyén nhuong tham dy Dai hoi co dong dién ra trong thoi gian d6 theo quy dinh tai
Luat doanh nghiép).

4. Trong truong hop mot cb dong bi chét hodc dugc co quan nha nudc ¢6 tham
quyén tuyén bd 1a mat tich, nhitng nguoi thira ké hodc nhitng ngudi quan 1y tai san cla
nguoi chét, nguoi mét tich s& dugc Cong ty thtra nhén la nguoi (hodc nhitng nguoi) duy
nhét co quyén hodc huong loi d01 voi ¢b phan, nhung quy dinh nay khong giai toa tai
san ctia ¢6 dong da chét, dd mat tich khoi moi trach nhiém gan lién véi bat ky cd phan
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nao ma ngudi d6 ndm giit. Trudng hop cd phin cia cd dong bi chét, mat tich ma khong
c6 nguoi thira ké thi s6 c6 phan d6 dugc gidi quyét theo quy dinh ctia phat luat dan su.

5. C6 dong ¢ quyén tang cho mot phéan hodc toan bd cd phan cta minh tai Cong
ty cho nguoi khac; str dung co phan de tra ng. Truong hgp nay, nguoi dugce tdng cho
hodc nhan tra no bang c6 phan sé 1a ¢b dong cua Cong ty.

6. Truong hop cb .dong chuyén nhuong mot so cd phan thi ¢6 phiéu cii bi huy bo
va Cong ty phat hanh ¢6 phiéu méi ghi nhan sé cd phin da chuyén nhuong va sé co
phéan con lai.

Piéu 10. Thu hdi co phan va thanh toAn mua ¢6 phin

1. Truong hop c6 dong khong thanh toan day du va dung han s tién phai tra
mua co phiéu, Hoi déng quan tri thong bao va co quyén yéu cau c6 dong do thanh toan
s tién con lai cung véi 13i sudt trén khoan tién d6 va nhitng chi phi phat sinh do viéc
khong thanh toan day du giy ra cho Cong ty theo quy dinh.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (tdi thiéu
1a bay (07) ngay keé tir ngay gui thong bao), dia dlem thanh toan va thong bao phai ghi
rd truong hop khong thanh toan theo ding yéu cau, sO c0 phan chua thanh todn hét s& bi
thu hoi.

3. Hoi dong quan tri co quyén thu hdi cic co phan chua thanh toan day du va
dung han trong truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc thue hién.

4. Néu sau thoi han quy dinh, o dong chua thanh toan hodc chi thanh toan dugc
mot phan so c6 phan da dang ky mua thi thyc hién nhu sau :

a) Co dong chua thanh toan toan bo 50 0 phan da dang ky mua s&€ duong nhién
khong con la c6 dong cua Cong ty va khong dugc quyén chuyén nhuong quyén mua cd
phan d6 cho ngudi khéc.

b) C6 dong chi thanh toan mot phan sé co phan d3 dang ky mua s€ co quyén
biéu quyét, nhan loi tc va cac quyen khac tuong tmg voi s ¢b phan d3 thanh toan ;
khong dugc chuyén nhuong quyén mua s c¢d phan chwa thanh toan cho ngudi khac.

C) So co phan chua thanh toan dugc coi la cb phan chua ban va Hoi dong quan
tri co quyen thu hoi cac co phan chua thanh toan dy du va ding han trong trudng hop
cac yéu cau trong thong bao néu tai diém 2 Piéu nay khong dugc thyc hién va quyét
dinh phuong an xt 1y tiép theo.

5. C6 phan bj thu hdi duoc coi 1a cac ¢b phan duoc quyen chao ban quy dinh tai
khoan 3 Piéu 111 Luat doanh nghiép. Hoi dong quan trj co thé tryc tiép hodc ty quyen
ban, tai phan phdi hoic giai quyét cho ngudi da so hitu co phan bi thu hoi hodc cac doi
twong khac theo nhimg diu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thdy 1a phu hop.

6. C6 dong ndm giir ¢ phan bi thu hoi s& phai tir bo tu cach ¢ dong ddi voi
nhimg c6 phan d6, nhung van phai thanh toan tat ca cac khoan tién co lién quan cong
voi tién 1 (tinh theo 131 suat tién giri khong ky han VND tai ngan hang ma Cong ty mo
tai khoan) vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri ké tir ngay thu
hoi cho dén ngay thyc hién thanh toan. Hoi dong quan tri co toan quyen quyét dinh vige
cudng ché thanh toan toan bo gia tri co phleu vao thoi diém thu hoi hodc c6 thé mién
giam thanh toan mot phan hodc toan bg so tién do.
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7. Thong bao thu hdi s& duoc giri dén ngudi nim gitr ¢6 phan bi thu hdi trude
thoti diém thu hoi. Viéc thu hoi van co hi¢u luc ké ca trong truong hop cd sai sot hodc
bat can trong viéc gui thong bao.

8. C6 dong chua thanh toan hodc chua thanh toan du sé c6 phan da dang ky mua
phai chiu trach nhiém tuong Gng véi téng gia tri ménh gia co phan da dang ky mua voi
cac nghia vy tai chinh ciia Cong ty phat sinh cho dén khi ¢6 phan bi thu héi.

Chuong I1I:
CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Diéu 11. Co céu td chirc, quan tri va kiém soat ciia Cong ty
Co cdu tb chirc, quan tri va kiém soat ctia Cong ty bao gdm:
1. Pai hoi dong c¢6 dong : 13 co quan quyét dinh cao nhat ciia Cong ty;

2. Hoi dong quan tri : do Pai hoi dong c6 dong bau ra, 1a co quan quan ly Cong
ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thyc hién cac quyén va nghia vu
ctia Cong ty khong thudc thim quyén ctia Pai hoi dong co dong;

3. Giam déc : 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
chiu sy giam sat cua Hoi dong quan tri va chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va
trudce phap luat vé viéc thyc hién cac quyen han va nghia vu cua Ban kiém soét;

4. Ban kiém soat do Pai hoi dong c6 dong bau ra dé thyc hién giam sat Hoi dong
quan tri, Giam ddc trong viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty; chiu trach nhiém truéc Pai
hoi dong c6 dong trong thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

Muyc 1:
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 12. Quyén ciia co dong

1. C6 dong 1a chu s¢ hitu Cong ty, co cac quyén va nghia vu twong tng theo 50
c6 phan va loai ¢o phan ma ho so hitu. Co dong chi chiu trach nhiém vé ng va cac nghia
vu tai san khac cuia Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Cong ty.

2. Co dong dugc quyen ddi xtr cong bang. M&i c6 phan cia cing mot loai déu
tao cho ¢ dong s& hiru cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau.

3. CH dong phod thong c6 cac quyén sau:

. a) Tham du va phat biéu trong cac cudc hop Pai hoi dong c6 dong va thyc hi@n
quyén bi€u quyet truc ticp tai Dai hoi dong c6 dong hogc thong qua dai dién dugc ty quyen
hogc thyc hién biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phleu dién tur (bo phiéu tir xa)
hoc hinh thirc dién tir khéc. Mdi ¢b phan pho thong cé mot phiu biéu quyét;

b) Nhan co tic twong tmg theo sg ¢b phan so hitu tuy thudc vao két qua kinh
doanh hang nam cua Cong ty va theo quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong;
¢ Tudo chuyén nhuong c6 phan da dugc thanh toan diy du theo quy dinh cia
Diéu 1€ nay va phép luat hién hanh.

Piéu 1¢ 16 chirc va hoat déng - VTTC 13/55



d) Pugc vu tién mua ¢ phan mdi chao ban twong tng voi ty 18 ¢d phan phd
thong ma ho s& hitu, trir trudng hop Pai hoi dong c6 dong quyét dinh ban ¢6 phan cho
cac c6 dong mai;

) Tiép can thong tin vé danh sach c¢b dong c6 quyén du hop Pai hoi dong ¢ dong.

Puoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong b theo
quy dinh cua phap luat.

‘€) Xem xet, tra ctru va trich lyc cac thong tin lién quan den co dong trong danh
sdch ¢b dong du tu cach tham gia Dai hoi ddng c6 déng va yéu cau sira ddi cac thong tin
khong chinh xac;

g) Xem x¢t, tra ctu, trich lyc hodc sao chup Piéu 1¢ Cong ty, s0 bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong va cac nghi quyét cua Pai hoi dong ¢ dong;

h) Truong hop Cong ty giai thé, duoc nhan mot phan tai san con lai twong Ung
voi s0 ¢6 phan gop von vao cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cac khodn ng (bao
gdm ca nghia vy no d6i v6i nha nude, thué, phi), va thanh toan cho cac ¢ dong nim
gitr cac loai cO phan khéac ciia Cong ty theo quy dinh cta phap luat;

i) Yéu cau Cong ty mua lai ¢6 phan ciia minh trong cac truong hop quy dinh tai
Khoén 1 DBiéu 129 cua Luat doanh nghiép;

k) Cac quyén khéc theo quy dinh ctia Diéu 1¢ ny va phép luat.

4. Co dong hodc nhoém co dong nam gitr tir 5% (Nam phan trim) tro Ién tong so
c6 phan pho thong trong thoi han lién tuc tir sdu (06) thang trd 1én, ¢6 cac quyén sau:

a) Dé ctr cac thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat theo quy dinh tuong
ung tai cac khoan 2 Dicu 25 va khoan 2 bicu 36 Diéu 1€ nay;

b) Yéu cau H@i dong quan tri thuc hién triéu tip Dai hoi c6 dong theo cac quy
dinh tai khoan 3 Diéu 114 va Diéu 136 Luat Doanh nghiép;

¢) Kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich din danh sach cac c6 dong co quyén
tham du va bi€u quyét tai Pai hgi dong c6 dong;

d) Xem xét va trich luc s6 bién ban va cac nghi quyét cia HPQT, bao cdo tai
chinh gilta nam va hang ndm theo mau cua hé thong ké toan Viét Nam va céc bao céo
cua Ban kiém soat;

d) Yéu cau Ban kiém sodt kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y,
diéu hanh hoat dong cta cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu ciu phai thé hién bang vin
ban; phai c6 ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 thé can cude/sd giéy chiing minh
nhén dan/hg chiéu hodc chimg thyc c4 nhén hop phap khac d6i voi co dong 1a ca nhén;
tén, so quyet dinh thanh 13p hogc ma s0 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh d6i voi co
dong la t6 chtre; s6 luong o phan va thoi diém dang ky co phan cta timg cb dong, tong
80 ¢6 phan cta ca nhom co dong va ty 1¢ s¢ hiru trong tong s6 co phan cua Cong ty; van
dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

~ &) Co dong ¢6 thé uy quyén cho thanh vién HDQT 1am dai dién cho minh tai Dai
hdi co dong;
g) Cac quyén khac dugc quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ nay.

5. ’Quy?én clia cd dong nam gitr ¢d phan vu dai (néu co) sé do Pai hoi dong cd
dong quyét dinh phu hop véi quy dinh cta phép luat.

Piéu 1¢ 16 chirc va hoat déng - VTTC 14/55



) 6. Co dong co quyén bg”lo vé cac quyén loi hop phap cua minh. Truong h(_rp
quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong vi pham phap luat hodc Dicu 1¢ Cong ty, quyet
dinh ctia Hoi dong quan tri thong qua trai voi quy dinh cua phap luat hodc Dleu 1¢ Cong
ty gy thiét hai cho Cong ty, c6 dong co quyén dé nghi hity hodc dinh chi quyét dinh do
theo quy dinh cua Luat doanh nghiép.

Piéu 13. Nghia vu ciia ¢6 dong

1. Tuén thu Diéq 1¢ Cong ty va cac quy ché ctia Cong ty; chap hanh cac quyét
dinh ctia Dai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri Cong ty;

2. Thanh toan tiéq mua ¢ phan d3 ding ky theo quy dinh; khong duge rat von
da gop bang c6 phan pho thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh thire, tru truong hop
Cong ty hoac nguoi khac mua lai ¢6 phan. Trudng hop cd dong rat mot phin hoic toan
bo von ¢6 phan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi cac thanh vién Hoi dong quan
tri va nguoi dai dién theo phap ludt cuia Cong ty phai cung lién doi chiu trach nhiém veé
cac khoan ng va nghia vu tai san khac cia Cong ty trong pham vi gia tri c6 phan da bi
rat va cac thiét hai xay ra;

3. Cung cap dia chi chinh xac khi dang ky mua co phan;

4. Hoan thanh cac nghia vu khac do ludt phap quy dinh va Diéu 18 nay.

5. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc
hi¢n mot trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phép luat;

7 b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu 1oi hodc phuc vu loi ich cta
to chirc, ca nhan khac;

¢) Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra
doi voi Cong ty.

6. Tham du céc cudc hop Dai hoi dong cd dong va thuc hién quyén biéu quyét
thong qua céac hinh thuc sau :

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop ;

b) Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop ;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tur khac ;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

7. C6 dong 16n co nghia vu cta c6 dong theo quy dinh cua Luat doanh nghiép,
ngoai ra phai ddm bdo tudn thu cic nghia vu sau :

) C6 dong 16n khong dugc loi dung uu thé ciia minh gdy anh huong déq cac
quyén, loi ich cua Cong ty va cac c6 dong khac theo quy dinh cua phép luat va biéu 1¢
Cong ty ;

b) C6 dong 16n ¢ nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cila phap luat.

Piéu 14. Pai hoi dong co dong

1. Dai hoi dong c0 dong la co quan co thim quyen cao nhét cua Cong ty va gdm
tit ca cac co dong co quyén biéu quyét. Pai hoi dong cd dong thudng nién dwoc to chirc
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mdi nim mot (01) lan va phai hop trong thoi han bén (04) thang, ké tir ngay két thac
nam tai chinh. Theo dé nghi cua Hoi dong quan tri, co quan dang ky kinh doanh (hoic
cap co tham quyén) co thé gia han, nhung khong qua sau (06) thang, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh. Pai hoi dong c6 dong thuong nién khong dugce to chirc duoi hinh thirc
liy ¥ kién bang vin ban. Ngoai cudc hop thuong nién, Dai hoi dong cd dong co thé hop
bat thuong.

2. Hoi déng quan trj to chirc triéu tap hop Pai hoi dong cd dong thuong nién va
lya chon dia dlem phu hop nhung phai trén lanh thd Viét Nam. Dai hoi dong cb dong
thuong nién quyét dinh nhimg van dé dugc luat phap va Diéu 18 nay quy dinh. Dic biét,
cac co dong s€ thong qua cac bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty va du toan ngan
sach tai chinh cho nam tai chinh tiép theo. Truong hop Béo cao kiém toan tai chinh nim
cua Cong ty co cac khoan ngoai trir trong yeu, Cong ty co thé moi dai dién Cong ty
kiém toan du hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién dé giai thich cac ndi dung lién
quan.

3. Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong bat thuong trong
cac truong hop sau day:

a) Hoi dong quan trj xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b) Viéc triéu tap 1a can thiét néu cac kiém toan vién doc 1ap dugc chi dinh dé
nghi thao ludn vé bao cao kiém toan hodc vé tinh hinh tai chinh cia Cong ty va Hoi
dong quan tri cling nhén thay nhu vay;

¢) Bang cin d6i ké toan hang nim, cac bao cao quy hodc nira nim hodc bao cao
kiém toan ctia nam tai chinh phan anh von chii s hitu da bi mat tir mot nira (1/2) so véi
s0 dau ky;

d) Khi s6 thanh vién cua Hoi dong quan tri, Kiém soat vién it hon sb thanh vién
ma ludt phap quy dinh hodc sb thanh vién Hoi dong quan tri bi giam quéd mot phan ba
(1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh trong Piéu 1¢ nay;

@) Mot co dong hodc mot nhom co déng quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 cta Diéu
1€ nay yéu céq triél{ tap hop Dai hoi dong cd6 dong bang mdt van ban. Yéu cau tri¢u télp
hop Dai hoi dong c6 déng phai néu 15 ly do va muc dich cudce hop, c6 chir ky cua cdc co
dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhi€u ban, va tap hgp du chir ky
cac co6 dong co lién quan;

e) Ban kiém soat yéu c?lq tridu tdp cudc hop néu Ban kiém soat c6 ly do tin
tudng rang cac thanh vién Hoi dong quan tri hoac can by quan ly, dicu hanh khac vi
pham nghiém trong cdc nghia vu cta ho theo Bi¢u 160 ctia Luat doanh nghi¢p hoac Hoi
dong quan tri hanh dong hodc c6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cta minh.

g) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong ty;

4. Tham quyén triéu tip Pai hoi dong co dong bat thuong:

a) HPQT phai tri¢u tdp hop Dai hoi dong c6 dong trong vong ba muoi (30)
ngay ké tir ngay s thanh vién HDQT, Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai diém d
khoan 3 Diéu ndy, hodc nhan dugc yéu cau néu tai diém d va e Dicu nay.

Trudng hgp HPQT khong triéu tdp cudc hop néu trén thi Chu tich HPQT phai
chiu trach nhiém trudc phap ludt va phai boi thuong thiét hai phat sinh d6i vai Cong ty.
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b) Truong hop HDQT khong triéu tap cude hop nhu quy dinh tai diém a khoan
nay, thi trong vong ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé HPQT triéu
tap cudc hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 136 Luit doanh
nghiép.

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tip cudc hop Dai hoi dong cb dong nhu
quy dinh thi Trudng ban ki€m soat, cac thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém
trude phap luat va phai boi thuong thiét hai phat sinh do1 véi Cong ty (néu co).

¢) Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap cudc hop Dai hoi df)ng ) dong
theo quy dinh tai diém b, khoan ndy, thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo vy
dong hodc mot nhoém cb dong co yéu cau néu tai diém d khoan 3 Piéu nay c6 quyén
thay thé HDQT, Ban kiém soét triéu tap cudc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh
tai khoan 6 Diéu 136 Luat doanh nghi¢p.

Trong truc‘wng hop nay, co dong hoac nhom ) dong triéu tap cudc hop Dai hoi
dong c6 dong c6 thé d€ nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tyc triéu
tap, ticn hanh hop va ra quyét dinh cua Pai hgi dong co dong;

d) Nguoi triéu tap phai 1ap va chot danh sach c6 dong co quyen du hop Dai hoi
ddng c6 dong, cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach co
dong, lap chwong trinh va ndi dung cudc hop, chuan bi tai liéu, xac dinh thoi gian va dia
diém hop, gui thong bao moi hop dén timg o dong c6 quyén du hop theo quy dinh tai
Piéu 18 cia Diéu 1¢ nay.

d) Tét ca cac chi phi triéu tap va tién hanh hop bai hoi ¢ dong dugc Cong ty
hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhiing chi phi do c¢6 dong chi tiéu khi tham dy Dai
hoi dong c6 dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Piéu 15. Quyén va nhiém vu ciia Pai hoi dong co dong

1. Dai hoi ddng c6 dong thudng nién co quyén thao ludn va théng qua:

a) B4o céo tai chinh hang nim dugc kiém todn;

b) B4o céo ctia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, vé hoat dong
cua HDQT va Giam doc Cong ty;

¢) Béo cdo ciia HPQT vé quan tri va két qua hoat dong cua HDQT va timg
thanh vién HPQT.d) Béo cao tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va cua
tung Kiém soat vién d) Dinh hudng, ké hoach phat trién ngan han, trung han va dai han
cua Cong ty;

2. Pai hoi dong c6 dong thudng nién va bat thuong théng qua quyét dinh bang
véan ban vé cac van dé sau:

a) Thong qua cac béo cdo tai chinh hang nam da dwoc kiém todn;

b) Mitc ¢ tirc thanh toan hang nim cho mdi loai ¢d phan phu hop véi Luat
doanh nghiép va cac quyén gan lién vdi loai ¢6 phan d6. Mirc ¢6 tirc nay khong cao hon
muc ma HPQT d¢€ nghi sau khi da tham khao y kién céc c6 dong tai Pai hoi dong co
dong;

¢) Lua chon cong ty kiém toan;

d) Sé lugng thanh vién cia HDQT va Ban kiém soat;

d) BAu, bai mién, thay thé thanh vién HDQT va Ban kiém soat;
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e) Tong s6 tién thu lao cua cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat va bao cdo tién
thu lao cia HDQT, Ban kiém soat;

g) B sung va stra doi Dleu I¢, trir truong hop diéu chinh von diéu 1¢ do ban
thém co phan méi trong pham vi sb luong co phan duge quyén chao ban di duoc Dai
hoi dong c6 dong thong qua trude d6 phu hop véi quy dinh cua phap luat; va trir truong
hop dleu chinh vén diéu 16 do Cong ty mua lai ¢d phan theo quyét dinh ciia Dai hoi
ddng c6 dong nhung khong thuc hién chio ban.

h) Loai cb phan va sé luong c6 phan méi s& duoc phat hanh cho mdi loai co
phan, va viéc chuyén nhuong c6 phan cua c6 dong sang l1ap cho ngudi khong phai 1a co
dong sang 1ap trong vong 3 nam dau tién ké tir ngay thanh lap;

i) Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;
k) T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh Ban/Ngudi thanh 1y;

) Kiém tra va xtr 1y cac vi pham ciia HPQT hodc Ban kiém soat gay thiét hai
cho Cong ty va cac c6 dong cua Cong ty;

m) Quyét dinh dau tu, ban tai san ciia Cong ty co gia tri tir 35% trd 1én tong gia
tri tai san ciia Cong ty dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat da dugc kiém toan;

n) Cong ty mua lai trén 10% tong s6 ¢o phin da ban cua mdi loai duoc chao ban
trong muoi hai (12) thang;

_ 0) Cong ty ky két hop dong, giao dich v0i nhiing nguoi duge quy dinh tai khoan
1 biéu 162 cua Luat Doanh nghi¢p vdi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gid tri tai
san cua Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat da dugc kiém toén;

p) Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va cac van dé khac theo quy dinh cua Diéu 16
nay.
Q) Quyet dinh viéc gop von, mua c6 phan cua doanh nghiép khac voi tong gia tri

gbp von, mua co phan tir 35% trd 1én tong gid tri tai san ciia Cong ty dwoc ghi trong béo
c4o tai chinh gan nhat da dugc kiém toan.

3. Co6 dong khong dugce tham gia bo phiéu cho bat ky mot nghi quyét nao dé
thong qua trong cac truong hgp sau day:

a) Thong qua cac hop dong, giao dich quy dinh tai diém 0 khoan 2 Piéu nay néu
c¢6 dong do hodc nguoi ¢6 lién quan téi co dong d6 1a mot bén cua hop dong hay giao
dich;

b) Viéc mua cb phin cua cd dong d6 hoic ciia ngudi co lién quan dén cb dong
do tru truong hop viée mua lai co phﬁn dugc thyc hién theo ty 1€ s¢ hitu cua tat ca cac
c6 dong hodc viéc mua lai dugc thyc hién thong qua khép 1énh trén S¢ giao dich chimg
khoén hoac chao mua cong khai theo quy dinh ctia phap luat ;

4. Tét c4 cac nghi quyet va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai
dwoc dua ra thao luan va bicu quyét tai Pai hoi dong co dong.

Piéu 16. Cac dai dién dwoc uy quyén

1. Co d6ng 1a ca nhan, ngudi dai dién theo uy quyén ciia cd dong 1a to chire tryc
ti€p hodc uy quyén bang van ban cho mét nguoi khac du hop bai hoi dong c6 dong.
Truong hop c6 dong 1a t6 chuc khong cé nguoi dai dién theo uy quyen theo quy dinh tai
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khoan 4 Diéu nay thi uy guyén nguoi khac du hop Dai hoi dong c6 dong. Dai dién dugc
uy quyén khong nhat thiét phai la co dong.

2. Viéc chi dinh dai dién duoc Gy quyén phai dwoc 1ap bang vin ban theo miu
cta Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

a) Truong hop cd dong c4 nhan 13 ngudi uy quyén thi gidy uy quyén phai co chir
ky ctia c6 déng do va c4 nhan, nguoi dai dién theo phap luat cia to chirc duoc uy quyén
du hop;

b) Trudng hop ¢ dong to chirc la nguoi uy quyén thi gidy uy quy:én phai ¢6 chir
ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap luat cua c6 dong t6 chirc
va ca nhan, nguoi dai dién theo phéap ludt cua to6 chuc dugce uy quyén du hop;

¢) Trong truong hop khac thi gidy Uy quyen phai c6 chit ky cua nguoi dai dién
theo phap luat ctia c6 dong va nguoi dugce uy quyén du hop;

Nguoi duoc uy quyén du hop Pai hoi dong co dong phai ndp van ban uy quyén
khi dang ky du hop trudc khi vao phong hop.

3. Truong hop luat su thay mat cho nguoi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién,
viéc chi dinh ngudi dai dién trong truong hop nay chi dugce coi la ¢6 hiéu luc néu gidy
chi dinh dai dién d6 dugc xudt trinh cing véi gidy uy quyén cho luat su hodc ban sao
hop 16 cua gidy uy quyén d6 (néu true d6 chua dang ky voi Cong ty).

4. Co dong 1a to chuce ¢6 quyén cir mot hodc mot sé nguoi dai dién theo uy
quyén thyc hién cac quyén c6 dong cia minh theo quy dinh cua phap luét; truong hop
¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo uy quyén dugc cir thi phai xac dinh cu thé sé co
phan va s6 phiéu bau ciia mdi nguoi dai dién. Viée cir, chdm dut hodc thay doi nguoi
dai dién theo uy quyén phai dugc thong bao bang vin ban dén Cong ty trong thoi han
sém nhat. Thong bao phai co cc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngay quyet dinh thanh 1ap hoic ngay duogc cap
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép ciia co dong;

b) S6 lugng o phan, loai c6 phan va ngay ding ky c6 dong tai Cong ty;

c¢) Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s thé can cudc, sd giéy ching minh
nhan dén, h¢ chi€u hodc ching thyc ca nhan hop phap khac cua nguoi dai dién theo uy
quyén;

d) Sé ¢6 phan duoc uy quyén dai dién;

@) Thoi han dai dién theo uy quyén;

e) Ho, tén, chir ky cua ngudi dai dién theo uy quyén va ngudi dai dién theo phap
ludt cua co dong.

Cong ty phai giri thong bao vé ngudi dai dién theo uy quyén quy dinh tai khoan
nay dén co quan dang ky kinh doanh trong thoi han nam (05) ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan dugc thong bao.

5. Trur truong hop quy dinh tai khoan 3 Biég nay, phiéu biéu quyét ciia nguoi
dugc uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van c6 hiéu lyc khi xdy ra mdt
trong céc truong hop sau day

a) Nguoi iy quyén di chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mat ning

luc hanh vi dan su;
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b) Ngudi iy quyén di huy bé viéc chi dinh uy quyén;
¢) Nguoi uy quyén dd huy bo tham quyén ciia nguoi thue hién viée uy quyén;

Tuy nhién, quy dinh nay s¢ khong ap dung néu Cong ty nhan dugc thong bao
bang vin ban vé mot trong cac truong hop néu trén trude gid khai mac cude hop Pai
hoi dong ¢6 dong hoic trude khi cude hop dugc triéu tap lai.

6. Truong hop c¢b phan dugc chuyén nhuong trong thoi gian tir ngay 1ap xong
danh sach c6 dong dén ngay khai mac hop Dai hoi dong c6 dong thi nguoi nhan chuyen
nhuong c6 quyén du hop Dai hoi dong c6 dong thay thé cho ngudi chuyén nhuong doi
v6i s6 ¢6 phan da chuyén nhuong.

7. Nguoi dai dién theo Gy quyén phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau déy :
a) C6 nang luc, hanh vi dan sy day du.
b) Khong thudc déi twong bi cAm thanh 1ap va quan 1y doanh nghiép.

¢) Thanh vién, co (dong la cong ty co phan von gop hay ¢6 phan do nha nuéc
nam giit trén 50% vén diéu 16 khong dugc cir v hoic chdng, cha dé, cha nudi, me dé,
me nudi, con dé, con nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua nguoi quan ly va cua nguoi
c6 tham quyén bo nhiém ngudi quan 1y cong ty 1am nguoi dai dién theo Uy quyén tai
cong ty khac.

8. Trach nhiém cua nguoi dai dién theo uy quyén cho t6 chirc hodc cac nhan
thyc hién theo quy dinh cua Phap luét, Dleu 1¢ va Quy ché quan ly cua t6 chtic ¢l nguoi
dai dién theo Uy quyén hodc theo yéu ciu clia ca nhan ty quyén.

9. CH dong dugc coi la tham dy va biéu quyet tai cudc hop Dai hdi déng cd dong
trong truong hop sau day :

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop ;
b) Uy quyén cho mét nguoi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tu hoac
hinh thirc dién tir khac ;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tu.
Piéu 17. Thay ddi cic quyén

1. Viéc thay doi hodc huy bo cac quyen dic biét gan 11en v6i loai ¢o phan wu dai
(néu ¢6) c6 hiéu lyc khi dugc cd dong nam gitr it nhat 65% co phan pho thong tham du
hop thong qua dong thoi duoc co dong nam giit it nhat 65% quyén biéu quyét cua loai
cb phan wu dai noi trén biu quyét thong qua;

2. Viéc t6 chtrc mot cude hop cia co dong ndm giit mot loai co phan wu dai dé
thong qua viéc thay doi quyén néu tai khoan 1 Diéu ndy chi co gia tri khi c6 tdi thiéu hai
(02) ¢ dong ( hoic dai dién dwoc uy quyén cua ho) va ndm giir t6i thiéu mot phan ba
(1/3) gia tri ménh gié cua céac cé phén loai d6 da phat hanh. Truong hop khong c6 dii s6
dai biéu nhu néu trén thi s& to chtc hop lai trong vong ba muoi (30) ngay sau do va
nhitng nguoi nam gitr co phan thudc loai d6 (khong phu thude vao so lugng nguoi va so
cb phan) c6 mit truc tlep hogc thong qua dai dién dugc uy quyen déu duoc coi 1a du sb
lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cugce hop cua co dong nam gitr ¢o phan uu di néu trén,
nhiing ngudi nam giilr cd phan thudc loai d6 c6 mat truc tlep hodc qua nguoi dai dién co
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thé yéu cau bd phiéu kin. Mai c6 phan cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau
tai cac cudc hop néu trén;

3. Thu tuc tién ‘ha‘lnh cac cg(f)c hop ;iéng bi¢t nhu vay duogc thuc hién tuong tu
V1 cac quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 20 bicu I¢ nay.

4. Trur khi cac diéu khoan vé phat hanh co phan duoc quy dinh khac di, cac
quyen dic biét gan lién v6i cac loai 6 phan co quyén vu ddi trong mot sb hoic tat ca

cac van dé lién quan dén chia sé loi nhuan hodc tai san cua Cong ty s& khong bi thay doi
khi Cong ty phat hanh thém céc ¢ phan cung loai.

Piéu 18. Triéu tip hop Pai hdi dong co dong, chwong trinh hop va thong
bao hop Dai hoi dong co dong

1. Cong ty phai tuan thu day du trinh ty, thi tyc vé triéu tap cudc hop Dai hoi
dong c6 dong theo quy dinh cua phap luét, biéu 1€ nay va cac quy dinh ni bo cua Cong
ty. Cong ty co trach nhiém cong b thong tin vé viéc lap danh sach c6 dong co quyén
tham du hop Dai hoi dong cd dong th01 thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay dang ky
cudi cung. Thu tyc uy quyén va lap gidy y quyén cho cac c6 dong dugc quy dinh tai
Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty.

‘ 2 Ho1 dong quan tri tri¢u tap hop Pai ho1 déng cd dong, hgac cudc hop Daj ho1
dong 6 dong duoc tri¢u tap theo cac truong hop quy dinh tai diém b hodc tai diém ¢
khoan 4 biéu 14 Diéu 1¢ nay.

3. Nguoi triéu tap Pai hoi déng ) dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

~ a) Chudn bj danh sach ¢6 dong du diéu kién tham gia va bicu quyét tai Pai hoi
dong c6 dong. Danh sach c¢6 dong co quyén du hop Dai hoi dong cd dong dugc lap
khong som hon nam (05) ngdy trudc ngay gui thong bdo moi hop Pai hoi dong cd
dong ;

b) Chuan bi chuong trinh hop, ndi dung va cac tai liéu phu hop véi luat phap va
cac quy dinh cua Cong ty.

¢) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

d) Thong bao va guri thong béo hop Dai hoi dong c6 dong cho tat ca cac cb dong
c6 quyén du hop.

d) Cac cong viéc khac phuc vu Dai hdi.

4. Thong bao hop Pai hoi dong co dong dwoc gui cho tit ca ¢d dong bang
phuong thirc bao dam, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir (website) cla
Cong ty va Uy ban chirng khoan nha nudc, S¢ giao dich ching khoan. Nguoi tri¢u tap
hop Dai hoi dong ¢o _dong phai gui théng bao moi hop dén tat c co dong trong danh
sach co dong co quyén dy hop chdm nhat mudi lim (15) ngay trudc ngay hop Dai hoi
dong c6 dong, (tinh tir ngdy ma thong bao dugc giri hodc chuyén di mot cach hop 1¢,
duoc tra cude phi hodc dugc bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi dong co dong,
cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai Dai hoi dwoc giri cho cac ¢b
dong hoac/va dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong trudng hop tai li¢u
khong dugc giri kém theo thong bao hop Dai hoi dong ¢o dong, thong bao moi hop phai
néu 16 huéng dan dén toan b tai lidu hop dé cac co dong c6 thé tiép can bao gom :

a) Chuong trinh hop, cac tai liu sir dung trong cudc hop ;
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b) Danh sach va thong tin chi tiét cic tmg vién trong trudong hop bau thanh vién
HDQT, Kiém soat vién.

¢) Phiéu biéu quyét ;
d) Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop ;
@) Dy thao nghi quyét d6i voi timg van dé trong chuwong trinh hop.

5. Co dong hoac nhom o dong duogc de cap tai khoan 4 Diéu 12 cua Piéu 1& nay
c¢6 quyén kién nghi cic van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi df)ng c6 dong. Kién
nghi phai duoc 1am bing vin ban va phai duoc gii cho Cong ty it nhét ba (03) ngay lam
vi€e truge ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c¢b dong. Kién nghi phai bao gdbm ho
va tén co dong, dia chi thuong tri, qubc tich, sd Thé cin cudc cong dan, Glay chiing
minh nhén dan, Ho chiéu hoic ching thyc ca nhan hop phap khac d6i voi ¢b dong 1a ca
nhan ; tén, ma so doanh nghiép hogc 56 quyet dinh thanh lap, dia chi try so chinh d6i
voi co dong 1a to chirc ; s6 lugng va loai c6 phan co dong do nam giit va ndi dung kién
nghi dua vao chuong trinh hop.

6. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dong c6 dong c6 quyén tir chdi nhimng kién nghi
lién quan dén khoan 4 ctia Diéu nay, néu thudéc mot trong cic truong hop sau:

a) Kién nghi duoc gii dén khong dung thoi han hodc khong du, khong dung noi
dung;

b) Vao thoi diérp kién nghi, c6 dong hodc nhom c¢6 dong khong nam giit di tir
5% tré 1én co phan phd thong trong thoi gian lién tuc tir 6 thang trg 1€n theo quy dinh
tai khoan 4 bicu 12 Dicu 1¢ nay;

‘ ©) Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cua Pai hoi
dong co dong

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ nay.

7. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai chip nhan va dua kién nghi
quy dinh tai Khoan 4 Piéu nay vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir
truong hop quy dinh & Khoan 5 Piéu nay. Kién nghi sé duoc chinh thirc bd sung vao
chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugc Pai hoi déng cd dong chép thuan.

8. HDQT hodc nguoi ¢6 thim quyén triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo cac
truong hop quy dinh tai di€ém b hodc ¢ Khoan 4 Diéu 14 Diéu I¢ nay phai chuan bi du
thao nghi quyét cho tung van dé trong chuong trinh hop.

Piéu 19. Cac diéu Kién tién hanh hop Pai hoi dong cd dong

1. Cu(f)f: hop Da}i h(f)i’d(‘”{ng qé dong dgqc t@é'n héqh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai
dién cho it nhat 51% tong so c¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop cudc hop Pai hoi dong co dong lan tht nhit khong co du sb
lugng dai biéu can thiét theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, thi trong vong ba muoi
(30) phiit ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tip hop huy cude hop.
Dai hoi ddng cb dong phai dugc triéu tap hop 1an thir hai trong vong ba muoi (30) ngay
ké tir ngay dy dinh t6 chic Pai hoi dong ¢ dong 1an thu nhat. Dai hoi dong co dong
triéu tap lai 1an thir hai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham duy la cac c6 dong va
nhimg dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 33% c6 phan c6 quyén biéu

quyet
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3. Truong hop cudc hop Dai hoi ddng c¢b dong 14n thir hai khong duoc tién hanh
do khong c6 du sb dai biéu can thiét theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi trong vong
ba muoi (30) phat ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong lan
thtr hai , cudc hop DPai hoi déng cd dong lan tht ba duge tridu tap trong vong hai muoi
(20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh hop dai hoi dong cb dong lan hai, va trong
truong hop nay dai hoi duoc tién hanh khong phu thudc vao sé luong 06 dong hay dai
dién uy quyén tham dy va dugc coi 1a hop 1€ va co quyen quyét dinh tit ca cac van dé
ma Dai hoi ddng c6 dong lan thir nhat dy kién phé chuan.

4. Chi c6 Pai hoi déng cd dong co quyén thay ddi chwong trinh hop di duge gui
kem theo thong bao moi hop theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 18 Dbiéu I¢ nay.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hdi dong cé dong

1. Trude khi khai mac Dai hoi dong c6 dong, Cong ty phai thyc hién thu tuc
dang ky c6 dong va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi céc ¢ dong co quyén du
hop co mat dang ky hét. Thoi gian thuc hién viéc dang ly do HDQT quyét dinh. Khi
tién ‘hanh dang ky co dong, Cong ty s& cap cho ting c6 dong hodc dai dién duoc uy
quyen c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén d6 6 ghi s0 dang ky, ho va tén cua
c6 dong, ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sé phiéu biéu quyét cua c6 dong do.

2.CoH dong hodc nguoi dugc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop da khai mac
duoc ding ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky. Chu toa khong
duoc dimg cudc hop Pai hoi dé nhiing ngudi dén mudn ding ky; trong trudng hop nay,
hiéu lyc cua nhitng ndi dung da dwoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

3. Chu toa, thu ky va ban kiém phiéu ctia Pai hoi dong c6 dong duoc quy dinh
nhu sau:

a) Dai hoi dong co dong s¢ do Chu tich Hoi dong quan tri lam Chu toa , truong
hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mat hodc tam thoi mat kha ning 1am viéc thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mot trong s6 ho 1am Chu toa cudc hop theo
nguyén tic da sb. Truong hop khong bau duge Chil toa thi Trudng ban kiém soat diéu
khién dé Dai hoi déng c6 dong bau Chu toa cudc hop trong sb nhitng ngudi du hop va
nguoi co s6 phiéu bau cao nhat 1am Chu toa cudc hop

b) Trong cdc truong hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong
diéu khién dé Pai hoi dong c6 dong bau Chii toa cudc hop va ngudi co sd phiéu bau cao
nhit s& 1am Chu toa cudc hop;

¢) Chii toa dé cir mot hodc mot sé nguoi lam thu ky dé 1ap bién ban dai hoi;

d) Pai hoi déng co dong bau trong s6 dai biéu nhitng nguoi chiu trach nhiém
kiém phi€u hodc giam sat kiém phi€u theo dé nghi cua Chu toa; SO thanh vién ctia Ban
kiém phiéu do Dai hoi dong co6 dong quyeét dinh cén ctr dé nghi cua Chu toa.

4. Chuong trinh va ndi dung hop phai duoc Pai hoi dong 96 dong théng qua
ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r6 va chi tiét thoi gian doi voi
tung van dé trong nd1 dung chuong trinh hop.

5. Chu toa Pai hoi c¢6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé didu khién cudc
hop Dai hdi df)ng o dong mot cach hop 1€, co trat tu, theo chuong trinh da dugc thong
qua va phan anh dugc mong mudn cua da sd dai biéu tham du. Quyét dinh cua Chu toa
vé trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi déng cd
dong s& mang tinh phan quyét cao nhit.
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6. Dai hoi dong c6 dong thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh cua Pai hoi. Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, sé the tan thanh nghi
quyet dwoc thu trude, sé theé phan d01 nghi quyet dugc thu sau, cudi cung dém tong s6
phleu tan thanh hay phan doi dé quyet dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, phan dbi, bo phleu
trang hodc khong hop 1¢ theo ting van dé dugc Chu toa thong bao ngay sau khi tién
hanh biéu quyét vn dé do.

7. Chii toa Pai hoi dong c6 dong c6 thé hodn hop Pai hoi khi co sy nhat tri hodc
yéu cau cua Dai hoi dong c¢b déng quy dinh tai khoan 8 Diéu 142 Luét doanh nghiép.
Thoi gian hodn toi da khong qué ba (03) ngay ké tir ngdy du dinh khai mac dai hoi. Dai
hoi hop lai s& chi xem xét cac cong viée 18 ra da dwoc giai quyét hop phap tai dai hoi bi
tri hodn trudc do.

8. Truong hop chu toa hoan hoac tam dung hop Pai héi déng co dong trai voi
quy dinh tai khoan 7 Piéu nay Dai hoi déng cb dong bau mot nguoi khac trong 56
nhing nguoi dy hop d¢ thay thé Chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thic ; Tat
ca cac nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong do déu c¢6 hidu luc
thi hanh

9. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong co quyén yéu cau cic cb dong
hodc dai dién dwoc uy quyén tham dy Pai hoi dong cb dong chiu su kiém tra hodc cac
bién phap an ninh hop phap, hop ly khac . Truong hop co c6 dong hodc dai dién duoc
uy quyén khong chiu tuan thu nhirmg quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh
noi trén, Nguoi triéu tap Dai hoi dong c6 dong sau khi xem xét mot cach can trong c6
thé tir chbi hodc truc xuat co dong hodc dai dién noi trén tham gia Pai hoi.

10. Nguoi triéu tap Dai hoi dong co dong sau khi da xem xét mot cach can
trong, c6 the tién hanh cac bién phap thich hgp deé:

a) BO tri chd ngéi tai dia diém hop Dai hdi déng cd dong;
b) Bdo dam an toan cho moi nguoi c6 mat tai dia diém do;
¢) Tao diéu kién cho cb dong tham du (hodc tiép tuc tham dw) dai hoi;

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong co toan quyén thay dbi nhitng bién
phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung co thé la
cap gidy vao ctra hodc str dung nhitng hinh thire lya chon khéc.

11. Trong truong hop tai Dai hoi dong c6 dong co ap dung cac bién phap noi
trén, Nguoi triéu tap Dai hoi dong ¢ dong khi xéc dinh dia diém dai hoi co thé:

a) Thong bao rang dai hoi s& duogce tién hanh tai dia diém ghi trong thong bao va
Chu toa dai hdi s€ co mat tai do (“Dia diém chinh cta dai hoi”);

b) B4 tri, t6 chirc dé nhitng c6 dong hodc dai dién dwoc uy quyén khong du hop
dugc theo diéu khoan nay hodc nhiing ngudi mudn tham gia ¢ dia diém khéac véi dia
diém chinh cta dai hdi c¢6 thé dong thoi tham du dai hoi;

Théng bao vé viée t chirc dai hoi khong can néu chi tiét nhimg bién phap to
chtrc theo diéu khodn nay.

12. Trong Diéu 1 nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi ¢6 dong s& dugc
coi 1a tham gia dai hoi 6 Dia diém chinh cua dai hdi.

Piéu 21.Thong qua quyét dinh ciia Pai hi dong co dong
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1. Dai hoi dong cb dong thong qua cac quyét dinh thudc tham quyén bang hinh
thire biéu quyét tai cudc hop hodc lay y kién bang van ban.

2. Nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong vé cac Vét} dé sau day phai dwoc thong
qua bang hinh thurc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong c¢6 dong :

a) Stra d6i, bd sung cac ndi dung cua Diéu 1 Cong ty ;

b) Dinh hudng phat trién Cong ty (ké hoach phat trién trung han, dai han ) ;
¢) Loai c¢d phan va tong s6 ¢ phan cua ting loai ;

d) Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soét ;

d) Quyét dinh dau tu, ban tai san ciia Cong ty hodc giao dich mua do Cong ty
thyc hién c6 gia tri tir 35% tro 1én tong gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao
cao tai chinh gan nhat da dugc kiém toan ;

€ Quyet dinh viéc gép von, mua co phan ciia doanh nghiép khac voi tong gia tri
gdp von, mua cd phan tir 35 % tré 1én tong gia tri tai san ctia Cong ty dugc ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhét da duoc kiém toén;

g) Thong qua bao céo tai chinh hang ndm di dugc kiém toan ;

h) Cac hinh thirc to chtrc lai, giai thé, pha san Cong ty; Chia tach, hop nhat, sap
nhap hodc chuyén d61 Cong ty.

3. Nghi quyét vé cic ndi dung khac thudc tham quyén cua Pai hoi dong cd dong
(trr cac ndi dung quy dinh tai khoan 4 biéu nay) dugc thong qua khi c6 tir 51% tong

s0 phiéu bau cia cac c6 dong co quyén biéu quyet c6 mit tryc tiép hodc thong qua dai
dién dugc Gy quyén c6 mit tai Dai hoi dong co dong.

4. Nghi quyet vé cac ndi dung sau ddy duoc thong qua khi co tir 65% tong so
phiéu bau cua cac co dong co quyén biéu quyet c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién
dwoc Gy quyén c6 mit tai Dai hoi dong cd dong.

a) Loai c¢d phan va tong s6 ¢ phan duoc chao ban cia timg loai
b) Thay d6i nganh, nghé va linh virc kinh doanh
_c) Thay d6i co ciu to chirc quan 1y cong ty vé mé hinh hoat dong dwoc quy dinh
tai Diéu 134 Luat doanh nghiép

d) Quyét dinh dau tu, ban tai san cia Cong ty hodc giao dich mua do Cong ty
hoac Chi nhanh thyc hién c6 gia tri tir 35% trd 1€n tong gia tri tai san ciia Cong ty duoc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhat da dugc kiém toan.

d) Quyet dinh viéc gop von, mua cb phan cua doanh nghiép khac voi tong gia tri
gop von, mua c¢6 phan tir 35% tro 1én tong gia tri tai san cia Cong ty gan nhat di dwoc
kiém toén.

¢) Céc hinh thirc t6 chtrc lai, giai thé, phd san Cong ty.

g) Sira d0i, b sung cac ndi dung ctia Piéu 16 Cong ty.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat dugc thuc
hi¢n theo phuong thirc bau don phiéu, quy dinh tai Diéu 36 Diéu 1¢ nay.

6. Nghi quyét, Quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong phai dugc thong bao dén o
dong c¢6 quyén dy hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han muoi lim (15)ngay, ké tir
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ngdy quyét dinh dwoc théng qua hoic dwoc ding tai trén trang thong tin dién tr cia
Cong ty.

7. Cac Nghi quyé‘g Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong sé co
phan co quyén bi¢u quyét la hop phap va co hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va thu tyc
thong qua nghi quyét d6 khong duogc thuce hién nhu quy dinh.

Piéu 22. Tham quyén va thé thirc lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong
qua quyét dinh cia DPai hoi dong co dong

1. Hoi dong quan tri o quyén lay y kién ¢ dong bang van ban dé thong qua
quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong bt cir liic ndo néu xét thay can thiét vi loi ich cua
Cong ty (trur cac noi dung quy dinh tai Khoan 2, biéu 21 Diéu 1é nay phai duoc biéu
quyét thong qua tai cudc hop Dai hoi dong co dong). Truong hop thong qua quyét dinh
dudi hinh thuce lay y klen bang van ban thi quyet dinh cua Dai hoi dong c6 dong dugce
thong qua néu dugc so co dong dai dién it nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét chip
thuén.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, dy thao quyét dinh cua Dai
hoi dong co dong va cac tai lidu giai trinh dy thao quyét dinh. Phiéu lay ¥ kién kém theo
du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc gui bang phuong thirc bao dam dén
duoc dia chi thuong trd cua ting cb dong. HDQT phai dam bao gui, cong bé tai liu
cho cac ¢ dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét bidu quyét va phai gui it nhat
muoi 1[am (15) ngay trudc ngay hét han nhan phiéu lay ¥ kién. Yéu cau va cach thic g
phleu lay y kién va tai liéu kém theo dugc thyuc hién theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 18
Piéu 1¢ nay.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chit yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s chinh, mi sé va ngay cip Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép, noi dang ky doanh nghiép cua Cong ty;

b) Muc dich lay y kién;

¢) Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 thé cin cudc, giéy chirng minh nhan
d'gln, hd chiéu hoac chl'Ing thuc ¢4 nhan hop phap khac cta c6 dong 1a cé nlgén; tén, m:21
s0 doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thélnh lap, dja chi tru s& chinh ctia c6 dong Ia to
chirc hodc ho ,tén, dia chi thuong tra, quoc tich, so thé can cude, gidy ching minh nhan
dan, ho chleu hodc chimg thyc ca nhan hop phap khac cua dai dién theo uy quyen clua
c6 dong 1a to chir; s lwong ¢ phan cua timg loai va sb phiéu biéu quyét cua cd dong;

d) Van dé can ly y kién dé thong qua quyét dinh;

d) Phuong an biéu quyet bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién
ddi véi timg van dé lay y kién;

e) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién di dugc tra 1oi;

g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT va nguoi dai dién theo phap ludt cia
Cong ty;

h) Phiéu lay ¥ kién da duoc tra loi phai ¢6 chir ky cua c6 dong la ca nhén, cua
nguoi dai dién theo iy quyén hoic ngudi dai dién theo phap luat ciia ¢6 dong 14 to chiic.

4. Cb dong co thé giri phiéu lay ¥ kién da tra 101 dén Cong ty theo mot trong céc

hinh thurc sau day :
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a) Gui thu Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan
kin va khong ai dugce quyén mo trude khi kiém phiéu.

b) Gui fax hodc thu dién tur. Ph{eu lay y klep glri vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tr phai dugc gilt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xdc dinh tai noi dung phiéu
liy ¥ kién hodc dd bi mo trong truong hop gui thu va bi tiét 10 trong truong hop gui fax,

thu dién tur la khong hop 18. Phiéu ldy ¥ kién khong duoc giri vé dugc coi 1 phiéu
khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri t6 chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su
chiig kién cua Ban kiém soat hodc cua c6 dong khong nam gitr chirc vu quan 1y Cong
ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, mi sé va ngay cip Gidy ching nhin ding ky doanh
nghiép , noi dang ky doanh nghiép;

b) Muc dich va cc van d& can lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

c) Sé co dong véi téng s0 phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6
phén biét s0 phiéu biéu quyét hop 18 va so biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thirc gui
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cd dong tham gia biéu quyét;

d) Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién déi voi timg van
de;
@) Cac van dé da duoc thong qua;

f) Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phap ludt cua Cong
ty , ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu;

Cac thanh vién Hoi dong quan tri va nguoi gidm sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thyuc, chinh xdc cta bién ban kiém phiéu; lién doi1 chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xdac;

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc cong bd trén website ciia cong ty
trong thoi han 24 gio, truong hop Cong ty chua co website thi phai giri dén cac c6 dong
trong thoi han mudi 1[am (15) ngay, ké tir ngay ket thuc kiem phiéu.

7. Phiéu lay ¥ kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da
dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu
gilr tai try so chinh ctia Cong ty.

‘ 8. Nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua theo hinh thire liy ¥ kién c6 dong
bajlng Vén ban c6 gid tri nhu Nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Dai hoi
dong c6 dong.

Diéu 23. Bién ban hop Pai héi dong cé dong
1. Cude hop Dai hoi dong c6 dong phai duge ghi vao so bién ban cua Cong ty,
co theé dugc ghi &m hodc ghi va luu gitt duoi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai lap
bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh va phai c6 cac ndi dung theo quy dinh
tai Dieu 146 Luat doanh nghiép, c6 chir ky cua Chu toa va Thu ky.
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2. Bién ban hop Dai hoi dbng cb dong phai 1am xong va thong qua trudce khi bé
mac cugc hop; phai dugc cong bd trén website cia Cong ty trong vong 24 gio' va gui
dén tat ca co dong trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay bé mac cudc hop.

3. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh x4c ctia ndi dung bién ban, chiu trach nhiém t6 chire luu trit cac bién ban hop Dai
hoi dong ¢6 dong.

4. Bién ban hop Pai hoi dong co dong, cac ban ghi chep, phy lyc danh sach co
dong dang ky du hop va chir ky cua cac c¢6 dong du hop van ban uy quyén tham du,
toan van nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu co lién quan guri kém theo thong béo
mo1 hop phai dugc luu giif tai try s¢ chinh ctia Cong ty.

5. Bién ban Dai ho1 déng cd d@ng dqu col la béng chiing x;’w thuc V,é nh&ng
cong viéc da duogc tién hanh tai Pai hdi dong c6 dong trur khi ¢ ¥ kién phan doi vé p@i
dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ke tir
khi guri bién ban.

Piéu 24. Yéu ciu hily bo quyét dinh ciia Pai hdi dong ¢6 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, keé tir ‘ngay nhén dugc bién ban hop Dai héi
dong co dong hodc bién ban két qua kiém phleu lay ¥ kién co dong bang vin ban, thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam doc Cong ty, co dong hoac nhom c6 dong
quy dinh tai Khoan 4 Piéu 12 ciia Piéu 1é nay c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai
xem xét, huy bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét cua Pai hoi dong co
dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty va thu tuc triéu tap hop Dgi ho1 déng ) dong khong thuc hién ding
theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va bicu I¢ Cong ty, tru truong hop qui dinh tai
Khoén 7 Dbiéu 21 cua biéu I¢ nay.

2. Trinh ty, thu tyc ra Nghi quyét va noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic
bicu I¢ Cong ty.

Trudng hop Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong bi huy bo theo quyét dinh cua
toa an hodc Trong tai, Nguoi triéu tap cudc hop Dai hoi dong cd dong bi huy bo c6 thé
xem xét to chirc lai Pai hoi dong co dong trong vong muoi lam (15) ngay theo trinh tyr
thu tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu 18 nay.

Muc 2:
HOQI PONG QUAN TRI
Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hdi dong quan tri

1. Truong hop da xac dinh dugc trude ung vién, thong tin lién quan dén céc tmg
vién Hoi dong quan tri dugc cong bd tdi thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac hop
Dai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir cua cong ty dé co dong co thé tim hiéu
vé cac ng vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai co cam két bang
vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop 1y ciia cac thong tin c4 nhan dugc cong bd
va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién
Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao
gdm céc ndi dung toi thiéu sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh,;
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b) Trinh d6 hoc van;
¢) Trinh d6 chuyén mon;
d) Qua trinh cong tac;
d) Cac cong ty ma ung vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri
va cac chuc danh quan 1y khac;
e) Béo c4o danh gia vé dong gop cua tmg vién cho Cong ty, trong trudng hop tmg
vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan trj Cong ty;
g) Cac loi ich lién quan t6i Cong ty (néu co);
i) Cac thong tin khac (néu c).
2. Gi6i thigu, dé ctr vao Hoi dong quén trj
Cac co dong nim gitr it hon 5% s0 ¢6 phan pho thong trong thot han lién tuc it
nhét sau (06) thang co quyén gop s6 phleu biéu quyét cua tung nguoi lai voi nhau dé dé
cu cac ung vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhom c6 dong nam giir tir 5% dén
dudi 20% tong s6 co phan co quyén biéu quyét dwoc cir mot (01) vmg ctr vién; tir 20%
dén dudi 50% duoc dé cir toi da hai (02) g vién; tir 50% dén dudi 65% dugc dé cir
t6i da ba (03) thanh vién; va néu tir 65% tro 1én duoc dé cir du s6 Gmg vién.

3. Truong hop 56 lugng cac tmg vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cr va tng
ctr van khong du 50 lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém co thé d& ctr thém
tig ctr vién hoic to chirc dé ctr theo mot co ché do Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd
vé quan tri Cong ty. Co ché dé cir hay cach thirc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi
thiéu Gng ctr vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai dugc Pai hoi
ddng co dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Piéu 26. S6 lwgng, thanh phan, nhiém ky ciia thanh vién Hgi dong quén tri

1. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a nim (05) ngudi do Dai hoi dong co
dong bau va bai mién.

2. Nhiém ky ctia Hoi dong quan tri 1a nim (05) nam. Nhiém ky cua thanh vién
Hoi déng quan tri khong qué nam (05) nam; thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dwoc
bau lai v6i sb nhiém ky khong han ché. Truong hop c6 thanh vién dugc bau bd sung
hodc thay thé thanh vién bi mién nhiém, bii nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém
ky cua thanh vién do6 la thoi han con lai cua nhiém ky Hoi dong quan tri. Thanh vién
Hoi dong quan tri khong nhét thiét phai 1 ngudi ndm giit ¢d phan ciia Cong ty.

3. Hoi dong quan trj cta nhiém ky vira két thuc tiép tuc hoat dong cho dén khi
Hoi déng quan tri mdi duge bau va tiép quan cong viée.

4. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri :

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh chiém it nhit mot phan ba
(1/3) tong so thanh vién H)i1 dong quan tri.

b) Co céu Hoi dong quan tri dam bao su can doi giita cac thanh vién co kién
thire va kinh nghiém vé phdp luat, tai chinh, linh vyc hoat dong kinh doanh cua Cong ty
va cd xét yéu to veé gidi tinh.

5. Mot thanh vién HPQT s€ khong con tu cach thanh vién HPQT trong céc
truong hop sau:

a) Khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri nita theo quy dinh cua
Luat doanh nghi¢p hodc bi luat phdp cam khong dugc [am thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Guri don bang vin ban xin tir chirc dén try so chinh ciia Cong ty;
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c¢) Bi mat hodc han ché nang lyc hanh vi dan su;

d) Ving mat, khong tham du cac cudc hop cia HDQT lién tyc trong vong 6
thang ma khong c6 sy cho phép cua HDQT va HDQT da phan quyét rang chirc vy clia
ngudi nay bi bo trong, trir trudng hop bét kha khang;

@) Bi béi nhiém thanh vién HDQT theo quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong;
~ €) Khong con la dai dién theo uy quyén cua ¢ dong 1a to chuc theo quyét dinh
cua to chuc do;
g) La dai dién theo uy quyén cua c6 dong 1a to chirc, nhung t6 chic d6 khong
con la c6 dong cua Cong ty nira.

h) Theo quyét dinh ciia Dai hoi déng c6 dong ;

i) Cung cip thong tin c4 nhan sai khi gii cho Cong ty véi tu cach 1a Gng vién
Hoi dong quan tri ;

k) Céc truong hgp khéc theo quy dinh cua phép luat.

6. Hoi dong quan trj c6 thé bo nhiém thanh vién HPQT méi dé thay thé chd tréng
bat ngo phat sinh trong HDQT va thanh vién nay phai dugc chap thuan tai Pai hoi dong
c6 dong ngay tiép sau do. Sau khi duoc Pai hoi dong c6 dong chap thuan, viéc bd nhiém
thanh vién mdi do6 s€ dugc coi 1a c6 hi¢u luc vao ngay dugc HDQT b6 nhiém. Nhiém ky
cua thanh vién HDQT méi duoc tinh tir ngdy viéc bd nhiém co hiéu lyc dén ngay két
thuc nhiém ky cia HPQT. Trong truong hop thanh vién méi khong dwoc Dai hoi dong
co dong chép nhan, moi quyét dinh cua HPQT cho dén trudc thoi diém dién ra Dai hoi
dong cb dong c6 su tham gia biéu quyét cia thanh vién HPQT thay thé van duogc coi 1a
c6 hiéu luec.

7. Viée bo nhiém céac thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bd thong tin
theo cac quy dinh cua phap luat vé chirng khodn va thi truong chiig khoan

Dieu 27. Quyén han va nhi¢ém vu ctiia Hoi dong quén tri

1. Hoat dong kinh doanh va cdc cong viéc cua Cong ty phai chiu su gidm sat
hogc chi dao thyc hién cua HDQT. Hoi dong quan tri 1a co quan ¢0 day du quyén han
dé thuce hién tit ca cac quyén nhan danh Céng ty trir nhitng thim quyén thudc vé Dai
hoi dong cb dong.

2. Hoi dé)ng quan tri c6 trach nhiém giam sat, chi dao Gidm ddc va cac can bd
quan ly, can b0 di€u hanh khéc trong viéc quan ly, di€u hanh cong viéc kinh doanh
hang ngay cua Cong ty.

3. Quyén va nghia vy cua Hoi dong quan tri do ludt phap, Diéu 18, cic quy ché
noi bg cua Cong ty va quyet dinh cia Pai hdi dong cd dong quy dinh. Cu the, Hoi dong
quan tri c6 nhitng quyén han va nhiém vu sau:

‘ a) Xac dinh cac muyc ti€u hoat dong trén co s¢ cac muc ti€u chién lugc duoc Pai
hoi dong c6 dong thong qua;

b) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT ; bd nhiém, mién nhiém, cach
chtic, ky hop dong, cham dut hop dong, khen thuong, ky luat, cho nghi ché dg, quyét
dinh muc luvong va lgi ich khac doi véi Gidm doc cong ty va cac chirc danh can bo quan
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Iy, can bo diéu hanh khac trén co so Quy ché quan ly cua Cong ty va theo dé nghi cta
Giam ddc ; Quyét dinh cir ngudi dai dién thuc hién quyén s hitu ¢d phan hodc phan
von gop ¢ Cong ty khéc cling v41 muc thu lao va lgi ich khac ciia nhitng ngudoi do. Tuy
nhién, viéc bii nhiém cac chtc danh cdn by quan 1y, can bd diéu hanh Cong ty khong
duoc trai voi cac quyén theo hop dong cua nhimg ngudi bi bii nhiém (néu co).

d) Quyet dinh viéc gop Von mua cd phan cua doanh nghiép khac vé6i tong gié tri
gbp von, mua co phan dudi 35% tong gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao cao
tai chinh gan nhét dwoc kiém toan theo d& nghi cua Giam ddc Cong ty;

@) Quyét dinh co cau td chirc, quy ché quan 1y noi bo cua Cong ty; Quyét dinh
thanh 14p cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién cia Cong ty.Dé xuét viéc t6 chirc
lai, chia tach, sap nhap, giai thé hodc yéu cau pha san Cong ty, d¢ xuat Quy ché noi bo vé
quan tri Cong ty dé trinh Dai hoi dong cb dong thong qua theo thim quyén. Quyét dinh t6
chirc lai, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, chuyén doi Cong ty, quyét dinh Quy ché
ndi bd vé quan tri Cong ty sau khi dugc Pai hoi dong co dong chip thuan thong qua.

e) Giai quyét cac khiéu nai cua Cong ty ddi voi can bo quan 1y, can bd diéu hanh
cling nhu quyét dinh lya chon dai dién cua Cong ty dé gidi quyét cac van de lién quan
to1 cac thu tuc phéap 1y chong lai can bg quan 1y, can bg diéu hanh do;

g) Bé xuit cac loai ¢b phleu c6 thé phat hanh va tong so co phleu phat hanh theo
timg loai; Quyét dinh chao ban c6 phan méi trong pham vi s6 ¢b phan duoc quyen chao
ban cua tung loai; quyet dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac; Quyét dinh tién
d6 huy dong von diéu 18 ciia Cong ty; Quyét dinh mua lai co phan theo quy dinh tai
Khoan 1, Diéu 130 Luét doanh nghi¢p.

h) D¢ xuat viéc phat hanh tri phicu, trai phiéu chuyén doi thanh ¢ phiéu va cac
chimg quyén cho phep nguoi so hiru mua cd phiéu theo mirc gia dinh trudc; Quyét dinh
gid chao ban trai phleu c6 phiéu va cac ching khoan chuyén dbi trong truong hop da
dwoc Pai hoi dong cb dong uy quyén.

i) Pé xuat muc co tirc hang ndm va xac dinh mic ¢o tirc tam thoi; to chirc viée
chi tra c6 tic; quyét dinh thoi han va thu tuc trd c6 tire hoac xtr 1y 10 phat sinh trong qua
trinh kinh doanh;

k) Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong tham quyén va gioi han
theo quy dinh cta Diéu 1¢ nay va Luat doanh nghi¢p;

1) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

m) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac c¢6 gia tri
bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat
cua Cong ty. Quy dinh nay khong ap dung d6i véi hop dong va giao dich quy dinh tai
diém m khoan 2 Diéu 15 Diéu 1¢ ndy, khoan 1 va 3 Diu 162 cta Luat doanh nghiép.

n) Duyét chu’ong trinh, no1 dupg tai 1}¢u phuc vu h(_)p bai }101 dong cd dong, tl‘l@}l
tap hop Dai hoi dong co dong hodc l1ay y kién dé Pai hdi dong c6 dong thong qua quyét
dinh;

0) Quyét dinh dau tu, ban tai san cia Cong ty c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri
tai san cua Cong ty dugc ghi trong bdo cdo tai chinh da dugc kiém toan gan nhat.
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p)Trinh bdo cdo quyét toan tai chinh hing nim di dwoc kiém toan 1én Pai hoi
dong c6 dong;

q) Béo cao Dai hdi dong co6 dong viec Hoi dong quan tri bd nhiém Giam ddc;

r) Chap thuan cac hop df)ng va giao dich dugc ky gitta Cong ty va nhiing ddi
twong quy dinh tai Khoan 1, Diéu 162 Luat doanh nghiép co gia tri nho hon 35% tong gia
tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong bao cao tai chinh da dugc kiém toan gan nhat, trir
hop dong va giao dich thudc tham quyén ctia Pai hoi dong cb dong. Nguoi dai dién Cong
ty ky hop dong phai théng bao cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat vé cac
ddi twong co lién quan d01 voi hop ddng, giao dich d6 ; dong thoi kém theo dy thao hop
dong hodc ndi dung chii yéu cua giao dich. Hoi dong quan tri quyet dinh viéc chap thuan
hop dong hodc giao dich trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay nhan dugc thong
b4o ; thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich lién quan khong cé quyén biéu quyét.

s) Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh.
4. Nhitng van d& sau day phai dugc Hoi dong quan tri phé chuan:

a) Thanh 13p céc chi nhanh hodc van phong dai dién ctia Cong ty; thanh 18p cac
Cong ty con cua Cong ty;

b) Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 cia Luat doanh nghiép va trir
truong hop quy dinh tai diém d, khoan 2 diéu 135, khoan 1 va khoan 3 Diéu 162 Luét
doanh nghiép phai do Pai hoi dong c6 dong phé chuan, Hoi dong quén tri tily timg thoi
diém quyét dinh viéc thuc hién, sira doi va huy bo cac hop dong ciia Cong ty.

¢) Vi¢c chi dinh va bai nhiém nhitng ngudi duge Cong ty iy nhiém la dai dién
thuong mai va ludt su cia Cong ty;

d) Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va boi
thuong cua Cong ty;

d) Cac khoan dau tu khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngan sach hodc
vuot qua gia tri ké hoach; hodc cac khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan
sach kinh doanh hang niam,;

¢) Viéc mua hodc ban cb phan, pl}é‘ln von gop cua Cong ty quy dinh tai diém d,
khoan 3 Dicu nay va diém r, khoan 2 Diéu 15 Di€u I¢ nay tai nhitng cong ty khac dugc
thanh 18p ¢ Viét Nam hay nudc ngoai;

g) Vi€e dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tlen lién quan dén
viéc phat hanh cb phiéu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gom vang, quyén st dung dat,
quyén so hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

‘ h) Viéc Cong ty mua hogc thu hoi khong qua 10% co phan theo timg loai, bao
gom ca muc gid mua hodc thu hoi;

i) Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quan tri quyet dinh can
phai co sy chap thuan ciia cc thanh vién Hoi dong quan tri trong pham vi quyén han va
trach nhiém cua minh;

k) Quyét dinh mtrc gia mua lai thu hdi ¢6 phan hodc gia ban ¢b phan ciia Cong ty.

5. HPQT phai bao cdo bai hoi déng cd dong vé hoat dong cua minh, cu thé 1a vé
vi¢c gidm sat cua HDQT d6i véi Giam doc va nhitng can by quan ly, can bo di€u hanh
khac trong nam tai chinh. Truong hop HPQT khong trinh bdo cdo cho Dai hoi dong co
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dong, bao céo tai chinh hang ndm cua Cong ty s€ bi coi 1a khong c6 gia tri va chua dugc
HDQT thong qua.

6. HPQT c6 thé ty quyén cho vién chirc cap dudi va cac can bd quan 1y, can bd didu
hanh dai dién xtr 1y cong viéc thay mat cho Cong ty, trr khi ludt phdp c6 quy dinh khéc.

7. HDQT théng qua quyet dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bing
vin ban hogc hinh thirc khac. Mdi thanh vién HDQT c¢6 mot phiéu biéu quyét.

8. Khi thyc hién chirc nang va nhiém vu cia minh, HDQT tuén thu ding quy
dinh cua phap luat, Diéu 16 Cong ty va quyét dinh cua Pai hoi dong co dong. Trong
trudng hop quyét dinh do HDQT thong qua trai v6i quy dinh cta phap luét hodc Dleu 1€
Cong ty gdy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién chap thuan thong qua quyét dinh
d6 phai cing lién doi chiu trach nhiém c4 nhan vé quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai
cho Cong ty; thanh vién phan d01 thong qua quyet dinh noi trén dugc mién trr trach
nhiém. Trong truong hop nay, co (dong so httu co phéan ciia Cong ty lién tuc trong thoi
han it nhit mot (01) nim c6 quyén yéu cau HPQT dinh chi thuc hién quyét dinh noi
trén.

Piéu 28. Thu lao, tién lwong va lgi ich khéc ciia thanh vién HPQT

1. Cac thanh vién HPQT (khong tinh céc dai dién duoc uy quyén thay thé) dugc
nhén th lao cho cong viéc cia minh véi tu cach 13 thanh vién HPQT. Tong mic thu
lao ctia Chu tich HPQT, thanh vién HDQT do Pai hoi déng co dong quyét dinh. Thu
lao cua HDQT duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta phap
lut vé thué thu nhap doanh nghiép va phai dugc thé hién thanh muc riéng trong béo céo
tai chinh hang ndm ciia Cong ty, phai bdo céo Dai hoi dong co dong thudng nién.

2. Tong s6 tién tra cho cac thanh vién HPQT bao gom thu lao, chi phi, hoa hong,
quyén mua c6 phan va cac loi ich khac ma thanh vién HDQT 1a dai dién phan von gop
phai dugc cong bo chi tiét trong bdo cdo thuong nién cua Cong ty.

3. Thanh vién HDQT ndm giir chire vy diéu hanh (bao gom ca chirc vy Chi tich
HDQT), hoac thanh vién HPQT lam viéc tai cac tiéu ban cia HDQT, hoac thuc hién
nhitng cong viéc khac ma theo quan diém cua HDQT la nam ngoai pham vi nhiém vu
thong thubng cua mot thanh vién HDQT, co thé duogc tgé thém tién thu lao dudi dang
mot khodn tién cong tron goi theo ting lan, lwong, hoa hong, phan tram 1gi nhuan, hoac
dudi hinh thtrc khac theo quyét dinh cia HPQT.

4. Thanh vién HPQT co quyén duogc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, &n & va
cac khoan chi phi hop l)’f khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh
vién HDQT cua minh, ké ca cac chi phi phat sinh trong viéc tdi tham dy cac cudc hop
cta Ho1 dong, hodc céc tiéu ban cia HDQT hoac Pai hoi dong ¢6 dong.

Piéu 29. Chi tich Hoi dong quan tri

1. Pai hoi dong co dong hodc Hoi dong quan tri phai lya chon va bau mot (01)
thanh vién HDQT lam Chu tich. Chu tich HDQT s€ khong kiém nhiém chic Gidm doc
Cong ty.

2. Quyén va nghia vu cua Chu tich HDQT thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3,
biéu 152 Luat doanh nghi¢p va Diéu 1¢ nay, chu yéu la nhitng quyén han va nghia vu
sau day :

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HPQT ;
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b) Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop ; tri€u tap cude
hop HDQT ;

¢) T6 chtre vide thong qua Nghi quyét cia HDQT;

d) Giam sat qua trinh to chirc thyc hién cdc Nghi quyét ciia HDQT;

d) Chu toa cudc hop Hoi dong quan tri, cudc hop Pai hoi dong co dong

3. Chu tich Ho1 ddng quan tri phai c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi ddng quan
tri gui bao cao tai chinh hang ndm, bao cao hoat dong cua Cong ty, bao cao kiém toan
va bao cdo kiém tra cua Hoi dong quan tri cho céc c6 dong tai Pai hoi dong co6 dong;

4. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 thé bi bai mién theo quyét dinh cua Hoi dong

quan tri. Truong hop Chu tich Hoi dong quén tri tir chirc hodc bi bdi mién, Hoi dong
quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

5. Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém du thdo, chu tri viéc thong qua quy ché hoat
dong cia HDQT va phan cong nhi¢ém vu cho cac thanh vién HDQT Cong ty.

Piéu 30. Cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri
1. Cudc hop bau Chu tich HDQT.

Truong hop Hoi dong quan tri bau Chu tich thi trong thoi han bay (07) ngay lam
viée, ké tir ngay két thuc bau cir HDQT nhiém ky do, Hoi dong quan tri phai bau Chu
tich Ho1 dong quan tri tai cudc hop dau tién cua nhiém ky, dong tho1 ra cac quyet dinh
khéc thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri. Cudc hop nay do thanh vién c¢6 s6 phiéu
bau cao nhét triéu tap. Truong hop cd nhiéu hon mot thanh vién co s6 phiéu bau cao
nhét va ngang nhau thi cc thanh vién bau theo nguyén tic da s6 mot (01) ngudi trong
s6 ho tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Cac cudc hop dinh ky.

Chu tich HDQT hodac nguoi tri¢u tap hop HDQT phai tri€u tap va gui thong bao
moi hop HDQT dinh ky chm nhat nam (05) ngdy trudc ngdy hop , 1ap chuong trinh
nghi sy, xac dinh cu thé thoi gian Véqdja diém hop, cnuong trinh, cé,c Vﬁ‘n de t’héo luan
va quyét dinh.. Chua tich HDQT c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung
it nhat 1a moi quy phai hop mét (01) lan.

3. Cac cudc hop bat thuong.

Chu tich HPQT phai tri¢u tap hop Hoi dong quan tri bat thuong khi thdy can
thiét vi loi ich cua Cong ty, khong dugc tri hoan néu khong c6 1y do chinh dang, khi
mot trong 50 cac d6i twong dudi day dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop
va cac van dé can ban:

a) C6 dé nghi ctia Ban kiém soat;

b) C6 dé nghi ciia Giam ddc hodc it nhat ndm (05) ngudi diéu hanh khac;

¢) C6 d¢ nghi cta it nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Cac truong hop khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh;

pé nghi phai duoc la}p thénn van ban, trong d6 néu rd muyc dich, van d& cin thao
luén va quyét dinh thudc tham quyén cia Hoi dong quan tri.
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4. Cac cudc hop Hoi déng quan tri néu tai Khoan 3 Piéu nay phai duoc tién hanh
trong thoi han bay (07) ngay sau khi co dé xuat hop. Truong hop Chu tich Hoi dong
quan tri khong chip nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém
vé nhing thiét hai xay ra doi véi Cong ty; nhiing nguoi dé nghi t6 chirc cudc hop duoc
dé cap dén ¢ Khoan 3 Didu nay c6 thé ty minh tridu tap hop Hoi dong quan tri.

5. Truong hop c6 yéu cau cia Cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan
bdo cdo tai chinh cua Cong ty, Chu tich Ho1 dong quan tri phai triéu tap hop Ho1 dong
quan tri dé ban veé bdo cdo ki€ém toan va tinh hinh Cong ty.

6. Dia diém hop.

7 Cac cudc hop HDQT s¢€ duogc tién hanh tai tru so chjnh cua Cong ty hodc tai dia
diém khac & Viét Nam theo quyét dinh cua Chu tich Hoi dong quén tri va dugc sy nhat
tri cia HPQT.

7. Thong bdo va chuong trinh hop.

a) Thong bao ‘hop Hoi dong quan tri phai dugc gui trudce cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri va Kiém soat vién it nhat nim (05) ngay truéc ngdy to chic hop, dong
thoi ¢6 thé giri Giam déc Cong ty khong phai 14 thanh vién HPQT; cac thanh vién Hoi
dong c6 thé tir chdi thong bao moi hop bang van ban va viée tir chdi nay co thé duoc
thay d6i hodc huy ¢6 bang vin ban cua thanh vién HDQT d6. Thong bao hop Hoi dong
phai dwoc lam bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao day du chuong trinh, thoi
gian, dia dlem hop, kém theo nhiig tai liéu can thiét vé nhing van dé s& duoc ban bac
va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong va cac phiéu biéu quyét cua thanh vién Hoi dong..

b) Thong bao moi hop duge g bang buu dién, fax, thu dién tur hodc phuong
tién khac, nhung phai bdo ddm dén duogc dia chi cta tung thanh vién Hoi dong quan tri
va Kiém sodt vién dugc dang ky tai cong ty.

8. S6 thanh vién tham du tbi thiéu.

a) Cudc hop cua Hoi df)ng quan tri theo gidy triéu tap lan th nhat dugc tién
hanh khi ¢6 tir ba phan tu (3/4) tong s0 thanh vién tro 1én du hop hodc thong qua nguoi
dai dién (nguoi dwoc Uy quyén) néu dugc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chip
thuan.

b) Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai diém a khoan 8 Diéu nay
khong du s thanh vién du hop theo quy dinh, thi dwoc triéu tap 1an thir hai trong thoi han
bay (07) ngay, ke tr ngay du dinh hop lan thtr nhét. Trong truong hop nay, cudc hop
duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién Hoi dong quén tri du hop.

¢) Néu khong du s6 luong thanh vién nhu vay thi cugc hop HDQT s& dugc to
chirc lai 1an thi ba vao ngay lam viéc tiép theo tai cing mot dia dlem va cung thoi gian,
khi d6 cudc hop HPQT luén 13 hop 16 ma khong phy thudc vao sé lwong thanh vién
tham du.

9. Biéu quyét.

a) Tru truong hop quy dinh tai dlem b Khoan 9 Piéu nay, mdi thanh vién Hoi
dong quan tri hodc nguoi dugc uy quyen truc tiép c6 mét voi tu cach ca nhan tai cudc
hop Hoi dong quén tri s& c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b) Thanh vién Hoi déng quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac
giao dich hodc dé xuat ma thanh vién d6 hoac nguoi lién quan tdi thanh vién do co loi
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ich va loi ich d6 mau thudn hodc c6 thé mau thuin véi loi ich cua Cong ty. Mdt thanh
vién Hoi dong s& khong dugce tinh vao sb lugng dai biéu t6i thiéu can thiét c6 mat dé o
thé t6 chic mot cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6
khong c¢6 quyén biéu quyét;

¢) Theo quy dinh tai diém d Khoan 9 Diéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong
mdt cudc hop cua Hoi dong quan tri lién quan den muc dg loi ich cua thanh vién Hoi
dong quén tri hoic lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhirng van dé do
khong duoc giai quyét bang su tu nguyén tir bo quyén biéu quyét cia thanh vién Hoi
dong quan tri do, nhitng van aé phat sinh do s& duoc chuyén t4i chii toa cude hop va
phan quyét cua chu toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi dong quén trj khac sé ¢6
gia tri 1a quyét dinh cudi cung, trir truong hop tinh chat hodc pham vi 1oi ich cta thanh
vién Hoi dong quan tri lién quan chwa dugc cong b day du.

~d) Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duge quy dinh tai
diém a va b khoan 5 biéu 41 Dicu 1€ nay s€ dugc coi 1a co lo1 ich dang ké trong hop
dong do.

@) Kiém soét vién, Giam doc Cong ty khong phai la thanh vién Hoi dong quan tri c0
quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, cd quyén thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

10. Cong khai g1 ich.

Thanh vién Hoi dong quan tri tryc tiép hodc gian tiép dwoc huong loi tir mot hop
dong hodc giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va biét 1a minh
¢ loi ich trong do, s& phai cong khai lgi ich trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan
tri thao ludn xem xét van dé ky két hop dong hoic giao dich nay.Truong hop thanh vién
HPQT khong biét ban than va nguoi lién quan co loi ich vao thoi diém hop dong, giao
dich dugc ky voi Cong ty, thanh vién HDQT nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai
cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri dugc to chire sau khi thanh vién nay biét rang
minh c6 loi ich hodc s& c6 loi ich trong giao dich hogc hop dong lién quan.

11. Biéu quyét da so.

Quyét dinh cua Hoi déng quan tri duoc thong qua néu dugc da sd (trén 50%)
thanh vién du hop chip thuan. Truong hop s0 phiéu tan thanh va phan d6i ngang nhau
thi quyét dinh cudi cuing thudc vé phia ¢ ¥ kién cta Chu tich Hoi dong quan tri.

12. Viéc bo phiéu cua ngudi ving mit.

Thanh vién khong truc tiép du hop c6 quyén biéu quyet thong qua bo phiéu bing
van ban, b phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac. Phiéu bicu quyet bang van ban
phai dyng trong phong bi kin va phai dugc chuyen den Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhat mot (01)gid true gio khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trudce sy ching kién
cua tat ca nhiing nguoi dy hop.

13. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thtrc khac.

Cudc hop cua HPQT c6 thé td chire theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén giira cac
thanh vién cia HO1 dong quan tr1 khi tat ca hodc mot s6 thanh vién dang ¢ nhiing dia
diém khac nhau v6i dicu kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a) Nghe ting thanh vién Hoi dong khac ciing tham gia phét biéu trong cudc hop;

b) Phat biéu voi tit ca cac thanh vién tham dw khac mot cach dong thoi.
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Viéc thao luan, trao ddi gitta cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép
qua dién thoai hodc bang phuwong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc str dung
phuong tién nay dién ra vao thoi diém thong qua Piéu 1¢ hay sau nay) hoac la két hop
tat ca nhitng phuong thic nay. Theo Diéu 1é nay, thanh vién Hoi dong quan tri tham gia
cudc hop nhu vy duogc coi la “c6 mat” tai cudoc hop do. bia diém cudc hop dugc t6
chirc theo quy dinh nay 14 dia diém ma nhém thanh vién Hoi dong quéan tri dong nhat
tap hop lai, hoac néu khong c6 mot nhém nhu vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop
hién dién.

Cac quyét dinh duogc thong qua trong mdt cudc hop qua dién thoai duoc t6 chie
va tién hanh mot cach hop thiic s& ¢6 hidu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai
dwoc khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

14. Nghi quyét bang van ban.

Nghi quyét theo hinh thtc 14y ¥ kién bang van ban dugc thong qua trén co so ¥
kién tan thanh cta da s6 thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét loai nay co
hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc cac thanh vién HPQT thong qua tai mdt cude
hop dugc tri¢u tap va t6 chuc theo thong 1¢.

15. Bién ban cudc hop HDQT.

Chu tich HPQT c6 trach nhi€ém giri bién ban hop Hoi déng quan tri cho cac
thanh vién va nhitng bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhiing bang ching xéc thuc vé
cong viéc di duogc tién hanh trong cac cudc hop d6 trr khi co y kién phan dbi vé noi
dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ke tr ngay gui di. Bién ban hop HDQT
duoc 1ap bang tiéng Viét va co thé lap bang tiéng Anh, co cac noi dung chu yéu theo
Diéu 154 Luét doanh nghiép va phai c6 chit ky cta tat ca cac thanh vién Hoi déng quan
tri tham du cudc hop va ngudi ghi bién ban. Cudc hop HPQT c6 thé ghi am, ghi va luu
gilr dudi hinh thire dién tr khac.

16. Nhitng ngudi duge moi hop du thinh.

Nguoi phu trach quan tri (Thu ky) Cong ty Giam déc Cong ty, cac Kiém soat
vién, nhitng can b diéu hanh khéc (néu khong phai l1a thanh vién Hoi dong quan tri) va
cac chuyén gia cia mot bén thir ba co thé du hop HDQT theo 161 moi cua Hoi dong
nhung khong duoc biéu quyét trir khi ban than ho c6 quyén dwoc biéu quyét nhu thanh
vién Hoi dong quan tri.

Piéu 31. Cac tiéu ban ciia Hoi ddng quan tri.

1. Ho1 déng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap tiéu ban, trach nhiém cua
tung tiéu ban. Cu thé, Hoi déng quan tri co thé thanh 1ap cac tiéu ban truc thugc dé phu
trach vé chinh sach phat trién, nhan sy, luong thuc”mg, kiém toan ndi bo. Thanh vién clia
tiéu ban co it nhat ba (03) nguoi, bao gom thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh
vién bén ngoai theo quyet dinh cua Hoi dong quan trj. Cac thanh vién Hoi dong quan trj
khong didu hanh chlem da s6 trong tleu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay duoc bo
nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu
ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cia tiéu ban chi co
hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu
ban 1 thanh vién Hoi dong quén tri.
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2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri,"hoéc cla tiéu ban truc thudc
Ho1 dong quan tri, hodc cua nguoi co tu cach thanh vién ti€éu ban Ho1 dong quan tri phai
phu hop véi cac quy dinh phéap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 32. Ngudi phu trach quan tri cong ty
1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhit mot (01) ngudi 1am Nguoi phu trach quan

tri Cong ty dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mot cach c6 hiéu qua.
Nguoi phu trach quan tri Cong ty kiém nhiém Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 152 Luét doanh nghiép. Nhiém ky ctia Ngudi phu trach quan trj Cong ty do Hoi
dong quan trj quyét dinh, t6i da 1a nim (05) nam.

2. Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai dap Gmg cac tiéu chuan sau:
a) C6 hiéu biét vé phap luat;

b) Khong duoc dong thoi lam viéc cho Cong ty kiém todn doc lap dang thuc
hién kiém todn cac bdo cdo tai chinh ciia Cong ty;

7 c) Am hiéu hoat dong kinh doanh va ql}én tri ndi by cua Cong ty; Co kha ning
tong hop, su dung thanh thao tin hoc va céc thiét bi van phong.

d) Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ciia phap luat, Piéu 1¢ nay va quyét dinh
cta Ho1 dong quan tri.

3. Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi can
nhung khong trai voi cdc quy dinh phéap luat hién hanh vé lao dong.

4. Nguoi phu trach quan tri Cong ty cé cac quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop PHDPCP theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat va DPHDCD theo yeu
cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt;

¢) Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;
d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu van thu tuc lap cic nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phi hop véi quy
dinh cta phép luat;

g) Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri phu
hgp véi quy dinh cta phap luat;

h) Gidm sat va bao cdo Hoi déng quan tri, Ban kiém soat vé hoat dong cong bd
thong tin cua Cong ty;

i) Bao mat thong tin theo cc quy dinh ciia phap luat vé Dicu 1¢ cong ty;

k) Bugc huong thu lao (phu cap) theo Quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty
va/hodc theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

1) Cc quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.
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Muc 3:
GIAM DOC CONG TY VA NGUOI PIEU HANH KHAC CUA CONG TY

Diéu 33. T6 chirc b may quan Iy

Cong ty thiét lap va ban hanh h¢ théng quan 1y dam bao bd may quan 1y chiu
trach nhiém truéc Hoi dong quan tri va chiu sy gidm sat, chi dao cua HDQT trong cong
viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Cong ty co Giam ddc, mot s6 Pho giam doc
diéu hanh, mot (01) Ké toan truong va cac chic danh diéu hanh khac do HDQT b
nhiém, mién nhiém theo Quy ché quan 1y cua Cong ty. Viée b6 nhiém, mién nhiém céac
chtic danh néu trén dugc thyc hién bang nghi quyét HDQT dugc thong qua mot cach
hop thire. Giam déc va cac Pho giam doc Cong ty ¢ thé dong thoi cing 1a thanh vién
HDQT.

Piéu 34. Nguoi diéu hanh Cong ty

1. Theo d& - nghi cua Giam ddc va duoc sy chap thudn cua Hoi dong quan tri,
Cong ty dugc tuyen dung, sir dung can b diéu hanh khac voi s6 lugng va tidu chuan
phu hop véi co cau va co ché quan ly cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Can bd
diéu hanh Cong ty phai c6 sw man can can thiét dé cac hoat dong va to chiic ciia Cong
ty dat dugc cac muc tidu dé ra.

’ 2. Mtc luong, tién thu lao, loi ich Vé} cac ché do chinh sach khac ddi véi Giam
doc Cong ty s¢ do s€ do HDQT Coéng ty quyét dinh.

3. Mirc luong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao
dong d6i voi can bo diéu hanh khac s& do HDQT quyét dinh trén co s& dé xuét cua
Giam ddc.

4. Tién luong ctia Gidm dbc va can b diéu hanh khac cﬁa‘Céng ty dugc tinh vao
chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thu¢ thu nhap doanh
nghiép va dugc thé hi¢n thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cua Cong ty,
phai bdo cao PHDCD thuong nién.

Piéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Giam doc

1. B6 nhiém.

HDQT bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hoac mot nguoi khac lam Gidm
doc Cong ty va s€ ky hop dong quy dinh muc luong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan
khac lién quan. Thong tin vé tién luong, thu lao va loi ich khac cua Gidm doc Cong ty
phai dugc bao cao tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién va dugc néu trong
bao cdo thuong nién cua Cong ty.

2. Nhiém ky.

~ Nhiém ky cua Giam ddc 12 ndm (05) nam trir khi HDQT ¢6 quy dinh khac va ¢6
the dugc tai bo nhiém,. Viéc bd nhiém c6 thé hét hi¢u luc cdn ctr vao cac quy dinh tai
Hop dong lao dong (néu co).

3. Tiéu chuan.

Giam dbc Cong ty phdi ¢6 tidu chudn theo quy dinh tai Piéu 65 Luét doanh
nghi€p va khong duoc phép 1a nhitng nguoi bi phap luat cam gitr chirec vy nay, tuc la
nhitng ngudi vi thanh nién, ngudi khong du nang lyc hanh vi, nguoi da bi két an tu,
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nguoi dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién luc lugng vii trang, cac cadn bo cong chirc
nha nudc va nguoi da bi phan quyét 1a da [am cho Cong ty ma ho tung lanh dao trudc
day bi pha san.

4, Quyén han va nhiém vu.

a) Thyc hién cac nghi quyét, quyé,t dinh cua HDQT va Dai hoi dong c6 dong; to
chtrc thuc hién ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty da dugc HDQT va
Dai ho1 dong c6 dong thong qua;

b) Quyét dinh tit ca cac van dé thudc thim quyén hodc khong can phai ¢ nghi
quyét cua Hoi déng quan tri, bao gdm viéc thay mit Cong ty ky két cac hop dong va
giao dich tai chinh, thwong mai, dich vy, kinh doanh khac va dan sy theo thim quyén
hodc cac hop dong, giao dich da dugc Hoi dong quan tri, DHDCD thong qua theo quy
dinh cua Diéu 1¢ nay; to chuc va diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh thudng nhat
ctia Cong ty theo nhimg thong 1& quan 1y tot nhat;

C) pé nghi Hoi déng quan tri b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc hoic ky hop
dong, chim dit hop dong, khen thudng, ky luat, cho nghi ché do, quyét dinh muc luong
cta Pho giam dbc, Ké toan truong Cong ty, cac can bd diéu hanh khac theo Quy ché
quan ly cia Cong ty va cir, bai mién ngudi dai dién quan 1y phan vén ciia Cong ty dau
tu & doanh nghiép khac;

d) Quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc, khen thuong, ky luat, xép
lwong, cho nghi ché d¢ ddi véi cac chirc danh can bo, nhan vién trong Cong ty khong
thudc dién phai trinh HDQT phé chudn (d6i v6i nhimg chirc danh can phai dugc su
thong qua cia HPQT thi chi dugc quyét dinh sau khi da béo céo va dugc HPQT thong
qua);

@) Tham khéo ¥ kién ctia Hoi dong quan tri de quyét dinh sb lugng nguoi lao
dong cua Cong ty. Tuyén dung lao dong, ky két hop dong lao dong, bd tri str dung,
quyét dinh luvong va phu cap (néu co), khen thudng, ky luat, cho nghi ché d6 hoic cho
thoi viée nguoi lao dong trong Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé lao dong va quy
ché cua Cong ty;

e) Pé nghi Hoi dong quén tri quyét dinh thanh lap, to chirc lai, giai thé cac cong
ty con, chi nhanh, van phong dai dién cua Cong ty, gop von mua c6 phan cia doanh
nghi¢p khac; dé nghi Hoi dong quan tri phé duyét cac Quy ché quan 1y noi b cua Cong
ty. B¢ nghi thong qua dé xuét viéc to chirc lai, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé
hodc yéu cau pha san Cong ty; Dé xuat Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty béo céo
HDQT dé trinh DPHPCPD thong qua theo tham quyén.

g) Kién nghi phuong 4n tra ¢ tirc hodc xir Iy 16 trong kinh doanh; dé xuét nhiing
bién phdp nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

'h) Xay dung dy thao chién lugc phat trién, ké hoach phat trién ngan han, trung
han, ké hoach kinh doanh hang nam, cac du 4n dau tu, cdc quy ché quan 1y ndi bo cua
Céng ty dé trinh HDQT;

i) Chuan bi c4c ban dy toan dai han, hang nim va hang quy ciia Cong ty (sau day
goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nam va hang quy cta Cong
ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gom ca ban can ddi ké toan,
bao cao hoat dong san xuét kinh doanh va béo céo luu chuyén tién té dy kién) cho timg
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nam tai chinh s& phai duogc trinh dé Hoi dong quan trj théng qua va phai bao gdm nhing
thong tin quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty;

k) Cham nhé:c vao ngay 31 thang 10 hang ndm, Giam dde Cong ty phai trinh
HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co so
dap ung céac yéu cau kinh doanh va phu hop vaéi ké hoach tai chinh 5 nam;

1) Thuc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh cua biéu 16 nay va cac quy
ché cua Cong ty, cac nghi quyét cia HDQT, hop dong lao dong ciia Giam déc Cong ty
va phap luat;

m) Co quyen tir chdi thue hién nhiing quyet dinh cua Chu tich hay thanh vién
Hoi dong quan tri néu thay trai phap luat, trai Dicu 1é nay hodc trai véi nghi quyét cia
bai hoi dong co dong; dong thoi phai cé trich nhiém thong bdo ngay bang vin ban cho
Ban kiém soat;

n) Puoc quyét dinh cac bién phap vuot tham quyén cia minh trong nhiing
tr}r‘O’ng hqp’ khan cap nhg thién tai, hoa hoan, su co bat lghé khang va chiu trach nhiém
ve cac quyet dinh nay, dong thoi bao cdo ngay cho Hoi dong quan tri;

0) Thuc hién trdch nhiém cta Ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong ty quy
dinh tai Diéu 14 Luat doanh nghi¢p.

5. Bao cdo 1én Hoi dong quan tri va cac co dong.

Qiém dbe Cong ty chiu trach nhi‘ém trede Hoi déng quan tri va Pai hoi déng o
dong vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cdo cho nhiing co
quan nay khi dugc yéu cau.

6. Mién nhiém.

HPQT c6 thé mién nhiém Giam dde Cong ty khi c6 da s6 (trén 50%) thanh vién
Hoi dong quan tri dy hop co quyen biéu quyét tan thanh va b nhiém mot Giam dde

Cong ty moi thay thé. Giam doc Cong ty bi mlen nhiém c6 quyén phan déi viéc bai
nhiém nay tai Pai hoi dong c6 dong tiép theo gan nht.

7. Ttr nhiém hodc mat tu cach.

a) Khi mudn tir nhiém, Gidm doc Cong ty phai c6 don giri HDQT. Trong thoi
han ba muoi (30) ngay ké tir ngay nhan don, HDQT phai xem xét va quyét dinh.

b) Giam ddc Cong ty mét tu cach khi bi chét, mat tri, mat quyén cong dan hodc
tw y bo nhiém s¢ ba (03) ngay trg 1én. Trong truong hop nay, HDQT phai tam ctr nguoi
thay thé khong qua ba muoi (30) ngay va tién hanh cac thu tuc bo nhiém Giam doc mai.

8. Uy quyén, uy nhiém.

a) Giam ddc Cong ty c6 thé uy quyén hodc uy nhiém cho cic Phé giam ddc hodc
nguoi khac thay minh giai quyét mot s6 phan viéc ctia Cong ty va chiu trach nhiém
phap 1y vé sy uy quyén hodc uy nhiém do;

b) Nguoi dugc uy quyen uy nhiém phai chiu trdch nhi€m phép 1y truéc Giam
ddc Cong ty va phap luat vé nhitng cong viéc minh lam;

¢) Su uy quyén, uy nhiém lién quan dén con dau cua Cong ty phai dugc thuc
hi¢n bang van ban va co6 thoi han;
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Muc 4:
BAN KIEM SOAT

Diéu 36. Ung cir, dé cir Kiém soat vién
1. Truong hop dé xac dinh dugc trude (ng vién, thong tin lién quan dén cac ung
vién Ban kiém soat dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong cb dong va cong bb tdi thiéu
muoi (10) ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién
tir cua cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cac ng vién nay truge khi bo phiéu. Ung
vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh xéc va hop 1y
cua céc thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach
trung thyc néu duge bau lam Kiém soét vién. Thong tin lién quan dén (mg vién Ban kiém
soat dugc cong bd bao gdm cac ndi dung tbi thiéu sau day:
a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b) Trinh d¢ hoc vin;
¢) Trinh d¢ chuyén mon;
d) Qua trinh cong téc;
d) Cac cong ty ma tng vién dang nim giit chirc vu Kiém soat vién va cac chirc
danh quén 1y, diéu hanh khéc;
e) Béo cdo danh gia vé dong gop ciia ing vién cho Cong ty, trong truong hop Gng
vién d6 hién dang 1a Kiém soat vién cia Cong ty;
g) Cac loi ich lién quan toi Cong ty (néu co);
i) Cac thong tin khac (néu c).
2. Gioi thiu, dé cr vao Ban kiém S0t
Cac cb dong nim gitr it hon 5% s ¢ phan pho thong trong thoi han lién tyc it
nhét sau (06) thang co quyén gop s6 phiéu biéu quyét cua ting nguoi lai voi nhau dé aé
cu cdc img vién Ban kiém soat. Co dong hodc nhom c¢6 dong nam giit tir 5% dén dudi
20% tong s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét duoc cir mot (01) Gng ctr vién; tir 20% dén
dudi 50% duoc dé cir toi da hai (02) Gmg vién; tir 50% dén dudi 65% dwoc dé cir tdi da
ba (03) tng vién; tir 65% trd 1én duoc dé cir du s6 g vién.

3. Trudng hop s lugng cac ng vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tng cir
van khong du sb lugng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng ctr
vién hodc to chirc d& cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi by vé
quan tri Cong ty. Thi tuc va co ché Ban kiém soat dwong nhiém d& cr ing vién Ban
kiém soat phai dugc cong bd rd rang va phai dugc Pai hoi dong co dong thong qua
trude khi tién hanh dé cir.

Piéu 37. S6 lwgng, thanh phin, nhiém ky ciia Kiém soat vién

1. S6 lwong Kiém soét vién ciia Cong ty 1a 03 thanh vién do Dai hoi dong co
dong bau va bai mien. Nhiém ky cua Ban kiém sodt 1a 05 nam; Kiém sodt vién co thé
dugc bau lai véi so nhiém ky khong han ché.

2. Kiém soat vién phai dép ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
Khoan 1 biéu 164 Luat doanh nghi¢p, Di¢u 1€ Cong ty va khong thudc cac truong hop
sau:

a) Lam viéc trong bo phan ké toan tai chinh ctia Cong ty;
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b) La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cua Cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

3. Céc Kiém soat vién bau mot Kiém sodt vién lam Truong ban kiém soat theo
nguyén tic da sd. Truong ban kiém soat phai 1a ké toan vién hodc kiém toan vién
chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty , khong phai la ngudi lam viéce
trong bd phan ké toan tai chinh va khong phai 1a Giam ddc tai chinh cua cong ty. Trudng
ban kiém soat co cac quyén va trach nhiém sau:

a) Tri¢u tap va chu tri cudc hop Ban ki€m soat;

b) Yéu cau HPQT, Giam dbc Cong ty va cac bo phan quan 1y, diéu hanh khac
cung cap cac thong tin lién quan dé bao cdo cac thanh vién ciia Ban ki€ém soat;

¢) Lap va ky bao céo cua Ban kiém soat sau khi di tham khao ¥ kién cua Hoi
dong quan tri dé trinh 1én Pai hoi dong c6 dong;

4. Kiém soat vién bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau:

a) Kiém soat vién d6 bi phap ludt cAm lam Kiém soat vién hoic khong con du
tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 164 Luat doanh
nghiép;

b) Kiém soat vién d6 c6 don tir chtrc dugc giri dén tru s¢ chinh Cong ty va dwoc
chap thuan;

c) Kiém soat vién do bi roi loan tdm than va cac Kiém soat vién khac co nhirng
bang chung chuyén mon chung té6 ngudi do6 khong con nang lyc hanh vi dan sy;

d) Kiém soét vién d6 khong thuc hién nghia vu ctia minh, ving mat khong tham
du cac cude hop ctia Ban kiém soat lién tuc trong vong sau (06) thang lién tuc, va trong
thoi gian nay Ban kiém soat khong cho phep Kiém soat vién d6 ving mat va da phan
quyét rang chirc vu ctia ngudi ndy bi bo trdng, trir truong hop bat kha khang;

d) Kiém soat vién d6 bi bii nhiém Kiém soat vién theo quyet dinh cua Dai hoi
dong c6 dong do khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua
Kiém soat vién theo quy dinh ctia Ludt doanh nghi¢p va Diéu 1€ nay;

e) Khong con 1a dai dién theo uy quyén ciia ¢ dong 1a to chire theo quyét dinh
cua to chuc do;

g) La dai dién theo uy quyén cia co dong 1a t6 chirc, nhung to chuc do khong
con la c6 dong cua Cong ty nira.

h) Cac trudng hop khac theo quy dinh theo quy dinh ctia phap lut, Diéu 1¢ nay.

5. Truong hop Ban kiém soat vi pham nghiém trong nghia vu ctia minh c6 nguy
co gay thi¢t hai cho Cong ty thi Hoi dong quan tri tricu tap Dai hoi dong c6 dong de
xem x¢ét va bai nhiém Ban kiém soat duong nhiém va bau Ban kiém sodt mai thay thé.

6. Trong trudng hop vao thoi diém két thuc nhiém ky ma Ban kiém soat nhiém
ky méi chua duge bau thi Ban kiém sodt da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén
va nhiém vu cho dén khi Ban kiém soat nhiém ky mdi dugc bau va nhan nhiém vu.

7. Kiém soat vién c¢6 thé duoc thay thé khi c6 chd trong bit ngd phat sinh.
Kiém soat vién méi nay phai dugc chip thuan tai Pai hoi dong co dong ngay tlep sau
d6. Sau khi dwoc Pai hoi dong c6 déng chap thuan, viéc thay thé Kiém soat vién mai
do s€ dugc coi la cé hiéu lyc vao ngay dugc Ban kiém soat thay thé. Nhiém ky cua
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Kiém soat vién méi duge tinh tir ngdy viée thay thé c6 hiéu luc dén ngay két thuc nhiém
ky cua Ban kiém soat. Trong truong hop Kiém soat vién moi khong duoc Dai hoi d(‘Sng
co dong chap thuan, moi quyét dinh cua Ban klem soat cho dén trude thoi dlem dién ra
Pai hoi dong cd dong c6 su tham gia biu quyét cua Kiém soét vién thay thé van dwoc
coi la ¢o hiéu lyc.

Diéu 38. Ban kiém soat
1. Quyén va nhiém vu cua Ban kiém soat:

Ban kiém soat c6 quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 165 cua Luit
Doanh nghié¢p va Diéu I¢€ nay, chu yéu la nhitng quyén han va nhiém vu sau day:

a) Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, tinh hgp phép trong cac hoat dong
cta thanh vién HQi dong quan tri, Gidm doc va nguoi quan ly khéc, sy phoi hop hoat
dong gilra Ban kiém soat vo1 Hoi dong quan tri, Gidm doc va c¢6 dong.

b) Chiu trach nhiém trude Dai hoi dong co dong vé hoat dong giam sat va thuc
hi¢n cac nhiém vy duogc giao;

¢) Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thyc va mic do can trong trong
quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong to chirc cong tac ké toan, thong ké va
1ap bdo cdo tai chinh;

d) Tham dinh tinh ddy du, hop phap va trung thuc ciia bao cdo tinh hinh kinh
doanh, béo céo tai chinh hing nim va sau (06) thang ctia Cong ty, bédo cdo danh gia
cong tac quan 1y cua Hoi dong quan tri. Trinh bao cao tham dinh béo céo tai chinh, bao
cao tinh hinh kinh doanh hing nim cta Cong ty va bao cao danh gi4 cong tac quan ly
ctia Hoi dong quan tri 1én Pai hoi dong c6 dong tai cudc hop thudng nién;

@) Xem xét s0 ké toan va céc tai lidu khac cua Cong ty, cac cong viéc quan 1y,
diéu hanh hoat dong cua Cong ty bat ctr khi nao néu xét thay can thiét hoic theo quyét
dinh cua Pai hoi dong cd dong hodc theo yéu cau cia co dong hodc nhom c¢bd dong quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 12cua Diéu 1é nay;

e) Ra soat, kiém tra va danh gid hiéu luc va hi¢u qua cua h¢ théng kiém soat noi
b0, kiém toan ndi bd quan 1y rui ro va canh bao sém ciia Cong ty.

g) Khi c6 yéu cau cia cd dong hodc nhom cd dong quy dinh tai Khoan 3 Piéu 12
cta Piéu 18 nay, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thoi han muoi lim (15) ngay, ké tir ngay két
thuc kiém tra, Ban kiém soat phai bédo cdo gidi trinh vé& nhimg van d¢ duoc yéu ciu
kiém tra dén Hoi dong quan tri va cd dong hodc nhom ¢ dong co yéu cau. Viéce kiém
tra ciia Ban kiém soat quy dinh tai khodn nay khong dugc can tré hoat dong binh
thuong cua Hoi dong quan tri, khong gy gian doan didu hanh hoat dong kinh doanh
ctua Cong ty;

h) Klen nghi Hoi dong quan tri hodc Dai hoi déng co dong cac bién phap sira doi,
bd sung, cdi tién co cdu to chitc quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

i) Khi phat hién c¢6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc Cong ty va ngudi
diéu hanh khac vi pham phap luat va Diéu 1é Cong ty thi phai thong béo ngay bang van
ban véi Hoi dong quan tri trong vong bon muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi c¢o hanh vi
vi pham chdm dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;
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k) D& xuét va kién nghi Pai hoi ddng c6 dong phé chudn viéc lya chon Cong ty
kiém toan doc 1ap, muc phi kiém toan va moi van dé lién quan dén su rat lui hay bai
nhiém cua Cong ty kiém toan doc lap ; thao luan voi kiém toan vién doc lap Ve tinh chat
va pham vi kiém todn trudc khi bat dau viéc kiém toan; thao luan Ve nhimng van dé kho
khin va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan giita ky hodc cudi ky ciing nhu moi
vén dé ma kiém toan vién doc lap mubn ban bac.

) Xem xét thu quan 1y cia kiém toan vién doc 1ap vay kién phan hdi ciia Ban
diéu hanh, quan ly Cong ty; xem xet bao cdo cua Cong ty vé cac hé thong kiém soat noi
b6 trude khi Hoi dong quan tri chip thuin; xem xét nhimg két qua diéu tra ndi bo va y
kién phan hoi ciia Ban diéu hanh, quan 1y Cong ty;

m) Ban kiém soat c6 quyén sir dung tu van doc lap hodc bd phan kiém toan ndi
bd cua Cong ty (néu co) dé thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao;

n) Ban kiém soat ¢6 thé tham khao ¥ kién cua Hoi dong quén tri trudc khi trinh
bao cdo, két luan va kién nghi lén Dai hdi dong c6 dong;

0) Tham dy cac cudc hop cia HDQT theo gidy moi, phat biéu y kién nhung
khong dugc tham gia biéu quyét;

_P) Thuc hién cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua Luét doanh nghiép,
Diéu 1€ nay va quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong;

2. Quyén dugc cung cap thong tin ciia Ban kiém soét:

a) Thong bao moi hop, phiéu 1y y kién thanh vién HPQT va cac tai liéu kém
theo phai dwoc giri dén cc Kiém soat vién cing thoi diém va theo phuong thire nhu dbi
véi thanh vién HDQT.

b) Thanh vién HPQT, Giam ddc Cong ty va can by diéu hanh khac phai cung cap
day du, chinh x4c va kip thoi thong tin, tai li¢u vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau ciia Kiém soat vién hoac Ban kiém soat.

¢) Nguoi phu trach quéan tri (Thu ky) Cong ty phai bdo dam rang toan bd ban sao
chyp cac thong tin tai chinh, cac thong tin khac cung cép cho cac thanh vién Hoi déng
quan tri va ban sao cac bién ban, nghi quyet hop Hoi dong quan tri, hop Dai hoi dong co
dong s€ phai dugc cung cap cho Kiém soét vién vao cing thoi diém va theo phwong
thirc nhu d6i voi thanh vién HDQT.

d) Bao cdo cua Giam ddc trinh HDQT hodc tai liéu khac do Cong ty phat hanh
dugc gui dén Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thuc nhu doi voi thanh
vién HDQT.

@) Kiém soat vién co quyén tiép can cac ho so, tai liéu ciia Cong ty luu giir tai
tru s& chinh, Chi nhanh va dia diém khac; co quyén dén cac dia diém lam viéc coa
nguoi quan 1y, didu hanh va nhan vién ciia Cong ty trong gio 1am viéc.

e) B4o cdo va tai liéu do Hoi dong quan tri chuan bi lién quan dén két qua kinh
doanh, bao céo tai chinh, bao cao danh gia cong tic quan ly didu hanh Cong ty phai
dwoc guri dén Ban kiém soat dé tham dinh chdm nhit ba muoi (30) ngay trudc ngay khai
mac cuc hop PHDCD thuong nién.

3. Nghia vu ctia Kiém soét vién:
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a) Tuan thu ding phap ludt, biéu 1& Cong ty, quyét dinh cua Pai hoi dong cb
dong va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nhiém vu duge giao;

b) Thuc hién céc quyen va nhiém vu dugc giao mot cagh trung thuc, can trong,
tot nhat nham bao dam loi ich hop phap to1 da ciia Cong ty va c6 dong cua Cong ty;

¢) Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va cb dong Cong ty; khong duge st dung
thong tin, bi quyet co hoi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chtrc vu va tai san
ctia Cong ty dé tu loi hodc phuc vy loi ich ciia td chirc, ca nhan khac;

d) Truong hop vi pham nghia vu quy dinh tai cdc muc a, b, ¢ cia khodn nay ma
gay thi¢t hai cho Cong ty hoac nguoi khéc thi cac thanh vién Ban kiém soat phai chiu
trach nhiém ca nhan hodc lién dd1 boi thuong thiét hai do;

Moi thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Kiém soat vién truc tiép hodc gian
tiép c6 dugc do vi pham nghia vu quy dinh tai muc ¢ khoan nay déu thudc sé hiru cua
Cong ty.

d) Truong hop phat hién co Kiém soat vién vi pham nghia vu trong thuc hi¢n
quyén va nhiém vu dugc giao thi Hoi dong quan tri phai thong béo bang van ban dén
Ban kiém soat; yéu cdu ngudi c6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va c6 gidi
phap khic phuc hau qua.

4. Cudc hop ctua Ban kiém soat

a) Sau khi da tham khao y kién ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém soét ¢6 thé ban
hanh cac quy dinh vé cac cudc hop cua Ban kiém soat va cach thuc hoat dong cua Ban
kiém soat. Ban kiém soat phai hop téi thiéu hai (02) 1an mot nim va cudc hop dugc tién
hanh khi ¢6 tr hai phan ba (2/3) sb thanh vién tro 1én du hop. Bién ban hop Ban kiém
toan dugc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky (néu c6) va cac Kiém soat vién tham du hop
phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ctia Ban kiém soat phai dugc
Iuu gitt nham xé4c dinh trach nhiém cta timg Kiém soét vién.

b) Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va
dai dién cong ty kiém toan doc 1ap tham dy va tra 10i cac van dé ma cac Kiém soat vién
quan tam.

5. Tién lwong hoac muc thu lao va chi phi hoat dong Kiém soat vién do Dai hoi
ddng c6 dong quy dinh va dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo quy dinh
cta phap lut vé thué thu nhip doanh nghiép, phap luat c6 lién quan va phai dugc lap
thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hang ndm ctia Cong ty, phai bao cdo Dai hoi
dong ¢ dong thuong nién. Kiém sodt vién dugc thanh toan cac khoan chi phi di lai,
an, 0, chi phi sir dung dich vu tu van doc 1ap va cac chi phi phat sinh mot cach hop 1y
khi ho tham gia c4c cudc hop cua Ban kiém soat hodc lién quan dén hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

Muc S:
BAU HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
Piéu 39. Bau Hoi dong quan tri va Ban kiém soat

1. Qéc co dong phé thong tu nguyén tég hgp thanh nhém thod man céc diéu kién
quy dinh dé d€ ctr nguoi vao HDQT va Ban kiém soat phai théng bao vé viéc hop nhom
cho cac c6 dong du hop biét cham nhat ngay khi khai mac cudc hop Dai hdi dong cod
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dong. Cong ty s& thong bao cho cac cd dong du hop vé thong tin trén tai cudc hop Dai
hoi dong co dong.

2. Can ctr s6 lugng thanh vién HDQT va Ban kiém soét, co dong hodc nhom cd
dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 duoc quyén dé ctir mot hodc mot sd nguoi lam tng
ctr vién HPQT va Ban kiém soat theo quy dinh tai cac Khoan 2 Diéu 25va Khoan 2
Diéu 36 tuvong tng. Truong hop sb tng ctr vién duoc c¢d dong hodc nhom co dong dé cir
thap hon s Gmg ctr vién ma ho dwoc quyén dé ctr thi s tng cir vién con lai do HPQT,
Ban kiém soét va cac co dong khac d& cur.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT va Ban kiém soat phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tong s6 phiéu biéu quyet tuong ing
voi tong s ¢o phan so hitu hogc dai dién nhan voi s6 thanh vién dugc bau cua HDQT
hoidc Ban kiém soat va ¢ dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb phiéu bau cua
minh cho mét hodc mot sb ung cu vién.

4. Nhitng ngudi trang cir vio HPQT hodc Kiém soét vién duoc xac dinh theo sb
phiéu b?lu tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tmg cir vién c6 so phiéu cao nhét cho dén
khi du s thanh vién quy dinh tai Piéu 18 Cong ty. Truong hop c6 tir hai (02) ing cu
vién tr¢ 1én dat cung so phiéu ban nhu nhau cho thanh vién cudi cliing cla Hoi dong
quan tri hoac Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sO cac g vién c6 so phiéu
bau ngang nhau hoic lwa chon theo tiéu chi quy ché bau cir.

5. Truong hop bau lan thir nhat khong du sé luong thanh vién HPQT va Ban
kiém soat theo quy dinh thi phai tién hanh bau tiép 1an hai trong s nhimg nguoi da
dwoc dé cir cia lan thi nhat con lai. Truong hop khi bau lan tht hai van chua du so
luong quy dinh thi Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh co bau tiép hay khong, néu Dai hoi
dong c6 dong khong quyét dinh duoc thi chu toa Dai hoi quyét dinh.

Muc 6:

NHIEM VU CUA THANH VIEN HPQT,KIEM SOAT VIEN, GIAM POC
CONG TY VA CAN BO PIEU HANH KHAC

Piéu 40. Trach nhiém cén trong cia thanh vién HPQT, Kiém soat vién,
Giam doc Cong ty va can by diéu hanh

Thanh vién Hoi dong quéan tri, Kiém soat vién , Giam doc Cong ty va can bod
diéu hanh khac dugc uy thac cé trach nhi€ém thyc hién cac nhi€ém vu cua minh, ké ca
nhitng nhiém vu vdi tu cach thanh vién cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri, mot cach
trung thuc va theo phuong thuc ma ho tin 1a vi lgi ich cao nhat cua Cong ty va véi mot
muc do can trong ma mot nguoi than trong thuong cd khi ddm nhi¢m vi tri tuong duong
va trong hoan canh tuong tu.

Diéu 41. Trach nhiém trung thuc va tranh cic xung dét vé quyen loi

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Giam doc va ngudi diéu hanh
khac phai cong khai cac 1gi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Luat doanh
nghi¢p va cac quy dinh phap luét khac.

2.Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Giam doc Cong ty va can bd diéu hanh
khac khong dugc phép str dung nhitng co hoi kinh doanh c6 thé mang lai 1gi ich cho
Cong ty vi muc dich cd nhan; dong thoi khong dugc su dung nhitng thong tin cé dugc
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nho chttc vu cua minh dé tu lgi c4 nhan hay dé phuc vu lgi ich cua bat ky t6 chuc hodc
ca nhan nao khac.

3. Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Giam doc Cong ty va can bo diéu hanh
khac c6 nghia vu thong bao cho HDQT tat ca loi ich co thé gy xung dot voi loi ich cua
Coéng ty ma ho c6 thé dugc huong thong qua cc phap nhan kinh té, cac giao dich hoic
ca nhan khéc.

4. Trir truong hop DPHPCP quyét dinh khac, Cong ty khong dugc phép cip cac
khoan vay, bdo lanh, hodc tin dung cho cac thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Gidm
ddc Cong ty , can bd diéu hanh khac nhiing nguoi c6 lién quan t6i cac thanh vién néu
trén hodc bat ky phap nhan nao ma nhitng nguoi ndy co cac loi ich tai chinh, trir truong
hop cong ty dai chung va to chirc ¢6 lién quan t6i thanh vién nay 1a cac cong ty trong
cung T4p doan hodc cac Cong ty hoat dong theo nhém Cong ty, bao gdm Cong ty me -
Céng ty con, Tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh cé quy dinh khac.

5. Hop dong hodc giao dich gitra Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc Cong ty , can bd diéu hanh khac, hoic cac
ca nhén, to chirc lién quan dén ho hoic cong ty, a6i tac, hiép hoi, hodc t6 chirc ma
thanh vién Ho1 dong quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc Cong ty , can bd diéu hanh
khéc hoic nhitng nguoi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc c¢6 lién quan loi ich tai
chinh, s€ khong bi vo hiéu hoa trong céc truong hop sau day:

a) Ddi voi hop dong c6 gia tri tir dudi 20% tong gia tri tai san dwoc ghi trong
bao cao tai chinh gan nhat, nhimg noi dung quan trong ciia hgp dong hodc giao dich
cling nhu cac moi quan h¢ va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién,
Giam ddc, can bo diéu hanh khac da duge bao cdo cho Hoi dong quan tri . Dong thoi,
Hoi1 dong quan tr1 da cho phép thuc hi¢n hop dong hoac giao dich d6 mot cach trung
thyc bang da so phiéu tan thanh cia nhimg thanh vién Hoi dong khong co loi ich lién
quan; hodc

b) Déi v6i nhitng hop dong c6 gid tri 16n hon 20% ciia tong gia tri tai san dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét, nhimg noi dung quan trong cta hop dong hoic
giao dich nay cting nhu mbi quan h¢ va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
soat vién, Giam ddc, can b diéu hanh khac da dugc cong bd cho cac cd dong khong co
loi ich lién quan co quyén biéu quyét vé vin dé do, va nhitng c6 dong d6 di bo phiéu
tan thanh hop dong hoic giao dich nay;

¢) Hop dong hodc giao dich d6 dugc mot t6 chirc tw van doc 1ap cho 1a cong
bang va hop 1y xét trén moi phwong dién lién quan dén céc cd dong ciia Cong ty vao
thoi diém giao dich hodc hop dong nay dugc Hoi dong quan tri hodc PHPCD thong
qua hodc phé chuan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién ,Giam doc Cong ty, can by diéu
hanh khac, cac ca nhan va t6 chiic ¢6 lién quan véi cac thanh vién néu trén khong dugc
str dung cac thong tin chua dugc phép cong bd cuia Cong ty hodc tiét 10 cho nguoi khéc
dé thuc hién céc giao dich c6 lién quan;

Diéu 42. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1. Trach nhiém vé thiét hai.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién ,Giam déc Cong ty va cén bo
diéu hanh khéac vi pham nghia vu , trach nhiém trung thyc va can trong, khong hoan
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thanh nghia vu ctia minh v4i sy man can va nang luc chuyén mon sé phai chiu trach
nhiém vé nhitng thi¢t hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Boi thuong.

Cong ty s& bodi thudong cho nhitng ngudi di, dang va c6 nguy co trd thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai td (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh
chinh va khong phai 1a cac vy kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) néu ngudi do da
hodc dang la thanh vién Hoi dong quan tri, can bo diéu hanh, nhan vién hodc la dai dién
dwoc Cong ty uy quyen, hodc ngudi d6 di hoidc dang lam theo yéu cau cua Cong ty voi
tur cach thanh vién Ho1 dong quan tri, can bd diéu hanh, nhan vién hodc dai dién theo
uy quyén cua cong ty, voi diéu kién nguoi ¢ di hanh dong trung thuc, can trong, man
can vi 1gi ich hodc khong mau thuan véi1 o1 ich ctia Cong ty, trén co s tuan thu luat
phép va khong c6 bang ching xac nhin ring ngudi d6 di vi pham nhitng trach nhiém
ctiia minh.

Khi thyc hién chttc ndng, nhi¢m vu hodc thyuc thi cdc cong viéc theo uy quyén
cua Cong ty, thanh vién HDQT, Kiém soat vién, can bd diéu hanh khac, nhan vién hodc
1a dai dién theo uy quyén cua Cong ty dugc Cong ty boi thuong khi trd thanh mot bén
lién quan trong céc vu khiéu nai, kién, khoi to (trir cac vu kién do Cong ty 1 nguoi khoi
Kién ) trong cac truong hop sau:

a. P hanh dong trung thuc, can trong, man can vi lgi ich va khong mau thuan
vai 1oi ich cua Cong ty;

b. Tuan tha luat phap va khong c6 bang ching xac nhan di khong thuc hién
trach nhi€ém cua minh,;

3. Chi phi bdi thuong bao gdm cac chi phi phat sinh ( ké ca phi thué luat su), chi
phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thyc té
hodc dugc coi la mirc hop ly khi giai quyet nhitg vu viéc trong khudn kho luat phap
cho phép. Cong ty co thé mua bao hiém cho nhitng nguoi d6 dé tranh nhimg trach
nhiém boi thuong néu trén.

Chuong IV:
QUYEN DPIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Dieu 43. Quyén diéu tra so sach va ho so

1. C6 dong hodc nhém co dong néu tai Khoan 3 biéu 12 Piéu 1¢ nay co quyén
truc tiép hodc qua nguoi duoc uy quyén, giri mot van ban yéu cau dugc kiém tra trong
gid 1am viée va tai dia diém kinh doanh chinh cta Cong ty danh sach c6 dong, cac bién
ban ctia Pai hoi dong ¢ dong va sao chup hoic trich luc cdc hd so d6. Yéu cau kiém tra
do dai dién dugc iy quyén khac clia 6 dong phai kém theo gidy iy quyén cta c6 dong
ma nguoi d6 dai dién, hoic mot ban sao cong ching cua gidy Gy quyén nay.

2. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Giam ddc Cong ty va can bo diéu hanh
khac co quyén kiém tra so ding ky co dong ciia Cong ty, danh sich co dong va nhiing
s0 sach va ho so khac cua Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chtic vu clia minh
voi didu kién cac thong tin ndy phai duoc bao mét.
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3. Cong ty phai lvu Diéu 16 nay va nhitng ban sira doi, bd sung Diéu 1¢, Gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép, cac quy ché cac tai liu chimg minh quyén s& hitu
tai san, bién ban, nghi quyét hop Dai hoi dong co dong va HDQT, cac béo cao cua Ban
kiém soat, bao cdo tai chinh, so sach ké todn va cac tai lidu khac theo quy dinh cua
phap luat tai tru s¢ chinh hodc mdt noi khac voi diéu kién 1a cac cd dong va co quan
dang ky kinh doanh dwoc thong bao vé dia diém luu trir cac gidy to nay.

4. Moi c6 dong déu c6 quyén duoc Cong ty cap mot ban Diéu 18 Cong ty mién
phi ( truong hop Cong ty chua c6 website). Néu Cong ty co website, Di€u 1¢ nay phai
duogc cong bo trén website cua Cong ty.

Chuong V:

NGUOI LAO PONG, CONG POAN VA CAC TO CHUC
CHINH TRI - XA HQI TRONG CONG TY

Piéu 44. Nguwoi lao dong, cong doan va to chire chinh tri - xa hdi

1. Gidm doc Cong ty phai lap ké hoach d¢ HPQT théng qua vé céc van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viée, tién luong, bao hiém xa hoi,
phuc loi, khen thuong va ky luat d6i voi nguoi lao dong va ngudi didu hanh Cong ty

2. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong Cong ty hoat dong theo Hién phap va
phéap lut cua nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam va Diéu 1€ Bang Cong san
Viét Nam.

3. To chic cong doan, cac to chirc chinh tri - x4 hoi khac trong Cong ty hoat
dong theo Hién phap va phap luat cia nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam va
diéu 1¢ cua cac to chic do.

4. Cong ty c6 nghia vy ton trong va khong duoc can tro, gay kho khan trong viée
thanh 1ap t6 chirc chinh tri - xa hoi tai Cong ty; khong duoc cér} trd gay kho kha:m cho
nguoi lao dong tham gia hoat dong trong cac t6 chire nay; tao dicu kién cho cac t6 chirc
trén hoat dong dung chirc ndng, nhi¢m vu va diéu 1€ cua minh.

Chuwong VI:
PHAN PHOI LOI NHUAN

Piéu 45. Phan phdi loi nhuan

1. Loi nhuén trude thué ciia Cong ty sau khi bu dip 15 nam trudc (néu c6) theo
quy dinh cua Ludt thué thu nhdp doanh nghiép, trich quy phat trién khoa hoc cong nghé
(néu cd) theo quy dinh, ndp thué thu nhap doanh nghiép va hoan thanh cac nghia vu tai
chinh khac theo quy dinh cta phép ludt, phan con lai dugc su dung nhu sau:

a) Chia ¢ tuc;

b) Trich 18p cac quy theo quy dinh hién hanh cta phap luat.

2. Mitic ¢6 tire, hinh thirc chi tra ¢ tirc héng pém tur loi ’nhuén duoc gifr lai cua
Cong ty va ty 1¢ trich 1ap cac quy do Dai hoi dong cd dong quyét dinh theo dé nghi cua
HDPQT.
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Diéu 46. C6 tic

1. Theo quyét dinh cua Pai hoi déng cd dong va theo quy dinh ciia phap luat, ¢d
tire s€ duoc cong bo va chi tra tir loi nhudn gitr lai cua Cong ty nhung khong duoc vuot
qua muc do HDQT dé nghi va dugc Dai hoi dong cd dong thong qua.

2. HPQT c6 thé quyét dinh thanh toan cd ttc giira ky néu xét thdy viée chi tra
nay phu hop véi kha nang sinh 161 cua Cong ty.

3. Cong ty khong thanh toan lai cho khoan tién tra co tc hay khoan tién chi tra
lién quan té1 mot loai c6 phiéu.

4. HDbQT co thé dé nghi Dai hoi dong c6 dong thong qua viéc thanh toan toan bo
hodc tung phén co tire bang co phan va HDQT la co quan thuc thi nghi quyet nay. Cong

ty ¢6 thé chi tra cd tirc bang co phan, trinh ty va thi tuc thuc hién chi tra ¢ tic bang co
phén thyc hién theo quy dinh tai Lut doanh nghiép va cac vin ban phap luat lién quan.

5. Truong hop ¢ tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan t61 mot loai c6 phiéu
dwoc chi tra bang tién mat, Cong ty s& phai chi tra bang tién dong Viét Nam hodc thong
qua ngin hang trén co so cac thong tin chi tiét vé ngan hang do co dong cung cap.
Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do
c6 dong cung cap ma cb dong d6 khong nhan dugc tién, Cong ty khong phai chiu trach
nhiém vé khoan tién Cong ty chuyén cho c6 dong thy huong. Viée thanh todn cb tirc doi
voi cac ¢o phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S¢ giao dich ching khoan co thé dugc
tién hanh thong qua cong ty chimg khoan hoac Trung tam luwu ky Viét Nam;

6. Can ctr Ludt doanh nghiép, Luat ching khoan, HDQT théng qua nghi quyét
xac dinh mot ngay cu thé dé chot danh sach ¢o dong. Can cir theo ngay d6, nhitng nguoi
dang ky voi tu cach co déng hodc ngudi s¢ hitu cac ching khoan khic duoc quyén nhan
¢ tuc, 13i suat, phén phéi loi nhuén, nhan ¢ phiéu, nhan thong bao hodc tai liu khac;

7. Céc van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan thyuc hién theo quy dinh
cua phap luat;

Chuwong VII:
TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Piéu 47. Tai khoan ngin hang

1. Cong ty s€ m¢ tai khodn tai cdc ngan hang Vi¢t Nam hodc tai cdc ngan hang
nudc ngoai dugce phép hoat dong tai Vi¢t Nam.

2. Theo sy chap thuan trudc clia co quan ¢ thim quyén, trong truong hop can
thiét, Cong ty co thé mé tai khoan ngén hang & nude ngoai theo cac quy dinh cua phéap
luat.

3. Cong ty sé tién hanh tat ci cac khoan thanh todn va giao dich ké toan thong
qua céc tai khoan tien Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty md tai
khoan.

Diéu 48. Niim tai chinh

Nam tai chinh cta Cong ty bat dau tir ngdy dau tién cua thang Mot hang nam va
ket thuc vao ngay thu 31 cua thang Mudi Hai cung ndm. Nam tai chinh dau tién bat dau
tor ngay cap gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép va két thiic vao ngay thir 31 cua
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thang Mudi Hai ciia nim d6, néu 16n hon chin muoi ’(90) ngay; truong hop nho hon
chin muoi (90) ngay thi dwoc cong vao nam tai chinh tiep theo.

Didu 49. Ché dp ké toan

1. Ché dd ké toan Cong ty sir dung la Ché df ké todn Viét Nam (VAS) va Ché
do ké toan doanh nghiép dugc Bg Tai chinh chap thuan.

2. Cong ty 1ap sb sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty s& luu giit ho so ké toan
theo loai hinh cta cac hoat dong kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhitng hd so nay
phéi chinh xé4c, cap nhat, co hé thong va phai di d& chimg minh va giai trinh céc giao
dich cua Cong ty.

3. Cong ty sir dung Pong Viét Nam (hodc ngoai té do chuyén ddi trong truong
hop dugc co quan Nha nudce c6 tham quyén chap thuan) lam don vi tién t¢ dung trong
ké toan.

Chuwong VIII:

BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Piéu 50. B4o c4o hang niim, siu thang va hang quy

1. Cong ty phai 1ap ban bdo cdo tai chinh hang nam theo quy dinh cua phép luat
cling nhu cac quy dinh cta Uy ban Chung khoan Nha nudc va phai dugc kiém toén theo
quy dinh tai Diéu 53 Piéu 1¢ nay, va trong thoi han chin mudi (90) ngay ké tir khi két
thac moi nam tai chinh, phai ndp bao cdo tai chinh hang ndm da dugc Dai hoi déng cd
dong thong qua cho co quan thué c6 tham quyén, Uy ban ching khoan Nha nudc, So
giao dich chimg khoan co quan dang ky kinh doanh va cac co quan lién quan khéc (néu
co).

2. B4o céo tai chinh hang nim phai bao gdm béo céo két qua hoat dong san xudt
kinh doanh phan anh mot cach trung thyc va khach quan tinh hinh vé 13i va 15 ctia Cong
ty trong ndm tai chinh va bang can d6i ké toan phan anh mot cach trung thyc va khach
quan tinh hinh c4c hoat dong ctua Cong ty cho dén thoi diém 1ap béo cao, bao co luu
chuyén tién té va thuyét minh béo céo tai chinh. Truong hop Cong ty la mot cong ty me,
ngoai bao cdo tai chinh nam, Cong ty con phai lap ban can d6i ke toan tong hop vé tinh
hinh hoat dong cua Cong ty va cic cong ty con (néu c6) vao cudi mdi nim tai chinh

3. Cong ty phai 14p va cong bd cac bao cdo tai chinh sau (06) thing da soat xét
theo cac quy dinh ciia Uy ban chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan va
ndp cho co quan thué hitu quan va Co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh cta
Luét doanh nghiép. .

4. Cac b4o céo tai chinh nim duoc kiém toan (bao gom ¥ kién ciia kiém toan
vién), bao céo tai chinh sau (06) thang dugc soat xét phai dugc cong b trén trang thong
tin dién tr ctia Cong ty.

5. Cac t6 chtre, c4 nhan quan tim déu dwoc quyén sao chup ban bao cdo tai chinh
hang nam da dugc kiém toan, béo céo sau thang trong gid lam vi¢c cua Cong ty, tai tru
s& chinh cua Cong ty va phai trd mot muc phi hgp 1y cho viéc sao chup.
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Piéu 51 Bio cdo thuong nién

Céng ty phai lap va cong bd bio céo thudng nién theo cic quy dinh cua phap
luat vé chirng khoan va thi truong chung khodn;

Piéu 52. Cong khai thong tin

Cong ty phai 1ap va cong bd cong khai thong tin theo quy dinh tai Diéu 171 cia
Luat doanh nghiép

Chuong IX:
KIEM TOAN CONG TY
Piéu 53. Kiém toan

1. Tai cudc hop Pai hoi dong cb dong thudng nién s& chi dinh mot cong ty kiém
toan dgc 1ap, hodc thong qua danh sach cac cong ty kiém toan dgc 1ap va uy quyén cho
HPQT quyét dinh lya chon mot trong s6 cac don vi ndy tién hanh cac hoat dong kiém
toan Cong ty cho ndm tai chinh tiép theo dya trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa
thuan véi HPQT. Cong ty phai chudn bi va giri bao cdo tai chinh ndm cho cong ty kiém
toan doc 1ap sau khi két thic nam tai chinh;

2. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, x4c nhan va béo céo vé bao cdo tai chinh
ndm phéan anh céc khoan thu chi cua Cong ty, 1dp béo cdo kiém todn va trinh bao cdo do
cho HDQT trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thuc ndm tai chinh.

3. Mot ban sao ctia Bdo céo kiém toan sé phai dugc guri dinh kém vai moi ban
bédo cao ké todn hang ndm cua Cong ty.

4. Kiém toan vién thyc hién viéc kiém toan Cong ty s& dugc phép tham dy moi
cudc hop Dai hoi dong cb dong va dugc quyén nhan cac thong bao va cac thong tin
khac lién quan dén Dai hoi dong co dong ma moi co dong dugc quyén nhin va dugc
phat biéu y kién tai Dai hoi vé cac van dé ¢6 lién quan dén kiém toan.

Chuong X:
CON DAU
Didu 54. Con diu

1. HPQT thong qua mot con diu chinh thirc cuia Cong ty va con dau dwoc khic
theo quy dinh cta ludt phap.

2. HDQT, Giam ddc Cong ty sir dung va quan 1y con dau theo quy dinh cua phép
luat hién hanh.

Chuwong XI:
CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Piéu 55. Cham dirt hoat dong
1. Cong ty co thé bi giai thé hodc chim dut hoat dong trong nhitng truong hop sau:
a) Toa an tuyén bo Cong ty pha san theo quy dinh ciia phap luat hién hanh;
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b) Giai thé theo quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong.
¢) Céc truong hop khac do phap luat quy dinh.
2. Viée giai thé Cong ty do Dai hot dong cb dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc

hién. Quyét dinh giai thé nay phai thong bao dén co quan c6 tham quyén hodc xin chép
thudn ciia co quan c6 tham quyén (néu thu tuc chip thuin nay 13 bat budc theo quy dinh).

Piéu 56. Thanh ly

1. it nhat sdu (06) thang sau khi c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, HDQT phai
thanh 14p Ban thanh 1y gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién trong d6 do Dai hoi
dong cb dong chi dinh va mot thanh vién do HDQT chi dinh tir mot cong ty kiém todn
doc 1ap. Ban thanh 1y s& chuan bi cac quy ché hoat dong ciia minh. Céc thanh vién cua
Ban thanh 1y c6 thé Iya chon trong sb nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tat
ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y s& dwoc Cong ty wu tién thanh toan trude cac
khodn ng khac ctia Cong ty.

2. Ban thanh ly co trach nhiém bao cdo cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay
ma Ban dugc thanh lap va ngay bat dau hoat dong trén thuc té. Ké tir thoi diém do, Ban

thanh 1y s& thay mat Cong ty trong tat ca cic cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty
trudc toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viée thanh 1y s€ dugc thanh todn theo thir ty sau:

a) Cac chi phi thanh 1y;

b) Tién luong va chi phi bao hiém cho cong nhéan vién;

¢) Thué va cac khoan ndp c6 tinh chét thué ma Cong ty phai tra cho Nha nuéc;
d) Céc khoan vay (néu co);

d) Céac khoan ng khac cua Cong ty;

e) S6 du con lai sau khi d3 thanh toan moi khoan ng tir muc a dén d trén day s¢
dugc phan chia cho cac c6 dong. Cac co phan uu dai (n€u cd) s€ wu tién thanh toadn trudc.

Chuwong XII:
GIAI QUYET TRANH CHAP NOQI BQ
Piéu 57. Giai quyét tranh chép ndi bd

1. Truong hop phat sinh tranh chip hay khiéu nai ¢6 lién quan t6i hoat dong cua
Cong ty hay t6i quyén cta cac c6 dong phat sinh tir Didu 1¢ hay tir bat cir quyén hodc
nghia vu do Ludt doanh nghi¢p hay céc luat khac hoac cac quy dinh hanh chinh quy
dinh, gitra:

a) Co dong v6i Cong ty; hodc
b) C6 dong voi HPQT, Ban kiém soat, Giam doc Cong ty hay can b didu hanh khéc;

thi cdc bén lién quan s& cb ging giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong
lwong va hoa giai. Trir truong hop tranh chap lién quan t61 HDQT hay Chu tich HDQT
thi Chu tich Hoi dong s€ chu tri viée giai quyét tranh chip va s& yéu ciu timg bén trinh
bay cac yéu to thyc tién lién quan dén tranh chap trong vong mudi lam (15) ngay lam
viéc ké tir ngdy tranh chép phat sinh. Truong hop tranh chip lién quan t6i Hoi dong
quan tri hay Chu tich Hoi déng quan tri, bat ¢t bén ndo ciing c6 thé yéu cau Ban kiém
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soat hoic mdt co quan chirc ning chuyén mén chi dinh mot chuyén gia doc lap dé hanh
dong vadi tu cach 1a trong tai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

2. Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir
khi bat dau qué trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cia trung gian hoa giai khong dugc
cac bén chip nhén, bat ctr bén nao ciing co thé dwa tranh chip do ra Trong tai kinh té
hodc Toa kinh té.

3. Cac bén s€ tu chiu chi phi cua minh c6 lién quan t6i thu tuc thuong lugng va
hoa giai. Cac chi phi cta toa an s€ do tdoa phan quyét bén nao phai chiu.
Chuong XIII:
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 58 . B6 sung va sira doi Piéu 18

1. Viéc sira doi, bo sung Diéu 1& nay phai dugc Dai hoi déng ) dong xem xét
quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh ciia phép ludt c6 lién quan dén hoat
dong ciia Cong ty chua dugce dé cap trong ban Diéu 1¢ nay hodc trong truong hop c6
nhitng quy dinh méi cua phap luat khac voi nhitng didu khoan trong Diéu 1¢ nay thi
nhitng quy dinh cta phap ludt 6 dwong nhién dugc ap dung va didu chinh hoat dong
cua Cong ty.

Piéu 59. Hiéu lye thi hanh

1. Ban Piéu 18 nay gom XIII chuong va 59 Piéu, dugc Dai hoi df)ng cb dong
Cong ty c¢6 phan Du lich va Thuong mai - Vinacomin nhét tri thong qua ngdy ..... thang
4 ndm 2018 tai Ha Noi va ctng chap thuan hiéu luc toan vin ctia Diéu 18 nay.

2. Diéu 1& dugc 1ap thanh mudi (10) ban, ¢6 gia tri nhu nhau, trong do:
- Mdt (01) ban nop tai Phong cong ching Nha nude cua dia phuong;

- Nam (05) ban dang ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh ctia Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho;

- B6n (04) ban luu trit tai Van phong cong ty.
3. Piéu 18 nay 14 duy nhit va chinh thirc cia Cong ty.

4. Cac ban sao hoic trich lyc Picu 16 Cong ty phai co chit ky ciia Chu tich Hoi
dong quan tri hodc it nhat 1/2 tong so thanh vién Hoi dong quén tri méi co gia tri.

Nguoi dai di¢n theo phap luat cia Cong ty
Giam doc Cong ty

Nguyén Poan Trang
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