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PHAN MO PAU

Diéu 1& nay duoc théng qua theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong tai
dai hoi to chirc vao ngay ... thang 04 nam 2018

|. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Diéu 18 ndy, nhitng thuat ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

a. "Vbn diéu 18" 1a tong gia tri ménh gia cb phér} da ban hodc da dugc dang
ky mua khi thanh 13p doanh nghiép va quy dinh tai Biéu 6 Diéu 1¢ nay;

b. "Luat doanh nghiép" la Luat doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam
2014;

c. "Luat ching khoan" la Luat chumg khoan ngay 29 thang 6 nam 2006
va Luat stra d61, bo sung mot s6 di€u cua Luat chimg khoan ngay 24 thang 11 nam
2010;

d. "Ngay thanh 1ap" 1a ngdy Cong ty duoc cap Gidy ching nhan dang ky

doanh nghiép (Gidy ching nhan ding ky kinh doanh va cac gidy to ¢ gia tri tuong
duong) lan dau;

e. "Nguoi diéu hanh doanh nghiép" 1a Tong giam ddc, Phé tong giam ddc,
Ké toan truong, va nguoi diéu hanh khac theo quy dinh ciia Piéu 1é cong ty;

f. "Nguoi quan 1y" 1a Chu tich Hoi dong quén tri, Thanh vién Hoi d6ng quan
tri, Tong giam ddc, Pho tong giam dbc, Ké toan truong/ Phy trach ké toan va céac
ca nhan giit chirc danh quan 1y khac ¢6 thim quyén nhan danh cong ty ky két giao
dich cua cong ty

g."Nguoi co lién quan” 1a ca nhan, t6 chuc duoc quy dinh tai khoan 17 Diéu
4 Luat doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat chung khoan;

h. "C6 dong 16n" 1a ¢ dong duoc quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Luat chimg
khoan;

. "Thot han hoat dong" 1a thoi gian hoat dong cua Cong ty dugc quy dinh

tai Dleu 2 Piéu 18 nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Pai hoi dong co dong
ctia Cong ty thong qua bang nghi quyét;

J. "Viét Narp" la nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét’ Nam.

2. Trong Di€u 1€ nay, cac tham chi€u t61 mdt hodc mot sO quy dinh hodc van
ban khac bao gom ca nhiing stra d61 hodc van ban thay the.

3. Cac tiéu dé (chuwong, diéu cua Piéu 18 nay) dugc sir dung nham thuén tién
cho viéc hiéu ndi dung va khong anh hudng téi ndi dung cua Dicu 1€ nay.

Il. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI
DIEN, THOI HAN HOAT DONG VA NGUOI DAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, van phong dai dién va thoi
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han hoat dong cia Cong ty
1. Tén Cong ty

— Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong
san bay Da Nang

— Tén Cong ty viét bang tiéng Anh: Danang Airport Services Joint-Stock
Company

— Tén giao dich: Middle Airports Services Joint-Stock Company
— Tén Cong ty viét tat: MASCO

2. Cong ty 1 cong ty cd phan c6 tu cach phap nhan phu hop véi phap luat
hién hanh ctua Viét Nam.

3. Tru s& dang ky cua Cong ty la:

— Pia chi: San bay Quéc té Pa Nang, Quan Hai chau, Thanh phd Pa Nang
— Dién thoai: (0326)3826680-3830340-3825348-3250545.

— Fax:(0236) 3826133

— E-mail: masco@com.vn
— Website: masco.com.vn

4. Cong ty co thé thanh l4p chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh
doanh d¢€ thuc hién cac muc ti€u hoat dong cua Cong ty phu hop voi quyet dinh
cta Hoi dong quan tri va trong pham vi luét phap cho phép.

5. Trir trudng hop t6 chire lai, giai thé, pha san theo qui dinh khi cham dut
hoat dong trude thoi han theo tai Piéu 53, 54 Piéu 1é nay, thoi han hoat dong cia
Cong ty bat dau tir ngay thanh 1ap va 1a v6 thoi han.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

1. Cong ty c6 01 (mot) ngudi dai dién theo phap luat. Tong giam dbc 1a
nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty quyén va nghia vu theo Diéu 157 Luat
doanh nghi¢p 2014 nhu sau:

2. Quyén han va va nghia vu cta nguoi dai dién theo phap luat theo Quy
dinh cua Luat Doanh nghiép.

1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PQNG CUA

CONG TY

Picu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty
1. Nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty la:

Ché bién va cung ing suat in trén may bay, suat an cong nghiép, thuc pham
dong goi va an lién, banh keo cac loai, nude tinh khiét dong chai ; Kinh doanh khéch
san, du lich ; Hu6ng dan va dua d6n khach du lich ; Khai thac ky thuat thuong mai
hang khong ; Pai Iy ban vé may bay ; Pai Iy van tai hang hoa bang dudng hang
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khong, du’ong thity, duong sat ; Kinh doanh van tai hanh khach, hang hoa bang 610,
taxi ndi tinh va lién tinh ; Dai ly mua ban xe gan may, moto, 6td cac loai ; Kinh
doanh dich vu quang céo ; nha hang an ubng giai khat, ruou, bia, thudc 14 dleu san
Xuat trong nudc, hang mién thué, hang my nghé, hang bach hoa téng hop, van phong
pham, hang trang tri ndi ngoai that , vat liéu xay dung ( trir gach, cat, san, ciment),
kinh doanh bat dong san, thiét bi dlen thiét bi vién thong, thiét bi hang hai, thiét bi
chuyén dung phuc vu giao thong van tai va moi truong d6 thi ; Kinh doanh va nudi
trong thuy hai san ; Kinh doanh gia cong may mic. Pao tao 1ai xe motd, 6t6. Bao
dudng xe 6 t6. Dich vy tu van, gidi thiéu viéc lam. Cung tmg ngudn lao dong trong
nudc. Dich vu dua nguoi lao dong di 1am viéc & nudce ngoai; Ban budn hang thu
cong my nghé. Ban budn xing, dau, diu nhét, md (khong ban qua cdy xing). Ban
1€ hang luu niém, hang dan 1at, hang thi cong my nghé trong céc ctra hang chuyén
doanh. Ban 1é vang bac da quy va da ban quy, d trang sirc trong cac cira hang
chuyén doanh. Bén 1¢ tranh anh va céac tac pham nghé thuat khac (trir d6 cd) trong
cac cira hang chuyén doanh; Kinh doanh dich vu du thuyén. Cung cip dich vu an
ubng theo hop dong khong thudng xuyén véi khach hang (phuc vu tiéc, hoi hop,
dam cudi....); Chuyén phat nhanh; Dich vu kiém tra kiém dinh an toan phuong tién
van tai; vui choi giai tri; Pai ly mua ban, ky gui hang hoa. Pai ly thu doi ngoai te.
Pai 1y phu tung linh kién 6 t6 va cac xe c¢6 dong co khac. Pai 1y cung cip céc dich
vu buu chinh vién thong; Lap dit trang thiét bi phuc vu mat dat nganh hang khong;
Dich vu giao nhan bdc xép. Dich vu dong goi hang hoa; Kinh doanh phu ting va
stra chira xe 6 t6. San xuat, kinh doanh cac nganh nghé khac phu hop véi quy dinh
cua Luat Doanh nghiép.

2. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty la khong ngung phat trién trén cac linh vue
nganh, nghé duoc quy dinh tai Khoan 1 Dleu nay nham mang lai loi nhuén t6i da
cho Cong ty; bao dam loi ich cho cac c6 dong, cai thién diéu kién 1am viéc, ning
cao thu nhap cho nguoi lao dong va dap img nhu cau cua nén kinh té - xa hoi.

Pi¢u 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty

1. Cong ty duoc phép 1ap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat dong kinh
doanh theo nganh nghé cta Cong ty da dugc cong b trén Cong thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia va Diéu 1& nay, ph hop voi quy dinh cta phap luat hién
hanh va thuc hién céc bién phap thich hop dé dat duoc cac muc tiéu ciia Cong
ty.

2. Cong ty co6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac nganh, nghé
khac dugc phép luat cho phép va dugce Pai hoi dong co dong thong qua.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 6. Von diéu 1¢, c6 phin, co6 dong sang lap

1. Vén diéu 16 ctia Cong ty 1a 42.676.830 dong (Bon muoi hai ty, sdu trim
bay muoi sau tri€u, tam tram ba muoi ngan dong).

Téng sd von diéu 18 cua Cong ty dugc chia thanh 4.267.683 ¢b phan voi
ménh gid 1a 10.000 dong/cd phan.



2. Cong ty co thé thay doi von diéu 18 khi duoc Dai hoi dong cd dong thong
qua va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

3. Céc ¢b phan ciia Cong ty vao ngay thong qua Piéu 1é nay bao gom co
phan phd thong va co phan wu dii (néu c6). Cac quyén va nghia vu cua c6 dong
nam giir ting loai ¢6 phan dugc quy dinh tai Piéu 12, Piéu 13 Diéu 1é nay.

4. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai o phan vu dai khac sau khi c6 su chip
thuan ctia Dai hoi dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh cua phap luét.

5. Tén, dia chi, s6 lugng ¢ phan va cac thong tin khac vé cd dong sang 1ap
theo quy dinh‘ cua Luélt‘ doanh nghiép dugc néu tai phu luc ... dinh kém. Phu luc
nay la mét phan cua Diéu 1€ nay.

6. C6 phan phd thong phai duoc uu tién chio ban cho cac cd dong hién hitu
theo ty 1¢ twong Umg vdi ty 1¢ s6 hiru cé phan phd thong cua ho trong Cong ty, trur
truong hop Pai hoi dong cd dong quyét dinh khac. S6 c0 phan cb dong khong dang
ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri co
thé phan phéi s6 c6 phan d6 cho cac ddi tugng theo cac diéu kién va cach thirc ma
Hoi dong quan tri thay 1a phu hop, nhung khong duoc ban sb ¢o phan do theo cac
diéu kién thuan loi hon so v&i nhimng diéu kién da chao ban cho cac c¢6 dong hién
hitu trir trudng hop cd phan duoc ban qua S¢ giao dich chimg khoan theo phuong
thire dau gia.

7. Cong ty c6 thé mua co phén do chinh Cong ty da phat hanh theo nhiing
cach thirc dugc quy dinh trong Piéu 1¢ nay va phap luat hién hanh. C6 phan do
Cong ty mua lai 1a c6 phiéu quy va Hoi dong quan tri co thé chao ban theo nhiing
cach thitc phu hop voi Luat ching khoan, vin ban huéng dan lién quan va quy
dinh cua Diéu 18 nay.

. 8.Congtyco thé phat hanh cac loai chting khoan khac khi duoc Dai hoi
dong c6 dong thong qua va phu hop voi quy dinh ctua phap luat.

Piéu 7. Chirng nhan c6 phiéu

1. C6 dong cua Cong ty dugc cap chung nhan c6 phiéu tuong trng véi so
cO phan va loai ¢6 phan s& hitu.

2. Co phiéu 1a chimg chi do cong ty phat hanh, but toan ghi s6 hodc dir liéu
dién tir xac nhan quyén sé hitu mot hodc mot sé ¢d phan cua cong ty do. C6 phiéu
phai co day du cac noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 120 Luat doanh
nghi¢p. Chung nhén c6 phiéu phai co dau ctia Cong ty va chit ky ctia Chu tich Hoi
dong quan tri hodc Chit ky mau cua Ngudi dai dién theo phap luat Cong ty theo
cac quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy ndp day du hod so dé nghi chuyén
quyén s& hiru ¢6 phan theo quy dinh cua Cong ty hodc trong thoi han sau muoi
(60) ngay (hodc co thé 1au hon theo diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay
thanh toan day du tién mua c6 phan theo nhur quy dinh tai phuong an phat hanh
co phiéu cua Cong ty, nguoi s¢ hitu s6 ¢6 phan dugc cip chimg nhan co phleu
Ngudi s¢ hitu c6 phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chimg nhén c6 phiéu.
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4. Truong hop chimg nhan cb phiéu bi mat bi huy hoai hodc bi hu hong,
nguoi so hiru co phiéu d6 co thé dé nghl dugc cip ching nhan co phiéu méi véi
diéu kién phai dua ra bang ching vé viéc sd hitu ¢ phan va thanh toan moi chi
phi lién quan cho Cong ty.

Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chung chi trai pbiéu hodc chung chi ching khoan khac cua Cong ty duoc
phat hanh c6 chit ky mau ctia nguoi dai dién theo phap luat va dau cuia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhuong co phin

1. Tt ca cac c6 phan duoc tu do chuyén nhuong trir khi Piéu 18 nay va
phap luat c6 quy dinh khac. C6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S& giao
dich chimg khoan duoc chuyén nhuong theo cac quy dinh ctia phap luat vé ching
khoan va thi truong ching khoan.

2. Co phan chua dugc thanh toan day du khong dugc chuyen nhuong va
huong cac quyén loi lién quan nhu Mm@ co tlc, quyen nhén co phiéu phat
hanh dé ting von cb phan tir ngudn von chu so hiru, quyén mua cd phiéu méi chao
ban va cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 10. Thu hoi co phan

1. Truong hop co dong khong thanh toan day du va ding han so tién phai
tra d¢é mua co phleu Hoi déng quan tri thong bao va co quyén yéu cau cb dong do
thanh toan s tién con lai ciing véi 13i suat trén khoan tién d6 va nhiing chi phi
phat sinh do viéc khong thanh toan day du gay ra cho Cong ty.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (tdi
thiéu 1a bay (07) ngay ké tir ngay guri thong bao), dia diém thanh toan va thong
bao phai ghi 15 trudng hop khong thanh toan theo ding yéu cau, sb cd phan chua
thanh toan hét s& bi thu hoi.

3. Hoi dong quan tri ¢6 quyén thu hoi cac co phan chua thanh todn day du
va dung han trong truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc
thuc hién.

4. C6 phan bi thu héi dugce coi 1a cac ¢b phan duoc quyén chao ban quy
dinh tai khoan 3 Piéu 111 Luat doanh nghiép. Hoi ddng quan tri c6 thé truc gg;p
hodc Gy quyén ban, tai phan phdi theo nhimg diéu kién va cach thirc ma Hoi dong
quan tri thy 1a phu hop.

5. Co d6ng nam gitt cd phan bi thu hoi phai tir bod tu cach cd dong dbi véi
nhitg c6 phan d6, nhung van phai thanh toan cac khoan tién co lién quan va lai
phat sinh theo ty 1é tién goi ky han 3 thang cia Ngan hang Ngoai Thuong Viét
Nam Chi nhanh thanh phé Pa Nang vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh cua
Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi déng
quan tri co toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri cd
phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hoi duoc giri dén ngudi nam gitt o phan bi thu hdi trude
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thoi diém thu hoi. Viéc thu hdi van ¢o hiéu luc ké ca trong trudng hop c6 sai sot
hoac bat can trong viéc giri thong bao.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co cau to chirc, quan tri va kiém soat

Co cau t6 chirc quan 1y, quan tri va kiém soat cia Cong ty bao gom:
1. Pai hoi déng cd dong;

2. Hoi dong quan tri;

3. Ban kiém soat;

4. Tong giam doc.

VI. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 12. Quyén cua co dong

1. C6 dong 1a ngudi chu sé hiru Cong ty, co cic quyén va nghia vu tuong
ung theo so ¢o phan va loai ¢6 phan ma ho so hiru. Co dong chi chiu trach nhiém
v€ ng va cac nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao
Cong ty.

2. Co dong pho thong c6 cac quyén sau:

a. Tham du va phat bleu trong cac cudc hop Pai hoi dong cb dong va thuc
hién quyén biéu quyet truc tiép tai cude hop Pai hoi dong cd dong hodc thong qua
dai dién dugc uy quyén hodc thuc hién bo phleu tur Xa,;

b. Nhan cb tirc véi mire theo quyét dinh caa Dai hoi déng cd dong;

¢. Tu do chuyén nhuong cd phan da dugc thanh toan day du theo quy dinh
cua DPicu 1¢ nay va phap luat hién hanh;

d. Uu tién mua c6 phiéu méi chao ban twong tmg voi ty 16 cd phan phd
théng ma ho sé hiru;

e. Xem xét, tra ciru va trich luc cc thong tin lién quan dén c6 dong va yéu
cau stra doi cac thong tin khong chinh xac;

f. Tiép can thong tin vé danh sach c6 déng c6 quyén du hop Pai hoi dong
co dong;

g. Xem x¢€t, tra cuu, trich luc hodc sao chup biéu 1& cong ty, bién ban hop
Dai hoi1 dong c6 dong va nghi quyét Pai hdi dong ¢6 dong;

h. Truong hop Cong ty giai thé hozc pha san, dugc nhan mot phan tai san
con lai twong ung vai ty 1€ so hitu c¢b phan tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh
toan cac khoan ng (bao gom ca nghia vy ng dbi v6i nha nudce, thué, phi) va thanh
toan cho cac cd dong nam giir cac loai ¢d phan khac cuia Cong ty theo quy dinh
cua phéap luat;

i. Yéu cdu Cong ty mua lai ¢b phan cua ho trong cac truong hop quy dinh

tai biéu 129 Luat doanh nghiép;
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j. Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

3. C6 dong hodc nhom co dong nam giir tir [5] % tong sb co phan pho thong
tré 1én trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang c6 cac quyén sau:

a. bé cur cac ing vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém so4t theo quy dinh
tuong tng tai Dieu 25 va Diéu 36 Dicu 1€ nay;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hjén viée triéu tp hop Dai hoi dong cd
dong theo cac quy dinh tai Bi€u 114 va bi¢u 136 Luat doanh nghiép;

c. Kiém tra va nhan ban sao hoac ban trich dan danh sach cac c6 dong co
quyén tham du va bi€u quyét tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong;

d. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van d¢ cu thé lién quan dén quan
ly, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thy cﬁn thiét. Yéu cau phai thé hién
bang vin ban; phai ¢6 ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 Thé cin cude cong
dan, Glay ching minh nhén dan, HY chleu hodc chimg thyc ca nhan hop phap
khac dbi véi cd dong 1a ca nhan; tén, ma sO doanh nghiép hodc so quyet dinh thanh
1ap, dia chi try s6 chinh d6i VOl co dong la to chure; 6 lugng co phan va thoi diém
dang ky co phan cua ting cb dong, tong sb co phan cua ca nhom cd dong va ty 18
so hiru trong tong sd cd phan cta Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém
tra;

e. Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& nay.
Piéu 13. Nghia vu ciia co dong
Co dong pho théng co cac nghia vu sau:

1. Tuén thu Piéu 1€ cong ty va cac quy ché noi b ctia Cong ty; chap hanh
quyét dinh cia Pai ho1 dong c6 dong, Ho1 dong quan tri.

2. Tham du cudc hop Pai hdi déng cd dong va thuc hién quyén biéu quyét
thong qua cac hinh thirc sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac
hinh thire dién tir khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

3. Thanh toan tién mua ¢ phan di dang ky mua theo quy dinh.

4. Cung cap dia chi chinh xac khi dang ky mua cb phan.

5. Hoan thanh céc nghia vu khac theo quy dinh ctuia phap luat hién hanh.

6. Chiju trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé
thuc hién moét trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phap luat;
b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu lgi hodc phuc vu loi
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ich cta td chirc, ca nhan khac;

c. Thanh toan céac khoan no chwa dén han trudce céc rui ro tai chinh dbi véi

Cong ty.
Diéu 14. Pai hji dong c6 dong

1. Pai hoi déng cd dong 1a co quan c6 tham quyén cao nhat ciia Cong ty.
Pai hoi cd dong thudng nién duoc to chirc mdi naim mot (01) 1an. Pai hoi dong
cd dong phai hop thudng nién trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh.

2. Hoi d6ng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong co dong thudng nién va lya
chon dia diém phu hop. Pai hoi dong cd déng phai & trén lanh thé Viét Nam.
Truong hop cudc hop Pai hoi dong cb dong duoc t6 chirc dong thoi ¢ nhidu dia
diém khac nhau thi dja diém hop Dai hoi ddng cd dong duoc xac dinh 14 noi chu
toa tham dy hop. Pai hoi dong co dong thuong nién quyét dinh nhing van dé theo
quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty, dic biét thong qua béo céo tai chinh
nam va du toan cho nim tai chinh tiép theo. Trudng hop Béo cao kiém toan bao
c4o tai chinh ndm cua cong ty co cac khoan ngoai trir trong yéu, Cong ty cé thé
moi dai dién cong ty kiém toan doc 12p du hop Dai hoi déng cd dong thuong nién
dé giai thich cac noi dung lién quan.

3. Hoi ddng quan trj phai triéu tp hop Pai hoi ddng c6 dong bat thuong
trong cac truong hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. Bao cao tai chinh quy, sau (06) thang hodc bao céo tai chinh nam da duoc
kiém todn phan anh von chu so hiru da bi mat mot nira (1/2) so véi s6 dau ky;

c. S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri,
Kiém soat vién it hon s thanh vién theo quy dinh cta phap luat hodc so6 thanh
vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so voi sd thanh vién quy

dinh tai Diéu 18 nay;

d. C6 dong hodc nhom cbd dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu 18 nay
yéu cau tri¢u tap hop Pai hdi dong c6 dong. Yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong
co dong phai dugc thé hién bang van ban, trong dé néu ro 1y do va muc dich cudc
hop, c6 du chir ky cua cac ¢c6 dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc lap thanh
nhi€u ban va tap hop du chir ky cua cac c6 dong ¢ lién quan;

e. Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soat 6 ly do tin
tudng rang cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi diéu hanh khac vi pham
nghiém trong cac nghia vy ctia ho theo Diéu 160 Luat doanh nghi¢p hodac Hoi
dong quan tr1 hanh dong hoac c6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cua
minh;

f. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

4. Triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bat thuong

a. Ho1 déng quan tri phai tri¢u tap hop Pai hoi déng cd dong trong thoi han
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ba muoi [30] ngay ké tur ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap
Hoi dong quan tri hoic Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai d;gmMgwkwhggwn 3
Diéu nay hodc nhan duoc yéu ciu quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Piéu
nay;

b. Truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong
theo quy dinh tai nghggg 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
tlep theo, Ban kiém soat phai thay thé Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Pai hoi
ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 136 Luét doanh nghiép;

c. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong
theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
tlep theo, ¢ dong hoac nhom cb dong c6 yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3
Diéu nay co quyén thay thé Hoi déng quan tri, Ban kiém soat triéu tap hop Dai
hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 136 Luat doanh nghiép.

Trong truong hop nay, cd dong hodc nhom c6 dong triéu tap hop Pai hoi
ddng c6 dong co thé dé nghj Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu
tuc triéu tap, tién hanh hop vara quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong. Tat ca chi
phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai héi dong co dong dugc Cong ty hoan
lai. Chi phi nay khong bao goém nhitng chi phi do ¢ dong chi tiéu khi tham du
cudc hop Dai hoi ddng cb dong, ké ca chi phi dn ¢ va di lai.

Piéu 15. Quyen va nhiém vu cia Dai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong c6 dong thudng nién ¢ quyén thao luin va thong qua cac
van dé sau:

a. Bdo c4o tai chinh nim da dugc kiém toan;
b. Béo cdo ctia Hoi dong quan tri;
c. B4o c4o ciia Ban kiém soat;

d. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién dai han va ké hoach kinh
doanh hang nam cua cong ty..

2. Pai hoi dong c6 dong thuong nién va bat thuong thong qua quyét dinh
ve€ cac van dé sau:

a. Thong qua bao céo tai chinh nam,;

b. M ¢6 tic thanh toan hang ndm cho m01 loai ¢6 phan phu hop voi Luat
doanh nghiép va cac quyen gin lién véi loai co phan d6. Mirc ¢6 tirc nay khong
cao hon mic ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién céac ¢
dong tai cudc hop Pai hoi dong co dong;

c. SO luong thanh vién Hoi dong quan tri;
d. Lua chon cong ty kiém toan doc lap;
e. Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quén tri va
Ban kiém soat;
f. Tong s6 tién thi lao ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri va Bao céo tién
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thi lao ctiia Hoi dong quan tri;
g. Bo sung va stra d6i Piéu 18 cong ty;

h. Loai c¢b phan va s6 luong ¢ phan méi duge phat hanh d6i véi mdi loai
cd phan va vi¢c chuyén nhuong c6 phan cia thanh vién sang 1ap trong vong ba
(03) nam dau tién ké tir ngay thanh lap;

i. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén d6i Cong ty;
j. T6 churc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh Iy;

k. Kiém tra va xir 1y cac vi pham ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat gay
thiét hai cho Cong ty va c6 dong;

l. Quyét dinh giao dich dau tu/ban sd tai san ¢ gia tri tir 35% trd 18n tong
gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao cédo tai chinh ky gan nhat da duoc
kiém toan;

m. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢ phan phat hanh ctia mdi loai;

n. Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhimg dbi trong dugc quy dinh
tai khoan 1 Di€u 162 Luat doanh nghi¢p vdi gia tri bang hoéc lén,hO’n 35% tong
gia tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat;

0. Cac van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.
3. Co dong khong duogc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

a. Thong qua cac hop Q6ng quy dinh tai khoan 2 Diéu‘nély khi co dong do
hodc nguoi cé lién quan té1 cd6 dong do 1a mot bén cua hop dong;

b. Viéc mua lai ¢ phan ciia co dong d6 hodc ciia ngudi 6 lién quan t6i o
dong do trir trudng hop viéc mua lai ¢d phan dugc thuc hién tuong Gng voi ty 18
so hiru cua tat ca cac co6 dong hoic viéc mua lai dugc thyc hién thong qua giao
dich khép 1€nh trén So giao dich chinmg khoan hoac chao mua cong khai theo
quy dinh cua phép luét.

4. Tat ca cac nghi quyét va cac Van dé da duoc dua vao chuong trinh hop
phai dugc dua ra thao luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

Piéu 16. Pai dién theo uy quyen

1. Céc c6 dong c6 quyén tham du cudc hop Pai hdi dong cd déng theo quy
dinh cua phap luat co thé uy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién tham dy. Co
dong 1a t6 chirc s& hitu dén dudi ba muoi phan trim (30%) dugc uy quyen tbi da
hai (2) nguoi dai dién; tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi nim muoi phan trim
(50%) duogc uy quyen to1 da ba (3) nguoi dai dién; tir nam muoi phan trim (50%)
tré 1én dugc Gy quyén tdi da bon (4) nguoi dai dién. Truong hop co nh1eu hon
mét nguoi dai dién theo uy quyén thi phai x4c dinh cy thé s6 co phan va sb phiéu
bau duoc iy quyén cho mdi nguoi dai dién.

2. Viéc uy quye~n cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong c6 dong phai lap
thanh van ban theo mau ctia Cong ty va phai c6 chir ky theo quy dinh sau day:



a. Truong hop cb d6ng ca nhan 1a nguoi ty quyén thi gidy uy quyen phai
c6 chir ky cua cd dong d6 va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cia to chirc
dugc uy quyén du hop;

b. Trudng hop cd dong to chuc 1a nguoi uy quyén thi gidy uy quyén phai
c6 chir ky ctia nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap luét cua co
d6ng t6 chirc va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cta té chic duoc uy quyén
du hop;

C. Trong truong hop khac thi gidy Uy quyén phai c6 chir ky cua nguoi dai
dién theo phap luat cua c6 dong va nguoi dugce uy quyéen du hop.

 Nguoi duge uy quyén du hop Pai hoi ddng c6 déng phai ndp vin ban ty
quyén khi dang ky du hop trudce khi vao phong hop.

3. Trudong hop luat su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh ngudi
dai dién, viéc chi dinh nguo1 dai dién trong trudng hop nay chi dugc coi 1a c6 hiéu
luc néu gidy chi dinh nguoi dai dién d6 duoc xuat trinh cing voi gidy Uy quyén
cho luat su (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

4. Trur truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, phiéu biéu quyét cua
nguoi dugc uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van c6 hi¢u lyc khi
xay ra mot trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi iy quyén da chét, bi han ché niang Iyc hanh vi dan su hodc bi mat
nang lyc hanh vi dan sy;

b. Nguoi tty quyén di hity bo viée chi dinh ty quyén;

c. Nguoi ty quyén da huy bo tham quyén cua nguoi thyc hién viée oy
quyeén.

Piéu khoan nay khong 4p dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong
bdo v€ mot trong cac su kién trén trudc gid khai mac cudc hop Pai hdi dong co
dong hodc trude khi cudc hop duoc triéu tap lai.

5. Nguoi dai dién theo Gy quyén phai tuan tha cac quy dinh vé tiéu chuén,
diéu kién va trach nhiém theo Piéu 15, Diéu 16 Luat Doanh nghiép.

Piéu 17. Thay ddi cac quyén

1. Viéc thay d6i hodc huy bo cac quyen dic biét gin hen v6i mot loai co
phan wu dai c6 hiéu luc khi duge cb dong nam gitr it nhat 65% c6 phan pho thong
tham dy hop thong qua dong thoi duoc co dong nam giir it nhat 65% quyén biéu
quyét cta loai ¢o phan uu dai néu trén bleu quyet thong qua. Viéc t6 chirc cudc
hop cua cac c6 dong ndm giir mot loai co phan uu dai de thong qua viéc thay ddi
quyén néu trén chi co gia tri khi co t6i thiéu hai (02) cb dong (hoidc dai dién dugc
uy quyen ctia ho) va nam gitr ti thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cua cac
co phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong c¢6 du s6 dai biéu nhu néu trén
thi cudc hop duge t6 churc lai trong vong ba muoi (30) ngay sau do va nhiing
nguoi nam giitr co phan thudc loai d6 (khong phu thude vao s6 luong nguoi va so
co phan) cO mat truc t1ep hodc thong qua dai dién dugc uy quyén déu duoc coi la
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du s6 lugng dai biéu yéu cau Tai cac cudc hop cua cd dong nam giir cd phan uu
dai néu trén, nhimg nguoi nam el cd phan thudc loai d6 c6 mat truc tiép hogc
qua nguoi dai dién co thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢6 phan cung loai ¢6 quyén
biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

2. Thu tuc tién hanh cac cude hop riéng bié¢t nhu vay dugc thuc hién tuong
tu voi cac quy dinh tai Dicu 19 va bicu 21 Diéu 1¢ nay.

3. Trur khi cac diéu khoan phat hanh cb phan quy dinh khac, cac quyen dac
biét gan lién véi cac loai co phan c6 quyén wu dii doi voi mot sb hodc tt ca cac
van dé lién quan dén viéc phan phdi lgi nhuan hodc tai san ctia Cong ty khong bi
thay d6i khi Cong ty phat hanh thém céc ¢ phan cung loai.

Diéu 18. Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong bio hop Pai hji
dong co dong

1. Hi dong quan trj triéu tdp hop Dai hoi dong co dong hodc cude hop Dai
hoi dong c6 dong duoc tridu tap theo cac truong hop quy dinh tai diém b hoac
diém ¢ khoan 4 Dicu 14 bicu 1¢ nay.

2. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai thuc hién cac cong viée
sau day:

a Ch}ﬁm bi danh séach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai
hoi dong c6 dong. Danh sach ¢6 dong co6 quyén du hop Pai hdi dong c6 dong
dugc 1ap khong som hon ndm (05) ngay trudc ngay gui thong bao moi hop Dai
hoi dong c6 dong;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;
c. Chuan bi tai li¢u cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong theo nodi dung du kién cia cudc
hop;

e. Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chuc dai hoi;

f. Thong bao va giri thong bao hop Dai hdi dong 6 dong cho tat cé cac ¢o
dong c6 quyén du hop;

g. Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao hop Pai hoi dong cb dong duoc gui cho tat ca cac cd dong
bang phuong thue bao dam, ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va Uy ban chuing khoan Nha nudc, So giao dich chiung khoan. Nguoi
tri¢u tap hop Pai hoi dong cb dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac co
dong trong Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop chdm nhat muoi lam (15) ngay
trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong ¢ dong (tinh tir ngay ma thong béo
duoc gui hoac chuyén di mdt cach hop 1€, duoc trd cudc phi hodc dugc bd vao
hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi dong co dong, céc tai lidu lién quan dén cac
van dé sé duoc biéu quyét tai dai hoi dugc guri cho cac cd dong hodc/va dang trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truong hop tai licu khong dugc gui
kém thong bao hop Dai hoi dong co dong, thong bdo madi hop phai néu rd dudng
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dan dén toan b tai liéu hop dé cac cod dong co thé tiép can, bao gém:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cude hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac Umg vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh dai dién theo tiy quyén du hop;

e. Dy thao nghi quyét ddi véi ting van dé trong chuong trinh hop.

4.Cb dong hoac nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1¢
nay co quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong cd dong
Kién nghi phai bang vin ban va phai duoc giri dén Cong ty it nhit ba (03) ngay
lam vi€c trude ngay khai mac cugc hop Pai hoi ddng cb dong. Kién nghi phai bao
gém ho va tén c6 déng, dia chi thuong tra, qudc tich, s Thé cin cude cong dan,
Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thue ca nhan hop phap khac d6i
v0i ¢0 dong la ca nhan; tén, ma 5O doanh nghiép hoac sO quyét dinh thanh Iap, dia
chi try so chinh d6i vi co dong 1a to chirc; s6 luong va loai ¢b phan c6 dong do
nam giit, va ndi dung kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong c6 quyén tir chdi kién nghi
quy dinh tai khoan 4 Diéu nay néu thuéc mot trong cac trudng hop sau:

a. Kién nghi duoc gtri dén khong ding thoi han hodc khong du, khong dung
ndi dung;

b; Vao th(‘riqdiém kién nghi, c6 d6ng hodc nhém cb dong khong nam giir da
tur 5% c0 phan pho thong tro 1€n trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo
quy dinh tai khoan 3 Dic¢u 12 Diéu I¢ nay;

C. Van dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh ciia Dai
hoi dong co dong;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& nay.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop DPai hji dong c6 dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong duge tién hanh khi c¢6 s6 c¢b dong du hop
dai dién cho it nhat 51% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong ¢ du s6 lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi
(30) phut ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop hay cudc
hop. Cudc hop Dai hoi dong cé dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tur ngay du dinh t6 chirc hop Dai hoi dong co dong 1an thtr nhat. Cudc
hop Pai hoi dong co dong triéu tap lan thir hai chi duoc tién hanh khi c6 56 ¢o
dong du hop dai dién it nhat 33% tong sd cb phan c6 quyén biéu quyét.

3. Trudng hop dai hoi 1an thar hai khong duge tién hanh do khong co dir sd
dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac
dai hoi, cudc hop DPai hoi déng cd dong lan tht ba c6 thé duoc triéu tap trong vong
hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai. Trong trudng hop
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nay, dai hoi dugc tién hanh khong phu thudc vao tong so phleu co quyén bleu
quyet clia cac ¢o dong du hop, dugc coi la hop 1€ va co quyén quyet dinh tat ca
cao van dé du kién duoc phé chuin tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong lan thu
nhat.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hji
dong co dong

1. Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky o
dong va phai thyc hién viée dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du hop ¢o
mat dang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty cap cho tung cb dong hodc dai
dién dugc uy quyen c6 quyén biéu quyét mot theé bicu quyét, trén do ghi sO dang
ky, ho va tén cua ¢ dong, ho va tén dai dién dugc uy quyen va s phiéu biéu
quyet ctia cd dong do. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, so the tan thanh nghi
quyet duoc thu trudc, s6 thé phan d6i nghi quyét duoc thu sau, cudi cung dém
tong s6 phleu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, phan
d6i, bo phiéu trang hodc khong hop 1¢ theo timg van dé dugc Chu toa thong bao
ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé d6. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach
nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ciia Chii toa. S6 thanh
vién cua ban kiém phiéu do Pai hdi déng cd dong quyét dinh cin cir dé nghi cua
Chu toa cudce hop.

3. C6 dong hoic dai dién duoc ¢ uy. quyén dén sau khi cudc - hop da khai mac
c¢6 quyén diang ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay
sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho c6 dong dén
mudn ding ky va hiéu lyc cta nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong
thay doi.

4. Chu tich Hdi déng quan tri 1am chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan
tri triéu tap. Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c
thi cac thanh vién Ho1 dong quan tri con lai bau mot nguoi trong sb6 ho 1am chu
toa cudc hop theo nguyén tic da sd. Trudng hop khong bau dugce ngudi 1am chu
toa, Truong Ban kiém soat diéu khién dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa cude
hop trong s6 nhitng nguoi du hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhit lam chu toa
cudc hop.

Trong céc truong hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop Pai héi dong cod
dong diéu khién cudc hop DPai hoi dong cd6 dong bau chu toa cudc hop va ngudi
c6 sO phiéu bau cao nhat dugc ctir lam chu toa cudc hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi dong co dong
thong qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh 15 va chi tiét thoi
gian d6i v6i timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

6. Chu toa dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién
cudc hop Pai hoi dong c6 dong mot cach hop 1€, co trat tu, theo chuong trinh da
dugc thong qua va phan anh dugc mong muodn cua da sé dai biéu tham du.



1. (;hfl toa dai hoi co thé hoén dai ho1 kni co su nhé:n tri hoéo yéu clu cla
DPai hoi dong oo dong da co du s6 lugng dai bi€u dy hop can thiét theo quy dinh
tai khoan 8 Di¢u 142 Luat doanh nghiép.

8. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong c6 quyén yéu cau cac cd dong
hodc dai dién dugc Gy quyén tham du hop Pai hoi dong cd dong chiu su kiém tra
hodc cac bién phap an ninh hgp phap, hop 1y khac. Truong hop co ¢ dong hodc
dai dién dugc Gy quyén khong tuan thi nhitng quy dinh ve kiém tra hodc cac bién
phap an ninh néu trén, nguoi tricu tap hop Dai hoi dong cb dong sau khi xem xét

mot cach can trong c6 quyén tir chdi hodc truc xuat co dong hodc dai dién néu trén
ra khéi dai hoi.

~ 9. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng co dong, sau khi da xem xét mot cach
can trong, c6 thé tién hanh céc bié€n phap thich hop dé:
a. B6 tri chd ngoi tai dia diém hop Pai hoi dong cd dong;
b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;
¢. Tao diéu kién cho co dong tham du (hoac tiép tuc tham du) dai hoi.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong co toan quyén thay doi nhiing
bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap
dung c6 thé 13 cdp gidy vao cira hodc sir dung nhiing hinh thirc lua chon khac.

10. Trong truong hop cudc hop Dai hoi dong co dong ap dung cac bién
phép néu trén, nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co déng khi xac dinh dia diém dai
hdi co thé:

a. Thong bao dai hoi dugc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bao va
chu toa dai hoi c6 mat tai do (“Dia diém chinh cia dai hd1”);

b. B4 tri, t6 chtrc dé nhimng c6 dong hoic dai dién dugc uy quyén khong du
hop dugc theo Piéu khoan nay hodc nhitng nguoi mudn tham gia ¢ dia diém khac
v6i dia diém chinh cua dai hoi c6 thé dong thdi tham du dai hoi;

~ Thong béo v& viéc t6 chirc dai hoi khong can néu chi tiét nhimg bién phap

t6 chirc theo DPiéu khoan nay.

11. Trong Piéu 1& nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi c¢6 dong duoc
coi la tham gia dai hoi ¢ dia di€m chinh cua dai hoi.

12. Hang nam, Cong ty t6 chtrc hop Pai hoi dong co déng it nhat mot
(Ol) lan. Dai hoi dong cd dong thudng nién khong duoc t6 chirc dudi hinh thic
liy ¥ kién c6 dong bang van ban.

Piéu 21. Thong qua quyét dinh ciia Pai hdi dong c6 dong

1. Trur truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay, cac quyét dinh
cua Dai hoi dong c0 dong vé cac van de sau day s€ dugc thong qua khi c6 tur [51%]
tré 1én tong sd phiéu bau cia cac co dong co quyén biéu quyét co6 mat truc tiép
hoic thong qua dai dién dugc ty quyén c6 mat tai cudc hop Pai hoi déng cd dong:

a. Thdng qua bao céo tai chinh nam;



b. K& hoach phat trién ngin va dai han ctiia Cong ty;
¢. Bao céo viéc Hoi dong quan tri bo nhiém Tong giam déc.

2. Bau thanh vién Ho1 déng quan tri va Ban lgiém soat phai thuc hién theo phuong
thure bau don phi€u quy dinh tai khoan 3 Biéu 144 Luat doanh nghiép.

3. C4c quyét dinh cua Pai hoi dong co dong lién quan dén viéc sra d01 va
bd sung Diéu 18, loai c6 phiéu va sé luong cd phiéu duoc chao ban, viée td chirc
lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi
nhanh thyc hién c6 gia trj tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cua Cong ty tinh theo
Bao cao tai chinh ky gan nhét duoc kiém toan duoc thong qua khi co tir 65% tro
1én tong s phiéu bau cac co déng co quyén biéu quyét co mit tryc tiép hodc thong
qua dai dién duoc ty quyén co6 mat tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong.

4. Cac nghi quyet Dai hoi ddng cd dong dugc thong qua bang 100% tong
s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyet 1a hop phap va c6 hi¢u lyc ngay ca khi trinh ty va
tha tuc théng qua nghi quyét d6 khéng duoc thue hién dang nhu quy dinh.

Piéu 22. :l"hfim quyén va thé thire lf?'ly y kién c¢6 dong bang vin ban dé
thong qua quyét dinh cia Dai h¢i dong co dong

’ Tham quyén va thé thire ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé théng qua
quyét dinh cia DPai hoi dong cd6 dong dugce thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co quyen lay v kién co dong bang van ban dé thong
qua quyet dinh ctia Pai hoi dong c6 dong khi xét thay can thiét vi loi ich cua Cong
ty voi tat ca cac ndi dung ngoai trir cac ndi dung quy dinh tai khoan 2, Piéu 21
ctia Diéu 18 nay.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Pai
hoi dong c6 dong va céc tai lidu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan tri
phai dam bao gui, cong bd tai liéu cho cac c6 dong trong mot thoi gian hop ly dé
xem xét biéu quyet va phai gui it nhat mudi lam (15) ngay trudc ngay hét han
nhan phiéu 14y y kién. Yéu cau va cach thuc M lay ¥ kién va tai liéu kém
theo dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é nay.

3. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung chil yéu sau déy:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich 14y y kién;

¢. Ho, tén, dia chi thuong tru, qudc tich, s6 Thé cin cude cong dén, Glay
ching minh nhan dan, HY chiéu hoic chimg thue ca nhan hop phap khac cua c6
dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghi¢p hodc ) quyet dinh thanh Iap, dia chi tru
s& chinh cta co dong l1a td chire hodc ho, tén, dja chi thuong tra, quéc tich, s6 Thé
cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, HO chiéu hodc chimg thyc ca
nhan hop phap khac cua dai dién theo uy quyen cua ¢ dong 1a to chirc; s6 luong
cb phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét ctia c6 dong;

d. Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;



e. Phuong an bleu quyet bao gdom tan thanh, khong tan thanh va khong c6
¥ kién ddi vi timg van dé lay v kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 13y ¥ kién d3 duoc tra 10i;

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi d(‘A)ng quan tri va nguoi dai dién theo
phap luat ctia Cong ty.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra 101 phai ¢6 chir ky cua cd dong 1a ca nhan,
hodc nguoi dai dién theo phap luat cua co dong la t6 chirc hodc ca nhan, nguoi dai
dién theo phap luét cta t6 chtrc dugc ty quyén.

5. Phiéu 1ay ¥ kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo cac hinh thic sau:

a. Gui thu: Phiéu lay y klen giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu 1ay y kién giri vé Cong ty qua fax hoic
thu dién tir phai duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu lay ¥ kién Cong ty nhan duogc sau thoi han di xac dinh tai ndi
dung phiéu lay ¥ kién hodc dd bi mé trong trudng hop giri thu hodc duge cong bd
trudce thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir la khong hop 1€.
Phiéu 14y ¥ kién khong duoc gui vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duoai sy chirng
kién cua Ban kiém soat hodc cua c6 dong khong phai la nguoi di€u hanh doanh
nghi¢p. Bién ban ki€ém phi€u phai c¢6 cac ndi1 dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can ly y kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 co dong voi tong so phiéu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong

d6 phan biét sb phleu bleu quyét hop 18 va sb biéu quyét khong hop 1¢ va phuong
thire guri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu

quyet
d. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i voi
ting van de;

e. Cac van dé da duoc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi dai dién theo phap
luat cua Cong ty, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cta bién ban
kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh
duogc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén cac co6 dong trong vong muoi
lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Trudng hop Cong ty c6 trang thong
tin dién tir, viéc gui bién ban kiém phiéu co thé thay thé bang viéc ding tai trén
trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi
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diém két thuc kiém phiéu.

8. Phicu lay y kién da dugc tra 10, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc
thong qua va tai liéu co6 lién quan gtri kém theo phiéu lay y kién déu phai duogc
luu gitr tai try s& chinh ctia Cong ty.

9. Nghi quyet duogc thong qua theo hinh thirc lay § y klen cb dong bang van
ban phai dugc s6 ¢6 dong dai dién it nhat [51%)] téng so ¢ phan c6 quyén bicu
quyet chap thuan va co6 gia trj nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai
hoi dong cb dong.

Diéu 23. Bién ban hop Dai hdi dong c6 dong

1. Cudc hop Pai hoi déng c6 dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am
hodc ghi va luu gir dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc lap bang
tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dja diém hop Pai hoi dong cb dong;
. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi
dong c6 dong vé tung van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 ¢ dong va téng s6 phiéu bleu quyét ctia cac co dong du hop, phu lu
danh sach dang ky c6 dong, dai dién cd dong du hop vé6i sb c6 phan va sb phiéu
bau tuong tng;

g. Tong sd phleu bleu quyet dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi 1o
phuong thirc biéu quyet tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan
thanh va khéng co ¥ kién; ty 18 twong ung trén tong s phiéu biéu quyét cua cd
dong du hop;

h. Céac van dé da duoc thong qua va ty 16 phiéu biéu quyét thong qua twong
ung;
i. Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap ly
nhu nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng
Anh thi ndi dung trong bién bén tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc 1ap xong va thong qua
trudc khi két thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhi€ém
lién do1 vé tinh trung thyce, chinh xac cia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hoi dong co dong phai dugc cong b6 trén trang thong
tin dién tu cua Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc gui cho tat ca
cac cO dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tur ngay két thuc cudc hop.

4. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong duoc coi 1a bang ching xac thuc vé

nhiing cong viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Pai hdi déng cd dong trur khi c6
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y kién phan d6i vé noi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong
vong muoi (10) ngay ké tir khi gui bién ban.
5. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong, phu luc danh sach ¢ dong dang ky

du hop kém chit ky cua c6 déng, vin ban ty quyén tham du hop va tai liéu c6 lién
quan phai dugc luu gifr tai tru s& chinh cua Cong ty.

Diéu 24. Yéu ciu hity bé quyét dinh cia Dai hi dong cé dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tur ngay nhan dugc bién ban hop
Dai hoi ddng c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay ¥ kién cb  dong bang
véan ban, thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam doc c6 dong
hozic nhom ¢6 déng quy dinh tai khoan 3 Dleu 12 Piéu 1é nay c6 quyen yéu cau
Tda 4n hodc Trong tai xem xét, hity bo quyét dinh ctiia Pai hoi dong cd déng trong
cac truong hop sau day:

1. Trinh ty va thu tuc triéu tap hop hodc lay y kién c6 dong vang van ban
va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong c0 dong khong thyc hién ding theo quy dinh
ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1& nay, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Piéu
21 biéu 1& nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1¢ nay.

Trudng hop quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong bi huy bo theo quyét dinh
cﬁg Toa an hOWETlC Trong tai, nguoi tri¢u tap hgp Daj hoi dong c6 dong bi huy bo cod
thé xem xeét o chure lai cuge hop Dai hoi dong c6 dong trong vong ba muoi (30)
ngay lam viéc theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Dicu 1é
nay.

VII. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Truong hop dé xac dinh dugc trude tmg vién, thong tin lién quan dén cac
tng vién Hoi dong quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong cd dong va
cong bd t6i thidu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cugc hop Dai hoi dong co
dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dg co dong c6 thé tim hiéu Ve cac
g vién nay trudce khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai cd cam két bang
van ban vé tinh trung thyc, chinh xac va hop ly cua cac thong tin CE:I nhan dugc
cong bo va phai cam két thyc hién nhiém vy mot cach trung thyc néu duge bau

lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén ung vién Hoi dong
quan tri dugc cong bd bao gdm cac ndi dung tdi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh do hoc van;

C. Trinh d§ chuyén mon;

d. Qua trinh cdng tac;

e. Cac cong ty ma ung vién dang nim giit chtrc vu thanh vién Hoi dong
1



quan tri va cac chtrc danh quan Iy khéc;

f. Bio cdo danh gia vé dong gop cua ung vién cho Cong ty, trong truong
hop tng vién do hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty;

g. Céc loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu co);
h. Ho, tén ctia c6 dong hodc nhom cb dong dé cir tng vién d6 (néu co);
i. Céc thdng tin khéc (néu cd).

2. Céac ¢ dong nim giur cd phan pho thong trong thot han lién tyc it nhat
sau (06) thang c6 quyén gop sO quyén bleu quyét dé dé cir cac g vién Hoi dong
quan tri. Cb dong hodac nhoém c6 dong nam giit tir 5% dén dudi 20% tong sb co
phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) tmg vién; tir 20% dén dudi 35%
dugc dé cir toi da hai (02) tmg vién; tir 35% dén dudi 50% duoc dé cir t6i da ba
(03) tng Vvién; tir 50% dén dudi 65% dugc dé cur tdi da bdén (04) tng vién; va
tir 65% trd 1én duoc dé cir du sd ung vién.

3. Truong hop sb luong Gng vién Hoi dong quén tri thong qua dé cir va tmg
ctr van khong du s luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir
thém ng ctr vién hoac t6 chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy
ché noi bo vé quan tri cong ty. Thu tuc Hoi dong quan tri duong nhi€ém gisi thidu
ung vién Hoi déng quan tri phai dugc cong b 16 rang va phai dugc Pai hoi dong
cd dong thong qua trudce khi tién hanh d& ctr theo quy dinh phap luat.

Pi¢u 26. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1. S0 luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 nguoi. Nhiém ky cua thanh
vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05) nam va co thé dugc bau lai voi so
nhiém ky khong han ché.

2. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Téng s6 thanh vién doc lap Hoi déng quan tri phai chiém it nhat mot
phan ba (1/3) tong sb thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan trj
phai c6 du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Luat Doanh nghiép va cac van
ban phap luat khac co lién quan. S6 luwong téi thiéu thanh vién Hoi ddng quan tri
khéng diéu hanh duoc xac dinh theo phuong thirc 1am tron xudng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong
quan tri trong cac truong hop sau:

a. Khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua
Luat doanh nghi¢p hodc bi luat phdp cam khong dugc lam thanh vién H1 dong
quan tri;

b. C6 don tur chuc;

C. Bi r6i loan tAm than va thanh vién khac ciia Hoi dong quén tri c6 nhiing
bang chirng chuyén mén ching té nguoi dé khong con nang luc hanh vi;

d. Khong tham dy cac cudc hop cua Hoi ddéng quan tri trong vong sau
(06) thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang;



e. Theo quyét dinh cua Dai hoi déng cb dong;
_f. La nguoi dai dién phan von gop ctiia mot t6 chirc 13 ¢ dong cua cong ty
khi t6 chirc do6 bi cham dut tu cach phap nhan;
7 g. Khéng con 1a ngudi dai dién phan von gop theo iy quyén cua c6 dong 1a
to chirc.
h. Cung cap thong tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a tng
vién Ho1 dong quan tri;
i. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 18 nay.
4. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc cong bd thong tin
theo cac quy dinh cua phap luat vé chirmg khoan va thi truong chirng khoan.
5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai 1a c6 dong ctua Cong ty
Picu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri
1. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua Cong ty phai chiu su glam
sat va chi dao cua Hoi dong quan tri. Hoi d6ng quan tri 1a co quan c6 day du quyen

han dé thuc hién cac quyén va nghia vy cua Cong ty khong thudce tham quyén cta
Pai hoi dong c6 dong.

2. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do lut phap, Diéu 1é cong ty
va Pai hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhiing quyén han
va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang ndm cua Cong ty sau khi dugc Dai héi dong c6 dong thong qua;

b. Xac dinh cac muyc tiéu hoat dong trén co s¢ cac muc tiéu chién luge duoc
Dai hoi dong c6 dong thong qua;
. Bau, mién nhiém, bai nhiém, Chu tich HDQT, b6 nhiém va mién nhiém, ky hop
dong, cham dit hop dong doi vai Tong giam doc, nguoi diéu hanh khac va quyét
dinh muc luong cua ho; Viéc ky hop dong, cham dut hop dong doéi voi ngudi dieu
hanh thyc hi¢n theo quy dinh cua phéap luat.

d. Giam sat, chi dao Tong giam ddc va nguoi diéu hanh khac

e. Giai quyét cac khiéu nai ctia Cong ty ddi véi nguoi diéu hanh doanh
nghi¢p cling nhu quyét dinh lya chon dai dién ctia Cong ty dé gidi quyét cac van
de lién quan to1 cac tha tuc phap ly doi voi nguoi diéu hanh do;

f. Quyét dinh co céu to chuc cla Cong ty, viéc thanh 1ap cong ty con, 1ap

chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan ciia doanh nghiép
khac;

g. Bé xuat viéc t6 chirc lai hodc giai thé Cong ty;
h. Quyet dinh quy ché noi bo vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong
cbd dong chap thuan thong qua hiéu qua dé bao vé cd dong;
I. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi d@)ng ¢ dong,
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triéu tp hop Pai hoi dong cd dong hodc 1y ¥ kién dé Dai hoi dong cb dong thong
qua quyét dinh;

J. DPé xuit murc ¢ tic hang nam; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cb
tirc;

k. D& xuét cac loai c6 phan phat hanh va téng s6 c6 phan phat hanh theo
tung loai;

|. D& xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén doi va trai phiéu kém ching

uyeén;

m. Quyet dinh gia chao ban cb phiéu, trai phiéu trong truong hop dugc Dai

héi dong cb dong ty quyeén;

n. Trinh béo c4o tai chinh nam da duoc kiém toan, béo cao quan tri cong ty
1én Pai hoi dong c6 dong;

0. B4o c4o Dai hoi dong ¢ dong viéc Hoi dong quan tri bo nhiém Tong
giam doc;

p. Bé xuét cac ndi dung bo sung, stra d6i Diéu 1¢ Cong ty;

g. Bé xuat nhitng phuong an hop tac lién doanh véi nudc ngoai;

r. Cac quyén va nghia vy khac (néu co).

3. Nhitng van dé sau ddy phai duoc Hoi déng quan tri phé chuan:

a. Thanh lap céac chi nhanh hodc van phong dai di¢n cua Cong ty;

b. Thanh 1ap cac cong ty con cua Cong ty;

¢. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 149 Luat doanh nghiép va trur
truong hop quy dinh tai khoan 2 Bi€u 135 va khoan 1, khoan 3 Di€u 162 Luat
doanh nghiép phai do Dai h6i dong c6 dong phé chuan, Hoi dong quan tri quyet
dinh viéc thuc hién, stra d61 va hiy béd cac hop dong cia Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhitng nguoi dugc Cong ty iy nhiém la dai dién
thuong mai va Luat su cua Cong ty;

e. Viéc vay no va viéc thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao lanh va
boi thuong cua Cong ty;

f. Hoi dong quan tri c6 quyén quyét dinh cac khoan dau tu trong pham vi
tong ngan sach dau tu bang hodc nho hon 110% ké hoach hang nim da duoc Dai
héi ddng c6 dong thong qua. Viée quyét dinh dau tu phai ddm bao muc tiéu dau
tu ¢6 hiéu qua va phai bao cdo Pai hoi dong c6 dong tai ky hop gan nhat trong
truong hop vuot 10% tong ké hoach dau tu hang nim di dugc Dai hoi dong cb
dong thong qua,;

g. Viéc mua hodc ban c6 phan, phan vbn gop tai cac cong ty khac duoc
thanh 1ap ¢ Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai bang tlen trong dot
phat hanh ¢6 phiéu hodc trai phiéu ctia Cong ty, bao gdm vang, quyén sir dung
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dat, quyén sé hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hodc thu hdi khong qué 10% tong s6 ¢d phan cia timg loai
da duogc chao ban trong muoi hai (12) thang;

j. Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi c6 phan cta Cong ty;

k. Cac van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai
c6 su chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhi€ém ctia minh,

4. Hoi déng quan tri phai bao cdo Dai hoi dong c6 dong vé hoat dong cua
minh, cu thé 13 viéc giam sat cia Hoi dong quan tri ddi voi Tong Giam ddc diéu
hanh khac trong nam tai chinh. Trudng hop Hoi ddng quan tri khong trinh bao céo
1én Pai hoi dong c6 déng, bao cio tai chinh nim ctia Cong ty bi coi 1a khong co
gia trj va chua duoc Hoi dong quan tri théng qua.

_ 5. Trir khi phép luat va Piéu 1¢ quy dinh khac, Hi dong quan trj ¢6 the ty
quyén cho nhan vién cap dudi va nguoi dieu hanh khac dai dién xir 1y cong viée
thay mat cho Cong ty.

Picu 28. Th lao, tién lwong va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri (khong tinh cac dai dién duoc ty quyén)
dugc nhan thu lao cho cong viéc cua minh dudi tu cach la thanh vién Ho1 déng
quan tri. Tong mirc thu lao cho Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong cd dong quyét
dinh. Khoan thu lao nay duoc chia cho cac thanh vién Hoi dong quan trj theo thoa
thuan trong Hoi ddng quan tri hodc chia déu trong truong hop khong thoa thuan
duoc.

2. Tong s tién tra cho timg thanh vién Hoi ddng quan tri bao gom thu lao,
chi phi, hoa hong, quyén mua c6 phan va cac loi ich khac dugc hudng tir Cong ty,
cong ty con, cong ty lién két ciia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi
dong quan trj 1a dai dién phan von gép phai dugc cong bé chi tiét trong Bao cao
thuong nién cia Cong ty. Thu lao ciia thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc thé
hién thanh muc riéng trong Bao céo tai chinh hang ndm cua Cong ty.

. Thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trach trong ban quan ly, diéu hanh tai doanh
nghiép dugc huong tién lwong, phu cép trach nhiém (néu cO). Thanh vién Ho1
dong quan tri kiém nhiém khong tham gia ban quan ly, diéu hanh tai doanh nghiép
dugc huong thu lao, phu cap trach nhiém (néu co).

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam giit chtrc vu diéu hanh hodc thanh
vién Hoi ddng quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri hodc thuc
hién nhimng cong viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém
vu thong thudng cta mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé duoc tra thém thu
lao duéi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan, luong, hoa hong, phan
trim loi nhuan hodc duéi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dugc thanh todn tat ca cac chi
phi di lai, an, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc
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hién trach nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gom ca cac chi phi
phat sinh trong viéc tdi tham du cac cudc hop Pai héi dong c6 dong, Hoi dong
quan tri hodc cac ti€éu ban cua Hoi dong quan tri .

Piéu 29. Chii tich Hi ddng quan tri

. Pai hoi dong cb6 dong hoic Hoi dong quan tri phai lua chon trong sé cac thanh
vién HO1 dong quan tri dé bau Chu tich. Chu tich Hoi dong quan tri khong kiém
gilt churc Tong giam doc cua Cong ty

. Chii tich Hoi dong quan tri c¢6 nghia vu chuan bi chuong trinh, tai liéu, triéu tap
va chu toa cudc hop Hoi dong quan tri; chil toa cudc hop Pai hoi dong cd dong;
dong thoi c6 cac quyén va nghia vu khac quy dinh tai Luat doanh nghiép va
Piéu 18 nay. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit c6 thé uy quyen
bang vin ban cho mot thanh vién Hoi dong quan tri khac thue hién cac quyén va
nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri. Trudng hop khong co nguoi duoc uy
quyén hodc Chi tich Hoi dong quan tri tam thoi khong 1am viée duoc thi thanh
vién con lai ctia Hoi dong quan tri c6 thé bo nhiém mot (1) nguoi khac trong sO
ho dé tam thoi giit chirc Chu tich Hoi déng quan tri theo nguyén tic da so.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan
tri gui bao cao tai chinh nam, bao cao hoat dong cua Cong ty, bao cao kiém toan
va bao cdo kiém tra cuia Hoi ddng quan tri cho cac c6 dong tai cudc hop Dai hoi
déng co dong.

4. Chu tich Hoi dong quan tri c6 thé bi bai mién theo quyét dinh ctua Hoi
dong quan tri. Truong hop Chu tich Ho1 dong quan tri tir chire hodc bi bai mién,
Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay the trong thoi han muoi (10)ngay lam viéc.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

1. Truong hop Hoi dong quan tri bau Chi tich thi Chu tich Hoi dong quan
tri s& duoc bau trong cudc hop dau tién cua nhiém ky Ho1 dong quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay ket thic bau ctir Hoi dong quan tri nhiém
ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s phiéu bau cao nhat hoic ty 1¢ phiéu bau
cao nhét triéu tap. Truong hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh vién c6 s6 phiéu bau
cao nhat hodc ty 18 phiéu bau cao nhat thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da
s6 dé chon mot (01) ngudi trong s ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi dong quan tri
dinh ky va bat thuong, 1ap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat

nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Chu tich co thé triéu tap hop khi xét thdy
can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot (01) lan.

3. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong
dugc tri hodn néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong s6 cac dbi twong dudi
day dé nghi bang vin ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

a. Ban kiém soét;
b. Tong giam ddc hodc it nhat nim (05) ngudi quan ly khac



C. Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri;
d. {t nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;
e. Cac truong hop khac (néu co).

4. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong
thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi néu tai khoan 3
Diéu nay. Trudong hop khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong
quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; nhiing
ngudi dé nghi to chirc hop duoc néu tai khoan 3 Diéu 30 c¢6 quyén triéu tap hop
Hoi dong quan tri.

5. Truong hop c6 yéu cau cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan bao c4o tai chinh cua Cong ty, Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap hop
Hoi dong quan tri dé ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Congty.

6. Cudc hop Hoi d6ng quan tri dugc tién hanh tai try sé chinh cua Cong ty
hodc tai dja diém khac ¢ Viét Nam hoic ¢ nudc ngoai theo quyét dinh ctua Chu
tich Hoi dong quan tri va dugc sy nhét tri cia Hoi dong quan tri.

7. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai dugc guri cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri va cac Kiém soat vién it nhat nam (05) ngay lam viéc trude ngay
hop. Thanh vién Hoi dong quan tri co thé tir chdi thong bao moi hop bang vin
ban, viéc tir chbi nay cé thé duoc thay doi hodc huy bo bang vin ban cta thanh
vién Ho1 dong quan tri d6. Thong bao hop Hoi ddng quan tri phai dugc lam bang
van ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia dlem hop, chuong trinh,
ndi dung cac van dé thao luén, kém theo tai liéu can thlet vé nhiing van dé dugc
thao luan va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Théng bao moi hop dugc guri bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khac, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cta tirng thanh vién Hoi dong
quan tri va cac Kiém soat vién dugce dang ky tai Cong ty.

8. Céc cudc hop ciia Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi ¢d it nhat ba phan
tu (3/4) tong sd thanh vién Hoi dong quan tri co mat truc tiép hodc thong qua
nguoi dai dién (ngudi duge uy quyén) néu duoc da sé thanh vién Hoi dong quan
tri chap thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai
duoc triéu tap lan thi hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thir nhat. Cudc hop triéu tap lan thu hai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2)
sb thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

9. Cudc hop cua Hoi déng quan tri co thé t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi
truc tuyén gitra cac thanh vién cua Hoi déng quan tri khi tat ca hodc mot s thanh
vién dang & nhiing dia diém khéac nhau voi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia
hop déu co thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu
trong cudc hop;



b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi.

Vi¢c thdo luan gitra cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua
dién thoai hoic bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong
thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi la

“cd mat” tai cudc hop d6. Pia diém cudc hop duoc t6 chirc theo quy dinh nay 1a
dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi ddng quan tri, hodc 1a dia diém c6 mat
Chu toa cudc hop.Cac quyet dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai
duoc to chie va tién hanh mot cach hop thirc, c6 hi¢u luc ngay khi két thuc cude
hop nhung phai duoc khing dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tit ca thanh
vién Ho1 déng quan tri tham du cudc hop nay.

10. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop
thong qua thu, fax, thu dién tir. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop
thong qua thu, phleu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen
dén Chu tich Ho1 d6ng quan tri chdm nhat mot (0 1) gio trude khi khai mac. Phiéu
biéu quyet chi dugc mé trude sy ching kién cua tat ca nguoi du hop.

11. Biéu quyét

a. Trur quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30, mdi thanh vién Hoi déng quan
tri hodc nguoi duge iy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Piéu nay truc tlep cO mat
v6i tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri 6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong,
cac giao dich hodc dé xuat ma thanh vién d6 hoic nguoi lién quan tdi thanh vién
d6 ¢6 loi ich va loi ich d6 mau thudn hodc c6 thé mau thuan véi loi ich cua Cong
ty. Thanh vién Hoi dong quan trj khong dugc tinh vao ty 1¢ thanh vién t0i thieu co
mat dé co thé to chirc cudc hop Ho1 dong quan tri vé nhiing quyét dinh ma thanh
vién d6 khong co quyén biéu quyét;

. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 30, khi ¢6 van dé phat sinh tai
cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong
quan tri ma thanh vién do khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét
ctia chil toa 1 quyét dinh cudi ciing, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi loi ich
ctia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua duge cong b day du;

_d. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh
tai di€m a V‘él diém b khoan 5 Diéu 40 Dicu 1€ nay duogc coi 1a ¢o6 191 ich dang ké
trong hop dong do;

e. Kiém so4t vién c6 quyén dy cudc hop Hoi dong quan tri, co quyén thao
luan nhung khéng dugc biéu quyét.

12. Thanh vién Hoi déng quan tri truc tiép hodc gian tiép duoc huong loi
tir mot (1) hop dong hodc giao dich da dugc ky két hodc dang du kién ky két véi
Cong ty va biét ban than 1a nguoi co loi ich trong d6 co trach nhiém cong khai
ban chat, noi dung cua quyen loi d6 trong cudc hop ma Hoi déng quan tri 1an dau
tién xem xét van dé ky két hop dong hoic giao dich nay. Truong hop thanh vién
Hoi dong quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan c6 loi ich vao thoi diém
hop dong, giao dich duoc ky v6i Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay phai
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cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri duoc

t6 chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich hodc s& c6 loi ich trong

giao dich hoic hop ddng lién quan.

Pong thoi cac thanh vién Hoi dong quan tri, ban kiém soat, Tong giam ddc va cac
can bd quan 1y khac cua cong ty thuc hién cong khai 1gi ich theo Diéu 159 Luat
doanh nghiép.

13. Hoi dong quan tri théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so
da sb thanh vién Hoi déng quan tri du hop tan thanh. Truong hop ) phiéu tan
thanh va phan ddi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich Hoi déng quan
tri 1a phiéu quyét dinh.

14. Nghi quyét theo hinh thire lay ¥ kién bang van ban dugc thong qua trén
COSOY klen tan thanh cta da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét.
Nghi quyet nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.
Nghi quyét cling co the duoc thong qua bang cach str dung nhiéu ban sao cua cling
mot vin ban néu mdi ban sao d6 c6 it nhat mot chit ky cia thanh vién HPQT.

15. Chu tich Hoi dong quan trj ¢ trach nhiém giri bién ban hop Hoi dong
quan tri t6i cac thanh vién va bién ban d6 13 bang ching xac thuc vé cong viée da
duogc tién hanh trong cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan d6i vé noi dung bién ban
trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay gui. Bién ban hop Hoi dong quan tri
duogc 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai co chit ky
cua chu toa va nguoi ghi bién ban.

Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhan su, luong thudng, kiém toan ndi bod. S6 lugng thanh
vién cua tleu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhat ba (03)
nguoi bao gom thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac
thanh vién doc lap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu
hanh nén chiém da so trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay dugc bo
nhi¢ém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua
tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi déng quan tri. Nghi quyét cta tiéu
ban chi ¢ hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai
cudc hop cua tiéu ban 14 thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Viéc thyc thi quyét dinh ciia Hoi dong quén tri, hodc cia tiéu ban truc
thudoc Ho1 dong quan tri, hodc cua ngudi co tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong
quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phéap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu
1€ cong ty.

Piéu 32. Nguoi phu trach quan trj cong ty

1. Ho1 dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Nguo1 phuy trach
quan trj cong ty dé hd trg hoat dong quan tr cong ty dugc tién hanh mot cach co
hiéu qua. Nguoi phu trach quan tri céng ty c¢6 thé kiém nhiém 13 Thu ky cong ty
Nhiém ky ctuia Nguoi phy trach quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh,
t6i da 1a nam (05) nam.
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2. Ngudi phu trach quan trj cong ty phai dap tng cac tiéu chuén sau:

a. Co hiéu biét vé phap luat;

b. Khong dugc ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc
hién kiém toan cac bdo céo tai chinh cta Cong ty;

¢. Cac tiéu chudn khac theo quy dinh cua phéap luat, Diéu 18 nay va quyét
dinh ctia H§1 dong quan tri.

3. Hoi dong quan trj c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi
can nhung khong trai véi cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Ho1 dong
quan tri c6 thé bd nhiém Trg 1y Nguoi phu trach quan tri cong ty tuy ting thoi
diém.

4. Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢ cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Pai hoi dong co dong
theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va c6 dong;

b. Chuéan bi cac cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng
c0 dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodac Ban kiém Soét;

c. Tu van vé thi tuc cta cac cudc hop;

d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi déng quan tri phi hop voi quy
dinh cua phap luat;

f. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri
va cé4c thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin
cua cong ty.

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& cong
ty.

Piéu 33. Thw ky Cong ty

Hoi dong quan tri chi dinh mot (01) hodc nhiéu ngudi lam Thu ky Cong ty
v6i nhiém ky va nhitng diéu khoan theo quyét dinh ctiia Hoi dong quan tri. Hoi
dong quan tri c6 thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung khong trai véi cac
quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri cling c6 thé b6 nhiém
mot hay nhiéu Tro 1y Thu ky Cong ty tuy tung thoi diém. Vai tro va nhiém vu cia
Thu ky Cong ty bao gom:

a. HO trg t chuc triéu tap hop DPai hoi déng cd dong, Ho1 déng quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b.Hb tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia
vu dugc giao;

c.Ho trg Hoi déng quan tri trong ap dung va thyc hién nguyén tic quan tri
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cong ty;

d.HJ tro cong ty trong xay dung quan hé c6 dong va bao vé quyén va loi
ich hop phap cua c6 dong;

e.HJ trg cong ty trong viée tuan thi ding cac nghia vu cung cép thong tin,
cong khai hoa thong tin va thua tuc hanh chinh;
Ngoai ra, Thu ky cong ty con ¢6 nghia vu khac nhu sau:

f. La nguoi giup viée tryc tiép cho Hoi dong quan tri va Tong giam ddc;
9.Soan thao cac van ban, to trinh lién quan dén nhiém vuva quyén han cta
Hoi dong quan tri va Tong gidm dbc dé bao cdo cac co quan cap trén;

h.Hd trg cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong
quan tri va cac thong tin khac cho céac thanh vién ciia Ho1 dong quan tri va Ban
kiém soat;

i. Trién khai Nghi quyét cua Hoi dong quén tri;

j. Thuc hién cac cong viéc khac do Hoi dong quan tri va Tong giam ddc
phén cong;

K.Thu ky cong ty co trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cia
phap luat va Diéu 1€ Cong ty.

VIII. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Picu 34. To6 chirc bd may quin ly

Hé thong quan 1y cua Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach
nhiém trudc Hoi dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao ctia Hoi dong quan tri
trong cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Cong ty c6 mot (1) Tong giam
déc, cac Pho tong giam dbc, mot (1) Ké toan truong va cac chirc danh quan ly
khac do Hoi dong quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bii nhiém cac
chtrc danh néu trén phai duoc thong qua bang nghi quyét Hoi dong quan trj.

Picéu 35. Ngwoi diéu hanh doanh nghiép

1. Theo dé nghi cta Tong giam dbc va duogc su chap thuan cua Hoi dong
quan tri, Cong ty dugc tuyen dung nguoi diéu hanh khac véi sb luong va tiéu
chuan phu hop véi co cau va quy ché quan 1y ctia Cong ty do Hoi dong quan tri
quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém mén can dé hd tro
Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va t churc.

2. Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao
dong dbi voi Tong giam dbc do Hoi dong quan tri quyet dinh va hop dong véi
nhimg nguoi diéu hanh khac do Hoi ddng quan tri quyét dinh sau khi tham khao
y kién ctia Tong giam dbc.

Pi¢u 36. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam
doc
1. Ho1 dong quan tri b6 nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hoac

mot ngudi khac 1am Tong giam dbc; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién
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lwong va loi ich khac. Thu lao, tién lwong va lgi ich khac cia Tong giam dbc phai
duoc bao cdo tai Pai hgi dong c6 dong thuong nién, dugc thé hién thanh muc
riéng trong Bdo cdo tai chinh ndm va dugc néu trong Bao cao thuong nién cia
Cong ty.

2. Nhiém ky cta Tong giam dbc khong qua nam (05) nam va c6 thé dugc
tai bd nhiém. Viéc bd nhiém co thé hét hiéu luc can ct vao cac quy dinh tai hop
ddng lao dong. Tong giam dbc khong phai la nguoi ma phap lut cAm giit chirc
vu nay va phai dap ng cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap luat va
Diéu 1¢ cong ty.

3. Tong giam dbc co cac quyén va nghia vu sau:

a. Thuc hié¢n cac nghi quyét cua Ho1 déng quan tri va Pai hoi déng cd dong,
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da duoc Hoi dong quan tri
va Pai hoi1 dong c6 dong thong qua;

b. Quyét dinh cac van dé& ma khong can phai c6 quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri, bao gom viéc thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong
mai, t0 chtrc va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctua Cong ty theo
nhimg thong 1¢ quan 1y t6t nhat;

c. Kién nghi v6i Hoi déng quan tri vé phuong an co cdu to chtrc, quy ché
quan 1y nd1 bo cua Cong ty;
d. Pé xuat nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty;

e. Kién nghi s6 luong va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Coéng ty can
tuyén dung dé Hoi dong quan tri bé nhiém hodc mién nhiém theo quy ché noi bo
va kién nghi thu lao, tién luong va loi ich khac ddi v6i nguoi diéu hanh doanh
nghiép dé Hoi dong quan tri quyét dinh;

f. Tham khao y kién cua Hoi dong quan tri d€ quyét dinh so lugng nguoi
lao dong, vi¢c b6 nhi¢m, mién nhiém, muc luong, trg cap, loi ich, va cac di€u
khoan khac lién quan dén hgp dong lao dong cua ho;

g. Vao ngay 31 thang 10... hang nam, trinh Hoi dong quan trji phé chuan ké
hoach kinh doanh chi ti€t cho nam tai chinh ti€p theo trén co s& dap ung cac yéu
cau cua ngan sach phu hop cling nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

h. Chuan bi cic ban dy toan dai han, hang nim va hang quy ciia Cong ty
(sau day goi 1a ban dy toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang ndm va hang
quy ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nam (bao gdm ca
bang can ddi ké toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va béo c4o luu chuyén
tién té dy kién) cho timg nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong
qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai cdc quy ché ctia Cong ty;

i. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ nay, cac
quy ché ndi bd cua Cong ty, cdc nghi quyét cia Ho1 dong quan tri, hgp dong lao
dong ky voi Cong ty.

4. Téng giam dbc chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri va Pai hoi déng
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cd dong ve vi¢e thuc hién nhi€ém vy va quyén han dugc giao va phai bao céo cac
cap nay khi dugc yéu cau.

5. Hoi ddng quan tri co thé mién nhiém Tong giam ddc khi da s6 thanh vién
Hoi d6ng quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng gidm
dbc moi thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 37. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Viéc tng c@, dé cur Kiém soat vién duoc thuc hién twong tu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Biéu 25 Diéu 1€ nay.

2. Cac cd dong nim gitr cd phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhét
sau (06) thang co quyen gdp sO quyen | biéu quyét dé dé cir cac ing vién Ban kiém
soat. CO (dong hodc nhom co dong nam giir nam phan trdm (5%) dén dudi hai
muoi phan trim (20%) tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét duge dé ctir mot (1)
Ung vién; tu hai muoi phan traim (20%) dén duéi dén dudi ndm muoi phan trim
(50%) dugc dé cur t6i da hai (2) Gng vién; tir ndim muoi phan trim (50%) tr 1én
dugc dé cir da s6 tng vién.

3. Truong hop sO luong cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé: cur va
ung cu khong du s6 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé d€ cu
thém tng vién hoac t6 chire dé ctr theo co ché quy dinh tai Diéu 16 cong ty va Quy
ché noi bo vé quan trj cong ty. Co ché Ban kiém soat dwong nhiém dé cur img vién
Ban kiém soat phai duoc cong‘bo rd rang va phai dugc Pai hoi dong cd dong
thong qua trude khi tién hanh dé cur.

Diéu 38. Kiém soat vién

1. S6 lwong Kiém soat vién cua Cong ty 13 ba (03) nguoi. Nhiém ky cua

Kiém soat vién khong qua niam (05) ndm va c6 thé dugc bau lai véi sb nhiém ky
khong han ché.

2. Kiém soat vién phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1 Di€éu 164 Luat doanh nghi¢p, Dic€u 1€ cong ty va khong thudc cac
truong hop sau:

a) Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ciia cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cta coéng ty kiém toan doc 1ap thuc hién
kiém toan cac bao céo tai chinh ctia cong ty trong ba (03) nam lién trudce do.

3. Cac K1em soat vién bau mot (01) ngudi trong s6 ho 1am Truong ban theo
nguyén tic da s6. Trudng ban kiém soat phai 13 kiém toan vién hoic ké toan vién
chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Truéng ban kiém soat
cé cac quyeén va trach nhiém sau:

a. Triéu tép cudc hop Ban kiém soét;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh khac cung
cap cac thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soét;



C. Lap va ky bao cao cua Ban kién} soat sau khi da tham khao y kién cua
Hoi dong quén tri dé trinh Dai hoi dong c6 dong.

4. Kiém so4t vién bi mién nhiém trong céac trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh
tai Luat doanh nghiép;

b. Khong thue hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién
tuc, trir truong hop bat kha khang;

c. Co6 don tir chtrc va duoc chap thuan;

d. Cac trudng hop khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 18 nay.

5. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu ciia Kiém soat
vién quy dinh cua Luat doanh nghi¢p va Diéu 1€ cong ty;

c. Theo quyét dinh cua DPai hoi déng cd dong;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phéap luat, Diéu 1é nay.

Picéu 39. Ban kiém soat

1. Ban kiém so4t c6 céac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 165 Luat
doanh nghi¢p va cac quyén, nghia vu sau:

a. bé xuat va }{ién nghi Pai hoi dong c6 dong phé chuan to chire kiém toan
doc 1ap thuc hién ki€m toan Béo cdo tai chinh cua cong ty;

b. Chiju trach nhiém trudc cd déng vé hoat dong giam sat ctiia minh:

C. Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phap trong cac hoat dong
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, nguoi quan ly khac, su ph01
hop hoat dong giira Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va cd
dong;

d. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu 1é
cong ty cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac, phai thong bao bang vin ban véi Hoi dong quan trj trong vong
bén muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dat vi pham va
co giai phap khac phuc hau qua;

e. B4o céo tai Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép.

f. Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1¢
nay.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam déc va nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac phai cung cap day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin va tai liéu
vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong cua Cong ty theo yéu cau ctia Ban

kiém soat. Nguoi phy trach quan tri cong ty phai bao dam rang toan bd ban sao
cac nghi quyét, bién ban hop cua Dai hdi déng cb dong va ctia Hoi ddng quan tri,
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cac thong tin tai chinh, cac thong tin va tai liéu khac cung cap cho c6 dong va
thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc cung cap cho cac Kiém soat vién vao cling
thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i véi cd dong va thanh vién Hoi dong quan
tri.

3. Ban kiém so4t c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cudc hop cta Ban kiém
soat va cach thic hoat dong cua Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop tdi thiéu
hai (02) lan mot nam va cudc hop duogc tién hanh khi c6 tir hai phan ba (2/3) sb
Kiém soat vién trd 1én dy hop.

4. Thu lao, tién lvong va 191 ich khéc cua Kiém soat vién do Dai hoi déng
cd dong quyét dinh. Kiém soat vién dugc thanh toan cac khoan chi phi an &, di lai
va cac chi phi phat sinh mot cach hop 1y khi ho tham gia cac cudc hop ciia Ban
kiém soat hodc thuce thi cac hoat dong khac cua Ban kiém Soat.

~ X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 40. Trach nhiém cin trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc va nguoi
diéu hanh khac c6 trach nhiém thuc hién cic nhiém vu cta minh, ké ca nhirng
nhiém vu véi tu cach thanh vién cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri, mét cach
trung thyc, can trong vi loi ich ciia Cong ty.

Piéu 41. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Tong giam doc va nguoi
diéu hanh khac phai cong khai cac lgi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 159
Luat doanh nghiép va cac quy dinh phap luat khac.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc va nguoi
diéu hanh khac khong duoc phép sir dung nhiing co hoi kinh doanh c6 thé mang
lai loi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhan; dong thoi khong duoc sir dung nhing
thong tin c6 dugc nho chire vu cia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich
cta td chirc hodc ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc va nguoi
diéu hanh khac c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich co
thé gdy xung dot vai loi ich ciia Cong ty ma ho c6 thé duoc hudng thong qua cac
phap nhan kinh té, cac giao dich hodc c4 nhan khac.

4. Trir truong hop Pai hoi dong 6 dong cé quyét dinh khac, Cong ty khong
dugc cip cac khoan vay hodc bao 1anh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soat vién, Tong giam dbc, nguoi diéu hanh khac va cac ca nhan, t6 chiic ¢o
lién quan té1 cac thanh vién néu trén hodc phap nhan ma nhiing nguoi nay c6 cac
loi ich tai chinh trir trudng hop cong ty dai chung va to chirc ¢6 lién quan t&i thanh
vién nay la cac cong ty trong cung tdp doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom
cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh khéc.



5. Hop dong hodc giao dich gitra Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc, nguoi diéu hanh khéc va cac
ca nhan, t6 chtc ¢6 lién quan dén ho hoic cong ty, di tac, hi¢p hoi, hoac t6 chirc
ma thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam doc, nguoi diéu hanh
khac hodc nhitng ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc ¢6 lién quan loi ich
tai chinh khong bi v6 hi€u hod trong cac truong hop sau day:

a. Pbi voi hop dong co gia tri nho hon hoidc bang hai muoi phan tram (20%)
tong gid tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gdn nhat, nhitng ndi dung quan
trong cua hop ddng hoic giao dich cung nhu cac moi quan hé va loi ich cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc, ngudi didu hanh khac da
duoc bao cao td1 Hoi dong quan tri. Dong thoi, HO1 dong quan tri da cho phép
thuc hién hop dong hoic giao dich d6 mot cach trung thyc bang da s6 phiéu tan
thanh cta nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b. Bdi v6i nhitng hop dong c6 gia tri 16n hon hai muoi phan trim (20%)
tong gia tri tai san dugc gh1 trong bao céo tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan
trong cua hop ddng hoic giao dich nay cling nhu moi quan h¢ va loi ich cua thanh
vién Ho1 dong quan tri, Klem soat vién, Tong giam dbc, ngudi dleu hanh khac da
duoc cong b cho cac co dong khong co loi ich lién quan c6 quyén biéu quyet vé
van dé @0, va nhiing c6 dong d6 di thong qua hop ddng hoic giao dich nay;

c. Hop dong hodc giao dich d6 dugc mot td chire tu van doc 1ap cho la cong
bang va hop 1y xét trén moi phwong dién lién quan dén cac cd dong ctia Cong ty
vao thoi diém giao dich hodc hop dong nay dugc Hoi dong quan tri hoic Pai hoi
ddng cb dong théng qua.

Thanh vién HO1 dong quan tri, Ki€m soat vién, Tong giam doc, nguoi diéu
hanh khéc va cac t6 chtic, ¢4 nhan c6 1ién quan t61 cac thanh vién néu trén khong
dugc st dung cac thong tin chua dugc phép cong bd cua Cong ty hoac ti€t 16 cho
nguoi khac dé thuc hién céac giao dich cé lién quan.

Dieu 42. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuwong
1. Thanh vién H)1 dong quan tr1, Kiém soat vién, Tong giam doc va nguoi
diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong
hoan thanh nghia vu cia minh vé1i sy man can va nang lyc chuyén mon phai chiu
trach nhiém vé nhiing thié€t hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Cong ty bdi thudng cho nhitng ngudi da, dang hodc co thé tré thanh
mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi to (bao gdm céc vu viée dan
sw, hanh chinh va khong phai la cac vu kién do Cong ty la ngudi khoi kién) néu
nguoi do da hodc dang la thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong
giam ddc, nguoi diéu hanh khéc, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Cong ty uy
quyén hodc ngudi d6 da hodc dang lam theo yéu cdu ciia Céng ty v6i tu cach
thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hoic dai
dién theo uy quyén cua Cong ty voi diéu kién nguoi do da hanh dong trung thyc,
can trong, man can vi loi ich hodc khong mau thuan véi loi ich cua Cong ty, trén
co so tuan tha luat phap va khong c6 bang ching xac nhan rang nguoi d6 da vi
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pham nhirng trach nhiém ctia minh,

3. Khi thyc hién chtic ndng, nhiém vu hoac thuc thi cac cong viéc theo uy
quyén ctia Cong ty, thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh
khac, nhan vién hodc 1a dai dién theo uy quyén cua Cong ty dugc Cong ty boi
thuong khi tré thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi to (trur
cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khoi kién) trong cac truong hop sau:

a. Pa hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khong mau
thuan véi loi ich cua Cong ty;

b. Tudn tha luat phap va khong c6 bang chimg xac nhan di khong thyc hién
trach nhiém cta minh,

4. Chi phi boi thuong bao gom cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luét
su), chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh
trong thuc té hoic duoc coi 1a hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn
khé luat phap cho phép. Cong ty co thé mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé
tranh nhiing trach nhiém boi thudng néu trén.

X1. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 43. Quyén di€u tra so sach va ho so

: Cé d6ng hodc nhom cod dong néu tai khoan 2 Piéu 25 Diéu 1¢ nay co quyén truc
tlep hodc qua nguoi duge ty quyén gui van ban yéu cau duoc kiém tra danh sach
¢ dong, cac bién ban hop Pai hoi dong c6 dong va sao chup hoic trich luc cac tai
liéu nay trong gio lam viéc va tai try s¢ chinh ctia Cong ty. Yéu cau klem tra do
dai dién duoc ty quyén ciia c6 dong phai kém theo gidy uy quyen ctia c6 dong ma
nguoi do dai dién hodc ban sao cong chimg cua gidy uy quyén nay. Vin ban yéu
cau phai néu rd 1y do can xem xét va dugc giri dén Nguoi dai dién theo Phap luét
cua Cong ty.

2. Thanh vién Ho1 dong quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc va nguoi
diéu hanh khac co quyén kiém tra s6 dang ky c6 dong ctia Cong ty, danh sach co
dong va nhiing s6 sach va ho so khac ctia Cong ty vi nhimg muc dich lién quan
t6i chtrc vu cia minh véi diéu kién cac thong tin nay phai dugc bao mat.

3. Cong ty phai lvu Diéu 18 nay va nhimg ban stra d6i bo sung Piéu 18, Glay
ching nhan dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén so
hitu tai san, nghi quyét Dai hoi dong cb dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong va Hoi déng quan tri, cac bao cao cua Hoi ddng quan tri,
cac bao cdo ctia Ban kiém soat, bao céo tai chinh nim, sb sach ké toan va cac tai
ligu khac theo quy dinh cta phap luét tai tru s¢ chinh hoac mét noi khéac véi diéu
kién 1a cac c6 dong va Co quan ding ky kinh doanh duoc thong bao vé dia diém
luu trit cac tai liéu nay.

4. Diéu 1& cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty.

XI1. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN



Piéu 44. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong giam dbe phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van
dé lién quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién luong, bao
hiém x4 hoi, phuc loi, khen thuéng va ky luat dbi voi ngudi lao dong va nguoi
diéu hanh doanh nghiép.

2. Tong giam dbc phai lap ké hoach dé Ho1 ddng quan tri théng qua cac van
dé lién quan dén quan hé cua Cong ty Vi cac t6 chirc cong doan theo cac chuan
muec, thong 1¢ va chinh sach quan 1y tot nhat, nhimg thong 1& va chinh sach quy
dinh tai Diéu 1 nay, cac quy ché ciia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

XI11. PHAN PHOI LQI NHUAN

Piéu 45. Phan phdi lgi nhuin

1. Pai hoi dong co dong quyét dinh muc chi tra c6 tirc va hinh thirc chi tra
co tirc hang nam tir 1oi nhuan dugc gitt lai ctia Cong ty.

2. Theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p, Hoi dong quan tri c6 thé quyét
dinh tam Ung c6 tac giira ky néu xét thay viéc chi tra nay phu hop véi kha nang
sinh 101 cua cong ty.

3. Cong ty khong thanh toan i cho khoan tién tra co tirc hay khoan tién
chi tra lién quan té1 mot loai co phiéu.
4. Hoi dong quan tri co thé klen nghi Dai hoi dong co dong thong qua viée

thanh toan toan bo hozic mot phan cd tirc bang cd phiéu va Hoi dong quan tri 1a co
quan thyc thi quyét dinh nay.

5. Truong hop c6 tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan téi mot loai c6
phiéu dugc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam.
Viéc chi tra c6 thé thue hién tryc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co so
cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do co dong cung cap. Truong hop
Cong ty da chuyen khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé& ngan hang do c6 dong
cung cap ma co dong d6 khong nhéan dugc t1en Cong ty khong phai chiu trach
nhiém vé khoan tién Cong ty da chuyén cho co dong nay. Viéc thanh toan co tic
d6i voi cac co phiéu niém yét/diang ky giao dich tai S¢ giao dich chting khoan
c¢6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty ching khoan hodc Trung tam luu ky
chirng khoan Viét Nam.

6. Can cu Luat doanh nghiép, Luat chirg khoan, Hoi déng quan tri thong
qua nghi quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c6 dong. Can ctr theo
ngay do, nhiing nguoi dang ky voi tu cach co dong hodc nguoi so hiru cac chimg
khoan khac duoc quyén nhén cb tirc, 13i suat, phan phdi loi nhuan, nhan cd phiéu,
nhan thong bao hodc tai liéu Khac.

7. Céc van dé khac lién quan dén phan phéi loi nhuén dugc thuc hién theo
quy dinh cua phép luét.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU’ TRU, NAM TAI CHINH
VA CHE PQ KE TOAN



Piéu 46. Tai khoin ngan hang

1. Cong ty m¢ tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang
nudc ngoai dugce phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chap thudn trude cta co quan c6 tham quyén, trong truong hop
can thiét, Cong ty c6 thé md tai khodn ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy dinh
cua phap luat.

3. Cong ty tiép hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong
qua céc tai khoan tién Viét Nam hoac ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty mo
tai khoan.

Diéu 47. Nim tai chinh

Ném tai chinh cia Cong ty bat dau tir ngay dau tién cua thang Mot hang
nam va ket thiic vao ngay thir 31 cua thang 12 cung nam. Nam tai chinh déau tién
bat dau tir ngay cap Gidy chting nhan dang ky doanh nghi¢p va két thiic vao ngay
thir 31 cta thang 12 cling nim ngay sau ngay cap Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép do.

Piéu 48. Ché dj ké toan

1. Ché 46 ké toan Cong ty sir dung la Ché d6 Ké toan Viét Nam (VAS), che
d6 ké toan doanh nghiép hoic ché do ké toan dic thu dugc co quan c6 thAm quyén
ban hanh khac dugc Bo Tai chinh chép thuan.

2. Cong ty lap sO sach ké toan bang tiéng Viét va luu giur hé so ké toan theo
quy dinh phap luét vé ké toan va phap luat lién quan. Nhirng ho so nay phai chinh
xéc, cap nhat, c6 hé thong va phai du dé chtimg minh va giai trinh cac giao dich
cua Cong ty.

3. Cong ty sir dung don vi tién té trong ké toan la dbng Viét Nam. Truong
hop Coéng ty ¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yeu bang mot loai ngoai te thi
duogc tu chon ngoai té d6 1am don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya
chon d6 trudc phéap luit va thong bao cho co quan quan 1y thué truc tiép.

XV.BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA
TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 49. B4o c4o tai chinh nim, sau thang va quy

1. Cong ty phai lap Béo cdo tai chinh ndm theo quy dinh cta phép luat cling
nhu cac quy dinh cia Uy ban Chimg khoan Nha nudc va bao céo phai duoc kiém
toan theo quy dinh tai Piéu 50 Piéu 1é nay. Trong thoi han 90 ngay ké tir khi két
thac m01 nam tai chinh, Cong ty phai nop Bao cdo tai chinh nam da dugc Dai hoi
dong co dong thong qua cho co quan thué c6 tham quyén, Uy ban Chung khoan
Nha nudc, So giao dich chimg khoan va Co quan dang ky kinh doanh.

2. B4o c4o tai chinh nam phai bao gdm bao cido két qua hoat dong kinh
doanh phan anh mét cach trung thyuc va khach quan tinh hinh vé 14i/16 cia Cong
ty trong nam tai chinh, b4o cao tinh hinh tai chinh phan 4nh mot cach trung thuc
va khach quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty tinh dén thoi diém 1ap béo céo,
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bao c4o luu chuyén tién té va thuyét minh bao céo tai chinh.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cio tai chinh sau thang da soat xét
va bao cao tai chinh quy theo cac quy dinh ctiia Uy ban Chtng khoan Nha nuéc,
S& giao dich chtng khoan va nop cho co quan thué hiru quan va Co quan ding ky
kinh doanh theo cac quy dinh ctia Luat doanh nghiép.

4. Céac bao cdo tai chinh nim duoc kiém toan (bao gdm v kién cua kiém
toan vién), bao cao tai chinh sau thang duoc soat xét va bao céo tai chinh quy phai
dugc cong bo trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

5. Céc to chtic, c4 nhan quan tdm déu duoc quyén kiém tra hodc sao chup
ban bao céo tai chinh nim duge kiém ton, bdo cdo sau thang dugc soat xét va
bao cao tai chinh quy trong gid lam viéc tai tru s¢ chinh cua Cong ty va phai tra
mtrc phi hop 1y cho viéc sao chup.

Piéu 50. Bao cdo thuong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cao thudng nién theo cac quy dinh cua
phap luat vé chimg khoan va thi truong ching khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Diéu 51. Kiém toan

1. Pai hoi dong c6 dong thudng nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc
1ap hoac thong qua danh sach cac cong ty klem toan doc lap va uy quyén cho Hoi
d6ng quan tri quyét dinh lya chon mot trong sd cac don vinay tién hanh kiém toan
bao cdo tai chinh cia Cong ty cho niam tai chinh tiép theo dua trén nhing diéu
khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi dong quan tri. Cong ty phai chuan bi va
guri bao cdo tai chinh nam cho cong ty kiém toan doc lap sau khi két thuc nam tai
chinh.

2. Cong ty kiém toan doc 1ap kiém tra, xac nhan, 1ap bao cao kiém toan va
trinh bao cao d6 cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két
thac nam tai chinh.

3. Ban sao ctia béo céo kiém toan duge dinh kém bao céo tai chinh nam cua
cong ty.

4. Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan Cong ty duoc phép tham
du cac cudc hop Dai hoi déng co dong va duoc quyén nhan cac thong bao va cac
thong tin khac lién quan dén cudc hop Pai hoi dong c6 dong ma cac co dong duge
quyén nhan va dugc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén
viéc kiém toan bao cdo tai chinh ciia Congty.

XVII. CON DAU

Piéu 52. Con dau

1. Hoi dong quan tri quyét dinh thong qua con déq chinh thirc cia Cong ty
va con dau dugc khac theo quy dinh cua luat phap va Diéu 1€ cong ty.



2. Hoi dong quan tri, Tong giam ddc sir dung va quan 1y con dau theo quy
dinh ctia phap luat hién hanh.

XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 53. Giai thé, pha san

1. Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhitng trudng hop sau:

a. Toa an tuyén bd cong ty phé san theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

b. Giai thé trude thoi han theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong;

c. Bi thu hdi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc giai thé Cong ty do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh, Hoi dong
quan tri thyc hién. Quyét dinh giai the nay phai dugc thong bao hodc phai dugc

chép thuan bdi co quan c6 thAm quyén (néu bat budc) theo quy dinh.
3. Viéc pha san dugc thuc hién theo quy dinh cta phéap luét vé pha san

Pi¢u 54. Thanh ly

1. Cham nhét trong thoi han sau (06) thang ké tir ngay c6 c6 quyét dinh giai
thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh lap Ban thanh ly gom ba (03) thanh
vién. Hai (02) thanh vién do Dai hoi dong co dong chi dinh va mot (01) thanh vién
do Hoi dong quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh ly
chuan bi cic quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién cta Ban thanh 1y c6 thé
duogc lya chon trong s6 nhan vién ctia Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tat ca cac
chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Cong ty uu tién thanh toan trudc cac khoan
no khac cia Cong ty.

2. Ban thanh ly c6 trach nhiém bao cao cho Co quan dang ky kinh doanh
vé ngay thanh 1ap va ngay bt dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y
thay mat Cong ty trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc
Toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viée thanh 1y duoc thanh todn theo thur tu sau:

a. Cac chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng luong, tro cép théi viéc, bao hiém xa hoi va céac quyén loi
khac ctua nguot lao dong theo thoa uwdc lao dong tap thé va hop dong lao dong da
ky keét;

c. No thug;

d. Cac khoan ng khac cua Cong ty;

e. Phan con lai sau khi di thanh toan tat ca cac khoan ng tir muc (a) dén
(d) trén day duoc chia cho cac c6 dong. Cac cd phan wu dai dugc uu tién thanh
toan trudec.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ



Piéu 55. Giai quyét tranh chap ndi bd

1. Truong hop phat sinh tranh ghé\p, khiéu nai lién quan t&i hoat dong cua
Cong ty, quyen va nghia vu cua cac c¢6 dong theo quy dinh tai Luat doanh nghiép,
cac quy dinh phap luat khac, Diéu 1€ cong ty, cac quy dinh gitra:

a. Co dong véi Cong ty;

b. C6 dong véi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc hay ngudi
diéu hanh khéc;

Céc bén lién quan cb gang giai quyet tranh chap do thong qua thuong lugng
va hoa giai. Trr truong hop tranh chép lién quan toi Hoi dong quan tri hodc Chu
tich Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi déng quan tri chu tri viéc giai quyet tranh
chap va yéu cau timg bén trinh bay cac thong tin li€n quan dén tranh chap trong
vong 30 ngay lam viéc ké tir ngdy tranh chép phat sinh. Truong hop tranh chép
lién quan t&i Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat ctr bén nao
cling c¢6 thé yéu cau Dai hoi co dong bat thuong chi dinh mot chuyén gia doc 1ap
1am trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

2. Truong hop khong dat dugce quyet dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan
tir khi bat dau qua trinh hoa giai hodc néu quyet dinh cua trung gian hoa giai khong
dugc cac bén chap nhan, mot bén c6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai kinh té
hodc Toa 4n kinh té.

3. Cac bén tu chiu chi phi c6 lién quan t61 thu tyc thuong luong va hoa giai.
Viéc thanh toan cac chi phi cia Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cua Toa
an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Picu 56. Piéu 1é cong ty

1. Viéc sira d6i, bo sung Diéu 1& nay phai dugc Pai hoi déng cd dong xem
x€t, quyét dinh.

2. Trong truong hop co nhitng quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat
dong cua Cong ty chua duoc dé cap trong ban Piéu 18 nay hodc trong truong hop
c¢6 nhitng quy dinh méi cua phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Diéu 18
nay thi nhitng quy dinh cta phap luat d6 dwong nhién duogc ap dung va diéu chinh
hoat dong ctuia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Piéu 57. Ngay hiéu luwe

1. Ban diéu 18 nay gdm 21 chuong 57 diéu duoc Pai hoi dong c¢d dong Cong
ty ¢6 phan Dich vy Hang khong San bay Pa Ning nhat tri thong qua ngay ... thang
04 nam 2018 tai Tru s& Cong ty c6 phan Dich vu Hang khong San bay Pa Néng;
Cang hang khong quéc té Pa Néng; Quan Hai Chau; Thanh phé Pa Ning va cling
chép thuan hiéu lyc toan van cta Diéu 1& nay. biéu 1& cong ty chinh thuc c6 hiéu
luc tr ngay /04/2018.



2. Piéu 1é duoc lap thanh muo1 (10) ban, ¢ gia tri nhu nhau, trong do:

a. Mot (01) ban ndp tai Phong cong chirng Nha nudc cia dia phuong;

b. Nam (05) ban dang ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh ctia Uy ban
nhan dan Thanh pho Pa Nang;

c. Bén (04) ban luu giir tai try s¢ chinh ctia Cong ty.

3. Piéu 1é nay 1a duy nhat va chinh thic cia Cong ty.

4. Cac ban sao hodc trich luc Dié}l 1¢ cong ty co gia tri khi co chir ky cua
Chu tich Hoi dong quan tri hodc toi thi€u mot phan hai (1/2) tong 6 thanh vién
Ho1 dong quan tri.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)



BAO CAO NQI DUNG SUA POI PIEU LE CUA
CONG TY CP DICH VU HANG KHONG SAN BAY DA NANG
Trinh Dai H¢i Pong Co Pong nam 2018

Ghi chu:

- Céc diéu khong néu chi tiét trong phu lyc nay 1a khong thay doi. i
- Cac ndi dung dé xuat th:dy Q6i trong muc “Quy dinh tai Di€u 1€ hién hanh” 14 cac dong chit thé hién dudi dang gach chan.

- Cac ndi dung can stra doi bo sung mai tai muc “Noi dung de nghi stra d6i, bd sung” 14 phan in ddm va nghiéng.

N(A)i . . . }\ A A A X A }\ . d Z . 4 2 r L4
STT duilg Quy dinh tai Diéu I¢ cong ty hién hanh Noi dung dé nghi swra doi Ly do/co so phap ly
1 |Ppitu 1: A o iys Ay~ A iae ps Ay~ Stra doi theo huéng dan

Giai thich I.Dle,u 1. F}lal tthh’ th,uat ng}r q I.Dle}l 1. ‘Glal thlcho thuat ngir o ctia Thong tur 95/2017/TT-

thudt ngit | a.”Von dic€u I¢" 1a s6 von do tat ca cac c6 dong dong a."Von diéu 1¢" 1a tong gid tri ménh gid co phan BTC (biéu 1 biéu 1¢ mau

- Khoan 1, | g¢6p va quy dinh tai Diéu 5 Diéu 1€ nay; da ban hodc da dwogc ding ky mua khi thanh lgp | kém thong tu).

diém a, b, ) PP . - : A A 1A s

ddefg b."Ludt doanh nghiép" c6 nghiala Luat doanh doanh nghiép va quy dinh tai Diéu 6 Diéu I¢ nay;

nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qubc hoi thong qua
ngay 26/11/2014;

c."Ngdy thanh 13p" 1a ngdy Cong ty dugc cip Giay
ching nhan dang ky doanh nghiép (Giay chung nhan
dang ky kinh doanh) lan dau;

d. “Thanh vién Hoi dong quan tri chuyén trach” 14 thanh
vién Hoi dong quan tri chi tham gia diéu hanh va quan
ly tai cong ty hodc thanh vién Hoi dong quan trj 1am
viée tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodc thuc
hién nhiing cong viéc khac theo phan cong cua Ho1
dong quan tri ma theo Hoi ddng quan tri 1a ndm ngoai
pham vi nhi¢m vu thong thuong cua mot thanh vién Hoi
dong quan tri;

d. “Nguoi quan 1y doanh nghiép” 1a Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc
va c4 nhan gitt chuc danh quan 1y khéc trong Cong ty
duoc Hoi ddng quan tri phé chuan, ¢ thim quyén nhan
danh cong ty kv két giao dich ctia cong ty theo quy dinh

b."Luat doanh nghi¢p" la Luat doanh nghiép s6
68/2014/QH13 dugc Quoc hoi thong qua ngay 26
thang 11 nam 2014;

c."Ludt chung khoan' la Ludt chung khodn
ngay 29 thang 6 nam 2006
va Ludt sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Ludt
churng khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;

d."Ngay thanh 1ap" 1a ngay Cong ty duoc cip Gidy
chung nhan ding ky doanh nghiép (Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh va cdc gidy to cé gid tri
twong dwong) lan dau;

e.”Ngwoi diéu hanh doanh nghiép” la Tong gidm
dbc, Phé tong gidm déc, Ké todn trwéng, va nguoi
diéu hanh khdc theo quy dinh ciia Diéu 1& cong ty;
f."Nguwoi quan Iy" la Chii tich Hpi dong qudn tri,
Thanh vién Hpi dong quin tri, Tong giam dbc, Phé
tong gidm doc, Ké todn trwéng/ Phu trach ké todn
va cdc cd nhdn giii chirc danh quan ly khac co

Giir lai khai niem
nguoi quan ly




tai Diéu 1¢ cong ty;

e."Nguoi ¢6 lién quan” la ca nhan hoac, t6 chirc duogc
quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luat doanh nghiép;

tham quyén nhén danh cong ty ky két giao dich ciia
cong ty;

f. "Nguoi co lién quan” 1a ¢4 nhan, t6 chirc dugc quy
dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat doanh nghiép, khodn
34 Diéu 6 Lugt chiing khodn;

g. "Co dong lon" la co dong dwec quy dinh tai
khodn 9 Diéu 6 Ludt chitng khodn;

Piéu 2.
Tén, hinh
thire, tru
s, chi
nhanh,
van
phong dai
dién va
thoi han
hoat dong
cua Cong
ty

- Khoan
1,6

1. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH,
VAN PHONG DAI DIEN VA, THOI HAN HOAT
DPONG CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin
phong dai dién va thoi han hoat dong ctia Cong ty

1. Tdng Gidm ddc diéu hanh 13 dai dién theo

phap luat cua Cong ty.

6. Trir khi chdm dat hoat dong trudce thoi han theo
khoan 2 Piéu 47 hodc gia han hoat dong theo Diéu 48
Diéu 1¢ nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty bét dau
tr ngay thanh 1ap va 1a vo thoi han.

I1. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH,
VAN PHONG PAI DIEN, THOI HAN HOAT
PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, van
phong dai dién va thoi han hoat dong ctiia Cong
ty

5. Trir trwong hop t6 chirc lgi, gidi thé, phd sin
theo quy dinh tai Piéu 53, 54 Diéu I¢ nay, thoi han
hoat dong cta Cong ty bat dau tir ngay thanh 1ap va
la vo thoi han.

Chuyén khoan 1 Diéu 2
thanh Diéu 3 méi theo
huéng dan Thong tu
95/2017/TT-BTC

biéu  3:
Nguwoi dai
dién theo
phap luat

Chua co

Diéu 3. Ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia Cong ty

1. Coéng ty c6 01 (mot) ngwoi dai dién theo
phdp ludt. Tong giam déc la ngwoi dai di¢n theo
phdp lugt ciia Cong ty quyén va nghia vu theo
Diéu 157 Ludt doanh nghiép 2014 nhw sau:

2. Quyén han va va nghia vu ciia nguwoi dai
dién theo phap ludt theo Quy dinh cua Ludt
Doanh nghiép.

Chuyén khoan 1 Diéu 2
thanh Diéu 3 méi va Bo
sung thém 01 Dai dién
theo Phap luét ( Chu tich
HDQT) theo huéng dan
Thong tu 95/2017/TT-
BTC




Pidu  3.| Didu 3. Muc tiéu hoat dong cita Cong ty Pidu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Céng ty Sua lgi sO thir t va tir ngi¥
Muc  tid . cac Dicu cho dung theo
ue Wew | 1inh vuc kinh doanh cta Cong ty la: 1.Nganh, nghé kinh doanh cta Cong ty la: Thong tw 95/2017/TT-
hoat dong BTC (Piéu 4 Piéu I¢ mu
cua Cong kém thong tu).
ty
-Khoan 1
Pidu 4. | Pidu 4. Pham vi kinh doanh va hoat d§ Pidu 5. Pham vi kinh doanh va hoat ddng cii Sira lai sG thit tf vA tr ng
D llleu - | Diéu 4. Pham vi kinh doanh va hoat dong Cteu . Pham vi kinh doanh va hoat dfng ciia cac Didu cho ding theo
i @;In V1| 1.Cong ty dugc phép 1ap ké hoach va tién hanh tit ca | €98 ¥ Thong tu 95/2017/TT-
dm b va cac hoat dong kinh doanh theo Giay chimg nhan dang | 1.Cong ty dugc phép 1ap ké hoach va tién hanh tat | BTC (Dicu 5 Dicu 1¢ mau
hgz?dﬁl‘;; ky doanh nghiép. ca cac hoat dong kinh doanh theo nganh nghé ciia kem thong tu).
hos | 2:0ongty co thé tién hinh hoat dong kinh doanh trong f{”ég ’yf” ‘il”.'{’c cong b trén Cong thong tin dang
'1 5 oan cac linh vuc khac y doahfh nghiep quoc gua
’ 2.Cong ty co6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh
trong cac nganh, nghé khac dwoc phdp ludt cho
phép va dwoc Dai hi dong co dong thong qua.

A A A aeA 1A R 1A 2 an . A A A aeA 1A R 1A 2 an L N Stra lai s6 tha tu va tir ngit
Diéu 5 Diéu 5. Von diéu 1€, co phan, co dong sang 1ap Diéu 6. Von diéu 1€, co phan, co dong sang 1ap cdc Pidu cho ding theog
-Khoan 2.‘ Céng ty co thé tdng von diéu 1é khi duoc Pai hoi 2. Cong ty « 6 thé thay déi von diéu 1& khi duge Dai g,}oél‘(é_;lf ‘é19156/21—())ilé7u/$gr_n§u
235 dong co dong thong qua va phu hop véi cac quy dinh | hoi dong c6 dong thong qua va phu hop véi cac quy keém théng tw). i

cua phap luat.

3. Cac co phan ctia Cong ty vao ngay théng qua Diéu
1¢ nay bao gom cd phan pho thong, c¢o phan chi ph01
¢ phan dic biét va c6 phan uu dai. Cac quyén va
nghia vu kém theo ting loai ¢6 phan duoc quy dinh
tai Diéu 11 Piéu 1¢ nay.

dinh cua phap luat.

3.Caccd phan cua Cong ty vao ngay thong qua Piéu
1¢ nay bao gom co phan phd thong va cb phan uu
dai, (néu cé). Cac quyén va nghia vu cia co dong
nim giir timg loai ¢o phan dugc quy dinh tai Diéu
12, Piéu 13 Didu 1énay.

5.Tén, dia chi, s6 lwong c6 phan va cdc théng tin
khdc vé cé dong sdang ldp theo quy dinh ciia Ludt
doanh nghiép dwoc néu tai phu luc ... dinh kém.
Phu luc nay la mét phan ciia Piéu Ié nay.




Diéu  6:

Piéu 6. Chirng nhén c¢b phiéu

2.Chimg nhan C6 phiéu phai ¢6 dau cua Cong ty va
chit ky cua dai dién theo phap luat ciua Cong ty theo
cac quy dinh tai Luat doanh nghiép. Chuang nhén co
phiéu phal chi 10 s6 lugng va 10a1 ¢6 phiéu ma cd
doéng ndm giir, ho va tén ngudi ndm giit va cc thong
tin khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

4. Trudng hop ching nhan ¢6 phiéu bi hong hoic bi
tdy xo04 hodc bj danh mat, mat cap hodc bi tiéu huy,
ngudi sé hitu ¢d phiéu dé co thé yéu ciu duoc cap
ching nhén ¢6 phiéu méi

Piéu 7. Chirng nhén ¢b phiéu

2.Cé phiéu la chimng chi do céng ty phdt hanh, biit
todn ghi sé hodc div ligu dién tir xdc nhan quyén sé
hitu mot hodc mét so cé phin ciia cong ty dé. CH
phiéu phai c6 ddy dii cic néi dung theo quy dinh tai
khodn 1 Diéu 120 Luat doanh nghiép.

Chitng nhin cé phiéu phdi cé diu ciia Cong ty va
chit ky ciia Chii tich Hpi dong quan tri hodc Chir
ky mau ciia Ngwoi dai di¢n theo phdp ludt Cong ty
theo cdac quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

3. Trong thoi han ba mwoi (30) ngay lam viéc ke twr
ngay ngp d‘ay dii ho so dé nghi chuyén quyén sé
hitu c6 phén theo quy dinh ciia Cong ty hodc trong
thoi han sau mwoi (60) ngay (hodc co thé liau hon
theo diéu khodn phat hanh quy dinh) ké tir ngay
thanh todn ddy di tién mua cé phan theo nhw quy
dinh tgi phwong dn phat hanh co ) phiéu cia Cong
1y, nguoi s6' hitu sé co phin sé dugc cip Chirng
nhén co phiéu. Nguwoi so hiru co 5 phin khong phai
trd cho Cong ty chi phi in Chitng nhén cé phiéu.

4.Truong hop chimg nhan ¢6 phiéu bi mat, bi hiy
hoai hoac bi hw hong, nguoi so hiru ¢ phiéu do co
thé dé nghi dugc cap ching nhan cd phiéu méi

Stra lai s6 thir ty va tir ngit
cac Piéu cho dung theo
Théng tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 7 Diéu 1¢ mau
kem thong tu).

Chirng
nhin  ¢b
phiéu

- Khoan 2,
3,4,5,6,7
biéu 7:
Chirng chi
chirng
khoan
khac

Piéu 7. Chirng chi chirng khosn khac

Chumng chi trai phiéu hodc cic ching chi chimg khoan
khac ctia Cong ty (trr cac thu chao ban, cac ching chi
tam thoi va cdc tai liéu twong tu) duge phat hanh cé
dau va chit ky mau cta dai dién theo phap luat cua
Cong ty.

Diéu 8. Chirng chi chirng khosn khac

Chung chi trai phiéu hodc chimg chi chimg khoan
khac cua Cong ty dugc phat hanh c6 chir ky mau cua
nguoi dai dién theo phap luat va dau cia Cong ty.

Stra d6i theo huéng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC.




? gif:yén 8: Diéu 8. Chuyén nhwong cd phan Diéu 9. Chuyén nhwong cd phan Sg: ?ﬁg;};ef uh;;;gﬁ}l}}
nhwong ¢ | 1. C6 phan duoc tu do chuyén nhuong, trir truong hop | 1.74 it cd cdc ¢b phan duoc ty do chuyén nhuong, trir | BTC (Diéu 9 Diéu 1¢ mau
phan Diéu 1é cong ty c6 quy dinh han ché chuyén nhuong cd | khi Diéu 18 nay va phdap lugt c6 quy dinh khdc. Cé | kem thong tu).

'2 Khoan 1, phan. phiéu niém yét, ding ky giao dich trén S¢ giao dich
2. Viéc chuyén nhuong duoc thuc hién bang hop ddng c}.urng k hoa’f d”"‘f" CP uye'n nhu(yn'g th‘eo cac ‘!”y
theo cich thong thuong hodc thong qua giao dich trén d,m,h cua p,hap lugt vé chitng khodn va thi truong
thi trudng ching khoan. Trudng hop chuyén nhuong ch@g khoan.
bang hop dong thi gidy to chuyén nhuong phéi dwoc | 2.C6 phin chwa dwgc thanh todn dady dii khong
bén chuyén nhuong va bén nhin chuyén nhuong hodc dwoc chuyén nhuwgng va hudng cic quyén loi lién
dai dién Uy quyén cta ho ky. Trudong hop chuyén | quan nhwquyen nhdn co tire, quyen nhgn co phzeu
nhuong thong qua giao dich trén thi truong ching | phdt hanh de tang von co phan tir nguén von chii
khoan, trinh ty, thu tuc va viéc ghi nhan s6 hiu thuc | s hivu, quyén mua cé phiéu méi chao bdn va cic
hién theo quy dinh cta phap ludt vé ching khoan. quyén lgi khac theo quy dinh ciia phap ludt.

Cac truong hop chuyén nhuong, giao dich khac dugc thuc
hién theo quy dinh ctia Diéu 126 Luat Doanh nghiép.

10 fT’;ﬁ:‘hai 30 Didu 9. Thu hdi ¢6 phin Didu 0. Thu hdi ¢ phin fg:?ﬁg;zefuh%‘jggfgj‘h_
phén 1.Truong hop cd dong khong thanh toan diy du va 1.Truong hop co dong khong thanh toan ddy du va | BTC (Piéu 10 Diéu 1¢ miu
- Khoan 1, | ¢ing han s6 tién phai tra mua dang han s6 tién phai tra dé mua kém thong tw).

4 4.Cod phén bi thu hoi duge coi 1a cac ¢b phﬁn duoc 4.Cod phan bi thu hdi duge coi 1a cac ¢o phén duoc
quyén chao ban. Hoi ddng quén tri co thé truc tiép | quyén chao ban. quy dinh tai khodn 3 Piéu 111
hodc Gy quyén ban, tai phan phdi hodc giai quyét cho Lugt doanh nghiép. Hoi ddng quan tri co thé truc
nguoi da so hitu ¢ phan bi thu hdi hodc cac dbi tuong tlep hodc uy quyén ban, tai phan phdi theo nhing
khac theo nhing diéu kién va cach thirc ma Hoi dong | diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay 1a
quan tri thay 1a phu hop. phu hop.

Co dong nam gitwr ¢ phan bi thu hdi phai tir bo tur cach C6 dong nam gitr ¢6 phan bi thu hdi phai tir bo tu
¢ déng dbi véi nhitng cd phan d6, nhung van phai cach c6 dong ddi v6i nhitng c¢b phan dé, nhung van
thanh toan tit ca cac khoan tién ¢ lién quan cong voi | phai thanh toan cac khoan tién c6 lién quan va 1ai
tién Iai phat sinh

11 | Piéu 10: Stra doi theo hudng din

Co cau to
chirc quan

Diéu 10. Co cau to chire, quan tri va kiém soat

4. Tong giam dbc diéu hanh

Diéu 11. Co cau to chire, quan tri va kiém soat

4. Tong giam dbc

cia Thong tu 95/2017/TT-
BTC (biéu 11 biéu 1é mau




ly kém thong tu).
- Khoan 4
bié 11. <A A o R an A A 2 R an Sira doi theo huéng da
12 Qﬁ;é n ciia Diéu 11. Quyén cua co dong Diéu /2. Quyén cua co dong cflf: Tﬁz“)n gefu, 912(;3(%1727}1
co dorgg 2. Ngudi ndm giit ¢6 phﬁn phé théng co cac quyén sau: | 2. Cé dong phd thong co6 cac quyén sau: B‘T ¢ (1?1eu 12 Didu 16 mau
- Khoan 2, kem thong tu).
diém a. ¢ | @Tham du va phat biéu trong cac cudc hop Dai hoi a.Tham du va phat biéu trong cac cudc hop Dai hoi
dde N g, ddng cd déng va thuc hién quyen biéu quyét truc tiép dong cd dong va thyc hién quyen biéu quyét truc
h tai cudc hop Dai hoi ddng c6 dong hoic théng qua dai tiép tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong hoac thong
Khod dién theo uy quyén hodc theo hinh thirc khac do phap | qua dai dién dwec iy quyén hodc thwe hién bo
- Khoan 3, luat, Piéu 1€ Cong ty quy dinh; phiéu tirxa;
diém a, d, b.Nhén ¢6 tirc vi mirc theo quyét dinh ctia Pai hoi b.Nhén ¢6 tirc vi mirc theo quyét dinh ctia Pai hoi
d dong co6 dong; dong ¢ dong;

¢.Tu do chuyén nhuong cb phan ctia minh cho nguoi
khac trir truong hgp Dicu I€ cdng ty ¢6 quy dinh han
ché chuyén nhuong ¢6 phan;

“d.Pugc Uu tién mua ¢ phiéu méi chao ban tuong
g véi ty 1& c6 phan phd thong ma ho so hiru;

d. Xem xet, tra ctru va trich luc cac thong tin trong
Danh sich ¢6 dong co quyén biéu quyét va yéu cau
stra d6i cac thong tin khong chinh xac;

e.Xem xét, tra cuu, trich luc hodc sao chup Diéu 18
cong ty, bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong va cac
nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong;

f.Truong hop Cong ty giai thé hodc pha san, duoc
nhan mot ph?m tai sdn con lai twong Ung voi s6 ¢
phan gop von vao Cong ty sau khi Cong ty da thanh
toan cho chi no va cac cd dong nam giit cdc loai ¢b
phan khac cta Cong ty theo quy dinh cua phap luat;

2.Yéu cau Cong ty mua lai cd phan cua ho trong céc
truong hgp quy dinh cua Luat doanh nghiép;

h.Cac quyén khac theo quy dinh cta

¢.Tu do chuyén nhuong c¢d phan di dwec thanh
todn ddy du theo quy dinh cua Diéu I¢ nay va phap
ludt hién hanh;

d.Uu tién mua co phiéu méi chao ban twong tmg véi
ty 1& ¢6 phan phd thong ma ho so hiru;

Xem xé&t, tra ctru va trich luc cac thong tin lién quan
dén cb dong va yéu cau sira doi cac thong tin khong
chinh xac;

f. Tie, 1ep cdn thong tin vé danh sdch cé dong cé
quyén dw hop Dai hji dong cd dong,

g.Xem x¢ét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1¢
cong ty, bién ban hop Pai hoi dong c6 dong va nghi
quyét bai hoi déng ) dong;

h.Trudng hop Cong ty giai thé hodc pha san, dugc
nhén mot phén tai san con lai twong img véi 1y I s¢¢
hitu ¢6 phan tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh
toan cdc khodn ng (bao gom cd nghia vu ng doz voi
nha nwéc, thué, phi) va thanh todn cho cac cb dong
nam giit cdc loai cd phan khac ctia Cong ty theo quy
dinh cua phap luat;




Diéu 18 nay va phép luat . (Cac quyén
ddi voi cac loai cd phan khac).

3.Co dong hodc nhom cb dong nam giir 10% tong sd
cd phan pho thong trong thoi han lién tuc tur sau (06)
thang tro 1€n c6 cac quyén sau:

a.Pé cir cac tmg vién Hoi dong quan tri hoic Ban
kiém soat theo quy dinh twong Ung tai cac Khoan 2
Diéu 24 va Khoan 2 Diéu 32 Piéu 1¢ nay;

b.Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc tri€u tap
Pai hoi dong cd dong theo cac quy dinh tai Diéu 114
va Piéu 136 Luat doanh nghiép;

c¢.Kiém tra ~va nhan ban sao hodc ban trich dan danh
sach cac cb dong co quyén tham du va bo phiéu tai
bai hoi dong co dong;
d.Yéu cau Ban kiém soat kiém tra ting van dé cu thé
lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong cua Cong
ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai thé hién bang
van ban; phai 6 ho, tén, dia chi thuong tru, qudc tich,
sO Thé can cudc, sd Gidy ching minh nhan dan, Ho
chleu hodc ching thuc cd nhan hop phap khac d01 véi
co dong la ca nhén; tén, dia chi thuong tra, qudc tich,
s6 quyét dinh thanh lap hoac so dang ky doanh nghiép
dbi véi cd dong la to chirc; s6 luong cd phan va thoi
diém ding ky ¢ phan clia timg c6 dong, tong so co
phan cua ca nhom c6 dong va ty 1¢ so hiru trong tong
s6 co phan cua Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich
kiém tra;
d. Cac quyén khéac duoc quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

i.Yéu cau Cong ty mua lai cd pnﬁn cua ho trong cac
truong hop quy dinh tai Dieu 129 Luat doanh
nghiép;

j.Cac quyén khac theo quy dinh cta phdp ludt va

Dicu 1€ nay.

3.C6 déng hodc nhom cd dong nam gitt 7ir [5] % tong
s0 ¢0 phan pho thong #r¢ lén trong thoi han lién tuc
it nhat séu (06) thang c6 cac quyénsau:

a.bé ctr cac Gmg vién Hoi dong quan tri hoic Ban
kiém soat theo quy dinh tuong ng tai Diéu 25 va
Piéu 36 Diéu 1é nay;

b.Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc triéu tap
hop Pai hoi dong co dong theo cac quy dinh tai Diéu
114 va Piéu 136 Luat doanh nghiép;

¢.Kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich din danh
sach cac cd dong co quyén tham du va biéu quyét
tai cugc hop Dai hoi dong cd dong;

d.Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu
thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Cong ty khi xet thiy can thiét. Yéu cau phai thé hién
bang van ban; phai c6 ho, tén, dia chi thuong trt,
qudc tich, s6 Thé can cudc cong din, Gidy chimg
minh nhan dan, H chiéu hodc chung thuc c4 nhan
hop phap khac d6i voi co dong la ca nhan; tn, ma
so doanh nghiép hodc so quyét dinh thanh lap, dia
chitry so chinh d6i v6i c6 dong la t6 chirc; s6 luong
cd phan va thot diém ding ky cb phan cua tung co
dong, tong sb co phan ctia ca nhom c6 dong va ty 1€
sO hiru trong tong sb cb phan ciia Cong ty; van dé
can kiém tra, myc dich kiém tra;

e.Cac quyén khac theo quy dinh ciia phdp ludt va




bicu I¢ nay.

Pitu 12. | .. - Y Y A - Y Stra d6i theo hudng dan
13 Nghia vu D{eu 12. Nghia vu cua co dong D{eu 13. Ngfna vu cua co dong ciia Thong tu
cia  ¢6 | CO dong co cac nghia vy sau: Co dong pho thong c6 cac nghia vu sau: 95/2017/TT-BTC (Piéu
dong i 1.Tuén thu I—?iéu 1¢ cong ty va cic quy ché noi bocia | 1.Tuan thu Diél} 1¢ cong ty va cac quy ché ngi by 13ADiéu 1¢ mau kem
i Khofln 1| cong ty; chap hanh nghi quyét clia Dai hoi dong ¢ | cua Cong ty; chap hanh quyét dinh ciia Dai hoi dong thong tu).
i Kh?an 2, | dong, Hoi ddng quan tri. co dong, Hoi dong quantri. 9
Khoan 3 2. Tham dir cudc hop Dai hoi dong co6 dong va thuc
2. Tham gia ca cudc hop Da1 hoi dong ¢ dong va hia 31 bid it th i hinh thir .
thuc hién quyén biéu quyet truc tiép hodc thong qua 1en quyen bieu qtlye ?ng qua c:ac HLHEC Sau.
dai dién dugc ty quyen hodc thuc hién bo phleu tu xa. | @ Tham dw va biéeu quyet truc tiep tai cugc hop;
CO. dong co the.U.y quyén cho tha.nh V.161’1 .qu dong b.Uy quyén cho nguwoi khdc tham di va biéu
quan tri lam dai dién cho minh tai Pai hdi dong co quyét tai cuje hop;
doéng . ,
o - PPN .. | ¢-Tham dy va biéu quyét thong qua hop truc
3. Thanh toan du va ding thoi han s6 c0 phan cam ket | 4,8, bG phidu dién tir hodc hinh thire dién tiv
mua. khac;
Khvf).n,c_idu(rc rat Yén da gép ba“l,ng C(? Dhﬁ? pho thong ra | 4 Gizi phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua
khdi cong ty dudi moi hinh thu’c., trur truong hop duoc | 4 u, fax, thw dién tir.
cong ty hodc nguoi khac mua lai ¢d phan. . PN
3. Thanh toan tién mua c6 phan da dang ky mua
theo quy dinh.
Piéu 13.| . e aAe . E A A o ae AR A AR Stra d6i theo huéng dan
14 Diéu 13.Pai h Diéu /4. Pai h
Dai  hpi itu _3 ai hoi dorﬁng co0 dong ‘ itu 4‘ ai hoi dong co dong ‘ | cita Théng tw
dong c¢d 2.7H(f)i dong quan tri to chure triéu tap hop l?ai hdi dong 2.Hoi dong quan tri triéu tap hop D:c'li hoi dong ¢6 | 95/2017/TT-BTC (Piéu
dong c6 dong thuong niép va lya chon dia diém phl‘l hop. dong thué;ng n@én va lya chon dia diém phu hop. ... | 14 Diéu 1é mau kém
-Khoan 2 | ... Dai hoi dong c6 dong thuong nién quyét dinh | Dai hdi dong c6 dong thuong nién quyet dinh nhitng | thong tw).
- Khoan 3, | nhitng van dé theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ van dé theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ cong
diém b, ¢, | cong ty, dac biét thong qua cac bao céo tai chinh ndam ty, ddc biét thong qua bdo cdo tai chinh ndm va dy
d, d,e va dy toan cho nam tai chinh tiép theo. Cac ki€ém toan | toan cho nam tai chinh tiép theo. Truong hop Bdo
, vién doc 1ap co thé dugc moi tham dy Pai hdi dé tu cdo kiém toan bdo cdo tai chmh ndam cuia cong ty
-Khoan 4, | 7 N . ai o <
didma b > | van cho viéc thong qua céc bdo cdo tai chinh ndm. ¢6 cdc khodn ngogi trir trong yéu, Cong ty c6 thé

moi d:gu dlgl!i cong ty kiém todn C}Qc 1ap du hop Dai
hoi dong co dong thwong nién d€ gidi thich cac ngi




3.Hoi déng quan tri phai triéu tdp DPai héi dé)ng cd
dong bat thuong trong cac truong hop sau:

b.Bang can d6i ké toan nim. cic Bao céo sau (06)
thang hodc quy hodc bao cdo kiém toan ciia nim tai
chinh phan anh von chu s& hitu d3 bi mit mot ntra
(1/2) so v6i sb dau ky;

¢.Khi S6 thanh vién cua Hoi dé)ng quan tri, Ban Kiém
soat vien it hon s6 thanh vién ma luat phéprieo quy
dinh hoac it hon mt nira s6 thanh vién quy dinh trong
Diéu I¢;

d.Co dong hodc nhém co dong quy dinh tai khoan 3
Diéu 11 Piéu 1¢ nay yéu cau triéu tap Pai hoi dong cd
dong bang vin ban.. Yéu ciu triéu tap DPai hoi dé)ng
cd dong phai néu rd 1y do va muyc dich cudc hop, co
du chit ky cua cac ¢ dong lién quan hodc vin ban yéu
cau duoc lap thanh nhiéu ban, trong d6 moi ban phai
c6 chir ky cua t6i thiéu mot cb dong co lién quan;

d. Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban
kiém soat co 1y do tin tudng rang cac thanh vién Hoi
ddng quan tri hodc can bd quan 1y cip cao vi pham
nghiém trong cac nghia vu cua ho theo Diéu 160 Luat
doanh nghi¢p hoac Hoi déng quan tri hanh dong hoac
¢6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cua
minh;

e. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va
biéu 1€ cong ty.

4.Triéu tap hop Dai hoi déng cd dong bat thuong
a.Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong

dung lién quan. .
3.Ho1 dong quan tri phai triéu tap hgp Dai hoi dong
c0 dong bat thuong trong cac trudong hop sau:

b.Bé4o cao tai chinh quy, sau (06) thang hoac bao
cdo tai chinh nam da dwoc ki€m toan phan anh von
chu s¢ hitu da bi mat mét nira (1/2) so véi so dau ky;

¢.S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién djc
lap Hji dong qudn tri, Kiém soat vién it hon so
thanh vién theo quy dinh ciia phdp ludt hodc sé
thanh vién Hpi dong qudn tri bi gidm qud mot
phén ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh tai
Diéu 1¢ nay;

d. Cf) dong hodc nhom ¢ dong quy dinh tai khoan 3
Piéu 12 Diéu 1& nay yéu cau triéu tap hop Dai hoi
dong co dong. Yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong
c6 dong phai dugc thé hién bing vin bén, trong dé
néu 10 1y do va muc dich cudc hop, cé du chit ky cua
cac cO dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc
lap thanh nhiéu ban va tdp hop dii chit ky cua cdc
cd dong co lién quan;

e.Ban kiém so4t yéu cau triéu L tap cudc hop néu Ban
kiém soat c6 1y do tin tuong rang cac thanh vién Ho1
déng quan tri hodc nguwoi diéu hanh khdc vi pham
nghiém trong cic nghia vu ctia ho theo Diéu 160
Luat doanh nghiép hodc Hoi dong quan tri hanh
dong hodc c6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén
han ctia minh;

J/-Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luét
va Diéu 1€ nay. ‘ i )

4.Triéu tap hop Dai hdi dong cd dong bat thuong
a.Hoi dong quan tri phai triéu tp hop Dai hoi dong




co déng trong thoi han ba muoi [30] ngay ké tir ngay
s6 thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh
tai diém c khoan 3 Diéu 13 hodc nhan duoc yéu cau
quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Diéu 13;
Tmong h0’p Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai
hoi ddng c¢d déng theo quy dinh thi Chu tich Hoi dong
quan tri va cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai chiu
trach nhiém trude phap luat va phai boi thudng thiét
hai phat sinh cho céng ty.

b.Truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém a khoan
4 Piéu 13 thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép
theo, Ban kiém soat phai thay thé Hoi déng quan tri
triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh
khoan 5 Diéu 136 Luat doanh nghiép;_Truong hop
Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hoi dong cb
dong theo quy dinh thi Ban kiém soét phai chiu trach
nhiém trudc phap luat va boi thudng thiét hai phat
sinh cho cong ty.

c6 d6ng trong thoi han ba muoi [30] ngay ké tir ngay
s6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién djc lip
Hgi dong qudn tri hodc Kiém sodt vién con lai nhu
quy dinh tai diém c¢ khoan 3 Diéu ndy hoic nhan
dugc yéu cau quy dinh tai diém d va diém e khoan
3 Dibu nay;

b.Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém a khoan
4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép
theo, Ban kiém soat phai thay thé Hoi dong quén tri
tri¢u tap hop Pai héi déng ) dong theo quy dinh zai
khoan 5 Piéu 136 Luat doanh nghiép;
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Pidu 14:
Quyén va
nhiém vu
cua Dai
hoi dong
¢ dong

- Khoan 1,
diéma, d

- Khoan 2,
diém
ab,c, d, e,

Piéu 14. Quyén va nhiém vu ciia Pai hdi dong co
dong

1.Pai hoi dong c6 dong thuong nién c¢6 quyén thao
luan va thong qua:

a.B4o céo tai chinh nam dugc kiém toan;

d.Ké hoach phat trién dai han, ké hoach kinh doanh
hang ndm cua Cong ty; .

2.Dai hoi dong cd dong thuong nién va bat thuong
thong qua quyét dinh vé cac van de sau:

a. Thong qua céc bao céo tai chinh nam;

b. Mtrc cd tic.... sau khi da tham khéo y kién cac cb

Piéu /5. Quyén va nhiém vu ciia Pai hoi dong
co6 dong

1.Pai hoi dong c6 dong thuong nién co quyén thao
luan va thong qua cdc van dé sau:

a.B4o céo tai chinh nim da duoc kiém toan;

d. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phdt trién dai
han va ké hoach kinh doanh hang nam cia cong
1.

2.bai hoi dong cd dong thuong nién va bat thuong
thong qua quyét dinh vé cac van dé sau:

a. Thong qua bao cdo tai chinh nam;

Stra d6i theo hudng dan
ctia Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 15 Diéu 1é miu
kém thong tu).




h, 1, m, n,
0,p,q

- Khoan 3,
diém a, b
- Khoan 4

dong tai Dai hoi dé)ng ¢ dong;

c. Sb luong thanh vién cua Ho1 déng quan tri;

d. Lya chon cong ty kiém toan;

1. Kiém tra va xir 1y cac vi pham cua Hoi ddng quan
tri_hodc, Ban kiém soat gay thiét hai cho Cong ty va
cac co dong cua Cong ty;

m. Quyét dinh dau tu hodc /béan sb tai san co gia tri
bang hoac 16n hon ba muoi lam phan tram (35%) tong
gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhat cua cong ty;

.n. Cong ty mua lai hon muoi phan tram (10%) mot
loai ¢6 phan phat hanh;

0. Viéc Tdng Gidm ddc diéu hanh dong thdi 1am Chu
tich Ho61i dong quan tri;

p. Cong ty hodc cac chi nhanh ctia Cong ty ky két hop
ddng v&i nhitg nguoi duge quy dinh tai khoan 1,
Diédu 162 Luat doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n
hon ba muoi 1dm phan trim (35%)% tong gia tri tai
san cua Cong ty va cac chi nhanh cua Cong ty dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat dwoc kiém toan;

. Céc van dé khac theo quy dinh ctia Diéu 1é nay va

céc quy ché khac ciia Cong ty.

3.C6 dong khong duge tham gia bo phiéu trong cac
truong hop sau day:

a. Thong qua cac hop dong quy dinh tai khoan 12
biéu 14 khi c6 dong d6 hodc ngudi co lién quan toi
cd dong do 1a mot bén cta hgp dong;

b.Viéc mua lai ¢d phén .... dugc thyc hién theo ty 1¢
s& hitu cla tat ca cac ¢ dong hoac viéc mua lai dugc
thuc hién thong qua khép 1énh hoac chao mua cong
khai trén S¢ giao dich chirng khoan.

b. Miic ¢b tirc.... sau khi da tham khao y kién cac ¢
dong tai cudc hop Dai hoi dong co dong;

c. Sb luong thanh vién Hoi déng quan tri;
d. Lya chon cong ty kiém toan doc lap;

k.Kiém tra va xir 1y cac vi pham ctia Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat gay thiét hai cho Cong ty
va c6 dong;

1.Quyét dinh giao dich diu tu/ban sd tai san co gia
tri tir 35% tré lén tong gia tri tai san ciia Cong ty
dugc ghi trong bao cao tai chinh Ay gan nhat da
dwoc kiém todn;

n.Quyét dinh mua lai trén 10% tong sé cd phan
phat hanh ciia méi loai;

0.Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhimng déi
twong duoc quy dinh tai khoan 1, Diéu 162 Luat
doanh nghiép voi gia tri bang hodc 16n hon 35%
tong gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao
céo tai chinh gan nhat;

p.Cac van dé khac theo quy dinh cta phdp ludt va
Diéu 1é nay.

3.C6 dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cac
truong hop sau day:

a. Thong qua cac hop dong quy dinh tai khoan 2




4.Tét ca cac nghi quyét ... biéu quyét tai Pai hoi dong

codong.

Diéu nay khi c6 dong d6 hoic ngudi cé lién quan
t61 c6 dong d6 1a mot bén cua hop dong;

b.Viéc mua lai ¢ phén .... dugc thuc hién fwong
ieng vai ty 18 so hitu cua tit ca cac c¢d dong hodc viée
mua lai dugc thuc hién thong qua giao dich khép
Iénh trén S¢& giao dich chung khoan. hodc chao

mua cong khai theo quy dinh cua phadp ludt.
4.Tét ca cac nghi quyét .... biéu quyét tai cuéc hop

Pai hoi dong c6 dong.
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Piéu 15.
Cac dai
dién duoc
uy quyén

- Khoan 1

- Khoan 2,
diém a, b,
c

- Khoan 3

- Khoan 4,

Piéu 15. Cic Pai dién dwoc ty quyén

1.Cac c6 dong cod quyén tham dy Dai hoi dong co
dong theo luét phap c6 thé 1 uy quyén cho dai dién cua
minh tham dy. C6 dong 14 t6 chirc s& htru den dudi ba
muoi phan trim (30%) dugc ty quyén toi da hai (2)
ngudi dai dién; tir ba muoi phan traim (30%) dén duéi
nam muoi phan tram (50%) duoc ty quyén tdi da ba
(3) nguoi dai dién; tir nAm muoi ph'?ln tram (50%) tro
1én duogc ty quyén tdi da bon (4) ngudi dai dién. Khi
¢6 nhiéu hon mot nguoi dai dién duoc cir thi phai ...

2.Viéc chi dinh nguoi dai dién theo uy guyén phai
bang vin ban theo miu ctia Cong ty, phai thong bao
cho cong ty va chi ¢ hiéu luc ddi véi cong ty ké tir
ngay cong ty nhan duoc thong bao va phai co6 chit ky
theo quy dinh sau day:

a.Trudng hop c¢b dong ca nhan 1a nguoi uy quyén thi
gidy uy quyén phai c6 chirky cua c6 dong do va nguoi
duoc uy quyén du hop;

b.Truong hop nguoi dai dién theo uy quven cua co
dong 1a t6 chirc 1a nguoi uy quyén thi gidy iy quyén

Piéu 76. Dai dién theo uy quyén

1.Cac co dong co quyén tham du cudc hop Pai hoi
dong cb dong theo quy dinh ciia phdp luat co thé v uy
quyén cho cd nhén, to chive dai dién tham du. C6
dong 1 t6 chuc s htru dén dudi ba muoi phan tram
(30%) duge uy quyén t6i da hai (2) nguoi dai dién;
tir ba muoi phan trim (30%) den dudi ndm muoi
phan trim (50%) duoc ty quyén t6i da ba (3) nguoi
dai dién; tir ndm muoi phan tram (50%) tré 1én dugc
uy quyen t6i da bon (4) nguoi dai diénT ruong hgp
¢6 nhiéu hon mot nguoi dai dién theo iy quyén thi
phai xdc dinh cu thé sé co phin va sé phiéu biu
dwoc iiy quyén cho moi nguoi dai dién.

2.Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dgi hoi
dong cé dong phai ldp thanh vin ban theo mau cua
Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

a.Truong hop b dong c4 nhan 13 nguoi uy quyén thi
gidy uy quyén phai c6 chir ky cua c6 dong do va cd
nhén, nguoi dai di¢n theo phdp ludt ciia té chirc
duogc iy quyén dy hop;

Stra d6i theo huéng dan
cua Thong tu
95/2017/TT-BTC (Piéu
16 Diéu 1& mau kém
thong tu).




phai co chit ky cua ngudi dai dién theo uy quyén,
nguoi dai dién theo phap luat cua c6 dong va nguoi
duoc uy quyén du hop;

c.Trong trudng hop khéc thi gidy ty quyén phai co
chir ky cta ngudi dai dién theo phép luat cua cb dong
va Ngudi duoc uy quyén du hop Pai hoi ddng cd dong
phai ndp vin ban ty quyén trude khi vao phong hop.

3.Trudng hop luat su thay mat cho nguoi uy quyén ky
gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai dién trong
truong hop nay chi duoc coi 14 ¢6 hiéu lyc néu giay
chi dinh dai dién do dugc xudt trinh cting véi glay uy
quyen cho luat su hodc ban sao hop 1€ cua giay uy
quyén d6 (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

4. Trur truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 15, phiéu
biéu quyet cua nguoi dugc uy quyén dy hop trong
pham vi duoc Gy quyén van c6 hiéu lyc khi c6 mot
trong céc truong hop sau day:

b.Truong hop co dong to chire la ngudi iy quyén
thi giay uy quyen phai c6 chir ky cua nguoi dai dién
theo uy quyen, nguoi dai dién theo phap luat cua cd
dong 1o chirc va cd nhan, nguOl dai dién theo phap
Iudt ciia té chive duoc uy quyén du hop;

¢.Trong truong hop khac thi gidy Gy quyén phai co
chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat cua cd
dong va nguoi dwgc iiy quyen dy hop Nguoi dugce
uy quyén dy hop Dai hoi ddng cb dong phai nop vin
ban uy quyén khi ding ky dw hop trude khi vao
phong hop.

3.Truong hop luat su thay mit cho ngudi ty quyén
ky gidy chi dinh ngwoi dai dién, viéc chi dinh nguwoi
dai di¢n trong trudng hop nay chi dugc coi 1a ¢6 hi¢u
luc néu gidy chi dinh ngwoi dai dién d6 dugc Xuét
trinh cing véi gidy uy quyén cho luat su (néu trudc
do chua dang ky véi Cong ty).

4. Trur truong hop quy dinh tai khoan 3 Bleu nay,
phiéu biéu quyét cua ngudi dugc uy quyén dy hop
trong pham vi duoc ty quyén van cé hiéu lyc khi
xdy ra mdt trong cac truong hop sau day:

Picu 16.
Thay ddbi
cac quyén
- Khoan 2

- Khoan 3

Dicu 16. Thay doi cac quyén

1. Viéc thay doi hodc huy bo cac quyén dic biét gin
hen vo1 mot loai cd phan uu dai co hiéu lyc khi duge
¢ dong nam gilr it nhit nim muoi mdt phan trim
(51%)65% cd phan phd thong tham dy hop thong qua
ddng thoi dugc c6 déng nam gitr it nhat sdu muoi lam
(65%) quyén biéu quyét cua loai cd phan wu dai noi
trén biéu quyét théng qua.

2.Thu tuc tién hanh céac cudc hop riéng biét nhu vay
duogc thuc hién tuong tu vdi cac quy dinh tai Dicu 18

Piéu /7. Thay ddi cic quyén

1. Viéc thay d6i hodc hity bo cac quyén dic biét gin
lién voi mot loai co phén uu dai co hi¢u lyc khi duge
c6 déng nam gitr it nhat 65% co phan phd thong
tham du hop thong qua dong thoi duoc ¢o dong nam
giit it nhit 65% quyén b1eu quyét ciia loai c6 phan
wu dii néu trén biéu quyét thong qua.

2.Thi tyc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu
vay dugc thuc hién tuong ty voi cac quy dinh tai

Stra lai thi tu cac Biéu cho
diang va&i thr ty méi

Diéu chinh tir 51% lén
65% theo TT 95, bd
phan chir s6




va Piéu 20 Diéu 1€ nay

Diéu 19 va Diéu 21 Diéu 1¢ nay

18 Dl?ll 1A7' Piéu 17. Triéu tap Pai hoi dong ¢ dong, chwong Diéu 78. Triéu tip hop, chwong trinh hop va S}Ia dOIA theo huéng dan
Tri¢u tap trinh hop va thong bao hop Pai hdi dong cé dong thong bao hop Pai hdi dong cé dong cua Thong tu 2
hop Dai : o o 95/2017/TT-BTC (Diéu

héi dong
c6 dong,
chuwong
trinh hop
va thong
bao hop
Pai  hoi
dong c¢d
dong

- Khoan 1
- Khoan 2,
diém a

- Khoan 3,
4,5,6,7

1.Hoi dong quan tri triéu tap Pai hoi dong cd dong
hoic Pai hoi dong cb dong dugc triéu tap theo cac
truong hop quy dinh tai diém b hodc diém ¢ khoan 4
Diéu 13 Piéu 1é nay.

2.Nguoi triéu tap Pai hoi déng cd dong phai thuc hi¢n

nhirng nhiém vu sau day:

a.Chuén bi, lap Danh sach cd dong co quyén du hop

Dai hoi dong c6 dong dua trén s6 dang ky co dong
cua cong ty khong som hon nam (05) ngay trudc ngay

giri giay moi hop Pai hoi dong cod dong;

3. Moi hop Dai hoi dong c6 dong:

a.. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai gui
thong bao moi hop den tat ca cac co dong trong Danh
sach ¢ dong co quyén du hop cham nhat 10 ngay trudce
ngay khai mac. Thong bao moi hop phai c6 tén. dia chi

tru so chmh mi sd doanh nghlep, tén, dia chi thudng

tra cua co dong, thoi gian, dia diém hop va nhimng yéu

ciu khéc d6i véi ngudi du hop.

b. thong bao duoc giri bang phuong thirc bao dam dén
duogc dia chi lién lac cua c6 dong; dong thoi dang trén
trang thong tin di¢n tir cua Cong ty va dang bao hang

1.Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cd
dong hodc cudc hop Pai hoi ddong cd dong duoc
triéu tap theo cac trudng hop quy dinh tai diém b
hodc diém ¢ khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ nay.

2 Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong c¢d dong phai
thuc hién cdc cong viéc sau day:

a.Chuén bi danh sach cé dong dii dléu kién tham
gia va bleu quyét tgi Dai hoi dong co dong. Danh
sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi dong c6 dong
dwgc ldp khong sém hon ndm (05) ngay trude ngay
giri thong bdo moi hop Pai hoi dong c6 dong;

b.Chudn bi chwong trinh, néi dung dai hji;
c.Chudn bi tai liéu cho dai hoi;

d.Dy thdo nghi quyét Pai hji déng co dong theo
ngi dung dw kién cua cudc hop;

g2.Cac cong viéc khdac phuc vu dai hoi.

3.Thong bdo hgp Dai hji dong cé dong dwoc givi
cho tit cd cdc co dong bang phwong thirc bio dim,
dong thoi cong bé trén trang thong tin dién ti ciia
Cong ty va Uy ban chitng khodn Nha nwéc, S
giao djch chirng khodn. Ngudi tri¢u tap hop Pai hoi
dong co dong phai guri thong bao moi hop dén tat ca
céc co dong trong Danh sach ¢ dong c6 quyén dy
hop cham nhat muéi lim (15) ngay trude ngay khai
mac cudc hop Pai héi dong cb dong (tinh tir ngay
ma thong bao duge gui hodc chuyén di mt cich
hop 1é, duoc tra cwoc phi hodc dwoc bo vao hom

18 Piéu 1¢ mau kém
thong tu).
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ngdy cua trung wong hodc dia phuong, khi xét thiy
can thiét theo quy dinh cua Diéu 1€ cdng ty.

¢. Thong bao modi hop phai duoc gui kém theo cac tai
liéu sau day:

- Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop
va - Phiéu biéu quyét;

- MAu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop.

Truong hop cong ty cé trang thong tin dién tur, viéc guri
tai liéu hop theo thong bao mdi hop quy dinh tai Piém
¢, khodn 3 Dicu nay c6 thé thay thé bing ding tdi 1én
trang thong tin dién tir cua cong ty. Truong hop nay,
thong bdo mo1 hop phai ghi 16 noi, cach thure tai tai li€u
va cong ty phai g tai 1iéu hop cho c6 dong néu cd dong
yéu ciu.

4. Co d6ng hodc nhom ¢ dong duoc dé cap tai khoan

3 Piéu 11 Diéu 18 nay cb quyén dé xuit cac van dé
dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong ) dong. bé
xuat phai dugc 1am bang vian ban va phai duge gui
cho Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc trudc ngay
khai mac Dai ho1 dong cd dong. D& xuat phai bao gom
ho va tén cb dong, s6 lugng va loai ¢0 phan nguoi d6
nam giit, va noi dung dé nghi dua vao chuong trinh
hop.

5.Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong co quyen
tir chdi nhitng dé xuat lién quan dén khoan 4 Piéu 17
trong cac trudong hop sau:

a.pé xuat duoc gui dén khong dung thoi han hoic

thu). Chwong trinh hop Pai héi dong cb dong, cdc
tai liéu lién quan dén cdc vin dé sé dwoc biéu quyét
tai dai hi dwoc givi cho cdc cé dong hodc/va diang
trén trang thong tin dién to cua Cong ty. Trong
truwong hop tai liéu khong dwoc giri kem thong bao
hop Dai hji dong cé dong, thong bio moi hgp phii
néu ré duong dan dén toan b¢ tai li¢u hop dé cdc
cé dong cé thé tiép cin, bao gom:

a.Chuong trinh hop, cac tai li€u st dung trong cude
hop;

b.Danh sdch va thong tin chi tiét ciia cdc trng
vién trong truong hop bdau thanh vién Hpi dong
qudn tri, Kiém sodt vién;

c.Phiéu biéu quyét;

d.Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;

4.Co dong hoac nhom cd dong theo quy dinh tai
khoén 3 Dleu 12 Diéu 1é nay c6 quyén dé xuat cac
kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi
dong co dong. Kién nghj phai bang van ban va phai
dugc giri dén Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viée
trudc ngay khai mac cudc hgp Dai hoi dong co
dong. Kién nghi phai bao gdbm ho va tén c6 dong,
dia chi thwong tru, quéc tich, sé Thé cin cuwéc
céng din, Gidy chitng minh nhén dan, Hp chiéu
hodc chirng thwc ca nhan hop phdp khac doi voi
cé dong la cd nhan; tén, ma so doanh nghiép hodc
so quyét dinh thanh ldp, dia chi tru sé chinh doi
Vvéi ¢o dong la té chire; s luong va loai cb phan cé
dong d6 nam giit, va ndi dung kién nghi dua vao
chuong trinh hop.

5.Nguoi tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong co
quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu




khong du, khong ding ndi dung;

b.Vao thoi diém dé xuét, cd dong hodc nhoém ¢ dong
khong co du it nhit mudi phin tram (10%) ¢b phﬁn
phé thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06)
thang theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Diéu 1¢ nay;

¢.Van dé dé xuét khong thudc pham vi thaim quyén
cua Pai hoi dong ¢6 dong ban bac va thong qua;

d. Céc truong hop khac.

6. Hoi ddng quan tri phai chuan bi du thao nghi quyét
cho turng van dé trong chuong trinh hop.

7. Trudng hop tit ca c6 dong dai dién mdt trim phan
tram (100%) s6 ¢d phén c6 quyén biéu quyét truc tiép
tham du hodc tham du théng qua dai dién duoc uy
quyeén tai Pai hoi dong cb déng, nhitng quyét dinh duoc
Dai hoi dong cb dong nhét tri thong qua déu duge coi 1a
hop 18 ké ca trong trudmg hop viée triéu tip Pai hoi ddng
c6 dong khong theo diing trinh tu va tha tuc hodc ndi
dung biéu quyét khong c6 trong chuong trinh.

nay néu thudc mét trong cac truong hop sau:

a.Kién nghi dugc giri dén khong ding thoi han hodc
khong du, khong ding ndi dung;

b.Vao thoi diém kién nghi, c¢6 dong hoic nhém cd
dong khong ndm giir dii tir 5% cb phan phd thong
tré Ién trong thoi gian lién tuc it nhit sau (06) thang
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 18 nay;

Thay doi ty 18 theo
huéng dan TT 95, qui
dinh tai khoan 3, Piéu
12 diéu 1& nay

Trung khoéan 2 Piéu
nay.

Khoan nay da co tai
khoéan 4 bicu 21 Diéu I¢
moi.

19

bieu 18.
Cac dicu
kién tién

Pidu 18. Cac diéu ki¢n tién hanh hop Pai hoi dong
c0 dong

1. Pai hoi dong c6 dong dugc tien hanh khi c6 s6 co

Diéu 79. Cac diéu kié¢n tién hanh hop Pai hoi
dong co dong

1.Cuéc hop Dai hoi dong cb dong duge tién hanh

Stra d6i theo huéng dan
cua Thong tu ‘
95/2017/TT-BTC (Diéu




hanh hop | dong du hop dai dién cho it nhat ndm muoi mdt phan khl co so co dong du hop dai dién cho it nhat 51% | 20 Diéu 1¢ miu kém
bai  hoi | tram (51%) téng sb phiéu biéu quyét. téng sb ¢é phin c6 quyén biéu quyét. thong tu).
d?ng co 2.Truong hop khong c6 du sb lwong dai biéu can thiét | 2.Truong hop khong co da sb lugng dai biéu can
dong trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh | thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém
- Khoin | khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. | xdc dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tdp hop huy
1,2,3,4 | Pai hoi dong cb dong phai duoc tridu tap hop 1an thir cudc hop. Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai duoc
hai trong thoi han ba muoi (30) ngay. ké tir ngay du | triu tap /gi trong vong ba muoi (30) ngay. ké tur
dinh hop lan tht nhét. Cudc hop cua cua Dai hoi dong co ngay du dinh 76 chive hop Dai héi dong cé dong lan
dong tri¢u tap 14n tht hai chi duoc tién hanh khi c6 s6 thtr nhat. Cudc hop Dai hoi dong co dong tri¢u tap
6 dong du hop dai dién cho it nhit ba muoi ba (33%) | 1an thir hai chi duoc tién hanh khi c6 sb ¢6 dong du
0 phan c6 quyén biéu quyét. hop dai dién it nhat 33% téng sé cb phan co quyén
3.Truong hop dai hoi lan tha hai khong dugc tién biéu quyét.
hanh do khéng ¢ du s6 dai biéu can thiét trong vong | 3.Trudng hop dai hoi lan thir hai khong duoc tién
ba muoi (30) phiit ké tir thoi diém an dinh khai mac | hanh do khong c6 di s6 dai biéu can thiét trong vong
dai hoi, Pai hoi dong c6 dong lan thir ba co thé dwoc | ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac
triéu tap hop lan thi ba trong thoi han hai muoi (20) | dai hoi, cudc hop Pai hoi ddng cd6 dong lan thir ba
ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an thr hai. Truong hop | ¢6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay.
nay, cudc hop cua dai hoi déng cé dong dugc tién ké tir ngay du dinh tién hanh dai hji lan hai. Trong
hanh khéng phu thudc vao téng so phleu biéu quyet truong hop nay, dai hoi duoc tlen hanh khong phu
cua cac c6 dong du hop va co quyen quyét dinh tat ca thudc vao tong s6 phiéu cd quyén biéu quyét cia cac
cac van dé dy kién duoc phé chuén tai Pai hoi dong | ¢b dong du hop, duwgc coi la hgp 1¢ va c6 quyen
¢ dong 1an thir nhat. quyét dinh tat ca cac an deé du kién duoc phé ghuan
4. Theo & nghi cua chu toa, Pai hoi ddng cd dong cd tai cugc hgp Dai hdi dong co dong lan thir nhat.
quyén quyét dinh thay d6i chuong trinh hop d4 duoc gii
kém theo théng bao mdi hop theo quy dinh tai Diéu 139
cua Luat doanh nghiép.
Diéu 19.

Thé thirc
tién hanh
hop va
biéu

quyét tai

Dicu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai
Dai hoi dong co dong

1.Vao ngay t6 chirc Pai hoi dong cb dong, Cong ty
phai thuc hién thu tuc dang ky co dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén
du hop c6 mit dang ky hét.

Picu20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai
cugc hop Pai hoi dong co dong

1.Trwée khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién
hanh thi tyc dang ky c¢6 dong va phai thyc hién viéc
dang ky cho dén khi cac cd dong co quyén du hop
c6 mit dang ky hét,

Stra d6i theo
huéng dan ctia Thong tu
95/2017/TT-BTC (Piéu
20 Diéu 1& mau kém
thong tu).




2. Khi tién hanh ding ky c6 dong, .... S thanh vién
ctia ban kiém phiéu do Dai hoi dong cb dong quyét
dinh can ctr dé nghi cua Chu toa nhung khong vuot
qué s6 ngudi theo quy dinh cia phap luat hién hanh.

3. Cé) déng dén du Dai hoi dong cb dong mudn co6
quyen dang ky ngay va sau do co quyén tham gia va
biéu quyét tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém
dimg dai hoi dé cho c6 déng dén muodn ding ky va
hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi
¢ dong dén mudn tham du khong bi anh hudng.

4.Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toafoa cac cude
hop do Hoi dong quan tri triu tap. Truong hop Chu
tich Hoi dong quén tri vang mat hodc tam thdi mat
kha ning lam viéc thi cac thanh vién con lai bau ra
mot (1) thanh vién trong s6 ho 1am chu toa cudc hop
theo nguyén tic da sd;. Truong hop khong bau duoc
ngudi 1am cha toa thi Trudng Ban kiém soat diéu
khién dé Pai hoi dong c6 dong bau chii toa cudc hop
va nguoi co phiéu bau cao nhit 1am chu toa cude hop.

5.Chu toa 13 ngudi c6 quyén quyét dinh vé trinh tu,
thu tuc va cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh
cua Pai hdi dong cd dong.

6. Chil toa dai hoi dong ¢ dong co thé hoén hop ngay
ca trong truong hop da c6 du so luong dai biéu du hop
cin thiét den mot thoi diém khac va tai mot dia diém do
chii toa quyét dinh ma khong can 13y v kién ctia Pai hoi
néu nhan thiy ring:

a. Dia diém hop khong c¢6 du chd ngdi thuan tién cho tt
ca nguoi du hop;

b. Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong

2. Khi tién hanh dang ky cd dong, .. Sé thanh vién
ctia ban kiém phleu do Dai hoi dong ¢ dong quyét
dinh can ctr d& nghi ctia Chu toa cudc hop.

3.Co dong hodc dai dién dwoc uy quyén dén sau
khi cugc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay
va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai
hoi. ngay sau khi dang ky. Chu toa khong cé trach
nhi¢m dung dai hoi dé cho cb dong dén muon dang
ky va hiéu luc ctua nhitng néi dung da dwoc biéu
quyét truée dé khong thay doi.

4.Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa cac cudc
hop do Hoi dong quan tri tridu tap. Truong hop Chu
tich ving mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc
thi cac thanh vién Héi dong qudn tri con lai biu mot
nguoi trong s6 ho lam chu toa cudc hop theo nguyén
tac da sb;. Trudong hop khong bau dugce ngudi lam
chu toa, Truong Ban kiém soat diéu khién dé Dai
hoi doéng c6 dong bau chu toa cudc hop trong sé
nhitng nguwoi dw hop va nguoi co phiéu bau cao
nhét 1am chu toa cudc hop.

5.Chwong trinh va ngi dung cudc hop phdai dwoc
Dai hoi dong cb dong théng qua trong phién khai
mac. Chwong trinh phdi xdc dinh ré va chi tiét thoi
gian doi véi tirng vin dé trong néi dung chwong
trinh hop.

6.Chu toa dai hoi cd thé tién hanh cdc hoat dpng
can thiét dé diéu khién cudc hop Pai hoi déng cd
dong mot cach hop ¢, co trit tu, theo chwong trinh

Khoan 4 Diéu 141 Luat
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bao dam cho cac c6 dong du hop tham gia, thao luan
va biéu guyét;

c. Co ngudi du hop can trd, gy roi trat tu, ¢ nguy co
lam cho cudc hop khong duogc tién hanh mot cach
cong bang va hop phap. Ngoai ra, Chu toa dai hdi co
thé hodn dai hoi khi c¢6 sy nhét tri hoac yéu clu cla
Dai hoi déng cb dong di ¢ du sd lwong dai biéu du
hop cﬁn thiét. Thoi gian hodn t6i da khong qua ba (03)
ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac. Pai hoi hop
lai s€ chi xem xét cac cong viéc 1€ ra da duoc giai
quyét hop phép tai Pai hoi bi tri hoan trude do.

7. Chil toa cua dai hdi hodc Thu k¥ dai hoi cé thé tién

hanh cic hoat ddng cin thiét dé diéu khién Dai hoi ddng

cb ddong mot cach hop 18 va ¢o trat tu hodc dé dai hoi

phan anh duvoc mong muon cua da so dai bi€u tham du.

8.Hoi dong quan tri c6 thé yéu ciu cac cd dong hodc
dai dién dugc uy quyén tham du Pai hoi déng ) dong
chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoéi
dong quan tri cho 14 thich hop. Trudng hop ¢6 c6 dong
hoac dai dién dugc uy quyén khong_chiu tuan thu
nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an
ninh néu trén, hoi déng quan tri sau khi xem xét mot
cach can trong c6 thé tir chdi hodc truc xuét cd dong
hodc dai dién néu trén tham gia dai hoi.

9. Hoi déng quan tri, sau khi da xem xét mot cach can
trong, co thé tién hanh cac bién phap duoc Hoi dong
quan tri cho 13 thich hop dé:

Hoi déng quan tri co toan quyen thay doi nhing bién
phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap néu Hoi
dong quan tri thdy can thiét. Cac bién phap ap dung
c6 thé 1a cip gidy vao ctra hodc sir dung nhirng hinh
thirc lya chon khac.

dd dwoc thong qua va phan dnh dwoc mong muon
ctia da s6 dai biéu tham du.

7.Chi toa dai hoi c6 thé hoan dai hoi khi c6 sw nhét
tri hodc yéu cau cua Dai hoi dong ¢6 dong da co du

s6 lugng dai biéu dy hop can thiét theo quy dinh tai

khodn 8 Diéu 142 Ludt doanh nghiép.

8.Nguwoi triéu tdp hop Dai hji dong cé dong cé
quyén yéu ciu cac co dong hoic dai dién duoc uy
quyén tham dy hgp Dai hoi dong cd dong chiu sy
kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phdp, hop
Iy khdc. Trudng hop c6 c¢b dong hodc dai dién duoc
iy quyén khong tuan thu nhimg quy dinh vé kiém
tra hodc cac bién phap an ninh néu trén, nguwoi tri¢u
tGp hop Dai hoi ddng co dong sau khi xem xét mot
cach can trong c6 quyén tir chdi hodc truc xuat co
dong hoac dai dién néu trén ra khoi dai hoi.

Khoan 6 ci da nam trong
Khoan 8 Biéu 142 Luat
DN




10.Trong truong hop tai Pai hoi (jéng cbd dong co ap
dung cac bién phap néu trén, hoi dong quan tri khi xac
dinh dia diém dai hoi co thé:

9. Ngwoi triéu tip hop Pai hoi ddng c¢é dong, sau
khi da xem xét mot cach can trong, c6 thé tién hanh
cac bién phap thich hop dé:

Nguwoi tri¢u tdp hop Dgi hoi ddng ¢o dong c6 toan
quyén thay do6i nhing bién phap néu trén va ap dung
tat ca cac bién phap céan thiét. Cac bién phap ap dung
¢6 thé 1a cép gidy vao cira hodc sir dung nhitng hinh
thire Ivra chon khac.

10.Trong trudng hop cudc hop Pai hoi dong cd
dong ap dung céc bién phap néu trén, nguwoi tri¢u
tap hop

21 l,;;le(;lng 20. z)jéu 20. Thong qua quyét dinh cia DPai héi déng cb ;)Aiéu 21; .(;llh(“)ng qua quyét dinh cia Dai héi Sira ddi theo huéng din
qua quyét ong . ) ) ong co dong cua Thégg tu 95{2017/T"[-
dinh, 1. Dai hoi dong co dong thong qua cac quyet dinh thudce | 1.7rir truwong hop quy dinh tai khodn 2, khodn 3 BTC (Di¢u 21 biéu 1¢ mau
nghi tham quyén bang hinh thire bi€u quyet tai cudc hop hodc Bzeu nay, cac quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong | kem thong tu).

quyét ciia
Pai  hoi
dong c¢d
dong

- Khoan 2,
diém a, ¢

- Khoan 3,
diém d

- Khoan 5

ly ¥ kién bing vin ban.

2. Nghi quyét ctia Dai hoi dong co dong vé céc van dé
sau day phai dugc thong qua bang hinh thtrc bi¢u
quyét tai cuoc hop Pai hoi dong c6 dong:

a.Dinh hudng phat trién cong ty:
b.Loai ¢b phan va tdng sb c6 phan cia ting loai;

c¢.Bau, Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri va, Ban kiém soat;

d._Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san co gia tri
bang hodc 16n hon ba muoi lam phan trim (35%) téng
gi4 tri tai san duoc ghi trong Béo céo tai chinh gan
nhit cta cong ty;

vé cac van dé sau day sé dwgc thong qua khi co tir
[51%] tré lén tong s6 } phiéu biu ciia cdc cé dong
co quyen biéu quyet co mat truc ttep hodc thong
qua dai dién dwoc iiy quyén cé mdt tai cudc hop Pai
hoi dong c6 dong:

a.Thong qua bao cdo tai chinh nam;

b.Ké hoach phat trién ngdin va dai han cia Cong
;

¢ bdo cdo viéc Hpi dong quan tri bé nhi¢m Tong
giam doc.

2.Bau thanh vién Hpi dong qudn tri va Ban kiém
sodt phai thyc hi¢n theo phwong thirc bau don
phiéu quy dinh tai khodn 3 Diéu 144 Ludt doanh
nghiép.




d. Thong qua bio cdo tai chinh hing nim:

e. Chia, tach, hop nhét, sat nhap hodc chuyén ddi loai
hinh doanh nghiép; giai thé cong ty.

3. Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc thong qua néu
duoc sb co dong dai dién it nhat sau mu0’1 lam phan tram
(65%) tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong tan
thanh:

a. Stra doi, bo sung cac noi dung cua DPiéu 1€ cong ty:

b. Loai ¢ phan va tdng so ¢6 phan cua tung loai;

c. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

d. Du 4n dAu tu hodic ban ti sdn co gia tri bing hodc 16n
hon ba muoi lam phan tram (35%) tong gia tri tai san
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua cong ty:

d. Chia, tach, hop nhéat, sat nhap hodc chuyén d6i loai
hinh doanh nghiép; giai thé cong ty;

4. Céc nghi quyét khic duoc thong qua khi duoc s6 ¢b
dong dai dién cho it nhit nim muoi mét (51%) téng sb
phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 3 va khoan 5 Piéu nay.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj va
Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu.

6. Nghi quyét cua Dai hoi dong cd ddng phai duge théng
bao dén c6 dong cé quyén du hop Pai hoi dong cd dong
trong thdi han mudi 13m (15) ngdy, ké tir ngdy nghi
quyét duge thong qua; trudng hop cong ty c6 trang thong
tin dién tir, viéc giri nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc
dang tai 1én trang thong tin dién tr cia cong ty.

7. Hiéu luc cac nghi quyét cia PHDCD:

3. Cdc quyét dinh ciia Pai héi dong cé dong lién
quan dén vigc sita df;i va bé sung Diéu 1¢, logi 05
phiéu va sé lwong cé phiéu dwoc chao bdn, viéc to
chic lai hay gidi thé doanh nghiép, giao dich mua,
ban tai san Cong ty hodc cdc chi nhanh thwc hié¢n
c6 gia tri tir 35% tré Ién tong gia tri tai san cria Cong
ty tinh theo Bao cdo tai chinh kp gan nhét dwoc kiém
todn dwgc thong qua khi co tir 65% tro' lén tong sé
phiéu bau cdc ¢o dong cé quyén biéu quyét cé mdt
true tiép hodc thong qua dai dién duwgc uy quyén
c6 mdt tai cudc hop Pai hoi dong cé dong.

Cac nghi quyét Dai hoi dong co dong duoc thong
qua bang 100 % téng sb co phan c6 quyén bicu
quyét 14 hop phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh
tu va thu tyc thong qua nghi quyét d6 khong duoc
thuc hién ding nhu quy dinh.




a. Cac nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢d d()ng ¢6 hiéu luc
ké to ngay duoc thong qua hodc tur thoi diém hiéu luc
ohi tai nghi quyét do;

b. Cac nghi quyét ciia Pai hoi ddng c6 dong duoc
thong qua béi c¢d dong s¢ hitu mot trim phan trim
(100%) téng sd cbd phan c6 quyén biéu quyét 1a hop
phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty va thu tuc
thong qua nghi quyét d6 khong duogc thuc hién dung
nhu quy dinh;.

c. Trudong hop ¢ ¢d dong, nhém cb dong yéu cau Toa
an hodc Trong tai hily bé nghi quyét ciia Pai hoi dong
¢ dong theo quy dinh tai Diéu 23 cua Diéu 1& nay, thi
céc nghi quyét d6 van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi
Toa an, Trong tai c6 quyét dinh khéc, trir trudmg hop ap
dung bién phap khin cap tam thoi theo quyét dinh cua
co quan c6 thim quyén.

Diéu 21.
Tham
quyén va
thé thirc
lay y kién
¢ dong
bang vin
bin  @é
théng
quaquyét
dinh cua
Pai  hoi
dong cb
dong

- Khoan 1,
khoan 2

Diéu 21. Thim quyén va thé thirc ldy y kién co
dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh ciia
Pai hoi dong co dong

1. Hoi déng quan tri c quyén lay y kién c6 dong be‘ing
vian ban dé thong qua quyet dinh cua Dai ho1 dong co
dong bét cur lic nao néu xét thy can thiét vi loi ich
ctia Cong ty voi tat ca cac ndi dung ngoai trir cac ndi
dung quy dinh tai khoan 2, Diéu 20 cua Diéu 1é nay.

2. Hoi d@)ng quén tri chuén bi phiéu lay y kién, duy thao
nghi quyét ciia Pai hoi dong 0 dong, cac tai liéu giai
trinh dy thao nghi quyet va gui dén tat ca cac co dong

¢6 quyén biéu quyet cham nhat 10 ngay trudc thoi
han phai gui lai phleu lay y kién, Viéc 1ap danh sich
¢ déng giri phiéu Iy v kién thuc hién theo quy dinh

Diéu 22. Thim quyén va thé thirc lay y kién cb
dong bang viin ban dé thong qua quyét dinh cia
Pai hji dong co dong

1. Hoi dong quan tri co quyén lay ¥ kién cb dong
bang van ban dé thong qua quyet dinh ctua Dai hdi
ddng ¢ dong khi xét thiy can thiét vi loi ich cia
Cong ty véi tat ca cac ndi dung ngoai trir cac ndi
dung quy dinh tai khoan 2, Diéu 27 ciia Diéu 1¢ nay.

2. Hoi dong quan trj phdi chuan bj phiéu 1y ¥ kién,
du thao nghi quyét Dai hoi dong cd dong va cac tai
liéu giai trinh dy thao nghi quyét. Hpi dong qudn tri

Stra d6i theo hudng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 22 Diéu 1é miu
keém thong tu).
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tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 137 cia Luat doanh
nghiép.. Yéu cau va cach thirc giri phiéu 1ay y kién va
tai li¢u kém theo thuc hién theo quy dinh tai biéu 139
cua Luat doanh nghiép.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau
day:

c.Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s& Giéy ching
minh nhan dan,

4. Co dong cb thé giri phiéu 1dy v kién d3 tra 101 dén

cong ty theo mot trong cac hinh thirc sau day:

a. Gui thu. Phiéu 1y y kién da duoc tra 1oi phai c6
chit ky ciia c¢6 dong 1a c4 nhén, ciia nguoi dai dién
theo uy guyén hodc nguoi dai dién theo phép luat
ctia c6 dong 1a to chirc.

Céc phiéu lay ¥ kién gui vé Cong ty sau thoi han da
xéc dinh tai noi dung phiéu lay y kién hodc da bi mo
trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong trudng hop
gui fax, thu dién tur 1a khong hop 1€.

5. Hoi dong quan tri t6 chire kiém phiéu va lap bién
ban kiém phleu dudi sy chimg kién ciia Ban kiém soat
hodc cua c6 dong khong nam gitr chuc vu quan 1y
Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung
cha yéu sau day:

b.Muyc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua
bicu quyét;

phii dim bdo gti, cong bé tai ligu cho céc cd dong
trong mét thoi gian hop Iy dé xem xét biéu quyét
va phai givi it nhat muwoi lam (15) ngay trude ngay
hét han nhan phiéu 1ay ¥ kién. Yéu cau va cach thirc
guri phiu 1dy ¥ kién va tai liéu kém theo dwoc thuc
hién theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 18 Piéu 1é nay.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu
sau day:

c.Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s& Thé cin
cudc cong dan, Giay ching minh nhéan dan,

4 Phiéu ly y kién d4 duoc tra 10i phai c6 chit ky cia
c6 dong la ca nhan, hodc ngudi dai dién theo phap
luat cua cb dong 1a t6 churc. hodc cd nhin, nguoi
dai dién theo phdp ludt ciia to chirc dwgc tiy quyén.

5.Phiéu ldy ¥ kién cé thé dwoc givi vé Cong ty
theo cdc hinh thirc sau:

a.Giri thw: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai
dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai
dugc quyén mo trude khi kiém phiéu;

Cac phiéu lay ¥ kién Cong ty nhin dwoc sau thoi
han d xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién hodc
da bi mo trong truong hop gui thu hodc duwgc cong
bé trwéc thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui
fax, thu dién tir 1a khong hop 1¢. Phiéu lay y kién
khéng duoc guri vé duoc coi 1a phiéu khong tham
gia biéu quyét.

6.Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém
phiéu dudi sy chimg kién cua Ban kiém soat hoic
cua c6 dong khong phdi la nguwoi diéu hanh doanh




¢.S6 ¢o dong ..., phuong thirc biéu quyét, kém theo
phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi giam sat
kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhiém ....

g. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri,
nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty va cua,
ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu..

6. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri d&én cac cb
dong trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay
két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty co trang
thong tin dién tir, viéc giri bién ban kiém phiéu c6 the
thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir
cua Cong ty.

7. Phiéu lay ¥ kién da dugc tra 101, bién ban kiém
phiéu, toan vin nghi quyét da dugc théng qua va tai
liéu ¢o lién ....

8. Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thic 13y y
kién ¢ dong bang van ban phai dugc sé co  dong dai
dién it nhat bay muoi lam (75%) tong s6 co phan co
quyén biéu quyét chap thuan va c6 gia tri nhu quyet
dinh dugc thong qua tai cuoc hop Pai hodi dong co
dong.

nghié¢p. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung
chu yéu sau day:

b.Muc dich va cac van d& can ldy y kién dé thong
qua nghi quyet; o
¢.S0 c6 dong ... va phuong thirc gui phieu biéu
quyet,

f.Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri,
nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty, nguoi
kiém phiéu va nguwoi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguwoi kiém phiéu
va ...

7.Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén cac cb
dong trong vong mudi lam (15) ngdy, ké tir ngay két
thtic kiém phiéu. Truong hop Cong ty co trang thong
tin dién tir, viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay
thé bang viéc dang tai frén trang thong tin dién tir
cua Cong ty trong vong hai muwoi tw (24) gio, ké tir
thoi diém két thiic kiém phiéu.

8.Phiéu 1ay y kién da dugc tra 10, bién ban kiém
phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai lidu c6
lién quan giri kém theo phiéu iy ¥ kién déu phai
dugc luu gilr tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

9.Nghj quyét duoc théng qua theo hinh thtre lay y
kién co dong bang van ban phai dugc s6 ¢d dong dai
dién it nhat /51%] tong sb co phan co quyén biéu

quyét chap thuan va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc
thong qua tai cudc hop Dai hoi dong co dong.

Diéu 143, Diéu 144 Luat
DN
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Diéu 22.
Bién ban
hop Dai
héi dong
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- Khoan 1,
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Diéu 22. Bién ban hop Dai hji dong co dong

1.Cudc hop PHDCD phai dugc ghi bién ban va c6 thé
ghi am hodc ghi va luu gitr dudi hinh thuc dién tir
khac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét. Noi
dung bién ban thuc hién theo quy dinh tai diéu 146
Luat doanh nghiép.

2. Ngudi chu tri Pai hoi déng c¢d dong chiu trach
nhiém t6 chic luu trit cac Bién ban Pai hoi dong cb
dong. bién ban Pai héi déng cd dong phai dugc cong
b trén website cta Cong ty trong thoi han hai muoi
bbn (24) gio va gui cho tat ca cac ¢ dong trong thoi
han muoi lam (15) ngay ké tir ngay Dai hoi dong c6
doéng két thuc. Bién ban Dai hoi dong ) dong dugc
coi 12 bang chimg xac thyc vé nhimg cong viéc da
dugc tién hanh tai Dai hoi dong c6 dong trir khi co ¥
kién phan ddi vé ndi dung bién ban duogc dua ra theo
dung thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké
tir khi gri bién ban. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng
Viét, c6 chit ky xdc nhan cua Chu toa dai héi va Thu
ky., duoc lap theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép,
Diéu 1é niy va cac quy dinh phép luat co lién quan.
Céc ban ghi chép, bién ban, s6 chit ky cta cac c¢b dong
du hop va vin ban uy quyén tham du phai dugc luu
il tai tru s chinh cua Cong ty.

Diéu 23. Bién ban hop Dai hji dong co dong

1. Cudc hop Pai héi dong co dong phai duoc ghi
bién ban va co thé ghi am hodc ghi va luu gitt dudi
hinh thirc di€n tir khac. Bi€n ban phai dugc 1ap bang
tiéng Viét, co thé ldp thém bang tieng Anh va co
cdc ndi dung chu yéu sau day:

a.Tén, dia chi tru sé chinh, mi sé doanh nghiép;
b.Thoi gian va dia diém hop Pai hji dong cé
dong;

c.Chwong trinh hop va ndi dung cugc hop;

d.Hg, tén chu toa va thw ky;

e.Tém tit dién bién cujc hop va cac y klen phat
biéu tai cudc hop Dai hoi dong cb dong vé tirng vin
dé trong chwong trinh hop;

186 co dong va tong sé phiéu biéu quyét ciia cdc
cé dong dw hop, phu lu danh sich ding ky cé
dong, dai dién cd dong dw hop voi 6 ¢é phdn va
sé phiéu bau twong irng;

2.T6. l'ong so phiéu biéu quyét déi véi tieng vin dé
biéu quyet trong do ghi ro phwong thirc biéu
quyét, tong sé phiéu hop 18, khong hop 1é, tin
thanh, khong tan thanh va khong co y kten, ylé
twong wng trén tong $0 phteu biéu quyet ciia c¢o
dong dw hop;

] h.Cac ,vd'n dé da dwoc thong qua va ty
lé phiéu biéu quyét thong qua twong wng;

i.Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban dwoc Igp bing tiéng Viét va tiéng Anh déu
co hiéu lwc phap ly nhw nhau. Truwong hop co sw

Stra d6i theo huéng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 23 Diéu 1¢ mau
kem thong tu).

Diéu 146 Luat DN




khdc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va ticng
Anh thi ngi dung trong bién bdn tiéng Viét co hiéu
lwc dap dung.

2.Bién bin hop Pai héi dong cé dong phdi dwoc
IGp xong va thong qua trudce khi két thiic cuce hop.
Chui toa va thw ky cudc hop phdi chiu trach nhiém
lién dgi vé tinh trung thue, chinh xdc ciia ndi dung
bién ban.

3.Bién bdin hop Pai hoi dong co dong phai duoc cong
bd trén trang thong tin dién tir cha Cong ty trong thoi
han hai muoi bon (24) gio hodc gt cho tat ca cac cb
dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két
thac cudc hop.

4.Bién ban hop Dai hoi déng ) dong dugc coi la
bang chimg xac thuc vé nhitng cong viéc di duoc
tién hanh tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong trir khi ¢6
¥ kién phan ddi vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo
dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir
khi giri bién ban.

5.Bién bdn hop Pai héi dong co dong,
phu luc danh sdch cé dong ding ky dw hop kém
chit ky ciia cé dong, van bdn uy quyén tham dw
hop va tai liéu co lién quan phdi dwoc luu giir tai
tru so chinh cia Cong ty.

24 Dlell 2,\3' Picu 23. Yéu cau hily bé quyét dinh ciia Pai hoi Piéu 24. Yéu cau hily bé quyét dinh ciia Pai hji S}ra dOIA theo huéng dan
Yéu  cau ddng cb dong dong co dong cua Thong tu 5
hiy bé ) 95/2017/TT-BTC (biéu
quyét Trong thot han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan | Trong thoi han chin muoi (90) ngay, qké tr ngay | 24 Piéu 1é mau kém
dinh ciia | dugc bién ban hop Dai hoi dong c6 dong hodc bién | nhén dugc bién ban hop Dai hoi dong c6 dong hodc | thong tw).

Pai  hoi | ban két qua kiém phiéu iy ¥ qun Dai hoi dong cd bién ban két qua kiém phleu lay y kién c6 dong bang

df‘mg )
dong

dong, c6 dong, thanh vién HG1 dong quan tri, thanh
vién Ban Kiém soat, Tong giam doc_ dicu hanh cé

van bdn, thanh vién Ho1 dong quan tri, Klem soat
vién, Tong giam dbc, c¢é dong hodc nhém cé dong

biéu 147 Luat DN
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quyen yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo
quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong trong cac truong
hop sau day:

1.Trinh ty va tha tuc triéu tp hop va ra quyét dinh cua
Dai hoi dong c6 dong khong thuc hién ding theo quy
dinh cua Luat doanh nghiép va biéu 1& Cong ty, trur
truong hop quy dinh tai Diém b khoan 6 Diéu 20 cua
Diéu 1¢ nay.

2.Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoac Diéu 1¢
cong ty..... nguoi triéu tap cudc hop Pai hoi déng cd
ddng bi hity bo c6 thé xem xét t6 chtrc lai Pai hoi dong
c¢b dong trong vong ba muoi (30)

quy dinh tai khodn 3 Diéu 12 Diéu Ié nay cb quyen
yéu cau Toa an hoic Trong tai xem x¢ét, hily bo quyét
dinh cua Dai hoi dong cb dong trong cac trudng hop
sau day:

1.Trinh ty va thu tuc triéu tap hop hodgc ldy y kién
co dong vang vin bdn va ra quyét dinh cta Dai hoi
ddng c6 dong khong thyc hién ding theo quy dinh
ctia Lut doanh nghiép va Diéu 1& nay, trir trudong
hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 27 Diéu 1é nay.

2.Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoac
Diéu 18 nay.

.. hguoi triéu tap hop DPai hoi déng cd dong bi huy
b6 c6 thé xem xét to chuc lai cudc hop Pai hoi
dong c6 déng trong vong ba muoi (30) ngay lam
viéc theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Ludgt DN
va Diéu I¢ nay.

Diéu 24. Thanh phan va nhiém kv ciia thanh vién
Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quén tri c6 thé 13 thanh vién
chuyén trach hoac khong chuyén trach. hoi déng quan
tri phan cong nhiém vu cho ting thanh vién Hoi dong
quén tri theo Quy ché quan 1y ndi bobd ciia cong ty.S6
luong thanh vién Hoi dong quan trj it nhét 1 05 nguoi
va nhiéu nhat 14 mudi mot (11) ngudi. Nhiégm ky cua
thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién doc 1ap. Hoi
ddng quan tri khong qua nam (05) ndm va c6 thé bau
lai v6i s6 nhiém ki khong han ché

Diéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Truwong hop da xdc dinh dwgc trudc irng vién,
théng tin lién quan dén cdc ieng vién Hoi dong
quan tri dwgc dwa vao tai li¢u hop Dgi hoi dong co
dong va cong bo toi thiéu mwoi (10) ngay trude
ngay khai mac cuc hop Pai hji dong co dong trén
trang thong tin di¢n tir ciia Cong ty dé co dong co
thé fim hiéu vé cdc wng vién nay trudc khi bo
phiéu. Ung vién Hpi dong quan tri phdi c6 cam két
bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xdc va hop
Iy ciia cdc théng tin cd nhan dwoc cong bo va phai
cam két thwe hién nhiém vu mét cich trung thwc
néu dwgc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.
Thong tin lién quan den ung vién Hpi dong qudn
tri dwoc cong bé bao gom cdc ndi dung toi thiéu
sau day:

Stra d6i theo huéng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
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2. Cac c6 dong ndm gitr cd phﬁn ¢6 quyén biéu quvét
trong thot han lién tuc it nhat sau (06) thang c6 quyén
g0p sd quyén biéu quyet cua tung nguoi lai voi nhau
dé dé cu cac ing vién Hoi dong quan tri. Co dong
hodc nhém c6 dong nim gilr tr _muoi phan tram
(10%) dén dudi hai muoi phan trim (20%) s6 ¢6 phan
¢ quyén biéu quyét duge dé cr mot (01) thanh vién;
tir hai muoi phan trim (20%) dén dudi ba muoi phan
tram 30% dugc dé cir hai (02) thanh vién; tir ba muoi
phan trim (30%) dén dudi nim muoi phan trim
(50%) duge d& cir ba (03) thanh vién; tir nim muoi
phan trim (50%) dén duéi séu muoi 1am phan trim
(65%) duoc d& ctr bén (04) thanh vién va néu tir sau
muoi 1am phan trim (65%) tré 1én dugc dé cir da sb
ung vién.

3.Truong hop sé lugng cac tng vién Hoi dong quan
tri thong qua dé ctr va tng cir van khong du sb lugng
can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir
thém g ctr vién hodc t6 chirc dé ctr theo co ché duoc
Cong ty quy dinh tai Quy ché quan 1y ndi bo cia cong
ty. Co ché dé ctr hay céch thirc Hoi dong quan tri
duong nhiém dé ctr tmg_ctr vién Hoi dong quan tri

a.Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b.Trinh d¢ hoc van;
c¢.Trinh dp chuyén mon;

d.Qua trinh cong tdc;

e.Cdac cong ty ma wng vién dang nam giit chirc vu
thanh vién HOi dong quan tri va cdc chirc danh
quan ly khdc;

f-Bao cdo danh gia vé dong gop cua wng vién cho

Cong ty, trong trwong hop wng vién do hién dang
la thanh vién Hoi ddng quan tri ciia Cong ty;
g.Cdc lgi ich cé lién quan t6i Cong ty (néu cé);
h.Ho, tén ciia cé déng hoic nhém cé dong d@é cir
wng vién do (néu cé);

i.Cdc thong tin khdc (néu cé).

2.Céc c6 dong nam gitr ¢ phan phé thong trong
thot han lién tuc it nhat sdu (06) thang c6 quyén gop
s6 quyén biéu quyét dé dé ctr cac Ung vién Ho1 dong
quan tri. C6 déng hodc nhom c6 dong nam gitr tu
5% den dudi 20% tong s6 cd phan c6 quyén bicu
quyét dugce dé cir mot (01) ing vién; tir 20% dén
dué6i 35% duoc dé ctr £6i da hai (02) fng vién; tix
35% dén dudi 50% duoc dé cir 16i da ba (03) ing
vién; tir 50% dén duéi 65% dugc dé ctt oi da bon
(04) teng vién; va tir 65% tré 1én dugc dé cir du sb
ung vién.
3. Trudng hop sé lugng tng vién Hoi dong quan tri
thong qua dé cir va tmg ctr van khong du sé lugng
can thiét, Hoi déng quan tri duong nhiém c6 thé dé
ctr thém tng ctr vién hoic t6 chic dé ctr theo co ché
dugce Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé qudn
tri cong ty. Thii tuc Hoi dong quan tri dwong nhiém
gidi thi¢u tmg vién Hoi dong quan tri phai duoc
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phai dugc cong bo rd rang va phai dugc Dai hoi dong
c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

cong bo rd rang va phai duoc Dai hoi dong c6 dong
thong qua trude khi tién hanh de cu theo quy dinh
phap ludt.

Diéu 26. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién
Hgi dong quan tri

1.86 lwong thanh vién Hpi dong qudn tri la 05
ngwoi. Nhi¢m ky ciia thanh vién Hpi dong qudn tri
khéng qud nim (05) ndm va cé thé dwoc bau lai
véi s6 nhiém ky khong han ché.

2.Co ciu thanh vién Hpi dong quén tri nhuw sau:

Téng sé thanh vién dpc lgp Hpi dong qudn tri
phdi chiém it nhit mét phin ba (1/3) tong so
thanh vién Hpi dong qudn tri. Thanh vién Hpi
dong quan tri phdi cé dii cdc tiéu chudn va diéu
kién quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va cdc vin
ban phdp ludt khdc cé lién quan. Sé lwong toi
thiéu thanh vién Hpi dong qudan tri khéng diéu
hanh dwoc xdc dinh theo phwong thirc lam tron
xuong.

3.Thanh vién Hoi dong quén tri khéng con tu cach
thanh vién Hoi dong quan trj trong cac trudng hop
sau:

a.Khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan
tri theo quy dinh cua Luat doanh nghi¢p hodc bi luét
phap cAm khong duoc lam thanh vién Hoi dong
quan tri;

b.Co don tir chirc;
¢.Bi 01 loan tam than va thanh vién khac cua Hoi

dong quan tri c6 nhimng bang ching chuyén mén
chung t6 nguoi d6 khong con nang luc hanhvi;
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4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach
thanh vién HQi dong quan tri trong cac truong hop
sau:

a.Thanh vién d6 Khong du tu cach l1am thanh vién Héi
ddng quan trj theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép
hoac bi luat phap cAm khong dugc lam thanh vién Hoi
ddng quan tri;

b.Thanh vién d6 giri don biang vin ban xin tir chitc dén
tru s& chinh cua Cong ty;

¢.Thanh vién d6 Bi rdi loan tim than va thanh vién
khac ctiia Hoi dong quan tri c6 nhitng bang ching
chuyén mon ching t6 nguoi dé khong con nang luc
hanhvi;

d.Thanh vién d6 Khong tham du céc cudc hop cua

Hoi dong quan tri lién tuc trong vong séu

(06) thang ma khong co su chip thuan cua Hoi dong
quan tri va Hoi dong quén tri quyét dinh chirc vu cia
ngudi nay bi bo tréng;

d. Thanh vién do bi bai nhiém Theo quyét dinh cua
bai hoi dong c6 dong;

e. La nguoi dai dién phan vén gdp ctia mot t6 chuc 1a
c6 dong cua cong ty khi to churc do bi cham dut tu
cach phép nhan;

f. Khong con la ngudi dai dién phan vbn gop theo uy
quyén ctia c¢b dong 1a t6 chirc.

d.Khong tham dy cac cudc hop cua Hoi déng
quan tri trong vong sau (06) thang lién tuc, trir
trwong hop bt khd khdng:;

e.Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong;

J/-La nguoi dai dién phan Vér} gop cua mot té chuce
la c6 dong cua cong ty khi to chirc do bi cham dut
tu cach phép nhan;

£.Khong con la nguoi dai dién phan vén gop theo
iy quyén cta co dong 1a t6 chic.

h. Cung cdp théong tin cd nhan sai khi givi cho
Cong ty voi tw cach la wng vién Hpi dong quadn
tri;

i.Cdc trwong hgp khdc theo quy dinh ctia phdap
ludt va Diéu I¢ nay.




5. Hoi ddng quén tri ¢6 thé bd nhiém ngudi khac tam
thoi ... coi la c¢6 hiéu luc.

6. Viéc bo nhiém cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai
duoc cong bd thong tin theo cac quy dinh cua phap luat
vé chirng khodan va thi truong chirng khoan.

7. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé khong phai 1a
nguoi nam gitr ¢d phan cua Cong ty.

4.Vigc bo nhigm thanh vién Hpi dong quin tri
phdi dwgc cong bo thong tin theo cdc quy dinh
ciia phdp lugt vé chirng khodn va thi truong
chirng khodn.

5.Thanh vién Hpi dong qudn tri cé thé khong
phdi la co dong cua Cong ty

B6 khoan 5 cho phu hop
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biéu 25.
Quyén
han va
nhiém vu
cia Hoi
dong
quan tri

- Khoan 1,
- Khoan 3,
diém
a,c,dd e,
f, g, h, i,
m, n

- Khoan 4,
diém
a,b,d,e,m,l
- Khoan 6,
7,8,9, 10

Piéeu 25. Quyén han va nhiém vu cia Hi dong
quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va céc cong viéc cua Cong ty
phéi chiu su gidmsat va chi dao cua Hoi déng quan tri.
Hoi dong quan tri la co quan co day di quyén han dé
thuc hién tat ca cac quyen nhan danh Cong ty tru
nhitng thim quyén thudc vé Pai hoi dong cd dong.

3. Quyén va nghia vy ciia Hoi dong quan tri do luat
phap va, Piéu 18 cong ty va quyét dinh cua Pai hoi
ddng c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri co
nhing quyén han va nhiém vuy sau:

a.Quyét dinh ké hoach phat trién san xut kinh doanh
va ngan sach hang nam sau khi dugc Pai hdi dong cb
dong thong qua;

b. Xac dinh cac muc ti€u hoat dong trén co s& cac muc
ti€u chién lugc dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

¢.B6 nhiém va bai nhiém cac can bo quan Iy Cong ty

Piéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong
quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va céc cong viéc cia Cong
ty phai chiu sy giam sat va chi dao cua Hoi dong
quéan tri. Hoi dong quan tri 1 co quan c6 day du
quyén han dé thuc hién cac quyén va nghia vu ciia
Cong ty khong thudc tham quyén ciia Dai hoi dong
cb dong.

2. Quyén va nghia vy cuia Hoi déng quan tri do luat
phap, Diéu 1¢ cong ty va Dai hoi dong cb dong quy
dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han
va nghia vy sau:

a.Quyét dinh chién lwge, ké hoach phat trién trung
han va ké hoach kinh doanh hang nam ciia Cong ty
sau khi dwgc Dai hgi dong co dong thong qua;

b. Xac dinh cac muyc ti€u hoat dong trén co so cac
muc tiéu chién lugc dugc Pai hoi dong c6 dong
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theo dé nghi cuia Tong giam ddc diéu hanh va quyét
dinh muc luong cua ho;

d. Quyét dinh co ciu t6 chirc ciia Cong ty;

d. Giai quyét cac khiéu nai ctia Cong ty ddi voi can
bd quan 1y cling nhu quyét dinh lya chon dai dién cua
Cong ty dé giai quyet cac van dé lién quan tdi cac thu
tuc phép 1y do6i voi can bd quan 1y do;

e.Dé xuét cac loai ¢ phiéu co thé phat hanh va tong
s0 c0 phicu phat hanh theo tirng loai;

2. Pé xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén doi va
cac chung quyén_cho phép nguoi s¢ hitu mua cd
phiéu theo muc gid dinh trudc;

h. Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, cd phiéu va cic
chtng khoén chuyén déi trong truong hop duoc Pai hoi
ddng c6 dong uy quyén;

i. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong
quén tri; bd nhiém, mién nhiém, k¥ hop dong, chdm
dit hop dong ddi véi Tong gidm dbc didu hanh va
ngudi quan 1y quan trong khac do Diéu 1é cong ty quy
dinh, viéc bai nhiém néu trén khong duoc trai voi cac
quyén theo hop ddng cua nhitng ngudi bi bdi nhiém:
quyét dinh tién luong va quyén loi khic cua nhiing
ngudi quan 1y d6; cir nguoi dai dién theo uy quyén
tham gia Hoi dong thanh vién hodc dai Pai hoi dong
c6 dong & cong ty khéc, quyét dinh muc tha lao va
quyén loi khic cta nhitng ngudi do;

k. Bao cao Dai hdi dong c6 dong viéc H)i dong quan
tri bo nhi€ém Tong gidm doc diéu hanh;

1. P& xuat mirc ¢ tirc hang nam va xac dinh muc ¢d tirc

tam trng; td chuc viéc chi tra co tic:

m. Dé xuét viéc td chirc lai hodc giai thé Cong ty.

thong qua;

c. Bau, mién nhiém, bai nhiém, Chii tich HPQT;
bé nhiém va mién nhié¢m, béi nhiém véi Tong gidm
déc, ngwoi diéu hanh khic va quyét dinh mirc
lwong, thuwéng va lgi ich ciia ho; Viéc ky hop dong,
chim dirt hop dong doi véi ngwoi diéu hanh thue
hién theo quy dinh cua phap ludt.

d.Gidm sdt, chi dao Téng giim déc va nguwoi
diéu hanh khéc

e.Giai quyét cac khiéu nai cia Cong ty ddi véi
ngwoi diéu hanh doanh nghigp ciing nhu quyét
dinh Iya chon dai di¢n cua Cong ty dé giai quyét cac
van dé lién quan t6i cac thu tuc phap ly ddi véi
ngwoi diéu hanh do;

f.Quyét dinh co cdu t6 chirc ciia Cong ty, viéc thanh
1ap cong ty con, 1ap chi nhanh, van phong dai dién
va viéc gop von, mua cb phan cua doanh nghiép
khac;

g.Dé xuat viée to chirc lai hodc giai thé Cong ty;
h.Quyét dinh quy ché ndi bd vé quan trj cong ty
sau khi duogc Dai hoi déng ) dong chép thuan
thong qua hiéu qua dé bao vé c6 dong;

1.Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop
bai hoi dong c6 dong, triéu tap hop Pai hdi dong co
dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong c6 dong thong
qua quyét dinh;

j.Dé xudt mirc ¢d tirc hang nam; quyét dinh thoi
han va thu tuc tra co tic;

k.Dé xuit cac loai ¢6 phan phat hanh va tong s6 ¢b
phan phat hanh theo tung loai;

[ D€ xuat vi¢c phat hanh trai phi€éu chuyén doi va
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4. Nhﬁ'ng van dé sau day phai dugc Hoi déng quan tri
phé chuan:

a.Thanh Iap chi nhanh hodc céc van phong dai dién
cua Cong ty;

b.Thanh lap cac cong ty con cua Cong ty;

c.Trong pham vi quy dinh tai khoan 2, Diéu 149 cua
Luat doanh nghi¢p, trur truong hop quy dinh tai khoan
3, Piéu 162 cua Luat doanh nghiép va muc o khodn 3
Diéu 25 Diéu 1é nay phai do Pai hoi dong cd dong
phé chuan, Hoi ddng quén tri tiy tirmg thoi diém quyét
dinh viéc thyc hién, stra d6i va huy bo cac hop dong
16n ctia Cong ty (bao gdm cic hop dong mua, ban, sap
nhap, thau tdm céng ty va li€n doanh);

d. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép,
bao dam, bao lanh va boi thuong cua Cong ty;

e. Hoi ddng quan tri co6 quyén quyét dinh Cac khoan dau
tu trong pham vi tong ngan sach dau tu bang hoac nhé

hon mudi phén tram (10%) ké hoach hang nam d3 duoc

Dai hoi dong ¢d dong thong qua. Viée quyét dinh dau

tu phai dam bao muc tiéu dau tu ¢ hi€u qua va phai bao

ciao DPHDCD tai ky hop gan nhét trong trudng hop vugt
muoi phan tram (10%) tong ké hoach dau tu hang ndm

da duoc BPHDCD théng qua.

m. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc chip thuin céc hop

ddng, giao dich ctia Cong ty hodc cic chi nhanh cua

Cong ty véi nhing nguoi dugc quy dinh tai Khoan 1,

Diéu 162 cua Luat Doanh nghiép véi gia tri nhd hon ba

muoi 1im phan trim (35%) tdng eia tri tii san cua Cong

ty va cac chi nhanh ctua Cong ty duogc ghi trong bao cdo

tai chinh gan nhit va tuin thu khoéan 2, khoan 4 Diéu

162 luat Doanh nghiép.

trdi phiéu kém chimg quyén;

m.Quyét dinh gid chao ban c¢é phiéu, trai phiéu
trong truong hop dugc Pai hdi dong c6 dong uy
quyén;

5. Trinh béo cdo tai chinh nam di duge kiém toan,
bao cdo quan tri cong ty 1én Pai hdi dong c6 dong;

0.Bdo céo bai hdi dong c6 dong viéc Hoi dong quan
tri bo nhi€ém Tong gidm doc;

p-Dé xudt cac noi dung bo sung, sira doi Diéu
l¢ Cong ty;

q.Dé xudt nhitng phwong dn hop tic lién
doanh voi nwoc ngoai

r.Céc quyén va nghia vu khéc (néu o).

3.Nhirng Vé.l’l dé sau day phai dugc Hoi dong quan
tr1 phé chuan:

a.Thanh 13p cdc chi nhanh hodc van phong dai di¢n
cua Cong ty;

b.Thanh 1ap céc cong ty con cia Cong ty;

c¢.Trong pham vi quy dinh tai khoan 2, Diéu 149
Luat doanh nghi¢p va tru truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 135 va khodn 1, khodin 3, Diéu 162
Luét doanh nghiép phai do Pai hoi dong c6 dong
phé chuan, Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc thuc
hién, sira d6i va hity bo cac hop dong ciia Cong ty;




Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri duoc Pai hoi
ddng cd dong thudng nién phé chuan kiém nhiém
chitc vu Toéng giam ddc diéu hanh HDPOQT béo cao
DHDCD théng qua bing hinh thirc biéu quvet tai
cudc hop hodc theo hinh thlIC xin ¥ kién cac ¢ dong
bang vin ban trude khi quyét dinh cac khoan dau tu
ngoai ké hoach dau tu hang nim hodc cac khoan dau
tur vurot ké hoach dau tu hang nim dugc phé duyét doi
vGi céc khoan diu tu khan cip, anh hudng nghiém
trong dén san xuét kinh doanh cua cong ty. Khi quyét
dinh cac trudng hop néu trén phai dam bao duoc muc
tiéu du tu c6 hiéu qua, khong 1am anh hudng t6i loi
nhuén cua cong ty.

g.Viéc mua hodc ban c¢6 phan, phan vén gop tai cac
cong ty khac dugc thanh 13p ¢ Viét Nam hay nudc
ngoai;

h.Viéc dinh gia cdc tai san gop vao Cong ty khong
phai bang tién lién quan dén viéc phat hanh ¢c6 phleu
hodc trai phleu cua Cong ty, bao gobm vang, quyén su
dung dt, quyén s¢ hiru tri tug, cong nghé va bi quyét

cong nghé;

i.Viéc cong ty mua hodc thu ho6i khong qua muoi phan
tram (10%) moi loai ¢ phan;

k. Quyét dinh muc gid mua hodc thu hdi ¢6 phan cua
Cong ty;

1. C4c van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi déng
quyét dinh can phai c6 su chap thuin trong pham vi
quyeén han va trach nhi€ém cua minh.

5. Hoi dong quan tri phai bao cao Dai hoi dong cb
dong vé hoat dong cua minh, cu thé 1a vé viée giam
sat ctia Hoi dong quan tri dbi v6i Tong Giam ddc didu
hanh va nhiing can bo quan Iy khic trong nam tai

e.Viéc vay ng va vi¢c thuc hién cac khoan thé chép,
bao dam, bao lanh va boi thuong ctia Cong ty;

f. Hpi dong qudn trt c6 quyén quyet dinh cdc khodn dau
tw trong pham vi tong ngan sdch dau tw bang hodc nhé
hon 110% ké hoach hang nim da dwoc Pai héi dong
cé dong théng qua. Viéc quyét dinh ddu tw phdi dim
bdo muc tiéu dau tw c6 higu qud va phii bdo cdo Pai
hoi dong cé dong tai ky hop gan nhit trong trwong hop
vieot 10% tong ké hoach diu tw hang nim di dwoc Pai
hoi dong co dong thong qua;
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chinh. Truong hop Hoi dong quan tri khong trinh bao
c4o cho Dai hoi ddng cd dong, bao céo tai chinh nim
cua Cong ty bi coi 1a khong c6 gia tri va chua dugc
Hoi ddng quén tri théng qua.

6. Tru khi luét phap va Dleu 1€ quy dinh khac, Hoi
ddng quan trj c6 thé tuy quyén cho nhén vién cap duéi
va cac can bd quan 1y dai dién xir ly cong vi¢c thay
mat cho Cong ty.

7. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai
dién duogc uy quyén thay thé) duoc nhan thu lao cho
cong viéc cua minh dudi tu cach la thanh vién Hoi
ddng quan tri. Cong ty chi tra thu lao, tién lwong va
céc ché do quyén loi khac cho thanh vién Hoi dong
quan tri chuyén trach va thanh vién Ho1 déng quan tri
khong chuyén trach, Téng giam ddc theo Quy ché
quan 1y ndi bd cta cong ty duoc Dai hoi dong cd dong
cong ty thong qua trén co so dé nghi cia Hoi dong
quan tri cong ty.

8. Tong s tién tra cho ting thanh vién Hoi dong quan
tri ..

9. Thanh vién Hoi déng quan tri nam giit chire vu diéu
.. quan tri, c6 thé duoc tra thém tién thu lao dudi dang
mot khoan tién cong tron goi theo ting lan...

10. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duoc
thanh ...

2.Viéc mua hodc ban ¢6 phan, phan vén gop tai cac
cong ty khac dugc thanh 1dp ¢ Viét Nam hay nuédce
ngoai;

h.Viéc dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai
bang tién trong dot phat hanh ¢6 phleu hodc trai
phleu cua Cong ty, bao gdm vang, quyén su dung
dat, quyén so hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong
nghg;

i.Viéc mua lgi hogc thu hdi khong qua 10% tong sé
co phan cua tieng loai da dweoc chao bdn trong
muwoi hai (12) thang;

j.Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi c¢6 phan cta

Cong ty;

k.Cac van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi
dong quyét dinh can phai c6 sy chap thuan trong
pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

4.Hoi dong quan tri phai bao cao Pai hoi dong cd
dong vé hoat dong ctia minh, cu thé 1a viéc giam sat
ctia Hoi déng quan tri ddi véi Tong Giam ddc diéu
hanh khac trong ndm tai chinh. Truong hop Hoi
ddng quan tri khong trinh bao co /én Pai hoi dong
¢ dong, bao céo tai chinh nam cua Cong ty bi coi

B sung thoi gian 12
thang theo TT 95

B sung diéu 28 tir
khoan 7, 8, 9




1a khong c6 gié tri va chua dugc Hoi dong quan tri
thong qua.

5.Trir khi phdp luat va Diéu 1¢ quy dinh khac, Hoi
ddng quan tri c6 thé Gy quyén cho nhéan vién cap
dué6i va nguwoi diéu hanh khdc dai dién xtr 1y cong
viéc thay mat cho Cong ty.

Diéu 28. Th lao, tién lwong va lgi ich khéc ciia
thanh vién H{i dong quan trij

1.Thanh vién Hoi dong quén tri (khong tinh cac dai
dién dugc uy quyén) duoc nhan fién lwong,thu lao
cho cong viéc cua minh dudi tu cach la thanh vién
Hoi dong quan tri. Tong mikc tién lwong, thi lao cho
Hoi dong quan tri do Pai héi dong cé dong quyét
dinh. Khodn thu lao nay dwoc chia cho cdc thanh
vién Hoi dong quan tri theo théa thudn trong Hpi
dong quan tri hodc chia déu trong trwong hgp
khong thoa thudn dwoc.

2.Tong sb tlen trd cho tung thanh vién Hoi dong
quan tri bao gdm thu lao, chi phi, hoa hong, quyén
mua ¢ phan va cac loi ich khic dugc hudng tir
Cong ty, cong ty con, cong ty lién két cia Cong ty
va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi ddng quan
tri la dai dién phan von goép phai dugc cong bd chi
tiét trong Bao céo thuong nién cua Cong ty. Tha lao
ciia thanh vién Hi dong quan tri phdi dwgc thé
hién thanh muc riéng trong Bdo cdo tai chinh
hang nam cua Cong ty.

3. Thanh vién Hpi dong quén tri chuyén trach
trong ban quan Iy, diéu hanh tai doanh nghiép
dwoc hwong tién lwong, phu cip trach nhigm (néu




c6). Thanh vién Hpi dong qudn tri kiém nhiém
khéng tham gia ban qudn Iy, diéu hanh tai doanh
nghiép dwoc hwéng thi lao, phu cp trdch nhiém
(néu cé).

4.Thanh vién Hoi déng quan tri nam giit chic vu
diéu ... quan tri, c6 thé dugc tra thém thu lao dudi
dang mét khoan tién cong tron goi theo  timg lan.....
5.Thanh vién Hoi ddng quan tri 6 quyén duoc ..
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- Khoén 1, quvét dinh khac. Chu tich Hoi dong quan tri khong tri khong kiém giir chirc Tong giam doc cuia Cong
2,3,4 : .

kiém nhiém chirc vu Tong giam dbc diéu hanh cia
Cong ty. Viéc Chu tich Hdi ddng quan tri kiém nhiém
chitc Tong giam dbc didu hanh phai duoc phé chuin
hang nim tai Pai hdi ddng c6 déng thuong nién.

2.Chu tich Hoi déng quan tri co trach nhiém tri¢u tap va
lam chu toa Pai hoi déng cd ddng va cac cude hop cua
Hoi dong quan tri,; dong thoi ¢ nhitng quyén va trach
nhiém khac quy dinh tai Diéu 1& nay va Ludt doanh
nghiép. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri_ ving
mit hodc khong thé thuc hién dugce nhiém vu cia minh
thi iy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khéc thuc
hién céc quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi ddng quan
tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Trudng
hop khong cb ngudi duge Gy quyén thi cac thanh vién
con lai bAu mét trong sd cac thanh vién tam thoi giit
chirc Chu tich Hoi dong quén tri theo nguyén tic da sb.

3.Chu tich Hoi dong quan tri phai ¢6 trach nhiém dam
bao vi¢c Hoi dong quan tri giri bdo cdo tai chinh ndm,

2.Chu tich Hoi dong quan tri co nghia vu chudn bi
chwong trinh, tai liéu, tri¢u tdp va chu toa cugdc hop
Hgi dong qudn tri; chii toa cudc hop Dai hoi dong
cd dong; dong thoi co cde quyén va nghia vu
khac quy dinh tai Luat doanh nghiép va Piéu I¢
nay.

Truong hop Chii tich Hpi dong qudn tri ving mdt
co thé uy quyén bang vin béin cho mjt thanh vién
Hpi dong qudn tri khdc thwe hi¢n cdc quyén va
nhiém vu ciia Chu tich Hpi déng qudn tri. Truong
hop khéng c6 ngwoi dwge uy quyén hodc Chii tich
H{i dong qudn tri tam thoi khong lam vige dwoc
thi thanh vién con lgi ciia Hi dong qudn tri cé thé
b6 nhigm mgt (1) ngwoi khdc trong sé ho dé tam
thoi giiw chive Chii tich Hpi dong qudn tri theo




bao cao hoat dong cua Cong ty, bao cao kiém toan va
bao céo kiém tra cua Ho1 ddng quan tri cho cac ¢
déng tai Pai hoi ddng cb dong.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri tir chirc
hodc bi bai nhiém, Hoi déng quan tri phai bau nguoi
thay thé trong thoi han muoi (10)ngay.

nguyén tic da so.

3.Chu tich Hoi dé)ng quan tri ¢6 trach nhi¢m dam
bao viéc Hoi dong quan tri giri bao céo tai chinh
nam, bao cdo hoat dong cua Cong ty, bao cao kiém
toan va bao cao kiém tra ciia Hoi dong quan tri cho
cac ¢ dong tai cudc hop Dai hoi dong co dong.
4.Chu tich Hi dong qudn tri cé thé bi bai mién
theo quyét dinh ciia Hpi dong quan tri. Truong hop
Chu tich Hoi ddng quan trj tir chirc hodc bi bai
mién, Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé
trong tho1 han muoi (10)ngay /am viec.
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Diéu 27.
Cac cufc
hop cua
Hdi dong
quan tri

- Khoan
1,2

- Khoan 3,
diém a, ¢

- Khoan 4,
5,6,7,8

- Khoan 9,
diém a, b,
c,d

- Khoan
11,12

- Khoan
16, 17

Piéu 27. Cac Cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri s& duoc bau trong cudc
hop dau tién cua nhiém ky Hoi dé)ng quan tri trong
thot han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic
bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky dé. Cudc hop nay
do thanh vién c6 sd phiéu bau cao nhat hoic ty 18
phiéu bau cao nhét triéu tap. Truong hop co nhiéu hon
mot (01) thanh vién c6 s phleu bau cao nhat vangang
nhau thi cac thanh vién nay bau theo nguyén tic da s6
dé chon mot (01) ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi
dong quan tri.

2.Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cac cudc
hop Hoi dong quan tri thuong ky, 1ap chuong trinh
nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat ba (03) ngay
trudc ngay hop du kién klen Chu tich c6 thé triéu tap hop
bat kv khi nao thay can thiét, nhung it nht 1a mdi quy
phai hop mét (01) lan.

3.Chu tich Hoi dong quan tri tridu tip cac cude hop
bét thudng khi thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty.
Ngoai ra, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap

Piéu 30. Cudc hop ciia Hi dong quan tri

1.Truwong hop Hpi dong qudn tri bau Chii tich thi
Chu tich Hoi déng quan tri s€ dugc bau trong cudc
hop dau tién ctia nhiém ky Hoi dong quén tri trong
thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay két thuc
bau cir H6i dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop
nay do thanh vién c¢é sb phiéu bau cao nhit hodc ty
1¢ phiéu bau cao nhat triéu tap. Truong hop co nhiéu
hon mot (01) thanh vién c6 so phleu bau cao nhét
hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhit thi cc thanh vién bau
theo nguyén tic da s6 dé chon mot (01) ngudi trong
s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2.Chu tich Hoi dong quan tri phai tridu tap cac cudc
hop Hoi dong quan tri dinh ky va bdt thuong, 1ap
chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it
nhat ndam [(05) ngay lam viéc] trude ngay hop. Chu
tich co thé triéu tap hop khi xéf thiy can thiét, nhung
mdi quy phai hop it nhét mot (01) lan.

3.Chu tich Hoi dong quén tri phai tridu tap hop Hoi
dong quan tri, khong duogc tri hoan néu khong cé ly

Stra doi theo hudng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 30 DPiéu 1é miu
kem thong tu).




hop Hoi dong quan tri, khong dugc tri hodn néu khong
¢6 1y do chinh déng, khi mot trong s cac ddi tugng
du6i day dé nghi bang vin ban trinh bay muc dich
cudc hop_va céac van dé can ban:

a.Tong giam ddc diéu hanh hodc it nhit nam (05) can
bd quan Iy khéc ;
b. it nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

c. Ban kiém soat hodic thanh vién doc 14p.

4. Cac cudc hop Hoi dong quan tri néu tai Khoan 3
Diéu 27 phai duoc tién hanh trong thdi han bay (7)
ngay lam viéc_sau khi c¢6 dé xuat hop. Trudng hop
Chu tich Hoi dong quan tri khong chip nhén triéu tap
hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém
vé nhimg thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nhiing
ngudi dé nghi t6 chirc cudc hop duoc dé cap dén o
khoan 3 Piéu 27 ¢6 thé tu minh triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

5.Truong hop c6 yéu cau cia kiém toan vién doc lap,
Chu tich Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Hoi
ddng quan tri dé ban vé bao cdo kiém toan va tinh
hinh Congty.

6.Cac Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh ¢
dia chi da dang ky ctia Cong ty hodac nhiing dia chi
khac ¢ Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét dinh
cua Chu tich Ho1 déng quan tri va dugc sy nhét tri cia
Hoi dong quan tri.

7.Théng bao hop Hoi dong quan tri phai dugc gui
trude cho céc thanh vién Hoi dong quén trj it nhat ba
(03) ngay lam viéc trude khi to chirc hop, cic. Thanh
vién Hoi ddng c6 thé tir chdi thong bao moi hop bang
van ban va, viéc tir chdi nay c6 thé co hiéu luc hoi tb.
Thong bao hop Hoi dong phai duge 1am bang van ban

do chinh dang, khi mét trong s6 cac do6i twong dudi
day deé nghi bang vin ban néu ré muc dich cudc hop,
van dé can thdo ludn:

a.Ban kiém sodt;

b.Tong giam dbc hodc it nhat nim (05) ngwoi
qudn Iy khéc ;

c. Thanh vién dc lap Hpi dong qudn tri;
d.It nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;
e. Cac trwong hop khdc (néu co).

4.Chii tich Hoi @dng quan tri phai triéu tap hop Hpi
dong qudn tri trong thoi han bay (07) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhgn dwoc dé nghi néu tai khodn 3
Diéu nay. Truong hop khong triéu tap hop theo dé
nghi thi Chu tich Hgi dong quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhimg thiét hai xay ra déi v6i Cong ty;
nhiing ngudi dé nghi t6 chic hop dwoc néu tai
khoan 3 Diéu 30 cb quyén triéu tap hop Hoi déng
quan tri.

5.Trudng hop c6 yéu ciu clia cong ty kiém toan doc
1ap thuee hign kiém todn bdo cdo tai chinh ciia
Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap
hop Hoi ddng quan tri dé ban vé bao cao kiém toan
va tinh hinh Congty.

6.Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh tai tru
s¢ chinh cua Cong ty hodc fgi dia diém khac & Viét
Nam hoidc ¢ nudc ngoai theo quyét dinh cua Chu
tich HO1 déng quan tri va dugc su nhét tri cia Hoi
dong quan tri.

7.Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc guri
cho céc thanh vién Hoi dong quan tri va cdc Kiém
sodt vién it nhat nam (05) ngay 1am viéc trudc ngay




tiéng Viét va phai théng bao day du chuong trinh, thoi
gian, dia diém hop, kém theo nhtrng tai li¢u can thiét
vé nhitng van dé duogc ban bac va biéu quyét tai cudc
hop Hoi dong va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién
Hoi dong khong thé du hop.

Thong bao moi hop duoc giri bang buu dién, fax, thu
dién tor hodc phuong ti€n khac, nhung phai bao dam
dén dugc dia chi cta timg thanh vién Hoi dong quan
tri dugc dang ky tai Cong ty.

Chu tich HDQT hoic nguoi triéu tip hop Hoi dong quan
tri otri thong bdo moi hop va cic tai lidu kém theo dén
céc kiém soat vién nhu d6i v6i thanh vien HDQT, Kiém
soat vién c6 quyén du céc cude hop cua HPQT, c¢b
quyeén thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

8. Cac cudc hop cua Hoi déng quan tri 14n th{r nhét chi
dugc tién hanh cac quyét dinh khi c6 it nhét ba phan tu
(3/4) s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop hoic thong
qua ngudi dai dién (ngudi duoc uy quyén).

Trir quy dinh tai khoan 2, Diéu 26 Diéu 18 nay, thanh
vién Hoi dong quan tri khong duoc iy quyén hay chi
dinh nguoi khac thay thé tham du cac cudc hop cua
Hoi dong quan tri.

Trudng hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy
dinh, cudc hop phai duoc triéu tap lai trong thoi han
bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha nhat.
Cudc hop tricu tap lai dugce tién hanh néu c6 hon mot
nia (1/2) s6 thanh vién Ho6i dong quan tri du
hop.Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1a tham
du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop sau
day:

“Tham du va biéu quyét tai cudc hop:

hop. Thanh vién Hoi dong qudn tri c6 thé tir choi
thong bao moi hop bang vian ban, viéc tir chdi nay
c6 thé dwrgc thay doi hodc hiiy bé bang vin bén ciia
thanh vién Hpi dong qudn tri d6. Thong bao hop
Hoi ddng qudn tri phai duoc lam bang vin ban tiéng
Viét va phai théng bao dy du thot gian, dia diém
hop, chwong trinh, ngi dung cdc vin de thdo ludn,
kém theo tai liéu can thiét vé nhimg van dé& duoc
thio Iudn va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu
quyét ciia thanh vién.

Thong bao mdi hop duoc giri bang th, fax, thu dién
tir hodc phuong tién khic, nhung phai bao dam dén
duogc dia chi lién lac cta ting thanh vién Ho1 déng
quan tri va cdc Kiém sodt vién dugc dang ky tai
Cong ty.

Céc cudc hop cuia Hoi dong quan tri dugc tién hanh
khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) téng s6 thanh vién
Hoi ddng quan tri ¢é mdt trwe tiép hodc thong qua
nguoi dai dién (nguoi dugc 8.uy quyen) néu duoc
da so thanh vién Hoi ddng quan tri chép thudn.

Trudng hop khong di sé thanh vién du hop theo quy
dinh, cudc hop phai duoc triéu tap ldn thir hai trong
thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thir nhat. Cudc hop triéu tap lan thir hai dugc tién
hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi
dong quan tri dy hop.

9.Cudc hop ciia Hpi dong qudn tri co thé té chire
theo hinh thiwrc hgi nghi truc tuyen giita cdc thanh
vién ciia Hpi dong quan tri khi tit cd hodc mét sé
thanh vién dang 6 nhitng dia diém khdc nhau véi
diéu kign la méi thanh vién tham gia hop déu cé
thé:

a.Nghe tirng thanh vién Hpi dong qudn tri khdc




-Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén
hoac hinh thirc tuwong tu khac:

gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax,
thu dién tu;

Truong hop gui phleu bleu quyét dén cudc hop thong
qua thu, phiéu biéu quyet phai dung trong phong bi
kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan
tri cham nhat mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu
biéu quyét chi duoc mo trude su ching kién cia tat
ca nguoi du hop.

Nghi quyét Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duge
da s6 thanh vién du hop tan thanh; trudng hop sé phiéu
ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6 ¥
kién ctia Chu tich Hoi dong quén tri.

Pia diém cua cudc hop HOi dong quan tri la dia diém
ma chu toa cudc hop hién dién.

Cac quyét dinh, nghi quyét duge thong qua trong mot
cudc hop qua dién thoai hodc 13y ¥ kién bang vin ban
duoc td chirc va tién hanh mét céc hop thire ¢6 hiéu luc
ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duge khing dinh
bang chit ky cua tit ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri
tham gia cudc hop nay.

9. Biéu quyét.

a.Trir quy dinh tai diém b khoan 9 Piéu 27, mdi thanh
vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi dugc uy quyén truc
tiép cO mat vadi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi déng
quén tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b.Thanh vién Hoi dong quan tri ... ¢6 thé mau thun
v6i loi ich ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong duogc tinh vao sd lugng dai biéu tdi thiéu can
thiét co mat dé cé thé to chirc cudc hop Hoi dong quan
tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong co

cung tham gia phat biéu trong cudc hop;
b.Phdt biéu véi tit cd cdc thanh vién tham dw khdc
mot cich dong thoi.

Vigc thio ludn giita cdc thanh vién c6 thé thwc
hién mét cdch trwe tiép qua dién thoai hoiic bang
phwong tién lién lac théng tin khdc hodc két hop
cdc phwong thire nay. Thanh vién Hoi déng quan
tri tham gia cudc hop nhw vdy dwoc coi la “co mat”
tai cudc hop doé. Dia diém cuéc hop dwoe to chirc
theo quy dinh nay la dia diém ma cé déng nhit
thanh vién Hpi dong qudn tri, hodc la dia diém cé
mdt Chii toa cudc hop.Cdc quyét dinh dwoc thong
qua trong cudc hop qua dién thoai dwoc t6 chive va
tién hanh mgt cach hop thirc, 6 hiéu liwc ngay khi
két thitic cugc hop nhwng phdi dwoc khing dinh
bang cdc chit ky trong bién ban ciia tit cd thanh
vién Hpi dong quan tri tham dw cudc hop nay.
Thanh vién Hpi dong qudn tri cé thé giti phiéu biéu
quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;
10.Truong hop gui phleu biéu quyet dén cudc hop
thong qua thu, phiéu biéu quyet phai dung trong
phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi
d6ng quan tri cham nhit mot (01) gio trude khi khai
mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude sy ching
kién cua tit ca ngudi du hop.

11.Biéu quyét.

a.Trir quy dinh tai diém b khoan 77 Piéu 30, mdi
thanh vién Hoi ddng quan tri hoic nguoi duge uy
quyén theo quy dinh tai khodin 8 Diéu nay truc tlep
cO6 mat vdi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong
quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b.Thanh vién Hoi dong quén tri ... ¢6 thé mau thudn
voi 1ot ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan




quyén biéu quyét;

¢.Theo quy dinh tai diém d khoan 9 Diéu 27, khi c6
van d& phat sinh trong mét cudc hop cua Hoi d@)ng
quan tri lién quan dén loi ich cua thanh vién Hoi dong
quan tri hoac lién quan dén quyén biéu quyét mot
thanh vién ma nhiing van dé do khong duoc giai quyét
bang viéc tw nguyén tir bo quyén biéu quyét cua thanh
vién Hoi dong quan tri ¢ lién quan, nhitng van dé
phat sinh d6 dugc chuyén tdi cho chii toa cudc hop
quyét dinh. Phan quyét cta chu toa lién quan dén vin
dé nay co gid tri 1a quyét dinh cubi cung...

d.Thanh vién Hoi dong quan trj huong lgi tr mot hop
dong dugc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 35 Di€u 1€ nay
duoc coi 1a ¢ loi ich dang ké trong hop dong do.;

10. Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hodc gian
tiép dugc hudng loi tir mdt hop déng hodc giao dich
da duoc ky két hoic dang dy kién ky két véi Cong ty
va biét ban than 1a nguoi 6 loi ich trong d6 co trach
nhiém cong khai ban chat, noi dung ctia quyén loi d6
trong cudc hop ma Hoi déng quan tri 1an dau tién xem
xét van dé ky két hop dong hodc giao dich nay.
Trudong hop_mot thanh vién Hoi déng quan tri khong
biét ban than .... co lgi ich hodc s& co loi ich trong
giao dich hodc hop dong lién quan. Pong thoi cic
thanh vién Hoi ddng quan tri, ban kiém soat, Tong
giam ddc va cac can bd quan 1y khac cua cong ty thuc
hién cong khai lgi ich theo Piéu 159, luat doanh
nghiép.

Cudc hop ctia HDQT phai duoc ghi bién ban va c6 thé

ohi am hoac ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac.

Bién béan phai duoc 14p bang tiéng Viét va bao gdm cic

ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 — diéu 154 Luat

doanh

tri khong dugc tinh vao #y I¢ thanh vién tbi thiéu co
mat dé ¢6 thé td chire cude hop Hoi déng quan tri vé
nhirng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén
biéu quyét;

c¢.Theo quy dinh tai diém d khoan 71 Diéu 30, khi
¢ van dé phat sinh 7gi cudc hop lién quan dén loi
ich hodiic quyén biéu quyét cia thanh vién Hoi dong
quan tri ma thanh vién dé khong tu nguyén tir bo
quyén biéu quyét, phdn quyét cua chu toa 13 quyét
dinh cubi cung....

d.Thanh vién Hoi déng quan tri huong lgi tor mot
hop déng dugc quy dinh tai diém a va diém b khoan
5 Diéu 40 Piéu 1& nay dugc coi 12 ¢o loi ich dang ké
trong hop dong do.;

e.Kiém sodt vién c6 quyén dw cujc hop Hpi dong
quan tri, c6 quyén thdo lugn nhung khong dwoc
biéu quyét.

12. Thanh vién Hpi dong qudn tri truc tiép hodic
gidn tiép dwoc hwéng loi tir mét (1) hop dong hodic
giao dich dd dwoc ky két hodc dang dw kién ky két
v6i Cong ty va biét ban thin la ngwoi cé loi ich
trong do co trach nhi¢gm céng khai bin chat, ngi
dung cua quyen lgi dé trong cugc hop ma Hoi dong
qudn tri lin ddu tién xem xét vin dé ky két hop
dong hodc giao dich nay. Truwong hop thanh vién
Hpi dong qudn tri khéng biét ban thin va ngwoi
lién quan cé loi ich vao thoi diém hop dong, giao
dich dwgc ky véi Cong ty, thanh vién Hpi dong
quan tri nay phdi cong khai cdc lgi ich lién quan
tqi cugc hop ddu tién ciia Hpi dong quan tri dwoc
160 chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh cé
lgi ich hodc sé co lgi ich trong giao dich hodac hop
dong lién quan.




- Bién ban hop DPHDCD phai lam xong va thong qua
trude khi két thuc cudc hop.

- Cht toa va thu k¥ cudc hop phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

- Bién ban hop Hoi ddng quén tri va tai liéu st dung
trong cudc hop phai duoc luu gitr tai tru sé chinh cua
cong ty.

11. Hoi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra
nghi quyet trén co so v kién tan thanh ciia da s6 thanh
vién Hoi ddng quan tri co mit (trén 50%). Trudng hop
s phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau,
phiéu biéu quyét cua Chu tich Hoi dong quan tri 1a
phiéu quyét dinh.

12. Cudc hop cuia Hoi dong quan tri ¢ thé td chic theo
hinh thtrc nghi su gitta céc thanh vién cua Hoi dong
quan tri khi tit cd hodc mot sd thanh vién dang & nhitng
dia diém khéc nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham
gia hop déu co thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac cling
tham gia phat bi€u trong cudc hop:

b. Phat biéu véi tit ca cdc thanh vién tham du khac mot
cach dong thoi.

Viéc trao d6i gitra cac thanh vién c6 thé thuc hién mot
céch truc tiép qua dién thoai hodc bing phuong tién lién
lac thong tin khac (ke ca viéc sur dung phuong tién nay
dién ra vao thoi dlem thong qua Diéu 1é hay sau nay)
hodc 1a két hop tit ca nhitng phuong thic nay. Thanh
vién Hoi dong quén tri tham gia cude hop nhu vay duge
coi 12 “c6 mat” tai cudc hop d6. Pia diém cudc hop duoc
t6 chirc theo quy dinh nay 13 dia diém ma nhém thanh
vién Hoi ddng quan tri dong nhét tdp hop lai, hodc néu

ang thoi cdc thanh vién Hpi dong qudn tri, ban
kiém sodt, Tong giam déc va cdc cdn by qudin Iy
khdc cua cong ty thuce hién cong khai lgi ich theo
Diéu 159 Ludt doanh nghigp.

13.Hoi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra
nghi quyét trén co s¢ da sé thanh vién Hoi dong
quan tri di hop tdn thanh. Truong hop 5O phleu tan
thanh va phan dbi ngang bang nhau, phleu bleu
quyét ciia Chu tich Hoi dong quan tri 1a phiéu quyét
dinh.

14 Nghi quyét theo hinh thirc 1dy y kién bang
vin ban duoc thong qua trén co so ¥ kién tan thanh
cua da sd thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu
quyet Nghi quyét nay co hiéu lyc va gia tri nhu nghi
quyét dugc thong qua tai cudc hop . Nghi quyét ciing
c6 thé dwoc thong qua bing cach s dung nhiéu
bdn sao ciia ciing mgt vin bian néu méi bin sao dé
c6 it nhit mét chir ky ciia thanh vién HPQT.

15.Chii tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém guri
bién ban hop Hoi ddng quan tri 747 cac thanh vién
va bién ban d6 1a bang chimg xac thuc vé cong
viéc da duoc tién hanh trong cudc hop truir khi co y
kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir ngay guri. Bién ban hop Hoi
dong quan tri duoc lap bang tiéng Viét va cé thé
Igp bang tiéng Anh. Bién bdn phai co chit ky cia
chui toa va nguwoi ghi bién ban

Diéu 31. Céc tiéu ban thupc Hoi dong quan tri
1.Hpi ddng qudn tri co thé thanh lap tiéu ban truc
thuc dé phu trach vé chinh sdch phdt trién, nhdn
su, lwong thuong, kiém todn néi bp. Sé lugng
thanh vién cua tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét

Diéu chinh b6 sung tir
Khoan 15 Diéu 27 cii
thanh Diéu 31 theo
TT95




khong c6 modt nhém nhu vay, 1a dia diém ma Chu toa
cudc hop hién dién.

Cac quyét dinh duoc thong qua trong mot cudc hop qua
dién thoai dugc t6 chirc va tién hanh mot cach hop thirc
c6 hiéu luc ngay khi két thiac cudc hop nhung phai duoc
khing dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tit ca
thanh vién Hoi ddng quén tri tham du cudc hop nay.

13. Nghi quyét theo hinh thirc lay v kién bang vin ban
duoc thong qua trén co s& ¥ kién tan thanh cua da so
thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén bicu quyét.
Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét
dugc cac thanh vién Hoi dong quan tri thong qua tai
cudc hop duoc triéu tap va td chirc theo thong 1é.

14. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém chuyén
bién ban hop Hoi déng quan tri cho céac thanh vién va
bién ban d6 1a bang chimg xac thuc vé cong viée da
duoc tién hanh trong cac cudc hop do trir khi co y kién
phan doi vé ndi dung bién ban trong thoi han muoi (10)
ngay ké tir khi chuyen di. Bién ban hop Hoi dong quan
tri duoc 1ap bang tiéng Viét va phai co chit ky cua tat ca
céc thanh vién cua it nhat mot (01) thanh vién Hoi dong
quan tri tham gia cudc hop.

15. Hoi déng quan tri co thé thanh 1ap va uy quyén
cho céc tiéu ban truc thudc. Thanh vién cua tiéu ban
c6 thé gdm mot hodc nhiéu thanh vién ciia Hoi dong
quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoaitheo
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Trong qué trinh
thuc hién quyén han duoc uy thac, cic tiéu ban phai
tuan thu cac quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra. Cac
quy dinh nay c6 thé diéu chinh hoic cho phép két nap
thém nhitng ngudi khong phai la thanh vién Hai dong
quan tri vao céc tiéu ban néu trén va cho phép nguoi
d6 duoc quyén biéu quyét voi tu cach thanh vién cua

dinh, nhung nén cé it nhit ba (03) ngwoi bao gom
thanh vién ciia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén
ngoai. Cdc thanh vién doc lap Hpi do”‘ng qudn
tri/thanh vién Hpi dong quan trj khong diéu hanh
nén chiém da sé trong tiéu ban va mét trong sé cdc
thanh vién nay dwoc bé nhiém lam Truéng tiéu
ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat
dpng ciia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua
Hgi dong qudn tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi co
hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu
quyét théng qua tai cudc hop cia tiéu ban 1a thanh
vién Hoi dong quan tri.

2.Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho6i déng quan tri,
hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri, hoac
clia nguoi co tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong
quan tri phdi phu hep voi cac quy dinh phap ludt
hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 32. Ngwoi phu trach qudn tri cong ty

1 Hpi dong quan tri chi dinh it nhit mjt
(01) nguwoi lam Nguwoi phu trdach quan tri cong ty
dé hé tro hoat dpng quan tri cong ty dwoc tién
hanh mgt cach coé hiéu qua. Nhiém ky cua Nguwoi
phu trdch quan tri cong ty do Hpi dong qudn tri
quyét dinh, téi da la nam (05) nam.

2. Nguwoi phu trach quan tri cong ty phai
dap vrng cdc tiéu chudn sau:

a. C6 hiéu biét vé phdp ludt;

b. Khéng dwoc dong thoi lam vige cho

cong ty kiém todn dic lip dang thuc hi¢n kiém
todn cdc bao cdo tai chinh cua Cong ty;

C. Cic tiéu chudn khdc theo quy dinh ciia

B sung theo
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tiéu ban nhung (a) phai ddm bao sb luong thanh vién
bén ngoai it hon mot nira tdng sd thanh vién cua tiéu
ban va (b) Nghi quyét clia cac tiéu ban chi ¢6 hiéu luc
khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét tai
phién hop cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan
tri.

16. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri,
hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri, hoac
ctia nguoi ¢6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong
quan tri dugc coi 14 c6 gia tri phap 1y ké ca trong trong
trudng hop viéc bau, chi dinh thanh vién cua tiéu ban
hodc Hoi dong quan tri ¢6 thé c6 sai sot.

phdp ludt, Piéu I¢ nay va quyét dinh ciia Hpi dong
qudn tri.

3. Hpi dong quén tri c¢6 thé bai nhiém
Nguwoi phu trdch quén tri cong ty khi can nhung
khong trai voi cac quy dinh phdp ludt hién hanh
vé lao dong. Hji

dong quan tri cé thé bo nhiém Tro Iy Ngwoi phu
trdch quan tri céng ty tiy tirng thoi diém.

4. Nguwoi phu trach qudn tri cong ty co
cdc quyén va nghia vu sau:

a. Tw vin Hpi dong qudn tri trong viéc
16 chirc hop Pai héi dong cé dong theo quy dinh
va cdc cong viéc lién quan giita Cong ty va co
dong;

b. Chudn bi cdc cudc hop Hpi dong
quan tri, Ban kiém sodt va Pai héi dong cé dong
theo yéu cau ciia Hji dong quan tri hodc Ban
kiém sodt;

C. Tw vén vé thii tuc cia cdc cugc hop;
d. Tham dw cdc cudc hop;
e. Tw vin thii tuc lgp cdc nghi quyét cia

Hopi do”‘ng qudn tri phu hop voi quy dinh cia phap
luat;

f Cung cdp cdc théng tin tai chinh, ban
sao bién bin hop Hpi dong qudn tri va cdc théong
tin khdc cho thanh vién cua Hpi dong quan tri va
Kiém soat vién;

g. Gidm sdt va bdo cdo Hpi dong quan tri
vé hoat dong cong bo thong tin ciia cong ty.




h. Bdo mt thong tin theo cdac quy dinh
cua phap ludt va Diéu I¢ cong ty;

I Cidc quyén va nghia vy khdc theo quy
dinh cua phap ludt va Diéu I¢ cong ty.
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biéu 28.
Té chic
bo may
quan ly

VII[.T()NG GIAM POC PIEU HANH, CAN BO
QUAN LY KHAC VA THU KY CONG TY
Dicu 28. Té chirc bd may quan ly

Hé¢ thdng quéan 1y ciia Cong ty phai dam bao bd may
quan 1y chju trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va
truc thudc su lanh dao cua Hoi dong quan tri. Cong ty
c6 mot (01) Tong giam dbc diéu hanh, cac Pho tong
giam dbc_diéu hanh va mot, Ké toan trudng va cac
chtrc danh khac do Hoi dong quan tri bo nhiém. Viéc
bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu
trén phai dugc thuc hién bang nghi quyét Hoi dong
quan tri duoc thong qua mot cach hop thirc.

VIILTONG GIAM DOC VA NGUOI PIEU
HANH KHAC

Piéu 34. T6 chirc bd may quan ly

Hé théng quéan 1y ciia Cong ty phai dam bao bo may
quan 1y chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan trj va
chiu sy gidm sdt, chi dao cua Hoi dong quan tri.
trong cong viéc kinh doanh hang ngay cia Cong
ty. Cong ty co mot (1 )Tong giam dbc, cac Pho tong
giam ddc, mét (1) Ké toan truong va cac chirc danh
qudn Iy khac do Hoi dong quan tri bd nhiém. Viéc
b6 nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chitrc danh néu
trén phai dugc thong qua bang nghi quyét Hoi dong
quan tri.

Stra d6i theo huéng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 33 trong Piéu
1¢ mau kém thong tu).

Piéu 29.
Can bd
quén ly

- Khoan
1,2

Diéu 29. Can bd quan 1y

1.Theo dé nghi ctia Tong giam d6c dicu hanh va dugc
su chap thuan cua Hoi dong quan tri, Cong ty duoc
tuyen dung can b6 quan 1y can thiét, véi s6 luong va

chat luong phu hop véi co cdu va thong 18 quan 1y
Cong ty do Hoi dong quan tri dé xuit tuy ting thoi
diém. Cén bd quan 1y phai c6 su min can can thiét dé
céc hoat dong va to chic ciia Cong ty dat dugc cac
muc tiéu dé ra.

2.Mc luong, tién thu lao, loi ich va cac didu khoan
khac trong hop dong lao dong do6i voi Tong giam doc
dicu hanh do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop

Diéu 35. Ngwoi diéu hanh doanh nghiép

1.Theo d& nghi ctia Tong giam ddc va duogc su chap
thuan cua Hoi dong quan tri, Cong ty duoc tuyén
dung nguwoi didu hanh khéc véi s6 luong va tiéu
chudn pht hop v6i co cdu va quy ché quan 1y ciia
Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Ngwoi diéu
hanh doanh nghiép phai co6 trach nhiém man can
dé hé tro Cong ty dat dugc cac muyc tiéu dé ra trong
hoat dgng va té chikc.

2.Thit lao, tién luwong, loi ich va céac diéu khoan
khac trong hop dong lao dong d6i v6i Tong giam
d6c do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong

Stra d6i theo huéng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 34 trong Piéu
1¢ mau kém thong tw).




dong véi nhing can b quan 1y khac do Hoi dong
quan tri quyet dinh sau khi tham khao y kién ctia Tong
giam doc_diéu hanh.

vOi nhitng nguoi diéu hanh khac do Hoi dong quan
tri quyet dinh sau khi tham khao ¥ kién ctia Tong
giam dbc.
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Piéu 30.
Bo
nhiém,
mién
nhiém,
bai
nhiém;
nhiém vu
va quyén
han cua
Tong
giam dbc
- Khoan 1,
khoan 2

- Khoan 3,
diém b, c,
d,d,e, g, h
-Khoan 4,5

Diéu
30. B6 nhiém, mién nhi¢ém, nhi¢ém vu va quyén han
ctia Tong giam doc_dieéu hanh

1.Hoi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong
Hoi dong hoic mot ngudi khac 1am Tong gidm dbc
diéu hanh; ky hop ddng trong d6 quy dinh mtc luong,
thu lao, 1oi ich va cac diéu khoan khic lién quan khéc.
Thong tin vé mirc luong, tro cip, quyén loi ciia Tong
giam doc diéu hanh phai dugc bao céo tai Dai hoi
ddng c6 dong thuong nién va duge néu trong Bao céo
thuong nién cua Cong ty.

2.Nhiém ky ctia Tong giam dbc diéu hanh 1a nam (05)
nam va cé thé dugc tai bd nhiém. ... Téng giam dbc
diéu hanh khong phai 14 ngudi ma phéap luat cam giir
chure vu nay.

3.Tong giam dbc _diéu hanh c6 nhiing quyén han va
trach nhiém sau:

a.Thuc hién ....

b.Quyét dinh tit ca cac van dé khong can phai c6 nghi
quyét cua Hoi dong quan tri, bao gom viéc thay mat
Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai,
t6 chirc va diéu hanh hoat dong san xuit kinh doanh
thuong nhat cua Cong ty theo nhing thong 1€ quan 1y
tot nhat;

c¢.Kién nghi sb luong va céc loai can bd quan 1y ma
Cong ty can tuyén dung dé Hoi dong quan tri bd
nhiém hodc mién nhiém nham thuc hién cic hoat
dong quan 1y t6t theo dé xuét ciia Hoi dong quan tri,

Diéu 36. B6 nhiém, mién nhi¢m, nhiém vu
va quyen han ctia Tong giam doc

1.Hoi dong quan tri b nhiém mét (01) thanh vién
Hoi déng qudn tri hodc mot ngudi khac 1am Tong
giam déc; ky hop dong trong d6 quy dinh thii lao,
tién lwong va loi ich khac. Tha lao, tién luong va
loi ich khdc cua Tong giam dbc phai duoc bao cao
tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién, dwgc thé hién
thanh muc riéng trong Bdo cdo tai chinh nam va
dugc néu trong Bdo cdo thuong nién cua Cong ty.

2.Nhiém ky cua Tong giam dbc khéng qud nim
(05) ndm va c6 thé dugc tai bd nhi¢m. .... Tong giam
doc khong phai 1a ngudi ma phép luat cam gitr chue
vu nay va phdi dap vng cdc tiéu chuan, diéu ki¢n
theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.
3.Téng gidam dbc 6 cde quyén va nghia vu sau:
a.Thuc hién ..

b.Quyét dinh cac van dé ma khong can phal c6 quyét
dinh ciua Ho1 dong quan tri, bao gdm viéc thay mat
Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong
mai, t6 chirc va diéu hanh hoat dong kinh doanh
hang ngay ciia Cong ty theo nhiing thong 1€ quan ly
tdt nhét;

c.Kién nghi voi Hpi dong qudn tri vé phwong dn
co cdu to chwre, quy ché qudan Iy ngi by cua Cong

y;
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va tu van dé Hoi dong quan tri quyét dinh mic luong,
thu lao, cac loi ich va cac diéu khoan khac cua hop
dong lao dong cua can bd quan 1v;

d. Tham khao y kién ciia Hoi dong quan tri dé quyet
dinh s luong nguoi lao dong, muc luong, tro cap, 1o
ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan
khac lién quan dén hop dong lao dong cua ho;

d. Vao ngay 31 thang 10... hang nam, Tong giam doc
diéu hanh phai trinh Hoi dong quan tri phé chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo
trén co s& dap ing cic yéu cau ciia ngan sach phi hop
cling nhu ké hoach tai chinh niam (05) nam;

e. Dé xuét nhitng bién phap ning cao hoat ddng va quan
1y cua Cong ty;

g. Chuan bj cic ban dy toan dai han, hang nim va
hang quy cua Cong ty (sau day goi la ban du toan)
phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang
quy cta Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du
toan hang nim (bao gém ca bang can d6i ké toan, bao
céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cio luu
chuyén tién té du kién) cho tirng ndm tai chinh phai
dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao
gdém nhiing thong tin quy dinh tai cic quy ché cia
Cong ty;

h. Thuc hién tit ci cac hoat dong khac theo quy dinh
ctia Diéu 1& nay va, cic quy ché ciia Cong ty, cac nghi
quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cua
Tong giam dbc _diéu hanh va phép luét.

4. Tong giam dbc diéu hanh chiu trach nhiém trude
Hoi dong quan tri va Pai hoi dong co dong vé viée
thue hién nhiém vu va quyén han duogc giao va phai
bao céo cac co quan nay khi duoc yéu cau.

d.Dé xudt nhitng bién phdp ning cao hoat dong
va qudn ly cua Congty;

e.Kién nghi sb luong va nguoi diéu hanh doanh
nghiép ma Cong ty can tuyen dung dé Hoi dong
quéan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché
néi bg va kién nghi thit lao, tién lwong va lgi ich
khdc déi véi ngwoi diéu hanh doanh nghigp dé Hoi
ddng quan tri quyét dinh;

f.Tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri dé quyet
dinh s6 lwong ngudi lao dong, viéc bé nhigm, mién
nhiém, mtc luong, trg cip, loi ich, va cac diéu
khoan khac lién quan dén hop dong lao dong ciia ho;

g.Vaongay 31 thang 10... hang ndm, trinh Hoi dong
quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho
nam tai chinh tiép theo trén co s dap img cac yéu
cau ctia ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai
chinh nam (05) nam;

h.Chuén bi cac ban du toan dai han, hang nam va
hang quy cuia Cong ty (sau day goi 1a ban du toan)
phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nam va
hang quy cta Cong ty theo ké hoach kinh doanh.
Ban dy toan hang nim (bao gdm ca bang can ddi
ké todn, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va
béo cao luu chuyén tién té du kién) cho tirng nam tai
chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong
qua va phai bao gdm nhimng thong tin quy dinh tai
cac quy ché cia Cong ty;

1. Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phdp
Iudt, Diéu 18 nay, cac quy ché néi bé cua Cong ty,
cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao
dong ky voi Cong ty.

4.Tong giam dbc chiu trach nhiém trude Hoi dong




5. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Tong giam dbc
diéu hanh khi da s6 thanh vién Hoi dong quan tri du
hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot
Tong giam dbc diéu hanh méi thay thé.

quan tri va Dai hoi dong c6 dong vé viée thyc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cao
cac cdp nay khi duoc yéu cau.

5.Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Tong giam
d6c khi da s6 thanh vién Hoi dong quan tri cé quyén
biéu quyét dw hop tan thanh va bd nhiém Tong gidm
dbc méi thay thé.

Diéu 31. Thu ky Cong ty

Diéu 33. Thw ky Céng ty

Chuyén thanh Diéu 33
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XI. BAN KIEM SOAT

XI.BAN KIEM SOAT

Diéu 37. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1.Viéc ing ci, dé civ Kiém sodt vién dwoc thuc
hign twong tw quy dinh tai khodn 1, khodn 2 Diéu
25 Diéu I¢ nay.

2. Cdc co dong ndim giir o 6 phén pho théng trong
thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang co quyén
80p 6 quyén biéu quyét dé dé cir cdc irng vién Ban
kiém sodt. Co dong hodc nhém cé dong nim gi
nam phan tram (5%) dén duwdi hai muoi phan tram
(20%) tong sé c6 phin cé quyén biéu quyet dwoc dé
cir mot (1) vrng vién; tir hai mu’o’lphan tram (20%)
dén dwdi dén dwéi nim mwoi phin trim (50%)
dwoc dé cir t6i da hai (2) ieng vién; tiv nam muwoi
phan tram (50%) tré lén dwoc dé civ dii so tng vién.

23.Truong hop s0 lwong cac ng vién Ban klem soat
thong qua dé cir va tmg ctr van khong du sb lugng
can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir
thém rng vién hodc td chire dé ctr theo co ché duoc
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BTC (Dzeu 36 trong
Piéu 18 mau kém
thong tu).

Tach ra khoan 1,2
thanh diéu 36 theo
Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 36 trong
Diéu 1& miu kém thong

fur).




cong ty quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va Quy ché noi
b vé qudn tri cong ty. Co ché Ban kiém soat dwong
nhiém dé cir img vién Ban kiém so4t phai duoc cong
b6 rd rang va phai dugc Dai hoi dong cd dong thong
qua trudc khi tién hanh dé cir.
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DPiéu 32.
Thanh

vién Ban
Kkiém soat
- Khoan
1,2,3,4,5

Diéu 32. Thanh vién Ban Kiém soat

1. S6 luwong thanh vién Ban kiém soét cia Cong ty 13 ba
(03) thanh vién. Céc thanh vién Ban kiém soat khong
phai 14 ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong
ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién cia cong
ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién viéc kiém toan bao
c4o tai chinh ciia Cong ty va dam béo tudn tha Diéu 163,
Diéu 164 ciia Luat Doanh nghiép.

Céc thanh vién Ban kiém soat khong phai 13 ngudi co
lién quan v&i cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam dbc didu hanh va cac can bd quan 1y khic cia
Cong ty. Ban kiém soat phai chi dinh mét (01) thanh
vién lam Trudng ban. Trudng ban kiém soét 1a ngudi cd
chuyén mon vé ké toan. Trudng ban kiém soét co cac
quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong gidam doc diéu hanh
va cac can bd quan 1y khac cung cap cac thong tin lién
quan dé bao cdo Ban kiém soat;

c. Lap va ky béo cdo ciia Ban kiém soét sau khi da tham
khdo ¥ kién ctia Hoi ddng quan tri dé trinh Dai hoi dong
co dong.

2. Cac ¢ dong co quyén gdp sb phiéu biéu quyét cia
tirng neudi lai vai nhau dé dé cir cac tng vién Ban kiém
soét. C6 dong hodc nhom cd ddng nim giit tir mudi phan

Diéu 38. Kiém sodt vién

1.86 lwong Kiém sodt vién cua Cong ty la ba (03)
nguwoi. Nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua
nam (05) nam va co6 thé dugc bau lai voi s6 nhi¢m
ky khong han che.

2.Kiém sodt vién phdi dip ung cdc tiéu chudn va
diéu kién theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 164 Ludt
doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va khong thudc cac
truwong hop sau:

a.Lam viéc trong by phdn ké todn, tai chinh ciia
cong ty;

b.La thanh vién hay nhén vién ciia cong ty kiém
toan doc lap thuc hién kiém todn cdc bdo cdo tai
chinh ciia cong ty trong ba (03) ndam lién truwoc do.

3.Cdc Kiém sodt vién bau mét (01) ngwoi trong sé
ho lam Truwong ban theo nguyén tic da sé. Truong
ban kiém sodt phai la kiém todn vién hodc ké todn
vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach
tai Cong ty. Truéng ban kiém sodt cé cdc quyén va
trach nhiém sau:

a.Triéu tdp cugc hop Ban kiém sodt;

b.Yéu cau Hpi dong qudn tri, T ong gidm doc va
nguwoi diéu hanh khdc cung cdp cdc thong tin lién
quan dé bdo cdo Ban kiém sodt;

¢.Ldp va ky bdo cdo ciia Ban kiém sodt sau khi d

Thong tw 95/2017/TT-
BTC (Piéu 37 trong
Diéu 1é miu kém thong
tur).

Diéu 163, 164 Luat DN




tram (10%) dén dudi hai muoi phan traim (20%) tong sd
¢ phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) tmg
vién; tr hai muoi phan trim (20%) dén dudi ba muoi
phan trim (30%) dugc dé cir tdi da hai (02) ing vién, tir
ba muoi phan trim (30%) dén dudi nim muoi phan trim
(50%) duoc dé cir t6i da ba (03) émg vién; tir ndm muoi
phan trdim (50%) dén dudi sdu muoi 1dm phin trim
(65%) duoc dé cir toi da bon (04) ing vién, tir sau muoi
13m phan tram (65%) tré 1én duge dé cir du sb ng vién.

3. Truong hop sé lugng cc ing vién Ban kiém soat
thong qua dé ctr va tng ctr van khong du s6 luong can
thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé cir thém
g ctr vién hodc t6 chire dé ctr theo co ché dugc cong
ty quy dinh tai Quy ché quan 1y ndi bd cuavé quan tri
cong ty. Co ché Ban kiém soat duong nhiém dé cir
g vién Ban kiém soat phai dugc cong bd rd rang va
phai duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua trude khi
tién hanh d2 ctr.

4. Céc thanh vién ciia Ban kiém soat do Pai hoi dong
¢ dong bau, Nhiém ky ctia Kiém soét vién khong qua
nam (05) nam va Kiém soat vién c¢é thé duoc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché.

5. Mién nhiém, bai nhiém kiém soét vién:

.a.Kiém soat vién bi mién nhiém trong cic trudng hop
sau_day:

- Khéng con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém
soat vién theo quy dinh tai Diéu 164 cua Luat doanh
nghiép;

- Khong thyc hién quyén va nghia vu cia minh trong
06) thang lién tyc, trir truong hop bat kha khang;

-C6 don tir chire va dugc chip thuan;
-Céc truong hop khac do Diéu 1€ cong ty quy dinh.

tham khdo y kién ciia Hpi dong qudn trj dé trinh
Dai hoi dong co dong.

4. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac trudng
hop sau:

a.Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém
soat vién theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép;
b.Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh
trong sdu (06) thang lién tuc, trir trudng hop bat
kha khang;

¢.C6 don tir chirc va duoc chap thuén;

d.Cac truong hop khac theo quy dinh ciia phap
Iudt, Diéu 18 nay.

5.Kiém soat vién bi bii nhiém trong cac trudng
hop sau:

a.- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc
phan cong;

b.Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan
nghia vu cta Kiém soét vién quy dinh ctia Luat
doanh nghiép va Diéu 18 cong ty;

c¢.Theo quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong.,

d.Cdc truwong hop khdc theo quy dinh ciia phdp
luat, Diéu I¢ nay.




b. Kiém soat vién bi bai nhiém trong céc truong hop
sau day:

- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan
cong;

-Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan
nghia vu ctia Kiém soat vién quy dinh ctia Luat
doanh nghiép va Diéu 1é congty;

-.Theo quyét dinh ciia Pai hi dong cd dong.;

35 | gt 2% pidu 33, Ban kiém sodt | | bidu 39. Ban kiém soit Sta dé theo husng din
soat 1. Cong ty phai c6 Ban kiém soat va Ban kiém soat 1.Ban kiém soat c6 cdc quyén va nghia vu theo cua Thong tu
- Khoan 1, | ¢¢ quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu quy dinh tai Diéu 165 Luat doanh nghiép va cdc 95/2017/TT-BTC (Piéu
diem a 165, Diéu 166, Diéu 167, Piéu 168 Luat doanh quyen nghia vy sau: 38 Piéu 1¢ mau kém
; Iihoan 2, | nghiép va Diéu 1& nay, chi yéu la nhimg quyén, a.Dé xuat va kién nghi Dgi hji dong co dong phé | théng tu).

nghia vu va trach nhiém sau day:

a. Ban kiém soat thuc hién gidm sat Hoi dong quan tri,
Giam ddc hodc Téng giam dbc trong viée quan 1y va
diéu hanh cong ty.: b. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap,
tinh trung thuc va mirc do cin trong trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va
phu hop cia cong tic ké toan, thong ké va 1ap béo cdo
tai chinh;

c. Thim dinh tinh diy du, hop phap va trung thuc cia
b4o céo tinh hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh hing
nam va 06 thang cua cong ty, bado cdo danh gia cdng tac
tac quan 1y cia Hoi dong quan tri va trinh b4o céo thim
dinh tai cudc hop thudng nién Pai hdi ddng cb dong:

d. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hi€u qua cua
hé thong kiém soat ndi bd, kiém toan noi bd, quan 1y rui
ro va canh bao sém cua cong ty:

d. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai li€u
khac cua cong ty, cac cong viéc quan 1V, diéu hanh hoat

chudn té chirc kiém todn déc ldp thuwe hién kiém
toan Bdo cdo tai chinh cia cong ty;

b.Chiu trach nhiém truéc cé dong vé hoat dpng
giam sat cua minh;

c.Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop
phdp trong cdc hogt djng ciia thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong gidm doc, nguwoi qudn ly

khac, sw ph01 hop hogt dong giita Ban ktem sodt
véi Hpi dong qudn tri, Téng giam ddc va co dong;

d.Trwong hop phdt hién hanh vi vi pham phdp
ludt hodc vi pham Dleu I¢ cong ty cua thanh vién
Hyi dong quan tri, Tong gidgm déc va nguoi diéu
hanh doanh nghi€p khdc, phai thong bao bang vin
ban voi Hoi dong quan tri frong vong bon muoi
tam (48) gio, yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham
cham dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hau
qua;

e.Bdo cdo tai Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh




dong cua cong ty khi xem xét thay can thiét hodc theo
nghi quyét cua Dai hoi déng cd dong hoidc theo yéu ciu
cia ¢d dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2
Piéu 114 cta Luat Doanh nghiép:

e. Khi ¢6 yéu ciu cua c6 dong hodc nhém cd dong quy
dinh tai khoan 2 diéu 114 cta Luit Doanh nghiép, Ban
kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay 1am
viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém soét phai
béo cdo giai trinh vé nhitng van dé duoc yéu ciu kiém
tra dén Hoi ddng quan tri va ¢ dong hodc nhém cd dong
¢ yéu cau. Viéc kiém tra ciia Ban kiém soat quy dinh
tai khoan nay khong dugc can tré hoat dong binh
thuong ciia Hoi dong quan tri, khong gy gian doan diéu
hanh hoat dong kinh doanh cua céng ty;

¢, Kién nghi Hoi ddng quan tri hoic Dai hoi dong cd
dong céc bién phap sira dbi, bo sung, cai tién co ciu td
chitc_quan 1y, gidm st va diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua cong ty;

a.h. Khi phat hién c6 b.c.thanh vién Hoi déng quan tri,
Giam ddc hodc Téng giam dbc d.vi pham quy dinh tai
Diéu 160 cua Luét doanh nghiép thi phai thong bao
ngay bang vin ban véi Hoi dong quan tri, yéu cau
nguoi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham
va ¢ giai phap khic phuc hau qua;

e.i. C6 quyén tham du va tham gia thao luan tai cic
cudc hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri va
cac cudc hop khéc cua cong ty;

k. C6 quyén str dung tu van doc lap, bo pham kiém toan
ndi bo cua cong ty dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao:

1. Ban kiém sodt c6 thé tham khéo v kién cua Hoi ddng
quan tri trude khi trinh bao cdo, két luan va v kién kién

cua Ludt doanh nghiép.

f.Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua
phdp luit va Diéu I¢ nay.

2.Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va
nguoi didu hanh doanh nghiép khac phai cung cip
ddy dii, chinh xdc va kip thoi cac thong tin va tai
liéu vé cong tic quan 1y, diéu hanh va hoat dong
ctia Cong ty theo yéu cau cua Ban kiém soat. Ngwoi
phu trach qudn tri cong ty phai bao dam rang toan
bd ban sao cac nghi quyét, bién bin hop ciia Dai
héi dong cé dong va ciia Hpi dong qudn tri, cdc
thong tin tai chinh, cac thong tin va tai li¢u khac
cung cp cho cé dong va thanh vién Hoi dong quan
tri phai dugc cung cp cho cdc Kiém soat vién vao
cung thoi diém va theo phwong thirc nhw déi véi co
dong va thanh vién Hoi ddng quan tri.

3.Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé
cudc hop ctua Ban kiém soét va cach thirc hoat dong
ctia Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop tdi thiéu
hai (02) 1an mot nam va cudc hop dwec tién hanh
khi c6 tir hai phan ba (2/3) sé Kiém sodt vién tré
lén du hop.

4.Thu lao, tién lwong va lgi ich khac cua Kiém soat
vién do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh. Kiém soat
vién dugc thanh toan cac khoan chi phi an ¢, di lai
va cac chi phi phat sinh mgt cach hop 1y khi ho tham
gia cac cudc hop cua Ban kiém soat hodc thuc thi
cac hoat dong khac cua Ban kiém soat.




nghi 1én Dai hoi dong cb dong:

m. Thuc hién Cac quyén va nghia vu khac theo quy
dinh cua Luat nay, Pi€u 1énh cong ty va nghi quyét
cua Pai hoi dong c6 dong;

2.Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam doc diéu
hanh va can bo quan ly khac phai cung cap tat ca tat ca cac
thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong ctia Cong
ty theo yéu cdu cua Ban kiém soat. Thu kY cong ty
phai bao dam rang toan bd ban sao cac thong tin tai
chinh, cac thong tin khac cung cip cho cac thanh vién
Hoi ddng quan tri va ban sao cac bién ban hop Hoi
dong quan tri phai dugc cung cap cho thanh vién Ban
Kiém soét vao cung thoi diém ching dugc cung cép
cho Hoi dong quan tri.

3.Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé céac
cudc hop cua Ban kiém soat va cach thirc hoat dong
ctia Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop tdi thiéu
hai (02) 14n mot nam va s luong thanh vién tham gia
céc cude hop toi thiéu 13 hai (02) ngudi.

4 Mirc Thu lao ctia cac thanh vién Ban Kiém soat do
Dai hoi dong co dong quyét dinh. Thanh vién ctia Ban
Kiém soat dugc thanh toan cac khoan chi phi di lai,
khach san va cac chi phi phat sinh mot cach hop 1y
khi ho tham gia cac cudc hop cia Ban kiém soat hodc
thuc thi cac hoat dong khac cua Ban kiém soat.
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bicu 34.
Trach
nhiém cén
trong

X. NHIEM VU CUA THANH VIEN HQI PONG
QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC PIEU HANH VA CAN BO
QUAN LY KHAC

Piéu 34. Trach nhiém cén trong

Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém

X.TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG
GIAM POC VA NGUOT PIEU HANH KHAC
Diéu 40. Trach nhiém cin trong

Thanh vién H)i1 dong quan tri, Kiém soat vién, Tong
giam doc va ngwoi dicu hanh khac co6 trach nhiém

Stra d6i theo huéng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 39 Diéu 18 mau
kém thong tur).




soat, Tong giam doc diéu hanh va can bo quan 1y khéc
¢6 trach nhiém thue hién cac nhiém vu cua minh, ké
ca nhirng nhi€m vu voi tu cach thanh vién céac tiéu ban
cua Hoi déng quan tri, mot cach trung thyc vi loi ich
cao nhat ciia Cong ty va véi mie do cin trong ma mot
nguoi than trong phai ¢6 khi dam nhiém vi tri tuong
duong va trong hoan canh tuong tu.

thuc hién cac nhiém vu cua minh, ké ca nhirng
nhiém vu véi tu cach thanh vién cac tiéu ban cua
Hoi ddng quan tri, mot cach trung thuc, cin trong
vi loi ich cua Cong ty.
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biéu 35.
Trach
nhiém
trung thue
va tranh
cac xung
dot vé
quyén loi
- Khoan 1,
2,3

- Khoan 4,
diéma, b, c

Diéu 35. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung
dot ve quyen loi

1.Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban Kiém
so4t vién, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh va can
bd quan 1y khac khong dugc phép s dung nhitng co
hoi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi
muc dich c4 nhan; dong thoi khong duoc s dung
nhing thong tin c6 duoc nho chirc vu ctia minh dé tu
loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cta t6 chirc hodc ca
nhan khac.

2. Thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat, Tong giam ddc didu hanh va cén bo quan 1y khac
¢6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri tat ca
cac loi ich c6 thé gay xung dot vai loi ich cia Cong
ty ma ho c6 thé duoc hudng théng qua cac phap nhan
kinh té, cac giao dich hodc c4 nhan khac.

3. Cong ty khong duoc cap cac khoan vay hodc bao
lanh cho cac thanh vién Hoi dong quén tri, thanh
vién Ban Kiém soat, Tong glam d6c diéu hanh, can
bd quan 1y khac va nhiing ngudi ¢6 lién quan tdi cac
thanh vién néu trén hodc phap nhan ma nhirng nguoi
nay co cac 101 ich tai chinh, trir truong hop céc khodn
vay hodc bao lanh néu trén da duoc Pai hoi dong cd
d6ng chép thuén.

4. Hop dong hoic giao dich giita Cong ty v6i mot hoic
nhi€u thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban

Diéu 41. Trach nhiém trung thwe va tranh cac
xung dot vé quyen loi

1.Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién,
Téng giam dbc va ngwoi diéu hanh khdc phdi cong
khai cdc lgi ich cé lién quan theo quy dinh tai Piéu
159 Ludt doanh nghiép va cdac quy dinh phap ludt
khac.

2.Thanh vién Hpi dong quan tri, Kiém sodt vién,
Téng gidm déc va ngwoi diéu hanh khac khong
dugc phép sur dung nhiing co hi kinh doanh c6 thé
mang lai loi ich cho Cong ty vi myc dich ca nhan;
dong thoi khong duoc sir dung nhing théng tin c6
dugc nho chire vy cuia minh dé tu 1oi ca nhan hay dé
phuc vu loi ich cia td chuc hodc ca nhan khac.

3.Thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Kiém soat vién,
Tong giam ddc va ngwoi didu hanh khac cé nghia
vu thong bao cho Hoi dong quén tri tit ca cac loi ich
¢6 thé gay xung dot voi loi ich ciia Cong ty ma ho
¢6 thé dugc huong thong qua cac phap nhan kinh té,
cac giao dich hodc cd nhan khéc.

A.Trir trwong hop Pai hji dong co dong cé quyét
dinh khdc, Cong ty khong duwge cap cac khoan vay
hodc bao lanh cho cic thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém soét vién, Tong giam d6c, nguwoi diéu hanh
khac va cdc cd nhdn, té chive c6 lién quan toi cac
thanh vién néu trén hodc phap nhan ma nhiing nguoi

Stra d6i theo huéng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 40 Diéu 1¢ mau
kem thong tu).




Kiém soat, Tong giam doc diéu hanh, can bo quan 1y
khac hoac nhirng nguoi lién quan dén ho hodc cong
ty, dbi tac, hiép hoi, hodc t6 chirc ma thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong gidm
dbc diéu hanh, can bo quan 1y khac hodc nhitng ngudi
lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc c6 lién quan loi
ich tai chinh khong bi v6 hi€u hoa trong cac truong
hop sau day:

a.Doi v6i hop ddng c6 gid tri tir dudi hai muoi phén
tram (20%) tong gia tri tai san duoc ghi trong bao
c4o tai chinh gan nhat, nhimg yéu to 0 quan trong vé
hop dong hodc giao dich ciing nhu cac mdi quan hé
va loi ich cta can bd quan 1y hodc thanh vién Hoi
dong quan tri da dugc bao cdo cho Hoi dong quan tri
hoic tiéu ban lién quan. Pdng thoi, Hoi dong quan tri
hoic tiéu ban d6 da cho phép thuc hién hop dong hodc
giao dich ¢6 mot cach trung thuc bang da s6 phiéu tan
thanh ctia nhitng thanh vién Hoi dong khong co loi
ich lién quan;

b.Déi voi nhitng hop dong c6 gid tri 1on hon hai muoi
phan trim (20%) cua tong gia tri tai san dugc ghi
trong bdo cdo tai chinh gan nhat, nhitng yéu t6 quan
trong vé hop ddng hodc giao dich nay ciing nhu mdi
quan h¢ va loi ich cua can bé quan 1y hodc thanh vién
Hoi déng quan tri da duoc cong bo cho céc co dong
khong c6 loi ich lién quan ¢6 quyén biéu quyét vé van
dé d6, va nhitng c6 déng d6 da bo phiéu tan thanh hop
dong hodc giao dich nay;

c.Hop ddng hoidc giao dich d6 duge mot td chirc tur
van doc 1ap cho 13 cong bang va hop 1y xét trén moi
phuong dién lién quan dén cac c6 dong cua Cong ty
vao thoi diém giao dich hoic hop dong nay dugc Hoi

nay co cac loi ich tai chinh trir truong hop cong ty
dai chiing va to chirc cé lién quan téi thanh vién
nay la cdc cong ty trong cung tdp doan hoiac cdc
cong ty hoat dpng theo nhém cong ty, bao gom
céng ty me - cong ty con, tip doan kinh té va phdp
ludt chuyén nganh co quy dinh khdc.

5.Hop dong hoic giao dich gitta Cong ty voi mot
hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat
vién, Tong giam dbc, ngwoi didu hanh khac va cdc
cd nhan, t6 chirc cé lién quan dén ho hoic cong ty,
ddi tac, hi€p hoi, hoac td chirc ma thanh vién Hoi
doéng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc,
ngwoi didu hanh khac hodc nhitng ngudi lién quan
dén ho 1a thanh vién, hodc c6 lién quan loi ich tai
chinh khong bi vo6 hiéu hoa trong céc truong hop sau
day:

a.bdi v6i hop dong co gia tri nhé hon hodc bang
hai muoi phan trim (20%) tong gié tri tai san dugc
ghi trong bao cao tai chinh gan nhat, nhiing ndi
dung quan trong ciia hop d6ng hodc giao dich ciing
nhu cac moi quan hé va loi ich cua thanh vién Ho1
dong quan tri, Kiém sodt vién, Tong giam doc,
nguoi diéu hanh khdc da duoc bao cdo 7di Hoi
dong quan tri. Pong thoi, Hoi dong quan tri di cho
phép thuc hién hop dong hodc giao dich d6 mét cach
trung thyc bang da s phiéu tan thanh cta nhiing
thanh vién Hoi dong qudn tri khong cé loi ich lién
quan;

b.Dbi v6i nhitng hop ddng c6 gia tri 16n hon hai
muoi phan trim (20%) tong gid tri tai san duoc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhét, nhiing néi dung
quan trong cria hop dong hodc giao dich nay cling
nhu mdi quan hé va loi ich cia thanh vién Hoi dong




ddng quan tri hodc mot tiéu ban truc thudc hoi dong
quan tri hay cac ¢6 dong cho phép thuc hién.

Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban Kiém
soat, Téng giam dbc diéu hanh, can bd quan 1y khac
va nhitng nguoi ¢d lién quan voi cac thanh vién néu
trén khong duoc st dung cac thong tin chua duoc
phép cong bd ciia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac
dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

quan tri, Kiém sodt vién, Tong gidm déc, nguoi
diéu hanh khdc d3 duoc cong bd cho cac co dong
khoéng c6 loi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé
van dé d6, va nhitng co dong d6 da théng qua hop
ddng hoic giao dich nay;

c.Hop ddng hodc giao dich d6 duoc mét to chic tu
van doc 1ap cho la cong bang va hop 1y xet trén moi
phuong dién lién quan dén céc cb dong cua Cong ty
vao thoi diém giao dich hoic hop dong nay duoc
Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong cd dong thong
qua.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong
giam dbc, nguwoi didu hanh khac va cdc 16 chire, cd
nhdn c6 lién quan tdi cac thanh vién néu trén khong
duoc sir dung cac thong tin chua duoc phép cong bd
ctia Cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khac dé thyuc hién
cac giao dich c¢o lién quan.

38 ?l‘):‘:’::h 36. Piéu 36. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuwong Piéu 42. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuwong Sg:?ﬁgg;ef uh9usc;g(%ld727%T-
nhiém vé | 1.Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém | 1.Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, BTC (Piéu 41 Piéu 1¢ mau
thigt  hai | so4t, Téng gidm doc diéu hanh va c4n bd quan 1y khac | Tong giém dbc va ngwoi didu hanh khac vi pham | kém thong tw).
va boi | vi pham nghia vy, .... nghia vy,
thwong .

- Khoan 1, | 2.Cong ty boi thuong cho nhitng nguoi da, dang 2.Cong ty boi thudng cho nhung nguoi da, dang
khoan 2, | hodc co thé trd thanh.... thanh vién Hoi dong quan tri, | hodc cé thé trd thanh...thanh vién Hoi dong quan
khodn 3 cén bo quan 1y, nhan vién hoac 1a dai dién dugc Cong | tri, Kiém sodt vién, Tong gidm dbc, nguoi diéu

ty uy quyén hodc nguoi do da hoac dang lam theo yéu
cau ciia Cong ty v6i tu cach thanh vién Hoi dong quan
tri, can b quan 1y, nhén vién hodc dai dién theo uy
quyén cta Cong ty voi diéu kién nguoi do da hanh
dong trung thuc, can trong, man can vi lgi ich hodc
khong chong lai loi ich cao nhat ciia Cong ty, trén co
s& tuan thu luat phap va khong c6 bang ching xac
nhan rang nguoi d6 di vi pham nhiing trach nhiém cta

hanh khdc, nhan vién hodc 1a dai di¢n dugc Cong
ty uy quyén hoac nguoi dé da hoac dang lam theo
yéu cau cua Cong ty vdi tu cach thanh vién Hoi
ddng quan tri, ngwoi diéu hanh doanh nghiép,
nhan vién hodc dai dién theo iy quyén ctia Cong ty
voi diéu kién 1 nguoi do da hanh dong trung thyc,
can trong, man can vi loi ich hodic khong mau
thudn véi 1o ich ciia Cong ty, trén co s tudn thu




minh.

3.Khi thyc hién chic nang, nhi€ém vu hodc thyc thi
cac cong viée theo Gy quyén ctia Cong ty, thanh vién
Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, can bo
quan ly, nhan vién hoac 1a ...

4.Chi phi boi .....hodc dugc coi 1a mirc hop 1y khi giai
quyét nhimg vu viéc nay trong khuén khd luat phap
cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhiing
ngudi do dé tranh nhitng trach nhiém boi thuong néu
trén.

luat phap va khong c6 bang chimg xac nhan rang
nguoi dé da vi pham nhiing trach nhiém ciua minh.

3.Khi thyc hién chirc ndng, nhiém vy hodc thyc thi
cac cong viée theo iy quyén ciia Cong ty, thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, nguwoi diéu hanh
khac, nhan vién hoac 1a ...

4.Chi phi bdi thuong ... coi 1a hop 1y khi giai quyét
nhitng vy viéc nay trong khuén kho luat phap cho
phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhiing
ngudi nay dé tranh nhing trach nhiém boi thuong
néu trén.
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Pi¢u 37.
Quyén
xem xét
s6 sach va
ho so

- Khoan 1,

2,3,4

XI.QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO
CONG TY

Dieu 37. Quyén dieu tra so sach va ho so

1.C6 doéng hodc nhom cd dong dé cap tai khoan 2
Piéu 24 va Khoan 2 Diéu 32 Piéu 1€ nay co quyén
truc tlep hodc qua nguoi dugc uy quyen gui van ban
yéu cau dugc kiém tra danh sach co dong, cac bién
ban hop Pai hoi déng cd dong va sao chup hodc trich
luc cac ho so dé trong gior 1am viée va tai tru sé chinh
cua Cong ty.

2.Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat, Tong giam dbe dleu hanh va can bd quan Iy khac
cO quyén klem tra s6 dang ky co dong cua Cong ty,
danh sach c6 déng va nhiing s6 sach va ho so khac
cua Cong ty vi nhitng myc dich lién quan t61 chiic vu
ctia minh véi diéu kién cac thong tin nay phai duoc
bao mat.

3.Cong ty phai luu ........ béo céo tai chinh nam, sd
sdch ké toan va bat cur gidy to nao khac theo quy dinh

XI.QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO
CONG TY

Piéu 43. Quyén diéu tra so sich va ho so
1.C6 dong hodc nhom c6 dong néu tai khoan 2 Didu
25 Piéu 1& nay c6 quyén truc tiép hoidc qua ngudi
duogc Gy quyén, giri vin ban yéu cau duoc kiém tra
danh sach c6 dong, cic bién ban hop Pai hoi dong
¢ dong va sao chup hoic trich luc céc tai liéu nay
trong gio lam viéc va tai try s& chinh cua Cong ty.
Yéu cdu kiém tra do dgi dién dwoc tiy quyén ciia
cé dong phii kém theo gidy iy quyén ciia co dong
ma nguoi do dai dién hodc bdn sao cong chirng
ciia gidy tiy quyén nay. Vin ban yéu cau phdi néu
1o Iy do cdn xem xét va dwoc givi dén Ngwoi dai

dién theo Phap ludt cia Cong ty.

Stra d6i theo hudng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (DPiéu 42 Diéu 1é miu
kém thong tu).




cua phap luét tai try s chinh hodc mét noi khac voi
didu kién 1a cac cd dong va Co quan dang ky kinh
doanh duoc thong bao vé dja diém luu trir cac gidy to
nay.

4.Piéu 18 cong ty phai dugc cong bd trén website clia
Cong ty.

2.Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién,
Téng giam dbc va nguwoi diéu hanh khac c6 quyén
ki_ém tra s6 dang ky c6 dong ctua Cong ty, danh sach
¢ dong va nhitng sb sach va hd so khac cua Cong
ty vi nhirng muc dich lién quan téi chirc vu cia minh
v6i diéu kién cac thong tin nay phai duoc bao mat.

3.Cong ty phai luu ......... bao cao tai chinh nam,
sO sach ké toan va cdc tai ligu khac theo quy dinh
cua phap luét tai try s¢ chinh hodc mét noi khac voi
diéu kién 1a cac co dong va Co quan dang ky kinh
doanh dugc thong bao vé dia diém luu trit cac tai
liéu nay.

4Piéu 1é cong ty phai dugc cong bd trén trang
thong tin dién tw cua Cong ty.

XII.CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 38. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong giam ddc diéu hanh phai lap ké hoach dé Hoi
dong quan tri thong qua cac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho nguoi lao dong thoi vige, luong, bao
hiém xa hoi, phuc loi, khen thuong va ky luat doi véi
nguoi lao dong va can bo quan ly.

2. Téng giam dbc diéu hanh phai 1ap ké hoach dé Hoi
dong quan tri thong qua ...

XII.CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 44. Cong nhan vién va cong doan

1. T()ng giam d6c diéu hanh phai lap ké hoach dé
Hoi dong quan tri thdng qua cac van dé lién quan
dén viée tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi nghi
viée, tién luong, bap hiém x4 hoi, phuc lgi, khen
thudng va ky lu;ﬁt‘ do1 voi nguoi lao dong va can bo
quan 1y ngwoi diéu hanh doanh nghiép.

2. Tong giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong
quén tri thong qua ...
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Piéu 39.
Phan
phoi loi

nhuén

XIILPHAN PHOI LOI NHUAN

Piéu 39. Phan phéi loi nhuin

XIILPHAN PHOI LOI NHUAN

Piéu 45. Phan phoi lgi nhuén

Stra d6i theo hudng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 44 Diéu 1¢ mau
keém thong tu)




- Khoan | 4.Hoi dé)ng quan tri cé thé dé nghi Dai héi dé)ng cd 4.”H(;3i dé)ng quan tri co thé kién nghi Pai hoi déng
45 dong ... 9 o co
5.Truong hop c§) tac ...... cég thong tin chi tiét ve
ngan hang do c6 dong cung cap. ... Cong ty khong 5.Trudng hop cb tirc ....cac thong tin chi tiét vé tai
phai chiu trach nhiém v¢& khoan t1en Cong ty chuyen
b d6ne thu h Vige thanh t 44 khodn ngan hang do cd dong cung cap. .. Cong ty
cho ¢6 Onghw N {[ec 5 anh todn c6 tirc doi khong phai chiu trach nhiém vé khoan tlen Cong ty
v6i cdc cb phicu niém yét tai 86 giao dd chuyén cho cd dong nay. Viéc thanh toan c6 tirc
d6i v6i cac ¢d phiéu niém yét/ding ky giao dich
tai S¢ giao
41 | Piéu 40. | XIV.TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU'TRU, | XIV.TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU Sita di theo hudng di
Tai NAM TAI CHINH VA HE THONG KE TOAN TRU, NAM TAI CHINH VA CHE pQ KE | >@ 0! theo huong dan
Kkhoin . TOAN cua Thong tu .
ngén Diéeu 40. Tai khodn ngan hang . 95/2017/TT-BTC (Piéu
hang Didu 41. Niim tai chinh Diéu 46. Tai khoan ngan hang ?11’5:46 131)éu 1€ mau kém
\ Loy A ‘ id Sm tai chi ong tu
Pidu 41. | ...Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cap Giay Dlelf 47.‘Nan} tai €hlnl£ coa . o oa
Nim tai chung nhan ding ky doanh nghiép va két thuc vao Nam tai chinh ciia Cong ty bat diu t”: ngay diu
chinh ngay thir 31cua thang 12 ngay sau ngiy cip Gidy tién ciia thang mot (1) hang nam va két thiic vao
ching nhén dang ky doanh nghiép do. ngay thir 31 ciia thing 12 ciing nim. Nim tai chinh
ddu tién bdt diu tir ngay cip Gidy chirng nhdn
ding ky kinh doanh va két thiic vao ngay thir 31
ciia thdang 12 ngay sau ngay cdp Gidy chitng nhin
dang ky kinh doanh do.
Diéu 42. A £ oan 1 Ko« A A oan 1 A4 Stra d6i theo huéng dan
42 Ché d§ ké Dleulﬁ. Cfle do ke toan ’ ’ Dicu ’48. C’he do ke toan ’ ’ ctia Thong tur 95/2017/TT-
toan 1.Ché d9 ke toan Cong ty sur dung 1a Che do Ké toan | 1.Che dd ké toan Cong ty sir dung 1a Ché d9 Ké toan | BTC (Diéu 47 Diéu 1¢ mau
- Khoan 1, | Viét Nam (VAS) hodc che d6 ke toan khac dugc Bo | Viét Nam (VAS), ché dp ké toan doanh nghi¢p kém thong tu).
2,3 Tai chinh chap thuan. hodc ché d6 ké toan ddc thir dwec co quan cé tham

2.Cong ty 1ap s6 sach ké toan bang tiéng Viét. Cong

quyén ban hanh khic duoc Bo Tai chinh chap
thuan.




ty va luu gitr ho so ké toan theo loai hinh cua cac hoat
dong kinh doanh ma Céng ty tham gia. ...

3.Cong ty sur dung ddng Viét Nam (hoic ngoai té tu
do chuyén ddi trong truong hop thi duge co quan nha
nude co thAm quyén chip thuin) 1am don vi tién té
dung trong ké toan.

2.Cong ty lap s6 sach ké toan bang tiéng Vit va luu
giit hd so ké toan theo quy dinh phdp ludt vé ké todn
va phap ludt lién quan. ....

3.Cong ty st dung don vi tién té trong ké todn la
ddng Viét Nam. Truwong hop Cong ty cé cdc nghiép
vu kinh té phdt sinh chii yéu bang mét loai ngoai
t& thi dugc tw chon ngogi t¢ dé 1lam don vi tién t&
trong ké toan, chiu trach nhiém vé lwa chon do
trwdc phap lugt va thong bdo cho co quan quan ly
thué truc tiép.
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Picu 43.
Bao cao
tai chinh
nam, sau
thang va
quy

XV.BAO CAO THUONG NIEN, TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG BAO
RA CONG CHUNG

Diéeu 43. Bao c4o tai chinh nam, sau thang va quy

1.Cong ty phai 1ap ban Bao cdo tai chinh nam theo
quy dinh cta phap luat cling nhu cac quy dinh ctua Uy
ban Ching khodn Nha nudc va bdo cao phai duoc
kiém toan theo quy dinh tai Diéu 45 Diéu 1 nay, va.
Trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thiic mdi nam tai
chinh, Cong ty phai ndp Bao cao tai chinh hang nam
da dugc Dai hoi ddng ¢ dong thong qua cho co quan
thué c6 tham quyén, Uy ban Chimg khoan Nha nudc,
S¢ giao dich chung khoan va Co quan dang ky kinh
doanh.

2. Béo cdo tai chinh nim phai bao gdm bao cio két
qua hoat dong kinh doanh phan anh mét cach trung
thyc va khach quan tinh hinh vé 13i va /15 cia Cong
ty trong nam tai chinh, bang cin dbi ké todn phan anh
mét cach trung thyc va khach quan tinh hinh hoat
dong cua Cong ty tinh dén thoi diém 1ap bao cao, bao
céo luu chuyén tién t& va thuyét minh bao cdo tai
chinh.

XV.BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI
CHINH VA TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN

Diéu 49. Bio cdo tai chinh nim, siu thing va
quy

1.Cong ty phai lap Bao cdo tai chinh nam theo quy
dinh ciia phap luat ciing nhu cac quy dinh ciia Uy
ban Chirng khoan Nha nudc va bao cao phai dugce
kiém toan theo quy dinh tai Didu 50 Diéu 1¢ nay.
Trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thuc mdi nim
tai chinh, Cong ty phai nop Bao céo tai chinh nam
da dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua cho co
quan thué c6 tham quyén, Uy ban Chimg khoan Nha
nude, S¢ giao dich chimg khoan va Co quan ding
ky kinh doanh.

2. Béo c4o tai chinh nim phai bao gdm bao cio két
qua hoat dong kinh doanh phan anh mét cach trung
thue va khach quan tinh hinh vé 13i/16 ciia Cong ty
trong nam tai chinh, bdo cdo tinh hinh tai chinh
phan d&nh mot céch trung thuc va khach quan tinh
hinh hoat dong ciia Cong ty tinh dén thoi diém lap
b4o cdo, bao cao luu chuyén tién té va thuyét minh

Stra doi theo hudng dan
cua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 48 Diéu 1¢ mau
keém thong tu).




3. Cong ty phai 14p va cong bd cac bao cio sau thang
va quy theo cac quy dinh cua Uy ban Ching khoan
Nha nudce, So giao dich chiing khoan va ndp cho co
quan thué hitu quan va Co quan ding ky kinh doanh
theo cac quy dinh cua Luét doanh nghiép.

4.Céc bao cdo tai chinh duoc kiém toan (bao gdom
kién cua kiém toan vién), bao céo sau thang va quy
cua phai dugc cong bd trén websitetrang thong tin
dién tir cia Cong ty.

5.Céac to chirc, c4 nhan quan tim déu duoc quyén
kiém tra hodc sao chup ban bao cdo tai chinh nim
dugc kiém toan, bao cio sau thang va quy trong gid
lam viéc cua Cong ty, tai tru sé chinh cua Cong ty va
phai trd mot murc phi hop ly cho viéc sao chup.

bdo cdo tai chinh.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cdo tai chinh
sau thang da soat xét va bao cdo tai chinh quy theo
cac quy dinh ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc,
S¢ giao dich chimg khoan va ndp cho co quan thué
hitu quan va Co quan dang ky kinh doanh theo cac
quy dinh ctia Luat doanh nghi¢p.

4.Cac bao cdo tai chinh ndm duge kiém toan (bao
gdm ¥ kién cua kiém toan vién), bao cao tai chinh
sau thang dwoc sodt xét va bdo cdo tai chinh quy
phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty.

5.Cac t6 chtic, ca nhan quan tim déu dugc quyén
kiém tra hodc sao chup ban bao cao tai chinh nam
dugc kiém toan, bao céo sau thang diroc sodt xét va
bdo cdo tai chinh quy trong gio lam viéce tai tru s&
chinh cta Cdng ty va phai trd mtc phi hop 1y cho
viéc sao chup.

44 | pidu 44. | Piéu 44. Bao cdo thuong nién Piéu 50. B4o c4o thwong nién Y o

. . , Stra doi theo hudng dan
Bao‘ €20 | Cong ty phai 1ap va gui cac Bdo cdo lién quan dén | Cong ty phai lap va cong bo Bao cio thuong nién | cya Théng tu 95/2017/TT-
tl}lro’ng co quan, don vi va cong b thong tin theo Dicu 170 theo cac quy dinh ciia phap luit vé chirng khodn | BTC (Piéu 49 Piéu 1é miu
nien Diéu 171 luat Doanh Nghiép. cac quy dinh cia phap | va thi truwong ching khoan. kem thong tu).

luét vé ké toan, chirng khoan va thij truwdmng chirng
khoan.
45 XVLKIEM TOAN CONG TY XVLKIEM TOAN CONG TY
Diéu 45. Kiém toan Piéu 51. Kiém toan N .

5 s B . . L N . ) Stra doi theo hudng dan
bi€u 45. | 1.Dai hoi dong c6 dong thuong nién chi dinh mot 1.Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién chi dinh mot | ¢ya Thong tw 95/2017/TT-
Kiém cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh sach cong ty kiém toan doc lap hoac thong qua danh sach | BTC (biéu 50 Diéu 1& mau
toan cac cong ty kiém toan doc 1ap va uy quyén cho Hoi cac cong ty kiém toan doc lap va uy quyén cho Hoi | kem thong tu).

- Khoan 1,

ddng quan tri quyét dinh Iya chon mot trong sd céc

dong quan tri quyét dinh Iya chon mot trong s6 céc




2,3,4 don vi nay tién hanh cac hoat dong kiém toan Cong don vi nay tién hanh kiém toan bdo cdo tai chinh
ty ... cua Cong ty ...
2.Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, x4ac nhan va 2.Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, x4c nhan, lap
b4o cdo vé bio cdo tai chinh ndm phan dnh cac khoan bao céo kiém toan va trinh bao cdo d6 cho Hoi dong
thu chi ciia Cong ty, 1ap bao cdo kiém toan va trinh quan trj trong vong hai (02) thang ké tir ngay két
béo céo d6 cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thiic nam tai chinh.
thang ké tir ngay két thac nam tai chinh. 3.Ban sao ctia bao céo kiém toan duoc dinh kém bao
3.Ban sao clia bao cdo kiém toan dugc gui dinh kém | cdo tai chinh nam ciia Cong ty.
bdo cdo tai chinh ndm cua Cong ty. 4. Kiém toan vién déc Idp thuc hién viéc kiém toan
4.Kiém toan vién thyc hién viéc kiém toan Cong ty Cong ty duoc phép tham du cac cude hop Dai hoi
duogc phép tham du cac cudc hop DPai hoi déng ) dong cd dong va dugc quyen nhén céc thong bdo va
déng va dugc quyén nhéan cac thong bao va cac thong | céc thong tin khac lién quan dén cuéc hop Dai hoi
tin khac lién quan dén Pai hoi dong cb dong ma cac dong ¢ dong ma cac c6 dong duoc quyen nhdn va
¢ dong duge quyen nhén va duoc phat biéu ¥ kién | duoc phét biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé co
tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén kiém toan. lién quan dén viéc kiém toan bdo cdo tai chinh ciia
Cong ty.
46 XVIL.CON DAU XVIL.CON DAU
Dieu 46. | piay 46. Con diu Pidu 52. Con déu Stra doi theo hudng din
Con dau . i , cua Thong tu 95/2017/TT-
1.HG1 dong quan tri quyét dinh thong qua con dau 1.Hoi dong quan tri quyét dinh thong qua con dau | BTC (DPiéu 51 Diéu 1& mau
- Khoan | chinh thire ciia Cong ty va con ddu dugc khic theo chinh thirc ctia Cong ty va con dau dugc khic theo | kém thong tu).
1.2 quy dinh cua luét phap. L quy dinh cua luét phap va Diéu I¢ cong ty.
’ 2.Ho1 dong quan tri, Tong giam doc diéu hanh s dung | 2.HG1 dong quan tri, Tong gidm doc su dung va
va quan 1y con déu theo quy dinh ctia phap luét hién quan 1y con dau theo quy dinh cta phap luat hién
hanh hanh
47 | Pi€u 471 vyl CHAM DUT HOAT PONG VA THANH | XVIIL CHAM DUT HOAT PONG VA Stra doi theo hutng dan
Cham L : ’ ’ ) . : ctia Thong tu 95/2017/TT-
dit hoat | LY THANH LY BTC (Diéu 52 Diéu 1¢ mau
dong . A £ , A A A . . kem thong tw).
~Khoan 1, biéu 47. Cham dit hoat dong Diéu 53. Giai the, pha sdn
diéma,b | 1.Cong ty co thé bi giai thé hodc cham dut hoat dong 1.Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhitng truong
- Khoan 2 | trong nhiing truong hop sau: hop sau:




a.Khi Két thic thdi han hoat dong cua Cong ty, ké ca
sau khi da gia han;

b. Toa 4n tuyén bd Cong ty phé san theo quy dinh cua
phap luat hién hanh;

c. Giai thé trude thoi han theo quyét dinh cua Pai hoi
ddng cb dong;

d.Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.
2.Viéc giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han
da gia han) do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh, Hoi
ddng quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai
thong bao hay xin chap thuin cia co quan c6 tham
quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

a. Toa dn tuyén bo cong ty phd sin theo quy dinh
cua phap ludt hién hanh;

b.Giai thé theo quyét dinh cia Pai hoi ddng o
dong;

c.Bi thu héi Gidy chitng nhin ding ky doanh
nghiép;

d.Céc truong hop khac theo quy dinh cia phéap
luat.

2.Viéc giai thé Cong ty do Dai hoi dong cd dong
quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh
giai thé nay phai dwoc thong bao hodc phdi dwoc
chap thuan béi co quan co tham quyén (néu bat
bugc) theo quy dinh.

3. Viéc pha san dwoc thuwe hién theo quy dinh ciia
phdp ludt vé phd san.

Stra d6i theo hudng dan

48 Diéu 48. | Diéu 48. Gia han hoat dong Diéu 54. Gia han hoat dong ciia Thong tu 95/2017/TT-
1(1; lat dlfan 2.Thoi han hoat déng duoc gia han khi ¢6 tir séu muoi | Bé khodn 2B6 diéu 54 BTC (f?iéu 53 Diéu 1¢ miu
oatdong lam phan trim ( 65%) tré 1én tong s6 phiéu bau cua cac kem thong tu).
Khoan 2 cd doéng c6 quyén biéu quyét co mit truc tiép hodc
thong qua dai dién dugc ty quyén c6 mat tai Pai hoi
ddng cd dong thong qua.
Piéu 49. | ..x , X , Stra d6i theo huéng dan
49 Thanh Iy DlEl,l 49. :I‘hanh ly ’ Diéu 54. Thi}nh ly 7 ciia Thong tur 95 /2(%1 7TT-
1.Toi thiéu sau (06) thang trude khi két thuc thoi han | 1. Chdm nhit trong thoi han sau (06) thang ké tir | BTC (Dieu 54 Dicu I¢ mau
Khoéan 1, | hoat dong ctia Cong ty hodc sau khi ¢ mot quyét dinh | ngay cé quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan | kém thong tw).
Khoan 3, | gidi thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban | tri phai thanh 1ap Ban thanh 1y gom ba (03) thanh
diém thanh 1y gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do | vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi dong c6 dong
b,c,d,e Pai hoi déng cd dong chi dinh va mét (01) thanh vién | chi dinh va mot (01) thanh vién do Hoi dong quan

do Hoi déng quan tri chi dinh tor mdt cong ty kiém toan

tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc lap. Ban




ddc 1ap. Ban thanh 1y chuan bj cac quy ché hoat dong
ctia minh. C4c thanh vién ctia Ban thanh 1y c6 thé duoc
Iira chon trong sé nhan vién Cong ty hodc chuyén gia
doc lap. ...

3.Tién thu duogc tir viéc thanh Iy dugc thanh todn theo
thar tu sau: .....

b. Tién luvong va chi phi bao hiém cho cong nhan vién;
¢. Thué va cac khoan nop cho Nha nudc;

d. Céc khoén vay (néu ¢d);

d. d.Céc khoan ng khac cta Cong ty;

e. S6 du con lai sau khi da thanh toan tat ca cac
khoan ng tur muc (a) den(d) trén day dugc phan chia
cho cac c6 dong. Cac c6 phan uu dai duge wu tién
thanh toan trudc.

thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat dong ctia minh.
Céc thanh vién cua Ban thanh 1y c6 thé duoc lua
chon trong s6 nhan vién ciia Cong ty hodc chuyén
gia doc lap....

3.Tién thu duogc tir viéc thanh 1y dugc thanh toan
theo thtr tu sau: .....

b.Cdc khodn ng luong, try cdp théi viée, bao hiém
xd hgi va cac quyén loi khdc cua nguwoi lao dong
theo théa wéc lao dpng tip thé va hop dong lao
dong da ky két;

¢.No thué;

d.Céc khoan no khac cua Cong ty;

e.Phan con lai sau khi d thanh toan tat ca cac
khoan ng tur muc (a) den (d) trén day dugc chia
cho cac ¢6 déng. Cac cb phan vu dai duoc wu tién
thanh toan trudc.

50

biéu 50.
Giai
quyét
tranh
chip ndi
bd

-Khoan 1,
diém b,

- Khoan

XIX.GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ

Picu 50. Giai quyét tranh chap ndi bd

1.Truong hop phat sinh tranh chap_hay, khiéu nai co
lién quan t61 hoat dgng cua Cong ty hay toi, quyen va
nghia vu cua cac co dong theo quy dinh tai Piéu 18

cong ty, Luat doanh nghi¢p, cac luat khac hodc cac
quy dinh hanh chinh quy dinh gitra:

a.Co dong voi Cong ty;
b.Cb dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong
gidam dbc didu hanh hay can bo quan 1y cao cip.,

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chip d6
thong qua thuong luong va hoa giai. Trir truong hop
tranh chap lién quan t61 Hoi dong quan tri hay Chu

XIV.GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ

Piéu 55. Giai quyét tranh chap ndi bd

1.Trudong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién
quan t6i hoat dong clia Cong ty, quyén va nghia vu
ciia cic cd dong theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép, cac quy dinh phdp luat khac, Piéu Ié cong
ty, cac quy dinh gitra:

a.Co dong voi Cong ty;
b.Co dong véi Hoi dong quan tri, Ban kiém soét,
Téng giam dbc hay nguwoi didu hanh khdc;

Céc bén lién quan ¢ gang giai quyét tranh chap d6
thong qua thuong lugng va hoa giai. Tru truong hop

Stra d6i theo huéng dan
ctua Thong tu 95/2017/TT-
BTC (Piéu 55 Diéu 1¢ mau
keém thong tu).




2,3 tich Hoi dong quan tri, Chu tich Ho1 dong quan tricht | tranh chap lién quan t6i Hoi dong quan tri hodc Chu
tri viée giai quyet tranh chap va yéu cau tung bén trinh | tich Hoi dong quan tri, Chu tich Ho1 dong quan tri
bay cac yéu t6 thuc tién lién quan dén tranh chap trong | chu tri viéc giai quyét tranh chip va yéu cau timg
vong 30 ngay lam viéc ke, tir ngay tranh chap phat | bén trinh bay cac thong tin liénqquan dén tranh chap
sinh. Truong hop tranh chap lién quan to1 Hoi dong | trong vong 30 ngay lam viéc ké tu ngay tranh chap
quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat car bén | phat sinh. Truong hop tranh chap lién quan t&1 HOi
nao ciing c¢6 thé yéu cau Dai hoi c¢6 dong bat thuong ddng quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bét cir
chi dinh mot chuyén gia doc 1ap dé hanh dong véi tu | bén nao cling cé thé yéu cau Pai hoi cb dong bét
cach la trong tai lam trung gian hoa giai cho quéa trinh | thuong chi dinh mot chuyén gia doc 1ap lam trung
giai quyét tranh chap. . gian hoa gidi cho qua trinh gidi quyet tranh chap.
2.Truong hop khong dat duge quyét dinh hoa giai
trong Vong sau (06) tuan tir khi bit dau qua trinh 2. Trudmg hop khong dat duge quyét dinh hoa giai
hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa ¢ \ . X ot 1ge 4 L
rong vong sau (06) tuan tur khi bat dau qué trinh
giai khong duoc cac bén chap nhan, bat ctr bén nao h " : L 4 .
oa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa
cling c6 thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té
giai khong dwgc cdc bén chép nhin, mot bén co
hoic Toa 4n kinh té.
. A . C L 1ea . thé dwa tranh chap dé ra Trong tai kinh té hodc
3. Cac bén ty chiu chi phi cua minh ¢6 lién quan téi
thi Toa dn kinh té.
U Céc bén tu chiu chi phi c6 lién quan t6i1 thu tuc ...
oA 2 s 2 2 - z P z 2 . Stra doi theo hudng dan
51 Dteu 51. | XX.BO SUNG VA SUA POI PIEU LE XX.BO SUNG VA SUA DOI PIEU LE ctia Thong tu 95/2017/TT-
BO sung | pidu 51. BS sung va sira i Didu 18 Didu 56. Didu 1¢ cong 1y VN
va‘su'a doi 1.Viéc bo sung, stra doi Dleu 1€ nay phai dugc Dai hoi 1.Viéc sira. doi, b6 sung Picu 1€ nay phai dugc Dai
Diéu 1€ ddng cb dong xem xét, quyét dinh. hoi dong c6 dong xem xét, quyét dinh.
52 | Pidu 52. | XXL NGAY HIEU LUC XXI NGAY HIEU LUC Sua doi 0 dicu theo
: * : : cau truc moi
Ngay Piéu 52. Ngay hiéu luc Pitu 57. Ngay hiéu lye
hi¢u luc

1.Ban diéu 1¢ nay gébm 21 chuong 52 diéu duoc

Bén diéu 1& nay gdm 21 chuong 57 diéu duoc
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU HANG KHONG SAN Péoc lap — Tw do — Hanh phc
BAY DA NANG

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN DICH VU HANG KHONG
SAN BAY DA NANG
(Ban hanh kem theo Nghi quyet s6  [PHDCD ngay 16/04/2018 ciia
Pai héi dong c6 dong Cong ty ¢é phan dich vu Hang khéng san bay Da Néng)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1: Y nghia va pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay 1a hé thdng cac nguyén tic cho cic hoat dong quan trji ciia Cong ty
¢ phan dich vu Hang khong san bay Pa Néng, dugc xay dung theo quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan va biéu 1€ Cong ty.

2. Quy ché nay quy dinh nhung nguyén tic co ban dé nang cao hiéu qua cong tac
quan tri cia Cong ty va bao vé quyén va lgi ich hgp phap cia co dong va Cong ty.

Pi¢u 2: Giai thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay nhiing tir ngi dudi dy sé duoc hiéu nhu sau:

a) “Quy ché nay” 1a Quy ché ndi bd vé quan tri ctia Cong ty c6 phan dich vu Hang
khong san bay Da Ning;

b) “Céng ty” 1a Cong ty cb phan dich vu Hang khong san bay Pa Néng;

¢) “Piéu 1é¢ Cong ty” 1a Diéu 18 Cong ty cd phan dich vu Hang khong san bay Pa
Nang;

d) “PHPCP” 1a Pai hoi dong cd dong Cong ty;

e) “BKS” 1a Ban Kiém soat Cong ty;

f) “HPQT” 1a Hoi dong quan tri CoNg ty;

g) “KSV” 1a Kiém soat vién Cong ty;

) “Ngudi diéu hanh Cong ty” 1a Tong Giam ddc, Phé Tong Giam dbc va Ké toan
trrdng/Phu trach ke toan Cong ty;

h) “Nguoi phu trach quan trj Cong ty” 1a ngudi ¢ trach nhiém va quyén han dugc
quy dinh tai Dicu 13 Quy ché nay.

2. Cac tir ngit khac trong Quy ché nay duoc giai thich, dinh nghia tai Diéu 16 Cong
ty, cac van ban phap luat cia Nha nude va quy dinh ctia Cong ty thi c6 nghia nhu trong
cac van ban do.

Diéu 3: Nguyén tic quan tri cia COng ty

Nhiam dam bao Cong ty duoc diéu hanh va kiém soat mot cach hiéu qua, vi quyén
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loi ctia ¢6 dong va nhitng ngudi lién quan dén Cong ty, cong tac quan tri CoNg ty phai
dam bao Cac nguyén tac sau:

- Tuén thu cac quy dinh ¢6 lién quan cta phap luat va Piéu 18 Cong ty;
- Pam bao co ché quan tri, diéu hanh Cong ty hiéu qua;

- Tén trong va dam bao cac quyén loi hop phap cua cb dong trén co so bao dam
kiém soat mot cach c6 hi€u qua cac hoat dong kinh doanh va tai chinh ctiia Cong ty;

- Do1 xur cong bang gitra cac ¢6 dong;

Ngan ngtra xung dot 1oi ich;

Pam bao vai tro ctia nhitg ngudi ¢ quyén loi lién quan dén Cong ty;

Minh bach trong hoat dong ctia Cong ty, bao dam viéc cung cap thong tin quan
trong moét cach day du, chinh xac va kip thoi;

- HPQT, BKS va Ban Giam dc 1anh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.

Chuong 11
TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PHDCD
Piéu 4: Quy dinh chung vé cac cudc hop PHPCP thwdng nién va bét thwong

1. Cong ty xay dung va cong bd trén trang thong tin dién tir cuia Cng ty quy dinh
vé trinh ty, tha tuc triéu tdp va bi€u quyét tai PHDPCD theo quy dinh cia Ludt Doanh
nghiép, cac van ban phap luat lién quan va bicu 1€ Cong ty, gdm cac ndi dung chinh
sau.

a) Thong bao vé viéc chdt danh sach cd dong co quyén tham dy hop PHPCD;
b) Thong bao triéu tap PHDCD;

¢) Cach thirc dang ky tham du PHDCD;

d) Céch thirc bo phiéu;

e) Cach thuc kiém phiéu;

f) Thong bao két qua kiém phiéu;

g) Thong qua quyét dinh cia PHDCD

h) Cach thirc phan d6i Nghi quyét cia PHPCPD;

1) Lap bién ban hop PHPCD;

j) Cong bd Nghi quyét cia PHPCP ra cong ching;
k) Cac ndi dung khéc.

2. Cong ty tuan thu dﬁy du trinh ty, tha tuc vé triéu tap PHDCD theo quy dinh ctia
phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ctia Quy ché nay. Cong ty cong bo thong tin
ve viéc chot danh sach c6 dong c6 quyen tham du hop PHDCD t6i thi€u 20 (hai muoi)
ngay trudc ngay chot danh sach.

3. Cong ty khong han ché c6 dong tham du DPHPCPD va tao diéu kién, ap dung céc
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cong nghé hién dai dé c6 dong c6 thé tham dy va phat biéu ¥ kién tai cuéc hop PHDCD
tot nhat.

4. Nguoi triéu tap hop DPHDPCD sap xép chuong trinh nghi sy cia PHPCD mot
cach hop ly, bo tri thoi gian va dia diém hop 1y dé thdo luan va biéu quyét tirng van dé
trong chuong trinh hop PHDCD.

5. Hang nam, Cong ty t6 chirc hop DPHPCPD thuong nién theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép. Viéc hop PHDPCD thuong nién khong duogce t6 chirc dudi hinh thuce lay
y kién c¢6 dong bang van ban.

Piéu 5: Chuin bi cudc hop PHPCP thuong nién

1. Nguoi triéu tap hop DPHDCD chiu trach nhiém triéu tap hop PHPCD thuong
nién va lya chon dia diém hop thich hop trén 14nh thé Viét Nam.

2. Quyeén han, nhiém vu cia PHPCD dugc quy dinh tai Diéu 15, Diéu & Cong ty.

3. Cac budc chuan bi cudc hop PHPCP thudng nién.

Quy dinh Vvé viéc triéu tap PHDCP, chuong trinh hop va théng bao maoi hop
DHDCD duogc quy dinh tai Bieu 18, biéu I¢ Cong ty, cu thé cac budc chuan bi hop
DHDCD thuong nién nhu sau:

a) Du thao chuong trinh va ngi dung hop:

- Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop, cac van dé can dugc dua ra thao luan va
thong qua tai cuoc hop PHDPCD thuong nién.

- Trong khoang thoi gian cham nhat 3 (ba) ngay truéc khi khai mac cudc hop
DHDCD, Ngudi triéu tap hop PHPCD s& xem xét cac kién nghi do c6 dong dé xuat dé
dua vao chuong trinh hop pht hop véi quy dinh tai Khoan 4,5 Diéu 18 Diéu lé Cong ty.

- Viéc chuan bj tai liéu cho cac thanh vién HPQT phai dap tng quy dinh cua Cong
ty.

b) Pua ra cac quyét dinh so bo:

Nguoi triéu tap hop PHDCPD dua ra cac quyét dinh so b vé nhitng van dé sau day
trong viéc chuan bj cudc hop PHPCD:

- Noi dung, chuong trinh dai hoi.

- Ngay t6 chic PHPCPD: Ngudi triéu tap hop PHPCD s& quyét dinh ngay to chirc
cudc hop PHPCP thuong nién trong thoi han theo quy dinh tai Diéu 136 Luat Doanh
nghiép.

- Pia diém t6 chirc cudc hop DPHPCD: Ngudi tridu tap hop DPHPCD sé& quyét dinh
dia diém t6 chiec PHDCD. Trong d6, dia diém to chirc cudc hop PHDCD sé cho phép
cac co dong c6 thé tham du hop, dam bao c6 du chd cho ¢ déng tham du. S6 lwong ¢b
déng s& tham du va ké hoach cu thé vé dia diém t6 chtic hop dugc Ngudi triéu tap hop
DHDCD duy tinh trudc.

- Céc thu tyc lién quan dén viée thong bao cudc hop, danh sach céc tai liu va ngay
chot danh sach co dong cuoi cung: theo quy dinh tai Dicu 18 Diéu I¢ Cong ty.

c) Lap danh sach c6 dong:



- Danh sach c6 dong co quyen du hop DHDCD duogc 1ap dua trén s6 dang ky cd
déng clia cong ty. Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop DPHPCD duoc 1ap khong sém
hon 05 ngay trudce ngay gui thong bao moi1 hop DPHDPCD.

- Danh sach ¢ dong co quyén du hop BPHDCD phai ¢o6 ho, tén, dia chi thuong
tra, quc tich, sb Thé cin cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic
ching thuc ca nhan hop phap khac cua cb dong 1a ca nhan tén, ma s6 doanh nghlep
hodc sb quyét dlnh thanh 1ap, dia ch1 tru s& chinh cua co dong 1a t6 chue; sb lwong cd
phan tirng loai, s6 va ngay ding ky c6 dong cua timg cb dong.

- Cong ty gilp cb déng xac minh thong tin dé dam bao rang cac quyén cia ho da
duogc déng ky day du Cb dong c6 quyén Xac minh tinh Chll’lh X4c cua thong tin trén so
dang ky co dong vé chinh ban than ho va s6 ¢6 phan ma ho nim giir. Co dong co quyen
yéu cau stra ddi nhung thong tin sal 1éch hodc bd sung nhiing thong tin can thiét vé minh
trong danh sach c6 dong c6 quyén du hop DPHDCD theo quy dinh.

- Ngudi triéu tap hop DPHDCD c6 thé sira chita, bd sung hodc thay d6i danh sach
cd dong sau ngay dang ky cudi ciing cho muc dich khoi phuc lai quyén hop phéap cia
nhimng c6 déng khong dugc dua vao danh sach ndy hodc stra chita nhitng sai s6t khac
(lién quan dén thong tin cua c6 dong) theo dung quy dinh cta phép lut.

d) Théng bédo moi hop BPHDCD:

Thong bao mai hop PHPCP duogc quy dinh tai Biéu 18, Biéu Ié Cong ty, cu thé
nhu sau:

- Thong tin trong thong bao moi hop: Thong bao mdi hop PHPCP phai bao gom
day du cac thong tin dé huéng dan co dong cach thirc tham du cudc hop. Céc thong tin
bao gom:

+ Tén va dia chi Cong ty;

+ So va ngay cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, noi ding ky kinh
doanh ctia Cong ty;

+ Thoi gian va dia diém hop;

+ Tén, dia chi thuong tr cia c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua cd
dong;

+ Ngay ding ky cudi cing;

+ Chuong trinh BPHDCD;

+ Mau gidy uy quyén;

+ Phiéu biéu quyét va tai liéu hop;

+ Thong tin vé thoi gian va dia diém ma cb dong co thé nhan duoc tai liéu hop;
+ Thoi gian bat dau dang ky du hop;

+ Dia diém ding ky du hop;

+ Nguoi duge Cong ty cir ra dé tiép nhan cac thong bao cta cd dong vé nhimng
sai pham trong viéc dang ky du hop;

+ Phiéu biéu quyét;



+ Du thao nghi quyét va di vai tirng van dé trong chuong trinh hop.

- Thong 7tin va tai liéu‘ hop PHDCD: Thong tin va tai li¢u cudéec hop BPHPCD can
cung cap cho c6 dong bao gom:

+ Béo cdo hoat dong ciia HDQT.

+ Bao cdo hoat dong cuia BKS.

+ Bao céo tai chinh da kiém toan; phuong an phan phdi loi nhuén.

+ BA&o co ké hoach san xuét kinh doanh.

+ Bao cao thu lao cia HPQT, BKS.

+ Luya chon don vi kiém toan doc lap kiém toan Bdo cdo tai chinh.

+  Du thao stra doi, bd sung DPiéu 1& (néu co).

+  Céc noi dung khac thudc tham quyén cia PHPCP.

- Cé(;h thirc guri thong bao moi hop va tai li€u hop: Theo quy dinh tai Khoan 3

Diéu 18 bicu 1€ Cong ty.

e) Thong qua chuong trinh va ndi dung cudc hop:

- Xac dinh céc c6 dong c6 quyén kién nghi dua cac van dé vao cac noi dung chuong
trinh hop:

+ C6 d6ng hodc nhdém cd déng nam giir tir 5 % tong sb co phan pho thdng lién tuc
trong thoi han 06 thang theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 12 Piéu Ié Cong ty c6 quyén
kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop PHPCP. Kién nghi phai bang vin ban va
phai duoc gui dén Cong ty cham nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc
hop PHDPCP. Kién nghi phai bao gom ho va tén c6 dong, dia chi thuong trd, qudc tich,
s6 Thé can cudc cdng dan, Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching thuc ca
nhan hop phap khac d6i vai b dong 1a ca nhén; tén, ma sé doanh nghiép hoic sb quyét
dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh ddi véi co dong 1a to chuc; sé lugng va loai ¢6 phan
¢ déng d6 nam gitr, va noi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Néu nguoi ky van ban kién nghi 1a nguoi dai dién cia ¢ dong phai guri kém theo
gidy uy quyén hop lé.

+ Ngudi triéu tap hop DPHDPCPD c6 quyén tir chdi cac kién nghi caa co dong trong
cac trudng hop duoc quy dinh tai Khoan 5 Diéu 18 Biéu I¢ Cong ty. Ngoai ra, Nguoi
triéu tap hop PHDCD ciing c6 quyén tir chdi kién nghi cua ¢ dong néu kién nghi do
khong tuan tha quy dinh phép luat.

- Nguoi tridu tap hop PHDCP s& dua cac van dé do c6 dong kién nghi hop Ié vao
thanh cac ngi dung riéng biét trong chuong trinh hop PHDCD.

- Nguoi triéu tap hop PHPCP s& thong béo cho c6 dong céc quyét dinh tir chdi
kién nghi cua co dong tai cugc hop DPHPCD cung ly do tir chéi kién nghi nay. Nguoi
triéu tap hop BPHDCD ciing c6 thé gii van ban tir choi kién nghi cung ly do tir choi.

f) Du thao Nghi quyét PHPCP:

Nguoi triéu tap hop PHDCD sé& chuan bi du thao Nghi quyét déi véi tirng van dé
néu trong chuong trinh hop BPHDCD.



Diéu 6: Hop PHPCD thudng nién
1. Bang ky du hop PHDCD:
a) Cong ty co trach nhiém thyc hién viéc dang ky du hop PHDCD.

b) Viéc ding ky du hop PHDPCD bao gdm viéc ding ky cd dong va dai dién duoc
uy quyén cua co déng tham duy truéc khi khai mac cuéc hop PHPCD. C6 dong duoc
dang ky dé xac minh ty 1¢ ti thiéu c6 dong hoic dai dién duoc Gy quyén caa c6 dong
du hop theo quy dinh dé cudc hop PHDCD bit dau mot cach hop 18.

¢) Trong trudng hop c6 dong cir hon 01 (mdt) nguoi dai dién duoc ay quyén thi
phai xac dinh cu thé s6 c6 phan va sb phiéu bau duoc ty quyen cia mdi nguoi dai dién.

d) C6 dong duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cuoc hop DPHDCD trong trudng
hop sau day:

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop.
- Uy quyén cho mét ngudi khac tham du va biéu quyét tai cude hop.

- Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop bang hinh thic g thu, fax, thu dién tir va
cac hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

e) Viéc kiém tra tu cach ¢ dong: Cac gidy to can dwoc mang téi cudc hop, xuat
trinh va kiém tra khi dang ky tham du cuéc hop PHPCP s& dugc ghi rd trong thong bao
moi hop PHPCBD, bao gém: chitng minh thu nhan dan/ ho chiéu/ thé can cudc cong dan
hoac chtrng thue c& nhan hop phép khéc, Gidy Chiing nhan ding ky doanh nghiép hoic
gidy to phap 1y twong dwong, thu moi va gidy ty quyén (trong truong hop duoc ay
quyén). Viéc dang ky duoc thuc hién tai dia diém dién ra cuoc hop PHPCP.

2. Ban tham tra tu cach c6 dong:

a) Ban tham tra tu cach ¢ dong do HPQT dé cir va duoc théng qua tai cudc hop
PHDCD:

b) Ban Tham tra tu cach co dong cd trach nhiém kiém tra va théng béo sé luong
co6 dong du hop théa man ty Ié tham du toi thiéu theo quy dinh. Ty I¢é nay phai dugc
cong b ngay sau khi két thic viéc dang ky ¢6 dong du hop.

3. Khai mac cudc hop PHPCPD: Khi dat du s6 luong thanh vién du hop téi thiéu
duoc quy dinh tai Diéu 1é Céng ty, Chu toa cudc hop PHPCPD tuyén bd khai mac. Chu
tich HPQT lam chu toa cac cudc hop do HPQT triéu tap. Truong hop Chu tich vang
mat hoac tam thoi mat kha niang lam viéc thi céc thanh vién HDQT con lai bau mot
ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Trudong hop khong bau
duoc nguoi 1am chu toa, Truong BKS diéu khién ¢é¢ BPHPCD bau chu toa cudc hop
trong sé nhimg ngudi dyu hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhat 1am cha toa cudc hop.
Trong cac truong hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop PHPCD diéu khién cudc hop
DHDCPD bau chu toa cudc hop va nguoi ¢6 s6 phiéu bau cao nhit dugc ctr 1am chu toa
cudc hop.

4. Ban Thu ky:
a) Ban Thu ky PHPCPD do Chi toa dé cir va dugc thong qua tai cusc hop PHDCD.



b) Ban Thu ky Dai hoi thuc hién cic cdng viéc tro gilp theo phan céng cua Chu
toa nhu: ghi chép Bién ban vé dién bién cudc hop Pai hoi, phan anh trung thuc, chinh
xac, day du noi dung Dai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi; trinh bay trudc Pai
hoi vé Bién ban va Nghi quyét Pai hoi va cac ndi dung khac theo quy dinh.

5. Ban Kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc thong qua tai cudc hop PHPCD

b) Diéu kién cua thanh vién Ban Kiém phiéu:

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 14 thanh vién HDQT, BKS hoic mg ctr
vién thanh vién HDQT, BKS.

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a thanh vién Ban Giam ddc.

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 14 nhitng nguoi c6 lién quan véi nhiing
dbi tuong trén.

¢) Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va lap b&o cao bang van ban vé
két qua kiém phieu sau khi két thic cuoc hop PHPCD. Bao cao vé két qua kiem phicu
phai cé chir ky cua tat ca cic thanh vién Ban kiém phieu. Céac thanh vién tir choi ky bao
cao nay sé phai giai thich ly do tir choi va ly do nay sé dugc dua vao phu luc cua bao
cao.

6. Khach moi tham du cudc hop:

Cong ty c6 thé moi dai dién cong ty kiém toan doc 1ap du hop DPHPCPD thuong
nién d¢ giai thich cac noi dung lién quan.

7. Cong bd chuong trinh hop PHPCP:

a) Chi1 toa cuoc hop PHPCD trinh bay nodi dung chuong trinh hop téi cac co dong.
Pong thai, Chu toa s& giai thich trinh tu, thu tuc tién hanh cudc hop theo quy dinh cua
biéu I¢ Cong ty. Noi dung chuong trinh hop phai xac dinh chi tiét va thaoi gian thao luan
cho ting van dé. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc DPHPCP thong qua ngay
trong phién khai mac. Chi co PHPCD méi ¢ quyén thay doi chwong trinh hop da duoc
gui kém theo Théng bado moi hop.

b) Di véi trinh ty, tha tuc hoic cac su kién phat sinh khac ngoai chuong trinh cua
DHDCD thi quyét dinh ciia Chua toa mang tinh phan quyét cao nhat.

8. Thao luan va biéu quyét cac van dé trong chuong trinh nghi su tuan theo nguyén
tac:

a) Tao co hoi cho ¢ dong (i) dat cau hoi véi thanh vien HPQT, KSV, Kiém toan
doc lap va nhan dugc céc cau tra loi rd rang (ii) co thé dua ra quyét dinh trén co so
nhitng thong tin day du va khong thién Iéch doi vai tat ca cac van dé dugc dua ra trong
cudc hop.

b) Céc cau hoi do cb dong dat ra can duoc tra loi ngay. Néu mot cau hoi nao do
khong duoc tra 10i ngay, Cong ty can c6 vin ban tra 1oi trong thoi han 05 ngay ké tir khi
két thuc hop PHDCP.

¢) Viéc biéu quyét trong PHDCD theo quy dinh tai Biéu 20 Diéu 18 Cong ty.

9. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung cu thé sau:
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a) Tén, dia chi, tru s& chinh, ma sb doanh nghiép.

b) Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua Nghi quyét.

¢) S6 ¢6 dong va tong sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét trong d6 phan
biét so phicu biéu quyét hop 1€ va s6 bieu quyét khdng hop 1€ va phuong thic giri biéu
quyet.

d) Tong sé phiéu dong ¥, khong dong y va cd y kién khac ddi véi ting van dé.

e) Cé4c van dé da duogc thdng qua.

f) Ho, tén, chix ky ciia Truong Ban Kiém phiéu va cac thanh vién Ban Kiém phiéu.

10. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa hodc Truéng Ban kiém phiéu cong bé ngay
trude khi bé mac cuoc hop BPHPCD. Két qua kiém phiéu bao gom tong so phicu dong
¥, khong déng y va co y kién khac di vai tirng van dé.

11. Chii toa hop PHDPCP tuyén bb bé mac cuoc hop PHPCP sau khi: (i) Tét ca
cac van dé trong chwong trinh hop da duoc thao luan va biéu quyét va (ii) Két qua biéu
quyét da dugc cong bo.

12. Sau khi két thdc cudc hop PHPCPD, Ban kiém phiéu phai dam bao rang tat ca
cac phiéu biéu quyét va cac vin ban huéng dan biéu quyét déu dugce dong dau va bé vao
hom phiéu. Toan bg tai liéu dugc luu theo quy dinh cta Cong ty.

Trach nhiém lap bi€n ban hop PHDPCD thuc hién theo quy dinh tai biéu 23, Piéu
1€ Cong ty.

13. Cac quy dinh vé thé thic tién hanh hop va biéu quyét tai PHPCP dugc quy
dinh tai Diéu 20 Biéu 1é Coéng ty.

14. Viéc DPHPCPD thong qua Nghi quyét bang hinh thic lay y kién bang van ban:
thuc hién theo quy dinh tai Biéu 22 Diéu Ié Cong ty.

Piéu 7: Hop PHPCDP bit thuong

1. Céac trudong hop triéu tap hop PHDCP bat thuong, tham quyén, thoi gian triéu
tap duoc quy dinh tai Khoan 3, Diéu 14, biéu lé Cong ty.

2. HPQT c¢6 quyén tir chdi dé nghi triéu tdp hop DPHDPCP bat thudng trong céc
truong hop sau:

a) Kién nghi duoc giri dén khong dung thdi han hoic khong du, khong ding ndi
dung.

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom cb dong khong sé hiru du tir 5%
cb phan pho thong tré 1én trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 18 Cong ty.

) Van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop khong thudc tham quyén cia
DHDCD bit thuong.

d) Cac truong hop khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1é Cong ty.
Picu 8: B&o c4o hoat dong cia HDQT, BKS tai PHPCP thuwong nién
1. Bao cao hoat dong cia HDQT trinh BPHDCD phai c6 cac ndi dung sau:

a) Bao c4o ciia HPQT vé quén tri va két qua hoat dong cia HPQT va ting thanh
11



vién HDQT;

b) Thu lao, chi phi hoat dong va cac 1¢i ich khac cia HPQT va tirng thanh vién;

¢) Tong két cac cudc hop ciia HPQT va cac quyét dinh cia HPQT;

d) Két qua danh gia cta thanh vién doc 1ap HDQT vé hoat dong cua HPQT (néu
co);

e) Hoat dong cua cac tiéu ban thuéc HPQT (néu co);

f) Két qua giam sat doi v6i Téng Giam dbc va nhitng Ngudi diéu hanh khac;

g) Cac ké hoach dy kién trong tuong lai.

2. Bao cao hoat dong cuia BKS trinh BPHDCD phai ¢6 cac ndi dung sau:

a) Bao c4o cua BKS vé két qua kinh doanh cta Cong ty, vé két qua hoat dong cua
HDQT, Tong Giam doc;

b) Bao céo ty danh gia két qua hoat dong cia BKS va cua ting KSV;

c) Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua BKS va tirng KSV;

d) Tong két cac cudce hop ciia BKS va cac két luan, kién nghi ciia BKS;

e) Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty;

f) Két qua giam sat d6i voi HPQT, Toéng Giam ddc va nhitng Ngudi diéu hanh
khac;

g) Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitra BKS véi HPQT, Tong Giam doc
va cac co dong.

Chuong 111
HOQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 9: Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HPQT

Thanh vién HDQT Céng ty phai dap tmg day du cac tiéu chuan va diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 151 Luat Doanh nghiép.

Pi¢u 10: Trinh tw, thi tuc vng cir, dé cir, bau, mién nhiém, bii nhiém thanh
vien HbQT

1. Cach thirc dé cir va tng ctr ngudi vao vi tri thanh vién HPQT duoc quy dinh tai
Piéu 25 Piéu 1¢ Cong ty.

2. Thanh vién HPQT duogc bau theo phuong thirc bau don phiéu.

3. Viéc dé cir hoic tu ung cu dugc thuc hién béng van ban theo mau do Cong ty
quy dinh va phai gui vé tru s& chinh Cong ty t6i thiéu 10 (muoi) ngay trudc ngay khai
mac DPHPCPD. Hb so tham gia tmg ctr, dé& cir tng cir vién dé bau vao HPQT theo quy
dinh tai Quy ché bau cir tai cudc hop PHPCPD cua Cong ty.

4. Trudng hop tu ing ctr, dé cir tai PHDCD ciing phai thyc hién bang vin ban va
phai dugc DPHPCD thong qua. Truong hop sb luong cac tng ctr vién HPQT thong qua
dé ctr van khong du sd luong can thiét, HDQT duong nhiém co thé dé ctr thém ung ctr
vién hoic t6 chirc dé ctr theo quy dinh phap luat.
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5. Thong tin lién quan dén cac img vién HPQT (trong truong hop di xac dinh
dugc trude cac g vién) dugc cong bd to1 thiéu 10 (mudi) ngay trudce ngay tri¢u tap
hop PHDCD trén trang thong tin dién tir dé c6 dong co thé tim hi€u vé cac ing vién nay
trude khi bo phiéu.

6. Thanh vién HPQT bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau day:

a) Theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

b) Vi pham quy dinh ctia phap luat dén muc bi truy t6.

¢) Bi co quan nha nuéc xac dinh 14 vi pham nghiém trong cac quy dinh vé cong
khai cac loi ich c6 lién quan va nghia vu cua thanh vién HDQT.

d) Cac trudong hop khéc theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 16 Cong ty.

7. Viéc thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT dugc thuc
hién theo cac quy dinh cua phép luat vé cong bo thong tin trén thi trudong chung khoan.

Piéu 11: Trinh tw va thi tuc t6 chirc hop HPQT

Céc cudc hop cia HPQT dugc quy dinh tai Picu 30 Piéu 1& Cong ty, bao gdm céc
ndi dung sau:

1. Cudc hop déu tién ctia nhiém ky HPQT dé bau Chu tich HPQT phai duoc to
chure trong vong 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cot HDQT nhiém ky do.
Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phi€u bau cao nhat hodc ty I¢ phi€u bau cao nhat tri¢u
tap. Truong hop c6 nhiéu hon mdt (01) thanh vién cé s6 phi€u bau cao nhat hoac ty 1€
phi€u bau cao nhat thi cac thanh vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon mot (01) nguoi
trong so ho triéu tdp hop HPQT.

2. HPQT hop dinh ky it nhat mdi quy 01 (mot) 1an va co thé dugce triéu tap hop
bat thuong dé kip thoi gidi quyét nhitng cong vi¢e dot xuat do Chu tich HDQT hoac
nguoi tam thoi gitr chire Chu tich HPQT triéu tap khi thay can thiét vi loi ich cua Cong
ty.

3. Chu tich HPQT phai triéu tip hop HPQT, khong duoc tri hodn néu khong ¢ |i
do chinh déng, khi mot trong s6 cac doi tugng dudi day dé nghi bang van ban néu rd
muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

a) BKS.

b) Tong Giam ddc hodc it nhat 05 (ndm) Ngudi diéu hanh khac.

¢) Thanh vién doc lap HPQT.

d) it nhét 02 (hai) thanh vién HPQT.

e) Cac truong hop khac (néu co).

4. Chu tich HPQT phai tri¢u tap hop HPQT trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop khong tridu tap
hop theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra doi
v&i Cong ty; nhitng nguoi dé nghi to chirc hop dugc néu tai khoan 3 Biéu nay coé quyén
tri¢u tap hop HDQT.

5. Trudng hop cb yéu cau ciia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan bao
cao tai chinh ctia Cong ty, Chu tich HPQT phai triéu tap hop HPQT d¢€ ban vé bao cao
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kiém toan va tinh hinh Céng ty.

6. Thong bao hop HPQT phai dugc gui cho cac thanh vién HPQT va cac KSV it
nhat 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh vién HDQT co thé tir chbi thong béo
moi hop bang vin ban, viée tir chdi nay co thé dugc thay d6i hodc huy bod bang van ban
cua thanh vién HDQT d6. Thong bao hop HDQT phai dugc 1am bing vin ban tleng Viét
va phai théng bao day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé
thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhirng van dé duoc thao luan va biéu quyét tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Théong bao moi hop duoc giri bang thu, fax, thu dién tr hoic phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duogc dia chi lién lac cua tirng thanh vién HDQT va cac KSV
duoc dang ky tai Cong ty.

7. Cac cudc hop cua HDQT tién hanh tai tru sé chinh cta Cong ty hoac tai dia
diém khac & Viét Nam hodc ¢ nudc ngoai theo quyét dinh cia Chu tich HDQT va duogc
su nhat tri cia HDQT.

8. Cac cudc hop cia HDQT duoc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) tong s6
thanh vién HPQT c6 mit truc ti€p hoac thong qua nguoi dai dién (nguoi duoc iy quyén)
néu duoc da sé thanh vién HDQT chﬁp thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat.
Cudc hop triéu tap lan thtr hai dugc ti€n hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién
HDQT dy hop.

9. Thanh vién HPQT phai tham du day du cac cudc hop cia HPQT. Khi khdng
tryc ti€p du hop, thanh vién HPQT duogc uy quyén bi€u quyét cho hodc gtri ¥ kién biéu
quyét bang van ban. KSV ¢6 quyén du cac cudc hop HPQT, c6 quyén thdo luan nhung
khong duoc biéu quyét.

10. Cudc hop cua HPQT c6 thé t6 chirc theo hinh thac hoi nghi truc tuyén giita céc
thanh vién caa HPQT khi tat ca hoic mot sb thanh vién dang & nhitng dia diém khac
nhau véi diéu kién l1a méi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a) Nghe tirng thanh vién HPQT khéc cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

b) Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi.

Viéc thao luan giira cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién
thoai hoac bang phuong tién lién lac thong tin khac hoac két hop cac phuong thirc nay.
Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vay dugc coi la “cé mat” tai cuoc hop do.
bia diém cudc hop dugc to chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat thanh
vién HPQT, hoac la dia diém c6 mat Chu toa cuoc hop.

11Bién ban hop HPQT phai duoc 1ap va luu giit theo quy dinh tai diéu 23 Diéu 1¢
Cong ty.

Piéu 12: Thong qua nghi quyét, quyét dinh cua HDQT

Viéc thong qua Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duoc quy dinh tai Diéu 30 Diéu
1€ Cong ty, bao gom cac ndi dung sau:

1. HPQT thong qua nghi quyét, quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop
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hoic 14y y kién bang van ban, thu dién tr hoic fax.
2. Quyeén biéu quyét cua thanh vién HDQT tai cudc hop:

a) Trir quy dinh tai Piém b, Khoan 2 Diéu nay, mdi thanh vién HDQT tham duy
cudc hop HDQT s€ c6 mot phiéu biéu quyét tai cudc hop HDQT. Néu thanh vién HDbQT
khong thé tham du cudc hop thi c6 thé iy quyén biéu quyét cia minh bing vin ban cho
ngudi khac thue hién biéu quyét néu dugc da sb thanh vién HDQT chap thuén.

b) Thanh vién HPQT khéng duogc biéu quyét vé cac hop dong, giao dich hodc dé
xuat ma thanh vién dé hoac Ngudi co lién quan téi thanh vién d6 c6 1oi ich va loi ich d6
mau thuin hodc c6 thé mau thudn véi loi ich cua Cong ty va su ¢6 mat cua thanh vién
do6 khong duoc tinh vao ty I¢ thanh vién ti thiéu c6 mit dé co thé td chirc cudce hop
HDQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét.

¢) Theo quy dinh tai diém d, Khoan 2 Diéu nay, c6 nghi ngd nao ny sinh tai mot
cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién HDQT ma thanh
vién d6 khong tu nguyén bo quyén biéu quyét, phan quyét ctia chi toa 1a quyét dinh cudi
cung, trir trudng hop tinh chét vi pham hodc pham vi loi ich ctia thanh vién HPQT lién
quan chua duogc cong bd day du;

d) Bat ky thanh viéen HPQT nao hudng loi tir mot hop dong duge quy dinh tai Dicu
162 Luat Doanh nghiép s& dugc coi 1a c6 1gi ich dang ké trong hop dong do.

e) Thanh vién HPQT truc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tir mot hop dong
hoic giao dich da duoc ky két hoic dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than la
nguoi c6 1o1 ich trong d6 co trach nhiém cong khai loi ich nay tai cudc hop du tién cua
Hoi dong thao luan vé viéc ky két hop dong hoic giao dich nay. Trudong hop thanh vién
HPQT khong biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao
dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién HDQT nay phai cong khai céc loi ich lién quan
tai cudc hop dau tién cia HPQT duoc t6 chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh c6
loi ich hoic s& ¢6 1¢i ich trong giao dich hodc hop dong néu trén.

3. Thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT tai cudc hop:

a) Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT duoc théng qua néu dugc da sé thanh vién
HPQT (trén 50%) c6 quyén tham gia biéu quyét du hop chip thuan bao gdm ca phiéu
biéu quyét bang van ban va biéu quyét theo iy quyén. Trudng hop s6 phiéu ngang nhau
thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia ¢ y kién ctia Cha tich HDQT hodc thanh vién
HPQT dugc Chu tich HPQT uy quyén chu toa cudc hop (trudng hop Chi tich HDQT
vang mat).

b) Thanh vién khong truc tiép du hop c6 quyén biéu quyét thong qua bo phiéu
bang vin ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén
Chu tich HDQT cham nhit mot gio trude gio khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo
trude su ching kién ciia tit ca nhitng nguoi dy hop. Phiéu biéu quyét hop 1é bang vin
ban c6 gia tri ngang bang voi phiéu biéu quyét cua nhimg ngudi truc tiép du hop.

¢) Cac nghi quyét, quyét dinh duoc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai
hodc cac phuong ti¢n thong tin lién lac dugc t6 chirc va tién hanh mot cach hop I¢ theo
quy dinh tai Khoan 9 Diéu 30 Piéu 18 Cong ty s& ¢ hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop
nhung phai dugc khang dinh bang cac chit ky trong bién ban ciia tat ca thanh viéen HDQT
tham dy cudc hop nay.
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4. Truong hop HPQT lay y kién bang van ban dé thong qua quyét dinh vé mot
van dé¢ thi quyét dinh dugc thong qua trén co s¢ v kién dong ¥ bang van ban cua da so
thanh vién HDQT c6 quyén tham gia bi€u quyét. Nghi quyét nay co6 hi€u luc va gia tri
nhu Nghi quyét dugc céc thanh vién HPQT thong qua tai mot cude hop duogc tri€u tap
va td chtrc theo thong 1€. Nghi quyét cling c6 thé duogc thong qua bang cach sir dung
nhiéu ban sao clia ciing mot vin ban néu mdi ban sao d6 co it nhat mot chit ky ctia thanh
vién HDQT. Tham quyén va thé thuc lay y kién thanh vién HPQT bang van ban duoc
thue hién theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu 30 biéu 1é Cong ty.

Pi¢u 13: Nguoi phu trach quan tri Cong ty

1. HPQT bd nhiém it nhat mot (01) ngudi 1am Nguoi phu trach quan tri Cong ty
dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mot cach c¢6 hiéu qua. Nhiém ky
cua Nguoi phu trach quan tri Cong ty do HPQT quy dinh, t6i da 1a ndm (05) nam. Nguoi
phu trach quan tri Céng ty cé thé kiém nhiém lam Thu ky C6ng ty theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va biéu 32 biéu I¢ Cong ty.

2. Tiéu chuan caa Nguoi phu trach quan tri Cong ty:

a) Co hiéu biét vé phép luat.

b) Khong dugc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién
kiém toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty.

¢) Cac tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia Phap luat, Diéu 1é Cong ty va HDPQT.

3. HPQT c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong
trai vai cac quy dinh Phap luat hién hanh vé lao dong. HPQT c6 thé bo nhiém Tro ly
Nguoi phu trach quan tri Cong ty tuy tung thoi diem.

4. Ngudi phu trach quan tri Cong ty c¢6 cac quyén va nghia vu nhu sau:

a) Tu van HPQT trong viéc t6 chirc hop PHDPCD theo quy dinh va cac cong viée
lién quan gitra COng ty va co dong.

b) Chuén bi cac cudc hop cia HPQT, BKS va PHPCP theo yéu cau cia HDQT
hodc BKS.

¢) Tu van vé tha tuc cta cac cude hop.

d) Tham du céac cudc hop.

e) Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi luat phép.

f) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin
khéc cho thanh vién HPQT va KSV.

g) Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong b thong tin cia Cong ty.

h) Bao mat thong tin theo cic quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Cong ty.

i) Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phap lut va Diéu 1é Cong ty.

5. Viéc thdng béo vé bd nhiém, min nhiém Nguoi phu trach vé quan tri Cong ty
duoc thyc hién theo cac quy dinh cua Phép luat vé cong bd thong tin trén thi truong
chung khoan.

Piéu 14: Thu ky Cong ty
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1. HPQT chi dinh mét (01) hoic nhiéu ngudi 1am Thu ky Cong ty vaéi nhiém ky
va nhitng diéu khoan theo quyét dinh cia HPQT. HPQT c6 thé bai nhiém Thu ky Cong
ty khi can nhung khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. HPQT
cling c6 thé bd nhiém mét hay nhiéu Tro 1y Thu ky Cong ty tuy ting thoi diém. Vai trd
va nhiém vu ctia Thu ky Cong ty bao gom:

- HA tro to chirc tridu tap hop PHDCD, HDQT; ghi chép cac bién ban hop;
- Hb tro thanh vién HPQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;
- HO tro HDQT trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

- HO tro cong ty trong x4y dung quan hé c6 dong va bao vé quyén va loi ich hop
phap cua c6 dong;

- HOb tro cong ty trong viéc tuan thi diing cac nghia vu cung cip thong tin, cong
khai hoa thong tin va thu tuc hanh chinh;

2. Ngoai ra, Thu ky cong ty con c6 nghia vu khac nhu sau:

- La nguoi gitip viée tryc tiép cho HDQT va Tong giam dbc;

- Soan thé}O céﬁc van ban, to trinh lién quan dén nhiém vu va quyén han caia HbQT
va Tong giam doc dé bdo cdo cac co quan cap trén;

- Hb tro cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc
thong tin khac cho cac thanh vién cuia HDQT va BKS;

- Trién khai Nghi quyét cia HDQT;

- Thuyc hién céc cong viéc khac do HDQT va Tong giam ddc phéan cong;

- Thu ky cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cia phap

luat va Diéu 1é Cong ty.

Chuong IV
BAN KIEM SOAT

Piéu 15: Tiéu chuin va diéu kién lam KSV

KSV Cong ty phai dap Gmg diy du cac tiéu chuan va diéu kién duoc quy dinh tai
biéu 38 bicu I¢ Cong ty va cac quy dinh co6 lién quan.

Diéu 16: P& cir, irng cir, bAu, mién nhiém, bii nhiém KSV

1. Pé cur, g ctr, bau KSV:

a) Céc cd dong hodc nhom cb dong so hitu tir 10% tdng s6 co phan cé quyén biéu
quyet trong thoi han lién tuc it nhat 06 (sau) thang c6 the tap hop phi€u bau vao véi nhau
dé dé cur cac ting vién vao BKS véi s6 lugng dé€ cur nhu quy dinh tai Bi¢u 37 Dicu 1€
Cong ty.

Viéc tng ctr, dé cir KSV phai duge 1ap thanh vian ban va giri ho so dén Cong ty
cham nhat mwoi lam (15) ngay trude ngay t6 chire PHPCD. H6 so ing vién phai dugc
1ap theo mau do COng ty quy dinh tai Quy ché bau cir tai cudc hop cia PHPCD cua
Cong ty.

b) Thong tin lién quan dén cac (mg vién BKS (trong trudong hop da xac dinh dugc
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trude cac ing vién) duoc cong b tdi thiéu 10 (mucn) ngay trudc ngay trleu tap hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir cuia COng ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac ung
vién nay trudc khi bo phiéu.

¢) Cach thure bau KSV duoc thuc hién tuong tu cach thirc bau don phiéu ddi vai
thanh vién HPQT duoc quy dinh tai Quy ché nay va phu hop voi cac quy dinh tai
Piéu 38, Piéu 39 Piéu 1é Cong ty. Trudng hop sb luong cac tng cir vién lam KSV
thong qua dé cr va Gmg ctr van khong du sé lwong can thiét, BKS duong nhiém c6 thé
dé cir thém g ctr vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh phép luat.

2. Mién nhiém, bai nhiém KSV:
a) KSV bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

- Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam KSV theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép;

- Khéng thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 (sau) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

- C6 don tuir chire va duogc chép thuan;

- Céac trudong hop khac theo quy dinh ctia Phép luat va Diéu 1é Cong ty.
b) KSV bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

- Khoéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

- Vi pham nghiém trong va vi pham nhiéu 1an nghia vu caa KSV theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ Cong ty;

- Theo quyét dinh cia PHPCD;
- Cac trudong hop khac theo quy dinh ctia Phép luat va Diéu 1é Cong ty.
Viéc thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém KSV duoc thuc hién theo céc quy

dinh cua phap luat vé cong b thong tin trén thi trudng chimg khoan.

Chuwong V
NGUOI PIEU HANH CONG TY

Piéu 17: Tiéu chuin Ngwoi diéu hanh Cong ty

1. C6 du nang luc hanh vi dan su, khong thudc dbi twong bi cAm quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh cuaa Luat Doanh Nghiép;

2. C6 suirc khoe tdt, co dao duc nghé nghiép, trung thuc, nhiét tinh va cé uy tin;

3. Ndm viing nghiép vu, chuyén mén linh vuc phu trach;

4. CO nang luc quan tri;

5. Co du cac tieu chuan va diéu kién riéng cho ting vi tri quan 1y theo quy dinh
cua Cong ty va quy dinh phap luat co lién quan.

Piéu 18: Viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong lao dong, chim dirt hop
dong lao dong voi Nguwoi dieu hanh Cong ty
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1. HPQT bé nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh Cong ty. Viéc ky hop dong lao
dong véi Nguoi dieu hanh dugc thuc hién theo dung cac quy dinh cia phap luat.

2. Trinh tu, thu tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng lao dong, chim
durt hop ddng lao dong véi Nguoi diéu hanh Cong ty dugc thuc hién theo quy dinh cia
Cong ty.

Diéu 19: Thong bao b6 nhiém, mién nhiém Ngwoi diéu hanh Cong ty

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém hoic cach chic Ngudi
diéu hanh, Cong ty c6 trach nhiém cong b thong tin trong noi bo Cong ty va cho céc
co quan hiru quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cia Cong
ty theo trinh tu va quy dinh cua phap luat hién hanh.

Diéu 20: Dao tao vé quan tri cong ty

Cong ty t6 chirc va tao diéu kién dé Nguoi diéu hanh cua Cong ty tham gia céc
khoéa dao tao bd sung kién thire, bdi dudng nang cao vé quan tri doanh nghiép.

Chuong VI
PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT,

TONG GIAM POC
Piéu 21: Nguyén tic phoi hop
HPQT, BKS, Tong Giam dbc phdi hop hoat dong theo nguyén tic sau:
1. Ludn vi lgi ich cia Cong ty;
2. Tuén tha cac quy dinh cta phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty;
3. Phai tu chiu trach nhiém trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao;

4. Tt ca thanh vién déu c6 quyén bao luu ¥ kién thdng nhat hodc khong thong
nhat do1 vdi mdt ndi dung va co trach nhiém giai trinh vé vi¢c do khi dugce yéu cau.

Pi¢u 22: Quy trinh, thii tuc phéi hop hoat dong cia HPQT
1. Doi véi BKS:
a) HPQT moi BKS tham gia cudc hop cia HDQT. Chuong trinh, ndi dung cac

cudc hop ciia HPQT phai duoc gui dén BKS cung thoi gian giri toi cac thanh vién
HDQT;

b) Khi BKS dé xuat lya chon Kiém toan doc lap, HDQT c6 y kién tra 1oi bang vin
ban dé BKS trinh PHDCD;

¢) Céc noi dung khac c6 lién quan: thuc hién theo quy dinh cta phap luat, Biéu Ié
Cong ty, nhiém vy, quyén han caa HPQT va Quy ché hoat dong caa HPQT.

2. Bo6i vo1 Ban Tong Giam doc:

a) Pdi véi cong tac t6 chic cuoc hop PHPCP thudng nién, HDQT chi dao TGD
chuan bi va théng nhat cac noi dung lién quan, bao céo trinh PHPCPD;

b) Di véi cac ndi dung Tong Giam Bdc trinh HDQT, HPQT xem xét, quyét nghi
theo tham quyén va ban hanh nghi quyét ¢é Tong Giam doc trién khai thuc hién;
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¢) Trong trudng hop cap thiét, vi nhitng muc dich lién quan téi nhiém vu caa minh,
cac thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Tong Giam doc, nguoi dieu hanh khac trong
Cdng ty cung cap ngay cac thdng tin vé hoat dong cua Cong ty;

d) HDQT c6 trach nhiém phan hdi cac noi dung: kién nghi vé bd sung, sira doi
bicu 1€; Quy cheé ndi bo vé quan tri cong ty va cac quy che quan tri ndi bo khac thudc
tham quyén cua HDQT;

e) Trong truong hop cudc hop cia HPQT c6 mdi Ngudi didu hanh thi HDQT gui
théng bao mai hop, ndi dung hop dé viéc tham gia hop duogc hiéu qua;

f) Céc noi dung khac c6 lién quan: thuc hién theo quy dinh caa phap luat, Diéu 1¢
Cong ty, nhiém vy, quyén han cua HDQT va Quy ché hoat dong cua HPQT.

Pic¢u 23: Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong ciia BKS

1. Déi véi HPQT: BKS c6 vai trd giam sat, phoi hop, dé xuat kién nghi va thong
tin dﬁy du, kip thoi, chinh xac. Cu thé nhu sau:

a) BKS thuong xuyén théng bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y
kién cua HPQT trudc khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én BPHPCD;

b) Trong cac cudc hop cia BKS, BKS c6 quyén moi thanh vién HPQT, Tong Giam
doc va kiém toan vién doc 1ap tham du va tra 1oi cac van dé€ ma cac KSV quan tam;

¢) Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuat caa BKS phai c6 két luan bang van ban va
guri cho HPQT. BKS can phai ban bac théng nhat véi HPQT, Tong Giam ddc trude khi
bao céo trudc DPHPCD. Truong hop khong théng nhat quan diém thi duoc quyén bao
hru’ ¥ kién ghi vao bién ban va Truong BKS c6 trach nhiém bao cao véi PHPCP gan
nhat;

d) KSV c¢6 nghia vu thong bao cho HPQT cac giao dich gitta Cong ty, cbng ty con,
cbng ty do Cdng ty nam quyen kKiém soat vai chinh thanh vién d6 hoac véi nhitng nguoi
c6 lién quan t4i thanh vién do theo quy dinh caa phap luat;

e) Céc noi dung khac c6 lién quan: thuc hién theo quy dinh cta phap luat, Biéu Ié
Cdng ty, nhiém vy, quyen han cia BKS va quy ché hoat dong cua BKS.

2. B6i v6i Ban Toéng Giam ddc: BKS c¢6 chire ning kiém tra va giam sat. Cu thé
trinh tu, thu tuc nhu sau:

a) KSV c6 quyén yéu cau Tong Giam dbc va cac Phé Tong Giam doc, Ké toan
trudng/Phu trach ké todn cung cap ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh
cua Cong ty tai Tru s& chinh hoac noi luu trir ho so;

b) Bdi voi hoat dong cua Ban Tong Giam ddc, can cir vao cac bao cao hoat dong
thudng ky va nhitng yéu cau cung cap thong tin, BKS c6 quyén dé nghi HDQT xem xét
lai cac quyét dinh ctia Tong Giam dbc. Trong truong hop ¢6 dau hiéu vi pham phép luat,
Diéu lé Cong ty va cd thé gay thiét hai Ion vé vat chat, uy tin ciia Cong ty, BKS ¢6 quyén
guri théng bao dén Tong Giam déc nham muc dich yéu cau ding ngay viéc thuc hién
cac quyét dinh do;

¢) Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuat caa BKS phai ¢ két luan bang vin ban gui
cho Tong Giam doc. Tuy theo mirc d6 va két qua ciia cudc kiém tra, BKS can phai ban
bac thong nhat véi Tong Giam doc trudce khi bao cao PHDPCD;
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d) Céc noi dung khac c6 lién quan: thuc hién theo quy dinh cta phap luat, Piéu Ié
Cong ty, nhiém vy, quyéen han cua BKS va quy ché hoat dong cua BKS.

Dicéu 24: Quy trinh, thii tuc phéi hop hoat dong ciia Tong Giam doc
1. Vé6i BKS:

a) Tong Giam ddc cung cap cho BKS tiép can day du hd so, tai liéu lién quan dén
hoat dong kinh doanh cua Céng ty;

b) Trong cac cudc hop cua BKS, BKS c6 thé moi Tong Giam dbc tham duy va tra
loi cac van dé ma cac KSV quan tam;

¢) Tong Giam dbc chi dao cac Phé Tong Giam dbc, Ké toan truang/Phuy trach ké
toan va cac can bo khac thuc hién cac yéu cau cua BKS theo quy dinh;

d) Céc noi dung khac c6 lién quan: thuc hién theo quy dinh cta phap luat, Piéu Ié
Cong ty, nhiém vy, quyén han cua TGD va Quy ché hoat dong cua BKS.

2. V6i HDQT:

a) Khi co dé xuét cac bién phap nham nang cao hoat dong va quan ly caa Cong ty,
Tong Giam doc guri dé xuat cho HPQT. Bé xuat can néu rd ndi dung, phuong an, thoi
gian trién khai, ap dung;

b) Tong Giam dbc trinh HDQT phé duyét ké hoach san xuat kinh doanh hang nim
va cé&c noi dung khac thuoc tham quyén quyét dinh cia HPQT;

¢) Tong Giam déc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén caa minh
trong trudong hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢6 bat ngd... nhung phai
bao c4o bang vin ban cho HPQT trong thdi gian sém nhat c6 thé va chiu trach nhiém
truéc HDQT va DPHPCD gan nhat vé cac quyét dinh do;

d) Céc noi dung khac c6 lién quan: thuc hién theo quy dinh cta phap luat, Biéu Ié
Cong ty, nhiém vu, quyén han caa Tong Giam déc va Quy ché hoat dong cia HPQT.

Pi¢u 25: Trach nhiém bao c4o va cung cip thong tin ciia Tong Giam doc

1. Tong Giam ddc COng ty co trach nhiém béo céo dinh ky quy, nim cho HPQT
vé tinh hinh, tién d¢ thyc hién va két qua hoat dong doéi véi1 nhiém vu va quyén han dugc
HDQT giao.

2. Theo thoi han quy dinh, Téng Giam ddc trinh HDBQT bdao cdo tai chinh cua Cong
ty me va bao cao hop nhat cia to6 hop Cong ty me - Cong ty con.

3. B4o cao dot xuét:

a) Tong Giam ddc cd trach nhiém bao cao HPQT bang van ban cham nhit sau 24
(hai muoi bon) gio sau khi xay ra vy viéc, su ¢b ¢6 anh hudong l6n dén hoat dong san
xuat kinh doanh, dén uy tin, gay thiét hai vé nguoi, tai san cua Cong ty; nhitng vi pham
ky luat, phap luat nghiém trong caa can bo, nhan vién; nhiing can thiép bat hop phap
vao hoat dong cua Tong Giam ddc;

b) Trong trudng hop khan cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢é....), Tong Gidm
dbc c6 quyén quyét dinh vuot cap dé bao vé uy tin, lgi ich caa Cong ty va phai chiu
trach nhiém vé quyét dinh ciia minh, dong thoi Tong Giam déc bao cao HPQT trong
thoi gian som nhat (khdng quéa 24 gio sau khi quyét dinh).

21



4. Tong Giam ddc hodc ngudi duge Tong Giam ddc uy quyén phai bao cdo va
cung cap thong tin ngay cho HDQT va BKS khi Céng ty xay ra mot trong cac su kién
sau:

a) Tai khoan bi phong toa hoac tai khoan dugc phép hoat dong tro lai sau khi bi
phong toa;

b) Bi thu héi Giy chtng nhan doanh nghiép;

c) C6 quyét dinh khoi t6 d6i v6i Tong Giam dbc, Pho Tong Giam déc, Ké toan
truong/Phu trach ke todn; Co ban an, quyét dinh cua toa an lién quan dén hoat dong cua
Cong ty; Co ket luan cua co quan thué vé viéc vi pham phap luat ve thug;

5. Cac bao céo, tai liéu kém theo phai duoc 1ap va guri bang vin ban cho HDQT
va BKS. Trong truong hop cap bach, c¢6 thé sir dung hinh thirc dién thoai, fax va cac
phuong tién khac trong viéc gui va xu ly bao céo, xin y kién dé kip thoi gidi quyét cong
viéc.

Chuong VII
QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG,
KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
KIEM SOAT VIEN VA BAN TONG GIAM POC

Piéu 26: Phwong thirc danh gia hoat dong ciia thanh vién HPQT, BKS, Ban
Tong Giam doc

1. Viéc danh gia hoat dong cua thanh vién HDQT, BKS, Ban Tong Giam ddc c6
thé dugc thuc hién theo mot hodc mét sb cach thirc sau day:

a) Tu nhan xét danh gia;
b) Panh gia hoat dong hang nam duoc tién hanh vao dip cudi nim;
¢) Cach thie khac do HPQT lwa chon vao ting thoi diém.

2. HPQT danh gia hoat dong ctia cac thanh vién HPQT, Tong Giam dbc, Ngudi
phu trach quan tri Cong ty va Thu ky cong ty;

3. BKS danh gia hoat dong cua KSV;

4. Tong Giam ddc danh gia cac Pho Tong Giam doc, Ké toan truong/Phuy trach ké
toan;

Piéu 27: Trach nhiém va tiéu chuin danh gia hoat dong

1. HPQT, BKS, Tong Giam dbc co trach nhiém xay dung céc tiéu chuin danh gia
hoat dong cho tat ca cac dbi trong ma minh danh gia.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong cta cac thanh vién HPQT, KSV, Tong Giam ddc
va cac Pho Tong Giam ddc, Ké toan truong/ Phy trach ké toan, bao gom:

a) Két qua thuc hién cong viéc duoc giao gdm muc do hoan thanh, khdi luong,
chat luong, hi€u qua cong viéc va su phat trién, két qua hoat dong ctia Cong ty;

b) Pham chat dao dirc, 16i song nhan thirc, tu tuéng, viée tuan thu va chap hanh
quy dinh phép luat, Diéu 1€ Cong ty;
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¢) Tinh than hoc tap nang cao trinh do, tinh trung thuc, cau thi trong cong tac, ¥
thirc t6 chirc, ky luat, tinh than trach nhiém trong cong viéc dugc giao va vi tri dang dam
nhiém;

d) Kha ning quan 1y, phong cach, thai do trong quan 1y cong viéc, thuc hién chong
quan liéu, tham nhiing, 1ang phi;

e) Poan két, phdi hop trong cong ty, véi cac co quan don vi Khac va muc do tin
nhiém do1 véi nhan vién.

3. Xép loai danh gia gom c6 04 loai:

a) Hoan thanh xuit sic nhiém vu;

b) Hoan thanh tét nhiém vu;

¢) Hoan thanh nhiém vuy;

d) Khéng hoan thanh nhiém vu.

Pic¢u 28: Khen thuéng

Céc noi dung vé cong tac thi dua khen thuong, cac hinh thirc khen thuong, tiéu
chuan cu thé vé hinh thirc khen thudng, trinh tu, thu tuc khen thudéng dugc thuc hién
theo quy dinh cua Cong ty.

Diéu 29: Ky luit

1. Cac thanh vién HPQT, BKS, Ban Tong Giam doc, Ké toan truong/Phu trach ké
toan trong qua trinh thyc thi nhiém vu ctia minh ma vi pham quy dinh khac co lién quan
cua phap luat, bieu 1€ Cong ty va cac quy dinh khac co lién quan cua Cong ty thi tuy
theo tinh chat, mirc d9, hau qua cta hanh vi vi pham s¢ bi xir ly ky luat theo quy dinh
cua phap luat va cua Cong ty.

2. Nguyén tac xir ly vi pham ky luat, cac hinh thie xa ly vi pham Ky luat, trinh tu,
thu tuc xwr ly vi pham ky luat sé dugc thuc hién theo quy dinh cia Cong ty.

Chuwong VIII
NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH

Piéu 30: Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén loi cia
Nguoi diéu hanh va KSV

1. Nguoi diéu hanh va KSV phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh cta
Luat Doanh nghi¢p, cac van ban phap luat lién quan.

2. Nguoi diéu hanh, KSV va nhitng nguoi lién quan tdi cac thanh vién nay khong
duogc phép st dung nhitng co hoi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi muc
dich c4 nhéan; khéng duoc st dung nhitng thong tin c6 dugce nhd chirc vu ciia minh dé
tu loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich ctia t6 chirc hodc ca nhan khac.

3. Nguoi diéu hanh va KSV c6 nghia vu thong bao cho HDQT cac glao dlCh glufa
Cong ty, Cong ty con, cong ty lién doanh, lién két, cong ty do Cong ty naim quyén kiém
soat véi chinh minh hodc véi nhitng Nguoi ¢6 lién quan theo quy dinh cta phap luat.

4. Thanh vién HPQT khéng dugc biéu quyét dbi voi cac giao dich ma thanh vién
d6 hodc Ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong trudong hop lgi ich
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cua thanh vién HPQT trong giao dich nay chua dugc xac dinh. Cac giao dich néu trén
phai dugc cong bo trong bao cao thuong nién ctia Cong ty.

5. Nguoi diéu hanh, KSV va nhimg Nguoi ¢6 lién quan téi cac thanh vién néu trén
khong dugce sur dung cac thong tin chura dugc phép cong bo cia Cong ty hodac tict 16 cho
nguoi khac hay dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Piéu 31: Giao dich véi nguoi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v6i nhitng nguoi c6 lién quan, Cong ty phai ky két hop
dong bang van ban theo nguyén tac binh dang, tw nguyén. Noi dung hgp dong phai 1o
rang, cu thé va cong bo thong tin cho ¢o6 dong khi ¢6 yéu cau. Cac dieu khoan ky két,
bo sung stra doi, thoi han hiéu luce, gia ca cling nhu can cir xac dinh gié ca ctia hop dong
phai dugc cong bo thong tin theo cac quy dinh cua phép luat.

2. COng ty ap dung céac bién phap can thiét dé ngin ngira nhitng ngudi cd lién quan
can thi€p vao hoat dong cua COng ty va gay ton hai cho 1¢i ich ctia Cong ty thong qua
viéc kiém soat cac kénh mua va ban cua Cong ty.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira c6 dong va nhitng Nguoi
cé lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hoac cac nguon luc khac
cta Cong ty. Cong ty khong dugc cung cap cac khoan vay hoac bao lanh cho cac co
déng va nhirng ngudi ¢ lién quan.

Piéu 32: Pam bao quyén hop phap ciia nhitng nguoi ¢6 quyén loi lién quan
dén CONg ty

1. CoOng ty phai ton trong quyén loi hop phap cia cac bén ¢ quyén loi lién quan
dén COng ty bao gom ngan hang, chi ng, nguoi lao dong, hanh khach, nha cung cap,
cdng dong va nhirng nguoi khac cd quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi ngudi cé quyén loi lién quan dén Cong ty thong
qua viéc:

a) Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chu ng dé gitp ho danh
gia vé tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong li€n quan t6i1 1oi ich cta ho thong qua lién hé tryc
tiep voi HDQT, Tong Giam doc va BKS.

3. COng ty phai tuan thu cac quy dinh phap luat va quan tdm t&i cac van dé vé lao
dong, phuc loi, bao vé moi truong, loi ich chung cua cong dong va trach nhiém xa hoi
ctua Cong ty.

Chuong IX
CONG BO THONG TIN

Pic¢u 33: Cong bo thong tin

Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin theo cac quy dinh cua phéap ludt va quy
ché cong bd thong tin ciia Cong ty.

Chuwong X
PIEU KHOAN THI HANH
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Diéu 34: B6 sung va sira d6i Quy ché ndi bd vé quan trj cia COng ty

1. Viéc bo sung hoic stra d6i Quy ché nay do PHDCD chip thuin thdng qua.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap luat c6 lién quan dén hoat dong
cua Cong ty chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hoac trong trudng hgp co nhiing
quy dinh méi cua phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing
quy dinh d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

Pic¢u 35: Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay duoc DPHPCPD thong qua.

2. Thanh vién HDQT, BKS, Téng Giam ddc, Ngudi diéu hanh, nhitng ngudi co
lién quan va toan the nguoi lao dong COng ty chiu trach nhiém thyc hién Quy ché nay./.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

H6 Quang Tuin
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