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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN HA TANG VINH PHUC
(Ban hanh theo Nghi quyét PHDPCD thudng nién 2018)

I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché& ndi bd vé quan tri Cong ty cd phan phat trién ha tang Vinh Phic &p dung khi
Cong ty cd phan niém yét c6 phiéu trén S& giao dich chiing khoan thanh phé Ha Noi.
Quy ché nay dudc xay dung theo qui dinh cla:

a. Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

b. Luat Chirng khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006;

c. Ludt s& 62/2010/QH12 sira d6i, b6 sung mdt s6 diéu cla Ludt chng khoan s6
70/2006/QH11;

d.Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 hudng dan vé quan tri cdng ty &p dung
ddi véi Cong ty dai ching;

e. Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017~Hch'ing dan mot sd diéu ctua Nghi
dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hudng dan vé quan tri Cong ty ap dung doi
vGi Cong ty dai chdng;

f. Diéu 1€ td chirc va hoat déng clia Cong ty c6 phan phat trién ha tang Vinh Phlc;

2. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty c6 phan phat trién
ha tdng Vinh Phicdé bao vé quyén va Igi ich hgp phap cia cd ddng, thiét 1ap nhitng
chuén muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép clia cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
Téng gidm déc, Ban ki€m soat va can bd quan ly ctia cong ty.

3. Quy ché nay cling 1a co s& dé& danh gia viéc thuc hién quan tri cdng ty ciia Cong ty.

Diéu 2. Giai thich thuat ngir

1. Chir viét tat:

a. "Cdng ty” Ia Céng ty cd phan phat trién ha tdng Vinh Phlc, cé tru s chinh tai Khu
c6ng nghiép Khai Quang, Phudng Khai Quang, Thanh phd Vinh Yén, Tinh Vinh Phlc.
Gidy chifng nhan dang ky doanh nghiép s6 2500222004 do S& K& hoach va Pau tu tinh
Vinh Phic c8p lan dau ngay 16/06/2003, thay ddi Ian thir 19 ngay 04/10/2017.
b. “DHDCD”: Pai hdi ddng cd dong;
c. “HDPQT": H6i dong quan tri;
d. “BKS”: Ban kiém soat.
2. Nhiing tir nglr duéi ddy dugc hiéu nhu sau:
a. “Quan tri cong ty” la hé théng cac nguyén tac, bao gom:
- Pam bao ca cau quan tri hgp ly;
- Dam bao hiéu qua hoat dong cua HPQT, BKS;
- Bam bao quyén Igi cla cd ddng va nhitng ngudi cd lién quan;
- Pam bao déi xir cdng bang gitra cac cd dong;
- Cong khai minh bach moi hoat dong cua cong ty.
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b. “Céng ty dai ching” 1a cdng ty c6 phan dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 25 Luét
chiing khoan;
c. “C6 déng 13n” la cd ddng dugc quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Luét chirng khodn;
d. "NguGi quan ly doanh nghiép” dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat doanh
nghiép;
e. "Ngudi diéu hanh doanh nghiép” Ia Téng gidm ddc, Phd Téng gidm ddc, K& toan
trudng va ngudi diéu hanh khac theo quyét dinh cua HPQT trén cg sd dé nghi cua
Téng Gidm déc;
f. “Thanh vién HPQT khong diéu hanh” (sau day goi la thanh vién khong diéu hanh) la
thanh vién HDQT khéng phai la Téng gidm déc, Phd Tdng gidm ddc, K& toan trudng va
nhirng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu I€ cong ty;
g. “Thanh vién doc lap HDQT” (sau day goi la thanh vién doc Iap) la thanh vién dugc
quy dinh tai khoan 2 biéu 151 Luat doanh nghiép;
h. Ngudi phu trach quan tri cong ty la ngudi cd trach nhiém va quyén han dugc quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;
i.Ngudi cd lién quan la cd nhén, td chlic dugc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat doanh
nghiép, khoan 34 biéu 6 Luat chirng khoan;
3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu tdi mét hodc mot s6 diéu khoan hodc van ban phap
luit s& bao gdm ca nhiing sra d6i bd sung hodc van ban thay thé cac vén ban dé.
4. Trudng hgp phap luat chuyén nganh cé quy dinh vé quan tri cong ty khac véi quy dinh
tai Quy ché nay thi ap dung quy dinh cta phap luat chuyén nganh.
II. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI
CcO6 PONG
Piéu 3. Thong bao vé viéc chdt danh sach c6é dong c6é quyén tham du hop Pai
hdi dong c6 dong
Théng bdo vé viéc chdt danh sach c6 ddng cd quyén tham du hop DHDCD dugc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty va quy dinh cta phap luat vé chirng khoan ap dung cho
cac cong ty niém yét.
Cong ty phai cdng bd thdng tin vé viéc 1ap danh sach cd ddng cé quyén tham du hop Dai
hdi dong c6 déng téi thi€u 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung (ngay chét danh sach
cd dong).
Piéu 4. Thong bao triéu tap Pai hoi c6 dong
Théng bao hop Pai hdi ddng c6 déng dudc guri cho tat ca cac c6 ddng bang phuang thirc
bao dam, dong thdi cong bd trén trang thong tin dién t&r ctia Cong ty va Uy ban chitng
khoan Nha nudc, S& giao dich chiing khoan.
Ngudi triéu tap hop Pai hdi ddng c6 déng phai gui thdng bdo mdi hop dén tat ca cac cd
ddng trong Danh sach c6 déng c6 quyén du hop chdm nhit mudi (10) ngay trudc ngay
khai mac cudc hop Dai hdi ddng cd ddng (tinh tir ngady ma thdng bao dugc gui hodc
chuyén di mét cach hgp 18, dugc trd cudc phi hodc dugc bo vao hom thu).
Chuong trinh hop Pai hdi dong cd ddng, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé dugc
bi€u quyét tai dai hdi dugc guri cho cac cd déng hodc/va dang trén trang théng tin dién tor
cla Cong ty. Trong trudng hdp tai liéu khong dugc gui kem thong bao hop Dai hdi dong
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c6 dong, thong bdo mdi hop phai néu rd dudng dan dén toan bd tai liéu hop dé cac cd
ddng cd thé tiép cén, bao gom:

1. Chuang trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;

2. Danh sach va thong tin chi ti€t cda cac 'ng vién trong trudng hgp bau thanh vién
HDQT, Kiém soat vién;

3. Phiéu biéu quyét;

4, Mau chi dinh dai dién theo Uy quyén du hop;

5. Du thao nghi quyét dai véi trng van dé trong chuong trinh hop.

Piéu 5. Cach thirc ding ky tham duv Pai hdi dong c6 dong

Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thl tuc ding ky c6 ddng va phai

thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cd ddng ¢ quyén du hop c6 mét déng ky hét.

Piéu 6. Cach thirc bé phiéu biéu quyét

1. Khi tién hanh dang ky c6 ddng, Cong ty cap cho tirng cd déng hodc dai dién dudc Gy
quyén c6 quyén bi€u quyét mét thé bi€u quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua
cd déng, ho va tén dai dién dugc Uy quyén va s6 phiéu bi€u quyét cta cd dong dd. Khi
ti€n hanh biéu quyét tai dai hdi, sd thé tan thanh nghi quyét dugc thu trudc, s thé
phan déi nghi quyét dugc thu sau, cudi cing dém tong s6 phi€u tan thanh hay phan
ddi dé quyét dinh. Téng s8 phiéu tan thanh, phan ddi, bo phiéu trdng hodc khdng hgp
|é theo tiing van dé dugc Chu toa thdng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé
dd. Pai hdi bau nhitng ngudi chiu trdch nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu
theo dé nghi clia Chu toa. S6 thanh vién ca ban ki€ém phiéu do DPHDCD quyét dinh can
cr dé nghi cua Chu toa cudc hop.

2. C6 ddng hodc dai dién dugc Gy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé quyén
déng ky ngay va sau d6 cé quyén tham gia va bi€u quyét tai dai hdi ngay sau khi dang
ky. Chl toa khdng cd trach nhiém dung dai hdi d€ cho c6 déng dén mudn dang ky va
hiéu luc ctia nhitng ndi dung da dudc bi€u quyét trudc dé khdng thay déi.

Piéu 7. Cach thirc kiém phiéu

1. Trir trudng hgp quy dinh tai khoan 2, khoan 3 biéu nay, cac quyét dinh cta Dai hoi
ddng cd dong vé cac van dé sau day sé dudc thdng qua khi o tir 51% trd |1én tdng s6
phi€u bau cla cac cd déng cod quyén bi€u quyét cé mat truc ti€p hodc thdng qua dai
dién dugc Gy quyén cé mét tai cudc hop Pai hdi dong c6 déng:

a. Théng qua bao cdo tai chinh nam;

b. K& hoach phat trién ngén va dai han cua Cong ty;

c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé& thanh vién HPQT, Ban kiém soat va bdo cdo viéc

HDQT bd nhiém Téng giam déc.

2. Bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban ki€ém soét phai thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép.

3. Cac quyét dinh cua Dai hdi déng cd ddng lién quan dén viéc stra ddi va bd sung Diéu
I, loai cd phiéu va sd lugng cd phiéu dudc chao ban, viéc t& chirc lai hay giadi thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thuc hién co gia
tri tor 35% trd 1én tdng gia tri tai san cua Cdng ty tinh theo Bdo cdo tai chinh ky gan
nhat dugc kiém toan dugc thdng qua khi cd tir 65% trd 1én tdng s6 phiéu bau cac cd
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ddng cd quyén biéu quyét cd mat truc tiép hodc thdng qua dai dién dudc dy quyén cd
mat tai cudc hop Pai hdi ddng cd dong.

4. Cac nghi quyét Pai hdi dong c6 dong dudc thdng qua bang 100% tdng s6 cd phan co

quyén biéu quyét la hgp phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh tu’ va thua tuc thdng qua
nghi quyét do khong dudc thuc hién dung nhu quy dinh.

Piéu 8. Thong bao két qua kiém phiéu

Sau khi ti€én hanh kiém phiéu, Ban ki€m phiéu sé thdng bdo két qua kiém phiéu truc tiép
tai cudc hop PHDCP. Thdng bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé s phiéu tan thanh,
sO phi€u khong tan thanh, s6 phi€u khong cd y kién ddi véi tirng van deé.

Diéu 9. Cach thirc phan doi quyét dinh cia PHDPCD

1.

C6 dbng biéu quyét phan déi nghi quyét vé viéc t6 chiic lai cong ty hodc thay déi
quyén, nghia vu cta c¢6 déng quy dinh tai Diéu 1& cdng ty cd quyén yéu ciu cong ty
mua lai cd phan cla minh. Yéu cdu phai bang van ban, trong dé néu rd tén, dia chi cla
cd ddng, s6 lugng c6 phan tiing loai, gid du dinh ban, ly do yéu cau cdng ty mua lai.
Yéu ciu phai dudc gui dén cdng ty trong thdi han 10 ngay, k€ tir ngay Dai hdi dong cd
dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

. Céng ty phai mua lai cd phan theo yéu cau cla cd déng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay

vdi gia thi trudng hodc gid dudc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu |é cong ty trong
th&i han 90 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu ciu. Trudng hop khéng thoa thudn dudc
vé gid thi cic bén cd thé yéu cdu mdt té chlrc thdm dinh gid chuyén nghiép dinh gia.
Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chirc thdm dinh gid chuyén nghiép dé cd déng lua chon
va lua chon dé la quyét dinh cudi cung.

Diéu 10. Lap bién ban hop PHBCD

1.

Cudc hop Pai hdi ddng cd dong phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi va
luu gilr dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, cd thé Iap
thém bang ti€ng Anh va cd cac ndi dung chl yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thdi gian va dia diém hop Dai hdi ddng c6 déng;

c. Chuang trinh hop va ndi dung cuéc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tét dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hdi dong co
dong vé tirng van dé trong chuang trinh hop;

f. S6 c6 ddng va tdng s8 phiéu biu quyét cia cac cd ddng du hop, phu luc danh sach
dang ky cd déng, dai dién cd dong du’ hop véi s6 c6 phan va s phiéu bau tucng (ng;
g. Tong s6 phiéu bi€u quyét ddi vdi tirng van dé bi€u quyét, trong dé ghi ré phudng
thirc bi€u quyét, tdng sd phi€u hop 1€, khdng hop 1€, tan thanh, khdng tan thanh va
khdng cd y kién; ty |é tuang (ng trén tdng s6 phiéu biéu quyét cla c6 déng du’ hop;

h. Céc van dé da dudc thdng qua va ty 1 phiéu biéu quyét thdng qua tucng Ung;

i. Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu cd hiéu luc phap ly nhu nhau.
Trudng hgp cd su khac nhau vé ndi dung bién ban ti€ng Viét va ti€ng Anh thi ndi dung
trong bién ban ti€ng Viét cé hiéu luc ap dung.
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2. Bién ban hop Pai hdi dong cd déng phai dudc Iap xong va thdng qua trudc khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thuc,
chinh xac cta ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hdi déng cd déng phai dugdc cdng bd trén trang thdng tin dién tir cla
Cong ty trong thdi han hai mudi bdn (24) gid hodc gui cho tit ca cac c6 déng trong
th&i han mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

4. Bién ban hop DPai hdi dong c6 déng dugc coi la bang chiing xac thuc vé nhiing cdng
viéc da dugc tién hanh tai cudc hop Pai hdi déng c6 ddng trir khi cd y kién phan déi vé
noi dung bién ban dudc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay
k& tir khi gUri bién ban.

5. Bién ban hop Pai hdi dong cd ddng, phu luc danh sach c6 déng déng ky du hop kém
chir ky ciia c6 ddng, vén ban Uy quyén tham du hop va tai liéu co lién quan phai dugc
luu gilf tai tru s& chinh cia Cong ty.

Diéu 11. Cong bo nghi quyét PHDCD

Nghi quyét PHDCD phai dugc cdng bé thong tin theo quy dinh tai Diéu I€ cdng ty va cac

quy dinhcta phap luat vé chirng khoan.

Piéu 12. PHDCP théng qua nghi quyét bang hinh thirc 1y y kién bang vin ban

1. H6i ddng quan tri c6 quyén 18y y kién c¢6 déng bang vén ban dé théng qua quyét dinh
clia Dai hdi ddng cd ddng khi xét thdy can thiét vi Igi ich cla Cong ty.

2. Ho6i ddng quan tri phai chudn bi phiéu &y y kién, du thdo nghi quyét Dai hdi dong cd
dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. H6i dong quan tri phai dam bao guri,
cdng bd tai liéu cho cac c6 déng trong mot thai gian hop ly d&€ xem xét bi€u quyét va
phai gui it nhat mudi (10) ngay trudc ngay hét han nhan phi€u ldy y kién. Yéu cau va
cach thirc guri phi€u lay y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 18 Diéu Ié Cong ty.

3. Phiéu ldy y kién phai c6 cac nbi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sG chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich lay y ki€n;

c. Ho, tén, dia chi thudng trd, quoc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy chirng minh
nhan dén, HO chiéu hodc chirng thuc cd nhan hdp phédp khac cla c6 déng la ca nhan;
tén, ma s& doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh I&p, dia chi tru s& chinh cia c6
ddng la t6 chirc hodc ho, tén, dia chi thudng trd, quéc tich, s6 Thé cén cudc cong dan,
Gidy chirng minh nhan dan, HO chi€éu hodc chirng thuc ca nhan hgp phap khac clta dai
dién theo Uy quyén clia cd déng la td chic; s8 lugng cb phan cua tirng loai va s6 phiéu
bi€u quyét ctia cd dong;

d. Van dé can Idy y kién dé thdng qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khdng tan thanh va khéng cd y kién ddi
v@i tirng van dé lay y kién;

f. ThGi han phai gui vé Cong ty phi€u lay y ki€én da dugc tra 10i;

g. Ho, tén, chit ky cia Chu tich HGi dong quan tri va ngudi dai dién theo phap luat cua
Cong ty.
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4. Phiéu 1ay y kién da dudc tra 15i phai cd chil ky cua cd déng la ca nhan, hodc ngudi dai
dién theo phap lut clia c6 dédng la t6 chirc hodc cd nhan, ngudi dai dién theo phap luét
clia t6 chlc dudc uy quyén.

5. Phiéu 18y y kién cd thé dudc guri vé Cong ty theo céc hinh thic sau:

a. Gui thu: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khdng ai dudc quyén md trude khi ki€m phiéu;

b. GUi fax hodc thu dién tu: Phi€u Idy y kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién tur
phai dudc gilr bi mat dén thdi diém kiém phiéu.

Cac phiéu lay y ki€n Cong ty nhan dudc sau thdi han da xac dinh tai néi dung phiéu lay
y ki€n hodc da bi md trong trudng hdp gui thu hodc dugc cdng bd trudc thdi diém kiém
phi€u trong trudng hgp guri fax, thu dién tir la khong hgp €. Phi€u lay y ki€n khong
dugc gl vé dudc coi la phiéu khdng tham gia biéu quyét.

6. HOi ddng quan tri ki€m phiéu va Iap bién ban ki€ém phiéu dudi su’ chiing kién clia Ban
ki€m soat hodc cliia cd déng khdng phai 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban
ki€m phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sG chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va céc van dé can 13y y kién dé€ thdng qua nghi quyét;

c. S8 ¢6 ddng vai tdng s6 phiéu bi€u quyét da tham gia bi€u quyét, trong dé phan biét
s& phi€u bi€u quyét hop 18 va s6 biéu quyét khéng hop 1é va phuong thic gui phiéu
bi€u quyét, kém theo phu luc danh sach c6 déng tham gia bi€u quyét;

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khéng cd y kién d6i vdi tirng van dé;

e. Cac van dé da dudc théng qua;

f. Ho, tén, chir ky cia Chu tich HOi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luat cua
Cong ty, ngudi ki€m phiéu va ngudi gidm sat ki€ém phiéu.

Cac thanh vién H6i ddng quan tri, ngudi ki€m phiéu va ngudi gidm sat ki€ém phi€u phai
lién dGi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién déi
chiu trdch nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dudgc thdng qua do ki€ém
phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc guri dén cac cd ddng trong vong mudi 18m (15) ngay, ké
tlr ngay két thic kiém phiéu. Trudng hgp Cong ty o trang thong tin dién tr, viéc gui
bién ban kiém phiéu co thé thay thé& bang viéc déng tai trén trang thdng tin dién tr cla
Cong ty trong vong hai mudi tu' (24) gid, k& tir thdi di€ém két thuc ki€m phiéu.

8. Phiéu Iay y kién da dudc tra I5i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng qua va
tai liéu co lién quan gui kém theo phi€u Iy y kién déu phai dugc luu gilr tai tru sé
chinh cta Cong ty.

9. Nghi quyét dugc thdng qua theo hinh thirc 1dy y kién ¢6 déng bang van ban phai dugc
s8 c6 ddng dai dién it nhat 51% téng s6 cd phan cd quyén biéu quyét chdp thuén va cd
gia tri nhu’ nghi quyét dugc théng qua tai cubc hop Pai hdi dong c6 dong.

III. DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
HDQT
Piéu 13. Tiéu chuan thanh vién HDQT
Thanh vién HDQT phai ¢d cac tiéu chuén va diéu kién sau day:
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1. C6 ndng luc hanh vi dan su day du, khong thubc doi tugng khéng dugc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 biéu 18 cua Luat Doanh nghiép;
2. C6 trinh d0 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta cong ty va khong
nhét thiét phai la cd déng clia cdng ty, trir trudng hop Diéu 1é cdng ty quy dinh khac.
3. Thanh vién HPQT cdng ty cd thé ddng thdi la thanh vién HDQT cla cdng ty khac.
Piéu 14. Cach thirc c6 dong, nhém cé dong (rng cir, dé cir ngu'di vao vi tri thanh
vién HDQT
Céc cd déng ndm gilt ¢d phan phd théng trong thdi han lién tuc it nhat sdu (06) thang ¢d
quyén gdp s6 quyén biéu quyét dé dé clr cac rng vién Hoi ddng quan tri.
C6 déng hodc nhdm cb déng ndm gilr tor 10% dén dudi 20% téng s& cd phan cd quyén
bi€u quyét dugc dé cir mot (01) ng vién; tir 20% dén dudi 30% dudc dé cr tdi da hai
(02) Ung vién; tur 30% dén dudi 40% dugc dé cr tbi da ba (03) Ung vién; tr 40% dén
dudi 50% dugc dé cur t6i da bon (04) U'ng vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cur t6i da
nam (05) rng vién; tr 60% dén dudi 70% dudc dé clr toi da sau (06) Ung vién; tUr 70%
dén 80% dudgc dé cur tdi da bay (07) Ung vién; va tu 80% dén dudi 90% dudc dé cr toi
da tam (08) Ung vién.
Diéu 15. Cach thirc bau thanh vién HPQT
Viéc bi€u quyét bau thanh vién HPQT phai thuc hién theo phuong thlc bau don phiéu,
theo d6 mdi cd ddng cd téng s& phiéu biéu quyét tuong (ng véi tdng s& cd phan s& hitu
nhan vdi s6 thanh vién dudc bau clia HPQT va cd déng c6 quyén dén hét hodc mét phan
tdng s phiéu bau clia minh cho mdt hodc mét sd (ng ctr vién.
Ngudi trdng cUr thanh vién HDQT dudc xac dinh theo s6 phi€u bau tinh tir cao xudng thap,
bat dau tur (’ng clr vién cd s6 phi€u bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh
tai Diéu Ié Cong ty. Trudng hgp cd tir 02 Ung clr vién trd Ién dat cung s6 phi€u bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cung cia HDQT thi sé tién hanh bau lai trong s cac ('ng clr vién
¢ sO phi€u bau ngang nhau hodc Iuva chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc biéu I€
Cong ty.
Piéu 16. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT
Thanh vién HGi dong quan tri khong con tu cach thanh vién HGi dong quan tri trong cac
trudng hgp sau:
1. Khdng da tu cach lam thanh vién HGi dong quan tri theo quy dinh cla Luat doanh
nghiép hodc bi luat phap cdm khong dudc lam thanh vién Hoi dong quan tri;
2. Co don tUr chic;
3. Bi rGi loan tdm than va thanh vién khac cta HOi dong quan tri cd nhitng bang ching
chuyén mon chifng to6 ngudi dé khéng con nang Iuc hanh vi;
4, Khong tham du cac cudc hop clia H6i dong quan tri trong vong sau (06) thang lién tuc,
trir truGng hgp bat kha khang;
5. Theo quyét dinh cta Pai hdi dong c6 dong;
6. Cung cap thong tin ca nhan sai khi gui cho Cong ty vdi tu cach la ing vién HGi dong
quan tri;
Piéu 17. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQTtheo quy dinh tai Diéu Ié cong
ty va cac quy dinh cua phap luat vé chirng khoan va thi trudng ching khoan.
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Diéu 18. Cach thirc gigi thiéu irng vién thanh vién HPQT

Trudng hdp da xac dinh dudc trudc (ng vién, thong tin lién quan dén cac Ung vién Hoi
ddng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hdi ddng c6 dong va cdng bd tdi thiéu mudi
(10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hdi ddng cd ddng trén trang thdng tin dién
tf clia Cong ty dé cd dong co thé tim hidu vé cac ing vién nay trudc khi bo phiéu. Ung
vién HOi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hgp
ly cia cac thong tin cd@ nhan dudc cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach
trung thuc néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén (ng
vién Hoi dong quan tri dugc cdng bd bao gdbm cac ndi dung tdi thi€u sau day:

1. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

. Trinh d6 hoc van;

. Trinh d6 chuyén moén;

. Qua trinh cong tac;

. Cac cong ty ma (rng vién dang nam gilt chirc vu thanh vién HGi dong quan tri va cac

chirc danh quan ly khac;

6. Bao cao danh gia vé dong gdp cua Ung vién cho Cong ty, trong trudng hgp Ung vién do
hién dang la thanh vién HG6i dong quan tri cta Cong ty;

7. Cac Igi ich cd lién quan t6i Cong ty (néu co);

8. Ho, tén ctia cd ddng hodc nhdm c6 déng dé clr (ing vién doé (néu cd);

9. Cac thong tin khac (néu co).

IV. TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HOP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 19. Thong bao hop Hoi dong quan tri

Thong bao hop Hbi dong quan tri phai dugc gui cho cac thanh vién HGi dong quan tri va

cac Kiém sodt vién it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién Hdi dong

quan tri c6 thé tir chdi thdng bdo mdi hop bdng vdn ban, viéc tir chdi nay co thé dugc
thay déi hodc hily bd bang vén ban cla thanh vién Hoi ddng quan tri d6. Théng bao hop

HGi dong quan tri phai dugc lam bang van ban tiéng Viét va phai thong bdo day du thai

gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé thao ludn, kém theo tai liéu can

thiét vé& nhitng van dé dugc thdo luén va biu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

Thong bao madi hop dudgc gui bang thu, fax, thu dién t& hodc phuang tién khac, nhung

phai bdo dam dén dudc dia chi lién lac clia tirng thanh vién Héi dong quan tri va cac Kiém

soat vién dugc dang ky tai Cong ty.

Piéu 20. Diéu kién td chirc hop Hdi déng quan tri

1. Cac cudc hop ctia HOi ddng quan tri dugc ti€én hanh khi cé it nh&t ba phan tu (3/4) tong
s6 thanh vién HGi dong quan tri co mat truc ti€p hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi
dudc ay quyén) néu dugc da so thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

2. Trudng hgp khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugdc triéu
tap [an th( hai trong théi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop [an thir nhat. Cudc
hop triéu tap lan th(r hai dugc tién hanh néu cé han mo6t nira (1/2) sb thanh vién Hoi
dong quan tri du hop.

o b~ W DN
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. Cudc hop ctia Hoi ddng quan tri co thé td chirc theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén giira

cac thanh vién ctia HGi dong quan tri khi tat ca hoac mét s6 thanh vién dang & nhitng
dia diém khac nhau vdi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu cd thé:

a. Nghe ttrng thanh vién Hoi ddng quan tri khac cling tham gia phat biéu trong cudc hop;
b. Phat bi€u véi tat ca cac thanh vién tham du khac mét cach déng thdi. Viéc thao luén
gilra cac thanh vién cd thé thuc hién mét cach truc ti€p qua dién thoai hodc bang
phuang tién lién lac thong tin khac hodc két hgp cac phuang thirc nay. Thanh vién Hoi
dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay dudc coi la “cd mat” tai cudc hop dé. bia
diém cudc hop dugc t6 chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma cd déng nhat thanh vién
H&i déng quan tri, hodc 1a dia diém cé m&t Cha toa cude hop.

Cac quyét dinh dugc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc t6 chic va tién
hanh mot cach hgp thirc, cod hiéu luc ngay khi két thdc cudc hop nhung phai dudc
khang dinh bdng cac chif ky trong bién ban cua tdt ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

Piéu 21. Cach thirc biéu quyét

1.

Trir quy dinh tai diém b khoadn 11 Diéu 30 Diéu Ié Cong ty, mdi thanh vién Hoi ddng
quan tri hodc ngugi dugc uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 30 Diéu Ié Cong ty
truc ti€p cd mat vdi tu cach ca nhan tai cudc hop HGi dong quan tri co mot (01) phiéu
biéu quyét;

. Thanh vién Héi dong quan tri khdng dudc bi€u quyét vé cac hop ddng, cac giao dich

hoac dé xuat ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan tdi thanh vién dé cé Igi ich va Igi
ich d6 mau thuin hodc cd th€ mau thuan vai Igi ich clia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng
quan tri khdng dugc tinh vao ty 1€ thanh vién t3i thi€u cd mét dé cd thé t6 chic cudc
hop Hdi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khdng cd quyén biéu
quyét;

. Theo quy dinh tai diém d khoadn 11 Diéu 30 Diéu I& Cong ty, khi c6 van dé phét sinh tai

cudc hop lién quan dén Igi ich hodc quyén bi€u quyét cta thanh vién H6i dong quan tri
ma thanh vién dé khdng tu nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét cla chu toa la
quyét dinh cudi cung, trir trudng hgp tinh chat hodc pham vi Igi ich cla thanh vién Hoi
dong quan tri lién quan chua dudc cong bd day du;

. Thanh vién Hoi dong quan tri hudng Igi tir mdt hop dong dugc quy dinh tai diém a va diém

b khoan 5 Diéu 40 biéu & Cdng ty dugc coi la ¢ Igi ich dang k& trong hop ddng do;

. Kiém soat vién c¢é quyén du cudc hop HOi ddng quan tri, cd quyén thao ludn nhung

khdng dudc biéu quyét.

. Thanh vién H&i ddng quan tri cd thé guri phiéu bi€u quyét dén cudc hop théng qua thu,

fax, thu dién tir. Trudng hgp gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu
bi€u quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Cha tich Hoi dong
quan tri chdm nhat mot (01) gid trudc khi khai mac. Phi€u biéu quyét chi dugc md
trudc su' chirng kién cua tat ca ngudi du hop.

Diéu 22. Cach thirc thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri

1.

HGi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén cd s da sé thanh
vién HGi dong quan tri du’ hop tan thanh. Trudng hgp sb6 phi€u tan thanh va phan doi
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich Hi ddng quan tri la phiu quyét dinh.
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2. Nghi quyét theo hinh thiic 18y y kién bdng van ban dugdc thong qua trén cd sd y kién
tan thanh cla da sd thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén bi€u quyét. Nghi quyét nay
¢6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.

Diéu 23. Ghi bién ban hop HPQT

Bién ban hop Hdi ddng quan tri phai dugc 1ap chi tiét va rd rang, HDQT cd thé yéu cau

mot thanh vienHDQT hodc mot ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop.Chu toa cudc hop

va ngudi ghi bién ban phai ky tén vao bién ban cudc hop. Bién ban hop HGi dong quan tri
dudc 18p bang tiéng Viét va cd thé 1ap bang tiéng Anh

Diéu 24. Thong bao nghi quyét HBQT

Nghi quyét HDQT phai dudc thong bao tdi cac bén cé lién quan theo quy dinh tai biéu lé

Cong ty.

V. PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Piéu 25. Tiéu chuan Kiém soat vién

Ki€ém sodt vién phai dap ('ng cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu

164 Luat doanh nghiép, Diéu lé cong ty va khong thudc cac trudng hgp sau:

1. Lam viéc trong bd phéan ké toan, tai chinh cia cong ty;

2. La thanh vién hay nhan vién cla cdng ty kiém toan doc Iap thuc hién kiém todn céc bdo
cdo tai chinh cla cong ty trong ba (03) ndm lién trudc dé.

DPiéu 26. Cach thirc cd dong, nhém cd déng irng cir, dé cir ngu'di vao vi tri Kiém

soat vién

1. Viéc (ing ctr, dé cir Kiém soat vién dudc thuc hién tuong tu’ quy dinh tai khoan 1, khoan
2 Diéu 25 biéu Ié Cong ty.

2. Trudng hogp sb lugng céac (ing vién Ban ki€ém soat thdng qua dé cir va (ng cr khdng du
s8 lugng can thiét, Ban kiém soat ducng nhiém cd thé dé cir thém (ng vién hodc td
chirc dé ctr theo cd ché quy dinh tai Diéu |é cong ty va Quy ché ndi b6 vé quan tri cong
ty. Co ché& Ban kiém soat duong nhiém dé clr ('ng vién Ban ki€ém soat phai dugc cong
b rd rang va phai dugc Pai hdi déng c6 ddng thdng qua trudc khi ti€én hanh dé clr.

Piéu 27. Cach thirc bau Kiém soat vién

Viéc bi€u quyét bau thanh vién BKS phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo

dé mdi c6 déng cd tdng s6 phiéu bi€u quyét tucng (ing vdi tdng s6 ¢6 phan s& hitu nhan

vdi s6 thanh vién dudc bau cta BKS va cd déng cd quyén don hét hodc mdt phan tong sd

phi€u bau cta minh cho mot hodc mot s6 Ung clr vién.

Ngudi trung ci thanh vién BKS dugc xac dinh theo sd phi€u bau tinh tir cao xudng thap,

bat dau tur ’ng clr vién cd s6 phi€u bau cao nhat cho dén khi du s thanh vién quy dinh

tai Diéu |é Cong ty. Trudng hgp co tir 02 ng cr vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cung cta BKS thi s€ tién hanh bau lai trong s6 cac (fng cUr vién
cd sO phi€éu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc biéu I€

Cong ty.

Piéu 28. Cac trudng hgp mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1. Kiém sodt vién bj mién nhiém trong cac trudng hgp sau:

a. Khdéng con du tiéu chudn va diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Luét
doanh nghiép;
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b. Khong thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
trudng hgp bat kha khang;
c. Co dan tur chirc va dudc chap thuan;
d. Cac trudng hgp khac theo quy dinh cla phap luat, biéu Ié Cong ty.
2. Kiém soét vién bi bai nhiém trong céc trudng hgp sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phan cong;
b. Vi pham nghiém trong ho&c vi pham nhiéu [an nghia vu cla Kiém soat vién quy dinh
cla Luat doanh nghiép va Diéu Ié cong ty;
c. Theo quyét dinh clia Dai hdi déng cd dong;
d. Cac trudng hgp khac theo quy dinh cla phap luat, biéu Ié Cong ty.

Piéu 29. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién theo quy dinh tai Diéu Ié cdng

ty va cac quy dinh cta phap luat vé ching khoan va thi trudng ching khoan.

VI. Thanh lap va hoat dong cua cac tiéu ban thudéc HPQT

DPiéu 30. Cac tiéu ban thuéc HPQT

1. HOi déng quan tri cd thé thanh 1ap ti€u ban truc thudc d€ phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, luong thudng, kiém todn ndi bd. S8 lugng thanh vién cla tiéu ban do
HGi dong quan tri quyét dinh, nhung nén cé it nhat ba (03) nguGi bao gom thanh vién
cla HOi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri/thanh vién HOi dong quan tri khdng diéu hanh nén chiém da s6 trong ti€u ban va
mot trong s& cac thanh vién nay dugc bo nhiém lam Trudng ti€u ban theo quyét dinh
clia Hoi déng quan tri. Hoat ddng cla ti€éu ban phai tuan thi theo quy dinh clia Hoi
ddng quan tri. Nghi quyét cla ti€u ban chi ¢ hiéu luc khi cé da s6 thanh vién tham du
va biéu quyét thdng qua tai cudc hop cla ti€u ban la thanh vién H6i ddng quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh clia H6i déng quan tri, hodc cla ti€u ban truc thudc Hoi dong
quan tri, hodc clia ngudi c6 tu cach thanh vién ti€u ban HOi ddng quan tri phai phl hgp
vGi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu Ié cong ty.

Piéu 31. Nguyén tac hoat dong cua cac tiéu ban

Viéc thuc thi quyét dinh cia HDPQT, hodc cla tiéu ban truc thudc HPQT, hodc cla ngudi

cd tu cach thanh vién ti€u ban HDQT phai phu hdp vdi cac quy dinh phap luét hién hanh

va quy dinh tai Diéu lé cong ty.

VIL. LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOT PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 32. Cac tiéu chuan cia ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. C6 du nang luc hanh vi dan su va khong thudc doi tugng khong dugc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 biéu 18 cua Luat doanh nghiép.

2. CO trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh clua cong ty.

Piéu 33. Viéc bd nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Hé théng quan ly ciia Cong ty phai dam bao bd may quan ly chiu trach nhiém trugc Hoi
doéng quan tri va chiu su giam sat, chi dao clia Hoi dong quan tri trong cong viéc kinh
doanh hang ngay cta Céng ty. Cdng ty cd Tdng gidm ddc, cac Pho tdng gidm ddc, K&
todn trudng va cac chirc danh quan ly khac do Héi déng quan tri bé nhiém. Viéc bd

Trang 14/21



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY — CONG TY CP PHAT TRIEN HA TANG VINH PHUC
nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cac chlic danh néu trén phai dugc thdong qua bang nghi
quyét HOi dong quan tri.

2. H6i déng quan tri b& nhiém mét (01) thanh vién Hoi dong quan tri hodc mét ngudi khac
lam Téng gidm déc.

3. Theo dé nghj ctia Tdng gidm ddc va dudc su' chap thudn ctia HOi dong quan tri, Cong ty
dudc tuyén dung ngudi diéu hanh khac vdi s lugng va tiéu chuan phu hgp véi co cdu
va quy ché quan ly cia Cong ty do HOi dong quan tri quy dinh.NguGi diéu hanh doanh
nghiép phai cd trach nhiém man can dé ho trg Cong ty dat dudc cic muc tiéu dé ra
trong hoat déng va t6 chrc.

Diéu 34. Ky hgp dong lao dong véi ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Thu lao, tién luong, Igi ich va cac diéu khoan khac trong hgp dong lao dong doéi vdi
Téng gidm ddc do Hi déng quan tri quyét dinh. Nhiém ky cla Téng gidm ddc khéng
quéa ndm (05) ndm va cd thé dugdc tai bd nhiém. Viéc bd nhiém cd thé hét hiéu luc can
c vao cac quy dinh tai hgp dong lao dong.

2. Hgp dbng vai nhitng ngudi diéu hanh khac do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi
tham khdo y kién cta T6ng gidm déc.

Piéu 35. Cac trudng hgp mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. HOi ddng quan tri cd thé mién nhiém Tong gidm dbc khi da s6 thanh vién HOi dong
quan tri ¢ quyén bi€u quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng gidm d6c mdi thay
thé.

2. Khi Téng gidm déc hét nhiém ky va khéng dugc tai bd nhiém.

3. Can cf vao cac quy dinh tai hgp dong lao dong.

4. Co dan tur chirc.

5. Cac trudng hgp khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 36. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiéptheo quy dinh

tai Diéu lé cong ty va cac quy dinh cta phap luat vé chirng khodn va thi trudng ching

khoan.

VIII. PHOI HOP HOAT DPONG GIUA HPQT, BKS VA TONG GIAM POC

Diéu 37. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong bao

két qua hop giira HPQT, BKS va Tong giam ddc

1. HOi déng quan tri s& mdi Trudng ban ki€ém soat tham du tit ca cac cudc hop clia Hoi
ddng quan tri va cd thé madi thém mdt s thanh vién Ban Tdng Gidm déc tham du mot
s8 cubc hop Hoi ddng quan tri. Trudng ban kiém soat va thanh vién Ban Téng Gidm
déc dudc mdi ¢ thé tham gia thao ludn trong cudc hop nhung khéng cé quyén tham
gia biéu quyét. Chu tich Hdi ddong quan tri s& ¢ van ban thdng bao két qua cubc hop
nay cho Trudng ban kiém soat va Téng Giam ddc trong thdi gian ndm (05) ngay lam
viéc sau khi cudc hop két thac.

2. Tai cac phién hop clia Ban Kiém soat c6 ndi dung quan trong, Trudng ban ki€ém soat co
th€ mdi mdt sd thanh vién HOi ddng quan tri va thanh vién Ban Tdng Gidm d6c tham
gia cudc hop clia Ban Kiém soat dé thao ludn vé nhitng van dé co lién quan. Thu mdi
hop phai cé day du ndi dung can thiét va phai dugc chuyén dén ngudi dugec mdi it nhat
ba (03) ngay lam viéc trudc khi cudc hop dién ra. Trudng ban kiém sodt s& cd vén ban
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thong bdo k&t qua cudc hop cho Hdi ddng quan tri va Tdng Gidm déc trong thdi gian
nam (05) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thuc.

Ban kiém sodt thong bao kip thdi v6i HPQT vé két qua hoat ddng kiém soat, dong thdi
lam viéc véi HOi dong quan tri trudc khi trinh cac bao cao, két luan va kién nghi vdi
DHDCD.

3. Tai cac phién hop cta Ban Téng Gidm ddc c6 ndi dung quan trong, Téng Gidam déc cd
th€ mdi mét sd thanh vién HOi ddng quan tri va Trudng ban kiém soat tham gia cudc
hop clia Ban Téng Giam d6c dé thao luén vé nhitng van dé cd lién quan. Thu mdi hop
phai cd day du ndi dung can thiét va phai dudc chuyén dén ngudi dugc mdi it nhat ba
(03) ngay lam viéc trudc khi cudc hop dién ra. Tong Gidm déc sé cé vén ban théng bao
k&t qua cudc hop cho Hoi ddng quan tri va Trudng ban kiém soat trong thdi gian ndm
(05) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thuc.

Piéu 38. Théng bao nghi quyét cia HPQT cho Ban kiém soat;

Ban sao cac van ban nghi quyét ciia Hoi déng quan tri s& dugc chuyén dén cho Trudng

ban ki€ém so&t va Téng Giam ddc trong thdi han ndm (05) ngay lam viéc sau khi cudc hop

két thic, cing thdi diém chiing dugc cung cip cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri.

Piéu 39. Téng giam doc

1. Téng gidm ddc la ngudi thay mat diéu hanh hoat déng ctiia Céng ty, dam bao cdng ty
hoat dong lién tuc va hiéu qua.

2. Tong gidm d6c diéu hanh chiu trach nhiém trudc DPHDCD va HPQT vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han va phai bao cdo cac cg quan nay khi dugc yéu cau;

DPiéu 40. Cac truong hop Tong giam ddc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop

HDPQT va nhirng van dé can xin y kién HPQT;

1. Chu tich HGi dong quan tri phai triéu tap hop H6i dong quan tri trong thgi han bay (07)
ngay, k& tir ngay nhan dugc dé nghi bang vén ban cia Ban ki€ém soat, Téng giam déc
hodc it nhat nam (05) ngudi diéu hanh khac, ndi dung van ban doé phai néu rd muc dich
cudc hop, van dé can thao luan.

Trudng hgp khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra doi véi Cong ty.

2. Nhitng vén dé sau day phai dugc H6i dong quan tri phé chuén:

a. Thanh 1ap cac chi nhanh hodc van phong dai dién cta Cong ty;
b. Thanh Iap cac cong ty con cua Cong ty;
c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 biéu 149 Luat doanh nghiép va trur trudng hap
quy dinh tai khoan 2 biéu 135 va khoan 1, khoan 3 biéu 162 Luat doanh nghiép phai
do Pai hdi ddng c6 déng phé chudn, HOi ddng quan tri quyét dinh viéc thuc hién, slra
ddi va hy boé cac hgp déng cua Cong ty;
d. Chi dinh va bai nhiém nhirng ngudGi dugc Cong ty Uy nhiém la dai dién thugng mai va
Luat su’ ciia Cong ty;
e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao lanh va bbéi thudng
cla Cong ty;
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f. Cac khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach hodc cac khoan
dau tu vuot qua 05% gia tri k€ hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hodc ban cd phan, phan v6n gdp tai cac cdng ty khac dugc thanh lap &
Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gid tai san gdép vao Cdng ty khdng phai bang tién trong dot phat hanh cd
phi€u hodc trai phi€u cia Cong ty, bao gom vang, quyén s dung dat, quyén s& hitu tri
tué€, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hodc thu hdi khéng qué 10% téng s6 cd phan cla ting loai da dugc
chao ban trong mugi hai (12) thang;

j. Quyét dinh gid mua lai hodc thu hdi cd phan cua Céng ty;

k. Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quan tri quyétdinh can phai c
su’ chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh.

Diéu 41. Bao cao cuia Tdng giam doc véi HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dudc giao

. Theo dinh ky hang thang, Téng Gidm dSc phai td chirc hop Ban Tong Gidm ddc dé kiém
diém, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac cla Hoi
ddng quan tri d6i v8i Ban Tdng Gidm déc. Bién ban hop phai dudc luu tri, 1am cd sd
trich dan va dua thong tin vao cac béo céo cua Ban Téng Gidm déc.

. Tong Gidm d6c chiu tradch nhiém trudc HOi ddng quan tri va Dai hdi ddng c6 déng vé
viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dudc giao va phai bao cdo cac doi tugng nay khi
dugc yéu cau.

. Khi can thiét, H6i déng quan tri c6 quyén yéu ciu cac thanh vién Ban Téng Gidm d6c
cling nhu cac chirc danh thubc thdm quyén quan ly clia Téng Giam ddc bdo cdo vé viéc
thuc hién nhiém vu va quyén han dudc giao.

Diéu 42. Cac van dé Tong giam doc phai bao cdo, cung cip thdng tin va cach
thirc théng bao cho HPQT, Ban kiém soat

. Khi c6 dé xudt cac bién phap nhdm nang cao hoat ddng va quan ly ctia Céng ty, Tong
gidm déc gli cho HDQT sém nhét cé thé nhung khdng it han 7 ngay trudc ngay ndi
dung dé can dugc quyét dinh;

. Toéng gidm déc diéu hanh phai 1ap k& hoach d&€ HDQT thdng qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao ddng thdi viéc, luong, bao hiém x& hdi, phuc Igi,
khen thudng va ky luat déi véi ngudi lao dong va can bd quan ly;

. Chdm nhét vao ngay 31 thang 8 hang ndm, Téng gidam ddc trinh Hoi déng quan tri phé
chuén ké& hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén cd s dép 'ng cac
yéu cau cua ngan sach phu hgp;

. Toéng gidam déc chudn bi cac ban du toan dai han, hang ndm va hang quy cta Coéng ty
(sau day goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndam va hang
quy cua Cong ty theo k€ hoach kinh doanh. Ban du toan hang ndam (bao gom ca bang
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can ddi k& toadn, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo Iuu chuyén tién té
du kién) cho tirng ndm tai chinh phai dugdc trinh d&€ H6i déng quan tri théng qua va
phai bao gom nhitng thong tin quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty;

. Cac ndi dung khac Téng gidm déc can xin y kién ciia HDQT phai dugc gUi trudc it nhat
la 7 ngay lam viéc va HDQT sé phan hoi trong vong 7 ngay.

. Trong trudng hop cép thiét HDQT, BKS cd quyén yéu ciu Téng giam dbc, can bd diéu
hanh khac trong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong cua Cong ty.

. Dbi va@i thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao cdo tinh
hinh kinh doanh, bao cao tai chinh, van ban yéu cau cta BKS phai dugc gui dén Cong ty
trude it nhat 48 gic. HPQT, BKS khong dudc st dung cac thong tin chua dugc phép cong
bS ctia cdng ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Piéu 43. Phdi hop hoat ddng kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh
vién HPQT, cac kiém soat vién va Tong giam ddc

. Cc thanh vién Hdi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét va thanh vién Ban Téng
Giam d6c sé thudng xuyén trao doi trong cdng viéc va cung cdp thdng tin qua lai theo
tinh than hgp tac, ho trg, tao thuan Igi cho cdng viéc cta cac thanh vién theo ding quy
dinh tai Diéu |é Cong ty, quy ché lam viéc va ké hoach hanh dong chung.

. Trudng hdp khan cép, cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va
thanh vién Ban Téng Giam d6c cd thé thdng tin ngay (bdng gdp mat, dién thoai hodc
email) cho Chu tich HOi d6ng quan tri, Trudng ban Ki€ém soat hodc Téng Gidm déc hodc
ca ba ngudi dé dugc giai quyét hiéu qua.

. Ban ki€ém soat, thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén truy van thong tin, s& liéu, ho so
cla cong ty truc ti€p qua cac can bd cong nhan vién phu trach chuyén mon cua cac
phong ban trong Cong ty. Trao d6i truc ti€p, gian ti€p gilta cac thanh vién Ban ki€ém
soat dé€ lam sang rd van dé quan tdm, phuc vu Igi ich chung.

IX. QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOT HOAT PONG KHEN THUONG

VA KY LUAT POI VOT THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM
POC VA CAC NGUOT DIEU HANH KHAC

Diéu 44. Quy dinh vé danh gia hang nam doi véi hoat dong khen thudng va ky

luit ddi véi thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Tong giam ddc va cac
ngudi diéu hanh khac

1. Phuaong thdc danh gid hoat dong:

Tuy thudc vao quy dinh cia HGi dong quan tri, cong tac danh gia hoat dong cua thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dbc cac ngudi diéu hanh khéc cia Cong ty cd thé
dugc ti€n hanh theo mdt hodc mét s6 phuang thic sau:

a. Tu nhan xét, danh qgia;

b. T8 chic 18y phiéu thdm do, tin nhiém;

c. Cach thirc khac do Hoi ddng quan tri lua chon vao ting thdi diém.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong:
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HGi dong Quan tri cd trach nhiém xay dung ca ché danh gia hoat dong, khen thudng va
ky luat ddi vai thanh vién HOi ddng Quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat, thanh vién Ban
T6ng gidm ddc va cac ngudi diéu hanh khac cdn o vao k& hoach dé ra cla tirng ndm,

mUc do hoan thanh ké hoach cua tirng thanh vién.

Tiéu chi danh gid hoat déng ctia cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, thanh vién Ban Téng Gidm ddc va cac ngudi diéu hanh khac do Hoi dong quan tri
ban hanh trong tirng thdi ky.

. Khen thuéng, ky luat:

a. Hoi dong quan tri cd thdm quyén quyét dinh khen thudng, ky lut ddi véi cac chirc
danh quan ly do Hoi ddng quan tri bd nhiém.

b. Téng Gidm déc diéu hanh cé thdm quyén quyét dinh khen thudng, ky ludt déi vdi
can bd dam nhiém cac chirc danh quan ly do Téng Gidm dSc bb nhiém.

c. Nguyén tac xtr ly, cac hinh thirc x(r ly, trinh tu x ly vi pham, ky luat d6i vdi can bo
dam nhiém cac vi tri quan ly cia Cong ty thuc hién theo quy ché vé ky luat do HGi dong
quan tri ban hanh trong tirng thdai ky.

. DGi vGi thanh vién HGi dong quan tri:

a. Danh gid hoat déng: Hdi dong quan tri s& kiém diém, danh gid két qua hoat dong
clia mdi thanh vién (gém ca Chu tich va Phé Chu tich HOi dong quan tri) theo dinh ky
06 thang va hang nam, dua theo cac chirc ndng va nhiém vu theo quy dinh tai biéu Ié
Cong ty va két qua thuc hién ké hoach hoat dong ciia Hoi dong quan tri.

b. Khen thudng: Tuy theo thanh tich ca nhan, H6i dong quan tri ¢ quyén st dung mét
phan tdng mirc thu lao va tién thudng hang nam ctia Hi déng quan tri va Ban Kiém
soat di dugc Pai hdi déng cd ddng thudng nién thdng qua dé chi thudng cho cac
thanh vién va xem xét khen thudng, thi dua theo quy dinh cua phap luat va Quy ché
khen thudng cta HOi dong quan tri.

c. Ky luat: HGi dong quan tri chiu trach nhiém trudc phap luat va chiu trach nhiém trudc
Pai hdi dong c6 dong vé viéc thuc hién cac hoat ddng thudc pham vi quyén han va
nhiém vu clia Héi ddng quan tri. Cac thanh vién Héi ddng quan tri co thé bi ky lut theo
Quy ché ky ludt clia H6i dong quan tri hodc mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng
hop d& dudc quy dinh trong Didu Ié Cong ty va Quy ch& mién nhiém, bdi nhiém cla Hoi
dong quan tri.

. D6i vai thanh vién Ban Kiém soét:

a. Danh gid hoat ddng: Ban Kiém soat sé kiém diém, danh gid két qua hoat déng cla
moi thanh vién (gdm ca Trudng ban) theo dinh ky 06 thang va hang ndm, dua theo
chirc ndng va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty va két qua thuc hién k& hoach
hoat ddng cla Ban Kiém sodt.

b. Khen thudng: Tuy theo thanh tich c& nhan, Trudng ban Kiém soat s& dé nghj Hi
ddng quan tri thdm dinh va quyét dinh s’ dung mdt phan téng muc thu lao va tién
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thudng hang ndm cla HoOi dong quan tri va Ban Kiém soat d& dugc Pai héi dong cd

dong thudng nién thdng qua d€ chi thudng cho cdc thanh vién va xem xét khen
thuéng, thi dua theo quy dinh cua phap luat va Quy ché khen thudng cua HGi dong
quan tri.

c. Ky lut: Ban Kiém soat chiu trach nhiém trudc phap ludt va chiu trach nhiém trudc
Pai hdi dong cd ddng vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu ctia Ban Kiém soat. Cac
thanh vién Ban Kiém soat c6 thé bi ky luat theo Quy ché ky luat cia Hdi ddng quan tri
hodc bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hdp da dudc quy dinh trong Diéu [é
Cong ty va Quy ché mién nhiém, bdi nhiém ctia HOi dong quan tri.

6. D&i vGi Tdng Gidm ddc va cac ngudi diéu hanh khac:

a. Panh gia hoat dong: Hoi déng quan tri s& danh gid pham chét, ndng luc, két qua va
hiéu qua diéu hanh cta Téng Gidm ddc va cac ngudi diéu hanh khac theo dinh ky 06
thang va hang nam trén cd s@ danh gia két qua hoat dong kinh doanh ctiia Cong ty, cé
tham khao y kién ctia Trudng ban Kiém soat.

b. Khen thudng: H6i ddong quan tri s& quyét dinh viéc khen thudng cu thé cho Téng
Giam do6c va cac ngudi diéu hanh khac theo chinh sach da thiét lap va thdéa thuan
trudc, chi phi nay dugc hach toan vao chi phi quan ly. Hoi dong quan tri c6 quyén sur
dung quy khen thudng phuc Igi d€ chi khen thudng chung (trong dé c6 Téng Gidm dbc
va cac ngudi diéu hanh khac), xem xét khen thudng, thi dua theo quy dinh cta phap
luat va Quy ché khen thudng ctia HGi dong quan tri.

c. Ky ludt: Téng Gidm déc va cac ngudi diéu hanh khac chiu sy gidm séat cla H6i dong
quan tri, chiu trach nhiém trudc Pai hdi ddng cd déng, HOi ddng quan tri va trudc phap
ludt vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao. Téng Gidm dbc diéu hanh cd
thé bi ky ludt theo Quy ché& ky ludt cia HoOi ddng quan tri hodc bi mién nhiém, bai
nhiém trong cac trudng hgp dad dugc quy dinh trong Diéu & Cong ty va Quy ch& mién
nhiém, bai nhiém cua Ho6i dong quan tri.

7. Trach nhiém vé thiét hai:

Thanh vién Hoi ddng quéan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Gidm ddc va can bd
quan ly vi pham nghia vu hanh dong mot cach trung thuc, khong hoan thanh nghia vu
cla minh vdi su’ can trong, man can va nang luc chuyén mon sé& phai chiu trach nhiém
vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham ca minh gay ra.

8. Khi can thiét HDQT Céng ty sé diéu chinh, bd sung quy dinh vé danh gid hoat dong,
khen thudng va ky lut d6i véi thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt,
T6ng gidm déc va cac ngudi diéu hanh khac.

X. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOT PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

DPiéu 45. Tiéu chuan cia Ngudi phu trach quan tri cdng ty

1. C4 hiéu biét vé& phap luét;
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2. Khdng dugc ddng thdi lam viéc cho cdng ty kiém todn doc 1ap dang thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty;

3. Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cua phap Iuét, Diéu I& Céng ty va quyét dinh cta Hoi
dong quan tri.

DPiéu 46. Viéc bd nhiém Ngu'di phu trach quan tri céng ty

HOi dong quan tri chi dinh mdt (01) ngudi 1dm Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd trg

hoat dong quan tri cong ty dugc ti€én hanh mot cach cd hiéu qua. Nhiém ky cia Ngudi

phu trach quan tri cong ty do HGi dong quan tri quyét dinh, t6i da la nam (05) nam.

Piéu 47. Cac trudng hgp mién nhiém Ngu'si phu trach quan tri cong ty

1. H6i ddng quan tri cd thé bai nhiém Ngudi phu trdch quan tri cdng ty khi cdn nhung

khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

2. Cac trudng hgp khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 48. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty theo quy dinh tai

Diéu |é cong ty va cac quy dinh cua phap luat vé chiing khoan va thi truGng chirng khoan.

XI. SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

DPiéu 49. Sira d6i Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty

1. Viéc stra d6i, bd sung, thay thé Quy ché nay sé do HDQT xem xét va quyét dinh.

2. Trong trudng hgp nhitng quy dinh cua Phap luat cé lién quan dén hoat dong cua Cong
ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hgp cé nhitng quy dinh
mdi cia Phap luat khac vé@i nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh
cla Phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat déng cua Cong ty.

XII. Ngay Hiéu luc

Diéu 50. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gom 12 chudng 50 diéu, dugc DPHDPCD thong qua ngay ...... thang ......
nam .......

2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thifc cia Cong ty.

3. Cac ban sao hodc trich luc Quy ché quan tri cong ty phai cé chit ky cua Chu tich HDQT
hodc it nhat 1/2 téng s thanh vién HDQT mdéi o gid tri.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

TRINH VIET DUNG
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