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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG
(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi dong co dong ngay 16 thang 03 nam 2019)

Can cu:

Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
Luat Chirng khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;

Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 hwdng dan vé quan tri cong ty ap

dung dbi v&i cong ty dai ching;

Thoéng tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 ndm 2017 ctia Bd Tai chinh huwdng dan
mot sb diéu clia Nghi dinh s6 71/2017/NB-CP ngay 06 thang 6 nam 2017 cta Chinh phu

hwdng dan vé quan tri cong ty &p dung déi véi cong ty dai ching;

Diéu lé To chirc vaHoat dong clia Cong ty cd phan May Song Hong.

CHUONG I - QUY DBINH CHUNG

Piéu 1. Y nghfa va Pham vi diéu chinh

Quy ché nay duoc xay dung theo Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ciia Bo6 Tai
chinh, quy dinh vé quan tri Cong ty ctia Cong ty C6 phan May Song Hong.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé quyén valoi ich
hop phép ctia cd dong; tham quyén, nghia vu va phwong thirc hoat dong clia ngudi quan ly Cong

ty.

Digu 2. Nguyén tac quan tri ndi bd cong ty

Tuan tha nhitng quy dinh hién hanh clia phép luat;

Ton trong dao dic kinh doanh, ¢ trach nhiém voi xa hoi;

Dam bao quyén loi cho céac c6 dong va déi xir cong bang gitra cac cd dong;
Minh bach trong hoat dong clia Cong ty;

H6i dong quan tri va Ban Kiém soét quan ly vakiém soét cong ty hiéu qua.

Piéu 3. Giai thich thuat ngir va chir viét tat

1. Nguoi ¢ lién quan la ca nhan hoac t6 chirc dwgc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat doanh
nghiép, khodn 34 Biéu 6 Luat chirng khoan.



2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh la thanh vién Hoi dong quan tri khéng phai la
Tong Giam doc, Pho Téng Giam doc, K& toan trvdng va nhirng nguoi quan ly khac theo quy
dinh clia Diéu |é cong ty.

3. “Cong ty”: 1a Cong ty C6 phan May S6ng Hong

4. “HBQT™”: la HOi dong quan tri

5. “DHDCD”: la Pai hdi dong co dong

6. “Dai biéu”: C6 dong, nguoi dai dién (nguoi dwgc o dong Gy quyén)

7. Ngudi phu trach quan tri cong ty: la ngudi co trach nhiém va quyén han dugc quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

CHUONG Il - CO BONG VA DAl HOI BONG CO BONG
Diéu 4. Quyén vanghia vu clia c6 dong

1. Co dong co6 day du cac quyén vanghia vu theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, cac van ban
phap luat lién quan va Diéu 1é cong ty, dac biét [&

a. Quyén dugc ddi xir cong bang. Moi ¢d phan clia ciing mot loai déu tao cho ¢ dong s¢ hitu
céc quyén, nghta vu valgi ich ngang nhau. Trwong hop cong ty c6 cac loai ¢6 phan wu dai,
céc quyén vanghia vu gan lién vai céc loai ¢6 phan vu dai phai dugc cong bé day dd cho co
déng va phai duoc BPHDCD théng qua;

b. Quyén duoc ti€p can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuéng do Céng ty cong bd
theo quy dinh ctia phap luat;

2. CO dong c6 quyén bao vé cac quyén loi hop phdp clia minh. Trong truong hop quyét dinh clia
DHDCD, quyét dinh clia HDQT vi pham phép luat hodc vi pham nhi*rng quyén lgi co ban clia co
dong theo quy dinh ctia phép luat, co dong cd quyén dé nghi hily quyét dinh dé theo trinh tw, thi
tuc phap luat quy dinh. Treong hop cac quyét dinh vi pham phdp luat gay ton hai toi cong ty,
HDQT, Tong Giam doc diéu hanh phai dén bt cho cong ty theo trach nhiém clia minh. C6 dong
c6 quyén yéu cau cong ty boi thuong ton that theo quy dinh clia phap lut.

Diéu 5. Pai hdi dong co dong

1. DPHDCD la co quan cé tham quyén cao nhét clia Cong ty. Pai hdi co déng thuvong nién duoc
t6 chirc mOi ndm mat (01) Ian.

HDQT hodc nguoi triéu tap cudc hop PHDCH sip xép chuong trinh nghi sw, b tri dia diém,
thoi gian hop ly dé thao luan va biéu quyét tirng van dé trong chuong trinh hop DPHDCD. Dia
diém hop DHDCD phai & trén 1anh thé Viét Nam. Truwong hop cudc hop DPHDCP dugc to chirc
dong thoi & nhiéu dia diém khéc nhau thi dia diém hop PHDCD duoc xéac dinh la noi chl toa
tham dv hop.

2. Dai hdi ¢ dong thwong nién



DHDCP phai hop thuvong nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Theo dé nghi clia HDBQT, co quan dang ky kinh doanh co thé gia han, nhung khong
qua sau (06) thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Viéc hop BPHDCD thwdng nién khéng dwoc t6 chirc dudi hinh thirc 18y v kién ¢d dong bang
van ban.

HDQT t6 chirc triéu tap hop DPHDCH thuong nién va lya chon dia diém phu hop. PHDCD
thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh clia phép luat va Biéu |é Cong ty, dac biét
théng qua cac béo cdo tai chinh nam va du todn cho nam tai chinh tiép theo.

. Truong hop Béo céo kiém toan bao cdo tai chinh nam cla cong ty co céc khoan ngoai trir

trong yéu, Cong ty co thé moi dai dién cong ty kiém toan doc lap dy hop DHDCD thwong
nién dé giai thich cac ndi dung lién quan.

3. Pai hdi co dong bat thuong:

€.

4.

HDQT phai triéu tap DPHBCD bét thudng trong cac truong hop sau:
HDQT xét thdy can thiét vi lgi ich cia Cong ty;

. Bdo céo tai chinh ndm hodc Béo céo kiém todn clia ndm tai chinh phan anh von chl s& hiru da

bi mat mét nra (1/2) so voi sb dau ky;

. S0 thanh vién HPQT it hon s6 thanh vién theo quy dinh clia phap luat hoac so thanh vién

HDQT bi gidm qua modt phan hai (1/2) so v6i s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;

. C6 dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khodn 3 Diéu 12 Diéu |é Cong ty yéu cau triéu tap

hop PHDCP. Y éu ciu triéu tap hop DHDCP phai dugc thé hién bang van ban, trong do néu
rd ly do va muc dich cudc hop, c6 di chir ky ctia cac ¢d dong lién quan hoéc van ban yéu cau
duwoc lap thanh nhiéu ban vatap hop du chir ky clia cac ¢ dong cd lién quan;

Cac trudng hop khac theo quy dinh clia phap luat va Biéu |1é Cong ty.

Cong ty khong dugc han ché co dong tham dw DHDCD, phai tao diéu kién cho cd déng thuc

hién viéc Gy quyén dai dién tham gia DPHDCD hoéc bd phiéu bang thw bao dam khi c6 déng cé
yéu cau. Cong ty phai huéng dan thi tuc Gy quyén va lap gidy Gy quyén cho céac c6 déng theo
quy dinh.

Cong ty c6 gang t6i da trong viéc & dung cac cdng nghé théng tin hién dai dé ¢ doéng cé thé
tham du va phét biéu y kién tai cudc hop PHDCD t6t nhét, bao gdm hudng dan ¢ déng biéu
quyét thdng qua hop BHDCD truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy
dinh tai Diéu 140 Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

6.

Béo céo hoat dong clia HDQT trinh PHDCP thwdng nién tdi thiéu phai bao gdm céc ndi dung

Sau:

— Danh gia tinh hinh hoat ddng clia cong ty trong nam tai chinh, trong d6 c6 danh gia lién

quan dén trach nhiém mai trvdng vaxa hdi (néu co);

— Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cia HPQT vatirng thanh vién HPQT,;



Tong két cac cude hop clia HDQT vacéc quyét dinh clia HDQT;

Két qua giam sat doi véi Tong Giam dac;
— KEét qua giam sat déi véi ngudi quan ly khéc;
— Cé&c ké hoach trong twong lai.

7. Tham dy DHDCD clia kiém toan vién doc lap

Kiém toén vién hodc dai dién cong ty kiém toan doc lap co thé dwgc moi dy hop BHDCD
thuwong nién dé phat biéu y kién tai PHDCD veé cac van dé lién quan dén Bao cao tai chinh nam
trong treong hop Béo céo kiém toan co céc khoan ngoai trlr trong yéu.

Diéu 6. Thong bao vé viéc chot danh sach co dong cé quyén tham dy Dai hoi c6 dong

Cong ty cong bo thong tin vé viéc 1ap danh sach cd dong cé quyén tham dv hop DHDCD toi
thiéu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cling.

Thong béo vé viéc lap danh sach co dong cé quyén tham du hop Dai hdi co déng duoc cong bd
trén trang thdng tin dién t& clia cong ty, Uy ban chitng khoan nha nudéc.

Diéu 7. Trinh ty triéu tap PHBCD
1. Lap danh sach co dong c6 quyén dy hop DPHDCD

Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop PHDCD duoc 1ap dva trén Danh sach nguoi sd hiru chirng
khodn do Cong ty hodc don vi dwgc Gy quyén quan ly cd dong lap tai thoi diém chét danh sach.
Danh sach ¢ dong cé quyén dy hop DPHDCD duoc 1ap khdng sm hon 10 ngay tredc ngay gl
thdng bao moi hop BPHDCD.

2. Cong téc chuan bi hop BHDCDH

a. Nguoi triéu tap DPHDCD phai chuan bi danh sach ¢d dong da diéu kién tham gia va biéu quyét
tai DPHDCD; chwong trinh, ndi dung dai hdi; tai liéu cho dai hdi; thoi gian va dia diém to chirc
DHDCD; Thong béao va gli thong bao hop DPHDCD cho tat cd cac ¢d dong co quyén du hop
trong dung thoi gian quy dinh tai Khodn 1 Diéu nay; va cac van dé khéc phuc vu Pai hdi phu
hop véi luat phap va cac qui dinh ciia Cong ty. Cac van dé duwa vao chuong trinh BPHDBCD
phai pht hop vai tham quyén DHDCD dugc qui dinh tai Diéu Ié Cong ty.

b. Co déng hodc nhdm cd dong dugc dé cap tai Khoan 3 Diéu 12 Luat Doanh nghiép ¢ quyén
kién nghi céc véan dé dua vao chuong trinh hop DPHBCB. Kién nghi phai dugc lam bang van
ban va phai dwgc gii cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trwéc ngay khai mac
DHDCD. Dé xudt phai bao gbm ho vatén ¢ dong, s6 lwong va loai ¢ phan ngudi do nam
gir vandi dung kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

c. Nguoi triéu tap hop DPHDCD c¢6 quyén tlr chdi nhitng kién nghi lién quan dén diém (b) Khoan
nay trong cac truong hgp sau:

— Kién nghi duoc giri dén khdng dang thoi han hodc khong du, khdng dang ndi dung;



— Vao thoi diém kién nghi, c0 déng hodc nhdm co dong khong cé du it nhat 10% co phan
ph6 thdng trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
114 Luat Doanh nghiép Cong ty;
— Van dé kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén clia DPHDCD ban bac vathdng qua;
3. Thdng béo triéu tap DHDCD

a. Thong bao m&i hop phai cé tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép; tén, dia chi thuong
tri clia c6 dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén clia co dong; thoi gian va dia diém hop,
cach thirc dang ky tham dy hop BHDCD va nhirng yéu cau khac dbéi véi ngudi du hop.

Thong béo hop BPHDCD dwoc gli cho tit ca cac ¢6 dong bang phuong thirc bao dam, dong
thoi cong b trén trang thdng tin dién ti cia Cong ty va Uy ban chitng khoan Nha nwéc cham
nhat muoi (10) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop BHDCD (tinh tlr ngay ma théng bao duoc

gtri hodc chuyén di mot cach hop 1€, duoc trd cude phi hodc duoc bd vao hom thu).
Cong ty cong bd trén trang thdng tin dién t&r ctia cong ty va ctia Uy ban Chirng khodn Nha
nwéc vé viéc hop DPHDCD, trong do néu ré dwong dan dén toan bd ta lieu hop PHDCD
thwong nién. Tai liéu hop DPHDCD phai dwoc dang tai va cap nhat céc stra doi, bd sung (néu
c6) cho tGi khi két thic DPHDCD;
Cac tai liéu bao gom:
— Chuwong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;
— Danh s&ch vathdng tin chi tiét clia cac ing vién trong trwvdng hop bau thanh vién HDQT,
Kiém soét vién;
— Phiéu biéu quyét;
— Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;
— Du thdo nghi quyét dbi voi tirng van dé trong chwong trinh hop.
Dbiéu 8. Cach thirc dang ky tham duv BPHBCD truéc ngay khai mac cudéc hop BPHBCDH
1. Cach thirc dang ky tham dy cudc hop BHBCD duwoc qui dinh rd tai Thdng bao hop BPHDCD.
2. C6 dong chon hinh thirc dang ky tham dv hop DPHDCD theo céach thirc da ghi trong thong béo,
bao gom:
— Tham dy vabiéu quyét truc ti€p tai cudc hop;
— Uy quyén cho mdt nguoi khéc tham du vabiéu quyét tai cudc hop; (Trudng hop cé nhidu
hon mét ngudi dai dién dwoc clr thi phai xac dinh cu thé sd cd phan va so phiéu bau duoc

uy quyén cho moi ngudi dai dién).



— Tham dv va biéu quyét théng qua hdi nghi tric tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tr khac (néu co);

—  Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua gtri thu, fax, thw dién tir (néu co);

— Cac hinh thiic dang ky tham dy hop BHDCD khac phu hgp véi qui dinh ciia Phap luat.

Cong ty ¢ gang t6i da trong viéc &p dung céc cong nghé théng tin hién dai dé c6 dong cé thé
tham duw va phét biéu y kién tai cudc hop PHDCD t6t nhat, bao gdm hudng dan cd dong biéu
quyét thong qua hop BHDCD truc tuyén, bd phiéu dién tlr hodc hinh thikc dién tir khac theo quy
dinh tai Diéu 140 Luat doanh nghiép va Diéu Ié cong ty. Tuy vao diéu kién cu thé tai thoi diém
t0 chirc PHDCD ma Cong ty &p dung cac hinh thirc dang ky, tham duy va biéu quyét phi hop.
Moi céch thirc p dung déu phai dwoc hudng dan cu thé tai Thong bdo moi hop dé cd dong lva
chon vathuan tién trong viéc 4p dung.

Diéu 9. Céch thirc dang ky tham du PHDCD va Kiém tra twv cach dai biéu vao ngay t6
chirc DPHDBCD

1. Trwdc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai thuc hién thi tuc dang ky co6 dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cac co dong c6 quyén di hop c6 mat dang ky hét. Co dong dén
tham du dai hoi phai mang theo Gidy to duwoc qui dinh tai Thong béo hop BPHDCD dé xac nhan
tw cach Pai biéu.

Viéc dang ky dugc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop PHDCD.

2. Khi tién hanh dang ky tham dw, Cong ty cap cho tirng cd dong hoéc dai dién dwgc uy quyén cd
quyén biéu quyét (goi tat 1a dai biéu) phiéu biéu quyét, trén do ghi s6 ding ky, ho va tén clia c6
dong hoac ho va tén dai dién duoc uy quyén vaso phiéu biéu quyét clia cd dong do.

3. Pai biéu dén dy DPHDCD mudn cé quyén dang ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va biéu
quyét tai dai hoi. Chl toa khong co tréach nhiém dirng dai hoi dé cho dai biéu dén mudn dang ky
va hiéu luc clia cac dot biéu quyét da tién hanh trwdc khi dai biéu dén mudn tham dv khong bi
anh huéng.



Diéu 10. Cach thirc bé phiéu
1. BHDCPD bau Ban kiém phiéu theo dé nghi cla cht toa cudc hop.

2. Nguoi dang ky dv hop sé& dwoc cap thé biéu quyét tvong (ng véi s6 van dé can biéu quyét
trong chuong trinh hop.

3. DPHDCD thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu
quyét duoc tién hanh bang cach thu thé biéu quyét tan thanh nghi quyét, sau do thu thé biéu
quyét khong tan thanh.

4. Co dong hoac nguoi duoc Oy quyén dy hop dén sau khi cudc hop dakhai mac, duoc dang ky
va co quyén tham gia bi€u quyét ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng duoc dirng cudc hop dé
nhitng nguoi dén mudn dang ky. Trong treong hop nay, hiéu lvc cla nhitng biéu quyét datién
hanh khéng bi &nh huéng.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu, theo
d6 moi c6 dong co téng s6 phiéu biéu quyét tvong tng véi tdng s6 ¢ phan s& hitu nhan voi s6
thanh vién duoc bau clia HDQT vacd dong cé quyén don hét tong s6 phiéu bau clia minh cho
mot hodc mot s6 g clr vién.

Caén clr vao so lwgng thanh vién HDQT dwoc phé chuan, Dai hoi & dya vao ty 1é phiéu bau tinh
tlr cao xudng thép, bat dau tir tng vién co sd phiéu bau cao nhat cho dén khi da s8 thanh vién can
bau va phai ddm bao dap ing O luvgng tdi thi€u thanh vién HDQT ddc lap theo quy dinh phap
luat va Diéu |&. Ung vién trdng cir thanh vién Hoi Péng Quan Tri phai co it nhat mot (01) phiéu
bau. D& dam bao dat s0 lvgng tdi thiéu thanh vién HOi Dong Quan Tri doc 1ap theo Diéu 26 clia
Diéu 1&, cac (ing vién doc 1ap s& duoc chon trudc (tinh theo sb phiéu bau tir cao xubng thap riéng
cho céc (ng vién doc lap). Sau khi chon du sb lvgng thanh vién HOi ®ong Quan Tri doc lap, viéc
chon cac thanh vién Hoi Bong Quan Tri con lai 8 duoc tinh theo sb phiéu bau tir cao xudng thap

(bao gobm cac (rng vién Hoi Bong Quan Tri khong doc lap va doc lap con lai)
Diéu 11. Cach thirc kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu thuc hién kiém tralai so thé biéu quyét thu vé so voi s6 thé biéu quyét phét ra
clatlrng van de.

2. Tap hop va phan loai riéng thé biéu quyét clia tirng van dé theo viéc biéu quyét tan thanh,
khong tan thanh, khéng cé y kién.

3. Thic hién kiém thé biéu quyét tan thanh nghi quyét trudc, sau do thuc hién kiém thé biéu
quyét khong tan thanh vathé biéu quyét khong cé y kién.

Diéu 12. Thong béao két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu s& duoc chil toa cong bo ngay trude khi bé mac cudc hop.
Dbiéu 13. Céac thirc phan ddi quyét dinh cia BPHBCDH

1. Trong truong hop C6 dong biéu quyét phan ddi nghi quyét vé viéc to chirc lai cong ty hodc
thay doi quyén, nghia vu clia cd dong quy dinh tai Diéu |é cong ty cd quyén yéu cau cong ty mua



lai ¢ phan clia minh. Y &u cau phéi bang van ban, trong dé néu rd tén, dia chi clia cd déng, so
lwvong co phan tirng loai, gia d dinh ban, ly do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc gui
dén cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay DPHDCD thong qua nghi quyét vé céc van dé quy
dinh tai khodn nay.

2. Cong ty phai mualai co phan theo yéu cau clia cd dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay vai gia
thi tredng hodc gia duoc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1é cong ty trong thoi han 90
ngay, ké tr ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong théa thuan dugc vé giathi cac bén co
thé yéu cau mot t6 chirc tham dinh gia chuyén nghiép dinh gid Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6
chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé cd dong lva chon valwachon do la quyét dinh cudi cling.

Diéu 14. Lap Bién ban Dai hoi cd dong
1. Cudc hop DPHDCD phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am hoéc ghi va lwu gitk dudi hinh

thtrc dién t&r khéac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng Anh va co
cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, diachi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop DPHDCD;

Chuong trinh hop vanéi dung cuéc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tét dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai cudc hop DPHDCD vé tirng vén dé
trong chuwong trinh hop;

f. SO cd dong va tong sd phi€u biéu quyét clia cac ¢d dong dw hop, phu luc danh sach dang ky
cO dong, dai dién ¢ dong dv hop véi sd cd phan va sd phiéu bau twong tng;
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g. Tong sO phiéu biéu quyét déi véi tlrng van dé biéu quyét, trong do ghi ré phwong thirc biéu
quyét, tong sb phiéu hop 1é, khéng hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ y kién; ty
|& tvong (ng trén tong sO phi€u biéu quyét ciia co déng du hop;

h. Céc van dé da duoc thong quavaty 1é phiéu biéu quyét thong qua tong ng;

i. Chir ky chachi toa va thu ky.

Bién ban duoc |ap bang tiéng Viét vatiéng Anh déu cé hiéu lvc phép Iy nhw nhau. Tredng hop
c6 si¥ khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét vatiéng Anh thi ndi dung trong bién ban ti€éng
Viét c6 hiéu luc p dung.

2. Bién ban hop BHDCD phai dwgc lap xong va théng qua tredc khi két thic cudc hop. Chu toa
va thu ky cudc hop phdi chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thwc, chinh xac clia ndi dung
bién ban.

3. Bién ban hop DHDCPD duoc coi |abang chitng x&c thwe vé nhitng cong viéc da duoc tién hanh
tai cudc hop BHDCD trir khi cd y kién phan ddi vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding tha
tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi glri bién ban.

4. Bién ban hop DHDCD, phu luc danh séch ¢d dong dang ky du hop kem chit ky clia ¢6 dong,
van ban Gy quyén tham dv hop vatai liéu co lién quan va phai duoc lvu gilr tai tru s& chinh clia
Cong ty.



Diéu 15. Coéng bd Nghi quyét va Bién ban hop DHDCD hoac Bién ban kiém phiéu doi voi
truong hop 1dy y kién bang van ban ra cong chiing
Bién ban hop (hodc Bién ban kiém phiéu) va Nghi quyét cudc hop BPHDCD phai dwgc cong bo
trén trang thong tin dién t ctia Céng ty trong thoi han hai muoi bdn (24) gid hodc gl cho tat ca
céc co dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop. Dong thoi Cong ty
phai cong b thdng tin 24 gid t&i co quan quan ly nha nuéc theo quy dinh clia phép luat.
Piéu 16. Tham quyén va Trinh tu tha tuc 18y y kién c6 dong bang vin ban thdng qua
quyét dinh BPHBCDb
HDQT cb quyén I8y y kién c8 dong bang van ban dé théng qua quyét dinh clia DHDCD bét cir
[Gc nao néu xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty.
1. Trinh tu thi tuc |8y y kién c8 déng bang van ban dé théng qua quyét dinh clia DPHPCB: Céc
budc 18y y kién c¢d déng bang van ban nhu sau:
a. Chuan bi Tai liéu:
HDQT phai chuan bi: Phi€u ldy y kién, dy thao quyét dinh clla PHDCD va céc tai liéu gidi trinh
dy thdo quyét dinh. HDQT phai dam bao gli, cong bo tai liéu cho cac cd dong trong mot thoi
gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai gbi it nhat muoi (10) ngay tredc ngay hét han nhan
phiéu lay y kién.
Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

— Tén, diachi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

— Muc dich lay y kién;

— Ho, tén, diachi thuong trd, quoc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy chirng minh nhan
dan, Ho chiéu hoac chirng thirc ca nhan hop phap khéc clia cd dong la ca nhan; tén, ma so
doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru sd chinh clia cd dong la to chirc
hodc ho, tén, dia chi thuwong trd, quéc tich, sd Thé can cwéc cong dan, Gidy chirng minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chirng thic ca nhan hop phép khac clia dai dién theo Gy quyén
clia cd dong la to chirc; sO lvong cd phan cla tirng loai va sd phiéu biéu quyét cla co
doéng;

— Van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

— Phwong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong co y kién doi voi
tlrng van dé lay y kién;

— Thoi han phai gti vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

— Ho, tén, chir ky ctia Chui tich HPQT va ngui dai dién theo phap luat cia Cong ty.



b. Théng béo vé viéc chét danh sach ¢ dong dé thwc hién I8y y kién c8 déng bang van ban
Cong ty cong bd thong tin vé viéc 1ap danh séch cd dong dé thwc hién 1dy y kién bang van
theo theo quy dinh.

c. Lap danh séch cd dong dé thuc hién 18y y kién c6 dong bang van ban

Danh sach ¢8 déng thuc hién 1dy y kién c8 déng bang vin ban duoc thuc hién twong tv hop Dai

h6i co dong.

d. GUi tai liéu vaphiéu lay y kién cho ¢ dong

Phiéu 18y vy kién kém theo du thao quyét dinh vatai liéu giai trinh phai duoc giri bang phwong

thirc bao dam dén dwoc diachi dang ky cuatirng co dong.

HDQT phai dam bao gtri, cong bo tai liéu cho céc co dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét
biéu quyét vaphai gl it nhat muwai (10) ngay tredc ngay hét han nhan phiéu ldy y kién.

e. Nhan phiéu lay y kién gli vé cliacd dong
Phiéu lay y kién da duoc tra |07 phai c6 chit ky cliaco dong la ca nhan, hodc ngudi dai dién theo
phép luat clia ¢ dong la td chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phdp luat cliato chirc duoc
ay quyén.
Phiéu ldy y kién c6 thé duoc glri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:
— GUi thu: Phiéu lay y kién gri vé Cong ty phdi dwgc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dvgc quyén ma triede khi kiém phiéu;
— G fax hodc thw dién t&: Phiéu 1dy y ki€n glti vé Cong ty qua fax hodc thu dién ti phai
dwoc gitk bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Céac phiéu lay y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién
hodc da bi md trong truong hop glri thy hodc dwoc cong bo trwdc thoi diém kiém phiéu trong

truong hop gtri fax, thu dién t& [akhdng hop I€. Phiéu ldy y kién khdng dwoc glri vé dwgc coi la
phiéu khong tham gia biéu quyét.

f. Kiém phiéu vaLap bién ban kiém phiéu
HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi s chirng kién clia Nguoi phu tréch quan tri
cong tyhoac clia cd dong khong phai languoi quan ly doanh nghiép.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
— Tén, diachi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

— Muc dich va céc van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

— S0 ¢b dong véi tong sO phi€u biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét sb
phiéu biéu quyét hop Ié va sd biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc gl phiéu biéu

quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét;



— To6ng sd phiéu tan thanh, khong tan thanh vakhong cé y kién ddi voi tirng van de;
— Cécvan dé daduoc thong qua;
— Ho, tén, chir ky cta Cha tich HPQT, nguoi dai dién theo phap luat clia Cong ty, nguoi
kiém phiéu va nguoi gidm sa kiém phiéu.
Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sé kiém phiéu phai lién déi chiu tréch
nhiém vé tinh trung thirc, chinh xéc ctia bién ban kiém phiéu; lién dgi chiu tréch nhiém vé céc

thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh xé&c.

g. Théng qua quyét dinh chiabHBCDb

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 18y y kién ¢ dong bang van ban thuc hién va co gia
tri nhv nghi quyét dwgc théng quatai cudc hop DHDCD.

h. Lwu tai liéu

Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua vatai liéu
co lién quan glri kem theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lvu gilt tai tru s& chinh clia Cong ty.

2. HDQT khong duoc 18y v kién cd dong bang van ban trong nhitng trudng hop co yéu té sau:
— Bau bd sung hodc bau tam thdi nhan sy vao vi tri thanh vién HDQT, khi sb thanh vién S6
thanh vién HBQT con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh clia phap luat;
— Xiny kién co dong thong qua Nghi quyét DPHDCD thudng nién.
Diéu 17. Yéu cau hay bé quyét dinh cila PHBCD

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop DPHDCD hodc bién ban
két qua ki€ém phiéu 14y y kién c6 dong bang van ban, thanh vién HPQT,, Téng Giam ddc, c6
dong hodc nhdm co dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 114 Luat Doanh nghiép cé quyén yéu cau
Toaan hoac Trong tai xem xét, hily bd quyét dinh ciaBHBCD trong cac truong hop sau day:

1. Trinh tw vathl tuc triéu tap hop hodc |dy y kién c8 dong bang van ban va ra quyét dinh clia
DHBCD khong thuc hién ding theo quy dinh clia Luat doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty, triv
treong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 148 ciia Luat Doanh nghiép.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu |é Cong ty.

3. Trudng hop quyét dinh ctia DPHDCD bi hily bd theo quyét dinh clia Toa an hoac Trong tai,
nguoi triéu tap hop BHDCD bi hly bd ¢ thé xem xét t6 chirc lai cudc hop DPHDCD theo trinh
tw, tha tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu Ié nay.

CHUONG 11l - THANH VIEN HPQT VA HPQT

MUC I. BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEN VA BAI NHIEM THANH VIEN HPQT



Piéu 18. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT
1. Thanh vién HDQT phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Co du nang lyc hanh vi dan s, khéng thudc déi twong bi cdm quan Iy doanh nghiép theo quy
dinh clia Luat Doanh nghiép.

Cé trinh dd, ¢d nang luc kinh doanh vatd chirc quan Iy doanh nghiép.

C6 strc khde, pham chét dao dirc tét, trung thure, liém khiét, co hiéu biét luat phap.

Khoéng dugc dong thoi lathanh vién HPQT tai qua 05 cong ty dai ching khéc.

Céac diéu kién khac theo quy dinh ctia Phap luat.
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2. Tiéu chuan thanh vién H6i dong quan tri doc lap nhw sau:

b. Khong phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, céng ty con cla cong ty; khéng phai la
nguoi da tirng lam viéc cho cong ty, cong ty con cla cong ty it nhat trong 03 nam lién
trudc do.

c. Khéng phéi la ngutdi dang hwdng luong, thu lao tir cdng ty, trir cac khodn phu cdp ma
thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

d. Khong phai la nguoi co vo hoac chong, cha dé, cha nubi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong 16n clia cong ty; la nguwoi quan ly clia cong ty
hoéc cong ty con clia céng ty;

e. Khong phai la nguoi triec tiép hodc gian tiép s& hiru it nhat 1% téng s6 co phan co quyén
biéu quyét clia cong ty;

f.  Khong phai la ngwai da tirng lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét clia cong
ty it nhat trong 05 nam lién trudc do.

3. Chu tich HPQT khong duwoc kiém nhiém chirc danh Téng Giam déc.

Diéu 19. Céch thirc c6 déng, nhdm cd dong ng ctr, dé ctr ngwoi vao vi tri thanh vién
HDPQT

Céc ¢6 dong nam gir ¢d phan phd théng trong thei han lién tuc it nhét sau (06) thang c6 quyén
gop s6 quyén biéu quyét dé dé cir cac (ng vién HDQT. C8 dong hodc nhom cd déng nam gitr tir
5% dén duwdi 10% sO ¢6 phan cd quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang duoc
dé ctr mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% dwgc dé ci hai thanh vién; tr 30% dén dudi 50%
duwoc dé ctr ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duwoc dé clr bon thanh vién va néu tir 65% tre
Ién dwgc dé ctr du s6 ng vién.

Céc ¢b dong pho thong tw nguyén tap hop thanh nhém thda méan céc diéu kién quy dinh dé dé clr
nguoi vao HDQT. Viéc hop nhdm nay phai thong bao cho Hoi dong quan tri va céc ¢d dong dv
hop BHDCD biét cham nhéat ngay khi khai mac DHDCD.

Truong hop S8 lvong tng vién HPQT théng qua dé clr va tng cir van khong di s6 lugng can
thiét, HDQT dwong nhiém cd thé dé clr thém (ng clr vién hoéc to chirc dé clr theo co ché dwgc
Cong ty quy dinh tai Khoan 4, Diéu 23 Quy ché nay. Thu tuc HPQT dwong nhiém gigi thiéu ing
vién HDQT phai dugc cong b rb rang va phai duoc BPHDCD thoéng qua trwdc khi ti€n hanh dé
clr theo quy dinh phap luat.



Diéu 20. Céch thirc bau thanh vién HBDQT

1. Trong trudng hop sb rng vién [6n hon s6 thanh vién HDQT can bau thi viéc bau thanh vién
HDQT phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo dé méi ¢d dong cé téng sO phiéu
bau trong tng voi tong O ¢o phan sd hitu nhan véi s6 thanh vién dwoc bau clia HDQT va co
dong cd quyén don hét hoac mot phan tong sd phiéu bau ctia minh cho mot hodc moét so (rng ci
vién.

Phiéu bau ctr do Ban t0 chirc DPHCD chuan bi, c6 ghi danh sach (rng ctr vién, tong so phiéu bau
cliacd dong, co6 dong dau treo Cong ty.

C6 dong nhan phiéu bau clt, ghi s6 phiéu bau cho (rng vién minh Iya chon. Phiéu bau hop 1€ |a
khong bi tay xo4, gach ska, khong viét thém ndi dung vao phiéu bau hodc bau nhiéu hon s6
lvgng thanh vién HDQT duoc phép bau.

Ngudi trang cir thanh vién H6i Bong Quan Tri duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xubng thap, bat dau tir (’ng clr vién co s phiéu bau cao nhat cho dén khi dd sO thanh vién Hoi
Dong Quan Tri (dam bao ty |é t6i thiéu thanh vién H6i Dong Quan Tri ddc 1ap) quy dinh tai Diéu
|& Cong Ty. Ung vién tring cir thanh vién Hoi Dong Quéan Tri phai co it nhit mot (01) phiéu
bau. Bé ddm bao dat sO lwgng toi thiéu thanh vién Hoi Bong Quan Tri doc lap theo Diéu 26 cla
Diéu 1&, cac (ng vién doc 1ap s& duoc chon trudc (tinh theo sb phiéu bau tir cao xubng thap riéng
cho céc (rng vién doc 1ap). Sau khi chon du s6 lvgng thanh vién HOi Dong Quan Tri doc 1ap, viéc
chon cac thanh vién Hoi Bong Quan Tri con lai 2 duoc tinh theo sb phiéu bau tir cao xudng thap
(bao gdm céc (rng vién Hoi Bong Quan Tri khdng doc 1ap va doc 1ap con lai). Truong hop co tir
02 rng ctr vién trg 1én dat cung sd phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cubi cung ctia HPQT thi
<8 tién hanh bau lai trong sb cac (*ng clr vién co sb phiéu bau ngang nhau hodc lva chon theo tiéu
chi quy ché bau ct.

2. Trong truong hop S8 (ing vién nhd hon hoéc bang s3 thanh vién HDQT cin bau thi viéc bau
thanh vién HDQT phai thuc hién theo phwong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh,
khong cd y kién). Ty |é biéu quyét thong qua thirc hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu I1é Cong ty.

Piéu 21. Céc truvong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT
1. Thanh vién HBQT bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

b. Khong tham gia cac hoat dong clla HPQT trong 06 (sau) thang lién tuc, trir treong hop bat
kha khang.

C6 don xin ti chtre.

Chét, mat quyén cong dan, bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc két an tu giam...

Cong ty bi phasan, gii thé.

C6 dong la to chirc két thiic hoat dong hodc cd dong dé thay ddi nguoi dai dién theo Uy quyén
dang la thanh vién HDQT.

-~ o a0

2. Thanh vién HDQT cd thé bi bé nhiém theo nghi quyét ciaDHDCD.



Diéu 22. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, ba nhiém thanh vién HBQT, Cong ty co trach nhiém
cong bd thong tin trén trang dién tir clia Cong ty va cho cac co quan quan ly nhanwéc theo trinh
tw va quy dinh clia phép luat.
Diéu 23. Céach thirc gidi thiéu (rng vién thanh vién HPQT
1. HDQT triéu tap cudc hop HDQT V& viéc bau clr thanh vién HDQT dé pho bién ndi dung bau
clr: sO luvgng, co cdu thanh vién HDQT, tiéu chuan tng vién tham gia bau ctr, cich thirc dé ct,
(rng cr theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay. Viéc bau clr £ dwoc thuc hién tai BPHDPCD gan
nhat.
2. Cong ty ban hanh théng bao cong b cdng khai vé viéc bau cr thanh vién HBQT trong d6 ghi
rd ly do bau clr, sd lvong, tiéu chuan va cach thirc bau ct, thi tuc thue hién tng ctr, dé cir...
3. HDQT tong hop danh sach (rng vién thong qua dé clr, ng clr va tham dinh thong tin vé tirng
rng vién nham dam bao cac (’ng vién déap ¢ng du diéu kién, tiéu chudn 1am Thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
4. Trudng hop sO lvgng (ng vién HDQT thong qua dé cir va ing ctr van khong di s8 lwgng can
thiét, HDQT <& chuén bi danh s&ch (rng vién theo céc tiéu chi sau:

— S0 lwgng ng vién: la s6 lwvgng con thiéu sau khi tong hop danh sach ing vién hop 1€

thong qua dé ctr, iing clr tai Khoan 3 Diéu nay.
— Ung vién do HPQT gidi thiéu phai dugc da s6 Thanh vien HDQT dwong nhiém tién
hanh biéu quyét thong qua.

— Ung vién do HPQT gi¢i thiéu phai dam béao t6i thiéu cac diéu kién, tiéu chudn theo quy

dinh tai Luat Doanh nghiép.
MUC II. TRINH TU VA THU TUC HOP HDPQT

Diéu 24. Thoéng bao va chuan bi néi dung hop

1. Théng bao hop HBQT phdi dwoc gl cho cac thanh vién HDQT ngay lam viéc truéc ngay
hop.

Thong béo hop HDQT phai day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé
thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop
va phiéu biéu quyét cho thanh vién HDQT khong thé du hop.

Cudc hop HPQT duoc tién hanh tai tru s chinh clia Cong ty hoac tai dia diém khéc & theo quyét
dinh ctia Chu tich HPQT va dugc sy nhat tri cla HPQT.

2. Chi tich HPQT hodc nguoi triéu tap gtri thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo dénTong
Giam d6c nhu doi véi céc thanh viéen HDQT. Tong Giam dbc c¢d quyén dy céc cudc hop clia
HDQT; cd quyén thao luan nhung khdong duwoc biéu quyét.



3. Thong béo moi hop duoc glri bang thw, fax, thu dién tir hodc phwong tién khac, nhung phai
bado dam dén dugc dia chi lién lac clatirng thanh vién HDQT duwoc dang ky tai Cong ty.

Thanh vién HDQT c6 thé tir chdi thong béo moi hop bang van ban, viéc tir chéi ndy co thé dwoc
thay d6i hodc hily bd bang vin ban cliathanh vién HPQT do.

Thanh vién HDPQT c6 thé yéu cau b6 sung ndi dung chuong trinh hop bang thu, fax, thu dién td
hoéc phuong tién khac téi Chu tich HDQT hoac ngui triéu tap.

4. C&c hinh thirc hop khéc

a. Cudc hop cllia HPQT c6 thé td chirc theo hinh thirc hdi nghi trirc tuyén gitta cée thanh vién clia
HDQT khi tit c& hoic mot sd thanh vién dang & nhitng dia diém khéc nhau véi digu kién |a moi
thanh vién tham gia hop déu co thé:

— Nghetirng thanh vién HDQT khéc cuing tham gia phét biéu trong cudc hop;
— Phét biéu voi tat cd cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi.

b. Viéc thdo luan gilra cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach tric tiép qua dién thoai hodc
bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién HPQT
tham gia cudc hop nhv vay dugc coi la “cé mat” tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop duoc to
chirc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhét thanh vién HDQT, hodc la dia diém cd mat
Chu toa cudc hop.

c. Céc quyét dinh duoc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc té chirc vatién hanh mot
céch hop thic, c6 hiéu lvc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc khang dinh bang céc chir
ky trong bién ban cliatat ci thanh vién HDQT tham du cudc hop nay.

Diéu 25. Diéu kién t0 chirc cudc hop HPQT

Céc cudc hop clia HPQT chi dugc tién hanh va théng qua cac quyét dinh khi c6 it nhat 3/4 (ba
phan tw) s6 thanh vién HDQT c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién (ngudi dugc Gy quyén).
Trudng hop khdng di s6 thanh vién dv hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc triéu tap lai trong
thoi han bay (7) ngay ké tir ngay duv dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop triéu tap lai duoc tién hanh
néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién HBQT du hop.

Thanh vién HPQT chi dwgc uy quyén cho ngutdi khac dw hop néu duoc da s6 thanh viéen HPQT
chap thuan.

Diéu 26. Céch thirc biéu quyét va thong qua Nghi quyét ciia HDQT

1. Trlr quy dinh tai Khoan 2 diéu nay, moi thanh vién HDQT hodc ngudi duoc Oy quyén truc tiép
c6 mat véi tv cach ca nhan tai cudc hop HDQT cd mot (01) phiéu biéu quyét.

2. Thanh vién HDBQT khong duoc biéu quyét vé céc hop dong, céc giao dich hodc dé xuat ma
thanh vién d6 hodc nguoi lién quan toi thanh vién d6 co loi ich valoi ich d6 mau thuan hoic co
thé mau thuan véi loi ich clia Cong ty. Thanh vién HDQT khéng dugc tinh vao ty 1é thanh vién



t0i thiéu c6 mat dé co thé to chirc cudc hop HDQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong
cO quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai khoan 4 diéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mét cudc hop cia HBQT
lién quan dén mic d6 loi ich clathanh vien HDQT hodc lién quan dén quyén biéu quyét clia mot
thanh vién manhitng van dé do khong duoc gidi quyét bang sir tw nguyén tir bd quyén biéu quyét
cliathanh vién HDQT lién quan, nhitng van dé phat sinh dé sé duoc chuyén tdi chl toa cudc hop
va phan quyét clia chl toa lién quan dén van dé nay s& co giatri la quyét dinh cudi cung, triv
treong hop tinh chat hodc pham vi lgi ich clia thanh vién HPQT lién quan chua dwgc cong bo
day du;

4. Thanh vién HBQT huwéng lgi tir mot hgp dong dwgc quy dinh tai Diéu 162 Luat Doanh nghiép
duoc coi laco lgi ich dang ké trong hop dong do.

5. Thanh vién HDQT cd thé giri phi€u biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.
Truong hop glri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thuw, phiéu biéu quyét phai dwng trong
phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chl tich HDQT cham nhat mét (01) gio trwdc khi khai
mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trwéc sw chirng kién clia tat ca nguoi du hop.

6. HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh vién HDQT du hop
tan thanh. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cla
Cha tich HPQT la phiéu quyét dinh.

7. Nghi quyét theo hinh thirc 18y y kién bang van ban dugc thong qua trén co s¢ y kién tan thanh
clia da so thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co6 hiéu luc va giatri nhu nghi
quyét dugc thong quatai cudc hop.

Diéu 27. Bién ban hop HBQT

1. Céc cudc hop clia HDQT phai dwgc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va lvu gilr dwdi hinh
thirc dién tir khéc. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 14p thém bang tiéng nwdc ngodi,
c6 cac ndi dung chul yéu sau day:

Tén, diachi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich, chuvong trinh vanéi dung hop;

Thoi gian, dia di€ém hop;

Ho, tén tirng thanh vién dv hop hodc nguoi duoc Gy quyén dv hop va cach thirc dv hop; ho,

tén cac thanh vién khdng dy hop valy do;

Céc van dé duoc thao luan vabiéu quyét tai cudc hop;

f. Tom tit phét biéu y kién cliatirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién ctia cudc hop;

g. K&t qua biéu quyét trong do ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong cé
y kién;

h. Céc van dé daduoc thong qua;

i. Ho, tén, chir ky chi toavanguti ghi bién ban.
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Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cla ndi
dung bién ban hop HDQT.

2. Bién ban hop HBQT vatai liéu s dung trong cudc hop phai dwoc lwu gil tai tru chinh cla
cong ty.

3. Bién ban 14p bang tiéng Viét va tiéng nuwdc ngod co hiéu lvc ngang nhau. Truong hop co s
khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét vatiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét c6 hiéu luc p dung.

Dbiéu 28. Thoéng bao Nghi quyét HPQT

Sau khi ban hanh Nghi quyét HDQT, Céng ty co trach nhiém cong bd thong tin trén trang thong
tin dién tlr cia Cong ty va cho céac co quan quan ly nha nwéc theo trinh ty va quy dinh clia hién
hanh.

CHUONG IV - THANH LAP VA HOAT BDONG CUA TIEU BAN KIEM TOAN
Diéu 29. Thanh lap va Hoat dong clia Tiéu ban Kiém toan
1. Tiéu chuan cla Thanh vién Tiéu ban Kiém toan
— Céc thanh vién HDQT ddc lap hoac khong diéu hanh st chiém da so trong Tiéu ban Kiém

toan.

— HDQT sé quyét dinh c6 it nhat mdt thanh vién trong Tiéu ban kiém toan ¢é chuyén mon
vé tai chinh, ké toan hoadc kiém toan (c6 bang cép, chitng chi hodc kinh nghiém lién quan)

vakhong lam viéc cho bd phan ké toan hoac tai chinh clia Cong ty.

— Céc thanh vién Tiéu ban Kié toan sé chuyén mon vakinh nghiém da dang vé quan ly rai

ro, hoat dong, tuan tha.

2. Quyén han vatréach nhiém clia Tiéu ban Kiém toan

a. Khi c6 yéu cau ctia Co Bong hodc nhdm Co Bong duoc quy dinh tai Khodn 3 Diéu 12 cla
Diéu Lé nay, thuc hién vatién hanh kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc yéu cau. Trong thoi han muoi 1am (15) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic kiém tra,
Tiéu Ban Kiém Toan phai bao céo giai trinh vé& nhitng van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi
Pong Quan Tri va Cé Bong hodc nhdm C6 Bong c6 yéu cau. Viéc kiém tra clia Tiéu Ban Kiém
Toan quy dinh tai khoan nay khéng dwgc can tré hoat dong binh thuwdng ctia Hoi dong quén tri,
khong gay gian doan diéu hanh hoat ddng kinh doanh ctia Céng Ty;

b. Xay dwng co ché tiép nhan y kién phan anh, khiéu nai ctia nhan vién trong Céng Ty Vveé cac sai
pham, thi€u sot trong viéc quan ly, diéu hanh kinh doanh, quan tri rdi ro, kiém soat ndi bd. Co
ché nay phai ddm bdo bdo mat va bado vé quyén lgi hop phap cla ngudi phan anh, khiéu nai,
cling nhu quy dinh vé diéu tra doc lap va cac budc xt ly sau do.

c. Khi phét hién thanh vién Hoi Dong Quan Tri, Téng Gidam D6c vi pham nghia vu clia nguoi
quan ly Céng Ty quy dinh tai Diéu 160 cla Luat Doanh Nghiép, Biéu 35 va Diéu 36 cla Diéu
Lé nay thi phai yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit ngay hanh vi vi pham, dong thoi gtri



théng béo ngay bang van ban dén Hoi Bong Quan Tri dé Hoi Bong Quan Tri ra quyét dinh xt
ly;
d. Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tac ké toan, thong ké valap bao céo tai chinh;
e. Xem xét sO ké toan va céc tai liéu khac clia Cong Ty, cac cong viéc quan ly, diéu hanh hoat
dong cuia Cong Ty theo quyét dinh ctia Dai Hoi Bong Co Dong hodc theo yéu cau clia Cé Dong
hodc nhom C6 Béng dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 clia Diéu Lé nay;
f. Kién nghi Hoi Dong Quan Tri cac bién phap slra doi, bo sung, cai tién co cdu td chirc cla
Cong Ty
g. Thdm dinh béo cdo tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh nam, sau thang va quy clia Cong
Ty. Lap ndi dung tham dinh nay trong béo céo clia H6i Dong Quan Tri trinh Dai Hoi Bong CO
Pong tai cudc hop thuwéng nién.
h. Kiém toan noi bo: Tiéu Ban Kiém Toan chiu trach nhiém vé hoat dong ki€ém toan ndi bd cla
Cong Ty.
i. Trong hoat dong ké toan, kiém toan ctia Cong Ty:

— Deé xuét lya chon cong ty kiém toan doc lap, mic phi kiém toan va moi van dé cé lién

quan dé Hoi Pong Quan Tri trinh Pai Hoi Bong Co Dong phé duyét theo thé thirc tai

Diéu 48 clia Diéu Lé nay;

— Thao luén véi kiém toan vién doc 1ap vé tinh chat vapham vi kiém toan tredc khi bat dau
viéc kiém toan;

— Thao luan vé nhitng van dé kho khan vaton tai phat hién tlr cac két qua kiém toan gitra
ky hodc cu6i ky cling nhv moi van dé makiém toan vién doc 1ap mudn ban bac;

—  Xem xét thu quan ly ctia kiém toan vién doc 1ap;

— Giam sat tinh doc lap va khéach quan clia kiém toan doc lap.

j. C&c quyén han vatrach nhiém khac theo Diéu 1é nay, Quy ché Quan Tri Cdng ty, va quy dinh
Phép Luét.

3. Cudc hop clia Tiéu ban Kiém toanTiéu ban Kiém toan tién hanh hop hodc thao luan dinh ky
hang quy trwdc cudc hop quy clia HDPQT. Thanh phan téi thiéu ctia mot cudc hop la 2/3 thanh
vién.

— Tuy theo cdng viéc dwgc phan cong, thanh vién Tiéu ban Kiém toan c6 thé yéu cau hop
riéng véi lanh dao cac don vi thudc Ban diéu hanh.

— Tiéu ban Kiém toan lam viéc theo co ché biéu quyét da s6. Truwong hop mot van dé co s6
biéu quyét ngang nhau thi biéu quyét bén cé y kién clia Trwdng tiéu ban sé lay kién
quyét dinh.

— Trwdng Tiéu ban Kiém toan co thé triéu tap cudc hop, trao doi riéng vai tirng thanh vién

trong Ti€u ban dé thao luan vé cac chi dé riéng biét.



CHUONG V - QUY BINH TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN
NHIEM NGUOI QUAN LY CONG TY

Diéu 30. Céctiéu chuan dé lwva chon nguoi quan ly cong ty
1. Tiéu chuan clia nguoi quan ly cong ty
— CAb du nang luc hanh vi dan si, khdng thudc doi tvong bi cdm quan |y doanh nghiép theo
quy dinh cla Luat Doanh nghiép;
— C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, nhiét tinh vaco uy tin;
— Nam vitng nghiép vu, chuyén mén Iinh virc phu tréach;
— C6 nang lvc quan tri;

Céc tiéu chuan riéng cu thé cho tlrng vi tri (ngoai trlr Tong Giam déc) & do Tong Giam doc dé
xuat va HDQT phé chuan.

2. Tiéu chuan va diéu kién lam Tong Giam ddc/Phé Tong Giam doc
Ngoai nhi*ng quy dinh tai Diéu 65 Luat Doanh nghiép, Tong Giam d6c/Phd Tong Giam doc con
phai dap (rng céac tiéu chuan va diéu kién dudi day:

— Co du kién thirc va kinh nghiém quan ly Cong ty: T6t nghiép dai hoc tré Ién, cd kinh
nghiém lam cong viéc quan ly, diéu hanh trong Iinh virc hanh nghé kinh doanh chi yéu
ctua Coéng ty.

— Co slrc khoé, pham chét dao dirc tot, hiéu biét phap luat.

— Céc quy dinh khac theo qui dinh cta Phap luat.

Tuy theo tirng giai doan phat trién ctia Cong ty, tiéu chuan va diéu kién clia Tong Giam doc do
HBDQT quyét dinh.

3. Tiéu chuan lya chon KE toan trudng
Céc tiéu chuan va diéu kién cho vi tri K& toan trwdng nhu sau:
— Khéng thudc dbi twong nhitng ngudi bi cdm ddm nhiém cong tac ké toan quy dinh tai

diéu 52 Luat K€ toan.

— Cb pham chéat dao dirc, phdm chat dao dirc nghé nghiép, trung thirc, co y thirc chap hanh
va dau tranh bdo vé quyeén lgi, chinh sach, ché do quan ly tai chinh va kinh té theo quy

dinh clia phap luat va clia Cong ty;



— CO trinh dd chuyén mon, nghiép vu ké toan, co6 thoi gian cong téac thuc té trong nghé ké
toan it nhat la nam (05) nam va cé chirng chi bdi duéng va cap chirng chi ké toan truéng
dlng theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan.

Diéu 31. Viéc b6 nhiém nguoi quan ly cong ty

Ngu@i quan ly doanh nghiép phai c6 trach nhiém thuc hién cac nghia vu theo quy dinh tai Diéu
|& dé Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong vatoé chirc.

HDQT bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hodc thué moét nguoi khac lam Téng Giam doc.
Nhiém ky clia Tong Giam déc la khdong qua nam (05) nam va cé thé dugc tai bo nhiém. Viéc bo
nhiém c6 thé hét hiéu lic can clr vao céac quy dinh tai hop dong lao dong.

Viéc bo nhiém nguoi quan ly doanh nghiép (trlr Tong Giam déc) gdbm Phd Tong Giam doc, Ké
toan tredng, Trwdng cac Phong ban nghiép vu va nguoi quan ly khac do HDQT phé chuan theo
dé xuét clia Tong Giam déc.

Theo dé nghi clia Tong Giam d6c va duoc sv chap thuan cia HDQT, Cong ty duoc tuyén dung
nguoi quan ly khac vai s6 lvgng vatiéu chuan phu hop voi co cdu vaquy ché quan ly ctia Cong
ty do HPQT quy dinh.

Nguoi quan ly doanh nghiép phai c6 trach nhiém thuc hién cac nghia vu theo quy dinh tai Diéu
|& dé Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong vaté chirc.

biéu 32. Ky hgp doéng lao dong véi ngudi quan ly cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh b6 nhiém Téng Giam doc clia HPQT, Chu tich HDQT ky hop dong lao
dong voi Tong Giam ddc. NOi dung clia Hop dong lao dong theo quy dinh cla phéap luat hop
dong lao dong va cac thoa thuan khong trai voi quy dinh clia phap luat.

Tong Giam d6c hodac Cha tich HDQT thuc hién ky hop dong lao dong véi nguoi quan ly khac
sau khi duwoc sw chap thuan ctia HPQT.

Piéu 33. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém ngudi quan ly cong ty

1. Boi vai chirc vu Tong Giam déc:

HDQT c6 thé mién nhiém, b nhiém Téng Giam ddc khi da s6 (trén 50%) thanh vién HPQT du
hop c6 quyén biéu quyét tan thanh vabd nhiém mot Tong Giam doc mai thay theé.

T6ng Giam ddc co thé dugec HPQT mién nhiém trong céc tredng hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan si ctia Cong ty;

b. Do sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Va cac trvong hop khac ma phap luat cho phép

Tong Giam ddc co thé bi HDQT béi nhiém trong cac trvong hop sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, quy ché clia Cong ty;



b. Vi pham phép luat nhung chua dén mic bi truy clru trach nhiém hinh sy hodc chwra dén mic
budc phai chdm dit hgp dong lao dong;
c. Vanhiing treong hgp khadc ma phdp luat cho phép.
2. B6i v6i chirc vu ngudi quan ly cong ty khac: viéc mién nhiém, ba nhiém do HDQT quyét
dinh theo dé xuét ctia Téng Giam doc
Viéc mién nhiém, bai nhiém néu trén khong dwoc trai véi cac quyén theo hop dong clia nhitng
ngudi bi bai nhiém (néu co).
Digu 34. Thong béo b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém ngudi quan ly cong ty
Sau khi c6 quyét dinh b nhiém, ba nhiém, mién nhiém hodc céach chirc nguoi quan ly, Cong ty co
trach nhiém cong bd thdng tin trén trang dién t& clia Cong ty va cho cac co quan quan ly nhanuwéc
theo trinh ty va quy dinh clia phap luat.

CHUONG VI - THU TUC PHOI HOP HOAT BONG GIJA HPQT VA TONG GIAM

pOC

Diéu 35. Nguyén tac lam viéc va Phdi hop hoat dong
1. Thanh vién HDQT, T6ng Giam ddc va ngudi quan ly khéc phai tu chiu trach nhiém trong qua
trinh thuc hién nhiém vu duoc giao va phai nghiém tlc ph6i hop hoat dong dé bao vé quyén loi
hop phap cua cd dong, phat trién Cong ty.
2. Tét ca cac thanh vién déu c6 quyén bao lvu y kién thdng nhat hoac khong théng nhat déi voi
mét ndi dung vacd trach nhiém gidi trinh vé viéc do khi dugc yéu cau.
Céc thanh vién HDQT, Tdong Giam ddc thwdng xuyén trao doi trong cong viéc va cung cap thong
tin qua lai trén tinh than hop téc, ho tro tao diéu kién 1am viéc theo ding quy dinh clia Diéu |é va
phép luat nham didu hanh hoat dong san xudt kinh doanh clia Cong ty theo ding dinh huéng duoc
DHDBCD théng qua.

Diéu 36. Phdi hop hoat dong gitta HDQT va&i Tong Giam doc
1. Ph6i hop trong viéc trién khai cong viéc
a. HPQT khi can thiét s& s dung nhan sy va trang thiét bi Cong ty dé phuc vu cong téc clia

HDQT. B6i véi cong téc to chirc DPHDCD, HPQT thdong bdo cho Tong Gidm ddc vé viéc phdi
hop, st dung ngudn lyc trude it nhat bon muoi Iam (45) ngay truéc ngay DHDCD.

b. Tai cac cubc hop ciia HPQT, Chu tich HDQT hodc Cha toa cubc hop can ct ndi dung cudc
hop dé quyét dinh moi thanh vién Ban Tong Giam d6c va/hoac nglroi quan ly khéc phu tréch céac
mang cong viéc cd lién quan dv hop va tham gia dong gop y kién (néu co).

c. Tai cac cudc hop dinh ky hodc dot xuat hoac cac cudc hop lién quan dén cac ndi dung quan
trong do Téng Giam déc chd tri, Chl toa cudc hop céan clv vao ndi dung cudc hop dé quyét dinh



ma&i Cha tich HDQT va/hoac thanh vién HDBQT du hop va dong gop y kién (néu c6). Nbi dung
cudc hop dugc 1ap thanh bién ban vaglri cho Chi tich HDQT mét ban dé béo céo.

d. B0i v6i céc van dé ma HPQT phé duyét theo To trinh clia Tong Giam doc, HDQT phan hoi
trong vong bay (07) ngay lam viéc hodc mot thoi han khac do hai bén cling thoa thuan.

e. Téng Giam déc co trach nhiém béo céo bang van ban vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han duoc giao theo dinh ky cho HPQT (quy/06 thang/nam) va cho BPHDCD thuong nién hoac
khi duoc yéu cau.

f. Trong trwong hop cap thiét, vi nhirng muc dich lién quan dén nhiém vu clia minh, thanh vién
HDQT cd quyén yéu cau Tong Giam doc cung cap céc thong tin vé hoat dong clia Cong ty. Tong
Giam doc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho Chi tich HPQT va céac thanh vién
HDQT duoc ti€p can cac thdng tin, cac bao céo trong thoi gian nhanh nhét.

g. Tong Giam doc cé quyén tir chdi thi hanh va bo lwu cac y kién clia minh doi voi céc quyét
dinh ca HPQT néu nhan thay quyét dinh nay trai phap luat, Diéu 1é Cong ty, cac Quy ché quan
ly hodc Nghi quyét clia DHDCD. Trong treong hop nay, Téng Giam déc phai co béo céo gidi
trinh ngay v&i HDQT bang vin ban. Truong hop phét hién rli ro co thé anh hudng 16n dén uy tin
hoac/va hoat dong san xuat kinh doanh clia Cong ty hodc phat sinh cac si viéc xét thdy can thiét,
Tong Giam doc co trach nhiém bao cao ngay cho HDQT dé truc tiép theo ddi va co bién phap xur
ly.

2. Phoi hop khéc Chu tich HDQT va Tong Giam doc tao diéu kién cho céc thanh vién HDQT,
thanh vién Ban Téng Giam dbc va nguoi quan Iy khéc tham gia cac khda hoc nghiép vu, céc hoat
doéng khao sét thurc té, cac hdi thao nghiép vu trong va ngoai nudc nham trau doi, hoc hdi kinh
nghiém, nang cao kién thuc quan tri, diéu hanh Cong ty. Viéc tham gia cac khéa hoc, khdo sit,
héi thdo cla thanh vién HDQT, thanh vién Ban Tong Giam doc va nguoi quan ly khéc khong
dugc anh hudng dén cdng viéc chung clia Cong ty.

Diéu 37. Céac truong hop Tong Giam doc dé nghi triéu tap hop HDQT va nhirng van dé can
xiny kién HBQT

1. Yéu cau triéu tap hop HBQT

Trwong hop Tong Gidm doc phét hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu Ié cong ty cla
thanh vién HDQTva nguoi quan ly khac, Téng Giam déc phai théng bao bang van ban véi HDQT
trong vong 48 gi¢ yéu cau triéu tap hop HBQT, dong thoi yéu cau ngutdi ¢6 hanh vi vi pham cham
dirt vi pham vaco giai phap khac phuc hau qua.

Tong Giam doc co thé dé nghi triéu tap hop HDQT khi nhan thdy c6 s kién gay anh hwéng
nghiém trong t&i hoat dong san xuéat clia Cong ty.



2. Tong Giam déc co thé xin y kién chi dao clia HDQT khi thuc hién quyén va nhiém vu clia
minh tai khoan 3 Diéu 33 Diéu Ié Cong ty.

CHUONG VII - DPANH GIA HANG NAM BOI VOI HOAT BONG, KHEN THUONG VA
KY LUAT BOI VOI THANH VIEN HDPQT, TONG GIAM BOC VA NGUO1 QUAN LY
KHAC

biéu 38. Banh gia hoat dong

1. HPQT c6 tréch nhiém xay dwng cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca cac doi twong la
thanh vién HDQT, Tong Giam ddc va nguoi quan ly khéc.

2. Hang nam, can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong va céc tiéu chuan danh gia da
duoc thiét [ap, HDQT td chirc thirc hién danh gia hoat dong thanh vién HDQT va thanh vién Ban
Tong Giam doc.

3. Viéc danh gia hoat dong cliacan bd quan ly khéac do Tong Giam doc thirc hién hoac cé thé dua
vao ban ty danh gia hoat déng clia cac can bd quan ly nay.

4. Tiéu chi danh gia hoat déng:
— KEét qua thyc hién cong viéc duoc giao gom mic dé hoan thanh, khéi lvgng, chat lvgng,
hiéu qua cong viéc canhan, két qua phét trién clia don vi.
— Pham chat, dao dirc, 16i sdng, nhan thirc, tw twang, viéc tuan thl va chap hanh Diéu lé
Cong ty, ndi quy lao ddng, chd trvong, chinh sach ctia Cong ty va quy dinh phap luat.
— Nang lyc ca nhan gdm kién thirc, trinh d6 chuyén mon, kha nang giai quyét van dé vaky

nang giao tiép, trinh bay.

— Nang lvc quén ly, 1anh dao gbm kha nang quan ly va van hanh hé théng quy trinh, kha
nang dao tao nhan vién, quan ly va sir dung hiéu qua cac ngudn luc, thai d6 chéng quan
liéu, tham nhiing, 1ang phi.

— Tinh than hoc tap nang cao trinh dg, trung thwc, cau thi trong cong téc, y thirc to chirc, ky

luat, tinh than trach nhiém trong céng viéc dugc giao vavi tri ddm nhiém.

- DPoan két, phdi hop trong va ngoai don vi, ph6i hop nang cao méi quan hé hop tac trong
vangoa Coéngty.

— Murc do tin nhiém cla nhan vién cap du¢i va nguoi lao dong trong Cong ty.
biéu 39. Khen thudng

HDQT phdi hop cling Tong Giam dbc ¢d tréch nhiém xay dung quy ché khen thudng. Viéc khen
thudng duoc thic hién dyatrén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 47 clia Quy ché nay.



Cong ty S8 tién hanh khen thudng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé hodc ca nhan thanh vién
HDQT, Tong Giam doc va nguoi quan ly khac duoc danh gia cé thanh tich trong cong tac quan
ly hodc trong quatrinh thuc hién nhiém vu.

biéu 40. Ky luat

HBQT/Ban Tong Giam déc co tréch nhiém xay dung hé thong ky luat dwa trén tinh chat
vamiuc do cliaviéc vi pham. Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhét la bai nhiém, cach

chtrc.

Thanh vién HDQTcan bd quan ly khéng hoan thanh nhiém vu clia minh so véi yéu cau
voi sy trung thue, siéng nang, can trong sé phai chiu tréch nhiém ca nhan vé nhirng thiét

hai do minh gay ra.

Thanh vién HPQT, céac bd quan ly khi thec hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy
dinh phédp luat hoac quy dinh clia Cong ty thi tuy theo mirc do vi pham ma bi x ly ky
luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cla phép luat
va Diéu |1é Cong ty. Truong hop gay thiét hai dén lgi ich clia Cong ty, co déng hodc

nguoi khac s8 phai boi thuwong theo quy dinh clia phép luat.

CHUONG VIl = TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM

NGUOI PHU TRACH QUAN TRl CONG TY

Diéu 41. Viéc b6 nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty

HDQT cd thé bo nhiém it nhat 01 nguoi lam céc nhiém vu clia Nguoi phu trach quan tri cong ty.

Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quén tri cong ty do HPQT, t6i da la nam (05) nam.

Diéu 42. Céctiéu chuan dé Iwa chon nguoi phu trach quan tri Cong ty

C6 dd nang luc hanh vi dan s, cd dao dic nghé nghiép, trung thic, nhiét tinh va cé uy tin;

Phai la nguoi c6 hiéu biét vé phdp luat, khong dwgc dong thoi lam viéc cho cong ty kiém

toan doc lap dang thuc hién kiém toan céc béo céo tai chinh clia cong ty.
Co6 nang lvc quan tri;

Céc tiéu chuan khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu Ié va quyét dinh cia HDQT.

Diéu 43. Céc trrong hop mién nhiém, bai nhiém nguwdi phu trach quan tri Cong ty

HDQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém ngudi phu tréach quan tri Cong ty khi da s6 (trén 50%)
thanh vién HDQT duv hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bo nhiém mot Nguoi phu tréch
guan tri cong ty moi thay thé.

Nguoi phu trédch quan tri Cong ty cd thé dugc HDQT mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan sy clia Cong ty;



b. Do sirc khde khéng dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Va céc trvong hop khac ma phép luat cho phép.

Nguoi phu tradch quan tri cong ty cé thé bi HDQT béi nhiém trong cac truong hop sau:
a. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché clia Cong ty;

b. Vi pham phap luat nhwng chua dén muc bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chwa dén muc
budc phai chdm dit hop dong lao dong;

c. Vanhirng trwvong hgp khac ma phap luat cho phep.
Viéc béai nhiém néu trén khoéng duoc trai véi cac quyén theo hop dong daky két (néu co).
Diéu 44. Thong béo bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi c6 quyét dinh b8 nhiém, ba nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty,
Cong ty c6 trach nhiém cong bo théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan nha nuéc
quan ly, trén trang thdng tin dién t& clia Cong ty theo trinh tv va quy dinh cta phap luat hién
hanh.

CHUONG IX - CONG BO THONG TIN
Diéu 45. Nghia vu céng b6 thdng tin

1. Cong ty cd nghia vu cong bd day du, chinh xac vakip thoi théng tin dinh ky va bat thudng vé
tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh vatinh hinh quan tri cong ty cho co dong va
co quan quan ly nhanudc c6 tham quyén.

2. Cong ty phai xay dwng va ban hanh quy ché vé cong bd thong tin clia cong ty theo quy dinh tai
Luat chiing khoan va cac van ban huéng dan.

Viéc cong b6 thong tin dugc thirc hién theo nhitng phuong thire nham dam béo ¢6 déng va nha
dau tu co thé tiép can mdt cach cong bang. Ngdn ngi trong cong bé théng tin can rd rang, dé
hiéu vatranh gay hiéu 1am cho ¢ déng va nha dau tuw.

CHUONG X - BIEU KHOAN THI HANH
Diéu 46. B0 sung va sira doi Quy ché vé quan tri Cong ty

Viéc sira doi, bd sung Quy ché nay phai dvgc DPHDCD Cong ty xem xét, biéu quyét va thong
qua.

Diéu 47. Hiéu luc

1. Quy ché nay gom 10 chuong 47 diéu, dugc DPHDCD Cong ty Cé phan May Song Hong thdng
gua ngay 16 thang 03 nam 2019 va cuing chap thuan hiéu luc toan van ctia quy ché, trir quy dinh
tai khoan 2 Biéu nay.

2. Quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 quy ché nay cd hiéu lic sau 03 nam ké tir ngay 1/8/2020.



Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty co phan May Séng Hong

Quy dinh tai khodn 1e Diéu 18 quy ché nay c6 hiéu luc sau 02 ndm keé tlr ngay 1/8/2019.
3. Quy ché nay laduy nhat va chinh thirc clia cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai c6 chit ky clia Cha tich HPQT
hoac c6 chit ky clianguoi dai dién theo phap luat mai cé giatri./.
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