UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN DAM BAO GIAO THONG Djc 1ip — Tw do — Hanh phic
DUONG THUY HAI PHONG
Sé:  /QC - PHDCD Hai Phong, ngay j{: thang 4 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC
Pai hoi dong ¢ dong thudng nién niim 2019
Cong ty Co phin Dim bio giao théng dwing thiy Hii Phong

Cin ctr vao Piéu 1& T6 chic va hoat dong cua Cong ty Co phan Pam bao giao thong
duong thiay Hai Phong, dé tao diéu kién thuan lgi cho viée t6 chire va tién hanh Dai hoi
dong ¢ dong (DHDCD) thuong nién nam 2019, dong thoi huéng din cho ¢ dong tham
gia Dai hoi va thuce hién biéu quyét truc tiép hoic thong qua dai dién dugc iy quyén, Hoi
dong quan tri Cong ty C6 phan Dam bio giao thong dudng thuy Hai Phong kinh trinh Paj
hdi thong qua Quy ché 1am viée tai Pai hoi ¢d dong thudng nién nim 2019 nhu sau:

I- PIEU KIEN TIEN HANH DAI HOI

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2019 dugc tién hanh khi ¢6 sé ¢
dong/Dai dién ¢6 dong dy hop dai dién cho it nhit 51% s6 ¢ phdn ¢6 quyén biéu quyét
cua Cong ty.

IT- TRAT TU CUA PAI HOI

1. C déng/Pai dién ¢o dong khi dén tham dy Dai hdi mic trang phuc chinh t&, lich
su, xudt trinh day du gidy to tay than, thu moi hop va cic gidy t& khac theo quy dinh tai
Thong bdo moi hop tai ban tiép dén.

2. Khi vao hoi truong té chire Dai héi phai tuan thu viée Sép xép vi tri ciia Ban T4
chire.

3. Khong néi chuyén riéng, khong hat thude 14, khong str dung dién thoai di dong
trong lic dién ra Dai hoi. Tét ca cdc may dién thoai di dong dé nghi tit hodc dé ché do
khéng chudng.

4. Céc c6 dong/Dai dién ¢b dong c6 tréch nhi¢ém tham duy PHDCD tir khi bit diu
Dai hoi cho dén khi két thic Dai héi. Trong truong hop Co dong/Pai dién cé dong vi bat
ky ly do gi phai roi khoi cude hop truée khi két thuc Dai hoi thi C6 dong/Dai dién c6
dong d6 c6 trach nhi¢m lién hé véi Ban t6 chire. Truong hop C6 dong/Pai dién ¢b dong
t0i cude hop trude khi két thic Dai hoi ma khong théng bao véi Ban T chire thi Cé
dong/Pai dién c dong d6 coi nhu da dong ¥ véi tit ca nhitng van dé sé duoc biéu quyét
tai Dai hoi.

III - BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI DAI HOI

1. Nguyén tic

- Céc van dé cdn biéu quyét trong chuong trinh nghi sy cua Pai hoi déu phai dugc
thong qua bfmg cach biéu quyét truc tiép tai Dai hoi. Moéi ¢d dong dugc cip mot The biéu
quyét ciia Cong ty Cé phin Pam bio giao thong dudmg thiy Hai Phong.



- Thé biéu quyét duoc Cong ty in, dong dau treo va gui truc tiép cho Co dong/Dai
dién c6 dong khi Co gﬁnga’Dai dién co fi(“mg ldm thu tuc df'ing ky du h()g. Trén thé biéu
quyet ghi rd Ho tén C6 dong/Pai dién C dong, sb phicu bi¢u quyeét cua Co dong/Pai dién
¢d dong d6 va cac ndi dung biéu quyét tai DHDCD thuong nién nim 2019.

2. Phuwong thire biéu quyét

Co dong/Dai dién c6 dong biéu quyét (tan thanh/ khong tan thanh/ khong c¢6 y kién)
d6i vi mot van de bang cach gio the biéu quyét dong thoi tich vao ndi dung biéu quyét
tai mdt sau cua The biu quyét theo su didu hanh caa Chu toa Pai hoi;

- C) dong/Dai dién c6 dong phai ky va ghi rd ho tén trén The bidu quyét;

- Cac The biéu quyét khong hop 1¢ 1a:

+ Theé bi¢u quyét khong do Ban Té chirc Pai hoi phat hanh:

+ Thé biéu quyét ¢6 tiy xoa, stra chita ndi dung (trm‘){ng hc_wp viét sai phai ddi lai
phi¢u mdi va huy phiéu cii) khéng xic dinh duoc noi dung bicu quyeét;

+ Thé biéu quyét tiE:h nhiéu hon mot v kién déi voi mot van dé (trvong hop nay xir
ly bang cach loai bo y kién cua c¢6 dong ddi véi vin dé dugc bo phiéu);

+ Thé bicu quyét khdng c6 chit ky ciia Cé dong/Dai dién cé dong.

- Sau khi hoan thz‘mh'phz"in biéu quyét thong qua cac ngi dung du‘(_)'(f trinh bay tai Pai
hoi. Ban ki:ém phicu s& tien hanh kiém phiéu biéu quyét va cong bo ket qua kiém phiéu
truge khi be mac Pai hoi.

3. Thé I¢ biéu quyét

- Mbi ccii phiéu phé théng twong tmg véi mot quyén biéu quytfjt. ’

= Cac yén de sau day dugc thong qua khi co u,r 51% tro lén'tﬁng s0 phicu biéu quyét
cua tat ca co dong hodc ngudi dai dién duoc uy quyen du hop chap thuan:

+ Thong qua Bdo cdo hoat dong Hoi dong quan trj nim 2018 va ké hoach hoat dong
nam 2019;

+ Thong qua Bao cdo két qua hoat dong san xuat kinh doanh nam 2018 va ké hoach
hoat dong san xuat kinh doanh nim 2019;

+ Thong qua Bao cdo hoat dong cua Ban kiém soat trong nam 2018 va ké hoach hoat
dong nam 2019;

+ Thong qua T¢ trinh Bao céo tai chinh nim 2018 di dugc kiém tosn:

+ Thong qua T& trinh lwra chon don vi kiém toan béo cdo tai chinh nam 2019;

+ Thong qua phwong an phan phdi lgi nhuan nim 2018 va ké hoach phan phéi loi
nhudn nim 2019;

+ Thong qua T¢ trinh quyét toan lrong, thu lao cua HDQT, BKS nam 2018 va ké
hoach chi tra lvong, thu lao nim 2019;

- Céac van dé khac thudc tham quyén Pai hoi dong ¢d dong duogc dé xuét truc tiép tai
Dai hdi pha hop véi quy dinh phap lut dugce théng qua theo quy dinh cta phap luat hién
hanh va Dicu I¢ t6 chire va hoat dong cua cong ty:



- Sau khi hoan thanh phan biéu quyét thong qua céc ndi dung dugc trinh bay tai Dai
héi, Ban kiém phiéu sé& tién hanh kiém phiéu biéu quyét va cong bé két qua kiém phiéu
truGe khi bé mac Pai hoi. Viée ldy ¥ kién Bidu quyét tai Dai hoi bang cach dém phiéu
biéu quyédt “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 v kién”. Viée dém phiéu biéu
quyét “Téan thanh” c6 thé duge thyc hién bing cach dém trir ngugc so phiéu da biéu quyét
“Khong tin thanh” va “Khéng c6 y kién”.

IV - PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

- Co dong tham dy Pai hoi s& phét biéu y kién bing cach ghi ¥ kién phat biéu vao
gidy va chuyén cho Ban t6 chire. Ban t6 chire s& c6 trach nhiém chuyén t¢i Poan chu tich.

- C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tim cin
trao doi, phu hop vdi ndi dung chuong trinh nghj su cia Dai hoi. Doan chu tich sé giai
dap cac thic méc cua ¢b dong truc tiép tai Dai hoi va thudc pham vi cic véan dé trinh bay
trong Chuong trinh PHDCD thudong nién nim 2019. Trong trudng hop v kién cta co
dong chua dugc tra 16i tai Dai hoi, Doan chii tich s& tra 16 bing van ban va gui dén dia
chi ding ky cua ¢d dong va dang Website Cong ty.

V- QUYEN VA TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

- Diéu khién Dai hdi theo dung chuong trinh nghi su, cac thé 1¢ quy ché da dugc Dai
hoi thong qua. Doan chu tich lam viée theo nguyén tic tdp trung dan chu va quyét dinh
theo da sé.

- Huéng dan Dai hoi thao luan, ldy y kién biéu quyét cac van dé nim trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctia Pai hoi va cac vain dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Poan chu tich ¢6 quyén thuc hién cac bién phép can thiét dé didu khién cudc hop
mot cach hop 1y, ¢6 trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh duoc
mong mudn cua da s6 nguoi du hop.

- Doan chu tich c6 quyén:

+ Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh khéc:

+ Yéu ciu co quan ¢6 thim quyén duy tri trat tu cudc hop; yéu cau nhing nguoi
khong tudn thu quyén didu hanh cta Poan cha tich, c6 y gay roi trit tu, ngdn can tién trién
biuth thudng cua cudc hop hoac khong tudn thu cac yéu ciu vé kiém tra an ninh roi khoi
cudc hop DHDCD.

- Doan chu tich ¢6 quyén hoan cudc hop DPHDCD thudong nién nam 2019 khi di c¢6
du s6 ngudi ding ky du hop theo quy dinh dén mét thoi didm khac hoc thay doi dia diém
hop trong cac trudng hop sau:

+ Dia diém hop khong ¢ du chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudi du hop

+ Co ngudi du hop ¢6 hanh vi can trg, gay rdi trat tu; ¢6 nguy co lam cho cude hop
khong duge tién hanh mot cach cong bing va hop phap. Thai gian hoan tdi da khong qua
ba (03) ngay lam viée ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

+ Gidi quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qua trinh Dai hoi.

VI - TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI



- Ghi chép day du, trung thuce toan bo ndi dung dién bién Dai hoi va nhimg vén dé da
duge cac co dong thong qua hodc con lru y tai Dai hoi.

- Soan thao Bién ban hop Pai hoi va Nghi quyét v& cac vin dé da duoc théng qua tai
Dai hoi.

- Kip thoi thong bao véi Doan cha tich vé& cdc van dd phat sinh ngoai tham quyén
giai quyét.

VIL- BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HOI CO PONG

Tat ca cic ndi dung tai Dai hoi ¢b dong phai dugc Thu ky Pai hoi ghi vao Bién bin
hop Pai hoi ¢ dong, Bién ban va Nghj quyét hop Dai hoi ¢ dong phai duoc doc va
thong qua trudce khi bé mac Dai hoi.

Bién ban va Nglﬁ quyét Pai hoi dong ¢b dong s& dugce dang tai trén website cong ty.

Trén day 1a toan bd Quy ché lam viée cua Dai hoi dong ¢ dong thudng nién nim
2019 cua Cong t?’. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong
Cong ty bicu quyét thong qua.

Kinh trinh Dai hdi ¢6 dong thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhin: )
- Thanh vién HDQT; CHU TICH
-C6 dong cua Cong ty; '

- Dang trén website Cong ty: o e it > ra

- Luu Thu ky Cong ty./.
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