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THONG BAO :
MOT THAM DU DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2019
CONG TY CO PHAN 397

Hoi ddng quan tri Cong ty Cé phén 397 trfin trong kinh mdi Quy ¢d dong tham dy Dai hoi co
déng thudmg nién 2019 duge tb chire nhr sau:
1. Thivi gian: 7h30° (thir hai) ngay 22 thang 04 niim 2019,
2. Dia didm: Hji trudmg Cong ty C6 phiin 397 - S4 251, Khu Vinh Tuy 11, phwdng Mao Khé, thi
xi Péng Triéu, tinh Quang Ninh.

3. Thanh phin tham dy: Tét ci cic cb dong so hitu cd phan cita Cong ty Cb phin 397 ¢6 tén
trong danh séch ¢d dong chdt ngay 25/3/2019 do Trung tim heu ky chimg khodn Vigt Nam cung cdp.

4, Noi dung Dai hdi: Tai ligu Dai hdi ddng cb déng thudng nién 2019 duge Cong Ly ding tai tai
website ciia Cong ty trrde ngay 09/04/2019 tai dudng dan www://congtycophan397.com.vn/

5. Luu ¥:

- Truimg hgp Quy Cb dong khong thé tham dy, c6 thé ty quyén biing viin ban (theo mau dinh
kém). Mdi C6 dong chi duge ay quyén 1 lan, ngudi duge ty quyén khéng duge dy quyén lai
cho ngudi khde.

- Khi di dy Pai hji, dé nghi Quy Cé déng mang theo CMND/CCCD/HG chiéu, Thur méi v
Gidy diing ky dy hop hoiic Gy quyén (néu c6).

- Cb déng hoic nhém ¢ dong sé hitu tir 10% téng s6 cb phin phd thong tro 1én trong thdi han
lién tyc it nhét 06 thing c6 quyén d& xudt ndi dung vao chuong trinh hop. Pé xudit trén phai
biing viin ban vi giri vé Cng ty chim nhéit 13 16 gitr ngdy 18/04/2019.

7 . Xiic nhiin tham dy:
Pé cong tic tiép dén duge chu dio, dé nghi Quy Cb déng (hodc ngiedi diepe Cé déng ity quyén)
dang ky du hop chiim nhiit trude 16 gitr ngiy 18/04/2019 qua mjt trong céc hinh thire sau:

- Qua dudng buu dién theo dja chi: Cng ty Cb phan 397 - 86 251, Khu Vinh Tuy II, phudng
Mao Khé, thj xi Dong Triéu, tinh Quéng Ninh.

- Dién thogi: 02032211329 |  Hotline: 0989565592

- Email: ctycophan397(@gmail.com
Réit han hanh dwge dén tiép Quy Cb déng du Dai hoi ddng cb dong thudng nién 2019 ciia Cong

ty.
Qudng ninh, ngay 02 thang 04 ndm 2019

T™M. HOI PONG QUAN TR]
Chui tich

Triin Viin Chinh
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NOI DUNG VA CHUONG TRINH
PAI HOI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN 397

Theri gian: 08h00 thir sdu ngay 22 théng 04 nam 2019.

Pia diém: Hoi truong Cong ty b phan 397 - 86 251, Khu Vinh Tuy II, phudng Mao
Khé. thi xa Dong Triéu, tinh Quang Ninh.

STT | Thaigian Noi dung (dy kién) Chii o
[ 1 07:30 - 08:00 | Dang ky tham dy dai hoi Ban to chire
5 108:00 —08:15 | Chao cé, khai mac Pai hi, giéi thicu Pai bicu Ban to chirc
Trudng ban
3 | 08:15—08:20 | Béo cio kidm tra tu ciich cb dong i
cich dai
biéu

Gidi thiéu Doan chil tich, cir thu ky Pai hoi, béu ban
4 | 08:20 - 08:40 kiém phiéu va thong qua chuong trinh Pai hoi; thong |  Chutoa
qua quy ché td chirc tai Pai hi.
Trinh biy cic bio cio sau:

- Béo céo hoat dong ciia Hoi dong quan tri niim |  Dai dién

4 08:40 - 09:20 | 2018 HDQT,
. Bio céo hoat dong ciia Ban kiém sodt nim 2018 BKS, KTT
- Tém tit Béo céo tai chinh kiém todn nim 2018
Trinh bay va thong qua cic tor trinh sau:
- Té& trinh thong qua Béo cio hoat dong ciia HDQT
nam 2018
- T trinh thong qua Bédo céo hoat ddng cua BKS —
= Pai dién
6 | 09201020 | MM 2018 _ _ HPQT,
- T trinh thong qua Béo cdo tai chinh kiém toan BKS, KTT
ndm 2018

- Té trinh thong qua Phuong an phén phéi lgi nhuéin
nim 2018 va ké hoach nim 2019
- Té trinh théng qua chi tra thi lao cho HDBQT, BKS
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mikiH 1'| I:II-iIH.

nim 2018 va dé xuat niim 2019

- T& trinh thong qua vigc lya chon don vi kiém toén
Bio cdo tii chinh nam 2019

- T¥ trinh théng qua ty 1€ chi trd cb tire va phan chia
cac quy cua Cong ty nam 2018 va d& xudt nam
2019.

_ T trinh thong qua viée thay doi Piéu 1& T6 chirc
hoat dong cua Cong ty ch phén theo Thong t
95/TT-BTC.

- T& trinh théng qua Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty ciia Cong ty ¢d phan theo Thong tw 95/TT-
BTC.

. Chc ndi dung khic thudc thim quyén cua

PHDCB.

7 | 10:20 — 10:30 | Nghi giai lao

Huémg dan bidu quyét cac ndi dung (hong qua tai | Bankiém

30 — 10:40
§ |1b30-10% DPai hoi phiéu

9 | 10:40-11:00 Biéu quyét cde ndi dung dugc thong qua tai Pai hoi Chn toa

Thu ky, Chu

10 | 11:00—-11:25 | Thong qua Bién ban, Nghi quyél tai Pai hoi to

11 | 11:25—-11:30 | Bé mac Ban tb chirc
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GIAY DANG KY DU DAL HOI HOAC UY QUYEN
THAM DU DAT HQI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Kinh giti: Cong ty Cb phiin 397

T TR———
Ngudi dai dién theo phap luat (déi voi I ——————ER L
B e e o o2 ) B C—————EEE
T TR ———
Thng 56 b phin dai didn BOFC S BIUL s

(Co déng chon mét trong hai muc diedi ddy, ddnh déu vao 6 thich hap)

1. PANG KY DU HQP []

2. UY QUYEN CHO ONG/BA DUOI pAy U

o e L
cwmcccnmf;cluiémcﬂmcnNsé--....................,.....cz‘lp BEAY...evrenrrarenclBlasiicrinionins

Nii dung vy guﬁn:

- Bén nhdn uy quyén dwge thay mét cho Bén iy quyén tham dy v bidu quyét cc vin dé tai Pai
hoi ddng co dong thudng nién ndm 2019 ciia Cong ty C4 phin 397 dé thyc hién moi quyen lgi va
nghia vu tai Dai hoi dong ¢ dong lién quan dén s ¢b phﬁn duge iy quyen.

- Chiing t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc uy quyén nay va cam két tudn thit nghiém chinh
céc quy dinh hién hanh cta Phap lufit va cia Piéu & Cong ty Co phén 397 va khong c6 bét ky su
khiéu nai ndo vé sau.

e Bén nhdn uy qr.'yén khéng dwoe iy quyén 56 liegng cé phdn s¢ hitu ciia minh va/hode ctia bén iy
quyén cho nguedi khdc, va phdi mang theo CMND/CCCD/HG chiéu khi di die hop.

o Néu bén uy quyén hodc bén nhéin uy quyén la 16 chike thi phdi cd chit ky cia dai dién phdp ludt
va ddu ciia 1o chire.

o Gidy tiy quyén nay chi cé gid fr khi la gi‘éy iy quyén Ban chinh vé ¢6 chit ky song ctia hai bén,
néu bén ity quyén hodc bén nhdn tiy quyén la to chire thi phai c6 chir ky ctia dgi dién phdp ludt
vai ddu ciia 16 chire. Gidy ity quyén ndy sé hiét gid tri khi buoi 16 chice Dai hii dong ¢o ding
thieomg nién néim 2019 ctia Céng ty Co phdn 397 két thile.

Ngay thang  ndm
Cb dong/Bén iy quyén Bén nhin iy quyén
(K3 va ghi rd ho 1én, déng ddu néu cd) (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)



CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh pliic

86: ....../BC-DHDCD Qudng ninh, ngay 22 thang 4 nam 2019
BAO CAO
HOAT PONG CUA HQI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN 397

Thye hién Didu 18 v& t chirc va hoat dong caa Cong ty cb phén 397 da
duge dat hoi Pong cd dong thong qua ngay 05/4/2018; Nghi quyét. Pai hoi dong
cb déng thuong nién nam 2018, Hoi dong quan tri Cong ty ¢b phén 397 béo céo
Pai hoi ddng cb dong vé hoat dong ctua Hoi ddng quan tri trong nam 2018 va ké

hoach nam 2019 nhur sau:
I. KHAI QUAT CHUNG

Cong ty cb phan 397 la cong ty cd phén hoat dong theo Luét doanh nghiép
Viét Nam, co try so tai s6 251, khu Vinh Tuy II, phudng Mao Khé, thj xd Dong
Triéu, tinh Quang Ninh. Giy ching nhén ding ky kinh doanh cAp lan dau ngay
25/10/2010 va diing ky thay ddi 1an 4 ngay 10/4/2018 v6i ma sb doanh nghiép la
5701435907, do S¢& ké hoanh va déu tur tinh Quéng Ninh cép.

Vén diéu 1€ tai thoi didm bt dau thanh ldp cong ty co ph:i.‘m la: 50 ty, trong
d6 vén gop ciia Tong cong ty Dong Béc 14 25,5 t§ (chiém 51% VDL); von gop
ctia nha dau tu chién luge Cong ty Quang Thanh la: 10 ty (chiém 20% VPL); vén
g6p ciia nha diu tr chien lge Cong ty Thé Huén 1a: 5,731 ty (chiem 11,462%
VDL); Bén cho nha déu tu khéc 2,5 ty (chiém 5% VPL); Ban cho CBCNV trong
cbng ty: 6,269 ty (chiém 12,538% VDL).

Cé phiéu cila Cong ty dugc niém yet tai S& Giao dich chimg khoan Ha Noi
vGi ma s6 BCB.

Té chirc bién ché Cong ty gdm:

- Hoi ddng quan tri Cong ty niim 2018 ¢ 05 thanh vién gom: 01 Chu tich
HDQT va 04 Uy vién Hoi ddng quan tri, trong do6 co 01 thanh vién HPQT chuyén
réich, 04 thanh vién HDQT kiém nhi¢ém chirc danh trong Ban diéu hanh.

- Ban kiém so4t Céng ty niim 2018 c6 03 thanh vién gom: 01 truong ban va
02 uy vien.

- B may giup viéc g{’im: 09 co quan chuyén mén.

- Céc don vi tryc thudc gom: 01 cdng truong; 02 phan xudng; 01 doi bao vé

co dong.

Tl ligu Pai hi déng cb dong thidng nién ndm 2019 - Ciing ty ¢d phiin 397 |



IL. PANH GIA TiNH HINH HOAT DPONG CUA CONG TRONG NAM 2018
1. K&t qui thye hi¢n san xuét kinh doanh nam 2018

Nhimg thudn loi, khé khian anh huong dén hoat dong san xuét, kinh doanh
ctia Cong ty co phén 397 trong nam 2018

* Nhitng thugn lgi:

Nim 2018 13 ndm danh déu nhiéu sy kién quan trong dbi v6i Cong ty 397, 1a nam
dhu tién hoat dong theo md hinh Céng ty ¢ phin, ddng thoi 1a nm dau tién chuyén trong
tam san xuit v& khu vue mé Nam Tring Bach. Theo d6 trén co s6 duge su dong ¥ ca
UBND tinh Quéng Ninh va Téng céng ty Dong Réic, don vi di thyc hién khai thac tai mo
Nam Trang Bach theo Gidy phép khai théc khoang san s6 3119/GP-BTNMT ngay
30/12/2016.

Trong qua trinh thue hién nhiém vy, Cong ty 397 ludn nhan duge sy quan tim lanh
dao, chi dao ciia Thudng vy Ding uy, chi huy va cic co quan Téng cong ty; sw gitp do,
ning ho cua cap 1y, chinh quyen, nhén dén thj x@ Dong Triéu; su lanh dao linh hoat, quyél
liét, hop Iy ciia lanh dao chi huy Cong ty; sir dodn két, théng nhét, ky ludt, ddng tAm ciia tip
thé can b, CNV ngudi lao dong da tgo ra stic manh tdng hop dé don vi hoin thanh 0t
nhiém vu chinh tri nam 2018.

* Nhitng khé khan:

Trong thoi gian diu don vi thyre hién khai théc tai via 1.35, 1.36 khu vire mo Nam
Trang Bach, do gp phéi 16 cli nén phim cAp than va doanh thu khong dat. Bén canh do,
cong tac dén b GPMB va thué dét phuc vy san xuét gip rat nhiéu kho khiin nén c6 thoi
diém don vi thidu dién san xuét, da anh hudng vt 16n dén tién d6 hoan thanh ké hoach TCT
giao. Mt khéc do khai trudng sén xult bi chia cit bai céc thira dét chua dén bl GPMB nén
mit bing san xuét hep. Khu vye khai trudng tiép gidp véi kho chira thude nd clia TCT
GAET, dé dam bao an toan cho kho chiia theo quy chudn nén quy md cac dot 16 min bi
i han & muc thép nhét nén khong dat hi¢u qua cao ddng thoi lam gidm niing sudt thict bi,
tang chi phi san Xuét.

Tir nhing thudn loi, kho khén trén, dwdi sy lAnh dao cia Pang uy; ciing voi sy chi
dao diéu hanh quyét liét cta chi huy Cong ty; sw ddng long, nhét tri cia thp thé Can bd,
CNVC, lao dong toan Cong ty; duge sy hd trg va tin tudng cua cac déi tac chién hrge,
Cong ty cb phan 397 da doan két, gin bd, khéc phyc moi khé khiin, hoén thanh céc chi tiéu
kinh té theo Nghi quyét Dai hdi déng cb dong thanh 1dp 2018 da dé ra. Céc chi tiéu chinh
bt sén uong, doanh thu, ndp ngn sich nha nudc déu dat va virot ké hoach; Nguong lao
dong c6 viée lam, céc che dd Tién luong, tién thudng duge dam bao, doi sbng ngudi lao
dong ngay cang duoc néang 1én, bao toan ngut’in vén, tao str tin tuong tuyét dbi cho cac nha
dAu tur chién lug.

Tai liéu Dai hii ding cd dong thiwdng nién nim 2019 - Céng ty b phiin 397 2



Két qua hoat dgng sin xufit kinh doanh niim 2018

Don vi: Nghin dﬂng

Chi tiéu bvT Piunim | Cubinim | (%) ting, gidm
Téng gié tri tai sin Trddng | 417.07047 | 369.545,19 88,6
Oty il thaln Trdong | 93.754,81 | 486.377,44 5188 |
Gid vén hang bén Trddng | 7475143 | 402.011,51 537,8
| Chi phi tai chinh Trdong | 6.190,14 | 17.111,88 276,43
Loi nhudn thudin tit HDKD Tr.dong 1.018,6 16.321,05 1.602,3
thi nhuin khic Tr.dong 0 1.131,67
Loi nhudn truée thué Trddng | 10186 | 1745273 17134
Loi nhudn sau thué Trdong | 81488 | 13.866,84 17017 |
_N.g,,, ngén sich nha nuge Tr.dong 380491 | 91.922,03 2.415,88
Thu nhip binh quén 1000d/ng-th | 12,824 12.114 94,46

dung cdng viéc

{?h’gmin: Béo cdo tai chinh kiém todn ndm2018)
2. V& thye hién Nghi quyét clia PHDCD trong nim 2018
Trong nam 2018, Cﬁng ty ¢b phin 397 da trién khai thyc hu:.n mét sd nodi

theo Nghi quyet PHDCD thudng nién nam 2018 gom:

2.1. Thue hién phuong én phén phm lgi nhudn trong nam 2018;

- Trich lap qu¥ déu tu phat trién 10%

- Trich 1ap quy khen thudng phic lgi 20%

- Loi nhugn con lai dé chia cb tirc 70%

2.2. Thue hién chi tra tién thii lao va chi phi hogt dong cia HDPQT:

TT Ho va tén Clure vu Thii lao (VND) Ghi chi
| | Nguyén Vin Dé Chi tich HPQT | Chuyén tréch
2 | Trin Van Chinh Ch tich HDQT | Chuyén trich §
3 | Kiéu Vin Sinh Uy vién HDQT 22.500.000
4 | Pham Hoang Anh Uy vién HDQT 22.500.000
5 | Viin Trung Tuyén Uy vién HDQT 22.500.000
5 | Nguyén Binh Thao Uy vién HDQT 22.500.000
Thng cing 90.000.000

- Chi phi hoat ddng cita HDQT nim 2018 1a: 90 tri¢u dong.
2.3. Lua chon don vi kidm toan bao cdo tai chinh nam 2018

Tai lign Dai hii @bng cé dong thieong nién niim 2019 - Cong ty ¢b phitn 397




Céng ty da ky hgp dong véi Cong ty TNHH kiém toan PKF Viét Nam, dia
chi S6 1, Nguyén Huy Tudng, phuong Thanh Xudn Trung, quin Thanh Xuén,
thinh phd Ha Ngi 1a don vi dang thyc hién cong téc kiém todn béo céo tai chinh
niam 2018 cia Cong ty.

3. V& td chive cac cude hop HDQT.

Trong nim 2018, Hoi ddng quan tri Cong ty dd td chire cac cude hop trye
tiép va lay ¥ kién Pai hoi dong cb dong béng vin ban. Céc cudc hop déu dé duge
thyc hién theo ding trinh ty, thi tye quy dinh tai Diéu 1¢ cia Cong ty va Luét
doanh nghi€p.

Bién ban céc cude hop HDQT duge 1dp dy di chit ky cta céc thanh vién
HDQT tham gia dy hop, dam bao ding hinh thirc theo quy dinh cua phap ludt; ho
so, i lidu d& duge giri day du dén cac thanh vién tham dy hop dé tham khéo,
nghién ciru trude theo ding quy dinh ctia Diéu 18,

Hoat dong cua Hoi ddng quan tri ndm 2018

STT Thimh vién Chite vy S'ilfa“j:ii:‘:“ mgn]?m
hop
1 Nguyén Vin Dé Chu tich HDQT 4 66,7% B
2 Trn Vin Chinh Cha tich HPQT 2 33,3%
3 Kiéu Vian Sinh Uy vién HDQT 6 100%
4 Pham Hoang Anh Uy viégn HDQT 6 100%
5 Viin Trung Tuyén Uy vién HPQT 6 100%
6 Nguyén Binh Thao Uy vién HPQT 6 100%

Cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri ban hanh trong nam:

B i
S nghi quyét/

STT quyét dinh

Ngay Néi dung

1 gé: 01/NQ-HDQT | 05/4/2018 BAu chu tich HBQT

1. Gioi thidu ngudi quan 1y kiém thu ky
HDOQT: :

2. Théng qua mirc chi trd thi lao doi véi
05/62018 ngudi quan 1y kiém thu ky HPQT cong ty.
3. Théng nhit ndi dung hop dinh ky HDQT
| hang quy, nim.

2 S6: 02/NQ-HDQT
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4. Théng qua T chirc bién ché, bo nhigm lai
ddi ngii can b sau khi chuyén thanh cong ty
¢b phan.

5. Thong qua ké hogch SXKD 9 théng cubi
nam 2018.

6. Théng qua mot sb ndi quy, quy ché cia
cong ty c6 phan

7. Théng qua ndi dung thay ddi HP vay von
gifta Cong ty TNITH MTV sang Cong ty )
phin déi véi 02 ngn hang (VIETINBANK
vi ngén hang VIPBANK).

3 Sé: 03/NQ-HPQT

12/7/2018

1. Thong bao két qua thyc hién to chire bién
ché, bd nhiém lai doi ngdl can b) theo md
hinh Cdng ty cb phan.

2, Thong béio lya chon tw vin Smarinvert
thye hién dang ky giao dich l1én san ching
khoan UPCOM.

3. Théng béo ndi dung ding ky tén mién
Website ciia Cong ty (tén miEn clia cong ty
la “Congtycophan397.com.vn”™). Email ctlia
Cdng ty la “congtycophan397@gmail.com”.
M giao dich trén san chimg khodn 1a: BCB
4. Théng béo vé vige chém dit hgp dong
thué bbc xac dit dé tai via 135, 1.36 mo
Nam Trang Bach gitta Cang ty Thd Hudn va
Cong ty 397 nam 2018.

5. Théng bao két qua lya chon Kiém toan
déc 1ap KFC (kiém tofn cb phan).

6. Thong qua H¢ théng thang lwong, biang
lwong cong ty cd phén.

7. Thong qua ket qua thuc hién SXKD 6
thang dhu niim va trién khai ké hoach sén
xuit kinh doanh 6 thdng cudi niim 2018.

8. Thong qua mdt so quy ché cua Cong ty.

-9
7]
(=]

5: 04/NQ-HPQT

16/10/2018

[. Thong bfo ding ky gia va ngay giao dich

dAu tién coa cd phiéu Cong ty ¢ phan 397
wén thi trudmg UPCOM tai So giao dich
chimg khodng Ha Noi

5 86: 05/NQ-HDQT

31/10/2018

1. Théng béo ndi dung mién nhiém 0Ong
Nguyén Vin D& - Cha tich HPQT cng ty
cb phin 397.

2. Thong bdo quyét nghi cia Thuomg vy
Péng iy Tong céng ty Dong Bic vé viéc
gino cho ong Trin Van Chinh thay Ong
Nguyén Van Dé nam gift phén vén nha nwde
tai Cong ty c6 phin 397,

1. Biu bo sung thanh vién HDQT cong ty
do khuyét thanh vién.

4. Biu bd sung quyén chi tich HDQT cong |

Tiii liéu Dgi hi dong cd dong thieimg nién siim 2019 - Céng ty cd phiin 397



ty thay éng Nguyén Vin Dé.

5. Thong bao ndi dung dang ky giao dich
trén san chimg khoan UPCOM.

6. Thong qua két qua SXKD cta Cong ty tir
khi chuyén thanh cdng ty ¢6 phén va phuong
hudng ké hoach SXKD quy IV nim 2018.

I, Thuc hién quy trinh A& nghi bo nhiém |
phé gidm doc

6 $é: 06/NQ-HPQT | 03/12/2018 | 2. Diéu chinh ty 1¢ phin phdi lgi nhudn ndm
2018 va dé xudt nam 2019.

4. Béo cio gidm sat Gidm dc va cic can b quin 1y khie cia HDQT

Pénh gia chung vé hoat dong ctia Ban diéu hanh trong hoat déng san Xuét
kinh doanh cua Cong ty:

_ Gidm déc d thyc hién tt chirc ning nhigm vu diéu hanh san xuat, kinh
doanh, béo cdo kip thdi cac ndi dung de nghj va trinh HDQT xem xet, phé duyét,
16 chire thuc hién nghiém tic cic nghi quyét cia HDQT. Té chire trién khai hoat
déng SXKD phi hgp véi nghi quyét ctia Pai hoi dong cb déng, chi dao ciia Hoi
dong quan trj va tudn tha ding Pidu 1 doanh nghiép, quy dinh cia phap ludt;

- Giam déc thye hién nghiém tic viéc bdo cdo dinh ky vé tinh hinh san Xuét,
kinh doanh, tinh hinh tai chinh ciia Céng ty. Bdo cdo hang quy dugc Giam dbe
béo cdo trong cdc cude hop HPQT.

- Giam dbc da co phan céng nhiém vu 18 rang cho cac ph6 Giam doc va
thudmg xuyén té chirc hop giao ban dé dénh gia két qua thuc hién cong viéc va
trién khai giao ké hoach cong viée.

- Ban Giam dbc nhén thite 13 nhitng thuén loi va kho khin ctia Cong ty nén
di linh hoat trong viéc diéu hanh céac hoat dong san xuét kinh doanh, dong thai da
ban hanh cdc vin ban téi li¢u noi bo theo thdm quyén nhim kiém soat c6 hiéu qua
moi hoat dfng san xuét kinh doanh cia Céng ty; Thuc hi¢n tbt vai trd kiém soat
ngay tir Ban diéu hanh va cac quan ly cép trung.

Sau khi chuyén déi md hinh hoat dong sang Cong ty cb phan, di sip xép, co céu
lai bd méy pht hop v6i tinh hinh thyc té ctia don vi. Té chie dio tao, ning cao ning lue
quén Iy, dao tao nng cao tay nghé, ndng bic cho cong nhan lanh nghé, tho béc cao. ...

Céng téc tién luong, bio hiém: Thue hién kip thdi cong tic tra luong va cac ché
dd cho ngudi lao dgng. Chinh sach phtic lgi cho CBCNV ngdy cang duge quan tam, chil
trong, Luong binh quan: TH: 11,135 tr.d/KH: 11,462 tr.d/ngudi/thang dat 97,15; Thu
nhap binh quan: TH: 12,114 trd/KH: 12,824 trd/ngudi/thing dat 94,46 %. Téng tién
luong néim 2018: 39.948,84 tri¢u dong;
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Cong tac san xuat kinh doanh luén bam sat ké hoach Tong cong ty giao, chu
déng khiic phyuc khé khin, tranh thi thoi tiét thuan 1gi, chi dao didu hanh san xuft linh
hoat, hop 1y, ddm bao céc chi tiéu Téng cong ty giao; xdy dyng quy ché khodn quén tri
chi phi gid thanh theo diing huéng dan cia Téng cong ty; thyc hién nghiém céc Chi thi,
Nghi quyét clia cap trén vé cdc giai phap tiét giam chi phi san XU,

Tép trung trién khai thyc hién nhidu giai phap dong bd, pht hop voi dic thi khai
trvdmg san Xuat; t6 chiic khai thac theo ding thiét k&, quy trinh k¥ thudt cong ngh¢ da
dugc phé duyét.

Téng cuong phéi hop véi cac cong truong phén xudng trong cong tac sia chira,
khiic phuc sy b ciia cac thiét bi xe, may; thuc hién tdt cong tic cap phat vét tw, nhién
liéu tai kho; phdi hop voi cac phong chuyén mén trong viéc duy tri cong téc quan ly chi
phi, quan Iy ning sudt thiét bi.

Thuc hign t6t cong tac tuyén truyén, gido duc, hudn luyén vé an toan lao dng, vé
sinh lao déng; ting cudng tinh chu déng trong thyc hién céc giai phap dam bao AT-
VSLD-PCCN, phéi hop véi ban chép hanh Cong doén co so chi dgo mang ludi An toian
vién hoat dong ¢ hiéu qua. Nam 2018 Cong ty dam bao an toan, khoéng xay ra tai nan
lao ddng, khong co sy cb nghiém trong phai bao cdo.

I1I. PINH HUONG HOAT PONG SXKD NAM 2019
1. Muc tiéu

Xéy dung Cong ty 397 viing manh hon, hiéu qua hon trén co s str dung
hop 1y cac ngué-n lwc; néng cao ning lyc quan tri doanh nghiép, lien két cao hon
v& tai chinh, cong nghé va thi truong,

Xay dyung doi ngil lanh dao ¢6 ban linh va chuyén nghiép, dong thoi xdy
dung ddi ngii can bd quan Iy, ning cao trinh do chuyén mon cua ddi ngil cong
nhén lanh nghé.

2. Dinh huéng — nhi¢m vu trong tam 2019.

Niim 2019, dir béo tinh hinh chinh tri, kinh té - x& hoi ctia nuée ta tiép tuc 6n dinh,
mdi tradng kinh doanh dugc cai thién. Nhiém vu chinh ctia Cong ty 1a tép trung trién
khai thuc hién Dy an khai thac 13 thién ket hop véi cdi tao cac hé mé Nam Trang Bach.
Véi st quan tdm chi dao trye tiép cta Thudng vy Dang uy, chi huy Tong cong ty; sy
phéi hop ciia cac cip dy Pang va chinh quyén dia phuong, cing véi S lanh dao, dieu
hanh linh hoat, quyét liét clia Dang 1y, chi huy Cong ty két hop véi tinh thén doan két,
khéng ngimg nd lyc phén dau cta tp the cin bo Céng nhan vién va nguoi lao dong s€
13 nhiing yéu té thugin lgi gop phan gitip don vj hodn thanh nhiém vy chinh trj ctia nam
2019.

Bén canh nhing thudn lgi trong SXKD, nim 2019 ciing s& c6 nhiing kho khan
nhét dinh, d6 13: Cong téc dén bl GPMB tiép tuc con khé khin phitc tap; céc loai thué
phi chiém ty trong cao trong gi4 thanh; cdc chi phi ngan han, dai han, chi phi Nam Tring
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Bach tir Céng ty TNHH chuyén sang, chi phi phét sinh ngoai quyét dinh 911 dy kién
khéng niim trong gi4 thanh TCT giao. Mét khic gié ca nguyén — nhién —vét liéu diu vao
phuc vy san xudt c6 xu huéng tang...chi phi hoat dong cua Cong ty chui }féu dua trén
von vay, voi mirc tinh 1ai sudt ciia nha nudce hién nay cao anh hudng tryc tiép t6i gia
thanh san phim, hidu qua SXKD ctia don vi. Vi véy doi hoi tap thé can by, CNVC, lao
dong phai nd lyc phén ddu, ting cudng quan Iy chi phi dé dam bio thu nhép, tién luong
va dam bao loi nhudn trong san xuat, loi tic cho cac cb ddng va cb von dé tich Ity phat
trién céc niim tiép theo,

Tiép tuc cai thién, ning cao nang lurc quan trj doanh nghiép, néng cao chat lugng
nguf‘m nhan lye, tinh chuyén nghiép va ky luit lao dgng ctia can b, cong nhan, nang cao
nang suat lao déng d2 hoan thanh k& hoach, chi tiéu trén giao, tao cong an, viéc lam va
thu nhip cho nguoi lao dong.

Tiép tuc kién toan, sap xép lai td chirc bd may, to chirc bién ché, giam céc dau
moi trung gian theo hudng tinh gon, hiéu qua, phit hop v&i md hinh td chirc hoat dong
ciia cong ty ¢ phan.

Pam béo an toan tai chinh, bao toan va phat trién ngudn von, ting cudng cong tac
quén trj doanh nghiép, kidm sodt chi phi, tiét giam chi phi, ha gia thanh san phém, néing
cao hiéu qua trong san xudt kinh doanh,

Pam bao muyc tiéu tién dd, chét lugng thi cong tai cic cong tredng san xudt.
Thudng xuyén kiém tra, gidm sét, dénh gid cOng tic an toan lao dong, phong chéng chéy
nd va vé sinh mdi truong trén cong trudng dang thi céng ctia cong ty.

K¢ hoach sin xuat kinh doanh nim 2019
Don vi: Nghin dong

STT Chi tiéu pVT Kig‘;g“" “* 5“2;‘;';“?““

1| Béc xdc dét da M’ 5.200.000 94,54
5 | $X than nguyén khai Tén 500.000 100

3 | §X than sach va NK quy sach Tén 443.400 101,86
4 | Tiéu thy than Tan 443.400 101,86
5 | Doanh thu thun Tr.dong 510.222,11 105,31
6 | Loi nhuan sau thué Tr.dong 14.800 106,74
7 | Thu nhip binh quin Tr.dong 12,166 100,43
8 | Ty 1é cb tirc (dy kicn) % 70 100
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Pé dat duge cac chi tidu ké hoach loi nhudn va ¢ tire nam 2019, Hai dong
quan trj Céng ty da chi dgo Ban Giam dde xéy dyng chi tiét phuong an va céc giai
phap nang cao higu qua san xudt kinh doanh, bao gom:

1. Té chirc sao cho doanh nghiép c6 by may gon, nhe, ning dong, linh hoat,
pht hop vdi dic diém clia cong ty thi mgi dam bao cho vige quan tri doanh nghiép
c6 hiéu qua dugc.

2. Pay manh diu tr d6i mai, hién dai héa cong nghg nhim ning cao ning
suit lao dong, chét lugng san phidm, giam tiéu hao vt tu va ton thit tai nguyén
trong qua trinh khai théac.

3. Tang cudng cong téc dam bao an toan lao ddng theo tinh than kién dinh
vii muc tiéu “tai nan bang khéng”.

4. Ting cuong dau tu phét trién va nang cao chét luong nguf.‘:n nhén lyc; co
chinh séch, bién phap thich ding thu hit cong nhén c6 tay nghé cao.

5. Tang cuwong hop 1y hoa san xuét va cong tac quan tri chi phi dé tin dung
ti da tai nguyén than, giam tiéu hao vit tu, ndng cao ning suit lao déng, giam chi
phi trén co s¢ giam that thoat, lang phi trong sit dung vat tu, giam ton kho, quay
nhanh vong von.

6. Tang cuong sy hop tac chit che, bén vitng, hiéu qua gitra cac doanh
nghiép SXKD than, cic don vi ban trén dja ban ding chan.

7. Co giai phap huy dong t6i da cdc ngudn lyc cua xa hoi tham gia dAu tu dé
gép phén thic diy tién dd thi cong va néng cao hiéu qué cac dy an dau tu khai
thac than.

Kinh thiea cic quy cb dong. Trén diy la bio cio hogt dong ciia HDOT
Céng ty 397 trong niim 2018 vit ké hogeh 2019, kinh trinh Dgi hji dong co déng
thong qua. Thay mgt HPQT Céng ty, toi xin duge cdam on sy cb grfug clia can
bj, cong nhin vién trong cong 1y; Sw ting hé va tin twéng ciia cic quy co dong,
cdc dbi tie chién lirge trong nim qua, Rit mﬂﬂgﬁé‘p tuc nhan dwoce dpng vién,

gitip dé cuia Téng cong ty Dong Bic trong nim 2019 va cdc nim tiép theo.
Triin trong cam on!

TM. HOT PONG QUAN TRI
CHU TICH
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STT Chi tiéu DVT Ki:‘;’g"h Kéz:;‘;g‘“h
1 Béc xic dit da M? 5.500.000 5.200.000
2 | $X than nguyén khai Tén 500.000 500.000
3 | X than sach va NK quy sach Tén 435.300 443.400
4 | Tiéu thy than Tin 435.000 443.400
5 | Doanh thu thudn Tr.ddng 484.489,4 510.222,11
6 | Loi nhugn sau thué Tr.dong 14.000 14.800
7 | Thu nhdp binh quén Tr.dong 12,114 12,166
8 | Ty 1é b tire (dy kién) % 70 70
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CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
o Pic lip - T do - Hgnh phie

L

So: .../BHDCD Qudng ninh, ngéy 22 thang 04 ndm 2019

BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

- Ci#n cit Didu 18 Té chire va hoat ddng cta Cong ty ) phﬁn 397 dugc Pai hi
ddng cd dong théng ngay 05/04/2018 va cac quy dinh cua phap ludt hién
hanh;

. Ciin ot Béo cdo tai chinh kiém toan nim 2018 ciia Cong ty cd phan 397 da
duge kiém toan hm Céng ty TNHH PKF Viét Nam,

Kinh thwea Quy vi e dong,

Ban Kiém so4t Cong ty ¢d phan 397 xin bdo cdo tinh hinh va két qua hoat
déng cua Ban Kiém sodt trong nam 2018 va ké hoach 2019 véi cac ndi dung
sau:

1. Cic hoat dong cuia Ban Kiém soat

Trong nam 2018, Ban Kiém sodt da tién hanh cac hoat dong sau:

- Tham gia céac buoi lam viéc cuia HPQT vé ké hoach hoat dong cua Cong

ty.

- Tham gia mot s budi lam viéc cua Ban lanh dao cong ty vé hoat dong

san xuit kinh doanh nim va bdo cdo tinh hinh thyc hign cua Cong ty
ndm 2018.
- Xem xét cic bdo céo két qua hoat déng kinh doanh do Ban Gidm dbe va
Phong Tai chinh ké toan chudn bi.

5 Tung két ciac cude hop cia Ban Kiém soat va céc quyet dinh cua Ban
Kiém soat
Trong nam qua cdc thanh vién Ban Kidm soét luén cé sy trao doi y kién

thucmg xuyén vé céc hoat dong ciia Cong ty nhim dam bao Ban Kiém soat hoan

thanh t&t nhiém vu ctia minh,

Tmng nam 2018 Ban kiém soat dd cé nhiing danh gid voi céc quyet dinh
cia Hoi dong quan trj nhur sau:

- Ban kiém sodt dong }-' véi chinh séch tai chinh, dau tu phat trién, diéu

hanh ctia Ban Giam ddc.

- Céc vin dé, quyet dinh quan trong ctia Hai dong Quan tri, Ban Giam dée

khong gdy thiét hai cho cdc co dong.

- Thii lao etia Ban kiém soét trong nam 2018:

Tii ligu Dgi hii ddng cb dong thudmg nién niim 2019 - Cang ty cé phin 397
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T Ho v tén Chire vy Thit lao (VND) N

I | Nguyén Tién Lang Truang BKS 13.500.000
Thinh vién BKS
2 | Nguyén Quéch Ting 9.000.000
Kiém nhiém
Théanh vién BKS
3 | Bach Thij Lién 9.000.000

kiém nhiém

Tong cing

3. Két qua giam sit tinh hinh hoat djng va tai chinh cia Cong ty

Pén hét nam 2018 Ban Kiém sodt khong phat hién trudng hop bit thudmg
nao trong hoat dong ctia Cong ty. HE théng kiém soat tai chinh va ché do giao
ban vén hanh tét, phat hién kip théi cac vin dé, dé xuét céc kién nghj va giai
phép pht hop. Ban Kiém sodt ddng ¥ véi céc danh gia vé hoat dng va tai chinh
trong céc bdo cao cua kidm toan. M6t s6 thong tin va chi tiéu tai chinh:

Tinh hinh ¢ong ng phai tra

Don vi:Nghin déng

Chi tiéu Niim 2017 Niim 2018
1. No ngin hgn 351.133.444,88 318.158.509,24
Vay v ng ngéin han 344.604.905,25 254.086.669,35
Phai trd nguoi bin 42.373.497,05 46.953.950,95
Ngudi mua tré tién e 0 771.650,56

Phai tra cong nhén vién

5.841.921,73

10.245.724,59

Thué va cic khoén phai tra

2.158.973,55

28.771.796,98

han khac

Nhé mrde

Chi phi phai tra 11.051.651,98 52.518,03
Phai tra ndi bd

Go: Mok phil. 08 g 271.694.585,31 163.490.668,66
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Vay vi ng thué tai chinh
- 5.940.472,89 779.650,0
Quy khen thuéng phiic loi 5.543.802,74 3.020.709,59
2. No dai han 6.528.539,62 64.071.839,88
Phai tra dai han ndi bo 0
Phai tra dai han 59.153.633,22
Vay va ng dai han 3.393.984,78 0
Dir phong phai tra dai han 1.402.084,79 4.918.206,66
Doanh thu chwa thye hién

Tong cing 402.383.111,67 369.545.193,24

(Neudn: Bdo cdo tai chinh Cang Ly va hop nhat kiém todn ndim 2018)
Tinh hinh cong ng phii thu

Dam vj: Nghin ding

Chi tiéu Nim 2017 Nim 2018

1. Céic khoan phii thu ngiin han

Phai thu tir khach hang 3.250.075,22 24.220,9
Tra trude cho ngudi bin 619.577,0 3.247.602,89
Phai thu ndi bd ngén han 0 0

Céc khoan phai thu khic 53.766.356,59 5.849.348,67

Dy phong phéi thu ngén han khé
doi

2.Cac khodn phii thu dai han

Phai thu dai han khéc 53.404.765,41 72.927.674,52

Téng cing 111.040.774,22 82.048.846,98

(Nguén: Bdo cdo 1ai chinh cong ty va hop nhdt kiém todn ndm 2018)
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Mot s chi tiéu tai chinh chit yéu

Chi tiéu Pon vi Niim 2017 Niim 2018
{. Chi titu veé kha néing thanh toin
Hé sé thanh todn ngén han (=TSLD/Ng G 03 017
NH)
‘. = -
Hé s0 thanh tm?n nhanh ((=TSLD-Hang ki 02 0.17
tdn kho)/Ng ngin han)
2. Chi tiéu vé co’ cfiu vbn
Hé sb ng/tdng tai san Lan 0,87 0,86
Hé s6 no/von chi sir hita Lén 6,85 6,19
3. Chi tiéu vé niing lye hoat djng
Vong quay hang ton khe (= Gid s 539 169
VHB/hang tén kho bq)
Doanh thu thudn/Tong tai san Lin 0,35 1,32
4. Chi tiéu v& kh:i niing sinh 1oi
P s £
Hé so lgi nhuin sau thu¢/ Doanh thu " 113 285
thudn
& - a £ & i, y
Hé s6 lgi nhudn sau thue/ Von chi so ” 8.49 26,99
hitu
Hé sb lgi nhudn sau thué/ Téng Tai sén % 1,08 3,75

Qua mit sb chi tiéu tai chinh Cong ty ¢6 thé thay: chi 56 tai chinh ciia
cong ty nim 2018 c6 nhiu chuyén bién tich cwe so véi niim 2017
4. K&t qua gidm sit doi voi thanh vién Hoi ddng Quin tri, thanh vién Ban
Gigm dbc va cac cin b quan ly
Trong nim 2018 Ban Kiém soét khong phat hien trudng hop bét thudng nao
trong hoat dong ciia cac thanh vién H0i ddng Quan tri, thanh vién Ban Gidm
dbc va cac can bd quan 1y khac cua Cong ty.
Ban Kiém soat cho ring céc can bd quan ly cua Cong ty da thé hién trach
nhiém trong viéc diéu hanh.
5. Dinh huéng hoat djng nam 2019 ciia Ban kiém soat
- Trong nam 2019, Ban lidm soat s& trién khai thuc hién nhiém vu theo dinh
hudng ma Dai hoi ddng cd dong da thong qua trong pham vi nghia vy, quyen
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han quy dinh tai Piéu 1é cong ty va chiu trach nhiém trude PHDCD va phap
ludt.

_ Kiém soat chat ché moi hoat ddng quan trj va diéu hanh san xudt kinh doanh
cia Cong ty Tang cudng kiém tra s0 sich ké toan va cdc bao cdo tai chinh
cua Cong ty.

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phép clia cac hoat dong san xuit kinh doanh va tai
chinh Cong ty, kiém tra viéc thyc hién cdc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

_ Trinh DPHDCD béo cdo thdm tra céc béo cdo tai chinh cia Cong ty, dong
thoi trinh bdy ¥ kién doc 13p ciia minh vé két qua thdm tra céc vén dé lién
quan t&i hoat dgng kinh doanh, hoat dong ctia HDQT va Ban Giam dbc;

- Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat.

Xin chin thanh cim on Quy vi 6 dong!

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPéc lip — Ty do — Hanh phie

Qudng Ninh, ngay 22 thang 4 nam 201 9

BIEN BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG
DU PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN 397

Pugc su uy quyén ctia Ban Té chic Pai hdi, Ban kiém tra tu cach C6
dong thay mat Ban T8 chirc Pai hoi dong co dong thuong nién Cong ty cb phén
397 bio cho két qua kiém tra tu cach C5 dong dy Dai hoi nhur sau:

- Téng s6 cb dong va dai dién cb dong duge quyén du hop Pai hdi dong
b déng thudng nién ngay 19/4/2019 1a 308 b dbng, so hitu va dai dién cho
téng s6 5.000.000 ) ph?’in, twong duong véi 100% téng sb phiéu biéu quyét cua
Cong ty.

- Téng s6 cb dong va dai dign c6 dong thuc té dy hop Dai hdi dong cb
dong thudng nién ngay 19/4/2019 14 ..... dai biéu, s& hitu hodic dai di¢n so hitu
5.000.000 ¢ phfin, tuong dwong vdi 100% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét
ciia Cong ty ¢6 phén 397 . Trong dé:

+ 86 cb dong tham du tryc tiép: ...... cb dong.
+ Sé cb ddéng tham dy theo hinh thirc ty quyén: ...... co déng

(C6 danh sdch ¢é dong tham dy kém theo)

Theo quy dinh ciia Ludt doanh nghiép sb 68/2014/QH13, Diéu 1& cua
Céng ty, Dai hoi dong cb dong thuong nién Cong ty cd phan 397 d4 héi du cac
didu kién dé tién hanh. Céc cb dong va dai dién ¢o dong dy hop co quyén biéu
quyét theo s ¢6 phan ma ho s& hitu hodc dai dién sd& hitu,

Vay ban kidm tra tu cdc cd déng xin béo céo trude dai hoi.

TM. BAN KIEM TRA
TRUONG BAN



DAL HOI DONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2019

CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TTr sb: 01/DHDCDTN/2019 Pic lip - Ty do - Hanh phiic
Qudng Ninh, ngay 22 thang 04 nam 201 9

TO TRINH SO 01
V/v: Théng qua Bido cdo hogt dpng ding ciia HDQT, BKS niim 2018

Kinh giti: Pgi hoi ddng cd ddng Cing ty Cb phin 397

- Can cit Lugt Doanh nghiép 56 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Ciin cir vao Diéu 1é Céng ty Cé }:hffn 397 dirpe Dai héi dong cé dong thanh ldp ndm 2018
thong qua ngay 05/04/2018;

H§i dbng quan tri kinh trinh Dai héi ding ¢t dbng cong ty xem xét thong qua ndi dung
sau:

- Béo cdo hoat déng cua HBQT néam 2018

- Bdo c4o hoat dong cua BKS niim 2018.
Kinh trinh Dai hoi déng cd dong cdng ty xem xét thong qua.

Xin triin trgng cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Triin Viin Chinh



PAT HOI DPONG CO PONG THUONG NIEEN NAM 2019

CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lip - Ty do - Hanh phic

TTr s6: 02/DHDCDTN/2019
Qudng Ninh, ngay 22 thang 04 nam 2019

TO TRINH SO 02
V/v: Théng qua Bdo cdo tai chinh kiém todn nim 2018

Kinh giti: Dai hoi ddng cb dong Cong ty C§ phin 397

. Céin cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Cén et vao Diéu 1¢ Cong ty Co pﬁﬁn 397 dieoe Dai hoi dong co dong thanh Idp nam 2018
théng qua ngdy 05/04/2018;

Hgi dbng quan tri kinh trinh Dai hi ddng cb ddng cong ty xem xét thing qua nji dung

sau:

Béo cdo tai chinh kiém todn nam 2018 ciia Cong ty Cb phin 397 duge kiém todn doe ldp boi

Céng ty TNHH Kiém toan PKF Vigt Nam, ky ngay 18 thing 3 nam 2019.

Kinh trinh Pai hai ddng cd dong cong ty xem xét thong qua.

Xin tedin trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Trin Vin Chinh



Ly
@ PAI HO1 BPONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2019

CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dijc 1ap - Ty do - Hgnh phiie

TTr sé: 03/DHDCDTN/2019

Qudng Ninh, ngay 22 thiang 04 ném 2019

TO TRINH SO 03
V/v: Thing qua Phwong dn phin phdi lgi nhugn nim 2018 vit ké hogeh nim 2019

Kinh giti: Dai hji dong cb ddng Cong ty C6 phin 397

- Ctin it Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

. Cén cit vao Diéu 1§ Cong ty Co phdn 397 duge Pai hgi déng c6 diong thanh ldp nam
2018 théng qua ngay 05/04/2018;

. Cén cir Quyét nghj s6:06/NQ-HDQT ngay 03/12/2018 ciia HPOT vé vige diéu chinh
phén phéi lgi nhudn sau thué ném 2018 va dé xudt ké hoach phdn phéi lgi nhudin sau
thué nam 2019;

. Cén cit cong viin so: 932/DB-TCKT ngay 21/02/2019 ciia Téng Gidm déc Téng Cong ty
Péng Bic vé viée: Phan phoi lgi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghiép ndm 2018;

. Cin cir Bdo cdo tai chinh ndm 2018 cia Céng ty Co phén 397 da dugc kiém todn bai
Céng ty TNHH PKF Viét nam.

Héi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb dong cong ty xem xét thing qua ndi dung
sau:

L. Phurong én phin phéi lgi nhugn nim 2018

TT Chi titu Ty 1§ Niim 2018

%o (DVT: ding)
{ | Téng Loi nhufn sau thué 100 13.866.840.000
2 | Trich l4p cdc quy 30 4.160.052.000

| - Quy dur phong i chinh Khong trich
. Quy' ddu tir phdi trién 10 1.386.684.000
- Quy khen thwdng phiic lori 20 2.773.368.000
3 | Loinhuén con lgi d& chia ¢ tive 70 9,706.788.000
- Ty lécd tie 70 9.706.788.000

- Hinh thirc chi tra cd tirc (tién mit)




PAI HOT DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2019

IT. Chin c6 tive nam 2018
Hoi déng quan tri kinh dé nghj Dai hoi ddng cb déng thong qua viée chi tré b tie

biing tién mit va iy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh thoi diém chi trd va thye hi¢n

viée chi tra. Phuong dn chi tra ¢ tire biing tién mit:

- Mirc chi tra ¢b tive: 1.941,36 (@bng/cb phiéu)
- Téng s6 tién chi tra ¢d tie: 9.706.787.970

I11. K& hoach phin phdi lgi nhugin niim 2019

Céin cir vdo ké hoach san xudt kinh doanh niim 2019 ciia Cong ty Cb phin 397, HDQT
& xudt ké hogch phan phoi loi nhudn nim 2019 nhw sau:

TT Chi tiéu Duw kién 2019 &
1 | Téng Lgi nhugn sau thué dy kién 14.800.000.000
2 | Trich lip cie quy 4.440.000.000

- Quy di phong téi chinh Khéng trich

- Quy ddu tue phdt trién 1.480.000.000

- Qup khen thiedng phiic loi 2.960.000.000
3 | Ty 18 chi tril cb tite dy kién 10.360.000.000

Kinh trinh Dai hdi dbng o dong cong ty xem x€t thong qua.

Xin trfin trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Trin Vin Chinh



DAL HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2019

CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phic

TTr sé: 04/DHDCDTN/2019

Quang Ninh, ngay 19 thang 04 ndm 2019

TO TRINH SO 04
V/v: Thong qua thong qua chi tra thit lao cho HDQT, BKS nim 2018 va dé xudt nim 2019

Kinh givi: Dgi hji ddng cb dong Cong ty Cd phiin 397

- Ciin cit Lugt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Cén etr vio Diéu 1¢ Cong ty Cé phffn 397 dwoe Dai hii dong cé dong thanh lap nam 2018
thong qua ngay 05/04/2018;

Hi ddng quéin trj kinh trinh Pai hi ddng cb déng cong ty xem xét théng qua nji dung

sau:

DPé dam bao cho hoat ddng cia HDQT va BKS trong viée trién khai nhiém vu duge
giao, cdin cir vao K¢ hoach SXKD cia Cong ty Cd phén 397 niim 2018 va cic quy dinh cia
Nha nwée, Cong ty xin bdo cho thi lao cia HDQT va BKS trong nidm 2018 va xin d& xuit
mtie thil lao cia HPQT va BKS trong nam 2019 nhu sau:

# Téng mike thi lao:
STT | Téng mire thi lao mig B"“;:;“ _: :;:'3'““ Hé:;it zt:;:';““ VT
Hoi déng Quan tri Déng/thang
1 | Chu tich HBQT 01 Chuyén tréch Chuyén trach Bing/théng
2 | Thanh vién HBQT 04 2.500.000 2.500.000 Dbng/thang
2 | Thu ky HDQT 01 1.500.000 1.500.000 Dong/théng
Ban kiém sodt
3 | Truong BKS 01 1.500.000 1.500.000 Déng/thing
4 | Thanh vién BKS 02 1.000.000 1.000.000 Péng/thang
Téng cong 9 15.000.000 15.000.000 Péng/thang

Cic quyén loi khéc ctia thanh vién Héi déng quan tri, Ban Kiém soat duge thye hién
theo quy dinh cta phap ludt va quy ché ciia Cong ty.

¥ Ngdn sdch hogt djng:
Thémh vién Heéi dong qudan tri, Ban Kiém sodt dirge thanh todn cdc chi phi hop 1y phat



DAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2019

Sl i hoat dong cua Hoi dong quan irj, Tan Kiem sodt theo quy dinh cua Nha nieée va cia
Cong 1.

Kinh trinh Dai hi ddng ¢d déng cong ty xem xét thong qua.

Xin trn trong cdm on!

TM. HOI DONG QUAN TR]
CHU TICH

Trin Vin Chinh



DAL HOI BPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TTr s6: 06/DHDCDTN/2019 Pée lip - Ty do - Hanh phiic

Qudng Ninh, ngay 19 thang 04 nam 2019

TG TRINH SO 06
V/v: Thong qua vige thay déi Piéu 1¢ Té chive hogt dong ciia Cong 1y

Kinh giti: Pai hpi ddng cb ddng Cong ty Co phén 397

- Cén cit Ludt Doanh nghiép 56 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;

. Cén cit vio Thong tw sé 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 9 nam 2017 cuia Bé
Tai chinh hwéng dan mét 56 diéu ctia Nghi dinh so 71/2017/NP-CP ngay 6
thang 6 ndm 2017 ctia Chinh phu hieéng ddn vé quan tri cong ty dp dung doi
véi cong ty dai chung;

Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai héi dong ¢6 dong cong ty xem xét thong

qua ndi dung sau:

Pidu 1¢ td chirc va hoat dong Cong ty cb phan 397 duge xdy dung dya
trén cin clt quy dinh tai Thong tr s& 95/2017/TT-BTC ngdy 22 thang 9 nam
2017 ctia B Tai chinh hudng din mot s6 diéu cta Nghj dinh sb 71/2017/ND-
CP ngay 6 thing 6 nam 2017 cua Chinh pht huéng dén vé quén trj cong ty ap
dung déi v6i cong ty dai ching va Cong ty da tién hanh tiép thu, giai trinh va
nghién ciru bd sung cac ¥ kién d6éng gop. Ban Du thdo Diéu & sau khi diéu
chinh di duoc g téi Quy vi cd dong kém theo thong bdo mai dy hop Pai hoi
dong co6 doéng duge ding tai tai website clia Cong ty trudc ngay 09/04/2019 tai
dudmg din www://congtycophan397.com.viv/ .

(C6 du théo diéu 1¢ kém theo)

Kinh trinh Dai héi dong cb déng nghién ctru va biéu quyét théng qua toan
vin ngi dung ban Piéu 18 néu trén va c6 hiéu luc ap dung tir ngay dugce Dai héi
dong c6 dong thong qua.

Xin trén trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Tran Viin Chinh



PAI HOI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2019




PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPice lip - Ty do - Hynh phice

TTr s6: 05/DHDCDTN/2019

Qudng Ninh, ngay 22 thang 04 ndm 2019

TO TRINH SO 05
Viv: Thong qua vige lra chon don vi kiém todn Bio cdo tai chinh nam 2019

Kinh givi: Pai hji ding cd dong Cong ty Cé phéin 397

- Cén eir Ludt Doanh nghiép 56 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

. Cin cir vio Diéu I¢ Céng ty Co phdn 397 diwpe Dai hoi déng cé déng thanh Igp nim 2018
théng qua ngay 05/04/2018;

H§i ddng quan tri kinh trinh Dai hi dong cd dong cong ty xem xét thing qua nji dung

sau:

P& dam bao chi ddng cho viée lya chon don vi kiém todn phil hep, dép img yéu céu
ctia Cong ty vé thoi gian thye hign va chét lwong dich vu, Hpi dong quan tri kinh dé nghi Dai
héi dong cb déng 1y quyén cho Hoi ddng quan tri lya chon mot cong ty kiém toén co tén
trong danh sdch cac Cong ty kiém toan déc lip du diéu kién kiém todn theo quy dinh hi¢n
hanh dé tién hanh kiém todn béo cdo tai chinh nam 2019 va sodt xét cic bio cdo tai chinh quy,
ban nién (néu cin thiét theo yéu cdu ctia co quan quén 1y Nha nuoce).

D kién: Céng ty TNHH kiém todn PKF Vi¢t Nam
Kinh trinh Dai hdi déng co déng cong ty xem xét thong qua.

Xin tréin trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Triin Viin Chinh



DAL HOI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2019

CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TTr s&: 07/DHDCDTN/2019 Péc lip - Tw do - Hanh phiie

Qudng Ninh, ngay 22 thang 04 nam 201 9

TGO TRINH SO 07
V/v: Thong qua vige Quy ché npi bp vé quan trj cong ty ciia Cong ty cd phiin 397

Kinh givi: Pai hoi ddng c6 dong Cong ty C6 phén 397

- Cén ctr Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;

. Ciin cib vio Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 9 nam 2017 ciia B
Tai chinh hudng dén mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6
théng 6 nam 2017 cua Chinh phi huwéng dan vé quan tri cong ty dp dung doi
véi cong ty dai chiing;

Hji dong quén tri kinh trinh Dai hoi ddng cb dong cong ty xem xét thong

qua ndi dung sau:

Quy ché ndi by vé quéan trj cng ty cua Cong ty cb phan 397 duge xdy
dung dua trén cin cir quy dinh tai Thong tw 56 95/2017/TT-BTC ngy 22 thang
9 nam 2017 ciia Bo Tai chinh hudng din mot so didu cua Nghi dinh sb
71/2017/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2017 cua Chinh pht huéng dén vé quan trj
cong ty ap dung d6i véi cong ty dai ching va Cong ty da tién hanh tiép thu, giai
trinh va nghién ciru bd sung céc ¥ kién dong gop. Ban Dy thio Quy ché di dugce
giri t6i Quy vi cb dong kém theo théng bdo mdi du hop Pai héi dong co dong
dugc ding tai tai website cua Cong ty trude ngay 09/04/2019 tai duong dan
www//congtycophan397.com.vn/,

(Co i thao Quy ché kém theo)

Kinh trinh Dai hoi ddng cé dong nghién ciru va biéu quyét thong qua toan
viin ndi dung ban Quy ché néu trén va ¢ hidu luc ap dung tir ngay dugc Dai hdi
dong co dong thong qua.

Xin trén trong cam on!

TM. HO1 PONG QUAN TRI
CHU TICH

Tran Vin Chinh



CONG TY CO PHAN 397
PAI HOIT BONG (,n PONG THUONG NIEN NAM 2019

THE BIEU QUYET
MA DPAI BIEU: BCB.............

Hu va tén Bgu bleu NGUYEN VAN A

S6 lugng cd phan s& hitu: 100. {]{}0 co phan

S6 luong cu phan nhén Oy quyen 0 cd phan

So lwong ¢6 phan biéu quyét: 100.000 ¢6 phan



~ CONGTY CO PHAN 397 )
PAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2019

COME 1Y Of FIAN
¥l

PHIEU BIEU QUYET

MA PAI BIEU: BCB.000001

Ho va tén Dai biéu: NGUYEN VAN A

S8 lugng cb phan s& hiru: 100.000 ¢d phén

$6 Iwgng ¢b phiin nhan ty quyén: 0 ¢d phéin

Téng sb lwgng cb phin dai di¢n: 100.000 ch phén

(Quy Dai bidu dednh déu vao 6 Y kién lia chon theo ting Noi dung biéu quyét)
i Khing | Khing
1 ey DL Y | adney | c6 ¢ kién
N§i dung 01: Thong qua Bao cido hoat dong caa Hoi dbng quan 0 . O
tri nam 2018
Noi dung 02: Théng qua Béo cao hoat dong ctia Ban kiém sodt | - .
nam 2018
Noi dung 03: Thong qua Béo cao tai chinh kiém toén nam 2018 O O (]
N{i dung 04: Thing qua Phuong én phéin phéi lgi nhudn nam 0 0 [
2018 va ké hogch nam 2019
N¢i dung 05: Thong qua chi tra thi lao cho HDQT, BKS nim O EI [l
2018 va dé xuat nam 2019
Néi dung 06: Thong qua vige lyra chon don vj kiém todn Bao O O I
¢cdo tai chinh ndm 2019
Ngi dung 07: Thong qua viéc thay ddi Piéu 1& To6 chirc hoat o . 0
dong cia Cong ty
Npi dung 08: Thong qua Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty 0 Ll 0
ctia Cong ty c6 phéin 397
N6i dung 09: Thong qua ty I¢ chi tra cb titc va phén chia cde | o 0
qu§ ciia Cong ty nim 2018 va dé xudt nim 2019
Huwéng din: Ngay 22 thang 04 néim 2019
1. Dai bicu bidu quyét bing cdch lua chon MQT Pai bidu
trong céic phuong dn: Pong ¥, Khing ding ¥, (Ky véi Ghi 18 ho tén)

Khéng § kién cho timg ngi dung biéu quyét.




CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pie Lip — Tw Do — Hanh Phic

g4+ /2019/PHPCD

DU THAO
BIEN BAN

PAT HOI PONG CO DONG THUONG NIEN 2019
CONG TY CO PHAN 397

Ha Néi, ngéy 22 thang 04 ndm 2019

Tén Cong ty: Cong ty Cé phén 397
Tru sé chinh: S 251, khu Vinh Tuy II, phwong Mao Khé, Thi xia Dong

Triéu, tinh Quing Ninh

Gidy Chiing nhiin DKDN sb: 5701435907 cp lin 1 ngay 25/10/2010, thay

déi 1An 4 ngay 10/4/2018 do S& K& Hoach va Péu Tu Tinh Quang Ninh cip.

Thoi gian: 08h00 thir sau ngay 19 thang 04 nam 2019
Pia diém: Hoi trudng Cong ty Cd phin 397 - 86 251, Khu Vinh Tuy II,

phudmg Mao Khé, thj xd Dong Tridu, tinh Quéang Ninh.
PHAN I: GIOI THIEU KHAI MAC CUQC HQP
I. Bdo cdo kiém tra tw cich co dong:

II.

Ngudi bao cao: Ong Pham Hong Anh — Trudng ban kiém tra tu cach dai biéu
Ni dung béo céo:

Téng s cb déng moi tham du: T oan bd ¢b déng cé tén trong danh sich b
dong chét dén ngay 25/03/2018, s& hitu 5,000,000 ¢6 phin ¢6 quyén biéu
quyét ciia Cong ty co phan 397

Cd ddng tham du Dai hdi: ... co ddng va dai dién cb dong, so hitu va dai dién
s& hitu cho ... ¢& phan c6 quyén biéu quyet, chiém ...% tdng sb cd phan c6
quyén biéu quyét cua Cong ty.

Theo Luit doanh nghigp va Piéu 1 cia Cong ty, Dai hdi dong cb dong
(hudng nién nam 2019 ciia Cong ty ¢b phan 397 di didu kién d@ tién hanh Dai
hoi.

Giéi thigu Poan Chii tich, Thw ky, Ban Kiém Phiéu.

1. Poan Chui tich:

Ong Trin Van Chinh - Chu tich HDQT - Ch toa Dai héi
Ong Ong Kiéu Vian Sinh - Gidm déc Cong ty, Thanh vién HPQT - Thanh

vién

Ong Pham Hoang Anh - Phé Giam dbc, Thanh vién HDQT — Thanh vién



2. Thw ky:
Ong Trdn Tién Trung - Thu ky HDQT — Thu ky dai hoi
3. Ban Kiém Phiéu:
Ong Nguyén Quédc Phép - Truéng Ban Kiém Phiéu
Ong Biii Ngoe Hung - Thanh vién Ban Kiem phiéu
Ong Quéich Hong Phuong - Thanh vién Ban Kiém phiéu
Pai hoi nhét tri trong qua danh sich danh sich Poan Chu tich, Thu ky, Ban

Kiém Phiéu.

III. Gidi thiéu Chwong trinh Dai hoi

Ong Trin Van Chinh — Chi tich HDQT - Chti toa dai hi da gidi thicu chuong

trinh dai hoi. Pai hdi thong qua Chuong trinh Pai héi
PHAN II: NOI DUNG DAI HOI

1

2,

Bdo cdo hoat déng cua Hoi dong quan tri, BGD ndm 2018: Ong Kiéu Vén Sinh

— Gidm déc cong ty — Thanh vien HDQT

Bdo cdo hoat dong cia Ban kiém sodt ndm 2018: Ong Nguyén Tién Ling —

Truwong ban kiém sodt

Tém téit Bdo cdo tai chinh kiém todn nam 2018: Ong Trédn Ngoc Hiép— K é todn

truong

Théng qua cdc to trinh: Ong Pham Hoang Anh — Phé Giam doc cong ty — Thanh

vien HDQOT

- Té trinh thong qua Bdo cdo ciia HDQT, BKS

- To trinh thong qua BCTC kiém toan nam 2017

- Té trinh théng qua Phwong dn phan phéi loi nhudn nim 2018 va ké hoach
nam 2019

- To trinh théng qua chi tra thit lao cho HDQT, BKS ndm 2018 va dé xudt nam
2019

- To trinh lwa chon don vi kiém todn ndm 2019

- To trinh théng qua viéc thay doi Diéu 1¢ Té chitc hoat djng ciia Cong ty cb
phan theo Thong tu 95/TT-BTC.

- To trinh théng qua Quy ché noi bé vé quan tri cong ty ciia Cong ty 6 phr,‘r:n
theo Théng tw 95/TT- BTC.

PHAN TI1. Y KIEN CUA CO PONG:

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------
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-------------------------------------------------------------------------------------------------

PHAN IV. CO PONG BIEU QUYET

86 cd déng tham du Pai hdi trude Idu kiém phleu ...... cb ﬂnng, dai dién c6
dong su hiru va dai dlen sé hitu cho ... ¢b phin cb quyén biéu quyét, chiém .....%
tng sb cd phén c6 quycn bidu quyét ctia Cng ty.

Sau khi nghe ndi dung cac Bdo cdo va cac T® trinh, Pai hoi dé thao ludn va
bidu quyét nhat tri thong qua nghi quyét v&i cde ndi dung nhur sau:

Piéu 1: Thong qua Bio cio hoat djng cua Hoi dong quan trj niim 2018
Phén biéu quyét: '
- Tén thanh: .... ¢ phin, chiém ..... % sb cb phén c6 quyén bicu quyét dy hop.
- Khéng tén thanh: ... ¢ phe"m, chiém 0% sb cb phan co qu}rén biéu quyét dy hop.
- Khong c6 y kién: ... ¢d phan, chiém 0% sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.
Piéu 2. Thong qua Béo cio hoat djng cia Ban kiém soat nim 2018
Phan biéu quyét:
- Tén thanh: ... cb phan, chiém ... % s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét dy hop.
- Khéng tan thanh: ... c6 phin, chiém 0% s ¢b phan c6 quyén biéu quyét dy hop.
- Khéng cé y kién: ... cd phén, chiém 0 % sb ¢b phin c6 quyén biéu quyét dy hop.
Pidu 3. Théong qua Bio cdio tai chinh kiém todn nam 2018

Phén biéu quyét:
_ Tén thanh: ... cb phn, chiém ... % s& ¢b phén c6 quyén biéu quyét dur hop.
. Khéng tan thanh: ... ¢b phan, chiém 0% s6 co phéin ¢6 quyén biéu quyét du hop.
- Khéngcoy kién: ... cd phan, chiém 0 % sb cb phin co quyén bicu quyét dur hop.



DPidu 4: Théng qua Phwong 4n phan phﬂi li nhufin nim 2018 v ké hoach nim
2019

I. Phwong 4n phan phoi lgi nhugn nim 2018

TT | Chi tiéu Ty 1§ Niam 2018 ]
(%) (DVT: dong)
1 | Téng Lgi nhudn sau thué 13.866.839.957
2 | Trich 1ip cde quy 30
- Quy du phong tai chinh Khéng trich | Khong trich
. Quy dau tw phat trién 10 1.386.683.996
- Quj khen thuong phiic loi 20 2.773.367.991
3 | Loi nhuin con lai dé chia co tive 70 -
- Ty & ¢ tic 70 9.706.787.970
- Hinh thirc chi tra ¢d tirc (tién mit)

I1. Chia ¢b tire niim 2018

Héi ddng quan tri kinh dé nghi Dai hoi ddng cb déng thong qua vige chi tra
¢b tire biing tien mat va ay quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh thoi diém chi tra
va thye hién viée chi trd. Phuong an chi tra cb tirc bing tién mit:

_ Mitc chi trd cb tirc: 1.941,36 (ddng/cd phitu)

- Téng sb tién chi tra cd tic: 9.706.787.970 dbng
[1L. K& hoach phéin phdi lgi nhuin nim 2019

Cin cit viio ké hoach san xudt kinh doanh nam 2019 ctia Cong ty Cé phin 397,
HPQT d& xuét ké hoach phan phéi lgi nhuan ndm 2019 nhu sau:

TT | Chi tiéu Du kién 2019
| Téng Lei nhuin sau thué dy Kién 14.800.000.000
2 Trich lip cde quy 30%
- Quy du phong tai chinh Khong trich
- Quy ddu t phdt trién 10%
- Quy khen thwong phiic lgi 20%
3 | Ty 1 chi tri ¢b tire dw kién 70%

Phén bidu quyét:

_ Tén thanh: ... cb phén, chiém ..... % s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét dy hop.



- Khéng tén thanh: ... cb phan, chiém 0% sb c6 phén c6 qu}rén biéu quyét du hop.
- Khong c6 ¥ kién: ... cd phan, chiém 0% 56 cd phin cé quyén biéu quyét dy hop.

Pidu 5: Thong qua chi trd thi lao cho HPQT, BKS nam 2018 va dé xudt nim
2019

- Téng mirc thi S§ Bio cio thi pé fué’u thit | oo
lao lwgng | lao niim 2018 | lao nim 2019
H$i ddng Quiin tri Pong/thang

1 Chu tich HBQT | 01 Chuyén traich [ Chuyén trach | Dong/théng

2 Thanh vién | 04 5 500.000 2 500.000 Dong/thang
HPQT
3 | Thuky HDQT |01 1.500.000 1.500.000 Pong/thang

Ban kiém soat

3 | Trudng BKS 01 1.500.000 1.500.000 Dong/thang
4 | Thanh vién BKS |02 1.000.000 1.000.000 Péng/thang
Thng cong 15.000.000 15.000.000 Dong/théng

Phéin biéu quyét:

. Tén thanh: ... cd phin, chiém ... % sb c6 phén co quyén biéu quyét du hop.

- Khéng tn thanh: ... cb phén, chiém 0% sb ¢b phin c6 quyén biéu quyét dy hop.

- Khéngcoy kién: ... cb phan, chiém ...% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét dw hop.
Pidu 6: Thong qua viée lya chon don vj kiém toan Béo cdo tai chinh nim 2019

Dai hoi déng cd dong ty quyén cho Hoi ddng quén tri lya chon mdt cong ty
kidm toan co tén trong danh sich cdc Céng ty kiem todn ddc 1ép du didu kién kiém
todn theo quy dinh hién hanh dé tién hanh kiém toan bdo cdo tai chinh nam 2019 va
sodt xét céc bao cdo tai chinh quy, ban nién (néu cin thiét theo yéu cilu ctia co quan
quan ly Nha nudce).

Phén biéu quyét:
- Tan thanh; ... c¢b phan, chiém ..... % sb ¢b phin c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh: ... ¢b phan, chiém 0% sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét dyu hop.

- Khéng c6 ¥ kién: ... cb phén, chiém .. % sb cb phin ¢6 quyén biéu quyét dy hop.

5



Piéu 7: Thong qua viée thay dbi Picu 1¢ Té chive hoat dfng eiia Cong ty

Pai héi dong cb dong nhét trf théng qua viéc stra dbi, bd sung Diéu 1& Cong ty
ciin ¢ to trinh va phu luc kém theo.

Phan biéu quyét:

- Tén thanh: ... ¢é phén, chiém ... % s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét dy hop.

- Khéng tén thanh: ... cb phan, chiém 0% sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét dy hop.

- Khéng c6 ¥ kién: ... cb phén, chiém ...% s6 cb phin ¢6 quyén bidu quyét du hop.
Picu 8: Thong qua Quy ché ndi bd vé quin trj cong ty clia Cong ty ¢ ph:’in 397

Pai hdi dong ¢b déng nhét tri thong qua viée ndi dung Quy ché néi bd vé
quan trj cong ty cn ¢l t& trinh va phu luc keém theo.

Phén biéu quyét:

. Tén thanh: ... cd phin, chiém ... % s8 ¢ phéin c6 quyén biéu quyét dy hop.

- Khéng tan thanh: ... cb phén, chiém 0% s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét dy hop.

- Khéng c6 ¥ kién: ... c6 phén, chiém ...% s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét dy hop.
PHAN V: THONG QUA NGHI QUYET - BIEN BAN CUQC HQP

Ngudi trinh bay: Ong Trén Tién Trung — Thu ky dai hdi doc bién ban cuge hop

Dai hoi biéu quyét va nhét tri théng qua toan vin Bién ban cudc hop Dai hoi
dbng cb dong thudmg nién nam 2019 v6i ... % s6 phiéu tan thanh.

Bién ban nay dugc 14p thanh 04 ban va duge luu tai Cong ty ¢d phén 397;

Pai hdi két thic ...gidr ... cing ngay.

THU KY DATHOQI TM. POAN CHU TICH
CHU TICH DOAN
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CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phiic

Sb: /QDP-HDQT Qudng Ninh, ngay 19 thang 4 nam 2019

(D thio) QUYET PINH
V/v Ban hanh Piéu 1¢ t6 chire hoat djng
ciia Cong ty ¢b phiin 397

HOI PONG QUAN TR] CONG TY

Can ¢t Luat Doanh nghigp s6 68/2014/QH13 duge Québc hdi nude Cong hoa
x hoi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014 va cac vin ban huéng dan
thi hanh Luét Doanh nghiép;

Ciin cir Luat Chimg khoan s 70/2006/QH11 dwge Quéc hdi nude Cong hoa
x& hoi chii nghia Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006; Ludt sua dbi, bd sung mot
sd diéu cuia Luat Ching khoéan s6 62/2010/QH12 duge Qubc hdi thong qua ngay
24/11/2010 va céc viin ban huéng din thi hanh Ludt Ching khoén;

Cin cit Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh pht huéng
dén vé quan trj cong ty dp dung ddi véi cong ty Pai chiing;

Can ctr Thong tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua B tai chinh v/v
huéng din mot sé didu cia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cua
Chinh pht huéng dén vé quan tri cong ty ap dung dbi véi Cong ty Dai chiing;

Ciin ¢t Nghi quyét so: /2019/NQ-DHPCP ngay 19/4/2019 cia Dai hdi
dbng cb dong Cong ty ¢ phén 397 vé viéc ban hanh Picu I& Té chirc hoat dong
cua Cong ty,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ndi bp vé quan trj cong
ty clia Cong ty cd phan 397. h
(Cé Diéu I¢ kem theo)
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh.
Pidu 3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Gidm ddc, Ban kiém sodt, bd
méy diéu hanh, céc cb dong, cdc co quan, don vi va ca nhéan ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nrﬁﬁﬂiﬂs TM. HQI PONG QUAN TR
_HPQT, BGD; CHU TICH
- Ban kiém sodt;

- Lwu: VT, TCLB; T15.



MUC LUC
PHAN MO DAU
I. DINH NGHTA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuét ngit

1. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, THOIT
HAN HOAT PONG VA NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Pidu 2. Tén, hinh thirc, try s&, chi nhanh, van phong dai dién va thoi han hoat
dong cua Cong ty

Pitu 3. Ngudi dai dién theo phdp ludt cia Cong ty

1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT DONG CUA CONG TY
Pitu 4. Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty

Pidu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong cua Cong ty

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO DPONG SANG LAP

Pidu 6. Vén diéu 18, cd phén, cd dong sang 1ap

Pidu 7. Chiing nhén ¢b phiéu

Pidu 8. Chimg chi chimg khoéan khéc

Pidu 9. Chuyén nhugng cb phén

Pitu 10. Thu hdi ¢b phan

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Pi2u 11. Co cdu td chire, quan tri va kiém soat

VL CO PONG VA PAT HOI PONG CO PONG

Pidu 12. Quyén cia cb dong

Piéu 13. Nghia vy cua cb dong

Pidu 14, Pai hoi ddng cb déng

Pidu 15. Quyén va nhiém vy cia Pai hoi dong cb dong

Pitu 16. Pai dién theo ty qu}rén

Pidu 17. Thay doi cac quyén

Didu 18. Triéu tap hop, chuong trinh hop va théng bao hop Pai hoi ddng co dong
Pidu 19. Céc didu kién tién hanh hop Dai hoi dbng cb dong

Pidu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cb dong



Pidu 21. Thong qua quyét dinh ciia Dai hdi ddng co dong

Bleu 22. Tham quyén va thé thirc lay ¥ kién co déng bang vin ban dé thong qua
quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong

Pieu 23. Bién ban hop Dai hi ddng cd dong

Pidu 24. Yéu ciu hiy bo quyét dinh ciia Dai hoi dong o dong

VIL HOI PONG QUAN TRI

Pidu 25. Ung cir, d& ctr thanh vién Hoi dong quan tri

Bidu 26. Thanh phén va nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri
Pidu 27. Quyen han va nghia vu cia Hi déng quan tri

Pidu 28. Thi lao, tién luong va loi ich khéc cuia thanh vién Hoi ddng quan tri
Pidu 29. Chu tich Hai dong quan tri

Piéu 30. Cudc hop cua Hoi dbng quan tri

Pidu 31. Céc tidu ban thudc Hoi dong quan tri

Piéu 32. Nguoi phu trach quan trj cong ty

VIIL GIAM POC VA NGU'OT DIEU HANH KHAC

Pidu 33. TH chirc bd may quan ly

Pidu 34. Ngudi diéu hanh doanh nghiép

Didu 35. B nhiém, mién nhiém, nhiém vy va quyén han ctia Gidm dbe
IX. BAN KIEM SOAT

Pidu 36. Ung cir, dé ctt Kiém soét vién

Pitu 37. Kiém sodt vién

Pitu 38. Ban kiém soét

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT
VIEN, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 39. Trach nhiém can trong

Pidu 40. Trach nhiém trung thue va tranh céc xung dot vé quyén lgi
Pidu 41, Tréch nhiém vé thiét hai va bdi thudng

XI. QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Pidu 42. Quyén didu tra sb sach va ho so

XIL. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN



Pidu 43. Cong nhén vién va cong doéan
X111 PHAN PHOI LQ1 NHUAN
Pidu 44. Phan phoi loi nhuén

XIV. TALI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA CHE
PO KIE TOAN

Piéu 45. Tai khoan ngin hang
Pidu 46. Nam tai chinh
Pidu 47. Ché d6 ké toan

XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Pitu 48. Bao cdo tai chinh nim, sdu thang va quy
Pidu 49. Béo céo thudng nién

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Pitu 50. Kiém todn

XVIL CON DAU

Pidu 51. Con dau

XVIIL. CHAM DU'T HOAT PONG VA THANH LY
Piéu 52. Chdm dit hoat dong

Pitu 53. Gia han hoat dong

Piu 54, Thanh ly

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Pidu 55. Giai quyét tranh chap ndi b

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Pidu 56, Diéu 1¢ cong ty

XXI. NGAY HIEU LUC

Pidu 57. Ngay hiéu luc



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lip - Ty do - Hanh phue

Qudng Ninh, ngay  thang ~ ndm 2019

(DU THAO)
PIEU LE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA CONG TY CO PHAN 397

Cin cir Lugt Doanh nghiép sb 68/2014/QHI3 dugc Qubc Hoi nude
CHXHCN Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014 va céc van ban hudng dan thi
hanh Ludt Doanh nghiép;

Cin cir Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngdy 6 thing 6 nim 2017 cuia Chinh
phit huéng dan vé quan trj cong ty ap dung d6i véi cong ty dai ching;

Ciin ot Théng tur s6 95/2017/TT-BTC ngy 22 thang 9 nam 2017 clia B Tai
chinh huéng din mot sb didu ciia Nghj dinh s6 71/2017/NP-CP ngdy 6 théng 6
ndm 2017 cia Chinh phi huéng déan vé quan tri cdng ty ép dung dbi voi cong ty
dai ching

Diéu 1& nay da dugc Dai hoi dbng cb dong thudng nién Cong ty cd phﬁn 397
(sau day goi la cong ty), td chirc vao ngdy  thang nam 2019 nhét tri théng qua;
céc ¢b déng ciia Cong ty cam két thue hién ding cic quy dinh tai Piéu 1€ ndy.

Pidu 16 nay la co s& phap 1y cho tb chirc va hoat dong cia Cong ty ¢b phin
397 duge thanh lip dya trén Phuong an cd phin héa ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 5926/QD-BQP ngdy 29 thang 12 ndm 2017 ciia B Quéc phong vé viée
phé duyét phuong an va chuyén Cong ty TNHH mat thanh vién 397 thanh cong ty
cd phin.

1. PINH NGHTA CAC THUAT NGU TRONG PILU LE
Pitu 1. Gidi thich thuit ngi

1. Trong Piéu 1& nay, nhiing thufit ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

a. "Vén diéu 18" 1a tong gia trj ménh gia cd phin dd ban hodc da duge dang
ky mua khi thanh 1dp doanh nghi€p va quy dinh tai Piéu 6 iéu 1& nay;

b. "Luat doanh nghiép" 1 Ludt doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

c. "Ludt chimg khodn" 1a Ludt chimg khoan ngay 29 thédng 6 nam 2006 va
Luit sira dbi, bo sung mét so diéu cta Ludt chimng khodn ngay 24 thang 11 ndm
2010;

d. "Ngdy thanh 14p" 1a ngay Céng ty duoc clp Giay ching nhn ding ky
doanh nghiép (Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh va cac gidy t& c6 gid trj twong
duong) lan dau;



e. "Nguoi didu hanh doanh nghiép" 1a Giam dbc, Phé giam doc, Ké toan
trirong, va ngudi diéu hanh khac theo quy dmh cua Diéu 18 cong ty;

f. "Nguoi c6 lién quan” 1a ci nhén, td chirc duge quy dinh tai khoan 17 Diéu
4 Luét doanh nghiép, khoin 34 Piéu 6 Ludt chirg khodn;

g. "Cd dong lén" la c6 déng duogce quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Luat ching
khoan;

h. "Thoi han hoat dong" la thoi gian hﬁat dong cia Cong ty duge quy dinh
tai Diéu 2 Diéu 1& nay va thoi gian gla han (néu co) dugc Pai hoi ddng co dong
ctia Cong ty thong qua béng nghi quyét;

i "Viét Nam" 12 nude Cong hoa X& hoi Chi nghia Viét Nam

2 Trong Diéu 1é nay, cic tham chiéu t6i mot hodc nmt s0 quy dinh hodc vin
ban khéc bao gbm ca nhiing sta ddi hodc vin ban thay thé.

3. Cac tidu d& (chuong, d idu cta Diéu 1& nay) duge st dung nham thugn tién
cho wéc hiéu ndi dung va khong anh hudng t6i nji dung ctia Diéu 1€ nay.

I1. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, THOI
HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
Pidu 2. Tén, hinh thire, tru s&, chi nhinh, vin phong dai dién va thoi han hoat
dong cia Cong ty

1. Tén cua cnng ty:

-Tén gm biing tiéng Viét Nam: Cong ty C6 phén 397.

- Viét tét: Cong ty 397.

-Tén tiéng Anh: 397 Joint Stock Company

~Tén viét tit: 397 JSC.

2. Tru so chinh cua cﬁng ty:

Bza chi tru s& chinh: 86 251, Khu Vinh Tuy II, phuong Mao Khé, thi xa
Déng Triéu, tinh Quang Ninh.

- Pién thoai: 0203.2211.329; Fax: 0203.3871 299,

Email: ctycophan397@gmail.com

3. Logo Cong ty:




4, Cong ty la cong ty ¢ phan ¢ tu cich phap nhén phu hop voi phép luat
hién hanh cta Viét Nam, c6 con dau riéng, doc lap vé tai san, duge md tai khoan
tai ngan hang trong va ngoai nudc. Cong ty chiu trach nhi¢m hitu han ddi vai céc
khoan no trong pham vi vén didu 1&, tu chiu trach nhiém vé két qua kinh doanh,
hach toén kinh té doc lap va ty chu vé tai chinh. Cong ty c6 bang can dbi ké toan
riéng, duge 1dp dinh ky cac quy theo q‘l.l}' dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Piéu 1é
cong ty va Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong.

5. Cong ty la cﬁng ty con cua Tdng cong ty Dong Bic, do Tong cong ty chi
phdi thong qua ty 1€ niim gift ch phan chi phm tai Cong ty, thong qua thuong hi¢u
ctia Tong cong ty, thong qua quyen s hitu tai nguyén, trlf lugng than ctia Tong
cong ty giao cho Cong ty quan ly, khai théc, vén tai va cic cong doan sén xuat,
kinh doanh khac theo hop déng va thuong hiéu cla Téng cong ty hodic thong qua
cac quyén chi phéi khéc theo quy dinh cta phap ludt va quy ché ctia Tong cong ty.

6. Ngoai céc quy dinh trong Piéu 1& ndy, Cong ty ¢6 trach nhi¢m thye hién
céc quyén va nghia vy ctia Cong ty con dbi vdi Tong cong ty phu hop Piéu 1€ clia
Tong cong ty va céc quy ché quén ly trong ndi bd Tbng cong ty ma Cong ty la mot
thanh vién.

7. Giam déc 1a ngudi dai dién theo phap ludt cla Cong ty.

8. Cong ty c6 thé thanh 1dp chi nhanh va vén phong dai dién tai dia ban kinh
doanh d& thyuc hién cidc muc tiéu hoat dong cua Cong ty phu hgp voi quyet dinh

ctia Hoi ddng quén trj va trong pham vi ludt phap cho phép.
9. Trir khi phai chédm dit hoat dong trude thoi han, thoi han hoat dqng cua

cong ty s& 1a vo thoi han ké tir ngaly co quan Nha nudc ¢o thim quyen r.:ap gidy
chimg nhén dang ky doanh nghiép.

Pidu 3. Ngwoi dai dién theo phép luit ciia Cong ty
Cong ty c6 01 ngum dai dién theo phap ludt, bao gom:
|. Giam dbc Cong ty
Quyén han vi nghia vy clia nguoi dai dién theo phip luat.
a) La ngudi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty;



b) Quyét dinh céc van dé lién quan dén céng vige kinh doanh hing ngay clia
cong ty ma khong can phai c6 quyét dinh ctia Hoi dong quén tri;

¢) T4 chire thyc hién céc nghi quyet cia Hoi ddng quan tri;

d) Té chire thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua cong ty;

d) Quyét dinh phuong an co chu td chire, quy ché quan 1y ndi bo ctia cdng ty;

¢) B6 nhiém, mi&n nhiém, béi nhiém cac chic danh quan ly trong chng ty, trix
céc chire danh thude tham quyén cta Hoi ddng quan tri;

g) Quyét dinh tién lwong va quyen lgi khic d6i véi nguoi lao dong trong
cong ty ké ca nguoi quan ly thuoc thAm quyén bb nhiém cua Giam dbce;

h) Tuyén dyng lao dong;

i) Kién nghi phuong 4n tra ¢d tiic hojic xir Iy 16 trong kinh doanh;

1) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phap luat, Piéu 18 cong ty va
nghi quyét ctia H15i déng quan trj.

k) Ky két hop ddng nhén danh cong ty, trir trudng hop thuge tham quyén cua
Hoi dong quan tri;

1) La chu tai khoan cia Cong ty;
[11. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Pidu 4. Muyc tiéu hoat dng cita Cong ty
1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty gbm cdc nganh sau:

STT Tén nganh Mai nganh
| Khai théc va thu gom than ciing ' 0510 (Chinh)
2 Khai thac va thu gom than non 0520
3 Khai théc va thu gom than bun 0892
4  Sira chita thiét bi dién 3314

5 Sira chita may moc thiét bj | 3312



STT Tén nganh Mi nganh

6  Sira chira thiét bj khac 3319
7 Vén tai hang hoa bing dudng thiy ndi dia 5022
8  Van tai duong ong 4940
9  Vin tai hang héa bing dudng bd 4933
10  Xéy dung cong trinh céng ich 4220
{1  Bén budn nhién liéu ran, 16ng, khi va cdc san phén lién quan 4661

b) Cong ty c6 thé tién hanh hoat déng kinh doanh trong nhiing nganh, nghé
khac ma phép ludt khong cam va duge Pai hoi dong cb dong thong qua; ty chu
kinh doanh va lua chon hinh thirc t& chirc kinh doanh; chi dong lya chon ngénh,
nghé, dia ban, hinh thtrc kinh doanh; chi dong didu chinh quy mé v nganh, nghé
kinh doanh.

¢) Pép tmg di diéu kién kinh doanh khi kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh
doanh c6 didu kién theo quy dinh ciia Ludt ddu tu va bao dam duy tri dd diéu kién
dAu tur kinh doanh d6 trong sudt qua trinh hogt ddng kinh doanh.

2. Muc tiéu hoat ddng ctia Cong ty 14 ti da hod céc khodn loi nhugn hop ly
cho cong ty, dam béo khai thac, sir dung c¢6 hiéu qua nhét tién von, nguﬁn tai
nguyén qubc gia va céc ngl.!f:‘un lyc khac, tao viéc 1am va ting thu nhép cho nguoi
lao dong, tang loi tie cho ¢o dong, dong gbp ngan sdch Nha nudc va khong ngung
phat trién cong ty ngdy cang lén manh.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong cia Cong ty

1. Cong ty dugc phép 1ap ké hoach va ti én hanh tat ca cac hoat dong kinh
doanh theo nganh nghé clia Cong ty di dugc cong bd trén Céng théng tin ding ky
doanh nghiép quéc gia va Pidu 1& nay, phi hop véi quy dinh cta phap ludt hién
hanh va thyc hién céc bién phép thich hop d& dat duogc céc myc tiéu cia Cong ty.

2. Cong ty cb thé tién hanh hoat dong k?nh df)anh trong cac nganh, nghé
khac duge phép ludt cho phép va dugc Dai hdi dong co dong thong qua.,



IV. VON PIEU LI, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Pitu 6. Vén didu 1§, ¢d phin, ¢ dong siang 1ap

1. Vén didu 1¢ ciia Cong ty 1a 50.000.000.000 déng (bang chir: Nam muoi ty
dong Viét Nam).

Téng sb vén didu 1¢ ctia Cong ty duge chia thanh 5.000.000 cb phén (ndm
triéu ¢ phén), ménh gid mot co phan: 10.000 ddng (mudi nghin dong Viét Nam).

Trong do:

- CH phén cla Téng cong ty Pong Bic: 2.550.000 cb phan (hai triéu nam
{rim nim muoi nghin ¢ phan), tri gia 25.500.000.000 dong (hai muoi ndm ty nam
tram triéu dong Viét Nam), chiém ty 18 51% vén diéu 18.

- Ciic cb dong thé nhan s& hitu 2.450.000 ¢ phén (hai trigu bén trim ndm
muoi nghin ¢6 phan), tri gia 24.500.000.000 ddng (hai mwoi bon ty, ndm tram triéu
déng Viét Nam), twong tmg 49% von diéu 1&. Trong do:

+ Cong ty TNHH Xay dyng Quang Thanh: 1.000.000 ¢b phén (mot triéu )
phdn), tri gia 10.000.000.000 (mudi ty ddng Viét Nam), chién 20% vén diéu 1.

+ Cong ty cb phén xdy dung thuong mai va du lich Thé Huan: 573.100 cb
phin (ndm trim by muoi ba nghin, mot trdm cd phan), tri gid 5.731.000.000 (ndm
{y, by trim ba muoi mt tri¢u dong Viét Nam), chiém 11,462 % vén diéu I¢.

+ Céc nha dAu tu khac: 250.000 cb phén (hai trdim nam muoi nghin cb phan),
tri gid 2.500.000.000 (hai ty ndm trim tri¢u ddng Viét Nam), chiém 5,0 % vén dicu
1

+ Ngudi lao dong cia cong ty: 626.900 ¢b phin (su trdim hai mwoi sdu
nghin, chin tfim c& phan), tri gid 6.269.000.000 (séu ty, hai trdm sdu muoi chin
triéu ddng Viét Nam), chiém 12,539 % von diéu l&.

2. Cong ty c6 thé thay ddi von diéu 1§ khi dugc Dai hoi ddng ¢ dong thong
qua va phu hgp vdi cac quy dinh cua phap luat.

3, Céc ¢ phan cia Cong ty vao ngay thong qua Piéu 18 nay bao gom co
]Jhén phf) théng va cd phan wu dai (néu co). Cac quyén va nghia vu cla co dong
nam gitr ting loai cb phél‘l duoc quy dinh tai Piéu 12, Piéu 13 Diéu 18& nay.

4. Cong ty cé thé phét hanh céc logi ¢0 phdn wu dai khac sau khi ¢6 su chép
thudn cta Dai hoi ddng cd déng va phi hop voi cac quy dinh cua phap luat.



5. Tén, dia chi, s luong cb phén va céc thong tin khac vé cb dong sang lap
theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép dugc néu tai phu lyc ... dinh kém. Phu lyc
nay 1a mot phe’in ctia Diéu 1é nay.

6. Co phén phd théng phai dugce wu tién chiio ban cho céc cb dong hién hitu
theo ty 1& twong tmg véi ty 1€ s& hiu cé phén phd thong ctia ho trong Cong ty, trir
trwong hop Pai hoi ddng cb dong quyét dinh khéc. S6 b phin cb déng khong
ding ky mua hét s& do Hbi ddng quan trj cia Cong ty quyét dinh, Hoi dong quan
tri c6 thé phan phéi s ¢& phan dé cho céc doi twong theo cac didu kién va céch
thire ma Hoi ddng quan tri thiy 1a phi hop, nhung khéng duge ban s6 cb phan do
theo cdc didu kién thudn loi hon so véi nhiing dieu ki¢n da chao ban cho cac cb
déng hién hitu trir trudng hop ¢d phin dugc ban qua S& giao dich chimg khoén
theo phuong thirc déu gid.

7. Cong ty ¢ thé mua cd phén do chinh Cdng ty da pha hanh theo nhiing
céich thire duge quy dinh trong Piéu 18 ndy va phdp ludt hi¢gn hanh. Cb phan do
Cong ty mua lai 1a cb phiéu quy va Hoi ddng quan tri co thé chao ban theo nhing
céich thitc phit hop v6i Luat chimg khoén, van ban huéng dan lién quan va quy
dinh cta Dicu 1& nay.

8. Cong ty c6 thé phat hanh céc logi chimg khoan khic khi duge Pai hoi
ddng cb dong théng qua va pha hop véi quy dinh ctia phap lugt.

Pidu 7. Chirng nhén ¢b phiu

1. Cb dbng clia Cong ty duge cép chirg nhan cd phiéu twong tmg voi s6 ¢b
phén va logi cb phin s& hitu.,

2. Cd phiéu la chimg chi do cdng ty phat hanh, but todn ghi s6 hojc dit ligu
dién tir xdc nhén quyén s& hitu mot hodc mot 56 c6 phan cla cdng ty do. Cd phiéu
phai c6 ddy du cdc ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Didu 120 Luét doanh
nghiép.

3. Trong thoi han ... k& tir ngay ndp dly di hd so dé nghi chuyén quyen so
hitu co ph:’in theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han ... (hodic thoi han khéc
theo diéu khoan phét hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan day du tién mua ¢
phén theo nhu quy dinh tai phuong an phét hanh cb phiu cia Céng ty, ngudi s&
hitu s6 cb phin dugc cép chimg nhin cb phiéu. Nguoi si hiru cd phén khong phai
tra cho Cong ty chi phi in chimg nhan ¢6 phiéu.

4, Truong hop chimg nhdn cd phiéu bi mét, bi hiy hoai hogic bi hu hong,
nguoi so hitu ¢b phiéu dé co thé dé nghi dugc cép ching nhén cd phiéu méi vai



diéu kién phai dua ra bing chimg vé viée s& hitu cb ph?in va thanh todn moi chi phi
lién quan cho Cong ty.
Pidu 8. Chitng chi chitng khodn khéc

Chimg chi trai phiéu hogic chimg chi chimg khoén khéac cua Cong ty duge
phat hanh c6 chit ky ctia ngudi dai dign theo phap ludt va déu ctia Cong ty.
Pidu 9. Chuyén nhugng cb phin

1. Tt ca céc cb phan duge ty do chuyén nhuong trlr khi Pidu 1 nay va phép
luat c6 quy dinh khac. C phiéu niém yét, déng ky giao dich trén S¢ giao dich
chimg khoidn dugc chuyén nhuong theo cac quy dinh clia phéap luat vé ching
khoan va thi truomg chimg khoan.

2. Cb phin chua dugc thanh todn ddy di khéng duge chuyén nhugng va
hudng cc quyen loi lién quan nhu quyén nhén ¢ tic, quyén nhén cb phiéu phat
hanh dé tang vén cb phin tir ngudn vén chil sé hitu, quyén mua c6 phiéu méi chao
béan va cac quyfin loi khac theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 10. Thu hdi ¢ phin

1. Trudmg hop cb déng khong thanh toén dhy di va dang han sd tién phai tra
dé mua ¢ phiéu, Hoi ddng quan trj thdng bo va c6 quyén yéu cau cb dong do
thanh todn s tién con lai cung véi lai sut trén khoan tién d6 va nhiing chi phi
phat sinh do vi¢e khong thanh toén diy du géy ra cho Cong ty.

2. Thong béo thanh toan néu trén phai ghi 18 thoi han thanh toén mai (toi
thidu 1a bay (07) ngay ké tir ngay gii théng béo), dia diém thanh toan va théng bao
phai ghi rd truong hgp khong thanh toén theo diing yéu cau, sb ¢b phan chua thanh
toén hét s& bi thu hoi.

3. Hoi ddng quén tri co quyén thu hdi céc cb phan chwa thanh toan diy du
va ding han trong truong hop cdc yéu ciu trong thong bdo néu trén khéng dugce
thuc hién.

4. Cé phén bj thu hdi duoe coi la céc cd phén dugc quyén chao bén quy dinh
tai khoan 3 Piéu 111 Luat doanh nghiép. Hoi dt’ing quan trj c6 thé truc Liép hodc
ay quyén bén, tai phéan phdi theo nhing didu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan
tri lhﬁy la phii hop.

5. Cé dong ndm gift ¢d phan bi thu hoi phai tir bo tu cdch cd dong ddi voi
nhiing c¢d phan do, nhung vén phai thanh toén [cdc khoan tién c6 lién quan] va lai
phét sinh theo ty 18 (khong qua ... % mdt ndm) vio thoi diém thu hdi theo quyét
dinh ctuia Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh todn,
Hoi ddng quan tri ¢6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh todn toan bd gia
trj cd phiéu vao théi diém thu hoi.



6. Théng béo thu hdi duge giri dén ngudi ném git ¢ phin bi thu héi truée
thisi didm thu hdi. Viée thu hdi vén co higu lyc ké ca trong trudng hop ¢ sai sot
hodic bt can trong viéc gl thong béo.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Pidu 11. Co cAu tb chire, quan tr va kiém sodt
Co céu td chire quan ly, quan tri va kiém soét cua Cong ty bao gt’im:

1. Dai hoi dong ch dong;

2. Hoi dong quan tri;

3. Ban kiém soat

4. Giam déc cong ty
VL CO PONG VA PAI HQOI DONG CO PONG
Pitu 12. Quyén ciia co dong

1. Cb déng 1a ngudi chi s¢ hiru Cong ty, cb cac quyén va nghia vu tuong
(g theo sé cb phin va loai cb phan ma ho s¢ hiru. Cé déng chi chiu trach nhi¢m
vé no va cdc nghia vu tai san khac ctia Cong ty trong pham vi s6 von dd gop vao
Cong ty.

2. C déng phé théng c6 cée quyén sau:

a. Tham dy va phat biéu trong céc cude hop Dai hdi ddng co dong va thyc
hién quyén biéu quyét tryc tiép tai cuge hop Dai hoi ddng ¢b déng hodc thong qua
dai dién dugc uy quyén hodc thyce hién bo phiéu tir xa;

b, Nhén ¢ tie véi mic theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong;

c. Ty do chuyén nhugng ¢d phin da dugc thanh toan day dua theo quy dinh
ctia Didu 1 nay va phap ludt hién hanh;

d. Uu tién mua c6 phiéu méi chao ban tuong ung vdi ty 1€ c¢d phén phd
thong ma he s& hitu;

e. Xem xét, tra ctru va trich lyc cac théng tin lién quan dén cd dong va yéu
cAu sira dbi cac thong tin khéng chinh xéc;

£. Tiép cén thong tin vé danh séch co dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong ¢
dong;

g. Xem xét, tra ctu, trich luc hoge sao chup Diéu [ cong ty, bién ban hop
Pai hoi dong cb dong va nghi quyét Dai hoi dong co déng;

h. Truong hop Cong ty giai thé hoiic pha san, dugc nhin mot phén tai sin
con lai twong Ung voi ty 1¢ s¢ hiu ¢b phén tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh
toan cac khoan ng (bao gﬁm cd nghia vu ng dbi vaéi nha nuée, thué, phi) va thanh
toan cho céc ¢b dong nim gilt céc logi cb phin khéc clia Cong ty theo quy dinh cia
phép ludt;



i. Yéu cAu Cong ty mua lai cd phﬁn ctia ho trong céc trudng hop quy dinh tai
Piéu 129 Luét doanh nghiép;

j. Céc quyén khéc theo quy dinh ciia phép ludt va Diéu |2 nay.

(Céc quyén déi véi céc logi c6 phén khéc)

3. C4 dong hoiic nhém cb déng nfm giit tir [5]% tong s6 ¢b phin phé thong
trér 1én trong thai han lién tyc it nhét sau (06) thang c6 cac quyén sau:

a. D cir céc (mg vién Hai ddng quén tri hogc Ban kiém soét theo quy dinh
trong ung tai Piéu 25 va Diédu 36 Diéu 18 nay;

b. Yéu ciu Hoi ddng quan trj thye hién viée triéu tap hop Dai hdi dong ch
dong theo cac quy dinh tai Dicu 114 va Diéu 136 Lugt doanh nghiép;

c. Kiém tra va nhéin ban sao hodc ban trich dan danh séch céc cd dong co
quyén tham dy va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong;

d. Yéu ciu Ban kiém soat kidm tra timng vén dé cu thé lién quan dén quan ly,
didu hanh hoat déng ctia Céng ty khi xét thdy cin thiét. Yéu cau phai thé hién biing
viin ban; phai 6 ho, tén, dia chi thudng tra, qufic tich, s6 Thé cién cude cong dan,
Giky chtg minh nhan dén, H9 chiéu hojc ching thyc ca nhan hop phap khac déi
véi ¢b dong 1a ¢4 nhan; tén, mé sé doanh nghiép hofc s6 quyét dinh thanh 1ap, dia
chi tru s& chinh dbi véi cb dong 1a tb chirc; sé lugng cb phin va thoi diém ding ky
¢b phin cia timg cé dong, tong s cb phan ciia ca nhém b dong va ty 1€ s& hiru
trong tong s6 cb phan ciia Cong ty; vén d& cin kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Céc quyén khac theo quy dinh cla phép ludt va Piéu 1é nay.

Dicéu 13. Nghia vu ciia ¢6 dong
Cb dong phd thong cb cdc nghia vu sau:

| Tuén thi Didu 1& cong ty va cdc quy ché ngi bd ciia Cong ty; chép hanh
quyét dinh ctia Dai hdi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri.

2. Tham dy cudc hop Dai hdi ddng cb dong va thyc hién quyén biéu quyét
thong qua cac hinh thirc sau:

a. Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cude hop;

b. Uy qu:.r'én cho ngudi khéc tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hop tryc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thirc dién tir khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dign tir,

3. Thanh to&n tién mua c6 phin di dang ky mua theo quy dinh.

4. Cung cép dia chi chinh xéc khi dang ky mua cb phén.

5. Hoan thanh céc nghia vy khéc theo quy dinh ctia phap lugt hién hanh.



6. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhén danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé
thye hién mét trong céc hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luét;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khéc dé tu lgi hogc phuc vy loi ich
ciia t6 chire, cd nhén khac;

c. Thanh toan céc khoan ng chua dén han trude cac rii ro tai chinh d6i véi
Cong ty.

(Céic nghta vu khéc déi véi cée loai ¢ phan khac)

Pidu 14. Pai hoi ddng co dong

1. Pai hdi ddng cb dong la co quan cb thdm quyén cao nhét ciia Cong ty.
Pai héi c¢é dong thudng nién duge to chic m&i nam mét (01) lan. Pai hoi dong cb
ddng phai hop thudng nién trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thic nim
tai chinh.

2. Hoi dong quan tri triéu tép hop Dai hdi ddng cd dong thuong nién va lya
chon dia diém pht hop. Pai hdi ddng cd doéng thudng nién quyét dinh nhimg van
dé theo quy dinh ctia phap ludt va Pidu 1é cong ty, dic biét thong qua bdo cdo tai
chinh nim va dy toan cho nam tai chinh tiép theo. Trudng hop Béo cdo kiém ton
béo cdo tai chinh ndm cua cong ty ¢ cac khoan ngoai trir trong yéu, Cong ty co
thé moi dai dién cong ty kiém todn dc 1dp du hop Dai hoi dong cb dong thuong
nién dé giai thich cac ndi dung lién quan,

3, Hoi dbng quan tri phai triéu tép hop Dai hoi ddng cb déng bat thudng
trong céc truong hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thiy cén thiét vi loi ich cta Cong ty;

b. [Béo cdo tai chinh quy, sau (06) thang hoiic bdo cdo tai chinh ndm da
duoc kiém todn phan dnh vén chii s& hitu d3 bi mit mdt nira (1/2) so vdi s6 déu
kyl;

c. Sé thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri,
Kidm soét vién it hon 6 thanh vién theo quy dinh ctia phdp luit hogc s6 thanh vién
Hoi dong quan tri bi giam qué mot phén ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh tai
Diéu 18 nay;

d. Cd dong hodic nhoém ¢b dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 1¢ nay
yéu cAu triéu tap hop Dai hdi dong co dong. Yéu chu triéu tap hop Dai hoi déng cd
dong phai dugc thé hién biing véan ban, trong d6 néu rd ly do va muc dich cudc hop,
c6 du chir ky cua céc ¢b dong lién quan hodic vin ban yéu ciu duge lap thanh
nhidu ban va tip hop di chir ky cta cdc cd dong c6 lién quan;



e. Ban kiém sodt yéu cau tridu tip cude hop néu Ban kiém sodt c¢6 ly do tin
tudng ring cac thanh vién Hoi ddng quan ll| hoiic ngudi diéu hanh khéc vi pham
nghlem trong céc nghia vy cua ho theo Piéu 160 Ludt doanh nghlgp hoiic Hoi
ddng quan tri hanh dong hodc co y dinh hanh ddng ngoai pham vi quyén han ctia
minh;

f. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1& ndy.

4. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 déng bat llmcmg

a. Hoi dong quan tri phai tr iéu tip hop Pai hdi ddng cb déng trong thoi han
ba muoi [30] ngay ké tir nga}r s6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién ddc lap
Héi ddng quan trj hofic Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Piéu nay hodc nhén duge ycu cau quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Bleu nay;

b. Trudng l'l{;lp Hbi dong quan tri khong tri¢u tap hop Dai hdi déng cb dong
theo quy dinh tai didm a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
tlep theo, Ban kiém soét phai thay thé Hoi dong quan trj triéu tdp hop Dai hoi dong
c6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 136 Luat doanh nghiép;

G Trmmg hop Ban kiém soat khong tri¢u tép hop Pai héi dong cb dong theo
quy dmh tai diém b khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tlép
theo, c6 ddng hodc nhém cd dong co yéu céu quy dinh tai diém d khoan 3 Piéu
nay c6 quyén thay thé Hoi déng quan tri, Ban kiém soat trigu tip hop Dai hoi dong
¢ dbng theo quy dinh tai khoan E: Piéu 136 Luit doanh nghiép.

Trong tr ucmg hl;'fp nay, ¢d déng hodc nhom cb dong triéu tip hop Pai hoi
dbng cb dﬁng c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh glém sat trinh tyr, thu tuc
triéu tp, tién hanh lu;rp va ra quyét dinh ctia Dai hgn ddng cb dong. Tét ca chi phi
cho viée triéu tip va tien hanh hop Bai hoi dnng c6 déng duge Cong ty hoan lai.
Chi phi nay khﬁng bao gmn nhiing chi phi do c6 dong chi tidu khi tham du cude
h:;:p DPai hji dnng cb déng, ké ca chi phi an & va di lal
Pidu 15. Quyén va nlm;m vu ctia Dai hi ddng co ﬂuug

1. Dai hoi ddng co déng thudng nién co quyén thao luan va thong qua céc
viin dé sau:

a. Bdo cdo tai chinh nam da duoc kiém todn;

b. Bao céo ciia Hoi dong quan tri;

¢. Béo céo cua Ban kiém 509'11:

d. Ké hoach phat tr ién ngén han va dai han ctia Cong ty.

2. Pai hoi ddng cd dong thudng nién va bét thudng théng qua quyét dinh v
céc van dé sau:

a. Théng qua béo céo tai chinh ném;



b. Mitc ¢b tire thanh todn hang nam cho mdi loai ¢6 phan phit hgp véi Ludt
doanh nghiép va cic quyén gin lién véi logi cb 1}!1511 d6. Mire cb tie nay khong
cao hon mirc ma Hoi déng quén tri dé nghj sau khi da tham khao y kién céc cb
dong tai cude hop Pai hoi dong cb déng;

¢. S6 lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri;

d. Lua chon cong ty kiém toan ddc ldp;

e. Biu, mi&n nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan trj va
Ban kiém soat;

f. Téng sb tidn thi lao ctia céc thanh vién Hoi dong quan tr va Béo cdo tién
thii lao cua Hi df‘mg quan tri;

g. Bd sung va stra ddi Dicu 1¢ cong ty;

h. Loai ¢ phén va sé lwong ¢b phan méi duge phat hanh d6i voi mi loai co
phiin va viée chuyén nhugng cb phén cua thanh vién séng 13p trong vong ba (03)
nam du tién ké tir ngay thanh 1ap;

i. Chia, tach, hop nhét, sép nhp hogc chuyén di Céng ty;

i. T4 chire lai va giai thé (thanh 1j) Céng ty va chi dinh ngudi thanh ly;

k. Kidm tra va xir Iy céc vi pham ciia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat giy
thiét hai cho Céng ty va c6 dong;

l. Quyét dinh giao dich diu tu/ban so tai san co gia tri tir 35% (o 1én tbng
gié tri tai san ciia Cong dugc ghi trong béo céo tai chinh ky gﬁn nhit da duge kiém
toan;

m. Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 c6 phan phét hanh ctia moi loai;

n. Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhiing dbi twong duge quy dinh
tai khoan 1 Diéu 162 Lugt doanh nghiép véi gid trj bing hodc 1¢én hon 35% tong
gid tri tai san ciia Cong ty duge ghi trong bédo céo tai chinh gin nhat;

o. Cic vén dé khéc theo quy dinh cta phép luft va Diéu I¢ nay.

3. C4 déng khéng dugc tham gia bo phiéu trong céc trudng hop sau day:

a. Thong qua cac hgp dong quy dinh tai khoan 2 Piéu nay khi cb dong doé
hodc ngudi cd lién quan t6i cd dong d6 1a mdt bén cua hop dong;

b. Viéc mua lai cd phan cua cb déng do6 hodc cia ngudi co lién quan toi co
dong do trir trudng hop viée mua lai ¢d phin dugc thue hién twong Gng vdi ty 1€ s&
hitu ctia tat ca céc cd déng hodc viéc mua lai duge thye hién thong qua giao dich
khép 1énh trén S& giao dich ching khodn hogic chao mua cong khai theo quy dinh
cua phap luat.

4, Tht ca cdc nghi quyét va cdc vén dé dd duoce dua vao chuong trinh hop
phai dugc dua ra thao lugn va biéu quyét tai cude hop Pai hoi ddng cb dong.



Piéu 16. Pai di¢n theo 1y quyén

. Céic cb ddng cb quyén tham du cude hop Dai hdi dong b dong theo quy
dinh coa phap ludt co thé iy quyén cho cé nhén, té chirc dai dién tham dy. Truong
hop c6 nhiéu hon mdt nguoi dai dién theo Uy quyén thi phai xac dinh cy thé sb ¢6
phéin va sb phiéu bau dugc ty quyén cho mdi ngudi dai dién.

2. Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dgi hdi ddng cb déng phai lap
thanh vin ban theo mau ctia Cong ty va phai ¢d chit ky theo quy dinh sau day:

a. Trudmg hop cb dong cé nhén 1a ngudi iy quyén thi gidy ity quyén phai ¢6
chit ky ctia cd dong d6 va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cia t6 chire duge
ity quyén dy hop;

b. Trudng hop ¢b dong td chite 1a ngudi ty quyen thi gidy Gy quyén phai ¢6
chit ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap lujt cia co
déng tb chiic va ¢4 nhan, ngudi dai dién theo phap lugt cua t6 chirc dugc iy quyén
du hop;

c. Trong trudng hop khéc thi gidy ly quyén phai c6 chit ky ctia ngudi dai
dién theo phap luét cla c¢b dong va nguoi duge ty f.]uyén du hop.

Ngudi dugc ty quyén dy hop Pai hoi ddng cb dong phai ndp vian ban 1y
quyén khi dang ky dw hop truée khi vao phong hop.

3. Trudng hop ludt su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh nguoi
dai dién, viéc chi dinh nguoi dai dién trong truomg hop nay chi dugc coi 14 ¢6 higu
luc néu gidy chi dinh ngudi dai dién d6 duge xuit trinh cing véi gidy Gy quyén
cho ludt su (néu trwéde do chua ding ky vai Cong ty).

4. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, phiéu biéu quyét cua
nguoi duge Uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén vén c6 hiéu lyc khi xay
ra mot trong céc truong hgp sau day:

a. Ngudi ty quyén dé chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mét
nang lyc hanh vi dan su;

b. Nguoi uy quyén da hiy bo vige chi dinh uy quyeén;

¢. Ngudi ty quyén da hity bo thdm quyeén cta ngudi thye hién vige ly quyén.

Pidu khoan ndy khong &p dung trong truémg hop Cong ty nhan dwgc thong
béo v& mot trong céc sur kién trén trude gid khai mac cude hop Pai hoi dbng cb
déng hodc trude khi cuge hop dugce triéu tép lai.

Piéu 17. Thay dbi cdc quyén

1. Viée thay déi hode hily bd cdc quyén dic biét gan lién véi mot loai cb
phin wn dai c6 higu lyc khi duoe ¢b dong ném giit it nhit 65% ¢ phan phd thong
tham du hop thong qua ddng thai duge cb dong nam giir it nhét 65% quyén biéu



quyét cua loai ¢b p]fﬁn wu ddi néu trén biéu quyét thong qua. Viéc td chire cude
hop ciia céc ¢& déng ndm gitr mot loai cb phin wu dai dé thong qua viée thay doi
quyén néu trén chi cé gia trl khi 6 t6i thiéu hai (02) cb dong (hodc dai dién duge
tly quyén cia hg) va nfm gitt toi thiéu mat phin ba (1/3) gid tri ménh gia cla cdc
cb phén loai do da phat hanh. Truong hop khéng 6 du s6 dai biéu nhu néu trén thi
cudc hop duge td chire lai trong vong ba muoi (30) ngay sau dé va nhitng nguoi
ném gii ¢d phén thude logi d6 (khong phu thudc vao sb lugng ngudi va sb cb phén)
6 mit tryc tiép hodic thong qua dai dign duge ty quyén déu duge coi la di 6
lwong dat biéu yéu cau. Tai cac cujc hop cua cb dong nam gitt ¢b phén uu déi néu
trén, nhiing ngudi ndm giit ¢d phén thude loai d6 c6 mat trye tiép hodc qua nguoi
dai dién co thé yéu cdu bo phiéu kin. M3i cb phin cung loai c¢é quyén biéu quyét
ngang bing nhau tai cdc cude hop néu trén.

2. Thi tuc tién hanh cac cuge hop riéng bigt nhu viy duge thye hién tuong
tur véi cac quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 21 Piéu 18 nay.

3. Trir khi céc didu khoan phat hanh ¢§ phin quy dinh khéc, céc quyén dic
biét gén lién véi cée loai ¢b phan c6 quyén wu ddi d6i véi mot sé hodc tat ca cic
vén d? lién quan dén viéc phan phi loi nhudn hoge tai san cua Cong ly khong bi
thay déi khi Cong ty phat hanh thém céc ¢b phén cing loai.

Pidu 18. Triéu tip hop, chwong trinh hop va thdng béo hop Dai hdi dong co
dong

. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi déng cb dong hodc cude hop Pai
hoi dong cb dong duoge triéu tip theo cdc trudng hop quy dinh tai diém b hogc
diém c khoan 4 Diéu 14 Diéu 1& nay.

2. Ngudi tiéu tap hop Pai hdi dong cb déng phai thyc hién céc cong vige
sau ddy:

a. Chudin bj danh sich ¢ dong dii didu kién tham gia va biéu quyét tai Dai
hoi ddng cé dong. Danh séch ¢ dong cé quyén du hop Dai hdi déng cd dong duge
lap khéng sém hon nédm (05) ngay trurdic ngay g thong bdo moi hop Dai hdi dong
cd dong;

b. Chuan bj chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢. Chuén bi tai li¢u cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét Pai hdi ddng cd dong theo ndi dung du kién ctia cude
hop;

e. Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chitc dai hoi;

f. Thong béo va giti théng bdo hop Dai hoi ddng cb déng cho tt ca céc co
dong co quyén du hop;



g. Céc cong vige khac phuc vu dai hoi.

3. Théng béo hop Dai héi dbng cbd dong duoce gui cho tit ca cic co dong
bang phuong thic bao dam, dong thoi cong bé trén trang théng tin dién tir cta
Cong ty va Uy ban chimg khoén Nha nudc, So giao dich chimg khoan (dbi véi cac
cong ty niém yét hoiic ding ky giao dich). Ngudi triéu tAp hop Pai hoi dong cb
dong phai gui thong bédo mai hop dén tit ca cac cb dong trong Danh sach ¢b déng
co quyén du hop cham nhét [mudi lim (15)] ngay trude ngay khai mac cuge hop
Dai hdi dong cd dong (tinh tir ngdy ma thong bdo dugce guri hodc chuyén di mot
céch hop 18, duge tra cude phi hogc duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai
hdi ddng cb dbng, céc tai ligu lién quan dén cc van dé s& duoc biéu quyét tai dai
hoi duoc giri cho céc cb dng hodc/va ding trén trang thong tin dién tir ctia Cong
ty. Trong trudng hgp tai lidgu khong dugce giri kém thong béo hop Pai hoi déng cd
dong, thong bao moi hop phai néu rd dudng dan dén toan bd tai lidu hop dé cac cd
déng c6 thé tiép cin, bao gom:

a. Chwrong trinh hop, cac tai ligu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va théng tin chi tiét ctia cac (ing vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién;

¢. Phiéu biéu quyét;

d. MAu chi dinh dai dién theo ty quyén dy hop;

e. Dy thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4. C§ déng hodc nhom cd dbng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 1¢
ndy ¢6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai héi dong cb dong.
Kién nghi phai biing vin ban va phai duge g dén Cong ty it nhét ba (03) ngy
lam viéc trude ngay khai mac cuge hop Pai hdi déng cb dong. Kién nghi phai bao
gbm ho va tén cH dong, dia chi thuong tr, quoc tich, s0 Thé ciin cude cong dan,
Gidy chimg minh nhén dén, H chiéu hoge chimg thyc cd nhan hep phap khac dbi
véi co dong 12 ca nhén; tén, ma sb doanh nghiép hodc s& quyét dinh thanh lap, dia
chi tru s& chinh d6i véi cé dong la t& chirc; s6 luong va loai ¢d phan c6 dong do
ném gitt, va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hdi ddng co dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay néu thudc mdt trong cic trudmg hop sau:

a. Kién nghi dugc giti @én khong ding thdi han hogc khong di, khéng ding
noi dung;

b. Vio thoi diém kién nghi, cb déng hoc nhém cb dong khong ndm gitt du
{ir [5]% cé phin phd thong trd 1én trong thoi gian lién tyc it nhét séu (06) théng
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu 1& nay;



c. V-in d2 kién nghi khéng thudc pham vi tham quyén quyét dinh cia Pai
héi ddng cb dong;
d. Cac I.nm'ng hgp khéc theo quy dinh cua phap ]uat va Diéu 1& nay.
Pidu 19. Cac didu kién tién hanh hqp Pai hoi dung c6 dong
1. Cuge hqp Dai hoi dnng co dung dugce tlen hanh khi ¢6 s6 ¢b dong dy hop
dai dién cho it nhat [51%] tong sb cn phin c6 qu_ven bleu quyet
2. Trudng hgp khong co du s lwong dai biéu cin thiét trong vong [ba muoi
(30)] phat ké tir thoi diém xac d;nh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop huy cude
hop. Cudc hcp Pai hoi ddng cb déng phai dugc trigu tap lai trong vung [ba muoi
(30)] ngay ké tir nga}r cll,r dinh t chirc hqp Pai hoi dong cb ﬂcmg lan thir nhat
Cunc hop Pai hoi dong cb dnng tr 1¢u tap lan thu hai chi du't;rc tién hanh khi cé s
cb dong dy hop dai dién it nhét 33% tdng s0 ¢6 phén c6 quycn bidu quyet
3. T1 uung hop dai hoi lan thir hai khong duge tién hanh dn khong co da )
dai biéu cin thiét trong wmg [ba muoi (3(}}] phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac
dai hdi, cude hop Dai hoi dong cd dong lan thit ba c6 thé dm;rc triéu tdp trong vong
[hai muoi (20)] ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong tnmng
hop nay, dai ht;u duoc tién hanh khéng phy thugc vao téng so phleu co quyen biéu
quyel clia cac co dong du hgp, duoc coi 1a hop 1€ va co quyen quyct dinh tat ca cic
van dé dy kién dugc phe chuén tai cude hop Pai ht;u déng cb dong 14n thir nhat.
Pidu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cufe hop Pai hoi dong cb
dong
1. Trude khi khai mac cude hop, Cnng ty phai tién hanh thu tur., ding ky ¢b
dong va phai 1huﬂ hién viéc ding ky cho dén khi cac cb déng c6 quyén dy hop ¢6
mat ding ky het
2. Khi tién hanh dang ky cb d{mg, Cong ty r,ap cho tu‘ng cd dong hoac dai
dién duogc uy quycn €O quyen bidu quyét mét thé biéu quyat tren do ghi s6 dﬁng
ky, hu v tén cua co dﬂng, ho va tén dai dign dugce uy quyen va s phiéu biéu quyet
ctia ¢ dong do. Khl tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé tan thanh nght quyet
duoge thu trudc, s the phan dbi ngh; quyét duge thu sau, cudi cung dém tung sb
phléu tan thanh hay phan ddi dé quyét d;nh Tong s& phiéu tan thanh, phan d6i, bo
phiéu tr ang hoidc khong ho‘p 16 theo timg vén @& duge Chu toa thong bdo ngay sau
khi tién hanh biéu quyét van d& d6. Pai hoi biu nhiing ngudi chiu trach nhigm
kiém plllf:ll hodc giam sat kiém phleu theo dé ngh; ctia Chu toa. S6 thanh vién clia
ban kiém phleu do Pai héi dong cb dong quyét dinh cin ct dé nghi cta Chu toa

cudc hop.



3. Cd déng hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac
c6 quyén ding ky ngay va sau do c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi ngay
sau khi diing ky. Chu toa khong c6 trdch nhi¢m dimg dai hoi dé cho ¢b dong dén
mudn ding ky va hi¢u lyc cia nhiing ni dung da dugc biéu quyét truée do khong
thay doi.

4. Chii tich Hoi ddng quan trj lam chu toa cac cude hop do Hoi ddng quan trj
triéu tap. Trudmg hop Cha tich vang mit hodc tam thoi mét kha ning lam viéc thi
cac thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bau mdt ngudi trong s ho lam chu toa
cudc hop theo nguyén téc da sb. Truong hop khong bau duge ngudi lam chi toa,
Trudng Ban kiém soat didu khién dé Pai hi dong cd déng bau chi toa cude hop
trong s6 nhimg ngudi dy hop va ngudi co phiéu bau cao nhét 1am chi toa cude hop.

Trong cic trudng hop khéc, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong cd dong
diéu khién cudc hop Dai hdi déng cb dong bau chi toa cude hop va ngudi co )
phiéu biu cao nhét duge cir lam chii toa cuge hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cude hop phai duoe Dai hoi dong co dong
théng qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xéc dinh 15 va chi tiét thoi gian
dbi voi timg vén dé trong ndi dung chuong trinh hop.

6. Chii toa dai hdi ¢6 thé tién hanh céc hoat dong cin thiét dé didu khién
cudce hop Pai hdi dong co déng mot cach hop 1§, co trit ty, theo chuong trinh da
duoc thong qua va phan dnh dugc mong mudn ciia da s& dai biéu tham du.

7. Chu toa dai hoi co thé hodn dai héi khi ¢ sy nhét tri hoiic yéu cau clia
Pai hoi dong cb d6ng di o du s6 luong dai bidu dir hop cén thiét theo quy dinh tai
khoan 8 Diéu 142 Luat doanh nghiép.

8. Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong co quyén yéu céu céc cb dong
hodc dai dién dugc uy quyén tham du hop Pai héi ddng cb dong chju sy kiém tra
hodc céc bién phép an ninh hop phép, hop 1y khéc. Truong hop ¢b ¢ dong hoidic
dai dién dwge uy L]Li}fén khong tuan thi nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céc bién
phép an ninh néu trén, nguoi trigu tap hop Dai hoi dong cb dong sau khi xem xét
mdt cach can trong co quyén tir chéi hoiic truc xuét c6 dong hogc dai dién néu trén
ra khoi dai hoi.

9. Ngudi tridu tdp hop Dai hdi ddng cb dong, sau khi d& xem xét mdt cach
cén trong, c6 thé tién hanh céc bién phap thich hgp dé:

a. B tri chd ngdi tai dija diém hop Dai hdi dong cb déng;

b. Baio dam an toan cho moi ngudi ¢6 mit tai cac dia diém hop;

¢. Tao didu kién cho c6 déng tham dy (hodc tiép tyc tham dy) dai hoi.
Ngudi tri¢u tap hop Dai hgi ddng cd dbng c6 toan quyén thay d6i nhitng bién phép



néu trén va ap dung tit ca cac bién phdp céin thiét. Céc bién phép ép dung c6 thé 1a
chp gidly vao cira hofic st dung nhiing hinh thuc lya chon khéc.

10. Trong trudmg hop cude hop Pai hoi dong cd dong ap dyng céc bién phdp
néu trén, ngudi triéu tip hop Dai hoi ddng c6 dong khi xac dinh dia diém dai hoi
c6 thé:

a. Thong béo dai hdi duoe tién hanh tai dia diém ghi trong thdng bdo va chi
toa dai hdi c6 mat tai d6 (“Pia diém chinh ctia dai hoi™);

b. Bé tr, td chitc dé nhiing ¢b dong hodc dai dign duge uy quyén khong dir
hop durge theo Piéu khoan nay hofic nhiing ngudi mubn tham gia & dja diém khac
véi dia diém chinh cia dai hdi 6 thé dong thoi tham dy dai hoi;

Théng bao vé viéc t6 chirc dai hi khong cin néu chi tiét nhimg bién phép t6 chirc
theo Piéu khoan nay.

11. Trong Piéu 1& nay (trir khi hoan canh yéu cau khéc), moi ¢ déng duge
coi 1 tham gia dai hdi & dia diém chinh cta dai hoi.

12. Hang nam, Cong ty td chirc hop Dai héi dong co dong it nhat mét (01)
lin. Dai hoi ddng cb dong thudng nién khong duge t& chirc dudi hinh thirc lay ¥
kién cd déng bing vin ban.

Pitu 21. Théng qua quyét dinh ciia Dai hoi ddng ¢b dong

1. Trir trwdmg hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Pidu nay, cic quyét dinh
ciia Dai hoi dong cd dong vé cac vin dé sau déy s& dugc théng qua khi ¢6 tix [51%)]
(r& 1én tdng s& phiéu bau ciia cdc b dong ¢6 quyén biéu quyét c6 mat trye tiép
hodc thong qua dai dign duge uy quyén c6 mit tai cude hop Pai hdi dong cb dong;

a. Thong qua béo cdo tai chinh ndm;

b. Ké hoach phat trién ngén va dai han ciia Cong ty;

¢. Mi2n nhiém, bdi nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
Kidm sodt va bdo cdo viée Hoi ddng quan trj bo nhigm Gidm doe.

2. Biu thanh vién Hdi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat doanh nghiép.

3. Céc quyét dinh cta Dagi héi déng cb dong lién quan dén vige sia dbi va
bé sung Didu 18, logi ¢b phiéu va s6 luong ¢b phiéu duge chao bén, viée tb chire lai
hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, bén tai san Cong Ly hoiic cac chi nhanh
thuc hién c6 gia tri tir 35% trd 1én tdng gid tri tai san cua Cong ty tinh theo Béo
céio 3 chinh ky gin nhit duge kiém todn duge thong qua khi ¢6 tir [65%)] trdr 1én
tdng s6 phiéu bAu cdc cb dong c6 quyén bidu quyét c6 mat truc tiép hodc thong
qua dai dién dugc iy quyén c6 mat tai cude hop Pai hdi ddng cb dong.



4. Céc nghi quyét Dai hoi dong cb dong dwoc thong qua biing 100% tng sb
¢ phin c6 quyén biéu quyet 13 hgp phép va 6 higu Iyc ngay cé khi trinh tu va th
tuc théng qua nghi quyét d6 khong duge thye hién ding nhu quy dinh.

Pitu 22. ThAm quyén va thé thirc ldy ¥ kién c6 dong bing viin bin dé thong
qua quyét dinh ciia Dai hji dong cb dong

Thém quyén va thé thic ldy ¥ kién co dong bing vin ban dé thong qua
quyét dinh ctia Dai hdi ddng cd dong duoe thye hign theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co quyén liy ¥ kién c6 dong biing vin ban dé thong qua
quyét dinh cua Pai hoi ddng ¢ dong khi xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

2. Hoi dng quén trj phii chudn bj phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Pai
hoi dong c¢d dong va cic tai ligu giai trinh du thao nghi quyét. Hi ddng quan tri
phéi dam bao giri, cong bo tai liéu cho céc ¢d dbng trong mot thi gian hop 1y dé
xem xét biéu quyét va phai gui it nhét [muoi lam (15)] ngay trude ngay hét han
nhén phiéu lay ¥ kién. Yéu céu va cach thirc gii phiéu ldy y kién va tai liéu kém
theo duge thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu I& nay.

3. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 céc ni dung cht yéu sau day:

a. Tén, dia chi try so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich Ié}' y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, qube tich, s& Thé can cude cong dan, Gidy

~ ¥

chimg minh nhan dén, Ho chiéu hoiic ching thyc cé nhan hop phap khac cua ch
d6ng 14 ca nhén; tén, ma sb doanh nghiép hodc ) quyél dinh thanh 14p, dia chi try
s& chinh cua cb dong 1a t& chirc hodic ho, tén, dia chi thudng tra, quéc tich, s6 Thé
ciin cude cong dan, Gidy ching minh nhan dén, HO chiéu hoic chimg thye ca nhén
hop phap khéc cta dai dign theo ty quyén ctia ¢b dong 1a to chic; s6 luong cb
phin ctia timg logi va s phiu bidu quyét cia cb dong;

d. Vén & cin 14y ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong én biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥
kién déi véi timg vén dé 14y y kién;

£ Thor han phéi giri vé Cong ty phiéu Iy y kien da dugo tra 104;

g. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hgi ddng quan tri va nguoi dai dién theo
phap ludt ciia Cong ty.

4. Phiéu 14y ¥ kién da duoc trd 10i phai c6 chir ky cua c6 déng la cé nhan,
hodc ngudi dai dign theo phép ludt cua o dong la t6 chirc hodc ca nhan, nguoi dai
dién theo phap ludt ciia t6 chic duge ly quyen.

5. Phidu 14y ¥ kién c6 thé duge g ve Cong ty theo céc hinh thirc sau:



a. Guri thu: Phiéu lay ¥ kién gii vé Céng ty phai dugc dyng trong phong bi
dén kin va khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Giti fax hoiic thur dién ti: Phiéu 1dy y kién gt vé Cong ty qua fax hogc
thur dién tir phai duoc gitt bi mat dén thoi diem kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhén duge sau thoi han dd xdc dinh tai noi
dung phiéu I4y ¥ kién hoic da bi mé trong truong hop giri thu hodc dugce cong bd
trude thoi didm kiém phiéu trong truwdng hop gui fax, thu dién tir la khong hop 1€.
Phiéu 14y v kién khdng duge giri vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi ddng quan trj kiém phiéu va lap bién ban kidém phiéu duéi sy chimg
kién ciia Ban kiém soét hofic ctia cb dong khong phai 1a ngudi didu hanh doanh
nghiép. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muec dich va cac vAn dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 b ddng véi tong sb phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong do
phén bigt s phiéu biéu quyét hop 1¢ va s6 biéu quyét khong hgp 1€ va phuong thirc
giri phiéu biéu quyét, kém theo phy lyc danh sach cb dong tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiu tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién dbi véi timg
vén dé;

e. Céc van dé da dugc théng qua;

. Ho, tén, chit ky ctia Cha tich Hoi déng quan tri, ngudi dai dién theo phap
luat ctia Cong ty, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan trj, ngudi kiém phiéu va ngudi giam st kiém
phiéu phai lién déi chju trach nhigm vé tinh trung thyc, chinh xdc cta bién ban
kidm phiéu; lién déi chiu trdch nhiém vé céc thi¢t hai pht sinh tir céc quyét dinh
duoce thong qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khong chinh XAc.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc g dén cdc ¢o dong trong vong mudi lam
(15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hgp Cong ty ¢ trang thong tin
dién i, viéc gui bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé biing viéc diing tai trén trang
théng tin dién tir cia Cong ty trong vong hai muoi t (24) gid, ké tix thoi diém két
thiic kiém phiéu.

8. Phiu I4y ¥ kién da duoc trd 15i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge
théng qua va tai ligu 6 lién quan gitri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dugc luu
giit tai try s& chinh ctia Cong ty.

9. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire ldy v kién cb doéng biing vin
ban phai dugc sé ¢b dong dai dién it nhat [51%] téng s6 cb phén cé quyén biéu



qu},rét chép thudn va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop Pai hoi
dnng co dong.
Pitu 23. Bién bian hop Pai h{’u {’lﬁng ¢ dong

1. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m
hoiic ghi va luu gilt dudi hmh thirc dién tir khéc, Bién ban ph;u duge lap biing tiéng
Viét, co thé lap thém bang tiéng Anh va ¢6 céc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hdi dong c6 dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thur ky;

e. Toéom tat dién bu:n cude hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi
ddng cb dn:mg vé ting vén dé tmng chucmg trmh hop;

f. S6 co dong va téng sb phiéu hle.u quyét cia céc ch -ilung dl,t hop, phu lyc
danh séch ding ky c6 dong, dai dién cd dong du hop véi s6 ¢b phin va s& phiéu
bau twong urng,

g. Tong s6 phlcu bleu quyet dbi voi timg van dé biéu quyet, trong d6 ghi rd
phuong thirc biéu quyét, tdng s6 phiéu hop 1€, khong hn’p 1€, tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién; ty 1& twong (ng trén téng sb phiéu biéu quyét cua cb
dong du hop;

h. Cac vén dé da duge thong qua va ty l¢ phiéu biéu quyét thdng qua tuong
ung;

i. Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban dugc 1ap bang tiéng V:q:t va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu
nhau. Trudong hop coé su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hidu luc ap dung.

2. Bién ban hop Pai hi déng cb déng phai duge 1ap xong va théng qua
trude khi két thic cude hop. Chu toa va thu ky cuge hop phai chiu trich nhiém lién
déi vé tinh trung thyc, chinh xéc cua mfu dung bién ban.

3, Bién ban hop Pai héi ddng cb déng phai duge cong b trén trang thnng,
tin dlen tir ctia Cong ty trong thdi han hai muoi bon (24) gmr hodc guri cho tat ca
c4c cd dong trong thoi han mudi lim {15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

4. Bién ban hop Dai hoi dong c¢b déng dugc coi la bang chung xdc thye vé
nh{'rng cong wg:c da duge tién hanh tai cude hop Pai hoi ddng c¢b déng trix khi co ¥
kién phan ddi vé noi dung bién ban duoc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong

vong mudi (10) ngay ké tir khi gri bién ban.



5. Bién ban hop Dai hoi déng cb dong, phu luc danh sach co dong dang ky
dir hop kém chir ky cua ch déng, viin ban Uy quyén tham du hop va tai liéu cé lién
quan phai duge luu giir tai try s¢ chinh ctia Cong ty.

Pidu 24. Yéu cAu hity bé quyét dinh ciia Dai hdi ddng cd dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhan dugc bién ban hop Dai
hoi ddng cb dong hofic bién ban két qua kiém phicu lay y kién cb déng bing van
ban, thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién, Gidm dbe (Tong giam dbce), co
dong hofic nhém cd déng quy dinh tai khoan 3 Pidu 12 Diéu 1é nay co quyén yéu
cAu Toa én hodic Trong tii xem xét, hiy bo quyét dinh ciia Pai héi dong cb dong
(rong cdc treong hop sau déy:

1. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop hogc ldy y kién cb dong bing vin ban va
ra quyét dinh cia Dai hoi dong cd dong khéng thyc hién ding theo quy dinh cia
Luét doanh nghiép va Piéu 1 nay, trir trudng hep quy dinh tai khoan 4 Piéu 21
Piéu 1¢ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luét hojc Piéu 1é nay.

Trudng hop quyét dinh ctia Dai hdi déng cd dong bi hity bé theo quyét dinh
ctia Toa én hodic Trong tai, ngudi trigu tap hop Dai hoi ddng cé dong b hiy bo ¢o
thé xem xét td chirc lai cude hop Dai hdi ddng cb dong trong vong [...] ngay theo
trinh tur, thit tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Dieu 1§ nay.

VIL HOI PONG QUAN TR]
Didu 25. Ung cit, d2 cir thanh vién Hi ddng quan tri

. Truong hop dé xdc dinh duge trude g vién, thong tin lién quan dén cac
{mg vién Hoi ddng quan trj duge dua vao tai li¢u hop Dai hoi dbng cb dong va
cong b ti thidu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cuge hop Pai hoi dbng cb
déng trén trang thong tin di¢n tir cia Cong ty dé cb dong co thé tim hidu vé cic
g vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan trj phai co6 cam két bing
viin ban vé tinh trung thye, chinh xac va hop 1y cia cac thong tin cd nhan duge
cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mét céch trung thue néu dwoc biu
lam thanh vién Hai ddng quan trj. Théng tin lién quan dén (mg vién Hi dong quan
tri dugc cong bd bao gdm cdc ndi dung t6i thiéu sau day:

a. Ho tén, ngdy, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 hoc vén;

¢. Trinh d6 chuyén mon;

d. Qué trinh cong téc;

e. Cac cong ty ma \ng vién dang ndm giit chirc vy thanh vién Hoi dong
quén tri va cée chirc danh quan ly khac;



f Béo cdo dénh gia vé dong gbp clia (mg vién cho Céng ty, trong trudng
hop (g vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri ciia Cong ty;

g. Céc loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

h. Ho, tén cua ¢ dong hodc nhém cd dong dé cir Gmg vién do (néu co);

i. Céc thong tin khac (néu co).

2. Céic ¢b ddng ndm giit ¢b phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhét sau
(06) théng c6 quyén gdp s quyén biéu quyét dé dé cir cac ing vién Hoi ddng quan
tri, Cb ddng hodic nhém cb dong ndm gi tir 5% dén dudi 10% tdng sb co phén co
quyén biéu quyét duge dé ctir mét (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir
ti da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc d& cir t6i da ba (03) ting vién;
i 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da bbn (04) (mg vién; tir 50% dén dudi 60%
duge & ctr toi da niim (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé ctr t6i da sau
(06) ing vién; tir 70% dén 80% duge 42 cur tbi da bay (07) Gmg vién; va tir 80%
dén dudi 90% duge dé ci tdi da tam (08) (ng vién.

3, Trudng hop so lugng tng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va ting
ot vin khong du sb luong cén thiét, Hi dong quan tri dwong nhigm c6 thé dé cir
thém g ctr vién hodc t& chirc dé cir theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy
ché ndi bo vé quan tri cong ty. Thu tuc Hai dong quan trj duong nhiém gidi thiéu
tmg vién Hoi ddng quan trj phai dwoc cong bd rd rang va phai duge Pai hoi ddng
¢b dong thong qua trde khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap ludt.

Pidu 26. Thanh phiin va nhi¢m ky cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. 86 lugng thanh vién Hoi dbng quan tri 1a ..... ngudi. Nhiém ky cta thanh
vién Hoi déng quén trj khong qué nam (05) ndm va c6 thé dugc bau lai voi sb
nhiém ky khong han ché.

2. Co chu thanh vién Hgi dong quan tri nhw sau:

[Ddi véi cong ty dai ching chua niém yét] Tong sé thanh vién Hoi dong quan tri
khong didu hanh phai chiém it nhét mot phén ba (1/3) téng sb thanh vién Hoi dong
quan trj. Trudong hop cong ty dai ching chua niém yét hoat dong theo mo hinh quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134 Luat doanh nghiép, co chu thanh vién Hoi dong

.

quan tri ciia cong ty dong thoi phai dam bao it nhit mot phan nim (1/5) téng sb

A *

thanh vién Hoi déng quan tri 1a thanh vién dc lap. Trudng hop sb thanh vién Hoi
ddng quan tri ciia cong ty o it hon (05) nam ngudi, cong ty phai dam biao c6 mot
thanh vién Hoi ddng quan trj 1a thanh vién doc lép.

[Dbi véi cong ty niém yét] Téng sb thanh vién doc lap Hoi dong quén tri phai
chiém it nhét mot phin ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri.



3. Thanh vién Hoi ddng quan tri khng con tu cach thanh vién Hoi dong
quan trj trong céc trudmg hop sau:

a. Khong du tu cach [am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cuia
Luit doanh nghiép hogc bj luat phap cAm khéng duge lam thanh vién Hoi dong
quan tri;

b. C6 don tir chirc;

c. Bi rbi loan tim thin va thanh vién khéc ctia Hoi dong quan tri c6 nhing
biing chimg chuyén mén chiing té ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

d. Khong tham du céc cude hop ciia Hoi ddng quan trj trong vong séu (06)
thang lién tyc, trir trudng hop bat kha khéng;

e. Theo quyét dinh ctia Dai hdi ddng cb dong;

f. Cung cép thong tin cé nhan sai khi giri cho Céng ty vdi tu cich la img
vién Hoi dong quan tri;

g. Cac trudng hop khic theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1& nay.

4. Viée bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bé thong tin
theo céc quy dinh cta phép luat vé chimg khoén va thi truong chimg khoan.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri co thé khong phai la cb dong ciia Cong ty.
Pitu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hi ddng quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va céc cong viée cia Cong ty phai chiu syr gidm sat
va chi dao cua Hoi ddng quan tri. Hoi ddng quén tri 12 co quan co day du quyén
han @& thyc hién cdc quyén va nghia vy cia Cong ty khéng thudc thim quyén cia
Pai hoi dong co dong.

2. Quyén va nghia vy ctia Hoi ddng quan tri do ludt phép, Diéu & cong ty va
Dai hdi ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c6 nhitng quyén han va
nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang ndm ctia Cong ty;

b. Xac dinh cdc mye tiéu hoat dng trén co s& cée myc ticu chién luge duge
Dai hdi dong cd dong thdng qua;

c. BS nhiém va mién nhiém, ky hop ddng, chim dt hop dong ddi véi Giam
déc, ngudi didu hanh khac va quyét dinh mirc lvong ctia ho;

d. Giam sat, chi dao Giam dbc va ngudi diéu hanh khac;

e. Giai quyét céc khiéu nai ctia Cong ty d6i voi ngudi didu hanh doanh
nghiép ciling nhu quyét dinh lya chon dai dién cta Cong ty dé giai quyét céc vén
d2 lién quan t6i cac tha tuc phap 1y doi véi ngudi diéu hanh do;



f. Quyét dinh co chu td chirc ciia Cong ty, viéc thanh lap cdng ty con, lap chi
nhanh, véin phong dai dién va viée gp vén, mua cd phin ciia doanh nghiép khac;

p. Pé xut viéc td chirc lai hodc giai thé Cong ty;

h. Quyét dinh quy ché ndi bd vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong
cb dong chip thun théng qua hiéu qua dé bao vé cb dong ;

i. Duyét chuong trinh, néi dung tai liéu phuc vy hop Pai hoi dong cb déng,
triéu tap hop Dai hoi ddng cd déng hoic lay ¥ kién dé Pai hoi dong c6 dong thong
qua quyét dinh;

j. P& xuit miic ¢o tirc hang ndm; quyét dinh thoi han va thi tye tra co tirc;

k. Dé xuit cc loai cd phin phat hanh va téng sb cé phan phét hanh theo
tirng loai;

L D& xult viéc phat hanh trdi phiéu chuyén ddi va trdi phiéu kém chimg
quyén;

m. Quyét dinh gia chao ban ¢ phiéu, tréi phiéu trong trudng hop duoc Dai
hoi ddng cb déng iy quyen;

n. Trinh bio céo tai chinh nAm da dugc kiém toén, béo cdo quan tri cong ty
Jén Pai hai dong cb dong;

o. Béo cho Dai hoi ddng cé dong viée Hoi ddng quan trj bd nhi¢m Gidm doc;

p. Céc quyén va nghia vu khéc (néu cb).

3. Nhitng vin d& sau ddy phai duge Hoi dong quan tri phé chuén: a. Thanh
lap céc chi nhénh hofdic vin phong dai dign cta Cong ty; b. Thanh lap cdc cong ty
con cua Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 149 Luit doanh nghiép va trir
trudng hop quy dinh tai khoan 2 Pidu 135 va khoan 1, khoan 3 Diéu 162 Luat
doanh nghiép phai do Dai héi déng cb dbéng phé chufn, Hoi dong quan tri quyét
dinh viée thuc hién, stra ddi va hity bé céc hgp dong ciia Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi duge Cong ty 1y nhiém la dai dién
thwong mai va Ludt su cia Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thyc hién céc khoan thé chép, bao dam, béo lanh va
bdi thuong cia Cong ty;

f Céc khoan diu tu khong thude ké hoach kinh doanh va ngén siach vuot
qua ... ddng Viét Nam hogc céc khoan diu tu virgt qua 10% gia tri ké hoach va
ngan sdch kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hoféc ban cé phén, phian von gop tai cac cong ty khic duge
thanh lap & Viét Nam hay nudc ngoai;



h. Viée dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat
hanh ¢ phiéu hodéic trai phiéu ctia Cong ty, bao gom vang, quyén st dung dét,
quyén sdr hivu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hodc thu héi khong qua 10% tong sb ¢b phén cia timg loai
da duoc chao ban trong mudi hai (12) thang;

j. Quyét dinh gia mua lai hofic thu hoi co phin cua Cong ty;

k. Céc vin dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi ddng quyét dinh can phai
¢6 sy chép thuén trong pham vi quyén han va trach nhigm ctia minh.

4. Hoi dong quan tri phai bdo cdo Dai hoi ddng cb dong vé hoat dong cua
minh, cu thé 13 viéc gidm sét cia Hoi ddng quan trj doi véi Gidm déc va nguoi
didu hanh khéc trong nam tai chinh. Truong hop Hoi ddng quan trj khong trinh bo
céo 1én Pai hoi dong cb déng, bao céo tai chinh ndm ciia Cong ty bi coi la khong
c6 gid tri va chua duoc Hoi ddng quan tri thong qua.

5. Trir khi phép ludt va Diu 1& quy dinh khéc, Hoi dong quan tri c6 thé ty
quyén cho nhan vién cdp dudi va ngudi diéu hanh khéc dai dién xi 1y cong vige
thay mit cho Cong ty.

Pidu 28. Thil lao, tién lwong va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hai ddng quan tri (khdng tinh cdc dai dién dugc uy quyén)
duoc nhan thit lao cho cong viée clia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong
quan tri. Téng mirc thit lao cho Hoi ddng quan trj do Dai hoi ddng cb dong quyét
dinh. Khoan thu lao nay dugc chia cho céc thanh vién Hdi ddng quan tri theo thoa
thudn trong Héi ddng quan trj hofic chia déu trong trudng hep khéng thoa thuin
duoe.

2. [Téng sb tién tra cho timg thanh vién Hoi déng quén trj bao gdm thil lao,
chi phi, hoa hdng, quyén mua cb phén va cac loi ich khic duge huong tir Cong ty,
cong ty con, cdng ty lién két ciia Cong ty va cdc cdng ty khic ma thanh vién Hoi
ddng quéan tri la dai dién phan vén gop phai duge cng b chi tiét trong Béo céo
{hwdng nién cia Cong ty. Thi lao ctia thanh vién Hoi ddng quan tri phai duge thé
hién thanh myc riéng trong Béo cdo tai chinh hang ndm cua Cong ty].

3. Thanh vién Hoi déng quan tri ném gitr chirc vy diéu hanh hogic thanh vién
Hoi déng quan tri lam vige tai cac tidu ban ciia Hoi déng quan trj hoiic thyc hién
nhing cong viéc khac ma theo Hoi ddng quan tri la nam ngoai pham vi nhiém vu
thong thuomg cia mét thanh vién Hoi ddng quan tri, co thé duge tra thém thi lao
dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo timg lan, luong, hoa hong, phan trim
lgi nhudn ho#ic dudi hinh thic Khéc theo quyét dinh clia Hoi ddng quan trj.



4. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén duge thanh toan tat ca cac chi phi
di lai, &n, & va céc khoan chi phi hop ly khédc ma ho da phai chi tra khi thyc hién
trach nhiém thanh vién Hai dong quan tri ciia minh, bao gdm ca céc chi phi phat
sinh trong viéc t&i tham dy cac cudc hop Dai hoi dong c6 déng, Hoi déng quan tri
hoiic céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri .

Pidu 29. Chii tich Hji dong quan tri

1. Pai hoi dong cb déng hodic Hoi ddng quan tri phai lya chon trong 5 céc
thanh vién Hoi dong quan trj d& bau Chi tich.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri c¢6 nghia vy chuén bi chwong trinh, tai ligu,
triéu tap va chi toa cugc hop Hoi ddng quan tri; chi toa cude hop Dai héi dong cd
dong; ddng thoi co cic quyén va nghia vu khic quy dinh tai Ludt doanh nghiép va
Diéu 18 nay.

3. Chu tich Hoi ddng quan trj ¢6 trdch nhiém dam bao vige Hoi ddng quin
tri gii bdo cdo ti chinh nam, bio cdo hoat dong ctia Céng ty, bdo cao kiém todn
V& béo cdo kiém tra ciia Hi ddng quan trj cho cac ¢6 ddng tai cude hop Dai hoi
ddng cb dong.

4. Chu tich Hoi ddng quan trj c6 thé bi bai mién theo quyét dinh cia Hoi
déng quan trj. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri tir chirc hogc bj béi mien,
Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thai han mudi (10) ngay.

Pidu 30. Cude hop ciia Hi ddng quan tri

1. Trudng hop Hoi ddng quén trj béu Chu tich thi Ch tich Hoi dbng quan
tri s& dugc béau trong cude hop diu tién cta nhiém ky Hoi dong quén trj trong thoi
han by (07) ngay lam vige, k& tir ngay két thiic biu cir Hoi dong quan tri nhigm
ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu biu cao nhét hodc ty 18 phiéu bau
cao nhét triéu tdp. Truong hop co nhiéu hon mdt (01) thanh vién c6 ) phiéu bau
cao nhét hodc 1 1& phiéu biu cao nhat thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6
dé chon mot (01) ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Chit tich Hoi ddng qun trj phai trigu tdp cée cude hop Hoi ddng quan tri
dinh ky va bét thwong, lap chwong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat
nim [(05) ngay lam vigc] trude ngay hop. Chu tich ¢o thé triéu tap hop khi xét
thiy cén thiét, nhung mdi quy phai hop it phAt mét (01) lan.

3. Chii tich Hoi ddng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi ddng quan tri, khong
duoc tri hodin néu khong cé 1y do chinh ddng, khi mét trong s cac dbi tuong dudi
ddy d& nghj bng viin ban néu rd muc dich cuge hop, vén d& can thao ludn:

a. Ban kiém sodt;

b. Giam ddc hofic it nhét ndm (05) nguoi dieu hanh khac;



c. Thanh vién déc 1ap Hi dong quén tri;

d. {t nhit hai (02) thanh vién Hgi dong quan tri;

e. Cac trirong hgp khéc (néu cb).

4. Chii tich H6i ddng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi ddng quan tr trong thoi
han bay (07) ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc dé nghi néu tai khoan 3 Piéu
nay. Trudmg hgp khéng triéu tap hop theo @@ nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri
phéi chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nhimg ngudi dé
nghi t& chirc hop duge néu tai khoan 3 Piéu 30 cb quyén triéu tdp hop Hoi dong
quan tri.

5. Trudng hep c6 yéu cau cia cong ty kidm toén ddc lap thuc hign kiém
toan bao céo tai chinh ctia Céng ty, Chu tich Hoi ddng quan trj phai tri¢u tap hop
H&i ddng quan trj dé ban vé béo céo kiém todn va tinh hinh Cong ty.

6. Cudc hop Hoi ddng quan trj dugc tién hanh tai tru s& chinh cia Cong ty
hoic tai dia diém khéc ¢ Viét Nam hogc & nude ngodi theo quyét dinh ctia Chu
tich Hoi dong quan tri va dugc sur nhét tri cia Hoi dong quan tri.

7. Théng béo hop Hoi ddng quén trj phai dugce giri cho cdc thanh vién Hoi
ddng quan tri va céc Kidm soat vién it nhat [nam (05)] ngay lam vige trude ngay
hop. Thanh vién Hdi ddng quén trj ¢6 thé tir chéi théng bdo mai hop bing van ban,
viée tir chéi ndy c6 thé dugc thay ddi hodc hity b bing van ban cla thanh vién
Héi dong quén tri do. Thong bao hop Hoi dong quan trj phai dugc lam bing vin
ban tiéng Viét va phai théng béo day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi
dung cac vén dé thao luin, kém theo tai ligu cén thiét vé nhing véAn dé dugc thao
ludn va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Théng béo mai hop duge g biing thu, fax, thu dién tir hode phuong ti¢n khac,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cta ting thanh vién Hi déng quan
tri va cac Kiém so4t vién dugc ding ky tai Cong ty.

8. Cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri duge tién hanh khi c6 it nhét ba phan
tw (3/4) tong s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 mit trye tiép hofic thong qua
ngudi dai dién (ngudi dugc uy quyén) néu duge da so thanh vién Hoi ddng quan
tri chép thuan.

Truong hop khong da so thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai
duge triéu tap l4n thi hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thir nhét. Cude hop triéu tap lan thir hai duge tidn hanh néu cé hon mot nira (1/2)
s& thanh vién Hoi dong quian tri dy hop.

9. Cude hop cua Hoi dong quan tri co thé to chirc theo hinh thirc hdi nghi
trye tuyén gitta céc thanh vién cua Hoi dong quan tri khi tht ca hodc mot sd thanh



vién dang & nhitng dja diém khéc nhau véi didu kién 1a mdi thanh vién tham gia
hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dbng quin trj khéc cung tham gia phat biéu
trong cudc hop;

b. Phit bidu véi tht ca céc thanh vién tham dy khdc mot cach dong thoi.
Viéc théo ludn gitra cdc thanh vién c6 thé thue hién mét cach trye tiép qua dign
thoai hoiic bing phwong ti¢n lién lac théng tin khac hodc két hop cac phwong thire
nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cude hop nhu vy duge coi la “co
mit” tai cudc hop do. Pia diém cudc hop duge td chirc theo quy dinh nay 1a dia
didm ma c6 dong nhit thinh vién Fdi dong quin tri, hogc 1a dia diém c6 mat Chu
toa cudc hop.

Céc qu}rét dinh dugc thong qua trong cude hop qua dién thoai dugc tb chire
va tién hanh mdt cach hop thirc, cé higu luc ngay khi két thiie cude hop nhung phai
duoc khing dinh bing cdc chi¥ ky trong bién ban cua tht ca thanh vién Hoi dong
quén trj tham du cude hop nay.

10. Thanh vién Hai déng quan tri cb thé giri phicu biéu quyét dén cude hop
théng qua thu, fax, thu dién tu. Truong hop gui phicu bidu quyét dén cudc hop
théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duge chuyén
dén Chu tich Hai dong quéan tri cham nhat mét (01) gidr trude khi khai mac. Phiéu
biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cia tat ca ngudi dy hop.

11. Bidu quyét

a. Trix quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30, mdi thanh vién Hoi ddng quan
trj hodc ngudi duge ty quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu ndy tryc tiép cO mit
véi tur céch ca nhén tai cude hop Hoi df”}ng quan trj c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hji déng quan tri khong durge bidu quyét vé céc hop ddng,
céac giao dich hodc 43 xuit ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan toi thanh vién
dé 6 lgi ich va lgi ich d6 méu thudin hodc c6 thé méu thudn véi lgi ich cua Cong
ty. Thanh vién Hoi dong quan trj khong duge tinh vao ty 1& thanh vién tdi thiéu c6
mit dé co thé td chirc cuge hop Hoi ddng quan trj vé nhimg quyét dinh ma thanh
vién d6 khong c6 quyen biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 30, khi co van dé phat sinh tai
cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cia thanh vién Hoi dong
quén tri ma thanh vién d6 khong tw nguyén tir bo quyén biéu quyét, phén quyét clia
chu toa la quyét dinh cudi cling, trir trwong hop tinh chat hodic pham vi lgi ich cta
thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua duoe cong bd ddy du;



d. Thanh vién Hai dong quan tri hudng loi tir mot hop ddng duge quy dinh
tai diém a va diém b khoan 5 Pidu 40 Didu 18 nay duoc coi 13 ¢6 lgi ich dang ké
trong hop dong do;

e. Kidm soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, ¢6 quyén thao
ludn nhung khéng duge biéu quyét.

12. Thanh vién Héi ddng quan trj tryc tiép hogc gién tiép dugc hudng loi tir
mét hop déng hofic giao dich da duge ky két hojc dang dy kién ky két vdi Cong ty
va biét ban thén 13 ngudi ¢ lgi ich trong do co trach nhiém cong khai lgi ich nay
tai cude hop dau tién cia Hoi ddng thio ludn vé viée ky két hop dong hoic giao
dich ndy. Truong hop thanh vién Hdi dong quan tri khong biét ban thén va ngudi
lién quan cé loi ich vao thi diém hop ddng, giao dich dugc ky véi Cong ty, thanh
vién Hoi déng quan trj ndy phai cong khai céc loi ich lién quan tai cude hop dau
tién ctia Hai ddng quan tri duge td chiic sau khi thanh vién nay biét riing minh c6
loi ich hodc s& co loi ich trong giao dich hoac hop dong néu trén.

13. Hai ddng quan tri thong qua céc quyél dinh va ra nghi quyét trén co so
da s& thanh vién Hi ddng quéan trj dy hop tan thanh. Trudng hop s6 phiéu tan
thanh va phan d6i ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ciia Chi tich H5i dong quéan
tri 1 phiéu quyét dinh.

14, Nghi quyét theo hinh thirc 1y ¥ kién bing vin ban duge thong qua trén
co s ¥ kién tan thanh ciia da s6 thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén biéu quyét.
Nghi quyét nay c6 higu lyc va gia tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop.

15. Chii tich Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhigm guri bién ban hop Hoi ddng
quan trj t6i céc thanh vién va bién ban d6 la biing chiing xac thyc vé cong viée dd
duoc tién hanh trong cude hop trir khi 6 y kién phan déi vé ndi dung bién ban
trong thoi han mudi (10) ngdy ké tir ngy gui. Bién ban hop Hoi ddng quan tri
duge lap bing tiéng Viét va co thé 1ap bing tieng Anh. Bién ban phai ¢6 chir ky
ctia chui toa va ngudi ghi bién ban,

Didu 31. Cic tiéu ban thude Hoi dong quin tri

I. Hoi ddng quén tri co thé thanh 1ap tiéu ban truc thude dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhén sy, luong thuong, kiém toén ndi bd. S6 lugng thanh
vién ciia tidu ban do Hoi dong quén tri qu}fét dinh, nhung nén ¢o it nhat ba (03)
ngudi bao gom thanh vién cia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cic
thanh vién doc lap Hoi déng quan tri/thanh vién Hoi dong quan trj khong dieu
hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mdt trong s céc thanh vién nay duge bd
nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri. Hoat djng clia
tidu ban phai tudn thi theo quy dinh cuia Hoi déng quan tri. Nghi quyét cia tiéu



ban chi ¢6 hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua tai
cude hop ctia tiéu ban 1a thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Viéce thuc thi quyét dinh cia Hoi dong quan tri, hodc cua tiéu ban truc
thude Hoi ddng quan tri, hodc clia ngudi ¢6 tu cdch thanh vién tidu ban Hoi dong
quan tri phai phi hgp vdi cac quy dinh phép luét hién hanh va quy dinh tai Piéu 18
cong ty.

Piéu 32. Ngwdi phy trach quén tri cong ty

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhit mdt (01) ngudi ldm Nguoi phuy tréch
quan tri cong ty dé hd tro hoat déng quan trj cong ty duge tién hanh mét céch c6
hiéu qua. Nhiém ky ctia Ngudi phy trach quan tri cong ty do Hi dong quan tri
quyét dinh, tdi da 12 nam (05) nam.

2. Ngudi phy trach quan trj cdng ty phai ddp (ing céc tiéu chuin sau:

a. C6 hiéu biét vé phép ludt;

b. Khéng dugc ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan ddc lap dang thyc
hién kidm todn céc bdo céo tai chinh cia Cong ty;

c. Céc tiéu chuin khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu 1¢ nay va quyét
dinh cta Hoi déng quan tri.

3. Hoi ddng quan tri c6 thé bii nhiém Nguoi phy trdch quéan tri cong ty khi
cAn nhung khéng tréi véi cae quy dinh phép ludt hign hanh vé lao déng. Hoi dong
quan tri ¢é thé bd nhiém Tro Iy Ngudi phu trdch quén tri cong ty thy ting thoi
diem.

4. Ngudi phy trach quan tri cong ty ¢6 cdc quyén va nghia vy sau:

a. Tu vin Hoi dong quan trj trong viée t6 chirc hop Dai hoi déng cb dong
theo quy dinh va céc cong viée lién quan gilta Cong ty va cb dong;

b. Chudn bi céc cudc hop Héi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong
cd dong theo yéu cAu ctia Hoi ddng quén trj hodc Ban kiém soat;

¢. Tu van vé tha tuc ctia cdc cude hop;

d. Tham dy céc cuc hop;

e. Tu van thu tuc ldp céc nghi quyét ctia Hoi dong quan trj phi hop véi quy
dinh cta phap lut;

f. Cung céip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri
va céc thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dc’:‘ing quan tri va Kiém soét vién;

g. Giam st va bao cdo Hoi ddng quén tri vé hoat dong cong b6 thong tin
cua cong ty.

h. Bao mét théng tin theo céc quy dinh ciia phap lut va Diéu |é cong ty;



i. Céc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia phdp ludt va Diéu 1& cong
ty.

VIIL GIAM POC VA NGUOI DIEU HANH KHAC
Pitu 33. TH chire bd may quin 1y

Hé théng quan ly cta Cong ty phai dam bao bd may quan ly chiu trach
nhiém trurde Hoi dong quan tri va chiu sy gidm sat, chi dao cua Hoi ddng quan tri
trong cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty. Cong ty ¢6 Giam dbc, cac Pho
gidm déc, Ké todn trudng va céc chire danh qudn 1y khac do Hoi dbng quan trj bd
nhiém. Viéc bé nhiém mién nhi¢m, béi nhi¢m céc chirc danh néu trén phai duge
théng qua bing nghi quyét Hoi dong quan tri.

Pitu 34. Ngwdi diéu hanh doanh nghiép

. Theo d& nghi ciia Gidm déc va dwoc sy chap thun cia Hoi ddng quan tri,
Céng ty duge tuyén dung ngudi dicu hanh khéc voi sb lwgng va tiéu chudn phu
hgp vai co cdu va quy ché quan ly cia Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh.
Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai ¢6 trach nhiém min can dé hd trg Cong ty dat
duoc cde muc tiéu dé ra trong hoat dong va td chirc.

2. Thi lao, tién luong, loi ich va céc didu khoan khac trong hop dong lao
dong dbi voi Giam dbc do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dbng vai nhitng
nguoi didu hanh khéc do Héi déng quén tri quyét dinh sau khi tham khao y kién
ciia Giam dée.

Pidu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhi¢m vy va quyén han ciia Gidm dde.

. Hoi ddng quan tri bd nhiém mdt (01) thanh vién Hoi ddng quan tri holic
mét nguoi khéc 1am Giam dbc; ky hop dong trong d6 quy dinh thi lao, tién lwong
va loi ich khac. Thu lao, tien luong va loi ich khac ciua Giam dbc phai duge bao
cho tai Dai hoi dong ch dong thudng nién, duge thé hién thanh myc riéng trong
Béo céo tai chinh ndm va dugc néu trong Béo cdo thudng nién cua Cong ty.

2. Nhiém ky cua Giam dbe khéng qua nidm (05) nam va co thé duoc tai bd
nhiém. Viéc bd nhigm c6 thé hét hiéu lyc ciin ¢t vao cdc quy dinh tai hop ddng lao
dong. Gidm dbe khong phai 12 ngudi ma phép luit cdm gifr chirc vy nay va phii
dap (mg cac tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1& cong ty.

3, Giam dbc co cic quyén va nghia vy sau:

a. Thuc hién céc nghi quyét cia Hoi dbng quan trj va Dai hdi dong cb déng,
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty di duge Hoi ddng quan tri va
Pai hdi ddng cd dong thong qua;

b. Quyét dinh cic vin dé ma khong chn phai c6 quyét dinh cta Hoi dong
quan tri, bao gom viéc thay mit Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong



mai, td chirc va didu hanh hoat dong kinh doanh hang ngdy cua Céng ty theo
nhitng théng 1& quan ly tét nhat;

c. Kién nghi véi Hoi déng quan tri vé phuong én co chu td chire, quy ché
quan 1y ni by cua Cong ty;

d. D& xuét nhiing bién phap nang cao hoat dong va quan Iy cia Cong ty;

e. Kién nghi sé lugng va ngudi diéu hanh doanh nghi¢p ma Cong ty can
tuyén dung dé Hoi dong quan tri bd nhigm hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd
va kién nghi th lao, tién lwong va lgi ich khac dbi v6i ngudi diéu hanh doanh
nghiép dé Hoi déng quan tri quyét dinh;

£ Tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri dé quyét dinh so lwong ngudi lao
dong, viée bd nhi¢m, mién nhiém, mic luong, tro chp, loi ich, va céc dicu khoan
khac lién quan dén hop ddng lao dong cia ho;

g. Vio ngay ... hang ném, trinh Hoi déng quan tri phé chudn ké hoach kinh
doanh chi tiét cho niim tai chinh tiép theo trén co s& dap (mg céc yéu cau ctia ngén
sdch phit hop cling nhu ké hoach tai chinh nam (05) nédm;

h. Chuéin bj céc ban dy toan dai han, hang ndim va hang quy cua Cong ty
(sau day goi la ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang
quy ciia Céng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dur todn hang nim (bao gom ci
bang can dbi ké toan, bdo céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén
tién té du kién) cho timg ndm tai chinh phai dugc trinh dé Hoi ddng quan tri théng
qua va phai bao gdm nhiimg théng tin quy dinh tai cac quy ché ctia Cong ty;

i. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia phap ludt, Piéu 1é nay, cac quy
ché ndi bd chia Cong ty, cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, hop ddng lao dong
ky voi Cong ty.

4. Giam dbe chiu trach nhiém truée Hoi dong quan tri va Dai hoi ddng cb
dong vé viée thye hién nhiém vy va quyén han dugc giao va phai béo céo cdc cap
nay khi dugc yéu cau.

5. Hai dong quén trj co thé mién nhiém Giam débc khi da s6 thanh vién Hoi
ddng quén trj c6 quyén bicu quyét du hop tan thanh va bé nhigm Gidm dbc méi
thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT
piéu 36. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Viéc ing c, 4 cir Kidm soat vién duoc thuc hién tuong tu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Diéu 1 nay.

2. Trudng hop sb lugng cdc tmg vién Ban kiém soat théng qua dé cir va img

cir khong di sb luong cin thiét, Ban kiém sodt dwong nhig¢m co thé dé cir thém (mg



vién hodic t chirc d& cir theo co ché quy dinh tai Pidu 18 cong ty va Quy ché ndi
b v& quan tri cong ty. Co ché Ban kiém soét duong nhiém dé ctr timg vién Ban
kiém soat phai dugc cong b rd rang va phai duoc Dai hoi déng cb déng théng qua
truéc khi tién hanh dé ctr,
Piéu 37. Kiém soat vién

1. S6 luong Kiém soat vién ctia Cong ty la [ba (03)] ngudi. Nhi¢m ky cua
Kidm soét vién khong qué nim (05) ndm va co thé duoc biu lai véi s6 nhiém ky
khong han ché.

2. Kiém soat vién phai dép (mg céc tiéu chufin va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Pidu 164 Luit doanh nghiép, Diéu I¢ cong ty va khong thude cdc trudng
hop sau:

a) Lam vigc trong bd phén ké todn, tai chinh ctia cong ty;

b) La thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém todn doc 1ap thyce hién
kiém toén cdc bdo céo tai chinh ctia cong ty trong ba (03) ndm lién trude do.

3. Céc Kidm soat vién biu mdt (01) ngudi trong s6 ho lam Truéng ban theo
nguyén tic da sb. Truémg ban kiém soét phai la kiém todn vién hofic ké toén vién
chuyén nghiép va phai lam vigc chuyén trich tai Cong ty. Trudng ban kiém sodt co
céc quyen va trach nhigm sau:

a. Triéu tip cude hop Ban kiém sodt;

b. Véu cAu Hoi dong quan tri, Gidm dc va ngudi dieu hanh khc cung cp
cac thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém sodt;

c. Lap va ky béo céo clia Ban kiém sodt sau khi da tham khao y kién cta Hi
dbng quén tri dé trinh Dai hoi dbng cb dong.

4. Kiém soét vién bj mién nhiém trong céc tredng hop sau:

a. Khéng con di tidu chudn va dicu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh
tai Luat doanh nghiép;

b. Khéng thye hién quyén va nghia vu ciia minh trong sdu (06) thang lién
tuc, trir trudong hop bit kha khang;

c. C6 don tir chire va duge chép thuén;

d. Céc trudng hgp khic theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1& nay.

5§ Kiém soat vién bj bai nhiém trong cac trudong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhi¢m vu, cong viée duge phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhidu 14n nghia vy cia Kiém soat
vién quy dinh ctia Ludt doanh nghi¢p va Diéu 18 cong ty;

¢. Theo quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong;

d. Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt, Diéu 1 nay.



Pidu 38. Ban kiém soat

|. Ban kiém soét c6 cic quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 165 Ludt
doanh nghiép va cac quyén, nghia vy sau:

o D& xuit va kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé chuan td chirc kiém todn
doc 1ap thuce hién kiém toan Béo céo tai chinh ctia cong ty;

b. Chiu trach nhiém trudc ¢ dong ve hoat dong gidm sat cia minh;

c. Gi4m sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phdp trong cac hoat dong
ciia thanh vién Héi dong quan trj, Gidm déc, ngudi quan ly khéc, sy phdi hop hoat
déng gitta Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri, Gidm dbc va cb dong;

d. Truong hop phét hign hanh vi vi pham phép luft hogc vi pham Diéu 1&
cong ty ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac, phai thong béo bing vin ban vdi Hoi dbng quan tri trong vong bon
muoi tim (48) gid, yéu cau ngudi co hanh vi vi pham chém dat vi pham va c6 giai
phap khiic phuc hiu qua;

e. Béo cdo tai Pai hdi dong ¢d dong theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép.

f. Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1& nay.

5 Thanh vién Hai ddng quan tri, Gidm déc va ngudi dieu hanh doanh
nghiép khéc phai cung cp day du, chinh xéc va kip thoi cée thong tin va tai liéu
vé cong tac quan ly, didu hanh va hoat dong cia Cong ty theo yéu cdu ctia Ban
kiém so4t. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai bao dam rang toan b ban sao cic
nghi quyét, bién ban hop cua Dai hoi dong co dong va ciia Hoi dong quéan tri, céc
thong tin tai chinh, céc théng tin va tai liéu khac cung cép cho c6 dong va thanh
vién Hoi ddng quan tri phai duge cung cip cho cac Kiém soat vién vio cing thoi
diém va theo phwong thirc nhu déi véi cb dong va thanh vién Hoi ddng quan trj.

3. Ban kiém soat ¢6 thé ban hanh cic quy dinh vé cudc hop clia Ban kiém
sodt va céch thitc hoat dong ciia Ban kiém soat. Ban kiém soét phai hop t6i thiéu
hai (02) lAn mét ndm va cude hop duge tién hanh khi c6 tir hai phén ba (2/3) s6
Kiém soét vién trd 1én du hop.

4. Thu lao, tién lwong va lgi ich khac cua Kiém soat vién do Dai hoi dong co
dong quyét dinh. Kidm soét vién duoc thanh todn cac khodn chi phi dn &, di lai va
céc chi phi phat sinh mot cach hop 1y khi ho tham gia cdc cude hop cua Ban kiém
so4t hodc thuc thi céc hogt dong khéc ctia Ban kiém soét.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOT PONG QUAN TRI, KIEM SOAT
VIEN, GIAM POC VA NGUOI DIEU HANH KHAC
Pidu 39. Trach nhi¢m can trong



Thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién, Gidm déc va ngudi didu
hanh khéc c6 trach nhidm thuc hién céc nhiém vy cla minh, ké ca nhitng nhi¢m vy
voi tir cach thanh vién cac tiéu ban ciia Hai déng quan tri, mdt cach trung thyc, can
trong vi lgi ich ciia Cong ty.

Ditu 40. Trach nhiém trung thwe va trianh cic xung dot ve quyéu lgi

|. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Gidm dbc va ngudi didu
hanh khéc phai cong khai céc 1gi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 159 Luét
doanh nghiép va cac quy dinh phép ludt khac.

2. Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soét vién, Gidm doc va ngudi diéu
hanh khéc khong duge phép sit dyng nhing co hdi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi
ich cho Céng ty vi muc dich ca nhéan; ddng thoi khdng dugce sir dung nhiing théng
tin c6 dugc nhé chirc vy ciia minh dé tu lgi ¢ nhén hay dé phyc vu lgi ich ctia to
chirc hodc ¢ nhan khac.

3. Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém sodt vién, Giam ddc va ngudi diéu
hanh khic cé nghia vy théng béo cho Hai dong quan tri tht ca cac loi ich c6 thé
gy xung dot véi loi ich ciia Cong ty ma ho ¢6 thé duge hudng thong qua cac phap
nhén kinh té, céc giao dich hodic cé nhan khéc.

4. Trir truong hop Dai héi dong co dong co quyét dinh khéac, Cong ty khong
duoc cép cac khoan vay hodic bao linh cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém
sodt vién, Gidm déc, ngudi diéu hanh khic va céc cé nhén, t6 chirc cd lién quan toi
céc thanh vién néu trén hojc phép nhin ma nhiing nguoi nay ¢d cédc loi ich tai
chinh trir trwdng hop cong ty dai ching va té chitc ¢ lién quan t6i thanh vién nay
14 céc cong ty trong cling tdp doan hofic cac cong ty hoat ddng theo nhom cong ty,
bao gbm cong ty me - cong ty con, tip doan kinh té va phéap luét chuyén nganh cé
quy dinh khac.

5. Hop dong hodc giao dich gitta Cong ty v&i mot hodc nhiéu thanh vién Hoi
ddng quan trj, Kiém soat vién, Giam dbc, ngudi didu hanh khéc va céc ca nhan, t6
chite ¢6 lién quan dén ho hodic cong ty, ddi tac, hiép hoi, hodc td chirc ma thanh
vién 161 ddng quan tri, Kiém soét vién, Giam dée, nguoi didu hanh khéc hodc
nhitng nguoi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc ¢6 lién quan loi ich tai chinh
khong bi vd higu hod trong cac truong hop sau day:

a. Dbi voi hop dong c6 gia tri nhd hon hodic bang [hai muoi phan trim(20%)]
tbng gia trj tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gin nhdt, nhitng néi dung quan
trong ciia hop dong hodc giao dich cling nhu cac méi quan hé va lgi ich cta thanh
vién Héi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Gidm dbc, nguoi diéu hanh khéc da duoe
béo céo t¢i Hoi dong quan tri. Pong thei, Hoi ddng quan trj da cho phép thyc hién



hop dbng hoic giao dich dé6 mot cach trung thuc bing da s6 phiéu tan thanh cia
nhimg thanh vién Hoi ddng quan tri khong co loi ich lién quan;

b. Péi véi nhitng hop ddng cé gid tri 16n hon [hai muoi phan tram(20%)]
tbng gié tri tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan
trong cuia hgp déng hofic giao dich nay ciing nhu méi quan hé va lgi ich cua thanh
vién Hoi dt}ing quan tri, Kiém sodt vién, Gidm dbe, nguoi diéu hanh khac da dugce
cong bé cho céc cb déng khong co lgi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé vin dé
d6, va nhiing cd dong do6 da thong qua hop dong hojc giao dich nay;

c. Hop ddng hoiic giao dich d6 duge mdt t& chirc tw vén doc 1ap cho 1 cong
bing va hop ly xét trén moi phuong dién lién quan dén céc co dong cua Cong ty
vao thoi diém giao dich hodic hgp dong nay duge Hoi ddng quan trj hodc Pai hdi
ddng cb dong thong qua.

Thanh vién Hoi ddng quan trj, Kiém soat vién, Giam ddc, ngudi dieu hanh
khéc va céc to chire, ¢4 nhan cé lién quan téi cdc thanh vién néu trén khong duoc
stt dung cac thong tin chua duge pheép cong bé ciia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi
khac dé thuc hién cdc giao djch c6 lién quan.

Didu 41. Tréich nhiém vé thiét hai va boi thwdng

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc va ngudi diéu
hanh khéc vi pham nghia vy, trach nhigm trung thyc va cén trong, khong hoan
thanh nghfa vy cia minh véi sy mén cén va ning lyc chuyén mon phai chiu trach
nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh géy ra.

2. Cong ty bdi thudng cho nhing ngudi dd, dang hodc c6 thé trd thanh mot
bén lién quan trong céc vy khiéu nai, kign, khdi t6 (bao gdm cac vu viéc din sy,
hanh chinh va khong phai 1a cac vy kién do Céng ty 1a ngudi khoi kign) néu ngudi
d6 da hoic dang 13 thanh vién Hoi ddng quan trj, Kiém sodt vién, Gidm dbe, nguoi
diu hanh khéc, nhan vién hodc la dai dién duge Cong ty uy quyén hoiic ngudi d6
da hoic dang lam theo yéu chu ctia Cong ty voi tu cach thanh vién Hoi dong quén
tri, ngudi diéu hanh doanh nghigp, nhan vién hodc dai di¢n theo uy quyén cla
Céng ty voi didu kién ngudi d6 dd hanh dong trung thuc, cén trong, man cén vi lgi
ich hodc khong mau thudn véi loi ich cia Cong ty, trén co s& tuén thu Tudt phap va
khong c6 bing chimg x4c nhén ring ngudi dé da vi pham nhing trach nhiém cia
minh.

3. Khi thue hién chitc ning, nhi¢gm vy hogc thyc thi cac cong viéc theo uy
quyén cta Cong ty, thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh
khac, nhan vién hofc la dai dién theo uy quyén cia Coéng ty duge Cong ty boi



thuong khi tré thanh mot bén lién quan trong céc vu khiéu nai, kién, khoi t6 (trix
cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) trong cac truong hop sau:

o Pa hanh dong trung thyc, can trong, mén can vi lgi ich vd khong mau
thufn voi loi ich cua Cong ty;

b. Tuan thd ludt phép va khong co biing chimg xac nhan da khong thyc hién
trdch nhiém cua minh.

4. Chi phi bbi thuong bao gdm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su),
chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh todn phat sinh trong
thye té hodc duge coi 1a hop 1y khi gidi quyét nhimg vy viéc nay trong khuon khd
luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhiing ngudi nay dé tranh
nhitng trach nhiém bi thudng néu trén.

X1. QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
Pidu 42. Quyen didu tra s sach va ho so

|. C dong hoic nhém cd dong néu tai khoan 2 Diéu 25 Diéu 1§ nay cb
quyén tryc tiép hodic qua ngudi duge uy quyén guri véin ban yéu cau duoc kiém tra
danh sach ¢ dang, céc bién ban hop Dai hoi ddng cd ddng va sao chyp hogc trich
lyc che tai liéu ndy trong gio lam vice va tai try s& chinh cua Cong ty. Yéu cau
Kidm tra do dai dién duogc Uy quyen cia ¢b dong phai kem theo gidy Uy quyén ciia
cb dong ma ngudi d6 dai dién hodc ban sao cong chimg cuia gidy uy quyén nay.

5 Thanh vién Hoi ddng quan trj, Kiém soét vién, Giam dbc va nguoi dicu
hanh khéc ¢6 quyén kiém tra sb dang ky ¢b dbng cua Cong ty, danh sach ¢b dong
va nhimg s6 séch va ho so khéc cua Cong ty vi nhitng myc dich lién quan tdi chtc
vu clia minh véi didu ki¢n cdc thong tin ndy phai duge bao mat.

3. Cong ty phai luu Didu 1& nay va nhing ban sira dbi b sung Didu 1&, Gidy
chiing nhin dang ky doanh nghiép, cac quy ché, céc tai lidu chimg minh quyén so
hitu tai san, nghi quyét Pai hoi ddng cb dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop
Pai hoi ddng c6 dong va Hoi dbng quan tri, cac béo céo clia Hoi ddng quan tri, cic
béo cdo cua Ban kidm sodt, bdo céo tai chinh nam, sb sach ké todn va céac tai ligu
khéc theo quy dinh cia phép ludt tai try s& chinh hodc mot noi khac véi diéu kién
13 céc ¢b dong va Co quan dang ky kinh doanh duge thong bao vé dia diém lwu trir
céc tai lidu nay.

4. Pidu 1é cong ty phai duge cong b trén trang thong tin dién tr cua Cong
ty.

X1 CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Didu 43. Céng nhén vién va cong doan



l. Giam ddc phai 14p ké hoach dé Hai ddng quan tri théng qua cic vén dé
lién quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bo hiém
xii hoi, phic lgi, khen thuong va ky ludt dbi voi ngudi lao dong va ngudi didu
hanh doanh nghiép.

2. Gidm dbc phai 1p ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cdc vin dé

; L]

lién quan dén quan h¢ ciia Cdng ty véi céc to chie cong doan theo cac chudn muyc,
théng 1é va chinh sich quan ly tét nhét, nhitng thong 1€ va chinh sach quy dinh tai
Piéu I nay, cdc quy ché ciia Cong ty va quy dinh phap ludt hién hanh.

X111, PHAN PHOI LQI NHUAN

Pitu 44. Phiin phoi lgi nhuin

. Dai hoi dong cb dong quyét dinh mie chi tra cb tirc va hinh thirc chi tra
¢b tirc hang nam tir lgi nhudn dugc giit lai cua Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toén 1ai cho khoan tidn tra cd e hay khoan tién chi
tra lién quan t&i mot loai co phiéu.

3. Hoi ddng quén trj c6 thé kién nghj Dai hoi ddng cb dong thang qua vige
thanh todn toan b hodc mdt phén cb tirc bing cb phiéu va Hji ddng quan tri la co
quan thye thi quyét dinh nay.

4, Trudng hop cd tic hay nhimg khoan tién khac lién quan téi mét loai co
phiéu dugc chi tra bing tién mit, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam.
Viéc chi tra co thé thyc hién trye tiép hodc thong qua céc ngin hang trén co s& cac
théng tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do cb dong cung cép. Trudmg hop Cong
ty da chuyén khoan theo ding cic thong tin chi tiét v& ngan hang do cd dong cung
cép ma cb dong d6 khong nhén duoc tién, Céng ty khong phai chiu trach nhigm vé
khoan tiéh Cong ty di chuyén cho cé dong ndy. Viéc thanh toan cb tire dbi voi céc
¢b phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S& giao dich ching khoén c6 thé duge tién
hanh théng qua cong ty ching khoan hodc Trung tdm luu ky ching khodn Vigt
Nam.

5 Can oir Luit doanh nghiép, Luat chimg khoén, Hoi dong quan trj thong
qua nghj quyét xac dinh mdt ngdy cy thé dé chét danh sach ¢6 déng. Can cir theo
ngay d6, nhimg ngudi ding ky véi tw cach cb déng hodc ngudi s¢ hitu cée chimg
khoan khéc dugc quyén nhén cb tic, 13 sult, phan phéi lgi nhudn, nhén cb phiéu,
nhan théng béo hodc tai li¢u khac.

6. Céc vin d& khéc lién quan dén phan phoi loi nhudn dugc thyc hién theo
quy dinh cua phép luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DY’ TRU, NAM TAI CHINH VA CHE
PO KE TOAN



Didu 45. Tai khoin ngén hang

1. Cong ty mé tai khoan tai céc ngdn hang Vigt Nam hodc tai cdc ngin hang
nude ngoai duge phep hoat déng tai Viét Nam.

2. Theo sy chép thuin trudc ctia co quan c6 thim quyén, trong trudng hop
cAn thiét, Cong ty ¢ thé mé tai khoan ngin hang & nudce ngoai theo cic quy dinh
cua phap ludt.

3. Cong ty tién hanh tht ca cac khoan thanh todn va giao dich ké toan thong
qua cac tai khoan tign Viét Nam hoiic ngoai té tai cdc ngén hang ma Cong ty mo
tai khoan.

Diéu 46. Nam tai chinh

Nam tai chinh ciia Cang ty bét dau tir ngay dau tién cua thang ... hing ndm
va két thic vao ngdy thir ... cta thng ... Ndm tai chinh ddu tién bét dau tix ngéy
cdp Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép va két thic vio ngay thir ..
1hang . ngay sau ngay cép Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép do.

Ditu 47. Ché a) ké toan

1. Ché do ké toan Céng ty sir dl,mg 1a Ché do Ké toan Viét Nam {VAS) che
dd ké toan doanh nghiép hodc ché d{p ké toan dic thu duge co quan cd tham quyen
ban hinh khéc dugc ]31; Tai chinh chap thuén.

2. Cong ty lap s6 sach ké toén bing tiéng Viét va luu gm hd so ké toan theo
quy dinh phap ludt vé ké toan va phap ludt lién quan. Nhiing ho so nay phai chinh
x4c, cdp nhdt, co hé thong va phai da dé chimg minh va giai trinh cdc giao dich cla
Cong ty.

3. Cong ty str dung don vi tidn té trong ké todn la ﬂnng Viét Nam. Truong
hop Cong ty c6 céc nghig¢p vu kinh té phét sinh chti yéu bing mot logi ngoai tx;-, thi
duoc tu chon ngoai ¢ dé lam don vi tién té trong ké todn, chiu trach ['lhll;l'ﬂ ve Iya
chon dé trude phap ludt va thong béo cho co quan quan ly thué truc tiép.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN
Piéu 48. BAo cio tai chinh nim, siu thang va quy

1. Cong ty phai I:;lp Bdo cao tai chinh nim theo quy dinh ctia phap luat cling
nhur cde quy dinh ctia Uy ban Chu’ng khoan Nha nudc va bao cao phai dugc kiém
toan theo quy dinh tai Piéu 50 Dieéu 1é ndy. Trong thoi han ... ngay ké tir khi két
thic mm nam tai chinh, Céng ty phai nop Bdo cdo tai chinh ndm di duge Dai hoi
ddng cb déng théng qua cho co quan thué ¢6 thdm quyén, Uy ban Chimg khoan
Nha nudce, S& giao dich ching khoan (trong truromg hop Cong ty da niém yat} va
Co quan ding ky kinh doanh.



2. Béo céo tai chinh nam phai bao gdm bdo céo két qua hoat dong kinh
doanh phéan anh mdt cach trung thyuc va khach quan tinh hinh vé 1&i/10 ctia Cong ty
trong nam tai chinh, bdo cdo tinh hinh tai chinh phan anh mdt cach trung thye va
khéch quan tinh hinh hoat dong ctia Céng ty tinh dén thoi diém 13p bao céo, bdo
c4o lru chuyén tién té va thuyét minh bdo céo tai chinh.

3. Cong ty phai ldp va cong bé cac bdo cdo tai chinh sdu thang dé soat xét va
b4o céo tai chinh quy (ddi véi cong ty niém yét/cong ty dai ching quy mé lon)
theo cc quy dinh cta Uy ban Chimg khodn Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan
(d6i vi cae cdng ty niém yét) va ndp cho co quan thué hitu quan va Co quan ding
ky kinh doanh theo céc quy dinh ctia Ludt doanh nghiép.

4. Cac béo céo tai chinh nam dugc kiém toan (bao gbm ¥ kién ctia kiém toan
vién), bdo céo tai chinh sau thang dugc soat x6t va béo cdo tai chinh quy (ddi véi
cong ty niém yét, cong ty dai ching quy mé 1én) phai duge cong bd trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty.

5. Cac tb chire, cd nhidn quan tim déu duge qu}rén kiém tra hodc sao chyp
ban béo cdo tai chinh ndm duge kiém ton, béo cdo sdu thang dugc sodt xét va bao
céo tai chinh quy trong gid 1am viée tai try s& chinh ctia Cong ty va phai tra mirc
phi hgp ly cho vigc sao chyp.

Pidu 49. Bio cdo thwang nién

Cong ty phai lap va cong bb Béo cdo thuong nién theo céc quy dinh cua
phap ludt vé& chimg khoén va thj trudng chimg khodn.
XVI. KIEM TOAN CONG TY
Piéu 50. Kiém toan

1. Dai hoi dong cb dong thudng nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc ldp
hoic thong qua danh séch cac cong ty kiém toan doc lap va uy quyén cho Hoi
dbng quén tri quyét dinh lya chon mét trong s cac don vi nay tién hanh kiém todn
bio cdo tai chinh ctia Cong ty cho ndm tai chinh tiép theo dya trén nhimg didu
khodn va didu kién thoa thudn véi Hoi dong quan trj. Cong ty phai chudn bj va g
béo cdo tai chinh nim cho céng ty kiém todn dgc lap sau khi két thic nam tai
chinh.

2. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhén, 14p bdo cao kiém toén va
trinh bao cdo do cho Hai ddng quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két
thiic nim tai chinh.

3. Ban sao cia bao cdo kiém toan duge dinh kém béo cao tai chinh nam cua

Cong ty.



4. Kidm todn vién doc 1ap thye hién vige kiém todn Cong ty duge phép tham
du céc cude hop Pai hoi déng cb dong va duge quyén nhéin céc théng béo va cac
théng tin khac lién quan dén cude hop Dai hoi ddng cd dong ma céc cd déng duge
quyén nhan va dugc phét biéu y kien tai dai hoi vé céc van d& ¢6 lién quan dén
viéc kidm toan béo céo tai chinh ctia Cong ty.

XVIL. CON DAU
Pitu 51. Con diu

1. Hoi dong quan tri quyét dinh thong qua con diu chinh thitc clia Cong ty
vit con déu duge khic theo quy dinh cta lugt phap va Diéu 1& cong ty.

2. Hoi ddng quan tri, Gidm dde str dung va quan ly con déu theo quy dinh
ctia phap ludt hién hanh,

XVIIL. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Pidu 52. Chéim dirt hoat dong

1. Cong ty cd thé bi giai thé trong nhiing trudng hop sau:

o K&t thiic thoi han hoat ddng ciia Cong ty, ké ca sau khi dd gia han; b. Gidi
thé truée thoi han theo quyét dinh cia Dai hdi déng cd dong; c. B thu hdi Gidy
chimg nhén ding ky doanh nghiép;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap ludt.

2. Viée giai thé Cong ty truée thdi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai
héi ddng ¢b dong quyét dinh, Hoi dong quan trj thyc hign. Quyét dinh giai thé nay
phai dugc théng béo hodc phai duge chéip thun béi co quan cd thdm quyén (néu
biit budc) theo quy dinh.

Piéu 53. Gia han hogt dong

1. Hoi ddng quan tri trigu tip hop Pai hoi ddng cb déng it nhit bay (07)
théng trude khi két thic thai han hogt dong dé cb dong c6 thé bidu quyét vé viée
gia han hoat d¢ng cua Cong ty theo dé nghi ctia Hji dong quan trj.

2. Thoi han hoat déng dugc gia han khi ¢6 tir 65% t& 1én tong so phiéu bau
cla cac cb dong co quyen bidu quyét c6 mit tryc tiép hodic thong qua dai di¢n
duge Gy quyén co mit tai cude hop Dai hoi ddng cb dong thong qua.

Pitu 54. Thanh ly

1. T&i thidu séu (06) thang trudc khi két thic thoi han hoat dng ciia Cong
ty hogc sau khi c6 quyét dinh giai thé Céng ty, Hoi ddng quan tri phai thanh 1ap
Ban thanh Iy gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Dai hoi ddng cb dong
chi dinh va mot (01) thanh vién do Hoi ddng quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém
toan dgc lap. Ban thanh ly chuén bi cac quy ché hoat déng ciia minh. Céc thinh
vién cta Ban thanh ly co thé duoc lua chon trong s6 nhan vién cia Cong ty hodc



chuyén gia doc lap. Tét ca cac chi phi lién quan dén thanh ly duge Cong ty wu tién
thanh toan trude céc khoan no khac cla Cong ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém béo céo cho Co quan ding ky kinh doanh vé
ngdy thanh 1ap va ngdy bét dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay
mit Céng ty trong tat ca cdc cong viée lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Toa
an v céc co quan hanh chinh.

3. Tién thu duge tir viée thanh ly duge thanh toan theo thir tyr sau:

a. Céc chi phi thanh ly;

b. Céc khoan ng lwong, trg cap thoi viée, bao hiém x& hoi va céc quyén loi
khac cta ngudi lao dong theo théa wde lao dong tap thé va hop dong lao dong da
ky két;

c. No thué;

d. Céc khoan ng khéac ciia Cong ty;

e. Phin con lai sau khi d& thanh toén tit ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d)
trén ddy duoc chia cho céc cd déng. Céc cb phan wu dii duge wu tién thanh toan
trude.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO
Pitu 55. Gidi quyét tranh chiip ndi b

l. Trudng hop phat sinh tranh chép, khiéu nai lién quan t&i hoat dong cla
Cong ty, quyén va nghia vy clia cac c¢b déng theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép,
céc quy dinh phép ludt khéc, Diéu Ié cong ty, cdc quy dinh giita:

a. Cd dong vai Cong ty;

b. Cb dong voi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Gidm déc (Tong giam dbc)
hay nguoi didu hanh khac;

Céc bén lién quan cb géng giai quyét tranh chap d6 théng qua thwong luong
va hoa giai. Trir truong hop tranh chép lién quan téi Hoi dong quan tri hoic Chi
tich Hoi déng quéan trj, Chi tich Hi dong quan tri chu tri viée giai quyét tranh
chép va yéu cAu timg bén trinh bay céc thong tin lién quan dén tranh chép trong
vong ... ngay lam vige ké tir ngay tranh chéip phat sinh. Truong hep tranh chﬁp lién
quan t&i Hoi ddng quan tri hay Chu tich Hoi ddng quan tri, bét cit bén nao ciing cé
thé yéu cdu ... chi dinh mot chuyén gia dgc Igp lam trung gian hoa gidi cho qué
trinh giai quyét tranh chip.

2. Trudmg hop khong dat dugce quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tudn
(ir khi bt dAu qua trinh hoa giéi hogic néu quyét dinh clia trung gian hoa giai khong
duroc céc bén chép nhén, mdt bén c6 thé dua tranh chép d6 ra Trong tai kinh té
hodic Toa an kinh té.



3. Cac bén tu chiu chi phi co lién quan téi thi tuc thuong lugng va hoa giai.
Viéc thanh toan cac chi phi ciia Toa an dwoc thuce hién theo phan quyét clia Toa én.
XX. BO SUNG VA SUA POI BIEU LE
Diéu 56, Diéu 1é cong ty

I. Viéc sira dbi, bd sung Diéu 1& nay phai dugce Dai hoi ddng cb déng xem
xét, quyét dinh.

2. Trong truding hop ¢6 nhiing quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat
dong cua Cong ty chua dugce dé cép trong ban Diéu 1é nay hoiic trong trudng hop
c6 nhitng quy dinh méi ciia phép lut khac véi nhitng diéu khoan trong Diéu 1é nay
thi nhitng quy dinh ctia phap luét dé duong nhién duge dp dung va didu chinh hoat
dong cua Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LYC
Piéu 57. Ngay hiéu lue

. Ban diéu 18 nay gom 21 chuong 57 diéu dugc Pai hdi dong cb déng Céng
ty ¢b phan ... nhét tri thong qua ngay ... théng ... ndm ... tai ... va cing chip thuin
hiéu lyc toan vin ciia Piéu 18 nay.

2. Diéu 1é duoc 1ap thanh mudi (10) ban, ¢6 gi4 tri nhu nhau, trong do:

a. Mot (01) ban ndp tai Phong cong chitng Nha nurde cia dia phuong;

b. Nam (05) ban diing k¥ tai co quan chinh quyén theo quy dinh ctia Uy ban
nhén dan Tinh, Thanh phé;

c. Bén (04) ban luu gitr tai try so chinh ciia Céng ty.

3. Diéu 1é nay la duy nhét va chinh thirc cia Céng ty.

4. Céc ban sao hodc trich Iyc Pidu 1& cong ty ¢6 gia trj khi c6 chir ky cua
Chu tich Hoi dong quan trj hojc téi thiéu mét phan hai (1/2) téng sb thanh vién
Hoi déng quan tri.

HO TEN CHUC KY CUA HQI PONG QUAN TRI

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
GIAM POC CONG TY

Kidu Vin Sinh Trin Viin Chinh



THANH VIEN HOI PONG QUANTR]  THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

CONG TY TNHH XAY DUNG CONG TY CO PHAN XAY DUNG )
QUANG THANH THUONG MAI VA DU LICH THO HUAN
Viin Trung Tuyén Nguyén Dinh Thao

THANH VIEN HQI PONG QUAN TR]

Pham Hoang Anh

Ho, tén, chit ky cua nguoi dai dién theo phdp Iudt hodic ciia cdc ¢é dong sding lap
hodic ciia nguoi dgi dién theo ity quyén cia cé dong sdang Idp cua Cong ty./.

Phu luc s6 02

(Ban hanh kém theo Théng tur s6 95/2017/TT-BTC ngéy 22 théng 9 niim 2017 ciia B¢ Tai chinh
huéng dfin mét sé didu cta Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6 thang 6 niim 2017 ciia Chinh
phtt huéng dén vé quan trj cdng ty 4p dung dbi véi cong ty dai chiing)
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CONG TY CO PHAN

QUY CHE

NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY CUA
{‘ONG TY CO PHAN 397
(Ban héamh theo Nghj quyét Dai hgi déng cé ding thirong nién ndm 2019)

Thing 4 nam 2019




CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Die Iip - Twdo - Hanh phiic

Sé: /QD-IDQT Qucng Ninh, ngay 19 thing 4 niam 2019

QUYET DINH
V/v Ban hanh Quy ché ndi by vé quan tri céng ty
cita Céng ty cb phin 397

HOI PONG QUAN TRI CONG TY

Cin cir Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 dwoc Québe hdi nuéc Cong hoa xi
héi chi nghia Vit Nam thong qua ngay 26/11/2014 va céc viin ban hwéng dan thi hanh
Luit Doanh nghiép;

Can cir Lut Chimg khodn s6 70/2006/QH11 dwge Quéc héi nuée Cong hoa xd
hoi chui nghia Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006; Ludt sira ddi, bd sung mjt s6 diéu
ctia Luit Ching khodn s6 62/2010/QH12 dirge Quic hoi thong qua ngay 24/11/2010 va
cdc vin ban hudng dan thi hanh Ludt Chirng khoan;

Cén cir Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ciia Chinh phit huéng din
vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty Pai ching;

Cin ctr Thong tw 95/2017/TT-BTC ngiy 22/09/2017 ctia B tai chinh v/v hudng
dn mét s6 dicu cua Nghi dinh s§ 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phi huéng
dan vé quan trj céng ty ap dung déi véi Cong ty Pai ching;

Ciin ctr Nghi quyét sb: /2019/NQ-PHDCD ngay 19/4/2019 ciia Pai hoi
dong cb déng thudng nién Cong ty ¢b phin 397 vé viéc ban hanh Quy ché ndi bd
vé quén trj cong ty ctia Cong ty cd phin 397,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché ndi b vé quén tr cong ty cia
Céng ty ¢6 phén 397.
(C6 Quy ché kém theo)
Ditu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngdy ky.
Diéu 3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Gidm déc, Ban kiém sodt, by méy didu
héanh, céc cb dong, cic co quan, don vi va cé nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Nrf nhn: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhur diéu 3; [
PR CHU TICH

- Ban kiém sodt;
= Lar: VT, TCLB: T15.



CONGTYCOPHAN397  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lap - Tw do - Hanh phie

(Dw thao)
QUY CHE
N&i bé vé quin tri cong ty
ciia Cong ty 6 phs’in 397
(Ban hanh kém theo Quyéff Aitth $6 oo ) -HDQT ngay 19/4/2019 cua
Hgi dong quan trj Cong ty co phan 397)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi didu chinh va dbi twong dp dung

1. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ctia Céng ty ¢d phin 397 4p dung khi
Céng ty cb phin niém yét ¢ phiéu trén S& giao dich chimg khoan thanh phé Ha
Nbi. Quy ché dugc xdy dung theo quy dinh cua:

a. Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.

b. Luét chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

c. Ludt sb 62/2010/QH12 sira déi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt chimg
khoan s6 70/2006/QH11.

d. Nghi dinh s6 71/2017/NB-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phu huéng din
vé quan tri cong ty 4p dung dbi véi cong ty Pai chiing.

e. Thong tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 ciia B§ tai chinh vé viéc
huéng dan mot sé diéu cua Nghj dinh s& 71/2017/ND-CP ngdy 06/6/2017 ciia
Chinh pht hwéng dan v& quan tri cong ty ap dung ddi véi Cong ty Dai ching;

f. Quyét dinh s6 292/QD-HDQT ngay 05/4/2018 ctia Hoi ddng quan trj vé
viéc ban hanh Diéu 1€ t6 chitc va hoat dong Céng ty ¢d phan 397.

2. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban v& quan tri cong ty dé bio
vé quyén va loi ich hop phép cla c6 dong, thiét 1ap nhitng chudn myc vé hanh vi,
dao dirc nghé nghiép clia céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam déc, Ban
kiém sodt, Ban diéu hanh va cdn bd quan 1y khac ctia Céng ty.

3. Quy ché nay ciing |2 co s& dé danh gia viéc thye hién quén trj cong ty ciia
Céng ty Cong ty ¢d phan 397.

4, Pbi twong ap dung gdm:

a. Dai hoi dong cb déng.



b. Thanh vién HPQT, Ban Giam déc, Ban kiém soat, Ban diéu hanh, cén bd
quan ly va to chirc, ca nhan 14 ngudi c6 lién quan cia cée ddi trong nay.

¢. Té chire va cé nhan ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty ¢ phan 397.

Didu 2: Giai thich thufit ngii va chir viét tit

1. Chir viét tit:

a. “Coéng ty”: la Céng ty Cd phan 397

c. “Diéu 18”: la Diéu 1& dugc Dai hoi dong Cb déng Céng ty théng qua &
tirng thoi diém.

b. “DHPCD”: Dai hdi dong c¢b dong.

¢. “HPQT”: Hoi dﬁng quan tri.

e. “BKS”: Ban kiém soét.

2. Trong quy ché nay, céc tir ngit sau day duoc hidu nhu sau:

a. “Quan trj cong ty”: la hé théng cic quy tic dé dam bao: Co ciu hop ly,
hiéu qua hoat dong ctia HDQT, BKS, quyén loi cua cb doéng va nhimg nguoi cd
lién quan, ddi xir cong bing giita céc ¢b dong, cong khai minh bach moi hoat dong
cua Cong ty.

b. “Cd dong”: 1a nhig c nhén, t6 chitc s¢ hitu ¢d phiéu ciia Cong ty.

¢ “Co dong 16n™: la c6 déng duge quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Ludt chimg
khoan.

d. “Dai hoi dong Co dong” hoiic “Pai hdi”: 1a Pai hdi déng cb déng Céng ty.

i. “Ngudi quan ly Cong ty”: duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Ludt doanh
nghiép.

e. “Ngudi diéu hanh Céng ty”: 1a Gidm déc, Phé Giam déc Céng ty, ké toan
trudng va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh ciia Diéu 1é Cong ty.

f. “Thanh vién Hgi déng quan trj khéng diéu hanh: (sau ddy goi la thanh vién
khéng diéu hanh) 12 thanh vién Hdi ddng quan tri duge quy dinh tai khoan 6, Didu 2
Nghi dinh 71: khéng phai 12 Giam dc, ph6 Giam déc, K& toan truéng va nhimg
nguoi diéu hanh khéc duge Hdi ddng quan tri bd nhidm.

g. “Thanh vién dgc lap HDQT” (sau day goi la thanh vién doc ldp) la thanh vién
duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luit doanh nghiép.

h. “Nguoi phy trach quan tri Cong ty (thu ky)”: la ngudi co trach nhiém va
quyén han duge quy dinh tai khoan 5 Diéu 152 Luét doanh nghiép va Piéu 18 Nghi
dinh 71/2017/ND-CP.

i. “Ngudi ¢6 lién quan”: 13 cd nhan hodc t6 chirc dugc quy dinh tai khoan 17
Piéu 4 Luat Doanh nghiép; khoan 34 Biéu 6 Luét chimg khoén va Piéu 1é Cong ty.



j- “Cong ty dai chiing”; 1a Céng ty cb phan duge quy dinh tai khoan 1 Piéu
25 Luat chimg khoan.

k. “Luat doanh nghiép”: Ludt doanh nghiép nim 2014,

3. Trong quy ché nay, cdc tham chiéu téi mot hodic mét sé didu khoan hoic
vin ban phap luat sé bao gém ca nhitng sta ddi bd sung hodc vin ban thay thé céc
vin ban do.

4. Trong trwdng hop phép ludt chuyén nganh cé quy dinh vé quan trj cOng ty
khic véi quy dinh tai quy ché nay thi ap dyng quy dinh cua phéap ludt chuyén
nganh.

CHUONG II
CO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO PONG

Diéu 3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia cb dong

1. Thoi diém phat sinh quyén, nghiia vy ciia ¢ dong 1a thoi diém tai khoan
qu ky churng khoén ctia cd 6ﬂng mdo tai mr.;ut thanh vién luu ky chimg khoén ghi cé
50 dLr co phiéu cua Lﬂng ty. Déi véi ¢b phidu chua luu ky, thm diém phét sinh
quyen nghia vy cua co dong 13 thoi didm tén va céc thong tin vé cb dong dugc ghi
vao Sb dang, ky ¢b dnng cua Cong ty.

2. 86 diing ky cb déng cta Cong ty, danh séich ¢ déng do Trung tdm Luu ky
Ching khoan Vi¢t Nam cung cp cho Cong ty 13 cin cir duy nhét dé xdc dinh tu
céch, quyén va nghia vy cia cd déng.

Diéu 4. Doi xir cong bing giiva cic ¢b dong

1. Moi ¢ déng déu dugc ddi xtr cong bing, bao gdm ca ¢b dong thidu sé va
c6 dong 1a ngudi nude ngoai.

2. Cb déng l1ém khdng duge loi dung wu thé cia minh gdy t6n hai dén cac
quyén va loi ich ctia Céng ty va clia cic cb dong khac.

Diéu 5. C6 dong yéu ciiu cung cip thong tin

1. Cé dong va nhém cb dong co yéu cau xem xét, tra ciiu va trich luc céac
thong tin theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty s& thuc hién theo trinh tur nhur sau:

a. Cb déng yéu ciu xem xét, tra clu va trich lyc céc thong tin trong danh
sich c¢d déng c6 quyén biéu quyét va yéu cau stra déi céc thong tin khéng chinh
xac phai gl yéu ciu dén tb chic lwu ky noi mé tai khoan huu ky, déng thoi béo
cho Cung ty dwgc biét. Dbi véi cac cb dong chua luu ky ¢6 phiéu thi g tryre uep
yéu ciu biing viin ban dén Hoi dong Quan tri Céng ty (thong qua thu ky Céng ty).



b. Cb dong yéu cau xem xét, tra cir, trich lyc hodc sao chup Piéu &, bién
ban hop Pai héi dbng cd dong va céc nghi qu},ﬂ:t ctia Pai hoi dong ¢b dﬁng co thé
gm yéu cau bing vin ban hoic lién hé truc tiép véi thu ky Céng ty dé dugc cung
cap tai liéu. Cong ty co thé givi trich luc, han 580 chup cac tai ligu trén chu b dong
bing dudmg buu dién, qua email theo yéu ciu ciia cd déng. Co dong yéu ciu gm tai
li¢u qua duong buu dién phai tra phi buu dién cho Céng ty ngay khi dua yéu ciu,

2. C6 déng hodc nhém cd déng quy dinh tai Piéu lé Cong ty thuc hién céc
quyén yéu ciu quy dinh tai Piéu 1é Cong ty theo trinh tu nhur sau:

a. Cé déng hodc nhém cb déng 1p yéu clu bing viin ban giri cho Chi tich
Hoi dong Quan tri bing céch g thu hoiic gl tryc tiép tai b ph@n Van thu cua
Céng ty. Yéu cau ph;ii néu 18 théng tin vé cd dong, s6 lugng ¢d phan s& hﬁ'u thoi
gian s& hit, cac vén dé xem xét, chit ky ctia cb dong hojic toan bd céc cd dong
trong nhom ¢ déng.

b. Chu tich Héi dnng Quan tri xem xét va phan cong thu ky Céng ty cung
cap théng tin theo yéu ciu ctia ¢d dong hodic nhém cb dnng trong thoi han hay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duge yéu cau cua co dung ho#ic nhém ¢ dong;
trudng h{}'p tir chdi kién nghj thi phal tra 1oi cho cb dnng bing vin ban.

c. Cb déng hojc nhém cb dong c6 quyén yéu cau Ban kiém soét lam viéc
vai Chu tich Hoi déng Quan trj trong trudng hop khéng dong y véi quyét dinh ciia
Chi tich Hoi ddng Quan tri vé viée nay.

d. Cb dong phai tra phi cho w{;c cho Cnng ty khi yeu cau trich lyc, sao chup
tai liéu, bao gbm ca phi gri buu dién néu cb dong ¢6 yéu cau.

Piéu 6. C6 déng hen 1am viéc true tu,p voi Hoi ﬂnng quin tri, Giam doe
Cong ty

1. CH dﬂng mudn lam viéc tryre tiép véi Hoi dong quan tri, Giam débc Céng
ty dé trao dbi, kién nghi, khiéu nai, té cdo,. .. phai déing ky véi thir ky Cong ty. Thu
ky Cong ty cd trach nhiém théng bédo cho Chl';l tich Hoi ddng quan tri hodc Giém
dbe Cong ty dé sap xép lich lém viéc phli hop. Cin ctt lich 1am viéc, mirc dd cén
thiét ctia ndi dung duoc ycu cau, Chu tich Héi dnng quan tri hoac Giam duc Cong
ty qu}rct dinh lam viéc véi cb dong va truc tiép hodc cir ngudi co thim quyén tham
du budi lam viée. Thu ky Cong ty thong bdo cho cb déng lich 1am viée va chudn bi
tai liéu cho budi 1am viée (néu ¢o).

2. Thu ky Cong ty cu trach nhiém I14p bién ban lam viéc gitta H$i ddng quén
tri/Giam ddc Cong ty va co dong, dong thm ¢6 trach nhiém luu vao hd so Cong ty.

Diéu 7. Cung cip thong tin ¢ho co dong va cong chiing

1. Cong ty tao dicu kién dé cé dong va cong chiing cé thé nhan duge thong



tin chinh thic tir Céng ty mét céch nhanh chéng, chinh xéc.
2. Théng tin clia Céng ty duge cung cép cho cb déng thdng qua cac kénh sau:
a. Website chinh thirc ctia Cong ty: www://congtycophan397.com.vn/

b. Théng tin dwgc béo cdo, cong b chinh thic theo quy dinh ctia phap luét
vé béo céo, cong bd théng tin ddi véi cong ty chiing khodn, t6 chirc niém yét;

c. Thong cdo bao chi ciua Cong ty;

d. Phat ngon cua ngudi dai dién theo phap ludt, nguei duge iy quyén cong
bé thong tin;

d. Cdc béo cdo, véin ban khéc chinh thirc phét hanh cho c6 déng hofic cong chiing.

CHUONG 11
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO DONG

Pidu 8. Tlmng bio vé viée chdt danh sich cb ddéng c6 quyen tham dy
hop Pai hoi dong ¢b dong

1. Sau khi c6 béo céo klem todn, Hm dung Quan trj Cong ty hop, ra quyét
dinh triéu tip Pai héi déng m dong va théng nhét thong qua cac n:;u dung, chuong
trinh Pai hdi. Théng bdo vé viée chbt danh séch cb déng c6 quyén tham du hop
BHBCE} dugce thue hién theo quy dinh tai Eliéu I¢ Cong ty va quy dinh cta phap
ludt ve chimg khoén cép dung cho Coéng mern yct

2. Cong ty phai cnng b thung tin v& vigc I4p danh séch ¢ déng c6 quyén
tham du hop Pai hoi dong cb dong t6i thiéu 20 ngay trude ngdy ding ky cudi cling
(chdt ng&y danh sich cb déng).

Diéu 9. Théng b#o tri¢u tip Pai hji dong cb dong

1. Théng béo hop PHPCD duge giii cho tit ca cac ¢d dong bing phuong
thirc dam bdo, dong thoi céng bo trén trang thong tin dién tir cia Céng ty (trén
website) va Uy ban ching khoan Nha nuéc, S¢ giao dich ching khoan.

2. Nguoi triéu tdp hop DPHDCD phai giri thong bdo moi hop dén tét ca cac
cb dong trong danh sich ¢ dong c6 quyén dy hop chidm nhat mudi (10) ngay trudce
ngay khai mac cugc hop DPHDCD (tinh tir ngay ma thong bdo duge giri hodic
chuyén di mét cach hop 1€, duoc tra cudc phi hodc duge bo vao hnm thu}

3. Chuong trinh DPHDCBD, céc tai liéu lién quan dén céc vén dé sg duge biéu
quyét tai Pai héi dwoc gti cho cée c¢b dong hodic/ va dang trén trang thong tin dién
tir cua Cong ty. Trong trudng hop tai ligu khong duge gii kém thong béo hop



DHDCD, théng bédo moi hop phai néu rd dudng din dén toan b tai liéu hop dé cac
¢b dbng c6 thé tiép cin, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai ligu str dung trong cuge hop.

b. Danh sach va théng tin chi tiét cia céc tmg vién trong trudng hop béu
thanh vién HPQT, Ban kiém soét.

c. Phiéu biéu quyét.

d. MAu chi dinh dai dién theo Gy quyén dur hop.

e. Dy thao Nghi quyét dbi véi timg vén dé trong chwong trinh hop.

Piéu 10. C6 déng yéu ciu bod sung chwong trinh hop ciia PHPCPD

1. C6 dbng hodic nhém cb déng quy dinh tai Piéu 1& Céng ty ¢6 quyén yéu
cdu bd sung chuong trinh hop PHPCB theo trinh ti nhur sau:

a. Cb déng hodic nhém cb déng lap yéu ciu bé sung chwong trinh hop
PHBCP bing vin ban giri cho Chi tich HPQT bing céch giri thu hogic g tryc
tiép tai Vian thr bao mat tai try sé chinh ciia Céng ty it nhét ba (03) ngiy trudc
ngay td chirc Pai hoi du kién. Yéu cau phai néu rd théng tin vé cd dong, sb luong
b phan s& hitu, thoi gian sé hitu, cic vén dé cin bb sung véo chuong trinh hop,
chit ky cia ¢d dong hoiic toan bd cée cb dong trong nhém cd déng va céc bing
chimg chimg minh cho yéu cdu ctia cb déng,

b. Trudng hop tir chdi kién nghi thi HDQT phai tra 1&i cho ¢b déng bing vin
ban trude ngay du kién to chirc hop PHPCP.

¢. Co dong hodc nhém cb déng c6 quyén yéu cdu BKS lam viée véi HDQT
trong truwdng hop khéng dong y véi quyét dinh ctia HDQT vé viée nay.

d. C& dong hojc nhém ¢b déng duge chép thuin kién nghi bd sung chuong
trinh hop phai cung cép cho Chi tich HPQT céc tai liéu can thiét dé& Ban té chic
Dai hdi chuén bj, in an va phat cho céc ¢d dong diy hop tham khao va thao ludn,
dong thoi chuan bj dy thao nghj quyét vé van dé nay.

2. Céc cb déng hoic nhém cd dong khong thude trudmg hop quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty ciing co thé gui kién nghi dén HPQT d& nghj bd sung chuong
trinh hop PHDCP theo trinh ty néu trén. Tuy nhién, HPQT c6 toin quyén xem xét
va quyét dinh viéc bd sung ndi dung nay.

Picu 11. Céch thire ding ky va Gy quyén tham dw Dai hji dt’ing o déng

1. Truée khi khai mac cuge hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky cb
déng va phai thie hién viée dang ky cho dén khi cac cb déng cé quyén dy hop ¢b
mit ding ky hét.

2. Cb déng c6 thé dang ky tham dy hop Pai héi déng cb déng theo céch thirc
da ghi trong thong béao, bao gém mét trong céc cach thirc sau: Ping ky truc liép,



qua dién thoai, fax, gui thu hodc gui thu dién tir cho Céng ty trude thoi han ghi
trong thu moi hop DPHDCD.

3. Néu c¢b dong khong thé tham dy PHDCD thi c6 thé iy quyén cho dai dién
ctia minh tham du, viéc Gy quyén cho ngudi dai dién phai duge ldp thanh vin ban
theo méu ctia Cong ty dd giri kém thu mdi hop va phai dam bao céc yéu céu sau
day:

a. Trudng hop ¢b déng c4 nhén 14 ngudi Gy quyén thi phai ¢6 chit ky ctia ¢b
déng va ngudi duge Gy quyén dy hop.

b. Truomg hop ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢d déng t6 chirc 13 ngudi
iy quyén thi phéi c6 chir ky ciia ngudi dai dién theo iy quyén, ngudi dai dién theo
phép luat ciia ¢ dong va ngudi duge ty quyén dy hop.

¢. Trudng hop ¢6 nhiéu hon mdt ngudi dai dién theo ty quyén dwoc crr, thi
phai xdc dinh cy thé s ¢d phin va sé phiéu bau ctia ngudi dai dign. Pai dién ty
quyén khéng dugc ty quyén lai cho nguoi khéc.

d. Nguoi duge uy quyén dy hop PHPCP phai mang theo chig minh nhén
dan/CCCD hoiic hd chidu dé kiém tra va ndp lai viin ban ban géc gidy ty quyén
truoc khi vao hop.

Pitu 12. Bfo cho hoat dfng ciia Hi ddng quin trj tai cude hop PHDCPH
thwong nién

Béo cdo hoat dong ciia HDQT trinh DHDCD thudng nién theo quy dinh tai
diém ¢ khoan 2 Piéu 136 Luét doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty, ngoai ra phai dam
bao c6 cac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khdc cua HDQT va timg thanh
vién HDQT theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat doanh nghiép va Diéu 1¢
Cong ty.

2. Téng két cac cude hop cia HDQT va céc quyét dinh ctia HDQT.

3. Két qua danh gia cta cac thanh vién doc 1apHDQT vé hoat dong clia
HDPQT (néu co).

4. Hoat déng ctia Ban kiém todn ndi bo tryue thude HPQT trong trudng hop
cong ty dai ching hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134
Ludt doanh nghiép.

5. Hoat déng ctia céc tiéu ban khéc thuge HDQT (néu cé).

6. Két qua giam sat di véi Giam déc.

7. Két qua giam st déi véi ngudi didu hanh,

8. Céc ké hoach trong tuong lai.



Dicu 13. Bio cio hoat ding ciia Ban kiém soat tai cude hop HDDCD
thwong nién

Bédo cdo hoat dong ciia BKS trinh PHDCP thuong nién theo quy dinh tai
diém d va diém d khoan 2 Didu 136 Luat doanh nghiép, ngoai ra phai dam béo c6
cdc ndi dung sau:

1. Tht lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khéc ctia BKS va timg Kiém soét
vién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 167 Ludt doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

2. Tong két céc cude hop ciia BKS va cdc két ludn, kién ngi ciia BKS.

3. Két qua gidm sat tinh hinh hoat dong v tai chinh ctia Cong ty.

4. Két qua giam sat doi véi HPQT, Gidm ddc va céc nguoi diéu hanh Cong
ty khac.

5. Két qua dénh gia sy phdi hop hoat dong gitia BKS véi HPQT, Giam déc
Céng ty va cac cb dong.

Pidu 14. Cich thirc bé phiéu biéu quyét trong PHDPCD

1. Khi tién hanh ding ky cb dong, Cong ty cdp cho timg cb déng hoiic dai
dién dugc iy quyén cb quyen biéu quyét mét thé bidu quyét, trén dé ghi sé ding k,
ho va tén ciia cd dong, ho va tén dai dién duge ty quyén va sb phiéu bidu quydt
ctia cb déng d6. Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hdi, s thé tan thanh nghi quyét
dwoc thu trirde, sd thé phan ddi nghi quyét duge thu sau, cudi cing dém téng sb
phiéu tan thanh hay phan déi dé quyét dinh. Téng sé phiéu tan thanh, phan dbi, bd
phiéu tring hogic khéng hop 18 theo timg vén dé duge Chi toa théng bao ngiy sau
khi tién hanh biéu quyét vin dé d6. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hogc gidm sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién ciia
ban kiém phiéu do PHPCP quyét dinh ciin cir dé nghi ctia Chi toa cude hop.

2.C dong hoiic dai dién duge Uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac
¢6 quyén dang ky ngay vi sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi ngay
sau khi ding ky. Ch toa khong ¢6 trach nhi¢m dimg Dai hdi dé cho cb déng dén
mudn ding ky va hiéu lyc ctia nhimg ndi dung di duge biéu quyét trude dé khong
thay ddi.

Piéu 15. Cach thire kiem phiéu

1. Trir trudng hgp quy dinh tai Biéu 1¢ Cong ty, céc quyét dinh cia DHDCD
vé cdc van dé sau ddy sé duge thong qua khi ¢6 tir 51% trd 1én tong s6 phiéu bu
cuia cac cb dong cé quyen bidu quyét ¢6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duoc
ty quyén c6 mit tai cuée hop PHDCD.

a. Théng qua bdo céo tai chinh nam.

b. K& hoach phat trién ngén han va dai han cua Cong ty.



c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HPQT, BKS va bédo céo
viéc HDQT b6 nhiém Giam doc Cong ty.

d. Céc vén dé khic thugc thdm quyén ciia PHPCD.

2. Béau thanh vién HPQT va BKS phai thyc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 144 Luat doanh nghiép.

3. Céc quyét dinh ciia PHPCP lién quan dén viéc sita déi va bd sung Diéu
¢, logi c6 phiéu va s6 hegng sb phiéu duge chio ban, viée t& chirc lai hay giai thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thye hién cd
gid tri tir 35% trd 1én tong gid tri tai san clia Cong ty tinh theo Béo cdo tai chinh ky
gan nhét duoc kiém todn dugc thong qua khi cb tir 65% tré 1én tdng sb phiéu bau
céc ¢ déng c6 quyen biéu quyét cé mit truc tiép hodic thong qua dai dién duoc uy
quyén cO mit tai cugc hop DHDCD.

4, Céc nghj quyét DHDCD dugc thong qua biang 100% tng sb cb phén ¢6
quyén biéu quyét 13 hop phép va ¢ hiéu luc ngay céa khi trinh tir va thi tuc théng
qua nghj quyét d6 khong duge thyc hién ding nhu quy dinh.

Piéu 16. Thong qua két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong bao két qua kiém
phiéu trire tiép tai cudc hop PHPCP, Thong bdo két qua kiém phiéu phai néu cu
thé sb phiéu tan thanh, s6 phiéu khéng tan thanh, sé phiéu khong cé v kién déi véi
timg vén dé.

Diéu 17. Céch thire phéin doi, yéu ciu hity bo bién bin, nghj quyét ciia
Dai hi dong ¢b dong

1. C6 déng hoiic nhém ¢ dong quy dinh tai Piéu 1& Céng ty ¢6 quyén phan
dbi bién ban, nghi quyét ctia Pai héi déng ¢ dong bing céch yéu cdu thu ky cude
hop ghi ¥ kién phan déi vao bién ban cudc hop néu nghi quyét cong b ngay tai
cude hop, hodic giri vin ban dén Hoéi déng Quan trj trong vong mudi (10) ngay ké
tir ngay bién ban, nghi quyét clia Pai hoi duge givi cho céc ¢b dong va duge cong
bd trén website ciia Cong ty.

2. C6 déng, thanh vién Héi déng Quén tri, Ban Kiém sodt, Gidm dbc cé
quyén yéu cau tda 4n hodc trong tai xem xét, hiy bo Nghi quyét hoach mét phan
nghi quyét ciia Pai hdi ddng cd dong theo quy dinh tai Didu 1é Cong ty. Moi chi
phi lién quan dén thi tuc yéu cdu hiy bé nghi quyét cta Pai hi ddng cd dong sé
do ngudi yéu céu tra.

3. Trong moi trudmg hop, ¢6 déng van phai tudn tha nghi quyét cia Dai hoi
dong cb dong cho dén khi c6 phan quyét ¢ hiéu luc ctia toa 4n hofic trong tai vé
viée hiy nghi quyét cia Dai hoi dong cd déng.



Piéu 18. Thong qua két qua kiém phiéu

1. Thu ky cude hop Pai hdi dong cd déng chiu trach nhiém ghi toan bé dién
bién Pai hoi, 1ap bién ban va dé nghi Pai hoi dong c6 déng théng qua tai cude hop.

2. Bién ban dugc ldp bing tiéng Viét Nam. Bién ban phai bao gdm céc ndi
dung quy dinh tai Piéu 146 Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Céng ty.

3. Thu ky cudc hop Pai héi dong c6 déng phai doc du thio Bién ban tai Pai
héi dé cac cb dong du hop kiém tra ndi dung, biéu quyét théng qua trwée khi trinh
Chu toa ky.

4, Chii toa va thu ky cudc hop Dai hoi dong cb dong phai lién déi chiu trach
nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc ctia ndi dung bién ban.

5. Bién ban hop Dai hoi dong cd dong, kem theo phu luc danh sach dang ky
co dong, phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan van duge théng
qua tai dai hoi, cac tai liéu guii kém theo thu moi va cac tai liéu phét tai Pai hoi
phai duge luu gitr tai tru so chinh ctia Cong ty theo quy dinh.

Didu 19. Cong b6 Nghi quyét PHDCD

Nghi quyét DHDCD phai dugc cong bé thén tin theo quy dinh Diéu 1& Cong
ty va cac quy dinh cua Phap luat ching khoan.

Didu 20. Thong bio nghi quyét Pai hdi dong ¢b déng cho cb ddng va
cong b ra cong chiing

1. Ban sao bién ban phai dwgc cong bo trén website clia Cong ty trong thoi
han hai muoi bén (24) gitr va giri cho tat ca cdc b dong (ké ca ¢b dong khong dy
hop) trong thi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay bé mac cude hop.

2. Cong ty phai tb chiic cong bd thong tin vé Pai héi dong cb déng trén
trang thong tin dién tir cia Uy ban chimg khoan Nha nuée, S& giao dich Chimg
khoan trong thdi han hai bén (24) giér theo quy theo céc quy dinh ciia phép lugt vé
chirng khoén va thi truong chiing khoan.

Piéu 21. Thaim quyén va thé thirc liy ¥ kién c6 dong bing viin bin dé
théng qua quyét dinh ciia Pai hji dong cb dong

. Hoi dong quan tri c6 quyén ldy y kién cb dong bing van ban dé thong qua
quyét dinh ctia DPai hji dong ¢b déng bét ¢t lic ndo néu xét thiy can thiét vi loi ich
clia Cong ty (trlr cée ni dung quy dinh tai Diéu ¢ Cong ty phai dugc biéu quyét
théng qua tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong). Trudong hop théng qua quyét dinh
dudi hinh thic lay y kién bang vin ban thi quyét dinh ctia Dai hoi dong cb déng
dugc thong qua néu duge s6 ¢ dong dai dién it nhit 51% tong s6 phiéu bidu quyét
chap thuén.



2. Hji dong quan trj phai chuén bj phiéu lay v kién, dy thao quyét dinh cua
Pai héi dong c6 dong va cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh, Phiéu ldy y kién
kém theo dy thao quyét dinh va tai ligu giai trinh phai dwoc giri bing phuong thire
bao dam dén dugc dia chi thudng trl cta timg cb déng. HDQT phai dam bao g,
cong bé tai lidu cho céc cd déng trong mét thoi gian hop Iy d& xem xét bidu quyét
va phai gui it nhit mudi lam (15) ngay trude ngay hét han nhan phiéu 1dy v kién.
Yéu cdu va cich thirc giri phiéu ldy ¥ kién va tai liéu kém theo duge thuc hién theo
quy dinh tai Didu I¢ Cong ty.

3. Phiéu ldy y kién phai c6 cdc ndi dung chi yéu sau day: thuc hién theo
Piéu 1& Cong ty.

4. CH déng co thé gui phiéu ldy ¥ kién da tra 161 dén Céng ty theo mot trong
cac hinh thirc sau day:

a) Gri thu. Phiéu ldy v kién da dwoc tra i phai c6 chit ky cia cé déng la cé
nhén, ctia ngudi dai dién theo ty quyén hojic ngudi dai dién theo phép ludt cta cd
déng la td chirc. Phiéu Phiéu lay y kién gii vé Céng ty phai dwgc dung trong
phong bi dan kin va khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu.

b) Giri Fax hodc thu dién tir. Phiéu ldy ¥ kién giri vé Céng ty qua Fax hoic
thu dién tir phai duge gitt bi mat dén thoi diém kiém phiu. Céc phiéu 13y ¥ kién
giri vé& Cong ty sau thoi han da xdc dinh tai ndi dung phiéu ldy y kién hodc da bi
mé trong truong hop gui thu va bi tiét 15 trong truong hop gui Fax, thu dién tr 1a
khéng hop 18. Phiéu 1dy y kién khéng dugc giri vé duge coi la phidu khéng tham
gia biéu quyét;

5. Hoi ddng quan trj tb chic kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy
chimg kién ctia Ban kiém soat hojic clia ¢d déng khéng ndm giir chirc vu quan ly
Céng ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢ cdc ndi dung chu yéu sau ddy: thue hién theo
Piéu 1& Cong ty

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai dwoc cong bd trén website clia Cong ty
trong thoi han 24 gid, truomg hop Cong ty chua co website thi phai duge giri dén
céc cd ddng trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu

7. Phiéu ldy y kién da dugc tra 1o, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét
d& duoc thong qua va i liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai
dugce luu gitr tai tru so chinh cia Cong ty.

8. Nghi quyét, quyét dinh dugc théng qua theo hinh thirc ldy y kién ¢b déng
b‘fing viin ban ¢6 gié tri nhu Nghi quyét, quyét dinh duoc théng qua tai cudc hop
Pai hdi dong cb dong.

CHUONG 1V



THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI

Pidu 22, Trinh tw, cdch thive, thi tyc dé eir, dng cir vao HDQT

1. Dé cir vao Hoi dong Quan tri:

a. Tiéu chudn Thanh vién Hoi déng quan tri:

- Thanh vién Héi ddng quan tri phai dap tmg dugc céc tiéu chuan va didu
kién quy dinh tai khoan 1 Pidu 151 Luit doanh nghiép.

b. Céc cb déng ndm giit ¢ phin c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc
it nhét sdu (6) thang lién tiép tro 1én ¢6 quyén gdp sb quyén bidu quyét cia timg
ngudi lai v6i nhau thanh nhém cb déng dé d& cir cdc g vién bau vao Hobi dong
Quan tri.

c. Néu cb déng, nhém cb déng sor hitu s6 ¢b phén c6 quyén bidu quyét:

- Tir 05% dén dudi 10% thi duoc dé cir tdi da 01 Gng cir vién.
- Tir 10% dén duéi 20% thi duge dé cir tdi da 02 tng cir vién,
- Tir 20% dén duéi 30% thi duge dé cir tdi da 03 g cir vién,
- Tir 30% dén dudi 40% thi duge dé cir thi da 04 {mg cir vién.
- Tir 40% dén dudi 50% thi dwge dé cir téi da 05 tmg it vién.
- Tir 50% dén duéi 60% thi dwge dé cir téi da 06 ving cir vién.
- Tir 60% dén dudi 70% thi duge dé cir tdi da 07 ting cir vién.
- Tir 70% tré 1én thi dwoc dé ot tdi da 08 (mg cir vién.

2. Néu sau khi 4p dung cac quy dinh vé dé cir tai diém b khoan | Piéu 22
quy ché nay ma vin chua di sb tmg cir vién can thiét Hoi dong Quan tri duong
nhiém c6 thé cir thém (g vién hojc t6 chirc dé cir theo mét co ché do Cong ty quy
dinh. Co ché dé ctr hay cach thirc Hgi ddng Quan trj duong nhiém dé cir img vién
Hbi ddng quén trj duge cong bb 18 rang va dugc Pai hdi déng cb déng thong qua
trwde khi tién hanh dé cir.

3. Danh sach, ly lich va céc théng tin c6 lién quan cua céc Ging vién dugc dé
ctt hoiic ting cir dé biu vao Hgi ddng Quan tri phai dugce giri vé cho Héi dong Quéan
tri duong nhiém chim nhét hai (20) ngay trude khi Dai hoi ddng cb dong thwong
nién duge té chie.

4. Danh séch tmg vién dugc dé cir hogc (ing ctr vao Hoi déng Quan tri (kém
theo ly lich, théng tin) phai dugc niém yét cong khai tai tru s& chinh ciia Cong ty
va dia diém noi t6 chirc Pai hoi.

Diéu 23. Céch thire biu thanh vién Hji ddng Quin tri

1. Viée biu thanh vién Hoi dong Quan trj phai thuc hién theo phuong thirc



béu dbn phiéu, theo d6 mdi c¢b déng co téng sé biéu quyét twong tmg véi tong s6
¢b phin s¢ hitu nhén véi s6 thanh vién duge bau ctia Hoi dong Quan tri va ¢b dong
¢ quyén don hét tong s6 phiéu ctia minh cho mot hodic mdt sé tmg cir vién hoic
phén bb dong déu.

2. Phiéu bau do Ban t6 chire in séin, c6 danh sdch cdc Gmg vién, sdp xép theo
thit ty theo bang chit cdi tiéng Viét, c6 ghi gia trj hodic sé ¢b phiéu, c6 déng déu
Cong ty.

3. Cé dbng c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach ting
ctr vién ghi trong phiéu bau cir.

4. Phiéu bau duge phat tai budi hop Pai hi dong cb déng. Trén mdi phiéu
bau c6 ghi tén nhitng ngudi ing et vao Hai dong Quan tri, thong tin vé cb dong va
téng sb ¢d phan c6 quyén bidu quyét ma ho dai dién. C déng phai kiém tra s6 ¢d
phan ghi trén phiéu bau, néu co sai sot phai théng béo lai ngay tai thoi diém nhén
phiéu,

5. Phiéu béu cir khéng hop 18 13 phiéu thude mét hogic nhidu trudng hop sau:

a. Phiéu khong phai ciia Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu biu cho nhiéu ngudi hon s6 lugng di duge quy dinh;

¢. Phiéu ¢6 léy x0a, stra chita nji dung;

d. Phiéu bau c6 tén nhitng ngudi ngoai danh séch dé cir va tmg cir da dugc
Pai hdi ddng ¢d dong thong qua trude khi bau ci;

d. Cac trwong hop khéc theo quy dinh clia phép luit hodic quyét dinh cua Dai
hoi déng cb dong.

6. Nhitng ngudi tring cir thanh vién HDQT duge xdc dinh theo s6 phiéu biu
tinh tir cao xudng thap, bit dau tir tng cir vién c¢6 sb phiéu bau cao nhét cho dén
khi di s thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Truong hgp 6 tir 02 ting cir
vién tré 1én dat cling s6 phiéu bdu nhw nhau cho thanh vién cudi cing ctia Héi
dong quén tri thi s& tién hanh béu lai trong sb cdc Gng cir vién c6 sb phiéu bau
ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 18 Cong ty.

7. Trudng hop bau lan thir nhat khong di s6 lugng thanh vién Hoi déng
quan tri theo quy dinh thi phai tién hanh biu tiép 14n hai trong sé nhiing ngudi do
duoc dé cir ctia 1an thir nhét con lai. Trudng hop khi bau Ian thir hai van chua du sb
lugng quy dinh thi Pai hoi dé‘mg cb dbéng quyét dinh co bau tiép hay khéng, néu
Pai hoi dong cb dong khong qu}rét dinh duoc thi chii toa Pai hdi quyét dinh.

Didu 24. Bhu Chii tich Hi dong Quan tri

1. Sau khi c6 két qua bau cit Thanh vién Hdi df‘mg Quan tri cua Pai hoi df‘mg
cb dong, Hoi dﬁng Quan trj phai lya chon trong s6 cac thanh vién ctia minh dé biu



ra mot (01) Chn tich.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong kiém nhiém chitc vu Giam déc didu
hanh ctia Cong ty.

Diéu 25. Cic (rwimg hgp mién nhigm, biii nhiém thanh vién HPQT

Viée thuc hién bii nhiém, mién nhiém thanh vién H6i dong Quan tri trong
céc truong hop theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty.

Diéu 26. Théng bo vé biu, mién nhié¢m, biii nhiém thanh vién HDQT

Théng béo vé bau, mién nhiém, bi nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan trj phai
dugc cong bé ra cong chiing theo céc quy dinh ctia phap lujt vé Chimg khoan va
thi trudong Chimg khoan va theo Pidu 1& Céng ty.

Ditu 27. Cich thive giéi thiéu ing vién thinh vién HDQT

Trudng hop da xéc dinh duge Gmg vién, théng tin lién quan dén céc tng vién
HDQT duge dwa vio tai ligu hop PHDCD va cong bd t5i thidu mudi (10) ngay
trude ngdy khai mac cuge hop PHBCBP trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty dé
cb dong co thé tim hiéu vé céc tng vién nay truée khi bd phiéu. Ung vién HDQT
phai c6 cam két biing viin ban vé tinh trung thue, chinh xéc va hop ly cua cac thong
tin c4 nhin duge cdng bd va phai cam két thyre hién nhiém vy mdt cdch trung thure
néu duge bau lam thanh vién HPQT. Théng tin lién quan dén ung vién HDQT
duoge cong bd bao gdbm cdc ndi dung téi thiéu sau day:

1. Ho tén, ngay, thang, nam sinh.

2. Trinh d hoc vén.

3. Trinh @6 chuyén mon.

4, Qua trinh cong tac.

5. Cac Cong ty ma (mg vién dang nim gitt chirc vy thanh vién HDQT va cac
chirc danh quan ly khac.

6. Bdo cdo dénh gid vé dong gop cla img vién cho Céng ty.

7. Céc loi ich c6 lién quan t&i Cong ty (néu o).

8. Ho, tén ctia cd déng hojc nhém ¢ dong dé cir tmg vién d6 (néu cé).

9, Cic thong tin khac (néu ¢6),

CHUONG V
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 28. Cudc hop Hdi ddng quan tri
1. Chu tich Hoi dong Quan tr trigu tap hop Hdi ddng Quan tri.
2. Hpi dong quan trj hop thuong ky mdi quy it nhét mét (01) l4n cia théng



dau quy hoiic hop bét thuomg theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

3. Khi xét thiy cén thiét, Chu tich Hoi dong Quan trj ¢ thé moi cée cé nhén
khéc tham du cudc hop Hoi dong Quan tri. Nhig ngudi duge moi c6 thé phat
biéu v kién khi dwogc chi toa yéu céu, nhung khong duoc biéu quyét.

4. Ngudi triéu thp cude hop Hoi ddng Quan tri ¢6 trach nhiém chi dao thu ky
Céng ty chudn bj tai liéu hop vé chuyén tai liéu cho timg thanh vién Héi dong
Quén tri va dai biéu duge moi hop.

Pidu 29. Thong bso hop Hji dong Quan tri

1. Gidy moi hop Hoi dong Quan trj phai duge giri cho thanh vién Hoi dong
Quén tri trong thoi han it nhét nim (03) ngdy, trir rwdng hop trong cude hop tit ca
céc thanh vién Hoi ddng Quan tri déu khong c6 y kién dé nghi t6 chire hop lai vi ly
do tai liéu hop khong duge chuyén dén ding thoi han.

2. Tai liéu hop ctia phién hop Héi dbng quan tri phai duoc giri kém cling
gidy mdi hop dén cac thanh vién Hdi ddng Quan trj trong thdi han it nhét ba (03)
ngdy. Thanh vién Hdi dong quan tri néu nhu khéng nhén duge tai lidéu hop ding
thoi han do 16i ctia Hoi ddng quan tri hay thu ky Cong ty ¢6 quyén dé nghi hoan lai
ngdy hop va Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 nghia vy t6 chirc lai theo dé nghi cia
thanh vién,

3. Gidy moi hop duge gii biang dudong buu dién, fax, thu dién tir hojc
phuong tién phu hgp khac, nhung phéi dam bao dén duoc dia chi cia timg thanh
vién Hoi ddng Quan tri dd duge dang ky tai Cong ty.

4. Gidy mdi hop phai ghi 15 thoi gian, dia diém hop, noi dung hoidc chuong
trinh hop, cac van dé thao ludn va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai c6 tai liéu
stir dung tai cude hop do.

Pidu 30. Pidu kién td chire hop Hoi dong quén tri

L. Cac cude hop HDQT duge tién hanh khi cé it nhat ba phan tu (3/4) téng
s6 thanh vien HPQT ¢6 mit tric tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duoc
ty quyén) néu dugc da sd thanh vién HDQT chép thuén.

2. Truwdong hop khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai
duge triéu tap lan thir hai trong thoi han bay ngay (07) ngay ké tir ngay du dinh
hop lan thir nhét. Cude hop triéu tap lan thir hai duoc tién hanh néu c6 hon mét nira
(1/2) sb thanh vién Hoi dong quén trj dy hop.

3. Cude hop HPQT c6 thé td chirc theo hinh thic hdi nghi truc tuyén giita
céic thanh vién ciia HPQT khi tét ca hogic mdt s6 thanh vién dang & nhiimg dia diém
khéc nhau véi diéu kién duge quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

Pitu 31. Uy quyén tham du cude hop Hoi ddng Quiin tri



. Thanh vién Hoi dong Quan trj (ké ca Chu tich Hoi dong Quan tri) ¢6 thé
uy quyén cho mét (01) thanh vién Hai déng Quan tri khac tham du cude hop Héi
di’ing Quan tri bing vin ban g dén Chu tich Hai déng Quan tri trude ngay t6 chir
hop it nhat mét (01) ngay. Chu tich Hoi dong Quan tri 1ty quyén thi phai thong béo
cho cac thanh vién Hoi ddng Quan tri biét trude ngay td chirc cude hop it nhat mét
(01) ngay.

2. Thanh vién Hoi dong Quan trj khéng duge phép ty quyén cho nguoi
khong phai la thanh vién Hoi dﬂng Quan trj tham dy cuge hop néu khong dugc da
s& thanh vién Héi dong Quan tri con lai chéip thudn.

Pidu 32, Céch thire biéu quyét

1. Trir nhitng quy dinh tai Diéu & Cong ty, mdi thanh vién HPQT hoiic
nguoi duge uy quyén theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty tryc tiép c6 mit véi tu cich
c4 nhan tai cudc hop HPQT c6 mdt (01) phiéu biéu quyét.

2. Thanh vién HDQT khong duoe biéu quyét vé cac hgp dbng, cic giao dich
hodc d& xudt ma thanh vién d6 hodic nguoi lién quan t6i thanh vién do6 c6 loi ich va
loi fch d6 mAu thudn hodic ¢ thé méu thuln véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién
HPQT khéng duge tinh vao ty 1é thanh vién t6i thiéu cé mit dé c6 thé td chirc
cude hop HDQT vé nhing quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét.

3. Theo quy dinh tai Diéu 1é Céng ty, khi ¢ vin dé phat sinh tai cude hop
lién quan dén ¢i ich hodc quyén biéu quyét cta thanh vién HPQT ma thanh vién
d6 khong tur nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyén cta chi toa la quyét dinh
cudi ciing, trir trudng hop tinh chét hodic pham vi lgi ich clia thanh vién HDQT lién
quan chwra duge cong bo day du.

4. Thanh vién HPQT huéng loi tir mot hop ddng duge quy dinh tai Pidu 18
Céng ty dugc coi 1a c6 lgi ich dang ké trong hop dong d6.

5. Kiém soat vién ¢6 quyén dy cude hop HPQT, ¢6 quyén thao ludn nhung
khéng duge biéu quyét.

6. Thanh vién HPQT c6 thé ghi phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua
thu, fax, thu dién tir. Trudmg hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu,
phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duge chuyén dén Chu tich
HDQT cham nhit mét (01) gid trwoc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé
trwde sy chimg kién cta tat ca ngudi dy hop.

Pidu 33: Céch thite théng qua Nghi quyét ciia HPQT

1. HDQT théng qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sb thanh vién
HPQT du hop tén thanh. Trudng hop sb phiéu tan thanh va phan déi bing nhau,
phiéu biéu quyét ciia Cha tich HDQT la phiéu quyét dinh.



2. Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban duge théng qua trén co s&
¥ kién tan thanh cia da sb thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghj quyét nay c6
hiéu lyre va gid tri nhur Nghj quyét duge théng qua tai cude hop.

Diéu 34: Céch thire phan dbi, yéu cAu hity bo nghi quyét ciia HDQT

1. Thanh vién Hoi dfﬁng Quan trj cé quyén phan dbi nghi quyét cta Hoi dong
Quian tri bing céc yéu cau, thu ky cude hop ghi y kién phan ddi vao bién ban cudc
hop néu nghi quyét cong bb ngay tai cuge hop, hodc giri vin ban dén Hoi dong
Quan tri néu nghi quyét dugc cong bd sau cude hop.

2. Trong moi trwdng hop, thanh vién Hoi déng Quin tri vin phai tuan thu
nghi quyét cia Hoi déng Quan tri cho dén khi c6 phan quyét c6 hiéu lyc cia tda 4n
hoiic trong tai vé viéc hiy nghi quyét ctia Hoi ddng Quan tri.

Piéu 35. Bién ban va théng qua bién ban hop Hoi dong Quan tri

1. Céc cudc hop ctia Hoi dong Quan tri déu phai dugc ghi vao sé bién ban.
Bién ban phai lap bing tiéng Viét, c6 céc ndi dung chi yéu sau:

a. Tén, tru s& chinh, s6 va ngay ding ky kinh doanh, noi déing ky kinh doanh.

b. Muc dich, chuwong trinh va ndi dung hop.

c. Thoi gian, dia diém hop.

d. Ho va tén tung thanh vién hop hoic nguoi duge ty quyén dy hop; ho va
tén cdc thanh vién khéng du hop, 1y do.

d. Céc vén dé duge thao ludn va bidu quyét tai cude hop

e. Tom tit phat biéu y kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién
bién ctia cudc hop.

g. Két qua biéu quyét, trong d6 ghi rd nhitng thanh vién déng ¥, nhiing thanh
vién phan déi va nhiing thanh vién bo phiéu tring.

h. Céc vén dé da dugc thong qua.

i. Chir ky cta tét ca céc thanh vién hodc dai dién theo uy quyén dy hop.

k. Chu toa va thu ky phai chju trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xéc
clia ndi dung bién ban hop Hoi dong Quan tri.

2. Bién ban hop Hbi déng Quan tri phai dwgc théng qua va biéu qu}rét nhat
tri tai cude hop Hoi ddng Quan tri.

3. Cac tai liéu str dung trong cude hop Hoi ddng Quan tri phai duge lwu trit
tai tru s& chinh cua Coéng ty theo quy dinh.

4. Cht tich Hai ddng Quan tri hodc Thu ky Cong ty cé trach nhiém chuyén
bién ban hop va nghi quyét Hoi ddng Quan trj cho céc thanh vién Hgi dong Quan
trj (bao gdm cac thanh vién dy hop va céc thanh vién ving mat).

Didu 36. Cong bd thong tin vé nghi quyét Hyi ddng Quén trj



Céng ty b trach nhiém cong b théng tin trong ndi bd cong ty va cho cac co
quan hitu quan (néu duoe yéu ciu), hoic trén céc phwong tién théng tin dai chiing,
trén trang website clia cong ty theo trinh tu va quy dinh ctia phap luat doanh nghiép
va phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoan va theo quy dinh tai Pidu
lé Cong ty.

CHUONG VI
BAN KIEM SOAT
PL CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BATI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Piéu 37. Trinh tw, cich thie, thii tuc d cik, ng cir vio Ban kiém so#t

1. P& cir vao Ban kiém soét:

a. Tiéu chuan Thanh vién Ban kiém soat:

- Thanh vién Ban kiém soat phai dap ‘g duoc céc tidu chuédn va diéu kién
quy dinh tai Piéu 164 Luat doanh nghiép va Piéu I Céng ty.

b. Céc cb déng niim giit ¢b phan c6 quyeén biéu quyét trong thdi han lién tyc
it nhit sdu (6) thang lién tiép trér 1én cd quyén gdp sb quyén bidu quyét cia timg
ngudi lai véi nhau thanh nhém cb déng dé dé cir cac tmg vién bdu vao Ban kiém
sodt,

c. Néu ¢d dbng, nhém cb dong sé hitu s ¢b phin cé quyén bidu quyét:

- Tir 05% dén duéi 10% thi duge dé cir t6i da 01 tng cir vién.
- Tir 10% dén dudi 20% thi dwge dé cir (5i da 02 (g ct vién.
- Tir 20% dén dudi 30% thi dugc dé cir t6i da 03 (g cir vién.
- Tir 30% dén dudi 40% thi duge dé cir t&i da 04 (g cir vién,
- Tir 40% dén dudi 50% thi duge d& cir t5i da 05 (g cit vién.
- Tir 50% dén dudi 60% thi duge dé cir téi da 06 tmg cir vién.
- Tir 60% dén dudi 70% thi duge d@ cir tdi da 07 tng et vién.
- Tir 70% trésr 1én thi dwoc d& o tdi da 08 g cir vién.

2. Néu sau khi ap dung céc quy dinh vé dé cir tai diém b khoan 1 Diéu 37
quy ché nay ma vén chura du sb ting cir vién cén thiét, Hi déng Quan trj duong
nhiém c6 thé ctr thém ting vién hoic tb chiic dé cir theo mét co ché do Cong ty quy
dinh. Co ché dé cir hay cach thirc Hi dong Quan tri dwong nhiém d& cir Gng vién
Ban kiém soét duge cong bb 16 rang va dugc Pai hdi ddng cb dong thong qua
trude khi tién hanh dé ct.

3, Danh séch, Iy lich va cac théng tin c6 lién quan ctia cac tmg vién duge dé
cir hojic tmg ctr dé bau vao Ban kiém soat phai dwgc gii vé cho Hoi ddng Quan tr



duong nhiém chim nhét mudi (20) ngay truée khi Dai hoi dong cd déng thudng
nién duoc td chic.

4, Danh séch tmg vién duoc dé cir hojic g cir vao Ban kiém sodt (kém theo
ly lich, théng tin) phai duoc niém yét cong khai tai tru s& chinh ctia Cong ty va dia
diém noi tb chirc Pai hai.

Piéu 38. Céch thire bau thanh vién Ban kiém soét

1. Viéc béu thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phwong thirc biu
dén phiéu, theo d6 mdi cb déng co tong sb biéu quyét twong tng véi tng sé cd
phén s& hitu nhén véi sb thanh vién duge bau cua Ban kiém sodt va ¢ dong c6
quyén don hét tong sb phiéu ctia minh cho mét hogic mét s6 tmg ctr vién hodc phan
bé ddng déu.

2. Phiéu bau do Ban td chic in sin, c6 danh sach céc (g vién, sip xép theo
thir tir theo bang chit céi tiéng Viét Nam, c6 ghi gid trj hojic sb ¢ phiéu, c6 déng
déu Cong ty.

3, Cb ddng cb quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh séch tmg
ctt vién ghi trong phiéu béu i,

4. Phiéu bau duge phét tai budi hop Pai hoi déng cb déng. Trén mdi phidu
biu c6 ghi tén nhiing ngudi tng cir vao Ban kiém soat, thong tin vé ¢ dong va
tong s6 cb phan cé quyén biéu quyét ma ho dai dién. C6 déng phai kiém tra sb ¢
phén ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sét phai théng bao lai ngay tai thoi diém nhan
phiéu.

5. Phiéu bau cir khéng hop 1€ 12 phiéu thude mét hogic nhiéu trudng hop sau:

a. Phiéu khéng phai ctia Ban kiém phiéu phét hanh;

b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon s6 lugng di duoc quy dinh;

¢. Phiéu ¢6 tay x0a, sira chita noi dung;

d. Phiéu bau c6 tén nhing ngudi ngoai danh sach dé cir va img cir da duge
Dai héi dong cd dong théng qua trude khi bau cir;

d. Céc trudong hop khéc theo quy dinh cta phép ludt hodc quyét dinh ciia Pai
hoi ddng ¢b dong.

6. Nhimg nguoi tring cir thanh vién BKS dugc xdc dinh theo sb phiéu bau
tinh tir cao xudng thip, bit dau tir img c vién ¢é s6 phiéu bau cao nhét cho dén
khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1&¢ Céng ty. Trudng hop cé tir 02 Gng cit
vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cua Héi
dong quan trj thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac tmg cir vién cb sb phiéu biu
ngang nhau hozc lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hogc Diéu 1& Cong ty.

7. Trudng hop biu lan thir nhit khong du s6 lugng thanh vién Ban kiém soat



theo quy dinh thi phai tién hanh bau tiép 14n hai trong s& nhig ngudi d6 dugc dé
ctr ctia l4n thir nhét con lai. Trudng hop khi béu lan thir hai vin chua du s6 lwong
quy dinh thi Dai hoi ddng cd dng quyét dinh ¢6 béu tiép hay khong, néu Pai hoi
ddng cb déng khéng quyét dinh dugc thi chi toa Pai hdi quyét dinh.

Piéu 39. BAu Trwing ban kiém soat

Sau khi ¢6 két qua bau ct Thanh vién Ban kiém soét ctia Pai hoi ddng co
doéng, Ban kiém soat phai lya chon trong sb céc thanh vién ciia minh dé biu ra mot
(01) Truwdng ban.

Diéu 40. Cic trwdng hop mién nhiém, biii nhiém thanh vién Ban kiém soat

Viéc bai nhiém, mién nhiém thanh vién Ban kiém soét trong céc trudng hop
theo quy dinh cua phép ludt va theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty.

Didu 41. Thong béo vé bAu, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Ban kiém soat

Théng béo vé biu, mién nhigm, bii nhiém thanh vién Ban kiém soét phai
duge cong bo ra céng chiing theo cic quy dinh ciia phép lut vé chimg khoén va thi
trrdmng chimg khoan va theo quy dinh tai Diéu 1§ Cong ty.

CHUONG VII
TRINH TU, THU TUC LUA CHQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BO QUAN LY

Diéu 42. Tiéu chuén lwa chon cin b{ quin ly

1. Tiéu chuén ctia Giam dbc Cong ty va diéu kién lam Giam déc Cong ty
tuén thi theo quy dinh tai Diéu 65 Luét Doanh nghiép.

2. Tiéu chudn va didu kién duge b nhiém Phé Gidm doc Cong ty:

a. C6 dii niing lyc hanh vi dan su va khong thuge déi twong bj cim quan 1y
doanh nghiép.

b. La ngudi ¢6 trinh d§ chuyén mén trong mét hodc cée linh vye quan ly
kinh doanh ctia Cong ty, c¢6 ning lye t6 chire chi dao va thyuc hién céc cong viée
duge giao trong linh vyc duge phan cong.

¢. V& trinh do:

- Phai ¢6 trinh dd chuyén mén trong mét hodc cac linh vire quan ly kinh
doanh ctia Cong ty tir trinh d§ dai hoc tré 1én.

- Théi gian cong tac thyc té trong mét hodc cic linh vue quan ly kinh
doanh cua Cong ty it nhét niim (05) ndm tinh dén ngay duge bd nhiém.

3. Tiéu chudn va diéu kién bb nhiém Ké toan truéng.

a. Khéng thude cac dbi tugng nhiing ngudi khéng duge lam ké toan quy



dinh tai Diéu 51 Ludt Ké toan.

b. V& phém chét dao dtc: Cé phim chit dao dirc nghé nghiép, trung thyc,
lidm khiét, c6 ¥ thirc chép hanh va diu tranh bao vé chinh sach, ché dg, céc quy
dinh vé quan ly kinh (&, tai chinh ctia phép luat va ciia cong ty.

c. Vé trinh do:

- Phai c6 trinh d chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc tré
lén.

- Thoi gian cong tac thuc té 1 ké ton it nhat ndm (05) nam tinh dén ngay
duge bd nhiém,

- Pbi véi Ké toan trudng, phai c6 chimg chi ké toan trudng theo quy dinh
ctia phép ludt ké toan,

Diéu 43, Trinh tw, thii tuc bo nhi¢m bo nhig¢m lai can b quéin 1y

1. Tha tyc bd nhiém, bd nhiém lai cin bé quan ly thyc hién theo quy ché
quan ly can b ciia Cong ty va Diéu 1é Cong ty.

2. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém céc chirc danh néu trén phai duogc
thong qua bing nghi quyét HDQT.

Diéu 44. Cac truong hop mién nhiém, tir chive d6i véi can bd quin 1y

1. Cén b quan ly xin tir chirc phai lam don giri cho Chi tich Hoi dong quan
tri. Cha tich Hoi dfmg quan tri phai xem xét va ra quyét dinh trong thdi han 45
ngay, k& tir khi tiép nhén don tir chirc. Trong thoi gian chwa ¢é ¥ kién chuin y ciia
Chu tich Hoi ddng quan tri thi can bd quan Iy dé vin phai tiép tuc thyc hién nhiém
vu ctia minh & vi tri di dugc bd nhiém,

2. Chi tich Hoi dong quan trj c6 thé mién nhiém cén bd quan ly trong truong
hop sau:

a. Do nhu ciu cong tac, diéu chuyén, luén chuyén cén bo;

b. Stic khoe khéng dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Khéng hoan thanh nhiém vy hogc vi pham ndi quy, quy ché ciia cong ty,
vi pham phép luat nhung chua dén mic cach chirc hodic budc phai chdm dit hop
dong lao dong.

d. Cén bd quan 1y hét nhiém ky va khéng dwoc tai bd nhiém.

e. Céc trudmg hop khac theo quy dinh ctia Phap luat va Piéu 18 Cong ty.

Diéu 45. Thong bho bd nhiém, mién nhiém can bd quan Iy

Cong ty phai td chirc théng béo vé viée bb nhiém, mién nhiém cén bd quan
Iy trong ndi bd cong ty va cong bd théng tin theo quy dinh ctia phép ludt chimg
khoén va thi trudng chimg khoan va theo quy dinh Piéu 1¢ Céng ty.



CHUONG VIII
QUY CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VA PHOI HQOP HOAT PONG
GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM bOC
MUC 1: HOI DONG QUAN TRI

Ditu 46, B) miy diéu hanh va gitp viéc ciia Hi ddng quién tri

1. Chu tich Hoi ddng quén tri diéu hanh hoat ddng ctia Hoi dong quan trj.
Trudng hop Chu tich Hoi dong quan fri ving mit hofic mét kha nang thyc hién
nhiém vy duge giao, thi Chii tich Héi dong quan tri cé thé iy quyén cho mét ty
vién Hoi ddng quén trj thyc hién céc quyén va nhiém vy ciia Chi tich Hoi ddng
quan tri. Truong hop khéng co nguoi duge uy quyén thi cac thanh vién Hbi déng
quan tri con lai chon mét trong sb ho tam gitt chire Cha tich Hoi df’ing quan tri.

2. Héi ddng quan tri khéng thanh 1ap bd may diéu hanh riéng, khi cén thiét
Hji ddng quan tri sir dung bd may diéu hanh ctia Céng ty dé phuc vy cho ¢dng viée
ctia Hoi ddng quan tri.

3. Hdi ddng quén tri tuyén dung, bd nhiém thu ky Cong ty hodc sir dyng céan
b6 thude bd may didu hanh Céng ty dé lam thu ky gitip viée cho Hji ddng quan tri.

Ditu 47. Phéiin cong, phiin nhiém giita céic thanh vién HDQT

1. H6i dong quan tri phén c¢oéng céc thanh vién phu trach cac linh vye cong
viée ctia 1161 dong quan tri. Thanh vién Héi dong quan trj thye hién nhiém vy cta
minh trén co s& duge cung cip ddy di thong tin va phai trung thanh, min cén, than
trong vi loi ich ctia Cong ty va céc c¢d dong,

2. Céc thanh vién Hoi dong quan tri thyc hién céc quyén, nghia vu theo quy
dinh cta phap ludt, Diéu lé Cong ty; phy trach cac linh vye, cong viée theo sy phan
cong clia Hi dong quan trj va chiu trich nhiém cé nhén vé cong viéc dugc phan
cong.

Pitu 48: Diéu kién lam viée cia Hi dong quin tri

1. Hoi dong quan tri st dyng bd may va con dau cia Cong ty dé thwe hién
chire néng quan tri Cong ty.

2. Vin phong Cong ty co trach nhiém nhéan va chuyén thw tir, tai lidu cia Hpi
ddng quén tri. TAt ca thu tir, tai liéu cua Hai dong quan tri phai duge chuyén cho
Chu tich Hoi dong quan tri xir Iy, trlr trudmg hop vin ban hoiic phong bi giri dich
danh mét thanh vién Hoi déng quan trj.

3. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén truc tiép yéu cdu Giam déc,
céc Pho Giam ddc, cac can by quan 1y khic trong Céng ty cung cép céc thong tin
vé céc linh vyce cong viéc ma thanh vién dé duge Hoi dong quan tri phén cong phu



trach. Céc can bd quan ly khi dwoc yéu ciu phai cung cAp kip thoi, ddy du va chinh
x4c chc thong tin, tai liéu theo yéu cau ctia thanh vién Héi déng quén tri,

4. Thoi han cung cép hodc tra loi thong tin khéng qué ba (03) ngay sau khi
nhén duge yéu ciu cua thanh vién Hoi dﬁng quan tri. Truong hgp chua thé cung
cép kip thoi thi c6 thé tra 15i chim hon, nhung cing khéng qua nim (05) ngay.

5. Thanh vién Hdi déng quén tri khéng truc tiép giao viéc cho nhan vién
Céng ty ma khéng théng qua Gidm ddc Cong ty, trir trwdng hop nhan vién Cong ty
duoc phén cong lam viée tryc tiép voi thanh vién Hoi ddng quan trj do.

6. Chi phi hoat ddng cta Hoi dong quéan tri do Chu tich Hi dong quan tri
xéc nhan va dugce hach todn vao chi phi ciia Cong ty.

Ditu 49. Nhiém vu ciia ciia thw ky Cong ty

1. Thu ky Cong ty co trach nhiém sau:

a. Theo doi chuong trinh hogt dong ciia Hoi dong quan tri va lich cong tac
ctia Chu tich Hdi dong quan trj va céc thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Cung cép thong tin cho thanh vién Héi dbng quan tri. Chuln bi chuong
trinh, tai lidu va cung cép céc tai lidu cho céc thanh vién Hoi dong quan tri dé phuc
vu céc cude hop hodc xin y kién céc thanh vién Hbi ddng quan tri; Ghi chép bién
ban, ndi dung cdc cudc hop, lam viée, dam phén cia H6i ddng quan tri, Chu tich
Héi ddng quan tri va céc thanh vién Hai dong quan tri;

c. Soan thao céc vin ban, nghi quyét cia Dai hoi démg cb dong, Hoi dong
quén tri va Chii tich Hai dong quan trj; Gidp Hoi ddng quan trj, Cha tich Hoi ddng
quan tri trién khai, theo ddi, téng hop, bao cdo két qua thue hién cdc nghi quyét,
quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan trj va Chu tich Hoi déng
quan tri;

d. Téng hop trinh Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi ddng quan trj céc dé
nghi, viin ban, tai liéu giri dén Hoi ddng quan tri;

d. Cung cép céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tr
va céc théng tin khac cho thanh vién ciia Hoi déng quan tr va Ban kiém soét.

e. Lap s6 theo ddi cong vin di, dén clia Hoi dong quan tri; cung cép va thong
béo cho céc dbi twong lién quan vé cac nghi quyét, van ban ciia Pai hi ddng cb
dong, Hoi ddng quan tri va Chu tich Hpi dong quan trj theo quy dinh cua Didu 18
Cong ty;

g. Tu vén vé thii tuc cée cude hop ciia Dai hoi dong ¢d dong, Héi ddng quan
tri va Ch tich Hoi dong quan tri;

h. Puge trie tiép lam viée v6i céc can bd, nhin vién cia Cong ty va cac co
quan, don vj khac dé giai qu}rét cong viéc trong pham vi nhiém vy, quyén han duge



giao; chiu trach nhiém c4 nhén trude Hoi dong quan tri va Chi tich Hoi déng quén
trj vé cong viée dwoce giao;

i. C6 trach nhiém bao mat théng tin theo c4c quy dinh ctia phéap ludt va Diéu
& cong ty. Phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, trung thuc va ddy du
ctia bién béan, nghi quyét hop Hbi d{’ing quan trj.

k. Thue hién cdc nhiém vy, quyén han khic do Hoi dong quan tri va Chnu
tich Hoi ddng quan tri giao.

2. Puge hudng cac quyén loi theo thoa thudn trong hop dong lao dong dugc
ky véi Hoi ddng quan tri.

Diéu 50. Moi quan hé gitta Hi ddng quén tri va Ban kiém soat

Hoi dong quan trj chiu sy gidm sat cia Ban kiém sodt theo quy dinh ctia Diéu
I¢ Cong ty va phai tao diéu kién thuan loi cho Ban kiém so4t thuc thi nhiém v,

Picu 51. Trach nhiém bdo cio cho Ban kiém sost

1. Héi dong quan tri hodc ca nhan thanh vién Hoi ddng quan tri 6 trach
nhiém cung cdp tai lidu, giai trinh cho Ban kiém soét cic vin d& dugc Ban kiém
sodt yéu cau.

2. Thur ky Céng ty c6 trach nhiém sao giti céc quyét dinh ciia Hoi ddng quan
trj cho Trudng Ban kiém soat dé Ban kiém soét thyc hién nhiém vy ctia minh.

Pidu 52. Tham gia ciia Ban kiém sodt tai ciic cude hop Hgi ddng quén tri

1. Chu tich Hoi dr’;‘mg quan trj ¢6 trach nhiém moi dai dién Ban kiém soét
tham gia va phat biéu y kién trong céc cuge hop ciia Hai déng quan tri.

2. Trudng Ban kiém sodt hogic thanh vién Ban kiém soét duge ty quyén cla
Trudng Ban kiém soét ¢6 quyén tham dy céc cude hop ciia Hai ddng quan tri sau
khi théng béo cho Chii tich Hoi dong quén trj vé sy tham duy ctia minh,

Pidu 53. Biio mat thong tin trong hoat dong ciia HHi dong quin tri

Moi thong tin vé hoat dong cia Hoi dong quan tri phai duge giit bi mét chi
duge trao doi gita cdc thanh vién Hoi dong quan trj. Nghiém cédm phd bién ra
ngoai pham vi Hoi dong quan trj, ngoai trir trudng hop nhitng ngudi ty quyén dy
hop theo quy dinh tai Diéu 26 va khoan 2 Diéu 29 cua Quy ché nay va céc truong
hop theo Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri.

MUC 2: GIAM POC CONG TY

Didu 54, Nhi¢m vy va quyén han ciia Giam dée Cong ty
I. Giam ddc Céng ty do Hoéi dong Quan tri quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, cach chire.



2. Gidm déc 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay ciia cong ty;
chiu sy gidm st cia Hoi ddng Quén trj va chiu trach nhiém trude Hoi déng Quan
tri va trude phap luat vé thye hién cic quyén va nhiém vu duoe giao

3. Nhigm vu va quyén han cy thé ciia Gidm déc duge quy dinh tai Didu 18
Cong ty.

Piéu 55, Trach nhiém ciia Gidm dbc trong viée chuin bi nji dung cde cuic
hop Héi ddng Quin tri

Giam ddc chuén bi céc vén dé ¢ dugce trao dbi va quyét dinh tal cufc hop
Héi ddng Quan tri hodc Pai hoi dong cb dong trong pham vi thdm quyén quan ly
ctia minh hodc theo sur phin céng clia Chu tich Héi déng Quan tri.,

Diéu 56. Mbi quan h¢ cng vige giia Hoi ddng Quin tri va Gism déc

|. Giam ddc la ngudi quyét dinh cao nhit vé moi hoat dong diéu hanh san
xudt clia Cong ty la ngudi chiu trdch nhiém nghién ctu, xdy dung cac phuong édn
hoat déng dé trinh Hoi ddng Quan tri; tb chitc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh
cua Pai hoi df:‘mg cd dong v.':‘: Hoi dung Quan tri

2. Gidm dbe duge quyen tir choi thi hanh va bao hwu céc v kién déi véi céc quyét
dinh cia Hbi dong Quan trj néu lhay trai phap ludt, trdi véi quy dinh ctia Nha nurde va
béo céo giai trinh ngay véi Hoi dong Quén tri va Ban Kiém soat bing viin ban.

3. Hoi dé.ng Quin trj ¢6 thé dinh chi hogc hiy bo viée thi hanh céc quyét
dinh ciia Giam ddc néu xét thay tréi phép luét, vi pham Diéu 1&, nghj quyét va céc
qu}'el dinh cua Hoi dung Quan tri.

4. Gidm ddc ¢6 quyén quyét dinh céc bién phép vugt thim quyén ctia minh
trong trudng hop khén cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢b bét ngd,...) nhung
phii chju trach nhiém vé nhiing quyét dinh d6. Ddng thoi phai béo cdo ngay véi
H¢i ddng Quan tri va Dai hoi ddng ¢b déng trong thoi gian gin nhét.

5. Gidm ddc phai giai trinh v& sy thua 15 va kém hiéu quéa timg thoi ky va ké
hoach khéc phyc trinh Hoi ddng Quan trj va Pai hoi déng cb dong. Trudng hop
thua 18 lién tuc va khéng xay dyng duoc phuong én tich cyc thi Hoi dong Quan tri
s& ra nghi quyét bai nhiém Giam déc.

MUC 3: BAN KIEM SOAT

Di¢u 57. Nguyén tiic hoat djng ciia Ban Kiém sodt

I. Ban Kiém soét lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién Ban
Kiém soat chju trach nhiém ca nhan vé phén viéc ctia minh va chiu trach nhiém
trude Dai hdi dong cb dong, trude phap ludt vé cée két ludn gidm sat ctia minh déi
v6i sy phét trién cua Cong ty;



2. Muc tiéu hoat déng ciia Ban Kiém soét 1a bao vé loi ich clia cb dong, clia
Céng ty, dam bao Céng ty phat trién bén vimg, dam bao sy doan két ndi b giira
cdc cb dong, can bing lgi ich gitta cac by phan trong Cong ty;

3. Pam bdao hoat dong binh thuomg cua Cong ty, cua Hoi df‘mg quan tri,
khéng gy gidn doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ciia Cong ty;

4, Ton trong phap luat déng thoi dam bao tinh hop 1y va thye té;

5. Ling nghe, déu tranh va ngin chin tir xa, phong ngira nguy co dan dén
céc hanh vi lam x4m hai dén lgi ich ctia Cong ty va céc ¢6 dong;

6. Minh bach hoé céc quan hg, cong khai hoa cac loi ich;

7. Mén can va trung thye;

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Didu 58. Mbi quan hé giiva Hji dong quén tri, Ban Kiém soat va Gidm doc
Cang ty

1. Ban Kiém soat phai thudng xuyén phdi hop véi Hoi dong quén tr, thong
bdo véi Hoi dong quan trj vé két qua hoat dong ctia Ban Kiém sodat; tham khao y
kién ctia Hoi ddng quan trj trude khi trinh cac bao cdo, két qua va kién nghj 1én Dai
héi dong cb dong;

2. Kién nghi bién phap bd sung, sira ddi, cai tién co ciu t6 chic quan Iy, diéu
hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty gitp Hoi ddng quan trj trinh Pai héi dong
cb déng trong ky hop gén nhit;

3. Ban Kiém so4t ¢6 trach nhiém béo cédo Dai héi dong cbd déng vé tinh trung
thue, chinh xéc, hop 1y, hop phép cia viée ghi chép luu gitt chimg tir va lap s6 ké
toan, bdo cdo tai chinh, va cac béo cdo khéac cuia Cong ty, tinh trung thue, hgp phap
trong quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty;

4, Ban Kiém soét phai luu giit céc tuyén b cong khai lgi ich ciia cde can b
quan 1y diéu hanh ciia Cong ty dé gidm sat céc giao dich kinh té dan sy clia nhitng
ngudi quan 1y véi nhig noi cii ho ¢é lién quan va nhitng noi ho cé lgi ich dé phat
hién va gidm st nhimg giao dich nay, ngin chin nhitng thiét hai co thé xdy ra dbi
véi Cong ty va cb déng clia Cong ty;

5. Ban Kiém sodt phai tiép nhén cdc khiéu nai ciia cb dong lién quan dén
quéan 1y diéu hanh Céng ty, td chitc thim tra xéc minh cac khiéu nai bao cdo Hoi
ddng quan trj va thue hién viéc tra 1oi cic khiéu nai ciia c6 déng;

6. Ban Kiém soét dugc nhin danh Céng ty dé tiép cdc doan kiém tra, thanh
tra clta cdc co quan nha nude, true tiép 1am viéc va cung cép tai lidu khi co quan
nha nuée ¢6 thim quyén yéu ciu, dong thoi c6 quyén tir chdi lam viée véi cac
doan thanh tra, kiém tra néu cho ring viéc kiém tra, thanh tra ctia ho 1a khéng pht



hop v6i quy dinh ctia phap ludt vé thanh tra, kiém tra doanh nghiép;

7. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam ddc, Pho Giam déc,
K& toan truéng va cac cdn bd quan ly khac phai cung cap ddy di va kip thai théng
tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh ctia Céng ty theo yéu cau cia Ban Kiém sodt,
tetr trudng hop Pai hdi ddng cb dong c6 quyét dinh khac. Ban Kiém soat khong
duoc tiét 16 bi mét cua Cong ty, phai chju trach nhi¢m ca nhan vé viéc sir dung cac
théng tin duge quy dinh 1a théng tin bi mét cia Cong ty. Viée yéu ciu cung cép
théng tin cho Ban Kiém soét va sit dung théng tin khéng duge giy anh huong dén
hoat ddng quan 1y va didu hanh cia Céng ty.

CHUONG IX
QUY DPINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT DOl
vOI THANH VIiEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
GIAM POC VA CAN BO QUAN LY DIEU HANH KHAC

Piéu 59. Panh gid hoat dong doi véi thanh vién HDQT, thanh vién Ban
Kiém soit, Giam doc Cong ty va can b quin Iy diéu hanh khac

1. Hang nim, cin ¢t vao chirc ning, nhiém vy dwge phin cong, Hoi dong
Quan trj t6 chirc danh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vu phén coéng cta timg thanh
vién Héi ddng Quan trj va Ban Gidm ddc.

2. Truéng Ban Kiém sodt td chirc danh gid mirc d6 hodn thanh nhiém vu
phén céng ctia timg thanh vién Ban Kiém soat.

3. Gidm déc Cong ty chu tri cong téc déanh gid cén bd quan ly trong Cong ty
trén co s& ciin cir vio quy ché hoat dong cta Cong ty va két qua hoat dong hang
nam cua ting phong, phin xudng san xudit trong cong ty dé phén loai danh gia mac
d6 hoan thanh nhiém vu nhur sau:

a. Hoan thanh xudt sic nhiém vu.

b. Hoan thanh tét nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.

Piéu 60, Khen thuwéng

|. Hang nidm, cin ctr vao két qua danh gia clia Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Ban didu hanh; Giam ddc trinh Hai ddng quan trj (d6i véi bd may diéu hanh)
dé xudt mirc khen thudng d6i véi cac ca nhan theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu
nhu khodn 3 Diéu 59.

2. Ché do khen thudng



a. Biing tién.

b. Béing c6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho cén bd céng nhan vién (néu c6).

3. Nguén kinh phi khen thuéng dugc trich tir Quy khen thudng ciia cong ty.

4. Mirc khen thudng: Cén cir vao tinh hinh thyc t& ctia ting nim dé Xay
dung mite khen thudng cu thé.

Piéu 61. Xir Iy vi pham va ky lujt

1. Hang ndm, cén cr vao két qua danh gia hoat dong san xudt kinh doanh dé
xdc dinh mirc dg va hinh thic ky luat theo quy dinh ctia phép ludt va cia Céng ty.
Thanh vién Hoi dong Quan trj, Gidm déc va can bd quan Iy khong hoan thanh
nhiém vu ciia minh véi su cin trong, man can va néng lyc chuyén mon s& phai chiu
trdch nhigm vé nhimg thiét hai do minh géy ra.

2. Thanh vién Hai déng Quan tri, Gidm déc va can b quan 1y khi thuc hién
nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép luat va quy dinh cta cong ty thi
tiy theo mirc d§ vi pham ma bi xir 1y ky ludt, xtr phat hanh chinh, hoic truy ctu
trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phép luit. Trudng hop gay thiét hai dén loi
ich etia Cong ty, cd déng hodic ngudi khéc thi bdi thudng theo quy dinh ctia phap
luat.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 62. Nghia vu cong bd thong tin

1. Céng ty c6 nghia vy cong bd ddy du, chinh xéc va kip théi théng tin dinh
ky va bit thuong vé tinh hinh hoat déng san xuAt kinh doanh, tai chinh vé tinh hinh
quan trj cong ty theo quy ché cong bo théng tin ciia Cong ty. Théng tin va céch
thire cong bd théng tin duge thue hién theo quy dinh cia phép ludt va Didu 1¢ cong
ty. Ngoai ra cong ty phai cong bd kip thai, diy du va chinh xéc céc théng tin khac
néu thong tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia chimng khoén va anh hudng dén
quyét dinh ctia c6 déng va nha dau tu

2. Viée cong bd thong tin duge thyc hién theo nhimg phuong thitc nhim
dam béo cb déng va cong chiing dau tr 6 thé tiép cin mot cach cong bﬁng. Ngdn
tlr trong cong bd thong tin cin rd rang, dé hiéu va tranh gdy hiéu 1am cho ¢ dong
vanha déu tu.

Diéu 63: Té chive cong bd théng tin

1. Cong ty t6 chire cong bd thong tin gdm mot s ndi dung chii yéu sau:



a. Xdy dung ban hénh céc quy dinh vé céng bd théng tin theo quy dinh tai
Lugt chimg khoén va Thong tu 155/2015/BTC ciia B Tai chinh

b. Dong thoi bd nhiém it nhit mét cén by chuyén tréch vé cong bé théng tin

2. Can b) chuyen trach cong bo thong tin c6 thé 1a Ngudi phu tréch quén tri
cong ty hodic mdt can bd quan ly kiém nhiém

3. Can b chuyén trach vé cong b thong tin phai la ngudi:

a. C6 kién thite tai chinh, ké todn, c6 ky ning nhét dinh vé tin hoc:

b. Cong khai tén, 56 dién thoai lam vige dé cé dong co thé d& dang lién hé;

c. Co du thai gian dé thue hién chire trach cua minh, dic biét 1 lién hé vai
cdc 6 ddng, ghi nhan ¥ kién cua céc cb dong, dinh ky cdng bd tra 1o y kién cua
cac ¢b dong va cdc van dé quan trj cong ty theo quy dinh;

d. Chju trdch nhiém vé cong bd céc thong tin ctia Cong ty vdi nha dau tu
theo quy dinh ctia phdp ludt va didu I8 cong ty.

CHUONG XI
CHE DQ GIAM SAT VA XU' LY VI PHAM

Pitu 64. Gidm sat

Cong ty, céc ca nhan va to chic lién quan chju sy gidm sat vé quan tri cong
ty ctia Uy ban Ching khoan Nha nuéce vi céc co quan ¢6 thim quyén khac theo
quy dinh cta phap luit.

Didu 65. Xir Iy vi pham

Truong hop Cong ty, cde cé nhén va to chire lién quan vi pham hosc khong
thyc hién quy dinh tai quy ché nay tly theo tinh chat va mirc d6 s€ xir phat vi pham
hanh chinh hodc bi truy ctu trach nhiém hinh sur theo quy dinh cta phép luat,

CHUONG XII
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 66. Pidu khoin thi hanh

1. Quy ché nay bao gbm 12 Chuong, 68 Diéu da duoc biéu quyét théng qua
tai Pai hoi dong cd dong thanh 1ap ndm 2018 nhit tri ngay 04/4/2018. Trong qué
trinh thue hién ¢6 nhimg vin dé méi phat sinh ma xét thﬂy can phai stra déi, bd
sung quy ché cho phu hop véi quy dinh ciia phép ludt va tinh hinh hoat dong thuc
té ctia Cong ty, Hoi ddng Quén trj hop xem xét, quyét dinh sira va théng qua Dai



hoi ddng ¢ déng gén nhat.

2. Viéc sira d6i, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hai ddng quan tri xem xét
va quyét dinh.

3. Trong trudng hgp nhiing quy dinh cia Phap luat cé lién quan dén hoat
dong cuia Cong ty chua duge dé cép trong quy ché nay hoic trong trudng hop ¢6
nhiing quy dinh méi cta Phéap ludt khdc véi nhitng diéu khoan trong quy ché nay
thi nhitng quy dinh ctia Phép ludt dé duong nhién duoc ép dung va diéu chinh hoat
cua Cong ty.

Diéu 67. Hiéu lye

Quy ché nay ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngay Chu tich Hai ddng quan trj ky
ban hanh.

Pidu 68. T6 chire thye hién

Céc thanh vién trong Hoi ddng quan tri; Giam déc Cong ty; Phé Giam déc
Céng ty; Ban kiém soat; cc ¢d déng va céc td chirc, co quan, ca nhén lién quan ¢o
trach nhiém thuc hién quy ché nay./.

TM. HOI BPONG QUAN TRI
CHU TICH

Trin Viin Chinh



f. Nghj quyét sb: 01/2018/NQ-DHPCP ngiy 04/4/2018 ciia Pai hoi dong cb déng Cong
ty cd phén Vén tai va ché bién than Déng Biic vé viée ban hanh Quy ché ngi bo vé quan tri Céng
ty.

Quy ché nay sé& diéu chinh céc ndi dung chi yéu sau:

L. Trinh ty, tha tye vé trigu tdp va bidu quyét tai Pai hoi ddng C6 dong;

2. Trinh ty va thi tyc dé ct, (mg cit, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vien Héi ddng
Quan tri;

3. Trinh ty, thit tye tb chitc hop Hi déng Quan tri;

4. Trinh tyr va thi tyc dé ctr, tmg cir, biu, mién nhiém kiém soat vién;

5. Trinh tyr, thi tye lya chon, bé nhi¢m, mién nhiém c4n bd quan ly;

6. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat déng gitra Hoi dbng Quan tri, Ban Kiém sodt va Giam
déc didu hanh; )

7. Quy dinh vé& dénh gid hoat dong, khen thuéng va ky ludt déi véi thanh vién Hai dong
Quin trj, thanh vién Ban kiém sodt, Gidm déc diéu hanh va cde c4n b quan Iy khac;

8. Lyra chon, bd nhi¢m, mién nhiém Ngudi phy trach quén trj cong ty

9. quy dinh bio céo va cdng bb théng tin



CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dijc Lip — Ty Do = Hanh Phiic

S6 : /NQ-HDPQT Qudng Ninh, ngay 22 thang 04 ndm 2019

DU THAO

NGHI QUYET
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN 397

Cin eii:

- Can cir Ludt Doanh nghiép $6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Cdn cir vao Diéu ¢ Cong ty Cé ;Jh&rr 397 dwoe Pai hoi d{fﬂg co dong thanh lap
ndam 2018 théng qua ngay 05/04/2018;

- Bién ban hop dai héi dong ¢6 déng ngay 19/04/2019,

QUYET NGHI

Ngdy 22/04/2019, Pai hdi dong cb déng thuong nién nam 2019 Cong ty Co
phin 397 dugc td chite véi su tham gia ctia ....... c6 dong va dai dién cb dong, so
hitu va dai dién s& hitu cho ....... ¢d phén ¢6 quyén bidu quyét, chiém ...... % tong
s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Sau khi nghe ndi dung cac ciac To trinh, Pai hoi da thao luan va biéu quyét
nhat tri théng qua nghi quyét véi cac ndi dung nhu sau:

Piéu 1: Thong qua Béo cdo hogt dong cia Hpi dong quéin tri ndm 2018

Ditu 2: Thong qua Bio cdo hoat djng ciia Ban kiém sodt nim 2018

Didu 3: Thong qua Bao co tii chinh kiém todn niim 2018

Piéu 4: Thong qua Phuong dn phin phﬁi loi nhufin niim 2018 va ké hoach niim
2019

I. Phwong #n phiin phdi lgi nhudn niim 2018

TT Chi tiéu Ty Ié Niam 2018
(%) (DVT: dong)
} Téng Loi nhudin sau thué i 13.866.839.957
2 | Trich 9p chic qu§ 30
- Quydir phcingr_&f ch;’nh Khing trich Khong trich
- Quy dau te phdt trién 10 1.386.683.996
- Quy khen thwong phiic loi - 20 2.773.367.991
3 | Loi nhudn con lai dé chiha e tie 70
- Ty léco tirc 70 9.706.787.970
- Hinh thirc chi tra ¢ tire - (tién mit)




I1. Chia ¢6 tive nim 2018

Hoi dong quan trj kinh de nghi Dai h:;n déng cb dong théng qua viéc chi tra
¢ tire biing tién mit va ty quyén cho Hgi dung quan tri quyet dinh thai diém chi tra
va thyc hién viéc chi tra. Phuong én chi tra c6 tirc bing tién mt:

- Mitc chi tra c6 tire: 1.941,36 (dong/cd phiéu)
- Tong s6 tién chi tra cb tic: 9.706.787.970 d
111 K& hoach phan phdi lgi nhuén niim 2019

397, HPQT dé xuit ké hoach phén phéi lgi nhudn ndm 2019 nhu sau:

Cin clr vao k& hoach san xuft kinh doanh nim 2019 ctia Céng ty C6 phan

TT Chi ti¢u Dy kién 2019
1 'rﬁ.{g Loi nhufin sau thué dw kién 14.800.000.000
2 | Trich lip eic quy 4.440.000.000

- Quy dw phong tai chinh N Khong trich

- Quy dau tw phdr:ﬁn 1.480.000.000

- .Quji khen thuang phiic loi 2.960.000.000
3 | Ty 1€ chi tri ¢b tice dy kién 10.360.000.000

Pitu 5. Thﬁng qua chi tri thit lao cho HPQT, BKS niim 2018 va dé xuﬁt nam 2019

So

Hoi ddng Quan tri - Pdng/thang
1 | Chua tich HDQT 01 Chuyén trach | Chuyén trach Déngfthél;g
’ :;fg;ﬁé“ 01 2.500.000 2.500.000 | Péng/théng
3 | Thu ky HPQT 01 1.500.000 1.500.000 Pdng/thang
Ban kiém sodt

3 | Truéng BKS -01 1.500.000 1.500.000 Ddng/théng
4 | Thanh vién BKS | 02 1.000.000 1.000.000 Pong/thang
Téng chng 15.000.000 15.000.000 | Dong/thing




Pi¢u 6: Thong qua viée lya chon don vi kiém toan Bio cdo tai chinh nim 2019
Pai hoi dong cd déng ty quyén cho Héi dong quan tri lyra chon mét cong ty
kiém toan c6 tén trong danh sach cac Cong ty kiém toan ddc 1ap du diéu kién kiém
todn theo quy dinh hién hanh dé tién hanh kiém toén bao céo tai chinh nam 2019 va
sodt xét cdc bdo cdo tai chinh quy, ban nién (néu cén thiét theo yéu céu ciia co quan
quan ly Nha nudrc).
Di¢u 7: Thong qua ¥ 1¢ chi tri ¢ tire vai phéin chia cice quy ciia Coéng ty niim
2018 va dé xuit nim 2019
Piéu 8: Thong qua viée thay doi Piéu 18 To chive hoat ddng cita Cong ty
Diéu 9: Thong qua Quy ché ndi b vé quiin tri edng ty cita Cong ty ¢o phan 397
Nghi quyét duge PHDCP thuong nién nim 2019 ctia Cong ty Co p]'.én 397
dugc théng qua toan van ngay tai cude hop. Héi dong quan tri va Ban Gidm ddc
Coéng ty ¢6 trach nhiém thi hanh nghj quyét nay.
Nghi quyét ndy ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

CHU TQA DAI HQI

Noi nhin:
- Quy ¢b déng;
- HPQT, BKS, BGD, Thr ky HBQT;
- Luu: VT; HRDQT.

Tran Vin Chinh



CONG TY CO PHAN 397 CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tw do - Hanh phiie

DU THAO
Qudng Ninh, ngay 22 thdang 04 nam 2019
QUY CHE TO CHUC
DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2019
CONG TY CO PHAN 397

- Cén civ Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

_ Cén cit Diéu 1 Cong ty Cé phin 397 duoe Dai héi dong cé dong thanh
lép néim 2018 thong qua ngay 05/04/2018;

Dai hoi dong cb dong thudng nién niam 2019 cia Cong ty C phén 397 duoc to
chitc v thue hién theo Quy ché té chic sau déy:

Piéu 1. Mue dich

- Dam bao trinh ty, nguyén tic (mg xu, biéu quyét tai Dai hoi dong co dong
thudmg nién ndm 2019 cua Cong ty Co phin 397 dién ra dung quy dinh va
thanh cong 5t dep.

- Céac nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong thé hién y chi thong nhat ciia Dai hoi
ddng cb dong, dép tmg nguyén vong quyén lgi ciia co dong va dung phap luat.

Piéu 2. Doi twgng va pham vi

- Bm twgng: Tht ca cic c¢b dong, dai dién theo iy quyen tham du Pai héi dong
cb dong thuomg nién 2019 Céng ty Cé phan 397 déu phai chép hanh, tuan thu
céc quy dinh tai Quy ché nay, Pidu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cta phap
ludt.

- Ph{mr w ap dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viée t6 chic hop Pai hoi
dong cb dong thudng nién 2019 cia Céng ty C& phén 397.

Ditu 3. Diéu kién tién hanh Dgi hji dong cb dong

Ciin ¢t theo Didu 41 — Didu 1¢ Cong ty:

1. Cudc hop Pai hoi dnng ) dong dugce tlen hanh khi ¢6 so cd dung dy hop
dai cllf;n cho it nhét 51% (ndm muoi mét phan trim) téng so phiéu biéu
quyet

2. Trudmg hgp cude hup Jan thir nhat khéng du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi dugc triéu tip hop lan thir hai trong thdi gian
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30 ngay, ké tir ngay dy dinh hop Ian thir nhat. Cude hop ciia Dai hi dong cb
ﬂnng triéu tap lin thr hai ﬂu:;rc tién hénh khi co so ¢o dong du hop dai dién
it nhét 33% tong s6 ¢b phiéu biéu quyét.

. Truong hgp cude hop triéu tap lan thir hai khéng du dleu kién tién hanh theo

quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi du-;rc triéu tap hop ldn thir ba trong thoi
gian 20 ngay, ké tir nga}f du dinh hop ldn thir hai. Trudng hop ndy, cudc h{}|}
cua Dai héi dnng co dﬁng duge tién hanh khéng phu thude vao mng s6 ¢d
phiéu bidu quyét cua cac c¢b déng dy hop.

Chi ¢6 Dai hoi dfmg cd déng méi co quyén quyét dinh thay doi chuong trinh
hop da dugc gii kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Piéu 39 cla
Dieu 1€ nay.

Pidu 4. Pai biéu tham dy Pai hji ddng cb dong

1

. Cac cb dong clia Cong ty Cb phan 397 va ngudi dai dién theo uy quyén ctia

cb dong s& hitu ¢d phan c6 quyén biéu quyét (theo danh sach co dnng déng
ky cudi cling ngay 25/03/2019) déu c6 quyén tham dy Pai hoi dong c6
dong;

. Cb déng va/hogc dai dién theo ity quyén sau déay dwgc goi la “Dai biéu” khi

vao du Dai hdi phai cé mit ding thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky
véi Ban to chire Pai hoi;

. Trong thoi gian dién ra Pai hdi dong cd déng, Dai biéu phai tudn thi theo

sy hudng dan ctia Poan Chu tich, Gmg x(t viin minh, lich sy va gilr trdt tu
DPai hoi;

. Céc Dai biéu phai giit bi mét, thyre hién diing ché d6 sir dung va bao quan tai

liéu, khéng sao chép, ghi 4m dua cho nguoi ngoai Dai héi khi chua dugc
Poan Chu tich cho phép

. Khéng hit thude 14 trong phong Dai hi;

Khong néi chuy:;n riéng, khong st dung dién thoai di :.‘t-:;)ng trong lic dién ra
Pai hoi, tat ca cac may dién thoai di dong phai dugc tit hodc khong dé
chudng.

Diéu 5. Poan Chii tich

k

Poan Chi tich gdm 03 nguoi, bao gom 01 Chu tich va 02 thanh vién, Chu
tich Hai déng quan trj la Chu tich doan va la Chu toa Dai hoi ddng cb dong
thuong nién ndm 2019 cia Cong ty C6 phan 397.

2. Nhiém vu cta Poan Chu tich:

a. Diéu hanh cic hoat dong cua Pai hoi déng cb dnng theo Chuong trinh
cua Hoi dong quan trj (HBQT) duogc Pai hai dong cb dong biéu quyet
théng qua tai dai hoi;

b. Hudng din cic Pai biéu va Pai hoi thao ludn cic ndi dung co trong
chuong trinh;
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c. Trinh du thao, két luéin nhirng van dé can thiét dé Dai hoi bidu quyét;
d. Tra loi nhitng van dé do Pai hoi yéu céu;
e. Giai quyét cic vén dé phat sinh trong sudt qué trinh Pai hoi.

3. Nguyén tac lam viéc cua Poan Chu tich:

Doan Chi tich lam viéc theo nguyén tic tip thé, tip trung dan chu, quyét

dinh theo da sb.
Pi¢u 6. Thu ky Dai hoi

1.

Thu ky cua Bai héi la ngudi do Chu tqja gi6i thiéu; Chiu trach nhiém trude
Poan Chu tich, Pai hoi dong cb dong vé nhiém vu ctia minh va duéi sy diéu
hanh ctua Poan Chu tich.

Nhiém vy ctia Thu ky:

a. Gitip Doan Chi tich kiém tra tu cach Dai biéu dy hop (khi cén thiét);

b. H& trg Poan Cha tich cong bd dy thao céc van kién, két luan, Nghi quyel
cua Pai hm va giri thong bao cia Poan Chu tich dén céc Pai biéu khi
dugce yéu ciu;

¢. Tiép nhan, ra soat Phiéu thao luén, cac y kién ctia Dai biéu, chuyén Doén
Chui tich quyét dinh;

d. Ghi chép ddy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai héi va cac
van dé dd dugc thong qua hodc con luu y vao Bién ban Dai hi;

e. Soan thao Nghi quyét vé céc van dé duoc thong qua tai Pai hoi.

Diéu 7. Ban kiém tra tw cich Dai biéu

I. Ban kiém tra tu céch Dai biéu ciia Dai hoi gdm 03 ngudi, bao gém 01

Trudng Ban va 02 thanh vién. Ban kiém tra tu cach Pai biéu chiu trach
nhiém truoc Doan Chu tich, Dai hoi déng o dong vé nhiém vy ctia minh,

Nhiém vu clia Ban kiém tra tu cach Pai biéu:

Ban kiém tra tu cdch Dai biéu ctia Dai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach
va tinh hinh ¢6 dong dén duy hop.

Trudng Ban kiém tra tu cach B:;u biéu béo céo vm Dai hoi dﬂng cd dong
tinh hinh cb dmlg du hop. Néu cube hop c6 du s0 Iuc‘ng Pai biéu dy hop
dai dién it nhat‘ 51% s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét tham duyr thi cuge hop
Pai hdi dong c¢6 dong thudmg nién ndm 2019 cua Cong ty Co phan 397 duge
tién hanh.

Dicu 8. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu cta Pai hdi gdm 03 ngudi, bao gt’it‘n 01 Trudng Ban va 02
thanh vién do Chu toa gidi thiéu (théng qua Ban To chirc Dai héi) va dugce
Dai hoi biéu quyét tin nhiém.

2. Nhiém vy ctia Ban kiém phiéu:
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Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chju trach nhi¢m trude
Poan Chu tich, Pai hdi dnng cd dbng khi thyue hién nhiém vy cia minh;

Xac dinh chinh xéc két qua biéu quyét tai Pai héi;
Nhanh chéng théng bao két qua kiém phiéu cho Thur k;

Thuyc hlﬂn viée kiém phleu bau cir theo quy dinh tai Quy ché dé cir, ng
ctr va bau cir tai Pai hdi.

Xem xét va bao cao Dai hi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét,
biu cir hodic don thu khiéu nai vé két qua kiém phiéu.

Picu 9. Thao luin tai Pai hji
1. Nguyén téc:

Viéc thao luan chi duge thuc hién trong thai glan quy dinh va thude
pham vi céc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong
cd dong;

Dai biéu cé v kién ding ky ndi dung vao Phiéu thao ludn va chuyén cho
Thu ky;

Thu ky s& siip xép cac Phiéu thao ludn cia Dai bidu theo thir tur déng ky
va chuyén 1én cho Poan chii tich;

2. Giai dép y kién ctia céc Dai biéu:

-

Trén co s& Phiéu thao lugin cia Dai bidu, Chil toa hogc thanh vién do
Chi toa chi dinh s& giai dap v kién ctia Pai bidy;
Truong hop do gidi han vé thoi gian tb chire, céc cdu hoi chua duge tra

loi trye tiép tai Dai héi s& duge Cong ty C6 phin 397 tra 16 truc tiép
béng vin ban.

Piéu 10. Biéu quyét théng qua cic vin dé

1. Nguyén téc:

Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ngi dung hop cua Dai hoi déu
phal duge Dai hoi ddng cb ddng thau luiin céng khai va tién hanh biéu
quyét cong khai bing thé biéu quyét.

Theé biéu quyét duge Cong ty in, dnng déu treo va gui tryc tiép cho dai
bleu tai dai hoi. Trén Thé biéu quyet c0 ghi 16 ma so dai biéu, ho tén, sb
¢b phén s& hitu va nhén ty quyén dugc biéu quyét ciia dai biéu do.

2. Cach thirc biéu quyét;

Pai biéu thuc hién wec biéu quyét dé Tan thanh, Khéng tan thanh hodc
Khmlg ¥ kién mét van dé duge dua ra biéu quyel tdl Dai hoi bang céch
gio cao Thé biéu quyét trong (g véi cae ndi dung cén bidu quyét.

Khi gio cao The biu quyét, mit truée ctia Thé bidu quyet phai dugc gio
cao Ilunng vé phia Poan Chu toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé
biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc
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Khéng y kién ctia mgt véin dé thi duge xem nhu I:neu quyét tan thanh vén
dé do. Trudng hop dai biéu gio cao Thé bidu qu}ret trong ca ba Ian biéu
quyét T4n thanh, I(Imng tan thanh hogc Khong y kién ctia mét van dé thi
duge xem nhu wac biéu quyét cho vén dé dé la khéng hnrp 1&. Theo hinh
thirc biéu quyﬁt bing gio Thé biéu quyet Thanh vién Ban kiém
phleu.-"Ban kiém tra tu cach dai blLu danh ddu ma dai biéu va sé phiéu
biéu quyet tm:mg ng ctia ting c6 déng Tan thanh, Khong tan thanh,
Khéng y kién, Khong hop I&.

3. Thé 18 biéu quyet

- Céc vln d& cin Iay biéu qu}"et tai f)ai héi chi dugc thong qua khi dat
duoc ty 1€ biéu quyét dong y cuia it nhat 51% sd ¢b phan co quyt:n biéu
quyét tham dy Dai hoi. Riéng mét sb tr wong hop vin dé biéu qu}fet dugc
quy dinh tal thmn 1 Piéu 44 Pitu 1§ Cong ty thi phai cé su dong v it
nhat 65% s6 ¢b phan c6 quyén tham dy Dai héi.

Ditu 11. Bién bén, Nghi Quyét hop Pai hoi dong cb dong

Bién ban hop va Nghl quyét ctia Pai hdi ddng cb dong phai duge doc va
théng qua trwde khi bé mac Dai héi.

Diéu 12. Thi hanh Quy ché

Dai biéu dy hop Dai héi Phﬂl chap hanh nghlem chinh Quy ché t6 chirc Dai
héi déng cd déng. Pai biéu vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc dg cu thc,
Podn Chu tich s& xem xét va c6 hinh thirc xir 1y theo Diéu 1é Cong ty Cd
phan 397 va Ludt Doanh nghigp.

Quy ché to chive PHPCP nay cé hiéu lire ug::iy sau khi dwoe Pai hji dong co
thuwdng nién nim 2019 Céng ty Co phin Co phan 397 biéu quyét théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Triin Vin Chinh
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