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CONG TY CO PHAN
VI¥T NAM KY NGH:¢ sue sAN

CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI¥T NAM
DQc l~p - TlJ do - Hanh phuc

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRJ
CONG TY CO PHAN VI¥T NAM KY NGH~ SUC sAN

(Ban hanh kern thea Quy€t dinh s6 OJ IQDHDQT-CTY ngay 111412019
cua H9i d6ng quem tri Cong ty e6phdn Viet Narn Kj nghe Sue scm)

CHUONGI
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va dBi tueng ap dung

1. Quy ch~ nQi bQvS quan tri Cong ty c6 phan Viet Nam Ky nghe Sue san (sau day goi
tdt fa Cong ty) dS ra nhimg nguyen t~c co ban vS quan tri Cong ty d~ bao v~ quyen va 19i
ich hop phap cua c6 dong; thiet l~p nhimg chuan mire vS hanh vi, dao duc nghe nghiep cua
cac thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban kiem scat, Ban diSu hanh va can bQ quan ly khac
cua Cong ty; quy dinh vS viec ph6i hop hoat dong giira HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soat
va T6ng Giam d6c. D6ng thai, Quy ch~ la ca sa d€ danh gia vi~c thvc hi~n qmin tri t~i
Cong ty.

2. D6i tugng ap d\lng:

a) C6 dong;

b) Thanh vien HQi d6ng qm'mtrL Ban ki€m soat;

c) Ban diSu hanh g6m: T6ng Giam d6c, Ph6 T6ng Giam d6c, K~ toan truang;

d) Cac ti€u ban thuQc HQid6ng quan tri;

d) Can bQ quan ly khac cua Cong ty.

Di~u 2. Nguyen t!c quan trj Cong ty

1. Dam bao ca c~u quan tri minh b~ch, hi~u qua.

2. Dam bao quySn 19i cua c6 dong.

3. D6i xu cong b~ng giua cac c6 dong.

4. Dam bao vai tr6 dinh hu6ng cua HQi d6ng quan trj, diSu hanh, quan ly cua Ban diSu
hanh va ki€m tra, giam sat cua Ban ki€m soat.

CHUONGII
CO DONG vA VI$C THl/C ID$N cAc QUYEN CVA CO DONG

Di~u 3. ThOi di~m phat sinh quy~n, nghia vl} cua c8 dong

1. Thai di~m phM sinh quySn, nghia V\l cua c6 dong la thai di~m tai khoan luu ky
chung khoan cua c6 dong rna t~i mQt thanh vien luu ky chung khoan ghi c6 s6 du c6 phi~u
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cua Cong ty. D6i voi c6 phieu chua luu ky, thai di~m phat sinh quyen, nghla vu cua c6
dong la thai di~m ten va cac thong tin vS c6 dong duoc ghi van S6 dang ky c6 dong cua
Cong ty.

2. S6 dang ky c6 dong cua Cong ty, danh sach c6 dong do Trung HimLuu ky Chung
khoan Vi~t Nam cung d.p cho Cong ty hi can cir duy nh~t d~ xac dinh tu each, quyen va
nghia vu cua c6 dong.

Di~u 4. DAi xiI' cong biing giu'a cac c6 dong

1. MOi c6 dong sa hiru c6 phAn cung loai dSu dtroc d6i xu cong b~ng, bao g6m ca c6
dong thieu s6 va c6 dong la ngiroi mroc ngoai.

2. C6 dong Ian khong duoc Ioi dung uu th~ cua minh gay t6n hai d~n cac quyen va 19'i
ich cua Cong ty va cua cac c6 dong khac.

Di~u 5. C6 dong yeu cAu cung cftp, ki~m tra thong tin

1. C6 dong yeu du xern xet, tra cUuva trich h)c cac thong tin trong danh sach c6 dong
du tu cach tharn gia D~i h9i d6ng c6 dong va yeu du sua d6i cac thong tin khong chinh
xac gui yeu du b~ng van ban d~n T6 chuc luu ky ncri rna tai khoan luu ky, d6ng thai
thong bao van ban cho Ban Thu ky H9i d6ng quan tri bi~t. D6i vai cac c6 dong chua luu
ky c6 phi~u thi gfri tf\lc ti~p yeu du b~ng van ban d~n Ban Thu ky H9i d6ng quan trio
Truang hgp yeu du sua d6i thong tin khong chinh xac, c6 dong gui kern ban sao chung
thlJc cac gi~y ta chung minh thong tin.

2. C6 dong yeu du xern xet, tra cUu, trich h)c ho~c sao chVP DiSu l~ cong ty,
s6 bien ban hop D~i h9i d6ng c6 dong va cac nghi quy~t cua D~i h9i d6ng c6 dong co th8
gui yeu du b~ng van ban ho~c lien h~ t11)'cti~p vai Ban Thu ky H9i d6ng quan trj d~ du<)'c
cung dp tai li~u.

3. C6 dong ho~c nhorn c6 dong nArn gifr ru 10% t6ng s6 c6 phAn ph6 thong tra len
trong thai h~n lien tvc it nh~t sau (06) thang co quySn:

a) Yeu du xern xet, trich lvc s6 Bien ban va cac Nghi quy~t cua H9i d6ng
quan trj, bao cao tai chinh gifra nam, h~ng nam va cac bao cao cua Ban ki~m soat thea
trinh tv sau:

- C6 dong ho~c nhom c6 dong gui yeu cAub~ng van ban cho Chu tich H9i d6ng quan
tri b~ng cach gui thu ho~c gui t11)'cti~p t~i quAyL~ tan t~i tfl) sa chinh cua Cong ty;

- Chu tich H9i d6ng quan tri xem xet va phan cong Ban Thu ky H9i d6ng quan trj
cung dp thong tin trong thai h~n bay (07) ngay lam vi~c, k~ ru ngay nh~n du<),cyeu du
cua c6 dong ho~c nhom c6 dong;

- C6 dong ho~c nhom c6 dong co quySn yeu du Ban ki~m soat lam vi~c vai Chu tich
H9i d6ng quan tri trong truang hgp khong d6ng y vai quy~t dinh cua Chu tich H9i d6ng
quan tri vS vi~c ru ch6i cung c~p thong tin.

b) Yeu du Ban ki~m soat ki~m tra rung v~n dS cv th~ lien quan d~n quan ly, diSu hanh
ho~t d9ng cua Cong ty n~u xet th~y dn thi~t thea trinh tv nhu sau:

- C6 dong ho~c nhom c6 dong gui yeu du b~ng van ban cho Ban ki~m soM b~ng cach
gui thu ho~c gui tf\lc ti~p t~i quAyL~ tan t~i tfl) sa chinh cua Cong ty;
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- Ban kiem soat xem xet yeu eftu va phan h6i van ban cho c6 dong, nhom c6 dong
trong thai han bay (07) ngay lam viec, kS illngay nhan duoc yeu cftu.

c) Yeu du phai neu ro thong tin v~ c6 dong (ho ten, dia chi thirong tru,
quoc tich, s5 CMND/HQ chieu/chimg thirc eft nhan hop phap khac/Quyet dinh thanh
l~p/Gi~y chirng nhan dang ky doanh nghiep), s5 hrong c6 phan va thai diem dang ky c6
phan cua rung c6 dong, t6ng s5 c6 phan cua ca nh6m c6 dong va ty l~ sa hiru trong tong s5
c6 phan cua Cong ty, nQi dung yeu eftu hoac cac v~n d~ eftn kiem tra va muc dich kiSm tra,
chtr ky cua c6 dong (co d6ng d~u neu Ia t6 chirc) hoac nhom c6 dong.

d) Truang hqp ill ch5i cung dp thong tin ho~c kiSm tra thi Cong ty phai tra lai cho c6
dong b~ng van ban, neu roly do ill ch5i.

4. C6 dong yeu cftu xem xet, trich l\lc va sao chl,lpmQt phftn ho~c toan bQ nQi dung
danh sach nguai c6 lien quan va lqi ich co lien quan thea quy dinh tl;li £)i~u 159 Lu~t
Doanh nghi~p c6 thS gui yeu eftu b~ng van ban ho~c lien h~ trvc ti8p vai Ban Thu ky HQi
d6ng qmin tri dS duqc cung c~p tai li~u.

5. Cong ty giri tai li~u trich ll,lc,sao chl,lpcho c6 dong trvc ti8p b~ng van ban ho~c qua
dia chi email cua c6 dong.

Di~u 6. C8 dong dang ky lam vi~c tqrc ti~p vOi HQi dang quan tri, Ban Ki~m smlt,
T8ng Giam dAc

1. C6 dong mu5n lam vi~c tf1JCti€p vai HQi d6ng quan tri, Ban kiSm soat, T6ng Giam
d5c dS trao d6i; ki8n nghi, khi8u nl;li,t5 cao ho~c th~c m~c lien quan d8n quy~n va lqi ich
c6 dong duqc quy dinh tl;li£)i~u l~ Cong ty ho~c thea quy dinh phap lu~t phai dang ky vai
Ban Thu ky HQi d6ng quan trio Ban Thu ky HQi d6ng quan tri c6 trach nhi~m thong bao
cho Chu tich HQi d6ng quan tri, Truang Ban kiSm soat ho~c T6ng Giam d5c dS s~p x8p
lich lam vi~c phu hqp. Can cu lich lam vi~c, muc dQ cftn thi8t cua nQi dung duqc yeu cftu,
Chu tich HQi d6ng quan trj, Truang ban kiSm soat ho~c T6ng Giam d5c quy8t dinh lam
vi~c vai c6 dong va tf1JCti€p ho~c cu nguai c6 thAm quy~n tham dv bu6i lam vi~c. Thu ky
Cong ty thong bao cho c6 dong lich lam vi~c va chuAn bi tai li~u cho bU6i lam vi~c (n€u
c6).

2. Ban Thu k:Y HQi d6ng quan tri co trach nhi~m l~p bien ban lam vi~c gifra HQi d6ng
quan tri, Ban kiSm soat, T6ng Giam d5c va c6 dong, d6ng thai co trach nhi~m luu VaGh6
sa Cong ty.

Di~u 7. Cung cAp thong tin cho c8 dong va cong chung

1. Cong ty tl;lodi~u ki~n dS c6 dong va cong chung co thS nh~n duqc thong tin chinh
thuc illCong ty mQt cach nhanh chong, chinh xac.

2. Thong tin cua C6ng ty duqc cung c~p thong qua cac kenh sau:

a) Website chinh thuc cua Cong ty: http://www.vissan.com.vn

b) Thong tin duqc bao cao, cong b5 chinh thuc thea quy dinh cua phap lu~t v~ bao cao,
cong b6 thong tin d5i vai cong ty chUng khoan, t6 chuc niem y€t;

c) Thong cao bao chi cua Cong ty;

d) Phat ngon cua nguai dl;lidi~n thea phap lu~t, nguai duqc uy quy~n cong b5 thong
tin',
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d) Cac bao cao, van ban khac chinh thirc phat hanh cho c6 dong hoac cong chung.

CHU'ONGIII
TRiNH rtr, THU TQC VE T~U T~P vA BIEU QUYET

T~I CUOC HQP D~ HOI DONG CO DONG

Di~u 8. Tri~u t~p va ta clurc hop D~i hQi dAng ca dong

1. HQi d6ng quan tri trieu t~p cuoc hQP Dai hQi d6ng c6 dong hoac Dai hQi d6ng c6
dong duoc trieu t~p hQP thea cac tnrong hQ'Pquy dinh tai Diem b hoac Di~rn c Khoan 4
Di~u 17 Di~u l~ Cong ty.

2. Trinh tir, thu tuc trieu t~p va di~u kien tien hanh hQP Dai hQi d6ng c6 dong diroc
thuc hien thea quy dinh tai Di~u 21, 22 Di~u 1~Cong ty.

. Di~u 9. ca dong tham d\l' cUQchop D~i hQi dang ca dong

1. Vao ngay t6 clnrc cuoc hQPDai hQi d6ng c6 dong, Cong ty phai thuc hien thu tuc
dang ky c6 dong va phai th\IChi~n vi~c dang ky cho d~n khi cac c6 dong co quy~n d\I hQP
co rn~t dang ky h~t. C6 dong ho~c d~i di~n thea uy quy~n cua c6 dong khi tharn d\I cUQc
hQPD~i hQi d6ng c6 dong cAnrnang thea cac gifry to sau: .

a) Chung rninh nhan dan/The can cuerc cong dan ho~c hQchi~u;

b) Gifry uy quy~n (truong hQ'PduQ'cuy quy~n tharn d\I hQp).

2. C6 dong, d~i di~n thea uy quy~n cua c6 dong xufrt trinh cac gifry to tren cho Ban
ki~rn tra tu each c6 dong va nh~n tai li~u hQP,The bi~u quy~t, Ma d~i bi~u (rna d\I hQPdp
cho c6 dong ho~c nguoi d~i di~n thea uy quy~n cua c6 dong), Phi~u bi~u quy~t vaJho~c
Phi~u bAucu, trong do:

a) "The bi@uquy~t" co ghi rna d~i bi€u, s6 c6 phAn sa hfru vaJho~c d~i di~n, co dong
dfru treo Cong ty;

b) "Phi~u bi@uquy~t" co ghi rna d~i bi@u,s6 c6 phAn sa hfru vaJho~c d~i di~n, co dong
dfru treo Cong ty;

c) "Phi~u bAu cu" co ghi rna d~i bi€u, s6 c6 phAn sa hfru va;ho~c d~i di~n, t6ng s6
IUQ'llgphi~u bAu, co dong dfrutreo Cong ty.

Di~u 10. BAu, bi@uquy~t t~i cUQchQp D~i hQi dang c6 dong

1. Tfrt ca cac nQi dung trong chuang trinh hQP D~i hQi d6ng c6 dong d~u phai thong
qua b~ng each lfryy ki~n CUCitfrt ca c6 dong, d~i di~n thea uy quy~n c6 dong tharn d\I b~ng
The/Phi~u bieu quy~t ho~c Phi~u bAucu thea s6 c6 phAn sa hfru ho~c d~i di~n.

2. Trinh tt;c bi~u quy~t d6i veri rung nQi dung duQ'cdua ra truerc DC;lihQi:

a) Tan thanh (d6ng y) verinQi dung vila duQ'ctrinh;

b) I<hong tan thanh (khong d6ng y) verinQi dung vila duQ'ctrinh;

c) Khong co y ki~n verinQi dung vila duQ'ctrinh.

3. Phuang thuc bAu,bieu quy~t:
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a) Phuang thirc nop "Phi~u bieu quyet": m6i c6 dong, dai dien thea uy quyen cua c6
dong duoc phat mot (01) phieu bieu quyet trong d6 c6 ba (03) y kien: tan thanh, khong tan
thanh, khong c6 y ki~n voi rung nQi dung bi€u quyet, C6 dong, dai di~n thea uy quyen cua
c6 dong danh dftu "X" VaG0 minh chon. Phuang thirc nay dung d€ thong qua cac bao cao
va to trinh tai Dai hoi.

b) Phuang thirc nQp "Phi~u bAu cir": c6 dong, dai dien thea uy quyen cua c6 dong
danh dftu "X" VaG0 c6 ten cua ngiroi minh muon bAu. Phuang thirc nay dung d€ bAu cir
thanh vien HQi d6ng quan trioBan ki€m soat.

b) Phuang thirc gio "The bieu quyet": khi tiSn hanh bieu quyet tai Dai hoi, m6i c6
dong, dai dien thea uy quyen cua c6 dong bieu quyet thi gia the bi€u quySt len cao.
Phuang thuc nay dung d€ thong qua cac nQi dung khac, trU cac bao cao, to trinh, bAuthanh
vien HQid6ng quan trioBan ki€m soat t~i D~i hQi.

4. Tinh hgp 1~cua Phi~u bi€u quy~t, Phi~u bAucu:

a) VS hinh thuc: PhiSu hgp 1~la phi~u thea m~u in s~n do Ban t6 chuc phit ra, c6 dftu
treo cua Cong ty, khong t5.yxoa, c~o sua va phai c6 chu ky cua c6 dong ho?c d~i di~n.

b) VS nQi dung:

- Phi~u bi€u quy~t khong ghi them nQi dung nao khac ngoai quy dinh cho phi~u nay,
danh dftu "X" b~ng but mvc ch9n mQt (01) trong ba (03) a vuong bi€u quy~t.

- Phi~u bAucu:

+Khong ghi them nQi dung khac VaGphi~u bAu;

+Danh dftu "X" b~ng but mvc, khong ghi nQi dung b~ng vi~t chi, khong g~ch ten cac
ling cli vien;

+ S6 ling cli vien bAunh6 han ho?c b~ng s6 luqng ung cli vien cAnbAu;

+ Phi~u c6 t6ng s6 phi~u bAu cho cac ung cu vien nh6 han ho?c b~ng han t6ng s6
phi~u duQ'cphep bAucua c6 dong, d~i di~n thea uy quySn cua c6 dong;

+ Phi~u nQp truac khi Ban ki€m phiSu rna niem phong thung phi~u.

4. Giam sat va ghi nh~n k~t qua bi€u quy~t, ki€m phi~u:

a) D~i hQi bAu nhung nguoi chiu trach nhi~m giam sat va ghi nh~n k~t qua bi€u quy~t,
ki€m phi~u. S6 thanh vien cua Ban Ki€m phi~u do D~i hQi d6ng c6 dong quy~t djnh.

b) Ban Ki€m phi~u chiu trach nhi~m giam sat vi~c bi€u quy~t cua cac c6 dong, d~i
di~n theo uy quy€n cua c6 dong tham dV cUQch9P va ki€m tra s6 The/Phi~u bi€u quy~t,
Phi~u bAu cu cua rung nQi dung; ghi nh~n va bao cao kSt qua bi€u quy~t, bAu cu t~i cUQc
h9P D~i hQi d6ng c6 dong.

Di~u 11. Thong qua nghj quy~t eua D~i hi)i dang ell dong

1. Tru truang hgp quy dinh t~i Khoan 2, 3 Di€u nay, ngh! quy~t cua D~i hQi d6ng c6
dong vS cac vftn dS sau day se duQ'cthong qua khi c6 ru 51% tra len t6ng s6 phi~u bAucua
cac c6 dong c6 quySn bi€u quySt c6 m?t trvc tiSp ho?c thong qua d~i di~n thea uy quySn
cua c6 dong c6 m?t t~i cUQch9P D~i hQi d6ng c6 dong:

a) Thong qua bao cao tai chinh nam;
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b) K~ hoach phat tri~n san xuat kinh doanh nam (05) nam cua Cong ty;

c) Mi~n nhiem, bai nhiem va thay th~ thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban kiem soat va
bao cao viec HQi d6ng quan tri b6 nhiem T6ng Giam d6c;

d) Oic v~n d~ khac.

2. Nghi quyet cua Dai hQi d6ng c6 dong lien quan d~n viec sua d6i va b6 sung Di~u l~,
10C;lic6 phieu va s6 hrong c6 phieu duoc chao ban, viec t6 chirc lai hay giai th~ doanh
nghiep, thay d6i nganh nghe va Iinh VlJC kinh doanh, thay d6i ca c~u t6 clnrc quan ly Cong
ty, giao dich dAu tu hoac ban tai san Cong ty hoac cac chi nhanh thirc hien c6 gia tri ill
35% tro len t6ng gia tri tai san cua Cong ty tinh thea Bao cao tai chinh gAnnh~t duqc ki~m
toan dugc thong qua khi c6 ill 65% tra len t6ng s6 phi~u bAu cac c6 dong c6 quySn bi~u
quy~t c6 m~t tf\Ic ti~p ho~c thong qua dl;lidi~n thea uy quySn cua c6 dong c6 m~t tl;licUQc
hop Dl;lihQi d6ng c6 dong.

3. Vi~c bi~u quy~t bAu thanh vien HQi d6ng quan tri va Ban ki~m soat thvc hi~n thea
phuang thuc bAud6n phi~u quy dinh tC;liLu~t Doanh nghi~p.

4. Nghi quy~t cua Dl;lihQi d6ng c6 dong vS cac v~n d~ b~t ky dugc thong qua duui
hinh thuc l~y y ki~n b~ng van ban khi c6 it nh~t 51% t6ng s6 phi~u bi~u quy~t tan thanh va
c6 gia tri nhu nghi quy~t dugc thong qua tl;licUQchop Dl;lihQi d6ng c6 dong. ThAm quySn
va th~ thuc l~y y ki~n c6 dong b~ng van ban d~ thong qua nghi quy~t cua Dl;lihQi d6ng c6
dong dugc thvc hi~n thea Di~u 25 DiSu l~ Cong ty.

f)i~u 12. BH~nban hQp f)~i hQi dang c8 dong

Nguai chu tri cUQchop Dl;lihQi d6ng c6 dong chiu trach nhi~m t6 chuc luu tm cac
bien ban hop Dl;lihQi d6ng c6 dong. Bien ban hop Dl;lihQi d6ng c6 dong phai dugc gUi cho
t~t eft cac c6 dong trong thai hl;lnmuai lam (15) ngay ke ill ngay cUQchop Dl;lihQi d6ng c6
dong k~t thuc, truang hqp Cong ty c6 trang thong tin di~n ill,vi~c gUi bien ban hop Dl;li
hQi d6ng c6 dong c6 th~ dugc thay th~ b~ng vi~c cong b6 tren trang thong tin di~n ill cua
Cong ty trong thai hl;lnhai muai b6n (24) gia kS ill ngay Dl;lihQi d6ng c6 dong k~t thuc.
Bien ban hop Dl;lihQi d6ng c6 dong dugc coi la b~ng chung xac thvc vS nhfrng cong vi~c
dfi dugc ti~n hanh tl;licUQchop Dl;lihQi d6ng c6 dong trU khi c6 y ki~n khong tan thanh vS
nQi dung bien ban dugc dua ra thea dung thu tl,lc quy dinh trong vang muai (10) ngay kS
ill khi gUi bien ban. Bien ban phai dugc l~p b~ng ti~ng Vi~t, c6 chfr ky xac nh~n cua Chu
toa dl;lihQi va Thu ky va dugc l~p thea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p va Di~u l~ nay.
Cac ban ghi chep, bien ban, s6 chfr ky cua cac c6 dong dVhop va van ban uy quySn tham
dv phai dugc luu gifr tl;litll,lsa chinh cua Cong ty.

f)i~u 13. Cong bB quy~t djnh eua f)~i hQi dang e8 dong

1. Trong thai gian hai muai b6n (24) gia kS ill khi thong qua quy~t dinh cua Dl;lihQi
d6ng c6 dong (bao g6m nghi quy~t, bien ban hop ho~c bien ban ki~m phi~u (trong twang
hgp l~y Y ki~n c6 dong b~ng van ban)), Cong ty phai thvc hi~n cong b6 thong tin tren cac
phuang ti~n sau:

a) Trang thong tin di~n ill cua Cong ty;

b) H~ th6ng cong b6 thong tin cua UBCKNN;

c) Trang thong tin di~n ill cua Sa GDCK;
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2. Vi~c cong b6 thong tin tren h~ thong cong b6 thong tin cua UBCKNN, trang thong
tin dien ill cua Sa GDCK thirc hien thea hu6ng d~n cua UBCKNN, Sa GDCK.

Di~u 14. Yeu diu huy be) quy~t djnh ciia D~i hQi dAng e6 dong

1. Trong thai han chin rmroi (90) ngay, k~ ill ngay nhan duoc bien ban hop Dai hQi
d6ng c6 dong hoac bien ban k~t qua kiem phieu lAyy kien Dai hQi d6ng c6 dong, c6 dong,
nhorn c6 dong quy dinh tai Khoan 3 DiSu 15 DiSu l~ Cong ty co quyen yeu cAu Tea an
hoac Trong tai xern xet, huy bo quyet dinh cua Dai hQi d6ng c6 dong trong cac tnrong hop
sau day:

a) Trinh tv va thu tuc trieu t~p hop Dai hQi d6ng c6 dong khong thuc hien dung thea
quy dinh cua Luat Doanh nghiep va Dieu l~ Cong ty, trir truang hqp quy~t dinh do t~t ca
c6 dong dl;lidi~n 100% s6 c6 phAn co quYSnbiSu quy~t trvc ti~p ho~e thong qua dl;lidi~n
thea uy quySn tharn dVDl;lihQinh~t tri thong qua.

b) Trinh tv, thu tl)c ra quy~t dinh va nQi dung quy~t dinh vi phl;lrnphap lu~t ho~e DiSu
l~Cong ty.

2. Truang hqp quy~t dinh eua Dl;lihQi d6ng e6 dong bi huy b6 thea quy~t dinh eua Taa
an ho~e TrQng tai, nguai tri~u t~p eUQehQPDl;lihQi d6ng e6 dong bi huy b6 co thS xem xet
t6 chuc ll;lieUQchQp Dl;lihQi d6ng e6 dong trong vang ba rnuai (30) ngay thea trinh tv, thu
tlfc quy dinh tl;liLu~t Doanh nghi~p va DiSu l~ Cong ty.

CHUONGIV
HOI DONG QUAN TR!

Di~u 15. Thimh vien HQi dAng quan trj

1. S6 luqng thanh vien HQi d6ng quan tri tU narn (05) d~n rnuai rnQt (11) thanh vien;
trong do co rnQt (01) Chu tieh HQi d6ng quan tri, hai (02) Pho Chu tich HQi d6ng quan trio

2. Tieu chuAnva diSu ki~n lam thanh vien HQid6ng quan tri thea DiSu l~ Cong ty.

3. Thanh vien HQi d6ng quan tri phai tuyen b6 cong khai cae lqi ieh, ke khai trung
thve cae rn6i quan h~ kinh doanh eua ban than, nguai co lien quan vai Cong ty va tuyen b6
nay phai duqc thong bao trong cUQchQPDl;lihQi d6ng c6 dong thuang nien, luu giu tl;litf\!
sa eua Cong ty. Bao g6rn:

a) Ten, rna s6 doanh nghi~p, dia chi tf\! sa ehinh, nganh, nghS kinh doanh eua doanh
nghi~p rna hQ co sa hfru phAn v6n gop ho~e e6 phAn; ty l~ va thai diSrn sa hfru phAn v6n
gop ho~c e6 phAndo;

b) Ten, rna s6 doanh nghi~p, dia chi tf\! sa ehinh, nganh, nghS kinh doanh eua doanh
nghi~p rna nhung nguai co lien quan eua hQ cling sa hfru ho~e sa hfru rieng e6 phAn ho~e
phAnv6n gop tren 10% v6n diSu 1~.

4. Vi~c ke khai cae lqi ich quy dinh tl;liKhoan 3 DiSu nay phai duqe thve hi~n trong
bay (07) ngay lam vi~e kS ill khi phat sinh lqi ieh lien quan. Vi~e sua d6i, b6 sung phai
duqc khai bao vai Cong ty trong thai hl;lnbay (07) ngay lam vi~e, k~ tU ngay co b6 sung,
sua d6i tuang ung.
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5. Thanh vien kiem nhiem: Cac thanh vien HQi d6ng quan tri co thS kiem nhiem cac
clnrc danh quan ly a Cong ty hoac a cac ca quan khac nhung khong vi pham Di~u 18 Luat
Doanh nghiep va cac quy dinh phap lu~t khac. Thanh vien HQi d6ng quan tri khong duoc
kiem nhiem chirc danh KiSm soat vien. Cac thanh vien nay co trach nhiem hoan thanh
nghia vu va trach nhiem di~u hanh cua minh d6ng thai khong diroc lam anh huang d~n
viec thuc hien cac trach nhiem cua mQtthanh vien HQid6ng quan trio

6. Nhiem vu, quyen han cua thanh vien HQi d6ng quan tri: thuc hien thee Di~u l~ Cong
ty, Quy ch~ hoat dong cua HQid6ng quan trio

J)i~u 16. Ung CIT, d~ CIT thimh vien HQi dang qmin trj

1. C6 dong n~m gift c6 ph~n co quy~n bi~u quy~t trong thai hc;tnlien tI,lc it nh~t sau
(06) thang tinh d~n thai di~m ch6t danh sach c6 dong d\I h9P co quy~n gQPs6 quy~n bi~u
quy~t cua tUng nguai lc;tivai nhau dS d~ Cll ilng vien HQi d6ng qmin tri thee Khmin 2 Di~u
nay. Vi~c d~ Cll ung vien HQi d6ng quan tri rna cac c6 dong sau khi gQP s6 quy~n bi~u
quy~t co quy~n d~ Cll phai tuan thu quy dinh cua phap lu~t va Di~u l~ Cong ty.

2. C6 dong ho~c nhom c6 dong n~m gift tU 10% d~n duai 30% t6ng s6 c6 ph~n co
quy~n bi~u quy~t duQ'cd~ Cll t6i da mQt (01) ung vien; tU 30% d~n·duai 40% duQ'cd~ Cll
t6i da hai (02) ung vien; tU 40% d~n duai 50% duQ'cd~ Cll t6i da ba (03) ung vien; tU 50%
d~n duai 60% duQ'c d~ Cll t6i da b6n (04) ung vien; tU 60% d~n duai 70% duQ'cd~ Cll t6i
da nam (05) ung vien; tU 70% d~n duai 80% dUQ'cd~ Cll t6i da sau (06) ung vH~n;va tU
80% d~n duai 90% duQ'cd~ ell t6i da bay (07) ilng vien.

3. Thong tin lien quan d~n cac ung vien HQi d6ng quan tri (trong truang hqp dii xac
dinh duQ'ctruac ung vien) duQ'ccong b6 t6i thiSu muai (10) ngay truac ngay khai mc;tch9P
Dc;tihQi d6ng c6 dong tren trang thong tin di~n tU cua Cong ty dS c6 dong co thS tim hiSu
v~ cac ung vien nay truac khi b6 phi~u. Thong tin lien quan d~n ung vien HQi d6ng qm'm
tri duQ'ccong b6 t6i thi~u bao g6m:

a) H9 ten, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh dQchuyen mon;

c) Qua trinh cong tac;

d) Cac cong ty rna ung vien dang n~m gift chuc V\l quan ly;

d) Cac lQ'iich co lien quan tai Cong ty (n~u co);

e) Cac thong tin khac (n~u co).

4. Ung vien HQi d6ng quan tri co cam k~t b~ng van bim v~ tinh trung th\Ic, chinh xac
va hqp ly cua cac thong tin ca nhan dUQ'ccong b6 va phai cam k~t th1,Ichi~n nhi~m V\l mQt
cach trung th1,Icn~u dUQ'cb~u lam thanh vien HQi d6ng quan trio

5. Truang hqp s6 luqng ung vien HQi d6ng qmin tri thong qua d~ Cll va ung Cll v~n
khong du s6 lUQ'ngdn thi~t, HQi d6ng quan tri duang nhi~m co th~ d~ Cll them ilng vien.
Ca ch~ HQi d6ng quan tri duang nhi~m d~ Cll ung vien HQi d6ng qmin tri duQ'ccong b6 ra
rang va duQ'cDc;tihQi d6ng c6 dong thong qua truac khi ti~n hanh d~ Cll thee quy dinh cua
phap lu~t.
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Di~u 17. each tlnrc b§u thanh vlen HQi dang quan tr]

1. Vi~c bi~u quyet bAu thanh vien HQi d6ng quan tri duoc thuc hien thea phuong thirc
bAud6n phieu quy dinh tai Khoan 3 DiSu 144 Luat Doanh nghiep,

2. B6 sung thanh vien HQi d6ng quan tri:

a) Trong thai han ba rmroi (30) ngay k~ ill ngay s6 thanh vien HQi d6ng quan tri con
lai it hon s6 thanh vien rna phap luat quy dinh hoac it hemmet mra (112) s6 thanh vien quy
dinh tai DiSu 1~Cong ty, HQi d6ng quan tri phai trieu t~p h9P Dai hQi d6ng c6 dong d~ bAu
b6 sung thanh vien HQi d6ng quan tri;

b) Trong thai han sau miroi (60) ngay k~ ill ngay s6 thanh vien HQi d6ng quan tri bi
giam qua mot phAn ba (1/3) so voi s6 thanh vien quy dinh t~i DiSu l~ Cong ty, HQi d6ng
quan tri phai tri~u t~p h9P D~i hQi d6ng c6 dong d~ bAub6 sung thanh vien HQi d6ng quan
tq;

c) Twang hQ'PHOi d6ng quan tri khong tri~u t~p h9P D~i hQi d6ng c6 dong thea quy
dinh t~i Di~m a, b Khoan 2 DiSu nay thi trong thai h~n ba muO'i (30) ngay ti~p theo, Ban
kiSm soat phai thay th~ HQi d6ng quan tq tri~u t~p h9P D~i hQi d6ng c6 dong;

d) Twang hQ'PBan ki~m soat khong tri~u t~p h9P D~i hOi d6ng c6 dong thea quy dinh
t~i DiSm c Khoan 2 DiSu nay thi trong thai h~n ba muO'i (30) ngay ti~p theo, c6 dong,
nh6m c6 dong t~i Khoan 3 DiSu 5 Quy ch~ nay c6 quYSnthay th~ Ban ki~m soat tri~u t~p
h9P D~i hQi d6ng c6 dong;

d) Trong cac twang hQ'Pkhac, t~i cUQch9P gAn nh~t, D~i hQi d6ng c6 dong se bAu
thanh vien mai dS thay th~ cho thanh vien HQi d6ng quan tri dil bi mi6n nhi~m, bili nhi~m,
ill chuc.

Di~u 18. Cac tnrcmg hQ1>mi~n nhi~m, bili nhi~m thimh vien HQi dang quan trj

1. Thanh vien Hoi d6ng quan tri khong con illcach thanh vien HOi d6ng quan tri trong
cac tfuang hQ'Psau:

a) Thanh vien d6 khong du illcach lam thanh vien Hoi d6ng quan tri thea quy dinh cua
Lu~t Doanh nghi~p ho~c bi lu~t phap dm khong duQ'clam thanh vien Hoi d6ng quan tri;

b) Thanh vien d6 gili don b~ng van ban xin ill chuc d~n tf\l sa chinh cua Cong ty;

c) Thanh vien d6 bi Toa im tuyen m~t, h~n ch~ nang Ivc hanh vi dan sv ho~c c6 kh6
khan trong nh~n thuc, lam chu hanh vi dan sv;

d) Thanh vien d6 khong tham dV cac cuoc h9P cua Hoi d6ng quan tri lien t\lc trong
vong 06 (sau) thang rna khong c6 sv ch~p thu~n cua HQi d6ng quan tri va Hoi d6ng quan
tri quy~t dinh chuc V\l cua nguai nay bi bo tr6ng;

d) Thanh vien d6 bi bili nhi~m thea quy~t dinh cua D~i hQi d6ng c6 dong;

e) C6 dong phap nhan m~t illcach phap nhan;

g) C6 dong phap nhan khong cu lam d~i di~n ho~c uy quySn.

2. Cac tfuang hQ'Pthanh vien HQi d6ng quan tri khong con ill cach thanh vien HOi
d6ng quan tri thea quy dinh t~i Khoan 1 DiSu nay phai ngung diSu hanh cong vi~c k~ ill
khi:
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a) Bi Tea an tuyen b6 hoac co nhimg b~ng clnrng chuyen mon tin c~y chimg minh la
m~t hoac han ch~ nang hrc hanh vi dan S\I;

b) HOi d6ng quan tri ra quyet dinh ngirng di~u hanh cong viec d6i voi cac tnrong hop
quy dinh tai Di~m a, b, d Khoan 1 Di~u nay;

c) Dai hOi d6ng c6 dong ra quyet dinh mi~n nhiem, bai nhiem;

d) C6 dong la phap nhan co van ban dS nghi rut quyen dai dien giri d~n HOi d6ng quan
trio.'

d) C6 dong la phap nhan rna thanh vien do dai dien bi tuyen b6 m~t tu each phap nhan.

3. Thanh vien HOi d6ng quan tri bi mi~n nhiem, bai nhiem phai diroc Dai hoi d6ng c6
dong thong qua va quyet dinh tai cuoc hQPDai hOi d6ng c6 dong gfin nh~t.

Di~u 19. Ta chuc va ho~t dQng cua HQi dang quan tri

Vi~c t6 chuc va ho~t dOng clla HOi d6ng quan tri duqc th\Ic hi~n thea Quy ch~ ho~t
dOng CllaHOid6ng quan trio

Di~u 20. Cong b6 thong tin v~ thay dai, b§u, b§u I~i, mi~n nhi~m, biii nhi~m
thanh vien HQi dang quan tri

Cong ty cong b6 thong tin trong thai h~n hai muai b6n (24) gia k~ tU khi
Cong ty thay d6i, bfiu, bfiu l~i, mi~n nhi~m, ba:i nhi~m thanh vien HOi d6ng quan tri tren
trang thong tin di~n ill CllaCong ty. Trong yang ba (03) ngay lam vi~c k~ ill ngay cong b6
thong tin tren, Cong ty giri cho UBCKNN, Sa GDCK Ban cung cAp thong tin Clla thanh
vien HOid6ng quan tri mai (n€u co).

CHUONG V
BAN KIEM SOAT

Di~u 21. Ki~m soat vien

1. S6 lUQ'ngKi~m soat vien tU ba (03) nguai d~n nam (05) nguai. Ban ki~m soat phai
co han mOtnua s6 thimh vien thuang trU t~i Vi~t Nam.

2. Tieu chuAnva di~u ki~n lam Ki~m soat vien thea Di~u l~ Cong ty.

3. Cac Ki~m soat vien bfiu mOt nguai trong s6 hQ lam Truang Ban ki~m soat thea
nguyen t~c da s6. Truang Ban ki~m soat phai la k€ toan vien ho~c ki~m toan vien chuyen
nghi~p va lam vi~c chuyen trach t~i Cong ty.

4. Ki~m soat vien phai tuyen b6 cong khai cac lqi ich, ke khai trung th\Ic cac m6i quan
h~ kinh doanh clla ban than, nguai co lien quan vai Cong ty.

5. Nhi~m V\l, quy~n h~n clla Ki~m soat vien: th\Ic hi~n thea Di~u l~ Cong ty, Quy ch€
ho~t dOng cua Ban ki~m soat.

Di~u 22. Ung cil', d~ cil' Ki@msoat vien

1. C6 dong n~m gift c6 phfin co quYSnbi~u quy~t trong thai h~n lien t\lc it nh~t sau
(06) thang tinh d€n thai di~m ch6t danh sach c6 dong d\I hQp co quy~n gOp s6 quy~n bi~u
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quyet cua nrng ngiroi lai voi nhau d~ d~ cir irng vien Ban kiem soat thea Khoan 2 f)i~u
nay. Viec d~ cir irng vien Ban kiem scat rna cac c6 dong sau khi g<)ps6 quyen bieu quyet
co quyen d~ ClIphai tuan thu quy dinh cua phap lu~t va f)i~u l~ Cong ty.

2. C6 dong hoac nhom c6 dong nim gift tir 10% d~n duoi 30% t6ng s6 c6 phan co
quyen bi~u quyet diroc d~ ClI t6i da m<)t(01) img vien; nr 30% d~n duoi 40% duoc d~ cir
t6i da hai (02) irng vien; nr 40% d~n diroi 50% diroc d€ cu t6i da ba (03) irng vien; nr 50%
d~n diroi 60% duoc d~ cir t6i da b6n (04) irng vien; nr 60% d~n duoi 70% duoc d~ cu t6i
da nam (05) ung vien.

3. Thong tin lien quan d~n cac Ung vien Ban ki~m soat (trang truang hQ'Pdff xac dinh
duQ'ctruac Ung vien) duQ'c cong b6 t6i thi6u muai (10) ngay truac ngay khai m~c he;>pf)~i
h<)id6ng c6 dong tren trang thong tin di~n ill cua Cong ty d6 c6 dong co th6 tim hi6u v~
cac ung vien nay truac khi b6 phi~u. Thong tin lien quan d~n ung vien Ban ki6m soat duQ'c
cong b6 t6i thi6u bao g6m:

a) He;>ten, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d<)chuyen mon;

c) Qua trinh cong tac;

d) Cac cong ty rna ung vien dang la Ki6m soat vien va/ho~c gift cac chuc danh quan
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d) Cac IQ'iich co lien quan tai Cong ty (n~u co);

e) Cac thong tin khac (n~u co).

4. Ung vien Ban ki6m soat co cam k~t b~ng van ban v~ tinh trung thlJc, chinh xac va
hQ'Ply cua cac thong tin ca nhan dUQ'ccong b6 va phai cam k~t thlJc hi~n nhi~m V\l m<)t
cach trung thlJc n~u duQ'cb~u lam Ki6m soat vien.

5. Truang hQ'Ps6 IUQ'llgcac ung vien Ban ki6m soat thong qua d~ cu va ling cu v~n
khong du s6 IUQ'llgc~n thi~t, Ban ki6m soat duang nhi~m co th6 d~ cu them ung cu vien.
Ca ch~ Ban ki~m soat duang nhi~m d~ cu Ung vien Ban ki~m soat phai duQ'c cong b6 r5
rang va phai duQ'Cf)~i h<)id6ng c6 dong thong qua truac khi ti~n hanh d~ cu.

Di~u 23. each thu-c b§u Ki~m soat vien

1. Vi~c bi~u quy~t b~u Ki~m soat vien duQ'cthlJc hi~n thea phuang thuc b~u d6n phi~u
quy dinh t~i Khoan 3 f)i~u 144 Lu~t Doanh nghi~p.

2. B6 sung Ki~m soat vien:

a) Trang thai h~n ba muai (30) ngay k~ tU ngay s6 thanh vien Ban ki~m soat con l~i it
han s6 thanh vien rna phap lu~t quy dinh ho~c it han m(Hnua (1/2) s6 thanh vien quy dinh.
t~i f)i~u l~ Cong ty, H<)id6ng quan trj phai tri~u t~p he;>pf)~i h<)id6ng c6 dong d~ b~u b6
sung Ki~m soat vien;

b) Trang thai h~n sau muai (60) ngay k~ tU ngay s6 thanh vien Ban ki~m soat bi giam
qua m<)tph~n ba (1/3) so vai s6 thanh vien quy dinh t~i f)i~u l~ Cong ty, H<)id6ng quan tri
phai tri~u t~p he;>pf)~i h<)id6ng c6 dong d~ b~u b6 sung Ki~m soat vien;
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c) Tnrong hQP HQi d6ng quan tri khong trieu t?P hop Dai hQi d6ng c6 dong thea quy
dinh tai DiSm a, b Khoan 2 Di~u nay thi trong thai han ba rmroi (30) ngay tiep theo, Ban
kiSm soat phai thay th~ HQi d6ng quan tri trieu t?P hop Dai hQi d6ng c6 dong;

d) Truong hQP Ban kiSm soat khong trieu t?P hop Dai hQi d6ng c6 dong thea quy dinh
tai Diem c Khoan 2 Dieu nay thi trong thai han ba rmroi (30) ngay ti~p theo, c6 dong,
nhom c6 dong tai Khoan 3 Dieu 5 Quy ch~ nay co quyen thay th~ Ban kiem scat trieu t?P
hop D~i hoi d6ng c6 dong;

d) Trong cac tnrong hQP khac, tai cuoc hop gAn nh~t, Dai hQi d6ng c6 dong se bAu
thanh vien moi dS thay th~ cho KiSm soat vien da bi mi~n nhiem, bai nhiem, ill chirc.

f)i~u 24. Cae trU'irng hQ'Pmi~D Dhi~m, biii Dhi~m Ki~m soat vieD

1. KiSm soat vien khong can tu cach thanh vien trong cac truang hQP sau:

a) Thanh vien do khong can du tieu chuAn va di~u ki~n lam KiSm soat vien thea quy
dinh cua Lu?t Doanh nghi~p ho~c bi phap lu?t dm lam KiSm soat vien;

b) Thanh vien do ill chuc b~ng mQt van ban thong bao duQ'c gll'i d~n tn,1 sa chinh cua
Cong ty;

c) Thanh vien do bi Toa an tuyen m~t, h~n ch~ nang h.rchanh vi dan sv ho~c co kho
khan trong nh?n thuc, lam chu hanh vi dan sv;

d) Thanh vien do v~ng m~t khong tham dv cac cUQchop cua Ban kiSm soat lien tl,lc
trong vong sau (06) thang khong duQ'csv ch~p thu?n cua Ban kiSm soat va Ban kiSm soat
ra quy~t dinh r~ng chuc V\l cua nguai nay bi b6 tr6ng;

d) Thanh vien d6 bi cach chuc KiSm soat vien thea quySt dinh cua D~i hQi d6ng c6
dong.

e) C6 dong phap nhan m~t tu cach phap nhan.

g) C6 dong phap nhan khong cll' lam d~i di~n ho~c uy quy~n.

2. Cac truang hQP KiSm soat vien khong can tu each thanh vien Ban kiSm soat thea
quy dinh t~i Khoan 1Di~u nay phai ngirng dieu hanh cong vi~c kS til khi:

a) Bi Toa an tuyen b6 ho~c co nhung b~ng chung chuyen mon tin C?y chUng minh Ia
m~t ho~c h~n ch~ nang Ivc hanh vi dan sv;

b) Ban kiSm soat ra quy~t dinh ngung di~u hanh cong vi~c d6i vai cac truang hQPquy
dinh t~i DiSm a, b, d Khoan I Di~u nay; .

c) D~i hQi d6ng c6 dong ra quy~t dinh mi~n nhi~m, bai nhi~m;

d) C6 dong Ia phap nhan co van ban d~ nghi rut quy~n d~i di~n giri d~n Ban kiSm soat;. , ,
d) Co dong la phap nhan rna thanh vien d6 d~i di~n bi tuyen bo mat tu cach phap nhan.

3. KiSm soat vien bi mi~n nhi~m, bai nhi~m phai duQ'c D~i hQi d6ng c6 dong thong
qua va quy~t dinh t~i cUQchop D~i hQid6ng c6 dong gAnnh~t.
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Di~u 25. T6 clnrc va hoat dQng cua Ban ki~m soat

Vi~c t6 chtrc va hoat dong cua Ban kiSm scat ducc thirc hien thea Quy che hoat dong
cua Ban kiem soat.

Di~u 26. Cdng b6 thong tin v~ thay d6i, bAu, bAu l~i, mi~n nhiem, biii nhiern ki~m
soat vien

Cong ty cong b6 thong tin trang thai han hai rmroi b6n (24) gio kS illkhi Cong ty thay
d6i, bAu, bAu lai, mien nhiem, bai nhiem KiSm scat vien tren trang thong tin dien ill cua
Cong ty. Trang yang ba (03) ngay lam viec kS nr ngay cong b6 thong tin tren, Cong ty giri
cho UBCKNN, S6 GDCK Ban cung c§.pthong tin cua Ki8m soat vien moi (neu c6).

CHUONGVI
THANH L~P VA HO~T DONG CVA cAc TIEU BAN

THUOC HOI DONG QuAN TRJ

Di~u 27. Cac ti~u ban ghip vi~c HQi dang quan tr]

Trang rung nhiem ky, HOi d6ng quan tri c6 thS thanh l~p hoac giai th8 cac TiSu ban
giup vi~c HOi d6ng quan trio Thanh vien cua cac TiSu ban m'ly c6 thS do HOi d6ng quim tq
cu nguai lao dong Cong ty kiem nhi~m ho~c thue chuyen gia nSu th~y cAnthiSt. Cac Ti8u
bang6m:

1. TiSu ban Thu ky:

a) Bien chS do Hoi d6ng quan tq quySt dinh;

b) Nhi~m V\l cua TiSu ban Thu ky:

- T6 chuc cuoc h9P D~i hOi d6ng c6 dong:

+ Ch9n dia diSm h9P phu hgp, phang h9P du diSu ki~n ch6 ng6i, anh sang, am thanh,
thi~t bi ghi am, ghi hinh;

+KiSm tra'm cach d~i biSu;

+ Chu§.n bi tM li~u gui kern thong bao tri~u t~p cuoc h9P D~i hOi d6ng c6 dong thea
S6 dang ky c6 dong.

- Giup Chu tich HQi d6ng quim tri diSu khiSn cUQch9P D~i hQi d6ng c6 dong:

+L~p bien ban cUQch9P D~i hQi d6ng c6 dong;

+DV thao nghi quySt D~i hQi d6ng c6 dong.

- Chu§.n bi cac cUQch9P HQi d6ng quan tri, va l~p bien ban cuoc h9P HQi d6ng quan
trio.'

- Luu tm thong tin Cong ty: S6 dang ky c6 dong, S6 bien ban cac cUQch9P D~i hQi
d6ng c6 dong, HQi d6ng quan tri, Ban KiSm soat va cac tai li~u cAnthi~t khac;

- Dam baa cac Nghi quy~t cua HQi d6ng quan tri phu hgp quy dinh phap lu~t;

- Cung c~p thong tin cho thanh vien HOi d6ng quan trio

:::
;~...

;!
~\.:-:::
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2. Ti~u ban Tu vftn phap ly:

a) Bien ehS do Hoi d6ng quan tri quyet dinh;

b) Ti~u ban Tir vftn phap ly e6 nhiem vu:

- Xem xet tinh hop phap ella cac hop d6ng kinh tS, dan Sl,Iva cac van ban phap ly ella
Cong ty;

- Dam bao cac diSu kien phap ly cho hoat dong ella C6ng ty: Dl,I thao sua d6i,
b6 sung di~u l~, quy che, noi quy hoat dong ella Cong ty;

- Tir vftn Hoi d6ng quan tri, T6ng Giam d6e tlnrc hien dung cac quy dinh phap lu~t lien
quan dSn hoat dong ella Cong ty;

- H6 tro phap ly eho Tong Giam d6e khi e6 cac tranh chap v~ cac hop d6ng;

- Giup HOi d6ng quan tri tim kiSm cac chuyen gia tu vftn v~ cac linh vue phap luat
chuyen nganh thea yeu cAu ella HOi d6ng quan trio

3. Ti~u ban Ttr vftn eong ngh~, nhan Sl,I,thi truOng:

a) Bien ehS do Hoi d6ng quan tri quySt dinh;

b) Ti~u ban tu vftn cong ngh~, nhan ll,Ie, thi truOng giup Hoi d6ng quan tri thl,Ie hi~n
nhi~m V\l:

- Xay dl,IngchiSn luge phat tri~n, delutu, mua, ban eong ngh~;

- Xay dl,IngehiSn luge phat tri~n thi truOng;

- Xay dl,IngehiSn luge phM tri~n nhan ll,Ie.

4. Hoi d6ng quan tri se quySt dinh thanh l~p cae Ti~u ban neu tren ho~e eac Ti~u ban
khac khi nhu eeluthl,IetS d6i hoi va thea quy dinh Cllaphap lu~t lien quan.

CHUONG VII
CAN BO QuAN LY

f)i~u 28. Can bi} qmln If

1. Hoi d6ng quan tfi e6 th~m quy~n quySt dinh vi~c b6 nhi~m, b6 nhi~m ll,li,di~u dong,
mi~n nhi~m, bili nhi~m d6i vai T6ng Giam d6e, Ph6 T6ng Giam d6e, KS toan truOng va
cae ehue danh qmin ly khae do Hoi d6ng qufm tri phe ehu~n (sau day g9i chung lil can b6
quan If cap cao) thea d~ nghi ella T6ng Giam d6e. Trang truOng hqp T6ng Giam d6c
khong d~ xuftt nhung xet thfty eeln thiSt va ph\le V\l 19i ieh chung, dap ung yeu cAuhOl,lt
dong san xuftt, kinh doanh ella Cong ty, HOi d6ng quan tri e6 quy~n xem xet va ra quySt
dinh b6 nhi~m, di~u dong, mi~n nhi~m, bili nhi~m can bO quan ly cftp eao ella Cong ty.

2. T6ng Giam d6e e6 th~m quy~n quySt dinh vi~e b6 nhi~m, di~u dong, mi~n nhi~m,
bili nhi~m cae ehue danh thuoe th~m quy~n eua T6ng Giam d6e (sau day g9i chung la can
b6 quan If cap trung va can b6 quan If cap cO'sa)bao g6m:
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a) Can b9 quan ly dp trung: Chirc danh Truong, Ph6 phong; Quan d6c, Ph6 Quan d6c
thuoc Cong ty; Truong, Ph6 Van phong dai dien; Giam d6c, Ph6 Giam d6c Chi nhanh va
tucmg ducmg.

b) Can b9 quan ly dp co sa: Chirc danh T6 tnrong, T6 ph6 thuoc cac Phong chuyen
mon, don vi san xuat; Truong, Ph6 phong (T6 tnrong, T6 ph6) thuoc Chi nhanh; 89i
tnrong, 89i ph6; Cira hang tnrong, Cira hang ph6 va cac chirc danh quan ly dp co sa khac
thuoc thAmquyen quyet djnh cua Chi nhanh.

3. Can b9 dam nhiem cac vi tri quan ly phai dap irng cac diSu kien, tieu chuan cu th€
cua nrng vi tri cong viec, c6 nang hrc chuyen mon, nang hrc thuc ti~n va c6 tinh than trach
nhiem ca~, c6 su man can dn thiet d€ quan ly, diSu hanh cac hOl;ltd9ng t6 chilc ph\l trach
dl;ltduqc cac m\lC tieu dS ra.

4. Tieu chuan, trinh tv thu 1\lc thvc hi~n vi~c b6 nhi~m, b6 nhi~m ll;li,diSu d9ng, miSn
nhi~m, bili nhi~m can b9 quan ly cac dp duQ'c thvc hi~n thea Quy chS b6 nhi~m, diSu
d9ng, mi~n nhi~m, bili nhi~m can b9 quan ly c~p cao va Quy dinh b6 nhi~m, diSu d9ng,
miSn nhi~m, bili nhi~m can b9 quan ly dp trung va c~p cO'sa.

Di~u 29. Cong ba thong tin v~ thay dai, ba nhi~m, ba nhi~m I~i, mi~n nhi~m, biii
nhi~m can bQ quan If

Cong ty cong b6 thong tin trong thai hl;lnhai muO'i b6n (24) gia, k€ ill khi Cong ty
thay d6i, b6 nhi~m mai, b6 nhi~m ll;li,mi~n nhi~m, bili nhi~m T6ng Giam d6e, Ph6 T6ng
Giam d6c, KS toan truang ho~e cac chilc danh quan ly do H9i d6ng quan tri b6 nhi~m tren
trang thong tin di~n ill cua Cong ty. Trong vang ba (03) ngay lam vi~c k€ ill ngay cong b6
thong tin tren, Cong ty gai cho UBCKNN, Sa GDCK Ban cung dp thong tin cua can b9
quan ly mai (nSu c6).

CHUONG VIII
PHOI HQP HO~T DONG GIUA HOI DONG QUAN TRl,

BAN KIEM SOAT vA TONG GUM DOC

Di~u 30. Vi~c mm tham dl}' phien hQp ella HQi dAng quan trj, Ban Ki~m soat,
Tang Giam dac

1. H9i d6ng quan tri mai Truang Ban ki€m soat tham dV t~t ca cac CU9ChOp cua H9i
d6ng quan tri va c6 th€ mai them m9t s6 thanh vien Ban diSu hanh, Ki€m soat vien tham
dv.

2. Tl;licac CU9ChOp quan trong, Truang Ban ki€m soat c6 th€ mai m9t s6 thanh vien
H9i d6ng quan tri va Ban diSu hanh tham dv CU9ChOp eua Ban Ki€m sQat.

3. Tl;li cac CU9ChOp quan trong, T6ng Giam d6c c6 th€ mai m9t s6 thanh vien H9i
d6ng quan trL Ban ki€m soat va Ban diSu hanh tham dv.

4. Thu mai hOp phai e6 d~y du n9i dung chucmg trinh hOp kern tai li~u hop
(nSu c6) va phai duQ'c chuy€n dSn nguai duQ'cmai it nh~t ba (03) ngay truac khi CU9Chop
diSn ra. Thanh vien duQ'cmai hop dV thinh c6 th€ tham gia thao lu~n, y kiSn khi dUQ'cChu
toa phien hop cho phep nhung khong c6 quySn bi€u quySt trong cU9Chop. Bien ban, quySt
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dinh, nghi quyet cuoc h9P diroc gui eho die thanh vien tham du phien h9P (bao g6m ca
thanh vien h9P dir thinh) trong thai gian nam (05) ngay lam viec sau khi cuoc h9P k~t thuc,

Di~u 31. Thong bao van ban cua HQidang quan tr] cho Ban Ki~m soar va Tang
Ciani d6c

Ban sao cac nghi quyet, quyet dinh va cac van ban khac cua HQi d6ng quan tri
se duoc chuyen d~n eho Ban KiSm soat va T6ng Giam d6e trong thai han nam (05) ngay
lam viec sau khi cuoc h9P cua HQi dang quan tri k~t thuc va cung thai diem duoc cung e~p
eho HQi d6ng quan trio

Di~u 32. V§n d~ bao cao va cung dp thong tin

1. Thanh vien HQi d6ng quan tri, Tong Giam d6e va can bQ quan ly cac dp phai
cung e~p t~t ca cac thong tin va tai lieu lien quan d~n h01;1tdong eua Cong ty thea yeu e~u
eua Ban Ki~m soat. Yeu du phai dugc l~p thanh van ban e6 ehu ky cua TruOng Ban kiSm
soat.

2. Khi dn thi~t, HQi d6ng quan tri e6 quySn yeu du cae thanh vien Ban T6ng Giam
d6c cling nhu can bQ quan ly cac dp bao cao vS vi~e thvc hi~n nhi~m VlJ va quYSnh1;1n
dugc giao.

3. T6ng Giam d6c phai cung dp b~ng van ban cae bao eao, thong tin sau eho HQi
d6ng quan tri va Ban KiSm soat:

a) K~t qua thvc hi~n cac nghi quy~t cua HQi d6ng quan tri va D1;1ihQi d6ng e6 dong,
tinh hinh thvc hi~n san xufrt kinh doanh, d~u tu va cae chi tieu tai chinh, so sanh vai k~
h01;1Chkinh doanh va k~ h01;1ehd~u tu cua Cong ty dll duge HQi d6ng quan tri va D1;1ihQi e6
dong thong qua (theo dinh ky hang thang, hang quy, 06 thang va hang nam);

b) Bao cao tinh hinh t6 chue va h01;1tdQng eua Cong ty thea dinh ky (hang quy, 06
thang, 09 thang, hang nam) va thea yeu c~u cua HQi d6ng quan tri;

c) Truae ngay 3113 hang nam, T6ng Giam d6c phai trinh HQi d6ng quan tri phe chuAn
k~ h01;1chsan xUfrt,kinh doanh chi ti~t eho nam tai ehinh d6 tren co sa dap ung cae yeu c~u
cua ngan saeh phil hgp cling nhu k~ h01;1Chtai chinh nam (05) nam;

d) Ban dv toan hang nam (bao g6m ca ban can d6i k~ toan, bao cao h01;1tdQng san xufrt
kinh doanh va bao cao hru ehuySn tiSn t~ dv ki~n) eho tUng nam tai chinh phai dugc trinh
d~ Hoi dang quan tri thong qua va phai bao g6m nhung thong tin quy dinh t1;1icae quy eh~
eua Cong ty.

3. M9i quy~t dinh va eac van ban chi d1;10diSu hanh eua T6ng Giam d6c ho~e nguai
dugc uy quySn, K~ toan truOng c6 lien quan d~n h01;1tdQng san xUfrt, kinh doanh eua
Cong ty dSu phai dugc gui d~n HQid6ng quan tri, Ban kiSm soat mQt (01) ban dS bao cao.

Di~u 33. Ph6i hQ'pho~t dQngki~m soat, di~u hanh, giam sat gifra cae thanh vH~n
HQidang quan trj, Ki~m soat vien va Tang Giam d6c

1. Cac thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban KiSm soat va T6ng Giam d6e thuang xuyen
trao d6i trong cong vi~c va cung dp thong tin qua l1;1ithea tinh th~n hgp tac, h6 trQ',t1;1o
thu~n 19i cho cong vi~c cua cac thanh vien thea dung quy dinh t1;1iDiSu l~ Cong ty, quy ch~
h01;1tdQng va k~ h01;1Chhanh dQng chung.
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2. Truong hop c~n thiet, cac thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban KiSm scat va T6ng
Giam d6c c6 thS thong tin ngay (true tiSp hoac qua di~n thoai, email) cho nhau, dam bao
giai quyet cong viec hieu qua va thuan 1Q'i.

3. HQi d6ng quan tri tao di~u kien cho cac thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban KiSm
soat, T6ng Giam d6c va can bQ quan 1y khac tham gia cac kh6a dao tao, hQi nghi, hoi thao,
khao sat trong va ngoai mroc nham trao d6i trinh dQ chuyen man, nang cao kien thirc quan
tri, di~u hanh. Vi~c tham gia cac kh6a dao tao, hQi nghi, hQi thao, khao sat neu tren khong
dtroc anh huong d~n cong viec chung cua Cong ty.

CHUONGIX
DANH GIA HO~.T DONG, KHEN THUONG vA KY LU~T

DOl v61CAN BO QUAN LY

Di@u34. Danh gia hoat di)ng

1. Phuong thirc danh gia ho~t dQng:

a) Tuy thuQc VaGquy dinh Clla HQi d6ng quan tri, cong tac danh gia ho~t dQng clla
thanh vien HQi d6ng quan tri, T6ng Giam d6c, Ph6 T6ng Giam d6c, K~ toan truOng va can
bQquan 1ycftP cao c6 thS duQ'cti~n hanh thea mQtho~c mQt s6 phuong thuc sau:

- T\I nh~n xet, danh gia;

- T6 chuc 1ftyphi~u tham do, tin nhi~m;

- Cach thuc khac do HQi d6ng qu{mtri I\Ia chQnVaGrung thai diSm. ~ /
',(/

b) f)6i vai can bQ quan Iy cAptrung va cftp co sa, T6ng Giam d6c quy~t dinh phuang
thuc, quy trinh t6 chuc va thvc hi~n danh gia ho~t dQng, bao cao HQi d6ng quan tri kSt qua
th\IChi~n danh gia.

2. Tieu chi danh gia ho~t dQng:

a) HQi d6ng quan tri danh gia k~t qua ho~t dQng clla m6i thclnh vH~nd·inhky hang nam
d\Ia thea chuc nang, nhi~m V\l HQi d6ng quan tri quy dinh t~i f)i~u I~ Cong ty va kSt qua
th\Ic hi~n nhi~m V\l duQ'cphan cong.

b) Ban KiSm soat danh gia k~t qua ho~t dQng clla m6i thanh vien dinh ky hang nam,
d\Ia thea chuc nang va nhi~m V\l thea quy dinh t~i f)i~u 1~Cong ty va kSt qua th\Ic hi~n
nhi~m V\l duQ'cphan cong.

c) HQi d6ng quan tri danh gia phAmchftt, nang 1vc, k~t qua va hi~u qua di~u hclnh cua
T6ng Giam d6c, Ph6 T6ng Giam d6c, K~ to{m truOng, can bQ quan Iy cftp cao dinh ky
hang nam tren co sa danh gia k~t qua ho~t dQng san xuftt, kinh doanh cua Cong ty, c6 tham
khao y ki~n cua TruOng Ban kiSm soat.

d) Vi~c danh gia ho~t dQng d6i vai cac can bQdam nhi~m cac vi tri quan 1ykhac duQ'c
th\Ic hi~n hang nam thea nQi dung rna ta cong vi~c, thoa thu~n trong hgp d6ng lao dQng va
do T6ng Giam d6c quy~t dinh.
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Di~u 35. Khen thuong, ky lu~t

1. Khen thirong:

a) Tham quyen khen thuong:

- H9i d6ng quan tri quyet dinh khen thuong d6i voi cac chirc danh quan 1y do H9i
d6ng quan tri b6 nhiem.

- T6ng Giam d6c quyet dinh khen thuong d6i voi cac chirc danh quan ly do T6ng
Giam d6c b6 nhiem,

b) Ch@d9 khen thuong:

- Bang tien;

- Bang hien vat,

c) Viec khen thirong d6i voi thanh vien H9i d6ng quan tri, Ki~m soat vien, T6ng
Giam d6c, Ph6 T6ng Giam d6c va K@toan tnrong duoc thirc hien thea Quy ch@tra hrong,
thirong, thu lao d6i voi ngiroi quan ly c6ng ty.

d) Viec khen thuong d6i voi cac clnrc danh quan 1ykhac duoc thirc hien thea Quy che
tra hrong, thuOng d6i vui nguai lao d9ng C6ng ty.

2. Ky lu?t:

Nguyen tic, hinh thuc, trinh tv xu 1yvi ph~m, ky 1u?t d6i vui can b9 quan 1yC6ng ty
thlJc hi~n thea quy dinh cua C6ng ty va quy dinh phap lu?t lao d9ng.

CHUONGX
DIEU KHoAN THI HANH

Di~u36.Di~ukhoan thi himh

1. Quy ch@mly c6 hi~u 1t;rcthi hanh k~ illngay ky ban hanh.

2. Trong qua trinh tht;rchi~n Quy ch@,n@uc6 nhung quy dinh cua f)i~u 1~,phap 1u?t c6
lien quan d@nho~t d9ng quan tri n9i b9 cua C6ng ty quy dinh khac ho~c chua d~ C?Ptrong
Quy ch@nay thi nhung quy dinh cua f)i~u 1~,phap lu?t c6 lien quan d6 duong nhien duQ'c
ap dVng va di~u chinh ho~t d9ng quan tri n9i b9 cua C6ng ty./.
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