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CAN CU PHAP LY

Luét Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 dugc Qude HOI nwde CHXHCN Viét Nam thong qua
ngay 26/11/2014 va cac van ban hirdng dn thi hanh Luat Doanh nghiép;

Luat Chirng khoén s6 70/2006/QH11 da dwoc Qubc hdi nwée Cong hda X& hai Chl nghia
Viét Nam théng qua ngay 29/06/2006; Luat stva ddi, bd sung mét sé didu clia Luat Ching
khoén dugc Québc hdi théng qua ngay 24 thang 11 ndm 2010 va céc van ban hwéng dén thi
hanh Luét Chirng khoan.

Didu |1& nay 1a co s& phap Iy cho t& chire va hoat dong ctia Céng ty cd phan Chirng khodn
Ngan hang DAau tr va Phat trién Viét Nam,

Didu 1& nay dwge ban hanh hop nhat cac ndi dung stra ddi, bd sung va da duwoc Pai héi
ddng c6 déng thudng nién Cong ty C6 phan Chirng khodn Ngan hang BAu tw va Phat trién
Viét Nam thong qua theo Nghj quyét s6 12/NQ-PHBCE ngay 20 thang 04 ndm 2019 va ¢b
higu Iyc ké tlr ngay 20 thang 04 ndm 2019.
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CHUONG I: QUY DPINH CHUNG

Binh nghia

Trir treding hep c4c didu khoan hodic ngl canh clia Didu 18 nay quy dinh khac, nhikng thuat
nglr sau day sé cé nghfa nhw dugc quy dinh dwdi day:

“Cong ty" c6 nghia Ja Céng ty ¢ phan Chirng khoan Ngan hang DAau tw va Phéat tridn Viét
Nam;

“Vén Diéu 18" ¢6 nghia |a tdng gi trj ménh gia cd phan d4 ban hodc da duoc dang ky mua
khi thanh lap doanh nghiép va dwoc quy dinh tai Didu ié nay;

“Pidu khoan” c6 nghia la mot didu khodn cla Pidu 18 nay;

“Luét Chirng khoan” c6 nghia la Luat Chirng khoan da dwoc Quéc hoi nwéec Céng hoa Xa

hoi Chli nghta Viét Nam théng qua ngay 29 thang 06 nam 2006 va Luat siva ¢8i, bd sung
mét sé didu clia Luat Chirng khoan duoc Québce hoi thdng qua ngay 24 thang 11 ndm 2010;

“Luat Doanh nghi&p” ¢6 nghia 1a Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dwgc Québc Hoi
nwdc CHXHCN Viét Nam théng qua hgay 26/11/2014;

“Phép luat’ ia tat ca céc luat, phap lénh, nghi dinh, quy dinh, théng tw, quyét dinh va céc
van ban phap luét khac duge co quan nha nwéc ¢b thdm quyén ban hanh theo tleng thoi
ky, bao gdm céc van ban sira ddi, bd sung, thay thé (néu co);

“Cd asng"” 1a t6 chirc hodc ca nhan dang s& hiru ¢d phan cGa Cong ty va dwoc ghi tén
trong S6 dang ky ¢b dong cia Coéng ty;

“Cé dong 1&n” 1a cb dong sé httu tric tiép hodc gian tiép ti (05%) ndm phan trém tr& I&n
$6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét ctia Cong ty;

“Ngwoi mua cb phan® & td chirc hodc ¢4 nhan mua ¢b phan ciia Cong ty;

“Cé tlre” ia khodn lgi nhuan rong dugc tra cho mdi cd phan bang tién mat hodic bing tai
sa@n khac tir ngudn lgi nhuén con lai ctia Cong ty sau khi d4 thire hién nghta vy v& i chinh;
“Ngay thanh 13p” la ngay ma Cong ty dwoc cAp gidy phép thanh 1ap va hoat dong;

“Nguwdi quan ly” 1& ngudi quan Iy cong ty bao gdm Cha tich Hoi ddng quan tr], thanh vién
H$i dong quan trj, Tong Gidm ddc, Phé Téng Giam dbc va ngudi quan Iy khac theo quy
dinh tai Didu 1& (néu co);

“Nguwdi diéu hanh” 13 Tong giam dde, Pho Tong giam dbc, Ké toan trwdng, Giam déc chi
nhanh va nhitng nguwdi diéu hanh khac theo quy dinh Didu 44 Didu (&;

“Théi han hoat dong” 1a thoi han hoat ddng clia Cong ty dwoc quy dinh trong Biéu 1& nay
va dwgc gia han (néu c6) dwgc Pai hdi déng ¢b dong théng qua bang Nghi quyét;
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‘Ngwéi c6 lign quan” 1a ca nhan hodc td chirc theo quy dinh tai Khodn 34 Didu 6 Luat
Chirng khoén va tai khodn 17 Didu 4 Luat Doanh nghiép;

“Thanh vién H$i ddng quan trj khéng didu hanh” 1a thanh vién Hoi ddng quan trj khéng
phéi 1 Tong Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Ké toan trwdng va nhirng ngudi didu hanh
khéc khac dwoc Hoi ddng quan tr bd nhiém:;

“Thanh vién dgc lap Hai ddng quan tj” 14 thanh vién Hoi ddng quan trj dap tng cac didu
kién sau:

. Khéng phdi la ngu&i dang lam viée cho Cong ty, céng ty con clia Céng ty (néu cb), khong

phai [a ngu&i g4 tirng lam viéc cho Céng ty, cong ty con clia Céng ty (néu co) it nhét trong
03 nam fién trude 46;

. Khéng phai a ngudi dang hwdng lwong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phy cép ma

thanh vién HOi dng quan trj dwec hudng theo quy dinh;

. Khéng phai la nguei ¢6 vor hodc chdng; cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,

anh rudt, chj rudt, em rut 1a ¢ déng lon clia cong ty; 1 ngudi quan Iy cla Cong ty hodc
cdng ty con clia Céng ty (néu co);

. Khéng phai & nguoi trye tiép hodc gian tiép s& hlru it nhat 1% tdng sb cd phan c6 quydn

biéu quyét clia Céng ty;

. Khéng phai 1a ngwoi da tirg fam thanh vién Héi ddng quan trj, Ban kiém soat ctia Céng ty it

nhét trong 05 n&m lién trude do;
Céc tiéu chuan, didu kién khac theo quy dinh Céng ty va quy dinh phap luat.

“Viét Nam” 1a nwée Cdng hda Xa héi Chili nghla Vigt Nam;
“UBCKNN" 1a Uy Ban Chtrng khoan Nha nuéc;
“SGDCK HCM" la S& Giao dich Chirng khoan thanh phé Hd Chi Minh;

Trong Didu 1& nay, cac tham chiéu {61 mot hodc mét s6 quy dinh hodic van ban khac sé bao
gdm ca nhiing stra dbi hodc van ban thay thé ching.

Céc tiéu dé (chwong, didu cta Didu 1& nay) duoc s& dyung nhdm thuan tién cho viéc hiéu
ndi dung va khong anh hudng t&i ndi dung cha Didu 18 nay.

Cac tir hodc thuat ngir da dworc dinh nghia trong Luét chirng khoan va Luat Doanh nghiép
s& co nghta twong iy trong Didu 18 ndy néu khong mau thuén véi chi thé hodc ngtk canh.
Hinh thirc, tén goi, try s&, co ciu td chive va thi han hoat ddng clia Céng ty

Hinh thirc ctia Coéng ty

Cong ty ¢d phan Ching khoan Ngan hang Pau tw va Phat trién Viét Nam dwoc t6 chirc
duw6i hinh thivc cong ty ¢b phan, dwgc cap Gidy phép thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh
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cla Luét chirng khoan va céc quy dinh hién hanh khéc cla nwedc Cong hoa Xa hdi Cha

nghia Viét Nam.
2.2 Tén Cong ty
Tén giao dich chinh thire : Céng ty C& phan Chitng khoan Ngan hang BAu tw va
Phat trién Viét Nam
Tén giao dich rat gon : Cong ty chirng khoan BIDV
Tén giao dich Tiéng Anh : BIDV Securities Joint Stock Company

Tén giao dich rit gon Tiéng Anh : BIDV Securities
Tén giao dich viét tt : BSC
2,3 Biéu twgng cha Cong ty
&BSC

Biéu twong cla Cong ty dugc thé hién nhw sau:

Tuy theo tinh hinh hoat ddng ctia Cong ty, HOi ddng quan tri ¢6 thé quyét dinh viéc thay dbi
Bigu twong Cong ty @& phi hep.

2.4 Tru s& Cong ty
2.4.1 Tru s& dang ky clia Cong ty la:

Diachi : Téang 1, tAng 10, tAng 11, Thap BIDV, sb 35 Hang Véi, phudng Ly Théi T8,
quéan Hoan Kiém, Ha Nai.

bién thoai : (84-24) 39352722
Fax : (84-24) 22200669
Email : services@bsc.com.vn

Website : www.bsc.com.vn

24.2 Viéc thay d6i try s& chinh do Hoi ddng quan trj quyét dinh va phai dwoc UBCKNN chép
thuan bang van ban.

25 Co céu té chire:

251 Cong ty ¢o thé thanh 1ap, déng cira chi nhanh, phong giao dich va van phong dai dién dé

thye hign cac muyc tieu hoat dong clia Cong ty, phli hgp voi quyét dinh ctia Hoi ddng quan
trj sau khi dugc UBCKNN chép thuan;

252 Chi nhanh, phéng giao djch, van phong dai dién 1a nhirng don vj thudc Cong ty va Céng ty
chiu trdch nhiém hoan toan vé& hoat ddng cla chi nhanh, phong giao dich, van phong dai
dién cha minh;

2.5.3 Céng ty chi hoat déng kinh doanh chirng khoén, cung cép dich vu chitng khoan tai cac dia

CTCP CHUYNG KHOAN BIDV




254

26

2.6.1

26.2

Pitu 3

3.1

3.2

33

3341

3.3.2

333

3.34
34 -

3.4.1

3.4.2.

343

DIEU LE CTCP CHUNG KHOAN BIDV

diém d3t try s& chinh, chi nhanh va phong giao dich da dugc UBCKNN chép thuan.

Tén chi nhanh, phdng giao dich, van phong dai dién mang tén Cong ty kém theo cym tir chi
nhanh, phdng giao dich, vén phong dai dién va tén riéng dé phan biét.

Théi han hoat dong:

Tr&v khi ch&m dit hoat dong truéc thdi han theo CHUONG XII: Didu 76 Didu 1& nay hodc
theo quy dinh clia phap luét, théi han hoat ddng clia Cong ty I& vo thei han va bt dau tr
Ngay thanh lap.

Moi thay d8i vé thei han hoat ddng ctia Céng ty déu phai dwoc phép ciia UBCKNN va thuc
hién theo quy dinh clia phap luat.

Nguwdi dai dién theo phap luat

Cong ty c6 mét (01) ngudri dai dién theo phap luat va Téng Giam dbc 1a ngudi dai dién theo
phap luét cia Cong ty.

Nguwoi dai dién theo phép luét cla Cong ty 1a ca nhan dai dién cho Cong ty thye hién céac
quyén va nghia vy phét sinh tir giao dich cGa Céng ty, dai dién cho Cdng ty v&i tw cach
nguyén don, bj don, ngudi ¢d quyén lgi, nghia vy fién quan trude Trong tai, Toa an va céc
quyén, nghia vy khac theo quy dinh clia phap luat,

Quyén cla ngudi dai dién theo phap luét

Ky két cac hop ddng nhan danh/dai digén cho Cong ty thire hién cac quyén va nghia vy phat
sinh tir giao djch ctia Céng ty;

Dai dién cho Cong ty lam viéc v&i cac co quan nha nwéc c6 thdm quyédn, dai dién cho
Cong ty trong cac quan hé qudc té, té tung, tranh chép, gidi thé, pha san;

Uy quyén cho ngudi khéc thye hién cac quyén, nghia vy clia ngwdi dai dién theo phap luat
trong tridng hop véng mét theo quy dinh phap luat va Didu 1g;

Céac quyén khac theo quy dinh Diéu 18, quy dinh ndi bd cla Cong ty va quy dinh phap luat.
Trach nhiém cla ngwoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty

Thyre hign cac quyén va nghia vy dugc giao mét cach trung thire, can trong, tbt nhat nhdm
bao dam lgi ich hgp phap cla Cong ty;

Trung thanh véi lgi fch clia Cong ty; khdng s dung théng tin, bl quyét, co' hoi kinh doanh
clia Cong ty, khong lam dung dia vj, chirc vy va sl dung tai sdn clia Cong ty dé tu lgi hodc
phuc vy loi ich cta té chike, ¢a nhan khac;

Thong bao kip thei, ddy d0, chinh xéc cho Céng ty vé viéc ngudi dai dién theo phép luat va
ngudi ¢6 lién quan clia ngudi dai dign theo phap luat 1am chi hodc c6 ¢ phan, phén vén
gop chi phdi tai doanh nghiép khag;
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3.4.4 Céc trach nhiém khéc theo quy dinh Diéu 18, quy dinh ni bd clia Céng ty va quy dinh phap
luat,

3.5 Uy quyén clia Ngwoi dai dién theo phap luat:

3.6.1 Nguwoi dai dién theo phap luat clia Cong ty theo quy dinh tai Didu 1& nay phai cw tri & Viét

Nam, freong hop ngudi dai dién theo phap luat khi xuét cdnh khoi Viét Nam thi phai uy
quyén béng van ban cho ngudi khéc theo quy dinh phép luat & thie hién cac quydn va
nhiém vy clia Ngu i dai dién theo phap Iudt clia Cong ty. Trong trirdng ho'p nay ngudi dai
dién theo phap luat van phai chiu trach nhiém vé viéc thwe hién quydn va nhiém vu da dy
quyan;

3.5.2 Trwdng hop hét thdi han Gy quyén ma Ngudi dai dign theo phép luat clia Cong ty chua tré
lai Viét Nam va khong c¢6 Uy quyén khac thl ngudi da dwoc dy quyén (theo quy dinh tai
diém 3.5.1 khoan nay) vén tiép tuc thwe hién cac quydn va nhiém vy cla Ngwdi dai dién
theo phap luat trong pham vi da dwgc Gy quyén cho dén khi Nguwdi dai dién theo phap luat
clia Cong ty trd lai 1am viéc tai Cong ty hodic cho dén khi Hoi ddng quan tri quyét dinh bd
nhiém nguwi khac vao chire danh cla Nguwdi dai dién theo phap luét;

3.5.3 Trwdng hop Ngwdi dai dién theo phap luat clia Céng ty ving mat tai Viét Nam qua ba
muoi (30) ngay ma khong (y quyén cho ngudi khéc thie hién cac quydn va nhiém vy cia
Ngudi dai dién theo phap iuat cda Cong ty hodc cac trwdrng hop khéc theo quy dinh Luét
Doanh nghiép thi Hoi ddng quan tri bd nhiém ngudi khac vao chirc danh Ngwdi dai dién
theo phéap luat ctia Cong ty.

Didud T chirc chinh trj va té chire chinh tr - x4 hoi trong Céng ty

4.1 Céc td chirc chinh 1rj, t& chirc chinh trj - xa hoi trong Cdng ty hoat dong theo phép luat va
Bidu 1& clia cac td chirc d6. Céng ty tao diu kign dé cac td chirc chinh tri, t& chirc chinh trj
- x& hoi hoat dong theo quy dinh ctia phap luat va Diéu |é cla cac té chire do.

4.2 Cong ty 16n trong quyén dwoc tham gia cac t6 chire chinh tri, td chirc chinh trj - x& hdl cla
ngudi lao ddng va tao didu kién dé ngwdi lao déng thanh 1ap, tham gia c4c & chirc d6.

CHUONG Il: MUC TIEU, NGUYEN TAC, PHAM VI HOAT BPONG VA HAN CHE B0l
VOI CONG TY

Pitu5  Pham vi hoat dong kinh doanh

5.1 Nghiép vy kinh doanh cla Cong ty:
5.1.1 Mbi gi¢i chirng khoén;
5.1.2 Tw doanh chirng khoan;
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B3o lanh phat hanh chdng khoan;
Tw vé&n dau tw chirng khoan.

Ngoai cac nghiép vu kinh doanh chitng khoan quy dinh tai Diéu 5.1 Didu 1& nay, Céng ty
duge cung cép dich vy lwu ky chitng khoan, tu vAn tai chinh, nhan dy thac quan Iy tai
khodn giao dich chirng khoan clia nha dau tw va céc dich vy tai chinh khac theo quy dinh
cla phap luat.

Cong ty co thé bd sung, rat bét mét hodc mét sé nghigp vu kinh doanh quy dinh tai Didu
5.1 Digu ié nay sau khi dwgc UBCKNN phé duyét.

Muc tiéu hoat déng

Ti da hoa lgi nhuén cho cac ¢ déng, cai thién didu kién lam viéc va nang cao thu nhép
cho ngwdi lao dong, thuc hign ddy di nghia vy véi Ngan sach Nha nwéc va phét trién
Céng ty ngay cang I&n manh, én dinh, bén viing va an toan.

Néu bét ky nhiing myc tiéu no trong s nhitng muyc tiéu néu tai Didu 6.1 Didu 18 nay cin
c6 sir phé duyét thi Cong ty chi ¢6 thé the hién muc tiéu d6 sau khi duwgc co quan Nha
nuwéc co thdm quyén phé duyét.

Nguyén tic hoat dong
Tuén thh phdp luat vé chirng khoén va thj tredrng chitng khodn va phap luat ¢6 lién quan.
Thye hién hoat ddng kinh doanh mét cach céng bng, trung thyre.

Ban hanh quy trinh nghiép vy, quy trinh kiém soat ndi bd va quan trj rdi ro, quy tic dao duc
hanh nghé phi hep véi nghiép vu kinh doanh ctia Céng ty.

DPam bdo ngudn lyc vé con ngudi, von va co s& vat chat can thiét d& phuc vu cho hoat
ddng kinh doanh chirng khoan, tuan thd quy dinh cta phap luat.

Téch biét v& van phong 1am viée, nhan sy, hé théng dit liéu, bdo cdo gilka cac bd phan
nghiép vy d& dam bao tranh xung dét lgi ich gitba Céng ty véi khach hang, gitka khach
hang véi nhau. Cong ty phai cong b6 cho khach hang biét trwde v& nhirng xung dot loi fch
c6 thé phat sinh gitra Cong ty, ngwdi hanh nghd va khach hang.

B6 tri ngudi hanh nghé chitng khoan ¢é chivrng chi hanh nghé chirng khoan phil hep véi
céc nghiép vy hoat dong. Nhan vién hanh nghé chieng khoan thire hign nghiép vy méi gidi
chirng khoan, tw van dau tw chieng khoan khéng dwoc kidm nhiém thuc hién cac cdng viée
tai cac bd phan thwe hién nghiép vy tw doanh chirng khoan, bdo lanh phat hanh ching
khoan, quan ly tai Khoan giao dich y thac.

Dy béo gia ho#c khuyén nghj giao dich lién quan dén mét loai chirng khoan cy thé trén cac
phuwong tién truyén thong phai ghi ré co s& phan tich va ngudn trich dén théng tin.
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Quyén va nghia vy clia Cong ty

Quyén clia Cong ty

CO tat ca cac quyén theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép néu cac quydn d6 khang mau
thuén véi quy dinh clia Luat Chirng khoan;

Cung cép dich vy vé& chirng khoan va cac dich vy tai chinh frong pham vi phap luat cho
phép;

Thyc hién thu phi theo cac mirc phi, 1& phi do Bo tai chinh quy dinh (néu co);

Uu tién st dyng lao dong trong nwére, bdo ddm quyén va loi ich clia ngudi lao dong theo
quy dinh cta Luat lao ddng, ton trong quyén t& chirc cong doan theo quy dinh clia phap
luat;

Cong ty c6 quyén quan ly, str dung vén do cac ¢b dong gop dé thyc hién cac muyc tiéu,
nhiém vy kinh doanh cGia Cong ty theo Diéu 18, Nghj quyét clia Dai héi ddng ¢ dong va Hoi
ddng quan trj ddm bdo tuan thd quy dinh phap luat;

Té chirc b may quan ly va nhan sy, tb chirc kinh doanh phit hop véi myc dich, ndi dung
hoat dong clia Cong ty theo Nghij quyét, quyét dinh clia Héi ddng quan tri;

Chu ddng moi hoat déng kinh doanh d4 dang ky;
P06i m&i cong nghé, trang thiét bi phii hgp véi yéu chu phat trién va hidu qua kinh doanh

cia Cong ty;

Quyét dinh mé&, sap nhap hodic dong cra Chi nhanh, Van phang dai dién Cong ty theo cac
quy dinh hién hanh;

S& dyng vén va cac quy cla Cong ty dé& phuc vy cac nhu clu trong kinh doanh theo
hguyén t&c bao toan va sinh 1ai @@m béo tuan tha quy dinh phap luat;

St dung ngoai té thu dwgc theo ché dd hién hanh v quan Iy ngoai héi;

C6 quyén dé& nghj khéch hang cung cép cac théng tin v& tinh hinh tai chinh, san xuét kinh
doanh khi c6 quyét dinh quan hé giao dich véi khach hang va cé quyén tlr chdi cac quan hé
a6 néu thay trai phap luat, khéng dem lai hiéu qua hoadc khéng ¢6 kha nang thyc hién;

Quyét dinh st dung va phan phdi lgi nhuén cho cac ¢b déng sau khi da 1am di nghia vy
dbi voi Nha nudc, 1ap va st dung céc qui theo quy dinh ctia Nha nwéc, theo quy dinh tai
Diéu & nay va Nghi quyét cia Dai hoi dong ¢d déng;

C4c quyén khéc theo quy dinh clia Didu 1& nay va ctia phap luat.
Nghia vy clia Céng ty

Nguyén tic chung
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Thye hién day dG cac nghfa vy theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép;

Thiét 13p hé théng kiém soat ndi bd, quan trj riii ro va gidm sat, ngsn ngiva nhitng xung dot
loi fch trong ndi bg Céng ty va trong giao dich v&i ngudi 6 lién quan:

Tuan thi c&c nguyén tac v8 quan trj cong ty theo quy dinh clia phap iuat va Bidu 18 cong ty;
Tuan thi céc quy dinh v& an toan tai chinh theo quy dinh ctia Bd Tai chinh:

Mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho nghiép vy kinh doanh chiing khoan tai Cong ty
hoéc trich 12p qu§ bdo vé nha dau tw dé bdi thudng thiét hal cho nha dau tw do s b k¥
thuat hodc so suét cta nhan vién:

Lwu gitv day at céc ching ttr va tai khodn phan &nh chi tiét, chinh xac c4c giao dich cla
khach hang va clia Cong ty;

Tuan thi cac quy dinh ctia BO Tai chinh vé thye hign nghiép vu kinh doanh chirng khoan;
Thuc hién ché do ké toan, kiém todn, thdng ké, nghia vy tai chinh theo quy dinh cia phap
iuat cé lién quan;

Thyc hién cong bé thong tin, bdo céo va leu triv theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép,
Luat Chipng khodn va céc van ban hudng dan thi hanh;

Béng g6p quy hd try thanh toan theo quy dinh tai Quy ché v& ding ky, lwu ky, bl trer va
thanh toan chirng khoan;

Céc nguyén tac khéac theo quy dinh ctia Céng ty va quy dinh phap fuat hién hanh.
Nghia vy di v&i cb dong

Phan dinh ré trach nhiém gitra Dai hdi ddng ¢b dong véi Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat d& quan Iy phit hg'p v&i quy dinh ca phap luat;

Thiét Iap hé théng théng tin lién lac v&i cac cb dong dé& dam bao cung cép thong tin day dil
va ddi x& cong bang gitka cac cb dong, dam bdo cac quydn va lgi ich hop phap cla cb
déng;

Khong dugc thire hién cac hanh vi sau:

- Cam két vé thu nhap, lgi nhuén cho céc cb dong (trir trudng hop i voi cd dang sé
hitu ¢6 phan wu dai co tie cb dinh);

- Nam gilr bat hop phap céc loi fch, thu nhap tiv ¢b phan ctia céc ¢d dong;

- Cung cap fai chinh ho#c bao lanh cho céac c¢b déng mét cach trye tiép ho#c gian tiép;
cho vay duéi moi hinh thirc d6i véi cac cd dong Ién, thanh vign Ban Kidm soat, thanh
vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban didu hanh, Ké toan trwdng, cac chirc danh quan
Iy khac do Hoi ddng quén trj bd nhiém va ngudi ¢6 lién quan clia nhivng dbi twong nay;
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- Tao thu nhap cho ¢b dong bang cach mua lai ¢d phiéu clia cac ¢d déng dwéi cac hinh
thirc khdng phit hgp véi quy dinh clta phép luat;

- X&m pham dén cac quyén ciia cb dong nhw: quydn s& hibu, quyén chon, quyén giao
dich cong béng, quyén dwoc cung cAp théng tin, cac quyén va lgi ich hop phap khéc,

Nghta vy dbi v&i khach hang

Ludn gitk ch¥ tin v&i khach hang, khong x&m pham tai san, quyén va lgi ich hop phép khac
cla khach hang;

Quén ly tach biét tién v chitng khoén clia tirng khach hang, quan Iy tach biét tign va
chirng khoan ciia khéch hang voi tién va chitng khoan clia Cong ty. Moi giao djch bng
tidn cta khach hang phai dwgc Cdng ty thye hién qua ngan hang. Khong lam dung céc tai
s@n do khach hang Gy thdc cho Cong ty quan Iy va tién thanh toan giao dich clia khach
hang, chirng khoan ctia khach hang lwu ky tai Céng ty;

Ky hop ddng bang van bén véi khdch hang khi cung cép dich vy cho khach hang; cung cép
day aa, trung thyc thong tin cho khach hang khi thi hién dich vy ma minh cung cap;

Chi dwa ra 1o tu vAn phil hep vé&i khach haing trén co s& nd lwc thu thap théng tin vé khach
hang: Thu thap, tim hiéu théng tin vé& tinh hinh tai chinh, myc tiéu diu tw, kha ning chép
nhé&n rdi ro, ky vong lgi nhuén cla khach hang va cap nhat théng tin theo quy dinh cla
phap luat. Bao dam céc khuyén nghj, tw van dau fw cla Cdng ty cho khach hang phai phi
hgp voi tirng khach hang;

Chiju trach nhiém vé& d¢ tin cay clia nhitng thong tin cng bé cho khach hang. Bam bao
réng khach hang duwa ra cac quyét dinh dau tw trén co s& da dugc cung cap thong tin day
du, bao gdm c& ndi dung va rdi ro cla san pham, dich vy cung c&p. Nghiém cdm moi hanh
vi gian déi va céng b théng tin sai sy that;

Thén trong, khéng tao ra xung dot loi ich v&i khach hang. Trong trwdng hop khéng thé
tranh duwgc, Cong ty phai thong bao trwde cho khach hang va ap dung céc bién phép cén
thiét @& dam bao ddi xtr cong bang v&i khach hang;

Uu tién thyre hign 1€nh cda khach hang trwée iénh cia Céng ty;

Thiét 13p moét bo phan chuyén trach, chju trach nhiém théng tin fién lac véi khach hang va
giai quyét cac thdc méc, khidu nai clia khach hang;

Hoan thanh nghfa vy clia minh v&i khach hang mét céch t6t nhét;

Bao mét thong fin clia khach hang:

- Cong ty c6 trach nhiém bdo mat c4c thdng tin lién quan dén sé htru chirng khoan va tidn
clia khach hang, tr chdi viéc didu tra, phong toa, cadm gilv, trich chuyén tai san cla
khach hang ma khéng cé s ddng ¥ clia khéch hang.
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- Quy dinh tai diém nay khong ap dung trong céc trudng hop sau day:
+ Kiém toan vién thyc hién kidém toan bao cao tai chinh clia Céng ty;
+ Cung cép thong tin theo yéu cu clia co quan Nha nwée cé thidm quydn.

Cac quy dinh vé c&m va han ché
Quy dinh ddi véi Cong ty
Khéng dwgc duwa ra nhan dinh hodc bao dam vdi khach hang vé mdke thu nhap hodc lpi

nhuén dat dwec trén khodn dau tv clia minh hodc bdo dam khach hang khong bj thua I8,
ngoai trir dAu tw vao chi*ng khoan c6 thu nhap cé dinh;

Khong dwegc thdéa thuén hodic duwa ra lai suét cy thé hodc chia s& loi nhuanfthua 18 véi
khach hang dé 16i kéo khéach hang tham gia giao dich;

Khong dwgrc trye tiép hodc gian tiép thiét lap cac dia diém ngoai cac dia diém giao dich d&
dugc UBCKNN chép thuan dé ky hop ddng, nhan lénh, thyc hign lénh giao dich chirng
khoan hodc thanh toan giao djch chirng khoan véi khach hang;

Khéng nhén 1énh, thanh toan giao dich véi nguwdi khac khéng phai 1& ngudi dieng tén tai
khodn giao dich ma khoéng c6 Gy quyén clia khach hang béng van ban;

Khéng s dung tén hodc tai khoan clia khach hang dé ding ky, giao dich chirng khoan;

Khéng chiém dyung chirng khedn, tidn hodc tam gilk chirng khoan clia khach hang theo
hinh thirc lru ky duwdi tén Cong ty;

Khong dugc tiét 19 thong tin vé khach hang trir khi dwge khach hang dong v hodc theo yéu
céu clia co quan quan Iy nha nwéc co thadm quyén;

Khéng dwoc thie hign nhirng hanh vi ldm cho khach hang va nha dau tw hidéu nhdm vé gia
chirng khoan;

Hop ddng mé tai khodn giao dich chirng khoan khong dugc chira dwng nhiing thoa thuéan
nham trén tranh nghia vy phap ly clia Cong ty; han ché pham vi boi thuwdng clia Céng ty
hogc chuyén rdi ro tir Cong ty sang khach hang; budc khach hang thie hién nghia vy bdi
thwong mot cach khdng cong bng va céc thod thuén gay bat loi mdt cach khdng céng
bang cho khach hang.

Quy dinh dbi v&i nguwrdi hanh nghé chitng khoén

Trie trwdng hop dwoc ol la ngudi dai dién phan vén gop hodc dugc ol vao ban quén ly
cong ty cua t& chirc s& hitu cong ty chitng khoan hodc cla to chirc ma céng ty chivng
khoan c6 dau tw, ngudi hanh nghé chitng khoan khéng dugc:

Péng thei lam viéc cho td chirc khéac ¢é quan hé s& hivu v&i Cong ty;

Pdng thevi 1am viéc cho cdng ty chitng khoan, cong ty quan ly qu¥ khac;
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Bong thoi lam Giam dbc (Téng Gidm dbc) clia mdt t& chirc chao ban chirng khoan ra céng
chung ho#c t& chirc niém yét;

Chi dwgc mé tai khodn giao dich chirng khoan cho minh (néu co) tai Céng ty;

Khi thyc hién cac nghiép vu clia Cong ty, nguwdi hanh nghé chirng khoan 14 ngudi thay mat
cho Cong ty dé thie hién cac giao dich véi khach hang va Cong ty phai chiu trach nhiém vé
moi hoat ddng clia ngwdi hanh nghé chitng khoan. Khong dwgc s dung tidn, ching
khoan trén tai khoan cla khach hang khi khong duwge Cong ty Gy quyén theo sy Gy thac
ctia khach hang cho Céng ty bang vén ban.

Quy dinh déi v&i thanh vién Hoi ddng quan tri, Trwdng Ban kiém soat, thanh vién Ban didu
hanh Céng ty

Thanh vién Hoi dng quan trj clia Cong ty khong dwec ddng thoi 1 thanh vién Hol ddng
quan tr, thanh vién Hoi ddng thanh vién, Giam dbc (Tdng Giam déc) ciia cong ty chivng
khodén khac;

Trudng Ban Kiém so4t khong dwgc ddng thei 1a thanh vién Ban Kiém soat, ngudi quén Iy
ctia céng ty chirng khoan khac;

Téng Giam dbe, Phé Tdng Giam ddc khéng dugc dbng thoi 13m viéc cho cong ty ching
khoan, cbng ty quan Iy qu§ hodc doanh nghiép khéc. Téng Giam déc khéng dwoc 1a thanh
vien Hoi ddng quén tr, thanh vién Hoi ddng thanh vién clia ¢dng ty chirng khoan khac.

CHUONG Ill: VON BIEU LE, CO PHAN, cO DONG

Vén diéu 18 va cac loal ¢b phan

Von didu 1é cia Cong ty Ia 1.109.736.440.000 VND (M6t nghin mét tram linh chin 1y, bay
tram ba muoi sau triéu, bbn trdm bdn muoi nghin ddng).

Vén didu 1& cla Cong ty dwoc chia thanh 110.973.644 cb phan véi ménh gia 1a
10.000VND/c6 phan. TAt ca cac cb phdn duoc phat hanh cla Cong ty d&u ia ¢b phan phd
thong. Cac quyén va nghia vy kém theo ¢b phan phd théng dwoe quy dinh tai Didu 18.3 va
Diéu 19 cGia Didu 18 nay.

Cb phan phd théng khong thé chuyén ddi thanh ¢b phan wu dai. M8i cd phan phd théng c6
01 phiéu bidu quyét. Ngudi s& hitu ¢d phan phd théng 1a ¢b dong phd thong. Ngwdi ndm
gitr cd phan phd théng c6 quyén tham gia vao qua trinh dwa ra cac quyét dinh clia Cong ty
ty theo cach thire biéu quyétiidy v kién tai cac ky hop/lay y kién Pai hoi ddng cd dong.

Cong ty phai luén duy trl mirc vdn didu 1& khong thdp hon mirc vén phép dinh theo quy
dinh ctia phép luat. Trwéng hep vén diéu 1@ thap hon vbn phap dinh, Céng ty tién hanh bd
sung vén didu 1& cGa Cong ty phit he'p v&i quy dinh cia phap luat.
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10.5 Cé phan phé théng phat hanh thém s& dugc wu tién chao ban cho cac ¢ dong hién hiwu
theo ty 1& s& hiru cd phan clia tirng cb dong tai thdi didm phat hanh, trir trwdng hop Dai hoi
ddng cb dong quyét dinh khac. S6 cb phan cd dong khong dang ky mua hét sé do Hai ddng
quan trj Cong ty quyét dinh. Hoi ddng quan tri c6 thd phan phdi sé ¢d phan d6 cho céc dbi
tong theo céc didu kién va cach thire ma Hoi ddng quan tri thdy a phit hop, nhung khéng
dwoc ban sb ¢b phan d6 theo cac didu kign thuan loi hon so véi nhitng didu kién da chao
ban cho céc cd dong hign hiku, trir trwedng hep ¢b phdn dugce ban qua S& giao dich chiing
khoan theo phirong thirc dau gia.

10.6 Cong ty c6 thé phat hanh céc loai ¢d phan wu dai khac sau khi ¢6 sy chép thuan cla Dai
hdi ddng cb déng va phil hep véi cac quy dinh clia phap luat.

10.7 Cong ty cé thé mua ¢b phan do chinh Cong ty d4 phat hanh (k& ca ¢b phan wu dai hoan lai)
theo nhiing cach thirc dwoc quy dinh trong Didu 1& nay va phap luat hién hanh, C8 phan
phd thong do Céng ty mua lai 1a cb phiéu quy va Hoi ddng quan tri c6 thé chao ban theo
nhiing cach thirc phil hgp voi quy dinh cla Didu Ié nay, Luat chitng khoan va vén ban
huwéng dén lién quan.

10.8 Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chirng khoan khac khi dwoc Bai hoi déng ¢b ddng nhét
tri théng qua bang v&n ban va phl hep v6i quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va thi
trirdng chirng khodn.

10.9 Didu 10.1 Didu & nay sé tw déng cap nhat khi Cong ty hoan thanh viéc thay ddi Vén Didu ié
theo Nghij quyét Dai hdi ddng ¢ déng va quy dinh ctia Phap luat.

10.10 Téng sb ¢b phan ndm git clia cac cb dong nwéc ngoai tai Céng ty khong vuet qua ty 18
n&m gitr clia cac nha dau tw nwéc ngodi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh

Pidu 11  Cach thirc ting, giam vén didu &

1.1 Viéc ting, giam von didu & clia Cong ty phai duoe thye hién ph hep véi quy dinh phap
luat.

1.2 Céng ty diéu chinh ting von diéu 18 theo ¢éc hinh thirc sau:

11.2.1 Phat hanh cb phan dé huy dong thém vén theo quy dinh cla phap luat;

11.2.2 Chuyén ddi trai phiéu chuyén ddi thanh cb phan;

11.2.3 Phat hanh cb phiéu dé tra cb tirc, phat hanh cb phiéu thwéng;

11.2.4 Két chuyén loi nhuan dé lai, cac ngudn vén hop 18 khac theo quy dinh clia phap luat.

11.2.5 Chuyén ng thanh v6n gop theo théa thuan gilka Céng ty va chil ng.

11.3 Viéc giam vén diéu | cha Cong ty do Dai hoi ddng cd déng quyét dinh nhieng van 83m bao
didu kién vbn phap dinh sau khi giam vén theo quy dinh ctia phap Iuat.
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114 Sau khi tang, gidam vén diéu 1§, Cong ty phai déng ky vén didu & méi véi cac co quan quan
iy Nh& nwéc cb thdm quyén va cong bd vén didu & méi ciia Cong ty theo quy dinh ca
phép luat,

Pidu 12 Phat hanh trai phiéu
Cong ty phat hanh tréi phiéu theo cac quy dinh cGa phép luat hién hanh.

Piéu 12A. Phéat hanh chirng quyén ¢6 bao dam

12.A.1 Chirng quyén cé bdo dam 1a ching khoén ¢6 tai san dam bdo do Céng ty phét hanh, cho
phép nguwdi s& hiru dwge quyén mua (chirng quydn mua) hodc dugc quyén ban (chiing
quyén ban) chirng khoan co s cho td chirc phat hanh chirng quyén 46 theo mét miec gia
da dwgc xac dinh truede, tai hodic tfruvdc mot thdi didm da dwoce 4n dinh hodic nhan khoan
tién chénh l&ch gitva gia thwe hién va gid chitng khoan co s tai thdi didm thue hién.

12.A.2 Cén ctr quy dinh phap [ut hién hanh va quy dinh ndi bd clia Cong ty, Céng ty s& phéat hanh
chirng quyén c6 bdo dam va thirc hién 14t ca cac nghiép vy lién guan dén chirng quyén c6
béo dam theo quy dinh phap luét.

Cong ty duoc phat hanh chirng quyén theo téng han mirc phi hgp quy dinh cta Uy ban
chirng khoan nha nuwéc so véi von kha dung tinh tai thoi diém phat hanh.

12.A.3 Ngudi s& hibu chirng quyén 1a nha dau tv s& hiru chirng quyén, déng thei 1a chii no c6
bao dam mdt phan cha Cong ty. Ngudi s& hiku chirng quydn c6 cac quyén va nghia vy
theo quy dinh phap luat va quy dinh tai bdn cao bach cla Cong ty khi {ién hanh chao ban
chirng quyén nhu:

124341  Quyén dwgc nhan khodn tién chénh léch gitra gia chitng khoan co s& va gia thye hién tai
thdi diém thire hién thy theo loai chirng quyén s& hiru;

12A.3.2  Quyén dwgc thanh toan bang tién khi Chitng quyan dwgc hily niém yét theo quy dinh phap
fuat;

12433  Quyén dugc thanh todn bang tién hodc chuyén giao chirng khoan co' sé& theo quy dinh clia
BSC tai ban céo bach cho tirng det phat hanh;

12.A.34  Quyédn dugc wu tién thanh toan khi Céng ty gidi thé, pha san, cac quydn khac theo quy
dinh phap luat trong tredng hgp Cong ty hep nhét, sap nhap;

12435  Quyén chuyén nhuong, cho ting, thiva ké... trong quan hé phap luat dan sy theo quy dinh
phap uat;

12.A.3.6 Céc quyén khac theo quy dinh phap luat,

12.A.4 Béo dam thanh toan va cac nghia vy ctia Cong ty:
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Trong treong hop Cong ty bi mét khd ndng thanh toan, Cong ty dam bdo sl dung céac

ngudn dé thanh toan va thirc hién nghta vy ddi véi ngudi s& hiku chirng quyén c6 bao dam

nhir sau:

(i Tai san phong ngtra rdi ro cho Chirng quyén trén tai khoan ty doanh:

(i) Tai san bdo d&m thanh toan dd dwoc Cong ty ky quy tai ngan hang lwu ky cho céc
dot phat hanh ching quyén cb bdo dam;

(i)  Bao lanh thanh toan hodc tai san khéc (néu co);

(iv)  Cong ty sé ap dung céc bién phap bao dam khac (néu c¢6) theo quy dinh phép luat
dé dam bdo thanh toan va thyc hién nghia vy cGia Cong ty déi véi ngudi s& hiiu

Trwding hop Cong ty bj gidi thé, phé san, viéc bdo ddm thanh toan va nghia vy cla Cong ty

thire hién theo quy dinh phap Iuat vé gidi thé, pha san @i véi chd no ¢6 bao dam mot

phan;

Trudng hgp Cong ty bi hgp nhét, sap nhap, gidi thé pha san, vidc bao dam thanh toan va

nghia vy cta Cong ty thyre hién theo quy dinh phap luat doanh nghiép:

Cac trvdrng hop khac theo quy dinh phép [uat.

Chirng nhan ¢b phiéu va chieng chi chivng khoan khac

Chirng nhén ¢d phiéu

Cb ddng ctia Cong ty duwoe cép ching nhan ¢b phiu twong tng véi sé ¢b phan va loai ¢b
phan s hitu.

C4 phiéu 1a chirng chi do cong ty phat hanh, but toan ghi sb hodc div liéu dién t& x&c nhan
quyén s& hiru mot hodc mét sé ¢b phan clia cong ty d6. C8 phidu phai c6 ddy di cac ndi
dung theo quy dinh tai khodn 1 Biéu 120 Luat doanh nghiép.

Trong thoi han (15) muwdi 13m ngay ké tir ngay nop day di hd so @& nghi chuyén quyén s&
hiru cd phan theo quy dinh clia Céng ty hodc trong thdi han hai thang ké tir ngay thanh
toan day da tién mua cb phan theo nhw quy dinh tai phwong an phat hanh ¢ phiéu clia
Coéng ty, ngwdi s¢ hiru s6 ¢d phan sé dwgc cdp chirng nhan cd phiéu. Ngwdi sé hivu cd
phén khéng phai tra cho cong ty chi phi in chirng nhan ¢ phiéu.

Trudng hop chirng nhan ¢ phiéu bj hdng ho#c bj tdy xoé hodc bj danh mét, méat cip hodc
bj tidu huy, ngudi s& hitu cb phiéu d6 cb thé yéu cdu dwoc cap chirng nhan cé phidu mai
vGi didu kién phai duwa ra béng chirng v& viéc s& hivu ¢d phan va thanh toan moi chi phi

i{én quan cho Cong ty.
Chi¥ng chi chirng khoan khac:

Chirng chi tréi phiéu hodc cac chirng chi chirng khoan khac clia Cong ty (trlr c&c thw chao
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ban, cac chirng chi tam thévi va céc tai ligu twong tir) s& dwge phat hanh c6 dau va chir ky
cla Nguoi dai dién theo phap iuat cla Cong ty.

$6 dding ky ¢6 déng

Céng ty phai lap va lwu gil sb ding ky cb dong tr khi dwoc cip Gidy phép thanh iap va
hoat d@éng.

Sb ding ky ¢ ddng phaéi cé cac ndi dung chil yéu nhw sau:

Tén, dia chitry s& chinh ¢cla céng ty;

Ho, tén, dja chi thwdng tra, quédc tich, sé thé Cain cwéc cdng dan, Gidy chirng minh nhan
dan, Ho chiéu hodc chirng thirc ca nhan hop phép khac ddi vai ¢ dong Ia ca nhan; tén,
mé s6 doanh nghiép ho#c sé quyét dinh thanh I4p, dia chi try s& chinh dbi voi ¢d dong fa t&
chirc;

$6 lwgng cb phan tirng loai ciia mbi ¢d déng, ngay dang ky ¢ phan;

Tdng 6 ¢b phan dugc quyén chao bén, loai ¢d phdn dwec quydn chao ban va sé ¢ phan
dwec quyén chao ban cla tirng loar;

Tong s6 ¢d phan da ban cla tirng loai va gia trj vén cd phan da gép.

Hinh thirc sb déng ky ¢ dong cta Cong ty [ v3n ban va tap di¥ liéu dién t& hodc ca hai
loai nay.

86 ding ky ¢b dong dwgc lwu gitr tai Trung tam leu ky chirng khoan va Try s& chinh cla
Céng ty.

ChU tich Héi ddng quan trj phai chiu trach nhiém trong viéc xac nhan ding ky ¢d phén cho
¢b ddng mot cach day da, kip thdr. Bong thei, chiu trach nhiém lwu gitk sb dang ky va dém
béo tinh chinh x4c clia s6 d&ng ky, tranh moi tdn hai gay ra cho ¢ doéng hodc bén thir ba
do nghfa vy néi trén khéng dwgc thire hién. Trudng hop ¢o sir khac biét gitba div liéu trén

s& déng ky fwu gil tai Cong ty voi diy lidu dang ky tai Trung tam lwu ky chirng khoén thi diy
ligu do Trung tAm lwu ky chibng khoan lwu gitk s8 ¢ hiéu lwc,

Chuyén nhwong va thu hdi ¢ phan ciia Cong ty

Chuyén nhwong ¢b phan

Céc ¢ phan dugc ty do chuyén nhwgng, trir khi Didu 18 nay va phap luat ¢6 quy dinh khéc.
C& phan chwra dwgc thanh toan diy da khéng dugc chuyén nhwong va khong duoc huedng
c4c quyén loi lién quan nhw quyén nhan ¢b tie, quyén nhan cd phiéu phat hanh dé ting
vén ¢d phan tir ngudn vén chi s& hiku, quydn mua cb phiéu mdi chao ban va cac quyén loi
khac theo quy djnh phép luat;

CH phiéu niém yét, ding ky giao djch trén S& giao dich chirng khoén s& dwgc chuyén

CTCP CHUNG KHOAN BIDV




15.1.3

15.2

16.2.1

16.2.2

16.2.3

16.2.4

16.2.6

15.2.6

Pidu 16

16.1

16.2

16.2.1

a. C& dbng c6 quyén yéu clu Céng ty mua lai ¢d phan cGa minh, néu ¢ déng dé bd phidu

DIEU LE CTCP GHUNG KHOAN BIDV
nhuong theo cac quy dinh clia phap luat vé chirng khoan va thj trwéng chivng khodn;

Giao dich lam thay ddi quydn s& hiru ¢d phén chiém tir 10% tr& 1en vén didu 1& da gop cla
Céng ty, giao dich dén 161 ty 1& s& hitu cla cd dong vuret qua hodic xudng duéi cac mic
10%, 25%, 50%, 75% vbn didu 1& d& g6p cha Cong ty phai dwgc UBCKNN chép thugn, ity
trvding ho'p ¢ phiéu clia Cong ty dugc niém yét, dang ky giao dich tai S& Giao dich chirng
khoan va chuyén nhwgng theo quyét dinh clia Tda an.

Thu héi ¢b phan

Trudng hep cb dong khéng thanh toan ddy dd va ding han sé tién phai trd mua cb phidu,
Hoi ddng quan trj théng bao va cé quyén yau ciu cd dong d6 thanh toan sé tidn con lai
cling v&i 18i sudt trén khodn tién d6 va nhirng chi phi phat sinh do viéc khong thanh toan
day di gay ra cho Cong ty theo quy dinh.

Théng béo thanh toan néu trén phai ghi r6: Thoi han thanh toan mdi (t6i thidu 13 (07) bay
ngay ké tir ngay gtvi théng bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi ré trirdng hop
khdng thanh toan theo dling yéu cu, s6 ¢b phan chua thanh toan hét sé& bi thu hbi.

Hoi ddng quan tr] ¢ quyén thu hdi cac ¢b phan chua thanh toan dly da va dung han trong
trueng hop cac yéu cu trong thong bao néu trén khong dwoc thie hién.

C& phan bj thu hdi dwoc coi 14 cac cb phan dwgc quydn chao ban quy dinh tai khoan 3 Didu
111 Luét Doanh nghiép. Hi dong quan trj c6 thé tryc tidp hodic ty quydn ban, t&i phan phéi
hodc gidi quyét cho ngudi da s& hiru cd phan bj thu hdi hodc cac dbi tweng khéc theo
nhirng diéu kién va cach thire ma Hoi ddng quan trj thay 1a phi hop.

C& ddng ndm gitk cb phan bj thu hdi phai tir bd tw cach cb déng dbi véi nhitng cb phén g6,
nhwng van phai thanh toan tat c& cac khoan tidn c6 lién quan cdng véi tidn Iai theo ty ié do
Cong ty quy dinh vao thdi diém thu hdi theo quyét dinh ctia Hi ddng quan tri ké tir ngay
thu hoi cho dén ngay thre hién thanh toan. Hoi ddng quan tri ¢ toan quyén quyét dinh viéc
cudng ché thanh toan toan bo gia tri ¢b phiéu vao thei diém thu hdi,

Thong bao thu héi dugc glri dén ngudi ndm gitk co phan bi thu hdi trwde thei didm thu hdi,
Viéc thu hdi vin ¢6 hidu lwc ké ca trong trrng hop c6 sai s6t hodc bat cin trong viée givi
théng bao.

Mua lai ¢d phan

Cong ty chi duwec quyén mua fai ¢b phan khi dap &g day dd céc didu kién va ty 1@ mua lai
theo quy dinh cta phap luat.

Céc trwdrng hop mua lai ¢d phan:

Mua lai theo yéu cau cla ¢b déng
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khéng tan thanh di véi quyét dinh vé viéc t& chive lai Cong ty cta Dai hdi ddng cb déng
ho&ic quyét dinh thay d&i quyén, nghiia vy ctia cé déng quy dinh tai Pidu 1& Cong ty. Yéu ciu
mua lai ¢& phan phai dwgc Iap bng vén ban, trong d6 néu rd tén, dia chi clia ¢d dong, sé
lwgng cb phdn ma c¢b dong dang ndm gitr, gia di dinh bén, Iy do yéu cdu Cong ty mua lai)
va phai dugc glri dén Cong ty trong théi han mwdi (10) ngay lam vigc, ké tir ngay Bai hoi
déng cb déng thong qua quyét dinh v& cc van dé& quy dinh tai khodn nay:

. Hoi ddng quén trj x4c dinh mirc gia mua lai theo quy dinh cia Luat doanh nghiép. Trudng

hgp khong thdéa thuan dwoc vé gia thi ¢ déng c6 thé ban ¢d phén cho ngudi khéc hodc
cé&c bén co thé yéu cau mdt td chirc dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gi¢i thidu it
nhét ba t& chirc dinh gia chuyén nghiép dé céd déng lya chon va liya chon do 1a quyét dinh
cudi cling.

Mua lai theo quyét dinh cla Céng ty

Cong ty c6 thé mua fai cb phiéu da phat hanh (ké ca ¢b phan wu dal hoan fai) d& fam cd
phiéu quy. Ty 18, cach thire, thd tuc mua ¢ phiéu qui dwoe thige hién theo quy djnh cla
phép luat vé chirng khodn va thi truong chirng khoan.

Cé déng sang [4p cha Céng ty
Cb déng sang lap clia Cong ty 1a Ngan hang TMCP Dau tw va Phét trién Vit Nam

Giéy chirtng nhan dang ky doanh nghiép s6: 0100150619 do S& ké hoach dau tw Tp. Ha
Noi cap ding ky 1An dAu ngay 03 thang 04 nam 1999, dang ky thay ddi 1an ther 13 ngay
27/4/12012.

Try s& chinh: Thap BIDV, 35 Hang Vi, quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Nai.

Tai thoi didm cap nhat Didu 18 nay, sé ¢b phan clia Cong ty ma Ngan hang Dau tw va Phét
trién Viét Nam ndm gir 14 88.708.218 ¢ phan, twong (ng véi 79,94% vén didu 1& clia Cong
fy.

Han ché d6i voi quyén cta cb dong sang lap cia Cong ty:

Cd dong sang 1ap clia Cong ty khong dwgc chuyén nhwgng cb phan clia minh trong thoi
han ba (03) nam ké tir ngay dugc cép giay phép thanh lap va hoat dong, tri trudng hop
chuyén nhugng cho cd dong sang 1ap khac trong Cong ty hodc chuyén nhuwong cho ngudi
khac khong phai la cd déng sang lap néu dugc sw chap thuan cla Dai hoi dong ¢b dong.
Cac ¢b dong khac fa thanh vién Hoi ddng quan tr], cd déng il chire vy Tdng Gidm déc
Cong ty ciing phai tuan thi c&c han ché tai didu nay.

Cac han ché d6i véi ¢ phan phd théng clia cb déng sang lap dugc bai bo sau thdi han ba

(03) nam, k& ti ngay Céng ty dwgc cip Gidy phép thanh Iap va hoat dong. Cac han ché
clia quy dinh nay khéng dugc ap dung dbi véi cb phan ma cb dong sang 1ap co thém sau
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khi déing ky thanh 1ap doanh nghiép va ¢ phan ma c¢d déng sang lap chuyén nhwong cho
ngudi khac khéng phai la cd déng séng lap clia Cong ty.

Quyén ciia cb déng

Cbd déng la ngudi chi s& hiru Cong ty, c6 cac quydn va nghia vy twong &ng theo sb ¢b
phdn va loai cb phdn ma he s& hiru. Cé ddng chi chju trch nhiém v& ne va cac nghia vy
tai sén khac ctia Cong ty trong pham vi s6 von da gép vao Cong ty. Quyén s& hivu ¢d phn
va moi quyan loi hop phap cda cac ¢ dong dugc phap luat bao va.

Viéc khong thanh toan dwgc cac khodn ng, pham t6i hay chét, chdm dirt hoat dong clia
cac cb dong khong &nh hwdng dén céc hoat dong clia Céng ty.

Ngudi ndm gitr b phan pho thong c6 cac quyén sau:
Quyén d hop va bidu quyét

. Tham dy Dai hdi ¢b dong dé thdo luan, biéu quyét cac van dé thudc thAm quydn cla Dai

hoi ddng cb dong;

. Quyén bidu quyét co6 thé dwoc thuc hién trc tiép hosc thong qua dai dién dwoe Gy quyén

hodc thye hién bd phiéu tir xa.

Dai dién dwgc Gy quyén dugc phép hanh dong nhan danh ¢b dong dwa ra cac quyét dinh
tai cudc hop Pai héi ddng cd ddng. Cong ty khong duge ngédn can ¢d dong tham dy cudc
hop Dai hoi ddng ¢o dong, dong thoi phai tao didu kién cho cd déng thuc hién viéc Oy
quyén dai dién tham dy hop Dat héi ddng ¢b déng khi ¢6 yéu clu. Moi c& nhan ddu cé thé
la ngwdi dai dién, mién 12 duoc Gy quyén hop 1é va khong thudc tredng hop phap luat ¢
quy dinh han ché. Viéc Oy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hdi déng cd déng phai
dwoc 1ap thanh van ban theo mau clia Cong ty va khéng cin phai céng chieng.

. Cb phan phd thdng khdng 6 quyén bidu quyét trong mét sé triedrng hop sau:

Khong thanh toan day di tién mua ¢é phén;

Cé phiéu quy;

Théng qua giao dich v&i cac bén c6 lign quan: ndu ¢d phan phé thong do cd dong 12 ngui
¢6 lien quan cfia Cong ty s& hibu, cd déng s& khdng co quyén bidu quyét thdng qua céc
giao dich ctia Céng ty v&i bén lién quan ma cb dong la mot bén tryc tiép hodc gian tiép cé
lgi ich trong do;

Viéc mua lai ¢d phan cha cd déng d6 hodc clia nguwdi cé lién quan téi ¢b dong do trlr
trwdrng hop viee mua lai ¢d phdn dwoc thire hign twong ting véi ty 18 s& hiru cla tht ca ¢b
dong hodc viéc mua lal dwgc thye hién thong qua giao dich khép 1énh trén S& giao dich
chirng khoan hodc chao mua ¢dng khai theo quy dinh cla phap luét;

Cd phan ¢6 duoc do vi pham cac quy dinh v& mua ¢b phidu trong céc giao dich nédm quyén
kiém soat, vi pham céc quy dinh bét budc vé chao mua céng khai;

Céc trwdng hop khéc theo quy dinh Diéu 16 va quy dinh phép lut.
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Quyén y&u cu hiy bd nghj quyét ciia Pai hoi ddng cb déng:

. Trong treerng hop nghj quyét cGa Dai hoi dong cb dong vi pham phép luat hodc vi pham

nhirng quyén lgi co ban cla cb dong, ¢b dong cd quyén d& nghj Cong ty khong thwe hién
céc nghj quyét dé theo trinh t, thi tyc phap luat quy dink;

. Cb dong cé quyén yéu chu hly bd nghi quyét clia Dai héi ddng cb dong theo quy dinh tai

Pidu 33 Didu 1& Cong ty.

Quyén dwge nhan cac thong tin vé Cong ty va quydn xem xét, tra clru danh sach ¢d dong:

. CO ddng c6 quyén xem xét, tra clru va trich lyc céc thdng tin lién quan dén cd dong va yéu

cau stva dbi théng tin khdng chinh xac;

. Xem xét, tra ctry, trich luc hodc sao chup Didu 1§ cdng ty, bién ban hop Dai hdi ddng cd

déng va cac nghi quyét ca Pai hoi ddng ¢ dong;

c. Tiép cén thong tin v& danh sach ¢ dong ¢6 quyén dy hop Pai héi dbng ¢b dong;
d. C& ddéng c6 quyén dugc thong bao day du thong tin dinh ky va bét thwéng vé hoat dong

clia Cong ty theo quy ché quan trj 4p dung cho ¢bng ty niém yét;

. Cd doéng phai tuan thd quy dinh ndi bo clia Cong ty vé thd tuc cung cép thong tin, tai lidu va

phai thanh toén cho Cong ty cac chi phi lign quan dén sao chup tai liéu (néu co).
Quyén tw do chuyén nhugng ¢ phan:

Trlr cAc trieorng hop bi han ché chuyén nhwong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luéat
Chirng khoan, Pidu 1& nay hodc theo quyét dinh cla Pai hdi ddng ¢ déng, ¢d déng phd
thong c6 quyén ty do chuyén nhwong cb phan da dwgc thanh toan day dd.

Quyén duwoc wu tién mua chitng khoén:

Cé déng cb quyén dwoc wu tién mua ¢d phan méi chao ban hodc ching khoan chuyén ddi
truwdic khi Cong ty chao ban cho bén thiv ba. Quyén durgc wu tién mua twong tng véi ty 1é
cb phan phd théng ma ¢ déng dang s& hivu, trir tredng hop Pai hoi ddng cb dbng c6 quyét
dinh khac.

Cd déng c6 quyan chuyén quyén wu tién mua chirng khoan clia minh cho ngudi khac hoéc
¢6 thé thire hién toan bo hodc mét phan guyén dwoc wu tién mua chirng khodén.

Quyén dwgc nhan tai san khi thanh Iy Céng ty:

Néu Cong ty gidi thé hodic pha san, cd déng c6 quyén dwoc nhan mét phan tai san con lai
twong trng voi 1y 18 s& hiru ¢b phan tai Cong ty sau khi Céng ty d4 thanh toén céc khodn ng
(bao gbm ca nghta vu no d@6i véi nha nuwdc, thué, phi) va thanh toan cho cac ¢ déng ndm
gilv céc loai ¢6 phan khac ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luét;

Ther tw thanh toan cac khodn ng va phan chia tai san con lai cho ¢ac ¢b dong thyre hién
theo quy dinh cta phap luat.

Quyén kh&i kién nhan danh Cong ty:
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. Cd ddng c6 quyén yéu clu tda an hiy bd quyét dinh cla Dai hoi ddng cb déng néu quyét

dinh d6 trai vé&i quy dinh cha phap luat;

. €6 ddng hodc nhom cb ddng s& hiru tir mot phin trim (1%) tré 1én téng s6 ¢b phan phd

thdng trong thdi han it nhat sau (06) thang lién tuc ¢6 quyén yéu ciu Ban Kidm soat khdi
kién trach nhiém dan sy d6i véi thanh vién Hdi ddng quan U, Tong Giam dbc trong cac
frirdrng hop sau;

Thanh vién Hi ddng quan tri, Téng Gidm dbc khang thurc hign ding cac quyén va nhiém vy
dwgc giao; khong thyc hign hodc thyc hién khong day du, khong kip thel quyét dinh cla
Hi ddng quan trj; thye hign cac quyén va nhidm vy dugce giao tréi véi quy dinh cda phap
luat, Diéu ié cong ty hodc nghj quyét clia Pai hdi déng ¢b dong;

Thanh vién Hi ddng quan trj, Tdng Giam déc s dung théng tin, bi quyét, co hdi kinh
doanh cta Cong ty, lam dung dja vj, chirc vy va tai san clia Céng ty dé tw [oi hodc phyc vy
cho lgi ich cda t6 chike, ca nhan khac;

Trudng hop Ban Kiém soat khong khéi kign theo yéu clu thl ¢d dong hosc nhém cb dong
yéu cau kh&i kién co quyén trye tiép khdi kién thanh vién Hoi ddng quan trj, Téng Gidm
dbc. Trinh tw, thi tuc khéi kién dwoc thue hién theo quy dinh ciia phap luat v& té tung dan

Siy.
Quyén dugc nhan cb tie:

M chi trd ¢b tire, hinh thire trd ¢ e cho ¢b dong do Pai hoi dong cb dong quyét dinh
nhung mikc chi tré ¢ tire khdng dwece cao hon mirc ma Hoi ddng quan trj kién nghj.

Cac quyén khac theo quy dinh clia phép luat va Didu 18 Céng ty.

Ngoai cac quyén clia ¢b déng quy dinh tai Didu 18.3 Didu 1é nay, ¢b déng ho#c nhém cb
déng s& hitu trén nam phan trdm (05%) tdng s6 ¢b phan phd thong trong théi han lién tyc it
nhét sau (06) thang c6 céc quyén sau:

Pé clv ngwdi vao H6i ddng quan trj va Ban kiém soét theo quy dinh tai Diéu Ié nay;
Yéu ciu Hoi ddng quan trj trigu tap hop Dai hoi ddng cd déng trong céc trudng hop sau:

Hoi ddng quan trj vi pham nghiém trong quyén cda ¢ dong, nghia vy clia ngudi quan Iy
hodc ra quyét dinh vuet qua thadm quyén dugc giao;

Nhiém ky ctia Hoi ddng quan trj da virgt qua séu (08) thang ma chuwa bau dugce Hoi ddng
quan trj m&i thay thé;

Yéu cdu tridu tap hop Pai hai ddng cb dong phai dwoc 1ap bang van ban va phai ¢ ho, tén,
dia chi thudng tr, s6 Thé cén cudc cong dan, Gidy chting minh nhan dan, Ho chiéu hodc
chirng thue ca nhan hop phap khac ddi véi b déng l1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép
hodc s6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi try s& chinh dbi voi cb dong 14 t& chire; sb cb phén va
thori diém déing ky ¢b phan cia tirng cb d6ng, tdng s6 ¢d phén clia cd nhém ¢b dong va ty 18
s& hivu trong téng sb cd phan cla céng ty, c&n ctr va ly do yéu cau triéu tap hop Dai hoi
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dong cb déng. Kém theo yéu cau trigu tap hop phai 6 cac tai lidu, chivng ci vé cac vi pham
clia Hoi @dng quan tri, mirc o vi pham hoic v& quyét dinh vugt qua thdm quyén.

Kién nghj béing v&n ban v& cac hoat dong quan trj va/hoic didu hanh ciia Cong ty:

Xem xét va trich luc s6 bién ban hop va céc nghj quyét cia Hoi ddng quan trj, bso céo tai
chinh gitka ndm va hang ndm theo méu clia hé théng ké toan Viét Nam, cac bao cdo cla
Ban Kiém soét,

Yéu chu Ban Kiém soat kiém tra tirng van d& cy thé lién quan dén quan Iy, didu hanh hoat
ddng clia Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu clu phai thé hién bang van ban; Phai ¢6 ho,
tén, dja chi thwang trd, qudc tich, sb thé Cén cudc cong dan, Gidy chitng minh nhan dan,
Hé chiéu ho#c chirg thye ¢ nhan hop phap khac déi véi cb ddng 14 ca nhan: Tén, dia chi
thwdng tra, quéc tich, s quyét dinh thanh Iap hodc sé dang ky kinh doanh déi véi ¢d dong
|2 15 chire; S6 lwgng ¢d phan va thoi diém ding ky cd phan cia tirng ¢b dong, tdng sb cd
phén cla cé nhém cd dong va ty ié s& htiu trong téng sb cd phan clia Céng ty: Van d& can
kiém tra, myc dich kiém tra. Trong truéng hop viéc kiém tra khdng phat hién dwoc vi pham,
chi phi kiém tra do ¢b déng tw trang trai.

Céc quyén khéc theo quy dinh clia phap luat va bidu 1& Céng ty

Nghia vu ctia ¢b déng

Thanh toan day da, dang han sé cd phan d3 d&ng ky mua va chju trach nhiém vé céc
khoan ng va nghia vy tai san khac ciia Cong ty trong pham vi s6 vén d& gép vao Céng ty.
Khong duwgc rat von da gop ra khdi Cong ty dwéi mei hinh thive, triv treéing hop dwge Cong
ty hodic nguei khac mua lai cd phan theo quy dinh cta phap luat. Néu c6 cb dong rat mot
phan hodc toan bd vén ¢b phan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi ¢é déng d6 va
ngudi ¢é lgi fch lién quan trong Céng ty phai cting lién d&i chju trach nhiém vé c4c khoan
ng va nghia vy tai sén khéc ctia Céng ty trong pham vi gia trj ¢d phan d bij rat.

Tuan thi Biéu 1é va cac Quy ché quan Iy ndi bd clia Cong ty;
Chép hanh quyét dinh cla Bai héi déng ¢b déng, Hoi dbng quan trj;

Cb ddng s& hitu tlr mudi phan trdm (10%) trd 1én vdn didu 1& clia Céng ty thi ¢d déng d6
va ngudi ¢é lién quan khong duwgc s& hivu trén ndm phan trdm (5%) ¢b phin hodc phén
vOn goép clia mot cong ty chirng khoan khac. Khéng dugc lgi dung wu thé clia minh gay tén
hai dén quyén va lgi ich cGa Cong ty va cac cb dong khac

Tham du cudc hop Bai hoi ddng cb déng va the hién quyén bidu quyét thong qua cac hinh
thirc sau:

Tham dy va bidu quyét tryc tiép tai cudc hop;
Uy quyén cho ngudi khac tham dy va bidu quyét tai cude hop;
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Tham du va bidu quyét thong qua hop trirc tuyén, b phidu dién t& hodic c4c hinh thire dién
tlr khéc;

G phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, fax, thie dién ti.

Chju trach nhiém ca nhan khi nhan danh cdng ty duwdi moi hinh thire dé thwe hién mét trong
cac hanh vi sau day:

Vi pham phap luat;

Tién hanh kinh doanh va céac giao dich khac d& tv loi hodic phuc vy lgi ich clia t6 chiic, ca
nhan khac;

Thanh toén céc khodn ng chwa dén han trwéc nguy co tai chinh ¢6 thé xay ra déi véi cong
ty.
Céc nghia vy khac:

Cung cép dja chi chinh x4c khi déng ky mua cd phan, thanh toan tidn mua ¢é phan da dang
ky theo quy dijnh ;

Cb ddng 16n phai thdng bao Gay dd, kip thei cho Cong ty va thuc hién nghfa vy cong bb
thdng tin theo quy dinh clia phép luat vé chirng khoan;

Thye higén cac nghfa vy khac theo quy dinh cta phap luat hién hanh,
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CHWONG IV: QUAN TRI, BIEU HANH CONG TY

B& may quan trj didu hanh ciia Céng ty
Dai hoi dbng cb déng;

Hoi dong quan tr;

Ban kiém sodt,

Ban didu hanh.

MUC 1 - DAl HOI PONG €O PONG

Tham quyén cta Bai hoi dbng cé dong

Dai hdi ddng cb dong gdm tt ca cac ¢b déng co quydn bidu quyét, 13 co quan c6 thdm
quyén cao nhét clia Cong ty.

Quyén va nhiém vy clia Bai hol dong cb dong
Thong qua dinh hwéng phat tridn cda Cong ty;
Quyét dinh loai ¢6 phén va sb lwgng ¢ phan dwoc quyén chao ban cia tieng loai;

Quyét dinh mirc chi trad ¢d tirc hang ndm cho mbi loai ¢d phan phil hop v&i Luat Doanh
nghiép va cac quyén gan véi loai ¢b phan d6. Mic 6 tirc nay khong cao hon mirc ma Hoi
ddng quan trj @& nghj sau khi @4 tham khdo ¥ kién cac ¢ dong tai cudc hop Bai hdi déng
cb dong;

Quyét dinh s6 lwgng thanh vién Hdi ddng quén tri, bau, mién nhidém, bai nhiém va thay thé
thanh vién Hoi dbng quan trj, thanh vién Ban Kiém soét;

Téng sb tién thi lao clia céc thanh vién Hoi ddng quan trj va Bao cao tidn thi lao cta Hoi
ddng quan tri;

Quyét dinh dau tu hodc ban s6 1ai sdn c6 gia trj bang hodc Ién hon Ba mwoi 1&m phan trdm
(35%) tong gia trj tai s&n dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét ctia Céng ty;

Quyét dinh viéc tang, gidm von diéu |é cla Cong ty,

Quyét dinh stra d6i, bd sung Biéu 1& cong ty, trir treong hep diéu chinh vén didu 1& do ban
thém cb phan m&i trong pham vi s6 lugng co phan dugc quyén chao ban theo quy dinh tai
biéu 1é nay;

Quyét dinh mua lai trén muwdi phan tram (10%) tong 6 ¢d phan phd thong da ban lai;
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Thong qua bao cao tai chinh hang nam;

Lira chon ¢cong ty kiém toan déc 1ap;

Kiém tra va x{ Iy cac vi pham ctia Hoi ddng quan tri, Ban Kidm soat gay thiét hai cho Céng
ty va cb déng ctia Céng ty;

Quyét dinh chia tach, hop nhét, sép nhap hodc chuyén dbi Cong ty, td chirc lai va gidi thé
{thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh Iy;

Thong qua Quy ché néi bd vé& quan trj Cong ty dwgc Hoi déng quan trj xay dyng;

Cac quyén khac theo quy dinh cla phap luat va Bidu 1& Cong ty.

Céc dal dién dwoc Oy quyén

Céc ¢ déng c6 quydn tham dyw Dai hoi ddng ¢ dbng theo luat phap c6 thé tryc tiép tham
dw ho#c uy quyén cho dai dién cla minh tham dw. Trwéng hop ¢6 nhiéu hon mot ngwdi
dai dién theo 0y quyén dwoc cl thi phdi xac dinh cu thé sé cb phan va sé phiéu biu cia
mdi ngudi dai dién. DI véi co dong 1a tb chivc s6 hitu trén 10% tng sb ¢ phiin phd théng
clia Cong ty dwee uy quyén cho hon ba (03) ngudi tham dir hop va bidu quyét tai Bai hoi
¢b déng

Vigc uy quyén cho ngudi dai dién dw hop Dai hoi ddng ¢b dong phai 1ap thanh van ban
theo méau clia cong ty va phai ¢ chir ky theo quy dinh sau day:

Trudng hop ¢b déng ¢4 nhan 1a nguwdi uy quyén thl phai ¢d chr ky cla cb dong d6 va
ngudi dugc uy quyén dy hop, ngudi dai dién theo phap luat clia t& chire dwge Gy quyédn
dy hop;

Trudng hop ¢b dong 1a t chire 4 ngudi uy quyén thi phai c6 chik ky clia ngudl dai dién
theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap luét cia cd déng td chirc va ca nhan, ngudi dai
dién theo phap luat cia té chire dwoc Gy quyén du hop.

Trong trwdng hop khéc thi phéi c6 chi ky clia ngudi dai dién theo phéap luat cla ¢é dong
va ngudi duoc uy quydn dy hop.

Nguoi duge uy quyén dy hop Pai hoi ddng cd dong phai nop van ban uy quyén trwédc khi
vao phdng hop.

Trudng hop luat su thay mét cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh
dai dién trong trwdng hop nay chi dwoc coi 1 ¢6 hiéu lwe ndu gidy chi dinh dai dign d6
dwge xuét trinh cling vé&i thie uy quyén cho luat st hodc ban sao hop 18 cGa thu uy quyén
dé (néu trwée d6 chwa déng ky véi Cong ty).

Trir trvng hop quy dinh tai Didu 22.3 Didu 1é nay, phiéu biéu quyét cla ngudi dwgc uy
quyén di hop trong pham vi dwoc uy quyén vin c6 higu lwc khi c6 mét trong céc trrdng
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hgp sau day:

Nguoi uy quyén d& chét, bj han ché naing lc hanh vi dan sy hoic bi mat nang Iy hanh vi
dan sy,

Ngu&i uy quyén da huy bé viéc chi dinh uy quydn;
Nguai uy quyén da huy b thdm quyén clia ngudi thire hién viéc uj quyén;

biéu khodn nay s& khdéng ap dung trong trwdng hep Cong ty nhan dwoe thong béo vé mot
trong céc si kién trén trudc gid khai mac cudc hep Pai héi déng cd ddng hodc trwée khi
cugc hop duge trigu tap lai.

Thay doi cac quyén

Viéc thay ddi hodic huy bé cac quyén dic biét gén lidn véi mot loai ¢d phan wu dai co hisu
lwe khi dugc cb dong ndm giik it nhit 65% cb phan phé thong tham di hop thdng qua ddng
thot duge ¢d dong ndm git It nhat 65% quyén bidu quyét clia loai ¢d phan wu dai noi trén
biéu quyét théng qua. Viéc td chire cude hop clia cac ¢d dong ndm gite mot loai cb phan wu
dai dé thong qua viéc thay ddi quydn néu trén chi ¢ gia tri khi c6 t6i thidu hai (02) cb dong
(hodc dai dién dwge Gy quyén cla ho) va ndm gith t6i thidu mot phan ba (1/3) gia tri ménh
gia clia cac cb phan loai d6 d4 phat hanh. Trwong hop khéng c6 di sé dai bidu nhu néu
trén thi cugc hop dwoc 8 chire lai trong vong ba muoi (30) ngay sau d6 va nhitng ngudi
ndm gitk cb phan thude loai d6 (khéng phy thudc vao sb lugng ngudi va sb ¢ phan) co
mat trirc tiép hodc thdng qua dai dién dwgc uy quydn ddu duec coi 13 dd sb lwong dai bidu
yéu cdu. Tai cac cudc hop cla cb dong ndm gitv cd phan wu dal néu trén, nhitng ngwoi
ném gilr ¢b phan thudc loai d6 c6 mat trwc tiép hodic qua ngudi dai dién ¢6 thd yéu clu bd
phiéu kin. M&i cd phan ciing loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cude hop
néu {rén.

Tha tyc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhw vay dugc thuc hién twong tw véi cac quy
dinh tai Diéu 26 va Diéu 27 Didu 18 nay.

Trir khi cac diéu khodn phat hanh cé phan quy dinh khac, cdc quyén ddc bigt gén (idn véi
céc loai ¢b phén co quyén wu dai dbi vai mot sé hodc tat ca cac van dé fién quan dén vide
phan phdi lgi nhuén hodc tai sén clia Cong ty khong bj thay ddi khi Céng ty phat hanh thém
céc ¢b phan cing loai.

Triéu tap hop Pai hdi déng cb déng

Sé lwgng, tho gian, cach thire td chire, dia didém hop.

Dai hoi ddng ¢b ddng hop thwdng nién it nhat mai n&m mét (01) 14n hoic hop bét thudng,
Pia diém hop Pai hoi ddng cb dong phai & trén lanh thd Viét Nam, Hoi ddng quan trj Iwa
chon dja diém hop phit hep. Trwdng hop cudc hop Dai héi d‘éng cb déng dwoc td chire
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dong thoi & nhiéu dia didm khéc nhau thi dia didm hop Pai hoi ddng od dong dwec xéc
djnh & noi chd toa tham dy hep.

Cubc hop Dai héi dong cd déng thudng nién dugc td chir trong thoi han bén (04) thang
ké tir ngay két thic n&m tai chinh. Truwdng hep khong t3 chirc hop dwoc theo thei han néuy
trén, Cong ty phai béo cdo UBCKNN gia han hop Dai hoi dng cb déng thwéng nién nhung
khéng qua sau (06) thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

Tham quyén triéu tap hop Dai hdi ddng ¢b dong

Hi ddng quan trj ¢6 trach nhiém trigu tap hop Dal hgi ddng ¢ dong. Trudng hep Hai ddng
quén trj khéng triéu tap hop Bai h¢i ddng ¢ dong nhw quy dinh thi Chd tich Hoi ddng quan
tri phdi chiu trach nhiém trwée phap luat va phai bdi thirdrng thiét hai phat sinh déi vai Cong
ty.

Céc truang hop Hoi dbng quan trj phai tridu tap Dai hoi ddng cd dong bat thudng

Hoi ddng quén trj xét théy can thiét v1 lgi ich clia Cong ty;

Béng can ddi ké toan hang ndm, céc bdo cao quy hodic nlra ndm hodc bao céo kidm toan
clia ndm tai chinh phan anh vén chli s& hiru d4 bj mat mét niva (1/2) so véi sb dw dAu ky;

Khi s6 thanh vién cta Hoi ddng quan trj, thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém sodt it hon s6 thanh vién ma luat phap quy dinh hodc sé thanh vién Hai ddng
qudn tri bj gidm qua 1/3 so v&i sé thanh vién quy dinh trong Didu 18;

Cd déng ho#c nhém ¢b dong quy dinh tai Didu CHUONG 11i: 18.4 Bidu 18 nay yéu cAu triéu
tap Dai hdi ddng ¢b déng bang mét van ban kién nghi. Yéu clu triéu tap phai ndu ré Iy do
va myc dich cudc hop, b chir ky ctia cac ¢d déng lién quan hodc vén ban yéu ciu cé thé
1ap thanh nhiéu ban va tap hgp d chir ky cla 14t ¢a cac cb dong c6 lign quan);

Ban kiém soat yéu céu triéu tap cudc hop néu Ban kidm soat ¢6 Iy do tin twéng riing cac
thanh vién Hai ddng quan trj hodc ngudi quan Iy cAp cao vi pham nghiém trong cac nghia
vy ctia ho theo Bidu 160 Luat Doanh nghiép hogic Hdi ddng quan trj hanh déng hoc ¢c6
dinh hanh ddng ngoai pham vi quy&n han cta minh.

Thoi han triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bat thuwdng thye hién theo quy dinh clia phap
luét, Néu Hoi dbng quan tri khong trigu tap hop Dai hdi déng ¢b déng bat thweng thi Ban
Kiém sodt thay thé Hoi ddng quan trj triéu tap hop. Trwdng hop Ban Kiém so4t khong tridu
tap hop Dai hdi ddng ¢b ddng theo quy dinh thi Trwdng Ban kidm soat phai chju trach
nhiém tredc phap luat va phai boi thwong thigt hai phat sinh déi véi Céng ty, ddng thoi cd
ddng hosic nhém ¢b déng quy dinh tai Didu CHUONG il 18.4 Didu 1& nay c6 quyén triéu
tap hop Dai hdi dong co6 dong.
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Chuwong trinh va ndi dung hop Dai héi ddng ¢b dong

Pai hgi ddng cb dong thudng nién thao luan va théng qua nhiing van d sau:

K& hoach kinh doanh hang nim ctia Céng ty;

Bao c4o tai chinh ndm;

Béo céo clia HOi ddng quan trj v& quén trj va két qua hoat dong clia Hoi ddng quan tri va
tirng thanh vién Hoi ddng quan tr;

B&o cdo clia Ban Kiém sodt vé& két qua kinh doanh clia Céng ty, v& két qua hoat déng ciia
Hoi ddng quan tri, Ban didu hanh:

B&o cdo tir danh gia két qua hoat déng cla Ban kidm soét va cta tieng thanh vién Ban kidm
soat;

Mtrc chi trd cb tire ddi véi tirng loai ¢d phén;

Tdng mirc thi lao tré cho H6i ddng quan tri, Ban Kiém soét;

Céc van dé khac theo quy dinh clia phap luat.

Ngudi trigu tap Dai hoi ddng cd déng phai thwe hign nhikng nhiém vy sau day:

Chuén bj danh sach cac cb déng di didu kién tham gia va bidu quyét tai dai hdi khdng som
hon (30) ba mwoi ngay truéc ngay bt dau tién hanh Bai hoi ddng cb déng; cung cép
thong tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢d ddng. Viéc cong bd thong tin
vé viéc 1ap danh sach ¢ dong c6 quyén tham dy hop Dai héi ddng ¢b dong thye hién theo
quy dinh phap luét;

Lap chuong trinh hop va néi dung cudc hop, chudn bi cac tai fiéu lién quan dén ndi dung
cude hop;

Dy thdo nghj quyét Dai hoi ddng cb ddng theo ndi dung dy kién ctia cudc hop;

Xé&c dinh théi gian va dja diém to chive dai hoi;

Théng béo va g&i thong bao hop Dai hdi ddng ¢b déng cho tat ¢a cac cd dong cé quyén dyw
hop. Théng bao Dai hdi dong ¢ déng phai bao gdm chwong trinh hop, cac tai liéu stk dung
trong cudc hop va cac thdng tin co ban vé cac van dé sé duoc thao luan va bidu quyét tai
cuéc hop;

Céc cdng viéc khac phuc vy Bai hi,

Théng bao hop Dai hoi ddng cb déng dugc gk cho At ca cac ¢d ddng ddng thoi cong bd
trén phuong tién thong tin ciia Uy ban chidng khoan nha nwée, S& giao dich chirng khoan,
trén trang thong tin dién t& (website) clia cong ty. Thoéng bao hop Pai héi ddng cd dong
phai dwgc gl it nhat mudi (10) ngay trude ngay hop Dai hoi ddng b déng (tinh tir ngay
ma théng bao dwgc givi hodic chuyén di mét cach hop &, dugc tra cudce phi hodc duoc bd
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vao hom thw). Chuong trinh hop Dai hoi ddng ¢ déng, céc tai lidu lién quan dén cac vén
@& s& duoc bidu quyét tai dai hoi dwoc giri cho céc ¢b dong holic dsng trén trang théng tin
dién t&r ca Cong ty. Trong trwdng hop tai lidu khong dwoc giri kém thong bao hop Pal hoi
déng ¢b ddng, thong bao moi hop phai néu ré dudng din dén toan bo tai lidu hop dé cac
cd dong co thé tiép can, bao gdm:

Chuwong trinh hop, céc tai liéu st dyng trong cudc hop;,

Danh s&ch va théng tin chi tiét clia cac ng vién trong trireng hep bau thanh vién Héi déng
quan trj, thanh vién Ban kidm soat;

Phiéu bidu quyét;

Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop;

Dy thdo nghj quyét doi véi tirng vén dé trong chwong trinh hop.

Cb ddng hodic nhém ¢ ddng dugc & cap tai CHUONG Iif: 18.4 Pidu I8 nay c6 quydn kién
nghj c4c van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng ¢b dong. Kién nghi phai dwgc lam
béng van ban va phai duoc giti cho Céng ty It nhat ba (03) ngay Iam viéc trwéc ngay khai
mac Bai hoi dong cb dong. Kién nghj phai bao gdm ho va tén ¢d déng, dia chi thwdng trd,
qudc tich, $6 Thé cén cudc cong dan, Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc chirng
thire ¢4 nhan hop phap khéc d@di véi cd déng 14 ca nhan; tén, mé sb doanh nghiép hodc sé
guyét dinh thanh |ap, dia chi try s& chinh d6i véi b dong 13 t& chirc; sé lwong va loai ¢
phén cb dong d6 ndm gitk, va ndi dung kién nghj dwa vao chuong trinh hop.

Ngui trigu tap hop Dai hoi ddng cd déng c6 quyén tir chéi nhing kién nghj nay trong cac
tredng hop sau:

Kién nghi dwoc glvi dén khong ding thoi han hodic khdng dd, khong dang ndi dung;

Vo thei diém kién nghj, cd déng hodc nhém ¢ déng khong cé dd trén ndm phén tram
(05%) cb phén phd thong trong thei gian lién tuc it nhét sau thang;

Vén d& kién nghj khong thuéc pham vi thdm quydn ctia Pai hdi ddng cb dong ban bac va
théng qua.

H6i ddng quan trj phai chuan bj dy thdo nghj quyét cho tirng van d& trong chuwong trinh
hop.

Trudng hop tat cd cd dong dai dién 100% sb ¢b phan c6 quyén bidu quyét trye tiép tham
dy ho#c thong qua dai dién dwgc uy quyen tai Bai hoi ddng c¢d dong, nhiing quyét dinh
dwoce Pai hoi ddng cb dong nhét {rf thdng qua déu dwoc coi la hop 18 ké ca trong trudng
hg'p viée trigu tap Pai hoi ddng cb dong khong theo ding thi tuc hodc ni dung bidu quyét
khéng ¢6 trong chuong trinh.

Céc didu kién tién hanh hop Pai hoi ddng ¢b déng
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Bai hoi ddng ¢b dong dugc tién hanh khi co sé ¢b déng dw hop dai dién cho ft nhat ndm
muwoi mét phan trim (51%) ¢ phan c6 quyén bidu quyét.

Trirdng hop khong c6 di s6 Ivgng dai biéu cin thiét trong vong ba muwoi (30) phat ké tir
thoi diém &n dinh khai mac dai hoi, nguei trigu tap hop hily cudc hop. Cudc hop Dai hdi
ddng ¢ dong phai duoc tridu tap lai trong vang ba muoi (30) ngay ké tir ngay dw dinh 1
chire Dai hi ddng cb déng Ian thir nhét. Cudc hop Dai hoi ddng cb déng trigu tap Bn th
hai chi dwge tién hanh khi c6 thanh vién tham dy 1a céc c¢d déng va nhirng dai dién dugc
uy quydn d hop dai dién cho it nhAt ba muoi ba phin tram (33%) ¢b phan c6 quyén bidu
quyét.

Trudng hop dai hdi lan thir hai khéng duoc tién hanh do khéng c6 di s dai bidu can thiét
trong vong (30) ba muwoi phut ké tir thei diém &n dinh khai mac dai hoi, Pai héi ddng cb
dong 1an thr ba c6 thé dugre triéu tap trong vong (20) hai mwoi ngay ké tir ngay dw dinh
tién hanh dai hi 1an hai, va trong trueng hop nay dai hdi dwoc tién hanh khong phy thude
vao s lugng cb dong hay dai dién uy quydn tham dy va dwoc coi 1a hep 18 va ¢6 quyén
quyét dinh tat ¢ céc van d& ma Dai hoi ddng cb dong 1an tht nhét cé thé phé chudn.

Cb déng ¢6 thé tham dy Dai hoi ddng cb dbng theo mét trong cac hinh thirc sau day:
Tryec tiép tham dy hop Pai hoi ddng ¢d déng;

Guri phiéu biéu quyét bang thw Gdm bdo dén Hoi ddng qudn trj cham nhét mot (G1) ngay
trwdc khi khai mac cuge hop. Trong tridng hop nay, Trudng ban kiém phiéu cia Dai hoi
abng ¢ dong ¢6 quyén mé phiéu bidu quyét clia cd déng d6 tai cudc hop Dai hoi ddng cb
déng;

Uy quyén cho nguwei khac dy hop Bai hoi ddng c¢b dong. Trwdg hop ¢ dong 1a td chirc
khéng ¢6 ngudi Gai dién theo Gy quyén theo quy dinh tai khodn 3 Didu 96 cla Luat Doanh
nghiép va Didu 22 cla Didu ¢ nay thi dugc phép Gy quyén cho ngudi khac dy hop Pai héi
ddng cd dong.

Thé thivc tién hanh hop va bidu quyét tai Bai hai ddng cd dong

Trwée khi khai mac cude hop, Cong ty phéi thwe hign thd tuc d&ng ky ¢b dong, bao dam
vige dang ky day di cac cb dong c6 quyén dy hop va phai thuc hién viéc déing ky cho dén
khi cac ¢b dong c6 quydn dy hop c6 mat dang ky hét. Ngwoi dang ky dy hop sé dugc cép
thé bidu quyét trong rng véi sé van dé can bidu quyét trong chuong trinh hop.

Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc Bai hdi ddng cb déng théng qua ngay trong phién
khai mac. Chwong trinh hop phai xac djnh rd va chi tiét théi gian d8i véi tirng vén dé trong
ndi dung chwong trinh.

Dai hoi ddng cd dong thao luén va bidu quyét theo tirng vAn @& trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biu quyét dugc tién hanh bdng cach thu thé bidu quyét tan thanh nghj quyét,

CTCP CHUNG KHOAN BIDV




27.4

27.5

27.6.1

27.5.2

27.6.3

27.6

27.7

27.7.1

27.7.2

27.7.3

DIEU LE CTCP CHIPNG KHOAN BIDV

sau d6 thu thé bidu quyét khéng tan thanh, cudi cling kidm phidu tap hop sé phidu bidu
quyét tan thanh, khong tan thanh, khdng cé y kién. Két qua kidm phiéu dwoe Chi toa cong
b6 ngay trwdc khi bé mac cudc hop.

C6 dong hodic dai dién dugc dy quydn dén sau khi cudc hop 44 khai mac c6 quydn dng ky
ngay va sau do cé quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu tea
khong cé trach nhiém dirng dai hot dé cho cb déng dén mudn dang ky va hidu lyc cla
nhitng ndi dung d& dwoc bidu quyét trude do khong thay dbi.

Chl toa, Thu ky va Ban kiém phiéu clia cudc hop Dai hoi ddng c¢b déng dugc quy dinh nhw
sau:

Chu tich Hoi dbng quan tr 1am ch toa céc cudc hop do HOi ddng quan tr] tridu tap. Truwdng
hgp Cha tich HOi ddng quén trj véng mét hodic tam thdi mét kha nang 1am viée thi cac
thanh vién Hi ddng quan tri con lai bau mot trong s6 ho lam chui toa cuée hop theo nguyén
téc da sb. Trwong hop khong ai trong sé ho ¢6 thé 1am chil tea cudc hop, Tredng ban kiém
sodt didu khién Gé Dai hoi ddng cb dong bAu ra Chii toa cude hop trong sb nhivng ngudi dy
hop va ngwdi c¢6 phiéu bau cao nhét lam chu toa cudc hop. Trong céc trudng hop khéc,
nguwdi ky tén trigu tap hop Dai héi ddng cb déng didu khién cudc hop Pai hdi ddng ¢ dong
bu chli toa cudc hop va ngudi cd sb phiéu bAu cao nhét dugc o lam chi toa cude hop;

Cha toa cir mot hodc mét sd ngudi lam Thu ky cudc hop, ap bign ban hop Bal hoi ddng ¢b
déng;

Dai hoi dbng cd dong bAu mét hodic mét s ngudri vao ban kiém phiéu theo d& nghj clia Cha
toa cudc hop.

Chu toa dai hdi c6 quyén thye hién cac bién phap can thidt va hop ly d& didu khién Dai hi
ddng cb dong mot cach hop & va co trat ty, theo ding chuong trinh d8 dugc théng qua va
phan anh duwo'c mong mudn cia da s6 ngudi dy hop.

Ngudi triéu tap hop Dai hdi @dng ¢b dong ¢6 cac quyén sau:

Yéu cAu tAt ca ngudi dy hop chiu sy kiém tra an ninh hodc cac bién phap an ninh hop
phap, hop ly khac;

Yéu cau co quan ¢6 thadm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuét nhitng ngudi khdng tuan
th(i quydn didu hanh ctia Chi toa, ¢b ¥ gay rbi trat tw, ngén can tién trinh binh thuéng clia
cudc hop hodic khéng tuan thi cac yéu clu vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Dai hoi
ddng ¢b déng;

Ngudi trigu tap hop Pai hoi ddng cd dong sau khi da xem xét mot cach ¢én trong, ¢6 thé
tién hanh cac bién phap thich hop dé:

a. Bé tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi ddng cb déng;
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. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mét tai cac dia diém hop;

. Tao didu kién cho ¢é déng tham dy (hodc tiép tuc tham dy) dai hdi. Ngudi trigu tap hop Dai

hoi ddng ¢b ddng co toan quydn thay ddi nhitng bién phap néu trén va &p dung tat ca céc
bién phap can thiét. Cac bién phap &p dung c6 thé 1a cAp gidy vao cira hodic st dung
nhirng hinh thirc lya chon khéac.

Trong trudrng hop cudc hop Dai héi ddng cd dong &p dung céc bién phép néu trén tai Didu
27.7.3, ngwdi tridu tap hop Pai hoi dong cd déng khi x&c dinh dia diém dai hoi c6 thé:
Théng bao dai hoi dugc tién hanh tai dia Giém ghi trong théng bao va chi tea dai hoi co
mat tai 46 (“Pja diém chinh cta dai hdi);

B4 tri, td chirc d& nhitng ¢ ddng hodc dai diégn dugc Gy quyén khéng dw hop dwoc theo
didu khodn nay ho3c nhitng ngwdi mubn tham gia & dja diém khac véi dia diém chinh cla
dai hoi c6 thé dong thoi tham dy dai hoi;

Thong bao v& viéc td chirc dai hdi khong can néu chi tiét nhirng bign phép t& chirc theo
didu khodn nay.

Chii toa dai hdi ¢6 quyén hosin cudc hop Bai héi ddng ¢ déng khi c6 sy nhét tri hodc yéu
cAu clia Dai hoi dbng ¢b dong da c6 di sb ngudi ding ky dw hop ¢n thiét theo quy dinh
dén mot thoi diém khac (thdi gian hodn téi da khong qué ba (03) ngay ké tir ngay dy dinh
khai mac cudc hop) hodc thay dbi dia diém hop trong trudng céc trudng hop sau day:

Pia diém hop khdng co di chd ngdi thuan tién cho tat ca nguwdi dy hop;

Céc phwong tién thong tin tai dia didm hop khéng bdo ddm cho céc ¢d dong dw hep tham
gia, thdo luan va bidu quyét;

C6 ngudi di hop c6 hanh vi ¢an rd, gay rbi trat tw, gay nguy co’ 1am cho cudc hop khang
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

Trwdng hop Dai hoi ddng ¢ déng bi hodn hodc tam dirng trai voi quy dinh néu tai Didu
nay, Dai hoi ddng ¢& dong biu mot ngudi khac trong s nhitng ngudi di hop dé thay thé
Chi toa didu hanh cude hop cho dén lic két thic. TAt ca cac nghj quyét dugc thong qua tai
cudc hop d6 ddu 6 hidu lyc thi hanh,

Trong Didu 1& nay (trlr khi hoan canh yéu céu khac), mei ¢b déng dugc coi la tham gia dai
héi & dia diém chinh cla dai hoi.

Bau dén phiéu

Trwéc va trong cude hop Dai hoi ddng cb dong, cac cd déng co quyen cung nhau lap nhém
d& da o va don phiéu bau cho nguwdi ho dé cik.

S6 lwgng g cir vien ma mdi nhém co quyén d& ¢ phu thudc vao sb lugng (ng clk vién
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do Dai hdi quyét dinh va ty 18 s& hiru cb phan cia méi nhém, cu thé nhu sau:

28.21 Cb ddng hodic nhém cb déng s& htvu tir 5% dén dudi 10% trén tong sé cd phan c6 quyédn
biéu quyét duoc d& cit téi da mét (01) tng cir vién vao Ho| dbng quan tri/Ban Kidm so4t:

28.2.2 Cb dong hogic nhém cb dong s& hivu ttr 10% dén dwsi 30% trén téng sé cb phan c6 quyén
biéu quyét dwoc d& ci t&i da hai (02) tng ¢t vien Hi dbng quan tri/Ban Kiém soat;

28.2.3 C6 doéng hodic nhém ¢b dong s& htru ttr 30% dén dwdi 40% trén tdng s6 cb phan ¢6 quydn
biéu quyét dwoc d& cit t6i da ba (03) (rng ci¥ vién Hoi ddng quan tri/Ban Kiém so4t:

28.2.4 Cé dong hodc nhoém cb dong s& hivu ttr 40% dén dwsi 50% trén téng s6 cb phan c6 quyén
bidu quyét dugec dé cir téi da bon (04) wng vién Hai ddng quan tri;

28.2.5 Cb dong hodic nhém cb déng s& hiru tr 50% dén duwdi 60% trén téng s6 cé phan c6 quyén
biéu quydt dwoc d& ci tdi da niim (05) tng vién Hoi ddng quan trj;

28.2.6 C6 dong hodc nhém cb dong s& htvu tr 60% dén dudi 70% trén tong s6 ¢b phan c6 quyén
bidu quyét duoc dé cit téi da nam (06) tng vien Hoi ddng quan tri

28.2.7 Cb dong hodc nhém cd déng s& hivu tir 70% dén dwsi 80% trén tong s6 cb phan c6 quyédn
biéu quyét dwoc d& e t8i da ndm (07) tng vién Hoi ddng quan trj;

28.2.8 Cb dong ho#ic nhém b déng s& hivu tir 80% dén dwéi 90% trén tdng sb ¢ phan c6 quyén
bidu quyét dugc dé cir téi da tam (08) tng ci¥ vién Hoi ddng quan tri.

28.3 Trudng hop sb lweng Gng ol vién dugc ¢b dong, nhém cd dong dd ol thép hon sé g
clr vién ma ho dwoc quyén dé o, sb (ng ¢l vién con lai do Hoi dbng quan trj hosc Ban
Kiém soat hodc céc cb dong khac da cir.

28.4 Ngudi tring ctr thanh vién Hoi ddng quan 1rj hodc thanh vién Ban Kidm soét dwec xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng th&p, bét dau tir tng cl vién cb sb phiéu bau cao nhét
cho dén khi dii s6 thanh vién quy dinh tai Bidu 18 nay. Truéng hop c6 tiv hai (02) &ng ot
vién tr& Ién dat cting s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cuél ciing ciia Hoi ddng quan
trj hogic Ban Kiém soat thi Dai hdi ddng cb dong sé tién hanh bu lai trong s6 c4c ing clr
vién c6 s6 phiéu bdu ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi clia quy ché bau civ hodc
Didu 18 cong ty.

Pitu29  Thong qua quyét dinh chia Dai hdi ddng cb dong

29.1 Dai hoi ddng cb dong thong qua cac quyét Ginh thudc thdm quyén bdng hinh thire bidu
quyét tai cudc hop hodc 1y ¥ kién bang vén ban,

20.2 Cong ty ¢ thé st dung rgng réi cong nghé thong tin trong viéc bidu quyét, bao gdm bidu
quyét vang mit thong qua hé théng dién t& duoc bdo mat, bidu quyét qua internet hoic
qua dign thoai dé tao didu kién thuan lgi cho cac ¢d déng tham gia dy hop Pai hoi ddng cob
déng.
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Trir trwong hop quy dinh tai Didu 29.4, cac quyét dinh cia Dai hoi ddng ¢b déng vé cac
v&n dé sau day s& dugc thong qua khi cb 1t nhat ndm muwoi mét (51)% tdng s phidu bau
ctia cac ¢b dong ¢ quyén bidu quyét c6 mit tryc tiép hoic théng qua dai dién dwoe uy
quy&n c6 mét tai Dai hoi ddng cb déng chap thuan:

Bao c4o tai chinh hang ndm:;
K& hoach phat trién ngén han va dai han clia cbng ty;

Béu, mi&n nhiém, b&i nhiém va thay thé thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kidm so4t va bao
céo vige H6i dbng quan trj bd nhiém Tng Giam déc:
Céc van d& khac thudc tham quyén clia Dai hai ddng cb dong.

Céc quyét dinh clia Dai hi ddng cb déng v& céc van dé sau day phai ¢6 It nhat sau mwoi
I&m phan trdm (65%) tng s6 phiéu bau clia cac cb dong c6 quyén bidu quyét c6 mat tryc
tiép hodc thong qua dai dién dwoc uy quydn c6 mit tai Pai hi dong ¢d dong bidu quyét
théng qua:

Stra ddi va b sung Didu 16;

Théng qua loai ¢ phiéu va sé long cb phiéu dwoc chao ban:
T8 chivc lai, gidi thé Cong ty:

Thay ddi co clu t§ chire quan Iy Cong ty:

Thay d&i nganh, nghé va Iinh vy kinh doanh:

Du an dau tw hodc ban 1ai san c6 gia tri béng hodc I&6n hon ba muoi [3m phan trém (35%)
trd 18n tong gia tr tai san coa Cong ty dugc ghi trong bao cao tai chinh da duwoc kidm toan
gan nhét.

Vigc bidu quyét bAu thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kidm soat phai thire hién theo
phuong thirc bau dén phiéu, theo dé mé&i ¢ dong c6 tdng sé phibu bidu quyét tong (ing
vGi tong 6 cb phan s& hibu nhan véi sé thanh vién duoc biu cla Hoi ddng quan tri hodc
Ban kiém soat va cb dong c6 quydn bidu quyét ddn hét tdng sé phiéu bau clia minh cho
mdt hodc mdt s rng v vién.

Trwong hop cb ddng dy hop 12 nguwdi c6 lién quan va khong co quyén biéu quyét thi nghi
quyét ctia Dai hdi ddng ¢b dong v& van dé d6 duoc thodng qua khi c6 it nhat sau muoi 1am
phan tram (65%) tong sé phiéu biu cta cac cé dong ¢6 quyén biéu quyét théng qua dbi voi
céc véan d& quy dinh tai Didu 29.4 hogic ndm muoi mét phan tram (51%) tong s6 cb phiéu
duoc quyén bidu quyét thong qua déi v&i cac vén Ga quy dinh tai Didu 29.3, twong @ng
theo quy dinh tai céc khodn 1 va 2 Didu 144 Luat Doanh nghiép.

Nghi quyét clia Bai hi ddng cb déng phai dugc thang bao dén cb déng cé quyén dw hop
Bai hdi dong cb dong trong thei han mudi 13m (15) ngay, ké tir ngay nghj quyét dugc
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thdng qua; vigc gtk nghi quyét c6 thé thay thé bling viéc dsing tai 18n trang thong tin dién to
clia Cong ty.

Thém quyén va thé thive 1y ¥ kién cé dong bing vin ban dé théng qua quyét dinh
clia Bai héi dong ¢b dong

Tham quyén va thé thirc 1y ¥ kién ¢ dong béng van ban d& thong qua quyét dinh cia Pai
héi dong ¢b dong dwec thirc hién theo quy dinh sau day:

H@i déng quan trj c6 quyén ly y kién cb dong bing van ban dé thong qua tat ca cac van dé
thuge tham quyén quyét dinh cia Dai hdi ddng cb dong bét ot Itc ndo néu xét th&y can
thiét vi Iyl fich cia cong ty.

Hi dbng quén tri phai chudn bj phidu ly y kién, di thao quyét dinh clia Bai hoi ddng cb
dong va céc tai ligu gidi trinh d thdo quyét dinh. Phiéu I8y ¥ kién kém theo dy thdo quyét
dinh va tai liéu giai trinh phai duwgc gl bing phwong thirc bdo ddm dén dwoc dja chi
thurong trd cla tirng cd dong. Hoi ddng quén trj phai dam bao giri, cong bé tai lidu cho cac
cb dong trong mét thai gian hop Iy dé xem xét bidu quyét va phai gt it nhat (15) mudi 13m
ngay truée ngay hét han nhan phiéu 14y y kién,

Phiéu lay y kién phai c6 céc néi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, m& s doanh nghiép:

Muyc dich lay y kién;

Ho, tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sé Thé cin cuéc cong dén, Gidy chirng minh nhan
dan, Hé chiéu hodc ching thie ca nhan hop phép khac ciia cb déng la ca nhan; tén, ma
s6 doanh nghiép ho#c sb dia chi thwong trt, quéc tich, sé quyét dinh thanh 1ap hodc sbé
dang ky kinh doanh clia cb dong hosic dai dién theo uy quyn cta cd déng fa t& chire; sé
lwgng cé phéan cla tirng logi va sb phidu bidu quyét cda cé dong;

Vén @& can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong &n bidu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién di véi tirng
vén dé& duoc |y v kién;

Thoi han phdi gli vé cong ty phidu ly y kién a8 dwoc tra 16i:

Ho, tén, chi¥ ky clia Chu tich Hoi ddng quan trj va nguoi dai dign theo phap luat clia cong
ty,

Phicu 1y y kién & dugec tra I phéi c6 chiv ky clia cb déng 1 ¢4 nhan, cla nguwdi dai dién
theo uy quyén hogic ngudi dai dign theo phap luat cla cé déng Ia t chirc, ngudi dai dién
theo phap luat clia t& chire duoc Gy quyén.

Phiéu lay y kién c6 thé dugc givi v& Céng ty theo cac hinh thire sau:
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Gt thu: Phiéu lay gtvi vé& Cong ty phai dwoc dung trong phong bi dan kin va khong ai dwoc
quydn m& truéc khi kiém phiu.

Gwi fax hodic thy dign t&: Phidu 1y v kién glri vé Cong ty qua fax hodc thw dién tar phai
dugc gitk bi mat dén thei didm kidm phiéu.,

Céc phiéu lay y kién givi v& Cong ty sau thoi han da xac dinh tal noi dung phiy lay y kién
hodc da bj mé& trong truérng hop gl thy hodic duoc cong bd truéc thei didm kidm phidu
trong trvong hop givi fax, thw dién i 13 khéng hop l&:

Hbi dbng quén trj kidm phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwéi sy chirng kién cla Ban kidm
soat hodc clia ¢ dong khong ném gitr chirc vy quan Iy cong ty. Bién ban kidm phiéu phai
€O cac ndi dung chii yéu sau day:

Tén, dja chitry s& chinh, mé sé doanh nghiép:
Muc dich va cac van dé can tay y kién & théng qua nghij quyét;

86 cb dong véi tdng sb phibu bidu quyét da tham gia bidu quyét, trong d6 phan biét sé
phiéu bidu quyét hop 18 va sé bidy quyét khdng hep 18 va phuong thic gli phiéu biéu
quyét, kém theo phy Iyc danh sach cd dbng tham gia bidu quyét;

Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 y kién déi véi tirng vAn dé:
Céc van dé da dwgc thong qua;

Ho, tén, chiv ky clia Cha tich Hoi ddng quan trj, nguoi dai dign theo phép luat cla Céng ty,
nguoi kiém phiéu va nguoi gism sat kidm phiéu.

Cac thanh vién H6i dong quan tri, nguoi kidm phidu va nguwol gidm sat kidém phidu phai lien
doi chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xac cla bian ban kidm phiéu; lisn @61 chiu
trach nhiém vé& céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwgc thong qua do kidm phiéu
khéng trung thyc, khéng chinh xac.

Bién ban két qua kidm phiéu phai dwoc cdng b trén website ciia Céng ty trong thei han
(24) hal muoi tw gior va gtvi dén céc ¢ dong trong thoi vong (15) mudi [3m ngay, ké tiy
ngay két thic kiém phiéu.

Phiéu I3y y kién da duoc tra 1o, bign ban kidm phiéu, nghj quyét da duoc théng qua va tai
li¢u c6 lién quan gl kém theo phidu ly y kidn ddu phéi duec lwu gilk tai try s& chinh cia
Cong ty.

Nghi quyét dwgc thang qua theo hinh thiec &y y kién ¢d déng béing van ban phéi dwoc sb
cd dong dai dién it nhat nam muoi mét phan tram (51%) tdng sb ¢ phan c6 quyén biéu
quyét chép thuan va cé gia trj nhw quyét dinh dwoc théng qua tai cude hop Bai hdi ddng cd
déng.
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Higu Iwe céc nghj quyét cua Dai hoi ddng cd déng

Céc nghj quyét ctia Pai hdi ddng cb déng cé hidu hyc thi hanh ké tir ngay duwgc théng qua
hodic tlr théi diém c6 higu lyc ghi tai nghj quyét.

Céc nghj quyét duoc thong qua tai cudc hop Dai hoi ddng ¢b dong véi sé cb déng tryc tiép
va uy quyén tham dy dai dién mat trdm phn trim (100%) t3ng 6 ¢3 phan c6 quydn bidu
quyét 1& hop phap va c6 hiéu Iire ngay ca khi trinh tw va tha tuc triéu tap, noi dung chwong
trinh hop va thé thirc tién hanh hop khdng dwgce thye hign ding quy dinh.

Truong hop nghi quyét @& dwoc thong qua cla Bai hoi ddng cb dong bj cb d@éng, nhém cd
dong, thanh vién Hoi ddng quan trj yéu ciu khéi kién hosc tryc tidp khi kién yéu cau Toa
&n hlly bé nghj quyét clia Dai hgi ddng cd déng thi nghi quyét nay van tiép tuc c6 hieu Iyc
thi hanh cho dén khi Toa an hodc Trong tai c6 quyét dinh khag, triy trwdng hop ép dung
bién phap khan cap tam thei theo quyét dinh clia co' quan c6 thAm quyén.

Bién ban hop Dai hoi dong cb dong

Cude hop Bai hoi ddng cb déng phai dwgrc 1ap bign ban voi ddy da ndi dung theo quy dinh
cla Luat Doanh nghiép va c6 thé ghi am hosc ghi va luu gitr dwdi hinh thire dién t& khac.
Bién bén dugc viét bang tiéng Viét, c6 thé ca bang tiéng nwéc ngodi va cé hidu lyc phap ly
nhw nhau. Trwdng hop ¢b sy khac nhau vé& noi dung giita cac bién ban thi ndi dung trong
bién ban tiéng Vit c6 higu lyc ap dung.

Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong c6 céc ndi dung chi yéu sau day:
Tén, dja chi try s& chinh, mé sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Bai hoi ddng ¢d dong:

Chwong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thw ky;

Tom tét din bién cuge hop va cac ¥ kién phat bidu tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong vé
tirng vén @& trong chwong trinh hop;

86 ¢b dong va tbng sb phiéu bidu quyét cia cac ¢d déng du hop; phy luc danh sach ding
ky c6 dong, dai dién cb dong dw hop véi sé cd phan va sé phidu bAu trong &ng;

Téng s6 phiéu bidu quyét déi voi tirng van d& bidu quyét, trong doé ghi r phuong thirc bidy
quyét, tdng s6 phiéu hop 18, khdng hep 18, tan thanh, khéng tan thanh va khéng ¢6 y kién;
ty 18 trong ting trén tong s phiéu bidu quyét ciia 66 dong dy hop:

Céc van gé da dugc thong qua va ty 18 phidu bidu quyét théng qua twong ng;
Chir ky ctia chi toa va thw ky.

Bién ban hop Bai hi dong ¢ dong phai 1am xong va thong qua trude khi bé mac cude
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hop.

Ch toa va thw ky cudc hop phai lién doi chiu tréch nhiém vé tinh trung thye, chinh xac ciia
noi dung bién ban. Bién bén hop Dai hji ddng cé dong phéi dugc cong bb trén website clia
Céng ty trong thei han (24) hai muoi tw gier hodic dugce gt cho tat ¢a cd dong trong thoi
han mudi lim (15) ngay, ké tir ngay két thic cudc hop.

Bién ban hop Dai héi déng ¢é dong dugc coi Ia bing chuing xéc thire vé nhitng cong vige
dé& dugc tién hanh tai cuéc hop Dai hoi ddng cb ddng trir khi c6 ¥ kién phan déi v& ndi dung
bién ban dwoc dwa ra theo ding tha tuc quy dinh trong vong muwdi (10) ngay ké tir khi gt
bién ban,

Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong, phy luc danh séach cd dong déng ky dy hop kém chr
ky cta cb déng, van ban Gy quyan tham dy hop, toan van nghi quyét da dwgc théng qua,
va cac tai ligu 6 lién quan gl kem theo thong bao moi hop phai duge lwu gitk tai try s&
chinh ctia Cong ty.

Yéu cau hiy b quyét dinh cia Dai hoi déng cb déng

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, k& tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai hoi ddng cb
dong hodc bién ban két qua kiém phiéu &y v kién Dai hoi dong ¢b déng, thanh vign Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Téng Giam déc, ¢d dong hoc nhém ¢b déng guy
dinh tai Diéu 18.4 clia Didu I8 nay c6 quydn yéu cu Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bé
quyét dinh clia Dai hoi ddng ¢ dong trong céc trwong hop sau day:

Trinh t va thii tuc triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong hosc l&y y kién c& dong bang van
bén va ra quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong khong thyc hién ding theo quy dinh cla
Luét Doanh nghiép va Didu I8 cong ty;

N6i dung nghj quyét vi pham phép luat hosc Didu Ia céng ty.

Trwong hop quyét dinh clia Dai héi ddng ¢b déng bi huy bé theo quyét dinh cia Toa an
hodc Trong tai, ngudi trigu tap cudc hop ai hoi ddng cb déng bj huy bé cb thé xem xét t&
chirc lai Dai hodi ddng ¢ ddng trong vong ba muwoi (30) ngay theo trinh tw, tha tuc quy dinh
tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 nay.

MUC 2 - HQI PONG QUAN TR|

Tham quyén cta Héi ddng quan tri

H&i dong quan tij la co quan quan Iy Cong ty, co toan quyén nhan danh Céng ty & quyét
dinh va thye hién cac quyén va nghfa vy cla Cong ty khéng thude tham quyén cla Dai hoi
ddng ¢b dong. Hoi ddng quan trj chiu trach nhidm dam bo hoat Gdng clia Céng ty tuan thi
Cac quy dinh phap luat, Didu 1 va cac quy dinh ndi bd cla Cong ty, d6i x& binh ddng déi
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vGi tat ¢a b dong va ton trong lgi ich cia ngwoi c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty.

Nhigm vy va quyén han cla Héi ddng quan tri:

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh, ké hoach
dinh bién lao dong hang ndm clia Cong ty;

D& xuat cac loai ¢d phan va téng sé cb phén dwoc quyén chao ban cda tirng loai:

Quyét dinh chao ban ¢d phan moi trong pham vi s6 ¢ phdn dwoc quydn chao ban clia
trng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia chao ban ¢d phan va trai phiéu cla Cong ty trong trwang hop dwoc Dai hgi
dong b déng Gy quyén:

Quyét dinh mua ai khong qua muoi phén trém (10%) téng sb ¢d phan cia trng loai da
duoc chao ban trong mudi hai (12) thang; quyét dinh phwong an chao ban, chia thwéng cb
phiéu quy theo nhitng céch thirc phtt hop véi quy dinh cda phap luat:

Quyét dinh phwong an du tw va dy an dau tw trong th&m quyén va gioi han theo quy djnh
cua Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan va Biéu 1& cong ty:;

Quyét dinh giai phap phat trién thj trweog, tiép thi va céng nghe;
‘Théng qua hop dbng mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac c6 gia tri bing hodc I6n

hon 35% tdng gi4 trj tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét clia Céng ty, ngoai
trie cac giao dich quy dinh tai cac khoan 21.2, 8, 56.1 va 56.3 clia Didu 18 nay;

Bau, mién nhiém, béi nhiém Cha tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky hop
ddng, chdm dirt hop ddng déi véi Giam déc hogic Tdng giam déc va ngudi quan iy quan
trong khac do Didu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh, tién lwong va quyén lgi khéc cla nhitrng
ngtroi quan ly d6; clr ngudi dai dién theo ay quyén tham gia Héi ddng thanh vién hodc Dai
héi ddng cb dong & cong ty khac, quyét dinh muc thy lao va quyén Ipi khac cla nhirng
nguei do;

Giam sat, chi dao Téng Gidm ddc va ngudi didu hanh clia Cong ty trong didu hanh céng
vigc kinh doanh hang ngay:;

Quyét dinh co cAu t chire, quy ché quan Iy ndi b, quyét dinh thanh 1ap céng ty con, chi
nhanh, phong giao dich, van phéng dai dién va gép vén, mua cd ph&n doanh nghiép khac
trong giGi han quy dinh cla phap luat va Didu 18 cong ty:

Xay ding quy ché ndi bo v& quan trj Céng ty d& trinh Dai hoi déng ¢d dong thong qua:

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vy hop Bai hgi déng cd déng, triéu tap hop Pai
hoi ddng ¢b dong hodc 1y v kién d& Dai hoi dbng ¢b dong thong qua quyét dinh:

Trinh béo cao quyét toan tai chinh hang ndm, bao céo hoat dong clia Hoi ddng quan tr 1&n
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Bai héi ddng ¢d dong;

Kién nghj murc tra ¢ tirc, quyét dinh théi han va thil tyc tra cb tic hodic xi¥ Iy céc khodn 18
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghj viéc t chirc lai, gidi thé hodic yau cAu pha san Cong ty;

Thiét 1ap mot quy trinh chuén v& triéu tap hop, b phiéu va biéu quyét tai cudc hop HoI
dong quan trj dé Dai hoi ddng ¢ dong théng qua; trinh tw, thi tyc dé ci, tng clv, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri; xéy dwng cac quy dinh v& trinh ty,
théi tuc iwa chon, bd nhiém, mi&n nhidm ngudi didu hanh khac va quy trinh thi tuc phéi hep
hoat dong gitra Hoi dbng quan trj véi Ban Kidm so4t va Ban didu hanh: xay dwng co ché
danh gia hoat dong, khen thudng va ky ludt déi voi thanh vien Hoi ddng quan tr, Ban didu
hanh va céc nguoi didu hanh khac;

Thiét 1ap cac b phan hoic ¢ ngudi thuc hign kim toan ndi b va kiém soat rdi ro;

Gidi quyét xung dot trong Cong ty: Thirc hién ngan ngtra va giai quyét nhitng xung dot c6
thé phat sinh giva céc cb déng va Cong ty. Hai déng quan trj 6 thé bd nhiém can bd dé
trién khai céc hé théng can thiét hodic thanh 1ap bo phén chuyén trach dé giai quyét xung
dét trong Céng ty hodc phuc vu cho myc dich nay;

Bao cao Dai hdi ddng cb dong viec Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng Giam déc;

Trong pham vi quy dinh tai khodn 2 Pidu 149 Luat doanh nghiép va frir trwdng hop quy
dinh tai khoan 2 Didu 135 va khodan 1, khodn 3 Didu 162 Luat doanh nghiép phdi do Bai héi
dong cb déng phé chudn, Hoi ddng quan tri quyét dinh vide thye hién, sira dbi va hdy bd
céc hgp ddng clia Cong ty ;

Chi dinh va b&i nhiém nhirng nguoi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién thwong mai va Luat
sir ctia Cong ty;

Phé chuan viéc vay ng' va viée thyc hién cac khodn thé chép, bdo d3m, bdo lanh va bdi
thwdng cta Céng ty;

Phé chudn cac khoadn diu t khong thudc ké& hoach kinh doanh va ngan sach vuot quéd
mudi phan tram (10%) gia trj ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam.

:_j'f-f.:r:_:Théng qua hodc dy quyén thong qua viéc mua hodic ban ¢ phan clia nhirng céng ty khac

dwoc thanh 1ap & Viét Nam hay nuwéc ngoai:

Phé chudn viéc dinh gia céc tai san gop vao Cong ty khong phai béng tidn lién quan dén
viéc phat hanh ¢ phiéu hogc trai phiéu cia Cong ty, bao gdm vang, quyn sir dyng dét,
quyén s& hivu trf tué, céng nghé va bi quyét céng nghg;

Céc quyén va nhiém vy khac theo quy dinh clia phap luat va Didy 16 Cong ty.
Héi ddng quan trj théng qua quyét dinh bing bidu quyét tai cude hop, lay y kién bang van
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bén. M&i thanh vién Hoi ddng quan trj c6 mot phidu bidu quyét.

Hoi ddng quan trj phai béo cao Dai hoi déng cd déng vé& hoat déng cta minh, cy thé fa:
Viéc giam sat clia Hoi ddng quén tri déi voi Tdng Gidm dbc va nhiing ngudi didu hanh
khac khac trong ndm tai chinh. Trwdng hop Hai déng quan trj khdng trinh béo céo cho DPai
héi ddng ¢ dong, bao c4o tai chinh hang ném clia Cong ty s& bj col I& khéng c6 gia trj va
chua dwgc Hoi dong quan trj thong qua.

Hoi dong quén trj ¢6 thé Gy quyén cho Chil tich Hoi ddng quan trj thuc hién mot phan quyén
han va chirc néng clia Hol dong quan trj trong thoi gian Hoi ddng quan tri khong t§ chire
cudc hop. Ni dung Gy quyén phéi dugc xac dinh ré rang, cu thd. P& véi nhibng vén g8
trong yéu, lién quan dén loi fch séng con clia Cong ty thi khong duwoc Gy quydn cho Chil
tich hi ddng quan trj quyét dinh.

Khi thie hién chirc ndng va nhigém vy clia minh, Hoi ddng quan trj phai tuan tha ding quy
dinh ctia phép luat, Diéu 18 cong ty va nghj quyét cia Pai hdi ddng cd déng. Trong trwdng
hop nghi quyét do Hoi dong quén tri thong qua trai véi quy dinh clia phép luat hodic Didu 1
cong ty gay thigt hai cho Cong ty thl cac thanh vién chap thuan thdng qua nghj quyét d6
phai cting lién d6i chju trach nhiém ca nhan va phai dén bi thiét hai cho Cong ty; thanh
vién phan d6i théng qua nghj quyét n6i trén dwec midn trir trach nhiém.

Truong hop cac nghi quyét da duge Héi ddng quan tri théng qua nhung vi pham phap Iuat,
vi pham nguyén téc quan trj va Didu [é cong ty thl cac ¢b dong s& hivu ¢d phan clia Cng ty
lién tuc trong thoi han It nhat mot (01) ndm hodc Ban Kiém soat c6 quyén yéu ciu Héi ddng
quén trj dinh chi thire hién nghj quyét néi trén.

Trong qua trinh thirc thi nhiém vy ca minh, thanh vién Hoi ddng quan trj c6 cac quyén va

nghia vy sau:

Quyén clia thanh vién Hoi ddng quan trj

. Quyén dwoc cung cap thong tin:

Thanh vién HOi dbng quan trj c6 quyén yéu cau thanh vién Ban didu hanh va nguoi didu
hanh khéc Céng ty cung cép céc théng tin, tai lidu vé& tinh hinh tai chinh, hoat dgng kinh
doanh clia Céng ty va cua céac don vj trong Céng ty;

Nguoi diéu hanh khac dugc yéu cAu phai cung cp kip thei, ddy di va chinh xac cac théng
tin, tai lidu theo y&u céu clia thanh vién Hoi ddng quan tri;

. Quyén dwoc nhan thil lao va lgi ich khac: Cong ty c6 quyén tra thi lao, tidn lvong cho

thanh vién Hoi ddng quan trj theo két qua va higu qua kinh doanh. Thil lao, tidn lwong va Igi
ich khéc clia thanh vién Hoi dong quén trj dugc tra theo quy dinh sau day:

Thanh vién Hoi dong quan trj (khéng tinh cac dai dién dwoc ay quyén thay thé) dwoc nhan
thii lao cho céng viée clia minh dudi tw cach Ia thanh vién HOi ddng quan tri. Téng mike thi
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lao cho Héi ddng quan trj s& do Dai héi ddng cd déng quyét dinh. Khoan thi lao nay sé
dwoc chia cho cac thanh vién Hoi déng quan trj theo thod thuan trong Hai dbng quan tij
hodc chia déu trong trwedrng hop khéng thod thuan dwoc:

Tdng sb tién tra cho tirng thanh vién Hoi ddng quan tri bao gdm thi lao, chi phi, hoa hdng,
quyén mua cd phan va cac 101 ich khac dwoc hudng t Cong ty, cong ty con, cong ty lién
két cia Cong ty va cac cong ty khdc ma thanh vién Hoi ddng quan trj 1a dai dién phan vén
96p phai dugc cong bé chitiét trong bao co thudong nién cta Cong ty;

Thu iao clia thanh vign Hoi ddng quan trj dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo
quy dinh cla phép luat v& thué thu nhap doanh nghigp va duoc thé hién thanh myc riéng
trong bao céo tai chinh hang nam clia Cong ty va phai béo céo Pai hi ddng cb déng tai
cugc hop thudrng nién:

Thanh vién Hoi ddng quan tr ndm gitk chire vy didu hanh hodc thanh vién Hoi ddng quan trj
fam viée tai cac tidu ban cia Hoi déng quan tri, hodc thire hién nhitng céng viéc khac ma
theo Hoi ddng quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vy théng thudng clia mot thanh vién Hai
ddng quan trj, ¢6 thé dwoc trd them tidn thi lao dw6i dang mét khodn tién cong tron goéi
theo tirng Ian, Ivong, hoa hdng, phan tram loi nhuén, hodc dudi hinh thic khac theo quyét
dinh clia H$i ddng quan tri:

Thanh vién Hgi ddng quan tri c6 quydn duoc thanh toan tt ca cac chi phi di lai, &n, & va
cac khodn chi phi hop ly khac ma ho d4 phai chi tr khi thue hién trach nhiém thanh vién
Hoi ddng guan trj cua minh, bao gdm c3 cac chi pht phat sinh trong viéc t6i tham dy cac
cudce hop clia Hei ddng quan trj, hodc céc tidu ban clia Hoi dbng quan tij hodic Pai hai ddng
cb dong.

Nghta vu clia thanh vién Héi ddng quan trj:

. Thuc hién nhiém vy va quyén han dugc giao theo dung quy dinh cla Luét Doanh nghiép,

Luét Ching khodn, phap luat c6 lién quan, Pidu & cong ty va quyét dinh cla Pai hoi ddng
¢6 dbng;

- Thure hién nhigm vy va quydn han dwoc giao mét cach trung thire, cn trong nham bao dam

I¢i ich hop phép t6i da clia Cong ty va ¢b déng;

- Trung thanh véi lgi Ich clia Cong ty va ¢b déng; khéng st dung théng tin, bl quyét, co hoi

Kinh doanh clia Céng ty, lam dung dja vj, chirc vu va tai san cla Céng ty dé tv loi hodc
phuc vy loi ich clia t chive, ¢ nhan khac:

. Tham dy day da cac cude hop cia Hoi dong quan trj va c6 v kién 1o rang vé cac van Gé

dwrgc dva ra thdo luan tai cuQc hop;

. Théng béo kip théi, dAy dd, chinh xac cho Céng ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién Hoi

ddng quan trj va ngudi c6 lign quan cla minh fam chd hodic c6 b phan, phan vén gép chi
phoi. Thong bso nay dwoc niém yét tai tru s& chinh va chi nhanh clia Cong ty;
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Céc thanh vién Hoi dbng qudn trj khéng dugce tang lwong, trd thwdng khi Cong ty khong
thanh toan dl céc khodn ng dén han:

. Thye hién cac nghfa vu khéc theo quy dinh cla phép luat va Didu 18 Cong ty.

86 lweng, thanh phan va nhiém ky cda thanh vién Hoi déng quan tri

S0 lwgng thanh vién Hoi ddng quan trj It nhat 14 ba (03) nguai va nhidu nhét 1a musi mot
(11) ngudi bao gbm: (01) mdt Chii tich Hoi ddng quan tri va cac Gy vién. S6 lreng thanh
vién Héi dong quan tr oy thé s& do Dai hdi dbng ¢b dong quyét dinh phi hop véi yéu clu
hoat dong clia Cong ty trong tirng thai ky. S6 thanh vien Hoi ddng quan trj thwong trd tal
Viét Nam phai c6 it nhat (2/3) hai phan ba téng sé thanh vién Hoi ddng quan tri. Co cAu Hgi
ddng qudn tri phai dam bao sy can déi gilva cac thanh vién c6 kién thire va kinh nghiém vé
phap lugt, tai chinh va chiing khoén; dam bao sy can déi gitra cac thanh vién kiém didu
hanh va cac thanh vién khdng diéu hanh, trong dé it nhat (1/3) mét phan ba téng sé thanh
vién Hoi ddng quan tri phai 1 thanh vién Hoi ddng quan trj doc Iap. S6 Iweng t6i thidu thanh
vién Hoi déng quan trj doc 1ap dugc xac dinh theo phurong thire lam tron xubng.

Nhiém ky cta Hoi ddng quan tr 12 (05) ndm n3m. Nhiém ky cla thanh vién Hoi déng quan
tri khdng qua (05) ndm ndm; thanh vién Hbi dbng quan trj c6 thé dwoc biu lai voi sé nhiém
ky khong han ché. Nhigm ky ctia thanh vién dwec bau bd sung hodc thay thé thanh vién b
mét tv cach thanh vién, bj mién nhiém, bé&i nhi¢m trong thdi han nhiém ky |4 thei han con
lai ctia nhiém ky Hoi ddng quan tri.

HGi ddng quén tri do Dai héi ddng ¢ ddng bAu ra trén nguyén tic bAu ddn phiéu theo quy
dinh tai Biéu 28 clia Didu I& nay. Trudng hep céac (rng vién Hoi ddng quan tri thong qua d&
olt va tng ¢t van khdng di s6 lwgng cén thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém, Ban Kidm
soat va cac ¢ dong khac 6 thé dé& cir thém g clr vien vao Hoi ddng quan tri hodc td
chirc d& ol theo mdt cor ché do Cong ty quy dinh. Co ché d& cir hodic cach thirc Hbi ddng
quén trj dwong nhiém, Ban Kiém sodt, cb dong khac d& cir (rng otk vién Hoi ddng quan tri
phai dwoc cong bd rd rang va phai duge Dai hoi ddng ¢b dong thong qua trwéc khi tién
hanh d& civ. Nhitng (rng vién vao Hoi ddng quan tri phai théa man céc didu kién quy dinh
tai Didu 36 clia Pidu 18 nay.

Trwdng hep Hoi dbng quan trj d& hét nhiém ky ma Pai hoi ddng ¢d dong chwa biu duoc
Hi dong quan trj méi, HOi ddng quan trj cda nhiém ky vira két thic tiép tyc hoat déng cho
dén khi Hoi ddng quan tr méi dugc bau va tiép quan cong viéc.

Tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Hoi déng quan tri
Tiéu chuan va didu kién chung déi véi thanh vién Hoi ddng quan trj

C6 di néng lwc hanh vi dan sy, khong thuge ddi tugng bj cdm thanh 18p va quan Iy doanh
nghi&p theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép;
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La cb dong ca nhan s& hibu it nhat nam phan trém (5%) tong s6 ¢& phan phéd théng; hoic
ngudi c6 trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh va trong hodc kinh
nghiém trong linh virc chirng khoan, tai chinh, ngan hang;

Thanh vién H6i ddng quan trj khong dugc 13 ngudi lién quan cla ngudi quan ly, ngudi co
thdm quyén bé nhiém nguwai quan Iy cia Ngan hang Bau tw va Phat trién Viét Nam;

Khéng phai la Giém dbc (Téng Giam dbc), thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Hoi
ddng thanh vién clia cong ty chitng khoan khéc; khong dwgc ddng thei 1am thanh vién Hoi
dong quan trj clia trén nam (05) cong ty khéc;

Khéng dugc tirg 13 thanh vién Héi ddng quan trj hodc dai dién theo phap luédt cha mot
cbng ty bj phé sa&n hodc bj cAm hoat dong do nhikng vi pham phap luat nghiém trong;

Khi bat d&u nhigm ky, tAt ca thanh vién Hgi ddng quan trj Gdu phéi dap trmg ddy dd nhitng
diéu kién theo yéu cau clia phap luat, quy ché quan tri, Didu 18 va cac quy dinh ndi bo clia
Cdng ty. Trong nhi¢m ky cda minh, néu co sw thay ddi thi cac thanh vién phai théng bao
voi Ghu tich héi dong quén tri. Tiéu chudn va didu kién quy dinh tai Didu nay déng thei ap
dung cho nhting thanh vién Hoi ddng quan tr dwoc bau chon bé sung, thay thé.

Thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan tri

Thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan trj 1a thanh vién Héi ddng quan tri dap (tng cac tidu
chudn va Biéu kién theo quy dinh tai cac vain ban phap luat quy dinh vé quan trj cong ty ap
dung cho céc cong ty niém yét cb phiéu trén S& giao dich chivng khoén.

Thanh vién doc 1ap HOi ddng quan trj phai théng bo véi Hoi dbng quén tr khi khang con
dap (rng d Didu kién theo quy dinh tai Khodn 1 Didu nay va dwong nhién khéng con 1a
thanh vién doc lap Hoi dong quan trj ké tir ngay khdng dap wng dd Didu kign néu trén. Hoi
déng quan trj phéi thdng bao trieong hop thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri khéng con
dap (tng a0 Diéu kién tai cudc hop Dai hoi ddng ¢ déng gan nhat hosic trigu tap hop Pai
hoi ddng ¢b dong dé bAu bd sung hoac thay thé thanh vién doc Iap Hoi déng quan trj do
trong théi han sau (6) thang ké tir ngay nhan dwoc théng béo cua thanh vién déc tap Hoi
ddng quan trj.

Nhiém vy quyén han cta Thanh vién doc lap Hoi déng quan trj theo quy dinh tai Didu 18,
quy dinh ndi bd BSC va phli hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh.
Céc cudc hop ctia HHi ddng quan trj va bién ban hop

H3i ddng quan trj ¢6 thé hop dinh ky hodc bét thwdng. Cuge hop cia Ho ddng quan tr do
Cha tich Hoi dong quan tri triéu tap bat cr khi nao néu thy can thiét, nhung ti thidu méi
quy phai t chirc hop mét (01) 1an.

Trudmg hop Hoi ddng quén trj bau Cha tich trong nhiém ky méi thi cudc hop dhu tién dé
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b&u Chi tich va ra céc quyét dinh khac thudc tham quyén phai duoc tién hanh trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bAu civ Hoi ddng quan trj cla nhiém ky do.
Cuéc hop nay do thanh vién ¢6 sé phiéu bau cao nhat hosic ty 1& phiéu bau cao nhét trigu
1@p va chi trl. Tredng hep ¢6 nhidu hon mot thanh vién cé sé phiéu bau cao nhét va ngang
nhau thi cac thanh vién bau mdt (01) ngwdi trong sé ho tridu tap hop Hoi déng quan trj theo
nguyén tic da sé.

Chd tich Hoi ddng quan trj phai trigu tap hop Hoi ddng quan tri trong théi han bay (7) ngay
lam viéc trong céc trudng hop sau day:

Nhén dwoc dé nghj ctia Ban Kiém soat:

Nhén dwoc dé nghj ctia Téng Giam déc hodc It nhit ndm (05) ngudri didu hanh khac:
Nhan dugc dé nghj cGa it nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quan trj;

Thanh vién doc iap Hoi ddng quan tri:

D& nghj hop phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu ré myc dich, vén d& cin thao luan
va quyét dinh thugc thdm quydn cia Hoi ddng quén trj.

Treong hop ¢ yéu cau clia cong ty kiém toan doc Iap thye hién kidm toan béo cdo 13
chinh ctia Cong ty, Chd tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quan tri d& ban
vé& b4o cao kiém toan va tinh hinh Céng ty.

Trwong hop Cha tich HOi ddng quan ti khdng triéu tap hop theo d& nghj thi phai chju trach
nhiém v& nhirng thiét hai xay ra déi véi Cong ty va nhitng ngudi d& nghj t8 chire hop néu
tai Didu 37.3 c6 quyén thay thé Cha tich Hoi dong quan trj d& tridu tap hop Héi ddng quan
tri.

Chd tich H6i ddng quan tri hodc ngudi trigu tap hop Hoi ddng quan trj phai gii thong bao
m&i hop cham nhat ndm (05) ngay lam viéc tredc ngay hop cho cac thanh vién H&i dong
quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam déc. Thong bdo moi hop phai xac dinh cy
thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vin @& thao luan va quyét dinh, kém theo
tai liéu s dung tai cudc hop va phiu bidu quyét cda thanh vién. Cach thire gli théng bao
thirc hién theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

Cubc hop Hoi déng quén tri theo gidy triéu tap IAn thiy nhét dwec tién hanh khi cé tir ba
phan tu (3/4) tong s6 thanh vién Hoi dng quan tr co mat trwe tiép hodc thong qua ngudi
dai dign (ngudi duoc Uy quyén) néu dugc da sb thanh vién Hol déng quan tii chép thuan,
Truong hop cude hop duoc trigu tap 1n thie nhAt khong da s6 thanh vien dy hop theo quy
dinh thi dwoc trigu tp Ian thi hai trong thoi han bay (7) ngay, ké tiy ngay dy dinh hop lan
thiv nhét. Trong truéng hop nay, cude hop dwoc tidn hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb
thanh vién Hoi ddng quan trj di hop.

Biéu quyét.
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Trir quy dinh tai Didu 37.8.2 Didu 1 nay, méi thanh vién Hoi déng quén trj hodc ngudi duoc
uy quyén tryc tiép c6 mat véi tw cach ca nhan tai cude hop Héi ddng quan trj sé c6 mot
phiéu bidu quyét;

Thanh vién Hoi déng quan trj khong dwoc bidu quyét va cac hop d@dng, c4c giao dich hodc
dé& xuét ma thanh vién dé6 hodc ngwdi lién quan t&i thanh vién d6 cé loi ich va lod ich do
méu thuén hodc c6 thé mau thuén véi loi fch cia Cong ty. Mt thanh vién Hoi ddng sé
khong duwoc tinh vao s6 lvgng dai bidu téi thidu cn thibt c6 mat d& c6 thé 3 chuc mét
cudc hop Hoi dong quan trj vé& nhirng quyét dinh ma thanh vién d6 khong cé quyén bidu
quyét;

Theo quy dinh tai Diéu 37.8.4 Didu 1g nay, khi co van d& phat sinh trong mét cude hop ciia
HGi ddng quan trj lién quan dén murc d6 Igi ich cla thanh vién Hoi ddng quan trj hodc lién
quan dén quyén biéu quyét mot thanh vien ma nhiing van d& do khong dugc giai quyét
béng sw tw nguyén tir bd quydn bidu quyét cta thanh vién Héi ddng quan trj 46, nhitng vén
d8& phét sinh d6 s& dugc chuyén t6i chi toa cudc hop va phan quyét ciia chu toa lién quan
dén tat ca cac thanh vién Hoi dbng quan trj khac s& c6 gid trj 14 quyét dinh cudi cling, trir
trwdng ho'p tinh chét hodc pham vi loi ich cia thanh vién Hoi ddng quan tr lién quan chua
dwgc cong bbd mot cach thich dang;

Thanh vién Hoi ddng quan tri hudng Igi tr mot hop ddng dwoc quy dinh tai Chuwong VI
59.4.1 va Chwong VI: DiBuCHUONG VI: 59.4.2 Didu 18 nay sé dwoc coi la co lgi fich dang
ké trong hop déng dé.

Thanh vién Hoi dong quén tri tryc tiép hodic gian tiép dwoc hudng lgi ttr mot hop ddng
hoéc giao dich da duoc ky két hodc dang dy kién ky két véi Céng ty va bidt 1a minh c6 loi
ich trong do, s& phai cong khai ban chét, ndi dung clia quyén loi d6 trong cudc hop ma Hoi
dong quan trj 1an dau tién xem xét van d& ky két hop déng hodc giao dich nay. Hodc thanh
vién nay ¢6 thé cong khai didu d6 tai cudc hop dau tién clia Hi ddng quan tri duoc t6 chirc
sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 loi ich hodc sé ¢6 i ich trong giao djch hodic hop
ddng lién quan.

Hoi ddng quan trj théng qua céc nghj quyét va ra quyét dinh bing c&ch tuan theo y kién tan
thanh cla da s6 thanh vién Hoi ddng quan trj c6 mat (trén 50%). Trudng hop sé phibu tan
thanh va phan ddi ngang bang nhau, I4 phiéu cia Chi tich s& fa 4 phiéu quyét dinh.

Cugc hop clia Hoi ddng quan trj ¢6 thé 5 chirc theo hinh thirc nghj sy gitra cac thanh vién
cla Hoi ddng quan tri khi tht ca hodic mét s6 thanh vien dang & nhting dia didm khac nhau
v6i digu kién la méi thanh vién tham gia hop d&u c6 thé:

Nghe tirng thanh vién Héi ddng quan tri khdc cling tham gia phét bidu trong cudc hop:

Phat bidu voi tat cé cac thanh vién tham dy khac mot cach ddng thov.
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Viéc thao luan gitra cac thanh vién cé thé thyc hién mét cach trye tiép qua dién thoai hosic
bang phwong tién lién lac théng tin khac (k& ca viéc st dung phwong tién nay dién ra vao
thoi diém thong qua idu 18 hay sau nay) hogc 1a két hop tat ca nhivng phwong thirc nay.
Theo Diéu I& nay, thanh vién Héi dong quan trj tham gia cudc hop nhw vay dwoc coi 1a “cé
mat” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop dwoc td chive theo quy dinh nay fa dja didm ma
nhom thanh vién Hoi @dng quan trj déng nhét tap hop lai, hodic néu khéng ¢6 mét nhém nhw
vay, ia dia diém ma Chii toa cudc hop hién dién.

Cac quyét dinh dugc théng qua trong mét cude hop qua dién thoai duoc 3 chire va tién
hanh mét cach hop thire sé c6 hiéu lyc ngay khi két thac cugc hgp nhung phai dwoc khéng
dinh bdng cac chi¥ ky trong bidn ban cla tit ca thanh vién Hoi dong quan tr tham dw cude
hop nay.

Thanh vién Hoi ddng quan tr c6 thé gdi phiéu bidy quyét dén cudc hop théng qua thy, fax,
thw dien tlr. Tredng hep gl phidu bidu quyét dén cubc hop thong qua thu, phidu bidu phai
ding trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Cha tich Hoi ddng quan trj cham nhét
mot (01) gier trwde khi khai mac. Phidu bidu quyét chi dwoc mé truee sy chirng kién cla
tat ca ngudi di hop.

Nghi quyét theo hinh thirc I8y v kidn bang vin ban dugc théng qua trén co s& y kién tan
thanh cla da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén bidu quyédt, Nghj quyét loal nay cé
higu Iwc va gia tri nhw nghj quyét dirgc cac thanh vién H$i ddng quan tri théng qua tai mot
cugc hop duwoc trigu tap va té chirc theo thong 1e.

Céc cudc hop clia Hoi ddng quan trj déu phai dugc l4p bién ban va c6 thé ghi am, ghi va
itru gilk dwéi hinh thire dign ti khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viet va cé thé 1ap them
bang tiéng nwée ngoai, ¢6 cac noi dung chi yéu sau:

Tén, dia chi try s& chinh, m4 s6 doanh nghiép:
Muc dich, chuong trinh va noi dung hop;
Thoi gian, dia diém hop;

Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguei duoc y quyén dy hop va cach thire dy hop;
ho tén cac thanh vién khéng dy hop valy do;

Céc van @& duec thao luan va bidu quyét tai cuéc hop:
Tém tét phat bidu y kién cda tirng thanh vién dy hop theo trinh ty didn bién cla cub¢ hop;

Két qua bidu quyét trong d6 ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khéng
co v kién:

Céc van dé da dwoc théng qua;

Ho, tén, chit ky chil toa va ngudi ghi bién ban
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Chi toa va ngudl ghi bién ban phai chju trach nhiém vé tinh trung thyre va chinh xac cia
ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan trj. Bién ban hop Héi ddng quan trj va tai liéu st dyung
trong cudc hop phai dwee lvu giir tai try s& chinh cla Céng ty. Bién ban 18p bang tiéng Viét
va tiéng nuée ngoai c6 hiéu Iwc ngang nhau. Tridng hop ¢6 sy khac nhau vé ngi dung
bién bén tiéng Viét va tiéng nuoc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hisu luc
ap dung.

Chi tich Héi ddng quén trj ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi ddng quan tri cho céc
thanh vién va nhirng bién ban d6 sé& phéi dwgc xem nhw nhiing bang chirng xac thye vé
¢dng viéc d& duoc tién hanh trong cac cude hop d6 trir khi c6 y kién phan déi vé noi dung
bién ban trong thoi han (10) mudi ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban phai c6 chir ky clia
chi toa va nguwdi ghi bign ban,

Hoi dbng quan trj c6 thé thanh 1ap va uy quyén hanh dong cho céc tidu ban tryc thude.
Thanh vién cta tiéu ban c6 thé gdm mot hodc nhidu thanh vien cia Hoi déng quan trj va
mét hodic nhidu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh clia Hoi ddng quan trj. Trong qua
trinh thye hign quyén han duoc uy théc, cac tiéu ban phai tuan thG cac quy dinh ma Héi
dong quén trj @& ra. C4c quy dinh nay c¢6 thé didu chinh hoc cho phép két nap thém nhitng
nguoi khdng phai a thanh vién Hoi ddng quan trj vao cac tidu ban néu trén va cho phép
nguoi dé dugc quyén bidu quydt voi tw cach thanh vién cla tidu ban nhung (a) phai dadm
bdo s6 lwong thanh vién bén ngoai It hon mét niva tong s6 thanh vién ciia tiéu ban va (b)
nghi quyét clia céc tiéu ban chi ¢6 higu Iwc khi cé da sé thanh vién tham dur va bidu quyét
tai phién hop cla tiéu ban 1a thanh vién HGi ddng quan tri.

Cac hanh dong thire thi quyét dinh clia Hoi ddng quan tri, hodc cia tidu ban triec thude Ho
ddng quan trj, hodic clia ngudi cb t cach thanh vian tidu ban Hoi ddng quan tri s& duoc coi
& c6 gia trj phap Iy ké ca trong trong trudrng hop vide bau, chi dinh thanh vién cla tiéu ban
hodc Hoi ddng quan trj ¢6 thé c6 sai sét,

Thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam dbc khong phai ta thanh vien H6i ddng quan trj, co
quyén dy céc cudc hop ciia Hoi dbng quan tri, c6 quyén thao luan nhung khéng duoc bidu
quyét.

Mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Héi ddng quan trifcac trwdng hop mién
nhigém, béi nhiém thanh vién Héi ddng quan trj;

Thanh vién Hoi ddng quan trj khong ¢6 du tiéu chudn va didu kién theo quy djnh tai Didu 36
cla Didu |8 nay;

Thanh vién d6 gti don béing van ban xin tiv chtre dén try s& chinh ciia Cong ty;

Thanh vién d6 bj réi loan tam than va thanh vién khéc cda Hoi dong quan trj c6 nhivng bang
chirng chuyén mén chirng td nguoi d6 khdng cdn nang lirc hanh vi;
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Thanh vién d6 vdng mat khong tham dy cac hoat déng cla Hoi dbng quan tr lién tuc trong
vong (06) sau thang ma khong c6 s chap thuan clia Hoi ddng quan trj va Hoi ddng quan trj
dé phan quyét ring chirc vy ctia ngui nay bj bd tréng, trir trudng hop bét kha khang;

Thanh vién Hoi dbng quan tri ¢6 thé bj bai nhigm theo nghi quyét clia Dai héi ddng cb déng.
B6 sung thanh vién Hoi ddng quan tri

Trwong hop s6 lweng thanh vién Hoi ddng quan tr bj gidm qua mét phén ba (1/3) so véi sb
lrgng quy dinh tai Diéu 18 cong ty, thi Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai Hoi ddng cb
dong trong thoi han khong qua sau muoi (60} ngay ké tir ngay sb thanh vién bj giam qua
mot phan ba 1/3 d& bAu bd sung thanh vian Hoi ddng qudn tri.

Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi ddng quan trj phai dwoc cong bd thong tin theo cac quy
dinh cGa phép luét vé chirng khodn va thi treéng chirng khoan.
Cha tich Héi déng quan trj

Ch tich & do Hgi ddng quan trj lwa chon trong s6 céc thanh vién Hoi ddng quan trj dé bau.
Trir khi Dai hoi dong cb dong quyét dinh khéc, Chi tich Hoi ddng quan trj s& khong kiém
chtrc Téng Giam déc clia Cong ty. Cha tich Hi ddng quan trj kiém nhiém chirc Téng giam
dbc phai dwge phé chudn hang nam tai Dai héi dong cd ddng thweng nién.

Quyén han va nhiém vy ciia Chi tich H$i ddng quan tri:
Lap chwong trinh, ké hoach hoat déng clia Hoi dbng quan tri:

Chuan bj chuwong trinh, ndi dung, céc tai ligu phuc vu cude hop; trigu tap va cha toa cudc
hop H$i ddng quan tri.

Ch tich Héi ddng quan trj c6 trach nhiém dam bdo viéc Hoi ddng quan tri g bdo céo tai
chinh nam, béo cdo hoat dong ctia Cang ty, bao cdo kidm toan va bio céo kidm tra cia Hoi
ddng quén trj cho cac ¢d déng tai cudc hop Dai hai ddng cb déng;

Té chire vige théng qua nghj quyét ciia Hoi ddng quan tri;
Giam sat qua trinh t6 chir thure hién cac nghj quyét clia Hoi adng quan trj:

Chti toa cac cude hop Bai hdi ddng cd dong, ky thay mat Dai hoi ddng cb dong trong céc
nghj quyét da dwec Dai hoi déng cd dong thong qua, cugc hop Hi ddng quan tri;

Léanh dao va dam bao sy hoat dong co hiéu qua cta Hoi @dng quan trj;

Xay dung, thire hién va ra soat cac thu tyc chi phdi hoat ddng clia Hoi ddng quan tri;
Lén lich hop Hoi ddng quan trj va cac b phan truc thudc Hoi ddng quan trj:

Chuén bj chwrong trinh nghi sy cho céc cudc hop HOi ddng quan tri:

Thudng xuyén gép g& Téng Giam dbe va doéng vai tro 1& ngudi lién lac gitka Hoi ddng quan
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tri v&i Ban diéu hanh;

Bam bao viéc trao ddi théng tin day dd, kip thei, chinh xac va ré rang gitra cac thanh vién
Hi dbng quén trj v&i Cha tich Hoi dong quan tri;

Bam béo viéc truyén thong va lién lac hiéu qua vé&i cac ¢d déng;

Té chirc danh gia dinh ky cdng tac cia Hoi ddng quan tri, cac bo phén trwe thude Hoi ddng
quan trj va tieng thanh vién Hoi ddng quan ti;

Tao didu kién thuan lgi d& cac thanh vién Hoi ddng quan tri déc 1ap hoat déng mét céch c6
higu qua va thiét 1ap méi quan hé co tinh chét xay dung gilra c4c thanh vién didu hanh va
nhitng thanh vién khéng diéu hanh trong Hai ddng quén trj;

Thye thi nhibng nhiém vy va trach nhiém khéc theo yéu clu cla Dai hoi déng cb déng va
Hoi dong quan tri theo nhu cau va hoan eanh thyc té;

Céc quyén va nhiém vy khac theo quy dinh cta phap luat va Didu 12 Cdng ty.

Trudng hgp Cha tich Hoi dong qQuan trj vang mét hodc khong thé thye hién dwec nhiém vy
clia minh thi uy quyén béng van ban cho mét thanh vién Hoi ddng quan tri khac @& thye
hién céc quyén va nhiém vy cta Chu tich H6i ddng quan trj theo nguyén tc quy dinh tai
Didu 1¢ nay. Truéng hep khong b nguot duge Gy quyén thi cac thanh vién can lai bau mot
(01) ngudi trong sb cac thanh vién tam thoi gitk chirc Cha tich Hoi ddng quan tri theo
nguyeén téc da sb.

Cht tich H$i ddng quan trj c6 thé bi bai mi&n theo quyét dinh clia Hoi ddng quan trj,

Thw Ky Cong ty

Héi dong quan trj s& chi dinh médt (hoic nhigu) ngudi 1am Thuw ky Cong ty voi nhiém ky va
nhitng diéu khoan theo quyét dinh clia He ddng quan trj. Hoi ddng quan trj c6 thé bai
nhiém Thuw ky Céng ty khi can nhwng khong trai véi c4c quy dinh cla phap luat hién hanh
vé lao dong. Hai dong quan tri cling c6 thé bd nhiém mot hay nhiéu Tro ly Thu ky Cong ty
thy tirng thoi diém. Vai tro va nhiém vy clia Thu ky Cong ty bao gdm:

Chudn bj cac cude hop ctia Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat va Dai hdi ddng cb dbng theo
yéu cu cta Chu tich Hoi dong quan trj hodc Ban kiém soét:

Tham dy céc cudc hop;
Tw vén vé thd tuc ciia cac cudc hop;

Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi ddng quan trj va cac thdng tin
khac cho thanh vién Hai ddng quan trj va Ban kidm soat;

Thu ky Céng ty c6 trach nhiém bao mat thdng tin theo cac quy dinh cla phap luat va bidu
& Cong ty.
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bitud0  Nguwoi phy trach quan trj Céng ty

40.1. Héi ddng quan trj chi dinh it nhat mot (01) nguoi Iam Ngui phy tréch quan trj Cong ty @&
hé tre' hoat dong quan trj Céng ty duoc tién hanh mét cach c6 hiéu qua. Nhiém ky cia
Ngwoi phy trach quan tri cng ty do Hoi ddng quan trj quyét dinh, t6i da Ia nam (5) n&m

40.2, Nguw&i phy trach quan tr Cdng ty phai dap ting céac tiéu chuln sau:
40.2.1. C6 hiéu biét v& phap luat:

40.2,2. Khéng dugc dong thoi lam vige cho cbng ty kiem toan doc lap dang thyc hién kiém toén
cac b&o c4o tai chinh cla Céng ty,

40.2.3, Cac tiéu chuan khac theo quy dinh cia phap luét, Didu 18 nay va quyét dinh cia Hoi déng
quan trj.

40.3. Hi ddng quan trj c6 thé bai nhism Nguwdi phy trach quan tri khi cin nhieng khéng tréi véi
cac quy dinh phap luat hién hanh v& lao ddng. Hoi dbng quan trj c6 thé b nhism Tro ly
Nguoi phy trach quan trj cong ty tiy tirng thevi didm.

40.4, Ngudi phy trach quan trj Cdng ty cb cac quydn va nghia vy sau;

40.4.1. Tuw van Hoi ddng quan tri trong vigc 8 chirc hop Dai hgi ddng cb déng theo quy djnh va cac
cdng viéc lién quan gitka Céng ty va cd déng;

40.4.2, Chuén bj céc cude hop Hai ddng quan trj, Ban kidm soat va Bai héi déng ¢ dong theo yau
cdu ciia Hoi ddng quan trj hodc Ban kidm soat;

40.4.3. Tuw vén vé th tuc clia cac cudc hop;
40.4.4, Tham dy céc cudc hop;

40.4.5. Tu van thii tuc 1ap cac nghj quyét cia Hoi ddng quan tri phi hop véi quy dinh cia phap
iuat;

40.4.6. Cung cap céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trj va cac théng tin
khac cho thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va Kidm soét vién;

40.4.7. Giam sat va béo céo Hoi déng quan trj vé& hoat dong cong bo théng tin cia Coéng ty,
40.4.8. Bédo mat thdng tin theo cac quy dinh cta phap luat va Didu 1& Cong ty;

40.4.9. Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh clia phép luat va Didu l& Cdng ty.

bidudl  Cac tidu ban cia Hoi ddng quan trj

41.1 Hoi ddng quan tri can thanh I1ap céc tidu ban gé hé trg hoat ddng cia Hoi ddng quan trj,
bao gdm tiéu ban chinh sach phat tridn. tidu ban nhan sy, tiéu ban luong thirdng va cac

2

tiéu ban d#c biét khac theo nghi quyét ctia Dai héi ddng cd déng.

41,2 Tiéu ban nhan sy va tidu ban lvong thudng phdi c6 it nhat mot (01) thanh visn Hbi dbng
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quan trj dgc lap iam trudng ban.

Héi ddng quén tr quy djnh chi tiét v& vide thanh l&p, tréch nhiém cla cac tidu ban va trach
nhiém cua tirng thanh vién.

Treong hop Cong ty khong thanh 18p cac tidu ban thi Hoi dbng quan trj civ thanh vién Hoi
déng quan trj doc 1ap phy trach ridng vé tirng véan d& nhu lwong thudng, nhan sy.
B4 phén Kidm toan néi bo va Quan tri rii ro coia Hoi ddng quan tri

BG phan Kiém toan néi bo thyc hién chirc néng clia minh trén nguyén tic doc Iap, trung
thwe, khéch quan va bao mat. Bd phan Kiém toan ndi b ¢ cac chirc ndng co ban nhw
sau:

Danh gia mét cach doc 1ap vé sy phi hep va tuén thd cac chinh sach phap luat, Didu 1,
céc quyét dinh clia Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri;

Kiém tra, xem xét va danh gia sy day da, hidu qua va higu lyc clia hé théng kidém soat néi
b trire thuge Ban diéu hanh nhdm hoan thién hé thdng nay;

banh gia viéc tuan thd cda hoat déng kinh doanh déi vi cac chinh sach va quy trinh noi
bé;

Tham muru thiét iap c&c chinh s4ch va quy trinh ndi bs;

Banh gia viéc tuan thu cac quy dinh phap luat, kidm so4t cac bién phap ddm bao an toan
tai sén;

Banh gi4 kiém soat noi bo thdng qua théng tin tai chinh va théng qua quad trinh kinh doanh;
Banh gia quy trinh x&c dinh, danh gia va quan ly rdi ro kinh doanh;

banh gia hiéu qua cla cac hoat dong;

Danh gia vigc tuan thd cac cam két trong hop ddng;

Thie hién kiém soat hé théng cong nghé thong tin;

Didu tra cac vi pham trong néi b Céng ty;

Thyee hign kiém toan ndi bd Cong ty va cac cong ty con;

Chirc nang khac do Hoi dbng quan tri quyét dinh phi hop véi phap Iuat hien hanh.

Chirc nding va nguyén tic hoat déng ciia BO phéan Quan trj rdi ro:

Quy dinh chinh séch, chién Iwgc quan Iy riii ro; cac tisu chudn danh gi4 rdi ro: mirc a6 rdi ro
tdng thé ciia Cong ty va tirng bé phén trong Cdng ty;

Banh gia mét cach doc lap vé sy phit hop va tuan tha cac chinh sach, quy trinh rdi ro da
dugc thiét 1ap trong Céng ty;
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Kiém tra, xem xét va danh gia sy ddy dd, hidu qua va hiéu lyc cta hé théng quan trj rdi ro
trrc thugc Ban diéu hanh nhdm hoan thign hé théng nay;

Chirc nang khéc do Hoi ddng quan trj quyét dinh phu hegp véi phap luat hién hanh.

Yéu chu vé& nhan sy clia BS phan Kidm toan noi bo:

Khong phai [& ngwéi da tieng bi x& phat tir mire phat tidn trd 18n ddi véi cac hanh vi vi pham
trong linh vire chirng khodn, ngan hang, bo hiém trong vong n&m (05) ndm gan nhét tinh
t¢i ndm duge bd nhiém;

Trudng B$ phan Kidm todn ndi bd phai 1a ngudi ¢b trinh do chuyén mon v& luat, ké toan,
kiém toan; C6 da kinh nghigm, uy tin, thAm quyén dé thyc thi c6 hidu qua nhiém vy duoc
giao;

Khéng phai fa nguei c6 lign quan dén cac trwdng bo phan chuyén mén, nguwdi thiee hign
nghiép vy, Téng Giam dbc, Phé Téng Giam ddc, Giam déc chi nhanh trong Céng ty;

C6 Chirng chi Nhitng vAn d& co ban vé chirng khoan va thj trwdrng chivng khoan va Chirng
chi Phap luat vé& chitng khodn va th trudng chirng khodn hosic Ching chi hanh nghd
chirng khoéan;

Khong kiém nhiém cac céng viéc khéc trong Cong ty.
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MUC Iil - BAN PIEU HANH VA NHIPNG NGO BIEU HANH KHAC
Td chire bd may diéu hanh

Cong ty s& ban hanh mét hé théng quén Iy ma theo dé bd may didu hanh sé& chiu trach
nhigm va ndm duéi sy ianh dao clia Hi ddng quan tri. Cong ty c6 mdt Téng Giam dbe, mot
6 Pho Tong Giam ddc va mot Ké toan trudng do Hoi ddng quan tri b nhigm. Téng Giam
ddc va cac Ph6 Tong Giam déc c6 thé ddng thai fa thanh vien Hoi ddng quan trj. Viéc bd
nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai dwoc théng qua bang nghj
quyét clia Hai ddng quan tri.

Nhieng nguéi diéu hanh khac

Theo dé nghj clia Téng Giam déc va dwoc sy chép thuan cia Hoi ddng quan tri, Cong ty
duge st dung s ivgng va loai ngudi didu hanh khac can thiét hodic phi hep voéi co céu va
thong 1& quan Iy Cong ty do Hi ddng quan trj @& xudt tly tirng thdi didm. Ngudi didu hanh
khac phai c6 si man can cn thiét dé cac hoat dong va t6 chirc clia Cong ty dat duoc cac
muc tiéu d ra.

H&i adng quan tri quyét dinh mic lvong, tign thi lao, loi ich va cac didu khodn khac trong
hop ddng lao dong dbi véi Téng Gidm déc va cac ngudi didu hanh khéc khac do Hoi ddng
quan tri bd nhiém

Thanh phan, nghia vu va quyén han cda Ban didu hanh

Thanh phan Ban diéu hanh bao gdm: Téng Giam déc va cac Phé Tdng Giam déc va mot
Ké todn trudng do Hoi ddng quan trj bd nhiém.,

Thanh vién Ban diéu hanh do Héi ddng quan tri thué hodc bd nhiém. Nhiém ky cta Téng
Giam déc khong qua (05) nam ndm va c6 thd dugc bd nhiém fai v6i sé nhigm ky khang
han ché. Nhiém ky clia cac Phé Tng Giam déc va Ké toan trudng khéng qua (05) nim
n&m. Vigc bd nhidm c6 thé hét hiéu Iwc can ot va céc quy dinh tai hep ddng lao dong. S6
lwong thanh vién Ban didu hanh ddng thei 1a thanh vién Hoi ddng quan tr phai it hon (2/3)
hai phan ba téng sé ghé trong Hai ddng quan tri,

Ban diéu hanh phai thiét 1ap va duy trl hé théng thyc thi quan trj rdi ro bao gdm céc quy
trinh, bd mdy, nhan s\ nham dam bdo ng#n ngira cac rii ro ¢6 thé anh hudng toi loi ich
clia Cong ty va khach hang; thiét 1ap va duy tri hé théng kiém soat noi bd bao gbm co cAu
t chirc, nhan sw doc |ap va chuyén tréch, cac quy trinh, quy dinh ndi bd ap dung déi véi tht
cd cac vj trl, don vi, bd phan va hoat déng clia cong ty nham bao d&m muyc tiéu theo quy
dinh ctia phap luét.
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46.4 Ban didu hanh phai xay ding cac quy dinh lam viéc d& Hi ddng quan trj théng qua, quy
dinh lam viéc t8i thidu phai co céc noi dung co ban sau day:

45.4.1 Trach nhiém, nhiém vy cy thé ca thanh vién Ban didy hanh;

45.4.2 Quy dinh trinh tw, thi tuc t6 chirc va tham gia cac cudc hop;

45.4.3 Trach nhigm béo céo clia Ban didu hanh déi v&i Hi ddng quan tri, Ban Kidm soét.

45,6 Quyén han va nhiém vy ctia Téng Giam déc:

Téng Giam déc 1& ngudi didu hanh cong vide kinh doanh hang ngay clia Céng ty, chju s
gidm sat clia Hoi ddng quan tri va chju trach nhiem truéc Hoi ddng quan trj, trwde phéap luét
vé viéc thire hién cac nhiém vy duge giao. Nhiem vy va quyén clia Téng Giam déc cy thé
nhw sau:

45.5.1 Thire hién cac nghj quyét clia Hoi ddng quan trj va Bai hoi déng ¢ dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach d4u tw cia Cong ty da dwoc Hoi ddng quan trj va Dai hoi déng cé dong
théng qua;

45.5.2 Quyét dinh tAt ¢ cac v&n @& khong cin phai c6 quyét dinh ciia Hoi déng quan trj, bao gdm
viéc thay mét cong ty ky két cac hop déng tai chinh va thwong mai, t3 chire va didu hanh
hoat déng san xuét kinh doanh thwdng nhat cia Cong ty theo nhitng thdng 18 quan ly tét
nhét, trlr cac vén d& thude thadm quydn ciia Hoi ddng quan tri

45.5.3 Kién nghi phuong an co cdu 1§ chirc, kién nghj hodc ban hanh quy ché quan Iy ndi bd
Céng ty;

45.6.4 Ky két hop dbng nhan danh Céng ty, tr tredng hop cac hop ddng thudc thdm quyan cla
Hoi ddng quan trf;

45,6.5 Trinh béo cdo quyét toan tai chinh hang nam 1én Hoi ddng quan tri;

45.5.6 Kién nghi phuong an s dyng loi nhuén hodc xt Iy 16 trong kinh doanh;

45.5.7 B6 nhiém, mi&n nhiém, cach chivc céc chire danh quan Iy trong Cong ty, trlr cac chirc danh
phai dwec HOi ddng quan tri phé duyét;

45.6.8 Kién nghi 0 lwong va céc loai ngudi didu hanh khac ma céng ty cAn tuyén dung dé Hoi
ddng quan tr bd nhiém hozic mi&n nhiém khi can thidt nham ap dung cac hoat déng cling
nhu c&c co céu quén Iy 16t do HOI ddng quan trj d& xuAt, va tw vin d& Hoi ddng quan trj
quyét dinh mire lvong, th lao, cac Ipi ich va cac didu khodn khac clia hop ddng lao déng
clla ngudi didu hanh khac;

45.5.9 Tuyén dung lao dong va quyét dinh s lrgng ngudi lao dong trén co s ké hoach dinh bién
lao dong da duwoc Hoi dbng quan tri phé duyét, mie lvong, tro cAp, loi ich, viéc b nhiam,
mi&n nhiém va c4c didu khoan khac lign quan dén hep ddng lao déng cha ho;
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Vao ngay 31 thang 12 hang n&m, Tdng Gidm dbc phai trinh Hoi ddng quan trj phé chudn ké
hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dép tng cac yéu clu cia
ngén sach phil hop cling nhw ké hoach tai chinh (05) ndm nam:;

D& xuét nhikng bién phap nang cao hoat ddng va quan ly ctia Cong ty;

Chuén bj cac ban di toan dai han, hang ndm va hang thang cla Cong ty (sau day goi la
ban dy toan) phuc vy hoat déng quan Iy dai han, hang nim va hang théng cda Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gdm ca ban can dbi ké toan, bao
céo hoat dgng san xuat kinh doanh va bao céo lvu chuyén tidn t& dw kién) cho tirng ndm
tai chinh s& phai dwoc trinh & Hoi dbng quén trj théng qua va phai bao gdm nhikng thong
tin quy dinh tai cac quy ché clia Céng ty;

Thyre hign tat ca cac hoat dong khéc theo quy dinh ctia Didu 18 nay va cac quy ché cia
Cong ty, cac nghj quyét cia Hoi ddng quan tri, hop ddng lao dong cia Téng Gidm déc va
phap luat;

Pai dign cho Cong ty trong quan hé qudc té, té tung, tranh chép, giai thé, pha san.

Téng Giam dic chiu trach nhiém truéc Hi ddng quan tri va Dai hi ddng cb dong vé viee
thire hién nhiém vy va quyén han duoc giao va phai bao cdo cac co quan nay khi duwoc
yéu cau.

Trong qua trinh thye thi nhiém vy ctia minh, céc thanh vién Ban diéu hanh cé nghia vy va
quyén loi sau day:

Nghia vu ctia thanh vién Ban diéu hanh;

. Thie hién cac quyén va nhiém vy duoc giao theo ding quy dinh cia Luat Doanh nghiép,

Luét Chikng khoén, phap luat cé lién quan, Piéu 1& cong ty, quyét dinh clia Dai hoi ddng cb
déng, Hoi ddng quan trj;

. Thyc hién cac quyén va nhiém vy dugc giao mét cach trung thire, cén trong nhdm dam bao

lgi ich hep phap t6i da cta Céng ty va ¢d déng;

. Trung thanh véi loi fch clia Céng ty va ¢b ddng clia Céng ty; khong st dyng thong tin, b

quyét, co hoi kinh doanh clia Céng ty, lam dung dja vi, chirc vy va tai san clia Cong ty dé tw
loi hodic phyc v 1o ich cua td chire, ca nhan khae;

. Thong béo kip théi, ddy dd, chinh xéc cho Cang ty vé cac deanh nghiép ma thanh vién didu

hanh va ngudi co lién quan cla minh lam cha hodc ¢6 phdn vén gép, ¢d phan chi phéi;
théng bao nay dwoc nidm yét tai try s& chinh va chi nhéanh ciia Cong ty:;

. Thanh vién Ban diéu hanh khéng dugc tang lwong, tra thudng khi Cong ty khéng thanh

toan G cac khoan ng dén han:
Céc nghia vy khéc theo quy dinh clia phép luat va Didu 1& Céng ty.

Quyén lgi ctia thanh vién Ban didu hanh:
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. Thanh vién Ban diéu hanh duoc quydn nhan this lao, tidn lwong, thwdng theo két qua va

higu qua kinh doanh. Tién lvong ctia thanh vién Ban didu hanh do Héi dong quan tij quyét
dinh;

. Thii lao va tién lwong cha thanh vién Ban didu hanh dwgc tinh vao chi phi kinh doanh ciia

Coéng ty theo quy dinh clia phéap luat va phai duoc thé hién thanh muyc riéng trong béo cao
tai chinh hang ndm va duoc néu trong Bao céo thwdrng nién clia Cong ty, phai bao cao Dai
hi dbng cb déng tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong thwéng nién.

Tiéu chuén va didu kién ciia cac thanh vién Ban didu hanh

Tiéu chuén va didu kién lam Téng Giam déc:

Co d0 néng hrc phap ludt va nang lwe hanh vi dan sy, khéng thuéc ddi twong bj cédm quan
ly doanh nghiép theo quy dinh cGa Luat Doanh nghiép;

8¢ httu it nhat ndm phan tram (5%) sb c¢& phan phé théng clia Cong ty hodc ¢é trinh do
chuyén mon, kinh nghiém thic té trong quan trj kinh doanh, kinh nghiém Iam viéc trong linh
vire tai chinh, ching khoan, ngan hang;

Khéng dugc dbng thdi lam viéc cho doanh nghigp khac:

Khéng dugc fa thanh vién Hi ddng quan tri, thanh vién Héi ddng thanh vién cla cong ty
chirng khodén khac.

Khéng dwoc 1a vg hosic chdng, cha, cha nubi, me, me nudi, con, con nudi hodc anh, chi,
em rut clia ngudi quan Iy cla Ngan hang TMCP Dau tw va Phat trién Vit Nam va ngudi
dai dién phan vén nha nudc tai Ngan hang TMCP Bau tw va Phat trién Viét Nam:

Khong phai Ia ngwoi da tirng hodic dang bj trwu cieu trach nhiém hinh sy, bj phat ti hodc bj
toa an twdc quyén hanh nghé theo quy dinh cia phép luat;

C6 kinh nghigém chuyén mén t6i thiéu la (03) ba nam trong Iinh virc tai chinh, ngan hang,
chitng khoan;

C6 chirng chi hanh ngh& phan tich tai chinh hodic Chirng chi hanh nghé quan ly quy;

Khéng bj UBCKNN x(¥ phat theo phap luat chitng khoan va thj treong chieng khoan trong
vong (02) hai ndm gan nhét.

Tiéu chuan va didu kién lam Phé Tdng Giam déc

Khong duwoc ddng thei fam viée cho doanh nghiép khac; khéng duwoc 1a thanh vién Hoi
ddng quan tr], thanh vién Hoi ddng thanh vién ciia cong ty chirng khoén khéc.

Pho Téng giam déc phy tréch bd phén chuyén mén nghiép vy phai dap ¢ng c4c tidu chuln
theo quy dinh tai Didu 46.1.1, 46.1.6 va Didu 46.1.9 trén, c6 chirng chi hanh nghé ching
khoan phu hop véi pham vi dwgc phan céng phu trach, co kinh nghiém chuyén mén trong
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linh vwre tai chinh, ngan hang, chirng khoan it nhét hai (02) ndm va cd kinh nghiém quan ly
digu hanh tdi thidu hai (02) nam.

Tiu chuén va didu kién tam Ké toan truéng
Viéc b nhiém ké& todn trudng Cong ty dugc ap dung theo cac quy dinh cha phép lut vé ké
toan.

Mién nhiém, bai nhiém Tdng Giam déc
Téng Giam déc b midn nhiém, bai nhiém trong cac tredmng hop sau:

Khéng con du tidu chuén va didu kién lam Téng Giam dbc theo quy dinh tai Didu 46 cla
Didu 18 nay;

Cé don xin tr chire;
Theo quyét dinh cha Hoi ddng quan tij;
Cac trwong hop khéac theo quy dinh clia phap luat.

BG phédn Kiém soat ndi bo va Quan tri rai ro trwc thudc Ban diéu hanh
B0 phan Kiém soat ndi bd c6 nhiém vy kiém soat tuan thi nhitng ndi dung sau:

Kiém tra, giam sat viéc tuan thd cac quy dinh phap luat, didu I8 cong ty, quyét dinh clia Dai
héi ddng cb dong, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri, cac quy ché, quy trinh nghigp v, quy
trinh quan trj rdi ro cia céng ty, cla cac bd phan cé lién quan va cla ngudi hanh nghé
chirng khoan trong cong ty;

Giam sat thyee thi cac quy dinh ndi b, cac hoat dong tidm &n xung dot loi fch trong ndi bo
cong ty, dic biét dbi véi cac hoat déng kinh doanh clia ban than cdng ty va cac giao djch
cé nhan ctia nhan vién cong ty; gidm sat viéc thye thi trach nhiém clia can bd, nhan vién
trong cong ty, thire thi trch nhiém chia déi tac ddi voi cac hoat dong da Gy quyén;

Kiém tra ngi dung va giam sat viéc thyc hién céc quy tic v8 dao dirc nghé nghiép;
Giam sét viéc tinh toan va tuan thi céc quy dinh dam bdo an toan tai chinh;

Téach biét tai san cla khach hang;

Bao quan, lwu gilk tai san cla khach hang;

Kiém soat viéc tuan thi quy dinh cdia phap luat vé phong, chéng ria tidn;

Ni dung khac theo nhiém vy Téng Gidm déc giao.

Yéu cu vé& nhan sy clia BO phan Kiém soat néi bo:

Trwdng bd phan kiém soat ndi b phai 1& nguei ¢6 trinh dd chuyén mén vé luat, ké toan,
kiém toan; Co da kinh nghiém, uy tin, thdm quyn d& thiee thi c6 hiéu qua nhigm vy dwoc
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giao;

48.2.2 Khéng phdi 1a ngwoi c6 lien quan dén cac trudng b phan chuyén mén, ngudi thuc hién
nghiép vu, Tong Giam déc, Pho Téng Giam dbe, Giam déc chi nhanh trong céng ty chirng
khoan;

48.2.3 C6 Ching chi hanh nghé ching khoan hogic Chieng chi Nhitng vén @& co ban v chirng
khodn va thj tredng chieng khoan va Chirng chi Phép luat vé ching khoan va thj trirdrng
chirng khoan;

48.2.4 Khéng kiém nhiém cac cong viéc khac trong Céng ty;

48.3 Nhieém vy cdia hé thdng thie thi quan trj rai ro:
48.3.1 Xac dinh chinh sach thyc thi va mie do chép nhan rdi ro cha Céng ty;
48.3.2 Xac dinh rdi ro clia Cong ty;
48.3.3 Bo lwdng rii ro;
48.3.4 Giam sat, ngén ngtra, phat hién va x 1y ri ro.
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MUC IV - BAN KIEM SOAT

Nhiém vy va quyén han cua Ban kiém soat
Nhiém vy clia Ban kiém soat:

Giam sat Hoi dong quan trj, Ban didu hanh trong viéc quan Iy va didu hanh Cong ty; chiu
trach nhigm trwée phap luat, Dai hoi ddng cb déng va viac thipe hién nhiém vy cda minh;

Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thye va mic @6 can trong trong quan ly, didu
hanh hoat déng kinh doanh, trong t§ chirc cOng téc ké toan, théng ké va i4p bao cio tai
chinh;

Thém dinh béo cao tinh hinh hoat déng kinh doanh, bao cgo tai chinh hang nam, sau thang
va quy cia Cong ty, bao cao danh gia cong tac quén ly chia Hol ddng quan tri; trinh bao céo
thdm dinh bao c4o tai c¢hinh, bao ¢do tinh hinh hoat ddng kinh doanh hang ndm va bao céo
danh gia cong tac quan Iy clia Hoi ddng quan trj 1én Bai hoi ddng cb déng tai cugc hop
thudng nién;

Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va cac tai lidu khac clta Céng ty, cac cong vise quén
1y, diéu hanh hoat dong cia Cong ty bét civ khi nao xét thay can thit ho&c theo quyét dinh
ctia Bai hgi dbng ¢b dong hodc theo yéu cdu cia b déng hodc nhém cd ddng quy dinh tai
Didu 1g nay:

Ra soat, kiém tra va danh gia hisu e va higu qua cta hé thdng kidm soat ndi bd, kiém
toan ndi bg, quan ly rdi ro va canh bao sém clia Cong ty;

Khi ¢6 yéu cau kiém tra ciia ¢ ddng hodic nhém cb déng quy dinh tai Didu CHUONG Ili:
18.4 clia Didu & nay, Ban Kidm soat phai thyrc hign kidm tra trong thai han bay (07) ngay
lam vigc, ké tir ngay nhan duoc yau clu. Trong vong mudi idm (15) ngay, ké tir ngay két
thic kiém tra, Ban Kiém soat phai c6 béo cdo giéi trinh vé nhiing vén d& dwoc yéu cau
kiém tra dén Hoi ddng quan tri va cd ddng hodc nhém cb déng c6 yéu clu. Vise kidm tra
clia Ban Kiém soat guy dinh tai khodn nay khong dwoc can trd hoat dgng binh thudng cia
Hoi ddng quan trj va khdng gay gian doan hoat ddng kinh doanh clia Cong ty;

Khi ¢ yéu cau khdi kién clia ¢b déng hodc nhém c6 déng quy dinh tai Didu CHUONG Ii:
18.3.7 cia Didu 1& nay, Ban Ki&m soat phai tré 16 bang van ban xac nhan da nhan duoc
y&u cau khdi kién va tién hanh cac tha tuc khéi kign theo yéu clu clia ¢d déng trong thevi
han mudiiam (15) ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau khéi kién;

Kién nghj Hoi ddng quan trj hosc Bai hoi déng cé dong cac giai phap siva ddi, bo sung, co
cau td chirc quan ly, didu hanh cong viéc kinh doanh cta Céng ty;
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Khi phat hign c6 thanh vién Hoi ddng quan trj hodic thanh vién Ban didu hanh vi pham phap
luét, Biéu 1& cong ty ddn dén xam pham quyén va loi fich cda Cong ty, ¢b déng hodc khéch
hang, xa&m pham nghfa vy cla nguwdi didu hanh Cong ty thl phai thdng bao ngay bang vin
ban cho H$i ddng quan trj trong vong bdn muoi tam (48) gitr va yéu clu ngudi ¢6 hanh vi
vi pham cham dut hanh vi vi pham, déng thei 6 giai phap nham khic phuc hau qua. Néu
vi pham d6 nghiém trong hodc thanh vién vi pham khéng chiu thyc hién chém dit, didu
chinh hanh vi vi pham ding thoi han theo yéu cAu, Ban kiém soat phai dé nghj trigu tap hop
Dai hoi ddng cb dong dé & xuét bien phap gidi quyét tiép theo:

i v6i trwong hop thanh vien Hoi ddng quan tri ho#c Ban didu hanh clia Céng ty vi pham
phap lut, Diéu & Cong ty dén dén xam pham quyén va lgi ich cda Céng ty, cd dong hosc
khach hang thi Ban Kiém soat ¢6 trach nhiém yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham gii trinh
trong thoi han nhét dinh hoc d& nghj trisu tap Pai hoi ddng cb dong dé gidi quyét. Déi voi
cac vi pham phép luat, Ban kiém soat phai bao céo bang vén ban cho UBCKNN trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc k& tlr ngay phat hién vi pham;

Trudng hop kiém soat vién biét réng cac thanh vién Hai ddng quén trj, thanh vién Ban didu
hanh vi pham quy dinh cda phap luat, nguyén téc quan trj va Didu 18 cong ty, vi thé xam
pham dén quy&n va loi ich clia Cong ty nhung khoéng thire hien théng béo, thwe hién trach
nhiém ca minh theo quy dinh thi kiém so4t vién d6 phai chiu trach nhiém va nhirng van dé
c6 lién quan dén nhiém vy cla minh;

D& xuat lia chon cong ty kiém toan doc lap, mic phi kiém toan va mei vén g lien quan;

Thao luén v6i kiém toan vién doc 1ap v tinh chét va pham vi kidm toan trwéc khi bit dau
viéc kiém toan:

Xin y kién tw vén chuyén nghigp doc lap hosic tw vén v& phap ly v& dam bdo sy tham gia
clia nhitng chuyén gia bén ngoai cong ty v6i kinh nghiém trinh d6 chuyé&n moén phit hop
v&0 ¢ong viéc clia cong ty néu thay can thiét;

Thao luan v& nhitng vén d& khé khan va tn tal phat hign tir cac két qua kidm toan gitra ky
hoéic cudl ky cling nhw moi vAn d& ma kidm toan vien déc 1ap muén ban bac:

Xem xét nhitng két qué didu tra ndi bé va ¥ kién phan hdi clia ban quan ly cong ty:

Cac nhiém vy khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va quyét dinh ctia Dai héi dong
cb dong:

Quyén clia Ban Kidm soét:
S0 dung tu vén doc 1ap d@& thye hién cac nhiém vy duoc giao;

Tham dy va tham gia thdo luan tai cac cudc hop Dai hoi dbng cb dong, Hoi ddng quan tri
va cac cudc hop khéc clia Cong ty.
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49.2.5

49.3
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Tham khao ¥ kién ctia Hoi déng quan tri: Ban Kidm soat ¢6 thd tham khao y kién cla Hoi
ddng quan tr trwde khi trinh bao céo, két luan va kién nghij [&n Bai hoi ddng cd déng;

Buwoc cung cp day du thong tin:

- Thong bao méi hop, phicu l&y ¥ kién thanh vien Hoi ddng quan trj va céc tai lidu kém theo

phai dugc gl dén thanh vién Ban Kidm sodt ciing thoi didém va theo phuwong thire nhw dbi
v&i thanh vién HOi dbng quan trj;

. Céc nghj quyét va bién ban hop clia Dai hoi ddng ¢é ddng, Héi ddng quan trj phai dwoc gl

dén cho cac kiém sodt vién cling thdi didm va phrong thire nhu d8i véi cd déng, thanh vién
Hoi ddng quan tri;

Béo céo clia Téng Giam ddc trinh Hoi ddng quan tri hodc i lidu khac do €ong ty phat hanh
phéi duoc glki dén thanh vién Ban Kidm soét cung thei didm va theo phwong thire nhi déi
v6i thanh vién Hoi ddng quan tri;

. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 quyén tiép can céc hd so, tai lidu cia Céng ty lwu gitr tai try

s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyén dén cac dia didm noi ngudi quén Iy va
nhan vién ctia Cong ty lam viéc dé thye thi nhiém vy cla minh:

. Thanh vién clia Hoi dong quan tri, Tdng gidm dbc va nguei didu hanh khac phai cung cép

tt c& cac thong tin va tai lidu fién quan dén hoat dong ciia Cong ty theo yéu ciu cla Ban
kiém soat. Thi ky Céng ty phai bdo dam ring toan bd ban sao chup céc théng fin tai chinh,
céc théng tin khéc cung cap cho céc thanh vien Hoi ddng quan tri va ban sao céc bién ban
hop Hoi ddng quan trj s& phai duoc cung cAp cho thanh vién Ban kidm soat vao cling thoi
diém chuing dugc cung c&p cho Hai ddng quan trj,

Duge nhan thi lao va hwdng céc loi ich khac:

. Thanh vién Ban Kiém soat duge tra thi lao theo ¢ong viéc va duoc hudng céc loi ich khac

theo quyét dinh cla Dai hoi dng cd dong. Pai hoi ddng cb dong quyét dinh tdng mire th
lao va ngén sach hoat dong hang ndm ctia Ban Kiém soat can cl¥ vao sb ngay lam viéc dy
tinh, s6 lgng va tinh chét cla cdng vigc va mire thi lao binh quan hang ngay cua thanh

vién;

. Thanh vién Ban Kiém soat dwoc thanh toan chi phi &n, &, di fai, chi phi st dung dich vy tw

vén doc lap voi mie hop Iy. Téng murc thix lao va chi phi nay khong dugc vuot qua tng
ngan sach hoat dong hang ndm ciia Ban Kiém soat d4 dugc Dai héi ddng cb déng thong
qua, trlr truérng ho'p Dai hdi ddng cb déng ¢6 quyét dinh khac;

. Thii lao va chi phi hoat dong clia Ban Kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng

ty theo quy dinh clia phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, phap luét c6 lién quan va
phai dwgc lap thanh myc rigng trong bao cao tai chinh hang ndm ctia Cong ty.

Trong qua trinh thyc thi nhigm vy ctia minh, thanh vién Ban Kiém soat phai ¢6é nghia w
sau day:

CTCP CHU'NG KHOAN BiDV




DIEU LE CTCP CHNG KHOAN BIDV

49.3.1 Tuén thu phap lugt, Bidu 1é cong ty, quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong va dao drc nghd
nghiép trong vigc thire hién cac quydn va nhiém vy dugc giao;

49,3.2 Thyc hién cac quyén va nhigm vy dwoc giao mot cach trung thire, ¢an trong nhim bao
dam loi ich hop phap 16i da clia Céng ty va ¢ dong;

49.3.3 Trung thanh véi loi ich cla Céng ty va cb dong; khéng duwgc st dung théng tin, bi quyét,
co' hdi kinh doanh cGia Céng ty, lam dung dia vi, chic VU va tai san clia Cong ty dé tw loi
hodc phyc vy lgi ich cho t6 chire, ca nhan khac:

49.3.4 Céc nghta vy khac theo quy dinh clia phap lut va Didu ié Cong ty.

49.4 Trirdng hop Ban Kiém soat vi pham nghia vy quy dinh tai Didu 49.3 trén, dan dén gay thiét
hai cho Cong ty hodc ngudi khéc thi cac thanh vign Ban Kidm soat phai chju tréch nhiém
c& nhan hodc lién doi bdi thworng thigt hai do. Mgi thu nhdp va loi ich khac ma thanh vién
Ban Kiém soét tryc tiép hogic gian tiép c6 duoc do vi pham nghia vy cda minh d&u thude
s¢ hiru clia Cong ty.

49,5 Néu phat hién c6 thanh vién Ban Kidm soat vi pham nghta vy trong khi thye hign quyén va
nhiém vy duwrgc giao thi HGi dong quén trj phai théng bao bing van ban dén Ban Kidm SOat,
y&u cau phai ch&dm det hanh vi vi pham va cé gidi phap khéc phyc hau qua.

Pitu50  Thanh phan va nhiém ky Ban kiém soat
50.1 Ban Kiém soat ctia Céng ty c6 ba (03) thanh vién,

50.2 Nhigm ky clia Ban Kiém soat 12 ndm (05) nam. Thanh vién Ban Kidm so&t c6 thé dwoc bau
lai voi 86 nhigém ky khong han ché,

50,3 Ban Kiém so4t phai ¢6 hon mot ntva sé thanh vién thudng trG & Viét Nam va Kidm soat
vién phai la kiém toan vién hodc ké toan vién.

50.4 Trong trvdng hop vao thoi diém két thic nhiém ky ma Ban Kidm soat nhiém ky méi chua
duoc bau thl Ban Kidm soat da hét nhigm ky van tiép tuc thuc hign quyén va nhiém vy cho
dén khi Ban Kiém soat nhigm ky méi dwoc bau va nhan nhiém vuy.

50.5 Thanh vién Ban Kiém soat do Dai hoi ddng ¢cb déng bau chon. Viéc bAu chon thanh vién
Ban Kiém so4t phai thyc hién trén nguyén téc bau ddn phidu. C& dong hosc nhém cb dong
quy dinh tai CHUONG lIE: 18.4.1 Bidu 1& ndy c6 quyén dé cir ing vién vao Ban Kidm soat
theo quy dinh tai Diéu 1& nay.

§0.6 Ban Kiém soat phai chi dinh mét thanh vién lam Truwdng Ban. Trvdng Ban Kiém soat phai
& kiém toan vién ho#c ké toan vién chuyén nghiép va phai tam viéc chuyén trach tai Cong
ty. Trwdng Ban Kiém soat c6 céc quyén va tréch nhiém sau:

50.6.1 Triéu tap cudc hop Ban Kiém soat;
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§0.6.3

Diéu 51

51.1

51.2

61.3

Pidu 52

521

62,2

52.3

62.4

62.6

62.6

Didu 53
63.1

53.1.1

§3.1.2

63.1.3
§3.2

53.21
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Yéu cdu Hoi dbng quan tri, Téng Gidm déc, va cac ngudi didu hanh khac cung cip cac
thdng tin lién quan dé bao cao Ban Kiém soét;

Lap va ky bao cao clia Ban Kiém soat sau khi da tham khao ¥ kién clia HOI ddng quan trj
dé trinh 1én Dai hoi ddng ¢b dong.
Céch thirc hoat dong va cudc hop cta Ban Kiém soéat

Ban Kiém soat phdi ban hanh cac quy dinh v céch thirc hoat dong va trinh tw, thi tuc,
cach thive t6 chirc cude hop cla Ban Kiém soat.

M&i ndm Ban Kiém soéat phai t6 chirc hop téi thiéu 02 14n.

Cudc hop ctia Ban Kiém soat dugc tién hanh khi cé i thidu 1a (02) thanh vién tham di.

Tiéu chuan cla thanh vién Ban Kiém soat:

Tir 21 tudi trd 1n, c6 dl nding lwc hanh vi dan s, khong thudc déi tgng bi c&m thanh Iap
va quén ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép;

Khéng duoce gilv chire vy quan ly trong Cong ty. Khong phai 1a ngudi cé fién quan cla
thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban didu hanh va ngwoi didu hanh khac;

C4 trinh d6 chuyén mon vé chirng khoan va thj trwdng chirng khoan;

C6 trinh d9 chuyén mén hoéc kinh nghiém nghé nghiép vé ké toan, kiém toan hodc trinh d6
chuy&n mén, kinh nghiém thipe té trong nganh tai chinh, ngan hang;

Khong phai 1a ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh clia Cong ty va khéng phai la thanh
vién hay nhan vién cha Cong ty kiém toan doc 1ap dang thire hién viée kiém todn céac bdo
c4o tai chinh clia Cong ty trong ba (03) n&m lién trudc d6;

Trwédng Ban kiém soat khong dugc ddng thoi 4 thanh vién Ban kidm soat hodc nguoi
quan ly clla cong ty chirng khoan khéac.

Mién nhiém, béi nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat bj mi&n nhiém trong cac trudng hop sau:

Khong ¢co di tidu chudn va didu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy djnh tai Didu
521 cla Diéu Ié nay;

Khéng thire hién quyén va nhiém vy clia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir tredng hop
bét kha khang;

C6 don xin tir chirc va dugc chap thuan;
Thanh vién Ban Kiém soét bj bai nhiém trong cac truéng hop sau:

Khong hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dwge phan cdng;
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63.2.2 Vi pham nghiém trong ho#ic vi pham nhidu fan nghta vu cla Kidm soét vién theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va Didu 1& Cong ty;

£3.2.3 Theo quyét dinh clia Dai hoi ddng ¢b dong.
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Difu 54

54.1

64.1.1

54.1.2

54.1.3

54.2

Didu 55

556.1

556.2

§55.3
§6.3.1
55.3.2

Ditu 56

56.1

66.1.1
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CHUONG V: X(rLY MOI QUAN HE VOI CAC BEN LIEN QUAN

Céc tranh chép c¢6 thé xay ra

Céac triroing hep duge xem 1a tranh chap gitta Cong ty vo&i cac ddi tac lién guan khi phéat
sinh tranh chép hay khiéu nai gitra:

C& doéng v6i Cong ty;

Cd dong voi Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Chu tich Hoi ddng quan trj, Tdng Giam dbc
hay nguei diéu hanh quy dinh tai Didu 1& cong ty;

Khéch hang hozc cac dbi tac lién quan khac véi Cong ty.
Néi dung cila tranh chap cin gidi quyét: cac tranh chép c6 lién quan t&i hoat dong cla

Cong ty, t6i quyén clia cac cb dong phét sinh tlr Didu 18 hosc tir bt ci¥ quydn va nghia vy
nao do Luat Doanh nghiép hay cac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh.

Cach xir ly, giai quyét tranh chap

Thuong fwong va hod gidi: Cac bén lién quan sé ¢ géng gidi quyét tranh chép théng qua
thwong lwgng va hoa gidi. Cha tich Héi ddng quan tri/Chi tich Hoi ddng thanh vién sé& chd
tri viéc gidi quyét tranh chép, trir khi tranh chép c6 fién quan 161 Hoi ddng quan i hay Chil
tich Hoi dbng quan rj/Cha tich Hoi ddng thanh vién. Trwdng hep tranh chip lién quan t6i
Hai ddng quén trj hay Chd tich Hai ddng quan tri/Chi tich Héi ddng thanh vién, bét ci bén
nao cling ¢6 thé yéu céu, chi dinh mét chuyén gia doc 1ap dé hanh dong véi tw cach 12
trong tai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

Bua ra Trong tai kinh té hodc Toa &n kinh té: Trudng hop khong dat dwoc quyét dinh hoa
giai trong vong sau (06) tudn tir khi bt ddu qua trinh hoa gidi hosic ndu quyét dinh cla
trung gian hoa gidi khéng dugc cac bén chap nhan, bét ctr bén nao cling ¢6 thé dwa tranh
chap d6 ra Trong tai kinh t& hodic Toa an kinh t&.

Chi phi thwong lugng, hoa gidi va chi phf clia Toa an:
Cac bén sé ti chiu chi phi cGa minh cé lién quan t&i thl tuc thwong lvong va hoa giai;

Céc chi phi clia Toa 4n sé& do Toa phan quyét bén nao phai chju.

Céc hgp ddng, giao dich phai dwoc chip thuan

Hop déng, giao dich gitra Cong ty voi cac dbi trong sau day phai duoc Dai hdi ddng cb
dong hodc Hoi ddng quan trj chap thuan:

Cé dong, ngui dai dién uy quyén clia cb dong s& h(vu ba mwoi I3m phan tram (35%) tdng
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56.1.3
56.1.4

§6.2

56.3

Didu 57

57.1

§7.2
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$6 ¢6 phan phd théng clia Cong ty va nhiing nguwoi ¢o liégn quan cia ho;

Thanh vién Hoi déng quan trj, Ban didu hanh:

Ngwoi o lién quan cla thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban didu hanh;
Doanh nghiép quy dinh tai khodn 2 Bidu 159 Luat Doanh nghiép.

Hoi dong quén trj chép thuan cac hep ddng va giao dich c6 gié tri nhé hon ba ldm phan
trém (35%) tong gia trj tai sdn doanh nghiép ghi trong béo céo tai chinh gén nhét. Trong
treong hop nay, Ngwoi dai diégn cong ty ky hop déng phai thdng bao cac thanh vién Hoi
ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soat vé cac dbi twong c6 lién quan dén hop déng, giao
dich d6 ddng thoi kém theo dy thdo hep ddng hodc néi dung chl yéu cia giao dich. Héi
ddng quén trj quyét dinh viéc chp thuan hop déng hodc giao dich trong thdi han mwdi I5m
(15) ngay ké tir ngay nhan dugc thang bao, thanh vien c6 Igi ich lign quan khdng c6 quyén
bidu quyét.

Bai hoi déng cd dong chép thuan cac hop ddng va giao dich khéc, ngoai cac trwdng hop
quy dinh tai Didu 56.2 trén. Trong trwdng hep ndy, ngudi dai dign Céng ty ky Hop ddng
phai thdng bao Hoi ddng quan trj va thanh vién Ban kidm soat vé& cac déi twgng c6 lién
quan déi v&i hop ddng, giao dich 46, ddng thei kém theo di thdo hop ddng hodc thong
bao ndi dung chti yéu ctia giao dich. Hoi ddng quan trj trinh di thao Hop ddng hoic giai
trinh vé& néi dung chii yéu ctia giao dich tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong hodc 14y v kién
cb dong béng vén ban. Trudng hop nay, ¢d dong c6 loi ich lién quan khéng cé quyén biéu
quyét. Hop ddng hodc giao dich dwoc chip thuan khi c6 sé cb dong dai dién it nhét sdu
muoi [ phan tram (65%) téng sé phiéu biéu quyét con lai ddng Y.

B6 phiéu biéu quyét thwc hién hop déng giao dich véi bén lign quan

Khi thyc hién bd phigu quyét dinh thuc hién céc giao dich ¢6 lign quan, cac thanh vién Hol
déng quan tri/Ban didu hanh/Ban Kidm soat c6 lign quan dén cac giao dich d6 s& khéng
dwgc tham gia bd phiéu.

Céc hep ddng, giao dich bj vo hidu va xi ly theo quy dinh cla phap luat khi dugc giao két

hodc thure hién ma chwa durgc sy chép thuan theo quy dinh tai Didu 18 nay va cac quy dinh
phap luat lién quan,
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CHUONG VI: NGHIA VU CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM DOC VA NGU'O! DIEU HANH KHAC

Pitu58  Trach nhiém can trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Téng giam déc, ngudi diéu hanh khac c6
trach nhiém thyrc hién cac nhiém vy cla minh, ké ca nhirng nhiém vy v&i tw cach thanh vién cac tidu
ban clia Hoi ddng quan trj, mot cach trung thuc va theo phwong thire ma ho tin (a vi Igi Ich cao nhét
ctia Cong ty va voi mot mirc do can trong ma mot ngw&d than trong phai 6 khi ddm nhiém vi tri twong
duong va trong hoan canh tuwong ty.

Ditu59  Trach nhiém trung thwc va tranh céc xung dot vé quyeén loi

59.1 Thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban kigm soat, Téng giam déc, nguoi didu hanh
khac khdng dwoc phép s dung nhitng co hdi kinh doanh cé thd mang lai fgi ich cho
Céng ty vi myc dich ca nhan; dbng thdi khéng duoc st dung nhitng thdng tin ¢6 duoc
nh& chire vy cda minh @& tw loi ca nhan hay d& phuc vy lgi ich ciia t8 chirc hodic ¢4 nhan
khac.

£9.2 Thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc, ngudi didu hanh
khéc ¢6 nghia vy théng bao cho Hoi dong quan tri tt ca céac lgi ich ¢6 thé gay xung dot
vé1 loi ich cla Cong ty ma he co thé dwoc hudng théng qua cac phap nhan kinh t, cac
giao dich hodc ca nhan khac.

59.3 Cong ty khéng dugc phép cép cac khoan vay ho#c bao lainh cho cac thanh vién Héi ddng
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm ddc, ngudt didu hanh khac va nhiing
nguoi co lién quan cla cac thanh vién trén hogic phép nhan ma nhiing nguoi nay cé céc
loi fch tai chinh, trir khi Dai hoi dong cb dong chép thuan.

59.4 Hop dbng hodc giao dich gitra Cong ty v&i mot hodic nhidu thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tng giam déc, ngudi didu hanh khac hodc nhitng ngudi lign
quan dén ho ho#c cdng ty, déi tac, higp hdi, hodic 1 chirc ma mot hodic nhidu thanh vién
Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc, ngudi didu hanh khéc hodc
nhitng nguedi lién quan dén ho la thanh vién, hodc ¢6 lien quan lgi ich tai chinh, sé khéng
bj vO higu hod trong cac trvdng hop sau day:

69.4.1 D6i vi hop ddng 6 gia tri tr dwéi hai muwoi phan tram (20%) tdng gi4 trj tai san dwoc ghi
frong béo céo tai chinh gan nhét, nhing yéu t6 quan trong v& hep ddng hodc giao dich
cting nhw cac méi quan hé va loi ich clia thanh vién Hoi ddng quén tri, Kidm soét vién,
Téng Giam Béc, ngudi didgu hanh khéc 4 dwoc bao cao cho Hoi ddng quan trj hoic tidu
ban lién quan. Ddng thoi, Hi ddng quan tri hodc tidu ban d6 & cho phép thiec hién hop
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ddng hoic giao dich d6 mét cach trung thire bing da sé phiéu t&n thanh cda nhitng thanh
vién Hoi ddng khéng ¢6 lgi lch lién quan;

Di voi nhivng hep ddng c6 gia trj I6n hon hai muoi phan tr&m (20%) clia tdng gia trj tai
sén dugc ghi trong bao cdo tai chinh g&n nhét, nhitng yéu t6 quan trong va hep dong
hoéc giao dich nay cling nhw méi quan hé va lgi ich cla thanh vién Hai déng quan trj,
Kiém soat vién, Téng Giam Béc, ngudi didu hanh khac da dugc cong bb cho cac cé dong
khdng ¢6 loi ich lién quan c6 quyén bidu quyét vé vén d& d6, va nhiing cb déng d6 da bd
phiéu tan thanh hep ddng hosic giao dich nay:

Hop dbng hoic giao dich d6 dwec mot t chire tw van doc 1&p cho Ia cong béng va hop ly
xet trén moi phurong dién fién quan dén céc b dong cla cong ty vao thdi didm giao dich
ho#c hep ddng nay duoc Hol déng quan trj hodic mét tidu ban tryc thude Hoi ddng quan
trj hay cac b déng cho phép thyc hign, théng qua hodc phé chudn.

Thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban kidm soat, Téng giam déc, ngudi didu hanh
khac va nhirng ngudi c6 lién quan véi cdc thanh vién néu trén khong dwgc sir dung céac
théng tin chua dwoc phép cong bd cla Cong ty hoic tiét 16 cho ngwdi khac dé thye hien
cac giao dich c¢6 lién quan.

Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

Trach nhiém vé thigt hai: Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soét, Tdng
Giam déc va ngudi didu hanh khéc vi pham nghfa vy, tréch nhiém trung thye va can trong,
khéng hoan thanh nghia vy cGa minh vé&i sy man can va nang lte chuyén mén sé phai chju
trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

Bbi thuwong:

Cong ty bdi thudng cho nhibng ngudi da, dang hodic cé thé tré thanh mét bén lién guan
trong céc vu khiéu nai, kién, khdi t5 (bao gdm céc vu viéc dan sy, hanh chinh va khéng
phai 1a cac vy kién do Cong ty 1a ngudi khdi kién) ndu nguwdi do da hodc dang la thanh vién
Hdi dong quén trj, ngudi didu hanh, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Cong ty uy quyén
hodc ngudi dé da hodc dang lam theo yéu clu cla Coéng ty vé&i tw cach thanh vién Hoi
dong quan tr, ngudi didu hanh, nhan vién hodc dai dién theo uy quyén ctia Céng ty véi
diéu kién nguoi d6 d& hanh dong trung thie, cAn trong, mén can i Igi fch hodc khéng mau
thuin véi lpi fch clia Cong ty, frén co' s& tuén tha luat phap va khéng co béng ching xéc
nhén r&ng nguoi dé da vi pham nhiing trach nhiém ctia minh.

Khi thire hign chivc néng, nhiém vy hosic thyc thi cac cdng viéce theo Gy quyén cla Cong ty,
thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kidm soat, ngudi didu hanh khac, nhan vién
hodc 14 dai dign theo Gy quyén clia Cong ty dugc Céng ty bdi thudng khi trd thanh mot bén
lién quan frong cac vy khiéu nai, kién, khdi t& (trir cac vu kién do Cong ty 1a nguwdi khéi
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kign) trong céc trudng hop sau:

- D& hanh dong trung thyc, cén trong, man can v lpi ich va khdng mau thuan véi loi ich clia
Cong ty;

- Tuan th iuat phép va khong ¢ bang chirng x4c nhan 43 khéng thwe hign trach nhiém clia
minh.

60.2.2 Chi phi bdi thwong bao gdm cac chi phi phat sinh (k& ca phf thug luat sw), chi phi phan
quyét, cc khodn tién phat, céc khoan phai thanh toan phat sinh trong thyc t4 hodc dugc
coi la mirc hop ly khi gidi quyét nhirng vu viéc nay trong khudn khé luat phap cho phép.
Cong ty c6 thé mua bao hidm cho nhitng nguwdi d6 d& tranh nhiing trach nhiém bdi thuéng
néu trén.
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CHUONG Vii: QUAN LY TAI CHINH, KE TOAN
Nam tai chinh
N&m tai chinh clia Cong ty bt dau tivr ngay dAu tién cla thang mot hang nam va két thic

vao ngay 31 thang 12 dwong lich hang n&m. N&m tai chinh dAu tién b&t diu tir ngay cép
Gidy phép thanh [@p va hoat dong va két thic vao ngay 31 thang 12 ndm dé.

Hé thdng ké toan

H@ thong ké toan Céng ty st dung 12 hé théng ké toan Viet Nam (VAS) hodic hé théng ké
toan khac dugc BO tai chinh chap thusn, tuan tha ché do ké toan danh cho Cong ty chiing
khoan do Bé tai chinh ban hanh va cac vin ban huwéng dan hién hanh. Céng ty chiju sy
kiém tra clia co' quan Nha nudic v& vigc thire hign ché d6 ké toan - thng ke.

Cong ty 1ap sb sach ké toan béng tiéng Viét, Cong ty sé Iru gitk hd so ké toan theo logi
hinh clia cac hoat d¢ng kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhirng hd so nay phdi chinh xéc,
cép nhét, c6 hé thdng va phai G d& ching minh va gii trinh c4c giao dich cla Cong ty.

Cong ty st dung ddng Viét Nam 1am don vi tidn & diing trong ké toan.

Tai khoan Ngan hang
Cong ty s& m& tai khodn tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nwdc ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét Nam,
Theo su chép thuan treéc clia co quan co thdm quyén, trong trudrng hep cén thiét, Cang
ty c6 thé md tai khoan ngén hang & nwéc ngoai theo céc quy dinh cla phap luat.

Cong ty sé tién hanh tat ca c4c khoan thanh toan va giao dich ké todn théng qua céc tai
khodn tién Viét Nam hodic ngoai té tai cac ngan hang ma Cdng ty mé tai khoan.
Kiém toan

Bao cao tai chinh ndm, bao c4o ty 1& an toadn tai chinh tai ngay 31 thang 12, b&o céo tai
chinh ban nién, bao céo ty 1& an toan tai chinh tai ngay 30 théng 6 cia Cong ty phai duwgc
mét td chire kidém toan doc 1ap thirc hién kidm todn, soat xét.

T chirc kiém toan doc lap va cac nhan vién cla cong ty kiém toan ddc iap thure hign viéc
kiém toan cho Cong ty phai dwoc UBCKNN chép thuan va do Dai hoi déng cb déng

thwdng nién thong qua dya trén dé& xuét cta Hoi ddng quan tri. Céng ty kidm toan thuc
hign kiém toan b&o ¢40 ndm tai chinh du tién s& do Hoi ddng quan tri chi dinh.

Sau khi két thtic ndm tai chinh, Cong ty phai chuan bi vA g&i bao cdo tai chinh ndm cho
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cong ty kiém toan doc lap. Cong ty kiém toan doc lap kidm tra, xac nhan va dua ra y kién
vé bao cao tai chinh nam, 1ap b&o cao kiém toan va trinh béo céo d6 cho Hoi ddng quan
trj cling v&i thw quan ly trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thdc n&m tai chinh.

64.4 Bén sao clia bao c4o kiém toan sé& phai dwec giri dinh kém véi bdo céo tai chinh hang
ndm cla Cong ty.
64.5 Kiém toan vién dgc lap thuc hién viéc kiém todn Cong ty sé& dugc phép tham dy moi cude

hop Bai hi ddng ¢ dong va dugc quyén nhan cac thong bao va céc théng tin khéc fién
quan dén Dai hoi ddng cb dong ma cac ¢ déng dwgc quydn nhan va duoc phat bidu y
kién tai dai hoi vé cac vAn dé ¢6 lien quan dén kidm toan.

Didu65  Phan phéi lgi nhuan

65.1 Theo quyét dinh ciia Dai héi ddng ¢ déng va theo quy dinh cda phap luat, cb tie sé
duge cong bd va chi trd tir loi nhuan gir lai cia Cong ty nhwng khéng duge vuot qua
mire do Hi dbng quan trj 4& xuét sau khi d& tham khao y kién ¢b dong tai Dai hdi ddng cb
dong. Cong ty chi dwge chia lgi nhuén cho cac ¢b déng khi Céng ty kinh doanh ¢6 13i, da
hoan thanh cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh clia phap luat; ddng thovi vn bdo
dam thanh toan du céac khodn ng va nghia vy tai sdn dén han tra khac sau khi chia loi

nhuan.

65.2 Theo quy dinh clia Luét doanh nghiép, Hoi ddng quan trj c6 thé quyét dinh thanh toan cé
ttre gitka ky néu xét théy viéc chi trd nay phi hgp voi kha ndng sinh 167 cia Cong ty.

66.3 Coéng ty khong tra 1ai cho khoan tién tra cb tirc hay khodn tign chi tra lién quan t&i mot loai
¢b phiéu.

65.4 Hoi dbng quan trj 66 thé d& nghj Dai héi ddng cé dong thong qua viéc thanh toan toan bo

hogic mt phan cé tire bang nhirng tai san cy thé (nhw ¢8 phidu hodc tréi phibu da dwoc
thanh toan ddy di do Coéng ty khac phat hanh) va Hoi ddng quén trj 1a co quan thye thi
nghi quyét nay.

85.5 Trwdng hop cd tic hay nhitng khodn tign khac lién quan t6i mét loai b phibu dwoc chi
trd béng tidn mat, Cong ty s& phai chi tra bing tién ddng Viét Nam. Viée chi tra c6 thé
thire hién théng qua cac Ngan hang trén co s& céc thdng tin chi tiét vé Ngan hang do cb
déng cung cap. Trwong hop Cong ty da chuyén khodn theo diing céc théng tin chi tiét vé
ngén hang do ¢6 déng cung cip ma cb dong dé khéng nhan dugce tidn, Céng ty khéng
phéi chiu trach nhigm vé khoén ti&n Céng ty chuyén cho cb dong thy hwdng. Viéc thanh
todn b tirc c6 thé duoc tién hanh théng qua Cong ty chieng khodn hogic Trung tam fwu ky
chirng khoan Viét Nam,

65.6 Can clr Luét Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, Hoi ddng quén trj théng qua nghj quyét
xéc dinh mdt ngay cu thé G& chét danh séch cb déng. Can ctr theo ngay dé, nhiing ngudi
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dang ky véi tw cach ¢b déng hodc ngwdi s& hitu cac chitng khoén khac dugc quyén
nhén cd tire, 18i suét, phan phéi lgi nhuan, nhan ¢b phidu, nhan théng béo hodc tai lidu
khac.

Céc vén dé khéc lién quan dén phan phéi lgi nhuan dwoec thye hién theo quy dinh cla
phap luat.

Xt Iy 16 trong kinh doanh
L& ném trudc s& duge xi Iy trong ndm ké tiép khi nam ké tidp d6 Cong ty kinh doanh ¢6
1&i.

Trich tap céc quy theo quy dinh

Hang nam, Céng ty trich tiv ¢4 nhuén sau thué dé iap cac quy sau day:

Qu¥ dy trit bd sung vén Bidu 18

Quy dy phong tai chinh va rdi ro nghiép vy;

Qu¥ khen thwéng, phtc lgi;

Cac quy khac theo quy dinh clia phap luét.

Ty 1@ trich I1ap, gi¢i han trich 1&p va viéc quan iy, sk dung cac quy nay thyrc hién theo quy
dinh ctia phap luat.
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CHUWONG VIII: QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO’ CONG TY

Pitu68  Quyén didu tra sb sach va hd so

68.1 C& déng hodic nhém cb dong dé cap tai CHUONG IV: Didu 28 Didu 18 nay co6 quyén trire
tiép hodc qua luat sw hoic ngudi dwoc dy quyén, giti van ban yéu clu duoc kidm tra
trong gi’ 1am viéc va tai try s& chinh cla Cong ty danh sach cd doéng, cac bién ban hop
clia bai hoi déng cb déng va sao chup hosc trich lyc céc hd so d6. Yéu cu kidm tra do
phia luét sw dai dién hodc dai dign duoc ly quyén khéc clia ¢d déng kém theo gidy dy
quyén khac clia cb dong phai kem theo gidy Gy quydn cia cb déng ma nguwdi dai dién
hogic mdt ban sao cong chirng cha gidy Gy quyédn nay.

68.2 Thanh vién Héi déng quan tr, thanh vién Ban kidém soat, Téng Giam déc va nguoi didu
hanh khac c6 quyén kiém tra s& dang ky cd dong clia Cong ty, danh sach cb déng va
nhitng s séach, hd so khac ctia Céng ty vi nhitng muc dich fién quan t6i chire VU clia
minh v&i didu kign thong tin nay phai duoc bao mat.

68.3 Cong ty phéi liru Bidu 18 nay va nhitng ban sita ddi bd sung Didu 18, Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, céc tai lidu chirng minh quyén sé& hiru tai sén, nghj
quyét Dai hoi dong b déng va Hai ddng quan tri, bién ban hop Dai hoi ddng cb dong va
Hoi ddng quan tri, cac bao cao cla Hoi ddng quan tri. cac bao cao ciia Ban kidm soat,
bao cao tai chinh ném, sb séch ké toan va bét ctr gidy t& ndo khac theo quy dinh cla
phap luat tai try s& chinh hodic mét noi khac voi didu kign 14 cac cb dong va co quan
dang ky kinh doanh dugc théng bao vé dia diém lwu trlr céc gidy to nay.

68.4 Diéu 18 Cong ty phai dwoc cong b trén website clia cong ty.

CHUONG IX: CONG NHAN VIEN VA CONG BDOAN

Pidu69  Co6ng nhan vién va Cong Poan

Téng Giam dbc 1ap ké hoach & Héi ddng quén trj thdng qua cac vén d8 lien quan dén viec
tuyén dung, lac déng, budc théi viée, lwong bdng, bdo hiém x& héi, phic loi, khen thudng
va ky luat ddi voi ngudi didu hanh khac va ngudi lao déng cling nhw nhitng méi quan hé
clia Cong ty vdi céc td chirc cong doan dwoc cong nhéan theo cac chudn mirc, thong 16 va
chinh sach quan Iy tét nhét, nhirng thong 16 va chinh sach quy dinh tai Didu l& nay, cac quy
ché clia Cong ty va quy dinh phép luat hién hanh.
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CHUONG X: BAO CAO THU'ONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM

Pidu 70

701

70.2

70.3

70.4

70.5

Ditu 71

Didu 72
721

7244

CONG BO THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Bao cao tai chinh hang ndm. sau thang va hang quy

Cong ty phai lap ban bao cao tai chinh hang ndm theo quy dinh cia phap fuat clng nhw
cac quy dinh ctia Uy ban Chitng khoan Nha nuéc va bao cao phai dugc kiém toan theo
quy dinh tai Didu 1& nay, va trong thoi han mét trim tdm muoi (180) ngay ké tir khi két
thiic mdi n&m tai chinh, phai nép bao céo tai chinh hang n&m da dwoc Pai hdi dbng cb
déng théng qua cho co quan thué ¢6 thdm quyén, UBCKNN, SGDCK HCM.

Béo cao tai chinh ndm phai bao gdm béo cao két qua hoat dong san xuit kinh doanh
phan anh mot cach trung thye va khach quan tinh hinh v& iai va 18 clia Cong ty trong ndm
tai chinh va bén can ddi ké toan phan 4nh mot cach trung thye va khéch quan tinh hinh
cac hoat ddng cia Cong ty cho dén thei didém 1ap béo cdo, b4o céo iwy chuyén tién té va
thuyét minh bao cdo tai chinh.

Céng ty phai lap va cong bd céc béo cao (06) sau thang d4 soat xét va bao cao tai chinh
quy theo cac quy dinh cia UBCKNN va ndp cho UBCKNN va SGDCK HCM.

Ban t6m tat ndi dung bdo c4o tai chinh hang n&m da duoc kidm todn phai dugc gl toi tat
cé cac cb dong va dugc cong bé trén nhat béo cla dia phwong va mot t& bao kinh té
frung wong trong vong ba (03) s6 lién fiép. Céc bao cao tai chinh duoc kim toan, (bao
gdm ¥ kién clia kidm toan vién), bdo cao quy va sau thang cla cong ty phai duoc cong bé
trén website clia Cong ty.

Céc td chire, ca nhan quan tam déu dwoc quyén kidm tra hodc sao chup ban bao cao tai
chinh hang ndm d4 dwoc kiém toan, bdo cio sau (06) thang dwoc soat xét va bao cao tai
chinh quy trong gi&r fam viéc clia Cong ty, tai try s& chinh cia Céng ty va phéi tra mot
muec phi hgp ly cho viéc sao chyp.

Bao cdo thwong nién

Cong ty phai 1ap va céng bd Béo céo thwdng nién theo cac quy dinh cda phap luat va
chirng khoan va thj trevdng chieng khoan.

Ché dé bao céo va céng bé théng tin

Nghia vu c6ng bé théng tin:

Cdng ty phai thye hign ché 6 cong bb thong tin, bao cao dinh ky va bat thwong theo quy
dinh cla phap fuat vé chirng khoan va thj tredrng chibng khodan hodic theo y&u ciu cla co
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quan nha nuwédc cé thdm quyen mot cach day dd, kip thei. Cong ty chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac, frung thyc clia cac thong tin, sé liéu cong bd, bao céo:

Vigc cong bd théng tin dwoc thyc hign theo nhitng cach thirc nhdm dam bdo cho ¢
dong/thanh vién va céng chiing dau tw c6 thé iép can mét cach cong biing tai cting mot
thesi diém. Ngon tir trong cong bé théng tin ¢an 16 rang, d& hidu, tranh géy nham I4n cho cb
dong/thanh vién va cong ching dau tw.

NI dung cong bd théng tin:

Cong ty thuc hign cong b théng tin lién quan dén tinh hinh hoat déng kinh doanh clia Céng
ty gém:

Cong b thdng tin dinh ky v& bao cao tai chinh nim kém theo bdo c4o caa t8 chire kidm
toan;

Cdng bd thong tin bét thudng trong thei han 24 gio, ké tir khi xay ra hodic phat hién sy kién
theo iuat dinh;

Céng b thong tin theo yéu cAu cia co quan quan Iy ¢ thdm quyén.,

Céng ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quén trj ctia Cong ty trong céc ky hop Pai hdi
ddng ¢b ddng hang ndm, trong béo c4o thuong nién ciia Céng ty.

T4 chitc cong bd théng tin: Cong ty thyc hign xay dwng va ban hanh cac quy dinh vé cong
b thong tin theo quy dinh tai Luat Chirng khoan va cac v&n ban huéng din, Pdng thoi, bd
nhig¢m it nhat mot can bo chuyén trach vé cong bd thong tin dap tng yéu cAu sau:

C6 kién thire ké toan, tai chinh, ¢6 k§ ning nhét dinh v& tin hog;

Céng khai t&n, s6 dién thoai lam viéc d& cac cb dongithanh vién c6 thé d& dang lién hé:

Co di thdi gian dé thuwe hién chirc trach clia minh, ddc biét 13 viéc lién hé véi céc cb
déng/thanh vién, ghi nhan nhitng y kién cla cd doéng/thanh vién va dinh ky cong bd, giai
dép, tra 161 nhitng ¥ kién d6 va céac van d& quan trj Cong ty theo quy dinh.

Ngwoi cong bd thong tin: Vige cong b théng tin phai do Nguwoi dai dién theo phap uét cla
Cong ty hodc Nguwoi dwoc Uy quyén cong bd thong tin thye hién, Nguwei dai dién theo phép

lugt ctia Cong ty phai chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin do Ngui dwoc Gy quyén céng
bé.
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CHUONG Xi: CON DAU

Pitu73 Con diu

731 Coéng ty c6 01 con dau. Hinh thirc con dau: hinh {ron, mau do.

73.2 H&i ddng quan tri s& quyét dinh théng qua con d4u chinh thire clia Cong ty va con déu

dugc khic theo quy dinh ciia fuat phap.

73.3 Hoi ddng quan trl, Téng gidm déc didu hanh st dung va quan Iy con déu theo quy dinh

cla phap luat hién hanh.
CHUONG Xll: TO CHUC LAI, THANH LY, GIAI THE VA PHA SAN CONG TY

Didu7d T4 chivc lai Cong ty

74.1 Cong ty thue hién hop nhét, sap nhép, chuydn dbi sau khi duoc sy chép thuan cla

UBCKNN.

74.2 Trinh t, thai tyc hop nhét, sap nhap, chuyén ddi thuc hién theo quy dinh ciia Luat Doanh

nghigp, Luat chirng khodan va phap luat lién quan.

Ditu75  Giai thé

76.1 Cong ty gidi thé hoic cham dirt hoat dong trong nhitng trwéng hop sau:

75.1.1 Dai hdi ddng cb dong quyét dinh giai thé trwéc thdi han. Trwdng hgp Cong ty giai thé triede
thoi han hoat dong phai duge UBCKNN chép thuan:

75.1.2 Céng ty khong con i s6 lwong cb dong t6i thidu (d6i véi cong ty cb ph&n) trong th&i han
sau (06) thang lién tuc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép;

75.1.3 UBCKNN thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc bj Toa an tuyén bé giai thé.

76.2 Céng ty chi duge gidi thé khi bio dam thanh toan hét cc khodn ng va nghia vy tai san
khéc. Trwong hgp mét kha néng thanh toan, Cdng ty phai thye hién gidi thé theo quy dinh
clia Luét pha sén va cac van ban hirdng dan thi hanh.

75.3 Hoi ddng quan 1 thanh Iap Ban thanh Iy d& giai quyét sé tai san cda Cang ty tai thoi didm
gidi thé. Moi van dé phat sinh trong qua trinh giai thé do Ban thanh ly giai quydt va chiu
trach nhigm vé cac quyét dinh ciia minh treéc Hi ddng quan trj va phép luat.

Pidu76  Thanhly

76.1 Téi thiéu sau (06) thang trede khi két thic théi han hoat ddng clia Cong ty hodc sau khi ¢6

CTCP CHUNG KHOAN BIDV




76.2

76.3

76.3.1
76.3.2
76.3.3
76.3.4
76.3.6

76.3.6

Pidu 77

PIEU LE CTCP CHUNG KHOAN BIDV

mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi ddng quan trj phai thanh lap Ban thanh Iy gdm (03) ba
thanh vién. Hai thanh vién do Pai hoi déng cb ddng chi dinh va mét thanh vién do Hdi dong
quan tri chi dinh tlr mot cong ty kiém toan doc Iap. Ban thanh ly s& chudn bj cac quy ché
hoat déng ctia minh. Cac thanh vién ciia Ban thanh ly ¢6 thé duoe lwa chon trong sd nhan
vién Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. TAt c& cac chi pht lién quan @én thanh Iy sé dworc
Cdng ty wu tién thanh toan truéc cie khoan no khac cGa Cong ty.

Ban thanh Iy ¢6 trach nhiém bzo céo cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh lap va
ngay bét dau hoat dong. K& tir thoi diém do, Ban thanh 1y s& thay mat Céng ty trong tat ca
cac cong viéc lién quan dén thanh Iy Cong ty rvée Toa &n va céc co quan hanh chinh.

Tién thu duoc tir viéc thanh Iy s& dwoc thanh toan theo ther tw sau:

Céc chi phi thanh Iy;

Tién leong va chi phf bao hiém cho cong nhan vién:

Thué va cac khodn ndp 6 tinh chat thué ma Cong ty phai trd cho Nha nuéc;
Céc khoan vay (néu c);

Céac khoan ng khac cla Cong ty;

S6 dw con lai sau khi d4 thanh toan tAt ¢a cac khodn no tir Didu 76.3.1 dén 76.3.5 Didu [
nay sé dwoc phén chia cho céc ¢ dong. Céc cd phan wu dai hoan lai & wu tién thanh toan
truvdre,

Phéa séan

Vigc pha sén Cong ty dwoc thye hign theo quy dinh clia phap luat v& pha san déi véi cac
doanh nghiép hoat dong trong linh vyrc tai chinh, ngén hang.
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Diéu 78

78.1

78.2

Piéu 79

79.1

79.2
79.3

79.4

* 795
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CHUONG XIll: ~ BO SUNG VA SUA BOI PIEU LE

Bo6 sung va stra déi didu 18

Viéc bd sung, stva di Diéu I& nay phai dwoc Dai hoi déng cb déng xem xét quyét dinh, trir
~ Diéu 10.9 Bidu e nay.

Trong trwdng hep co nhitng quy dinh cla phap luét c6 lién quan dén hoat dong cla Cong

ty chua duoc dé cap trong ban Didu 1& nay hogc trong trwdng hop cé nhitng quy dinh méi
ctia phap luét khac véi nhitng diéu khodn trong Didu & nay thi nhitng quy dinh clia phap
lugt d6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat ddng ctia Céng ty.

CHUONG XIV: NGAY HIEU LUC

Ngay hiéu lyc

Ban diéu I& nay gdm XIV Chuong 79 Pidu, duoc Dai hoi déng cb déng Céng ty cd phan
Chtrng khoan Ngan hang Dau tw va Phat trién Viét Nam da théng qua ngay 13 thang 4
nam 2013 tai Ha Noi va cling chép thuan hiéu Iivc toan van cla Piéu lé nay.

biéu 1& dwoc 1ap thanh 10 ban, cé gia tri nhw nhau.

Diéu 1& nay la duy nhét va chinh thirc clia Céng ty.

Cac ban sao hodc trich luc Diéu & Céng ty phai co chi ky cta Chu tich Héi ddng quan tri
hodc t6i thiéu (1/2) mot phan hai téng sé thanh vién Hoi ddng quan tri méi co gia tri.

Viéc slva déi, b6 sung Piéu I& d& dwoc Pai hoi déng cb dong thwéng nién nam 2019
thdng qua theo Nghj quyét s6 12/NQ-DHDCB ngay 20 thang 4 nam 2019. Pidu Ié sta ddi,
bd sung c6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 4 nam 2019,

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

|

PO HUY HOAI

CTCP CHU'NG KHOAN BIDV




Z5BSEC | CONGTY CO PHAN CHUNG KHOAN NGAN HANG
PAU TU VA PHAT TRIEN VIET NAM

QUY CHE QUAN TRl CONG TY

(duoc Pai hoi ddng cé déng Cong ty Cé phén Chumg khoén Ngén hang Dau
tp va Phat trién Viét Nam théng qua theo Nghj quyét s6 12/NQ-DHDCD ngay
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CHUONG 1. NH(PNG QuY DINH CHUNG

biéu 1. Muc dich va dbi twong didu chinh

1.

Piéu

7.

Quy ché nay quy dinh nhtsng nhirng nguyén tic co ban va quan trj cong ty dé bao vé quydn
va lof [ch hep phép clia ¢b dong va Céng ty CP Chirng khoan Ngéan hang Py tw va Phat
trién Viét Nam (BSC hodc Céng ty), ddm béo cho BSC hoat déng phi hep véi quy dinh cia
phap luat, Pidu 1& va cac chudn muyec, thong 1& trong hoat ddng kinh doanh cla cong ty
chitng khoan nham dat higu qua kinh doanh cao nhit.

Quy ché nay 4p dung déi véi cac bd phan thusc bo may quan trj didu hanh ciia Céng ty, bao
gom: ai hi ddng cb dong, Hoi ddng quan tij, Ban kiem soat, Ban didu hanh, ngwai didu
hanh khac va céc don vi, ¢4 nhan ¢6 iién quan khéc ciia BSC.

2. Can clr phap ly va tai lidu tham khao

Luét Doanh nghigp n&m 2014 va céc van ban hwéng dan thi hanh:

Luét Chitng khoén n&m 2006 va Luat stva dbi bd sung mot sé didu cua Luét chirng khoén
nam 2010 va cac van ban hwéng dan thi hanh:

Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cla Chinh Pha vé& hwéng dén vé quan trj ap
dung déi v&i Céng ty dai chiing:

Thong tw 8 210/2012/TT-BTC ngay 30/11/2012 ctia B Tai Chinh huéng dén thanh (ap
Céng ty chitng khoan va Théng tu 07/2016/TT-BTC ngay 18 thang 01 nam 2016 clia BS Tai
Chinh sira ddi, bd sung mdt sé didu cta Théng tw 210/2012/TT-BTC va Didu 18 m&u ban
hanh kém theo Théng tw 07/2016/TT-BTC;

Théng tw sb 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cla Chinh Phi huéng dan Nghj dinh
71/2017/ND-CP huéng dan v quan trj cbng ty ap dung déi voi cdng ty dai ching;

biéu I¢ v tb chirc va hoat dbng clia Cong ty CP Chirng kho&n Ngan hang PAu tw va Phat
trién Viét Nam duoc Dai hoi ddng ¢d dong thdng qua tai Nghj quyét sé sb .../NQ-BHDCD
ngay 20/04/2019;

Cac van ban khéc co lién guan dén 18 chie va hoat dong clia céng ty chirng khoan,

Diéu 3. Giai thich tiv ngiv
Cac tir hodic thuat nglr dwoc st dung trong Quy ché nay ¢6 nghia nhuw dugc dinh nghia trong
biéu & BSC.

Bidu 4. Cac nguyén tic quan tri co béan

1.

2.
3.
4

Bam bao co chu quan trj hop 1.

Tuan tha cac quy dinh clia phap luat va bidu ié Cong ty.

Bam béo co ché quan trj, didu hanh clia Cang ty higu qua

Tén trong va dam bao cac quyén loi hop phap cla ¢ déng va nhiing nguwdi ¢é lién quan
trén co s& dam bao kiém soét mot cach ¢6 hiéu qua cac hoat ddng kinh doanh va tai chinh
clia Céng ty.



QUY CHE QUAN TRI CONG TY CP CHUNG KHOAN NGAN HANG BAU TU VA PHAT TRIEN VIET NAM

5. i x& cong béng gitva cac cd dong.

8. Ngén ngira xung dot lgi ich.

7. Dam bdo vai trd cta nhivng ngwdi co quyén lgi lign quan dén Cdng ty.

8. Minh bach trong hoat ddng ctia BSC, dam bdo viéc cung cép théng tin quan trong mot cach
day 40, chinh xac va kip thi.

9. Hoi ddng quén tri, Ban didu hanh va Ban kidm soat Céng ty hoat dong c6 hiéu qua.

Diéu 5. B6 may quan trj didu hanh caa Céng ty
1. Dai hoi ddng cb dong

2. Hoidéng quan tri

3. Ban kiém soat

4. Ban diéu hanh

CHUONG 2. CO PONG VA DAI HOI BONG CO BONG

MUG 1: Quyén va nghia vy ctia ¢d déng
Diéu 6. Quyén va nghia vu ctia ¢é déng

1. Cb ddng co ddy di cac quydn va nghia vy theo quy dinh tai Didu 114, Didu 115 clia Luat
doanh nghiép va Bidu 1§ Céng ty, ngoai ra ¢ déng cong ty dai chiing c6 cac quyén sau day:

a) Quyén dwoc déi x& cong bing. M3i cb phan cia cting mét ioai déu tac cho ¢ ddng s&
htru cac quyén, nghia vy va lgi ich ngang nhau. Trwdng hop Cong ty ¢6 cac loai ¢d
phan wu dai, cac quyédn va nghfa vu gén lidn v&i cac loai cd phan wu dai phai duoc Pai
hi @dng cb dong thong qua va cong bé day dd cho cé aang;

b) Quyén duogc tiép can ddy du théng tin dinh ky va thong tin bét thudng do Cong ty céng
b theo quy dinh clia phap luat.

2. CO dong c6 quydn bao vé cac quydn loi hop phap clia minh. Trieéng hop quyét dinh cia
Pai hoi déng ¢ déng vi pham phap Iuat hoic Didu 1& Cong ty, quyét dinh cla Héi déng
quan trj thdng qua trai véi quy dinh cia phap luét hodc Biéu 1& Cong ty gay thiét hai cho
Cong ty, cb dong c6 quydn d& nghj hiy hodc dinh chi quyét dinh @6 theo quy dinh clia Luat
doanh nghiép.

3. Céc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh clia Didu 16 Cong ty va phap Iuat Viét Nam hién
hanh.

Biéu 7. Nghia vu ciia cd déng Ion

Cd déng I&n ¢6 nghia vy coa cd déng theo quy dinh cGa Luat doanh nghiép, ngoai ra phai dam
bao tuan thi cac nghia vy sau:

1. C6 dong 16m khong dugc igi dung wu thé clia minh géy anh hwdng dén cac quyén, igi ich
clia Cong ty va clia cac ¢b dong khéc theo quy dinh cla phép Iuat va Didu & Cong ty;
2. Cb ddng lén c6 nghta vy cong b théng tin theo quy dinh cta phap luat;
6
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3.

Pidu

1.

bidu

pidu

Diéu

Cac nghia vy khéc theo quy dinh cha Didu 1& Cong ty va phap luat Viét Nam hién hanh.
MUG 2: Trinh ty, tha tuc vé trigu tap va bidu quyét tai Pai hoi déng cd déng

8. Bai hoi dong cd déng

Bai hoi dong cb dong bao gdm tht ca cac ¢b déng c6 quyén bidu quyét, hoat dong théng qua
cude hop Dai hdi ddng cb dong thudng nign, Dai hoi déng cb déng bét thiedrng va thong qua
viéc &y y kién bang van ban.

Bai hi ddng cb déng 1a co quan quyét dinh cao nhét clia BSC va c6 quyén quyét dinh céc
vén d& quan trong nhét ciia BSC theo quy dinh caa phap [ut va Diéu 1& Cong ty.

Quyét dinh cta Dai hoi déng cb dong dugc théng qua theo quy dinh tai Didu 29 Pidu 18
Coéng ty.

9. Cudc hop Dai hdi déng cbd déng

Hop Pai hoi déng ¢d déng thudng nién

Dai h$i dong ¢ dong thudng nién dugc td chire it nhat méi nam mot (01) lAn do Hoi ddng
quan tri trigu tap trong thoi han bén (04) thang k& tir ngay két thic ndm tai chinh. Dai hoi
déng cb déng thudng nién khong dwoc 1 chirc dwéi hinh thic 14y ¥ kién béng van ban,
Hop Bai héi dbng ¢b dong bat thuang

Dai hdi dong cb dong bét thwong dwec triéu tap trong céc tredng hgp quy dinh tai Bidu 18
Cong ty.

10. Théng bao vé vige chét danh sach cb dong ¢6 quyén tham dw hop Dai hoi déng ¢
dbng

Danh sach cb dong c6 quyén d hop Bai hdi ddng cb dong duoc 1ap dya trén sé dang ky ¢b
ddng cda Cong ty. Danh sach cb déng c6 quyén dyw hop Pai héi déng cb déng duoc iap
khéng sém hon ba muoi ngay (30) trvdc ngay bét du tién hanh Pai héi ddng cb déng.
Danh séch cb dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng cd dong phai cé ho, tén, dja chi thuwong
trtt, quoc tich, s6 Thé c&in cwéc cong dan, Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hosic chirng
thire ca nhan hop phép khéc cla cd dong ta c4 nhan; tén, méa sé doanh nghiép hodc sé
quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh ciia ¢ déng 1 18 chic; sb lwgng cb phan tirng
loai, s6 va ngay dang ky cb dong clia tirng cé dong.

Cd ddng c6 quyén kidm tra, tra clu, trich luc va sao danh sach ¢d dong c6 quyén dy hop
Dai hoi ddng ¢b dong, yéu clu siva ddi nhirng théng tin sai léch hoic bd sung nh{rng théng
tin can thiét v& minh trong danh sach cé déng c6 quydn dw hop Pai hoi ddng cb dong.
Nguai quan ly cng ty phai cung cép kip thoi théng tin s dang ky ¢d dong, stra dbi, bd sung
thong tin sai léch theo yéu cau clia ¢b dong; ddng thai chiu trach nhiém bdi thudng thiét hai
phét sinh do khéng cung cép hodc cung cép khong kip thei, khéng chinh xac théng tin sé
déng ky cb dong theo yéu céu. Trinh ty, thd tuc yéu ciu cung cp théng tin trong sb dang ky
cb déng thye hién theo quy dinh tai Didu I& Cong ty.

11. Théng bao trigu tap Dai hoi ddng ¢d dong
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1.

Nguoi trigu tap hop ai hoi ddng cd déng phai gl théng bao mei hop dén tit ca céac cb

dong trong Danh sach ¢ dong c6 quyén diy hop cham nhéat mudi (10) ngay truwéc ngay hop

Bai hoi dbng cb dong (tinh tir ngay ma théng bao duwoc givi hodc chuyén di mot cach hop 18,

dugc tra cude phi hodc dugc bd vao hom thuw). Thong bao mdi hop phai ¢c6 tén, dja chi try

8& chinh, mé s6 doanh nghiép; tén, dja chi thwéng trd ctia cd dong, thoi gian, dia diém hop

va nhivng yéu céu khéac d6i véi ngudi dy hop.

Théng bdo dwoc gl bing phwong thire bao dam dén dugc dia chi lign lac cia ¢b dong;

ddng thei ddng trén trang thong tin dién t& cla Cong ty va diing béo héing ngay clia trung

wong hogc dia phwrong, khi xét thay cén thiét theo quy dinh ciia Didu Ié cong ty.

Théng bao mdi hep phai dwec gl kém theo céc tai lidu sau day:

a. Chuwong trinh hop, céc tai ligu s dung trong cudc hop;

b. Danh séch va théng tin chi tiét clia c4c (rng vién trong trudrng hop bau thanh vién Hoi
ddng quén trj, thanh vién Ban kiém soat;

¢. Phiéu biéu quyét;

d.  Mau chidinh dai dién theo dy quydn di hop;

e. Dy thdo nghj quyét déi voi tirng van dé trong chwong trinh hop.

Trueng hop Cong ty co trang thdng tin dién td, viec guvi tai lidu hop theo théng bao mei hep

quy dinh tai khodn 3 Biéu nay c6 thé thay thé bdng dang tai Ién trang thang tin dien t ciia

Cong ty. Trwdng hop ndy, théng bao méi hop phai ghi ré noi, cach thire tai tai lidu va Cong

ty phai gii tai liéu hop cho ¢ ddng néu ¢d déng yéu ciu.

Didu 12. Céch thivc dang ky tham dw va bidu quybt tai cude hop Pai hgi déng ¢b déng

1.

Céc cb dong c6 quyén tham dy Bai hoi ddng cd déng theo luat phap co th tryc tiép tham
dv hodc uy quyén bang van ban cho dai dién clia minh tham duy ho#c thong qua mét frong
cac hinh thirc quy dinh tai Khodn 2 Didu nay. Trwdng hop ¢ dong ia td chic chwa co
nguwdi dai dién theo Gy quyén quy dinh tai khoan 4 Didu 15 cGa Luat Doanh nghiép thi Qy
quyén cho ngudi khéc dy hop Pai hoi ddng ¢b dong.
Vige Uy quyén tham di Dai hdi ddng cb déng duoc thyc hién theo quy dinh tai Didu 22 Didy
I8 Cong ty. Nguoi dwoc Uy quyén dy hop Pai hoi ddng cb dong phai xust trinh van ban Gy
quyén khi dang ky dw hop truc khi vao phong hop.
C déng duoc coi la tham dy va bidu quyét tai cude hop Dai hoi ddng cb dong trong triedng
hep sau day:

a) Tham dy va biéu quyét trire tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho mét ngudi khac tham dy va bidu quyét tai cude hop;

c) Tham d va biéu quyét théng qua hoi nghj true tuyén, bo phidu dién t& hoc hinh thirc

dién ttr khéc;

d) GUi phidu biéu quyét dén cudc hop thdng qua givi thu, fax, thu dién 1,
Trude khi bat GAu hop Dai héi ddng cb déng, Céng ty phai thire hién thi tuc dang ky va
kiém tra tw cach cb dong, thue hign déng ky cho dén khi cac cb ddng cé quydn du hop cé
mét duge dang ky hét.
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4.

Diéu

Pidu

biédu

Cé dbng dén dy Pai hoi ddng cd déng mudn co quyén ding ky ngay va sau dé cé quyén
tham gia va bidu quyét ngay tai dai hoi.

13. Tha tyc bo phidu, kiém phiéu va thong bao két qua tai BHECD

DHBCD théo luéin va biéu quyét theo tirng vén d trong ndi dung chwong trinh dwéi sy didu
khién clia Cha toa.

Khi dén dy hop DHDBCD, méi ¢d dong duwoc phat Thé bidu quyét twong (g v6i voi sé vén
d& cén biéu quyét trong chwong trinh hop do Cong ty phat hanh. 86 phiéu bidu quyét cla
méi ¢4 déng bang sé cd phan ma ho dang s& hivu hodic ngudi dwoc Gy quydn dai dién sé&
hiku,

Khi tién hanh bidu quyét tai cugc hop DHECE, s6 Thé bidu quyét dwoc thu theo thi tw sau
déy: thé tan thanh, thé khéng tan thanh, thé khéng c6 ¥ kién, cudi cling dém tong sb phiéu
ctia tirng logi thé bidu quyét tan thanh hay khang tan thanh, khong co ¥ kién dé& quyét dinh.
Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh hozc bo phiéu tréng, hodic khong hop 1é tirng van
d& dwoc Chi toa cong bé ngay trwée khi bé mac cude hop.

Theo dé nghi clia Cha toa cude hop, DHOCP s8 tién hanh bau ban kidm phiéu véi s6 lweng
khdng qua ba (03) ngudi. Ban kiém phiéu lam viéc theo sy chi dao cla Chi toa.

14. Cach thire phan doi quyét dinh ca Dai héi déng ¢é déng

Néu ¢b déng d6 bd phiéu khang tan thanh déi véi quyét dinh v viéc 16 chire lai Cong ty clia
Dai hoi dbng ¢ déng hogic quyét dinh thay ddi quydn, nghia vy cila cb déng quy dinh tai
Didu 1§ Cong ty, C& déng c6 quyén yéu ciu Céng ty mua lai cb phdn clia minh. Viéc yéu
cdu Coéng ty mua lai c& phan cua ¢d dong dwoc thye hidn theo quy dinh tai Biéu 16 Didu &
Cong ty.

Trong trudng hop nghi quyét clia Dai hoi ddng cé ddng vi pham phap Iuat hoagc vi pham
nhifng quyén lgi co ban clia cd dong, cd dong c6 quydn d& nghi Cong ty khéng thye hién
céc nghj quyét do theo trinh ty, thii tuc phap Iuat quy dinh hodc co quyén yéu ciu Toa an
hogc Trong tai xem xét, huy bé quyét dinh cia Dai héi déng cd déng theo quy dinh. Viéc yéu
chu hiy bé quyét dinh clia Dai hoi ddng cé dong duoc thuc hin theo quy dinh tai Didu
18.3.2 va Diéu 33 bidu 1& Cong ty.

15. Bién ban hop Dai héi ddng ¢b déng

Cudc hop BPHBCD dwgc Thw ky cude hop ghi chép, lap Bién ban va ghi vao sb bién ban cia
Cong ty. Thw ky la thanh vién cba Thu ky HDQT va dwoc DHPCD chép thuan treéc khi tidn
hanh Dai hoi. Bién ban hop Pai héi dwoc 1ap bang Tiéng Viet gdm cac ndl dung chi yéu
dwgc quy dinh tai Didu & Cong ty.

Bién bdn hop Bai hgi déng cb dong phai lam xong va théng qua trvéc khi bé mac cudc hop.

Ch toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém v tinh trung tharc, chinh xac clia
ndi dung bién ban. Bién ban hop Dai hdi ddng cb déng phai dugc cong bd trén website clia
Gong ty trong thai han 24 gid hodc dwgce gli cho tat ca cb déng trong thdi han mudi lEm
(15) ngay, ké tir ngay két thic cude hop.

1%
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4,

biéu

Bidu

Bién bédn hop Dai h¢i déng cd déng dwoc coi a biing chirng xéc thywe vé nhirng céng viec
da dwoc tién hanh tai cuéc hop Pai héi ddng cb dong triv khi cé y kién phan dbi vé& ndi dung
bién ban dugc dira ra theo ding thi tyc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tor khi guri
bién ban.

Bién ban hop Bai hoi ddng cb dong, phy luc danh sich cd déng déng ky dy hop kém chiv ky
ctia cb déng, van ban 0y quyén tham dy hop, toan van nghj quyét da dugc théng qua va
cac tai liéu c6 lién quan givi kém theo thong bao moi hop phai dwec lwu gitr tai try s6& chinh
ctia Cong ty.

16. Cong bo va higu Iy cac Nghj quyét coa Dai hdi déng cé déng

Nghj quyét clia PHDCD phai duoc théng bao ra céng ching theo quy dinh cia phép luat
vao tirng thei diém.

Nghj quyét clia DPHDCD ¢6 hidu lyc thi hanh k& tor ngay thong qua nghi quyét hoic tlr ngay
¢4 higu Iwe dwoc ghi 16 trong quyét dinh.

Trudng hop tét ca cb dong dai dién 100% sé cd phan c6 quyén biéu quyét truc tidp tham dy
hodc théng qua dai dign dwoc uy quy2n tai Dai hoi ddng cb déng, nhirng quyét dinh dwoc
Dai hoi ddng b ddng nhét trf thong qua ddu duoe coi 14 hop 1& ké ca trong truwdng hop vide
triu tap Dai hoi dong cé déng khdng theo diing thi tuc ho#c ngi dung bidu quyét khéng co
trong chwong trinh..

Trudng hep Nghi quyét da dwoc theng qua cia BHDCE bj cb dong, nhém cb déng, thanh
vién Hoi déng quan tri yau ciu khéi kien hoic truc tiép khai kién thi quyét dinh nay vén tidp
tue duge thi hanh cho dén khi Toa &n hodc Trong tai ¢6 quyét dinh khéc, triv trwdng hop 4p
dung bién phép khén cép tam thoi theo quyét dinh ciia co quan Nha nwéc ¢6 thdm quyén.

17. Dai hi déng b dong thong qua Nghj quyét bang hinh thirc ldy y kidn bing vin
han

Hoi ddng quan trj c6 quyén 1y y kién cb déng bang vin ban d& théng qua tAt ca cac van a&

thudc tham quyén quyét dinh cia Dai hdi dbng cb dong bt ¢ lic ndo néu xét thdy can thiét

vi igi fch clia Céng ty, trle nhitng tredng hop theo Didu 1@ Cong ty hoéc theo quy dinh clia

phap luét khong dwoc lay ¥ kién cb dong bing van ban ma phai té chirc BHDCD,

Cha tich Hoi dong quan tri chiu trach nhiem didu phéi viéc chudn bj phiéu ly ¥ kién, dy thao

quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng va cac tai lidu gidi trinh dy thdo quyét dinh,

Phiéu Idy y kién phai c6 cac ndi dung chd yéu theo quy dinh tai Didu 30 Pidu I8 Cong ty va

duwoc giti cho céc ¢b déng theo trinh ty, thi tyc tai Didu 18 Cong ty.

Ch tich HDQT chd trl vige kiém phidu va Iap bign ban kidm phiéu dwéi sy chivng kién clia

Ban kiém soat hodc cd déng khéng ndm gitt chrc vy quan ly ctia Cong ty.

Bién ban ket qua kiém phiéu phai dwoc céng b trén website caa Cong ty trong th&i han hai

muoi t (24) gior va giri dén cac cd dong trong thoi vong (15) mudi 15m ngay, ké ttr ngay

két thiic kidm phiéu.
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6.

Nghi quyét duge théng qua theo hinh thirc 1y v kién ¢d dong bang van ban phai dugc sb
cb dong dai dién it nhét ndm mwoi mét phén tram (51%) 8ng s ¢ phan co quyén bidu
quyét chap thuan va c6 gia trj nhu quyét dinh dwgc théng qua tai cudc hop Dai hdi ddng cb
déng.

biéu 18. Chi phi lién quan dén hop DHBCH

Tét ca cac chi phi can thiét d& trigu tap va té chirc hop PHBECD s& dwgc Cong ty chi tra.
Céac ¢b déng khi tham dy hop BHDCD phai tw chiu cac chi phi, k& ca chi phi &n & va di lai.

CHUONG 3. HOI PONG QUAN TR|

MUC 1: D& civ, ting ¢, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj

Biéu 19. Co ciu td chive cia HBQT

1.

Héi ddng quén trj 13 co quan quan Iy Cong ty, co toan quydn nhan danh Cong ty d& quyét
dinh va thyc hién céc quydn va nghfa vy clia Cong ty khong thude thdm quyén ciia Dai hoi
ddng cd dong.

HBQT bao gom céc thanh vién dap (ing di cac tiéu chudn, didu kién theo quy dinh tai Didu
20 Quy ché nay va dwgc DPHDCD biu ra dé quan ly Cong ty.

S6 iwgng thanh vién Hoi ddng quan trj it nhét 1a ba (03) ngwdi va nhidu nhat 1a mudi mot
(11) ngudi bao gbm: mot (01) Cha tich Hoi ddng quan tri va céc Gy vién. S6 lwong thanh
vién Hoi ddng quan trj cy thé sé& do Dai hodi ddng cd ddng quyét dinh phll hep v&i yau ciu
hoat ddng ciia Cong ty trong tirng thoi ky. S6 thanh vién Héi ddng quan tri thuwdng trd tai
Viét Nam phai c6 it nhat (2/3) hai phan ba téng sé thanh vién Hoi ddng quan trj. Co chu Hai
ddng quan trj phai dam bao sy can dbi gitva cac thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé
phép luét, tai chinh va chitng khoén; dam bao sy can déi gitra cac thanh vién kiém didu
hanh va céc thanh vién khong diéu hanh, trong d6 it nhat mét phdn ba (1/3) téng sb thanh
vién Hoi dbng quén trj phai 1 thanh vién Hoi déng quan tri doc lap. Sé lwgng t6i thidu thanh
vién Hoi ddng quan trj doc lap dugc xac dinh theo phurong thire lam trén xuéng.

Nhigm ky cta Héi ddng quan trj 1a ndm (05) ndm. Nhiém ky clia thanh vién H6i ddng quan
tri, thanh vién déc 1ap Héi ddng quan tri khdng qué ndm (05) ném; thanh vién Héi ddng quan
tri ¢6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khdng han ché. Nhiém ky ca thanh vién dwoc biu
b6 sung hodc thay thé thanh vign bj mét tw cach thanh vién, bi mi&n nhiém, bai nhiém trong
thei han nhiém ky 1a théi han con lai cGa nhiém ky Hoi ddng quan trj.

Hoéi ddng quan tri thanh 1ap cac Tiéu ban/Uy ban/Hdi ddng dé tham muwu cho Héi ddng quan
trj vé& thiee hién nhiém vy, quyén han cla Hoi ddng quan trj va thye hién mét sb nhiém vu do
Hoi ddng quan tri phan cong, trong d6, Tiéu ban/Uy ban/Hoi ddng Kiém toan ndi bo va Tiéu
ban/Uy ban/Hoi déng Quén trj rdi ro 1a bét budc. Trwdng hgp Cong ty khong thanh 1ap céc
tiéu ban/Gy ban vé& ivong thwdng, nhan sy thi HPQT cir thanh vién HDQT ddc 18p phy trach

riéng vé tirng van dé.
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Pidu

Nhiém vy va quyén han cu thé, sb lugng va tiéu chudn, didu kign clia cac thanh vién clia
céac Uy ban nay va co ché 1am viéc cia céc Tidu ban/Uy ban/Hoi ddng do HDQT quyét dinh
phi hep véi quy dinh ctia phéap luat.

Gidp vigc cho Hi dbng quan trj c6 Thu ky Hoi ddng quan tri. Th ky Hoi dbng quan trj lam
vigc chuyén trach va chju sy chi dao tryc tiép cia Cha tich Hoi ddng quan trj, Hoi ddng quan
tri bd nhigm hodc bai nhiém mot hodic nhigu ngudi lam Thu ky Hoi ddng quan trj vao bét ci
thoi diém nao néu xét thay can thiét,

20. Tigu chudn thanh vién Hoi ddng quan tri
Thanh vién Hoi déng quan tri phai c6 céc tidu chudn va didu kién sau day:

a. C6 di néng lyc hanh vi dan sy, khong thudc déi tweng bj cAm thanh I4p va quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép;

b. L& cb déng c& nhan s& hitu it nh&t nam (5%) phan tram téng sb cd phén phé thang;
hodc ngwdi ¢é trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan Iy kinh doanh va trong
hogic kinh nghiém trong linh vire chitng khodn, tai chinh, ngéan hang;

¢. Thanh vién HOi dbng quan tri khéng dwoc 1a nguwai lién quan cla ngwdi quan ly, ngudi
c6 thdm quyén bd nhiém nguoi quan Iy cia Ngan hang DAu ti va Phat trién Viét Nam.

d.  Khong phai la Giam déc (Téng Giam déc), thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi
ddng thanh vién cla cong ty chitng khodn khac; khéng dwgc ddng thai 1am thanh vign
H6i dbng quan tri cda trén nam (05) cong ty khac.

e. Khong dwoec tirng la thanh vién Hoi ddng quan trj hosc dai dién theo phap luat cia mot
¢dng ty bj pha san hoéc bj cAm hoat déng do nhirng vi pham phép luat nghiém trong.

f. Khi bat dau nhiém ky, t&t ca thanh vién Hoi ddng quan tri ddu phai dép (¢!ng ddy da
nhitng diéu kién theo yéu cdu ciia phap Iuat, quy ché quan tri, Didu 18 va cac quy dinh
néi bé clia Cong ty. Trong nhiém ky clia minh, néu cé sy thay dai thi cac thanh vién
phai thdng bao véi Cha tich hdi ddng quan trj. Tiéu chudn va didu kién quy djnh tai Didu
nay dong thei 4p dung cho nhikng thanh vién Hoi ddng quan tr dwoc bAu chon bd sung,
thay thé.

Thanh vién dgc tap HOi ddng quan trj c6 céc tiéu chuln va didu kién sau day, trir trwdng

hop phap luat vé& ching khodn ¢é quy dinh khéc:

a.  Khéng phai fa ngudi dang lam viéc cho Céng ty, cdng ty con clia Cong ty; khéng phai la
nguoi da tirng lam vige cho Cong ty, cong ty con ctia Céng ty It nhét trong ba (03) ném
lién trdc dé.

b.  Khéng phai la nguwdi dang hwdng lwong, thi lao tir Céng ty, trér cac khodn phy cép ma
thanh vién Hgi ddng quan tri dwgc huéng theo quy dinh;

12
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. Khéng phai la ngwoi ¢é vo hosic chéng, cha dé, cha nuobi, me dé, me nudi, con d&, con
nudi, anh rudt, chi rut, em rudt 1a cd dong 16n cla Cong ty; 1a nguwdi quan ly cha Céng
ty hodc cong ty con clia Céng ty:

d.  Khéng phai la nguoi tryc tiép hodc gian tidp s hivu it nhét 1% tbng s6 ¢ phan co
quyén biéu quyét clia Cong ty;

e. Khéng phai la ngudi da tirng 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat cia Céng
ty it nhét trong nam (05) nam §i&n trwdc d6.

Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai théng béo vei Hoi dabng quén trj v& viéc khong
con dap &ng 44 didu kién theo quy dinh fai khodn 2 Didu nay va dwrong nhién khéng con la
thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri k& tlr ngay khéng dap tng du diéu kién. Hi ddng quan
trj phai théng béo trwdng hop thanh vien déc lap Héi ddng quan trj khong con dap drng da
didu kién tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong gan nhat hodc tridu tap hop Bai hoi ddng cb
déng dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién dgc 1ap Hoi ddng quan trj d6 trong thei han
sau (06) thang ké tir ngdy nhan dwgc théng bao clia thanh vien déc lap Hoi ddng quan trj ¢o
fién quan.

Diéu 21. Cach thirc ¢d déng, nhém cbd déng tng ctr, dé ¢ ngwdi vao vj tri thanh vien Hoi

1.

déng quan trj

S6 lwgng trng ¢l vien ma mdi nhém c6 quyén d& c phy thudc vao sb Iweng g clr vién

do Bai hi quyét dinh va ty 1& s& htru ¢b phan ctia méi nhom, cy thé nhw sau;

a. Cd déng hogic nhém cb dong s& hivu tlr 5% dén duwéi 10% trén tdng s6 cb phan co
quyén bidu quyét dwoc d& cir t5i da mot (01) tng ¢l vién vao Hoi ddng quan tri/Ban
Kiém soat,

b. €6 déng hosic nhém cb dong s& htvu tlr 10% dén dudi 30% trén téng sé cd phan ¢o
quyén bidu quyét dwoc d& civ ti da hai (02) ¢ng ctb vién HOi déng quan tri/Ban Kidm
Soat;

c.  C6 dbng hodic nhoém cd déng s& hivu tr 30% dé&n dudi 40% trén téng sb cb phan c6
quyén biéu quyét duoc d& ol ti da ba (03) ing cit vién Hoi ddng quan tri/Ban Kidm
S04t

d. Cb déng hosic nhém cb déng s& hiru tir 40% dén dudi 50% trén tdng s6 cb phén c6
quyén bidu quyét duoc d& cir téi da bén (04) tng vién Héi ddng quan trj;

e C dong hodic nhém cb doéng s& hivu tr 50% dén dwéi 60% trén téng sé cb phan co
quyén bidu quyét duoc d& clr téi da nam (05) trng vién Hoi dbng quan trj;

f.Cd déng hogic nhém ¢d déng s& hivu tir 60% dén dwdi 70% trén téng s6 cb phan c6 quydn
biéu quyét dwoc d& ct tdi da nim (06) ng vién Hoi ddng quan tri;

g. Cb doéng hosic nhém cb dong s& hitu tir 70% dén dudi 80% trén tbng sé cd phan ¢o
quyén biéu quyét dugc @& cir téi da nam (07) trng vién Hoi dbng quan trj;

h. C déng hogc nhém ¢d déng s& hitu tir 80% dén dudi 90% trén tbng s6 cb phan ¢6
quyén bidu quyét duoc dé cl ti da tam (08) tng cir vien Hoi ddng quan tri,
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2. Truong hop s6 lwgng g clr vién dugc cb déng, nhém cd dong d& ol thap hon sb tng ol

vién ma he dugc quyén dé ci, s6 (rng ol vién con lai do Hoi ddng quan tri hodc Ban Kidm
soat hodic céc cb dong khac dé clr. Co ché d& clv hodc cach thirc Hoi ddng quan trj duong
nhigm, Ban Kiém soat, ¢ dong khac d& ct (ng ci¥ vién Hoi ddng quan trj phai dwoc cong
bé 16 rang va phai dwoc Dai hoi ddng cd dong théng qua tredc khi tién hanh a3 ci.

Nhirng (rng vién vao H$i dong quan tri/Ban Kiém soét phai thda mén céc didu kign quy dinh
tai Diéu 20 hodc Didu 31 cla Quy ché nay.

Biéu 22. Gach thivc bau thanh vién Hai déng quan tri

1.

H&i ddng quan trj do Pai hoi ddng cb déng bAu ra trén nguyén téc bau dén phidu theo quy
dinh tai Biéu 28 cta Didu 18 Céng ty. Theo d6, mdi ¢d déng cé tdng sb phidu bidu quyét
trong (ng vé&i tdng sé ¢b phan s& htru nhan voi sé thanh vien dwoc bAu cla Hol déng
quén trj va cb déng c6 quyén ddn hét hosic mot phan tdng sé phiéu bAu ciia minh cho mét
hogic mét 86 trng clr vién. Ngudi tring clr thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tr cao xudng thép, bat dAu tir tng ol vién co sé phibu bAu cao nhat cho
dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Biéu 1& Cong ty. Trwong hep c6 tr hai (02) (ng clr
vién tré 18n dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing clia Hoi ddng quan trj
thi Dai hgi dong c6 dong sé tién hanh bau lai trong sé cac wng clr vién c6 sé phiéu bau
ngang nhau ho#c lya chon theo tiéu chi ciia quy ché bau civ hodc Bidu 18 Cong ty.

Trwdng hop Hoi ddng quan trj d& hét nhiém ky ma Dai hoi déng ¢b déng chuwa bau duge
Hdi ddng quan trj mai, Hei ddng quén trj clia nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat ddng cho
dén khi Hoi ddng quan tri méi duoc bau va tidp quan cong viéc.

Viéc mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién HDQT dwec thwe hién theo quy djnh tai
Didu 1& Cong ty va Quy ché td chirc va hoat ddng ctia Hoi ddng quan trj Cong ty.

Biéu 23. Cac trwdng hop mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién Hoi déng quan tri

1.

Thanh vién HDQT s& dwong nhién mat tw cach thanh vién HPQT trong céc trudng hop sau:

a. Mat nang lwc hanh vi dan sy, chét;

b. Tu céch phap nhan clia ¢é déng 1a t& chirc ma thanh vién HPQT @6 1a ngudi dai dién
theo Qy quyén cham dit;

¢.  Khong con la ngwdi dai dién phan von gép theo iy quyén ciia ¢d dong ia td chire;

d.  Bjtruc xuét khdi lanh thd nwéc Cong hoa xa hoi chii nghia Viet Nam:

e. Cong ty bj thu hdi Gidy phép thanh lap va hoat dong.

Thanh vién Hi ddng quén tri b mi&n nhiém trong cac trudng hop sau day:

a. Bj r6i loan tam than va thanh vién khac clia Hoi ddng quan trj c6 nhivng bang ching
chuyén mon chirng té ngwdi d6 khdng con néng lwe hanh vi;

b. Khéng cé du tidu chuén va didu kién theo quy dinh tai Bidu 20 cla Quy ché nay;

c. Vang mét khong tham dy céc hoat ddng clia Hi ddng quan trj lién tuc trong vong (06)
séu thang ma khong c6 s chép thuan clia Hoi ddng quan trj va Hoi déng quan trj g3
phan quyét réing chirc vy ctia ngudi nay bj bé tréng, trir trvdng hop bét kha khang;
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d.  C6 don tlr chire gtri bdng van ban dén try s& chinh cla Cong ty;

e. Trwdng hep khéc quy dinh tai Didu 16 Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quén trj c6 thé bj bai nhiém theo nghj quyét clia Dai hoi déng cb déng.

Sau khi dwong nhién bj mét tw cach theo Khoan 1 Bidu nay va sau khi bj midn nhiém, bai

nhiém theo Khoédn 2, Khoan 3 Diédu nay, thanh vién HBQT vén phai chju trach nhiém ca

nhan d6i v6i cac quyét dinh cia minh trong thdi gian dwong nhiém.

HGi ddng quén trj phai tridu tap hop Dai hai dbng ¢ dong dé& bau bd sung thanh vién Hoi

dbng quan tr trong tredng hop sau day:

a.  S6 thanh vién Hoi ddng quan tij bi gidm qua mét phén ba (1/3) so véi sb quy dinh tai
bidu 1¢ Cong ty. Trwdng hep nay, Hoi ddng quan tri phéi triéu tap hop Bai hoi ddng cb
dong trong thdi han sédu muwoi (80) ngay, ké tir ngay sb thanh vién bj giam qua mot
phén ba (1/3) va/hosic khéng d0 s6 lwgng thanh vién HDQT theo quy dijnh;

b. 86 lugng thanh vién ddc lap Hoi ddng quan trj giam xubng, khong bdo dam ty 18 theo
quy dinh tai khodn 2 Bidu 19 cda Quy ché nay.

Treong hop khag, tai cude hop gan nhét, Bai hoi ddng b déng bau thanh vién méi thay thé

thanh vién Hoi déng quan trj d& bj mién nhiém, bai nhiém.

MUGC 2: Trinh tw va tha tuc t chie hop Héi ddng quan tri

Diéu 24, Cudc hop Hoi ddng quan tri

1.

HGi ddng quan trj c6 thé hop dinh ky hoic bét thuéng. Cudc hop clia H6i déng quan trj do

Cha tich Héi dong quan tri hodc ngudi tam thoi gite chive Cha tich HDQT theo quy dinh tai

Khoan 4 Biéu 152 Luét doanh nghiép triéu tap bat o khi ndo néu théy cén thiét, nhung téi

thiéu méi quy phai t& chive hop mét (01) fan,

Trwdng hop HGi ddng quan trj bau Chd tich trong nhiém ky méi thi cude hop dau tién dé& bay

Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thdm quydn phai dugce tién hanh trong thoi han

bay (07) ngay lam vigc, ké tir ngay két thic biu ¢l Hoi ddng quén trj clia nhiém ky d6. Cude

hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hoic ty 18 phiéu bau cao nhét tridu tap va

chd tri, dy kién chuong trinh, thei gian va dia didém hop trudce ngay hop dy kién it nhét hai

(02) ngay lam viéc. Trudng hep c6 nhidu hon mét thanh vién c6 sé phidu bau cao nhét va

ngang nhau thi cac thanh vién bau mét (01) ngudi trong sé ho tridu tap hop Hoi ddng quan

tri theo nguyén tac da sé.

Cha tich Hoi ddng quan trj phai trigu tap hop Hi déng quan trj trong thoi han bay (7) ngay

lam vigc trong céc trdng hop sau day:

a. Nhan dugc d& nghj clia Ban Kiém soat hosic thanh vién doc lap;

b. Nhan dwoc dé nghj cia Téng Giam déc hodc it nhat nam (05) nguwdi didu hanh khag;

¢. Nhén dugc dé nghj clia it nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quan trj;

d. Céc trwong hep khac do HDQT quyét dinh phli hep véi quy dinh cta Diéu lé Céng ty
va cac quy dinh cha phap luat lién quan.
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D& nghj hop phai dwoc I4p thanh van ban, trong d6 néu ré muc dich, van d& cin thdo luan

vé quyét dinh thudc thadm quyan clia Héi ddng quan tr.

Truong hop ¢6 yéu cu clia cong ty kidm toan doc lap thuc hién kidm toan bao cso tai

chinh ciia Cong ty, Cha tich Hoi ddng quén trj phai tridu tap hop Hoi ddng quan trj d& ban vé

béo céo kiém ton va tinh hinh Céng ty,

Trwong hop Cha tich Hoi ddng quén trj khong tridu tap hop theo dé& nghi thi phai chju trach

nhiém v& nhitng thiét hai xay ra déi v6i Cong ty va nhieng ngwdi @& nghj td chire hop néu tai

Digu 24.3 c6 quyn thay thé Cha tich Hai ddng quan trj dé triéu tap hop Hoi ddng quan tr.

Cha tich Hoi ddng quén trj hodic ngudi trigu t@p hop Hoi ddng quén trj phai givi thong bao

moi hop cham nhét ndm (05) ngay 1am visc trwéc ngay hop cho cac thanh vien Hoi déng

quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam déc. Théng bao mei hop phai xac dinh cy

thé thoi glan va dija diém hop, chwong trinh, céc vén @& thao luan va quyét dinh, kém theo

tai ligu st dung tai cudc hop va phidu biéu quyét cia thanh vién. Cach thic guri théng béo

thire hién theo quy dinh cla Luét Doanh nghigp.

Cudc hop HDQT c6 thé td chire theo hinh thire nghi sy (video call hodic tele-conference)

gitba cac thanh vién HDQT khi tét ¢ hosic mgt sé thanh vién dang & nhitng dia diém khac

nhau véi diéu kién 1& méi thanh vién tham gia ddu c6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién HBQT khéc ciing tham gia phét bidu trong cudc hop; va

b.  Phat biéu voi tat cé céc thanh vién tham dy khac mét cach ddng thoi.
Vige trao déi gitra cac thanh vién co thé thuc hign mot cach trec tiép qua dién thoai
hogic bang video callitele-conference ho3ic la két hep tat ca céc phugng thirc nay.
Thanh vién HBQT tham gia cudc hop nhw vay dugc coi ia “cd mat” tai cude hop d6. Dja
diém cudc hop trong tredng hop nay 12 dia diém noi nhém thanh vién HDQT déng nhat
t@p hop lai, hogic néu khong c6 mét nhém nhu vay, [a dja didm Chi toa cudc hop hién
dién.

Diu 25. Didu kién tb chive hop Hai déng quan tri

1.

Cuéc hop Héi ddng quan trf theo gidy triéu tap 1an thir nhat duoc tién hanh khi c6 tir ba
phén tw (3/4) tdng sé thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mét tryc tiép hodc thong qua ngudi
dal dién (ngudi dugc Gy quyan) néu duge da sb thanh vién Hoi ddng quan trj chép thuan.
Trudng hop cude hop dugce trigu tap 1An thir nhat khong a0 sé thanh vién dy hop theo quy
dinh thi dugc trigu tap 1an thir hai trong thei han bay (7) ngay, k& tir ngay dw dinh hop lan
thir nhét. Trong tredng hop nay, cudc hop dwoc tién hanh néu cé hon mét nlva (1/2) sb
thanh vién Hoi ddng quan tri dw hop.

Sau hai 1an tridu tap hop HPQT khong du sé thanh vién tham du, Chl tich HPQT phai triéu
tap Dai hoi ddng ¢ dong bat thueng trong thoi gian khdng qua ba muoi (30) ngay tiép theo
dé cd ddng xem xét tw cach clia céc thanh vién HDQT.

Diédu 26. Cach thive bidu quyét
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1.

Thanh vién Héi dong quan trj duoc coi 1a tham dy va bidu quyét tai cudc hop trong trudng
hgp sau day:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khéc dén di hop theo quy dinh tai Bidy 18 ciia Céng ty.
c. Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghj triwe tuyén hodic hinh thirc twong tw khéac;

d. Guvi phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

Trudng hop gl phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, phidu bidu quyét phai
dung trong phong bi kin va phéi dwec chuyén dén Ch tich H8i ddng quan tri cham nhét
mt (01) gidr trwére khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duwgc mé trudc sy ching kién cla tat
ca nhitng ngudi dy hop.

Quyén bidu quyét clia thanh vién HDQT tai cude hop dwoc thire hién theo quy dinh tai Bidu
37.8 clia Diéu I¢ Cong ty.

Bidu 27. Cach thivc thong qua Nghi quyét, Quyét dinh cua Héi dong quan tri

1.

Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT dugc théng qua néu dugc da sé thanh vién HEQT (trén
50%) c6 quyén tham gia biéu quyét dy hop tan thanh bao gdm ca phidu bidu quyét bang
vén ban va bidu quyét theo dy quyén. Trwéng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cling thugc vé phia c6 y kién clia Chi tich HPQT hosc thanh vién HBQT dwoe Cha tich
HDQT ly quyén Chil toa cugc hop (trwémng hop Chi tich HDQT véng mét),

Thénh vién khéng tryc tiép dw hop ¢6 quyén bidu quyét théng qua bd phidu bing van ban
theo quy dinh tai Didu 26.2 clia Quy ché nay:

Céac Nghj quyét, Quyét dinh dugc théng qua trong mét cude hop qua dién thoai hoic video
callftele-conference duwoc td chire va tién hanh mét cach hop 18 theo quy dinh tai Didu 24.7
Quy ché nay phai dwgc khédng @inh lai cac ndi dung dé thong qua bang céc chiy ky trong
bién ban cla tét ca thanh vién HDQT tham dyw cudc hop nay tai ky hop truc tiép gan nhét

sau do.

Diéu 28. Nghi quyét, Quyét dinh ctia Héi ddng quan trj

1.
2.

Nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT dwgc thong qua theo quy dinh tai Didu 29 Quy ché nay.
Mot (01) ban sao Nghj quyét, quyét dinh ciia HPQT phai duoc gl cho Trudng Ban kidm
soat dé giam sat va cho Tdng Giam dbc dé biét, thuwe hidn sau khi ban hanh.
Nghj quyét, quyét dinh clia HDQT c6 tinh hidu Iyc cao nhét gitra hai ky hop BHDCD va chi
mét hidu lwc khi bj DPHDCD phd quyét. Moi bd phan, & nhan trong Céng ty, ké ca thanh vién
HBQT, déu cé nghta vy thuc hién Nghj quyét, quyét dinh ciia HPQT.
Téng Gidm dbe chiu trach nhiém trwéc HDQT vé viéc chi dao thie hién nghiém tlc cac ndi
dung ¢6 lién quan da néu tai Nghj quyét, quyét dinh cia HPQT. Téng Giam déc phai nhanh
chéng bao cgo Chil tich HPQT trong trudng hep nhéan thay vigc thyc hién Nghj quyét, quyét
dinh clia HDQT trén thuc & tai thoi diém hién tai hodc twong lai c6 thé anh huéng bét foi
dén hoat déng kinh doanh cua Cong ty d& HDQT xem xét. Trudng hop HEPQT khong ban
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hanh Nghj quyét, quyét dinh @& stra ddiftthay thé, Téng Giam dbe c6 nghia vy tiép tuc thuc
hién Nghj quyét, quyét dinh cia HBQT.

Diéu 28, Bién ban hop Héi ddng quan tri

1. Céc cugc hop clia Hi dong quan trj déu phai dwoc ap bién ban va c6 thé ghi am, ghiva lwu
git» dwdi hinh thive dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé iap thém bing
tiéng nuwdc ngoai, c6 cac ndi dung chli yéu sau:

a) Tén, dja chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

¢} Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, t&n tirng thanh vién dy hop hodic ngwdi duwgc Gy quyén dy hop va céch thive dy
hop; ho tén cac thanh vién khong dy hop va ly do;

e} Céc vén @& dugc thdo luan va bidu quyét tai cudc hop;

f) Tom tét phat bidu v kién cla tirng thanh vién dw hop theo trinh tw didn bién clia cude
hop;

g) Két qua bidu quyét trong d6 ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khdng cé y kién;

h) Céc van @& da dwoc thong qua;

) Ho, t&n, chir ky chi toa va nguwoi ghi bién ban

Chi toa va ngudi ghi bién ban phai chju trach nhiém vé tinh trung thire va chinh xac cia ndi

dung bién ban hop Hoi ddng quan trj.

2. Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai ligu st dung trong cudc hop phai dwec fwu git tai try
s chinh clia Cong ty.

3. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nwdc ngodi ¢6 hidu lwe ngang nhau. Trwdng hop co
sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ndi dung trong bién
ban tiéng Viét ¢6 hidu e ap dung.

4. Chu tich Hoi @dng quan trj c6 trach nhiém chuyén bién ban hep Héi ddng quén tri cho céc
thanh vién va nhirng bién ban d6 sé phai dwgc xem nhw nhirng béng chirng xéc thye vé
cOng viéc d4 dwoc tién hanh trong cac cudc hop dd triy khi ¢ v kién phan dbi v& ndi dung
bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban phai ¢6 chl¥ ky cla

chu toa va ngudi ghi bién ban.
CHUONG 4. BAN KIEM SOAT

Piéu 30. Co cdu t6 chive cha Ban kiém soat
Ban Kiém soét clia Cong ty thudc Pai hoi déng ¢ dong, cé ba (03) thanh vién,

2. Nhiém ky ctia Ban Kiém so4t & nam (05) nam. Thanh vién Ban Kiém soéat c6 thé duoc bau
lai v&i 86 nhiém ky khong han ché.

3. Ban Kiém soéat phéi c6 hon mot nira s6 thanh vign thuong trd & Viét Nam va it nhat mot
thanh vién 1a ké toan vién hoic kiém toan vién. Thanh vién nay khéng phai 1a nhan vién
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trong b phén ké toan, tai chinh clia Céng ty va khdng phai la thanh vién hay nhan vién cla

cong ty kiém toan doc lap dang thye hién viéc kiém toan cac bdo cao tai chinh cho Cong ty.

Trong trwdng hop vao thoi diém két thic nhiém ky ma Ban Kiém soat nhiém ky mé&i chuwa

dwec bau thi Ban Kiém soét da hét nhiém ky vén tiép tuc thyc hién quyn va nhiém vu cho

dén khi Ban Kiém soat nhiém ky méi duoe bau va nhan nhiém vy.

Ban kiém soét thie hién giam st Hoi ddng quan trj, Ban didu hanh frong viéc qudn ly va

diéu hanh Céng ty, chju trach nhiém truéc Dai hoi ddng cb déng trong thye hién cac nhiém

vy dugc giao.

Ban Kiém soat phai chi dinh mét thanh vién 1am Trwdng Ban. Trwéng Ban Kiém soat phai 1a

kiém todn vién hodc ké toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Céng ty

Trwdng Ban Kiém soét ¢6 céc quyén va trach nhiém sau:

a. Trigu tap cudc hop Ban Kiém soét.

b. Yéu cau Hoi ddng quan tri, Tong Gidm déc, va cac ngudi didu hanh khac cung clp céc
thdng tin lién quan dé bao cao Ban Kiém soét:

c. Lap va ky bao cao clia Ban Kidm soat sau khi da tham khao ¥ kién clia Hoi dbng quén tri
dé trinh 1&én Dai hoi ddng cb dong.

biédu 31. Tidu chuin Kiém soat vién

1.

Tir 21 tudi trd 1én, c6 i nang Iwe hanh vi dan sy, khéng thudc déi twong bj cAm thanh lap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép;

Khong duwec gitk chirc vu quan Iy trong Cong ty. Khong phai ia ngurdi cé fién guan cta thanh
vién Hoi déng quan trj, Ban didu hanh va ngwdi quén ly khac;

Co6 trinh d6 chuyén mén vé chirng khoan va thi triedrng chibng khoan;

C6 trinh 8 chuyén mén hodc kinh nghiém nghé nghiép v& ké toan, kidm toan hodc trinh dé
chuyén mén, kinh nghiém thyc té trong nganh tai chinh, ngan hang;

Khéng phai la ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh cla Cong ty va khéng phdi 1a thanh
vién hay nhan vién cla Céng ty kiém ton doc lap dang thyc hién vidc kidm toan cac bio
c4o tai chinh clia Cong ty trong ba (03) nam lién treée do.

Trudng Ban kiém soat khéng dwoc déng thei 1 thanh vien Ban kiém soat hosic ngwoi guén
ly cia cong ty chirng khodn khac.

Diéu 32. Cach thive cb déng, nhém cd dong ng cik, dé o ngwoi vao vi tri Kidm soat vien

Twong tiy nhw quy dinh tai Diéu 21 cla Quy ché nay v& Céch thirc ¢b déng, nhém cb dong
(g ctr, G& clr ngudi vao v trf thanh vian Hoi ddng quan tri.

biédu 33. Cach thive biu Kiém soat vién

Trudmg hop Diéu i& Cong ty khéng quy dinh khéc, viéc bidu quyét bAu thanh Kidm soét vién
phai thyre hién theo phwrong thirc bau don phidu, theo d6 méi cb dong c6 tdng sé phidu bidu
quyét twong (ng v6i téng s6 cd phan s& hiru nhan véi sé thanh vien dwoc biu cla Ban
kiém soat va c6 dong ¢é quyén ddn hét hosic mét phan tdng sé phidu bAu ciia minh cho mot
hodic mét s6 (rng ci¥ vien. Nguoi triing ¢l Kidm soat vién dwoc xac dinh theo sé phiéu bau
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tinh tlr cao xubng thép, bat du tir tng clv vien c6 sé phidu bAu cao nhat cho dén khi di sb
thanh vién quy dinh tai Bidu 1& Céng ty. Trudng hop ¢é tir hai (02) ing cl vién tré 1&6n dat
cting s0 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cubi ciing cta Ban kiém soét thi s& tién hanh
bdu lai trong 86 céc g cl vién ¢6 s6 phiéu bAu ngang nhau hodc lva chon theo tiéu chi
quy ché bau ci¥ hodc Didu 1& Céng ty.

Biéu 34. Cac trwdng hep midn nhigém, bai nhiém Kidm soat vien

1. Kiém soat vién bj mién nhiém trong cac treéng hop sau day:
a.  Khéng con dd tigu chudn va didu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Didu 31 cla

Quy ché nay;

b. Khéng thiec hién quyén va nghia vy clia minh trong sau (06) thang lién tyc, trir trdng
hep bat kha khang;

¢. C6 don tir chiec va dugc chap thuan:

d. Céc trvong hep khac do Bidu Ié Cong ty quy dinh.
2. Kiém soat vién bj bai nhiém trong c4c trwdng hop sau day:

a. Khéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dwoc phén ¢ong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vu clia Kidm soat vién quy dinh
cha Luat nay va Didu 1& Céng ty;

¢. Theo quyét dinh clia Dai hoi ddng cd déng.

Diéu 35, Cach thive hoat dong va cudc hop clia Ban Kidm soat

1. Ban Kiém so4t phai ban hanh cac quy dinh v& céch thire hoat dong va trinh ty, thd tuc, cach
thire t& chirc cude hop cla Ban Kidm soat.

2. Mbinam Ban Kiém soat phai t chirc hop téi thidu hai (02) 1an.

3. Cugc hop clia Ban Kiém soat dwoc tién hanh khi c6 téi thidu 1a hai (02) thanh vién tham diy.

4. Céc quy dinh cy thé lién quan dén trinh tw, tha tuc t& chirc hop Ban kiém soat dwoc thyc
hién theo Quy ché td chivc va hoat dong clia Ban kidm soat.

CHUONG 5. CAC TIEU BAN THUQC HOI DONG QUAN TR]

MUC 1: Thanh 1ap va hoat dgng clia cic tiéu ban thudc Hoi dong quan trj

Bidu 36. Cac tidu ban ciia Hoi déng quan trj

1. Hoi ddng quan trj can thanh Iap céc tiéu ban dé hé tro' hoat dong cia HoI ddng quan tr, bao
gom tiéu ban chinh sach phat trién, tidu ban nhan sy, tidu ban lwong thudng va céc tidu
ban déc bi¢t khac theo nghj quyét cta Pal hoi ddng cb déng.

2. Tiéu ban nhan sy va tiéu ban lwong thudng phai ¢6 it nhat mét (01) thanh vién Hoi ddng

quan trj doc lap lam trwdng ban.
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3.

Héi dbng quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh 1ap, trach nhiém clia céc tidu ban va trach
nhiém cla tirng thanh vién.

Trudng hop Cong ty khong thanh I8p céc tidu ban thi Hoi ddng quan trj ct thanh vién Hoi
ddng quan trj doc 1ap phy trach riéng va tirng van d& nhu lwong thudng, nhan su.

MUC 2: Thanh 1ap va hoat @ong ctia Ban kiém toan ndi bo

Piéu 37. Tiéu chudn ctia thanh vién Ban kiém toan néi bo

5.

Yéu clu vé nhan s clia B phan Kidm toan noi bo:
Khéng phai la ngudi da tirng b x( phat ti mikc phat tidn tré 1&n d6i véi cac hanh vi vi pham
trong linh vic chirng khoén, ngan hang, bdo hiém trong véng nam (05) ndm gan nhét tinh
11 ndm dwece bd nhiém;
Trudng B phan Kiém toan ndi bd phai 1 ngudi ¢6 trinh do chuyan mén v& ludt, ké toan,
kiém toan; C6 dd kinh nghiém, uy tin, thAm quyn d& thie thi ¢6 hidu qua nhiém vy duoc
giao;
Khong phai 1& ngwdi ¢6 lién quan dén cac trwdng bd phan chuyén mén, ngudi thye hién
nghiép vy, Téng Giam dbc, Pho Tong Giam dbc, Giam dbc chi nhanh trong Céng ty;
C6 Chirng chi Nhirng vén & co ban vé chiing khoan va thj trudng chirng khoan va Ching
chi Phap luat vé chirng khoan va thj treding chitng khodn hosic Chirng chl hanh nghé ching
khoén;
Khdng kiém nhiém c¢ac cong vigc khac trong Cong ty.

Piéu 38. Co cau, thanh phin ciia Ban kiém toan noi b

1.

Ban Kiém toan ndi bd do Hoi déng quan trj quyét dinh thanh Iap, trwc thudc va chiu sw chi
dao trye tiép ctia H6i ddng Quan tri.

Pidu hanh hoat ddng cla ban Kiém todn ni b 1 Trudng ban Kiém toan ndi bé. Truwdng
ban Kiém toan ndi bd do Hoi ddng quan trj bd nhiém, mi&n nhiém; 1a ngudi chiu tréch nhiem
trwGe HOI ddng quan trj v viéce tridén khai cac chinh séch va thye hién céc thi tyc kidm toén
ndi b tai BSC thdng qua viée chi dao hoat dong clia Ban Kiém foan ndi bd.

Trién khai cac chinh sach va thiee hién céc thi tuc kiém toan 13 cac Kiém toan vién ndi bd.
Céc Kiém toan vién ndi bd chju trach nhiém treéc Trudng ban Kidm toan ndi bd vé viee
thire hién céc cong vigc cla minh va thudng xuyén bao céo nhivng van dé& phat sinh va
nhitng phét hién tir cac cudc kiém toan cho Truwdng ban Kidm toan noi bd.

Péi v&i nhirng linh virc ma Ban Kiém toan noi bo chwa dd kha nang thire hign kidm toan,
Triedng ban Kiém toan ndi bd @& nghj trung tap cac can bd trong hé théng hosic d& nghi
BSC thué cac chuyén gia, t6 chirc bén ngoai c6 di kha nadng, nang lyc, trinh do dé thyc
hién kiém toan.

Diéu 39. Quyén va trach nhiém cua Ban kidém toan noi bd
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1.

a.

Chirc néng, nhiém vu co’ ban:
Xay diwng quy trinh nghiép vy Kidm toan ndi bé tai BSC trinh Hoi ddng quan tr phé duyét:

Lap ké hoach Kiém toan ngi bé hing nam hodc dot xult va thire hign hoat déng Kiém toan
ndi bd theo k& hoach hotic kiém toan dot xuat theo yéu cAu clia Hoi ddng quan trj; thyee hién
céc chinh séach, quy trinh va thi tyc Kiém toan ndi bd da duoc phé duyét, ddm bao chét
lwong va hiéu qué;

Lap béo céo kiém toan noi bo; théng bao va g Kip thoi két qua Kigm todn ndi bo theo quy
dinh clia phap luat va Quy ché nay;

Kiém tra, ra soat, danh gia mot cach déc lap, khach quan dbi vé6i tat ca cac phong/ban, hoat
ddng clia BSC dia trén mirc d6 rili ro va mire do anh hwéng dén hoat dong BSC; Theo déi,
phic tra vigc thure hign céc kién nghifkhuyén nghj clia Kidm toan ndi bé;

Kién nghj cac bién phap stra chiva, khic phuc sai s6t; kién nghj xt Iy nhitng vi pham; d&
xuét bién phdp nhim hoan thién, nang cao hidu Iwc, hiéu quéd cla hé théng kiém soat noi
bg;

Phat trién, chinh stra, b sung, hoan thién phwong phap Kidm toan ndi bd va pham vi hoat
déng cla Kiém toan ndi bo d& co thé cap nhat, theo kip sy phat trién cia hoat Géng kinh
doanh chi¥ng khoan;

Thiét 1ap hd so v& trinh do nang lwe va cac yau ciu cin thidt déi véi Kidm toan vién ndi bd
dé 1am co s& tuyén dung, d& bat, luan chuyén can bo va bdi dudng chuyén mén nghiép vy;
1&p k& hoach tuyén dung va bd tri ddy di nhan sy d& dam bao cdng viéc gidm sat tir xa
dugc lién tyc; t& chivc d2o tao nhdm nang cao va dém bao néng e chuyén mén cho Kidm
toan vién ndi b,

Duy trl viéc tham vén, trao d6i thuong xuyén véi t chirc kigm toan déc lap, co quan quan Iy
nhdm dam bo hop téc c6 hidu qua; fa don vi didu phdi, phéi hop voi cac co guan bén
ngoai ddi véi nhirng cong viée c6 lién quan dén chive néng, nhiém vy cta Kiém toan ndi bo;

Tw vén cho Nguwdi didu hanh, Hoi ddng quan trj va cac phong ban nghiép vy nhdm xay
dwng, &p dung mé&i hay sira ddi nhirng quy trinh nghiép vu quan trong, co ché quan trj, didu
ftanh, quy trinh nhan dang, do lwdng, danh gia rdi ro, quan ly rdii ro, phwong phép danh gia
v6n, hé théng théng tin, hach toan ké toan; thyrc hién cac nghiép vy, san pham méi véi didu
kién khdng énh huwdng t6i tinh doc 1ap cia Kiém toan néi bd;

banh gia mire do phi hop clia cac hoat dong nhdm ngan ngira, khéc phyc nhting didm yéu
dé dwoc bao céo; hoan thién hé thdng kiém soét ndi bd; va theo déi cho dén khi cac van d&
nay dugc x& |y théa dang;

Thye hign cac chire ndng, nhiém vy khac do Hoi ddng quan tri giao va cac chirc ndng nhiém vy
theo quy dinh tai Didu 18, quy ché ndi bd va quy dinh phap luat,
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2.

a.

Quyén han:

Bugc yéu cdu, dé xuét trang bj ddy d ngudn luc (nhan luc, tai chinh va céc phwong tién
khac) can thiét phuc vy cho cong tac kidm toan:

Buwoc chi ddng thye hién nhiém vy theo ké hoach kiém toan da dwgc phé duyét;

Buge cung clp day au, kip thoi tAt ca cac théng tin, tai lidu, hd so cAn thiét cho cong tac
Kiém toan néi bé:

Buorc tiép can, xem xét tat ca céc quy trinh nghigp vy, tai san khi thyc hién Kiém toan ni
bg;

Bugc tiép can, phéng vén tat cd can bg, nhan vién clia BSC vé cac van da lién quan dén
ndi dung kiém toan;

Bugc nhén tai ligu, vén ban, bién ban hop cda Hoi ddng quén tri, Ban Kidm soét, Nguoi
quan Iy, Nguwoi diéu hanh c6 lién quan dén cbng viéc cia Kidm toan noi bo;

Bugc tham dy cac cudc hep ndi bd theo quy dinh cla phap luét, hodc theo quy dinh tai
Diéu i& BSC, quy dinh ndi bd clia BSC;

Bwec giam sat, danh gid va theo ddi cac hoat déng siva chiva, khic phuc, hoan thién clia
lénh dao cac don vj, phong ban déi véi cac van d& ma Kidm toan ngi bo da ghi nhan va c6
khuyén nghi;

Bugc bao vé an toan treée hanh dong bat hop tac ciia don vi dwoc kiém foan;

Kiém toan vién ndi b6 duoc dao tao thuwdng xuyén vé& nghiép vu dé 6 dd trinh @8, nang lyc
chuyén mén thye hién nhiém vy dwoc giao;

Cac quyén han khac theo quy dinh clia phap luat.
Trach nhigm:

Bao mat tai liéu, thong tin theo dung quy dinh phap luat hién hanh, Didu i, Quy ché nay va
céc quy dinh vé bdo mat thang tin ctia BSC;

Chiu trach nhiém trivéc HDQT vé két qua cong viéc Kidm toan nodi bo, va nhirng danh gia,
két luan, kién nghi, dé& xuét trong céc béo co Kidm toan noi bd;

Theo ddi két qua thwe hién céc kién nghj sau Kidm toan ndi bé cia céc don vi, bd
phanthudc BSC.

CHUONG 6. BAN BIEU HANH VA NHIPNG NGU'OT BIEU HANH KHAG

biéu 40. Co cdu tb chive cia Ban didu hanh
1.

Thanh phan Ban diu hanh bao gdm: Téng Giam déc, cac Pho Téng Giam déc va mét Ké
toan trwdng do Hoi ddng quan trj bd nhiém.
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2.

Thanh vién Ban digu hanh do Hoi dbng quan trj thué hoc bd nhidm. Nhiém ky clia Téng
Giam déc khong qua nam (05) ndm va c6 thé dwoc bd nhidm lai véi sé nhiém ky khéng han
ché. Nhigm ky clia cac Pho Téng Giam déc va Ké toén trwdng khéng qua ném (05) nim.
Viéc bd nhigm c6 thé hét hiéu lwe c&in ¢t va cac quy dinh tai hop ddng lao dong. Sé lwong
thanh vién Ban didu hanh ddng thei 1a thanh vién Hoi ddng quan tri phai it hon (2/3) hai
phén ba téng s6 ghé trong Hoi ddng quan trj.

Ban diéu hanh phai thiét 1ap va duy trl hé théng thyc thi quan trj rdi ro bao gdm céc quy
trinh, b may, nhan sy nhém dam bao ngan nglra cac rii ro ¢6 thé anh hwéng t&i lgi ich
clia Cong ty va khéch hang; thiét [ap va duy tri hé théng kiém soat ndi bd bao gdm co céu td
chirc, nhan sy dfc lap va chuyén trach, céc quy trinh, quy dinh ndi bd &p dung dbi véi tat ca
cac vi tri, don vj, bd phan va hoat dong clia Céng ty nhdm bdo dam muyc tiéu theo quy dinh
cha phap luat.

Ban diéu hanh phai xay dyng cac quy dinh lam viéc @& Hoi ddng quan trj théng qua, quy
dinh fam viéc téi thidu phai c6 cac noi dung co ban sau day:

a. Trach nhiém, nhiém vy cu thé clia thanh vién Ban diéu hanh;

b.  Quy dinh trinh tw, thi tuc t6 chire va tham gia cac cudc hop;

¢. Tréach nhiém bao céo clia Ban digu hanh déi voi Hoi ddng quan trf, Ban Kidm soat.

Téng Giam dbe 1a ngwdi didqu hanh cong vige kinh doanh hang ngay cda Cong ty, chju sy
gidm sat clia Ho6i ddng quan trj va chiu trach nhiém trwée Hoi ddng quan tri, trwéc phap luat
vé viéc thire hién cac nhigm vy dugc giao.

Phé Tong Giam ddc 1a ngudi gitp vige Tdng Giam déc trong vige quan ly, didu hanh mot
hogc mt s6 Iinh vyrc hoat déng clia Cong ty theo sty phan cong, Gy quyén cla Téng Gidm
ddc, bao céo va chju trach nhigm truedc Téng Giam déc va phép luat vd nhiém vy duge
Téng Giam déc phan cong, Gy quydn.

K& toan trwdng 1a ngudi ding d&u bo may ké toan ctia Céng ty, ¢6 nhiém vy t& chic thye
hién cong tac ké toan trong don vi ké toan.

iéu 41. Cac tiéu chudn cha ngwoi diéu hanh doanh nghiép

1.

Tiéu chuén va didu kién 1am Téng Giam déc:

a. Co6 dl nang lyc phap luat va nang lyc hanh vi dan sy, khéng thude d6i twong bi cdm
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép;

b.  8& hivu it nhat nam phén tram (5%) s6 ¢b phan phd théng ciia Cong ty hodc ¢6 trinh @6
chuyén mén, kinh nghiém thyc té trong quan trj kinh doanh, kinh nghiém lam viéc trong
Ifnh vire tai chinh, chitng khoan, ngan hang;

Khéng duoc ddng thei 13m viéc cho doanh nghiép khac;
Khéng dwec la thanh vién Hoi ddng quén trj, thanh vién Hoi ddng thanh vién cia cong
ty chirng khoan khéc.

e. Khdng dwoc la vo hodc ch?)ng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi hodc anh,
chi, em rudt cua nguwdi quan Iy cia Ngan hang TMCP Bau tw va Phat trién Viét Nam va
ngudi dai dign phan vén nha nwéc tai Ngan hang TMCP DAu tw va Phat trién Viet Nam:
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f.  Khdng phai la nguwoi da tirng hodc dang bj truy clru trach nhiém hinh sy, b phat t0 hogc
bi toa &n twdc quydn hanh nghé theo quy dinh ciia phap luat:

g. Co kinh nghiém chuy&n mdn téi thiéu 1a ba (03) nim trong linh wvwc tai chinh, ngén
hang, chirng khoan;

h. C6 chitng chi hanh nghé phan tich tai chinh hodc Chirng chi hanh nghd quan Iy quy;

i.  Khong bi UBCKNN xtr phat theo phép luat ching khoan va thi trwdng chirng khoan
trong vong hai (02) nam gén nhét.Tiéu chudn va didu kién lam Pho Tng Giam déc

Tiéu chuén va didu kién lam Pho Téng Giam dée:

a. Khong duwgc ddng thoi [am viée cho doanh nghiép khac; khéng dwgc la thanh vién Hoi
ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng thanh vién cla cbng ty chirng khodn khac.

b. Phé Téng gidm déc phuy trach b phan chuyén mén nghiép vu phai dap ng céc tiéu
chuan theo quy dinh tai Biém a, f, i Khoan 1 trén, cé chirng chi hanh nghé ching khoén
phu hop véi pham vi dugc phan cong phu trach, cé kinh nghiém chuyén mén trong linh
vire tai chinh, ngén hang, chirng khoan it nhat hai (02) nam va ¢6 kinh nghiém quan ly
didu hanh t6i thidu hai (02) nam.

Tiéu chudn va didu kién lam Ké toan trwdng

Vigc bd nhigm ké toan trrdng Cong ty dwoc ap dung theo cac quy dinh cia phép luat vé ké

toén.

Diéu 42. Trinh tw va thi tyc Iwa chon, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban didu hanh

1.

HDQT dwgc Iwa chon va quyét dinh bd nhiém mét ngudi trong sé cac thanh vién HPQT lam
Tdng Giadm déc theo quy dinh clia phap luat va quy dinh ndi by Cong ty.

HBQT dugc lwa chon va quyét dinh bd nhiém cac Phé Téng Giam dée, Ké toan trwéng trén
co s& dé xuét clia Tdng Giam déc.

Trong tredng hop xét thiy can thiét va c6 di co s&, HPQT ¢6 quyén quyét dinh mi&n nhiém
va bai nhiém thanh vién Ban diéu hanh theo quy dinh tai Didu & Cong ty.

Didu 43. Quyét dinh, chi dao diéu hanh cia Ban didu hanh

1.

Quyét dinh, chi dao didu hanh ciia Tdng Giadm déc

Trong pham vi quydn han duoc Hoi ddng quan trj phan cép, Gy quydn va trén co s& tinh
hinh thyc té, Téng Gidm déc dugc toan quydn ra cac quyét dinh chi dao didu hanh nhdm
dam béo hoat dong clia Cdng ty hiéu qua, an toan, theo ding dinh hwéng da dugc Pai hoi
dong cb dong va Hoi ddng quan trj phé duyét, phtl ho'p véi phap luat va Didu 1& Cong ty.
Quyét dinh, chi dao didu hanh ctia Pho Téng Giam déc

Trong pham vi quyén han duwec Tong Giam déc phan cAp, Gy quydn va trén co' s& tinh hinh
thire t&, cac Pho Téng Giam déc dwoc quydn thay mat Téng Giam déc & chirc didu hanh
cac mang cong viéc/phong nghiép vy dwge Tong Giam dbc phan céng phy trach, dam béo
higéu qua, an toan va phi hep v&i quy dinh clia phap luat va bidu 1@ Cong ty.

Bao cao
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Cac Ph6 Tdng Gidm dbc co trach nhiém béo cao kip thdi voi Téng Giam déc v cac quyét
dinh va y kién chi dao Ién cia minh trong pham vi nghiép vy dwoc phan céng.

DiGu 44. Cac trudng hep mién nhiém ngwéi didu hanh doanh nghiép

Téng Gidm déc bi mi&n nhiém, bai nhigm trong céc trwdrng hop sau:

1. Khong con du tisu chuén va didu kién [am Téng Gidm dbc theo quy dinh tai Didu 41 cla
Quy ché nay.

2. Coddon xin iy chirc.

3. Theo quyét dinh clia Hoi ddng quan trj.

4. Céc trwdng hop khac theo quy djnh cilia phap luat.

Piéu 45. Nhivhg nguedi didu hanh khac

1. Theo @& nghj ctia Téng Gidm déc va dugc sw chap thuan cia Hoi ddng quan tri, Cong ty
duoc st dung s6 lwgng va loai ngudi didu hanh khéc can thiét hodc phil hop véi co chu va
théng 1& quan ly Cong ty do Hoi dbng quan trj @& xudt tly tirng thoi diém. Nguedi didu hanh
khac phai c6 sy man can can thiét 4 cac hoat dong va td chirc clia Cong ty dat dwoc céc
myc tiéu d& ra.

2. Hoi ddng quan trj quyét dinh mirc lwong, tién thi lao, loi ich va cac didu khoan khac trong
hop déng tao dong dbi véi Téng Gidm déc va cac ngwdi didu hanh khac khéc do Hoi ddng
quan trj b nhiém

3.  Céc tiéu chuén, didu kién lam ngwoi didu hanh khéac cia BSC va trinh tw, thi tuc bd nhigm,
mién nhiém, bai nhiém duwoc thyc higén theo Quy ché bd nhiém, mi&n nhigdm, bai nhiém cla
Céng ty.

CHUONG 7. LLPA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGU'O'T PHYU TRACH QUAN TR| CONG TY

Piéu 46. Tidu chudn clia Ngwdi phu trach quan tri cong ty
Ngudl phy trach quan tri Cong ty phai dap tng cac tiéu chuén sau:
. C6 hidu biét vé& phap luat;
2. Khéng dugc déng thdi lam viéc cho cong ty kiém toan déc [ap dang thire hién kidm toan céc
bao cdo tai chinh clia Cong ty;
3. Céc tiéu chuén khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu 1& nay va quyét dinh clia Hol ddng

quan fri.

Pidu 47. Viéc bd nhiém Ngwdi phu trach qguan tri cong ty

Hoi déng quan trj chi dinh it nhét mét (01) ngwoi lam Ngudi phy trach quan trj Cong ty d& hé tro
hoat déng quén trj Céng ty dwec tién hanh mot cach ¢é hidu qua. Nhiém ky clia Ngudi phy trach
quan trj cong ty do Héi ddng quan trj quyét dinh, t6i da la nam (5) nam.

Pidu 48. Cac trwdng hop midn nhiém Nguwoi phu trach quan tri céng ty
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H$i ddng quan trj cé thé mi&n nhigm, bai nhiém Ngui phu trach quan trj khi can nhwng khéng trai
vi céc quy dinh phap luét hién hanh vé lao dong. Hoi dng quan trj c6 thé bd nhiém Tro Iy Ngudi
phu trach quan tri céng ty tly tirng thei diém

CHUONG 8. PHOI HQ'P HOAT DONG GIJPA HQI DPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA BAN DIEU

HANH

Piéu 49. Nguyén tic phdi hop
HBQT, Ban kiém soat va Ban diéu hanh phéi hep hoat dong theo cac nguyén téc sau:
1. Ludn vi lgi ich ctia Cong ty.
2. Tuén th( nghiém tdc cac quy dinh cd iién quan cla phap luat va BSC.
3. Lam viéc v&i tinh than trach nhiém cao nhét, trung thyc, hop téc va thudng xuyén trao ddi
nham théo g& cac vudéng méc, khé khan (néu o).

Didu 50. Phéi hop hoat dong gitva Hoi déng quan trj va Ban didu hanh

1. Phdi hep trong trién khai cac nhiém vy

a.

Tai cac phién hep HDQT, Cha tich HBQT/Ngudi chd tri phién hop cén cl¥ ndi dung cudc
hep dé quyét dinh moi thém cac Phé Tdng Giam déc hodic cac can bd khac o6 lidn
quan d hop va tham gia y kién (néu c6).

Mai cac phién hop dinh ky hodc dot xudt cGia Ban didu hanh hodc céc phién hop lién

quan dén céc ndi dung quan trong do thanh vién Ban didu hanh cha tri, Ngu&i cha tri
cdn civ véo ndi dung cudc hop dé quyét dinh moi Chal tich HDPQT hodc thanh vién
HBDQT co lién quan cling tham dy va déng gop v kién (néu cé). N&i dung cude hop phai

dyoc lap thanh Bién ban va g#}i mot ban cho Cha tich HDQT dé bao caq.
Tong Giam ddc chju trach n

iém bao céo bang van ban cho HDPQT vé viéc thwe hién
nhiém vy va quyén han duge giao theo dinh ky (quy, 6 thang, nam) va khi ¢ yéu cu.
Ngoai cac thong tin béo céo theo dinh ky, theo yau cdu ciia thanh vién HDQT, Ban didu
hanh thyc hién béo céo tric tiép hodc cung clp théng tin, bao cao co lidn quan dén
mang viéc ma thanh vién HPQT d6 dwgc phan ¢ong thyre hién.

Ban diéu hanh chiju trach nhiém tao moi didu kién thuan lo d& Cha tich HDQT va cac
thanh vién HDQT dwerc tiép cén théng tin, bao cao trong khodng thdi gian nhanh nhét.
Trwdng hop phét hién rli ro ¢6 thé dnh hudng 1&n dén uy tin hodc hoat dong kinh
doanh clia BSC hodic cac sy viéc xét thay cin thiét khac, Ban didu hanh cin bao céo
ngay cho Chu tich HDQT ho#c thanh vién HDQT truc tiép theo doi mang viée d6.

2. Phéi hop trong céac hoat dong khac

a.

HDQT tao didu kién cho cac thanh vién HPQT, thanh vién Ban kidm soat, thanh vién
Ban diéu hanh tham gia cé&c khda dao tao, chuong trinh khdo sét thyc té trong va ngoai
nuéc nham hoc hdi kinh nghiém, néng cao kién thirc quan trj didu hanh Cong ty. Viéc
tham gia c4c khoa dao tao, chuong trinh khao séat thyc té cia thanh vién HPQT, thanh
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vién Ban diéu hanh, thanh vién Ban kiém soat trén co s& khdng anh hwéng dén cang
viéc chung cla BSC.

b. Tham quy&n quyét dinh ct tham gia cac khda dao tao, chwong trinh khdo sat thire té
trong va ngodi nwéc thye hién theo Quy ché dao tao cla Cdng ty va c4c van ban khac
li&n quan.,

Didu 51. Phéi hop hoat dong gitka HDQT va BKS

1. Chd tich HDQT d&m bao céc thanh vien BKS duge méi tham dw céc cude hop dinh ky hay
bat thwong clia HDQT,

2. Ngoai cac thdng tin bao céo theo dinh ky, thanh vién BKS dwoc quyén yéu cau HPQT cung
¢ép céc thdng tin, tai liéu vé& cdng tac quan ¥, diéu hanh hoat déng clia BSC.

3. HDQT bao dam réng t4f ca cac ban sao céc théng tin tai chinh va céc théng tin khac duoc
cung cap cho cac thanh vién BKS cung voi viée cung cép cho thanh vién HDQT.,

Piéu 52. Phéi hop hoat déng gitra BKS va Ban didu hanh

1. Trudng hop xét thdy can thiét, Ban didu hanh cb thd moi Trwdng Ban kiém soat hodc thanh
vién Ban kiém soat tham dy hop Ban didu hanh hodc cac cudc hop khac. Khi tham dy hop,
Trudng Ban kiém soét hodc thanh vién Ban kidm soat c6 thé gop ¥ kién (néu cé). Bién ban
cudc hop nay dwgc Ban didu hanh gtki cho Ban kiém soat mot (01) ban.

2. Ngoai cac thong tin bao cao dinh ky, theo yéu ciu coa Trudng Ban kiém soat, Ban didu
hanh thie hign bao cdo tryc tiép hodic cung clp cac thdng tin, bao céo c6 lién quan dén
mang viéc ma thanh vién BKS d6 dwoc phan cong thye hign,

3. Trudng hop phét hién rdi ro ¢6 thé anh hwéng 1&n dén uy tin hodc hoat ddng kinh doanh
clia Cong ty, Ban diéu hanh va ngudi didu hanh khéc cia Céng ty can bo céo ngay cho
Trwdng Ban kiém sodt va thanh vién Ban kidm soét tryc tiép theo ddi mang viec do.

4. Ban diéu hanh tao moi didu kién thuan loi @& Trwdng Ban kiém soat va cac thanh vién BKS
dworc tiép can cac théng tin, béo cdo trong khodng thei gian nhanh nhét.

5. Céac véan ban, bso cdo cia Tdng Gidm débc trinh HDQT phai dugc givi dén BKS ciing thei
diém va theo phuong thirc nhw givi dén thanh vien HBQT.

CHUONG 9, XU LY MOI QUAN HE VA NGAN NGUA XUNG DOT LQTICH VOI CAC BEN LIEN
QUAN

Biéu 53, Trach nhiém cén trong

Thanh vién HSi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Tdng giam déc, nguoi didu hanh khac c6
trach nhiém thyrc hién cac nhiém vy cia minh, k& ¢a nhirng nhiém vy v&i twr cach thanh vién céc
tidu ban ctia Hoi ddng quan tr, mat céch trung thiwe va theo phuong thirc ma ho tin 1a vi lpi ich
cao nhét cla Cong ty va véi mét mire d6 can trong ma mét ngudi than trong phai ¢é khi dam
nhigém vj tri twong duong va trong hoan canh twong ty,

Biéu 54. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyen loi
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1.

Thanh vién Hoi déng quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Tdng gidm déc, ngwdi didu hanh
khac khong dwoc phép st dung nhitng co hdi kinh doanh c6 thé mang lai Igi ich cho Céng
ty vi myc dich c& nhan; @dng thei khéng dwoc stk dung nhirng théng tin cé dwoc nhé chikc
vy ca minh dé tw g7 c& nhan hay @& phuc vu loi fch cia t& chire ho#c ¢4 nhan khac.
Thanh vién Hoi ddng quan tr, thanh vién Ban kim soat, Téng gidm dbe, ngudi didu hanh
khac c6 nghfa vu thong bao cho Hoi ddng quan tri tt ca céc Igi ich c6 thé gay xung dét voi
lgi ich cla Cong ty ma ho co6 thé dwgc hwdng thong qua cac phap nhan kinh té, céc giao
dich hodc ca nhan khac.
Céng ty khéng dwoc phép cép cac khoan vay hogc bao Ianh cho céc thanh vién Héi dong
quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm déc, ngudi didu hanh khac va nhitng nguwoi
co lién quan cla céc thanh vién trén hosc phap nhan ma nhitng nguwdi ndy co cac loi ich tai
chinh, trir khi Dai hoi ddng cb déng chap thuan,
Hop ddng hodc giao dich gitra Cong ty véi mét hodc nhidu thanh vién Hbi ddng quan tr,
thanh vién Ban kiém soat, Tng giam déc, nguoi didu hanh khac hogc nhitng ngudi lién
quan dén ho hodc cong ty, d6i tac, higp hdi, hodc t chire ma mét hodc nhidu thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Téng Giam déc, ngudi didu hanh khac hodc
nhirng ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hoc c6 lién quan Igi fch tai chinh, sé khdng bj
vé higu hoa trong cac trwdng hop sau day:

a.  Boi v6i hgp ddng c6 gia tri tir dwsdi hai muol phan trdm (20%) tbng gia tri tai sén dwoc
ghi trong bao cdo tai chinh gén nhét, nhirng yéu té quan trong v& hop ddng hoc giao
dich cing nhw cac mdi quan hé va lgi ich clia nguei didu hanh ho#c thanh vién Hoi
ddng quén trj d& duoc bao cao cho Hai ddng quan tri hodc tidu ban lién quan. Péng
th&i, Hoi dbng quén trj hodc tiéu ban d6 & cho phép thiee hian hop ddng hodc giao
dich d6 mot cach trung thuc bang da sé phiéu tan thanh clia nhiing thanh vién Héi ddng
khéng cé lgi fch lién quan;

b.  B&i v6i nhirng hop ddng cb gia trj Ién hon hai muwoi phan trdm (20%) cia tdng gia tr tai
san dwoc ghi trong bdo céo tai chinh g&n nhét, nhirng yéu t6 quan trong vé hop ddng
ho&c giao dich nay cling nhw méi quan hé va loi ich ctia ngueri didu hanh hosc thanh
vign Hoi dong quan trj da dwoc cang bb cho céc ¢d déng khong c6 loi ich lién quan ¢
quyén bidu quyét v& vén a& do, va nhirng b déng d6 da bé phidu tan thanh hop dong
ho&c giao dich nay;

c. Hop dbng hodc giao dich d6 dugc mot t& chire tw vAn déc 1ap cho fa cong bang va hep
Iy xét trén moi phuong dién lién quan dén céc ¢d dong cia cong ty vao thai didm giao
dich hodc hop ddng nay dugc Hoi déng quan tri hosic mot tidu ban tryc thude Hoi déng
quén trj hay céc cd déng cho phép thirc hién, théng qua hodic phé chudn.

Thanh vién Hgi dong quan trj, thanh vién Ban kidm soat, Tong gidm déc, ngudi diéu hanh

khac va nhirng ngwdi ¢6 ligén guan véi cac thanh vién néu trén khdng duoc s dung céac

théng tin chwa dugc phép cdng bé cla Cong ty hodc tiét 16 cho nguoi khac dé thyc hién
cac giao djch ¢o lién quan.
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Diéu 55. Trach nhigm vé thiét hai va bdi thudng

1. Tréch nhigm v& thiét hai: Thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kidm soat, Téng

Giam dbc va nguoi didu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhigm trung thye va cén trong,

khdng hoan thanh nghia vy cla minh v6i sy man can va nang lyc chuyén mon sé phai chiju

trach nhiém v& nhivng thiét hai do hanh vi vi pham cGa minh gay ra.
2. Bdithuwong:
a. Céng ty bdi thiweng cho nhitng nguedi da, dang hoic ¢6 thé tr& thanh mot bén lign quan

trong cac vy khiéu nai, kién, khai tb (bao gbm cac vy viéc dan sy, hanh chinh va khéng
phai la cac vy kién do Cong ty 1a nguwdi khdi kign) néu nguwodi d6 da hodc dang la thanh
vién Hoi dong quan tri, ngudi didu hanh , nhan vién hodc 14 dai dién dugc Cong ty uy
quyén hodc nguwdi d6 da hodc dang 1am theo yéu clu cia Céng ty véi tw cach thanh
vién Hoi ddng quan tri, ngwdi digu hanh, nhan vién hodc dai dién theo uy quydn clia
Cong ty v&i didu kién nguwdi d6 da hanh déng trung thire, can trong, man cén vi loi ich
ho#c khéng mau thudn véi lgi ich clia Cong ty, trén co s& tuan thi luat phap va khéng
c6 bang chirng x4c nhan rdng nguwoi d6 d4 vi pham nhivng trach nhiém ciia minh. Khi
thire hién chirc ndng, nhiém vy hodc thire thi cac cdng viéc theo Uy quyédn cla Cong ty,
thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, ngudi didu hanh, nhan vién
hodc 14 dai dién theo dy quyén clia Cong ty dugc Caong ty bdi thirdng khi tré thanh mot
bén lién quan trong céc vy khiéu nai, kién, khai to (trtr cac vy kién do Cong ty Ia ngudi
khdi kién) trong céc trdng hop sau:

- B4 hanh @dng trung thie, can trong, min can vi loi ich va khong mau thuén véi loi

ich ctia Céng ty;
Tuén tha ludt phap va khong c6 béng chirng xéc nhan da khéng thie hién trach

nhiém cla minh.

b. Chi phi bdi thuong bao gdm cac chi phi phét sinh (k& ¢ phi thu luat su), chi phi phan

quyét, cac khoan tién phat, cc khodn phai thanh toan phét sinh trong thuc té holic
duwoc coi la mirc hop Iy khi gidi quyét nhikng vy viée nay trong khuon khé luat phép cho
phép. Cong ty o thé mua béo hiém cho nhirng ngwdi do d& tranh nhirng trach nhiém
boi thwérng néu trén.

Diéu 6. Cac tranh chép c6 thé xay ra
1. Céc tredng hop dwoe xem Ia tranh chép gilva Cong ty voi cac dbi tac lien quan khi phat

sinh tranh chép hay khiéu nai gitea:

a.
b.

Cb déng véi Cong ty;

Cd déng v&i Hoi ddng quan trf, Ban Kiém soét, Chi tich Hoi dng quén tri, Téng Gidm
dbc hay ngudi didqu hanh quy dinh tai Bidu I& Céng ty;

Khéch hang hodc cac déi tac lign quan khac voi Cong ty.
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2. Noi dung ctia tranh chép can gidi quyét: cac tranh ch&p c6 lién quan t&l hoat ddng clia Cong
ty, t6i quyén clia céc ¢b dong phat sinh tir Didu 18 hodc tir bt ot quyén va nghia vy nao do
Luét Doanh nghiép hay céac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh.

Diéu 67, Cach xr Iy, giai quyét tranh chip

1. Thuong legng va hoa gidi: Cac bén lign quan s& cb géng gidi quyét tranh chép théng qua
thwong lwong va hoa gidi. Chi tich H6i ddng quan tri/Cha tich Hoi ddng thanh vién sé cha trl
viéc giai quyét tranh chép, trir khi tranh chép c6 lién quan t6i Hoi ddng quan trj hay Cha tich
H6i ddng quan tri/Chd tich Hai ddng thanh vién. Trudng hop tranh chép lién quan téi Hoi
ddng quan trj hay Chd tich Hoi ddng quan trifChd tich Hoi dbng thanh vién, bét ¢z bén nao
cling c6 thé yéu cau, chi dinh mot chuyén gia doc lap d& hanh déng véi tw cach 1a trong tai
cho qué trinh giai quyét tranh chép.

2. Buara Trong tai kinh té hosc Toa én kinh t&: Trwong hop khéng dat dwoc quyét dinh hoa
giai trong vong séu (06) tuén ti khi bét dAu qua trinh hoa gidi hogc néu quyét dinh caa trung
gian hoa giai khéng duec céc bén chép nhén, bt civ ban nao ciing cé thd dwa tranh chép
d6 ra Trong tai kinh té hodc Toa &n kinh té.

3. Chi phi thwong lugng, hoa gidi va chi phi ciia Toa an:

a.  Cac bén sé fi chju chi phi clia minh ¢4 lién quan t6i tha tuc thwong lwgng va hoa gidi;
b.  Céc chi phi clia Toa an sé do Toa phan quyét bén nao phai chiu.

CHUONG 10. DANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY LUAT BOI VOI THANH VIEN HDQT,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA THANH VIEN BAN BIEU HANH

biéu 58. Phuong thire danh gia hoat déng cta HDQT, Ban kiém soat, Ban didu hanh va
nhikng ngwoi diéu hanh khac cia Cong ty

1. Ty thudc vao quyét dinh clia HPQT, viéc danh gia hoat dfng clia thanh vién HPQT, Ban
kiém soét c6 thé dwec thire hién theo mot hodc mdt sb cach thire sau day:

Tw nhan xét danh gia;

Banh gia hoat déng dinh ky sau (06) thang;

banh gia hoat ddng hang ndm dwoc tién hanh vao dip cudi ndm:;

T6 chic 14y phiéu tham do, tin nhiém dinh ky, dot xuét;

Cach thire khac do HDQT lya chon vao tieng thoi diém,

2. Vigc danh gid hoat dong thanh vién Ban didu hanh va cac nguwdi didu hanh khac clia Céng
ty thuc hién theo Quy ché déanh gia can bo cia BSC.
HBAQT danh gia hoat ddng clia HDQT va cac chirc danh do HPQT bd nhiém.
Ban kiém so4t déanh gia hoat dong cia thanh vién Ban kidm soét.
Tong Giam déc danh gi hoat dong clia cac chivc danh do Téng Giam déc bd nhiém.

@ o0 T oo

Biéu 59. Tidu chi danh gia hoat ddng
Tiéu chi danh gia hoat déng cda HBQT, Ban kiém so4t, Ban didu hanh va ngudi didu hanh
khac clia Cong ty bao gém:
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1.

4,

Két qua thurc hién cong viéc bao gdm mirc do hoan thanh, khéi lwgng, chét lwong cdng
viée, higu qua cdng vige clia ca nhan va sy phat trién, két qua hoat dong clia don vj duoc
quan ly.

Pham chét, dao dtc, 16 séng, nhan thic, tw twdng, viéc tuan thi va chdp hanh Didu 6
Céng ty, cac chi trvong, chinh sach clia BSC va quy dinh cta phap luat,

Kh& néing quan 1y, phong cach, thai do trong quan Iy ¢céng vic.

Céc tiéu chi khac theo Quy ché danh gia can b cia BSC,

Piédu 60. Xép loai danh gia can bo

1.

Cén ctr vao két qua danh gia, viéc xép loai thanh vien HDQT, Ban kidm soat, Ban didu hanh
va ngudi diéu hanh khéc clia BSC dugc phan thanh bdn loai va c6 thé thay déi tay tirng
thai ky theo Quy ché danh gia ctia Cang ty, cu thé:

a. Hoan thanh xuét séc nhiém vy,

b. Hoan thanh 6t nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu.

d. Khéng hoan thanh nhiém wy.

Van ban danh gié hoat ddng cla thanh vién HBQT, Ban kiém sodt, Ban didu hanh va ngLedi
digu hanh khéc clia BSC duoc lwu gitr trong hd so' ¢a nhan tai Céng ty.

Biéu 61. Khen thwong

1.

Céc thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Ban diéu hanh va ngudi didu hanh cia BSC ¢é thanh
tich trong viéc quan tri, diéu hanh Cong ty va cac nhiém vy khéac dugc giao sé dwge xem
xét khen thudng theo quy dinh cGa Cong ty.

Céc hinh thirc khen thwdng, tiéu chuén cu thé v& hinh thirc khen thwdng, trinh ty, thi tuc
khen thiréng sé dugc thye hién theo Quy ché vé thi dua khen thuwdng clia BSC.

Piéu 62. Ky luat

1.

Céc thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Ban didu hanh va nguwdi didu hanh khéc cia BSC
trong qua trinh thye thi nhiém vy cGa minh ma vi pham quy dinh cla phap luét, Didu 18 BSC
va cac quy dinh ndi b khéc thi ty theo tinh chat, mirc dé va hau qua clia hanh vi vi pham
$& bj xt 1y ky luat theo quy dinh cla phép luat va cGa BSC.

HDQT c6 thadm quyén quyét dinh ky ky luat di véi cac chivc danh do HDQT bd nhiém. Téng
Giam dbc c6 thdm quyén quyét dinh ky luat dbi véi cac chire danh Téng Giam déc bd
nhiém.

Nguyén téc xt¥ Iy vi pham ky luét, cac hinh thirc x& ly vi pham Ky fugt, trinh tw, thi tuc xi Iy
vi pham ky luat s& duoc thire hién theo Quy ché x ly ky luat clia Céng ty.

CHUONG 11, CHE BQ THONG BAO VA CONG BO THONG TIN

Bidu 63, Thong bao va cong bd théng tin

1.

Ni dung thdng bao va céng b thong tin
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a. Cong ty thyre hién cong b6 théng tin lién quan dén tinh hinh hoat dong kinh doanh cla
Cong ty theo quy dinh clia phap luat

b. Cong ty phai cong bd théng tin v& tinh hinh quan tj cia Céng ty trong cac ky hop Pai
héi ddng ¢ dong/Hoi ddng thanh vién hang ndm, trong bao cao thuedng nién cla Cong
ty.

¢. Cong ty thye hién viéc bao cao va théng bao ddi véi cac ndi dung khac theo quy djnh
clia Diéu 1¢ Cong ty va phap luat Vist Nam hién hanh.

2. Téchuc cdng bb thang tin

Téng Giam déc chiu trach nhiem xay dwng, ban hanh quy dinh va t6 chirc céng bb thong tin

theo ding quy dinh cla phap luat va quy dinh ndi b$ cta Céng ty. Bdng thoi, bd nhiém it

nhét mot can bé chuyén trach vé céng bé thdng tin dap tng yéu clu sau:

a.  C6 kién thirc ké toan, tai chinh, c6 k§ néng nhat dinh va tin hoc;
b.  Cdng khai tén, sé dién thoai lam viéc dé céac cd dong/thanh vién co6 thé dé dang lién heé:

c. €6 du thoi gian dé thyc hién chic trach clia minh, dic biét 1a vigc lién hé vai céc cb
ddng/thanh vién, ghi nhén nhiing y kién ctia ¢é déng/thanh vien va dinh ky cong bb, giai
dap, tré 161 nhitng ¥ kién d6 va cac van a& v& quan trj cng ty theo quy dinh.

3. Nguwei cong b théng tin

Vige cong bb théng tin do Téng Giam déc hosic ngudi duoc Gy quyén cdng bd thong tin

thiec hién. Téng Giadm déc chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin do Ngwoi dwoc Gy quyén

cong bé.

CHUONG 12. XU LY VI PHAM

Biéu 64. Xtv Iy vi pham

1. Khi théy bét ky can bd, nhan vien nao cla Céng ty (bao gdm c¢a cac thanh vién HPQT, Ban
kiém soat, Ban didu hanh, nhitng ngwdi didu hanh khac) ¢6 hanh vi vi pham Quy ché nay,
ngwai phat hién phai thong bao ngay cho Chi tich HDQT va Truwdng Ban kiém soét.

2. Moi trudng hop vi pham Quy ché nay sé bj HPQT xem xét va xir ly ky luét theo quy dinh
ctia phép luét va quy dinh ndi bo cta Cong ty. Trong trrdng hep hanh vi vi pham clia nguoi
do6 gay thigt hai cho Cong ty, ngudi vi pham phai bdi thuerng thiét hai cho Cdng ty theo quy
dinh,

CHUONG 13, DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 65. Stra i, bd sung Quy ché
Viée sra doi, bb sung cac quy dinh tai Quy ché nay phai dwoc Dai hoi ddng cb déng nhét tri
théng qua

Piéu 66. Hidu hwe thi hanh
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1. Quy ché Quan tri Cong ty gébm 13 Chuwong, 66 Diéu dwoc Daij hoi déng cb déng Coéng ty Co
phan Chirng khoan Ngan hang Dau tw va Phat trién Viét Nam nhat tri théng qua theo Nghi
quyét s6 12/NQ-BHPCD ngay 20 thang 04 nam 2019.

2.  Héi dbng quan trj, Ban kiém soat, Ban diéu hanh va cac don Vi, c& nhan co lién quan cua
Cong ty chiu trach nhiém thwe hién Quy ché nay.

3. Trong trworng hop cé s mau thuin gilra quy dinh ctia Quy ché nay va quy dinh tai Didu |&
Caéng ty vé cling mot van dé thi quy dinh tai Didu I& Coéng ty dwoc wu tién ap dung.

NGU'O1 DAl DIEN THEO PHAP LLZ:T/
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