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Kinh guri:
- Uy ban chirng khoan Nha nuéec;
- S¢ Giao Dich chirng khoan Ha Noi.

Cong ty: Cd phén Dich vu hang khong sin bay Noi Bai (NASCO);
Tru s& chinh: San bay qudc té Noi Bai, xi Phu Minh, huyén Séc Son, Thanh

phd Ha Noi; / U?(
Dién thoai: 024. 38840085; Fax: 024. 38865555 \I.\\i*\v
Ngudi thuc hién cong bd thong tin: Ong Tran Viét Phuong \\
Dia chi: S6 84 Quan St, Phuong Tran Hung Dao, Quan Hoan Kiém, Tp Ha

No61, Viét Nam.

Dién thoai (di dong, co quan, fax):
Di dong: 0912899899; CQ: 024. 38840668; Fax: 024. 38865555

Loai cong bd thong tin: Pinh ky

Noi dung cong bo thong tin: Cong ty Cd phan Dich vu Hang khong san bay Noi
Bai cong b théng tin vé bd sung tai liéu Dai hoi dong c¢d dong thudng nién nam 2019.

(C6 cac tai liéu giri kem theo)

Chiing t6i xin cam két cac thong tin cong bé trén day la ding sy that va hoan
toan chiu trach nhi¢m truée phéap luat vé ndi dung thong tin da cong bé.

Ngudi cong bo thong tin :
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT ﬁ/

Noi nhén: fﬁl_‘fi- GGIAM POC
- Nhu trén; /Q ¥

- Luu: VT, BTK




CONG TY CO PHAN DICH VU HANG KHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SAN BAY NOI BAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
8é: 6F /TTr-NASCOHPQT Hé Noi, ngayel 5thng 4 nam 2019

TO TRINH
Vé viée bau thay thé thanh vién Hoi dong quin tri, thanh vién Ban Kiém so4t
tai Dai hoi ¢6 dong thwong nién nim 2019

Kinh giti: Dai hoi déng c6 dong Cong ty ¢b phan Dich vu Hang khong sin bay Noi Bai

Can cir Diéu I8 t6 chirc va hoat dong Cong ty ¢ phan Dich vu Hang khong séan bay
No6i Bai;

Can ctr Nghi quyét s6: 27/NQ-NASCO/HDQT ngay 19/03/2019 ciia Hoi ddng quan
tri Cong ty vé viéc tridu tap Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2019; Thanh 1ap céac
Ban dé t6 chirc va diéu hanh PHDCP thudng nién nam 2019 Céng ty Cé phén Dich vu
Hang khong sin bay Noi Bai;

Cén ctr don xin tir nhiém cua thanh vién Hoi d("‘)ﬂg quan tri (HPQT), thanh vién
Ban Kiém soat (BKS);

Hoi dong quan trj Cong ty kinh trinh Dai hoi dong cb dong théng qua noi dung cu
thé nhu sau:

1. Biu bd sung thanh vién HPQT

Do da c6 01 thanh vién HPQT ¢6 don tir nhiém (Ly do tir nhiém: Tong Céng ty
Hang khong Viét Nam — CTCP théi gidi thiu thiéu gitr chirc thanh vién HDQT NASCO
theo coéng vin s6 671/TCTHK-TCNL ngay 24/4/2019) nén dé dam bao du sb luong
thanh vién HDQT ctia Cong ty theo Diéu I quy dinh 1a 05 ngudi nhim thuc hién tdt cac
nhiém vu ctia HDQT, HPQT Céng ty kinh trinh Dai hoi dong ¢6 dong thong qua viéc
bau thay thé 01 thanh vién HPQT tai DH ddng ¢ déng thudng nién nam 2019.

2. Bau b sung thanh vién BKS

Do da c6 02 thanh vién BKS ¢6 don tir nhiém (Ly do tir nhiém: Téng Cong ty Hang
khong Viét Nam — CTCP thoi cir lam kiém soat vién tai NASCO theo cong van sb
671/TCTHK-TCNL ngay 24/4/2019) nén dé dam bao du sb lwong thanh vién BKS cia
Cong ty theo Diéu ¢ quy dinh la 03 ngudi nhim thuc hién tdt cac nhiém vu cua BKS,
HDQT Céng ty kinh trinh Dai hoi dong cd dong théng qua viée bau thay thé 02 thanh
vién BKS tai Pai hoi déng cb dong thudong nién nim 2019.

Kinh trinh Dai hi dong cb dong thong qua! s

Noi nhan:
- HPQT, BKS;
- Luu VT, BTK.
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CONG TY CP DICH VU HANG KHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SAN BAY NOI BAI Dgc lap — Ty do — Hanh phiic

$6: 68 /TB-NASCO/HPQT Ha Noi, ngay 25 thing 4 niim 2019

THONG BAO

Vé viée irng cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat Cong ty

Kinh giri: Quy ¢6 dong Céng ty cb phin Dich vu Hang khéng sin bay Néi Bai

Hoi dong quan tr Céng ty cé phn Dich vu Hang khéng san bay Néi Bai (NASCO) xin
théng béo 16i cdc Quy ¢6 dong vé viée ting cir/dé cir thanh vién Hoi dong quan tri tai Dai hoi
déng cb dong thudng nién 2019 nhur sau:

Trong nam 2019 di ¢6 01 thanh vién HDQT, 02 thanh vién BKS cua Céng ty xin tir
nhiém vi viy dé dam bao duy tri cong téc diéu hanh cua HDQT, Hoi dé“)ng quan tri NASCO tran
trong kinh moi quy vi ¢ dong co6 du diéu kién tham gia tng ctr hoic dé cir img vién vao chirc
danh thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién BKS ciia Cong ty voi néi dung nhu sau:

L. NQi dung iing cit, dé cir thanh vién HDQT

(Theo quy dinh tai diéu 25 Diéu I& Cong ty):

. S6 luong, thanh phan thanh vién HPQT

- 86 lugng thanh vién HDQT: 01 ngudi

2. Tiéu chuén thanh vién HDQT:

- Ngudi tr ing ctr hodc duge dé cir dé bau vio thanh vién HDQT phai dép Ung céc tiéu
chuin theo quy dinh tai khoan 1 didu 15] Ludt doanh nghiép 2014 va Diéu 1¢ Cong ty.

3. Quyén tmg cir, dé cir thanh vién HDPQT:

Theo quy dinh tai khoan 2 diéu 25 Diéu la Céng ty ¢6 phan Dich vu Hang khéng sén bay
Nbi Bai.

II. Noi dung wng cir, dé cir thanh vién Ban kidm soat

(Theo quy dinh tai diéu 37 Diéu 1€ Cong ty):

L. 86 lwong, thanh phin thanh vién Ban Kiém soat

- 86 lugng thanh vién BKS: 02 ngudi

2. Tiéu chuén thanh vién BKS:

- Nguoi tu img ctr hodc duoc dé cir dé biu vio thanh vién BKS phai dap ung cac tiéu
chuén theo quy dinh Luat doanh nghiép 2014 va Diéu I¢ Cong ty.

3. Quyén tmg cir, d& cir thanh vién BKS:

Theo quy dinh tai diéu 25 Diéu 18 Céng ty ¢é phin Dich vu Hang khéng sin bay Noi Bai.

IL. Giri ho so ing cir, dé cir

Ho so (g ctr, dé cir thanh vién HDQT, BKS gom cé:
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- Don xin img cir hodc dé cir thanh vién HDQT, BKS (theo méu)

- Ban chinh so yéu Iy lich do c nhén ty khai (theo mau)

- Bén sao c6 chimg thuc cua cac cip c6 tham quyén vé cac gidy to: Ho khau thuong tri
(hodc gidy tam trii dai han), chimg minh thu (hodc hé chidu), cac bang cip, chimg chi ching
nhén trinh d§ van héa, chuyén mon phu hop theo cac quy dinh néu trén.

- Bién ban hop nhém (néu ¢ dong, nhom cd dong dé cir theo nhém)

Luu y: Nguoi ting ctr, duge dé cir vao chire danh thanh vién HDQT, BKS phai chiu trach
nhiém trude phap ludt va Pai hoi dong ¢ dong Céng ty ¢6 phan Dich vu hang khong san bay
Noi Bai vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia hd so g cir, d& cir ciia minh.

Céc van ban c6 lién quan dén cong tic ing ctr, dé cir s& duge dang tai trén website:

WWWwW.nasco.vn.

Dé thudn loi cho cong téc lap danh sach tmg cir vién HDQT, BKS quy c6 déng vui long
giri hd so ban goc vé NASCO truée thoi gian dién ra Dai hoi hodc true tiép tai Dai hoi dé Ban
Té chirc ching toi lap danh sach {mg cir vién trinh Dai hoi.

Ho so xin giti theo dia chi:

B phan van thu - Cong ty ¢6 phan Dich vu Hang khong san bay N6i Bai -San bay Noi
Bai - Xa Phu Minh- Huyén Séc Son- Ha Noi.

Dién thoai: 024.38840668 Fax: 024.38865555

D¢ biét thém chi tiét, quy c6 dong co thé truy nhap trang thdng tin dién tr www. nasco.vn,
hogc lién hé véi Ban té chire Pai héi dong c6 dong thuong nién nam 2019 Céng ty c¢b phan Dich
vu Hang khéong san bay Noi Bai thong qua 6ng Vil Xuin Manh, dién thoai s§ 0975.743.533.

Trén trong thong bao!

TM HOI BONG QUAN TRI

Noi nhan:
- Nhur trén;
- Luu: VT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 25 thing 04 nam 2019

DON XIN TU NHIEM
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Kinh giri:
- Dai hoi df‘mg cd dong Cong ty CP Dich vu Hang khong san bay Noi Bai
- Hoi dong quan tri Cong ty CP Dich vu Hang khong san bay Noi Bai

Toi tén: Vi Dinh Thuay

Chte vu: Thanh vién HDQT Cong ty CP Dich vu Hang khdng san bay Noi Bai

T6i viét don nay dé nghi Hoi déng quan tri, Dai hoi déng cé dong nhu sau:

Tai Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2016 cta Cong ty cb phan Dich vu
Hang khong san bay Noi Bai (NASCO) duoc to chire vao ngay 16/5/2016 t6i duoc

bau vao vi trf thanh vién HDQT nhiém ky 05 nam tir 2016 -2021. Vi cuong Vi nay toi
da hoan thanh tbt cic nhiém vu dugc giao, dam bao quyén loi cua cac cd dong.

Ngay 24/04/2019 Téng Céng ty Hang khong Viét Nam- CTCP cong van 56
671/TCTHK-TCNL théi gidi thiéu t6i lam thanh vién HPQT cua Cong ty cb phan
Dich vu Hang khéng san bay Noi Bai.

Vay t6i lam don nay kinh trinh Hoi dong quan tri, Pai hoi déng cb dong Cong
ty cho t6i duoc tir nhiém vi tri Thanh vién HDQT ké tir ngay %6 /04/2019 va lam cac
th tuc theo quy dinh dé xin y kién phé duyét chinh thirc tai Pai hoi dong ¢6 dong gan

nhat.
Kinh mong Pai héi dong cd déng, Hoi déng quan tri Cong ty chap thuan don tir
nhiém cua t6i.
Xin tran trong cam on.
NGUOI LAM DON

N
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Tuw do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay 25 thdng 04 nam 2019

DON XIN TU NHIEM
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Kinh guri:
- Dai hoi dong cb dong Cong ty CP Dich vu Hang khdng san bay Noi Bai
- Hoi déng quan tri Cong ty CP Dich vu Hang khong san bay Noi Bai

Téi tén: Tran Kim Oanh
Chtre vu : Thanh vién BKS Céng ty CP Dich vu Hang khéng san bay Noi Bai
Tbi viét don nay dé nghi Pai hoi dong cd dong nhu sau:

Tai Dai hoi dong cb déng thuong nién nam 2016 ctua Cong ty ¢d phan Dich vu
Hang khéng san bay Noi Bai (NASCO) duoc té chirc vao ngay 16/5/2016 t6i duoc
bau vao vi trf thanh vién BKS nhiém ky 05 nam tir 2016-2021. Véi cuong vi nay toi
da hoan thanh tét cac nhiém vu duoc giao, dam bao quyén loi cuia cac cd dong.

Ngay 24/04/2019 Téng Céng ty Hang khong Viét Nam- CTCP cong vin sb
671/TCTHK-TCNL théi gi6i thiéu toi lam thanh vién BKS ctia Cong ty c¢d phan Dich
vu Hang khong san bay N§i Bai.

Vay t6i lam don nay kinh trinh Hoi dong quan tri, Pai hoi dong cb dong Céng
ty cho t6i dugc tir nhiém vi tri Thanh vién BKS ké tir ngay 26 /04/2019 va lam céc tha
tuc theo quy dinh dé xin y kién phé duyét chinh thic tai Pai hoi déng cb dong gin
nhat.

Kinh mong Dai héi dong c6 dong Céng ty chép thuin don tir nhiém cia t6i.
Xin tran trong cam on.

NGUOI LAM DON

Y22

Trian Kim Oanh



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 25 thing 04 nam 2019

PON XIN TU NHIEM
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Kinh gii:
- Pai hoi dong ¢b dong Cong ty CP Dich vu Hang khong san bay Noi Bai
- Hoi dong quan tri Cong ty CP Dich vu Hang khong san bay Néi Bai.

Téi tén: Nguyén Thi Thién Kim
Chtre vu: Truéng BKS Cong ty CP Dich vu Hang khong san bay Noi Bai
T6i viét don nay dé nghi Pai hoi dong cb dong nhu sau:

Tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2016 ciia Cong ty c¢d phén Dich vu
Hang khong sin bay Noi Bai (NASCO) duogc t6 chic vao ngay 16/5/2016 tdi duoc
bau vao vi tri thanh vién BKS nhiém ky 05 nam tir 2016-2021. Véi cuong vi nay tdi
da hoan thanh t5t cac nhiém vu duoc giao, dam bao quyén lgi cia cac cd déng.

Ngay 24/04/2019 Téng Céng ty Hang khong Viét Nam- CTCP cong van sb
671/TCTHK-TCNL th6i gi6i thiéu toi 1am thanh vién BKS ctia Cong ty ¢ phan Dich
vu Hang khong sin bay Noi Bai.

Vdy t6i lam don nay kinh trinh Hoi dong quén tri, Pai hoi déng ¢ dong Cong
ty cho t6i dugc tir nhiém vi tri Thanh vién BKS ké tir ngay 26 /04/2019 va lam céc thu
tuc theo quy dinh dé xin y kién phé duyét chinh thirc tai Dai hoi ddng cb dong gin
nhat.

Kinh mong Pai hoi d("‘)ng cd dong Cong ty chép thuan don tir nhiém cua toi.

Xin tran trong cam on.

NGUOI LAM DON
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Nguyén Thi Thién Kim
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CONG TY CP DICH VU HANG KHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SAN BAY NOQI BAI Doc lap - Ty do - Hanh phic
S6:  /QD-BTCPH/NASCO Ha Noi, ngay — thang 4 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh quy ché bau cir bo sung, thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat tai Pai hoi dong cb déng thwong nién nim 2019 Céng ty CH phan Dich
vu Hang khong san bay Ngi Bai

BAN TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Cén ¢t Luat Doanh nghiép s6: 68/2014/QH13 dugc thong qua ngay 26/11/2014
tai ky hop thir 8 Qudc hoi khoa XIII:

Can ctr Diéu 1¢ t6 chac va hoat dong cua Cong ty Co phan Dich vu Hang khong
san bay Noi Bai dugc Dai héi dong co dong thong qua;

Can cir Nghi quyét sd: 27/NQ- NASCO/HDQT ngay 19/03/2019 ctia Hoi dong
quan tri Cong ty vé viéc tri¢u tdp Dai hdi dong cd dong thuong nién nam 2019; Thanh
lap cac Ban dé t6 chirc va diéu hanh PHDCD thuong nién nam 2019 Cong ty C6 phan
Dich vu Hang khong sén bay Noi Bai.

Can cu Quyet dinh s6: 28/Qb- -NASCO/HDQT ngay 19/03/2019 cua Hoi dong
quan tri Cong ty vé viéc thanh lap Ban t6 chirc Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim
2019.

QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyet dinh nay quy ché bau ctr bd sung, lhay thé
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat tai Dai hoi dong ¢ dong thudng nién ndm
2019 Cong ty c6 phan Dich vu Hang khong san bay Noi Bai.

Piéu 2: Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac thanh vién Ban to chirc Dai hoi, ban kiém phiéu, cac thanh vién
lién quan va cac c6 dong tham dy Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2019 co trac&/
nhiém thyuc hién Quy dinh nay.

Noi nhén: TM. BAN TO CHUC PAI HQI
- Cbdong TRUONG BAN
- Luu VT,BTK

Tran Viét Phwong
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CONG TY CP DICH VU HANG KHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SAN BAY NQI BAI Doc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay thang  nam 2019

QUY CHE
BAU CU BO SUNG, THAY THE THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT TAI DAI HOI PONG CO PONG THUC)'NG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN DICH VU HANG KHONG SAN BAY NOI BAI

- Can cir Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugce Qudc hdi khoa XIII nude Cong
hoa xa@ hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

- Can ctr Didu 18 t6 chirc va hoat dong cia Cong ty ¢6 phan Dich vu Hang khéng sén
bay N¢i Bai.

Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2019 cua Cong ty ¢o phan Dich vu Hang

khong san bay Noi Bai tién hanh bau cir bd sung, thay thé thanh vién Hoi dong quan tri
(HPQT), Ban kiém soat (BKS) theo cac ndi dung duai day:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay bao gom nhitng quy dinh vé bau cir bé sung, thay thé thanh vién
HPQT, BKS Céng ty ¢b phan Dich vu Hang khong sin bay Noi Bai tai Pai hoi dong ¢b
dong thuong nién nam 2019.

Diéu 2. Pbi twgng thue hién bau ci:

Tat ca cac cd dong so hiru ¢d phan co quyén biéu quyét cua Cong ty ¢d phan Dich
vu Hang khong sén bay Noi Bai hodc nhimg nguoi dugc ty quyen tham du hop ¢ (theo
danh sach c6 dong Cong ty chét ngay 04/04/2019) c6 mat tai Dai hoi c6 dong tai thoi diém
biéu quyét, duge dang ky va ky tén vao s6 dang ky ¢ dong du hop.

Piéu 3. Tiéu chuén lam thanh vién Hoi dong quan tri:

Thanh vién Hoi dong quan tri phai ¢é tiéu chuan va diéu kién sau day:

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy, khong thudc dbi tuong bi cadm quan ly doanh
nghi€p theo quy dinh cta phép luat;

- La cb dong ca nhan s hiru it nhit 5% tong s6 ¢6 phan phd théng hodc nguoi
khac dugc de cur co trinh do chuyén mon, kinh nghi¢ém trong quan ly kinh doanh hoéc
trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu cta cong ty hodc tiéu chuan, diéu kién khac quy
dinh tai Di€u I¢ Cong ty.

Pidu 4. Pé cir tng cir thanh vién Hji dong quan tri:

4.1. Sb lugng thanh vién Hoi déng quan tri Cong ty 12 01 (mdt) ngudi

4.2. Pé cir img cir vién Hoi dong quan tri:

Céc ¢d dong nim gitr ¢d phan co quyen biéu quyét trong thoi han lién tuc 06 thang

tinh dén thoi diém chdt danh sach Dai hoi ¢ dong co quyén gdp sé quyén biéu quyét cua/,;,
timg ngudi lai véi nhau dé ctr cac img vién HPQT
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Cac ¢ dong hoac nhom cb dong ndm gitr toi thleu 5% so ch phan co quyen biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhét 06 thang co quyen g0op sb quyén biéu quyét cua
timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhém
¢ dong nam giir tir 5% dén dudi 10% s6 cb phdn ¢c6 quyén biéu quyet trong thoi han
lién tuc it nhat sau thang dwgc dé cir 01 (mot) (g vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé
ctr 02 (hai) trng vién;: tir 30% dén dudi 40% dugce dé cir 03 (ba) ing vién; tir 40% dén
dudi 50% duge dé cir 04 (bon) ) ing vién va néu tir 50% tré 1én duoc dé ctr tdi da 05
(ndm) Ung vién.

Piéeu 5. Tiéu chuan Iam thanh vién Ban kiém soat:

Kiém soat vién phai dap g cac ticu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 164 Luat Doanh nghiép, diéu 1¢ cong ty va khong thudc cdc truong hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty

- La thanh vién hay nhan vién ciia Cong ty kiém todn doc I4p thuc hién kiém todn
BCTC cua Cong ty trong 03 nam lién trudc do.
Piéu 6. Dé cir tng cir thanh vién Ban kiém soat

6.1. S lugng thanh vién Ban Kiém soat Cong ty 1a 02 (hai) nguoi

6.2. Dé cir tmg cir thanh vién Ban Kiém soat:

Céc ¢b dong ndm giit ¢ phan c6 quvcn biéu quyét trong thoi han lién tuc 06 thang

tinh dén thoi diém chét danh sach Dai hoi ¢b déng ¢ quyén gop s6 quyén biéu quyét cua
timg ngudi lai véi nhau dé ctr cac tmg vién BKS.

Céc cb déng hodc nhéom cd dong nam gir toi thleu 5% so cd phan co quyen biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhét 06 thang co quyen g0p so quyén biéu quyét cua
ting ngudi lai véi nhau dé dé cur cac ang vién Hoi dong quan tri. Céd dong hodc nhom
cO dong nam giir tr 5% dén dudi 10% sb cd phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhat sau thang duge dé cir 01 (mot) ng vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé
ctr 02 (hai) ing vién; tir 30% trd 1én dugce dé cir du tbi da 03 (ba) irng vién.

Piéu 7. HO so' tham gia Gng cir, dé cir trng cir vién va lya chon céac irng cir vién dé
bau vao Hji ddng quan tri, Ban Kiém soat:

1. Ho so tham gia (mg ctr, dé cir cua g ctr vién dé bau vao Hoi dong quan tri
bao gom:

- Pon (mg ctr hodc dé cir (theo mau):
- So yéu ly lich do img cir vién tu khai (theo mau);

- Bin sao CMTND, thé cin cude/Ho chiéu, Ho khau thudng trii va cac bing cép,
vin bang chimg chi chimg nhén trinh d¢ van hod, trinh do chuyén mén.

Nguoi duge dé cir/img cir phai chiu trach nhiém trude phép ludt va Pai hoi dong cd
dong Cong ty vé tinh chinh xac, trung thuc cta hd so dé cu/img clr ciia minh.

2. Lua chon céc tmg cur vién:

Dua trén cac don dé cir/img cir cua ¢6 dong, nhom cb dong va cac hd so kém theo

cla céc (mg vién, Ban td chirc sé 1ap danh sach cac tmg cir vién du diéu kién theo quy dmhg/

dé bau vao Hoi déng quan tri, Ban Kiém sodt Co ong ty.

Diéu 8. Phiéu bau va ghi phiéu biu:
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8.1. Danh sach tmg cur vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dugc sip xép theo thir
tw ABC theo tén, ghi day dii ho va tén trén phiéu bau.

8.2. Phiéu bau va ghi phiéu bau:
- Phiéu bau duogc in théng nhét, 6 tdng sé quyén biéu quyét theo ma sb tham dur;

- C6 dbng hodc dai dién uy quyén dugc phat phiéu bau thanh vién Hoi dong quan
tri, BKS theo ma s tham du (s¢ hitu va ducoc iy quyén);

- Trudmg hop ghi sai, ¢6 dong dé nghi Ban Kiém phiéu ddi phiéu bau khéc;
- C6 dong phai tu minh ghi 56 quyen biéu quyét bau cho tmg tng cur vién vao 0

trong cua tng cur vién do trén phieu bau. Trong truong hop uy quyén hop 1€ (co gidy uy
quyén), ngudi dugc ty quyén co day du quyén biéu quyét.

8.3. Céc truong hop phiéu bau khong hop 1¢:

- Phiéu khong theo mau quy dinh cua Cong ty, khong c6 diu ctia Cong ty cd phén
Dich vu Hang khong san bay Noi Bai:

- Phiéu gach xo4, stra chira, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thugc danh

sach tung cur vién da dugc Dai hoi dong cd dong thong nhat thong qua trude khi tién hanh
bo phiéu;

- Phlcu cd tong sb quyen da biéu quyet cho nhitng Lrng cur vién cua co dong vuot
qua tong sb quyen duoc biéu quyét ctia ¢ dong do ndm gitr (bao gdm quyén s hiru va
duoc uy quyen)

- Phiéu bau cir khong con nguyén ven.

Piéu 9. Phwong thirc biu cir va nguyén tic biu dén phiéu:

- Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quén tri, Ban Kiém soat thuc hién bd

phiéu kin theo phuong thire bau don phiéu:

- Mbi cb dong tham du Dai hoi duoc sir dung 01 (mat) Phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan tri, 01 (mot) Phleu bau thanh vién Ban Kiém soat twong tmg véi sé ¢d phin sg
hiru/dai dién/dugc uy quyen

- MOI cb dong co tong so quycn biéu quyét tuong ing vaoi tong 56 ¢o phan co quyén
biéu quyét (bao gom ca so ¢6 phan s& hiru vahodc duge ty quycn) nhan véi s6 luong
thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan tri, Ban Kiém sodt cu thé theo cong thirc sau:

+ Bau thanh vién HDQT:

Tt:)ng s6 quyén » Tong s6 ¢o phan co S6 thanh vién dugc
biéu quyét quyén biéu quyét bau ciia HDQT

+ Bau thanh vién BKS:

Téng s6 quyén = Tong s6 ¢b phin €0 Sé thanh vién dwoc
biéu quyet quyén biéu quyét bau ciia bks

- Co dong co the don toan bo tong so quyen biéu quyét cho 01 (mot) ung cu
vién, hodc chia deu tong 56 quvcn biéu quyet cho tat ca cac ing cur vién, hoac chi lay
mot phan trong tong s6 quyén biéu quyét dé bau cho mot sb ung cu vién theo mirc do

tin nhiém, hodc khong bau (bo phiéu tring) véi diéu kién tong s quyén biéu quyét /d/



khong vuot qua tong s6 quyén biéu quyét c6 dong do s¢ hiru/dai dién/hodc duge uy
quyeén.
Piéu 10. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu:
10.1. Ban Kiém phiéu:
- Ban Kiém phiéu dugc dé cir va duge Dai hoi df’)ng co dong thong qua;
- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:
+ Thong qua Quy ché bau ctr;
+ Gidi thiéu ndi dung va cach ghi phiéu bau va phat phiéu bau;
+ Gidm sat viéc bau cir va tién hanh kiém phiéu;
+ Thong bao két qua cho Doan Chii tich, Ban Thu ky Dai hoi va cong b két
qua bau cir trude Pai hoi.

- Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé cir va mg cur
vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

10.2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trude su chimg kién cia cac cb
dong;

- Viée bo phiéu dugc bét dau khi viée phat phiéu bau cir duoc hoan tat va két thic
khi ¢ dong cudi ciing bo phiéu bau vao thing phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

- Két qua kiém phiéu dugc Idp thanh van ban va duoc Truéng Ban Kiém phiéu
cong bd trude Pai hoi.

Diéu 11. Nguyén tic tring cir thanh vién Héi dong quin tri, Ban Kiém soat:
- Nguyén tic trung cir Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat duge xac dinh

theo ty 1¢ phan tram phleu bau trén tong s6 ¢ phan c6 quyen biéu quyét cO6 mat tai dai
hoi (bao gom ca sb ¢o phan s¢ hiru/dai dién/dugc ty quyén) tinh tir cao xudng thap.

- Truomg hop ¢6 tir hai img ctr vién tré lén dat cing s6 phidu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung ctuia Hoi dong quén tri thi sé t6 chirc bau lai gitra cac ung cur vién nay
dé chon. Truong hop biu lai van khong lwa chon duge thanh vién cudi cung thi s€ lya chon
nguoi nao so hirw/dai dién s¢ hiru nhiéu ¢6 phén ctia Cong ty hon tinh dén thoi diém chdt
danh sach ¢d dong ngay 04/04/2019.

- Truomg hop két qua bau cir khong du so luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat da dugc Pai hoi thong qua thi sé& tién hanh bau ctr tiép lan 2 trong s6 nhimng
nguoi dé cir hofc tmg cir khong tring ctr dot 1 con lai. Viée bau ctr s& duoc tién hanh cho
dén khi bau du s thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt theo diéu hanh cta Chi toa
DPai hoi.

Diéu 12. Lap va cong b Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phleu Ban Kiém phiéu phai lap bién ban kiém phteu Noi dung bién
ban klem phleu bao gém céc ndi dung chinh nhu sau: Ban kiém phieu ‘Danh sach dé cir,
Tdng s6 phiéu phat ra, tong s6 phiéu thu Ve, tong so phiéu hop 1€, tong 50 ph:eu khong hop
1é trong (mg véi s ¢b phan co quyen biéu quyét (bao gém ca sd cd phan s¢ hiru/dai
dién/duoc ty quyén); Két qua kiém phleu va danh sach tring cu.

- Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Pai hoi 9/



Piéu 13. Quy dinh khac

Nhimg khiéu nai vé viéc bau va Ifiém phiéu s& do Chu toa Dai hoi giai quyét va
dugce ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi co dong.
Piéu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gbm c6 14 (mudi bén) Diéu, dugc doc cong khai tai Dai hoi dong cb
dong c6 hiu lyc thi hanh ngay sau khi dugce Dai hdi dong ¢6 dong thudng nién ndm 2019
biéu quyét thong qua.

TM. BAN TO CHU'C PAI HOQI
TRUONG BAN

Trin Viét Phwong
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PHU LUC HUONG DAN BAU BO SUNG THANH VIEN HDQT
(Theo phwong thirc bau don phiéu)

1. Logi phiéu biu:

- Phiéu mau xanh: bau thanh vien HDQT

- Phiéu mau trdng: bau thanh vién BKS
2. B6 phiéu: Bo phiéu bau thanh vien HDQT, BKS vao thing phiéu.
3. Ghi phiéu bau:

- Moi co dong co tong s6 quyén dwoc biéu quyer twong ung voi 16ng s6 co phan co
quyén biéu quyét (bao gom so hiru va dwoc 1y quyen) nhan voi sé thanh vién dwoe bau cia
HDQT hodc BKS.

-Co dong co the chia tong 56 quyén b:eu quyét cho tdt ca cdc ung vién, hodc don het
16ng s6 quyen biéu quyét cho mét hodc mot. 56 zmg cu vién nhung tong 50 quyen da biéu quyer
cho cac ung cu vién khéng duoc vuot qua 16ng s6 quyén duoc biéu quyét.

Vidu:

Gia su Dai hji dong co dong biéu quyer bdu b6 sung 01 thanh vien HDQT trong tong
90 3 wng vién. Quy c6 dong Nguyen Van A nam giir (bao gom so hitu va duwoc iy quyen} 3.000
¢6 phdn c6 quyén biéu quyét. Khi do mng 6 quyén biéu quyét cua cé dong Nguyén Van A la:
(3.000 x 01) = 3.000 quyén biéu quyét.

Cé dong Nguyén Van A ¢é thé bau don phiéu theo phiwong thire sau:

Truwong hop 1: Co dong Nguyen Vin A chia déu quyen biéu quyet cua minh cho 5
trng vién (twong dicong moi irng cir vién nhin dwoe 1.000 quyen biéu quyer )

Ho tén S6 quyén biéu quyét
rng cir vién dugc bau
1. Ung vién | 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 1.000
T(ring 50 quyén di biéu quyét 3.000

Truong hop 2: Co dong Nguyén Vin 7 § don hét quyén biéu quyét ciia minh cho I
irng vién (Truwong hop bén dwdi la don hét cho Ung vién 2)

Ho tén S6 quyén biéu quyét
rng cir vién dugc biu
1. Ung vién | 0
2. Ung vién 2 3.000
3. Ung vién 3 0
Tong sd quyén da bitu quyét 3.000

Truong hop 3: Co dong Nguyén Vin A bé phiéu biéu quyét ciia minh cho 3 irng vién
(Nhung khéng déu nhau)

Ho tén S0 quyén bi¢u quyét
rng cir vién dwoc biu
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 800
3. Ung vién 3 1.200




} T(?ing 50 quyén di biéu quyét | 3.000 !

Truong hop 4: Co dong Nguyén Viin A chia quyén biéu quyet cia minh cho vai ieng
vién (truomg hop bén dudi la don cho 02 iing vién: Ung vién 2 va Ung vién 3)

Ho tén Sb quyén biéu quyét
ung cir vién duoc biu
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 2.000
Tong s6 quyén da biéu quyét 3.000

5. Phiéu bau khéng hop 12 '
- Phiéu khéng theo mau quy dinh, khéng cé ddu cua Cong ty.
- Phiéu gach xod, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khéng diing, khong thugc danh séch
ung cu vien da dugc DHDCD thdng nhdt thong qua trudc khi tién hanh bo phzéu
- Ph:eu ¢6 tong s6 quyén da bteu quyét cho nhifng ung cur vién cua co dong vuot quad
t6ng s6 quyén dwoe biéu quyét ciia cé dong dé nim giit (bao gom so hiru va dugc uy quyeny/

- Cdc trueong hop khde quy dinh tai Quy ché bau cir.
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