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CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN GIAO DUC HA NOI DPéc lip - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 12 thang 4 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

TAI BAI HOI BPONG CO PONG THUGONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN GIAO DUC HA NOI

Can cir Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cdc vin bdn
huéng ddn thi hanh;

Céin cir Diéu 1é Cong ty C6 phdn Pau tu va Phdt trién Gido duc Ha Ngi,

Dai h¢i dong cé dong thudng nién nim 2019 ciia Cong ty C6 phin Diu tr va
Phat trién Giao duc Ha Ni dugce t6 chirc va thuc hién theo Quy ché 1am viéc sau day:

Pidu 1. C6 dong tham dw Pai hi ddng cd déng

1. Céc cb dong c6 tén trong danh sich ¢ déng clia Cong ty tai thoi diém chét danh séch
ngay 01/03/2019 déu c6 quyén tham dy Dai hoi ddng ¢b déng Cong ty C6 phin Pau
tu va Phat trién Gido duc Ha Noi;

2. Cb déng va/hoic dai dién theo Uy quyén cé mit ding thi gian quy dinh va 1am tha
tuc diang ky vi Ban t6 chirc Pai hdi trude khi vao phong hop Dai héi;

3. Co dong va dai dién cb dong dén mudn vin c6 quyén ding ky tham dy DPai hoi va
tham gia bidu quyét cac vin dé tiép theo ciia Pai hoi. Dai hoi khéng cé trich nhiém
dimg va biu quyét lai cic vin d& d3 thong qua;

4. Trong thiri gian dién ra Pai hdi, cac ¢ dong phai tudn tha theo sy hudng din ctia Ban
Chn toa, rng xr van minh, lich su va giir trit tu;

5. Chc cb dong phai giit bi mit, thwe hién ding ché d6 sir dung va bdo quéan t3i lidy,
khong sao chép, ghi 4m dwa cho ngudi ngoai Pai hdi khi chwa dugc Ban Chi toa cho
phép;

6. Ngudi dugc iy quyén tham du Dai hdi khong dige iy quyén lai cho ngudi thir ba
tham dy Pai héi.

Piéu 2. Ban Chii toa Pai héi

1. Ban Chi toa Dai hi gdm 03 ngudi: 01 Chu toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan tr1 1a Chu toa Pai hoi. Chi toa Pai hdi gidi thiéu cac thanh vién cha Ban Chu toa
Pai hoi. Ban Cha toa didu hanh céng viéc ciia Pai hdi theo ndi dung, chuong trinh
dugce Dai hoi thong qua.




2. Nhiém vy ctia Ban Chil toa:

a. Diéu hanh céc hoat dong cha Dai hoi ddng cb dong Cong ty theo chuong trinh d
duge Pai hoi ddng cd dong théng qua;

b. Huéng din cac dai biéu va Dai héi thao ludn cac ndi dung cb trong chuong trinh;
c. Trinh dy thao, két ludn nhitng vén d& cin thiét d& Dai hoi bidu quyét;
d. Traldi nhitng vin d& do cb dong yéu cAu;

e. Giai quyét cAc vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai héi.

3. Nguyén tic 1am viéc clia Ban Chu toa: Ban Chil toa 1am viéc theo nguyén tic tap thé,

tap trung dan chi, quyét dinh theo da sb.

Diéu 3. Ban thu ky Pai hji

1.

Ban thu k¥ ciia Pai hdi gdm 03 ngudi do Chil toa Pai hdi gidi thiéu va duge Dai hdi

théng qua. Ban thu k¥ chiu trach nhiém truéc Ban Chil toa, Pai hoi dong cb dong vé

nhiém vy clia minh va duéi su didu hanh ciia Ban Chii toa.

Nhi€ém vy cia Ban thu ky:

a. Giip Ban Chu toa kiém tra tw céch ciia cb dong va dai dign cb dong du hop (khi
cin thiét);

b. HS tr¢ Ban Chu toa cong bd dur thao cic vin kién, két lufn, Nghj quyet cua Dai
hdi vi thong bao cia Ban Chil toa giri dén cac cb ddng khi duoc yéu chu;

c. Tiép nhén, ra soat phiéu ding ky phat biéu céc ¢ kién cua cac ¢d dong, chuyén
Ban Chu toa quyet dinh;

d. Ghi chép dﬁy du trung thuc toan bd ndi dung di&n bién Dai hdi va cic vin dé da
duge cac ¢o dong théng qua hodc cdn hru ¥ vao Bién ban hop Pai héi;

e. Soan thao Nghi quyét v& cic vin d& dugc théng qua tai Pai hoi.

Didu 4. Ban thim tra tr cdch cb déng

I.

Ban thim tra tu cich cb dong cia Pai hoi gém 02 ngudi va c6 sy hd trg cia Té chirc
Tu van t§ chirc dai héi cb déng. Ban thim tra tu cach ) déng chiu trach nhiém truéce
Ban Chu toa, Pai hdi dong c6 déng v€ nhiém vu cia minh.

Nhiém vu ctia Ban thim tra tr c4ch cb dong
Ban thdm tra tr cich ¢d dong ctia Pai hdi ¢d trach nhiém kiém tra fir c4ch va tinh hinh

cb d6ng, dai dién cb dong dén du hop;

Truéng ban thdm tra tr cich cb dong bao cao v&i Dai hoi dong ¢ d6ng tinh hinh ¢
déng dy hop. Néu cude hop ¢6 du ) luong cb dong co quyén dy hop dai dién 1t nhit
51% sb cb phan cd quyen bidu quyét tham du thi cudc hop Pai hdi ddng cb dong
Céng ty dugc tb chirc tién hanh.

Piéu 5. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phleu ctia Dai hdi gdbm 02 ngudi: 01 Tru'orng ban, 01 Phé ban do Chi toa
Pai hoi gidi thiéu va dugc Dai hdi théng qua.
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Nhiém vy ciia Ban kiém phiéu

Diéu hanh va x4c dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg noi dung cin biéu quyét
tai Dai hji;

Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho Ban thu ky;

Xem xét va bao cdo Dai hji nhimg trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic don thu
khiéu nai v& két qué biéu biéu quyét;

Ban kiém phwu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trzéc Ban Chi toa,
Dai h6i ddng cb dong khi thye hién nhiém vu ciia minh.

Pitu 6. Thio luin tai Pai hoi:

1.

Nguyén tic: .

Viéc thao lufn chi dugc thuc hién trong théi gian quy dinh va thudc pham vi cic ndi
dung trong chuong trinh Pai hdi ddng cb dong;

Cb dbng co y klen thio luan ding k¥ ndi dung vao Phiéu dit ciu hoi va chuyén cho
thu k¥ Pai hdi;

Thu ky Dai hdi s& sip xép cac Phiéu dit cau hoi cha cd dong theo th ty dang k¥ va
chuyén 1én cho Ban Chi toa;

Cb dong khi cin phat biéu hoic tranh lufn thi gio tay, chi khi dugc Ban Chi toa nhat
tri mé&i dugc phat bidu. Mbi ¢d dong phat biéu khong quéa 03 phit, ndi dung cAn ngfn
gon, tranh trung lap.

Giai ddp ¥ kién cia céc cb dong;
Trén co s& Phiéu dit cdu héi cta cb dong, Chu toa hoic thanh vién do Chi toa ch1

* dinh sé& giai d4p ¥ kién cia cb dong;

Trudng hop do gi6i han v& thdi gian 6 chuc, cac cdu hoi chua duge tra 16i tryc tiép
tai Dai hi s& dugc Cong ty tra I8 trye tiép bing vian ban.

Pidu 7. Biéu quyét thong qua cdc n¢i dung tai Pai hji

T4t cA cac van @& can biéu quyet trong chuong trinh va ndi dung cua Dai hoi déu

phai dugc DPHDCD thio luin va biéu quyét cong khai theo huéng din sau:

1. Péi twgng thire hlt;n biéu quyet Cb dong s& hiru cb phin co quyén biéu quyet

(theo danh sich cb dong chot ngay 01/03/2019) va ngudi dai dién hop phip cia co

dong tham du hop Pai hoi ddng cb dong.
2. Hinh thirc biéu quyét:

a. Cac Bao cao, TY trinh duge trinh béty tai Bal héi sé duorc Pai hd1 dong co dong biéu
quyét théng qua bing Phiéu bidu quyét.

b. Nhimng van d& khac tai Pai hoi sé dugc théng qua bing Thé biéu quyét.
3. Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét:

a. Thé biéu quyet/P]neu bidu quyét dugc Ban tb chirc dai hoi in va g true tiép cho cb
dong c6 quyén biéu quyét tai Pai hoi (kém theo b tai liéu Dai hoi).

b. Trén The biéu quyét/Phiéu bibu quyét c6 ghi rd6 Ma cb dong, sb cd phin dai dién
ctia ¢d dong do.




4. Cich thirc biéu quyét bing Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét:

Déi véi Thé bitu quyét: Khi tién hanh bidu quyét tai Dai hdi, cac cd dong bidu
quyét tAn thanh théng qua thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém
phiéu s& danh diu m3 cd dong va sé thé biéu quyét trong tmg cla timg cd dong tan
thanh. Tuong tu, cac cb dong biéu quyét khong tan thanh hodc khong c6 ¥ kién s&
14n lugt gio Thé bidu quyét.

Ban kiém phiéu s& kiém dém va ghi nhén lai cac Iua chon biéu quyét théng qua sb
thé biu quyét cia cb dong sau dé tap hop lai két qua va chuyén cho Ban thu ky va
Ban Chi toa dé théng bao trudc Dai hdi.

Trudmg hop dai bidu khong gio Thé biéu quyét trong cé ba 14n biéu quyét tan thanh,
khong tan thanh va khong ¥ kién clia mdt vAn dé thi dugc xem nhur bleu quyét tan
thanh vin @& dé.

Trudng hop dai bidu gio cao Thé biéu quyét trong c ba 14n hojc hai trong s ba l4n
biéu quyét tin thanh vi/hojic khéng tan thanh va/hoiic khéng ¥ kién clia mdt van dé
thi dugc xem nhu biéu quyét khong tin thinh vin dé do.

Déi véi Phiéu Biu Quyét: Dai bidu biéu quyét bing cach Iya chon cac phwong 4n:
T4n thanh, Khong t4n thanh, Khéng c6 ¥ kién cho tirng ndi dung Béo céo, Td trinh
tai Pai hdi, sau d6, boé phiéu vio hdm di dugc Ban kiém phiéu chudn bj sin.

Phiéu biéu quyét khong hop 1& trong cc trrdmg hop sau:
- Phjéu khong phai do Ban té chirc phat ra;
- Phiéu khong c6 day di chir ki va ghi 18 ho tén cia Pai biéy;
- Phiéu biéu quyét bi gach x6a, stra chira, ghi thém ndi dung biéu quyét;

- Céac vhn dé& biéu quyét khong dugc lwa chon hoic lya chon nhidu hon mot
phuong an cho mét Té trinh Pai hi;

. Thong bao két qua biéu quyét: Sau khi hodn thanh bidu quyét tht ca cac ndi dung

quy dinh, Ban kiém phiéu s& tién hinh kiém phiéu v Trudng ban kiém phiéu s&
thdng bao trrdc Pai hdi vé két qua biéu quyét va chuyén két qua biéu quyét cho
Ban thur ky ghi vao Bién ban dai hi.

. T¥ 1¢ tbi thiéu cin dat dwgc khi biéu quyét
Nghi quyét v& noi dung sau ddy dugc théng qua néu dugce sb cb déng dai dién it -

nhét 65% tong s6 phiéu biéu quyét ciia tht ca c6 dong dy hop tan thanh:

a) Sira ddi v b sung Piu I& cong ty;

b) Loai cé phin va sé lugng ¢b phin duoc chio ban;

c) Sap nhép, t4i t3 chirc va giai thé Céng ty;

d) Giao dich mua, ban tai sdn Cong ty hodc chi nhanh hoic giao dich mua do Céng
ty hodic cac chi nhanh thuc hién c6 gia tri bing hoic 16n hon 50% (nim muoi phin
tram) tré 1én téng gia tri tai san clia Cong ty tinh theo bao cdo tii chinh gin nhit
dugc kiém toan;
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Péi v6i nghi quyét thong qua nox dung Théa thuén khung hoat dong chung trong T
hop c6ng ty me - cong ty con véi Cong ty TNHH MTV Nha xuét ban Gido duc Viét
Nam: ¢ déng c6 lgi ich lién quan 1& Cong ty TNHH MTV Nha xuét ban Glao duc Viét
Nam khong c6 quyén bleu quyet va nghl quyét dwgc théng qua khi c6 sb cb dong dai
dién it nhét 65% tdng sb phitu bidu quyét con lai tan thanh.

Céc nghi quyet khac duge thong qua khi dugc s6 cb dong dai dién cho it nhét 51%
téng s6 phiéu bidu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh,

7. Khiéu nai: Nhimg khiéu nai v& viéc kim phiéu s& do Chu toa cudc hop giai quyét
va dugc ghi vio bién ban cudce hop Pai héi cb dong.
Diéu 8. Nghi Quyét va Bién ban Dai hdi ddng b dong
Bién ban Dai hdi va Nghi quyét Pai hoi phai dugc doc va théng qua trude khi bé
mac Pai hji.
Pidu 9. Thi hanh Quy ché
(ofi} dong, ngudi dai dién theo iy quyen tham dv Dai héi phai chip hanh nghiém
chinh Quy ché 1am viéc tai Pai h6i déng cb déng. Co d6ng vi pham Quy ché nay thi ty
theo mirc % cu thé Ban Chi toa s& xem xét va 6 hinh thirc xir 1 theo Piéu 16 Cong ty va
Luét Doanh nghiép.
Quy ché niy cé hidu luc ngay sau khi dwroc Pai héi dong cd dong Cong ty
théng qua.
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