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PHAN MO DPAU

Piéu 1é nay dugc Cong ty C6 phén Cong ngh¢ Tién Phong va c6 dong cua Cong ty
thong qua theo nghi quyét hop 1é cua Pai hoi dong ¢6 dong to chire chinh thire vao ngay 23
thang 04 nam 2011, dugc siwa ddi, bé sung nhidu lin va lan bo sung lan cudi la
ngay...../..../2019.

I. DINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Pinh nghia
1. Trong Diéu I¢ nay, nhimg thuit ngir dudi diy s& dugce hiéu nhu sau:
a. "Von diéu 18" la tong gid tri m¢nh gia ¢d phan di phat hanh cua doanh nghiép va
quy dinh tai Dieu 6 cua Diéu 1é nay.
b. "Ludt Doanh nghiép" c6 nghia la Luit Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc
Qudc hoi thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014.

¢.  “Ludt ching khoan™ 1a Luét chimg khoan ngay 29 than;3 06 nam 2006 va Luat sua
doi, bé sung mét sé diéu cua Luit chimg khodn ngay 24 thang 11 nam 2010

d. "Ngay thanh Iap" la ngay Cong ty dugc cap Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
lan dau.

e. "Ban diéu hanh doanh nghlcp" la Tong giam ddc, cac giam doc chirc ning, Ké
todn truong, va nhitng ngudi diéu hanh khac duge HDQT bd nhiém.

f.  "Ngudi co lién quan" 1a ca nhan hodc t6 chire nao dugc quy dinh tai Diéu 4.17 cua
Luat Doanh nghiép, Piéu 6.34 cua Luat chirng khodn.

g “C6 phiéu” la ching chi do cong ty phat hanh, hodc but toan ghi s6 hodc dir liéu
dién tir xac nhan so hiru mot hodc mot s6 6 phan cua cong ty.

h. “Cd dong 16n” 1a ¢ dong dugc quy dinh trong Luat ching khodn
1. "Viét Nam" 1a nuéc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam.
2. Trong Dleu I¢ nay, cic tham chiéu téi mét hodc mot so quy dinh hodc van ban khac
s& bao goém ca nhimg stra d6i hodc van ban thay thé ching.

3. Cac tiéu dé (c,hlr(mg, diéu cua Piéu 1¢ nay) duoc su dung nham thuan tién cho viéc
hiéu néi dung va khong anh huong téi ndi dung cua Dicu 1é nay;

4. Cac tir hodc thudt ngir da dugc dinh nghia trong Luit Doanh nghiép (néu khong mau
thuan véi chii thé hodc ngit canh) sé& ¢o nghia tuong tu trong Diéu 1é nay.

II. TEN, HiINH THUC TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG bAI DIEN THOT HAN
HOAT PONG VA NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru s0, chi nhinh, vin phong dai di¢n va thoi han hoat djng cua
Cong ty

1. Tén Cong ty

o Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN CONG NGHE TIEN PHONG
o Tén tiéng Anh: Innovative Technology Development Corporation
o Tén giao dich: Cdng ty co phan Cong ngh¢ Tién Phong
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o Tén viét tat: ITD Corporation

2. Cong ty la cong ty cd phin c6 tu cich phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh
cua Viét Nam.

3. Trusodang ky cua Cong ty la:

o Diachi: Toa nha ITD, s6 1 Puong Sang Tao, P. Tan Thuén
bong, Quan 7, TPHCM

o Dién thoai: (028)3 7701114

o Fax: (028)3770 1116

o E-mail: info(@itd.com.vn

o Website: www.itd.com.vn

4. Congty co thé c6 mot hodc nhiéu ngudi dai dién theo phap luat theo sy dé nghi cua
Héi dong quan tri va dugce su chap thuin cua Pai héi dong co dong. Trudong hop chi
¢6 mot ngudi dai dién theo phap luat, Tong giam doc la nguai dai dién theo phap luat
cua cong ty. Truong hgp cd hon mot nguoi dai dién theo phap luat, Chu tich Hoi
ddng quan tri va Tong giam ddc duong nhién 1a ngudi dai dién theo phap ludt cua
cong ty.

5. Cong ty co thé thanh 1ap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thuc hién cac muc tiéu hoat dong cua Cong ty phu hop voi nghi quyét cua Hoi dong
quan tri va trong pham vi luat phéap cho phép.

6. Trir khi chim dut hoat dong trude thoi han theo Piéu 53.2 va Diéu 54 cua Diéu 1
nay, thoi han hoat dong cua Cong ty sé bat dau tir ngay thanh lap va la vo thoi han.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit cia Cong ty
Quyén han va nghia vu ctia ngudi dai dién theo phap luat:

- Dai dién cho doanh nghiép thuc hién cic quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich
cua doanh nghiép;

- Pai dién cho doanh nghiép véi tu cach nguyén don, bi don, ngudi ¢ quyén lgi,
nghia vu lién quan trude Trong tai, Toa n va cac quyén va nghia vu khac theo quy
dinh cua phap luat;

- Thuc hién cic quyén va nghia vu dugc giao mot cich trung thyc, cdn trong, tot
nhit nhim bao dam lgi ich hop phap cta doanh nghiép;

- Trung thanh v&i lgi ich cua doanh nghiép; khong sur dung thong tin, bi quyét, co
héi kinh doanh cua doanh nghiép, khong lam dung dia vi, chirc vu va su dung tai
san cua doanh nghiép dé tu lgi hodc phuc vu lgi ich cua to chire, ca nhan khac;

- Thong bao kip thot, day du, chinh xdc cho doanh nghlep vé ngpum dai dién hoac
ngudi c6 lién quan ciia minh lam chu hodc ¢6 ¢6 phan, phin von gop chi phdi tai
cac doanh nghiép khac;

- Nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép chiu trich nhiém ci nhan déi véi
nhirng thiét hai cho doanh nghié¢p do vi pham nghia vu quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay.



III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Piéu 4. Muc tiéu hoat djng ciia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ciia Céng ty la:
Ma nganh
st e
din)
A. Kinh doanh
| | Ban buén thiét bi va linh kién dién tir, vién thong 4652
2 | Ban budn vat li¢u, thiét bj lap dat khac trong xdy dung 4663
3 B'én lf’: m:'i.y vi liuh: thiét bi ngoai vi, phan mém va thiét bj vién thong trong 4741
cac cura hang chuyén doanh
4 | Ban buén may moc, thiét bj va phu ting méay khic 4659
Bén I¢ 46 dién gia dyng, giwomg, ta, ban, ghé va dé ngi thit tuong ty, dén 4759
5 | vabg deén dién, do dung gia dinh khac chua dugc phan vao dau trong cac
cura hang chuyén doanh
6 | Daily, moi gioi, diu gia 4610
7 | Ban budn may vi tinh, thiét bj ngoai vi va phin mém 4651
B. Lip dit, sira chira va thiét ké
8 | Lp dat may méc va thiét bi cong nghicp 3320
9 | Hoat dong vién thong khac 6190
10 | Hoat dong vién thong c6 day 6110
11 | Lap dat h¢ thong dién 4321
12 | Swra chira may moéc, thiét bj 3312
13 | Hoat dong thiét ké chuyén dung 7410
C. Xiy dung
14 | Xay dung cong trinh duémg sit va duong bg 4210
15 | Xéy dung cong trinh k¥ thuét dan dung khac 4290
D. Kinh doanh bit djng sin
16 | Kinh doanh bat dong san, quyén su dung dat thudc chu so hiru, chu sir dung 6810
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Ma nganh

STT Tén nganh (Theo nganh
kinh té quc
dan)
hodc di thué
E. Tw vin va hoat dong khoa hoc cong ngh¢
Hoat djong chuyén mon, khoa hoc va cong ngh¢ khac con lai chua phan vao
17| dau 7490
18 | Nghién ciru va phat trién thuc nghi¢m khoa hoc tu nhién va ky thuat 7210
19 | Tu vén may vi tinh va quan trj h¢ thong may vi tinh 6202
F. San xuit
20 | Lap trinh may vi tinh 6201
21 | Ban buon chuyén doanh khéc chua duge phan vao dau 4669
Hoat dong dich vu cong nghé thong tin va dich vu khac lién quan dén may
22 Sy 6209
vi tinh
Khi cin thiét, Dai hoi ddng cd dong quyét dinh viéc chuyén hay mo rong céc linh
vuc kinh doanh cua Céng ty phu hgp véi qui dinh cua Phap luat.
2. Muc tiéu hoat djng cua Cong ty:
a. Kinh doanh ¢6 lai; bao toan va phat trién von cua cac cd dong dau tu tai Cong ty
va thong qua Cong ty dau tu tai cac doanh nghi¢p khac:
b. Tbi da hoa hiéu qua hoat dong tip doan gom hé thong cong ty me - cong ty con;
c. Tim klem ung dung va phat trién cac cong nghé mai tai Viét nam nham dép tmg
nhu cau xa hoi, ning cao thuong hi¢u va mo rong thi phan cua cong ty;
d. Phat trién cac hudng kinh doanh mdi dé sir dung tdi wu nguon luc trong cong ty;
e. DPiu tu, thyc hién cac quy‘én va nghia vu ¢ dong, thanh vién gop von tai cac
cong ty con, cong ty lién keét;
f  Lién doanh lién két voi cac don vi kinh té trong va ngoai nuoce de dau tu mo
rong pham vi hoat dong cua Cong ty, mo rong thi truong khi can thiét;
Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat djng
1. Cong ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tit ca cic hoat dong kinh doanh theo
quy dinh cua Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh va Piéu 1¢ nay phu hop véi quy
dinh cua phép ludt hién hanh va thyc hién cac bi¢n phdp thich hop dé dat dugc cac
muc tiéu cua Cong ty.
2. Congtyco thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac linh vuc khac ma phép luat

khong cam va dugc Dai hoi dong ¢ dong thong qua.




IV.VON PIEU LE, CO PHAN
Piéu 6. Vén diéu 1¢, ¢6 phan

1.
2.

Vén diéu 1é cua Cong ty theo Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh.

Cong ty co thé thay d6i von diéu 1¢ khi dugc Pai hi dong ¢ dong thong qua va phu
hgp vai cac quy dinh cua phap luat.

Cac co phan ciia Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1¢ nay la c6 phan pho thong. Cac
quyén va nghia vy kém theo cd phin phé théng duge quy dinh tai biéu 12, Diéu 13
cua Diéu 1é nay.

Cong ty co thé’phzit hanh cac loai ¢6 phin wu dii khic sau khi co sy chép thuan cua
Pai hoi dong co dong va phu hop voi cac quy dinh cua phap ludt.

Co phan phé thong phai dugc uu tién chao ban cho cac c6 dong hién hiru theo ty 1¢
tuong mg voi ty I¢ so hiru ¢6 phan pho thong cua ho trong Cong ty, trir trudng hop
Pai hoi dong c6 dong quy dinh khéc. Cong ty phai thong bao viéc chao ban co phan
trong d6 phai néu ro s6 co phan dugc chio ban va thoi han dang ky mua phu hop (tm
thiéu hai muoi ngay lam viéc) dé cb dong co thé dang ky mua. Viéc xir 1y s0 €0 phan
¢ dong khong dang ky mua hét s¢ do Hoi ddng quan tri cua Cong ty quyet dinh. Hoi
dong quan tri c6 thé phan phdi s6 ¢o phan do cho céc d6i tuong theo cic d1eu ki¢n va
cach thirc ma Hoi dong quan tri thay 1a phu hop, nhung khong duge ban s6 ¢ phan
do theo cac diéu kién thudn lgi hon so voi nhung diéu kién da chao ban cho cic ¢o
dong hi¢n hiru, trir truong hop Dai hoi dong c6 dong chép thuin khac hodc trong
truomg hop ¢d phdn duoc ban qua S& Giao dich Ching khoan.

Cong ty ¢6 thé mua cd phéin do chinh cong ty dd phat hanh lam cod phleu quy va co
thé chao ban sau mgt khoang thoi gian theo nhirng cach thirc phi hgp véi quy dinh
cua Diéu 1é nay, Luat Chimg khoan; va van ban hudng dan lién quan.

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ching khoan khac khi dugc Dai hoi dong co dong
nhat tri théng qua bang van ban va phu hgp véi quy dinh cua phap lut vé chimg
khodan va thi truong chung khoén.

Cong ty co thé thay ddi von diéu 1¢é trong cac trudng hop sau day:

a. Theo quyet dinh cua Pai hor dong co dong, cong ty hoan tra mot phan von gop
cho co dong theo ty 1¢ so hitu co phéan cua ho trong cong ty néu cong ty da hoat
dong kinh doanh lién tuc trong hon 02 nam, ké tir ngay ding ky doanh nghi¢p va
bao dam thanh toan du cac khoan ng va nghia vu tai san khac sau khi da hoan tra
cho ¢ dong;

b. Codng ty mua la co phin da phat hanh quy dinh tai E)leu 129 (“Mua lai ¢d phan
theo yéu cau cua c¢d dong™) va Piéu 130 (“Mua lai ¢o phén theo quyét dinh cua
cong ty”") cua Luat doanh nghi€p;

Piéu 7. Chirng chi ¢6 phiéu

1.

Co dong cua Cong ty duoc cap ching chi hodc chimg nhén ¢d phiéu tuong (g voi
s ¢6 phan va loai ¢6 phan s hiru.

Chimg chi ¢6 phiéu phai co diu cua Cong ty va chir ky cua dai di¢n theo phap luat
cua Cong ty theo cic quy dinh tai Ludt Doanh nghiép. Chimng chi co phiéu phai ghi
o sO lugng va loai co phin ma c6 dong ndm gitr, ho va tén ngudi nam giir (néu la co
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phiéu ghi danh) va céc théng tin khic theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép. Mbi
chimg chi ¢6 phiéu ghi danh chi dai dién cho mét loai ¢6 phan.

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay ndp ddy du ho so dé nghi chuyén quyén so hiru ¢
phén theo quy dinh cua Cong ty hodc trong thoi han hai thang (hodc co thé lau h({n
theo diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tr ngay thanh toan day du tién mua c6 P{har}
theo nhur quy dinh tai phuong dn phét hanh ¢6 phan cua C ong ty, nguoi sd hiru so ¢o
phén s& duoc cap chimg chi cg'} phieu. Ngudi so hiru ¢o phan khong phai tra cho cong
ty chi phi in ching chi ¢6 phicu hodc bat ky mét khoan phi khic c6 lién quan.

Truong hop tang/giam mat s0 ¢d phan thi s& ghi vao phin ting/giam trong chimg chi
cd phiéu va c6 dong dau, chir ky cua nguot dai dién theo phap luat cua Cong ty hodc
dai dién dugc Cong ty uy quyén, trir truong hop ¢6 phan da dugc luu ky trén san giao
dich chirng khoan.

Truong hop chimg chi ¢6 phiéu ghi danh bi hong hoic bi tiy xod hogc bi danh mat,
mat cdp hogc bj tiéu huy, ngudi s¢ hitu cb phiéu ghi danh dé co thé yéu cau dugc cap
chimng chi ¢ phiéu méi voi didu kién phai dua ra bang chirg vé viéc so hiru ¢d phan
va thanh toan moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Diéu 8. Chirng chi chig khoan khic

Chimg chi trai phiéu hodc céc chimg chi chimg khodn khéac ciua Céng ty (trir cdc
thu chao ban, cac chimg chi tam thoi va céc tai lidu tuong tu), s€ dugc phat hanh c6
diu va chir ky mau cua dai dién theo phap ludt cua Cong ty, trir truong hop ma céc
diéu khoan va diéu ki¢n phat hanh quy dinh khéc.

Diéu 9. Chuyén nhwong ¢ phin

1. Tt ca cac cd phan déu c6 thé duoc tu do chuyén nhugng trir khi Diéu 1é nay va phap

ludt ¢6 quy dinh khac. C6 phan niém yét trén So Giao dich Chirng khoan sé dugc
chuyén nhugng theo cic quy dinh cua phap ludt ve chimg khodn va thij truong chirmg
khoan cua S¢ Giao dich Chirng khoan.

Cd phan chua dugc c0 dong thanh toan diy du khong dugc chuyén nhugng va khong
dugc huong cac quyen loi lién quan nhu quyén nhin co tic, quyen nhan ¢6 phan

phit hanh dé ting von ¢6 phan tir ngudn von chu s¢ hiru, quyén mua cb phan mai
chao ban.

Diéu 10. Thu hdi ¢b phin

1.

Truong hop 6 dong khong thanh toan day du va dung han s tién phai tra mua cb
phan, Hoi dong quan tri thong bao va c6 quyén yéu ciu co dong do thanh toan s tién
con lai cung véi lai sudt trén khoan tién do va nhimg chi phi phat sinh do viéc khong
thanh todn day du gy ra cho Céng ty theo quy dinh.

Thong bdo thanh todn néu trén phai ghi ro thoi han thanh toan méi (t6i thiéu 1a bay
ngay ké tir ngay guri thong bdo), dia diém thanh toan va néu rd truong hop khong
thanh todn theo diing yéu cau, s6 ¢6 phin chua thanh toan hét sé b1 thu hoi.

Truong hop cic yéu ciu trong thong bao néu trén khong dugc thuc hién, bao gdm ca
viéc ¢o dong khong thanh toan day du tat ca cac khoan phai nop, cic khoan lai va cac
chi phi lién quan, Hoi dong quan tri ¢6 quyen thu hdi s6 ¢ phan do. Hoi dong quan

tr1 ¢6 theé chap nhén viée giao ndp cac cd phén bj thu hdi theo quy dinh tai cac Khoan
4,5 va 6 va trong cac truong hop khéc duoc quy dinh tai Dicu I¢ nay.
9
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C6 phan bi thu hoi s& tro thanh tai san cua cong ty, Hoi dong quan tri co thé truc tiép
hodc uy quyen ban, tai phan phdi hoic giai quyét cho ngudi da so hiru cd phan bi thu
hdi hodc cac doi tuong khéc theo nhirng diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri
thiy 1a phu hop.

C6 dong nam gilr ¢ ¢6 phan bj thu hoi s€ phai tir bo tu cach ¢ dong do6i vai nhimg co
phan d6, nhung van phai thanh toan tat ca cic khoan tién c6 lién quan cng vadi tién
lai theo ty 1¢ (khong qua 150% lai suat co ban cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam)
vio thoi diém thu hoi theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri ké tir ngay thu héi cho
dén ngay thuc hi¢n thanh toan. Hoi dong quan trj cé toan quyen quyet dinh vigc
cudng ché thanh toan toan bg gia tri ¢d phan vao thdi diém thu hoi.

Thong bao thu hoi s€ dugc gui dén nguoi nam gitr ¢6 phan bj thu hdi trude thoi dlem
thu hoi. Viée thu hdi van ¢6 hiéu luc ké ca trong truomg hop c6 sai sot hodc bét can
trong vi¢c gui thong béo.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Pi¢u 11. Co clu td chire, quin tri va kiém soat.

Cong ty c6 quyén lya chon td chirc quan 1y va hoat dong theo mét trong hai mé hinh
sau day, trir truong hop phép luit vé chimg khoan c6 quy dinh khac:

a. Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong gidm dbc.
Truong hop cong ty o phan c6 dudi 11 ¢6 dong va cac co dong la to chic so
hiru dudi 50% tong s6 ¢ phan cua cong ty thi khong bat buge phai ¢6 Ban kiém
sodt;

b. Dai hoi dong ¢d dong, Hoi dong quan trj va Tong, gidam ddc. Truong hop nay it
nhit 20% s6 thanh vién Hoi dong quan tri phai la thanh vién dgc 1ap va c6 Ban
kiém todn néi bo truc thuge Hoi ddng quan tri. Céc thanh vién doc 1ap thuc hign
chirc nang gidm sat va té chirc thyuc hién kiém sodt dbi véi viéc quan 1y diéu
hanh cong ty.

VI.CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 12. Quyén ciia cb dong

l.

Co dong 1a nguoi chu so hiru Céng ty, c6 cac quyén va nghia vu tuong ung theo )
¢6 phan va loai ¢b phan ma ho so hiru. CH dong chi chiu trach nhiém vé ng va cac
nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham vi sé von di gop vao Cong ty.

Ngudi nim giit ¢6 phan phd thong cé cic quyén sau:
a. Tham gia trong cac ky hop Dai hoi dong ¢ dong va thuc hi¢n quyén phat biéu,

biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién duge uy quyén hoic thuc hién bo
phiéu tir xa;

b. Nhin co tirc twong img véi phan von gop véi mire theo nghi quyét cua Pai héi
dong cd dong;

¢. Ty do chuyén nhugng cb phan da dugc thanh toén day du theo quy dinh cua
Diéu 1¢ nay va phap luit hién hanh;

d.  Pugc vu tién mua cé phan mai chao ban tuong (g vdi ty 1¢ c6 phan phé thong
ma ho so hiru;
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e. Xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin lién quan dcn cd dong trong danh
sich ¢d dong du tu cach tham gia ky hop Dai hoi dong ¢ dong va yéu cau sira
déi cac thong tin khong chinh xdc;

f. Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Piéu 1¢ cong? ty, s6 bién ban hop Pai
héi dong b dong va cac nghi quyét cua Pai hoi dong ¢o dong;

g.  Truong hop Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhian mét phin tai san con lai
tuong tmg v&i s ¢6 phan gbp von vao cong ty sau khi Cong ty da thanh toén
cho chu ng va céc ¢6 dong loai khac theo quy dinh cua phap luat;

h. Yéu ciu Cong ty mua lai ¢ phan cua ho trong cic truong hop quy dinh tai Diéu
129 cua Luat Doanh nghiép;

i.  Céc quyén khéc theo quy dinh cua Piéu 1¢ nay va phép luit.

3. (6 dong hodc nhom cd dong niam giir tir 5% tong s6 ¢6 phan pho thong trong thoi
han lién tuc tir sau thang tro 1én ¢6 cac quyén sau:

a. Dé cir céc thanh vién Héi dong quan tri hodc Ban kiém soét theo quy dinh twong
ang tai cac Piéu 25 va Piéu 39;

b. Kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich dan ‘danh sach cac cd dong co quyen
tham dy va bo phiéu tai ky hop Pai hoi dong ¢b dong.

c.  Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg vén de cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat dong cua cong ty khi xét thiy cin thlet Y¢éu cau phai thé hién biang
van ban; phai ¢6 ho, tén, dia chi thuong trd, quoc tich, so Glay chng minh nhan
dan, H¢ chiéu hodc ching thyuc -ca nhan hop phép khac ddi voi co dong la ca
nhan; tén, dia chi thuong tr, quoc tich, s6 quyet dinh thanh ldp hodc s6 ding ky
kinh doanh doi voi ¢6 dong 1a to chuc; 50 lugng ¢6 phén va thoi diém dang ky
b phdn cua tung ¢ dong, tong sb co phdn cua ca nhom ¢6 dong va ty 1€ so hiru
trong tong s6 ¢b phén cua cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d. Céc quyén khac dugc quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

4. C6 dong hodc nhom cd dong nim giir tr 10% tong s6 ¢6 phan pho thong trong thoi
han lién tuc tir sau thang tro Ién ¢6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc
tridu tap Dai hoi dong co dong theo cac quy dinh tai Diéu 114 va Diéu 136 cua Luit
Doanh nghiép.

Piéu 13. Nghia vu ciia cé déng
C6 dong c6 nghia vu sau:

1. Tuan thu Bleu I¢ Cong ty va cic quy ché cua Cong ty; chip hanh quyét dinh cua Pai
hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri;
Thanh toan tién mua c6 phén da dang ky mua theo quy dinh;

Cung cip dia chi chinh xéc khi ding ky mua c6 phan;

0

Hoan thanh céc nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat hién hanh;

Chiu trich nhi¢m cd nhan khi nhin danh cong ty duéi moi hinh thirc thuc hién mot
trong cac hanh vi sau day:

0

11

iy ow= = G A
i Vi emm o~ o o~ Vo0



Vi pham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tur loi hodc phuc vu lgi ich cua to
chire, ca nhan khac;

¢. Thanh todn cic khoan ng chwa dén han truée nguy co tai chinh co thé xay ra ddi
vai cong ty.

Piéu 14. Dai hji dong co dong

1.

Pai hoi ddng ¢b dong la co quan c6 thim quyén cao nhat cia Cong ty. Dai hoi cd
dong thuong nién duge to chirc moi nam mét lan. Pai hoi dong 6 dong phai hop
thuong nién trong thoi han bon thang, ké tir ngay ket thic nam tai chinh.

Hgi dong quan tri lya chon dia djém phu hop va t chire triéu tap hop Pai hdi dong
¢ dong thuong nién. Dai hoi dong ¢6 dong ky hop thuong nién quyét dinh nhimg
vin dé theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1¢ Cong ty, dac biét thong qua cac bdo
c4o tai chinh hang nam va ngan sach tai chinh cho nam tai chinh tiép theo. Truong
hop Bdo cdo Kiém toan bao c4o tai chinh nam cua Cong ty co cac khoan ngoai trir
trong yéu, cong ty co thé moi dai dien cong ty kiém toan vién doc 1ap du hop dai hoi
dong c6 dong thuong nién dé giai thich cac ndi dung lién quan.

Hoi ddng quan tri phai triéu tip Dai hoi dong cd dong bat thudng trong céc truong
hop sau:

Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét vi lgi ich cua Cong ty;

b. Khi sé thanh vién cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat it hon sb thanh vién ma
ludt phap quy dinh hodc 50 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mgt phan ba
(1/3) so v&i so thanh vién quy dinh tai Dicu I¢ nay;

c. Cd dong hoic nhom cb dong quy dinh tai Piéu 12.4 cia Piéu 1¢ nay yéu cau triéu
tap Pai hoi dong co dong bang mot van ban kién nghi. Van ban kién nghi tri¢u
tap phai néu rd 1y do va muc dich cude hop, co chir ky cua cac cd dong lién quan
(vin ban kién nghi c6 thé 1ap thanh nhiéu ban dé co du chir ky cua tat ca cic ¢o
dong co lién quan);

d. Ban kiém soat yéu cau triéu tip cudc hop néu Ban kiém soat c6 1y do tin tuong
rang cac thanh vién Hoi ddng quan tri hodc can by quan ly cap cao vi pham
nghiém trong cac nghia vu cua ho theo Piéu 160 Luat Doanh nghi¢p hodc Hoi
dong quan tri hanh dong hodc co y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cua
minh;

e. Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phap ludt va Piéu 1& cong ty.
Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thuong

a. Hoi ddng quan tri phai tridu tip hop Dai hoi dong co dong trong thoi han ba muoi
ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc lap Ho1 dong
Quan tri hodc Ban kiém soat con lai nhu quy dinh tai Khoan 3b DPiéu 14 hoic
nhéan dugc yéu cau quy dinh tai Khoan 3¢ va 3d Dicu 14.

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢ dong theo
quy dinh tai Khoan 4a Piédu 14 nay thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo,
Ban kiém so4t phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong co dong
theo quy dinh Khoan 5 Diéu 136 Ludt Doanh nghiép.
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C.

d.

Truong hop Ban kiém soat khong tri¢u tap hop Pai hoi dong co dong theo quy
dinh tai Khoan 4b Diéu 14 ndy thi trong thoi han ba muoi ngay ti€p theo, co
dong, nhom cb dong co yéu cau quy dinh tai Khoan 3¢ Piéu 14 co quyen thay thé
Héi dong quan tri, Ban kiém soat triéu tip hop Pai héi dong co6 dong theo quy
dinh Khoan 6 Diéu 136 Luit Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, ¢6 dong hodc nhom c¢d dong triéu tap hop Pai hoi dbng cb
dong co thé de nghi co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tuc viéc
triéu tap va tién hanh hop néu xét thiy can thiét.

Tét ca chi phi cho viéc triéu tip va tién hanh hop Dai hoi dong co dong sé dugc
cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao g,om nhirng chi phi do c6 dong chi tiéu
khi tham du ky hop Dai hoi dong cd dong, ké ca chi phi @n ¢ va di lai.

Diéu 15. Quyén va nhi¢m vy cia Dai hji dong co dong

1. Dai hoi déng cb dong thudng nién co quyen thao ludn va thong qua:

€.

Béo c4o tai chinh kiém toan hang nam;
Béo cdo cua Ban kiém soat. Bao cao ty danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém
soat va cua ting thanh vién Ban soat;

Bio cdo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri; ttmg thanh vién Hoi ddng quan tri va hoat dong cua cac tiéu ban khac
thugc Hoi dong quan tri (néu c6);

Bao céo danh gia cua thanh vién Hi déng quan tri doc lap vé hoat dong cua Hoi
dong quan tri (néu co);

K& hoach phat trién ngén han va dai han cua Céng ty.

Mitrc ¢ tie.

2. Dai hoi dong c6 dong thuong nién, dai hoi dong co dong bat thuomg va liy y kién co
dong bang vin ban thong qua quyét dinh bang van ban vé cac van dé sau:

Théng qua dinh hudng phit trién dai han cua cong ty;

Thong qua cdc bdo céo tai chinh hang nam; trich lap, su dung cic quy tur loi
nhuan theo dé nghi cua Hoi dong quan tri;

Miic ¢6 tirc thanh toan hang nam cho mon loai ¢o phan phu hop v&i Ludt Doanh
nghi¢p va cac quyen gin lién véi loai ¢b phan d6. Mire ¢6 tire ndy khong cao hon
mirc ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién cac c6 dong tai
Pai hoi dong ¢d dong;

S6 lugng thanh vién cua Hoi dong quan tri;

Lua chon cong ty kiém todn;

Béu, mién nhiém, bii mién va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat;

Tong s6 tién thi lao cua cac thanh vién Hoi dong quan tri va Béo cdo tién thi lao
cua Ho1 dong quan tri;

Bo sung va sira ddi Piéu 1é Cong ty;
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i. Loai c6 phan va s6 lugng co phin mai sé duge phat hanh cho mdi loai ¢o phan;

J.  Chia, tach, hop nhat, sdp nhap hodc chuyén doi Cong ty;

k. T& chic lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh ly;

I. Kiém tra va xur 1y cac vi pham cua Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém sodt gy
thiét hai cho Cong ty va cac c¢6 dong cua Cong ty;

m. Quyét dinh dau tu, cac giao dich chuyén nhuong, ban sé tai san Cong ty hodc chi

nhanh c6 gia tri tr 50% tro 1én tong gid tri tai san cua Cong ty dugce ghi trong bao
céo tai chinh di duoc kiém toan gan nhit;

n. Cong ty mua lai hon 10% mét loai c6 phan phat hanh;

0. Cong ty hodc cac chi nhanh cua Cong ty ky két hop dong véi nhimg nguoi c6 loi
ich lién quan dugc quy dinh tai Piéu 162.1 cua Luat Doanh nghiép véi gia tri
bang hodc 16n hon 20% tong gia tri tai san cua Cong ty va cac chi nhanh cua
Cong ty dugce ghi trong béo cdo tai chinh di duge kiém toan gan nhét;

p. Céc van dé khac theo quy dinh ctia Diéu 1¢ nay va cac quy ché khac cua Cong ty;
3. C6 dong khong duge tham gia bo phiéu trong céc trudong hop sau day:

a. Cac hop dong quy dinh tai khoan 2 biéu nay khi ¢ dong d6 hodc ngudi co lién
quan td1 ¢ dong do la mot bén cua hgp dong;

b. Viéc mua ¢ phan cua cd dong d6 hodc cua ngudi 6 lién quan toi cd dong do trir
truong hop viéc mua lai co phan dugc thyc hién theo ty 1¢ so hitu cua tat ca cac
c6 dong hodc viéc mua lai duge thye hién thong qua khop 1énh hodc chiao mua
cong khai trén So giao dich ching khoan.

4. Tat ca cac nghi quyet va cic vin dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua
ra thao ludn va biéu quyét tai Pai hoi dong c¢d dong.

Piéu 16. Dai dién theo iy quyén

1. Caccd dong co quyén tham du cudc hop Pai hoi dong co dong theo luat phap co thé
uy quyen cho dai dién cua minh tham dy. Truong hop co nlueu hon mot nguoi dai
dién theo uy quyén dugce cu thi phai xéc dinh cu thé s6 cd phin va sb phiéu biu cua
mdi ngudi dai dién.

Cd dong cong ty 1a ca nhan iy quyén bing van ban cho mdt ngudi khac du hop.

b. Co dong cong ty la td chirc ¢6 so hiru it nhit 10% tong sb ¢b phan phd thong co
thé uy quyen toi da 03 ngudi dai dién. Nguoi dai di¢n theo uy quyén cua co dong
la to chire phai dugc uy quycn bang van ban nhan danh chu s¢ hiru, thanh vién,
¢ dong do thuc hién céc quyeén va nghia vu theo quy dinh cua ¢6 dong.

2. Vigc uy quyen cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong c6 dong phai 1ap thanh van
ban theo mau cua cong ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop co dong ca nhin 13 nguoi uy quyén thi phai c6 chit ky cua co dong
d6 va nguoi duge uy quyen du hop;
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b. Truong hop cb dong 1a to chirc 1a ngudi uy quyén thi gidy uy quyén phéi 5:6 ?hfr
ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai di¢n theo phap luat cua c6 dong
va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua t6 chirc dugce uy quyén du hop;

¢. Trong truong hop khac thi phai ¢6 chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat cua
cd dong va ngudi duge uy quyén du hop.

Nguoi duge uy quyén du hop Pai hoi dong cb dong phai ndp vin ban uy quyén
trude khi vao phong hop.

Truong hop ludt su thay mét cho nguoi uy quyén ky gidy chi dinh dai di¢n, viéc chi
dinh dai dién trong trudng hop nay chi dugc coi la 6 hiéu lyc néu gidy chi dinh dai
dién d6 dugc xuét trinh cing véi thu uy quyén cia co dong cho ludt su hoac ban sao
hop 1¢ cua thu uy quyén dé (néu trude do chua ding ky véi Cong ty).

Trir truong hop quy dinh tai khoan 3 dif‘_i‘u nay, phiéu bau cua ngudi duge uy quyén
du hop trong pham vi dugc uy quyén vén c6 hiéu luc khi cé6 mot trong cac truong
hop sau day:

a. Ngudi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi din sy hodc bi mat nang luc
hanh vi dan su;
b. Ngudi uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyén;
c. Ngudi uy quyén da huy bo thim quyén cua ngudi thuc hién viée uy quyeén.
Diéu khoan nay s& khong ap dung trong truong hop Cong ty nhian dugc thong bao vé

mot trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Dai hoi déng co dong hoac
trude khi cude hop dugce tri¢u tap lai.

Diéu 17. Thay déi cic quyén

1.

Céc quyét dinh cua Pai hoi dong cb ddng (trong cic truong hop quy dinh tai Diéu
15.2 lién quan dén von cé phan cua Céong ty duge chia thanh cac loai ¢o phan khac
nhau) vé vi¢c thay doi hodc huy bo cdc quyén dic bigt gfm lién vai mot loai ¢b ph?ln
uu dai ¢6 hi¢u lyc khi duoc 65% €0 phan phé thong tham dy hop thong qua dong
thoi duge ¢o dong tham dy hop nim giit it nhit 65% quyen bi¢u quyét cua loai ¢o
phan uu dai néu trén biéu quyét thong qua.

Viée to chire mét cuge hop nhur trén chi ¢6 gid tri khi ¢6 téi thiéu hai ¢é dong (hoac
dai dién dugc uy quyén cua ho) va nim gilt toi thiéu mot phdn ba gia tri ménh gid
cua cdc co phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong co du sé dai bidu nhu néu
trén thi s€ t0 chirc hop lai trong vong ba muoi ngay sau do va nhimg nguoi nam giir

.
-

¢0 phan thuge loai d6 (khong phu thude vao sb luong nguot va s ¢o phan) co6 mat
truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén déu dugc coi la du s lrgng dai biéu
yéu cau. Tai cic cudc hop riéng biét néu trén, nhirmg nguoi nam giir ¢ phan thude
loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién déu co thé yéu clu bo phiéu kin.
Mai co phan cung loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bing nhau tai cac cudc hop néu
tren.

Thu tuc tién hanh céc cuég hop riéng biét nhu vay duoc thuc hién twong tu voi cac
quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 21.

Trir khi cac dieu khoan phat hanh ¢6 phan quy dinh khéc, cac quyen dic biét gin lién
véi cac loai ¢6 phan ¢6 quyen wu dii ddi véi mot sé hodc tit ca cac van dé lién quan
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dén chia sé lgi nhudn hogc tai san cua Cong ty s€ khong bi thay d6i khi Cong ty phat
hanh thém céc ¢6 phéan cung loai.

Piéu 18. Tri¢u tip Dai hdi dong cb dong, chwong trinh hop, va thong bio hop Pai hoi

dong ¢ dong

Hoi dong quan tri triéu tap Dai hoi dong cd dong, hoac Dai hoi dong co déng dugc
tri¢u tap theo cac truong hop quy dinh tai Diéu 14.4b hodc Dicu 14.4c.

Ngudi triéu tap Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

a. Chudn bi danh sach cac ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi
khong sém hon 10 ngdy trudc ngay gui thong bao mdi hop Pai hoi dong cb
dong;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung va tai li¢u cho dai hoi;
¢. Du thao nghi quyét Pai hdi dong cd déng theo ndi dung dur kién cua cudc hop;
d. Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

e. Thong bao va giri thong bao hop Dai hoi dong cb dong cho tit ca cic o dong c6
quyén dy hop.

f.  Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Thong bdo hop Pai hi dong c¢b dong duge giri cho tit ca cb dong, cong bd trén
phuong tién thong tin cua Uy ban chimg khodn Nha nudc, S¢ Giao dich Chung
khodn, trén trang thong tin di¢n tir cua cong ty. Thong bao hop Pai hoi dong cb dong
phai dugc giri trude it nhat mudi ngay trude ngay hop Dai hoi dong c6 dong, (tinh tir
ngay ma thong bao dugc gui hodac chuyén di mot cach hop 1€, dugce tra cude phi hoac
dugc bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi dong co dong, cic tai ligu lién quan
dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai dai hdi dugce gui cho cac ¢d dong hodc/va ding
trén trang thong tin di¢n tr cua Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong duge gui
kém thong bao hop Dai héi donb 0 dong, thong bao maoi hop phai néu rd dudng dan
dén toan b tai liéu hop dé cac co dong co thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cdc tai li¢u su dung trong cugc hop;

b. Danh sich va thong tin chi tiét cua cic img vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

Phiéu bau:
d. Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét ddi vai timg van dé trong chuong trinh hop.

Cod ‘dong hoac nhom ¢ déng duge dé cap tai Didu 12.3 cua Diéu 1¢ nay co quyén dé
Xuat cic van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. D& xuat phai duge
lam bang vin ban va phai dugc gui cho Cong ty it nhat ba ngay lam vi¢c trude ngay
khai mac Pai h01 dong cO dong. Pé xuit phai bao gom ho va tén ¢6 dong, dia chi
thuong tri, qudc tich, sé thé cin cude cong dan, glay chimg minh nhén dén, ho chiéu
hodc chimg thyuc ca nhén hop phap khac doi voi ¢o dong 1a ca nhan; tén, ma so doanh
nghlep hodc s6 quyet dinh thanh lap, dia chi tru so chinh d6i voi co dong 1a to chirc;
s0 lugng va loai ¢ phan c6 dong d6 nam giir, va noi dung dé nghi dua vao chuong
trinh hop.
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Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dong c6 dong co quyén tir chdi nhimg dé xuét lién quan
dén Khoan 4 cuia Diéu 18 trong cac trudng hop sau:

a. Dé xuit dugc giri dén khong dung thot han hoac khong du, khong ding néi dung;

b. Vio thai diém dé xuit, c6 dong hodc nhom ¢6 dong sd hiru it hon 5% cb phan phd
thong trong thoi gian lién tuc it nhét sau thang;

c. Vin dé dé xuit khong thudc pham vi thim quyén cua Pai hoi dong ¢ dong ban
bac va thong qua;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia Phap luat va Dicu 1¢ nay.

Hoi dong quan tri phai chuén bi du thao nghi quyét cho timg vén dé trong chuong
trinh hop.

Ngudi triéu tap phai thuc hién cic cong viée sau day dé t6 chirc hop Dai hoi ddng cd
dong:

a. Lép danh sach c6 dong c¢6 quyén du hop;

b. Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢ dong;

¢. Lap chuong trinh va ndi dung cugc hop;

(=N

. Chuan bi tai liéu cho cudc hop;

e. Du thiao nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét cua cac ing cu vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

f. Xéc dinh thoi gian va dia diém hop:

g. Gri thong bao mai hop dén timg ¢d déng co quyén dy hop theo quy dinh cua Luit
nay;

h. Céc cong viéc khac phuc vu cudce hop.

Piéu 19. Cic diéu Ki¢n tién hanh hop Dai hi dong o dong

1.

Dai hoi dong, co dong dugc tién hanh khi co 56 ¢d dong du hop dai dién cho it nhat
51% s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop khong c6 du s6 luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi phut ké tir
thoi diém an dinh khai mac dai hdi, dai hoi phai duoc trigu tap lai trong vong ba
muoi ngay ké tir ngay du dinh té chirc Dai hoi dong c¢b dong lan thir nhat. Dai hoi
dong, c6 dong triéu tap lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham du la cac co
dong va nhimg dai dién dugc uy quyén dy hop dai dién cho it nhit 33% sé ¢6 phan
¢6 quyén biéu quyét.

Truong hop dai héi lan thr hai khong dugc tién hanh do khong ¢o du s0 dai biéu can
thiét trong vong chin muoi phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai héi
dong ¢ dong lan thir ba co thé duge triéu tap trong vong hai muoi ngay ké tir ngay
du dinh tién hanh dai hgi lan hai, va trong truong hop nay dai hdi dugc tién hanh
khong phu thude vao s6 lugng b dong hay dai dién uy quyén tham dy va dugc coi la
hop 1€ va co quyen quyét dinh tat ca cic van dé ma Dai hoi dong cd dong lan thir
nhit ¢6 thé phé chuan.
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4. Theo dé nbhl cua Chu toa, Dai hdi dong c6 dong co quyén thay d0| chuong trinh hop

da dugc gui kém theo thong bao mai hop theo quy dinh tai Diéu 18.3 cua Diéu 1¢
nay.

Piéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi dong ¢6 dong

Vao ngay to chirc ky hop Pai hoi ddng c6 dong, Cong ty phai thuc hién thu tuc dang
ky c6 dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb dong co quyén dy hop
c6 mit dang ky hét.

Khi tlen hanh dang ky ) dong, Cong ty sé cip cho timg ¢b dong hoac dai dién dugc
uy quyen c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyct trén do co ghi s6 ding ky, ho va
tén cua cd dong, ho va tén dai di¢n dugc uy quyén va 56 phleu bau (tuong duong voi
s6 ¢O phan s0 hiru cua c6 dong do). Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, s0 the ung
ho nghi quyet dugc thu trudc, so the phan doi nghi quyct dugc thu sau, cubi cung
dém tong s0 phleu tan thanh hay phan déi dé quyét dinh. Tong s0 phiéu ung hd, phan
doi ting van de hodc bo phiéu tring, sé dugc Chu toa thong bdo ngay sau khi tién
hanh biéu quyét van dé do. Dai ho1 sé bau nhirmg ngudi chiu trach nhiém kiém phleu
hodc giam sat kiém ph]eu theo dé ‘nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém
phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh can ctr dé nghi ciia Chu toa cude hop.

C6 dong den dy ky hop Dai hoi dong cd dong mudn ¢6 quyén ding ky ngay va sau
dd 6 quyén tham g,la va biéu quyet ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém
dimg dai hoi dé cho co dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cua cac dot biéu quyét da
tién hanh truéce khi ¢6 dong dén mudn tham du s& khong bi anh huong.

Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa cac cugc hop do Hoi dong quan tri tricu tap.
Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc tam tho1 mat kha nang lam
viéc thi cac thanh vién con lai bau mét ngudi trong s6 ho lam chu toa cudc hop.
Truong hop khong c6 ngudi co thé lam chu toa, thanh vién Hoi dong quan tri co
chirc vu cao nhat diéu khién dé Dai héi dong co dong bau chu toa cudc hop trong s0
nhitng ngudi du hop va nguoi ¢o phiéu bau cao nhat lam chu toa cugc hop. Chu tich,
Pho Cha tich hodc Chu toa duge Pai hoi dong ¢b dong bau ra dé cur mot thu ky daé
1ap bién ban dai hou.

Trong céc truong hop khic, nguoi ky tén tri¢u tap hop Dai ho1 dong co dong dxcu
khién DPai hoi dong cb dong bau chu toa cudc hop va ngudi co phiéu bau cao nhit
duoc cir lam chu toa cude hop.

Quyét dinh cua Chu toa vc trinh ty, thu tuc hodc cic su kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia Pai hi dong c6 dong sé mang tinh phan quyét cao nhit.

Chu toa dai hoi co the hoan dai hoi khi ¢ su nhét tri hodic yéu cau cua Dai hdi dong
b dong da co du so lugng dai biéu du hop can thiét.

Chu toga cua dai hoi hodc Thu ky dai hoi co the tién hanh céc hoat dong ma ho thay
cin thiét dé diéu khién ky hop Dai hoi donb o dong mot cach hop 1€ va co trat ty;
hodc dé dai hoi phan anh dugc mong muon cua da so tham du.

Hoi dong quan tri ¢6 the yéu cau cac ¢o dong hodc dai dién dugc uy quyén tham dy
ky hop Pai hdi dong ¢ dong chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hm
dong quan tri cho la thich hop. Truong hop co ¢ dong hodc dai dién dugc uy quyen
khong chiu tuan thu nhimg quy dinh vé kiém tra hodc cac bign phéap an ninh noi trén,
Hoi ddng quan tri sau khi xem xét mot cach can trong co thé tir chdi hodc truc xuat
co dong hodc dai dién noi trén ra khoi Dai hoi.
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9.

10.

]lv

Hoi dong quan tri, sau khi d3 xem xét mot cch can trong, ¢ thé tién hanh céac bién
phap duoc Hoi dong quan tri cho la thich hop dé:

a. B4 tri chd ngoi tai dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;
b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai dia diém do;
c. Tao diéu kién cho c6 déng tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi.

Hoi dong quan tri ¢6 toan quyén thay doi nhimg bi¢n phap néu trén va ap dungJ tat ca
cac bi¢n phap néu Hoi dong, quan tri thidy cin thiét. Cac bién phép ap dung c6 thé 1a
cap gidy vao cira hodc sir dung nhiing hinh thirc lya chon khéc.

Trong truong hop tai ky hop Pai hoi dong, co dong co ap dung cac bién phap noi
trén, Hoi ddng quan tri khi xac dinh dia diém dai hoi c6 thé:

a. Thong bao ring dai hi s& dugc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bdo va chu
toa dai hoi sé co mat tai do (“Dia diém chinh cua dai hoi”);
b. Bé tri, td chirc dé nhimg cd dong hodc dai dién dugce uy quyén khong du hop dugc

theo Piéu khoan nay hodc nhimg nguoi muén tham gia o dia diém khac voi Pia
diém chinh cua dai hoi c6 thé dong thoi tham dy dai hoi;

Thong bao vé viée td chirc dai hoi khong cin néu chi tiét nhitng bién phap t6 chirc
theo Di¢u khoan nay.

Trong Diéu 1¢ nay (trir khi hoan canh yéu ciu khac), moi ¢6 dong s& dugc coi la tham
gia dai hoi ¢ Dia diém chinh cua dai hoi.

Hang nam Cong ty phai tb chirc Dai héi dong co dong it nhit mét 1an. Pai hoi dong
cd dong thuong nién khong dugc t6 chire dudi hinh thire 1iy ¥ kién bing van ban.

Pidu 21. Thing qua quyét dinh cia Dai hji dong co dong

1.

Trir truong hop quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 cua Piéu 21, cic quyét dinh cua Dai
hoi dong c0 dong ve cac van dé sau day sé& dugc thong qua khi ¢6 tir 51% tro Ién tong
sé phiéu bau cua cac, cd déng co quyén bicu quy€t cO mat tryc tiép hodc thong qua
dai dién dugc iy quyén ¢6 mat tai Dai hoi ddng cd dong.

a. Thong qua bao cao tai chinh hang nam;
b. K& hoach phit trién ngin va dai han cua cong ty;

¢. Mi&n nhiém, bai mién va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt
vi bdo céo viéc Hoi dong quan tri bd nhi¢m Tong giam déc.

Béu thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thyuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép.

Cac quyet dinh cua Pai hoi don;_, cd dong lién quan dén viéc loai ¢o phan va ) luong
n.o phin cua timg loai, thay d6i nganh, nghé va linh vyuc kinh doanh, thay ddi co cau
t6 chirc quan Iy cong ty, to chirc lai va giai thé Céng ty, thong qua dau tu, cic giao
dich chuyen nhuong, ban tai san Cong ty hodc chi nhanh tai san ¢6 gid tri tir 50% tro
Ién tong gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bio cao tai chinh da duoc klem
toan gan nhat sé chi dugc thong qua khi co sy dong y cua it nhat 65% tong s6 phleu

19



bau cac ¢o dong co quyén biép quxét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc
uy quyén c6 mat tai Pai hoi dong co dong.

4. Hoi dong quan tri sau khi can nhic, néu xét thiy cin thiét, dugc quyén ldy ¥ kién cb
dong bang van ban doi véi truémg hop quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 cua Piéu 21
diéu 1¢ nay. _Truong hop théng qua quyet dinh dudi hinh thirc lay y kién bang van
ban thi quyet dinh cua Dai hoi dong 0 dong dugce thong qua néu dugc so ¢6 dong
dai dién it nhat 51% tong s6 phiéu bau biéu quyét chap thuan.

5. Truong hop tit ca co dong dai dién 100% sb co phén ¢6 quycn biéu quyet truc tiép
tham dy hodc thong qua dai dién dugc uy quyén tai Dai hoi dong co dong, nhing
quyét dinh dugc Pai héi dong co dong nht tri thong qua déu duoc coi 1a hop 1¢ ké ca
trong truong hop viée triéu tap Dai hoi ddng co dong khong theo ding thu tuc hodc
ndi dung biéu quyét khong co trong chuong trinh.

Piéu 22. Thim quyén va thé thire lay ¥ Kién c6 dong bing vin bin dé thong qua quyét
dinh caa Dai hdi dong c6 dong

Tham qu){én va thé thirc lay v kién c6 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cua
Pai hoi dong ¢6 dong duge thuc hién theo quy dinh sau day:

Hoi dong quan tri co quyén lay y kién ¢o dong bang van ban dé thong qua quyét dinh
cua Pai hoi dong c6 dong bt cir lic nao néu xét thay cin thiét vi loi ich cua cong ty ;

Hao1 donb quan tri phai chuin bi phiéu liy y kién, du thao quyet dinh cua Pai hoi
dong c6 dong va céc tai liéu giai trinh dy thao quyét dinh. Hoi dong quan tri phai
dam bao gui, cong bé tai liéu cho cac c¢d dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét
biéu quyét va phal gui it nhat mudi ( 10) ngay trudc ngay hét han nhin phleu liy ¥
kién. Yéu cau va cich thirc gui phleu liy y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 18 Piéu 1¢ nay.

Phiéu ldy ¥ kién phai ¢6 cic noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich 1iy ¥ kién;

¢. Ho, tén, dia chi thuong tru, quée tich, s& Thé can cudc cong dan, s6 Glay ching
minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thyc ca nhan hop phap khac cua ¢ dong la
cd nhan; tén, ma so doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh lap dia chi tru so chinh
cua ¢o dong la to chirc hodc ho tén, dia chi thudng tru, qudc tich, sO thé can cudce
cong dén, gidy chimg minh nhan déan, HY chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phéap
khac cua dai dién theo uy quycn cta ¢o dong 1a to chirc; s6 lugng co phan cua
tung loai va s6 phiéu bau cua cd dong;

d. Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
e. Phuong 4n biéu quyét bao gom tén thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién;
f. Thoi han phai giri vé cong ty phiéu ldy ¥ kién da dugc tra 1i;

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hd déng quan tri va nguoi dai dién theo phap luat
cua cong ty;

Phiéu ldy v kién da duogc tra 161 phai co chir ky cua c¢o dong la ca nhan, cua ngudi dai
dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cua co dong la to chic.

Phiéu lay ¥ kién c6 thé duge gui vé Cong ty theo cdc hinh thirc sau:
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a. Giri thu: Phiéu liy y klcn giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin
va khong ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tu: Phiéu lay y kién g gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir
phai duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu liy ¥ kién Cong ty nhin dugc sau thoi han da xac dinh tai ngi dung phiéu
lay y kién hodc di bj mo trong tmo‘ng hop giri thu hodc duge cong bd trude thoi
diém kiém phiéu trong truong hop guni fax, thu di¢n tir la khong hop I€. Phiéu lay y
kién khong dugc giri vé dugc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri t6 chirc kiém phlcu va lap bién ban kiém pthU dudi su chig kién
clia Ban kiém soat hodc cua c¢d dong khong phai la nguoi diéu hanh céng ty. Bién
ban kiém phiéu phai ¢6 cac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich va cdc vén dé can liy y kién dé thong qua quyét dinh;

c. S ¢d dong van tong so phleu bau di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét so
phiéu bau hop I¢ va s6 phieu bau khong hop 1€, kém theo phu luc danh sach co
dong tham gia biéu quyét;

d. Tong s phiéu bdu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién déi véi timg vén
de;

e. Cic quyét dinh da dugc thong qua:

f. Ho, tén, chir ky cua Chu tich H(pildfmg quan tri, nguoi dai di¢n theo phap luat cua
cong ty va cua ngudi giam sat kiém phieu.

Cac thanh vién Hoi dong quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién doi chiu

trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu; lién doi chiu

trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh dugc thong qua do kiém

phiéu khéng trung thuc, khong chinh xac;

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc cong bd trén website cua Cong ty trong thoi
han hai muoi tu (24) gio hodc dugc gui dén cic cb dong trong vong mudi lam ngay
ké tir ngay két thic kiém phiéu;

7. Phiéu lay y kién da dugc tra 11, bién ban kiém phleu toan van nghi quyét di dugc
thong qua va tai liéu ¢ lién quan guri kém theo phiéu liy ¥ kién déu phai duoc luu
gilr tai tru so chinh cua cong ty;

8. Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thire Idy y kién co déng bang van ban phai
duge s6 ¢d dong dai dién it nhit 51% tong s6 c6 phin co quyén biéu quyet chap
thuan va co gia tri nhu quyét dinh duoc thong qua tai cugc hop Pai hoi dong ¢o
dong.

Diéu 23. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong

Nguoi chu tri ky hop Pat hoi dong c6 dong chiu trach nhi¢m to chirc luu trit cac bién
ban Pai hdi dong c6 dong. Bién ban Dai hoi dong ¢b dong phai duge cong bd trén
website cua Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio. Bién ban Dai hoi ddng c6
dong duoc coi la bang chimg xéc thuc ve nhimg cong viéc da dugc tién hanh tai ky
hop Pai hoi dong co dong trir khi co v kién phan dbi vé noi dung bién ban dugc dua
ra theo dang thu tuc quy dinh trong vong mudi ngay ké tir khi gui bién ban. Bién ban

phai dugc lap bang tieng Viét, co chir ky xdc nhdn cua Chu toa dai hoi va Thu ky, va
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duogc lap theo quy dinh cua Luat Doanh nghlep va tai Diéu 1¢ nay. Cdc ban ghi chép,
bién ban, s6 chir ky ctia cic cd dong dy hop va vin ban uy quyén tham dy phai duge
luu gitr tai tru so chinh cua Cong ty.

Diéu 24. Yéu ciu hiy bé quyét dinh cia Dai hji dong cb dong

Trong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay nhén dugc bién ban hop Pai hoi ddng cb dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi dong, ¢6 dong bang vin ban, thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, Ban klem soat, co dong hoac nhém cb déng qui
dinh tai khoan 4 Piéu 12 Piéu I¢ nay co quyén yéu cau Toa 4n hodc Trong tai xem xét,
huy bo quyét dinh cua Pai hi dong co dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty va tha tuc triéu tap hop Pai hoi dong cd dong hoic liy ¥ kién cé dong bing
vin ban khong thuc hién dung theo quy dinh cua Luat nay va Diéu I¢ cong ty;

2. Trinh ty, thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luat hodc biéu
1¢ cong ty.

Trudomg hop quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh cta Toa 4n
hodc Trong tai, ngudi tri¢u tap cudc hop Pai hoi ddng co dong bi huy bo 6 thé xem xét
t6 chure lai Pai hoi dong cd dong trong vong 45 ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ nay.

VII. HOQI PONG QUAN TRI
Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Truong hop da xdc dinh dugc trude tmg vién, thong tin lién quan dén céc ung vién
Hoi dong quan tri duge dua vao tai liéu hop Pai hoi dong cd dong va cong bo toi
thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cugc hop Pai hoi donb co dong trén
trang thong tin di¢n tr cua Cong ty dé ¢ dong co thé tim hiéu veé cac g vién nay
trude khi bo phleu Ung vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban ve
tinh trung thue, chinh xac va hgp ly cua cac thong tin ca nhan dugc cong b va
phai cam két thuc hién nhiém vu mot cich trung thyc néu dugc bau lam thanh vién
Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg vién Hoi dong quan tri duge cong
bd bao gom cic ndi dung t6i thiéu sau day:

a. Ho tén, ngdy, thang, ndm sinh;
b. Trinh do hoc vén;

¢. Trinh d6 chuyén mon;

.

Qua trinh cong tac;

e. Céc cong ty ma ung vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri va
cac chirc danh quan ly khéc;

f. Bao cdo cua Hoi dong quan trj danh gia vé dong gop cua ng vién cho Cong ty,
trong truong hop mg vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong
ty;

g. Cac loi ich ¢6 lién quan to1 Cong ty (néu co);

h. Ho, tén cua cb dong hodc nhom cd dong dé cur timg vién do (néu co);

i. Cac thong tin khic (néu co).
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Cac ¢6 dong / mot s6 ¢o dong nam giur co phan pho thong trong thoi han lién tuc it
nhit sau (06) thang co quyen gdp so phieu bau dé dé cur cac img vién Hoi dong
quan tri. Co dong hoac nhom c6 dong nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong sd co
phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) ung vién; tir 10% dén duadi 30%
dugc dé cur tdi da hai (02) ung vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cur toi da ba
(03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cur tdi da bén (04) umg vién; tur
50% dén dudi 60% duge dé cir toi da nam (05) mg vién; tr 60% den dud 70%
duoc dé cir toi da sau (06) ng vién; tr 70% dén 80% dugc dé cir toi da bay (07)
{ng vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir toi da tam (08) img vién.

Trong truong hop so lugng cic ung vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va ung
ctr van khéong du s6 lugng can thiét, Hoi déng quan tri duong nhi¢m co thé dé cur
thém ung vién va phai duogc cong b6 thong tin danh sach dé cir bd sung trén
website cong ty t6i thiéu 5 ngay trude ngay khai mac BPHBCD. Viéc dé cir bo sung
thanh vién dién ra tai Pai hoi phai dam bao ty 1€ chép thuan theo qui dinh tai khoan
| Di¢u 21 cua DPicu 1€ nay.

Piéu 26. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhét 1a nam (05) nguoi va nhiéu nhét 1a
mud1 mot (11) ngum Nhi¢m ky cua Hoi dong quan tri 1a bon (04) nam. Thanh vién
Hoi dong quan tri ¢6 thé duoc bau lai véi so nhi¢m ky khong han che Téng s6 thanh
vién Hoi dong quan tri doc lap phai chiém it nhit mot phan ba tong sb thanh vién Hoi
dong quan tri. S6 lugng toi thiéu thanh vién Hoi dong quan tri doc lap dugc xéac dinh
theo phuong thire lam tron xudng.

Thanh vién Hoi déng quan tri sé khong con tu céch thanh vién Hoi dong quan tri
trong cac truong hgp sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cich lam thanh vién Hoi dodng quan tri theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép hodc bi luat phap cam khong dugc 1am thanh vién Ho1

ddng quan tri;

b. Thanh vién d6 gui don bang van ban xin tir chire dén tru so chinh cua Cong ty;

¢. Thanh vién do bi rdi loan tdm than va thanh vién khic cua Hoi déng quan tri ¢
nhimg béng chimg chuyén mon chimg to nguoi do khong con nang luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 khong tham du ciac cude hop cua Hoi dong quan tri lién tuc trong

vong sau thang ma khong co s chap thuin cua Ho1 dong quan tri, va Hoi dong
quan tri quyét dinh chirc vu cua ngudi nay bi bo trong;

e. Thanh vién dé b bai nhiém theo quyét dinh cua Dai hoi dong co dong.
f. C6 tinh cung cap thong tin ca nhén sai khi giri cho Cong ty vai tu cach la Ung vién
Hg1 dong quan tri.

g. Thanh vién HDQT lam viée tai don vi khac ma co nganh nghé canh tranh truc tiép
v6i linh vue kinh doanh/nganh nghé hoat dong cua cong ty.

h. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Dicu I¢ nay.

Hoéi dc»m\7 quan tri sé ra quyét dinh bii nhiém nhimg thanh vién khong con tu cach va
c6 thé bo nhiém ngudi khic tam thoi lam thanh vién Hoi dong quan tri mo1 dé thay
the chd trong phat sinh va thanh vién mdi nay phai duoce Ch'lp thuan boi Dai hdi dong
¢ dong ngay tiép sau d6. Sau khi duge Dai hoi dong co dong chap thuan, viéc bo
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nhi¢m thanh vién mdi d6 s€ dugc coi la ¢6 hi¢u lyc vao ngay duge Ho déng quan tri
b6 nhi¢m. Nhi¢m ky cua thanh vién Hoi dong quan tri mai duge tinh tir ngay viée bo
nhiém c6 hiéu luc dén ngay két thic nhiém ky cua Hoi dong, quan tri. Trong truong
hop thanh vién mai khong duge Dai hoi dong co dong chip thudn, moi quyét dinh
cua Ho1 dong quan tri cho dén trudc thoi diém dién ra Dai hoi dong, co dong co su
tham gia biéu quyét cua thanh vién Hoi dong quan tri thay thé van dugc coi la co
hiéu lyc

Viéc bo nhiém céc thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong b thong tin theo
céc quy dinh cua phap ludt vé chirg khodn va thi truong chimg khoan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhét thiét phai la nguoi nim giir ¢6 phan cua
Cong ty.

Thanh vién HPQT c6 thé khong phai la ¢ dong cua cong ty trong truomg hop sau:

La dai dién vOn cua cac ca nhan, t6 chire la c6 dong cua cong ty.

b. La ca nhan c6 nang lyc va uy tin trong xa héi, dugc HDQT nhiém ky cii tién cu

vai da s6 phlcu hodc tién cur bt ¢6 dong hodc nhom co dong so hiru it nhat 5% s
¢d phin c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat 06 théng.

Thanh vién doc lap Hoi dong, quan tri phai thong bio véi Ho1 dong quan tri vé viée
khong con déap mg du diéu kién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay va duong nhién
khong con la thanh vién doc lap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap ing du diéu
kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri khong con dap ung du dleu kié¢n tai cugc hop Dai hoi dong co dong gan nhat hodc
triéu tap hop Dai hoi dong, co dong dé bau bod sung hodc thay thé thanh vién doc lap
Hoi dong quan tri dé trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhin dugc thong bao cua
thanh vién doc lap Hoi dong quan tri co lién quan.

Piéu 27. Quyén han va nhi¢m vy cia Hi dong quan tri

:

Hoat dong kinh doanh va cdc cong vige clia Cong ty phai chiu sy quan ly hodc chi
dao thyc hi¢n cua Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri la co quan ¢6 day du quyen
han dé thyc hién tat ca cac quyén nhan danh Cong ty trir nhirng thim quyén thudc vé
Pai héi dong c6 dong.

Hoi dong quan tri c6 trach nhiém giam sat Tong giam doc va cac can b cua Ban
dicéu hanh.

Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18, cac quy ché noi bo
cua Cong ty va quyet dinh cua Pai hoi dong ¢6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong
quan tri c6 nhirng quyén han va nhiém vuy sau:

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han, ké hoach phat trién san xuat
kinh doanh va ngan sach hang nam;

Xac dinh cac muc ti€u hoat dong trén co so cac muc ticu chién luge duge Pai hoi
dong c6 dong thong qua;

B6 nhiém va bai nhiém cic can bo cia Ban diéu hanh cong ty theo dé nghi cua
Tong giam doc va quyet dinh mire luong cua ho;

Quyét dinh co ciu to chirc cia Cong ty, doi tru so cong ty trong dia ban TPHCM;
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e. Giai quyét cac khiéu nai cua Cong ty do6i voi nguoi dleu hanh ciing nhu quyét
dinh lya chon dai dién cua Cong ty dé giai quyet cac van dé lién quan tGi céc thu
tuc phép 1y d6i véi nguoi diéu hanh do;

f.  Dé xuit cac loai ¢d phan c6 thé phat hanh va tong s6 ¢6 phan phat hanh theo timg
loai;

g. Dé xuit vi¢e phat hanh trai phiéu, trii phteu chuyen d6i thanh c¢b phan va cac
chimg quyén cho phép ngudi so hiru mua ¢6 phan theo mirc gia dinh trudc;

h. Quyet dinh gia chao ban trai phleu cd phin va céc chimg khoan chuyén dbi;

i. B nhiém, mién nhiém, cach chirc Tong gidm ddc hay céan bo cua Ban diéu hanh
hodc nguoi dai dién cua Cong ty khi Ho1 dong quan tri cho rang d6 la vi lgi ich toi
cao cua Cong ty. Viéc bai nhiém noi trén khong dugc trai vl cac quyén theo hgp
dong cua nhirng nguai bi bdi nhiém (néu co);

j.  Bao cao Dai hoi dong c¢d dong viéc Hoi dong quan tri bé nhi¢m Téng giam déc;

k. Dé xudt mic cd tic hang nam va quyét dinh mitc ¢0 tire tam thoi; t6 chire viée chi
tra co tirc;

I. D& xuét viéc tai co cdu lai hodc giai thé Cong ty.

m. Qu'yét dinh quy ché ndi bo vé quan tri cong ty sau khi duoc Dai hoi dong co dong
chap thuan thong qua;

n. Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop Pai hoi dong ¢6 dong, triéu tap
hop Pai hoi dong ¢b dong hoic lay y kién dé Dai hoi dong cd dong thong qua
quyét dinh;

o. Trinh bay bao cao tai chinh nam da duoc kiém toan, bdo cdo quan tri cong ty 1én
Pai hoi dong cb dong.

Nhimg vén dé sau day phai dugc Hoi dong quan tri phé chuén:

Thanh lap chi nhanh hodc cac van phong dai dién cua Cong ty;

®

b. Thanh lap cdc cong ty con cua Cong ty;

c¢.  Trong pham vi quy dinh tai Diéu 108.2 cua Ludt Doanh nghiép va tru truong hop
quy dinh tai Piéu 120.3 Luat Doanh nghiép phai do Dai hoi dong o dong phé
chuan, Hoi dong quan tri ty timg thoi diém quyet dinh viéc thuc hién, sira doi va
huy bo cac hgp ddng lén cua Cong ty (bao gom cac hop ddéng mua, ban, sap nhap,
thau tom cdng ty va lién doanh);

d. Chi dinh va bii mién nhimg ngudi duge Cong ty uy nhi¢m 1a dai dién thuong mai
va Luat su cua Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cic khoan thé chfip, bao dam, bao lanh va boi
thudng cua Cong ty

f. Cac khoan dau tu khong nam trong ké hoach kinh doanh, hodc co gia tri dau tu
vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngéan sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hodc ban ¢d phan, phan von gop tai cac cong ty khic dugce thanh lap o
Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gna cac tai san gop vao Cong ty khong phai bing tién lién quan dén vige

phat hanh ¢6 phin hoic trai phiéu cua Cong ty, bao gbm vang, quyén str dung dat,
quyén so hitu tri tué, cong nghé va bi quyct cong nghé;
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i. Viéc cong ty mua hoac thu héi khong qua 10% mdi loai co phén;

Cic vén dé kinh doanh hofic giao dich ma Héi dong quan tri quyet dinh can phai
¢ sur chap thudn trong pham vi quyen han va trach nhiém cua minh;

k. Quyét dinh mirc gid mua hodc thu hdi c6 phan cuia Cong ty.

Quyét dinh dau tu, cic giao dich chuyén nhugng, ban s6 tai san Cong ty hodc chi
nhanh co gia tri tr 10% dén dudi 50% tong gid tri tai sin cua cong ty dugc ghi
trong bao cdo tai chinh da dugc kiém toan gan nhit, cac giao dich thué, mua tai
san Cong ty hodc chi nhanh cé gia tri tir 10% tro 1én tong gia tri tai san cua cong
ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh da dugc kiém toan gan nhat, cac hop ddng vay
hodc cho vay ¢6 gid tri tir 25% von diéu 1é tro 1én, cic hop dong kinh té (khong
bao gém cac hgp dong lién quan giao dich chuyén nhugng, ban, thué, mua tai san
Cong ty hodc chi nhanh) c6 gid tri tir 50% von diéu I¢ tro [én.

Hoi ddng quén tri phai bao cdo Dai hoi ddng cb dong vé hoat dong cua minh, cy thé
la vé viéc giam sat cia Hoi ddng quan tri ddi v6i Tong gidm doc va nhimg can bo
quan ly khéc trong nam tai chinh. Truong hop Hoi dong quan tri khong trinh béo cao
cho Pai hoi dong co dong, bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty s€ bi coi la khong
c6 gid tri va chua duge Hoi dong quan tri thong qua.

Trir khi lut phap va Diéu 1¢ quy dinh khdc, Hoi dong quan tri c6 thé uy quyén cho
nhan vién va cdc can bo diéu hanh khéc dai dién xtr ly cong viéc thay mét cho Cong
ty.

Pidu 28. Thil lao, tién lwong va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quin tri

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cic dai dién dugc uy quyén thay thé) dugc
nhén thu lao cho cong viée cua minh dudi tu cach la thanh vién Hoi déng quan tri.
Tong muc thu lao cho Hoi ddng quan tri s& do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh.
Khoan thil lao nay s& dugc chia cho cic thanh vién Hoi ddng quan tri theo thoa thuén
trong Hoi dong quan tri hodc chia déu trong truong hop khong thoa thuan dugc.

Téng s6 tidn tra thu lao cho céc thanh vién Hoi dong quan tri phai duge ghi chi tiét
trong bao cdo thuong nién cua Cong ty.

Thanh vién Hoi ddéng quan tri nim gii chirc vu diéu hanh (bao gdm ca chirc vu Chu
tich hodc Phé Chu tich), hodc thanh vién Hoi dong quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban
ctia Hoi dong quan tri, hodc thuc hién nhimg cong viee khac ma theo quan diém cua
Ho1 d(:”mg quan tri la n%m; ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mot thanh vién
Hoi dong quan tri, c6 thé dugc tra thém dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo
tirng lan, luong, hoa hong, hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan trj co quyen duge thanh todn tit ca cac chi phi di lai, an, o
va cac khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hi¢n trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri cua minh.

Didu 29. Chii tich, Phé Chii tich Hji dong quan tri

Pai hoi dong co dong hodc Hoi déng quan trj phai lya chon trong s céc thanh vién
Ho1 dong quan tri dé bau ra Chu tich va mdt Pho Chu tjch (néu co). Chu tich Hoi
dong quan tri s&€ khong kiém nhi¢m chirc vu Tong giam doc cua Cong ty.
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Cfm :qch P‘Iéi dong quan trj ¢6 trach nhi¢m triu tap va chu toa ky hop Pai hoi déng
co _(}ong va céc cuge hop cua Hoi dong quan tri, dong thoi co nhimg quyén va tréch
nhn;;m kpac quy dinh tai Diéu I¢ nay va Ludt Doanh nghi¢p. Phé Chu tich c6 cac
quyén va nghia vy nhu Chu tich trong truong hop dugc Chu tich uy quyén'nhlmg chi
tropg tru.(‘?rng’ hgp Chu tich da thong bao cho Hoi dong quan tri ring minh ving mit
ho:?lf: phai ving mit vi nhimg 1y do bat kha khang hodc mat kha ning thyc hién
nlhle;m vu ctia minh. Trong trudmg hgp néu trén ma Chu tich khéng chi dinh Ph6 Chi
tich, cac thanh vién con lai cua Hoi déng quan tri s chi dinh Pho Chu iich. Truong
hop ca Chi tich va Pho Chu tich tam thoi khong thé thyc hién nhiém vy cua ho vi ly
dq nao do, Hoi dong quan tri c6 the bd nhiém mdt ngudi khac trong s6 ho dé thuc
hién nhiém vu cua Chu tich theo nguyén tic da sd qua ban. ‘

Chu tich Hoi dong quan tri phai ¢6 trach nhiém dam bao vi¢c Hoi dong quan tri gui

bao cdo tai chinh hang nam, bdo cdo hoat dong cua cong ty, bdo cao kiém todn va

Ez’zo cao hoat dong cua Hi dong quan tri cho céc ¢ dong tai ky hop Dai hoi dong c6
ong,

Chu tich Hoi dong quan tri co thé bi bai nhiém theo quyét dinh cua H1 dong quan

tri.yTrufmg hop ca Chu tich va Phé Chu tich Hoi dong quan tri tir chirc hoac bi bai

mién, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thai han mudi ngay.

Pidu 30. Cic cude hop ciia Hji dong quan tri

1.

Tgufmg hop Hai df‘mg quan tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién cua nhiém ky Ho1
dong quan tri de bau Chu tich va ra cdc quyét dinh khac thudc thdm quyén phai dugc
tién hanh trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy két thic bau cir Hoi dong
quan tri nhiém ky do. Cudc hop nay do thanh vién co $O phiéu biu cao nhit triéu tap.
Truong hop ¢6 nhicu hon mét thanh vién ¢6 sb phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi
céc thanh vién di bau theo nguyén tic da s6 mot ngudi trong sd ho triéu tap hop Hoi
ddng quan tri.

Chu tich Ho1 dE‘mg quan tri phai tri¢u tap cac cudc hop Hoi dﬁ‘mg quan tri thuong ky,
lap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia djém hop it nhfit'nérr‘x (5) ngay trudc ngay
hop du kien. Chu tich ¢6 thé triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiet, nhung it nhat
la mdi quy phai hop mot (1) lan.

Chu tich phai triéu tp hop cdc cudc hop bét thuong khi thdy can thiét vi loi ich cua
Cong ty. Ngoai ra, Chl:l tich Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Hc}i' dong quém tri,
khong dugc tri hoan neu khong ¢6 1y do chinh dang, khi mot trong S0 cac doi tugng

dudi day dé nghi bing van ban trinh bay myc dich cudc hop va cac van dé cin ban:
a. Co dé nghi cua Ban kiém soat hoac thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap.
b. Cé dé nghi cua Gidm ddc hogc Tong giam dbc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;
¢. Co6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién didu hanh cua Hoi dong quan tri;

Céc cude hop Hdi ddng quan tri néu tai Khoan 3 Diéu 30 phai dugc tién hanh trong
thoi han bay (7) ngay lam viéc sau khi co dé xuat hop. Trudng hop Chu tich Hoi

déng quan tri khong chap nhén triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trich
nhiém vé nbfmg thjét hai xay ra dc”?i véi cong ty; nhimg nguoi dé ngl}i to6 chirc cudc
hop dugc dé cap dén o Khoan 3 Piéu 30 co quyén triéu tap hop Hoi dong quan tri.
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Truong hop ¢6 yéu cau cua kiém toan vién dgc ldp thuc hi¢n kiém toan bao cdo tai
chinh cua Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Héi dong quan tri
dé ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Céc cudc hop Hoi dong quan trji dugc tién hanh tai tru so chinh cua cong ty hodc
nhing dia chi khac ¢ Viét Nam hodc ¢ nude ngoai theo quyét dinh cua Chu tich Hoi
dong quan trj va dugc sy nhat tri cua Hoi dong quan tri.

Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc gui cho cdc thanh vién Hoi ddng quan tri
va Ban kiém soat it nhat ba ngay lam viéc trude khi td chirc hop, cac thanh vién Héi
dong co thé tir chdi thong bdo mdi hop bang vin ban, viéc tir chdi nay 6 thé dugc
thay d6i hodc hiiy bo bang vin ban cua thanh vién Hoi dong quan tri do. Thong bao
hop Hoi dong phai duge lam bang vin ban tiéng Viét va phai thong bio day du
chuong trinh, thoi gian, dia dlem hop, kém theo nhumg tai li¢u can thiét vé nhiing vén
dé sé duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong va cac phiéu bau cho nhimg
thanh vién Hoi dong quan tri khong thé du hop.

Thong bao mai hop duge giri bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua ting thanh vién Hoi don;, quan tri va Ban
kiém soat dugc dang ky tai cong ty.

Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri chi dugc tién hanh cac quyét dinh khi c6 it nhét
ba phan tu s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 mit tryc tiép hodc qua ngudi dai dién
(ngudi dugc uy quyén).

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc tri¢u
tap lai trong thoi han bay ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhit. Cudc hop triéu
tap lai dugc tién hanh néu c6 hon mot nia (1/2) sd thanh vién Hoi dong quan tri du
hop

Biéu quyét:

Trir quy dinh tai dlem b khoan 9 Diéu 30, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hoac
ngudi duge uy quyén theo quy dinh cua khoan 8 diéu nay truc tiép co mat voi tu
cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri s& c6 mot phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge biéu quyét vé cac hop dong, cdc giao
dich hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién dé c6 loi
ich va lgi ich d6 mau thuin hodc c6 thé mau thuan voi loi ich cua Cong ty. Mot
thanh vién Hoi dong s& khong dugc tinh vao sé lugng dai bleu toi thiéu can thiét
¢6 mit dé co thé t6 chirc mot cugc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma
thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai diém d, khoan 9 Diéu 30, khi c6 van dé phat sinh trong mot

cudc hop cua Hoi dong quan tri hién quan dén lgi ich cua thanh vién Hoi dong
quan tri hogc lién quan dén quyén biéu quyet mot thanh vién ma nhing van dé do
khong dugce giai quyet bang viéc tu nguyen tur bo quyén biéu quyét cua thanh vién
Hoi dong quan tri ¢o lién quan, nhimg van dé phat sinh do s& dugc chuyen ta1 chu
toa cudc hop quyet dinh. Phan quy¢t cua chu toa lién quan dén cic van dé nay co
gia tr1 la quyet dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi lgi ich cua
thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua dugc cong bd day du;
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10.

11.

12.

13.

Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mgt hop dong duge quy dinh tai diél:r_}
a va diem b khoan 5 Diéu 37 cua Dicu I¢ nay sé dugc coi la c6 1¢i ich dang ké
trong hop dong do;

Ban kiém soat ¢0 quyén du cude hop Hoi dong quan tri, c6 quyén thio luin nhung
khong biéu quyét.

Cong khai lgi ich: Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hodc gidn tlep duge huong
loi tr mot hop dong hodc giao dich da dugc ky két hodc dang du kién ky két voi
Cong ty va biét la ban than la ngudi ¢6 lgi ich trong do, co trach nhiém cong khai ban
chat, noi dung cua quyen loi1 do trong cudc hop ma Hoi dong quan tri lan dau tién
xem xét van dé ky keét hop don;D hoac giao dich nay. Truong hop mét thanh vién Hoi
dong quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop
dong, glao dich dugc ky vai Cong ty, thanh vién nay phai cong khai lgi ich lién quan
tai cugc hop dau tién cua Hoi dong quan tri duoc td chirc sau khi thanh vién nay biét
ring minh c6 lgi ich hodc s& c6 lgi ich hodc s& ¢o lgi ich trong giao dich hodc hop
dong lién quan.

Biéu quyét da sb: Hoi dong quan tri thong qua cic nghi quyét va ra quyét dinh bang
cach tuan theo y kxén tan thanh cua da s thanh vién Hoi dfmg quan tri c6 mat (trén

50%). Truong hop 50 phleu tan thanh va phan ddi ngang bang nhau, la phiéu ciia Chu
tich s€ la la phlcu quy¢t dinh.

Cudc hop cua Hoi dong quan tri ¢o thé to chire theo hinh thirc hot nghi truc tuyen
gitra cac thanh vién cua Hgi dong quan tri khi tat ca hoic mot s6 thanh vién dang o
nhimg dia diém khéc nhau véi diéu kién la mdi thanh vién tham gia hop déu cb thé:

Nghe timg thanh vién Hgi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc
hop;

Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi.

Viéc trao ddi gilra cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién
thoai hodc bang phuong ti¢n lién lac thong tin khac (ké ca viéc sir dung phuong
tién nay dién ra vao thoi diém thong qua Diéu 1é hay sau nay) hodc la két hgp tat
ca nhirng phuong thic nay Thanh vién Hoi dong quan trj tham gia cu¢c hop nhu
viy dugc coi 1a “co mat” tai cude hop do. Pia diém cudc hop duge to chirc theo
quy dinh nay la dia diém ma nhom thanh vién Hoéi dong quan tri dong nhat tap
hop lai, hoac néu khong co6 mot nhom nhu vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop
hién dién.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong mét cugc hop qua dién thoai dugce to chirc
va tién hanh mot cach hop I¢ s¢ co hiu lyc ngay khi két thuc cude hop nhung
phai dugc khing dinh biang cic chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi
ddng quan tri tham du cudc hop nay.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé gu‘] phleu biéu quyet dén cudc hop thong qua
thu, fax, thu dién to. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu
tich Hoi dong quan tri chim nhit mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu
quyét chi duge mo trude sy chimg kién cua tat ca ngudi dy hop.

Nghi quyet theo hinh thire lay y klen bang van ban dugc thong qua trén co so'y kién
tan thanh cua da s thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét:
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14.

Nghi quyét lpai ndy c6 hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét dugc cic thanh vién Hoi
dong quan tri thong qua tai mot cudc hop dugce tri¢u tip va to chire theo thong I€.

Bién ban hop Hoi d(’?ng quan tri: Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém chuyén
bién ban hop Hi dong quan tri cho cic thanh vién va nhimg bién ban do6 s€ phai
dugc xem nhu nhing bang chimg xéc thuc vé cong viée di dugc tién hanh trong céc
cudc hop do trir khi co y kién phan doi vé nodi dung bién ban trong thdi han muoi
ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi ddng quan tri duoc lap bing tiéng Viét
va phai ¢6 chir ky cua chu toa va ngudi ghi bién ban.

Piéu 31. Céc tiéu ban thujc Hoi dong quin tri

1.

Ho1 dong quan tri ¢é thé thanh lap va uy quyén hanh dong cho cac tiéu ban truc
thugc. Thanh vién cia tiéu ban co thé gdm mot hoge nhiéu thanh vién cua Hoi dong
quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cua Hoi ddng quan
tri. Trong qua trinh thuc hién quyén han dugc uy thac, cac tiéu ban phai tudn thu cac
quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra. Cic quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho
phép ket nap thém nhirng nguoi khong phai la thanh vién Ho1 dong quan tri vao cac
tiéu ban néu trén va cho phép ngudi d6 dugc quyén biéu quyét voi tu cach thanh vién
cua tiéu ban nhung (a) phai dam bao s6 lugng thanh vién bén ngoai it hon mot nira
tong so thanh vién cua tidu ban va (b) nghi quyét ctia cac tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi
da sb thanh vién tham du va biéu quyét tai phién hop do cua tiéu ban la thanh vién
Hoi dong quan tri.

Gia tri phap 1y cta hanh dong: Cac hanh dong thuc thi quyét dinh cua Hoi ddng quan
tri. hodc cua tiéu ban tryc thudc Hoi dong quan tri, hodc cua ngudi cb tu cich thanh
vién tiéu ban Hoi dong quan tri s& dugc coi la co gia tri phap ly ké ca trong trong
truong hop viée bau, chi dinh thanh vién cua tiéu ban hodc Hoi dong quan tri c6 thé
O sai sot.

Piéu 32. Thu ky quin tri cong ty

1.

2.

Hoi dong quan tri cong ty phai bo nhiém it nhat 1 nguoi lam nhiém vy Thu ky quan
tri cong ty dé hd trg cho hoat dong quan tri cua Cong ty dugc tién hanh mot cach co
hiéu qua. Hoi dong quan tri ¢o thé bai nhiém Thu ky quan tri Cong ty khi can nhung
khong trai vai cac quy dinh phéap ludt hién hanh vé lao dong. Thu ky quan tri cong ty
phai la nguoi co hiéu biét phap luat va khong ddng thoi lam viée cho cong ty kiem
toan hién dang kiém toan cho cong ty.

Cac quyén va nghia vu cua Thu ky quan tri cong ty:

Té chire, tp hgp va chuan bi tai liéu cho cac cuge hop Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat va Pai hoi ddng cd dong theo yéu cau cua Chu tich Hoi dong quan tri hodc
Ban kiém soat;

Thudng xuyén lién h¢ vai Hot dfmg quan tri, Ban Giam ddc, Ban Kiém soat, va cac
thanh vién Uy ban, ti¢u ban thudc Hoi dong quan tri dé tap hop cdc thong tin, s6
liéu vé tinh hinh san xuat kinh doanh, tinh hinh tai chinh va cac van dé khéac cua
Cong ty nham théng bao kip thoi cho céc thanh vién khac cua Hoi dong quan tri,
Ban Giam doc, Ban kiém soat va cac thanh vién Uy ban, tiéu ban;

Tu van vé thu tuc cac cudc hop;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cic
thong tin khéc cho thanh vién Hoi dong quan tr1 va Ban ki¢m soat;
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HO trg cong ty trong viéc xay dung quan hé cd dong va bao ‘vé c‘|uyéin va lqi ich horp
phép cua co dong, cung cap thong tin cong khai hoa thong tin va thu tuc hanh chinh
cho ¢6 dong;

- Soan thao, xdy dung ban duy thao cic Nghj quyét, Quyét dinh cua Hoi ddng quan tri

dam bao cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi dong quan tri phu hgp véi ludt phap;

- Thyc hi¢n nhiém vu Thu ky cho céc cude hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat cac

Tiéu ban thudc HPQT, Uy ban GOC, GAC va lap bién ban cac cudc hop nay, luu
g1 bién ban tai tru so cong ty;

- Cung cap thong tin vé té chiec, hoat dong cua Hoi dong quan tri, Uy ban GOC,

GAC phyc vu cong tac cua Ban Kiém soat khi duoc Hoi déng quan tri ch:"ip thuan
bang vian ban;

- Thu ky quan tri cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo Quy dinh bao mat

thong tin, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh cua phap luat;

- Gidm sit va béo cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin ciia cong ty;

- Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luit va Diéu I¢ cong ty.

VIII. TONG GIAM POC VA BAN PIEU HANH
Diéu 33. Té chirc b may quin Iy

Bo may quan ly cua cong ty chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va tryc thuge syr
lanh dao cua Hoi dong quan tri. Cong ty c6 mét Tong giam doc, cac Phé Tong Giam
ddc, cac Giam dbc chire ning va mot Ké todn truong do Héi dong quan tri bo nhi¢m.
Tong gidm déc, cc Pho Tong Giam dée va cic Gidm déc chirc nang co thé ddng thoi
la thanh vién Hoéi déng quan tri, va dugc Hoi déng quan tri bd nhiém hodc bdi mién
bang mot nghi quyét dugc thong qua mdt cach hop thirc.

Diéu 34. Ban diéu hanh

I Theo dé nghi ciia Téng gidm déc va duogc s chdp thuin cia Hoi déng quan tr, Cong

ty s& b nhiém sé luong va loai cén bd didu hanh cAn thidt hodic phu hop véi co céu va
thong I¢ quan 1y cong ty tuy timg thoi diém. Cén bo didu hanh phdi ¢6 su man cén cin
thiét dé cic hoat dong v t6 chirc cia C ong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra.

Mirc luong, tién thu lao, lgi ich va cic diéu khoan khéic trong hop dong lao dong ddi
véi Tong gidm déc s& do Hoi déng quan tri quyét dinh va hop dong véi nhimg cén bo
thugc Ban diéu hanh sé do Hoi déng quan tri chap thudn theo dé xuit cua Téng giam
doc.

Diéu 35. Bé nhiém, midn nhi¢m, nhi¢m vu va quyén han ciia Téng gism déc

Bo nhiém: Hoi dé_ng quan trj' sé bo nhiém mé{ thanh vién trong Hoi dfmg hodac mat
ngudi khac lam Tong gidm doc va sé ky hop dong lao dong quy dinh mirc luong, thu
lao, 1o ich va cac diéu khoan khac lién quan den viée tuyén dung.

Nhi¢m ky cua Tong gidm déc 1a bén nam. va c6 thé dugc tai bd nhiém. Viéc bé nhiém
cO thé hét hi¢u lyc cin cr vao cac quy dinh tai hop dét]g lao dong. Téng giam déc
khong dugc phép la nhitg ngudi bi phap luit cim gitr chirc vu nay va dap ing cac
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap lut va Diéu I¢ cong ty.

3. Quyén han va nhiém vu: Téng giam déc co nhirng quyén han va trach nhiém sau:
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a. Thuc hién cic nghi quyet cua Hoi dong quan tri va Pai hoi dong co dong, ké
hoach kinh doanh va ke hoach dau tu cua Cong ty da dugc Hoi dong quan trj va
Pai hoi dong ¢ dong thong qua;

b. Quyét dinh dau tu, cic giao dich chuyén nhugng, ban, thué, mua tai san Cong ty
hodc chi nhanh c¢6 gia tri dudi 10% tong gia tri tai san cua cong ty dugc ghi trong
bdo cdo tai chinh da dugc kiém toan gan nhit, cac hop dong vay hoac cho vay ¢co
gia tri dudi 25% von diéu 1¢, cac hop dong kinh té co ya tri dudi 50% von diéu 1€,
va cac quyét dinh té chire diéu hanh hoat /dong san xuit kinh doanh thudng nhat
cua Cong ty theo nhimg thong 1 quan ly tot nhat;

c. Kién nghi sb luong va cic loai cian by diéu hanh ma cong ty can thué dé Hoi dong
quan tri b6 nhiém hoac mién nhi¢m khi can thiét nham ap dung cac hoat dong
cung nhu céc co cau quan 1y tot do Hoi dong quan tri dé xudt, va tu van dé Hoi
dong quan tri quyét dinh mirc luong, thu lao, cic lgi ich va céc diéu khoan khac
cua hgp ddng lao dong ciia can bé diéu hanh;

d. Tham khao y kren cua Hoi dong quan tri dé quyct dinh s6 lugng ngudi lao dong,
mirc lucrng,, tro cap, loi ich, viée bod nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac
lién quan dén hop ddng lao dong cua ho;

e. Trudc ngay 25 cua thang cudi nam tai chinh hang nam trinh HDQT phé chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo;

f.  Thuyc thi ké hoach kinh doanh hang nam dugc Pai hoi dong cd dong va Hoi dong
quan tri thong qua;

g. D¢ xuit nhitng bién phap ning cao hoat dong va quan ly ciia Cong ty;

h. Chuén bi cic ban du todn dai han, hang nam cua Cong ty (sau day goi la ban du
toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nim va hang thang cua Cdng ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du toén hang nam (bao gb6m bdo cao hoat dong san
xuét kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té& du kién) cho tung nam tai chinh s&
phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gom nhimng thong tin
quy dinh tai cic quy ché cua Cong ty.

i. Thuc hién tit ca cac hoat dong khac theo quy dinh cua Piéu 1¢ nay va cic quy ché
cua Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cuia Tong
giam déc va phap luat.

. Bao cdo 1én Hoi dong quan tri va cac cd dong: Tong giam doc chiu trich nhi¢m trude

Hoi dong quan tri va Pai hoi dong ¢ dong vé viéc thuc hién nhi¢ém vu va quyen han
dugc giao va phai bao céo cac co quan nay khi duge yéu cau.

. Bai nhiém: Hoi dong quan tri ¢ thé bai nhiém Tong giam ddc khi c6 tir hai phan ba
thanh vién Hoi dong quan tri tro lén biéu quyét tan thanh (trong truong hop nay khong
tinh biéu quyét cua Tong giam déc) va bd nhiém mét Tong giam doc mai thay thé.
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IX. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, TONG GIAM
POC VA CAN BO DPIEU HANH

Piéu 36. Trich nhlem cin trong cia Thanh vién Héi dong quan tri, Tong giam doc va

cin bd diéu hanh

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong giam ddc va can b
diéu hanh co trach nhiém thuc hi¢én cic nhiém vu cua minh, ké ca nhimg nhiém vu
v6i tu cach thanh vién céc tiéu ban cua Hoi dong quan tri, mot cach trung thuc vi lgi
ich cao nhét cia Cong ty va véi mot mic do can trong ma mdt ngudi than trong
thuong co khi dam nhiém vi tri tuvong duong va trong hoan canh tuong tu.

Diéu 37. Trach nhi¢m trung thye va trinh cic xung dot vé quyén lgi

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam dbc va nhimng
nguot diéu hanh khac phai cong khai cac 1¢i ich c¢6 lién quan theo quy dinh tai diéu
159 Luat doanh nghiép va cac quy dinh phép luét khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc va nhlmg
can b diéu hanh khac khong duge phép sir dung nhirng co hdi kinh doanh ¢6 thé
mang lai lgi ich cho Céng ty vi myc dich c4 nhén; dong thoi khéng dugce sir dung
nhimg thong tin ¢6 dugc nhd chirc vu cua minh dé tu lgi ca nhan hay dé phuc vu loi
ich cua to6 chirc hodc ca nhan khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam déc va nhing
cén bd diéu hanh khac c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan trj tat ca cac lgi ich
¢6 thé gay xung dot voi 1gi ich cua Cong ty ma ho ¢o thé dugc huong thong qua cac
phap nhén kinh té, cic giao dich hoic ca nhan khac.

Cong ty khong céap cac khoan vay hodc bao lanh, cho céac thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, nhirng can bd diéu hanh khac va
nhimg nguoi c6 lién quan tdi cac thanh vién néu trén hodc phiap nhdn ma nhiing
nguol nay co cac lgi ich tai chinh, trir truong hop ciac khoan vay hodc bao lanh néu
trén da dugc Pai hoi dong cd dong cé quyét dinh khéc.

Hop dong hodc giao dich giita Cé ong ty vo1 mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc, nhimg can bd diéu hanh khac, hodc
nhtrng nguoi lién quan dén ho hodc cong ty, ddi tac, hi¢p hoi, hodc t chirc ma thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc, nhitng can bo
diéu hanh khac hodc nhitng ngudi lién quan dén ho 1 thanh vién, hodc c6 lién quan
lo1 ich tai chinh khong bi vo hi¢u hoa trong céc truong hop sau:

DG voi hop dong co gia tri dudn 20% tong gia tri ta1 san dugc ghi trong bao cao
tai chinh gan nhat mién la nhl.m;:> yéu to quan trong vé hop dong hoidc giao dich
cung nhu cic mdi quan hé va lgi ich cua nguoi diéu hanh hodc thanh vién Hoi
dong, quan tri da dugc bao cdo cho Hoi ddng quan tri hodc tiéu ban lién quan.
Dong thoi, Hoi dong quan tri hodc tiéu ban do da cho phep thuc hién hop don;3
hodc giao dich d6 mot cach trung thuc bing da so phiéu tan thanh cua nhimg
thanh vién Hoi dong khong c6 loi ich lién quan

Déi vai nhirng hop dong c6 gia tri 16n hon hoa(, bang 20% cua tong gia trj tai san
duge ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét, mlen la nhimg yéu té quan trong vé
hop dong hodc giao dich ndy cung nhu mdi quan hé va loi ich cua nguoi diéu
hanh hogc thanh vién Hoi dong quan tri da dwoc cong bd cho cac ¢d dong khong
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c6 lgi ich lién quan ¢6 quyén biéu quyét vé vin dé do, va nhimg c¢b déng dé da bo
phicu tan thanh hgp dong hodc giao dich nay;

Hop ddng hodc glao dich d6 duge mét to chire tu vin doc Iap cho 1a cong bing va
hop 1y xét trén moi phuong di¢n lién quan dén cac cd dong cua cong ty vao thoi
diém giao dich hodc hop dong nay dugc Hoi dong quan tri hodc mot tiéu ban truc
thugc Hoi dong quan trj hay cdc cé dong cho phép thuc hién, thong qua hoac phé
chuén.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong giam doc, nhung
ngudi diéu hanh khac va nhimg ngudi ¢6 lién quan véi cac thanh vién néu trén
khong dugc sur dung nhimng thong tin chwa duge phép cong b cua cong ty hodc
tiet 1§ cho ngudi khac dé thuc hién céc giao dich c6 lién quan.

Diéu 38. Trich nhi¢m vé thiét hai va bdi thuong

1.

Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat,
Tong giam déc va ngudi diéu hanh khéc vi pham nghia vu, trach nhiém vé tinh trung
thue va can trong; hodc khong hoan thanh nghla vu cia minh v&i su man can va ning
luc chuyén mén s¢ phai chiu trach nhiém vé nhimng thiét hai do hanh vi vi pham cua
minh giy ra.

Boi thuong: Cong ty sé& boi thuong cho nhimg ngudi da, dang hodc ¢6 thé tré' thanh
mat bén lién quan trong cic vu khiéu nai, kién, khai t6 da, dang hoic c6 thé sé dugc
tién hanh cho du day la vu viéc dan sy, hanh chinh (ma khong phai la cic vu kién do
Cong ty thyc hién hay thugc quyén khai kién cua Cong ty) néu nguoi dé da hoac
dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng glam ddc, nguoi diéu
hanh khéc, nhan vién hodc la dai dién dugc Cong ty uy quyen, hodc ngudi do da
hodc dang lam theo yéu cau cua Cong ty voi tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh doanh nghi¢p, nhan vién hoac dai
dién dugc uy quyen cua cong tac. Nhirng chi phi dugc b01 thudong bao gom cac chi
phi phat sinh (ké ca phi thué ludt su), chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac
khoan phai thanh toan phét sinh trong thuc t¢ hodc dugc coi la mic hop 1y khi giai
quyét nhimg vu viée nay trong khuoén kho ludt phap cho phép véi diéu kién nguoi do
da hanh dong trung thyc, can trong, man can vi lgi ich hodc khong mau thuan voi loi
ich cua Cong ty, trén co s tudn thu ludt phap va khong co bang chimg rang nguoi do
da vi pham nhimg trach nhi¢ém cua minh. Céng ty ¢6 quyén mua bao hiém cho nhimg
ngudi d6 dé tranh nhimg trach nhiém boi thudng néu trén.

X. BAN KIEM SOAT

Piéu 39. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém sot

1.

Vige ung cu, dé¢ cir Kiém soat vién dugc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1,
Diéu 25 Diéu 1¢ nay.

CH dong/ Mot s6 ¢ dong co quyén gop s6 plneu biéu quyét cua ting nguoi lai voi
nhau dé dé cir cac g vién vao Ban klem sodt, Co dong hodc nhom ¢o dong nam giir
tr 5% dén dudi 10% sb cb phan ¢ quyén biéu quyct dugc dé cir mot ung vién; tir
10% dén dudi 30% duoc dé cir ti da hai thanh vién; tir 30% dcn dudi 40% duge dé
ctr toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% dugce dé cir toi da bén rng vién; tur
50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da 05 (m g vién.

Cac thanh wcn cua Ban kiém soat do Pai hoi dong co donb bo nhiém, ¢6 thé duoc
bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Trong trudng hop s6 lugng cac tmg vién Ban
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kiém soat thong qua dc cu va Lrng, cur van khonb du so lugng can thiét, Ban kiém soat
duong nhi¢m co thé dé cir thém imng vién va phai dugc cong b6 thong tin danh sach
dé cir bd sung trén website cong ty t6i thiéu 5 ngay trude ngay khai mac PHDCD.
Viée dé cir bo sung thanh vién dién ra tai DPai hoi phai dam bao ty 1¢ chap thudn theo
qui dinh tai Piéu 21.1 cua Piéu I¢ nay.

Piéu 40. Thanh vién Ban kiém soat

S6 luong thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty phai ¢6 tir ba (03) dén nam (05)
thanh vién. Nhiém ky cua Kiém sodt vién la 04 nam va cé thé dugc bau lai véi s6
nhiém ky khong han ché. Thanh vién Ban kiém soat phai la kiém todn vién hodc ké
todn vién va dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 diéu 164
Ludt doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va khong thudc cac truong hgp sau:

Y T Y ERY Y
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a. Lam viéc trong bd phan tai chinh, ké todn cua cong ty;

b. La thanh vién hay nhin vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan
bao cdo tai chinh trong ba (03) nam lién trudc do.

¢. Lam viéc tai don vi khac ma ¢6 nganh nghé canh tranh truc tiép vé linh vuc kinh
doanh/nganh nghé hoat dong cua cong ty.

2. Céac thanh vién Ban kiém soat khong dugc 1a nguoi co lién quan vO1 céac thanh vién
Héi déng quan tri, Tong giam déc va cac can bo diéu hanh khac cua Cong ty.

3. Cac thanh vién Ban kiém soat bau mét (01) ngudi trong s6 ho lam Truong ban theo
nguyén tic da s6. Truong ban kiém soat phai la kiém toan vién hodc ké toan vién
chuyén nghi¢p va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Truong ban kiém sodt c6
cac quyen va trach nhiém sau:

a. Triéu tip cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Téng giam doc va ngudi diéu hanh khac cung cép céc
thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

c. Lép va ky bdo cdo cua Ban kién} sodt sau khi da tham khao y kién cia Hoi dong
Quan tri dé trinh Pai hoi dong C6 dong.
4. Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong cac truong hop sau:
a. Khong con du tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cua Luat doanh nghiép va Dicu I¢ nay;

b. Khong thyuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (6) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

¢. Co don tir chuc va duoc chz’ip thuan;

d. Cac truong hop khic theo quy dinh ctia Phap luat, Diéu I¢ nay.
5. Thanh vién Ban kiém sodt bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiép lan nghia vu cua thanh vién Ban kiém
soat quy dinh tai Luat doanh nghiép va Dicu I¢ nay;

¢. Theo quyét dinh cua Pai hoi ¢6 dong;
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d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat, Piéu 1¢ nay.

6. Ban kiém soat sé ra quyet dinh vé viéc mién nhiém, bai nhlcm va c6 thé bo nhiém
ngudi khac tam thoi lam thanh vién Ban kiém soat moi dé thay the chd trong phat
sinh va thanh vién méi nay phai dugc Chdp thuan boi Pai hgi dong cb dong ngay tlep
sau do. Sau khi dugc Pai hoi dong ¢d dong chip thudn, vi¢c b6 nhiém thanh vién
méi d6 s& duge coi la ¢6 hiéu luc vao ngay duge Ban kiém sodt b6 nhiém. Nhi¢m ky
cua thanh vién Ban soat ma1 dugc tinh tir ngay viée bd nhiém co6 hiéu luc dén ngay
két thic nhiém ky cua Ban kiém sodt. Trong truong hop thanh vién méi khong dugc
Dai héi don;_, c6 dong chap thudn, moi quyét dinh cua Ban klem soat cho dén trudc
thoi diém dién ra Dai hoi dong ¢ dong c6 su tham gia biéu quyét cia thanh vién Ban
kiém soat thay thé van duoc coi la ¢6 hiéu luc.

Viée bd nhiém thanh vién Ban kiém soat thay thé phai dugc thong bao theo cac quy
dinh cua phap ludt vé ching khoan va thi truong chimg khoan.

Pi¢u 41. Quyén han, nhiém vu ciia Ban kiém soat

1. Cong ty phai c6 Ban kiém soat va Ban kiém soat s& ¢ quyen han va trach nhi¢m
theo quy dinh tai Diéu 165 cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1é nay, chu yéu la nhimg
quycn han va trach nhi¢m sau day:

a. D& xuit lya chon cong ty kiém toan doc 1ap, mirc phi kiém todn va moi van dé
lién quan dén sy rat lui hay bai nhiém cua cong ty kiém toan ddc lap;

b. Thao ludn véi kiém toan vién doc 1ap vé tinh chat va pham vi kiém todn truéc khi
bat dau viéc kiém toan;

¢. Thao luin vé nhing van dé kho khan va ton tai phat hi¢n tir cac két qua kiém toan
gitra ky hodc cudi ky cling nhu moi van dé ma kiém toan vién doc lap mudn ban
bac;

d. Xem xét thu quan 1y cua kiém toan vién doc lap va y kién phan hoi ciia ban quan
1y cong ty;

e. Xin y kién tu vin chuyén nghiép doc lap hodc tu vin vé phap 1y va dam bao su
tham gia cua nhing chuyén gia bén ngoai cong ty vai kinh nghiém trinh do
chuyén mén phu hop vao cong viée cua cong ty néu thay can thiet;

f.  Kiém tra cic bdo cdo tai chinh hang nam, sau thang va hang quy trudc khi dé trinh
Hoi dong quan tri;

g. Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phap trong cac hoat dong cua thanh

vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc, nguoi dicu hanh khéc, sy ph01 hgp hoat
dong gitra Ban kiém sodt véi Hoi dong quan tri, Tong gidam ddc va co dong;

h. Chiu trach nhiém trudc cb dong vé hoat dong giam sat cua minh;

i. Xem xét bdo cdo cuia cong ty vé cic hé thong kiém soat ndi b trude khi Hoi dong
quan tri chap thuan; va

j- Xem xét nhitng két qua diéu tra noi bo va y kién phan hoi ciia Ban diéu hanh;

k. Kién nghi cho Hoi dong quan tri ban hanh cac qui dinh hodc chi dao Téng giam
ddc trong viée diéu hanh cong ty;

36



Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham diéu 1é cong ty cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéc, phai thong bao bang van ban véi Hoi dong quan tri trong vong bon muoi
tam (48) gi®, yéu cau ngudi co hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap
khac phuc hiu qua;

m. Bio cdo tai Dai hoi ¢ dong theo quy dinh cua Luat doanh nghi¢p;

Céc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay;

2. Thanh vién cua HQi démg quan tri, Téng giam ddc va nhimg nguoi qiéu hanh doanh

nghié¢p khac phai cung cap tat ca cac thong tin va tai li¢u lién quan dén cong tac quan
19, diéu hanh va hoat dong cua Cong ty theo yéu ciu cua Ban kiém soat. Thu ky quan
tri cong ty phai bao dam rang toan bd ban sao cac nghi quyét, bién ban hop cua Dai
hoi dong c6 dong va tai liéu khic cung cip cho c6 dong va thanh vién Hoi dong quan
tri phai duge cung cap cho Ban kiém sodt vao cing thoi diém va theo phuong thic
nhu déi voi cb dong va thanh vién Hoi dong quan tri.

Sau khi da tham khao y kién cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat c6 thé ban hanh
cég quy dinh vé cac cudc hop cua Ban kiém soat va cach thirc hoat dong cua Ban
kidm soat. Ban kiém soat phai hop tdi thiéu hai lan mot nam va s6 lugng thanh vién
tham gia cac cudc hop tdi thiéu 1a hai ngudi.

Téng mirc thil lao cho cic Ban kiém sodt s& do Dai hoi ddng ¢b quyét quyét dinh moi
niam. Thanh vién Ban kiém soat s& dugc thanh todn cac khoan chi phi di lai, khach
san va cac chi phi phat sinh mot cach hop 1y khi ho tham gia viéc kiém soat lién quan
dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Pidu 42. Quyén didu tra sb sich va hd so

1.

Cé dong hodc nhom cb dong dé cdp trong Piéu 25.2 cua Diéu 1¢ nay co quyén truc
tiép hodc qua nguoi duge uy quyén, gui van ban yéu ciu duoc kiém tra trong gio lam
viéc va tai dia diém kinh doanh chinh cua cong ty danh sach ¢ dong, cac bién ban
cua Pai hoi dong ¢b dong va sao chup hodc trich luc cac hé so d6. Yéu cau kiém tra
do dai dién duge uy quyen khac cua co dong phai kém theo gidy uy quyén cia co

-~

dong ma ngudi do dai dién hodc mot ban sao cong ching ctia gidy uy quyen nay.

Thanh vién Hoi déng‘qu{m tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbe ¢co quyél}
kiém tra so diang ky c6 dong cua Cong ty, danh sach ¢6 dong va nhimg s0 sach va ho
so khac ctia Cong ty vi nhimg muc dich lién quan téi chire vu ctia minh voi dieu kién
céc thong tin nay phai dugc bao mat.

Cong ty s¢ phai hru Piéu 1é nay va nhimg ban sura dbi b sung Diéu 1€, Gidy chimg
nhin dang ky kinh doanh, céc quy ché, céc tai ligu ching minh quyén s& hiru tai san,
nghi qqyét cua Dai hot dong ¢6 dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hdi
dong co dong va Ho ddng quan tri, Bao cao cua Hoi dong quan tri, cic bao cao cua
Ban kiém soat, bao cdo tai chinh hang nam, s6 sach ké toan va bat cir giay t& nao
khac theo quy dinh cta phap luat tai tru so chinh hodc mot noi khac voi diéu kién la
cac ¢b dong va Co quan dang ky kinh doanh dugc thong bao vé dia diém luu trir cac

giay to nay.

4 Didu 1¢ cong ty phai dugc cong bé trén trang thong tin dién ti cua cong ty.
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XIIL.

CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 43. Cong nhin vién va cong doan

XIIL

Tong, giam dbc phai lap cac chinh sach nhan sy dé Hoi dong quan tri thong qua cac
vin d¢é lién quan dén viéc tuyén dung, lao dong, bugc thoi viéc, luong bong, bao hiém
xd hoi, phic lgi, khen thuong va ky luat déi voi can by quan ly va nguoi lao dong
cing nhu nhing mdi quan hé cua Cong ty vdi cac to chirc cong doan dugc cong nhan
theo cac chuan muyec, thong 1¢ va chinh sach quan ly t6t nhat, nhimg thong 1¢ va chinh
sach quy dinh tai Piéu 1¢ nay, cac quy ché cua Cong ty va quy dinh phap ludt hi¢n
hanh.

PHAN CHIA LQI NHUAN

Diéu 44. Co tire

Theo quyet dinh cua Pai hoi dong ¢6 dong va theo quy dinh cua phap ludt, cb tirc s&
duge cong bd va chi tra tir lgi nhuén giir lai cua Cong ty.

Theo quy dinh cua Lugt Doanh nk,hlcp Hoi dong quan tri ¢o thé quyét dinh thanh
todn ¢6 tirc giira ky néu xét thay viée chi tra nay phu hop véi kha nang sinh 101 cua
cong ty.

Cong ty khong tra lai cho khoan tién tra co tirc hay khoan tién chi tra lién quan tGi
mot loai ¢o phan.

Hoi dong quan tri ¢6 thc dé nghi Dai ho ddng co dong thong qua viéc thanh todn
toan by hodc mot phan ¢b tirc bang nhirng tai san cu thé (nhu ¢o phan hodc trai phiéu
di dugc thanh toan diy du do cong ty khac phat hanh) va Hoi ddng quan tri la co
quan thyc thi nghi quyét nay.

Truomg hop co tirc hay nhirng khoan tién khac lién quan to1 mot loai ¢6 phan dugc
chi tra bing tién mat, Cong ty s€ phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viée chi tra
c6 thé thuc hién truc tiep bang tién mdt / sec hodc thong qua cac ngan hang trén co
s0 cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do ¢o dong cung cap. Truong hop
Cong ty da chuyen khoan theo ding céc thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong
cung cap ma co dong do khong nhén dugc tién, Cong ty khong phai chiju trach nhiém
veé khoan tién Congty da chuyén cho ¢6 dong nay. Viéc thanh todn ¢o tire di véi cac
) phan niém yét tai S& Giao dich Ching khoén ¢6 thé duoc tién hanh thong qua
cong ty chimg khoan hodc Trung tim Luu ky.

Truomg hop co su chip thudn cua Dai hoi dong co dong, Ho1 dong quan tri co thc
quyct dinh va thong bao ran;, nhimg nguoi s¢ hiru ¢d phan pho thong dugc nhan cd
tirc bang cic co phan pho thong thay cho ¢ te bang tién mat. Ci ac ¢co phin b6 sung
dé tra co tic nay dugc ghi la nhimg cd phan da thanh todn day du tién mua trén co so
gia tri cua cac ¢o phan tra ¢ tirc phai twong duong véi s tién mat tra ¢ tirc.

Cin cir Luat Doanh nghlcp, Hoi dong quan tri o thé thong qua nghi quyét quy dinh
mot ngay cu thé lam ngdy ding ky cudi cung dé thuc hién quyén co dong cua Cong
ty (con goi la ngay chét danh sach ¢d dong). Cin cir theo ngay do, nhig nguoi dang
ky voi tu cach ¢o dong hodc ngudi so hiru cac chimg khoan khac dugc quyén nhan
¢ tire, lai sudt, phan chia lgi nhuén, nhén ¢d phan, nhan thong béo hodc tai li¢u khac.

Céc véin dé khéc lién quan dén phan phdi lgi nhuan dugce thue hién theo quy dinh cua
Phap luat.
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XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA CHE PQ
KE TOAN

Diéu 45. Tai khoin ngin hang
1. Cong ty s& mo tai khoan tai mdt ngén hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chip thuan truge cua co quan co thim quyén, trong truong hop can thiét,
Cong ty c6 thé mo tai khoan ngan hang ¢ nudéc ngoai theo cac quy dinh cua phap
luat.

3. Cong ty sé _tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céac
tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cic ngan hang ma Cong ty mo tai khoan.
Piéu 46. Quy du trir
Cong ty trich lap cac Quy dy trir theo qui dinh phap luat hién hanh nhu:

1. Quy phat trién khoa hoc va cong nghé nham muc dich:

- Nghién ctru, img dung cac san phidm va cong nghé mai trong viéc dap ung nhu cau
ngdy cang cao cua xa hoi.

- Taolgn thé canh tranh 1au dai va phat trién bén vimg cho ITD Group thong qua viéc
nam bit cac thanh qua dat dugc trong qué trinh nghién ciru.

2. Quy du phong tai chinh va cac quy khac (néu cd).

Viéc trich 13p va sir dung cic quy dy trir s& duoc bao cio va trinh Hoi dong quan tri
thong qua trong ky hop dinh ky cudi nam.

Piéu 47. Nim tai chinh
Nam tai chinh cia Cong ty bit dau tir ngay dau tién cua thang Tu hang nam va két
thuc vao ngay 31 cua thang 03 nam sau.
Pitu 48. Ché d) ké todn
1. Ché do ké todn Cong ty sir dung la Ché 49 Ké todn Viét Nam (VAS) hoge ché do ké
toan dic thu dugc co quan tham quyén ban hanh khéac dugc Bo Tai chinh chap thuan.

2. Cong ty lap so sach ké toan bang tiéng Viét va luu git hé so ké toan theo quy dinh
phép luat vé ké toan va phap ludt lién quan cua cdc hoat dong kinh doanh ma Cong ty
tham gia. Nhing hd so ndy phai chinh xdc, cap nhat, c6 hé thong va phai du deé
chimg minh va giai trinh cac giao dich cua Cong ty.

3. Cong ty su dung ddng Viét Nam lam don vi tién té dung trong ké toan.
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XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN,

THONG BAO RA CONG CHUNG

Diéu 49. Bio cdo hang nim, siu thing va hang quy

1.

Cong ty phai 1ap ban béo cdo tai chinh hang nam theo quy dinh cua phéap ludt cling
nhu cic quy dinh cua Uy ban Chung khoan Nha nudc va bao cdo phai duge kiém
toan theo quy dinh tai Piéu 51 cua Dicu 1& nay, va trong thoi han 120 ngay ké tir khi
két thiic mdi nim tai chinh, phai nop bao cao tai chinh hang nim da dugc Pai hoi
ddng cd dong thong qua cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S¢ Giao dich Chimg
khoan.

Bao cdo tai chinh nam phai bao gdm bao céo két qua hoat dong san xuat kinh doanh
phin anh mét cach trung thuc va khiach quan tinh hinh vé 1di va 16 ctia Cong ty trong
nam tai chinh va bang can ddi ké toan phan anh mét cach trung thuc va khach quan
tinh hinh cac hoat dong cua Cong ty cho dén thoi diém lap béo cdo, bdo céo luu
chuyén tién té va thuyét minh bao céo tai chinh. Truong hop Cong ty 1a mot cong ty
me, ngoai bao cdo tai chinh nam cua cong ty me c.on phai bao gom bdo cao tai chinh
hop nhét cia Cong ty va cac cong ty con vao cudi moi nam tai chinh.

Cong ty phai lap va cong b cic Bao cao tai chinh sdu thang da sodt xét va bao cao
tai chinh hang quy theo cac Quy dinh cua Uy ban ching khoan nha nudc, S giao
dich ching khoan.

Céac bao cdo tai chinh nim dugc kiém toan, bao cdo tai chinh sau thang dugc soat xét
va bdo cao tai chinh quy phai dugc cong bo trén website cua Cong ty.

Céc t6 chire, cd nhan quan tam déu duge quyén kiém tra hodc sao chup ban béo cdo
tai chinh hang nim di duoc kiém toan, bao cdo sau thang dugc soat xét va bao cao
tai chinh quy trong gid lam viéc cua Cong ty, tai tru so chinh cua Cong ty va phai tra
mot mure phi hop 1y cho viéc sao chup.

Piéu 50. Bio cio thuong nién

XVIL

Cong ty phai 1ap va cong bd Bio cdo thudng nién theo cac Quy dinh cua phép ludt vé
chimg khoan va thi truong chimg khoan.

KIEM TOAN CONG TY

Piéu 51. Kiém toin

1.

Tai Dai hoi dong ¢d dong thuong nién sé chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap,
hoat dong hop phap tai Viét Nam hodc thong qua danh sach cong ty kiém toan doc
Idp va uy quyén cho Ban kiém soat quyét dinh lwa chon mét trong s& cac don vi nay
tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh cuia cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua
trén nhimg diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Ban kiém soat. Cong ty kiém toan
duoc lua chon phai duge Uy ban Chimg khodn Nha nudce chap thuan kiém toan cho
cic cong ty niém yét, tién hanh cac hoat dong kiém toan Cong ty.

Cong ty s& phai chuan bi va glri bdo cdo tai chinh hang nam cho cong ty kiém toan
doc 1ap sau khi két thic nam tai chinh.

Cong ty kiém toan doc 1ap kiém tra, xac nhan, lap bao cdo kiém toan va trinh bay bao
cdo d6 cho Hoi dong quan tri trong vong ba thiang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Céc nhén vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thyc hi¢n viée kiém todn cho Céng ty
phai dugc Uy ban Chirng khoan Nha nude chép thuin.
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4. Ban sao Bdo cdo kiém toan dugc dinh kém bao cdo tai chinh nam cua Cong ty.

S. Klem todn vién hodc dai di¢n con
gty kiém toan co thé dugc mai dy hop Pai hoi
dong cb dong thuong nién dé phat biéu y kién tai Dai hoi ddng co dong ve cac van dé
lu.n‘quan d;n Béo céo tai chinh ndm trong truong hop Bdo cao kiém toan co cac
khoan ngoai trir trong yeu.
XVIIL.CON DAU
DPiéu 52. Con déu

1. Hoi dong quan tri s¢ thong qua hinh thirc con dédu chinh thirc cua Cong ty va s6
lugng con du duge khic theo quy dinh cua ludt phap.

p A HQ] dong c!uan tri, Tong giam ddc sur dung va quan ly con déu theo quy dinh cua
phap luat hién hanh. '
XVIIL. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Pidu 53. Chim dit hoat djng

1. Congtyco thé bi giai thé hodc cham dit hoat dong trong nhirng truong hop sau:

2 Khi két thic thai han hoat dong cua Cong ty, ké ca sau khi da gia han;
b. Toa an tuyén bd Cong ty pha san theo quy dinh cua phép luat hi¢n hanh;
Bi thu hdi Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép;

P

Giai thé trudc thoi han theo quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong.

e. Cac truong hop khac do phap luat quy dinh.

2. Viéc giai thc Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hi dong cd
dong quyet dinh, Hoi dong quan tri thuc hi¢n. Quyet dinh giai thé nay phai thong bao
hay xin chép thudn cua co quan ¢6 tham quyén (néu bit budc) theo quy dinh.

Pidu 54. Gidi quyét bé tic giira cac thanh vién Hoi dong quan tri va o dong

Trir khi Diéu 1¢ nay c6 quy dinh khac, cac cd dong nam gilr trén mot nua s6 ¢d phan
dang luu hanh ¢ quycn biéu quyct trong viéc bau cir thanh vién Ho1 dong quan tri ¢O
quyen d¢ don khiéu nai tdi toa dé yéu cau giai thé theo mdt hay mdt sO cac can clr sau:

1. Cic thanh vién Hoi dong quan tri khong thong, nhal trong quan 1y cac cong viéc cua
Cong ty dan dén tinh trang khong dat dugc so phiéu can thiét theo quy dinh dé Ho1
dong quan tri hoat dong.

2. Cac co dong khong théng nhét nén khong thé dat dugc s6 phleu can thiét theo quy
dinh dé tien hanh bau thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Co su bat dong trong ndi bo va hai hoac nhiéu phe canh co dong bi chia ré khién cho
viéc giai thé s& 1a phuong an ¢6 loi hon ca cho toan thé cd dong.

Piéu 55. Thanh 1y

1. Khico mot quyét dinh giai thé Cong ty, HO1 dong quan tri phai thanh lap Ban thanh
Iy gom ba thanh vién. Hai thanh vién do Dai hoi ddng c6 dong chi dinh va mdt thanh
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vién do Ho1 dong quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc l1ap. Ban thanh 1y s&
chudn bi cic quy ché hoat dong cua minh. Cdc thanh vién cua Ban thanh 1y ¢6 thé
dugc lya chon trong s6 nhan vién Cong ty hodc chuyén gia dgc lap. Tt ca céc chi
phi lién quan dén thanh ly s& duge Cong ty wu tién thanh toan truéc cic khoan ng
khac cua Cong ty.

Ban thanh 1y c6 trach nhiém bao cdo cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh
1ap va ngay bit dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban thanh ly sé thay mat Cong ty
trong tat ca cac cong viée lién quan dén thanh ly Céng ty truéc Toa an va cic co
quan hanh chinh.

Tién thu dugc tir viée thanh 1y s& dugc thanh toan theo thir tur sau:

Cac chi phi thanh ly;

b. Céc khoan ng luong, trg cap thoi viée, bao hiém xa hdi va cic quyen lgi khéc cua
nguoi lao dong theo thoa udce lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

No thue;
d. Cac khoan no khac cua Cong ty;

e. SO du con lai sau khi da thanh toan tit ca cic khoan no tir muc (a) dén (d) trén day
s& dugc phan chia cho cac co dong. Cac co phan wu dii sé uu tién thanh toan
trudc.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ
Pitu 56. Giai quyét tranh chip ni bd

1.

Trudng hop phat sinh tranh chap hay khiéu nai ¢ lién quan tGi hoat dong cua Cong
ty hay td1 quyen cua cac ¢ donb phat sinh tir Piéu 1é hay tir bt cir quyén hodc nghia
vu do Ludt Doanh nghiép hay cic luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh,
gitra:

a. Co dong véi Cong ty; hodc

b. Cé dong véi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc hay can b quan 1y
cao cap.

Céc bén lién quan sé ¢ gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va
hoa giai. Trir truong hop tranh chap lién quan t&i Hoi dong quan tri hay Chu tich Ho1
dong quan tri, Chu tich Ho1 dong quan tri s€ chu tri viéc giai quyét tranh chip va sé
yéu cau timg bén trinh bay cdc yéu to thuc tién lién quan dén tranh chap trong vong
15 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chip phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan
to1 Hoi dongD quan tri hay Chu tich Hgi dong quan tri, bat clr bén nao ciing ¢6 thé yéu
cau Ban Kiém soat chi dinh mot chuyén gia doc lip dé hanh dong voi tu cach la
trong tai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

Truong hop khong dat duoc quyel dinh hoa giai trong vong sau tudn tir khi bat dau
qua trinh hoa ya] hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cic bén
chip nhan, bat ¢t bén nao ciing co thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té hodc
Toa an kinh té.

Céc bén sé& tu chiu chi phi cua minh ¢6 lién quan tgi thu tuc thuong lugng va hoa
giai. Céc chi phi cua Toa an dugc thyc hi¢n theo phan quyét cua toa an.
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XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Piéu 57. Diéu 1¢ cong ty

Viée b@ sung, sira doi Diéu 1¢ nay phai duge Pai hoi dong co dong xem xét quyét
dinh tai cudc hop hodc thong qua hinh thire lay y kien bang van ban.

Trong truong hgp c6 nhig quy dinh cua phap ludt co lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chua duge dé cap trong ban Dicu 1¢ nay hodc trong truomg hop cé nhimg
quy dinh md&i cua phap ludt khac vor nhimg diéu khoan trong Diéu 1¢ nay thi nhimng
quy dinh cua phép lut do duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong cua
Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Diéu 58. Ngay hiéu luc

l.

Ban diéu 1¢ ndy gom XXI chuong 58 didu. duoc Pai hoi dong cd dong Cong ty ¢d
phan Cong ngh¢ Tién Phong nhat tri thong qua ngay 23 thang 04 nam 2011, duoc
stra d6i, bo sung nhiéu lan va lan bo sung lan cudi la ngay 19/06/2019.

Piéu 1¢ dugce lap thanh 10 ban, ¢6 gia tri nhu nhau.

Piéu 1 nay 14 duy nhat va chinh thirc cua Cong ty.

Cac ban sao hodc trich luc Diéu I¢ Cong ty phat ¢6 chir ky cua ngqui dai dién theo
PL cong ty méi co gia tri hodc toi thiéu mot phan hai (1/2) tong so thanh vién Hoi
dong quan tri.

Ho tén, chir ky cuia nguoi dai dién theo phap luat cﬁT‘Céng ty

b

TONG GIAM POC
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