CONG TY CP PTPT DV CTCC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 75/CV-DLI1 Gia Lai, ngay 21 thdang 06 nam 2019
CBTT B6 sung Ho so tai liéu PHPCP
thwong nién nam 2019

Kinh giti: - Uy ban Chirng khoan Nha nuéc
- S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi

1. Tén Cong ty: Cong ty c6 phan Pau tu Phat trién Dich vu Cong trinh Cong cong
buc Long Gia Lai.

2. Ma ching khoan: DLI

3. Pia chi tru sé chinh: 43 Ly Nam Dé, P. Tra B4, TP. Pleiku, tinh Gia Lai
4. Dién thoai: 02693 829 021 Fax: 02693 829 021

5. Nguoi thwe hién cong bd théng tin: Nguyén Tudng Cot

6. Noi dung thong tin cong bd:

6.1. Cong ty CP Pau tu phat trién dich vu Cong trinh cong cong Pirc Long Gia Lai bd
sung ho so trinh Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2019.

a) B4o cdo thim tra hoat dong san xuét kinh doanh nim 2018 cta Ban kiém soat
b) Pon tir nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri cuia Ong Chu S§ Hoat

6.2. Cong ty CP Pau tu phat trién dich vu Cong trinh cong cong Duc Long Gia Lai
thay thé cac ndi dung ho so Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2019.

STT Tai Néi dung truée khi thay thé Noi dung sau khi thay thé
al
' (da CBTT 18/06/2019) (cip nhit 21/06/2019)
Quy ché lam viéc tai Dai |So.../ QC-PHDCDH2019 S6 01/QC-DHPCD2019
1 Hoi dong c6 dong thuong

nién nam 2019

Quy ché d& cir, ing cur | - Viée tng ctr, dé cir phai bang vin | - Viéc ting ctr, d& ctr phai bang vin ban va
thanh vién Hoi Pong quan | ban va dugc giri dén Cong ty chdm | dugc giri dén Cong ty chdm nhat 03 ngay

tri. nhit 10 ngay trude ngay khai mac | trwée ngay khai mac Dai hi.
5 Dai hji.

(Phén V. Thoi han émg | ~ , o _ L :
cir, dé cir wng cir vién dé | - HO so dé cir phai dugc gii dén Ban | - HO so dé cir phai duge guri dén Ban To
bidu vao thanh vién | T6 chirc Pai hoi truéc 16h00 phit | chic Dai héi truéc 1600 phut ngay

HDQT, thanh vién BKS) | ngay 20/06/2019 theo dia chi 26/06/2019 theo dia chi
1. Nguyén Tuong Cot Lt
2. Nguyén Tuyén 2 ettt e raeeree s
3. Phiéu bau 3. Chu S§ Hoat B e
4. Lé Puc Ky

5. Pham Minh Viét

Signature Not Verified Yo
Ky boi: NGUYEN TUONG;2>QT
Ky ngay: 21/6/2019 13:20:28



S6:01/TTrHPQT2019.

T& trinh vé viéc thong qua
Quy ché hoat dong cua
HDQT, quy ché hoat dong
ciia BKS va quy ché cong
b6 thong tin ctia Cong ty.

S6:01/TTrHPQT2019.

(Néi dung quy ché qudn tri cong ty
dinh kém)

1. Quy ché Cong bé thong tin Cong
ty ¢6 phan BDTPT DV CTCC brc
Long Gia Lai.

2. Quy ché t6 chuc va hoat dong
ciia Hoi ddng quan tri Cong ty CH
phan Pau tu phat trién dich vu Cong
trinh cong cong Puc Long Gia Lai.

3. Quy ch§ t6 chirc va hoat dong
cua Ban kiém soat CTCP BTPT DV
Cong trinh cong cong Puc Long Gia
Lai.

S6:01/TTrDHPCD2019.
(Tai li¢u dinh kem)

1 Quy ché 6 chirc va hoat dong cua Hoi
dong quan tri. (Du théo)

2. Quy ché t churc va hoat dong cua Ban
kiém soat. (Dw théo)

3. Quy ché Cong bd thong tin. (D thao)

S6:03/TTr-DHDCD2019

To trinh vé viée ké hoach
doanh thu, loi nhuin va co
tirc nam 2019

- Doanh thu thuan: 200.000.000 dong
- Loi nhuan: 20.000.000 dong

- Ty 1é ¢b tirc du kién: 4%

-Doanh thu thuan: 200.000.000.000 dong
- Loi nhuan: 20.000.000.000 dong

- Ty 18 ¢6 tirc dy kién: 4%

S6: 05/TTr-DPHDPCD2019

T& trinh vé viée thu lao, chi
phi nim 2018 va ké hoach
thu lao, chi phi nam 2019
cho Hoi déng quan tri, Ban
Kiém soat Cong ty

L Thi lao Hgi dong quin
tri, Ban kiém soat nim
2018

L. Thu lao Hdi dong quan tri, Ban kiém
soat nam 2018

Trong nam 2018 do Cong ty khong hoan
thanh chi tiéu ké hoach vé loi nhuan nén
cac thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat tu nguyén khong nhan thu lao.

S6:08/TTr-DHDPCD2019

To trinh vé viéc mién
nhiém va bau bo sung thanh
vien HbQT

Tai liéu d‘z’nl} ke‘m:‘DUn tur
nhiém cua Ong H6 Hoang
DPurc Huy

1. Mién nhiém tu cach thanh vién
Hoi déng quan tri theo don tir nhiém
d6i voi:

+ Ong Ly Duy Anh
+ Ong Hb Hoang Pirc Huy
(Co don tuir nhiém dinh kem)

2. Biu bb sung thanh vién Hoi dong
quén tri doi véi:

+ Ong: Lé Puc Ky

+ Ong: Pham Minh Viét

(Co ly lich trich ngang dinh kem)

Cong vian dén sb 30 ngay 11/06/2019

1. Mién nhiém tu cach thanh vién Hoi
ddng quan tri theo don tir nhiém ddi véi:
+ Ong Ly Duy Anh
+ Ong Hb Hoang Pirc Huy
+ Ong Chu Sy Hoat
(Co don tir nhiém dinh kem)

2. Bau bd sung thanh vién Hoi dong quan
tri ddi véi:
+ ONG/BA: oo,
+ 0N/ BA: oo,
+ 0N/ BA: oo,

Cong vin dén s6 30 ngay 18/06/2019




Nhitng ndi dung khac trong Hé so trinh tai Pai hoi dﬁng ¢6 dong thwong
nién nam 2019 Cong ty da CBTT ngay 18/06/2019 khong thay doi.

7.Dia chi Website dang tii toan by thong tin:

Thong tin nay di duoc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia cong ty vao
ngay 21/06/2019 tai duong dan:

Website: http://www.dl1.com.vn/quan-he-co-dong/cong-bo-thong-tin

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong b trén ddy 1a dang sy that va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cac thong tin da cong bo.

Noi nhan:

-Nhu trén
-Luu VT+ BQHNDT




CT CP PTPT DV CTCC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 01/QC-PHPCDH2019

Gia Lai, ngay 30 thang 06 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

I. MUC TIEU

1- Bam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu;

2- Tao diéu kién cho cong tac to chirc, tién hanh Pai hoi dong ¢ dong thuong
nién nam 2019 duoc thanh cong tét dep. Dai hoi dua ra dugce nhirg quyét nghi ding
dan dam bao sy phat trién nhanh va viing chac cia Cong ty.

II. UY QUYEN THAM DU PAI HQI PONG CO PONG

1- C6 dong c6 thé uy quyén cho dai dién ciia minh tham gia vao cic van dé cta
Cong ty trong pham vi quyén han cia minh. Nguoi duoc uy quyén khong nhét thiét
phai 13 ¢6 dong cia Coéng ty. Ngudi duoc uy quyén duoc thuc hién cac quyén trong
pham vi dugc iy quyén pht hop v6i quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Cong ty. Nguoi
duoc uy quyén khoéng duoc uy quyén lai cho nguoi thit ba.

2- Viéc cu dai dién va uy quyén, thay doi dai dién va nguodi dugc uy quyén phai
duoc thyuc hién bang vin ban theo dung cac quy dinh sau:

a) Truong hop cb dong 13 ca nhéan thi van ban uy quyén phai duoc ky béi cd dong do.

b) Trudng hop c6 dong 1a phap nhan/td chire thi phai duoc dong dau va duogc ky
bdi ngudi dai dién theo phéap luat ctia phap nhan/td chirc do.

III. TRAT TU CUA PAI HOI

1- Tt ca céac ¢b dong dén tham du dai hoi an méc chinh té.

2- C6 d6ng khi vao phong dai hoi phai ngdi dang vi tri hodc khu vuc do BTC Pai
hoi quy dinh. Tuyét ddi tuan thu viéc sap xép vi tri ciia Ban t6 chuc.

3- Khong hut thudc 14 trong phong dai hoi.

4- Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong liic dién ra
Dai hoi. Tét ca cic may dién thoai di dong phai chuyén sang ché do rung.

5- Céc c6 dong/dai dién c6 dong c6 trach nhiém tham dy Dai hoi dong co dong
tir khi bat dau dai hoi cho dén khi két thuc dai hoi. Trong truong hop cb dong/dai dién
cd dong nao vi 1y do bat kha khang phai doi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hoi
thi ¢6 dong/dai dién cd dong do co trach nhiém lién hé voi Ban T chirc dé thong bao
¥ kién bang vin ban ctia minh vé nhitng van dé s& dugc biéu quyét tai Pai hoi. Truong
hop cb dong/dai dién cd dong rdi cude hop trude khi két thuc dai hoi ma khong thong
bao véi Ban T6 chirc thi ¢ dong d6 coi nhu di dong y vai tat ca nhitng van dé s& duoc
biéu quyét tai Pai hoi.

IV. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI:

1- Nguyén tic:

TAt ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy cua Pai hoi (trir cac van dé duoc
thong qua bang hinh thirc bo phiéu kin) déu duoc thong qua bang cach 14y y kién biéu
quyét cong khai ctia tit ca c6 dong bang Phiéu biéu quyét theo sd ¢6 phan so hitu va
dai dién. M&i cb dong duoc cAp mot Phiéu biéu quyét, trong d6 ghi ma sé cd dong, sb
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c¢b phan duge quyén biéu quyét (s¢ hitu va uy quyén) ciia ¢ dong va c6 dong dau treo
ctia Cong ty CP Pau tu phat trién dich vu cong trinh cong cong Ptic Long Gia Lai.

2- Cach biéu quyét bang cach Iy y kién biéu quyét cong khai: C6 dong biéu
quyét (theo thir tu: Pong ¥, Khong dong y, Khong cé y kién) mot van dé bang cach
gio phiéu.

3- Viéc thong qua bing hinh thirc bd phiéu kin: Cac van dé duoc Pai hoi
thong qua bang hinh thirc bo phiéu kin, Ban Kiém phiéu duoc bau ra tai Dai hoi c6
trach nhiém kiém tra cac ndi dung dugc dua ra lay biéu quyét bang phiéu kin, phat,
thu, kiém phiéu va tong hop, théng bao cho Ban Thu ky dé cong bd két qua kiém
phiéu trude dai hoi.

V. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:

1- Nguyén tic: C6 dong tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan
phai dang ky noi dung phét biéu bang cach gio phiéu biéu quyét va dugc su dong y
cua Chu tich doan.

2- Cach thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung
nhitng ndi dung trong tim can trao doi, phu hop voi ndi dung chuong trinh nghi su cta
Pai hoi da dugc théng qua. Cha toa doan s& sap xép cho cd dong phat biéu theo thu ty
dang ky, dong thoi giai dap cac thic méc cua cd dong.

VI. TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN

1- Diéu khién Dai hoi theo dang chuong trinh nghi sy, cac thé 18 quy ché da duoc
Dai hoi thong qua. Chu tich doan lam viéc theo nguyén tic tap trung dan cha va quyét
dinh theo da sd.

2- Huéng dan Pai hoi thao luan, ldy y kién biéu quyét cic van dé nam trong noi
dung chwong trinh nghi sy ciia Dai hoi va cac van dé co lién quan trong subt qua trinh
Dai hoi.

3- Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

VII. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1- Ghi chép day du trung thuc toan bo ndi dung dién bién dai hoi va nhimng van
dé da duoc cac cb dong théng qua hodc con luu y cua Dai hi.

2- Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc
thong qua tai Pai hoi.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

1- Xac dinh két qua biéu quyét cua C6 dong vé cac van dé thong qua tai dai hoi.

2- Nhanh chéng thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét.

3- Xem xét va bao cao v6i Dai hoi quyét dinh nhitng trudng hop vi pham thé 16
biéu quyét hodc don tir khiéu nai vé két qua biéu quyét ./.

TM. HQI PON AN TRI




CT CP PTPT DV CTCC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY DINH
, dé cir dé bau vao thanh vién Hji dong quin tri,
1 Kiém soat Cong ty Co phan Pau tw Phat trién Dich vu Cong
T\/ trinh Cong cong Durc Long Gia Lai

S G-

I- Muc tiéu:

- Pam bao nguyén tac cong khai, cong bang va dan chu;

- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac t6 chic Pai hoi dong co dong
thuong nién nam 2019;

II- Tiéu chuin Gng cit, dé cir kng cir vién dé biu vao thanh vién Hoi
dong quan tri (HPQT), thanh vién Ban Kiém soat (BKS):

1- Tiéu chuan dé ving cir thanh vién HPQT:

Ung ctr vién dé bau lam thanh vién HDQT Cong ty phai c6 dii ning luc
hanh vi dan sy, khong thudc doi tugng bi cam quan 1y doanh nghiép theo quy
dinh cua Luat Doanh nghi¢p; C¢6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan
1y kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong cia cong ty, trir
truong hop Diéu 1€ cong ty quy dinh khac. Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty
c6 thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri clia cong ty khac. Ngoai nhiing
tiéu chuan, dieu kién khéc quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

2- Tiéu chuan dé wng cir thanh vién BKS:

Ung cir vién dé bau lam thanh vién Ban Kiém soat Cong ty c6 du nang
luc hanh vi dan sy va khong thude ddi tuong bi cAm thanh lap va quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép. C6 strc khoe am hiéu luat phap,
nghiép vu san xuat kinh doanh ciia Cong ty, trong Ban kiém soat phai c6 it nhat
mot thanh vién c6 chuyén moén vé ké toan. Thanh vién Ban kiém soat khong
nhét thiét phai 1 cd dong hodc ngudi lao dong cia cong ty. Thanh vién Ban kiém
soat khong phai 1a vg hodc chéng, cha d¢é, cha nuo6i, me dé, me nudi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Ho1 déng quan tri, Gidm ddc
hodc Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac; va khong duoc gitt cac chirc vu

quan 1y cong ty, trir trudng hop Piéu 1é cong ty cd quy dinh khéc;



III- Viéc c6 dong dé cir wng cir vién dé bau vao thanh vién HPQT,
thanh vién BKS:
1- Viéc c6 dong dé cir &rng cir vién dé biu vao thanh vién HPQT:
- Céac cb dong ndm giir co phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhat 06
thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé cir cac tmg vién HPQT.
- Tir 5% dén dudi 10% tong s6 cd phan cd quyén biéu quyét duge dé cir
mot ( 01) g vién;
- Tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02) ing vién,
- Tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir ti da ba (03) tng vién,
- Tir 50% dén dudi 65% dugc dé cir téi da bon (04) Gmg vién,
- Tir 65% tro 1én duge dé ctr du sb tng vién.
2- Viéc ¢6 dong dé cir ing cir vién dé bau vao thanh vién BKS
- Céc cb dong ndm giit c6 phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhat 06
thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé cir cac tmg vién BKS.
- T 5% dén dudi 10% tong sb cd phan co quyén biéu quyét duoc dé cur
mot ( 01) tmg vién;
- Tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02) ing vién,
- Tir 30% dén dudi 50% duoc dé cir toi da ba (03) ng vién,
- Tir 50% dén dudi 65% dugc dé cir téi da bon (04) Gmg vién,
- Tir 65% trd 1én duoc dé cir du sb tng vién.
IV- Ho so tham gia va viéc lwa chon, 14p danh sich @ng cir vién dé
bau vao thanh vién HPQT, thanh vién BKS:
1- HO so tham gia wng cir, dé cir ng cir vién dé bau vao thanh vién
HPQT, thanh vién BKS bao gom:
- Pon xin mg cir hodc dé cir tham gia thanh vién HDQT, thanh vién BKS
(theo mau);
- So yéu 1y lich do tng cir vién ti khai (theo mau);
- Néu tmg vién HPQT thi phai c¢6 Béo cao danh gia vé dong gop cua img
vién cho Cong ty, d6i v6i img vién hién dang 1a thanh vién HPQT ctia Cong ty.
- Céc gidy to lién quan khéc.
2- Lwa chon cac &ng cir vién
Dua trén cac Pon ung cir, dé ctr cta cac ¢d dong, nhom cd déng va cac hd
so kém theo clia cac tmg cir vién, Ban t6 chirc s& 1ap danh sach céc Gmg ctr vién
dap Gmg du diéu kién nhu quy dinh dé bau vao HPQT, BKS.



V- Thoi han g cir, dé cir tng cir vién dé bau vao thanh vién HPQT,
thanh vién BKS

Viéc tung cir, d& ctr phai bang vin ban va dugc gui dén Cong ty chim
nhit 03 ngay trwéc ngay khai mac Pai héi. Noi dung ban dé cir phai ghi 16 tén
cd dong, s6 luong timg loai cd phan cia c6 dong. Thong tin ngudi dugc dé cir
bao gém: Ho va tén; Ngay thang ndm sinh; Trinh d6 chuyén moén; Qua trinh
cong tac; Tén cac cong ty ma ung vién dang nam giit chtrc vu thanh vién HDQT
va cac chirc danh quan 1y khac; Cac loi ich c6 lién quan dén cong ty (néu co);
Chit ky cua cb dong dé ctr va nguoi duoc dé cir; Cac thong tin khac (néu co).

Hb so dé cir phai dugce giri dén Ban Td chirc Dai hoi trudc 16h00 phut
ngay 26/06/2019 theo dia chi sau:

- Pia chi: Ban Quan hé Nha dau tu Cong ty Co phan Pau tu Phat trién
Dich vu Cong trinh Cong cong Ptic Long Gia Lai; s6 43 Ly Nam Dé. P. Tra Ba,
Tp Pleiku, Gia Lai.

- bi¢n thoai: 0269. 3829021

- Fax: 0269.382.9021

Hb so dé ctr giri vé Cong ty sau thoi han nay s& khong o gid tri ./.

TM. BAN TO CHU'C PAI HOI

TRUONG BAN

guyén Tudng Cot



CTY CP DTPT DV CTCC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Pleiku, ngay 30 thang 6 nam 2019
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Kinh thwa: Pai hoi dong C6 dong Cong ty CO phan Dau tu phat trién
dich vu cong trinh cong cong Puc Long Gia Lai

CAO CUA BAN KIEM SOAT

i hoi dong c6 dong thwong nién nim 2019)

- Can cuw Ludt Doanh nghiép hién hanh;

- Can cir Piéu 16 Cong ty CP Pau tw phat trién dich vu c¢éng trinh cong cong
Durc Long Gia Lai;

- Can cir Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Cong ty;
- Can cik tinh hinh hoat dong SXKD va Bdo cdo tai chinh ciia Cong ty CP Pau tu

phat trién dich vu cong trinh cong cong Dirc Long Gia Lai da dwoc kiém todn béi Cong
ty TNHH Kiéem toan AAC;

- Thuc hién chirc nang nhiém vu cua ban Kiém soat Cong ty,

Ban kiém soat (BKS) Cong ty Co phan Dau tu phat trién dich vy cong trinh cong
cong Puc Long Gia Lai (Cong ty) kinh trinh Pai hoi dong c6 dong (PHPCD) thudng
nién nim 2019 bao cio kiém soat hoat dong san xuit kinh doanh (SXKD) cua Céong ty
trong nam 2018 va dinh hudng nhiém vu hoat dong ndm 2019, gé)m cac ndi dung sau:

PHAN I
BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT,
CAC KHOAN LUONG THUONG, THU LAO VA LQI iCH
CUA BAN KIEM SOAT NAM 2018, PINH HUONG
NHIEM VU HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2019

I/ Cac giao dich, thu lao va cac khoan lgi ich ctia BKS tinh hinh hoat dong
cia Ban kiém soat trong nam 2018:

1- Cac giao dich, thu lao va cac khoan lgi ich cia BKS

- Luong thudng, thu lao va cac khoan lg¢i ich cua Ban kiém soat: Thuc hién Nghi
quyét Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2018 s6 01/NQ-DPHPCD2018 ngay 27 4/2018.
Theo d6, thu lao cua Truéng Ban kiém soat 1a 6.000.000 dong/thang, cic thanh vién
Ban kiém so4t: 5.000.000 déng/thang. Do Cong ty khong hoan thanh chi tiéu ké hoach vé
loi nhuan nén céc thanh vién Ban Kiém soat tu nguyén khong nhan thu lao trong nam
2018.

- Giao dich c6 phiéu ndi bo: Khong co

- Hop dong hoic giao dich vé6i c¢b dong ndi bd: Khong co
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2- Tinh hinh hoat dong ciia Ban Kiém soat:

Trén co so can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014, chirc
nang, nhiém vu, quyén han ctua Ban Kiém soat duoc qui dinh tai Diéu 16 hoat dong cua
Cong ty; Bao cdo tai chinh nim 2018 ctia Cong ty C6 phan Pau tu phat trién dich vu
cong trinh coéng cong Puc Long Gia Lai d3 duoc kiém toan boi Cong ty TNHH Kiém
toan va ké toan AAC (Cong ty AAC), trong ndm 2018, BKS gom 03 thanh vién, da chu
dong xay dung ké hoach va phdi hop c6 hiéu qua véi Hoi ddng quan tri (HPQT), Ban
Giam doc(BGD) cia Cong ty trién khai cong viéc theo dung chirc nang va nhiém vy
duoc giao, cu thé cac ndi dung cong viée co ban dd duoc td chire thuc hién trong nim
qua bao gom:

- Tham gia thdo ludn, gidm sat viéc xay dung ké hoach SXKD, ké hoach tai
chinh va lao dong tién lvong ndm 2018; Giam sat viéc td chuc thuc hién chién lugc
phat trién, ké hoach kinh doanh, thuc hién cdc muc tiéu chién lwoc va muc tiéu ké
hoach cua cong ty.

- Tham gia to chic thanh cong PHDCD thuong nién va giam sat viéc trién khai
thuc hién Nghi quyét cuia PHPCD da dugc thong qua nam 2018;

- Giam sat va danh gid viéc thuc hién cac quyén, nghia vu cta thanh vién Hoi
dong thanh vién , Giam dbc cong ty; Tham dy déy du cac cudc hop dinh ky hang thang
cua HPQT va BGB Ngoai viéc dé trao d6i va nim bét thong tin kip thoi, tai cac cudce
hop BKS da trinh bay cac bao cao giam sat, dua ra cac chinh kién, quan dlem cua minh
mot cach doc lap ddi voi cac van dé ton tai hodc vuong maéc phat sinh can duogc giai
quyét, cac rui ro duoc nhan dién trong hoat dong SXKD ciia Cong ty v.v..

- Phéi hop cung véi bo phan giiip viec cho HDQT, BGD, lanh dao cac Cong ty
thanh vién tryc thudc, théng qua cac kiém soat vién duoc phan cong, BKS di tién hanh
kiém tra, kiém soat vé quy ché, quy dinh, quy trinh hoat dong ...tai cic Cong ty thanh
vién va cac du an dau tu, nhim nang cao hiéu qua quan tri, hiéu qua dau tu va canh bao
kip thoi céc rui ro;

- Gidm sat danh gia hiéu lyc va mtc do tuan thu quy ché ki€m toan noi bg, quy
ché quan 1y va phong ngtra rii ro, quy ché bdo cdo va cac quy ché quan tri ndi bd khac
cua cong ty;

- Giam sat tinh hop phap, tinh hé théng va trung thuc trong cong tac ké toan, sb
ke todn, trong ndi dung bao cdo tai chinh, cac phu luc va tai li¢u lién quan;

- Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ctia bao cdo tinh hinh kinh
doanh, bao c4o tai chinh hing nim va 06 thang cua cong ty, bao cdo danh gia cong tac
quan ly cua Hoi ddng quan trj va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop thuong nién Pai
hoi dong c6 dong.

Ngoai viéc thuong xuyén trao d6i dé giai quyét cong viée qua dién thoai va thu
dién tir gitta cac thanh vién trong ban, BKS da duy tri hop thuong ky theo tung quy. Tai
cac cudc hop, BKS da thao luan, cho y kién vé cic van dé lién quan dén hoat dong
SXKD, hoat dong quan tri, diéu hanh...dugc nhan dién qua qua trinh giam sat thuc té
clia cac thanh vién BKS. Pong thoi BKS ciing ty danh gia két qua thuc hién cac ndi
dung cong viéc di dugc phan cong, dé ra cong tac cu thé cho timg thang, giao cho ting
thanh vién BKS va cac bd phan lién quan phdi két hop t6 chirc thyc hién.



HDQT va BGD.

Céc cudc hop cua BKS déu 1ap thanh bién ban, ndi dung tung cudc hop duogc
thong bao va trién khai thuc hién bﬁng van ban dén tung thanh vién, bd phan va don vi
c6 lién quan. Cac ¥ kién cua BKS duoc chuyén tai dén HDQT va BGD théng qua céac
bao cdo gidm sat hang thang, hodc tham gia phét biéu truc tiép tai cac phién hop cua

Trong nam 2018, BKS da t6 chire 04 cude hop, nodi dung trong yéu duoc théng
qua tai cac cudc hop bao gdbm: Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién trong ban, danh
gia cong tac giam sat, kiém soat theo dinh ky hang quy va tong két cong tac nam 2018,
cu thé nhu sau:

STT | Noi dung Ngay hop Noi dung chi tiét Két qua

Hop quy IV | 15/02/2018 |- Danh gia két qua thuc hién Cudc hop da nhit tri va

va tong ket kiém soat nam 2017. bieu quyét 3/3 thanh
| | nam 2017. vién, dat 100%

Ké hoach

quy I ndm

2018.

Ké hoach | 10/04/2018 |- Pé ra ké hoach lam viéc cua Cl}(f)c hop ’dé nhét tri va

lam viéc va BKS nam 2018 biéu quyét 3/3 thanh
2 pﬂin cong - Phén cong nhiém vu cho timg | V1™ dat 100%

nhiem . vu thanh vién trong ban.

cho  tung

thanh  vién

trong BKS

Hop 6 thang | 03/7/2018 -banh gia két qua_thyc hién | Cudc hop da nhit tri va
3 dau  nam kiém soat 6 thang dau nam. bieu quyét 3/3 thanh

2018. - Xay dung,ké' hoach cong viéc | V'™ dat 100%

6 thang cu6i nam 2016
Hop quy 4| 18/12/2018 | -DPéanh gid thuyc hi¢n nhi¢ém vu Cl}(f)c hop ’dé nhét tri va
va tong két quy IV nam 2018. biéu quyét 3/3 thanh
4 nKaAm 5018}1 -Téng két nim 2018 va ké|VicW dat 100%
© oac hoach nhiém wvu cua nam
nhiém vu 2019
nam 2019. '

II/ Pinh huéng nhiém vu hoat dong Ban kiém soat nim 2019:

Trén co s cac quy dinh phap ludt, chirc ning, nhiém vu va quyén han cua Ban
Kiém Soat da duoc qui dinh tai Diéu 1¢ hoat dong ctia Cong ty, tinh hinh nhan sy va
diéu kién thuc té; BKS d tiép tuc duy tri va phéi hop day du, kip thoi véi HDQT, BGD
ctia Cong ty dé tap trung trién khai thyc hién c6 hiéu qua cac cong viée trong tAm, trong
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yéu. BKS chu dong xay dung ké hoach hoat dong, nhiém vu kiém soat nam 2019 véi
mot s0 nd1 dung co ban nhu sau:

1- Tap trung kién toan t6 chirc va ning cao chit lwong hoat dong cua BKS dé
dap g kip thoi va phu hop vt tinh hinh hoat dong ctua Cong ty, phu hop voi thuc tién
hién nay, cu thé cac giai phap nhu: Ciing c¢b ngudn nhan lyc dam bao ca vé sb luong va
chét luong; Nang cao trinh d6 nghiép vu va Iy luin cua cac thanh vién BKS;

~ 2- Giam sat vigc trién khai thyc hién Nghi quyét DPHDCD 2019, Nghi quyét,
Quyeét dinh cia HPQT ban hanh trong nam 2019;

3- Tham du dy du cac cudc hop cua HDQT va tham gia y kién, gop vy kip thoi
vé tinh hinh hoat dong SXKD, cong tac quan tri, diéu hanh...trong pham vi, quyén han
cua BKS;

4- Thuc hién co6 hiéu qua cac cong viéc mang tinh dinh ky hoac dot xuét c6 lién
quan dén chirc nang, nhiém vu ciia BKS nhu: Kiém tra viéc thuc hién cac chuan muc ké
toan cac ky bao céo tai chinh va dot xuat khi co yéu cau, tham gia xay dung va giam sat
ké hoach SXKD nam 2019; tham gia ra soat, stra d6i bo sung cac quy ché, quy dinh,
quy trinh t6 chitrc quan 1y; cac han mirc, dinh mérc kinh té k¥ thuat, tham gia bao céo
danh gia cong tac quan 1y cua Hoi ddng quan tri, xem xét cong tac lanh dao, chi dao cua
HDQT, viéc thyc hién nhiém vy diéu hanh cua Ban Giam dbc..., phu hop véi tinh hinh
thue té va yéu cau cta hoat dong SXKD tai Cong ty;

5- Cung voi HPQT va cac bd phan giup viéc cho HPQT x4y dung hé théng vin
kién bao cdo va to6 chirc thanh cong PHDCD thuodng nién nam 2019;

. PHANII ,
KET QUA GIAM SAT TiNH HINH HOAT PONG CUA HDQT,
BAN GIAM POC VA CONG TAC TAI CHINH, KE TOAN

I/ Két qua giam sat tinh hinh hoat dong cia HPQT, BGP va danh gia sw
phoi hgp hoat dong giira BKS doi véi HDQT, BGD.

- BKS xay dung ké hoach, phan cong va giao nhiém vu cho timg thanh vién, chu
yéu tip trung vao viéc kiém tra cong tac quan tri, diéu hanh va hoat dong quan 1y rui ro
trong cac linh vee SXKD va dau tu trong yéu cua Cong ty; giam sat, danh gia viéc thuc
hién va tuan tha quy dinh phap luat, tuan tha Nghi quyét PHDCD va quy ché hoat dong
cua Cong ty...

- Hoat dong giam sat va kiém soat ctia BKS luén huong dén thyuc hién tdt nhat
cac muyc ti€u, nhiém vu tai Nghi quyét BPHDPCD thuong nién nam 2018, cling nhu dam
bao loi ich tot nhat cta c6 dong.

Thong qua d6, ndi dung va két qua giam sat hoat dong quan tri, giam sat diéu
hanh va két qua SXKD tai Cong ty nam 2018 nhu sau:

1) Hji dong quan trj

- HDQT c6 05 thanh vién, trong nam qua dé ludn duy tri ché d6 hop thuong ky,
dot xuét bang hinh thire tap trung dé ban hanh cac Nghi quyét, Quyét dinh kip thoi cac
van dé thudc tham quyén;
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- HDQT cong ty da xay dung chién Iuoc kinh doanh trung va dai han phu hop
tinh hinh phat trlen nén kinh té no6i chung va ning lyc cta Cong ty trong giai doan hién
nay. Nghi quyét cia HDQT dam bao tuan thu dang quy dinh ctia Phap luat hién hanh;

2) Ban Giam déc

Thong qua cong tac giam sat va phdi hop thudng xuyén dé xir 1y cong viée, Ban
Kiém soat nhan thiy rang Giam dbc va cac bo phan khac noéi chung da thuc hién hoat
dong diéu hanh dung véi chic nang, nhiém vy cta minh, tuan thu va nghiém tac trién
khai thyc hién cac Nghi quyét cia PHPCD, nghi quyét, Quyét dinh cia HDPQT...dang
v6i quy dinh khac cua phap luat va dap tmg duoc tinh hinh t6 chire SXKD tai Cong ty.

3) Cong tac danh gia sy phoi két hop giira BKS véi HPQT va BGD

- Hoi ddng quan tri va Ban giam doc Cong ty di cung cip Béo cdo tinh hinh thuc
hién nhiém vu nam 2018 va ké hoach, bién phap thuc hién nam 2018, cung cép bao cao
vé tinh hinh thuc hién ké hoach SXKD, b4o céo tai chinh cua Cong ty nam 2018 cho
Ban Kiém soat dung quy dinh.

- Trong nim, Ban Kiém soat ludn nhan dugc day du cic thong tin va cic quyét
dinh cia HPQT, Ban Giam doc.

- Su phdi hop gitta HDQT, Ban Giam déc, Ban Kiém soat dugc danh gia la chat
ch€ va nghiém tic nham thyc hién tot nghi quyét ctia Pai hoi c6 dong.

- Ban Kiém soat luon dugc moi tham du cac cudce hop v61 HPQT, véi Ban Gidm
doc Cong ty vé cac van dé lién quan dén chién lugc phat trién va danh gia tinh hinh
hoat dong SXKD cua Cong ty.

II/ Vé két qua giam sat tinh hinh tai chinh, ké toan ciia Cong ty:
1) Cong tac tai chinh ké toan

- Cong tac tai chinh ké toan ctia Cong ty dd dugc xay dung va to chirc hoat dong
phu hop véi quy dinh cua phap luat, ddm bao tinh trung truc, minh bach, da kip thoi
nhan di€n, phat hién, phong ngtra va xir 1y ¢6 hi€u qua cac rui ro.

- Cong ty di Iya chon Cong ty TNHH Kiém toan va ké toan AAC thuc hién cong
tac kiém toan BCTC tai Cong ty. Trén co s& xem xét va danh gia cac chi tiéu tai chinh
trong yéu, Kiém toan AAC da phan anh trung thyuc, day du va hop 1y tinh hinh hoat
dong SXKD, tinh hinh tai chinh cia Cong ty va hé thdng cac Cong ty con truc thudc tai
thoi diém 31/12/2018, ciing nhu két qua hoat dong SXKD hop nhit nim 2018 ciia Cong
ty...Van ban biéu mau, ché do thuc hién bao céo cia Cong ty AAC 1a phu hop véi cac
chuan muc ké toan va quy dinh hién hanh.

2) Thiam dinh bso cdo tai chinh

- V& tham dinh bao céo tai chinh: Ban Kiém soat di thuc hién viéc tham tra
BCTC nam 2018 cua Cong ty. Theo do, BKS théy rang viéc thiét 1ap va hinh thanh h¢
théng s6 sach, phan loai cac ndi dung kinh té, tong hop ghi chép va quan ly s6 lidu
v.v... Cong ty di thyc hién dang theo cic chuin muyc ké toan va ché do thuc hién
BCTC do B6 Tai chinh ban hanh. Bao cdo tai chinh dugc 1ap va cong bd thong tin déu
din theo dinh ky hang, quy va két thuc ndm 2018. Cho dén tai thoi diém nay, Ban Kiém
soat chwa phat hién truong hop bat thudng nao trong hoat dong tai chinh ctia Cong ty;
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- Qua céc ky kiém tra, Ban Kiém soat xem xét bao cdo déng ¥ v6i danh gia vé
tinh hinh hoat dong SXKD, b4o cdo Tai chinh cia HDQT, Ban Gidm doéc dua ra va bao
cdo cua Cong ty TNHH Kiém toan va Ké toan AAC. Cong ty thuc hién tot cong tac 1ap

hé théng s sach, chimg tir va cac van ban quy dinh phap quy hién hanh.

S6 liéu BCTC 2018 duoc thé hién thong qua mot s6 chi tiéu tai chinh trong yéu

nhu sau:

Tinh hinh tii sin va ngudn von tai thoi diém 31/12/2018:

Pon vi tinh: ty dong

Chi tiéu tai chinh Nim 2018 Nim 2017 So sanh (+/-)
I. Tong tai san 2.388 2.327 61 2,65%
1. Tai san ngén han 1.769 1.976 -206 89,58%
2. Tai san dai han 618 351 268 76,1%
II. Tong ngudn von 2.388 2.327 61 2,65%
1. No phii tra 1.315 1.270 45 3,5%
2. Vén chu so hitu 1.073 1.057 16 1,5%

So v6i nam 2017 nhu : Tong tai sin ciia Cong ty tai thoi diém 31/12/2018 la:
2.388 ty dong, tang 2,65 %; Von chu sé hitu cua Cong ty tai thoi dieém 31/12/2018 1a:

1.073 ty dong, ting 1,5 %;
3) Vé tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty:

- Trong ndm 2018, Ban Kiém soat khong nhan thdy bat ky dau hiéu bat thudng
nao trong hoat dong kinh doanh cta Cong ty. Tat ca cac hoat dong cua Cong ty déu
tudn thu ding Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoan, Diéu I¢ ciia Cong ty va cac quy

dinh khac c6 lién quan cua phép luat hién hanh;

- Két qua san xuat kinh doanh va sé liéu ké toan di duoc kiém tra va kiém soét
chat ché, dam bao tinh chinh xac va hop phap trong viéc ghi chép, tong hop va phan

anh so6 liéu.

Két qua SXKD nim 2018 nhw sau:

- Doanh thu thuan : 184.438.455.334 dong
- Loi nhuan trude thué : 25.339.704.203 dong
- Loi nhuén sau thué : 18.672.075.329 dong
- L4i co ban trén cb phiéu : 179 dong

4- V& don thw khiéu nai, t6 cdo:

Trong nam 2018, BKS khong nhan dugc bat ky yéu cau nao cua c6 dong véi
viéc dé nghi xem xét sO li¢u ké toan, tai li€u hodc yéu cau ki€m tra, giai trinh khac lién
quan dén hoat dong san xuat kinh doanh, cong tac quan tri va diéu hanh, hoac cac noi

dung khac lién quan dén cac chic danh thuéc HDQT va BGP.




I1I/ Két ludn va kién nghi:

1- Qua cong tac giam sat va kiém soat tai Cong ty trong nim qua, BKS két luan
rang hau hét cac hoat dong cua Cong ty déu tuan thu dang Luit Doanh nghiép, Luit
Chtng khoan, Piéu 1é ctia Cong ty va cac quy dinh khéc lién quan, chip hanh ding
Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong nim 2018 va Nghi quyét cia HDQT di ban hanh.

2- Céc chi sb tai chinh chu yéu ctia Cong ty tai BCTC trong nim qua d3 thé hién
mot sé chi tiéu chua dap ung dugc ké hoach va ky vong cia cé dong, nhung day la su
cd ging rat dang ghi nhén cia HDQT, BGD, ciing nhu sy nd lyc cua tap thé can bo,
nhan vién toan hé thong Cong ty, bao toan va phat trlen vbn cta c¢b dong, déng gop cho
ngan sach nha nudc, tao ra nhiéu viéc lam va thu nhap 6n dinh cho ngudi lao dong;

3- Pé tao tién dé dé phan dau hoan thanh ké hoach kinh doanh nam 2019, va 1a
co s6 tao da cho sy phat trién bén vitng chién luoc SXKD cua Cong ty trong cic nim
tiép theo. Ban Kiém Soat kién nghi Hoi déng quan tri va Ban diéu hanh ting cuong
cong tac du bao, dé ra cac giai phap khic phuc phu hop dé kiém soat va han ché rui ro
trong cac hoat dong SXKD va dau tu. Kip thoi x@y dyng va tham muu cac bién phap,
phuong an sat véi thuc tién va c6 tinh kha thi cao dé han ché cac tac dong tiéu cuc dén
tur tinh hinh thi trudng va cac chinh sach phap luat hién nay.

PHAN III
DU KIEN KE HOACH HOAT PONG NAM 2019 CUA BAN KIEM SOAT

Thyc hién Nghi quyét Pai hoi ¢ dong thuong nién Cong ty, trong nam 2019,
BKS s€ tap trung thuc hién cac nhi¢m vu trong tam sau day:

1- Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mic d6 can trong trong
quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo cdo tai chinh.

2- Tham dinh bao cdo tinh hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh cac quy, ca nam
cua Cong ty. Kiém tra viéc thyc hién cac chuan muc ké toan cac ky bdo cao tai chinh
va dot xuat khi co6 yéu cau.

3- Xem xét sO ké toan va cac tai liéu lién quan cac cong viéc cong tac tai chinh
doanh nghiép bat ctr khi nao néu xét théy can thiét hoic theo quyét dinh cua Pai hoi
ddng c6 dong hoidc theo yéu cau cua c¢d dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2
Diéu 114 cta Luét doanh nghiép.

4- Thyc hién ki€ém tra va bao cdo giai trinh vé€ nhiing van dé dugc yéu cau kiém
tra dén HDQT va ¢6 dong hodc nhém c6 dong khi cé yéu cau.

5- Khi phat hién c6 cac hanh vi vi pham lut, Diéu 1& thi ra thong béo bang vin
ban v&i Hoi dong quan tri, yéu cau ngudi c¢6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham
va cd giai phap khac phuc hau qua.

6- Trinh bao c4o tham dinh béo céo tai chinh, bao cdo tinh hinh kinh doanh hing
nam cua cong ty va tham gia bao cdo danh gia cong tdc quan ly cia Hoi dong quan tri
1én Pai hoi dong c6 dong tai cude hop thuong nién.

7- Thuc hién cac quyén va nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép,
bicu I¢ cong ty va quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong
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Trén day 13 bao cao qua trinh thuc hién nhiém vu ctia Ban kiém soat trinh Pai
hoi dong c¢6 dong thuong nién nam 2019.

Thay mat BKS t6i xin chuc toan thé quy vi ¢6 déng, quy vi khach moi, chuc
HDQT Cong ty 161 chuc strc khde va thanh dat.

Xin tran trong cam on!

Noi nhén: TM. BAN KIEM SOAT

- Céc cb dong; TRUONG BAN
- Cac TV HDQT, BKS;

-Luu VT. U{)@/Lﬁ

Vo Sy Viét



CTCP PAU TU PHAT TRIEN DICH VU CONG TRINH CONG CONG
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\ ONG QUAN TRI NHIEM KY 2018-2023
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g ‘fy/ Ngay 30 thang 6 nim 2019
HOQ VA TEN CODONG: ..covnivinniiiiiiieriieerieeriereeennernneenn,

SO CO PHAN SO CO PHAN

SG HUU PUGC UY QUYEN TONG SO SO PHIEU BAU

Can ct Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty, Thé 1& bau cir da thong qua tai Dai
hoi, nang luc, tu cach va dao dlic ciia ing cir vién, t6i dong y bau ung ctr vién sau day vao
Hoi1 dong quan tri ctia Cong ty C6 phan DPTPT DV CTCC Duc Long Gia Lai

STT HO VA TEN SO PHIEU BAU

1

CO PONG KY TEN




CT CP PTPT DVCTCC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI Poc lap — Tu do — Hanh phic

S6:01/TTrDHDCD2019

Pleiku, ngay 30 thang 06 nam 2019

TO TRINH
Veé viéc thong qua Quy ché hoat dong caa HDQT, quy ché hoat dong ciia BKS va
quy ché cong bo thong tin ciia Cong ty.

Kinh giri: Pai hgi dong c6 dong Cong ty CP PTPT dich vu cong trinh
cong cong Pirc Long Gia Lai.

Can cur:

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngdy 26 thang 11 niam 2014;

_ =~ Nghi dinh chinh phu s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 hudng
ddn vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chung; .

- Bién ban hop so 04/BB-HDQT-DLI ngay 27/05/2019 cua Hoi dong quan tri
Cong ty Co phan Pau tu Phat trién Dich vu Cong trinh Cong cong Dirc Long Gia Lai
vé viéc Thong nhat ngay t6 chirc PHPCD va ban vé cdc ndi dung Pai héi dong cé
dong thuong nién nam 2019;

- Cac van ban phap luat co lién quan,

Quy ché hoat dong ctia HPQT, quy ché hoat dong ciia BKS va quy ché cong bd
thong tin ciia Cong ty ¢ phan Pau tu phat trién dich vu Cong trinh cong cong Pirc
Long Gia Lai da duoc xdy dung tir cdc nam trudc nén mot sd ndi dung trong quy ché
d3 khong con phu hop véi cac quy dinh hién hanh. Vi vay, dé tuan tha cac quy dinh
ctia Phap luat, Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong cd dong xem xét thong qua
Quy ché hoat dong cua HPDQT, quy ché hoat dong ctia BKS va quy ché cong bd thong
tin cua Cong ty cap nhat theo cac quy dinh phép luat hién hanh.

(Tai liéu dinh kem)

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét va thong qua.

Noi nhén:

- Toan thé c¢6 dong;

- Luu: VI/BKS/

VP. HDQT/Ban QHNDT




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tuw do — Hanh phic
----000----

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN DICH
VU CONG TRINH CONG CONG

PUC LONG GIA LAI
(DU THAO)

Gia Lai, thang 06 nam 2019
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CONG TY CP PTPT DV CTCC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pdi twong diéu chinh va pham vi ap dung

Quy ché t6 chirc va hoat dong cuia Hoi ddng quan tri (HPQT) Cong ty cb phan
DTPT DV CTCC Pirc Long Gia Lai (goi tat 1a “Cong ty””) nham quy dinh cu thé ché do
phan coéng, phan cap trach nhiém, quyén han, quy trinh lam viéc va cdc mdi quan hé
cong tac cia HDQT duogc quy dinh trong Diéu 16 cia Cong ty va cac quy dinh phap luat
hién hanh.

Pi¢u 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hyi dong quan tri

1.  Moi hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cia Cong ty phai chiu su quan
1y hodc chi dao thuc hién cia HDQT;

2. HDQT lam viéc theo nguyén tic lanh dao tip thé bang Nghi. quyét/Quyét
dinh voi sy diéu phdi cua chi tich HDQT va dé cao trach nhiém cua mdi thanh vién
HDQT.

3. Moi hoat dong cua HPQT, céc thanh vién HPQT va by may gitp vi¢c
HDBQT phai bao dam tuan thu cac quy dinh ctia phap luat va bao dam loi ich Cong ty.

Piéu 3. Quy ché hoat dong ciia Hyi dong quan tri

Quy ché hoat dong cuia HDQT Céng ty co thé thay d6i dé phu hop véi su thay
d6i cua Diéu 16 Cong ty, phu hop véi tinh hinh thie té san xuat kinh doanh va cac quy
dinh do Nha nudc ban hanh. Sy thay d6i ctia Quy ché s& dugc ban hanh bang van ban
khi dugc HPQT théng nhét thong qua

CHUONG II
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HPQT,
CAC THANH VIEN HPQT VA CAC PHONG BAN TRU'C THUQC HPQT

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu, thu lao va lgi ich ciia Hi ddng quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua Cong ty phai chiu sy giam sat va
chi dao cua Hoi dong quan tri. H6i dong quan trj 13 co quan co day da quyén han dé
thuc hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty khong thude tham quyén cua Pai hoi dong
co dong.



2. Quyen va nghia vu caa Hoi dong quan tri do luét phap, Dleu 1€ cong ty va
Pai hoi déng ¢ dong quy dinh. Cuy thé, Hoi ddng quan tri co nhitng quyén han va nghia
vu sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty;

b. Xac dinh cac muc ti€u hoat dong trén co s& cac muc ti€u chién lugc dugc
Pai héi dong c6 dong thong qua;

c. B nhiém va mién nhiém, ky hop dong, chim dit hop dong dbi véi Giam
doc, nguoi diéu hanh khac va quyét dinh muc luong ctia ho;

d. Giam sat, chi dao Giam ddc va nguoi diéu hanh

e. Giai quyét cac khiéu nai cia Cong ty dbi v6i nguoi dicu hanh doanh nghigp
cing nhu quyét dinh lya chon dai dién cua Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan
té1 cac thu tuc phap 1y doi véi nguoi diéu hanh do;

f. Quyét dinh co cdu to chirc cua Cong ty, viéc thanh lap cong ty con, lap chi
nhanh, vin phong dai dién va viéc gbp vén, mua c6 phan cua doanh nghiép khac;

g. Dé xuét viéc t6 chirc lai hodc giai thé Cong ty;

h. Quyét dinh quy ché ndi bd vé quan tri cong ty sau khi dugc Pai hoi dong co
dong chap thuan thong qua hi€u qua dé€ bao v¢ co6 dong;

1. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liu phuc vu hop Dai hoi ddng co6 dong,
triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong hodc lay y kién d€ Dai hoi dong c6 dong thong qua
quyét dinh;

J- Pé xuit muc co tic hang nam; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢d tic;

k. Dé xuét cac loai co phan phat hanh va tong s c¢6 phan phat hanh theo ting
loai;

1. Dé xuit viéc phat hanh trai phiéu chuyén d6i va trai phiéu kém chimg quyén;

m. Quyét dinh gia chao ban c6 phiéu, trai phiéu trong trudong hop duoc Dai hoi
ddng cb dong uy quyen;

n. Trinh bdo cdo tai chinh ndm da dugc kiém toan, bado cdo quan tri cong ty 1é€n
Dai hdi dong c6 dong;

0. Bao cao Pai hoi déng cd dong viéc Hoi d@)ng quan tri b6 nhiém Giam ddc;
p. Cac quyén va nghia vu khac (néu c6).

3. Nhitng van dé sau day phai dugc Hoi dong quan tri phé chuan:

a. Thanh 1ap cac chi nhanh hodc van phong dai dién ctia Cong ty;

b. Thanh 18p cac cong ty con cua Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luat doanh nghiép va trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 135 va khoan 1, khoan 3 Piéu 162 Luét doanh
nghiép phai do Dai hoi dong c6 dong phé chuan, Hoi dong quan tri quyét dinh viéc thuc
hién, stra d6i va huy bo cac hop dong ciia Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhiing nguoi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién
thuong mai va Luat su cia Cong ty;
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e. Viéc vay n¢ va vi¢c thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao 1anh va boi
thuong ctia Cong ty;

f. Cac khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua
10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam,;

g. Viéc mua hoic ban cb phan, phan vén gop tai cic cong ty khac duoc thanh
lap ¢ Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat
hanh ¢6 phiéu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gdbm vang, quyén sir dung dat, quyén so
hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hodc thu hodi khong qua 10% tong sd cd phan cua timg loai da
dugc chao ban trong muoi hai (12) thang;

j.  Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi c6 phan cua Cong ty;

k. Cac van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c6 sy
chép thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

4. Hoi ddng quan tri phai bao cdo Dai hoi dong cd dong vé hoat dong cta minh,
cu thé 13 viéc giam sat ctia Hoi dong quan tri ddi véi Giam ddc va nguoi diéu hanh khac
trong nim tai chinh. Trudng hop Hoi ddng quan tri khong trinh bao cdo 1én Pai hoi
ddng cb dong, bao cdo tai chinh ndm cua Cong ty bi coi 1a khong c6 gia trj va chua duoc
Hoi dong quan tri thong qua.

5. Trur khi phap luat va Didu 1¢ quy dinh khac, Hoi dong quan tri c6 thé Gy quyén
cho nhan vién cap dudi va nguodi di€éu hanh khac dai dién xur 1y cong viéc thay mat cho
Cong ty.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién dugc uy quyén) duoc
nhan thu lao cho cong viéc cua minh dudi tu cach la thanh vién Hoi dong quan tri. Tong
mirc thu lao cho Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng c6 déng quyét dinh. Khoan thu lao
nay duoc chia cho cc thanh vién Ho6i dong quan tri theo thoa thuén trong Hoi dong
quan tri hodc chia déu trong trudong hop khong thoa thuan duoc.

7. Tong 5O t1en tra cho timg thanh vién Ho1 dong quan tri bao gdm thu lao, chi
phi, hoa hong, quyen mua ¢6 phan va céc loi ich khac dugc hudng tir Cong ty, cong ty
con, cong ty lién ket cua Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi ddng quan tri
la dai dién phan von gop phal duoc cong bd chi tiét trong Bao cao thuong nién cta
Cong ty. Thu lao cia thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc thé hién thanh muc riéng
trong Bao céo tai chinh hang nam cua Cong ty.

8. Thanh vién Hoi dong quan tri nim gitr chitc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi
dong quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hoac thuc hién nhitng cong
viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cia
mot thanh vién HO1 déng quan tri, co thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan
tién cong tron gbi theo tirng lan, lwong, hoa hong, phan trim loi nhuin hodc dudi hinh
thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di
lai, an, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi trd khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ciia minh, bao gém ca cac chi phi phét sinh trong
viéc t6i tham du cac cudc hop Pai hoi ddng co6 dong, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu
ban ctia Hoi dong quan tri
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Diéu 5. Ung cik, dé cir thanh vién Hi dong quan tri

1. Truong hop dé xac dinh dugc trudc ung vién, thong tin li€n quan dén cac
tng vién Ho1 ddng quan tri duoc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong cd dong va cong b
t61 thiéu muoi (10) ngdy trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng cb dong trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac tng vién nay trudce khi
b6 phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai co cam két bang vin ban vé tinh trung thuc,
chinh xac va hop 1y cta cac théng tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién
nhi¢ém vy mot cach trung thuc néu dugc bau 1am thanh vién Hoi déng quan tri. Thong
tin lién quan dén ung vién Hoi dong quan tri dugce cong bd bao gém cac ndi dung tdi
thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d6 hoc vén;

c. Trinh 6 chuyén mon;

d. Quaé trinh cong tac;

e. Céc cong ty ma ung vién dang nam gitt chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri
va cac chirc danh quan 1y khac;

f. Bao cdo danh gia vé dong gop cua tng vién cho Cong ty, trong truong hop
ung vién dé hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty;

g. Cac loiich c6 lién quan téi Cong ty (néu cod);
h. Ho, tén cua c6 dong hodc nhom c6 dong dé cu ing vién d6 (n€u co);
1. Céc thong tin khac (néu co).

2. Cb dong hodc nhom c6 dong s hitu cb phan phé thong trong thdi han lién
tuc it nhat 06 thang c6 quyén dé cir tmg vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat
doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

3. Truodng hop sb luong tng vién Hoi dong quan tri thong qua dé cur va ing cu
theo quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty van khong du so lwong can
thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé ctr thém ing cur vién hoac t6 chirc dé ctr
theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Thu tuc Hoi
ddng quan tri dwong nhiém gi6i thiéu Gmg vién Hoi ddng quan tri phai dwoc cong bd rd
rang va phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy
dinh phép luat.

Diéu 6. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. S lugng thanh vién Hoi ddng quan tri [a tir 5 dén 11 nguoi. Nhiém ky cua
thanh vién HG1 dong quan tri khong qua ndm (05) ndm va c6 thé duogc bau lai véi so
nhiém ky khong han ché.

2. Co céu thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

Tong s6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai chiém it nhat mot phan ba
(1/3) tong s6 thanh vién Ho1 dong quan tri.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi déng quan
tri trong céc trudng hop sau:

a. Khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta Luét
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doanh nghié€p hodc bi luat phap cAm khong dugc lam thanh vién Hoi déng quan tri;
b. Co don tur churc;

c. Biroi loan tdm than va thanh vién khéac ciia Hoi dong quan tri c6 nhitng bang
chung chuyén mon chiing t6 nguodi d6 khong con nang lyc hanh vi;

d. Khong tham du cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri trong vong sau (06)
thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang;

e. Theo quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong;

f.  Cung cip thong tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1 tung vién
Hoi dong quan tri

g. Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 16 cong ty.

4. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc cong bd théng tin
theo cac quy dinh ctia phap luat vé ching khodn va thi trudong ching khoan.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai 13 c6 dong ciia Cong ty.
Piéu 7. Chi tich, Phé Chi tich Hi dong quan tri:

1. Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi ddng quan tri phai lwa chon trong s cac thanh
vién Hoi dong quan tri dé bau ra mot Chu tich va mot Pho Chu tich (trir khi Pai hoi
ddng cd dong quyét dinh khac). Chu tich Hoi dong quan tri khong kiém nhiém chirc
Giam déc diéu hanh.

2. Chu tich HO1 déng quan tri co6 trach nhiém triéu tap va chu toa Pai hoi déng )
déng va cac cudc hop ciia Hoi ddng quan tri, ddng thoi co nhitng quyén va trach nhiém
khac quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty. Pho Chu tich co cac quyén va
nghia vy nhu Chu tich trong truong hop duge Chu tich uy quyen nhung chi trong truong
hop Chu tich dé thong bao cho Hoi dong quan tri rang minh ving mit hodc phai ving
mat vi nhiing 1y do bat kha khang hoac mét kha nang thuc hi¢én nhiém vu ctia minh.
Trong truong hop néu trén Chu tich khong chi dinh Pho Chu tich hanh dong nhu vay,
cac thanh vién con lai cia Hoi déng quan tri s€ chi dinh Pho Chu tich. Trudng hop ca
Chu tich va Phé Chu tich tam thoi khong thé thuc hién nhiém vu cta ho vi 1y do nao do,
Hoi déng quan tri co thé bd nhiém mot nguoi khac trong s6 ho dé thuc hién nhiém vu
ctia Chu tich theo nguyén tic da s qua ban.

3. Chu tich Ho1 déng quan tri phai c¢6 trach nhiém dam bao viéc Hoi déng quan
tri giri bao cdo tai chinh hang nim, bao cdo hoat dong cua cong ty, bao cao kiém toan va
bao cao kiém tra ciia Hoi ddng quan tri cho cac cd dong tai Pai hoi dong cd dong;

4. Chu tich/Ph6é Chu tich Hoi dong quan tri c¢6 thé bi bai mién theo quyét dinh
ciia Hoi dong quan tri. Trudng hop ca Cha tich va Pho Cha tich Hoi dong quan trj tir
chirc hodc bi bai mién, Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han muoi
ngay.

Diéu 8. Quyén va nghia vu cila Chii tich va cdc thanh vién ciia HDQT

1. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 cac quyén va nghia vu sau day:
a.  Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dé)ng quan tri;

b.  Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap va chu
toa cudc hop Hoi déng quan tri;
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c.  T6 chuc viéc thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri;

d.  Giam sat qua trinh t6 chtre thyc hién cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;
e.  Chu toa cudc hop Dai hdi déng ) dong, cudc hop Hoi déng quan tri;

f.  Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat nay va Diéu 1¢ cong ty.

2. Céac thanh vién ctia HDQT c6 cac quyén va nghia vu sau day:

a. Thuc hién theo Diéu 1& cong ty va cac Nghi quyét/Quyét dinh ctia Pai hoi
ddng cb dong, Nghi quyét/Quyét dinh cuia HDQT;

b.  Thuc hién cac nhi¢m vu theo su phan cong cua HDQT; Chiu trach nhi¢m cé
nhan trude phap luat, trude Pai hoi dong cd dong va trude HDQT vé nhitng quyét dinh
cla minh;

c.  Tham dy day du cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri va c6 ¥ kién rd rang vé
céc van dé duoc dua ra thao luan;

d. Nghién ciru danh gia tinh hinh, két qua hoat dong san xuat kinh doanh va
dong gop vao viée xay dung phuong hudng phat trién cua cong ty;

e. DPuoc quyén yéu cau cac can bd chirc danh trong cong ty cung cap day du
céc tai lidu c6 lién quan dén hoat dong cuia cong ty dé thuc hién nhiém vu cia minh;

f. Bao céo kip thoi va dﬁy du Ho1 dé)ng quan tri cac khoan thu lao ma ho nhan
duoc tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac ma ho 1a nguoi dai dién
phan vén gop cua cong ty;

g.  Bao cao Uy ban Chung khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan va
thuc hién cong bo thong tin khi thyc hién giao dich c¢b phiéu ciia cong ty theo quy dinh
cua phap luat.

h.  Thuc hién cac nhi¢ém vy ciia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich
cao nhét cua cd dong va cua cong ty;

Pi¢u 9. Thu ky ciia HDQT

Khi xét thdy can thiét, Chu tich Hoi dong quan trj tuyén dung thu ky cong ty dé
hd tro Hoi déng quan tri va Chu tich Hé1 dé)ng quan tri thyc hién cac nghia vy thude
thAim quyén theo quy dinh ciia phap luat va Piéu 1é cong ty. Thu ky cong ty co cac
quyén va nghia vu sau day:

a. HO trg t6 chirc triéu tap hop Pai hdi dé)ng ) dong, Hoi dé)ng quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b.  Hb tro thanh vién Hoi ddng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
duoc giao;

c. HO tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thyc hién nguyén tic quan tri
cong ty;



d. HO tro cong ty trong xay dung quan hé c6 dong va bao vé quyén va loi ich
hop phap cta cb dong;

e. HO trg cong ty trong viéc tuan thu ding cic nghia vu cung cp thong tin,
cong khai hoa thong tin va tha tuc hanh chinh;

f.  Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty

g.  Thu ky cong ty c6 trach nhiém bdo mat thong tin theo cac quy dinh cua
phap luat va Diéu 1 Cong ty.

Pi¢u 10. Piéu ki¢n 1am thanh vién Hdi dong quan tri doc lap:

1. Khong phai 1a nguoi dang 1am viéc cho cong ty, cong ty con cua coOng ty;
khong phai 1a ngudi da timg 1am viée cho cong ty, cong ty con clia cong ty it nhét trong
03 nam lién trudc do.

2. Khong phai 1a nguoi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu
cAp ma thanh vién Hoi déng quan tri duoc hudng theo quy dinh;

3. Khong phai 1a nguoi c6 vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd déng 1on cua cong ty; 1a ngudi quan 1y coa
cong ty hodc cong ty con cua cong ty,

4. Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép s hitu it nhat 1% tong sé c6 phan
co quyen biéu quyet cua cong ty;

5. Khong phai 1a ngudi di timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
cua cong ty it nhat trong 05 nam lién trudc do.

Piéu 11. Ban C6 van cia HDQT

1. Ban Cé Van cua HDQT do HPQT Coéng ty quyét dinh thanh lap, c6 chirc
nang nghién ciru, tu van cho Chu tich Hoi dong quan trj Cong ty vé cac noi dung: Chién
lwge phat trién, quan tri ndi bo, phap 1y, ké hoach dau tu - phat trién va tai chinh - tin
dung cua Cong ty; v6i muc tiéu giip cho HDQT Cong ty thyc hién quan tri hoat dong
cua Cong ty co hi€u qua; phat trién bén vimg va dung phap luit; ngin ngira rui ro trong
hoat dong san xuét kinh doanh va dau tu;

2. Churc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to chirc va quan hé lam viéc cia
Ban C6 van do HDQT Cong ty quy dinh cu thé bang van ban.

Diéu 12. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. HoO1 déng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhén su, luong thudng, kiém toan noi bd. S6 luwong thanh vién cua tiéu
ban do Héi dong quan tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhat ba (03) nguoi bao gdm thanh
vién ctua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi ddng
quan tri/thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban
va mot trong s6 cac thanh vién nay dugc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctia Hoi dong
quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hi€u luc khi c6 da s6 thanh vién tham du va
biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, hodc cua tiéu ban tryc thudc
Hoi dong quan tri, hodc ctia ngudi co tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai
phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong ty
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Diéu 13. Nguwoi phu trach quén tri cong ty.

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Nguoi phu trach quén tri
cong ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach co hiéu qua.
Nhiém ky ctia Nguoi phy trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, t6i da
la ndm (05) nam.

2. Ngudi phu trach quén tri cong ty phai dap Gng cac tiéu chuén sau:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khong dugc dong thdi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién
kiém toan cac bao cao tai chinh ciia Cong ty;

c. Cac tiéu chuan khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1& cong ty va quyét
dinh cua HoO1 df)ng quan tri.

3. Hoi dong quan tri c6 thé bii nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan trj
c6 thé bd nhiém Tro 1y Ngudi phu trach quan tri cong ty tuy tung thoi diém.

4. Nguoi phu trach quan tri céng ty c6 cac quyen va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chie hop Pai hoi dong c6 dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va cd dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cd
dong theo yéu cau ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét;

c. Tu van vé thu tuc cia cic cude hop;

d. Tham dy cac cudc hop;

e. Tu véan thu tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh
cua phap luat;

f. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trj va
cac thong tin khac cho thanh vién ctua Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cia
cong ty.

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phép luat va Piéu 1é cong ty

CHUONG III
PIEU KIEN LAM VIEC VA TO CHUC LAM VIEC CUA HPQT

Diéu 14. Chuong trinh hoat déng cia HDQT

1. Chuong trinh hoat dong cua HPQT duoc xay dung theo hang quy hodc theo
céc ky hop HPQT va hang nam theo Diéu 18, Nghi quyét PHPCP va yéu ciu cong tac
cua Cong ty.

2. Cian ctr vao Nghi quyét, chuong trinh cong tac cia HDQT va nhiém vu cu thé
dugc phan cong, mdi thanh viéen HPQT phai cé ké hoach va bién phép thuc hi¢n cac
nhiém vu dugc phan cong.

Diéu 15. Cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri:

1. Truong hop Hoi dbng quan tri bau Chu tich thi cugc hop dau tién cta nhiém
ky Hoi dong quan tri dé bau Chu tich va ra céac quyet dinh khac thudc tham quyen phai
duoc tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic bau cir Hoi
ddng quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhit triéu
tap. Truong hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh vién c6 s phiéu bau cao nhat ngang nhau
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thi cac thanh vién nay bau mot nguodi trong sb ho triéu tap hop Hoi d@)ng quan tri theo
nguyén tac da sd.

2. Chu tich Hoi dong quéan tri phai triéu tdp cac cudc hop Hoi dong quan tri
thuong ky, lap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat nim (05) ngay
trude ngay hop dy kién. Chu tich co thé tridu tap hop bat ky khi nio thiy can thiét,
nhung it nhét 1a mdi quy phai hop mét (01) lan.

3. Chu tich Hoi dong quan trj triéu tip cac cudc hop bat thudng khi thiy can thiét
vi loi ich ctia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Ho1 dong
quan tri, khong duge tri hodn néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong so cac 601
tuong dudi diy dé& nghi bing vin ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can
ban:

a. Giam ddc diéu hanh hodc it nhat nam (05) ngudi diéu hanh khac;

b. it nhit hai (02) thanh vién diéu hanh Hoi ddng quan tri hodc thanh vién HDQT
doc lap;

c. Ban kiém soat.

4. Cac cudc hop Hoi d@)ng quan tri néu tai Khoan 3 biéu nay phai dugc tién hanh
trong thoi han bay (7) ngay sau khi c6 dé xuat hop. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan
tri khong chip nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé
nhimng thiét hai xay ra dbi voi Cong ty; nhimg nguoi dé nghi t6 chirc cudc hop duoc dé
cap dén & Khoan 3 Diéu nay co thé tu minh triéu tdp hop Hoi dong quan tri.

5. Trudng hop c6 yéu cau cta kiém toan vién doc lap, Chu tich Hoi dong quan tri
phai triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

6. Cac cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh ¢ dia chi da dang ky cua Cong
ty hodc nhiing dia chi khac ¢ Vi¢t Nam hodc ¢ nudc ngoai theo quyét dinh caa Chu tich
Hoi déng quan tri va dugc su nhét tri ctia Hoi déng quan tri.

7. Thong bao hop Hoi déng quan tri phai dugc gui trude cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri it nhat ba (03) ngay trudc khi t6 chirc hop, cac thanh vién Hoi ddng co the
tir chdi thong bao moi hop bang vin ban va viée tir ch01 nay c6 thé c6 hiéu luc hdi td.
Thong bao hop Hoi dong phai duoc 1am bing vin ban tiéng Viét va phai thong bao day
du chuong trinh, thoi gian, dia dlem hop, kém theo nhiing tai liéu can thiét vé nhimng
van dé dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng va cac phiéu bau cho nhiing
thanh vién Hoi dong khong thé du hop.

Thong bao moi hop duge guri bang buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién
khac, nhung phai bao dam dén duoc dja chi cua ting thanh vién Hoi dong quan tri duoc
dang ky tai Cong ty.

8. Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri lan tht nhét chi duoc tién hanh cac quyet
dinh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 mat truc tiép
hoic théng qua ngudi dai dién (ngudi duge Gy quyén).

Truong hop khéng du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
triéu tap lai trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thr nhat.
Cudc hop triéu tap lai dugc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién Hoi dong
quan tri du hop.

9. Biéu quyét.

a. Trir quy dinh tai Diém b Khoan 9 Piéu ndy, mdi thanh vién Hoi dong quan tri
hodc nguoi duogc uy quyén truc tiép c6 mat véi tu cach ca nhan tai cugc hop Hoi d@)ng quan
tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac
giao dich hodc dé¢ xuat ma thanh vién dé hoac nguoi lién quan tdi thanh vién d6 co loi
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ich va loi ich d6 mu thudn hodc c6 thé mau thuan véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién
Ho1 dong quan tri khong duoc tinh vao s6 luong dai biéu toi thi€u can thiét co mat dé co
thé t6 chirc cugc hop Hoi dong quan tri v€ nhitng quyet dinh ma thanh vién d6 khong c6
quyén biéu quyét; 7 ‘ o

c. Theo quy dinh tai Biém d Khoan 9 Dbicu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mdt
cudc hop cua Hoi dong quan tri lién quan dén 1oi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri hoac
lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhing van dé d6 khong duoc giai quyét
bang viéc ty nguyén tir bé quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 lién quan,
nhiing van dé phat sinh d6 duoc chuyén t6i cho chu toa cude hop quyét dinh.

d. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai Diém
a va Diém b Khoan 5 Diéu 38 Piéu 1é cong ty dugc coi 1a c6 loi ich dang ké trong hop
ddng do.

10. Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hoac gian tiép dugc huong loi tir mot
hop ddng hoidc giao dich di dugc ky két hodc dang du kién ky két vai Cong ty va biét
ban than 1a nguoi c6 1oi ich trong d6 c6 trach nhiém coéng khai ban chat, ndi dung cua
quyén loi d6 trong cudc hop ma Hoi dong quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky két
hop dong hodc giao dich nay. Trudng hop mot thanh vién Hoi dong quan tri khong biét
ban than va nguoi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky véi
Cong ty, thanh vién Hoi ddng quan tri nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc
hop dau tién ctiia Hoi ddng quan tri dugc to chic sau khi thanh vién nay biét ring minh
c6 lot ich hodc s€ c6 loi ich trong giao dich hoac hop dong lién quan.

11. Ho1 dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s klen
tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri co mat (trén 50%). Truong hop 56
phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cia Chi tich Hoi dong
quan tri 1 phiéu quyét dinh.

12. Cudc hop cua Hoi ddng quan tri c6 thé t6 chirc theo hinh thuc nghi su gitra
cac thanh vién cua Hoi ddng quan tri khi tat ca hodc mot sd thanh vién dang ¢ nhitng dia
diém khéac nhau vé6i diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan tri khac cung tham gia phat biéu trong
cudc hop;

b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi.

Viéc trao d6i giira cac thanh vién c6 thé thyc hién mot cach truc tiép qua dién
thoai hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc sir dung phuong tién nay
dién ra vao thoi diém thong qua Diéu 1& hay sau ndy) hodc 13 két hop tit ca nhing
phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a
“cO mat” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop duoc td chuc theo quy dinh nay la dia
diém ma nhém thanh vién Ho6i déng quan tri déng nhat tap hop lai, hoic néu khong co
mot nhom nhu vy, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc td chirc
va tién hanh mét cach hop thirc ¢6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duoc
khang dinh bing cac chit ky trong bién ban cia tt ca thanh vién Hoi dong quan tri tham
du cudc hop nay.

13. Nghi quyét theo hinh thtre liy ¥ kién bang vin ban duoc thong qua trén co s¢
v klen tan thanh cua da sé thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyet Nghi
quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién Hoi dong quan tri
thong qua tai cudc hop duogc tri¢u tap va t6 churc theo thong €.

14. Chu tich Ho1 dong quan tri ¢6 trach nhi€ém chuyén bién ban hop Ho1 dong
quan trj cho cac thanh vién va bién ban d6 13 bang chimg xac thuc vé cong viée di dugc
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tién hanh trong cic cudc hop d6 trur khi c6 y kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong
thot han muoi (10) ngay ké tir khi chuyen di. Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc 1ap
bang tiéng Viét va phai co chit ky cua tit ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri tham du
cudc hop hoac Bién ban duogc 1ap thanh nhiéu ban va mdi bién ban c6 chit ky cua it nhét
mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cude hop.

15. Kiém soat vién c6 quyén du hop, thao luan nhung khong duoc biéu quyét
Diéu 16. Cac hoat dong kiém tra, giam sat thwong xuyén cia HDQT

1. Thong qua cic thanh vién chuyén trach di dugc HPQT uy quyén, HDQT s&
thudong xuyén kiém tra giam sat moi hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong ty dé kip
thoi dua ra cac quyét dinh ma HPQT cho rang cic quyét dinh d6 mang lai loi ich cho
Cong ty.

a) Vé cong tac nhan su: HPQT sé& kiém tra, gidm sat viéc tuan thu trong cong tac
bb tri nhan su theo co cdu t6 chirc, bién ché d3 duwoc HPQT thong qua; Trudng hop viée
b tri nhan sy d3 tuan thu nghi quyét cia HDQT, nhung néu HPQT thay ring can thay
d6i mot vi tri nao do dé mang lai hi€u qua cao hon cho san xuét kinh doanh cua Cong ty
thi HDQT s& ra Quyét dinh méi va Giam ddc cong ty phai chdp hanh Quyét dinh do.

b) Vé cac hop dong giao dich: Ngoai cac Hop dong, giao dich thudc tham quyén
Quyét dinh cia HPQT duoc quy dinh trong luat doanh nghiép va Diéu 1é ctiia Cong ty,
HDQT van phai thuong xuyén kiém tra, giam sat cac Hop dong giao dich thudc tham
quyén ctia Giam dbc Cong ty dé kip thoi dua ra cac quyét dinh phu hop nham han ché
t6i da nhitng ton hai va nang cao hiéu qua san xuét kinh doanh ctia Cong ty:

- Tét ca cac hop ddng xay lap, hop dong ban vat tu, hang hoa chinh c6 gia trj 16n,
hop ddng thué thau phy, hop déng mua, ban, thué, cho thué TSCP phai duoc HDQT
kiém tra, chip thudn trude khi ky két;

- Cac hop ddng mua, ban vat tu, hang hoa va cac giao dich khac, sau khi ky két,
Giam dbc cong ty co trach nhiém giri cho HDQT 01 ban dé kiém tra, diéu chinh (néu
thiy can thiét).

2. Cac hoat dong khéc: Cac thanh vién HPQT theo nhiém vu dugc phan cong
phai thudng xuyén kiém tra, giam sat, dé tir 6 dua ra cac quyét dinh (néu thdy can thiét)
cho tirng truong hop cu thé.

Diéu 17. Cong tac bao cio

1. Trach nhiém cia Chu tich HPQT:

Dinh ky c6 béo cdo, cong bd thong tin cia HDQT theo quy dinh ctia Phéap luét vé
tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cac béo cdo chuyén dé, dot xut theo quy
dinh cua cac co quan phap luat; ddng thoi, giri cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat;

2. Trach nhiém ciia Giam déc Cong ty:

a) Xay dung hé théng thong tin ndi bo, dé gitp HPQT nam duge tinh hinh, cong
viéc chil yéu dién ra hang ngay trong toan cong ty;
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b) Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay két thiic thang va trong thoi han 15 ngay keé
tir ngay két thic quy va nim, Giam déc giri Chu tich HDQT céac bao cao dinh ky hang
thang, quy, nim va bao cao dot xuat theo yéu cau cia HDQT:

- Céc hop dong kinh té (bao gdm ca cac hop dong ty quyén cho ngudi khac ky)
sau khi duoc ky két phai sao giri HDQT 01 ban (kém theo bao gia) dé theo ddi;

- B4o c4o vé tinh hinh két qua san xuét kinh doanh, nghiém thu thanh toan, chét
lwong thi cong va cac ton tai vudng mic tai cac cong trinh;

- B4o céo veé tinh hinh mua, ban va st dung vat tu, nhién li€u cta cac cong trinh;

- B4o cdo tinh hinh st dung thiét bi, xe, may moc, tinh trang ky thuat va stra
chita. Bao c4o thuc hién hop dong thué va cho thué xe may thiét bi;

- B4o cao tong hop vé cong tac thanh toan tién luong, tién thuong va ché do
chinh sach d6i voi nguoi lao dong trong toan Cong ty;

- B4o c4o tinh hinh st dung lao dong va nhu cau lao dong cua cong ty. Cong tac
an toan lao dong va v¢ sinh moi trudong trén cac cong trinh;

- B4o c4o tinh hinh st dung vin phong pham, tinh hinh st dung xe con, tinh
trang cd s& vat chét ha ting k¥ thuat cia cong ty;

- Bo c4o thu chi trong thang cta toan cong ty va bao cdo vé vay ng.
CHUONG IV
MOI QUAN HE GIUA HPQT
VOI BAN GIAM POC VA BAN KIEM SOAT

Diéu 18. Méi quan hé giita HDQT va Giam dbc diéu hanh

1. Giam dbc diéu hanh 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua
Cong ty; chiu su kiém tra va giam sat cua Hoi dé)ng quan tri va chiu trach nhiém truédce
Hoi déng quan tri va trudc phap luat vé viéc thuc hién cac Nghi quyét cua Hoi d@)ng
quan tri va Pai hoi déng cd dong, T chirc thue hién ké hoach kinh doanh va ké hoach
dau tu cua Cong ty da duoc Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cd dong thong qua.

Truong hop khi thuc hién cac Nghi quyét cia HPQT phat hién cac van dé khong
c¢6 loi ich cho cong ty thi Giam ddéc phai bao cao véi HDQT dé diéu chinh lai Nghi
quyét, Quyét dinh. Néu HPQT khong diéu chinh lai Nghi quyét, Quyét dinh thi Giam
dbc van phai thuc hién, nhung c6 quyén bao luu ¥ kién va kién nghi bang vin ban 1én co
quan quan 1y cép trén.

2. Sau khi HPQT da thong qua cac Nghi quyét, Quyét dinh vé dé an theo quy
dinh cua Diéu 1 Coéng ty thi Giam ddc dugce ky cac dé an theo quy dinh phan cip.

- V& cong tac tim kiém dy an: 13 trach nhiém cua HDQT, HPQT giao trach
nhiém chinh cho Chu tich HDQT phéi hop véi Giam déc diéu hanh thyc hién, chu dong
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quan hé va quyét dinh cac van dé lién quan dén cong tac tim kiém cac du an cta Cong
ty.

- Cong tac dau tu va quan 1y thiét bi: Ngoai cac quy dinh trong Piéu 16, HPQT
giao cho Chu tich HPQT truc tiép theo ddi va chi dao.

- V& cong tac quan 1y tai chinh: Do HPQT quy dinh trir nhitng treong hop dot
xuat. Chi tich HPQT duyét viéc chuyén tién phuc vu san xuat kinh doanh va dau tu.
Sau khi duyét chuyén tién, phong Ké toan c6 trach nhiém giri vé Chu tich HDQT 01 ban
dé theo doi.

- V& cong tac mua ban, quan 1y vat tu: Giam dbc diéu hanh chi dong dam phan,
ky két hop ddng va quan 1y vat tu hodc uy quyén cho cac don vi ky truc tiép. Di véi
cac loai vat tu, vat li¢u chinh va céac hop d@)ng mua ban vat tu khac c6 gia tri 1on thi
Giam déc phai bao cao HPQT thdng nhat vé don gia va cac nodi dung khac cia hop
dong.

3. Ngoai cic cong viéc phai phai trinh HPQT thi Giam ddc c6 quyén chi dong
quyét dinh diéu hanh san xuét kinh doanh theo quy dinh phan cip va phu hop voi quy
trinh 1am viéc di dugc HPQT ban hanh. Cac quyét dinh vuot qua thAm quyén cho phép
trong truong hop khan cép (Nguy co chién tranh, thién tai, dich hoa, hoa hoan, su 06..)
hoic nhitng hop dong kinh té phai ky gap khong kip hop HPQT, thi Giam dbc phai chiu
trach nhiém vé nhitng quyét dinh d6, dong thdi phai bao ngay véi HPQT va cac co quan
Nha nudc ¢6 tham quyén.

4. Trong thoi han 7 ngay ké tir ngay két thiic thang va trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay két thuc quy va nam,Giam ddc phai béo céo bang vin ban vé tinh hinh thuc hién
hoat dong san xuit kinh doanh trong ky va phuong huéng hoat thyc hién trong thoi gian
t61 ciia Cong ty cho HPQT (theo danh muc va mau biéu do HDQT quy dinh).

5. Cac cudc hop chuan bj dé 4n trinh HPQT doGiam ddc chu tri déu phai co
thanh vién cia HPQT tham du dé phéi hop chuin bi ndi dung. Nguodi dai dién cua
HDQT c6 trach nhiém dong gop ¥ kién nhung khong c6 quyén két luan ndi dung phién
hop. Cac cudc hop khac cip cong ty do Giam dbc t6 chirc, HDQT c6 trach nhiém cir
thanh vién tham du dé nim bat thong tin.

6. Cac cudc khao sat trong va ngoai nudce, dam phan, ky két hop dong cé gia tri
16n ctia Cong ty, Giam ddc c6 trach nhiém bao cao véi Chi tich HDQT dé ctr thanh vién
cua HDQT tham du.

7. Céc cudce hop do cép trén hodc cic co quan lién quan moi (trir moi dich danh)
thi tiiy tinh chit cta cudc hop dé phan cong cu thé.

a) Cac cudc hop quan trong c6 lién quan dén ddi méi to chire, co ché, chinh sach,
huéng phat trién trung, dai han hodc xu 1y cac van dé vuéng mic 16n cua Cong ty thi
Chu tich HPQT va Giam dbc cong ty cung du hodc mot trong hai chirc danh trén tham
du, sau do thong bao ndi dung cudc hop cho nhau.
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b) Nhimng cudc hop lién quan dén chu trwong, chinh sach c6 tinh chat trudc mat
hodc diéu hanh thi Giam dbc hodc Phd Giam ddc tham dy, sau dd thong bao lai cho Chu
tich HDQT. Néu Giam dbc hodc Pho Giam ddc khong tham du dugc thi Chi tich HDQT
phan cong thanh vién HDQT tham dy, sau d6 thong bao lai cho Giam déc.

Diéu 19. Méi quan hé giita HDQT Ban Kiém soat

1. Mbi quan hé gitta HPQT va Ban Kiém soat 1a quan hé phéi hop. Quan hé lam
viéc gitta HPQT véi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong thoi
phéi hop chit ché, hd tro 1an nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu;

2. HDQT, cac thanh vién HDQT, Ban Giam dbc, Ké toan trudng va cac can bo
quan ly khac cua Cong ty phai cung cap day du va kip thoi thong tin, tai liéu vé hoat
dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau ctia Ban Kiém soat, trir truong hop Pai hoi
ddng cb déng c6 quyét dinh khac. Ban Kiém soat khong dugc tiét 16 bi mat ciia Cong ty,
phai chiu trach nhi€ém cé nhan Ve viée sir dung cac thong tin dugc quy dinh la thong tin
bi mat cua Céng ty. Viéc yéu cau cung cap thong tin cho Ban Kiém soat va st dung
thong tin khong dugce gy anh hudng dén hoat dong quan 1y va didu hanh ctaa Cong ty.

3. Chu tich HPQT phai tri¢u tap hop HPQT, khong duoc tri hoan néu khong co
1y do chinh dang, khi c6 yéu cau bang vin ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van
dé can xin y kién cua da sb thanh vién Ban Kiém soat. Chuong trinh, ndi dung va du
kién cac van dé quyét nghi tai cudc hop HDQT phai duoc giri dén cac thanh vién Ban
Kiém soat cung thoi gian giri dén thanh vién HDQT. Thanh vién Ban Kiém soat c6 trach
nhiém tham du cac cudc hop cia HPQT, thao luin va dong gop ¥ kién dbi v6i cac vén
dé duogc duara va thong qua tai cudc hop.

4. Truong Ban Kiém soat phai triéu tip hop Ban kiém soat, khéng duoc tri hodn
néu khong cé 1y do chinh dang, khi c6 yéu cau bang van ban trinh bay muc dich cudc
hop va cac van dé can xin y kién cta Chu tich HPQT hoic it nhat 02 (hai) thanh vién
HDQT.

5. Ban Kiém soat thuong xuyén phdi hop véi HPQT, thong bao voi HDQT vé
két qua hoat dong ctia Ban Kiém so4t; tham khao y kién cua Hoi dong quan tri trudce khi
trinh cac béo cdo, ket qua va klen nghi 1én Pai hoi dong c6 dong; kién nghi bién phap bd
sung, stra d6i, cai tién co cau t6 chirc quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong
ty, giap HDQT trinh Dai hdi dong c6 dong trong ky hop gan nhét;

6. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao céo tong hop ciia Ban Kiém soat,
HPQT c¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan c6 lién quan xdy dung ké
hoach va thuc hién viéc chan chinh kip thoi.

CHUONG V

QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI
VOI THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
GIAM POC,CAN BQ QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY
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Diéu 20. Panh gia hoat dong d6i véi thanh vien HPQT, thanh vién Ban
Kiém soit, Giam ddc va can bd quan ly

1. Hang ndm, can c vao chuc nang, nhiém vu duoc phan cong, Hoi déng Quan
tri t0 chirc danh gid mtc d0 hoan thanh nhi¢m vu phan cong cua tung thanh vién Hoi
dong Quan tri va Ban Giam doc;

2. Truéng Ban Kiém soat to chirc danh gia mac do hoan thanh nhiém vu phan
cong cua tung thanh vién Ban Kiém soat;

3.Giam ddc chu tri cong tac danh gia can bo quan ly trong cong ty trén co sé cin
cur vao quy ché hoat dong cua Cong ty va két qua hoat dong hang nam cua tirng bo
phan/don vi cua toan cong ty dé phan loai danh gid mac d6 hoan thanh nhi€ém vu nhu
sau:

a. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b. Hoan thanh tbt nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.

Piéu 21. Khen thwéng

1. Hang nam, can c vao két qua danh gia cia HDQT, Ban kiém soat, Ban diéu
hanh; Giam doc trinh HDQT (d6i véi bo may diéu hanh) dé xuat mac khen thudéng doi
v6i cac ca nhan theo murc @6 hoan thanh nhi¢m vu nhu Khoan 3 Diéu 18 Quy ché nay.

2. Ché d6 khen thuéng

a) Bang tién;

b) Bang c6 phiéu;

¢) Bang hién vat.

3. Nguon kinh phi khen thuéng dugc trich tir Qui khen thudng ciia Cong ty;

4. Mtc khen thudong: Cin cr vao tinh hinh thyc té cia timg nim dé xdy dung
muc khen thuong cu thé.

Picéu 22. Xir ly vi pham va ky luat

1. Hang ndm, cin cr vao két qua danh gia hoat dong san xuat kinh doanh dé xac
dinh muc do va hinh thuc ky luat theo quy dinh cua phdp luat va cia Cong ty. Thanh
vién HDQT, Ban Giam ddc va can bd quan 1y khong hoan thanh nhiém vu ctia minh véi
su can trong, man can va nang lyc chuyén mon s€ phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét
hai do minh gy ra.

2. Thanh vién HPQT, Ban Giam ddc va can bd quan 1y khi thyc hién nhiém vu
ma ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phép luat va quy dinh ctia cong ty thi tuy theo muc do
vi pham ma bi xu ly ky luat, xir phat hanh chinh, hodc truy ctru trach nhi¢m hinh sy theo
quy dinh cua phép luat. Trudong hop gay thiét hai dén loi ich ctia Cong ty, c6 dong hoic
ngudi khac thi bdi thuong theo quy dinh ctia phéap lut.
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CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 23. Didu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gém 6 chuong 23 diéu dugc Hoi dong quan tri Cong ty ¢ phan
DTPT DV CTCC Puc Long Gia Lai nhat tri théng qua ngay ... thang ... naim 2019, c6
hiéu lirc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cic quy ché d3 ban hanh trude day.
HDPQT, Ban Kiém soat, Giam dbc, Cac Pho Giam ddc, Trudng cac phong ban, Pon vi
trye thude co trach nhiém thuc hién quy ché nay.

2. Trong truong hop c¢é nhitng quy dinh cta phép luat lién quan dén hoat dong
clia cong ty ma chua dugce dé cp trong Quy ché hodc trong trudng hop cé nhimg quy
dinh méi ctia phap luat khac véi nhimg diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh
phép luat d6 duong nhién dugc ap dung.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu c6 nhitng diéu khoan chua dwgc quy
dinh hodc khong con hi€u lyc thi Cong ty s€ thuc hién trén co sé quy dinh cua biéu 18
Cong ty va cac quy dinh co6 lién quan cua phap luat.

TM. HQI PONG QUAN TRI




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic

----000---

QUY CHE TO CHUC & HOAT PONG
CUA BAN KIEM SOAT

CTCP PTPT DV CONG TRINH CONG CONG
PUC LONG GIA LAI
(DU THAO)

Gia Lai, thang 06 nam 2019




CONG TY CP PTPT DV CTCC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

"N CING CHUONG I
Edcwuq *
o B / ® 8
\ w P74 NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Nhirng cin cir phap ly

Quy ché vé hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty C6 phan PTPT DV CTCC Pric
Long Gia Lai dugc xay dung dua trén nhitng can ctr phap 1y sau day :

1.  Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 cta Qudc hoi nudce
Cong hoa X4 hoi chu nghia Viét Nam va cc vin ban huéng dan thi hanh;

2. Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017

3. Piéu 18 cua Cong ty C6 phan PTPT DV CTCC Puc Long Gia Lai;

4. Mot sb van ban phép luat lién quan.

Pi¢u 2. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty c6 phan Pau tu
phat trién dich vu Cong trinh céng cong Dirc Long Gia Lai (sau diy goi tit 1a “Cong
ty”’) quy dinh vé t6 chirc, nhiém vu, quyén han, trach nhiém, ché d6 lam viéc ctia Ban
kiém soat nhim kiém tra, giam sat viéc thuc hién biéu 18 Cong ty, cac Nghi quyét,
Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, Dai hoi dong cb déng Cong ty va quy dinh cta phap
luat.

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i Cong ty c¢d phan Dau tu phat trién dich vu Cong
trinh cong cong Pirc Long Gia Lai, Kiém soat vién Cong ty va céc to chirc, cac ca nhan
c6 lién quan dén hoat déng cua Ban kiém soat Cong ty.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. “Cong ty” 1a Cong ty c¢b phan Dau tu phat trién dich vy Cong trinh cong cong
buc Long Gia Lai
2. “Piéu 16” 1a Piéu 16 t6 chtrc va hoat dong cua Cong ty c¢d cd phan Dau tu phat

trién dich vu Cong trinh cong cong Ptrc Long Gia Lai

3. “Hoi dong quan tri” 1a Hoi dong quan tri Cong ty ¢6 phan DPTPT DV CTCC
buc Long Gia Lai



4. “Ban kiém soat” 1a Ban kiém soat Cong ty c¢6 phan PTPT DV CTCC birc
Long Gia Lai

5. “Pai hoi dong cd dong” 1a tat ca cac co dong cd quyén biéu quyét va 1a co
quan c6 tham quyén quyet dinh cao nhat ciia Cong ty.

CHUONG II
TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
Diéu 4. Tiéu chuin, diéu kién lam Kiém soat vién

1. Kiém soat vién phai co tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. C6 nang luc hanh vi dan su day du va khong thudc ddi twong bi cAm thanh
1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép;

b. Khong phai la vo hoac ché)ng, cha dé, cha nuoi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri,Gidam doc va nguoi
quan 1y khac;

c. Khong dugc giit cac chie vu quan 1y cong ty; khong nht thiét phai 1a cb
dong hoac nguoi lao dong cta cong ty, trur truong hop Diu 1€ cong ty cd quy dinh
khac;

d. Céac tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ctia Cong ty va quy dinh cia
phép luat.

Pi¢u 5. Ché @ hoat dong ciia Ban ki¢m soat

1. Ban kiém soat gém c6 03 thanh vién, do Pai hoi d@)ng cd dong bau ra, trong
d6 it nhat mot thanh vién 13 ké toan vién hodc kiém toan vién. Thanh vién nay khong
phai 1a nhan vién trong bo phan ké toan, tai chinh cia Cong ty va khong phai 1a thanh
vién hay nhan vién ciia Cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién viéc kiém toan céc
bao cao tai chinh cta Cong ty.

2. Dbai hoi déng cd dong bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién va Kiém
soat vién khong con tu cach thanh vién theo Diéu 1¢ Cong ty quy dinh. Cac Kiém soat
vién bau mot trong sb cac thanh vién trong Ban kiém soat lam Trudng Ban kiém soat.
Trudng Ban kiém soat 1a ngudi co chuyén mon vé tai chinh ké toan.

3. Ban kiém soat c6 nhiém ky khéng qua nim (05) nim va dugc Dai hoi dong
cd dong xem xét bau lai néu hoan thanh nhiém vu va dap ung duoc céc tiéu chuén,
diéu kién cua Kiém soat vién. Trong trudng hop vao thoi diém két thuc nhiém ky ma
Ban kiém soat nhiém ky moi chua duoc bau thi Ban kiém soat d3 hét nhiém ky van
tiép tuc thuc hién quyén va nhiém vu cho dén khi Ban kiém soat nhiém ky méi dugce

bau va nhan nhiém vu.



4. Kiém soat vién 1am viéc theo ché do chuyén trach hoic khong chuyén trach.

5. Nhitng ngudi duge bau giit chire Trudng Ban kiém soat va cac Kiém soat
vién c6 trach nhiém tiép nhan viéc ban giao va dam nhiém ngay cong viéc theo chirc
danh duoc bau. Nhitng ngudi bi mién nhiém, bai nhiém cé trach nhiém ban giao cong
viéc cho nhitng ngudi méi duge bau hodc cho cac thanh vién con lai cta Ban kiém
soat (trong truong hop chua bau duoc cac thanh vién thay thé) trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém, dong thdi phai chiu trach nhiém ca nhan déi véi
cong viéc ciia minh trong thoi glan da dam nhiém chtrc danh d6

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cia Ban Kkiém soat

1. Thyc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam ddc trong viéc quan 1y va diéu
hanh Céng ty; chiu trach nhiém trude Pai hoi dong cb dong trong viée thuc hién céc

nhiém vu dugc giao.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mic do can trong cia
Hoi ddng quan tri va Giam déc trong quan 1y diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong
t6 chuc cong tac ké toan, thong ké va 1ap bao cdo tai chinh ctia Cong ty

3. Giam sat viéc chip hanh cac Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong, cuia Hoi
déng quan tri, thyc hi¢n cac cudc kiém tra hoat dong san xuét kinh doanh va tinh hinh
tai chinh ctia Cong ty.

4. Tham dinh tinh ddy du, hop phép va trung thuc cia bao céo tinh hinh kinh
doanh, béo céo tai chinh hang sau thang, nam cta Cong ty, bao cdo danh gia cong tac
quan 1y caa Hoi dong quan tri.

Trinh bao c4o thAm dinh béo c4o tai chinh, thim dinh bao céo vé hoat dong san
xut kinh doanh hang nim ctia Cong ty va bao cdo danh gia cong tac quan Iy cua Hoi

d6ng quan tri 1én Pai hoi dong ¢ dong tai cudc hop thuong nién.

5. Xem xét s6 sach ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac ctia Cong ty,
cac cong viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét hodc
theo nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong hoic theo yéu ciu cia cd dong hodc nhom
¢ dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Piéu 18 Congty.

6. Khi co yéu cdu cia cd dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 3 Piéu
11 Piéu 1& Cong ty, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi gian bay ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan duoc yéu cau. Trong thdi han muoi 1am ngay, ké tir ngay két

thic kiém tra, Ban kiém soat phai bado cdo giai trinh vé nhitng van dé duoc yéu cau
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kiém tra dén Hoi ddng quan tri va cd dong hodc nhom cd dong cd yéu cau.
Viéc kiém tra cta Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong duoc can trd
hoat dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat

dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Co quyén tham dy va tham gia thao luan tai cac cudc hop Dai hoi déng cd

dong, Hoi dong quan trj va cac cudc hop khac ciia Cong ty.

8. Kién nghi Hoi déng quan tri hoac Pai hoi déng ) dong cac bién phap sua
d6i, bd sung, cai tién co ciu té chirc quan 1y, diéu hanh hoat dong san xuit kinh
doanh cua Cong ty.

9. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri,Giam dbc vi pham nghia vu
clia ngudi quan Iy Cong ty quy dinh tai Didu 160 Luat doanh nghiép thi phai thong
bao ngay bang vin ban véi Hoi dong quan tri vong bén muoi tam (48) gid, yéu
cau ngudi ¢ hanh vi vi pham chidm dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc
hau qua. Sau thoi han bay (07) ngay ké tir ngay ra thong bao néu trén, néu nguoi cé
hanh vi vi pham khong chdm dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hiu qua, Ban
kiém soét c6 trach nhiém bao cdo truc tiép v6i Uy ban Chimg khoan Nha nuéc vé van
dé nay.

10. Bé xuét va kién nghi Pai hoi ddng cd déng phé chuén td chuc kiém toan
doc lap thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cta Cong ty.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién ctia Hoi déng quan trj trude khi
trinh bdo cao, két luan va kién nghi 1én Pai hdi dong c6 dong.

12. Xay dyng, sira doi, bd sung Quy ché, quy trinh hoat dong ctia Ban kiém
soat sau khi duoc su théng nhét cta Hoi d@)ng quan tri.

13. Lap va thong bao cho Hoi dong quan tri, Giam dbc ké hoach tién hanh
cac cudc kiém tra tai Cong ty.

14. Ban kiém soat c6 quyén sur dung tu van doc lap, bo phan kiém toan ndi bo
cua cong ty dé thuc hién cac nhi€ém vu duogc giao.

15. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctua phép luat va

Diéu 1¢ Cong ty va quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong.



Pi¢u 7. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng Ban kiém soat
1. Tri€u tap cudc hop Ban kiém soat va hoat dong véi tu cach 1a Trudong ban
ki€m soat.
2. Yéu cau Cong ty cung cap cac thong tin lién quan dé bao cdo cac thanh vién
ctia Ban kiém soat;
3. Lap va ky bao cdo cua Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cua Hoi
d6ng quan trj dé trinh 1én Pai hoi dong cd dong.

4. Chu tri xdy dung, sira d6i, bo sung Quy ché vé to chirc va hoat dong cua
Ban kiém soat.
5. Xay dung chuong trinh, ké hoach giam sat, kiém tra theo dinh ky hang quy,

sau thang, hang nam sau khi théng qua Hoi dong quan tri va to chic thuc hién theo
chuong trinh, ké hoach di dugc xay dung.

6. Chiu trach nhiém dén ddc cac Kiém soat vién trién khai thuc hién cac nhiém
vu, quyén han ctia Ban kiém soat. Phan cong nhiém vu cu thé cho tung Kiém soét vién.

7. ny quyén cho Kiém soat vién dam nhiém cong viéc ctia Trudng ban trong
thoi gian vang mat.
8. Chap hanh cac quy dinh khac cua phap luat va Diéu 16 Cong ty

Dicu 8. Nhiém vu va quyén han cia Kiém soat vién

1. Kiém soat vién Cong ty co cac quyén theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép,
phap luat lién quan va Diéu 1& Cong ty, trong d6 c¢6 quyén tiép can cac thong tin va tai
lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbc va ngudi didu hanh doanh nghiép khéac c6 trach nhiém cung cép cac thong
tin kip thoi va day du theo yéu cau ctia Kiém soat vién

2. Tyﬁn tht dung phap luat, Diéu 18, quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong va
dao durc nghé nghi¢p trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

3. Thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao mot cach trung thyc,
can trong, tot nhat nham dam bao loi ich hgp phap t61 da cua Cong ty.

4. Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va cd dong; khong sir dung thong tin,
bi quyét, co hoi kinh doanh ctia Cong ty, dia vi, chitc vu va st dung tai san ctiia Cong
ty dé tu 1oi hodc phuc vu loi ich cua td churc, c4 nhan khac.

5. Chiu trach nhiém trudc DPai hoi déng ) dong vé tinh chinh xac, trung thuc
ctia cac so liéu, hd so lién quan dén cac mat hoat dong cua Cong ty. Truong hop che
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dau hoic khong kip thoi kién nghi xir Iy v6i nhimng sai pham s& phai chiu trach nhiém
lién doi.

6. Truong hop vi pham quy dinh tai Diéu nay ma gay thiét hai cho Cong ty
hodc nguoi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhi¢m cé nhan hoac lién déi boi
thuong thiét hai d6. Moi thu nhap va lgi ich khac ma Kiém soat vién c6 duogc phai
hoan trd cho cong ty.

7. Trudng hop phat hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va
nghia vu dugc giao thi Hoi dong quan tri phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém
soat; yéu cau nguoi co hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va ¢ giai phap
khic phuc hau qua.

8. MOoi thanh vién dugc phan cong chuyén trach mot linh vuc nghiép vu, co
trach nhiém giup Truong Ban kiém soat két qua kiém soat trong linh vuc dugc phan

cong.
Piéu 9. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1. Thoéng bao moi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va cac
tai liéu kém theo phai dugc giri dén Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong
thirc nhu d6i vé6i thanh vién Hoi déng quan tri.

2. Cac nghi quyét va bién ban hop cua Dai hoi déng c6 dong, Hoi dong quan
trj phai dwoc giri dén cho cac Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu d6i véi co dong, thanh vién Hoi dong quan tri

3. Bao cdo cia Giam dc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Cong
ty phat hanh dugc giri dén Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thirc nhu
dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri.

4. Kiém soat vién c6 quyén tiép can cac hd so, tai liéu ciia Cong ty luu gitr tai
tru s& chinh, chi nhanh va cac dia diém khac; c6 quyén dén cac dja diém noi nguoi
quan ly va nhan vién cua Cong ty trong gid lam viéc.

5. Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc, ngudi quan ly
khac phai cung cap day du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan
ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu ciu ciia Ban kiém soat

hoac Kiém soat vién.



DPicu 10. Mién nhiém, bai nhiém Ban kiém soat
1. Kiém soat vién bi mién nhi€m, bai nhi€m trong cac trudong hop sau day:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
bicu 164 Luat Doanh nghi¢p va biéu 1€ Cong ty;

b. Khong thuc hién quyén va nhiém vu ctia minh trong sdu thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

c. Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia Piéu 1é Cong ty.

2. Ngoai cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Kiém soat vién co thé bi
mién nhiém bt ctr khi nao theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong.

3. Trudng hop Ban kiém soat vi pham nghiém trong nghia vu ctia minh c6 nguy
co thiét hai cho Cong ty thi Hoi déng quan tri triéu tap Pai hoi déng cd dong dé xem
xét va mién nhiém Ban kiém soat dwong nhiém va bau Ban kiém soat méi thay thé.

Piéu 11. Thu lao va loi ich khac ciia Kiém soat vién

1. Kiém soét vién dugc tra thu lao theo cong viéc va dugc huong céc lgi ich
khéc theo quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong.

2. Kiém soat vién dugc thanh toan chi phi an, 0, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van doc 1ap v6i mirc hop 1y, cac chi phi phat sinh khi ho tham gia cac cudc hop
Ban kiém so4t hoic lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty. Téng murc thu
lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat dong hiang nim cta Ban kiém
soat da duoc Dai hoi ddng cb dong chip thuan, trir treong hop Dai hoi dong cd dong
c6 quyét dinh khac.

Thu lao va chi phi hoat déng cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phap luat co
lién quan va phai duoc 1ap thanh myc riéng trong bio céo tai chinh hang nim cua

Cong ty

CHUONG III 7
HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Dieu 12. Che do lam viéc cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat lam viéc theo ché do tap thé két hop voi ché do trach nhiém

cad nhan theo cong viéc dugc phan cong cua tirng thanh vién trong Ban kiém soat.



2. Céc Kiém soat vién can ctr theo nhiém vu duge phan cong c6 trach nhi¢m
thuc hién chuong trinh ctua Ban kiém soat. Mdi thanh vién dugc phin cong chuyén
trach mot linh vuc, c¢6 trach nhi€ém tham muu va thyc hién bdo cdo hodc co6 y kién
v6i Truéng Ban kiém soat dbi v6i linh vuc dugc phan cong. Viéc phan cong chi
mang tinh chat tuong ddi, mdi Kiém soét vién khong chi thyc hién kiém tra, giam sat
linh vuc dugc phan cong ma con thuc hién kiém soat & cac linh vuc khac, thudce
nhiém vu va chirc ning chung ctia Ban kiém soat.

3. Cac thanh vién c6 ¥ kién d6i véi bao cdo tai chinh hang nim, 06 thang cua Cong
ty, bao céo cua Ban kiém soét trudc Dai hoi ddng cb dong va cac van dé khac theo
yéu cau ciia Truong Ban kiém soét.

Piéu 13. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat hop tdi thiéu 02 lan/nim do Truéng Ban kiém soat hoic
ngudi tam thoi giit chire hodc nguoi duoc ty quyén Trudng Ban kiém soat triéu tap.

2. Ban kiém soat c6 thé hop bat thuong dé giai quyét nhimg van dé dot xuét,
cap bach ciia Cong ty. Cudc hop bat thudng ctia Ban kiém soat duoc tién hanh theo dé
nghi ciia mot trong s6 cac d6i tuong sau:

a. Chu tich Ho1 déng quan tri.

b. it nhit 2/3 (hai phan ba) sb thanh vién hop Hoi déng quan trj.

c. Truong Ban kiém soat.

d. it nhét 2/3 (hai phan ba) sé thanh vién ctia Ban kiém soat.

e. Giam déc. 7 ‘
3. Trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi

hop Ban kiém soat bat thuong cua mot trong cac doi tuong néu tai diém a, b, d, e cua
khoan 2 Diéu nay, Truéng Ban kiém soat triéu tdp va tién hanh cudc hop Ban kiém
soat bat thuong. Truong hop sau hai 1an dé& nghi ké tiép ma Truéng Ban kiém soat
khong tri¢u tap cudc hop Ban kiém soat, Hoi déng quan tri va cac Kiém soat vién tién
hanh hop Ban kiém soat dé xir 1y cong viéc, dong thoi quyét dinh viéc mién nhiém, bai
nhiém chic danh Truong Ban kiém soat, bau mot Kiém soat vién dam bao cac diéu
kién giit chirc danh Trudng Ban kiém soat hodc quyét dinh t6 chirc hop Pai hoi dong
cd dong bat thudong dé xur 1y nhitng van dé chua thé giai quyét.

4. Céc cudc hop Ban kiém soat s& duoc tién hanh & dia chi tru s¢ da dang ky
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ctia Cong ty hodc mot dia diém khac do cac Kiém soat vién théng nhat. Hinh thirc to
chtrc hop mit Ban kiém soat c6 thé 13 truc tiép hodc thong qua cac hinh thirc khac nhu
dién thoai, internet,... Viéc tham gia cudc hop thong qua céc hinh thuc khac nhu di¢n
thoai, internet,... dugc coi la cudc hop chinh thirc va can duoc ghi lai trong bién ban
hop.

5. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi déng quan tri, Giam déc va
dai dién cong ty kiém toan doc lap tham dy va trd 101 céac van dé ma cac Kiém soat
vién quan tam.

Piéu 14. Trinh tu to chirc va tién hanh hop Ban kiém soat

1. Tt ca cac cudc hop dinh ky hodc bat thudng ctia Ban kiém soat déu phai c6
su chuén bi trudc vé nodi dung. Trudéng Ban kiém soat cin ¢t vao muc dich cudc hop
phan cong cho cac Kiém soat vién, bo phan gitp viéc cho Ban kiém soat (néu co)
chuén bi ndi dung, tai liéu cho cudc hop.

2. Truoéng Ban kiém soat hodc ngudi duge ty quyén thong bio moi hop t6i cac
Kiém soat vién. Trong truong hop khong thé du hop, Kiém soat vién co quyén gui
phiéu biéu quyét bang van ban cho Ban kiém soat trudc khi hop.

3. Cudc hop Ban kiém soat duoc tién hanh khi c¢6 tir 2/3 (hai phan ba) thanh
vién cua Ban kiém soat tré 1én tryc tiép tham gia hodc qua nguoi thay thé 1a mot trong
cac Kiém so4t vién duoc uy quyén. Viéc iy quyén phai duoc lap thanh vin ban.

Truong hop cudc hop ciia Ban kiém soat duoc triéu tdp nhung khong du sb thanh
vién tham dy theo quy dinh, Truong Ban kiém soat phai tiép tuc triéu tap cudc hop lan
hai trong thoi gian khong qua mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhat.
Sau hai 1an triéu tap hop van khong du sb thanh vién tham du theo quy dinh, Trudng
Ban kiém soat phai thong bao cho Chu tich H6i déng quan tri va dé nghi triéu tap Pai
hoi dong cd déng bat thuong trong thoi han khong qua ba muoi (ba muoi) ngay tiép
theo dé Pai hoi dong c6 dong xem xét vé thanh phan va tu cach cua cac Kiém soat
vién.

Diéu 15. Thong qua quyét dinh ciia Ban kiém soat

1. MJi Kiém soat vién tham du cudc hop Ban kiém soat s& c6 mot phiéu biéu

quyét tai cudc hop. Néu Kiém soat vién khong thé tham dy cudc hop ma co iy quyén
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b?mg van ban cho mét Kiém soét vién khac tham du cudc hop thi thanh vién dugc uy
quyén c6 quyén thuc hién biéu quyét thay trir trudng hop thanh vién d6 1a déi tuong
khong duoc phép tham gia biéu quyét dbi voi van dé can biéu quyét.

2. Kiém soat vién co quyén loi lién quan dén van dé dugc dwa ra Ban kiém
soat quyét dinh thi s& khong dugc phép tham gia biéu quyét dbi voi van dé do, dong
thoi cling khong nhan duogc uy quyén ciia Kiém soat vién khac dé tham gia biéu quyét
van dé do.

3. Quyét dinh ciia Ban kiém soat dugc thong qua néu da sé Kiém soat vién co
quyén tham gia biéu quyét du hop chip thuin, bao gém ca phiéu biéu quyét bang vin
ban va biéu quyét theo uy quyén. Trudng hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia chu toa cudc hop.

4. Trudng hop Ban kiém soat 1y y kién dé thong qua quyét dinh bang van ban
thi quyét dinh dugc coi 1a c6 gia tri twong duwong véi quyét dinh duge thong qua baoi
cac thanh vién tai cudc hop dugc tri€u tap va td chirc thong thuong. Quyét dinh duoc
thong qua theo hinh thirc 1y y kién bang van ban ciia Kiém soat vién ¢ hiéu lyc néu
dugc sy nhit tri bang vin ban cua da sé cac Kiém soat vién c¢6 quyén tham gia biéu
quyét d6i v6i van dé dua ra xin y kién.

5. Phiéu lay ¥ kién trong trudng hop biéu quyét bang vin ban can dam bao cac
ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, sé va ngay cdp Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh cua Cong ty.

b. Muc dich ly y kién.
c. Ho, tén va dia chi lién lac cua Kiém soat vién.
d. Vén dé can lay y kién.
~e. Phuong an biéu quyét bao gém: Tan thanh, khong tan thanh va khong co y
kién.
f.  Thoi han gui phiéu ldy ¥ kién d3 duoc tra 1oi vé Cong ty.
g. Ho va tén, chit ky ciia Truéng Ban kiém soat.
Pic¢u 16. Bién ban hop ciia Ban kiém soat
1. Cudc hop cta Ban kiém soat phai duoc ghi chép diy du bang tiéng Viét vao

bién ban hop. DPdng thoi phai duoc tat ca cac Kiém soat vién tham dy cudc hop ky tén
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va lién d6i chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc ciia bién ban hop. Thu ky
cudc hop do Truéng Ban kiém soat hodc ngudi duge ty quyén chi dinh theo ting

phién hop.

2. Chu toa cudc hop c6 trach nhi¢m bo tri va gui bién ban cudc hop ctuia Ban
kiém soét toi cac Kiém soat vién. Bién ban hop ndy s& duoc coi 1a bing chimg vé
nhimg van dé duoc quyét dinh tai cudc hop. Trir truong hop c6 khiéu nai lién quan
dén noi dung ciia bién ban hop trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay giri bién ban
hop.

_ CHUONGIV
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Pi¢u 17. Mdi quan hé ciia Ban kiém soat véi Dai hoi dong co6 dong

1. Ban kiém so4t bao cdo co dong tai ky hop Pai hoi dong cb dong thuong nién
theo quy dinh trong Diéu 1& Cong ty;

2. Ban kiém soat chi dugc thuc hién nhiém vu va trach nhiém cua minh theo
quy dinh cta phéap lut va/hoic di dugc Pai hoi dong cd dong phé chuan.

Pi¢u 18. Mdi quan hé giira Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri

1. Ban kiém soat véi tu cach 1a mot bo phan trong co ciu to chire cua Cong ty,
quan hé v6i Hoi dong quén tri theo nguyén tac binh dang, doc lap trong qué trinh thuc
thi nhiém vu ctia minh. Ddng thoi, phdi hop chit chg, hd tro 13n nhau trong qua trinh
thuc thi nhiém vu.

2. Trong cac phién hop ctia Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri hoic
ngudi triéu tip phai giri thong bao mai hop va céc tai lidu kém theo dén cac Kiém soat
vién nhu d6i véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri vao cung thoi diém.

3. Ban kiém soat tham gia cing véi doan cong tac kiém tra, kiém soat khi Hoi
ddng quan tri co yéu cau.

4. Ban kiém soat théng bao cho Hoi dong quan tri két qua kiém tra, giam sat
ndi bg, dinh ky hodc dot xuét sau khi két thic viéc kiém tra, kiém soat.

5. Khi nhan dugc két qua kiém tra, Hoi dong quan tri xem xét, quyét dinh
xtr 1y d6i véi cac két luan ctua Ban kiém soat. Ban kiém soat theo ddi viéc thuc hién
ctia Cong ty cac két luan va xur 1y ciia Hoi dong quan tri.
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6. Cac bao cdo tinh hinh kinh doanh hing nim cua Cong ty, bao cdo danh
gia cong tac cua Ho1 déng quan tri chuén bi trinh 1én Pai hoi déng cd dong tai cudc
hop thudng nién phai gui cho Ban kiém soat trudc ngay t6 chic dai hoi dé tham
dinh.

7. Ban kiém soét thong bao cho Hoi dong quén tri va tham khéao y kién ctia Hoi
ddng quan tri vé cac van dé duoc néu trong bao céo ciia Ban kiém soat trude khi gui
1én Pai hoi dong c6 dong.

Pi¢u 19. Mdi quan hé giira Ban kiém so4t véi Ban Giam doc Cong ty

1. Ban kiém soat va cac Kiém soat vién trong qua trinh 1am viéc véi Giam déc
va hé thong diéu hanh phai giir tinh doc lap, khach quan, dong thoi phai hop tac chit

ch&, khong giy can trd 1an nhau trong khi thyc thi nhiém vy va quyén han ctia minh.

2. Giam dbc chi dao cac don vi cung cip diy du thong tin, tai liéu va nhimng
phuong tién phuc vu cong tac kiém tra, kiém toan theo yéu cdu cua Ban kiém soat,
doan kiém tra, kiém toan.

3. Ban Giam dbc thong bao ngay cho Ban kiém soat khi phat hién nhimng yéu
kém, sai pham gy ton that cho Cong ty hodc cic thong tin, quyét dinh, ké hoach san
xudt kinh doanh tac dong xau dén cac cb dong.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Sira doi va bo sung Quy ché

Trong trudng hop cé nhiing quy dinh phap luét c6 lién quan dén hoat dong cta
Cong ty co thay d6i, Ban Kiém soat s& xem xét trinh théng qua Hoi ddng quan tri
trude khi diéu chinh va bé sung Quy ché cho phii hop véi quy dinh ciia phép luat.

Cac kiém soat vién c6 quyén dé xuét cac ndi dung can sitra ddi, bo sung dé
Truong Ban kiém soat diéu chihnr cho pht hop véi quy dinh cta phép luét.

Diéu 21. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay gém 5 chuong 21 diéu duoc Ban kiém soat Cong ty c6 phan

Dau tu phat trién dich vu Cong trinh cong cong Pirc Long Gia Lai nhét tri thong qua
ngay ... thang ... nim 2019, ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh

2. Trong trudng hop c¢6 nhitng quy dinh cua phap luat lién quan dén Ban kiém
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soat chua duoc dé cap trong Quy ché hodc trong trudng hop cé nhimg quy dinh méi
ctia phap luat khac voi nhimg diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat
d6 duong nhién dugc ap dung.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu c6 nhirng diéu khoan chua dugce quy
dinh hodc khong con hiéu luc thi Cong ty sé& thuc hién trén co s¢ quy dinh cua Piéu 1¢

Cong ty va cac quy dinh c6 lién quan cia phap luat.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Vo Sy Viét
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN
PTPT DV CTCC PUC LONG GIA LAI
(DU THAO)

Gia Lai, thang 6 nam 2019




CONG TY CP PTPT DV CTCC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CONG BO THONG TIN CUA

CONG TY CO PHAN PTPT DV CTCC PUC LONG GIA LAI
CHUONG 1

QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc t6 chirc thuc hién nghia vu cong b thong tin lién
quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty c¢6 phan PTT DV CTCC Puc Long Gia Lai
(sau day viét tat 1a Cong ty) vdi cac co quan c6 tham quyén va cong bd trén thi truong
chung khoan, trén cac phuong ti€n thong tin dai ching theo quy dinh cua phép luat.
Pong thoi quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tac gitta cac don vi truc thude, cac

Phong ban va ¢4 nhan thudc Cong ty trong viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Bo6i tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung doéi voi cac thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Giam doc, Ban kiém soat, Ké toan truong, cadc don vi tryc thudc, cac

Phong ban va ca nhan c6 lién quan dén vi¢c cong bo thong tin.

Piéu 2. Muc dich ciia viéc cong bd thong tin

Viéc cong bd thong tin theo quy dinh cia Quy ché nay nhim cong khai cac hoat
dong kinh doanh cua Cong ty, giup cac nha dau tu, khach hang nim duoc thyc trang
hoat dong ctia Cong ty dé c6 co sé danh gia, xem xét dit cac quan hé kinh té, giao dich
v6i Cong ty; dam bao quyén va loi ich hop phép ctia cac cd dong va nhitng ngudi lién
quan dén Cong ty, dong thoi chap hanh nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céac tir ngit duéi ddy duoc hiéu nhu sau:
1. “Piéu 16" 1a Piéu 1é ciia Cong ty di dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;
2. “Céng bo théng tin dinh ky” 1a viéc Cong ty cong bd thong tin vao nhimng
thoi diém x4c dinh trong nam theo quy dinh ctia phap luat;
3. “Céng bé théng tin bat thwong” 1a viéc Cong ty cong bd thong tin trong

mot thoi han duge xac dinh sau khi xdy ra cac su kién bat thudng;



4. “Cong bd thong tin theo yéu cau” 1a viéc Cong ty cong b thong tin khi co
yéu cau ciia UBCKNN hoic theo yéu ciu ctia noi c6 phiéu ctia Cong ty ¢6 phan DTPT
DV CTCC Puc Long Gia Lai duoc niém yét tap trung;

5. “Bdao cdo Thwong nién" 1a bao cao tong thé vé tinh hinh tai chinh, két qua
hoat dong san xuat kinh doanh, b4o cdo t6 churc va nhan sy, thong tin vé c6 dong va Hoi

ddng Quan tri cua Cong ty duoc 1ap hang nim va cong b theo dinh ky;
6. “UBCKNN’ 1a Uy ban Chung khoan Nha nudc;
7. “SGDCK” 1a Sé giao dich chting khoan Thanh phé Hd Chi Minh, noi ¢

phiéu ctia Cong ty duoc ding ky giao dich hodc niém yét tap trung;
8. “TTLKCK” la Trung tam luu ky Chung khodn Viét Nam;

9. "C dong 16n" 1a c¢b dong sé hitu truc tiép hodc gian tiép tir ndm phan trim

(5%) tro 1én s6 c6 phiéu co quyén biéu quyét ciia Cong ty;
10. Ngudi ndi bd ciia Cong ty, bao gdm:

a. Thanh vién Hoi dong quan tri; thanh vién Ban kiém soat;

b. Giam dbc, Pho Giam ddc; hodc cac chic danh quan Iy twong duong do Hoi

ddng quan tri bd nhiém;
c. Ké toan truong;
d. Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi duoc ty quyén cong bd thong tin.

11. "Nguoi ¢ lién quan" 1a ca nhan hoac td chirc ¢c6 quan hé truc tiép hoac

gian tiép voi Cong ty, bao gom:

a.  Cha, cha nuéi, me, me nudi, vg, chong, con, con nudi, anh, chi em rudt

cua ca nhan;

b. To6 chic ma trong do c6 cd nhan la nhan vién, Gidm déc hodc Gidm

doc, chu sé hitu trén muoi phan tram s6 ¢6 phi€u luu hanh c¢6 quyén bi€u quyét;

c.  Thanh vién HQi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam doc hoac Giam ddc,

Phé Giam d6c hodc Pho Giam dbc va cac chirc danh quan 1y khéac cia to chire do;

d. Nguodi ma trong moi quan hé voi ngudi khac truc tiép, gian tiép kiém
soat hodc bi kiém soat béi nguoi dd hodc cung voi ngudi do chiu chung mot sy kiém

soat;
e. (Congty me, cong ty con;

f.  Quan hé hop dong trong d6 mot ngudi 1a dai dién cho nguoi kia.



12. Céac tr hoac thuat nglr da dugc gidi nghia trong Ludt Doanh nghiép hodc
Luat Chung khodn va cac van ban phap luat khac thi c6 nghia nhu trong cic van ban

phap luat do.
Diéu 4. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh cua

phap luat va bao dam:

a.  Cong ty chiu trach nhiém vé noi dung thong tin cong bd. Truong hop co
su thay d6i ndi dung thong tin di cong bd, Cong ty phai cong bd ndi dung thay d6i va Iy

do thay d6i so vé6i thong tin da cong bb trude do;

b.  Trudng hop c6 su kién, thong tin lam anh huéng dén gia ching khoan,
cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin d6 trong vong 24 gid hoic
theo yéu cu bang vin ban cia UBCKNN, SGDCK;

c.  Viéc cong bo thong tin cd nhan bao gom so thé can cudc cong dan, so
chtirng minh nhan dan hodc s6 ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru,
s0 dién thoai, s6 fax, email, sO tai khoan giao dich chung khodn, s6 tai khoan luu ky

chtng khoan, sb tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong ¥.

2. Cac ddi tuong khi cong bd thong tin phai déng thdi bio cdo UBCKNN va
SGDCK vé ndi dung thong tin cong bd, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh.
Truong hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai diém c khoan
1 Diéu nay va cac ddi tuong cong bd thong tin khong mudn cong khai cac thong tin nay
thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai li¢u, trong d6 01 ban bao cao vé viéc cong
b thong tin bao gdm day du thong tin c4 nhan va 01 ban bao cdo khong bao gdm thong
tin ca nhan d¢ UBCKNN va SGDCK thyc hién cong b thong tin.

3. Cac dbi tugng cong bd thong tin co trach nhiém bao quan, luu giir théng tin

d3 bao céo, cong bd theo quy dinh sau:

a. Cac thong tin cong bd dinh ky phai duoc luu gitr dudi dang vin ban (néu cd) va
dir liéu dién tir toi thiéu 10 nam. Cac thong tin nay phai duoc luu giit trén trang thong

tin dién tir ciia ddi twong cong b thong tin téi thiéu 1a 05 nam;

b. Cac théng tin cong bd bat thudng hodc theo yéu cau phai luu giit trén trang

thong tin dién tir cuia ddi trong cong bd thong tin trong tbi thiéu 05 nam.

4. Ngon ngir thong tin cong bd trén thi trudng chimg khoan 1a Tiéng Viét. Cac
dbi twong khac duoc khuyén khich cong bd thong tin bing tiéng Anh theo huéng dan
tai Quy ché cuia SGDCK, UBCKNN. Trudng hop cong bd thong tin bing tiéng Viét va
tiéng Anh thi noi dung thong tin cong bd bang tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.



Diéu 5. Nguoi duwge iy quyén cong bod thong tin

1. Cong ty thyc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua 01 ngudi dai dién theo

phap luat hodc 01 c4 nhan 13 nguoi duoc iy quyén cong bd thong tin:

a. Giam ddc 1a nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi c6 thim quyén va trach
nhiém cao nhét trong viéc xét duyét va cong bd thong tin. Giam ddc co thé uy quyén
cho nguoi khic dé cong bd thong tin. Giam ddc chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh

xéc va kip thoi vé thong tin do nguoi duoc ty quyén cong bd thong tin cong bé.

b. Truong hop phat sinh sy kién cong bd thong tin ma ca Giam déc va ngudi duoc
iy quyén cong bd thong tin déu ving mit cac Pho Giam dbc thay thé thyuc hién cong bd

thong tin;

2. Cong ty phai thuc hién dang ky, dang ky lai ngudi dai dién theo phap luat hodc
ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin cling véi ban cung cap thong tin clia ngudi dai
dién theo phap luat hodc ngudi dugc iy quyén cong bd théng tin nay cho UBCKNN va
SGDCK tbi thiéu 24 gid trudce khi viéc ay quyén c6 hiéu luc.

Diéu 6. Phwong tién cong bd thong tin
1. Trang thong tin dién tur (website) cia Cong ty.

a. Khi lap trang thong tin di¢n tor Cong ty phai bao cdo vé1 UBCKNN, SGDCK va
cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay d6i lién quan dén dia chi nay trong
thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay hoan tit viéc 14p trang thong tin dién ttr hodc khi

thay d6i dia chi trang thong tin dién tir ndy.

b. Trang thong tin dién tir phai ¢ cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac
ndi dung phai théng bao cong khai trén Cong thong tin qudc gia vé diang ky doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luit doanh nghiép va moi thay d6i lién quan téi cac ndi dung
nay; chuyén muc riéng vé quan hé c6 dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd Diéu 1
cong ty, Quy ché quan tri ndi bd (néu c6), Ban cao bach (néu c6) va cac thong tin cong

bd dinh ky, bit thudong va theo yéu cau quy dinh cta phap lut.

2. Hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN bao gdm: hé thong tiép nhan bao
c40 va cong bd thong tin, cong thong tin dién tir va cac 4n pham khac cia UBCKNN;

3. Trang thong tin dién tir cia SGDCK bao gdm: hé théng tiép nhan bao cio va
cong bd théng tin, trang thong tin dién tir cuia SGDCK, bang hién thi dién tir tai
SGDCK;

4. Trang thong tin dién tor cua TTLKCK: trang thong tin dién tr cia TTLKCK;

5. Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh phép luat (bao in, bao

dién tir...).



6. Cac tai li¢u, bao cdo gtiri cho UBCKNN, SGDCK dugc thé hién dudi hinh thuc
vin ban va dit liéu dién tir theo hudng dan cia UBCKNN, SGDCK.

7. Truong hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo
quy dinh phap luat, Cong ty thyc hién céng bd thong tin trén trang thong tin dién tir
(website) cua Cong ty va thuc hién ddy du nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh
phap luat sau khi ngay nghi, ngay 1& két thic.

Pi¢u 7. Quyén han va trach nhiém ciia Nguoi cong bo thong tin

1. Pai dién cho Cong ty trong viéc thyc hién cong bd thong tin cua Cong ty theo
quy dinh cta phap lut va tai Quy ché nay;

2. Yéu ciu cac bo phan cé lién quan cung cip, bao cao sb liéu day du, dung thoi
han;

3. Dé xuét, kién nghi v6i Ban 1anh dao Cong ty vé nhitng hoat dong lién quan
dén cong bd thong tin, viée stra d6i, bd sung Quy ché nay;

4. Tryc tiép chi dao, kiém tra nhan vién tong hop thong tin 14p cac bao céo theo
ding quy dinh;

5. Theo ddi nhitng cong viéc c6 lién quan, anh huéng dén viée cong bd thong tin
cua Cong ty;

6. Cong khai tén, s0 dién thoai lam viéc dé cac cd6 dong cod thé dé dang lién hé.
Lién hé véi cac c6 dong, ghi nhan nhirng y kién cua cac ¢6 dong, dinh ky cong bo tra

161 y kién cua cac c6 dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh.
Pi¢u 8. Nhin vién tong hop thong tin

1. Nhan vién tong hop thong tin 13 nguoi duoc Nguoi dai dién theo phap luat cia
Cong ty chi dinh hodc theo dé xuit cia Nguoi cong bd thong tin. Cé chirc ning tong
hop cac thong tin cong b tir cac bd phan c6 lién quan, kiém tra ndi dung thong tin, ddi
chiéu véi cac quy dinh vé cong bd thong tin, soan thao vin ban cong bd thong tin,

chuyén cho Ngudi cong bd thong tin xét duyét va cong bd theo tham quyén.
2. Trach nhiém cua Nhan vién tong hop thong tin:
a) Thuc hién cic cong viéc theo Khoan 1 Piéu nay chinh xéc, kip thoi;

b) Chiu su chi dao tryc tiép ctia Nguoi cong bd thong tin trong cong viée duoc

giao;
CHUONG II

CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN

Piéu 9. Cac trudng hop cong bo thong tin:



1. Cong bd thong tin dinh ky.

2. Cong bd thong tin bat thuong.

3. Cong bd thong tin theo yéu cau.

4. Céc truong hop khac phai cong b thong tin:

a. Cong bd thong tin vé giao dich cua C6 dong 16n va nhém ngudi cé lién quan;

b. Cong bd thong tin vé giao dich ctia C6 dong ndi bd, Nguoi duoc uy quyén

cong bd thong tin va Ngudi c¢6 lién quan t6i nhitng doi tuong trén;

c. Cong bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thuc hién quyén cho
¢ dong hién hiru;

d. Cong bd thong tin ctia nha dau tu nude ngoai, nhom nha dau tu nudc ngoai cb

lién quan (néu cb);

e. Cong bd thong tin vé giao dich ¢ phiéu quy, vé giao dich chiao mua cong

khai; vé viéc chio ban chtng khoan, vé mot s6 trudng hop phat hanh thém cd phiéu;
f. Cong bd thong tin khi thuc hién chao ban trai phiéu, c¢d phiéu ra céng ching;
g. Céc cong bd thong tin khac theo quy dinh phap luat (néu c6).
Diéu 10. Cong bo thong tin dinh ky

1. Cong ty phai cong bd bao cao tai chinh nim di dugc kiém toan béi t6 chic
kiém toan duoc chap thuan thyc hién kiém toan cho don vi c6 loi ich cong ching theo

nguyeén tac sau:

a. Cong ty phai cong bd thong tin bao céo tai chinh nim (hoidc bao cdo tai chinh
hop nhit néu c6) da dugc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém
toan ky bao cdo kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thuc nim tai
chinh. Truong hop cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd bao cdo tai chinh nim
trong thoi han néu trén do phai 14p bao cdo tai chinh nim hop nhat hodc bao cdo tai
chinh nidm tong hop; hodc do cac cong ty con, cong ty lién két cua cong ty ciing phai
1ap bao c4o tai chinh ndm c6 kiém toan, bao céo tai chinh nim hop nhit hodc bao co
tai chinh nam tong hop thi UBCKNN xem xét gia han thoi gian cong bd bao cdo tai
chinh nam khi c6 yéu cdu bang vin ban cta cong ty, nhung t6i da khong qua 100 ngay,

ké tir ngay két thiic nam tai chinh bao dam phu hop véi quy dinh phap luat lién quan.

b. Noi dung cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh nim bao gém: Bang can ddi
ké toan; Bao cao két qua hoat dong kinh doanh; Bao cdo luu chuyén tién t&; Ban thuyét

minh bao cdo tai chinh theo quy dinh cua phap luat vé ké toan.



c. Thuyét minh bao cdo tai chinh phai trinh bay day du tat ca ndi dung theo quy
dinh cta phap luat vé ké toan. Truong hop trong Ban thuyét minh bao cdo tai chinh c6
chi dan dén Phy lyc, Phy luc phai dugc cong bd cung thuyét minh béo cdo tai chinh.
Thuyét minh béo cdo tai chinh phai trinh bay cu thé cac ndi dung vé giao dich véi cac

bén lién quan theo quy dinh Chuan muc ké toan Viét Nam.

d. Trudong hop kiém toan khong chip nhan toan phan bao céo tai chinh, Cong ty
phai cong bd bao cdo tai chinh nim, bao co kiém toan kém theo vin ban giai trinh cua

Cong ty.

2. Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh ban nién da dugc soat xét boi to
chirc kiém toan dugc chfip thuan thuc hién kiém toan cho don vi ¢6 loi ich cong chung

thudc linh vuc chung khoan.

a. Cong ty phai 1ap va cong bd thong tin vé& bao cdo tai chinh ban nién (sau
thang dau nim tai chinh) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao
c4o soat xét nhung khong duoc vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang dau nim
tai chinh. Trudng hop cong ty c6 quy mé 16n khong thé hoan thanh viée cong bd bao
cdo tai chinh ban nién trong thoi han néu trén do phai 1ap bao céo tai chinh ban nién
hop nhit hodc bao céo tai chinh ban nién téng hop; hodc do cac cong ty con, cong ty
lién két cua cong ty c6 quy mo 1én ciing phai 14p bao céo tai chinh ban nién di duoc
soat xét, bao cdo tai chinh ban nién hop nhat, bao cdo tai chinh ban nién tong hop thi
UBCKNN xem xét gia han thoi gian cong bd bao céo tai chinh ban nién khi c6 yéu cau
bang vin ban cta cong ty, nhung tdi da khong qua 60 ngdy, ké tir ngay két thic 06
thang dau nam tai chinh bao dam phu hop véi quy dinh phap luat lién quan

b. Noi dung cong bd thong tin vé béo cdo tai chinh ban nién twong ty Piém b

Khoan 1 Diéu nay.

c. B4o céo tai chinh ban nién phai dugc cong bo day du, kém theo y kién kiém
todn va van ban giai trinh cua cong ty trong truong hop bao cdo tai chinh ban nién dugc

soat xét co két luan cua kiém toéan vién la khong dat yéu cau.
3. Bao cao tai chinh quy:

a. Cong ty phai 1ap va cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh quy trong thoi
han 20 ngay ké tir ngay két thuc quy. Cong bd bao céo tai chinh quy duoc soat xét (néu
c6) trong thdi han 05 ngay, ké tir ngdy t6 chic kiém toan ky béo cdo soat xét. Truong
hop cong ty ¢ quy mé 16n khong thé hoan thanh viée cong bd bao céo tai chinh quy
trong thoi han néu trén do phai 14p bao cdo tai chinh quy hop nhét hodc bao cdo tai

chinh quy téng hop; hodc do cac cong ty con, cong ty lién két cua td chirc niém yét,



cong ty ¢ quy mé 1én cling phai 1ap bao cdo tai chinh quy hop nhét, béo céo tai chinh
quy tong hop thi UBCKNN xem xét gia han thoi gian cong bd bao cdo tai chinh quy khi
c6 yéu cau bang van ban ciia cong ty, nhung toi da khong qua 30 ngay, ké tir ngay két
thiic quy bao dam phu hop véi quy dinh phap luat lién quan.

b. Noi dung cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh ban nién twong ty Piém b

Khoan 1 Di¢u nay.

4. Khi cong bd thong tin cac bdo cdo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay,

Cong ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhéan khi xay ra mot trong céc truong hop sau:

a. Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bao cao két qua hoat dong

kinh doanh ctia ky cong bo thay doi tir 10% trd 1én so voi bao céo cung ky nim trudc;

b. Loi nhudn sau thué trong ky bao cao bj 16; hodc chuyén tir 13i ¢ ky trudc

sang 10 & ky nay hoidc nguoc lai;

c. SO liéu, két qua hoat dong kinh doanh liiy ké tir d4u nam tai bao cdo két qua
hoat dong kinh doanh trong bao cdo tai chinh quy 2 da cong bd so vdi bao cdo tai chinh
ban nién dugc soat xét; hodc tai bao céo tai chinh quy 4 da cong bd so v6i bao cdo tai
chinh nam duoc kiém toan c6 su chénh 1éch tir 5% tré 1én; hodc chuyén tir 16 sang 13i

hodc nguoc lai;

d. Sb liu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao cao két qua hoat dong kinh
doanh trong ky bao c4o c6 su chénh 1éch trudc va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd

1én.

5. Bao ciao thuwong nién:

a. Cong ty phai lap va cong bd bao cao thuong nién theo Phy luc sb 04
Théng tu  155/2015/TT-BTC trong thdi han 20 ngay ké tir ngay cong bd bao cdo tai

chinh nim duoc kiém toan nhung khoéng vuot qua 120 ngay, ké tir ngdy két thuc nim
tai chinh.

b. Béo cao thudng nién phai phu hop voi Bao cdo tai chinh nim dugc kiém
toan.

6. Bao cao tinh hinh quan tri cong ty:

Dinh ky 06 thang va nim, Cong ty phai lap va cong bd thong tin vé bao cdo
tinh hinh Quan tri cong ty theo Phu luc sb 05 - Théng tu 155/2015/TT- BTC trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay két thiic ky bao céo.



7. Tai liéu hop Pai hoi dong co dong:

Trong thoi han 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi dong c6 dong. Cong ty
phai cong bd thong tin dinh ky vé ndi dung Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong
cb dong thudng nién. Cong ty phai cong bd toan bo tai liéu hop Pai hoi dong cb dong
thudng nién/bat thuong (ké ca ldy v kién cd déng bang vin ban), bao gdm: thong bao
moi hop, mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop, chuwong trinh hop, phiéu iy y
kién, phiéu biéu quyét, danh sach va thong tin chi tiét cua cac ing cir vién trong truong
hop bau thanh vién Ban Kiém so4t, thanh vién Hoi dong quan tri; cac tai liéu tham khao
1am co s& thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét dbi voi timg van dé trong chuong
trinh hop. Tai liéu hop Dai hoi dé)ng ) dong phai dugc dang tai va cap nhat cac sua

dbi, bd sung (néu c6) cho tdi khi két thic Dai hoi dong c6 dong;

8. Cong b thong tin vé hoat déng chiao ban va bao cdo sit dung von

a. Cong ty thuc hién chao ban ching khoéan riéng 1¢, chao ban chung khoan ra
cong chung thyc hién nghia vy céng bd thong tin theo quy dinh phap luat vé chao ban

chung khoén;

b. Trudng hop huy dong von dé thuc hién dy an dau tu, dinh ky 06 thang ké tir
ngay két thuc dot chao ban cho dén khi hoan thanh du an; hodc cho dén khi d3 giai ngan
hét sb tién huy dong duogc, cong ty phai bao cao UBCKNN va cong bd thong tin vé tién
d6 st dung von thu dugc tir dot chao ban. Truong hop thay ddi cac ndi dung tai phuong
an str dung von, muc dich sir dung von, trong vong 10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay
ddi cac ndi dung nay, céng ty phai bao cdo UBCKNN va cong bd thong tin ndi dung
thay d6i trén trang thong tin dién tir cua tcdng ty. Moi thay do6i phai duoc bao cdo lai tai

Dai hoi dong cb dong gan nht.

Cong ty phai cong bd bao céo sir dung von duge kiém toan xac nhan tai Pai hoi
dé)ng ) dong hoac thuyét minh chi tiét viéc st dung von thu dugce tir dot chao ban
trong bao c4o tai chinh nim dugc kiém toan xac nhan. Quy dinh nay khong ap dung ddi
v6i trudng hop cong ty chao ban ¢6 phiéu dé hoan ddi cac khoan no hoic hoan doi cb
phan, phan vén gop.

9. Cong bo thong tin vé ty 1¢ sé hiru nwéc ngoai

Cong ty phai cong bd thong tin vé gidi han ty 18 so hitu nude ngoai cua cong ty
minh va cac thay d6i lién quan dén ty 1& s¢ hitu nay trén trang thong tin dién tir cua
cong ty, cia SGDCK va TTLKCK theo quy dinh phap luat ching khoan huéng dan
hoat dong dau tu nudce ngoai trén thi truong chung khoan Viét Nam.



Pi¢u 11. Cong bo thong tin bit thuong

1. Cong ty phai cong bd thong tin trong thdi han hai muoi bon (24) gid ké tir khi

xdy ra mot trong cac su kién sau:

a. Tai khoan cta cong ty tai ngan hang bi phong tod hoac tai khoan dugc phép
hoat dong trd lai sau khi bi phong toa; ngoai trir truong hop phong toa theo yéu cau cua

chinh cong ty;

b. Tam ngung mot ph?ln hodc toan bo hoat dong kinh doanh; bod sung hodc rut bot
mot hodc mot sb nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hoi Giéy ching
nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép
hoat dong; thay doi thong tin trong Ban céo bach sau khi dd dugc UBCKNN cip Gidy
chung nhan dang ky chao bén;

c. Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong (bao gdm nghi quyét cia Dai
hoi dong co dong, bién ban hop hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop 13y ¥ kién
cd déng bang vian ban). Truong hop Pai hi dong c6 dong thong qua viéc huy niém yét,
cong ty phai cong bd thong tin vé viéc hity niém yét kém theo ty 1¢ thong qua cia co
dong khong phai 1a c6 dong 16n;

d. Quyét dinh mua hodc ban c6 phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua c6 phiéu
clia nguoi sé hitu trai phiéu kém theo quyén mua c6 phiéu hodc ngay thuc hién chuyén
dbi trai phiéu chuyén ddi sang c6 phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra nudc
ngodi va cac quyét dinh lién quan dén viéc chio ban chimg khoan theo quy dinh phap

luat vé doanh nghiép;

e. Quyét dinh vé murc cb tirc, hinh thirc tra cb tic, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh

tach, gop ¢ phiéu;

f. Quyét dinh vé viéc to6 chiic lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhap
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép; thay d6i tén cong ty, con dau cla cong ty; thay
doi dia diém, thanh 1ap médi hodc dong cura try sé chinh, chi nhanh, phong giao dich;
stra ddi, bd sung biéu 18; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh

doanh hang nam cua cong ty;

g. Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop
thay doi chinh sach ké toan 4p dung do thay d6i quy dinh phap luat); thong bao doanh
nghiép kiém toan di ky hop ddng kiém toan bao cio tai chinh nim hodc thay doi doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong); doanh nghiép kiém toan tir chdi kiém toan
bao c4o tai chinh cua cong ty; két qua diéu chinh hdi t6 bao cdo tai chinh (néu cd); ¥
kién khong phai 13 ¥ kién chip nhan toan phan cua kiém toan vién ddi voi bao céo tai
chinh;
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h. Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap, mua dé tang s& hiru trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban
dé giam so hiru tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty d6
khong con 13 cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con,

cong ty lién doanh, cong ty lién két; dong, mé chi nhanh, nha may, vin phong dai dién;

i. Quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong hodc Hoi ddng quan tri thong qua hop

ddng, giao dich giita cong ty v6i ngudi ndi bd hodc ngudi ¢ lién quan;
j.  Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén d6i, c¢6 phiéu wu dai;

k. Khi co su thay d6i s6 c6 phiéu co quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém

cong bd thong tin thuc hién nhu sau:

Truong hop cong ty phat hanh thém cb phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao cdo
UBCKNN vé két qua phat hanh theo quy dinh phap luat vé phat hanh chimg khoan;

Truong hop cong ty giao dich ¢b phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty bao céo két
qua giao dich cb phiéu qu¥ theo quy dinh phép luit vé giao dich ¢ phiéu quy;

Truong hop céng ty mua lai cd phiéu cua can bd cong nhan vién theo chuong
trinh lya chon ctia ngudi lao dong trong cong ty hodc mua lai ¢ phiéu 1é cua cong ty
thong qua cong ty ching khoan; cong ty chimg khoan mua c¢6 phiéu cua chinh minh
theo yéu cau cua khach hang hoic dé stra 161 giao dich, cong ty cong bd thong tin trong
vong 10 ngay dau tién cua thang trén co sé cac giao dich di hoan tat va cap nhat dén

ngay cong bd thong tin.

1. Khi nhan duoc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidy phép thanh

1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong cua cong ty dugc sira ddi, bd sung;

m. Cong ty thay ddi, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd. Trong
vong 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cong bd thong tin vé viéc thay doi, bo nhiém méi, bd
nhi¢m lai, bai nhiém nguoi ndi bo, cong ty gui cho UBCKNN, SGDCK noi cong ty
niém yét, dang ky giao dich Ban cung cap thong tin ctia ngudi ndi bd méi (néu cb) theo
Phy lyc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC;

n. Khi nhan duoc quyét dinh khéi td, tam giam, truy cuu trach nhi¢m hinh sy
dbi voi nguoi noi bo cia cong ty;

0. Khi nhan dugc ban an, quyét dinh ciia Toa 4n lién quan dén hoat dong cua
cong ty; két luan ctia co quan thué vé viéc cong ty vi pham phép luat vé thué;

p. Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu din dén tong gia tri cac khoan vay
clia cong ty co gia tri tir 30% von chu s& hitu tré 1én tinh tai bao cao tai chinh nim gan

nhat da dugc kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét.
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Truong hop tong gia tri cac khoan vay cua cong ty dat tir 30% von chu so hitu tro
1én tinh tai bao cdo tai chinh nim gan nhat di dugc kiém toan hoic béo cdo tai chinh
ban nién gan nhét duoc soat xét, cong ty cong bd thong tin vé cac quyét dinh vay thém
hodc phat hanh thém trai phiéu c6 gié tri tir 10% vbn chu sé hitu tro 1én theo bao cdo tai
chinh nim gan nhit di kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat
Xét;

q. Céng ty nhan duoc théng béo cia Toa 4n thu Iy don yéu ciu mé thi tuc pha

san doanh nghiép;

r. Khi xay ra cac sy kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ctia cong ty.

s.  Vbn gop cua chii so hitu bi giam tir 10% trd 1én hodc tong tai san bi giam tir
10% trd Ién tai bao cdo tai chinh nam g?ln nhéat da duoc kiém toan hodc bdo céo tai

chinh ban nién gan nhat dugc soat xét.

t.  Quyét dinh ting, giam vbn diéu 18; quyét dinh gép vén dau tu vao mot to
chure, du 4n, vay, cho vay hodc cac giao dich khac véi gi tri tir 10% trd 1én trén tong tai
san clia cong ty tai bdo céo tai chinh nim gan nhéat duoc kiém toan hodc bao cdo tai
chinh ban nién gan nhat dugc soat xét; quyét dinh gbp von c6 gia tri tir 50% trd 1én von
diéu 1& ctia mét td chirc (xac dinh theo von diéu 1é cua to chirc nhan vén gbp trude thoi
diém gop von); quyét dinh mua, ban tai san co gia tri tir 15% trd 1én trén téng tai san
clia cong ty tinh tai bao cdo tai chinh nim gan nhat duoc kiém toan hodc bao cdo tai

chinh ban nién gan nhit dugc soat xét.
u. Duoc chép thuan hoac bi huy bo niém yét tai SGDCK nudc ngoai.

2. Cong bd thong tin vé Pai hoi dong co dong bat thudng hoic thong qua nghi
quyét Pai hoi dong c6 dong dudi hinh thire 1dy y kién c6 dong bang van ban:

a) Viéc cong bd thong tin vé Pai hoi dong ¢ dong bt thudng thuc hién theo quy
dinh tai khoan 7 Piéu 10 Quy ché nay;

b) Truong hop 14y ¥ kién Pai hoi dong ¢ dong bang vin ban, cham nhat 10 ngay
trudc thoi han phai gui lai phiéu 1y y kién, cong ty phai cong bd trén trang thong tin
dién tr ciia minh, dong thoi giri cho tat ca cac co dong phiéu lay y kién, du thao nghi
quyét Pai hoi dong cd dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

3. Khi cong bd thong tin bat thuong phai néu rd ndi dung, su kién xay ra, nguyén
nhan va cac giai phap khac phuc (néu c6).
4. Cong bb thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing thuc hién quyén cho cb

dong hién hiru.
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a. Cong ty bao cdo va ndp day dii cac tai liéu 14 can ctr phap 1y lién quan dén ngay
dang ky cudi cing duy kién thuc hién quyén cho c6 dong hién hiru cho TTLKCK, Sé giao
dich chtng khoan, bao cao UBCKNN, ddng thoi cong bd thong tin chdm nhat 10 ngay
trude ngay dang ky cudi cung du kién.

b. Trudng hop thuc hién tham du Pai hoi déng c6 dong, 14y ¥ kién c6 dong bang
vin ban. Cong ty phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach ¢b déng co quyén tham dy

hop Dai hoi dong cb dong t6i thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cing.
5. Cong bd thong tin trong cac trudng hop dic biét khac nhu sau:

a. Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty cong bd bao céo tai chinh khi thay ddi ky
ké toan di duoc kiém toan theo quy dinh phap luit vé ké toan doanh nghiép trong thoi han

10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao cdo kiém toan;

b. Sau khi hoan tit viéc chuyén d6i hinh thirc sé hitu doanh nghiép, cong ty cong
bd bao céo tai chinh sau khi chuyén d6i hinh thirc so hitu doanh nghiép dd duoc kiém toan
theo quy dinh cua phap lut ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to
chire kiém toan ky béo céo kiém todn;

c. Sau khi chia, tach, sap nhap, cong ty 1a doanh nghi€p bi chia, bi tdch hodc bi sép
nhap cong bd Béo c4o tai chinh khi chia tach, sap nhap doanh nghiép da duoc kiém toan
theo quy dinh ctia phap luat ké toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chire kiém toan
ky bao c4o kiém toan

Piéu 12. Cong bd thong tin theo yéu cau

1. Trong cac trudng hop sau ddy, cong ty phai cong bd thong tin trong vong 24
gid, ké tir khi nhan duoc yéu cau bang vin ban cia UBCKNN, S& giao dich chung
khoan:

a. Khi xay ra sy kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phap cta nha dau
tu;

b. C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén gia chimg khoan va can
phai x&c nhan thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu rd su ki¢n dugc UBCKNN,
SGDCK yéu ciu cong bd; nguyén nhan va dénh gia ciia cong ty vé tinh xac thuc cta sy
kién @0, giai phap khic phuc (néu co).

CHUONG III
CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Piéu 13. Cong bod thong tin vé sé hiru cd phiéu ciia c6 dong 16n, nha dau tw sé

hiru tir 5% tré 1én
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T6 chire, ca nhan, nhém ngudi ¢ lién quan s hitu tir 5% tro 1én s6 ¢o phiéu dang
Iru hanh ¢6 quyén biéu quyét cuia Cong ty; hodc khi khong con 1a c6 dong 16n; hodc khi
c6 su ting giam ty 18 s& hitu c6 phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca truong hop cho hoidc
duoc cho, tang hoac dugc tang, thura Ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong
quyén mua c phiéu phat hanh thém...) phai cong bd thong tin va bao cao vé giao dich
¢b phiéu cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK (dbi véi c6 phiéu niém yét, ding ky giao
dich) theo quy dinh tai Diéu 26 Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Picu 14. Cong bo thong tin vé giao dich ciia ngwoi ndi bd ciia cong ty dai

chung, ngudi ndi b cia quy dai chling va nguwdi cé lién quan cia nguwdi ndi bo

1. Trudc ngay thuc hién giao dich téi thiéu 1a 03 ngay 1am viéc, ngudi ndi bo cua
cong ty va ngudi co lién quan cia cic ddi twong nay phai cong bd thong tin va bao cdo
cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK (d6i v6i cb phiéu niém yét, dang ky giao dich vé
viéc du kién giao dich c6 phiéu, quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua
trai phiéu chuyén di cta cong ty, ké ca truong hop chuyén nhuong khong théng qua hé
thé)ng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hoac duoc
tang, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong c¢6 phiéu, chiung chi quy, trai
phiéu chuyén d6i, quyén mua cb phiéu, quyén mua ching chi quy phat hanh thém,
quyén mua trai phiéu chuyén ddi...) theo Phy luc s6 10 hodc Phu luc s6 11 ban hanh
kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC. Thoi han thuc hién giao dich khong dugc qua
30 ngay, ké tir ngdy diang ky thuc hién giao dich va chi duoc bat dau tién hanh phién
giao dich dau tién sau 24 gid ké tir khi c6 cong bd thong tin tir S¢ giao dich chung
khoan.

Nguoi ndi bd cia cong ty va nguodi cd lién quan cua cac doi tuwong nay khong
duoc dong thoi dang ky mua va ban co phi€u, quyén mua c6 phi€u, trai phiéu chuyén
do6i, quyén mua trai phiéu chuyén doi cua cong ty cung mét dot dang ky va phai thuc

hién giao dich theo dung thoi gian va khéi lwong da ding ky.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan tat giao dich (trudng hop
giao dich két thuc trude thdi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich,
ngudi ndi bo clia cong ty va ngudi co lién quan ciia cac ddi tugng nay phai bao céo cho
cong ty, UBCKNN va SGDCK (dbi voi c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich) vé két
qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hoic
khong thyuc hi¢n hét khdi lugng dang ky (néu c0) theo Phu luc s6 12 hodc Phu luc s6 13
ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Nguoi ndi by va ngudi ¢o li€n quan ctia ngudi ndi bd chi duge dang ky va thuc
hién giao dich tiép theo khi da béo cao két thic dot giao dich trudc do.
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3. Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi tugng dang ky giao dich khong con
13 ngudi ndi bd ciia cong ty hodc ngudi co lién quan cua cac ddi tuong nay, dbi tuong
dang ky giao dich van phai thyc hién viéc bao cao va cong bd thong tin theo quy dinh
tai khoan 1, 2 Piéu nay.

4. Truong hop ngudi ndi bd cia cong ty hoic ngudi co lién quan cua cac doi
tugng nay dong thoi 1a ¢d dong 10n, nha dau tu s¢ hitu tir 5% trd 1én thi chi phai thuc
hién nghia vu cong bd thong tin 4p dung dbi voi ngudi ndi bd va nguoi co lién quan.

5. Truong hop cong ty chiing khoan 1a ngudi cé lién quan cua ngudi ndi bd cua
cong ty, khi thuc hién stra 16i giao dich c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty
chirng khoan 1a nguoi c6 lién quan ctia ngudi ndi bd ctia cong ty phai bao cido cong ty,
UBCKNN, SGDCK trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

6. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhin dugc cac bao cdo lién quan dén giao
dich c6 phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén d6i, quyén mua trai phiéu chuyén
ddi cua nguoi ndi bo va ngudi cd lién quan ctia ngudi ndi bd theo quy dinh tai Diéu
nay, cong ty phai cong bd trén trang théng tin dién tir ctia cong ty.

Picéu 15. Cong bo thong tin vé giao dich chao mua cong khai

T6 chirc, ca nhan chao mua cong khai va cong ty dai chiing bi chao mua phai thyuc
hién cong bé thong tin theo quy dinh tai Luat Chimg khoan va van ban huéng dan.

Piéu 16. Cong bo thong tin vé giao dich c6 phiéu quy

Truong hop giao dich ¢6 phiéu quy, cong ty phai thuc hién cong bd thong tin theo
quy dinh ctia Luat Chirng khoan va cac vian ban hudng dan.

Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu cta chinh cong ty, sau khi thanh toan hét sd
o phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san duoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi
cong ty phai thong bao cho tat ca cac chu ng biét va cong bd thong tin trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai c¢6 phiéu.

CHUONG IV
CONG TAC XU LY VA LUU TRU THONG TIN CONG BO
TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN
Piéu 17. Quy trinh cong bd thong tin

1. Buéc 1: Chuan bi thong tin
- Vio thoi diém két thuc quy hay két thuc nam tai chinh hoac khi phat sinh cac
su kién phai cong bd theo quy dinh, Nguoi duoc oy quyén cong b thong tin thong bao
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td1 cac bo phan co lién quan vé ndi dung thong tin s€ cong bo va thoi han cong bo cua

Cong ty.

- Céc b phan c6 lién quan phai 14p bao cao va giri dén Nhan vién téng hop
thong tin trong thoi han khoéng qua 2/3 thoi gian ma Céng ty phai cong bd; viée xac
dinh thoi han nay duoc tinh theo thoi gian cu thé cua ting trudng hop céng bd dinh ky,

bat thudng hoic theo yéu cau.

- B4o céo do cac bd phan c6 lién quan dugc 1ap thanh van ban cé ky xac nhan

ndi dung cua ca nhan thuc hién hoac dai di¢n phu trach bg phéan.

- Truong hop Nhan vién tong hop thong tin ving mat vi bt ct 1y do gi, cac bd

phan c6 lién quan tryc tiép ndp bao cao cho Nguoi duoc iy quyén cong bd thong tin.
2. Budc 2: Xu ly thong tin

Khi nhan dugc thong tin do cac bo phan lién quan cung cdp, Nhan vién tong

hop thong tin cua Cong ty phai:
- Kiém tra noi dung thong tin, d6i chiéu véi cac quy dinh vé cong b thong tin;
- Chinh stra hoic soan thao vin ban cong bd thong tin theo mau quy dinh;
- Trinh ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin thdm dinh cac ndi dung.
3. Budc 3: Phé duyét

Sau khi thAm dinh van ban coéng bd thong tin, Ngudi duoc ty quyén cong bd
thong tin trinh giam ddc phé duyét: ndi dung thong tin cong b, thoi gian, phuong tién;

ky tén va dong dau vin ban cong bd trude khi thuc hién cong bé.
4. Bu6c 4: Cong bd thong tin

Nguoi duge Gy quyén cong bd thong tin thuc hién cong bd thong tin theo quy

dinh tai cac van ban phap luat hién hanh vé cong b thong tin va Quy ché nay.
5. Budc 5: Tiép nhan cac thong tin phan hoi:

Nguodi duge uy quyén cong bo thong tin ¢ trach nhiém kiém tra, xac minh va
stra doi, bo sung (n€u cd) cac thong tin lién quan va dé xuat cho Gidm doc vé viéc phan

hoi, phuc dép lai cac noi dung can thiét.
6. Buoc 6: Bao quan va luu trir thong tin

- Céc dbi trgng cong bd thong tin thue hién bao quan, luu giir théng tin da bao
c40, cong b theo quy dinh cta phép luét.
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- Cac bo phan c6 lién quan khi cung cip thong tin cho Nhan vién tong hop

thong tin phai lap ho so luu tai don vi minh.

- Nhén vién tong hop thong tin sau khi tiép nhan cac béo céo tir cac bd phén lién
quan phai 14p hd so cho timg sy kién kém theo ban sao vin ban cong bd thong tin di

cong bd dé luu giir tai Cong ty dé kiém tra, d6i chiéu trong truong hop can thiét.

Diéu 18. Tam hodn cong bd thong tin

1. Trudng hop viéc cong bd thong tin khong thé thuc hién ding thoi han vi
nhimg 1y do bat kha khang, Cong ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK va phai thyc hién
cong bd thong tin ngay sau khi su kién bat kha khang da dugc khac phuc.

2. Viéc tam hodn cong b thong tin phai duoc cong bd trén phuong tién cong bd
thong tin cua UBCKNN, SGDCK va Cong ty, trong d6 - néu rd 1y do cua viéc tam hoan
cong bd thong tin.

CHUONG V
CONG BO THONG TIN CHO CAC POI TUQNG KHAC

Diéu 19. Déi tuwgng cung cf’lp

1. Ngoai trlr viéc cung cip thong tin theo quy dinh tai Chuong II ciia Quy ché
nay hoic theo yéu ciu ciia co quan Nha nuée cd thdm quyén phu hop véi quy dinh coa
phap luat, Cong ty s& cung cip thong tin theo dé nghi cta bat ky mot td chirc, ca nhan
nao quan tim dén thong tin cua Cong ty va phai tra mot khoan phi hop 1y theo quy dinh
cua Cong ty.

2. Viéc cung cép thong tin cho cac d6i twong tai khoan 1 Diéu nay chi dugc thuc
hién néu viéc cung cp thong tin khéng 1am phuong hai hoic anh huéng dén cac quyén
va loi ich hop phap ctia Cong ty, dong thoi tudn thi ding cac nghia vu, trach nhiém cua
Cong ty (néu co) theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 20. Yéu ciu dinh chinh théng tin

1. Cong ty c6 quyén yéu cau dinh chinh théng tin ddi v6i bat ky ca nhan, to chirc
nao phat ngdn, ding tai, st dung thong tin khong dung su thuc hodc sai 1éch vé Cong
ty.

2. Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty 13 ngudi c6 quyén yéu cdu ca

nhan, t6 chirc lién quan dinh chinh thong tin.
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CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 21. Bo phan diu moi chuin bi cong bo thong tin
Bo phin ddu mdi chuan bj cong b thong tin cia Cong ty bao gdm:

1. Thu ky Hoi ddng quan tri: Chiu trach nhiém chuédn bi cac thong tin lién quan

dén quan tri Cong ty va cac ndi dung khac theo chirc nang, nhi€ém vu cua minh.

2. Phong Tai chinh — Ké& todn: Chiu trach nhi¢ém chuan bi céc thong tin lién
quan dén bao cdo tai chinh, bdo cdo thuong nién, c6 dong, co phicu va cac ndi dung

khac theo chirc ndng, nhi¢m vu cua minh.

3. Phong Tai chinh ké toan va Thu ky 1a ddu mdi tiép nhédn thong tin, thic mic
va giai dép thic mic cua nha diu tu va co quan chirc ning khac lién quan dén céac thong

tin do Cong ty cong bo.

Piéu 22. Trach nhiém, quan hé giita cic phong, ban, don vi truc thudc

trong viéc cung cap thong tin

1. Ngudi duoc Gy quyén céng bd thong tin trong pham vi chic ning cua minh,
dinh ky don ddc cac phong, ban, don vi cung cdp cac thong tin theo ndi dung Quy ché

nay.

2. Trudng cac phong, ban, don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi

cua céc thong tin cung cap cho bd phan dau moi.

Déi voi nhitng thong tin bat thudng, thong tin cung cap theo yéu ciu phai cong
b theo quy dinh, trudng cac phong, ban, don vi (noi phét sinh thong tin can cung cap)

c6 trach nhiém cung cAp thong tin trong vong 12 gio ké tir khi xay ra su kién.

3. Nguoi duge uy quyén cong bd thong tin phai giam sat viéc cong bd thong tin

va bao cao Hoi ddng quén tri va Giam ddc két qua thyc hién.
Picéu 23. Xir Iy vi pham

Pon vi, ca nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché
nay, vi pham cac quy dinh ctia phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc
thuc hién, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chat, mic d vi pham
ma bi xt 1y ky luat, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi¢m hinh su; néu gay

thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.
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Diéu 24. Diéu khoan thi hanh

1. Thanh vién HGi dong quan tri, Ban Giam doéc, Ban kiém soat, K& toan
trudng, cac don vi truc thudc, cdc Phong ban va ca nhan c¢o lién quan dén viéc cong bo

thong tin thuc hi¢n dung trach nhi¢m, nghia vu ctia minh.

2. Céc phong ban tham muu, gitp viéc, cac don vi truc thudc chiu trach nhi¢m
td chirc phé bién cho can bo nhéan vién trong don vi biét dé thuc hién tot cong vi¢c dugc

giao.

3. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cua phap ludt lién quan dén nghia vu
cong bd thong tin ctia Cong ty chua duoc dé cap trong Quy ché hoic trong trudong hop
c6 nhitng quy dinh méi cua phap luat khac v6i nhimg didu khoan trong Quy ché thi
nhirng quy dinh phap luat d6 dwong nhién duoc ap dung va diéu chinh nghia vu cong bd

thong tin cua Cong ty.

4. Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu c6 nhimng diéu khoan chua duoc quy
dinh hodc khong con hi¢u lyc thi Cong ty s€ thuc hi¢n cong bd thong tin trén co s& quy

dinh cua Diéu 1¢ Céng ty va cac quy dinh c6 lién quan cta phap luat.

5. Moi sira d6i, bd sung quy ché nay do Hoi dong quan tri Cong ty xem xét,
quyét dinh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

> pHAM )\~
& oy U oukT TRIEN
= | pic v cOua TRINK
A\ CANuCHNG
tICLONG
GIA LAl
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CT CP PTPTDV CTCC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PUC LONG GIA LAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 03/TTr-DPHPCD2019

Pleiku, ngay 30 thang 06 nam 2019

TO TRINH

Veé viéc ké hoach doanh thu, loi nhuén va c6 tirc nim 2019

Kinh gui: Pai hoi dong c6 dong Cong ty CP PTPT dich vu cong trinh

cong cong Pirc Long Gia Lai.

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Ludt chig khodn so 70/2006/QHI1 dwoc Quéc héi thong qua ngay
29/06/2006; Ludt sira doi bo sung sé 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 va cdc vin bdn
hwéng dan thi hanh;

- Bién ban hop sé 04/BB-HPOT-DLI ngay 27/05/2019 cia Hoi dong qudn tri
Céng ty C6 phdn Pdu tw Phat trién Dich vu Cong trinh Cong céng Pirc Long Gia Lai
vé viéc thong nhdt ngay t6 chirc Pai héi dong cé dong va ban vé ni dung t6 chirc Pai
héi dong co dong thuwong nién nam 2019;

- Cdc van ban phap luat co lién quan,

Hoi dong Quan tri Cong ty C6 phan Pau tu phat trién Dich vu Cong trinh cong
cong Puc Long Gia Lai @ nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua ké hoach doanh thu, lgi
nhuén va ¢d tire nam 2019, cu thé nhu sau:

- Doanh thu thuén :200.000.000.000 ddng
- Loi nhuén : 20.000.000.000 ddng;
-Ty 1€ c6 tire du kién : 4%;

Kinh trinh Pai hoi déng Cb dong xem xét thong qua ./.

Noi nhdn:

- Toan thé c6 dong;

- Luu: VI/BKS/

VP. HDQT/Ban QHNDT.




CT CP PTPTDV CTCC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPUC LONG GIA LAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S4: 05/TTr-DPHDCD2019

Pleiku, ngay 30 thang 06 nam 2019
TO TRINH
Veé viéc thi lao, chi phi niim 2018 va ké hoach thii lao, chi phi nim 2019

cho Hji dong quan tri, Ban Kiém soat Cong ty

Kinh gui: Pai hoi dong co6 dong Cong ty CP PTPT dich vu cong trinh
cong cong Pirc Long Gia Lai.

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Ludt chitng khodn sé 70/2006/QHI1 dwoc Quéc héi théng qua ngay
29/06/2006; Ludt sira doi bo sung sé 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 va cdc vin bdn
hwéng dan thi hanh;

- Bién ban hop sé 04/BB-HPQT-DLI ngay 27/05/2019 cia Hoi dong qudn tri
Céng ty Cé phan BPTPT Dich vu Céng trinh Céng cong Pirc Long Gia Lai vé viéc
théng nhdt ngay té chire Pai hdi c6 dong va ban vé cdc ndi dung t6 chire Pai hoi dong
c6 déng thwong nién nam 2019.

- Cdc van ban phap luat co lién quan,

Hoi dong quan tri Cong ty CP Dau tu phat trién dich vy cong trinh cong cong Dic
Long Gia Lai dé nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua thi lao, chi phi cho Hoi dong quan
tri, Ban Kiém soat nim 2018 va ké hoach thu lao, chi phi cho Hoi dé)ng quan tri, Ban
Kiém soat nam 2019, cu thé nhu sau:

I. Thu lao Hgi dong quén tri, Ban kiém soat nim 2018:

1. Mikc thii lao va chi phi ciia thanh vién Hdi dong quan tri:

- Chu tich Hoi ddng quan tri: 8.000.000 dong/thang

- Cac thanh vién Hoi ddng quan tri: 6.000.000 dong/thang/ngudi

Truong hop thanh vién HDQT dang kiém nhi¢m lam viéc tai CTCP Pau tu Phat

trién Dich vu Céng trinh Cong cong Dirc Long Gia Lai va tai cac Cong ty con khong
nhan thu lao.

2. Mitre thi lao ciia thanh vién Ban Kiém soat:

- Trudng Ban Kiém soat: 6.000.000 déng/thang

- Cac thanh vién Ban Kiém soat: 5.000.000 dong/thang/ngudi

Truong hop thanh vién Ban Kiém soat dang kiém nhiém lam viéc tai CTCP
Dau tu Phat trién Dich vu Cong trinh Cong cong Pirc Long Gia Lai va tai cac Cong ty
con khong nhén thu lao.

Trong nim 2018 do Cong ty khong hoan thanh chi tiéu ké hoach vé loi nhuan
nén cac thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét ty nguyén khong nhén thu lao.



I1. Ké hoach thu lao va chi phi nim 2019:

1. Mikc thii lao va chi phi ciia thanh vién Hi dong quan tri:

- Chu tich Ho1 d@)ng quan tri: 8.000.000 d@)ng/théng

- Cac thanh vién Hoi dong quén tri: 6.000.000 dong/thang/ngudi

Trudng hop thanh vién HDQT dang kiém nhiém lam viéc tai Cong ty CP Dau
tu Phét trién Dich vu Cong trinh Cong cong Puc Long Gia Lai va cac Cong ty con
khong nhén thu lao.

2. Mirc thi lao ciia thanh vién Ban Kiém soat :

- Truong Ban Kiém soat: 6.000.000 dong/thang

- Céc thanh vién Ban Kiém soat: 5.000.000 dong/thang/ngudi

Truong hop thanh vién Ban Kiém soat dang kiém nhiém lam viéc tai Cong ty
CP Dau tu Phat trién Dich vu Cong trinh Cong cong Dtrc Long Gia Lai va cac Cong ty
con khong nhén thu lao.

3. Ngoai khoan thu lao c6 dinh nhw trén, cin cir hiéu qua hoat dong Kinh
doanh ciia Cong ty dé ra dau nim, thi cic thanh vién Hgi dong quin tri, Ban kiém
soat va sé dugc thudng:

= 2% (hai phﬁn tram) tinh trén 191 nhuén sau thué dat ké hoach lgi nhuan nam.
= 5% (ndm phan trim) tinh trén phan loi nhuan sau thué vuot ké hoach.

Kinh trinh Pai hoi déng C6 dong xem xét, théng qua /.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Toan thé c6 dong; ” .

- Luu: VI/BKS/

VP. HBQT/Ban QHNDT




CT CP PTPTDV CTCC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PUC LONG GIA LAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:08/TTr-DPHPCDH2019 Pleiku, ngay 30 thang 06 nam 2019
TO TRINH

V/v Mién nhiém va bau b6 sung thanh vién HDQT

Kinh gui: Pai hoi dong co6 dong Cong ty CP PTPT dich vu cong trinh
cong cong Pirc Long Gia Lai.

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Ludt chitng khodn so 70/2006/QHI1 dwoc Quéc hdi théng qua ngay
29/06/2006; Ludt sira doi bo sung sé 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 va cdc vin bdn
hwéng dan thi hanh;

- Bién ban so 04/BB-HPQT-DLI ngay 27/05/2019 cia Héi dong qudn tri Cong
ty Cé phan Pdu tw Phdt trién Dich vu Céng trinh Céng céng Pirc Long Gia Lai vé
viéc théng nhdt ngay té6 chirce PHDCP va ban vé cdc ni dung té chire Pai héi dong co
dong thuong nién nam 2019;

-Theo quy dinh tai Khodn 5 Diéu 13 Nghi dinh 71/2017/NP-CP ngay
06/6/2017: “Co cdu thanh vién Héi dong quan tri ciia cong ty niém yét phai dam bdo
t6i thiéu 1/3 tong s6 thanh vién Héi dong quan tri la thanh vién déc lap”.

- Cac van ban phap ludt co lién quan,

Pé phu hop va dap tGng du cac tiéu chuan, diéu kién 13 thanh vién Hoi dong
quan tri doc 1ap quy dinh tai Khoan 2 Piéu 151 Lu4t Doanh nghiép $6 68/2014/QH13
ngay 26/11/2014. Hoi ddng quan trji Cong ty C6 phan Pau tu phat trién dich vu Cong
trinh cong cong Purc Long Gia Lai dé nghi Dai hoi dong cb dong thong qua :

Mién nhiém va bau b sung thanh vién Hoi dong quan tri nhw sau:

1. Mién nhiém tu cach thanh vién Hoi déng quan tri theo don tir nhiém dbi véi:

+ Ong Ly Duy Anh
+ Ong H6 Hoang Ptrc Huy
+ Ong Chu Sy Hoat

(Co don tur nhiem dinh kem)

2. Bau b sung thanh vién Hoi dong quan tri d6i voi:

+ 0ng/Ba: ..o



+ Ong/Ba: oo,
+ Ong/Ba: ..o,

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua ./.

Noi nhdn:

- Toan thé cb dong;

- Luu: VI/BKS/

VP. HDQT/Ban QHNDT

TM. HQI PONG QUAN TRI
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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Kinh gui :

- Pai Hji dong Cod dong Cong ty CP DDTPT DV CTCC Pirc Long Gia Lai
- Hoi ddng quan tri Cong ty CP DDTPT DV CTCC Pirc Long Gia Lai

T6i tén :HO Hoang Puc Huy

Chtrc vu : Thanh vién HPQT doc 1ap Cong ty CO phan Pau tu Phat trién
Dich vu Cong trinh Cong cdng Pirc Long Gia Lai

Tai Dai hoi ddng c6 dong thudng nién nim 2018 dugc t6 chuc ngay
27/4/2018, t6i duoc bau 1am Thanh vién HPQT Céng ty nhiém ky 2018 - 2023.

Tuy nhién hién tai do gia dinh m& ctra hang dé kinh doanh va dau tu ¢ linh
vuc méi, véi mong mudn duge thir sire va trai nghiém méi trudng nay. Toi xin 1am
don giri dén Pai Hoi déng cd dong va Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Dau tu
Phat trién Dich vu Céng trinh Cong cong Dirc Long Gia Lai cho phép t6i duoc tir
nhiém chirc vu thanh vién HPQT ké tir ngay 30/06/2019.

Kinh mong Pai Hoi dong co dong va Hoi dong quan tri Cong ty Co phan
Pau tu Phat trién Dich vu Cong trinh Cong cong Pirc Long Gia Lai chap nhan don
tor nhi€m cua to1 va cong bd viée tir nhiém chic danh thanh vién HPQT theo ding
quy dinh cia phap luat.

Tran trong cam on.

TPHCM, ngay 11 thang 06 nam 2019

Nguoi lam don

[

Ho6 Hoang Pirc Huy



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
oc 1ap - Tu do - Hanh phuc

. e
-----------------------
.

| NGy 9. ¢ 0B, ) 29979 PON XIN TU NHIEM

Kinh giri :
- Pai Hji dong Cbd dong Cong ty CP DDTPT DV CTCC Pirc Long Gia Lai
- Hoi ddng quan tri Cong ty CP DDTPT DV CTCC Pirc Long Gia Lai

Toi1 tén: Chu Sy Hoat

Sinh nam: 25/10/1972

S6 CMND: 230 755 628 Ngay cap 04/5/2005 Noi cap: CA tinh Gia Lai.

Chtrc vu : Thanh vién HPQT doc 1ap Cong ty Co phan Pau tu Phat trién
Dich vu Cong trinh Cong cong Buc Long Gia Lai

Tai Dai hoi dong cd dong bét thuong 1an 1 nim 2017, theo Nghi quyét Sb
02/NQ-bHDBCD2017 (juqc to chuc vao ngay 15/07/2017, t61 dugce bau lam Thanh
vién HPQT Cong ty dén nay.

Tuy nhién hién tai do strc khée t61 khong duge tdt dé co thé tiép tuc dam bao
cong viéc va cong tac tai cong ty . Toi xin lam don gui dén Pai Hoi dong cb dong
va Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Pau tu Phat trién Dich vu Cong trinh Cong
cong Dirc Long Gia Lai cho phép t6i duoc tir nhiém chirc vu thanh vién HPQT ké
tr ngay 30/06/2019.

Kinh mong Pai Hoi déng c6 déng va Hoi déng quan tri Coéng ty Co6 phan
Dau tu Phat trién Dich vu Cong trinh Cong cong Dtrc Long Gia Lai chip nhan don
tor nhiém cua to1 va cong bd viée tir nhiém chirc danh thanh vién HDPQT theo ding
quy dinh cua phap luat.

Tran trong cam on.

Pleiku, ngay 20 thang 06 nam 2019

Nguwoi lam don

ﬂucwh ,,

Chu Sy Hoat
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