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CHUONG I
NHUNG QUY BINH CHUNG

BIEU 1: CAC CAN CUPHAP LY

Luft Doanh Nghiép 56 68/2014/QH13 duge Quic hji nude CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 26/11/2014 va cdc viin bin hudng dan thi hanh.

Lujt Ké todn s6 88/2015/QH13 dirge Quie hdi ninde CHXHCN Viét Nam thong
qua ngdy 20/11/2015 va cic van ban hidng din thi hinh,

Bliéu |& to chire va hoat ding cia Cong ty Cd Phin VITALY 3 diroc Bai héi dong
e dong Cong ty thing qua ngay 19/04/2019,

Thang tr 20072014/ TT-BTC ngay 22/12/2014 cia B§ Tai chinh

Quyet dinh cia HDQT s0 02/Q0B-HPOQT, ngiy 27 thang 03 nim 2020,

BIEU 2: PHAM VI DIEU CHINH

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic quin 1¥, sit dung vin v tii sin cia Cong ty,
guén 1y doanh thu va chi phi kinh doanh, 1gi nhudn va phin phai lei nhugdn, ché o
ké toan, kiém todn cua Cong ty Co phin VITALY.

Cuy ché durge dp dung trong ndi b Cang ty Co phin VITALY v todn thé nguriv
lao ding trong Cong ty.

Moi hoat ding tai chinh ciia Céng ty déu thude pham vi didu chinh cia Quy ché tai
chinh nay. Trong trudmg hop Quy ché tii chinh niy khéng cb cic guy dinh rong
img thi s& ép dung cic quy dinh phip lujt hicn hanh

Viée sira dbi, bd sung Quy ché tai chinh ndy do Hi déng quan tri Cong ty quyet
dinh

PIEU 3: CONGTY

Céng ty C6 Phiin VITALY (Sau diy goi tit 1a Cong ty) dugc hinh thinh, hogt dong
theo ludt Doanh nghiép 68/2014/QH13, cb tu cich phap nhin, hach toan kinh e
die lap. -

Céng ty o6 tréch nhiém bao todn, phét trisn va sir dung c6 hifu qui von va cic
nguon lue khac; o6 cac quyen va nghia vy din syr; by chiu trch nhigm vé hoat ding
sim xufit kinh doanh trong pham vi vin c phin cia Cong ty;
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* CHng ty b Bdo co tai chinh riéng: duge phin phoi loi nhudn vi trich lip cdc qub

theo Luft Doanh nghiép, theo Bidu 12 th chirc va hoat djng cua Cong ty, Nghi
l:]LI.}-"Et ciia Pai hdi dong ch diong.

PIEU 4: CU QUAN QUAN LY

= Cong ty chiu sir kiém tra, thanh tra, gidm sat vé mjt @i chinh ké todn cua Ban kicm

sodl Cong ty, Co quan thué va Tai chinh dia phwong vié tinh hinh nghfa vu ngp
nizin sach va cdc oo quan quan 1§ Nha nude dbi vai doanh nghiép ve hoat ding
kinh té, tai chinh theo quy dinh cia Phip it

Cac don v tryure thuge (néu i) chin sy kiém tra, thanh tra, gidm sit cia Cong ty va
cic co quan quéan 1§ Nhi nirde dbi vivi doanh nghigp vé hoat dong t3i chinh theo
quy dinh clia Phap lufit va cic quy dinh ciaa Cong ty.

BIEU 5: TO CHIU'C BO MAY TAIL CHINH KE TOAN CUA CONG TY

5.

33

Bi phin ké todn chiu trich nhigm x@ 1§ mei nghigp vu kinh té, tdi chinh trong

Céng ty, trong pham vi chirc ning ciia minh; chju trich nhiém trudce Tang Giam

dbc vi Hoi déng quan tri vé nghiép vie ké todn, quan ly, sir dung hé théng sb sich,

chimg tir ké todn, bdo céo ké todn.

Phing Ti chinh Ké toan ¢iing ty gom c6:

a, Ké todn truémg do Hoi dong quan trj Céng ty bd nhigm theo dé nghi cia Téng
Gidm doc.

b, Cac cip pho va ké todn vién gitp vige cho K todn truémg

c. Thi quy

Chirc ning, nhiém vi, quyén han K& toén tneimg

a. K& todn tnrémg thye hign chire ning chi dao, kiém tra cong the quan Iy ti chinh
va ké todn - théng k& theo quy dinh cda phap lujt vi yéu ciu quan tri ndi b)
trong pham vi Cong ty: Thye hign céc chirc ning phoi hgp trong Cong ty, dai
dién cho phong minh trong vige dbi ndi va d6i ngoai vii ngan hang, thut, kiem
to4n. ban kiém sodt.

b. Dé thye hién cie chire nang trén, Ké todn trinimg od nhimg nhigm vy sau:
(1) Tham muu cho Tong Gidm doc va HOi déng quan trj nhimg phuomg an

huy djng va sir dung von;

- -0 1 = & LN
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VITALY

{3)

(4)

i5)
(6)

(7)

(8)

(9)
(10)

(11)

(12)

(13)
(14)

Quy ché tai chinh

Hudmg din viéc ldp, kiém tra tinh hop phip, hop 1€ cia cde chimg i ké
todn trong thi ¢a cic b phin thujc Cong ty;

Phin cong vi lrdmg din cong viéc cho cic ké todn vién trong Cong ty va
cie dom vi trye thude,

Bim bio chng tde hach todn ké todn trong Cdng ty theo ding quy dinh,
cde chudn mue ké toan do B4 thi chink ban hanh:

Kiém tra, gidm st moi khodin thu, chi trong Cong ty :

Quin |y, theo d6i cac nguén vin v tai san: Soan thio vi dinh kv xem xét
lai cde quy trinh trong hé théng quén 19 chit legng cia phong,

Té chire cing téc Kiém todn vi quyél todn thué hang nim;

iy dymg chién lwge téi chinh dé 4n phiit hinh cdc log Cd phiéu cla
Cing ty ra cong ching va té chire thyre hién, chi dao Vi nghiép vu chuyén
mén khi dé an duge phé duyét

Quin Iy, sit dung va bdo mét chimg tir, chuong trinh phin mém ké todn;
Kifm tra cudi cling va ky cic chimg tir, béo céo 14i chinh, bio cao hop
nhat, cdc bing luong, thuomg, bio cho thué hang thing, ho so xin hoin
thué, quyét todn thué hing ndm va két qué kifm k&, kiém todn trude ki
trinh Ting Giam ddc kv duyét;

Thim dinh vé hidu qua kinh 1€ ciiz céc dy an dau W theo sy chi dao cia
Téng Giam déc;

Ciing Téng Gidm déc gidi trinh nhimg van d& lién quan dén ché df, chinh
sdch tai chinh, ké todn thing k&, kidm toan trrdc co guan thué, thanh tra,
kiém tra, difu tra theo quy dinh cia Phip luir;

Bing ky chir ky dicu hanh tai khodn tai Ngin hing;

Dyr thin, kiém tra i trinh Téng Gidm dbc k¥ céc cong vin gin ngin
hang, cac bio cio théng ke dinh ky, cdc cing vin vé thanh todn cdng ng.

¢, Be thire hi¢n nhimg nhiém vy trén, K& todn tnudmg ¢f nhimg quyven han sau:

(1)

{2)

Toin quyén didu hinh céc nhin vién thuje phong Tai chinh - Ké todin
Cong ty va cée nhin vién ke todn tai cac dom vi truc thude cia Cong ty;
Kiém tra, gidm sat, ddnh gia kél qui cong tic cia cic nhin vién thude
Tinh vuc Téi chinh - Ké todn cim Cong 1y ;

A

— i AR N

g

(I



VITALY

4157

Quy ché tai chinh

(3) Puge quyvét dinh cdc vin A& lién quan dén cdng tic Tai chinh - K& todn
theo sy phin cang cia Tong Gidm déc.

(4) Pé xuit v Til:rtg Giam dbc vé sb luromg, co ciin cdn bi cin |u:,ni§n dung
vil tham gia ddnh gid cac nhin vién tnede khi tuyén dung cho Phing Thi
chinh - K& todn Céng ty trong timg thai ki

(5) De nghi véi Tong Gidm dbc vé vige nang luong, ning bic, khen thuong,
ky ludt, budc thdi vigc dii v nhin vién phing Tai chinh - K& todn cia
Cong ty vi Ké todn truémg/ké todn vién tai che don vj true thube (néu
ci).

(6) Thim lénh Thng Gidm ddc, bio co, gidi trinh vé tinh hinh tai chinh va
hiéu qua kinh doanh cia Cong ty trudc Hji df“:ng quan £rj.

Cac cép pho va ké toan vién thuje Phong Tai chinh - K€ tedn ndm dudi sy chi dao

trye IiL'l:]'I- clia Ké todn tnrcmg. Nhiém vy va guveén han cia timg ngudri do KE& toan

triémg phiin cdng sao cho dam béo duge hidu qué cing tic hach todn ké todn trong

Cong ty va phai phi hop v cac quy ché chung trong Cing ty.

Thid qu¥ c6 cic nhiém vy sau:

a.

Thil qui chiu trich nhiém toan dién trude KE todn tnrimg va Tong Giam doc vi
viéc quan Iy qu¥ tién mit Viét Nam, tién mit ngoai 1§, vang, bac, di qui va cac
gjﬁ:.-"li:r khac nhur tréi phléu., ch phiéu, hii phiéu, lénh phidu, séc, thé tin dung...

Trong moi trikmg hop, cic khodn tién mit Vigt Nam, tién mat i ngoai t& (néu
co), vang, bac, dd qui (néu co) va cic gifly to c6 gi tr khic nhir trdi phidu, o6
phiéu, héi phiéu, 1énh phitu, séc, thé tin dyng... cia Cong ty déu phai dé rong

két san kKhi lam thi we thu nhin;

c. Thil qui la nguin duy nhét trong Cong ty duge quan |y khoa két va md két

Thil qui khéing duge chi tién v /hofic chuyén giao vang, bac, dd qui va cic
gifiy 167 o6 gid i khic.... cho bt ky ai, trong bét cif treimg hop ndo néu khing
c6 chimg tir bing van bin d duge ky duyét bii Tong Gidm doc vi K€ toan
truimg;

Thii qu khidng duge dira vio Ké tién cia bin thin hodc tién tam giri ciia bét
k¥ cd nhin ndo;

Thii quy phai thyc hién kiém ké, dbi chiéu hing ngdy gila s tin qui theo sb

Ké todn qu¥ tién mat vi 0 tin thyc 1€ trong két, Trong moi truimg hop, néu so
&

i
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ton thie t€ trong két nhé hon b ton qud trén sb qui tién mat 43 duge KE wién
inrdmg X4c nhin, tha quy deu phai boi thrémg. Néu 36 tién mit ton thye & trong
két 1ém hon s6 ton trong sb quf tién mdt, phi'm chénh l¢ch Cong ty tam thn
guan Iy va giai quyn.*.t sau khi d3 xac minh.

Thi quy o trach nhiém kidm tra bio dim cho s6 tén mit Vit Nam, tién mit
ngoai 18, vang, bac, dd qui va cde giﬁy ty cb pid khéng bi rach, nat, hu hong
hotic qui han sit dung. Néu d& xdv ra nhitng tnrémg hop trén, thii qu¥ phai boi
thirémg ton thit cho Cong ty,

CHUONG 11 y
QUAN LY VA SU DUNG VON, TAI SAN

MUC I - QUAN LY VON TAI CONG TY

PIEU 6: VON CUA CONG TY
6.1,  WVon ditu lé cia Cong ty duoe quy dinh cy thé tgi Biéu 18 cla Cong ty

.

Viée dicu chinh von diéu I8 va co cdu von sé hitu nhdm dap (mg nhu céiu kinh
doanh ciia Cong ty phai dwge Dai hoi dong ch ding (DHPCE) chéip thugn;

Khi diéu chinh vén difu 18, Cong ty phéi cong bb cong khai b vin digu 1§ mdi
theo quy dinh cia Phip ludt;

Vén didu 1¢ chi dwoe sit dung dé phuc vy kip thisi nhu cau kinh doanh cta Céing
ty theo ding voi céc quy dinh tai Biéu 1§ Cong ty nhu: mua sim i sin cd
dinh, trang thiét bj cin thiét phuc v hogt dong cia Cdng ty; phat trien k¥ thuat
nghiép vu: thue hign cic hoat dgng sin xudt kinh doanh; muz co phicu, trdi
phiéu vi céc loai chimg khodn khic, gép vén lién doanh, lién két vii cic 16
chirc kinh t&; cac dir tri¥ ciin thift v dijng san, bit djng sin; va thye hign cc
hinh thirc dau t thi chinh khac.

Khoing sir dyung vén diéu 1§ dé chia cb tirc cho cb dong dwdi bét k¥ hinh thirc
maD.

Viée gidm vin didu 1€ cong ty do Dai bji dbng cb ding quyét dinh trén co s

vén con lai ctia Cong ty nhumg viin dim bao Ciing ty hogl ddng binh thirimg.

i
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6.2,

6.3,

6.4,

6.5,

6.6.

6.7.

Mgodi von digu 1€, Cong ty c6 thé huy ding vin d& phat trién kinh doanh va wr
chiu triich nhiém vé vige huy ddng vin, Vide huy dang vén phii twdn thi cic quy
dinh cia phip luit nhimg khéng dirge lam thay d6i hinh thirc sir hitu cla Céng ty.
Céng ty cd todn quyeén s& hitu 461 v thi sén cia minh di d6i véi trach nhiém bio
toan, phit trién vin.

Héi déng Quén tri vi Ban Gidm déc Cong ty ¢ quyén quan Iy va sir dung linh
hogt todn b s6 von cac Cf dong di gop vin va cic ngudn von hgp phap khic vao
hogt dong kinh doanh vé1 myc tiéu thu lgn nhufin, theo phromg dn 33 duge Bai hii
déng cb déng théng qua, déng thév chju trich nhiém trisde Dai hi ding cb ding
Céng ty vi bdo todn von, vé hiéu qua sit dung vén va dém bdo guyén loi cho cic
Co dong va nawdi lao dong trong Cong ty.

Céng ty cb guyén dirge diéu chinh vin theo timg théi k¥, nhim dip img nhu cau
kinh doanh ciia Cong ty va bio dém quyén Igi cia céc b dong, bing céch phét
hinh cb phiéa méi, céc loai trdi phiéu hofic bing cde ngudn quy tich luy, sau khi
duge DHDCD thong qua va cic cip 6 thdm quyén chilp thugn.

Trunimg hop khi Cong ty bi thua 18 thi mei co dong phéi chiu giam gid tr phiin vin
gp theo 1y 1¢ gidm vin nrong tme véi ty 1§ von gop, sau khi duge PHBCD chip
thuin.

Céng ty o6 trich nhiém 6 chire thirc hién cong tic vén va i sin theo ding ludt ke
toan va cdc chudn mye ké todn hién hinh. Mé sb ké todn phan dnh chinh xic cic
ngudn von, cong ng, von bing tién, cic khoan diu ur tai chinh, cdc khoan thanh
todn v cic dom vi, cf nhdin, cic qui bit buje theo quy dinh hign hanh.

DIEU T: NGUYEN TAC BAO TOAN VON

.1

Cdng ty duge s dyung vion va céc qui clia minh dé phyc vy kip thoi nhu céiu kinh
doanh theo nguyén tic Bdo todn va phat mién von. Trong truimg hop st dyng von
vi qui khac vdi muc dich phét trién thi phdi theo nguyén tic hodn trd, Viéc sir
dung vin, quy dé diu tu, xBy dumg phii chiip hanh day di céc quy dinh cia Nha
nirde ve quan Iy dho tr va xdy dumg;

Cting ty c6 ngha vy on dinh va phat trifn sin xuat kinh doanh, thire hign cac bign
phip bio todn vii phat trién vén;

Thue hién ding ché dd quan 1y sit dung vén va téi sdn theo quy dinh tai Piéu 1¢
Céng ty va cdc quy dinh hién hinh cia Nha nuoe;

1iisii
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7.4,

T.5.

7.6.

Mua bio hidm tai san theo quy dinh va hach toén tién mua bao hiém vaoe chi phi
kinh doanh;

Pargre hach todn vao chi phi kinh doanh cdc khoan dyu phong rii ro sau day:

a. D phing gidm gid hang 1on kho

b. Dur phing céc khodn phai thu khd doi

Dnr phong cic khodn gidm gia chirg khodn trong hoat ddng tai chinh;

.

Dnr phéng Ve trg chp mét viée lam

€. Vige trich 13p va sir dyng céc khoan dy phong néu tai Khoan 7.3 Diéu niy theo
huémg déin cia B Tai Chinh.

Céong ty dirge phép sir dung 131 niim sau dé bi 16 cic ndm trude, duge hach todn

mit 560 thidl ha (trong trurémg hop bat kha khang nhir thién tai, hod hoan, dich

bénh...) vao chi phi hoac két qua kinh doanh theo quy dinh cia phip luit

BIEU §: DIEU HOA VON, BIEU CHUYEN TAI SAN

B.1.

Viéc didu hod vin va tai sin giita cdc Bon vi true thude (néu cb) tir noi thira sang
nori thiéu tromg (mg voi nhi¢m vy kinh doanh timg thai ky do Téng giam dbe trinh
H6i déng quén tri phé duyét phuong 4n va r quyét dinh dicu déng theo nguyén tic
ehi ting, giam sé vn, tii sdn sir dyng hp 19, c6 hiéu qua von trong pham vi Cong
ty, khong dé xiv ra tn that.

Hii déng quan trj quyét dinh diéu chuyén vin 1ai sin gitfa céc don vi trre thuge
(néu ci) oo gid trj hode nguyén gid nho hon 35% gid tri Tong 14i san cda Cong ty
ghi trong bdo céo tii chinh ghn nhit, cic truomg hop khic do Pai hji dong o dong
guyét dinh. Ban gidm ddc cOng ty ¢b trach nhiém 16 chire thye hign vi chju trich
nhigm trisde Hoi déng quin tri vé tién dj thyc hign, khong dé xay ra tn that,

DIEU 9: HUY PONG VON

1.

Cong ty duge quyén huy ding vin dudi moi hinh thic theo phip lujt quy dinh,
nhir: vay von ngin hing, che 1t chire tin dung, doanh nghiép, td chic, cd nhin
trong v ngodi nude, phit hanh cb phiéu, trii phiéu, thué ti chinh, vay khac dé
phuc vu nhu ciu hoat dgng sin xuét kinh doanh,

Téng Gidm Béc trinh cic quyét dinh vé chil tnsomg, ke hogeh huy dong von hing

nim dé hoat déng sin xuit kinh doanh va diu tu phat trién bio cdo Hji déng quén
9
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VITALY Quy ché 1ai chinh

93.

9.4,

6.

trj phé duyét. Hoi dong quan trj phé duyét han mirc vay vin trong ké hoach ti
chinh hing ndm. Téng gidm dbc quyét dinh vidc huy ddng vin ngin han dé bé
sung von lru dbng hing nfim trén co & han mic vay viin duroe Hii dtlmg quan trj
Céng ty phé duyét, truimg hop ngodi ké hoach phii bio cdo HBQT phé duyét
truecre khi thire hién.

Céng ty phai chju tréch nhiém vé mye dich va hiéu qua sir dyng vén huy déng,
hodn trd vin va [3i theo ding cam két trong hop ding huy ding vin;

Héi déng quan tri iy quyeén cho Tong Gidm dic k¥ hop déng vay vin tai ngin
hang va cac 16 chire tin dung. cac uong hop vay von khic nhu: vay cia cd nhin,
vay cila ngwréi lao dong, dom vi khong phai 13 t6 chirc tin dung...cén phdi c6 sy
chiip thujin ciia Hji ddng quén tri.

Ting Gidm dbc duge quyét dinh, phé duyét d6i vii cic hop dong thué i chinh co
gid tri khong vurot qua 1 7 ding. Hoi déng quan trj phé duyét, quyét dinh doi vai
cde hop dong thué ti chinh 6 gid trj nhé hon 35% tong gid tr tii sin trén bdo cdo
tai chinh gan nhit; cic trutmg hep khdc phai trinh Dai hii ding cd dong thing qua
trurdre khi thyc hién.

Viée vay vin nude ngodi cim Céng ty theo quy dinh hién hinh cia Nha nude va
theo Diéu 18 Cong ty.

BIEU 10: HOAT PONG PAU TU VA CAC HINH THUC PAU TU

10.1.

102

103

Céng ty duge quyén air dung von, ti san thujc quyen quin Iy cia Cong ty de dau

ter nhiim myc dich sinh 164, Viée dau tr phai win thi cac quy dinh cia phap lugt va

Biéu 1& Cing tv, bao dam nguyén tic c6 hidu qud, bao toan va phat trién von, ting

thu nhip vit khéing inh huémg dén nhigm v kinh doanh cia Cong ty;

Céc hinh thirc diu nr cia Cing Ly

a, Diu tr xdy lip, mua sim mai may mée, thiet bj thi cong, diy chuyén cong
nghé, ban quyén va bi mét cong nghé 4 ning cao nang lwe md ring sin Xult;

b, Mua trdi phiéu, cb phiéw, gop vin lién doanh, lién két véi cic doanh nghiép
khdc;

¢. Céc hinh thirc diu tu khac.

Thim quyén quyét dinh diu nr:
10

i i



VITALY Quy ché 13i chink

- Bai hii déing ¢b dong quyét dinh diu tu déi véi tdng gid i khoan du tu 1ém hen
hofic bing 35% tong gis trj tai sdn ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhit.

- Hiji dong quan tri quyét dinh diu tw dbi véi thng gid trj kKhodn diu tir nhd hon
35% tong gid trj tai sin ghi trong béo cdo 1 chinh gin nhit vt quyét dinh phin cip
cho Tdng Gidm die Cong ty thyc hién.

- Tdng gidm dbc dwoe quyét dinh, phé duyét cdc khoan déu tr cé gid tri khing
virgt qua 3 ty dﬁng, cac tmromg hop khic cin phai co sy l::hip thuan cua 1:5“.];& ch
tham quyen,

PIEU 11: THAM QUYEN KY KET CAC HOP PONG KINH TE

11.1. Thng gism dic |4 npwéi dai dién theo phap luit ky céc hop dong kinh té mua, bin,
vay. cho vay, cung cip djch vu, hing hod, cic hop dong vé hop the va diu nr va
hop déng khic ciia Céng ty. Trutmg hop cin thiét, Téng gidm dbe cb thé uy quyén
cho ngwii khic ky hop déng kinh té va chiu trach nhi¢m tredc phip luat vé vige uy
quvén cia minh: Téng gidm dbe toin quyén quyét dinh cic hgp ding bin sin
phém ciia Céng ty khong bi gici han vé gid tri.

11.2. Téng gidm déc duge quyén quyét dinh cic hop dbng kinh té tgi myc [ phin cip
phin quyén, phy Iye 1 dinh kém theo Quy ché tai chinh nay. Cée trémg hop khac
phii duge Pai hii ding cb dong thong qua.

11.3. Gidm déc Don vi tnre thude (néu c6) duge quyén ky két cdc hop dong kinh té theo
u quyén cha Tong gidm doc Cong ty.

PIEU 12: CHO THUE, THE CHAP, CAM CO TAI SAN

12.1. Céng ty cd quyén cho thué, thé chip, cim b ti sin thude quyén quin |y cia Cing
ty {irir nhimg tai sin di thug, di mugn, gilt hi, nhin thé chip; nhimg tii sin di thug,
di mirgn néu duge bén che thué, che mugn dong ¥, Cong ty cd thé cho thué lai) dé
niing cao hiéu sudl sir dung, ting thu ahip, Cong ty phai thue hidn theo diii va thu
héii tai san trén khi hét han.

12.2. i v tai san cho thué hoat dong, Cong ty van phai trich khiu hao theo che dd
quy dinh

123, Thim guyén quyét dinh cho thué tai sin, cim 6, thé chap tai sin :

8
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VITALY Quy ché tai chinh

- Hi déng qudn trj quyét dinh cho thué ti sin, cim b, thé chip tai sin cb gid i
nhé hon 35% tong ti sin cia Cong ty ghi trong Béo céo tai chinh gin nhit (y
timg logi ti sin dé co ty 1¢ phil hop cho vige cho thué, cim cb, thé chip).

- Hi ding guan tri tiy ting thin diém quyét dinh hodie Oy quyén cho Tong Gidm
doc quvét dinh cho thud thi sin, ¢im cd, thé chip tai sin co gid tri nhd hon 35%
tong thi sdn cia Cong ty ghi trong Béo cdo ti chinh gin nhit.

- Hji déng quéan tr uy quyén Tong gidm dic quyét dinh cho thué déi vél nhimg tai
s4n ¢b gid trj con 1gi trén béo cdo i chinh nhd hon 2 ty ding: cdc trudmg hop khic
do Tong gidm doc trinh cﬂp cd tham guyén quan trj phé duvet.

DIEU 13: NHUGNG BAN, THANH LY TAI SAN

13.1.

13:2.

13.3.

13.4.

13.5.

Cong ty duge nhugng bin cic tai san khong cén dimg, lac hdu v& k¥ thujt dé thu
hii von sir dung cho muc dich kinh doanh cd hiu qud hom; ddi voi nhimg & sén
kém, méit phiim chit; i sin bj hu hong khing cd khd ndng phyc hoi; i sin lgc
hiiu vé k§ thudt khéng c6 nhu ciu sir dung hofic sir dung khong cd higu gua va
khéing thé nhugng bin nguvén trang duoc Cing ty 6 quyén thanh 1y

Téng giam dic quvét dinh nhirgng bén, thanh 19 ddi véi nhimg t3i sén b dinh co
gia trj con li trén BCTC nhé hon 1 ty dong, nhimg trémg hop khéc Tong gidm
doc trinh Hji ding quin trj phé duyét.

Déi véi hing tdén kho li Thinh phim, Nguyén nhién vit ligu, CCDC, FTTT Hi
Déing Oudn Tri Uy quvén cho Téng Gidm Bée chi dgng thire hign thanh 17

Khi nhugng bin, thanh B Céng ty phai ldp hii dong ddnh gia thye trang vé mét k¥
thugt, thim dinh gid tri tai sin. Tai san dem nhugng bén phai th chic dau gia,
théing hdo cOng khai. Néu tii sin thanh 1f dudi hinh thirc d& b, huy, phii 1o chire
Hoi déng thanh Iy do Tong giam dbe Cong ty quyét dinh.

Phu ting, phé liéu thu hai duge ti 14 sin thanh [y néu sir dung cho sin xudt kinh
doanh, Céing ty phai té chirc danh gid lai gid tri, Tng gidm dbc quyét dinh gid tr

tii san thu hi.

. Khodn chénh léch giita $6 tién thu duge do nhugng bin, thanh 1¥ tai sén (ké ca gid

trj phy ting, phé liéu thu hii dé diing cho sin xuiit kinh doanh) voi gid trj con Jai
clia tai san va chi phi nhugmg bén, thanh Iy (néu cé) dwoe hach todn vao ket qua
kinh doanh cia Cong ty.
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VITALY Quy ché tai chinh

13.7. Trong thiri han 10 ngiy sau khi nhugng bin, thanh 1y @6i véi nhimg 1ai san dirge
phin cip quyét dinh, Tong gidm dic phai bao cdo Hoi démg quén tri biing viin bin.

DIEU 14: TRICH KHAU HAO TAI SAN CO BINH

14.1. Cong ty thuc hién trich khéu hao tai sin 6 dinh theo nguyén tic mirc trich khiu
hao phai bdo dim bi d3p ci hao mén v hinh vi hao mon hitu hinh coa i san,
mirc trich khiu hao 14 sdn cb dinh phai theo quy dinh coa BS Tai Chinh. Trong
tririmig hop trich khéiu hao nhanh TSCDH phai dém bdo thue hién ding quy dinh cia
phip luit hién hanh. Toan b khiu hao tai sin c6 dinh duge tdi dau o, thay the, dai
mir ti san co dinh v si dung cho nhu ciu kinh doanh, .

14.2, Vigc sir dung nguon von khiu hao dé ddu tir xiy dyng co bin phai tuin theo quy
djnh hign hianh cia Mha nude vé quéin Iy diu tr v xdy dyng.

BIEU 15 : PANH GIA LAI TAISAN

15.1. Cong ty thirc hién viéc ddnh gid lai tai sin trong cic womg hop saw:

Kiém ké danh gid lai tai san tnnde khi lap béo cdo tai chinh.

Kiém kE ddnh gid lgi thi san theo quyét dinh cia Bai hoi dong co dong;

Kiém ké danh gid lai thi sdn theo quydt dinh cia co quan c6 thim quyen;

Diing tai sin dé lién doanh, lién két, gop von vio cic doanh nghiép khac (khi

e Gouer P

dem tai sin di gép von va khi nhén tii sén vé).
15.2. Viéc hach todn cdc khodn chénh lgch tang hodc giam von do kiém ké, dinh gid lai
tii sin do Tdng gigm doc trinh Hai dong quan tri phé duyét.

PIEU 16: XU LY TON THAT
16,1, Khi xdy ra tbn thit (mét, hu hong Im gidm gia i 1ai sin), don vi e tép sir dung
i sin lip bién ban xéc dinh rd mirc d§, nguyén nhin tin thit, phuemg dn xir 1y bio
cdio Tong gidm doc;
16.2. Tai san ton that duge xir I¥ nhur sau:
a. Tai san ton thit do nguyén nhin chii quan ciia 13p the hodc ca nhén thi ngudi
gy ra ton thit phai bdi thuime theo quy dinh cia Phap lujt;
2 Mire thigt hai dud 500 triéu déng: Tong Gidm dbc quyét dinh xir 1y;

WA My
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16.3.

16.4.

+ Mirc thiét hai tir 500 tridu dong trd lén: do HDOT quyét dinh xir Iy theo dé
nghi ciia TGE

h. Tai san di duge mua bio hiem néu bi ton thit thi do edc 16 chire bio hiém bai
thirimg cho Céng ty d6i véi cc khodn thiét hai, mat mét, thiéu hut theo Hep
déing bao hiém;

¢. Gid trj ton thit sau khi d bi dip bing tién boi thedme cia cd nhin, tip thé cia
cic 10 chirc bao hiém néu thidu duge bix dip bing quy dy phong tai chinh cia
Cong ty. Trdmg hop néu quy dir phong tai chinh khéng di bir dip thi phén
thicu dirge hach todn vio chi phi bit thudmg trong ki

Nhimg ton thit vé i sin do thién tai, hod hogn hodic do nguyén, nhin khich quan

giy ra Cong ty khong thé khac phyc duge thi Tong Giam déc lap phuong dn xir 1§

trinh Hji dong quan trj phé duyét;

Sau khi xir 1¥ t6n thit tai sdn, Cong ty phai di¢u chinh lai 56 sach ké todn theo

quyét dinh xir I¥ va quy djnh cia B Tai chinh.

PIEU 17: QUAN LY CONG N(J

17.1. Céng ty, cdc Don vi true thude phai mé s stch theo dbi chi tiét cic khodn cong ng

ke

phii thu, phai tra rong va ngodi Cong ty, cc khoan phai thu phin tri giita Cong
ty va cic Bon vj tngc thugc;

Binh ky (thing, quy, nim) Cong ty vé cic Bon vi tryc thuje phai dbi chiéu, ting |

hop, phin tich tinh hinh cdng ng phai thu; dic bigt la céc Khodn ng dén han, qué
han, cdc khoan ng kho doi; dbi voi cae khoin ng khé dbi, Cong ty phai lip hdi
diing xir 1%, xdc dinh 1 sd tién khong thé thu hoi, nguyén nhin, trich nhiém cia

tap thé, ci nhan va kién nghi bign phip xir Iy;

. Tdng giam déc quyét dinh phiromg dn xit Iy céc khoan ng khé doi voi timg tnnong

hop cu thé sau khi phirong dn xir 1§ d3 duge Hoi dong quan tri phé duygt Néu cac
khoan ng khé dbi 14 do nguyén nhin chil quan gay ra thi ci nhan, Wp th: phii bii

thirimg.
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17.4. Bi v che khodn ng phai thu khé déi da wich 1ap dy phang theo ding quy dinh
phap luat va Cong ty di ap dung tit i céc bign phdp dé dbi ng nhimg thyc sy

khong dor dwoc, 'I'Emg 2idm déic trinh phisomg dn xir Iy d& Hji dong quan trj phé

duyét cho phép xod ng (chuyén ng ra ngoai bang). Trong thid han 15 thiéu 14 nim

nim vi tiep tue c6 cac bign phip dé thu héi ng. Néu thu hdi duge ng thi sd tién thu

hidi sau khi trir di cde chi phi ¢o lién quan dén vige thu héi ng, Céng ty hach todn
vao thu nhip khic trong ky;

17.5. Trong thén han 10 ngay, sau khi xir Iy cdc khoan ng khé doi duge phin cap xi Iy,
Tong gidm dbc phai béo cio Hii ding quén trj biing viin bén.

w

Muc I1 - QUAN LY DOANH THU, THU NHAP KHAC VA CHI PHI

A. QUAN LY DOANH THU, THU NHAP KHAC

PIEU 18: DOANH THU, THU NHAP KHAC
18.1. Doanh thu cia Cong ty bao gom:
4. Doanh thu tir hoat ddng s&n xudt kinh doanh:
L tht ¢4 cic khodn tién d& thu hay chic chin s& thu duge tir viée cung céc cip
sin phim, dich vy cho khich hing vi da duge khach hing chip nhin thanh
todrn, ké ca cic khoan phu thu vi phi phit sinh thém,
b. Thu nhap ur hogt dong tai chinh:
Li 1t ca sb tién di thu hodc chic chan s& thu duge ur hogt ding diu tr tai

chinh, bao gfim'.

Céc khoan titn 14 nhin dweoc: I8 tén gif, 13i cho vay, 18 bin hing (rd
chim, 1i bin hing tri chim, trd gép, 18i diu nr tréi phidu, tin phitu vi cdc
loai chimg chi c6 gid i khac,

Cd tire, lgi nhugin dwge chia;

Thu nhdp tir hogt dong diu tr mua, bin chimg khoén ngin han, dai han;

Thu nhdp tir thu hii hoge thanh 1§ céc khodn von gap lién doanh, diu or vao
cong ty lién két, diu tr vao cing ty con, diau tr von khéc.

Lai ty gia hoi dod

Chénh léch 11 do bin ngog: té
15
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- Chénh léch 18i chuyén nhugng vin
- Thu nhip vé cic hoat d6ng diu tr khic.

18.2. Thu nhip khéc:
L4 cdc khoan thu nhiip ngodi céc khodn doanh thu duge quy dinh 1zi myc 13,1 noi

trén, bao gﬁm:

a. Thu nhip tir nhugng bdén, thanh 1y tai sén;

= 8 poo

L

Chénh léch 13i do danh gid lai vit tr, hing hod, tii sin cd dinh dua di gop vin
lién doanh, ddu tu vio cong ty lién ké1, diu ur dii han khic;

Thu nhip tir chuyén nhrong quyén sir dung dit, quyén thué dit;

Thu nhip tir cho thué tii san, cho ngudi khéc sir dung tai sin;,

Thu tién dugc phat do khich hang vi pham hgp dE:ng:

Thu cic khodn no khd dor 83 xir Iy xoa ng

Céc khodn thué dupe ngin sich Nhi nwoc giam hojc hoan lai (irir thue thu
nhiip doanh nghigpl;

Thu cic khodn ng phii trd khéng xdc dinh duge chi hoje nguyén nhin tr phia
chil ngy;

Céc khodn tién thudmy cia khich hang lién quan dén tiéu thy hing hod, san
phim dich vy khiing tinh trong doanh thu néu cé;

Thu nhip qué bifu, qua ting bing tién, hidn vit cla cic tih chire, c4 nhiin tfing
Cong ty;

Cic khoan thu nhip coa nhimg ndm tnrde bi bd st hay quén ghi so ké todn,
néim nay mdi phait hién;

Cic khoan thu nhip khic ngodi cde khodn néu trén theo quy dinh.

183, Ké toan tnzimg Cang tv chiu trich nhigém hach todn doanh thu, thu nhip khic cua
Cong ty theo ding cde quy dinh hién hinh.

18.4. H{i dbng quin tri, Téng gidm doc chiu trach nhiém trrde Nha meoc va Phip lujt
vit tinh diing dfin v hop phip ciz cde khodn doanh thu, thu nhip khac.

B. QUAN LY CHI PHI

Chi phi cua Cong ty bao gom chi phi et cic don vj tre thuje vil chi phi phat sinh tai
Cong ty vé hoat ding sin xuit kinh doanh, chi phi tai chinh vi cic chi phi khac, Cac
khoan chi phi phii theo ding ché 4, dinh mic kinh te k¥ thudt, don gia duge Téng Gidm

16

e L R



VITALY

Quy ché tai chinh

doe duyt. Céc khodn chi phi phii ¢6 chimg tir hod don hep 19, hop 1€ theo quy dinh cia
B Tai chinh.

BIEU 19: CHI PHI
19.1. Chi phi hoat ddng sén xuét kinh doanh bao gdm cic yéu ti:

i,

b.

C.

Chi phi vé wit tr (nguyén, nhién, vat ligu, dong Iyc);

Chi phi khéu hao TSCB;

Tién lwomg vé cée khoan ¢ tinh chit luong (tién luomg, tién cong, phy cip
lurcmg, trg cip thi viéc cho ngedd lao dong theo ché 46 quy dinh);

Chi phi nghién ctru khoa hoc ciing nghé; sing kién, cdi tién; v 1 ddo tao lao
dong nit theo ché dé quy dinh; tai tro cho gido dyc..;

Céc khodn dy phong theo ché d6 quy dinh;

Chi cho lao dfng nir vi chi bdo hi lao dong;

Cie khoan trich nép theo quy dinh cia MNhi mnée nhu: bao hifm x3 hii. bao
hiém y té, kinh phf cong dodn;

Chi bdo v§ ¢ 50 Kinh doanh, chi céng tic phi;

Chi tiéu thy sdn phdm, bio quin hing hod, san phim;

Cic khoan thué, phi, 1é phi ndp cho nha meée duge tinh vao chi phi sin xuit
kinh doanh trong ki nhu: thué mén bii, tién thu dit, thué tai nguyén, thue si
dung dit. ..

Chi quing cao, tiép tan, khanh tiét, chi phi giao dich, chi phi hoa hong méi gidi,
chi hdi nghj vé cic khodn chi phi khic cé lién quan trye liép dén hogt dong sdn
xuit, kinh doanh hang hod, dich v

Chi phi djch v mua ngodi va chi phi bing tién khae,

19.2. Chi phi tai chinh bao gim:

a
b,

T,

Chi phi 1ai tifn vay,

L bin ngogi t§

L3 13 gid héi dodi da thye hién. do ddnh gid lai cudi nam tai chinh cdc khodn
mic tién té ed goe ngoai 12 cia hogt dgng kinh doanh.

Chiét khiu thanh toén cho ngudi mua

Cic khoan 18 do thanh 1§, nhweng béin cic khodn dau tr

Dur phong gidm gid dau e chimg khodn

17
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9.4,

g. Chi cho hoat déng gép vén lién doanh, lidn két
h. Cic khoan chi phi ciia hoat djng dau tr tai chinh khac

. Chi phi khic bao gbm:;

a. Chi phi thanh 1§, nlargmg ban TSCD va gia tn con lai cia TSCE thanh Iy,
nhugng bin TSCH (néu cd)

b. Chi phi lién quan dén viéc cho thué i sin, khiu hao TSCB cho thué;

c. Chénh léch 15 do danh gid lai vt ti, hing hod, TSCD dua di gop von lién
doanh, dfu i vio cong ty lign két, ddu tr dai han khic;

d. Tién phat do vi pham hgp déng kinh té;

e. Bi phat thué, truy ngp thué; ;

f. Cic khoan chi phi khic.

Chi phi thue thu nhip doanh nghiép, bao gom:

a, Chi phi thué TNDN hién hanh: 13 s6 thué TNDN phai ndp trong k¥ theo quy
dinh ciia luiit thué TNDN, dirge xdc dinh theo bin guyét toan thue TNDN,

b. Chi phi thué TNDN hodn lai (néu c6): 13 sd phat sinh tir cic khodn chénh léch
tam thiri phai nép thué theo quy dinh ciia Ché 4§ ké todn va Lugt thué TNDN,

PIEU 20: CHI PHI HOA HONG MO1 GIOL, DAI LY

20.1.

20.3,

204,

Chi phi hoa hing méi gidi 1a khodn tién ma Cong ty chi trd cho ngudi lam mdi gidi
ve cac hogt ddng xudt kinh doanh cia dom vi; (ddm phin, giso két cac dop dfrng
miua, bin hang hoa, djch vi...)

. Khoan chi hoa hing méi gidi khing duge ap dung cho khiach hiang chi dinh, cac

chire danh quan Iy ciia Ciing ty, nhitng nhan vién lam cung {mg vt tr tidu thy sin
phém cia Cong ty. Mirc hoa héing mbi gidi trong nuée duge quy dinh mire chi t0i
da khong qud 5% doanh thu (khing bao ghm thug) mdi gici béan duwge. Truimg hop
mi gidi cho céc hop dong xufit khiu sin phiim, thi mirc chi hoa hing khéng qué
10% doanh thu (khing bao gom thué) méi gici bin duge,

Nguoi nhin hoa hbng moi gidi phai dép img di diéu kign vé cic hd so, chimg
huomg chi phi hoa hong mbi gidi theo ding quy dinh ciia phap lut hién hanh.

Cic dai 1§ duge hwémg mire hoa héng dai I¥ hoje gia mua wu dai theo chinh sach
bédn hang hién hanh cda Cong ty.

T N e L W 1
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20.5. MNgodi ra, tuy vao timg treémg hop oy thé, Téng gidm dbc s& quyét dinh o 1¢ chi va
phii chju trach nhigm vé quyét djnh ciia minh.

DIEU 21: BINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh ki hing quy, ndm Tong gidm dic Céng ty 16 chire rd sodt, ddnh gia lai céc djnh mirc

kinh & k¥ thudt cia timg ching logi sén pham. Viée quén 1§, hach toén, va xiy dyng dinh

mire diie guy dinh cu thé nhur sau:

21.1. Chi phi nguyén li¢u, nhién ligu, dong lyc... (sau diy goi vt 1a chi phi vt tur), pha
duge quan ly chit ché & tat ca céc khiu:

a. Djnh mirc tiéu hao vit tu: Phong Ké hoach Vit nr va Phong K§ thujt cin cir
vio quy trinh céng nghé va tinh hinh ti#u hao thye t& vat tr cta Céng ty dé xay
dirng dinkh mirc tiéu hao viit tr va chju trich nhiém trede Tong gidm doc Cong
ty vé tinh chinh xdc ciie cic dinh mirc dé.

b. Phong Ké hoach Vit tw va Phong K§ thufit 6 trich nhiém thudmg xuyén theo
dii, kiém tra, phan tich tinh hinh tiéu hao vat twr thue € dé bio cio Tong gidm
déc o bicn phap didu chinh kip thi. Déng this d& xudt kip théi bifu duong
khen lliLrI:'lrng cde tritmg hop tiét kigm vit tu va chi phi khic. Mic khen thudng
do tiét kigm vat tir va chi phi khéc thyre hién theo quy ché thuong tiét kiém vit
e, mirc thirémg do Tong gidm doe quyét dinh nhung tii da khong vugt qui
50% gid tri lam lgi, nguén tién thuing duge trich tir ngubn lgi do tié kigm vit
tr mang lai. Ngwge lai néu lam thigt hai khong c6 1y do chinh déng thi phai b
thur{mg, mirc béi thuong cy the (bao g&m mire bii thudmg v mirc phat) do Hii
déng ky luit don vi trye thube Cong ty xem xét trinh Téng gidm dbc duyét
phung khing thip hon 50% gia tr thigt hai.

21.2. Hang thing, hing quy cin ci trén dinh mirc tiéu hao vit ur da duge Téng giém dic
Céng ty duyét vé san lugng nhip kho 43 duge Phong K§ thuit va kho kiém tra xdc
nhan, céc phin xudng sin xuft co trich nhi¢m quyét todn vt tr voi Phong tai
chinh ké todn, Phing Ké hoach viit nr. Mgi truémg hop tiéu hao thira, thice dée
phéi cd gial trinh nguyén nhan cu thé.

31.3. Chét lugng viit tr san pham: phong K¥ thudt quéin Iy chit hrong theo [SO cb trich
rihiém kiém tra chit lugng vit b, thanh phim tnrde khi nhdp kho va xufit ban, chju

tréich nhiém trrie Tang gidm doc Cong ty vé chit ky kiém tra chit lugng cia minh
19
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trén san pham dé, phai chju tréch nhidm dén bl vt chit véi mire boi thudme duoc

quy dinh trong trnrimg hgp nguo sir dung vat tr gay thigt hai.

21.4. Hang quy cic bd phin cf trich nhiém két hop vii phong TCKT, Phong ké hoach
Vat nr, Phong k¥ thudt, ri sodt lai todn b mire tiéu hao vt tr va lam ri:
2. Mire tiéu hao thye té so vii mite tidu hao dinh mie.

Tang mirc tiéu hao va thng mire chénh léch,
Phin tich dinh gia tinh hinh quan Iy va sit dung vat tw, xdc dinh rd nguyén nhin
(tAng, giam) so vén dnh mife, kidn nghi bién phip xir 1y,

215 Gilavitnr

Gid viit tr ding dé hach todn v xd¢ dinh chi phi vt nr 13 gid thyg 1€ ghm:

.

Gid phai thanh toan ghi trén hod don cda ngudd ban hang, hojc néu 1a vit o
nhiip khiu biing ngoai ¢ thi quy d6i VNE theo tf gid cong bb cila ngin hing
giao dich tai thi diém nhip, cing vii thué nhip khiu, cic khodn phy thu.

Chi phi thu mua: Chi phi viin chuyén, phi bée xép, phi bao quan, phi bio hiém,
phi hao hut hop 1y trén duwdmg di, tién thué kho bali, phi gia céng trudc khi nhip
kho, phi téi ché, cdc khodn chi phi can thiét khic phit sinh khi nhin hing.

Gid vat 1r tyr ché bao gdm: gid vt tu thyc té xuit kho chng chi phi phét sinh
thure € trong qué trinh tir ché.

Ciid vt tu thué ngoai gia ¢dng ché bifn: Gid vl tr thue té dem gia cong, cing
chi phi gia cong, chi phi vin chuyén bic d&, phi bio hiém va tién trd cho ngudi
21a cong.

Gidl vt tw tén kho: 13 gid vit o thye té ton kho.

Tht ci gis céc logi vit tu, gia cong ché bicn trén déu phii co chimg tir hop 1y,
hop 1 theo quy dinh ciia BG Tai chinh. Trugmg hop bt déc di phii mua hing
clia cov sir trye tiép sin xudt, budn ban khing cb hod dom theo quy dinh cia Bo
Tai chinh, thi nguin mua hing phai ghi rd ring tén, dja chi cia ngwdd bin, oo so
ban, s& lugng, thinh tién duge thé hién théng qua hop dong din sy va agu
mua hing phii chiu trich nhigm trnde Tong gidm dbc Cong ty va phip huat vé
tinh trung thyre ciia chimg tir do.

21.6. Quan |§ cong cu dyng cu sir dung trong qud trinh san xudt kinh doanh gom: Khudn
miu, ban gheé, dung cy {6 nghé sira chita, may tinh, mdy tinh cAm tay, trang thiét

bi... (dudi diy got tit & cong cuk:
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a. Dol véi cic b phin khi duge giao quan Iy, sit dung edng cu thi don vi phii mé
s6 theo dii chi tiét cép phat. Sir dyng ding tinh nang k¥ thufit cia cong cu. Khi
lam mit dom vj va cd nhan trye tiép lign quan ci trich nhigm lign ddi trong viée
béi thurdmg,

b. Pdi véi phong TCKT: Can cir vao thir gian sir dyng v& gid tri cong cu dé phin
bé vio céc khoan chi phi trong ki sin xudt cho hop 15, Té chire kiém ké cudi
nam.

21.7. Gid trj tiéu hao thye té: Sau khi trir tién ¢8n bit cia c4 nhin hodc dip thé giy ra tiéy
hao wit tr vuot dinh mic va tri gid pl'té lidu thu hoi (néu ed), phﬁn con lgi duge
hach todn vao chi phi vit nr.

DIEU 22: CHI PHi KHAU HAO TAI SAN CO BJNH

22,1, Moi TSCP cia Cong ty tham gia vdo hoat ding sin xuat kinh doanh phéi duge
trich khiu hao.

22.2. Chinh sidch khiu hao duge thuc hién pha hop vin céc quy dinh hién hianh cia nha
nwrdre veé quin Iy, sir dung va khéu hao TSCD.

PIEU 23: CHI PHI TIEN LUONG VA CAC KHOAN CO TINH CHAT LUONG

23.1. Quf tién hrong duge cin cif trén don gid tign luomg d3 duge HBQT thing qua.

23.2, Chi phi tién lwong cia Céng ty bao gom céc khodn vé tién lwong, tién cong va cic
kho&n phy cip ¢6 tinh chat lwomg phai trd cho ngudi lao djng tham gia vao hoat
ding sin xudt kinh doanh cia Cong ty duge tinh trén sin phiim cudi cung 12 sin
phiim nhip kho dgt chéit lugmg.

233, Nguyén thc phin phéi thye hign theo quy ché tién luong hién hinh cia Cong 1y,

33.4. Mirc thit lao chi trd cho HPOQTvA Ban kiém sodt thyc hién theo Nghj quyét
BHPCE thuémg nién hang nidm, dugc tinh vao chi phi quan Iy.

DIEU 24: CHI PHI BAO HIEM XA HOIL, BAO HIEM Y TE, KP CONG DOAN
Viéc trich 13p, chi trit dirge thye hign theo quy dinh clia Nha mude va Lugit Lao dong,

PIEU 25: CHI PHI DICH VU MUA NGOAI
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25.1. Bao gbm cdc khodn chi: dién, nutc, dign thoai, sita chita TSCD thué ngodi, chi sira

252,

25.3.

25.4.

25.5.

2

el

3.6.

chira thudmg xuyén; tien thué tii sin cd dinh; kiém todn; dich vu phap 1y; thiét ke

xac lip va béo v€ nhiin hifu hanh hod; lidn tra hoa Iaﬁng dai 1Y, mdi gidn, uy thic

xudt nhiip khiu, tién mua bao hiém tai sdn, tai nan: chi tr tién sir dung cdc ti lige

ki thuit, bing sing ché, gidy phép cing nghé thong tin khong phu thudc v 1ai

sin i dinh; tién thué quing cdo va cdc dich vy mua ngodi khic.

Témg gigm doc duyét chi va chju trich nhi¢m vé tinh diing déan va hidu qué nhitng

khoan chi nay.

Cic khodn hoa hong dai ¥, uy théc duge thé hién trong cie hop dbng, khi chi duge

¢fin cir trén cdc chimg tir xudt hing cy thé, cic chimg tir nay phai, diy da hop phép.

Npoai céc khoan quy dinh tai Ditu 20 quy ché nay, khoan chi hoa hiing dai 1¥ chi

dirgc thanh todn khi dai Iy 43 wa day dii tién hang cho Cong ty.

Béi vori dai 19: Nham bdo todn vin trong kinh doanh va ning cao trdch nhiém cia

cic dai I¥ ban hing cho Cong ty. Cong ty véu cau cic dai Iy phai ky quf. dit coc

thue hién hop ding, mire ki quy, dit coc s& duge Tong gidm dic cin cir vao mic

di tiéu thu hing cia time dai I 82 ra quyét dinh v& phai chju trich nhigm vé quyét

dinh ciia minh.

Béi véi hoa héng méi gidi. Ngodi cic khoan d3 quy dinh i Bieu 20 wén diy.

Khodn chi hoa hing méi gioi duge phép hach todn vao chi phi vii dicu kién:

a. Viéc chi hoa hong phii gin véi hiéu qué kinh té mang lai;

b. Trudmg hop chi bing hién viit hodc tham quan du lich thi phii cd chimg tir, hop
déng riy rang, Mirc chi thue hién theo quy ché khuyén mii khich hing.

Chi sira chira Iém TSCH: Chi phi thye 1€ duwoc hach todn vao chi phi rong nim.

Néu chi phi sira chita phat sinh 01 lin qué 1ém thi duge phin bo dan cho niim sau.

Trrde khi sira chira phéi lam dy todn trinh Téng gidm dbe Cong ty duyét, dy toan

phai thuyét minh o rang 1§ do, hang mye, ké hogch, khodn phit sinh so v ke

hoach... Sira chita xong phéi c6 bién ban nghi¢m thu ban giao,thénh phan nghi¢m

thu phii co: Phong TCKT, B¢ phan ki thuit céng nghé, Phong ke hozch vi B

phén trye tidp sir dung tai sén do.

{:ac khoan chi sire chita thidmg xuyén khdc: nhur thiét bi, nha xuwdmg, cdc cdng

trinh phy trg {nha v§ simh, dién, nuéc), duimg va hé thimg muomg cing thoat nuéc

v..v... dige thue hién theo phin cap ciia Tong gidm doe cho cée bo phin. Khi sia
22
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chira xong don vi phai co diy di chimg tir hop Iy hop 1€ theo quy dinh cda B Tai

chinh, gin vé phong TCKT @€ trinh Tdng giim doc duyét thanh toan.

Chi phi tién dién thoai: Nhiim sir dung co higu qui va tigt kiém t6i da chi phi curde
dién thoai, dién thogi ding cho myc dich sin xudt kinh doanh, trudng céc bd phén
cd trdch nhifm quén 1¥ viéc sir dyng dién thogi tai don vi minh. Trrdmg hop cude

dién thogi ciia cdc don vj vugt so vai mize khodn (néu ¢d) ma khing giai trinh duge
Iy do thi Trudmg cic b phin phéi chju trach nhiém ndp séh tien vingt. K€ todn co
triich nihiém theo ddi, kiém tra chi phi sir dung dién thoai theo quy dinh.

Chi phi sir dung xe 6td:

&

Viéc sir dung xe 6t6 phai theo diing quy ché sir dyng xe 616 va cic phuong tién
vin tar cia Cong ty .

Léi xe c6 trich nhiém vit chit vi bao quan xe, giif v& sinh xe va i xc an todn.
Céing ty ob trich nhiém mua bio hiém trich nhiém din sy cho chi xe co gidi va
trdch nhiém vat chit xe co gidi cho tat ca 6td cia Cong ty.

. Lé phi giao thang duge thanh todn theo thyc té phat sinh.

Dinh mire tidu thy xdng (diu), nhét va thay thé phy ting xe bj hao mon trong
qué trinh sit dung xe, diza trén mirc tidu thy cla nha thiét ké vi ¢b xem xét dén
tinh trang thye 1€ ciia xe vi dicu kién dudmg x4 trong nurde. By phin quan 1y xe
vé l&i xe chju trich nhi¢m vé tinh chinh xic cia dinh mirc nay,

Phai 6 dit chimg tir, hod don hep 1y, hop 1€.

PIEU 26: CHI PHI BANG TIEN KHAC

La eédc khodn chi phi ngodi cdc khodn chi phi dd quy dinh & trén nhu: chi phi hi nghi, chi
phi tuyén dung, tip quén sy, béi dudng ning cao kién thirc cho cin b cong nhin vien, chi
hio hd lao déng, chi phi bao hinh sin phim, tién déng hii phi, chi phi dy thii, try cap
théi viée, mét viéc cho nguin lao djng theo quy dinh cia nguii lao dong, chi phi aghién
ciru khoa hoc cong nghé; chi thuimg sing kién, cai tién; chi thanh todn tién cng téc phi
cho CBCNV di céng thc va cic khodn chi phi khac. Tét c& c4 khodn chi phii cd diy du

chirng tir hgp 1. Trong do:
26.1. i voi céc khodn chi cong tic phi dupc quy dijnh nhur sau:

i.

Tét e chc thinh vién huémg lrong vi thil lzo cla Cing ty, khi di cong tic phyc
vu cho muc dich sin xudt kinh doanh cia Céng ty ti cic tinh phai nghi lar qua
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dém, nhumg cd khodng thi gian cing tdc lién tuc tir 08 gid tro lén, theo I¢nh

diéu dgng cia don vi trre thugic, Cang ty déu duge hiimg phy cip cong tic phi

vit thanh todn tién vé tu xe (néu di bing xe ngoai). Cic truimg hop di cong tic
vE ngay trong ngay, khéng duge hidmg phu cip cong e phi.

Phy cdp cang tic phi cho nguii di cong tic ding dé thanh toan tién lwu tri qua

dém. ho trg thém tién in trong qué trinh céng tic

Hi s thanh todn cong tic phi gim:

- Gidty dé nghi thanh todn dirge duyét theo milu cila Cong ty,

- Ho# dom djch vu dn &, v¢ may bay, v¢ xc va cic chimg tir liéa quan khde;

Han mirc cong tac phi: mic thanh todn cong tac phi duge quy dinh cu thé cho

tmg nhom dii tugmg tai Phy luc 01

Thanh todn cong tic phi phii dim bdo yéu t6 hgp phip, hop 1§, hop 1€ va phii

durge Tufung Giam dic Cong ty phé duyét.

Chi phi tiép tin, khanh tiét, hji hop, tiép khach, giso djch &6i ngoai (bao gbm

cd cic khodn chi hoa héng, quing cdo, khuyén mai)... Cic khodn chi niy phi

cih chimg tir hop 1y, hop 18 va phai phuc vu cho hoat dgng sdn xuit kinh doanh.

Tét ci nhimg khodn chi phi nay v cic khoan chi phi khic c6 lién quan tryrc ticp

#én hoat ddng sin xuit kinh doanh hing duge khing ché 16i da khéng qua 10%

tong sb cac khodn chi phi hgp Iy theo luit thué thu nhip doanh nghigp.

a. Cin b) quan |y ciia Cang ty duge thanh todn chi phi tiép khach phuc vu cho
cong vige.

b. Mirc chi phi tiép khach dugc quy dinh cy thé cho timg nhom déi wrgng 1
Phu loe O1.

c. Thanh todn chi phi tiép khich phai ddm béo yéu 16 hop phap, hep Iy, hop I§
vii phai duge Téng Gidm doc Cong ty phe duyét.

Cic chi phi khac:

a. Chi phi dién thoai: Mirc thanh todn chi phi dién thogi cho timg dbi twong
duge quy dinh tai phy luc 01. Bién thogi co dinh tai co quan dugc thanh
lodn theo haa don thye 1€ sir dung.

b. Chi tiép dbi tac/khéch dén Céng ty quan bé - giao dich: Chi phi vé mdy bay,
I trit, dn, di lgi Téng Gidm doc/Chi tich HDQT s& phé duyét cho timg

trémg hgp cu the. 1 P
c. Cac khoan chi cho hoat dong cia HPOQT, Ban kiém spdl duoe thye hign
24
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theo Nghj quyél ciia DPHPCD vahodic cic quy dinh khic do HDQT ban
hanh.

d. Cac khoan chi phi khac chua duge quy dinh cu thé trong Quy ché niy duge
thire hién theo quy dinh cia phip ludt, cic quy dinh quan ly néi b khéc coa
Cong ty.

PIEU 27: CAC KHOAN CHI KHONG BUQC TRU KHI XAC DINH THU NHAP
CHIU THUE
Cic khoan chi phi khing duge tinh vao chi phi hop Iy khi xéc dinh thu nhip chiu
thué cia doanh nghiép duge quy dinh theo tai Théng tr so: 782014/ TT-BTC ngay
I8 thang 06 ndm 2014 cia B Tai Chinh va thong tr sim déi b sung si
962015 TT-BTC ban hanh ngdy 22 thing 06 ndm 2015 cua Bo Tai Chinh.

DIEL 28: TINH GIA THANH SAN PHAM DICH VU

Theo quy trinh cong nghé va didu kién sin xuat hién tai, Cong 1y chon dbi tugmg va
phuong phép phit hgp nhit dé tinh gid thinh sin phim. Trong dé, céin dim béo:

28.1. Cung cip s0 ligu v& chi phi, gid thanh phdi chinh xdc, kip thin, diy da

28.2. Thuin lgi cho vige theo din, kifm sodt chi phi san xuat

28.3. Tich ey dé ra cée gidi phap ha gid thanh sin pham,

Muye T - LOT NHUAN VA PHAN PHOI L¢J1 NHUAN

DIEU 29: LOI NHUAN

29.1. Lo nhudn tir hogt dfng kinh doanh: 13 chénh l§ch gita tong cdc khodn doanh thu
thuin vé ban hing & cung cip dich vy, thu nhap tai chinh véi tong cde khodn chi
phi hogt ddng kinh doanh gbm gid vén, chi phi bin hing, chi phi quan [y doanh
nghiép, va chi phi tai chinh, tinh trong mdt ki hoat dgng.

0.2, Loi nhudn khic: 1 khodn chénh lgch gifia thng thu nhip khic voi tong chi phi khic
cua Cong ty trong mot ky hoat dong.

20.3. Lyi nhuin ké todn tnrde thué: bing tong loi nhugn hoat déng kinh doanh va 1o
nhuin hoat 3ong khic.
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29.4. Leni nhudn ké todn sau thué: duge tinh bing céch Iy Lyi nhusn ké toan trude thué
trir Chi phi thué TNDN hién hinh trong k¥ wong img, efng/ric Chi phi thué
TNDN hoan lai (néu c).

PIEU 30: PHAN PHOI LT NHUAN

Lo nhudn sau thud duge phén phdi theo trinh ty sau:

30.1. Bikhoin 15 luf ké cia cic ndm trudc;

30.2. Trich lip ¢dc qui theo muc dich sir dung quy dinh tai Diéu 32 Quy ché nay;

30.3. Chiacb tirc,

BIEU 31: THU TYC VA THOI BPIEM PHAN PHOI LOI NHUAN |

31.1. Sau khi cong bd cong khai bdo cdo tai chinh ndm theo quy dinh cia phip luft va
Bicu |¢ Cong ty, Cong ty phin phdi lgi nhuin sau thué theo Phuong 4n phén phai
lgri mhuin 43 duge Bai hii dong cb déng thidme nién thing qua theo trinh tr quy
dinh tai Bicu 32 cia Quy ché nay.

BIEU 32: MUC BICH SU DUNG CAC QUY
32.1. Qu¥ diu or phit trién:

a, Dau tr mé ring quyv mo hoat dong kinh doanh vi déi méi cong nghé, trang
thiét bi, diéu kign lam vidc cim Cang ty, tham gia lién doanh, lién két, mua co
phitu, gop vin cb phin;

b. Phuc vy nghién ciu khoa hoe, ning cao trinh di chuyén mon, nghigp vu, k¥
thudt cho cin bj céng nhin vién cia doanh nghiép;

¢, Ciic hoat hoat d&u tr khic.

322, Qu¥ dir phong tai chinh:
Dung dé bl dip nhimg tdn thit, thiét hai vé ti sin do thién tai, hod hoan...va
nhitng rii ro khic khong duge tinh trong gid thanh mé Cong ty phéi chiu trong qua
trinh kinh doanh sau khi d3 duge béi thiimg bii céc th chire, c4 nhin giy ra ton
thiit v ciia th chire bdo hiém.
323, Quy khen thuéng, phic lyi:
a. Qu¥ phiic lpd duye sir dung dé:
- Diu tw xay dymg vA sira chita cic cong trinh phic loi cia Cong ty ;
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Chi cho cac hogat ddng philc 1o céng céng tham guan, du lich cia tip thé
cong nhin vién Cong ty, philc Igi x& hbi;

Ngodi ra o6 thé sir dung mdt phin qui phikc Igi dé trg cip kho khiin dit xuat
cho nhimg nguin lao ding ké ca nhimg tnrimg hgp vé hun, vé mit sirc, lim
vao hodn cédnh khé khin, khing nol nuong tira, hodc lam cong wc tir thign
xd h{i.

Chi cho cic myc dich phic lgi khic.

Mirc chi qu¥ phiic lgi do Tang gidm doc Cang ty quyét dinh.

Qu¥ khen thudmg ding dé:

Thuémg cubi nim hodc thuwimg kY cho cdn b cong nhin vién trong Cing ty;
thrémg déit xuit cho cd nhin, tip thé wong Cong ty o6 séng kién cdi tién k¥
thudt mang Jai hidu qua trong kinh doanh. Cic mire thuimg niy do Tdng
gidm dic quyét dinh;

Thudmg cho nhimg ¢ nhin, don vi ngoai Cong ty ¢o quan hé hop déong kinh
1& 48 hoan thanh it nhitng diéu kién cia Hop ding, ¢d ding gdp nhiéu cho
hoat déng sin xudt kinh doanh ciia Cong ty. Mire thuimg nay do Hii dong
quan trj quyét dinh theo d& nghi clia Tng gitm doc.

32.4. Quy thuimg cia HBOT: ding dé khen thiémg ddi voi lanh dao clp cao, bao gbm
ce thinh vien Hoi dbng quin tr, Ban Kiém sodt, Tong giim dbc, Phé tong gidm
die va cic Trudng bé phin vi thank tich quan tri, dicu hanh trong ndm. Mic
thudmg ci thé cho do HDQT duyét.

Muye IV - CONG TAC KE TOAN, THONG KE. KIEM TOAN

PIEU 33: CHAP HANH CHE BO KE TOAN THONG KE
Cong ty cb nghia vu phai té chirc thuc hién cong tic ke todn thing ké theo ding cic quy
dinh ciia phép luit hién hanh vé ké todn, thong k.

= Ghi chép diiy di chimg tir ban diu; hru gilf, bio quin chimg tir ke todn theo ding

ché dé.

= Té chirc phin dnh kip thir, ddy 40 vio si sach ké todn, phin mém ké todn;

= Ti chirc kiém ké dinh ki theo quy dinh;

= [iip Bdo ¢io tii chinh theo quy dinh.

o REr
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VITALY Quy ché tai chinh

PIEU 34: BAO CAO TAI CHINH

34.1. Nam tai chinh bt diu tir ngay 0] thang 01 vi két thisc viio ngay 31 théng 12 duong
lich; dom vi tién 18 sir dyng la déng WViet nam;

34,2, Két thie nfim tdi chinh, Phong ke todn cé trich ahiém thire hién lip cac Bao cao ti
chinh, Béo cdo théng ké ding thé han theo quy dinh hién hinh ciia Nha mede.

34.3. BCTC phii duge kidm toan dic lap theo quy dinh;

34.4. Tong Gidm doc chiju trich nhigm vé tinh trung thire & hop |¥ clia cic bdo cio niay
& trinh Hoi ding quén i thing qua va trinh tai Pai hii dong cb déng.

34.5. Tuiin thi cdc quy dinh khic theo Diéu I¢ cong ty.

PIEU 35: KE HOACH TAI CHINH

Téng giam diic chju trich nhiém xiy dung k& hoach tii chinh hing ndm phi hop vii ké

hoach kinh doanh trinh Hii d6ng quin tri théng qua vi bdo cio trdc Pai hgi dong co

ding.

35.1. Hing quy va cudi nam Tdng gidm dbc bio cho HGi déng quan trj tinh hinh thye
hién ké hoach kinh doanh va ké hoach tai chinh;

35.2. Tong giam dic duyt k€ hogeh 1i chinh cho cic Bom vj nrc thude (néu cd) trén
co sa ké hoach 1ai chinh cia Cong ty; kiém tra, gidm sdt, tng hop tinh hinh thyc
hién ké hoach cia cic Pon vi true thude (néu cd).

PIEU 36: TAM UNG TIEN MAT
36.1. Cdn bd, nhin vién trong Céng ty chi dirge tam fmg tién phuc vu cho cic hoat ddng
kinh doanh v quin Iy Céng ty, bao gom:
2 Mua viit i, nguyén ligw, nhién ligu, phy ting thay thé phyc vu séin xuft, kinh
doanh theo ké hoach dupe Tong Gidm doc phé duyét;
(/g trurdre tién cho qud trinh vin chuyén hing héa theo timg Iénh digu dong;
Chi giao dich duge Tong Gidm dic duyét;
Mua tai sin, cdng cy lao ding theo ké hoach dirge Tong Gidm doe duyét;
d. Ulng trudre tién luomg, tién céng trong nhimg truémg hop cin thiét dwge Tang
Giam doc déng ¥;

o o
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VITALY Quy ché tai chinh

36.2. Difu kién dupe tam (g tién mit:

Can bo nhin vién chi duwgc tam (mg khi co di cac dieu kién sau diy;

a. Thire hién diing muc dich, thi tue quy dinh tai Digu 36.1, 36.3 cia quy ché niy;

b. Chi dure tam img tiép néu d3 thanh todn hét 1am img 1an tnnde;

¢. Ther han tam (mg phéi duge ghi trong Gidy dé nghi tam img. Véi tam (mg muz
vt tir, phis thng thay thé, thid han tam @ng t6i da khong qua 30 ngiy.

d. Tam img cing tic phi thi tiy vao thai gian di cong téc theo ke hogeh;

e, Ké todn tnnmg e6 trdch nhiém thing bdo ng tam @mg qua thi han cho ngui
ng tam img va bio cdo Téng Gidm dbc Cong ty. Nhimg truémg hgp d4a nhiic
nhér va da qua 10 (mwdi) ngay ké tir 1in nhic déu tién, ngudi ng tam (mg vin
khiing thanh toan, Céng ty trir vao luong dé thu hdi tam img.

36.3. Cac gilly d& nghi tam ing do ngudi xin tam img lp, ¢ xdc nhin cla Tnrimg
phong/ban dom vi trire l.iép quan 1¥; sau khi Thng Giam dic kv duyét duge chuyén
cho Ké toan vién lip phiéu chi tam (mg.

PIEU 37: QUAN LY, PIEU HANH TAI KHOAN TIEN GUIT NGAN HANG

Vige quén 1§, diéu hanh tai khodn tién gin ngan hang t3i Cang ty quy dinh nhur sau:

37.1. Cong ty md i khodn tidn gl déng Vigt Nam vd Ngoai t€ t3i cdc Ngfin hing
thiromg mai do Tf:ung Gifim dic Cang ty lya chon;

. Téng Gidm déc Cang ty dang ky chit ky chi tai khodn.

. Ké todn treémg ding kv chit k¥ Ké todn mnomg tai Ngin hing.

Lad
|
I
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CHUONG 111
DAU TU VA QUAN LY CACDU AN PAUTU

PIEU 38: DU AN PAUTU
Sy tang trudmg, loi nhuiin v tinh canh tranh Wy thude vao phin lom higu qua cla du én
i tir. Do vay ddu or phét wién la tinh séng cin cia Cang ty. Dy dn diu tr duge higu Ja
qué trinh dua ra cdc quyét dinh vé sir dyng cic ngubn vin cia Cong ty dya trén cor 50 cic
muc téu hoat dgng cia Cong ty nhiim mye dich sinh [ tii da cho Céng ty nhu:

»  Mua sim méi may moc, thiét bi. diy chuyén céng nghé, bin quvén vi bi quyet

cong nghe dé ndng cao mé ring nidng lyc san xudt, ché tao san phim méi.
29




VITALY Quy ché tai chinh

= Nghién cinu ché tgo san phim mai.

= (Gép von lign doanh lién két

= Gidp vin vao cdc dy an.

* Butr vao che Cong ty khic dirdi hinh thire mua cb phin, mua phén vén gép.
»  Mua irdi phicu,cho vay.

DIEU 39: PHE DUYET DI AN AU TU'

H@i dong quan 1rj co quyén han cao nhit phé duyét céc dir &n ddu nr trir nhitmg dir 4n dhu

tr, phuong dn diu tr thude thim guyén quvét dinh cia Pai héi ddng cb dbng theo quy

dinh tai Piéu 14 Diéu 1& Cang tv. .

39.1. Nhimg dyr 4n 43 trinh trong ké hogch dau tr dirge Pai hoi dong co dong thong qua
¢ gid tri nho hon 35% gia tn) tong t3i san cia Cong ty ghi trong bdo céo tai chinh
g_:iu nhit thi uy qu]fén cho Tong gidm doc phé duyét va chju trich nhigém e
HDOT va BPHBCH,

39.2, Nhimg khodn diu tu khong thugc ké hoach kinh doanh va ngén sich virot qué 2 ty
déng Viét Nam hodc khoan diu tr vagt qud 109 gia tr ké hogch va ngén sdch
kinh doanh hing ndm phdi duege HBQT phé chuin vi bdo cio Dai hii dong cd
dbing gin nhit.

39.3. Nhimg dir 4n cd gia trj ir 35% tﬁng gi trj tdi san Cong ty rd En ghi trén bio cao
tii chinh gin nhét thi HDOQT tnre tiép phé duyét vi chiu trdch nhiém trude cb dong
{sau khi dy én d3 dwoc DHDCD théng nhét ghi trong ké hoach diu nr),

DIEU 40: LAP DU AN BAU TU
» Tt ci cée dir dn diu tr déu phai lip dy dn diu o
= Dy én diu tr chi duge phé duyét khi di duge hodn it viée thim dinh dy an,
»  [Dhr &n dau tir o6 the Céng ty tir lam hode thué ngodi lim, ey theo tinh chat quy mo
vik tam guan trong cia dir an.

PIEU 41: PAU THAU, CHAO HANG CANH TRANH VA THAM QUYEN PHE
DUYET KET QUA DAU THAU, CHAO HANG CANH TRANH
s Tét ca céc di dn ¢3u tr c6 mua sim tir bén ngodi déu phai thong qua diu thiu cong

khai, chio hing canh tranh theo ding quy ché dau thau hién hinh cia Nha nude.
30
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VITALY Quy ché tai chink

= Nhimg dir 4n uy quyén cho Tong gidm doc phé duyét dau tr dy an thi két qua thau
do Tong gidm doc phé duyét
= Nhimg dir dn do HROT phé duyét thi ket qud thiu do Chi tich HPOT phé duyét.

CHUONG IV
HUY BONG VON
DPIEU 42: QUYET BINH HUY PONG VON
Ciong ty co quyen phit hanh, chuyén nhirgng, mua, bin cic co phiéu, trii phicu theo qui
dinh cia phip ludt, diroc thé chip gid i quyvén sir dung dit glin lien v ai sdn thudc
quyén quén |¥ cia Cong ty tal cdc Ngin hang hodic cic té chire tin dyng, cé nhiin trong
nirde v ngoai mnde 48 vay v kinh doanh, vay von diu tir theo qui dinh cia phip luit.

PIEU 43: PHAT HANH THEM CO PHIEU
= Céng ty cb quyén phat hinh thém cd phifu theo quy dinh cia phdp luat va dicu 1§
Cong Ly.
= Hoi déng Quan tri quyét dinh sd lugmg, gid tri cd phibu phat hinh thém va thoi
diém phat hinh trinh BHBCD

PIEL 44: PHAT HANH TRAI PHIEU
= Céng ty cb quyén phit hinh trdi phiu, trdi phiéu chuyén ddi va edc logi trii phicu
khic theo quy dinh cua phép Tujt va diéu 1é Céng ty
= Hoi déng Quan trj quyét dinh logi tréi phifu, tong gid tr trdi phicu v thid diém
phit hinh trinh BHBCD,

PIEU 45: VAY TIN DUNG
= (Cing ty co quyén thue hign cde khoan vay dé phuc vy cho cdc hogt diing san Xudt,
kinh doanh va diu tu theo ké hoach ti chinh, phit hyp véi Bitu 1€ cong ty va cic
viin bin phap Iy lién quan;

W me—— LR AR
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Quy ché tai chinh

= Téng gigm dde chiu trach nhi¢m truc tiép trudc HDQT vé viée hoan tré va sit dyng

hiéu qua cac khoan vay.

» Cong ty phai td chirc theo ddi chiit che cic khodn vay vé muyc dich s dyung, thanh

toan |fi vay v ng goc.

CHUONG V
PHE DUYET CAC CHUNG TU GOC KE TOAN TAI CHINH

DIEU 46: CHUNG TU GOC CUA KE TOAN
Tit cd che chimg tir ghe vé ké todn ti chinh déu do Tong sidm doc phé duyét (inr nhimg
linh virc dii phin cﬁp} va chiu trich nhi¢m trnede HEQT va DHDCPD. Trudng cée b phin

trude khi trinh Tong gidm déc, ¢6 trich nhiém kiém tra ky xic nhin va chju trdch nhiém

vé ¥ kién xdc nhin cia minh tneve Thng gidm ddc. Moi triimg hop sai pham s phai truy

ciru trich nhi¢ém lién déi cho cde di tugmg 6 lién quan.

46.1. Céc chimg tir gho cia ké todn bao ghm:

a.
b.

B

= Lo

i P

Gidy d¢ nghj thanh toan kém theo cic chimg tir co lién quan;

Cac hgp dong mua, bén, t& trinh mua sim vit tu, sia chite, thay thé kém theo
hoda don tai chinh mua hang;

Bang quyét todn, thanh todin tien lromg, tien thudng, ticn &n ca, cdc khodn phy
cép (néu cb);

Gidy dé nghj tam (mg;

Phiu / 56 d& nghj xudt, nhap vt i, cong cy va thinh phim;

Phiéu nhip xult vil tu, cong cy va thinh phim kém hod dom mua hing;

Cac phitu thu, chi tién mat;

Cic chimg fir chuyén tién qua ngin hing;

Hod dom bén hang;

Céc chimg tir kidic (néu ca).

46.2. Thii qu¥ va thil kho chi duge chi tién va xudit kho khi cée phidu chi tién va xuat kho

d3 hodn tit thii tue ké todn, c6 dit chir ky cia cic bén lién quan, Tang gidm doc v

ké todn trudmg phé duyét.
46.3. Triimg hop Tong gidm doc va Ké todn tnrémg phin cap uy quyén cho cip phd ky
thay cdc chimg tir ndi trén thi sw uy quyén phai dugc quy dinh rd bing vin ban.
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VITALY Quy ché tal chinh

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

PIEU 47: TO CHUC THUC HIEN

* Nhimg vin dé chua duge quy dinh trong Quy ché tai chinh nay thi thue hién theo
Biéu 1& Cong ty, cic Quy che ndi b khic cioa Cong ty va cic Quy dinh hién hinh
clia Nhi nude. Trnong hgp co su thay d6i phap ludt c6 lién quan thi nhimg quy
dinh 6 duong nhién duge dp dung dé disu chinh.

* Gidm dbc don v true thude (néu co, Trirémg cic phing ban, bé phin chuyén mén,
nghiép vu cé trich nhiém hudng din, phd bién dén nhitg ngwrdd thude cip quén 1y
cua minh;

* Phong Tai chinh K& todn ciia Cong ty 6 trach nhiém kiém tra, dén ddc cdc dom vi,
phiong ban, bd phin chuyén mon, ci nhin trong Cing ty tuin tha thyre hign Quy

ché nay.

DIEU 48: HIEU LUC THI HANH
Quy ché nay co hifu hre tir thing 04 nam 2020, Moi quy dinh trndc diy tri vid Quy ché
nay déu khong con higu lyc.
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PHU LUC QUY CHE TAX CHINH

(Ban hanh theo quyét dinh so 02/0D-HDOT ngay 27 thang 03 ndm 2020 ciia Hit
* dang Quan tri Cdng ty ¢ phan Vitaly)




1 Phin ciip phén quﬁn
Don vj tinh gid trj cia X, Y: triéu dong
STT Logi chi phi Tiéu chi (X) PHBCH HPQT Ting Gidm dic Ghi chi
1 |Huy ding vin (HBV)
- . H - & s
a EE?;: lenkecUphE L i Theo Bitu e Congty | Theo Dikulé Congty
i R % .
b E“ﬁu"”" LR Theo Ditu I¢ Cong ty | Theo Didu 1& Cong ty
X gia tr] khoan thué tai
chinh
¢ |Thué tii chinh Ji . X = 35% G 3.000 =X =35% GTs  |X <3.000
Gy thng gid trj ti sdin
ghi trén BCTC giin nhat
Uy quyén TGP thire hién
¥ : han mirc tin dyng/ to (Y can i theo nhu caul . :
Vay v :
d |Vayvén chirc tin dung SXKD/han mic 1 chic] TV Pien
tin dung cép duge ky
hiing nim
X: Gid trj thd sén (cdm
3 - I { Ep T :-‘.l'ﬂ'i}gll'l'i.ﬂ'éﬂaﬁﬂl:ﬂrﬂlﬁl
| b, the chin B san 06 |, o e Te) akn il wX HDQT iy quyén cho ),
¢ |tharc hién vay vin va phait hok . 4 TSCD T Thare hién
Eanh bao 8ok 0fic nguyén gid 1 TGB thire hién
neéu n:er-::t hach todn trén
BCTC gin nhit
{ |Cho vay X! Gid 1 khodn cho vay Khing thye hién
2 |Pdu tr




Do tar ra nEodii

X: pid trj céc khodn dau
Iur re NEOI

Ol Beggamtisan o2 3.000 =X <35% GTrs  |X <3.000
TS ONg 1
ghi trén BCTC gan nhat
Déu e tao TSCH, déu wr X: gis trj khodn diu tr
XDCR, néng cap, sira chita O < thrg gid trf i 80 X=35% Gl FON=X<353% 0T [X<3.000
kim TSCB 1 z
ghi trén BCIC gan nhat
X: Gné trj &1 s2n con la
ghi trén BCTC gin nhde [X = 35% GToy 2000 =X <353% GTyy | X <2000/t san
Chothu hodc thng gid tri che
| khoan cho mugmy/thug
X; (Gia trj tai san con lai
i trén BCTC gannhét | -, ~
Pi thué TSCH i"—‘ dap gt uf:':l 5&: X=353% Gl 2000 =X < 35% GTg X =200
di mromy/thué
Céc hyp dong bén hang
hoa, djch vu
Céc hop dong ban hang % Gid A
hoa, dich vy : Gia n hop dong X
Cihc hop dfmg mua hang
|hia, dich vu phue vy ki
hoach kinh doanh
o X: Gid tri hop dbng (da
MLIEIJII-HE"LE.K- I'HLUHETHVAT} X
MNhip khiu X: Gia tri hop dong

X




Cic khosin chi mua sim hang hoa, dich vu va cie khodn chi hoat dijng khic (bao gim: chi tai tro, tir thién; chi nghién ciru, img dung khoa hoe

7 |cbng nghg; chi thwomg sang kién, cii tien; chi thu hoi cing ng khé dii; chi chuung trinh marketing, quang bi thurong hitu va céc khodn chi hoat
dong khac)
‘ : X: Gi4 trj khodn chi/diu
M 3 3 H ; s ; =
- &Luﬂ ﬂj;jhﬂﬂﬂ BOR IR VY |, vua séim hing hos,  |X = 35% Gy H00 <X =35% GTys  |X < 1000/tai sén
g dich vu
& |Nhurgmg hdin, thanh Iy tai san
X: Gia trj con g cua 01 Tritn khai thyc hién
Nhirgmg bén, thanh IV tai  [tai san 13 bat djng san o s
; : it =350 GT v < 35% GT b
® i bt djng sin iuhul;mg bén, thanh Iy ghi e 2 - Theo hinh thite din
trén BCTC gan nhat théin
X: gid tri con lai cia 0]
i sin nhigmg  bédn,
_ |thanh 19 ghi trén BCTC ae=100)
p | Dhueng bén, thanh Iy tai | 5 4 X>35% GTrs 1.000 < X < 35% GTys
SN
Y: nguvén gia nhom i 2 ==y
: : Theo hinh thirc déu
h 1 thanh i
i UENg. Dée. ' théiu
¥
x gif} trj tin thit sau khi)
9 |Xir ¥ tin thit thu hdi céc khodn bbi  [X=35% GTqs 500 < X = 35%0 T 3 = SOVEAT sdn
thutmg
1o |Trich 1ap dy phing ton
thit
Dir phéong tén thit cic YLy ke gid i chc e
% lkhoin DTTC khodn di phiing
: o .. 1FXLay ké gii trj céc
b Dy phong phia thu khé do Lo s pliding X
Dy phing gidm gidhang |3 X:Liy ké gid ui cac WX
® ltén kho khoin dy phéng




11 |Qusin Iy cac tai san khac
Dinh mirc hang wn kho X: m2 thanh phém ton T
* |thanh phim kha
b D_mll.ra mitc cac khoan ngy e rady choe ng vy
u:rhéu thu
¢ |Binh mirc cong ng tam g |Y: mic cong ng oy
d |Quin Iy tién mit tai guy TGD thue hién
¢ |Quin Iy tién gir ngan hang TGE thue hién
f ii:““ gid thanh Iy hang 10n 1. s i giam gid HTK TGB thyc hién
¥
Binh mirc chng no tam g TGE thuc hién
h |Chi thutmg xuvén
Vin phong phim, thiét bi
viin phéng, quin fo ding TGE thare higén
phuc, BHLE
F}iﬁn, nirde, di::'.ﬂ ﬂ:i':'lil,ti. fax, TGE thire hidn
internet, chuyén phit nhanh,
2 i TGE thure hién.
Phé duyét d : i,
| SRR Mirc lwong tir PTGE
ey . LFIE. Gy 2
12 Quy che lrong thirong Mire Iuong TGD tE-:r XUONE. ]
Khen thuéme BDH Khen thudmg con la
E trong Cong ty
- Phan phoi lgi nhugn
Phin phai thu nhip cia - Thii Iao HRPQT, BKS
L ching ty - Khen thirémg HEBOT,

BKS




Cing tie phi

1 Trong nudc
Five chs chng thephl | - ehpelug the
; : S R A
STT Doi tuymg Chi phi khich san Chi phi di lai cling tie duéi 30 naiy) :-Eng:ﬁgr;:;&n a0 Thii tuc thanh todn
dbng /nguii/ngi " e
- Méy bay, tAu giwimg T dal aa o
e : Thanh toén theo sb thue | . ° :r s X 'Ca“h'§‘~'!hf‘-ﬂ"'1¢“d'
o [ChONhHDQT.Tong |\ 4o 15000004 |Tame XCOWBMME  o0g 600 gdng impuoiingay| oy COPE  |obng tic vé phii lam thi
Gidm dic YA nam, Taxi. Thanh todn guirifngdy tyc thanh toan tam im
ngudi/ngay ; ¢ u R oL
theo 56 thue cha thec miu 4n dinh trong
: i vong 10 ngay (khing tinh
. : = May bay, tau givomg » A
b ST T :-:jﬂ”tgit;i"; ﬂ:;'; Eal}l;hdw 0 0 g 300,000 :léung Mmpin/ngay 400.000 dong ?;ﬁgf. :];:m:m ‘-'i::m
BKS, Phé TGD, KTT P ném, Texi. Thanh todn : : Ingudiingiy e e
Inguo/ngay L : thie chuyén cinp tic tedr
theo s0 thyre cha s
vié lai Chng ty.
~Téu giuomg ndm, xe 6 - Béo cho thanh todn tién
Thanh toén theo 58 thue {16 givémg nim, Taxi tam (mg phéi kém theo
- : ! 2ETTY , R, : I, 300,000 dong  |dgiy @i cac chime It (bao
¢ |Trudmg phong’ bi phin chi, toi da 300.000 d - May bay khi cd sy phé (4000000 ddng ‘ngeii/ngdy S 2y diz cic chimg tir
Inguin/ngay duyét cla BGH MEUUVMERY  lgom hda dom i chinh,
héa dom ban 12, phidu
- Tau givimg nim, xe & thu....) theo quy dinh cin
Thanh todn theo s6 thye |16 givimg ndm, Taxi 100.000 &b Phip lut déf'm mﬁfh"'":lg
d |Céc d6i tromg con lai chi, 16i da 500.000 d - Mty bay khi c6 sy phé |200.000 déng /nguoi/ngéy s i & |minh chi phi 'h'f': e phat
Inguin/ngay duyét clia BGD MEuoTnEsy.  [sinh trong chuyen cong
Lac,
* Phy cfip chng the phi sir dung xe gn médy ci nhén
STT Doi twgng Han mirc tbi da hang thing
a [NV ticp thi 800.000 ding/ nguin/ thing
b INV cung img vit t 400,000 dong/ nguwi/ théng
¢ |NVXNE 300.000 dong/ nguii/ thing
d  |Cée d6i nrong khic Phai c6 phé duvét cia Tong Gigm Bbc
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2 Nwic ngoai

Phu cip cdng tic phi [;:lt?::t:iﬁ E?ng:':
STT Bhi trgmg Chi phi khich san Chiphidilsi | (théi gian det cing tic Eﬁng il Em“ Thi tué thanh todn
dui 30 n
il ngiy)
e TEr e ; . et |- Cdn b, nhén vién di
- |Chit tich HPQT. Tong giém| Thanh todntheo s5 | Thanh todn theo 50 thire Thea quy dinh cia BTC Theo quy dinh cia e b 6l Fia
doc thure chi chi. : BTC ;
tuc thanh todn tam dng
theo mu dn dinh trong
=3 reeng - ’ vang 10 ngay (khing tinh
b Eﬂ.ﬁ r;DI?IﬁI:J'Q !;rhuTLGB Lt DL quy dinh clia BTC Theo quy dinh ciia |thir bay, chil nhiit va che
T ’ ’ thire chi chi AN BTC ngay 18) ké tir ngay két
thie chuyén ciing tic triy
Trudimg phong tai Tro si ‘ Vi 1‘1!1 C‘Emg Ly. )
chinh/ TV BKS Gidm dbc | Thanhtodntheo s | Thanhtodn theosbthye| o .o . oo | Theoquy dinh ciia |- B30 céo thanh toan ticn
“ | Chi nhénh hode tuomg thyze chi chi quy dj BTC tam g phai kém theo
duomg, l:lEl-}' dii cac -Ehim,g tir {bﬂﬂ
gtm hoa dom tai chinh,
hoa don bén 1&, phiéu
thu....) theo guy di!‘l.h cia
2 . Thanh todn theo sb thye | Thanh todn theo s6 thyc . ! Theo quy dinh cia | FPhap lujt de co the chimg
d |Céc doi tugmg con lai chi chi Theo quy djnh cia BTC BTC minh chi phi thyc & phét
sinh trong chuyén cong
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Dign thogi

STT

Doi twgmg

Han mire thi da hiing thing

Chis tich HPQT, Téng Gidm dbe

Thanh todn theo sb thire chi

Thinh vién HDOQT, Trudmg Ban kiém sodt Phé Téng Gidgm dbc, Gidm dbe Thi
chinh, Ké todn truimg

Thanh todn theo sb thyre chi

Thinh vién Ban kiém sodt Trudmg phong khbi kinh doanh ti Try s

€ |chinh/Gigm dée Chi nhinh hoje twong duomg, Mire khoén 300.000 dong/ngudi/thing
Trudmg phdng cla cée dom vj cdn Iy, Phé Truimg phong tai Try s chinh/Phé | i

4 |Gism e Chi nhénh hose . Mir khodn 200,000 ddng/ngeiri/thing

e |L&i xe CT HDQT, TGD , Bio v§, QL. Nha in, tiép thi, Mire khotn 150.000 dbng/ngusi/thing

f |Ciec dbi trong khic hofic mirc chi khic Phai cb phé duyst cia Thag Gidm &b

4 Chi phi tifp khich, hji nghi

| STT Doi tugng Han mike t0i da hing thing

a |Chis tich HDQT, Thag Gidm dbc - Thanh todn theo b thye chi.

Pho Giam dbe, Gifm dbc Tii chinh, K& todn tnuimg

- Thanh todn theo 56 thye chi. Toi da khong qua 20,000,000 déng
- Trong truimg hop > 20,000,000 4, thi phai duge sy phé duyét cia TGD

Truimg ban phdag nghifp vy

- Thanh 10dn theo sb thye chi. Thi da khdng qué 10.000.000 dbng
- Trong truimg hop > 10.000.000 4, thi phii duge sy phé duyét cda TGD




* Chi phi hi nghj khich hang

Chi phi Han mife t8] da hang niim
Chi phi in &n - Thanh toén theo so thye chi.
A ; - Thanh toén theo sd thyre chi. Toi da khong qua $00.000 déng/ nguii / lin
AW Cop Uem S g - Trong truimg hop > 500,000 d, thi phai duoc sy phé duyit cla TGD
Tién thué hi truimg th chite hii nghi - Thach todn theo s& thue chi.
Tién thué xe dua dén dgi bifu, khach hang - Thanh toén theo 56 thyc chi.
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