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SoVi

Chuong I QUY DINH CHUNG

Quy ché Quin trj Cing ty Co phin Bao Bi Bién Hoa
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Quy ché Quiin trj Cong ty Cé phin Bao Bi Bién Hoa
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SOV[ Quy ché Quin tri Cong ty Co phin Bao Bi Bién Hoa

CONG TY CO PHAN BAO Bi BIEN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

L

Dée lip — Tw do — Hanh phiic

RN ER

QUY CHE VE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN BAO Bi BIEN HOA
(Ban hanh kém theo Nghi Quyét sd ........... /NQ-DHCDP/20.... ngay .....thang ...... nam 20....
cua Dai ha dfﬁng ¢ dang bit thuemg l4n 1 nam 2020)
Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay duge xay dLrn;:, theo Thong tw s 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua B
Tai chinh, hudng din vé quan trj Cong ty cia Cong ty C6 phin Bao Bi Bién Hoa.

Pitu 2. Giai thich thuit ngiv va chir viét tit

I. Nguoi ¢d lién quan la cd nhan hode t6 chire duge quy dinh tai Khodn 34, Diéu 6 Luat
Chimg khoan va Khoan 17, Diéu 4 Ludt Doanh nghiép.

2. Thénh vién i dong quan tri khong diéu hanh (sau day goi la thanh vién khong dicu
hanh) 1a thanh vién Hi déng quan tri khéng phai 14 Giam dbe (Téng gidm déc), Pho giam dbc (Pho
Téng giam dde), Ké toan truong va nhimg ngudi dicu hanh khic theo quy dinh cua Bicu ¢ cong ty.

3. Thanh vién Hdi dong quéan tri doe lap la thanh vién Hoi dong quan tri duge quy dinh tai
khoan 2 Diéu 151 Ludt Doanh nghiép; cu thé nhu sau:

- La thanh vién Hoi dong quan tri khong didu hinh va khong phai la ngudi cd lién quan voi
Giam dbe/Tdng giam doc. Pho Giam d6e/Phé Tong giam dbe. Ké toan trudmg va nhimg cin bo
quan ly khac dwge Hoi dbng quan tri bd nhigm:

- Khong phai 1a ngudi dang 1am viée cho cong ty, cong ty con cua cong ty; khong phai la
ngudi da timg lam vige cho cong ty. cong ty con cia cong ty it nhit trong 03 nam lién trude do.

- Khong phai la ngudi dang huong luong. thi lao tir cong ty, trir cae khoan phu cap ma
thanh vién Hoi dong quan tri duoe hudng theo quy dinh:

- Khéng phai la ngudi ¢o vo hodc chdng. cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con de, con
nubi. anh rudt, chi rudt, em rudt la co dong Iom cia cong ty; la ngudi quan |y cia cong ty hoac cong
Ly con cla cong ty:

- Khong phai 1a ngudi trye tiép hodc gidn tiép so hivu it nhét 1% tong s6 ¢d phan ¢6 quyén
biéu quyét ciia cong ty:

- Khéng phai 1a nguei da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri. Ban kiém soat ctia cong ty

it nhét trong 05 ndm lién trude do.
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So’v‘| Quy ché Quan tri Cong ty Co phin Bao Bi Bién Hoa
4, “Cong ty™: la Cong ty C6 phan Bao Bi Bién Hoa

5. “HDQT™: 1a Hai dong quan trj

6. “DHBDCDH™: 1a Dai hoi dong c6 déng

7. “BKS™ la Ban kiém soat

8. “Dai biéu™ Cé dong, ngudi dai dién (nguoi duge ¢o dong ty quyén)

Chwong 11
CO DONG VA DAI HQ1 DONG CO DONG

Pitu 3. Quyén va nghia vu ciia ¢b ding

. Cd dong co diy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 114, Pidu 115 cta Ludt
doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, ngodi ra ¢é dong cong Ly dai chiing ¢6 ede quyén sau diy:

a) Quyén duoe déi xir cong bang. Mdi ¢d phén cia cing mdt loai déu tao cho o dong sir
hitu cdc quycn. nghfa vu va lgi ich ngang nhau. Trudmg hep cong ty ¢b cde loai ¢d phin wu di, cic
{ELI}-’éI1 va nghia vu gin lién vai cac loai ¢ phin tru dai phai duge Dai hoi dong co dong thong qua
va cong bd déiy di cho ¢ dong;

b) Quyén duge tiép edn day du thong tin dinh ky va thdng tin bit thutmng do cong ty cong bé
theo quy dinh cua phap luat.

2. C6 dang ¢o quyén bao vé cic quyén loi hgp phap cua minh, Truomg hop quyét dinh cua
BPai hai déng co dong vi pham phap ludt hode Diéu 1¢ cong v, quyét dinh cta 16 dong quan tri
théng qua trdi véi quy dinh caa phép ludt hodc Diéu 1¢ edng ty gay thiét hai cho cong ty, co dong co

quyén dé nghi huy hodc dinh chi quyf:l dinh do theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép.

Ditu 4. Trach nhiém cia 6 dong lon
. Cé déng ldm khong duge loi dung uu thé cta minh gty t6n hai dén cac quyén, loi ich cia
cong ty vi cla cdc ¢d déng khiac.

2. C6 déng lém ¢o nghia vu cdng bo thing tin theo quy dinh cua phap ludt.

- Bk ~
Di¢u 5. Picu I¢ cong ty
Cong ty ban hanh Dicu 1€ cong ty khong duge i vii cac quy dinh tai Ludt Doanh nghiép

va cdc van ban phap ludt ¢o lién quan.

Diéu 6. Quy chié néi b vé quin tri cdng ty

1. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty duge Hoi dong quan tri xay dyng, trinh Dai hoi df}ng
ch déng thong qua. Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty khong duge trai vai quy dinh cia phap Tuit
va Dicu 1¢ cong ty. Quy ché ndi bo duoe cong bo trén trang théng tin dién wr cla cong ty.
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2. Quy ché ndi bd v quan tri cong ty gom cac ndi dung sau:

a)

b)

g)

Trinh ty. thu tuc vé tridu tap va hicu quyél tai Dai hoi dong ¢o dong (Phu luc I dinh
kém);

Trinh tr, tha e dé e, img cit, bau, mién nhi¢m va bai nhi¢m thanh vién Héi dong
quan tri (Phu luc I dink kém):

Trinh tw, th tue t& chite hop Hoi dong quan tri (Phu luc 111 dinh kém);

Trinh ty, th tue lya chon, bo nhi¢m, mién nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghi¢p (Phu
fue IV dinh kém),

Quy trinh. tha tuc phoi hop hoat dong gitra Hoi f.'ifmg quan tri, Ban kiém soat va Giam
dbe/Tong giam doc diéu hanh (Phu lue V dinh kém):

Quy dinh vé danh gid hang nim ddi voi hoat dong. khen thuong va ky ludt ddi voi
thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, Gidm dbe/Tong giam doc diéu hanh va
cac can bo quan ly khie (Phu lue V1 dinh kém):

Trinh tur, thu tuc dé cir, mg ctr, bau. mién nhiém va bii nhiém Kiém sodt vién (Phu luc

VI dinh kém);

Diéu 7. Cuge hop Dai hi dong cb dong thwirng nién va biit thwirng

1. Cong ty xdy dung va cong bé trén trang thong tin dién 1 cta cdng Ly quy dinh vé trinh

1y, thu tue triu tép va bicu quyét tai PHDCD theo quy dinh cua Lugt Doanh nghiép, cac vin ban

phap ludt lién quan va Dicu 1€ cong ty. gom cdc noi dung chinh sau:

a) Théng bédo vé viée chét danh sach ¢6 dong ¢d quyén tham dy hop DHDCD:

b) Théng bao triéu tap DHDCD:

¢) Cich thire dang ky tham dy BPHDCD:

d) Cach thic bd phiéu;

0 A - A L= e = 2 % ' 5 & a i ‘ - = -
d) Céch thire kiém phiéu, doi vai nhitng vin dé nhay cam va néu co déng co yéu cau, cong
£ 3 Y

ty dai chimg phai chi dinh 6 chirc dge 1p thye hign vige thu thip va kiém phicu;

&) Thang bao két qua kiém phiéu:

g) Cach thire phan dbi quyét dinh cua PHDCD:

h) Lap bién ban DHDCD:

i) Thong bao quyét dinh DHDCD ra cong chiing:

k) Cée vén dé khac.

2. Cong ty phai tuan thu day di trinh tu, thu tue vé tridu tip DHDCD theo quy dinh cua

phap ludt, Didu 1& cong ty va cac quy dinh ndi bo cua cong ty. Cong ty phai cong bé thong tin vé

viée chét danh sach cd dong cé quyén tham dy hop DHDCD 16i thiéu hai muoi (20) ngay trudc
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ngay chot danh sich. Cong ty khéng dwoe han ché ¢b déng tham du DHDCD, phai tao diéu kién
cho ed dong thye hién viéc ty quyén dai dién tham gia DHDCD hodic bo phiéu bang thu bao dam
khi ¢6 dong ¢6 yéu cau. Cong ty phai hudng din thi tue Gy quyén va ldp gidy iy quyén cho cic cd
déng theo quy dinh.

3. HDQT hodc ngudi triéu tdp DHDCD sap xép chuong trinh nghi sy, bd tri dia diém va
théri gian hop 1y dé thao Tuan va biéu quyét lng vén dé trong chuong trink hop PHDCB.

4. Cong ty phai ¢d gang 61 da trong viée dp dung cac cong nghé thong tin hién dai dé ¢
déng ¢ thé tham gia vao cac cude hop DHDCD mét cich tét nhit. bao gom hudng din cd déng bo
phiéu tir xa. bicu quyét théng qua hop DHPCD trye tuyén néu co. Cong ty duge dp dung cac cong
nghé thong tin hién dai dé co déng co thé tham dur va phat biéu v kién tai cude hop DHPCD. bao
gom hudmg din cd déng biéu quyét thong qua hop DHDCD true tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khde (theo Quy ché bo phiéu dién wr cua Cang ty va duoe ban hanh theo ding quy
dinh Phap luat).

5. Hang nam cong ty phai 16 chirc hop DHDCD thudng nién theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép. Viée hop DHDCD thuémg nién khéng duge to chire duéi hinh thie lﬁ}' ¥ kién co dong bing
van ban.

6. Cong ty quy dinh trong Diéu [¢ cong ty hode trong quy dinh ndi bd cac nguyén tac, noi
dung, trinh tw, thi tye ldy ¥ kién co dong bang van ban dé théng qua quyét dinh cia PHDCD,
Trudmg hop lay ¥ kién bang van ban, cong ty phai dam bao gii. cong bé diy di tai liéu va dam bio
thoi gian hop 1y cho cde ¢b dong xem xét tai liéu trude khi gii phiéu biéu quyét nhu trwong hop 16
chire hop DHDCD,

Pitu 8. Bio cio hoat djng ciia Hi dong quan tri tai Pai hji ding cb dong thwong nién

Bao cdo hoat dong cua HDQT trinh PHBCD thutng nién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2
Dicu 136 Ludt doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty. ngodi ra phai dam bao ¢6 cde néi dung sau:

- Panh gia tinh hinh hoat ddng ciia cong ty trong nam tai chinh:

- Thii lao. chi phi hoat ddng va cae loi ich khie eoa Hai dong quan tri va ting thanh vién
Hai dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Ludt doanh nghiép va Diéu 12 cang ty:

- Tong két cde cude hop cua Hoi déng quan tri va cdc quyét dinh ctia Hi dong quan tri;

- Két qua danh gid cua thanh vién déc lap Hi déng quan i vé hoat dong ciaa Hén dong
quéan trj (néu cd):

- Hoat dong cuia Ban kiém todn ndi bo true thude Hoi dong quan tri trong trudmg hop cong
ty dai chiing hoat dong theo md hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 134 Ludt doanh nghiép;

- Hoat ddng ciia céc tiéu ban khée thude Hoi dong quan tri (néu ¢o);

- Két qua gidm sat dbi voi Giam dbe ( Téng giam dac);
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- Két qua giam sat doi vai ngudi diéu hanh khéc;

- Cac ké hoach trong tuong lai.

Didu 9. Bio cdo hoat déng ciia Ban kiém sodt tai Dai hji ding co ding thuong nién

Béo cdo hoat dong cua Ban kiém soat trinh DHDCD thuémg nién theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 136 Luat doanh nghiép. ngodi ra phai dam bao ¢6 cde ndi dung sau:

- Thit lao, chi phi hoat déng va céac loi ich khdc coa Ban kiém sodt va timg Kiém sodt vién
theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 167 Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

- Téng két cac cude hop cia Ban kiém soat va cde két luan. kién nghi cta Ban kiém soat;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat dgng va tai chinh cua cong ty;

_ Két qua gidm sat dbi véi Hai dong quan tri, Giam dbe (Tng gidm doc) vi cic ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac:

- Két qua danh gid su phoi hep hoat dong gitra Ban kiém soat vai Toi dong quan tri. Giam

déc (Tong giam doc) va cac ¢o dong,

Didu 10. Tham dw Dai hji dong co dong ciia kiém todn vién dje lip
Kiém toan vién heac dai dién cong ty kiém toan phai duge mai dy hop DHDCD thudmg
nién dé phat biéu ¥ kién tai PHDCD vé cic van dé lién quan dén Bdo cdo tai chinh ndm trong

trieomg hop Bao cdo kiem toan e cde khodn ngoai trir trong yéu.

Chwong 11
THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI VA HQ1 PONG QUAN TR]

Diéu 11. Ung cir, dé e thanh vién Hji ddng quan trj

1. Théng tin lién quan dén cae tmg vién HDQT (trong trudmg hop da xac dinh dugc trude
cac umg vién) duoge cong bé 16 thitu muai (10) ngay trude ngdy triéu tap hop PHDCD trén trang
théng tin dién tu cua cong ty dé ¢6 dong ¢o thé tim hiéu vé cac tng vién ndy trude khi bo phicu.
Théng tin lién quan dén cdc ng vién HDQT duge cong b 161 thiéu bao gom:

- Ho tén, ngay thang nim sinh;

- Trinh dé chuyén mon;

- Qua trinh ¢cong téc;

- Tén cac cong ty ma tmg vién dang nam gitr chire vu thanh vién HDQT va cde chure danh
quan |y khac:

- Cic o ich €6 lién quan tai cong ty (néu ¢o);

- Cic thong tin khéc (néu co).
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2. Céc (g vién HDQT ¢6 cam két hﬁng van ban vé tinh trung thue, chinh xdce va hop 1y cua
cde théng tin cd nhin duge cang bo va phai cam két thue hién nhiém vy mét cach trung thure néu
duge biu lam thanh vién HDOQT.,

3. Céac co dong nam giir co phén co qu}*én bicu quyét trong thai han lién tuc it nhét siu (06)
thang tinh dén thai diém ehdt danh sach cb dong du hop ¢6 quyén gdp sd quyén bidu quyél dé dé
etr cde (g vién Hi dong quan tri. Vige dé ctr tmg vién HDQT ma cde ¢b dong sau khi gdp sb
quyén biéu quyét co quyén dé cur phai tudn thu cae quy dinh cua phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

4. Truémg hop s6 lwong cée Gng vien HDQT théng qua dé cir va tmg cir vin khéng da 50
luwgng can thiét theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 114 Ludt Doanh nghiép, HDQT ¢6 thé dé ctr thém
img vién hofc t6 chirc d¢ cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ va Quy ché ndi bd cua cong ty. Co ché
HDQT duong nhi¢gm dé cir (mg vién Hai dong quan wi duge cong bo rd rang va duoe DHRCD
théng qua trude khi tién hanh dé .

5. Cong ty s& quy dinh v hudng dan ey thé cho ¢d déng viée bo phiéu biu thanh vién

HDQT theo phuong thire don phicu khi phat sinh viée bau thanh vién HPQT.

Didu 12. Tw ciach thanh vién Héi dong quén tri

I. Thanh vién HPQT phai dép tmg cdc tidu chuan va diéu kién theo quy dinh 1ai khoan |
Picu 151 Luat doanh nghi¢p va Diéu 1¢ cong ty. Thanh vién HPQT ¢b thé khéng phai la c6 dong
cua cong ty.

2. Chu tich Hoi d{'":»ng quan trj khong duge kiém nhiém chire danh Giam dée {'I"E'ung gidm
doc) cua Céng ty.

3. Thanh vién HDQT cia cong ty khong duoe déng thoi 14 thanh vién HPQT tai qua 05

cong 1y khac.

Di¢u 13. Thanh phin Hji dong quan trj

1. Sé lwong thanh vién HDQT it nhat 1a nam (05) ngudi vi nhicu nhit 14 mudi mét (11)
ngudi. Co cdu HDQT cin dam bao sur cin doi gitta cac thanh vién ¢ kién thire va kinh nghiém ve
phap ludt, tai chinh va linh vyre hoat dong kinh doanh cia cong ty.

2. Co ciiu thanh vién HDOQT edin dam bao sy cin ddi gitra cic thanh vién nam gitr cac chire
danh diéu hanh véi eac thanh vién doc 1ap, trong dé thi thiéu mét phin ba (1/3) téng s6 thanh vién
HDQT la thanh vién doe lap. S lirgng 161 thiéu thanh vién HDOQT dac ldp duge xde dinh theo
phuong thite lam tron (méu s6 thip phan i 3 tre xudng thi lam tron xudng: néu sé thap phan tir 6
trar {én thi lam tran [én).

3. Thanh vién doc lap HDQT phai thang bao vai HDQT vé vige khong con dap tmg di diéu
kién theo quy dinh tai khoan 3 Ditu 2 Quy ché nay, vi duong nhién khong con 1a thanh vién dée

lip Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tmg du diéu kién, 1HDQT phai théng béo trudmg hop
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thanh vién dée lap HDOT khéng con dép img du diéu kién tai cude hop DHPCD gan nhat hodic
triéu tap hop PHDCD dé biu bo sung hodc thay thé thanh vién dac lap HDQT do trong thoi han 06

thang ké tir ngay nhan duoc théng béo cia thanh vién déc lip HDQT ¢ lién quan.

Pitu 14, Quyén cua thanh vién Hi ding quin trj
Thénh vién HDQT ¢co dﬁy du cac quyén theo quy dinh cta Ludt Doanh nghigp. cac van ban
phap ludt lién quan va Diéu 1 cong ty. die biét la quyén duge cung Cflilj cac thong tin, tai liéu vé

tinh hinh tai chinh, hoat dgng kinh doanh cua cong ty va cua cic don vi trong cong ty.

Picu 15. Trach nhiém va nghia vy cia thanh vién Hji ding quin (ri

1. Thanh vién HDQT phai tudn thu déy du trach nhiém va nghia vy theo quy dinh cta Ludt
Doanh nghiép, cdc viin ban phap ludt lién quan.

2, Thanh vién HDQT ¢6 trdach nhiém thye hién cae nhiém vy cua minh mét cach trung thye,
can trong vi quyén loi 161 cao cua eb dong va cia cong ty.

3. Thanh vién HPOT ¢6 trach nhiém tham du day di cde cude hop ctia HPQT vaco ¥ kién
iy rang vé cae vin dé duoce dua ra thao ludn.

4, Thanh vién HBQT ¢d trach nhi¢m cong bd cho céng ty cie khoan thi lao ma ho nhén
dirae tir cde cong ty con, cong ty lién két va cic 16 chire khac ma ho la nguéi dai dign phf‘m von gop
cua cong Ly.

5, Céc thanh vién HDOQT va nhimg ngudi ¢o lién quan khi thye hién giao dich ch ph'fln cua
cong ty phai bio cdo Uy ban Chimg khoan Nha nuée va thue hién cong bd thong tin vé viée giao
dich nay theo quy dinh cua phap luét.

6. Cong ty o thé mua bao hiém trach nhi¢m cho cic thanh vién HDQT sau khi o sy chip
thudn cua DHBCD, Bao hiém nay khong bao génm bio hiém cho nhimng trach nhiém cua thanh vién

HBOT lién quan dén viée vi pham phép ludt va Piéu & cong ty.

3 o o 5 = - ne mh - s
Dicu 16. Trich nhiém vi nghia vu caa Hi dong quan (ri

HDQT phai tudn thu diy du trach nhiém va nghia vy theo quy dinh cta Ludt doanh nghiép
va Diéu 1¢ cong ty. ngodi ra Hi dong quan tri ¢6 cic trach nhiém va nghia vy sau:

1. Chiu trach nhiém trudge co dong vé hoat ddng ctia cdng ty:

2. D61 x1r binh ding d6i vai tit ca ¢d dong va ton trong loi ich cla ngudi 6 quyen loi lién
quan dén cong ty;

3. Dam bao hoat déng cua cong ty wan thu cac quy dinh cua phap ludt, Piéu 1¢ va quy dinh
ndi bé cua cong ty;

4, Xay dung Quy ché ndi bd vé quén trj cdng ty vi trinh Dai héi dbng co dong thong qua
theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay:
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5. Bdo cdo hoat dong cia Hoi dong quan tri i Dai hi dong ed dong theo quy dinh tai Diéu

& Quy ché nay,

Ditu 17. Hop Hi dong quin tri

1. HDQT tb chire hop theo ding trinh tw duge quy dinh tai Picu 1é va Quy ché ndi bd cua
cong ty. Viéce td chire hop Hoi dong quan tri, chuong trinh hop va cae tai liéu lién quan duge théng
bdo trude cho cdce thanh vién Hoi ddng quan tri theo ding thai han quy dinh cia phap luat va Diéu
1€ cOng ty.

2. Bién ban hop HPRQT phai duge 1ap chi tiét va rd rang. Thu k¥ va cée thanh vién HDQT
tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cude hop. Bién ban hop HDOQT phai duge luu
gilf theo quy dinh ctia phap ludt va Dicu I¢ cong ty,

3. Hang nam. HDQT yéu cau thanh vién doe lip ¢é bao cao danh gia vé hoat dong cua
HDQT va bao cdo danh gia nay ¢6 thé duge cong bo tai cude hop Dai hoi d?:-ng co dong thudmg

nién.
Diéu 18. Thii lao cia Hji ddng quan tri

1. Thir lao cia HDQT duge DHDCD théng qua hang nam v duge cong b theo quy dinh,

2. Trudmg hgp thanh vién HDQT kiém nhiém chic danh trong bod may diéu hanh ctia céng
ly va cdc cong ty con thi thi lao duoe ¢dng bd phai bao gom cic khoan lirong, thudng gan voi chire

danh diéu hanh va ede khoan thu lao khac.

3. Thii lao. cac khoan lgi ich khic va chi phi do cong ty thanh todn. cip cho timg thanh vién

HDQT duge cong bd chi tiét trong Bao cdo thuémg nién coa cong ly.

Pitu 19. Cie tidu ban eia Hi dbng quin tri

1. HDQT ¢6 thé thanh lip cdc tiéu ban dé ha trg hoat ding cua HDOQT. Trong do:

- 01 {mdt) thanh vién HRQT dée lap phu trach trudng tiéu ban nhan sy, luong thudng:

2. HDQT quy dinh chi tiét vé quyén han va trich nhiém cua timg thanh vién phu trach cac
van dé rén,

3. Hoat dong cua timg ti¢u ban truc thude HDQT theo quy dinh cua phap ludt, Didu 1& SOVI

hodc quy dinh cta HDQT trong timg théi ky.

Diéu 20, Ngwdi phy trich quin trj chng ty
1. D& hd trg cho hoat dong quan tri cong ty duge tién hanh mét céch co hi¢u qua, HDQT
phai chi dinh it nhit mot (01) nguai lam nguot phu trach quan tri cong ty. Nguwoi phy
tréich quan trj cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan §

Dicu 152 Ludt doanh nghi¢p. Nguoi phy trich quan tri cong ty phai 14 nguéi o hidu
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i biét vé phap luat, khong duge déng thai lam viée cho cong ty kiém toan dang thue hién
kiém todn cde bdo cdo tai chinh etia cong ty.

2. Ngudi phu trach quén tri cong ty ¢ quyén va nghia vy sau:

- Tu vin HPQT trong viée 16 chire hop PHDCD theo quy dinh va cac cang vige lién quan
gilra cong ty va co dong;

- Chudn bi cic cude hop HPQT. Ban kicm soat va DPHDPCD theo véu ciu ciia HDQT hoac
Ban kiém sodt:

- T viin vé (hi tuc clia cae cude hop;

- Tham du cac cude hop:

- Tu vén thu tue lap cic nghi quyét ctia HDOQT phin hop vai ludt phap:

- Cung ¢fp cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cac thong tin khae cho
thanh vién HBOQT va Kidm sodt vién;

- Giam sat va bdo cao HDQT vé hoat dong cong b thong tin cia cong ty;

- Bao mat thong tin theo cae quy dinh cua phép ludt va Dicu 1¢ cong ty:

- Cac quyén va nghia vy khéc theo quy dinh cia phap lugt va Piéu 1¢ cong ty.

Didu 21. Pao tao vé quin tri cong ty
Thanh vién HPQT. Kiém soat vién, Tong gidm dée diéu hanh, Neudi phu trach quan tri
cong ty phai tham gia cic khoa dao tgo vie quan trj cong ty tai cac co so dao tao duge Uy ban

Chimg khoan Nhi nuée cong nhin theo yéu céu tir phap ludt,

Chwong IV
BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN

Diéu 22. Ung cir, dé ol Kiém soit vién

Trir truong hop Diéu 1& cang ty ¢o quy dinh khac. vige ung e, dé cir Kiém soat vién duge
thue hién tuong tw viée (mg cur. dé ctr thanh vién HDQT duge quy dinh tai cac Khoan 1, 2,3 va s
Piéu 11 Quy ché nay.

Trudmg hop s6 lugng cic g vién Ban kiém sodt thong qua dé eir va {img cir khéng di sb
luomg cén thiét, Ban kiém soat duong nhigm c6 thé dé etr thém g vién hogc 10 chire dé ctr theo co
ché quy dinh tai Piéu 1 cong ty. Co ché dé cir cua Ban kiém sodt duong nhigm duge cong bé ro

rang va duge DPHDCD thong qua trudre khi tién hanh dé e,
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Pibu 23, Twr clich Kiém sost vién

1. Kiém soat vién la nhimg ngudi khong thude déi tegmg ma phip ludt va Piéu & cong ty
cam lam Kiém sodt vién,

2. Kiém soat vién khong phai 1a ngudi trong bd phén ké toan, tai chinh cua cong ty va
khong phai 14 thanh vién hay nhén vién cua cong ty kiém toan doc lip dang thue hién kiém toan cac

bido cao tai chinh cua céng ty trong 3 nam lién trude do,

Piéu 24. Thanh phin Ban kiém sot

1. 86 luong Kiém soat vién il nhét 1a ba (03) ngudi va nhicu nhat 1a nam (05) ngudi. Kiém
soat vién ¢o thé khdng phai 1a cd déng coa cong ty.

2. Truomg Ban kiém soat phai la ké toan vién hogic kiém toan vién chuyén nghiép va phai

lam viée chuyén trach tai cong ty.

Di¢u 25. Quyén vi nghia vu Kiém sodt vién

1. Kiém soat vién co cac quyén theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép, phap ludt lién quan va
Diéu 1¢ eéng ty, trong do co quyén tiép cin cic thong tin va tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat
dong clia cong ty. Thanh vién HDQT, Giam doc (Tong giam ddc) va ngudi didu hanh doanh nghiép
khéc ¢d trach nhiém cung cdp cace thong tin kip thev va dfn}* di theo yéu ciu cia Kiém sodt vién.

2. Kiém soat vién co trach nhiém tuan thu cae quy dinh cua phap ludt, Diéu 1é cong ty va
dao dire nghé nghiép trong thue hién cic quyén vi nghia vy duge giao, Cong ty ¢d thé hudng din
quy dinh vé hoat dong va thue thi nhiém vu coa Kiém soat vién theo quy dinh cua phap ludt va

Diéu l¢ cong ty.

Piéu 26. Trich nhi¢m va nghia vu cia Ban kiém soit

I. Ban kiém sodt chju trach nhiém trude ¢d dong cla cong ty vé cic hoat dong giam sat cia
minh. Ban kiém sodt ¢o trach nhigm giam sat tinh hinh tai chinh céng ty. tinh hgp phap trong cac
hoat ddng ctia thanh vién HDQT, Giam doe/Tong giam dée didu hanh, ean by quan 1y khac, sw phbi
hop hoat déng gitta Ban kiém soat voi HDOQT. Giam dﬁcf'l“ﬁng gidm dive diéu hanh va ¢ déng va
cde nhiém vu khéce theo quy dinh coa phap ludt va Diéu 1¢ edng ty nhdm bao vé quyén loi hop phap
elia cong ty va co dong.

2. Ban kiém soat phai hop it nhdt hai (02) lin trong mot ndam, so lugng thanh vién tham dy
hop it nhat 14 hai phan ba (2/3) s6 Kiém soat vién. Bién ban hop Ban kiém soat duoc lip chi tiét va
rd rang. Thu ky va ede Kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao cdc bién ban cude hop. Cae
bién ban hop ctia Ban kiém soat phai duge lwu git nhim xéc dinh trach nhiém cua timg Kiém sodt

Vien.

Trang 14753



v
SOV' Quy ché Quin tri Cong ty Co phin Bao Bi Bién Hoa

3. Trong cdc cude hop cia Ban kiém sodt. Ban kiém sodt ¢d quyén yéu cau thinh vién
HDOQT, Giam df}ce"lﬁng giam doe diéu hanh, thanh vién kiém toan ndi b (néu cd) va kiém todn
vién ddc ldp tham dy va tra 1o cac van dé ma cac Kiém soat vién quan tam.

4. Truomg hop Ban kiém sodat phat hién nhimg hanh vi vi pham phap ludt hode vi pham Dicu
Ié cong ty cia cie thanh vién HDQT, Giam doc/Tong giam déc dicu hanh va cac can bo quan ly
khac, Ban kiém soat phai théng bao bing van ban voi HDQT trong vong bon muoi tam (48) gié,
yéu ciu ngudi ¢ hanh vi vi pham cham dirt vi pham va ¢6 giai phiap khéc phue hiu qua. Sau thoi
han bay (07) ngay ké tir ngay ra thong bao néu trén, néu ngudi ed hanh vi vi pham khong cham durt
vi pham vé co giai phap khic phuc hdu qua, Ban kiém 504t ¢d trach nhiém béo cdo truc tiép

vori Uy ban Chimg khoan Nha nude vé vin dé nay,

5. Ban kiém sodt ¢6 quyén lua chon va dé nghi DPHDCD phé chudn t6 chire kiém toan doc
lap thue hién kiém toan cac bao cao tai chinh cua cong ty

6. Ban kiém sodt chiu trach nhiém béo cdo tai DHDCD theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché

nay.

Diéu 27. Thi lao cia Ban kiém sodt

Hang nam cdc Kiém soat vién duge huomg th lao cho vide thye hién nghia v coa Ban
kiém soat. Thit lao cho cdc Kiém sodt vién duge PHPCD thing qua. Téng s6 thi lao, cac khoan lgi
ich khic ciing nhu chi phi ma céng ty dii thanh toan, cdp cho timg Kiém sodt vién duoc cdng b

trong Béo cdo thudng nién cua cong ty va cho cac co dong.

Chuong V

NGAN NGUA XUNG bOT LOTICH

Diéu 28, Trich nhi¢m trung thyc va tranh cic xung dét vé quyén lgi ciia cie thanh vién H{i
ﬂﬁng quan tri, Ban ki¢m soat, Gidm ﬂﬂcﬂ'i’ing gidm dée diéu hanh, edn b quin ly khac

1. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Giam doc/Tong giam ddc didu hanh, can bd quan |y
khic phai cong khai ¢ic lgn ich lién quan theo quy dinh ¢coa Ludt Doanh nghiép, cde van béan phap
ludt lién quan,

2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Giam doe/Tong giam dde diéu hanh, can bd quan ly
khéc va nhimg nguéi lién quan téi cace thanh vién ndy khong dugce phép sir dung nhimg cor hdi kinh
doanh ¢o thé mang lai loi ich cho cong ty vi mue dich ¢ nhan; khong duoe st dung nhimg thing
tin ¢6 duge nhé chire vy cia minh dé tu loi ca nhin hay dé phue vu loi ich cua t6 chire hodic ca

nhin khae.
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3. Thanh vién Hai dfmg quén tri, Kiém soat vién, Giam doe (Tong gidm doc) va ngudi quén
Iy khac ¢6 nghia vu thong bao cho Hoi dﬁng quan tri. Ban kiém soat vé che giao dich gitra cong ty,
cdng ty con, edng ty do cong ty dai ching nam quyén kiégm sodt trén 50% tré 1én vin diéu 1& véi
chinh thanh vién do hoac vai nhimg nguii 6 lién quan cua thanh vién do theo quy dinh coa phap
ludt. Péi vai cac giao dich cta cac doi twong néu trén do Dai hii déng ed dong hodc Hoi dong quan
tri chép thudn. cong ty dai ching phai thue hién cong bd thong tin vé cie nghi quyét nay theo quy
dinh ciia phép ludt chimg khoan vé cong b théng tin,

4. Cong ty khong dugc cip cac khoan vay hodce bao lanh cho cée thanh vién HPQT. Kiém
sodl vién, Gidm déc/Tong gidm dde didu hanh, can bo quan 1y khie va nhimng ngudi ¢6 lién quan
(&1 thanh vién néu trén. trir khi DHDCD ¢6 quyét dinh khéc.

5. Thanh vién HDQT khong duoe bidu quyét dbi voi cac giao dich ma thanh vién do hoac
ngurdn co Lién gquan dén thanh vién do tham gia, bao gbm cie giao dich ma loi ich vit chit hay phi
vt chit cta thanh vién HPQT dé chua duge xdc dinh. Cée giao dich néu trén phai duge cong bé
trong Béo cdo thudmg nién cua cong ty.

6. Cdc thanh vién HPQT. thanh vién Ban kiém soat, Gidm dée/Tong giam doe diéu hanh,
cian b quan Iy khde va nhirg nguai ¢d lién quan 16 cic thanh vién néu trén khing duge su dung
cac thong tin chua duge phép cong b cua cong ty hodc it 1o cho ngudi khée dé thue hién céc giao

dich co lién quan,

Piéu 29. Giao dich véi ngwivi ¢o lién quan

I. Khi tién hanh giao dich véi nhimg ngudi ¢o lién quan, cong ty phai ky két hop dong bing
van ban theo nguyén tic binh ding. tr nguyén. Noi dung hop dong phai ré rang, cu thé va cong b
théng tin cho c6 dong khi ¢d yéu ciu theo qui dinh cua phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

2. Cong ty ap dung cdc bién phap cin thiél dé ngin ngira nhimg ngudi ¢6 lién quan can
thiép vao hoat déng ciia cong ty va gy ton hai cho loi ich cia cong ty thong qua viée kiém sodl cac
kénh mua. bin hang hoa cua cong ty hay ling doan gia ca.

3. Cong ty dp dyng cdc bién phap can thiét dé ngan ngira ¢d dong va nhimg ngudi 6 lién
quan tién hanh cac giao dich lam that thoat vin. tai san hodic cac nguon lyc khéc cta cong ty. Cong
ty khong duge cung c;ip cdc khoan vay hoac bae lanh cho cae cb dong va nhimg ngudi co lién

quan.

Dié¢u 30. Diam bio quyén hgp phip ciia cie bén ¢6 quyén lgi lién quan dén cong ty
I. Cong ty phai tén trong quyén loi hop phép cia cic bén ¢é quyén loi lién quan dén cong
Ly bao gfmm ngdn hang, chi ng, ngudi lao dong. ngudi tidu ding, nha cung ca“ip. cong dong va nhimg

ngudi khae co quyén lgi lién quan den cong ty.
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2. Cong ty can hop tac tich cue vai nhimg ngwii ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty théng
qua viéc:

a) Cung cép diy du théng tin can thiét cho ngan hang va chii ng dé gitp ho danh gia vé tinh
hinh hoat ddng va tai chinh cua céng ty va dira ra quyét dinh:

b) Khuyén khich ho dura ra v kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai chinh v
cde quyét dinh quan trong lién quan tdi loi ich coa ho thong qua lién hé truc tiép vt HDOQT, Ban
kiém sodt, Giam doe/Tong giam dée diéu hanh.

3. Céng ty phai tuin thii cie quy dinh vé lao ddng, mai trudmg, hoat dong ¢6 trach nhiém

var cong dong va xa hoi.

Chuwong VI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 31. Nghia vy cong bi thang tin

I. Cong ty co nghia vu cong bi day du. chinh xdc va kip thai thong tin dinh ky va bit
thuémg vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tii chinh va tinh hinh quan tri ¢dng ty cho ¢
ddng va cong ching. Thong tin va cich thire cdng bd théng tin duge thye hién theo quy dinh ciia
phap Tudt va Dicu 1é cong ty, Ngodi ra. céng ty phai cong bd ddy di. chinh xde va kip théi cac
théng tin khie néu cie théng tin dé cé kha nang anh huong dén gia chimg khodn va anh huong dén
quyét dinh cua cd dong va nha déiu .

2. Vige cong b thong tin duge thye hign theo nhing phuong thire nhim dim bao cd dong
v cong ching dau tu co thé tiép cin mot cach eong bang. Ngon i trong cong bd thang tin cén ro

rang, dé hiéu va tranh gay hieu lam cho cd dong vi cdng ching dau tu.

Di¢u 32. Céng b thing tin vé mé hinh t6 chive quén 1y céng ty

I. Cong ty phai bao cao Uy ban Chimg khodn Nha nude, S giao dich chimg khoan va
cong bo théng tin vé md hinh 16 chire quan 1y va hoat dong céng ty theo quy dinh tai Didu 134 Ludt
doanh nghiép.

2. Trong trudmg hop cong ty thay déi mé hinh hoat ding, cing ty phai bao cao Uy ban
Chimg khoan Nha nude, S giao dich chimg khodn va céng bd théng tin trong vong 24 gié ké tir

khi DHDCD ¢6 quyét dinh thay ddi mé hinh.
Diéu 33. Cong bo thong tin v¢ quin tri cing ty
1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quén tri cong ty tai cidc ky PHRCD thuong

nién va trong Bao cdo thudmg nién caa cong ty theo quy dinh cua phap lufit vé chimg khoan va thi

trudmg chimg khoan.
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2. Cong ty ¢d nghia vy béo cdo dinh kv sau (06) thang va cong bd thong tin vé tinh hinh

quan tri cong ty theo quy dinh cta phap ludt vé chimg khoan va thi trudmg chimg khodén.

Diéu 34. Trich nhiém vé bio cio vi cing bé thing tin cia thanh vién Hi ddng quéin tri,
Kiém soit, Giam doe/Tong giam dbe didu hanh

Ngoai cdc trach nhiém theo quy dinh @i Diéu 28 Quy ché nay, thanh vién HDQT. Kiém
soat, Giam doc/Tong giam doc diéu hanh ¢6 trach nhiém bdo cao va cong bo thong tin vé giao dich
trong cac trudmg hop sau:

1. Céc giao dich gitta cong ty voi cong ty ma cic thanh vién néu trén la thanh vién sang ldp
hodc la thanh vién HDQT. Giam dde/Tong giam dée diéu hanh trong thoi gian ba (03) ndm trude.

2, Cac giao dich gitra cong ty voi cong ty trong d6 ngudi lién quan cia cic thanh vién néu
trén 1a thanh vién Hoi dong quan wi. Giam doe/Tong giam dée di¢u hanh hode cd dong lon.

3, Céc giao dich ¢o6 thé mang lai loi ich vat chét hode phi vét chat déi voi cde thanh vién néu

lrén,

Chwong VII

GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

i, s v
bicu 35, Gidm sat
Cong ty, cic 16 chite va ca nhan ¢6 lién quan phai chju sy gidm sit vé quan tri céng ty cia
Uy ban Chimg khoan Nha nude va cdc co quan c6 tham quyén khdce theo quy dinh cta phap ludt.
wk - - .
Picu 36. Xir Iy vi pham

Cong ty. cac to chire va cid nhian ¢o lién quan vi pham hodc khdng thyre hién quy ¢hé nay tay
theo tinh chat, mic dd bi xur phat vi pham hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém theo quy dinh

cua phap luat.

Chwong VI
SUA POI1 QUY DINH VE QUAN TRI CONG TY

Ditu 37. Bb sung va siva doi Quy dinh vé quén tri Céng ty

I. Viée bo sung hodc sira doi Quy dinh nay phai duge Hoi dong quan tri Cong ty xem xél

va trinh cho DHDCD gan nhét quyét dinh.

3

Trong trudmg hop ¢o nhitng quy dinh cia phap ludt, quy dinh tai Piéu 1 cong ty co lién
quan dén hoat dong cua eong ty chua duoe dé edp trong bang quy ché nay hodc trong

truomg hop e nhimg quy dinh madi cua phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong quy
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o | ché nay thi nhitmg quy dinh cua phap lufit do. quy dinh ¢da Dicu 1 hién hanh duong
nhién duge dap dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.
Chwong 1X
NGAY HIEU LUC

Pidu 38. Ngay higu luc

Quy ché nay gom 09 chuong 38 diéu va 06 Phy luc. duge DHDCD bt thuomg lin 1
nim 2020 cua Cong ty C6 phin Bao Bi Bién Hoa nhdt tri théng qua ngdy....thang
...... nam 2020 va cing chap thuin hiéu lye toan van cia quy dinh nay. Quy ché nay
thay thé Quy ché quan trj Céng ty cua Cong ty CP bao bi Bién Hoa dugc théng qua tai
Dai hoi déng ¢b dong thuomg nién vao ngay 20 thang 04 nam 2018,

2. Quy ché nay 1a duy nhit v chinh thic cia Cong ty.

3. Cac ban sao hodc trich lue Quy ché vé quan tri Cong ty phai e6 chit ky cia Chu tich
HDOT hodc ¢o chit ky cta it nhét ¥ tong s6 thanh vién HPQT méi co gia tri./.

BAO 13'

|lr

\ \IHL 3
“‘“’wﬂ INIHANH CAN

Nerd Tuae:

- Luww BHCD, HBOT, BKS: BTG,
- FPCT.
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PHU LUCI

(Ban hanh kém theo Quy ché OTC T ciing Nghj quyét 5o ... /OD- DHCD, ... ngay ... thang ...
nim 20.... cia Cong ty Co phin Bao Bi Bién Haa quy dinh vé quan tvi Cong ty)

QUY DINH
VE TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET

TAI DAL HOI DONG CO DONG

- Can cir Lugit Doanh nghiép s6 68/2014/0H1 3 ngéy 26/11/2014;
- Can et Lugt Ching khodn 56 70/2006/0H1 1 ngdy 29062006,
- Can ctr Théng i s6 95200 7/TT-RTC ngay 22002007

Can ctr Dién 1é 16 chire v hoat diong ciia Cong ty Cé phéin Bao Bi Bién Hoa.

Chuwong |
QUY BINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi di¢u chinh
1. Phy lye ndy quy dinh vé trinh tu, thu tue triéu tip va bitu qu:,'f:l ta1 Pai hoi d{"mg cb dong,
bao gom néi dung chinh sau:
a) Dai hoi dong co dong va Tham quyén tridu 1ap Dai hoi dong ¢6 déng;
b) Trinh wr widu tap Dai hai dong ¢d dong:
+  Cong tac chuan bi hop Dai hoi dong c6 ding:
+  Théng bao vé viée chdt Danh séch ¢6 dong ¢6 quyén tham du Pai héi dong co déng;
+ Lip danh sach ¢o dong co quyf‘:n du hop Dai hoi d("*.ung b ding;
+  Théng bao tri¢u tdp Dai hdi déng cd déng.
¢) Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi dong ¢d dong;
+ Cach thirc dang ky tham du Dai hoi dong ¢ dong;
+  Céch thire bo phiéu;

I Céch thirc kiém phiéu, clm vai nhing vin dé nhay cam va néu cd dang ¢ yéu cdu,
Cong ty phai chi dinh to chire dée lap thue hién viée thu thip va kiém phiéu;

I Théng bido két qua kiém phicu:
+  Lép bién ban Dai hoi dfmg co dong;
+  Théng bao quyél dinh Dai hi dramg_.r co dong ra cong ching:
+ Yéu ciu hay bo quyét dinh cta Dai hoi tffmg ¢ dong,
2. Cong ty ban hinh qui dinh rén co s tuan tha day du trinh e, thi e vé triéu tap Pai hoi
déng ¢ ddng theo quy dinh cia phap luat, Diéu 1§ Cang ty va cde quy dinh ndi bo cua Cong ty.
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R R R

Diéu 2. Poi twgng ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cée 16 chire, cd nhan ¢o lién quan dén cong tac thue hign, 16
chire Pai hdi dong cd ding.

Chuwong 11
DAL HOI PONG CO DONG VA THAM QUYEN TRIEU TAP DAL HOI DONG CO PONG

Piéu 3. Pai hji dong cb ding

I. Dai héi dong cé dong 14 co quan ¢o tham quyén cao nhét coa Cong ty, Dai hdi ¢o dong
thuomg nién duge to chire méi nam mat (01) lan. Dai hai dong ¢6 dong phai hop thuong nién
lmng thosi han bén (04) thang ké tir ngay két thie nam tai chinh. Theo dé nghi coa Hoi dong quén

tri. co quan dang ky kinh doanh ¢o thé gia han. nhung khong qué séu (06) théng, ké tir ngay két
llmc nam tai chinh.

Viée hop Dai hoi dong ¢d dong thuong nién khong duge th chire dudi hinh thire 14y y kién
cd ddng bang vin ban,

2. Héi dong quan tri to chire tridu tp hop Dai hdi déng c6 déng thudmg nién va lua chon
dia diém phi hgp. Dai hoi déng ¢6 dong thuomg nién quyét dinh nhimg vén dé theo quy dinh cua
phap ludt va Piéu 1¢ Cong ty, dic biét théng qua cde bio cdo tai chinh ndm va du toan Lh@ nam
tai chinh tiép theo. Cac kiém todn vién doc lap co thé duge mai tham dy dai hoi dé nr véin cho
viée thong qua cie bao cao tai chinh nam.

3. Hoi dong quan tri phai tricu tip Dai hoi dong ¢o déng bat thudmg trong cae truong hop
sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay cin thiét vi loi ich cua Cong ty:
b) Bang can d6i ké todn nam, cie bio cdo sau (06) thang hoge quy hoac bdo cdo kiém todn
clia ndm tai chinh phan anh von chu s hitu da bi mat mét niva (1/2) so voi sO diu ky;

¢) Khi 6 thanh vién cua Hoi déng quan tri it hon s thanh vién ma lugt phap quy dinh hoiic
hodc b giam qua mot phén ba so véi s quy dinh tai Dicu 1¢ Cong ty:

d) C6 dong hodc nhom b dong quy dinh tai Khoan Picu 11 Diéu l¢ C:}n;.__ ty yéu cAu tridu
tap Dai hoi dong co dong bang van bian, Yéu cdu tri¢u tdp Dai hoi dong co dong phai néu
rd 1y do va mue dich cuge hop. co du chir ky cua eac ¢o dong lién quan hoge vin ban yéu
cdu duge ldp thanh nhiéu ban. trong do mdi ban phai ¢é chir ky cia oi thiéu mot co dong
ch lién quan:

¢) Ban kiém sodt yéu cu tridu tdp cude hop néu Ban kiém sodt ¢6 ly do tin tuemg ring cdc
thanh vién Hai déng quan tri hodc can bd quan 1y vi [:IthI'I nghiém trong céc nghia vy cla
ho theo Diéu 119 Ludt Doanh nghigp hodc Hoi dong quan tri hanh déng hode ¢o ¥ dinh
hanh ddng ngoai pham vi quyén han etia minh:

) Cac truomg hop khéc theo quy dinh ctia phip ludt va Picu & Cong ty,
Piéu 4. Tham quyén Triéu tip Dai hii ding cb dong

1. Hoi dong quan tri tridu tap Dai hoi di"mg ¢o dong theo qui dinh tai khoan 2 va khoan 3
Dic¢u 4 phu lue nay hodc theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty, quy dinh cua phap ludt hién hanh.

2. Hoi déng quan tri phéi triéu tdp hop Pai hoi ddng ¢6 dong trong thii han ba muoi (30)
ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢on lai nhu quy dinh tai Diém ¢ Khoan 3 Dicu 3
phu lue nay hodc nhin dugce yeu cau quy dinh tai Diém d va Diém e Khoan 3 Dié¢u 3 phy luc nay:
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3. Truémg hop Hai dong quan trj khong wiéu tap hop Dai hoi déng o déng theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 4 phy luc nay thi trong thisi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém sodt phai
thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Pai héi dong ¢ déng theo quy dinh Khoan 5 Dic¢u 97 Ludt
Doanh nghiép;

4. Truomg hop Ban kiém sodat khong triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 4 phu luc nay thi trong théi han ba muoi (30) ngay tiép theo, ¢d dong, nhom ch dong
¢ véu cau quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu I¢ Céng ty co quyén thay thé Hoi dong quan tri. Ban
kiém sodt triéu tip hop Dai hai dﬁng ¢ déng theo quy dinh Khoan 6 Diéu 97 Ludt Doanh nghiép.

Trong truomg hop nay., ¢ déng hoac nhom cb dong tricu tdp hop Dai hdi dong 6 dong ¢6
quyén dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty. thi tue triéu tap. tién hanh hop va ra
quyét dinh ciaa Dai hoi dﬁng co déng. Tit ca chi phi ¢ho viée triéu tap va tién hanh hop Pai hoi
dong ¢ dong duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhitng chi phi do ¢d dang chi tiéu
khi tham du Dai hii df}ng co dong. ké ca chi phi dn & va di lai.

Diéu 5. Nhi¢m vu ciia Nguoi tricu tip Dai hoi dong b déng

Ngudi triéu 1ap Dai hoi dong cd dong phai thyue hién nhimg nhiém vu sau day:

- Chudn bj danh sdch céc ¢ ddng du du.u kién tham gia va hmu quyét tai dai hi chdm nhit
ba muoi (30) ngay trude ngay bat dau tién hanh Dai hdi ddng ¢d dong: churong trinh hop, va
cac tai li¢u theo quy dinh phit hop véi ludt phap va céde quy dinh eta Cong ty:

- Xde dinh thoi gian va dia diém 16 chire dai hoi:
- Thong bio va gui théng bdo hop Dai héi dong cd dong cho tit ca cic ¢d dong co quyén du
haop.
Chuong 111
TRINH TU TRIEU TAP DAl HOI DONG CO DONG
Ditu 6. Trinh ty tri¢u tip Pai hoi déng b dong

Quy dinh vé viée triéu tap BHDCD, chuong trinh hop va thong bio moi hop DHDCD duogce
quy dinh tai Diéu 17 cua Diéu I¢ Cdng ty. cu thé trinh wr cdc bude chudn bi hop BHBCD thuémg
nién nhu sau:

1. Cong tée chuan bi hop DHDRCD

a) Nguoi tri¢u tip DHDCD phai 1én chuong trinh hop. ngay 16 chire DHDCD, dia diém 6
chire cude hop DPHDCD, cac tai liéu theo qui dinh va cac van dé khac phi hop véi luat
phap va cde qui dinh cia Cong ty. Cée van dé dua vio chuong trinh PHPRCD phai phi
hop vin thim quvcn BHDCH duge qui dinh i Diéu 14 Diéu 1 Cong ty.

Céc Bdo cdo tai lidu can cung cap tai DIDCD thudmg nién;
+  Bao cdo tai chinh nam duoc kiém toan:
4+ Béao cao cia Hoi dfmg quan tri:
+ Bio cdo cia Ban kiém soat:
¢ Ké hoach phat trién ngén han va dai han cua Cong ty;
+  Thing qua cac bao cdo tai chinh nam;

+ Mire ¢d e thanh toén hing nam cho mm loai ¢ phan phi hop véi Ludt Doanh
nghiép v cde quyén gan lién voi loai ¢d phan do:
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4+ Lua chon Cang ty kiem toan;

+ Céc bdo cao. to trinh khac thuge tham quyén ciia DHDCD duge qui dinh tai khoan
Dicu 14 Dicu I¢ Cong ty.

b) Co dong hodic nhom ¢ dong duoe dé cap tai Khoan 3 I}u:u 11 Bicu lé Cong ty co quyén

[t

dé xudit cdc vin dé dua vao chuong trinh hop BHDCD. Dé xuit phai duge lam bing van
ban vi phai duge gii cho Cong ty it nhit ba (03) ngay lam vi¢e trude ngdy khai mac
PHDCD. Pé xudt phai bao gom ho va tén ¢b dong. so lugng va loai co phan ngudi dé
niim gir, va ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.

» Npuoi triéu tip hop DHDCD ¢o quyén tir chdi nhimg dé xuat lién quan dén diém (b)
Khoan 1 Diéu 6 Phu luc nay trong cac trudmg hop sau;
+ P& xuit duge g dén khong ding théri han hode khong di. khong ding ndi dung:

+ Vio thoi diém dé xuft, ¢ dong hodc nhém ¢6 dong khong co du it nhit 5% cb
phén pho thong trong thoi gian lién tye it nhét sdu (06) thang theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 11 Didu 1& Cong ty:

+ Vin dé dé xudt khéng thude pham vi thim quyén eda DHDCD ban bac va thong
qua,
+ Céc trudmg hop khée theo qui dinh cia Diéu 1é Cong ty.
» Nguoi triéu tdp hop DHDCD phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai diém (b)
khoan 1 Qui dinh nay vio du kién churong trinh va ndi dung cude hop, trir truomg hop

quy dinh tai diem (b) khoan 1 Qui dmh nay: kién nghi duge chinh thic bd sung vao
chuong trinh va noi dung cude hop néu diroe Dai hai déng c6 déng chap thuan.

Nguoi triéu thp hop PHDCD phai chuan bj dy thao nghi quyet cho timg vén dé trong
chuomg trinh hop.

Thong bao vé viée chit danh sach ¢6 déng ¢o quyén tham du hop DHDCH

Cdng ty cong bo thong tin vé vide chdt danh sach cd dong co qu}fcn tham dy hop Pai hoi
ddng co dong 161 thiéu hai muoi (20) ngay lim vige trude ngay chot danh sach.

3. Lap danh séch ¢d déng ca quyén dy hop Dai hoi dong 6 dang

i)

b)

a)’

b)

Danh sich ¢d déng ¢ quyén du hop DHDCD duge lap dya wén S6 dang ky L(} déng cua
Cong ty hodc Danh sach nguo so hiu chimg kKhoan luu ky duge phin bo quyen bo phiéu
(dii vii Céng 1y dai ching da dang ky hew Iy voi Trung tam Luw 1y Chitng khodn Viét
Nam). Danh séch ¢d déng ¢ quyén du hop PHDCP duoe lap khi co ql_lyci dinh trigu 1ap
va phdi lip xong chdm nhit ba muoi (30) ngay trude ngay khai mac hop DPHDCD néu
Diéu I& cong ty khong quy dinh mot thoi han khac ngin hom,

Danh sich ¢ dang ¢6 quyén du hop PHBRCH phai ¢6 ho. @én. dia chi thuong tra, que
tich, sO Gidy chimg minh nhan dén, 1 chiéu hodc chimg thie ¢a nhén hop phap khac cua
cd déng 14 ¢d nhin; 1€n, dia chi thudng tri, quoce tich. s6 quyét dinh thanh ldp hodc sb dang
ky kinh doanh cua cd dong 13 16 chire; s6 lugng ¢b phin timg loai, s6 va ngay dang ky cd
dong ctia timg c6 dong.

Thong bao tri¢u tdp Dai hoi dfmg ¢ dong

I'héng bio mai hop phai ¢d tén. dia chi try s chinh, sG vi ngay cip Gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh. noi ding ky kinh doanh cua Cong ty: tén. dia chi thuong trii cua co
dong hoac ngudi dai dién theo uy quyén ciia ¢d déng; théi gian va dia diém hop, cich
thire dang kv tham du hop DHDCD.

Thong bdo hop Dai hoi déng b dong duge gii cho tit ca cde ¢b dong dong thai cong ho
trén phuong tién théng tin cua S& giao dich chimg khoan (déi voi cac Cong Ly niém yét
hode dang ky giao dich). trén trang théng tin dién tir (website) ctia Cong ty. Thong bao
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hop Dai hoi déng cb dong phai duge gai it nhit mudi (10) ngay trude ngay hop PHDCD
(tinh tir ngay ma thong bao duge gai hoge chuyén di mot céach hop 1§, duge tra cude phi
hode duge bo vao hidm thu).

Chuong trinh hop DPHDCD, cdc i ligu lién quan dén cac vén dé s& duoc biéu quyét tai
dai héi dugce gii cho cde ¢o dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cta Cong ty.
Trong truomg hop tai ligu khong duge giri kém théng bdo hop DHDCD, théng biao mai
hop phai néu rd dja chi trang théng tin dién tir dé cic c6 dong co thé ncp cdn.

¢) Kiém toan vién hodc dai dién Cong ty ku,m toan phai duge mai du hop DPHDCD thudmg
nién dé phat biéu y kién tai DHDCD vé cde vin dé lién quan dén Béo cdo tai chinh nam
trong truemg hop Bao cdo kiém todan ¢d cac khoan ngoai trir trong yéu.

Chuong 1V
THE THUC TIEN HANH HOP VA BIEU QUYET TAI DHPCD
Di¢u 7. Cich thive diing ky tham du Dai hii ddong b dong trwée ngay khai mac cude hop
DHDCD

1. Céch thire dang ky tham dy cude hop Dai héi dong cd dong duge qui dinh rd tai Théng béo
hop Dai hoi déng ¢b déng, bao gbm lién hé Cong ty hode giri Gidy dang kv tham duw Dai hoi (dupe
dink kém Thong bdo hop DHDCD giii cho ¢6 dong) vé Cong ty.

2. €6 déng chon hinh thire dang ky tham du hop DHDCD theo cach thire dd ghi trong thong

bao, bao gom:

+ Dang kv dy hop.

+ Uy quyén dai dién tham du dai hoi, (Treecng hap ¢o nhiéu hen mit nguei dai dién duwoe cir
thi phai xdc dinh cu thé 56 eo phan va s6 phiéu bau dicge ny quvén cho méi ngwei dai
elicn).

+ Cae hinh thire dang kv tham du hop PHBCD khac phu hop vai qui dinh cua Phap Tudt.

Cong ty phai ¢d g-fing toi da trong viée ap dung cic cong nghé théng tin hién dai dé ch dong
¢ thé tham gia vao céc cude hop BHBCD mdt cach to1 nhat, bao gom huémg dan c6 dong bo ph idu
it xa, hiéu qu;-*ét thong qua hop Dai hii dfmg ¢ dong true luyén néu cé. Cong ty duoc ap dung cic
céng nghé thong tin hién dai dé c¢d dong cd thé tham du va phat biéu ¥ kién tai cude hop DHDCD,
bao gém huémg ddn ¢é dong biéu quyét théng qua hop DHDCD true tuyén, bo phiéu dién 1 hodc
hinh thire dién ti khae (theo Quy ¢ché bo phiéu dién tir cua Cong ty va duge ban hanh theo ding

quy dinh Phap luat).

Pitu 8. Cich thic diing ky tham dy PHDCD va Kiém tra twr cich dai biéu vao ngay 16 chire
PHBCD

1. Vao ngay 16 chire Dai hoi dérng cb dong. Cong ty phai thye hién tha tue dang ky ¢ dong
va phai thue hién viée dang ky cho dén khi cac ¢ dong cb quyén du hop c6 méat ding ky hét. Co
déng dén tham dy dai hoi phai mang theo Gidy 1o diroe gui dinh tai Théng bdo hop DHDCD dé
xdc nhén e cach Dai biéu,

Viée dang ky duge thue hién tai dia diém dién ra cude hop DHDCD.,

2. Khi tién hanh dang ky tham dy. Cong ty cdp cho timg cd déng hodc dai dién duge uy
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quyén ¢o quyén bicu quyét (goi fat i dai biéu) thé/phiéu biéu quyét, trén doé ghi sd ding kv, ho va
1én cua e dong hodc ho va tén dai dién duge uy quyén va sé phicu biéu quyét ciia ¢d dong do.

3. Pai biéu dén du Dai hoi dong ¢d dong mudn ¢ quyén ding ky ngay va sau dé ¢d quyén
tham gia va biéu quya;"':t tai dai hdi. Chu toa khong ¢d rach nhiém dimg dai héi dé cho dai biéu dén
mudn dang ky va hiéu lue cta cac dot bicu quyét d tién hanh trude khi dai bicu dén muén tham dy
khéng bi anh hudng,

Didu 9. Cie diéu ki¢n tién hanh hop DHDCD
1. Cude hop DHDCD sé duge tién hanh khi ty 1é dai bicu tham dy ddp dng dicu kién tién hanh
hop Dai hai déng cd déng duoe qui dinh tai Diéu 18 Didu 1& Cong ty. cu thé nhu sau:

a) l}l-Il‘_)CDldquc tjén hanh khi ca sd cd dong du hop dai dién cho it nhét 65% cd phin co
quyén biéu quyét.

b) Trutmg hop khing c6 di s6 lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir
theri diém an dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tép hop huy cude hop. PHDCD phai
duoe triéu tap lai trong vong ba muwoi (30) ngay ké tr ngay du dinh 1o chire PHPCD
lin thir nhat. BHDPCD triéu tdp lai chi dwoe tién hanh khi ¢6 thanh vién tham du 13 cae
co déng va nhimg dai dién duoe uy quyén du hop dai dién cho it nhét 33% cb phf"m co
quyen biéu quyét,

c¢) Truong hop dai hoi léin thir hai khéng duoc tién hanh do khong co du s6 dai biéu can
thiét trong vong ba muai (30) phit ké tir théi diém dn dinh khai mac dai héi, PHPCD
lan thir ba co thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién
hanh dai héi lan hai va trong triromg hop nay dai hai duge tién hanh khéng phu thude
vito s0 luong ) dong hay dai dién uy quyén tham dy va dugce coi 1a hgp 1¢ va co quyén
quyét dinh tit ea cdc vin dé du kién duge phé chudn tai PHPCD lan thir nhét.

2. Néu ty 1& dai biéu tham du dap tmg diéu kién tién hanh hop tai khoan 1 Diéu 9 Phu luc nay,
Chi toa cude hop DHDCD sé tuyén bo khai mac cude hop DHDCD. Nguoe lai, Chi toa cude hop
tuyén bé khong tién hanh PHDCD do khéng dat tv 1é tham dw va Cong ty sé tién hanh céc thi e
triéu tép lai BHPCD theo qui dinh tai Di¢u 18 Didu 18 Cong ty.

Piéu 10. Chii toa, Thw ky va Ban kiém phiéu cia cuje hop Dai hi déng cb déng

1. Chu tich Hoi dong quan tri lam chi toa cde cude hop do Hai déng quan 1 triéu tép.
Trudmg hop Chi tich ving mat hodc tam thai mat kha nang lam viéc thi cdce thanh vién con lai biu
mot ngudi trong s6 ho lam chu toa cude hop, Trudng hop khéng ¢d ngudi ¢6 thé lam chi toa, thanh
vién Hoi dong quan tri co chire vy cao nhét diéu khién dé Pai hoi dfing ¢d dong bau chi toa cude
hop trong s6 nhimg nguoi du hop va ngudi ¢o phicu biu cao nhit lam chii toa cude hop.

Trong cac truomg hop khéc, ngudi ky tén triéu tip hop Dai hdi déng cb déng didu khién Dai
hdi dong cb déng béu chu toa cuge hop va ngudi cd ph iéu biu cao nhit duge et lam chu toa cude
hop.

2. Chi toa ctr mét (01) ngudi Jam thur ky 1ap bién ban hop Dai hoi dong co déng;

3. SO thanh vién cua ban kiém phi¢u do Dai hdi dong ¢b dong quyét dinh céin cit dé nghi cia
Chui toa cude hop.
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Pitu 11, Cich thire b phiéu

Pai hdi déng ¢d dong thao luan va biéu quyét theo timg vin dé trong nédi dung chuong trinh,

Viée bidu quyét duge tién hanh bang cach gio thé hodc bo phiéu.

Pidu 12. Céch thire kiém phicu

Viée biéu quyét duge tién hanh bang cach thu lh{:fphif:u hicu quyéi tan thanh nghi quy¢t. sau

d6 thu thé/phicu biéu quyét khéng tan thanh. cudi cing kiém phiéu tip hop s6 phiéu bicu quyét tan
thénh, khéng tan thanh, khong ¢o v kién.

D61 voi nhitng van dé nhay cam va ncu co dong cd yéu cau. Cong ty phai chi dinh to chire

doe lap thye hién viée thu thip va kiém phiéu.

Diéu 13. Thang bao két qua kiém phidu

Ban kiém phiéu sé kiém tra, tong hop va béo cio Chu toa két qua kiém phiéu ctia timg van dé.

Két qua kiém phicu sé duge chu toa eong bo ngay trude khi bé mac cude hop.

Diéu 14, Thing qua quyét dinh caa Dai hi dong cb dong

1. Quyét dinh cha Pai hoi dong ¢d dong duoc thang qua khi ¢6 du cac diéu kién sau diy:

a) ‘Trir truemg hop quy dinh tai Khodn 2 Difu 14 Phu luc niy. cac qmcl dinh cua Dai hoi
dong cd dong ve cac vin dé sau dm s¢ duge thong qua khi co 1 65% o lén mnh 50
phicu bau cua cice co don}: co quvui biéu quy &t o mil trye tiép hodce thong qua dai dién
durge Gy quyén co mat tai Dai hoi dnnb cd ding:

+  Bau, mién nhiém. bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan trj, Ban kiém
sodt va bao cdo viée Hoi dong quan tri bd nhiém Giam dée/Téng giam doc dicu
hanh.

b Cée quvel dmh cla I)al hai dong co dong lién quan dén vige sura doi va bo sung Piéu
¢, loai ¢6 phidu va s lugng cd phidu duge chao ban, vide 16 chire lai hay giai thé
doanh nghi¢p. giao dich mua, bin tai san Cong ty hofic cac chi nhanh thye hign 6 gla
tri tir 35% tror 1én 1Ong gid tri 14 san coa Cong ty tinh theo Bédo cdo tai chinh gén nhét
dugre kiém todn duge thong qua khi ¢ tir 65% tra lén tong 56 phiéu béu cac o dong co

quycn hmu qu}u cd mat true tiép hoac théng qua dai dién duge uy quyén c6 mit tai
Dai hdi dong ¢o dong.

¢) Vige bicu qu;-,*ul bau thanh vién Hoi Liﬂl11_ quan tri va Ban luun sodt phai thye hign theo
|J|11I0'I‘tj:. thirc hau dnn phu.u theo do moi co dong co tong so phiéu biéu gll}*cl tuomg
g vi 16n g 56 ¢ phan so hiru nhén vaoi s6 thanh vién duge biu cua Hai dong quan trj
hode Ban kiém sodt va ¢o dong c¢o quyén don hét tong s6 phiéu bau cia minh cho mét
hodc mét sb tmg cir vién.

2. Cée quyét dinh duoc théng qua tai cude hop Dai hoi dc'“mg ) dong véi s6 ¢ dong truc ticp

vit uy quyén tham dy dai dién 100% t6ng s6 ¢d phin ed quyén bidu quyét la hop phap va co hiéu
Iwe ngay ca khi trinh tu va thu tue tiéu tdp, ndi dung chuong trinh hop va thé thire tién hanh hop
khong duge thue hién ding nhu quy dinh.

3. Quyél dinh cta Dai hii dfmg ¢6 dong phai duge théng bdo dén ¢ dong co qu}rén dur hop

Dai hoi d:l‘.-ng o déng trong thé han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay quyét dinh duge théng qua.
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Diéu 15. Thim quy%n vai Trinh tw thi tue liy ¥ kién i) déng bing vin bin thong qua quyél
dinh Pai hji ding cb dong
1. Hoi dbng quan tri ¢ quyén ldy ¥ kién ¢6 déng bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia
DHBCP bit el e ndo néu xét thiy can thiét vi loi ich cia Cong ty,
2. Trinh ty thu tuc ]fx}-' ¥ kién ¢ dong bﬁny, viin ban dé thdng qua quyét dinh cua PHDCD:
Cée bude ldy v kién cb dong bz"mg van ban nhur sau;
a) Chudn bi Tai liéu:
HPQT phai chuén bj: Phiéu lay ¥ kién, dy thao quyét dinh cua PHDCD va cac tai liéu giai
trinh duy thao quyét dinh.
4 Phiéu lay vy kién phai co cac ndi dung chi yéu sau day:
+ Tén, dia chi try s& chinh, sd va ngay cip Gidy chimeg nhin dang ky doanh nghiép,
noi dang ky kinh doanh cta Cong ty:
Muc dich 1dy ¥ kién;
Ho. tén. dia chi thuémg tri, quéc tich. sb (;ﬂé}’ chimg minh nhan dan, Hj chiéu hodc
chimg thue ca nhan hop phip khac cua 6 dong 14 cd nhan; 1&n, dia chi thuong tra,
quéc tich, sb qwct dinh thanh lap hodc s6 dang ky kinh doanh cia ¢b dong hofie dai

dién theo uy quyén cua cdh dong 1a 16 chire; sO lugng e6 phin cia timg loai va sé
phiéu biéu quyét cua co dong;

+ Vin dé can lay y kién dé ihﬁnh qua quyét dinh:

+  Phuong én biéu qu}:.l bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién doi
voi timg vin dé lay 3 kién:

i Théi han phai god vé Cong ty phiéu ldy v kién da dwec wa 1o
+  Ho, tén, chir ky cta Chu tich Hoi di‘:ng quan tri va ngudi dai dién theo phap ludt cua
Cang ty.
b) Théng béo vé viée chdt danh sach ¢d déng dé thue hién ldy v kién ¢ dong bang Van ban

Cong ty cong b théng tin vé viéc chit danh sach ¢d déng co quyén tham du hop Dai hi
dbng cb dong tdi thiéu muoi (10) ngay trude ngay chét danh sach.

¢) Lap danh sach ¢6 dong dé thue hién ldy v kién ¢6 dong bing Vin ban

Danh sach ¢ dong thue hién liy ¥ kién ¢6 déng bang van ban duoe qui dinh tai khodan 3 Piéy
& Phu luc nay.

d) Guri tai ligu va phiéu lay v kién cho ¢d ddng

Phiéu 1dy ¥ kién kém theo du thao quyét dinh va tai ligu giai winh phai duge gii bing
phuong thire bao dam dén duge dia chi dang ky cua timg ¢o déng.

HDQT phai dam bao giri, cong b tai liéu cho cic ¢b dong trong mét théi gian hop 1y dé
xem xét bicu quyét va phai giri it nhat muai lam (15) ngay truée ngay hét han nhin phicu lay y
kién.

¢) Nhan phicu lay y Kién guri ve cia co dong

Phiéu 14y v kién da duge tra 1oi phai co chiv ky cua ¢b dong 13 ca nhén, cia ngudi dai dién
theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phép ludt ctia cd dong 13 16 chire.

Phiéu lay v kién guri vé Cong ty phai dugre dung trong phong bi dédn kin va khong ai duge
quyén mo trude khi kiém phicu, Cace phicu lay y kién Cong ty nhan duge sau thoi han di xac
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dinh tai ndi dung phicu ldy ¥ kién hodc da bj mo déu khong hop 1€
f) Kiém phiéu va Lap bién ban kiém phiéu

» Hoi dong quan trj kiém phic¢u va ldp bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia Ban
kiém sodt hogc cua co dong khong nam gitr chire vy quan Iy Cong Ly,

» Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cdc ndi dung chu véu sau diy:

t Tén, dia chi tru s¢r chinh, s6 va ngay cap Gidy chimg nhédn ding ky doanh nghiép,

noi dang kv kinh doanh:
v . i e X i A i ok A - 3 +
+ Muc dich va cde van dé can lay y kién dé thong qua quyct dinh;
+ ‘;‘.-n cd déng vdi lun}a s0 phiéu hicu quyét dd tham gia biu quyét. trong do phén bigt

50 phu.u bidu quyét hop 1& va w bicu quyét khong hop 1&, kém theo phu lue danh
sach co dong tham gia biéu quyét:

+  Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé v kién déi véi timg van dg;

b Cdc quyét dinh di duge thong qua;

+ Ho. tén, chir ky cua Chu tich Hai dong quan tri, ngudi dai dién theo phap ludt cua
Cong ty va cua ngudi giam sat kiém phicu.

» Cac thanh vién HDQT va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhi¢m vé
tinh trung thue, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu tréch nhiém vé ede thiét hai phat
sinh tir cée quyet dinh duge théng qua do kiém phiéu khang trung thue, khang chinh xéc.

g) Thong qua quyét dinh cua Dai hdi dong ¢d dong
Quyét dinh duge thong qua theo hinh thire lay v kién co dong bing van ban phai duge 56
cd dong dai dién it nhat 65% tong s6 ¢6 phan c6 quyén bidu quyét chdp thudn v cé gid tri nhu
quyét dinh duge thong qua tai cude hop Dai hdi déng ¢6 déng.
h) Luu tai ligéu
Phiéu lay y kién da duge tra lod, bién ban kiém phiéu, toan viin nghi quyét da dugc thong
qua va tai lidu o lién quan giri kém theo phiéu lay v kién déu phai duge luu gilr tai tru s¢ chinh
cua Cong ty.

Dicu 16. Lip Bién ban Dai hdi c6 dong
1. Cude hop Dai hoi déng ¢d déng phai duoe ghi vio sé bién ban ctia cong ty. Bién ban phai

lip bing 1iéng Viét. co thé ca bing tiéng nude ngodi v phai ¢é cde ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay c¢ip Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, noi

ding ky kinh doanh;

b) Théi gian va dia diém hop Dai hai déng ¢d dong;

¢) Chuong trinh vé ndi dung cude hop:

d) Chu toa va thu ky:

¢) Tom 1t dién bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai Dai hoi déng cd dong Ve timg
viin dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f) S6 cb dong va tong ) phu.u bi¢u quyét cna cie m dong dy hop. phy luc danh sach
ding ky co dong. dai di¢n cd dong dy hop véi s ¢b phéin va s6 phiéu bau twong (mg;

2) |t‘-+l1g 50 phiéu biéu qum d6i vai timg vén {]L hicu quvt.l trong do ghi 16 tnnb 50 phiéu
tan thanh, klmnb tan thanh va khong co v kién; ty 1¢ trong Gng trén tdng sd phiéu biéu
quyét cia cd dong dy hop:
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h) Céc quyét dinh di duge thong qua;
i} Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.
Bién ban duge lap bing u::nE Viét va ur:na, nurere ngodi déu ¢o hi¢u lyue phap 1y nhir nhau.

2. Bién ban hop Bai hoi dong co dong phai lam xong va théng qua trude khi bé mac cude
hop.

3. Bién ban Dai hoi déng ¢6 déng duge coi la bing chimg xde thuce vé nhimg cong viée da
diroc tién hanh tai Pai hoi déng ¢6 dong trir khi o ¥ kién phan dbi vé ndi dung bién ban duge dua
ra theo ding thu tye quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi gui bién ban.

4. Nguoi chi tri Dai hoi dong ¢d déng chiu trach nhi¢m 16 chire luu triv cde bién ban Dai hoi
ddng ¢ dong. Cac ban ghi chép, bién ban, s6 chit ky clia cac ¢6 dong du hop va van ban uy quyén
tham dy phai duge lueu gil tai try so chinh cua Cong ty.

Didu 17. Cong b Quyét dinh va Bién bian hop Dai hji dng cb dong hoje (Bién bin kiém
phif‘u dbi vai trwomg hop liy ¥ kién bing viin bin) ra cing ching

1. Quyét dinh cua Dai hoi dong ¢d déng phai duge cong bé théng tin rén website cia Cong
ty trong thési han hai muroi bim (24) gidr va thong béo dén b dong co quyen du hop Dai hoi déng cd
déng trong thoi han mudi lam (15) ngay. ké tir ngay quyét dinh dugce théng qua.

2. Bién ban Dai hoi déng 6 dong hodce Bién ban kiém phicu (d6i voi tuimg hop lay v kién
hing van ban) phai duge cong b trén website cuia Céng ty trong thai han hai muoi bén (24) gior v
awri cho tét ca cac ¢d dong trong thoi han muoi lam (15) ngdy ké tir ngdy Dai hoi dong ¢ dong két
thie,

Didu 18. Yéu ciu hity bé quyét dinh caa Dgi hi ddng co dong
Imng thei han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhin duge bién ban hop Dai hoi dun;, )
dong, o dong, thanh vu:n Hai dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc /Tong gidam dbe

diéu hanh co quyén yéu ciu Toa 4n hode Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cta Dai hoi dbng co
dong trong cac trudmg hop sau day:

1. Trinh tu va thi tue tri¢u tap hop Dai hoi dong co dong khong thye hién ding theo quy dinh
cha Ludt Doanh nghigp va Pidu 1¢ Cong ty.

2. Trinh tir, thit tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phdp ludt hodc Diéu 1¢
Cong ty.

Truomg hop quyét dinh cia Dai héi dfmg ¢b déng bi huy bo theo quyét dinh cua Toa dn hodce
Trong 1ai, ngudi triéu ip cude hop Pai hii dong c6 dong bj huy bo ¢ thé xem xét to chire lai Pai
hoi déng ¢ dong trong vong 60 ngay theo trinh tr. thi e quy dinh tai Lugt Doanh nghiép va Dicu
& Cong ty.

Noi nhiin:
- Luu HBOT, BKS:
- VPCT,

Y =y

-ml§ﬂ" HANH CAN
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PHU LUCTI
(Ban hanh kém theo Quy ché QTCT citng Nghi quyét s6 ... /OP-DHCDY/... .. ngdy ..... thang ...
nam ... cua Cang 1y C6 phan Bao Bi Bién Hoa guy dinh vé guan tri cong 1)

QUY DINH

VE TRINH T, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI

Cédin et Lugit Doanh nghigp 56 68/2014/0113 ngay 26/11/2014;
- Can i Lucit Chieng khoén sé 70/2006/0H 11 ngay 29/06/2006;
- Can ctr Thong tie sé 95/2017/TT-BTC ngay 22/000/2017;

Cdn cti Dién lé to chire va hoat dong cua Cang (v Cd phﬁfn Bao Bi Bién Hoa,
Chwong |
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi di¢u chinh

I. Phu luc nay quy dinh vé trinh ty, thu tue dé ctr, tng ci. bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hgi dong quan tri, bao gom ndi dung chinh sau:

a) Tiéu chudn thanh vién Hai dong quan tri;

b) Cédch thire dé cir nguéi va g cir vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri ciia co dong,
nhom co dong theo quy dinh cua phap ludt va Dicu 1& cong ty:

¢) Cach thire bau thianh vién Hi dong quan tri;
d) Céde truémg hop mién nhiém hay bai nhié¢m thanh vién Hoi dong quan tri:
P . 1 - 2 i i - . a4 | g .
¢) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hdi dong quan tri.
4 A . . a * - g X . a - A . " ~ S
2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s tudn tha day da trinh tw, tha tye dé et tng etr, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj theo gquy dinh cia phép ludt, Dicu 1€ va
cac quy dinh ndi bd ciua Cong ty.
vk A -
Dicu 2. Doi twgng dp dung
Phy luc nay ap dung doi véi cde 16 chire, ¢d nhan o lién quan dén viée dé cir, img cir, béu,

mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

Chuong 11
THANH VIEN 11O DONG QUAN TRI
Diéu 3. Tiéu chuén vi didu kién lam thanh vién HDOQT
I Théanh vién HDQT phai cé cac tiéu chudn va dicu kién sau day:

a. Co do nang luc hanh vi dian sy, khong thude dbi turgmg bi cim quan ly doanh nghiép theo
quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va phap ludt lién quan;
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Co trinh do chuyén mon va kinh nghiém trong L;uﬁn Iy kinh doanh, hode trong nginh nghé
kinh doanh chu yéu cia Cong ty va khong nhat thiét 1a co dong coa ¢ong ty;

Céac tiéu chudn va di¢u kién khac theo quy dinh cua Diéu l¢.

$6 luong va co chu thanh vién HDQT thye hién theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché quan tri
Cong ty

Didu 4. Ciich thive dé cir ngwdvi va (g cii vio vi tri thinh vién Hji dong quin tri cia co déng,
nhém co dong.

Céc ¢o dong nam Lifr ch |:nhﬁ|1 ¢6 quyen bicu quyét trong thed han lién tue it nhit sdu (06)
thang ¢6 quyen gop 50 quw,u biéu quyét cua timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cae (mg vién
Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhém o déng ndm gilr tir 5% dén dudi 10% tong so cb
|)han ¢6 quyén biéu quyét dugce dé cirmdt (01) dmg vién; tr 10% dén dudi 30% duge dé cir
t6i da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoe dé e 1di da ba (03) Gmg vién; tir 40%
dén dudi 50% duoe dé cir tdi da bén (04) (my vién: tir 50% dén dudi 60% duge dé cir 10i da
nim (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé e ti da sdu (06) (mg vién; tr 70% dén
80% dwoc dé cir (i da bay (07) (mg vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir 161 da tam
{08) tmg vién

Trudmg hop s6 luong cae img vien Hoi déng quan trj théng qua dé cir va (mg cir van khong
di 56 luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém co thé dé cur thém mg cir vién hodc
té chire dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi b vé quan trj cong ty. Co
ché dé cir hay cach thite Héi déng quan tri duong nhiém dé et tmg et vién Héi dong quan
tri phii duoc cong bd 1o rang va phai duge Dai hoi dong ¢o dong thong qua trude khi tién

hanh dé co

Piéu 5. Cach thire biu thanh vién Hgi dong quin tri

Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thye hién theo plnrmu_, thire biu don
phiéu, theo dé moi cd dong co tong so phicu bicu quyet tuong Lm;_., vii tong s6 cd phin so
hitu nhin voi sd thanh vién duge béu coa Hai a:Iunb, quan trj va ¢d dong ¢o quyLn din hét
tong so phieu biu etia minh cho mét hoidic mjt sb timg cir vién,

Piéu 6. Cic trudmg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hai ding quin tri

Thanh vién HDQT bi xem xét mién nhiém. bi nhiém trong cde truomg hop sau:
Khong co du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Dicu 151 cta Ludt Doanh nghiép;

Khong tham gia cac hoat dong cua Hi df‘mg quan tri trong sau thang lién tue, trir truong
hop bét kha khang:

Co don xin tr chire;

Cic trudmg hop khac do Di¢u 1¢ cong ty quy dinh.

Piéu 7. Thanh vién 11§i ding quiin tri khong con tw cich thanh vién H§i déng quan tri trong
cac truong hgp sau:

i

b.

Thanh vién dé khéng du tr cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Ludt
Doanh nghiép hodc bj luft phap cdm khong duge lam thanh vién Hoi dong quan tri;
Thanh vién dé gii don biing van ban xin tir chire dén try s& chinh cua Cong ty:
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¢. Thanh vién d6 bi rdi logn tam thin va thanh vién khac cua 16i don g quan tri co nhitng béng
chimg chuyén mon chimg to ngudi do khong con ning lye hanh vi;

d. Thanh vién do khong tham dy cac cude hop cua Hoi dbng quan tri lién tuc trong vong sau
(06) thang ma khéng co su chap thuin cia i déng quan tri va 116i ddng quan i quyét
dinh chire vu ciia ngudi nay bi bo trong;

e. Thanh vién do bi bii nhi¢gm theo quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢d dong.

Picu 8. Biu bo sung thanh vién H{i dong quan tri.

Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hai dong ¢b dong dé hiiu bé sung thanh vién Hdi dﬁng

quan tri trong trudmg hop sau day:

a. SO thanh vién Hoi dong quan tri bi sidam qua mdt phin ba so vai s6 quy dinh tai Piéu 1¢
cong ty. Truomg hogp nay. Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi déng cb dong trong
thii han 60 ngdy, ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phén ba;

b, b.Sé lugng thanh vién doe lap Hoi dong quan trj giam xudng, khéng bao dam ty 1é theo quy
dinh tai Diéu 13 cia Quy ché nay.

Truomg hop khéc, tai cude hop gdn nhat, Dai hdi ddng ¢d dong bau thanh vién mai thay thé

thanh vién Hoi dﬁng quén tri da bi mién nhiém. bai nhiém,

Dicu 9. Théng bsdo vé bau, mién nhi¢m, bii nhi¢ém thanh vién Hji déng quén tri.

. . i 3 1 4 WA = i 5 - a A A y - - .
Sau khi co quyct dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri. Cong ty co
trach nhi¢m cong bd thong tin theo trinh ur va quy dinh cta phdp luét hién hanh.

Noi nhan:
HDQT, BKS:
- Luu VPCT,
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PHLU LUC 111
(Ban himh kém theo Quy ché QTCT cimg Nghi quyér 56 ... /OD-DHCD/20.... ngay .. thing ...,
nam ... cua Cang ty Ca phan Bao 81 Bicn Hoo quy dink vé guan iri cing (y)

QUY DINH

VE TRINH TU, THU TUC TO CHUC HOP HOI PONG QUAN TRI

Can cir Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/014113 ngay 26/11/2014;
Can cir Lugit Chitmg khodn so 70/2006/QH1 1 ngéy 29/06/2006;
Can cte Thong tie s6 95/201 7/TT-BTC ngay 2209201 7;

Céin civ Diéu 1é 16 chire va hoat ding cua Cong (v C6 phan Bao Bi Bién Héa.
Chuong |
QUY DINH CHUNG
Pitu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phy lue ndy quy dinh vé trinh tu, thil tue 16 chie hop Hoi déng quan tri, bao gﬁm noi
dung chinh sau:

a) Thang bao hop 1161 dong quan tri (gom chwong trinh hop. thoi gian, dia diém, cac tai liéu
lién quan va cde phicu bau cho nhimg thanh vién Hoi dong quan tri khong thé di hop):

b) Biéu kién 16 chire hop Hoi ddng quan tri;

¢) Cach thire biéu quyét;

d) Céch thire théng qua nghi quyét cia 1161 dong quan i

¢) Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri:

f) Théng bao nghi quyét Hoi dong quan .

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co so tuan thu day du trinh 1y, thu tye t6 chite hop Hoi
(Ickmg quan tri theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cang ty va cac quy dinh ndi b cia Cong ty.
Diéu 2. Doi twrgng dap dung

Phy lye nay ap dung dbi véi céc 16 chire, cd nhan c6 lién quan dén viée to chire hop Hoi
déng quan trj.

Chuong 11
CAC CUQC HOP HOI DONG QUAN TRI
Pidu 3. Quy dinh vé cude hop diu tién
Truwémg hop cude hop déu tién cua nhiém ky HDQT dé bau Chu tich va ra cac quyél dinh khac

thuge thim quyén, phai duge tién hanh trong thai han bay (07) ngay lam vige, ké tir ngay ket
thiic biu cit HDQT etia nhiém ky dé. Cude hop nay do thanh vién cé s6 phiéu bau cao nhat triéu
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tap. Truomg hop o nhiéu hon mt thanh vién co so phiéu biu cao nhat va ngang nhau thi cac

thanh vién nay bau mdt ngudi trong so ho triéu tdp hop Hi dong quan tri theo nguyén tic da

50,

Piéu 4. Cuje hop dinh ky vi bit thwong

1.

o R oo B

o

Diéu

38

¥

Chu tich HDQT phai triéu tdp cac cude hop HDQT thudmg ky, ldp chuong trinh nghi su,
thir gian va dia diém hop it nhat bay (07) ngay tude ngay hop du kién. Chu tich c6 thé
triéu tip hop bét kv khi nao thay can thiét. nhung it nhét 1a mdi quy phai hop mot (01) lan:

Chu tich Hoi dong quan tr triéu tap cac cude hop bit thudmg khi thiy cin thiét vi i ich cia
Céng ty. Ngoai ra, Chu tich Hai ddng quan tri phai triéu tdp hop Hoi déng quan tri, khéng
duge tri hodn néu khing ¢o ly do chinh dang, khi mét trong sb cac doi trong dudi ddy dé
nghi héng vain ban trinh bay muye dich cude hop va céc van dé can ban:

C6 dé nghi cua Giam dde /Tong Giam dée diéu hanh hode it nhit (05) can bd quan 1y khae:
C6 dé nghj cua it nhat hai (02) thanh vién HDQT:

Co dé nghi cua Ban kiém soat:

Mt (01) thanh vién HDQT dac lap.

Chu tich phai triéu tap hop HDQT trong thdi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay nhdn
duge mot trong cae dé xuat hop duoe néu tai Khoan 2 Diéu nay. Truéng hop Chu tich
khéng triéu tdp hop HDQT theo dé nghi thi phai chiu tach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra
ddi v Cong ty. trir trwémg hop khong triéu tip duoe vi ¢6 1y do bat kha khang: trong
trudmg hop nay ngudi dé nghi 16 chire hop HDQT duge dé cip ¢ Khoan 2 Diéu nay co thé
ty minh triéu ap hop HDOQT, cac thanh vién HDOQT dy hop ba phiéu bau chu toa cude hop.

Trudng hop €6 yéu cau cua kiem toan vién doc ldp, Chu tich 161 dong quan tri phai trigu
tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé bdo cao kiém todn va tinh hinh Cong ty.

Trudmg hop Chi tich Hai dong quan tri vfmg mat thi uy quyén bﬁng_ viin ban cho mot thanh
vién khac dé thue hién cac quyén va nhiém vu cia Cha tich Hdi déng quan trj theo nguyén
tic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truomg hop khong co ngudi duge uy quyén hoge Chu tich
Hoi dong guan tri khong lam viée dwoc thi cae thanh vién con lai bdu mét nguoi trong sb
¢dc thanh vién tam thoi gitr ehire Chi tich Hoi dong quén tri theo nguyén tic da s6 qua ban,

. Thang bio vi chuin bi nji dung cude hop

Chu tich HDQT hodic nguéi triéu tdp hop HDOQT phai goi théng bao méi hop cho cdc thanh
vién Hoi déng quan tri it nhdt nam (05) ngay lam vige trude khi to chire hop. Théng béao hop
Hoi dong phai duoe lam bang van ban tiéng Viét va phai thong bio diy di chwong trinh,
thovi gian, dia diém hop. kém theo nhimg tai liéu cén thiét vé nhimg van dé duge ban bac va
bicu t|uyél tai cude hop Héi dong va cac ph':éu biu cho nhitg thanh vién HPQT khong thé
dy hop

Théng bdo méi hop phai duge goi bing buu dién, fax. thu dién tr hofic phuong tién khéc.
nhung phai dam bao dén duge dia chi cua tWmg thanh vién HDQT theo thong tin ma thanh
vién do da ding ky tai Cong ty;

Chu tich HPOQT hodc ngudi wiéu tdp hop HDQT phai gai thong bdo méi hop va cac tai liu
kém theo dén cde Kiém soat vién va Giam dbe /Tong Giam doe diéu hanh nhur ddi véi thanh

vién HDQT. Kiém sodt vién va Giam doe /Tong Gidam doc dicu hanh khong phai 1a thanh
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Quy ché Quan tri Cong ty C6 phin Bao Bi Bién Hoa

vién HDQT nhung ¢6 quyén du cdc cude hop eia HDQT, ¢6 quyén thao lugn nhung khang
ch quyén bicu quyé{_

HDQT ¢6 thé hop thutmg ky hotic bit thuémg, cude hop cia HPQT do Cha tich HPQT
hodc thanh vién HPOQT duoc uy qu}-én tridu tp tai mot thai diém va mét dia diém duoe bao
trudre;

Cac hinh thire hop khée:

Cude hop cua HPQT c¢6 thé 16 chire theo hinh thire trye luyén gitra cde thanh vién HDQT
khi tat ca hogic mot so thanh vién dang & nhimg dia diém khac nhau véi diéu kién la mdi
thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

Nghe timg thanh vién HPQT khae cang tham gia phat biéu trong cude hop:

Phat biéu véi tit ca cdc thanh vién tham dy khac mét cach déng thei,

Viée trao dbi gitra cac thanh vién ¢6 thé thue hién mét cich trye liép qua dién thoai hodc
bing phuong tién lién lac théng tin khac (ké ca viée si dung phuong tién nay dién ra vio
thoi diém théng qua quy ché quan tri Cong ty hay sau nay) hodic I4 két hop tat ca nhimg
phuong thire nay, Thanh vién Hoi déng quan trj tham gia cude hop nhu vy duoc coi 14 “co
mat” tai cude hop do, Pia diém cude hop duoe 16 chire theo quy dinh nay 1a dia diém ma
nhom thanh vién Hoi dong quan tri déng nhit tap hop lai, hodc néu khong ¢o mot nhom nhu
viy. la dia diém ma Chi toa cude hop hién dién.

Cac quyét dinh duge théng qua trong mot cude hop qua dién thoai duoe té chire va tién hanh

mot cach hop thie thi o higu lye ngay khi két thie cude hop nhimg phai duge khang dinh bang
cac chir ky trong bién ban cta tit ca thanh vién Héi ddng quan tri tham dy cude hop

c.

Bia dieém hop

Cée cude hop HDQT duge tién hanh ¢ nhing dia chi da dang ky cia Cong ty hode nhimg dia

chi khac & Viégt Nam hodc & nude ngoai theo quyét dinh cta Chu tich HPOT va duge su nhét tri
theo da s (trén 50%) ena cde thanh vién HDOT.

Diéu 6. Ditu kién tb chire hop Hii ddng quin tri

v,

Céc cude hop cua Hoi dong quan trj lan thie nhat chi duge tién hanh cic quyét dinh khi ¢o it
nhit ba phf"m tw (3/4) s thanh vién Hoi déng quan tri ¢ mit trye ép hode thong qua ngudi
dai dién (ngudn duge uy quyén).

Truémg hop khong du so thanh vién du hop theo quy dinh. cude hop phai duoc triéu tip lai
trong thi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lin thir nhét. Cude hop triéu tdp lai
duge tién hanh néu co hon mét nira (1/2) s6 thanh vién Hoi ding quan tri tri c6 mat true tiép
hoac thang qua ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén)

Thénh vién HDQT chi duoe uy quyén cho ngudi khae du hop néu duoe da sé thanh vién
Hoi déng quan trj chép thugn.

Dicu 7. Cich thire biéu quyét

2.

Trir quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. mdi thanh vién Hai i.'iﬁng quan tri hode nguoi duge uy
quyén co mit true tiép tai cude hop Hoi dong quan trj ¢d mét (01) phiéu biéu quyét.

Thanh vién Héi dong quan tri hode ngudi dai dién (nguoi duoe ay quyén) khing duge bicu
quy€t ve cac hgp dong, cac giao dich hode dé xuit ma thanh vién do hodce ngudri 1lién quan
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t&i thanh vién do o loi ich va loi ich dé mau thudn hodie ¢6 thé mau thudn véi loi ich cua
Cong ty. Cdc thanh vién nay khong duoge tinh vao so luong dai bicu tdi thiéu can thiét ¢o
mat dé c6 thé 16 chire cudc hop Hai dl\*mg quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh vién do
khong 6 quyén biéu quyét:

Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu ndy. khi ¢o vin dé phat sinh trong mot cude hop cua Hoi
dong quan tri lién quan dén loi ich cia thanh vién 116i déng quan tri hode lién quan dén
quyén biéu quyét mdt thanh vién ma nhimg vén dé dé khong duoe gidi quyét bing viée ty
nguyén 1 bo quyén biéu quyét cta thanh vién Hoi déng quan tri ¢o lién quan, nhirng vin dé
phat sinh d6 duoe chuyén tai cho chii toa cude hop quyét dinh, Phéan quyét ciia chu toa lién
quan dén vén dé nay ca gia tri 1a quyét dinh cudi cling trir trudmg hop tinh chit hodc pham
vi lgi ich cta thanh vién 6 dong quan tri lién quan chua duge cong bo day du;

Thanh vién Hai clf:ong quan tri hudng loi tr mot hop df‘mg duoc quy dinh tai Diém a va b
Khoan 4 Diéu 36 Diéu 1¢ duoc coi 1a ¢6 lgi ich déng ké trong hop dong do.

Thanh vién khong trye tiép du hop 6 quyén bidu quyét thong qua bo phié¢u bing viin ban.
Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoe chuyén dén Cha tich Hoi déng
quan tri chdm nhat mdt gicr trudge gier khai mae. Phidu bidu quyét chi duge mé trude su
chimg kién cna tit ca nhimg ngudi du hop. Phiéu bi¢u quyét bang vin ban theo cach trén ¢o
gid tri ngang bang voi phi¢u cua nhimg ngwdi true Gép du hop..

Nghi quyét theo hinh thire ldy v kién bang van ban duoe thong qua trén co sor y kién tén
thanh ctia da $6 thanh vién Hai dong quan tri ¢ quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu
lye va gia tri nhur nghj quyét duge cac thanh vién 161 déng quan tri théng qua tai cude hop
duge triéu tip va 16 chire theo thong 18

Pitu 8. Ciich thire thoing qua nghi quyét ciia Hai déng quén tri

HDQT théng qua cde quyét dinh va ra nghi quyét trén co s v kién tan thanh cta da sé
thanh vién Hoi ddng quan tri co quyén bidu quyél (trén 50%), bao gdm ca phiéu biéu quyél
bang van ban va biéu quyét theo uy quyén: tnrémg hop so phiéu tan thanh va phan déi
ngang bf{ng nhau, phi¢u biéu quyét caa Cha tich Hoi df:ng quan tri hodc Chu toa cudc hop la
phiéu quyét dinh;

Pitu 9. Ghi bién ban hop 1ji dong quan tri

L

I.

Cac cude hop cia HDQT phai duge ghi vao so bién ban, Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét
va ¢6 thé ca biing tiéng nudc ngoai. bién ban cude hop phai cd cac ndi dung chia ycu sau
day:

Tén, dia chi try s¢ chinh Cong ty. s6 va ngay cip Gidy chimg nhin dang ky kinh doanh. noi
dang ky kinh doanh;

Mue dich, chuong trinh va ndi dung hop;
Thoi gian, dai diem hop;

Ho tén timg thanh vién du hop hode ngudi duge uy quyén du hop: ho tén cdc thanh vién
khdng du hop va ly do vang mat:

Cac van dé dugce thao ludn va bicu quyét tai cude hop:
Tom tat y kién phat biéu cua timg thanh vién dy hop theo trinh tr dién bién cta cude hop;
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2.

h.

Quy ché Quin tri Cong ty Co phin Bao Bi Bién Hoa

Két qua biéu quyét. trong do ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong téan thanh va khing

cO v kién;

Cac quyét dinh da duge thong qua;

Ho tén, chir ky cia tit ca cic thanh vién hode dai dién theo ny quyén tham gia du hop.

Cha toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xédce cia ndi dung bién bén
hop HDQT,

2

3

2.

Bién ban hop HDQT va i lidu sir dung trong cude hop phai duge luu gilr tai try s¢ chinh
cua Cong ty;

Trudmg hop thanh vién true tiép dy hop khong ky vao bién ban thi phai ghi rd 1y do, néu
khong ghi a ly do thi bicu quyét eua thanh vién do ddi voi ede vin dé thao ludn tai cude
hop coi nhu khéng ¢6 gia tri;

Bién ban hop Hoi dfmg quan tri duoce lip biing tiéng Viét va phai ¢o chir ky cia tit ca cic
thanh vién Hai -:lfmg quan tri tham dy cuge hop hodce Bién ban dwge lip thanh nhiéu ban vi
mdi bién ban ¢ chir ky cia it nhit mot (01) thanh vién Hoi déng quan trj tham gia cude
hop. Thu ky Cong ty co thé st dung phuong tién ghi 4m tai cude hop dé hoan chinh bién
ban hop theo trinh tu dién bién cua cude hop. Bién ban va thiét bi ghi dm duoe Thu ky Cong
ty bao quan theo ché do quy dinh vé luu giir hé so tai lidu coa Cong ty.

Bién ban lip bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai co gia i phap 1y ngang nhau

Chu tich Hoi déng quan tri ¢é triach nhiém chuyén bién ban hgp Hoi déng quan tri cho céac
thanh vién va bién ban do 14 bing chimgp xdc thire vé eong vide da duge tién hanh trong céc
cude hop do trir khi co y kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thod han mudi (10) ngay
ké tir khi chuyén di.

Didu 10. Thang bdo nghi quyét Hai ddng quiin tri.

Sau khi co Nghi quyét Hoi dong quan trj, Cong ty cd trach nhiém cong bé thong tin theo
trinh tu va quy dinh cia phap luat hién hanh.

Noi nhiin: IMUH?EE NG QUAN TR]
- HDQT, BKS; ;u:‘/{,mm@ icH
- Luu VPCT. 6’*( ‘H“I'\”’ ‘;\‘ \
rPmr. ¢

Ti I‘N?riIIﬁNH CAN
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PHU LUC IV
(Ban hanh kém theo Ouy ché QTCT cing Nghi quyér s6 ... /OD-DHCD/20.... ngay ... thing ...
nam 2M).... cua Cong (v Ca phan Bao Bi Bién Hoa quy dink vé quan tri cong ty)

QUY DINH

VE TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOT PIEU HANH
DOANH NGHIEP

Cén et Lucit Doanh nghiép 56 68/201 SOHT 3 ngay 26711720104,
Cén et Ludt Chitng khodn s6 70/2006/0H 11 ngéy 29/06/2006;
- Can ctr Thing e 56 95/201 7/TT-BT¢ ngeay 22000201 7;
Can et Diéu I¢ 16 chire va hoat ding ciia ¢ Gng ty C'6 phan Bao Bi Bién Hoa.
Chuong |
QUY DINH CHUNG
Di¢u 1, Pham vi diéu chinh

1. Phu lue nay quy dinh vé trinh ty. thu tyue lua chon. bo nhiém, mién nhiém ngudi diéu
hinh doanh nghiép. bao gom néi dung chinh sau:

a) Cac tidu chuin dé lya chon ngudi didu hanh doanh nghiép:

b) Viéc bd nhi¢m nguai diéu hanh doanh nghiép:

¢) Ky hop ding lao dong vdi ngudi didu hanh doanh nghiép:

d) Cée trudmg hop mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghig¢p:

¢) Thang bio bd nhiém. mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép:

2. Cong ty ban hanh qui dinh tén co s tudn thu day do winh wre, tha we lya chon, bo
nhiém, mién nhiém, ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh cua phéap ludt, Diéu 1& Cong ty
va cdc quy dinh ndi bd cua Cong ty.

Di¢u 2. Déi twomg dp dung

Quy dinh nidy dp dung doi vai cac to chire, ¢d nhin ¢d lién quan dén viée lya chon, b
] 2 v . s =& § P
nhi¢m, mien nhiém, ngudi dicu hinh doanh nghiép.

Chuong 11
TRINH TV, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOT PIEU HANH DOANH NGHIEP

Dicu 3. Cic tiéu chuin dé lya chon ngwéi didu hianh doanh nghiép.

. s v a4 ek e
1. Tiéu chuin cua nguwdi dicu hinh doanh nghiép
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Co6 du ndng lue hanh vi dan sy, khéng thude déi twong bi cdm quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cia Ludt Doanh nghiép;
(6 dao dire nghé nghiép, trung thuc, nhiét tinh va co uy tin;
Nim viing nghiép vy, chuyén mén linh vue phu trach:
Co6 nang lyc quan tri:
Cie tidu chudn riéng cu thé cho timg vi tri s¢ do HDQT phé chudn.
Tiéu chufin va diéu kién ciia Tong Giam dée

Ngodi nhitng quy dinh tai Diéu 65 Ludt Doanh nghiép va khoan 1 Dicu 3 Phy lyc nay. Tong
Giam dbc con phai dap (g cdc tiéu chudn va di¢u kign dudi day:

Cé trinh dd chuyén mén, kinh nghiém thyre 1€ vé quan tri kinh doanh trong nganh nghé
kinh doanh chti yéu cia Cong ty;

Co trinh dd dai hoe trér [én:
Khang phai la Kiém soat vién cia Cong ty:
Khéng dwge dong thai lam Giam doc hofie Tong Giam doc cia doanh nghigp khac.

Tay theo timg giai doan phat trién cia Cong ty, tiéu chuan va dicu kién coa Giam

dbelTong Gidam dée do HDOQT quyét dinh.

3

ey e £ v

I'iéu chuin lua chon Ké todn truong

Céc tiéu chudn va diéu kién cho vi tri K& toan tromg nhur sauw:

Khéng thude doi twgng nhimg nguai bi cam dam nhiém cong tac ké toan quy dinh tai

dicu 51 Ludt K& toan:

Co pham chit dao dire, pham chit dao dire nghé nghiép, trung thye, co y thie chap

hanh va dau tranh bao v¢ quyén loi, chinh sach, ché dé quan ly tai chinh va kinh 1€ theo

quy dinh cia phip ludt va cua Cong ty:

Co trinh do chuyén mon. nghiép vu ké todn tir trinh dé dai hoe tra 1én, co thoi gian

edng tac thye (& trong nghé ké toan it nhat la ndm (05) ndm va co chimg chi boi dudng
i L .l ik r . o 4 o - = AopoA .

vé cap chimg chi ké toan trudmg ding theo quy dinh cia phap ludt v€ k¢ toan.

Pitu 4. Viée bo nhi¢m ngwi dicu hanh doanh nghiép.

Diéu 5

Hoi dong quan tri bo nhiém mdt thanh vién wong HDQT hode mdt nguoi khac lam Téng
giam dic diéu hanh. Nhiém ky cia Tong Gidm doe diéu hanh khéng qua nam (05) nim va
c6 thé duge tai bd nhidgm. Viée bo nhiém co thé hét hiéu lye ean elr vao cde quy dinh tai hop
dong lao dong.

Viée bd nhiém ngudi diéu hanh doanh nghi¢p khac (rir Tong gidam dbe diéu hanh) gom
Pho Tong gigm dbe didu hanh, K& toan trudng, va cac vi tri quan Iy khac do Hoi dong quan
tri phé chuén theo daé nghi cua Téng giam dbc diéu hanh.

. Ky hop déng lao ding vii ngudi dicu hanh doanh nghiép.

Tham quyén ky két va quyét dinh cae didu khoan cia hop dong lao dong duge quy dinh
tai Dicu 30 va Diéu 31 coa Diéu 1¢, Mat thanh vién HDQT duge uy quyén sé ky két hop

Trang 39/ 53



Quy ché Quin tri Cong ty Cé phin Bao Bi Bién Hoa
dong lao dong véi Téng Giam dée. Tong Giam doe s¢ ky két hop ddng lao dong voi nguéi
diéu hanh doanh nghiép khéc.

HDQT cé thé xem xét dua vao thém cde diéu khoan va céc diéu kién khac trong hop dong
lao dong déi vioi Giam doe/Tong giam doc va nguoi dicu hanh doanh nghiép khac. néu xét
thily cdn thiét, cu thé nhur:

- Che tai (phat hodc boi thuomg) ap dung khi mdt bén khong thue hién trach nhiém
cua minh:

- Nhimg loi ich va quyén loi khac:
- Chi phi béi thuong;

- DBicu khoan vé tinh bao mat trong thi gian trong thai han hgp dong ciing nhu sau
khi ngudi dicu hanh doanh nghiép khac roi khoi Cong ty v bat e ly do gi:

- Dicu khoan vé viée khong canh tranh trong thoi han hop dong ciing nhur sau khi
ngudai dicu hanh doanh nghiép ra khoi Cong ty vai bat ki |y do gi:

- Cam két bao v¢ lgi ich cua Cong ty va cac o dong;:

- Diéu kién cham dirt hop déng lao ddng trude thi han.

Dic¢u 6. Cic trwimg hop mién nhi¢m, bii nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Hoi dong quan trj ¢o thé mién nhi¢m. bai nhiém Tong giam doc khi da so (trén 50%) thanh
vién Hoi dong quan tri du hop ¢o quyén bicu quyét tan thanh va bo nhiém mdt Tong giam
dée mai thay thé.

Tong Giam déc ¢6 thé duge Hoi dong quan tri mién nhiém trong cde truomg hgp sau:
a) Do nhu ciu cong tdc. diéu chuyén. luin chuyén nhin sy cta Céng ty:

b) Do stre khoe khong dam hao dé tiép tue cong tac:

¢) Va cdac trudmg hgp khic ma phap luit cho phép

Tong Giam dbec co thé bi Hoi dong quan tri bai nhi¢m trong cac trudng hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vu hodie vi pham ndi quy. quy ché cta Cong ty;

by Vi pham phap luat nhung chua dén mic bi truy ciu trach nhiém hinh sy hoéc chua
dén mirc budc phai cham dirt hgp dong lao ddng:

¢) Vanhimg trudmg hop khae ma phap ludt cho phép.

Céc trudmg hop cach chire ngudi dicu hanh doanh nghiép khac do HDQT bé nhiém duge
Téng Giam doe trinh Hoi d{':-ng quan Iri xem xét

Viée bai nhiém néu trén khong duge trai véi cae quyén theo hop ddng ciia nhitng ngudi b
bai nhiém (néu ca).

Dicu 7. Théng bio bo nhi¢m, mién nhiém, bii nhi¢m ngudi di¢u hanh doanh nghigp.

Sau khi ¢6 quyét dinh bo nhiém. bai nhiém. mién nhiém hodc cach chirc nguéi dié&u hanh
doanh nghiép, Céng ty ¢é trach nhi¢m cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac
co quan hiru quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong
ty theo trinh tu va quy dinh cua phap ludtl hién hanh.
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Nei nhin: [M IlDl DﬁNL QUAN TRI
- HBQT, BKS VPCT;
Luu VPCT.
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PHU LLC YV

(Ban hénh kém theo Quy ché QTCT cimg Nghi Guyél 56 ... o OD-DHCD/20.... ngay ........ thang
PRRDVURMSNE . .« 1 SO cua Cong ty Cd phan Bao Bi Bién Hoa guy dinh vé guan tri cong ty)

QUY PINH
VE QUI TRINH, THU TUC PHO1 HOP HOAT DONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA GIAM POC/TONG GIAM bOC PIEU HANH
- Can etr Ludt Doanh nghicp 56 68/2014/011 3 ngéy 26/11/2014:
- Cén e Lugt Chieng khodn s 70/22006/0H 11 ngéy 29/06/2006;
- Cén cir Thong tie 56 95/201 7/ TT-BTC ngay 22/00/201 7

- Céin e Diéu ¢ 16 ehire va hoat dang cuia Cang (v Ca phan Bao Bi Bién Hoa.

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi di¢u chinh

1. Phu lue nay quy dinh vé trinh tw. thi tue phdi hop hoat dong giiva Hoi déng quan tri, Ban
kiém sodt va Tong Giam doe diéu hanh, bao pém ndi dung chinh sau;

a) Nguyén tic lam viée;

b) Quy trinh, thi tue phdi hop hoat dong gitra HDQT va BKS. Téng Giam dée diéu hanh:

d) Quy trinh, thi tue phéi hop hoat déng gitta Tong Giam dée diéu hanh va HDQT, BKS.

2. Cong ty ban hinh qui dinh trén co s& tudn tha dfi}' di trinh ty, thu tuc phéi hop hoat dong
gitta Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt va Tong Gidam doe diéu hanh theo quy dinh cua phap luat.
Diéu I¢ Cong ty va cae quy dinh ndi b cua Cong ty.

Dicu 2. Ddi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung doi véi cde 16 chire, ca nhan ¢o lién quan dén viée phoi hop hoat
ddng gitra Hoi dong quan tri. Ban kiém soat va Tong Gidm doc diéu hanh.

Chwong 11

QUY BINH PHOI HQP HOAT DONG GIUA HOI DONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM DOC DIEU HANH

Ditu 3, Nguyén tic lam vige
Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Tong Giam Débc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac
phai ty chiu trach nhiém trong qua trinh thye hién nhiém vy duge giao va phai nghiém tic
phéi hop hoat dong dé bao vé quyén loi hop phap ciia ¢6 dong va Cong ty.
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Tét ca cae thanh vién déu cd quyén bao luwu y kién thong nhit hoge khong thong nhat doi voi
mot ndi dung va ¢o trach nhiém giai trinh vé vige do khi duge yéu cau.

Diéu 4. Quy trinh, thi tue phdi hep hoat djng gitra HDQT va BKS, Giam doc/Tong Giam doe
diéu hanh

2

Thi tue, trinh ty triéu tip. thong bao méi hop. ghi bién ban cie cude hop gitta Hi ddng quan
tri. Ban kiém soat va Tong giam die diéu hanh duoe thue hién theo tha tue, trinh tr triéu tip
hop HPQT duge quy dinh tai Phy lue 11T Quy ché quan tri Cong ty.

Phéi hop hoat dong gitta HDQ'T va BKS:

= Thong bao moi hop va céc tai licu kém theo duge gin dén cdc Kiém sodt vién cting thi
pian guri tai cae thanh vién HDQT:

- Céc Nghi Quyét cua HDQT duge woi dén BKS (déng thii voi thin diém gl Téng Gidm
doe) trong thoi han 7 ngay ké tir ngay ky:

- Khi BKS dé xuit lya chon Kiém todn doc lap, HDQT phai phan hoi v kién bang vén ban
trong vong 7 ngay.

- Cée ndi dung khac can xin ¥ kién cua BKS phai duge goi trude it nhdt 1a 7 ngay va BKS
s& phan hdi trong vong 7 ngay.

Phéi hop hoat dong gitra HDOQ'T va Tong Giam dbc:

- Déi voi cong tac to chire cudce hop DPHDCD thudmg nién, HDQT phai thong bio cho TGH
vé vige phéi hop. str dung ngudn lye truée it nhét la 30 ngay.

- Trong truomg hop edp thiét, HDQT ed quyén yéu cdu Tong Gidm dbe, nguoi didu hanh
khac trong Céng ty cung ciip cac thong tin vé hogt dong cua Céng ty va gui cho Téng
Giam dbe trude it nhét 24 pidr. HDOQT khong duge sir dyng cic thong tin chia dwoc phép
cong b cua cong ty hodic 1iét 10 cho ngudi khae dé thue hign cac giao dich ¢6 lién quan.

- Che van dé thudge tham i.'|uy(":n HDQT phé duyét theo quy dinh coa phap ludt va Didu ¢
Cong ty ma duge Tong Giam dbe dé xudt phai duge HDQT phan héi trong vong 7 ngay
hode mot thei han khae do cde bén thoa thudn.,

- HDPOT khen thuong hode ky ludt doi véi viée hoan thanh hofic khong hoan thanh thye
hién nghi quyét va cde viin dé uy quyén khie cia HDQ'T ddi vai Tong Giam dbc.

- Céc ndi dung khde cén ¥ kién cia Tong Giam doc phai duge gai trude it nhat 1a 7 ngay va
Téng Giam doe sé phan hdi trong vong 7 ngay.

Diéu 5. Quy trinh, thu tye phoi hgp hoat ding giiva BKS va HPQT, 'I‘ﬁng Giam dde diéu
hinh.

Viée 1iép cin théng tin va 1ai liéu cia Cong ty, BKS ¢o nghia vy néu rd 1y do trong van ban
yéu edu cung cdp va bao mat tuyét déi ciae thong tin thu thdp trong qua trinh giam sat hoat
dong Cong ty. Viée tiét 16 cac thong tin niy chi khi ¢ yéu ciu cua co quan ¢6 thdm quyén
hodc duoe si dong y cua PHDCD.

Céc thong tin va tai liéu nay bao gom:

+  Théng bao mai hop cing tai liéu lién quan. phicu lay ¥ kién thanh vién HDQ'T;
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+ Bién ban, Nghi quyét cia HDQT:

+ Bao cao cua Tong Giam doc:

+ Théng tin, tai liéu vé quan 1y. diéu hanh hoat déng kinh doanh:
+  Baéo cdo tinh hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh;

+ Bado cao danh gia cong tac quan 1y caa HROQT,

+  Nhimg tai liéu lién quan khac,

1. Phéi hgp hoat dong gitta BKS va HDQT: BKS cd vai tro giam sat, phdi hop, tw van va thong
tin ddy du, kip thoi, chinh xde. Cu thé nhu sau;

Thuémg xuyén théng bao vai HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cua HDQT
tririre khi trinh bao cao, két ludn va kién nghi léen PHBCD:

- Trong céc cude hop ciia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi
dfmg quan tri (cing e yéu ciu ca Tong gidgm doe diéu hanh, thanh vién kiém toan ndi bo
(néu ¢6) va kiém todn vién doc 14p) tham dy v tra 161 cac vin dé ma cae Kiém soat vién
quan tam:

- Cae cude kiém tra dinh ky, dét xudt ctia BKS phai ¢6 két lugn bing van ban (khong tré
hon 15 ngay ké tir ngay két thue) gui cho HDQT dé co thém co s giip HDQT trong
cong tac quan ly Cong ty. Ty theo mire d va két qua cua cude kiém tra trén, BKS cdn
phai ban bac théng nhéat véi HDQT. Téng Giam dic trude khi bao cao trudge PHDCD.
Truémg hgp khéng thong nhét quan diém thi duge ty quyén bao luu y kién ghi vao bién
ban vi Truomg BKS ¢6 triach nhiém bio cao voi DHDCD gan nhat;

- Truémg hop Ban kiém soat phat hién nhiimg hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu 1¢
cong ty cla cde thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt thong bao bing van ban véi
Hoi dbng quan tri trong vong bon muoi tdm (48) git, yéu cdu ngudi cé hanh vi vi pham
chdm dirt vi pham va ¢6 giai phap khdc phuc hiu qua dong thai BKS ¢ trach nhiém bao
cao trude PHCD ddng thai bio cao, edng b théng tin theo quy dinh ctia phip ludt hién
hanh:

- Ddi voi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty thi
BKS phai goi viin ban climg tai li¢u lién quan trude it nhdt 15 ngay so vaéi ngay dir dinh

.
»

nhan duge phan hi;
- Kiém sodat vién c6 nghia vu thong bao cho Héi dong quan trj cic giao dich gilta cong ty.
cong ty con, cdng ty do Cong ty ¢b phin Bao Bi Bién Hoa nam quyén kiém sodt véi chinh
thanh vién dé hodc vai nhimg ngudi eo lién quan 161 thinh vién do theo quy dinh cua phap

&

luat;

- Céac ndi dung khac cin xin v kién cha HDQT phai dwge goi trude il nhit 1a 7 ngay va
HDQT sé phan héi trong vong 7 ngay.

2. Phdi hop hoat dong giita BKS va Tong Giam dde: BKS ¢6 chie nang kidm tra va gidm sat,

- Trong cac cude hop cua Ban kiém soat, Ban kiém sodl ¢o quyén yéu cau Tong giam doc
(cting lGe véu cau ca thanh vién 181 dong quan tri, thanh vién kiém toan ndi bd (ncu co) va
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kiem toan vién dbe lap) tham dur va tra loi cae van dé ma cac thanh vién Ban kiém sodt quan
Lém:

Cic cuge kiém tra dinh ky. dot xudt cia BKS phai co két ludn bang viin ban (khéng, (1@
hon 15 ngay lam viée ké tir ngay két thic) ptri cho Tong Giam dée dé co thém co s
gitp Téng Giam dbe trong cong tic quan Iy Cong ty. Tuy theo mire do va két qua eua
cude kiém tra trén, BKS cin phai ban bac lhf‘.-ng nhit voi 'I'f}ng Giam dbc va thong béo
cho HDQT biét trwde khi bio cao trrde DHDCDH., Truémg hop khong théng nhat quan
diém thi duoe uy quyén bao luu ¥ kién ghi vio bién ban vi Trudng BKS ¢o trach nhiém
bao cdo vai DPHDCD gin nhit;

Triémg hop Ban kiém sodt phat hién nhitng hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham BDicu I¢
cong ty ctia Tong Giam doc. Ban kiém soat thong béo bang van ban vai Tong Gidm dée
trong vong bdn muoi tam (48) pio. yéu cdu ngudi ¢o hanh vi vi pham cham dirt vi pham va
c6 gidi phap khic phuc hau qua dong thoi BKS ¢6 trach nhiém béo céo trude HDQT,
DHCD ddng thai bao cao, cong b thang tin theo quy dinh cua phap ludt hién hanh;

s : oy . 5 P X va ey & gl o . k& & X sy Ein
Kiém sodt vién co quyén yéu cdu Tong Giam doc tao dicu kién tiép ciin ho so, tai liéu lién
quan dén hogt dong kinh doanh cua Cong ty tai Tru s& chinh hodc noi luu trit ho so;

Déi voi théng tin, tai li¢u vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bdo cao tinh
hinh kinh doanh, bio cdo tai chinh, viin ban yéu cau cia BKS phai dwoe goi dén Cong
ty trudre it nhit 48 gio. BKS khong duoe si dung cdc thong tin chua duge phép cong bb
cua cong ty hodic tiét 1 cho ngudi khie dé thue hién cic giao dich ¢d lién quan

Khi ¢6 nhu ciu sir dung tr vin déc 1dp bén ngodi. BKS phai théng tin vé pham vi, gia
trj v cac ndi dung trong veu khac trong vong 48 gid ké tir thei diém xdc 1ap dich vu do.
Cae ndi dung khée edn ¥ kién cia Tang Giam dbe: phai dioc g6 trude it nhit 1a 7 ngay va
Tong Giam dée: s& phan hoi trong vong 7 ngay.

Ditu 6. Quy trinh, thii tue phdi hgp hoat ding giia Téng Giam dic didu hanh va HPOQT,

BKS.
ki

Phéi hop hoat déng gitra Tong Giam dac va | [DQT: Tang Giam dde 1a npui thay mit diéu
hénh hoat dgng cia Cong ty. dam bao Cong ty hoat déng lién e va hiéu qua.

Tong giam doc dicu hanh chiu trdch nhiém trude Dai hoi dong c6 dong va Hoi déng quan tri
vé vige thue hién nhiém vy va quyen han duge giao va phai bdo cdo cie co quan ndy khi
duge yéu ciu;

Khi ca dé xuit cdce bién phép nhim ning cao hogt dong va quan 1V cia Cong ty, Tong Giam
dée goi cho HRQT sém nhét ¢o thé nhung khong it hon 7 ngay trude ngay ndi dung do
cén duge quyét dinh;

Khi chuin bj cac ban du toan ngin sach dai han. hing nam va hang quy cia Cong ty (sau
ddy goi la ban dyr todn) phuc vy hoat déng quén |y dai han, hang nam va hang quy cua Cong
ty theo ké hoach kinh doanh, Ban dy todn hang nam (bao gfnn ca bang can dbi ké toan, bao
cio két qua hoat dong kinh doanh va béo cao huu chuyén tién 1& du kién) cho timg nam tai
chinh phai duge Tong Giam ddc trinh dé 116 dong quén tri thong qua;

Trang 45753



Quy ché Qudn tri Cong ty C phin Bao Bi Bién Hoa

Tong Giam doe diéu hanh phai lap ké hoach dé Héi dong quan tri thong qua cae van dé lién

quan dén viée tuyén dung, cho ngudi lao dong théi viée, luong, bao hiém xa hdi, phie loi,
. & . X £ P o £ i R T i 3

khen thuang va ky ludt doi voi ngudi lao dong va ngudi didu hanh khae:

Tdng giam dbe diéu hanh phai ldp ké hoach dé Hoi ddng quan tri thong qua cac vin dé lién
quan dén quan hé ciia Cong ty voi cic 1o chire cong dodn theo cde chudn muc, thong 18 va
chinh sach quan 1y tét nhat, nhitmg théng 1€ va chinh sich quy dinh tai Dicu I nay. cdc quy
ché ctia Cong ty va quy dinh phap ludt hién hanh:

Téng giam déc ¢6 nghia vu théng biao cho Hbi dfmng quan trj cac giao dich gitra cong ty,
cong ty con. cong ty do Céng ty ¢ phan Bao Bi Bién Hoa ndm quyén kiém soat v&i chinh
thanh vién do hodc véi nhimg ngudi ¢6 lién quan to1 thanh vién do theo quy dinh cia phap
ludt;

Céc ndi dung khac cin xin y kién cua 101 dbng quan trj phai duge goi trude it nhat la 7
ngay va Hoi dong quan trj sé phan héi trong vong 7 ngay.
Cic ngi dung khac cén xin y kién cua Hoi dong quan trj phai duge goi trude it nhit la 7
ngay va Hoi dong quan trj s& phan hoi trong vong 7 ngay.

2. Viée phéi hop hoat dong gitta Tong Giam doc va BKS: Tong Gidm doc c6 trach nhiém hé
Lrr, pliéi hop véi BKS nham dam bao BKS thue hién ding trdach nhiém v nghia vu theo
quy dinh ciia phap lut va Diéu 1& Cong ty .

Nei nhiin:

HBPOQT, BKS;
Luu VPCT,

e

Ly i .
SFRINITTHANH CAN
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PHU LUC V1
(Ban hanh kém theo Quy ché QTCT cimg Nghi Guyét 5o ... OD-DHCH/20.... ngay ... thing ...
nam 20.. cia Cong ty Ca phan Bao Bi Bién Hoa guy dinh vé guan tri cong (v)

QUY DINH
VE DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
DO1 VYOI THANH VIEN HOI llONl':; QUAN TR, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM bOC
DIEU HANH VA NGUOI1 DIEU HANH DOANH NGHILEP KHAC
Céin e Lugit Doeah nghiép so 6820045/ 0H1 3 ngéy 26/11/2014;
Cén et Ludit Chuimg khodn 56 702006/ Q1 1 ngay 290672006,
Cén cir Thing tie 56 93/201 7/ TT-BTC ngay 22/09/2017;

- Can cir Piéu 1¢ 16 ehite va hoat déng ciia Cong ty C6 phan Bao Bi Bién Hoa.

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

I. Phy lyc ndy quy dinh vé danh gid hang ndm doi véi hoat dong, khen thudmg va ky ludt
dbi voi thanh vién Hai dong quan tri. thanh vién Ban kiém sodt. Tong Giam dée dién hanh va
ngudi dicu hanh doanh nghiép khée, bao pom ndi dung chinh sau:

a) Ddanh gia hoat dong:

¢} Khen thuong;

0 Ky ludt;

2. Céng ty ban hanh qui dinh trén cor s tuan thu day di vé danh gia hang nam dbi voi hoat
dong, khen thuong va ky ludt doi vai thanh vién Hai dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam
die diéu hanh va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cta phap ludt, Diéu 1¢ Cong ty va céc quy
dinh ndi b caa Cong ty.
bitu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay dp dung doi véi cac 16 chire, ca nhdn ¢o lién quan dén viée danh gia hang nam
doi voi hoat dong. khen thudng va kv ludt déi voi thanh vién Hai dong quan tri. Kiém soat vién,
Téng Giam dbe diéu hanh va ngudi dicu hanh doanh nghiép khéc,

Chuong 11
DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG, KY LUAT

Dicu 3. Ddnh gia hoat dijng
1. HDQT ¢6 trach nhiém xdy dung cdc tiéu chuan danh gid hoat dong cho it ca cae doi

tuong 14 thanh vién HDQT, TG va nguéi diéu hanh doanh nghiép khéc.
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2. Ciac tiéu chudn danh gid hoat dong phai hai hoa gita lgi ich cua ngudi diéu hanh
doanh nghiép vdi lgi ich ldu dai cua Cong ty va cd dong. Cac chi b tai chinh vé phi tai
chinh duge st dung trong danh gid duoge HDOQT cén nhic thin trong va quyét dinh tai
timg thoi diém. Trong dé, céc chi tiéu phi ti chinh ¢6 thé duge dé cip nhu: quyen lgi
ciia cde bén lién quan, hiéu qua hoat dong. nhiimg tién b va cai tién dat duge, v.v....

3. Hang ndm. can cir vao chice nang. nhiém vy duge phian céng va cac tiéu chuén danh
gia da duoc thiét lap, TIDQT t6 chire thye hién danh gia hoat dong thanh vién HDQT.

4. Viée danh gia hoat dong cua Kiém sodt vién duoe 16 chire thue hién theo phuong thire
duge dé cap tai Quy ché 6 chire va hoat ding cua BKS.

Vide danh gia hoat dong cia ngudi diéu hanh khéic thue hién theo cac quy dinh ndi bj

hodc o the dua vao ban tr danh gia hoat dong cia cac can bo quan 1y nay.

Piéu 4. Khen thuwing
HPOQT hode Ngudi phu trach van dé lwong thuong ¢é trach nhiém xdyv dung hé thong khen

thuwong. Viée khen thuong duge thye hién dua trén két qua danh gia hoat ddng tai Dicu 3 cia

Phu luc nay.

Péi twgmg: cace ca nhin theo ché do khen thudng do HDQT quy dinh.

Cée hinh thire khen thuéng: bing tién, bing ¢b phiéu hode cdc hinh thie khic do HPQT
hodic Ngudi phu tach vin dé luomg thudmg quy dinh thong qua quy dinh ndi b cua
HBOT.

D6i vai doi tuong la thanh vién HDOQT. BKS: HPOQT. BKS quyét dinh trong pham vi thu
lao duge PHDCD phé chuan.

Déi véi d6i tigng 1a ngudi diéu hanh khic: ngudn kinh phi thudng duge trich tir Quy
khen thudmg phic loi etia Céng ty va ngudn hop phap khae, Mire khen thuéng duge ¢in
clr vao két qua kinh doanh thue ¢ hang nam. Tong Giam doc s& dé xudt HPQT phé

chuan.

Ditu 5. Ky ludt

HBQT ¢6 triich nhiém xédy dung hé thong ky ludt dua trén tinh chét va mirc do eta viée vi
pham. Viée ky luat phai ¢d hinh thire cao nhat 1a bai nhigm. cich chire.

Thanh vién HDQT. BKS, Ngudi dicu hanh doanh nghig¢p khong hoan thanh nhiém vu cua
minh so v&i yéu cau véi su trung thue, siéng ndng, cin trgng s& phai chiu trach nhigm ca
nhin vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién HDQT, BKS, Ngudi diéu hanh doanh nghiép khi thue hién nhiém vy ma co
hanh vi vi pham quy dinh phap ludt hodc quy dinh cia Céng ty thi tuy theo mire dg vi

pham ma bj x( 1y ky ludt. vi pham hanh chinh hodc truy et trach nhiém hinh sy theo quy
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dinh cua phap ludt va Diéu ¢ Cong ty. Trudmg hop gdy thiét hai dén loi ich cua Cong ty,

¢ dong hode ngudai khéc s@ phai bdi thuong theo quy dinh cua phap ludt.

Nei nhin: TM. HO1 PONG QUAN TR]
- HDQT, BKS; CHU TICH

Luu VPCT . K
(s34
/’/——,—-—-—

TRINH THANH CAN
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PHU LUC VII

(Ban hanh kém theo Quy ché QT( T cung Nghi quyét 5o ... /OP-DI {CD/20.... ngay ... thang ...
nam 20... ciua Cong ty Co phdan Bao Bi Bién Hoa quy dinh vé quan tri cong ty)

QUY DINH

VE TRINH TV, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM
SOAT VIEN
- Can cir Ludgt Doanh nghiép 56 68/ 2004/ 13 nedy 26/1 17201 4;
Can et Lugit Chitng khodn s6 70/2006/08H 11 ngéy 29/06/2006;
- Can ctr Théng tie s6 95201 7/TT-BTC ngéy 22092017

- Cdn etk Diéu 1¢ 16 chiie va hoat ding ctia Cang 1y Co ,r;rl'rcfn Beao B Bién Hia.

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh

1. Phy lyc nay quy dinh vé trinh ty. thu tyc dé ci. (mg cwr, biu, mién nhiém va bai nhié¢m
Kiém soat vién, bao gém ndi dung chinh sau;

[y Tiéu chuan kiém soat vién:

o) Cach thie dé cir ngwdi va amg e vao vi i kiém sodt vién cua cd déng, nhom co dong
theo quy dinh cia phap luat va Dicu 1€ cong ty:

hy Cach thic baun kiém soat vién;

i) Céc truong hop mién nhiém hay bai nhiém kiém soat vién:

i) Théong bdo vé bau, mién nhiém. bai nhiém kiém soat vién,

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s¢ tudn thu diy du trinh ty, tha tue dé cir, tmg cur. bau,
micn nhiém v biii nhiém kiém sodt vién theo quy dinh ctia phap ludt, Dicu I va cac quy dinh ndi
bé cua Cong ty,

ik A P
bBieu 2. Doi twgng dp dung

Phy Tuc ndy dp dung déi vai cae ta chire, ¢ nhin co lién quan dén vige dé cw. img cir, bau,

“E “a - gt pr] . -

mién nhiém va bai nhiém kiém soat vién.
Chuwong 11
KIEM SOAT VIEN

il . a A 5 ok . n P - .

Dicu 3. Ticu chwin va dicu kién Kiém soat vién
1. Kiém sodl phai ¢6 cac tiéu chudn va dicu kién sau ddy:

a. Co du ning lyc hanh vi dén s, khéng thude doi twong bi cdm quén 1y doanh nghiép theo
quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va phap luat lién quan;
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Khong phai la vg hodc Lhnn@h cha dé. cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dde hodc Téng giam dbe va ngudi
quén Iy khéc;

Khéng duoc L,m cae chire vu quan Iy cong ty: khong nhat thiét phai 1a ¢d dong hoac ngurni
lao ddng cua cong ty, trir trudmg lmp Dicu 1¢ cong ty ¢o guy dinh khéc;

Céc tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khic cta phép ludt ¢6 lién quan va Diéu l¢
cong ty.

50 lugmg va co cau kiém sodt vién thye hién theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché quan tri
Cong ty.

Diéu 4. Cich thive dé eir nguii v ng cir vao vi tri kiém sodt vién cia co déng, nhém co déng.

Céc ¢6 dong nam gitr ¢6 phin cé quyén bidu quyét trong thoi han lién tue it nhit séu (06)
théang cd quyén gop s6 quyén hiéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cdc img vién
Ban kiém soat. C6 déng hodc nham ¢b déng nam gitr tir 5% dén duéi 10% tong sb cd phén
¢6 quyen bidu quyét duge dé cir mat (01) dmg vién; tir 10% dén dudi 30% duoe dé et 16i da
hai (02) dmg vién: tir 30% dén dudi 40% duge dé e 16i da ba (03) img vién: tir 40% dén
dudi 50% duge dé cur toi da bon (04) (mg vién: tir 50% dén dudi 60% duoe dé cir 161 da
nam (05) tng vién.

Trudmg hop so lugng cde tng vién Ban kiém soat thong qua dé ¢t vé img cir van khéng du
s

-

O lugmg cdn thiét, Ban kiém sodt duong nhi¢m co thé dé cir thém (mg cir vién hodc 16 chire
dé eir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty. Cor ché
Ban kiém soat duong nhiém dé cir tmg vién Ban kiém sodt phai duoc cong bo o ring va
phai duge Dai hdi dbng cd dong thong qua trurée khi tién hanh dé cir,

5. Cach thive bau kiém so#t vién

Viée bicu {_;ug.fél biu kiém soat vién phai thue hién theo phueng thie biu dén phiém theo do
moi ¢6 déng ¢o ng s phicu bidu quyét twong tmg vai tong s6 ¢6 phin s iy nhan véi sb
thanh vién dugc biu cia Ban kiém sodt vi cd dong co quyén don hét tdng sb phiéu biu cua
minh cho mdt hodic mt s6 (mg elr vién,

Ditu 6. Cic truong hop mién nhiém, bii nhitm kiém soit vién

ad ' T . p - " - \
Kiém sodt vién bi xem x¢ét mién nhiém trong cdc trudmg hop sau:

Khong ¢o du tiéu chuin va diéu kién lim kiém sodt vién theo quy dinh tai Ludt doanh
nghiép:

Khong thue hign quyén va nghia vu ctia minh trong séu thang lién tue, trir truemg hop bat
kha khang;

Cé don xin tir chire va duge chap thudn;

Céc truomg hop khde do Diéu 1€ cong ty quy dinh.

Kiém sodt vién bj xem xét bai nhiém trong cde truwdmg hop sau:

Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viée duge phin cong:

Vi pham nghiém trong hoge vi pham nhiéu lin nghia vu cia Kiém soat vién quy dinh tai
Ludt doanh nghiép va Diéu I cong tyv:

Theo guyét dinh cua Pai hoi dong cd dong:
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- Cde trudmg hop khic do Piéu 1 cong ty quy dinh.
Piéu 7. Thanh vién Ban Kiém soat khing con tu cich kiém sodt vién trong ciac truong hop
sau:
- Thanh vién do khong da e cach lam Kiém sodt vién theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép
hodic bi ludt phap cam khéng duere lam Kiém sodt vién:
- Thanh vién d6 giri don bang van ban xin 1 chite dén tru s& chinh ctia Cong ty;
- Thanh vién dé bi roi loan tam thin va thanh vién khée cua Ban kiém sodt ¢6 nhimg héug
chimg chuyén mon chimg to ngudi do khéng eon nang lue hanh vi;

- Thanh vién do khong tham du cac cude hop ciia Ban kiém sodt lién tuc trong vong séu (06)
thang ma khong co su chap thuidn cua Ban kiém sodt va Ban kiém sodt quyét dinh chire vy
cua ngudi nay bi bo rong:

= Thanh vién do bi bai nhiém theo quyét dinh cta Dai hdi dong cé déng.

. H A . a A
Pitu 8. Biu bé sung thanh vién Ban kiém sodit.
-, 3 " A - s . i+ . P - e w5 = a ¥ - 5 A .
Frudmg hop Kicm sodt vién bi mién nhi¢m, bii nhiém hoac khéng con tu cdch 1a mot kiém sodt
vién thi tai cude hop Pai hoi dong co dong gin nhit, Dai hoi dong cd dong biu thanh vién mai
thay thé thanh vién Ban kiém sodt di bi mién nhiém. bai nhiém noi trén.
w n = 2 o E - m i . i h 5 s
Pidu 9. Thing bio vé biu, mién nhi¢m, bii nhiém Kiém soit vién,

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mién nhiém. bai nhiém Kiém sodt vién. Cong ty ¢o trach nhiém cong
bo théng tin theo trinh tr va quy dinh eta phap ludt hién hanh,

Nei nhin: TM. “QL[}U‘NG QUAN TRI
= 00 o
HBOT, BKS: : ki,
- Luu VPCT,
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Appendiv CBTTSGDHOM-(12
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19 thiang 08 nam 2016 cua
TGBH SGDCK TPHCM vé Quy ché Cang bo thang tin tai SGDCK TPHCM)
(Promudgated with the Decivion No 34000D-SGDHOM on Awgust 19, 2006 of the Hochiminh Stock
Exchange on Disclosure of Information Regulation on Hochiminh Stock Exchange)

. CONG TY CO PHAN BAO Bi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BIEN HOA
BIEN HOA PACKAGING JOINT
STOCK COMPANY

Déc ldp - Tw do - Hanh phie
THE SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence - Freedom - Happiness

SH/No.: Ll /SVI-2020 Pong Nai, ngéay 16 thang 04 nam 2020
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NUOC VA SGDCK TP.HCM HOCHIMINH STOCK EXCHANGE'S

PORTAL
Kinh guri/ To: - Uy ban Chimg khoan Nha nude/ The State Securities

Commission
- Sa Giao dich ching khoan TP.HCM/! Hochiminh Stock
Exchange

Tén 16 chire / Organization name: CONG TY CO PHAN BAO Bi BIEN HOA/BIEN HOA

PACKAGING JOINT STOCK COMPANY

- Ma chimg khoan/ Securities Symbol: SVI

- Dia chitru so chinh/ Address: Dudmg 7. KCN Bién Hoa 1, P, An Binh. TP. Bién Hba. tinh
Dong Nai. Viét Nam/ 7 Street. Bien Hoa Industrial Zone 1, An Binh Ward. Bién Hoa City.
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- Dign thoai/ Telephone: 0233 836121

- Fax: 0613.832939

- Ngud thue hién cong b thong tin/ Submitted byv: Pham Hong Dire/ Pham | fong Due
Chire vu/ Position: Giam doc tai chinh/ CFO

Loai thong tin cong bo: [ dinh kv [ bat thudng M24h [ theo véu ciu

Information disclosure tvpe: ] Periodic ] Irrecular i_'-H’IEJ hours [ ] On demand

Nji dung thong tin cong bi (*)/ Content of Information disclosure (*):

Quy ché bo phiéu dién tr Cong ty CP Bao bi Bién Hoa (SOVT) 2020



Thong tin nay da duge cong bo trén trang thong tin dién tr ctia cong ty vio ngay 16/04/2020

tai duomg din: WWW.SOVI.COM.VI vao mue guan hé co ding

This information was disclosed on Company on date 16/04/2020 Available at:

www.sovi.com.vn in Sharcholder

Toi cam két cie thong tin cong bo trén day la ding su thiat va hoan toan chiu triach nhiém
trurde phip ludt vé noi dung cic thong tin di cong bo./
[ declare that all information provided in this paper is true and accurate: | shall be legally

responsible for anv mispresentation.
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QUY CHE BO PHIEU DIEN TU
CUA CONG TY CO PHAN BAO Bi BIEN HOA
(Ban huinh kém theo Quy ché quan tri Ching v di duge Pai hoi ¢ ding thing qua
theo Nghi quyért so 01/NQ-DHCD/2020 ngay 16 thdng 04 nim 2020
cent Cang ty Cf phan Bao Bi Bién Hia)

CHUONG |
NHUNG QUY DINH CHUNCG
Dicu 1. Pham vi va dbi twgng dp dung ’

Quy ché nay quy dinh v¢ viée bo phidu dién wr cua cac ¢b dong tai cae dot thue hién bicu
quvét tai cude hop Dai hoi dong ¢o dong thuomg nién/Dai hoi dong ¢o dong bit thuomg hodc s
dot Lay v kién co dong biang van ban (sau day goi la dot biéu quyét) cua CTCP Bao bi Bién
Hoa (sau day goi 1a Cong ty).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay. cac tir ngir dudi day duge hicu nhur sau:

- Bo phiéu dién tir 13 vice co dong thue hién bicu t|u3'|i~1 theo hinh thire bo phiéu dién ur
théng qua hé 1hﬁng ho phiéu dién tur (sau day goi it 1a hé lhfmg_ V-Vote) cua Trung tam Luu Ky
Chimg khodn Viét Nam (sau day viét @ 1a VSD) la don vi duoe Cong ty ky két cung cap dich
vu bo phic¢u dién 1,

- Bo phiéu truyén thong 1a viée ¢o dong hodc dai dién uv quvén cua o déng tham gia
biéu quyét true tiép tai cac cude hop Dai hoi dong ¢o dong hoae tham gia biéu quyét tai cdc .~
dot Lay ¥ kién co dong bing vin ban. (s

AN I

Y & eni
CHUONG 11 (*| BaoBi

QUY PINH CU THE \ S\ BIEN HO

Di¢u 3. Picu kién, cich thire ¢6 dong tham gia ho phicu dién ti ==

1. Diéu kién tham gia:

- Cd tén trong danh sach ¢d dong co quven bo phicu do VSD lip theo thong bao thye hién
quyen cua Cong ty.

= Da thue hién Kich hoat tai Khoan truy cap theo thong bao cua VSD,

2, Cach thure thue hién:

S dong 14 ca nhan va 16 chie trong nude thue hién bo phif:u dién i true tiép trén hé
ll'tﬁng V-Vote.

- Co dong la nha diu tu nude ngoai (ca nhin va to chie) thue hién bo phiéu dién ur trén
hé thong V-Vote thong qua uy quyén cho 16 chire dai dién.

Diéu 4. Cung cip tai khoan truy ¢ip va thwe hién bo phitu dién nr

Viée cung cip tai khoan truy cap HE Théng V-Vote va thue hién bo phiéu dién tr cua cd
dong duge thue hién theo hudmg dan tai Quy dinh vé vide 16 chire cung ::flp dich vu bo phiéu
dién tr tar VSD do VSD ban hanh.



“o

=N

-l

Pi¢u 5. Uy quyén thue hién bo phiéu dién tur

1. Vige ty quyén thue hién bo phiéu dién ur chi ap dung doi vai truomg hop ¢6 dong 1a nha
dau tw nude ngodi by quyén cho 1o chire dai di¢n thue hién bo phicu dién (.

. 2. Trinh tu. thu tue uy quyén thye hi¢n theo hudng din tai Quy dinh vé viée 16 chire cung
cip dich vu bo phiéu dién tir tai VSD do VSD ban hinh,

Diéu 6. Két qui bo phidu din tir

1. Két qua ba phiéu dién tir trong thon gian thue hién bo phiéu dién tr duoe thong ké va tinh
tean bot VSD,

2. Két qua bo phi¢u di¢n wr do VSD cung eip duoe L1 nguyén niém phong cta VSD va
duge Ban Chu toa Dai hoi dua ra cho toan the Dai héi chimg kién tai thoi diém khai mac Dai
hoi.

3. Ban kiém phiéy duge Dai hoi dﬁng o dong thong qua tai Dai hgi hode Ban kiém phiéu
duge Hoi dong quan tri dé cur tai dot Ly v kién ¢ dong bing van ban la ngud o thim quyén
mér két qua bo phicu dién tir dé tong hop két qua bo phiéu.

4. Cace o dong da thie hién viée bo phicu dién t hop 1¢ nhumg van dén tham dir DHBCD
va thire hién bo phiéu truyén thong thi két qua bo phiéu dién tr cta ¢d dong s& bi loai bo.

5. Két qua bo phiéu di€n 1 tai thoi diém tong hop két qua bo phiéu dioe Cong ty tinh toan
dya trén ket qua bo phiéu dién ur do VSD cung ¢ip trir di cac truomg hep di bo phidu dign ur
nhung lai thue hién bo phiéu truvén thong,

6, Truemg hop tai phién hop DHDCD., cic ¢ dong tham gia hop truc liép clértg v stra doi,
bo sung ndi dung bicu quyét khdc v cic noi dung biéu quyét ma Cong ty da thong bio trude
déy thi 56 phiéu cua cic ¢o dong da tham gia bo phiéu dién tr cho cac vin dé bi thay doi sé
duoc coi la phiéu “Khong ¢6 v kién™,

Diéu 7. Quyén va nghia vu cta ¢o dong khi tham gia b phicu dién twr

L. Duge bicu quyét tit ca cac vin dé thuge thim quycn etia Dai hoi theo quy dinh cia phap
ludt va Diéu Ié to chire va hoat déng Cong ty theo hinh thire bo phiéu dién ur,

2. Van ¢6 thé true tiép du hop v tham gia bicu quyét tai Dai hoi hoe uy quyen cho nguoi
khac tham dy hop va tham gia bi¢u quyvét tai Dai hoi ngay ca khi da thue hién bo phidu dién .
Trong trudmg hop nay két qua bo phiéu dién tr cia o dong s¢ bi huy bo.

3. Phai dang ky thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac va/hoac dia chi thir dién tir chinh
xde dé dam bao nhin duoc thy thong bdo tai khoan bo phiéu dién tr va chiu hoan todn trach
nhiém déi vai cic thong tin da ding ky nay.

4. Duge sir dung 13) khoan truy cap do VSD cap dé dang nhip vao hé thing V-Vote va
thue hién bo phiéu dién tir cho tit ca cac dot bicu quyét cia Cong ty ma ¢d dong duge quyén bo
phicu.

5. Truomg hop ¢o dong nude ngoai uy quyén bo phicu dién tir cho 16 chire dai dién. Co
dong va 6 chire dai dién chiu trach nhiém ddi voi vIEC uy qug.'i"n va két gua bo phiéu dién tur
theo tai khoan truy cdp da duoe cap. Truomg hop ¢o dong la phap nhan, nguoi dai dién theo
phap ludt coa co dong la ngudi chiu trach nhiém doi vai cace quy dinh néu tai khoan 3 va khoan
4 Diéu nay,

6. Co déng phai co trich nhi¢m bao mat eac ten truy eap. mdt khau va cdc yéu 16 dinh danh
khic do VSIY cap dé dam hao rang chi ¢o ¢d dong mai ¢o quyén thue hién viée bo phiéu trén hé

2
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thong V-Vote cia VSD, Moi két qua giao dich bo phiéu cila ¢é dong do VSD cung cp chinh
thirc s& dugc mic nhién coi ld quyét dinh cudi cling cta cb déng. Cong ty khing chiu trach
nhiém vé moi tranh chép (néu co) gitra cb dong va VSD lién quan dén viée xdc thue lai viée bo
phiu dién tir qua tai khoan truy cip ciia ¢b ddng. C4 déng chiu moi trach nhiém trude php
ludt, trrde Cong ty vé két qua giao dich bo phiéu dién tir da duoc thire hién qua tai khoan truy
cdp ela Cé déng trén hé théng V-Vote clia VSD.

CHUONG 11
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 8. Piéu khoin khac

Cac m;n dung khac lién quan dén diéu kién tién hanh dot bidu quyet cach thirc tién hanh
biéu quyét, thong qua Quyét dinh cia dot bidu quyét va trudng hop t chire dot biéu quyét
khdng thanh duge thue hién theo quy dinh tai Quy ché quan tri Cong ty, Diéu 1& Cong ty va quy
dinh phap luft ¢6 lién quan.

Diéu 9. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay gdm 3 chuong, 9 diéu va ¢ hiéu luc tir ngay ban hanh,

2. C6 dong. t6 chirc dai dign va cac c4 nhan, t6 chite tham gia bo phiéu dién tir di véi cée
dot bo phiéu cia Cong ty ¢6 trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay.

St ,'HI‘HQ; -DONG QUAN TR}
- Ban KS, HDQT (dé bdo cdo); x ¢}m TICH
- Luu P, NS&HC. <[ €O PHAN
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