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NGHI QUYET
Vé viéc ban hanh Quy ché Ban Kiém todn néi bg truc thuéc HDOT Céng ty
HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN TM-XNK THIEN NAM

- Can cir Ludt doanh nghiép s6 68/2014/0H13 dwoc Quéc héi nuwde Cong hoa Xa héi Chi
nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thiw 8 thong qua ngay 26/11/2014, co hiéu luc tw
01/07/2015;

- Can cit Piéu 1é hoat déng ciia Cong ty Co phan Thwong mai Xudt nhdp khau Thién Nam.

QUYET NGHI

Diéu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét niy Quy ché Ban Kiém toan ndi by Cong ty CO
phan Thuong mai Xuat nhap khau Thién Nam.

Pidu 2: Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc, Ban Kiém toan ndi bo va cac phong ban,
don vi ¢6 lién quan ctia Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Piéu 3: Nghi quyét c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

TM. HQI PONG QUAN TRI CONG TY
Noi nhén: [
- Nhu diéu 2;
- Cé&c Cong ty thanh vién;
Luu TK HDQT
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(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé: 19/2020/NQ-HPQT, ngay: 22/04/2020

SOAN THAO

i

Ho tén: Nguyén Tran Vinh
Chtrc vu: TV Ban KTNB

SOAT XET

s

Ho tén: H6 Vin Tuyén
Chtrc vu: Trwéng ban KTNB

PHE DUYET

Ho tén: Nguyén Quang Hoa
Chuc vy: Cha tich HbQT




(/f-w ] Ngay hi¢u lyc | 22/04/2020
i) QUY CHE ‘ \
(b, KIEM TOAN NQI BQ | —nbenhanh 01
TENIMEX : : Trang 2/19
Stt Lﬁnosfra Ngay sira Noi dung cii NoOi dung méi Trang
doi doi




/ﬁ i Ngay hiéu luc 22/04/2020
INA QUY CHE 0 \
g,// . p . . an ban hanh 01
renmex | KIEMTOANNOIBO 1 e
CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi, dbi tuong diéu chinh cta Quy ché t6 chire

1. Quy ché nay quy dinh co ciu t6 chirc, chirc ning ctia Ban Kiém toan ndi bd, quy dinh

nhiém vu, quyén han cta Truéng Ban, nhi¢m vu ctia cac thanh vién cia Ban Kiém toan
n6i bd Cong Ty C6 phan Thuong Mai Xuat Nhap Khau Thién Nam (goi tit 1a Cong ty).
Pong thoi, Quy ché nay quy dinh cac diéu khoan lién quan dén hoat dong kiém soat cua
Ban Kiém toan ndi bo trong viéc kiém soat Cong ty va cac Cong ty thanh vién, Cong ty

lién két.

2. Quy ché nay diéu chinh toan bd hoat dong Ban Kiém toan ndi bo trén toan hé théng Cong

ty.

Piéu 2: Cac dinh nghia va tir viét tat:

1. Pinh nghia

- Cong ty: Cong Ty C6 phan Thuong Mai Xuat Nhap Khau Thién Nam va cac Cong ty
thanh vién, cong ty con tryc thudc, cong ty lién két, chi nhanh, van phong dai dién.
- Céc phong/ban/bd phan khac: Toan bd cac phong/ ban/don vi trong toan hé théng

Cong ty.

2. Chix viét tat

- HPQT: Hoi Pong Quan Tri

- BDH: Ban DPiéu Hanh

- TGD: Tong Giam Pdc

- Ban KTNB: Ban Kiém toan ndi bd

CHUONG 2
CHUC NANG - NHIEM VU

Diéu 3: Chirc ning va nhiém vu cia Ban kiém toan ndi bo:

1. Chirc nang

- Ban Kiém soat ndi bo 1a b phan gitip HPQT kiém tra, danh gia hé théng kiém soat noi

b trong toan hé théng Cong ty;
- Kiém tra va xac nhan d6 tin cdy ctia thong tin tai chinh, Bao c4o tai chinh, Bao cao ké
toan quan tri, B4o cao hoat dong mua hang, kinh doanh, khuyén méi - tiép thi va cac
hoat dong khac ctia hé théng Cong ty (goi chung 1a bao c4o);

- Kiém tra sy tuan thu luat phap, quy dinh ctia nha nudc, kiém tra sy tuan tha quy ché,
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quy dinh va cac quy trinh hoat dong ctia hé théng Cong ty;
Thong qua viéc kiém soat nham phat huy nhing yéu t6 tich cuc va kip thoi ngan chin
nhiing sai sot qua d6 dé xuét cac bién phéap khic phuc, cai tién, xu 1y.

. Nhiém vu

T6 chue thyc hién ké hoach kiém toan da duoc phé duyét va nhitng nhiém vu kiém
soat dic biét do HPQT yéu cau. Bao cdo dinh ky cho HPQT vé viée thuc hién chuong
trinh kiém soat;

Béo c4o cho HPQT céc van dé phat sinh gdy anh hudng dén hoat dong cua Cong ty
ddng thoi kién nghi cac giai phap khic phuc nhitng han ché, ton dong ctia hé thong;
Kiém soat, phan tich va theo ddi toan bd hoat dong ctia h¢ théng nhim phat hién va tién
liéu cac rui ro tiém an, dé xuit cac giai phap nham ngan chan hodc han ché rui ro & muc
thap nhat co thé;

Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va muirc d6 can trong ciia Tong Giam
déc trong quan 1y diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tc ké toan, thong
ké va lap bao céo tai chinh cta Cong ty;

Giam sat viéc chap hanh cac Nghi quyét cia Hoi dong quan tri, thuc hién cac cudc kiém
tra hoat dong san xuit kinh doanh va tinh hinh tai chinh cta Céng ty;

Tham dinh tinh day du, hop phép va trung thuc ctia bao céo tinh hinh kinh doanh, bao
c4o tai chinh hang tuan, thang, quy, nim cta Cong ty;

Xem xét s6 sach ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac cia Cong ty, cac cong
viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi
quyét ctia ctia Hoi dong quan tri yéu cau;

Co quyén tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Hoi d@)ng quan tri va cac cudc
hop khac cua Cong ty;

Kién nghi Hoi dong quan tri cac bién phap sira ddi, bd sung, cai tién co ciu to chirc
quan 1y, diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty;

Xay dung, sira doi, bo sung Quy ché, quy trinh hoat dong ctia Ban KTNB sau khi dugc
su théng nhét ctia Hoi dong quan tri;

Lap va thong bao cho Hoi dé)ng quan tri, Téng Giam ddc ké hoach tién hanh céc cudc
kiém tra tai Cong ty;

Dao tao nhan su cho hé théng Cong ty trong céac hoat dong thudc trach nhi¢m cia Ban
KTNB. Cu thé dao tao vé cac quy ché, quy dinh, quy trinh hién hanh cua hé thong, dao
tao cac kién thirc chuyén mén c6 lién quan dén hoat dong kiém soét;

Kién nghi véi HPQT trong viéc sira d6i, bd sung hodc ban hanh méi cac quy ché, quy
dinh va quy trinh nghiép vu nham ting cuong bién phap dam bao an toan tai san, giam
thiéu rui ro va ting hiéu qua hoat dong kinh doanh;

Lap bao cao dinh ky hang thang, quy, ndm vé hoat dong kiém toan ndi bd theo quy dinh
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bao c40 nodi bo ciia Cong ty hodc bao cao dot xuit theo yéu cau ctia HDQT;

Quan 1y nhén su, trang thiét bi va chi phi cta bo phan theo quy dinh chung cuia Cong ty
va bdo dam st dung tiét kiém, hiéu qua,

Céc nhiém vy khac do HPQT chi dao, Quy ché hoat dong kiém toan noi bo.

CHUONG 3
TRACH NHIEM - QUYEN HAN

DPieu 4: Trach nhiém va quyen han ciia Ban kiém toan ngi b

1. Trach nhiém

Thyc hién dung, dﬁy da va c6 hiéu qua cac chiic ndng, nhiém vy, quyén han dugc ghi
trong quy ché nay.

Chu dong phéi két hop va san sang hd tro, hop tac véi cac cd nhan, don vi nham phuc
vu cho cong viéc chung cua Cong ty.

Tich cuc cai tién phuong phap 1am viéc, xdy dung méi trudng lam viéc hoa dong va
than thién dé ludn nang cao ning suit lao dong va dong gop vao hiéu qua chung cua
Cong ty.

2. Quyén han
bé thuc hién tot nhiém vu va trach nhiém néu trén, Ban KTNB duoc cac quyén han nhu
Sau.

Yéu cau tat ca cac ca nhan, b phan trong hé thong Cong ty cung cap tai liéu, thong
tin phuc vu cho qua trinh thuc hién cong viéc va tao diéu kién dé hoan thanh nhiém
vu,

Dé nghi truc tiép viée tridu tip can bo nhan vién tir cac bd phan khac trong Cong ty
ma khong nhét thiét phai thong qua cac cap quan 1y ciia can bd nhan vién d6 dé thuc
hién kiém tra, giam sat, phdi hop trong pham vi cong viéc khi can thiét khan cap;
Dé xuat thué chuyén gia dé hd tro thuc hién kiém tra, giam sat khi can thiét;

Chau tri tri¢u tap cudc hop voi cac don vi, ca nhan trong hé théng Cong ty dé tim hiéu,
trao ddi, ban bac giai quyét cac van dé theo dung qui dinh ctua Cong ty;

Puoc quyén yéu cau kiém toan vién doc 1ap (Pon vi kiém toan doc 1ap) kiém toan
béo céo tai chinh ctua Cong ty cung cip thong tin, sé liéu, bao cdo kiém toan va cac
tai liéu khac cé lién quan;

Puoc quyén dé xuat cac ca nhan, phong, ban, don vi ¢6 lién quan thuc hién cac bién
phap khic phuc cac han ché, ton dong, vi pham ma Ban KTNB phat hién;
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Pugc tham gia cac cudc hop ndi bd cua cac bo phan, chi nhanh, Cong ty con thudc
hé théng Cong ty ma Ban KTNB di giri thong bao trude cudc hop hodc duge Hoi
ddng quan tri chi dinh;

Thong bao moi hop, phiéu 14y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va cac tai liéu kém
theo phai dugc giri dén Kiém toan vién khi duoc sy dong ¥ ciia thanh vién Hoi dong
quan tri phu trach Ban KTNB;

Cac nghi quyét va bién ban hop cua Hoi dong quan tri phai duoc guri dén cho céc
Kiém toan vién cung thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi v6i ¢ dong, thanh vién
Hoi dong quan tri;

Béo cao cua Téng Giam déc trinh cho tat ca thanh vién Hoi déng quan tri hodc tai
liéu khac do Cong ty phat hanh duoc giri dén Kiém toan vién cung thoi diém va theo
phuong thire nhu dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri;

Kiém toan vién c6 quyén tiép can cac ho so, tai liéu cua Cong ty luu giit tai tru s&
chinh, chi nhanh va céac dia diém khéc; c6 quyén dén céc dia diém noi nguoi quan 1y
va nhan vién cua Cong ty trong gio lam viéc;

Téng Giam dbc, nguoi quan 1y khac phai cung cip dy du, chinh xac va kip thoi
thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong
ty theo yéu cau cia Ban KTNB khi dugc sy dong ¥ cia Trudng ban KTNB;

Dé xuét xur 1y vi pham ctia cac bd phan, chi nhanh, Cong ty con, cac cd nhan thudc
hé théng Cong ty.

CHUONG 4
TO CHUC QUAN LY - CAC MOI QUAN HE LAM VIEC

Pié¢u 5: Pinh bién nhén sy
Co ciu to chirc, co ché diéu hanh, bién ché ciia Ban KTNB do HPQT quyét dinh trén co
s¢ xem xét dé xuat cia TB KTNB gom:

Chuyén gia chiu trach nhiém c6 van: 01 nhan sy
Truong Ban: 01 nhan su

Thanh vién: 02-03 nhan su

Tong nhan sy dy kién: 3 - 5 nhan su
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Piéu 6: Co ciu td chirc
1. So d6 quan ly theo chitc ning

TNA Group
CONG TY
BAN KTNB
CONG TY LIEN KET ~———-—------ CONG TY CON
Ghi chu:
: Truc tiép
---------- : Gian tiép
2. So dod co cau td chire
DAI HOI BONG
cO bONG
HOI DONG
QUAN TR

BAN KIEM TOAN
NOI BO

BAN DIEU HANH

3. Ché d¢ 1am viéc ctia Ban kiém toan ndi b

- Ban KTNB lam viéc theo ché do tap thé két hop véi ché @6 trach nhiém ca nhan theo
cong viéc dugc phan cong cua tung thanh vién trong Ban KTNB,;

- Céc Kiém toan vién cin ctt theo nhiém vu duge phan cong c6 trach nhiém thyc hi¢n
chuong trinh ctia Ban KTNB. Mdi thanh vién dugc phan cong chuyén trach mét linh
vuc, ¢d trach nhiém tham muu va thyc hién béo cdo hodc cé y kién véi Truong Ban
KTNB dbi vé6i linh vuc duoc phan coéng. Viée phan cong chi mang tinh chit tuong
d6i, mbi Kiém toan vién khong chi thuc hi¢n kiém tra, giam sat linh vuc dugc phan
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cong ma con thyc hi¢n kiém soat & cac linh vuc khac, thudc nhiém vu va chirc nang
chung cia Ban KTNB;

- Céc thanh vién c6 ¥ kién d6i vi bao céo tai chinh hing nim, quy, thang ctiia Cong
ty, bao céo ctia Ban KTNB trudc HPQT va cac van dé khéc theo yéu cau cta Trudng
Ban KTNB;

- Thoi gian lam viéc cua Ban KTNB tai Cong ty thuc hién theo quy dinh chung cua
khung gid hanh chinh dang 4p dung cho toan bg can bo nhan vién tai Cong ty. Trong
do, riéng truong hop chi ¢c6 Truong Ban KTNB va 01 thanh vién Ban KTNB thoi
gian linh dong theo muc tiéu kiém soat dugc Hoi dong quan tri phé duyét;

- Ban KTNB tuan thu, chip hanh cac ndi quy, quy dinh cua Cong ty;

- Ban KTNB hop t6i thiéu 02 1an/thang do Trudong Ban KTNB hodc ngudi tam thoi
giit chtrc hodc ngudi duge uy quyén Truong Ban KTNB triéu tap;

- Ban KTNB c6 thé hop bét thuong dé giai quyét nhitng van dé dot xuat, cap bach cua
Cong ty. Cudc hop bat thuong ciia Ban KTNB duoc tién hanh theo dé nghi ctia mot
trong s cac ddi tuong sau!

e Chu tich Hbi dong quan tri.

e [t nhat 2/3 (hai phan ba) s6 thanh vién hop Hoi dong quén tri.
e Truong Ban KTNB.

e [t nhat 2/3 (hai phin ba) s6 thanh vién ctia Ban KTNB.

e Tong Giam doc.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi hop Ban KTNB
bat thuong ctia mot trong cac doi tuong néu tai diém a, b, ¢, d, e cta khoan 3 Diéu
nay, Truong Ban KTNB triéu tip va tién hanh cudc hop Ban KTNB bat thuong.
Trudng hop sau hai 1an dé nghi ké tiép ma Truong Ban KTNB khong triéu tap cudc
hop Ban KTNB, Hoi dong quan tri va cac Kiém toan vién tién hanh hop Ban KTNB
dé xir 1y cong viéc, dong thoi quyét dinh viéc mién nhiém, bai nhiém chic danh
Truong Ban KTNB, bau moét Kiém toan vién dam bao cac diéu kién gilt chirc danh
Truéng Ban KTNB dé xir Iy nhiing van dé chua thé giai quyét. Cac cudc hop Ban
KTNB s& duoc tién hanh & dja chi tru s¢ da ding ky ctia Cong ty hodc mét dia diém
khac do cac Kiém toan vién thong nhat. Hinh thtc t6 chitrc hop mit Ban KTNB c¢6
thé 1a truc tiép hodc thong qua cac hinh thirc khic nhu dién thoai, internet...Viéc
tham gia cudc hop thong qua cac hinh thurc khic nhu dién thoai, internet... dugc coi
1a cudc hop chinh thirc va can duoc ghi lai trong bién ban hop;

- Ban KTNB c6 quyén yéu ciu thanh vién Cong ty, Giam déc (Tong giam dbc) tham
du va tra 101 cac van dé ma cac Kiém toan vién quan tam;
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- Tét ca cac cude hop dinh ky hodc bat thuong cua Ban KTNB déu phai c6 su chun bi
trude vé ndi dung. Trudng Ban KTNB cin ctr vao muc dich cudc hop phan cong cho
cac Kiém toan vién, bd phan gitp viéc cho Ban KTNB (néu ) chuan bi ndi dung,
tai liéu cho cudc hop;

- Truong Ban KTNB hoic nguoi dugc ty quyén thong bao moi hop t6i cac Kiém toan
vién. Trong trudng hop khong thé dyu hop, Kiém toan vién c6 quyén giri phiéu biéu
quyét bang vin ban cho Ban KTNB trudc khi hop;

- Cudc hop Ban KTNB dugc tién hanh khi c6 tir 2/3 (hai phan ba) thanh vién cua Ban
KTNB tré 18n truc tiép tham gia hodc qua nguoi thay thé 13 mot trong cac Kiém toan
vién dugc iy quyén. Viée iy quyén phai duoc 1ap thanh vin ban;

- Truong hop cudc hop cia Ban KTNB dugc triéu tap nhung khong du sé thanh vién
tham du theo quy dinh, Truong Ban KTNB phai tiép tuc tri€u tap cudc hop 14n hai
trong thoi gian khong qua nam (5) ngay ké tir ngay dy dinh hop 1an thir nhat;

- Cudc hop cua Ban KTNB phai dugc ghi chép day du bang tiéng Viét vao bién ban
hop. Pong thoi phai duoc tit ca cac Kiém toan vién tham dy cudc hop ky tén va lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua bién ban hop. Thu ky cudc hop
do Truong Ban KTNB hoic ngudi duoc iy quyén chi dinh theo ting phién hop;

- Chu toa cudc hop c6 trach nhi¢m b tri va guri bién ban cude hop cua Ban KTNB téi
cac Kiém toan vién. Bién ban hop nay s& dugc coi 1a bang ching vé nhitng van dé
duoc quyét dinh tai cudc hop. Trur truong hop céd khiéu nai lién quan dén noi dung
ctia bién ban hop trong thoi han ba (3) ngay ké tir ngay giri bién ban hop;

- Ban KTNB v6i tu cach 1a mot bo phan trong co cau to chirc ctia Cong ty, quan hé véi
Hoi dong quan tri theo nguyén tic binh dang, doc 1ap trong qua trinh thuc thi nhiém
vu ctia minh. Pong thoi, phdi hop chit ché, hd tro 1an nhau trong qué trinh thyc thi
nhiém vuy;

- Trong cic phién hop ctua Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi
tridu tap phai giri thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo dén cac Kiém toan vién
nhu d6i v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri vao cung thoi diém;

- Ban KTNB tham gia cing véi doan cong tac kiém tra, kiém soat khi Hoi dong quan
tri co yéu cau;

- Ban KTNB thong bao cho Hoi dff)ng quan tri két qua kiém tra, giam sat ndi by, dinh
ky hoac dot xuat sau khi két thiic viéc kiém tra, kiém soat;

- Khi nhan duoc két qua kiém tra, Hoi dff)ng quan tri xem xé&t, quyét dinh xtr 1y ddi vai
cac két luan cua Ban KTNB. Ban KTNB theo ddi viéc thuc hién cua Cong ty cac két
luan va xt 1y cua Hoi dong quan tri;
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Ban KTNB va cac Kiém toan vién trong qué trinh 1am viéc véi Téng Giam dbc va hé
thong diéu hanh phai giit tinh doc 1ap, khach quan, dong thdi phai hop tac chit ché,
khong gay can tr¢ 1an nhau trong khi thyc thi nhiém vu va quyén han cta minh,;
Téng Giam dbc chi dao cac don vi cung cap day du thong tin, tai liéu va nhiing
phuong tién phuc vu cong tac kiém tra, kiém toan theo yéu cau ciia Ban KTNB, doan
kiém tra, kiém toan;

Téng Giam dbc thong bao ngay cho Ban KTNB khi phat hién nhiing yéu kém, sai
pham gy ton that cho Cong ty hodc cac thong tin, quyét dinh, ké hoach san xuat kinh
doanh tac dong xau dén cac c6 dong;

Trudng don vi dugc kiém tra, kiém soat phai chiu trach nhiém trudc phép luat, trude
Hoi déng quan tri vé tinh day du, trung thuc, hop 1y cla cac thong tin, tai liéu cung
cép cho Ban KTNB;

Céc don vi, bo phan diéu hanh ctia Cong ty, phai cung cap day du thong tin, tai lidu
va phuong tién phuc vu cong tac kiém tra, kiém soat theo yéu ciu cia Ban KTNB.

Pi¢u 7: Nhiém vu va quyén han ciia cac chirc danh:
1. Trwémg ban KTNB
a. Nhiém vu cia Truéng Ban KTNB

Xay dung ké hoach kiém soéat hang tuan/ thang/ quy/ nam trinh HDQT Cong ty phé
duyét;

T chirc thyuc hién ké hoach kiém toan di duoc phé duyét va nhiing nhi¢m vu kiém
soat dac biét do HPQT yéu cau. Bao céo dinh ky cho HBQT vé viéc thuc hién chuong
trinh kiém soat;

Chiju trach nhiém dén ddc cac Kiém toan vién trién khai thuc hién cac nhiém vu,
quyén han ciia Ban KTNB. Phin cong nhiém vu cu thé cho ting Kiém toan vién;
Kiém tra dinh ky va d6t xuat hoat dong cua hé thong Cong ty dé lap bao co cho
HDQT vé tit ca nhitg van dé phat sinh gy anh huéng dén hoat dong cia Cong ty;
Duy tri sy khach quan, doc 14p va trung thuc trong qua trinh kiém soat;

Bao mét cac thong tin thu thip duoc trong qua trinh kiém soat theo quy dinh cua
Cong ty;

Chiu trach nhiém trudc HDQT vé chét luong cong tac kiém soat va su trung thue cia
bao cao kiém soat;

Quan 1y nhan sy, trang thiét bi va chi phi ctia bo phan theo quy dinh chung ciia Cong
ty va bao dam st dung tiét kiém, hiéu qua. T6 chire dao tao va huin luyén kiém soat
vién dé khong nging ning cao trinh d6 nghiép vu va ning luc cong tac;
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Kién nghi v6i HPQT/ BPH trong viéc stra d6i, bd sung hodc ban hanh méi cac quy
ché, quy dinh va quy trinh nghi€p vu nham tang cudong bién phdp dam bao an toan tai
sdn, giam thiéu rui ro va tdng hiéu qua hoat dong kinh doanh,;

Tham gia xay dung va soat xét hé théng quy trinh quy ché ctia Cong ty;

Céc nhiém vu khac do HPQT chi dao, Quy ché hoat dong KTNB,;

Chép hanh cac quy dinh khac cia phap luat va Diéu 16 Cong ty.

. Quyén han ciia Truéng Ban KTNB

Kiém tra va chi dao thuc hién cac cudc kiém tra dinh ky hoac dot xut tai cac don vi
trong hé thong Cong ty theo lich kiém soat da dugc phé duyét hodc theo chi dao cua
HDQT;

Yéu cau tit ca cac ca nhan, bd phan trong Cong ty cung cip tai liéu, thong tin phuc
vu cho qua trinh kiém tra, giam sat va tao di€u kién dé€ hoan thanh nhiém vu.

bPé nghi truc tiép viéc tri€u tdp can bd nhan vién tir cac b phan khac trong Cong ty
ma khong nhat thiét phai thong qua cac cap quan ly ciia can bd nhan vién dé dé thuc
hién kiém tra, giam sat khi can thiét.

Tri€u tap cudc hop Ban KTNB va hoat dong voi tu cach 1a Truong KTNB

Lap va ky bédo cdo cia Ban KTNB dé trinh 1én Hoi déng quan tri;

Uy quyén cho Kiém todn vién dam nhiém cong viéc cua Trudng ban trong thoi gian
vang mat.

Dé xuit thué chuyén gia dé hd tro thuc hién kiém tra, giam sat khi can thiét.

Chu tri triéu tap cudc hop voi cac don vi, ca nhan trong hé théng Cong ty dé tim hiéu,
trao do1, ban bac gidi quyét cac van dé theo dung qui dinh cuia Cong ty.

Pé xuat khen thudng - ky luat cac ca nhan, don vi trong hé thong Cong ty.

Dé xuét 1én HDQT/ Ban Pidu Hanh thay d6i quy ché, quy dinh, qui trinh hoic phuong
phédp lam vi¢c néu nhan thay cac quy trinh dé dang bat cép trong hoat dong kinh
doanh va cong tac quan ly, cong tac hach toan ké toan.

Céc quyén khac duoc quy dinh tai Quy ché hoat dong KTNB.

. Thanh vién Ban KTNB
a. Nhiém vu ctia Thanh vién KTNB

Lap ké hoach va thuc hién cong tac kiém soat theo sy phan cong ciia Truéng Ban
KTNB;

Thuc hién kiém soét cac quy trinh hoat dong, cac quy dinh chinh sach, nghiép vu tai
chinh, ké toan, Kinh doanh - Marketing, Cung tng, Kho van, IT, Hanh chinh-Nhan
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su tai cac Bo phan Tai chinh — Ké toan, Bo phan Kinh doanh - Marketing, Bo phan
cung tng, Bo phan IT va cic bd phan khéc trong hé théng Cong ty theo su phan cong
cua Truong ban KTNB.

- Thong qua viéc kiém soat phat hién nhing thiéu sot, vi pham va dé xuét y kién chan
chinh kip thoi gop phﬁn phong ngtra rui ro cling nhu dam béo tinh hgp phap trong
nghi¢p vu ké toan, tai chinh; tuan tha cac quy dinh, quy ché trong Cong ty;

- DPinh ky hang thang, phan tich cac diém rui ro, chi rd cac diém rii ro va dé xuat cac
giai phap dé han ché & kiém soat rui ro;

- Lap béo cdo kiém soat giri Truong ban KTNB véi cac ndi dung duge quy dinh cy thé
trong Quy ché Ban KTNB va vin ban huéng dan nghiép vu ciia Ban KTNB;

- Theo ddi, kiém tra, don dbc thuc hién cac kién nghi ciia Ban KTNB va dé xuat cac
giai phap xtr Iy sai pham, giam thiéu rui ro, nang cao hiéu qua kinh doanh;

- Pé xut, hd tro Ban KTNB va cac bd phan ké toan, tai chinh soan thao bd sung, diéu
chinh ndi dung cac quy ché, quy dinh, quy trinh c6 lién quan dén hoat dong ké toan,
tai chinh;

- Tham gia cac cudc hop Cong ty, Cong ty con va cac cudc hop ndi bd ctia cac bo phan,
chi nhanh thudc hé thdng Cong ty theo chi dinh tir Trudng Ban KTNB;

- Tuan tha ding phap luit, Piéu 18, quyét dinh cua HPQT va dao dirc nghé nghiép
trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién cac quyén va nhi¢m vu dugc giao mdt cach trung thuc, can trong, tot nhat
nhiam dam bao loi ich hop phap tdi da cua Cong ty;

- Trung thanh véi loi ich cuia Cong ty va c6 dong; khong st dung thong tin, bi quyét,
co hdi kinh doanh cia Cong ty, dia vi, chitc vu va st dung tai san cua Cong ty dé tu
lg1 hodc phuc vu loi ich cua td chirc, c4 nhan khac;

- Chiu trach nhiém truéc HDQT vé tinh chinh x4c, trung thuc cua cac sb liéu, ho so
lién quan dén cic mit hoat dong ctia Cong ty. Truong hop che déu hodc khong kip
thoi kién nghi x1r Iy véi nhitng sai pham s€ phai chiu trach nhi¢m lién doi;

- Trudng hop vi pham quy dinh tai Diéu nay ma gay thiét hai cho Cong ty hodc nguoi
khac thi Kiém toan vién phai chiu trach nhiém ca nhan hoac lién doi boi thuong thiét
hai d6. Moi thu nhap va loi ich khic ma Kiém toan vién c6 duogc phai hoan tra cho
cong ty;

- MJdi thanh vién dugc phan cong chuyén trach mot linh vuc nghiép vy, ¢6 trach nhiém
gitip Trudong Ban KTNB két qua kiém soat trong linh vuc dugc phan cong;

- Tuan tha phap luat, cac quy dinh cua nha nudc co6 1ién quan.




@NA QUY CHE Lanbanhanh | 01

= - A Al RE
rEnimex | KIEMTOANNOIBO 1s

Ngay hidu luc | 22/04/2020

b. Quyén ciia thanh vién Ban KTNB

Kiém toan vién Cong ty c6 cac quyén theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép, phap
luat lién quan va Diéu 1 Cong ty, trong d6 c6 quyén tiép can cac théng tin va tai lidu
lién quan dén tinh hinh hoat dong ctua Céng ty. Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh
doanh nghiép khéc c6 trach nhiém cung cip cac thong tin kip thoi va day du theo yéu
cAu cta Kiém toan vién;

Duy tri va duoc HDQT bao vé dé duy tri sy khach quan, doc 1ap va trung thuc trong
qua trinh kiém soat;

Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban KTNB chat lugng cong tac kiém soat va sy trung
thyc trong qua trinh kiém soat va trung thuc cia bao céo kiém soat;

Can ctr theo quyét dinh kiém soat va thong bao kiém soat ma Truéong Ban KTNB di
ky, khi thuc hién nhiém vy, thanh Ban KTNB vién c6 quyén yéu cau tit ca cac ca
nhan, bo phan trong hé thong Cong ty cé lién quan dén mang kiém soat phu trach
cung cép tai liéu, théng tin phuc vu cho qua trinh kiém soat va tao diéu kién dé hoan
thanh nhi€ém vuy;

Can ctr vao sy ty quyén ciia Truong Ban KTNB, cé4c thanh vién duoc quyén dé nghi
tryc tiép viéc triéu tp can bo nhan vién tir cac bd phan khac trong hé thong Cong ty
ma khong nhat thiét phai théng qua cac cap quan 1y ctia can bd nhén vién d6 dé thuc
hién kiém tra, giam sat khi can thiét;

Céc quyén khac hop phap va phu hop véi quy ché, quy dinh ctia Cong ty.

Pi¢u 8: Quy trinh kiém soat
1. Luu @6 quy trinh
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QUY TRINH KIEM SOAT

BAN KIEM TOAN NOI BO DON VI DUOC KIEM SOAT | BANDIEUHANH | HOIDONG QUAN TRI
Bat dau
Loai hinh | 1.2 Duyét ké hoach
cong ty " kiém soat
Ké hoach kiém soat
Yéu cau kiém soat
1.1 Chuong trinh kiém TS
1atmongunié |
Thong bao/ Quyét dinh ‘?C 'er:[‘ Z"a.ta ¢
kidm soat ! S
2. Thyc hién
kiém soat
A 4
4. Dy thdo Bién ban/ Bao |, 3. Trao ddi két qua
céo kiém soat ) kiém soat
6. Phathanh Bién ban/ | 5. Phan hdi bao
Bao cao kiém soat céo kiém soat
Bién ban/ Bao cao
kiém soéat
Y
7. Theo dbi
Y
Két thuc
2. M@é ta quy trinh
, Newoi thuc A Lo | Thoi gian thwe | Cong cu /
Budc guo1 thy Mo ta quy trinh g1 : e ey
hi¢n hién Biéu mau
e Can ctr vao chuong trinh, ké hoach
kiém soat dugc phé duyét hoac yéu |- Truong hop
% cau kiem soat tr HPQT, Ban KTNB | binh thuong: 2
Ban kiém U N A
1 Ay tien hanh: ngay lam viéc;
toan noi bo . - s \
- Truong hop 1: Pon vi kiém soét 1a |- Truong hop
cac phong ban chic nang hoac Cong | gap: tuy thudc
ty con thi tien hanh lap Théng bao/
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Ngwoi thuc

Buoc .n
hién

Mo ta quy trinh

Thoi gian thuc
hién

Cong cu /
Biéu mau

Quyeéet dinh kiém soat do Trudng ban
KTNB phé duyét;
- Truong hop 2: Pon vi kiém soéat 1a
cong ty lién doanh/lién két thi Ban lap
thong béo kiém soat trinh HDQT phé
duyét.

e Pong thoi yéu cau cac don vi chuan bi
cac ho so phuc vu cho kiém soét;

e Thong béo/ Quyét dinh kiém soat phai
duoc gui trude cho don vi.

Luu y: trong thong bao/ quyét dinh néu

rd: noi dung, pham vi, thoi gian dy kién

kiém soét va nhan su thyuc hién.

Ban KTNB;
2 bon vi duoc
kiém soat

e Ban KTNB tién hanh kiém soét tai don
vi theo théng bao.

e Trong truong hop can thiét, phat hién
viéc bat thuong hoic sai pham nghiém
trong c6 thé kéo dai thoi gian kiém
soat va mo rong pham vi, ndi dung
Kiém soét.

e Tién hanh tong hop so bo két qua kiém
Soat va cac van dé can 1am rd thém.

Theo Thong
bao /quyét dinh
kiém soat

3 Ban KTNB;
an vi dugc
kiém soat.

e Ban KTNB tién hanh trao doi:
- C4c van dé can 1am rd yéu cau don
vi giai trinh thém hoic cung cap
thém chung tir ho so.
- Cac két qua kiém soat so bo.
Luwu y: Chi thuc hién budc nay khi Ban
KTNB nhan thay c6 nhiing sai sot dang
ké va c6 nhimg van dé can lam rd thém.

1 ngay lam viéc

4 Ban KTNB

e Ban KTNB tién hanh lap Bién ban/
Ba&o cao kiém soat du thao.

e Gui du thao cho Pon vi dugc kiém
soat dé théng nhat thyc trang cac vén
dé néu ra trong bo céo.

2 ngay lam viéc

Pon vi phan héi Bién Ban/ Bao cao Kiém

5 Eféﬁvsﬁch soat trong vong 3 ngay ké tur ngay nhan | 3 ngay lam viéc
ban dy thao Bién Ban/ Bao cao kiém soat.
Ban KTNB: Bap KIN‘B tlen.ha}nh Fong hqp_Ay klnen
5 Pon vi duoc phan hoi tl_quO‘n vi va phat hanh Bién Ban/ 2 ngdy lam viée
2 .- | Bao cao kiém soat. i
kiém soat N
Luu ho so.
5 Ban KTNB | Ban KTNB theo ddi thuc hién cac hanh

dong khéc phuc.
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. Phwong phap thuc hién

. Phuong phap thuc hién dé xac minh tinh trung thuc ctia hd so, ching tir lién quan bang:
- Chon mau
- Chon toan by
. Céch hinh thire dé thu thip théng tin
- Déi chiéu
- Dién giai thong tin
- Dibutra
- Quan sat
- Kiémké
- Thtr nghiém
. Noi dung Kkiém tosn, kiém soat
C4c quy trinh, quy dinh, chinh sach lién quan dén cac noi dung kiém soét:
- Phaply
- Quy ché, quy trinh, chinh sé&ch
- Co chu td chirc, nhan sy
- Tai san va cac khoan dau tu
- Quan tri trong van hanh hoat dong kinh doanh
- Tai chinh — ké toan
- Hé théng CNTT
. Cac muc tiéu kiém toan, kiém soat
. Kiém soat chién lugc
- Xay dyng hé thong va kiém soat hé thong
- Xay dung KPIs
- Kiém soat tir dau vao dén dau ra
- Danh gia va do luong theo KPIs
- Kiém soat theo ngan sach hoat dong
. Kiém soat hoat dong
- Kiém tra quan Iy dong tién, doanh thu, céng no, chi phi hoat dong va cAc tai san khac
dung theo quy dinh ctia Cong ty.
- Kiém soat vé quan tri hiéu qua von luu dong

+ CAc hoat dong vé ngudn cung hang, quan 1y hiéu qua ngudn vén tir Nha cung cap
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+ Cég: hoat dong vé quan tri doanh s ban hang, gia thanh san pham, gi4 ban san
pham va quan tri cong no phai thu

+ Céc hoat dong vé quan tri hang ton kho, vong quay luan chuyén hang hoa

+ Cac hoat dong vé quan tri tai san, hiéu suét str dung tai san

+ C&c hoat dong vé quan tri chi phi hoat dong, ngan sach va kiém soat ngan sach

Kiém soét vé thyc hién hop déng tin dung khi vay va su dung von vay

Kiém soat viée st dung vbn cb phan va tai san ciia Cong ty gom: dau tu xay dung co

ban, mua sam trang thiét bi, nhuong, ban, thanh 1y tai san, phan phdi thu nhap, trich
1ap cac quy...

c. Kiém soat tuan thu

Thuc hién kiém soat tinh tuan thu phap luat va tuan tha quy trinh, quy dinh, chinh
sach cua Cong ty da ban hanh trén toan hé thong Cong ty ddi véi cac hoat dong sau:

Céc hoat dong lién quan dén Phép 1y va quan tri ndi bd ctia Cong ty

Céc hoat dong lién quan dén mua hang, cung g va kho van

Cac hoat dong lién quan Kinh doanh - Marketing.

Céc hoat dong kinh doanh, moi gidi, dich vu bat dong san.

Céc hoat dong hanh chinh, nhan su, dao tao, CNTT.

Thuc hién cac cudc kiém tra dinh ky hoac dot xuat tai cac don vi trong hé théng
Ccong ty.

+ + + + + +

Thong qua viéc kiém soat phat hién nhitng thiéu sot, vi pham va dé xuat ¥ kién chan
chinh kip thoi gbp phan phong ngira rii ro ciing nhu dam béo tinh hop phéap trong
nghiép vu mua hang, cung ting, kho van, kinh doanh — marketing, hanh chinh nhén
su, CNTT, dong thoi tuan thi cac quy dinh, quy ché trong Cong ty.

d. Kiém soat Bao cao tai chinh

Kiém toan BCTC la qua trinh thyc hién kiém tra mot cach doc 1ap cac thong tin lien

quan den bao cao tai chinh ciia Céng ty dé xac nhan tinh trung thuc va hop ly theo

chuan myc K¢ toan Vi¢t Nam, ché do ké todn Doanh nghi¢p Viét Nam va cac quy

dinh phap 1y c6 lién quan.

+ Kiém tra hach toan ké toan dam bao dung quy dinh cua B tai chinh va cta hé
thong COng ty.

+ Kiém tra tinh hop phap theo phap luét, tinh tuén thu theo quy trinh ké toan di ban
hanh, tinh day du ddi v6i cac ching tir ké toan.

+ Kiém tra viéc thuc hién ghi chép, t6 chirc quan 1y, bao quan sb sach, chimng tir ké
toan.

+ Kiém tra tinh hinh vén gop, su bao toan va phat trién vén trén toan hé théng Cong
ty.
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+ Kiém tra do tin cay cua cac bao céo tai chinh do céac ca nhan, bg phan ké toan, tai
chinh trong hé thong thuc hién.
e. Kiém soat xay dung
- Thyc hién kiém soét hoat dong dau tu, xay dung tai cac by phan, don vi, cong ty
thanh vién thyc hién cac hoat dong dau tu, xay dung, kinh doanh-marketing. Cu thé
+ Kiém tra toan bo qué trinh phap 1y, du todn, thuc hién d4u thau, thuc hién thi cong,
thanh toan d6i voi cac du an ma Cong ty dau tu xay dung va kiém soat tinh tuan
thu trong ndi bo CONg ty va tinh tuan thua phap luat hién hanh.
+ Kiém tra, giam sat hoat dong cua Phong quan 1y xdy dung cua Cong ty va cac
Ban quan ly du 4n truc thudc phong quan 1y xay dung.
Kiém tra viéc thuc hién hop dong quan 1y cao 6¢ d6i véi cac Ban Quan 1y cao dc.
+ Kiém tra tinh tuan tha trong hoat dong lién quan dén xay dung co ban ciia Cong
ty va cac cong ty con truc thudc.
+ Kiém tra quy trinh thyc hién dau tu du 4n bat dong san, phap 1y du an va cac hoat
dong nghiép vu ctia phong quan Iy dau tu bat dong san.
- Théng qua viéc kiém soat phat hién nhing thiéu sot, vi pham va dé xuét y kién chan
chinh kip thoi gop phan phong ngtra rui ro ciing nhu dam bao tinh hop phép, tudn tha
cac quy dinh, quy ché trong Cong ty trong hoat dong dau tu, xay dung.

Dieu 8: Cac moi quan hé lam viéc

Ca nhin, don vi Néi dung quan hé¢ Thoi diém quan h¢

Tiép nhan cac ¥ kién chi dao, giao | Hang ngay

nhiém vu;
HPQT/ Ban diéu Béo cdo theo yéu cau cia HDQT hodc | Sau khi hoan tit cong viéc
hanh theo quy dinh; ki€ém soat tai 01 don vi

Dé xuét, kién nghi cac y kién tham | Khi phat sinh nhu cau
muu.

Kiém soat theo dinh ky va bat thuong; | Theo quyét dinh kiém soat;

Thuec hién hd tro phap 1y, kiém tra hop | Theo céac hop déng, su viéc

Cac phong/ban/ Bo | 43, ohat sinh

phén tai tru s¢ Cong . ., . N T . ” .

ty Yéu cau cung cap cac thong tin lién | Khi tién hanh kiém soat hodc
quan dén cong viéc; thuc hién cong tac ho trg kiém

tra, tur van hop dong va khi co
nhu cau phat sinh;
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Kiém tra cac Quy trinh/quy ché, chinh
sach;

Theo thuc té phat sinh nghiép
vu,

Phéi hop véi cac bd phan khac theo
yéu cau cua HDQT.

Khi phat sinh su viéc.

Kiém soat theo dinh ky va bat thuong;

Theo quyét dinh kiém soat;

Thyc hién hd trg phéap 1§, kiém tra hop
dong;

Theo cac hop dé)ng, su viéc
phét sinh

Yéu cau cung cap cac thong tin lién

Khi tién hanh kiém soat hoac

Cac Cﬁng ty con, quan dén cong viéc; thyc hién cong tac hd trg kiém
Cong ty lién ket tra, tu van hop dong va khi c6
nhu cau phat sinh;

Yéu cau cung cép thong tin, bao c&o | Pinh ky hang thang

v€ cac tinh hinh hoat dong Kinh QOanh

cua Cong ty con, Cong ty lién két.
Nha cung cap/ khéch Kjém tra gid, chinh sach cong no, hop | Khi phat sinh nhu cau
hanh dong, chinh séch va cac ho so ¢6 lién

quan

CHUONG 5
DPIEU KHOAN THI HANH
Picu 9:

1. Quy ché nay c6 higu lyc ké tir ngay ky. Toan the ca nhan, don vi, phong, ban, cong
ty thanh vién thugc hé thong Cong ty c6 trach nhiém to chac thyc hién quy ché nay.
Cac van ban quy dinh trude day c6 ndi dung trai véi quy ché nay khéng con hiéu luc

thi hanh;

2. Nhirng van dé khac ¢6 lién quan dén cong téc va sinh hoat ciia Ban KTNB nhung
khong ghi trong quy ché nay duoc thuc hién theo qui dinh chung cta Cong ty;

3. Moi su thay ddi, bd sung, sira d6i noi dung s& do HDQT Céng ty quyét dinh.




