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CONG TY CP VAN TAI BIEN VA HQP TAC LAO PONG QUOC TE
Dia chi: 36-38 Nguyén Tmong T4, P.12, Q.4, Tp HCM
DT: (84 28) - 39433770/76  Fax: (84 28) —39433778/80
Email: tchc@inlacosaigon.com Website: www. inlacosaigon.com
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this document
Location:

Date: 2P Eiri: Quy b dong Céng ty co phin Van tai bién va Hop tac lao dgng qubc té

Hoi ddng Quan tri Coéng ty Cb phin Van tii bién va Hop tac lao dong qudc té (INLACO
SAIGON) trén trong kinh m&i Quy C6 dong tham dy Dai hoi dong cb dong thudng nién nim 2020
nhu sau:

L. Thoi gian:  08h00, thir niim, ngay 28 thang 05 ndm 2020

2.Pjadiém:  Hgi truong Cong ty (I3u 8).

S6 36-38 dudng Nguyén Truomg To, Phudng 12, Quan 4, Thanh phé H6 Chi Minh
3. Ngi dung: ) , ‘ ' .
- Bao cdo cua Hoi dong Quaén tri va Ban Kiém so4t v& tinh hinh san xuit kinh doanh va diu fur nam
2019.
- Thong qua béo cdo tai chinh kiém toan va phan phéi loi nhuén nim 2019,
- Mitic ¢6 tirc ndm 2019.
- Ké hoach san xuét kinh doanh va d4u tu nim 2020.
-Biu b sung mét thanh vién Hoi ddng quan tri.
- Mot s6 vén dé khac.
4. Tai li¢u Pai hfi: s& duge cong bd va ding tai theo quy dinh trén website: www.inlacosaigon.com
va giri dén Quy cb dong khi tham du Dai hoi.
5. Thanh phin tham du: tit ca céc cd dong s& hitu c6 phén cua Inlaco Saigon theo danh sach c6
déng chét vao ngay 03/04/2020.
6. Ding ky du hop:
Quy cb ddng vui 16ng dang ky tham dy: Tir ngay ra thong bdo dén hét ngay 22/05/2020 tai:
Cong ty C6 phin vin tii bién va hop tic laoc djng qubc té (Inlaco Saigon)

Dja chi: 36-38 Nguyén Truong Tg, P.12, Q.4, Tp. H6 Chi Minh

Dién thoai: 028.39433770-76, sb ndi bd: 134 gap Ms. Tu.

Fax: 028.39433778 Website : www.inlacosaigon.com
7. Uy quyén tham dv DPai hji: Néu Quy ¢ déng ¢ iy quyén cho ngudi khac tham du Dai héi, vui
long dién vao miu Gidy uy quyén tham du Pai hoi, ky va gitri Gidy uy quyén vé& dia chi bén tren
chim nhit vao ngay 22/05/2020 hoic xuét trinh khi Nguoi nhén iy quyén dén dy Pai hoi. Miu gidy
ly quyén tham du dai hoi Quy ¢ déng c6 thé nhan tai Cong ty Inlaco Saigon hoic tai tir website
cua Inlaco Saigon (www.inlacosaigon.com).

CH dbng/dai dién dugc ty quyén tham du Dai héi vui long mang theo Gidy chimg minh nhan dan,
thé cén cudce cong dan hoic ho chiu va Gidy uy quyén tham dy Dai héi
Tp. HCM, ngay 13 thang 05 ndm 2020
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(dd ky)
NGUYEN NGQC MINH



CONG TY CO PHAN VAN TAI BIEN VA HQP TAC LAO PONG QUOC TE
International shipping and Labour Cooperation Joint stock Company

CHUONG TRINH PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

Ngay 28 thdng 5 ndm 2020

STT | Théigian Ngi dung Ngudi thue hién

KIEM TRA TU CACH CO PONG & PAI BIEU DU
HOP
+ Tiép d6n dai biéu

1 | 08h30 - 9h00 Ban t6 chirc
+ Péang ky du hop
+ Phit tai liéu du hop va thé biéu quyét
KHAI MAC CUQC HOP
+ Tuyén bb ly do

2 | 09h00 - 09h15 |+ Chao c& Ban td chirc

+ Giéi thiéu thanh phin tham dyr

+ Béo céo kiém tra tu cach dai biu

+ Thong qua du thao Quy ché lam viéc cia Pai hoi dong

3 | 09h15 - 09h30 Ban t chir
+ Théng qua danh sach Chii toa doan, Ban thu ky, Ban e
kiém phiéu
+ Bdo cédo clia HPQT tdng két hoat ddng san xuat kinh
doanh nim 2019 va ké hoach san xuét kinh doanh nim Chu toa doan
2020

4 | 09h30 - 10h00 (+ Pé xuit va thong qua mirc ¢b tirc nam 2019 Chu toa doan
+ Béo céo cua Ban Kiém soat vé tinh hinh tai chinh va cac g

A . Ban kiém soat
hoat dong ciia Cong ty trong ndm 2019
+ ) A 1A r oy sA 1A A ea o . A 5
_:l“rmh va lay y kién Dai hdi vé viéc mién nhiém 01 thanh Chil toa doan
vién HBQT
+ Gi6i thiu va thong qua danh sach tng cir vién HDQT Chu toa doan
5 10h00-10h30

+ Thong qua Quy ché d2 cir, tmg cir; Quy ché biu cir

+ Ban kiém phiéu huéng din va t chirc bau cir

Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu




STT | Thaigian N§i dung Ngudi thye hién
6 | 10n30-10h45 |+ Giai dép thic mic ctia cd dong Ch toa doan
7 | 1onas-10ns0 It Ban kiém phiéu cong bd két qua bau cir HDQT Ban kiém phiéu
¢ | tonsotmmoe | Thong qua Bién ban va Nghi quyét cia Dai hoi dong cb Thu ky

dong

11h00

CHAO CO VA BE MAC PAI HOI

Ban t6 chirc




CONG TY CO PHAN VAN TAI BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA HQP TAC LAO PONG QUOC TE Dic lip — Tw do — Hanh phiic
(INLACO SAIGON) R —
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Tp. Hd Chi Minh, ngay thdng  nidm 2020

GIAY UY QUYEN
(Tham du Pai hoi dong co dong thudong nién nam 2020)

1. Bén ity quyén:
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2. Bén nhan ty quyén:

TEN CA NNAN/D CHTC, .oeeveeeereeiveesreissessseessessasssessssestesssessasssneesaesssasssssssessssesssaesstsssassnsssasentastsssssans
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3. N¢i dung iy quyén:

Bén nhén uy quyén duge dai dién cho bén iy quyén tham dy va thyc hién guyén dbi voi cac
van dé tai Pai hoi dér}g cd dong thuong nién nam ;020 ctia Cong ty co phan Van téi bién va
Hop tac lao dong quoc te (INLACO SAIGON) @& thyuc hién quyén lgi va nghia vu cua co

dong lién quan dén sé b phin duge Gy quyén.

Chung t6i/T6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc iy quyén nay va cam két tuan thu cic quy
dinh hién hanh ctia Phép luét va cla Dicu 1¢ Inlaco Saigon va khong c6 bat ky su khicu nai
nao ve sau.

Ngudi dwge ity quyén Ngudi ity quyén
(Ky va ghi 15 ho té€n) (Ky va ghi rd ho tén)



CONG TY CO PHAN VAN TAIBIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA HOP TAC LAO BONG QUOC TE Doc lap — Ty do — Hanh phic
(INLACO SAIGON)

DU THAO TO TRINH PAI HQI PONG CO PONG
V/v : Théng qua Quy ché lam viéc cia Pai héi dong cé déng

Kinh giri : DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN CONG TY
CO PHAN VAN TAI BIEN VA HQP TAC LAO PONG QUOC TE

Ban t6 chitc cudc hop Pai hoi ddng c¢b dong thuong nién ndm 2020 Céng ty cb phin
Vin tai bién va Hop téc lao dong quéc té kinh trinh Pai hoi ddng cb dong théng qua Quy ché
lam viéc ctia Pai hoi dong cd dong thudong nién nim 2020 cia Céng ty cb phan Vin tai bién
va Hop tac lao dong qudc té nhur sau:

QUY CHE TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG
CUA CONG TY CO PHAN VAN TAI BIEN VA HQP TAC LAO PONG QUOC TE

- Cin clr Lut doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc qudc hoi Nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua tai khoa XIII, ky hop thir 8 ngay 26/11/2014;

- Ciin ctr Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty cb phan Vén tai bién va Hop tac lao
déng quéc t& (INLACO SAIGON) di duoc théng qua ngay 29/04/2016;

Nhim dam bao Dai hdi déng cb dong thudng nién nim 2020 di2n ra thanh cong tbt dep,
Hoi ddng quan tri xay dung quy ché, nguyén tic lam viéc, tng xt, biéu quyét trong Pai hdi

nhu sau:

I. MUC PiCH

- Pam bao trinh ty, nguyén tic mg xir, biéu quyét vé viéc mién nhiém va bau bd sung
thanh vién Hoi dong Quan tri tai Pai hoi déng cb dong thudng nién nim 2020 (sau day goi tét
1a DPHDCD hoic Pai hoi) dién ra diing quy dinh.

IL. POI TUQNG VA PHAM VI AP DUNG

- Péi twgng: Tt ca cac cb ddong, ngudi dai dién (ngudi dugce lly quyén) va khiach moi
tham dy Pai hoi dong c¢b dong thudng nién nim 2020 ddu phai chip hanh, tuin tha céc quy
dinh tai Quy ché nay, Piéu 18 Céng ty va quy dinh hién hanh cia phép luat.



- Pham vi 4p dung: Quy ché ndy duoc sir dung cho viée tb chirc Pai hoi ddng cb dong
thuong nién nam 2020.

III. NQI DUNG QUY CHE

1. Piéu kién tién hanh PHPCD

a. Pai hoi dugc tién hanh khi c6 sé cb dong tham dy dai dién it nhit 51% tdng s cb
phin ¢ quyén biéu quyét.

b. Trueong hop cude hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Muc III; PHPCP phai dugc triéu tap lai trong thoi han ba muoi (30) ngay
ké tir ngdy du dinh hop 1dn tht nhit. PHDCP tridu tap 1dn thir hai chi duge tién hanh khi ¢6
s6 cb dong va nhimg dai dién duoc ty quyén du hop dai dién cho it nhit 33% tng sb cd phin
¢6 quyén biéu quyét.

c. Trudng hop cude hop tridu tip 14n thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Piém b Khoan 1 Muc III; PHDCP duogc triéu tap lai trong thdi han hai muoi (20) ngay ké
tir ngay du dinh hop lan thir hai va trong trudng hop nay PHPCP duge tién hanh khong phu
thudc vao sé c6 dong hay dai dién iy quyén tham dy va dugc coi 12 hop 18 va c6 quyén quyét
dinh tat ca cdc van d& du kién dugc phé chuén tai PHDCD lan thir nhat.

2. Dicu kién ¢6 dong tham dy Pai hdi ddng 6 dong ciia Cong ty theo danh sach chét
vio ngiy 03/04/2020 d&u c6 quyén tham dy PHDCP; c6 thé truc tiép tham du hodc uy quyén
cho dai dién cia minh tham duw. Trudng hop c¢6 nhiéu hon mét ngudi dai dién theo Gy quyén
dwoc cir tham du thi phai x4c dinh cu thé s6 c¢b phin va sé phiéu bau ciia mdi ngudi dai dién.

3. C6 dong tham dy Pai hji phai tuiin thi cic quy dinh sau

- Pung gid, trang phuc lich su, gidy to tiy than... theo yéu cau ciia BTC Pai hoi.

- Piang ky danh sach ) dong tham gia Pai hoi, nhin hd so tai lidu, giéy t& phuc vu Dai
hdi tai bd phan don tiép.

- C6 dong dén muédn c6 quyén dang ky ngay va sau dé c¢6 quyén tham gia va bidu quyét
ngay tai Dai hi. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng Pai hoi dé cho cb déng dén muén ding
ky tham dy; két qua biéu quyét cac van dé da dugc tién hanh biéu quyét trude khi cb dong d6
dén tham du s& khong bi 4nh hudng.

- Nguoi nhan iy quyén tham du Pai hdi khong dugc iy quyén tham dy Pai hdi cho
ngudi thir ba tham dy Pai hoi.

- Tuén thi céc quy dinh ctia BTC, ctia Chi toa diéu hanh Dai héi.

- Truong hop c6 ¢b dong khong tudn thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céc bién
phap, quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, c6 thé tir chdi hoic truc



xudt cd dong néi trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dim bao Pai hdi didn ra mét cach binh
thuong theo churong trinh ké hoach.

4. Chu toa Dai hoi

- Quyén va nghia vu ctia Chu tich doan:

» Chu tri Pai hoi quyét dinh trinh tyr, thi tuc va cdc su kién phat sinh ngoai chuong trinh
Dai hdi theo Quy dinh ciia Phap luat va Piéu 16 INLACO SAIGON.

« Huéng din cac ¢d déng va Dai hoi thao luan céc noi dung c6 trong chuong trinh va két
luin nhitng van dé can thiét && Dai hoi bidu quyét.

« Tra 101 hodic cir c4n bd quan 1y ¢6 lién quan tra 10i cac vin dé& do Dai hdi yéu cau va
giai quyét cac vin dé phat sinh trong sudt thoi gian Dai héi dién ra.

« Céc quyén va nghia vu khéc dugc quy dinh tai Diéu 16 INLACO SAIGON.

5. Ban Thuw ky DPai hi

- Quyén va nghia vu cia Ban Thu ky Pai héi:

* Thyc hién cac cong viée trg gitp Pai hdi theo sy phin cong cia Chu toa.

« Ghi chép ddy du, phan anh trung thue, chinh x4c toan bj noi dung cua Pai hdi trong
Bién ban hop Pai hdi va soan thao Nghi quyét PHDCP.

6. Ban kiém tra tw cich cé dong

- Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cach ¢d dong:

« Ban kiém tra tu cich ¢ déng c6 nhiém vu tiép nhan, kidm tra céc loai gidy t& chimg
minh tu cich cb dong tham dy Pai hoi.

* Béo cdo két qua kiém tra tur cach cd déng trude Dai hoi.

» Truong hop ngudi dén dy Pai hoi khong chitng minh duge ddy di tw cich cb déng
tham dy Dai héi, Ban kiém tra tir cach cb dong c6 quyén tir chdi cip phiéu biéu quyét va tai
liéu hop.

7. Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vy

» Kiém tra ndi dung, hinh thirc va sé phiéu phat ra

« Kiém tra, giam st viéc bo phiéu cua cac cb dong va dai dién ty quyén

* T chirc kiém phiéu va lp bién ban kiém phiéu

« Phé bién nguyén tic, thé 18, huéng din céch thirc biéu quyét

« Cong b két qua kiém phiéu mét cach trung thue, chinh xac va chiju trach nhiém vé két
qua kiém phiéu truée Pai hoi.

8. Phat biéu tai Pai hdi



- C6 dong tham dy dai hdi khi mudn phat biéu y kién phai duge sy ddng ¥ ciia Ch toa
Pai hoi. Cé dong phat biéu ngin gon va tip trung vao dang nhimng ngi dung trong tim can
trao d6i, phtt hop véi ndi dung chuong trinh da dugce Pai hdi thong qua.

- Chu toa Pai héi s& sdp xép cho cb dong phét bidu theo ther tu, dong thoi giai dép cac
thic mic tai Pai hdi hoic ghi nhén tra 10i sau bing vin ban.

9. Thé 1§ biéu quyét tai Pai hji

a. Cic quy dinh chung vé biéu quyét

- Mbi ¢6 phan s& hiru hoic dai dién s& hiru img véi mét don vi bidu quyét.

- Méi ¢ dong dén tham du Dai hoi s& duogc Ban t6 chitc Pai hoi phat truc tiép: mot (01)
Thé biéu quyét c6 ghi ma sb dai bidu, sb cd phan s& hiru va/hodc dai dién c6 déng déu treo
Cong ty ding d biéu quyét cic ndi dung theo chuong trinh Dai hoi.

b. Thé thirc biéu quyét, trinh tw xin y kién biéu quyét

Ting van d& dugc dua ra trudc Pai hi thudc thim quyén cia PHPCD déu duge xin y
kién theo trinh ty:

- Tan thanh vai ndi dung vira dugc trinh;

- Khéng tan thanh véi ndi dung vira duoc trinh;

- Khéng c6 ¥ kién vé&i ndi dung vira duge trinh.

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cd déng tién hanh biéu quyét thong qua Phuong
thirc gio “Thé biéu quyét”: Mdi dai biéu duoc phat mét (01) Thé biéu quyét. Khi tién hanh
biéu quyét tai Pai héi, céc cd dong/dai biéu biéu quyét gio Thé biéu quyét 1€n cao hudng vé
phia Chii toa. Theo hinh thitc biéu quyét bing gio Thé biéu quyét, thanh vién Ban kidm phiéu
danh diu ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét trong img cua timg cb dong tan thanh, khong
tan thanh, khéng c6 y kién.

c. Ghi nhin két qua biéu quyét

Ban kiém phiéu cé nhiém vu ghi nhan, kiém tra sé phiéu tén thanh, khéng tén thanh,
khéng c6 y kién ciia timg ndi dung thong qua tai Dai hoi. Pdng thoi chiu tréch nhiém théng
ké va béo cdo két qua kiém phiéu biéu quyét tai DHDCD.

d. Ty 1¢ t6i thiéu can dat dwgrc khi biéu quyét

- Péi véi quyét dinh céc ndi dung lién quan dén loai cb phan, tdng sé cb phan cia timg
loai; thay dbi nganh, nghé va linh vyuc kinh doanh; thay ddi co cAu td chirc quan Iy cua
INLACO SAIGON; dy 4n dau tu hogic ban tai san c6 gi4 tri bing hodc 16n hon 35% téng gia
tri ti san dugc ghi trong béo cdo tai chinh dugc kiém todn gin nhit cia INLACO SAIGON;
t6 chirc lai, giai thé INLACO SAIGON dugc thdng qua khi ¢6 it nhat 65% téng sb phiu biu
clia cic c6 dong c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hoic théng qua dai dién duge iy quyén
c6 mat tai Pai hoi df‘)ng cd dong.



- Péi véi cac van dé khac duge thong qua khi duge sb ¢b dong dai dién cho it nhit 51%
téng s phiéu biéu quyét ctia tit ca cb déng dir hop tén thanh, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 1 hodc khoan 3 diéu 24 theo Diéu 18.

10. Bién ban va Nghi Quyét hop PHPCP

- Tét ca céc ndi dung tai cudc hop DPHDPCD thuong nién nam 2020 phai duge Ban Thu
ky ghi vao Bién ban cua Dai hdi.

- Bién ban va Nghi quyét hop PHDPCD thudng nién nam 2020 phai dwoc doc va théng
qua trude khi bé mac Pai hoi va duge Ivu lai tai tru s& chinh cia INLACO SAIGON.

IV. THU'C HIEN

- Tat ca céc cb dong, ngudi dai dién, khach mdi tham du Dai héi ¢6 trich nhiém tudn tha
diy du cac ndi dung di quy dinh tai quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan Iy hién
hanh cia INLACO SAIGON va cic quy dinh phéap luit c6 lién quan, chip hanh cic quyét
dinh ctia Chii toa, Ban tb chirc Pai hoi. Néu vi pham tity theo mirc d6 Chu toa Pai hoi s& ap
dung cac bién phap xir Iy tir viéc han ché khéng duge phét biéu, truc xuit ra khoi hoi truong
noi dién ra Pai hoi, hoic chuyén sang co quan phép luat xir Iy theo quy dinh ctia phap luét.

- Cac noi dung khéng dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét 4p dung theo
quy dinh tai Diéu 16 INLACO SAIGON, Luat Doanh nghiép 2014 v cAc vin ban phép luat
lién quan. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dwgc DPHPCD biéu quyét thong qua.

Kinh dé nghi cdc cé déng cho y kién biéu quyét théng qua:
Cdc cé déng nao dong y dé nghi gio phiéu biéu quyét.
Cdc cé dong nao khéng dong y dé nghi gio phiéu biéu quyét.

Xin tran trong cam on Pai héi déng cb dong.

BAN TO CHUC
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