CONG TY CO
PHAN DAU TU
THIET Bl VA XAY
LAP DIEN THIEN

59NG TY CO PHAN PAU TU THIET BI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
= 7A XAY LAP PIEN THIEN TRUONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

DU THAO Ha Néi, ngay ... thang 5 nam 2020

QUY CHE PE CU - UNG CU
HOQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2020 - 2025
CONG TY CO PHAN PAU TU THIET BI VA XAY LAP PIEN THIEN TRUONG

Viéc bau cir Hoi dong quan tri (HPQT), Ban Kiém soat (BKS) tai Pai hoi ¢ dong
thudng nién nim 2020 cua Cong ty C6 phan Dau tu thiét bi va Xay lip dién Thién Trudng
duoc tién hanh theo nhing quy dinh sau day:

. TRACH NHIEM CUA CHU TQA POAN
Chu toa Dai hoi c¢6 trach nhiém chi tri viée bau ctr nay voi nhitng viéc cu thé:
— Trinh Dai hoi thong qua Quy ché dé cu, ing cir thanh vién HDQT, BKS;
— Gi6i thiéu danh sach ung ctr vién HDQT, tng cir vién BKS di tiéu chuén;
— Trinh Dai hoi thong qua Ban kiém phiéu va Truong Ban kiém phiéu;
— Giam sat viéc bd phiéu, kiém phiéu;
— Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau cir (néu co).

II.  QUY CHE PE CU, UNG CU HPQT, BKS

— S6 lugng thanh vién HDQT : 05 nguoi

— SO lugng thanh vién BKS . 03 ngudi

— Nhiém ky : 05 nam

— S lugng tmg ctr vien HPQT, BKS t6i da: khong han ché

2.1. Quyén d@ cir, ing cir vao HPQT, BKS

Poi voi quyén dé cw wng vién vao HDQT:

Céc cb dong ndm giit ¢6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sau (06) thang co quyén gdp sd quyén biéu quyét cia timg ngudi lai v6i nhau dé dé cir cac
g vién HPQT. Cb dong hodc nhom cbd dong nam giit tir 10% dén dudi 15% sd ¢d phan
biéu quyét duoc dé cir mot (01) tng vién, tir 15% dén dudi 30% tong sb ¢b phan cd quyén
biéu quyét duoc dé ctr tdi da (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé cir tdi da ba
(03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cur tdi da bdn (04) Gtng vién; tir 50% dén
dudi 60% duge dé cir toi da nam (05) ung vién; tr 60% dén dudi 70% duoc dé cur toi da
sau (06) Gng vién; tir 70% dén dudi 80% duoc dé cir tdi da bay (07) tng vién; va tir 80%
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dén dudi 90% dugc d& ctr tdi da tam (08) tmg vién.

Céac tng cur vién duoc dé cu, ung cu phai c6 du cac ti€u chuin néu tai muc
2.2 dudi day.

Truong hop sb luong cac tmg vién HDQT thong qua dé ctr va Gmg ctr van khong du
s6 lwong can thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir vién hodc t6 chuc dé cir
theo mot co ché do Cong ty quy dinh.

Poi voi quyén dé cir irng vién vao BKS:

Céc ¢ dong c6 quyén gop sb phiéu biéu quyét cia timg nguoi lai v6i nhau dé dé cu
c4c ung vién BKS. C6 dong hodc nhom c¢d dong nam giir tir 10% dén dudi 15% tong sé ¢b
phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) ing vién; tir 15% dén dudi 30% dugce dé
ctr ti da hai (02) Gmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cur toi da ba (03) Gng vién; tir
40% dén dudi 50% duoc dé cur tdi da bdn (04) Gmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir
t6i da nam (05) Gng vién.

Truong hop sb luong cac ung vién BKS thong qua dé cir va Gmg cir van khong du
s6 lugng can thiét, BKS dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir vién hodc to chuc dé cir
theo co ché duoc Cong ty quy dinh.

Céac Urng ctr vién duogc dé cu, ung cu phai co du céac ti€u chuin néu tai muc
2.3 dudi day.

2.2.  Tiéu chuin vng vién tham gia Hi dong quan tri
R Ung cir vién tham gia HPQT phai c6 diy da cac tiéu chuin va diéu
ki€én sau day

— (6 du nang luc hanh vi dan sy, khong thudc d6i tuwong bi cam 1am thanh vién
HDQT theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép.

— C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctua Cong ty va
khong nhat thiét phai 1 c6 dong ctua Cong ty;

— Thanh vién HPQT khong duoc dong thoi 1 thanh vién HPQT tai qua 05 Cong ty
khac.
> Nhirng ngwoi khong dwge lam thanh vién HDQT

— Ngudi chua thanh nién, ngudi thanh nién bi han ché hodc bi mét ning lyc hanh vi
dan su;

— Nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy hoic dang phai chap hanh hinh phat tu
hoic bi toa an tudc quyén hanh nghé.
2.3.  Tiéu chuin wng vién tham gia Ban Kiém so4t
<> Ung cir vién tham gia vao BKS phai c6 day dii cac tiéu chuin va diéu kién sau

— Co6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc dbi tuong bi cAm thanh 1ap va quan
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ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghiép.

— Khong phai 1a vo hodc chéng, cha d¢é, cha nu6i, me dé, me nuoi, con dé, con nudi,
anh ruot, chi rudt, em rudt cua thanh vién HbQT, Téng giam dde va nguoi quan 1y khac;

— Khoéng duge giit cac chirc vu quan ly Cong ty, khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong
hodc nguoi lao dong cua CoNg ty.

— Trudng Ban kiém soat phai 1a ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va
phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty.
> Nhirng ngwoi khong dwoce lam thanh vién BKS

— Ngudi chua du 21 tudi, hodc ngudi mét ning luc hanh vi dan su;

— Nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy hoic dang phai chap hanh hinh phat tu
hoic cac trudng hop khac cim gitt chirc vy thanh vién BKS.

— Khéng la thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cia Cong ty trong 03 nam lién trude do.
I1l.  HO SO THAM GIA PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS

— Thu dé ctr, thu Gng cir tham gia HPQT, BKS (theo miu);

— Ban sao cac gidy to: CMND, ho khau thudng tr, cic bang cap chiing nhan trinh do
van hoa va trinh d§ chuyén mon;

— So yéu ly lich do tng ct vién ty khai (theo mau).
Luu ¥: Quy ¢d dong vui 1ong gui (bdn géc) hd so dé cir, ung cir theo Muc 111 vé Cong ty
(dia chi: Cong ty C6 phan Pdu tw thiét bi va Xay ldp dién Thién Trong, Pia chi: Tang 4,
$6 99 An Trach, Phuong Cét Linh, Qudn Pong Pa, Thanh phé Ha Néi) trudc 11h30° ngay
15/5/2020 va vui long dién thoai xdc nhdn da giki hé so cho Ong Hoang Vian Triéu -
Dién thoai: 0973 097 211. Moi trudng hop nop hd so muodn hoic bi that lac, néu Céng ty
khong dugc thong bao xac nhan, thi cac hd so nop mudn nay khong cé gia tri.

TM. BAN TO CHUC PAI HOI
CHU TICH HPQT

Lé Khanh Trinh



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

DU THAO

BIEN BAN HOP NHOM
PE CU UNG CU VIEN THAM GIA HPQT VA BKS NHIEM KY 2020 - 2025
CONG TY CO PHAN PAU TU THIET BI VA XAY LAP PIEN THIEN TRUONG

Hoém nay, vao hdi ..... ngay ... thang .....nam 2020 tai .............coiiiiiiii :
chung t6i 12 nhitng c6 dong ctia Cong ty C6 phan Dau tu thiét bi va X4y lip dién Thién Trudng
cung nhau nim giit ......... cb phan chiém .....% trén tong sd co quyén biéu quyét ciia Cong ty
da phat hanh, c6 tén trong danh sach dudi day:

Stt| Tén co dong S6 CMND/ S6 co phan | Ty ¢ Ky tén
HC/GPKKD nim gitt | % VDL
1
2
3
Tong cong

Cung nhét tri dé cu:

B ONG (DA): oo

CMND/HC/GDKKD $6: ......ccovn... Ngay Cap: ..coovvevennn... NOi CAP: v
Dia CI: Lo
Trinh @6 hoc VAN: «.....ovvneiieeieinn, Chuyénnganh: ...,

Lam Gng ctr vién tham gia d& cir vao HPQT/BKS Cong ty C6 phan DPau tu thiét bi va
Xay lap dién Thién Trudng nhiém ky 2020 — 2025 trong Dai hoi dong c6 dong thuong nién
nam 2020.

Bién ban nay dugc lap vao hdi .. h...°, ngdy ... /..../12020 tai .............ccoooiiiiiiiiiin
.......... ngay .....thang ..... nam 2020

CHU KY CUA NHOM CO PONG
(ky va ghi ro ho tén)



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DU THAO

THU UNG CU

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2020 - 2025

Kinh gri: Ban t6 chitc PHDPCD thuong nién nam 2020
Cong ty C6 phan Pau tu thiét bi va xay lap dién Thién Truong

K0 S W U

S6CMND/HC: ..o NEAY CAP: weveeeeeeannnnn. NOLCAP: weveeeveeieenn

Dia chi thuOn@ trl: ... e e
Trinh @6 hoc VAN: ....oevveieeeieeiee. Chuyénnganh: ...,

Hién dang s& hitu: ............... O phan (BANG Chil: ....ovveeeie e )

va dugc dai dién uy quyén :............... co phan (Bang chift ......c..ooveieeeiiiieeeiieeeen )
chiém............... % trén tong s6 c6 phiéu ma Quy Cong ty phét hanh.

Xét thiy ban than c6 du cac diéu kién dugc quy dinh trong Luat Doanh nghiép va trong
Diéu 1é cia Cong ty C6 phan Pau tu thiét bi va xay lip dién Thién Truong, t6i lam thu nay dé
nghi duoc tham gia tmg ctr d& bau vao thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky (nim 2020 —
2025).

Céc ho so duge dinh kém thur nay bao gom:

- So yéu Iy lich (Theo miu va c6 x4c nhan ciia co quan dia phuong)

- Ban sao c6 cong chung:

=  CMND (hoic CCCD/ ho chiéu).

= HOo khau thuong tra (hodc gidy dang ky tam tr dai han).

= Cac béng cép chuing nhan trinh d van hoa va trinh d§ chuyén mon.
= Cic gidy uy quyén (néu Gmg cir vién duoc nhom ty quyén Gmg cir).
= Ho so khac.

Néu duoc cac c6 dong tin nhiém bau vao thanh vién Hoi dong quan tri toi cam két s& tuan
thi nghiém chinh céc quy dinh hién hanh ctia phap luat va Diéu 18 caa Cong ty dong thoi xin dem
hét nang lyc va tam huyét ctia ban than d¢ dong gép cho su phat trién ctia Cong ty.

Tran trong cam on!

...... , ngay.....thang .... nam 2020
UNG CU VIEN
(Ky va ghi ro ho tén)



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THU UNG CU
THANH VIEN BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2020 - 2025

Kinh gri: Ban t6 chitc PHPCP thudng nién nim 2020
Cong ty C6 phan Pau tu thiét bi va Xay lap dién Thién Trudng

LIS (6 P

S6CMND/HC: ..o NEAY CAP: wevneeeeeannnnn, NOLCAP: weveeeeeeean

bia chi thuong tru:

Trinh @6 hoc VAN: ....oevveieeeieeiee. Chuyen nganh ....................................

Hién dang s& hitu: ............... O phan (BANE Chil: «..oevvneee e )

va dugc dai dién uy quyén :............... cd phan (BAng Chif: .......oovvvneeiiieeeiie e )
chiém............... % trén tong s6 c6 phiéu ma Quy Cong ty phét hanh.

Xét thdy ban than co du cac diéu kién duoc quy dinh trong Luat Doanh nghiép va trong
bicu 1€ ctia Cong ty Co phan Pau tu thiét bi va Xay lap di€n Thién Truong, téi lam thu nay dé
nghi duoc tham gia tng cir & bau vao thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky (nim 2020 — 2025).

Céc ho so duge dinh kém thu nay bao gom:

- So yéu Iy lich (Theo miu va c6 x4c nhan ciia co quan dia phuong)

- Ban sao c6 cong chung:

= CMND (hodc CCCD/ ho chiéu).

= HOo khau thuong tra (hodc gidy dang ky tam tr dai han).

= Céc bang cép chimg nhan trinh d¢ vin hoa va trinh d6 chuyén mén.
= Céc gidy uy quyén (néu Gmg cir vién duoc nhom ty quyén Gmg cir).
= Ho so khac.

Néu duoc céc cd dong tin nhiém bau vao thanh vién Ban Kiém soat, tdi cam két s& tuan
thi nghiém chinh céc quy dinh hién hanh ctia phap luat va Diéu 1é caa Cong ty dong thoi xin dem
hét nang luc va tam huyét ctia ban than d¢ dong gép cho su phat trién cia Cong ty.

Tran trong cam on!

...... , ngay.....thang .... nam 2020
UNG CU VIEN
(Ky va ghi ro ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DU THAO

THU PE CU

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2020 — 2025

Kinh giri:  Ban t6 chire PHPCD thudng nién nam 2020
Cong ty C6 phan Pau tu thiét bi va Xay lip dién Thién Truong

Chung t6i/Tbi 1a cd dong ciia Cong ty Co phan DPau tu thiét bi va Xay lip dién Thién Trudng
dai dién ................ cd phan, chiém .....% trén téng sd cd phan do Quy Cong ty phét hanh, dé nghi
Ban t6 chitc PHPCD thuong nién nam 2020 Cong ty cho chung t6i/toi duge dé cur:

ONG (BA): e
SO CMND/HC: .....oevveieiee, NEAY CAP: e, NOT CAP: vl
Dia chi thuOng trl: ... e
Trinh d6 hoc VAN: .......ooooviiiiiie i, Chuyénnganh: ...

Xét thay ban than Ong (bd) ................cceeeee ¢ du cac diéu kién dugc quy dinh trong Luat
Doanh nghiép va trong Dicu 1€ cia Cong ty Co phan Pau tu thiét bi va Xay lap dién Thién Truong,
ching toi/ toi 1am thu nay dé ctr Ong (bA) ........ocovveiieiieieeiieeeiin lam Gmg cir vién bau vao Hoi
dong quan tri nhi¢m ky 2020 — 2025.

Céc ho so duogc dinh kém thu nay bao gom:

- So yéu Iy lich ctia tmg vién (Theo mau va c6 x4c nhén clia co quan dia phuong)

- Ban sao c6 cong chiing céc tai li€u cua img vién:

= CMND (hoic CCCD/ ho chiéu).

= Ho khau thuong trii (hodc gidy dang ky tam tra dai han).

= Céc bang cdp chimg nhén trinh d6 vin hoa va trinh d6 chuyén mén.
= Cac gidy uy quyén (néu ing cr vién duoc nhém uy quyén ung cir).
= Ho so khac

Néu duogc cac cb dong tin nhiém bau vao Hoi ddng quan tri cac img ctr vién s& tuan thi nghiém
chinh cac quy dinh hién hanh ciia phap luat va Diéu 1 cia Cong ty dong thoi xin dem hét ning lyc va
tam huyet ctia ban than dé dong gop cho sy phat trién cia Cong ty.

Tran trong cam on!

....... ngay...thang ..... nam 2020
Nguwoi/Nhom nguoi dé cir
(Ky va ghi ré ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THU PE CU
THANH VIEN BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2020 — 2025

Kinh giri:  Ban t6 chitc PHDCPD thudng nién nim 2020
Cong ty C6 phan Pau tu thiét bj va Xay 1ip dién Thién Truong

Chung t6i/Tbi 1a cd dong ciia Cong ty Co phan DPau tu thiét bi va Xay lip dién Thién Trudng
daidién ................ ¢d phan, chiém .....% trén tong s6 c¢6 phan do Quy Cdng ty phat hanh, dé& nghi
Ban t6 chitc PHPCD thuong nién nam 2020 Cong ty cho chung t6i/téi dugc dé cu:
ONE (Ba): et
SO CMND/HC: .....oevveieiee, NgaY CAP: vevvveeieeeann, NOi CAP: wovvveeeiiiieeei
Dia chi thuOng trl: .. ..o e
Trinh d6 hoc VAN: .......ooooviiiiiee i, Chuyénnganh: ...

Xét thay ban than Ong (ba) ..............ccoeeenn c6 du cac diéu kién duoc quy dinh trong Luat
Doanh nghiép va trong Diéu 1& ciia Cong ty C6 phan Pau tu thiét bi va Xay lip dién Thién Trudng,
chiing ti/t6i 1am thu nay dé& ctir Ong (ba) ........ooovvveiiieeii.., 1am tng ctr vién bau vao Ban Kiém
soat nhiém ky 2020 — 2025.

Céc ho so duogc dinh kém thu nay bao gom:
- So yéu ly lich cia img vién (Theo mau va c6 x4c nhan cua co quan dia phuong)
- Ban sao c6 cong chiig céc tai liéu cua img vién:
= CMND (hoic CCCD/ ho chiéu).
= Ho khau thuong trii (hodc gidy dang ky tam tra dai han).
= Céc bang cip chimg nhén trinh d6 vin hoa va trinh d6 chuyén mén.
= Cac gidy uy quyén (néu ing cr vién duoc nhém uy quyén ung cir).
= Ho so khac
Néu dugc cic cd dong tin nhiém bau vao Ban Kiém soat cic tmg cir vién s& tuan thi nghiém
chinh cic quy dinh hién hanh cta phéap lut va Diéu 1é ciia Cong ty dong thoi xin dem hét ning luc va
tam huyét ctia ban than dé dong gop cho sy phat trién ctia Cong ty.
Tran trong cam on!
...... , ngay.....thang ..... nam 2020
Nguwoi/Nhom nguoi dé cir
(Ky va ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH

IO 5 oI T () s LR UPEESRR
2. GIOT HINNL Lo ettt b e bbb na e nnne e
B NGAY SINNE Lot e b e et reere e tenreenes
AL INOT ST Lottt et e e b e e et e e e e e e e e e e e e e nbe e e e br e e e nnreeennes
ST O L s TR 1) OO
6. Noi ding ky ho khau thuong tri R8N NaY:........ccoveveeereeeeseeesee s
7. Ching minh thu nhan dan sd:............... NO1Cap: .evvviiveeeiieenne Ngay cap: cocevvvvenrennn.
8. Dién thoai lién h¢: Nhariéng .................... 3 DIAONG e
9. Trinh dQ ChUYEN MOMN: ...eeiiiiiiiiie bbb
10. Chirc vy dang nam i tai CONG TY.......ev.eveveereeereeieeseeess sttt
11. Chtrc vu dang nam giif tai cac t0 ChTC KNAC: ...vvvevvveevceereeeeeeesee et
12. Qua trinh cbng tac
Thoi gian (Tir thdng nam dén thang nam) | Pon vi cong tac Chirc vu

13. Hanh vi vi pham phap TUQL: .......coooiiiiii e

14. S& hitu chitng khoan ciia ca nhan va nguoi co lién quan trong Cong ty Co6 phan Pau tu

thiét bi va xay lap dién Thién Trudng: (néu ré s6 lwong, ty 1é nam giir)

= SO MU CA NNAN: ....eii e e e

o 11 10 1 £ 3 e £ ) SRS

- S& hitu ciia ngudi ¢6 lién quan (ho tén, moi quan hé, sé lwong, ty 1é nam giita)

16. Cac khoan ng d0i VO CONG LY: ...vveveeiceeeeieeeesee ettt

17. Thu lao va 1gi ich khac nhan Guoc tir CONG tY: ...eecvvvecie e

18. Loi ich lién quan d6i vOi CONG LY. .....uvvveieeeicereieeee e eeies et senesnenens
T6i xin cam doan nhitng 15i khai trén 13 ding su thuc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém

trudc cong ty va co quan c6 tham quyén theo quy dinh ciia phéap luat./.

....... , ngay.....thang....nam.......
Nguwoi khai

(ky va ghi ro ho tén)
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